BO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

$6:1085 /QD-BGDDT Ha Néi, ngay 21 thdng 04 nim 2025

QUYET PINH
Cong bo danh muc va phé duyét quy trinh ndi bé ddi véi
cac thi tuc hanh chinh thuge pham vi tiép nhén va giai quyét
cua Bo Giao duc va Dao tao

BO TRUONG BO GIAO DUC VA PAO TAO

Céin cit Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ciia Quéc
hoi quy dinh vé xi Iy mot sé van dé lién quan dén sdp xép 16 chirc bé mdy nha
niroc,

Can cir Nghi dinh s6 37/2025/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bo
Gido duc va Dao tao,;

Can cik Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cia Chinh
phiit vé thue hién co ché mot cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thing 12 ndm 2021 ciia Chinh phii
Vé sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng
4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can etk Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nim 2018 cda Bo
truong, Chu nhiém Van phong Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hinh mét s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;
Thong tw sé6 01/2023/TT-VPCP ngéy 05 thdng 4 nam 2023 cua B¢ truong, Chu
nhzem Van phong Chinh phu quy dinh mét s6 ngi dung va bién phdp thi hanh trong
$6 héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong.
QUYET DINH:
Piéu 1. Cong bd danh muc va phé duyét quy trinh ndi bo d6i voi cac thi tuc
hanh chinh thuéc pham vi tiép nhan va giai quyét ctia Boé Gido duc va Dao tao (Chi
tiét tai Phu luc I, 1.

Giao Cuc Khoa hoc, Céng nghé va Thong tin cha tri hudong dan cac don vi
xdy dung quy trinh dién t&r (12 dau mdi téng hop va trién khai) dbi voi cac thi tuc
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hanh chinh thudc pham vi tiép nhan va giai quyét ctia B6 Gido duc va Pao tao
theo quy dinh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong, Thu truéng céc vu, cuc va to chire, cd nhan ¢é
lién quan thudc B Gido duc va Dao tao chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ fV

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Nhu biéu 3;

- B6 trudng (dé ble);

- Cac Thu truong;

- Céng Thong tin dién tor B6 GDDT;
- Luu: VT, VP (KSTTHC).




BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Phu luc I
Céng bo danh muc va phé duyét quy trinh noi bo d6i véi cac thi tuc hanh
chinh thude pham vi tiép nhin va giai quyét ciia B§ Gido duc va Pao tao
(Kem theo Quyét dinh s60BOD- BGDT ngiy af thing 4 nam 2025 ciia
Bé Gido duc va Pao tao)

STT | Ma TTHC Tén thi tuc hanh chinh
| Vu T6 chire can bd chi tri giai quyét: 31 TTHC
I 1012977 Thanh 14p hodc cho phép thanh 1ap méi phén hiéu cua

co sO gido duc dai hoc

Thanh lap phén hiéu cua co s¢ gido duc dai hoc trén
CO SO cac co sO gido duc, co so dao tao dang hoat
dong hop phap do Thu tuéng Chinh phu thanh lap
hodc cho phép thanh lap

2 3.000310

3 1.012976 | Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong dai hoc

4 1.005041 | Cho phép truong dai hoc hoat dong dao tao

Cho phép phan hiéu cuia co sé gido duc dai hoc hoat

5 1.012978 dbne d30 1o

6 1.012980 | Sap nhap, chia, tach co s& gido duc dai hoc

Giai thé co so gido duc dai hoc va phan hiéu cua co s¢
gido duc dai hoc thudc tham quyén thanh 1ap hodc cho
7 1.012981 | phép thanh lap cua Thii tuéng Chinh phu (Theo dé nghi
cla t6 chie, ca nhan thanh lap co sé giao duc dai hoc,
phan hiéu cia co s& gido duc dai hoc)

Giai thé phan hiéu cia co s¢ gido duc dai hoc (Theo dé
3 1.012982 | nghi cua t6 chirc, c4 nhan thanh 14p phén hiéu cua co
s giao duc dai hoc)

9 1.001975 | Dbi tén co s& gido duc dai hoc

10 | 1.008648 | Chuyén truong dai hoc thanh dai hoc

11 1.008650 | Lién két cac truong dai hoc thanh dai hoc




Chuyén doi co s& gido duc dai hoe tu thuc sang co s&

12 1.001982 ., : n . oS :
giao duc dai hoc tu thuc hoat dong khong vi 1gi nhuén

3 | 001968 qhuyén ‘déi logi hinh truong dai hoc dan 13p sang loai
hinh truong dai hoc tu thuc

14 3.000295 | Cong nhan dai hoc vung, dai hoc quéc gia

15 1 012983 Thanh 14p hodc cho phép thanh 14p truong cao dang
su pham

16 | 2.001969 | Sap nhép, chia, tich truong cao dang sw pham

17 5 001970 Giai thé truong cao dang su pham (theo dé nghi cua td

' chtrc, ca nhan dé nghi thanh lap truong)

18 1.002864 | Dbi tén truong cao ding

19 1001855 C‘ong nhar} truong cao dang tu thuc hoat dong khong
vi lo1 nhuén

20 3.000296 | Sap nhép trudng cao ding vao trudng dai hoc
Thanh 1ap hogc cho phép thanh 13p t6 chitc kiém dinh

7 5 001964 leal th.e t? chluc k’16m ’dlﬂhA chat lugng gido duc (theo
de nghi cua to chuc, ¢4 nhan)

23 1.001948 | Pdi tén td chuc kiém dinh chat lugng gido duc

24 7 000307 Cho p’hep th?ph _lap.cA:or s¢ gido duc dai hoc ¢d von dau
tu nude ngoai tai Viet Nam

75 2 000478 Cho p’hepz thaph lap plfnan hl@\l'l clia c0 SO giao duc dai
hoc ¢6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam
Cho phép hoat dong gido duc dbi véi co sé gido duc
de,}i th hoéac phan hiéu cta co sé& gido duc dai hoc cé

26 2.000486 | 4y diu tu nude ngoai tai Viét Nam
B0 sung, diéu chinh Quyét dinh cho phép hoat dong
gido duc doi véi co so gido duc dai hoc h‘oéc phan

27 2.000471 | hiéu cua co s¢ gido duc dai hoc co von dau tu nudce

ngoai tai Viét Nam




Cho phép hoat déng gido duc trd lai ddi v6i co s

28 2.000681 | gido duc dai hoc va phén hi¢u cua co s& gido duc dai
hoc c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam

29 2 000466 G1a1‘ 'the-co.sno giao duc dai hoc ¢6 von dau tu nudce
ngoai tai Viét Nam

30 1.001652 | Xét tang danh hiéu Nha gido uu ta

31 2.000594 | Xet tang danh hiéu Nha giao Nhan dén

11 Vu Giao duc dai hoc chu tri giai quyét: 08 TTHC

39 1 012979 C_}}o phép CO SO giao dl.lf: dai I}QC,. phén hiéu cua co s&
gido duc dai hoc hoat dong tro lai

33 1.010900 MCj’ ngsimh d?o.’aao t~r1nh dd dai hoc, trinh d0 thac si

- | hodc trinh do tién si

Cép‘ gidy ching nhén dang ky hoat dong giao duc

34 1.005030 | nghe nghi¢p doi v6i nhom nganh dao tao gido vién
trinh do cao dang
Pang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép doi

35 2.001974 e . . B s 5 S
v6i nhom nganh dao tao gido vién trinh do cao dang
Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép trd lai dbi

36 2.001977 e B . : S . 2
v6i nhom nganh dao tao giao vién trinh d¢ cao dang

37 5 000562 P.}A,]e d~11y¢t lién két dao tao trinh do dai hoc, thac s,
tien si

| 001127 | Giahan, diéu chinh hoat dong lién két dao tao trinh

38 ' do dai hoc, thac s, tién si
Chéam dut hoat dong lién két dao tao trinh do dai hoc,

39 | 2000683 | g u ik sf theo @5 nghi ofix cie bén ién két

111 Cuc Hop tac qube té chi tri giai quyét: 14 TTHC

40 1.002279 | Cir doan ra cong tac ng.'fm han tai nudc ngoai

A1 5 000451 The’mh lap‘ van ph?ng dai dién cua co so gido duc
nudc ngoai tal Viet Nam
Stra d6i, bd sung, gia han Quyét dinh cho phép thanh

42 2.000680 | lap Van phong dai dién gidao duc nudc ngoai tai Viét

Nam




Cho phép thanh lap co s¢ gido duc mam non, co s
giao duc pho théng ¢6 vén dau tu nude ngoal tai Viét

44
2000545 | Nam theo dé nghi cua co quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, t chire quoc té lién chinh phu
Giai thé co sé gido duc mam non, co s& gido duc phé
thong do co quan dai dién ngoal giao nude ngoal, to
45 chire quoc té lién Chinh phu thanh Iap; phan hiéu cua
2.000462 | . s¢ gido duc dai hoc ¢6 vén ddu tu nudce ngodi tai
Viét Nam
Chuyén déi co sé gido duc mim non tu thyc doco
46 quan dai dién ngpai giao nudc ngoai, to chure guéc té
1.008720 | lién chinh phu dé nghi sang co s& gido duc mam non
tu thuc hoat dong khong vi 1gi nhuan
Chuyén d6i co so g1ao duc pho thong tu thuc do co
quan dai di¢n ngoai giao nudce ngoai, tb chirc quoc té
47 1.008721 | lién chinh phi dé nghi sang co s& gido duc pho thong
tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuédn
48 1.001694 | Cur di hoc nudc ngoai
49 1.002499 T:ep nk}e;ln chg hocf sinh hoc bong ngan sach nha nuoc
tot nghiép vé nudc
50 1.005086 T}lyen smhxcong dAan Y1¢t Ne‘lm ra nuoc ngoal hoc tap
bang hoc bong ngén sach nha nudce
51 1.010627 | Chuyén nganh, chuyén trudng, chuyén nudc dén hoc
52 1.010628 | Tam dimng hoc va diéu chinh thoi gian hoc tap
53 1002543 | Gia han thoi gian hoc tap & nudc ngoai
IV Cuc Quain ly chit lwgng cha tri giai quyét: 14 TTHC
54 | 1.005020 | Cho phép hoat déng kiém dinh chat luong gido duc
55 1.005016 CfnlO phep hoat dong kiém dinh chat lugng gido duc
tro lai
56 | 1.012985 | Gia han hoat dong kiém dinh chat lugng gido duc
57 1010024 biéu chinh, bo sung doi tuong, pham vi hoat dong cua

td chirc kiém dinh chat luong gido duc




Cong nhan t6 chire kiém dinh chét lugng gido duc

58 | LOL2IBE | | oo ngodi hogt dong tai Vist Nam
Qiéu chin}}, bd sung c’;'(“')i twong, pham vi hoat ddng cua

59 1.012987 | t6 chuire kiém dinh chat lugng gido duc nudc ngoai
hoat dong tai Viét Nam

60 1.001955 Cap thé Kiém dinh vién kiém dinh chat luong gido
duc

61 1001951 Cap lai theé Kiém dinh vién kiém dinh chat lugng gido
duc

62 5000729 Phé (.iuyc;Nt l1:cr1 ket’to chu:g thi cap chimg chi nang luc
ngoal ngl cua nudce ngoai

63 5 000691 Gl? han, gle}l chinh hoat.d(_)n~g hqen ke‘E to chljrfz thi cap
chimg chi nang luc ngoai ngit cua nude ngoai

64 2 000638 Charp du}, hqen ke’t to Chl‘.l'.C thi cap chung chi nang luc
ngoal ngl cua nudc ngoai

65 1.010025 | Cép ban sao vin bang, chimg chi tir s6 goc

66 | 1.005138 | Chinh stra ndi dung vian bang, chimg chi cap tai Bo
Cong nhéan van bang ctr nhan, bing thac si va van

67 1.000915 | bang co trinh d6 tuong duong do co s¢ giao duc nude
ngoai cap dé st dung tai Viét Nam

Vv Cuc Giao duc nghé nghiép va Gido duc thudng xuyén chi tri

giai quyét: 44 TTHC

68 | 1.004474 | Thanh lap trudong cao ding

69 1000252 Capkglay 'cnhunig. nh,@.m dE{ng ky ho%t dong gido duc
nghé nghiép d6i vai truong cao dang

70 1 000249 Cap giay cerr_1Ag nh;a.n d,e-mg lfy bo sung hoat dong giao
duc nghé nghiép doi voi truong cao dang

71 1.000611 | Chia, tach, sap nhap truong cao dang

79 1.000257 D6i tén trudng cao ding (cao ding nghé)

73 2000245 | Giai thé truong cao dang




cao dang

75

2.001686

_ Chéam dit hoat dong phén hiéu cua truong cao dang

76

1.000145

Cho phép thanh 1ap truong cao ding tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuéan

77

1.000561

Coéng nhan truong cao dang tu thuc, truong cao dang
cé von dau tw nudc ngoai chuyén sang hoat dong
khong vi lgi nhudn

78

1.010577

Thanh 1ap hoéi ddng truong cao dang cong lap

79

1.010578

Thay thé chii tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong
cao dang cong lap

&0

1.010579

Mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong trudong cao dang cong lap

81

1.010580

Cong nhan héi dong quan tri trudng cao dang tu thuc

82

1.010581

Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién héi dong quan
tri truong cao déng tu thuc; chdm dut hoat dong hdi
dong quan tri

&3

1.010582

Cong nhén hiéu trudng truong cao dang tu thuc

34

1.010583

Théi céng nhan hiéu trudng truong cao ding tu thuc

85

86

1.004956

Thanh lap trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng
trung cip cong lap truc thude bd, co quan ngang bo,
co quan thude Chinh phi, co quan trung uong cua to
chire chinh tri - xa hoi

1.000585

Chia, tach, sap nhdp trung tdm gido duc nghé nghiép,
truong trung cdp cong lap truc thude bd, co quan
ngang bd, co quan thudc Chinh phu, co quan trung
wong ciia to chire chinh tri - x hoi

87

2.000101

Péi tén trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung
cip cong lap truc thude bd, co quan ngang bd, co
quan thuoc Chinh phu, co quan trung wong cua )
chire chinh tri - xa hoi

88

89

2.001692

1010925

Giai thé trung tAm gido duc nghé nghiép, truong trung
cip cong lap truc thudc bd, co quan ngang bd, co
quan thudéc Chinh phu, co quan trung uong cua to
chire chinh tri - xa hoi

Thanh lap phan hiéu cua trudong trung cép cong lap
truc thudc bg, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh
pht, co quan trung uong cta to chire chinh tri - xa hoi




Cham dut hoat déng phan hidu cta trudng trung cap
cong lap truc thudc bo, co quan ngang bd, co quan

2.001676 \ :
20 thuoc Chinh phu, co quan trung wong cua td chirc
) chinh tri - xa hoi

0] 1.010584 | Thanh lap hoi dong trudng trung cap cong lap

9 1010585 Thay thAe cfiu tlc}a, thu ky, thanh vién hoi dong truong
trung cap cong lap

03 1 010586 1\/{1.enknh1e;mz cach chu“cA Chl:1 tlc}i’ thu ky, thanh vién
héi dong trudng trung cap cong lap
Cho phép thanh ldp truong cao dang cé von dau tu

94 1.005293 | nudc ngoai; trudong cao dang c6 von dau tu nudc
ngoai hoat dong khoéng vi loi nhuan

95 1000174 Ch{a, tact‘li sap nhdp truong cao dang c6 von dau tu
nudc ngoai

96 1.000367 D6i tén trudng cao dang ¢6 von dau tu nude ngoai
Giai thé truong cao dang co von dau tu nudc ngoai;

97 2.000170 | chdm dut hoat déng phén hiéu cua trudng cao d?:mg co
von dau tu nude ngoai

0% 1000177 Cilo p\ﬂhep than’h lap ;?f.lan hiéu cua truong cao dang co
von dau tu nudc ngoai

99 1.000179 Cap Gidy chimg nhén ding ky hoat dong lién két dao
tao v&i nudc ngoai ddi véi tru’ong cao dang

100 1010926 Cham (Ehrt hoat dzgng lién két dao tao v&i nudc ngoai
cua truong cao dang

101 | 2.000130 Thanh la_‘}p valjlaphonfg dai d‘x'e_:n - Ato chuc, co s& gido
duc nghé€ nghiép nude ngoai tai Viét Nam
Stra do6i, b6 sung, gia han va cép lai gidy phép thanh

102 | 1.000159 | lap van phong dai dién cua to chue, co s& gido duc
nghé nghiép nude ngoai tai Viét Nam

103 1 000298 C.ap Glily chung .rrlhan du dl?u kl.e_:An hoat dong kiém
dinh chat lugng gido duc nghé nghiép

104 1.000295 Qap lai f}lay chur'lg nhan du (}:leu k'l’l:f:n hoat dong kiém
dinh chat luong gido duc nghé nghiép
Cho phép t6 chirc kiém dinh tiép tuc hoat dong kiém

105 1.000293 | dinh chét luong gido duc nghé nghiép khi nguyén
nhan bi dinh chi duoc khic phuc
Thu hoi Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong

106 1.000291 | kiém dinh chét luong gido duc nghé nghiép trong

truong hop to chuc kiém dinh dé nghi chdm dut hoat
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déng kiém dinh chat lwong gido duc nghé nghiép

Cap thé kiém dinh vién chdt luong gido duc ngh?

107 | 1.000286 N
nghiép

108 1.000169 Capmla_u thé kiém dinh vién chat luong gido duc nghé
nghiép

109 | 1.000567 Cflp, capkl?_,u, Acap.dm, b6 sung thé danh gia vién k¥
ndng nghe qudc gia

110 1.000546 Cép, doi, cép lai chimg chi ky nang nghé quéc gia

111 2.000250 C?p, C%P l«‘?ll.,rC:':lpA dOl,’bD SuflgNglziy chLm% nh;c_m hoat
dong danh gia, cap chung chi ky nang nghé quoc gia

VI | Vu Gido duc Pho théng chi tri giai quyét: 02 TTHC

112 2.002751 Df‘: l’lgh} thdm dinh sach gido khoa, sach gido khoa
chinh stra

113 | 2002752 | D€ nghi tham dinh lai séch gido khoa

"z




BO GIAO DUC VA PAO TAO

1. Tha tuc: Thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap méi phan hiéu ciia co sé giao duc dai hoc (1.012977).

Phu luc II

Quy trinh ndi bd ddi véi cac thi tyc hanh chinh thudc pham vi tiép nhan
’ _ va gidi quyét cua B9 Giao duc va Dao tao
(Kém theo Quyét dinh séA08§/OP-BGOT ngingf thangd nam 2025 cia Bo Gido duc va Dao tao)

Soan théo, ky van ban giri 14y ¥ kién cac don vi thudc B GDDT vé
hé so: Vu Phép ché, Vu Gido duc Dai hoc; Vu Ké hoach - Tai chinh;

Cac buoc | Don vi thue Ngudi Ngi dung cong viée Thdi gian
thwe hién hién thye hién thiwe hién
1. Phé duyét chu trirong thanh 1ap hodc chi trwong cho phép thanh lap
Thoi gian gidi quyet 45 ngay
Bé phan tiép
nhéan va tra sno din. kid ‘X 21 ha
két qua giai Con - Hudng dan, kiém tra, tle]? nhén ho sc‘r. ‘
, quyét tha tuc "8 |- Nhap dit lidu théng tin hd so vio Phin mém.
Buwoc 1 hanh chinh chire, vién 01 nos
anfi i 4 e - Quét scan, s6 héa (néu chua thue hién) va luu trir hd so dién tir va ngay
(Efq p}}?n 1;\49:[ chuyen sang Vu Té chic can bo.
cura -viét tat la
BPMC()
Xem xét ho so, phén cong xur Iy ho so.
N Luu y: Trong thoi han 10 ngay, ké tw ngay nhan du ho so, néu ho so
2 Lanh dao, . e o e © s . s - .
, Vu To6 chuce . khong hop ¢, Bo Gido duc va Pao tao co trach nhiém thong bdo .
Buodc 2 A chuyén : o .. . 2, g 2 03 ngay
can bd vién bdng van bdn cho co s¢ gido duc dai hoc dé swa doi, bé sung.
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Cuc Nha gido va Cdn bd quan ly giao duc; cac don vi khac co lién
quan (néu cod).

Vu Phép ché,
Vu Gido duc
Dai hoc; Vu
K& hoach -
Eilccll\lIlhnéh’giéo - Xem xé‘g hd so, phan c@ng Xt 1y hd 50.
va C4n b Lanh dao, |- Xt Iy ho so, dur thao két qua giai quyét va trinh lanh dao don vi phé
Bude 3 quén Iy g.iéo chuyén duyét. 7 07 ngay
d 4 vién - Ky vén ban tra lo1 Vu To chiic cdn bo.
uc (cac don
vi khac ¢co
lién quan
duge gii 1y
¥ kién — néu
co)
L - Tong hop tiép thu, giai trinh y kién cta céc don vi, du thio két qua
2 L anh dao, ST T N -
Buée 4 V,u T6 chuce chuyén glal quyeét va trmlj lanh dao Vu phé C'llf.y@t. , . 30 ngay
can bd vign éz(em xét, xac nhan du thao ket qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao
0.
Buéde 5 Lanh dao Bo Duyét ky van ban. 03 ngay
Buwgc6 | Vinphong | Vanthu | Cip sb vin ban, dong ddu, phdt hanh va chuyén vin ban d&n BPMC. | 0,5 ngay
Cong , : ,
Buée 7 BPMC chuc, vién | Trad két qua giai quyet TTHC cho t6 chire/ca nhan. 0,5 ngay
chuc

2. Quyét dinh thanh I3p hodc cho phép thanh 1ap
Thoi han giai quyet 90 ngay va 5 ngay lam viéc




Buoe 1

B0 phén tiép
nhén va tra
két qua giai
quyét thi tuc
hanh chinh
(Bo phan-Mot
clra -viét tat la
BPMC)

Cong
chire, vién
chuce

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.
- Nhap dir liéu théng tin ho so vao Phan mém.

- Quét scan, sO hoa (néu chua thuc hién) va luu trir ho so dién tr va
chuyén sang Vu T6 churc can bo.

01 ngay

Budce 2

Vu T6 chuce
can bo

Lanh dao,
chuyeén
vién

- Xem xét hd so, phan cong xir 1y hd so.

Luu y: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén di ho so, néu hd so
khéng hop 1€, B§ Gido duc va Pao tao ¢6 trach nhiém thong bao bang
van ban cho co s gido duc dai hoc biét dé sira déi, bo sung,.

01 ngay

- Soan théo, trinh Lanh dao Bd ky vin ban dé nghi: B6 Noi vu, Bo
Tai chinh va Uy ban nhan dan cép tinh noi phan hiéu co sd gido duc
dai hoc dit tru so cir ngudi tham gia Héi dong tham dinh.

- Soan thdo, ky van ban dé nghi céc don vi thude Bd GDDT gdm: Vu
Phap ché, Vu Gido duc Pai hoc; Vu Ké hoach - Tai chinh; Cuc Nha
gido va Cén bd quan ly gido duc; cac don vi khac co lién quan (néu
c6) clr ngudi tham gia Hoi dong tham dinh.

Soan thao, trinh Lanh dao B ky van ban thanh lap Héi dong tham
dinh gom: Pai dién Bj Gido duc va Pao tao, B Noi vu, B Tai chinh
va Uy ban nhén dén cap tinh noi phén hiéu co s¢ gido duc dai hoc dat
tru so.

13 ngay

Buoce 3

Hoi dong
tham dinh

Chau tich
va thanh
vién Ho1
déng thim
dinh

- Hoi dong tham dinh c6 trach nhiém td chirc tham dinh hé so dé én,
thdm dinh thuc té dé dénh gia chinh xac vé nhitng diéu kién, néi dung
d& an. Truong hop dé én chua du didu kién theo quy dinh, Hoi déng
thdm dinh tham muu B trudng B Gido duc va Pao tao théng bao
béng vin ban cho co s gido duc dai hoc dé nghi thanh lap phan hiéu
dé sira doi, bo sung.

45 ngay




- Tham muu giup Bo truong Bé Giao duc va Dao tao vé tinh kha thi
ctia dé an thanh lap phén hiéu dé xem xét, quyét dinh thanh Iap.

2 . Lanh dao, | Tong hop v kién thanh vién Hoi déng tham dinh, soan thao van ban
Vu Té chuc A
can bé chuyén va trinh Lanh dao B ky vién ban giri co s6 gido duc dai hoc dé nghi
' vién thanh lap phan hidu dé stra doi, bd sung, hoan thién (neu co);
Khi nhan duogc dé an di duoc hoan thién theo y kién ciia Hoi dong
tham dinh: ‘ 05 1o
Soan thao, rinh Lanh dgo B9 ky van ban dé nghi BO Tai chinh, Bo | > "5
~ am viéc
Ao Léanh dao, | Néi vu va cac co quan, don vi ¢6 lién quan khac cho y kién bang van
. Vu T6 chirc A
Buwdc 4 cin bé chuyén ban dbi véi dé én thanh lap phan hiéu.
' vién Tong hop ¥ kién cta B Tai chinh, B9 Noi vu va cac co quan, don vi
6 lién quan khac; soan théao, trinh Lanh dao B ky van ban théng
bao cho co s¢ gido duc dai hoc d& nghj thanh 1ap phan hiéu hoan thién
hé so theo y kién clia cac co quan, don vi ¢o lién quan (néu c6).
Chu tich Khi nhan di y kién nhét tri bang van ban cua cac co quan, don vi lién
o gA va thanh quan hodc nhén duoc hd so d3 hoan thién theo y y kién ctia cac co quan,
Hoi dong n rra.
L. vien Hoi don vi ¢6 lién quan, Hoi dong tham dinh ra soat, tham muu B§ trudng
tham dinh A 2
Buée 5 dong tham | B$ Giao duc va Pao tao xem xét, quyét dinh viéc thanh [ap hoac cho 26 nos
" dinh phép thanh 1ap phan higu. neay
2 Léanh dao, | Trén co sd két qua ra soét ciia Hoi dong tham dinh, soan thao van ban
Vu Té chue ~
;A chuyén va trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh viéc thanh lap hodc cho
can bo A a1 1A A Lin
‘ vién phép thanh lap phan hiéu.
Buéc 6 Lanh dao Bg Duyét ky van ban. 03 ngay
Budc 7 Van phong Van thu Cép sb van ban, dong déu, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC. | 0,5 ngay
Cong ) , .
Burde 8 BPMC chire, vién | Trakeét qua giai quyét TTHC cho to chite/ca nhan. 0,5 ngdy

chire




2. Thi tuc: Thanh 1ap phan hi€u ciia co sé gido duc dai hoc trén co sé cac co s6 giao duc, co' sé dao tao dang
hoat dgng hop phap do Thi twéng Chinh phu thanh ldp hodc cho phép thanh lap (3.000310)

Cac buée | Don vi thye Negwoi NOi dung cong vite Thoi gian
thue hién hién thue hién thyre hién
1. Phé duyét chit trrong thanh 1ap hoac chi truong cho phép thanh lap
Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viée
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hd so.
Buée 1 Bq(f) phin Mot Skﬁ?f; vien |- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Phan mém. 0‘1 ng?ty
cua churc - Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu teir hd so dién tir lam vice
chuyén sang Vu Té chitc can bd.
- Xem xét ho so, phan cong xr ly ho so;
- Xur Iy ho so, t6 chice thdm dinh ho so, 1ap bao cao, trinh lanh dao
Bo;
Vu T4 chitc Lanh dao, |- Du thao vin ban tra 10i vé két qua xtr Iy hd so cho cdc t6 chiic, ca 40 ngay
Buéce 2 S chuyén nhén trinh 1anh dao B3. N
can bo o , . N S . 2 lam viéc
’ vién Luu y: Trong thot han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn duoc ho
50, néu ho so khong dcfy du theo quy dinh, Bo truong B¢ Gido duc
va Pao tao cé trdch nhiém théng bdo bang van ban cho chi dé dn
biét dé sira doi, bé sung.
- Duyét ky bdo cao trinh Thu tudéng Chinh pht xem xét, phé duyét
chu truong thanh lap hodc cho phép thanh 14p truong. ;
Buée 3 Léanh dao Bo . a1 : 2 03 neay
T - Duyét ky vin ban tra 101 vé ket qua xtr ly ho so cho cac t6 chire, cd | lam viée
nhan.
Bubed | Vinphong | Vinthu Cép sb vin ban, déng dau, phat hanh va chuyén vin ban dén BPMC i)a; nv%g




chice

Cong ) ] 0,5 nga
Buée5 | BPMC chirc, vién | Tra két qua xir 1y cho té chitc/c4 nhan. " eay
, am viéc
chuc
2. Quyét dinh thanh 13p hodc cho phép thanh Jap
Thoi gian giai quyét: 90 ngay va 5 ngay lam viéc
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. 01 ngay
~ ~ " C()Dg ~ ~ 1% " . by . A X
Buée 1 Bf-) phan Mét chire, vién | Nhap di hgeu' thong t,m hé so vao Phan mém. ‘
cua chic - Quét scan, s6 héa (néu chua thyc hién) va luu trit hd so dién tw,
chuyén sang Vu T6 chure can bg.
- Xem xeét hé so, phan cong xi ly hd 80, o
- Phoi hop v6i cac co quan lién quan tham dinh ho so va tham dinh
thuec té; ‘ o
- Hoan thién ho so gui cac bd, nganh 6 lién quan xin y kién bang 60 ngay
I Lanh dao, | van ban ddi voi cac dé an dap ung diéu kién theo quy dinh; va 5 ngay
, Vu T6 chic A 2 C A TR PN . N
Buéc 2 cin bo chuyén - Téng hop céc y kien, hoan thién hé so trinh lanh dao Bg. | lamviée
: vién Luu )9’: T rong thoi han ‘1 5 ngay lam viée, ké ti ngay nhan duoc ho
s0, néu ho so khong day du theo quy dinh, Lanh dao B6 Gido duc va
Dao tao cd trach nhiém thong bdo bang van ban cho chu dé an biét
dé suwa doi, ho sung.
) X A - Duyét ky ho so trinh Thi tuéng Chinh phil xem xét, quyét dinh 30 ngay
Buge3 | Lanhdao BO thanh 13p hodc cho phép thanh Iap trudng.
Budée 4 Vin phong Vin thu Cép s6 vin ban, d6ng dau, phat hanh van ban 01 ngay
T Cong Tra két qua giai quyét TTHC cho t chiic, ¢4 nhén (khi ¢é Quyét 01 ngay
Buée 5 BPMC chuc, vién | dinh cia Tha tuéng Chinh ph)
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3. Thu tuc: Thanh lap hodc cho phép thanh lap truong dai hoe (1.012976)

Cac buée | Pon vi thuc Negwoi N§i dung cdng viéce Thoi gian
thwe hién hién thwe hién thuc hién
1. Phé duyét chii trwong thanh lap hoac chii trwong cho phép thanh lap
Thoi gian giai quyét: 45 ngay
- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan hb so.

, B6 phan Mot Co’n & - Nhép dif liéu théng tin hé so vao Phan mém. .
Buée 1 \ chuc, vién 01 ngay
cua chire - Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trit hd so dién to va

chuyén sang Vu T chirc can bo.
Xem xét ho so, phan cong xir Iy hd so.
Luu y: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan da ho so, néu ho so
khong hop 18, B Gido duc va Do tao ¢6 tréch nhiém thong bao bang
L Lanh dao, | van ban cho tb chirc, c4 nhan biét dé stra ddi, bo sung.
, Vu T6 ¢chire . .
Bwoc 2 can bo chuyén ' ’ _| 03 ngay
‘ vién Soan thao, ky van ban gui 13y y kién céc don vi thuoc B6 GDDT vé
hd so: Vu Phép ché, Vu Gido duc Pai hoc; Vy K& hoach - Tai chinh;
Cuc Nha gido va Can bo quan ly gido duc; cac don vi khac ¢d lién
quan (néu cd).
Vu Phép ché,
Vu Gido duc
Pai hoc; Vu - Xem xét hd so, phan cong xtr ly hd so.
Ké hoach - Lanh dao, |- X Iy ho so, du thao két qua giai quyét va trinh lanh dao don vi phé
Buéc 3 Tai chinh; chuyeén duyét. 07 ngay
Cuc Nha gido | vién - Ky van ban tra 161 Vu T6 chiic can bd.
va Cén bo

quan ly gido
duc (céc don




vi khac ¢o
lién quan
duogc giri lay
y kién — néu
c0) ‘
Vu Td chite Lanh dao, | Tong hop, hoan thién ho so, 1dp bao cao tham dinh, soan théo, trinh
Budc 4 can bé chuyén Lanh dao B¢ ky van ban trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, quyét!| 30 ngay
g vién dinh.
- Duyét ky van ban trinh Tha tuéng Chinh phd xem xét, phé duyét
chu trirong thanh 14p hodc cho phép thanh lap truong.
BueS | Lanh dao Bo - Duyét ky viin ban tra 101 vé két qua xtr 1y hd so cho cac té chire, ca 03 ngay
nhan.
Budc 6 | Vanphong | Vanthu | Cap sO van ban, déng dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC. | g5 nedy
Cong ’ q
Bude 7 BPMC chuc, vién | Tra két qué xu ly cho to chirc/ca nhén. 0,5 ngay
chire
2. Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh 13p
Thoi gian giai quyét: 105 ngay va 5 ngay lam viée
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hd so.
, Bo phan Mot Cong | Nhap dit lidu théng tin hé so vao Phan mém. .
Buoc 1 \ chirc, vién ) ) . 01 ngay
cua chre - Quét scan, s6 hda (néu chua thuc hién) va luu trit hd so dién tir va
chuyén sang Vu To chuc can bd.
Bue 2 - Xem xét ho so, phan cong xtr [y ho so; 01 ngay




Luu y: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dii hé so, néu ho so
khong hop l¢, Bo Gido duc va Dao tqo cé trdch nhiém thong bdo bang
vin ban cho to chire, c¢d nhdn biét dé sira doi, b6 sung.

- Soan thao, t1:1r1h Lanh dao Bo }<y van ban dé nghi: Bd Néi vu, Bo
Tai chinh va Uy ban nhan dan cap tinh noi phéan hiéu co sé gido duc

Vu T8 chite Lanh dao, | dai hoc dat tru so cir nguoi tham gia Hoi dong tham dinh.
cin bé chuyén - Soan thao, ky van ban de nghi cac don vi thuéc B6 GDDT gom: Vu
. vién Giao duc Dai hoc; Vu Ké hoach - Tai chinh ¢t nguwoi tham gia Hoi .
da P 13 ngay
Ong tham dinh.
Soan thao, trinh Lanh dao B6 ky van ban thanh lap H6i dong tham
dinh gom: Pai dién B6 Giao duc va Pao tao, B6 N6i vu, B Tai chinh
va Uy ban nhéan dan cap tinh noi phan hiéu co s& gido duc dai hoc dit
tru sa.
- H@i dong thérn’dir}h ¢0 trach nhiém t6 chirc tham cjinh ho so dé an,
\ tham dinh thuc té dé danh gia chinh xac vé nhiing diéu kién, ndi dung
Chau tich X \ X, s 4 A rn . PO
‘ va thanh dé an. Trudng hop de an chua du dieu kién theo quy dinh, Hoi dong
Hoi dong vien Hoi thém dinh tham muu B§ truéng Bé Gidao duc va Pao tao théng bao
tham dinh d3ne thim bang van ban cho co so gido dyc dai hoc de nghi thanh 18p phan higu
Buée 3 e nhg dé stra dbi, bd sung; ‘ 60 ngay
: - Tham muu gitp B6 truong Bo Gido duc va Dao tao ve tinh kha thi
cua dé an thanh lap phan hiéu dé xem xét, quyét dinh thanh lap.
2. Lanh dao, | Tong hop y kién thanh vién Hdi dong tham dinh, soan thao van ban
Vu T6 chire n N z A Lk Ten s . : A :
can b6 chuyén va trinh Lanh dao Bo ky van ban gui co s¢ gido duc dai hoc dé nghi
' vién thanh 1ap phan hiéu dé sira ddi, bd sung, hoan thién (neu co).
Khi nhan duoc dé an da duoc hoan thién theo y kién cua Hoi dong
Vu T8 chiic Lanh dao, |thdm dinh; 05 nea
Budrc 4 R chuyén | Soan thao, trinh Lanh dao B6 ky van ban d& nghi B6 Tai chinh, Bo | .- &o
can bd on . L . L aen . APPSR - lam viéc
vién Noi vu va cac co quan, don vi ¢d lién quan khac cho y kién bang van

ban déi voi dé 4n thanh 1ap phan hiéu.
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chire

- Nhap dit liéu théng tin hé so vao Phin mém.

Téng hop y kién cua Bo Tai chinh, B& Ndi vu va cdc co quan, don viT
¢6 lién quan khéc; soan thao, trinh Lanh dao B§ ky vén ban thong bao
cho co s& gig’to duc dai hoc dé nghi thanh lap phan hiéu hoan thién ho
so theo y kién cua cdc co quan, don vi co lién quan (néu co6).
Chu tich | Khinhén du y kién nhét tri bang van ban cta cac co quan, don vi lién
e 42 vathanh | quan hodc nhan dugc ho so da hoan thién theo y kién ciia cac co quan,
Ho1 dong A Tyas A Y R e
2 g vién Ho1 | don vi ¢é 1ién quan, HO1 dong tham dinh ra soat, tham muu Bo truong
tham dinh N z s e . . , . ; Z
. dong tham | B¢ Gido duc va Dao tao trinh Thu tudéng Chinh phit xem xét, quyét \
Bude S . . 25 ngay
dinh dinh.
: . Lanhdao, |.. a1 s f v x 1
Vu To6 chue . Tong hgp, hoan thién ho so, soan thao, trinh Lanh dao B6 ky van ban
A chuyén . " . ) . L, 4
can bo x trinh Thu tudng Chinh phu xem xét, quyét dinh.
| vién ‘ ,

) B i Duyét ky ho so trinh Thu tudng Chinh pht xem xét, quyet dinh .
Buoc 6 | Lanh dao Bo thanh Iap hodc cho phép thanh 1ap. 03 ngay
Buée 7 Vin phong Vin the | Cap sO van ban, déng dau, phat hanh vin ban 0,5 ngay

Cong Tra két qua giai quyét TTHC cho td chiic, c nhan (khi ¢ Quyét
Buée 8 BPMC chtre, vién | dinh cta Tha tuéng Chinh phu) 0,5 ngay
chic

4. Thi tuc: Cho phép trwong dai hoc hoat dgng dao tao (1.005041).

Thoi gian giai quyét: 70 ngay
Cac buée | Pon vi thye Nguoi N¢i dung cong viéc Thoi gian
thwe hién hién thue hién thue hién

. B¢ phan Mot C(")’n & |-Huéngdan, kiém tra, tiép nhan h so. .
Buoée 1 cira © 1 chuc, vién 01 ngay




11

- Quét scan, s0 hoa (néu chua thuce hién) va luu trit ho so dién tr va
chuyén sang Vu Gido duc dai hoc

- Xem xét hd so, phéan cong xu ly ho so;

- Xir 1y hé so, du thao két qua giai quyét va trinh lanh dao Vu phé
duyét;

- Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh

, Vu Giao duc LanhAdao, dao Bo. .
Bude 2 . ' chuyén ) . . . . ) .| 60 ngay
dai hoc vién Lueu y: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn duoc hé

s0, néu ho so khong day di theo quy dinh, Bo truong Bo Giao duc
va Dao tao c6 trach nhiém thong bao bang van ban cho chu dé dn
biét dé siwa doi, bé sung.
Duyét ky van ban

Buée 3 Lanh dao B Luu y: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay cé bdo cdo thdm dinh, 8 ngay

' ' néu chiwa du diéu kién thi bang vdan ban cho trivong dai hoc va néu

ro [y do.

Budc 4 Van phong Van thu Cép s6 vin ban, déng dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC | 0,5 ngay

Cong : , :
Buée 5 BPMC chire, vien | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chire/ca nhén 0,5 ngay

chuc
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S. Thu tue: Cho phép phan hiéu cha co sé gido due dai hoc hoat djng dao tao (1.012978).

Thoi gian giai quyét: 70 ngay

Cac bwde | Don vi thye Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian
thue hién hién thue hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

, Bo phan Mot | C°P€ | Nhap dit lidu thong tin hd so vio Phn mém. ‘
Bude 1 ) chtrc, vién ) ) ) 01 ngay
cua chire - Quét scan, s6 héa (néu chua thyc hién) va luu trit hd so dién tir va

chuyén sang Vu Giao duc dai hoc

- Xem x¢t hé so, phén cong xtr ly hé so;

- Xu ly ho so, du thao két qua giai quyét va trinh 1anh dao Vu phé

< duyét;
ooy | VuGido duc Lsnhﬁa(’a - Xem Xét, xic nhdn du thio két qua gidi quyét e khi trinh Lanh |
wo'c dal hOC i:/lélrj:/en dao B6 ngay

Luwu y: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan di hé so, Bé Gido

duc va Dao tqo co trdach nhiém thong bdo bang van ban cho phan

hidu ciia co s6 gido duc dai hoc biét dé sira doi, b6 sung.

A Duyét ky van ban ‘
Bude 3 Lanh dao Bo 8 ngay
Buéc4 | Vanphong | Vanthu | Cép sb van ban, dong déu, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC | 0,5 ngay
Cong , , .

Buée 5 BPMC chuc, vien | Trakét qua giai quyét TTHC cho t6 chitc/ca nhan 0,5 ngay

chuc
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6. Thu tuc: Sap nhap, chia tach truong dai hoc (1.012980)
Thoi gian giai quyét: 30 ngdy

Cac budce
thwe hién

Pon vi thue
hién

Nguoi
thure hién

Noi dung cong viéc

Theoi gian
thue hién

Buoce 1

B¢ phén
Mot ctra

Cong
chitrc, vién
chuc

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Quét scan, sO hda (néu chua thyc hién) va luu trit ho so dién tu va
chuyén sang Vu T6 chirc cén b.

01 ngay

Buoéce 2

Vu Té chirc
can bo

Lanh dao,
chuyen
vién

Xem xét ho so, phan cong xur ly ho so.

01 ngay

- Soan thao, trinh Lanh dao Bo ky van ban dé nghi: Bé Noi vy, Bo Tai
chinh v& Uy ban nhan dan cap tinh noi phan hiéu co s& gido duc dai hoc
dat tru s& va céc bd, nganh ¢o 1i€n quan khac phdi hop to chire tham
dinh ho so va thdm dinh thuc té diéu kién sap nhap, chia, tach co s¢ gido
duc dai hoc.

- Soan thao, ky van ban dé nghi cac don vi thudc Bé GDDT gém: Vu
Gido duc Pai hoc; Vu Ké hoach - Tai chinh cho y kién thAm dinh hd
SO.

Luu y: Trong théi han 15 ngay, ké tir ngay nhan di hé so, néu ho so
khong hop l¢, B Gido duc va Dao fao thong bdo béng vin ban cho co
quan quan ly co tham quyén (doi véi co 56 gido duc dai hoc cong ldp)
hodc co s gido duc dai hoc tw thuc dé sira doi, bé sung.

Téng hop, hoan thién ho so, lap bao céo thAm dinh, soan thao, trinh
Lanh dac B§ ky vén ban trinh Thu tudéng Chinh phu xem xét, quyét
dinh.

24 ngay

Budoc 3

Lanh dao Bo

Duyét ky ho so trinh Thil tudng Chinh pht xem xét, quyét dinh.

03 ngay
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L;uy Trong thai han 10 ngay, ké tir ngay Thu tuéng Chinh phi quyét

dinh sap nhap, chia, tach co s& gido duc dai hoe, Bo truong Bo Gido
duc va Dao tao quyét dinh cho phép co s¢ gido duc dai hoc dugc thanh
lap sau khi sap nhap, chia, tach hoat dong dao tao.

Budéce 4 Vianphoéng | Van thu Cép s6 vin ban, dong dau, phat hanh van ban. 0,5 ngay
) Cong | Tra két qua giai quyé TTHC cho té chic, ca nhan (Khi ¢6 Quyét dinh ‘
Buéde S BPMC Cl’ﬁlIIC, vien ctia Tha tu,('),ng Chinh phﬁ) 0,5 ngay
chire

7. Thi tuc: Giai thé co sé gido duc dai hoc va phén hiéu ciia co' s¢ gido duc dai hgc thuje thim quyén thanh lap
hoic cho phép thanh Iap ciia Thii twéng Chinh phii (Theo dé nghi ciia tb chire, ¢a nhan thanh 1ap co sé giao duc dai
hoc, phan hi¢u ciia co sé giao duc dai hoc) (1.012981)

Thei gian giai quyét: 30 ngay lam viec

hoc).

Cac budce | Ponvithye | Nguoi | N§i dung cong viée Thoi gian
thyc hién hién thue hién thwe hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hd so.
~ ~ Cé ~ ~ %A A . ~ N A A .
, B6 phan ne - Nhap dit liéu thong tin hé so vao Phan mém. 01 ngay
Bude 1 Mbt ctr chirc, vién lam vié
otcua chire - Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trit ho so dién tr va chuyép | 'amVviec
cho Vu Té chite can bé.
Xem xét ho so, phin cong xur 1y ho so. 01 ngay
2 1 Lanh dao, lam viéc
, Vu T6 chire n T o . X T PR .A Z-
Bude 2 o chuyén Tham muu t6 chire tham dinh ho so dé nghi giai thé (thue hién nhu déi .
can b6 o e . . . . NI Y .| 24 ngay
Vién vO1 thanh 1ap co 56 gido duc dai hoc, phan hiéu ctia co s& gido duc dai lam vide
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Luu y: Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhdn dit ho so, néu ho so
khéng hop 16, Bé Gido duc va Pdo tao théng béo bing vin ban cho co
quan quan 1y ¢ tham quyén (doi véi co so gido duc dai hoc cong ldp)
hodc co so gido duc dai hoc tu thuc dé sua doi, bo sung.

Téng hop, hoan thién hd so, lap bao cao tham dinh, soan thao, tr‘mh
L.anh dao B$ ky van ban trinh Thu tudng Chinh phu xem xét, quyét
dinh.

v 5 A 03 ngay
Buge3 | Lanh dao BY Duyét ky hd so trinh Thi twéng Chinh phii xem xét, quyét dinh. lam vide
Buée 4 | Vanphong | Van thu _y , 0.5 ngay

prons Cép s6 van ban, dong dau, phat hanh van ban. lam viée

) Cf}’lg | Tra két qua giai quyét TTHC cho 5 chirc, ¢4 nhan (Khi ¢6 Quyét dinh | 0,5 ngay
BugeS | BPMC GG VI | ctia This tucng Chinh pha) lam viée

chuc ’

8. Thi tuc: Giai thé phan hiéu ciia co sé gido duc dai hoe (Theo dé nghi cia t6 chire, ca nhan thanh lap phan
hiéu cua co sé giao duce dai hoc) (1.012982).

Thoi gian giai quyét: 30 ngay

Cac buode

chuc

- Nhép dir lidu thdng tin hd so vao Phin mém.

Pon vi Negwoi Noi dung cong viée Thoi gian
thue hién | thwe hién | thuc hién thue hién
] Bé phan Cong | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so. \
Buée 1 e chirc, vién 01 ngay

Mot ctra
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Quet scan, o hoa (neu chua thuc hien) va lLru trit ho so dlen tor va
chuyén sang Vu T chite can bd.

Xem xét ho so, phan cong x Iy ho so. 01 ngay
Tham muu t6 chitc thim dinh ho so dé nghj giai thé (thyc hién nhu déi | 24 ngay
" Lanh dao v61 thanh 1ap phan hiéu cua co sé giéo duc dai hoc). ] L
Buée 2 Vu Té chirc chuvén * | Luuy: Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay nhédn du ho so, néu hé so
can bd T khong hop lé, B6 Gido duc va Dao tgo thong béo bang van ban cho co
vién
quan quan Iy ¢6 tham quyén (doi voi co s& gido duc dai hoc cong lgp)
hodic co 56 gido duc dai hoc tu thuc dé siea doi, bo sung.
Tong hop, hoan thién hd so, lap bao cao tham dinh, soan thdo, trinh
Lanh dao B ky vin ban xem xét, quyet dinh.
Bwroe 3 Il;)e(})nh dao Duyét ky vin ban. 03 ngay
Budée 4 Vin phong | Van thu Cép sb van ban, dong déu, phat hanh va chuyén vin ban dén BPMC. 0,5 ngay
B6 vha Cong : , ,
Buoc S O phan chie. vien | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chic/ca nhan. 0,5 ngay
Mot ctra L ’
chuc
9. Thii tuc: Ddi tén co' sé gido duc dai hoe (1.001975).
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viée
Cac bude Don vi Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian
thuc hién | thuc hién | thue hién thuc hién
, B6 phéan C(“),n & - Huéng dén, kiém tra, tiép nhéan hd so. 01 ngay
Buae 1 N chue, vién N o NN N,
Mot cira - Nhép dit li¢u thong tin hd so vao Phan mém. lam vige

chuc
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- Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trir ho so dién tir va
chuyén sang Vu To chire céan bo.

Xem x6t hd so, phan cdng xir ly ho so;

Buges | VuTochic I;}?S;’éiao’ Soan thao, ky van ban gui 14y y kién cac don vi thugc Bo GDDT vé hd | 03 ngay

can bo o so: Vu Phap ché, Vu Gido duc Pai hoc; (Vu Ké hoach - Tai chinh; Cuc | lam viée

vién ,

Nha gido va Can bd quan ly gido duc); cac don vi khac co lién quan
(néu co).

Vu Phéap

ché, Vu

Giao duc

bai hoc; Vu

K¢é hoach -

Tai chinh;

Cuc Nha Lanh dao. | Xem xét hé so, phan cong xur ly hég SO. _

Buée 3 gido va Can chuyén. " | - Xurly ho so, duthao két qua giai quyét va trinh lanh dao don vi phéduyét. | 05 ng.e‘ly
b quan ly vien - Ky vén ban tra 161 Vy T6 chuace can bd. lam viée
giao duc
(céc don vi
khéc c6 lién
quan dugc
gui lay y
kién — néu
cd)

~ Téng hopy kién, hoan thién hd so, soan thao, trinh Lanh dao Bo ky hd
2 Lanh dao, : Ny , \ , S .

Buée 4 Vu T6 chue chuyén SO trnrlh Thu tuéng Chinh phu xem >§et, quyet dmh., . 1‘7 ngay

can bo vien Lweu y: Truong hop ho so khdng bao dam theo dung quy dinh, trong | lam viéc

thoi han 10 ngay lam viée tinh tir ngay nhdn ho so, Bé Gido duc va
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Dao tao gui van ban théng bdo cho co so gido duc dai hoc va néu vd
Iy do.
. Lanh dao e Lo LA . . , . i, 4 03 ngay
Bude 5 - Duyét ky ho so trinh Thi tudng Chinh phu quyét dinh. e
Bo lam viéc
Buée 6 Van phong | Van thu Cap s0 van ban, dong dau va phat hanh. ?‘,5 ngay
am viéc
Cong Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chire, ca nhan (khi c6 Quyét dinh 0.5 nod
Buéc7 | BPMC chirc, vién | ctia Thu tuéng Chinh phi). »> NEAY
. lam viéc
chtrc
10. Thii tuc: Chuyén truwong dai hoc thanh dai hoc (1.008648).
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc
Cac buée Don vi Nguwoi N§i dung cong viéce Thoi gian
thwe hién | thue hién | thwe hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
, Bophan | S°P2 | Nhip dit licu thong tin hd so vao Phin mém. 01 ngdy
Budce 1 Mot ci chtrc, vién lam via
ot cua chtre Quet scan, sb hoa (neu chua thuc hién) va luu trit hd so dién tir va am viec
chuyén sang Vu T chic can bo.
Xem xét ho so, phan cong x1r I ho so;
x .. | Lanh dao, .
Buée 2 Vu To chire chuvén Soan thao, ky vin ban gui liy ¥ kién cac don vi thude B6 GDDT vé hd | 03 ngay
can bd viér? s0: Vu Phap ché, Vu Gio duc Dai hoc; (Vu Ké hoach - Tai chinh; Cuc | 1am viéc

Nha gido va Can bd quan ly gido duc); cac don vi khéc ¢o lién quan
(néu co).
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Vu Phap
che, Vu
Gido duc
Bg}i hoc; Vu
Ké hoach -
Eilccll\llgl;; - Xem xét hé so, phan cong xu ly ho 50.
S, . ~, | Lanhdao, |- X lyho so, du thao két qua giai quyét va trinh lanh dao don vi phé .
. gido va Can n n 05 ngay
Budce 3 bo auan I3 chuyén duyét. 7 l3m vide
o qQUALLY 1 vien _ Ky van ban tra 16i Vu T4 chire can bd. :
giao duc
(cac don vi
khac ¢6 lién
quan dugc
gui lay y
kién — néu
co) 7
T@nghqpyidéyhomnﬂﬁﬁnhéso,mmnth&x}ﬁﬂqLﬁmnda)Béky
~ ho so trinh Thua tudéng Chinh phu xem xét, quyét dinh.
I Lanh dao, , : 3 - . , , ) .
. Vu To chie n Luu y: Truong hop hé so khong bao dam theo dung quy dinh, trong | 17 ngay
Bwéce 4 A chuyén .. T N W2 o e o I
can bo o thoi han 10 ngay lam viéc tinh tw ngay nhdn hé so, Bé Gido duc va | lam viéc
vién . e . . ., . o
Dao tao giri van ban théng bdo cho co 5o gido duc dai hoc va néu ro
Iy do.
Bude 5 L&nh dao Duyét ky ho so trinh Tha tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh. 03 ngay
Bo lam viéc
Buéc 6 Vin phong | Vin thu Cap s0 van ban, dong dau, phat hanh van ban. ?‘,5 ngay
am viéc
, C}:’,ng .| Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc, ¢4 nhan (Khi c6 Quyét 0,5 ngdy
Buge7 | BPMC chirc, Vien | 4inh ctia Tha tudng Chinh phu). lam viéc

chuc




11. Tha tuc: Lién két cac truwong dai hoc thanh dai hoc (1.008650).
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Thoi gian giai quyét: 45 ngdy lam viée

Cac budc Pon vi Ngwoi N§i dung cong viée Thoi gian
thwe hién | thwe hién | thwe hién thye hién
- Huémg din, kiém tra, tiép nhan hd so.
n A Cong A e T3 A LB ot 1A \ L& .
Buée 1 ]S/Ici Fh?n chite, vién | Nhap di 11¢u, thong t'1n ho so vao Phan mém. ‘ 81 ngay
ot cua chire - Quét scan, sO h(’)aq (néu chua thyc hién) va luu trir ho so dién tur va am viee
chuyén sang Vu To chire cén bo.
Xem xét hd so, phan cong xir 1y ho so. 91 neay
i , ‘ lam viéc
Tham muu to chirc thaim dinh ho so
2 .. | Lanhdao, | Luwuy: Truong hop ho so khéng bao dam theo dung quy dinh, trong
, Vu To chuce .
Budce 2 o chuyén thoi han 10 ngay lam viéc tinh ngay nhén ho so, B¢ Gido duc va .
can bd C 39 ngay
vién Pao tao gii van bdn théng bdo cho cdc truong dai hoc va néuré Iy | [ =,
do. lam viéc
Téng hop, hoan thién hd so, trinh Lanh dao Bo ky vén ban trinh Thu
tuéng Chinh phil xem xét, quyét dinh.
Buée 3 Lanh dao Duyét ky hé so trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh. 03 ngay
Bo lam viéc
Buée 4 Van phong | Van thu Cap so van ban, dong dau, phat hanh vén ban. 0‘,5 ngay
lam viéc
. c Cong | Ty4 két qua giai quyét TTHC cho td chire, cé nhan (Khi ¢6 Quyét 0,5 ngiy
BuéeS | BPM chire, VI€n | 4inh ciia Thii tréng Chinh phi). lam viéc

chirc
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12. Thi tuc: Chuyén dbi co s& gisdo due dai hoc tw thue sang co sé gido duc dai hoc tw thue hoat dong khong vi lgi
nhuan (1.001982).

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc

Cac buoc Pon vj Neguwdi No¢i dung cong viéc Thoi gian
thwe hién | thuc hién | thwc hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
~ ~ Céng A ~ 1A ~ . A X A 2 3
Buée 1 &QA fhe;m chire, vién |~ Nhap dir he;u’ thong t’m ho so vao Phan mém. ‘ 191 ngay
otcua chite - Quét scan, s0 hoa (neu chua thuc hién) va Iuu trlr ho so dién ti va am viec
chuyén sang Vu T6 chirc can bg.
Xem xét hd so, phan cong xur 1y ho so. 91 neay
lam viéc
Tham muu t6 chic tham dinh hé so
: . |Lanh dao, | Lwu y: Truong hop hé so khéng bao dam theo dung quy dinh, trong
. Vu T6 chuce n .. L SN o g2 S :
Bwéc 2 A chuyén thoi han 10 ngay lam viéc tinh tir ngay nhdn hé so, Bo Gido duc va .
can bo A . e T A , . .. . 24 ngay
vién Dao tao gui van ban thong bdo cho cho co so gido duc dai hoc tu | [, =
. . lam viéc
thuc va néu ré Iy do.
Tong hop, hoan thién ho so, trinh Lanh dao B ky van ban trinh Thu
tuong Chinh phu xem xét, quyét dinh.
Buwée 3 Lainh dao Duyét ky ho so trinh Thu tuéng Chinh phi quyét dinh. 93 ngay
Bo lam viéc
Buée 4 Van phong | Van thu Cap s0 van ban, déng dau, phat hanh van ban. O‘,S ngay
lam viéc
Cdng Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire, ca nhan (khi co Quyét 0.5 nod
Buée5 | BPMC chttc, vién | dinh ctia Th tuéng Chinb ph). >> Neay
chite lam viéc
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13. Thii tuc: Chuyén dbi loai hinh truong dai hoe din 13p sang loai hinh truwdng dai hoe tw thuc (1.001968).

Thoi gian giai quyét: 30 ngiy lam viée

Cac budc Don vi Nguwdi Noi dung cong viée Theoi gian
thwe hién | thwe hién | thue hién thuce hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.
A Cong A 1 10 n A e 1A . X% \
Bude 1 E/[Q" fh?n chie, vien | Nhép dit hc;u’ thong t’m ho so vao Phan mém. ‘ 10‘1 ngay
otoua chire - Quét scan, so hc')q (néu chua thye hién) va luu trt ho so dién ti va am viec
chuyén sang Vu To chire can bg.
, Vu Té chire | 220 da0, | - Xem xét ho so, phén cong xir Iy hé so. 25 npdy
Buoe 2 can bd chPyen - X1t ly ho so; xem xét dé an chuyén do. lam vide
' vien - Hoan thién ho so trinh 1anh dao B&. '
Buge3 | LAnhdao Duyét ky hd so trinh Thi tuéng Chinh phi quyét dinh. 03 ngay
Bo lam vige
Bude 4 Van phong | Van thu Cap s0 van ban, dong dau, phat hanh van ban. 0‘,5 ngay
lam viéc
Cong Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chire, ca nhan (khi c6 Quyet 0.5 nod
Buée5 | BPMC chirc, vién | dinh ctia Thi tréng Chinh phu). -2 DEAY
chire lam viéc
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14. Thi tuc: Céng nhén dai hoc viing, dai hoc quéc gia (3.000295).

Thoi gian giai quyét: 120 ngay

Cac buéc = Don vi thue Nguoi Noéi dung cdng viée Thoi gian
thwe hién hién thue hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

, B6 phan Mot | “°"8 | Nhap dit liéu thdng tin hd so vao Phin mém. \
Bwoc 1 , chirc, vién ’ ) . 01 ngay
cua chire - Quet scan, s0 hoa (néu chua thuc hién) va luu trir ho so dién tr va

chuyén sang Vu T6 chire can bd.
Xem xét ho so, phan cong xur ly ho so; 01 ngay
I Linh dao, | Tham muu t6 chire thim dinh hd so va tham dinh thuc té va cac cong
. Vu Té chirc A n ten
Budc 2 can bo chuyén viéc lién quan.
‘ vién Luu y: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhdn du ho so, néeu ho so| 88 ngay
khéng hop ¢, Bo Gido duc va Dao tgo ¢o trdach nhiém thong bdo bang
véin ban cho dai hoc biét dé swa doi, bo sung.
I Lanh dao, 2 .y ed . Y . N P
Buée 3 Vu To6 chire chuvén Tong hop cac y kién, hoan thi¢n ho so trinh Lénh dao B ky van ban 26 nea
can bd o trinh Thi turdng Chinh phi xem xét, quyét dinh. &y
Buwéc 4 Lanh dao B Duyét ky hd so trinh Thu tuéng Chinh pht xem xét, quyét dinh. 03 ngay
Buoc S Van phong Vin thu C4p s6 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC. 0,5 ngay
Cong ’
Budc 6 BPMC chtrc, vién | Trakét qua xir 1y cho to chirc/ca nhan. 0,5 ngay

chue
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15. Thi tuc: Thanh lap hoac cho phep thanh lap tr1r0’ng cao ding sw pham (1. 012983)

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée

Cac bude Don vi Nguoi Noi dung cong viéce Thaoi gian
thuc hién | thwe hién | thuc hién thwe hién
- Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so.
Buge 1 11\3451 phén f&g viay | - Nhap dit liu théng tin ho so vao Phan mém. 191 ngdy
otcua chire Quet scan, sO hoa (neu chua thuc hién) va luu trit hd so dién tir va am vige
chuyén sang Vu Té chitc can bd.
Xem xét ho so, phan cbng xtr 1y ho so.
2 . | Lanh dao, .
Bude 2 Vu T chuce chuyén Soan thao, ky vin ban gl lay v kién cac don vi thudc Bo GDDT vé Ql ngay
can bd on ho so: Vu Phap ché, Vu Gigo duc Dai hoc; Vu Ké hoach - Tai chinh; | lam viée
vién
Cuc Giao duc nghe nghiép va Gido duc thuong xuyén; cac don vi
khac ¢6 lién quan (néu co).
Vu Phap
ché, Vu
Gido dyc - Xem x¢t hd so, phén cong xur ly ho 50.
Dai hoc; Vu - X(r Iy hd so, du thao két qua giai quyét va trinh I&nh dao don vi phé duyét.
K¢é hoach - - Ky vin ban tra 161 Vu Té chite can bd.
Tai chinh; | Lanh dao, Luw y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngcy nhan dii ho so, 05 ned
Bude 3 Cuc Giao chuyén néu hé so khéng hop 1é thi Bg Gido duc va Dao tao thong bdo béng 13 84y
X A am viéc
duc nghé vién van ban nhitng ngi dung can chinh sira, bé sung cho co quan, 16 chiic,
nghiép va cd nhan; néu ho so hop 1é, Bé Gido duc va Do tao té chite tham dinh
Giao duc cac diéu kién thanh ldp truong.
thuong
xuyén; cac
don vi khac
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co lién quan

duoc gui
lay y kién —
néu co)
Z . Lénhdao, A e cae s Ly ok , , . 1A , ; 2 N
Bude 4 Vu T6 chiic chuvén Tong hop tiép thu, giai trinh ¥ kién cua cac don vi, 1ap bao cao tham | 03 ngay
can bd Viény dinh, hoan thién hd so trinh Lanh dao Bé xem xét, quyét dinh. lam viéc
Buée S La:nh dao Duyét ky vén ban. 99 heay
Bo lam viéc
, < \ < S G , 2 L a1 s 2 2k 0,5 ngay
Buéce 6 Véan phong | Van thu Cap s0 van ban, dong dau, phat hanh van ban va chuyén den BPMC lam viée
Cong ) . ) 0.5 102
Bude 7 BPMC chie. vian | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan. -> Ngay
e lam viéc
chue
16. Thu tyc: Sap nhap, chia, tach truong cao ding sw pham (2.001969).
Thoi gian giai quyét: 10 ngay va 10 ngay lam viéc
Cac buoc Pon vi Nguwoi Noi dung cong viéc Thoi gian
thwe hién | thwe hién | thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.
, B6 phan COng | Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phin mém. \
Bude 1 Mot ci chure, vién ) ) . 01 ngay
ot cua chic - Quét scan, so hoa (néu chua thye hién) va Juu trlr ho so dién tir va
chuyén sang Vu To chic can bd.
Buée 2 Vu Té chiic Xem xét ho so, phan cong xtr Iy ho so; 01 ngay

céan bo




26

- Soan thao, ky véan ban gui léy y kién céc don vi thudc BO GDPT vé

hé so: Vu Phap ché, Vu Giso duc DPai hoc; Vu K& hoach - Tai chinh;

I(;;Lrllhéiao, Cuyc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén; cac don vi
viény khac ¢o6 lién quan (neu co).
- T chue thim dinh hé so va thim dinh thue t& didu kién sap nhap, chia,
tach.
Vu Phap
ché, Vu
Giao duc
Dz_}i hoc; Vu
?éei i‘;}?ﬁﬁ_ - Xem xét hd so, phan cong xur ly hé so;
Cuc Giéo’ - Tham gia tham dinh ho so va tham dinh thuc té.
' 3 o - X1r Iy ho so, dur thao két qua giai quyét va trinh 1anh dao don vi phé duyét.
duc nghé I.anh dao, 2 N
. as s A - Ky van ban tra 101 Vu To chue can bd. 05 ngay
Buoce 3 nghiép va chuyén A
., o Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hé so, | lam vide
Giado duc vién
thuong néu hé so khéng hop 1é thi Bo Gido duc va Dao tao thong bao bang
A van bdn nhitng néi dung can chinh sia, bé sung cho nha truong; néu
Xuyén; cic
o ho so hop 1é thi Bé Gido duc va Pao tao 16 chike tham dinh.
don vi khac
co lién quan
dugc gui
lay y kién ~
néu co)
: ., | Lanh dao,
Bude 4 Vu Té chtre chuvén Tong hop tiép thu, giai trinh y kién ciia cac don vi, lap bdo cao tham 03 nod
cén bo viér? dinh, hoan thién hé so trinh Lanh dao BS xem xét, quyét dinh. gy
Buwoce 5 innh dao Duyét ky van ban QS heay
Bo lam viéc
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Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay ¢6 bao céo tham dinh,
néu du diéu kién thi Bo truéng B Gido duc va Pao tao quyét dinh
sap nhap, chia, tach trudng cao ding sur pham; néu chua du diéu kién
thi théng bao bang vin ban cho nha trudng va néu rd 1y do.

Luwu y: Trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tiv ngay quyét dinh sdp
nhdp, chia, tdach truong cao déng su pham, B trucng Bé Gido duc
v Déo tao cdp gidy chitng nhdn ding ky hoat déng gido duc nghé
nghiép déi voi nhém nganh dao tao gido vién trinh dé cao dang cho
truong cao dang sw pham dwoc thanh Idp sau khi sép nhdp, chia,
tach.

Buéce 6 Vian phong | Vén thu Cép s van ban, déng déu, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC. | 0,5 ngay
Coéng ) ) i

Buoe 7 BPMC chire, vien | Tra két qua giai quy€t TTHC cho t6 chire/ca nhan. 0,5 ngay
chtrc

17. Tha tuc: Gidi thé trwong cao diang sw pham (theo dé nghi cia to chire, ca nhian dé nghi thanh 1ip truong)

(2.001970).
Thai gian giai quyét: 20 ngay
Cac buée Pon vi Nguoi NoOi dung cong viéc Thai gian
thwe hién | thwe hién | thuwe hién ‘ thye hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan ho so.
. B6 phan Copg .. | - Nhép dit Jiéu théng tin hd so vao Phan mém. .
Bude 1 Mot et chtre, vién , ] . 01 ngay
ot cua chire - Quét scan, s6 hoa (nu chura thure hién) va luu triv ho so dién tir va
chuyén sang T6 chirc can bg.
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- Xem xét ho so, phan cong xur ly ho so;

, Vi Té chire LanhAdao, - XU;’ ly ho so, du thao két qua giai quyét va trinh lanh dao Vu phé ‘
Bude 2 cAn b chuyén duyét; ' ’ 15 ngay
' vién - Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi trinh 1anh dao
Bo.

Buée 3 Ié‘é“h dao Duyét ky van ban. 03 ngay

Budrc 4 Van phong | Van thu Cép s vin ban, déng déu, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC. | 0,5 ngay
Cong , : ,

Buée 5 BPMC chue, vien | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chire/ca nhan. 0,5 ngay
chue

18. Thii tuc: Poi tén trudng cao ding (1.002864).
Thai gian giai quyét: 30 ngay lam viée
Cac bude Don vi Ngwoi Noi dung cong viée Thoi gian

thue hién

thue hién

thie hién

thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

. Bo phan C()’ng .. | - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan mém. 01 ngay
Buge 1 Mot cira chire, vién . I : Ay o ~ 1A PR lam viéc
: chirc - Quét scan, s0 hoa (néu chura thure hién) va luu trir ho so dién tor va -
chuyén sang Vu T6 chire can bd.
’ Vu Té chite Lﬁnhﬂdao, - Xem xét hé so, phan cong xu ly ho 503 25 ngay
Budce 2 can bd chﬁuyen - X Iy ho so, du thao két qua giai quyét va trinh 1anh dao Vu phé [am viée
' vién '

duyét;
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- Xem xét, xac nhan du thao két qua gial quyét trude khi trinh lanh
dao Bo.

Buge3 | anhdao Duyét ky van ban 03 ngay
Bo lam viéc
Budc 4 Van phong | Van thu Cap s6 van ban, dong déu, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC ?é;ri/gl"zz
Céng , . , 0.5
Buée5 | BPMC chire. vien | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chite/ca nhan. -0 Ngay
¥e, lam viéc
chire
19. Thii tuc: Cong nhan Truong cao dang tw thuc hoat ddng khéng vi loi nhuin (1.001855).
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viée
Cac buoc Don vi Newoi Noi dung cong viéce Thoti gian
thwe hién | thwe hién | thwe hién thwe hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhén ho so.
A Coéng A e A el A et LA . S .
Buée 1 11\3/1(1 J][thfm chire, vien | Nhap dit heu} thong th h6 so vao Phan mém. \ ? 1 ngay
otcua chire - Qué:t scan, sO h(’)q (néu chua thuc hién) va luu trit ho so dién tr va am vige
chuyén sang Vu T6 chirc can bo.
- Xem xeét hé so, phan céng xir Iy hb so;
o Vau Té chitc LanhAdao, - Xu: 1y ho so, du thao két qua giai quyét va trinh 1anh dao Vu phé 25 ngay
Buwac 2 can b chuyén duyét; ' lam vide
' vién - Xem xét, xac nhén du thao két qua gidi quyet trudce khi trinh lanh '

dao Bo.
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03 ngay

. Lanh dao N L e 1o
Bwée 3 BG Duyét ky vén ban lam viée
Buéc4 | Vanphong | Vanthu | Cip s van ban, déng ddu, pht hanh van ban va chuyén dén BPMC | 7> "8
Codng ) . ) 0.5 nos
Buéc 8 BPMC chire. vién | Trakét qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhén. > ngay
o lam vigc
chue
20. Tha tuc: Sap nhip truong cao dé'ing vao truong dai hoc (3.000296)
Thoi han giai quyét: 40 ngay
Cac budce Don vi Nguwoi Noi dung cong viéc Thoi gian

thwe hién

thuc hién

thuc hién

thyc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

, Bophan | CO"® - Nhap di liu thong tin hd so vao Phin mém. ‘
Bwée 1 Mot cir chire, vién 01 ngay
otcua chie Quet scan, s6 hoa (neu chua thuc hién) va luu trlt ho so dién to va

chuyén sang Vu T6 chire can bo.
Xem xeF hd so, phan cdng xir Iy ho so; 01 ngdy
- Soan thao, trinh Lanh dao B ky van ban dé nghi: Bd Noi vu va cac
, Vu T4 chirc Lanhndao, B’((‘), nganh co6 lién quan phoi hop tham dinh ho so va tham dinh thye
Budce 2 cAn bo chuyén té.
' vién - Soan thdo, ky van ban dé nghi cac don vi thuéec BO GDDT gom: Vu | 28 ngay

Phap ché, Vu Gido duc Dai hoc; Vu Ké hoach - Tai chinh; Cuc Nha

giao va Can bo quan ly gido duc; cac don vi khac co lién quan (néu c6)
phdi hop tham dinh ho so va tham dinh thyc té. Thoi han dé cac don vi
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thude BO GDDT ¢6 ¥ kién tham dinh giri Vu T chire can bo 13 05 ngay
lam viéc.

Lueu y: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhéan dii ho so,
néu hé so khéng hop 1é thi Bg Giao duc va Dao tao thong bdo bdng
van ban nhitng ndi dung cdn chinh sita, bé sung cho nha triuong, néu
hé so hop 1é thi B6 Gido duc va Pao tao t6 chirc tham dinh.

Tong hop ¥ kién thamq dinh cia cac don vi thudéc Bo GDDT, cac Bo,
nganh; l1ap bdo cao tham dinh; soan thao van ban va trinh Lanh dao
B0 ky vdn bdn vin ban trinh Thu tudng Chinh phi xem xét, quyet
dinh.

- Duyét ky van ban trinh Thi tuéng Chinh phi xem xét, quyét dinh.

. Lanh dao . L . .
Buoe 3 B6 - Néu chua du diéu kién thi thong bao bang van ban cho nha truong 09 ngay
' va néu ro ly do.
Buée 4 Vén phong | Vén thu Cép sb vin ban, déng diu, phat hanh vin ban va chuyén dén BPMC. | 0,5 ngay
Cong : , :
Budge 5 BPMC chirc, vien | Tra két qua giai quyet TTHC cho to chire/ca nhan. 0,5 ngay
chirc
21. Thii tue: Thanh 1ap hoidc cho phép thanh 1ap t& chire kiem dinh chat lwong gido duc (1.012984).
Thot giann gidi quyét: 25 ngay
Cac bude Pon vi Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian
thwe hién | thwe hién | thuye hién thue hién
B6 phén Cong - Hudng dén, kiém tra, tiép nhén hd so. ‘
Buéc 1 et chirc, vién 01 ngay
Mt clra

chirc

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.
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- Quét scan, so hoa (néu chua thyc hién) va luu tri ho so dién tr va
chuyén sang Vu to chirc can bd.

Xem xét hd so, phan cdng xir Iy hé so;
Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so,

: .. | Lanhdao, |néuhd so khong hop 1€, B Gido dyc va Dao tao thong bao bang van 0l ngay
. Vu To chuc .
Bude 2 can bé cf_luyen ban dé t6 chirc, ca nhin chinh sira, b6 sung ho so.
' vién Soan thao, ky van ban gui lay y kién cac don vi thuéc Bo GDDT vé
hd so: Vu Phap ché, Vu Gido duc Dai hoc; Vy Ké hoach - Tai chinh; | 01 ngay
Cuc Quan 1y chit luong; cac don vi khac ¢6 lién quan (néu co).
Vu Phap
ché, Vu
Giao duc
bai hoc; Vu
K& hoach -
Tai chinh; Linh dao. | Xem xét hd so, phan cong xu ly ho S0,
Buée 3 Cuc Quan chuyén. * | - X1y ho so, dur thao két qua gidi quyet va trinh lanh dao don vi phé duyg¢t. 05 ngay
ly chat - - Ky vin béan tra 161 Vyu T4 chirc ¢an bo.
lwgng (cac vien
don vi khac
co lién quan
duoc gui
lay y kién —
néu co)
: .. |Lanhdao, |Tdng hop, hoan thién hé so, 1ap bdo cdo thim dinh, soan thao, trinh
, Vu To6 chire . . . , 2 . .
Budce 4 can bé ch}lyen Lanh dao B xem xét, quyét dinh. 07 ngay
) vIEn
Buges | Lanhdao - Duyét ky van ban. 09 ngay

Bo
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- Néu chua du diéu kién thi théng bao bang van ban cho t6 chire, ca
nhén dé nghi thanh 14p hoéc cho phép thanh 1dp t6 churc kiém dinh
chat lugng gido duc va néu rd ly do.

Bwée 6 | Vanphong | Vanthu | Clp sb van ban, déng diu, phat hanh vin ban va chuyén dén BPMC. | 0,5 ngay
Cong , , \
Buée 7 BPMC chire, vien | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chire/ca nhéan. 0,5 ngay
chirc
22. Thii tuc: Gidi thé t6 chirc kiém dinh chét lrgng gizo duc (2.001964)
Thoi gian giai quyét: 30 ngay
Cac buéc Don vi Nguwdi Noi dung cong viéc Thoi gian
thuwe hién | thwe hién | thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
, B phan Cong | Nhap dit liéu théng tin h so vao Phin mém.
Budéce 1 Mot et chirc, vién , ) i 01 nod
ot cua chtre - Quét scan, sO hoa (neu chua thyc hién) va luu trir ho so dién ta va ngay
chuyén sang Vu T6 chtc can bo.
| L Anh dag, |Xem X€t hé so, phén céng xir Iy hd so. 01 ngay
Buée 2 Vu T6 chire chuven > | Soan thao, ky van ban gui ldy v kién cdc don vi thudc B6 GDDT vé
can bd el hd so: Vu Phap ché, Vu Gido duc Dai hoc; Vyu Ké hoach - Tai chinh; | 01 ngay
vién
Cuc Quan ly chat lugng; cac don vi khéc ¢6 lién quan (néu co).
Zhl'fép\h/ip Lanh dao. | Xem xét hd so, phan cong xir ly hf) S0;
i o . | =Xrly ho so, duthao két qua giai quyet va trinh 1anh dao don vi phé duyét. .
Buéce 3 Gido duc chuyén e a1 2 A 05 ngay
. o - Ky vén ban tra 101 Vu T6 chirc can bo.
bai hoc; Vu | vién

Ké hoach -
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Tai chinh;
Cuc Quén
1y chat
lugng (cac
don vi khac
co lién quan
duogc gui
lay y kién —
néu co)
A , Lanh d@.O, 2 . . n Y ) . - n , I
, Vu To chue . Tong hop, hoan thién ho se, soan thao, trinh Lanh dao Bo xem xet, quyet .
Bude 4 C chuyén . 18 ngay
can bd o dinh.
vién
Buée 5 I];egnh dao Duyét ky van ban 03 ngay
Buéc6 | Vanphong | Vanthu | Chp sb vin ban, dong ddu, phat hanh vin ban va chuyén dén BPMC | 0,5 ngay
Cong , , ,
Budée 7 BPMC chire, vien | Traket qua giai quyet TTHC cho 16 chirc/ca nhan. 0,5 ngay
chirc
23. Thii tuc: Ddi tén t6 chire kiém dinh chat lugng gido duc (1.001948).
Thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viée
Cac bude Don vi Nguwoi No¢i dung cong viée Thoi gian
thwe hién | thwe hién | thuwe hi¢n thue hién
B6 phan Cc“),ng | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. 01 ngay
Bude 1 S chire, vién ) L . . T
Mot cua - Nhap dit liéu théng tin ho so vao Phan mém. lam vige

chie




35

- Quét scan, so hoa (néu chua thic hién) va luu trit ho so dién tor va
chuyén sang Vu 16 chuc cén bo.

o 1A A e LA 01 ngay
N anh dao, Xem xét ho so, phan cong xu 1y hé so. lam viéc
Bude 2 c4n b chuyén Soan théo, ky van ban gui lay v kién cac don vi thuoc Bo GDDT vé 01 nei
: vién ho so: Vu Phép che, Vu Gido duc Dai hoc; Vu Ké hoach - Tai chinh; | £y
5 . 4 . . , s 1ra A . lam viec
Cuc Quan ly chat lugng; cac don vi khac cd lién quan (néu cg).
Vu Phéap
ché, Vu
Giéo duc
DPai hoc; Vu
Ké hoach -
gi"gg‘; Lanh dao, |- Xem xét hd so, phén cong xu Iy hé so. 05 o
Budc 3 A chuyén - Xir Iy ho so, du thao ket qua giai quyét va trinh 1anh dao don vi phé duyét. | | gay
ly chat A Y 2 o lam viéce
. vién - Ky van ban tra 101 Vu T6 chirc can bd.
luong (cac
don vi1 khac
¢6 lién quan
duoc gui
lay y kién —
néu co)
X Lanh dao, 2 Csal LA . s ~ - , % .
. Vu To chure . Tong hop, hoan thién ho so, soan thao, trinh Lanh dao Bo xem xét, quyét | 08 ngay
Budc 4 A chuyén . o
can bd o dinh. lam viéc
vién
Bugc3 | canhdao Duyét k¥ van ban. 03 ngay
Bo lam viéc
Buoc 4 Van phong Van thu Cép s van ban, déng dau, phét hanh van ban va chuyén dén BPMC. O\’S neay
Cuc lam viéc




Bwoe S

BPMC

| Céng

chuec, vién
chuc

Tra két qua giai quyét TTHC cho td chire/ca nhan.

0,5 ngay

lam viéc

24. Thit tuc: Cho phép thanh lap co sé gido duc dai hoc ¢6 von dau trr nwée ngoai tai Viét Nam (2.000307).

Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc

Cac bude DPon vi Neguwoi Noi dung cong viéc Thai gian
thuc hién | thuc hién | thuc hién thwe hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hé so.
A ~ Con ~ ~ 10 A n . X \ A by .
, Bo phéan e Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. 01 ngay
Buée 1 Mot o chirc, vién , , ‘ lam via
pteta | hae - Quét scan, sb héa (néu chua thye hién) va lwu trit ho so dién tr va am viee
chuyén sang Vu To chic can bd.
Xem xét ho so, phan cong xu ly hé so.
Luu v: Trudng hop ho so khong day di theo quy dinh, trong thoi han 01 ngay
Vu Té Lanh dao, 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so, co quan tlep nhan hé [am vide
. A so théng bao bang vin ban gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh '
Buoc 2 chirc can | chuyén h I dic ho nha diu t
bd vién odc qua thu dién tr cho nha dau tu.
Soan thao, trinh Lanh dao B6 ky van ban gui ho so xin v kién cuacéac | 03 ngay
co quan, don vi c6 1ién quan. lam viéc
Céc co
on \
duan, & O 10 ngay
Bude 3 vi co lién Nghién ctru, xr 1y ho so va cd van ban tra loi. lam viée
quan dugc
héi y kién
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Vu Té Lanh dao, Téng hop, l4p béo céo tham dinh ho so, soan thio, trinh Lanh dao B .
. o . . 2, 26 ngay

Buéce 4 chuc can chuyén xem xét, quyét dinh. R
A o lam viéc

bo vién

,, Léanh dao TV Y , . , £ g 03 ngay
Bude 5 Bo Duyét ky van ban trinh Thi tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh. lam viéc
Buée 6 Van phong | Vin thu Cép s van ban, déng dau, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC ?;;llglzz

Cong , , q 0.5 1
Bude 7 BPMC chirc, vién | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/ca nhan. }" “g_"}y
. am viée

chirc i

25. Thia tue: Cho phép thanh lap phin hiéu ciia co s& gido duc dai hoc ¢6 von dau tw nuée ngoai tai Viét Nam

(2.000478).

Thoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc

Cac buwoce

Don vi Nguoi Noi dung cong viéc Thei gian
thue hién | thwe hién | thuc hién thuc hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhén hd so.
~ n Con A ~ 1t A A . A \ A ) .
. Bd phan ne - Nhap dir liéu thong tin hé so vao Phan mém. 01 ngay
Budge 1 Mot o chuc, vién ) ) . lam via
ot cua chiic - Quét scan, s0 hoa (néu chua thyc hién) va Iuu trit ho so dign tir va am viee
chuyén sang Vu T6 chirc can bé.
Xem xét ho so, phan cong xir 1y hé so. 01 ngay
: ., | Ldnh dao, Am vié
. Vu To chic N lam viée
Bwéce 2 A chuyén , . N AL me La s 1 A T S .
can bo vién Soan thao, trinh Lanh dao Bd ky van ban giti ho so xin y kién cuacac | 03 ngay
co quan, don vi c6 lién quan. lam viéc
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Cac co Nghién ctru, xir Iy ho so va ¢6 vin ban tra 1oi.
ql,la}?: don vi Luwu y: Trieong hop ho so khéng day dii theo quy dinh, trong thoi 10 ngay
Bude 3 ((;O 1er}11 ﬂu?n han 05 ngay lam viéc, co quan tzep nhén ho so théng bdo bang van lam viéc
k}IAQC oty ban gtti triec tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc thu dién tik cho
en nhd dau tir,
Toéng hop, 1€1p bao cdo tham dinh hd so, soan thao, trinh Lanh dao Bo
xem Xet, quyetdnﬂl
’ Vu Té chitc Um{mm, Umyfﬁmmghmhoxﬁhmgdmmchmﬂmm1ngﬁwﬂmn&S 25 ngdy
Buoc 4 A chuyén ngay lam viec ké tir ngay nhdn duoc y kién cua cap cé tham quyen, . s
can bo o lam viéc
vién co quan tiép nhdn hé so thong bdo bang van ban gui truc tiep hodic
quacﬁch\ntbuu<ﬂunhch01ﬁuzdbutw trong do néu vé ly do.
5 Duyét ky van ban. )
Buée 5 L%nhdao yel Ky Q4ngiy
Bo6 Jam viéc
‘. - . < A A . . A fe1s < 5 \ 2 4 0,5 ngéy
Bude 6 Van phong | Van thu Cép sb vin ban, dong dau, phat hanh vén ban va chuyén dén BPMC lam vice
Coéng . ) | , 0.5 nad
Buée 7 BPMC chitc, vién | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/cd nhén. 13 ngay
am viéc

chirc
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26. Tha tuc: Cho phép hoat ddng gido duc ddi vai co so gido duc dai hoc hoiic phan hiéu cia co sé gido duc dai
hge ¢6 von dau tu nwde ngoai tai Viét Nam (2.000486).

Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée

Cac bude Don vi Nguwoi NoOi dung cong vice Thoi gian
thuwe hién | thwe hién | thuwe hién thuce hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. .
Bo pha Cong Nhép dir liéu théng tin hd 30 Phan mé 01 eay
r a , . A = a a . » 18
Bude 1 Mo"f n chire, vién ap dir 16_:11’ ong ’m 0 so vao Phan mém \ lam viéc
ot cua chire - Quét scan, sb hoa (néu chua thyc hién) va luu trir hd so dién tr va
chuyén sang Vu T6 chirc can bo.
- Xem xét ho so, phan cong xtr Iy hé so;
- X1 ly ho so, du thao két qua giai quyét va trinh 1anh dao Vu phé .
duyét; 16 ngay
' s R . LA s s £ . s ~ lam viéc
_ Lanh dao. | - Xem x€t, xdc nhén du thao két qua giai quyét trude khi trinh l4nh
. Vu Gido s | dao Bb
Buée 2 . chuyén . D
duc dai hoc . | s .y a3 s -
vien Lweu y: Truong hop co so gido duc chuwa du diéu kién dé hoat dong,
trong thot han 05 ngay lam viée, ke tie ngay nhdn duoc y kién cua
cdc cdp co thdm quyén, co quan tiép nhdn ho so tra loi bing van
ban, trong do néu ré Iy do
. Lanh dao o 02 nod
Buéce 3 . ' Duyét ky van ban - neay
Bo lam viéc
X L. ) , 4 f1s o ) . 2 4 0.5 ngéy
. . \ . ap sO van ban, dong dau, phat hanh van ban va chuyén dén ’
Buéce 4 Van phong | Vén thu }SP}lj\/[C ong P Y lam viéc
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BPMC

[Cong

chue, vién
chuc

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/ca nhan.

10,5 ngay

lam viéc

27. Thii tuc: B6 sung, di¢u chinh cho phép hoat ddng giao duc dbi véi co sé gido due dai hoe va phin hi¢u ciia co
s& gido duc dai hoc ¢6 von ddu tw nwée ngoai tai Viét Nam (2.000471).

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée

Thir tw | Don vi thue Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian
cong hién thue hién thwe hién
viée

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. .
B6 phan Mot | SOne Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phin mé oL neay
Buée 1 0 phin M9 chite, vien | ap dir 1¢u, ong }n 6 so vao Phan mém. ‘ lam viéc
cua chue - Qué} scan, sO hoa (néu chua thuc hién) va luu trlt ho so dién tir va
chuyén cho Vy T6 chirc can bg.
- Xem xét hd so, phan cong xu ly hé so; 16 ned
- Xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét va trinh lanh dao Vu phé b ngay
duyét; lam viéc
L Lanh dao. | - Xem xét, x4c nhén dy thao két qua giai quyét truée khi trinh lanh
. Vu Gido duc N dao B4
Budc 2 dai hoe chuyén a0 Bo.
C vién Luu y: Trwang hop hé so khong day du, trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay fzep nhdn ho s0, co quan tiép nhdn hé so thong béo
béng vin ban giri true tiép hodc qua bwu dién hodc thu dién tir cho
nha dau tu
Buée 3 | Lanh dao Bo Duyét ky van ban 0\2 nggﬂy
L lam vigc




4]

Bu6c4 | Vinphong | Vanthu | Cép sb van ban, déng diu, phét hanh vén ban va chuyén dén BPMC ?a; nesy
Cong ) ) ) 0,5 ngéy

Buoe 5 | BPMC chirc, vién | Tra két qua giai quyét TTHC cho 16 chirc/cd nhén. lam viéce
chure

28. Thii tuc: Cho phép hoat ddng gido duc tré lai ddi voi co sé giao duc dai hoc va phan hi€u co s& giao duc dai
hoc ¢6 von dau tw nwée ngoai tai Viét Nam (2.000681).

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc

Cac budce Pon vi Nguoi N¢i dung cong viée Thoi gian
thwe hién | thwe hién | thuc hién thuce hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. .
B pha Cong Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phin mé o) nesy
Buée 1 MQA ? an chirc, vien | - 1NPép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. lam viéc
ot cua chirc - Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu tri hé so dién tir va
chuyén sang Vu T chirc cén bo.
- Xem xét ho so, phan cong xu ly hé so;
- Xu ly ho so, du thdo két qua giai quyét va trinh 1&nh dao Vu phé .
duyét; 16 ngdy
_ Lanh dao. | - Xem xét, xdc nhan dy thao két qua giai quyét trude khi trinh ldnh lam vige
, Vu Gliao L dao Bo.
Buwdc 2 i chuyén
duc dai hoc o
vien Luw y: Truong hop ho so khong day di, trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhdn ho 80, co quan tiép nhdn hé so théng bdo
béng viin ban giki tree tiép hode qua buu dién hodc thie dién tir cho
nha dau tu
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Buges | Lanhdao Duyat k¥ van ban 02 ngay
Bo6 lam viéc
Buéc 4 Van phong | Vian thu Cép s6 van ban, déng d4u, phat hanh vin ban va chuyén dén BPMC ?; fnti/glzz
Coéng ) ) ; 0,5 ngay -
Buée 5 BPMC chire, vién | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/ca nhan. lam viée
chuc
29, Thi tuc: Giai thé co s& gido due dai hoc c6 von diu tw nwde ngoai tai Viét Nam (2.000466).
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc
Céac bwoe |  Ponvi Ngudi Ndi dung cdng viée Thoi gian |
thue hién | thwe hién | thwe hién thwe hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hé so.
A ~ Céng ~ ~ 1rA A . A \ A X |
Bude 1 }1\3/10" fh;:m chire, vien |~ Nhap dir llé}U: thong t'm ho so vao Phéan mém. ‘ 1(?1 ngay
ot cua chuc - Qué:t scan, SO héq (néu chua thye hién) va luu trir hd so dién ta va am viee
chuyén sang Vu T6 chirc can bo.
Xem xét ho so, phan céng xir ly ho so.
Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ho so, néu
< hé so khéng dap vimg yéu cau quy dinh, thi co quan tiép nhan hé so
: ., | Lanh dao,
. Vu T6 chuce . théng bdo bang van bén giri truc tiép hode qua dich vu bueu chinh
Bwde 2 S chuyén . o L 22 p
can bd vién hodc thu dién tie cho nha dau tu. 25 ngay
Soan thio, trinh Lanh dao B k¥ van ban giri hd so xin ¥ kién thém | 20 VI€C
dinh cua cac co quan, don vi ¢é lién quan.
Bude 3 Cac co

quan, don vi

Nghién cu, xur Iy ho so va cé van ban trd 101.
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co lién quan
duge hoi y
kieén
: .. Lanh dao, | Tonghop, 1ap bdo cdo tham dinh hd so, soan thao, trinh Lanh dao Bo
, Vu T6 chie . , 2
Budc 4 S LA chuyén xem xét, quyét dinh.
can bo on
vién
. Lanh dao At L) e et g e . . . £, 1 03 ngay
Buwéce 5 Bo Duyét ky van bap trinh Thu tuéng Chinh phd xem xét, quyét dinh. lim viée
Budre 6 Vian phong | Van thu Cap s6 vin béan, dong dau, phat hanh vin ban va chuyén dén BPMC. (l)a: fnriﬁaéz
Cong , | 7 0.5 oz
Buwée 7 BPMC chire, vien | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhén, s ngay
: am viéc
chirc .

30. Thii tuc: Xét ting danh hiéu Nha gido wu ta véi Hoi dong cap B (1.001652).

Thoi han giai quyét: Puoc xét ting ba nam mét lin va céng bd vao dip ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20 thang 11
va khong quy dinh thoi gian cu thé.

Cac buwoce | Don vi thwe |  Nguoi Ngi dung cong viée Thoi gian
thue hién hién thuce hién thwe hién

01 ngay

xR x A a lam vige
- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhéan ho so. 481 véi cac

Buée 1 Bq ph%“m Céng cl}frc, - Nhap dir liéu théng tin hd so vao Phian mém., H’C)i d(?l}g
Mot cua vién chue | _ Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu tri hé so dién tir va Iclg (Sigoékllo
;

chuyén sang Vu To chirc can bd. Y
vOi cac hdi
doéng co
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“trén 10 ho
so thi diéu
chinh thoi
glan thyc
hién phu
hop véi
thuc té.

Lanh dao
B§; Lanh
dao cac . ) . . L
Vu, Cuc; |- Tham muu thanh 1ap Hoi dong (gl gidy moi ti cac nha giao tieu
. . |DPaidien | PEW ‘
Bubc2 | Ve TOChUC |\ sido |- Tham muu thanh lap Té thu ky. 07 ngay
can bd han da o . lam viéc
nhan dan, . _j ap ké hoach t6 chirc xét tang.
Nha giao
uuticta | - Trinh lanh dao Bo phé duyét.
cac don vi
co SO
- Xem xét ho so, phan cong xir ly ho so.
Thanh vién | - Xu ly bé so, du thao két qua giai quyét va trinh lanh dao Vu phé
Vu Té chie | Hoi ddng | duyét ke hoach hop Hoi dong. 25 nga
Buwoc 3 i 1 cong < LA PP o 13 A 4y
cin bd va T thu | - Pdng mang xin ¥ kién nhéan déan (07 ngay lam vigc). lam viéc
ky - Pang mang trén cong Thong tin dién tr B Gido duc va Dao tao
(10 ngay lam viéc dbi voi hoi dong cap nha nude).
_’ Thanh vién
. Vu T6 chie | Hoi don o 01 nga
Buged ) cinbo v T4ty | Hop Hoi déng. lam %iéyc
ky
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Buée 5 Lanh dao Duyét ky To trinh va hoan thién h6 so trinh héi ddng cip Nha nude | 03 ngay
Bo (phé duyét két qua TTHC). lam viéc

I - p = 4 Ao 5 . A . \ o - 0,5 nge‘ly
Buéc 6 Van phong | Van thu Céap s0 vén ban, dong dau, phat hanh van ban. [am vidc
Bubc7 | BPMC Cong chure, | Tré két qué giai quyét TTHC cho t6 chire/cd nhan (khi o6 két qua xét 0,5 ngay
noe vién chite | ng). lam vige

31. Tha tuc: Xét tang danh hiéu Nha gido nhan dan (2.000594).

Thaoi han giai quyét: Puge xét ting ba nim mét lan va cong bb vao dip ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20 thang 11
va khong quy dinh thot gian cu thé.

uu tu cua

Cac buée | Don vi thye Ngudi Noi dung cong viéc Thoi gian
thwe hién hién thue hién thye hién
- Hudéng dn, kiém tra, tiép nhan hd so.
Bugeq | BOPphan Cong chiie, | - Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phan mém. 01 ngay
Mot cua viénchie | _ Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trir ho so dién tir va lam viée
chuyén sang Vu T chirc can b6 .
Lanh dao
Bo; Lanh . R ae 2R e X N s s e
dao cac - Tham muu thanh 18p Hoi dong (gt gidy moi 61 cac nha gido tiéu
Vu T cht V.u, Cuc; biéu.) 07 nod
Buérc 2 OIS baidign | - Tham muu thanh lap Té thu ky. J/ nedy
can bo Nha ois , ) lam viéc
h”a géa}o - Lép k€ hoach t6 churc xét tang.
nhan dan, | _ Trinh lanh dao Bo6 phé duyét.
Nha giao
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céc don Vi T
CO SO
- Xem xét ho so, phin cong xu ly ho 50.
. |- X Iy hd so, du thao két qua gidi quyét va trinh linh dao Vu phé
. T}}?nh; VIEN | quyét ké hoach hop Hoi dong. ’ .
Buée 3 V,U T chic H‘Ql ‘30“8 - Bang mang & co quan don vi xin y kién nhéan dan (07 ngay lam %5 ngay
can bo va T6 thu viae). lam viéc
ky ' . .
g - Bang mang 0 Cong dich vu cong ctia B6 xin y kién nhan dan (10
ngay lam viéc).
Thanh vién
P Vu T6 chire | Hoi dong re 3A 01 ngay
Bude 4 can bd va To thu Hop Hoi dong. lam viéc
5 -
) Lanh dao Duyét ky To trinh va ho so trinh hdi dong cép Nha nude (phé duyét | 03 pgay
Buge> s két qui TTHC) lam viéc
},‘
, . \ - L S . . £ fLa o ) 0,5 ngéy
Budc 6 Vian phong | Van thy Cép s0 van ban, dong dau, phat hanh vin ban. lam viac
Cong chire, | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t0 chite/cé nhén (khi co kétquaxét | 0,5 ngay
Buwée 7 BPMC - R lam vie
vién chie | tang). | 1am viec
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32. Tha tuc: Cho phép truwong dai hgc, phan hiéu truong dai hoc hoat dong tré lai (1.012979).

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viée

Ciac budc Don vi Nguwai Ngi dung cong viéc Thoi gian
thuc hién | thwc hién | thyce hién thwe hién
- Huéng din, kiém tra, tiép nhén ho so.
. B6 phéan Co,r'l E . Nhép dit liéu théng tin hd so vao Phin mém. 01 ngay
Bude 1 Mobt i chue, vién ) ) . m via
ot cua chirc - Quét scan, s0 hoa (néu chua thuc hién) va luu trit ho so dién ti va am vige
chuyén sang Vu Gido dyc dai hoc.
- Xem x¢ét hd so, phan cong xu ly ho 80
’ Vu Gido LanhAdao, - XuA' 1y ho so, du thao két qua gidi quyet va trinh 14nh dao vu phé 04 ngdy
Bude 2 duc dai hoc chuyén duy¢t; . : lam viéc
T vién - Xem xét, xac nhin du thao két qua gidi quyét trude khi trinh [anh '
dao Bo.
Bugc3 | canhdao Duyét ky vin ban 01 ngay
Bo lam viéc
Bude 4 Van phong | Véan thu (2 ; : ‘ 0,5 ngdy
P Cap so vin ban, déng ddu, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC | lam viée
Cong , , , 0.5 nas
Buéc 5 BPMC chirc, vién | Tra ket qua giai quyet TTHC cho td chire/cd nhan s ngay
am viée

chirc




Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc
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33. Thii tue: M& nganh dao tao trinh d§ dai hoc, trinh 9 thac si hogic trinh d3 tién si (1.010900)

Cac bwdc Don vi Ngwoi Noi dung cong viée Thoi gian
thwe hién | thwc hién | thwe hién thyc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. 0‘1 ngay
N Cong . cn a1 . Lo lam viee
, BoO phén L2 - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao Phan mém.
Budéce 1 Mot ot chire, vién ) , ‘
ot clra chiie - Quét scan, s6 héa (néu chua thyc hién) va luu trir ho so dién tir va
chuyén sang Vu Gido duc dai hoc.
- Xem Xét ho so, phan cong xur ly hd 503 12‘5 ngay
Vu Gido Lanh dao, |- Xur Iy ho so, du thao két qua giai quyét va trinh lanh dao Vu phé am viee
Buwéce 2 duc dai hoc chuyén duyét;
T T | vién - Xem xét, xac nhian dy thdo két qua giai quyét trude khi trinh lanh
dao Bo.
Buge3 | canhdao Duyét ky vin ban 03 ngdy
Bo lam viéc
. < \ < A A s 1o . £ (ot < 1 . Lo 14 0,5 ngay
Buoc 4 Van phong | Vén thu Cap s0 véan ban, dong dau, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC Jam vide
Cong ) ) i 0,5 ngay
Bude 5 BPMC chire, vien | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chire/ca nhéan. lam viéc
chirc




49

34. Thu tyc: Cip giiy chirng nhin ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép doi véi nhom nganh dao tao gido vién
trinh dé cao ding (1.005030).

Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc va 10 ngay

Cac buée Pon vi Ngwoi Noi dung cong viéce Thoi gian
thwe hién | thwe hién | thuce hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hé so. O\] ngay
A gn Cong . a3 . s lam viéc
. B0 phén Lo - Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Buwéce 1 Mot et chirc, vién ’ ) .
ot cua chire - Quét scan, s& hda (néu chua thyc hién) va luu trlr ho so dién tr va
chuyén sang Vu Giao duc dai hoc.
- Xem xét ho so, phén cong xu ly hd so; ’ ?‘5 ngay
- Xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét va trinh lanh dao Vu phé | @M VIeC
duyét, va ‘10
- Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi trinh lanh | "8%Y
. Lanh dao, | 4420 BS
. Vu Giao . a0 bo.
Bude 2 . chuyén
duc dai hoc vién Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn duoc hé so
dé nghi cap gzay chimg nhdn dang kv hoat dong gido duc nghe
nghiép, néu hé so chua day i theo quy dinh, co quan tzep nhén ho
s0 phai cé théng bao bang van ban dé nha truong chinh siva, bé sung
ho so.
Buge3 | anhdao Duyét ky vén ban 03 ngay
Bo6 lam viéc
Buécd | Vanphong | Vanthu | CAp sé vin ban, dong diu, phat hanh vin ban va chuyén dén BPMC ?éfn YEZZ




50

Buoc 5

BPMC

Coéng
chire, vién
chuc

Tra két qua giai quyét TTHC cho t chire/ca nhan.

";T),S ngay

lam viéc

35. Thit tuc: Piang ky bo sung hoat déng giao dyc nghé nghiép ddi v&i nhém nganh dio tao gido vién trinh dd cao

dang (2.001974).
Thoi gian giai quyét: 10 ngdy lam viée va 10 ngay
Cac budc Don vi Nguoi N¢i dung cong viéc Thoi gian
thuc hién | thwe hién | thuc hién thue hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhén ho so. 01 ngay
X n Coéng e ena e a . X2 lam viée
, B¢ phan \ o - Nhép dir liéu thong tin ho so vao Phan mem.
Budgc 1 Mot et chuc, vién ] ) .
ot cua chirc - Quét scan, sO hoa (néu chua thuc hién) va luu trit ho so dién tu va
chuyén sang Vu Giao duc dai hoc.
- Xem x¢t hé so, phan cong xu ly hd 50; 05 1o
- Xt Iy hé so, dy thao két qua giai quyét va trinh lanh dao Vu phé - ngay
duyét, lam vi€c
- Xem x&, xéc nhan du thao két qua giai quyét truéce khi trinh lanh | V& 10
. Léanh dao, A ngay
Vuy Gido \ dao Bo.
Budc 2 duc dai h chuyén
ucdathoc | a0 Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dugc hé so
de nghi cdp gzay chung nhdn dang ky hoat dong gido duc nghé
nghiép, néu hé so chiea day dui theo quy dinh, co quan tiép nhan hé
so phdi cé thong bdo bing vin bdn dé nha trudng chinh sira, bo
sung ho so. | ]
Buoc 3 La}nh dao Duyét ky van ban 0\3 neay
Bo lam viéc
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Budc 4 Vin phong | Véan thu Cép sb vin ban, déng dédu, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC ?z;rsnri/%gz
Cong ) ) ) 0,5 nge:ly

Buwée 5 BPMC chtc, vien | Tré ket qua giai quyet TTHC cho t6 chire/ca nhan. lam viéc
churc

36. Thii tuc: Cho phép hoat dong giao duc nghé nghiép tré lai d6i véi nhém nganh dao tao gido vién trinh d cao

dang (2.001977).
Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viée

Cac buoe Pon vi Ngudi Noi dung cong viéc Thoi gian

thwe hién | thwe hién | thyc hién thye hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hb so. 0‘1 ngay

A oLn Cong . ;A . L s lam viéc
. B6 phén .2 .. | - Nhéap dir liéu thong tin h6 so vao Phian mém.
Buée 1 MGt o chire, vién , , .
ot cua chire - Quét scan, s0 hoa (néu chua thuc hién) va luu trit ho so dién tir va
chuyeén sang Vu Gido duc dai hoc.
- Xem xét hd so, phan cong xur ly hé so; ?‘4 “g?l?
- Xir ly ho so, dur thao két qua giai quyét va trinh ldnh dao Vu phé am viee
duyét;
- Xem xé€t, xac nhin duy thao ket qua giai quyet trude khi trinh 1anh
. Lanh dao, | 4.0 B5
, Vu Giao n 40 BO.
Buwée 2 . chuyén
duc dai hoc vién Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhdin duoc hé so

dé nghi cdp gidy chiing nhan dang ky hoat dong gido duc nghé
nghiép tré lai, néu hé so chua day dui theo quy dinh, co quan tiép
nhdn ho so phai co thong bao béing vin ban dé nha trucng chinh
swa, bo sung hé so.
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Lanh dao ]

. T s 1z o1 ngay
Buoe 3 Bé Duyét ky van ban lam viée
Buoc 4 Véan phong | Van thu Cép sb van ban, déng diu, phat hanh vin ban va chuyén dén BPMC ?aj ISnTLgIZZ

Cong , , q 0.5 ngay |
Buée 5 BPMC chire, vién | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan. lam viéc
] chtrc
37. Thi tuc: Phé duyét lién két dao tao trinh dd dai hoc, thac si, tién si (2.000562).

Thoi han giai quyét: 20 ngdy lam viée

Cac bude Pon vi Neuoi Noi dung cong viée Thoi gian

thue hién

thue hién

thue hién

thue hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dirge ho
s0, co quan tiép nhdn ho so théng béo bang van ban gui truc tiép
hodc qua buru dién hodc thie dién tir cho cde bén lién két dé siva doi,
b6 sung ho so déi voi trudng hop hé so khéng hop 1é

B§ ph Cong Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phan mé 01 ngay
Bude 1 MQAF e;m chre, vién - Nhap du 1¢u’ ong '1n 0 sO vao Phan mem. ‘ lam viéc
ot cua chue - Quét scan, so hoa (n€u chua thue hién) va luu trit ho so dién t@ va
chuyén sang Vu Giao duc dai hoc.
}_A; = 5
- Xem xét ho so, phan cong xu 1y ho so; 16 nod
- X 1y ho so, du thao két qua giai quyét va trinh 1anh dao Vu phé o hgay
duyét; lam viée
y Lanh dao. | - Xem xét, xac nhan du théo két qua gidi quyét trude khi trinh lanh
Bude 2 Vl‘l Gido chu él’l. ’ dao Bo.
duc dai hoe | O
Vién
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Bugc3 | anhdaeo Duyét ky vin ban 02 ngay

Bo lam viéc

Bude 4 Vian phong | Van thu Cap sb van ban, déng dau, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC ?éfnnﬁzz

Cong ) ) ) 0,5 ngay

Bude 5 BPMC chue, vien | Trakét qua giai quyet TTHC cho t6 chire/ca nhén. lam viée
chirc

38. Thi tuc: Gia han, didu chinh, hoat ddng lién két dio tao trinh dd dai hoe, thac s, tién sT (1.001127).
Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée
Cac buée | Don vi thue Nguwoi Noi dung cong viée Thaoi gian

thue hién hién thue hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. .
B6 phan Mot | SO18 Nhap diF liéu thong tin h so vio Phin mé ol neay
Buée 1 0 phan MOt | 4 e, vien |~ NNhép dif liéu thong tin ho so vao Phén mém. Jam viéc
cua chire Quet scan, s6 hoa (neu chua thue hién) va luu triv hd so dién tr va
chuyén sang Vu Gi4o duc dai hoc.
- Xem xét ho so, phan cong xir 1y hd so; 06 1o
- Xir ly ho so, du thao két qua giai quyét va trinh linh dao Vu phé ' ngay
duyét; lam viéce
- Linh dao. |- Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh 1anh
. Vu Giao duc e d Ba
Buée 2 . chuyén ao Bo.
dai hoc -
vién

Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhdn ho so,
néu hé so khong day i theo quy dinh, co quan tiép nhdn hé sor
théng bdo bang vin ban gui triee tiép hodc qua bwu dién hodc thie
dién tir cho cdc bén lién két.
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Buwéc3 | Lanh dao Bo Duyét ky vn ban | 02 ngdy

lam viéc

Buée 4 Van phong Van thu Cép sb van ban, déng dau, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC ?e;rsnnv%zi

Cong : ) , 0,5 ngay

Bude 5 BPMC chire, vién | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chire/ca nhan. lam viéc
chire N

39. Thit tyc: ChaAm dirt hoat ddng lién két dao tao trinh d) dai hoc, thac si, tién si theo dé nghi ciia cic bén lién két

(2.000683).
Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viée
Cic buée | Pon vi thye Nguwoi Noi dung cong viée Thoi gian
thwe hién hién thyc hién thye hién |
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. .
B6 phan Mot | COne Nhép dii lidu théne tin hd so vio Phin mé 01 ngay
Buée 1 ¢ phan M9 chire, vien |~ ap dir 1¢u, ong ,m 0 so vao Phan mém. | lam viée
cua chiic - Quét scan, sO hoa (néu chua thue hién) va luu trit ho so dién tir va
chuyén sang Vu Giao duc dai hoc.
- Xem xét hd so, phén cong xur ly hd so; 11 ned
~ N 10 hA Y T Y. " ngay
, Vu Gido duc LanhAdao, XL{ ly ho so, du thao két qua giai quyét va trinh lanh dao Vu phé Lam vide
Buwée 2 dai hoc chuyén duyét; -
o vién - Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudce khi trinh lanh
dao Bo.
. « - e Lv = L 02 ngay
Bwoece 3 Léanh dao Bo Duyét ky van ban A
lam viéc
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Buéc 4 Vian phong Van thu Cép s6 van ban, dong dau, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC ?a:fnri/glzz
Cong , , : 0,5 ngay
Buée S BPMC chirc, vién | Tra két qua giai quyét TTHC cho 0 chirc/ca nhén. lam viéc
chire
40. Thi tuc: Cir doan ra cong tic ngin han tai nuée ngoai (1.002279).
Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viée
Cac buée | Pon vi thue |  Ngudi Noi dung c¢dng viée Thoi gian
thwe hién hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
A n Céng ~ ~ 1t n A . A \ by X \
Buée 1 IE\;/F" fhaim chirc, vién | Nhiép dir llc;u' thong t’m ho so vao Phan mém. ‘ i)\l ngay
ot cua chire - Qué:t scan, s6 hoa (néu cera,thu’(,: hién) va luu trir ho so dién ti va am viec
chuyén sang Cuc Hop tac quéc te.
- Xem xét hd so, phan cong xir 1y hd so;
’ Cuc Hop téc LanhAdao, - Xl{ Iy ho so, du thao két qua giai quyet va trinh 1anh dao Cuc phé 03 ngdy
Bude 2 nbe 18 chuyén duyét; ’ lam vidc
4 vién - Xem xét, xac nhan du thao ket qua giai quyét trudce khi trinh 1anh '
dao B9.
Buge3 | onhdao Duyét ky van ban 02 ngay
B lam viéc
Bubecd4 | Vianphong | Vanthu | Cép sb vin ban, dong diu, phét hanh van ban va chuyén dén BPMC ?afn ey
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Cong , , q 0,5 ng?
Buéc5 | BPMC chirc. vien | Tra ket qua giai quyét TTHC cho t6 chire/c4 nhén. 035 ngay
. lam viéc
chue
41. Thu tyc: Thanh lap van phong dai dién ciia co sé giao duc nwéde ngoai tai Viét Nam (2.000451).
Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viée
Cac buéc | Donvi Nguoi Nogi dung cong viée Thoi gian
thirc hién | thuc hién | thuc hién thywe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
Buée 1 B phéan Céng chic, | - Nhap dit lidu thong tin hd so vao Phin mém. 01 ngay
Mot ctra viénchie | _ Quét scan, s6 hoa (néu chua thye hién) va luu tri hd so dién tir va lam vice
chuyén sang Cuc Hop tac quoc té.
20 ngay
- Xem xét ho 50, phan cong xir 1y ho so; lam viée
- Xt 1y hé so; du théo két qua gial quyet dé trinh lanh dao Cuc;
Lanh dao. | - Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
Bude 2 guc ng (& |chuyén dao Bo.
acquocte | .0 Luu y: Truong hop hé so khong ddy di, trong thoi han 05 ngay lam
viée, co quan tiép nhdn hé so théng bdo bang vdan ban gui truc tiép
hodic qua buu dién, thu dién tir cho 16 chite, co s6 gido duc mrde
ngoai dé biét va bo sung hoé so.
Buse3 | LAnbdao Duyét ky vin ban 03 ngay
Bo lam viéc
, o -\ - A Ao , . A , N o 5 \ A 4 0,5 ngéty
Budée 4 Van phong | Van thu Cap s6 van ban, dong dau, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC lam vide
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Buwéce 5

BPMC

Cdng chir,
vién chirc

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/ca nhén.

0,5 ngay
lam viéc

42. Thii tuc: Sira doi, bo sung, gia han Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong dai dién gido duc nuée ngodi tai
Viét Nam (2.000680).

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée

Cac budc Pon vi Nguwoi N¢i dung cong viée Thoi gian
thue hién | thwc hién | thuc hién thwre hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhén hd so.

~ A Cﬁl’lg ~ ~ 11 A n . A \ A A \
Buée 1 f/IQA fh%m chite, vien |~ Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phan mém. ?‘1 ngay
etcua chure - Quét scan, s6 héa (néu chua thuc hién) va luu trix hd so dién trva | A VISC
chuyén sang Cuc Hop tac quéc té
- Xem xét hd so, phén cong xur ly hd 507
- X1 1y hé so; du thao két qua giai quyét dé trinh anh dao Cuc; .
Linh dao. | - 2em x€t, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi trinh lanh 1‘5 ngay
. Cuc Hop tac | dao Bo. lam viéc
Buwdc 2 ube té chuyén
q vién L p: Trucng hop ho so khong day di theo quy dinh, trong ihoi
han 05 ngay lam vige ké tir ngay nhdn dwoe ho 80, co quan tiép
nhdn hé so théng bdo bing van ban gui tryc tiép hode qua buwu
dién hodc thu dién tir cho 16 chite, co s gido duc.
Bubc3 | Lanhdao Duyét ky vin ban 03 ngdy
B lam viéc
A A . ) . ) C1a o . . 2 £ 0,5 ngéy
Buée 4 Van phong | Vin thu g%li/[sé van ban, dong dau, phat hanh vin ban va chuyén dén L vide
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(Bu’()’c 5 BPMC

I

Céng
chtre, vién

chuc

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chie/ca nhan.

70,5 ngay
lam viéc

43. Thi tuc: Cham dirt hoat déng Vin phong dai dién gido duc nwée ngoai tai Viét Nam theo dé nghi ciia 6 chire,
co’ s6 gido duc nwde ngoai thanh lap van phong dai dién (1.001501).

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée

Cac buée
thwe hién

Don vi
thwe hien

Neguoi
thue hién

Noi dung cong viée

Thai gian
thye hién |

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

. B6 phan Co’r,lg . n - Nhéap dit liéu thong tin hé so vao Phan mém. 01 ngay
Budc 1 Mo ot chire, vién , ) . lam vid
ot cua chirc - Quét scan, $0 hoa (néu chua,thu'g hién) va Iuu trit ho so dién tir va am Viee
chuyén sang Cuc Hop tac quoc té.
Xem xét ho so, phan cong xur ly ho so; 1 .
- Xtr 1y ho so; du thao két qua glai quyét dé trinh lanh dao Cuc; 1\5 ngay
| Lanh dao. | - Xem xét, xac nhén dy thao két qua giai quyét trude khi trinh lanh | 1M VieC
Buée 2 C‘”‘gc}t{gp B¢ chuyen  (daoBO. S | 3
qu vién Luuy: Ty ruong hop hé so khdng day du theo quy dinh, trong thoi
han 05 ngay lam viée ké tiv ngay nhdn dwoe ho s0, co quan tiép
nhan hé so théng bdo bang viin ban givi truec tiép hodc qua buu dién
hodc thw dién tu cho t6 chirc, co so gido duc
Bugc3 | cannhdao Duyét ky van ban 03 ngay
Bo B lam viéc
Buéc 4 Van phong | Véan thu Cép s6 van ban, déng déu, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC ?éfnr;glgz
< —
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Buoc 5

BPMC

Cong
chire, vién
chuc

Tra két qua giai quyét TTHC cho td chire/ca nhan.

0,5 ngay
lam viéc

44. Thii tuc: Cho phép thanh Iip co sé gizo duc mam non, co s& gido due phd thong c6 von diu tu nurde ngoai tai
Viét Nam theo d& nghij ciia co quan dai dién ngoai giao nuée ngoai, to chire qude té lién chinh phi (2.000545),

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viée

Cac buée Pon vi Nguwoi Nogi dung cong vige Thei gian
thue hién | thyce hién | thwce hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
. B6 phéan Co,n & - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan mém. 01 ngay
Bude 1 Mot cil chuec, vién ) ) . lam vie
ot cua chtc - Quét scan, s hda (néu chua thL,rg hién) va Iuu trit ho so dién tir va am viec
chuyén sang Cuc Hop tac quoc té.
- Xem xet hé so, phan cong xur ly hé 50; 12‘5 ngay
- Xt ly ho so, du thao két qua gidi quyét va trinh 18nh dao Cuc phé am viee
duyét; ,
| Lanh dao. | - Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi trinh 1&nh
, Cuc Hop tac s | dao Bo
Buée 2 quéc & chuyén a0 bo.
vién Luew y: Trwcng hop hé so khéng day du theo quy dinh, trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngary nhdn ho so, Bé GDPT thong bdo
béng vin ban truc tzep hodc qua buwu di¢n, thw dién tir cho nha dau
1w biét dé svra doi, bo sung hé so
Bugc3 | Lanhdao Duyét ky van ban 03 ngay
Bo lam viéc
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Buéce 4 Van phong | Van thu Cap sb van ban, déng dau, phat hanh van ban va chuyen dén BPMC Tloarsnli/glﬁelz
Cong - ) . . 0,5 ngay

Bwéc 5 BPMC chirc, vién | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan. lam viée
chirc

45. Giai the co s6 gidao duc mam non, co s& gido duc pho thong do co quan dai dién ngoai giao nwdc ngoai, to chire
quoc te lién Chinh phu thanh lap; phin hiéu cia co sé& giao duc dai hoe ¢6 von diu tu nwde ngoai tai Viét Nam

(2.000462).
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc
Cac budc Pon vi Nguoi N¢i dung cong viéc Thoi gian
thuc hién | thuwc hién | thuc hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so.
, Bophan | CO" | Nhap di liéu thong tin hé so vio Phin mém. 01 ngay
Budce 1 Mat o chire, vién 12 L
ot cua chitc Quet scan, b hoéa (neu chua thuc hién) va luu triy hd so dién tr va am Vviece
chuyén sang Cuc Hop tac qubc té.
- Xem xét h6 so, phan cdng xtt Iy hd S0;
- Xu ly ho so, du thao két qua giai quyét va trinh lanh dao Cuc phé
duyét; , ,
Cuc H Lanh dao, |- Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi trinh lanh 25 nod
Buoce 2 uc Hop tac chuyén dao Bo. o heay
quoc té ‘A , . U S i g2 . | lamvige
vien Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tw ngay nhdn hé so, néu
hé so khidng dap ng yéu cau quy dinh thi co quan tiép nhdn ho so
thong bdo bang vin bdan gui truc tiép hodc qua buu dién hodc thu
dién tir cho nha ddu tw
_
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Budc 3 Le}nh dao Duyét ky van ban 0‘3 neay

Bo lam viéc

Budc 4 Van phong | Van thu Cép s6 van ban, dong dau, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC ?éfnnv%?c/

Cong . . ) 0,5 ngéy

Bude 5 BPMC chitc, vién | Tré két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan. lam viéc
churc

46. Thia tuc: Chuyén ddi co s& giao duc mam non tu thuc do co quan dai dién ngoai giao nuéc ngoai, tb chire qubc
té lién chinh phu dé nghi sang co' sé gidao duec mam non hoat dong khong vi loi nhuin. (1.008720).

Thai gian giai quyét: 20 ngay lam viéc

Cac buéc Pon vi Ngwoi Noi dung cong viéc Thoi gian
thwe hién | thwe hién | thuc hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so. U1 ngay
f LA Cong . . L . N lam viéc
. B4 phan .= .. | - Nhp dir liéu thong tin hd so vao Phan mém.
Buwoe 1 Mt cl chire, vién i , .
ot cua chtze - Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trit ho so dién tir va
chuyén sang Cuc Hop téc quoc te.
- Xem xét hd so, phan cong xt 1y hé so; 11‘5 ngay
- Xir 1y hé so, du thao két qua giai quyét va trinh lanh dao Cyc phe | @M VIEC
Cuc Hop thc Lanh dao, | duyét;
Buwoc 2 ube tgp chuyén - Xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyct trude khi trinh 1anh
q vién dao Bo.
Luu y: Truong hop ho so khéng béo dam theo quy dinh, trong thoi
han 05 ngay lam viéc tinh tie ngay nhgn ho so, Bé Gido duc va Pao
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tao gui van ban thong bdo cho nha tré, truong mdu gido, triong

mam non twe thuc va néu vo ly do

Budc 3 L%nh dao Duyét ky van ban 0‘3 ngay
Bo lam viéc
, < . . LA a1 . z s . s 2 ak 0,5 ngay
Budce 4 Van phong | Van thu Cap s6 van ban, dong dau, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC lim vidc
Cong , , ) 0,5 ngay
Bude 5 BPMC chire, vien | Tra két qua giai quy€t TTHC cho t6 chire/ca nhan. lam viée
churc

47. Thi tuc: Chuyén doi co s& gido duc pho théng tu thue do co quan dai dién ngoai giao nuée ngoai, t6 chirc quoe
té lién chinh phi dé nghj sang co so gido duc pho thong hoat déng khong vi lgi nhudn. (1.008721).

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée

Ciac buoc
thuc hién

Pon vi
thue hién

Nguoi

_ | thue hién

Nogi dung cong vige

Tho1i gian
thye hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

Bo pha Cong Nhap dit liéu théng tin hd so' vio Phin m 01 ngay
Buée 1 MQ“ F zla’n chitc, vien |~ Nhap it liéu théng tin ho so vao Phan mém. lam viée
otcua chuce - Quct scan, s6 hoa (néu chua thue hién) va luu trir hé so dién tr va
chuyén sang Cuc Hop tac quéc té.
- Xem xét hé so, phan cong xu ly hd 80,
: 3 - 1anh hé
’ Cuc Hop tac LanhAdao, Xt 1y hé so, du thao két qua giai quyét va trinh 1anh dao Cuc phé 15 ndy
Budc 2 ube té chuyén duyét; , lam vid
! vien - Xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét truée khi trinh lanh | &M V1€€
dao BJ.
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Luu y: Truong hop hé so khdng bao dam theo quy dinh, trong thoi
han 05 ngay lam viéc tinh tw ngay nhdn ho so, Bé Gido duc va Pao
tao gii véin ban théng bdo cho co s¢ gido duc phé thong tw thuce va
néu ro ly do

Budce 3 innh dao Duyét ky van ban 0‘3 neay
Bo lam viéc
Bude 4 Vian phong | Véan thu Cép sb vin ban, déng d4u, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC ?éfnnv%zz
Cong ) . . 0,5 ngéy
Bude 5 BPMC chure, vién | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/ca nhén. lam viée
chuc
48. Thi tuc: Cir di hoc nwdce ngoai (1.001694).
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viée
Céac buwéde | Pon vi thwe | Nguwoi NOi dung cdng viée Thaoi gian
thue hién hién thuc hién thue hién
- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.
Buie1 | B0 phan Céng chirc, | - Nhap dit lidu thong tin hd so vao Phan mém. 01 ngay
Mot cira vién chire | _ Quét scan, s6 hoa (néu chua thyc hién) va luu trid hd so dién tir va lam vige
chuyén sang Cuc Hop tac quoc té.
Linh dao. |~ Xem xét hd so, phan cong xur Iy hé so; .
i Cuc Hop tic 9901 Xir 1y hd so, du thao két qua gidi quyét va trinh 1anh dao Cuc phe | 20 ngay
Bude 2 LA chuyén . lam viéc
quoc té vidn duyét; -

- Xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trudce khi trinh ky.
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Buée 3 innh dao Duyét ky vén ban 0‘2 neay
Bé lam viéc
Bused | MCHIPUC [ yurihi | Cép sb van ban, déng déu, phét hanh van ban va chuyén dén BPMC | % 18
qudc té lam viéc
BuécS5 | BPMC C.(“zng Cl?frc’ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/cd nhan. 035 ngay
| vién chuc lam viéc
49. Thii tyc: Tiép nhan du hoc sinh hoc bong ngin sach nha nwée tot nghiép vé nuwée (1.002499)
Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc
Cac buée | Don vi thue | Nguoi N¢i dung cong viée Thei gian
thue hién hién thue hién thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

Buge] | BOphan Céng chiic, | - Nhap dit lidu théng tin hd so vao Phan mém. 01 gio lam
Mot cira vién chie - Quét scan, s6 héa (néu chua thyc hign) va luu triy héso diéntirva | V19€
chuyén sang Cuc Hop tac qudc té.
- Xem xét ho so, phan cong xur ly ho S0
N -~ XU ly ho so, dy thao két qua giai quyeét va trinh 1anh dao Cuc phé
Lanh dao, . .
. Cuyc Hop tac . duyét; 18 ngay
Buée 2 chuyén . . g aaxoa y o2 Lo
quéc té vien Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, néu hé so tot nghiép vé lam viéc
nuede khong hop lé, B Gido duc va Dao tao thong bdo cho du hoc
sinh dé bé sung va hoan thién theo quy dinh
Buéde 3 Cuc Hop tac Vin thu Cép s6 van ban, déng dau, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC 0,’5 neay
quoc té lam viéc
Buéed | BPMC Cong chie, | 14 k&t qua giai quyét TTHC cho té chirc/c4 nhan. 0,5 ngay
vién chic lam viéc
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50. Thii tuc: Tuyén sinh cong din Viét Nam ra nuéc ngoai hoc tip bing hoc béng ngén sich nha nwée (1.005086)

Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc

Cac buée | Don vi thue |  Nguoi Noi dung cdng viée Thoi gian
thuc hién hién thwe hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
Buée 1 E/[QA fha;m ang ;:lhuc, - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phén mém. 01 lam viée
otcua vien chue - Quét scan, s6 hoa (néu chua thyc hién) va luu trir hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Hop tac qudc té.
~ - Xem xét hd s0, phén cong xu ly hé so;
) Cuc Hop tic LanhAdao, - T6 chire tuyén sinh va thong béo két qua tuyén chon sinh; 58 ngay
Buérce 2 P chuyén n sk
quoc te vién - Duyét ky Quyét dinh phé duyét danh sach ung vién da didu kién lam vige
duoc tuyén chon di hoc nurde ngoai
Buéc 3 Cu? Hf)p tac Vian thu Cép sd viin ban, déng diu, phat hanh vin ban va chuyén dén BPMC O"S ng.azy
p
quoc té lam viéc
Buéc 4 | BPMC Cong chie, | T4 Kt qua giai quyét TTHC cho té chitc/ca nhan. 0,5 ngdy
vién chuc lam viéc
51. Thii tuc: Chuyén nganh, chuyén truong, chuyén nuée dén hoc (1.010627)
Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée
Cac budc | Don vithuc| Nguwoi NG¢i dung cong viée Thoi gian
thuc hién hién thue hién thuc hién
Bo phan Céng chuc, | - Hudng dén, kiém tra, iép nhén hd so. 01 ngay
Buoc 1 e A L lam viéc
Mot ctra vién chirc

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Phan mém.
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- Xem xét, duyét ky van ban.

I - Quét scan, s& hoa (néu chua thuc hign) va luu trihd so dién teva |
chuyén sang Cuc Hop téc quoc té
~ - Xem xét hd so, phan cong xtt 1y hd so; 1‘8 ngay
. | Lanh dao, o LA . 1A . ias L s ~ |lam viéc
, Cuc Hop tac . - Xt ly ho so, du thao ket qua giai quyet va trinh lanh dao Cuc phé ;
Buoce 2 PO chuyén A
quoc té vidn duyét;
- Xem xét, duyét ky van ban.
Buée 3 Cuf: HUp | Vin thu Cép s6 van ban, dong ddu, phat hanh vin ban va chuyén dén BPMC 0"5 heay
quoc té lam viéc
Buéc4d | BPMC C'(zng CI}UC’ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan. O\’S hgay
vién churc lam viéc
52. Thii tuc: Tam dirng hoc va diéu chinh thoi gian hoc tap (1.010628)
Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée
Cac buéec Don vi thwe | Nguoi N¢i dung cong viéc Thoi gian
thwc hién hién thwe hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hé so. 0\1 hgay
. L . X N lam viéc
Buée 1 B6 phan Cong chtrc, | - Nhap dit liéu thong tin hé so vao Phan mém.
Mot cua vien chie | _ Quét scan, 56 hoa (néu chua thyuc hién) va Juu trir hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Hop tac quoc té
~ - Xem xét hd so, phan cong xir Iy hd so; 1‘8 ngay
, | Lanh dao, 11 A . A . a e 1a . | lam viéc
. Cuc Hop tac A - Xt ly ho so, du thao ket qua giai quyét va trinh lanh dao Cuc phé :
Buére 2 P chuyén A
quoc té vién duyét;
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Buge3 | CUCHOPUEC | mr iy | Chp s6 van ban, déng déu, phdt hanh van ban va chuyén dén BPMC | &5 RE8Y
quoc té lam viéc
Buécd | BPMC Cong chite, | Ty3 k&t qua gidi quyét TTHC cho & chire/ca nhan. 0,5 ngay
vién chice lam viéc
53. Thu tuc: Gia han thoi gian hoc tip & nwde ngoai (1.002543)
Thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viée
Cac bude | Don vi thye |  Nguoi N§i dung cong viée Thoi gian
thue hién hién thue hién thuc hién

- Huoéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

Butc 1 Bé phan Cong chire, | - Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phin mém. 01 ngay
Mot cura vién chire - Queét scan, 5O hoa (néu chua thyce hién) va Iuu trix hé so dién tir va lam vige
chuyén sang Cuc Hop téc qubc té.
- Xem xét hé so, phan cong xir ly hé 50;
. - XUr ly hé so, du thao két qua gidi quyeét va trinh lanh dao Cuc phé
. | Lanh dao, .
Bude 2 Cuc Hop tac chuvén duyét; 18 ngay
quoc té e Luwu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhdn duoc ho so | 1am viée
vién
xin gia han, néu hé so gia han khdng hop lé, co quan cu di hoc
théng bao cho du hoc sinh dé bé sung va hoan thién theo quy dinkh
Buge3 | CUCHOPC |\ | Cép sé van ban, déng déu, phat hanh vén ban va chuyén dén BPMC | & P8
qudc té lam viéc
Buwée 4 BPMC Cong C}}&Q Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chiic/cé nhén. Q’S ngé}y
vién chuc lam viéc
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54 Thu tuc: Cho phép hoat dong kiém dmh chat lrong glao duc (1.005020)

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viée va 30 ngay

Cac bwée Pon vi Nguwoi | Noi dung cong viée Thoi gialr
thuwe hién | thwe hien | thuc hién | thwe hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép phan hd so.
, B6 phdn C"?g .. | - Nhap dit liéu théng tin ho so vao Phan mém. ‘
Buoce 1 Mbt et chuie, vién ) ) . 01 ngay
ot cua chire - Quét scan, s6 hda (néu chua thuc hién) va luu trit ho so dign tir va
chuyén sang Cuc Quan ly chat luong.
- Xem xét hd so, phin cong xur ly hé S0;
- X 1y hd so, dy thao két qua giai quyét va trinh 1anh dao Vu phé
duyet; , ,
Cuc Quan | Lanhdao, |- Xem xét, xdc nhdn dy thao ket qua giai quyet trude khi trinh lanh 125 peay
Buorc 2 ly chit chuyén dao B9. va 5 ngdy
lugng vién Lutu y: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay Bé Gido duc va | lam viée
Dao tao nhdn hé so, néu ho so chia dung quy dinh thi thong bao
bang vin ban cho 16 chite kiém dinh chat lwong gido duc vé nhitng
noi dung can chinh sira, bo sung.
Duyeét ky van ban 03 ngay
Buée 3 Lz}nh dao Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, néu chwa du diéu kién thi
Bo théng bdo bang van ban cho 16 chire kiém dinh chat heong gico duc
va néuré ly do.
Buéc4 | Vinphong | Vinthu | CAp sb van ban, dong déu, phét hanh vin ban va chuyén dén BPMC | 0> Dgay
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Céng , , 9 0,5 ngay
Bwée 5 BPMC chire, vién | Tra két qué giai quyet TTHC cho t6 chire/ca nhén.
chure
55. Thii tuc: Cho phép hoat ddng kiém dinh chéit lwong gido duc tré lai (1.005016)
Thoi gian giai quyét: 07 ngay 1am viée
Cac budce Pon vi Nguwoi N§i dung cong viéc Thoi gian
thuwe hién | thwe hién | thuc hién thire hién
- Hudng din, kiém tra, tiép nhan ho so. ‘
B ph3 Cong Nhap dit ligu thong tin hd so vio Phin mé b e
Bude 1 Nﬁf an chire, vién | ap dir w% cmg}n 6 so vao Phin mém. ‘ lam viéc
Ot cira chire - Quét scan, s6 hoa (néu chua thue hién) va luu trit ho so dién tir va
chuyén sang Cuc Quan Iy chat lugng.
- Xem xét hd so, phan cong xur ly hé 50; .
CucQuan | Lanhdao, |- X Iy hd so, dy thio két qua gidi quyét va trinh lanh dao Vu phé ?‘4 ngay
Buwéc 2 ly chat chuyén duyét; ’ am vice
lugng vién - Xem xet, xac nhén du thao két qua giai quyét trude khi trinh 1anh
dao BO.
Buwoéc 3 innh dao Duyét ky vin ban O‘l nedy
Bo Jam viéc
Buwéc 4 Vin phong | Vin thu Cép sb vin ban, déng dau, phat hanh vin ban va chuyén dén BPMC &;Iﬁzz
Cong . ) . 0,5 ngay
Buwée 5 BPMC chirc, vien | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/cé nhén. lam viée

chuire




Thoi gian giai quyét: 15 ngay
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56. Thii tuc: Gia han hoat dong kiém dinh chét lwgng gido duc (1.012985).

Cac bugce
thue hién

Don vi
thuc hién

Ngudi |

thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

, Bophan | 0" Nhap dir lidu thong tin hd so vio Phin mém, ‘
Buge 1 M6t e chirc, vién ) ) . 01 ngay
otcua chic - Quéqt scan, s hoa (néu chu’a’thu'c hién) va luu trit ho so dién to va
chuyén sang Cuc Quan ly chat lugng.
- Xem xét hé so, phan cong xi Iy hé 50; 11 ngay
CucQuan | Lé&nh dao, |- Xu ly ho so, dy thao ket qua gial quyet va trinh lanh dao Vu pheé
Buoc 2 ly chat chuyén duyét; , ’
lugng vién - Xem x¢t, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh lanh
dao BO.
Bude 3 I];rgnh dao Duyeét ky van ban 02 ngay
Buged | Vanphong |Vinthw | Chp s van ban, dong déu, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC | 0> 0&8Y
Cong ) ) . 0,5 ngay
Bude 5 BPMC chie, vien | Ira két qua giai quyét TTHC cho 6 chire/cd nhan.
chirc
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57. Thii tuc: Piéu chinh, bd sung di twong, pham vi hoat ddng ciia té chire kiém dinh chat lwgng gido duc (1.010024)

Thoi gian giai quyét: 30 ngay va 05 ngay lam viée

Cac budce Don vi Negwai Noi dung cong viéc Thaoi gian

thwe hién | thue hién | thyc hién thwe hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhén hd so.

. B phan Co,n 5 |- Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phan mém. .
Buoc 1 Mbt cira chic, vién 01 ngay
; chirc - Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trit hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Quan Iy chét luong.
- Xem xét hd so, phan cong xtr 1y hd so;
- Xtr Iy hé so, du thao két qua giai quyét va trinh lanh dao Vu phé
duyét;
Cuc Quan Lanh dao, |- Xem x€t, xdc nhén du thao két qua giai quyét trude khi trinh lanh | 25 ngay
Budrc 2 Iy chét chuyén dao Bo. va 5 ngay
luong vién Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay Bé Gido duc va Jam viéc
Pao tao nhan ho so, néu hé so chiea ding quy dinh thi théng bdo bang
van ban cho 16 chike kiém dinh chat lwong gido duc vé nhimng ndi dung
can chinh sira, bé sung
Duyét ky van ban 03 ngay
, Léanh dao , . . ,
Buoe 3 BS Lueu y: néu chwa du diéu kign thi théng bdo bang van ban cho t6 chire
' kiém dinh chdt lwong gido duc va néu ré Iy do.
Buwdéc 4 Van phong | Van thu Cép sb van ban, dong dau, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC 0,5 ngay




72

Budce 5

BPMC

Cong
chire, vién
chirc

Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc/ca nhan.

1 0,5 ngay

58. Thii tuc: Cong nhén to chire kiem dinh chat lrgng giio due nwde ngoai hoat dong tai Viét Nam (1.012986)

Thoi gian giai quyét: 15 ngdy lam viéc va 5 ngay 1am viée

Cac buoc
thue hién

Don vi
thue hién

Ngwoi
thue hién

Noi dung eong viée

Thai gian
thue hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

. B0 phan Co’n & - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. .
Buoe 1 M6t o chue, vién 01 ngay
QL cua chitc Quet scan, s6 hoa (neu chua thuc hién) va luu trir ho so diéntu va
chuyén sang Cuc Quén 1y chét luong.
- Xem xét hé so, phan cong xur 1y hd 803 1} (r)lsgéy
- Xir Iy hé so, dy thao két qua giai quyét va trinh lanh dao Vuphé | V372
duyét; ngay lam
3 | - Xem Xet, Xac nhan dy thao &t qua giai quyét trude khi trinh lan i
C’uc Quan LanhAdao X $t, x4c nhan du thao két qua giai quyé vc khi trinh 1anh | V1€€
Bude 2 ly chat chuyén dao Bo.
lwgng vién o . .
Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tu ngay nhan duoc ho so,
néu ho so chwa ddy dit theo quy dinh, Bé Gido duc va Dao tao théng
héo bang vin ban dé chinh sira, b6 sung ho so
Buée 3 gzﬂh dao Duyét ky vin ban 02 ngay
Budce 4 Van phong | Van thu Cép s6 van ban, déng diu, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC 0,5 ngay
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Buwdée 5

BPMC

Cong
chire, vién
chirc

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/c4 nhén.

0,5 ngay

59. Thii tuc: Piéu chinh, bé sung ddi twong, pham vi hoat dong cia té chire kiém dinh chat lwong giao duc nuée
ngoai hoat dong tai Viét Nam (1.012987)

Thoi gian giai quyét: 15 ngay va 05 ngay lam viéc

Cac bude Don vi Nguoi N¢i dung cong viéc Thol gian
thwe hién | thuc hién | thuc hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

, Bophan | SOM& | Nhap dit liéu théng tin hd so vio Phin mém. ‘
Buéce 1 Mot ot chure, vién ’ ) ‘ 01 ngay

ot cua chtirc - Quéﬂt scan, s6 hoa (néu chua,th\_rc hién) va luu trit ho so dién tor va
chuyén sang Cuc Quan Iy chat lugng.
- Xem xét ho so, phan cong xur ly hd 803 1‘1 ggﬁy
- Xir 1y hd so, du thao két qua giai quyét va trinh lanh dao Vu phé va > lam
q ) duyét; viéc
Cye Quan Lanh dao, | _ xem xét, xac nhan dy thao két qua gidi quyét trude khi trinh lanh
Budc 2 ly chat chuyén dao Bb.
luong vién
Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoe hé so,
néu hé so chia day di theo quy dinh, Bé Gido duc va Dao tao thong
bao bang véin ban dé chinh sia, bé sung hé so
Buée 3 gznh dao Duyét ky van ban 02 ngay
Budéc 4 Vén phong | Van thu Cép sb van ban, dong diu, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC 0,5 ngdy
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Cong |

, , , 10,5 ngay
Buwée 5 BPMC chire, vien | Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chire/ca nhan.
chiric
60. Thii tuc: CAp thé Kiém dinh vién kiém dinh chit lugng gido duc (1.001955)
Thoi gian giai quyét: khong quy dinh cy thé tir lic nhin hd so dén khi cép thé
Cac buoc Pon vi Nguwoi N§i dung cong viéc Thol gian
thue hién | thuc hién | thuc hién thyc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
, B6 phan Coln & |- Nhip dit liéu thong tin hd so vao Phin mém. )ﬁ/
Bwée 1 Mot of chire, vién
Ot clra chire Quet scan, sb hoa (neu chua thuc hién) va luu tri hd so dién tr va
chuyén sang Cuc Quan ly chét luong.
Bude 1. Cyc Quan ly chét luong thong bao vé viée tb chuc sat hach
kiém dinh vién
Budc 2. Chuln b cho viée 16 chire sat hach kiém dinh vién S
, N a) Cuc truong Cyc Quan ly chét luong ban hanh quyét dinh thanh
Cyc Quan Lanhhdao, lap Hoi dong sat hach kiém dinh vién. Hoi dong sat hach kiém dinh
Buéc2 | ly chat chuyén vién duoc str dung con ddu cia Cyc Quan Iy chit lugng dé thyc hién
luong vién nhiém vu;

b) Chu tich Hdi ddng sat hach kiém dinh vién quyet dinh thanh lap
cac ban chuyén mon va bd phéin gitip viéc (Ban Thu ky, Ban Pé thi,
Ban Coi thi, Ban Chim thi, Ban Phuc khao va bd phan gitp viée
khéc néu cin thiét);
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c¢) Hoi dong sat hach kiém dinh vién xét va cong bd danh sach ngudi
du diéu kién, nguoi khéng do didu kién du sat hach trén Cbng thong
tin dién tir cha B6 Giao duc va Pao tao.

Budce 3. Td chie sat hach kiém dinh vién

a) Hoi d@)ng sat hach kiém dinh vién t6 chitc sat hach theo néi dung
va hinh thue duoe quy dinh tai Diéu 10 cua Thong tu nay;

b) Trong thdi han 20 ngay lam viée ké tir ngay thi xong bai thi cubi,
Hoi ddng sat hach kiém dinh vién cong bd két qua dbi véi nhimg
ngudi dat yéu cau trén Cong théng tin dién ot ctia Bé Gido duc va
Do tao;

¢) Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay cong bé két qua sat
hach kiém dinh vién, néu ¢6 nhu cau, thi sinh giri don & nghj phiic
khao bai thi v& Cuc Quan 1y chit luong; Hoi dong sat hach kiém
dinh vién t6 chitc chAm phiic khao va cong bb két qua trén Céng
thong tin dién tlr cia Bo Gido duc va Pdo tao trong thoi han 10 ngay
lam viée ké tir ngay hét han nhan don phuc khao.

Buéc 4. Cong nhén két qua

a) Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay cong b6 két qua
cham phtc khao, Hai dong sat hach kiém dinh vién lap danh sach
céc thi sinh dat yéu céu trong ky sat hach kiém dinh vién theo quy
dinh tai diém c khoan 2 Diéu 10 ctia Thong tu nay va d¢ nghi Cuc
truong Cue Quan ly chét luong ra quyet dinh c6ng nhan két qua thi
sinh dat yéu cdu trong ky sat hach kiém dinh vién;

- Két qua bai thi sat hach kiém dinh vién khéng duge béao luu cho ky
sau.
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Luu y: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyet dinh
céng nhdn két qua thi sinh dat yéu cdu trong ky sat hach kiém dinh
vién, Cyc truong Cuc Quan Iy chét heong cap thé kiém dinh vién
theo mdu quy dinh.

Van phong

Bwdc 3 Cuc Vén thu Cép s6 vin ban, dong d4u, phat hanh vin ban va chuyén dén BPMC
Cong , . )

Budce 4 BPMC chire, vien | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
chuc

61. Thi tuc: Cép lai thé Kiém dinh vién kiém dinh chat lugng gido duc (1.001951).

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée

Cac bude Don vi Newoi Ngi dung cong viéc Thoi gian
thwe hién | thwe hién | thyc hién thue hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so.
A n C(“)ng A ~ 1t A n . A < X A .
Buée 1 1]310“ Fhe;ln chite, vién | Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. :)‘1 ngay
ot cua chitc Quet scan, sd hoa (neu chua thue hién) va luu trir hd so dién tr va am viee
chuyén sang Cuc Quan Iy chit lugng.
- Xem xét ho so, phan cong xu ly hé so;
Cuc Quan | Lanh dao, |- Xu Iy hd so, du thao két qua giai quyét va trinh 13nh dao Cuc phé .
, A A 19 ngay
Buoc 2 ly chat chuyén duyét; 1am vide
luong vién - Xem xét, xac nhéan dy thao két qua giai quyét va ky phé duyét két '
qua giai quyét TTHC
Budce 3 Van phong Van thu Cép s6 vin ban, déng dau, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC O"S neay
Cuc lam viéc
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Bude 4

BPMC

Cdng
chirc, vién
chic

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

0,5 ngay
lam viéc

62. Thii tuc: Phé duyét lién két to chire thi cip ching chi niing lue ngoai ngit clia nwée ngoai (2.000729).

Thoi gian giai quyét: 20 ngay

Cac budce | Pon vi thue |  Nguoi N§i dung ¢dng viée Thdoi gian
thwe hi€n hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. .
3 s s 01 ngay
Bude 1 Bd phan Cong chirc, | - Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Mot cua vién chirc - Quét scan, 56 hoa (néu chua thuce hién) va luu trix hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Quén Iy chét lugng
- Xem xét hd so, phan cong xir Iy ho so;
’ Cuc Quan Iy Lanhﬁdao, - Xt Iy ho so, dy thao két qua giai quyét va trinh 18nh dao Cuc phé 16 ngay
Buée 2 chit luon chuyén duyét;
ME | vien - Xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trudc khi trinh 13nh
dao B9.
Buoée 3 I];e(})nh dao Duyét ky van ban 02 ngay
Buée 4 Vin phong | Van thu Cép s6 van ban, dong dau, phat hanh van ban va chuyén dén BPMC 0,5 ngay
Buée S5 | BPMC Cong chire, | Ty k&t qua giai quyét TTHC cho t chirc/ca nhan. 0,5 ngay

vién chirc
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~ 63. Thii tue: Gia han, didu chinh hoat djng lién két to chirc thi cAp chirng chi ning lye ngoai ngir ciia nuée ngodi

(2.000691).
Thei gian giai quyét: 10 ngay lam viéc
Cac buée | Don vithwe |  Nguwoi N§i dung cong viée Thoi gian
thyre hién hién thuc hién thure hi€n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.
Bugeq | BOphin Cong chire, | - Nhap dit liéu théng tin ho so vao Phin mém. 01 ngay
Mot cura vién chire Quet scan, s6 hoa (neu chua thuc hién) va luu trir hd so dién tir va lam viec
chuyén sang Cuc Quén ly chat luong
- Xem xét hé so, phén cOng xu ly ho 803 6 1o
- X1t 1y hé so, du thao két qua giai quyét va trinh 1anh dao Cuc phé 0‘ ngay
duyét; Jam viéc
. .| Lanh dao, |- Xem xét, xdc nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh lanh
. Cuc Quan ly s dao Bo
Buwde 2 2 chuyén 40 BO.
chat lugng A
vien Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan ho so,
néu hé so khong day dii theo quy dinh, co quan tiép nhén hé so
théng béo bang vin bdn gul tryec tiép hodc qua buu dién hodc th
dién tir cho cdc bén lién két.
Buoe 3 L%nh dao Duyét ky van ban 0\2 neay
Bo lam viéc
. < . < IS S . £ o1 T 2 % 0,5 ngay
Budc 4 Van phong | Vin thu Cap s6 vin ban, dong dau, phat hanh van ban va chuyén déen BPMC L4 vite
Buée5 | BPMC C_c”zng C}}&@ Tra két qué giaj quyét TTHC cho td chitc/ca nhan. 0"5 ngf}y
vién chirc lam viéc
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64. Tha tuc: Cham dirt lién két td chire thi cap chirng chi ning lyc ngoai ngir cua nwéc ngoai (2.000688).

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

Cac bude | Pon vi thwe | Ngudi No6i dung cong viée Thoi gian
thyc hién hien thuce hién thurc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.

Buée 1 Bé phan Céng chire, | - Nhap dir liéu théng tin hé so vao Phin mém. 01 ngay
Motewa | viénchiie | (4 scan, sé hoa (néu chua thuc hién) va luu trir hé so dién trva | 12m viée
chuyén sang Cuc Quén ly chat luong.
- Xem xét hé so, phan cong xir Iy ho so; .
Cuc Quin Iy | LAM7 dgo, |- X 1§ hé so, du thio két qua giai quyét va trinh lanh dgo Cyc phé 11\1 ngay
Buwéce 2 chit luon y chuyén duyét; ’ am viéce
e | vien - Xem x¢t, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh 1anh
dao Bé.
Buge3 | Anhdao Duyét k¥ vin ban 02 ngay
Bo lam viéc
r « \ . £ L 5 . 4 PR < ) \ 2 M 0,5 ngéy
Buoc 4 Van phong | Van thu Cap s6 vén ban, dong dau, phat hanh vin ban va chuyén dén BPMC 14 viace
Buée 5 BPMC C‘czng C}}&C’ Trd két qua giai quyét TTHC cho t8 chitc/ca nhan. 035 nge}y
vién chirc lam viéc
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65. Thit tuc: Cép bén sao vin bing, chitng chi tir s6 gbe (1.010025).

Thoi gian giai quyét: 02 ngay tam viée

Cac bu6ce | Don vj thwe |  Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian
thwe hién hién thwe hién thwe hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
Buge1 | B0 phin Cong chire, | - Nhap dit liéu thong tin hé so vao Phan mém. 04 gid 1am
Mot cua vién chie | _ Qué} scan, sd hoa (néu chua thuc hién) va luu triv ho so dién tor va vige
chuyén sang Cuc Quan ly chat lugng.
- Xem xét ho so, phin cong xu ly hd 807
- Xt ly ho so, dy thao két qua giai quyét va trinh 1dnh dao Cuc phé
duyet; ‘
- Duyét ky ban sao van bang, ching chi
) Cuc Quén 1y Lanhndao, Luu y: Boz VOI truong hop cung mor fuc yéu cdu cap ban sao tir 08 gity lam
Bude 2 S chuyén nhiéu s6 goc yéu cau so luong nhiéu ban sao, ni dung van bang, A
chat luong o viéc
vién chumg chi phitc tap kho kiém tra, doi chiéu ma co quan tiép nhan
yéu cdu cap ban sao khong thé dap ung dwoc thot han quy dinh thi
thoi han cdp ban sao duoc kéo dai thém khong qud 02 (hat) ngay
lam viéc hodc dai hon theo thoa thudn bang van ban véi nguoi yéu
cau cap ban sao
g l Y 4 K - - p A ’ N ~ 5 . A A 10 12
Buée 3 Cu;: Quan 1y Van thu Cap so van ban, dong dau, phat hanh vin ban va chuyén dén BPMC O.zAgw lam
chat luong viée
Buécd | BPMC Cong chie, | Ty4 1t qua giai quyét TTHC cho td chire/cd nhan. 02 gio lam
vién chuc viéc
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66. Thii tuc: Chinh sira ndi dung viin bing, chitng chi cip tai B§ (1.005138).

Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc

Cac budce | Don vi thwe | Nguwoi Noi dung cong viéce Thoi gian
thirc hién hién thwe hién thure hién
- Huong dén, kiém tra, tiép nhan ho so.

Buée 1 B phén Cong chuc, | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. 0,5 ngay
Mot cua viénchue | Quét scan, s6 hoa (néu chua thue hién) va luu trit hd so dién tir va lam vige
chuyén sang Cuc Quan ly chat lugng.
Lanh dao. |~ Xem xét hd so, phan céng xir Iy hd so;
. Cuc Quan ly ~ |- X ly ho so, du thao két qua giai quyét va trinh 14nh dao Cuc phé | 3,5 ngay
Bwéce 2 z chuyén n . T
chat lugng A duyét; lam viéc
vién . e 1 e 1o
- Xem xét, duyét ky van ban
, Cuc Quan ly . A Ao 1 . £ s . 1eno s LU 0,5 ngay
Budce 3 z Van thu Cap s6 vian ban, dong dau, phat hanh vin ban va chuyén dén BPMC | [~ %,
chét luong lam viéc
Budc 4 BPMC C'c“)ng C}}&C’ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan. 0"5 ngay
vién chirc lam viéc
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67. Thu tuc: Cong nhan béng cit nhn, bing thac si va viin bang c6 trinh dd twong duong do co s& gido duc nube
ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam (1.000915).

Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

Cac buée | Don vithge | Nguoi Noi dung cong viéce Thoi gian
thuc hién hién thuc hién thue hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhén ho so.
Bugeq | BOphan Céng chirc, - Nhap dit liéu théng tin ho so vao Phan mém. 01 ngay
Mot cura vién chue - Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trit hd so dién tir va lam vige
chuyén sang Cuc Quan 1y chat luong.
- Xem xét ho so, phan cong xii Ij ho so; 2 o
- Xir Iy hé so, du thao két qua giai quyét va trinh lanh dao Cuc phe 18 ngay
duyét; lam viéc
x yeu
... { Lanh dao, . 1w 1o
Bude 2 Cuc Quan ly chuvén - Xem xet, duyét ky van ban
chat luong el Luu y: Truong hop van bang khong du diéu kién cong nhan hodc qud
vién
thoi han quy dinh ma khéong du can cir xdc minh thong tin vé vin
béang, Cuc Quan Iy chat lrong, B Gido duc va Pao tao trd 16i bang
van ban cho nguoi dé nghi céng nhdn van bang
Buwoe 3 CUAC Quan Iy Van thu Cép sb van ban, dong déu, phéat hanh van ban va chuyén dén BPMC 0\’5 heay
chat luong lam viéc
Buéed | BPMC C.fzng CI}UC’ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/ca nhén. 035 Hgé‘y
vién chirc fam viéc
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68. Thii tuc: Thanh 14p truwdng cao ding (1.004474)

Thoi han giai quyét: 16 ngay lam vige.

Cac buoce | Pon vithue |  Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian
thwe hién hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. 0‘1 ngay
_ o . . lam viéc
Buée 1 B6 phéan Cong chtre, | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Mot cira viénchue | _ Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trix ho so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.
- Xem xét hd so, phan cong xur ly hé 80, 11 ngay
g - Xt ly ho so, t6 chirc thdm dinh ho so, 1dp bao cao, trinh 1dnh dao lam viéc
Cuc Giao _
duc nghé Cuc; Xy x 3 :
n. hido va Lanh dao, |- Du thdo van ban tra 101 vé két qua xur Iy hé so cho cac to churc, ca
Buée 2 ghiep chuyén nhan trinh lanh dao B8.
Gido duc o , - N ST . P
. vién Luu y: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tue ngay nhdgn dwoc hé
thuong P : . .
<uvén so, néu hé so khéng day di theo quy dinh, Cuc trudng Cuc gido duc
y nghe nghiép va Gido duc thuong xuyen cé trach nhiém théng bdo
bang vin ban cho chil dé dn biét dé sura doi, b6 sung.
- Duyét ky quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh Iap truong cao dang. | 03 ngay
L anh dac - Duyét ky van ban tré 107 v& két qua xit 1y hd so cho cée t6 chirc, ca | 120 Vi€
Budéc 3 . ' ha
B6 nhén.
Buée 4 Van phong | Vin thu Cap s0 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén vin ban dén BPMC ?‘,5 ngay
am viéc
. Céng chrre, , . 0,5 ngay
BugeS | BPMC vién chire | Trakét qua xr 1y cho td chitc/cd nhén. lam vige
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69. Thi tuc: Cap giay chirng nhan ding ky hoat dgng gido duc nghé nghiép dbi véi truomg cao ding (1.000252).

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée.

Cac budc | Don vi thuc | Nguwoi N¢i dung cong viéc Thoi gian
thue hién hién thwe hién thure hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhéan hd so. 0‘1 ngay
. o N . lam viéce
Bude 1 B¢ phan Cong chuc, | - Nhép dii 1iéu thong tin h6 so vao Phan mém.
Mot cra vién chire | Quét scan, s6 hoa (néu chua thue hién) va luu trir hé so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.
Cuc Gio - Xem xét‘h(‘“) 50, phan cong xu ly h‘é\ 50; 07 ngay
' x - Xur ly ho so, to chlrc tham dinh ho so, 14p bdo cdo, trinh 1anh dao | lam viéce
duc nghe .
nghiép va Lanh dao, | Cuc;
Buaoc 2 D chuyén Luu y: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdyy nhdn dwoe hé so,
Giao duce A
thudmg vién néu hé so khéng day @i theo quy dinh, Cuc truéng Cuc gido duc nghé
<Uvén nghiép va Gidao duc thuong xuyén cé trdch nhiém thong bdo bang vin
Y ban cho chii dé dn biét dé sira dbi, b6 Sung.
Cue Gido - Lanh dao Cuc Giao duc nghe nghi€p va Gido duc thudong xuyén | 01 ngay
duc nghé duyet ky van ban tra 10i vé két qua xtr Iy ho so cho o chire, cé nhan: | 1am viée
. nghiép va cap gidy ching nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép.
Bude 3 .
Giao duc
thuong
xuyén
Buéc 4 Vin phong | Van thur Cap s6 vin ban, déng dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC 0‘,5 ngay
lam viéc
o COng chtre, ) : 0,5 ngay
BugeS | BPMC vien chire | Tra két qua xir Iy cho t chire/ca nhan. lam vide
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70. Thi tuc: Cip gidy chirng nhin diing ky bd sung hoat ddng giao duc nghé nghiép ddi voi trwong cao diing
(1.000249),

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée.

Cac budc | Don vi thue Nguoi No§i dung cong viéc Thaoi gian
thuc hién hién thuce thuc hién
hién
Cong - Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. ?‘1 ngiyc
N L s am vié
Buée 1 Bo phdn Mot | chie, - Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém.
cua VLe,n - Quét scan, sd hoa (néu chua thire hién) va luu trit hoé so dién ti va
chuce chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Giao duc thuong xuyén.
- Xem xét hd so, phan cong xur Iy ho so. 07 ngay
Cuc Gido duc | Lanh - Xt 1y ho so, t6 chire tham dinh ho so, 1ap bao cao, trinh 1dnh dao | lam viéc
X a Cuc.
Bude 2 Sgtgigg’kgsf Sﬁﬁ’ én Lueu )5." Trong thoi }‘zan 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn duoc ho 50,
hudhe XUvén Viél’i] néu ho so khong day du theo gquy dinh, Cuc trivong Cuc gido a’i_,‘tc ngheé
XUy nghiép va Gido duc thuong xuyén cd trach nhiém thong bao bang van
ban cho chu dé an biét deé swa doi, b6 sung.
Cuc Gido duc - Lanh dao Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén 01 ngay
] nghé nghiép duyet ky vin ban tra 161 vé két qua xir Iy ho so cho & chire, ca nhan: | lam viéc
Buwoe3 ¥ Gide duc cap giay chimg nhn dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép déi
thudmg xuyén v6i hd so du diéu kién.
. < \ y Cap s6 vin ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC | 0,5 ngay
Buéce 4 Vian phong Vin thu lam vide
g Cong , 7 0.5 ngay
BuwoeS | BPMC chtc, Tra két qua xit 1y cho td chire/c4 nhan. lam viée
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vién
chtrc

71. Thi tuc: Chia, tach, sap nhap trudong cao dzzmg (1.000611).

Thoi han giai quyét: 10 ngdy lam viéc.

Cac bwéce | Don vi thue | Ngwoi Noi dung cong vicce Thoi gian
thye hién | hién thuc hién thwe hién
- Hudng din, kiém tra, tiép nhan hb so. 01 ngay
A , . Do . N lam viec
Buée 1 B& phan Cong chirc, | - Nhap dit liéu thong tin hé so vao Phan mém.
Mot cura vién chie Quét scan, sb hoa (néu chua thuc hién) va luu trir hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Giao duc thudong xuyén.
- Xem xét hd so, phan cong xir Iy ho s 07 ngay
., - Xir Iy ho so, t6 chie tham dinh ho so, 1ap bao cao, trinh 1anh dao | lam viée
Cuc Gido N
duc nghé Bo; 5. A 3 ,
n. hiéo va Léanh dao, |- Du thao van ban tra loi vé két qua xir ly ho so cho cac t6 chue, ca
) EEP chuyén nhéan trinh lanh dao B6.
Giao duc oA . . TP . P
\ vién Lwu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké ti ngay nhdn dwgce ho
thudng I . 3 4o . . iy
<uvén 50, néu ho so khong day du theo quy dinh, Cuc truong Cuc gido duc
y nghe nghiép va Gido duc thuong xuyén co trach nhiém thong bdo
bang vin ban cho chi dé dn biét dé sira d6i, bé sung.
- Duyét ky quyét dinh chia tach, sap nhap trudng cao ding 01 ngay
Buée 3 Linh dao - Duyét ky van ban tra 101 vé& két qua xu ly hd so cho cac tb chire, ca lam vic
woc :

Bo

nhan.
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Buée 4 Vin phong | Van thu Cap s0 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC ?‘,5 ngay
am viéc
. Céng chure, , 7 0,5 ngay
Buoce S BPMC vién chie | Tra két qua xit ly cho to chirc/ca nhén. lam viéc
72. Thi tuc: Doi tén trudng cao dang (cao dang nghé) (1.000257).
Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.
Cac buéde | Pon vi thue |  Nguoi N§i dung cong viée Thoi gian
thuc hién hién thye hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hé so. 0"5 ngay
. . . lam viéc
Buée 1 B6 phan Cong chire, | - Nhap dit liéu thong tin hé so vao Phan mém.
Mot cua vienchiic | st sean, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trit hé so dién tir va
chuyén sang Cuc Giao duc nghé nghiép va Giao duc thuong xuyen.
Cuc Giao —Xenlxéthéso,ph@qc@ngxﬁlyhéso; 01 ngay
duc nghé Linh dao. | - Xur 1y ho so, to chirc tham dinh hé so, lap bao cdo, trinh lanh dao | lam viéc
Buge2 | PEDOPVA o iven  (BO L ‘ o
Giao duc viérz/ - Du thao vén ban tra 101 vé két qua xu ly hé so cho cac t6 chire, ca
thuong nhan trinh lanh dao Bo.
xuyén
- Duyét ky quyét dinh doi tén truong cao dang. 0,5 ngay
Buges | Lanhdeo - Duyét ky van béan tra 10 v& két qua xtt Iy hd so cho céc t6 chirc, ca | 1AM Viee
wo'c '

Bo

nhan.
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Cép s6 vin ban, dong diu, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC

Buwdc 4 Van phong | Vén thu 0"5 neay
lam viéc
ﬁ -
e S BPMC Cong chue, ) . 0,5 ngay
Buge vien chite | Tra két qua xu Iy cho td chire/ca nhan. lam viéc
73. Thi tue: Giai thé trwdmg cao ding (2.000245).
Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée.
| Cac bude | Pon vi thue | Nguoi Noi dung cong viéce Thoi gian
thire hién hién thwe hién thwe hién
- Hudng din, kiém tra, tiép nhan hd so. 01 ngay
: L N lam viéc
Bude 1 B0 phén Cong chirc, | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Mot ctra vién chtre Quét scan, 56 hoa (néu chua thyc hién) va luu trit hd so dién ti va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Giao dyc thuong xuyén.
- Xem x¢t ho so, phan cong xu ly hé} SO 10 ngay
. - XU ly ho so, t6 chuc tham dinh hoé so, 1ap bao cdo, trinh lanh dao | lam viéc
Cuc Gido i
duc nghé Cuc; \ oz \ :
A Lanh dao, |- Dy thao vdn ban tra 161 vé két qua xi Iy ho so cho céac t6 chire, ca
, nghiép va N AN
Bude 2 g chuyén nhén trinh lanh dao B4.
Giao duc “n
. vién Liew y: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoe hé so,
thuong
. néu ho so khong day di theo quy dinh, Cuc truong Cuc Gido duc
Xuyén
nghe nghiép va Gido duc thuong xuyén cd trach nhiém thong bdo
béng vin ban cho chi dé an biét dé swa doi, bo sung.
- Duyét ky quyét dinh giai thé trudng cao dang. 03 ngay
Buée 3 Il;)%“h dao - Duyét ky van ban tré 1o vé két qua xir 1§ hd so cho céc tb chire, cé | 1AM Viee
i nhan.
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Bude 4 Van phong | Van thu Cap s6 vén ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC O‘,S ngay
lam viée
, Cong chue, ) ) 0,5 ngay
BugeS | BPMC vidn chire | Tra két qua xir 1y cho td chire/cd nhan. lam vide
74. Thit tuc: Thanh 14p, cho phép thanh 1dp phan hiéu ciia trwdng cao ding (1.010924).
Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.
Cac bude | Don vithwe | Nguoi No§i dung cong viéce Thoi gian
thwc hién hién thwe hién thwe hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhén hd so. O\’S neay
s . lam vigc
Buée 1 B phén Cong chure, | - Nhap dit liéu thong tin hod so vao Phan mém.
Mot cira vién chue - Quét scan, sd hoa (néu chua thuc hién) va luu trit hd so dién ti va
chuyén sang Cuc Giéo duc nghé nghiép va Gizo duc thudng xuyén.
- Xem xét hé so, phan cong xtt ly ho so. 05 ngay
. - XU 1y ho so, t6 chire tham dinh ho so, 1p béao céo, trinh 1dnh dao | lam viée
Cuc Gisdo
duc nghé Cue. 3y 4 3 2
n‘ hidp va Linh dao, |- Du thao van ban tra 161 vé ket qua x(r ly ho so cho céc t6 chuc, ca
Budée 2 ghep chuyén nhan trinh 1anh dao BJ.
Giao duc I
\ vién Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn duoc hé so,
thuong
<uvén néu hé so khong day du theo quy dinh, Cuc trieong Cuc gido duc nghé
y nghiép va Gido duc thuong xuyén cd trdch nhiém thong bdo bing vin
bdn cho chu dé dn biét dé siwa doi, bo sung.
. Lanh dao - Duyét ky quyet dinh thanh 1&p, cho phép thanh 14p phan hi¢u trudng | 01 ngay
Buwée 3 cao dang. lam viéc

Bo
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- Duyét ky van ban tra 161 vé két qua xur 1y ho so cho cdc 10 chire, ca
nhan.

Buéc 4 Van phong | Van thu Cap so van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC 10‘,25 ngay
am viée
. Cong chue, ) . 0,25 ngay
BugeS | BPMC vien chite | Trakét qua xit 1y cho té chirc/ca nhan. lam viéc
75. Thit tuc: Cham dirt hoat ddng phén hiéu cita trwong cao ding (2.001686).
Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée.
Cac budce | Don vi thue | Ngudi Noi dung cong viéc Thoi gian
thire hién hién thwe hién thwe hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so. 01 ngay
. o . \ lam viéc
Bude 1 B4 phan Cong chue, | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Mot ctra vienchire | Qué} scan, sO hoa (néu chua th}_rc hién) va luu trir ho so dién tr va
chuyén sang Cuc Giao duc nghé nghiép va Giao duc thuvong xuyén.
- Xem xét hd s0, phan cong xur 1y hd so; 10 ngay
. - XU 1y ho so, té chirc tham dinh ho so, 14p bao cao, trinh lanh dao | lam vigc
Cuc Giao N
duc nghé BO; Lz . :
PTSE Lanh dao, |- Du thao van ban tra 16i vé két qua xu ly hé so cho cac t6 chic, ca
. nghiép va . S .
Buée 2 , chuyén nhan trinh 1anh dao Bo.
Giao duc o , . T N . 2
A Vién Luuy: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tw ngay nhdn dugce ho so,
thudng 47X . 3 4, . ) . r 2
xuyén néu ho so khong day du theo quy dinh, Cuc trieong Cuc gido duc nghé

nghiép va Gido duc thuong xuyén co trach nhiém théng bdao bdng van
ban cho chu dé an biét dé swra doi, bo sung.
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- Duyét ky quyét dinh chdm dit hoat ddng phén hiéu truong cao dang.

03 ngay
. e Lo o x 1n 2 Tar A LA o n o n g 1A c A e 2 | lam viée
) Linh dao - Duyét ky van ban tra 161 vé két qua xi 1y hd so cho céc to chue, cé
Buoce 3 . . ha
Bo nhdn.
Bude 4 Van phong | Van thu Cap so van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC O‘,S ngay
lam viéc
. Cong chure, , ﬂ 0,5 ngay
Bude S BPMC vién chire | Tra két qua xit 1y cho 6 chitc/cé nhan. lam viéc
76. Thi tuc: Cho phép thanh lap truomg cao ding tw thuc hoat déng khong vi lgi nhuin (1.000145).
Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc.
Cac budc | Don vi thwe | Nguwoi Noi dung cong viéc Thei gian
thwe hién hién thwe hién thue hién
- Huéng din, kiém tra, tiép nhan hé so. 01 ngay
} L \ . lam viée
Buée 1 B phén Cong chueg, | - Nhép dir ligu thong tin ho so vao Phan mém.
Mot ctra viénchie | Quét scan, s6 hoa (néu chua thye hign) va luu trie hd so dién tr va
chuyén sang Cuc Giao duc nghé nghiép va Gido duc thudng xuyén.
Cue Gido - Xem xét hé s0, phan cong xur ly h(‘“)‘ S0; 07 ngay
i A - X1 ly ho so, t6 chitc tham dinh ho so, 1dp bdo cdo, trinh 1&nh dao | lam vige
duc nghé ~ _
nghiép va Lanh dao, | Cuc; s Lz ; :
Bwoe 2 g : chuyén - Dy thdo vén ban tra 101 ve két qua xr 1y ho so cho cdc to chte, ca
Gido duc o R N n
thuéng vién nhén trinh 1anh dao Bé. ‘) ‘
xuyén Luu y: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn duge ho so,

néu ho so khong day di theo quy dinh, Cuc trudng Cuc gido duc nghé
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nghiép va Gido duc thuong xuyén co trdch nhiém théng bdo bang van
ban cho chu dé dan biét dé swa doi, bo sung.

- Duyét ky bao cao trinh B trudng Bo Gido duc va dao tao xem xét, | 05 ngay
ra quyét dinh cho phép thanh 1ap trudng cao dang tu thuc hoat dong | lam viéc

s Lanh dao khong vi loi nhuan. - \ ,,

woc B6 - Duyét ky van ban tra loi vé két qua xir Iy hé so cho cac to chir, c4
nhén.

Buée 4 Vin phong | Van thu Cap so van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC O‘,S ngay
lam viéc
. Céng chirc, ) . 0,5 ngay
BugeS | BPMC vién chire | Tra két qua xir 1y cho 10 chirc/ca nhén. lam viéc

77. Thii tuc: Cong nhén trudng cao ding tw thuc, truong cao dang c6 von dau tw nude ngoai chuyén sang hoat dong
khong vi lgi nhuin (1.000561).

Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc.

Cac bude | Don vi thwe | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian
thuce hién hién thye hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. 0\1 ngay
A 1A . ) ) s . . lam viéc
Buée 1 B0 phén Cong chirc, | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Mot cua vien chie | _ Quét scan, s6 héa (néu chua thuc hién) va luu trit hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.
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- Xem xét hd so, phan cong xur ly h(;)‘ S0; 16 ngay
. - XU Iy ho so, t0 chie tham dinh ho so, 1ap bao cdo, trinh lanh dao | lam viéc
Cuc Giao N
duc nghé Bo; Sk ) :
nehicn va Lanh dao, |- Du thdo van ban tra 101 vé két qué xr ly hd so cho céc td chuec, ca
Buée 2 gUEP chuyén nhén trinh lanh dao B9.
Gido duc o n , . N . 2
X vién Luu y: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwgc ho so,
thuong £ N ~ 3 . . , .y
CLVen néu ho so khong day du theo quy dinh, Cuc truong Cuc Gido duc
Y nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén co trdch nhiém thong bdo
bang van ban cho chu dé dn biét dé sura déi, bo sung.
- Lanh dao B§ xem xét, duyét ky ra quyet dinh ¢ong nhan truong cao | 02 ngay
ding tu thuc, trudng cao dang ¢ von diu tuw nude ngoai hoat dong | 1am viée
Buée 3 I};inh dao khong vi loi nhuén. |
i - Duyét ky vén béan tra 11 vé két qua xtr Iy ho so cho céc t0 chire, cd
nhan.
Buée 4 Vin phong | Van thu Cap s0 vin ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC ?‘,5 ngay
am viéc
g Cong chuec, ) ) 0,5 ngay
BudeS | BPMC vien chtie | Tra két qua xt 1y cho té chic/cé nhan. lam viée
78. Thanh lip hdi dong trwdng cao ding cong lip (1.010577)
I. Cong nhan héi dong trwdng nhiém ky dau tién
Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée.
Cac buée Don vi | Nguwei thue No¢i dung cong viéc Thoi gian
thyc hién | thuc hién hién thwe hién
Buéec 1 BQA phe:m C_‘an c}}u’c, - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. 0‘1 ngay
Mot clra vién chlc lam viéc
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- Nhap dit liéu thong tin hé so vao Phan mém.

- Quét scan, s hda (néu chua thuc hién) va luu trir ho so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.

- Xem xét ho 50, phan cong xu ly h(? 505 10 ngay
g - Xir ly ho so, to chire tham dinh ho so, 1ap bao céo, trinh 18nh dao | lam viéc
Cuc Giao _
duc nghé Cue; : ;
DS « - Xem xét, xac nhdn dyu thao két qué giai quyet trude khi trinh lanh
. nghiép va | Lanh dao, A
Bude 2 Giao duc chuyén vién dao Bo , )
thudne Y Luu y: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké ti ngay nhan duoc h so,
“u éng néu ho so khong day du theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
4 Giao duc thuong xuyén cé trach nhiém thong bao bang van banva ly
do khéng cong nhdn
- Lanh dao B duyét ky ra quyét dinh héi dong truong nhiém ky dau | 03 ngay
tién. lam viéc
Buée 3 La}nh dao - Duyét ky van ban tra 1oi vé két qua xur Iy hé so cho cée t6 chire, ca
Bo nhan.
Bude 4 Van phong | Van thu Cép s6 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC ;)‘,5 ngay
am viéc
. Cong chuc, ) ) 0,5 ngay
BugeS | BPMC vien chie | Tra két qua xr 1y cho té chce/cé nhan. lam viée
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II. Cong nhan hdi dong trwomng nhiém ky ké tiép

Thoi han giai quyét: 15 ngdy Jam viéc.

Cac buwdc | Pon vi thye Ngwdi NG§i dung cong viée Thaoi gian
thue hién hién thuc hién thuc hién
_ Huéng din, kiém tra, tiép nhan ho so. 01 ngay
. . N lam viéc
Bude 1 B¢ phan Coéng chure, | - Nhap dit liu théng tin ho so vao Phan mém,
Mot cira vien chire - Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trit hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.
- Xem xét ho so, , phén cong xu ly hé so; 10 ngay
s - Xt ly hd so, td chie thim dinh hd so, 1ap béo céo, trinh lanh dao | lam viéc
Cuc Giao
duc nghé Cuc; : ;
s Lanh dao, |- Xem xét, xac nhan du thao két qud giai quyét trude khi trinh 1anh
. nghi€p va . A T
Buéc 2 Gido duc chuyén dao Bo
L vién Luwu y: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhdn duoc ho so,
thudng 7 . 2 L. . p 2 e
<uvén néu ho so khong day du theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
4 Gido duc thuong xuyén co trdach nhiém thong bdo bang van ban va Iy
do khong cong nhan
- Duyét ky ra quyét dinh hoi dong truong nhiém ky ke tiep. 03 ngay
Buéc 3 Iéznh dao - Duyét ky van ban tra 1o1 v& két qua xtt 1y hé so cho céc té chire, ca | 1am Vviée
' nhan.
Buée 4 Van phong | Van th Cap s6 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC ?‘,5 ngay
am viéc
. Cong chure, , . 0,5 ngay
BugeS | BPMC vién chire | Tra két qua xit 1y cho té chirc/ca nhan. lam viéc
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79. Thii tuc: Thay thé chii tich, thu ky, thanh vién hdi ddng trudng cao ding cong lap (1.010578)

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

Cac bute | Pon vi thue | Ngudi | Noi dung cong viéce Thoi gian
thwe hién hién thuc hién thye hién
- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. 0‘1 hgay
) L . , lam viéc
Buée 1 B0 phan Cong chirc, | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Mot cura vién chiie | _ Quet scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trir hd so dién tor va
chuyén sang Cuc Gido dyc nghé nghiép va Gido dyc thudng xuyén.
- Xem xét ho s0, phén cong xur ly hd so; 10 ngay
. - Xt ly ho so, t6 chirc tham dinh hé so, lap bdo cdo, trinh lanh dao | lam viéc
Cuc Giao _
duc nghé Cue; : ‘
PSR Lanh dao, |- Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudce khi trinh 1anh
) nghiép va n .
Budée 2 Gido duc chuyén dao BO _) .
N vién Luu y: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tie ngay nhan dugce ho so,
thuong I , 3 g . ., 2 ca o a
<uvén néu ho so khéng day di theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
Y Gido duc thuong xuyén co trach nhiém théng bdo bang van banva Iy
do khong cong nhdn
- Duyét ky ra quyét dinh thay thé cha tich, thu ky, thanh vién hoi dong | 03 ngay
Lanh dao truong cao déng cong lap. lam viée
Buoe3  ps - Duyét ky vin ban tra 16i vé& két qua xir Iy hd so cho cac td chire, ca
nhan.
Buée 4 Van phong | Van thu Cap s6 van ban, ddng dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC 0\,5 ngdy
lam viéc
y Cong chuc, i . 0,5 ngay
Bude S BPMC vién chie | Tra két qua xir Iy cho t6 chice/céa nhén. lam viéc
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80. Thii tuc: Mi&n nhiém, cach chire chi tich, thu ky, thanh vién hoi ddng trudng cao dang céng Iap (1.010579)

Thai han gidi quyét: 15 ngay lam viée.

Cac bwoe | Don vithye |  Nguwoi Noi dung cong viéc Thoi gian
thuc hién hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. 01 ngay
, o \ N lam viéc
. Bd phén Céng chirc, | - Nhap dir liéu théng tin hd so vao Phan mém.
Bude 1 MoL ot 20 oh
ot cua vien chuce - Quét scan, s6 héa (néu chua thuc hién) va Iuu trit hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thudng xuyén.
- Xem xét ho s0, phén cong xir 1y hQ s0; 10 ngay
. - X Iy hd so, to chiic tham dinh hé so, 14p bao céo, trinh 1anh dao | lam vige
Cuc Giao
duc nghé Cuc; : :
S Lanh dao, |- Xem xét, x4c nhén du thdo két qua giai quyet trudce khi trinh 1dnh
. nghiép va .
Bude 2 Gido duc chuyén dao Bo
N vién Luu y: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so,
thuong
CUven néu ho so khong day dii theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
y Gido duc thuwong xuyén co trdach nhiém thong bdo béing vin ban va Iy
do khong cong nhan
- Duyét ky ra quyet dinh mién nhiém, cach chic chu tich, thu ky, | 03 ngay
thanh vién héi dong trudng cao dang cong lap . lam viéc
Buée 3 Lé’}nh dao - Duyét ky van ban tra 161 v& két qua xr 1y hd so cho céc t6 chiic, ca
Bo nhan,
Buée 4 Van phong | Vén thu Cap s6 vin ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC | 0,5 ngay

lam viéc
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Budce 5

BPMC

Cong chuc,

vién chirc

Tra két qua xit ly cho t6 chire/ca nhén.

0,5 ngay
lam viée

81. Thii tuc: Cong nhin hoi dong quan trj trudng cao ding tw thue (1.010580).

I. Céng nhén hdi ddng quan trj nhiém ky dau tién

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

Cac budce | Pon vi thwe |  Nguoi Ndi dung cong viée Thoi gian |
thue hién hién thuc hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. 0‘1 ngay
. oy . . lam viéc
Bude 1 B6 phén Cong chtre, | - Nhap dit liu thong tin ho so vao Phan mém.
Mot cira vién chie | _ Quét scan, sd héa (néu chua thyc hién) va luu trir hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Giao duc thuong xuyén.
Cuc Giao - Xem xét ho so, , phan cong xu ly ha so. 10 ngay
duc nghé Lanh dao. | X ly hd so, t& chitc thAm dinh hd so, 1ap bao cao, trinh lanh dao | lam viéc
Bude 2 nghiép va chuyén - | Gue.
Gido duc vt
X vién
thuong
xuyén
- Duyét ky ra quyét dinh hdi dong quan tri nhiém ky dau tién. 03 ngay
) - Duyét ky viin ban tra o7 vé két qua xit 1y hd so cho cde tb chire, c4 | 1am Viée
, Lanh dao .
Bude 3 Cuc nhan.

Luu y: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho 50,
néu ho so khong day du theo quy dinh, Cuc truong Cuc gido duc nghé
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nghiép va Gido duc thuong xuyén cé trdch nhiém théng bdo bang vin
ban va Iy do khéng cong nhan

Buéc 4 Van phong | Van thu Céap s0 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén vin ban den BPMC 0‘,5 ngdy
lam viéc
, Cong chte, , q 0,5 ngay
BuoeS | BPMC vien chire | Tra két qua xtr 1y cho tb chire/ca nhan. lam viée
I1. Céng nhan hdi ddng quan tri nhiém ky ké tiép
Théi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.
Cac buwée | Don vi thue | Nguwoi Ngi dung cong viée Thoti gian
thue hi€n hién thue hi€n thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. 0‘1 ngay
. o ; . lam viéc
Buée 1 B phan Cong chtre, | - Nhap dft liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Mot cua vién chire | Quét scan, s6 hoa (néu chua thue hién) va luu tri hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghe nghi¢p va Gido duc thuong xuyén.
Cuc Gido - Xem xét ho so, phan c6ng xir 1y ho so. 10 ngay
duc nghé N - XUt ly ho so, to chire thdm dinh hd so, 18p bao céo, trinh 1anh dao | lam viéc
A Lanh dao,
Buwoc 2 nghiép va chuyén Cuc.
Gido duc .
. vién
thuong
xuyen
- Duyét ky ra quyét dinh hoi dong quan tri nhiém ky ke tiep. 03 ngay
Buéc 3 Iéi‘éh dao _ Duyét ky van ban tra 101 vé két qua xir Iy hé so cho céc t chire, c4 | 1AM viée

nhan.
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Luu y.: Trong thoi hgn 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhén dwoce hé so,
néu ho so khong day dii theo quy dinh, Cuc truong Cuc gido duc nghé
nghiép va Gido duc thudng xuyén cd trach nhiém théng bdo bang vin
ban va ly do khéng cong nhdn

Budc 4 Van phong | Van thu Cap s6 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban den BPMC O‘,S ngay
lam viéc

. Coéng chuc, . q 0,5 ngay
Budge S JBPMC vién chae | Trakét qua xtt 1y cho t0 chire/ca nhan. lam viéce

82. Thii tue: Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong quan tri trwdng cao dang tw thue; cham dit hoat ddng
hoi ddng quan tri (1.010581).

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée.

Xuyen

Cac bude | Don vi thwe |  Nguwoi N¢i dung cong viéc Thoi gian
|_thuc hién hién thue hién thuce hién
- Hudng din, kidm tra, tiép nhan h so. 01 ngay
. . L . L lam viéc
, B¢ phan Cong chuec, | - Nhap dir liéu théng tin hé so vao Phan mém.
Bude 1 Mt o 21 chy ] ) .
ot cua VIR CRUC 1 Quét scan, s héa (néu chua thue hién) va luu trir ho so dién tr va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Giao dyc thuong xuyén.
L i - .
Cuc Gido - Xem xét ho so, phdn cong xu ly ho so. 10 ngay
duc nghé Lanh dao. |~ Xt ly ho so, t6 chire tham dinh ho so, 1dp bao cao, trinh 1anh dao | lam viéce
Buoe 2 nghicp va chuyén. - Gue
(Giao duc .
. vién
thudng
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- Duyét ky ra quyét dinh thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong | 03 ngay
quan tri truong cao ding tu thuc; chdm dit hoat ddng hoi ddng quén | 1am viée
tri.
- Duyét ky van ban tra 10i vé két qua xi Iy hd so cho céc td chire, cd
. Lanh dao h3
Buéce 3 Cuc nnan.
' Luvu y: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhdn dige hé
$0, néu ho so khong ddy du theo quy dinh, Cuc truong Cuc gido duc
nghe nghiép va Gido duc thiong xuyén c6 trdch nhiém thong bdo
bang van ban va ly do khong cong nhdn.
Buée 4 Van phong | Van thu Céap s0 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC 0\,5 ngay
lam viéc
. Coéng chirc, , q 0,5 ngay
Buoe S BPMC vién chire | Tra két qua xu ly cho to chie/cd nhan. lam viéc
83. Thii tuc: Cong nhan higu truéng trurong cao diang tw thuc (1.010582).
Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée.
Cac bude | Pon vi thue |  Nguoi N§i dung cong viéc Thoi gian
thue hién hién thue hién thure hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. 0‘1 ngay
s . \ lam viéc
, Bd phén Cong chtre, | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.
Buoce 1 ap A .
Mot cira vién churc

- Quet scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trir hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thudng xuyén.
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- Xem x€t ho 50, phén c{)rig xu ly hé 50 }"Tf'ﬁgéy
. - Xtr ly ho so, t6 chtrc tham dinh ho so dé nghi c6ng nhédn hiéu truong | lam viée
Cuc Gido . ; N ves N
dyc nghé trudng cao dang tu thuc, 18p bao cdo, trinh lanh dao Cyc.
n' hidn va Lanh dao, |- Duthdo van ban tra 1oi vé két qua xu Iy ho so cho céac 16 chue, ca
Buér 2 ghiep chuyén nhan trinh lanh dao B9.
Gido duc on , .. TP . 2
) vién Luwu y: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tw ngay nhdn duoc hé so,
thuong L7 - 2 4 . . -, 3
. néu ho so khéng day di theo quy dinh, Cuc truong Cuc gido duc nghé
Xuyén o . - L2 A 2
nghiép coé trdach nhiém thong bdo bdang van ban néu vo ly do khong
cong nhan.
- Duyét ky bao cdo, ra quyét dinh dé nghi cong nhan hiéu trudng | 02 ngay
truong cao dang tu thuc. lam vige
Buge3 | Lanhdeo - Duyét ky vin ban tra 101 vé két qua xu 1y hd so cho cac t6 chire, ¢
Bo nhén.
, ] ‘ ] -GN . Z N 3 2 = 1 =k 0.5 ng? ]
Buée 4 Vanphong | Van thu Cap so vén ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC 1‘ ngay
am viéc
, Cong chtec, ) ) 0,5 ngay
BugeS | BPMC vién chie | Trékét qua xir ly cho td chire/ca nhan. lam viéc
84. Thu tuc: Thoi cong nhan hiéu trwéng trwong cao dfmg tw thuc (1.010583).
Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.
( Cac buéce | Don vi thue |  Nguwoi Noi dung cong viée Thoi gian |
thue hién hién thye hién thue hién
. X ‘A - A A A 01 ngéy
5 pha 3 2c | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhin h . )
Buge1 |Dophan | Cong chic, e o, TETL IS, HED IRan 20 30 lam vige
Mot cura vién chltc | - Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phan mém.
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- Quét scan, sO hoa (néu chua thuc hién) va luu trit hé so dién tr va
chuyén sang Cuc Giao duc nghé nghiép va Giao duc thuong xuyén.

- Xem xét ho so, phan cong xur ly hd so; 10 ngay
. - Xtr ly ho so, t6 chirc tham dinh hé so dé nghi théi cong nhén hiéu | lam viéc
Cuc Giao . \ y N s
duc nehé trudng trudong cao dang tu thuc, 1ap bao céo, trinh 1anh dao Cuc;
n.hiég va L.anh dao, |- Du thdo van ban tra 1oi vé két qua xtr Iy ho so cho cac to chire, ca
Buwoc 2 £hieh chuyén nhan trinh 1d3nh dao Bo.
Giao duc o . . TR S . P
. vién Liweu y: Trong thot han 03 ngay lam viéc, ké tu ngay nhdn duoc hé so,
thuong AR P P . . .y 2
Uven néu ho so khong day di theo quy dinh, Cuc trudng Cuc gido duc nghe
y nghiép va Gido duc thuong xuyén co trdach nhiém théng bdo bang van
ban néu ro ly do khong cong nhan.
- Duyét ky bao cao xem xét, ra quyét dinh dé nghi thdi ¢cdng nhan | 03 ngay
hiéu trudng trudng cao dang tu thuc. lam viéc
Buée 3 Lz?:nh dao - Duyét ky van ban tra 101 v& két qua xtr [y hd so cho cac tb chic, ca
Bo nhan.
. 5 A A v - r A , hr N N 4 - B A 0’5 N
Buée 4 Van phong | Van thu Cap s0 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC N ngay
am viéc
. Cong chire, ) ) 0,5 ngay
BugeS | BPMC vien chire | Tra két qua xir 1y cho t& chire/ca nhan. lam viéc
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bd, eo’ quan thude Chinh phii, co quan trung wong ciia t6 chite chinh tri - x4 hoi (1.004956).

Thoi han giai quyet: 16 ngay lam viéc.

85. Thi tuc: Thanh 1ap trung tam giao dyc nghe nghlep, trlro’ng trung cap cong lap true thude bg, co quan ngang

- Duyét ky van ban tra 101 vé ket qua xtr Iy ho so cho cac t6 chie, cd
nhan.

Cac budc | Don vi thue | Nguwoi No¢i dung cong vige Thoi gian
thue hi€n hién thue hién thue hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhéan ho so. 0‘1 ngay
n n ~ . ~ ~ 1% A A . A 2 A A 1am Vlec
Buée 1 BQA phg}m C'(zng cf’mc, - Nhép dir liéu thong tin hé so vao Phan mém.
Mot cura vién chire | _ Quét scan, s6 héa (néu chua thuc hién) va luu trit ho so dién tr va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.
- Xem xét ho so, phan cong xir Iy ho so; 11 ngay
- Xur 1y hé so giri Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong | lam vide
Cuc Giao Ruyel, A A e . A LA A
duc nghé ) - Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido dyc thuong xuyén tham dinh ho
néhiép vi L.dnh dao, |so; L ‘ .,
Bude 2 Giéo. duc chuyén - Du thao van ban tra 161 vé ket qua xir Iy ho so cho cac t6 chirc, ca
thu’é’ng. vién nhan trinh 1anh dao Bo6.
xuyén Luw y: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tie ngay nhén diwoc hé so,
néu ho so khéng ddy di theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
Gido duc thuong xuyé, cé trdch nhiém thong bdo bang véin bdn néu
r0 Iy do khdng cong nhdn.
- Duyét ky bao cdo, ra quyét dinh thanh lap trung tim gido dyuc nghé | 03 ngay
nghiép, trudng trung cap cong lap truc thuge bo, co quan ngang b, | lam viée
Lanh dac co quan thuce Chinh phil, co quan trung wong cla té chire chinh tri -
Buaoe 3 B6 : x4 héi.
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Buéc 4 Van phong | Van thu Cap s6 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van béan dén BPMC O‘,S ngay
lam viéc

- Cong chuec, ] i 0,5 ngay
Buge5 | BPMC vién chire | Tra két qua xir 1§ cho t6 chire/ca nhan. lam viéc

86. Thu tuc: Chia, tach, sap nhap trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cAp cong lap true thude bd, co
quan ngang b, co' quan thuge Chinh phi, co quan trung wong cia t6 chire chinh tri - xa hoi (1.000585).

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée.

Cac bude | Pon vithwe |  Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian
thwce hién hién thuc hién thue hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hé so. 01 ngay
' o . . lam viéc
Bude 1 B phén Cong chue, | - Nhap di liéu théng tin hd so vao Phan méem.
Mot cua vién chte | 6t scan, sé hoa (néu chua thuc hién) va huu trir hd so dién b va
chuyeén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thudng xuyen.
- Xem xét ho so, phan cong xtr 1y hé so; 07 ngay
Cuc Gido - Xu 1y ho so giri Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong | lam viée
‘ X Xuyén;
duc nghe ~
nohicp va Lanh dao, |- Cuc Gido duc nghe nghiép va Gido duc thuong xuyén thdm dinh hd
Buaoce 2 & , D chuyén SO;
Giédo duc A N U SR C A e
. vién - Du thao vin ban tra 101 vé két qua xur 1y ho so cho cédc t6 chire, ca
thuong
. nhén trinh [&nh dao Bo.
Xuyén

Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dwgc hé so,
néu hé so khéng day i theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
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Gido duc thuong xuyén c6 trdch nhiém thong bdo bang vin ban néu
¥o Iy do khéng cong nhdin.

- Duyét ky bao céo, ra quyét dinh chia, tich, sap nhap trung tdm gido | 01 ngay
duc nghé nghiép, truong trung cép cong lap truc thube bo, co quan | lam vige

Lanh dao ngang bd, co quan thude Chinh pht, co quan trung ong ciia to chirc
Buwde 3 B& i chinh tri - xd hoi.
- Duyét ky vin ban tra 10i vé két qua xir 1y ho so cho cdc td chue, c4
nhan.

Buéc 4 Vin phong | Van thu Cap s0 van ban, ddng dau, phat hanh va chuyén van ban déen BPMC | 0,5 ngay

lam viéc
. Cong chire, . i 0,5 ngay
Buae 5 BPMC vién chire | Tra két qua xu ly cho to chire/ca nhan. lam viéc

87. Thi tuc: Poi tén trung tAim gido duc nghé nghiép, trudng trung cAp cdng lap trwe thude bg, co quan ngang bho,
co quan thudge Chinh pha, co’ quan trung wong ciia tb chirc chinh tri - xa hoi (2.000101).

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée.

Cac budc | Don vi thue |  Ngwoi Noi dung cong viéc Thoi gian
thuwe hi€én hién thwe hién thye hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan hd so. 0,5 ngay
] o . . lam viéc
Buée 1 B0 phan Cong chtre, | - Nhéap di liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Mot cura vienchire | _ Quét scan, 56 héa (néu chua thuc hién) va Iuu trit ho so dién ti va
chuyen sang Cuc Gido duc nghe nghiép va Gido duc thudng xuyén.
Cuc Giao Lanh dao, |- Xem xét ho so, phén cdng x{ ly hd so, 01 ngay
Buée 2 duc nghé chuyén - X 1y hd so gl Cuc Gido dyc nghé nghiép va Gido duc thuomg | 1am viée

nghiép va vién Xuyeén;
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Giao duc - Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuomg xuyén tham dinh hd
thuong 50; q
xuyén - Du théo van ban tra 1oi vé két qua xir Iy ho so cho céc t6 chire, ca
nhén trinh 1anh dao Bo.
- Duyét ky ra quyét dinh d6i tén trung tdm gido duc nghé nghiép, | 0,5 ngay
truong trung cap cong 1ap truc thudc b, co quan ngang bd, co quan | lam viée
Buge3 | anhdao thudc Chinh phu, co quan trung wong ca to chire chinh trj - x& hoi .
Bo - Duyét ky van ban tra 101 v& két qua xir 1y hd so cho céc 6 chire, c&
nhan.
] 5 . ] A A - - r A ’ . \ A - 9 A BPM ’5 n .\
Buée 4 Van phong | Van thu Cap s0 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén C 0‘ gay
lam viéc
, Coéng chire, ) . 0,5 ngay
Buée 5 BPMC vién chiie | Tra két qua xir Iy cho t6 chtre/cé nhan. lam viéc

88. Thi tuc: Giai thé trung tim gido duc nghé nghiép, trwdng trung cap cdng lap trire thude bg, co quan ngang b,
co quan thudc Chinh phi, co' quan trung wong ciia t6 chire chinh tri - xa hdi (2.001692).

Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viée.

Cac bude | Don vithwe | Nguoi Ngi dung cong viéc Théi gian
thwe hién hi€n thwe hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. 0‘1 ngay
. .o L lam viéc
, B phan Cong chirc, | - Nhap dir liéu thoéng tin h6 so vao Phan mém.
Buée 1 S A ,
Mot ctra vién chuc

- Quét scan, s0 hoa (néu chua thyue hién) va luu trit ho so dién tr va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.
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- Xem xét ho so, phan cong xir 1y ho so; 10 ngay
- Xt 1y hd so gii Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong | lam viée
Cuc Gido xuyen;
duc nehd - Cuc Gi4o duc nghé nghiép va Gido duc thudng xuyén tham dinh hd
uc nghe - .
, nghiép va LanhAdao, 59 . - 5 s o1y A A TR LA . ,
Buoe 2 Gido d chuyén - Du thao vin bén tra 101 vé két qua xur Iy ho so cho céc to chir, ca
a0 duc .
thuong vién nhan trinh lanh dao Bo.
xuyén Luu y: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn duge hé so,
néu hé so khéng day dii theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
Giao duc thuong xuyen 6 trdch nhiém thong bao bang véin ban néu
r0 ly do khdng gidi quyét hé so.
- Duyét ky ra quyet dinh giai thé trung tdm gido duc nghé nghiép, | 03 ngay
trudng trung cap cong 14p truc thude by, co quan ngang bd, co quan lam viéc
Bude 3 Lé‘lnh dao thudc Chinh phii, co quan trung uong cta to chie chinh trj - x& hoi.
Bo - Duyét ky van ban tra [oi vé két qua xir Iy hd so cho céc td chire, ca
nhén.
Bubed | Vinphong | Van thu CAp sb van ban, dong d4u, phat hanh va chuyén vin ban dén BPMC 0.5 ngay
lam viéc
. Coéng chue, 0,5 ngay
BugeS | BPMC Viéngchl:rc Tra két qua xir Iy cho td chirc/ca nhan. lam viée
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89. Thu tuc: Thanh lap phan hi€u cua truwong trung cip cong 1ap trye thude bd, co quan ngang bd, co quan thude
Chinh phi, co quan trung wong ciia to chire chinh tri - xi hdi (1.010925).

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam vige.

Cac bude | Donvithwe | Nguoi Ngi dung cong viée Thoi gian
thye hién hién thuc hién thwe hién
- Huéng din, kiém tra, tiép nhan ho so. 0,5 ngdy
. Ly . . lam viéc
Buée 1 Bd phin Cong chirc, | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Motewa  viénchue | _ qugt scan, sé hoa (néu chua thyc hién) va luu trit hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Giao duc nghé nghiép va Gido duc thudng xuyén.
- Xem xét ho so, phén cong xir ly ho so; 0S5 ngay
Cuc Gido ; (Suc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thudng xuyén thim dinh hé | lam viée
g‘*;igghfé Lanh dao, |- Dy thao vin ban tra 151 v& két qua x(r 1y hd so cho cac td chire, c4
Buwoce 2 SEP chuyén nhén trinh 1anh dao Bé.
Giao duc o
X vién Luwu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn duge hé so,
thuong
o néu hé so khéng ddy dii theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
xuyén
Gido dyc thuong xuyén co trdch nhiém théng béo bang vin ban néu
rd ly do khong glaz quyét ho so.
- Duyét ky ra quyét dinh thanh lap phin hiéu cla trudng trung cép 01 ngay
cong lap truc thude bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phuy, | lam vice
Buée 3 g‘%nh dao ¢o quan trung wong cua to chire chinh tri - x3 héi.
© - Duyét ky vin ban tra 10 vé& két qua xr Iy hd so cho cac tb chire, ¢4
nhén.
Buére 4 Vin phong | Van thu Cap s6 vin ban, dong dau, phat hanh va chuyén vén ban dén BPMC | 0,25 ngay

lam viéc
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BPMC

Cong chrre,

vién chue

Tra két qua xur ly cho t6 chire/ca nhén.

0,25 ngay
lam viéc

90. Thi tuc: Cham dirt hoat dong phan hiéu cia tradng trung cap cong lap truc thude bd, co quan ngang bd, co
quan thugc Chinh phi, co quan trung wong ciia to chire chinh tri - xi hoi (2.001676).

Thot han gial quyét: 15 ngay lam viée.

Chinh pht, co quan trung wong cla td chire chinh tri - xa hi.

Cac budc | Don vi thwe |  Nguoi Noi dung cong viéce Thoi gian
thuc hién hién thwe hién thwe hién
- Hudng din, kiém tra, tiép nhén hé so. 01 ngay
. s . L lam viéc
o . | - Nhap dir lidu théng tin ho so vao Phan mém.
. B0 phan Cong chire, ) P . . S
Bwoc 1 Mot cira vién chiae | - Quétscan, so héa (néu chua thuc hién) va luu trir ho so dién tr va
' chuyén sang Cuc Gido dyc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.
- Xem xét ho so, phan cong x1r ly ho so; 10 ngay
Cuc Gido - Cuc Giao duc nghé nghiép va Giao duc thudng xuyén tham dinh ho | lam viéc
duc nghé 5%
ie hghe Lanh dao, |- Du thao vin ban tra loi vé két qua xur ly ho so cho cac t6 chuc, ca
, nghiép va A A A
Buoc 2 ., chuyén nhan trinh 1dnh dao B6.
Giao duc o , . N SN . P
. vién Luuy: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tw ngay nhan dwoc ho so,
thuong IO . e . .y 2 ca s
uvén néu ho so khéng day du theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
Y Gido duc thuong xuyén, c¢é trach nhiém théng bao bang vin ban néu
ro Iy do khong cong nhan.
~ - Duyét ky ra quyét dinh cham dut hoat dong phan hiéu cua trudong | 03 ngay
Bude 3 g?ﬂh dao trung cap cong 1ap truc thudce bo, co quan ngang bd, co quan thude | lam viée
5 :
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- Duyét ky van ban tra loi vé két qua xtt ly ho so cho céc t6 chue, ca
nhén.

Bude 4 Van phong | Van thu Céap s0 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC 0‘,5 ngay
lam viéc
. Cong chtr, . . 0,5 ngay
BuéeS | BPMC vién chie | Tra két qua xtr ly cho to chire/ca nhén. lam viée
91. Thit tuc: Thanh ldp hdi dong trirdng trung cap cong lap (1.010584).
I. Thanh Iap hoi dong trwdng nhidém ky dau tién
Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.
Cac buwéc | Don vithwe | Nguoi NOi dung cong viée Thoi gian
thue hién hién thwe hién thuc hién
- Hudng din, kidm tra, tiép nhan hd so. 01 ngay
\ s . lam viéc
Buée 1 B& phén Cong chuc, | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Motetra | vignchie | gt scan, s6 héa (néu chura thye hign) va luu trit hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thudong xuyeén.
- Xem xét ho so, phan cong xu ly ho 503 10 ngay
. - Xt 1y ho so giri t6 chirc tham dinh ho so, 1ap bao cdo, trinh lanh dao | lam viec
Cuc Gido ]
duc nghé Cuc; s 2 ; )
nohiés va Lanh dao, |- Du thao van ban tra 1o vé két qua x& Iy ho so cho céc to chire, ca
Budc 2 geh chuyén nhén trinh [4nh dao B4.
(Gido duc o n , .. U . 2
thudn vién Luwu y: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan dwgce ho so,
xuyéng néu ho so khéng day du theo quy dinh, Vu (Ban) té6 chirc can bg hodc

co quan chuyén mon thudc bo, co trach nhiém théng bdo bccmg van
ban néu ré Iy do khong cong nhdn.
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- Duyét ky xem xét, ra quyét dinh thanh lap hdi dong trudng trung | 03 ngay
Lanh dao cap cong lap. Jam viéce
Bude 3 Bo - Duyét ky vin ban tra 161 vé két qua x 1y hd so cho céc to chuc, ¢4
nhan.
Bubc 4 Vian phong | Van thu Cap s6 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén vén ban dén BPMC O‘,S ngay
lam viéc
. Cong chire, , , 0,5 ngay
Buge5 | BPMC vién chie | Tra két qua xu ly cho 16 chire/ca nhén. lam viéc
1. Thanh 14p hdi dong truwong nhiém ky ké tiép (Trude khi hét nhidém ky 03 (ba) thang)
Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée.
Cac buéc | Don vi thue |  Nguoi No§i dung cong viece Thoi gian
thwe hién hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. 0‘1 ngay
_ o . ) lam viéc
Bude 1 B4 phan Cong chue, | - Nhép dir liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Mot cua vién chue | _ Quét scan, s6 hda (néu chua thyc hién) va luau triv ho so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghe nghiép va Giao duc thuong xuyén.
Cuc Gido - Xem x¢ét ho so, phan cong xu 1y hé so; 10 ngay
du P\ - Xir Iy ho so gui 16 chue tham dinh ho so, 14p béo cao, trinh lanh dao | lam viéc
uc nghé ~ _
nghiép va Lanh dao, | Cuc; o ‘ "
Bude 2 N chuyén - Dy thao vén bén tra 16i vé két qua xu ly ho so cho cac 16 chig, cé
Giao duc o
thudmg vién nhén trinh lanh dao B9.
xuyén Luu y: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc hé so,

néu ho so khéng day du theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
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Gido duc thuong xuyén, co trdch nhiém théng bdo béang vdn ban néu
¥O Iy do khéng cong nhdn.

- Duyét ky xem xét, ra quyét dinh thanh lap hoi dong trudng trung | 3 ngay lam
Lanh dao cip cong lap nhiém ky tiép theo. viéc
Buoe 3 Bo - Duyét ky véan ban tra loi vé két qua xr 1y hd so cho cée to chire, ca
nhan.
Buée 4 Van phong | Van thu Cap s6 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC O‘,S ngay
lam viéc
) Cong chiic, , v 0,5 ngay
Budge S BPMC vién chitze | Tra ket quéa xu ly cho t6 chirc/cd nhan. lam viéc
92. Thii tuc: Thay thé chit tich, thu k¥, thanh vién hoi dong trudng trung cip cdng lap (1.010585).
Thai han gial quyét: 15 ngay 1am viée.
Cac budéce | Don vi thue Ngwdi Noi dung cong viée Thol gian
thue hi€n hién thwe hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. 0‘1 ngay
. . \ \ lam viéc
o . | - Nhép diy liéu thong tin ho so vao Phan mém.
, B phan Cong chuc, ) PR . N L
Bude 1 Mobt cla vien chire | - Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trir ho so dién tir va
' chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.
Cuc Giao Lanh dao, |- Xem xét ‘h(‘“) so, phén cong xu ly ho 805 10 ngay
Buéce 2 duc nghé chuyén - Xir 1y ho so gl to chic tham dinh hé so, 14p bao céo, trinh lanh | lam vige
nghiép va vién dao Cuc;
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Gido duc

- Du thdo van ban tra 101 vé két qua xt ly hd so cho cac t6 chie, cé

thuong nhén trinh 1&nh dao Bo. 7 ‘
Xuyén Luu y: Trong thot han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhdan dwpc ho so,
néu ho so khong day du theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
Gido duc thuong xuyén, co trdch nhiém théng bdo bang van ban néu
vo ly do khong cong nhdan.
- Duyét ky bdo cao trinh B$ truong B Giao dyc va dao tao xem xét, | 03 ngay
ra quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién héi dong trudng | lam vige
Bude 3 I};?)nh dao trung cap cOng lap. o ”
' - Duyét ky van ban tra 101 vé két qua xur Iy ho so cho cac t6 chire, ca
nhan.
Bute 4 Van phong | Van thu Cap s0 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén véin ban dén BPMC O‘,S ngay
lam viéc
g Coéng chirc, i q 0,5 ngay
BugeS | BPMC vién chite | Tra két qua xtr Iy cho td chire/ca nhan. lam viée

93. Thii tyc: Mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong trwdng trung cip cong lap (1.010586).

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée.

Cac budce | Pon vi thwe |  Nguwoi N§i dung cong viéc Thoi gian
thue hién hién thwe hién thwe hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. 0‘1 nggAy
. o s . . . tam viéc
, B6 phan Cong chire, | - Nhap dit liéu théng tin ho so vao Phan meém.
Bude 1 . . A .
Mot cira vién chirc

- Quét scan, s6 hoa (n€u chua thye hién) va luu trir ho so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.
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- Xem xét hd s0, phén cong xu Iy ho so; 10 ngay
- X 1y hd so gui td chire tham dinh hd so, 14p béo cdo, trinh ldnh | 1am viéc
Cuc Gigo dao Cuc; ‘ ‘
duc nghé N - Du thao viin ban tra 161 vé két qua xir ly ho so cho céc to chire, cd
A Léanh dao,
Buée 2 nghwp va chuyén nhin trinh 1dnh dao Bo.
Giéo dyc vien Lueu y: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dwoc hé so,
thuong néu ho so khéng day di theo quy dinh, Cuc Gido duc nghe nghiép va
xuyen Gido duc thuong xuyén, co trdach nhiém théng bao bang van ban néu
r0 Iy do khéng cong nhén.
- Duyét ky xem xét, ra quyet dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, | 03 ngay
L3nh dao thu ky, thanh vién hoi dong trudng trung cép cong lap . lam viéc
Bude 3 Bo - Duyét ky vin ban tré 1o vé két qua xir ly hd so cho cic t6 chirc, ¢4
nhén.
Buée 4 Vanphong | Van thu Céap s0 vin ban, dong dau, phéat hanh va chuyén vin ban dén BPMC ?‘,5 ngay
am viéc
, Cong chire, , ] 0,5 ngay
Bude 5 BPMC vién chire | Trd két qua x@r 1y cho t6 chirc/ca nhan. lam viéc

94, Thi tuc: Cho phép thanh ldp trudng cao ding c6 von diu tw nwde ngodi; trudng cao dang 6 von dau tw nuwde
ngoai hoat dong khong vi lgi nhuin (1.005293).

Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc.

Cac buée | Pon vi thwe |  Nguoi No¢i dung cdng viée Thai gian

thue hién hién thue hién thuc hién

Bude 1 BQA b h?n C.c:ng c}’m'c, - Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. 0‘1 Ilg{:l?/
Mot cira vién chirc lam viéc
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- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.
- Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trit ho so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va gido duc thudng xuyén.
- Xem xét ho so, phan cong xur ly ho so; 13 ngay
- Xt 1y hd so giri td chire tham dinh hd so, 13p bao cdo, trinh 14nh dao | lam viéc
Cuc Gido Cuc;
duc nghé . - Du thdo van ban tra 161 vé két qua xi 1y ho so cho cac t6 chire, cé
S Lanh dao, N N n
Buée 2 nghiép va chuyén nhan trinh l1anh dao Bo. ., .
gido duc vidn Luru y: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc ho so,
thuong néu ho so khong day du theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
Xuyén Gido duc thuong xuyén cé trdch nhiém thong bdo bang van ban néu
ro Iy do khéng cong nhdn.
- Duyét ky ra quyét dinh cho phép thanh lgp truong cao déng c6 von | 01 ngay
dau tu nude ngoai; trudng cao dang co6 von dau tu nude ngoai hoat | lam vige
s Lanh dao déng khong vi loi nhuéan. . ‘ q
uoce B - Duyét ky van ban tra 101 vé két qua xir Iy ho so cho céc t6 chic, ca
nhan.
Buée 4 Van phong | Van th Cap sO vin ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC O‘,S ngay
lam viéc
y Cong chue, ) . 0,5 ngay
BugeS | BPMC vien chie | Tra két qua xtt Iy cho t6 chire/cé nhan. lam vide
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95. Thii tuc: Chia, tach, sip nhip trwdng cao ding c6 von diu tw nuée ngoai (1.000174).

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc.

Cac budce | Pon vi thue | Nguoi No¢i dung cong viéc Thoi gian
thuc hién hién thuwe hién thue hi€n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. 0\1 ngay
. . . lam viéc
. Bo phén Cdng chue, | - Nhédp dit liéu théng tin hd so vao Phan mém.
Budc 1 Mot ot an ch . , .
ot cua VIR EAUC | Quét scan, sb héa (néu chua thuc hién) va luu trit hd so dign tir va
chuyén sang Cuc Giao duc nghé nghiép va Giao duc thudong xuyén.
- Xem xét hd so, phan céng xu ly hé so; 07 ngay
- Xt 1y hd so giri t6 chire thim dinh hé so, 1ap bao cdo, trinh 1dnh dao | lam viéc
Cuc Gido Cuc; q
duc nghe ~ - Lay y kien UBND tinh noi dét try s¢ cla truong cao ddng, du thao
cns o Lanh dao, . 1 s Tac A 1A a1 1A C R s s A s
. nghiép va . véan ban tra 161 vé két qua xtt ly hé so cho cac t6 chirc, ca nhén trinh
Bude 2 - chuyén
Giao duc vien 1anh dao BJ.
thuong Luew y: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dwoc hé so,
xuyén néu hé so khong day di theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
Gido duc thuong xuyén cé trdch nhiém thong bdo béng vin ban néu
rO Iy do khong cong nhan.
- Duyét ky ra quyét dinh cho phép chia, tach, s&p nhip co so gido duc | 01 ngay
nghé nghié¢p c6 von dau tu nude ngoal. lam viéc
Buée 3 Lz?}nh dao - Duyét ky van ban tra 101 v& két qua xtr 1y hd so cho céc to chire, c4
BS nhan.
Buéc 4 Van phong | Van thu Cap s6 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC | 0,5 ngay

fam viéc
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0,5 ngay

. Cong chuec, ) .
Buge5  BPMC vién chire | Tra két qua xtr ly cho 6 chite/cé nhan. lam viéc
96. Thii tuc: Dbi tén truwdmg cao ding ¢6 von diu tw mrée ngoai (1.000367).
Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.
Cac buwoce | Don vi thye |  Nguoi NGi dung cong viéc Thai gian
thue hién hién thue hién thwe hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. O"S ngay
) L \ . lam viéc
Buée 1 B¢ phan Cong chirc, | - Nhap dit 1iéu thong tin ho so vao Phan mém.
Mot cua viénchte | _ Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hi¢n) va luu triy hé so dién ti va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.
- Xem xét hd so, phan cong xu Iy ho so; 01 ngay
Cuc Giao - Xu ly ho so, 1ap bdo céo, trinh 1anh dao Cuc; lam viéc
duc nghe N - Du thao van ban tra loi vé két qua xir ly ho so cho cac t6 chue, ca
S Léanh dao, A1 1n .
. nghiép va . nhan trinh lanh dao BJ.
Buéce 2 - chuyén . iy T S . A
Giéo duc vidn Luu y: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc hé so,
thuong néu hoé so khong day du theo quy dinh, Cuc Gido duc‘ nghé nghiép va
Xxuyén Gido duc thwong xuyén co trach nhiém thong bdo bang vdn bdn néu
ro Iy do khong céng nhdn.
- Duyét ky ra quyét dinh cho phép chia, tich, sap nhép co sé gido duc | 0,5 ngay
nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoal. lam viéc
Bude 3 Lanh dao - Duyét ky vin ban tra 161 vé két qua xir 1y hd so cho céc t6 chire, ca

Bo

nhan.
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Buée 4 Van phong | Van thu Cap so van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC 0‘,5 ngay
Jam viéc

. Céng chure, , ’ 0,5 ngay
BuoeS | BPMC vien chire | Tra két qua xir 1y cho b chtte/ca nhan, lam viée

97. Thii tuc: Giai thé truwdng cao diang ¢6 vén ddu tu nwde ngoai; chdm dirt hoat ddng phéan hiéu ciia trwong cao
dang co6 von dau tw nwdc ngoai (2.000170).

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée.

Bo

tu nude ngoai.

Cac budce | Pon vi thwe | Nguwoi Noi dung cong viée Thoi gian
thuc hién hién thwe hién thwe hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhén hd so. 0‘1 ngay
] o . N lam viéc
Buée 1 Bcf)A phe;m C‘(*zng cllu'rc, - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Mot cua vién chire - Quét scan, 36 hoa (néu chua thuc hién) va luu trir hd so dién i va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Giao duc thudng xuyeén.
- Xem xét ho so, phan cong xur 1y ho so; 12 ngay
Cuc Giédo - Xirly hd so, 1ap bao cdo, trinh lanh dao Cuc; lam viéc
duc nghé ~ - Du théo vin ban tra 101 v& két qua xir Iy hd so cho cac té chirc, c4
S Lanh dao, RN A
Buée 2 nghlep va chuyén nhan trinh 1&nh dao B6.
Gido duc - A Luuy: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dieoc hé so,
thuong vien néu ho so khéng day di theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
xuyén Gido duc thieong xuyén cé tréch nhiém thong bdo bang van ban néu
ro 1y do khong cong nhan.
N - Duyét ky ra quyét dinh giai thé truong cao dang c6 von dau tu nude | 01 ngay
Buéc 3 Lanh dao ngoai; cham dit hoat déng phén hidu cta trudng cao ding c6 von dau | lam viéc
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- Duyét ky van ban tra 10i vé két qua xir ly ho so cho cac 16 chire, ca
nhan.

Buée 4 Van phong | Van thu Cép s6 van ban, dong dau, phat hanh va chuyéen vén ban dén BPMC 0\,5 ngay
lam viéc
.. Cong chire, ) ] 0,5 ngay
Buge5 | BPMC vien chite | Tra két qua xit ly cho t chire/ca nhan. lam viéc
98. Thi tuc: Cho phép thanh lap phan hiéu ciia trudng cao déng c6 von diu tw nuée ngoai (1.000177).
Théi han giai quyét: 07 ngay lam viée.
Cic buoe | Pon vi thue |  Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian
thue hién hién thuwe hién thyc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. 0\1 ngay
N . . Jam viéc
. B phan Cong chue, | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Buéce 1 Mbt ot a0 cht
ot cura vien chuce - Quét scan, s6 héa (ndu chua thyce hién) va luu trir hé so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.
- Xem xét h6 so, phan cong xtt ly ho so; 04 ngay
., - Xtr Iy ho so, lap béo céo, trinh lanh dao Cuc; lam viéc
Cuc Giado
duc nghé - Dy thao vin ban tra 101 vé két qua xir ly hé so cho cac t6 chire, ca
nohic va Lanh dao, | nhén trinh lanh dao Bo.
Buwoe 2 SIeD chuyén Luu y: Trong thoi han 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duwoc hé so,
Giao duc o
thuon vién néu ho so khéng day dii theo quy dinh, Cuc Gido dyc nghé nghiép va
- Gido duc thuong xuyén cé trach nhiém thong bao béng vin ban néu
xuyén
rd Iy do khong cong nhdan.
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- Duyét ky, ra quyét dinh cho phép thanh 1ap phan hiéu cia truong | 01 ngay
cao dang cé von dau tu nudc ngoai. lam viéc
Bude 3 EE}nh dao - Duyét ky van béan tra o1 vé két qua xr Iy ho so cho cac td chie, c4
Q nhan.
Buée 4 Vin phong | Van thur Cap s0 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC ?érSn nv%eél)cf
; Céng chirc, , ] 0,5 ngay
BwoeS | BPMC vien chire | Tra két qua xir Iy cho td chire/ca nhan. lam viéc

99. Thii tuc: Cap Giay chitng nhin ding ky hoat dong lién két dio tao voi nwde ngoai doi voi truwong cao ding

(1.000179),
Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.
Cac buée | Don vithye | Nguwoi NGi dung cong viéc Thaoi gian
thuc hién hién thwe hién thue hién
- Hu6ng dén, kiém tra, tiép nhan hd so. 0\1 ngay
_ o . ) lam viéc
Buée 1 B4 phan Cong chire, | - Nhap dit liéu thong tin hé so vao Phan mém.
Mot cua viénchie | _ Quét scan, sd héa (néu chua thuc hién) va luu trit hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Giao duc thudong xuyen.
Cuc Gido - Xem xét hd so, phén céng xu ly hd SO; 07 ngay
dLiC nohd Lanh dao, |- X ly ho so, lap bao cdo, tham tra va du thao vén ban tra loi vé ket | lam viée
Buwoéc 2 He NS . chuyén qué xu ly hd so cho céc t6 chuc, ca nhén trinh lanh dao Cuc.
nghi¢p va o n . . v Iam vide. ké tir nedv nh e
Gido duc vién Luu y: Trong thoi han 07ngay lam viéc, ké tur ngay nhdn duoc ho so,

néu hé so khéng day i theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
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thuong Gido duc thueong xuyén cé trach nhiém thong bdo bing van ban néu
xXuyén ro Iy do khéng cong nhan.
- Cyc trudng Cuc gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyénra | 01 ngay
quyét dinh cap G1ay chimg nhén ding ky hoat dong lién két dao tao | lam viée
L Lanh dao v6i nude ngoai ddi véi trum‘lg c,ao ding . ‘ q
woc Cuc - Duyét ky vin ban tra 1oi vé két qua xir Iy ho so cho céac 10 chire, ca
nhan.
Buée 4 Van phong | Van thu Cap s06 vin ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC 0‘,5 ngay
lam viéc
N Céng chir, , q 0,5 ngay
BugeS | BPMC vien chie | Tra két qua xir 1y cho 8 chirc/cé nhan, lam viée
100. Thii tuc: Cham dirt hoat ddng lién két dao tao véi nwac ngoai cila trudng cao ding (1.010926).
Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.
Cac bude | Don vi thue |  Nguoi No¢i dung cong viée Thoi gian
thue hién hién thue hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. 0‘1 hgay
. . s N . lam viéc
, B phéan Cong chure, | - Nhdp dit liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Buoe 1 Mot ot A0 ohi ) ) .
ot cua VIERCUE - Quét scan, s6 héa (néu chua thyc hién) va luu trit ho so dién ti va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thudong xuyen.
Cuc Giao Linh dao, |- Xem xét hd so, phan cong xu ly ho so; 07 ngay
Bude 2 duc nghé chuyén - X1r Iy ho so, 1ap bao cdo, thdm tra va du thao vin ban tra 161 v& két | lam viée
nghiép va vién qua xu Iy hd so cho cac td chire, ca nhan trinh 1dnh dao Cuc.




123

Gido duc Luu y: Trong thoi han 07 ngay lam viec, ké tir ngdty nhdn dwoc ho so,
thudng néu hé so khéng day di theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
xuyén Gido duc thwong xuyén co trach nhiém théng bdo béing vin bin néu
rd Iy do khdng cong nhan.
- Cuc truong Cuc giao duc nghé nghi¢p va Gido duc thuong xuyénra | 01 ngay
quyét dinh Cham dirt hoat dong lién két dao tao véi nude ngoai cua | lam viée
‘ ding .
Bude 3 Lanh dao truong cao dang o ‘ 7
woce Cuc - Duyét ky van ban tra 1o ve ket qua xa ly ho so cho céce 6 chuc, ca
nhéan.
Buée 4 Vanphong | Van thu Cap s0 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC O‘,S ngdy
lam viéc
, Cong chuec, ) . 0,5 ngay
BuéeS [ BPMC vien chie | Tra két qua xir 1y cho td chirc/cé nhan. lam viéc

101. Thi tuc: Thanh 13p van phong dai dién ciia t6 chire, co' s& gido duc nghé nghiép nudc ngoai tai Viét Nam

(2.000130).
Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viée.
Cac bwoce | Pon vi thwe | Nguoi No¢i dung cong viéc Thoi gian
thue hién hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. O‘l ngay
lam viéc

Bwdc 1

B& phan
M6t ctra

Coéng chure,

vién chic

- Nhip dit liéu théng tin hd so vao Phan mém.

- Quét scan, s6 hoa (néu chua thuce hién) va luu trit hé so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.
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- Xem xét hd so, phan cong xir Iy ho so; 15 ngay
. - X1t Iy ho so, lap bao cdo, thim tra va dy thao vin ban tra 161 vé két | lam viée
Cuc Giao
duc nehd qué xit Iy hé so cho céc td chire, ca nhén trinh lanh dao Cuc.
" i hiég vi Lanh dao, |- Du thao van ban tra [&1 vé két qua xu ly ho so cho céc td chirc, ca
Budce 2 SHep chuyén nhan trinh lanh dao Bo.
Giao duc .
. vién Luu y: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhgn dwoe ho so,
thuong
CUvan néu hé so khéng day dii theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
Y Gido duc thudng xuyén cé trdch nhiém thong bdo bang van bdan néu
¥0 ly do khéng céng nhan.
- Duyét ky ra quyét dinh thanh lap van phong dai dién ctia t6 chuec, | 03 ngay
co s¢ gido duc nghé nghiép nudc ngoai tai Viét Nam. lam viéc
Buge3 | anhdao - Duyét ky vin ban tra 161 vé két qua xir Iy hd so cho cac to chirc, ¢4
Bo nhan.
Bude 4 Vanphong | Van thu Cap so vin ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC 0‘,5 ngay
lam viéc
. Cong chire, ) . 0,5 ngay
BuoeS  BPMC vién chite | Tra két qua xir 1y cho t6 chirc/ca nhan. Jam viéc

102. Thii tuc: Sita ddi, bd sung, gia han va cap lai giay phép thanh lap vin phong dai dién cua to chirc, co sé gido
duc nghe nghiép nuwde ngoai tai Viet Nam (1.000159).

Théi han giai quyét: 15 ngay lam viée.

Cac buoe | Don vi thye |  Ngwoi N§i dung cong viéc Thoi gian

thue hién hien thue hién thue hién

Buge1 |Bophan  1Congehle, | psno din, kidm tra, tiép nhan hd so. 01 ngay
Mot cira vién chire lam viéc
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- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Quét scan, sO hoa (néu chura thue hién) va luu trit ho so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Giao duc thudng xuyén.

- Xem xét hd so, phan cong xir 1y hd so; 10 ngay
- Xt 1y hé so, lap bao cdo, thAm tra va dy thao van ban tra 101 vé& két | lam viéc
Cuc Giao qua xu ly hd so cho cac t6 chire, ¢4 nhan trinh 1anh dao Cuc.
duc nghé N - Dy thao vén ban tra 161 vé két qua xir Iy hd so cho céc t6 chiie, ca
SRR Lanh dao, o a1 1A .
Buée 2 nghlep va chuyén nhan trinh ldnh dao Bo. 7 .
Gido duc  n Luu y: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tu ngay nhan duoc ho
thuong vien s0, néu hé so khéng day dii theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép
Xuyén va Gido duc thuong xuyén cé trach nhiém théng bdo bang van bdn
néu ro ly do khéng cong nhdn.
- Duyét ky ra quyét dinh sira doi, bd sung, gia han va cap lai gidy | 03 ngay
phép thanh lap van phong dai dién ciia t6 chire, co s gido duc nghé | lam viée
Bé - Duyét ky van ban tra 101 ve két qua xi ly ho so cho cac t6 chire, ca
' nhan.
Buéed | Vanphong | Van thu Cép s6 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén vin ban dén BPMC ?‘,5 ngay
am viéc
. ong chirc, 0,5 ngay
BugeS | BPMC Signgcﬁﬁcc Tra két qua xir 1y cho 16 chirc/ca nhan. lam viée
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103 Thi tuc: Cap Gidy chirng nhan da diéu kién hoat dong kiém dinh chét lugng gido duc nghé nghlep (1 000298).
Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc.

Cac buéce | Pon vi thwe |  Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian
thue hién hién thuc hién thue hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hoé so. 01 ngay
: L L lam viéc
Buée 1 B0 phan Cong chuc, | - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao Phan mém.
Mot cira vien chirc - Quét scan, s6 héa (néu chua thye hién) va luu trit ho so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gigo dyc thudng xuyén.
. - Xem xét hd so, phan cong xir Iy hd so; 25 ngay
Cuc Giao . X
duc nghd - Xir Iy ho so, lap béo cao, thdm tra va dy thdo vin ban tra 101 vé két | lam viée
nohién va Lanh dao, | qua xu 1y hd so cho cac td chire, ¢4 nhan trinh 13nh dao Cuc.
Buée 2 D chuyén Lueu y.: Trong thot han 25 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dwgc ho so,
Gigo duc o
thuon vién néu ho so khéng day di theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
e Gido duc thuong xuyén cé trdch nhiém thong béo bing vin ban néu
Xuyén S . A .
r0 Iy do khdng cong nhdn.
- Cyc truong ra quy¢t dinh cép Gidy chung nhén du diéu ki¢n hoat | 03 ngay
dong kiém dinh chat lugng gido duc nghé nghiép. lam viéc
Buge3 | Lanhdao - Duyét ky vin ban tra 101 vé két qua xir Iy hd so cho cde td chire, cd
Cue nhan.
Bude 4 Van phong | Van thu Cap s6 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC 0‘,5 ngay
lam viéc
. Cong churc, ) i 0,5 ngay
BuoeS | BPMC vien chite | Tra két qua xir 1y cho té chire/cé nhan. lam viée
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104. Tha tuc: Cap lai Gidy chirng nhin da diéu kién hoat ddéng kiém dinh chét lwong gido duc nghé nghiép

(1.000295).
Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.
Cac budce | Pon vi thue Nguwdi NOi dung cong viéc Thoi gian
thyc hién hién thuc hién thye hién
’ x - A . A A A 01 ngéy
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhin ho so. el
. . L lam viéc
Buée 1 B6 phan Cong chire, | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém,
Mot cra vién chie - Quét scan, 36 hoa (néu chua thuce hién) va Tuu trit hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thudng xuyén.
Cuc Gido - Xem xét hd so, phan cong xu ly hé so; ‘ 08 ngay
duc ngheé N - Xr ly ho so, 1dp bao cao, tham tra va dy thao van ban tra loi vé ket | [am viée
..~ . | L&nh dao, R R e A
, nghiép va . qua xu ly ho so cho cac t6 chirc, ca nhén trinh 1anh dao Cuc.
Buéce 2 g chuyén
Giao duc o
. vién
thuong
xuyén
- Cuc trgéng ra quyét dinh cap lai Gidy ch(mg nhan du dieu kién hoat | 05 ngay
dong kiém dinh chat lvong gido duc nghé nghiép . lam viée
- Duyét ky van ban tra 10i vé& két qua xit Iy hd so cho cac t6 chic, ¢4
. Lanh dao nhan.
Berc 3 r ~ ~ R ~ 2
Cuc Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dwoc ho
sa, néu ho so khong ddy di theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé
nghiép va Gido duc thuong xuyén cd trdach nhiém thong bdao bang
van ban néu ro Iy do khong cong nhan.
Buée 4 Van phong | Van thu Cap s0 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén vén ban dén BPMC | 0,5 ngay

lam viéc
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Bwée 5

BPMC

Cong churec,

vién chuc

Tra két qua xtr Iy cho t6 chire/ca nhan.

0,5 ngay
Jam viéc

105. Thu tuc: Cho phép t6 chirc kiém dinh tiép tuc hoat dong kiém dinh chét lwong gido duc nghé nghiép khi nguyén
nhan bi dinh chi dugc khac phuc (1.000293).

Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc.

- Duyét ky vén ban tra lo1 vé két qua xur ly ho so cho cac t6 chue, ca
nhan.

Cac bwéc | Pon vi thue |  Nguoi No6i dung cong viéc Thoi gian
thye hién hién thwe hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhin hd so. 0\1 ngay
: . . . lam viéc
Buée 1 B0 phan Cong chire, | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém.
Mot cua vién chie | Qué:t scan, sb héa (néu chua thuc hién) va luu tri ho so dién tir va
chuyén sang Cuc Giao duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.
. - Xem xét ho so, phan cong xir Iy hé so; 22 ngay
Cuc Giao w1 1A N \ O N S IR
N - X{r Iy ho so, lap bao céo, tham tra va dy thao van ban tra 161 vé két | lam vigc
duc nghé . R N
nghiép va Lanh dao, | qua xir ly ho so cho cac 16 chire, ¢4 nhan trinh lanh dao Cyc.
Buée 2 S chuyén Luwu y: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké twr ngay nhdn diroc hé so,
(Giao duc o 73 . 2 4 . . 3 i
thuon vién néu hé so khéng day du theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va
<u éng Gido duc thuong xuyén co trach nhiém théng bdo bang van ban néu
Y ro Iy do khéng cong nhan.
- Cyc trudng Cuc gido duc nghé nghiép ra quyét dinh cho phép to | 05 ngay
chire kiém dinh tiép tuc hoat dong kiém dinh chét luong gido duc | lam viéc
Buée 3 Eﬁﬂh dao ngh& nghiép khi nguyén nhan bj dinh chi duge khic phuc. '
uc
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Buéc 4 Vanphong | Van thu Cap s van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC 0\1 ngay
lam viéc

" Cong chure, ) . 01 ngay
BuéeS 1 BPMC vién chire | Tra két qua xir Iy cho té chirc/ca nhan. 1am viée

106. Thii tuc: Thu hdi Gidy chitng nhén di diéu kién hoat dong kiém dinh chit lwgng gizo duc nghé nghiép trong
truong hop té chire kiém dinh dé nghi chim dit hoat déng kiém dinh chit lwong gido duc nghé nghiép (1.000291).

Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée.

Cac bude | Don vi thue | Nguwoi Noéi dung cong viéc Thoi gian
thuc hién hién thwe hié€n thue hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so. 0T ngay
. s . ) lam viéc
Buée 1 B0 phén Cong chtre, | - Nhap dit liéu thong tin hé so vao Phan mém.
Moteua  Tvien chic | (yusq scan, sb héa (néu chua thye hién) va luu trir hé so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thudng xuyén.
Cuc Giao - Xem xét ho so, phan cong xur ly hé so; 22 ngay
duc nghé . - Xir 1y hé so, lap bao cao, tham tra va du thao vén ban tra 101 vé két | lam viée
i s Lénh dao,
. nghiép va R qua xtr 1y hd so cho cac t6 chire, ¢4 nhén trinh lanh dao Cuc.
Bude 2 ., chuyén
(Gido duc o
\ vién
thuong
Xuyén
[anh dao - Cuc truong Cuc gigo duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén ra | 05 ngay
Buée 3 Cuc quyét dinh thu hoi Giay chimg nhén di diéu kién hoat dong kiém dinh | lam viéc

chét luong gido duc nghé nghiép trong trudong hop t6 chire kiém dinh
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dé nghi chidm dit hoat dong kiém dinh chét lwong gido duc nghé

nghiép.

- Duyét ky vin ban tra 101 vé két qua xu Iy ho so cho céac to chuc, ca
nhén.

Luuy: Trong théi han 05 ngay lom viée, ké tir ngay nhén dwoc hé
s0, néu hé so khéng day du theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé
nghiép va Giao duc thuong xuyén co trach nhiém thong bdo bang
van ban néu vo ly do khong cong nhan.

Budc 4 Vin phong | Van thu Cap so6 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC 0‘1 ngdy
lam viéc
" Cong chure, . , 01 ngay
BugeS | BPMC vien chire | Tra két qua xtr 1y cho t chire/cé nhan. lam viée
107. Thi tuc: Cap thé kiém dinh vién chat lwgng gido duc nghé nghiép (1.000286).
Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée.
Cac buéce | Pon vi thwe | Nguoi Ngi dung cong viéc Thoi gian
thue hién hién thyce hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. 0\1 ngay
o R ) ik . o . lam viéce
Bude 1 B phén Cong churc, | - Nhap dit liéu thoéng tin ho so vao Phan mém.
Mot cta vién chire - Quét scan, 56 héa (néu chua thyc hién) va luu trit hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido dyc nghé nghiép va Gido duc thudng xuyén.
Cuc Gido Linh dao, |- Xem xét hd so, phan cong xtr 1y hé so; 10 ngay
Buéce 2 duc nghé chuyén - X 1y hé so, 1ap bao cao, tham tra va dy thao van ban tra 11 vé két | 1am viéc
nghiép Cuc | vién ‘qua x{ 1y hd so cho céc td chirc, ¢4 nhan trinh 13nh dao Cyc.
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Gido duc Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hé so,
nghé nghiép néu ho so khong dfdy du theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép
va Gido duc Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén cd trdch nhiém
thuong thong bdo bang van ban néu ré Iy do khéng cong nhdn.
xuyén
- Cuc truong Cuc giao duc ng,hé nghie::p Cuc Gido duc nghé nghiép | 03 ngay
va Gido duc thuong xuyén cap thé kiém dinh vién chat lugng gido | lam viée
o Lanh dao duc nghé nghiép. o ‘ q
woc Cuc - Duyét ky van ban tra 101 vé két qua xtr Iy ho so cho cdc to chie, ca
nhan.
Bude 4 Van phong | Van thu Cap s0 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC O\,S ngay
lam viéc
y Cong chuc, . i 0,5 ngay
BugeS5 | BPMC vien chire | Tra két qua xir 1y cho tb chirc/cd nhén. lam viée
108. Thii tuc: Cap lai thé kiém dinh vién chét lugng gido duc nghé nghiép (1.000169).
Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée.
Cac budc | Pon vi thuwe | Nguwoi No¢i dung cong viéc Thai gian
thuc hién hién thue hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. 0‘1 ngf}?
n n . .o . N X lam viéc
, B¢ phan Cong chtre, | - Nhép dir li¢u thong tin ho so vao Phan mém.
Buoc 1 o o .
Mot cira vién chirc

- Quét scan, s0 hoa (néu chua thuc hién) va luu trit ho so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido duc ngh¢ nghiép va Gido duc thuong xuyén,
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R - Xem xét ho so, phan cong xir 1y hd so; 10 ngay
Cuc Giép - Xir ly hé so, lap bao cao, kiém tra va dy thao vin ban tra 1&i vé két | lam viée
duc nghé ~ qua xit Iy hé so cho cac 6 chire, ¢4 nhan trinh 1anh dao Cuc.
A Lanh dao,
Buée 2 nghi¢p va chuvén Luu y: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoe ho so,
¢ Gido duc WY néu hé so khong day di theo quy dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép
\ vién
thudng Gido duc thuong xuyén cé trdach nhiém théng béo bang van ban néu
xuyén ro Iy do khéng cong nhan.
- Cuc trudng Cuc giao duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyéncap | 03 ngay
lai the kiém dinh vién chat lugng gido duc nghé nghiép. lam viéc
Buée 3 Lénh dao - Duyét ky van ban tra 161 vé két qua xu ly héd so cho céc td chic, ¢4
Cuc nhan.
Buée 4 Van phong | Van thu Cap s6 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC 0‘,5 ngay
lam viéc
. Cong chire, ) . 0,5 ngay
Bude5 | BPMC vien chite | Tra két qua xir 1y cho tb chic/ca nhan. lam viéc
109. Thii tyc: Cap, cip lai, cap d6i, bd sung thé danh gia vién ki ning nghé qudc gia (1.000567).
Thoi han giai quyét: 07 ngay lam vige.
Cac buéde | Don vi thye |  Nguoi No6i dung cong viéc Thoi gian
thye hién hién thuc hién thuce hién
B phan Cong chir, | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. 01 ngay
Bude 1 e it o _ o o lam viéc
Mot ctra vién chire | . Nhap dir li¢u thong tin ho so vao Phdn mém.
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- Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trir hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Gio duc nghé nghiép va Giao duc thuong xuyén.

., - Xem xét ho so, phan cong xi 1y hd so; 04 ngay
Cuc Gido . o
p ha - X 1y hé so, lap béo céo, kiém tra va du thao vin ban tra 161 vé két | 1am viéc
nu;izg va Lanh dao, |qua xtr ly ho so cho céc td chire, ca nhan trinh l&anh dao Cuc.
Buwée 2 NICP chuyén Luuy: Ké tie ngay nhan dwoc hé so, néu hé so khéng ddy @i theo quy
Giao duc .
thudn vién dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén co trdch
ne nhiém théng bdo bing vin ban néu rd ¥ do khéng cong nhén.
xuyén
- Cyc truong Cuyc gigo duc nghe nghiép va Giao duc thuong xuyén | 01 ngay
cap thé kiém dinh vién cép, cap lai, cip dbi, bd sung thé danh giavién | lam viéc
, Lanh dao k§ nang nghé quc gia. o ‘ 7
Bude 3 Cuc - Duyét ky van ban tra 161 vé két qua xur 1y ho so cho céac t6 chire, ca
nhan.
Buée 4 Van phong | Van thur Cap s0 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC O‘,S ngay
lam viéc
, Cong chure, . ) 0,5 ngay
Bwéde 5 BPMC vién chire | Tra ket qua xir ly cho t6 chirc/cé nhan. lam viéc
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110. Thi tue: Cip, ddi, cip lai chirng chi k¥ ning nghé quoc gia (1.000546).

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée,

Ciac buoc | Don vi thyce Negwoi Noi dung cong viéce Thoi gian
thye hién hién thue hién 7 thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, ticp nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca 01 ngay
nhan, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co); lam viéc
B 1 B6 phan Cong chire, | - Hudmg dan, kiém tra, tié{) nhan hé sc‘)’. |
@ Mot cita | vién chite | - Nhap dr liéu thong tin hd so vao Phin mém.
- Quét scan, s6 hoa (néu chua thuc hién) va luu trit ho so dién tir va
chuyén sang Cuc Giso duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén.
. - Xem xét hd so, phan cong xt 1y ho so; 07 ngay
Cuc Giao « e
duc ngh - Xt ly hd so, lap béo céo, kiém tra va du thao vin ban tra 101 v& két | lam viée
0 ghié v Lénh dao, | quaxurly hd so cho cac t6 chirc, ca nhan trinh lanh dao Cuc.
Budce 2 IeP chuyén Luu y: Ké tir ngay nhén duwoc hé so, néu hé so khéng day di theo quy
Giao duc o
thun vién dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thieomg xuyén cé rdch
xuyéng nhiém théng bdo bang vin ban néu ré ly do khdng cong nhan.
- Cuc truong Cuc gido duc nghe nghi¢p quyet dinh Cép, doi, cap lai | 01 ngay
chimg chi k¥ ning nghé quc gia . lam viée
Budc 3 Lanh dao - Duyét ky van ban tra 11 vé két qua xr Iy ho so cho cac td chirc, ca
Cuc nhan.
Buée 4 Vin phong | Van thu Cap s0 vin ban, dong dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC | 0,5 ngay

lam viéc
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Bwoc 5

BPMC

Céng chtre,

vién chire

Tra két qua xir Iy cho té chirc/ca nhan.

0,5 ngay
lam viéc

111. Thi tuc: Cép, cip lai, cap dbi, bd sung gidy chitng nhén hoat ddng danh gia, cAp ching chi k§ ning nghé qube
gia (2.000250).

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée.

Cac buéce | Don vi thwe |  Nguoi Noi dung codng viée Thai gian
thiwre hién hién thwe hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. 0‘1 ngay
. Co . N \ lam viéc
Buée 1 B§ phéan Cong chure, | - Nhép dir liéu thong tin hé so vao Phan mém.
Mot cira viénchue | _ Quét scan, s6 hoa (néu chua thure hién) va luu trir hd so dién tir va
chuyén sang Cuc Gido dyc nghe nghiép va Giao duc thuong xuyén.
- Xem xét ho so, phan céng xtt 1y hd so; 07 ngay
. - Xu ly hé so, lap béo cdo, kiém tra va du thao vin ban tra 101 vé két | lam viée
Cuc Giao Yt A LR e A4 s
duc nohd qué xtr ly ho so cho céc td chire, ca nhan trinh 1anh dao Cuc.
e hiég va Lanh dao, |- Du théo vén ban tra 101 vé két qua x{r Iy ho so cho céc 16 chuc, ca
Buére 2 Ggiao' guc chuyén | nhén trinh lanh dao B3.
o vién Luuy: Ké tw ngay nhdn duoc ho so, néu hé so khéng day du theo quy
thuong : ., 2 Ca o n e \ R
uvan dinh, Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thwong xuyén cd trach
y nhiém thong bdo bang van ban néu ré 1y do khong cong nhan.
- Duyét ky, ra quyét dinh Cép, doi, cp lai chimg chi ky nang nghé | 01 ngay
Lanh dao qudc gia . lam viée
ré . T S SRR Y
Bude 3 Bo - Duyét ky van ban tra 101 vé két qua xir ly ho so cho céc to chire, ca

nhan.
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. 9 \ < _ Cép s6 vin ban, déng ddu, phat hanh va chuyén vin ban dén BPMC | 0,5 ngay
Buwoc 4 Van phong | Vin thu lam vide
, Cong chuc, ) i 0,5 ngay
Buge5 | BPMC vién chie | Trakét qua xir Iy cho td chire/c4 nhén, lam viée
112. Thu tuc: bé nghi thim dinh sach giao khoa, siach gido khoa chinh sira (2.002731).
Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viée,
Cac buwée | Pon vi thye |  Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian
thwe hién hién thyuc hién thyue hién
- Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so (théi gian 1iép nhan hd so | OL "EY
thdang 5 hang ndm nhdn ho so). lam vice
Buoc 1 }1\34065 232 Si%igci}&gc’ - Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phidn mém.
' - Quét scan, s6 hda (néu chua thue hign) va luu tri ho so dién tir va
chuyén sang Vu Gido duc Pho thong.
- Xem xét hd so, phan cdng xir 1y ho so; 20 ngay
Vu Gido Lanh dao. |- D€ xuét danh sach thanh vién Ho1 dong tham dinh. lam viéc
Buée 2 duc Phé chuvén, * | Luu y: Truong hop ho so chua ddp vmg cdc quy dinh thi ho so digc
v thon viég gl tra lai don vi dé nghj tham dinh sach gido khoa trong thoi han 20
& (hai muot) ngay lam viée ké tir ngay nhdn dwoc ho so.
VuGiao | Hoidong |- Chutich Hoi dong gl don vi tb chite tham dinh sich gido khoa van | 35 ngdy
Buée 3 duc Phé thim dinh | ban béo céo két qua tham dinh ban mau sach gido khoa cuia Hoi dong. | 1am viée
¢ tH(“)ng —Pon vi - Don vi tham dinh 14p bdo cdo, ki€m tra va du thao van ban tra 1o1

thdm dinh

vé két qua xur Iy ho so cho céc td chire, ¢d nhén trinh 1anh dao Bo.
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- Duyét ky, ra quyét dinh phé duyét, cho phép sir dung. 03 ngay
Linh dao - Duyét ky van ban tra 1o vé& két qua xtr 1y hd so cho cac 18 chie, ¢4 | [am viée
Bwoc 4 N : hi
BO nnarn.
Buée 5 Vin phong | Van thu Cép s0 van ban, dong dau, phat hanh va chuyén vin ban dén BPMC O‘,S ngay
lam viéc
Cong chirc, ) i 0,5 ngay
BPMC vién chire | Tra két qua xit Iy cho td chic/cd nhan. lam viée
113. Thii tuc: D& nghi thim dinh lai sach gido khoa (2.002752).
Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc.
Cac bwdce | Don vi thwe | Ngwoi N§i dung cong viée Theoi gian
thye hién hién thuwe hién thue hién
- Hudng dan kiém tra, tiép nhan hd so thim dinh lai sach gido khoa Ql ngay
(thoi gian tzep nhdn hé so vao thdang 9 hang nam). lam viée
Bwdc 1 BQA ph%m C.czng c}}u’c, - Nhip dit liéu thong tin hd so vio Phan mém.
Mot cira vién chirc
- Quét scan, 56 hoa (néu chua thuc hién) va luu trit ho so dién tir va
chuyén sang Vu Gido duc Phd thong.
- Xem xét ho so, phan cong xtr Iy hd so; 20 ngay
Vu Gido Lanh dao. | - Pé xuit danh séch thanh vién Hoi dong thdm dinh lai sach gido | lam viéc
Buée 2 duc Phé chuyén kh‘?% . NN
thong vien - Kiém tra thanh phan ho so:

+ Ban mdu sach gido khoa d4 chinh sira, bd sung;
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+ Béo céo téng hop néi dung tiép thu hodc giai trinh ndi dung khong
tiép thu két ludn cua Hot dong.

_, Hoi dong | - Cha tich Hoi ddng gui don vi to chite thim dinh séch gido khoa van | 35 ngay
Vu Gido L N T S . X S 0 Tyac 3 N
, 2 tham dinh | ban bdo cdo két qua tham dinh ban mau sach gido khoa ctia Hoi dong. | lam viéce
Bude 3 duc Pho ) .oz k NS . N
thon ~Don vi - Bon vi tham dinh 14ap bao cdo, kiém tra va du thao van ban tra 101
& tham dinh | v€ ket qua xu ly ho so cho céc t0 chitc, ca nhan trinh [dnh dao BJ.
- Duyét ky, ra quyét dinh phé duyét, cho phép st dung. 03 ngay
Lanh dao - Duyét ky van ban tra 151 vé két qua xit 1§ hd so cho céc 18 chite, ca | 1M Vige
Buéc 4 . : ha
Bo nhén.
. 5 A A bq ’ d, d,( rt - ‘ A - 5 A \
Bude 5 Van phéng | Van thu Cap s6 van ban, déng dau, phat hanh va chuyén van ban dén BPMC ?,5 ngay
am viéc
BPMC Cong chire, . . 0,5 ngay
vién chie | Trakét qua xa 1y cho t6 chuc/ca nhan. lam viéc

¥
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