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QUYET PINH
Ban hanh Chwong trinh bdi duéng
kién thirc, ki ning linh dao, quén ly cap xa

BO TRUONG BQ NOI VU

Cin ¢t Nghi dinh sb 34/2017/ND (e ngay 03/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ciia Bé Noi vu;

Can ctr Nghi dinh s6 101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phi vé
dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc;

Xét dé nghi cia Vu truéong Vu Dao tao, boi dudng can bo, cong chirc,
vién churc,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chwong trinh bdi dudng kién
thirc, k¥ ning lanh dao, quan 1y cap xi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngéy ky.

Piéu 3. Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong,
Thu truong céc co quan lién quan, Chanh van phong - Bd Noi vu, Vu truéng Vu
Pao tao, boi dudng can bg, cong churc, vién chirc - B§ N§i vy chiu trach nhi€ém
thi hanh Quyét dinh nay./.
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Doc lap - Tu do - Hanh phic

CHUONG TRINH
BOI DUONG KIEN THUC, KY NANG LANH PAO, QUAN LY CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 55 1090/OD-BNV ngay 19 thang 12 ndm 2019
cua Bo truong Bo Noi vu)

A.NHUNG VAN PE CHUNG VE CHUONG TRINH

1. POI TUQNG BO1 DUONG

Chi tich, Phé Chu tich Uy ban nhan déan x&, phuong, thi trdn (sau day goi
chung la cap xa).

11. MUC TIEU BOI DUONG

1. Muc tiéu chung

Trang bi, cap nhat kién thirc, ky nang quan ly hanh chinh, quan ly kinh te
- x4 hoi cho Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap x&, dap {mg yéu cau
phat trién kinh té - x& hoi & dia phuong; Nang cao k§ nang, nghiép vu cong tac
va kha nang giai quyét, xtr Iy cac tinh hudng phat sinh trong quan ly hanh chinh,
quan ly kinh té - x3 hdi & dia phuong.

2. Muc tiéu cu thé
a) Trang bi va cap nhat cho Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan Cép
x4 nhiing kién thirc chung vé nhiém vu quyén han ciia Chu tich, Pho Chu tich
UBND cép x3 va quan ly nha nudc vé van hoa, xi héi cia Uy ban nhan déan cap
Xa.
b) B&i dudng va rén luyén cho Chi tich, Pho Chu tich UBND cap xa

thanh thao mét sb k¥ nang co bén dé thuc thi tdt nhiém vu.

¢) Nang cao trach nhiém phuc vy, cai thién mac do hai long cua ngudi
dan doi véi chinh quyén cép x4
11I. CHUONG TRINH BO1 DUONG
1. Khéi lwgng kién thire va théi gian bdi dudng

a) Khéi lvong kién thire



Chucmg trinh gém 07 chuyen @&, 01 chuyén d bao cdo thuc té, di nghién
ctru thye t& & dja phuong, bao gdm:

- Phéan I: Nhimg van d&& chung, gdm 02 chuyén dé nhim cung cép cho hoc
vién nhitng kién thirc v& nhiém vu, quyén han ctia Cha tich, Phé Chu tich
UBND cép x3 va quéan 1y nha nude vé vin hoa, xd hdi cia Uy ban nhan dén cdp
Xa. ,

- Phén II: Nhimng k§ ning co ban, gdm 05 chuyén & phat trién k¥ ning
thue thi céng vu va 01 chuyén dé béo céo.

- Phén III: Di nghién ctru thuc té, huéng dén va viét thu hoach cudi khoa,
khai giang, bé giang va cip ching chi.

b) Thoi gian bdi dudng

Téng thoi gian bdi dudng 14 2 tudn (10 ngay lam viée), véi tdng thoi lugng
1a 80 tiét (10 ngay x 8 tiét/ngay), trong dé:

STT Hoat dong S6 tiét
1 | Ly thuyét | 28
2 Thao ludn, thuc hanh 28
3 Chuyén d bdo cdo 8
4 | Nghién ctru thyc té 8
5 | Hudng din viét thu hoach cudi khéa 1
6 | Viét thu hoach cudi khod 4
7 | Khai gidng, bé gidng va phét chimg chi 3
Tong sb 80
2. Cau triic chwong trinh
S0 tiét
STT Tén chuyén dé Ly ;I‘héo s
thuyét lum}/thuc Toéng
hanh
Phén I: Nhitng vin dé chung 8 8 16
Chuyén d& 1: Nhiém vu, quyqén han
1 | cua Cha tigh, Phé Chu tich Uy ban 4 4 8
nhén dan cap xa




Chuyén d& 2: Quan ly nha nudc vé
2 | vinhoa, x4 hoi cia Uy ban nhén dan | 4 4 8
cap xa
Phin ITI: M§t sé k§ niing co ban 24 24 48
Chuyén dé 1: K¥ nang xay dung ké
3 hoach va td chic thuc hién ké hoach 4 4 8
phaét trién kinh t& -x4 hoi & cip xa
4 | Chuyén dé 2: Ky nang quan ly, diéu
hanh cbng viéc ciia Uy ban nhan dan | 4 4 8
cap xa
Chuyén d 3: K§ ning tiép cong dan
5 va giai quyét khiéu nai, t6 céo & cép 4 4 8
Xa
s | Chuyén d& 4: K§ nang té chirc, diéu 4 4 ”
hanh cudc hop
Chuyén d& 5: K§ ning giai quyét
7 tinh hubng dot xuét v& quan ly an 4 4 8
ninh trat tu, an toan x3 héi & cp xa
8 | Chuyén & bdo cdo 4 4 8
Phan III: Nghién ciru thye té, khai giang, 16
bé gidng, viét thu hoach cubi khoa
9 | Nghién ctru thyc té 8
10 | Khai giang, bé giang, phat chimg chi 3
11 | Hudng din viét thu hoach cubi khéa 1
12 | Viét thu hoach cudi khoa 4
Tong s6 80
IV. YEU CAU POI VOI VIEC BIEN SOAN, GIANG DAY VA HQC
TAP

1. Bién soan

a) Céc chuyén dé 1y thuyét tap trung cap nhét, ning cao nhiing kién thirc vé

vé nhiém vu, quyén han ctia Chi tich, Phé Cht tich Uy ban nhan dén cép X4.
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b) Cac chuyén d& k¥ nang bao dam tinh hién dai, cip nhat, phi hop vdi
chire trach, nhiém vy va quyén han ctia Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhén dan
cap xa.




¢) Cac chuyén dé duoc thiét ké theo céu triic “md”, dé giang vién cép nhat,
cung cdp cho hoc vién nhitng ndi dung, kién thirc, k¥ nang hién dai, phu hop
thye tién clia dia phurong,

d) Néi dung chuong trinh khéng chdng chéo va triung ldp véi céc chu‘tmg
trinh bdi dudng klen thirc quén Iy nha nudc khéc. Cac chuyén dé phai dugc bd
cuc logic, hai hoa v& mit kién thirc va thoi lugng thyc hién.

&) Tai lidu bdi dudng: Phai ¢ cfu héi goi ¥ thao ludn hojc bai tap tinh
hubng va danh muyc tai liéu tham khao sau mdi chuyén dé.

2) P6i véi viée gidng day

a) Giang vién

- Giang vién giang day phai dat tiéu chuin theo quy dinh tai Nghi dinh sb
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh pha vé dao tao, boi dudng cén b,
cﬁng chtre, vién chire, Thong tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 ctia B
trudng Bo Noi vu hudng dan mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP
ngay 01/9/2017 cua Chinh pht vé dao tao, b6i dudng can by, cong chirc, vién
chirc, dong thot cé kién thire, nhiéu kinh nghiém trong quan ly nha nudc trén cac
linh vuc;

- Trinh bay chuyén dé béo céo 13 giang vién hoic nhitng nha quan 1y, nha
khoa hoc ¢6 nhidu kinh nghiém trong quan 1y nha nudc, c¢6 kha ning su pham,
dap tmg yéu ciu tiéu chuin theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-BNV
ngay 08/01/2018 cia B§ truong B Noi vy;

- Giang vién va giang vién thinh giang cin dau tu nghién ciru tai lidu, cép
nhét cic van ban mdi, kién thic mdi, tip hop céc bai tap, tinh hubng dién hinh
trong thuc ti&n dé bao dam giang day c6 chét luong, sat v6i nhiém vy, quyén han
ctia Chi tich, Phé Chu tich UBND cép x3; chuén bj gido an, tai liéu trude khi
giang day; gi6i thidu tai liéu tham khéo phi hop véi timg chuyén d&.

b) Phuong phap va db dung giang day

- Sir dung phuong phap giang day tich cuc, ldy hoc vién 1am trung tdm két
hop voi viée st dung cong nghé thong tin trong giang day;

- Ting cudng thuc hanh va giai quyét tinh hudng @& hoc vién cling hoc tap,
rén luyén, rit ra bai hoc kinh nghiém sau mdi chuyén dé. Trong thao luén/thuc
hanh nhém trén 16p, giang vién dong Va1 tro huong dan, goi y dé phat huy kinh
nghiém thyc t& va kha ning giai quyét vin dé ctia hoc vién; dinh huéng va kiém
soat dé ndi dung thao ludn/thyc hanh bam sét muc tiéu hoc tap;

- P4 ding giang day: Bang viét, bang gidy, but viét, may chiéu, gidy A4,
AOQ... va phong hoc thich hgp cho thao ludn/thuc hanh nhom;

- Phuong phép dénh gia: Quan sat truc tiép, hoi dép, kiém tra nhém, ding
bang hdi.



¢) Sé luong hoc vién

Can cr vao tinh hinh thuc té, cic co s& dao tao, bdi dudng bd tri $6 lugng
hoc vién/l6p hop ly d€ phu hop véi viéc st dung phuong phép gidng day cua
chuong trinh.

3. Poi véi viéc hoc tap ciia hoc vién

a) Tham gia hoc tip diy du thoi gian cia chwong trinh theo quy dinh;

b) Chu déng trong hoc tdp dé ndm bét kién thitc co ban vé& quan Iy hanh
chinh nha nudc, cac ki néng 1anh dao, quan ly; nghién ctru trude tai liéu hoc tap
(tai liéu boi dudng Chu tich, Phoé chu tich UBND cap x& 1a bat budc; ngoai ra
con c6 tai liéu tham khao khéac, phu hgp véi ndi dung chuyén de);

¢) Chuén bi céu hoi, bai tap tinh hubng va tich cuc tham gia thao luan/thuc
hanh, rat ra bai hoc kinh nghiém .

V. YEU CAU POI VOI VIEC TRINH BAY CHUYEN PE BAO CAO
1. Chudn bj chuyén d& bdo céo

- Céc chuyén dé bédo céo phai dugc chuin b1 phu hgp véi dé"i tuong hoc
vién la Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhén dén cap x&; trinh bay theo ndi dung
clia phan hoc, két hop trinh bay ly thuyét gan véi thyc tién quéan 1y nha nudc;

- Cin ci7 vo tinh hinh thye té cia dia phuong, cic co s& do tao, boi dudng
tién hanh trao d6i, thong nhat védi 16p hoc ngay tir dau khoéa hoc d€ lya chon,
chuén bi chuyén dé bao cdo, bao dam phu hop.

2. Bao cdo chuyén de

Chuyén dé bao cdo dugc thiét ké theo hinh thirc toa dam, c6 phan trinh bay
chung, phén trao d6i - thao luan, phan tém tat, ket luan ndi dung va rat ra nhitng
bai hoc kinh nghiém.

VI. PANH GIA HQOC TAP

1. Danh gia y thuc hoc tdp ctia hoc vién theo quy ché hoc tap cta co s& dao
tao, boi dudng. Hoc vién tham gia t0i thieéu 80% thoi gian chuong trinh.

2. Panh gia chung cho khoa hoc théng qua bai viét thu hoach cudi khoéa ctia
hoc vién, cham theo thang diém 10. Truong hgp, di€ém cia bai thu hoach cudi
khoa (cham lan 1) dudi S diém thi hoc vién viét lai bai thu hoach.

3. Viéc hoc lai ctia hoc vién

a) Nghi trén 20% thoi gian chwong trinh: Hoc vién hoc lai phan thoi gian
nghi.

b) Hoc vién hoc lai toan bg chuong trinh

- Diém cua bai thu hoach cudi khéa (cham lan 2) dudi § diém;



- Vi pham quy ché, néi quy hoc tép cia co s& dio tao, bdi dudng va céc
quy dinh cta phap luat vé boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc dén mic phai
ky ludt.

4. Xép loai

- Gidi: Tr 9,0 - 10 diém.

- Kh4: 7,0 - 8,9 diém.

- Trung binh: 5,0 - 6,9 diém.

- Khéng dat: Dudi 5,0 diém.

B. NOI DUNG CHUONG TRINH

Phin I
NHUNG VAN PE CHUNG
Chuyén dé 1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA
CHU TICH, PHO CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP XA

- Thoi lugng: 08 tiét
- Ly thuyét: 04 tiét
- Thao luan, thuc hanh: 04 tiét.

I. MUC PiCH

Cung cAp cho ngudi hoc co s& 1y luan vé& Uy ban nhan dan cAp x4; nhiém
vi, quyén han ctia Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén cdp x&; pham vi,
trach nhiém giai quyét cong viéc dugc phéan cong. Qua d6, gép phin nang cao
nhéan thic vé vai tro, trach nhidm cta Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan
cép x4 trong thuc hién nhiém vu duge giao.

II. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé& ngudi hoc c6 thé:

- Nhan thirc ding dén v& vi tri phép 1y, co cdu td chic ciia Uy ban nhén
dan cép x4.



- Phén biét duge nhiém vy, quyén han ctia Uy ban nhén dan x4, Uy ban
nhan dan phudng, Uy ban nhén dan thi trin.

- Nhan thire duge nhiém vy, quyén han ctia Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhan dén cép xa.

- N&m 18 pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc cta Cha tich, Phé Chu
tich Uy ban nhén dén cép x&.
II1. NOI DUNG
1. Nhitng van d& chung vé Uy ban nhan dan cap xa
a) Vi tri phép 1y, co ciu tb chirc ciia Uy ban nhan d4n cip x3
b)Nhiém vu, quyén han ctia Uy ban nhén d4n x4
¢) Nhiém vy, quyén han cia Uy ban nhan d4n phuong
d) Nhiém vy, quyén han cta Uy ban nhan dan thi trAn
2. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich Uy ban nhin din cip xi
a)Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich Uy ban nhan dén x4
b)Nhiém vu, quyén han ctia Chii tich Uy ban nh4n dén phuong
¢)Nhiém vu, quyén han ctia Chu tich Uy ban nhén dan thj trin
3. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Chi tich Uy ban nhén dan cip xi
a) Nhiém vy, quyén han ctia Phé Chil tich Uy ban nhén dan xa
b) Nhiém vu, quyén han ctia Phé Ch tich Uy ban nhén dan phudng
¢) Nhiém vu, quyén han ctia Phé Chu tich Uy ban nhéan dan thj trén

4. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc ciia Chi tich, Phé Chii
tich Uy ban nhan déan cip xa

a) Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc cia Chu tich Uy ban nhéan
dan cép xa

b)Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc ctia Phé Chu tich Uy ban
nhén dén cAp x4



Chuyén dé 2
QUAN LY NHA NUGC
VE VAN HOA, XA HOI CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

- Thoi lugng: 08 tiét
- Ly thuyét: 04 tiét
- Théo ludn, thuc hanh: 04 tiét.

I. MUC PiCH

Cung cp cho ngudi hoc kién thic 1y lun vé quan Iy nha nude vé van héa,
x4 hoi. Gitip ngudi hoc nhén thitc rd s can thiét ciia cong tic quan ly nha nuée
vé van hda, xa hoi. Tir do, ning cao hiéu lyc, hiéu qua cong tac quén ly nha
nudce vé vin hoda, x4 hoi ¢ dia phuong. |

1L YEU CAU

Sau khi hoc xong hoc vién ndm dugc:

- Nhimg vﬁn dé chung vé cong tac van hoa, x3 hdi va ndi dung quan 1y vin
héa, x4 hoi & cap xa.

- Quan 1y cong tic y t&, gido duc & cép xa.

- Cong tac bao trg xa hoi ctia Uy ban nhan dén cip x4.

III. NOI DUNG

1. Cong tac van héa - thong tin

a) Nhi¢m vu cdng tac vin hoa - thong tin

b) Ndi dung quan 1y nha nudevé cong tic vin hoa - théng tin

2. Cong tac y té, giso duc

a) Nhiém vu cta céng tac y té, gido duc

b) Noi dung quan 1y nha nude v& y té & cip x3

¢) Noi dung quéan Iy nha nude vé gido duc & cdp x4

3. Cong tac bao tro xa hoi

a) Péi tuong ciia cdng téc bao tro xa hoi

b) Nhiém vu ctia Uy ban nhan dén cép x4 trong quan ly va thuc hién cong
tac bao trg xa hoi '



Phén II
MOT SO KY NANG CO BAN
Chuyén d2 3
K¥Y NANG XAY DUNG VA TO CHUC
THU'C HIEN KE HOACH PHAT TRIEN KINH TE - XA HQI 0 CAP XA

- Thoi lugng: 08 tiét
- Ly thuyét: 04 tiét
- Thao luén, thuc hanh: 04 tiét.

I. MUC PICH

Cung cép cho ngudi hoc co s& 1y luan vé xay dyng ké hoach phét trién kinh
té - xa hoi va nhimg k¥ ning co ban trong xay dung va td chirc thuc hién ké
hoach phét trién kinh t& x4 hoi. Tir d6, gép phin nang cao chét lugng trong xay
dung va td chirc thuc hién ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi tai dia phuong

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong, ngudi hoc nam dugc:

- Cén ¢, muyc tiéu, nhiém vu xay dung ké hoach phat trién kinh té - x3 hdi.

- K¥ ning xay dyng va kS“' nang td chic thuc hién ké hoach phat trién kinh

té - xa hoi & cap xa.

- Trach nhiém cia Uy ban nhén dan cdp x4 trong xay dyng va t6 chirc thuc
hién ké hoach phét trién kinh té - xa hdi & dia phuong.

III. NQI DUNG

1. K§ niing xay dung ké hoach phat trién kinh té - xa hdi & cip xa

a) Xéc dinh cin cir, myc tidu, nhiém vy ciia ké hoach phat trién kinh té - xa
héi

b) X4y dung ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi

¢) Thédm dinh va phé duyét ké hoach phat trién kinh té - x& hoi

2. K§ ning t§ chirc thure hién ké hoach phat trién kinh té - xa hdi & cip

a)Xac dinh ngudn luc thue hién k& hoach
9



b)Phén cong nhiém vu cu thé d6i vdi cd nhén, td chirc
c)Kiém tra, danh gia viéc thuc hién ké hoach

3. Trach nhiém cia Uy ban nhan din cip xi trong xiy dung va tb
chite thwre hién ké hoach phat trién kinh té - xa hji & dia phwong

a) Trach nhiém cta Uy ban nhén dan cip xa trong x4y dung ké hoach phét
trién kinh té - x4 hoi

b) Trach nhiém cta Uy ban nhan dén cip x4 trong tb chirc thuc hién ké
hoach phat trién kinh t& - x& hoi

Chuyén dé 4
KY NANG QUAN LY, PIEU HANH CONG VIEC
CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

- Thoi heong: 08 tiét
- Ly thuyét: 04 tiét
- Théo luan, thuc hanh: 04 tiét.

I. MUC PiCH

Trang bi cho ngudi hoc nhitg k§ ning co ban trong quan ly, diéu hanh
cdng viéc cia Uy ban nhén dan cip xi. Tir d6, gép phan ning cao hiéu qua co
ché ph01 hop, co ché danh gia va giai quyét cong viéc ndi bQ ciia Uy ban nhén
dan cp xa.

IL YEU CAU
Sau khi hoc xong chuyén d&, ngudi hoc nim duoc:

- K¥ nang trong xay dung va ban hanh Quy ché 1am viéc, ché do bdo cédo
cdng tac trong hoat dong ciia Uy ban nhén dan cip xa.

- Co ché phdi hop, co ché kidm tra, ddnh gi4, thi dua, khen thudng trong
hoat ddng ctia Uy ban nhan dén cp x4.

III. NQI DUNG
1. K§ niing quan Iy cong viée ciia Uy ban nhin din cip xa

10



a) Xay dyng va ban hanh Quy ché lam viéc

b) T4 chirc huéng din thuce hién va ché d6 béo cdo cong tic

2. K¥ niing didu hanh céng viéc ciia Uy ban nhéin dan cip xa

a) K§ nang phdi hop trong thuc hién nhiém vu ctia Uy ban nhan dén cép x4
b) Xay dung chuong trinh, ké hoach va lich lam viéc

¢) Thanh tra, kiém tra, danh gid viéc thyc hién nhiém vu cta thanh vién Uy
ban nhén dén cap x& va cic cong chirc chuyén mén

d) Thi dua, khen thudng, ky luit can bd, cong chic

Chuyén dé 5
KY NANG TIEP CONG DAN
VA GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO G CAP XA

- Thoi lugng: 08 tiét
- Ly thuyét: 04 tiét
- Thao luan, thyc hanh: 04 tiét,

I. MUC PICH

Trang bi cho ngudi hoc nhitng kién thirc, k¥ ning co ban vé tiép cong dén,
gidi quyeét khieu nai, to cdo cta cong dan. Tur d6, nang cao hiéu qua trong viéc
thue hién nhiém vu nay & dia phuong.

II. YEU CAU
Sau khi hoc xong chuyén d& nay ngudi hoc nim dugc:

- Khéi niém, muc dich, y nghia, vai trd cia viéc tiép cong dan, g1a1 quyét
khiéu nai, t6 cdo ctia cong dan.

- K§ nang tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t& cdo cua cong dan.
- Vian dung c6 hi¢u qua cac k¥ néng trong thyc hién nhiém vy nay tai dia
phuong.
III. NQI DUNG
11



1. K§ niing tiép cong dan

a) Khai niém, muc dich, y nghia cua viéc tiép cong déan

- Khai niém tiép cong dén;

- Muc dich cta tiép cong dan;

- Y nghia ctia viéc tiép cong dén.

b)Nhimg k¥ ning cén thiét trong hoat dong tiép cong dén
- K¥ ning t6 chirc hoat dong tiép cong dén;

- K¥ niing giao tiép trong hoat ddng tiép cong dén;

- K¥ ning thu thap va xtr 1y théng tin trong hoat ddng tiép cong dan.
2. K§ nang giai quyét khiéu nai

a) Khai niém, dic diém, vai tro cta viée giai quyét khiéu nai
- Khéi niém khiéu nai;

- Pic diém cua khiéu nai;

- Vai tr6 cua giai quyét khiéu nai;

b) K§ ning giai quyét khiéu nai

- Tiép nhan, thu 1y don khiéu nai;

- Thyc hién giai quyét khiéu nai.

3. K¥ niing gidi quyét té cdo

a) Khai niém, dic didm, vai tro cua viée giai quyét t6 cdo
- Khai niém t6 cdo;

- Dic diém cua td céo;

- Vai trd ctia giai quyét tb céo.

b) K§ nang giai quyét t6 cdo

- Tiép nhén, thy Iy don t6 céo;

- Thyc hién giai quyét to céo.
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Chuyén dé 6
KY NANG TO CHUGC, PIEU HANH CUQC HQP
CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

- Théi luong: 08 tiét
- Ly thuyét: 04 tiét
- Thao luén, thyc hanh: 04 tiét.

I. MUC PiCH

Cung cdp cho ngudi hoc kién thirc va nhimg k¥ ning co ban trong td chrc,
didu hanh cudc hop. Tu d6, gop phén nang cao chét lugng cudc hop cta Uy ban
nhan dan cép xa.

II. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, nguoi hoc ném duoc:

- Khai niém, vai tro, phén loai céc cudc hop.

- Mot s k¥ nang trong td chire, didu hanh cudc hop.

III. NOI DUNG

1. Khii quét chung vé hoat dong hop

a) Khai niém, vai trd ctia hoat dong hop

b) Phan loai cudc hop va tinh chét cac cude hop

¢) Nguyén téc t6 chirc cude hop

2. K¥ niing tb chikc, diéu hanh cudc hop ciia Uy ban nhin dan cip xi
a) Cong tac chuén bj cude hop

b) Piéu hanh cudc hop

¢) X ly mdt s tinh hudng thudng gip trong didu ha‘mh cugc hop

3. Tréch nhiém ciia Chii tjich UBND cip xi trong 8 chirc va diéu hanh
cugc hop

- a) Xac dinh 18 muyc dich, ndi dung chinh ctia cudc hop
Pl ”~ F A a: r b " A r bEAS 7\ * 50
b) Phan cong trach nhiém cu theé cho cac thanh vién c6 lién quan dé giai
trinh hogc lam rd cac ndi dung cudc hop ‘
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Chuyén dé 7
KY NANG GIAI QUYET TiNH HUONG POT XUAT
VE QUAN LY TRAT TU, AN TOAN XA HOQI § CAP XA

- Thoi lugng: 08 tiét
- Ly thuyét: 04 tiét
- Théo luén, thyc hanh: 04 tiét.

1. MUC PiCH

Cung cép cho ngudi hoc nhitng kién thirc chung, mdt s6 k¥ ning co ban vé
giai quyét tinh hudng d6t xudt trong quan 1y an ninh trat tu, an toan x4 hoi. Tir
d6, nang cao hiéu qué giai quyét nhimg su viéc phat sinh d6t xuét trong an ninh
trat tu, an toan x4 hoi & dia phuong

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong ngudi hoc ném dugc:

- Su cén thiét trong giai quyét tinh hubng d6t xuit vé quan 1y an ninh trit
tu, an toan x4 hoi & cép x4.

- Khai niém, phén loai, yéu ciu v& tinh huéng d6t xuét v& quan 1y an ninh
trat tu, an toan x4 hoi & cip x4.

- K¥ ning co ban trong giai quyét tinh hudng dot xuit vé quan 1y an ninh
trat tu, an toan x4 héi & cép x4.

II. NQI DUNG

1. Nhitng vin dé chung trong gidi quyét tinh hudng dot xuit veé quén ly
an ninh trit tw, an toan xa hoi & cip xa

a) Quan niém vé giai quyét tinh hubng dot xuét v& quan 1y an ninh trat tu,
an toan x& hdi & cip x4 i

b) Sur cén thiét phai giai quyét tinh huéng d6t xuét vé quan 1y an ninh trit
tu, an toan x4 hoi & cz‘;.p x4

2. Tinh hubng ddt xuit v& quén Iy an ninh trit tw, an toan xa hdi & cap

a) Khi niém
14



b) Phén loai
¢) Yéu cu xir 1y tinh hudng

3. K§ niing trong gidi quyét tinh hudng dt xuat v& quén Iy an ninh
trat tu, an toan xa hoi & cép xa

a) Tham quyén giai quyét tinh hudng ddt xuit ciia Uy ban nhan dén cip x4

b) Quy trinh giai quyét tinh hudng ddt xuit v& quan 1y an ninh trat ty, an
toan xa hdi & cAp x4.

CHUYEN DE BAO CAO

- Thoi lugng: 08 tiét
- Ly thuyét: 04 tiét
- Thao lufn, thuc hanh: 04 tiét.

I. MUC PiCH

Nhim cung cp va trang bj cho ngudi hoc nhimg théng tin can thiét, nhimg
kinh nghiém vé tinh hinh quén 1y, phét trién céc linh vuc cia dja phuong. Tir 6,
dé xuét cac giai phap dé thyuc hién tét chirc ning quan 1y cua Uy ban nhan dan
cip x4, thuc ddy phat trién cac linh vuc tai dia phuong

II. YEU CAU

1. P6i v6i co sé dao tao, bdi duing

- Lua chon ndi dung cu thé cua chuyén dé pht hop voi d6i tuong hoc vién;

- Phoi hop voi bao cdo vién chuan bj ndi dung chuyén de.

‘l . » ’ * A

2. Poi voi bao cao vién

- B4o céo vién, gdm: Lanh dao, quan 1y (hodc nguyén lanh dao, quan 1)
ctia dia phuong; giang vién clia cac co sd dio tao, bdi dudng can b, cong chite,
vién chir.

- Thiét ké ndi dung chuyén d& cho phu hop véi ddi tuong hoc vién, bao
dam cép nhat nhitng van dé thuc tién cia dija phuong;

15



- Thuyc hién trinh bay chuyén d&, trao dbi, thao luan;

- Thiét k& chuyén d béo cdo theo hinh thirc toa dam, cé phin trinh bay
chung, phin trao dbi - thao lusn, phin tém tit, két luan ndi dung va rit ra nhimg
bai hoc kinh nghiém. Cé thé két hop gitra toa dam va di khéo sat thuc té.

I11. NOI DUNG

Cin ¢ vao tinh hinh thyc t& cia dia phuong, cic co s& dao tao, bdi dudng
tién hanh trao dbi, théng nhét véi 16p hoc ngay tir d4u khoéa hoc dé lua chon,
chuén bi chuyén d& béo cdo, bao dam phu hop.

Phén III
HUONG DAN VIET THU HOACH CUOI KHOA
VA NGHIEN CUU THUCTE

I. HUGNG DAN VIET THU HOACH CUOI KHOA

1. Muc dich

a) La phan thu hoach kién thirc va k¥ ning thu nhén dugc ctia di tuong
bdi dudng.

b) Panh gia mirc 9 két qua hoc téjp cta hoc vién da dat duge qua Chuong
trinh.

¢) Panh gi4 kha ning vin dung kién thirc va k¥ ning d4 thu nhin duogc vao
thue tién vi tri céng tic clia di twrong bbi dudng.

2. Yéu cu

a) Cubi khéa hoc, mbi hoc vién phai viét mot ban thu hoach, trong d6 chira
nhimg kién thirc va k¥ nang thu nhén dugc; phan tich cong viéc hién nay va dé
xuit van dung vao cdng viéc.

b) CAc yéu ciu va hudng din cy thé s& théng bao cho hoc vién khi bét déu
khoa hoc.

3. Hirémg dén

a) Po dai khong qua 20 trang A4 (khéng ké trang bia, phan tai lidu tham khao
va phu luc), sir dung phong chit Times New Roman, ¢& chit 14, cach dong 1,5.
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b) Vin phong/cach viét: C6 phan tich va danh gia, y kién néu ra cin cé sb
liéu minh chimg rd rang. '

4. Panh gia

Chém diém theo thang diém 10: Diém dat 13 tir 5 diém tr& 1én.

IL. NGHIEN CUU THUC TE

1. Muc dich

a) Quan sat va trao do6i kinh nghiém céng tac théng qua nghién clru thyc té
tai mdt co quan, don vi cu the.

b) Thurc hién phuong cham gén 1y luan véi thue tién.
2. Yéu chu

a) Co s& dao tao, bdi dudng tb chirc di nghién ciru thuc té cho hoc vién; lya
chon va théng béo cho hoc vién ndi dung nghién ctru thuc té (gin véi ndi dung
chwong trinh) trude khi té chitc viée di thuc té t&i thiéu 1a 03 ngay.

b) Giang vién x4y dung bang quan sat d& hoc vién ghi nhan trong qué trinh
di thue té.

c¢) Hoc vién chuén bj trudc cau hoi hodc van d€ can lam rd trong qua trinh
di thuc té.

d) Co quan, don vi noi hoc vién dén nghién ciru thyc t& chuin bi bao cdo
kinh nghiém va tao didu kién cho hoc vién trao ddi, chia sé kinh nghiém thuc
tién.

3. To chire

a) Thoi gian nghién ctru thue té 13 08 tiét (khéng ké thoi gian di lai).

b) Pia diém nghién ctu thyc té: Lua chon dia phuong c6 tinh chét phii hop
tuy theo dbi trong hoc vién cia timg 16p hoc.

KT.BOQ TRUONG
THU TRUONG

(Pi ky)
Triéu Vin Cudng
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