UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1099/QD-UBND Vinh Long, ngay 13 thdang 5 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bo danh muc thii tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly
cia Sé Noi vu tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can cit Ludt T6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

? Can car Luat S‘d’a doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va Luat
T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh ; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngdy 14 thing 5 ndm
2013 ciia Chinh phii vé viéc sita d6i , bé sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thi tuc hanh chinh ; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 7/8/2017 ciia
Chinh phu vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cw Thong tu S6,~02/?0] 7/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so6 318/0P-BNV ngay 09/3/2018 ciia Bé trucéng Bé Noi vu vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh moi ban hanh linh vuc thi dua, khen thuong thuoc
pham vi chirc nang quan ly cua Bé Noi vu;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Noi vu tai To trinh s6 353/TTr-SNV ngay
07/5/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 09 (chin) thu tuc hanh
chinh dugc thay thé trong linh vyc thi dua, khen thudéng thuoc pham vi chirc nidng
quan 1y ctua S& Noi vu tinh Vinh Long dd duoc cong b tai Quyét dinh sb 3122/QD-
UBND ngay 13/12/2019 cta Cha tich UBND tinh (C6 phu luc chi tiét kém theo).

Piéu 2. Giao Giam ddc S& Noi vu phdi hop véi Giam ddc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

- Cong khai thii tuc hanh chinh tai Co s¢ dir liéu qudc gia vé thil tuc hanh chinh,
Cong dich vu cong cua tinh, Cong Thong tin dién tir cia co quan.

- Can ctr cach thuc thyc hién cua tung thu tuc hanh chinh dugc cong b tai Quyét
dinh nay bd sung vao Danh myc tha tuc hanh chinh thyc hién tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh; Danh muc thu tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan hd so va tra
két qua qua dich vu buu chinh céng ich; Danh muc thu tuc hanh chinh thyc hién dich
vu cong truc tuyén muc do 3, 4.

- Tham muu Chu tich UBND tinh xay dung quy trinh ndi bd giai quyét cac tha
tuc hanh chinh dugc cong b kém theo Quyét dinh nay trong thoi han cham nhat 1a 10
ngay lam viéc, ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh, trinh Chu tich UBND
tinh phé duy¢ét.
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- T chirc thuc hién ding ndi dung céc tha tuc hanh chinh dugc cong bd theo
Quye¢t dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin ‘phong UBND tinh; Giam dbc SO Noi vy; Thi truong cac 50,
ban, nganh tinh; Gidm dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; Chu tich UBND cép
huyén va céc t6 chire, ¢ nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- TT.TU, TT.HDND tinh;

- CT, PCT UBND tinh;

- LBVP UBND tinh;

- Trung tam PVHCC, VHXH;
-Luu: VT, 1.12.32.

— KT. CHU TICH

Lé Quang Trung



(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
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Phu luc 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU TiNH VINH LONG

/OP-UBND, ngay

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

/5/2021 cua Chu tich UBND tinh Vinh Long)

Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc thi dua, khen thuwéng thugc pham vi chirc ndng quan ly ctia S¢ N9gi vu tinh Vinh Long

Mai hd Tén thii tuc Tén thi tuc hanh Phi,

TT so hanh chinh dwoc |  chinh thay the Théi han giai quyét Pia diém thuc hi¢n 1€ phi Can cir phap ly
TTHC thay the £

(néu cd)
Linh vue thi dua, khen thuéng
01 |2.000449 | Thu tuc t'ffmg Thu tuc tang | - Thim dinh hd so - Nop hd so truc tiép hodc qua h¢ | Khong c6 | - Luat thi dua, khen
.000.00.0 | thudng Bang | thuong Bang khen | khen thuong va trinh | thong buu chinh dén Trung tdm thudng ngay 26 thang

0.H61 | khen cap tinh cap bd, ban, |cap c6 tham quyén | Phuc vy hanh chinh cong tinh Vinh 11 nam 2003;

nganh, doan thé
Trung wong, tinh,
thanh phd truc
thugc Trung wong

trong thoi han 25 ngay
lam viéc tr ngay nhan
da hé so theo quy
dinh.

- Sau khi nhin duoc
thong bao, quyét dinh
khen thuéng cua cap
c6 thim quyén khen
thuong, trong thoi han
10 ngay lam viéc, co

quan  trinh  khen
thuéng thong bao va
tra  két qua khen
thuong cho cac truong
hop duoc khen
thudng.

Long, dia chi: S& 12C, duodng
Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh
phé Vinh Long, tinh Vinh Long

- Co quan thyc hi¢n TTHC: S¢&
Noi vu Vinh Long.
- Co quan c6 tham quyén: Chii tich
Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh.

- Luat stra do0i, bod
sung mot sO diéu cua

Luat thi dua, khen
thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Luat sta ddi, bd
sung mot s6 diéu cua
Luat thi dua, khen
thudng ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s
91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cua Chinh
pha quy dinh chi tiét
thi hanh mot s§ diéu
cua Luat thi dua, khen




Ma hd Tén thii tuc Tén thi tuc hanh Phi,
TT so hanh chinh duoc |  chinh thay the Théi han giai quyét Pia diém thuc hi¢n 1€ phi Can cir phap ly
TTHC thay the £
(néu cd)
thudng.
02 | 1.000934 | Thu tuc tang Co | Thu tuc tang Co | - Thim dinh hd so | - Nop hd so truc tiép hodc qua h¢ | Khong c6 | - Luat thi dua, khen
.000.00.0 | thi dua cép tinh thi dua cip bO, | khen thuong va trinh | thong buu chinh dén Trung tdm thuong ngay 26 thang
0.H61 ban, nganh, doan | cAp c6 tham quyén | Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh 11 nam 2003;
thé Trung wong, | trong thdi han 25 | Long, dia chi: S6 12C, duong - Luat sta ddi, bd
tinh, thanh pho | ngay lam viéc tir ngay | Hoang Thai Hiéu, phudng 1, thanh sung mot s6 didu cia
trye thuoc Trung | nhan du hd so theo | pho Vinh Long, tinh Vinh Long Luat thi dua, khen
uong quy dinh. - Co quan thuc hién TTHC: S¢& thu-("mg ngdy 14 thang
- Sau khi nhan dugc | NOi vu Vinh Long. 6 nam 2005;
thong bao, quyét dinh | - Co quan c6 tham quyén: Chu tich - Luat sta ddi, bd
khen thuong cua cap | Uy ban nhan dan tinh xem xet, sung ﬁl(f)t sd didu cua
co tham quyén khen | quyét dinh. Luat thi dua, khen
thuong, trong thoi han thuong ngay 16 thang
10 ngay lam viéc, co 11 nam 2013;
quan - oh - Khen _ Nghi dinh sb
uin thing b 21201 ND.CP iy
. . . 31/7/2017 cua Chinh
thudng cho céc truong , . A
phu quy dinh chi tiét
hop duge  khen thi hanh mot s6 diéu
thuéng. cua Luat thi dua, khen
thudng.
03 | 1.000924 | Tha tyc tang danh | Thu tyc tang danh | - Tham dinh hd so| - Nop ho so truc tiép hodc qua h¢ | Khong ¢c6 | - Luat thi dua, khen
.000.00.0 | hiéu Chién s¥ thi | hiéu Chién si thi | khen thuéng va trinh | thong buu chinh dén Trung tim thudng ngay 26 thang
0.H61 | dua cép tinh dua cAp bo, ban, | cdp c6 tham quyén | Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh 11 nam 2003;

nganh, doan thé
Trung wong, tinh,
thanh phd truc
thudc Trung vong

trong thoi han 25
ngay lam vi€c tr ngay
nhan dd ho so theo
quy dinh.

- Sau khi nhin duoc

Long, dia chi: Sé 12C, duong
Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh
phé Vinh Long, tinh Vinh Long

- Co quan thyc hién TTHC: So
No6i vu Vinh Long.

- Lut sira d0i, bo
sung mot s6 diéu cua
Luat thi dua, khen
thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;




Ma hd Tén thii tuc Tén thi tuc hanh Phi,
TT SO hanh chinh dwgc | chinh thay the Thoi han giai quyét Pia diém thyc hi¢n 1€ phi Can cr phap ly
TTHC thay the JE
(néu cd)
thong bao, quyét dinh | - Co quan c6 tham quyén: Chii tich - Luat sua doi, bo
khen thuéng cta cap | Uy ban nhdn dan tinh xem xét, sung mot s6 diéu cua
c6 thAm quyén khen | quyét dinh. Luat thi dua, khen
thudng, trong thoi han thudng ngay 16 thang
10 ngay lam vi¢c, co 11 nam 2013;
quan  trinh  khen - Nghi dinh sb
thuong thong bao va 91/2017/ND-CP ngay
tra  két qua khen 31/7/2017 cta Chinh
thudng cho cac truong pht quy dinh chi tiét
hop ~ dugc  khen thi hanh mét sé diéu
thuong. ctua Luat thi dua, khen
thudng.
04 | 2.000287 | Thu tyc ting danh | Thi tuc ting danh | - Tham dinh hdé so| - Nop ho so truc tiép hodc qua hé | Khong c6 | - Luat thi dua, khen
.000.00.0 | hiéu Tap thé lao | hiéu “T4ap thé lao | khen thudng va trinh | théng buu chinh dén Trung tdm thuong ngay 26 thang
0.H61 | dong xuat sic dong xuat sic” cAp c6 tham quyén | Phuc vu hanh chinh céng tinh Vinh 11 nam 2003;

trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay
nhan da hd so theo
quy dinh.

- Sau khi nhin duoc
thong bao, quyét dinh
khen thuéng cua cap
c6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han
10 ngay lam vi¢c, co
quan  trinh  khen
thuong thong bao va
tra  két qua khen
thudng cho céac truong
hop duoc khen

Long, dia chi: S6 12C, dudng
Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh
phé Vinh Long, tinh Vinh Long
hodc ndp truc tuyén tai Céng Dich
vu cong tinh Vinh Long (dia chi
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn
).

- Co quan thyc hién TTHC: So
Noi vu Vinh Long.

- Co quan c6 thim quyén: Chu
tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh.

- Luat sta ddi, bd
sung mot s6 diéu cua
Luat thi dua, khen
thudng ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Lut sira doi, bo
sung mot s6 diéu cia
Luat thi dua, khen
thuong ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s
91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cua Chinh
pha quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu




Ma hd Tén thii tuc Tén thi tuc hanh Phi,
TT so hanh chinh duoc |  chinh thay the Théi han giai quyét Pia diém thuc hi¢n 1€ phi Can cir phap ly
TTHC thay the £
(néu cd)
thudng. cua Luat thi dua, khen
thuong.
05 |2.000437 | Thu tuc tang|Tha tuc tang | - Thim dinh hd so | - Nop hd so truc tiép hodc qua h¢ | Khong c6 | - Luat thi dua, khen
.000.00.0 | thuéng Bing | thuong Bing khen | khen thuéng va trinh | théng buu chinh dén Trung tim thuong ngay 26 thang
0.H61 |khen cap tinh|cdp by, ban,|cdp co6 tham quyén | Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh 11 nam 2003;
theo dot hodc | nganh, doan thé | trong thoi han 25 | Long, dia chi: S6 12C, duong - Luat sta ddi, bd
chuyén dé Trung uong, tinh, | ngay lam viéc tr ngay | Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh sung ﬁl(f)t sd didu cua
thanh pho tryc | nhan du ho so theo | pho Vinh Long, tinh Vinh Long Luat thi dua, khen
thugc Trung wong | quy dinh. - Co quan thyc hién TTHC: S¢ thlfé'ng ngdy 14 thang
theo dot hoac | . Sau khi nhan dugc | NOi vu Vinh Long. . 6 nam 2005;
chuyén dé thong bao, quyét dinh | - Co quan co tham quyén: Chu . Ludt sia ddi bd
khen thuong cua cip | tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, sung mot sb diéu’ ol
c6 thim quyén khen | quyétdinh. Luit thi dua, khen
thuong, trong thoi han thuong ngay 16 thang
10 ngay lam viéc, co 11 nam 2013;
quan  trinh  khen . Nghi dinh b
K Hhen SU2017IND-CP ngly
. . . 31/7/2017 cua Chinh
thuong cho cac truong , : LA
pht quy dinh chi tiét
hop dugc  khen thi hanh mot sb diéu
thuong. cita Luat thi dua, khen
thudng.
06 | 1.000898 | Thu tuc tang Co | Thu tuc ting Co& |- Thdm dinh hd so | - Nop hd so truc tiép hodic qua h¢ | Khongcé | - Luat thi dua, khen
.000.00.0 | thi dua cip tinh | thi dua cip bo, | khen thuéng va trinh | théng buu chinh dén Trung tam thudng ngay 26 thang
0.H61 |theo dot hodc | nganh, doan thé |cdp c6 tham quyén | Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh 11 nam 2003;

chuyén dé

Trung wong, tinh,
thanh phd truc
thudc Trung uong
theo dot hodc

trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay
nhan da hd so theo
quy dinh.

Long, dia chi: S& 12C, dudng
Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh
phé Vinh Long, tinh Vinh Long

- Co quan thyc hién TTHC: So

- Luat sta ddi, bd
sung mot s6 diéu cua
Luat thi dua, khen
thuong ngay 14 thang




Mai hd Tén thii tuc Tén thi tuc hanh Phi,
TT SO hanh chinh dwgc | chinh thay the Thoi han giai quyét Pia diém thyc hi¢n 1€ phi Can cr phap ly
TTHC thay the (néu c6)
chuyén dé - Sau khi nhan dugc | N6i vu Vinh Long. 6 nam 2005;

thong bao, quyét dinh | - Co quan co thim quyén: Chu - Luat sta ddi, bd
khen thuong cua cap | tich ’Uy ban nhan dan tinh xem xét, sung ﬁl(f)t sd didu cua
co tham quyén khen | quyét dinh. Luat thi dua, khen
thudng, trong thoi han thuong ngay 16 thang

10 ngay lam viéc, co 11 nam 2013;
quan  trinh  khen . Nghi dinh sb
thuéng thong bio va 91/2017/ND-CP ngay
ra ket qua khen 31/7/2017 cita Chinh
thudng cho céac truong phit quy dinh chi tiét
hop duge  khen thi hanh mot s6 diéu
thuéng. cua Luat thi dua, khen

thuong.

07 |2.000422 | Tha tuc ting|Tha tyc ting|- Tham dinh hd so| - Nop ho so truc tiép hodc qua hé | Khéng co | - Luat thi dua, khen
.000.00.0 | thudng Bang | thuong Bang khen | khen thuéng va trinh | thong buu chinh dén Trung tim thudng ngay 26 thang

0.H61 |khen cap tinh vé | cdp  bO, ban, | cdp c6 tham quyén | Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh 11 nam 2003;
thanh tich dot | nganh, doan thé | trong thoi han 25 ngy | Long, dia chi: S6 12C, duong - Luat sta ddi, bd

Xudt Trung uong, tinh, | lam viéc tir ngdy nhan | Hoang Thai Hiéu, phudng 1, thanh |

thanh phd truc
thugc Trung wong
vé thanh tich dot
Xudt

da hé so theo quy
dinh.

- Sau khi nhin duoc
thong bao, quyét dinh
khen thuéng cua cap
c6 thAm quyén khen
thuong, trong thoi han
10 ngay lam vi¢c, co

quan  trinh  khen
thuong thong bao va
tra két qua khen

thudng cho cac truong

phé Vinh Long, tinh Vinh Long

- Co quan thyc hi¢n TTHC: S¢é
Noi vu Vinh Long.

- Co quan c6 thim quyén: Chu
tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh.

sung mot s6 diéu cia
Luat thi dua, khen
thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Luat sta ddi, bd
sung mot s6 diéu cua
Luat thi dua, khen
thudng ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s
91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cua Chinh




Ma hd Tén thii tuc Tén thi tuc hanh Phi,
TT so hanh chinh duoc |  chinh thay the Théi han giai quyét Pia diém thuc hi¢n 1€ phi Can cir phap ly
TTHC thay the £
(néu cd)
hop  dwoc  khen phi quy dinh chi tiét
thuong. thi hanh mot s diéu
cua Luat thi dua, khen
thudng.
08 |[2.000418 | Thu tyc ting|Thua tuc ting |- Tham dinh hé so| - Nop ho so truc tiép hodc qua hé | Khong cé |- Luat thi dua, khen
.000.00.0 | thudng Bang | thuong Bang khen | khen thuéng va trinh | thong buu chinh dén Trung tim thudng ngay 26 thang
0.H61 |khen cip tinh cho | cdp  bO, ban, | cdp c6 tham quyén | Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh 11 nam 2003;
gia dinh nganh, doan thé |trong thoi han 25 | Long, dia chi: S6 12C, duong - Luat sta ddi, bd
Trung wong, tinh, | ngay lam vi¢c tir ngay | Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh sung .mét sd didu cua
thanh pho tryc | nhdn du ho so theo | phd Vinh Long, tinh Vinh Long Luat thi dua, khen
thuoc Trung wong | quy dinh. - Co quan thuc hién TTHC: S¢& thlfé’ng ngdy 14 thang
cho gia dinh - Sau khi nhan dugc | NOi vu Vinh Long. ‘ 6 nam 2005;
thong béo, quyét dinh | - Co quan c6 tham quyén: Chu . Ludt sia ddi bd
khen thuong ciia cdp | tich Uy ban nhén dan tinh xem xeét, sung mét sb diéu, cila
¢6 thim quyén khen | quyct dinh. Luat thi dua, khen
thuong, trong thoi han thuong ngay 16 thang
10 ngay lam viéc, co 11 ndm 2013;
quan -t khen - Nghi dinh s
o, thing b 91201 7ND'CY ey
. i . 31/7/2017 cua Chinh
thudng cho céac truong , : g
phu quy dinh chi tiet
hop duoc khen thi hanh mot s6 diéu
cua Luat thi dua, khen
thuong.
09 | 1.000681 | Thi tyc ting | Thi tuc ting |- Tham dinh hd so| - Nop ho so truc tiép hodc qua hé | Khong co | - Luat thi dua, khen
.000.00.0 | Bang khen cép | thuong Bang khen | khen thuong va trinh | thong buu chinh dén Trung tim thudng ngay 26 thang
0.H61 | tinh vé thanh tich | cdp by, ban, | cdp c6 tham quyén | Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh 11 nam 2003;

do1 ngoai

nganh, doan thé
Trung wong, tinh,

trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tr ngay

Long, dia chi: S6 12C, dudng
Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh

- Luat stra do6i1, bd
sung mot sO diéu cua




Mai hd Tén thii tuc Tén thii tuc hanh Phi,
TT SO hanh chinh dwgc | chinh thay the Thoi han giai quyét Pia diém thyc hi¢n 1€ phi Can cr phap ly
TTHC thay the £
(néu cd)
thanh phd tryc [ nhan di ho so theo | phd Vinh Long, tinh Vinh Long Luat thi dua, khen
thugc Trung wong | quy dinh. - Co quan thyc hién TTHC: So thuong ngay 14 thang
vé thanh tich doi No6i vu Vinh Long. 6 nam 2005;

ngoai

- Sau khi nhin duoc
thong bao, quyét dinh
khen thuéng cua cap
c6 thdm quyén khen
thudng, trong thoi han
10 ngay lam vi¢c, co
quan  trinh  khen
thuong thong bao va
tra  két qua khen
thudng cho cac truong
hop duoc khen

- Co quan co thaim quyén: Chu
tich Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyct dinh.

- Luat sta dbi, bd
sung mot s6 diéu cua
Luat thi dua, khen
thudng ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s
91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cua Chinh
pha quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu
cua Luat thi dua, khen
thudng.
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Phan 11

NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH LINH VUC THI PUA, KHEN
THUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NQI VU
TINH VINH LONG

1. Thi tuc ting thwéong Bing khen cip bd, ban, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh pho trwe thugc Trung wong

Trinh tu thuc hién

- Bude 1. Ca nhan, Tép thé ¢6 nhu S:Qu dé nghi khen thuong ndp hd so truc tiép
hoac gui ho so qua h¢ thong buu chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
Vinh Long, s6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, Phuong 1, thanh pho Vinh Long.

Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra thanh phén, tinh phap 1y va noi dung hd so.

* Pdi véi truomg hop nodp truc tiép:

+ Trudng hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan ho
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du , chua chinh xac theo quy dinh thi cong chirc
tiép nhén hd so huéng dan dai dién t6 chirc , ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé nguoi
ndp bd sung hoan chinh cac hd so khong qua 01 lan.

* Pi voi truong hop gui qua hé théng buu chinh:

+ Néu hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho s0, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh s€ thong bio ngay tra két
qua bang dién thoai hodc bang vin ban giri dudong buu dién hoic giri qua email cho
ngudi nop biét.

+ Néu hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc hd so, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh sé& 1ap Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so gui qua buu dién hodc email hodc dién thoai dé thong
bao cho ngudi ndp biét hoan chinh hd so dé bo sung khong qua 01 1an.

- Buée 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong.

- Buge 3. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong dung ddi tuong,
khong du ti€u chudn, khong d}i ho so hodac vi pham phg’lp luat), Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

- Budc 4. Khi co Quyét Qinh cua Chﬁ tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi vu thong bao Quyét dinh va cap phat cho don vi trinh khen.

‘ - Buéde 5. Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo dia chi nop ho so ban
dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (n€u c6 y€u cau), cu theé:

Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai
Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (ddi véi truong hop ndp truc tiép) hodc xuit
trinh Gidy ching minh nhan dan hodc ho chiéu (dbi voi truong hop ndp qua dich vu
buu chinh cong ich).
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+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va
trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu
phat hién c6 sai so6t hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.

D6i v6i hd so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thong bdo cé nhan, t6 chirc nhan két qua.

’ Thoi gian tiép nhén hd so va trao tra két qua : Tir 07 gid dén 11 gio va 13 gio
dén 17 gio tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

Cach thirc thuc hién

-Nop hd so tryc tiép hoic qua hé thng buu chinh dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh
ph6 Vinh Long, tinh Vinh Long.

Thanh phan, sé lwrgng ho so
- Thanh phan h6 so:

‘ + Van ban dé nghi kem theo danh sach cua tép thé, ca nhan dugc dé nghi tang
Bang khen cap tinh ctia don vi thudc quan ly cua tinh;

+ Béo c4o thanh tich cta tip thé, c4 nhan duoc dé nghi ting Bang khen cap tinh;
+ Bién ban xét ctia Hoi dong Thi dua — Khen thudng cip trinh khen.

- S6 luong ho so: 01 bd (ban chinh)

Thoi han giai quyét:

- Tham dinh ho so khen thudng va trinh cdp c6 thim quyén trong thoi han 25
ngay lam vi€c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhin duoc thong bao, quyét dinh khen thuéng cia cap c6 tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong thong bao va
tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thuong.

Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan

Co quan thyuce hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua Khen thuéng — S& Noi vu.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh caa Chu tich UBND tinh.

Phi, L¢ phi: Khong cé.

Tén miu don, méu to khai:

Theo miu kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ctia Chinh phii (méu 01 doi
voi tap thé, mau 02 doi véi ca nhan).

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhan c6 thanh tich duoc dé nghi khen thuong.

Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 ndm 2005;
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- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 16
thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng.



13
MAu s6 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngdy .... thdng ... ndm .....

BAO CAO THANH TiCH
N DE NGHI KHEN ....... i
(Mau bao céo nay ap dung doi voi tap the)
‘ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Piac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tur;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh cta don vi, dia phuong (Ve diéu kién tu nhién, xa hoi,
co cau Tap thé, co s vat chat), cac Tap thé dang, doan thé

2. Chtrc nang, nhi¢m vy: Chtic ndng, nhiém vy dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Béolcéo thanh tich can ctr vao churc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tuong, tiéu chuén khen thuong quy dinh tai Luét thi dua, khen thuong,
Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 ctua Chinh phu, Nghi dinh so
65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu.

Noi dung bao cao néu rd nhitng thanh tich xudt sac trong viéc thuc hién cac chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé ning suat, chat lugng, hiéu qua cong tac so voi cac nim
trude (hodc so véi lan khen thudng trude day); viéc d6i mai cong tac quan ly, cai cach
hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, de tai nghién ctru khoa
hoc va viéc ting dung vao thyc tién dem lai hi€u qua cao vé kinh té, xa hoi1 doi voi don
vi, dia phuong va ca nudc.

2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhan dat duoc thanh tich; cac phong trao thi
dua da dugc 4p dung trong thyc tién san xuat, cong tac.

3. Vigc thuc hién chu truong, chinh séch ctia Bang, phap luéat cia Nha nudce.

4. Hoat dong cua Tép thé dang, doan thé.

III. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh  hiéu | SO, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu
thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thte khen thuéng:

Nam | Hinh thirc | S0, ngay, thing, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
khen thuéng | quan ban hanh quyét dinh
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THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (K, déng diu)
(Ky, dong dau)
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MaAu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Tinh (thanh pho), ngay .... thang ... nam ...
BAO CAO THANH TiCH
N DE NGHI TANG .......
(Mau bao cdo nay ap dung doi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, nam: Gidi tinh:
- Qué quan:
- Tra quan:
- Bon vi cong tac:
- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):
- Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu:
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodac dam nhéan:
2. Thanh tich dat duoc cia ca nhan:
III. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu
dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thuc khen thudng:

Nam

Hinh thirc | S0, ngay, thing, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
khen thuéng | quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI XAC NGUOI BAO CAO THANH TiCH

NHAN, DE NGHI (Ky, ghi 6 ho va tén)
(Ky, dong ddu)
THU TRUONG DPON VI CAP TREN TRU'C TIEP XAC NHAN
(Ky, dong ddu)
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2. Thi tuc ting Co thi dua cip bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh pho truc thudgc Trung wong

Trinh ty thuc hién

- Budre 1. Tép thé c6 nhu ce‘flu dé nghi khen thuong ndp ho so truc tiép hoic giri
hé so qua h¢ thong buu chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh
Long, s6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phd Vinh Long.

Cong chuc tiép nhan hd so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va noi dung ho so.
* Poi voi trudng hop ndp truc tiép:

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan hd
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop hd so chua ddy du , chua chinh xac theo quy dinh thi cong chirc
tiép nhan ho so huéng d an dai dién t6 chirc , ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
nop bd sung hoan chinh cac hd so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua hé thong buu chinh:

+ Néu hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, sau 01 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh s& thong bao ngay tra két
qua bang dién thoai hodc bang van ban gui duong buu dién hodc glii qua email cho
ngudi nop biét.

+ Néu hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc hd so, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh sé& 1ap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thi¢n ho so gui qua buu dién hodc email hoac dién thoai dé thong
bao cho ngudi ndp biét hoan chinh ho so dé bo sung khong qua 01 1an.

- But6c 2. Thim dinh }15 50, xin ¥ kién céc co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Bude 3. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong diung ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Ban Thi dua Khen
thudng, So Noi vy thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

- Bwéc 4. Khi ¢o Quyet d}ﬂh cua Cl}u tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi vu thong bao Quyét dinh va cap phat cho don vi trinh khen.

- Buéde 5. Nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so ban
dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu co6 yéu cau), cu thé:

Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai
Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (ddi véi truong hop ndp truc tiép) hodc xuit
trinh Gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu (dbi voi trudng hop ndp qua dich vu
buu chinh cong ich).

+ Cong chire tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh va
trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu
phét hién c6 sai sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.

Dbi véi ho so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thong bdo céd nhan, t6 chirc nhan két qua.
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~ Thoi gian tiép nhan ho so va trao tra két qua : Tr 07 gio dén 11 gio va 13 gio
dén 17 gio tur thi hai dén thtr squ hang tuan (trir cdc ngay nghi theo quy dinh).

Cach thirc thuc hién

- Nop hd so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hi€u, phuong 1, thanh
pho Vinh Long, tinh Vinh Long.

Thanh phan, s6 lrong hd so
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi kém theo danh sach cua tap thé duoc dé nghi tdng Co thi dua
cap tinh cua don vi thudc quan ly cua tinh

+ Bdo cdo thanh tich cua tap thé duoc dé nghi tdng Co thi dua cép tinh;
+ Bién ban xét ciia Hoi ddng Thi dua — Khen thudng cap trinh khen.

- S6 luong ho so: 01 bd (ban chinh)

Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tr ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhin duoc thong bao, quyét dinh khen thuéng ctia cap c6 tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong thong bao va
tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Thi dua Khen thuéng — S& No1 vu.
Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh caa Chu tich UBND tinh.
Phi, L¢ phi: Khong cé.

Tén miu don, méu to khai:

Theo méu kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP cuia Chinh phu (mau 01).
Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé c6 thanh tich dugc dé nghi khen thuong.

Can cwr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luét thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat stra doi, b sung mot sé diéu ctia Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mdt s diéu cua Luat thi dua, khen thudng.
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Mau sb 01
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngdy .... thdng ... ndam .....

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN .......
(MAu bao céo nay ap dung dbi voi tp thé)
. Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Piac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng ddc diém chinh ciia don vi, dia phwong (vé diéu kién ty nhién, xa hoi,
co cau Tap thé, co s¢ vat chat), cac Tap thé dang, doan thé

2. Chtc nang, nhi¢m vy: Chiic ndng, nhiém vy dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Béolcéo thanh tich cign ctr vao churc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va do1 tugng, ti€u chuan khen thudng quy dinh tai Lut thi dua, khen thuong,
Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 ctua Chinh phu, Nghi dinh s6
65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu.

Noi dung béao c.::io péu ro nhf{ng the:lnh tich xuét sic trong vi¢c thyc hién céc chi
tiéu (nhiém vy) cu thé vé nang suat, chat luong, hi€u qua céng tac so voi cac ndm
trede (hode so vdi lan khen thuong trude day); viéc doi moi cong tac quan ly, cai cach
hanh chinh; cic giai phap cong tic, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa
hoc va viéc tng dung vao thyc tién dem lai hidu qua cao vé kinh té, x4 hoi ddi v6i don
vi, dia phuong va ca nudc.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duogc 4p dung trong thuc tien san xuat, cong tac.

3. Vi¢c thuc hién chu truong, chinh sach ctia Bang, phap luat cia Nha nudc.

4. Hoat dong cua Tép thé dang, doan thé.

I1I. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Niim | Danh hiéu thi | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hiéu
dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtc khen thuéng:

Nam | Hinh thire | SO, ngay, thang, nam cua quyét dinh khen thwéng; co
khen thuéng | quan ban hanh quyét dinh
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THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG DPON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC (Ky, déng déu)
NHAN
(Ky, dong dau)
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3. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua cAp bd, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh pho trwe thudc Trung wong

Trinh ty thyc hién

- Bude 1. Ca nhan c6 nhu c,éu dé nghi khen thuong ndp ho so truc tiép hodc giri
hé so qua h¢ thong buu chinh dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh
Long, s6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phd Vinh Long.

Cong chuc tiép nhan hd so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va noi dung ho so.
* Poi voi truong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan hd
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop hd so chua ddy du , chua chinh xac theo quy dinh thi cong chirc
tiép nhan ho so hudng dan dai dién t6 chitc , c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
nop bd sung hoan chinh cac hd so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua hé thong buu chinh:

+ Néu hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh s& thong bao ngay tra két
qua bang dién thoai hodc bang van ban gui duong buu dién hodc glii qua email cho
ngudi nop biét.

+ Néu hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc ho so, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh sé& 1ap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thi¢n ho so gui qua buu dién hodc email hodc dién thoai dé thong
bao cho ngudi ndp biét hoan chinh ho so dé bo sung khong quéa 01 1an.

- Buéc 2. Tham dinh 1}6 50, Xin y kién céc co quan lién quan, béo cao Ho1 dong
thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong.

- Bude 3. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong dung dbi tuong,
khong du ti€u chudn, khong d}i hoé so hodc vi pham phgip luat), Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi1 vu thong bao dén ciac don vi trinh khen biét.

- Buwéc 4. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi vu thong bao Quyét dinh va cap phat cho don vi trinh khen.

- Buéde 5. Nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so ban
dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau), cu thé:

Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai
Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (ddi véi truong hop ndp truc tiép) hodc xuat
trinh Gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu (dbi voi trudng hop ndp qua dich vu
buu chinh cong ich).

+ Cong chuec tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va
trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu
phét hién c6 sai sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho diung.
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Dbi véi ho so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thong bdo cé nhan, t6 chic nhan két qua.

) Thoi gian tiép nhén hd so va trao tra két qua : Tur 07 gio dén 11 gio va 13 gio
dén 17 gio tir thlr hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

Cach thirc thuce hién

- Nop hd so truc tiép hodc qua h¢ théng buu chinh dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hi€u, phuong 1, thanh
pho Vinh Long, tinh Vinh Long.

Thanh phan, sé lwrgng ho so
- Thanh phan h6 so:

+ Vin ban dé nghi kém theo danh sach cua ca nhan dugc dé nghi tdng Danh
hi¢u Chién si thi dua cap tinh ciia don vi thudc quan ly cua tinh;

+ Béo c4o thanh tich cta tap thé, ca nhan dugc dé nghi ting Danh hié¢u Chién si
thi dua cap tinh;

+ Bién ban xét ctia Hoi dong Thi dua — Khen thudng cip trinh khen.
- S6 lugng hd so: 01 bd (ban chinh)
Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thudng va trinh cip c6 thim quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhin duoc thong bao, quyét dinh khen thuéng ctia cip c6 tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong thong bao va
tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua Khen thuéng — S& Noi
vu.

K¢ét qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Cha tich UBND tinh.
Phi, L¢ phi: Khong cé.

Tén miu don, miu to khai: Theo mau ké m theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-
CP ctia Chinh phu (mau 02).

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 1a c4 nhan c6
thanh tich dugc dé nghi khen thuéng.

Can cwr phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu ctia Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh md&t s diéu cua Luat thi dua, khen thudng.
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Mau s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG .......

(MAu bao céo ndy ap dung dbi v6i ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, nam: Gidi tinh:

- Qué quan:
- Tri quan:

- Bon vi cong tac:

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhi€ém vu dugc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cia ca nhan:

III. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hi¢u thi
dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu
thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtc khen thudng:

Nam | Hinh thire

S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co

khen thuwéng | quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI XAC NGUOI BAO CAO THANH TiCH
NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)
THU TRUONG PON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN

(Ky, déng ddu)
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4. Thi tuc ting danh hi¢u “Tap thé lao ddng xuit sic”
Trinh ty thyc hién

- Buéc 1. Tap thé c6 nhu ciu dé nghi khen thuong ndp ho so truc tiép hodc giri
hd so qua hé théng buu chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Vinh
Long, s6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phd Vinh Long hodc ndp truc
tuyén tai Cong dich vu cong tinh Vinh Long, dia chi: dichvucong.vinhlong.gov.vn.

Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung hé so.
* Pdi véi truong hop nodp truc tiép:

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan hd
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp.

+ Trudng hop hd so chua ddy du , chua chinh xac theo quy dinh thi cong chic
tiép nhan ho so huong dan dai dién t6 chitc , c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
nop bd sung hoan chinh cac hd so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop gui qua hé thong buu chinh hoic truc tuyén:

+ Néu hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, sau 01 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh s& thong bao ngay tra két
qua bang dién thoai hodc bang van ban gui duong buu dién hodc gl qua email cho
ngudi nop biét.

+ Néu hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc ho so, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh sé& 1ap Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thi¢n hd so guri qua buu dién hodc email hodc dién thoai dé thong
bao cho ngudi ndp biét hoan chinh ho so dé bo sung khong quéa 01 1an.

- Buéc 2. Tham dinh 1}6 50, Xin y kién céc co quan lién quan, béo cao Ho1 dong
thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong.

- Bude 3. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong dung dbi tuong,
khong du ti€u chudn, khong d}i ho so hodac vi pham phgip luat), Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

- Buéc 4. Khi co Quyét djnh cua Chﬁ tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi vu thong bao Quyét dinh va cap phat cho don vi trinh khen.

- Buéde 5. Nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so ban
dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau), cu thé:

Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai
Giay tlep nhan hod so va hen tra két qua (ddi véi truong hop ndp truc tiép) hodc xuit
trinh Gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu (ddi véi truong hop ndp qua dich vu
buu chinh cong ich).

+ Cong chie tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va
trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu
phét hién c6 sai sot hodc khong dling thi yéu cau chinh lai cho dung.
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Dbi voi hd so gidi quyét xong trude thoi han tra két qua: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thong bdo cé nhan, t6 chirc nhan két qua.

Thoi gian tiép nhan hd so va trao trd két qua : Tir 07 gio dén 11 giv va 13 gio dén
17 gio tr thtr hai dén thr sau hang tuan (trur cac ngay nghi theo quy dinh).

Cach thire thuc hién:

Nop hé so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh Vinh Long, dia chi: S 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh

phé Vinh Long, tinh Vinh Long hodc ndp truc tuyén tai Cong Dich vu cong tlnh Vinh
Long (dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn).

Thanh phén, s6 lwrgng hd so
- Thanh phin ho so:

+ Vin ban dé nghi kéem theo danh séch cua tap thé duoc dé nghi tdng Danh hi¢u
Tap thé Lao dong xuat sac cua don vi thudc quan ly cua tinh;

+ Bao céo thanh tich cua tap thé duoc dé nghi tdng Danh hi¢u Tap thé Lao dong xuét
sac;

+ Bién ban xét ctia Hoi déng Thi dua — Khen thuéng cép trinh khen.
- S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh)
Thoi han gii quyét:

- Tham dinh hd so khen thuéng va trinh cip c6 thim quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tr ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc thong bao, quyét dinh khen thudng ciia cip c6 tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong thong bao va
tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua Khen thuéng — S& N6i vu.
K#ét qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh caa Chu tich UBND tinh.
Phi, L¢ phi: Khong c6.

Tén méu don, mau to khai: Theo mau ké m theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP
ctia Chinh phu (mau 01).

Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 13 tap thé co thanh
tich dugc dé nghi khen thudng.

Can cwr phap ly cuaa thi tuc hanh chinh:
- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luat stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Luat stra d6i, bd sung mét sb diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh md&t s diéu cua Luat thi dua, khen thudng.



25
Mau sb 01
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngdy .... thang ... ndm .....

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN .......
(MAu bao cao nay ap dung ddi voi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi ddy du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhirng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién tu nhién, x3 hoi,
co chu Tap thé, co s& vat chét), cac Tap thé dang, doan thé

2. Chtrec nang, nhi¢m vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o cdo thanh tich can cur vao chiic ndng, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va dbi tuong, ti€u chuéan khen thudéng quy dinh tai Luét thi dua, khen thudng,
Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 2010 ciia Chinh phu, Nghi dinh s
65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu.
N1 dung bao cdo néu rd nhitng thanh tich Xuét sic trong viéc thuc hién cac chi ti€u
(nhiém vu) cu thé vé ning suit, chat luong, hiéu qua cong tic so v4i cac nam trudc
(hodc so v6i 1an khen thudng trude day); viéc d6i méi cong tac quan ly, cai cach hanh
chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, de tai nghién ctru khoa hoc va
viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi d6i véi don vi, dia
phuong va ca nudc.

2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duoc ap dung trong thuc tién san xudt, cong tac.

3. Vi¢e thuc hién chu truong, chinh sach ctia Bang, phap luat cia Nha nudc.
4. Hoat dong cua Tép thé dang, doan thé.

III. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hiéu thi | $6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hi¢u
dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtc khen thudng:

Nam | Hinh thirc | S0, ngay, thiang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
khen thuéng | quan ban hanh quyét dinh
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THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (K, déng ddu)
(Ky, dong dau)
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5. Thi tuc ting thwéng Bing khen cap bd, nganh, doan thé Trung wong,
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong theo dot hoac chuyén de

Trinh ty thyc hién

- Bugre 1. Ca nhén, Tép thé c6 nhu pﬁu dé nghi khen thudng ndp ho so truc tiép
hodc gtri ho so qua hé thong buu chinh dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
Vinh Long, s6 12C, duong Hoang Thai Hi€u, phuong 1, thanh phé Vinh Long.

Cong chuc tiép nhan hd so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va noi dung ho so.
* Poi voi truong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chtrc tiép nhan hd
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop hd so chua ddy du , chua chinh xac theo quy dinh thi cong chirc
tiép nhan ho so hudng dan dai diént 6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
nop bd sung hoan chinh cac hd so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua hé thong buu chinh:

+ Néu hd so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh s& thong bao ngay tra két
qua bang dién thoai hodc bang van ban gui duong buu dién hodc glii qua email cho
ngudi nop biét.

+ Néu hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc hd so, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh sé& 1ap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thi¢n ho so gui qua buu dién hodc email hodc dién thoai dé thong
bao cho ngudi ndp biét hoan chinh ho so dé bo sung khong qua 01 1an.

- Buéc 2. Tham dinh 1}6 50, Xin y kién céc co quan lién quan, béo cao Ho1 dong
thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong.

- Bude 3. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du ti€u chudn, khong d}i hoé so hodc vi pham phgip luat), Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi1 vu thong bao dén ciac don vi trinh khen biét.

- Buwéc 4. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi vu thong bao Quyét dinh va cap phat cho don vi trinh khen.

- Buéde 5. Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so ban
dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu ¢6 yéu cau), cu thé:

Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai
Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (ddi véi truong hop ndp truc tiép) hodc xuit
trinh Gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu (dbi voi trudng hop ndp qua dich vu
buu chinh cong ich).

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va
trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu
phét hién c6 sai sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho diung.
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Dbi véi ho so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thong bdo cé nhan, t6 chirc nhan két qua.

) Thoi gian tiép nhén hd so va trao tra két qua : Tur 07 gio dén 11 gio va 13 gio
dén 17 gio tir thlr hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

Cach thirc thuce hién

Nop ho so truc tiép hodc qua hé thng buu chinh dén Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, dudng Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh
pho Vinh Long, tinh Vinh Long.

Thanh phan, sé lwrgng ho so
- Thanh phan h6 so:

+ Vin ban dé nghi kéem theo danh sach cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi tang
Béng khen cap tinh cua don vi thudc quéan 1y cua tinh;

+ Bao cdo thanh tich cua tap thé, ca nhan duoc dé nghi ting Bang khen cip
tinh;

+ Bién ban xét ctia Hoi dong Thi dua — Khen thudng cip trinh khen.

- S6 lugng hd so: 01 bd (ban chinh)

Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thudng va trinh cip c6 thim quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhin duoc thong bao, quyét dinh khen thuéng ctia cip c6 tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong thong bao va
tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan

Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua Khen thudng.

K¢ét qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Cha tich UBND tinh.
Phi, L¢ phi: Khong cé.

Tén miu don, méu to khai:

Theo méu kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP cuia Chinh phu (mau 07).
Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhan c6 thanh tich duoc dé nghi khen thuong.

Can cwr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luét thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi cﬁnh‘ s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mdt s diéu cua Luat thi dua, khen thudng.
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MAu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... nam

_ BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG THUONG ...............

Tén don vi hoiic ¢4 nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thudng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG
- Pbi voi don vi: Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

co cau Tap thé, tong so can bd, cong chirc va vién chuc; chic nang, nhiém vu dugc
giao.

- P6i v6i ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quén;

noi thuong tru; nghé nghi¢p; chtrc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC
Bao c4o thanh tich phai cin cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning

suat, chat luong, hiéu qua... da duoc dang ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén
dé thi dua; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua
kinh té, xa hoi, din dau phong trao thi dua; nhimg kinh nghiém rat ra trong dot thi

dua....
THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG DPON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (K, déng ddu)

(Ky, dong déu)
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6. Thi tuc ting Co thi dua cip bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong theo dot hoac chuyén de

Trinh ty thyc hién

- Bugre 1. Ca nhén, Tép thé c6 nhu pﬁu dé nghi khen thudng ndp ho so truc tiép
hodc gtri ho so qua hé thong buu chinh dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
Vinh Long, s6 12C, duong Hoang Thai Hi€u, phuong 1, thanh phé Vinh Long.

Cong chuc tiép nhan hd so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung ho so.
* Poi voi truong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan hd
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop hd so chua ddy du , chua chinh xac theo quy dinh thi cong chirc
tiép nhan ho so hudng dan dai dién t6 chitc , c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
nop bd sung hoan chinh cac hd so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua hé thong buu chinh:

+ Néu hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh s& thong bao ngay tra két
qua bang dién thoai hodc bang van ban gui duong buu dién hodc giri qua email cho
ngudi nop biét.

+ Néu hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc ho so, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh sé& 1ap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thi¢n ho so gui qua buu dién hoac email hoac di¢én thoai dé thong
bao cho ngudi ndp biét hoan chinh ho so dé bo sung khong quéa 01 1an.

- Buéc 2. Tham dinh 1}6 50, Xin y kién céc co quan lién quan, béo cao Ho1 dong
thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong.

- Bude 3. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong dung dbi tuong,
khong du ti€u chudn, khong d}i hoé so hodc vi pham phgip luat), Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi1 vu thong bao dén ciac don vi trinh khen biét.

- Buwéc 4. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi vu thong bao Quyét dinh va cap phat cho don vi trinh khen.

- Buéde 5. Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so ban
dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau), cu thé:

Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai
Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (ddi véi truong hop ndp truc tiép) hodc xuit
trinh Gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu (dbi voi trudng hop ndp qua dich vu
buu chinh cong ich).

+ Cong chuec tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va
trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu
phét hién c6 sai sot hodc khong diung thi yéu cau chinh lai cho dung.
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Dbi véi ho so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thong bdo cé nhan, t6 chirc nhan két qua.

) Thoi gian tiép nhén hd so va trao tra két qua : Tur 07 gio dén 11 gio va 13 gio
dén 17 gio tir thlr hai dén thlr sdu hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

Cach thirc thuce hién

Nop ho so truc tiép hodc qua hé thng buu chinh dén Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hiu, phuong 1, thanh
pho Vinh Long, tinh Vinh Long.

Thanh phan, sé lwrgng ho so
- Thanh phén hd so:

+ Vin ban dé nghi kéem theo danh sach cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi tang
Co thi dua cap tinh ctia don vi thudc quan 1y cua tinh;

+ Béo c4o thanh tich cia tap thé, ca nhan duoc dé nghi tang Co thi dua cap tinh;
+ Bién ban xét ctia Hoi déng Thi dua — Khen thuéng cép trinh khen.

- S6 lugng hd so: 01 bd (ban chinh)

Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc thong bao, quyét dinh khen thuéng cta cap c6 tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong thong bao va
tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan

Co quan thye hi€én thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua Khen thudng.

K¢ét qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Cha tich UBND tinh.
Phi, L¢ phi: Khong cé.

Tén miu don, méu to khai

Theo mau kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ctia Chinh phu (mau 07).
Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a tép thé, ca nhan co thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat stra doi, bo sung mot sé diéu ctia Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi cﬁnh‘ s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mdt s diéu cua Luat thi dua, khen thudng.
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Miu s6 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngdy ... thang ... ndm

BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG THUONG ...............
Tén don vi hoiic ¢4 nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thudng
(Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- Pbi voi don vi: Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
co cu Tap thé, téng sb can bo, cong chuc va vién chuc; chirc nang, nhi€ém vu dugc
giao.

- P6i v6i ca nhan ghi r3: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan;
noi thuong tru; nghé nghi¢p; chtrc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao thanh tich phai cin cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning
suat, chat luong, hiéu qua... dd duoc dang ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén
dé thi dua; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua
kinh té, xa hoi, din dau phong trao thi dua; nhiing kinh nghiém rat ra trong dot thi
dua....

THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI
TRU'C TIEP NHAN XET, XAC (Ky, déng ddu)
NHAN

(Ky, déng ddu)
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7. Thi tuc ting thwéng Bing khen cap bd, nganh, doan thé Trung wong,
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong vé thanh tich dot xuat

Trinh ty thyc hién

- Bugre 1. Ca nhén, Tép thé c6 nhu pﬁu dé nghi khen thudng ndp ho so truc tiép
hodc gtri ho so qua hé thong buu chinh dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
Vinh Long, s6 12C, duong Hoang Thai Hi€u, phuong 1, thanh phé Vinh Long.

Cong chuc tiép nhan hd so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va noi dung ho so.
* Poi voi truong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan hd
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop hd so chua ddy du , chua chinh xac theo quy dinh thi cong chirc
tiép nhan ho so hudng dan dai dién t6 chitc , c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé nguoi
nop bd sung hoan chinh cac hd so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua hé thong buu chinh:

+ Néu hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh s& thong bao ngay tra két
qua bang dién thoai hodc bang van ban gui duong buu dién hodc glii qua email cho
ngudi nop biét.

+ Néu hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc ho so, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh s& 1ap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thi¢n ho so gui qua buu dién hodc email hodc dién thoai dé thong
bao cho ngudi ndp biét hoan chinh ho so dé bo sung khong quéa 01 1an.

- Buéc 2. Tham dinh 1}6 50, Xin y kién céc co quan lién quan, béo cao Ho1 dong
thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong.

- Bude 3. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong dung dbi tuong,
khong du ti€u chudn, khong d}i hoé so hodc vi pham phgip luat), Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi1 vu thong bao dén ciac don vi trinh khen biét.

- Buwéc 4. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi vu thong bao Quyét dinh va cap phat cho don vi trinh khen.

- Buéde 5. Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so ban
dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu ¢6 yéu cau), cu thé:

Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai
Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (ddi véi truong hop ndp truc tiép) hodc xuit
trinh Gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu (dbi voi trudng hop ndp qua dich vu
buu chinh cong ich).

+ Cong chuec tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va
trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu
phét hién c6 sai sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho diung.
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Dbi véi ho so giai quyét xong trudc thoi han tra két qua: Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong thong bdo cé nhan, t6 chirc nhan két qua.

) Thoi gian tiép nhén hd so va trao tra két qua : Tur 07 gio dén 11 gio va 13 gio
dén 17 gio tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

Cach thirc thuce hién

Nop ho so truc tiép hodc qua hé thng buu chinh dén Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, dudng Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh
pho Vinh Long, tinh Vinh Long

Thanh phan, sé lrgng ho so
- Thanh phan h6 so:

+ Vin ban dé nghi kéem theo danh sach cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi tang
Béng khen cap tinh cua don vi thudc quén 1y cia tinh

+ Bao cao thanh tich cua tip thé, ca nhan duoc dé nghi tang Bang khen cap tinh;
+ Bién ban xét ctia Hoi déng Thi dua — Khen thuéng cép trinh khen.

- S6 lugng hd so: 01 bd (ban chinh)

Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thuong va trinh cip c6 thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc thong bao, quyét dinh khen thudng cta cap c6 tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong thong bao va
tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan

Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua Khen thuéng — S& Noi vu.
K¢ét qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Cha tich UBND tinh.
L¢ phi: Khong co.

Tén miu don, méu to khai

Theo mau kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ctia Chinh phu (mau 06).
Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a tép thé, ca nhan co thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat stra doi, bo sung mot sé diéu ctia Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi cﬁnh‘ s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mdt s diéu cua Luat thi dua, khen thudng.
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Maiu s6 06
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ..........
(vé thanh tich xuit sic dot xuit trong ............. )
Tén dom vi hoiic ca nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi rd day du khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Pbi vi don vi ghi so lugc nam thanh lap, co cAu Tap thé, téng sb can bo,
cong chue va vién chire. Chure nang, nhiém vu duogc giao.
- P6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué quén;
noi thuong tru; nghé nghi¢p; chtrc vy, don vi cong tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC
Bi4o c4o néu ngin, gon ndi dung thanh tich xuét sic dot xuat da dat dugc (trong
chién dau, phuc vu chién ddu; phong, chéng toi pham; phong, chéng bio lut; phong
chéng chay, nd; bao vé tai san cua nha nudc; bao vé tai san, tinh mang cua nhan
dan...).

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC (K, déng ddu)
NHAN

(Ky, dong dau)
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8. Thi tuc ting thwéng Bing khen cdp bd, nganh, doan thé Trung wong,
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong cho gia dinh

Trinh ty thyc hién

- Bude 1. H gia dinh ¢6 nhu ’cﬁu dé nghi khen thudng ndp hd so truc tiép hoic
gtri ho so qua hé thong buu chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh
Long, s6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phd Vinh Long.

Cong chuc tiép nhan hd so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va noi dung ho so.
* Poi voi truong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan hd
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop hd so chua ddy du , chua chinh xac theo quy dinh thi cong chirc
tiép nhan ho so hudng dan dai dién t6 chitc , c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
nop bd sung hoan chinh cac hd so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua hé théng buu chinh:

+ Néu hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh s& thong bao ngay tra két
qua bang dién thoai hoic bang vin ban gui duong buu dién hoic giri qua email cho
ngudi nop biét.

+ Néu hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc hd so, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh sé& 1ap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thi¢n ho so gui qua buu dién hodc email hodc dién thoai dé thong
bao cho ngudi ndp biét hoan chinh ho so dé bo sung khong quéa 01 1an.

- Buéc 2. Tham dinh 1}6 50, Xin y kién céc co quan lién quan, béo cao Ho1 dong
thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong.

- Bude 3. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du ti€u chudn, khong d}i hoé so hodc vi pham phgip luat), Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi1 vu thong bao dén ciac don vi trinh khen biét.

- Buwéc 4. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi vu thong bao Quyét dinh va cap phat cho don vi trinh khen.

- Buéde 5. Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so ban
dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu ¢6 yéu cau), cu thé:

Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai
Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (ddi véi truong hop ndp truc tiép) hodc xuit
trinh Gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu (dbi voi trudng hop ndp qua dich vu
buu chinh cong ich).

+ Cong chuec tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va
trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu
phét hién c6 sai sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho diung.
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Dbi véi ho so giai quyét xong trudc thoi han tra két qua: Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong thong bdo cé nhan, t6 chirc nhan két qua.

) Thoi gian tiép nhén hd so va trao tra két qua : Tur 07 gio dén 11 gio va 13 gio
dén 17 gio tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

Cach thirc thuce hién

Nop ho so truc tiép hodc qua hé thng buu chinh dén Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hicu, phuong 1, thanh
pho Vinh Long, tinh Vinh Long.

Thanh phan, sé lrgng ho so
- Thanh phan h6 so:

+ Van ban dé nghi kém theo danh sach ciia ho gia dinh dugc dé nghi ting Bing
khen cap tinh ctia don vi thudc quan ly cta tinh;

+ Béo c4o thanh tich ciia ho gia dinh dugc dé nghi ting Bang khen cap tinh;
+ Bién ban xét ctia Hoi ddng Thi dua — Khen thuéng cép trinh khen.

- S6 lugng hd so: 01 bd (ban chinh)

Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc thong bao, quyét dinh khen thuéng cta cap c6 tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong thong bao va
tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ho gia dinh

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua Khen thuéng — So Noi vu
K¢ét qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Cha tich UBND tinh.
Phi, L¢ phi: Khong cé.

Tén miu don, méu to khai

Theo mau kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ctia Chinh phu (mau 07).
Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a tép thé, ca nhan co thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat stra doi, bo sung mot sé diéu ctia Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi cﬁnh‘ s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mdt s diéu cua Luat thi dua, khen thudng.
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Miu s6 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngdy ... thang ... ndm

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG ...............
Tén don vi hoiic ca nhén va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- Béi véi don vi: Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién t; co
cau Tap thé, tong s can bd, cong chirc va vién chirc; chirc ning, nhiém vu duoc giao.

- P6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué quén;
noi thudng tra; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o thanh tich phai cin c& vao muc tiéu (nhiém vu), cic chi tidu vé ning
suét, chat luong, hiéu qua... di dugc dang ky trong dot phat dong thi dua hoac chuyén
dé thi dua; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua
kinh té, xa hoi, din dau phong trao thi dua; nhiing kinh nghiém rat ra trong dot thi
dua....

THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI
TRU'C TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky, déng ddu)

(Ky, déng ddu)
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9. Thi tuc ting thwéng Bing khen cip bd, nganh, doan thé Trung wong,
tinh, thanh pho trwc thugc Trung wong vé thanh tich doi ngoai

Trinh ty thyc hién

- Bude 1. Ca nhan, Tép thé ¢6 nhu E:ﬁu dé nghi khen thuong ndp hd so truc tiép
hodc gui ho so qua hé thong buu chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Vinh Long, s6 12C, duong Hoang Thai Hi€u, phuong 1, thanh phé Vinh Long.

Cong chuc tiép nhan hd so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va noi dung ho so.
* Poi voi truong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan hod
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop hd so chua ddy du , chua chinh xac theo quy dinh thi cong chirc
tiép nhan ho so hudng dan dai dién t6 chitc , c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
nop bd sung hoan chinh cac hd so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua hé thong buu chinh:

+ Néu hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh s& thong bao ngay tra két
qua bang dién thoai hodc bang van ban gui duong buu dién hodc glii qua email cho
ngudi nop biét.

+ Néu hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc ho so, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh sé& 1ap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thi¢n ho so gui qua buu dién hodc email hodc dién thoai dé thong
bao cho ngudi ndp biét hoan chinh ho so dé bo sung khong quéa 01 1an.

- Bué6c 2. Thim dinh hé so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thudng cung cap, tong hgp trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Bude 3. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Ban Thi dua Khen
thudng, S& Noi vy thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

- Bwéc 4. Khi ¢o Quyet d}ﬂh cua Cl}u tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen
thuong, S& Noi vu thong bao Quyét dinh va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bude 5: Nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo dja chi ndp hd so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh céng ich (n€u c6 yéu cau), cu thé:

Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai
Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (dbi voi truong hop ndp truc tiép) hodc xut
trinh Gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu (dbi voi trudng hop ndp qua dich vu
buu chinh cong ich).

+ Cong chic tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va
trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu
phét hién c6 sai sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.

Dbi véi ho so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thong bao cé nhan, t6 chirc nhan két qua.
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~ Thoi gian tiép nhan ho so va trao tra két qua : Tr 07 gio dén 11 gio va 13 gio
dén 17 gio tur thi hai dén thtr squ hang tuan (trir cdc ngay nghi theo quy dinh).

Cach thirc thuc hién

Nop hod so truc tiép hoac qua h§: théng buu chinh d&én Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hi€u, phuong 1, thanh
pho6 Vinh Long, tinh Vinh Long.

Thanh phan, s6 lrong hd so
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi kem theo danh sach cua tép thé, ca nhan dugc dé nghi tang
Béng khen cap tinh cua don vi thudc quén 1y cua tinh;

+ Bao cao thanh tich cua tip thé, c4 nhan duoc dé nghi ting Bang khen cap tinh;
+ Bién ban xét ciia Hoi ddng Thi dua — Khen thudng cap trinh khen.

- S6 luong ho so: 01 bd (ban chinh)

Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tr ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhin duoc thong bao, quyét dinh khen thuéng ctia cap c6 tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong thong bao va
tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

Doi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan

Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Thi dua Khen thuéng — S& No1 vu.
Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh caa Chu tich UBND tinh.
Phi, L¢ phi: Khong cé.

Tén méiu don, méu to khai

Theo méu kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP cuia Chinh phu (mau 08).
Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a tép thé, ca nhan co thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luét thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat stra doi, b sung mot sé diéu ctia Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat thi dua, khen thuong ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mdt s diéu cua Luat thi dua, khen thudng.
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MAu sb 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (Thanh phé), ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ................
Tén dom vi hoiic ca nhin va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- P6i v6i don vi: Dia diém tru sd chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
co cu Tap thé, téng sb can bo, cong chuc va vién chuc; chirc nang, nhiém vu dugc
giao.

- Pbi v6i ca nhan ghi 0 ho va tén, nam sinh, gidi tinh, don vi, chirc vy, trinh d6
chuyén mon...

II. THANH TiCH PAT PUQC

- Béo cdo néu rd két qua da dat dugc trong san xut, cong tac; nhitng dong gop
cta tap thé (c4 nhan) ddi v6i su nghiép phat trién kinh té, xa hoi cuia Bo, nganh, dja
phuong hodc d6i véi dat nude Viet Nam.

- Viée chép hanh, chinh, sach, phdp luat Viét Nam (nghia vu ndp ngan sach,
bao dam quyén loi ngudi lao dong, bao vé moi trudng, ton trong phong tuc tap quan...)
va cac hoat dong tur thién, nhan dao....

- Nhitng déng gop trong viéc xdy dung, cing cd tinh doan két, hiru nghi, hop
tac voi Viét Nam.

III. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHA NUOC VIET
NAM TANG THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh  hiéu | S0, ngay, thiang, nim cia quyét dinh cong nhan danh hi¢u
thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

Nam | Hinh thire | SO, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
khen thwéng | quan ban hanh quyét dinh

~ THU TRUONG PON VI THU TRUONG PON VI DE NGHI
CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN KHEN THUONG XAC NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)




