UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Doc l1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1117 /QB-UBND Nam Binh, ngay 07 thing 6 nam 2023
QUYET PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd trong tinh Nam Pinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NAM PINH

Can cw Luat To 0 chirc chinh quyen dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt siua
doi, bo sung mot sé diéu cua Ludt To chite Chinh phii va Ludt Té chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyet dinh so 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 cua Thii twéng
Chinh phu l,)an hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh s6 1955/0D-UBND ngay 25/10/2022 ciia Uy ban nhén
dan tinh bap hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025 trén dia ban tinh Nam
Dinh;

~ Theo dé nghi cia Chanh Van phong Uy ban nhan ddn tinh va cua Gidm
doc So Ngi vu tai To trinh so 1337/TTr-SNV ngay 02/6/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay 12 thu tuc hanh chinh ndi bo
trong hé thong hanh chinh nha nudc thudc pham vi chitc nang quan ly cua
UBND tinh Nam Dinh (c6 Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Thu trudng cac so, ban,
nganh cua tinh; Chu tich UBND céac huyén, thanh phé Nam Dinh; Chu tich
UBND céc x4, phuong, thi trin va cac co quan, to chiic, ci nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- Van phong Chinh phu;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- Cong TTOT tinh, Trang TTDT VPUBND tinh;
- Luu: VP1, VP2, VP8, VP11 /-

Pham Dinh Nghi



Phu luc

THU TUC HANH CHINH NOI BQ TRONG TINH NAM DINH
(Kém theo Quyet dinh so  1117/0D-UBND ngay 07 thang 6 nam 2023
cua Chu tich Uy ban nhan ddan tinh Nam Dinh)

Phin I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Co
STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue quan
thuc hién
| Nang bic lwong thudng xuyén, phu cAp thim nién vuot| Cong chirc, | UBND tinh/S& Noi
khung thudc thim quyén cia UBND tinh vién chtrc vu
Nang bac lwong thudng xuyén, phu cp thim nién vuot C.(ing cl}uc, SO‘NQI VWSO, ba?’
2 R z N ., L s v vién churc nganh, UBND cap
khung thudc tham quyén cua Giam doc S& Noi vu .
huyén
..| Cong chy UBND tinh/S¢ Noi
Nang béc luong truée thoi han do 1ap thanh tich xudt| o & S 00 2 /S0 ot
3 sdc thudc tham quyén cia UBND tinh vién chic VW50, ban, nginh,
j auy UBND cap huyén
..| Cong chy S& Noi vu/sd, b
Nang bic luong truée thoi han do 1p thanh tich xudt| —o & C oo | D0 N0 VWS, b,
4 P N Y S vién chtrc nganh, UBND cép
sac thugc tham quyén ctia Gidam doc S& Noi vu R
huyén
. . Cong chy UBND tinh/S¢ Noi
Thu tuc trinh UBND phé duyét ké hoach tuyén dung '(ing © ,u’c, ! 0; ol
5 . o - . . vién chuc vu /UBND cap
cong chure cap xa cua cac huyén, thanh pho .
huyén
6 Théng nhit tuyén dung d6i véi cac truong hop dic biét C'(‘ing d}ﬁc’ Sé Noi vivUBND
trong tuyén dung cong chirc cip xa vién chie cap huyén
. Théng nhét viéc nang ngach dbi voi can bo, cong chirc| COng chire, | S¢Noi vyUBND
cap xa vién chure cap huyén
8 Théng nhat diéu dong cong chirc cap x4 (gitta 02 don vi C.(‘)ng chie, | 56 Noi vi/UBND
cip huyén trong tinh) vién chirc cap huyén
o | Thong nhat viée dicu dong cong chirc cap xa ra tinh| COng chirc, | So'Noi vwUBND
ngoai vién chuc cap huyén
10 Théng nhat viéc tiép nhan cong chirc cip xa tir tinh C'(‘)ng chire, | S¢ Ngi vi/UBND
khac dén vién chirc cap huyén
Ban hanh Quyét dinh ctr cong chirc, vién chuc di dao tao| Cong chuc, | S& Noi vu/sg, ban,
11 | sau dai hoc thudc dién hd trg theo danh sach da dugc Chu| vién chirc nganh, UBND cép
tich UBND tinh phé duyét huyén
Trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh cir cn bg, cong| Cong chi .
r1’ b ’1 an‘ a~n Quye‘ inh ctr can bo, C(zng 'cing C ,u:c, UBND tinl/Sé Noi
2 chtrc, vién chirc dang 1a lanh dao va trong quy hoach lanh| vién chirc vi/ss. ban. noanh
dao S, UBND cip huyén, DVSN thudc tinh di dao tao Y £ L
UBND cap huyén

sau dai hoc
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Phén II. NOI DUNG CU THE
1. :l“hﬁ tu? Nang bac lwong thwong xuyén, phu cip thim nién vuot khung
thudc tham quyén ciia UBND tinh
- Trinh ty thuc hién: Khong quy dinh.
- Cach thtre thuc hién: Truc tiép, Qua dich vu buu chinh.
- Thanh phan, sb luong ho so: Khéng quy dinh.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
- P6i twong thyc hién thu tuc hanh chinh:
+ Céac S¢, ban, nganh;
+ UBND céc huyén, thanh phd.
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND tinh , S& Noi vu
- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:
+ Quyét dinh nang bac luong thudng xuyén.
+ Quyét dinh nang phy cdp tham nién vuot khung.
- Phi, 1€ phi: khong quy dinh.
- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
- Yéu ciu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khéong.
- Can cu phap 1y cia thu tuc hanh chinh:
~ +Nghi dinh §6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cua Chinh phu vé
ché do tién lvong doi véi can b, cong chirc, vién chirc va luc lugng vii trang.
q 7+ Nghi dinh, sb ‘76/2009/ND-CP ngéy 15 thang 9 ndm 2009 cua Chinh phu sura
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.
-+ Nghi dinh 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cta Chinh ph sira d6i, bd sung
mot sO dieu Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu.

+ Théng tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia Bo Noi vu vé viée huéng
dan thyc hién ché do phu cap tham nién vuot khung ddi voi can bo, cong chirc, vién
chuc.

+ Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia B4 Noi vu huéng din thuc
hién ché d¢ nang bac lwong thudng xuyén, nang bac lwong trudc thoi han ddi véi can
bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

+ Théng tu sd 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciua Bo Noi vu stra doi, bd
sung ché d6 nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché do
phu cép tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong.
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+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 ctia Uy ban nhéan dan tinh
Nam Dinh ban hanh Quy dinh quan ly to chirc bo may va can bg, cong chuc, vién
chure, gido vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cac co quan hanh chinh,
don vi su nghi€p cong lap; ngudi gitr chirc danh, chtire vu trong doanh nghié¢p nha nudc
va doanh nghiép ¢6 von gop ciia Nha nudce thude tinh Nam Dinh.

2. Thi tuc Nang bic luwong thwong xuyén, phu cip thim nién vwot khung
thudc thim quyén ciia Giam déc S& Noi vu

- Trinh ty thuc hién: Khong quy dinh.

- Cach thtre thuc hién: Truc tiép, Qua dich vu buu chinh.

- Thanh phan, s6 luong ho so: Khéng quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- bbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Céac S¢, ban, nganh;

+ UBND cac huyén, thanh phé.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S Noi vu

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh nang béc lvong thuong xuyén.

- Quyét dinh nang phu cép tham nién vuot khung.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong.

- Can cu phap 1y cia thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh phi vé
ché do tién luong d6i véi can bo, cong chuc, vién chuce va luc lugng vii trang.

+ Nghi dinh sé 76/2009/ND-CP ngay 15 thang 9 nim 2009 cua Chinh phu sta
d6i, b6 sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

+ Nghi dinh 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cua Chinh phu stra doi, bo sung
mot s6 diéu Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu

+ Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia BO Noi vu vé viéc hudéng
dan thuc hién ché d6 phu cép tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong churc, vién
chuc.

+ Théng tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia B4 Noi vu huéng din thuc
hién ché d¢ nang bac lwong thuong xuyén, nang bac lwong trudc thoi han ddi véi can
bd, cong churc, vién chuc va nguoi lao dong.
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+ Théng tu sd 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciua Bo Noi vu stra doi, bd
sung ché d6 nang bac luong thudng xuyén, nang bac lwong trude thoi han va ché do
phu cip thim nién vuot khung ddi véi can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao
dong.

+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 ctia Uy ban nhan dan tinh
Nam DPinh ban hanh Quy dinh quan ly to chie bd may va can bg, cong chic, vién
chire, gido vién mam non hop ddng, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh,
don vi su nghi€p cong lap; ngudi gitr chirc danh, chire vu trong doanh nghié¢p nha nudc
va doanh nghiép c6 von goép ctiia Nha nude thude tinh Nam Pinh.

3. Thii tuc Nang bic lwong trwéc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic thude
thAm quyén ciia UBND tinh

- Trinh ty thuc hién: Khong quy dinh.
- Cach thtre thuc hién: Truc tiép, Qua dich vu buu chinh.
- Thanh phan, sb luong ho so: Khéng quy dinh.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
- P6i twong thyc hién thu tuc hanh chinh:
+ Céac S¢, ban, nganh;
+ UBND cac huyén, thanh phé.
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh, S¢ Noi vu.
- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh nang bac luvong trudc thoi
han.
- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
- Yéu ciu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong.
- Can cu phép 1y cia thu tyc hanh chinh:
~ +Nghi dinh §6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cua Chinh phu vé
ché do tién lvong doi véi can b, cong chirc, vién chirc va luc lugng vii trang.
q 7+ Nghi dinh, s6 ‘76/2009/NB-CP ngély 15 thang 9 nam 2009 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.
+ Nghi dinh 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cta Chinh phi sira d6i, bd sung
mot s6 diéu Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu

+ Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia Bo truéng Bo Noi vu
huéng dan thyc hién ché do nang bac lvong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi
han d6i voi can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

+ Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong B Noi vu sua
d6i, bd sung ché do nang bac lvong thudng xuyén, nang bac lwong trudc thoi han va
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ché d6 phu cép tham nién vuot khung ddi voi can bo, cong chuc, vién chuc va nguoi
lao dong.

+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 ctia Uy ban nhan dan tinh
Nam Dinh ban hanh Quy dinh quan ly to chie bd may va can bg, cong chic, vién
chure, gido vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cac co quan hanh chinh,
don vi sy nghi€p cong lap; nguoi gitr chire danh, chirc vu trong doanh nghiép nha nuée
va doanh nghiép co von g6p ctia Nha nude thudce tinh Nam Dinh.

4. Thii tuc Nang béc lwong truéce thoi han do 14p thanh tich xuit sic thude
thAm quyén ciia Giam ddc Sé Noi vu

- Trinh ty thuc hién: Khong quy dinh.

- Cach thire thuc hién: Truc tiép, Qua dich vu buu chinh.

- Thanh phan, s6 luong hd so: Khéng quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- bbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Cac S0¢, ban, nganh;

+ UBND cac huyén, thanh phé.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

- Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh nang bac luong trudc thoi
han

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

- Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khéong.

- Can cu phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cta Chinh pha vé
ché do tién luvong ddi v6i can bo, cong chuc, vién chure va luc lugng vii trang.

+ Nghi dinh sé 76/2009/ND-CP ngay 15 thang 9 nim 2009 cua Chinh phu sta
d6i, b6 sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

+ Nghi dinh 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cua Chinh phu stra doi, bo sung
mot s6 diéu Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu

+ Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta Bo truong Bo Noi vu
huéng dan thyc hién ché d6 nang bac lwong thuong xuyén, nang bac lwong trudc thoi
han d6i véi can bo, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong.

+ Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cta Bo truéng Bé Noi vu sta
di, bd sung ché do nang bac lwong thudng xuyén, ning bac lwong trudce thoi han va
ché d6 phu cép tham nién vuot khung ddi voi can bo, cong chuc, vién chuc va nguoi
lao dong.



6

+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 ctia Uy ban nhéan dan tinh
Nam Dinh ban hanh Quy dinh quan ly to chirc bo may va can bg, cong chuc, vién
chue, gido vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cac co quan hanh chinh,
don vi su nghi€p cong lap; ngudi gitr chirc danh, chtire vu trong doanh nghié¢p nha nudc
va doanh nghiép ¢6 von gop ciia Nha nudce thude tinh Nam Dinh.

5. Thii tuc Trinh UBND tinh phé duyét ké hoach tuyén dung cong chirc cip
Xd ciia cac huyén, thanh pho

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: UBND cép huyén can ctr thuc trang bién ché duogc giao va nhu ciu
cong viée, vi tri viéc 1am, tiéu chuan chic danh nghé nghiép dé xay dung ké hoach
tuyén dung guri dén S& Noi vu.

+ Bude 2: S& Noi vu xem xét, thidm dinh trinh UBND tinh phé duyét ké hoach
tuyén dung.

+ Buéc 3: UBND tinh ban hanh vin ban phé duyét Ké hoach tuyén dung cong
churc cap x4 cua cac huyén, thanh phd

- Cach thire thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan ly van ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, s6 luong hd so:

+ Thanh phén:

T& trinh caia UBND cép huyén.

K& hoach tuyén dung cong chirc cip xA.

+ 86 luong ho so: 01 b

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- P6i twong thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ S& Noi vu;

+ UBND céc huyén, thanh phd.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban phé duy¢t cia UBND tinh
- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khéong.
- Can cu phap 1y cia thu tuc hanh chinh:

+ Théng tu sb 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cia Bo Noi vu huéng dan
mdt s& quy dinh v& can bd, cong chirc cap xi va ngudi hoat dong khong chuyén trach
& cap xd, & thon, t6 dan phd; Thong tu s6 04/2022/TT-BNV ngay 23/5/2022 cua B
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Noi vu sira ddi, bd sung diém ¢ khoan 1 Piéu 1 cua Thong tu s6 13/2019/TT-BNV
ngdy 06/11/2019 ctia Bo Noi vu hudng dan mét s6 quy dinh vé can bd, cong chic cip
x3 va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4, ¢ thon, t6 dan phd;

+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 ciia UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy dinh quan ly td chire bd may va can bd, cong chirc, vién chire, gido
vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong lap; nguoi gitt chire danh, chic vy trong doanh nghiép nha nude va doanh
nghiép c6 von goép ciia Nha nude thude tinh Nam Dinh.

+ Quyét dinh s6 27/2020/QD-UBND ngay 30/9/2020 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc x4, phudng, thi trin cta tinh Nam Dinh.

6. Thi tuc Thong nhit tuyén dung ddi véi cac truomg hop dic biét trong
tuyén dung cong chirc cip xa

- Trinh tu thyuc hién:

+ Budc 1: UBND cép huyén thanh 14p Hoi dong kiém tra sat hach va td chuc
kiém tra sat hach tuyén dung vao 1am cong chirc cap x4 trong trudng hop dic biét.

+ Bude 2: UBND cép huyén c6 vin ban dé nghi thong nhat tuyén dung vao lam
cong chire cap xa trong truong hop dic biét giri S¢ Noi vu.

+ Budc 3: S& Noi vy ban hanh Vin ban thong nhat tuyén dung dbi véi cac
treong hop dic biét trong tuyén dung cong chirc cp xa.

- Céch thtrc thuc hién: Tryc tuyén (thyc hién trén Hé thong quan 1y vin ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Vian ban dé nghi caia UBND cép huyén;

+ Théng ké s can bo, cong churc cép x4 hién c6 mit tinh dén thoi diém dé nghi
tuyén dung;

+ 01 ho so ctia nguoi dy tuyén, gdom:

So yéu 1y lich theo mau, ¢6 xac nhan cla co quan, td chirc, don vi noi nguoi do
cong tac hoac cu tru;

Ban sao gidy khai sinh;

Ban sao cic van bang, chung chi;

Gidy chirng nhan sirc khoé do co quan y té du diéu kién cap va trong thoi han sir
dung theo quy dinh;

Phiéu 1y lich tu phap duoc co quan c6 thim quyén cip khong qua 90 ngay (tinh
dén ngay nop hd so du tuyén). Ddi véi truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu
33 cua Quy ché tuyén dung thi khong yéu cau phai co 1y lich tu phap;



8

Ban ty nhan xét, danh gia ctia nguoi duogc dé nghi tuyén dung vé pham chét
chinh tri, dao duc, 16i séng, trinh d6 va nang lyc chuyén moén, nghiép vu, qua trinh
cong tac va cac hinh thirc khen thudng da dat duoc, c6 nhan xét va xac nhan cua nguoi
dirng dau co quan, don vi, to chirc noi ngudi d6 cong tac. i voi trudng hop quy dinh
tai khoan 1 Piéu 33 ctia Quy ché tuyén dung thi khong yéu cau c6 ban tu nhan xét,
danh gia;

Quyét dinh phé chuén, cong nhan gitr cac chic vy, chirc danh can bo cép xa
hodc tuyén dung vao vién chic, lyc luong vil trang...; quyét dinh xép luong hodc b
nhi¢m vao ngach, chuc danh nghé nghiép; xac nhan déng bao hiém x3 hoi; quyét dinh
nang bac luong gan nhat (Ap dung ddi véi truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3
Diéu 33 cua Quy ché tuyén dung);

Gidy to xac nhén 1a d6i twong uvu tién ( néu co).

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- P6i twong thyc hién thu tuc hanh chinh:

- UBND céc huyén, thanh phé.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Noi vu

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban théng nhét cia S& Noi vu

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu cu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Can cu phép 1y cda thu tuc hanh chinh:

+ Théng tu sb 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cia Bo Noi vu huéng dan
mdt s6 quy dinh vé can bo, cong chirc cap xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach
o cép x4, & thon, td dan phé;

+ Théng tu sd 04/2022/TT-BNV ngay 23/5/2022 ctua Bo Noi vu stra doi, bd
sung diém c khoan 1 Diéu 1 cta Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cta
B6 No§i vu hudng dan mot s6 quy dinh vé can bo, cong chirc cép xa va nguoi hoat
dong khong chuyén trach & cp xa, & thon, to dan phd;

+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy dinh quén ly td chirc bd may va can bd, cong churc, vién chue, gido
vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong lap; ngudi gitt chire danh, chiric vu trong doanh nghiép nha nude va doanh
nghiép c6 vén gop ctia Nha nude thude tinh Nam Dinh.

+ Quyét dinh s6 27/2020/QD-UBND ngay 30/9/2020 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy ché tuyén dung cong chtic x4, phudng, thi trin cta tinh Nam Dinh.
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7. Thii tuc Thong nhat viée ning ngach doi véi cong chirc cap xa
- Trinh ty thuc hién:

+ Bude 1: Uy ban nhan déan cp xi ¢ van ban dé nghi chuyén xép luong dbi véi
can bo, cong chirc (kém theo hd so ca nhan ciia nguoi dé nghi) giri UBND cap huyén.

+ Budc 2: UBND cip huyén c6 van ban dé nghi chuyén xép luong giri S& Noi

+ Budc 3: S& Noi vu ban hanh Vian ban théng nhat chuyén xép luong ddi voéi
can b, cong chirc cp xa.

- Cach thire thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan ly van ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, s6 luong hd so:
+ Thanh phén:

Vin ban dé nghi cia UBND cip huyén vé viéc chuyén xép luong dbi voi can
b, cong chirc cap xi (kém theo danh sach duy kién chuyén xép luong);

Vian ban dé nghi cua UBND cap xa vé vi¢c chuyén xép luong doi vdi can bo,
cong chure cap xa;

Pon dé nghi chuyén Xép luong;

Quyét dinh ctr di hoc cia co quan c6 tham quyén quan 1y can bg, cong chirc
(néu co);

Ban sao c6 chung thuc céc van béng, ching chi;

Ban sao c¢6 chimg thuc quyét dinh luong gan nhét.

+S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- bbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND cac huyén, thanh phé.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban théng nhét cua S& Noi vu.
- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong.

- Can cu phap 1y cia thu tuc hanh chinh:
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+ Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phi stra ddi, bd sung
mot sd quy dinh vé can bd, cong chirc cap xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach
& clp x4, o thon, to dan phé.

+ Théng tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 caa B6 Noi vu huéng dan
mot s& quy dinh vé can bo cong chirc cip xd va ngudi hoat dong khong chuyén trach &
cép x4, & thon, t6 dan phé.

+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy dinh quén ly td chirc bd may va can bd, cong churc, vién chue, gido
vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cic co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap; nguodi gitt chire danh, chiric vy trong doanh nghiép nha nude va doanh
nghiép c6 vén gop ctia Nha nude thudce tinh Nam Dinh.

8. Thii tuc Thong nhit diéu dong, tiép nhan cong chire cip xa (giira 02 don
vi cap huyén trong tinh)

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: UBND cép huyén noi cé cong chuc cép xa dugc didu dong thyuc hién
céc thi tuc cho cong chirc cip xa lién hé chuyén cong tac.

+ Budc 2: UBND cip huyén c6 vin ban dé nghi thong nhat didu dong, tiép nhan
guri SO Noi vu.

+ Bué6c 3: S6 Noi vu ban hanh Vin ban thong nhat diéu dong, tiép nhan cong
chue cap xa gitra 2 don vi cip huyén trong tinh.

- Cach thire thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan ly van ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, so lugng ho so:

+ Thanh phan:

Vin ban dé nghi cua co quan dong y tiép nhan cong churc; trong d6 co quan bao
cao va chiu trach nhiém vé cac ndi dung: s6 bién ché cong chuc, s6 cong chure hién cod
mat tai thoi di€ém d€ nghi; s6 cong churc con thi€u twong ung voi vi tri viée lam; tiéu
chuan, diéu kién, khung nang luc cua vi tri vi¢c lam dé nghi ti€ép nhan.

Vian ban cua co quan, don vi dong y cho chuyén cong tac.

Ho so cong chuec:

Don dé nghi cua ca nhan;

So yéu 1y lich (c6 xac nhéan cta co quan, t6 chirc, don vi noi nguoi do
cong tac);

Quyét dinh tuyén dung cong chirc cap xa;

Quyét dinh luvong hién hudng;

Baén sao cac van bang, chung chi.
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+ S6 lugng hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND cac huyén, thanh phé.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban théng nhét ctia S& Noi vu.
- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong.

- Can cu phép 1y cia thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu cong chirc x3,
phuong, thi trn;

+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 ciia UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy dinh quan 1y t6 chirc bd may va can bo, cong chire, vién chic, gido
vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cic co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap; nguodi gitt chire danh, chiric vu trong doanh nghiép nha nude va doanh
nghiép c6 von goép ciia Nha nude thude tinh Nam Dinh.

9. Thii tuc Théng nhit viéc diéu dong cong chirc cAp xa ra tinh ngoai
- Trinh tu thyuc hién:

+ Budc 1: UBND cap huyén noi cé cong chirc cép xa c¢6 nguyén vong thuc hién
cac thu tuc cho cong chirc cp x lién hé chuyén cong tac.

+ Budc 2: UBND cip huyén c6 vin ban d& nghi théng nhét viéc diéu dong guri
S& Noi vu.

+ Budc 3: S& Noi vu ban hanh Vin ban dong ¥ diéu dong cong chic.

- Cach thire thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan ly van ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, s6 lwong ho so:
+ Thanh phén:
Vin ban cia UBND cép huyén dé nghi cho cong chirc cip xa chuyén cong tac;
Vin ban cia UBND cép xa dé nghi cho cong chirc cip xi chuyén cong tac;
Hb so cong chirc:
Don xin chuyén cong tac;
So yéu 1y lich (c6 x4c nhén cia co quan, t6 chic, don vi noi ngudi do
cong tac);

Quyét dinh tuyén dung cong chirc cip x3;
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Quyét dinh lwong hién hudng;
Ban sao cac van bang, chimg chi.

+ S6 luong hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- bbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND cac huyén, thanh phé.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban théng nhat viéc diéu dong cua
S& Noi vu.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong.

- Can cu phép 1y cia thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu cong chirc x3,
phuong, thi trén;

+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy dinh quan ly td chirc bd may va can bd, cong churc, vién chure, gido
vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap; nguoi gitt chirc danh, chiric vu trong doanh nghiép nha nude va doanh
nghiép c6 von goép ciia Nha nude thude tinh Nam Dinh.

10. Thi tuc Thong nhét viéc tiép nhan cong chirc cAp x tir tinh khac dén

- Trinh tu thyuc hién:

+ Bude 1: UBND cap huyén noi c6 cong chirc cip xa dugc tiép nhan thuc hién
cac thu tuc cho cong chuc cép xa lién hé duoc tiép nhan.

+ Buéc 2: UBND cép huyén c6 vin ban dé nghi thong nhét viéc tiép nhan gui
S& Noi vu.

+ Budc 3: S& Noi vu ban hanh Vin ban ddng y tiép nhan cong chic.

- Cach thire thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan ly van ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phén:

Vin ban dé nghi cia UBND cap huyén dong y tiép nhan cong chirc cap xa;
trong d6 co quan bao céo va chiu trach nhiém vé cac ndi dung: s bién ché cong chuc
cép x4, sb cong chuc cép x4 hién c¢6 mit tai thoi diém dé nghi; sd cong chuc cép xa
con thiéu tuong trng véi vi tri viée 1am; ti€u chuan, diéu kién, khung nang lyc cua vi tri
viéc lam dé nghi tiép nhan.
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Vin ban cua co quan, don vi ddng ¥ cho chuyén cong tac.
Hb so cong chirc:
Pon xin chuyén cong tac;
So yéu 1y lich (c6 x4ac nhan cia co quan, t6 chire, don vi noi ngudi dé
cong tac);
Quyét dinh tuyén dung cong chirc cap xa;
Quyét dinh lwong hién hudng;
Ban sao cac vin bang, chimg chi.
+S6 luong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND céac huyén, thanh phé.
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Noi vu.
- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban théng nhét viéc tiép nhan cua
S& Noi vu.
- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh
- Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong.
- Can cu phap 1y cta thu tuc hanh chinh:
+ Nghi ,dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh phii cong chirc x4,
phuong, thi tran;

+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy dinh quan ly td chire bd may va can bd, cong chirc, vién chire, gido
vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong lap; nguoi gitt chirc danh, chirc vu trong doanh nghiép nha nuéc va doanh
nghiép c6 vén gop ctia Nha nude thudce tinh Nam Dinh.

11. Thii tuc ban hanh Quyét dinh cir cong chirc, vién chire di dao tao sau dai
hoc thudc dién hd tro theo danh sach di dwoc Chii tich UBND tinh phé duyét

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Cac co quan, don vi giri ho so cong chic, vién chirc da duoc UBND
tinh phé duyét dén S¢ Noi vu;

+ Bude 2: S6 Nbi vu can ctr hd so, ban hanh Quyét dinh cu di dao tao sau dai
hoc theo ty quyén cua Chi tich Uy ban nhén dén tinh.

- Cach thire thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan ly van ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, s6 luong ho so:
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+ Thanh phén:
Dbéi véi dao tao sau dai hoc:
Van ban dé nghi cua co quan, don vi;
Pon xin di hoc sau dai hoc;
Gidy triéu tip/Thong bao trang tuyén nhap hoc;
Quyét dinh tuyén dung (cong ching);
Bang Dai hoc véi dao tao CKI; bang PH, CKI véi dao tao CKII; PH,
Thac s§ v6i ddo tao Tién si (cong ching)
Céc tai lidu khéac (néu co).
Déi vai 16p bdi dudng:
Vin ban dé nghi cua co quan, don vi.
Thong béo tuyén sinh/théng bao ma 16p;

+S6 luong ho so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- bbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac sé, ban, nganh, UBND céac
huyén, thanh phd.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong.

- Can cu phap 1y cia thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Thi tuéng Chinh phu
vé dao tao, bdi dudng cén bo, cong chuc, vién chue; Nghi dinh sd 89/2021/ND-CP
ngay 18/10/2021 cua Chinh phu sta ddi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sd
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bo, cong
churc, vién chic;

+ Quyét dinh sb 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy dinh quan ly td chire bd may va can bd, cong chirc, vién chire, gido
vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong lap; nguoi gitt chire danh, chic vy trong doanh nghié€p nha nude va doanh
nghiép c6 von goép ciia Nha nude thude tinh Nam Dinh.
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12. Thii tuc Trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh cir can b@, cong chirc, vién
chirc dang 13 1dnh dao va trong quy hoach linh dao S&, UBND cip huyén, PVSN
thugc tinh di dao tao sau dai hoc

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Cac co quan, don vi gt ho so dé nghi cir can b9, cong chuc, vién
chirc di dao tao sau dai hoc vé S& Noi vu.

+ Budc 2: S& Noi vu tham dinh trinh Chi tich UBND tinh ra quyét dinh d6i véi
cac d6i twong thudc tham quyén cur di hoc cta Chu tich UBND tinh.

- Cach thire thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan ly van ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phén:

Vin ban dé nghi cua co quan, don vi;

Pon xin di hoc sau dai hoc;

Gidy triéu tap/Thong bao triing tuyén nhap hoc;
Quyét dinh tuyén dung (cong chung);

Bﬁng Pai hoc véi dao tao CKI, Thac s¥; béing PH, CKI voi dao tao CKII; BPH,
Thac sy véi dao tao Tién si (cong chung);

Vin ban vé quy hoach (néu co).

+S6 luong ho so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- P6i twong thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ S& Noi vu;

+ Céc s0, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé.
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh.
- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong.
+ Cén ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Thi tuéng Chinh phu
vé dao tao, bdi dudng cén bd, cong chuc, vién chuc; Nghi dinh sb 89/2021/ND-CP
ngdy 18/10/2021 ctua Chinh phua stra doi, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
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101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phui vé& ddo tao, bdi dudng can bo, cong
chtre, vién churc;

+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy dinh quan 1y t6 chtrc bd mdy va can b, cong chirc, vién chirc, gido
vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap; nguoi gitt chirc danh, chirc vu trong doanh nghiép nha nuéc va doanh
nghiép c6 vén gop ctia Nha nude thude tinh Nam Dinh./.



