BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 1144 /QD-BGDDT Ha Néi, ngay 25 thang 04 ndm 2025

QUYET PINH
Veé viée cong bo thii tuc hanh chinh ngi bo linh vuc bao Ve bi mat nha nuée va
linh vue cdng tac Viin phong thude thAim quyén giai quyét
cua B0 Gido duc va Pao tao

BO TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Cén cie Nghi dinh sé 37/2025/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chire ciia B¢ Gido duc
va Pao tao;

Cén cir Nghi quyét sé6 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 cua Chinh phii vé Chuong
trinh cat giam, don gian héa thii tuc hanh chinh lién quan dén hoat ddéng san xudt,
kinh doanh nam 2025 va 2026;

Cdn cir Cong vin sé 6828/VPCP-KSTT ngay 12 thang 10 ndm 2022 cia Vin
- phong Chinh phii vé viéc huéng dan trién khai Ké hoach ra sodt, don gian héa
thu tuc hanh chz’nh néi bg trong hé thong hanh chinh nha nuée giai doan 2022-
2025; Cang van s6 1927/VPCP- -KSTT ngay 25 thang 3 nam 2024 ciia Vin phong Chinh
phu vé viée thuc hién nhiém vu cong bé, ra sodt, don gicn héa TTHC néi bj; Cong van
56 5990/VPCP- -KSTT ngay 22 thang 8 nam 2024 cuia Van phong Chinh phii vé viéc
cong bé, ra sodt, don gian héa thii tuc hénh chinh noi bo,

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bé kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh ndi bo Iinh vue
bao v€ bi mét nha nudc va linh vue cong tic Vin phong thudc thAm quyén giai quyét
cua B Gido duc va Dao tao (chi tiét tai phu luc kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong va Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. {):7

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3:

- Vin phong Chinh phu;

- B6 trudng (dé b/c);

- Cac Thir trudmg;

- Céc don vi thuge Bé;

- Cong thong tin dién tr B6 GDD'1;
- Luu: VT, KSTTHC.,




Phu lyc:

THU TUC HANH CHINH NOI BO LINH VU'C BAO VE B MAT NHA NUOC

GIAI QUYET CUA BQ GIAO DUC VA PAO TAO

cua B6 truong Bo Gido duc va Pao tao)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh soWMIQD-BGDDT ngay 28 thing

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH (NHOM B)

VA LINH VUC CONG TAC VAN PHONG THUOC THAM QUYEN

f ndm 2025

Stt Tén Tha tuc hanh Tén VBQPPL quy dinh Linh Don vi
chinh vue thue
hién
I. Linh vuc bao vé bi mit nha nwéc
1. | Cho phép sao, chup tai | Luat Bdo v& bi mat nha nuée; | Baobé | B Gido
liéu, vat chita bi méat | Nghi dinh sb 26/2020/ND-CP | bi mat duc va
nha nudc. ngay 28/02/2020; Thong tw s&| nha Dao tao
24/2020/TT-BCA ngay | nudc
10/3/2020 cua Bo Codng an;
Quyét dinh sé 1910/Qb-
BGDDT ngay 10/7/2024 cua Bo
trudéng Bo Gido duc va Dao tao
2. | Van chuyén, giao, nhin | Luit Bdo vé bi miat nha nudc; | Baobé | Bd Gido
tai liu, vat chira bi mat | Nghi dinh $6 26/2020/NP-CP | bi mat duc va
nha nudc. ngay 28/02/2020; Thong tu sb nha bPao tao
24/2020/TT-BCA ngay | nuoc
10/3/2020 cia B) Coéng an;
Quyét dinh sd 1910/Qb-
BGDPT ngay 10/7/2024 ctia B
trudng B Gido duc va Dao tao
3. | Mang tai li¢u, vt chira | Luiat Bao v¢ bi mat nha nude; | Bdobé | B Gido
bi mat nha nude ra khoi | Nghi dinh sé 26/2020/NP-CP | bi mat duc va
noi luu git. ngay 28/02/2020; Thong tr sé | nha Pao tao
24/2020/TT-BCA ngay | nudc

10/3/2020 cua Bd Coéng an;
Quyét dinh sé 1910/QP-
BGDDT ngay 10/7/2024 cia Bo
trudng Bo Giao duc va Dao tao




Cung cép, chuyén giao | Luét Bao vé bi mat nha nudc; B a0 ]26 Bo Giao
bi mat nha nu6c cho co | Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP b;ﬁ;@‘t duc va
quan, to chirc, ngudi | ngdy 28/02/2020; Thong tw s6| _ . | Paotao
Viét Nam dugc giao | 24/2020/TT-BCA ngay
thuc hién nhiém vu lién | 10/3/2020 cta B6 Cong an;
quan truc tiép dén bi | Quyét dinh s& 1910/QD-
mét nha nuéc. BGDDT ngay 10/7/2024 chia Bo

trudng Bo Giao duc va Pao tao
Cung cAp, chuyén giao | Ludt Bao vé bi mat nha nuéc; | ©2© lfé Bb& Giao
bi mdt nha nuc cho co | Nghi dinh 56 26/2020/ND-CP b;ﬁf duc va
quan, 16 chirc, ca nhan | ngay 28/02/2020; Thong tu so nuée Pao tao
nude ngoai. 24/2020/TT-BCA ngay

10/3/2020 cha BS Cong an;

Quyét dinh sé& 1910/QD-

BGDDT ngay 10/7/2024 ciia Bd

trudng Bé Gido duc va Pao tao
Cho phép 1§ chtic hoi | Luat Bao vé bi mt nha nuée; | 52° %€ | Bs Gido
nghi, hoi thio, cuje | Nehi dinh s6 262020ND-CP | " gye va
hop c6 noi dung bi mat | ngay 28/02/2020; Théng tu s6 nudc Dao tao
nha nudc cia co quan, | 24/2020/TT-BCA ngay
t6 chirc Viét Nam. 10/3/2020 ctia Bo Céng an;

Quyét dinh sd6 1910/QP-

BGDDT ngay 10/7/2024 etia Bo

trudng B Gido duc va DPao tao
Té chire hi nghi, hoi | Luit Bao vé bi mat nba nudc: !'i,ao b¢ | B4 Gio
thio, cudc hop ¢6 yéu | Nghi dinh sé 26/2020/NP-CP ;E:f‘t duc va
to nuée ngoai to chic | ngay 28/02/2020; Thong tu s6 | .o | DPaotao
tai Viét Nam cé ndi | 24/2020/TT-BCA ngay
dung bi mat nha nuée. | 10/3/2020 cia Bo Cong an;

Quyét dinh s& 1910/Qb-

BGDDT ngay 10/7/2024 cha Bo

truéng B6 Giao duc va Pao tao
Gia han thei han bao vé | Didu 20 Luat Bao vé bi mat nha | B3P | pa Giao
bi mat nha nudc. nuée; Thong tu sé 24/2020/TT- b;ﬁ‘f duc va

BCA ngay 10/3/2020 cia Bd| . . | Daotao

Cong an .




Bao bé

9.| Diéu chinh d¢ mat ctia | Ludt Bao vé bi mat nha nuéc; | —~2°°¢ | Bo Gido
bi mat nha nuéc. Théng tu sb 24/2020/TT-BCA blﬂ;’?‘t duc va
ngay 10/3/2020 ciia By Cong | 1 | Diotao
an; Quyét dinh so 1910/QD-
BGDDT ngay 10/7/2024 ctia B
truéng Bo Giao duc va Dao tao.
10| Giai mat trong cac | Ludt Bao vé bi mat nha nuoe; | D2°P¢ | Bs Giao
| trwomg hop: (i) hét thoi | Nghi dinh sé 26/2020ND-CP | O h“?'¢“ duc va
han bao v¢ bi mat nl‘lé ngay 28/02/2020; Théng tu s6 nrlln: c Pao tao
nude quy dinh tai Diéu | 24/2020/TT-BCA ngay
19 va hét thoi gian gia | 10/3/2020 ctia Bd CoOng an;
han quy dinh tai Diéu | Quyét dinh sé  1910/QP-
20 cta Luat Bao v¢ bi | BGDDT ngay 10/7/2024 ciia B§
mit nha nudc; (ii) | trudng Bo Gido duc va Dao tao
‘'khdng con thude danh
muc bi mat nha nuée.
11| Giai mat trong truomg | Ludt Bao vé bi mat nha nuéec; 1;’?‘0 ¢ | Bj Gido
hop dap timg yéu cdu | Nghi dinh s& 26/2020/ND-CP ;Lr;at duc va
thu:C ticn bao v¢ lgi ich | ngay 28/62/2020; Thong tu so nrde Dao tao
quoc gia, dan toc; phat | 24/2020/TT-BCA ngay
trién kinh té - x3 hoi; | 10/3/2020 ctia B6 Céng an;
hoi nhép, hop tac quéc Quyét dinh  sé6 1910/QP-
té. BGDDT ngay 10/7/2024 clia Bd
trudng Bo Giao duc va Pao tao
12| Tieu hiy tai liéu, vat | Ludt Bao v& bi mat nha nuéc; Bbf‘?nzf Bo Gido
chita bi mat nha nuéc | Quyét dinh  s6  1910/QP- T duc va
trong t\ru(‘mg’ hop | BGDDT ngay 10/7/2024 cta Bo rec bao tao
khong can thiét phai | trudng B Giao duc va Dao
Juru gift va viée ticu hiy
khong gay nguy hai
dén loi ich qubc gia,
dén tdc.
13| Tiéu hiy tai liéu, vat | Lust Bao vé bi mat nha nuéc; | Baobé | Bo Gido
chira bi mat nha nude | Quyét dinh  sé  1910/QDP-| bimat | ducva
trong treong hop néu | BGDDT ngay 10/7/2024 clia Bd nha bao tao
khong tiéu hity ngay s€ | truéng Bo Gido duc va Dao tao | nudc

gdy nguy hai cho loi
ich quéc _gia, dan tdc.




IL. Linh vye cong tac Vin phong

1

Phéat hanh vin ban di

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020

Linh | B6 Gido
- Quyét dinh sbé 355/QP-| wvuc duc va
Quy . ;
BGDDT ngay 25/01/2022 cua | ¢cdng tic | Dao tao
B4 truéng BO GDPT. Vin
. Quyét dinh sé 3666/QP-| PhOng
BGDDT ngay 08/11/2023 cua
Bo trugng BO GDDT .
Nghi dinh s& 30/2020/ND-CP I;‘é‘?
) ngay 05/3/2020; cong tac | BO Gido
- Quyet dinh s0 355/Qb-| Vin duc va
Thu hdi vin ban da | BGDPT ngay 25/01/2022 caa | phong | Paotao
phét hanh B trudng B6 GDDT;
- Quyét dinh sé 3666/QD-
BGDDT ngay 08/11/2023 cla
Bo trugng B6 GDDT.
3 Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP LV‘L‘:?
Dinh chinh van ban da | 18&y 05/3/2020 cong tac | B Gido
phat hanh - Quyét dinh s 355/QP-| Vin duc va
BGDDT ngay 25/01/2022 cta | phong | Dao tao
B4 trudng B6 GDBT;
- Quyét dinh sd 3666/QD-
BGDDT ngay 08/11/2023 cua
Bo truong B GDDT.
4 Tiép nhén, dang ky va | Nghi dinh s& 30/2020/ND-CP I;IL‘:?
c}:uyen giao van ban ngay 05/3/2020; cf)né tac | Bo Gio
den. - Quyét dinh s6 355/QP-| Vin | ducva
BGDDT ngay 25/01/2022 cta | phong | Pao tao
B trudng Bo GDDT;
- Quyét dinh s 3666/QD-
BGDDT ngay 08/11/2023 cua
Bo truéng BO GDDT.
. ) - Linh
o Y A _ : 4-
5 Nop luu hd so, tai licu | - Ludt Luu trir 2024, e

luu trit (bao gdm ca tai

cong tac
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twgng quy dinh tai

truong Bo Tai chinh.

ligu luu trit dién tr) vao | - Quyét dinh sé6 3666/QD- Vian Bo
Luu trlt co quan. BGDDT ngay 08/11/2023 ctia | phong | Gido duc
Bo6 trudng B6 GDDT. va Dao
tao
6 Cho phép doc, sao, - Luét Luu trir 2024, Linh
: . : o~ 3 A i ) Vuc
chingthue u ttdot | & dinh s6 3666/QD- | cong tac | BO
voitai lieu luutrr | gGORT neay 08/11/2023 cia | Van | Gido duc
(g0m cd tai liéu k0t | p4 11600 B GDDT ban hanh | phong | va Pao
dién tir) quy ché céng tac vin thu, lwu trir tao
B6 GDDT.
7 Tiéu huy tat licu luu - Luat Luu trir 2024; I;;nh
~ s A TTETI ; , LIC
i (gomca iliculuu ) oud dginh 6 3666/QD- | congtac | Bo
trir dién t) h&t gid tri. | gGHPT neay 08/11/2023 ciia| Van | Gido duc
B6 truong B6 GDDT ban hanh | phong | va Pao
quy ché cong tac van thu, luu trir tao
B6 GDDT.
8 - Quyét dinh s6 50/2017/QP-
Trang bi may méc, TTg quy dinh ti€u chuan, d,’:mh Linh B6
thiét bi lam viéc cho mite st dung may moe, thict bi. vuc Gido dyc
can bd, céng chirc, - Quyét dinh 3267/QD-BGDDT | congtac | va Dao
vién chuc ngay 30/10/2024 cua Bé trudng Vin tao
B6 GDDT ban hanh quy ché | phong
qudn ly, st dung tai san cdng
trong co quan Bd GDDT
19 ‘Thanh toén tién nghi - B9 luat I.ao dong; I;?il
p Elép nir,n Chf)"Cénhl?@’ - Luat Can b9, cdng chirc; cc"mz.g tac Bé
cong chire, vién chirc, ) 2 .
ngudi 2o dong do - Thong tw s§ 141201/TT- | Van | G0 due
chua nghi hosc khong | BTC ngdy 20/10/2011 cia B | P18 VatBao
ght 1o N G a0
nghi hét s ngay nghi truong Bo Tai chinh
hang ndm thco quy
dinh cia phap luat.
10 | Thanh ton tién _B6 lut Lao dong; Linh
Pi‘““}g 3?3 di 1@1=kt}‘1'?n - Luit Can bo, cong chire; congtic | BO
phu cap di duong khi ) > y
nehi ohép cho can bs. | - Thong tu sé 141/2011/TT-| Vvan | Gido due
ghi phcp 00, TC neav 20/10/2011 cla B phong va Dao
cdng chirc thudc doi BTC ngay 20/10/2011 cua Bo {20




Diéu 2 Théng tu sd
141/2011/TT-BTC.

phong

11 Thanh toan tién cong | Thong tw s 40/2017/TT-BTC Lll?ch
laﬁ(, phlhc’ho Cé.ifl bc_)},l, ngay 28/4/2017 obng thc B6
cdng chuee, vién chuec. Vin Gido duc
phong | vabao
tao
12| Thanh todn chi hoi Thong tu s& 40/2017/TT-BTC “li}h
. \ vuc
nghi ngay 28/4/2017 cdng thc Bo
Van Giao duc
phong va Dao
tao
13 | Banhanh Quyétdinh | Nghi dinh sé 63/2010/ND- LT“Ch Bo Gido
cong b thii tuc hanh | CP ngay 08/6/2010 cia Chinh cazu o | ducva
chinh thudc pham vi phu; Nghi dinh $6 92/2017/ND- Vgén Pao tao
quan ly cia B truéng, | CP ngay 07/8/20’17 cua Chinh phong
th trudng co quan phi; Thong tu s6 02/2017/TT-
ngang bg VPCP ngay 31/10/2017
14 |Ra soat, phé duyét|Nghi dinh sé 63/2010/ND- LT“? Bj Gido
phuong 4n don gian | CP ngay 08/6/2010 cta Chinh Cﬁfl‘-r | ducva
hoéa thu tuc hanh chinh | phi; Nghi dinh s6 92/2017/ND- V%m Pao tao
theo ké hoach hang ' CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh | ,pone
nam pht; Thong tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31/10/2017
Thong tu s& 02/2019/TT-
R | BTTTT ngay 08/3/2019 ciaBo | 143+ 36
Ban hanh 'lhong €a% | tryréng B Thong tin va truyén ye Gi’o‘duc
15 | bdo chi giai thich, lam | g,5n, e a0 &
rd thong tin sai léch cong tac | vaDao
Vian tao




7

PHAN II. NOI DUNG CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
I. Linh vwe bi mat nha nwoe

1. Cho phép sao, chup tai li€u, vat chira bi méit nha nwée.
1.1. Trinh tu thuc hién: Khéng quy dinh

1.2. Cdch thirc thuc hién: Khéng quy dinh

1.3. Thanh phdn, s6 luong hé so:

a) Thanh phan: Khéng quy dinh

b) S6 lwong hd so: Khéng quy dinh

1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

1.5. P6i twong thiee hién thii tuc hénh chinh: Khong quy dinh.
1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Nguoi ¢o tham quyén cho phép sao, chyp tai liéu, vat chra bi méat nha nudc
doé Tuyét mat:

+ B6 truong Bo Gido duc va Dao tao;

+ Ngudi dirng dau cuc, vu va tuong duong truc thude Ba.

- Nguoi ¢6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chia bi mat nha nudc
d6é T61 mat gom:

+ B4 trudng;

+ Nguoi ding dau cuc, vu va tuong duong thudc Bo;

+ Nguoi dang dau don vi su nghiép cong lap truc thudc co quan Bo;

- Nguoi ?é tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
dé Mat bao gom:

+ B0 truong;

+ Nguoi ding déu cue, vu va tuong duong thudc Bo;

+ Nguoi dtmg dau don vi su nghiép cong lap truc thudc co quan Bg;

+ Ngudi diung dau don vi cap phong thudc cuc, vu va tuong duong thudc co
quan Bo.

- Nguoi co thAm quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay c¢6 thé ay quyén cho clp phé thuc hién
tham quyén cho phép sao, chup tai li¢u, vat chra bi mét nha nude.
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Viéc y quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude duoc
thuc hién thuong xuyén hodc theo ting trudng hop cu thé va phai duoc thé hién
bing van ban, trong dé xéc dinh rd pham vi, néi dung, thoi han Oy quyé“:n.,

Cép phé duogc uy quyén cho phép sao, chup tai li¢u, vat chira bl mat nha nudce
phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chup ctia minh trude cip truong
va trude phdp luat. Nguoi duge ty quyén khdng duge Gy quyén tiep cho ngudi
khéc.

- Nguoi duge giao thue hién viée sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nude
phai la can b9, cong chire, vién chitc lién quan truc tiép dén bi mét nha nude hoac
nguoi lam cong tac lién quan dén bi mat nha nude

1.7. Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh
1.8. Lé phi: Khong quy dinh
1.9. Mdu don, t¢ khai: Khong quy dinh
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2. Giao, nhin tai liéu, vat chira bi mit nha nwrée
2.1 Trinh tw thuc hién:

2.1.1. Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugce thuc hién nhu sau:

a) Trude khi giao tai lidu, vat chira bi mat nha nuée phai ding ky vao “Sé
dang ky bi mét nha nudc di”. Tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc do “Tuyét mat”
chi ghi trich yéu khi nguoi c6 tham quyén xac dinh bi mét nha nude déng y;

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nurdc phai lam bi hodc dong géi riéng. Gidy
lam bi phai dung loai giay dai, bén, kho tham nudce, khdng nhin thau qua duoc;
hé dan phai dinh, kho boc;

Truong hop tai liéu, vat chira bi méat nha nude thude do “Tuyét mat” phai
dugc bao vé bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi s0, ky hiéu cua tai liéu, vét chira
bi mat nha nudc, tén ngudi nhan, dong dau “Tuyét mat” va dwoc niém phong bang
dau cua co quan, t6 chirc & ngoai bi; truong hop g dich danh nguoi ¢6 trach
nhiém giai quyét thi dong dau “Chi ngudi ¢6 tén méi duoce boc bi”. Bi ngoai ghi
nhu g tai liéu thudng va dong dau ky hiéu chir “A”;

Tai liéu, vét chira bi mat nha nude do “Tdi mat” va “Mat” duge bao vé béng
mot 16p bi, ngoai bi dong dau chit “B” va chit “C” tuong Uimg vadi do mét cua tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc bén trong;

¢) Viéc giao tai liéu, vat chita bi méat nha nude phai duge quan ly bang “So6
chuyén giao bi mét nha nudc”.

2.1.2. Viéc nhan tai liéu, vit chira bi méat nha nudc duoc thue hién nhu sau:

a) Sau khi nhén, tai liéu, vat chira bi mat nha nuée phai dang ky vao “Sd
dang ky bi mat nha nude dén”;

b) Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ma phong bi ¢6 dau “Chi
“ngudi co tén méi duoce boc bi”, ngudi nhan vao sé theo ky hiéu ngoai bi, khong
duoc mé bi va phai chuyén ngay dén nguoi ¢é tn trén phong bi. Néu ngudi ¢6
tén trén phong bi di vang va trén phong bi ¢6 thém diu “Hoa toc” thi chuyén dén
Jnh dao co quan, td chirc hodc ngudi duoc lanh dao co quan, td chirc iy quyén
giai quyét;

¢) Truong hop tai liéu, vét chira bi méat nha nudc dwge gii dén ma khéng
thyc hién ding quy dinh bao vé bi mat nha nude thi chuyén dén lanh dao co quan,
td chirc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuée hodc nguoi ¢o tén trén phong bi
(d6i véi trudng hop gui dich danh) giai quyét, ddng thoi phai théng bdo noi gt
biét dé c6 bién phép khic phue. Néu phat hién tai liéu, vét chita bi mét nha nude
gui dén ¢6 dau hiéu boc, mé bi hoac bi trao d6i, mat, hu hong thi ngudi nhan phai
bdo cédo ngay ngudi ding diu co quan, t& chic dé c6 bién phap xu ly.
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2.1.3. Not gui va noi nhén tai ligu, vat chira bi mit nha nudc phai déi chiéu
V€ 50 lugng, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai liéu, vat chira bi mat nha nuée.
Trudng hop phat hién thiéu s luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi noi nhan
yéu cau noi gui bd sung, xu ly trudce khi vao sb theo doi va ky nhan.

2.1.4. Trudng hop tai lidu, vat chia bi mat nha nudc c¢6 dong dau “Tai lidu
thu ho1”, co quan, t6 chic hodc ¢4 nhan d& nhan tai lidu, vat chtra bi mat nha nude
phai g lai diing thoi han ghi trén van ban.

2.1.5. Viée chuyén, nhén vin ban dién tt ¢6 ndi dung bi mat nha nudc trén
mang Internet, mang mdy tinh va mang vién théng duoc thuc hién theo quy dinh
phép luat vé co yeu.

2.1.6. Viéc van chuyén, giao nhan san phim mét ma thuc hién theo quy dinh
phép ludt vé co yéu.

2.1.7. Truong hop tai liéu, vat chia bi mit nha nuée ding ky bing co sé dir
licu quan 1y trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy d€ ky nhan va déng
s6 dé quan ly. May tinh dung dé déng ky tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc khong
duge noi mang Internet, mang may tinh va mang vién thong, trir trudng hop thuc
hién theo quy dinh phap luit vé co yéu.

2.2. Cach thic thuc hién: truc tiép, qua dich vu buu chinh va dién tur

2.3. Thanh phan, s6 luong ho so: Khéng quy dinh.

2.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

2.5. Poi tuwong thue hién thu tuc hanh chinh

- Glao, nhén tai li¢u, vat chira bi mét nha nudce & trong nude do ngudi lam
cong tac lién quan dén bi mat nha nudce, ngudi 1am cong tic giao lién hodc vin
thu cia co quan, td chire thuc hién.

- Giao, nhén tai li¢u, vat chira bi mét nha nudc giira co quan, td chac & trong
nudc voi co quan, t6 chac cta Viét Nam & nude ngoai hodc gitta c4c co quan, td
chirc cua Viét Nam ¢ nudc ngoai voi nhau do giao lién ngoai giao hodc nguoi
duoc giao nhiém vu thuc hién.

2.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Bo Giao duc va Pao tao;

- Cac don vi thudc Bo.

2.7 Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
2.8. Lé phi: Khong quy dinh

2.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khéng quy dinh
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2.10. Diéu kién thiee hién thu tuc hanh chinh

a) Viec giao tai lidu, vat chira bi mét nha nude phai dugc thuc hién bang
“So chuyén giao bi mat nha nudc”.

b) Mol truong hop giao, nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc gitta nhiing
ngudi: soan thao, tao ra, ¢6 trach nhiém giai quyét, van thu, giao lién, luu giir, bao
quéan... déu phai ghi chép vao “Sé chuyén giao bi mat nha nudc”, trong dé phai
thé hién day du cac ndi dung cdt muc trong s6 va ¢ ky nhan ca nguoi nhan (ghi
rd ho tén).

¢) Van chuyén, giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai thyc hién
theo nguyén tac giir kin, niém phong. Trong qua trinh van chuyén tai lidu, vat
chita bi mat nha nudc phai co bién phap bao quan, bdo ddm an toan; truong hop
can thiét phai ¢6 luc lwong bao vé.

d) Noi gri va noi nhan tai liéu, vat chra bi mat nha nudc phai dbi chiéu vé
s6 luong, kidm tra viée dong bi, dong goi tai liéu, vat chira bi mat nha nuoc.
Truong hgp phat hién thiéu so luong, sai sét trong déng bi, déng géi thi noi nhén
yéu cu noi gl bd sung, xtr Iy trude khi vao s theo déi va ky nhan.

e) Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc cd dong diu “Tai liéu thu
hdi”, don vi hodc can bd, cong chitc, vién chitc da nhan tai ligu, vat chira bi mat
nha nudce phai g lai dong thoi han ghi trén van ban. B phéan van thu phai theo
doi, thu héi hodc tra lai noi giri ding quy dinh. Khi nhan cling nhu khi tra phai kiem
tra, ddi chiéu, ghi vao sb theo doi dé bao quan tai liéu khéng bj that lac.

f) Truong hop tai lidu, vat chita bi mét nha nudc ding ky bing co s& dit lidu
quan 1y trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va déng s6
dé quan ly. May tinh ding dé dang ky tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khéng
dugc ndi mang Internet, mang may tinh va mang vién thong, trir trudng hgp thuc
hién theo quy dinh cta phap luat vé co yéu.

2.11. Can cw phap Iy cua thu tuc hanh chinh

Luat Bao vé Bf mat Nhanudc sb 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 ciia Quéc
hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sb diéu ctia Luat Bao vé bi mat nha nudc.

Théng tu s& 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cia Bo Cong an ban hanh
biéu mau str dung trong cong tac bao vé bi mat nha nude.

Quyét dinh s6 1910/QD-BGDPT ngay 10/7/2024 ctia Bd truéng B Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché cong tac bao vé bi mat nha nuéc ciia B Gido
duc va Pao tao.



12

3. Mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lwu giir
3.1. Trinh tu thuc hién:

- Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu git phuc vu
cong tac trong nudc, nude ngoai phai cé van ban xin phép ngudi cé thim quyén
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 14 ctia Lut Bao vé bi mét nha nuéc. Khi
két thuc nhiém vu phai bao cdo ngudi c6 tham quyén cho phép mang tai liéu, vat
chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr vé viée quan ly, stir dung bi méat nha nude
va nép lai co quan, t6 chic.

- Van ban xin phép mang tai liéu, vit chira bi méat nha nudc ra khoi noi luu
gilt phuc vu cong tac trong nudc, nude ngoai phai néu rd ho, tén, chirc vu, don vi
cong tac; tén loai, trich yéu noi dung, dé6 mat cuda tai liéu, vat chira bi mat nha
nude; muc dich sir dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi mat
nha nudc.

- Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc mang ra khéi noi luu gitr phai chta,
dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do nguol ding dau
co quan, t6 chire truc tiép quan ly bi mét nha nudc quy dinh va phai bao vé trong
thot gian mang ra khéi noi luu gitr.

3.2. Cach thuee thuc hién: Khong quy dinh.

3.3. Thanh phdn, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.

3.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

3.5 Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh

Can b9, cong chirc, vién chirc.

3.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

3.7. Két qua thuc hién thil tuc hanh chinh: Khéng quy dinhyu

3.8. Lé phi: Khong quy dinh

3.9. Tén mdu dom, mdu 1o khai: Khéng quy dinh

3.10. Piéu kién thuee hién thu tuc hanh chinh

a) Viéc mang tai li€u, vat chira bi mét nha nude ra khéi noi luu giir dé phuc
vu cng tac & trong nuéc phai duge ngudi dimg dau hodc cép phé duge Gy quyén
clia ngudi dimg dau co quan, don vi trire tiép quén 1y bi mét nha nudce cho phép.

b) Viéc mang tai [idu, vét chira bi mat nha nuée ra khoi noi luu gitr dé phuc
vu cbng tac ¢ nude ngoai phai duge Bo trudng Bo Quoc phong, B trudng Bé Cong
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an, Bo trudng B Gido duc va Pao tao hoic cép phé duoc Gy quyén cho phép va
phai bao cdo Trudng doan cdng tac.

¢) Can bd, cdng chirc, vién chirc khi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nude
ra khoi noi Iuu gitr phéi ¢é vin ban xin phép ngudi dimg dau hodc cip phé duoc
iy quyén clia nguoi dimg diu co quan, don vi truc tiép quan ly bi mat nha nudce
cho phép hoiic Bo trudng Bd Gio duc va Do tao hodc cip phé duogc ty quyén cho
phép va phai bao cdo Truong doan cdng tic. Van ban xin phép mang tai liéu, vat
chtra bi mat nha nuée ra khoi noi luu gitt phue vu cdng tac trong nude, nude ngoai
phai néu rd ho, tén, chirc vy, don vi cong tic; tén loai, trich yéu nodi dung, d6 mat
cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nude; muc dich st dung; thoi gian, dia diém cdng
tac; bién phap bao vé bi mét nha nudc.

d) Trong qua trinh mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nude ra khoi noi luu
git, néu phat hién bi mat nha nude bi 16, bi mit, ngudi mang tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc phai bdo céo ngay véi ngudi dimg déu co quan, don vi truc tiép
quan ly, Truéng doan cong tac dé co bién phéap xur 1y va khie phuc héu qua.

e) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc mang ra khéi noi luu gitt phai duge
chira, dung, van chuyén bang phurong tién, thiét bj bao ¢am an toan do ngudi diing
diu co quan, don vi quéan 1y bi mat nha nude quy dinh va phai bao vé trong thoi
gian mang ra khoi noi luwu git. Khi két thic nhiém vu phai bao cdo ngudi cé tham
quyén cho phép mang tai liéu, vét chira bi mat nha nude ra khéi noi luu gitr vé
viéc quan ly, st dung bi mat nha nudc va nop lai co quan, don vi.

3.11. Can cir phdp ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Bao vé Bi mét Nha nudc sd 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 cia
Quéc hoi nude Cong hoa x3 hdi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cta Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sé diéu cta Luét Bao vé bi mat nha nudc.

- Quyét dinh 56 1910/QD-BGDPT ngay 10/7/2024 ctia B truéng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché cdng tac bao vé bi mat nha nude cia Bo Giao
duc va Dao tao.
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4. Cung cip, chuyén giao bi mit nha nudc cho co quan, to chire, nguoi Viét
Nam dwgc giao thue hién nhiém vu lién quan truc tiép dén bi mit nha nwéc

4.1. Trinh tu thuc hién:

- Co quan, té chitc hodc nguoi dé nghl cung cap, chuyén giao b1 mat nha
nuée phai c6 van ban gri nguoi cé tham quyén quyét dinh viée cung cép, chuyén
giao bi mat nha nude.

- Ngudi c6 tham quyén quy dinh tai céc khoan 1, 2 va 3 Piéu 11 cta Lujt
bao vé bi mét nha nudc quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nude:

+ B6 trudng Bé Gido duc va Dao tao; ngudi ding dau cac don vi thude va
truc thudéc B6 Gido duc va Dao tao c6 thim quyén quyét dinh viéc cung cép,
chuyén giao bi mat nha nudc dd Tuyét mat.

+ B trudng Bo Giao duc va Pao tao; ngudi dimg dau cac don vi thude va
truc thudc, nguoi diung dau don vi su nghiép cong 1ap tryc thude Bo Gido duc va
Pao tao co thim quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc
d6 To1 mat. Doéng thoi, tht truéng cac don vi phai bao cdo Bo truong bing vin
ban vé viéc chuyén giao bi mat nha nuée do Téi mat.

+ B6 trudng B Gido duc va Dao tao; thu truong cac don vi thudce va truc
thudc, nguoi ding déu don vi su nghiép cong 1ap truc thuoc Bo Gido duc va Pao;
ngudi ding dau don vi cap phong thudc cuc, vu va tuong duong thudce va truc
thude Bo Gido duc va Pao tao ¢6 thim quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén
giao bi mat nha nuédc d6 Mat. Pdng thoi phai bao céo ngudi dirng dau don vi bing
van ban vé viéc chuyén giao bi mit nha nudc.

- Co quan, td chire va nguoi Viét Nam dugc giao thuc hién nhiém vu lién
quan truc tiép dén bi mét nha nudc duoc dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat
nha nudc.

Truong hop tir chdi cung cip, chuyén giao bi mat nha nuéc, ngudi cd thim
quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mét nha nudc phai tra 101 bing
van ban va néu 1o ly do.

4.2. Cach thuc thwe hién: Khong quy dinh.

4.3. Thanh phdn, s6 lwong hé so- Khong quy dinh.

4.4. Thoi han gidi quyér: Khong quy dinh.

4.5. Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan, t6 chirc hosic ngudi d& nghi cung cdp, chuyén giao bi mat nha
nudc.

4.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh



15

B¢ Gido duc va Dao tao; cac don vi thude va tryc thude, don vi sy nghiép
cdng 12p truc thude Bo Giao duc va Dao tao.

4.7. Két qud thuce hién thi tuc hanh chink: Khong quy dinh.

4.8. Lé phi: Khong quy dinh.

4.9. Tén mau don, méu to khai: Khong quy dinh.

4.10. Piéu kién the hién thit tuc honh chinh

a) Co quan, td chirc d& nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nuée phai cé
vin ban giri ngudi c6 tham quyén quyét dinh vige cung cip, chuyén giao bi mat
nha nude. Van ban d& nghi phai ghi 16 tén co quan, t§ chirc; nguoi dai dién co
quan, td chirc; bi mat nha nudce dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich sit dung
va cam két bao vé bi mét nha nude.

c) Nguoi d& nghi cung cp, chuyén giao bi mat nha nude phai c6 van ban g
ngudi c6 thAm quyén quyét dinh viée cung cip, chuyén giao bi mat nha nude. Van
ban dé nghi phai ghi 15 ho va tén; 6 Cén cude cong dan, Chimg minh nhan dan,
Ho chiéu, Chimg minh Cong an nhan dén hodc sb gidy chimg minh do Quéan doi
nhan dan cép; dia chi lién lac; vi tri cong tac; bi mat nha nudc dé nghi cung cap,
chuyén giao; muc dich str dung va cam két bao vé bi mat nha nude.

4.11. Can cu phdp Iy cuia thu tuc hanh chinh

- Luat Bao vé Bi mat Nha nudc sb 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 cla
Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Quyét dinh sd 1910/QD-BGDDT ngay 10/7/2024 ctia Bd trudng Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché cong tac bao vé bi mat nha nudc cia Bd Gido
duc va Pao tao.
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S. Cung cap, chuyén giao bi mit nha nwée cho co quan, t chire, ca
nhan nuéc ngoai
5.1. Trinh tu thuc hién:
- Co quan, t6 chirc nude ngoai dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha
nuoc phai ¢o van ban gui co quan, to chuc Viét Nam chu tri chuong trinh hop tac
qudc té hodc thi hanh ¢éng vu c6 lién quan dén bi mat nha nude.

- Ca nhan nudc ngoai dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc phai
cO van ban gui co quan, to chirc Viét Nam cht tri chuwong trinh hgp tac quoc té
hogc thi hanh céng vu c¢6 lién quan dén bi mét nha nude.

- Co quan, t6 chire Vit Nam chu tri chuong trinh hop téac quéc té hoac thi
hanh céng vu c6 lién quan dén bi mét nha nude ¢6 trach nhidm chuyén dé nghi
clia co quan, t6 chire, ca nhan nude ngoai quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 Didu
16 Luat bao vé bi mét nha nude dén ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh viée cung
cép, chuyén g1ao bi mat nha nudc.

- Trubjng hop tir chdi cung cép, ch}lyén giao bi mat nha nude, nguoi ¢d th‘ém
quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra 161 bang
van ban va néu ro 1y do.

3.2. Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.
5.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

5.5 Déi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh

- Ca nhan nudc ngoai,

- Co quan, t6 chiic nude ngoai;

5.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- B truong Bo Qiéo duc vaPao tao quyét dinh) viéc cung cép, chuyén giao
bi mat nha nudc do Toi mat, d0 Mat cho co quan, to chire, ca nhan nudc ngoai
thudc pham vi quan ly nha nude.

5.7. Két qua thuc hién thi: tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
5.8. Lé phi: Khong quy dinh.

5.9. Tén mdu don, mau to khai: Khong quy dinh.

5.10. Diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

- Bi méat nha nuéce chi dugce cung cap, chuyén giao cho co quan, t chire, ¢4
nhan nwdc ngoai tham gia vao chuong trinh hop tac quoce té hoac thi hanh cdng
vu ¢6 lién quan dén bi méat nha nudc.
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- 'Vin ban d& nghi ctia co quan, td chire nude ngoai phai ghi 1 tén co quan, tb
chirc, ngudri dai dién co quan, t chire; qudc tich, sb Ho chidu, chic vu clia nguoi dai
dién; bi mat nha nude dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich st dung, cam két bao
vé& bi mdt nha nude va khéng cung cép, chuyén giao cho bén thi ba néu khéng cé su
dong ¥ clia bén cung cép, chuyén giao.

- Van bén cua c& nhan dé nghi phai ghi rd ho va tén; sé Ho chidu, dia chi lién
lac; bi mat nha nude dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich st dung, cam keét
bao vé& bi mét nha nude va khong cung cép, chuyén giao cho bén thir ba néu khoéng
c6 su déng y ctia bén cung cép, chuyén giao.

5.11. Can cur phadp ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Bao vé Bi mat Nha nudc sé 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 cua
Quédc hdi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

A - Quyét dinh s6 1910/QD-BGDPT ngay 10/7/2024 cua Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché céng tac bao v& bi mat nha nuée cia Bd Gido
duc va Dao tao.
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6. Cho phép t6 chirc hdi nghj, hdi thio, cudc hop c6 noi dung bi mit nha
nuée cha co quan, té chive Viét Nam

6.1. Trinh tu thuc hién: Khong quy dinh.

6.2. Cdch thitc thuc hién: Khong quy dinh.

6.3. Thanh phdn, s6 lwong hé so: Khong quy dinh.

6.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6.5. Déi tuwong thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

0.6. Co gquan thuc hién thil tuc hanh chinh:

Truong hop khong ¢6 yéu t6 nuée ngoai, ngudi cé thim quyén cung cip,
chuyén giao bi mat nha nudc theo timg mirc dé mat quyét dinh viéc t chirc hoi
nghi, ho1 thao, cude hop cu thé:

B truéng B GDOT; nguoi dimg dau cac don vi thude va truc thude Bo
GDDT quyét dinh vige t8 chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat
nha nudc d6 Tuyét mat.

B6 truéng B6 GDPT, ngudi dimg dau cac don vi thude va truc thude Bo
GDDPT, nguotr ding dau don vi sy nghi&p cong lap truc thuoc B& GDDT quyét
dinh viée td chirc héi nghi, héi thao, cudc hop c¢6 ndi dung bi mét nha nudc do Téi
mat.

Bo truéng Bo GDDPT, nguoi dimg dau cac don vi thude va truc thude Bd
GDDT, nguoi dimg dau don vi sy nghiép céng lap truc thuée B GDDT; nguoi
dung dau don vi cap phong thude cuc, vu va tuong duong thude va truc thudc B
GDDPT quyét dinh viée t6 chirc hdi nghi, hdi thao, cude hop c6 ndi dung bi mat
nha nuéc dé Mit.

6.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

6.8. Lé phi: Khong quy dinh.

6.9. Tén mdu don, mau to khai: Khong quy dinh.

6.10. Diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Quyét dinh clia cdp c6 thdm quyén cho phép 6 chirc hdi nghi, hdi thao,
cudc hop phai duoc thé hién bang van ban.

b) Hoi nghi, hdi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nudc do B6 GDPT
hogc cac don vi chi tri duoc t chirc trong phong hop kin tai tru s& lam viée clia
B6 hodc ctua don vi. Truong hop td chic & ngoai tru so thi Bé truong B& GDDPT
hodc nguoi dimg dau don vi quyét dinh & chic hoi nghi, hoi thao, cude hop
¢o trach nhiém dé nghi B6 Coéng an hodc Céng an cép tinh kiém tra an ninh, an
toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, héi thao, cude hop.
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¢) Hoi nghi, héi thao, cudc hop cé néi dung bi mat nha nuée phai sir dung
micro c6 ddy va cac phuong tién, thiét bi dwgce co quan Bé Cong an, Cong an cép
tinh kiém tra an ninh, an toan trudc khi lép dit, trir phuong tién, thiét bi do luc
lugng co yéu trang bi. Truong hop héi nghi, héi théo, cudc hop c6 ndi dung bi
mat nha nude t6 chirc bing hinh thirc truyén hinh tric tuyén phai bao vé dudng
truyén theo quy dinh phap luat vé co yéu.

b) Can bo, cong chirc, vién chirc khong duge mang thiét bi ¢6 tinh ning
thu, phat tin hiéu, ghi am, ghi hinh vao trong hi nghi, hdi thao, cudc hop ¢é noi
dung bi mit nha nudc d6 Tuyét mat, TS mat. Béi voi hoéi nghi, hdi thao, cudgc hop
¢6 ndi dung bi mat nha nwée do Mat, viée stir dung phuong tién, thiét bi dugc thuc
hién theo y&u cau ctia ngudi cha tri.

¢) Trong trudng hop can thiét, don vi cht tri hoi nghi, h¢i thao, cude hop
¢4 ndi dung bi mat nha nudc quyét dinh viée sir dung phuong tién, thiét bi ky thuét
dé ngdn chin hoat ddng x4m nhép, thu tin tir bén ngoai; str dung phuong tién, thiét
bj dé ghi am, ghi hinh phuc vu c6ng tac.

d) P6i véi hoi nghi, hoi thao, cude hop co ndi dung bi mat nha nudc do
Tuyét mat, ngudi dimg dau don vi chu tri quyét dinh viéc bd trf luc lugng canh
géc, bao v& bén ngoai; du kién cac tinh huéng phuc tap co thé x4y ra, anh hudng
dén an ninh, an toan trong qua trinh b chuc hoi nghi, hdi thao, cudc hop va
phurong 4n giai quyét, xir 1y.

e) Hoi nghi, hdi thao, cude hop ¢6 ndi dung bi mat nha nudce t chirc tir hai
ngay trg 1én phai niém phong phong hop sau moi ngay to chtrc héi nghi, hdi thao,
cudc hop.

f) Nguot tham du hoi nghi, hoéi thao, cude hop ¢d ndi dung bi méat nha nudce
phai ding thanh phan theo yéu cau ctia don vi chu tri, ¢6 trach nhiém bao vé, st
dung bi mat nha nude theo quy dinh clia Quy ché nay va yéu cau clia ngudi chi
tri hdi nghi, héi thao, cudc hop. Trudng hop hdi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi
dung bi mat nha nudc dd Tuyét mét phai cé bién phap kiém tra viéc tuan thi quy
dinh cac phuong tién, thiét bi khong duoc mang vao phong hop déi voi nguoi
tham du.

611. Can cur phdp Iy cua thu tuc hanh chinh

- Luat Bao vé& Bi mat Nha nudc s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 cua
Qudc hoi nrde Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sé didu cua Ludt Bao vé bi mat nha nudc.
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- Quyét dinh 56 1910/QD-BGDDT ngay 10/7/2024 ctia B trudng Bo Gido
duc va Pio tao ban hanh Quy ché cong tac bao vé bi mat nha nudce ciia Bd Gido
duc va Pao tao.
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7.To chire hdi nghi, hdi thio, cude hop cé yéu td nwde ngoai té chire tai
Viét Nam co6 ngi dung bi mit nha nwée

7.1. Trinh tu thuc hién: Khong quy dinh.

7.2. Cach thikc thue hign: Khdng quy dinh.

7.3. Thanh phan, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.

7.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

7.5. Déi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
7.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Bo trudng B6 GDPT quyét dinh viée td chirc hdi nghi, hoi thao, cudce hop
cO nol dung bi mat nha nudc dd Toi mat, Mat cho co quan td chitc, c4 nhan nude
ngoai thudc pham vi quan ly nha nude.

7.7. Két qua thuc hién thi tue hanh chinh: Khéng quy dinh.
7.8. Lé phi: Khong quy dinh.

7.9. Tén méu don, mau to khai: Khéng quy dinh.

7.10. Piéu kién thuc hién thi tuc himh chinh

a) Quyét dinh ctia cip co thdm quyén cho phép td chirc hdi nghi, héi thao,
cudc hop phai dugce thé hién bz‘?lng van ban.

b) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi méat nha nudc do Bo GDPT
ho#c cac don vi chu tri duge td chic trong phong hop kin tai tru s& lam viéc cua
Bo hodc cua don vi. Trudng hop t6 chitc & ngoai tru sd thi Bo truong B GDDT
hodc ngudi dimg dau don vi quyét dinh t& chtic hoi nghi, hoi thao, cudce hop
c6 trach nhiém d& nghi Bo Céng an hoac Cong an cap tinh kiém tra an ninh, an
toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hoi thao, cude hop.

c¢) Hoi nghi, héi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi méat nha nudce phai str dung
micro ¢6 day va cac phuong tién, thiét bi duge co quan Bo Céng an, Cong an cap
tinh kiém tra an ninh, an toan trudc khi lép dat, trir phuong tién, thiét bi do luc
luong co yéu trang bi. Truong hop hoi nghi, hoi thao, cudc hop cd ndi dung bi
mat nha nudc td chirc bang hinh thirc truyén hinh truc tuyén phai bao vé duong
truyén theo quy dinh phap luat vé co yéu.

b) Can bd, cong chire, vién chire khong duoc mang thiét bi cd tinh nang
thu, phat tin hiéu, ghi &m, ghi hinh vao trong héi nghi, hoi thao, cudc hop co ndi
dung bi mat nha nudc do Tuyét mat, Tbi mat. D1 véi hoi nghi, hoi thao, cudc hop
c6 nd1 dung bi mat nha nudc do Mat, viéc sir dung phuong tién, thiét bi duoc thue
hién theo yéu cau ctia ngudi ch tri.
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¢) Trong trudng hop can thiét, don vi chu tri hoi nghi, hoi thao, cude hop
¢6 ndi dung bi mat nha nudc quyét dinh viée sir dung phuong tién, thiét b k¥ thuét
dé ngén chin hoat dong xdm nhép, thu tin tir bén ngoai; st dung phuong tién, thiét
bi dé ghi &m, ghi hinh phuc vu c¢ong téc.

d) Déi véi hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢dé ndi dung bi méit nha nudc do
Tuyét mét, ngudi dimg ddu don vi chi tri quyét dinh viéc bd tri luc lugng canh
gac, bao vé& bén ngoai; du kién cac tinh hudng phtrc tap co thé xay ra, anh hudng
dén an ninh, an toan trong qué trinh to chue hoi nghi, hoi thao, cudc hop va
phuong an giai quyét, xir ly.

e) Ho1 nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nude t6 chire i hai
ngay trd 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay t6 chire hoi nghi, hdi thao,
cudc hop.

f) Ngudi tham du hoi nghi, hoi thao, cugc hop c¢6 ndi dung bi mét nha nude
phéi dung thanh phr?m theo yéu ciu cua don vi chu tri, ¢é trach nhiém bao vé, st
dung bf mat nha nudc theo quy dinh ciia Quy ché nay va yéu cau clia ngudi chi
tri hoi nghi, hoi théo, cudc hop. Truong hop hdi nghi, héi thao, cude hop c¢d ndi
dung bi mat nha nudc d¢ Tuyét mat phai c6 bién phap kiém tra viéc tuan thi quy
dinh cac phuong tién, thiét bi khong dugc mang vao phong hop dbi véi nguoi
tham du.

7.11. Can cir phdp Iy cua thu tuc harh chinh

- Ludt Bao vé Bi mét Nha nude sé 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 ciia
Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phti quy dinh
chi tiét mdt sb diéu ctia Luat Bao vé bi mat nha nude.

- Quyét dinh s6 1910/QD-BGDDT ngay 10/7/2024 ciia Bo trudng Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché cong tac bao vé bi méat nha nude ctia B§ Gido
duc va Pao tao.
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8. Gia han thdi han bao vé bi mat nha nwée
8. 1. Trinh tuw thuc hién:

- Cham nhét 60 ngdy trudc ngay hét thoi han bao vé bi mat nha nudc, ngudi
dimg dau co quan, t6 chitc xac dinh bi mat nha nuéc quyét dinh gia han thdi han
bao v bi mét nha nudc. Mbi lan gia han khéng qua thoi han quy dinh, cu thé: 30
nim dbi véi bl mat nha nude o Tuyét mat; 20 nim dbi voi bi mat nha nude do
Téi mét; 10 ndm déi véi bi mat nha nude do Mat.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay gia han, co quan, t6 chtrc di gia han phai
thong béo bang van ban dén co quan, t& chirc, c4 nhan ¢6 lién quan.

- Co quan, t6 chuc, ca nhan c6 lién quan khi nhin dugc thong bao vé viée
gia han co trach nhiém déng dau, ¢é vin ban hoic hinh thice khac xac dinh viée
gia han d6i v&i bi mat nha nudc thude pham vi quén 1y.

8.2. Cach thirc thuc hién: Khdng quy dinh.

8.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

8.4. Thoi han gidi quyét

Cham nhét 60 ngay trude ngay hét thoi han bao vé bi m3t nha nuéc, nguoi
dimg dau co quan, t6 chirc xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh gia han thoi han
bao v¢ bi mat nha nudc.

Cham‘ nhét 15 ngéy’ ké tir ngay gia han, co quan, t& chirc di gia han phai
thong bao bang vin ban dén co quan, t6 chirc, ca nhén ¢é lién quan.

8.5 Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh.

Khong quy dinh

8.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

8.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

8.8. Lé phi: Khong quy dinh.

8.9. Tén mdu don, mdu (¢ khai: Khéng quy dinh

8.10. Diéu kién thuc hién thi: tuc hamh chinh

, Thoi han bé}o vé bi mat nha nudc duoc gia han néu viée giai mat gay nguy

hai dén loi ich quoc gia, dan toc.

8.11. Can cir phdp ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Bao vé Bi mat Nha nudc s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 cuia
Quéc hoi nude Cong hoa xd hoi chi nghia Viét Nam.
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9. Piéu chinh d§ mat
9.1. Trinh tw thuc hién:

- Nguoi dung dau co quan, t6 chitrc xac dinh do mét cua bi mat nha nudc céd
thdm quyén quyét dinh diéu chinh dé méat cia bi méat nha nudc.

- Bi mét nha nudc sau khi diéu chinh do mat phai duoc dong dau, c6 vin ban
hodc hinh thirc khac xac dinh viéc ting do mat, giam do mat.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay diéu chinh dé mat, co quan, t& chirc da diéu
chinh d6 mat phai thong bao bing van ban dén co quan, t6 chic, cd nhan c6 lién
quan.

- Co quan, t6 chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan khi nhén dugc thong bdo vé viée
diéu chinh dé mat c6 trach nhiém déng déu, cé van ban hodc hinh thirc khic xac
dinh viéc diéu chinh dé mat tuong (mg d6i voi bi mat nha nudc thude pham vi
quan ly.

9.2. Cach thirc thye hién: Khong quy dinh.

9.3. Thanh phan, s6 liwong hé so: Khong quy dinh.

9.4. Thoi han gidi quyét

Cham nhit 15 ngay ké tir ngay didu chinh dé mat, co quan, t& chirc da didu
chinh d& mat phai théng bao biang vin ban dén co quan, 6 chire, ca nhan cé lién
quan.

9.5. Doi tuwong thuce hién thiz tuc hémh chinh: Khéng quy dinh.
9.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Nguoi dirng dau co quan, to chirc xac dinh dé mét ciaa bi mét nha nude ¢o
tham quyén quyét dinh diéu chinh d6 mat cia bi mit nha nude.

9.7. Két qud thuec hién thit tuc honh chinh: Khong quy dinh.
9.8. Lé phi: Khdng quy dinh.

9.9. Tén mau don, mdu t6 khai:

Khéng quy dinh.

9.10. Piéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Viéc didu chinh dé mat phai can ¢t vao danh muc bi mat nha nuée do Thi
tudng Chinh phu ban hanh thudc 1inh vuce giao duc va dao tao va cac linh vuc
khac quy dinh tai Ludt Bao vé bi mat nha nudc.

9.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh
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- Luat Bao vé Bi mat Nha nuée sé 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 cua
Quéc hgi nude Cong hoa x& hoi cha nghia Viét Nam.

- Quyét dinh s6 1910/QD-BGDBT ngay 10/7/2024 ciia B truéng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché cOng tac bao vé bi mat nha nudc cua Bd Gido
duc va Pao tao.
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10. Giii mat trong cac trudng hop: (i) hét thoi han bao vé bi mat nha
nwée quy dinh tai Diéu 19 va hét thoi gian gia han quy dinh tai Diéu 20 cia
Luat Bao vé bi mat nha nwéce; (ii) khong con thujc danh muc bi mat nha
nude.

10.1. Trinh tw thuc hién

10.1.1. Bi mat nha nudc duge gidi mat toan bd hodc mot phén trong trudng
hop sau day:

- Hét thi han bao vé bi mat nha nudc quy dinh tai Piéu 19 cia Luat nay va
thoi gian gia han quy dinh tai Piéu 20 ctia Ludt bao vé bi mat nha nuéc;

- Khéng con thude danh muc bi mat nha nuéce.

10.1.2. Truong hop khong con thuge danh muc bi mét nha nudc thi duong
nhién giai mat. Co quan, t& chirc xac dinh bi mat nha nuée phai dong dau, cé vin
ban hodc hinh thirc khac xac dinh viéc giai mat va thong bao ngay bang vin ban
dén co quan, t6 chiic, ca nhan cé lién quan.

10.1.3. Pbi véi bi mat nha nuée do Luu trit lich st luu tri, néu khong xac
dinh dugc co quan xac dinh bi mat nha nuée thi Luu trit lich st quyét dinh viée
giai mat theo quy dinh cta phap luat vé luu tr.

10.1.4. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy cé quyét dinh gidi mat, co quan, td
chtic quyét dinh giai mat phai thong bao bing van ban dén co quan, t6 chire, ca
nhan co lién quan.

Co quan, t6 chire, ca n}'lén c6 lién quan khi nhan duoc théng béo vé vide giai
mat cc”> trach nhiém déng dau, c6 van ban hodc hinh thic khac xac dinh viéc giai
mat doi v4i bi mat nha nudc thuéc pham vi quan ly.

10.2. Cdch thuc thyc hién: Khong quy dinh.

10.3. Thanh phan, s6 lirong ho so: Khéng quy dinh.

10.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

10.5. Déi tuong thue hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
10.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- B& Giao duc va Pao tao;

- Cac don vi thudc Bo.

10.7. Két qud thuwe hién thit tuc hamh chinh: Khéng quy dinh.
10.8. Lé phi: Khong quy dinh.

10.9. Tén mau don, mau to khai
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10.10. Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

10.11. Can cit phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Bao vé Bi mat Nha nuéce sb 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 cua
Quée hdi nudce Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Quyét dinh s6 1910/QD-BGDDT ngay 10/7/2024 cta B6 trudng Bé Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché cong tac bao vé bi mat nha nudc cia Bé6 Gido
duc va Pao tao.
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11. Giai mit trong trwdng hgp dip wng yéu ciu thwe tién bao vé lgi
ich quoc gia, din tdc; phat trién kinh té - xd hdi; héi nhap, hop tic qube té.

11.1. Trinh tur thuc hién

- Viéc giai mat d6i v6i bi mét nha nudce trong trudng hop dép tmg yéu ciu
thyre tién bao vé loi ich quéc gia, dan toc; phat trién kinh té - xa hoéi; hoi nhap, hop
tac quéc té quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay Luéat bao vé bi méat nha nudce
dugce quy dinh nhu sau:

a) Ngudi dimg du co quan, td chire x4c dinh bi mat nha nuéc thanh lap Hoi
dong giai mit;

b) 16i dong giai mat bao gdm dai dién 1anh dao co quan, t chirc x4c dinh bi
mat nha nude lam Chu tich Hoi dong va dai dién co quan, td chire ¢6 lién quan;

c) Hoi dong giai mat c6 trach nhidm xem xét viée giai mat, bao cio ngudi
dirng dau co quan, t6 chirec xac dinh bi mét nha nuée quyét dinh;

d) Bi mat nha nu6c sau khi gidi mat phai déng déu, ¢6 van ban hodc hinh
thuec khac xac dinh viéc giai mét; truomg hop giai mét mét phén thi quyét dinh
gial mat phai the hién day di ndi dung théng tin giai mét,

d) Hb so giai mat phai duoc lwu trt bao gdm quyét dinh thanh lap Hdi dong
giai mat; bi mat nha nudce de nghi gidi mat; bién ban hop Hoi dong giai mit; quyét
dinh gidi mat va tai liéu khac cé lién quan.

- Trudng hop giai mat mét phén thi ndi dung giai mat duoc dua vao quyét
dinh gi4i m4t va chdm nhat 15 ngay ké tir ngay ¢é quyet dinh giai méat, don vi tién
hanh giai mat c6 trach nhiém théng bao biang vin ban cho cac co quan, t chi,
c4 nhan ¢6 lién quan biét dé thyc hién déng dau giai mat hoac ¢6 van ban xac dinh
vigéc gidl mat doi voi tai lidu, vat chira bi mat nha nude do minh quan ly.

- Trwong hop gial mét toan bd bi mét nha nudce thi sau khi quyét dinh giai
mat phai duge déng dau giai mat hodc ¢ van ban xac dinh viéc giai mét va chim
nhat 15 ngay ké tix ngay quyét dinh gidi méat bi mat nha nudc, don vi chu tri tién
hanh giai mat c6 trach nhiém théng bao bang van ban cho céc co quan, tb chic,
c4 nhan ¢6 lién quan biét dé dong diu giai mat hodc ¢ van ban xac dinh viée giai
mat doi voi tai liéu, vat chira bi méat nha nude do minh quan ly.

11.2. Cdch thitc thuc hién: Khong quy dinh.

11.3. Thanh phan, s6 hrong hé so

Quyét dinh thanh lap Hoi dong giai mat; bi mat nha nudc dé nghi giai mat;
bién ban hop Hoi dong giai mat; quyét dinh giai mat va tai liéu khac ¢6 lién quan.

11.4. Thoi han giai quvér: Khéng quy dinh.
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11.5. Déi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
11.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- B6 Gido duc va DPao tao;

- Cac don vi thudc Bo.

11.7. Keét qud thye hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
11.8. Lé phi: Khong quy dinh.

11.9. Tén mdau don, mau to khai:

Khéng quy dinh.

11.10. Diéu kién thue hién thit tuc hamh chinh: Khong quy dinh.
11.11. Can cv phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Béo vé Bi mat Nha nudc sé 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 cua
Quédc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Quyét dinh s6 1910/QD-BGDDT ngay 10/7/2024 cta B trudng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché céng tac bao vé bi mat nha nuée ciia Bé Gido
duc va Bao tao.
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12. Tiéu hiy tai liéu, vat chia bi mit nha nuwde trong trwong hop
khéng cin thiét phai lwu gii va viée tiéu hity khong gay nguy hai dén loi ich
qube gia, dan toc.
12.1. Trinh tu thwec hién:

- BO trudéng Bo Gido duc va Dao tao; ngudi dung dau cic don vi thude va
true thude Bo Gido duc va Pao tao c¢é tham quyén thanh 14p Hoi ddng tidu hiy tai
liéu, vat chira bi mat nha nudec.

- Héi ddng tidu hiy tai 1iéu, vét chira bi mat nha nuéc bao gém dai dién
lanh dao don vi truc tiép luu gitr tai li€u, vat chira bi mat nha nudce lam Chu tich
Ho1 dong; nguoi tryc tiép luu gilt tai liéu, vat chira bi mat nha nudce va dai dién
co quan, td chirc ¢6 lién quan.

- HO1 déng tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nude co trach nhiém ra soat tai
liéu, vét chita bi mat nha nude duge d& nghi tiéu hiy, bao cdo Bo trudng Bo Giao duc
va Dao tao; nguoi dang dau cac don vi thudc va truc thudc B6 Gido duc va Dao
tao ban hanh quyét dinh tiéu huy.

12.2. Cach thic thye hign: Khong quy dinh.
12.3. Thamh phan, s6 liong hé so

Quyét dinh thanh 1ap Hoéi ddng tidu hiy; danh sach tai li€u, vét chira bi mat
nhd nuéc dé nghi tiéu hiy; bién ban hop Hoi déng tiéu hiy; quyét dinh tiéu hiy,
bién ban tiéu huy va tai liéu khac ¢é lién quan.

12.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

12.5. Déi twong thuee hién thii tuc homh chink: Khong quy dinh

12.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Bo truong B Giao duc va Dao tao; nguoi ding dau cée don v1 thudc va
truc thudc BO Gido duc va Dao tao c6 tham quyén quyét dinh tiéu huy tai liu, vat
chira bi méit nha nuéec.

127, Két qua thue hién this tuc hamh chink: Khong quy dinh.

12.8. Lé phi: Khong quy dinh.

12.9. Tén mau don, méu to khai

Khong quy dinh

12.10. Piéu kién thyc hién thii tuc hémh chinh

a) Khong dé 16, bi mét bi mat nha nudc.

b) Qua trinh tiéu hiy phai tac dong vao tai liéu, vat chira bi mat nha nudce
lam thay déi hinh dang, tinh nang, tac dung.
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c) Tai liéu, vat chira bi mat nha nude sau khi tidu hiy khong thé phuc hdi
hinh dang, tinh nang, tdc dung, ndi dung.

12.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Bdo vé Bi mat Nha nudc s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 cia
Quéc hdi nuée Cong hoa xa hoi chi nghla Viét Nam.

- Quyét dinh s6 1910/QD-BGDDT ngay 10/7/2024 cia Bé truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché cdng tac bao vé bi mat nha nudc cua B Giao
duc va Pao tao.
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13. Tiéu hiy tai lidu, vat chita bi mit nha nuée trong truomg hep néu
khéng tiéu hiy ngay sé giy nguy hai cho lgi ich quéc gia, dan tjc.
13.1. Trinh tw thuc hién:

Cén bg, céng chtre, vién chirc dang quan ly tai liéu, vat chra bi mat nha nudc
duoc quyén quyét dinh tleu huy trong trudong hop néu khong tiéu huay ngay s& gay
nguy hai cho loi ich québc gia, d4n tdc va bao céo ngay bang vin ban vé viée tiéu
hiy v6i nguoi dimg diu don vi.

13.2. Cdch thitc thuc hién: Khoéng quy dinh.
13.3. Thanh phdn, s6 lwong ho so
Khoéng quy dinh
13.4. Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.
13.5. Béi trong thire hién thu tuc hanh chinh:
Khéng quy dinh
13.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
Can b9, cong chirc, vién chirc dang quan ly tai liéu, vt chira bi mat nha nudc.
13.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
13.8. Lé phi: Khong quy dinh.
13.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khéng quy dinh.
13.10. Diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh
a) Khong dé 16, bj mat bi mat nha nude.
b} Q}Jé trinh tiéu huy phai tac déng vao tai liéu, vat chira bi méat nha nudc
lam thay doi hinh dang, tinh ning, tac dung.
c) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc sau khi tidu hiy khong thé phuc hdi
hinh dang, tinh nang, tac dung, ndi dung.
13.11. Can cut phdp Iy cua thu tuc hanh chinh
- Luat Bao v¢ Bi mat Nha nudc sO 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 cia
Qudc ho1 nude Cong hoa xd hoi chi nghia Viét Nam.
- Nghi ,dinl‘l 56 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét mgt s6 dicu ctia Luat Bao vé bi mat nha nudc.
- Quyét dinh s6 19 10/QB-B’GDDT ngay 10/7/2024 cia Bo truong Bo Giao
duc va Dao tao ban hanh Quy ché cong tac bdo vé bi mat nha nudc cua Bo Giado
duc va Pao tao.
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I1. Linh vyc cong tac Van phong
1. Phat hanh van ban di
[.1. Trinh tw thuc hién:

Bué6c 1: Pon vi ¢ vin ban cin phat hanh giri du thao vin ban vé Vian phong
B& (Phong Hanh chinh).

Budc 2: Van phong B6 thuc hién tiép nhan van ban, phy luc va vin ban
kém theo (néu ¢6) di duoc ngudi c6 thim quysn ky; ra soét, kiém tra thé thtc va
k¥ thuét trinh bay van ban, néu phat hién sai sét, tra chuyén vién dé xur 1y.

Vin ban di phai hoan thanh thi tuc phat hanh tai Van thu co quan ngay
trong ngay vin ban do duoc ky, chdm nhét 13 trong ngay 1am viéc tiép theo. Vin
ban khan phai dugc phat hanh va gtri ngay sau khi ky van ban.

Van ban da phét hanh cin st lai vé néi dung thi phai duge sua d6i, thay
thé bang véan ban ¢6 hinh thirc tuong duong do chinh ngudi da ky vén ban doé hogc
do ngudi trén mdt cép ky viin ban. Van ban d& phat hanh nhung c6 sai sét vé thé
thire, k§ thuat trinh bay, thu tuc ban hanh phai dugce dinh chinh bing cbéng van.
Pon vi chu tri ¢o trdch nhiém trinh ngudi c6 thim quyén quyét dinh thuc hién
viée stra d6i, thay thé hogic dinh chinh vén ban.

¢) Bude 3: Vén phong Bo thuc hién theo doi viec chuyén phat vén ban di
ctia BO GDPT theo duong buu dién (néu ¢6) va théng tin dién tir.

1.2. Cdch thirc thuc hién:

Gui truc tiép vin ban du théo hodc qua Hé théng Quan ly Hanh chinh dién
1t (Hé théng E-Office) t6i Van phong Bo (Phong Hanh chinh)

1.3. Thanh phén, $6 luong hé so:

1.3.1. H so bao gom:

a) Du thao vin ban di ¢ chit ki cia cip c6 tham quyén.
b) Vin bén, tai liéu kém theo (néu o).

¢) To trinh Lanh dao Bd phu trach linh vuc phé duyét vé ndi dung trude khi
ky ban hanh di v6i van ban ky thira Iénh (TL) Bo truéng .

1.3.2. 86 luong: 01 b6 hd so dbi véi hd so chuyén qua Hé théng E-Office
va 02 bd hd so ddi véi hd so phat hanh truc tiép tai Van phong Bo.

1.4. Thoi han gidi quyét:
1.5. Doi tiwong thyce hién thii tuc hanh chinh:
Céc don vi thudc co quan Bo Gido duc va Pao tao

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
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B6 Gido duc va Pao tao.

1.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Van ban duge phat hanh va chuyén dén Noi nhén theo duong buu dién (néu
c6) va thong tin dién tr.

1.8. Lé phi:

Khong

1.9. Tén mdu dom, mdu t¢ khai-

Mau 4.3 “Phiéu dé nghi gt viin ban” theo quy dinh tai phu luc IV “Mau
trinh bay van ban ndi bd” - Quyét dinh 3666/QD-BGDDT ngay 08/11/2023 cia
B6 truong B GDDT.

1.10. Diéu kién thue hién thi tuc hamh chinh:

- Khéng phat hanh nhitng van ban c6 néi dung trai véi v kién chi dao clia
Lénh dao B6 va nhiing vén ban chua du thu tuc; chi phat hanh vin ban ky thira
1énh, ky thira iy quyén khi d& co sy iy quyén bing vin ban hoic su phén céng cu
thé ctia Lanh dao Bo.

1.11. Can cit phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 56 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phti vé& cong tac
van thu.

- Quyét dinh s6 355/QD-BGDDT ngay 22/01/2022 ciia B trudng Bo
GDDT ban hanh quy ché 1am viéc ctia B6 Gido duc va Pao tao.

- Quyét dinh s6 3666/QD-BGDPT ngay 08/11/2023 ciia B trudng Bo
GDDT ban hanh quy ché cong tic van thu, luu trir B6 GDDT.
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Miu $6 4.3 — Phiéu dé nghi giri viin ban

BO GIAO DUC VA PAO TAO
Ponvi: ...

Kinh gwri: Phong Hanh chinh

Dé nghi Phong Hanh chinh — Van phong Bo Gido duc va Dao tao cho gii
van ban s6: ...l ngay............ thang...........0dmM.........ccoeee.

Trich yeu VAN DAN: ... e

Hinh thirc chuyén:

- Chuyén thudng N - Chuyénhoatbec O

- Chuyén phét nhanh (0 - Bdo dam

S6 trang van ban: ....... U csdluong bit oo,

Kinh phi thudc NEUON.......coii i e
Ha Négi, ngay........ thang ..... ndam

Thu truwéng don vi

(Ho tén, chit ky)
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2. Thu hdi viin ban da phat hanh.
2.1.Trinh tu thuce hién:
a) Bude 1: Don vi cht tri trinh xin ¥ kién Lanh dao B9.

b) Budc 2: Pon vi chu tri lam vén ban thong bao thu hdi, théng bao t61 bén
nhén deé c6 trach nhiém gui lai van ban da nhén.

b) Budc 3: Vian phong Bd tiép nhan dy thao van ban théng bao thu hdi,
kiém tra thé thirc, k¥ thudt trinh bay, tham quyén ky van ban truée khi phat hanh.

Van ban di phai hoan thanh thu tuc phét hanh tai Van thu co quan ngay
trong ngay van ban do duoc ky, chdm nhét 13 trong ngay lam viée tiép theo. Vin
ban khén phai duoc phat hanh va glri ngay sau khi ky vén ban.

¢) Budc 4: Van phong Bo thuc hién theo ddi viéc chuyén phat van ban di
ctia B GDDT theo dudng buu dién (néu c6) va théng tin dién tir.

2.2. Cdach thure thue hién:

Gui truc tiép du thao van ban théng bao thu hdi hodc qua Hé théng Quan
Iy Hanh chinh dién tir (H& théng E-Office) téi Vian phong Bo (Phong Hanh chinh)

2.3. Thanh phan, 56 lwong hé so:

2.3.1 Ho so bao gdm:

a) Du thao van ban thdng bio thu hoi di cé chit ki ctia cép ¢6 tham quyén.
b) Vin ban, tai lidu kém theo (néu co).

¢) To trinh Lanh dao B phu tréch linh vire phé duyét vé ndi dung trude khi
ky ban hanh déi vai van ban ky thira 1énh (TL) Bg trudng.

2.3.2 S luong: 01 bd hd so dbi véi hd so chuyén qua Hé théng E-Office
va 02 bo ho so ddi véi hd so phat hanh truc tiép tai Van phong Bo.

2.4. Thoi han gidi quyét

THi da 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hé so day du.
2.5 Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Cac don vi thudc co quan Bo Gido duc va Dao tao

2.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

B0 Gido duc va Dao tao.

2.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

Van ban thong béo thu hdi duoc phat hanh va chuyén dén Noi nhén theo
dudng buu dién (néu cé) va théng tin dién ta.
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2.8. Lé phi:

Khoéng

2.9. Tén mdu don, méu 16 khai:

Mau 4.3 “Phiéu dé nghj gii van ban” theo quy dinh tai phu luc IV “M3u
trinh bay van ban ndi by” - Quyét dinh 3666/QD-BGDBT ngay 08/11/2023 cia
Bo trudng B6 GDPT.

2.10. Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

- Vin ban dy thao day du thanh phan hd so, dam bao quy dinh vé thé thirc,
k¥ thuat trinh bay, thAm quyén ky.

- Céc vin ban, tai liéu kém theo ¢6 sy lién quan chit ché véi nhau.

2.11. Can cut phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phti v& cong téc
van thu.

- Quyét dinh s6 355/QD-BGDDT ngay 22/01/2022 caa B6 trudng Bo
GDDT ban hanh quy ché 1am viéc cia B6 Gido dyc va Dao tao.

- Quyét dinh s6 3666/QD-BGDDT ngay 08/11/2023 clia Bé truéng Bo
GDDT ban hanh quy ché cong tac vin thu, luu triv B6 GDDT.
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Miu sb 4.3 — Phiéu dé nghi giri viin ban

BO GIAO DUC VA BAO TAO
Ponvi: ...

Kinh giri: Phong Hanh chinh

pé nghi Phong Hanh chinh — Van phong B Gido duc va Pao tao cho gui

VAN DAN SO: ot NgAY........ ... thang............ J0F:1¢ | DR
Trich YU VAN BAD: ..ot
JA 001 5T o SO PPPPT
Hinh thire chuyén:
- Chuyén thuong 0 - Chuyén hoa tbc [
- Chuyén phét nhanh O - Bao dam O
S6 trang VAN bAN: ..o 086 Tugng bis ..o,
Kinh phi thude DUONT. . .....ovt e ee e e,

Ha Ngi, ngay........ thdng ... nam

Thi trwéng don vi

(Ho tén, chit ky)
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3. Dinh chinh van ban da phat hanh
3. 1.Trinh tu thuc hién:

a) BuGc 1: Don vi cht tri ¢ trach nhiém trinh ngudi ¢6 thim quyén quyét
dinh thyc hién viéc sra 461, thay thé hodc dinh chinh van ban.
b) Bude 2: Pon vi chu trl soan thao vin ban stra dbi, thay thé hoac dinh
chinh.

- Vian ban d3 phat hanh cén stra lai vé ndi dung thi phai dwoc sira doi, thay
the bang vin ban co6 hinh thirc trong duong do chinh nguoi d4 ky vén ban do hodc
do nguoi trén mdt cap ky van ban.

- Vin ban dd phat hanh nhung c6 sai sot vé thé thic, k§ thuat trinh bay, thi
tuc ban hanh phai duoc dinh chinh bing cong van.

b) Budce 3: Van phong B6 tiép nhén duy thio van ban, kiém tra thé thirc, k§
thudt trinh bay, thim quyén ky vin ban truée khi phat hanh.

Vin ban di phai hoan thanh tha tuc phat hanh tai Van thu co quan ngay
trong ngay vin ban dé dugc ky, chim nhét 13 trong ngay 1am viéc tiép theo. Vin
ban khan phai duoc phat hanh va giti ngay sau khi ky vin ban.

¢) Budc 4: Vian phong Bé thuc hién theo ddi viéc chuyén phat vin ban di
clia B6 GDDT theo dudng buu dign (néu cd) va thong tin dién .

3.2. Cach thiee thiee hién:

Gui tryc tiép du thao vin ban thong bao thu hdi hodc qua Hé théng Quan
Iy Hanh chinh dién to (Hé thong E-Office) t6i Vin phong Bd (Phong Hanh chinh)

3.3. Ho so |

3.3.1. Thanh phdn hé so

a) Dy thdo van ban dinh chinh d3 c6 chit ki ctia cip c6 tham quyén.
b) Vin ban, tai liu kem theo (néu c6).

¢) To trinh Lanh dao Bo phu trach linh vuc phé duyét v& noi dung trudc
khi ky ban hanh di véi van ban ky thira 1énh (TL) B6 truéng.

3.3.2 86 lwong: Khong quy dinh.

3.4. Thoi han gidi quyét

Khoéng quy dinh.

3.5. Déi tuwong thwe hién thu tuc hanh chinh:

Céc don vi/ ca nhin trong va ngoai co quan B¢ Gido duc va Dao tao

3.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh.
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B0 Gido duc va bao tao.

3.7. Két qua thue hién thii tuc hamh chinh:

Vin ban dinh chinh duoc phéat hanh va chuyén dén Noi nhén theo dudng
buu dién (néu ¢6) va théng tin dién ti.

3.8. L¢ phi:

Khoéng

3.9. Tén méu don, mau to khai:

Mau 4.3 “Phiéu dé& nghi giri vin ban” theo quy dinh tai phu luc IV “Mau
trinh bay van ban néi bd”

3.10. Diéu kién thuc hién thi, tuc hénh chinh

Van ban da phat hanh nhung cd sai sot vé thé thire, k§ thuét trinh bay, thu
tuc ban hanh phai duoc dinh chinh bing céng vian.

3.11. Can cuwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht v& cong tac
van thu.

- Quyét dinh sé 355/QP-BGDPT ngay 22/01/2022 ctua Bo trudng Bo
GDDT ban hanh quy ché lam viéc ctia B6 Giao duc va Pao tao.

- Quyét dinh sb6 3666/QD-BGDPT ngay 08/11/2023 cta Bo trudéng Bo
GDDT ban hanh quy ché cong tac van thu, [uu trit B6 GDDT.
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M3iu sé 4.3 — Phiéu dé nghi giri vin ban

BO GIAO DUC VA DAO TAO
Ponvi: ...

Kinh giri: Phong Hanh chinh

Dé nghi Phong Hanh chinh — Vin phong B Gido dyc va Dao tao cho gt
vanban sé: ...l ngay............thang...........ndm...................

Trich Yeu VAN DA ...,

Hinh thttc chuyén:

- Chuyén thuong 0 - Chuyén hoa tbc O

- Chuyén phat nhanh 0 - Bao dam O

SE trang vAN bAN: ... 08O Trgng bir. ..o

Kinh phi thude ngUuI:. ...t e,
Ha Noi, ngay........ thdng ..... ndm

Thu tredng don vi
(Ho tén, chit ky)
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4. Tiép nhin, ding ky va chuyén giao vin ban dén

4.1. Trinh tu thuc hién

4.1.1. Tiép nhan vin ban dén

4.1.1.1. Déi v6i vin ban gidy

Vin ban dén Bo GDDT tir bat ky ngudn nao, trong gitr 1am viéc hodc ngodi
gior lam viée, Van thu co quan tiép nhén, kiém tra sb luong, tinh trang b, dau
niém phong (néu c6), ki€ém tra, ddi chiéu vai noi gui trude khi nhén va ky nhén.
Van ban khin dén ngoai gid lam viée, ngay 1&, ngdy nghi, B phén thuong truc
Bao vé (Dol xe - Bao vé, Van phong) ¢o trach nhiém ky nhan va bao ngay Van
thu co quan dé xu ly.

a. Tt c& vin ban gidy dén (bao gdm cac vin ban co déu chi d6 mat) giri B
GDDT thudc dién dang ky tai Van thu co quan phai dugce boc bi, dong ddu “Pén”.
Péi v6i van ban gui dich danh ¢4 nhan hoac td chirc doan thé thuéec Bé GDPT thi
Vin thu co quan chuyén cho noi nhan (Khdng béc bi). Nhitng bi vin ban gii dich
danh c4 nhan, néu 1a van ban lién quan dén céng vigc chung cia B GDDT thi ca
nhan nhin vin ban c6 trach nhiém chuyén lai cho Vian thu co quan dé dang ky.

b. Vin thu co quan c6 trach nhiém gui tra lai noi g nhitng van ban khong
dung dia chi, khéng ddm bao yéu cau an toan vé cong tac van thu nhu:

Dia chi khong rd rang, bi thu, van ban nhau nat, van ban khong toan ven...

¢. Mau diu “Dén” dugc thue hién theo quy dinh tai phu luc V cia Quyét
dinh 3666/QD-BGDDT, ngay 08/11/2023.

4.1.1.2. Péi véi van ban dién tu

a. Vin thu co quan phai kiém tra tinh x4c thuc va toan ven cta van ban dién
tir va thuc hién tiép nhéan trén Hé théng E-Office.

b. Truomg hop van ban dién tir khéng dap tmg cac quy dinh tai diém a khoan
nay hodc giri sai noi nhén thi phai tra lai cho co quan, td chitc giri van ban trén Hé
théng E-Office. Truong hop phat hién ¢6 sai s6t hoac d4u hiéu bét thuomg thi Van
thu co quan bao ngay Chanh Van phong hodc Truong phong Hanh chinh, Van
phong dé xir 1y va thong bao cho noi giii van ban.

c. H¢ théng E-Office c6 chitc ning tu ddng cap nhat trang thai van ban va
gui phan hoi cho don vi giri vén ban khi van thu co quan, van thu don vi tiep nhén
van ban.

4.1.2. Dang ky van ban dén

4,1.2.1. bang ky van ban dién tu
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a. Van ban dién tir dén théng qua Truc lién thon& van ban qudc gia va ndi
b Hé théng E-Office dugc ding ky, cép nhét vao s6 Van ban dén dién it trén Hé
thdng E-Office

b. Truorng hop Bén giri hodc Bén nhén chua dép ting dy du dugc yéu ciu
ve két ndi, hen thong trong vige giri, nhdn vin ban dién tt qua Truc lién thong
Van ban qudc gia, van thu kiém tra, cdp nhit vao Hé théng céc truong théng tin
s6 4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16. Phu luc VII ctia Quyét dinh 3666/Qb-
BGDDT, ngay 08/11/2023.

C. Cau truc va dinh dang ctia cic truong thong tin theo quy chudn k¥ thuat
qubc gia vé& cAu tric ma dinh danh va dinh dang dir ligu gdi tin phuc vu két ndi
c4c he thong quan 1y vin ban va didu hanh quy dinh tai Thong tu s& 10/2016/TT-
BTTTT ngay 01 thang 4 nam 2016 cua B trudng Bo Thong tin va Truyén thong
va Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12 théng 7 nim 2018 ciia Thi tuéng
Chinh phti vé viéc giti, nhan vin ban dién tir giita cac co quan trong hé théng hanh
chinh nha nude.

1.1.2.2. Ping ky van ban gidy dén

a. Vin thu thuc hién sé héa van ban gidy theo quy dinh tai diém b khodn
nay; viéc so hoa tai liéu giri kém van ban cdn cir vao Danh muyc vin ban dién tir,
van ban dién tir giri kém vin ban gidy ddi voi vin ban dén tai Phu luc VIII cua
cta Quyét dinh 3666/QD-BGDBT, ngay 08/11/2023.

4.1.3. Trinh, chuyén giao vin ban dén

a.Van ban dén sau ky dugc ding ky rén Hé théng E-Office phai dugc
chuyén dén don vi, c4 nhan ¢ thim quyén giai quyét vin ban; vin ban khan phai
duoc trinh va chuyén giao ngay sau khi nhén duogc vin ban; déi voi vin ban khin
(hoa tdc ¢ hen giv) giri dén Bé GDPT ngoai 210 hanh chinh thi B phan thm‘mg
truc bdo vé Bao vé (DJi xe - Bao vé, Van phong) bao ngay Vin thu co quan dé
xit 1y hodc chuyén dén ngudi c6 trach nhién giai quyét.

b. Vén thu co quan trén co s& chirc ndng, nhiém vu cia cac don vi, ¢4 nhan
duoc giao xtt Iy, Vin thu co quan cip nhit vao Hé thong E-Office va chuyén ngay
dén don vi, c4 nhan dé giai quyét, dong thoi giri Lanh dao B6 phu trach don vi dé
bao cao.

c. B6i v6i nhimg van ban ma Vin thu co quan khong xéc dinh duoc don
v, ¢d nhan co chire, nhiém vu giai quyét:

+ Vian thu co quan trinh xin ¥ kién chi dao ctia Lanh dao phong Hanh chinh
phu trdch bo phan van thu. Truong hgp xac dinh rd don vi ¢6 chire ning, nhiém
vu giai quyét, Lanh dao phong Hanh chinh chuyén vin ban dén don vi chiic nang,
dong thoi giri Lanh dao Bo phu trach dé bao cdo. Truong hop khong xdc dinh rd
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don vi ¢6 chirc ning, nhiém vu, giai quyét, Linh dao phong Hanh chinh trinh xin
y kién chi dao Lanh dao Vian phong phu trach phong Hanh chinh.

+ Trudng hop xac dinh 18 chirc nang, nhiém vu giai quyét Lanh dao Vin
phong phu trach phong [Hanh chinh chyén van ban dé dén don vi chirc ning, dong
thoi guri Lanh dao B phu trach don vi dé bao cdo. Trudng hop khong xéc dinh rd
don vi chi tri giai quyét, Lanh dao Vin phong phu trach phong Hanh chinh trinh
xin y kién chi dao cta Lanh dao Bo phu trach. Truong hop khong xac dinh rd
Lanh doa Bo phu trach hodc néi dung van ban lién quan dén cac linh vuc khéc
nhau do nhidu Lanh dao B phu trach chi dao, Lanh dao Van phong phu trach
Hanh chinh trinh xin ¥ kién chi dao ciia Bd truéng. Viéc trinh xin y kién chi dao
clia Lanh dao Bo can thuc hién trong thoi han 01 (mot) ngay, ké tir khi van ban
duoc dang ky tai Van thu co quan.

d. Trinh chuyén giao vin ban gidy: Y kién chi dao giai quyét duoc ghi vao
myc “Chuyén” trong dau “Pén”. Ngay sau khi ¢6 v kién chi dao giai quyét cia
B6 trudng hodc Thir trudng phu trach, van ban dén duoc chuyén lai cho Vin thu
co quan dé ding ky s bd sung thong tin, chuyén cho don vi hodc c4 nhan dugc
giao giai quyét. Khi chuyén giao vin ban gidy dén cho don vi, ¢4 nhan ky nhan
van ban.

4.2 Cach thuc thuc hién

Truc tiép hodc dién tr.

4.3. H6 so.

4.3.1. Thanh phan hé so

Khéng quy dinh

4.3.2. Sé luong hd so:

Khéng quy dinh

4.4. Thoi han gidi quyét

Vin ban dén thude ngéy nao phéai dugc dang k}’/, phét hanh, hodc chuyén
giao trong ngay, cham nhat 14 trong ngay lam viéc tiép theo. Van ban dén c¢o cac
mure d6 khéan: “Hoa té¢”, “Thuong khin” va “Khén” phai duoc dang ky va chuyén
giao ngay sau khi nhan dugc.

4.5. Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh

- Van thu co quan B&/B6 phén thuong truc Bao v¢,

~ Lanh dao Phong Hanh chinh Van phong bo;

- Lanh dao cac don vi thudc bo;

- Lanh dao B6.
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4.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

B6 Giao duc va Pao tao.

4.7. Két qua thue hién thi: tuc hanh chinh

Vin ban giri dén B Gigo dyc va Dao tao dugc tiép nhén, dang ky va chuyén
giao xur ly.

4.8. Lé phi: Khong quy dinh

4.9. Tén mau don, mau té khai: Khong quy dinh

4.10. Diéu kién thyc hién thii tuc hamh chinh

Viéc dang ky van ban dén phai dam bao day du, rd rang, chinh xéc cac
thong tin can thiét theo théng tin dau vao cta dir liéu quan 1y van ban dén.

Nhitng van ban dén khong duoc dang ky tai Vian thu co quan thi don vi, ca
nhan khéng c6 trach nhiém giai quyét, trir nhitng loai van ban dén duoc ding ky
riéng theo quy dinh cua phap luat.

- Tiéu chuén sd héa tai liéu: Pinh dang Portable Document Format (.pdf),
phién ban 1.4 trd 1én; Anh mau; D6 phan giai t6i thidu: 200 dpi; Ty 18 s6 hoa:
100%.

4.11. Can cw phdp Iy cua thu tuc hanh chinh.

* Nghi dinh s& 30/2020/NPCP. Nghi dinh v& cong tac van thu, ngay 05
thang 3 nam 2020.

* Quyét dinh 3666/QD-BGDPT. Quyét dinh Ban hanh quy ché cong tac
van thu, luu trlt cua Bé Giado duc va Dao tao, ngay 08 thang 11 nam 2023.

* Quyét dinh 355/QP-BGDDPT. Quyét dinh Ban hanh Quy ché lam viéc
cua Bg Gido duc va Dao tao, ngay 25 thang 01 nam 2022.
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5. Nop luu hd so, tai lidu lwu triv (bao gbm ca tai liu lru trir dién tir)
vao Luru trir co quan.
5.1 Trinh tu thuc hién:

Budéc 1: Hang ndm, 1anh dao don vi ¢6 trach nhiém chi dao xay dung
Danh myc hd so ctia don vi; chi dao cong tac 18p hd so va giao ndp ho so, tai
liéu vao luu trit 61 véi cac don vi thude pham vi quan Iy cta minh.

Ngudi duge giao xtt 1y cong viée ¢o trach nhiém 1ap hd so cong viée theo
quy dinh cua phap luat vé van thu; ndp ho so, tai liéu vao luu trit hién hanh ding
yéu cau va thot han theo quy dinh.

Budce 2: Van phong (Phong Quan tri-Bo phan Luu trit) kiém tra Muc luc
hd so, tai lidu ndp luu.

- Déi v6i ho so gidy

Khi ndp luu tai liéu phai 1ap 02 ban “Muyc lyc hé so, tai lidu ndp luu” va 02

ban “Bién ban giao nhan hd so, tai liéu” theo mau tai Phu luc VI Quy ché nay,
don vi, ca nhan ndp luu tai liéu va Luu trit co quan gitt méi loai 01 ban.

- Dbi v6ihd so dién ta:

Luu trlt co quan c6 trach nhiém kiém tra, nhan hd so theo Danh muc; lién
ket chinh xac dit liéu dac ta véi ho so; tiep nhan va dua hd so vé ché d6 quan ly
hé so luu trit dién tir trén Hé thong E-Office.2.1.3.

5.2. Cdch thitc thuc hién:
5.2.1. Nop vian ban d& nghi tiép nhan ho so, tai lidu:
- Céach 1: Np truc tiép hodc gtri van ban téi Van phong (qua Phong Quan

tri)

- Cach 2: N6p trén hé théng e-office.

5.2.2. Kiém tra Muc luc hd so, tai lidu ndp luu:

Déi chiéu Muc luc hd so, tai lidu ndp luu véi tai lidu thuce té don vi giao
nop.

5.3. Thanh phan, sé luong hé so:

5.3.1 Ho so bao gom:

- Van ban d nghi ¢6 chit ki ctia Thi trudong don vi;
- Muc luc ho so, tai liéu nop luu;

- Bién ban giao nhan hd so, tai liéu.

5.3.2 S lugng: 01 bd hd so
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5.4. Thoi han gidi quyét

Khong quy dinh

5.5. Déi tuong thue hién thi tuc hanh chinh:
Céc don vi thudc co quan B6 Gido dyc va Dao tao
5.6. Co quan thire hién thu tuc hanh chinh:
Bd Giao duc va Dao tao.

5.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:
Hb so duge Iuu trit theo quy dinh hién hanh
5.8. Lé phi:

Khoéng

5.9. Tén mau don, mau to khai:

- Méu II. Myc luc hd so, tai lidu ndp luu (Phu luc VI — Quyét dinh
3666/QD-BGDDT ngay 08/11/2023).

- MAu V. Bién ban giao nhén hd so, tai liéu (Phu luc VI — Quyét dinh
3666/QD-BGDDT ngay 08/11/2023).
5.10. Diéu kién thue hién thil tuc hanh chinh

- Tai lidu dwoc ndp 1a ban gde, ban chinh; trrong hop khéng con ban gbe,
ban chinh thi dugc thay thé bang ban sao hgp phap.

- Tai liéu di l4p ho so cong viéc (duge phédn cong chu tri), phén anh dang
chire nang, nhiém vu cia don vi.

- Céc van ban, tai liéu trong mot hé so phai co su lién quan chét ché voi
nhau va phan anh dang trinh tu din bién clia sy viée hodc trinh tur giai quyét céng
viéc.

- Muc luc hd so, tai liéu ndp luu dugce 1ap theo ding quy dinh.

5.11. Can cu phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luu try 2024,

- Quyét dinh s6 3666/QD-BGDDT ngay 08/11/2023 cia Bo trudng Bo
GDPT ban hanh quy ché céng tac van thu, luu trir Bo GDDT.
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MAU MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU

BO GIAO DUC VA PAO TAO

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI...

Doc lap - Tw do - Hanh phiic

MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU

Nam

Sé S6,ky | Tiéudé | Thoigian | Thoihan | S6 t6/S6 Ghi

TT | hicuhd | "5 | tiiliga | baoquin | trang chi
SO
(1 (2) 3) (4) (5) (6) (M
Muc luc nay gom: ................. .. hd so (don vi bao quan).
VI8t DANG CTE: e h so (don vi bao quan).
......... , UgAY ......... thang ...... ndm
Nguwdi lap

(Ky va ghi ré ho va tén, chitc vy)
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MAU BIEN BAN GIAO NHAN HO SO, TAI LIEU

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Doc Iap - Tw do - Hanh phic
Ha N¢i, ngay ... ... thdng ... ... ndm ... ...
BIEN BAN

Vé viéc giao nhédn hd so, tai lidu
Cén ctr Nghij dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cta Chinh
pht v& cdng tac vin thu;
Canctl ....... (Danh muc hé so nim ..., Ké hoach thu thap tai lidu...),
Ching t6i gdm:
BEN GIAO: (tén ca nhdn, don vi giao nop hé so, tai liéw)
= ODE (DA): vvrneeree ettt
Chire VU CONE tACT 1ooiiii i,
BEN NHAN: (Liru tri¥ co quan)
F O (DAY el
Chltc VI CONE L0 ..ot e e et
Théng nhit 1ap bién ban giao nhan tai liéu véi nhitg ndi dung nhu sau:
1. Tén khdi tai HEU 10 DODP: +oovvvvne e e
2. Thoi gian cta hd s0, 11 HEU: ...
3. $6 lugng tai lidu:

a) Doi vai ho so, tai liéu gidy

- Tong s6 hd so (don vi bao quan): .......... Quy ra mét gia: ............ mét
b) Béi voi ho so, tai lieu dién i

- TONZ SO RO SOT <.
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4. Tinh trang tai liéu giao nOP: «..ooeree e
5. Muc luc hd so, ai liéu ndp luu kem theo.

Bién ban nay dugc lap thanh hai ban; bén giao gitr mot ban, bén nhan git mot
ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén
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6. Cho phép sao, chirng thie lwu trir d6i véi tai lidu hru triv (g0m ca tai
li¢u luu trir dién tir)
6.1. Trinh tu thuc hién:

1. Can bd, cong chie, vién chiic va ngudi lao ddng trong co quan Bo:
St dyng tai liéu luu trit vi muc dich cong vu phai dién vao Phiéu dé nghi khai
thac tai liéu co y kién ctiia Nguoi ding dau don vi theo quy dinh.

2. Can bg, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong ngoai co quan B6 GDDT:
St dung tai liéu luu trit vi muc dich cong vu phai 6 van ban dé nghi ctia co quan,
t0 chtrc noi cong tac ghi rd myc dich nghién cu tai liéu.

3. Ca nhan c6 nhu cau sit dung tai liéu vi muc dich riéng phai c6 don xin sir
dung tai liéu va chirng minh thu nhdn dan, can cude cong dan hoac hd chiéu.
Truong hop nghién ctu @& tai hodc chuyén dé phai ¢ vin ban @& nghi cta co
quan quan ly va dé cuong nghién ciru.

4. Phong Quan tri, Van phong b tra két qua khai thac tai liéu luu tri, cu thé:

Trudng hop vin ban d& nghj khai thac tai liéu luu trit ¢o di sb, ngay thang
ban hanh, trich yéu ndi dung van ban

a) Hinh thirc str dung tai lidu cdp ban photo: 02 (hai) ngay lam viéc ké
tr ngay nhan dugc van ban dé nghi.

b) Hinh thirc str dung tai liéu cip ban sao, ban chung thuc: 05 (nim)
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban deé nghi.

Trudng hop van ban dé nghi khai thac tai liéu luu trir khong co s6,
ngay thang ban hanh van ban, trich yéu ndi dung van ban; Nguoi c6 tham quyén
cho phép khai thac tai lidu luu trit 6 quyén tir chdi phuc vu

0.2. Cach thuc thuc hién:

6.2.1. Nop van ban dé nghi sao, ching thuc hd so, tai lidu:

- Cach 1: Nop truc tiép hozc giri van ban téi Van phong (qua Phong Quan
tri)

-~ Cach 2: Nop trén hé théng e-office.

6.2.2. Kiém tra thong tin can sao, ching thuc: Tra ctru hd so, tai lidu tai
kho luu trit theo dé nghi ctia don vi/ca nhan.

6.2.3. Thuc hién sao, ching thuc hd so, tai lieu; vao so theo ddi tra ciru tai
lidu; tra két qua cho don vi/ca nhan sau khi don vi/ca nhan ky nhén trong s6 theo
doi tra ciru tai liéu.

6.3. Thanh phan, sé lwong hé so:
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6.3.1 Ho so bao gdm:

6.3.1.1. Truong hop st dung tai liéu luu trit vi muc dich cong vu: Phiéu dé
nghi khai thac tai liéu/vin ban d& nghj c¢6 chit ky cta lanh dao don vi.

6.3.1.2. Truong hop st dung tai liéu luu trlt vi muc dich riéng:
- Pon xin st dung tai liéu;

- Cin cude cong dan/hd chiéu.

- Tai liéu lién quan khéc (néu co)

6.3.2 Sb twong: 01 bd hé so

6.4. Thoi han gidi quyét

6.4.1. Trudng hop vin ban dé nghi khai thac tai lidu luu trir ¢ du s, ngay
thang ban hanh van ban, trich yéu ndi dung van ban

- Hinh thirc sir dung tai lidu cdp ban photo: 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc van ban.

- Hinh thirc str dung tai lidu cAp ban sao, ban ching thuc: 05 ngay lam viéc
ke tir ngay nhan dugc vén ban.

6.4.2. Trudng hop vin ban dé nghi khai thac tai lidu luu trit khong c6 sb,
ngay thang ban hanh van ban, trich yéu néi dung van ban: nguoi cé tham quyen
cho phép khai thac tai liéu luu trit ¢d quyén tir chdi phuc vu.

6.5. Doi tuong thue hién thu tuc hanh chinh:

Céc don vi/cé nhén trong va ngoai co quan B¢ Gido duc va Dao tao
6.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

B6 Gido duc va Dao tao.

6.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

HO so luu trit duge sao, chimg thuc theo quy dinh hién hanh.

6.8. Lé phi:

Khong

6.9. Tén mdu don, méu to khai:

Mau Phiéu dé nghi khai thac tai liéu luu trit (Phu luc XVIII - Quyét dinh
36 3666/QD-BGDDT ngay 08/11/2023).

6.10. Diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Viin ban dé nghi sao, chimg thue cia don vi/ca nhan ¢ di sb, ngay thang
ban hanh, trich yéu néi dung tai lidu.
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6.11. Can cur phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Luu trir 2024,

- Quyét dinh sé 3666/QD-BGDDT ngay 08/11/2023 ciia Bd truéng Bo
GDDT ban hanh quy ché céng tac vin thy, luu trit B GDDT.
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MAU PHIEU PE NGHI KHAI THAC TAI LIEU LUU TRU

PHIEU PE NGHI KHAI THAC TAI LIEU LUU TRU

Kinh gui: oo

Ho va tén ngudi dé nghit .ooeeiie et

-Muc dich st dung tal L8 ..o

- Hinh thite dé nghi khai thdc (photo, sao, xadc nhén): .................col
- S6 ban dé nghi cung cAp/VAN DANT ....ovoveei i
Ha Néi, ngay thing nam

XAC NHAN Nguwéi dé nghi
CUA THU TRUGNG DPON VI (chit kY, ho tén)
(chit ky, ho tén)

Y KIEN CUA LANH PAO PHONG QUAN TRI
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7. Tiéu hay tai liéu lwu triv (g("im cd tai li¢u luu triv dién tir) hét gia tri.
7. 1. Trinh tu thuc hién:

a) Van phong (Phong Quan tri-Bd phan Luu trit) 1ap Danh muyc tai liéu hét
gia tri va Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

b) Vin phong trinh Bd truéng hd so xét tidu huy tai lidu hét gia tri.

c) Lap Hai dong xéac dinh gia tr] tai lidu va thye hién cac nhiém vy cta Hoi
dong theo quy dinh.

Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu hop, léy y kién céc thanh vién Hoi dong
vé Danh muc tai li¢u hét gia tri; 1ap Bién ban ndi dung cudc hop ¢ ddy du chit
ky clia cae thanh vién Hoi dong tham dir; hoan chinh Danh muc tai lidu hét gia
tr] (néu co yéu cau); lap ho so trinh Bo trudong/Giam doc du an xem xét va gui
ho so dé nghi Cuc Van thu va Luu trt Nha nude/Luu trit co quan thdm tra tai
liéu hét gia tri. d) Cén ¢ van ban tra 161 cia Cuc Van thu va Luu trit Nha
nude/Luu trit co quan, HOi dong xéac dinh gia tri tai licu trinh B trudng/Giam
doc du anra quyét dinh tiéu hay tai liéu hét gia tri;

d) Sau khi co quyét dinh bang van ban cia Bd trudng/Giam dée dy an, Van
phong/bd phan van thu, leu teir du an td chire tidu huy tai lidu hét gia tri.

e) Lap va luu ho so vé viée tiéu huy tai lidu hét gia tri.

- Viée tiéu huy tai lieu hét gia tri phai duoc lap thanh hd so. HS so vé
viée tiéu huy tai liéu hét gia tri bao gom:

+ T trinh Bé trudng/Giam dde du 4n vé viée tidu hiy tai lidu hét gi tri. +
Danh muc tai liéu hét gia tri va ban thuyét minh tai liéu hét gia tri. + Quyét dinh
thanh 18p Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu clia B6/du an.

+ Céc phiéu gép y cua cac thanh vién Hoi ddng xéac dinh gia tri tai liéu
dd1 voi1 Danh muc tai ligu hét gia tri.

+ Bién ban hop Hoi dong xac dinh gia tri tai lidu.

+ Van ban dé nghi thdm dinh, xin y kién.

+ Vin ban thidm dinh, cho v kién.

+ Quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri.

+ Bién ban vé& viéc ban giao tai liéu hét gia tri.

+ Bién ban vé viée tiéu hiy tai lidu hét gia tri.

+ Céc tai li€u khac ¢o lién quan (néu c¢o).
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- Hb so vé viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri phai dugce bao quan tai Luu trit co
quan/du 4n trong thdi han it nhat hai muoi nim, ké tir ngay tai lidu duge tiéu
huy.

7.2. Cach thirc thue hién: Khong quy dinh

7.3. Thanh phd‘n, s6 lwong hé so:

7.3.1. Thanh phan hé so

7.3.1.1. Ho so trinh B trudng xem xét tidu hity tai lidu hét gia tri gdm:

- T& trinh vé viée tiéu hiy tai liéu hét gia tri;

- Danh muc tai lidu hét gid tri;

- Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

- Muc luc ho so, tai lidu git lai;

- Danh sach du kién thanh phéan tham gia Hoi dong xac dinh gia tr tai liéu;
- Du thao Quyét dinh thanh lap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu.

7.3.1.2. Ho so d& nghi co quan cé thim quyén tham dinh tai liéu hét gia tri

M
n

gom:

- Cong van d& nghi thim dinh tai lidu hét gia tri;

- Danh muc tai liéu hét gia tri;

- Ban thuyét minh tai liéu hét gid tri;

- Bién ban hop Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu.

7.3.1.3. Hd so v& viéc tiéu hay tai liéu hét gia tri gdm:

- T& trinh v& viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri;

- Danh muc tai liéu hét gid tri va Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu;

- Céc phiéu gop vy clia cac thanh vién Hoi ddng xéac dinh gia tri tai liéu;

- Bién ban hop Hoi dong xac dinh gia tri tai lidy;

- Cong van dé nghi tham dinh tai lidu hét gia tri;

- Vin ban thidm dinh cho ¥ kién cta co quan c6 thdm quyén thdm dinh tai
liéu hét gia tri;

- Quyét dinh tidu huy tai liéu hét gia tri;

- Bién ban ban giao tai liéu hét gia tri;

- Bién ban vé viéc ti€u huy tai liéu hét gia tri.
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7.3.2. S6 luong: 01 bd hd so

7.4. Thoi han gidi quyét

Khoéng quy dinh.

7.5. Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Céc don vi thudc co quan B§ Giao duc va Dao tao
 7.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

B Giao duc va Pao tao.

7.7. Két qud thuc hién thu tuc hanh chinh:

Hb so luu trit dugc tiéu hity theo quy dinh hién hanh

7.8. Lé phi:

Theo thuc té

7.9, Tén mdu don, mdu to khai:

- MAu Danh muc tai lieu hét gia tri (MAu 1 Phu luc XIV - Quyét dinh sb
3666/QD-BGDPT ngay 08/11/2023).

- MAu Ban thuyét minh tai lidu hét gia tri (Mau 2 Phy luc XIV - Quyét dinh
56 3666/QD-BGDDT ngay 08/11/2023).

- MAu Bién ban hop Hai dbng xac dinh gid tri tai lidu (MAu 15.1 Phy luc
XV - Quyét dinh sb 3666/QD-BGDDT ngay 08/11/2023).

- MAu Céng vin dé& nghj thdm dinh tai liu hét gia tri (Mau 15.2 Phu luc
XV - Quyét dinh sb6 3666/QD-BGDDT ngay 08/11/2023).

- Mau Quyét dinh tiéu hiy tai liéu hét gid tri tri (MAu 15.3 Phy luc XV -
Quyét dinh s6 3666/QD-BGDDT ngay 08/11/2023).

- MAu Bién béan ban giao tai lidu hét gid tri (MAu 15.4 Phu luc XV - Quyét
dinh 56 3666/QD-BGDDT ngay 08/11/2023).

- MAu Bién ban vé viéc tidu hiy tai liéu hét gia tri (Mau 15.5 Phy luc XV -
" Quyét dinh s6 3666/QD-BGDDT ngay 08/11/2023).

7.10. Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh
Tai licu huu trit duge huy khi:

- Tai ligu luu trit hét thoi han luu triv; hodc

- Tai liéu luu trix trang lap.

7.11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luét Luu trit 2024,
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- Quyét dinh s6 3666/QP-BGDBT ngay 08/11/2023 cua B trudéng Bo
GDDT ban hanh quy ché céng tac van thu, luu trir B6 GDDT.
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MAu Danh muc tai liéu hét gia tri

DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI
Phéng/Khéi tai Héu: ....o.ov s oo el

Bésé | Tap sb Tiéu dé tap tai liéu

Ly do huy

Ghi chia

() 2) 3)

4)

)

Hudng din cdch ghi cdc cot:

Phéng (khéi): Ghi tén phong hoic khdi tai lidy;

Cot 1 — B6 sb: Ghi thir tr cac bo tai lidu. Sb thir tu dwoc ghi lién tuc cho mot phong (hokc khéi)

tai liéu;

Cot 2 — Tap s&: Ghi s6 thtt tu hd so hodc tap tai li¢u hét gid tri trong tirng bo;

Cét 3 — Tiéu d& tap tai lidw: Ghi tiéu dé cia hd so hodc tai ligu hét gia tri. Tiéu d tai ligu hét

gi4 tri phai phan 4nh hét ndi dung tai liéu bén trong;

CéHt 4 -- Ly do huy: Ghi Iy do huy tai liéu nhu: hét théi han bao quén; bi bao ham (dbi voi ké
hoach, bdo cédo thang, quy ma di giit bao cao 6 thang hoic nam); trung; tai liéu bi rach nat
khoéng con kha nang phue hi: ban nhap; tu Jiéu tham khao; ban chup ... Pbi voi nhitng hd so
hoZc tap tai lidu bi bao ham, trung thira phai ghi rd bi bao ham hodc tring vdi hd so nao trong

mue huc hé so gift lai;

Cot 5 — Ghi chii: Ghi ¥ kién cua Hoi dong x4c dinh gia tri tai ligu hodc cac ghi chi khéc.
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2. Miu Ban thayét minh tai lidu hét gia tri

BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (khéi)............c.cooo el
Thoi gian ctia Phong (khéi) tai iéu... ...

I TOM TAT TINY THNH KHOI TAY LIEU HET GIA TRY

1. Sw hinh thanh khéi tai liéu hét gia tri:

Tai lidu duge loai ra khi nao? (Trong qua trinh chinh 1y hay khi tién hanh danh
gid doc 1ap phong (khéi) tai liéu huu trir?)

2. S6 lwong:

- Téng s tai liu khi dwara chinh Iy la ........ mét;
- 1 so, tai liéu gitr lai bao quan la ........ mét;
-S6 lugng tai licu loaira ........ mét (bo, gbi);
- Ty 1€ loat ra so voi tai ligu gitr lai la ........ %.

3. Thoi gian cia khoi tai liga hét gia tri:

- Thoi gian bat dau:

- Thoi gian két thuc:

1L TOM TAT THANH PHAN VA NOI DUNG CHU YEU CUA KHOI TAI LIEU HET
GIA TRI

T'ai liéu hét gia tri bao gdm cic nhém: Tai lidu hét thoi han bao quan, tai liéu b
bao ham, tai liéu trung, tai liéu bi rach nat khéng khéi phuc duge, tu liéu tham khao, ban
chup ...

1. Nhém tai liéu hét thoi han bao quan: Gdm nhitng tai liéu gi ? N6i dung vé
vén d& gi? Tac gia? Thoi gian? Ly do huy .

2. Nhém tai liéu bj bao ham: Gdm nhing tai liéu gi? Vé véan dé gi? Ly do huy.

3. Nhém tai lidu tring: GOm nhing tai ligu gi?

4. Nhém tw lidu: Gom nhiing loai nao? Néi dung vé van dé gi?

vt e ee ey QY thang  ndm

NGUOI VIET THUYET MINH

(ho va tén, chir ky)
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Mau Bién ban hop Hoi dong xac dinh gia tri tai lidu

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DONG XAC DINH Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
GIA TRI TAI LIEU TG Noi, ngay  thang  nam
BIEN BAN

do.

Hop Héi ddng x4c dinh gia trj tai lidu

Cin ¢t Diéu 18 Ludt Luu triy s6 01/2011/QH13,
I16m nay, vio hoi ... gid... ngay .... thang ...... nam .....,

Hoi dong xéc dinh gié tri ctia Bo Gido duc va Pao tao gbm ¢é:
................................ (ghi 1d ho tén c4c thanh vién trong Hoi ddng)
Chitoa: ..o

Thuky: oo

Noi dung hop: Xét hiy tai liéu hét gia tri Phong (khdi) tai lidu ...........

Sau khi nghién ctu, xem xét Danh muyc tai li¢u hét gié tri caa Phong (khéi)

................. va kiém tra thuc t€, cac thanh vién trong Hoi dong ¢ y kién nhur sau:

B
Chti toa cudc hop thdng nhét két luan:
1. Dé nghi gitt lai nhitng tap (hd so) tai lidu s6 .......cooeeeen (néu c6), néu ly

2. D& nghi B6 trudng xem xét, quyét dinh cho phép tiéu hiy tai liéu theo Danh

muc dinh kém.

Hoi dong thong qua bién ban cudc hop véi v kién nhét tri ...../.... (ghi 13 s

luong).

Cude hop két thic vao hoi ... gior ... cling ngay.
THU KY CHU TICH HQI DONG
(ho tén, chit ky) (ho tén, chit ky)
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Méau Cong viin dé nghi thim tra tai liéu hét gia tri

BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
So: /BGDDT-VP Poc lap - Tu do - Hanh phae
- Ha Noi, ngay  thang — nam

V/v d& nghi thdm tra
tai lidu hét gia tri

Kinh gui: Cuc Van thu va Luu trit Nha nuée

Danh muc tai liéu hét gia tri cua Phong (khoi) ..o dugc 14p ra trong qua
trinh phan loai, chinh ly tai liéu (hodc trong qué trinh xac dinh gia tri tai liéu). Danh
muc da duge Hoi dE")ng x4c dinh gia tr tai 1liéu cia B¢ Gido duc va Dao tao xem xét,
kiém tra va nhét tri dé cho phép tiéu huy.

Dé viéc tiéu huy dugc thue hién dang theo quy dinh phép luat, B¢ Giao duc va
Déo tao giti hd so xét hity tai lidu hét gia tri cta Phong (khdi) .......... Pé nghi Cuc
Van thu va Luu trit Nha nude thim tra va cho ¥ kién bang van ban dé B Gido duc va
Dao tao ¢6 co s6 ra quyét dinh tiéu hiy s6 tai lidu hét gié tri noi trén./.

Noi nin: QUYEN HAN VA CHU'C VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (chﬁ' Ky, ddu )
- Luu: VT, VP.

Ho va tén
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MAu Quyét dinh vé viéc tiéu hiy tai liéu hét gia tri

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6:  /QD-BGDDT Djc lip - Ty do - Hanh phiic
_ Ha Ngi, ngay  thdang  ndm

QUYET PINH

Ve viéce ti€u hity tai licu het gia tri

Can ct Luat Luu trir s6 01/2011/QH13;

Cén cu ... {van ban quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han cia Bo Giao duc
va Dao tao);

Cian ¢t ... (vin ban thidm dinh clia Cuc Vin thu va Luu trir Nha nuéc);

Theo dé nghi ctia Chu tich Hoi ddng xac dinh gia tri tai liéu,

QUYET PINH

Didu 1. Tiéu huy ..... tap (hd so) tai liéu hét gia tri thude Phong (khdi) ...... (kém
theo Danh muc tai licu hét gia tri).

Didu 2. Giao cho Van phong Bo thuc hién viée tiéu hiy tai liéu hét gia tri theo
dang quy dinh phap luét,
' Diéu 3. Chu tich Hoi ddng xé4c dinh gié tri tai liéu, ... chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu Piéu 3; (chit ky, ddu)
- Luu: VT, VP.

Ho va tén
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Mau Bién ban ban giao tai li¢u hét gia trj

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay  thdng  ndm

BIEN BAN
V& viéc ban giao tai liéu hét gia tri

Cin ctr Diéu 28 Luét Luu trir s6 01/2011/QH13;

Can c Quyét dinh so ...../QP-BGDDT ngay ... thang ... nam ..... cta Bo
truéng Bo Gido duc va Pao tao vé viée tidu huy tai liéu hét gia tri,

Hoém nay, vao hoi ...

Tal (OT Huy)..oooove e

Chuang t6i gdm:

Bén giao:

| CAOM VI
D S AOTE VI e e

Cing giao va nhan khéi tai liéu dé tiéu hity nhu sau:

- Tén Phong (khdi) tai BU: ..ot e

- S lwong: ......... bo (tap) theo Danh muc tai lidu hét gia tri.

Hai bén da giao va nhan day da sd lwong tai liéu hét gia trj ghi trong Danh myc.

Bién ban nay 14p thanh hai ban: bén giao gilt mot ban, bén nhén git mot ban./.
DAI DIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN

(ho va tén, ky) (ho va tén, ky)
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Miu Bién ban vé viéc tiéu hdy tai liéu hét gia tri

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
VAN PHONG Doc ldp - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay  thdng ndm

BIEN BAN
V& viée tiéu huy tai liéu hét gia tri

Céan ctr Quyét dinh $6 ...../QD-BGDDPT ngay ..... thang ... nam ..... ClUa evvvennnnn
~ v¢ vige tiu huy tai liéu hét gia tri,

[1ém nay, vao hoi ....

Tal (OT AUY) . e

Chiing t6i gdm:

CAOT VI o
2 CAOTE VI
K T CAOTE VI
Ao FOTEVE. e
S

D3 tién hanh tidu huy sb tai lieu hét gia tri thudc Phong (khdi) ............
S6 lugng tai licu duoc ticu huy ........................ mét

Phuong phap huy: (nghién bot gidy, cat nho...) ...oooooveeeerennnene.

Chiing t6i da huy hét sb tai lidu ghi trong Danh muc tai liéu hét gia i theo quy
dinh.

Bién ban nay 14p thanh hai ban: don vi ¢6 tai liu tiéu hiy gitt mot ban, don vi thuc
hién tiéu huy tai liéu gi® mdt ban./.

DAI DIEN BON VI DAIDIEN PON VI

TIEU HUY TAI LIEU CO TAI LIEU TIEU HUY
(ho va tén, ky) (ho va tén, ky)

Xac nhéan cia don vi Xac nhén cda don vi

(ky tén, dong ddu) (ky tén, dong ddu)
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8. Trang bi may moc, thiét bj 1am viéc cho can bd, cong chire, vién chire
8.1. Trinh tw thuc hién:

Budce 1: Don vi ¢ nhu ciu mua s&m tai san, can clr yeu cau cong viéc, tinh
hinh thuc té tai san tai don vi, tiéu chuln, dinh mtrc st dung tai san, 14p phiéu
dang ky mua sam tai san theo mau duoc quy dinh trong Phu luc 6 va gl vé Vin
phong Bd (Phong Quan tri).

Budce 2: Van phong tiép nhan yéu cu khi phiéu dang ky mua sdm tai san
va xem xét yéu cau:

a) Phong Quan tri ddi chiéu yéu ciu mua sdm tai san véi thuc té sir dung
tai san tai don vi, tiéu chun, dinh mtc st dung tai san; trao ddi véi don vi cd
yéu cAu mua sim dé théng nhét v& sb luong, tiéu chudn k¥ thuat, chiing loai cua
tai san; ghi ¥ kién vao phiéu dang ky mua sdm tai san va chuyén Phong Tai

chinh. Thoi gian thuc hién khong qué 02 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan
yéu cau.

b) Phong Tai chinh x4c dinh ngudn kinh phi mua sdm; ghi ¥ kién vao phiéu
dang ky mua sim tai san va chuyén Phong Quan tri. Thoi gian thyuc hién khong
qua 02 ngay lam viéc.

¢) Phong Quan tri lap to trinh Chanh Van phong B xin phé duyét cha
truong va du toan mua sdm tai san (ddi véi truong hop yéu cau mua sam dap
tmg quy dinh) hoac 1ap béo cao (ddi véi truong hop yéu cau mua sam khong
dang ché dd, tidu chuan, dinh muc, khong co kinh phi). Thoi gian thuc hién
khong qua 02 ngay lam viéc.

d) Chanh Van phong B xem xét, cho y kién vao to trinh xin phé duyét chi
truong va du toan mua sam tai san hodc vao bao cao. Thoi gian thuc hién khong
qua 02 ngay lam viéc.

d) Phong Quan tri soan van ban thong bao két qua trinh Chanh Vin phong
Bo ky va gui dén don vi yéu cau.

Budc 3: Mua sdm va ban giao tai san

- Van phong B (Phong Quan tri chu tri, phdi hop véi Phong Tai chinh)
tién hanh cac tha tuc Iya chon nha cung cip theo quy dinh ctia Nha nudec; 1ap to
trinh Chanh Vin phong Bd hodc Phé Chanh Van phong Bé duge ay quyén ky
phé duyét két qua lua chon nha cung cap; thuong thao hop dong v4i nha cung
cép va dy thao hop dong cung cap, lap dat tai sén (néu ¢ yéu chu lap dit) trinh
Chanh Vian phong B hoac Pho Chanh Van phong Bo duge uy quyén ky. Thoi
gian lya chon nha cung cép, thuong thao hop ddng khong qua 10 ngay lam viéc
d6i véi cac loai tai san théng thuong.
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- Phong Quan tri theo ddi, giam sat viée thue hién hop ddng cung cp, 1ap
dat; nghiém thu s6 luong va chét luong tai san tai vi tri 13p dat theo ding yéu
cau clia hgp ddng. Thoi gian thyc hién hop dong mua sam theo cam két trong
hop dong va khong qua 07 ngay lam viéc.

- Dai dién Phong Quan tri, Phong Tai chinh va don vi nhéan tai san lap bién
ban ban giao tai san.

Cac don vi thudc co quan Bo cé con déu, t3i khoan riéng thuc hién viéc

trang bi hodc mua sdm may méc, thiét bj 1am viéc tai don vi theo quy dinh cua
phap luat.

8.2. Cach thire thuc hién:

Nép truc tiép hosc guri van ban téi Vin phong (qua Phong Quan tri)
8.3. Thamh phan, s6 luong ho so:

8.3.1. Hb so bao gdm:

- Van ban dé nghi ¢6 chit ki cia Thu truéng don vi theo Phu luc 6 - Quyét
dinh 3267/QD-BGDDT ngay 30/10/2024

8.‘3.2. S luong: 01 bd hd so.

8.4. Thoi han gidi quyét:

Téi da 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan duge hd so hop 18.

8.5. Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Cac don vi thudc co quan Bo Gido duc va Dao tao

8.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Bo6 Giao duc va Pao tao.

8.7. Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh:

Trang thiét bi duoc trang bi cho cong chic, vién chite va ngudi lao dong
8.8. Lé phi:

Khong

8.9. Tén mau don, mdau to khai:

Mau phiéu theo Phu lyc 6 - Quyét dinh 3267/QD-BGDDT ngay 30/10/2024
8.10. Diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Tai san phuc vu hoat dong ciia cac don vi tai co quan B Gido duc va Bao
tao (khong bao gdm céc tai san dugc trang bi mua sam tép trung do don vi déu
moi thuc hién theo phéin céng ciia B6 Giao duc va Dao tao)
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8.11. Can cir phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 ciia Tha
tuéng Chinh pht quy dinh tiéu chudn, dinh mite str dung mdy mac, thiét bi;

- Quyét dinh 3267/QD-BGDDT ngay 30 thang 10 nim 2024 clia Bo trudng
B& GDBT ban hanh quy ché quan Iy, sit dung tai san céng trong co quan B
GDDT
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MAU PHIEU PANG KY MUA SAM TAI SAN
(kém theo Quyét dinh sb 3267 /QD-BGDPT ngay 30/10/2024
cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao)

Kinh gti: Van phong B

Dé nghi mua sam tai san sau:

TT |Ténsin| Ponvi S6 lwgng Quy cich | Ghi chi
pham tinh

Muc dich mua tai San (2) ...coovvirv i
Danh muc tai liu giikém (3): ...cooiriiiiii
Ha N¢i, ngay thang nam
Thu tewong don vi (4)

(ky, ghi vé ho tén)
Y kién ctia Phong Quan tri (5) Y kién ciia Phong Tai chinh (6)
(ky, ghi v ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén don vi dang ky mua sim tai san (Khong viét tat tén don vi).

(2) Ghi d6i twong sw dung tai san; Ly do mua sam tai san.

(3) Déi voi tai san mua sam cho c4 nhan: Quyét dinh bé nhiém hodc Quyét dinh diéu déng can bd; Vin
ban giao nhi¢m vu... DP&i v&i tai san mua sém cho don vi, td chitc: Van ban giao nhiém vu (néu c6).

(4) Thi trudng don vi 1a cp truémg hoc Lanh dao don vi duoe Thi truéng don vi dy quyén bang vin
ban.

(5) Ghi y kién d& xuat v6i Lanh dao Vin phong B6 sau khi xem xét yéu cau cia don vi.

(6) Ghi két qua xac dinh ngudn kinh phi mua sdm cda don
vi.
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9. Thanh toén tién nghi phép nim cho can bd, cong chirc, vién chire,
ngudi lao dong do chwa nghi hoiic khong nghi hét sé ngay nghi hang nim
theo quy dinh caa phap luat.

9.1. Trinh tw thuc hién:

- Hang nam cin cr kha ning nguon kinh phi, cin et vao tdng sb ngay chua
nghi phép nim cla can b, cdng chirc. Thi trudng cac don vi ldp danh sach va
vin ban xdc nhin cong viéc ma can bd, cong chire phai giai quyét glp khéng thé
nghi phép, giti vé Phong Tai chinh trude ngay 15/12 hang nam dé hoan tat cac thi
tuc thanh toan. Tién bdi dudng nghi phép dugc tra 1 lan trong ném, chim nhat 14
dén 31/1 nim sau.

- Muc thanh todan va cach thic chi tra:

+ Hang nam can cr kha ning ngudn kinh phi, cin ctt tdng s6 ngay chua
nghi phép ndm cua cén by, cong chitc; Thi trudng co quan, don vi quyét dinh hd
tro tién boi dudng cho cén bd, cong chitc chua nghi phép ndm hodc chua nghi du
sO ngay nghi phép nam.

+ Mirc chi hé tro 12 100.000 ddng/ngay/ngudi.

9.2. Cach thirc thuce hién:

Gui hd so thanh todn bing van ban truc tiép tai Phong Tai chinh, Van
phong Bo

9.3. Thanh phén, sé liwgng hé so:

9.3.1. Ho so bao gom:

- Danh séach ¢dng chirc va viin ban xac nhdn céng viéc ma can b, cong
chire phai giai quyét gip khong thé nghi phép.

9.3.2. S6 luong: 01 bd hé so.

9.4. Thoi han gidi quyét:

Tién bdi dudng nghi phép duoc tra 1 1dn trong nim, cham nhét 14 d&n 31/1
nam sau.

9.5. Déi twong thire hién thi tuc hanh chinh.

Can bg, cong chirc, lao dong hop dong dang hudng luong do Viin phong B6
Giao duc va Dao tao chi trd co da didu kién duoc nghi phép hang nam theo luét
lao dong quy dinh nhung do yéu cAu cong viée, co quan khéng thé bo tri cho cén
b, cong chire nghi phép hodc bé tri khong du s6 ngay nghi phép theo quy dinh thi
co quan quyét dinh viéc chi tra bdi dudng cho can bd cong chirc nhiing ngdy chua
nghi phép hang nam.

9.6. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:
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Vin phong B6 Giao duc va Dao tao.

9.7. Két qua thue hién thii tuc hinh chinh:

Kinh phi thanh todn tién nghi phép nim cho cin bd, cong chirc, vién chire,
nguoi lao ddong do chwa nghi hodc khong nghi hét sé ngay nghi hang nim theo
quy dinh ctia phap ludt duoc chuyén khoan vao tai khoan ca nhan cia can bd cong
chirc dé nghi .

9.8. Lé phi:

Khong

9.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh

9.10. Piéu kién thuc hién thir tuc hanh chinh:

- Céc trudng hop do yéu cdu céng viée, co quan, don vi khong bb tri dugce
thoi gian cho cén bd, cong chirc nghi phép: Cé don xin nghi phép nhung dugc
Thi trudng, co quan, don vi noi truc tiép quan 1y can bd, cong chitc 1am viée xéac
nhan do yéu cau cong viéc nén khong bd tri duge thoi gian cho cn bd, cdng chirc
nghi phép nam hoic khéng bd trf da s6 ngay nghi phép nim.

_ Cén b, cong chirc, lao dong hop dong cé da didu kién dugc nghi phép
hang nim theo Luét Lao dong quy dinh d& dugc co quan b tri sap xép thoi gian
cho di nghi phép theo quy dinh nhung khéng c¢é nhu ciu nghi phép thi khong duoc
chi tra tién bdi dudng déi v6i nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

9.11. Cdn cur phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

Khoan 4 Diéu 113 Bb luat Lao dong;

Diéu 13 Luat Can b, céng chiic;

Diém b khoan 2 Diéu 5 Théng tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011
ctia Bo truéng BO Tai chinh quy dinh vé ché ¢ thanh toan tien nghi phép hang
nam déi véi can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop déng theo quy dinh cla
phap luat lam viéc trong co quan nha nudce, don vi su nghiép cdng 1&p.

Quyét dinh s6 1137/QD-VP ngay 12/11/2021 ctia Chanh Vin phong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché chi tidu noi bo.
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10. Thanh toan tién phwong tién di lai, tién phu cAp di dwong khi nghi
phép cho can bd, céng chitc thudc ddi twgng quy dinh tai Piéu 2 Théng tw sb
141/2011/TT-BTC.

10.1. Trinh tu thue hién:

a) Bude 1: Can déi du to4n ngan sach kinh phi quan 1y hanh chinh nha
nude tu chil hang nam Phong Tai chinh ra soat, tdng hop dé xuét ké hoach phan
bd kinh phi quén 1y hanh chinh nha nuéc tu chi trong do bao gdm céc khoan chi
quén 1y hanh chinh, lvong hop ddng lao déng theo Nghi dinh 111, mua sam stra
chita thuong xuyén tai san cé dinh, thué don vé sinh, phong chéng dich bénh,
kham chira bénh cho can bd cong chuec ,.... néu con kinh phi s& bd tri ngudn chi
Thanh to4n tién nghi phép ndm cho can b, cong chirc, vién chirc, nguot lao dong
gui Chanh Van phong phé duyét.

b) Bude 2: Cén bd, cong chirc dang thude dbi tuong tra lvong qua Tai khoan
ctia Van phong Bo du didu kién duoc huong ché dé nghi phép hang nim nhung
do nhu ciu cong viéc khong thé bé tri cho cén b, céng chirc nghi phép hodc b
trf khong dt s6 ngay nghi phép theo quy dinh 1ap hé so glri Phong Tai chinh Van
phong Bo dé Thanh toan tién nghi phép nam cho can b, céng chire, vién chi,
ngudi lao déng do chua nghi hodic khéng nghi hét s6 ngay nghi hang nim theo
quy dinh (Cén bd, céng chitc néu da duoc bd tri sap xép thoi gian cho di nghi
phép theo quy dinh nhung khéng cé nhu cau nghi phép thi khong duoc chi tra tién
bdi dudng dbi voi nhimg ngay chira nghi phép hang nam).

¢) Bude 3: Can cir vao ngudn kinh phi duoc phan bd cho viée thanh toén tién
nghi phép nam cho can bo, cdng chirc, vién chire, ngudi lao déng do chua nghi
hodc khéng nghi bét sé ngay nghi hang nam theo quy dinh va hd so d& nghj cia
can b cong chirc Phong Tai chinh Van phong bé 1ap hd so thanh toan trinh Chanh
Vian phong ky duyét chi.

10.2. Cach thirc thure hién:

Guri hd so thanh toan bing van ban trire tiép tai Phong Tai chinh Van phong
Bo

10.3. Thanh phén, 56 lugng hé so:

10.3.1. Ho so bao gom:

- C6 gidy nghi phép nam do Thi trudng co quan cip.

- C6 don va dugc chinh quyén dia phuong noi than nhéan cu tri hodc co sd y
té x4dc nhin ¢6 nguoi than bi om dau di dieu tri & co s y t&, diéu tri dai han
tai nha hodc bi chét.
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- V¢, Hoa don mua vé phuong tién vén tai (trir phuong tién may bay)

10.3.2. SO lwong: 01 bd hd so.

10.4. Thoi han gidi quyét:

Khéng quy dinh

10.5. PGi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Can bg, C(?ng churc dang huong luong do Van phong Bé Gido duc va Dao
tao chi tra da diéu kién duoc nghi phép hang ndm theo phap ludt lao dong quy

dinh, duoc thu trudng co quan, don vi ddng v cép gidy cho di nghi phép ndm dé
thim v hodic chdng; con; cha, me (ca bén chong hoac bén vo) bi Sm dau, bi chét.

10.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Van phong Bo Gido duc va Dao tao.

10.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Kinh phi thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cap di duong khi nghi
phép duoc chuyén khoan vao tai khoan cd nhan cua cdn bd cong chirc dé nghi.

10.8. Lé phi:

Khong

10.9. Tén méu don, mau to khai:

Khong quy dinh

10.10. Diéu kién thuc hién thi: tuc hamh chinh:

+ Tién phuong tién di nghi phép hang nim chi dugc thanh todn mdi nidm
mét lan.

+ Nghi phép nim nao chi dugc thanh todn trong nam d6, truong hop déc bigt
néu duge tha truong cho phép co thé thanh toan cham nhét vao 31/1 nam sau.

10.11. Cén cik phap [y cua thi tuc hanh chinh:

- Khoan 4 Diéu 113 B0 luét Lao dong;

- Diéu 13 Luét Can b, céng chirc;

- Théng tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh vé ché do thanh todn tién nghi phép hang nam dbi véi cén b,
cdng chire, vién chic, lao ddng hop ddng theo quy dinh cta phép luat lam viée
trong co quan nha nude, don vi su nghiép cong lap.

- Quyét dinh s 1137/QD-VP ngiy 12/11/2021 cta Chénh Vin phong B

Gigo duc va Dao tao v& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b.
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11. Thanh toan tién cdng tic phi cho can b, cong chire, vién chire.

11.1. Trinh tu thuc hién:

a) Budc 1: Cén ddi du todn ngan sach kinh phi quan 1y hanh chinh nha
nudce tu chit hang ndm Phong Tai chinh ra soét, tong hop dé xuit ké hoach phan
b6 kinh phi quan 1y hanh chinh nha nudc tu chi trong dé bao gom céac khoan chi
quan ly hanh chinh, hrong hop dong lao dong theo Nghj dinh 111, mua sim sira
chita thuong xuyén tai san ¢ dinh, thué don vé sinh, phong chéng dich bénh,
kham chira bénh cho can bo cong chirc ,.... néu con kinh phi s& b tri ngudn chi
Thanh toan tién nghi phép nim cho cén b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong
glri Chanh Vian phong phé duyét.

b) Bude 2: Can b, cong chirc dang thudc d6i tuong tra lrong qua Tai khoan
cua Vin phong Bo da didu kién duge hudng ché do thude dbi tuong quy dinh tai
Diédu 2 Thong tu s6 141/2011/TT-BTC l4p hd so giri Phong Tai chinh Vin phong
B dé Thanh toan Thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cdp di duong khi
nghi phép.

¢) Bude 3: Cin clr vao ngudn kinh phi duge phén bb cho viéc thanh todn
tién nghi phép nam cho can bd, cong chitc, vién chirc, ngudi lao dong va ho so
d& nghi ctia can b cong chirc, Phong Tai chinh Vin phong bd 14p hd so thanh
toan trinh Chanh Van phong ky duyét chi.

11.2. Cach thue thuce hién:

Guri hd so thanh toan bing van ban truc tiép tai Phong Tai chinh Vin phong

11.3. Thanh phdn, sé luong ho so:
11.3.1. Hb so bao gom:
a) Gidy dé nghi thanh toan;

b) Gidy di dudng cd xac nhan, déng dau cta co quan, don vi noi can bg,
cong chirc dén cong tac (hodc khach san, nha khéch noi luu tra);

¢) Bang ké céc ndi dung dé nghi thanh toan kém theo hoa don, chimg tir thanh
todn lién quan déi vi ¢4 nhan hodc doan cong tac, oom: the 1én may bay (boarding
card), vé tau, xc va hod don dich vu khac (néu ¢6) theo dinh mitc quy dinh.

d) Can ct phap ly: Ké hoach doan di, Quyét dinh, Cong vin, gidy mi, lich
cOng tac .....

11.3.2. S6 luong: 01 bo ho so.

11.4. Thoi han gidi quyét:
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Téi da 5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge ho so diy du.

11.5. Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Céc dot cong tac, cac doan cbng tac hodc cén b, cong chic duge cir di
cong tac thudc cac don vi sir dung kinh phi tai tai khoan Vian phong B Giao duc
va bao tao.

11.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Céc don vi str dung kinh phi tai tai khoan Van phong B$ Giao duc va Dao tao.

11.7. Két qud thuc hién thu tuc hanh chinh:

Kinh phi thanh toan tién cdng tac phi cho can bd, céng chirc, vién chuc,
nguoi lao dong tham gia cac dot cdng téc, cac doan cong tac hodc duge cu di cong
téc duge chuyén khoan vao tai khoan ¢4 nhan ciia céc thanh vién trong doan.

11.8. Lé phi:

Khong

11.9. Tén mdu don, mdu to khai:

- Bang ké thanh todn cong tac phi va Gidy di duong theo mau tai Cong
vin ¢b 202/VP-TC ngay 14/3/2025 hudng dan quy trinh thanh todn do6i voi céc
doan di cong tac.

11.10. Diéu kién thuee hién thii tuc hanh chinh:

- Thuc hién dung nhiém vu dugc giao;

- Duoc lanh dao Bd hoac ngudi duge uy quyén cr di cong tac hoac duge
moi tham gia doan céng tac;

- C6 di1 cac chimg tir dé thanh toan theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

11.11. Can cie phdp Iy cua thii tuc hanh chinh:

Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B6 Tai chinh quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché d6 chi héi nghi.

Quyét dinh s6 1137/QD-VP ngay 12/11/2021 ciia Chanh Vin phong B6 Gido
duc va Dao tao vé& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd.

Cong vin ¢b 202/VP-TC ngay 14/3/2025 hudng dan quy trinh thanh ton
dbi voi cac doan di cong tac.
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Bidu 2
BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvii ... Dgc lap - Tw do - Hanh phic
MA QHNS: ..o
GIAY PI PUONG

THO VA TBI .ottt e e et e e e e e e s e n s

@] 41 (O S OO UIUPP

DUOC Cl di CONEG LAC L2171 cenieieeirerirer ettt eae e g e

Theo cong 1énh (hodc gidy gioi thidu) sb.... ngay .... thang ... nim ....

Tu ngay ..... thang ....nam ....... dén ngay..... thang.... nam.......

Ngay ... thdng ..... ndm .....

Thi trweéng don vi
(Ky, ho tén, déng ddu)

Tién wng trudc

LUONE et e d
Cong tac phi....cccoveeviviniiiiiiinnnns d
CONGrriieeie e d

6 X4c nhan ctia
CO quan noi

Phuong bé dai

qu, (}1 Ngay tién str ching nsay Ly do’ dén cong tac
noi dén N cong | luu tra A s
dung dudng . (ky tén, dong
tac A
dau)
1 2 3 4 5 6 7
Noi di...

Noi dén...

Noi di...

Noi dén...

~1\701 di...

| Noi dén...
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Noi di...

Noi den...

1. Tién vé tau, xe, may bay:

= Theo MIC KROAM: «..eee e ettt e st et e e eae e e e et e ne s sbe s eenaes
- Theo thuc té:

2. Tién thué phuong tién di lai:

= Theo MUC KBOAN: ..o ettt et e e eere st eree e e s s s e bbb aaas s e s e s e s iaabae e tsssasasarannes
- Theo thue té:

4. Tién phong 6

- THeo MUC KROAI 1. icirieiit ettt sie et st r e sne e e e srasabe e eaneeane e
- Theo thue B e e e et et e e ettt ettt ee e et et en et en e
Ngay ... thang ... ndm.....
Duyét Duyét
Thoi gian luu tra duge hudng phy cip......... ngay SO tién duoc thanh t0AN [...eevceceene .
Nguwdi di cong tac Phu trach K¢ toan truéng
(Ky, ho tén) b¢ phin (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)




DPon vi: Vin phong B6 GDPT

Biéu 1
Ma QHNS: 1057299
BANG KE THANH TOAN CONG TAC PHI
Thang.......... nam...........
Ho va tén ngudi thanhl TOAN © ..o e e
6 1 WU S OO PSP PTG
S6CCCD: oo, ngdy cp ...../.../..... Noi cap: Cuc CS
; Tién s
. « T & ~ D3 «X A WX 0 t & N
Ho va tén nguoi di ‘I/Zn thué Tien Tin So tien Soélen S tai Tai
STT | congtdac (Bén iy Don vi . phuong | phucip | phong Cong | ddtam con - fl ! Ngéin
uyén) (B0 | endi | hutd | oghi {m duge ) Khodn |-y,
quy Xe, ...) o & & nhan ang
lai
A B C 1 2 3 4 5=1+243+4 6 7=5-6 D E
o g Taxi, Vé
l Nguyén Vin A Vu GDTH | vé MB thué xe MB
2
Cong X X

Tbng sb tién (Viét bang chit):
(Kem theo.... chimg tiv gbc: Vé, Gidy di ducng, Hod don,...)

NGUOI LAP
(Ky, ho tén)

Ngay....thdng....ndm ...
THU TRUONG DON VI

(Ky, ho tén)




12. Thanh toan chi hdi nghi.

12.1. Trinh tw thuc hién:

a) Budc 1: Cham nhét sau 30 ngay sau khi Hoi nghi két thtic chuyén vién phu
trach td chire Hoi nghi nop hd so thanh quyét toan cho Phong Tai chinh Van phong
Bo.

b) Budc 2: Phong Tai chinh thuc hién kidm tra, d6i chiéu va thanh toan.

12.2. Cach thirc thuc hién:

Gui hd so thanh to4n bang van ban truc tiép tai Phong Tai chinh Van phong
B

12.3. Thanh phdn, 56 lwong hé so:

12.3.1. Hé so bao gbm:

a) Chi truong, ké hoach, chuong trinh td chite Hoi nghi dd duoc 1anh dao B
phé duyét trong ké hoach cong tac nim hodc phé duyét bd sung;

b) Gidy mai hodc cong van triéu tép do cép c6 thAm quyén ky.

¢) Dy toan kinh phi 6 chiic Hoi nghi d3 duoc phé duyét

d) Quyét toan kinh phi tb chie Hoi nghi kém theo cac chiing tix ké todn da chi
¢0 lién quan va cac san phém keém theo nhu bao cdo tong két, bao cdo tham ludn, in
an, photo tai li¢u...;

e) Gidy dé nghi ky thanh Iy hop déng va chuyén khoén (kém theo béan thanh
ly hop ddng do don vi cha tri chuén); hop dong da ky cung cip dich vu; héa don va
céc hd so lién quan.

12.3.2. S6 lugng: 01 bd hd so.

12.4. Thoi han gidi quyét:

Téi da 5 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhan duoc hd so diy du.
12.5. Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Céc dot cong tac, cac doan cdng téc hodc can bd, cong chire duge cir di cong
tac thude cac don vi st dung kinh phi tai tai khoan Van phong Bo Gido duc va Déo
tao.

12.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh.:

Céc don vi st dung kinh phi tai tai khoan Van phong B6 Gido duc va Dao tao.
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12.7. Két qua thye hién thu tuc hanh chinh:

Phiéu thu, phiéu chi, Gy nhiém chi.

12.8. Lé phi:

Khong

12.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khdng quy dinh

12.10. Diéu kién thuc hién thu tuc hémh chinh:

_ Van ban du thao diy dii thanh phin hd so, dam bao quy dinh vé thé thie, k¥
thuét trinh bay, thim quyén ky.

12.11. Cén cir phap Iy ctia thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 clia B Tai chinh quy dinh che
d6 cdng tac phi, ché do chi hoi nghi.

Cong van s6 655/VP-TC ngay 07/7/2020 v& huéng dan Quy trinh tam fmg va
thanh quyét toan d6i voi Cac don vi st dung kinh phi tai tai khodn Van phong B
Giao duc va Dao tao.

Quyét dinh sb 1137/QD-VP ngay 12/11/2021 cta Chanh Van phong B6 Giao

duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo.

Cong van s& 1039/VP-TC ngay 13/9/2024 vé hudng dan Quy trinh dbi véi cac
06i thau tir 50 dén dudi 100 triéu dbng;

Coéng van cb 202/VP-TC ngay 14/3/2025 hudng dan quy trinh thanh toan db6i
v&i cac doan di cong tac.
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13. Thii tuc: Ban hanh Quyét dinh cong bd thii tuc hanh chinh thude pham
vi quan 1y cia B trudng, thi tredng co quan ngang b

13.1. Trinh tw thuc hién
13.1.1. Xay dung Quyét dinh cong bd

a) Cac co quan, don vi chirc ndng thugc bd du thao Quyét dinh cong bd ngay
sau khi viin ban quy pham phdap luit c6 ndi dung quy dinh chi tiét vé thu tuc hanh
chinh thudc pham vi chitc ning quan ly ctia b dugc ban hanh.

b) Co quan, don vi dé du thao Quyét dinh cong bé phai giri ho so trinh ban
hanh Quyét dinh céng bd dén Vin phong Bé dé kiém soét chét luong trude khi trinh
B6 trudng cham nhét trude 30 (ba muoi) ngdy tinh dén ngay vin ban quy pham phép
ludt c6 quy dinh vé thii tuc banh chinh c6 hiéu luc thi hanh.

¢) Hb so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd, bao gdm: To trinh ban hanh Quyét
dinh céng bd; dur thao Quyét dinh cong bb, kém theo thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, thii tuc hianh chinh duoc sira ddi, bd sung hoic thay thé, thu tuc hanh chinh b
bai bd.

13.1.2. Trinh ban hanh Quyét dinh céng bd

Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh Vin phong B& chiu trach nhiém gmp
Chanh Van phong Bd, co quan ngang bo kiém soat vé hinh thic, ndi dung Quyét
dinh cong bd sau khi nhin duoc ho so trinh ban hanh Quyet dinh cong bd. Trudng
hop du thao Quyét dinh cong bé dép timg da didu kign vé n6i dung va hinh thirc, Van
phong Bo trinh BY trudng ky, ban hanh Quyét dinh cdng bé.

13.1.3. Tiép thu, giai trinh, hoan thién du thao Quyét dinh cong bé

, Pbi v&i hd so trinh dyu thao Quyét dinh céng bé chua dap tmg didu kién vé ndi

dung va hinh thtre, Van phong B& guii van ban gop y cho don vi dy thao Quyét dinh
cong bd dé ngh1en clru, tiép thu, hoan thién dy thao chim nhat sau 05 ngay ké tir
ngay nhdn dugc hd so trinh ban hanh quyét dinh cong b.

Pon vi du thao Quyét dinh cong bd quy dinh tai didm a khoan 1 Piéu nay co6
trach nhiém tiép thu, giai trinh va hoan thién dy thao Quyét dinh cong bd thi tuc
hanh chinh theo dé nghi cia Van phong B dé trinh B trudong ky, ban hanh chim
nhit sau 05 ngay ké tir ngdy nhdn dugc van ban gop y. Vin ban tiép thu, giai trinh
duoc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh Quyét dinh cong bd.

13.1.4. D41 voi van ban quy pham phép ludt cd hiéu luc ké tir ngdy thong qua
hoac ky ban hanh, quy trinh cong bd nhu sau:
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a) Cac don vi chirc ning thudc B bd chu tri soan thao van ban quy pham phap
~ luat dy thao Quyet dinh cong bd ngay trong quéa trinh du thio vin ban quy pham
phap ludt cé quy dinh thd tuc hanh chinh.

b) Sau khi vin ban quy pham phap lut duge thdng qua hoac ky ban hanh, don

-vi du thao quyét dinh céng bd giti Tor trinh va du thao quyét dinh cong bb dén Vian
phong B6.

¢) Phong Kiém soat thii tyc hanh chinh ctia b gitip Chanh Van phong B kiém
soat vé& hinh thire, ndi dung Quyét dinh céng bd sau khi nhan duge hd so trinh ban
hanh Quyét dinh c6ng bd. Trudng hop du thao Quyét dinh cong b dap tng da diéu
kién vé ndi dung va hinh thitc, Van phong B6 trinh B trudng ky, ban hanh Quyét
dinh céng bé.

d) Déi v6i du thao Quyét dinh cong bd chua dap tng di dicu kién vé néi dung
v hinh thite, Vin phong Bé bd giii vin ban gop ¥ cho don vi dy thao Quyét dinh
cong bo dé nghién ctru, tiép thu, hoan thién du thao.

Don vi dy thao quyét dinh cong bd hoan thién quyét dinh cong bb trén co &
y kién gép ¥ clia Van phong B6 dé trinh B truéng ky, ban hanh cham nhét sau 01
ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban gop §.

13.1.5. Quyét dinh céng bd sau khi duoc ky, ban hanh phai giri dén Cuc Kiém
soat tha tuc hanh chinh thudc Vin phong Chinh pht (ban dién tir va ban gidy), Uy
ban nhan dén cép tinh (ban dién tir théng qua Co s6 dit ligu quéc gia vé thi tuc hanh
chinh) cham nhét sau 03 ngay 1am viéc ké tir ngay ky ban hanh; ddng thoi cong khai
trén Co s& dir lidu quéc gia vé tha tuc hanh chinh va tich hop dit ligu dé cong khai
trén Cong thong tin dién tir ctia BS, co quan ngang b theo quy dinh.

< 13.2. Céch thirc thuc hién

- Khéng quy dinh.

13.3. Thémh phan vé s6 luong hé so

13.3.1. Thanh phan hd so:

- To trinh;

- Dy théo quyét dinh cong bd TTHC

13.3.2. S6 lugng hd so: 01 bd

13.4. Thoi han gidi quyét
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Quyét dinh cong bé tha tuc hanh chinh ctia B trudng phai duge ban hanh
cham nhét trude 20 (hai muoi) ngly tinh dén ngay viin ban quy pham phép luit c6
quy dinh vé thi tuc hanh chinh ¢6 hiéu luc thi hanh; chim nhét sau 03 ngay ké tir
ngdy cong bd hodc ky ban hanh vin ban quy pham phép luét (461 voi vin ban quy
pham phap ludt cé hiéu luc ké tir ngay thong qua hozc ky ban hanh).

13.5. Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh
Céac don vi thude Bo
13.6. Co quan thuec hién thu tuc hanh chinh
B0 truong Bo Gido duc va Pao tao
13.7. Két qudc thue hién thi tuc honh chinh:
Quyét dinh cong bdé TTHC dugce ban hanh.
13.8. Lé phi
Khéng
13.9. Tén mdéu don, to khai
Khong
13.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
13.10.1. Pham vi cong b6 thi tuc hanh chinh
- T4t ca cac thi tuc hanh chinh sau khi ban hanh, sia dbi, bd sung, thay thé, hiy
b6 hodc bai bo phai duge cdng bd cong khai.
13.10.2. biéu kién ddi voi thi tuc hanh chinh duoc cong b
Thu tuc hénl} Chi{lh thudc pham vi diéu chinh ctia Nghi dinh $6 63/2010/ND-
CP d3 duoc stra doi, bo sung.
13.11. Can ciz phép Iy thii tuc hanh chinh
- Nehi dinh s& 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 clia Chinh pht vé kiém soét
thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 clia Chinh phu Sira dbi, bd sung
mot so diéu, khoan ctia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng din vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
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MAU QUYTET BPINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Théng tw 56 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 ndm 2017 ctia Bg truéng,
Chui nhiém Vin phong Chinh phi)

1. MAU QUYET DPINH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA BO TRUONG,
THU TRUONG CO QUAN NGANG BOQ

BO A.. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc ldp - Ty do - Hanh phic

Sb: ...... -.. ngay ... thdng .... nam 20...
QUYET PINH

V& viéc cong bé thé tuc hanh chinh méi ban hanh/ dwec sira ddi, b6 sung hoic thay
thé/bi bii bé Iinh vire .... thuge pham vi chire ning quan ly ciia B6 A

BQ TRUONG BO A

Cin cir Nghi dinh sé ... ngy ... ctia Chinh pht quy dinh vé chic ning, nhiém vy,
quyén han va co ciu td chitc cia Bo A;

Cin ct Nghi dinh s 63/2010/NB-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cta Chinh phi vé
kiém soat thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 /2017/ND-CP ngay thang nim 2017 clia
Chinh pht stra ddi, bd sung mét sé didu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi coa ...

QUYET DINH:

Pidu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh méi ban hanh/thi tuc
hanh chinh dugc sira déi, bd sung hoic thay thé&/tht tuc hanh chinh bj bii bo linh vuc ...
thudc pham vi chirc nang quan ly ctia B A.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngdy ... (ding vao ngay vin ban
quy pham phdp ludt c6 ndi dung quy dinh chi tiét vé TTHC c6 hiéu luc thi hanh).

BAi bo... (ghi rd cdc ndi dung cong bd hét hidu luc khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc
thi hanh) tai Quyét dinh s6 ....

Piéu 3. Chanh Vin phong,Vu truéng Vu Phéap ché, Thu trudng cac don vi cé lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG

Noi nhin: (Ky tén, dau)
- Nhu Dicu 3;
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THU TUC HANH CHINH MOI1 BAN HANH/SUA POIL, BO SUNG HOAC THAY
THE/ BI BAI BO LINH VUC... THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
BO A/THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CO BQ A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ... /QD-BA ngay... thang... ndm ... ctia B truong BJ
A)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thuée pham vi chire ning quan ly caa
Bo A

STT Teén tha tuc hanh chinh Linh vyge Co quan thyce hién

A. Thi tuc hanh chinh cap trung wong

1 [Thutuca
2 [Thutucb
I P PPPRPRREE
B. Tha tuc hanh chinh céip tinh
1 [Thatucc
2 [Thutucd
R .
c. Tha tuchanh chinh cap huyén
1 {Thatucd
2 [Thituce
W U
D. Thi tuc hanh chinh c¢ip xi
1 [Thutucg
2 Thutuch -
R R

2. Danh muc thu tuc hanh chinh dwge sira dbi, bo sung thugc pham vi chire néng
quan ly caa Bé A

STT S6 hd so | Tén tha tuc gj:g‘;]?rgggiquéu:ui!grllltl:?; Linh | Co quan
TTHC!" | hanh chinh th, &2) ’ vuc | thuc hién
A. Thi tuc hanh chinh cip trung wong
1 Thu tuc a
2 Tht tucb
5 N N O
B. Thd tuc hanh chinh cap tinh B
- Thi tuc ¢
2 Thutuc d
n (e

C. Thd tuc hanh chinh cdp huyén
1| Thii tuc d | |
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2

Thua tuc e

n

D. Thii tuc hanh chinh cip xa

1 Thu tuc g
2 Tha tuc h

0
Chii thich:

('S4 hd so TTIIC (trén Co sd dif lidu qudc gia vé thit tuc hanh chinh) cia thi tuc hanh

chinh dugc sua

doi, bo sung.

@ Neéu rd 1én, sb, ky hidu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu ca céc van ban quy
pham phap luat quy dinh ndi dung sira ddi, bd sung hodc thay thé.
3. Danh muyc thi tuc hanh chinh dwgc thay thé thudc pham vi chirc niing quan ly cia

Bo A
S5 hd so Tf‘an thi 'tl.lc T‘én thi ’tl_lC .Tén Y‘BQPPquuy:‘ Linh | Co quan
STT TTHCY hanh chinh ) hanh Chll’lh dgn!l ngi dung su’a’d01, vue |thwe hién
- ~|dwgc thay the| thay thé bo sung, thay the? - o
A. Thu tuc hanh chinh cip trung wong
1] lhttuca  [Thotucal
2 Thi tuc b Tha tuc bl
1 S A AOUURUUUPURI A
B. Thii tuc hanh chinh cip tinh
1| ‘Tht tuc ¢ Tha tuc cdl
2 Thi tuc d
n o T
C. Thu tuc hanh chinh cap huyén
1 Tha tuc d 'Thi tuc d1
2 ~ [Thu tye d2
S R S
D. Thi tyc hanh chinh cap xa
1] hiweg |
Do
Chii thich:

(1} §4 ho so TTHC (trén Co so dir lidu qudc gia vé thi tuc hanh chinh) cua thia tuc hanh
chinh dugc thay thé.
@) Néu rd tén, s, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu ciia cac vin ban quy
pham phap luét quy dinh ndi dung thay thé.
4. Danh muc thii tuc hanh chinh bi bai b6 thudc pham vi chire niing quan ly ciia Bg

A
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STT S6 hé so | Tén thi tyc 3;2: l:;]?g:fhlilgzz }? ;I:;l Linh | Co quan thuc
TTHC | hanh chinh ’ ; ' vue hién
chinh® : ;
A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong
1 Thituc a
2 Thu tuc b
T
B. Thii tuc hanh chinh cap tinh
1 Thu tuc ¢
0| e,
C. Thi tuc hanh chinh cap huyén
] Thu tue d
> T e
o T P
D. Thutuclgph chinh Cf'lp xa
1 - [Thutueg |
2 Thu tuc h
o
Chi thich:

(8§ hd so TTHC (trén Co sér dit lidu qude gia vé thi tuc hanh chinh) cta thu tuc hanh
chinh bi bai bé.

@ Néu rd tén, s, ky hiéu, ngdy thang nim ban hanh va trich yéu ctia cac van ban quy
pham phap luat quy dinh viéc bai bo thu tuc hanh chinh.

PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO A

A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong

1. Linh vye...

1. Tén thi tuc a

- Trinh tu thue hién: (bao go“m ca thoi gian, dia diém thuc hién thit tuc hanh chinh)

- Cach thire thye hién:

- Thanh phén, sb luong hé so:

- Thoi han giai quyét:

- D&i twong thyre hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Két qua thure hién thi tuc hanh chinh:

- Phi, 18 phi (néu c6):

- Tén méu don, miu t& khai (néu ¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a)

- Yéu cdu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Can ¢ phap 1y cua thu tyc hanh chinh:

2. Tén thi tuc b
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2. Tén thia tuc b

- Trinh tu thuc hién: (bao gdm cd thoi gian, dia diém thwe hién thi: tuc hanh chinh)
- Cach thirc thure hign:

- Thanh phan, s6 lwgng hé so:

- Thoi han giai quyét:

- Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Phi, 16 phi (néu c6):

- Tén mau don, mau to khai (néu cé, dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc b):
- Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Can ¢t phap 1y ctia thu tuc hanh chinh:

n. Thai tge n

II. Linh vuwre...

1. Tén tha tuc ...

B. Thii tuc hanh chinh cip tinh

L. Linh vire...

1. Tén thia tuc ¢

- Trinh tir thue hién:

- Cach thirc thue hién:

- Thanh phan, $6 lwgng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- B twong thire hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh':

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co6):

_Tén mau don, miu t& khai (néu cé va @é nghi dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu ciu, didu kién thire hién thu tuc hanh chinh (néu c6):
- Can ctt phéap 1y cta thi tuc hanh chinh:

2. Tén thi tuc d

- Trinh ti thuc hién:

- Cach thirc thue hién:

- Thanh phan, s lugng hé so

- Théi han giai quyét:

- P&i tuong thire hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

' P&i véi TTHC cb nhidu co quan cling chp co thim quyen giai quyet dé nghi ghi r8 tén cla ting co quan, vi dy: thi
tuc thim dinh thiét k&, dy toan xdy dung, ghi r8: S¢ Xay dung (dm véicdng trinh ... ); S& Giao thong vén tai (dbi
vO1 cdng trinh ... ); S& Nong nghiép va PTNT (dm voi cong trinh.....); SO Cong Thuong (dbi véi cong trinh.....).
Péi véi truomg hop o quan duge phin cip, Gy quyén thi co quan d6 ¢ cdp ndo thi ghi r6 tén co quan, ndi dung duoc
phén cAp hoic ty quyén, dia diém thyc hién clia co quan do.
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- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu co):

- Tén mAu don, miu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc d):
- Yéu cdu, diu kién thuc hién thi tyc hanh chinh (néu co):
- Can cu phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

IL. Linh vue...

1. Tén thu tuc ...

C. Thit tuc hanh chinh cip huyén

L. Linh vye...

1. Tén tha tuc d

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thure thyce hién:

- Thanh phan, sé lugng b so:

- Thoi han giai quyét:

- Déi tuong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Két qua thue hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (réu cé, dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc d):
~ Yéu chu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Céan ¢t phép ly ctia thu tyc hanh chinh:

2. Tén thi tuc e

- Trinh tu thyc hién:

- Cach thice thare hién:

- Thanh phdn, s6 lugng hé so:

- Thoi han giai quyét:

- P6i tugng thue hign thu tyc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tyc hanh chinh:

-Két qua thue hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu coé):

- Tén mau don, mAu 1o khai (néu cd va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc e):
- Yéu cAu, didu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
- Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

n. Tha tucn

II. Linh vwre...

1. Tén thi tuc ...

D. Thii tuc hanh chinh cip xa

I. Linh vurec...

1. Tén thii tuc g

- Trinh tu thye hién:
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- Cach thirc thyc hién:

- Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Déi teong thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu ¢6):

- Tén mau don, mau td khai (néu cé, dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc g):

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd):

- Can ¢t phap Iy cua thi tuc hanh chinh:

2. Tén thi tuc h

- Trinh ty thue hién:

- Cach thirc thue hién:

- Thanh phin, sé lrgng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- D& twong thue hién tht tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu co):

- Tén mAu don, mAu to khai (néu cd, dé nghi dinh kém ngay sau thit tuc h):

- Yéu ciu, didu kién thue hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6):

- Can et phap 1y cha tha tue hanh chinh:

n. Thi tuc n

I1. Linh vue...

1. Tén thi tyc ...

Lwu y:

- D4i v6i nhitng thi tuc hanh chinh duoc sita d6i, b6 sung hoic thay thé, ngoai viée néu 1o
thong tin trén, phai xac dinh rd bd phin nao cia tht tuc hanh chinh dugc sira déi, bd sung
hodc thay thé (bdng cdch ghi chii ngay sau ting thii tuc).

- D41 voi nhitng thi tuc hanh chinh bi bii bo, khdng phai théng ké theo ndi dung néu trén
nhung phai xac dinh rd tén thi tuc hanh chinh bi bai bo. Truong hop thi tuc hanh chinh
di duoc dang tai trén Co sd dit lidu qudc gia vé tha tuc hanh chinh, Quyét dinh cong bd
phai ghi 15 s6 hd so cta hd so TTHC, van ban quy pham phép luat ¢é quy dinh viée bai
bo thu tuc hanh chinh./.
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14. Thii tuc: Ra soat, phé duyét phwong an don gian hoéa thi tuc hanh chinh
theo ké hoach hang niam

14.1. Trinh tw thuc hién:

- Dinh ky hang ndm hodc theo chi dao ctia cac co quan co thAm quyén, co quan
kiém soat th( tuc hanh chinh thude bo chu tri 1ap Ké hoach ra soat, danh gia thu tuc
hanh chinh thudc thdm quyén quéan ly va pham vi giai quyét trinh Bo trudng phé
duyét; huéng dan, kiém tra, dén doc viéc thyc hién ra soat, danh gia thi tuc hanh
chinh theo K& hoach di dugc phé duyét.

- Ciin ¢t Ké hoach ra soét, dénh gi4 thu tuc hanh chinh, cac don vi duoc giao

“chi tri ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh hodc nhém thu tuc hanh chinh, quy dinh
hanh chinh ¢6 lién quan tip trung tién hanh ra soat theo yéu cAu vé& muc tidu va tién
d6 cua ké hoach; tdng hop két qua ra sot va dw thao Quyét dinh phé duyét phuong
4n don gian hoa, sang kién cai cach thu tuc hanh chinh trinh cép c6 thim quyén phé
duyét.

Co quan chi tri thuc hién ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh theo cac budc
sau:

14.1.1. Lap K& hoach ra soat, danh gia

a) Ké hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh gdm cac ndi dung: Tén thu tuc
hanh chinh hoic nhém thu tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh c6 lién quan dugc ra
soat; co quan thue hién; thoi gian thue hién; can ¢t lya chon; xac dinh 6 cac chi tiéu
dinh Tugng cu thé vé ty 1é cit giam sb lugng thi tuc hanh chinh, cét giam chi phi tuan
tha tha tuc hanh chinh.

-b) K& hoach ra soat, ddnh gia thu tuc hanh chinh dwgc x&y dyng theo mau
tai Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu nay.

14.1.2. Tién hanh ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh

Cin ¢t vao ndi dung Ké hoach ra soat, danh gid thi tuc hanh chinh, viéc ra soat,
danh gia duoc thyc hién theo cac cach thic sau:

a) Ra so4t, danh gia tirng thu tuc hanh chinh

Cach thirc ra soét, danh gia déi v6i ting thi tuc hanh chinh cu thé duoc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 25 cia Thong tu 02/2017/TT-VPCP,

b) Ra soat, d4nh gid nhom thu tuc hanh chinh
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Nhom thi tue hanh chinh dua vao ra soat, danh gia 1a nhiing thd tuc hanh chinh
c6 lién quan dén cing mot do6i tuong hoic ¢6 lién quan trong qua trinh giai quyét mot
cong viéc cu thé cho ca nhan, 16 chue.

Cach thire ra soat, danh gia dbi vai nhom tha tuc hanh chinh duge thuc hién
theo quy dinh tai Didu 26 cta Théng tu 02/2017/TT-VPCP.

c) Ra soat, danh gia theo chuyén dé

Cach thire ra soat, danh gia theo chuyén dé duoc thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 28 ctia Théng tu 02/2017/TT-VPCP.

d) Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh, Van phong bo td chire lay ¥ k1en cua
déi tuong chiu tac ddng va cac td chire, ¢4 nhan c6 lién quan khac (neu thy can th1et)
dé thu thap théng tin trong qua trinh ra soat, danh gi4, cho y kién, tong hop két qua
ra soat, danh gia. Viée to chirc 1ay ¥ kién cac bén co lién quan c6 thé théng qua hinh
thitc hdi thao, hdi nghi, tham vAn hodc cac biéu miu 14y v kién.

14.1.3. Téng hop két qua ra soat, danh gia

a) Pon vi dugce glao chi tri ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh tong hop két
qua ra soat, danh gia gdm: ndi dung phuong an don gian hoa tha tyc hanh chinh va
cac sang kién cai cach tha tuc hanh chinh; ly do; chi phi cat giam khi don gian hoa;
kién nghi thuc thi.

b) Pon vi dugc g1a0 chu tri ra soat, danh gla tht tuc hanh chinh gt két qua ra
soat, danh gia va biéu mau ra soat, danh gia; so dd nhom thu tuc hanh chinh trude va
sau ra soat (d6i véi truong hop ra soat nhom); tdng hop, tiép thu, giai trinh phuong
an don glan hoa, sang kién cai cach thd tuc hanh chinh thudc linh vuc ra soat vé
Phong Kiém soat thti tuc hanh chinh, Van phong b a8 xem xét, danh gia chat luong.

¢) Trén co s& danh gia cha Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh, cac don vi dugce
giao chi tri ra soat, danh gia hoan thi¢n két qua ra soat, danh gia va dy thao Quyet
dinh thong qua Phuong an don gian hoa, sang kién cai cach tha tuc hanh chinh d6i
v6i timg linh vue hogc theo ndi dung dugce giao chu tr, theo mau tai Phu luc VI ban
hanh kém theo Thang tu 02/2017/TT-VPCP, trinh Bd truong phé duyét.

d) D&i vai thi tuc hanh chinh thuge pham vi thdm quyén ctia Chinh pha, Tha
tu’orng Chinh phu viée tong hop phuong an don gian hoa thuc hién theo quy dinh
tai Pidu 31 Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP da dugc sta d6i, bd sung.

14.1.4. Gui két qua ra soat, danh gia

a) Két qua ra soat, danh gia theo Ké hoach ra soat hang nam
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Khi nhan dé nghi kém theo phuong &n don gian héa cia Uy ban nhén dan cép
tinh, Phong Kiém so4t tht tuc hanh chinh, Vin phong bd xem xét, danh gié va phan
hdi vé két qua ra soat, danh gia cia dia phuong, tong hop phuong an don gidn hoa
trinh Bd trudng phe duyet dé stra d6i, bo sung, thay thé, huy bd hodc bai bo thu tuc
hanh chinh theo thim quyen hodic trinh cap cé thdm quyén theo quy dinh.

Téng hop phuong an don gian hoa thi tuc hanh chinh, quy dinh ¢6 lién quan
ciia bd thudc pham vi thim quyén ctia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu gui vé Van
phong Chinh pha dé xem xét, danh gid trude ngay 15 thang 10 hang nam.

14.2. Cdch thirc thuc hién:

Khéng quy dinh.

14.3. Thanh phén, $6 lwong ho so:
14.3.1. Thanh phén ho so:

_ K& hoach ra soat, danh gia tha tyc hanh chinh dugc xdy dung theo mau
tai Phu luc V ban hanh kém theo Théng tu 02/2017/TT-VPCP.

Quyet dinh phe duyét Phuong an don gian hoa, sang kién cai cach tha tuc
_ hanh chinh déi v&i ting Iinh vue hodc theo ndi dung dugc giao chu tri, theo miu
tai Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tw 02/2017/TT-VPCP, trinh B trudng phé
duyét.

14.3.2. 6 lugng hd so: khdng quy dinh.
14.4. Thoi han gidi quyét:
Khéng quy dinh
14.5. Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:
Cac don vi thuoc Bo
14.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao
14.7. Két quad thuc hién thi tuc hanh chinh.

Quyét dinh phé duyét phuong an gian hoa, sang kién cai cach th tuc hanh
- chinh dugc Bé trudng phé duyét (hodc trinh Thii tuong Chinh phi phé duyét).

14.8. Lé phi:
Khong.

14.9. Tén méu don, méu to khai:
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Khéng.
14.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

_ Can ctr K& hoach ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh, cac don vi dugc giao
chl tri ra soat, danh gia thii tuc hanh chinh hodc nhém tha tyuc hanh chinh, quy dinh
hanh chinh ¢6 lién quan tap trung tién hanh ra soat theo yéu cAu vé muc tiéu va tién
d6 cta ké hoach

- Thi tuc hanh chinh, nhém thii tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh ¢6 vudng
mic, bt cip, giy can trd hoat dong san xut kinh doanh va doi séng ctia nhan dan
ma chua co trong K& hoach ra soat, danh gid thi tuc hanh chinh, co quan, don vi
kiém soat thit tuc hanh chinh kip thoi dé xuét co quan, ngudi cé thim quyén xem xét,
© quyét dinh viéc ra soat, danh gia.

14.11. Can cue phdp Iy ctia thic tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s§ 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé kiém soat
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phii Stra d6i, b6 sung
mdt sé didu, khoan ciia Nghi dinh s 63/2010/ND-CP;

- Théong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 clia Van phong Chinh phu
hudng din vé nghiép vu kiém soat tht tuc hanh chinh.




~ PHU LUC V
MAU KE HOACH RA SOAT, DPANH GIA THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kem theo Théng tu $6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Bé trudmg, Chii nhiém Vin phong Chinh

phii)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

KE HOACH RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH NAM 20..
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 .../QD-B... ngay thang nam 20.. cua Bj...)

CO QUAN THU'C HIEN RA

THOI GIAN THUC HIEN RA

STT| TEN/ NHOM THU TUC HANH CHINH [{}gg SOAT __ SOAT
j CHUTRiI | PHOIHQP | BAT PAU |HOAN THANH
I Nhém TTHC, quy dinh 6 lién quan vé...
I [Thu tyc...
n [Tha tuc...
II Nhém TTHC, quy dinh co lién quan vé...

Thu tuc...

Thu tuc...

Tha tuc...

Mo —

Thu tuc...




PHU LUC VI
MAU QUYET BINH PHE DUYET PHUONG AN DON GIAN HOA
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 ndm 2017 ctia B6
trudng, Chu rnhiém Vin phong Chinh phi)
BO........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

S6:  /OQb- ., REAY . thdng ... ndm ...
QUYET PINH
Vé viéc thong qua phrong 4an don gian hoéa thi tuc hanh chinh trong linh vue
.......................................... thudc pham vi quan ly nha nwéc ctia B
BO TRUONG BO.........

Can ¢t Nghi dinh 6 ....ngay... thang...ndm.... cua Chinh phu quy dinh vé& chirc ning,
nhiém vu quyén han va co ciu td chitc cia Bo...;
Cin cir Quyét dinh sé ngdy ... thang ... nam ... ciia Thu twéng Chinh phu... phé duyét ké
hoach ra soat thu tuc hanh chinh ndm ...... ;
Xét d& nghi cha ...,

QUYET PINH:
Piéu 1. Théng qua phuong an don gian hoa ... thi tyc hanh chinh trong linh vue
............ , thuoc pham vi quan 1y nha nude ciia B/thAm quyén gidi quyét cua tinh (Phy
luc dinh k¢m).
Piéu 2. Giao cac Vu, Cuc, cac don vi ¢6 lién quan:
1. Du thao vin ban thye thi phwrong an don gian hoa, sang kién cai cach thi tuc hanh
chinh thudc thAm quyén cia B6 trueong/Uy ban nhan din cép tinh.
2. Du thao vin ban thuc thi phuong 4an don gian hoa, sang kién cai cach thi tuc hanh
chinh khéng thudc thim quyén xit Iy sau khi duge Chinh phu, Thu twréng Chinh phit
thong qua.
Piéu 3. Giao Vin phong Bo, co quan ngang B)/ Vin phong Uy ban nhan dan cdp tinh c6
trach nhiém kiém tra, dén ddc cac vy, cuc/sd, nganh, don vi ¢é lién quan thyc hién Quyét
dinh nay.
Pidu 4. Quyét dinh nay ¢6 hidu Iuc ké tir ngay ky.
Piéu 5. Chanh Vin phong B0, Vu trudng, Cuc trudng.. Thi trudng cac don vi ¢o lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUGNG
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 5; (Ky tén, diu)
~ Tha twéng Chinh phi (dé bao cao); Nguyén Vin A

- Vian phong Chinh phu;
- Luu VT.
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Phy luc ....
PHUONG AN DON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH LINH
VUCrrecersnsenrneessssesenssresns

1. Tha tuc hodc nhém thi tuc: ...,
1.1. N§i dung dom gian héa (réu ré cin bdi bé/hiy bé; siva doi, bé sung; thay thé
TTHC, mdu don, té khai hay yéu ciu diéu ki¢n dé thuc hién TTHC)

Ly 0t o e
Luwu §: Phdi xdc dinh v8 cde ndi dung don gicn héa thude thém quyén va néi dung don
gian héa khong thugc tham quyén xi Iy (théng qua ky hiéu riéng).

1.2. Kién nghi thwe thi (néu ré diéu, khodn, diém, vin bin quy pham phdp ludt cin
sira doi, b6 sung, thay thé, bdi bo hodc hily bé)

1.3. Loi ich phwong an don gian héa

- Chi phi tuén tha TTHC trude khi don gian héa: ........... dong/nim
- Chi phi tun tha TTHC sau khi don gian hoa: ........ déng/nim.

- Chi phi tiét kiém: ........ dong/nam.

- Ty 1& cit giam chi phi: .... %.

2. Thu tyuc hoac nhém thu tuc:
2.1. Noi dung don gian héa (néu ré cdn bdi bé/hiiy bé; siva doi, bd sung; thay thé
TTHC, méu don, to khai hay yéu cau diéu ki¢n dé thuc hién TTHC)

2.2. Kién nghi thye thi (néu ré diéu, khodin, diém, vin ban quy pham phdp ludt cin
sita doi, bé sung, thay thé, bai b6 hodc hity bo)
2.3. Lgi ich phuwong an don gian hoa

- Chi phi tuln thu TTIC trude khi don gian héa: ....... ddng/nim
- Chi phi tufin tha TTHC sau khi don gidn hoa: ...... dong/nim.
- Chi phi tiét kigm: ........ dong/nim.

- Ty 1& c¢it giam chi phi: .... %.
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15. Ban hanh Théng c4o bao chi giai thich, 1am rb thong tin sai l¢ch

15.1. Trinh tw thuc hién:

Khéng quy dinh

15.2. Cach thitc thuc hién:

Khoéng quy dinh

15.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

Tu lidu, t&i lidu, hd so 1ap ludn, gii thich, lam rd gdm céc ndi dung chinh sau:

- No1 dung théng tin sai léch va cap nhat tinh hinh tir sau khi ¢6 thong tin sai
1éch dén thdi diém giai thich, lam rd;

- Danh gia, tac dong cia thoéng tin sai 1éch dén uy tin, hinh anh ctia Bg, cia
nganh Gi4o duc;

' _Ban chat cta su viéc, hién tuong bi dua thong tin sai 1éch;

_ Can ctr phéap 1y, kinh nghiém va tién 1& xtt 1y lién quan dén thong tin sai léch;

- Dé xuét ndi dung tuyén truyén trén bao chi va dinh huéng du luén xa hoi.

15.4. Thoi han giai quyét:

Khéng quy dinh

15.5. Péi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Céc don vi thudce thude Bo Gido dyc va Dao tao

15.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

B6 Gido duc va Dao tao

15.7. Két qua thue hién thit tuc hanh chinh:

- Ban hanh thong c4o bao chi giai thich, 1am rd thong tin sai %éch; nguodi phat
ngdn ciia Bg, co quan chuyén mén thuge B phat ngdn va cung cap thdng tin cho
bao chi.

- PBéng tai thong tin giai thfch, lérr{ r3 trén cong thong tin dién tlr cf%a B9, cac
co quan chuyén moén; cac s‘éln ph@m truyén thdng clia cac co quan thong tan bao chi
va cac phuong tién khac, bang tieng Viét.

- Cung cép théng tin dé céc co quan thong tin, bao chi giai thich lam rd dbu
tranh voi cac thong tin sai 1&€nh.
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o Thong tin c6 ndi dung bi mét nha nude phai tuan thu quy dinh cta phép luét
vé bao vé bi mét nha nudec.
15.8. Lé phi:
Khoéng quy dinh
15.9. Tén mdu don, mdu to khai:
Khong quy dinh
15.10. Piéu kién thirc hién thii tuc hémh chinh:
Khong quy dinh
15.11. Cén cur phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

Théng tu s6 02/2019/TT-BTTTT ngay 08/3/2019 cia Bo trudng B Thong tin
va Truyén théng Hudng dan vé quan ly hoat déng théng tin dbi ngoai cia cac bd, co
quan ngang bd, co quan thudc Chinh phi.

B ¥




