UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Pdc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86:1163 /QbB-UBND Nghé An, ngay 29 thang 4 ndam 2022
QUYET PINH

Ve viée phé duyét cic quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong
giai quyét thi tuc hanh chinh linh viyre dia chit va khoang san thugc pham

vi chire ning quédn ly nha nudc cia S¢ Tai nguyén va Mbi trueong

‘CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Céin etk Lugt T6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén cit Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phii vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dmh 56 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira doi, bé sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thit tuc hanh chinh;

Cén ctt Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thurc / 3 -
hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chink; / “‘/
i

Ciin cié Thing tu s6 02/2017/TT-VPCP ngéy 31/10/2017 ciia B truong, Chik, -\ % 4%
nhiém Véin phong Chinh phii hudng dén vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh; \\ &

Cen cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B trudng, Chil
nhiém Van phong Chinh phii hudng dén thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché mot cra, mot
cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghj ciia Gidm déc S6 Tai nguyén va Moi truong Nghé An.

QUYET DINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 17 quy trinh ndi by, quy trinh
dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc dia chét va khoang san
thuge pham vi chitc ndng quan ly nha nude cia S& Tai nguyén va Méi trudng.

biéu 2. S¢ Tai nguyén va Mbi tru’o*ng cé trach nhiém chu tri, pho1 horp vai
Cdng Théng tin dién t tinh dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét dbi véi

cdc thi tuc hanh chinh 1én Hé thong Théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh theo quy dinh.



2.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc thi hanh k& tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm déc S& Tai nguyén va Mbi
truong, Thu trudng céc S&, Ban, Nganh cé‘ip tinh lién quan; Chu tich UBND céc
“ huyén, thanh, thi va cac td chie, ¢4 nhan ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. ‘é/

Noi nhin: | KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; .

- Cuc Kiém sodt TTHC - VPCP;
- Chit tich UBND tinh;

- Cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Cac Pho CVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Céng TTDT tinh;

- Lvu: VT, KSTT (B).




QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC TTHC VE LINH VUC DIA CHAT VA
KHOANG SAN THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1163 /OD-UBND ngay 29/4 /2022

cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

1. Cap, diéu chinh Gidy phép khai thac kho4ng san; cip Gidy phép khai thac khodng san & khu vire ¢6 du an déu tw
xdy dyng cdng trinh (cip tinh)

1.1. Cap Giay phép khai thac khoang san

) Thoi gian thyre hign | DL Ve
Thir tr " s i i & ‘n : x. . T, | cong tre
% L5 Don vi/Ngwrdi thie hién Ngi dung cong viéc (tinh moi ngay 8 gio) £ "

cong viee ; s 1s o tuyen
(gio lam viéc) e
mirc do
- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
Céng chirc tai Trung tAm | qua cho cd nhan, t6 chirc.
Bude 1 PI}UC‘, ve hanh chinh cdng | _ §4 héa hd so quét (Scan) chuyén hd so trén phin mém Mot | 04 gid lam viée
etk clra dién tr va chuyén hé so gidy dén bd phén chuyén mén xir
1y hd so (trir truong hop hd so ndp true tuyén).
Bude 2 Laﬁnh dao Phong chuyén Nhap ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién thim dinh, xur 08 i T vide 4
mon 1y ho so.
- Tiép nhén hd so (dién tir) va xem xét tham muu kiém tra toa
dd, dién tich va thue dja, thAm dinh, xir Iy hd so;
; Coéng chtc phong chuyén ¢ e . .
Budce 3 g PHORS eavyen | _ Dur thao két qua giai quyét TTHC; 352 gidr lam viée

mon

- Dy thao t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé duyét
két qua TTHC;
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- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao phong.

Lanh dao phong chuyén

- Tham dinh, xem xét, x4c nhin du thio két qua giai quyét
TTHC; ky nhéy t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé

Budéce 4 . . 16 gi¢ lam viée
mén duyét két qua TTHC; g :
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Sé.
- Ky phé duyét t& trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
Bude 5 | Lanh dao S duyét ké§ qua TTHC; 32 gi0 lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.
- Vao sé van ban;
Buéc 6 | Bo phan Vian thu - (;,huyén ‘hé SO (dién, tr) dén BG phén tiép nhan TTHC thudc 04 gitr lam viéc
tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan TTHC
thude thim quyén giai| ...z § 2y Gk e e « .
Buéc 7 | quyét cia UBND tinh tai Tiep nh?n, chuyén hoé so (dién tr) cho lanh dao Vian phong 04 piér B vige
Trung tdm Phuc vu hanh | UBND tinh.
chinh céng.
Budc 8 Lanh c;iao Van phong th_l31 ho so (dién tr) va phén c¢béng chuyén vién tham muu, x 1801t tasmvide
UBND tinh 1y hd so.
- Tham muru thim dinh hd so va du thao két qua giai quyét
il . 3 - TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
Budc 9 uyen vien Van phong phé duyét két qua giai quyét TTHC; 52 gitr lam vige

UBND tinh

- Chuyén b6 phan Van th ldy sé van ban, déng dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung tdm
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phuc vy hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

Budc 10

B6 phén tra két quéd Trung
tim phuc vu hanh chinh
cOng cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phin mém M6t cia dién tir;

- Théng béo t6 chirc, ca nhan ndp 1& phi va tra két qua cho td
chirc/c4 nhan

Téng théi gian gizi quyét TTHC

480 gid lam viée
(60 ngay Iam viéc)

1.2. Pidu chinh Gidy phép khai théic khodng sin

. . Dich
. Théi gian thye hién | PV
Thir tw : 2% i A n . n " e o 5 c¢Ong truce
o e Don vi/Nguwoi thire hién Noi dung cong viée (tinh maoi ngay 8 gio) | . £
cong viee (gitr Iam viéc) < tuyen
g " mire dd
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phidu
hen tra két qua cho ca nhan, t chirc.
p Cong chuc tai Trung tim phuc vu - S6 héa hd so quét (Scan) chuyén hé so trén phan .
Buge 1 . AE T o " . i E b ue 04 giv
hanh chinh c6ng cua tinh méeém Mot cuira dién tr va chuyén ho so gidy dén bd
phén chuyén mén xir Iy hé so (trir trudmg hop ho so
ndp truc tuyén). 4
. ; K An hd so (dién tir) va phén cong chuyén vié |
Bude 2 | Lanh dao Phong chuyén mén Nl:anh. (’ 1¢,n t?) Pl BONE euy s sl 08 gio lam viéc
' tham dinh, x1t Iy ho so.
- Tiép nhédn hd so (dién tir) va thAm dinh cac tai
) i ] . X ) 1.,\, X Y i Khi g i % 2 L
Buée 3 | Cong chire phong chuyén mén 16u, 86 s¢ va cdc ngi dung khic c6 lién quan dén de 112 gio lam vige

nghi diéu chinh gidy phép khai thac khoéng san;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;
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- Du thao té trinh d& nghi 1anh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

- Thdm dinh, xem xét, x4c nhén dir thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay t& trinh dé nghi lanh dao

Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mén P 16 gi¢ lam vige
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S&.
- Ky phé duyét t& trinh dé nghj lanh dao UBND tinh

Bude 5 | Lanh dao S& ky phé duyét két qua TTHC; 32 gi& 1am viéce
- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.
- Va0 s6 vin ban;

Buéc 6 | Bo phan Van thu - Chuyen h6 so (dign t) déﬁ“ BO phén ticp nhin 04 gidy 1am viéc
TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh

, ‘, tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
Budc 7 fffy‘g‘;a;;e;‘;‘gfﬁﬁﬁ&%“ﬁ;ﬁ;ﬁ“ Ticp niga. chuyEn hoso (tign t)cholinb dao Vin | g opgm e
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. | Phong UBND tinh.

Buéc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan hose(Gisntir) i phin cOng ehuyfn vin 08 gitr lam vige
tham muu, xi¥ 1y ho so. :
- Tham muru tham dinh hd so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét

Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | TTHC; 52 gio lam viée

- Chuyén bd phén Van thu Iéy b van ban, dong
déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén




Trung tim phuc vy hanh chinh céng (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

Budc 10

B phén tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh ¢éng clia tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c nhén phr;’in mém Mot cia dién tr;

- Thong bao t6 chirc, ca nhan ndp 1€ phi va tra két
qué cho td chitc/cd nhan

Tong théi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viéce
(30 ngay lam viéc)

1.3. Cip Gidy phép khai thac khoang sin & khu vue ¢6 dw 4n dau tu xay dung cong trinh

— Thiri gian thye hign | Dich vu
1 7 4% i A ~ - - e o s cong truc
cong viée Pon vi/Ngwéi thie hién Noi dung cong viéc (tinh l-I‘IOI‘ llga)-?AS gio) tiayén mike
) (gio 1am viéc) a6
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gri phiéu :
hen trd k&t qui cho c4 nhan, t6 chic.
i Coéng chiuc tai Trung tim phuc vu | - So héa hd so quét (Scan) chuyen hd so trén phan g 95 ik
Bude 1 hanh chinh cong cua tinh mém M5t cira dién tir va chuyen hé so gidy dén bo U gl vige
phén chuyén mon xur ly hé so (tru trurdng hop hé so
ndp truc tuyén).
; < = L Nhin hd so (dién tir) va phan céng chuyén vién wsi, 74w 4
Bugdc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon | thiir dtink, xir Iy p 2o | 08 gitr lam viéc
- Tlep nhin hé so (dién tir) va xem xét tham muu
ki€ém tra toa d¢, dién tich va thuc dia, tham dinh, x
Budec 3 | Cong chirc phong chuyén mén Iy hé so; 112 gi lam viéc

- Dy thao ket qua giai quyet T”l HC
- Du thio t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky

A 18

C NN MBS

Dana
6
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phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao phong.

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhdy t& trinh @& nghi lanh dao

Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mén UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC: 16 gidr lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao Sé.
- Ky phé duyét to trinh € nghj lanh dao UBND tinh

Buée 5 | Lanh dao S& ky phé duyét két qua TTHC; 32 gi®y lam viée
- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.
- Vo s6 vin ban;

. R AR - Chuyén hd so (dién_twr) dén B¢ phén tiép nhan B A
Buéc 6 | Bo phan Vin th 04 gio |
e PERR i TTHC thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh SIS
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
| Bophan tiep nhén TTHC thugo thim | poe o cpooes b oo sion o) oho linh dgo Van | . . . .
Bude 7 | quyén gii quyét cia UBND tinh tai hone UBND tinh 04 git lam viée
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong. piong )

Buéc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhin ho so (dién i) va phan cong chuyén vién 08 gitr lam viéc
tham muu, xir 1y ho so.
- Tham muu thAm dinh hd so va du thao két qua
gidi quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

Bu6c 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | - Chuyén b phan Vin thu 14y sé vin ban, dong | 52 giér lam viée

dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dép
Trung tdm phyc vu hanh chinh cong (chuyén két
qua di€n tr va ban giay).
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Budc 10

B0 phén tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh cOng cta tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xé4c nhan phe"in mém Mot ctia dién tir;

- Théng béo t chirc, ca nhan ndp 18 phi va tra két
qua cho t5 chirc/ca nhin

Tong théi gian gidi quyét TTHC

240 givy

lam viéc

(30 ngay lam viéc)

2. Ping ky khai thac khoang sin vit li¢u xiy dung thdng thudng trong dién tich dw an xiy dwng cdng trinh (da
dugc co' quan nha nuwéc c6 thim quyén phé duyét hodc cho phép ddu tw ma san phim khai thac chi dwge sit dung cho xay
dung cong trinh d6) bao gom ca ding ky khéi Iwgng cat, séi thu hdi tir dw 4n nao vét, khoi thong ludng lach

Thi t Thoi gian thwe hién PichtVl_l
Sl Pon vi/Ngwdi thue hién N§i dung cong viéc (tinh mdi ngay 8 giy) | °ON8 FYC
cong viee e un n - tuyen
(gi¢ lam viée) mie do
- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, gui phiéu
hen tra két qua cho ca4 nhan, t chirc.
: Céng chirc tai Trung tdm phuc vu | - So héa héd so quét (Scan) chuyen hd so trén phan o
B % 0
Hoe s hanh chinh c¢6ng ctia tinh mém Mat cira dién tir va chuyen hd so gidy dén bd 04 gi0 1am vige
phén chuyén mén xir ly hé so (trir truong hop hd so
nop truc tuyén).
4
; . 2 SR Nhén hé so (dién tir) va phén cOng chuyén vién ey mn e
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mén thmi dinh xi Iy h so. | 08 gi¢ lam viée
- Tlep nhan hd so (dién tir) va xem xét tham muu
kiém tra toa d9, dién tich va thuc dia, thim dinh, x¢ _ :
Budée 3 | Cong chirc phong chuyén mén Y LA Mgt SR ARG ey T, X 112 gi&r lam viée

ly hé so:
- Du thao két qua giai quyét TTHC;




10

- Du thdo t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tr) dén lanh dao phong.

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhdy t& trinh dé nghi linh dao

Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mén UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC: 16 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S&.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
Bude 5 | Lanh dao So ky phé duyét két qua TTHC; 32 gitr lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- Vao sb van ban;
2 & e o - Chuyén héd so (dién_ur) dén B6 phén tiép nhan o
Budc 6 | B6 phan Vian thu 4 04 1
e Pian TTHC thuéc thim quyén giai quyét caa UBND tinh i
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
| B9 phan tiép nhn TTHC thude thim | e per oot 13 o caion 1) cho lanh dao Vi o
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai hong UBND tinh 04 gitr lam viéc
Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢6ng. PEOHE )
Buéc8 | Lanh dgo Van phong UBND tinh | Nan RO so (dién 1) va phan cong chuyén vién | o oy s
tham muru, x 1y ho so.
- Tham muu thAim dinh hd so va du thao két qua
gidi quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
) ) TTHC; . -
Buéc 9 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh 52 gio lam viéc

- 'Chuyén bd phan Vin thu ldy s6 vin ban, doéng
dau; '

- Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh c¢6ng (chuyén két
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qua dién tir va ban gidy).

Buéc 10

B6 phén tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh ¢éng cia tinh

- Nhin két qua tir UBND tinh;

- Xac nhin phén mém Mbt cia dién tir;

- Thong bao td chirc, c4 nhin ndp 1€ phi va tra két
qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng théi gian gidi quyét TTHC

240 gi¢ lam viéc
(30 ngay I1am viéc)

>

3. Chip thuin tién hanh khio sat thie dja, liy mAu trén mit dit d& lwa chon dién tich Iap d én thim do khoang

san,
Thi ¢ Théi gian thwe hién Pi"ht"‘-'
S Pon vi/Ngudi thye hién Néi dung cong viéc (tinh mdi ngay 8 giv) | €OM8 Irwe
cong viéc k : N " tuyen
(gio lam viéc) mirc d6
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu
hen trda két qua cho c4& nhin, t6 chirc.
3 Cong chue tai Trung tdm phuc vu | - So héa hd so quét (Scan) chuyen hd so trén phan i A i
Sy | hanh chinh cdng cia tinh mém Mot cira dién tir va chuyen hd so gidy dén b V2 BIOF I Biee
phén chuyén mon xir ly hé so (trir trudmg hop ho so 4
ndp truc tuyén).
Buéc 2 | Lanh dao Phong chuyén mén Nhin ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién 04 gitr 1am viéc
tham dinh, x& Iy ho so.
Bucoc 3 | Cong chire phong chuyén mén

- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét tham muu

08 gi¢r lam viéc

e Y P g, L

I
AL

4 g
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kién} tra toa do, dién tich va thuc dia, thim dinh, xtr
1y ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao t& trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién tr) dén lanh dao phong.

- Tham dinh, xem xét, x4c nhén du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhdy t& trinh dé nghi 1dnh dao

Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mén UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 04 gio lam yléc
- Chuyén hb so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
Bu6c 5 | Lanh dao Sé ky phé duyét ket qua TTHC; 04 gir 1am viée
- Chuyén hé so (dién tir) dén Vin thu.
- Vo sb van bén;
. PP - Chuyén hd so (dién tr) dén B6 phéan tiép nhan ‘s 1a A
Buéc 6 | Bd phdn Vin th Y 02 giv Ia
G e TTHC thudc tham quyén giai quyét ctia UBND tinh 5 LR
tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng.
: Bo P han tlep nhan TTHC thudc thiam Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Van . .
Budc 7 | quyén giai quyét ctia UBND tinh tai hone UBND tinh 02 gidr lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng. prong )
Buéc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Pt o 5o {dien. ) VA PG, SOHE FRONER VAR | o oo e
tham muru, x1¥ 1y hé so.
- Tham muu thdm dinh hd so va dir thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh
Bugc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét 10 gior lam viéc

TTHC;
- Chuyén bd phan Van thu lay sb van ban, dong
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déu;

- Chuyén ho so (dién ) va chuyén két qua dén
Trung tam phuc vu hanh chinh cong (chuyén két
qua dién tr va ban giay).

Buaoc 10

Bo phz’jn tra két qua Trung tAm phuc
vu hanh chinh c6ng cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phdn mém Mét cia dién tir;

- Théng bao td chirc, c4 nhan ndp 1é phi va tra két
qua cho t6 chirc/ca nhin

Téng thai gian giai quyét TTHC

40 gior lam viéc
(05 ngay lam viéc)

4. Pau gia quyén khai thac khoang san & khu vire chwra thiim do khoang sin

Dich vu

Thir ty Tl thve ign cong tryc
. S Pon vi/Nguwdi thue hién No§i dung céng viée (tinh moi ngay 8 gio) | - - Ty
cong viec e i tuyen
(gio lam viéc) g
® mire do
- Klem tra, huéng din, t1ep nhin hd so, gui phiéu
e L eee—— tiép nhan cho ca nhan, té chirc.
Budéce 1 onE & X Uhe A * | - Chuyén phiéu tlep nhén trén phan mém Mot cira 04 gi¢ lam viéc 2
hanh chinh céng cua tinh
dién tir va chuyen hé so gidy dén bo phan chuyén :
mon xtr 1y hd so.
Buéc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon ‘Nhén hd so va phan cong chuyén vién xu Iy hd so. 08 gid lam viéc




14

Budce 3

Cong chuc phong chuyén mén

- Tiép nhan hé so, xem x€t tham mmuru thanh 1ép td
xét chon hd so, to chirc xét chon hd Rles

- Du thao thong bao danh sich td chirc, cd nhén
dugc tham gia phién diu gia quyen khai théc
khoéng san; théng bdo cho céic td chirc ¢6 hd so
khong dat yéu cau dé tham gia phién d4u gid; vin
ban chuyén hd so ddu gia cua t6 chire, ¢4 nhén duge
xét chon tham gia du gia cho té chirc ddu gia
chuyén nghiép dé thuc hién du gia theo quy dinh.

- Chuyén hé so dén lanh dao phong.

416 gi¢ lam vi€c

Budc 4

Lanh dao phong chuyén moén

- Xem x¢€t du thao théng bao danh sach td chire, ca
nhin dugc tham gia phién dau gid quyén khai thac
khoang san; thong bdo cho céc td chirc ¢6 hd so
khong dat yéu cau dé tham gia phién ddu gia; van
ban chuyén hd so dau gid cla td chirc, ca nhan duge
xét chon tham gia ddu gid cho t§ chirc ddu gia
chuyén nghiép dé thuc hién diu gia theo quy dinh;
ky nhay vao van ban.

- Chuyén ho so dén lanh dao Sé.

08 gi¢ lam viéc

Budc 5

Lénh dao S&

- Ky phé duyét thong bdo; vin ban chuyén hd so
dau gia cua td chirc, ca nhan duoc xét chon tham
gia ddu gia cho t& chirc ddu gia chuyén nghiép dé
thuc hién ddu gia theo quy dinh;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.

36 gid lam viéc

Buéce 6

Bo phén Vian thu

- Vao sb van ban;
- Chuyén ho so dén T6 chirec dau gia tai san dé thuc
hién dau gia theo quy dinh.

04 gio lam viée
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Thong bao ndp tién dit truoc, td chirc dau gia,

B r A - ~ 2o a3 ISR "
uoc 7 | TO chirc dau gia tai san chuyén két qua cho S& Tai nguyén va Mdi P 240 gitr lam viéc
- Dy théo t¢ trinh ¢dng nhén két qua trang déu gia
Budc 8 | Cong chirc phong chuyén mén quyén khai thac khodng san; 20 gid lam viée
. - Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
2 ~ i Al A - Xem x€t du thio, ky nhay vao to trinh; T
B NN ? : ;
uédc 9 | Lanh dao phong chuyén mén - Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao S&: 08 gid lam viée
. " " - Ky phé duyét to trinh; ol i
Buéc 10 | Lanh dgo 88 < Chuyén hé so (dien v dén Vi thi O%.g10r lam ek
- Vao sb vin ban;
. an e - Chuyén héd so (dién_tir) dén B6 phén tiép nhan T
Budell | Bpphin Vandow TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh U810 1o yiee
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng.
, BO phan tiép nhan TTHC thuge tham | e pan cn0an b <o (dien 1) cho lanh dao Vin N
Budce 12 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai hone UBND tinh 02 gior lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng. i '
Buée 13 | Lanh dao Van phong UBND tinh Mhdn: 1o 56 (dien W) VA phin.cong ehuyln vifn | p gmian viae
tham muu, xir 1y ho so.
- Tham muu thim dinh hd so va dy thao két qua
gidi quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC; v dw ek
Buéc 14 | Chuyén vién Van phong UBND tinh . 34 gio lam vige

- Chuyén bb phan Van thu ldy sé vin ban, dong
déu; '

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng (chuyén két

qua dién tir va ban giay).
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Buoc 15

B phan tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng cia tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;
- X4c nhin phin mém M&ét cira dién tir;
- Déng tai cong khai két qua trang dau gia trén

Cbng Thong tin dién tr tinh; niém yét cong khai
Tru s¢ Trung tdm va S& TNMT;

- Théng béo té chirc, ca nhan va tra két qua cho té
chirc/c4 nhan

Trong vong 40 gid ké
tir ngay két thuc phién
déu gia. (khong tinh
vao thdi gian xir 1y hd
SQ)

Téng théi gian gidi quyét TTHC

800 gio lam viéc
(100 ngay lam viéc)

5. Tha tuc diu gia quyén khai thic khodng sin & khu vire d3 ¢6 két qua thim do khodng sin dwge co quan nha
nwéc ¢6 thim quyén phé duyét

Thir tw
cong viée

Pon vi/Ngwoi thwe hién

Nogi dung céng viéc

Thei gian thwe hién
(tinh moi ngay 8 gio)
(gio 1am viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Bude 1

Coéng chirc tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng cua tinh

- K1em tra, huéng dan, t1ep nhan hd so, giri phiéu
tiép nhan cho ca nhén, t6 chirc.

- Chuyén phiéu tlep nhén trén phan mém Mot cira
dién tir va chuyen hd so gidy dén bod phéan chuyén
mén xit Iy hd so.

04 gid 1am viéc

Bude 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Nhén hé so va phan cong chuyén vién xir Iy ho so.

08 gir lam viéc

Buoc 3

Coéng chirc phong chuyén mon

- Tiép nhan hé so, xem xét tham muu thanh lap td
xét chon hd so, td chirc xét chon hd so;

- Dy thao théng bao danh sach td chirc, ca nhén
dugc tham gia phién diu gia quyen khai thac
khoang san; théng bdo cho céc t6 chirc c6 hd so
khong dat yéu cau dé tham gia phién diu gia; van

416 gid lam viéc
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ban chuyén hd so ddu gia cua td chuc, ¢4 nhan dugc
xét chon tham gia d4du gid cho tb6 chic diu gia
chuyén nghiép @é thuc hién d4u gia theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén lanh dao phong.

Buéce 4

Lanh dao phong chuyén mdn

- Xem xét du thao thong bao danh sach t6 chire, ca
nhén dugc tham gia phién ddu gia quyén khai thac
khoang séan; théng bdo cho cac td chic ¢6 hd so
khong dat yéu cau dé tham gia phién dau gia; van
ban chuyén hd so dau gié cua td chire, ca nhén dugc
x¢t chon tham gia dau gia cho t& chirc du gid
chuyén nghiép dé thuc hién diu gia theo quy dinh;
ky nhdy vao vin ban.

- Chuyén hd so dén lanh dao S&.

08 gi¥r 1am viée

Budce 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét thong bao; vin ban chuyén hod so
déu gia cua to chirc, ca nhan dugc xét chon tham
gia dau gid cho t6 chirc.ddu gia chuyén nghiép dé
thuc hién déu gia theo quy dinh;

- Chuyén hd so (dién tit) dén Vin thu.

36 gid lam viéc

Budc 6

Bo phan Vin thu

- Vo sb vin ban;
- Chuyen ho6 so dén td chire déu gia chuyén nghiép
dé thuc hién diu gla theo quy dinh.

04 gio lam viéc

Buédce 7

T6 chirc diu gia tai san

Théng bao ndp tién dat trude, TS chae dau gia tai
san, chuyén két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi
trudmg

240 gid lam viéc

Buodc 8

Codng chuc phong chuyén mén.

| - Du thao t& trinh cdng nhén két qua tring déu gia

quyén khai thac khoang san; _
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong;

20 gi¢v lam vige

Budc 9

Lanh dao phong chuyén mdn

- Xem x¢€t du thao, ky nhay vao t& trinh;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao S&;

08 gid lam viéc

AR e IR L L N
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- Ky phé duyét t& trinh;

Buoe 10 | Lanh dao S& - Chuyen hd so (dién tr) dén Vian thu. 08 gio lamevice
- Vao sb van bén;
Budc 11 | B phan Van thir - Chuyén hd so (dién_tir) dén Bo6 phan tiép nhan 04 iy 13 vige

TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng.

Budce 12

B0 phéan tiép nhén TTHC thude thim
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh codng.

Tiép nh4n, chuyén hd so (dién tir) cho 1anh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gir lam viée

Buéc 13

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phin cdng chuyén vién
tham mum, xit ly ho so.

08 gidr lam viéc

Budc 14

Chuyén vién Vian phong UBND tinh

- Tham muu thaim dinh hd so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén bd phin Van thu 1dy sé van ban, dong
dé.u;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng (chuyén két
qua dién tir va ban giay).

28 gitr lam viée

- Nhén két qua tir UBND tinh:

Trong vong 40 gid ké

a g gow g g 4 - X4c nhén phan mém M6t cia dién t; tir ngay két thic phién
. B0 phan tra két qua Trung tim phuc N i o LT i . .
Budce 15 ; ; 5 _ - Déng tai cong khai ket qua tring dau gia; dau gia (khong tinh
vu hanh chinh céng cuia tinh L T SRR g 2l i i 5
- Thong bao t6 chirc, ¢ nhan va tra k&t qua cho 0 | vao théi gian xir Iy hd
chirc/ca nhan SQ)

Téng théi gian gidi quyét TTHC

800 gid lam viéce
(100 ngay lam viéc)
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. . Dich vu
. Tho1i gian thye hién |
Thir twr : . i s X i . . .- I, | cong truc
n i Don vi/Ngudi thue hién Noi dung céng viéc (tinh moi ngay 8 gi¢) X
cong viec e o tuyen
(gi¢ lam viéc) ol
i _ mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan h so, giri phiéu
hen tra két qua cho cé nhén, to chire.
, Cong chirc tai Trung tdm phuc vu - So héa hé so quét (Scan) chuyen hd so trén phan i -
Bude 1 hanh chinh céng cua tinh mém Mot cira dién tir va chuyen héso gidy dén bd Nh glolamsvize
phén chuyén mén xur ly hd so (trir trudng hop hd so
ndp trirc tuyén).
; N : P Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién s
Buéc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon thim dinh, xi¥ I hé so. 08_g10r lam viée |
- Tiep nhan hd so (dién tr) va kiém tra cac tai liéy, .~
ho so va cac nfi dung khac c6 lién quan dén dé nghi
cap gidy phép thim do khoang san; . o -
- Tham muu hop Héi ddng thdm dinh P& 4n tham 390 Elo lam il 4
; " ; ; o - (khong tinh thoi gian
Buoc 3 | Cong chirc phong chuyén mén do; o ok . .
< ‘ chu dau tir chinh sira
- Du thao ket qua giai quyét TTHC; hé so theo HDTD)
- Dy thao t& trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;
- Chuyen hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Tharn dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
: g 5 ko & quyét TTHC; ky nhéy to trinh dé nghi lanh dao - .
Buoc 4 Lanh dao phong chuyén mén UBND tinh ky phé duyét k,e t qua TTHC: 08 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) den lanh dao S6.
- Ky phe duyét to trinh d€ nghi lanh dao UBND tinh
Buée 5 ky phé duyét két qua TTHC,; 16 gio lam viée

Lanh dao S&

- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

Lk

[1ad
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Budce 6

B§ phén Vin thu

- Vao s6 vin ban;

- Chuyén hé so (dién tir) dén B phan tiép nhan
TTHC thugc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

04 gidr 1am vige

Bude 7

B phén tiép nhan TTHC thudc thim
quyen giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 8

Lénh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién
tham muru, xit Iy ho so.

04 git lam viéc

Budc ¢

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim dinh hd so va du théo két qua
gidi quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén b phan Vin thu 14y sé vin ban, déng
dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén
Trung tAm phyc vu hanh chinh céng (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

52 gio lam viée

Budce 10

B phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh ¢6ng cta tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phén mém Mot cua dién tir;

- Thong bdo t5 chirc, cd nhin ndp 1€ phi va tra két
qua cho tb chirc/ca nhan

Téng théi gian gidi quyét TTHC

400 gio lam viée
(50 ngay lam viéc)
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7. Gia han Giiy phép thim do khoang san

Thir ty
cdng viée

Don vi/Ngudi thue hién

Néi dung cong viée

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 8 gid)
(gio lam viéc)

Dich vu
cong truce
tuyén
mirc do

Buace 1

Cong chure tai Trung tdm phyuc vu
hanh chinh c6ng cia tinh

- Kiém tra, huéng din, tiép nhéan hé so, gti phidu
hen tra két qua cho c4 nhén, tb chtre.

- $6 héa hd so quét (Scan) chuyén hé so trén phin
mém Mdt cira dién tir va chuyén hd so gidy dén bd
phan chuyén mén xir Iy hd so (trir trudng hop hd so
np truc tuyén).

04 gidr lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Nhin hé so (dién tir) va phan cOng chuyén vién
thim dinh, xir Iy hd so. )

08 gir lam viée

Budce 3

Cong chirc phong chuyén mén

- Tiép nhéan hé so (dién ) va kiém tra toa d¢, dién
tif:h khu vue dé nghi gia han; kiém tra cac tai liéu,
hé so va cae ndi dung khéc ¢6 lién quan;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy théo & trinh d€ nghi lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao phong.

140 git lam viée

Buéc 4

Lanh dao phong chuyén mon

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay t& trinh d& nghi 1anh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao S&. -

08 git lam viéc

Budce 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét t& trinh d& nghi lanh dao UBND tinh

08 gi¢ lam vige

- g

i
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ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.

Buéce 6

B¢ phén Vin thu

- Vo s vin ban;
- Chuyén hd so (dlen tu) dén B phan tiép nhan

TTHC thugc thim quyén giai quyét cia UBND tinh
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng.

04 gi¢ lam viée

Buée 7

B0 phén tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyét ciia UBND tinh tai

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gié lam viéc

Budce 8

Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢6ng.

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién
tham muru, xir 1y ho so.

04 gi¢ lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vian phong UBND tinh

- Tham muu thim dinh hé so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu 1iy sb vin ban, dong
diu;

- Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén
Trung tAm phuc vy hanh chinh cong (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

36 gid lam viéc

Buge 10

B6 phan tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng cda tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- X4c nhén phin mém Mot cia dién ti;

- Thong béo tb chirc, c4 nhan ndp 18 phi va tra két
qua cho to chirc/ca nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

216 gior lam viéc
(27 ngay lam viéc)
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8. Chuyén nhwong quyén thim dé khoang sén

Thir ty
cong viéc

Don vi/Ngwoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thei gian thwe hién
(tinh moi ngay 8 gio)
(gio lam viéc)

Dich vu
cong tryc
tuyén
mirc do

Buée 1

Cong churc tai Trung tim phuc vu
hanh chinh ¢c6ng cia tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho c4 nhdn, té chirc.

- So héa hd so quét (Scan) chuyen hé so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyen hé so gidy dén bo
phén chuyén mon xir ly hd so (trir trudong hop hd so
ndp truc tuyén).

04 git lam viéc

Budéce 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Nhan hé so (dién tir) va phan cdng chuyén vién
tham dinh, xir 1y hd so.

08 gid lam viéc

Budc 3

Cong chirc phong chuyén mon

- T1ep nhan hd so (dién tr) va kiém tra toa d0, dién
tich khu vuc dé nghi gia han; kiém tra cac tai liéu,
ho so va cac ndi dung khéc cé lién quan;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao t trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyen ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

140 gid lam viée

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mén

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua gidi
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S&.

08 gi¢ lam viéc -

Budce 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Vian thu.

08 gitr lam viée
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Budce 6

B6 phan Vin thu

- Vio sd vian ban;
- Chuyén hd so (dién tir) dén B phéan tiép nhan

TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh
tat Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Buéde 7

B6 phén tiép nhén TTHC thu¢e tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

Tiép nhan, chuyén hé so (dién tir) cho ldnh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viége

Budce 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phén cong chuyén vién
tham muu, xtr Iy ho so.

04 gio lam viéc

Buoc 9

Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham mu'u thdm dinh hé so va du thao két qua
gidi quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Qhuyén b6 phan Van thu lay sé vin ban, dong
déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong (chuyén ket
qua dién tir va ban giay).

36 gio lam viée

Bude 10

B6 phén tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh ¢0ng cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c nhin phén mém Mot cia dién tir;

- Théng bao td chire, ca nhan ndp 16 phi va tra két
qua cho tb chirc/c4 nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

216 gi¢ 1am viée
(27 ngay lam viéc)
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9. Tra lai Gidy phép thiam do khosng san hoic tra lai mot phan dién tich khu vue thim do khoang sin

Thir tw
cong viée

Don vi/Ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thei gian thywe hién
(tinh méi ngay 8 gio)
(gio lam viéc)

Dich vu
cong trye
tuyén
mirc dé

Budce 1

Cong chure tai Trung tAm phuc vu
hanh chinh ¢éng cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho ¢4 nhan, té chic.

- S5 hoa hd so quét (Scan) chuyén hé so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén b
phan chuyén mon x Iy hé so (trir trrdmg hop hd so
ndp truc tuyén).

04 gid lam viéc

Budce 2

Lanh dao Phong chuyén mén

Nhén hb so (dién tir) va phén céng chuyén vién
thdm dinh, xir 1y hd so.

08 gid lam viéc

Budc 3

Cong chire phong chuyén méon

- Tiép nhén hd so (dién tir) va kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé nghi tra lai; kiém tra cdc tai liéu, hd
so va cic ndi dung khic ¢6 lién quan;

- Du thao két qua giai quyét TTHC:

- Du théo t& trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC; |

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.

140 gi¢r lam viéc

Buéc 4

Lanh dao phong chuyén mén

- Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay t& trinh d& nghi 1anh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao S&.

08 gio lam viéc

Buac 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét t& trinh d& nghi 1anh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;

08 gio lam viéc

- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.

%
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Buéc 6

B6 phan Vin thu

- Vio sb vin ban;
- Chuyén hé so (dién ti) dén Bo phan tiép nhén

TTHC thude thdm quyén giai quyét cia UBND tinh
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢6ng.

04 gir lam viéc

Budc 7

B6 phén tiép nhén TTHC thude thdm
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢dng.

Tiép nhén, chuyén ho so (dién tir) cho 1anh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gi¢ lam viée

Budc 8

Lanh dao Vin phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cdng chuyén vién
tham muru, xir 1y ho so.

04 gid lam viée

Buéc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh-

- Tham muu thdm dinh hd so va dy thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén b6 phan Van thu ldy s6 van ban, dong
dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén'
Trung tdm phuc vu hanh chinh c¢éng (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

36 gi¢ lam vige

Buéce 10

B6 phan tra két qua Trung tam phuc
vu hanh chinh céng cuia tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phin mém Mot cua dién ti;

- Thong béo tb chire, ca nhan ndp 1& phi va tra két
qua cho t0 chire/cd nhdn

Tong thoi gian giai quyét TTHC

216 gio lam viéc
(27 ngay lam viéc)
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10. Gia han Giay phép khai thiac khodng san

Thir tw
céng viée

Pon vi/Ngwoi thye hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 8 gio)
(gio lam viéce)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc dé

Budée 1

Coéng chirc tai Trung tAm phuc vu
hanh chinh c6ng cia tinh

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho c4 nhan, té chirc.

- S6 héa hd so quét (Scan) chuyén ho so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén bod
phén chuyén mén xir Iy hé so (trir trudong hop hé so
ndp truc tuyén).

04 gidr lam viée

Buéde 2

Lanh dao Phong chuyén mén

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién
thim dinh, xir Iy hd so.

08 gidr lam viéc

Bude 3

Cong chirc phong chuyén mén

- Tiép nhan hd so (dién tir) va kiém tra toa do, dién
tich khu vyc dé nghi gia han; kiém tra céc tai lieu,
hé so va cac ndi dung khéc ¢6 lién quan;

- Du théao két qua giai quyét TTHC;

- Dur théo t¢ trinh d€ nghi lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.

164 gio lam vige

Buéc 4

Léanh dao phong chuyén mon

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai

| quyét TTHC; ky nhay to trinh d& nghj lanh dao

UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Sé.

08 gitr lam viée

Buéce 5

Lanh dao S¢&

- Ky phé duyét t& trinh d& nghi lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;

08 gitr lam viéc
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- Chuyén hé so (dién tir) dén Vin thu.

Budc 6

Bo phan Vin thu

- Vao sb van ban;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhén
TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng.

04 gi¢ lam viéc

Budc 7

BG phén ti¢p nhan TTHC thude thim
quyén giai quyet cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng.

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viée

Budce 8

Lanh dao Vin phong UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phén céng chuyén vién
tham muu, xit 1y hé so.

04 gid lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén b6 phén Vin thu 14y sé vin ban, déng
dau;

- Chuyén hé so (dién tr) va chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vy hanh chinh céng (chuyén két
qua dién tlr va ban gidy).

36 gitr lam viéc

Buoc 10

B phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh céng cia tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phan mém Mbt cua dién tr;

- Théng béo td chirc, ca nhén ndp 18 phi va tra két
qua cho té chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 git lam viéc
(30 ngay lam viéc)
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11. Chuyén nhwong quyén khai thac khoang sin

Thir ty
cong viée

Don vi/Nguai thyce hién

Néi dung cong viéc

Thei gian thue hién
(tinh moi ngay 8 gio)
(gié lam viéc)

Dich vu
cong tryc
tuyén
mirc do

Buédce 1

Céng chire tai Trung tAm phuc vu
hanh chinh c6ng cta tinh

- Kiém tra, hwéng dan, tiép nhén hé so, giri phidu
hen tra két qua cho ca nhén, td churc.

- So héa hd so quét (Scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyen hé so gidy dén bod
phén chuyén mén xir Iy hd so (trir truong hop hd so
ndp truc tuyén).

04 gi¢r lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén moén

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién
tham dinh, xr 1y hé so.

08 gio lam viéc

Budgce 3

Cong chirc phong chuyén mon

- Tiép nhén hd so (dién tr) va kiém tra toa do, dién
tich khu vyc dé nghi gia han; kiém tra cac tai liéu,
hd so va cac ndi dung khéc c6 lién quan;

- Dy théo két qua giai quyét TTHC:

- Dy théo t& trinh d€ nghj lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.

140 gitr lam viée

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mén

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay t& trinh dé nghi lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 13nh dao S6.

08 gir lam viéc

Buoc 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién t) dén Vin thu.

08 gior lam viéc

¥ bt
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Budc 6

B& phén Vin thu

- Vao s6 vin ban;
- Chuyén hd so (dién tr) dén Bo phan tiép nhan

TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Budc 7

B¢ phan tiép nhan TTHC thudc thAm
quyén gidi quyet cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Van
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 8

Lénh daoc Vian phong UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cdng chuyén vién
tham muru, xr Iy ho so.

04 gid lam viéc

Bude ¢

Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham muu thim dinh hd so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén b6 phan Van thu ldy sb van ban, dong
dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vy hanh chinh c6ng (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

36 gior lam viéc

Buoce 10

Bo phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh ¢6ng cuia tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- X4c nhén phin mém Mot coa dién tir;

- Thong bdo té chire, ca nhan ndp 1¢ phi va tra két
qua cho t6 chire/ca nhin

Tong thoi gian giai quyét TTHC

216 gio lam viée
(27 ngay lam viéc)
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12. Tri lai Giay phép khai thac khodng san, tra lai mt phén dién tich khu vuwe khai thac khodng sin

Thir tiy
cdng viée

Pon vi/Ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 8 gio)
(gio lam viéc)

Dich vu
cong true
tuyén
mirc do

Buoc 1

Cong chirc tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh c6ng cuia tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho cd nhén, td chirc.
- So héa hd so quét (Scan) chuyen hd so trén phan

| mém Mot cira dién tir va chuyen hd so gidy dén bd

phén chuyén mén xir ly hé so (trir trrdng hop héd so
ndp truc tuyén).

04 gio lam viée

Budéc 2

Lanh dao Phong chuyén mén

Nhan hé so (dién tir) va phén cong chuyén vién
tham dinh, xr Iy hd so.

08 gio lam viéc

Budc 3

Cdng chire phong chuyén mén

- Tiép nhan hd so (dién tir) va kiém tra toa dd, dién
tich khu vuc dé nghi tra lai; kim tra céc tai lidu, hd
so va cac ndi dung khéc cé lién quan;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy théo t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao phong.

164 gid lam viéc

Buéc 4

Léanh dao phong chuyén mén

- Tham dinh, xem x€t, x4c nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay t& trinh dé nghi ldnh dao -
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S6.

08 gir lam viéc

Buoc 5

Lianh dao So

- Ky phé duyét t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC,;
- Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu.

08 givr lam viéc
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Buéc 6

B4 phan Vian thu

- Vo s6 van ban;
- Chuyén hé so (di¢n tir) dén B phén tiép nhan

TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng.

04 gio lam viéc

Buéc 7

B6 phén tiép nhan TTHC thude thim
quyén giai quyet cua UBND tinh tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tr) cho 1dnh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gid lam viéc

Buoc 8

Lanh dao Vian phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phén c6ng chuyén vién
tham munu, xtr Iy h so.

04 gi lam viée

Buge 9

Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham muu tham dinh hd so va dy thao két qua
gidi quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén b6 phan Van thur ldy sb van ban, déng
déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qué dén
Trung tdm phuc vy hanh chinh céng (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

36 gio lam viéc

Buoe 10

B phan tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh ¢éng cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xéac nhan phe}‘m mém M&ét ctia dién tir;

- Thong bao to chirc, ca nhan n0p 1¢ phi va tra két
qua cho té chirc/ca nhan

Téng théi gian giai quyét TTHC

240 git lam viéc
(30 ngay lam viéc)




13. Phé duyét trir lwgng khoang sin
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o g i Dich vu
Thir tur Thoi gian thye hién SO EEre
cong viéc Pon vi/Ngudi thue hién Ngi dung c6ng viée (tinh Ta]i‘ ngﬁg./AS gid) tuyén i
(gio lam viéc) a5
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho ¢4 nhan, t8 chirc.
7 Cong chirc tai Trung tdm phuc vu - So hoa hd so quét (Scan) chuyen hé so trén phan T

s hanh chinh cdng cua tinh mém M{t cira dién tir va chuyen hé so gidy dén bd 04 gi6 lam viéc
phén chuyen mén xur ly hé so (trir trurong hop hd so
ndp truc tuyen).

; - . A A Nhén hd so (dién tir) va phén cong chuyén vién . -
B
udc 2 | Lanh dao Phong chuyén mén thim dinh, xi¥ Iy h so. 08 gidr lam viéce

- Tlep nhan hd so (dién tir) va kiém tra céc tai liéu,
hé so va cic ndi dung khac co lién quan dén bao
c40 két qua thim do khoang san; 636 gits lam viée 4
- Tham muu hop Hoi ddng thim dinh cao két qua (khéng tinh thoi éian

Buéc 3 | Cong chirc phong chuyén mén thim do khoang san; chi1 dau tu chinh sira
- Du théo két qua giai quyét TTHC; ho so theo y kién cia
- Dy thao t& trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky HDTD)
phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai

: ; ét TTHC; hay t& trinh dé nghj lanh dao s 2
Buéc4 |Lanh dao phong chuyén mén quy Kyt it Cmgg Linhig 08 gidr lam viéc

UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tr) dén 1anh dao S6.
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- Ky phé duyét t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh

Bu6c 5 | Lanh dao S& ky phé duyét két qua TTHC; 16 gidr lam vige
- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.
- V4o s6 vin ban; -
. 5§ R - Chuyén hd so (dién tr) dén Bo phén tiép nhan o\t A
Bude 6 | B6 phan Vin thu Y 04 gio lam viée
R TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh - i
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
__ | Bophantiép nhan TTHC thuge tham | puepan ohuvdn hd so (dién tir) cho lanh dao Van e
Bude 7 | quyén giai quyét ctia UBND tinh tai hone UBND tinh 04 git lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng. phong )
Buéc 8 | Lanh dao Vian phong UBND tinh | 1h@n ho so (dién tir) va phén cdng chuyén vién O il v
tham muru, xir ly ho so.
- Tham muu thim dinh hd so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;
Bude 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | - Chuyén bd phan Van th 1y sb van ban, déng 36 gi¢ lam viée
déu;
- Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén’
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong (chuyén ket
qua dién tir va ban giay).
- Nhan két qua tir UBND tinh;
Bude 10 B0 phén tra két qua Trung tam phuc | - X4c nhan phin mém Mot cia dién ti;

vu hanh chinh ¢6ng cua tinh

- Thong béo t6 chirc, ca nhan ndp 1€ phi va tra két
qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thi gian giai quyét TTHC

720 gié lam viée
(90 ngay lam viéc)




14. Pong cira mé khoang sin

35

s 5% Dich vu
Thi Thoi gian thywe hién .
w tw . e n - 5 . > R o .., | cOng truc
a 5 Don vi/Ngwdoi thue hién Noi dung céng viée (tinh moi ngay 8 gi¢) £
cong viée - o tuyen
(gid lam viéc) B
mirc dé
- Kiém tra, hudéng dén, tiép nhén hd so, giri phiéu _
hen tra két - qua cho cd nhén, td chirc.
s Cong chire tai Trung tim phuc vu - So héa hé so quét (Scan) chuyen hé so trén phan oo mn s
R § hanh chinh c¢6ng cua tinh mém Mot ctra dién tir va chuyen hd so gidy dén bd gl i
phéan chuyén mén xu ly hé so (trir truedmg hop hd so
ndp truc tuyén).
Buéc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon Nhan ho so (dign Ly Na phaeong cheyen vich 08 gio lam viéc
thdm dinh, xir Iy ho so.
- T1ep nhén hd so (dién tir) va kiém tra cac tai lidu,
hé so va cac nbi dung khéc c6 lién quan dén dé nghi
dong cira mo; ] ] ‘ 620 git lam viée
- Tham muu hop Hoi dong tham dinh D€ 4n déng | (khong tinh thai gian 4
Budc 3 | Cong chirc phong chuyén mén cramd; , chinh stra dé 4n va
- Du thao két qua giai quyét TTHC; thure hién dé 4n dong
- Dy thdo t& trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky cua mo)
phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai |
i g . »r w2 quyét TTHC; ky nhay t& trinh d& nghi ldnh dao o it yx 5l
Bude 4 | Lanh dao phong chuyén mén UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC: 08 gitr lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) ¢én lanh dao S&.
Buéc 5 | Lanh dao S5 - Ky phé duyét to trinh d€ nghi 1anh dao UBND tinh 165 @i ladi vies

ky phé duyét két qua TTHC;

P o
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- Chuyén h so (dién tir) dén Van thu.

Budc 6

B6 phdn Vin thu

- Vo s6 vin ban;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phén tiép nhén
TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh
tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.

04 gid lam viéc

Buoc 7

B6 phan tiép nhén TTHC thude thim
quyén giai quyét cia UBND tinh tai

| Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng.

Tiép nhan, chuyén hé so (dién tir) cho lanh dao Van
phong UBND tinh.

04 git 1am viée

Buédc 8

Lianh dao Vin phong UBND tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién
tham muru, x1t ly ho so.

08 git lam vige

Budgc 9

Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham muu tham dinh hé so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu 1iy sé vin ban, dong
dfiu;

- Chuyén hé so (dién tr) va chuyén két qua dén
Trung tAm phuc vu hanh chinh céng (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

50 gi¢r lam viéc

Bude 10

Bo phén tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh ¢Ong cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phan mém Mot cia dién ti:

- Thong bao 6 chire, ca nhan ndp 1é phi va tra két
qua cho t0 chirc/cd nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

400 gio lam viée
(50 ngay lam viéc)
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15. Cap Giay phép khai thac tin thu khoang sian

—_—— . Dich vu
. : Thoi gian thwe hién i
. Pon vi/Ngudi thye hién Noi dung cong vide (tinh m3i ngay 8 giv) | SONE rve
cong viéc VINE : ’ * g cong vig (gidr l:‘m;gv}iréc)g tuyén
g i mirc do

Budce |

Cong chuec tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng ciia tinh

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qué cho c4 nhén, td chirc.

- S6 héa hd so quét (Scan) chuyén hd so trén phin
mém Mdt cira dién tir va chuyén hd so gidy dén bo
phén chuyén mén xir Iy hd so (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén).

04 gitr lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mén

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién
tham dinh, xtr Iy ho so.

08 gio lam viéc

Bude 3

Cong chirc phong chuyén mén

- Tiép nhén hé so (dién tir) va kidm tra toa do, dién
tich khu vure dé nghi cép gidy phép tan thu; kiém tra
céc tai lidu, hdé so va cac ndi dung khac c6 lién
quan,

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du théo t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky

phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

84 gi&r lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong chuyén moén

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quy¢t TTHC; ky nhay to trinh d€ nghi lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S&.

08 gid lam viéc

Budgc 5

Lanh dao S¢&

- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;

08 gi&r lam viéc

AR
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- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thur.

Buéce 6

B6 phén Vin thu

- Vo sb van ban;

- Chuyén hé so (dién tr) dén Bo phén tiép nhan
TTHC thude thdm quyén giai quyét cia UBND tinh
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

04 gi1¢ lam viéc

Bude 7

B¢ phén tiép nhén TTHC thudc thim
quyén gidi quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢béng.

Tiép nhin, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Buéce 8

Lanh dao Vin phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan coéng chuyén vién
tham mum, xir 1y ho so.

04 gi&r lam viée

Buégc 9

Chuyén vién Vian phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHEC:

- Chuyén bd phan Vin thu l4y sb vin ban, déng
dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén
Trung tam phuc vu hanh chinh cong (chuyén két
qua dién tr va ban giay).

36 gio lam viéc

Buoe 10

B6 phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xac nhén phin mém Mét cua dién tir;

- Thong béo td chirc, c4 nhan np 1¢ phi va tra két
qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc
(30 ngay lam viéc)
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16. Gia han Gidy phép khai théc tin thu khoang sian

Thir twr
cong viée

Don vi/Ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gi_:_m thuce hién
(tinh moi ngay 8 gio)
(gid lam viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén
miure do

Buoc 1

Cong chire tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh ¢éng cua tinh

- Kiém tra, huéng din, tiép nhén hé so, giri phiéu
hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc.

- So héa hé so quét (Scan) chuyen ho so trén phan
mém M@t cira dién tir va chuyen hé so gidy dén bd
phén chuyén mén xir Iy hd so (trir truong hop hd so
ndp truc tuyén).

04 gitr lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén moén

Nhan hé so (dién tr) va phan cong chuyén vién
thim dinh, xr Iy hd so.

04 gid lam viée

Bude 3

Coéng chirc phong chuyén mén

- Tiép nhan hd so (dién tur) va klém tra toa dg, dién
tich khu vuc dé& nghi gia han gidy phép tin thu;
kiém tra céc tai liéu, hd so va cac ndi dung khae ¢é
lién quan;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy théo t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao phong.

36 gio lam viéc

Budce 4

Lanh dao phong chuyén mén

- Tham dinh, xem xét, xac nhin du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi ldnh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S&.

04 gid lam viée

Buac 5

Linh dao Sé

- Ky phé duyét t& trinh dé nghi linh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;

08 gid lam viée
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- Chuyén hé so (dién tir) dén Vin thu.

Budce 6

B0 phan Vin thu

- V0 s vin ban;
- Chuyén hé so (dlen tu) dén Bo phan tiép nhin

TTHC thubc thdm quyén giai quyét ciia UBND tinh
tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viée

Budce 7

B6 phan tiép nhén TTHC thuée thdm
quyén giai quyet cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tr) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gid lam viée

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién
tham muu, xir Iy hé so.

04 gid lam viée

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim dinh hd so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyen bd phan Vin thur 1dy sb vin ban, déng
du;

- Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

36 gio lam viéc

Budc 10

B phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh ¢6ng cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac nhin phén mém Mot cta dién tir;

- Thong bao t6 chirc, c4 nhan ndp 1é phi va tra két
qua cho té chirc/cd nhan

Téng théi gian gidi quyét TTHC

104 gio lam viéc
(13 ngay lam viéc)
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17. Tra lai Gidy phép khai thic tan thu khoang san

Thir tyr
cong viéc

Don vi/Ngudi thue hién

No¢i dung cong viée

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 8 gio)
(gior lam viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Bude 1

Céng chire tai Trung tAm phuc vu
hanh chinh c6ng ctia tinh

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, gui phiéu
hen td két qua cho c& nhan, t6 chirc.
- So héa hd so quét (Scan) chuyen hé so trén phan
mém M0t cira dién tir va chuyen hd so gidy dén bd
phén chuyén mén xir ly hé so (trir truong hop hé so
ndp truc tuyén).

04 gi& lam viée

Budc 2

Léanh dao Phong chuyén mon

Nhan hd so (dién tir) va phén cong chuyén vién
thidm dinh, xir Iy hé so.

06 gidr lam viéc

Buéc 3

Cong chirc phong chuyén mén

- Tlep nhén hd so (dién tr) va klém tra toa dd, dién
tich khu vue dé nghi _gla han gidy phép tan thu;
kiém tra cac tai liéu, hd so va cac noi dung khéc ¢6
lién quan;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thdo t& trinh dé nghj lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.

40 gio lam viée

Budéc 4

Linh dao phong chuyén mén

- Tham dinh, xem xét, x4c nhén diy thio két qua giai

quyét TTHC; ky nhay t& trinh dé nghi lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién ttr) dén lanh dao So.

06 gi¢r lam viéc

Buéce 5

Lanh dao S¢

- Ky phé duyét t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.

08 gidr lam viéc
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- Vao s6 vin ban;
Buéc 6 | Bo phan Van thu - Chuyén hd so (dién_tir) dén B§ phén tiép nhan

TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢dng.

04 gio lam viéc

B§ Phan tiép nhén TTHC thu¢c thAm
Buéc 7 | quyén gidi quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Tiép nhén, chuyén hé so (dién tr) cho ldnh dao Vian

phong UBND tinh. 04 gi6 lam viéc

Nhén hé so (dién tr) va phin céng chuyén vién

Bu6e 8 | Lanh dao Vin phong UBND tinh them mum, % 1 hd so.

04 git lam viée

- Tham muu thim dinh hd so va du thao két qua
gidi quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

Bude 9 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh | - 'Chuyen bd phian Van thu léiy s6 van ban, dong 36 gio lam viéc
déau;

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dép
Trung tdim phuc vu hanh chinh cong (chuyén ket
qua dién tir va ban giay).

- Nhan két qua tir UBND tinh;

B9 phan tra két qua Trung tim phuc | - Xéc nhan phan mém Mot cua dién ti;

vu hanh chinh céng cta tinh - Théng béo td chirc, ca nhan ndp 18 phi va tra két
qua cho t6 chirc/ca nhan

Buéde 10

112 gié lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC (14 ngay lam viéc)

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN





