VAN BAN PEN BIEN TU
586438 Ngay 27/05/2025

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phac
$6:1171 /QD-UBND Ha Tinh, ngay  27thang 5 ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bo thi tuc hanh chinh méi thugc cac linh vuc
Phat thanh truyén hinh va Théng tin dién tir; Bao chi; Xuét ban, In va Phat
hanh; Théng tin déi ngoai thugc pham vi chite ning quan Iy caa nganh
Vin héa, Thé thao va Du lich trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/02/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phai vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phai vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Ngh;
dinh sé 1 07/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sia doi, bé sung mét sé
diéu cua Nghj dinh sé 61/2018/NP-CP;

Cin cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cuia B trieong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hurong dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh;
Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bé trweng, Chu nhiém Vin
phong Chinh phui iuréng ddn thi hanh mét sé guy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phui vé thuc hién co ché mét cira, mét ciza lién théng
trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo de nghj ciia Gidm doc So Van hoa, Thé thao va Du lich tai Van ban s6
1165/SVHTTDL-VP ngay 20/5/2025; y kien cua So Khoa hoc va Cong nghé tai Van
ban so 1133/SKHCN-THC ngay 16/5/2025.

QUYET PINH:

Pieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bd 35 (ba muoi
1am) tha tuc hanh chinh (TTHC) méi (bao gom 31 TTHC cap tinh va 04 TTHC
cap huyén) linh vyc Phat thanh truyén hinh va Thong tin dién tir; Béo chi; Xuat
ban, In va Phat hanh; Thong tin d6i ngoai kém theo Quyét dinh sé 674/QD-UBND
ngay 01/4/2025 cua Chu tich UBND tinh céng bé Danh muc TTHC méi thudc
pham vi, chirc ning quan ly cta nganh Vin hoa, Thé thao va Du lich trén dia ban
tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phéi hop véi Vin
phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyét dinh nay, trong
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thoi han 03 ngay lam viéc xay dung quy trinh dién tu gidi quyét TTHC trén Hé
thng théng tin giai quyét TTHC cua tinh dé &p dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Quy trinh
noi bo TTHC sé thi ty 03, 04, 05, 06 muc 11 (linh vic Phat thanh truyén hinh va
Thong tin dién tir); 01, 02, 03 muc 111 (linh vuc Bao chi), phan I tai Quyét dinh
s6 1924/Qb-UBND ngay 24/6/2019; s6 thi tw 01, 02, 03, 04 muc 11 linh vuc Phét
thanh truyén hinh va Thong tin dién ttr, phan 11 tai Quyét dinh s6 1925/QD-UBND
ngay 24/6/2019; sb thir tw 01, 02 linh vuc Bao chi phan Il tai Quyét dinh sb
796/QD-UBND ngay 02/3/2021; sb tha tu 01, 02, 03, 04 tiéu muc | linh vuc Xuét
ban, In va Phat hanh; s6 01, 02 tiéu muc Il linh vuc Phét thanh truyén hinh va
Thong tin dién tir, muc A, phan Il tai Quyét dinh sé 252/QD-UBND ngay
02/02/2023; s6 thir ty 01 muc | linh vuc Xuat ban, s6 01, 02, 03, 04 myc 1l linh
vuc In, s6 01, 02, 03, 04 muc I linh vuc phat hanh xuat ban pham, phan 11 tai
Quyét dinh s6 1523/QD-UBND ngay 21/6/2024 ctua Cha tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc cac So, Tha truong céac
ban, nganh cip tinh; Giam d6c: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tdm Céng bao - Tin hoc; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi x3 va cac to
chtic, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; cHT

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- C4c S VH, TT&DL, KH&CN;
- C4c Ph6 CVP UBND tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

T
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NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ TTHC MOI THUQC CAC LINH VUC:
PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU; BAO CHI;
XUAT BAN, IN VA PHAT HANH; THONG TIN POI NGOAI THUQC PHAM
VI, CHUC NANG QUAN LY CUA NGANH VAN HOA, THE THAO VA DU
LICH AP DUNG TREN DIA BAN TiNH HA TINH
(Kém theo Quyét dinh sé: OP-UBND ngay /5/2025
cua Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
|. Linh vuc Phat thanh Truyen hinh va Théng tin diéntir
1. Cap dang ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai trwe tiép tir vé tinh

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 024,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A A A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
2.3.1 | To khai dang ky theo miu BM.PTTH& TTDT.01.01. X

+ Gidy phép thanh 14p hodc van ban phép ly tuong dwong dol
VGi cac to chiic quy dinh tai khoan 2 Biéu 29 Nghi dinh sé
06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cua Chinh phu;

+ Thé thuong trd hodc gidy to phap 1y twong duong ddi véi ho
gia dinh, ¢4 nhan ngudi nudc ngoai quy dinh tai khoan 3 Biéu
29 Nghi dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 caa Chinh
2.3.2 | phy; X
+Vin ban dang ky hoat dong caa khach san quy dinh tai diém b
khoan 4 Biéu 29 Nghi dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016
cua Chinh phu;

+ Gidy phép cung cap dich vu phéat thanh, truyén hinh tra tién
dbi vé6i doanh nghiép quy dinh tai khoan 6 Diéu 29 Nghi dinh
s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cua Chinh phu.

Vin ban thué, muon dia diém lap dat thiét bi trong truong hop
2.3.3 | thiét bi khong duoc lip dit tai dia diém ghi trong Gidy phép
thanh lap, Giay ching nhan dang ky dau tu, Giay ching nhan
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déing ky doanh nghiép, Thé thuong trd, Giay phép cung cap dich
vu phét thanh, truyén hinh tra tien.

* Lueu ¥ khi ndp ho so-

+ Né,u‘ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua D,ic‘h vu buu chinh cOng ich thi ngp ban sao co chirng thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu ndp ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) twr ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hoac Hé thdng thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thaim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
' Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T chirc, ho gia dinh, ca nhin ngudi nudc ngoai.
Két qua giai quyét TTHC:
+Ho so du diéu kién: Gidy chirng nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai
2.9 | tryc ti€p tur v¢ tinh.
+ Hb so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy chimg
nhan cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_ho’l Bieu ma»u/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hé so:
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chtric, ca nhan hodc qua Dichwvu
Bl | buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich ve cong  quoc  giar| qx 4 eees Mau 01: 02, 03
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢ A o £ . .
£ N A nhan, Gio hanh | (néu c6); 06 va
thong thong tin gidi quyét TTHC 1A . A
, N . Céan bo chinh Ho6 so theo muc
tinh Ha Tinh: TN&TK 93
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Q '
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
- Néu hd so chua ‘ day du hoac
khong hgp 1¢ yéu cau cd nhan bd



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

sung, hoan thi¢n ho so. Néu khong
bd sung hoan thién hd so duoc thi
tir chdi tiép nhan ho so.

- Néu hd so day du, hop 16 thi lam
thu tuc tiép nhén hd so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.

Chuyén ho so truc tiép (néu co) va Tlggcl}l'll)(oQ / N ‘
xur 1y trén HE thong thong tin gidi | . . Mau 01, 05 va ho
B2 2 X D1 > .2, | dichvuBuu | 0,5ngay
quyét TTHC vé Phong Quan Iy bao chinh cong so theo myc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xur ly. ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lan}} dao \ Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
' QLBCXB T
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. Mﬁu 05 ‘fé dy thilo
- Truong hop hé so khong du didu g;y ‘ﬂ‘}r”gm“hgg
kién: Du th?to van b;"m th,6ng bao hié f’ mi, n hinh
khéng dii didu kién cp Gidy ching U YR
nhan c¢6 néu rod 1y do trinh 1anh dao | Chuyén vién ngoe agoal trye
: oy . \ tiep tor v¢ tinh
B4 | phong xem xet Ky nhay. dugc giao 07 ngay hodic du thao Vin
- Truong hop ho so du diéu kién thi | xu 1y ho so bin thong bdo
dy thao Giay chimg nhan ding ky khong du  didu
thu tin hi€u truyén hinh nudc ngoai kién chp Gidy
tryc ti€p tur v¢ tinh trinh 1anh dao chﬁng nhin  c6
phong xem xét ky nhay. néu 15 Iy do.
Mau 05 va dy thao
Gidy chuing nhan
dang ky thu tin
hiéu truyén hinh
nudc ngoai truc
Xem x¢€t, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao tiép tr vé tinh
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 02 ngay | hodc dy thao Van
TTHC. QLBCXB ban thong bao
khong du  diéu
kién cdp Gidy
ching nhén co
néu rd ly do (da ky
nhay)
Mau 05 va Giay
chuang nhan dang
Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co \ ky Ihu ‘tin hieju
B6 TTHC. quan 1,5ngay | truyén hinh nuoc

ngoai truc tiép tu
v¢ tinh hoac Van
ban thong bao




khong  du diéu
kién cdp Gidy
chung nhan c0
néu 10 1y do (da ky
duyét)

Phat hanh van ban va tra két qua | Chuyén vién

Van thu;

Mau 05, 06 va
Gidy chtng nhan
dang ky thu tin
hiéu truyén hinh
nudc ngoai truc

B TTHC. duogc giao 0.5 ngay t1e;3 t e t11}h
xt 1y hd so hof'l ¢ \{an li)an
thong bao khong
da di€u kién cap
Giay ching nhén
cé néu rd ly do.
Mau 01, 06; Giay
chung nhan dang
ky thu tin hiéu
truyén hinh nudc
) i A , 1 ngoai tryc tiép tu
B8 | Tra két qua cho t6 chiic ca nhan. Cong chirc | Gio h anh vé tinh hodc Van
TN&TKQ chinh ; o .
ban thoéng bao
khong du diéu
kién cap Giay
ching nhan co
néu ro ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi qyyet hé so nguoi €0 trach nhi¢m thyc hi¢n can thuec hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn voi cdac budc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so




@j

M&u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M3u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

@j

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M&u 06.docx

Mau

BM.PTTH&TTDT.O01.

To khai dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai

tryc ti€p tu vé tinh
=

01
BM.PTTH&TTDT.01.0
1.docx
Giay ching nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh truc
Mau tiép nudc ngoai tir vé tinh
BM.PTTH&TTDT.OI. @
02

BM.PTTH&TTDT.01.0
2 .docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Vin

- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

- Ho so theo muc 2.3.

Gidy chting nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh
hoac Van ban thong bao khong du dicu kién cap Giay chirng nhan c6 néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy ¢ong viéc (néu co).

Hb so duogc luu tai don vi xir Iy chinh, truc tiép, thoi gian lwu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir ciia S& Van hoa, The thao va Du lich dé luu trir theo quy

dinh hi¢n hanh.
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2. Sira doi, bd sung Gidy chieng nhan ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc

ngoai truc tiep tir vé¢ tinh

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.02

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Khéng co.

2.2

Cach thirc thyue hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 024,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

2.3.1

Vin ban dé nghi néu rd noi dung can sira doi, bo sung. X

2.3.2

Doi voi truong hop thay doi dia diém lap dat, can co vin ban X
ching minh quyén so hitu, thué, muon dia diém mai.

* Luru y khi np hé so:

+ Nét{ nép hoé so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, triong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua D;’cﬁ vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 08 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T chic, ho gia dinh, ¢ nhan ngudi nude ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy chung nhan dang ky thu tin hi¢u truyén hinh nudc ngoai
truc tiép tur v€ tinh (stra doi, bo sung).
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+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy chiung

nhan cO néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
— Trinh fur Trach Thoi Biéu m@u/Két
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chtric, ca nhan hodc qua Dich vu
buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich vy coéng qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
B1 | thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh: P :
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Toncrlll;f/ «a Gt hanh (Mn"é,‘ﬁ 2;)0026 SZ
i(.rCan bo TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
- Néu hd so chwa diy du hoic TN&TKQ 23
khong hop 18 yéu cau ci nhan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung hoan thién hd so dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu ho so day du, hop 18 thi 1am
thu tuc tiép nhén ho so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén ho so truc tiép (néu cd) va Céan b
At A A~ .. ... TN&TKQ/ x 1A
By | XU 1?/ trén HE Ehong thongj tlnr glral dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC vé phong Quan 1y bao chinh cong so theo myc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xu 1y. ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .. | Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét thim dinh, xtr Iy ho so. MaAu 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Gidy chtng nhan
kién: Dy thdo van ban thong bao dang ky thu tin
khong du diéu kién cap Gidy ching hiéu truyén hinh
nhan (stra doi, bo sung) c6 néu rd nudc ngoai truc
1y do trinh 1anh dao phong xem xét | Chuyén vién tiép tir vé tinh (stra
B4 | ky nhay. dugc giao | 3,5 ngay d6i, bd sung) hoic
- Truong hop hd so du didu kién thi | Xt 1y ho so du thdo Van ban

du thao Giay chirng nhan dang ky
thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai
tryc tiép tir vé tinh (stra ddi, bd
sung) trinh 1anh dao phong xem xét
Ky nhay.

thdng bao khoéng
da diéu kién cap
Gidy chung nhéan
(stra di, bd sung)
co néu ro ly do.
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BS

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

02 ngay

MaAu 05 va duy thao
Gidy chtng nhan
dang ky thu tin
hiéu truyén hinh
nudc ngoai truc
tiép tr vé tinh
(stra d6i, bo sung)
hodc du thao Van
ban thong bao
khong du diéu
kién cdp Gidy
ching nhan (sta
ddi, bd sung) co
néu rd ly do (da ky
nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05 va Giiy
chung nhan dang
ky thu tin hi€u
truyén hinh nudc
ngoai truc tiép tur
vé tinh (stra doi,
b sung) hodc Vin
ban thong bdo
khong du  didu
kién cdp Gidy
ching nhan (sua
d6i, b sung) co
néu o ly do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy chuang nhan
dang ky thu tin
hiéu truyén hinh
nudc ngoai truc
tiép tir vé tinh (stra
do6i, bd sung)
hoiac Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cap
Gidy ching nhéan
(stra d6i, bd sung)
cd néu ro ly do.

B8

Tra két qua cho t6 churc ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
chung nhan dang
ky thu tin hi¢u
truyén hinh nudc
ngoai tryc tiép tir
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vé tinh (stra doi,
bd sung) hodc Vin
ban thong bao
khong du  diéu
kién cdp Gidy
chu’ng nhan (sta
d6i, bd sung) co
neu ro ly do.

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thiec hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc
trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 IEEI

M&u 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 Iij

M3u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Eﬂ

M&u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Ej

M&u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iij

MAu 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

M&u 06.docx
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Giay chiing nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh tryc
Miu tiép nudc ngoai tir vé tinh
BM.PTTH&TTDT.02. @
02
BM.PTTH&TTDT.02.0
2.docx
4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Giay ching nhan dang ky thu tin hi¢u truyén hinh nuéc ngoai tryc tiép tir v¢ tinh
(stra ddi, bd sung) hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy chung
nhan (stra d6i, bo sung) c6 néu rd 1y do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

Ho S0 du"(yc luu ’tai don vi xt ly chinh, truc tiép, th(‘riq gian luu 02 ném.vsau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hi¢n hanh.

3. Cap giay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Picu kién thwe hién TTHC:

(1) La co quan, t6 chirc, doanh nghiép duoc thanh lap theo phép luat Viét Nam, co
chirc nang, nhi¢ém vy hodc nganh nghé diang ky kinh doanh da dugc dang tai trén
Cdng thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép pht hop véi dich vu va noi dung
théng tin cung cap.

(2) Pa ding ky st dung tén mién dé thict 1ap trang thdng tin dién tir tong hop va
dap tng quy dinh tai Biéu 26 Nghi dinh so 147/2024/ND-CP, cu thé nhu sau:

- Bdi véi co quan, t6 chiic, doanh nghiép khdng phai 1a co quan bao chi, tén mién,
tén trang khong duogc giong hodc trung véi tén co quan bao chi hoac c6 nhing tu
ngtr (bang tieng Viét hoac tieng nudc ngoai twong duong) co thé gady nham lan la
co quan bao chi hodc h‘Oat dong bao chi nhu: Béo, dai, tap chi, tin, tin tac, phat
thanh, truyén hinh, truyén théng, théng tan, théng tan xa.

- Trang thong tin dién tir tdng hop st dung tén mién “.vn” 13 tén mién chinh va luu
trir dir liéu nguoi sir dung dich vu tai hé thong may chu c6 dia chi IP ¢ Viét Nam.

- Tén mién “.vn” phai duoc co quan, t6 chic, doanh nghiép dé nghi cap phép dang
Ky str dung, con thoi han sur (dung it nhat 12 06 thang tai thoi diém dé nghi cap phép
va phai tuan thu quy dinh vé quan ly va str dung tai nguyén Internet.

D4i vi tén mién quoc té phai c6 xac nhan sir dung tén mién hop phap cho coquan,
to churc, doanh nghiép dé nghi cap phép.
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- Trang thong tin dién tu tong hop do co quan chuyén mén & dia phuong cap phép
khong str dung tén mién c6 day ky tu trung véi tén dia phuong khac.

(3) bap ung cac diéu kién vé to chuec, nhan su va ky thuét theo quy dinh tai biéu
27 Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP, cu thé nhu sau:

(3.1) Biéu kién vé t6 chirc, nhan sy:

- Co bo phén quan ly néi dung, thdng tin va bo phan quan ly ky thuat. Nhan sy chiu
trach nhiém quan Iy noi dung, thong tin 1a ngudi c6 qudc tich Viet Nam;

- C4 tru s& chinh véi dia chi va s6 dién thoai lién hé rd rang va lién hé duoc.
(3.2) biéu kién vé k¥ thuat:
Thiét Iap hé thong thiét bi ki thuat c6 kha nang dap ung cac yéu cau sau:

- Déi v6i trang thong tin dién tir tong hop: Luu trit toi thicu 90 ngay doi vdi noi
dung théng tin tong hop ké tir thoi diém dang tai; luu trir toi thiéu 02 nam doi voi
nhat ky xtr ly thong tin dugc dang tai;

- Tiép nhan va xir Iy canh bao théng tin vi pham tir ngudi sir dung dich vy;

- Phéat hién, canh bao va ngan chin truy nhap bat hop phap, c4c hinh thtc tan cong
trén moi trudng mang va tuan theo nhiing tiéu chuan, quy chuan ky thuat an toan
thong tin mang theo quy dinh cua phép luat;

- C6 phuong an dy phong bao dam duy tri hoat dong an toan, lién tuc va khic phuc
khi c6 su co xay ra, trir nhitng treong hop bat kha khang theo quy dinh cua phap
luat;

- Bam bao phai c6 it nhat 01 hé thong may chu dat tai Viét Nam, cho phép tai thoi
diém bat ky cd the dap tng viéc thanh tra, kiém tra, luu tri¥, cung cap thong tin trén
toan bo cac trang thong tin dién tir do co quan, to chirc, doanh nghiép s¢ hitu theo
quy dinh.

(4) Co bién phap quan 1y ndi dung, thong tin theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh
50 147/2024/ND-CP, cu thé nhu sau:

- C6 quy trinh quan 1y noi dung, théng tin: Xac dinh pham vi ngudn thdng tin khai
thac, co ché quan ly, kiém tra thong tin trudc va sau Khi dang tai;

- C6 co ché kiém soat nguon tin, dam bao thong tin tong hop dang tai khong vi
pham ban quyén, phai chinh xac theo ding ndi dung ngudn; noi dung dan lai chi
duoc phat hanh theo dung thoi gian trong thoa thuan (bang vin ban) gitta co quan
béo chi va trang thong tin di¢n tir téng hop nhung khong sém hon 01 gio tinh tur
thoi d1em phat hanh noi dung nguon; noi dung dan lai phai g& ngay sau khi noi
dung nguon bi g& (khdng cham hon 03 gid sau khi ndi dung ngudn bi go);

- Co6 cbng cu bgng phuong tién dién tur dé tiép nhan, xa Iy khiéu nai cia ngudi sir
dung dich vu vé néi dung, dich vuy;

- Khong cho ding tai y kién nhan xét, binh luan cia doc gia vé noi dung tin, bai
duoc dan lai;

- Nbi dung tong hop ghi rd tén tac gia va tén ngudn tin (viét day du tén
nguon tin), thoi gian co quan béao chi dang, phat thong tin do, dat duong dan lién
két dén bai viet nguon ngay cuoi bai dan lai;
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- Tach riéng cac chuyén muc trao doi, hoi dap lién quan truc tiép dén chic ning,
nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd may, dich vu, san pham, nganh nghé phuc vu cho
hoat dong cua chinh co quan, to6 chac, doanh nghiép do;

- P4i voi trang thong tin dién tir tong hop c6 hoat dong lién két san xuat noi dung
Vi co quan bao chi: Khong lién két san xuat cac noi dung lién quan dén diéu tra,
phan anh cac van dé anh huong dén quyén va loi ich hop phép cua té chirc, ca nhan;
cac co quan bao chi dién tir chiu trach nhiém vé thong tin lién két trén trang thong
tin dién tir tong hop; ty 1¢ tin bai lién két khdng quéa 50% tong sé tin bai phat hanh
Cua co quan bao chi dé trong 01 thang; nhan vién, cong tac vién cua trang théng tin
dién tir tong hop khi tham gia san xuat noi dung lién két khong duoc lay danh nghia
phdng vién, bién tap vién, nha bao;

- C6 van ban thoa thuan hop tac nguén tin véi it nhat 03 co quan béo chi.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 024,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

23.1

Pon dé nghi cip Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién ti tong

hop theo Biéu miu BM.PTTH&TTDT.03.01; X

2.3.2

Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, gidy chiing nhan dang
ky dau tu, Quyét dinh thanh l1ap (hodc gidy ching nhan, gidy
phép tuong dwong hop 1& khac duoc cip trude ngay co hiéu luc
cua Luat Pau tu sd 67/2014/QH13 va Luat Doanh nghiép sb
59/2020/QH14); biéu 1é hoat dong (d6i véi cac té chic hoi,
doan thé);

2.3.3

Dé 4n hoat dong cd xac nhan cua ngudi dai dién theo phap luat
cta doanh nghiép hodc nguoi dimg dau cia co quan, to chuc,
doanh nghiép d& nghi cip gidy phép; bao gém céac noi dung
chinh: Muc dich cung cép thdng tin, ndi dung thdng tin, cac
chuy&n muc du kién, nguon tin, ban in trang cha va céc trang
chuyén muc chinh; phuong an nhéan su, ky thuat, quan ly noi
dung, théng tin bao dam hoat dong cua trang thong tin dién tir
téng hop phd hop véi cac quy dinh tai diém b, diém c, diém d
khoan 3 Piéu 25 Nghi dinh sb 147/2024/NB-CP ngay
09/11/2024 caa Chinh phu; théng tin dia diém dat hé thong may
chu tai Viét Nam; truong hop lién két véi co quan bao chi dé
san xuat noi dung can néu rd ty 1¢ tin bai lién két, co ché hop
tac, san xuat, bién tap, co ché kiém duyét tin bai, dang phat trén
trang thong tin dién tir tong hop;
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2.3.4

Ban in/ban scan mau (nop truc tiép hoic qua Dich vu buu chinh
cong ich) hodc ban chup (nop qua dich vu cdng truc tuyén) giao
dién trang chu va cac trang chuyén muc chinh; trang chu phai X
c6 day du thong tin dy kién theo quy dinh tai khoan 9 Diéu 24
Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 cua Chinh phu;

2.3.5

Vin ban thoéa thuan hop tac ngudn tin gitra trang thong tin dién
tir tong hop va co quan béo chi can co cac thong tin co ban sau:
Thoi han thoéa thuan; pham vi noi dung duoc dan lai; trach
nhiém quan Iy noi dung, thdng tin mdi bén (co quan bao chi cé
trach nhiém thong bao cho trang thong tin dién tir tong hop dé
kip thoi cap nhat thong tin da sta d6i);

Pbi véi van ban thoa thuan hop tac dé lién két san xuat noi dung X
giita trang thong tin dién tr tong hop V&i co quan bao chi phai
ghi r6: Co ché hop tac san XUAt tin bai, co quan bao chi chiu
trach nhiém vé noi dung céc tin bai trong pham vi lién két; linh
vuc hop tac san xuat ndi dung va cam két tuan thu cac quy dinh
tai diém g khoan 1 Biéu 28 Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP ngay
09/11/2024 cta Chinh phu.

* Luru y khi np hé so:

+ NéL{ nép ho so truec tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua D,ic‘h vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chieng thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudong Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thdng thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Doi twgng thue hign TTHC: Co quan, to chirc, doanh nghiép khong thugc céc doi
tuong quy dinh tai diém ¢ khoan 8 Biéu 24 Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP va co
tru so chinh hoat dong tai dia phuong.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Gidy phép thiét 1ap trang thng tin dién tir tong hop
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+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Giay phép

cé néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
— Trinh fur Trach Thoi Biéu m@u/Két
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan hd so tryc tiép tir to
chtric, ca nhan hodc qua Dich vu
buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich vy coéng qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
B1 | thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh: P :
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Toncrlll;f/ ca Gt hanh (Mn"é,‘ﬁ 2;)0026 SZ
ic.rCan bo TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
- Néu hd so chwa diy du hoic TN&TKQ 23
khong hop 18 yéu cau ci nhan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung hoan thién hd so dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu ho so day du, hop 18 thi 1am
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén ho so truc tiép (néu cd) va an bo /
xt 1y trén Hé thong thong tin giai -I._N TKQ X Mau 01, 05 va hod
B2 Z X DL s > . >, | dichvuBuu | 0,5ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh cong so theo muc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xu 1y. ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .. | Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét thim dinh, xtr Iy ho so. Mau 05 va Du
- Trudng hop hd so khong du diéu thao Gidy phép
kién: Dy thdo van ban thong bao thiét lap trang
khong du ~dié}1 kién gép Gi~éy phép Chuyén vién thong tin dién ti
c6 néu 16 ly do trinh lanh dao . . tong hop hoac du
B4 \ iy L 2 duogc giao 05 ngay \ < ,
phong xem xét ky nhay. A thao Van ban
X \ oy .. .| xtlyhoso N . -
- Trudng hop ho so du dieu kién thi thong bao khong
du thao Giay phép thiét 1ap trang du diéu kién cap
thong tin dién tir téng hop trinh Gidy phep co néu
lanh dao phong xem xét ky nhay. ré ly do.
Xem xét, trinh 1&nh dao co quan | Lanh dao Miu 05 va Du
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 2ngay |thao Gidy phép
TTHC. QLBCXB thiét lap trang
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thong tin dién tu
téng hop hoidc du
thdio Van ban
thong bao khdng
du diéu kién cip
Gidy phép c6 néu
ro ly do (da ky
nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

1,5 ngay

Mau 05 va Gidy
phép thiét lap
trang thong tin
dién tir tong hop
hoic Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy phép c6 néu
rd ly do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xt 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy phép thiét
lap trang thong tin
dién tur tong hop
hodc Van ban
théng bao khong
du diéu kién cép
Gidy phép c6 néu
rd ly do.

B8

Tra két qua cho to chirc ¢4 nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
phép thiét lap
trang thong tin
dién tr tong hop
hodc Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy phép c6 néu
rd ly do.

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16 va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so ngueoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so

@j

M3u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@j

M&u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

Iiﬁl

M&u 06.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.03.01

Pon dé nghi cap Giay phép thict 1ap trang thdng tin

dién tr tong hop
=

BM.PTTH&TTDT.03.0
1.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.03.02

Giay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop

@j

BM.PTTH&TTDT.03.0
2.docx

HO SO LUU

Cac még phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ ciia S& Vian
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

HO so theo muc 2.3.

Giay phép thié’t lap trang thong tin dién tu t6ng hop hodc Vin ban thong bao khong
du diéu kién cap Giay phép c6 néu rd ly do

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).
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HO S0 dll:QC luu ,tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)fiq gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich d¢€ luu trir theo quy
dinh hi¢n hanh.

4. Sira @6i, bd sung giay phép thiét lap trang théng tin dién tir tong hop

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.04

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 024,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
231 | Pondé nghistra doi, bo sung Giay phép thiét 1ap trang thdng tin «
dién tir tong hop theo biéu mau BM.PTTH& TTDT.04.01;
2.3.2 | CAc tai liéu chung minh c6 lién quan (néu c6) X

* Luru y khi nép hé so:

+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, triong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua D;’cﬁ vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.7

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chirc, doanh nghiép
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Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (sira doi,

2.9 | bo sung).
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép
(stra @oi, bo sung) cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tr Trach Thoi Biéu mAu/Két
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chtrc, ca nhan hodc qua Dichvvu
buu chinh cong ich hodac qua Cong
dich vy cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
B1 | thong thong tin gidi quyét TTHC
tinh Ha Tinh: P :
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Toncrlll;f/ ca Gt hanh I(VIE,“J 01)’ 0026 03
1A 2 A , 10 han ncu cd); 06 va
gé'Can bd TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
L 3 TN&TK 2.3
- Néu h6 so chwa day du hodc Q
khong hop 1¢ yéu céu ca nhan b6
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung hoe‘m thiéq ho so duogc thi
tur choi ti€p nhan ho so.
- Néu ho so day du, hop 18 thi 1am
thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va TISELI}I}I)(QQ / N ‘
xur ly trén HE thong thong tin giai | . . Mau 01, 05 va ho
B2 X A DL > .1, | dichvuBuu | 0,5ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh can so theo myc 2.3
chi va xuét ban (QLBCXB) xit Iy e
,, . Lanh @ x N
B3 Truc ti€p xur Iy hodc chuyén cho Iirfllc‘)ngo 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
chuyén vién xtr 1y. ’ so theo muc 2.3
QLBCXB .
Xem xét tham d‘inh, xtt Iy ho so. ‘ Mau 05 va dy thao
- Truong hgp ho so khong du dicu Giay phép thi.ét
kién: Dy thdo van ban thong bao lap trang thong tin
khong du dicu kién (fépAGiéY p,hép Chuyén vién dién tu tong hop
B4 (S}Ia dgl, bo sung)‘co néu rd !y dg duge giao 02 ngay (Sl{a doi, b<3 sung)
trinh lanh dao phong xem xét ky < 1V b so hodc du thdo Van
nhay. y ban théng bdo
- Trwong hop hod so du diéu kién thi khong  du  dicu
du thao Gidy phép thiét lap trang kién cap Giay

thong tin dién tir tong hop (Stra doi,

phép (stra dbi, bo
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bo sung) trinh lanh dao phong xem
xét Ky nhay.

sung) c6 néu rd ly
do.

BS

Xem x¢€t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

0,5 ngay

MaAu 05 va du thao
Gidy phép thiét
lap trang thong tin
dién tr tong hop
(stra d6i, bd sung)
hoac du thao Van
ban thong béo
khong du diéu
kién cdp Gidy
phép (stra doi, bd
sung) c6 néu rd ly
do (da ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Miu 05 va Giay
phép thiét lap
trang thong tin
dién tur tong hop
(sira d6i, bo sung)
hoac Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cép
Gidy phép (stra
ddi, bd sung) co
néu rd ly do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xt 1y ho so

0,5 ngay

Miu 05, 06 va
Gidy phép thiét
lap trang thong tin
dién tir tong hop
(stra d6i, bd sung)
hoac Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy phép (stra
d6i, bd sung) co
néu rd ly do.

B8

Tra két qua cho to chirc c4 nhan.

Cong chuce
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
phép thiét lap
trang thong tin
dién tur tong hop
(stra di, bo sung)
hoac Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cép
Gidy phép (stra
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ddi, bo sung) co
néu rd ly do.

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c¢d trach nhiém thuc hién can thiec hién
dong thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

M&u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

M3u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M3u 06.docx

BM.PTTH&TTDT.04.01

Mau

Pon dé nghj sira doi, bo sung Gidy phép thiét 13p trang
thong tin dién tir tong hop
=0

BM.PTTH&TTDT.04.0
1.docx

BM.PTTH&TTDT.04.02

Mau

Giay phep qthié’t lap trang thong tin dién tir tong hop
(stra doi, bo sung)
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@H

BM.PTTH&TTDT.04.0
2.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
héa, Thé tljao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

Hb so theo muc 2.3.

Gidy phép thiét lap trang thong tin di¢n tur téng hop (stra d6i, bo sung) hoic Vin
ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép (sira d6i, bo sung) c6 néu rd ly do

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xtr Iy cdng viéc (néu cd).

Ho so duge luu tai don vi xu 1y chinh, truc tiép, thoi gian Iuu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hi¢n hanh.

5. Gia han giay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hep

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.05
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thue hi¢n TTHC:
Khéng co.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Pl}uc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (Sé 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
231 | Vanban dé nghi gia han Giay phép thiét lap trang thong tin dién «

tur tong hop theo bieu mau BM.PTTH&TTDT.05.01;
* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thuc
clia co quan c6 tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua Hé théng théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4 | SO lwong hd so: 01 bd.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

2.6 | Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Co quan thwe hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

21 Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Co quan, to chirc, doanh nghiép
Két qua giai quyét TTHC:
29 + Hb so du diéu kién: Gidy phép thiét lap trang thong tin dién ti tong hop (gia han).
™ | + H6 so khong du diéu Kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Giay phép
(gia han) ¢6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trﬁch T_ho’1 Bicu maqu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chtric, ca nhan hodc qua Dichwvu
buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich wvu cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
B1 |thong thong tin gidi quyeét TTHC
tinh Ha Tinh: T4 chite/cs : .
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Onch;]c ca Gio hanh 1(\/[?“ 01) 0026 03
, ~ - R A ) 10 nan neu co), va
g(.rCan bd TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
W N TN&TK 2.3
- Néu ho so chua day du hodc Q
khong hop 1€ yéu cau ca nhan bo
sung, hoan thién ho 50. Néu khong
b6 sung hoan thién ho so dugc thi
tur choi ti€p nhan ho so.
- Néu hd S0 day du, hop 1¢ thi lam
thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra keét
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va TNC;r.lrké)Q / ‘
xu 1y trén HE thong thong tin gidi | .. .., | Mau 01, 05 va ho
B2 X X D 17 dich vu Buu | 0,5 ngay
quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao ohinh can so theo muc 2.3
chi va xudt ban (QLBCXB) xur 1. -, g
= . Lanh d x \
Tryc tiep xur ly hoac chuyén cho an . 20 ... | Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr ly Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
' QLBCXB T
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B4

Xem xét tham dinh, xir 1y ho so.

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién: Dy thdo van ban thong bao
khong du didu kién cAp Gidy phép
(gia han) ¢6 néu rd ly do trinh lanh
dao phong xem xét ky nhay.

- Truong hop hd so du didu kién thi
du thao Giay phép thiét lap trang
thong tin dién tir tong hop (gia han)
trinh lanh dao phong xem xét ky
nhay.

Chuyén vién
dugc giao
xu 1y ho so

02 ngay

Mau 05 va dy thdo
Gidy phép thiét
lap trang thong tin
dién tr tong hop
(gia han) hodc dy
thao Van ban
thong bao khdng
du diéu kién cip
Gidy phép (gia
han) c6 néu rd ly
do.

BS

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

0,5 ngay

Mau 05 va dy thao
Gidy phép thiét
lap trang thong tin
dién tir tong hop
(gia han) hoac du
thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy phép (gia
han) c6 néu rd ly
do (da ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Miu 05 va Giay
phép thiét lap
trang thong tin
dién tir tong hop
(gia han) hodc
Vian ban thong
béo khong du diéu
kién cdp Gidy
phép (gia han) cé
néu rd ly do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy phép thiét
lap trang thong tin
dién tir tong hop
(gia han) hodc
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cdp Gidy
phép (gia han) co
néu rd ly do.

B8

Tra két qua cho t6 chirc ca nhan.

Cong chuce
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
phép thiet lap
trang thong tin
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dién tir tong hop
(gia han) hoac
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cdp Gidy
phép (gia han) co
néu rd ly do.

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16 va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tink Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc
trong quy trinh.

BIEU MAU

Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iij

M3u 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 Eﬂ

M&u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iij

M&u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Eﬂ

M3u 04.docx

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEH

M&u 05.docx

S6 theo doi hd so

Mau 06 Iﬂj

M&u 06.docx
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Pon dé nghi gia han Giay phép thict Iap trang thong
tin dién tir tong hop

Mau
BM.PTTH&TTDT.05.01 Iﬂj

BM.PTTH&TTDT.05.0
1.docx

Giay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
(gia han)

Mau
BM.PTTH&TTDT.05.02 IEH

BM.PTTH&TTDT.05.0
2.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vian
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Hb so theo muc 2.3.

Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tu téng hop (gia han) hodc Vin ban thong
bao khong du diéu kién cip Gidy phép (gia han) c6 néu rd ly do

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh xtr Iy cdng viéc (néu co).

HO S0 du:‘qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘yiq gian luu 02 ném.vsau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

6. CAp lai giay phép thiét 1ap trang théng tin dién tir tong hop

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.06

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Pl}uc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (Sé 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hé so qua Dich vy buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

231 | Vanban dé nghi Cap lai Glay phép thiét 1ap trang thong tin dién

ttr téng hop theo Biéu mau BM.PTTH&TTDT.06.01; X

* Luwu Y khi ndp hé so:
+ Néu nép hé so truec tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢ong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
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+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
clia co quan c6 tham quyén;

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tie ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.
Dia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thdng thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Co quan, to chirc, doanh nghiép
Két qua giai quyét TTHC:
29 + Ho so du diéu kién: Giy phép thiét lap trang thong tin dién ti tdng hop (cap lai).
"~ | + Ho so khong du dieu kién: Vin ban thong bao khong du dicu kién cap Gidy phép
(cap lai) c6 néu ro ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_ho’l Bieu ma»u/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan hd so tryc tiép tir t6
chtrc, ca nhan hodc qua Dichwvu
buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich wvu cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
B1 |thong thong tin gidi quyeét TTHC
tinh Ha Tinh: Té chite/cs : .
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Onchéﬁwc «a Gio hanh I(VIE,‘U 01) 0026 03
(1A 2 A , 10 han ncu cd); 06 va
i‘.Can bd TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
L 3 TN&TK 2.3
- Néu h6 so chwa day du hodc Q
khong hop 1€ yéu cau ca nhan bo
sung, hoan thién h6 so. Néu khong
bd sung hoan thién ho so dugc thi
tur choi ti€p nhan ho so.
- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam
thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra keét
qua cho ca nhan theo quy dinh.
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Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va Céan b
A A A . .| TN&TKQ/ x A
By | XU ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 05 nga Mau 01, 05 va ho
X X DA s s 1 . 0 Ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh cong so theo myc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xu ly. ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho LanI\l dao .| MAu 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0.5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB ’
Xem xét tham dinh, xt ly ho so. Mau 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Gidy phép thiét
kién: Du thao van ban thong bao lap trang thong tin
khong du diéu kién cap Gidy phép dién tur tong hop
(cAp lai) c6 néu rd ly do trinh 1anh | Chuyén vién (cap lai) hodc du
B4 | dao phong xem xét ky nhay. dugc giao 02ngay |thao Van ban
- Trudng hop hd so da diéu kién thi | XU 1y ho so thong bao khong
du thao Gidy phép thiét lap trang du diéu kién cap
thong tin dién tir tdng hop (cap lai) Gidy phép (cap
trinh 1anh dao phong xem xét ky lai) 6 néu r6 ly
nhay. do.
Mau 05 va dy thao
Gidy phép thiét
lap trang thoéng tin
dién tr tong hop
Xem xét, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao (cAp lai) hodc du
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 0,5ngay |thao Vian ban
TTHC. QLBCXB théng bao khong
du diéu kién cip
Gidy phép (cip
lai) cé néurd ly do
(da ky nhay)
Miu 05 va Giay
phép thiét lap
trang thong tin
dign tir tong hop
Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co (cap lai) hodc Van
B6 i : 0l ngay |ban thong bao
TTHC. quan o = aA
khong du dicu
kién cdp Gidy
phép (cap lai) co
néu rd ly do (da ky
duyét)
Van thu; M_?}u 05’, 06 -V;a
5 | Phat hanh vin ban va tra két qua | Chuyénvien | o Icf'a%’ phterf{ tht'_et
TTHC. duoc giao > Ngay aE) raflg 2 ong tin
xit Iy hd so dién tar tong hop

(cAp lai) hodc Vin
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ban thong bao
khong du diéu
kién cap Gidy
phép (cap lai) co
néu rd ly do.

Mau 01, 06; Gidy
phép thiét lap
trang thong tin
dién tir tong hop

A X Cong chitc | Gio hanh | (cdp lai) hodc Vin
B8 | Tra két qua cho to chirc ca nhan. TN&TKQ chinh ban thong bio
khong du diéu
kién cap Gidy
phép (cip lai) co
néu rd ly do.
* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh giai qyye“t ho so I’lg}t’O’I cod ;rach nhlem thuc hlen can thuc h!_en
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn voi cac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 Eﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
MAu 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
MAu 04.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
Mau 05.docx
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S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

M&u 06.docx

Don dé nghi cap lai Giay phép thict 1ap trang thdng tin
dién tur tong hop
BM.PTTH&TTDT.06.01 @j

BM.PTTH&TTDT.06.0
1.docx

Gifiy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
(cap lai)
BM.PTTH&TTDT.06.02 Eﬂ

BM.PTTH&TTDT.06.0
2.docx

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05
Iuru theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Giay phép thiét lap trang thong tin dién tur tong hop (cap lai) hodc Vian ban thong
bao khong du diéu kién cap Giay phép (cap lai) co néu rd ly do

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc (néu cd).

HO S0 dl{qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riv gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich d€ luu trit theo quy
dinh hién hanh.

7. Cap giay chirng nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.07

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thye hién TTHC:

Doanh nghiép dugc cap Gidy chimg nhan cung cAp tro choi G2, G3, G4 trén mang
khi dap Gng cac dicu ki¢n sau:

a) Ladoanh nghiép dugc thanh Iap theo quy dinh cta phép luat Viét Nam, c6 nganh
nghé cung Cap dich vu tro choi dién tir trén mang da duoc dang tai trén Cong thong
tin qUOc gia vé ding ky doanh nghiép cua doanh nghiép; c6 tru sé chinh véi dia chi
va s dién thoai rd rang va lién hé duoc;

b) Pa dang ky tén mién st dung dé cung cap dich vy;

¢) C6 du kha ning tai chinh, t6 chirc, nhan sy quan tri trd choi dién tir phi hop voi
quy mé hoat dong cua doanh nghiép;

d) C6 hé thdng thiét bi ky thuat dé két ndi thanh toan véi cac to chirc cung ang dich

vu thanh toén, t6 chirc cung tng dich vu trung gian thanh toan theo quy dinh cua
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phap luét, bao dam cap nhat, luu trit chinh xéc, day du va cho phép ngudi choi ¢6
thé tra ciru dugc thong tin chi tiét ve tai khoan thanh toan cia minh trén hé thong
ung dung tro choi (tai khoan game);

d) Co6 hé thong thiét bi k¥ thuat bao dam luu trit, cap nhat day da thdng tin cua
ngudi choi tai Viét Nam bao gom: Ho va tén; ngdy, thang, nim sinh; s dién thoai
di dong tai Viét Nam. Thuc hién viéc xac thuc tai khoan nguoi choi bang sb dién
thoai di dong tai Viét Nam, bao dam chi nhitng tai khoan da xac thuc méi duoc
tham gia choi trd choi; trudng hop nguoi choi dudi 16 tudi thi cha, me hodc ngudi
giam ho theo phap luat dan sy dang ky tai khoan bing théng tin cua cha, me hoic
ngudi gidam ho theo phap luat dan su va cé trach nhiém giam sat va quan ly thoi
gian choi, ndi dung trd choi ctia nguoi choi dudi 16 tudi truy cap; thuc hién xo6a
thdng tin ciia nguoi choi sau khi hét han thoi gian luu trit theo quy dinh;

e) C6 hé thong thiét bi ki thuat bao dam ‘quan ly thoi gian choi trong ngay (tir 00h00
dén 24h00) cua ngudi choi dudi 18 tudi khong qua 60 phut dbi véi timg tro choi
nhung khong qua 180 phut mét ngay d6i véi tat ca tro choi danh cho ngudi choi
dudi 18 tudi do doanh nghiép cung cap;

g) C6 hé thong thiét bi ki thuat bao dam hién thi lién tuc két qua phan loai trd choi
theo do tudi dbi véi tat ca cac tro choi do doanh nghiép cung cap khi gigi thiéu,
quang cao tro choi va khi cung cap dich vu tro choi dién tir trén mang; Co thong tin
khuyén céo véi noi dung “Choi qua 180 phit mot ngay s& anh huong xau dén sic
khoe” tai vi tri d& nhan biét ¢ dién dan cua tro choi (néu c6) va trén man hinh thiét
bi ctia ngudi choi theo tan suat 30 phit/lan trong qua trinh choi;

h) C6 hé thong thiét bi ky thuat bao dam quan 1y ngi dung trao doi, chia sé trén dién
dan cua tro choi (néu cd) theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 28 Nghi dinh s6
147/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 cua Chinh phu;

i) C6 bi¢n phap quan Iy noi dung, thong tin tai khoan ngu’ol choi bao dam Iuu trix
day du, cap nhat lién tuc, chinh xac thong tin vé qua trinh st dung dich vu cua
ngudi choi bao gdm: Tén tai khoan, thoi gian sir dung dich vu, cac théng tin c6 lién
quan dén viéc sg hitu vat pham ao, don vi a0, diém thuéng cua nguoi choi;

k) C6 phuong 4n bao dam an toan thdng tin mang, an ninh thong tin; dam bdo chat
luong dich vu va quyén lgi chinh dang ctia ngudi choi;

1) C6 phwong an du phong vé thiét bi va két ndi, phuong an sao luu dit liéu dé bao
dam an toan hé thong khi co su c6 xay ra.

2.2 | Cach thire thyc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuyc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 024,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Nop hé so qua Dich vy buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé théng thong
tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn

23 | Thanh phin hd so, bao gdm: Ban | Ban

chinh sao
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2.3.1

Pon dé nghi cap Gidy chiing nhan cung cép dich vy tro choi
dién tor G2, G3, G4 trén mang theo bi€u mau X
BM.PTTH&TTDT.07.01;

2.3.2

Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép hoic gidy chang nhan
dang ky dau tu, hodc gidy chirng nhan, gidy phép twong dwong
hop 18 khac dugc cap trude ngay c6 hiéu luc cua Luat Pau tu sb
67/2014/QH13 va Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14.

2.3.3

Dé &n cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
c6 Xac nhan cua nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép
hodc nguoi ding dau doanh nghiép dé nghi cap chizng nhan, bao
goém céc noi dung sau:

a) Ké hoach cung cap dich vu, ning lyc tai chinh, to chirc, nhan
su, ki thuat thuc hién cung cap dich vu bao dam dap ung cac
diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 48 Nghi dinh 147/2024/ND-
CP ngay 09/11/2024 cua Chinh phu;

b) So do tong thé hé thong thiét bi cung cap dich vy, dia diem
dat hé thong thiét bi cung cap dich vu;

¢) Théng tin vé hé thong thiét bi cung cap dich vu vé phan chinh
va phan du phong (gém tén, chirc nang, cau hinh dy kién cia | X
thiét bi) bao dam chat luogng dich vy, an toan thong tin mang, an
ninh théng tin; ké hoach sao luu dit liéu va phuong an dy phong;
ké hoach bao dam quyeén loi ctia nguoi choi va bi mat théng tin
cua nguoi choi;

d) Théng tin chi tiét vé phuong thirc, pham vi cung cap dich vu
(ttn mién, kénh phan phdi tro choi, dia chi IP); doanh nghiép
két ndi mang Internet va mang vién théng (tén doanh nghiép,
dia chi, dung lugng kénh két néi);

d) Thong tin vé viéc du kién két ndi vai cac té chac cung tng
dich vu thanh toan, t6 chtic cung @ng dich vy trung gian thanh
toan.

* Luu ¥ khi ndp hé so-

+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua Hé théng théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua chﬁ vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi

Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
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- Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Co quan thwe hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

21 Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Gidy chirmg nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3,
2.9 | G4 trén mang;
+ Ho so khong du diéu kién: Vian ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy ching
nhan cO néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh tr Trach Thoi Biéu mﬁou/Ké't
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan hd so tryc tiép tir
doanh nghiép hodc qua Dich vu
buu chinh cong ich hoic qua Cong
dich vy coéng qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
B1 |thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh: :
https://dichvucong.hatinh.gov.vn IZ%?ZS Giopat (Mngﬁ gé ),0026, Sz
gé'Can bo TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
- Néu hd so chwa diy du hoic TN&TKQ 23
khong hop 18 yéu cau doanh nghiép
bo sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung hoan thién hd so
duoc thi tir chbi tiép nhan hd so.
- Néu ho so day dua, hop 18 thi lam
thii tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va Can bo
AN . .| TN&TKQ/ x <A
By | XU 1?] trén He :Ehon‘g thon% tlnr giai dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh cong so theo muc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xur 1y. ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .| Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
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B4

Xem xét tham dinh, xir 1y ho so.

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién: Dy thdo van ban thong bao
khong du diéu kién cap Gidy ching
nhan c6 néu ro 1y do trinh 1anh dao
phong xem xét ky nhay.

- Truong hop hd so du didu kién thi
du thao Gidy chimg nhan cung cap
dich vu tro choi dién tor G2, G3, G4
trén mang trinh 1anh dao phong
xem xét Ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao
xu 1y ho so

10 ngay

Mau 05 va dy thao
Gidy chung nhéan
cung cap dich vu
tro choi dién tuo
G2, G3, G4 trén
mang hodc Du
thdoo Vian ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cip
Gidy chting nhin
co néurd ly do

BS

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

2,5 ngay

Mau 05 va du thao
Gidy chting nhéan
cung cap dich vu
tro choi dién tur
G2, G3, G4 trén
mang hodac du
thdio Van ban
théng béo khoéng
du diéu kién cép
Gidy chting nhéan
conéurd ly do (da
Ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05 va Gidy
ching nhan cung
cap dich vu tro
choi dién tod G2,
G3, G4 trén mang
hoic Van ban
théng bao khong
du diéu kién cip
Gidy chtng nhéan
conéurd ly do (da
ky duyét)

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy chung nhéan
cung cap dich vu
tro choi dién tuo
G2, G3, G4 trén
mang hodac Van
ban thong béo
khong du  diéu
kién cip Gidy
chimg nhan coé
néu rd ly do.
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Mau 01, 06; Gidy
chirng nhan cung
cip dich vu trd
choi dién to G2,

Y 1 X , Cn Cong chuc | Gio hanh | G3, G4 trén mang
B8 | Tra két qua cho doanh nghiép. TN&TKQ chinh hoic Van ban
thong bao khong
du diéu kién cap
Giay chung nhan
co néurd ly do
* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16 va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phdan TN&TKQ dé giri cho t6 chire, ca nhan.
* Trong qua trinh giai qyye“t ho so I’lg}t’O’I cod ;rach nhlem thuc hlen can thuc h!_en
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn voi cdac budc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
MAu 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
MAu 05.docx
36 theo ddi hd so
Mau 06 'Eﬂ

M&u 06.docx
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Pon dé nghi cap Giay chirng nhan cung cap dich vu
M tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
au
W
BM.PTTH&TTDT.07.01 I:j
BM.PTTH&TTDT.07.0
1.docx
Giay chimg nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2,
M3 G3, G4 trén mang
au
]
BM.PTTH&TTDT.07.02 I:ﬂ
BM.PTTH&TTDT.07.0
2.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vian
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Giéy chtirng nhén cung cép giich vu tr,(‘) chqi dién tor G2, G3, G4 trén mang hodc Van
ban thong bao khong du diéu kién cap Giay chung nhan c6 néu ré ly do

- | Céc hé so khac phat sinh trong qua trinh xur Iy c6ng viéc (néu co).

HO S0 du:‘qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘yiq gian luu 02 ném.vsau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

8. Sira ddi, bo sung giay chitng nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3,
G4 trén mang

KY HIEU QUY TRiINH QT.PTTH&TTPT.08

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piu kién thwe hién TTHC:

Doanh nghiép phai thuc hién thu tuc dé nghi stra d6i, bé sung Gidy chiing nhan
cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang da dugc cap khi c6 thay
d6i mot trong nhirng ndi dung sau day: Tén doanh nghiép; Tén nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép; Loai hinh tro choi dién tir dang cung cap (G2, G3, G4);
bia chi tru so chinh, van phong giao dich; Dia chi dat hoac cho thué may chu.

2.2 | Cach thire thyc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 024,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
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DPon d& nghj stra doi, bd sung Gidy ching nhan cung Cap dich

2.3.1 | vy tro choi dién tor G2, G3, G4 trén mang theo biéu miu X
BM.PTTH&TTDT.05.01;
23 | Tai ligu, van ban ching minh cac Iy do can swa doi, bo sung y

(néu co).

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ Né'u‘ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, triong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thuc
clia co quan c6 tham quyén;

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tur ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé thong thong tin
giai quyeét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thwe hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
)7 Co quan c¢6 thAm quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Hb so du diéu kiénﬁ: Gia:iy chimg nhan cung céap dich vu tro choi dién tir G2, G3,
2.9 | G4 trén mang (stra doi, bo sung).
+ Ho so khong du diu kién: Van bén thong béo khong du dicu kién cap Gidy chimg
nhan (stra d6i, b sung) c6 néu ro ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tw Trich Thoi Bi€u maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hé so:
- Tiép nhén ho so tryuc tiép tir doanh
Bl | nghiép hoac qua Dich vu buu chinh

cong ich hodc qua Cong dich vu Doanh
cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bdo TN&TKQ kiém tra hd
SO

Mau 01; 02, 03
nghiép; | Gidhanh | (néu c6); 06 va
Can bo chinh Hb so theo muc

TN&TKQ 2.3
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- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1é yéu cau doanh nghiép
bd sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung hoan thién hod so
duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.

- Néu ho so day dua, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhén hd so, hen tra két
qua cho doanh nghiép theo quy
dinh.

Chuyén hd so tryc tiép (néu c6) va Can b
A A A A . .| TN&TKQ/ x <A
xtr ly trén HE thong thong tin giai | .. \ Mau 01, 05 va ho
B2 2 PO >, 2, | dichvuBuu | 0,5ngay
quyét TTHC vé Phong Quan Iy bao chinh con so theo muc 2.3
chi va xudt ban (QLBCXB) xur 1. o g
,, . Lanh @ x N
Tryc tiep xur ly hoac chuyén cho an . 0 \ Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. 1(\}/[_%“ OSh\{é du t}l:e}o
- Trudng hop hd so khong dit didu lay caung nhan
A s o 1. R . cung cap dich vu
kién: Dy thdo van ban thong bao . SO
. e A 1 cn A iR . tro choi dién tu
khong du diéu kién cap Gidy ching G2 G3. G4 trén
nhan (sta doi, bo sung) c6 néu rd A n ’ Tz 42
, N : .. | Chuyén vién mang (sua doi, bod
1y do trinh 1anh dao phong xem xét . 5 <
B4 KV nha dugc giao 02 ngay |sung) hoac du
y nhay. . | xulyhdso thio Van ban
- TI'LI'O’I’lg hO’p ho so du diéu kl@n thl thﬁng bao kh@ng
du thdo Giay chiing nhéan cung cap du didu kién cAp
dich vu tro choi d{én tf; G2,G3,G4 Giéy chtrng nhan
trén mang (stra do6i, bo sung) trinh (stra dbi, bo sun;g)
lanh dao phong xem xét ky nhay. 6 NBU 15 Iy do
Mau 05 va Dy
thao Gidy chung
nhan cung cap
dich vu tro choi
dién t¢ G2, G3,
Xem x¢€t, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao G;4. treP mans (s?a
. a1k . eas X 5 \ do1, bo sung) hoac
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 0,5 ngay du thio Vin ban
TTHC. QLBCXB C , n
thong bao khdng
du diéu kién cap
Giay ching nhén
(stra d6i, bo sung)
conéurd ly do (da
ky nhay)
gg | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co 01 ngay Mau 05 va Gidy
TTHC. quan chung nhan cung
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cap dich vu trd
choi dién tod G2,
G3, G4 trén mang
(stra d6i, bd sung)
hoiac Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cap
Gidy chung nhéan
(stra d6i, bd sung)
conéurd ly do (da
ky duyét)

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy chting nhéan
cung cap dich vu
tro choi dién tur
G2, G3, G4 trén
mang (stra d6i, bo
sung) hoac Van
ban thong bao
khong du diéu
kién cap Gidy
ching nhan (sta
ddi, bd sung) co
néu rd ly do.

B8

Tra két qua cho doanh nghiép.

Cong chuc
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
ching nhan cung
cip dich vu trd
choi dién tr G2,
G3, G4 trén mang
(stra d6i, bd sung)
hodc Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy ching nhéan
(stra d6i, bo sung)
co néurd ly do

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

@j

M3u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

M&u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

@j

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

Iiﬁl

M&u 06.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.08.01

Pon dé nghi sira doi, bo sung Gidy chiing nhan cung
cap dich vu tro choi dién tor G2, G3, G4 trén mang

@j

BM.PTTH&TTDT.08.0
1.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.08.02

Giay chimg nhan cung cép dich vu tro choi dién tir G2,
G3, G4 trén mang (stra doi, bo sung)
=

BM.PTTH&TTDT.08.0
2.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Gjéy chting nhan cung cap dich vu trd choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (stra doi,
bd sung) hodac Van ban thong bao khong du di€u kién cap Gidy ching nhéan (sta
doi, bo sung) c6 néu rd ly do
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Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

HO S0 dll:(_)fc luu ,tai don vi xt ly chinh, truc tiép, th(‘yiq gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich d€ luu trir theo quy
dinh hi¢n hanh.

9. Gia han giay chitng nhan cung cap dich vu trd choi dién tir G2, G3, G4 trén

mang

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.09

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

- Cham nhat 15 ngay trugc khi hét han Giay chiing nhan da dugc cap, co quan, té)
chuc, doanh nghiép muén gia han Giay ching nhan da duoc cap gui van ban dé
nghi gia han Giay chirng nhan theo mau quy dinh t&i S¢ Van hoa, Thé thao va Du
lich.

- Trong thoi han duoc gia han Gidy chang nhan, doanh nghigp c6 the nop ho so dé
nghi cap Giay chiing nhan theo quy dinh tai Quy trinh QT.PTTH&TTDT. 07

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 024,
duong Nguyéen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé seo, bao gom: chinh sao

23.1

Vin ban d& nghi gia han Gidy chang nhan cung cip dich vu tro
choi dién tor G2, G3, G4 trén mang theo Biéu mau X
BM.PTTH&TTDT.09.01;

* Luu ¥ khi ndp hé so:

+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, triong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua D_ic]z vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu ndp ho so qua Hé théng théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 8.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thdng thong tin
gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
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Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chirc, doanh nghiép.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Gidy chtrng nhan cung cap dich vu trd choi dién tir G2, G3,
2.9 | G4 trén mang (gia han).
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy chung
nhan (gia han) ¢6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xit ly cong viéc:
T Trinh tr Trach Thoi Biéu mﬁou/Ké't
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir co
quan, t6 chirc, doanh nghiép hoic
qua Dich vy buu chinh cong ich
hoic qua Cong dich vu cong qubc
gia: https://dichvucong.gov.vn
hozc Hé thong thong tin giai quyét
B1 | TTHC tinh Ha Tinh:
https’.//d|Achvuconq.hat|.rlh.qov.v;n Co,' quan, to Mau 01: 02, 03
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho | chutc, doanh s AN N
o nghiép: Gi0o ,hanh (nkeu co); 06 va
P . 5 AN chinh Ho6 so theo muc
- Néu ho so chu’a‘ day du hoag Céan bo 23
khéng hop 1€ yéu cau co quan, t6 | TN&TKQ
chac, doanh nghiép bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bd sung
hoan thién hod so duge thi tir chdi
tiép nhan ho so.
- Néu ho so day dua, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho co quan, to chic, doanh
nghiép theo quy dinh.
Chuyén hd so truc tiép (néu co) va TNC;I_}E)(()Q / N ‘
B2 xu 1y trén H¢ thong thong tin giai dich vu B 0.5 na Mau 01, 05 va ho
z PO ich vu Buu | 0,5 ngay
quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao chinh cong so theo muc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xur 1y. ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho LanI\l dao .| Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr ly. Phong 0.5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB '
Xem xét tham dinh, xir 1y ho so. Chuyén vién Mau 05 va dy thao
B4 | - Truong hop hd so khong du diéu | dugc giao | 02ngay | Gidy chimg nhan
kién: Dy thao vin ban thong bao | xu 1y ho so cung cap dich vu
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khong du diéu kién cap Giy chimg
nhan (gia han) c6 néu rd ly do trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.

- Truong hop hd so du didu kién thi
du thao Gidy chimg nhan cung cip
dich vu tro choi dién tor G2, G3, G4
trén mang (gia han) trinh lanh dao
phong xem xét ky nhay.

- Viéc xét gia han Gidy chizng nhan
dugc thyc hién dya trén viéc doanh
nghiép tuan thu cac quy dinh trong
gidy chiing cung cap dich vy tro
choi dién tor G2, G3, G4 trén mang
va cac quy dinh cia phap luat vé
cung céap dich vu trd choi dién tir
trén mang; Giay chung nhan duoc
gia han 01 lan va khéng qua 02
nam.

tro choi dién tuo
G2, G3, G4 trén
mang (gia han)
hoac du thao Van

ban thong bao
khong  du didu
kién cdp Gidy

chimg nhin (gia
han) c6 néu rd ly
do

BS

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

0,5 ngay

Mau 05 va dy thao
Gidy chung nhéan
cung cap dich vu
tro choi dién tu
G2, G3, G4 trén
mang (gia han)
hoac du thao Van
ban thong bdo
khong du didu
kién cdp Gidy
ching nhan (gia
han) c6 néu ro ly
do (da ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05 va Gidy
ching nhan cung
cap dich vu trd
choi dién tod G2,
G3, G4 trén mang
(gia han) hodc
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cip Gidy
ching nhan (gia
han) c6 néu rd ly
do (da ky duyét)

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy chung nhan
cung cap dich vu
tro choi dién tuo
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duoc giao
xu 1y ho so

G2, G3, G4 trén
mang (gia han)
hodc Van ban
thong bao khdng
du diéu kién cip
Gidy chting nhén
(gia han) c6 néu rd
ly do.

Mau 01, 06; Gidy
chirng nhan cung
cép dich vu tro
choi dién tor G2,
G3, G4 trén mang

B8 Tra két qua cho co quan, to chuc, | Cong chic | Gio hanh | (gia han) hoic
doanh nghiép. TN&TKQ chinh | Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap Gidy
ching nhan (gia
han) c6 néu ro ly
do
* Triong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thyec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn voi cdac budoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Eﬂ
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬂ

M&u 04.docx
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Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

M&u 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 'Ej

M3u 06.docx

Vin ban dé nghi gia han Gidy ching nhan cung cip

N dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
Mau

BM.PTTH&TTDT.09.01 Iij
BM.PTTH&TTDT.09.0

1.docx
Giay chirng nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2,

ME G3, G4 trén mang
au

BM.PTTH&TTDT.09.02 IEH
BM.PTTH&TTDT.09.0

2.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Van
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
lIuu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy chimg nhdn cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (gia han)
hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Giay chung nhan (gia han) c6 néu
rd ly do

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc (néu co).

HO S0 dl{qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riv gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich d€ luu trir theo quy
dinh hién hanh.

10. Cap lai giay chitng nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén

mang
KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.10
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Doanh nghiép cé Giay chirng nhan bi mat, bi hu hai khéng con sir dung dugc thuc
hién d& nghi cap lai Gidy chting nhan
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
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- Nop hé so truc tiép tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vy buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan cung cap dich vy tro choi
23.1 | dien tr G2, G3, G4 trén mang theo Biéu miu| X
BM.PTTH&TTDT.10.01;
* Luwu ¥ khi ndp hé so-
+ Nét{ nép hoé so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, trieong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chirng thuc
cua co quan co tham quyén,
+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tur ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong tin
gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
)7 Co quan c¢6 thAm quyén Quyét dinh: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich.
' Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du dieu kign: Gidy chimg nhan cung cap dich vu tro choi dién tr G2, G3,
2.9 | G4 trén mang (cap lai).
+Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy chimg
nhan (cap lai) c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich Thoi Biéu maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
BL 1. Tiép nhan ho so:
P RO 5O .| Doanh Miu 01; 02, 03
- Tiép nl}lf,‘? h}? SO trye t.lellf ) nghigp, | Givhanh | (néuco); 06 va
doanh nghicp hoac qua Dic NV Can bd chinh Ho so theo muc
buu chinh cong ich hoac qua Cong ,
. A 2 . TN&TKQ 2.3
dich wvu céng qudc gia:
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https://dichvucong.gov.vn hodc Hé
thong théng tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so chua déy da hoac
khong hop 1¢ yéu cau doanh
nghiép b6 sung, hoan thién ho so.
Néu khéng bd sung hoan thién hd
so duoc thi tir chdi tiép nhén ho so.
- Néu ho so day dua, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhén ho so, hen tra két
qua cho doanh nghiép theo quy
dinh.

Chuyén ho so tryc tiép (néu cod) va TNCSLQI}I?Q / N .
xu 1y trén HE thong thong tin giai | . X Mau 01, 05 va ho
B2 2 X D > .2, | dichvuBuu | 0,5ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh cong so theo muc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xu ly. ich
Tryc tiép xir Iy hodc chuyén cho Lanl} dao .| M&u 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0.5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét thim dinh, xir Iy hd so. My 05 va dy thio
- Trudng hop hd so khong dii didu Gidy C?”nf. Ehan
kién: Du th‘éo van b;ln thﬁmg bao ‘([Zrl(l‘)ngcﬁgf) dilgn Vmu
khong du diéu kién cap Gidy ching G2 G3 G4 trén
nhan (cap lai) c6 néu rd ly do trinh | Chuyén vién mah ,(cé lai)
B4 | lanh dao phong xem xét ky nhay. dugc giao | 02 ngay hdécg dur thgo Vin
- Truong hop ho so du diéu kién thi | xu 1y ho so ban thong bdo
du thao Gidy chirng nhan cung cap khong  di didu
dich vu tro chqi dién tor G2, G3, G4 kién cap Glay
trén mang (cap lai) trinh 1anh dao chémg nhan (cap
phong xem xét ky nhay. lai) c6 néu s 1y do
Mau 05 va du thao
Gidy chung nhan
cung cap dich vu
tro choi dién tuo
Xem xét, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao G2, G3, G4 trén
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 0,5ngay | mang (cip lai)
TTHC. QLBCXB hodc du thao Van

ban thong bdao
khong  du diéu
kién cép Glay

chimg nhan (cip
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lai) cO néurd ly do
(da ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05 va Gidy
chirng nhan cung
cip dich vu trd
choi dién tod G2,
G3, G4 trén mang
(cap lai) hodc Vin
ban thong béo
khong du didu
kién cép Glay
ching nhan (cip
lai) co néurd ly do
(da ky duyét)

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xt 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy chung nhéan
cung cap dich vu
tro choi dién tu
G2, G3, G4 trén
mang (cap lai)
hoic Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy chung nhéan
(cAp lai) c6 néu rd
ly do.

B8

Tra két qua cho doanh nghiép.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
chimg nhéan cung
cap dich vu tro
choi dién tr G2,
G3, G4 trén mang
(cAp lai) hodc Vin
ban thong bdo
khong  du diéu
kién cdp Glay
ching nhan (cip
lai) cé néurd ly do

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thiec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

@j

M3u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

M&u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

@j

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

Iiﬁl

M&u 06.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.10.01

Pon dé nghi cap lai Giay ching nhan cung cap dich vu
tro choi dién tr G2, G3, G4 trén mang
=

BM.PTTH&TTDT.10.0
1.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.10.02

Giay chimg nhan cung cap dich vy tro choi dién tir G2,

G3, G4 trén mang
]

BM.PTTH&TTDT.10.0
2.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Gidy ching nhan cung cap dich vu trd choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (cap lai)
hoac Vian ban thong bao khong du dicu kién cap Giay chirng nhan (cap lai) co néu

rd ly do
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Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

HO S0 dll:(_)fc luu ,tai don vi xt ly chinh, truc tiép, th(‘yiq gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé€ luu trir theo quy
dinh hi¢n hanh.

11.

Cép gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.11

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

- Trudce khi chinh thicc cung cap dich vu tro choi dién tr G2, G3, G4 trén mang,
doanh nghiép phai thuc hién tha tuc dé nghi cap Giay xac nhan théng bao phat hanh
tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang.

- Noi dung, kich ban tro choi dién tir trén mang khéng vi pham cac quy dinh tai
Piéu 8 Luat An ninh mang va quy dinh vé sé hitu tri tug; khdng mo phong cac trd
choi ¢6 thudng trong cac co so kinh doanh casino, cac tro choi str dung hinh anh 14
bai; khdng c6 cac hinh anh, am thanh, ngdn ngr miéu ta cu thé cac hanh dong sau:
Khung b, giét nguoi, tra tin nguoi, nguoc dii, xam hai, budn ban phu nir va tre
em; kich dong ty tar, bao luc; khiéu dam, dung tuc trai voi truyén théng dao dic,
vin hoa, thuan phong my tuc caa dan toc; xuyén tac, pha hoai truyén thng lich si;
vi pham chua quyén va su toan ven Ianh tho; sir dung ma ty, uéng ruou, hat thudc
la; danh bac va cac hanh vi vi pham phap luat khéc.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuyc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé seo, bao gom: chinh sao

23.1

To khai thong bao phat hanh tro choi dién tr G2, G3, G4 trén

mang theo biéu miu BM.PTTH&TTDT.11.01; X

* Luwu Y khi ndp hé so:

+ Néb{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, trieong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thuc
clia co quan ¢6 tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) twr ban chinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thwe hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chtrc, doanh nghiép.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3,
G4 trén mang.

+ Ho so khong du didu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy Xac
nhan c6 néu rd ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw oA . 3
: nhiém glan qua

Bl

1. Tiép nhan hé so:

- Tiép nhan hd so tryc tiép tir
doanh nghiép hodc qua Dich vu
buu chinh cong ich hoic qua Cong
dich vu coéng qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Doanh Mau 01; 02, 03
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd |  nghiép, Gio hanh | (néu c6); 06 va
S0 Can bd chinh H6 so theo muc
- Néu hd so chuwa diy du hoic | TN&TKQ 2.3
khong hop 18 yéu cau doanh nghiép
bo sung, hoan thi¢n hd so. Néu
khong bd sung hoan thién ho so
duoc thi tir chdi tiép nhan hd so.

- Néu ho so day dua, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhén hd so, hen tra két
qua cho doanh nghiép theo quy
dinh.

B2

Can bd
TN&TKQ/
dich vu Buu | 0,5 ngay
chinh cong

ich

Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va
xur 1y trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao
chi va xuat ban (QLBCXB) xur 1y.

Mau 01, 05 va ho
so theo muc 2.3

B3

Mau 01, 05 va hod
so theo muc 2.3

Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho

chuyén vién xit 1. Lanhdao | 0,5 ngay
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Phong
QLBCXB
Xem xét thim dinh, xir 1y hd so. M3u 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Gidy x&c nhan
kién: Du thao van ban thong bao thong bao phat
khong du diéu kién cip Gidy xac hanh tro choi dién
nhan c6 néu rod 1y do trinh 1anh dao | Chuyén vién tor G2, G3, G4 trén
B4 | phong xem xét ky nhay. dugc giao | 05ngay | mang hodc du
- Truong hop hd so du didu kién thi | xu 1y ho so thao Van ban
du thao Gidy xac nhan thong bao thong bao khong
phat hanh tro choi dién tir G2, G3, du di€u kién cap
G4 trén mang trinh 1anh dao phong Giay xdc nhén c6
xem xét Ky nhay. néu ro ly do.
Mau 05 va Dy
thao Gidy Xéc
nhan théng béo
phat hanh tro choi
Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan | Lanh dao dicn tU:A G2, G3,
o Ar 1A s s X \ \ G4 trén  mang
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 02 ngay hodc du thio Vin
TTHC. QLBCXB SR ,
ban thong bao
khong du diéu
kién cap Gidy xac
nhan cO néu rd ly
do (da ky nhay)
Mau 05 va Gidy
xac nhan théng
bdo phat hanh tro
choi dién tir G2,
B6 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co 1,5 ngay 1(13350643;: m{ajgg
TTHC. guan o . N
thong bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy xac nhan c6
néu rd ly do (da ky
duyét)
Mau 05, 06 va
Gidy xac nhan
Van thu; thﬁng ‘béo . phAét
B7 5_1_}2;: cl;a‘mh van ban va tra két qua Cguyén yién 0.5 ngdy tll?rcl;hz"[rg ??hc(;'l4 (EZE
: uQc glao g -
xir 1§ ho 5o mang hodc Van

ban thong bao
khong da diéu
kién cap Giay Xac
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nhan cé néu rd ly
do.

Mau 01, 06; Gidy
xac nhan théng
bao phat hanh tro
choi dién tr G2,

e A Cong chitc | Gio hanh | G3, G4 trén mang
B8 | Tra két qua cho doanh nghiép. TN&TKQ chinh hoic Van ban
thong bao khong
du diéu kién cap
Giay xac nhan c0
néu rd ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16 va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi qyyét ho so nguoi céd ;rach nhiém thyc hién can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Heé thong
thong tin giai quyet TTHC tink Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn voi cdac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
MAu 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so
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@j

M&u 06.docx

To khai Thong bao phat hanh tro choi dién tr G2, G3,
ME G4 trén mang

au
BM.PTTH&TTDT.11.01 IEH

BM.PTTH&TTDT.11.0
1.docx

Giay xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tor
x G2, G3, G4 trén mang
Mau

BM.PTTH&TTDT.11.02 Iﬂﬂ

BM.PTTH&TTDT.11.0
2.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Vian
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
Iuru theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang hodc
Van ban thong bao khong du diéu kién cap Giay xac nhan c6 néu rd ly do

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc (néu co).

Hb so dugc luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich d€ luu trir theo quy
dinh hién hanh.

12. Sira ddi, bd sung gidy xac nhan thong bao phat hanh tré choi dién tir G2, G3,
G4 trén mang

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.12

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Doanh nghiép phai thuc hién Théng bao bo sung thong tin trong qua trinh cung cap
tro choi dién tr G2, G3, G4 trén mang véi S& Vian hoa, Thé thao va Du lich noi
doanh nghiép dang ky tru s& hoat dong néu trong qua trinh cung cap dich vu trd
choi dién tir c6 thay do6i mot trong nhiing ndi dung sau day: Tén trd choi, ngudn
g6c cua tro choi; Két qua phan loai tro choi dién tir theo do tudi ngudi choi; Loai
hinh tro choi dién tir dang cung cip (G2, G3, G4); Thay ddi, bd sung phuong thirc,
pham vi cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang da duoc phé duyét
(ttn mién ddi véi tro choi cung cap trén trang thoéng tin dién tir, dia chi IP, kénh
phan phdi dbi voi tro choi cung cap cho thiét bi di dong.

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
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- Nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Théng bao b sung thong tin trong qué trinh cung cép tro choi
231 |dien tr G2, G3, G4 trén mang theo biéu miu| X
BM.PTTH&TTDT.02.01
* Lueu ¥ khi ndp ho so-
+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,
+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tie ban chinh.
2.4 | So lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuce hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
’7 Co quan c¢6 thAm quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
' Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Gidy xac nhn thong bao phat hanh trd choi dién tr G2, G3,
2.9 | G4 trén mang (stra doi, bo sung)
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong dii dicu kién cap Gidy xac
nhan (stra d6i, bo sung) cd néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_ho’n Biéu maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
B1 | 1. Tiép nhan hd so:

- Tlép nhéln h6 SO tryuc tlép tur Doanh M5u01,02, 03
doanh nghiép hodc qua Dich Vu | popian: Can | Giohanh | (néu c6); 06 va
buu chinh cong ich hodc qua Cong b6 chinh Hb so theo muc
dich vy cong quoc gia:| TN &TKQ 23

https://dichvucong.gov.vn hodc Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
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tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bdo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 yéu cau doanh nghiép
bd sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung hoan thién hod so
dugc thi tir chdi tiép nhan ho so.

- Néu hd so day du, hop 16 thi lam
thu tuc tiép nhén hd so, hen tra két
qua cho doanh nghiép theo quy
dinh.

Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va TNC an bo
AN NN &TKQ/ x N
By |XU ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 05 naz Mau 01, 05 va ho
X A D s v T 1 ' 0 Ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh cong so theo muc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xu 1y. ich
True tiép xit 1§ hodic chuyén cho | ~onn 420 .| MBu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
' QLBCXB T
Xem xét tham dinh, xtt 1y ho so. Mau 05 va du thao
- Truong hop ho so khong du diéu Gidy xac nhan
kién: Dy thao van ban thong bao théng bao phat
khong du diéu kién cip Gidy xac hanh tro choi dién
nhan (stra d6i, b6 sung) c6 néu rd tor G2, G3, G4 trén
1y do trinh 1anh dao phong xem xét | Chuyén vién mang (sira doi, bo
B4 | ky nhay. dugc giao 02 ngay |sung) hodac du
- Truong hop ho so du diéu kién thi | xu 1y ho so thao ~ Van ban
du thao Gidy xac nhan thong bao thong bao khdng
phat hanh tro choi dién tar G2, G3, du diéu kién cap
G4 trén mang (stra doi, bd sung) Giay xac nhén
trinh 1anh dao phong xem xét ky (stra doi, bo sung)
nhay. cé néu ro ly do.
MaAu 05 va du thao
Gidy Xx&c nhan
théng béo phat
hanh tro choi dién
Xem x¢€t, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao tr G2, G,?’ ' Gﬁ‘,tre?
B5 |phé duydt két qua gidi quydt| Phong | 0,5ngay | Mang (sua doi, bo
TTHC, QLBCXB sung) hoge dy

thdoo Van ban
thong béo khong
du diéu kién cap
Gidy x4c nhédn
(stra d6i, bd sung)
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conéurd ly do (da
ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05 va Gidy
xac nhan théng
bao phat hanh tro
choi dién tir G2,
G3, G4 trén mang
(stra d6i, bo sung)
hoic Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy x4c nhan
(stra d6i, bo sung)
coénéurd ly do (da
ky duyét)

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy xac nhan
théng bao phat
hanh tro choi dién
tr G2, G3, G4 trén
mang (sira doi, bo
sung) hoac Van
ban thong béo
khong du  diéu
kién cap Gidy xac
nhan (stra ddi, bo
sung) cé néu rod ly
do.

B8

Tra két qua cho doanh nghiép.

Cong chuc
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
xac nhan théng
bdo phéat hanh tro
choi dién tor G2,
G3, G4 trén mang
(stra di, bd sung)
hoac Van ban
théng bao khoéng
da diéu kién cap
Gidy x4c nhan
(stra d6i, bd sung)
cd néu ro ly do.

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so ngueoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
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thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU

Maiu 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M3u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

M&u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M3u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Iiﬁl

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M&u 06.docx

BM.PTTH&TTDT.12.01

Thong bao bo sung thong tin trong qua trinh cung cap
tro choi dién tr G2, G3, G4 trén mang
=

BM.PTTH&TTDT.12.0
1.docx

BM.PTTH&TTDT.12.02

Gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir
G2, G3, G4 trén mang (stra doi, bo sung)
=

BM.PTTH&TTDT.12.0
2.docx

HO SO LUU

Céc mﬁg phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.




60

- HO so theo muc 2.3.

Gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (sira doi,
- bo sung) hoac Van ban thong bao khong du diéu kién cap Giay xac nhan (sua doi,
b6 sung) cé néu rd ly do

HO so duoc luu tai don vi xir 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé€ luu trir theo quy
dinh hién hanh.

13. Cép lai gidy xac nhan théng bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén
mang

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.13

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:

Doanh nghiép c6 Gidy xac nhan thong bao phat hanh trd choi dién tir G2, G3, G4
trén mang bi mat hoic bi hu hai khéng con sir dung duoc hoic thuc hién theo diéu
khoan chuyén tiép tai khoan 7 Diéu 82 Nghi dinh sé 147/2024/NB-CP hoic trong
truong hop van ban uy quyén theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 52 Nghi dinh s
147/2024/ND-CP duoc tiép tuc gia han.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Pl}uc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (Sé 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Pon dé nghi cap lai Gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi
231 |dien tor G2, G3, G4 trén mang theo Biéu miu| X
BM.PTTH&TTDT.03.01

* Luu ¥ khi ndp hé so-

+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua chﬁ vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu ndp ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Co quan thwe hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

21 Co quan dwoge iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3,
2.9 | G4 trén mang (cap lai).
+ Ho so khong du didu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy xac
nhan (cip lai) c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh tr Trach Thoi Biéu mﬁou/Ké't
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan hé so:
- Tiép nhan hd so tryc tiép tir
doanh nghiép hodc qua Dich vu
buu chinh cong ich hoic qua Cong
dich vu coéng qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
thong thong tin giai quyét TTHC
BL | tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Doanh Mau 01; 02, 03
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd |  nghiép, Gio hanh | (néu c6); 06 va
S0 Can bd chinh H6 so theo muc
- Néu hd so chuwa diy du hoic | TN&TKQ 2.3
khong hop 18 yéu cau doanh nghiép
bo sung, hoan thi¢n hd so. Néu
khong bd sung hoan thién ho so
duoc thi tir chdi tiép nhan hd so.
- Néu ho so day dua, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhén hd so, hen tra két
qua cho doanh nghiép theo quy
dinh.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va TI\Cl:gcr]I'kl)(QQ / N ‘
xu 1y trén HE thong thong tin gidi | . \ Mau 01, 05 va ho
B2 2 X b A > .2 | dich vu Buu | 0,5 ngay
quyét TTHC vé Phong Quan Iy bao chinh cong so theo myc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xur 1y. ich
B3 Trl_rcAtiép Axfr %}'l ’hOEIC chuyén cho Lanh dao 0,5 ngay Mau 01, 05 va hd
chuyén vién xtr ly. so theo muc 2.3
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Phong
QLBCXB

B4

Xem xét tham dinh, xir 1y ho so.

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién: Dy thdo van ban thong bao
khong du diéu kién cip Gidy xac
nhan (cip lai) c6 néu rd ly do trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.

- Truong hop hd so du didu kién thi
du thao Gidy x&c nhan théng bao
phat hanh tro choi dién tr G2, G3,
G4 trén mang (cap lai) trinh lanh
dao phong xem xét ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao
xu 1y ho so

02 ngay

MaAu 05 va du thao
Gidy x&c nhan
théng bao phat
hanh tro choi dién
tr G2, G3, G4 trén
mang (cdp lai)
hoac du thao Van
ban thong béo
khong du diéu
kién cip Gidy xéac
nhan (cip lai) c6
néu rd ly do.

BS

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

0,5 ngay

Mau 05 va du thao
Gidy xac nhan
théng bao phat
hanh tro choi dién
tr G2, G3, G4 trén
mang (cap lai)
hoac du thao Van
ban thong bao
khong du  diéu
kién cip Gidy xéac
nhan (cip lai) co
néu rd ly do (da ky
nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Miu 05 va Giay
xac nhan théng
bdo phat hanh tro
choi dién tr G2,
G3, G4 trén mang
(cap lai) hodc Vin
ban thong béo
khong du  diéu
kién cap Gidy xac
nhan (cdp lai) cO
néuro ly do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy xac nhan
thong bao phat
hanh tro choi dién
tr G2, G3, G4 trén
mang (cdp lai)
hoic Van ban
théng bdo khoéng
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du diéu kién cap
Gidy x4c nhén
(cAp lai) c6 néu rd
ly do.

Mau 01, 06; Giay
xac nhan théng
bao phét hanh tro
choi dién tor G2,
G3, G4 trén mang

B8 | Tra két qua cho doanh nghiép. Cong chirc | Gio h anh (cAp lai) hodc Vin
TN&TKQ chinh , A .
ban thong bao
khong du dicu
kién cap Giay xac
nhan (cap lai) cé
néu rd ly do.
* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho 16 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh giai qyye“t ho so I’lg}t’O’I cod ;rach nhlem thuc hlen can thuc h!_en
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn voi cac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 Eﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
MAu 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
MAu 04.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
Mau 05.docx
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S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

M&u 06.docx

Don dé nghi cap lai Gidy xac nhan thong bao phat hanh
ME tro choi dién tr G2, G3, G4 trén mang

au
BM.PTTH&TTDT.13.01 'Ej

BM.PTTH&TTDT.13.0
1.docx

Giay xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tor
< G2, G3, G4 trén mang
Mau

BM.PTTH&TTDT.13.02 Iﬂﬂ

BM.PTTH&TTDT.13.0
2.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vian
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05
Iuru theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Gidy xac nhan thong béo phét hanh tro choi dién tr G2, G3, G4 trén mang (cap lai)
- hoac Van ban thong bao khong du dieu kién cap Giay xac nhan (cap lai) co néu rd
ly do

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

HO S0 du:‘qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riq gian luu 02 ném.vsau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

IL. Linh vuc Bao chi
1. Cap giay phép xuat ban ban tin (dia phwong)

KY HIEU QUY TRINH QT.BC.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Diéu kién cap giay phép xuat ban ban tin gom:

a) C6 ngudi chiu trach nhiém vé viéc xuat ban ban tin;

b) T6 chtic bo may hoat dong phii hop, bao dam cho viéc xuat ban ban tin;

¢) Xac dinh rd tén ban tin, myc dich xuat ban va noi dung thong tin, d6i tuong phuc
vu, pham vi phét hanh, ngdn ngir thé hién, ky han xuat ban, khuén khé, sé trang, s6
luong, noi in;

d) Co dia diém 1am viéc chinh thtc va cac diéu kién can thiét bao d¢am cho viéc
xuat ban ban tin.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
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- Nop hé so truc tiép tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
031 | To khai dé nghi cap giay phép xuat ban ban tin, theo mau | x
BM.BC.01.01;
Quyet dinh thanh 1ap, giay phép thanh 1ap, giay ching nhan
2.3.2 | dang ky doanh nghiép hodc giy to khac cé gia tri phap 1y twong X
duong;
2.3.3 | So yéu ly lich ciia ngudi chiu trach nhiém xuat ban ban tin; X
Mau trinh bay tén goi ban tin c6 xac nhan cia co quan, t0 chirc
2.3.4 | d¢ nghj cap gidy phép va ban dich tiéng Viét duoc cong ching X
(d6i vai tén goi ban tin thé hién bang tiéng nuéc ngoai).
* Luwu ¥ khi ndp hé so-
+ Nét{ nép hoé so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, triong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thuc
clia co quan c6 tham quyén;
+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 8.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dwgre iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | DPéi twong thwe hién TTHC: T chc.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Gidy phép xuat ban Ban tin.
| + Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép
cO néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Keét

nhiém gian qua
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1. Tiép nhan hé so:

- Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chtrc, ca nhan hodc qua Dich vu
buu chinh coéng ich hodc qua Cong
dich vy cong qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn hodc H¢

B1 |théng thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh: 2, ;
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Tonc;‘;f/ ca Gt hanh (MHZE 23))0026 3331
?(.TCan b0 TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
- Néu hd so chua day du hoic TN&TKQ 23
khong hop 18 yéu cau ci nhan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bo sung hoan thién ho so duoc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu hd so day du, hop 16 thi lam
thu tuc tiép nhén ho so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén ho so truc tiép (néu cod) va TNCELI}I'E(QQ / N .
B2 xu ly trén H¢ thong thong tin giai dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao chinh .Cf)ng ’ so theo muc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xu ly. ich
B3 Tlll’L_rc tiép xir l}'/l hodc chuyén cho Liﬁgfgo 0,5 ngay M?u}ll 01, 05 va ho
chuyén vién xtr 1y. ’ so theo muc 2.3
QLBCXB
Xem xét tham dinh, xir 1y ho so.
- Trudng hop hd so khong du diéu Mau 05 va du thao
kién: Dy thao van ban thong bao Gidy phép xuat
khong du diéu kién cap Gidy phép A ban Ban tin hoic
N . ~ Chuyén vién ) .
Bq | CO néu ro 13f dc,) trllnh lanh dao duoc giao 14 ngay du’A thao ,Van ‘E)an
phong xem xét ky nhay. <0 19 1o so thong bao khdng
- Truong hop hd so da didu kién thi | dir didu kién cap
du thao Gidy phép xuét ban Ban tin Giay phép c6 néu
trinh 1anh dao phong xem xét ky r6 ly do.
nhay.
Mau 05 va du thao
Gidy phép xuat
Xem xét, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao ban Ban tin hodac
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 03 ngay |dyu thao Vin ban
TTHC. QLBCXB théng bdo khoéng

du diéu kién cip
Giay phép c6 néu
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0 ly do (da ky
nhay)

Mau 05 va Giay
phép xuat ban Ban
tin hoac Van ban

B6 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co 15 naa thdng bao khdng
TTHC. quan 2 N98Y | g didu kien cAp
Giay phép cb néu
5 ly do (da ky
duyét)
M?l,u 05, 06 va
Giay phép xuat
’ Van thu; ban Ban tin hoac
B7 Phat hanh van ban va tra két qua | Chuyén vién 0.5 nai Véan ban  thong
TTHC. duge giao | > "9 | bao khong du didu
xu 1y ho so kién cap Giay
phép cé néu rd ly
do.
Mau 01, 06; Giay
phép xuat ban Ban
n , CCs tin hoac Van ban
B8 | Tra két qua cho to chirc ca nhan. Cong chirc | Gio h anh théng bao khoéng
TN&TKQ chinh R
du diéu kién cap
Giay phép cb néu
rd ly do.
* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhd’t~ 01 ngay truéc ngay
het han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua theo mau 04 chuyén sang Bo phdan TN&TKQ dé guri cho to chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gigi quyet ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tink Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn vai cac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Ej
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iﬁﬂ
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

M&u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Eﬂ

M3u 04.docx

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'ﬁﬂ

M&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iij

M&u 06.docx

To khai dé nghi cap gidy phép xuat ban Ban tin
Mau BM.BC.01.01 Iﬂ—ﬂ

BM.BC.01.01.doc

Giay phép xuat ban Ban tin
Miu BM.BC.01.02 i)

BM.BC.01.02.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cta S¢ Van
- hoa, Thé tljao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luru theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Gidy phép xuat ban Ban tin hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy
phép c6 néu ro ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc (néu co).

Ho s0 dugce luu tai don vi xur Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir ciia S& Van hoa, The thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.

2. Vin ban chap thuén thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuét ban ban tin (dia
phuong)

KY HIEU QUY TRINH QT.BC.02
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thwe hién TTHC:
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Khoéng co.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cng tinh Ha Tinh (S6 024,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

2.3.3

Vin ban d& nghi thay di cua co quan, to chic; X

2.3.3

So yéu ly lich ciia nguoi chiu trach nhiém xuat ban ban tin d6i
véi truong hop thay doi ngudai chiu trach nhiém xuat ban ban X
tin;

2.3.3

Mau trinh bay tén goi ban tin c6 xac nhan cua co quan, t6 chuc
dé nghi cap gidy phép va ban dich tiéng Viét duoc cong ching
d6i véi truong hop thay doi tén goi ban tin thé hién bang tiéng
nudc ngoai.

* Luru y khi np hé so:

+ NéL{ nép ho so truec tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thuc
ciia co quan c6 tham quyén;

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thdng thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chuc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ HO so du diéu kign: Vin ban chap thun thay doi noi dung ghi trong giay phép
xuat ban ban tin.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuan co
néu rd ly do.
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2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
— Trinh fur Trach Thoi Biéu m@u/Két
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chtrc, ca nhan hodc qua Dich vu
buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich vu cbéng qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
B1 | thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh: PO ,
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Toncrlll;f/ ca Gt hanh (Mn"é,‘ﬁ 2;)0026 Sz
ic.rCan bo TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
- Néu hd so chwa day du hoic TN&TKQ 23
khong hop 1& yéu ciu ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung hoan thién hd so dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu hd so day du, hop 16 thi 1am
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén ho so truc tiép (néu cd) va an bo /
xt 1y trén Hé thong thong tin giai -I._N TKQ X Mau 01, 05 va hod
B2 Z X DL s > .. ~, | dichvuBuu | 0,5ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh cong so theo myc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xu 1y. ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .. | Mau 01, 05 va hod
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét tham dinh, xr 1y hé so. M3u 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Vian ban chip
kién: Dy thdo van ban thong bao thuan thay ddi noi
khong du diéu kién chap thuan co dung ghi trong
néu rd 1y do trinh 1anh dao phong | Chuyén vién gidy phép xuat
B4 | xem xét ky nhay. dugc giao 10 ngay | ban ban tin hoac
- Trudng hop ho so du diéu kién thi | XU Iy ho so du thao Van ban
du thao Van ban chip thuan thay thong bao khdng
ddi noi dung ghi trong giay phép du diéu kién chap
xuit ban ban tin trinh 1anh dao thuan co néu ro ly
phong xem xét ky nhay. do.
Xem xét, trinh lanh dao co quan Lanh dao Mva u 05 Ya du tﬁi}o
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 2,5 ngay m?ﬁ Ean enap
TTHC. QLBCXB an thay 4ol nol

dung ghi trong
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giay phép xuat
ban ban tin hoac
du thao Van ban
théng bdo khoéng
da diéu kién chap
thudn c6 néu rd ly
do (da ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05 va Vin
ban chip thuan
thay d6i noi dung
ghi trong gidy
phép xuat ban ban
tin hoac Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién chap
thudn c6 néu rd ly
do (da ky duyét)

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Vian ban chap
thuan thay ddi noi
dung ghi trong
gidy phép xuat
ban ban tin hoac
Van ban thong
béo khong du diéu
kién chap thuan c6
néu ro ly do.

B8

Tra két qua cho t6 chirc ¢4 nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Vin
ban chap thuan
thay d6i noi dung
ghi trong gidy
phép xuét ban ban
tin hoac Van ban
thong bao khdng
du diéu kién chap
thuan ¢ néu rd ly
do.

* Truong hop ho so qud han xit Ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Eﬂ

M&u 01.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

M3u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'ﬁj

M&u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEH

M&u 04.docx

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

M&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

M&u 06.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Van
- hoa, Thé tljao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luru theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Vin ban chap thuan thay d6i noi dung ghi trong gidy phép xuat ban ban tin hoic
Vin ban théng bao khong du diéu kién chp thuan ¢ néu ré Iy do .

Ho s0 dugce luu tai don vi xur Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S¢ Van hoa, The thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.

3. Cho phéep hop bao (trong nuwéc)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BC.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
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- Noi dung hop bao phai ding véi ndi dung da dugc co quan quan Iy nha
nugc ve bao chi tra 161 chap thuan, truong hop khong c6 van ban tra loi thi phai
dang vai ndi dung da thong bao vdi co quan quan Iy nha nude vé bao chi.

- Noi dung hop bao khong c6 thong tin quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5,
6,7, 8,9 biéu 9 Luat bao chi nam 2016.

2.2 | Cach thire thue hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cng tinh Ha Tinh (S6 024,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
. A LA . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
Vin ban théng bao hop béo gom nhiing thong tin sau: Dia diém
2.3.1 | hop bao; Thoi gian hop bao; Noi dung hop bao; Ngudi chu tri X
hop bao.
* Luwu ¥ khi ndp hé so:
+ Néu ndp ho so truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh coéng ich thi nép bdn sao c6 chirng thic
cua co quan co tham quyén,
+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tur ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
,7 | Coquancé thim quyén Quyét dinh: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Tb chirc, cong dan.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Van ban chap thuan hop béo.
2.9 | + Hb so khong du didu kién: Van ban thong bao khong du diu kién chap thuén hop
bao co néu rd ly do.
+ Trudng hop khong c6 Vin ban tra 161, cong dan, td chirc duogc tién hanh hop bao.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
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T Trinh ty Trach Thoi Biéu m@u/Két
nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan hd so tryc tiép tir to
chtric, ca nhan hodc qua Dich vu
buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich vy coéng qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
B1 | thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh: 21, x
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Toncrg]‘:/ ca Gis b (MHZE 2;)0026 gz
ic.rCan bo TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
- Néu hd so chwa diy du hoic TN&TKQ 23
khong hop 18 yéu cau ci nhan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung hoan thién hd so dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu hd so day du, hop 16 thi 1am
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén ho so truc tiép (néu cd) va Céan b
At A A .| TN&TKQ/ x N
By | XU ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 01 gio Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh 'Cf)ng so theo myc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xu 1y. ich
True tiép xit 1§ hodic chuyén cho | —onn dao . | MAu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 01 gio so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét thim dinh, xtr Iy ho so.
- Trudng hop hd so khong du diéu
kién: Dy thdo van ban thong bao
khong du diéu kién chap thuan hop Mau 05 va du thao
b&o c6 néu ro 1y do trinh 1anh dao Vin ban chap
phong xem xét ky nhay. thuan hop Dbao
- Trudng hop hod so du diéu kién thi | Chuyén vién hogc du thao Van
B4 | dy thao Vin ban chép thuan hop | dugc giao 03 gio | ban thong bao
bao trinh 1anh dao phong xem xét | Xt 1y ho so khéng du dicu

ky nhay.

- Truong hop co quan quan ly nha
nude vé bao chi khong cé Vian ban
tra 10i thi co quan, to chirc, cong
dan duoc tién hanh hop bdo, noi
dung hop bdo phai ding voi ndi

kién chép thuan
hop bao cO néu rd
ly do.
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dung da thong bao véi co quan
quan 1y nha nudc veé bao chi.

BS

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

01 giov

MaAu 05 va du thao
Vian ban chip
thuan hop bao
hodac du thao Van
ban thong bao
khong du  diéu
kién chép thuan
hop bao c6 néu ro
ly do (da ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 giov

Miu 05 va Vin
ban chip thuan
hop bao hodc Van
ban thong bao
khong du  diéu
kién chép thuan
hop bao c6 néu rb
ly do (da ky
duyét).

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xt 1y ho so

01 gio

Miu 05, 06 va
Vian ban chap
thuan hop bao
hodc Van ban
théng bao khong
du diéu kién chap
thuan hop bao c0
néu ro ly do.

B8

Tra két qua cho to chirc ¢4 nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Vian
ban chap thuan
hop bao hodc Van
ban thong béo
khong du  diéu
kién chép thuan
hop bao c6 néu rd
ly do.

* Truwong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xit 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thec hién
dong thoi céc thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Eﬂ

M&u 01.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

M3u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'ﬁj

M&u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEH

M&u 04.docx

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

M&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

M&u 06.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Van
- hoa, Thé tljao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luru theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban chap thuan hop béo hodic Vin ban thong béo khong di diéu kién chap
thuan hop bao ¢0 néu rd ly do (néu co).

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy ¢ong viéc (néu co).

Ho s0 dugce luu tai don vi xur Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia S¢ Van hoa, The thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.

4. Cho phéep hop bao (nwéc ngoai)

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.BC.04

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thye hi¢gn TTHC:
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- Noi QUng hop béo phéi dung véi ndi dung di dugc co quan quan ly nha
nuGce ve bao chitra o1 chap thuan, truong hop khong c6 van ban tra 16i thi phaiding
Véi ndi dung da thong bao vai co quan quan 1y nha nudc vé bao chi.

- Noi dung hop bao khong c6 thong tin quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5,
6,7, 8,9 biéu 9 Luat Bao chi nam 2016.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cng tinh Ha Tinh (S6 024,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

2.3.1

Pon dé nghi hoac théng béo hop bao theo mau BM.BC.04.01 X

* Luwu ¥ khi ndp hé so-

+ Nét{ nép hoé so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, trieong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua D;'cﬁ vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudong Nguyén Chi
Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuce hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Van ban chap thuan hop béo.

+ Hd so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuan hop
béao c6 néu rd ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw ‘A . .
: nhiém glan qua
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1. Tiép nhan hé so:

- Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chtrc, ca nhan hodc qua Dich vu
buu chinh coéng ich hodc qua Cong
dich vy coéng qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn hodc H¢

B1 |théng thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh: 2, ;
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Tonc;‘;f/ ca Gt hanh (MHZE 23))0026 3331
?(.TCan b0 TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
- Néu hd so chua day du hoic TN&TKQ 23
khong hop 18 yéu cau ci nhan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung hoan thién ho so duoc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu hd so day du, hop 16 thi 1am
thu tuc tiép nhén ho so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén ho so truc tiép (néu cod) va TNCELI}I'E(QQ / N .
B2 xu ly trén H¢ thong thong tin giai dich vu Buu | 02 gio Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao chinh .Cf)ng so theo muc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xu ly. ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .. | Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y. QEPI;OC?)%B 01 gio so theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xtt 1y ho so. . ‘ q
- Truomg hop hd so khong dii didu vaugs va du’ctﬁ:g
kién: Du thg"lo van bép thong bao thuan hop béo
khong du diéu kién chap thuan hop Chuvan vien hodc du thio Vi
bé&o c6 néu ré ly do trinh lanh dao yen 5 oac cir thao van
B4 phong xem xét ky nhay dugc giao | 0,5ngay |ban thong bao
N N 2 . .| xulyhoso khong du diéu
- Truong hop ho so du di€u kién thi kién chép thuan
du thao Van ban chap thuan hop hdp bido ¢ NéU 18
b&o trinh 1anh dao phong xem xét |y' do.
ky nhay.
Mau 05 va du thao
Vian ban chip
Xem xét, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao thuan hop bao
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 0,5ngay | hoic du thao Vin
TTHC. QLBCXB ban thong bao

khong du diéu
kién chap thuan
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hop bao c6 néu rd
ly do (da ky nhay)

Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co

Mau 05 va Vin
ban chap thuan
hop b&o hodc Van
ban thong béo

B6 0,5ngay |khong du diéu
TTHC. guan kién chép thuan
hop bao c6 néu rd
ly do (da ky
duyét).
Mau 05, 06 va
Van ban chap
Van thu; thuan hop bao
B7 Phat hanh van ban va tra két qua | Chuyén vién 01 widy hoac Van ban
TTHC. dugc giao & thong bao khong
xtr 1y ho so du diéu kién chap
thuan hop bao cé
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Van
ban chap thuan
hop bao hodc Van
s 1A, R 4 A Cong chic | Gio hanh | ban thong bdo
B8 | Tra két qua cho t6 chiric ca nhan. TN&TKQ chinh | khong di  didu
kién chap thuan
hop bao c6 néu rd
ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh giadi qyyét ho so nguoi céd @rach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn voi cac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 Eﬂ
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

M&u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Eﬂ

M3u 04.docx

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'ﬁﬂ

M&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

M&u 06.docx

Pon dé nghi hoic théng béo hop bao
Mau BM.BC.04.01 'Eﬂ

BM.BC.04.01.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luru theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban chap thuan hop béo hoic Vin ban thong bao khéng du diéu kién chip
thuan hop bao c6 néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cong viéc (néu cd).

HO S0 du:‘qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘riq gian luu 02 ném.vsau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S6 Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

1L Linh vyc Xuat ban, In, Phat hanh
1. Cap Giay phép xuat ban tai lieu khéng kinh doanh

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
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- Nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phan h so, bao gom: Bén Bén
chinh sao

2.3.1

DPon dé nghi cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh | x
theo mau BM.XBIPH.01.01;

2.3.2

Hai (02) ban thao tai liéu in trén gidy c6 dong diu cua co quan,
t6 chtrc dé nghi cap gidy phép xuit ban tai trang dau va giap lai
giita cac trang ban thao hodc 01 ban thao luu trong thiét bi luu
trir dién tir véi dinh dang khong cho phép can thiép, stra doi;
Truong hop tai liéu khong kinh doanh xuét ban dang dién tir thi
noép mot (01) ban thao dién tir cé chir ky s6 cua thu trudng co
quan, t6 chtrc dé nghi cap phép xuat ban.

2.3.3

Poi voi tai liéu bang tiéng nudc ngoai, tiéng dan toc thiéu sb
Viét Nam phai kém theo ban dich tiéng Viét co6 dong dau cua co
quan, t6 churc dé ngh1 cap gidy phép xuat ban;

2.34

Y kién x4c nhan bang vin ban:

+ Poi voi tai liéu cia cac don vi quan doi nhan dan, cong an
nhan dan phai c6 kién ctia B Québc phong, Bo Cong an hodc co
quan dugc Bo Quéc phong, Bd Cong an uy quyén.

+ Pdi v6i tai licu lich st Pang, chinh quyén dia phuong; tai liéu
phuc vu nhiém vy chlnh tri cia dia phuong phai c6 y kién cua
t6 chtrc dang, co quan cép trén.

* Luu ¥ khi ndp hé so:

+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua D;’cﬁ vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Péi twong thue hién TTHC: T6 chic, doanh nghiép tai dja phuong.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
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+ Ho so du diéu kién: Giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy phép

cé néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
Bl | 1. Tiép nhén hd so:
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chtrc, ca nhan hodc qua Dichqvu
buu chinh cong ich hoac qua Cong
dich vy cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh: Té chite/ch : '
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Onch;]C ca Gio hanh 1(\/[?“0})’ 0026 03
1A 2 X , 10 han ncu cd); 06 va
z(.rCan bd TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
W N TN&TK 2.3
- Néu hd so chua day du hoac Q
khong hop 1¢ yéu céu ca nhan b6
sung, hoan thién ho 50. Néu khong
bo sung hoe‘m thién‘ ho so duogc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu ho so ddy du, hop 18 thi lam
thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra ket
qua cho ca nhan theo quy dinh.
B2 | Chuyén hd so truc tiép (néu co) va Céan bd
Xu IAy trén HE :Ehong thong_; tm, gial TN&TKQ/ \ Mau 01, 05 va hd
quyét TTHC v€ Phong Quan Iy bao | dich vu Buu | 0,5 ngay so theo muc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xtr ly. | chinh cdng T
ich
_, . Lanh @ x .
Truc tiép xir Iy hodc chuyén cho | oo G40 | Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
4 4 QLBCXB e
B4 | Xem xét thim dinh, xtr Iy hd so. | Chuyén vién | 08 ngay | Mau 05 va dy thao
- Truong hop ho so khong du diéu | duoc giao Giay phep xuat
kién: Du thao vin ban thong bao | X 1y ho so ban tai liéu khong

khong du didu kién cAp Gidy phép
cé néu 10 ly do trinh lanh dao
phong xem xét ky nhay.

- Truong hop hd so du diéu kién thi
du thao Gidy phép xuat ban tai liéu
khong kinh doanh trinh 1anh dao
phong xem xét ky nhay.

kinh doanh hoac
du thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy phép c6 néu
rd ly do.



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

83

BS

Xem xet, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

03 ngay

MaAu 05 va duy thao
Gidy phép xuat
ban tai liéu khéng
kinh doanh hoac
du thao Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cip
Gidy phép c6 néu
0 ly do (da ky
nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

2,5 ngay

Miu 05 va Giay
phép xuit ban tai
liégu khéng Kkinh
doanh hoac Van
ban thong bao
khong  du diéu
kién cap Gidy
phép cé néu rd ly
do (da ky duyét)

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
dugc giao
xu 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy phép xuat
ban tai liéu khéng
kinh doanh hoac
Van ban thong
bao khong du didu
kién cdp Gidy
phép cé néu rd ly
do.

B8

Tra két qua cho to chirc c4 nhan va
thu phi tham dinh ndi dung tai liéu
theo quy dinh.

Cong chuc
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
phép xuit ban tai
liéu khéng Kkinh
doanh hoac Van

ban thong béo
khong  du diéu
kién cap Gidy

phép cé néu rd ly
do.

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyénitra ho so, két qud giai quyét trén Hé thang
théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

@j

M3u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

M&u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

@j

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M&u 06.docx

Mau BM.XBIPH.01.01

Pon dé nghi cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh

doanh
@H

BM.XBIPH.01.01.doc
X

Mau BM.XBIPH.01.02

Giay phép xuat ban tai liéu khéng kinh doanh

@H

BM.XBIPH.01.02.doc
X

HO SO LUU

Cac még phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ ciia S& Vian
hda, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy phép xuat ban tai ligu khdng kinh doanh hogc Van ban thong béo khong du
dicu kién cap Giay phép c6 néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).
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HO S0 dll:(_YC luu ,tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘yiq gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé€ luu trir theo quy
dinh hi¢n hanh.

2. CAp gidy phép hoat dgng in Xuit ban pham

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thuwc hién TTHC:

Co s¢ in dugc cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham (bao gom céc cong doan
ché ban, in, gia cong sau in) khi ¢6 du cac dieu Kién sau day:

a) Chu so hiru 12 to chuc, ca nhan Viét Nam;

b) Ngudi ding dau co so in phai la cong dan Viét Nam, thuong trd tai Viét Nam,
c6 nghiép vu quan ly hoat dong in xuat ban pham va dap tng cac tiéu chuan khac
theo quy dinh cta phap luat;

¢) C6 mat bang san xuat, thiét bi dé thyc hién mot hogc cac cong doan ché ban, in
va gia cOng sau in xuat ban pham;

d) Bao dam céc diéu kién vé an ninh, trat tu;

d) Phu hop véi quy hoach phat trién mang ludi co sé béo chi, phat thanh, truyén
hinh, thong tin dién ti, co s¢ xuat ban va quy hoach khac c6 lién quan theo quy
dinh cua phap luat vé quy hoach.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Pl}uc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (Sé 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

2.3.3 | Pon de nghi cap giay phép hoat dong in xuat ban pham theo
biéu mau BM.XBIPH.02.01.

Mot trong cac loai giay chang nhan dang ky kinh doanh, gidy
533 | chimg nhan dang ky doanh nghiép, gidy chimng nhan du tw hosic
quyét dinh thanh 1ap co sd in con hiéu luc tinh dén thoi diém
nop don.

Tai liéu chitng minh vé viéc c6 mat bang san xuat va thiét bi dé
thuc hién mot trong cac cong doan ché ban in, in va gia cong
2.3.3 | sau in xuit ban pham: X
- P6i vai tai lieu chang minh vé mat bang san xuat: Giay ching
nhan quyén stir dung dat hoac hop dong hay cac loai giay to khac
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chimg minh ve viéc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xuong
dé san xuat;

- Do voi tai ligu ching minh vé thiét bi: Gidy to s¢ hitu hoac
thué mua thiet bi; truong hop chua c6 thi€t bi, trong ho so de
nghi cap giay phép phai kém theo danh muc thiét bi du kién dau
tu;

Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay duoc cap giay phép hoat
dong in xuat ban pham, co s& in phai hoan thanh viéc mua hoac
thué mua du thiét bi theo danh muc du kién dau tu, giri ban sao
chung tir mua, thué mua thiét bj cho co quan cap giay phép hoat
dong in xuat ban pham.

2.34

So yéu ly lich coa nguoi ding dau co sé in theo mau
BM.XBIPH.02.02

- P6i v6i nguoi dimg dau co sd in xuat ban pham: La nguoi dai
dién theo phap luat duoc ghi tai mot trong cac loai gidy chung X
nhan ding ky kinh doanh, gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép, gidy chitng nhan dau tu, quyét dinh thanh 1ap cua co
quan cd tham quyén.

2.3.5

Vin bang do co s¢ dao tao chuyén nganh in cap hoic giay ching
nhéan boéi dudng nghiép vu quan ly hoat dong in xuat ban pham X
do Bo Thong tin va Truyen thdng cap.

2.3.6

Gidy chirng nhan dua diéu kién an ninh - trat tu; vé sinh moi
truong do co quan nha nudc ¢O tham quyen cap.

* Luu ¥ khi ndp hé so:

+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, triong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua D;’cﬁ vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.
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2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: T chic, doanh nghiép, ho kinh doanh
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Gidy phép hoat dong in
™| + H6 so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép
cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu TriCh Thm Biéu mitu/Ket
nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chtrc, ca nhan hodc qua Dichwvu
buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich vy cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
B1 | thong thong tin gidi quyét TTHC
tinh Ha Tinh: Té chite/ch : '
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Onch;]C ca Gio hanh 1(\/[?“0})’ 0026 03
A 2 X , 10 han ncu cd); 06 va
z(.rCan bd TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
W 3 TN&TK 2.3
- Néu ho so chwa day du hodc Q
khong hop 1¢ yeéu céu ca nhan b6
sung, hoan thién ho 50. Néu khong
bd sung hoan thién hé so dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu ho so ddy du, hop 18 thi lam
thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra ket
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén hd so truc tiép (néu co) va TNCELI}I'E(QQ / ‘
xur ly trén HE thong thong tin giai | . . | Mau 01, 05 va ho
B2 X X D 1 Tk dich vu Buu | 0,5 ngay
quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao chinh con so theo muc 2.3
chi va xudt ban (QLBCXB) xur 1. o g
,, . Lanh d x \
Tryc tiep xur ly hoac chuyén cho an . *0 ... | Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr ly. QEE%])%B 0.5 ngay so theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. Mau 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Gidy phép hoat
kién: Du thao van ban thong bao A on dong in  hodc du
> ¢ . . , huyén vién \ < .
khong di didu kién cdp Giky phép | ChoYen V1€ . |thio Van ban
B4 e EE . N duogc giao 08 ngay N , N
c6 néu 13 1y do trinh lanh dao | o ¥ ho so thong bao khong

phong xem xét ky nhay.
- Truong hop ho so du diéu kién thi
du thao Giay phép hoat dong in

da diéu kién cap
Giay phép c6 néu
rd ly do.
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trinh lanh dao phong xem xét ky
nhay.

Mélu 05 va du thao
Giay phép hoat
dong in hodc du

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan | Léanh dao thdo Van ban
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 03 ngay |théng bao khéng
TTHC. QLBCXB du diéu kién cip
Gidy phép c6 néu
0 ly do (da ky
nhay)
Miu 05 va Giay
phép hoat dong in
’ , hoic Van ban
Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co ... | thdéng b&o khoéng
B6 | rrhc. quan 29N93Y | 4" didu kien cAp
Gidy phép c6 néu
0 ly do (da ky
duyét)
Mau 05, 06 va
Gidy phép hoat
Van thu; dong in hodc Van
B7 Phat hanh vin ban va tra két qua | Chuyén vién 0,5 ngay ban théng bdo
TTHC. duogc giao ’ khong du diéu
xtr 1y hd so kién cdp Gidy
phép cé néu rd ly
do.
Mau 01, 06; Giay
phép hoat dong in
o , g hoic Van ban
B8 | Tra két qua cho to chirc ca nhan. Cong chic | Gio h anh théng bdo khoéng
TN&TKQ chinh A A X
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
rd ly do.
* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thiec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc
trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

M&u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

@j

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M&u 06.docx

Mau BM.XBIPH.02.01

Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham

@j

BM.XBIPH.02.01.doc
X

Mau BM.XBIPH.02.02

So yéu ly lich (Dung cho ngudi dugc du kién bo nhiém
lanh dao nha xuat ban/Nguoi dé nghi cap chang chi hanh
nghé bién tap/Nguoi dung dau co s¢ in/Ngudi dimg dau
co so kinh doanh nhap khau xuat ban pham)

o]

BM.XBIPH.02.02.doc
X

Mau BM.XBIPH.02.03

Giay phép hoat dong in

@j

BM.XBIPH.02.03.doc
X

HO SO LUU

Cac még phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ ciia S& Vian
hda, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.
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- HO so theo muc 2.3.

Gidy phép hoat dong in hoic Vin ban thong bao khong da diéu kién cAp Gidy phép
cé néu rd ly do.

- Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

HO S0 dl,l:QC luvu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘yiq gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

3. Cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khoéng co.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 024,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

231 | Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in theo bicu mau

BM.XBIPH.03.01 X

* Luu ¥ khi ndp hé so:

+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua D;’cﬁ vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu ndp ho so qua Hé théng théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) twr ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
2.7 | Co quan cé thim quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
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Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Co s in tai dia phuong.
Két qua giai quyét TTHC:
59 |+ Ho so dudicu kién: Giay phép hoat dong in (cap lai)
| + Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du didu kién cap lai Gidy
phép cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich Thoi Biéu maﬂu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chtrc, ca nhan hodc qua Dichwvu
buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich wvu cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
B1 |thong thong tin gidi quyeét TTHC
tinh Ha Tinh: Té chite/ch , .
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Onchéunc ca Gis b 1(\48}11 01) 0026 03
1A 2 X , 10 han néu co); 06 va
g(.rCan bd TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
L 3 TN&TK 2.3
- Néu h6 so chwa day du hodc Q
khong hop 1€ yéu cau ca nhan bo
sung, hoan thién ho 50. Néu khong
bd sung hoan thién ho so dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu hd so ddy du, hop 16 thi lam
thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra ket
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén hd so truc tiép (néu co) va TNCELI}I'E(QQ / N ‘
B2 xu ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 05 naa Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC vé Phong Quan Iy bao | e 2ot | 98Y | 5o theo muc 2.3
chi va xudt ban (QLBCXB) xur 1. -, g
,, . Lanh & x \
gy | True tiép xir 1y hodc chuyén cho iﬁbngo 05 ngay | Mau 01 05 va h
chuyén vién xtr ly. ’ so theo muc 2.3
QLBCXB '
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. < ‘ ,
. )\ R N Mau 05 va du thao
- Truong hop ho so khong da diéu Gidy phép hoat
kién: Du thao van ban thong bdo | o \van vian dong in (cip lai)
B4 kh9ng ’duAd1e~u %<1¢n c‘ap laiu Giay duge giao 02ngay | hodc du thao Van
phép c6 néu 1o 1y do trinh 1anh dao xit Iy hd so ban théng béo

phong xem xét ky nhay.
- Truong hop ho so du diéu kién thi
du thao Giay phép hoat dong in

khong du  diéu
kién cap lai Giay
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(cap lai) trinh lanh dao phong xem
xét Ky nhay.

phép cé néu ré ly
do.

M?yu 05 va du thao
Giay phép hoat
dong in (cap lai)

Xem xét, trinh lanh dao co quan Lanh dao hodc du thao Van
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 0l ngay |ban thong bao
TTHC. QLBCXB khong du  diéu
kién cap lai Gidy
phép cé néu rd ly
do (da ky nhay)
Miu 05 va Giay
phép hoat dong in
’ ) (cap lai) hodc Vin
Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co ... | ban thong bao
B6 | rrhc. quan 05193y | \pong  dit didu
kién cap lai Gidy
phép cé néu rd ly
do (da ky duyét)
Mau 05, 06 va
Gidy phép hoat
Vin thu; dong in (cap lai)
B7 Phat hanh vin ban va tra két qua | Chuyén vién 0,5 ngay hoac Van ban
TTHC. dugc giao ’ théng bdo khoéng
xur 1y ho so da diéu kién cap
lai Giay phép co
néu ro ly do.
Mau 01, 06; Giay
phép hoat dong in
(cap lai) hodc Vin
B8 | Tra két qua cho t6 chtrc ¢4 nhan. ?rol\lng.ﬁl&g Gt:orr] }; e;]nh Eiréngthoélﬁg dbigz
kién cap lai Gidy
phép cé néu rd ly
do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyénitra ho so, két qud giai quyét trén Hé thang
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc
trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

M&u 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Eﬂ

M&u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

M&u 04.docx

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

M&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

M&u 06.docx

Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in
Mau BM.XBIPH.03.01 'Eﬂ

BM.XBIPH.03.01.doc
X

Giay phép hoat dong in
Mau BM.XBIPH.03.01 i)

BM.XBIPH.03.02.doc
X

HO SO LUU

Cac még phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ ciia S& Vian
hda, The thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Giay phép hoat dong in (c4p lai) hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap
lai Giay phép c6 néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

Hb so duoc luu tai don vi xur ly chinh, truc tiép, thoi gian lwu 02 nam. Sau khi hét han,

chuyén ho so xudng don vi luu trit ciia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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4. Cap ddi gidy phép hoat déng in xuat ban pham

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.04

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop hé so truc tiép tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan hoé so, bao gom: chinh sao

2.3.1

Pon dé& nghi cap doi gidy phép hoat dong in theo biéu mau

BM.XBIPH.04.01 X

* Luu ¥ khi ndp hé so:

+ NéL{ nép hé so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, triong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua D;’cﬁ vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Co so in tai dia phuong.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy phép hoat dong in (cap d6i)

+ Ho so khong du diéu kién: Vian ban thong bao khong du diéu kién cap doi Gidy
phép cbé néu rd ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:
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T Trinh ty Trach Thoi Biéu m@u/Két
nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chtric, ca nhan hodc qua Dich vu
buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich vy coéng qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
B1 | thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh: PO ;
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Toncrg]‘:/ ca Gis b (MHZE 2;)0026 82
i(.rCan bo TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
- Néu hd so chwa day du hoic TN&TKQ 23
khong hop 18 yéu cau ci nhan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung hoan thién hd so dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu hd so day du, hop 16 thi 1am
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va TIS;IEI'II)(QQ / N ‘
xur ly trén HE thong thong tin giai | . X Mau 01, 05 va ho
B2 z X D1 > .+, | dichvgBuu | 0,5ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh cong so theo myc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xu 1y. ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .. | Mau 01, 05 va hod
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét thim dinh, xtr Iy ho so. N ‘ ,
- Truong hop hé so khéng dit didu gz‘;ospﬁaé S‘I Lhoaa‘;
kién: Du thé‘o van ban thong bé}o dong in (cip déi)
khong du dicu ki¢n cap doi Giay A T s
L A s 1o1x Chuyén vién hoac du thao Van
B4 |Phepconéurdly dotrinhlanh dgo |~y o oias | 02ngay | ban thong bio
phong xem xét ky nhay. e & gy A s D
X N . .| xtrlyhoso khong dua dicu
- Truong hop ho so du diu kién thi kién cip déi Gidy
(cap do6i) trinh lanh dao phong xem do.
xét ky nhay.
Me:}u 05 va du thao
Xem x¢é&t, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao GJay . pheQ h‘i?‘t
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 01 ngay dorjg n (C?p d(zl)
TTHC. OLBCXB hodc du thao Van

ban thong bao
khong du diéu
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kién cap doi Gidy
phép cé néu rd ly
do (da ky nhay)

Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co

Miu 05 va Giay
phép hoat dong in
(cAp ddi) hoic
Van ban thong

8% I TTHC quan | 92" | bao knong du didu
kién cap doi1 Giay
phép cé néu rd ly
do (da ky duyét)
Mau 05, 06 va
Giay phép hoat

’ Van thu; dong in (cap doi)

B7 Phat hanh van ban va tra két qua | Chuyén vién 0.5 nai hoac Van ban

TTHC. dugc giao 0 Ngay thong bao khong
xtr 1y ho so du diéu kién cap
doi Giay phép co
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Giay
phép hoat dong in
(cap doi) hoac
s Al A 4o s 1A Cong chtic | Gio hanh | Van ban thong

B8 | Tra két qua cho to chirc ca nhan. TN&TKQ chinh bao khong dii di étu
kién cap doi1 Giay
phép cé néu rd ly
do.

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho 16 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh giadi qyyét ho so nguoi céd @rach nhiém thuc hién can thuc h!en
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn voi cac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 Eﬂ
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

M&u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M3u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

@j

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M&u 06.docx

Mau BM.XBIPH.04.01

Pon dé nghi cap doi giay phép hoat dong in

@H

BM.XBIPH.04.01.doc
X

Mau BM.XBIPH.04.01

Giay phép hoat dong in

@H

BM.XBIPH.04.02.doc
X

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Van
hda, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy phép hoat dong in (cap doi) hodc Van ban théng bao khong dii dicu kién cap
do6i Giay phép c6 néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc (néu co).

Hb so dugc luu tai don vi xir Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir ciia S& Van hoa, The thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.

5. CAp gidy phép in gia cong xuit ban phiam cho nwéc ngoai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:

Khoéng co.
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2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop hé so truc tiép tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vy buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

2.3.1

Don dé nghi cAp gidy phép in gia cong xuét ban pham cho nudc

ngoai theo biéu miu BM.XBIPH.05.01. X

2.3.2

Hai ban mau xuét ban pham dit in. X

2.3.3

Giay phép hoat dong in xuat ban pham. X

2.34

Hop dong in gia cong xuat ban pham cho to chirc, ca nhan nudc
ngoai; truong hop hop dong bang tieng nudce ngoai thi phai kem X
theo ban dich tieng Viét.

2.3.5

Ho chiéu con thoi han sir dung cia nguoi dat in hoidc gidy ay
quyen, giay chirng minh nhan dan/can cudc cong dan cua nguoi X
duoc uy quyén dat in.

* Lieu ¥ khi nép ho so:

+ Né'L( nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua D,ic‘h vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chirng thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thdng thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thwe hién TTHC: Co sd in.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Gidy phép in gia cdng xuit ban pham cho nudc ngoai
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+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy phép

cé néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich Thoi Biéu maﬂu/Ket
: nhi¢ém glan qua
1. Tiép nhan hé so:
- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chtrc, ca nhan hodc qua Dichqvu
buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich wvu cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
B1 |thdong thong tin gidi quyeét TTHC
tinh Ha Tinh: Té chite/ch , .
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Onchéunc ca Gi b 1(\48}11 01) 0026 03
A 2 A , 10 han néu co); 06 va
g(.rCan bo TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
W N TN&TK 2.3
- Néu hé so chwa day du hodc Q
khong hop 1€ yéu cau ca nhan bo
sung, hoan thién ho 50. Néu khong
bd sung hoan thién ho so dugc thi
ttr choi tiép nhan ho so.
- Néu hd so ddy du, hop 16 thi lam
thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra ket
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén hd so truc tiép (néu co) va TNCELI}I'E(QQ / N ‘
xtr ly trén HE thong thong tin giai | .. \ Mau 01, 05 va ho
B2 2 ) dich vu Buu | 0,5 ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao ohinh can ’ so theo muc 2.3
chi va xudt ban (QLBCXB) xur 1. o g
_, . Lanh @ x .
gg | Truc tiép xir Iy hoge chuyén cho ‘;I;K\mg’f‘o 0.5 ngay | MAu 01, 05 va hd
chuyén vién xtr 1y. ' so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét tham dinh, xir 1y ho so. Mu 05 va duy thao
- Truong hop ho so khong du dicu Giay phép in gia
kién: Dy thdo van ban thong bao cong xuat ban
khong du diéu kién cap Gidy phép A i pham cho nudc
B4 c6 néu ro ly do trinh lanh dao Cg&gsn ;/algn 05 naa ngoai hoac du
phong xem xét ky nhay. it 1'},] }?6 o 9 | thao Van ban

- Truong hop hd so du didu kién thi
du thao Gidy phép in gia cong xuat
ban pham cho nuéc ngoai trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.

thong béo khong
du diéu kién cip
Gidy phép ¢ néu
rd ly do.
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BS

Xem xet, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

02 ngay

MaAu 05 va duy thao
Gidy phép in gia
cong xuat ban
phdm cho nudc
ngoai hoac du
thao Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cip
Gidy phép c6 néu
15 1y do (d3 ky
nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

1,5 ngay

Mau 05 va Gidy
phép in gia cong
xuat ban pham
cho nudc ngoai
hoic Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cip
Gidy phép c6 néu
0 ly do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xt 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy phép in gia
cong xuat ban
pham cho nudc
ngoai hoac Van
ban thong bdo
khong  du diéu
kién cap Gidy
phép c6 néu rd ly
do.

B8

Tra két qua cho to chirc ca nhan.

Cong chuce
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
phép in gia cbng
Xuit ban pham
cho nudc ngoai
hoic Van ban
thong béo khong
da diéu kién cap
Gidy phép ¢ néu
rd ly do.

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi cd trach nhiém thuc hién can thiec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyénitra ho so, két qud giai quyét trén Hé thang
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thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

M3u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

M&u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

@j

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M&u 06.docx

Mau BM.XBIPH.05.01

Pon dé nghi cap giay phép in gia cdng xuat ban pham cho

nuGc ngoai
o]

BM.XBIPH.05.01.doc
X

Mau BM.XBIPH.05.01

Giay phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai

@H

BM.XBIPH.05.02.doc
X

HO SO LUU

Cac még phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ ciia S& Vian
hda, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

HO so theo muc 2.3.
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Gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nuéc ngoai hoac Van ban thong béo
khong du dieu kién cap Giay phép co6 néu rd ly do.

- Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh xur Iy cdng viéc (néu cd).

HO so dugce luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian lwu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

6. CAp gidy phép hoat dong in

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.06

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Diéu kién hoat dong cua co sd in:

(1) C6 thiét bi phti hop dé thuc hién mot hogc nhiéu cong doan ché ban, in, gia cong
sau in theo nhu cau, kha nang hoat dong cua co s¢ in dung v6i ndi dung don dé
nghi cap giay phép hoat dong in;

(2) C6 mat bang hop phap dé thuc hién ché ban, in, gia céng sau in;

(3) C6 chir sé hitu 1a to chire (co quan nha nudc, to chirc chinh tri, to chic chinh tri
- x& hoi, to chirc chinh tri - x& hoi - nghé nghiép, t6 chac xa hoi - nghé nghiép, don
vi su nghiép cong lap, to chic kinh té ¢6 chii so hiru 1a céng dan Viét Nam) hoac
ca nhan 1a céng dan Viét Nam; c6 nguoi ding dau 1a cong dan Viét Nam, thudng
trd hop phap tai Viét Nam, c¢6 ning lyc hanh vi dan su day du

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 024,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N X A P Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
931 | Pon d& nghi cap gidy phép hoat dong in theo bicu mau «
BM.XBIPH.06.01
Mot trong cé4c loai gidy chitng nhan dang ky kinh doanh, glay
2 3.2 | chung nhan dang ky doanh nghiép, gidy chung nhan dau tu, gidy «
chting nhan dang ky thué, quyét dinh thanh l1ap co so in d6i voi
co s& in sy nghiép cong lap.
233 | So yéu ly lich cua ngudi dung dau co s¢ in theo bicu mau y
BM.XBIPH.06.02

* Luwu ¥ khi ndp hé so:
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+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢ong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdan goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
clia co quan c6 tham quyén;

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) twr ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&.
Dia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thdng thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thAim quy‘én Quyét dinh: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.
' Co quan dwgc uy quyéen: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: T chic.
Két qua giai quyét TTHC:
99 + H(:A) so du diéu kién‘: Gidy phép hoat dong in ‘ ’ ,
+ Ho so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap Giay phep
€O néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tur Trach Thoi Biéu m?l?u/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan ho so truc tiép tir t6
chire, ca nhén hodc qua Dich vu
buu chinh cong ich hodc qua Cong
B1 dich vu cong quoc  gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢ 7
thong thong tin giai quyet TTHC | To chirc/ca Mau 01; 02, 03
tinh Ha Tinh: nhan, Gio hanh | (néu c6); 06 va
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Can bd chinh HO so theo muc
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd TN&TKQ 2.3
SO
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1€ yéu ‘ca‘iu ca nhan b6
sung, hoan thién ho so. Néu khong
b6 sung hoan thién ho so dugc thi
tur choi ti€p nhan ho so.
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- Néu ho so day dua, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhén hd so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén hd so truc tiép (néu co) va TIS an bo
1 oA TTA e A N &TKQ/ x N
By |XU ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 05 naz Mau 01, 05 va ho
X A Dl & 1 T 1 ' 0 Ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh cong so theo myc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xu ly. ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lan}} dao . Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo myc 2.3
QLBCXB i
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so.
- Trudong hop hd so khong du diéu Mau 05 va dy thao
kién: Dy thdo van ban théng bao Gidy phép hoat
kl}éng dua Ndiélrl kién c‘ép Gi~€1y phép Chuyén vién déﬁng in ?oéc du
c6 néu 10 ly do trinh lanh dao . 5 thaio Van ban
B4 . o L 1 duoc giao 08 ngay N . N
phong xem xét ky nhay. <0 19 ho so thong bao khdng
- Truong hop hd so di didukienthi | ~ di diéu kién cdp
du thao Gidy phép hoat dong in doi Giay phép co
trinh 1anh dao phong xem xét ky néu rd ly do.
nhay.
Mau 05 va dy thao
Gidy phép hoat
dong in hodc du
Xem x¢€t, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao thio Van ban
B5 |phé duyét két qua giai quyét| Phong 03 ngay |théng bao khdng
TTHC. QLBCXB du diéu kién cip
Gidy phép c6 néu
0 1y do (da ky
nhay)
Mau 05 va Gidy
phép hoat dong in
’ ’ hoac Van ban
Phé duyét két qua giai quyet | Lanh dao co ... | thdng bao khdng
BS | TTHC. quan 29N98Y | 41 didu kien cép
Gidy phép c6 néu
o ly do (da ky
duyét)
Mau 05, 06 va
Van thu; Gidy phép hoat
B7 Phat hanh van ban va tra két qua | Chuyén vién 0,5 ngay dong in hodac Van
TTHC. dugc giao ’ ban thong bao
xur 1y ho so khong du  diéu
kién cdp Gidy
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phép cé néu ré ly
do.

Mau 01, 06; Gidy
phép hoat dong in
hodc Van ban

B8 | Tra két qua cho td chirc ca nhan. Cong chirc | Gio h anh théng bao khoéng
TN&TKQ chinh s S X v A X
du diéu kién cap
Giay phép cb néu
rd ly do.
* Trieong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi qyyet hé so nguoi €0 trach nhi¢m thyc hi¢n can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn voi cdac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Eﬂ
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
MAu 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 'Eﬂ
Mau 06.docx
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Don dé nghi cap gidy phép hoat dong in
Mau BM.XBIPH.06.01 'Ej

BM.XBIPH.06.01.doc
X

So yéu ly lich cua ngudi dimg dau co sé in

Mau BM.XBIPH.06.02 IEH

BM.XBIPH.06.02.doc
X

Giay phép hoat dong in
Mau BM.XBIPH.06.03 i)

BM.XBIPH.06.03.doc
X

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Van
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Gidy phép hoat dong in hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy phép
cé néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc (néu co).

H0 so duoc luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

7. Cap lai gidy phép hoat dong in

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.07

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thire thyc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 024,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

R A A Arons Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
231 | Pon d& nghi cap lai gidy phép hoat dong in theo bicu mau y
BM.XBIPH.07.01
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Cé}c gidy to chang minh su thay dbi trong cac trudng hop cu
thé nhu: Tén goi cta co s¢ in; dia chi tru s¢ chinh, chi nhanh

2.3.2 | cua co s¢ in; loai hinh to chiic hoat dong ciia co s6 in; thanh X
lap hoac giai thé chi nhanh cua co s¢ in va nguoi ding dau co
Sg in.

533 | Gidy phép hoat dong in (d6i véi truong hop gidy phép bi hu «

hong)

* Luu ¥ khi ndp ho so-

+ Né'u‘ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, trieong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua D;'cﬁ vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tur ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Dbi twgng thuwe hi¢gn TTHC: T6 chuc.
Két qua giai quyét TTHC:
29 + Ho so du diéu kién: Gidy phép hoat dong in (cap lai)
" | + HO so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap lai Gidy
phép cb néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich Thoi Bieu maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hé so:
B1 |- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
;huc,hc,ahnhAan },10;1(;1 qvua Dwélxvu T chirc/ca M3u 01: 02, 03
g veoneernose FRToe | nhan, | Giohanh | (néu co); 06 va
e ve cong  quoe gla Can bd chinh Ho6 so theo muc
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢ TN&TK Q 23
thong thong tin giai quyét TTHC '
tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
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2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 yéu cau ca nhan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung hoan thién hd so dugc thi
tir chi tiép nhan ho so.

- Néu ho so day da, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhén hd so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.

Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va Céan b
A A . .| TN&TKQ/ x N
xtr ly trén HE thong thong tin giai | .. X Mau 01, 05 va ho
B2 2 X B s > .2, | dichvuBuu | 0,5ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh can so theo myc 2.3
chi va xuét ban (QLBCXB) xir 1. o g
= . Lanh d x )
Truc tip xir 1y hodic chuydn cho | oo €80 | MAu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo myc 2.3
QLBCXB '
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. < \ ,
. X n Y e ) Mau 05 va du thao
- Truong hop ho so khong du diéu Gid héo  hoat
kién: Dy thdo van ban thong bao n y P p; :
o N Y Sy dong in (cap lai)
khong du di€u kién cap lai Giay A ia < e
S N Chuyén vién hoac du thao Van
phep c6 néu 1o 1y do trinh 1anh dao . X . . \
B4 hona xem xét kv nha dugc giao 03ngay |ban thong bao
phong ynmay. o xuly hd so khong du  didu
- Truong hop ho so du diu kién thi kién cép lai Gidy
du; thap Qlay Phep hoat ‘dc_)ng in phép ¢6 néu 1o Iy
(cap lai) trinh 1anh dao phong xem do
xét Ky nhay. '
Mau 05 va dy thao
Giay phép hoat
dong in (cap lai)
Xem xét, trinh lanh dao co quan | Léanh dao hoac du thao Van
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 1,5ngay |ban thong bdo
TTHC. QLBCXB khong du diéu
kién cap lai Gidy
phep cé néu rd ly
do (da ky nhay)
Mau 05 va Giay
phép hoat dong in
(cap lai) hodac Van
Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co s ban théng bao
B6 | 1The. quan 01nGay |yhong di didu

kién cap lai Gidy
phep cé néu rd ly
do (da ky duyét)
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Mau 05, 06 va
Giay phép hoat
, Van thu; dong in (cap lai)
B7 Phat hanh van ban va tra két qua | Chuyén vién 0.5 nai hoic Van ban
TTHC. dugc giao | > "9 | thong bao khang
xtr 1y ho so du di€u kién cap
lai Giay phép cO
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Gidy
phép hoat dong in
(cap lai) hoac Van
s A 2 4 A Cong chic | Gio hanh | ban thong bdo
B8 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan. TN&TKQ chinh khong di  didu
kién cap lai Giay
phép cé néu rb ly
do.
* Triong hop hé so qud han xir Iy, trong thot gian chgm nhdt 01 ngay truéc ngdy
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két quad theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thiec hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn voi cac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Ej
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 IEH
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Ej
MAu 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
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@j

M&u 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 'ﬁﬂ

M&u 06.docx

Don dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in
Mau BM.XBIPH.07.01 'ﬂj

BM.XBIPH.07.01.doc
X

Giay phép hoat dong in
Mau Iﬁﬂ
BM.XBIPH.07.02

BM.XBIPH.07.02.doc
X

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy phép hoat dong in (cap lai) hodic Van ban thong bao khong du diéu kién cap
lai Giay phép cé néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

HO S0 duf‘qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riq gian luu 02 ném.vsau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S6 Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

8. Xac nhan dang ky hoat dong co sé in

KY HIEU QUY TRiNH QT.XBIPH.08

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thye hién TTHC:

Déi véi co s in thuc hién ché ban, in, gia céng sau in cac cac san pham gdm: Mau,
biéu mau gidy to do co quan nha nudc ban hanh; hoa don tai chinh, céac loai thé,
gidy to 6 sin ménh gia hoic dung dé ghi ménh gia (khong bao gom tién) phai dap
g cac diéu Kién sau day:

1. C6 thiét bi phti hop dé thuc hién mét hozc nhiéu cong doan ché ban, in, gia cong
sau in theo nhu cau, kha nang hoat dong ctia co so in va dung voi to khai dang ky
hoat dong co s¢ in;

2. C6 mt bang hop phap dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in;

3. C6 chu so hitu 1a to chire (co quan nha nudc, t6 chuc chinh tr, t6 chc chinh tri - xa
hoi, to chirc chinh tri - xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi - nghée nghiép, don vi su
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nghiép cong Iap, to chirc kinh t& c6 chu so hitu Ia cong dan Viét Nam) hoac ca nhén la
cong dan Viét Nam; c6 ngudi dung dau la cong dan Viét Nam, thuong tra hop phap
tai Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan su day du.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
x X
2.3.1 | To khai dang ky hoat dong in theo mau BM.XBIPH.08.01
* Luwu ¥ khi ndp hé so:
+ Nét{ nép hoé so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, triong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua D;'cﬁ vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,
+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong tin
gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuce hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
’7 Co quan c¢6 thAm quyén Quyét dinh: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Tb chic.
Két qua giai quyét TTHC:
59 | +HO so du diéu kign: Gidy xac nhan dang ky hoat dong in
' + HoO so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién xac nhan
dang ky hoat dong in c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_ho’n Biéu maﬁu/Ket
: nhiém glan qua
Bl T6 chuc/ca | Gio hanh | Mau 01; 02, 03

1. Tiép nhan ho so:

nhan, chinh (néu co); 06 va
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- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to Céan bd HO6 so theo muc
chtric, ca nhan hodc qua Dich vu | TN&TKQ 2.3
buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich vy coéng qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn hodc H¢
thong théng tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 yéu cau ca nhan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung hoan thién hd so dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu hd so day du, hop 16 thi 1am
thu tuc tiép nhén ho so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va Cén bo
A A A A . .| TN&TKQ/ x 1A
By |XU ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 05 naz Mau 01, 05 va ho
7 X b s T 1 ' ;0 Ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh cong so theo myc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xur 1y. ich
. A < 2 Lanh dao x v 1A
Truc tiep xtr ly hoac chuyén cho \ \ Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
Y Y QLBCXB He <
Xem xét tham dinh, xtr Iy ho so.
- Trudng hop hd so khong du diéu Mau 05 va du thao
kién: Dy thao Vin ban thong béo Gidy xac nhan
khong du diéu kién xac nhan dang dang ky hoat dong
Ky hoat d@ong in c6 néu rd ly do | Chuyén vién in  hodc du thao
B4 | trinh lanh dao phong xem xét ky | dugc giao | 0,5ngay | Van ban théng
nhay. xt 1y ho so béo khong du diéu
- Truong hop hd so du didu kién thi kien xac nhan
du thiao Gidy xac nhan ding ky dang ky hoat dong
hoat dong in trinh 1anh dao phong in cé néu rd ly do.
xem xét ky nhay.
MaAu 05 va du thao
Gidy xac nhan
dang ky hoat dong
Xem x¢€t, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao mv hoa? dy ﬂ}ao
. 1A A x X .. | Van ban thong
B5 |phé duyét két qua gidi quyet Phong 0,5 ngay béo khone di didu
TTHC. QLBCXB 20 xhong ¢u Ci¢
Kién xac nhan
dang ky hoat dong

in c6 néu rd ly do
(da ky nhay)
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Mau 05 va Giay
xac nhan dang ky
hoat dong in hoac
ge |Phe duyét két qua gidi quyét | Lanhdaoco | oo Xéaglkhgig déhd"igﬂ
TTHC. quan ki . A
ién xac nhan
dang ky hoat dong
in c6 néu rd ly do
(da ky duyét)
Mau 05, 06 va
Gidy xac nhan
Van thu; fiéng k}’] hoawt d@r}g
1 e a1 X \ A oA In hodc Van ban
Phat hanh van ban va tra két qua | Chuyén vién s A . A
B7 . 0,5ngay |thdong bao khong
TTHC. duogc giao o h o Lian 2
Xt 1 hé so duAdleEJ kl@l:] Xac
nhan dang ky hoat
dong in co néu rd
ly do.
Mau 01, 06; Giay
xac nhan dang ky
hoat dong in hoac
LA, 21 s Cong chic | Gio hanh | Van ban thong
B8 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan. TN&TKQ chinh béo khong di didu
kién xac nhan
dang ky hoat dong
in c6 néu rd ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trude ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyen sang Bo phan TN&TKQO dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thiec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud giai quyét trén Hé thang
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 IEH
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
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Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Eﬂ

M&u 04.docx

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iij

M&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

M&u 06.docx

To khai dang ky hoat dong in

Mau Iij

BM-XBIPH-OB-O]- BM.XBIPH.08.01.doc

X

Giay xac nhan ding ky hoat dong in
Mau BM.XBIPH.08.02 i)

BM.XBIPH.08.02.doc
X

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S¢ Vin
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luru theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Gidy xac nhan dang ky hoat dong in hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién
xac nhan dang ky hoat dong in c6 néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc (néu co).

HO S0 du:qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riv gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich d€ luu trit theo quy
dinh hién hanh.

9. Xac nhan thay doi thong tin diing ky hoat dong co sé in

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.09

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A,
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Nop hd so qua Dich vy buu chinh cong ich.
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- Qua Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
231 T& khai thay ddi thong tin dang ky hoat dong in theo mau «
7 | BM.XBIPH.09.01
* Luwu ¥ khi ndp hé so:
+ Né'u‘ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, trieong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua D,icﬁ vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,
+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tur ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 8.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuce hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
)7 Co quan c¢6 thAm quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: T chic.
Két qua giai quyét TTHC:
59 | +HO so du diéu kién: Gidy xac nhan dang ky hoat dong in (thay doi)
' + Ho so khong du di€u kién: Vén ban thong bao khong du dieu kién xac nhan
dang ky hoat dong in (thay d6i) c6 néu ro ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich Thoi Biéu maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hé so:
B1 |- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
;huc,hc,ahnhAan },10;1(;1 qvua Dwélxvu T chirc/ca M3u 01: 02, 03
d‘.nlllc 1 cong 1A ROac QUaLONE | nhan, | Gighanh | (néu co); 06 va
N viocong - quoc gia. Can bo chinh HO so theo muc
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢ TN&TK Q 23
thong thong tin giai quyét TTHC '
tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
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2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 yéu cau ca nhan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung hoan thién hd so dugc thi
tir chi tiép nhan ho so.

- Néu ho so day da, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhén hd so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.

Chuyén hd so true tiép (néu co) va TNcgcr}I'tl)é)Q / N ‘
B2 xtr ly trén HE thong thong tin giai | .. ., | Mau 01, 05 va ho
Z A D1 s > .=, | dichvy Buu | 0,5ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh can so theo myc 2.3
chi va xuét ban (QLBCXB) xir 1. o g
= . Lanh d x .
Truc tip xir 1y hodic chuydn cho | oo €80 | MAu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo myc 2.3
QLBCXB '
Xem xét thim dinh, xtr Iy ho so. N \ ,
. X n Y e ) Mau 05 va du thao
- Truong hop ho so khong du diéu Gidv  xac  nhan
kién: Dy thao Van ban thdng bao < y , a
o A A e dang ky hoat dong
khong du di€u kién xac nhan dang in (thay doi) hodic
ky hoat dong in (thay déi) c6 néu | Chuyén vién ay €O%) 1og
2 S ! . .. | du thao Van ban
B4 | r0 ly do trinh 1anh dao phong xem | duoc giao | 0,5 ngay n , N
P A thdong bao khong
xét ky nhay. ‘ ‘ xtr 1y ho so d0 didu kien xac
- Truong hop ho so du di€u kién thi nhan ding k'y hoat
du thio Giay Xac nhan dang ky df)ﬁg in (thay déi)
hoat dong in (thay doi) trinh l&nh 6 néu s Iy do
dao phong xem xét ky nhay. '
Mau 05 va dy thao
Giay xac nhan
dang ky hgat dong
in (thay doi) hoac
Xem xét, trinl} lanh dao co quan | Léanh dao du thao Van ban
B5 |phé duyét ket qua giai quyet Phong 0,5ngay |thong bao khong
TTHC. QLBCXB du dieu kign xéac
nhéan dang ky hoat
dong in (thay doi)
cdnéurd ly do (da
ky nhay)
Mau 05 va Giay
) , Xac nhan dang ky
B6 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co 0,5 nga hoat dong in (thay
TTHC. quan 2 N9 48i) hodic Van ban

thong bao khong
du dieu kién xac
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nhan dang ky hoat
dong in (thay dbi)
conéurd ly do (da
ky duyét)

Mau 05, 06 va
Giay xa&c nhan
dang ky hoat dong

, Vin thu; in (thay d6i) hodc
B7 Phat hanh van ban va tra két qua | Chuyén vién 0.5 nai Van ban thong
TTHC. duoc giao | > "9V | bao khong du didu
Xt 1y ho so kiécn xac nhan
dang ky hoat dong
in (thay doi) co
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Giay
Xac nhan dang ky
hoat dong in (thay
o . s ddi) hodc Vin ban
B8 | Tra két qua cho to chirc ca nhan. Cong chirc | Gio h anh théng bdo khoéng
TN&TKQ chinh A Lia
du dieu kién xac
nhén déng ky hoat
dong in (thay doi)
c6 néu rd ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho 16 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh giai qyyét ho so nguoi céd @rach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn voi cac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iﬁﬂ
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Eﬂ
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
MAu 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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@j

M&u 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

M&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

M&u 06.docx

To khai thay doi théng tin dang ky hoat dong in
Mau BM.XBIPH.09.01 i)

BM.XBIPH.09.01.doc
X

Giay xac nhan dang ky hoat dong in
Mau Iﬂj
BM.XBIPH.09.02

BM.XBIPH.09.02.doc
X

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Gidy xé4c nhan ding ky hoat dong in (thay doi) hodc Van ban thong bao khong di
diéu kién xac nhan dang ky hoat dong in (thay doi) co néu ro ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cong viéc (néu cd).

HO S0 dl{qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riv gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich d€ luu trit theo quy
dinh hién hanh.

10. Cép gidy phép nhap khau xuat ban pham khdng kinh doanh

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.10
NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:
Khéng co.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuyc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 024,
duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
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- Nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
531 | Pon dé nghi cap giay phép nhap khau xuat ban pham khdng y
kinh doanh theo bieu mau BM.XBIPH.10.01.
232 | Danh muc xuét ban pham nhap khau khong kinh doanh theo y
biéu mau BM.XBIPH.10.02.
* Luru y khi np hé so:
+ NéL{ nép ho so truec tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua D;'cﬁ vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,
+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop I&.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Co quan, td chirc, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Gidy phép nhap khau xuat ban pham khéng kinh doanh
| + Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép
coé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich Thoi Biéu maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
Bl | 1. Tiép nhn hd so: 7
- Tiép nhan hé so truc tiép tir to | 1O Ch}'f‘?/ ca . Mau 01; 02, 03
chtre, ¢4 nhan hodc qua Dich vu nhan, Gio hanh | (néu co); 06 va
buu chinh cong ich hodc qua Cong Céan bo chinh Ho so theo muc
dich vu cong quoc gia: | TN&TKQ 2.3
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
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thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 yéu cau ca nhan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung hoan thién hd so dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.

- Néu ho so day da, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.

Chuyén hd so truc tiép (néu cd) va Cén bo
A Ao ... | TN&TKQ/ x 1A
xtr ly trén HE thong thong tin giai | .. \ Mau 01, 05 va ho
B2 2 X 1A > .2, | dichvuBuu | 0,5ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh c6n so theo muc 2.3
chi va xuit ban (QLBCXB) xr 1. o g
. . Lanh x )
True tiép xir Iy hogc chuyén cho | "o dao .| MAu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét tham dinh, xtt 1y ho so. Mau 05 va du théo
- Truong hop ho so khong du diéu Gidy phép nhap
kién: Du thailo van bé}n thQng bao kh@u Xuat ban
kl}ong da ~d1e1’1 kién cap G1~ay phep Chuyen vién pham khonvg kinh
c6 néu 1o ly do trinh lanh dao . . doanh hoac du
B4 . o L 1 duoc giao 08 ngay ) o \
phong xem xét ky nhay. e A thio Van ban
X N . .| xtrlyhoso N , N
- Truong hop ho so du diu kign thi thong bao khong
du thao Giay phép nhap khau xuat du diéu kién cap
ban pham khdng kinh doanh trinh doi Giay phép co
lanh dao phong xem xét ky nhay. néu ro ly do.
Mau 05 va dy thao
Giay phép nhap
khau xuat ban
pham khong kinh
Xem x¢t, trinh lanh dao co quan | Léanh dao doanh hoac du
B5 |phé duyét ket qua giai quyet Phong 03 ngay |thao Van ban
TTHC. QLBCXB thong bao khong
du diéu kién cap
Giay phép cb néu
rd ly do (da ky
nhay)
A Ae LA » o X ~ Mau 05 va Giay
Phé duyét két qua giadi quyét | Lanh dao co \ , R X
B6 | t1hC quan 2,5ngay | phép nhap khau

xuat ban pham
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khéng kinh doanh
hoic Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy phép c6 néu
0 ly do (da ky
duyét)

Mau 05, 06 va
Glay phép nhap
khiu xuat ban

Vin thu; pham khéng kinh
B7 Phat hanh van ban va tra két qua | Chuyén vién 0.5 nai doanh hodc Van
TTHC. duge giao | M"Y |ban  thong  bho
xtr 1y ho so khong da diéu
kién cap Giay
phép cé néu rd ly
do.
Mau 01, 06; Giay
phép nhap khau
xuat ban pham
. , PR khong kinh doanh
B8 | Tra két qua cho to chirc ca nhan. Cong chirc | Gio h anh hodc Van ban
TN&TKQ chinh n . A
thong bao khdng
du diéu kién cap
Giay phép c6 néu
rd ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh giadi qyyét ho so nguoi céd @rach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn voi cac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 Ej
MAu 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

M&u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M3u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

@j

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M&u 06.docx

Mau BM.XBIPH.10.01

Pon dé nghi cap giay phép nhap khau xuat ban pham
khong kinh doanh
=

BM.XBIPH.10.01.doc
X

Mau BM.XBIPH.10.02

Danh muc xuét ban pham nhap khau khdng kinh doanh

@H

BM.XBIPH.10.02.doc
X

Mau BM.XBIPH.10.03

Giay phép nhap khau xuat ban pham khéng kinh doanh

@j

BM.XBIPH.10.03.doc
X

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Vin

- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

- Ho so theo muc 2.3.

Gidy phép nhap khau xuét ban pham khdng kinh doanh hoic Van ban thong bao
khong du dicu kién cap Giay phép cd néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

H6 so duge luu tai don vi xur ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén hd so xudng don vi luu trit ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir theo quy

dinh hién hanh.

11. Cap giay phép té chirc trién 13m, hdi che xuat ban pham
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KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.11

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khong co.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé théng thong
tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A LA AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Don dé nghi cap gidy phép to chic trien 1dm/ hoi cho xuét ban
2.3.1 | Pham trong do6 ghi rd muyc dich, thoi gian, dia diém va tén cac x
don vi tham gia trién 1am, hoi chg theo biéu mau
BM.XBIPH.11.01.
232 Danh muc xuat ban pham dé trién 1dm, hdi chg theo mau quy

™" | dinh theo biéu mau BM.XBIPH.11.02. X
* Luu ¥ khi ndp hé so:
+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh, triong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua D;’cﬁ vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,
+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 6.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi

2.6 | Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

,7 | Coquancé thim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Co quan, to chirc, c& nhan.

29 Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy phép to chuc trién 1dm/hoi cho xuat ban pham
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+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban théng bao khong du diéu kién cap Gidy phép

cé néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
— Trinh fur Trach Thoi Biéu mfiqu/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hé so:
- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chtrc, ca nhan hodc qua Dich vu
buu chinh coéng ich hodc qua Cong
dich vu coéng qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn hodc H¢
B1 | thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh: Té chite/cd ML 01: 02, 03
https://dichvuconq.hatir}h.qov.vp Ahan Gids hanh (ngﬁ Cé)’. 06’ v
g(.Y:Can bd TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
- Néu hd so chua day du hoic TN&TKQ 23
khong hop 18 yéu cau ca nhan bo
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung hoan thién hd so dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu ho so day dua, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhén ho so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén hd so truc tiép (néu co) va TNCELI}I'E(QQ / N ‘
B2 xu ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh 'C(A)ng ' so theo muc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xu 1y. ich
B3 Tlll’L_rc tiép xur l}'/l hodc chuyén cho Llir;}éfgo 0,5 ngay M?u}ll 01, 05 ;a‘;hé
chuyén vién xtr 1y. ' so theo muc 2.
QLBCXB
Xem xét thim dinh, xir Iy ho so. M3u 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Gidy phép to chirc
kién: Dy thdo van ban thong bao trién 1am/hoi cho
khong du diéu kién cap Gidy phép Chuyen vién Xuit ban pham
B4 c6 néu ro ly do trinh lanh dao duoe oiao 08 ngay hoac du thao Van
phong xem xét ky nhay. it 16 }?6 SO ban théng bdo
- Trudmg hop hd so du didu kién thi |~ ° khong ~ di  diéu
du thao Gidy phép to chic trién kién cap doi Giay
lam/hoi cho xuit ban pham trinh phép c6 néu ro ly
lanh dao phong xem xét ky nhay. do.
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BS

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

03 ngay

MaAu 05 va duy thao
Gidy phép t chic
trién 1am/hoi cho
xuat ban pham
hodc du thao Van
ban thong bao
khong du  diéu
kién cdp Gidy
phép cé néu rd ly
do (da ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

2,5 ngay

Miu 05 va Giay
phép to chuc trién
1am/hoi chg xuat
ban pham hodc
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap Gidy
phép cé néu rd ly
do (da ky duyét)

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xu 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Giay phép to chirc
trién 1am/hoi cho
Xuit ban pham
hoic Van ban
théng bao khong
du diéu kién cip
Gidy phép c6 néu
rd ly do.

B8

Tra két qua cho to chirc ¢4 nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gi10 hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
phép to chuc trién
1am/hoi chg xuét
ban pham hoic
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap Gidy
phép cé néu rd ly
do.

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyénitra ho so, két qud giai quyét trén Hé thang
théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

@j

M3u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

M&u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

@j

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M&u 06.docx

Mau BM.XBIPH.11.01

Pon dé nghi cap giay phép to chic trien 1dm, hoi cho

Xuat ban pham
=

BM.XBIPH.11.01.doc

Mau BM.XBIPH.11.02

Danh muc xuat ban pham dé trién 1dm hoi cho

@j

BM.XBIPH.11.02.doc
X

Mau BM.XBIPH.11.03

Gidy phép T6 chuc trién 1am Hoi cho xuat ban pham

@j

BM.XBIPH.11.03.doc
X

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.
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HO so theo muc 2.3.

Giay phép t6 chuc trién 1am/hoi chg xuat ban pham hoic Van ban thong bao khong
du diéu kién cap Giay phép c6 néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

HO S0 dll:(_)fc luu ,tai don vi xt ly chinh, truc tiép, th(‘yiq gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé€ luu trir theo quy
dinh hi¢n hanh.

12. Cap Giay xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.12
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Diéu kién hoat dong phat hanh xuét ban pham ddi véi co s¢ phéat hanh 1a doanh
nghiép, don vi sy nghiép cong lap:
1. Nguoi dung dau co s¢ phat hanh phai thuong trd tai Viét Nam; ¢6 van bang
chiing chi boi dudng kien thirc, nghiép vu ve phat hanh xuat ban pham do co s
dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham;
2. C6 mot trong cac loai giay to ding ky kinh doanh, gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép hoac quyeét dinh thanh Iap don vi sy nghiép céng lap theo quy dinh
cua phép luat;
3. C6 dia diém kinh doanh xuét ban pham.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Pl}uc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (Sé 02A,
duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N X A P Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
231 | Pondingky hoat dong phat hanh xuét ban pham theo biéu mau y
BM.XBIPH.12.01.
235 Giay to s6 hitu try sé hoac hop dong thué, muon try sé dé lam
" | dia diém kinh doanh. X
Giay to chimg minh duoc phép thuong tri tai Viét Nam do co
2.3.3 | quan c6 tham quyén cua Viét nam cip cho nguoi ding dau co X
s& phat hanh ¢ québc tich nuéc ngoai.
034 | VAN bang hoac chang chi boi dudng kién thic, nghiép vu veé .

phat hanh xuat ban pham cta ngudi dimg dau co sé phat hanh
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do co so dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban
pham cap.

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ Né'u‘ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, triong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua chﬁ vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu nép ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
thi quét (Scan) tw ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thdng thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thaim quyt"‘%n Quyét dinh: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.
' Co quan dwgc iy quyéen: Khéng.
Co quan phdi hop: Khong.
28 Déj tugng thye hi¢n TTHC: T6 chirc (co so phét hanh c6 tru so chinh va chi
' nhanh tai cung mét tinh, thanh pho truc thudc Trung wong)
Két qua giai quyét TTHC:

29 | * Ho so du diéu kign: Gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuét’ ban phém
+ Ho so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong du dieu kién cap Giay Xac
nhan c6 néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tur Trach Thoi Biéu mﬁvu/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chire, ca nhén hodc qua Dich vu

B1 bp:u chinh cong ich hodc qua Cﬁpg
dich wvu céng qudc gia: 7 N
https://dichvucong.gov.vn, hodac Hé | To chtrc/ca Mé}u 01; 02,03
thong thong tin giai quyét TTHC nhan, Gio hanh | (n€u co); 06 va
tinh Ha Tinh: Can bo chinh HO so theo muc
https://dichvucong.hatinh.gov.vn TN&TKQ 2.3
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
- Néu hd so chua ‘ day du hoac
khong hop 1¢ yéu céu ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
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bd sung hoan thién ho so dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.

- Néu ho so day dua, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhén hd so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.

Chuyén ho so truc tiép (néu co) va Tlggcl}l'll)(oQ / N ‘
xtr ly trén HE thong thong tin giai | .. ... | Mau 01, 05 va ho
B2 2 X D1 > .2, | dichvuBuu | 0,5ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh cong so theo myc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xu ly. ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lan}} dao \ Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
' QLBCXB T
Xem xét tham dinh, xir 1y ho so. x . ,
- Truong hop hé so khong du didu 1(\3%‘;05)(21 fu thao
kién: Du thét‘o van bér,l thﬁqg bao dine kv hoat déh g
khong di diéu kién cip Gidy xéc phétg zanh' it
nhan c6 néu rod 1y do trinh 1anh dao | Chuyén vién ban pham hodic dur
B4 | phong xem xét ky nhay. dugc giao 02 ngay thio  Vin  ban
- Trudng hop ho so du didu kién thi | xUr 1y ho so thong bao khong
hoat dong phat hanh xuat ban déi Gidy x4c nhan
pham trinh 1anh dao phong xem xét c6 néu ré 1y do. '
ky nhay.
Mau 05 va dy thao
Gidy xac nhan
dang ky hoat dong
phat hanh xuat
Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan | Lanh dao ban phém hoac du
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 0l1ngay |thao Vian ban
TTHC. QLBCXB théng bao khong
du diéu kién cép
do6i Gidy x4c nhan
conéurd ly do (da
ky nhay)
Mau 05 va Giay
Xac nhan dang ky
hoat dong phat
hanh  xudt ban
A Ae 14 . s X ~ pham hodac Vian
B6 E_I_ﬁ_l cEi.uyc_et két qua gidi quyét Langu(;a,;lo co 05ngay |ban thong bao

khong du  diéu
kién cap ddi Gidy
xac nhan cé néu rd
ly do. (da ky
duyét)
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Mau 05, 06 va
Giay xac nhan
dang ky hoat dong
, Van thu; phat hanh xuat
B7 Phat hanh van ban va tra két qua | Chuyén vién 0.5 naa ban pham hoac
TTHC. dugc giao N9 van ban thong
xtr 1y ho so bao khong du diéu
kién cap doi1 Giay
xac nhan c6 néu rd
ly do..
Mau 01, 06; Giay
xac nhan dang ky
hoat dong phét
hanh xuat ban
A X Cong chirc | Gid hanh | pham hodc Van
B8 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan. TN&TKQ chinh ban thong bio
khong du dicu
kién cap doi1 Giay
xac nhan c6 néu rb
ly do.
* Truong hop ho so qud han xit Ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh giadi qyyét ho so nguoi céd grach nhiém thuc hien can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn voi cac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Eﬂ
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 Eﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
MAu 04.docx
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Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

M&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'ﬁﬂ

M&u 06.docx

Pon dé nghj dang ky hoat dong phét hanh xuat ban
pham
Mau BM.XBIPH.12.01 Eﬂ

BM.XBIPH.12.01.doc
X

Gidy xac nhan dang ky hoat dong Phat hanh xuat ban
pham
Mau BM.XBIPH.12.02 Eﬂ

BM.XBIPH.12.02.doc
X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luru theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Gidy xé4c nhan dang ky hoat dong Phat hanh xuat ban pham hodc Van ban thong
bao khong du diéu kién cap Giay xac nhan c6 néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

HO S0 du:‘qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riq gian luu 02 ném.vsau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S6 Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

13. Cap lai Giay xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.13

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu Kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuyc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 024,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

2.3.1

Pon ding ky lai hoat dong phét hanh xuat ban pham theo biéu
mau BM.XBIPH.13.01.

2.3.2

Gidy to 5o hitu tru s¢ hodc hop dong thué, muon tru s dé 1am
dia diém Kkinh doanh.

2.3.3

Gidy to Chung minh dugc phep thuong trd tai Viét Nam do co
quan cd tham quyen cua Viét nam cap cho nguoi dimg dau co X
s& phat hanh c6 qudc tich nudc ngoai.

2.34

Vin bang hoac chuang chi boi dudng kién thic, nghiép vu vé
phat hanh xuat ban pham cta ngudi dimg dau co sé phat hanh
do co so dao tao, bdi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban
pham cap.

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ Nét{ nép hoé so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, triong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thuc
clia co quan c6 tham quyén;

+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuce hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thwe hién TTHC: Té chuc (co s¢ phat hanh cé tru s¢ chinh va chi
nhanh tai cung mét tinh, thanh pho truc thudc Trung wong)

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du dieu kién: Gidy xé4c nhan dang ky lai hoat dong phét hanh xuat ban
pham

+ Ho so khong du didu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy xac
nhan c0 néu rd ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:
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T Trinh tr Trach Thoi Biéu m@u/Két
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chtric, ca nhan hodc qua Dich vu
buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich vy coéng qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
B1 | thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh: PO ;
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Toncrg]‘:/ ca Gis b (MHZE 2;)0026 82
i(.rCan bo TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
- Néu hd so chwa day du hoic TN&TKQ 23
khong hop 18 yéu cau ci nhan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung hoan thién hd so dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu hd so day du, hop 16 thi 1am
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén ho so truc tiép (néu cd) va Cgcn bo /
xt 1y trén Hé thong thong tin giai -I._N TKQ X Mau 01, 05 va hod
B2 z X D1 > .+, | dichvgBuu | 0,5ngay
quyét TTHC vé Phong Quan ly bao chinh cong so theo myc 2.3
chi va xuat ban (QLBCXB) xu 1y. ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .. | Mau 01, 05 va hod
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét thim dinh, xtr Iy ho so. M3u 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Gidy Xx&c nhan
kién: Dy thdo van ban thong bao dang ky lai hoat
khong du diéu kién cap Gidy xac dong phat hanh
nhan c6 néu rod 1y do trinh 1anh dao | Chuyén vién Xuit ban pham
B4 | phong xem xét ky nhay. dugc giao 02 ngay | hodc dy thao Van
- Trudng hop hd so du diéu kién thi | Xir 1y ho so ban théng bao
du thao Gidy x4c nhan ding ky lai khong du dicu
hoat dong phat hanh xuit ban kién cap doi Giay
pham trinh lanh dao phong xem xét xac nhén €6 néu ro
ky nhay. ly do.
MaAu 05 va du thao
Xem x¢€t, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao Giéy xac nhan
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong Ol ngay |dang ky lai hoat
TTHC. QLBCXB dong phat hanh

xuit ban pham
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hoac du thao Van
ban thong béo
khong du diéu
kién cap doi Gidy
xac nhan c6 néu rd
1y do (da ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy
Xac nhan dang ky
lai hoat dong phat
hanh xuat ban
phdm hodc Vin
ban thong béo
khong du diéu
kién cap doi Gidy
xac nhan c6 néu rd
ly do. (d@ ky
duyét)

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy xac nhan
dang ky lai hoat
dong phat hanh
xuat ban pham
hoac Van ban
théng bao khong
du diéu kién cép
d6i Gidy xac nhan
cé néu rd ly do..

B8

Tra két qua cho t6 chirc ¢4 nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
xac nhan dang ky
lai hoat dong phat
hanh  xuit ban
phdm hoic Vin
ban thong bdo
khong du  diéu
kién cap ddi Gidy
xac nhan co néu rd
ly do.

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thiec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Eﬂ

M&u 01.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

M3u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'ﬁj

M&u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

M&u 04.docx

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

M&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

M&u 06.docx

Pon de nghj ding ky lai hoat dong phat hanh xuat ban
pham
Mau BM.XBIPH.13.01 Eﬂ

BM.XBIPH.13.01.doc
X

Gidy xac nhan dang ky lai hoat dong Phét hanh xuat ban
pham
MAiu BM.XBIPH.13.02 @

BM.XBIPH.13.02.doc
X

HO SO LUU

Cac még phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ ciia S& Vian
hda, The thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Gidy xac nhan dang ky lai hoat dong Phat hanh xuat ban pham hodc Vian ban thong
bao khong du diéu kién cap Giay xac nhan c6 néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).
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HO S0 dll:(_YC luu ,tai don vi xtr 1y chinh, truc tiép, th(‘)’iq gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé€ luu trir theo quy
dinh hi¢n hanh.

IV. Linh vuc Théng tin d6i ngoai
1. Trung bay tranh, anh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru sé co quan
dai dién nwéc ngoai, to chire nwéc ngoai (dia phwong)

KY HIEU QUY TRINH QT.TTPN.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn hoac H¢ thong thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Pon dé nghi trung bay tranh, anh va céac hinh thirc thong tin
2.3.1 | khac bén ngoai tru s& co quan dai dién nudc ngodi, td chie nusc | %
ngoai theo mau BM.TTDPN.01.01
2.3.2 | Noi dung thong tin, tranh, anh du kién trung bay X

* Luru ¥ khi nép hé so:

+ Né'L( nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua D,ic‘h vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chirng thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) twr ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thdng thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
2.7 | Co quan cé thim quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
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Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Pbi twong thwe hién TTHC: T6 chc.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Van ban chap thuan.
™ | + Hd so khéng du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chip thuin c6
néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich Thoi Biéu maﬂu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chtrc, ca nhan hodc qua Dichwvu
buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich wvu cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
B1 |thong thong tin gidi quyeét TTHC
tinh Ha Tinh: Té chite/ch , .
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Onchéunc ca Gis b 1(\/[?“0,1)’ 0026 03
A 2 A , 10 han neu cd); 06 va
g(.rCan bd TN&TKQ kiém tra ho Cén bo chinh Hb so theo muc
L N TN&TK 2.3
- Néu h6 so chwa day du hodc Q
khong hop 1€ yéu cau ca nhan bo
sung, hoan thién ho 50. Néu khong
bd sung hoan thién ho so dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu hd so ddy du, hop 16 thi lam
thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra ket
qua cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén hd so truc tiép (néu cd) va Can bo
AN A~ .. .. | TN&TKQ/ x 1A
By |XU ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 05 naa Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC vé Phong Quan Iy bao | e 2ot | 98Y | 5o theo muc 2.3
chi va xudt ban (QLBCXB) xur 1. -, g
,, . Lanh d x \
gy | True tiép xir 1y hodc chuyén cho ‘;I;bngo 05 ngay | Mau 01 05 va h
huyén vién xtr ly. ’ th 2.
chuyén vién xtur 1y OLBCXB so theo myc 2.3
) ‘ Mau 05 va du thao
Xem xét tham dinh, x 1y ho so. Van ban chap
- Imong hQ‘P hovsor kqhongﬁu dl?u Chuyén vién thlqjan IVIOE.IC du:
B4 kién: Du thqo van ban, thong bao dugc giao 06 ngay thrilo Yan lA)an
khong du dicu kién chap thuan co - 1'},, o so thong bao khdng

néu rd ly do trinh 1anh dao phong
xem xét Ky nhay.

du diéu kién chap
thuédn c6 néu rd ly
do.
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- Truong hop ho so du diéu kién thi
du thao Van ban chap thuan trinh
l&nh dao phong xem xét ky nhay.
Mau 05 va du thao
Van ban chap
Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan | Lanh dao thquan I}Oac du
A Ar 1A s s X \ 5 thdo Van ban
B5 |phé duyét két qua gidi quyet Phong 02 ngay N . N
TTHC OLBCXB thong bao khdng
' du dieu kién chap
thudn c6 néu rd ly
do (da ky nhay)
Mau 05 va Van
ban chap thuan
Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co hogc = Vén  ban
B6 y§ qua glal quy : 1,5ngay |théng bao khoéng
TTHC. quan A1 n %
du diéu kién chap
thudn c6 néu rd ly
do (da ky duyét)
Mau 05, 06 va
Van thu; VaI} banv Ch?p
e 1 P S A A thuan hodc Van
Phat hanh van ban va tra két qua | Chuyén vién . \ n \
B7 . 0,5ngay |ban thong bao
TTHC. duoc giao A ) A
xtr 1y hd so khong ; du dleL,l
kién chap thuan co
néu ro ly do.
Mau 01, 06; Van
ban chap thuan
A , 1 hodc Vian ban
B8 | Tra két qua cho to chirc ca nhan. Cong chirc | Gio h anh théng bdo khoéng
TN&TKQ chinh R S
du diéu kién chap
thuan c6 néu rd ly
do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoti gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xit 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi qyyét ho so nguoi €0 trach nhi¢m thuc hler) can thuc h!en
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn vdi cdc budc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
MAu 01.docx
Mau 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
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@j

M&u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Ej

M&u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Eﬂ

M3u 04.docx

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

M&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iij

M3u 06.docx

Don dé nghi trung bay tranh, anh va cac hinh thuc thng
tin khac bén ngoai tru s¢ co quan dai dién nudc ngoai, to

My BM.TTHN 0101 chtrc nugc ngoai
au . . . Iﬁﬂ

BM.TTDN.01.01.doc
X

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S¢ Van
hoa, Thé tljao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
Iuru theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban chap thuan hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuan c6 néu
ré ly do

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy ¢ong viéc (néu co).

Ho s0 dugce luu tai don vi xur Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir ciia S& Van hoa, The thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (linh vyc Phat thanh Truyén hinh

va Thong tin dién ti)

1. Cép Giay chitng nhan da diéu kién hoat déng diém cung cip dich vu tro

choi dién tir cong cong
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KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.01
NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
T6 chirc, doanh nghiép, ca nhan duoc cap Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong khi dap ung cac dieéu kién sau
day:
a) C6 dang ky kinh doanh diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong;
b) C6 bién hi¢u “Piém cung cap dich vu tro choi dién tu cong cong” ghi 13 tén
dlem dia chi, s6 dién thoai lién h¢, s6 dang ky kinh doanh. Truong hop diém cung
cap dich vu tro choi dién tir cong cong dong thoq la dai ly Internet thi thém noi dung
“Dai ly Internet”. Truong hop diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong
dong thoi 1a diém truy nhap Internet cdng cong cua doanh nghiép thi thém ndi dung
“Piém truy nhap Internet cong cong”;
c) C6 thiét bi va ndi quy phong chay, chira chy theo quy dinh vé phong, chong
chay, no cua B9 Cong an.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tim hanh chinh cong cép huyén;
- Nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn

R A LA Ao . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
231 |Pon dé nghi cap Gidy chung nhan theo Biéu mau|
BM.PTTH&TTDT.01.01 hoac BM.PTTH&TTDT.01.02
Xuit trinh ching minh nhan dan/cin cudc/cin cudc cong
dan/ho chiéu caa cha diém cung cap dich vu tro choi dién tu
cong cong ddi véi truang hop chu diém 1a ca nhan; chizng minh
2 3.2 | nhan dan/cdn cudc/can cude cong dan/ho chiéu cua c4 nhan dai X

dién cho té chirc, doanh nghiép truc tiép quan 1y diém cung cap
dich vu tro choi dién tir cong cong d6i véi truong hop cha diém
la to chirc, doanh nghiép trong truong hop khong thé tra ciu
trén hé thong co s dit liéu qudc gia vé déan cu;
Luew ) khi ngp hé so:
+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cdap huyén truong hop
y&u cau ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chleu
+ Néu nop ho so qua Cong dich vu cong quoc gia hoac H¢ théng thong tin gidi
quyéet TTHC tinh Ha Tinh thi quét (Scan) twr ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua D_iC‘h Vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao co ching thuc
Cua co quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
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2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.
Dia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
6 |- Trung tdm Hanh chinh céng cip huyén.
| - Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hogc Hé thong thong tin
giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cép huyén.
57 Co quan c6é thim quyén Quyét dinh: UBND cap huyén.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Doi twong thuwe hién TTHC: Tb chirc, doanh nghiép, ca nhan.
Két qua gidi quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich
2.9 | vu tro choi dién tr cOng cong
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy ching
nhan c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh tu Trich Thm Bieu maou/Ket
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chuc/ca nhan hoac tir Dich vy buu
chinh cdng ich hodc qua Cong dich
vu cong quoc gia:
https:/dichvucong.gov.vn  hoac
B1 | qua Hé thong thong tin giai quyeét
https://dichvucong.hatinh.gov.vn han Gids hanh 1(\/[2}“ 01)’ 0026’ 03
A - 2 A , 10 han néu co); 06 va
S(.rCan bo TN&TKQ kiem tra ho Codng chic chinh Hb so theo muc
B . 2.3
- Néu hé so ddy du, hop I¢ lam tha | TN&TKQ
tuc tiep nhan ho so va hen ngay tra
két qua.
- Néu‘hé so chua day du, hqp 1€ thi
yéu cau to chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so, néu khong b’6
sung hoan ‘thién duoc thi tir choi
tiep nhan ho so.
2 1A . X A gy s Can bo
Chuyén ho so tryc ti€p (néu cd) va
JUYEn 1O ST HEP WEU FO) Ve TN&TKQ/ x o
By | XU ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
quyet TTHC vé Phong Van hoa, C.hl'nh'céng ’ so theo muc 2.3

Khoa hoc va Thong tin xtr 1y. ich
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Lanh dao
B3 TrucAtiép. Axﬁ: %}'l ,hOElC chuyén cho 1:]}8(;1’1%(?]/2;1 0,5 ngay Mau 01, 05 va hd
chuyén vién xtr 1y. . so theo myc 2.3
hoc va
Thong tin
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. M.a}u 05 va dy thflo
. \ . y g Giay chang nhan
- Truong hop ho so khong du diéu 40 didu Kkien hoat
kién: Du th:élo van b;”m thﬁmg bao done di érﬁ cun'g
khéng dii didu kién cp Giy ching cépg Pk
nhan c6 néu rod 1y do trinh 1anh dao | Chuyén vién choi dién tfr.céng
B4 | phong xem xét ky nhay. duoc giao 09 ngay cong hodc du thio
- Truong hop ho so du diéu kién thi | xu 1y ho so Vin  ban 'thong
du thao Gidy chung nhéan du di€u béo khong du didu
kién hoat dong diém cung cap dich kien chp Gidy
vu tro choi dién tir cdng cong trinh chimg nhan c6
lanh dao phong xem xét ky nhay. néu rd Iy d o.
Mau 05 va dy thao
Gidy chang nhan
du diéu kién hoat
dong diém cung
Lanh dao cap dich vu tro
Xem x¢t, trinh 1anh dao co quan | Phong Van choi dién tua cong
B5 |phé duyét két qua giai quyét| hoa, Khoa | 02ngay |cong hoic du thio
TTHC. hoc va Van ban thong
Thong tin béo khong du diéu
kién cap Giay
chimg nhan coé
néu rd ly do (da ky
nhay)
Miu 05 va Giay
chung nhan du
diéu kién hoat
dong diém cung
i cap dich vu tro
Phé duyét két qua giai quyét Lanh daf) choi di¢n tir cong
B6 TTHC. UBNDcap | 2,5ngay |cong hodc Van
' huyén ban thong bdo
khong du  diéu
kién cdp Gidy
chimg nhan coé
néu rd ly do (da ky
duyét)
Phat hanh vin ban va tra két qua ) Miu 05, 06 va
B7 |cho Trung tim Hanh chinh cong | _Vanthw | g ngay | Gidy chang nhan
cap huyén Chuyen vién du diéu kién hoat
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dugc giao dong diém cung
Xt 1y ho so cap dich vu tro
choi dién tur cong
cong hoac Van
ban thong bao
khong  du didu
kién cap Glay
chimg nhan coé
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Gidy
ching nhan du
dieu ki?n hoat
dong diém cung
cap dich vu tro
s AL 2 4 1A Cong chttc | Gio hanh | choi dién tir cong
B8 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan. TN&TKQ chinh cong hodc Vin
ban théng bao
khong da diéu
kién cap Giay
ching nhan co
néu rd ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két quad theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi qyyét ho so nguoi céd grach nhiém thyc hién can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn vdi cac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Eﬂ
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 Ej
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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@j

M&u 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej
MAu 05.docx
86 theo ddi hd so
Mau 06 'ﬁj
Mau 06.docx
bon dé nghi cap Giay phép thié'tq lap trang thong tin dién
Mau tu tong hop (ap dung cho chu diém ca nhan)
BM.PTTH&TTDT.0L. Eﬂ
O 1 BM.PTTH&TTDT.01.0
1.docx
Pon dé nghi cap Giay phép thiét lap trang thong tin dién
M3 tor tong hop (4p dung cho chii diém t6 chirc, doanh
au

BM.PTTH&TTDT.01.

nghi€p)

@H

02

BM.PTTH&TTDT.01.0

2.docx
Giay chting nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap

Mau dich vu tro choi dién tir cong cong

BM.PTTH&TTDT.01. Eﬂ
03 BM.PTTH&TTDT.01.0

3.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 dugc luu tai bo phan TN&TKQ cua
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo hd so.

HO so theo muc 2.3.

Gidy chang nhan du diéu kién hoat dong diém cung cp dich vu trd choi dién tir
cong cong hodac Van ban thong bao khong du dicu kién cap Giay ching nhan cé

néu rd ly do

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cng viéc (néu co).

HO S0 dugc luu t;_ti don vi xtr ly chinh, truc tiép, }hc‘ﬁ gian h;u 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia UBND cap huyén dé€ luu trit theo quy dinh hi¢n

hanh.

2. Sira d0i, bd sung gidy chirng nhan da diéu kién hoat dong diém cung cap dich
vu tro choi dién tir cOng cong
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KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.02
NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khéng co.

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Nop hd so tryuc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

. A LA N Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Pon dé nghi sira d6i, bo sung noi dung Giay ching nhan du diéu
231 | kiénhoatdong dié:m cung cap dich vu tro choi dién tir céng cong «
theo theo Biéu mau BM.PTTH&TTDT.02.01 hoac
BM.PTTH&TTDT.02.02;
2.3.2 | Céc tai liéu c6 lién quan dén cac thong tin thay do6i (néu co). X

Luew y khi ndp ho so:
+ Neu ngp ho so tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén truong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neu ngp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia hodc H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét (Scan) tir ban chinh,
+ Néu ngp ho so' qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao ¢6 chung thuc
Cua co quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 8.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |° Troung tdm Hanh chl'nh,c()ng cap huyén. ’
- Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn hoac Hé thong thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: UBND cép huyén.

57 Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND cép huyén.
Co quan dwgc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: T chirc, doanh nghiép, c4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
+Ho so du diéu kién: Gidy chang nhan du diéu kién hoat dong diem cung cp dich

2.9 | vu tro choi dién tir cOng cong (stra doi, bo sung).

+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy ching
nhan (stra doi, bo sung) co néu rd ly do.
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2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
— Trinh fur Trach Thoi Biéu m@u/Két
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chire/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh céng ich hodc qua Cong dich
vu cong quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn  hoac
B1 | qua Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC tinh Ha Tinh: 2 s . N
https://dichvucong.hatinh.gov.vn To CEFC/ “ e Ma}u 0,1;_02’ O?
2. Can by TN&TKQ kiém tra hy | @ | Giohanh | (néu co); 06 va
. Cong chirc chinh Ho so ;hgo muc
_ Néu hd so day dis, hop 18 lam tha | TV&TKQ '
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua.
- Néu ho so chua day du, hop 16 thi
y&u cau to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so, néu khong bo
sung hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
X X < K X , \ Can bf)
Chuyén ho so tryc tiép (néu cd) va TN&TKQ/ N ‘
B2 xu ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC v€ Phong Van hoéa, | .  ~ . ’ so theo myc 2.3
A e chinh cong
Khoa hoc va Thong tin xtr 1y. ich
Lanh dao
B3 TrucAtiép' Afo: ly ,hoéc chuyén cho iltlﬁg?%(?]/g; 0,5 ngay Mau 01, 05 va hod
chuyén vién xtr 1y. . so theo muc 2.3
hoc va
Thong tin
Xem xét tham dinh, xir Iy hd so. . ‘ v
_ Trudmg hop hd so khong dii didu Miu 05 va dy thio
kién: Dy thdo van ban thong bao quay. ‘AChu’r_]Ag nhan
khong du diéu kién cap Gidy ching dlf dieu .l;(|¢n hoat
nhan (stra d6i, b6 sung) c6 néu rd dong diem cung
Iy do trinh linh dao phong xem xét | Chuyén vién cap dich vy tro
B4 | ky nhay. duge giao | 02 ngay gggl ‘}‘;-‘;é‘a ey
_Truomg hop hd so di didu kién thi | xir Iy hd so Sung) e
du thio Gidy ching nhan da diéu e e
kién hoat dong diém cung cap dich thong bao khong
vu tro choi dién tir cdng cong (sua dir didu kién cép
doi, bo sung) trinh 1anh dao phong Gidy chﬁng nhan
xem xét ky nhay. :
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(stra doi, b6 sung)
c6 néu ro ly do.

BS

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong Van
hoa, Khoa
hoc va
Thong tin

01 ngay

MaAu 05 va du thao
Gidy chtng nhan
du diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu trd
choi dién tur cbng
cong (stra doi, bod
sung) hoac du
thao Van ban
théng béo khoéng
du diéu kién cép
Gidy chting nhéan
(stra d6i, bd sung)
conéurd ly do (da
Ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
UBND cap
huyén

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy
chung nhan du
diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu tro
choi dién tur cong
cong (stra ddi, bod
sung) hoac Van
ban thong bdo
khong du  didu
kién cap Gidy
ching nhan (sta
ddi, bd sung) co
néu rd ly do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy ching nhan
du diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu tro
choi dién tur cong
cong (stra ddi, bod
sung) hodc Van
ban thong béo
khong du  diéu
kién cip Gidy
ching nhan (sta
ddi, bd sung) co
néu rd ly do.
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Mau 01, 06; Gidy
ching nhan du
diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu trd
choi dién tur cbng

A X Cong chtirc | Gio hanh | cong (sira doi, bo
B8 | Tra két qua cho to chirc ca nhan. TN&TKQ chinh sung) hodc Vin
ban thong bao
khong du didu
kién cdp Gidy
ching nhan (stra
do6i, b6 sung) cé
néu rd ly do
* Triong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truéc ngdy
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16 va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi qyyet hé so nguoi €0 trach nhi¢m thuc hi¢n can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn voi cdac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Eﬂ
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
MAu 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
MAu 05.docx
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S6 theo ddi ho so
Mau 06 'Ej
Mau 06.docx
Pon dé nghi sira doi, bo sung noi dung Gidy chiing
x nhan (ap dung cho chu diém la ca nhan)
Mau o
BM.PTTH&TTDT.02.01 j
BM.PTTH&TTDT.02.0
1.docx
Pon dé nghi swa doi, bo sung ngi dung Giay ching
N nhan (ap dung cho chu diém la t6 chirc, doanh nghiép)
Mau IE
BM.PTTH&TTDT.02.02 j
BM.PTTH&TTDT.02.0
2.docx
Giy chimg nhan du dieu kign hoat dong diém cung
cap dich vu tro choi dién tir cong cong (sua doi, bo
Mau sung)
BM.PTTH&TTDT.02.03 @
BM.PTTH&TTDT.02.0
3.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia tai
Trung tdm hanh chinh cong cap huyén; mau 01, 05 luu theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Gidy chang nhan du diéu kién hoat dong diém cung cp dich vu trd choi dién tir
- cong cong (stra doi, bo sung) hodc Van ban thong bao khong du di€u kién cap Giay
chirng nhéan (stra doi, b6 sung) cé néu rd ly do

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc (néu co).

HO so dugce lru tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian lwu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia UBND cap huyén dé€ luu trit theo quy dinh hi¢n
hanh.

3. Gia han giay ching nhan da diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong cong

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- Nop hd so tryuc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
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- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cdng dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé théng théng
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

2.3.1

DPon dé nghi gia han gidy chuang nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cap dich vy tro choi dién tir cdng cong theo theo
biéu miu BM.PTTH&TTDT.03.01 hoic
BM.PTTH&TTDT.03.02;

2.3.2

Xuit trinh ching minh nhan dan/cin cudc/cin cudc cong
dan/ho chiéu cua chu diém cung cép dich vu tro choi dién ter
cong cong ddi véi tredng hop chu diém 1a ca nhan; chizng minh
nhan dan/cin cudc/can cudc cdng dan/ho chiéu cua ca nhan dai
dién cho to chirc, doanh nghiép truc tlep quan ly diém cung Cap
dich vu tro choi dién tir cdng cong d6i véi truong hop cha diém
|l t6 chic, doanh nghiép trong truong hop khong tra ctru duoc
trén hé thong co sé dit liéu qudc gia vé dan cu.

Luu )9 khi nép ho so:

+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cdap huyén truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chzeu

+ Ngu nép hé so qua Céng dich vu cong quoc gia hodc Hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét (Scan) tir ban chinh,

+ Néu nép hé so qua Dich Vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao ¢d ching thuc
Cua co quan co tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.

- Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hg thong thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hi¢n: UBND cap huyén.

Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: UBND cip huyén.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chiic, doanh nghiép, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du dieu kign: Quyét dinh gia han Giay chirng nhan du dieu kign hoat dong
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong.

+ Ho so khong du diéu kién: Vian ban thong bao khong du diéu kién gia han Gidy
ching nhéan c6 néu ro ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:
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T Trinh ty Trach Thoi Biéu m@u/Két
nhiém glan qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chire/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh céng ich hoic qua Cong dich
vu cong quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn  hoac
B1 | qua Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC tinh Ha Tinh: 2 ‘ ~
https://dichvucong.hatinh.gov.vn To CEIAIC/ c c s Mai}u 0};,02’ 0%
2. Can b TN&TKQ kiém tra hy |  "am | Giohanh |- (néu c6); 06 va
. Cong chirc chinh Ho so ;hgo muc
_Néu hd so diy dis, hop 18 lam tha | TNV&TKQ '
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua.
- Néu ho so chua day du, hop Ié thi
y&u cau to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so, néu khong bo
sung hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
2 A - X A £\ o Can bo
Chuyén ho so tryc tiép (néu cd) va TN&TKQ/ N ‘
B2 xu ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC v€ Phong Van hoa, C'hl'nh'cf)ng ’ so theo myc 2.3
Khoa hoc va Thong tin xtr 1y. ich
Lanh dao
Tryc tiép xir Iy hodc chuyén cho Phong Vin \ Mau 01, 05 va hd
B3 RO hoa, Khoa | 0,5 ngay ’
chuyén vién xtr 1y. hoc va so theo muc 2.3
Thong tin
7 ‘ Mau 05 va du thdo
Xem xét tham dinh, xur Iy ho so. Quyét dinh gia
- Trudng hop hd so khong du diéu han Giay chung
kién: Dy thao van ban thong bao nhan du diéu kién
khong du diéu kién gia han Gidy hoat dong diém
chirng nhan cé néu rd ly do trinh Chuvén vié cung cap dich vu
lanh dao phong xem xét ky nhay. uyen vien X tro choi di¢n tu
B4 . \ 070 1 duoce giao 02 ngay N A <
- Truong hop ho so du dicukién thi |y 1o 13 g cong cong hoac
du thao Quyét dinh gia han Giay dy thao Van ban
chieng nhan du diéu kién hoat dong thong bao khong
diém cung cip dich vu trd choi du dieu kién gia
dién tur cdng cong trinh 1anh dao han Gidy ching
phong xem xét ky nhay. ghén co néu ro ly
0.
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BS

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua gidi quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong Van
hoa, Khoa
hoc va
Thong tin

01 ngay

Mau 05 va dy thao
Quyét dinh gia
han Giay chung
nhan da diéu kién
hoat dong diém
cung cap dich vu
tro chor dién tu
cong cong hoac
du thao Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién gia
han Gidy chung
nhan cé néu rd ly
do (da ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dag
UBND cap
huyén

0,5 ngay

Mau 05 va Quyét
dinh gia han Giay
ching nhan du
diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu tro
choi dién tur cbng
cong hoac Van
ban thong bdo
khong du  didu
kién gia han Gidy
ching nhan co
néu rd ly do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Miu 05, 06 va
Quyét dinh gia
han Giay chung
nhan da diéu kién
hoat dong diém
cung cap dich vu
tro choi dién to
cong cong hoac
Van ban thong
béo khong du diéu
kién gia han Gidy
ching nhén co
néu rd ly do.

B8

Tra két qua cho t6 chirc ¢4 nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh gia
han Gidy ching
nhan du diéu kién
hoat dong diém
cung cap dich vy
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tro choi dién to
cong cong hoac
Van ban thong
bao khong du diéu
kién gia han Gidy
chung nhan c0
néu rd ly do

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16 va hen lai ngay tra
két qua theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tink Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc
trong quy trinh.

BIEU MAU

Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iij

M3u 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 Eﬂ

M&u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iij

M&u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Eﬂ

M3u 04.docx

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEH

M&u 05.docx

S6 theo doi hd so

Mau 06 Iﬂj

M&u 06.docx
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Pon dé nghi gia han Giay chang nhan du diéu kién

hoat dong diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong
Mau cong (ap dung cho chi diém 1a c4 nhan)

BM.PTTH&TTDT.03.01 Eﬂ

BM.PTTH&TTDT.03.0
1.docx

Pon dé nghi gia han Gidy ching nhan du dieu kién
hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong

Miu cong (ap dung cho chu diém 1 t6 chirc, doanh nghiép)
BM.PTTH&TTDT.03.02 @j

BM.PTTH&TTDT.03.0
2.docx

Quyét dinh gia han Giay chung nhan du diéu kién hoat

~ dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong
Mau IE

BM.PTTH&TTDT.03.03 j

BM.PTTH&TTDT.03.0
3.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 lvu tai Bo phan TN&TKQ cia tai
Trung tdm hanh chinh c6ng cap huyén; mau 01, 05 Iuvu theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Quyét dinh gia han Giay chimng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich
- vu tro choi dién tir cbng cong hodc Van ban thong bao khong du dicu kién gia han
Giay chirng nhan c6 néu rd ly do

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

H0 so' dugc luu tai don vi xit 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén hd so xuong don vi luu trir cia UBND cap huyén dé luu trir theo quy dinh hién
hanh.

4. Cap lai giay chieng nhan da diéu kién hoat déng diém cung cap dich vu tro choi
dién tir cong cong

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.04
NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thire thyc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén.

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vu cdng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn hogc Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

2.3.1

Pon dé nghi cip lai Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cdng cong theo Bibu mau | X
BM.PTTH&TTDT.04.01 hoac BM.PTTH&TTDT.04.02;

Luu )} khi nép ho so:

+ Neu nép ho so truc tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cap huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chzeu

+ Ngu nép hé so qua Céng dich vu cong quoc gia hodc Hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét (Scan) tie ban chinh;

+ Néu ngp ho so' qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao ¢6 ching thuc
Cua co quan co tham quyeén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén.

- Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hg thdng thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thye hién: UBND cép huyén.

Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: UBND cip huyén.
Co quan dwgc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic, doanh nghiép, ca nhén.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy chiing nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich
vu tro choi dién tur cbng cong (cap lai).

+ H0 so khong du diéu kién: Van ban thong béo khong du diéu kién cap Gidy chimg
nhan (cap lai) c6 néu rd ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw ‘A . -
: nhi¢m glan qua

Bl

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan hd so truc tiép tur to
chirc/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh cdng ich hogc qua Cong dich | T4 chuc/ c4 Miu 01: 02. 03
vu cong quoc gia: A s L e e o
https://dichvucong.gov.vn  hoac Anhan, Gio h anh (n;eu c0); 06 va

N 4 NS «. | Cong chuc chinh HO so theo muc
qua Hé thong thong tin giai quyét 23
TTHC  tinh  Ha  Tinh:| TN&TKQ '
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bdo TN&TKQ kiém tra hd
SO



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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- Néu ho so day da, hop 18 1am tha
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua.

- Néu hd so chua day du, hop 16 thi
y&u cau t6 chirc, ca nhan bd sung,
hoan thién hd so, néu khong bd
sung hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

Chuyén hd so tryc tiép (néu c6) va Cén bo
A A A A . .| TN&TKQ/ x <A
By | XU ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC vé Phong Van hoa, | .  ~ . ’ so theo myc 2.3
A, chinh cong
Khoa hoc va Thong tin xtr 1y. ich
Lanh dao
A o 17 1w 2 Phong Vén x s 1A
Tryc tiep xur ly hoac chuyén cho ) \ Mau 01, 05 va ho
B3 o T héa, Khoa | 0,5ngay
chuyén vién xtr 1y. . so theo muc 2.3
hoc va
Thong tin
. . Mau 05 va dy thdo
Xem x¢ét tham dinh, xur 1y ho so. Giéy ching nhan
- Truong hop ho so khong du diéu du diéu kién hoat
kién: Du thao van ban thong bao dong diém cung
khong du di€u kién cap Giay ching cap dich vu tro
nhan (cap lai) c6 néu rd ly do trinh A in choi dién tr cong
~ \ L 1 Chuyén vién . A ;
lanh dao phong xem xét ky nhay. ) s cong (cap lai)
B4 : . 77 | duogce giao 02 ngay 9 s e
- Truong hop ho sodudiéukién thi | w10 113 hodc du thao Van
\ -z , A g A Yy ho so , A .
du thao Giay ching nhan du diéu ban théng b_E}O
kién hoat dong diém cung cap dich kl_léng du d%ér:u
vu tro choi dién tir céng cong (cap kién cap Gidy
lai) trinh 1anh dao phong xem xét ching nhan (cap
ky nhay. lai) c6 néu r6 ly
do.
Me:}u 05 va du thao
Giay chung nhan
du diéu kién hoat
dong diém cung
Lanh dao cap dich vu tro
L e ~ . iy choi dién tu cong
Xem xét, trinh 1anh dao co quan | Phong Van A % :
o Ae LA . as X . \ cong (cap lai)
B5 |phé duyét két qua giai quyét | hoda, Khoa 01 ngay . e
. hoac du thao Van
TTHC. hoc va , A :
Théna fi ban thong bao
ongtn khong du  diéu
kién cap Giay

ching nhan (cip
lai) cé néu rd ly do
(da ky nhay)
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B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dap
UBND cap
huyén

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy
ching nhan du
diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu trd
choi dién tur cbng
cong (cap lai)
hoic Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy chting nhén
(c4p lai) c6 néu rd
ly do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
dugc giao
xt 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy chang nhan
du diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu tro
choi dién tr cong
cong (cap lai)
hodc Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cap
Gidy chung nhéan
(cap lai) c6 néu rd
ly do.

B8

Tra két qua cho to chirc c4 nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
chung nhan du
diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu trd
choi dién tur cong
cong (cap lai)
hoic Van ban
thong béo khong
du diéu kién cip
Gidy chung nhéan
(cap lai) c6 néu rd
ly do

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi qyyet ho so nguoi ¢ grach them thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyet trén Hé thong
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thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

M3u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

M&u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

@j

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M&u 06.docx

Mau

BM.PTTH&TTDT.04.

Pon dé nghi cap lai Gidy chitng nhan du diéu kién hoat
dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong
(4p dung cho chii diém 13 c4 nhan)

=

01
BM.PTTH&TTDT.04.0
1.docx
Pon dé nghi cap lai Gidy chirng nhan da diéu kién hoat
« dong diém cung cap dich vu tro choi dién tur cong cong
Mau (4p dung cho chu diém 14 t6 chire, doanh nghiép)
BM.PTTH&TTDT.04. W
02 ]
BM.PTTH&TTDT.04.0
2.docx
Mau Giay chting nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap

BM.PTTH&TTDT.04.

03

dich vu tro choi dién tr cdng cong (cap lai) theo Biéu mau
BM.PTTH&TTDT.04.03
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@H

BM.PTTH&TTDT.04.0
3.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia tai
Trung tdm hanh chinh c6ng cap huyén; mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy chang nhan du diéu kign hoat dong diém cung cp dich vy trd choi dién tix
cong cong (cap lai) hodc Van ban thong bao khong du di€u kién cap Giay ching
nhan (cap lai) c6 néu ré ly do

Céc ho so khac phét sinh trong qué trinh xi ly cdng viéc (néu cd).

Ho S0 dugc luu tai don vi xur 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia UBND cap huyén dé€ luu trit theo quy dinh hi¢n

hanh./.
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