UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
Sé: 1176 /QB-UBND Cao Bing, ngay /8 thang 7 nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bo danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dworc sira doi,
b6 sung va phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vire hoa gidi thwong mai thudc thim quyén giii quyét
ciia S& Tw phap tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thiang 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay
14 thdng 5 nam 2013 ciia Chinh phii vé sita d6i, bé sung mot sé diéu cia cdc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sO
92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 ciia Chinh phii vé sita doi, bé sung
mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua

Chinh phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co che mot ciea, mot cua lién
théng tai Bé phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo

trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1940/QOD-BTP ngay 26 thing 6 nam 2025 cia Bé
truéng B6 Tw phdp vé viéc c¢ong bé thi tuc hanh chinh dwoc sika doi, b6 sung
trong linh vic hoa gidi thuong mai thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tw
phap;

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Tw phdp tinh Cao Bang tai To trinh s6
1536/TTr-STP ngay 16 thang 7 nam 20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc 13 thi tuc hanh chinh
moi ban hanh, dugc stra d6i, bé sung va phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét
thii tuc hanh chinh trong linh vuc hoa giai thwong mai thuoc tham quyén giai
quyét cua S& Tu phap tinh Cao Bang (chi tiét tai Phu luc 1 va Phu luc 2 kém theo).
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No1 dpng cac bd phan co ban cua thq tuc héll’ll:l chinh dugc cong bd khong néu
trong Quyét dinh nay, thuc hién theo Quyét dinh s6 1940/QD-BTP ngay 26 thang 6
nam 2025 cua B trudng B Tu phap.

Pi¢u 2. Giao S& Tu phap chu tri, phbi hop voi don vi cung cap dich vu
cong ngh¢ thong tin can cir quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh dugc
phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay, xac 1ap quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh 4p dung trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh ddm bao theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay bai bé 08 danh muc va ndi dung cac thu tuc hanh chinh cé
s6 thu twl,2,3,4,5,6,7, 8 tai muc I, Phan B phu luc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 730/QD-UBND ngay 14 thang 6 nim 2024 cua Chu tich Uy ban nhan
dan tinh Cao Bang vé viéc cong bd danh muyc thu tuc hanh chinh méi ban hanh;
duoc stra doi, bd sung trong linh vuc cong chung, dau gia tai san, luat su, tu van
phép luat, hoa giai thuong mai, thira phat lai, trong tai thwong mai, giam dinh tu
phap thudc pham vi chtrc ning quan 1y nha nudc cua S Tu phap tinh Cao Bang.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Tu phap,
Thu trudng cac sd, ban, nganh, Gidm déc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phudng va cac to chic, ca nhan c6 lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. '

H_U_L_LNLL;E.‘_\._'!I

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; ) r’
- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu; AN P_HO CHU TICH

- B9 Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh: LDVP,
NC, TTTT, TTPVHCC;
- S6 Tu phap;
- Vién thong Cao Bang;
- Cong thong tin dién tir tinh;

-Luu: VT, TTPVHCCp) "Trinh Trudng Huy



Phu luc 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MGI BAN HANH, PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC
HOA GIAI THUONG MAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH CAO BANG

(Kém theo Quyét dinh s6

/OD-UBND ngay

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH MOI BAN HANH (06 TTHC)

thang 7 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Cao Bdng)

A Dia .
Tén tha tuc ‘. .2 Céach - .
STT | hanhchinh | Tt hapgial o diem e ) P18 Ciin cir phap Iy o
(ma TTHC) quy WC | thuchien | P
hién : ;
| | THU TUC HANH CHINH CAP TINH (06 TTHC)
1 |Cép Gidy phép | - Trong thoi han 15 | Trung |- Truc | Khong |- Nghi dinh so 112/2025/ND-CP
thanh lap | ngay k& tir ngay |tam phuc | tiép; quy dinh. | ngay 29/5/2025 cua Chinh phu,
Trung tdm hoa | nhan duwgoc ho so | vu hanh | _ Qua dich sua doi, bo sung mot so dieu cua
giai thuong | hop 16, S Tu phap chinh vu buu cac Nghi dinh thuoc linh vuc bo
mai tham dinh, trinh Chu | céng tinh chinh tro tw phap;
(L.008907) | tich Uy ban nhanCao cong ich: _ Nghi dinh s& 22/2017/ND-CP
dan tinh, thanh pho | Bang dich ngdy 24/02/2017 cta Chinh ph
tryc  thugc  trung - Quadic X pn . as :
ke A veé hoa giai thuong mai.
uong xem Xxét, cap vy cong A .
Giy phép thanh lap truc tuyén - Thong tu s6 02/2018/TT-BTP
toan trinh. ngay 26/02/2018 cua B§ trudng

cho Trung tdm hoa
giai thuong mai.

- Trong thot han 05
ngay lam viéc ké tur

B Tu phdp ban hanh va hudng
dan st dung mot s6 biéu mau vé
t6 chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai.




A Dia .
Tén thi tuc iy 2 Cach .
STT | hanhchinh | Tothapgial | diem e P IE Ciin cix phap Iy o
(ma TTHC) qy mige | thue hign P
ngay 86 Tu phap - Théng tu sé 03/2024/TT-BTP
trinh ho so' dé nghi, ngdy 15/5/2024 cta BY trudng Bo
Clll’}l S{Chto [éythl‘)aﬁ Tu phap sira ddi, bd sung 08
fihan dan tnh, than thong tu lién quan dén thu tuc
pho tryc thu()(’:ttrur;lg hanh chinh trong linh vuc bo trg
uong xem Xét, cap tur phap.
Giay phép thanh lap P Ap p
gii thuong mai ngay 25 /6/2025 cua Bo truong
B¢ Tuw phap swa doi, bo sung, bdi
bo mét s6 diéu ciia cdc Thong tw
thuoc linh vuc quan ly nha nwoc
cua Bo Tu phap.

2 | Cép lai Giay |Trong thoi han 07 | Trung - Tryc| Khong |- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP
phép  thanh |ngay k€ tir ngdy |tam phuc | tiep; quy ngdy 29/5/2025 cua Chinh phu,
lap Trung tdm | nhan dugc ho so|vu hanh | Qua dich dinh stra doi, bd sung mot s6 di€u cua
hoa giai | hop 1€, S& Tu phap | chinh buu cac Nghi dinh thudc linh vuc bo
thu:(mg mai, | tham Qinh, trinh Chu | cong tinh Zﬁl'nh tro tu phap;

Gidy phép |tich Uy ban nhan | Cao cong ich: - Nghi dinh sé 22/2017/ND-CP

thanh lap chi "} dan tinh, thanh pho | Bang ) © 0. ngdy 24/02/2017 cta Chinh pha

nhanh, ~van |tryc thugc trung Qua }C vé hoa giai thuong mai

phong  dai |uwong cip lai Gidy vu  cong ) o

dién ctia td |phép thanh lap cho trl_{.’c tl}yén - Thong tu s6 02/2018/TT-BTP
toan trinh. ngay 26/02/2018 cua By trudng

chirc hoa giai
thuong mai

Trung tdm hoa giai

thuong mai, chi

Bo Tu phap ban hanh va huodng




A Dia .
Tén thu tuc \ % Cach A :
STT | hanh chinh Tho hap gial dr11em thirc Ph'r’],lg Can cwr phap ly th,'
(Ma TTHC) quyet th:rf thuc hign | P chu
nudc ngoai | nhanh, van phong dan st dung mot sd biéu mau vé
ta1 Viét Nam dai dién cta td chuc td chirc va hoat dong hoa giai
(1.008908) h(‘)q giai thuong rr}e,}i thuong mai.
nuéc ngoai tai Viet - Théng tu sb 03/2024/TT-BTP
Nam ngdy 15/5/2024 ctia B truong Bo
Tu phap sta d6i, bd sung 08
thong tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh trong linh vuc bo tro
tu phap.
- Théng tw sé6 11/2025/TT-BTP
ngay 25 /6/2025 cua B¢ truong
Bé Tu phdp sira doi, b6 sung, bdi
boé mét sé diéu ciia cac Thong tu
thuoc linh vuc quan Iy nha nuodc
cua Bo Tu phap.
3 |Bbsunghoat | Trong thoi han 07 | Trung |-  Truc| Khédng |- Nghi dinh sé 112/2025/NP-CP
dong hoa |ngay ké tor ngay |tam phuc | tiép; quy | ngay 29/5/2025 cua Chinh phu,
giai thuong |nhan dugc hd so|vu hanh|_ Qua dich dinh | sira doi, bé sung mot s6 diéu cua
mai cho | hop 1€, S¢ Tu phép chinh vu  buu cac Nghi dinh thuoc linh vuc bo
Trung tam | tham dinh, trinh Chu | cong tinh chinh tro tw phdp,
trong tai tich Uy ban nhan)Cao | cang jch, - Nghi dinh s 22/2017/ND-CP
(1.008909) | dan tinh, thanh pho | Bang. | -~ . ngay 24/02/2017 cita Chinh phu
truc  thudc  trung Qua dich vo hoa oidi -
) 2 A giai thuong mai.
uong xem xét, quyet vu  cong




A Dia .
Tén thi tuc L . Cach . :
STT | hanh chinh Tho hap gial dr11em thirc Ph'r’],lg Can cw phap ly th,'
(Ma TTHC) quyet th:rf thuc hign | P chu
dinh bo sung hoat truc - Thong tu s6 02/2018/TT-BTP
dong  hoa  gidi tuyén. ngay 26/02/2018 cta B trudng
thuong mai cho Bo Tu phap ban hanh va hudng
Trung tam trong tai. dan st dung mot sd biéu mau vé
Trong thoi han 03 t6 chirc V.E‘l hoat dong hoa giai
ngay lam viéc ké tur thuong mai.
ngay So6 Tu phéap - Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
trinh ho so dé nghi, ngay 15/5/2024 cta Bo truéng Bo
Chi tich Uy ban Tu phap sta d6i, bd sung 08
nhan dan tinh, thanh thong tu lién quan dén thu tuc
phé truc thude trung hanh chinh trong linh vuc bo trg
uong xem xet, quyét tu phap.
dinh b0 sung hoat - Théng tw s6 11/2025/TT-BTP
dong  hoa  giai ngdy 25 /6/2025 cia Bé trucng
thuong _ mal C‘}_IO Bé Tu phdp sira doi, b6 sung, bdi
Trung tam trong ta1. bé mét sé diéu ciia cac Thong tu
thuoc linh vuc quan ly nha nuoc
cua Bo Tu phap.
4 | Thay dbi tén | 1. Truong hop thay | Trung - Truc | Khéng |- Nghi dinh sé6 112/2025/ND-CP
goi, dia chi |doi tén goi; tam tiép; quy | ngay 29/5/2025 cua Chinh phu,
tIA'l.,l sér‘Trupvg Trong thdi han 07 Ppuc VU | Qua dich dinh Sl/;;"d doi, .bé sung mA,o”t s~6' diéu cdci
tam hoa giai ngdy K& tir ngdy haph va  bun cac Ngh,z, dinh thuoc linh vuc bo
thuong mai nhén duge hd so Ctllnh chinh tro tw phap;
sang  tinh, cong




A Dia ,

Tén thi tuc \ - A Cach - .
STT | hanhchinh | "ot hap ol | diem e ) PR Ciin cix phap Iy o

(M& TTHC) quy mige | thue hign P

thanh  phd | hop I¢, S Tu phap | tinh Cao | cong ich; ~ Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP

tryc  thugc |tham dinh, trinh | Bang - Qua dich ngay 24/02/2017 cua Chinh phu

Trung wong |Chu tich Uy ban vu céng vé hoa giai thuong mai.

khac; dang |nhan dan tinh, true - Théng tu sé 02/2018/TT-BTP

ky hoat dong | thanh ~ pho  tryc tuyén. ngdy 26/02/2018 cua Bo trudng

Trgng tgq? thudc 'gung’ u0?g B6 Tu phap ban hanh va hudng

hoa giai | xem xét, cO6 van X

thuong mai
khi thay doi
dia chi tru so

sang  tinh,
thanh  pho
truc  thuoc

trung uong
khac

(1.008910)

ban chap thuan nodi

dung thay doi.

- Trong thot han 03
ngay lam viéc ké tir
ngay S& Tu phap
trinh ho so dé nghi,
Cha tich Uy ban
nhan dan tinh,
thanh  phd truc
thudoc trung uong
xem xét, cO van
ban chép thuan noi
dung thay doi.

-Trong thoi han 15
ngidy ké tir ngay
van ban chap thuan
cia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh,

dan st dung mot s6 bi€éu mau vé
to chuc va hoat dong hoa gidi
thuong mai.

- Thong tu sd 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua BJ truéng Bo
Tu phap sta d6i, bd sung 08
thong tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh trong linh vuc bo trg
tu phap.

- Théng tw sé 11/2025/TT-BTP
ngay 25 /6/2025 cua B¢ truong
Bé Tw phdp sira doi, b6 sung, bdi
bo mét sé diéu cia cic Thong tw
thuoc linh vuc quan Iy nha nuwoc
cua Bo Tu phap.




n Dia ,
Tén thi tuc ‘. 2 Céach - .
STT | hanh chinh Thot S@thlal (gaerz thirc Ph'r’ﬁlg Can cw phap ly Shhal
(ma TTHC) auye hac | thychign | P

thanh phd truc
thudc trung uwong
vé viéc thay d6i tén
goi c6 hi¢u luc,
Trung tdm hoa gidi
thuong mai g
Gidy dé nghi thay
d6i tén goi trong
Gidy dang ky hoat
dong qua dich vu
buu chinh hoac
truc tiép dén So Tu
phap noi Trung tam
dang ky hoat dong
hoac truc tuyén
trén Cong Dich vu
cong qubc  gia.
Trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc
Gidy dé nghi cua
Trung tadm, So Tu
phap quyét dinh
thay doi tén goi
trong Gidy ding ky




n Dia ,
Tén thi tuc ‘. 2 Céach - .
STT | hanh chinh Thot S@thlal (gaerz thirc Ph'r’ﬁlg Can cw phap ly Shhal
(ma TTHC) auye hac | thychign | P

hoat dong cua
Trung tam.

2. Truong hgp thay
doi dia chi try sé
sang tinh, thanh ph
truc  thudoc trung
uong khac:

Trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hod so
hop 1€, S& Tu phap
thdm dinh, trinh Cht
tich Uy ban nhén
dan tinh, thanh phd
truc  thudc trung
uong noi Trung tdm
dat tru s& moi cép
Gidy phép thanh lap
cho Trung tam.
Trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir
ngay S& Tu phap
trinh hd so dé nghi,
Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh




A Dia .
Tén thi tuc | .2 Cach . :
STT | hanh chinh Thot hap gial dr11em thirc Ph'r’],lg Can cir phép ly th,'
(Ma TTHC) quyet th:rf thuc hign | P chu
phé truc thudc trung
uvong noi Trung tam
dat tru s& moi cép
Gidy phép thanh lap
cho Trung tam.
Trong thoi han 15
ngay, ké tor ngay
nhan dugc ho so
hop 1¢, S& Tu phap
cap Gidy ding ky
hoat dong cho
Trung tdm hoa giai
thuong mai.
5 |Cap Gidy |- Trong thoi han 15 | Trung - Truc| Khong |- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP
phép thanh |ngay ké tr ngay | tim phuc | tiép; quy |ngdy 24/02/2017 cta Chinh phu
lap chi |nhan duge hd so vu hanh | Qua dich dinh | vé hoa giai thuong mai.
nhinh/van  hop 16, So Tw phap | chinh " - Nghi dinh s 112/2025/NP-CP
phong dai | tham dinh, trinh Chu | cong tinh | o1, ngdy 29/5/2025 cia Chinh phi,
dle,n cua ‘to tlfh }Jy ba‘n nhal} C‘?O cong ich; swka doi, bo sung mét so diéu cia
cl'l}l"c hoa |dan tinh, ‘Ehanh pho | Bang ] ' cac Nehi dinh thude linh viee bé
giai thuong |tryc thudc trung Qua dich o i Dhan-
mai  nudc |uong xem xét, cip vu  cong 7 pRap. ,
ngoai tai | Gidy phép thanh lap truc tuyén - Thong tu s6 02/2018/TT-BTP
Viét  Nam |cho chi nhanh, van ngay 26/02/2018 cua BO trudng




A ) Dia .
Tenthituc | o oiy o giai giem | SN | phi e S Ghi
STT | hanh chinh &t thuc thirc hi Can cw phap ly chi

(ma TTHC) quye mige | thue hign P

(1.008911) phong dai di¢n cua B6 Tu phap ban hanh va hudng
td chitc hoa giai dan st dung mot s6 biéu mau vé
thuong mai nudc t6 chirc va hoat dong hoa giai
ngoai. thuong mai.
- Trong thoi han 05 - Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay lam viéc ké tir ngay 15/5/2024 ctua B0 truéng Bo
ngay S& Tu phap Tu phap sta d6i, bd sung 08
trinh ho so dé nghi, théng tu lién quan dén thu tuc
Chu tich Uy ban hanh chinh trong linh vuc b6 tro
nhé}n dan tinh, thanh tu phap.
pho tryc thude trung - Théng tw sé 11/2025/TT-BTP
uong xem xet, cap ngay 25/6/2025 cia BS trucng
Giady phep t?‘anh 1:;;1p ciia BY T phdp sira doi, bé sung,
Ch? chi qhap}l, van bdi bé mot sé diéu cua cdc Thong
p;hOHg ’de_u d‘1¢n cua tw thuoc linh vuc quan ly nha
o chic h9a glal nuwoc cua Bo Tu phap.
thuong mai nudc
ngoai.

6 | Cham dut | Trong thoi han 07 | Trung - Truc Khéng |- Nghi dinh sé 112/2025/ND-CP
hoat dong cta | ngy lam viéc, ké tir | tam phuc | tiép; quy | ngay 29/5/2025 cua Chinh phu,
chi nhanh, van | ngay nhan bdo cdo | vy hanh | _ Qua dinh | sira doi, bé sung mot s6 diéu cua
phong daj cua chi nhanh, van | chinh dich  vu cac Nghi dinh thudc linh vuc bo
dién cua t6 | phong dai dién, SO |cong tinh |y - poo0 tro tw phdp,
chirc hoa giadi | Tu phép trinh Chu | Cao

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP




10

A ) Dia .

Tenthituc | o oiy o giai giem | SN | phi e S Ghi
STT | hanh chinh &t thuc thirc hi Can cu phap ly chi

(Ma TTHC) quye g | thuchign | P

throng mai|tich Uy ban nhan | Bang cong ich; ngay 24/02/2017 cta Chinh phu

nudc ngoai tai | dan tinh, thanh phd - Qua vé hoa giai thwong mai.

Vviet - Namtryc - thuge - trung dich  vu - Thong tu s6 02/2018/TT-BTP

frong  fruong | wong xem Xct, quyet cong tryc ngay 26/02/2018 ciia Bo truong

hQ]? thl dm’h thl‘l hOIA Gla}y tuyén toan B6 Tu phap ban hanh va huong

nhz‘mh, van ph;p thar}h lap cua trinh. dan sit dung mot s6 biéu mau vé

phf)ng p d?l chi nha'nh,. van t6 chitc va hoat dong hoa giai

dién cham dat | phong dai dién; SO thuong mai.

hoat dong | Tu phap quyet dinh ' ,

theo quyét [ thu hoi Gidy ding - Thong tu s6 03/2024/TT-BTP

dinh cua to | ky hoat dong cta chi ngay 15/5/2024 cua Bg truong Bo

chuc hoa giai | nhanh. Tu phap sua doi, bo sung 08

thuong  mai thong tu lién quan dén thu tuc

nuéc  ngodi hanh chinh trong linh vuc b6 tro

hodc to chirc tu phap.

hoa giai - Théng tw sé 11/2025/TT-BTP

thuong  mai ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo

nudc  ngoai Tw phap sua doi, b6 sung, bdi bo

thanh 1ap chi mét sé diéu cua cac Théng tuw

nhanh, van thuoc linh vuc quan ly nha nuoc

phong dai cua Bo Tu phap.

dién tai Viét

Nam  chidm

dat hoat dong
O nudc ngoai
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A ) Dia .

Tenthituc | o oiy o giai giem | SN | phi e S Ghi
STT | hanh chinh LVt thuc thirc hi Can cw phap ly chi

(ma TTHC) qy mige | thue hign P

(1.008912) '

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG (07 TTHC)

Tenthi e | oo ngisi | Diadiém | SN | phi g
STT | hanh chinh 4 °étg thuc hién thic r’", : Can cw phap ly Ghi chu

(ma TTHC) quy HCNIEN | thuc hign | P

| | THU TUC HANH CHINH CAP TINH (07 TTHC)

1 |DPingkylam | Trong thoi han | Trungtdm |- Tryctiép; | Khong |- Ngh; dinh s6 112/2025/NP-CP ngay | Sta  doi
hoa giai vién 07 ngay lam | phuc vu - Qua dich quy 29/5/2025 cua Chinh phd, sita doi, bo | bo  sung
thuong mai vu | viée, ké tir ngay | hanh chinh vubuu dinh. | sung mgt so dieu cua cac Nghi dinh | can  cur
viéc nhin du ho so|congtinh | pih cong thugc linh vuc bo tro tur phap; phap ly;
(1.009284) E‘-”P Ie; ﬁ‘;‘?’m;g‘ Cao Bang | o, - Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay g/[au To

op tir choi thi 0 24/02/2017 cta Chinh phu v& hoa giai | 490 TO
phai thong bao - Qufl dic thuong mai khai

ly do bang van vu cong o
ban. truc tuyen - Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay

26/02/2018 cua BO truéng Bo Tu
phap ban hanh va huéng din sir dung
mot s6 biéu miu vé td chirc va hoat
dong hoa gidi thwong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap
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Tén thu tuc L ez Céach -
STT | hanhchinh | 'M° hap 0tal | Dia diem e | PD € Ciin cir phap Iy Ghi chu

(m& TTHC) quye YCIEN | thuc hign | P
sira doi, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bo tro tu phap.
- Théng tw so 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua Bg truong Bo Tu phap
sita doi, bé sung, bai bé mét sé diéu
Cua cac Thong tw thuoc linh vuC quan
[y nha nuoc cua Bo Tu phap.

2 | Pbang ky hoat | Trong thoi han | Trungtdm |- Tructiép; | Khdng |- Nghi dinh s6 112/2025/NP-CP ngay | Sta  doi,
dong Trung | 15 ngay, ké tir | phuc vu - Qua dich quy dinh. | 29/5/2025 cua Chinh phu, sia doi, b6 | bd sung:
tim hoa giai | ngay nhén dugc hanh chinh vu buu sung mot so diéu cua cac Nghi dinh | can  clr
thuong mai sau | ho so hop 1&, S¢ | cong tinh | i cong thugc linh vuee bo tro tu phap; phap ly;
khi duge cap | Tu phdp cap | CaoBang | . - Nghi dinh s 22/2017/ND-CP ngay | Mau T
Giay  phép | Giay dang ky . 24/02/2017 cita Chinh phu vé hoa giai | 900 TO
thanh 1ap hoat dong cho - Qua dich thuone mai khai

(1.008913) | TTung tam hoa vu cong, S \
giai thuong mai truc tuyen. - Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay

26/02/2018 cua BO truéng BO Tu
phap ban hanh va huéng dan sir dung
mot s6 biéu miu vé td chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B truéng BO Tu phap
sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bb trg tu phép.
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Tén thi tuc L ez Céach -
STT | hanhchinh | 'M° hap 0tal | Dia diem e | PD € Ciin ci phép Iy Ghi ch
(m& TTHC) aty e | thyc hign | P
- Théng tw so 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua B¢ truong B9 Tw phdp
stta doi, bo sung, bai bo mot so diéu
cua cdc Thong tw thuoc linh vuc quan
[y nha nuoc cua Bo Tw phap.

3 |Ping ky hoat| Trong thoi han | Trung tam | - Tructiep; | Khong |- Nghi dinh so 112/2025/NP-CP ngay | Sira  doi,
dong cua Chi |05 ngay lam | phuc vu | _ Qua dich | 9uY dinh | 29/5/2025 ciia Chinh phu, sia doi, b6 | bd  sung:
nhanh  Trung | viéc k& tir ngay | hanh chinh vu buu sung mot so dzey cua cdac Nghi dinh | can  cu
tam hoa giai | nhan dugc ho so | cong  tinh chinh cong thugc linh vuee bo tro tu phap; phap ly;
thuong mai hﬁl? le, SOGI“ Cao Bang | oy - Nghi dinh sé 22/2017/ND-CP ngay g’[a“ ??

2.001716 phap cap iay : 24/02/2017 ciia Chinh phii vé hoa giai | 0% 1
( ) ding ky hoat - Qua dich thuong mai cua LAl Pt Ve hoa B1aL | i
dong cho chi vu - cong T
nhanh tryc tuyén - Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay
toan trinh. 26/02/2018 cua Bo truong BO Tu

phap ban hanh va huong dan st dung
mot s6 biéu miu vé to chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truéng B6 Tu phéap
sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bd trg tu phép.

- Théng tw s6 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua B9 truong Bo Tu phap
sita doi, bo sung, bdi bo mét so diéu
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Tén thi tuc L ez Céach -
STT | hanhchinh | 'M° hap 0tal | Dia diem e | PD € Ciin ci phép Iy Ghi ch
(m& TTHC) aty e | thyc hign | P
cua cdc Thong tu thuoc linh vuc quan
ly nha nuoc cua Bo Tw phap.
4 | Cép lai Gidy | Trong thoi han | Trungtdm |- Tryctiép; | Khong |- Nghi dinh so 112/2025/NP-CP ngay | Sira o,
dang ky hoat |05 ngay lam | phuc vu : quy dinh | 29/5/2025 cua Chinh phi, sia doi, b6 | bd  sung:
A ‘A 2 o \ . . - Qua dich > ]
dong Trung | viée, ké tir ngay | hanh chinh vu buu sung mot so dzey cua cac Nghi dinh | can  cu
tim hoa giai | nhan dugc ho so | cong tinh | pop cong thugc linh vue bo tro tw phap; phap ly;
thh“{"?]g ma chi hﬁ’l? Ig, So T‘I, Cao Bang | 1o - Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay | T o
nhanh ~ — 1rung | phap — cap — ‘at dich 24/02/2017 ctia Chinh phi vé hoa giai | 4% 10
tam hoa gidi | Gidy dang ky - Qua e thwong mai khali
thuong  mai, | hoat dong cho vu - cong o
Gidy dang ky | Trung tam hoa truc tuyén - Thong tu so 02/2018/TT-BTP ngay
toan trinh. 26/02/2018 cua Bo truong BO Tu

hoat dong cua
chi nhanh t6
chic hoa giai
thuong mai
nudc ngoai tai
Viét Nam

(1.008914)

giai thuong mai,
Giay dang ky
hoat dong cho

chi nhanh Trung
tam hoa giai
thuong mai,

Gidy dang ky
hoat dong cho
chi nhanh cua t6
chitc hoa giai
thuong mai
nudc ngoai tai
Viét Nam

phap ban hanh va huéng dan st dung
mot s6 biéu mau vé t6 chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai.

- Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cta B9 truong Bo Tu phép
sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tyc hanh chinh trong linh vuc
bd trg tu phép.

- Théng tw s6 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua B¢ truong Bo Tw phap
stta doi, bé sung, bdi bo mot s6 diéu
cua cdc Thong tu thuoc linh vuc quan
[y nha nuoc cua Bo Tu phap.
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Tén thu tuc L ez Céach -

STT | hanhchinh | 'M° hap 0tal | Dia diem e | PD € Ciin cit phap Iy Ghi cha
(ma TTHC) quye YCNIEN | thuc hign | P

5 | Chim dut hoat | - Trong thdi han | Trung thm | - Truc tiép; | 1.000.000 | - Nghi dinh so 112/2025/NP-CP ngdy | Stra  dbi,

dong Trung | 07 ngay ké tir | phuc vu - Qua dich / hé so 29/5/2025 cua Chinh phu, sia doi, b6 | bd  sung
tim hoa giai | ngay nhén duoc | hanh chinh | buu sung mot so dieu cua cdc Nghi dinh cér} ] cu
thuong I‘nal bao cdo  cua | cong tlll’lh chinh cang thugc linh vue bo tro tu phap; phap ly;
trong  truong | Trung tam hoa | Cao Bang | o - - Nghi dinh sé 22/2017/ND-CP ngay | miu o
hop Trung tam | giai thuong ma, - Qua dich 24/02/2017 cita Chinh phit v& hoa giai | don,  to
hoa_ giai thu:oﬂrng Sg Tu q phap & thuong mai. khai
mai ty cham | trinh Chu tich vu - cong , .
dit hoatdong | Uy ban nhan tryc t}lyén - Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay
(2.000515) dan tinh, thanh toan trinh. 26/02/2018 cua B tru’ong BO Tu

phé truc thudc
trung uong
quyét dinh thu
hoéi Gidy phép
thanh lap.

- Trong thoi han
05 ngay lam
viéc ké tir ngay
Quyét dinh thu
hoéi Gidy phép
thanh 1dp cua
Chu tich Uy ban
nhan dan tinh,
thanh phd truc
thudc trung
uwong c6 hiéu
luc, S6 Tu phap

phap ban hanh va huéng dan str dung
mot s6 biéu miu vé t6 chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truéng Bo Tu phéap
sira doi, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bd trg tu phép.

- Théng tw s6 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua B¢ truong B9 Tw phdp
sita doi, bo sung, bdi bé mét so diéu
cua cdc Thong tu thuoc linh vuc quan
[y nha nudc cua Bo Tu phap.
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Tén thi tuc L ez Céach -
STT | hanhchinh | 'M° hap 0tal | Dia diem e | PD € Ciin cit phap Iy Ghi cha
(m& TTHC) quye YCIEN | thuc hign | P
quyét dinh thu
hdi Gidy ding
ky hoat dong
cua Trung tam.

6 | Pang ky hoat | Trong thoi han | Trung tam | - Tryctiép; | Khong |- Nghi dinh so 112/2025/NP-CP ngay | Sua  doi,
dong cua chi| 10 ngay, ké tor | phuc  vu | Qua dich | W dinh | 29/5/2025 cua Chinh phu, sira doi, b6 | bd  sung
nhanh t6 chirc | ngay nhan da ho | hanh chinh vu buu sung mot so dzey cua cac Nghi dinh | can  cl
hoa giai thuong | so hop 1¢, S6 Tw | cong  tinh | fion cong thuéc linh vuee bo tro tw phap; phap ly;
mjgli nufwc ngoai pl:lép céP Giay | Cao Bang ich : _ Nghi dinh s& 22/2017/ND-CP ngay mau tc:)r
fai Viét Nam \dang ky hoat . 24/02/2017 cta Chinh pha vé hoa giai | 0% 10
sau khi dugc |dong cho chi - Qua dich thuone mai khai
cap Gidy phép | nhanh vu  cong g mal. )
thanh 1ap. tryc  tuyen - Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay

toan trinh. 26/02/2018 cua Bo truong Bo Tu

(1.008915)

phap ban hanh va huong dan st dung
mot sd biéu miu vé t6 chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truéng B6 Tu phéap
sira d6i, bd sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bd tro tu phap.

- Théng tw so 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua B9 truong Bo Tu phap

stra doi, bo sung, bdi bo mot so diéu
cua cdac Thong tw thuoc linh vuc quan
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Tén thu tuc L ez Céach -
STT | hanhchinh | 'M° hap 0tal | Dia diem e | PD € Ciin ci phép Iy Ghi ch
(ma TTHC) qy HCNEN | thuc hign | P
[y nha nuoc cua Bo Tw phap..

7 Thay d6i tén | 1. Trwong hop | Trung tam | - Truc ti€p; | Khong |- Nghj dinh sé 112/2025/ND-CP ngay | Sira  doi,
goi, Trudng chi | thay d6i vé tén | Phuc  vu | _ Qua dich | 9wy dinh | 29/5/2025 cua Chinh phu, sia doi, b6 | b6  sung
nhanh, dia chi | goi, Trudng chi | hanh chinh v buu sung mot so dzey cua cac Nghi dinh | can  cu
tfl.l s(y‘ sang nh‘énh: Tror‘lg cong Ltinh chinh cong thugc linh vuee bo tro tu phap; ph:ép ly;
tinh, thanhhp}Alo i[(hxol‘han }O nﬁe}y Cao Bang | qp : _ Nghi dinh sé 22/2017 /ND-CP ngay glau tc‘r
tryc thuge | ke fr ngay nhan - Oua dich 24/02/2017 ciia Chinh phit v& hoa giai | 9% 0
Trung  wong | dugc ho so hop Qua e thuong mai khai
khac cua chi|1&, S6& Tu phap i cong T
nhanh t6 chuc | thAm dinh, trinh tryc tuyen - Thong tu so 02/2018/TT-BTP ngay

toan trinh. 26/02/2018 cua Bo tru’(mg Bo Tu

hoa giai thuong
mai nudc ngoai
tai Viét Nam;
dang ky hoat
dong cua chi
nhanh t6 chic
hoa giai thuong
mai nudc ngoai
tai Viét Nam
khi thay d6i tén
goi, Trudng chi
nhanh

(1.008916)

Chu tich Uy ban
nhan dan tinh,
thanh phd truc
thudc trung
uong cO van ban
chép thuan noi
dung thay doi;
truong hop tur
chbi phai thong
bao ly do bang
van ban va néu
ro ly do.

Trong thoi han
15 ngay ké tur
ngay van ban
chip thuan cua

phap ban hanh va huong dan st dung
mot s6 biéu miu vé t6 chic va hoat
dong hoa giai thwong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truéng B6 Tu phéap
sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bd trg tu phép.

- Théng tw so 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu phap
sita doi, bo sung, bdi bé mét so diéu
cua cdac Thong tw thuoc linh vuc quan
[y nha nuoc cua Bo Tu phap.
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh
(ma TTHC)

Thot han giai
guyet

Pia diém
thuc hién

Cach
thirc
thuc hién

Phi, 18

phi

Can cir phép ly

Ghi chua

Chu tich Uy ban
nhan dan cép
tinh vé viéc thay
d6i tén goi ¢
hiéu Iluc, Chi
nhanh guoi dé
nghi thay d6i tén
goi trong Gidy
ding ky hoat
dong qua dich
vu buu chinh
hoac truc tiép
dén So Tu phap
tinh, thanh phd
truc thudc trung
uwong noi Chi
nhanh dang ky
hoat dong hoac
truc tuyén trén
Céng Dich wvu
cong qubc gia.
Trong thoi han
05 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan duoc dé
nghi cua Chi
nhanh, S¢& Tu
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh
(ma TTHC)

Thot han giai
guyet

Pia diém
thuc hién

Cach
thirc
thuc hién

Phi, 18

phi

Can cir phép ly

Ghi chua

phap quyét dinh
thay d6i tén goi
trong Gidy ding
ky hoat ddng
cua Chi nhéanh.

2. Trudong hop
thay d6i dia chi
tru s¢ sang tinh,
thanh phd truc
thudc trung
uong khac:
Trong thoi han
05 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan di hd so
hop 1¢, S¢ Tu
phap tham dinh,
trinh Chua tich
Uy ban nhin
dan tinh, thanh
phé tryc thudc
trung wong noi
Chi nhanh dat
try so moi cép
Gidy phép thanh
lap cho Chi
nhanh; gui
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh
(ma TTHC)

Cach
thirc
thuc hién

Thai han giai | Dia diém

[ Phi, I¢
quyet thuc hién i

phi

Can cir phép ly

Ghi chua

théng béo cho
S¢ Tu phap tinh,
thanh phd truc
thudc trung
vong noi Chi
nhanh dat tru sé
cl.

Tong s6 TTHC:
Trong do:

+ Téng s6 TTHC méi:

+ Tong s6 TTHC dwoc sira d6i, bo sung:

S6 TTHC thuc hién qua DVC truc tuyén toan trinh:

S6 TTHC thuc hién qua DVC truc tuyén mét phan:

S6 TTHC thuc hién qua dich vu buu chinh cong ich:

13TTHC

06 TTHC
07 TTHC
07 TTHC
06 TTHC
08 TTHC




PHU LUC 2
‘ ~ QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC ‘
HOA GIAI T,HUO’N G MAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO Tlf PHAP TINH CAO BANG
(Kem theo Quyét dinh so: /OP-UBND ngay thang 7 nam 2025 cia Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Cao Bang)

A. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (13 TTHC)
Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh gii quyét thia tuc “CAap gidy phép thanh 1ap Trung tAm hoa giai thwong mai” (1.008907)

Thi A n ‘A . ‘A <A Thoi gian th
- t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién ol stan thue
cong viec : : : : ; hién
- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) valew | .
trit ho so dién tir: B(_)q pha{n tiép nl}an va tra ketAqua
Bugc 1 | - Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua; cua S¢ Tu phdp tai Trung tam o
phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc

- Chuyén dir liéu dién tir hd so TTHC dén phong Hanh

chinh twr phap va B6 trg tu phéap (HCTP&BTTP) - Sé Tu phap. (TTPVHCC)

Léanh dao phong Hanh chinh Tu
phap va Bo tr¢g Tu phap 0,5 ngay lam vi¢c
(HCTP&BTTP)

Phan coéng cho cong chic thu 1y ho so, tham muu giai

Budc 2 £
quyet.




Budce 3

- Kiém tra, d6i chiéu ho so tra ho so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh hd so Cap gidy phép thanh lap Trung
tam hoa giai thuong mai.
- Néu hé so khong hop 18, khong day dua thi théng béo tir
chéi tiép nhan hoic théng bao bo sung hd so giri vao dia
chi email/thiét bi s6 cua cong dan, sau khi hoan thién ho
so TTHC thoi gian tinh lai tir dau.
- Néu hd so hop 18, du diéu kién, tham muu xay dung
du thao cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xet.

Cong chtric phong
HCTP&BTTP

12,5 ngay lam viéc

Buoc 4

Xem xét két qua, tham dinh hd so trugc khi trinh Lanh
dao So phé duyét

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét

Lanh dao S& Tu phéap

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Va0 s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen két qua lién
théng trinh UBND tinh (ban dién ti, ban giay)

Bo phan Van thu S¢ Tu phap

0,5 ngay lam viéc




Xem xét, tham tra, xir Iy hd so Cap gidy phép hoa giai
Budc 7 | thwong mai va trinh Lanh dao Vian phong, 1anh dao UBND
tinh xem xét, phé duyét

Chuyén vién phong chuyén mon

thudc Van phong UBND tinh 4,5 ngay lam vige

Vao Sé vén ban, luu trix hé 50, chuyén két qua (kém theo
Budc 8 | ban gidy) dén B phén ti€ép nhan va trd két qua cua S¢ Tu | Van thu Van phong UBND tinh | 0,5 ngay lam viéc
phap tai TTPVHCC

. s 1A, . R 1A B6 phan tiép nhan va tra két qua A o
Budc 9 | Tra két qua cho to chire, ca nhan ctia S& Tu phap tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian

Tong thoi han gidi quyét TTHC 20 ngay lam viéc




Quy trinh s6: 02

2. Quy trinh giai quyét thi tue “Cap lai gidy phép thanh 1p Trung tdm hoa giai thweng mai, Gidy phép thanh 1ap
chi nhanh, van phong dai dién cia to chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam” (1.008908)

Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan hd so, quét (scan) va luu
trir ho so dién tu;

Bo phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | - Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua; ) P e 0,25 ngay lam viéc
- Chuyén dir liéu dién t¢ hd so TTHC dén phong cua 8o Tu phap tai TTPVHCC
HTTC&BTTP - S¢ Tu phap

Bu6c 2 | Phan cong cho cong chire thu Iy ho so. Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
- Kiém tra, d6i chicu ho so tra ho so (bieu mau, file dinh
kém). Tham dinh ho so Cap giay phép thanh lap Trung tam
hoa giai thuong mai.

. - Néu hd so khong hop 1¢, khong day du thi théng bao tur Cong chirc phong Cox o n
B 3 ;L A e N \ . . 02 |
Hoe choi tiép nhan hoic thong bao bo sung ho so giri vao dia chi HCTP&BTTP ngay fam viee

email/thiét bi s6 cua cong dan.
- Néu ho so hop I¢, du diéu kién, tham muu xay dung du
thao cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xét.




Xem xét két qua, tham dinh hd so trude khi trinh Lanh dao

Budce 4 S phé duyet Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua lién thong A s : , e
Budc 6 trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) B6 phan Van thu Sé Tu phap 0,25 ngay lam viéc
. Xem xét, tham dinh xir ly ho so, trinh 1anh dao Van phong, | Chuyén vién phong chuyén mén YU
BuGe 71 1anh dao UBND tinh phé duyét thuoc Van phong UBND tinh | 2> g8y lam vige
Va0 s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua (kém ban
Budc 8 | giay) cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cta S¢ Tu phap | Van thu Van phong UBND tinh | 0,5 ngay lam viéc
tai TTPVHCC
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan B0 phan tiép nhan va tra két qua Khong tinh thoi gian

cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC

Téng thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc




Quy trinh s6: 03

3. Quy trinh thuc hién thi tuc “Bé sung hoat ddng hoa giai thwong mai cho Trung tm trong tai” (1.008909)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thaoi gian thuc hién

Buoc 1

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trit ho so dién ti;

- Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua;

- Chuyén dir liéu dién td hdé so TTHC dén phong
HTTC&BTTP - S¢ Tu phap

Bo phén tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phan cong cho cong chirc thy 1y hd so, tham muu giai
quye€t.

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

- Kiém tra, d6i chiéu hd so tra ho so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh hd so B6 sung hoat dong hoa giai
thuong mai cho Trung tam trong tai
- Néu hé so khong hop 18, khong day dua thi théng béo tir
chéi tiép nhan hoic théng bao bo sung hé so giri vao dia
chi email/thiét bi s6 ctia cdng dan, sau khi hoan thién ho
so TTHC thoi gian tinh lai tir dau.
- Néu hd so hop 18, du diéu kién tham muu xay dyng du
thao cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xét.

Cong chtric phong
HCTP&BTTP

4,5 ngay lam viéc




Xem xét két qua, tham dinh hd so truge khi trinh Lanh

Budce 4 dao S phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
, Vao sé van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua lién NPT q , e

Bude 6 | hang trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) BO phan Van thu So Tu phdp | 0,5 ngdy lam vige

Buge7 | XEM Xt tham dinh xi@ Iy hd so, trinh lanh dao Vian | Chuy@n vién phong chuyén mon 5 5 nedv lim vide
phong, 1inh dao UBND tinh phé duyét thudc Van phong UBND tinh > NSay fam Vie
Va0 s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo

Budc 8 | phan tiép nhan va tra két qua cua So tai Trung tdm Phuc | Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
vu hanh chinh céng tinh

Budc 9 | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan B0 phan tiép nhan va tra ket qua Khong tinh thoi gian

cua SO Tu phap tai TTPVHCC

Tong thoi han gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh sb: 04

4. Quy trinh thuc hién thii tuc “Thay ddi tén goi, dia chi tru sé¢ Trung tam hoa giai thwong mai sang tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong khac; Pang ky hoat dong Trung tam hoa giai thwong mai khi thay doi dia chi tru sé sang tinh,
thanh pho truc thugc Trung wong khac” (1.008910)

4.1. Truwong hop thay doi tén goi:

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trir ho so dién tu;

Bugc 1 |- Viet phicu tiep nhan va hen tra ket qua; , B6 phan tiép nhan va tra két qua | 0,5 ngdy lam vidc
- Chuyén dir liéu dién t¢r ho so TTHC dén phong| cua Sé Tu phap tai TTPVHCC
HTTC&BTTP - S& Tu phép

Budc 2 le;;gt cong cho cong chuc thy 1y ho so, tham muu giat | .01 400 Shong HCTP&BTTP | 0,5 ngay lam viée
- Kiém tra, doi Chiéu hd so tra hd so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh ho so
- Néu hé so khong hop 18, khong day dua thi théng béo tir

, chéi tiép nhan hoic théng bao bo sung hé so giri vao dia Cong chirc phong T
B 3 . e . ‘oz A A - . X 415 1
Hoe chi email/thiét bi so cua cong dan, sau khi hoan thién ho HCTP&BTTP feay ati vige

so TTHC thoi gian tinh lai tir dau.
- Néu hd so hop 1, da diéu kién muu xay dung dy thao
cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xét.
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Xem xét két qua, tham dinh hd so trude khi trinh 1anh dao

Budc 4 S& phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
, Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét van N : : T
Budce 5 ban chép thuan ddi tén Lanh dao S& Tu phéap 0,5 ngay lam viéc
, Vao sé van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua lién T 7 , T
Bute 6 thong trinh UBND tinh (Ban dién tir, ban giay) B0 phan Van thu 56 Tu phdp 0,5 ngdy lam viee
Buge 7 | XEM Xét, tham tra, xa 1y hd so va trinh Lanh dao Van | Chuyén vién phong chuy@&n mon 2 5 neiv lam vide
phong, 1anh dao UBND tinh xem xét, phé duyét thugc Van phong UBND tinh > N8y '
. Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua (kém ban 9 < \ , T
Budc 8 gihy) dén S& Tur phép (qua phong HCTP&BTTP) Vian thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Thong bao cho Trung tim hoa giai thwong mai dén nhan
. van ban chap thuan cia UBND tinh. A . \ T
Bud6c 9 Nhén Gidy d& nghi thay déi tén goi trong Gidy dang ky Cong chic Phong HCTP&BTTP 15 ngay lam vi¢c
hoat dong ctuia Trung tam hoa giai thuong mai.
Tham muu trinh Quyét dinh thay d6i Gidy dang ky hoat
Budc 10 | dong ctia Trung tam hoa giai thuong mai. Trinh lanh dao | Cong chitc Phong HCTP&BTTP 3,5 ngay lam viéc
Phong
Bude 11 | Xem xét Quyét dinh, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
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Budce 12

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Lanh dao S& Tu phéap

0,5 ngay lam viéc

Budce 13

Vao so van ban, luu trir ho so, chuyén két qua (kém ban
gidy) dén B¢ phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu
phép tai TTPVHCC

B6 phan Van thu S& Tu phap

0,5 ngay lam viéc

Budc 14

Tra két qua cho t6 chiic, cong dan

Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC

Khong tinh thoi gian

Tong thoi han gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc

4.2. Thay déi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé trwe thugc trung wong khdc

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trir ho so dién tu;
- Viét phiéu ti€p nhan va hen tra két qua;

Budce 1 : ‘ , B6 phan tiép nhan va tra két qua 0.5 neay 1am vice
- Chuyén dit liéu dién t¢ hd so TTHC dén phong| cua S Tu phap tai TTPVHCC > NEAY :
HTTC&BTTP - Sé Tu phap

Budc 2 Phan cong cho cong chic thy 1y ho so, tham muu giai Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

quye€t.
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- Kiém tra, ddi Chié:u hd so tra hd so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh ho so
- Néu hd so khong hop 18, khong day dua thi théng béo tir

, chéi tiép nhan hoic théng bao bo sung hd so giri vao dia Cong chirc phong A
Bude 3 L e e N . A1 4,5 1
Hoe chi email/thiét bi s6 cua cong dan, sau khi hoan thi¢n ho HCTP&BTTP fgdy At vige
so TTHC thoi gian tinh lai tir dau.
- Néu hd so hop 1, da diéu kién muu xay dung dy thao
cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xét.
Buge 4 | xom xet ket qua, tham dinh ho so truGe khi trinh [anh dao |y - 4. shong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
S& phé duyét
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
, Vao sé van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua lién . 7 , s
Budc 6 thong trinh UBND tinh (Ban dién tir, ban gidy) B0 phan Van thu S Tu phép 0,5 ngay lam viéc
Busce 7 Xem xeét, tham tra, xu ly ho so va trinh Lanh dao Van | Chuyén vién phong chuyén mon 02 ngay lam viée

phong, 1anh dao UBND tinh xem Xét, phé duyét

thudéc Van phong UBND tinh




12

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua (kém ban

Budce 8 giy) dén S& Tur phép (qua phong HCTP&BTTP) Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tham muu trinh Quyét dinh thay d6i Gidy diang ky hoat

Budc 9 | dong cua Trung tam hoa giai thuong mai. Trinh ldnh dao | Cong chitc Phong HCTP&BTTP 12 ngay lam viéc
Phong

Bude 11 | Xem xét Quyét dinh, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

Budc 12 | Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Lanh dao S& Tu phéap 02 ngay lam vi¢c

, Vao sé van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua lién T 7 , T
Budce 13 thong trinh UBND tinh (Ban dién tir, ban gidy) B6 phan Van thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Budc 14 | Tra két qua cho to chirc, cong dan B0 phan tiép nhan va trd ket qua Khong tinh thoi gian

cua SO Tu phap tai TTPVHCC

Tong thoi han gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 05

5. Quy trinh thye hién thii tuc “Cép gidy phép thanh lap chi nhanh/viin phong dai dién ctia t6 chirc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai Viét Nam” (1.008911)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trit ho so dién t;

- Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua;

- Chuyén dit liéu dién t& hé so TTHC dén phong
HTTC&BTTP - S¢ Tu phap

B phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong cho cong chuc thu ly hd so, tham muu giai
quye€t.

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

- Kiém tra, d6i chiéu hd so tra hd so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh ho so
- Néu hd so khong hop 18, khong day du thi thdng béo tur
chéi tiép nhan hoic théng béo bd sung hd so gui vao dia
chi email/thiét bi s ciia cong dan, sau khi hoan thién ho so
TTHC thoi gian tinh lai tir dau.
- Néu hd so hop 18, da diéu kién tham muu xay dung du
thao cac van ban trinh trinh Lanh dao Phong xem xét.

Cong chtrc phong
HCTP&BTTP

12,5 ngay lam viéc
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Budc 4

Xem xét két qua, tham dinh hd so trudc khi trinh Lanh dao
So phé duyét

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét

Lanh dao S& Tu phéap

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Va0 s6 van ban, dong dau, ky o, chuyen két qua lién thong
trinh UBND tinh (ban dién tir, ban giay)

B6 phan Van thu S& Tu phap

0.5 ngay lam viéc

Budc 7

Xem xét, tham tra, xt Iy ho so Cap gidy phép thanh lap chi
nhanh/vin phong dai dién cua to chirc hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam va trinh Lanh dao Van phong,
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét

Chuyén vién phong chuyén moén
thudc Van phong UBND tinh

4,5 ngay lam viéc

Budc 8

Vé}o sérvén ban, lu’u, trit ho so, chuyén két quéa (kem ban
gidy) dén BQ phan ti€p nhan va tra két qua cua S& Tu phap
tai TTPVHCC

Vian thu Van phong UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 9

Tra két qua cho to chirc, cong dan

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua SO Tu phap tai TTPVHCC

Khong tinh thoi gian

Tong thoi han giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 06
6. Quy trinh thuc hién thi tuc “Cham dit hoat dong cia chi nhanh, vin phong dai dién cia té chirc hoa giai thwong
mai nwéc Ngoai tai viét nam trong trwong hop chi nhanh, vin phong dai dién cham drt hoat déng theo quyét dinh ciaa t6
chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai hodc td chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai thanh I1ap chi nhanh, vin phong dai
dién tai Viét Nam cham diet hoat ddng é nuwéc ngoai” (1.008912)

Thuw tw NOi dung cong viéc Trach nhiém thye hién

n A Thoi gian thuce hién
cong viéc

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trit ho so dién ti;

Bude 1 | - Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua;

- Chuyén dir liéu dién tr ho so TTHC dén phong
HTTC&BTTP - S¢ Tu phap

Bo phan tiép nhan va tra két qua

ciia S& Tu phap tai TTPVHCC | 02> Ny lam vice

Phin cong cho cong chirc thy Iy hd so, tham muu giai

Buoe 2 quye€t. Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,25 ngay lam viéc
- Kiém tra, doi Chi‘éu hd so tra hod so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh ho so
- Néu hd so khong hop 18, khong day du thi thong bao tir
: chéi tiép nhan hozc thong béo bo sung ho so giri vao dia chi Cong chirc phong T
B 3 b e R . . . i 02 1
Hoe email/thiét bi so cua cong dan, sau khi hoan thién ho so HCTP&BTTP neay ‘am viee

TTHC thoi gian tinh lai tir dau.
- Néu hd so hop 18, du diéu kién tham muu xdy dung du
thao cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xét.
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Xem xét két qua, tham dinh hd so trude khi trinh Lanh dao

Budc 4 S& phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Buge 6 | VAo s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua lién thong
trinh UBND tinh (ban dién twr, ban giay) B9 phan Van thu S Tu phép 0,5 ngay lam viéc
Bude 7 Xem xét, tham tra, xur 1y hd so trinh L&nh dao Vin phong, | Chuyén vién phong chuy@n mén 9 5 nodv 1am viec
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét thudc Vin phong UBND tinh 2 Y fam Vie
Vé}o sé,vén ban, lu’u, trit hd so, chuyén két qua (kem ban
Budc 8 | gidy) dén B phan ti€p nhan va tra két qua cia S& Tu phdp | Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
tai TTPVHCC
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan B9 phan tiép nhan va trd ket qua Khong tinh thoi gian

cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC

Téng thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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Quy trinh sd: 07

7. Quy trinh thuc hién thi tuc “Ping ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai sau khi dwoc cip phép thanh
1ap” (1.008913)

Thll’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién Thot stan
cong viec : thwe hién
- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trir ho so dién tu; ’ R
Buée 1 | - Viet phiéu tiép nhan va hen tra két qua; BO phg}n tiep n,han va trd ket qud 0,5 ngay
2 ~ 1A Ao 1A X s cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC ’
- Chuyén dir liéu dién t¢ ho so TTHC dén phong
HTTC&BTTP - Sé Tu phap
Budc 2 | Phan cong cho cong chirc thu Iy ho so, tham muu giai quyét | Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
Tham dinh ho so. Xay dung du thao noi dung Bang ky hoat
. dong cua Trung tdm Hoa giai thuong mai sau khi duoc cap A , \ N
Buge 3 gidy phép thanh 1ap hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao Cong chirc phong HCTP&BTTP | 12,5 ngay
xem Xét.
Bude 4 X?m )iet keAt qua, thadm dinh ho so trude khi trinh Lanh dao Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
S& phé duyét
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, chuyén dén bo phan vin thu. Lanh dao S Tu phap 0,5 ngay
Vao sd van ban, lvu trie hé so, chuyén két qua (kém ban
Budc 6 | gidy) dén BO phén tiép nhan va tra két qua ctiia S& Tu phap g \ , 0,5 ngay
tai TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap
. s A 2o 1A B0 phan tiép nhan va tra két qua | Khong tinh
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan ciia S& Tur phap tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi giai quyét TTHC 15 ngay
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Quy trinh s: 08

8. Quy trinh thyc hi¢n thi tuc “Cap lai Gidy diing ky hoat dong Trung tim hoa giii thwong mai, chi nhanh Trung
tam hoa giai thwong mai, Giay dang ky hoat dong ctia chi nhanh to chirc Hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam”

(1.008914)
Thi tuw Thoi gian thuc
n A NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién hién (ngay lam
cong viéc viée)

Budc 1

- Tiép nhén, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan)
va luu trir ho so dién ti;
- Viét phiéu ti€p nhan va hen tra két qua;

B4 phéan tiép nhan va tra két qua cua

0,5 ngay lam viéc

- Chuyén dit liéu dién tir hd so TTHC dén phong S6 Tu phép tai TTPVHCC
HTTC&BTTP - Sé Tu phap
Bu6c 2 | Phan cong cho cong chic thyu Iy ho so Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
. Tham dinh h6 so. Tham muu Xay dung du thao noi A . X T
Budc 3 dung vin ban trinh linh dao phong xem xét Cong chac phong HCTP&BTTP 2,5 ngay lam viéc
, Xem xét két qua, thAm dinh hd so trude khi trinh N : e
Budc 4 linh dao S& phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, chuyén dén bo phan vin thu. Lanh dao 6 Tu phép 0,5 ngay lam viéc
Vao s6 van ban, luu trit ho s0, chuyén két ‘qua (kém
Budc 6 | ban gidy) dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vian thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
S& Tu phap tait TTPVHCC
. s LA 2 g A A Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia | Khong tinh thoi
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chuc, cong dan S& Tur phap tai TTPVHCC gian

Tong thoi giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 09

9. Quy trinh thuc hi¢n thi tuc “Ping ky hoat dong ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai nuéc ngoai tai Viét
Nam sau khi dugc cap phép thanh 1ap” (1.008915)

:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi stan
cong viec : ; : : : thuc hién
- Tiép nhén, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trir ho so dién tu; , T
Budc 1 | - Viét phi€u ti€p nhan va hen tra két qua; Bo phan tip nhan va tra kétqua cia | ¢ ngay
2 e 1A aiAn o LA X \ S& Tu phap tai TTPVHCC ’
- Chuyén dir liéu dién to ho so TTHC dén phong
HTTC&BTTP - Sé Tu phap
Budc 2 | Phan cong cho cong chic thy 1y ho so Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
Tham dinh ho so. Tham muu xay dung du thao ndi dung
bang ky hoat dong cua chi nhanh t6 chuc hoa giai
Budc 3 | thuong mai nude ngoai tai Viét Nam sau khi duge cap | Cong chuc phong HCTP&BTTP 7,5 ngay
giay phép thanh 1ap hoac van ban tir choi trinh 1anh dao
xem xét.
Budce 4 Xem f(et lfet quAa, tham dinh ho so trudce khi trinh 1&nh Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
dao S& phé duyét
Budc 5 | Ky phé duyét két qua va chuyén dén bo phan vin thu. Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay
Vao sO van ban, luu trir hd so, chuyép két qua (kém ban
Budc 6 | gidy) dén B0 phan ti€p nhan va tra két qua cta S¢ Tu Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay
phéap tai TTPVHCC
. s A 2 A A B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia | Khong tinh
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chirc, cong dan S& Tur phap tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi giai quyét TTHC 10 ngay
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Quy trinh sb: 10
10. Quy trinh thuc hién thi tuc “Thay ddi tén goi, Truéng chi nhanh, dia chi tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc
trung wong khac cia chi nhanh té chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam; Ping ky hoat dong cia chi nhanh
té chirc Hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam khi thay ddi tén goi, Truwéng chi nhanh” (1.008916)

10.1. Trwong hop thay doi vé tén goi, Truwéng chi nhdnh

Thir tuw

A A Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trit ho so dién tir; ,

Bugc 1 | - Viét phicu ti€p nhan va hen tra két qua; B6 phan tiép nhan va tra két qua | 0,25 ngay lam viéc
- Chuyén dir liéu dién td hd so TTHC dén phong| cua So Tu phéap tai TTPVHCC
HTTC&BTTP - S¢ Tu phap

Phan cong cho cong chirc thu 1y hd so, tham muu giai

Budc 2 quyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,25 ngay lam viéc
- Kiém tra, ddi Chiéu hd so tra hd so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh ho so
- Néu hé so khong hop 18, khong day dua thi théng béo tir
: chéi tiép nhan hoic théng bao bo sung hé so giri vao dia Cong chuic phong T
B 3 IR N n . a1 3,5 1
Hoe chi email/thiét bi so cua cong dan, sau khi hoan thién ho HCTP&BTTP neay fam viee

so TTHC thoi gian tinh lai tir dau.
- Néu hd so hop 1, da diéu kién muu xay dung dy thao
cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xét.
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Xem xét két qua, tham dinh hd so trude khi trinh 1anh dao

Budc 4 S& phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
, Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét van N : , T
Budce 5 ban chép thuan ddi tén Lanh dao S& Tu phéap 0,5 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, déong dau, ky s, chuyén két qua lién T : , e
Buge 6 thong trinh UBND tinh (Ban dién tir, ban giay) B0 phan Van thu 56 Tu phdp 0,5 ngay lam viee
Buge 7 | XEM Xét, tham tra, xa 1y hd so va trinh Lanh dao Van | Chuyén vién phong chuy@&n mon 04 nedv [im viee
phong, 1anh dao UBND tinh xem xét, phé duyét thudc Van phong UBND tinh gay '
. Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua (kém ban 9 < \ , T
Budc 8 giy) dén S& Tur phép (qua phong HCTP&BTTP) Vian thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Thong bao cho chi nhanh to chic hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam dén nhan van ban chap thuan
Buoc 9 | S UBND tinh. v : Cong chitc Phong HCTP&BTTP | 15 ngay lam viéc
Nhén Giay d€ nghi thay doi tén goi trong Gidy dang ky & g 53y VIS
hoat dong cua t6 chirc hoa giai thwong mai nudc ngoai tai
Viét Nam.
Tham muu trinh Quyét dinh thay d6i Giay dang ky hoat
Budc 10 | dong cua t6 chirc hoa giai thuwong mai nudce ngoai tai Viét | Cong chirc Phong HCTP&BTTP 3,5 ngay lam viéc
Nam. Trinh lanh dao Phong
Bude 11 | Xem xét Quyét dinh, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
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Budc 12 | Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Lanh dao S¢ Tu phép 0,5 ngay lam viéc
Vao so van ban, luu trir ho so, chuyén két qua (kém ban
Bude 13 | gidy) dén BoO phén tiép nhan va tra két qua cia So Tu| BO phan Vin thu SO Tu phap 0,5 ngay lam viéc
phép tai TTPVHCC
. \ 1 X , 2 1 A . B6 phan tiép nhén va tra két qua n , ..
Budce 14 | Tra két qua cho t6 chure, cong dan ctia S& Tu phap tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi han gidi quyét TTHC 30 ngay lam viéc

10.2. Truwong hop thay déi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé trwe thujc trung wong khdc

Thir tuw Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién

n A Thoi gian thuc hién
cong viéc

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trir hé SO giién :[ﬁ:; ’

Budc 1 | - Vi€t phiéu ti€p nhéan va hen tra két qua;

- Chuyén dir liéu dién tdr hd so TTHC dén phong
HTTC&BTTP - S& Tu phap

Bo phan tiép nhan va tra két qua

ctia S Tur phép tai TTPVHCC | 02> nEay lam viée

Phan cong cho cong chuc thy 1y hd so, tham muu giai

Buge 2 quyét. Lanh dao phong HCTP&BTTP | 0,25 ngay lam viéc
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- Kiém tra, ddi chiéu hd so tra hd so (biéu mau, file dinh

Bude 3 kém). Tham dinh ho so Cong chirc phong 1,5 ngay lim viée
- Néu hd so hop ¢, du diéu kién tham muu xay dung du HCTP&BTTP ’ '
thao cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xét.

Budc 4 X?m )Eet ke:[ qua, tham dinh hoé so trude khi trinh Lanh dao Lanh dao phong HCTP&BTTP 0.5 ngay lam viée
S6 phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc

. VAo s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua lién thong A e : . e

Budc 6 trinh UBNID tinh (ban dién tir, ban gidy) Bo phan Van thu S Tu phéap 0,25 ngay lam viéc

Bude 7 Xem xét, tham tra, xir Iy hd so trinh Lanh dao Vin phong, | Chuyén vién phong chuy&n mén 15 neav [am vide
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét thudc Vin phong UBND tinh 2 Y fam Vie
Vé}o sé,vén ban, lu’u, trit hd so, chuyén két qua (kem ban

Budc 8 | gidy) dén B phan ti€p nhan va tra két qua cia S& Tu phdp | Van thu Van phong UBND tinh | 0,25 ngay lam viéc
tai TTPVHCC

Budc 9 | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan B0 phan tiép nhan va tr ket qua Khong tinh thoi gian

cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC

Téng thoi han giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 11

11. Quy trinh thyc hién thi tuc “Péng ky hoat dong ciia chi nhanh trung tim hoa giii thwong mai” (2.001716)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hi¢én

- Tiép nhén, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan)
va luu trir ho so dién tr;

Bo phén tiép nhan va tra két qua

Bugc 1 | - Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua; ) b e 0,5 ngay lam viéc
- Chuyén dir liéu dién tir hé so TTHC dén phong cua 86 Tu phap tai TTPVHCC
HTTC&BTTP - Sé Tu phap

Budc 2 P.hfn cone cho cong chuc thu 1y ho so, tham muu Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
gla1 quyet
- Kiém tra ho so (biéu mau, file dinh keém). Tham

Buge3 | SN o so Cong chic phong HCTP&BTTP | 2,5 ngay lam vié

udc ; s u 5N m vi

- HO so hop ¢, du diéu kién tham muu xay dung du g phong gay fam viee
thao ndi dung trinh 1anh dao xem xét.

, Xem xét két qua, thAm dinh hd so trude khi trinh | . : N
Budc 4 linh dao S& phé duyat Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky phé duyét két qua va chuyén dén bo phan van thu. Lanh dao S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc

Vao s van ban, luu trix ho so chuyén két qua (kem
Budc 6 | theo ban gidy) Bo phén tiép nhan va tra két qua cia Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
S& Tu phap tai TTPVHCC
Buse7 | T két qua cho to chirc, cong dan B0 phén tiép nhan va trakét qua | Khong tinh thoi
cua S6 Tu phap tai TTTPVHCC gian

Tong thoi giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 12

12. Quy trinh thye hién thii tuc “Cham dit hoat déng Trung tim hoa giai thwong mai trong trwomg hop Trung tam
hoa giai thwong mai tw cham diut hoat dgng” (2.000515)

Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trir ho so dién tu;

Bo phén tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai Trung tam

Buéc 1 | - Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua; . s =i o
2 am A 4iA. en LA % \ phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
- Chuyén dir li€u dién to¢ ho so TTHC dén phong (TTPVHCC)
HTTC&BTTP - Sé Tu phap
Budc 2 21111;2‘[ cong cho cong chic thy 1y ho so, tham muu gidi Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
- Kiém tra, doi Chiéu hd so tra hd so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh ho so A . \
Budc 3 PO L . Cong chtrc phong
C - Néu ho so hop |¢,\ du diéu kién, tham mu’u Xa,y dung dl:lf HCTP&BTTP o n
thao cac van ban trinh UBND tinh cho phép tiép nhan hd 4,5 ngay lam viéc
so trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 4 Xem xét ket qud, tham dinh hoé so trude khi trinh 1anh dao Lanh dao phong HCTP&BTTP 0.5 ngay lam viéc

S& Tu phap phé duyét
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Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh Lanh dao So Tu phap 0,5 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, déong dau, ky sé chuyén két qua lién T 7 , e
Bute 6 thong trinh UBND tinh (Ban dién tir, ban giay) B0 phan Van thu S6 Tu phdp 0,5 ngay lam viee
Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so Cham dut hoat dong Trung
tdm hoa giai thuong mai trong truong hop Trung tdm hoa A in . A A
Budc 7 | giai thuong mai tu cham dut hoat dong va trinh Lanh dao Chuyenﬂ\lllll%r; %E&%sz{len mon 4,5 ngay lam viéc
Van phong, lanh dao UBND tinh  xem xét, phé duyét ‘
chuyén dén bo phan van thu
Vao sé), van ban, luu trir hé so chuyén lgét qué (kém theo
Budc 8 | ban gidy) B0 phan ti€ép nhan va tra két qud ctia S& Tu | Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
phap tai TTPVHCC
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chire, cong dan B0 phan tiép nhan va trd ket qua Khong tinh thoi gian

cua SO Tu phap tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

12 ngay lam viéc
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13. Quy trinh thye hién thu tuc “Pang ky hoa giai vién thwong mai vu viéc” (1.009284)

Quy trinh sé: 13

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thaoi gian thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trir ho so dién t;

Bo phan tiép nhan va tra két

Bugc 1 | - Viet p}}iéu tiép nhén va hen tra két qud; , qué cta S& Tu phap tai 0,5 ngay lam viéc
- Chuyén dir liéu dién t¢ ho so TTHC deén phong TTTPVHCC
HTTC&BTTP - S¢ Tu phap
. Phéan cong cho cong chirc thu 1y ho so, tham muu giai Lanh dao phong T
Budc 2 quyét HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
- Kiém tra h6 so (biéu mau, file dinh kém). Tham dinh
ho so Cong chirc phong :
Budc 3 D . 45 nay lim vié
HOC 1 U Nbu hd so hop 18, di didu kién tham muu xay dung du HCTP&BTTP figay tam vige
thao van ban trinh 1anh dao xem xét.
Budsc 4 Xem xét két qua, tham dinh hd so trude khi trinh 14nh Lanh dao phong 0.5 nedv [am viec
dao S& Tu phap phé duyét HCTP&BTTP 9 ngay :
Budc 5 | Ky phé duyét két qua va chuyén dén bo phan vin thu. Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
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Vao s6 vin ban, luu trit hd so chuyén két qua (kém theo

Budc 6 | ban gidy) Bo phan tiép nhan va tra két qua caa SO Tu Van thu 0,5 ngay lam viéc
phép tai TTPVHCC
, 7 B6 phan tiép nhan va tra két
Bude 7 | Tra két qua cho t6 chure, cong dan qua cua S& Tu phap tai Khong tinh thoi gian

TTPVHCC

Tong thoi giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc






