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sé: 149 /QP-UBND Khdnh Hoa, ngay fH thang 04 ndim 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh Iinh vuc quan ly
nha nwéc vé quy thudce thAim quyén gidi quyét cia UBND tinh,
UBND ciap huyén trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA
Céin cie Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cén cir Ludt siea d6i, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt To chike Chinh phii va
Ludt T6 chikc chinh quyén dia phrong ngay 22/11/2019;

Cdn cik Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phi sira déi, b6 sung mét sé diéu cia cde nghi dinh lién quan dén kiém

sodt thu tuc hanh chinh;

Cén cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Véin phong
Chinh phii huéng dén vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Céin cir Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Véin phong
Chinh phi: huéng dén thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Néi vu tai To trinh s6 5287/TTr-SNV ngay
25/12/2024.

QUYET PINH:

Didu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét
thtt tuc hanh chinh linh viuc quan 1y nha nudc vé quy thudc tham quyén giai
quyét cia UBND tinh, UBND cap huyén trén dia ban tinh Khanh Hoa dugc
cong bb tai Quyét dinh sé 3100/QD-UBND ngay 29/11/2024 ciia Chi tich UBND
tinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo 09
quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc t6 chirc phi chinh phu
(vé quy) thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh dugc ban hanh kém

ov.
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theo Quyét dinh s6 3115/QD-UBND ngay 18/11/2022 ctia Chii tich UBND
tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm déc S& Noi vu, Thu
trudng cac sd, ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé va
céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: (VBDT) +ix CHU TICH
- Nhu Piéu 3; ,’: : ‘\Jge'_"x?!”"*-ff. *

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); Y I N
- Cong TTPT tinh, Céng TTPT CCHC tinh;
- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm Codng bao;

-Luu: VT,PT,HL. 2




Phu luc

Sb: 119/Qb-UBND

Thoi gian ky: 16/01/2025 08:58:06 +07:00

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE QUY THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TiNH, UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH KHANH HOA

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 A/9 /QD-UBND ngay AN /04 /2025 cia Chii tich UBND tinh Khdnh Hoa)

L. THU T yC HANH CHINH (TTHC) THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TINH
1. Thi tuc cip gidy phép thanh 1ap va céng nhin diéu 18 qu§
- Ma TTHC: 1. 013017;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so hop 1&.

ﬂf;ocnh‘;é n thggﬁfén ’tIl‘lex;cblggxf T:z;lz llllliléﬁm Ni dung cong viéc thwre hi¢n Bidu miu, két qua Thoi gian,
Trung tim| Budc 1 | Tiép Céng chirc | (1) Néu hd so ddy da va hop 1&: - Glay tiép nhén ho so va hen tra | 0,5 ngay
Phuc wvu nhan mot cia cia | - Kiém tra, st dung dit liéu cin cudc cong két qua theo mAu sb 01 ban hanh

hanh hdoso  [S&N6i vu dan d& kiém tra théng tin ngudi nop hdoso; |kém theo Thong tu sb

chinh - Cap nhit thong tin c4 nhén, td chic vao| 01/2018/TT-VPCP ngay

cong tinh Phan mém; 23/11/2018 cta Van phong Chinh

Khanh - Tiép nhén, in va gii Gidy tiép nhén hd so| phu (viét tat 12 mAu s0 01);

Hoa (viet va hen tra két qua; - Hd so cta ban sang 14p quy.

tat la - Quét (scan), ky s6 thanh phén hd so;

Trung tdm - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén

PVHCCT) S& N6i vu (Budc 2).

(2) Néu hd so chua ddy du hodc chua hop
1€:

- Hudng da.n in va giri c4 nhan, td chuc
Phiéu yéu cAu b sung, hoan thién hd so;

- Két thuc quy trinh.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so theo miu so 02 ban
hanh kém theo Thoéng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cia Van phong Chinh
phu (v1et t4t 1a miu so 02).

(3) Néu hd so khong ding quy dinh:
- Tir chéi tlep nhan hd so (néu 18 ly do);
- In va giri c4 nhén, t§ chirc Phiéu tir chdi

- Phleu tir choi txep nhén giai
quyét hd so theo mau s6 03 ban
hinh kém theo Thong tu sb
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th}zr (Znh;’{!an thl,l?’:rggén ;l:;cbhui'gxf T;;frlz ﬁliléﬁm Noi dung cong viéc thye hién Biéu miu, két qua Thoi gian
tiép nhan giai quyét hd so; 01/2018/TT-VPCP ngay
- Két thic quy trinh. 23/11/2018 clia Van phong Chinh
pha (viét tit 13 mAu s6 03)
S§Noivu| Buéc2 | Tham | Congchic |- Tham muu vin ban giri ho so ldy ¥ kién | - Dy thdo vin ban gl 1iy y kién | 3,0 ngay
muu | chuyén mon | co quan lién quan; co quan lién quan;
vinban | S&Noivu |- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - Hb so ciia ban séng lap qus.
gui 14y chuyén mén S& Néi vu (Budc 3).
v kién
Buéc3 | Kiém Lanh dao | - Kiém tra h6 so trinh; - Dy théo vin ban gui lay y kién | 2,0 ngay
tra, x€t |Phong chuyén| - X¢€t duyét, trinh Lanh dao S& Nbi vu ky | co quan lién quan;
duyét ho | mon S&Nbi | duyét vin ban giri 14y ¥ kién co quan lién | - H so ctia ban sang 1ap quy.
SO guri vu quan;
lay v - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Nbi
kién vu (Budc 4).
Budc 4 Ky | Lanh dao S& | - Kiém tra hé so trinh; - Vin ban giri lay ¥ kién co quan | 1,5 ngay
duyéthd | Néive |- Ky duyét vin ban gir 14y y kién co quan | lién quan (33 dwoe Lank dao S
SO guri lién quan; ky);
lay y - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - H so ciia ban sang lap quy.
kién S& Néi vu (Budc 5).
Buéc 5 | Girihé | Coéngchiac |- Phdi _hop v6i Vin thu vao s0, ky s6/déng | - Vin ban gui 1y y klén co quan | 1,0 ngay
so ldy y | chuyén mén | ddu dbi véi vin ban giri liy ¥ kién co quan | lién quan (da dugc vao $6 va dong
kién S& Noi vu | lién quan; dau/ky 50);
- Gri hd so dén co quan lién quan (Budc 6). | - HO so ciia ban sang 18p quy.
Coquan | Budc6 | Guiy |Coquandugc|- Phoi hop thdm dinh hd so dbi véi noi | - Van ban y kién doi v6i néi dung 16,0 ngay
duoc gui kién v& | giri lay v kién dung dugc dé nghi; dugc dé nghi (da dwgc vao sé va
14y v kién S& Nai - Guri véin ban dén S& N6i vu (Bude 7). ky 50);
vu - Hb so dinh kém (néu c6).
S& Noi vu| Bude 7 Tiép Cong chuc | - Tlep nhén vin ban gdép tr co quan duoc | - Vin ban thim dinh cua co quan | 1,0 ngay
nhin | mét clra clia | giri ldy y kién; lién quan;
vanban | S&Noivu |- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - Hd so dinh kém (néu cé).
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S& N6i vu (Budc 8).

Budc 8

Tong
hop,
thdm
dinh hd
SO

Coéng chic
chuyén mén
S& Noi vu

(1) Ndu hd so du diéu kién giai quyét:

- Tham muu vin ban trinh Chua tich UBND
tinh cép gidy phép thanh 13p va cong nhén
didu Ié quy (dinh kém dy thao quyét dinh);

- Chuyén h6 so trinh d¢én Lanh dao Phong
chuyén mon S& Noi vu (Budc 9).

- Dy théo vin ban trinh Chu tich
UBND tinh cp gidy phép thanh
1ap va cong nhén didu 18 quy;

- Dy thao quyet dinh cta Chu tich
UBND tinh cap glay phép thanh
1ap va cong nhan diéu Ié quy;

- Vin béan thdm dinh cta co quan
li€n quan;

- H so ctia ban sang 18p quy.

(2) Néu hé so chua di diéu kién giai quyét:

- Tham muu vin ban d& nghj ban sang lap
qu¥ bd sung, hoan thién hé so;

- Chuyén hé so trinh dén Lanh dao Phong
chuyén moén S& Noi vu (Budce 9).

- Du thao van ban dé nghi bd
sung, hoan thién hd so;

- Vin béan thdm dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so ctia ban sang 18p quy.

12,0 ngay

(3) Néu ho so khong du diéu kién giai
quyet

- Tham muu vin bén tra hd so cho ban sang
lap quy (néu ro Ly do tir chéi gidi quyét);

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
chuyen modn S& Noi vy (Budce 9).

- Dy théo théng bao tir choi gidi
quyét hd so;

- Vin béan thdm dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so cua ban sang 1ap quy.

Budc 9

Kiém
tra, xét
duyét hd
SO

Lanh
Phong
chuyén moén
S& Noi vu

dao

(1) Néu h6 so du diéu kién giai quyét:

- Trinh Lanh dao S& No6i vu ky duyet véan
ban trinh Chu tich UBND tinh cdp gidy
phép thanh 13p va cong nhén diéu 1& quy
(dinh kem du thao quyet dinh);

- Chuyén hd so trinh d¢én Lanh dao S¢ Noi
vu (Budc 10).

- Du thao vén béan trinh Chu tich
UBND tinh cép gléy phép thanh
14p va cong nhén diéu 18 quy;

- Du thao quyet dinh cia Chu tich
UBND tinh cap glay phép thanh
1ap va cong nhén diéu 1é quy;

- Vin béan thidm dinh cua co quan
lién quan;

- HO so cuia ban sang 18p quy.

2,0 ngay
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e idn thye hiéa]sige hign]the hign | N0 dung chng vide thye hign Bidumiu, kétqui  |Thoi gian
(2) Néu h6 so chua du diéu kién giai quyét: |- Dy thao van ban & nghi bd
- Trinh Lénh dao S& N§i vu ky duyét vén | sung, hoan thién hd so;
ban dé nghi ban séng 1ap quy b6 sung, hoan | - Vin ban thdm dinh cta co quan
thién hd so; lién quan;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Nbi | - H) so ctia ban sang lap quy.
vu (Buoc 10)
?3) Neu ho so khéng du didu kién giai | - Dy thédo thong bdo tir chéi giai
quyét: quyét hd so;
- Trinh Lanh dao S& N6i vu ky duyét vin | - Vin ban thdm dinh cta co quan
ban tra hd so cho ban sang lap qu§ (néu 76 | lién quan;
Iy do tir chéi gidi quyet) - H0 so ctia ban séng lap quy.
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Nbi
vu (Budc 10).
Budc 10 | Ky Lanh dao S& | (1) Néu hd so du didu kién giai quyét: - Vian ban trinh Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd | N6i vu - Ky duyet van béan trinh Chu tich UBND | tinh cip glay phép thanh l3p va
SO tinh cip giay phép thanh 14p va cong nhén | céng nhan diéu 18 quy (dd duoc

diéu 1& quy (dinh kém dy thao quyét dinh),
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén
S& Noi vu (Bude 11).

Lanh dao So ky),

- Dy thao quyét dinh caa Chu tich
UBND tinh cép glay phép thanh
1ap va cong nhén diéu 1& quy;

- Vin ban thdm dinh ciia co quan
lién . quan;

- Hd s0 ctia ban sing lap quy.

(2) Néu hé so chua dua dleu kién giai quyét:

- Ky duyet vin ban @ nghi ban sang 1ap
quy bd sung, hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén
S& Noi vu (Bude 11).

- Vin ban d& nghi bd sung, hoan
thién hd so (dd dwge Lanh dao S&
ky); ,

- Vin ban tham dinh cua co quan
lién quan;

- HO so cua ban séng 14p quy.
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tlﬁl’?h;,én thg:ggén 'g;cbﬁzg; T:;f:; Illlliléﬁm Ndi dung cong viéc thyc hi¢n Biéu miu, két qua Tho1i gian
(3) Néu hd so khong du diéu kién giai | - Thong béo tir chdi giai quyét ho
quyét: so (dé@ dwoc Léanh dao S6 ky);
- Ky duyét van ban tra hd so cho ban sang | - Van ban thdm dinh cta co quan
lap quy (néu rd Iy do tir chéi gidi quyér); lién quan;
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén moén | - Hb so cia ban sang 13p quy.
S& Noi vu (Bude 11)
Buéc 11 | Hoan Cong chuc | (1) Néu hd so du diéu kién giai quyet - Vin ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén moén | - Phéi hop v6i Vén thu vao s6 va déng | tinh cép gléy phép thanh lép va
so trinh | S& Noi vu dawky sb dbi v6i van ban trinh Chi tich | cong nhén didu 1& quy (da dwoc
Chu tich UBND tinh cap gidy phép thanh lap va | vdo $6 va dong déu/ky s3);
UBND cong nhan diéu 18 quy; - Du thao quyet dinh cua Chu tich
tinh - Chuyén hd so dén cong chirc mot cira ctia | UBND tinh cap glay phép thanh

S& No6i vu (Budce 12).

14p va cong nhan diéu 1é qu¥;

- Vian ban thdm dinh cia co quan
lién quan;

- Hd so cia ban séng lap quy.

(2) Néu hd so chua da diéu kién g1a1 quyet

- Phéi hop véi Van thu vdo so va dong
diu/ky sb dbi véi vin ban dé nghi bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén c6ng chirc mot cira cua
S& Noi vu (Bude 1);

- Sau khi tiép nhan hd so bd sung tir ca
nhén, tb chire, cong chirc mot ctra S& Noi
vu chuyén hd so den cong chic chuyén
modn S& Noi vu dé tiép tuc giai quyét theo

- Vin ban dé nghi bd sung, hoan
thién hd so (da duoc vao s6 va
déng dau/ky so).

quy dinh. _ |
(3) Néu ho so khong du diéu kién giai | - Thong bdo tir chéi giai quyét ho
quyet so (dd dwoc vao s6 va dong

- Phbi hop véi Vin thu vao s6 va dong

ddu/ky s0).
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dawky sb ddi v6i thong bao tir chbi giai
quyét hd so;

- Chuyén hé so dén cong chirc mot cira cia
S& Noi vu (Bude 20).

Budc 12 | Giihd |cong chirc mdt| (1) Néu hd so di diéu kién giai quyét: | - Van ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
sotrinh | ciraciaS& | Chuyén hd so trinh dén Vin phong UBND | tinh cip glay phép thanh ldp va
Chu tich Nb6i vu tinh (Budc 13). cong nhan didu 1é quy (da duoc
UBND vao s6 va dong ddu/ky s6);
tinh - Du thao quyet dmh cua Chu tich
UBND tinh cap glay phép thanh
13p va cong nhan diéu 1§ quy;
- Vin ban thidm dinh cua co quan
lién quan;
- H0 50 ctia ban séng lap quy.
(2) Néu hé so chua du diéu kién giai quyét: |- Vin ban dé nghi bd sung, hoan
- Giri c4 nhin, t§ chirc vin ban d& nghi b | thién hd so (da dwoc vao s6 va ky
sung, hoan thién hd so; $0).
- Sau khi tiép nhan hd so bd sung tir c4
nhin, t6 chic thi chuyen dén cong chirc
chuyén mén S& Noi vu tlep tuc thAm dinh.
Vin Budc 13 | Tiép  |Céng  chirc | - Tiép nhén, kiém tra hé so; - H6 so trinh ctia S& Néi vy, gdm: [1,0 ngay
phong nhin hé |dugc phén | - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | + Van ban trinh Chd tich UBND
UBND so trinh |cOng tiép | duoc phan céng thidm tra hd so cta Vin | tinh cp gidy phép thanh ldp va
tinh, Cht Chu tich [nhdn hd so | phong UBND tinh (Budc 14). cdng nhan diéu 1& quy;
tich UBND |cua Vién + Du thao quyét dmh cua Chu tich
UBND tinh phong UBND UBND tinh cép glay phép thanh
tinh tinh 13p va cong nhan diéu 18 quy;

+ Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;
+ Ho so cua ban séng 1ap quy.
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ﬂir‘:“h:én tthr:rgfén ;I;f;‘cbh“i'g: T:;f;: ‘;‘i‘éﬁm Nbi dung cong viée thye hién Bidu miu, két qua Thai gian
Budc 14 | ThAm | Cong  chic | (1) Néu théng nhét véi hd so trinh cta S& | - HO so trinh ctia S& N¢i vy, gom: | 8,0 ngdy
tra, chuyén moén | N§i vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
tham dwoc  phan | - Béo cdo, d& xuft xét duyét hd so trinh cia | tinh cip gléy phép thanh lap va
muu cong thim | S& N6i vy; cong nhén dleu 1€ qu¥;
giai  |trahdsocuia |- Chuyén hd so trinh d&n Lanh dao Phong | + Du théo quyet dinh cua Chu tich
quyét hé | Van phong | chuyén mén Vin phong UBND tinh xét | UBND tinh cap glay phép thanh
so UBND tinh | duyét (Budc 15). 1ap va cong nhan diéu 18 quy;
+ Vin ban thiAm dinh cia co quan
lién quan;
+ Hb so ctia ban séng lap quy.
- Van ban bao cdo, dé xudt giai
quyet
(2) Néu khong théng nhat v6i hd so trinh | - H so trinh ctia S& Néi vy, gom:
cua S& Noi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
- Béo cdo, d& xuét tra hd so d& nghi S& N¢i | tinh cip giéy phép thanh lap va
vu thim dinh lai, b sung hd sa, tir chdi; cdng nhan dleu 1€ quy;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | + Van ban thidm dinh cta co quan
chuyén mén Vin phong UBND tinh xét | lién quan;
duyét (Budce 15). + Hb so ctia ban sang 1ap quy.
- Vin ban béo céo, d& xuit thim
dinh lai, b sung hd so, tir chéi
gidi quyét.
Bu6c 15 | Kidm | Lanh  dao | (1) Néu théng nhat véi hd so trinh cia S& | - HO so trinh ctia S& Néi vy, gom: | 2,0 ngdy
tra, xét Phong No6i vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
duyét hd | chuyén moén | - Xét duyét béo cdo, d& xudt ky duyét hd so | tinh cép gléy phép thanh lép va
SO Vin phong | trinh cia S& Noi vu; cOng nhén dleu 1€ quy;
UBND tinh |- Chuyén hd so trinh dén Linh dao Vin |+ Dy thao quyet dinh cua Chu tich

phong UBND tinh (Budc 16).

UBND tinh cap glay phép thanh
1ap va cong nhén didu 1é qu¥;

+ Vin ban thim dinh cia co quan
lién quan;
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ﬂzr"c“hfén thgfgfén ;rlle;cbl:‘i'g: T:;f;l ‘l‘l'i‘éﬁm N¢i dung cong viéc thwe hién Bidu miu, két qua Théi gian
+ Hb so clia ban sang lap quy.
- Véan ban béo cdo, dé& xuét giai
quyet
(2) Néu khdng théng nhit véi hd so trinh | - H so trinh ctia S& Noi vy, gdm:
cua S& Néi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
- Xét duyét Béo céo, d& xuft tra hd so @ | tinh cip gidy phép thanh lap va
nghi S& NQI vu thdm dinh lai, bd sung hd cong nhan diéu 16 quy;
s0, tir chéi; + Vin ban thdm dinh cta co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin | lién quan;
phong UBND tinh (Budc 16). + Ho so clia ban sang 1ap quy.
- Vin ban béo cdo, dé xuit thim
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
gidi quyét.
Budce 16 | Xét Linh dao Vin (1) Néu thong nhit véi hd so trinh cta S& | - H so trinh ctia S& Nbi vy, gom: | 2,0 ngay
duyét hd [phong UBND| Nbi vu: + Vin ban trinh Cha tich UBND
SO tinh - Xét duyét béo cdo, dé xult ky duyét h6 so | tinh cAp gidy phép thanh lap va

trinh Cl'l’a Sc’{ No6i vy, )
- Chuyeén ho so trinh dén Lanh dao UBND
tinh (Budc 17).

cdng nhéan dleu 1€ quy;

+ Du thao quyet dmh cua Chu tich
UBND tinh cap glay phép thanh
13p va cong nhan diéu 18 quy;

+ Vin ban thdm dinh cva co quan
lién quan;

+ HO so clia ban sang 1ap quy.

- Van ban bao cdo, dé xuit giai

quyet

(2) Néu khéng théng nhat véi hd so trinh
cuia S& No6i vu:

- Xét duyét Bao cdo, d& xuét tra hd so dé
nghi S& Noi vu thdm dinh lai, bd sung hd
sa, tir chbi;

- H6 so trinh cua S& Nbi vy, gbm:
+ Vin ban trinh Cha tich UBND
tinh cép glay phép thanh ldp va
cong nhan diéu I& quy;

+ Vin ban thdm dinh cia co quan
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- Chuyén hd so trinh dén Linh dao UBND
tinh (Bude 17).

lién quan;

+ HJ so ctia ban sang lap quy.

- Vin ban bdo céo, d& xuit thim
dinh la,u,, bd sung hd so, tir chdi

gidi quyet.

Budéce 17

Ky .
duyét ho
so

[anh
UBND tinh

daol

(1) Néu thng nhit véi hd so trinh ctia S&
NOoi vu:

- Ky ban hanh quyét dinh cip gidy phép
thanh 18p va cong nhén dleu 1€ quy;

- Chuyén két qua giai quyét dén cong chirc
dwoc phan cong tiép nhan hd so clia Vin
phong UBND tinh (Budc 18).

Quyét dinh cia Chu tich UBND
tinh cap glay phép thanh lap va
cong nhén diéu 1& quy (d@ dwoc
Lanh dao UBND tinh ky);

- Hb so trinh ctia S& Néi vu.

(2) Néu khéng théng nhit véi hd so trinh
cua S& Noi vu:

- Ky vin ban vé& viéc khong cép glay phép
thanh 14p va khong céng nhan diéu 1& quy’;
hodc ky ban hanh vin ban & nghi thiAm
dinh lai, bd sung hd so;

- Chuyen két qua giai quyét hd so/van ban
dén cong chirc duge phén cong tiép nhan hd
so cta Vin phong UBND tinh (Budc 18).

- Vin ban cta Chu tich UBND
tinh vé& viéc khong cap gidy phép
thanh 1ap va khong c6ng nhén
didu 18 quy (dd dwoc Lanh dao
UBND tinh ky);

- Vin ban cua Chu tich UBND
tinh vé viéc yéu ciu thdm dinh lai,
bd sung hd so (dd dwoc Lanh dao
UBND tinh ky).

2,0 ngay

Budc 18

Chuyén
tra  két
qua giai
quyét/nd
SO

Cong chic
dugoc  phan
cdng tiép
nhin hé so
cua Vién
phong UBND
tinh

Chuyén tra két qua giai quyét/hd so dén
Trung tdim PVHCCT (cong chirc mét cira
cua S& Noi vu) (Budc 19).

- Quyet dinh cta Chu tich UBND
tinh cap glay phép thanh 14p va
cong nhin diéu 18 quy (da duoc
vao sé va dong diu/ky sd);

- Vin ban cta Chua tich UBND
tinh vé& viéc khong cdp gidy phép
thanh 14p va khong cong nhan
didu 18 quy (da dugc vao s6 va
déng dau/ky so);

1,0 ngay
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- Vin ban cia Chu tich UBND
tinh v& viéc yéu ciu thdm dinh lai,
bb sung hd so (dd dwoe vao sé va
dong ddu/ky 50).
Trung tAm | Bude 19 | Tiép Coéng chirc | (1) Néu két qua 1a quyét dinh cip gidy phép | - Quyet dinh cia Chu tich UBND | 1,0 ngay
PVHCCT nhan két | mét cira cua | thanh 13p va cong nhén didu 18 qu§/van ban | tinh cap glay phép thanh 18p va
qua gidi | S No6i vu khong ddng y cap gidy phép thanh lap va coéng nhan didu 1& quy;
quyét/hd cong nhén diéu & quy: - Vin ban ctia Chu tich UBND
SO - Tiép nhan, kiém tra va tdng hop két qua | tinh v& viéc khong cép gidy phép
giai quyet hd so; thanh 14p va khong cdng nhéin
- Chuyén két qua giai quyét dén budc tra | didu le quy;
két qua (Budc 20). - Hb so trinh ctia S Noi vu.
(2) Néu két qua 1a vin ban & nghi thim | - Vin ban cia Chu tich UBND
dinh lai, bd sung hd so: tinh v& viéc yéu ciu thim dinh lai,
- T1ep nhan vén ban cua Chu tich UBND bd sung hé so;
tinh vé viéc yéu cdu thim dinh lai, bd sung | - HS so trinh cia S& Ndi vu.
hd so;
- Chuyén vin ban dn cong chirc chuyén
mdn S¢ Noi vu (Bude 2) dé tiép tuc tham
muu giai quyét theo quy dinh.

Budc 20 | Trakét | Céng chirc |- Vao sd theo ddi tiép nhén hd so; - Quyét dinh ciia Chu tich UBND
qua giai | mot cira cua | - Ky s6 hd so, két qua giai quyét va chuyén | tinh cip glay phép thanh lap va
quyéthd | S&Nbdivu | vao kho luu trit theo quy dinh; cong nhan diéu 1& quy;

SO - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | - Van ban cta Cha tich UBND

chirc chuyén mén S& N6i vu d& lwu theo
quy dinh; ]
- Két thuc quy trinh (sau khi tra két qua).

tinh vé viéc khong cip gidy phép
thanh 14p va khéng cOng nhin
diéu 1& quy;

- Thong bao tir chéi giai quyét hd
so cua S& Noi vu.




11

Don vi
thire hién

Buérc

thiwre hién

Tén buwoc
thwe hién

Trach nhi¢m
thwe hién

Noi dung cong viéc thyc hién

Biéu mau, két qua

Thoi gian!

Ho6 so duge luu tai S& N6i vu theo quy dinh hién hanh, gbm co:
- HJ so d4 tiép nhan ctia ban sang 1ap quy;
- HO so, tai liu phét sinh trong qua trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.

_ 2. Thi tyc cong nhin quy dua diéu kién hoat déng va cong nhin thanh vién Hi df“)ng quan ly quy; cong nhin thay
do6i, bo sung thanh vién Hi dong quan ly quy

- Ma TTHC: 1.013018;
- C6 02 quy trinh.

2.1. Quy trinh giai quyet thi tuc cong nhén quy di diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi ddng quan ly
quy, cong nhén thay dbi, bd  sung thanh vién Hoi ddng quan ly quy (trwong hgp cong nhin quy di diéu kién hoat dong va
cong nhin thanh vién Hoi dong quan ly quy)

- Ma quy trinh: 1.013018-01;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén du hd so hop 1.

th}:r?h'i”é‘n thﬁfgfén zfl.‘:cbh‘g:: T’:ﬁfrl: ‘l‘lll‘;ﬁm N§i dung cong viée thye hién Bidu miu, két qua Thoi gian
Trung tdim| Buéc 1 | Tiép Cong chirc mot (1) Néu hd so day di va hop 1é: - Giéy tiép nhén h(f) so va hen tra | 0,5 ngay
PVHCCT nhén cira ciia S& Noi - Kiém tra, st dung dit liéu cén cudc cong| két qua theo mau s6 01;

hdso  wu dan dé kiém tra thoéng tin ngudi nop hd so; |- Ho so cia quy.

- Cép nhét théng tin ca nhan, td chirc vao
Phin mém;
- Tiép nhan, in va giri Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;

- Quét (scan), ky s6 thanh phan hd so;
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén
S& Néi vu (Budce 2).
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(2) Néu hd so chua ddy di hoic chua hop |- Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
1é: thién hd so theo mau sb 02.
- Huéng dan, in va giri c4 nhan, t6 chic
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi€n hd so;
- Két thuc quy trinh.
(3) Néu hé so khong ding quy dinh: - Phleu tir chdi tlep nhidn giai
- Tir chéi tiép nhén hé so (néu 13 1y do); quyét hd so theo miu sé 03.
- In va giri c4 nhén, td chirc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so;
- Két thic quy trinh.
S¢Noivu| Buéc2 | Tham | Congchitc |- Tham muu vin ban giri ho so lay y kién | - Dy thao van ban gii ldy y kién | 3,0 ngay
muu  |chuyén mén S&| co quan lién quan; ) co quan lién quan;
véan ban Noi vu - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - HO so cua quy.
g ldy chuyén mén S& Nbi vu (Bude 3).
v kién
Buéc3 | Kiém [Lanh dao Phong| - Kiém tra ho so trinh; - Dy thdo vén ban gtri liy y kién | 2,0 ngay
tra, xét‘ chuyén moén Sa| - Xét duyét, trinh Laftnh daq S& Noi vu ky | co quan lién quan;
duyét ho Noi vu duyét vin ban guri lay y kién co quan lién | - HO so cta quy.
SO gui quan;
lay y - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Noi
kién vu (Budce 4).
Budc 4 Ky Linh dao S¢ | - Kiém tra hd so trinh; - Vin ban giri lay ¥ kién co quan | 1,5 ngay
duyét hd No6i vu - Ky duyét vén ban gui l'fly y kién co quan | lién quan (dd@ dwoc Lanh dao S&
SO guri lién quan; k);
ldy y - Chuyén hd so dén cong chitc chuyén mén | - H so ciia quy.
kién S& Néi vu (Budc 5).
Budc 5 | Girihd Céng chirc | - Phdi hop véi Vin thu vao s, ky s6/d6ng | - Vin ban giri iy y klén co quan | 1,0 ngay
so 14y y |chuyén mén S&| ddu dbi véi vin ban giri 14y ¥ kién co quan | lién quan (dd duwoc vao 56 va dong
kién No6i vu lién quan; ddu/ky s6);

- Giri hd so dén co quan lién quan (Budc 6).

- Hb so ctia quy.
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Coquan | Buéc 6 | Giiy | Coquanduge |- Phéi hop thidm dinh hé so d6i voi noi | - Van ban y kién ddi véi ndi dung (16,0 ngay
duoc giri kién v& | guri 14y ¥ kién | dung dugc dé nghi; duoc d& nghi (dd dwgc vao s6 va
lay y kién S& Noi - Giri vin ban dén S& Noi vu (Budce 7). ky so),
vu - Hd so dinh kém (néu cd).
S& Noi vu| Budc 7 | Tiép Cong chic| - Ti€p nhin vin ban gép tir co quan dugc | - Vin ban thdm dinh cta co quan | 1,0 ngay
nhéan mdt cira cua| gir lay y kién; lién quan;
vdn ban | S No1 vu - Chuyén hd so dn cong chirc chuyén mén | - Hb so dinh kém (neu o).
goépy S& Noi vu (Bude 8).
Budc 8 | Tong Céng  chuc| (1) Néu hd so du dicu kién giai quyét: - Du théo vian ban trinh Chu tich |12,0 ngay
hop, chuyén mén|- Tham muu vin ban trinh Chu tich UBND | UBND tinh c6ng nhén quy du
tham . S& Noi vu tinh cong nhén quy du diéu kién hoat dong diéu kién hoat dong va cdng nhén
dinh ho6 va cOng nhén thanh vién H01 ddng quan 1y | thanh vién Hoi ddng quan ly quy;
SO quy (dznh kém dy thao quyet dinh);, - Dy théo quyét dinh ctia Chu tich

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
chuyén mon S& Noi vu (Budc 9).

UBND tinh céng nhan quy du
diéu kién hoat dong va cong nhén
thanh vién Hoi ddng quan ly quy;
- Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

(2) Néu hd so chua du diéu kién giai quyet

- Tham muu vin ban d& nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so trinh dén Linh dao Phong
chuyén mén S& No§i vu (Budc 9).

- Du thao vin ban dé nghi bd
sung, hoan thién hd so;

- Vin ban thim dinh ctia co quan
lién quan;

- H so cia quy.

(3) Néu hd so khong du diéu kién giai
quyét:

- Tham muu van ban tra hd so cho quy (néu
r3 Iy do tir chéi gidi quyet)

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
chuyén mén S& Noi vu (Budc 9).

- Théng béo tir chdi giai quyét ho
SO;

- Vin béan thdm dinh cta co quan
lién quan;

- HO so cua quy.
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Budc 9

Kiém
tra, xét
duyét hé
SO

[Lanh dao Phong
chuyén moén S
NG1 vu

(1) Néu ho so da diéu kién giai quyét:

- Trinh Lénh dao S& Noi vu ky duyét vin
ban trinh Chu tich UBND tinh cong nhan
quy da diéu kién hoat dong va cong nhén
thanh vién Hoi déng quan ly qu§ (dinh kém
dy thdo quyét dinh),

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Nbi
vu (Budce 10).

- Du théo van ban trinh Chu tich
UBND tinh céng nhdn quy du
diéu kién hoat dong va cong nhén
thanh vién Hoi dong quan ly quy;
- Du thao quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh c6ng nhin quy du
diéu kién hoat dong va cdng nhan
thanh vién Hdi ddng quan 1y quy;
- Vin ban thim dinh cua co quan
lién quan;

- Hd so cua quy.

(2) Néu hé so chura du diéu kién giai quyét:
- Trinh Lanh dao S& N6i vu ky duygt vin
ban dé nghi quy bd sung, hoan thién hd so;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Nbi
vu (Bu:orc 10)

- Du thao vin ban d& nghi bd
sung, hoan thién hd so;

- Vin béan thim dinh ciia co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

3) Neu hd so khong du diéu kién giai
quyét:

- Trinh Lanh dao S& N6i vu ky duyét van
ban tra hd so cho qu§ (néu ré Iy do tir chéi
gidi quyét),;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Noi
vu (Budc 10).

- Du thao thong bao tir chéi giai
quyét hd so;

- Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so cua quy.

2,0 ngay

Budce 10

Ky .
duyét ho
SO

Lanh dao S¢&
Noi vu

(1) Néu ho so du diéu kién giai quyét:

- Ky duyét van ban trinh Chu tich UBND
tinh cong nhan quy du didu kién hoat dong
va cong nhan thanh vién Héi ddng quéan ly
qu¥f (dinh kém du thdo quyét dinh);

- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén
S& Noi vu (Bude 11).

- Vén ban trinh Chu tich UBND
tinh cong nhan quy du didu kién
hoat ddng va cong nhén thanh
vién Hi dong quan 1y quy (da
awgce Lanh dao S ky),

- Du thao quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh céng nhidn quy du

2,0 ngay
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diéu kién hoat dong va cong nhan
thanh vién Hoi ddng quan ly quy;
- Vin ban tham dinh cua co quan
lién quan;
- Hb so clia quy.
(2) Néu hd so chua du diéu kién giai quyet - Vin ban d& nghi bd sung, hoan
- Ky duyét vian ban d& nghi quy bd sung, | thién hd so (dd dwoc Lanh dao Sé
hoan thién hd so; ky);
- Chuyén hd so dén cbng chirc chuyén moén | - Vén ban thim dinh cta co quan
S& Né6i vu (Bude 11). lién quan;
- Hb so ctia quy.
(3) Néu hd so khong du didu kién giai | - Thong bao tir chdi gidi quyét ho
quyét: so (dd dwge Lanh dao S6 kp);
- Ky duyét van ban tra hd so cho quy (néu | - Vin ban thdm dinh cua co quan
¥8 Iy do tir chéi gidi quyét); lién quan;
- Chuyén hé so dén céng chirc chuyén mén | - Hb so clia quy.
S¢ Noi vu (Bude 11).

Buoc 11 | Hoan | Cong chirc | (1) Néu hé so du diéu kién giai quyet - Vin ban trinh Chu tich UBND 1,0 ngay
thién hd | chuyén moén|- Phéi hop v6i Van thu vao s6 va déng | tinh cép glay phép thanh lap va
so trinh | S& N6i vu dAw/ky sb d6i voi Vin ban trinh Chu tich | cong nhan didu 1& quy (da duwoc
Chu tich UBND tinh céng nhan quy du diéu kién | vao 56 va dong déu/ky 56);

UBND hoat dong va céng nhén thanh vién Hoi | - Dy thdo quyet dinh cua Chu tich
tinh ddng quan ly quy; UBND tinh cbéng nhdn quy du

- Chuyén hé so d&n coéng chirc mét clra clia
S& N6i vu (Budc 12).

diéu kién hoat dong va cong nhan
thanh vién Hoi ddng quan 1y quy;
- Vin ban thdm dinh cia co quan
li€n quan;

- Hb so cua quy.

(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyét:
- Phbi hop vo6i Vin thu viao sb va dong

- Vin ban dé nghi b6 sung, hoan
thién h6 so (dd dwoc vao so va
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dawky sb ddi véi van ban dé nghi bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén cong chirc mdt cira cia
S N6i vu (Budc 1);

- Sau khi tiép nhan hd so bd sung tir c4
nhén, t6 chirc, cong chirc mot cira S& Noi
vu chuyén hd so dén cong chirc chuyén
mon S& Nbi vu dé tiép tuc giai quyét theo
quy dinh.

dong dau/ky s6).

(3) Néu hd so khéng du diéu kién giai
quyét:

- Phéi hop voi Van thu vao sb va déng
ddu/ky sb dbi voi thong bdo tir chéi giai
quyét hd so;

- Chuyén hd so dén cong chirc mot cira cla
S& N6i vu (Budc 20).

- Thong bdo tlr chdi giai quyét hd
so (dd dwoc vao so va dong
dau/ky s0).

Buéc 12 |Giri hd | Céng  chirc | (1) Néu ho so du diéu kién gidi quyét: |- Van ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
so trinh | m6t cira cia | Chuyén hd so trinh dén Vin phong UBND | tinh céng nhén qu§ du didu kién
Chu tich | S N6i vu tinh (Budc 13). hoat ddng va cOng nhin thanh
UBND vién Hoi dbng quan ly quy (da
tinh dwoc vao s6 va déng dau/ky s,

- Dy thio quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh céng nhén quy du
diéu kién hoat dong va cong nhan
thanh vién Hoi ddng quéan 1y quy;
- Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;

- Hd so cuia quy.

(2) Néu hd so chua du diéu kién giai quyét:’
- Glri c4 nhén, t6 chirc vin ban d€ nghi b6

- Vin ban d€ nghi bd sung, hoan
thién ho so (da dugc vao sé va ky
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sung, hoan thién ho so; so").
- Sau khi tiép nhan hd so bb sung tir c4
nhan, td6 chic thi chuyén dén coéng chic
chuyén mon S& Noi vu tiép tuc thim dinh.
Vin Bude 13 | Tiép Coéng  chirc | - Tiép nhén, kiém tra hd so; - H3 so trinh caa S& Noi vy, gdm: [1,0 ngay
phong nhan hd |dwoc  phén | - Chuyén hd so dén cong chic chuyén mén | + Vian ban trinh Chu tich UBND
UBND so trinh | cong tiép | dugc phin coéng thdm tra hd so cua Vin | tinh cong nhén quy du diéu kién
tinh, Chu Chu tich |nhdn hd so | phong UBND tinh (Budc 14). hoat dong va cong nhan thanh
tich UBND | ciia Vin vién Hoi ddng quéan ly quy;
UBND tinh phong UBND + Du théo quyét dinh ctia Chu tich
tinh tinh UBND tinh céng nhidn quy du
diéu kién hoat d6ng va cong nhan
thanh vién Ho6i déng quan ly quy;
+ Vin ban thdm dinh cta co quan
li€n quan;
i + H0 so cia quy.
BuGc 14 | ThAm | Céng  chuc| (1) Néu thng nhat véi hd so trinh cia S& | - HO so trinh ciia S& Noi vy, gom: | 8,0 ngay
tra, chuyén mon| N&i vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
tham duogc  phan| - Béo céo, d& xuét xét duyét hd so trinh cta | tinh cong nhén quy du diéu kién
muu cong thdm tra| S& N6i vu; hoat dong va c6ng nhan thanh
giai hd so cia Vin| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | vién Hoi ddng quan Iy quy;
quyét hd | phong UBND| chuyén mén Vin phong UBND tinh xét | + Dy thao quyét dinh ctia Chu tich
SO tinh duyét (Budce 15). UBND tinh cong nhidn quy du

diéu kién hoat dong va cong nhan
thanh vién Hoi ddng quéan ly quy;
+ Vin ban thim dinh ctia co quan
lién quan;

+ Hb so ctia quy.

- Vin ban béo céo, d& xudt giai
quyét.
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Pon vi
thue hién

Buwéce
thuc hién

Tén bwée
thwe hién

Trach nhiém
thwe hién

Noi dung cong viéc thue hién

<R X K 2
Biéu mau, ket qua

Thoi gian

(2) Néu khéng théng nhét v6i hé so trinh
cua S& Noi vu:

- B4o céo, d& xuét tra hd so dé nghi S& No6i
vy thim dinh lai, b6 sung hd so, tir chéi;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
chuyén mén Vian phong UBND tinh xét
duyét (Bude 15).

- H5 so trinh ctia S& Noi vy, gbm:

+ Vin ban trinh Chu tich UBND
tinh céng nhan quy du diéu kién
hoat dong va cbéng nhin thanh
vién Hbi ddng quan Iy quy;

+ Vin ban thim dinh ctia co quan
lién quan;

+Hd so cta quy.

- Vin ban bdo cdo, d& xuit thim
dinh lai, bd sung hd so, tir chdi
giéi‘ quyét.

Budc 15

Kiém
tra, xét
duyét hd
SO

Lanh dao Phong
chuyén mén’
Vin phong
UBND tinh

(1) Néu théng nhét v&i hd so trinh cia S&
Noi vu:

- X¢ét duyét bao céo, d& xuit ky duyét hd so
trinh cua S& Noi vu;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin
phong UBND tinh (Buéc 16).

- H6 so trinh ctia S& N6i vu, gém:
+ Vin ban trinh Chu tich UBND
tinh céng nhan qu§ du didu kién
hoat dong va cO6ng nhin thanh
vién Ho6i ddng quan Iy quy;

+ Du thao quyét dinh ciia Chu tich
UBND tinh céng nhén quy du
diéu kién hoat dong va cong nhin
thanh vién Hoi dong quan ly quy;
+ Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;

+ Ho so ctia quy.

- Vin ban bdo cdo, d& xuét giai
quyét.

(2) Néu khong thdng nhét v6i hd so trinh
cua S& Noi vu: . )
- Xét duyét Béo cdo, d& xuft tra hd so dé
nghi S& N6i vu thdm dinh lai, b sung hd
so, tir chdi;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin

- Hb so trinh ctia S& Nbi vy, gdm:
+ Vién ban trinh Chu tich UBND
tinh cong nhan quy da diu kién
hoat dong va céng nhin thanh
vién Hoi dong quan ly quy;

+ Vin ban thdm dinh cta co quan

2,0 ngay
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phong UBND tinh (Budc 16). lién quan;
+ Hb so ctia quy.
- Vin ban bao cdo, d& xuit thim
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
giai quyét.
Buoc 16 | Xét | Lanh dao Van | (1) Néu thng nhét v6i hd so trinh cia S& | - HO so trinh ctia S& Noi vy, gébm: | 2,0 ngdy
duyét ho | phong UBND | Noi vu: + Vin ban trinh Cht tich UBND
so tinh - Xét duyét béo céo, d& xuft ky duyét hd so | tinh céng nhén quy dua didu kién

trinh cﬁqa Sc’{ Noi vu; ]
- Chuyén hé so trinh dén Lanh dao UBND
tinh (Budce 17).

hoat dong va cOng nhdn thanh
vién Hoi ddng quan 1y quy;

+ Dy théo quyét dinh ctia Chi tich
UBND tinh céng nhidn quy du
diéu kién hoat dong va cong nhan
thanh vién Hoi dbng quan ly qu¥;
+ Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;

+ HJ so ctia quy.

- Vin ban béo cdo, d& xudt giai
quyét.

(2) Néu khong théng nhét véi ho so trinh
cua S NoOi vu:

- Xét duyét Béo céo, d& xuft tra hd so dé
nghi S& N6i vu thim dinh lai, bd sung hd
s0, tir chéi;

- Chuyén hd so trinh d&n Lanh dao UBND
tinh (Budc 17).

- Hb so trinh cia S& Nbi vy, gém:
+ Vin ban trinh Chu tich UBND
tinh c6ng nhin quy du didu kién
hoat dong va cOng nhén thanh
vién Hoi déng quan ly quy;

+ Vin ban thdm dinh cia co quan
lién quan;

+ Hb so ctia qu.

- Vin béan béo cdo, d& xult thdm
dinh lai, b sung hd so, tir chdi
gidi quyét.
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th}zr inh;,én thg::ﬂlﬁén ;I;xe;cbhlli’gz T:;f:; lllllilélﬁm 'N@i flung cong viéo thuc hién ’ Biédu miu, két qua Thoi gian
Budc 17 Ky Lénh dao (1) Néu thong nhat véi hd so trinh ctia S& | - Quyét dinh cia Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyéthd | UBNDtinh | Néi vu: , tinh c6ng nhan quy du diéu kién
SO - Ky ban hanh quyét dinh cong nhén quy du | hoat ddng va cdng nhin thanh
diéu kién hoat ddng va céng nhén thanh | vién Hoi dong quan ly quy (da
vién Hoi dong quan ly quy; dwogc Lanh dao UBND tinh ky),
- Chuyén két qua giai quyét dén cong chuc | - HO so trinh ctia S& Néi vu.
dugc phan cong tiép nhan hd so cia Vin
phong UBND tinh (Budc 18).
(2) Néu khong thong nhat véi hé so trinh | - Vin ban cia Chu tich UBND
cua SO Noi vu: tinh v& viéc khong c6ng nhén quy
- Ky vén ban vé viéc khong cong nhin qu¥ | du didu kién hoat dong, thanh vién
da diéu kién hoat dong, thanh vién Hoi | Hoi déng quan ly quy (dé@ dwoc
ddng quan 1y qu§; hoic ky ban hanh van | Lank dao UBND tinh kyp);
ban d& nghi thdm dinh lai, b6 sung hd so; |- Vin ban cia Chu tich UBND
- Chuyen két qua giai quyét hd so/vén ban | tinh vé viéc yéu ciu thAm dinh lai,
dén cong chirc duge phan cong tiép nhan hd | bd sung hd so (da duge Lanh dao
so cua Vin phong UBND tinh (Budéc 18). UBND tinh ky).
Bu6c 18 | Chuyén |Coéng  chirc| Chuyén tra két qua gidi quyét/hd so dén |- Quyét dinh ctia Chu tich UBND | 1,0 ngay
tra két | duoc phan | Trung tdim PVHCCT (c6ng chirc mdt ctra | tinh cong nhén quy du diéu kién
qué giai | cong tiép nhan | cia S& Noi vy) (Budc 19). hoat d6ng va cdng nhén thanh
quyét/hd | hd so cta Vin vién Hoi dong quan ly quy (da
SO phong UBND duoc vao s6 va déng dau/ky so);
tinh - Vén ban cua Chu tich UBND

tinh vé viéc khong cong nhin qu§
da diéu kién hoat dong, thanh
vién Hoéi dong quan ly quy (da
dwoc vao s6 va déng dau/ky so);

- Vian ban cta Chu tich UBND
tinh v& viéc yéu ciu thim dinh lai,
bd sung hd so (da dwoc vao sé va
dong daw/ky s6).
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th}:r Znh;'én thggggén ’filel;cbhlli’g; T;;frl: Illlliléﬁm Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miu, két qua Thoi gian
Trung tAm | Budc 19 | Tiép ~ (Céng chic mdt (1) Néu két qua 1a quyét dinh cong nhén - Quyét dinh cia Chu tich UBND | 1,0 ngay
PVHCCT nhan két cra ctia S& Nb6i quy du diéu kién hoat dong va cdng nhén | tinh céng nhén quy du diéu kién
qua giai vu thanh vién Ho6i dbng quan ly _quy/van ban | hoat dong va cong nhan thanh
quyét/hd khong cOng nhén quy du didu kién hoat | vién Hoi ddng quan ly quy;
SO dong, thanh vién Hoi ddng quén ly quy: - Vin ban ctia Chu tich UBND
- T1ep nhén, kiém tra va téng hop két qua | tinh vé viéc khong cong nhan quy
giai quyet hd so; du diéu kién hoat dong, thanh vién
- Chuyen két qua giai quyét dén budc tra | Hoi déng quan ly quy;
két qua (Budc 20). - Hd so trinh cia S Ndi vu.
(2) Néu két qua 13 vin ban dé nghi tham | - Vin ban cia Chu tich UBND
dinh lai, bd sung hd so: tinh v& viéc yéu ciu thim dinh lai,
- T1ep nhan vdn ban cua Chu tich UBND bd sung hd so;
tinh v& viéc yéu ciu thim dinh lai, bd sung | - Hb so trinh ctia S& Néi vu.
hd so;
- Chuyén vin ban dén cong chirc chuyén
mdn S& Néi vu (Bude 2) dé tiép tuc tham
muu g1a1 quyét theo quy dinh.

Budc 20 | Tra két |Coéng chic mot| - Vao so theo ddi tiép nhén ho S0 - Quyét dinh cua Chu tich UBND
qua giai |cira cia S§ Noi| - Ky sé hd so, két qua giai quyét va chuyén | tinh c6ng nhan quy du didu kién
quyét hd vu vao kho luu trit theo quy dinh; hoat dong va cbng nhan thanh

so - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | vién Hbi ddng quan ly quy;

chirc chuyén mén S& N6i vu dé hru theo
quy dinh;
- Két thuc quy trinh (sau khi tra két qua).

- Vin ban cta Chu tich UBND
tinh vé viéc khong céng nhan quy
da diéu kién hoat dong, thanh
vién Hoi dong quan ly quy,

- Thong bao tir chdi giai quyét hd
so cua S Noi vu.

Ho6 so duge luu tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh, gém co:
- Hb so d4 tiép nhan cua quy;
- H so, tai liéu phat sinh trong qu4 trinh gii quyét;
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Ponvi | Bwéc |Tén buéc| Trich nhi¢m N A i Z . x g . ]
thuc hién |thwe hién|thwe hién| thwc hién N¢i dung cong vige thwe hi¢n Bieu mau, két qué Thoi gia
- Két qua giai quyét.

2.2. Quy trinh giai quyet thu tuc cong nhin quy di didu kién hoat dong va cong nhin thanh vién H01 dong quan ly quy;
cong nhén thay dbi, bd sung thanh vién Hi ddng quan 1y quy (trudomg hop cong nhén thay dbi, bd sung thanh vién Hgi

ddng quan ly quy)
- M2 quy trinh: 1.013018-02;

- Thoi gian giai quyét: 60 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan dd hd so hop 18

Pon vi
thuc hién

Budc
thuc hién

Tén buéc
thwe hién

Trach nhiém
thuc hién

N§i dung cong viéc thue hién

Biéu miu, két qua

Thoi gian

Trung tam
PVHCCT

Buée 1

Tiép
nhén
ho so

Cong chic
mét cira cia
S& Noi vu

(1) Néu hé so day da va hop 1é:

- Kiém tra, sir dung dit liéu cin cudc cong
dan & kiém tra théng tin ngudi ndp hd so;

- Cap nhit thong tin c4 nhan, td chirc vao
Phin mém;

- Tiép nhén, in va gl Gidy tiép nhan hé so
va hen tra két qua;

- Quét (scan), ky sb thanh phin hd so;

- Chuyén hd so dén céng chirc chuyén mén
S& Noi vu (Bude 2).

- Gidy tiép nhén ho so va hen tra
két qua theo mau s6 01;
- Hb so ctia quy.

(2) Néu hé so chua ddy di hoic chwa hop
1é:

- Huéng dan, in va giri c4 nhan, t chirc
Phi§u yéu cau bl sung, hoan thién ho so;

- Két thic quy trinh.

- Vén ban dé nghi bd sung, hoan
thién ho so.

(3) Néu hé so khong ding quy dinh:

- Tir chéi tiép nhén hd so (néu rd 1y do);

- In va giri ca nhan, td chirc Phiéu tir chdi
tiép nhén giai quyét hd so;

- Két thiic quy trinh.

- Phleu tir chdi tlep nhan giai
quyét hd so theo mau sb 03.

0,5 ngay

S& Noi vu

Budc 2

Tham

Cong chic

- Tham muu vin ban giri hd so lay vy kién

- Du théo vin ban giri 13y v kién

3,0 ngay
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thi:r ?h‘i,én thg:ggén ’zle;cbhl;g: T;;frll ;llliléﬁm Noi dung cong viéc thwe hién Biéu méu, két qua Thoi gian
muu chuyén mén | co quan lién quan; co quan lién quan;
vinban | S&Ndivu |- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - H6 so cua quy.
giri 14y chuyén mén S& Nbi vu (Bude 3).
v kién
Buéc3 | Kiém Lanh dao | - Kiém tra ho so trinh; _ Duy thao van ban gui 14y y kién | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| - Xét duyét, trinh Lanh dao S& Noi vu ky | co quan lién quan;
duyét hd | moén S Noi | duyét van ban giri ly y kién co quan lién | - HO so clia quy.
Sy guri vu quan;
lay y - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Noi
kién vu (Budc 4).
Budc 4 Ky | Lanh dao S& | - Kiém tra hé so trinh; - Vin ban gui 14y ¥ kién co quan | 1,5 ngay
duyét hd Noi vu - Ky duyét van ban gii ly vy kién co quan | lién quan (d@ dwgc Lanh dao S6
so gtri lién quan; ky);
lay y - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - Hb so ctia quy.
kién S& Noi vu (Bude 5).
Buéc5 | Guihd | Céngchic |- Phéi hop véi Vin thu vio s, ky s6/déng | - Vin ban gui lay ¥ klen co quan | 1,0 ngay
so ldy y | chuyén mén | diu d6i véi vin ban giri 14y v kién co quan | lién quan (dd dwgc vao $6 va dong
kién S¢Noivu | lién quan; dau/ky so),
- Giri hd so dén co quan lién quan (Budc 6). | - Hb so cia quy.
Coquan | Buéc6 | Guiy |Coquan dugc|- Phdi hop tham dinh hd so d6i véi ndi |- Vin bany kién d6i v&i ndi dung 16,0 ngay
dugce gui kién v& |giri 14y y kién | dung duogc dé nghi; duoc dé& nghi (da dwoc vao sé va
lay v kién S& No6i - Giri vin ban dén S& Noi vu (Bude 7). ky so)
vu - Hb so dinh kém (néu cé).
S&d Noi vu| Bude 7 Tiép Cong chire | - Tlép nhin vin ban gép tir co quan dugc | - Vin ban thdm dinh cta co quan | 1,0 ngay
nhan | motclra cha | gir lay y kién; lién quan;
vinban | S&Ndivu |- Chuyén hd so dén cbng chitc chuyén moén | - Hb so dinh kém (néu cd).

gépy

S& Noi vu (Budce 8).
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tlﬁr (::nh‘i’é!n thl.]?:'(l)l’(i:én ;Il‘le;cbl;li.g: T:;frll l;lilélﬁm N¢i dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian
Budc 8 | Tong (Cong  chirg (1) Néu ho so di diéu kién giai quyét: - Dy thao vin ban trinh Chu tich |12,0 ngay
hop, chuyén  mon - Tham muu vén ban trinh Cha tich UBND | UBND tinh céng nhan thay déi,
tham S No6i vu tinh cong nhén thay do6i, b6 sung thanh vién | bd sung thanh vién Hi dong quéan
dinh hd Hoi ddng quén ly quy hodc céng nhan Hoi | Iy quy hoic cong nhan Hoi dong
SO ddng quan ly quy nhiém ky tiép theo (dnk | quan 1y quy nhiém ky tiép theo;
kém du théo quyét dinh), - Du thao quyét dinh cua Chu tich
- Chuyén hd so trinh dn Lanh dao Phong | UBND tinh cong nhan thay di,
chuyén mén S& N6i vu (Bude 9). b6 sung thanh vién Hbi ddng quan
ly qu¥ hodc cong nhan Ho6i ddng
quéan 1y qu§ nhiém ky tiép theo;
- Viin ban thdm dinh ctia co quan
lién quan;
- Hd so cia quy.
(2) Néu ho so chua di diéu kién gidi quyét: |- Du thao vin ban d& nghi bd
- Tham muu vin ban d& nghi quy bd sung, | sung, hoan thién hd so;
hoan thién hd so; - Vin ban thdm dinh ctia co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | lién quan;
chuyén mén S& Noi vu (Bude 9). - Hd so ciia quy.
(3) Néu ho so khéng du diéu kién giai | - Dy thao thong béo tir chdi giai
quyét: quyét hd so;
- Tham muu vin ban tra hd so cho quy (néu | - Vin ban thdm dinh cua co quan
r8 Iy do tir choi gidi quyét); lién quan;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - H so cuia quy.
chuyén moén S& Néi vu (Budce 9).
Buéc 9 | Kiém Lanh dao | (1) Néu ho so du diéu kién giai quyét: - Dy thao vin ban trinh Chu tich | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| - Trinh Lanh dao S& Noi vu ky duyét van | UBND tinh cong nhén thay ddi,
duyét hd | mén S& Nbi | ban trinh Chi tich UBND tinh c6ng nhén | bd sung thanh vién Hoi déng quan
SO vu thay dbi, bd sung thanh vién Hoi ddng quan | Iy qu§ hodc cong nhan Hoi ddng

ly quy hodc céng nhén Hoi déng quan ly
quy nhiém ky ti€p theo (dinh kém dy thdo

quan ly quy nhiém ky tiép theo;
- Du thao quyét dinh ctia Chu tich
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quyét dinh); UBND tinh céng nhén thay d6i,
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Noi bd sung thanh vién Hoi ddng quan
vu (Budc 10). ly quy ho#ic cong nhdn Hoi ddng
quén ly quy nhiém ky tiép theo;
- Vin ban thdm dinh cua co quan
lién quan;
- Hb so ctia quy.
(2) Néu hd so chua di didu kién giai quyét: |- Du thao vin ban d& nghi bo
- Trinh Lanh dao S& N6i vu ky duyét van | sung, hoan thién hd so;
ban dé ngh1 quy bd sung, hoan thién hd so; |- Vian ban thAm dinh cia co quan
- Chuyén hd so trinh d¢én Lanh dao S& Nbi | lién quan;
vu (Budc 10). - Hb so clia quy.
(3) Néu hd so khong du di€u kién gidi | - Dy thio thong béo tir chéi giai
quyét: quyet hd so;
- Trinh Lanh dao S& Noi vu ky duyét van | - Vin ban thdm dinh cta co quan
ban tra hd so cho qu§ (néu ré Iy do tir chéi | lién quan;
gidi quyet) - Hb so cia quy.
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Noi
vu (Budc 10).
Bude 10 | Ky Lanh dao S& | (1) Néu hd so du diéu kién giai quyét: - Vin ban trinh Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét hé [Ngi vu - Ky duyét vin ban trinh Chu tich UBND | tinh cdng nhén thay dbi, bd sung
SO tinh cong nhan thay dbi, bb sung thanh vién | thanh vién Hoi déng quén ly quy

Hoi ddng quan ly quy hoic cong nhan Hoi
dong quan Iy quy nhiém ky tiép theo (dinh
kém dy thdo quyét dinh);

- Chuyén hd so dén coéng chirc chuyén mén
S& No6i vu (Bude 11).

hodc cdng nhén Hoi dong quan ly
quy nhiém ky tiép theo (da duwoc
Lanh dao S6 ky);

- Dy thao quyet dinh cta Chu tich
UBND tinh cong nhén thay d6i,
bb sung thanh vién Hoi dong quan
ly quy hodc céng nhan Hoi ddng
quan ly qu nhiém ky tiép theo;
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Pon vi
thwe hién

Buwéc
thuce hién

Tén buéc
thwe hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc thuc hién

<A A >
Bieu miu, két qua

Thoi gian]

- Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;
- H6 so cua quy.

(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyét:

- Ky duyét vin ban d& nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén c6ng chirc chuyén mén
S& Noi vu (Budc 11).

- Vin ban @ nghi bd sung, hoan
thién hd so (dd dwoc Lanh dao S¢
k);

- Vin ban thim dinh cia co quan
lién quan;

- H6 so cua quy.

3) Neu hé so khéng du diéu kién giai
quyét:

- Ky duyé€t van ban tra ho so cho quy (néu
r3 Iy do tir chdi gidi quyét);

- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén
S& Noi vu (Budc 11)

- Théng béo tir chéi giai quyét hd
so (dd dwoc Lanh dao S¢ ky);

- Vin ban thdm dinh ctia co quan
li€n quan;

- Hd so cua quy.

Buoc 11

Hoan
thién hd
so trinh
Chu tich
UBND
tinh

Cong chuc
chuyén moén
S& Né6i vu

(1) Néu ho so da diéu kién giai quyet

- Phéi hop voi Vén thu vao s6 va dong
diuwky s6 d6i voi Vin ban trinh Chu tich
UBND tinh c6ng nhén thay ddi, bd sung
thanh vién Hoi dong quan ly qu§ hoic cong
nhan Hoi ddng quan 1y quy nhiém ky tiép
theo;

- Chuyén hé so dén cong chirc mdt cira cua
S& No6i vu (Bude 12).

- Véan ban trinh Chu tich UBND
tinh cong nhén thay dbi, bd sung
thanh vién Hoi ddng quan ly quy
hodc cong nhén Hoi ddng quan ly
quy nhiém ky t1ep theo (da dwogc
vao s6 va dong dau/ky 56);

- Du thio quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh céng nhin thay dbi,
bd sung thanh vién Hoi dong quan
ly qu¥ ho#ic cong nhan Hoi ddng
quan ly qu§ nhiém ky tiép theo;

- Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;

- Hd so cua quy.

(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyét:

- Vin ban dé nghi bd sung, hoan

1,0 ngay
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- Phéi hop v&i Van thu vao sb va dong | thién hd so (d@ dwoc vao s6 va
dAw/ky sb dbi véi vin ban dé nghi bd sung, | déng dau/ky so6).
hoan thién hd so;
- Chuyén hd so dén cong chirc mét cira cla
S& Noi vu (Bude 1);
- Sau khi tiép nhén hd so bd sung tir ca
nhan, t§ chirc, cong chirc mdt cira S& Noi
vu chuyén hd so dén céng chic chuyén
moén S& Noi vu dé tiép tuc giai quyét theo
quy dinh.
(3) Néu hd so khong du didu kién giai | - Thong bao tir chdi giai quyét ho
quyét: so (dd dwoc vao s6 va déng
- Phéi hop v6i Vian thu vao s6 va dong déu/kp 50).
dawky sb @i voi thong bao tir chbi giai
quyét hd so;
- Chuyén hd so dén c6ng chirc mét clra clia
S& N6i vu (Bude 20).

Buéc 12 | Giri hd | Cong chirc | (1) Néu hd so du didu kién gidi quyét: |- Vin ban trinh Chu tich UBND [1,0 ngay
so trinh | mdt cira ctia | Chuyén hd so trinh dén Vin phong UBND | tinh cong nhan thay ddi, bd sung
Chu tich | S Noi vu tinh (Budc 13). thanh vién Hoi ddng quan ly quy
UBND hodc cong nhan Hoi dong quan 1y
tinh qu§ nhiém ky tiép theo (dd duwoc

vao s6 va dong dau/ky sé);

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh c6ng nhin thay ddi,
bd sung thanh vién Hoi déng quan
ly quy hodc cong nhan Hoi déng
quén 1y quy nhiém ky tiép theo;

- Vin béan thdm dinh cta co quan’
lién quan;

- Hb so clia quy.
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Pon vi
thwe hién

Bwée
thue hién

Tén bwéc
thue hi€én

Trach nhiém
thwe hién

N¢i dung cong viéc thwe hién

.x K ‘ d
Biéu mau, ket qua

Théi gian,

(2) Néu ho so chua da diéu kién giai quyét:
- Giri c4 nhén, t5 chirc vin ban d& nghi bd
sung, hoan thién hd so;

- Sau khi tiép nhén hd so bd sung tir c4
nhin, t8 chic thi chuyén dén cong chirc
chuyén mdn S& Nbi vu tiép tuc thdm dinh.

- Vin ban d& nghi b6 sung, hoan
thién hd so (da dwoc vao s6 va ky
50).

Vin Bude 13 | Tiép | Cong  chuc | - Tiép nhén, kiém,tra h6 so; - H6 so trinh ctia S& N6i vy, gdm: [1,0 ngay
phong nhan ho | dugc  phén | - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | + Van ban trinh Cha tich UBND
UBND so trinh | cong  tiép | dugc phan cong thim tra hd so ctia Vin | tinh cong nhén thay dbi, bd sung
tinh, Chit Chi tich | nhan hd so | phong UBND tinh (Budc 14). thanh vién Hoi déng quéan ly qu§
tich UBND |[cia  Vin hodc cong nhin Hoi déng quan ly
UBND tinh phong qu§ nhiém ky tiép theo;
tinh UBND tinh + Du thao quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh c6ng nhén thay ddi,
b sung thanh vién Hbi ddng quan
ly qu§ hodc cong nhan Hoi déng
quan 1y quy nhiém ky tiép theo;
+ Vin ban thdm dinh cia co quan
lién quan;
+ Hb so ctia quy.

Budc 14 | ThAm | Céng churc | (1) Néu thng nhét véi ho so trinh ctia S& | - H6 so trinh ctia S& Noi vu, gdm: | 8,0 ngay
tra, chuyén moén | Noi vu: + Van ban trinh Chu tich UBND
tham dwoc phén | - Bdo céo, d& xuét xét duyét hd so trinh cta | tinh cong nhan thay di, bd sung
muu cong  thim | S& Noi v thanh vién Hoi déng quan Iy quy
giai tra hd so cia | - Chuyén hd so trinh dén Linh dao Phong | hodic cong nhén Hoi dong quan ly
quyét hd | Van phong | chuyén mén Vin phong UBND tinh xét | qu§ nhiém ky tiép theo;

SO UBND tinh | duyét (Budce 15). + Du thdo quyét dinh ctia Cha tich

UBND tinh céng nhan thay ddi,
bd sung thanh vién Héi ddng quan
ly quy ho#ic cong nhan Hoi ddng
quan ly quy nhiém ky tiép theo;
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+ Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;
+ Hb so ctia quy.
- Vén ban béo cdo, dé xuét giai
quyet
(2) Néu khéng théng nhit v6i hd so trinh | - H0 so trinh cua S& Nbi vy, gom:
cua S& No6i vu: + Vin ban trinh Cha tich UBND
- B4o cfo, d& xuit tra hd so d& nghi S& Noi | tinh cong nhén thay dbi, bd sung
vu thim dinh lai, bd sung hd so, tir chdi; thanh vién Hoi ddng quan ly quy
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | hodc cong nhan Hoi dong quan ly
chuyén mén Vin phong UBND tinh xét | qu§ nhiém ky tiép theo;
duyét (Bude 15). + Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;
+ H so ctia quy.
- Vin ban bdo cdo, d& xuét thdm
dinh lai, bd sung hé so, tir chéi
i giai quyét.
Buoc 15 | Kidm  |[Lanh  dao | (1) Néu théng nhat v6i hd so trinh cta S& | - HO so trinh clia S& Noi vy, gom: 2,0 ngay
tra, x¢t [Phong Noi vu: + Vin ban trinh Chua tich UBND
duyét h6 |chuyén mon | - Xét duyét bao céo, dé xuat ky duyét hd so | tinh cong nhan thay dbi, bd sung
SO Van  phong | trinh cia S& Noi vu; thanh vién Hbi dong quan ly quy
UBND tinh |- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin | hodc cong nhan Hoi ddng quan Iy

phong UBND tinh (Buéc 16).

qu¥ nhiém ky tlep theo;

+ Dy thao quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh céng nhén thay dbi,
bd sung thanh vién Hoi dong quan
ly quy hodc cong nhan Hoi ddng
quan ly qu§ nhiém ky tiép theo;

+ Vin ban thim dinh cla co quan
lién quan;

+ Hd so ctia quy.
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Bwoe

Tén buwéce

Trach nhiém

N¢i dung cong viéc thwe hién

<R x K 2
Biéu mau, ket qua

Thoi gian

thuc hién |[thwc hién|thwc hién| thwce hién
- Vin ban béo cdo, dé xuit giai
quyét.
(2) Néu khéng thong nhit véi hd so trinh | - HO so trinh cia S& Noi vy, gdm:
cua S& Noi vu: + Vén ban trinh Chu tich UBND
- Xét duyét B4o cdo, d& xuét tra hd so dé | tinh cong nhan thay ddi, bd sung
nghi S& Noi vu thdm dinh lai, b sung hd | thanh vién Hoi dong quén ly quy
S0, tir choi; hodc cong nhin Hoi dong quan ly
- Chuyén hd so trinh dén Linh dao Vin | quy nhiém ky tiép theo;
phong UBND tinh (Budc 16). + Vin ban thdm dinh ctia co quan
lién quan;
+ HJ so ctia quy.
- Vin ban bao céo, d& xuit thdm
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
giai quyét.
Bude 16 | Xét Lanh dao Vin | (1) Néu théng nhat véi ho so trinh ctia S& | - HO so trinh cia S& N6i vy, gdm: | 2,0 ngay
duyét hd phong UBND | Noi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
SO tinh - Xét duyét béo céo, d& xuét ky duyét hd so | tinh cong nhan thay ddi, bd sung

trinh cﬁ’a Sé{ Nbi vy, )
- Chuyén hod so trinh dén Lanh dao UBND
tinh (Budc 17).

thanh vién Hoi dong quéan 1y quy
hodc céng nhan Hoi dong quan ly
quy nhiém ky tiép theo;

+ Du thao quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh c6éng nhén thay déi,
bd sung thanh vién Héi déng quan
ly quy hodc cong nhan Hoi ddng
quéan ly quy nhiém ky tiép theo;

+ Vin ban thdm dinh cia co quan
lién quan;

+ Hb so cua quy.

- Vin ban bao cdo, d& xuit giai
quyét.




31

tlﬁ;;nh;’én thslrg:én 'tlilel.lrlcbhui’g: T:ﬁ;‘i Eliléﬁm Noi dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian
(2) Néu khong théng nhat véi hd so trinh | - H so trinh ctia S& N6i vy, gom:
cta So No6i vu: + Vin ban trinh Chua tich UBND
- Xét duyét Bao céo, dé xuit tra hd so dé | tinh cong nhan thay dbi, bd sung
nghi S& Né6i vu thAm dinh lai, bd sung hd | thanh vién Hoi déng quan ly quy
s0, tir chéi; hodc c6ng nhan Hoi ddng quan ly
- Chuyén hé so trinh dén Lanh dao UBND | quy nhiém ky tiép theo;
tinh (Budc 17). + Vin ban thdm dinh cia co quan
lién quan;
+ Hb so cta quy.
- Vin ban bao céo, d& xuit thdm
dinh lai, bd sung hd so, tir chdi
giai quyét.
Buéc 17| Ky Lanh dao | (1) Néu thdng nhét véi hd so trinh ciia S& | - Quyét dinh cua Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd | UBND tinh | N6i vu: tinh cong nhén thay dbi, bd sung
SO - Ky ban hanh quyét dinh céng nhén thay thanh vién Hoi ddng quan ly quy

d6i, bd sung thanh vién Hoi dong quan ly
quy hodc cong nhén Hbi dong quan 1y quy
nhiém ky tlep theo;

- Chuyén két qua giai quyét dén coéng chirc
dugc phan cong tiép nhan hd so cua Vin
phong UBND tinh (Bude 18).

hodc cong nhan Hoi déng quéan ly
quy nhiém ky tiép theo (dd dugc
Léanh dao UBND tinh ky);

- Ho so trinh cua S& Noi vu.

(2) Néu khong théng nhét véi hd so trinh
cia S& No6i vu:

- Ky vén ban vé viéc khong cong nhén thay
dbi, bd sung thanh vién Hbi ddng quan ly
quy, Hoi ddng quan ly qu§ nhiém ky tiép
theo; hodc ky ban hanh vin ban d& nghi
thAm dinh lai, bd sung hd s0;

- Chuyen két qua giai quyét hd so/van ban
dén cong chirc duogc phan cong tiép nhén hd
so cta Vin phong UBND tinh (Buéc 18).

- Véan ban cua Chu tich UBND
tinh v& viéc khong cong nhén thay
dbi, bd sung thanh vién Hoi dong
quan ly quy hodc khong cdng
nhén Hoi ddng quan ly qu§ nhiém
ky tiép theo (d@ dwoc Lanh dao
UBND tinh ky);

- Vin ban cua Chu tich UBND
tinh v& viéc yéu ciu thim dinh lai,
bd sung hd so (dd dwoc Lanh dao
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UBND tinh ky).
Budc 18 | Chuyén | Céng chitc | Chuyén tra két qua gidi quyét/hd so dén |- Quyét dinh ctia Chu tich UBND | 1,0 ngay
trakét | duoc phén | Trung tdm PVHCCT (cong chitc mét ctra | tinh cong nhén thay d6i, bd sung
qué giai |cong tlep nhén| ctia S& No§i vu) (Bude 19). thanh vién H6i dong quan ly quy
quyét/hd |hé so chia Vin hodc cong nhén Hoi déng quéan ly
so phong UBND quy nhlem ky tle theo (dé duwoc
tinh vao s6 va dong dau/ky 50);
- Vén ban cta Chu tich UBND
tinh vé& viéc khong cong nhan thay
d6i, bd sung thanh vién Hoi ddng
quan ly quy hodc khéng cong
nhén Hoi ddng quéan ly quy nhiém
ky tiép theo (da dwoc vao s6 va
déng dau/kp sd);
- Véan ban cua Chu tich UBND
tinh vé viéc yéu cu thdm dinh lai,
b sung hd so (dd duoc vao sé va
dong dau/ky s6).
Trung tim| Buéc 19 | Tiép | Céngchirc | (1) Néu két qua la quyet dinh cong nhan | - Quyét dinh ciia Chu tich UBND | 1,0 ngay
PVHCCT nhan két | mét cira cha | thay ddi, bd sung thanh vién Héi ddng quan | tinh cc‘)ng nhin thay d8i, bd sung
qua gidi | SONOivu |ly quy hodc cong nhédn Hoi ddng quan 1y | thanh vién Hoi ddng quén ly quy
quyét/hd quy nhiém ky tlep theo/vén ban khong cdng | hodc cong nhan Hoi d6ng quan ly
SO nhén thay di, b6 sung thanh vién Hb6i ddng | quy nhiém ky tiép theo;

quan ly quy hodc khong cong nhan HOi
dong quan ly quy nhiém ky tlep theo:

- Tiép nhan, kiém tra va téng hop két qua
giai quyet hd so;

- Chuyén két qua giai quyét dén budc tra
két qua (Budc 20).

- Vén ban cua Chu tich UBND
tinh vé viéc khong cong nhén thay
ddi, bd sung thanh vién Hoi ddng
quan ly quy hodc khdng cong
nhén Hoi déng quan 1y qu§ nhiém
ky tlep theo;

- H so trinh cua S& Noi vu.
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(2) Néu két qua 1 vin ban dé nghi thim | - Vin ban cia Chua tich UBND
dinh la1, b6 sung hd so: tinh vé viéc yéu cau tham dinh lai,
- Tiép nhén vin ban cia Chi tich UBND bd sung hd so;
tinh vé€ viéc yéu ciu thidm dinh lai, bd sung | - Hb so trinh ctia S& Ndi vu.
hé so;
- Chuyén vin ban dén cdng chirc chuyén
moén S Noi vu (Bude 2) dé tiép tuc tham
muu g1a1 quyét theo quy dinh.

Budc 20 | Trakét | Cong chic |- Vao so theo ddi tiép nhén hd S0, - Quyét dinh cia Chu tich UBND
qué giai | mét cira cia | - Ky s6 hd so, két qua giai quyét va chuyén | tinh céng nhén thay dbi, bd sung
quyéthd | S&N6ivu | vao kho luu trit theo quy dmh thanh vién Ho6i ddng quan ly quy

SO - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | hodc cong nhén Hoi ddng quan 1y

chirc chuyén mén S& Noi vu @& luu theo
quy dinh;
- Két thuc quy trinh (sau khi tra két qua).

qu¥ nhiém ky tlep theo;

- Vén ban cia Chu tich UBND
tinh vé viéc khong cong nhén thay
di, bd sung thanh vién Hoi déng
quan ly quy hodc khong cong
nhén Hoi ddng quan ly quy nhiém
ky tiép theo;

- Thong béo tir chdi giai quyét hd
so cua S Noi vu.

Hb so dugc luu tai S& N§i vu theo quy dinh hi€n hanh, gbm co:
- H so d4 tiép nhan cia quy;
- Hb so, tai liéu phét sinh trong qua trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.

3. Thii tuc cong nhan diéu ¢ (sira d6i, bd sung) quy; ddi tén quy
-Ma TTHC: 1.013019;
- C6 02 quy trinh.
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3.1. Quy trinh giai quyét thi tuc cong nhin diéu 18 (sira di, bd sung) quy; ddi tén quy (trwdmg hop cong nhan diéu 18
stra doi, bo sung quy)
- M4 quy trinh: 1.013019-01;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 18.

th}zr oc'nh‘i,(f!an thgg’g:én ’tlile;cbl:li'g: T:;f:: Eliléﬁm N¢i dung cong viéc thyce hién Biéu miu, két qua Thoi giaxJ
Trung tim| Buéc 1 | Tiép | Coéngchic | (1) Néuhd so day da va hop 1é: - Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra | 0,5 ngay
PVHCCT nhin mot clra cua | - Kiém tra, sit dung dit li€u cin cudc céng két qua theo miu s6 01;
hd so SONOivu | dan dé kiém tra thong tin ngudi ndp hd so; |- Hb so coa quy.
- Cép nhit thong tin c4 nhan, t§ chirc vao
Phén mém;
- Tiép nhan, in va giri Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
- Quét (scan), ky s6 thanh phén hé so;
- Chuyén ho so dén cong chirc chuyén mén
S& Noi vu (Budce 2).
(2) Néu hd so chua day du hodc chua hop |- Phifu yéu ciu bd sung, hoan
1é: thién hd so theo miu sé 02.
- Huéng din, in va giri c4 nhén, t6 chic
Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so;
- Két thuc quy trinh.
(3) Néu hé so khdng ding quy dinh: - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
- Tir chéi tiép nhan hé so (néu 13 1y do); quyét hd so theo miu sb 03.
- In va giri ca nhin, td chuc Phiéu tr chdi
tiép nhén giai quyét hd so;
- Két thic quy trinh.
SodNoivu| Busc2 | Tham | Congchirc |- Tham muu vin ban giti ho so lay y kién | - Dy thao vin ban gui 13y y kién | 3,0 ngay
muu | chuyén mén | co quan lién quan; , co quan lién quan;
vainban | S&NoGivu |- Chuyen hd so trinh dén Lanh dao Phong | - HO so cua quy.
gui lg‘iy chuyén mén S& Noi vu (Budc 3).

y ki€n
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Budéc3 | Kiém Lanh dao | - Kiém tra h6 so trinh; - Du thao vin ban gii iy y kién | 2,0 ngay
tra, xét | Phong chuyén| - Xét duyét, trinh Lanh dao S& N§i vu ky | co quan lién quan;
duyét h6 | m6n So NGi | duyét van ban gui 14y y kién co quan lién | - HO so cta quy.
so gui vu quan;
lay y - Chuyen hd so trinh dén Lanh dao S& Noi
kién vu (Budc 4).
Budc 4 Ky | Lanh dao S& | - Kiém tra hé so trinh; - Vin ban gui ldy ¥ kién co quan | 1,5 ngay
duyét hd Noi vu - Ky duyét vin ban giri liy ¥ kién co quan | lién quan (da dwoc Léanh dao S6
SO gui lién quan; ky);
léy y - Chuyen hd so dén cdng chic chuyén mén | - Hb so cua quy.
kién S& N6i vu (Bude 5).
Buéc5 | Guihd | Congchic |- Phdi hop véi Vian thu vao sb, ky so/déng | - Van ban gl ldy y kién co quan | 1,0 ngdy
so ldy y | chuyén mén déu d6i v6i van ban gui lay v kién co quan | lién quan (4@ duwoc vao so va déng
kién SoNodivu | lién quan, dd'u/k}? $6);
- Giri hd so dén co quan lién quan (Budc 6). | - Hd so clia quy.
Coquan | Buéc6 | Guriy |Coquan dugc|- Phdi hop thAm dinh hd so dbi véi ndi |- Van bany kién dbi voi néi dung 16,0 ngay
dugc giri kién v& |giri 14y y kién | dung duoc @& nghi; dugc dé nghi (dd dwgc vao sé va
lay y kién S& Noi - Giri vin ban dén S& Noi vu (Bude 7). ky so)
vu - Hd so dinh kém (néu cé).
S& Noi vu| Bude 7 Tiép Cong chirc | - Tlep nhdn vin ban gdép tir co quan duoc | - Vin ban thim dinh ctia co quan | 1,0 ngay
nhin | mot cira ciia | giri lay y kién; lién quan;
vinban | S&No6ivu |- Chuyén hd so d&n cong chirc chuyén moén | - Hb so dinh kém (néu cd).

gépy

S& Nbi vu (Budc 8).
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Budc 8 | Téng | Congchiuc | (1) Néuhd so da dicu kién giai quyét: - Dy thdo vin ban trinh Chi tich [12,0 ngay
hop, chuyén mén | - Tham muu vén ban trinh Chu tich UBND | UBND tinh c6ng nhan didu 18 sira
thAm S Noivu | tinh cong nhan diéu 16 stra ddi, bd sung quy | dbi, bd sung quy;
dinh hd (dinh kém du théo quyét dinh); - Du thao quyét dinh cua Cha tich
so - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | UBND tinh cong nhan diéu 18 sira
chuyén mén S& Noi vu (Budc 9). d6i, bd sung quy;
- Vin ban thdm dinh cua co quan
lién quan;
- Hb so ctia quy.
(2) Néu hd so chua du diéu kién giai quyét: |- Dy thao Vin ban d& nghi bd
- Tham muu vin ban dé& nghi qu§ bd sung, | sung, hoan thién hd so;
hoan thién hd so; - Vin ban thdm dinh cta co quan
- Chuyén hé so trinh dén Lanh dao Phong | lién quan;
chuyén mén S& Nbi vu (Bude 9). - Hd so cia quy.
(3) Néu hd so khéng du diéu kién giai | - Dy thao théng béo tir chdi giai
quyét: quyét hd so;
- Tham muu vin béan tra hd so cho qu (#éu | - Vin ban thAm dinh cua co quan
r3 Iy do tir chdi gidi quyét); lién quan;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - H so clia quy.
chuyén mén S& Noi vu (Budce 9).
Buéc9 | Kiém | Lanhdao | (1) Néuhd so du diéu kién giai quyét: - Dy thao vin ban trinh Cha tich | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| - Trinh Lanh dao S& Ndi vu ky duyét van | UBND tinh cong nhan diéu 18 sira
duyét hd | mén So Nbi | ban trinh Chu tich UBND tinh c6ng nhén | d6i, bd sung quy;
so vu diéu 18 stra dbi, bd sung qu§ (dinh kém di | - Dy thio quyét dinh cta Chi tich

thdo quyét c?_z’nh); )
- Chuyén ho so trinh dén Lanh dao S& No6i
vu (Budc 10).

UBND tinh cong nhéan diéu 18 sta
d6i, bd sung quy;

- Véan ban tham dinh cia co quan
li€én quan;

- Hb so ciia quy.




37

th}?.r (:nh‘ilén thl.Bl';“l)l’(i:@n ;e;cbﬁg; T:;f:: l]ililéﬁm N§i dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thai gian,
(2) N&u hd so chua du didu kién giai quyét: |- Dy thio van ban d& nghi bo
- Trinh Lanh dao S& N6i vu ky duyét vén | sung, hoan thién hd so;
ban dé nghi quy bb sung, hoan thién hd so; |- Vin ban thidm dinh cia co quan
- Chuyén hd so trinh d&n Lanh dao S& Ndi | lién quan;
vu (Bude 10). - Ho so cia quy.
(3) Néu hd so khéng du diéu kién giai | - Dy thio thong bio tir chdi giai
quyét: quyét hd so;
- Trinh Lanh dao S& Noi vy ky duyét vén | - Véan ban thdm dinh cia co quan
bén tra hd so cho quy (néu r8 Iy do tir chéi | lién quan;
gidi quyet), - Hb so ctia quy.
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Néi
vu (Budce 10).
Buéc 10| Ky | Lanh dao S& | (1) Néu hd so da diéu kién giai quyét: - Vin ban trinh Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyéthd | Noiva |- Ky duyét vin ban trinh Chu tich UBND | tinh cdng nhan diéu 1€ sira di, bd
SO tinh cong nhén diéu 18 stra ddi, bd sung qu¥ | sung quy (dd dwoc Ldnh dao S¢

(dinh kém du thao quyet dinh);
- Chuyén h6 so dén cong chirc chuyén mén
S& Noi vu (Bude 11).

ky);
- Du théo quyét dinh cta Chu tich

UBND tinh c6ng nhén diéu 18 sira
dbi, bd sung quy;

- Vin ban tham dinh cua co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

(2) Néu ho so chua du diéu kién gidi quyet

- Ky duyét van ban dé nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén
S& No6i vu (Bude 11).

- Vian ban dé nghi bo sung, hoan
thién hé so (dd dwoc Lanh dao S¢
ky); ,

- Vian ban tham dinh cua co quan
lién quan;

- Hb so cua quy.

3) Néu hd so khéng du diu kién giai
quyét:

- Thong béo tir chbi giai quyét hd
so (dd dwoc Lanh dao S¢ ky);




38

th}; (Znh‘i,(f!an thg(l:rggén ;Il‘le;xcbl:ti'g; T:ﬁfrl; Ilililéﬁm N¢i dung cdng viéc thue hién Biéu miu, két qui Thoi gian,
- Ky duyét van ban trd hd so cho quy (#éu | - Vin ban thdm dinh cua co quan
ré Iy do tir choz gidi quyér); lién quan;
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - Hb so coa quy.
S& Ndi vu (Budc 11)
Budc 11 | Hoan | Cong chic | (1) Néu hd so di diéu kién giai quyet - Véan ban trinh Chua tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén mén |- Phéi hop véi Vin thue vao sé va déng | tinh cong nhén diéu 18 sura dbi, bd
so trinh | S&Noivu |ddwky sé dbi véi Vian ban trinh Chu tich sung quy (dd dwgc vao 56 va déng
Chu tich UBND tinh céng nhén didu 18 sira ddi, bd | ddw/kp sé);
UBND sung quy; ) - Dy thao quyét dinh ctia Chu tich
tinh - Chuyén hd so dén cong chirc mét cira ciia | UBND tinh céng nhan diéu 18 stra

S& Noi vu (Bude 12).

d6i, bd sung quy;

- Vin ban thdm dinh cua co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyét:

- Phéi hop v6i Van thu vao so va dong
dAwky sb dbi voi vin ban d& nghi bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén cong chirc mot cira cta
S& Noi vu (Budc 1);

- Sau khi tiép nhén hd so bd sung tir c4
nhan, t§ chirc, cong chirc mot cira S& Noi
vu chuyén hd so dén céng chirc chuyén
mén S& Noi vu dé tiép tuc giai quyét theo
quy dinh.

- Vin ban dé nghi bb sung, hoan
thién hd so (da duoe vao s6 va

dong déau/ky s6).

(3) Néu hé so khéng du diéu kién giai
quyét

- Phéi hop v6i Vén thu vao s6 va déng
dau/ky s6 d6i véi thong bao tir chdi giai
quyét hd so;

- Thong bao tir chbi giai quyet hé
so (dd dwoc vao s6 va dong
dau/kp s6).
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- Chuyén hd so dén cong chic mét cira cua
S& Nbi vu (Budc 20).
Buéc 12 | Giri hd [Cong  chud (1) Néu hé so du diéu kién giai quyét: |- Vin ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
so trinh m6t cua cua Chuyén hd so trinh dén Vin phong UBND | tinh c6ng nhan didu 18 sua 81, bd
Chu tich [S& N6i vu tinh (Budc 13). sung qu (da duwge vao s6 va dong
UBND dau/ky 56);
tinh - Du thao quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh cong nhin diéu 1§ sira
dbi, bd sung quy;
- Vin ban thdm dinh ctia co quan
lién quan;
- Hd so cua quy.
(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyét: |- Vin ban dé nghi bo sung, hoan
- Gt c4 nhan, t§ chuc vin ban d& nghi bd | thién hd so (dd dwoc vao s6 va ky
sung, hoan thlen ho so; so)
- Sau khi tiép nhén hd so bd sung tir cd
nhan, t6 chuc thi chuyen dén cong chirc
chuyén mén S Noi vu tlep tuc thdm dinh.
Vin Buéc 13 | Tiép  [Cong  chirq - Tiép nhan, kiém tra ho so; - HJ so trinh ctia S& N6i vy, gém: |1,0 ngdy
phong nhan hé [duge phan| - Chuyén hd so dén cong chic chuyén mén | + Vin ban trinh Chu tich UBND
UBND so trinh [céng tiép nhan dugc phin cong thim tra hé so cia Vin | tinh cong nhin didu 18 sira dbi, bd
tinh, Chu Chu tich hd so ctia Vin phong UBND tinh (Budc 14). sung quy;
tich UBND [phong UBND + Du thao quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh tinh UBND tinh cong nhan diéu 1€ sira
tinh dbi, bd sung quy;
+ Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;
+ HJ so ctia quy.
Budc 14 | Tham Cong chirc | (1) Néu thdng nhat véi hd so trinh cia S& | - HO so trinh clia S& Néi vy, gom: | 8,0 ngay
tra, chuyén mén | Noi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
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tham duoc phan | - Béo cdo, d& xuat xét duyét ho so trinh cia | tinh céng nhan diéu 18 stra ddi, bd
muu cong tham tra | S& Noi vy sung quy;
giai hd so ctia Van| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | + Dy thdo quyét dinh ctia Cha tich
quyét hd | phong UBND | chuyén mén Vin phong UBND tinh xét | UBND tinh cdng nhan didu 1é sta
SO tinh duyét (Budc 15). d6i, bd sung quy;

+ Vin ban thdm dinh ctia co quan
lién quan;
+ Hb so clia quy.
- Vin ban bdo cdo, d& xuit giai
quyét.
(2) Néu khong thong nhét v6i hd so trinh | - HS so trinh ctia S& Noi vy, gdm:
cua S& No6i vu: + Van ban trinh Chu tich UBND
- Béo cdo, dé xuét tra hd so d& nghi S& Nbi | tinh céng nhéan didu 18 sitra dbi, bd
vu thdm dinh lai, bd sung hd so, tir chbi; sung quy;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | + Vin ban thdm dinh cta co quan
chuyén mén Vin phong UBND tinh xét | li€n quan;
duyét (Bude 15). + Hb so cta quy.
- Vin ban béo cdo, d& xuét thim
dinh lai, bd sung hd so, tir chdi
giai quyét.

Budc 15 | Kiém  |Lanh  dao | (1) Néu théng nhat v6i ho so trinh cia S& | - HS so trinh ctia S& N6i vy, gdm: | 2,0 ngay
tra, xét | Phong No6i vu: + Van ban trinh Cha tich UBND
duyét hd | chuyén mon | - Xét duyét bao céo, d& xuit ky duyét hd so | tinh cong nhan diéu 1é stra ddi, bd
SO Vin phong | trinh cta S& Noi vu; sung quy;

UBND tinh |- Chuyén hd so trinh d&n Lanh dao Vin |+ Du thao quyét dinh ctia Chu tich

phong UBND tinh (Budc 16).

UBND tinh c6ng nhén diéu 1& stra
dbi, bd sung quy;

+ Vén ban tham dinh cua co quan
lién quan;

+ Hb so ciia quy.

- Vin ban bdo cdo, dé xult giai
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quyet
@ N&u khong théng nhat véi hd so trinh | - H so trinh clia S& Noi vy, gom:
cua S& No6i vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
- Xét duyét Béo céo, d& xuét tra hd so d& | tinh cong nhan diéu 1é stra dbi, bd
nghi S& N6i vu thdm dinh lai, bd sung hd | sung quy;
50, tir chdi; + Vin ban thim dinh cta co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin | lién quan;
phong UBND tinh (Budce 16). + HO so cia quy.
- Vin ban béo céo, d& xuit thim
dinh lai, bd sung hd so, tir chbi
giai quyét.
Buéc 16 | Xét Lanh dao Van (1) Néu thdng nhat véi hd so trinh cia S& | - H3 so trinh ciia S Noi vu, gom: | 2,0 ngdy
duyét hd phong UBND| Noi vu: + Vin ban trinh Cha tich UBND
so tinh - Xét duyét bao cdo, dé xult ky duyét hé so | tinh cong nhén diéu 1& sta ddi, bd

trinh cqa Sq Noi vu; )
- Chuyén hé so trinh dén Lanh dao UBND
tinh (Budc 17).

sung quy;
+ Dy thao quyét dinh ctia Chu tich

UBND tinh céng nhén didu 18 sira
dbi, bd sung quy,

+ Vin ban tham dinh cta co quan
lién quan;

+ Ho so cua quy.

- Van ban béo céo, dé xuét giai

quyet

(2) Néu khong théng nhét véi hd so trinh
cua S& Noi vu:

- Xét duyét Bao cdo, dé xuit trd hd so de
nghi S& N6i vu thdm dinh lai, bd sung hd
s0, tir chéi;

- Chuyén hd so trinh dén Linh dao UBND
tinh (Budc 17).

- HJ so trinh ctia S& N6i vy, gdm:
+ Vin ban trinh Cha tich UBND
tinh cong nhéan diéu 1é sira ddi, bd
sung quy;

+ Vin ban thdm dinh ctia co quan
lién quan;

+ Hb so clia quy.
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- Vén ban bao cdo, d€ xuat thim
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
gidi quyét.
Buoc 17| Ky Linh dao | (1) Néu thong nhét véi hd so trinh ctia S& | - Quyét dinh ctia Chii tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd | UBND tinh | Néi vu: tinh céng nhan diu 18 sira ddi, bd
SO - Ky ban hanh quyét dinh cong nhén diéu 1& | sung quy (dd dwoc Lanh dao
stra dbi, bd sung quy, UBND tinh ky),
- Chuyén két qua giai quyét dén cong chirc | - Hb so trinh ciia S& Nbi vu.
duoc phan cong tiép nhan hd so cia Vin
phong UBND tinh (Budc 18).
(2) Néu khong thong nhédt v6i ho so trinh | - Vin ban cia Chi tich UBND
cua S& No61 vu: tinh vé viéc khong cdng nhan diéu
- Ky vin ban vé viéc khong cong nhén diéu | 18 sira dbi, bd sung quy (dd dwoc
18 sira dbi, bd sung quy; hodc ky ban hanh | Lanh dao UBND tinh k)
vin ban dé nghi thdm dinh lai, b5 sung hd | - Vin ban cua Chu tich UBND
50; tinh vé viéc yéu cau thdm dinh lai,
- Chuyén két qua giai quyét hd so/vin ban | bd sung hd so (dd dwoc Lanh dao
dén cbng chirc duge phan cong tiép nhan hd | UBND tinh ky).
so cua Vin phong UBND tinh (Budc 18).
Budc 18 | Chuyén [Cong  chuc Chuyén tra két qua gidi quyét/hd so dén |- Quyét dinh cia Chu tich UBND |[1,0 ngay
tra  két duoc phan| Trung tim PVHCCT (céng chitc mét cira | tinh cong nhén diéu 18 sua ddi, bd
qua giai cong tiép nhan ctia S& N6i vu) (Bude 19). sung quy (da dugc vao $6 va déng
quyét/hd hd so cta Vin ddu/ky s6);
so phong UBND - Véan ban cua Chu tich UBND
tinh tinh vé viéc khong cong nhén diéu

1€ stra ddi, bd sung quy (da dwgc
vao s6 va déng daulky sé),

- Vén ban cia Chu tich UBND
tinh vé& viéc yéu ciu thdm dinh lai,
bd sung hd so (da duoc vao 56 va
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dong da’u/ky 590).
Trung tim | Buéc 19 |  Tiép Cong chic | (1) Néu két qua 1a quyét dinh coéng nhén | - Quyét dinh cia Chu tich UBND | 1,0 ngay
PVHCCT nhan két | mot cira cia | diéu 16 sira d8i, bd sung quy /vin ban khong | tinh cong nhén didu 18 stra dbi, bd
qua giai | SONOivu | cong nhén diéu 18 stra d6i, bo sung quy: sung quy;
quyet/ho - Tlep nhan, kidm tra va tdng hop két qua | - Van ban cua Chu tich UBND
SO giai quyet hd so; tinh vé& viéc khong cong nhén didu
- Chuyen két qua giai quyet dén budc tra | 16 sira dbi, bd sung quy;
két qua (Budc 20). - HO so trinh ctia S& Noi vy,
(2) Néu két qua 12 van ban dé nghi thm |- Van ban ciia Chu tich UBND
dinh lai, bd sung hd so: tinh vé viéc yéu cdu thdm dinh lai,
- Tiép nhén van ban cia Chu tich UBND bd sung hd so;
tinh v& viéc yéu cdu thim dinh lai, bd sung | - Hb so trinh ciia S& Noi vu.
hd so;
- Chuyén vin ban dén cong chirc chuyén
mdn S& Noi vu (Budce 2) dé tiép tuc tham
muu g1a1 quyét theo quy dinh.

Buéc 20 | Trakét | Congchic |- Vo s0 theo ddi tiép nhén ho S0; - Quyét dinh ctia Chu tich UBND
qua giai | mét cira cia | - Ky s6 hd so, két qua giai quyét va chuyén | tinh cong nhan didu 1¢ stra dbi, bd
quyethé | S&Noivu | vao kho Iuu trit theo quy dmh sung quy;

SO - Chuyén két qua giai quyét, hé so dén cong | - Van ban cua Chu tich UBND

chirc chuyén mén S& Noi vu dé lhuu theo
quy dinh;
- Két thiic quy trinh (sau khi tra két qua).

tinh vé vi¢c khong cong nhén diéu
16 sira ddi, bd sung quy,

- Théng béo tir chéi giai quyét hd
so cua S& Noi vu.

HO6 so dugc luu tai & Noi vu theo quy dinh hién hanh, gom c6:
- Ho so d4 tiép nhan cua quy;
- Hb so, tai liéu phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.

3.2. Quy trinh gidi quyét thii tuc cong nhan dicu 1§ (stra dbi, bd sung) quy; ddi tén quy (trudng hop dbi tén quy)




- Ma& quy trinh: 1.013019-02;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén di hd so hop 18.
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Trung tim| Buéc 1 | Tiép | Céngchic | (1) Néuhd so ddy du va hop 1é: - Gidy tiép nhén hd so va hen tra | 0,5 ngay
PVHCCT nhdn | mdtcira clia | - Kiém tra, sir dung dit lidu cin cudc cong| két qué theo miu s6 01;
hé so SoNoivu | dan dé kiém tra thong tin ngudi ndp hd so; | - Hb so ctia quy.
- Cép nhét thong tin c4 nhén, td chirc vao
Phén mém;
- Tiép nban, in va giri Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
- Quét (scan), ky sb thanh phén hd so;
- Chuyén hd so dén céng chirc chuyén mén
S& N6i vu (Budce 2).
(2) Néu hd so chua diy du hodc chua hop |- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
1é: thién hd so theo mau sb 02.
- Huéng din, in va giri c4 nhan, t§ chirc
Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién hd so;
- Két thiic quy trinh.
(3) Néu ho so khong ding quy dinh: - Phleu tir chdi tlep nhidn giai
- Tir chéi tlep nhan hd so (néu 15 ly do); quyét hd so theo mu sé 03.
- In va giri c4 nhén, td chirc Phiéu tir chéi
t1ep nhan giai quyét hd so;
- Két thic quy trinh.
SON6ivu| Busc2 | Tham | Céngchitc |- Tham muu vin ban giri hd so ldy y kién | - Dy thao vin ban gt 13y y kién | 3,0 ngay
muu chuyén mén | co quan lién quan; ) co quan lién quan,
vinban | S&Nb6ivu |- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - H6 so clia quy.
gui léy chuyén mén S& Noi vu (Budce 3).
y kién
Buoc3 | Kiém Linh dao | - Kiém tra h6 so trinh; - Dy thao vin ban gt 14y y kién | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| - Xét duyét, trinh Lanh dao S& N6i vu ky | co quan lién quan;

duyét hd

mon S& NoOi

duyét vin ban giri 14y y kién co quan lién

- H6 so cua quy.
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so gui vu quan;
lay y - Chuyén hd so trinh d@n Lanh dao S& Noi
kien vu (Budc 4).
Budc 4 Ky | Lanh dao S& | - Kiém tra ho so trinh; - Vin ban gui ldy ¥ kién co quan | 1,5 ngay
duyét hd Noi vu - Ky duyét van ban gti ldy y kién co quan | lién quan (dd dwoc Lanh dao S¢
s0 gui lién quan; ky);
lay y - Chuyén hd so dén c6ng chirc chuyén mon | - Hb so cia quy.
kién S& Nbi vu (Bude 5).
Buoc5 | Giihd | Congchic |- Phdi hop véi Vin thu vao s0, ky s6/d6ng | - Van ban g ldy y klen co quan | 1,0 ngay
soldy y | chuyén mén | ddu déi véi vin ban gt 14y v kién co quan | lién quan (da dwoc vao 56 va dong
kién S&NGi vu | lién quan; ddu/ky so),
- Guri hd so dén co quan lién quan (Budc 6). | - Hb so ciia quy.
Coquan | Buéc6 | Guiy |Coquanduoc|- Phdi hop tham dinh hd so dbi véi ndi | - Van ban ¥ kién dbi voi ndi dung 16,0 ngay
QUQC gi,ri kién vé |gui 14y v kién | dung dugc dé nghi; duoc dé nghi (d@ dwoc vao so va
lay y kién S& Noi - Guri viin ban dén S& Noi vu (Budc 7). ky so)
vu - Hb so dinh kém (néu cd).
S& Noi vu| Bude 7 Tiép Cong chic | - Tlép nh4n vin ban gép tir co quan duoc | - Vin ban thdm dinh cta co quan | 1,0 ngay
nhan mdt ctra S¢ | guri lay y klen, lién quan;
vin ban Noi vu - Chuyen hd so dén céng chitc chuyén mén | - HOb so dinh kém (neu co).
gop y S& Né6i vu (Budce 8).
Budc 8 | Tong | Congchuc | (1) Néuhd so du didu kién giai quyét: - Du thao van ban trinh Chu tich |12,0 ngay
hop, chuyén mén | - Tham muu vin ban trinh Chi tich UBND | UBND tinh cho phép dbi tén va
thdm S& Noivu | tinh cho phép dbi tén va cong nhin diéu 1¢ | cong nhan diéu 1€ stra dbi, bd sung
dinh hd sira ddi, bd sung cia quy (dinh kém dy thdo | cla qug;
SO quyét dinh); - Dy thao quyét dinh ctia Chu tich

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
chuyén mén S& N6i vu (Budc 9).

UBND tinh cho phép dbi tén va
cong nhén diéu Ié stta d6i, bd sung
cla quy;

- Van béan thim dinh cta co quan
li€n quan;
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- H6 so ctia quy.
(2) Néu hé so chua du diéu kién giai quyet - Dy thio vin ban dé nghj bd
- Tham muu vin ban dé nghi quy bd sung, | sung, hoan thién hd so;
hoan thién hd so; - Vin ban thdm dinh ciia co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | lién quan;
chuyen moén S& Néi vu (Budce 9) - Hd so ciia quy.
?3) Neu h6é so khéng da difu kién giai | - Dy thao thong béo tlr chdi giai
quyét: quyét hd so;
- Tham muru vin ban tra hd so cho quy (néu | - Vin ban thdm dinh cua co quan
r8 Iy do tir chéi gidi quyet) lién quan;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - Ho so cta quy.
chuyén mén S& Ng§i vu (Bude 9).
Buéc9 | Kiém | Lanhdao | (1) Néuho sodu diéu kién giai quyét: - Dy th&o vin ban trinh Chu tich | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| - Trinh Lanh dao S& N6i vu ky duyét vin | UBND tinh cho phép dbi tén va
duyét hd | mén S& N6i | ban trinh Chi tich UBND tinh cho phép ddi | cong nhén didu 1¢ stra dbi, bd sung
so vu tén va céng nhén diéu 1é sira do1 bd sung | ciia qu¥;

cua quy (dinh kém dy thao quyét dinh);
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Nbi
vu (Budce 10).

- Dy thao quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh cho phep dbi tén va
cdng nhan diéu 1¢ sira ddi, bd sung
cua quy;

- Vin ban thidm dinh ciia co quan
li€n quan;
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- Hb so ctia quy.
(2) Néu hd so chua di didu kién giai quydt: | - Du thao van ban d& nghi bo
- Trinh Lanh dao S& N¢i vu ky duyét van | sung, hoan thién hd so;
ban dé nghi quy bd sung, hoan thién hd so; |- Vin ban thdm dinh cta co quan
- Chuyén hd so trinh d&n Lanh dao S& Noi | lién quan;
vu (Budc 10). - Hb so cua quy.
(3) Néu hé so khéng du di€u kién giai | - Dy thio thong béo tir chdi giai
quyét quyet hd so;
- Trinh Lanh dao S& Néi vu ky duyét van | - Van ban thdm dinh cta co quan
béan tra hd so cho qu§ (néu ré Iy do tir chéi | lién quan;
gidi quyet) - Hb so ctia quy.
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Noi
vu (Budc 10).
Buéc 10| Ky | Lanh dao S& | (1) Néu hd so da diéu kién giai quyét: - Vin ban trinh Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd Noi vu - Ky duyét vin ban trinh Chu tich UBND | tinh cho phép dbi tén va céng
so tinh cho phép dbi tén va coéng nhén diéu 1€ | nhén didu 1& sira dbi, bd sung cua

sua d01 bd sung cta qu¥ (dink kém dy thdo
quyet dznh),

- Chuyén hé so d&n cong chirc chuyén mén
S& Noi vu (Bude 11).

quy (da dugc Lanh dao S6 ky);

- Dy thao quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh cho phép ddi tén va
cong nhin diéu 1¢ sira dbi, bd sung
cta qu¥;

- Vin ban thdm dinh clia co quan
lién quan,

- Hb so clia quy.

(2) Néu h6 so chua du diéu kién giai quyet

- Ky duyét vén ban dé& nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén cdng chirc chuyén mon
S& Noi vu (Budc 11).

- Vin ban dé nghi bé sung, hoan
thién hd so (da dwoc Lanh dao S6
k); ,

- Vin ban thdm dinh cla co quan
lién quan;
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- Ho so cua quy.
3 Neu h6 so khéng du diéu kién giai | - Théng bdo tir chdi giai quyét hd
quyét: so (da dwoc Lanh dago Sé k),
- Ky duyét vin ban tra hd so cho quy (néu | - Vin ban thdm dinh cta co quan
r8 Iy do tir chéi gidi quyet) lién quan;
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - Hb so cia qu¥.
S& Néi vu (Budc 11).
Budc 11 | Hoan Cong chirc | (1) Néu hé so du diéu kién giai quyet - Vin ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén mén |- Phédi hop véi Vén thu vao s6 va déng | tinh cho phép dbi tén va cong
sotrinh | SO¢Noivu |diwky sé dbi véi Vian ban trinh Cha tich | nhan diéu 1& stra ddi, bo sung cua
Cha tich UBND tinh cho phép ddi tén va cong nhan quy (da dwgc vao $6 va dong
UBND diéu 1¢ stra ddi, bd  sung cua quy; dau/ky s6);
tinh - Chuyén hé so dén céng chirc mét cira S& | - Du thao quyét dinh ctia Chu tich

No6i vu (Bude 12).

UBND tinh cho phep dbi tén va
cong nhan diéu 1é stra ddi, b sung
cta quy;

- Vin ban thdm dinh ciia co quan
lién quan;

- H6 s0 ciia quy.

(2) Néu h6 so chua du diéu kién giai quyét:

- Phéi hop v6i Van thu vao s6 va dong
dAuw/ky sb d6i voi van ban @& nghi b sung,
hoan thién h so;

- Chuyén hd so dén cong chirc mét cira S&
Néi vu (Buoc 1);

- Sau kh1 tiép nhan hé so bd sung tir ca
nhén, td chirc, cong chirc mot cira S& Noi
vu chuyén hd so den cong chirc chuyén
mdn S& Noi vu dé tiép tuc giai quyét theo
quy dinh.

- Vin ban @ nghj bd sung, hoan
thién hd so (da dugc vao 56 va
déng dau/ky s0).
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3) Néu hd so khong du diéu kién gidi | - Thong béo tir chéi giai quyet ho
quyet so (da dugc vao sb va dong
- Phéi hop v&i Van thu vao sb va doéng | dau/ky sd).
dau/ky s6 dbi voi thong béo tir chdi giai
quyét hd so;
- Chuyén hd so dén céng chirc mot ctra S&
Noi vu (Budc 20).
Budc 12 | Gii  hd |[Céng chic | (1) Néu hd so du diéu kién giai quyét: | - Vin ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
so trinh |mét cra S& | Chuyén hd so trinh dén Vin phong UBND | tinh cho phép dbi tén va cong
Chu tich [N§i vu tinh (Budc 13). nhén didu 18 sira dbi, bo sung cia
UBND quy (da_dwoc vao s6 va dong
tinh daw/ky s0),
- Dy théo quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh c6ng nhén diéu 18 stra
ddi, bd sung quy;
- Vin ban thdm dinh cia co quan
lién quan;
- Hb so clia quy.
(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyét: |- Vin ban dé nghi bd sung, hoan
- Giri ¢4 nhan, t§ chirc vin ban d& nghi bd | thién hd so (da dwoc vao s6 va ky
sung, hoan thién hd so; 50).
- Sau kh1 tiép nhan hd so bd sung tir c4
nhan, t§ chirc thi chuyen dén cong chirc
chuyén mén S& Noi vu tlep tuc thdm dinh.
Vin Budc 13 | Tiép Céng chuc | - Tiép nhan, kiém tra ho so; ~HOb so trinh cua S& Noi vy, gom: | 1,0 ngay
phong nhan hd | dwoc phén | - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | + Vin ban trinh Chua tich UBND
UBND so trinh | céng  tiép | dwoc phén cong thdm tra hd so cua Vian |tinh cho phép dbi tén va cong
tinh, Chu Chu tich | nhan hd so | phong UBND tinh (Budc 14). nhan didu 1é stra di, bd sung cua
tich UBND |cua Vian quy;
UBND tinh phong + Du théo quyét dinh cia Chu tich
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tinh UBND tinh UBND tinh cho phép ddi tén va
c6ng nhén didu 1¢ sira d8i, b sung
cla quy;
+ Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;
+ HJ so ctia quy.
Budce 14 | Thim Coéng chirc | (1) Néu thdng nhit voi hd so trinh cta S& | - H) so trinh cia S& Noi vy, gdm: | 8,0 ngay
tra, chuyén mon | Noi vu: . + Vian ban trinh Chu tich UBND
tham dwgc  phan | - Béo cdo, d& xuét xét duyét hd so trinh cia | tinh cho phép dbi tén va cong
muu cong thdm | S& Noi vy, nhén diéu 1€ stra ddi, vd sung cua
giai tra hd so ctia | - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | qu¥;
quyét hd | Van phong | chuyén mén Vin phong UBND tinh xét | + Dy thao quyét dinh ciia Chu tich
SO UBND tinh | duyét (Budc 15). UBND tinh cho phép dbi tén va

c6ng nhin diéu 1¢ sira d8i, bd sung
cla qu¥;

+ Vin ban thdm dinh ctia co quan
lién quan;

+ Hb so cua quy.

- Vin bin bio cdo, d& xuit giai
quyét.

(2) Néu khong thong nhit véi hd so trinh
cua S& No6i vu:

- Bao céo, & xuét tra hd so d& nghi S& Noi
vu thdm dinh lai, b4 sung hd so, tir chéi;

- Chuyén hé so trinh d&én Lanh dao Phong
chuyén mén Vian phong UBND tinh xét
duyét (Budc 15).

- H6 so trinh ctia S& N6i vu, gdm:
+ Vin ban trinh Cha tich UBND
tinh cho phép ddi tén va cong
nhén diéu 1é sira dbi, bd sung cua
quy;

+ Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;

+ HJ so clia quy.

- Vin ban bdo cdo, d& xuit thim
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
giai quyét.
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Budc 15 | Kidm  |Lanh  dao | (1) N&u théng nhat voi hd so trinh cta SO | - H so trinh clia S& Néi vy, gom: | 2,0 ngay
tra, xét |Phong Nob6i vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
duyét hd |chuyén mén | - Xét duyét bdo céo, d& xuit ky duyét hd so | tinh cho phép dbi tén va cong
SO Vin  phong | trinh cia S& Noi vu; nhan diéu 1& stra ddi, bd sung cia
UBND tinh |- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin | quy;
phong UBND tinh (Buéc 16). + Du théo quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh cho phép ddi tén va
cong nhan diéu 1¢ stra dbi, bd sung
cia quy;
+ Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;
+ H so cia quy.
- Vén ban béo co, dé xuit giai
quyet
(2) Néu khong théng nhat v6i hd so trinh | - HO so trinh cia S6 N6i vy, gom:
cua S& Noi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
- Xét duyét Béo cdo, d& xudt tra hd so dé | tinh cho phep dbi tén va cong
nghi S& Néi vu thim dinh lai, bd sung hd | nhan diéu 1& stra ddi, bd sung cua
s0, tir chdi; quy;
- Chuyén hf‘) so trinh dén Linh dao Vin |+ Vin ban thdm dinh cta co quan
phong UBND tinh (Budc 16). lién quan;
+ Ho so cia quy.
- Vin ban béo céo, d& xuit tham
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
g1a1 quyet
Budc 16| X&t  |Lanh dao Van| (1) Néu thdng nhat voi hd so trinh cia SG | - H so trinh ciia S& Noi vy, gom: | 2,0 ngay
duyét hd | phong UBND | Néi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
SO tinh - Xét duy8t bdo céo, dé xuit ky duyét hd so | tinh cho phép dbi tén va cong

trinh cqa Sd No6i vy; )
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND
tinh (Budc 17).

nhan diéu 18 sira dbi, bd sung cta

quy;
+ Du théo quyét dinh cia Chu tich
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UBND tinh cho phép dbi tén va
cong nhan diéu 1€ sira d8i, bd sung
cua quy;
+ Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;
+ Hb so coa quy.
- Van ban béo cdo, dé xuét giai
quyet
(2) Néu khéng théng nhit véi hd so trinh | - HS so trinh cia S& Néi vy, gom:
cua S& Noi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
- Xét duyét Bdo cdo, @& xuit tra hd so d& | tinh cho phép dbi tén va cong
nghj S& Noi vu thdm dinh lai, bd sung hd | nhan diéu 1¢ sira dbi, bd sung cua
s, tir chéi; quy;
- Chuyen hd so trinh dén Lanh dao UBND | + Vin ban thAm dinh cia co quan
tinh (Buéc 17). lién quan;
+ HJ so cia quy.
- Vin bén béo cdo, d& xuét thim
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
giai quyét.
Buéce 17 | Ky Linh dao| (1) Néu thong nhat véi h so trinh ctia S& | - Quydt dinh ctia Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd [UBND tinh Noi vu: tinh cho phép d6i tén va cong
SO - Ky ban hanh quyet dinh cho phép d6i tén | nhan diéu 18 stra ddi, bd sung cua

va cong nhéan diéu 1& stra ddi, bd sung cua
quy;

- Chuyén két qua giai quyét dén cong chirc
dugc phan cong tiép nhin hd so cia Vin
phong UBND tinh (Budc 18).

quy (da dwoc Lanh dao UBND
tinh ky);
- HO so trinh ctia S& Noi vu.

(2) Néu khéng théng nhét véi hd so trinh
cua S& Noi vu: . ,
- Ky vén ban vé viéc khong cho phép do6i

- Vin ban ctia Cha tich UBND
tinh vé& viéc cho phép ddi tén va
khéng c6ng nhin diéu 1€ sira doi,
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| tén va khong cong nhén diéu 1& sira doi, bo bd sung cia quy (da@ dwoc Lanh
| sung cta quy; hodc ky ban hanh vin ban d& | dao UBND tinh ky);
nghi thAm dinh lai, bb sung hd so; - Vian ban cua Chu tich UBND
- Chuyen két qua giai quyet hd sor/van ban | tinh v& viéc yéu cu thadm dinh lai,
dén cong chirc duge phan cong tiép nhan hé | bd sung hd so (dd dwoc Lanh dao
i so cia Vin phong UBND tinh (Budc 18). UBND tinh ky).
Buéc 18 | Chuyen |Cong  chuc Chuyén tra két qua giai quyét/hd so dén | - Quyét dinh ctia Chu tich UBND | 1,0 ngay
tra  két |dwoc  phan | Trung tim PVHCCT (cong chitc mét cira | tinh cho phép dbi tén va cong
qua giai \cong tiép | clia S& Noi vu) (Bude 19). nhan didu 1& stra dbi, bo sung cua
quyet/hd |nhén hd so quy (da dwoc vao s6 va dong
SO cua Vién ddu/ky s6),
phong UBND - Vin ban cua Chu tich UBND
tinh tinh vé& viéc khong cho phép déi
tén va khéng cong nhin diéu 18
stra d01 bd sung ctia quy (da dwgc
vao sé va dong dau/ky sé);
- Véan ban cia Chu tich UBND
tinh v& viéc yéu cdu thdm dinh lai,
bd sung hé so (da duwge vao 56 va
dong dau/ky 50).
Trung tAm | Budc 19 |  Tiép Cong chirc | (1) Néu két qua 1a quyet dinh cho phép dbi [ - Quyét dinh ctia Chu tich UBND | 1,0 ngay
PVHCCT nhéan két | mét cira ctia | tén va cong nhén diéu 1& sta dbi, bd sung | tinh cho phép dbi tén va cong
qua gidi | SONGivu | cua quy/vén ban khong cho phép d5i tén va | nhan didu 18 stra dbi, bd sung cua
quyét/hd khong céng nhén didu 1 stra ddi, bd sung | quy;
so cla quy: - Vin ban cia Chu tich UBND
- Tlep nhén, kidm tra va téng hop két qua | tinh vé viéc khong cho phép d6i
giai quyet hd so; tén va khong cdng nhan didu 18

- Chuyen két qua giai quyét dén budc tra
két qua (Budc 20).

stra d6i, b0 sung cua quy;
- Ho so trinh cua S& Nbi vu.
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(2) Néu két qua 1a van ban dé nghi thim | - Vén ban cia Chu tich UBND
dinh lai, b4 sung hd so: tinh vé viéc yéu cAu thim dinh lai,
- Tlep nhan vén ban cua Chu tich UBND bd sung hd so;
tinh v& viéc yéu cu thdm dinh lai, b sung | - Hd so trinh ctia S& Noi vu.
hd so;
- Chuyén vin ban dén cdng chic chuyén
mén S¢ Noi vu (Bude 2) dé tiép tuc tham
muu gidi quyét theo quy dinh.

Budc 20 | Tra  két (Cong chirg - Véo s6 theo doi tiép nhén hd S0, - Quyét dinh ciia Chu tich UBND
qua giai mft cua cug - Ky s6 hd so, két qua giai quyét va chuyén | tinh cho phép dbi tén va cong
quyét hd [S& Noi vu vao kho luu trit theo quy dinh; nhén diéu 1é sira ddi, bd sung cua
so - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cdng | quy;

chitc chuyén mén S& N6i vu d luu theo
quy dinh; ]
- Két thuc quy trinh (sau khi tra két qua).

- Vién ban cua Chu tich UBND
tinh vé viéc khong cho phép dbi
tén va coéng nhan diéu 16 sira dbi,
bd sung cia quy;
- Théng béo tir chdi giai quyét hd
so cia S& Noi vu.

H6 so dugc luu tai S N6i vu theo quy dinh hién hanh, gom c6:
- H4 so d4 tiép nhan cua quy;
- Hb so, tai liéu phat sinh trong qué trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.

4. Thi tuc cp lai gidy phép thanh lip va cong nhin diéu 18 quy
- Ma TTHC: 1.013020;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhén dit hd so hop 16.

Pon vi
thuc hién

Buée
thuc hién

Tén bwdc

Trach nhiém

thuc hién

thuwce hién

Noi dung cong viéc thye hién

<R X K >
Bieéu mau, ket qua

Thoi giaﬂ
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Trung tim| Buéc 1 | Tiép | Congchic | (1) Néu hd so day du va hop 1é: - Gidy ti€p nhan hd so va hen tra | 0,5 ngay
PVHCCT nhén mot cra S& | - Kiém tra, s dung dit lidu can cudc cong| két qua theo mau sb 01;
hd so Noi vu dan dé kiém tra théng tin ngudi ndp hd so; |- Hb so cia quy.
- Cép nhat thong tin ca nhén, td chirc vao
Phin mém;
- Tiép nhén, in va giri Gidy tiép nhan hé so
va hen tra két qua;
- Quét (scan), ky s6 thanh phén hd so;
- Chuyén hd so dén cong chitc chuyén mén
S& Noi vu (Budc 2).
(2) Néu hd so chua day du hodc chua hop | - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
I¢: thién hd so theo miu s6 02.
- Huong dan in va giri c4 nhén, td chirc
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so;
- Két thic quy trinh.
(3) Néu ho so khong ding quy dinh: - Phiéu tir chdi tiép nhdn gidi
- Tir chéi t1ep nhan hd so (néu 1 ly do); quyét hd so theo miu s6 03.
- In va gui ca nhan, td chirc Phiéu tir chbi
tlep nhan giai quyét hd so;
- Két thiic quy trinh.
S&Noivu| Buoc2 | Tham | Congchic |- Tham muu vin ban giri hd so lay y kién | - Dy thao van ban giri ldy y kién | 3,0 ngay
muu chuyén mén | co quan lién quan; co quan lién quan;
vinban | S&Ndivu |- Chuyén hd so trinh d&n Lanh dao Phong | - HO so cta quy.
giri ldy chuyén moén S& Noi vu (Budce 3).
v kién
Bugc3 | Kiém Linh dao | - Kiém tra h6 so trinh; - Du thao van ban giti ldy y kién | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| - Xét duyét, trinh Lanh dao S& Noi vu ky | co quan lién quan;
duyét hd | mon S Noi | duyét vin ban giri ldy ¥ kién co quan lién | - HO so cta quy.
SO g vu quan; ’

léy y

- Chuyén hd so trinh dén Linh dao S& Noi
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kién vu (Budc 4). _
Budc 4 Ky | Lanh dao S¢ | - Kiém tra hé so trinh; - Vin ban g lay v kién co quan | 1,5 ngay
duyét hd Néi vu - Ky duyét vin ban giri 18y y kién co quan | lién quan (dd dwoc Lanh dao S&
SO guri lién quan; k),
liy y - Chuyén hd so dn cong chirc chuyén mén | - H so ciia quy.
kién S& Nbi vu (Bude 5).
Budc 5 | Guihd | Céngchic |- Phdi _hop voi Vian thu vao 56, ky s0/d6éng | - Vin ban gui liy y klén co quan | 1,0 ngay
so ldy y | chuyén mén | ddu déi véi vin ban gui 14y ¥ kién co quan | lién quan (d@ duoc vao 56 va déng
kién S& Noi vu | lién quan; dau/ky s6);
- Gri hd so dén co quan lién quan (Budc 6). | - Hb so cia quy.
Coquan | Buéc6 | Guiy |Coquan dugce| - Ph6i hop thdm dinh hd so dbi véi ndi | - Van ban v kién dbi véi noi dung |16,0 ngay
duoc gui kién vé |gui ldy vy kién | dung duoc d& nghi; dugc dé nghi (dd dwoc vao s6 va
liy y kién Sé& Noi - Giri vin ban dén S& N6i vu (Bude 7). ky s6);
vu - HO so dinh kém (néu co).
S& Néi vu| Bude 7 Tiép Coéng chirc | - Tlep nhén vin ban gép tir co quan dwoc | - Vin ban tham dinh ciia co quan | 1,0 ngay
nhén mot cira S& | g lay y kién; lién quan;
van ban Nbi vu - Chuyén hé so dén cdng chirc chuyén mén | - H) so dinh kém (néu co).
g0py S& Noi vu (Bude 8).
Busc 8 | Tdéng | Codngchirc |(1)Néuhd so du didu kién giai quyét: - Dy thdo vin ban trinh Cha tich 12,0 ngay
hop, | chuyénmén | - Tham muu vén ban trinh Cht tich UBND | UBND tinh cép lai Gidy phép
thdm . S& Noi vu | tinh cap lai Gidy phép thanh lap va cong thanh 18p va coéng nhan diéu 1é
dinh ho nhén diéu 1& quy (dink kém du thdo quyét | quy;
SO dinh);, - Du thao quyét dinh cta Chu tich

- Chuyén hd so trinh d&n Lanh dao Phong
chuyén mén Sé& No6i vu (Budce 9).

UBND tinh cdp lai Gidy phép
thanh 14p va cbéng nhin didu 1&
quy; .

- Vén ban tham dinh cta co quan
lién quan;

- H) so cha quy.
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(2) Néu hd so chua di diéu kién giai quyet - Dy thao van ban dé nghi bd
- Tham muu vin ban d& nghi quy bd sung, | sung, hoan thién hd so;
hoan thién hd so; - Vin ban thim dinh cua co quan
- Chuyén hd so trinh dn Lanh dao Phong | lién quan;
chuyén moén S& Noi vu (Budce 9). - Ho so ciia quy.
(3) Néu ho so khéng du didu kién gidi |- Dy thdo théng béo tlt chéi giai
quyet quyet hd so;
- Tham muu vén bén tra hd so cho quy (#éu | - Vin ban thim dinh cua co quan
ro ly do tie choi gidi quyet) lién quan;
- Chuyén hd so trinh d&n Lanh dao Phong | - Hb so cia quy.
chuyen mén S& Nbi vu (Budc 9).
Buéc 9 | Kiém Lanhdao | (1) Néuho so du diéu kién giai quyét: - Dy thao vén ban trinh Chu tich | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| - Trinh Lanh dao S& Néi vu ky duyét véan UBND tinh cép lai Gidy phep
duyét hd | mon S& N6i | ban trinh Cha tich UBND tinh cap lai Gidy | thanh 1ap va cdng nhan didu 1&
SO vu phép thanh 14p va cong nhan di€u 1€ quy | quy;

(dinh kém dy thao quyet dinh);
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Noi
vu (Budc 10).

- Du thao quyet dinh cua Chu tich
UBND tinh clp lai Gidy phép
thanh 14p va cong nhén diéu 18
quy;

- Van ban thdm dinh cua co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

(2) N&u hd so chua du didu kién giai quyét:

- Trinh Lanh dao S& Noi vu ky duy€t van
ban dé nghi quy bd sung, hoan thién hd so;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Nbi
vu (Bude 10).

- Dy thdo van ban dé nghi bd
sung, hoan thién hd so;

- Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;

- Hd so cia quy.

(3) Néu ho so khéng d diéu kién giai
quyeét:
- Trinh Lanh dao S& N6i vu ky duyét vin

- Dy théo thong bao tir chdi giai
quyet hd so;
- Vin ban thdm dinh cua co quan
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ban tra ho so cho quy (néu ré Iy do tir chéi | lién quan;
gidi quyét), - Hb so cia quy.
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Nai
vu (Bude 10).
Buéc 10 | Ky | Lanh dao So | (1) Néu hd so du diéu kién giai quyét: - Vian ban trinh Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd No6i vu - Ky duyet vin ban trinh Cha tich UBND | tinh cap lai Glay phép thanh lap
SO tinh cap lai Gidy phép thanh lip va cdng | va cong nhén diéu 18 quy (da dueoc
nhin didu 18 quy (dink kém du thdo quyét | Lanh dao Sé ky);
dinh); - Dy thao quyét dinh ctia Chi tich
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | UBND tinh cap lai Gidy phép
S& Noi vu (Bude 11). thanh 14p va cong nhan diéu 18
quy; .
- Véan ban tham dinh cta co quan
lién quan;
- Hb so clia quy.
(2) Néu hd so chura du diéu kién giai quyét - Vin ban d& nghi bd sung, hoan
- Ky duyét vin ban & nghi quy bd sung, | thién hd so (dd dwoc Lank dao Sé
hoan thién hd so; ky);
- Chuyén hd so dén c6ng chirc chuyén mén | - Vin ban thdm dinh cta co quan
S& No6i vu (Budc 11). li€n quan;
- Hb so cia quy.
(3) Néu hd so khong da diéu kién giai | - Théng bao tr giai quyét hd so
quyét: (da dwoc Lanh dao S6 kp);
- Ky duyét vin ban tra hd so cho quy (néu | - Vin ban thim dinh cla co quan
76 Iy do tir chdi gidi quyet) lién quan;
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - HO so ctia qu¥.
S& Noi vu (Bude 1 1)
Budc 11 | Hoan  Cong chtrq (1) Néu hé so du diéu kién giai quyet - Vén ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
thién hd chuyén mén - Phéi hop véi Vén thu vao s6 va déng | tinh clp lai Glay phép thanh lap
so trinh [S& N6i vu diwky sb dbi véi Vin ban trinh Chu tich | va cong nhan didu 1& quy (dd dwoc
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Pon vi
thuce hién

Budc
thue hién

Tén bwdc

thwe hién

Trach nhiém
thue hién

Néi dung cong viéc thuwc hién

R x A >
Bi€u mau, két qua

Thoi gian

Chu tich
UBND
tinh

UBND tinh cép lai Gidy phép thanh 1ap va
cong nhén diéu 18 quy;

- Chuyén hd so d&n cong chic mot cira S&
No6i vu (Bude 12).

vao 56 va dong déu/ky s6),

- Du thao quyet dinh ctia Chu tich
UBND tinh cap lai Gidy phép
thanh 14p va cong nhin didu 1é
quy;

- Vin ban thim dinh cia co quan
lién quan;

- H so clia quy.

(2) N&u hd so chua du didu kién giai quyét:

- Phéi hop v6i Vin thu vao s6 va dong
dawky s dbi voi vin ban d& nghi bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén céng chitc mot clra S&
Ndi vu (Buoc 1);

- Sau khi tiép nhan hd so bd sung tir c4
nhén, t§ chirc, céng chitc mot cira S& Noi
vu chuyén hé so den cong chic chuyén
mon S& Noi vu dé tiép tuc giai quyét theo
quy dinh.

- Vin ban dé nghi bo sung, hoan
thién hd so (da duwge vao sé va
déng ddu/ky sé6).

3) Neu hd so khong da diéu kién giai
quyet

- Phéi hop v6i Vén thu vao s6 va dong
dau/ky s6 d6i voi thong béo tir chdi giai
quyét hd so;

- Chuyén hd so dén coéng chirc mét cira S&
Nbi vu (Buorc 20).

- Théng béo tir chdi giai quyet ho
so (dd dwoc vao sO va dong
ddu/kp s6).

Bude 12

Gli hd
so trinh
Chu tich

UBND

Cong chug
modt cira SO
INOi vu

(1) Néu hd so dua didu kién giai quyét:
Chuyén hd so trinh ¢én Van phong UBND
tinh (Budc 13).

- Vén bén trinh Chu tich UBND
tinh cAp lai Glay phép thanh lép
va cong nhan didu 1& quy (da duoc
vao s6 va dong dau/ky 56);

1,0 ngay
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tinh - Dy thao quyét dinh cia Chu tich
UBND tinh cfp lai Gidy phép
thanh 14p va coéng nhan diéu 18
quy; ,
- Vin ban tham dinh cta co quan
lién quan;
- Hb s0 cuia quy.
(2) Néu hé so chua du diéu kién giai quyét: |- Vin ban dé nghi bd sung, hoan
- Guri c4 nhan, t chirc vin ban d& nghi b3 | thién hd so (dd diege vao s6 va kp
sung, hoan thién hd so; so").
- Sau khi tiép nhén hd so bd sung tir ca
nhin, t chirc thi chuyén dén cong chuc
chuyén moén S& Noi vu tiép tuc thim dinh.
Vin Buoc 13 | Tiép Cbdng chirc | - Tiép nhén, kiém tra hé so; - H6 so trinh ctia S& N6i vy, gdm: | 1,0 ngay
phong nhan hd | dugcphan |- Chuyén hd so dn cong chirc chuyén mén | + Vin ban trinh Cha tich UBND
UBND so trinh |cdng tiép nhan| dugc phan cong thim tra hd so cha Vin | tinh cp lai Gidy phép thanh 14p
tinh, Chu Chu tich {hd so cia Vin phong UBND tinh (Budc 14). va cong nhan diéu 1& quy;
tich UBND |phong UBND + Du thao quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh tinh UBND tinh cdp lai Gidy phép
tinh thanh 14p va cong nhén diéu 18
quy; .
+ Vin ban tham dinh cta co quan
lién quan;
+ HJ so ctia quy.
Budc 14 | Thiam | Céngchirc | (1) Néu thong nhat véi hé so trinh ctia S& | - HO so trinh clia S& Noi vu, gdm: | 8,0 ngay
tra, chuyén mén | Noi vu: + Van ban trinh Chu tich UBND
tham dugc phian | - Bdo cdo, dé xudt xét duyét hd so trinh cta | tinh cdp lai Gidy phép thanh lap
muu | cong thdm tra | S& Ndi vu; va cong nhén diéu 18 quy;
gidi  |hd soctia Vin| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | + Du thio quyét dinh ctia Chu tich

quyét hd

phong UBND

chuyén mén Vin phong UBND tinh xét

UBND tinh cdp lai Gify phép
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so tinh duyét (Budc 15). thanh l4p va cOng nhén diéu 1&
quy;
+ Vin ban thdm dinh ctia co quan
lién quan;
+ HJ so clia quy.
- Vén ban béo céo, d& xuét giai
quyet
(2) Néu khong théng nhat v6i hd so trinh | - HO so trinh ctia S& Noi vy, gom:
cua S NoOi1 vu: + Vian ban trinh Chu tich UBND
- Béo c4o, d& xuét tra hd so d& nghi S& N¢i | tinh cép lai Gidy phép thanh l4p
vu thim dinh lai, bd sung hd so, tir chdi; va cong nhan diéu 1€ quy;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong |+ Vin ban thim dinh cta co quan
chuyén mén Vin phong UBND tinh xét | lién quan;
duyét (Budc 15). + HO so cua quy.
- Vin ban bao cdo, d& xut thdm
dinh lai, bd sung hé so, tir chéi
] glal quyet
Bude 15 | Kidm | Lanh  dao | (1) Néu théng nhat véi hd so trinh ctia S | - Ho so trinh ciia S& Noi vy, gom: 22,0 ngay
tra, xe"t Phong NOo6i vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
duyét ho | chuyén mén | - Xét duyet b4o c4o, dé xuét ky duyét hd so | tinh cép lai Giéy phép thanh 1ap
SO Vin phong | trinh cia S& Noi vy, va cong nhan dleu 1€ quy;
UBND tinh |- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin | + Dy thao quyet dinh cta Chu tich

phong UBND tinh (Budc 16).

UBND tinh cdp lai Gidy phép
thanh 14p va cong nhén didu 18
quy;

+ Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;

+ Hb so ctia quy.

- Vén ban bao céo, @& xuit giai

quyét.
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(2) Néu khéng théng nhit véi hd so trinh | - H so trinh cia S& Noi vy, gom:
ctia S Noi vu: + Vian ban trinh Chu tich UBND
- Xét duyét Béo céo, d& xut tra hd so @& | tinh cép lai Gidy phép thanh lap
nghi S& Noi vu thdm dinh lai, bd sung hd | va cong nhan diéu 18 qu;
so, tir chéi; + Vin ban thim dinh cta co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin | lién quan;
phong UBND tinh (Budc 16). + Hb so cta quy.
- Vin ban béo céo, dé xuét thim
dinh Iai, b sung hd so, tir chdi
giai quyét.
Buéc 16 | Xét |Lanh dao Vin| (1) Néu théng nhat véi hd so trinh ciia S& | - HS so trinh cia S& Noi vy, gdm: | 2,0 ngay
duyét hd | phong UBND | Nbi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
SO tinh - Xét duyét bao cdo, d& xult ky duyét hd so | tinh cip lai Gidy phép thanh lap

trinh coa S& Noi vy;
- Chuyén ho so trinh dén Lanh dao UBND
tinh (Bude 17).

va cong nhan diéu 18 quy;

+ Dy thao quyét dinh cia Chu tich
UBND tinh cp lai Gidy phép
thanh 14p va cong nhan diéu 18
quy; .

+ Vin ban tham dinh cta co quan
lién quan;

+ Hb so cia quy.

- Vin ban bdo cdo, d& xudt giai
quyét.

(2) Néu khéng théng nhit véi hd so trinh
cua S& Nbi vu:

- Xét duyét Béo cao, d& xuét tra hd so dé
nghi S& N6i vu thdm dinh lai, bd sung hd
so, tir chéi;

- Chuyén hd so trinh d¢én Lanh dao UBND
tinh (Budc 17).

- H6 so trinh cua S& Noi vy, gom:
+ Vin ban trinh Chu tich UBND
tinh cép lai Gidy phép thanh lap
va cong nhén diéu 1€ qu¥;

+ Vin ban thim dinh cua co quan
lién quan;

+ HJ so ctia quy.

- Vin ban béo céo, d& xuit thim
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dinh lai, bd sung hd so, tir chdi
giai quyét
Buéc 17| Ky Lanhdao | (1) Néu théng nhét v6i hd so trinh cua S Quyet dinh ctia Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd | UBND tinh | Ni vu: tinh cap lai Glay phép thanh lép
SO - Ky ban hanh quyét dinh cap lai Gidy phép | va cong nhén diéu 1& qu¥ (dad duoc
thanh 18p va cong nhén d1eu 1€ quy; Lanh dao UBND tinh ky);
- Chuyén két qua giai quyét den cong chirc | - Hb so trinh cia S& Ngi vu.
duoc phén céng tiép nhan hd so cia Vin
phong UBND tinh (Buoc 18)
(2) Néu khong théng nhat véi hé so trinh | - Vin ban cia Chu tich UBND
cua S& Noi vu: tinh v& viéc khéng cép lai Gidy
- Ky van ban vé viéc khong chp lai Glay phép thanh 1dp va khdéng cdng
phép thanh 14p va khong cong nhin didu 18 | nhan diéu 1& quy (d@ dwoc Lanh
quy; hodc ky ban hanh vén ban dé nghi | dao UBND tinh ky);
thim dinh lai, bd sung hd SO; - Vin ban cia Chu tich UBND
- Chuyen két qua giai quyét hd so/van ban tinh vé& viéc yéu ciu thim dinh lai,
dén cong chirc dugc phan cong tiép nhén hd | bd sung hd so (dd dwge Lanh dao
so cua Vin phong UBND tinh (Bu'éc 18). UBND tinh ky).
Budc 18 Chuyén Cong chirc | Chuyén tra két qua giai quyét/nd so dén Quyet dinh ctia Chu tich UBND | 1,0 ngay
trakét | dugcphin | Trung tim PVHCCT (cong chirc mdt cira | tinh cap lai Glay phép thanh lap
qua giai |cong tiép nhan| ciia S& Néi vu) (Bude 19). va cong nhén didu 1& quy (da dwoc
quyét/hd |hd so ctia Vin vao sé va déng déulky sd);
SO phong UBND - Vin ban cua Chu tich UBND
tinh tinh v& viéc khong cép lai Giéy

phép thanh 14p va cong nhén diéu
1€ quy (dé dugc vao 56 va dong
ddulky so),

- Vén ban cia Chu tich UBND
tinh v& viéc yéu cdu thdm dinh lai,
bd sung hd so (dd duwoc vao 56 va
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thye hign |thye hign thye hida]  thye higs, | N0 dung cong vige thye hign Bidumiu, kétqui  (Thvi gian
dong daulky so).
Trung tAm| Buéc 19 | Tiép | Céngchuc | (1) Néu két qua la quyét dinh clp lai Gidy | - Quyét dinh ctia Chu tich UBND | 1,0 ngay
PVHCCT nhén ket | mot clra cia | phép thanh l4p va cong nhén dieu 1¢ | tinh cap lai G1ay phép thanh ldp
qua giai | S&NGivu | quf/van ban khong cép lai Glay phép thanh | va cong nhan diéu 18 quy;
quyét/hd 1ap va khong cong nhan diéu 1& quy: - Vin ban cia Chu tich UBND
SO - T1ep nhan, kiém tra va téng hop két qua | tinh v& viéc khong cép lai Gidy
giai quyet hd so; phép thanh 1dp va khéng cong
- Chuyen két qua giai quyét dén budc tra | nhan didu 1& quy;
két qua (Buorc 20). - Hb so trinh coa S& N1 vu.
(2) Néu ket qua 13 vin ban dé nghi thim | - Vén ban cta Chu tich UBND
dinh lai, bd sung hd so: tinh vé viéc yéu cu thim dinh lai,
- Tlep nhan van ban cia Chu tich UBND bd sung hd so;
tinh v€ vi€c yéu ciu thAm dinh lai, bd sung | - Hb so trinh ciia S& No6i vu.
hé so;
- Chuyén vin ban dén cong chuc chuyén
mén S& Noi vu (Bude 2) dé tiép tuc tham
muu g1a1 quyét theo quy dinh.

Budc 20 | Trakét | Congchic |- Vao so theo d5i tiép nhén hd 50; - Quyét dinh ctia Chu tich UBND
qua gidi | mot clra ciia | - Ky s6 hd so, két qua giai quyét va chuyén | tinh cap lai Glay phép thanh l4p
quyéthd | S&Noivu | vao kho luu trix theo quy dmh va cong nhan diéu 1& quy;

SO - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | - Vén ban cia Chu tich UBND

chitc chuyén mén S& Noi vu dé luu theo
quy dinh; ]
- Két thiic quy trinh (sau khi tra két qua).

tinh v& viéc khéng cip lai Glay
phép thanh 1ap va céng nhan diéu
1€ quy;

- Théng bdo tir chdi giai quyét hd
so cua S& Noi vu.

H6 so duoc huu tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh, gdm c6:
- Hb so da tiép nhan cta quy;
- HJ so, tai liéu phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.
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5. Thi tuc cho phép qu§ hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
- Ma TTHC: 1.013021;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 1&.

RS el

tlﬁ;()cnh:én thﬁ::rgién rtl:;cbl:li.g; T:;frl: ;liléﬁm Noi dung céng viéc thiyrc hién Biéu miu, két qua Thoi gian
Trung tdm| Bude 1 Tiép Céng chirc | (1) Néu ho so day dt va hop 1é: - Glay tiép nhén ho so va hen tra | 0,5 ngay
PVHCCT nhén mot cira S& | - Kiém tra, st dung dit liéu cén cudc cong két qua theo méu s6 01;
hé so Noi vu dén dé kiém tra théng tin ngudi ndp hd so; |- Hb soclia quy.
- Cép nhdt thong tin cd nhan, t6 chic vao
Phén mém;
- Tiép nhén, in va gti Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
- Quét (scan), ky s6 thanh phén hd so;
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mon
S& Noi vu (Bude 2).
(2) Néu hd so chua day da hodc chua hop | - Phi€u yéu cau bo sung, hoan
1&: thién hd so theo miu so 02.
- Hudng dan in va gii c4 nhan, to chirc
Phleu yéu chu bd sung, hoan thién hd so;
- Két thuc - quy trinh.
(3) Néu ho so khong ding quy dinh: - Phidu tr chdi tiép _nhan giai
- Tir chéi tiép nhan hd so (néurd ly do); quyét hd so theo mau s6 03.
-Inva gu'l c4 nhén, t3 chic Phiéu tir chdi
t1ep nhan giai quyét hd so;
- Két thiic quy trinh. i ]
S NGivu| Budc2 | Tham | Coéngchic |- Tham muu vdn ban gui hd so 13y v kién | - Dy thao vén ban gii lay y kien | 3,0 ngay
muu chuyén mén | co quan lién quan; co quan lién quan;
vin b:ém SGNéoivu |- Chuyen hd so trinh dén Lanh dao Phong | - HO so cua quy.
gui lay chuyén mén S& Noi vu (Budce 3).
y kién ,
Buéc3 | Kiém Lanh dao | - Kiém tra hé so trinh; - Du thao vin ban gt liy y kién | 2,0 ngay
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Tén budc

t:;"c“h:én th,ﬁg(l::én e it T:f:lc;: g‘i‘éﬁm No¢i dung cong viéc thwe hién Bidu miu, két qua Thoi gian
tra, xét |Phong chuyén| - X¢ét duyét, trinh Lanh dao S& Noi vu ky | co quan lién quan;
duyét hd | mén S NGi | duyét vin ban gt 14y y kién co quan lién | - H6 so ctia qus.
so gui vu quan;
lay y - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Noi
kién vu (Budc 4).
Budc 4 Ky | Lanh dao S& | - Kiém tra hé so trinh; - Van ban gui lay ¥ kién co quan | 1,5 ngay
duyét hd Néi vu - Ky duyét vin ban giri 14y y kién co quan | lién quan (dd dwgc Lanh dao So
SO gui lién quan; k),
lay y - Chuyén hd so dén cong chuc chuyén mén | - H so cia quy.
kién Sé& Noi vu (Bude 5).
Buéc5 | Giihd | Coéngchirc |- Phdi hop véi Vin thu vao sb, ky s6/déng | - Van ban gui 13y y klén co quan | 1,0 ngay
soldy y | chuyén mén | ddu dbi véi van ban giri ldy v kién co quan | lién quan (4@ duoc vao 50 va déng
kién S& Noi vu | lién quan; dau/ky s0);
- Gtri hd so dén co quan lién quan (Budc 6). | - H) so cia quy. ;
Coquan | Buéc6 | Giiy |Coquanduge|- Phdi hop thdm dinh hd so dbi véi néi | - Vin bany kién dbi vé6i noi dung 16,0 ngay
dugc giri kién vé& |gui ldy vy kién | dung duoc d& nghi; dwoc & nghi (da duwoc vao sé va
lay v kién S& Noi - Giri vin ban dén S& Noi vu Buéce 7). ky so)
vu - Hb so dinh kém (néu o).
S& Ni vu| Bude 7 Tiép Cong chuc | - Tlep nhén vin ban gép tir co quan dugc | - Van ban thdm dinh cta co quan | 1,0 ngay
nhan mot cra S¢ | gui lay y kién; lién quan;
van ban Noi vu - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - H6 so dinh kém (néu cd).

gop y

S& Noi vu (Budc 8).
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Don vi
thwe hién

Budce
thuce hién

Tén buéc
thwe hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc thwe hién

+ R = K >
Biéu mau, két qua

Tho1i gian

Budce 8

Tong
hop,
thAm
dinh hd
SO

Cong chirc
chuyén mén
S& Noi vu

(1) Néu hd so du diéu kién giai quyét:

- Tham muu van ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong (dinh
kém dy thdo quyét dinh);

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong

| chuyén moén S& Noi vu (Budce 9).

- Du thao vin ban trinh Chu tich
UBND tinh cho phép quy hoat
dong trd lai sau khi bi tam dinh
chi c6 thoi han hoat dong;

- Dy théo quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh cho phép quy hoat
dong tro lai sau khi bi tam dinh
chi c6 thoi han hoat dong;

- Vin ban thdm dinh ctia co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

(2) Néu hd so chua du diéu kién gidi quyét:
- Tham muu van ban d nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so trinh d&n Lanh dao Phong
chuyén mén S& Noi vu (Budc 9).

- Dy thao van ban dé nghi bd
sung, hoan thién ho so;

- Vin ban thdm dinh clia co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

(3) Néu hd so khong du diéu kién giai
quyét:

- Tham muu vin béan tra hd so cho quy (néu
¥8 Iy do tir chdi gidi quyét);

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
chuyén mén S& Noi vu (Budc 9).

- Dy thao thong bdo tir chdi gidi
quyét hd so;

- Vin ban thdm dinh ctia co quan
li€n quan;

- Hb so ctia quy.

12,0 ngay

Buée 9

Kiém
tra, xét
duyét hd
SO

Lanh dao
Phong chuyén
moén S& Noi
vu

(1) N&u hd so du diéu kién gii quyét:

- Trinh Lanh dao S& No§i vu ky duyét van
ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép
quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh
chi cé thdi han hoat dong (dinh kém du
thdo quyét dinh);

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Noi
vu (Bude 10).

- Du thao vin ban trinh Chu tich
UBND tinh cho phép quy hoat
dong trd lai sau khi bi tam dinh
chi c6 thoi han hoat dong;

- Dy thao quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh cho phép quy hoat
dong tré lai sau khi bi tam dinh
chi cé thoi han hoat dong;

2,0 ngay
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Pon vi
thwc hién

Buéc
thuc hién

Tén buwée
thwe hién

Trach nhiém
thwe hién

Noi dung cong viéc thwe hién

Biéu miu, két qua

Tho1i gian|

- Vin ban thim dinh cia co quan
lién quan;
- H6 so cua quy.

(2) Néu hd so chua du diéu kién giai quyét:
- Trinh Léanh dao S& Noi vu ky duyét vin
ban & nghi quy bd sung, hoan thién hd so;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Nbi
vu (Budc 10).

- Dy thao van ban dé nghi bd
sung, hoan thién hd so;

- Vin ban thdm dinh ctia co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

(3) Néu hd so khéng du diéu kién giai
quyét:

- Trinh Lénh dao S& Noi vu ky duyét van
ban tra hd so cho quy (néu 6 Iy do tir chdi
gidi quyét);

- Chuyén hé so trinh dén Lanh dao S¢ Noi
vu (Budce 10).

- Du thdo théng bio tir chdi giai
quyét hd so;

- Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so cia quy.

Budce 10

Ky
duyét ho
SO

Lanh dao S&
Noi vu

(1) Néu hd so du diéu kién giai quyét:

- Ky duyét vin ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat d6ng (dinh
kém du thdo quyét dinh);

- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén
S& Noi vu (Bude 11).

- Vin ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat déng tr&
lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi
han hoat d6ng (da dwoc Lanh dao
S6 ky);

- Du théo quyét dinh cia Chu tich
UBND tinh cho phép quy hoat
déng trd lai sau khi bi tam dinh
chi c6 thoi han hoat dong;

- Vin ban thdm dinh ciia co quan
lién quan;

- Hd so cta quy.

(2) Néu ho so chura di diéu kién giai quyét:
- Ky duyét van ban dé nghi quy bd sung,
hoan thién ho so;

- Vin ban dé nghi b3 sung, hoan
thién ho so (da dwoc Lanh dao S

K);

2,0 ngay
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t]:?y?h‘i,én thﬁ::rgﬁén ;l;:$cb£g: T:;frl: llllliléﬁm Ngi dung cong viéc thue hién Biéu miu, két qua Thai gian
- Chuyén hé so dén céng chic chuyén mén | - Van ban tham dinh cta co quan
S& N6i vu (Budce 11). lién quan;
- Hb so clia quy.
(3) Néu ho so khéng dia didu kién giai | - Thong béo tir gidi quyét ho so
quyét: (da awoc Lénh dao S ky);
- Ky duyét vén ban tra hd so cho quy (néu | - Vin ban thdm dinh cta co quan
ro ly do tr choi gidi quyét); lién quan;
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyen mdn | - HO so clia quy.
S Noi vu (Bude 11)
Buéc 11| Hoan | Congchic |(1) Néu hd so du diéu kién giai quyet - Vin ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén mén |- Phédi hop v6i Vin thu vao sé va dong | tinh cho phép quy hoat dong trd
sotrinh | S&NOG6ivu dau/ky s& d6i véi Vin ban trinh Chu tich | lai sau khi bj tam dinh chi c6 thm
Chu tich UBND tinh cho phép qu¥ hoat dong trd lai | han hoat ddng (da dwgc vao 56 va
UBND sau khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat | dong dau/ky so),
tinh dong; - Dy théo quyét dinh cua Chu tich

- Chuyén hd so dén cong chitc mdt ctra S&
No6i vu (Bude 12).

UBND tinh cho phép quy hoat
dong trd lai sau khi bi tam dinh
chi c6 thoi han hoat dong;

- Vin ban thdm dinh cla co quan
lién quan;

- Hb so clia quy.

(2) Néu hé so chua da diéu kién giai quyét:

- Phéi hop véi Van thu vao s6 va dong
dau/ky sb d6i voi vin ban d& nghi bd sung,
hoén thién hd so;

- Chuyén hd so dén cong chiuc mot cira S&
Nbi vu (Budc 1);

- Sau khi tiép nhén hd so bd sung tir cé
nhén, t§ chirc, cong chitc mot cira S& Noi
vu chuyén h6 so dén cong chic chuyén

- Vién ban dé nghi bd sung, hoan
thién hd so (da dugc vao s6 va
dong dau/ky s6).
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th}:r ?h;’én thglrggén ’tIl‘leg’ncbhl;gr: Tl;;?:; illliléﬁm Noi dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian
moén S& Noi vu dé tiép tuc giai quyét theo
quy dinh.
3) Neu ho so khong du diéu kién giai | - Thong béo tir choi giai quyét hé
quyet S0 (da dugc vao s6 va dong
- Phéi hop voi Vin thu vao sb va déng | ddu/ky s6).
dau/ky s& dbi v6i thong bao tir chdi giai
quyét hd so;
- Chuyén hé so dén cong chirc mét cira S&
Noi vu (Buoc 20).
Budc 12 | Grihd | Cong chuc (1) Néu ho so du difu kién gidi quyét: |- Vin ban trinh Cht tich UBND 1,0 ngay
so'trinh | mot ctra S& | Chuyén hd so trinh dén Vin phong UBND | tinh cho phép quy hoat dong trd
Chu tich No6i vu tinh (Budc 13). lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi
UBND han hoat d6ng (dd dwoc vao s6 va
tinh dong dau/ky sé);
- Dy théo quyét dinh ciia Chu tich
UBND tinh cho phép quy hoat
dong trd lai sau khi bi tam dinh
chi c6 thoi han hoat dong;
- Vin ban thdm dinh cua co quan
lién quan;
- Hb so cia quy.
(2) Néu hd so chua du diéu kién giai quyét: |- Van ban dé nghi bd sung, hoan
- Gtri c4 nhén, t5 chirc vin ban dé nghi bd | thién hd so (da dwoc vao s6 va ky
sung, hoan thién hd so; 50).
- Sau kh1 tiép nhin hd so bd sung tir ca
nhan, t5 chirc thi chuyen dén cong chirc
chuyén mén S& Noi vu tlep tuc thdm dinh.
Vin Budc 13 Tiép Coéng chiac | - Tlep nhén, kiém tra ho so; - Hb so trinh cia S& Noi vu, gf‘)m: 1,0 ngay
phong nhan hd | dugc phin |- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | + Van ban trinh Chu tich UBND
UBND so trinh_|cong tiép nhan| dugc phén cong thim tra hd so ciia Vin | tinh cho phép quy hoat dong trdy
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tlﬁrznh‘i,é!n thggggén 'tI:l;cbﬁg: T:;frl: ?lliléﬁm Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miu, két qua Thoi gian
tinh, Chu Chu tich |hd so ctia Vin| phong UBND tinh (Budc 14). lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi
tich UBND |phong UBND han hoat dong;
UBND tinh tinh + Du thao quyet dinh cta Chu tich
tinh UBND tinh cép lai Gidy phép
thanh 14p va cong nhén diéu 1&
quy’
+ Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;
. + Hob so cia quy.
Buoc 14| Tham | Congchic | (1) Néu thdng nhat voi hd so trinh ciia S& | - HO so trinh ciia S& Noi v, gom: | 8,0 ngdy
tra, chuyén mén | N§i vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
tham dugc phén | - Béo cdo, @2 xuét xét duyét hd so trinh clia | tinh cho phép quy hoat dong trd
muu c@ng tham tra | S& Noi vu; lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi
gi,éti ) ho so cua Vin| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | han hoat dong;
quyét hd |phong UBND | chuyén mdén Van phong UBND tinh xét | + Du thao quyét dinh ctia Chu tich
SO tinh duyét (Budc 15). UBND tinh cho phép quy hoat

dong trd lai sau khi bi tam dinh
chi cé thoi han hoat dong;

+ Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;

+ H6 so clia quy.

- Vén ban bao céo, d& xudt giai

quyet

(2) Néu khong thdéng nhit v6i hé so trinh
ctia S& Noi vu:

- Béo céo, d& xuét tra hd so d& nghi S& Noi
vu thim dinh lai, bd sung hd so, tir chdi;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
chuyén mén Vin phong UBND tinh xét
duyét (Budc 15).

- HO so trinh ctia S& N6i vy, gom:
+ Vin ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong tr&
lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi
han hoat dong;

+ Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;

+ HO so clia quy.
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tl:?,r ?h‘i"e.%n thl.Brtl:rzgén ael_lrlcbhui’glf T:;f:: l;llilélﬁm Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miu, két qua Thoi gian
- Vin ban bao cdo, dé xuét thAm
dinh lai, bd sung hd so, tir chdi
giai quyét.
Buéc 15| Kiém Lanh dao | (1) Néu thong nhét véi hd so trinh ctia S& | - HS so trinh ciia S N6i vu, gdm: | 2,0 ngay
tra, xét (Phong chuyén| N6i vu: + Vén ban trinh Chu tich UBND
duyéthd | moénVin |- Xét duyét bao céo, d& xuét ky duyét hd so | tinh cho phép quy hoat dong trd
so phong UBND | trinh cua S& Néi vu; lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi
tinh - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin | han hoat d6ng;
phong UBND tinh (Budc 16). + Dy thao quyét dinh cia Chu tich
UBND tinh cho phép quy hoat
déng tro lai sau khi bi tam dinh
chi c6 thoi han hoat dong;
+ Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;
+Hb so cla quy.
- Vin ban bdo cdo, d& xuét giai
quyét.
(2) Néu khéng théng nhit véi hd so trinh | - HO so trinh ctia S& Néi vy, gdm:
cta S& Noi vu: + Vién ban trinh Cha tich UBND
- Xét duyét Bo cdo, d& xuét trad hd so & | tinh cho phép qu§ hoat dong trd
nghi S& N6i vu thdm dinh lai, b sung hd | lai sau khi bi tam dinh chi c¢6 thdi
so, tir chdi; han hoat ddng;
- Chuyén hd so trinh dén Linh dao Vin |+ Vin ban thim dinh cta co quan
phong UBND tinh (Buéc 16). lién quan;
+ Hb so cua quy.
- Vin ban béo cdo, d& xudt thim
dinh lai, b6 sung hd so, tir chdi
giai quyét.
Budc 16 | Xét |Lanh dao Van| (1) Néu thng nhét véi hé so trinh ctia S& | - H) so trinh ciia S& Noi vy, gdm: | 2,0 ngay
duyét hé | phong UBND | Nbi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
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th}:r(znh‘i’én thﬁ:(l:;}n 'flf;cbl;;’g; T:ﬁf:: ;liléﬁm Ni dung cong viéc thwe hi¢n Bidu miu, két qua Thoi gian
SO tinh ~ Xét duyét bao cao, d& xult ky duyét ho so | tinh cho phép quy hoat dong trd
trinh cua S& Néi vu; lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi
- Chuyén hé so trinh dén Lanh dao UBND | han hoat dong;
tinh (Budc 17). + Du thao quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh cho phép quy hoat
dong trd lai sau khi bi tam dinh
chi ¢6 thoi han hoat dong;
+ Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;
+ H4 so cia quy.
- Vén ban béo cao, dé xuit giai
quyet
(2) Néu khéng thdng nhét véi hd so trinh | - Ho so trinh cia S& N6i vy, gom:
cua S& No6i vu: + Vin ban trinh Cha tich UBND
- Xét duyét Béo céo, dé xuit tra hd so @ | tinh cho phép quy hoat dong tr&
nghi S& Néi vu thidm dinh lai, bd sung hd | lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi
s0, tir chéi; han hoat dong;
- Chuyén h6 so trinh dén Lanh dao UBND | + Vin ban thdm dinh ctia co quan
tinh (Budc 17). lién quan;
+ Hb so cua quy.
- Vin ban béo cdo, dé xuét thim
dinh lai, bd sung hd so, tir chdi
giai quyét.
Buéc 17| Ky | Lanhdao | (1) Néu théng nhét véi hd so trinh cia S& | - Quyét dinh cta Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét h6 | UBND tinh | N¢i vu: tinh cho phép quy hoat dong trd
o - Ky ban hanh quyét dinh cho phép quy | lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi

hoat d6ng tr& lai sau khi bi tam dinh chi ¢6
thoi han hoat dong,

- Chuyén két qua giai quyét dén cong chuc
duoc phén cong tiép nhén hd so clia Vin
phong UBND tinh (Budc 18).

han hoat dong (d@ dwoc Lanh dao
UBND tinh k),
- H6 so trinh cta S& Néi vu.




74

th}?.r ?h‘i’én thgggfén ;lixel;cbhlzglf Tlt:::rll llllliléﬁm N6i dung cong viéc thwce hién Biéu miu, két qui Thaoi gian
(2) Néu khong théng nhat véi hd so trinh | - Van ban cua Cha tich UBND
cua S& Noi vu: tinh vé& viéc khong cho phép quy
- Ky van ban vé viéc khong cho phép quy | hoat dong trd lai sau khi bi tam
hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi ¢6 | dinh chi c¢6 thoi han hoat dong (dé
thoi han hoat dong; hodc ky ban hanh vén | dwoc Lanh dao UBND tinh ky),
ban dé nghi thAm dinh lai, bo sung hé so; - Véan ban cua Chu tich UBND
- Chuyen két qua giai quyét hd so/vén ban | tinh vé viée yéu cu thim dinh lai,
dén cong chirc dugc phén cong tiép nhan hd | bd sung hd so (@a dwoc Lankh dao
so cua Vin phong UBND tinh (Budc 18). UBND tinh k).
Budc 18 | Chuyén | Céngchic |Chuyén tra két qud giai quyéthd so dén |- Quyét dinh ctia Chu tich UBND | 1,0 ngay
trakét | dwocphin | Trung tim PVHCCT (cOong chirc mot cira | tinh cho phép quy hoat déng trd
qua giai |cOng tiép nhén| ctia S& Noi vu) (Budc 19). lai sau khi bi tam dinh chi c6 thdi
quyét/hd |hd so clia Vin han hoat dong (d@ dwoc vao s6 va
SO phong UBND dong dau/ky so);
tinh - Van ban cua Chu tich UBND
tinh vé& viéc khong cho phép quy
hoat dong trd lai sau khi bi tam
dinh chi cé thoi han hoat dong (da
dwoc vao s6 va dong dau/ky sé);
- Vén ban cua Chu tich UBND
tinh vé& viéc yéu cdu thdm dinh lai,
bb sung hé so (dé duwoc vao $0 va
dong dau/ky s9).
Trung tim | Budc 19 | Tiép Cong chirc | (1) Néu két qua 1a quyét dinh cho phép quy | - Quyét dinh cia Chu tich UBND 1,0 ngay
PVHCCT nhén két | mot cira cua | hoat ddng trd lai sau khi bi tam dinh chi c¢6 | tinh cho phép quy hoat dong tr&s
qua giai | S&NoGivu | thoi han hoat ddng/vin ban khdng cho phép | lai sau khi bi tam dinh chi ¢é thoi
quyét/hd quy hoat ddng tr& lai sau khi bi tam dinh | han hoat dong;
SO chi c6 thoi han hoat déng;: - Vin ban cia Chu tich UBND

- Tlep nhén, kiém tra va tdng hop két qua
giai quyet hé so;
- Chuyén két qua giai quyét dén budc tra

tinh vé& viéc khéng cho phép quy
hoat dfng trd lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong;
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tlgyznh;’én thg:.(l)l.(i:én g;cbﬁgs T:z;l; lﬁlilélﬁm Néi dung cong viéc thue hién Bidu miu, két qua Thoi gian,
két qua (Budc 20). - Hb so trinh ctia S& Noi vu.
(2) Néu két qua 13 vin ban dé nghi thim |- Van ban cia Chu tich UBND
dinh lai, b sung hd so: tinh v& viéc yéu cu tham dinh lai,
- T1ep nhén vin ban ctia Chu tich UBND bd sung hd so;
tinh v€ viéc yéu cu thAm dinh lai, bd sung | - H) so trinh cta S& Noi vu.
hé so;
- Chuyén vin ban dén cong chirc chuyén
mén S& Noi vu (Bude 2) dé tiép tuc tham
muu gidi quyét theo quy dinh.

Budc 20 | Trakét | Cong chic |- Vao s0 theo doi tiép nhan hd 50; - Quyét dinh ctia Chu tich UBND
qua giai | mot cira cia | - Ky sb hd so, két qua giai quyét va chuyén | tinh cho phép quy hoat dong trd
quyéthd | SoNGivu | vao kho luu trit theo quy dinh; lai sau khi bj tam dinh chi c6 thoi

SO - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | han hoat dong;

chitc chuyén mén S& N&i vu dé huu theo
quy dinh;
- Két thic quy trinh (sau khi tra két qua).

- Vin ban cua Chu tich UBND
tinh v& viéc khong cho phép quy
hoat dong trd lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Théng bao tir chéi giai quyét hé
so cua S Noi vu.

HJ so duoc luu tai S§ N6i vu theo quy dinh hién hanh, gom c6:
- Ho so d4 tiép nhan cia qu¥;
- Hb so, tai lidu phét sinh trong qua trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.

6. Thii tuc hop nhit, sap nhap, chia, tich, mé rjng pham vi hoat djng quy
- Ma TTHC: 1.013022
- C6 02 quy trinh.
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6.1. Quy trinh gidi quyet thii tuc hop nhét, sap nhép, chia, tich, m& rong pham vi hoat dong quy (trwong hop hop
nhit, sap nhép, chia, tich quy)

- Mé quy trinh: 1.013022-01;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhén du hd so hop 6.

tlﬁr (;nh‘i’én thggg‘i:én ’trlfl.l:cbl:li.g; T:;frl: Illlliléﬁm Noi dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian
Trung tdm | Budc 1 Tiép Cong chirc | (1) Néu hé so diy du va hop 1€: - Glay tiép nhén ho so va hen trd | 0,5 ngay
PVHCCT nhén mbt cira S& | - Kiém tra, st dung dit liéu cin cuéc cong| két qua theo mau s 01;
hé so Noi vu dan dé kiém tra thong tin ngudi ndp hd so; | - Hd so cta qu.
- Cép nhit thong tin c4 nhan, t§ chirc vao
Phén mém;
- Tiép nhan, in va giri Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
- Quet (scan), ky s6 thanh phén hd so;
- Chuyén hd so dén céng chirc chuyén mon
S& No6i vu (Budce 2).
(2) Néu hé so chwa diy du hodc chua hop | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
1€: thién hd so theo miu sé 02.
- Hudng dén, in va gl c4 nhan, td chuc
Phiéu yéu ciubd sung, hoan thién hd so;
- Két thuc - quy trinh.
(3) Néu ho SO khong ding quy dinh: - Phleu tir chdi tlep nhan giai
- Tir chéi tlep nhén hd so (néurd Iy do); quyet hd so theo mAu sé 03.
- In va glri c4 nhén, t6 chirc Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét h6 S0,
- Két thic quy trinh.
S&No6i vu| Budc2 | Tham Céng chitc |- Tham muu vin ban giri hd so liy y kién | - Dy thao van ban giri lay v kién | 3,0 ngay
muu chuyén mén | co quan lién quan; co quan lién quan;
vinban | S¢Noivu |- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - H so cia quy.
gui lay chuyén mén S& Noi vu (Bude 3).

y kién
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Buc3 | Kiém Lanh dao | - Kiém tra hd so trinh; - Dy thao vin ban gui liy v kién | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| - Xét duyét, trinh Lanh dao S¢ No6i vu ky | co quan lién quan;
duyét hd | mén S N§i | duyét vin ban gui 14y y kién co quan lién | - HO so cta quy.
so gui vu quan;
lay y - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Noi
kién vu (Budc 4).
Budc 4 Ky | Lanh dao S& | - Kiém tra hd so trinh; - Vin ban gii liy ¥ kién co quan | 1,5 ngay
duyéthd | Noiva |- Ky duyét van ban giri ldy ¥ kién co quan | lién quan (dé@ dwgc Lanh dao So
s gl lién quan; k),
lay y - Chuyén hd so dn cong chirc chuyén mén | - Hb so ca quy.
kién S& Noi vu (Bude 5).
Buoc 5 | Guihd | Congchuc |- Ph01 hop véi Van thu vao s0, ky s6/déng | - Van ban gui lay y klen co quan | 1,0 ngay
so layy | chuyén mén d4u dbi v6i vin ban giri 14y ¥ kién co quan | lién quan (da dwgc vao s6 va déng
kién S¢Nodivu | lién quan; ddu/ky s6);
- Gt hd so dén co quan lién quan (Budc 6). | - H) so clia quy.
Co quan Buéc6 | Guiy |Co quandugc)- Phdi hop thidm dinh hd so dbi v6i nodi | - Vin ban ¥ kién dbi véi ndi dung |16,0 ngay
dugc giri kién v& |gui 14y y kién | dung dugc dé nghi; duoc dé nghi (da duoc vao s6 va
14y v kién Sa Noi - Giri vin ban dén S& Nbi vu (Budc 7). ky so)
vu - Hb so dinh kém (néu co).
S& Noi vu| Budce 7 Tiép Cong chuc | - Tlép nhan vin ban gbp tir co quan dugc | - Vin ban thdm dinh cta co quan | 1,0 ngay
nhén mot clra S& | g lay y kién; lién quan;
van ban Noi vu - Chuyén hd so dn cong chic chuyén mon | - Hb so dinh kém (néu cd).
gop ¥ S& Noi vu (Bude 8).
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Buéc 8 | Tong | Congchic | (1) Néuhd so du didu kién giai quy&t: - Dy théo vin ban trinh Chu tich | 12,0 ngay
hop, chuyén mén | - Tham muu vén bén trinh Chi tich UBND | UBND tinh cho phép hop nhét,
thdm | S&Noivu | tinh cho phép hop nhét, sép nhdp, chia, tach | sap nhép, chia, tach hoi;
dinh hd hoi (dinh kém dy thdo quyet dinh);, - Dy th3o quyét dinh cda Chi tich
SO - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | UBND tinh cho phép hop nhit,
chuyén mén S& Noi vu (Budce 9). sap nhép, chia, tach hoi;
- Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;
- Hb so ciia quy.
(2) Néu hé so chua du diéu kién giai quyet - Du théo vin ban &€ nghi bd
- Tham muu vin ban dé nghi quy bd sung, sung, hoan thién hd so;
hoan thién hd so; - Vin ban thidm dinh cta co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | lién quan;
chuyen modn S& Noi vu (Bude 9) - Hd so ciia quy.
?3) Neu hoé so khong du diéu kién giai | - Dy thao théng béo tir chdi giai
quyét: quyét hd so;
- Tham muu vin ban tra hd so cho qu§ (néu | - Van ban thdm dinh cia co quan
r0 ly do tir chéi gidi quyet) lién quan;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - Hb so cta quy.
chuyén mén S& Néi vu (Bude 9).
Buéc9 | Kiém | Lanhdao | (1) Néuhd so du didu kién giai quyét: - Dy théo vin ban trinh Chu tich | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| - Trinh Lanh dao S& N6i vu ky duyét van | UBND tinh cho phép hop nhit,
duyét hd | mén S N§i | ban trinh Cha tich UBND tinh cho phép | sap nhép, chia, tdch hoi;
SO vu hop nhét, sap nhép, chia, tdch hdi (dink kém | - Dy théo quyét dinh ctia Chu tich

dy thado quyet dinh);, )
- Chuyen hd so trinh dén Lanh dao S& Noi
vu (Bude 10).

UBND tinh cho phép hop nhit,
sap nhép, chia, tach hoi;

- Vin ban thdm dinh cta co quan
li€n quan;

- Hb so cua quy.
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(2) N&u hd so chua dit didu kién giai quyét: |- Dy thao van ban d& nghi b
- Trmh Lanh dao S& Noi vu ky duyet vin | sung, hoan th1en hé so;
ban dé nghi quy bd sung, hoan thién hd so; |- Van ban thim dinh cia co quan
- Chuyén hd so trinh d&n Lanh dao S& Noi | lién quan;
vu (Budc 10). - H6 so cia quy.
(3) Néu hd so khong du diéu kién giéi | - Dy théo thong béo tlr chdi giai
quyét: quyét hd so;
- Trinh Lanh dao S& Ngi vu ky duyét vin | - Védn ban thdm dinh cta co quan
bén tra hd so cho qu¥ (néu ré Iy do tir chéi | lién quan;
gidi quyet) - Hb so cha quy.
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Noi
vu (Bude 10).
Budce 10 Ky | Lanhdao S¢ | (1) Néu hd so du didu kién giai quyét: - Vin ban trinh Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét ho Noi vu - Ky duyét vin ban trinh Chu tich UBND | tinh cho phép hop nhét, sép nhép,
SO tinh cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tach | chia, tach hoi (d@ dwoc Lanh dao

hoi (dinh kém du théo quyét dinh),
- Chuyén hd so dén céng chirc chuyén mén
S& Noi vu (Budc 11).

S¢ ky);
- Dy thao quyét dinh cia Chu tich

UBND tinh cho phép hop nhét,
sép nhdp, chia, tdch hdi;

- Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

(2) Néu hd so chua du didu kién giai quyet

- Ky duyét van ban d& nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén cdng chitrc chuyén mén
S& Noi vu (Bude 11).

- Vén ban dé nghi bd sung, hoan
thién hé so (d@ dwoc Lanh dao S&
ky);

- Vin ban thdm dinh cla co quan
lién quan;

- Hb so clia quy.

(3) Néu ho6 so khong da didu kién giai
quyét:

- Théng béo tir giai quyét hé so
(da dwoc Lanh dao S¢ ky);,
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- Ky duyét vin ban tra hd so cho quy (néu | - Vin ban thidm dinh cta co quan
r8 Iy do tir choi giai quyé); lién quan;
- Chuyén hd so dn cong chirc chuyén mén | - H) so cua quy.
S& Né6i vu (Budce 1 1).
Buéc 11 | Hoan Coéng chic | (1) Néu hd so du diéu kién giai quyet - Van ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén mén |- Phéi hop v&i Vin thu vao s6 va déng | tinh cho phép hop nhit, sap nhap,
sotrinh | S&N6ivu dau/ky s6 d8i voi Vian ban trinh Chu tich | chia, tdch hoi (da dwoc vao sé va
Chu tich UBND tinh cho phép hop nhat, sip nhap, | déng dawkyp sé);
UBND chia, tach héi, - Du thao quyét dinh cua Chu tich
tinh - Chuyén hd so dén cong chitc mot cira S& | UBND tinh cho phép hop nhit,

Noi vu (Bude 12).

sép nhép, chia, tach hoi;

- Vin ban thdm dinh ciia co quan
lién quan;

- Hb so cia quy.

(2) Néu h6 so chwa dua didu kién giai quyét:

- Phéi horp v6i Vian thu vdo s6 va dong
dau/ky sb dbi voi van ban d& nghi bd sung,
hoén thién hé so;

- Chuyén hd so dén cong chitc mot cira S&
Noi vu (Bude 1);

- Sau khi tiép nhan hd so bd sung tir c4
nhén, t§ chirc, céng chirc mot cira S& Noi
vu chuyén hd so den cong chirc chuyén
mo6n S& Noi vu dé tiép tuc giai quyét theo
quy dinh.

- Vin ban dé nghi bd sung, hoan
thién hd so (da dwoc vao $6 va

dong daulky s6).

3) Neu h6 so khéng du didu kién giai
quyet

- Phéi hop v&i Van thu vao s6 va dong
dau/ky s6 ddi véi théng béo tir chdi giai
quyét hd so;

- Théng béo tir choi giai quyét ho
so (dad dwoc vao s6 va dong
ddu/ky s6).
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- Chuyén hd so dén cong chitc mdt ctra S
Noi vu (Bude 20).
Buéc 12 | Gurihd | Céngchiac | (1) Néu hd so du diéu kién giai quyét: | - Vin ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
so trinh | mét ctra S& | Chuyén hd so trinh dén Vin phong UBND | tinh cho phép hop nhét, sép nhap,
Chutich| No6ivu | tinh (Budc 13). chia, tach hoi (d@ dwoc vao 56 va
UBND dong ddu/ky so)
tinh - Du thao quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh cho phép hop nhit,
sap nhép, chia, tach hdi;
- Vian béan thim dinh cua co quan
lién quan;
- Hb so cia quy.
(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyét: |- Vin ban dé nghi bd sung, hoan
- Gt c4 nhan, td chitc vin ban dé nghi bd | thién hd so (dd dwoc vao so va ky
sung, hoan th1en hd so; 50).
- Sau khi tiép nhan héd so bd sung tir cd
nhan, t§ chirc thi chuyen dén cong chuc
chuyén mén S& Noi vu tlep tuc thdm dinh.
Vin Budc 13 | Tiép Céng chirc | - Tiép nhan, kiém tra ho s0; ~HJ so trinh ctia S& Noi vy, gom: | 1,0 ngay
phong nhan hd | duoc phén |- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mdn | + Vin ban trinh Chu tich UBND
UBND so trinh |cong tiép nhan| dwgc phan cong thdm tra hd so cua Van | tinh cho phép hop nhét, sép nhép,
tinh, Chi1 Chu tich [hd so ctia Vin| phong UBND tinh (Budc 14). chia, tach hoi;
tich UBND |phong UBND + Du thao quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh tinh UBND tinh cho phép hop nhét,
tinh sap nhép, chia, tich hoi;
+ Vin ban thim dinh cua co quan
lién quan;
+ HO so clia quy.
Budc 14 | Tham | Cong chirc | (1) Néu théng nhat v6i hd so trinh ciia S& | - HO so trinh cta S§ Noi vu, gdm: | 8,0 ngay
tra, chuyén moén | Noi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
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tham duogc phin | - Béo c4o, dé xuat xét duyét hd so trinh cua | tinh cho phép hop nhét, sap nhip,
muu | cOng tham tra | S& Noi vu; chia, tach hoi;
gidi  |hd so ctia Vin| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | + Du thao quyét dinh ctia Chu tich

quyét hd |phong UBND | chuyén mén Van phong UBND tinh xét | UBND tinh cho phép hop nhit,
SO tinh duyét (Budc 15). s&p nhép, chia, tach hdi;
+ Vin ban thdm dinh cta co quan
li€n quan;
+ Hb so ciia quy.
- Vin ban bdo cdo, @& xuét giai
quyét.
(2) Néu khoéng théng nhat véi hd so trinh | - H so trinh cta S& Noi vu, gom:
cua S& Nbi vu: + Van ban trinh Chu tich UBND
- B4o céo, d& xuét tra hd so dé nghi S& Noi | tinh cho phép hop nhét, sap nhép,
vu thim dinh lai, bd sung hd so, tir chéi; chia, tach hoi;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | + Vin ban thdm dinh cta co quan
chuyén mén Vin phong UBND tinh xét | lién quan;
duyét (Buéc 15). + Hb so cia quy.
- Vin ban b4o cdo, d& xuit thim
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
giai quyét.
Bu6c 15 | Kiém | Lanhdao | (1) Néu théng nhét véi hd so trinh cia S& | - HS so trinh cia S& Noi vu, gdm: | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| Néi vu: + Van ban trinh Chua tich UBND
duyéthd | ménVin |- Xét duyét bao cdo, d& xuit ky duyét hd so | tinh cho phép hop nhét, sap nhap,
SO phong UBND | trinh cia S& Noi vu; chia, tach hoi;
tinh - Chuyén hé so trinh dén Lanh dao Van | + Dy thao quyét dinh ctia Ch tich

phong UBND tinh (Budc 16).

UBND tinh cho phép hop nhit,
sap nhép, chia, tach hoi;

+ Vin ban thim dinh ctia co quan
lién quan;

+ Hb so cua quy.

- Vin ban bio cdo, dé xult giai
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quyet
) Néu khong thong nhat v6i hd so trinh | - Ho so trinh ctia S& Noi vu, gbm:
cua S& Noi1 vu: + Vin ban trinh Cha tich UBND
- Xét duyét Béo cdo, d& xuét tra hd so @ | tinh cho phép hop nhét, sap nhap,
nghi S& Néi vu thdm dinh lai, bd sung hd | chia, tach hoi;
s0, tir chdi; + Vin ban thim dinh cta co quan
- Chuyén h6 so trinh dén Lanh dao Vin | lién quan;
phong UBND tinh (Budc 16). + Hb so cua quy.
- Vin ban bao cdo, d& xuét thdm
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
glal quyet
Buoc 16 | Xét |Lanhdao Van| (1) Néu thong nhét voi hd so trinh cua SO | - HO so trinh clia S& Noi vu, gobm: | 2,0 ngay
duyét h6é |phong UBND | Noi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
SO tinh - Xét duyét bdo céo, d& xuét ky duyét hd so | tinh cho phép hop nhét, sap nhap,

trinh cup Sq NOoOi vu; )
- Chuyén ho so trinh dén Lanh dao UBND
tinh (Budc 17).

chia, tach hdi;

+ Du théo quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh cho phép hop nhét,
sap nhép, chia, tach hoi;

+ Vin ban thdm dinh cua co quan
lién quan;

+ Hb so cia quy.

- Véan ban béo céo, d& xudt giai

quyet

(2) Néu khong théng nhit v6i hd so trinh
cua S Noi vu:

- Xét duyét Bao cdo, @& xuét tra hd so @
nghi S& Né6i vu thAm dinh lai, bd sung hd
s0, tir chéi;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND
tinh (Budgc 17).

~HO so trinh cua S Nbi vy, gém:
+ Vin ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép hop nhét, sép nhap,
chia, tach hoi;

+ Vin ban thim dinh cua co quan
lién quan;

+ HJ so clia quy.
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- Vin ban bio cdo, dé xuit thAm
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
giai quyet
Buéc 17| Ky Lanh dao | (1) Néu thong nhat véi hd so trinh ciia S¢ | - Quyét dinh ciia Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd | UBND tinh | N6i vu: tinh cho phép hop nhét, sép nhap,
SO - Ky ban hanh quyét dinh cho phép hop | chia, tach héi (da dwoc Lanh dao
nhét, sap nhdp, chia, tach hoi; UBND tinh ky),
- Chuyén két qua giai quyét dén cong chirc | - H) so trinh clia S& Nbi vu.
duoc phan cong tiép nhan hd so cia Vin
hong UBND tinh (Budc 18).
(2) Néu khong thng nhét voi hd so trinh | - Vin ban cia Chu tich UBND
cua S& Noi vu: tinh vé& viéc khéng cho phép hop
- Ky vén ban vé& viéc khéng cho phép hop | nhét, sap nhép, chia, tich hoi (dd
nhét, sap nhdp, chia, tdch hdi; hodc ky ban | dwoc Lanh dao UBND tinh ky);
hanh vin ban d& nghi thAm dinh lai, bd |- Vin ban cia Cha tich UBND
sung hd so; tinh vé& viéc yéu ciu thim dinh lai,
- Chuyén két qua giai quyét hd so/van ban | bd sung hd so (dd dwoc Lanh dao
dén cong chirc dugc phin cbng tiép nhan hd | UBND tinh ky).
so ciia Van phong UBND tinh (Budc 18).
Budc 18 | Chuyén | Congchic |Chuyén tra két qua gidi quyt/hd so dén |- Quyédt dinh cia Chu tich UBND | 1,0 ngay
tra két dugce phin | Trung tim PVHCCT (cong chitc mét cira | tinh cho phép hop nhét, sap nhép,
qua giai |cong tiép nhén| ctia S& N6i vu) (Budc 19). chia, tach héi (da duwoc vao s6 va
quyét/hd |hé so cia Vin dong dau/ky so);
SO phong UBND - Véan ban cia Chu tich UBND
tinh tinh vé& viéc khong cho phép hop

nhét, sap nhap, chia, tach héi (da
dwge vao s6 va déng daw/ky sd),

- Véan ban cua Chu tich UBND
tinh vé viéc yéu cu thim dinh lai,
bd sung hd so (dd dieoe vao s6 va
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dong ddu/ky 50).
Trung tam | Budc 19 |  Tiép Cong chuc | (1) Néu két qua 1a quyét dinh cho phép hop | - - Quyét dinh ctia Chu tich UBND | 1,0 ngay
PVHCCT nhin két | mot cira cia | nhit, sap nhdp, chia, tdch hodi/vin ban | tinh cho phép hop nhét, sap nhap,
qua gidi | SONoivu | khong cho phép hop nhit, sép nhép, chia, | chia, tich hdi;
quyét/hd tach hoi: - Vin ban cua Chu tich UBND
Ny, - T1ep nhan, kiém tra va téng hop két qua | tinh v& viéc khoéng cho phép hop
giai quyet hd so; nhét, sép nhap, chia, tach hoi;
- Chuyen két qua giai quyét dén budc tra | - HO so trinh ctia S¢ Noi vu.
két qua (Budc 20).
(2) Néu két qua 13 vin ban d& nghi thdm | - Vin ban cua Chu tich UBND
dinh lai, b sung hd so: tinh vé& viéc yéu ciu thim dinh lai,
- Tlep nhén vin ban cia Chu tich UBND | bd sung hb so;
tinh v& viéc yéu cdu thim dinh lai, bd sung | - Hb so trinh cta S& N6i vu.
hd so;
- Chuyén vin ban dén coéng chirc chuyén
mén S& Noi vu (Budce 2) dé tiép tuc tham
muu gidi quyét theo quy dinh.

Budc 20 | Trakét | Céngchic |- Vao s0 theo doi tiép nhan hd $0; - Quyét dinh ctia Chu tich UBND
qué giai | mét cira cia | - Ky s6 hd so, két qua giai quyét va chuyén | tinh cho phép hop nhét, sap nhap,
quyéthd | S&NOivu | vao kho luu trit theo quy dmh chia, tach hoi;

SO - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | - Van ban cua Chu tich UBND

chirc chuyén mén S& Néi vu d& Tuu theo
quy dinh;
- Két thiic quy trinh (sau khi tra két qua).

tinh v& viéc khéng cho phép hop
nhét, sap nhip, chia, tach hoi;

- Thong béo tir chdi giai quyét hd
so cua S& Noi vu.

Hb so duoc huu tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh, gbm co:
- Ho so da tiép nhan clia quy;
- Hb so, tai liéu phét sinh trong qua trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.
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6.2. Quy trinh gii quyét thii tuc hop nhét, sip nh4p, chia, tich, mé rjng pham vi hoat dong quy (trwong hep mé
rong pham vi hoat djng quy)

- M& quy trinh: 1.013022-02;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€.

th}zr (Znh;,én thglrggén ;I:;cb}:;glf Tl;;frll ;lilélﬁm Noi dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian|
Trung tim| Buéc 1 | Tiép | Coéngchic | (1) Néu hé so ddy du va hop 1é: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0,5 ngay
PVHCCT nhin | motcira SO |- Kiém tra, st dung dir liéu cin cudc cong| két qua theo mau sb 01;
hé so No6i vu dan dé kiém tra thong tin ngudi ndp hd so; | - Hb so ciia quy.
- Cép nhét théng tin c4 nhan, t§ chirc vao
Phén mém;
- Tiép nhan, in va gii Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
- Quét (scan), ky s6 thanh phén hd so;
- Chuyén hd so dén céng chirc chuyén mon
S& No6i vu (Budce 2).
(2) Néu hd so chua ddy du hodc chua hop | - Phidu yéu cau bo sung, hoan
I€: thién hd so theo mau sé 02.
- Huéng din, in va giri c4 nhdn, td chirc
Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so;
- Két thiic quy trinh.
(3) Néu ho so khong dung quy dinh: - Phleu tr chdi tlep nhén giai
- Tr chéi tiép nhén hd so (néu1d ly do); quyét hd so theo mu sb 03.
- In va gilti c4 nhén, t§ chirc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét h6 S0;
- Két thuc quy trinh.
S¢NGivu| Buéc2 | Tham | Congchirc |- Tham muu vin ban giri hd so liy ¥ kién | - Du thio vin ban gui 14y v kién | 3,0 ngay
muu | chuyén mén | co quan lién quan; co quan lién quan;
vinban | S§Ndivu |- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - Ho so cta quy.
giri lay chuyén mén S& Néi vu (Buée 3).

y kién
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Buéc3 | Kiém | Lanhdao |- Kiém tra ho so trinh; - Du thao van ban gui ldy y kién | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| - Xét duyét, trinh Lanh dao S& Ndi vu ky | co quan lién quan;
duyét hd | mon So Noi | duyét van ban giri 14y ¥ kién co quan lién | - HO so clia quy.
SO gui vu quan;
lay y - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Noi
kién vu (Budc 4).
Budc 4 Ky | Lanh dao S& | - Kiém tra ho so trinh; - Van ban g liy y kién co quan | 1,5 ngay
duyethd | Noivue |- Ky duyét vin ban giri 14y y kién co quan | lién quan (dd dwoc Lanh dao S&
so gui lién quan; k),
liy y - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - Hb so cua quy.
kién S& Né6i vu (Budc 5).
Buoc5 | Guihd | Congchic |- Phdi  hop voi Vén thu vao sb, ky s6/déng | - Vin ban gir lay v k1en co quan | 1,0 ngay
so ldy y | chuyén mén | déu déi véi vin ban gt 14y ¥ kién co quan | lién quan (dd duoc vao 6 va dong
kién S¢Noivu | lién quan; dau/ky s0);
- Giri hd so dén co quan lién quan (Budc 6). | - Hb so clia quy.
Coquan | Budc6 | Guiy |Coquanduoci- Phdi hop thdm dinh hd so d6i véi ndi | - Vin ban y kién dbi voi noi dung 16,0 ngay
dugc giri kién v& |gui l4y ¥ kién | dung duoc dé nghi; dugc dé nghi (dd dwoc vao s6 va
lay y kién S& Noi - Giri van ban dén S& Ndi vu (Budc 7). ky so)
vu - Hb so dinh kém (néu co).
S& Noi vu| Bude 7 Tiép Cong chuc | - T1ép nhin vin ban gop tir co quan dugc | - Vin ban thdm dinh cua co quan | 1,0 ngay
nhén mdt ctra S& | giri 1ay y kién; lién quan;
véan ban Noi vu - Chuyén hé so dén cong chirc chuyén mén | - Hb so dinh kém (néu cd).

gépy

S& Noi vu (Bude 8).
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tl?y‘;“hyén thgl"gfén g}e;cbh“i'g; T:ﬁ;‘l 'lllli‘éﬁm Noi dung cong viée thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian
Buéc 8 | Tong | Congchic | (1) Néuhd so du didu kién giai quyét: - Dy thdo vén ban trinh Chu tich [12,0 ngay
hop, chuyén mén | - Tham muu vén ban trinh Chu tich UBND | UBND tinh cho phép mé& réng
thAm S& N6i vu | tinh cho phép m& rong pham vi hoat dong | pham vi hoat déng qu¥;
dinh hd quy (dznh keém dy thao quyet dinh); - Dy thdo quyét dinh ctia Chu tich
so - Chuyén hd so trinh dn Lanh dao Phong | UBND tinh cho phép md rong
chuyén mén S& Noi vu (Budc 9). pham vi hoat déng qu¥;
- Vin ban thdm dinh cia co quan
lién quan;
- Hb so cia quy.
(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyet - Dy thao vin ban dé nghi bd
- Tham muu vin ban & nghi qu§ bd sung, | sung, hoan thién hd so;
hoan thién hé so; - Vin ban thdm dinh ctia co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | lién quan; '
chuyén mén S& Né6i vu (Budce 9). - Hb so cta quy.
(3) Néu ho so khong du diéu kién giai | - Dy tho thdng bao tr chi giai
quyét: quyét hd so;
- Tham muu vin ban tra hd so cho qu§ (néu | - Van ban thdm dinh cia co quan
r8 Iy do tir chéi gidi quyet) lién quan;
- Chuyén hé so trinh dén Lanh dao Phong | - Hb so cia quy.
chuyén mén S& Néi vu (Budce 9).
Bu6c9 | Kiém | Linhdao | (1) Néuho so du didu kién giai quyét: - Dy thdo vin ban trinh Chu tich | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| - Trinh Lanh dao S& Ngi vu ky duyét van | UBND tinh cho phép mé rong
duyét hd | mén S& Nbi | ban trinh Chi tich UBND tinh cho phép mé& pham vi hoat ddng quy;
SO vu rong pham vi hoat dong quy (dink kém di | - Du théao quyét dinh ctia Cha tich

thdo quyet dinh); )
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Nbi
vu (Budc 10).

UBND tinh cho phép md rong
pham vi hoat ddng quy;

- Vin ban thdm dinh ctia co quan
lién quan;

- Hb so cua quy.
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(2) Néu hb so chua dt diéu kién giai quyét: |- Du thédo vin ban dé nghi bd
- Trinh Lanh dao S& Noi vu ky duyét van | sung, hoan thién hd so;
ban dé nghi quy bd sung, hoan thién hd so; |- Vin ban thAm dinh cta co quan
- Chuyén hd so trinh d&n Lanh dao S& Noi | lién quan;
vu (Budc 10). - Hb so ctia quy.
(3) Néu hd so khéng du diéu kién gidi | - Dy thao thong béo tir choi giai
quyét: quyét hd so;
- Trinh Lanh dao S& Noi vu ky duyét vén | - Van ban thdm dinh clia co quan
béan tra hd so cho qu§f (néu ré Iy do tir chéi | lién quan;
giai quyet) - H so cia quy.
- Chuyén hd so trinh d¢én Lanh dao S& Noi
vu (Budc 10).
Bu6c 10| Ky | Lanh dao S& | (1) Néu hd so du didu kién giai quyét: - Vin ban trinh Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd No6i vu - Ky duyét vin ban trinh Chu tich UBND | tinh cho phép m& rong pham vi
SO tinh cho phép mé réng pham vi hoat dong hoat déng quy (d@ dwoc Lanh dao

quy (dinh kém du thdo quyét dinh);
- Chuyén hd so dén cong chitc chuyén mén
S& No6i vu (Bude 11).

S6 ky);
- Du thao quyét dinh cta Chu tich

UBND tinh cho phép mé& rfng
pham vi hoat dong qu¥/;

- Vin ban thdm dinh cua co quan
lién quan;

- Hb so cua quy.

(2) N&u hd so chua du diéu kién giai quyet

- Ky duyét van ban d8 nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén
S& Noi vu (Bude 11).

- Vin ban dé nghi bo sung, hoan
thién ho so (d@ dwgc Lanh dao So
k),

- Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;

- HO so cua quy.

(3) Néu ho so khong du diéu kién giai
quyeét:

- Thong bao tir giai quyét hd so
(da dwoc Lanh dao S¢ ky),
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- Ky duyét vin ban tra hd so cho quy (néu | - Vin ban thdm dinh cua co quan
#8 Iy do tir choi gidi quyét); lién quan;
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - Hb so cua quy.
S& Noi vu (Bude 11).
Buéc 11| Hoan Cbng chitc | (1) Néu ho so du diéu kién giai quyet - Vén ban trinh Chua tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén mén | - Phéi hop v&i Vén thu vao s6 va dong | tinh cho phép mé& rong pham vi
sotrinh | SoNoivu |ddwky sé dbi véi Vian ban trinh Chu tich | hoat dong quy (dé dwoc vao s6 va
Chu tich UBND tinh cho phép mé& rong pham vi hoat | déng ddu/ky so)
UBND dong quy; - Dy thao quyét dinh cia Cha tich
tinh - Chuyén hd so dén cong chitc mot cira S& | UBND tinh cho phép mo& rdng

Noi vu (Budce 12).

pham vi hoat ddng qu¥;

- Vin ban thim dinh cua co quan
lién quan;

- Hd so cta quy.

(2) Néu hé so chua du diéu kién giai quyét:

- Phéi hop v&i Van thu vao s va déng
dAu/ky sb dbi voi vin ban d& nghi bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén cong chic mot cira S
N6i vu (Bude 1);

- Sau khi tiép nhan hd so bd sung tir c4
nhén, td chic, cong chirc mot cira S& Noi
vu chuyén hd so dén cong chic chuyén
mon S& Noi vu dé tiép tuc giai quyét theo
quy dinh.

- Vin ban dé nghi %) sung, hoan
thién hd so (da duoc vao 56 va
dong dau/ky s6).

(3) Néu hd so khéng du didu kién giai
quyét:

- Phéi hop v6i Vin thu vao sb va déng
dauwky sb d8i voi théng bao tir chdi giai
quyét hd so;

- Théng b4o tir chdi giai quyet hé
so (dd dwoc vao s6 va dong
ddu/ky s6).
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- Chuyén hd so dén cong chirc mot cira S¢
Noi vu (Bude 20).
Buéc 12| Guihd | Coéngchic [(1) Néu hd so du diéu kién giai quyét: | - Vin ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
so trinh | mdt ctra S& | Chuyén hd so trinh dén Vin phong UBND | tinh cho phép m& rong pham vi
Chu tich No6i vu tinh (Budce 13). hoat ddng quy (dd digc vao s6 va
UBND déng ddu/ky so)
tinh - Dy théo quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh cho phép m& rdng
pham vi hoat dong quy;
- Vin ban thdm dinh cla co quan
lién quan;
- Hb so clia quy.
(2) Néu hd so chua du diéu kién g1a1 quyet - Vin ban dé nghi bd sung, hoan
- Giri c4 nhan, t5 chirc vin ban dé& nghi bd | thién hd so (4@ dioc vao 56 va ky
sung, hoan tluen hd so; $0).
- Sau khi tiép nhan hd so bd sung tir c4
nhan, t6 chic thi chuyen dén cong chirc
chuyen moén S& N6i vu tlep tuc thm dinh.
Van |Buéc 13| Tiép Cong chic | - Tiép nhan, kiém tra ho so; ~HJ so trinh ctia S& Noi vy, gom: | 1,0 ngay
phong nhan hd | dugc phan |- Chuyén hd so dén cong chirc chuyen mdn | + Vin ban trinh Chu tich UBND
UBND so trinh |cOng tiép nhan| dugc phén cong thdm tra hd so ctia Vin | tinh cho phép mé rong pham vi
tinh, Chtl Chu tich |hd so ctia Vian| phong UBND tinh (Buéc 14). hoat dong quy;
tich UBND |phong UBND + Dy théo quyét dinh ctia Cha tich
UBND tinh tinh UBND tinh cho phép mé& rdng
tinh pham vi hoat dong quy;
+ Vin ban thim dinh cta co quan
li€n quan;
+ Ho so ciia quy.
Budc 14 | Tham | Cong chirc | (1) Néu thdng nhat véi hd so trinh cia S | - HS so trinh ctia S& Noi vu, gom: | 8,0 ngay
tra, chuyén mén | NGi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
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tllI:r (::nh‘i,én thglrﬁgén ’tIl‘ne;cbhlzgxf T:;frl: Illlliléﬁm N§i dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian
tham dugc phan | - Béo cdo, d€ xuét xét duyét hd so trinh cua | tinh cho phép mé& rong pham vi
muu | cong thim tra | S& Nbi vu; hoat dong quy;
gidi  |hd soclia Vin| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | + Dy thao quyét dinh cia Chi tich
quyét hd | phong UBND | chuyén mén Vin phong UBND tinh xét | UBND tinh cho phép mé rong
SO tinh duyét (Budc 15). pham vi hoat dong qu¥;
+ Vin ban thim dinh coa co quan
lién quan;
+ Hb so cta quy.
- Vin ban bdo cdo, dé xuit giai
quyét.
(2) Néu khong théng nhit véi hd so trinh | - HS so trinh ctia S& Ni vy, gom:
cua S& Noi vu: + Vin ban trinh Cha tich UBND
- Béo cdo, d& xuft tra hd so d& nghi S& Nbi | tinh cho phép mé rong pham vi
vu thidm dinh lai, bd sung hd so, tir chdi; hoat ddng quy;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | + Vin ban thdm dinh cta co quan
chuyén mén Vin phong UBND tinh xét | lién quan;
duyét (Budce 15). + Ho so ctia quy.
- Vin ban bdo céo, d& xuit thAm
dinh lai, b sung hd so, tir chdi
gidi quyét.
Budc 15| Kiém Lanh dao | (1) Néu thong nhat véi ho so trinh ctia S& | - H) so trinh cia S& Noi vy, gdm: | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| No6i vu: + Vén ban trinh Chu tich UBND
duyéthd | mon Vin |- Xét duyét bdo cdo, & xuét ky duyét hd so | tinh cho phép mé& rong pham vi
SO phong UBND | trinh cua S& N6i vu; hoat dong quy;
tinh - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin |+ Du théo quyét dinh cua Chu tich

phong UBND tinh (Budc 16).

UBND tinh cho phép md réng
pham vi hoat déng quy;

+ Vin ban thim dinh cua co quan
lién quan;

+ Hb so cia quy.

- Vin ban bo cdo, d& xuit giai
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th}zgnh;,é!n thg’:(l:?én tll‘f;cbl;li,glf T:;i:; llllliléﬁm Noi dung cong viéc thyc hién Bidu miu, két qua Thoi gian,
quyet
@) N&u khong théng nhat v&i hd so trinh | - HO so trinh ctia S& Noi vy, gom:
cua S& N6i vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
- Xét duyét Bo céo, dé xuét tra hd so dé | tinh cho phép m& rong pham vi
nghi S& N6i vu thdm dinh lai, bd sung hd | hoat dong quy;
s0, tir chéi; + Vin ban thim dinh cta co quan
- Chuyén hS so trinh dén Lanh dao Vin | lién quan;
phong UBND tinh (Budc 16). + Hb so cia quy.
- Vin ban béo céo, d& xult thim
dinh lai, b sung hd so, tir chdi
gidi quyét.
Buéc 16| Xét [Lanh dao Van| (1) Néu thong nhét v6i ho so trinh cla S& | - Hb so trinh ctia S& Noi vy, gém: | 2,0 ngdy
duyét ho |phong UBND | Néi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
o/ tinh - Xét duyét bo céo, d& xult ky duyét hd so | tinh cho phép m& rong pham vi

trinh cua S& Nb6i vy, ]
- Chuyén ho so trinh dén Lanh dao UBND
tinh (Budc 17).

hoat dong quy;

+ Dy thao quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh cho phép mé& rdng
pham vi hoat dong quy;

+ Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;

+ Hb so cta quy.

- Vin ban béo céo, d& xuét giai

quyet

(2) Néu khong thdng nhét v&i hé so trinh
cuia S& Noi vu:

- Xét duyét Bao cdo, dé xuft tra hd so @
nghi S& No6i vu thdm dinh lai, bd sung hd
s0, tir chéi;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND
tinh (Budc 17).

- H3 so trinh coa S& N6i vy, gom:
+ Vin ban trinh Chu tich UBND
tinh cho phép md rong pham vi
hoat dong quy;

+ Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;

+ HO so cia quy.
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Don vi
thuc hién

Buéce
thuc hién

Tén buwée
thwe hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung cong viéc thwe hién

QK 7\' ‘ hd
Biéu mau, ket qua

Thoi gian,

- Vin ban béo cdo, d&& xuit thim
dinh lai, b4 sung hd so, tir chdi
giai quyet

Budce 17

Ky |
duyét ho
so

Lanh dao
UBND tinh

(1) Néu théng nhit v6i hd so trinh cta S&
No6i1 vu:

- Ky ban hanh quyét dinh cho phép mé rong
pham vi hoat dong quy,

- Chuyén két qua giai quyét dén cong chic
dwoc phan cong tiép nhin hd so ctia Vin
phong UBND tinh (Budc 18).

Quyet dinh cua Chu tich UBND
tinh cho phép mé& réng pham vi
hoat ddng quy (d@ dwoc Lanh dao
UBND tinh ky),

- Hb so trinh ctia S& Noi vu.

(2) Néu khong thong nhét véi hd so trinh
cua S& Noi vu:

- Ky vin ban vé viéc khéng cho phép md
rong pham vi hoat dong quy; hodc ky ban
hanh vin ban d& nghi thdm dinh lai, bd
sung hd so;

- Chuyen két qua giai quyét hd so/vén ban
dén cong chirc duoc phén cong tiép nhén hd
so cua Van phong UBND tinh (Bugc 18).

- Vin ban cua Chu tich UBND
tinh v& viéc khéng cho phép md
rong pham vi hoat déng quy (da
dwoc Lanh dao UBND tinh ky),

- Vin ban cua Chu tich UBND
tinh vé viéc yéu ciu thdm dinh lai,
bb sung hd so (dd dwoe Lanh dao
UBND tinh ky).

2,0 ngay

Bude 18

Chuyén
tra két
qua giai
quyét/hd
SO

Cdng chirc
dugc phan
cong tiép nhan
hd so ctia Vin
phong UBND
tinh

Chuyén tra két qua giai quyét/hd so dén
Trung tdm PVHCCT (c6ng chirc mét cua
cua S& Né6i vu) (Budce 19).

- Quyét dinh cia Chu tich UBND
tinh cho phép md rong pham vi
hoat d6ng qu¥ (dd dwoc vao s6 va
dong dau/ky so);

- Van ban cua Chu tich UBND
tinh vé& viéc khong cho phép m&
rong pham Vi hoat dong quy (da
dwege vao s6 va déng dau/ky sé),

- Van ban cia Chu tich UBND
tinh v& viéc yéu ciu thim dinh lai,
bd sung hd so (dad dwoc vao s6 va

1,0 ngay
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déng dau/ky s0).
Trung tAim | Budc 19 | Tiép Céng chirc | (1) Néu két qua 1a quyét dinh cho phép mé | - Quyét dinh ciia Chu tich UBND | 1,0 ngay
PVHCCT nhén két | mét cira ciia | réng pham vi hoat dong qu)”'/vén ban khéng | tinh cho phép md réng pham vi
qua gidi | SONoivu | cho phép md rong pham vi hoat dong quy: hoat doéng quy;
quyet/hd - T1ep nhan, kidm tra va tdng hop két qua | - Vin ban cia Chu tich UBND
SO giai quyet hd so; tinh vé& viéc khong cho phép md&
- Chuyen két qua giai quyét dén budc tra | rong pham vi hoat dong quy;
két qua (Budc 20). - Ho so trinh cia S& Néi vu.
(2) Néu k&t qua 13 van ban & nghi tham |- Vin ban cia Chua tich UBND
dinh lai, bd sung hd so: tinh vé& viéc yéu ciu thdm dinh lai,
- Tlep nhén vén ban cia Chu tich UBND | bd sung hd so;
tinh v& viéc yéu cu thim dinh lai, b sung | - H5) so trinh ctia S& N§i vu.
hd so;
- Chuyén vin ban dén cong chuc chuyén
mdn S& Noi vu (Bude 2) dé tiép tuc tham
muu gidi quyét theo quy dinh.
Budc 20 | Tra két Cong chic |- Vao so theo doi t1ep nhan hd S0, - Quyét dinh cia Chu tich UBND
qua giai | mot cira cia | - Ky s6 hd so, két qua giai quyét va chuyén | tinh cho phép m& rong pham vi
quyet hd| S&Nb6iwvu | vao kho luu trit theo quy dmh hoat ddng quy;
so - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | - Van ban ciia Chu tich UBND

chitc chuyén mén S& Noi vu ¢ huu theo
quy dinh;
- Két thic quy trinh (sau khi tra két qua).

tinh v& viéc khéng cho phép mo
rong pham vi hoat dong quy,

- Thong béo tir chdi giai quyét hd
so cua S& Nbi vu.

HO6 so duge luu tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh, gbm cb:
- Hb so di tiép nhan cta quy;
- Ho s0, tai liéu phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Két qua giai quyet

7. Thi tuc quy tw giai thé



- M4 quy trinh: 1.013023;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1é.
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ﬂﬁr ?h?én thggggén ie;cbl;g: T:ﬁ;‘: ’;‘i‘é‘ﬁm Noi dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian
Trung tdim | Budce 1 Tiép Cong chic | (1) Néu ho so diy du va hop 1€: - Qiéy tiép nhén hé so va hen tra | 0,5 ngay
PVHCCT nhén mét ctra SO | - Kiém tra, st dung dit liéu cin cudc cong| két qua theo méu sb 01;
hd so Nb6i vu dan dé kiém tra thong tin ngudi ndp hd so; |-Hb socoa quy.
- Cap nhit théng tin c4 nhén, t5 chic vio
Phén mém;
- Tiép nhin, in va giri Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
- Quét (scan), ky s6 thanh phén hd so;
- Chuyén hd so dén céng chirc chuyén mén
S& No6i vu (Budc 2).
(2) Néu hd so chua day di hodc chua hop |- Phidu yéu ciu bd sung, hoan
1é: thién hd so theo miu sé 02.
- Huéng dén, in va giri c4 nhan, t§ chic
Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so;
- Két thiic quy trinh.
(3) Néu ho so khéong ding quy dinh: - Phiéu tr chdi tiép nhan giai
- Tir chéi tiép nhén hd so (néu 13 ly do); quyét hd so theo mau s6 03.
- In va gl c4 nhén, t§ chic Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so;
- Két thic quy trinh.
S¥NGivu| Bubc2 | Tham | Céngchic |- Tham muu vin ban gii hd so liy y kién | - Dy thao van ban gui liy y kién | 3,0 ngay
muu | chuyén mén | co quan lién quan; ] co quan lién quan;
vinban | S&NOivu |- Chuyeén hé so trinh dén Lanh dao Phong | - HO so ctia quy.
giri ldy chuyén mén S& Néi vu (Budc 3).
y kién
Budce 3 Kiém Lanh dao |- Kiém tra hd so trinh; - Dy thao vin ban gy lay y kién | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| - Xét duyét, trinh Lanh dao S& N6i vu ky | co quan lién quan;

duyét hd

mon S& NoOi

duyét vin ban giri 1y v kién co quan lién

- H6 so cua quy.
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th}zroc’nh‘i’én thggﬁgén ;I;;cbl:;g: Tzﬁfrl: Illllil,e:lﬁm Noi dung cong viéc thye hién Biéu miu, két qua Thoi gian
so gui vu quan;
lay y - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao S& Noi
kién vu (Budc 4).
Budc 4 Ky | Lanh dao S¢ | - Kiém tra ho so trinh; - Vin ban gui ldy ¥ kién co quan | 1,5 ngay
duyét hd Noi vu - Ky duyét vin ban giri liy ¥ kién co quan | lién quan (d@ dwogc Lanh dao So
so gl lién quan; k),
léy, y - Chuyén hd so dén cong chitc chuyén moén | - Hb so ctia quy.
kién S& Noi vu (Bude 5).
Buéc5 | Girihd | Congchic |- Phdi hop v6i Vin thu vao 50, ky sb/déng | - Van ban g lay y klen co quan | 1,0 ngay
soldy y | chuyén mén | ddu d6i v6i van ban gir 1iy ¥ kién co quan | lién quan (dd duoc vao 56 va dong
kién S&N6i vu | li€n quan; dau/ky s8);
v - Gtri hd so dén co quan lién quan (Budc 6). | - H5b so ctia quy.
Coquan | Buéc6 | Guiy |Coquan duoc| - Phdi hop thdm dinh hd so dbi véi ndi | - Van ban ¥ kién dbi voi noi dung 16,0 ngay
dugc guri kién v& |gui liy y kién | dung duoc dé nghi; dugc d& nghi (da dwoc vao so va
lay y kién S& Noi - Guri vin ban dén S& Noi vu (Bude 7). ky so)
vu - Hb so dinh kém (néu co).
SONGivu| Budc7 | Tiép Cong chirc | - Tiép nhan van ban gop tir co quan duoc | - Van ban tham dinh cla co quan | 1,0 ngay
nhén mot clra S& | gui lay y kién; li€n quan;
vdn ban Noi vu - Chuyen hd so dén cong chitc chuyén mén | - HOb so dinh kém (neu co).
gop y S& Nb6i vu (Bude 8).
Buéc 8 | Tong | Congchic | (1) Néuhd sodu didu kién giai quyét: - Dy thao van béan trinh Chu tich |12,0 ngay
hop, chuyén mén | - Tham muu vén ban trinh Chu tich UBND | UBND tinh giai thé va thu hdi
thim S& Noivu | tinh giai thé va thu hdi gidy phép thanh lap glay phép thanh 14p va cong nhéan
dinh ho va cong nhan diéu 1& quy (dinh kém dy thdo diéu 1é quy; .
SO quyét dinh); - Du thao quyet dinh cua Chu tich

- Chuyén hé so trinh dén Lanh dao Phong
chuyén mén S& Noi vu (Budc 9).

UBND tinh giai thd va thu hdi
gidy phép thanh 14p va cong nhén
diéu 1& quy;

- Vian ban thm dinh cua co quan
lién quan;
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- H6 so ctia quy.
(2) Néu ho so chua du didu kién giai quyet - Dy thédo vin ban dé nghi bd
- Tham muu vin ban dé nghj quy bd sung, sung, hoan thién hd so;
hoan thién hd so; - Vin ban thidm dinh cta co quan
- Chuyén hd so trinh ¢én Lanh dao Phong | lién quan;
chuyén mé6n S¢ Noi vu (Bude 9). - Hb so cua quy.
?3) Neu ho so khong da didu kién giai |- Dy théo thdng béo tir chéi giai
quyét: quyét hd so;
- Tham muu vin ban tra hd so cho qu§ (néu | - Vin ban thdm dinh cta co quan
r3 Iy do tir chéi gidi quyet) lién quan;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - H so ciia quy.
chuyén mén S& Noi vu (Bude 9).
Budc9 | Kiém Lanh dao | (1) Néu ho so du didu kién giai quyét: - Dy thao vin ban trinh Chu tich | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| - Trinh Lanh dao S& Noi vu ky duyét vin UBND tinh giai thé va thu hdi
duyét hd | mén Sd Ndi | ban trinh Chu tich UBND tinh giai thé va glay phép thanh 18p va coéng nhin
SO vu thu hdi gidy phép thanh 1ap va céng nhén diéu 18 quy;

diéu 1& quy (dinh kém dy thdo quyét dinh);
- Chuyén hé so trinh d&én Lanh dao S& Noi
vu (Bude 10).

- Dy thao quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh giai thé va thu hdi
gidly phép thanh 1ap va cong nhén
diéu 1& quy;

- Vin ban thim dinh cta co quan
li€n quan;
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Pon vi
thue hién

Buwéc
thwc hién

Tén buéc
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Ni dung cong viéc thire hién

Bi¢u mau, két qua

Thoi gian

- Hb so ctia quy.

(2) Néu ho so chua du diu kién giai quyét:
- Trinh Lanh dao S& Noi vu ky duyét van
ban dé nghi quy bd sung, hoan thién hd so;

- Chuyén hd so trinh d&n Lanh dao S& Noi
vu (Budc 10).

-~ Du thao van ban dé nghi bd
sung, hoan thién hd so;

- Vin ban thdm dinh cla co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

(3) Néu hd so khong du diéu kién giai
quyét

- Trinh Lanh dao S& N¢i vu ky duyé€t vin
béan tra hd so cho qu§ (néu ré Iy do tir choi
gidi quyet)

- Chuyen hd so trinh dén Lanh dao S& Ngi
vu (Budc 10).

- Dy thdo thong bao tir chdi giai
quyét hd so;

- Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

Budce 10

Ky
duyét hd
SO

Lanh dao S&
No6i vu

(1) Néu hd so du diéu kién giai quyét:

- Ky duyet van ban trinh Chu tich UBND
tinh giai thé va thu hdi gidy phép thanh lap
va cong nhén diéu 18 qu§f (dinh kém du thao
quyét dinh);

- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén moén
S& Noi vu (Bude 11).

- Vin ban trinh Chu tich UBND
tinh giai thé va thu hdi gidy phép
thanh l4p va cong nhéin diéu 1&
quy (d@ duwoc Lanh dao So ky);

- Du thao quyet dinh cua Chu tich
UBND tinh giai thé va thu hdi
glay phép thanh lp va cong nhén
diéu 18 quy;

- Vin ban thdm dinh ctia co quan
lién quan;

- H so ctia quy.

2,0 ngay

(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyet

- Ky duyét vin ban d& nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hé so dén coéng chirc chuyén mén
S& Noi vu (Bude 11).

- Vin ban dé nghi bd sung, hoan
thién hd so (da dwoc Lanh dao S&
k),

- Vin ban thim dinh cua co quan
lién quan;
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tl:?,r ()cnh‘i’én thggg§én ;l;le;cbhllig: T:;frll llllliléﬁm Noi dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian|
- Ho6 so cua quy.
3) Neu hdé so khéng du diéu kién giai | - Théng bdo tir giai quyét hd so
quyét: (dd dwoc Lanh dao S ky),
- Ky duyét vin ban tra hd so cho quy (néu | - Vin ban thdm dinh cta co quan
r8 Iy do tir choi gidi quyét); lién quan;
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mon | - Hb so cia quy.
S6 Noi vu (Bude 11).
Budc 11 | Hoan Coéng chizc | (1) Néu hé so du diéu kién giai quyet - Vén ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
thién h6 | chuyén mén |- Phéi hgp véi Van thu vao s va dong | tinh giai thé va thu hdi gidy phép
sotrinh | S&Noivu |diwky sb dbi véi Van ban trinh Chu tich | thanh 1ap va cong nhén didu 18
Chu tich UBND tinh giai thé va thu hdi gidy phép quy (da dwgc vao s6 va dong
UBND thanh l8p va c6ng nhén diéu 18 quy; ddu/ky s6);
tinh - Chuyén hé so dén céng chirc mét cira S& | - Dy théo quyét dinh ctia Cha tich

Néi vu (Budce 12).

UBND tinh gii thé va thu hdi
glay phép thanh 14p va cong nhéin
diéu 18 quy;

- Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so clia quy.

(2) Néu h6 so chwa du didu kién giai quyét:

- Phéi hop v&i Vén thu vao s6 va déng
dAu/ky sé dbi véi vin ban dé nghi bd sung,
hoan thién ho so;

- Chuyén hd so dn céng chirc mot cira S&
Nb6i vu (Buorc 1);

- Sau kh1 tiép nhén hd so bd sung tir ca
nhén, t6 chirc, cong chirc mot cira S& Noi
vu chuyén hd so den cong chirc chuyén
mén S& Noi vu dé tiép tuc giai quyét theo
quy dinh.

- Vin ban dé nghi bd sung, hoan
thién hd so (da dwgc vao sé va
dong dau/ky s6).
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tlfl);nh‘i,én thg::r‘l:ﬁén ’trlfl;cbl;li,g: T:z;l; l;lliléﬁm , Noi dung coéng viéc thye hién Biéu miu, két qua Thoi gian,
3) Néu hd so khong di diéu kién giai | - Thong béo tur chéi giai quyét hd
quyet so (da dwoc vao s6 va dong
- Phéi hop v6i Vin thu vao sb va dong | dawky 50).
dau/ky sb dbi voi théng bdo tr chdi giai
quyét hd so
- Chuyén hé so dn cong chirc mot cira S&
Noi vu (Buérc 20).

Budc 12| Guihd | Céngchic | (1) Néu hd so du diéu kién giai quyet - Vin ban trinh Chu tich UBND 1,0 ngay
so trinh | mét ctra S& | Chuyén hd so trinh dén Vin phong UBND | tinh gidi thé va thu hdi gidy phép
Chu tich Noi vu tinh (Budc 13). thanh 13p va cdng nhén diéu 1&
UBND quy (da dwoc vao s6 va déng

tinh dau/ky so);

- Du thao quyet dinh ctia Chu tich
UBND tinh giai thé va thu hdi
gidy phép thanh 1ap va cong nhan
didu 1& qu¥;
- Vin ban thim dinh cla co quan
lién quan;
- Hb so cia quy.

(2) Néu hd so chua du diéu kién giai quyét: |- Vin ban dé nghi bd sung, hoan

- Giri c4 nhian, tb chitc vin ban d nghi bd | thién hd so (dd dwoc vao s6 va ky

sung, hoan thi¢n hd so; 50).

- Sau khi tiép nhan héd so bd sung tr c4

nhan, t§ chirc thi chuyen dén cong chic

chuyén mén S& No6i vu tlep tuc thdm dinh.

Vin | Budc 13| Tiép | Congchuc |- Tiép nhén, kiém tra ho so; ~Hb so trinh ctia S0 Néi vy, gom: | 1,0 ngay
phong nhin hd | dwocphin |- Chuyén hé so dén cong chirc chuyen mén | + Vin ban trinh Chu tich UBND
UBND so trinh |cOng tiép nhan| dugc phén cdng thdm tra hd so cia Vin | tinh giai thé va thu hdi gidy phep

tinh, Chu Chu tich |hd so ctia Vin| phong UBND tinh (Budc 14). thanh 14p va cdng nhén diéu 1&
tich UBND |phong UBND quy;
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UBND tinh tinh + Du thao quyét dinh cua Chu tich
tinh UBND tinh giai thé va thu hdi
gidy phép thanh l4p va céng nhan
diéu 1¢ quy;
+ Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;
+ Hb so ctia quy.
Budc 14 | Tham | Congchirc | (1) Néu thong nhat véi hé so trinh ctia S& | - HS so trinh ctia S& Noi vy, gdm: | 8,0 ngay
tra, chuyén mén | Noi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
tham dugc phin | - Béo céo, d& xult xét duyét hd so trinh cua | tinh giai thé va thu hdi gidy pheép

muu
giai
quyét hd
SO

cong thdm tra

hd so ctia Vian

phong UBND
tinh

S& Noi vuy;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
chuyén mén Vian phong UBND tinh xét
duyét (Budc 15).

thanh 14p va cOng nhin diéu 1&
quy; .

+ Du thdo quyét dinh cia Chu tich
UBND tinh giai thé va thu hdi
gidy phép thanh l4p va cong nhan
didu 18 quy;

+ Vin ban thim dinh ctia co quan
lién quan;

+ Hb so cia quy.

- Vin ban bio cdo, d& xut giai
quyét.

(2) Néu khéng théng nhat véi hé so trinh
cua S& Nbi vu:

- Béo c4o, d& xuét tra hd so dé nghi S& Noi
vu thdm dinh lai, bd sung hd so, tir chdi;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
chuyén mén Vian phong UBND tinh xét
duyét (Budc 15).

- H6 so trinh cua S& Nbi vu, gém:

+ Vin ban trinh Chu tich UBND
tinh gii thé va thu hdi gidy phép
thanh 14p va cbng nhan diu 1&
quy; .

+ Van ban thdm dinh cda co quan
lién quan;

+ HJd so ctia quy.

- Vin ban bio céo, d& xuit thim
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
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glal quyet
Budc 15 | Kiém Lanh dao | (1) Néu thong nhat v6i hd so trinh ctia S& | - Ho so trinh cia S& Ndi vy, gbém: | 2,0 ngay
tra, xét |Phong chuyén| Noi vu: + Vin ban trinh Cht tich UBND
duyéthdé | mén Van |- Xét duyét bdo cdo, d& xuét ky duyét hd so | tinh giai thd va thu hdi gidy phép
so  |phong UBND | trinh ctia S& Néi vy; thanh 14p va cong nhan diéu 18
tinh - Chuyén hd so trinh dén Linh dao Vin | quy;
phong UBND tinh (Budc 16). + Du thao quyet dinh cta Chu tich
UBND tinh giai thd va thu hdi
glay phép thanh 14p va cdng nhan
diéu 1& quy;
+ Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;
+ HJ so clia quy.
- Van ban béo céo, d& xudt giai
quyet
@ N&u khong thdng nhat v6i hd so trinh | - HO so trinh cta S6 Noi vy, gom:
cua S& Noi vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
- Xét duyét Béo céo, d& xut tra hd so @& | tinh giai thé va thu hdi gidy phép
nghi S& Noi vu thdm dinh lai, bd sung hd | thanh 1ap va c6ng nhan diéu 1&
50, tir chdi; quy;
- Chuyén hé so trinh dén Lanh dao Van |+ Vin ban thm dinh clia co quan
phong UBND tinh (Budc 16). lién quan;
+ HO so cta quy.
- Vin ban béo cdo, dé xut thim
dinh lai, bd sung hé so, tir chéi
g1a1 quyet
Buéc 16 | Xét |Lanh dao Vin| (1) Néu thong nhat véi ho so trinh ctia SO | - HO so trinh caa S& Noi vy, gdm: | 2,0 ngay
duyét ho | phong UBND | N6i vu: + Vin ban trinh Chu tich UBND
so tinh - Xét duyét bao céo, dé xuét ky duyét hd so | tinh giai thé va thu hdi gidy phép

trinh cia S& Noi vy;

thanh 14p va cOng nhin dicu 1€
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Pon vi
thuc hién

Budc
thwc hién

Tén bwéc
thwe hién

Trach nhiém

thwe hién

N¢i dung cong viéc thuce hién

<R X s 2
Biéu mau, ket qua

Theoi gian

- Chuyén hd so trinh dén Linh dao UBND
tinh (Budc 17).

quy;

+ Du thao quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh giai thé va thu hdi
gidy phép thanh lap va cong nhan
diéu 18 quy;

+ Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;

+ Hb so cia quy.

- Vin ban bio cdo, d& xudt giai
quyét.

(2) Néu khong thong nhit v&i hd so trinh
cua S No61 vu:

- Xét duyét Bdo cdo, dé xuit tra hd so dé
nghi S& N6i vu thdm dinh lai, bd sung hd
so, tir chbi;

- Chuyén hd so trinh dén Linh dao UBND
tinh (Budc 17).

- H6 50 trinh ctia S& N6i vu, gdm:
+ Vin ban trinh Cha tich UBND
tinh giai thé va thu hdi gidy phép
thanh 14p va c6ng nhan diéu 18
quy; ,

+ Vin ban tham dinh cua co quan
lién quan;

+ Hd so cla quy.

- Vin ban bdo cdo, d& xut thim
dinh lai, b sung hd so, tir chéi
giai quyét.

Buoc 17

duyét hd
SO

Lanh dao

UBND tinh

(1) Néu thong nhat v6i hd so trinh cia S&
No6i vu:

- Ky ban hanh quyét dinh giai thé va thu hdi
gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1&
quy;

- Chuyén két qua giai quyét dén cong chirc
duoc phan cong tiép nhén hd so cia Vin
phong UBND tinh (Budc 18).

- Quyét dinh cia Cha tich UBND
tinh giai thé va thu héi gidy phép
thanh 14p va cong nhin diéu 18
quy (dd@ dwoc Ldanh dao UBND
tinh ky);

- HO so trinh cia S& Ngi vu.

(2) Néu khong thong nhat v6i hd so trinh

- Vén ban cua Chu tich UBND

2,0 ngay
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clia S& Noi vu: tinh v& viéc khong giai thé quy
- Ky vin ban vé viéc khong giai thé quy; | (da duoc Lanh dao UBND tinh
hodc ky ban hanh vin ban d¢ nghi thim | &y);
dinh lai, bb sung hd so; - Vin ban cua Chu tich UBND
- Chuyen két qua giai quyét hd so/vén ban | tinh vé viéc yéu cdu thdm dinh lai,
dén c6ng chirc duge phan cong tiép nhan hd | bd sung hd so (dd dwoc Lanh dao
i so cua Vin phong UBND tinh (Buorc 18). UBND tinh ky).
Budc 18 | Chuyén | Cong chirc Chuyén tra két qua giai quyét/hd so dén | - Quyet dinh cia Cha tich UBND | 1,0 ngay
trakét | duwocphén | Trung tdm PVHCCT (cong chitc mdt cira | tinh gidi thé va thu hdi gidy phép
qua gidi |cong ti€p nhén| cua SO No6i vu) (Bude 19). thanh 13p va cdng nhén didu 1&
quyét/hd |hd so ctia Vin quy (da duoc vao s6 va dong
so  |phong UBND déu/ky s6);
tinh - Vin ban cua Chu tich UBND
tinh vé viéc khong giai thé va thu
hdi glay phép thanh 14p va cong
nhén diéu 1& quy (da augc vao 56
va déng dau/ky so);
- Vén ban cua Chu tich UBND
tinh v& viéc yéu cu thdm dinh lai,
bd sung hé so (da duwgc vao 56 va
i dong dau/ky 50).
Trung tdim| Buéc 19| Tiep | Congchuc | (1) Neu k&t qua 1a quyét dinh giai thé va thu Quyet dinh ctia Chu tich UBND | 1,0 ngay
PVHCCT nhan két | mot cira ciia | hdi gidy phép thanh lap va cong nhén diéu | tinh giai thé va thu hoi gidy pheép
qua gidi | S&Noivu | I€ quy/vin ban khéng giai the quy: thanh 14p va c6ng nhén diéu 1é
quyet/ho - T1ep nhan, kiém tra va tdng hop két qua | quy;
SO giai quyet hd so; - Vin ban cia Chu tich UBND
- Chuyen két qua giai quyét dén budc tra | tinh v& viéc khong giai thé quy;
két qua (Bude 20). - Hd so trinh ctia S& N§i vu.
(2) Néu két qua 1a vin ban dé nghi thdm | - Vin ban cia Chu tich UBND
dinh lai, bd sung hd so: tinh v& viéc yéu ciu thdm dinh lai,
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- Tlép nhén vin ban ciia Chu tich UBND | bd sung hd so;
tinh vé& viéc yéu cu thdm dinh lai, bd sung | - Hd so trinh ctia S& Noi vu.
hd so;
- Chuyén vin ban dén cong chic chuyén
moén S& Noi vu Budc 2) & tiép tuc tham
muu g1a1 quyét theo quy dinh.
Budc 20 | Trakét | Coéngchuc |- Vao so theo ddi tiép nhan ho 503 - Quyét dinh ciia Chu tich UBND
qua giai | mot cira cia | - Ky s6 hd so, két qua giai quyét va chuyén | tinh giai thé va thu hdi gidy phép
quyéthd | S&Noivu | vao kho luu trir theo quy dinh; thanh 14p va cong nhan diéu 1&
so - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cdng | quy;
chitc chuyén mén S& Noi vu dé luu theo | - Van ban cta Chu tich UBND
quy dinh; tinh vé viéc khong glal thé quy;
- Két thic quy trinh (sau khi tra két qua). - Thong béo tlr chéi giai quyét hd
so cia S& Noi vu.
Hb so dwoc luu tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh, gbm co:
- Hd so di tiép nhan cua quy;
- Hb so, tai liéu phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.
II. TTHC THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
1. Thi tuc cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy
- Ma TTHC: 1.013024; .
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén ¢ hd so hop 16.
thll).r (Znh;,éln tthrgg§én ;Il‘le;cbhl;’g: T:z::rl; llllliléﬁm Noi dung cdong viéc thye hién Biéu miu, két qua Thoi gian,
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B§ phén| Budel Tiép Céng chic | (1) Néu hd so ddy du va hop 1é: - Glay tiép nhén ho so va hen tra | 0,5 ngay
Tiép nhin nhin moét cra | - Kiém tra, sir dung dit liéu can cudc cong két qua theo mAu sb 01;
va Tra két hd so |Phong N6i vu| dan dé kiém tra thong tin ngudi nop hd so; - Hd so cia ban séng 1ap quy.
quad thude - Cap nhat thong tin c4 nhan, td chirc vao
UBND Phén mém;
cap huyén - Tiép nhén, in va giri Gidy tiép nhén hd so va
(viét tat l1a hen tra két qua;
B6 phin - Quét (scan), ky s6 thanh phén hd so;
Mot cua - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mon
cap huyén) Phong Noi vu (Budc 2).
(2) Néu hd so chua day du hodc chwa hop 1&: |- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
- Huong dén, in va gt c4 nhéan, t4 chirc Phiéu | thién hd so theo méu b 02.
yéu cau b sung, hoan thién hd so;
- Két thuc quy trinh. .
(3) Néu ho so khong dung quy dinh: - Pl}iéu‘ tir ch6i tiép nhén giai
- Tir chéi tlep nhén ho so (néu 13 ly do); quyét ho so theo mau s6 03.
-Inva g\n cé nhén, t8 chirc Phidu tir chéi tiép
nhén giai quyét hd so;
- Két thuc quy trinh. ] ]
Phong N6i| Bu6éc2 | Tham Céng chirc | - Tham muu vén ban gui hd so ldy y kién co | - Dy thao vin ban giri lay y kién 3,0 ngay
vu muu | chuyén moén | quan lién quan; co quan lién quan;
vin ban |Phong N6i vu| - Chuyén hd so trinh dén Lianh dao Phong | - H6 so cha ban sang 1ap quy.
giri lay No6i vu (Bude 3).
v kién ]
Budc 3 Ky Lanh dao | - Kiém tra ho so trinh; - Vin ban guri 14y v kién co quan | 2,0 ngay
duyét hd |Phong Noi vu| - Ky duyét vin ban gui liy vy kién co quan | lién quan (dd dugc Léanh dao
SO guri lién quan; Phong ky);
liy y - Chuyén hd so dn cong chirc chuyén moén | - Hb so ctia ban sang 14p quy.
kién Phong N§i vu (Budce 4).
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Bu6c4 | Giihd | Coéngchic |- Phdi hop v6i Vin thu vao s, ky s6/dong | - Vin ban giri 1dy y kién co quan | 1,0 ngay
solay y | chuyén mén | ddu ddi véi van ban giri ldy y kién co quan | lién quan (dd dwgc vao s6 va
kién |Phong N6i vu| lién quan; dong dau/ky so);
- Giri hd so dén co quan lién quan (Buéc 5). | - HO0 s0 ciia ban sdng 1ap quy.
Coquan | Buéc5 | Guiy |Co quan dugc| - Phdi hop thdm dinh h6 so dbi v6i ndi dung | - Van ban v kién d6i v6i noi [14,0 ngay
duoc gui kién v& |gti 14y y kién | duoc dé nghi; dung dugc dé nghi (da dwge vao
14y v kién Phong - Glri viin ban dén Phong Noi vu (Budc 6). $6 va ky s6);
Noi vu - Hb so dinh kém (néu cd).
Phong N6i| Budc 6 Tiép Cong chic | - Tlep nhan vin ban gbép y tir co quan duoc | - Vin ban tham dinh cta co quan | 1,0 ngay
vu nhén mot cira | g 1dy y kién; lién quan;
vin ban |Phong Ndi vu| - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - Hb so dinh kém (néu co).
gop v Phong Néi vu (Budce 7).
Bu6c7 | Toéng | Céngchirc | (1) Néuhd so du diéu kién giai quyét: - Du thao vin ban trinh Chu tich [20,0 ngay
hop, | chuyén mén |- Tham muu vin béan trinh Cha tich UBND | UBND huyén cip gidy phép
thAm |[Phong Nbi vu huy€n, thi x&, thanh phd (goi chung 1a huyén) | thanh 14p va céng nhan diéu 18
dinh hd chp gidy phép thanh lap va .cong nhén diéu 18 | quy;
SO qu§ (dinh kém dy thdo quyét dinh), - Du thio quyét dinh cua Chu

- Chuyén hé so trinh dén Linh dao Phong
Nbi vu (Budc 8).

tich UBND huyén cép gidy phép
thanh 14p va céng nhén diéu 18
quy; .

- Véan ban tham dinh cta co quan
lién quan;

- H6 50 cita ban séng lap quy.

(2) Néu hd so chua du diu kién giai quyét:

- Tham muu vin ban & nghi ban sang lap
qu¥ bd sung, hoan thién hd so;

- Chuyén hé so trinh dén Lianh dao Phong
Noi vu (Budc 8).

- Dy thdo vin ban d€ nghi bd
sung, hoan thién hd so;

- Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan,;

- Hd so clia ban séng 1ap quy.

(3) Néu ho so khong du diéu kién giai quyét:
- Tham muu vin ban tra hd so cho ban séng

- Dy théo théng bdo tir chéi giai
quyét hd so;
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lap quy (néu rd Iy do tr chdi gidi quyét); - Vin ban thim dinh ctia co quan
- Chuyén hd so trinh d&n Lanh dao Phong lién quan;
Noi vu (Budc 8). - Hd so ctia ban sang 1ap quy.
Budc 8 Ky Lanh dao | (1) Néu ho so du diéu kién giai quyét: - Vén ban trinh Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét h6 |Phong N¢i vu| - Ky duyét van ban trinh Chu tich UBND | huyén cip gidy phép thanh lap
so huyén cap gidy phép thanh lap va cong nhén | va cong nhan diéu & quy (da
diéu 18 quy (dinh kém dyr théo quyét dinh); dwoc Lanh dao Phong ky);
- Chuyén hd so dén céng chirc chuyén mén | - Du thdo quyét dinh cua Chu
Phong No6i vu (Budce 9). tich UBND huyén cép gidy phep
thanh 14p va céng nhén diéu 1é
quy;
- Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;
- Hd so ctia ban sang lap quy.
(2) Néu hd so chua di didu Kién giai quyét: | - Van ban dé nghi bo sung, hoan
- Ky duyét vén ban dé nghi ban sang 1ap quy | thién hd so (dd dwoc Lanh dao
bd sung, hoan thién hd so; Phong ky);
- Chuyén hd so dén cong chitc chuyén mén | - Vén ban thim dinh ctia co quan
Phong Noi vu (Budc 9). lién quan;
- H6 so ctia ban séng lap quy.
(3) Néu hd so khong du diéu kién giai quyét: |- Thong béo tir choi giai quyét
- Ky duyét van ban tra hd so cho ban sang 1ap hd so (d3 dugc Lanh dao Phong
quy (néu ré ly do tir chdi gidi quyét), ky) (dd dwoc Lanh dao Phong
- Chuyén hd so dén céng chirc chuyén mén | &y);
Phong Noi vu (Buéce 9). - Van béan thim dinh cua co quan
lién quan;
- Ho so ctia ban séng l4p quy.
Bu6c9 | Hoan | Cong chic (1) Néu ho so du diéu kién giai quyet - Vin ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén moén | - Phéi hop véi Vin thu vao s6 va dong | huyén chp gidy phép thanh lap
so trinh |Phong Nbi vu| diwky sb @i v6i Van ban trinh Chd tich | vd cong nhan diéu 1& quy (da
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Pon vi
thuc hién

Buwoc
thwe hién

Tén bwdc
thwe hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc thwe hién

. x ‘ hed
Bicu miu, két qua

Thoi gian)

Chu tich
UBND
huyén

UBND huyén cap gidy phép thanh lap va
céng nhén didu 18 quy;

- Chuyén hd so dén Vin phong HPND va
UBND huyén (Budc 10).

dugc vao s6 va dong daulky s6);
- Du thao quyét dlnh cua Chu
tich UBND huyén cap glay phep
thanh 1ap va cdéng nhan diéu 1&
quy; .

- Vén ban tham dinh cta co quan
lién quan;

- H so ciia ban sang 1ap quy.

(2) Néu hé so chua di diéu kién giai quyét:

- Phéi hop v6i Vian thu vao sO va déng
dAwky sb d8i voi vin ban dé nghi bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén cong chiuc mét cira
Phong N6i vu (Bude 1);

- Sau khi tiép nhan hé so bd sung tir c4 nhan,
t6 chic, cong chic mdt cra Phong Noi vu
chuyén hd so dén céng chirc chuyén mén
Phong N6i vu d tiép tuc giai quyét theo quy
dinh.

- Vin ban dé nghj bd sung, hoan
thién hd so (da dwoc vao 56 va
dong dau/ky s6).

(3) Néu hd so khong du didu kién g1a1 quyét:

- Phéi hop v6i Van thu vao s6 va dong
dau/ky s6 d6i véi thong béo tir chbi giai quyét
hd so;

- Chuyén hd so dén cong chirc mét cira
Phong Néi vu (Budc 15).

- Théng béo tir chéi g1a1 quyét
hé so (da dwoc vao s6 va déng
dau/ky 50);

- Hb so ciia ban sang 1ap quy.

Vin phong
HDND va
UBND
huyén, Chu
tich UBND

Budce 10

Tiép
nhén hé
so trinh
Chu tich
UBND

Cong chuc
dugc phan
cong tiép nhan
hé so cha Vin

phong HDND

- Tiép nhan, kiém tra ho so;

- Chuyén hé so dn cong chirc chuyén mén
duoc phin céng thdm tra hd so ciia Vin
phong HDND va UBND huyén (Budc 11).

- Ho so trinh cua Phong N6i vu,
gbm:

+ Vén ban trinh Chu tich UBND
huyén cép gidy phép thanh lap
va cOng nhén didu 16 quy;

1,0 ngay
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huyén huyén va UBND + Du thao quyet dlnh cua Chu
huyén tich UBND huyén cép gidy phép
thanh 14p va cong nhan dicu 1&
quy;
+ Vian ban thdm dinh cia co
quan lién quan;
i + Hb so ctia ban sang 1ap quy.
Buéc 11| Thdm | Coéngchic | (1) Néu thong nhat v6i hd so trinh ctia Phong | - HO so trinh cua Phong N6i vy, | 8,0 ngay
tra, chuyén mén | N6i vu: gbm:
tham dugc phén | - Béo cdo, d& xuht xét duyét hd so trinh cua | + Vin ban trinh Chu tich UBND
muu | cong tham tra| Phong Néi vy; huyén cip giéy phép thanh lép
giai hd so ciia Van| - Chuyén hd so trinh d&én Lanh dao Vin | va cong nhén dleu 1€ quy;
quyét hd |phong HDND| phong HDND va UBND huyén xét duyét | + Du thao quyét dinh cua Chu
SO vaUBND | (Budc 12). tich UBND huyén chp gidy phep

huyén

thanh 14p va cong nhén diéu 18
quy;

+ Vian ban thim dinh cua co
quan lién quan;

+ Hb so ctia ban sang 1ap quy.

- Vén ban béo cdo, d& xuét giai

quyét.

(2) Néu khong théng nhét véi ho so trinh cla
Phong N6i vu:

- Béo céo, dé xuét tra hd so dé _nghi Phong
Noi vu tham dinh lai, bd sung hd so hoic tir
chéi;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin
phong HDND va UBND huyén xét duyét
(Buac 12).

- Ho so trinh ctia Phong Noi vu,
gbm:

+ Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén cép giéy phép thanh lap
va cong nhén diéu 1& qu¥;

+ Vin ban thim dinh cia co
quan lién quan;

+ Ho so ctia ban séng lap quy.

- Vin ban bao cdo, d& xuit thAm
dinh lai, bd sung hd so, tr chdi
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g1a1 quyét
Bu6c 12 |  Xét |Lanh dao Vin| (1) Néu théng nhét v6i hd so trinh ciia Phong | - H6 so trinh ctia Phong N§i vy, | 2,0 ngay
duyét hd |phong HDND| Noi vu: gbm:
SO va UBND |- Xét duyét bdo cdo, d& xuét ky duyét hd so | + Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén trinh ciia Phong N6i vy; huyén cép glay phép thanh ldp
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND | va cdng nhan dleu 1€ quy;
huyén (Budc 13). + Du thao quyét dinh cia Chu
tich UBND huyén cép gidy phép
thanh 14p va céng nhén diéu 18
quy; .
+ Vin ban tham dinh cua co
quan li€n quan;
+ Hb so clia ban sang 1ap quy.
- Vin ban béo cdo, dé xuét giai
quyet
(2) Néu khong théng nhat vi hd so trinh cua | - HO so trinh ctia Phong N&i vy,
Phong Noi vu: gbm:
- Xét duyét béo cdo, dé xudt tra hd so dé nghi | + Vén ban trinh Chu tich UBND
Phong N¢i vu thdm dinh lai, bd sung hd so huyén cép glay phép thanh lap
hoic tir chéi; va cong nhén diéu 18 quy;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND |+ Vin ban thim dinh cia co
huyén (Budc 13). quan lién quan;
+ Hd so ctia ban séng lap quy.
- Vin ban bao céo, d& xuét thAm
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
gidi quyét.
Buoc 13| Ky Lanh dao | (1) Néu thong nhét v6i hé so trinh cia Phong | - Quyét dinh cia Chu tich | 2,5 ngay
duyét hd [UBND huyén| Néi vu: UBND huyén cip gidy phép
SO : - Ky ban hianh quyét dinh cip gidy phép | thanh 14p va cong nhan diéu 1é
thanh 14p va céng nhén diéu 1¢ quy; quy (da dwoc Lénh dao UBND
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- Chuyén k&t qua gidi quyét dén Vin thu | huyén ky);
UBND huyén (Budc 14). - H) so trinh ctia Phong Noi vu.
(2) Néu khong thong nhit véi ho so trinh cua | - Vian ban cia Chu tich UBND
Phong Noi vu: huyén khéng cép gidy phép
- Ky ban hanh vén ban khéng cap gidy phép | thanh 1ap va khéng cdéng nhén
thanh 14p va khong cong nhan diéu 1& quy; didu 1& qu§ (d@ dwoc Lanh dao
- Chuyén két qua giai quyét dén Vian thu | UBND huyén ky);
UBND huyén (Budc 14). - Vén ban cia Chu tich UBND
huyén vé viée - yéu ciu thdm dinh
lai, bd sung hd so (d@ duoc Lanh
dao UBND huyén ky);
] - H6 so trinh ctia Phong Noi vu.
Buédc 14 | Vao so, [Vin thu Chuyen tra két qua giai quyet/van ban tra hd | - Quyét dinh cia Chu tich | 1,0 ngay
dong UBND huyén | so dén Bo phan Mot ctra cdp huyén (cong | UBND huyén cip gidy phép
d;ﬁu/k}’f chitc mdt cira ctia Phong Noi vu) (Budce 15). | thanh 14p va cong nhan diéu 1&
sO va tra quy (da duge vao s6 va dong
két qua dau/ky s6);
giéi’ . - Vin ban cua Chua tich UBND
quyet/ho huyén v& viéc khong cip gidy
SO phép thanh ldp va khong cong
nhan diéu 1§ quy (da duoc vao so
va déng déu/ky s6);
- Vin ban ctia Cha tich UBND
huyén yéu ciu thim dinh lai, b
sung hd so (da dugc vao $6 va
i dong dau/ky s0).
Bophan |Buéc 15| Tiép | Céngchic |(1) Néu két qua 1a quyét dinh cép gidy phép |- Quyét dinh cuia Chu tich | 1,0 ngay
Mot cira nhédn két | mdt cira cuia | thanh lap va cong nhén diéu 1& qu§/vin ban | UBND huyén cip gidy phép
cap huyén qua gidi |Phong N¢i vu| khong cap gidy phép thanh lap va khéng cong | thanh 14p va cong nhéan diéu 1€

quyét/hd

nhén di€u 1€ quy:

quy;




114

th}:r Znh‘i/én thggggén ’tIl‘le;cbhl;'g; T:;frl; ;liléﬁm Noi dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian|
SO - Tlep nhan, kiém tra va tdng hop két qua giai | - Van ban cia Cha tich UBND
quyét hd so; huyén khéng cip gidy phép
| - Chuyén két qua giai quyét dén budc tra két | thanh lap va khong cOng nhin
qua (Budc 16). diéu 1& quy;
- H5 so trinh ciia Phong Ni vu.
(2) Néu két qué 1a van ban d€ nghi thdm dinh | - Van ban cta Chua tich UBND
lai, bd sung hd so: huyén vé viée yéu cu thim dinh
- Tlep nhén van béan cua Chu tich UBND tinh | lai, b sung hd so;
V€ viéc yéu céu thim dinh lai, b sung hd so; |- Hd so trinh cia Phong Né6i vu.
- Chuyén vin ban dén cong chirc chuyén mén
Phong N6i vu (Budc 2) tiép tuc tham muu
giai quyét theo quy dinh.

Budc 16 | Trakét | Coéngchic |- Vao sb theo ddi tiép nhan hd so; Quyet dinh cia Chu tich
qua gidi | mdt cira ciia | - Ky s6 hé so, két qua giai quyét va chuyén UBND huyén cip gidy phép
quyét hd |Phong N6i vu| vao kho hwu trit theo quy dinh; thanh 14p va cOng nhin diéu 1é

so - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | quy;

chirc chuyén mén Phong Nbéi vu dé Iuu theo
quy dinh; )
- Két thic quy trinh (sau khi tra két qua).

- Vén ban cia Chu tich UBND
huyén v& viée khong cép gidy
phép thanh 14p va cOng nhin
diéu 1€ quy;

- Thong béo tir chdi giai quybt
hd so ciia Phong Nbi vu.

Ho so duoc luu tai Phong N&i vu theo quy dinh hién hanh, gém co:
- Hd so d tiép nhén cua ban sang 1ap quy;
- Hb so, tai lidu phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.

2. Thi tuc cong nhéin quy di diéu kién hoat ddng va cong nhan thanh vién Héi dong quan Iy quy; cong nhin thay dbi, bd sung
thanh vién Hgi dong quin ly quy
-Ma TTHC: 1.013025

- C6 02 quy trinh giai quyét.
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2.1. Quy trinh giai quyét thia tuc cong nhén quy di diéu kién hoat dong va cong nhén thanh vién Hji dong quan ly quy; cong
nhin thay 601, bd sung thanh vién Hoi dong quan Iy quy (trwong hep cong nhin quy di diéu kién hoat dgng va cong nhén thanh

vién Hdi dong quan Iy quf)
- M4 quy trinh: 1.013025-01

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén da hd so hop 1&.

th}?_rocnh‘i’é!n th,lBr:gién ’tIl‘lel_lrlcbhl;’gxf T:;frl: ;liléﬁm Noi dung cdng viéc thye hién Biéu miu, két qua Thoi gian)
B6 phdn | Budc 1 Tiép Cong chic | (1) Neu hd so day du va hop Ié: - Glay tiép nhén ho so va hen trd | 0,5 ngay
Mot cira nhén motcira |- Kiém tra, sir dung dit liéu cin cudc cong két qua theo méu sb 01;
cap huyén hd so Phong Noi vu| dén dé kiém tra thong tin ngudi nop hd so; - H6 so cta quy.
- Cép nhit thong tin c4 nhén, to chirc vao
Phén mém;
- Tiép nhan, in va giri Glay tiép nhan hd so va
hen tra két qua;
- Quet (scan), ky s6 thanh phén hd so;
- Chuyén hd so dn céng chitc chuyén mén
Phong N6i vu (Budc 2).
(2) Néu hd so chira déy di hoic chuahop l€: |- Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
- Hudng din, in va giri c4 nhan, td chirc Phiéu | thién hd so theo miu s6 02.
yéu cau bd sung, hoan thién hd so;
- Két thiic quy trinh.
(3) Néu ho so khong dung quy dinh: - Phleu tir chdi tlep nhdn giai
- Tir chéi tiép nhan ho so (néu 18 ly do); quyét hd so theo miu s6 03.
-Inva gul ca nhén, td chirc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so;
- Két thiic quy trinh. i
Phong Noi| Budc2 | Tham | Coéngchic |- Tham muu véin ban gii ho so 14y ¥ kién co | - Dy thao van ban gui lay v kién | 3,0 ngay
vu muu | chuyén mén | quan lién quan; co quan lién quan;
vén ban |Phong N6i vu| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - H6 so ctia quy.
gui lay No6i vu (Budc 3).
y kién
Budce 3 Ky Linh dao | - Kiém tra hd so trinh; - Vin ban giti 14y ¥ kién co quan | 2,0 ngay




116

tlﬁr (::nh‘i,én th];lrﬁfén K;cbhl;g; T:;frl: Illlliléﬁm Néi dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian
duyét h6 [Phong N6i vu| - Ky duyét vin ban giri ldy ¥ kién co quan | lién quan (dd dwoc Lanh dao
so gui lién quan; Phong ky);
lay y - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - Hb so ciia qu.
kién Phong Néi vu (Bude 4).
Buéc4 | Grihé | Congchirc |- Phdi hop véi Vin thu vao s, ky s6/d6ng | - Vin ban giii 13y ¥ kién co quan | 1,0 ngay
soldy y | chuyén mén | ddu d8i voi vin ban giri 14y ¥ kién co quan | lién quan (da dwoc vao so va
kién |Phong N6i vu| lién quan; déng dau/ky sé);
- Giri hé so dén co quan lién quan (Bude 5). | - HO so ciia quy.
Coquan | Buéc5 | Guiy |Co quan dugc|- Phdi hop thdm dinh hd so d6i v6i ndi dung |- Vin ban v kién @i véi noi [14,0 ngay
duoc gui kién v& |gui 14y y kién| duoc d& nghi; dung dugc d& nghi (dd duoc vao
liy y kién Phong - Giri van ban dén Phong N6i vu (Budc 6). 56 va ky s6);
Nbi vu - HO so dinh kém (néu c6).
Phong N¢i| Budc 6 Tiép Coéng chuc | - Tlep nhin vin ban gép y tir co quan dugc | - Vin ban tham dinh cta co quan | 1,0 ngay
vu nhén modt cira | giri lay y kién; li€n quan;
vin ban |Phong Noi vu| - Chuyén hd so dén céng chirc chuyén moén | - H) so dinh kém (néu cd).
gop y Phong Néi vu (Budc 7).
Budc7 | Toéng | Céngchic |(1)Néuho so du dicu kién giai quyét: - Dy thdo vin ban trinh Chi tich [20,0 ngay
hop, | chuyén mé6n |- Tham muu vin ban trinh Chu tich UBND | UBND huyén c6ng nhén quy du
thdm Phong N6i vu| huyén céng nhan quy da diéu kién hoat dong diéu kién hoat dong va cong
dinh hd va cong nhén thanh vién Hoi ddng quan ly | nhén thanh vién Hoi ddng quan
SO quy (dinh kém dy thao quyet dinh);, ly qu¥;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
Nbi vu (Budce 8).

- Dy thao quyét dinh ciia Chu
tich UBND huyén cdng nhén ban
van dong thanh lap hdi;

- Vin ban thim dinh ciia co quan
lién quan;

- Hb so0 ciia quy.

(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyet
- Tham muu vin ban d& nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Dy thao vin ban dé nghi bd
sung, hoan thién ho so;
- Vén ban tham dinh cta co quan
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' - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong lién quan;
Noi vu (Bude 8). - HO so cta quy.
(3) N&u hd so khéng du diéu kién gidi quyét: | - Dy théo thong béo tir chdi giai
- Tham muu vin ban tra hd so cho quy (néu | quyét hd so;
ro Iy do tir chéi gidi quyet) - Vin ban thim dinh cta co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | lién quan;
No6i vu (Budc 8). - Hb so clia quy.
Buéc 8 Ky Lanh dao | (1) Néu hd so da didu kién giai quyét: - Van ban trinh Cht tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd |Phong Noi vu| - Ky duyét vin ban trinh Chu tich UBND | huyén cong nhan quy du didu
SO huyén cdng nhén quy du diéu kién hoat dong | kién hoat dong va cdng nhén

va cong nhén thanh vién Hoi ddng quan ly
quy (dinh keém du théo quyét dinh);

- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mon
Phong N6i vu (Budce 9).

thanh vién H6i déng quan ly quy
(da dwoc Lanh dao Phong ky),

- Dy thao quyét dinh ctia Chu
tich UBND huyén cdng nhéin
quy da didu kién hoat dong va
cong nhén thanh vién Hoi dong
quan ly quy;

- Vin ban thim dinh ctia co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

(2) Néu hd so chua da diéu kién gidi quyet

- Ky duyét van ban dé nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dn cong chirc chuyén mén
Phong N6i vu (Budc 9).

- Vian ban dé nghi bd sung, hoan
thién hd so (dd dwoc Lanh dao
Phong ky);

- Vin béan thdm dinh cta co quan
lién quan;

- Ho so cia quy.

(3) N&u hd so khong du diéu kién giai quyét:
- Ky duyét vén ban tra hd so cho quy (néu ré

ly do tu' choz gidi quyet)
- Chuyén hd so d&én cong chirc chuyén mén

- Théng béo tir choi gidi quyét
ho so (d@ dwoc Lanh dao Phong
k);

- Vin ban thm dinh cta co quan
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Phong Noi vu (Budce 9). lién quan;
- Hd so ciia quy.
Buéc 9 | Hoan Cong chirc | (1) Néu hd so du diéu kién giai quyét - Vién ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén mén |- Phéi hop v6i Van thu vao s0 va dong | huyén coéng nhin qu)? da diéu
so trinh |Phong N§i vu| ddwky sé @i véi Van ban trinh Chu tich | kién hoat dong va cong nhéan
Chu tich UBND huyén c6ng nhian quy du diéu kién | thanh vién Hoi dong quéan ly qu§
UBND hoat d6ng va cong nhén thanh vién Hoi ddng (da duwoc vao s6 va déng ddu/ky
huyén quan ly quy; 56);

- Chuyén hd so dén Vin phong HPND va
UBND huyén (Buéc 10).

- Du thao quyét dinh cua Chu
tich UBND huyén cong nhin
quy da didu kién hoat dong va
cong nhéan thanh vién Hoi dong
quén ly quy;

- Vin ban thdm dinh ciia co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

(2) Néu hé so chwa du diéu kién giai quyét:

- Phéi horp v6éi Vin thu vdo s6 va dong
dAwky s6 @i voi vin ban @& nghi b sung,
hoan thién hd so;

- Chuyen hd so dén cdng chirc mot cua
Phong N6i vu (Budce 1);

- Sau khi tié€p nhan hd so bd sung tir c4 nhan,
td chirc, cong chirc mot cira Phong N6i vu
chuyén hé so dén cong chirc chuyén mén
Phong Nbi vu dé tiép tuc giai quyét theo quy
dinh.

- Vin ban @ nghi bd sung, hoan
thién hd so (da duoc vao sé va
dong dau/ky s6).

(3) Néu hd so khong du diéu kién giai quyét:
- Phéi hop v6i Vin thu vao s6 va dong
dAwky sb dbi véi thong béo tir chdi giai quyét

- Thong béo tir chéi giai quyét
hé so (da awoc vao s6 va dong
déw/ky s6),
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hd so; - Hb so ctia quy.
- Chuyén hd so dén cong chirc mot clra
Phong N6i vu (Buéce 15).
Vin phong[Buéc 10 | Tiép | Cong chirc | - Tiép nhén, kiém tra hé so; - Hb so trinh ctia Phong Néi vy, | 1,0 ngay
HDND va nhan hd | dugc phan | - Chuyén hd so dén .cdng chuc chuyén mén | gbm:
UBND so trinh | cdng _tiép | dugc phan cong thdm tra hd so cia Van |+ Vén ban trinh Chu tich UBND
huyén, Chu Chu tich | nhdn hé so | phong HDND va UBND huyén (Budc 11). huyén cong nhédn quy du diéu
tich UBND UBND | cua Vin kién hoat dong va cong nhén
huyén huyén phong thanh vién H6i ddng quén ly
HDND va quy;
UBND + Du thao quyét dinh cta Chu
huyén tich UBND huyén cong nhén
quy du diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hoi déng
quan ly quy;
+ Vin ban thdm dinh cta co
quan lién quan;
+ Hd so cia quy.
Bu6c 11 | Tham | Céngchic | (1) Néu théng nhét v6i hd so trinh cta Phong | - HO so trinh clia Phong Noi v, | 8,0 ngdy
tra, chuyén moén | Noi vu: gbm:
tham | dwocphin |- Bdo cdo, d& xult xét duyét hd so trinh cua | + Vin ban trinh Chu tich UBND
muu | cong thim tra| Phong Noi vu; huyén cO6ng nhin quy du diéu
g1a1 . hd so cua Vin| - Chuyen hd so trinh dén Lanh dao Vin | kién hoat dong va cOng nhén
quyét hd |phong HDND| phong HPDND va UBND huyén xét duyét | thanh vién Hb6i dbéng quan ly
so va UBND | (Budc 12). quy;
huyén + Du théao quyet dinh cia Chu

tich UBND huyén cong nhéin

quy du didu kién hoat dOng va

cong nhén thanh vién Hoi dong
quén ly quy;

+ Vian ban thim dinh cua co
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quan lién quan;
+ Hb so cia quy.
- Vin ban béo cdo, d& xuét giai
quyét.

(2) Néu khong thong nhat véi ho so trinh clia | - H) so trinh ciia Phong Néi vy,

Phong N1 vu: gbm:

- B4o céo, d& xuét tra hd so d& nghi Phong | + Vin ban trinh Chu tich UBND

No6i vu thdm dinh lai, bd sung hd so hoic tir huyén céng nhin quy du diéu

chéi; kién hoat ddng va cdng nhin

- Chuyén hd so trinh dén Linh dao Vin |thanh vién Ho6i ddng quan ly

phong HDND va UBND huyén xét duyét | qu;

(Buéc 12). + Vin ban thdm dinh cia co
quan lién quan;
+ Hb so ctia quy.
- Vin ban béo céo, dé xuét thAm
dinh lai, bd sung hd so, tir chdi
gidi quyét.

Buéc 12 |  Xét |Lanh dao Vin| (1) Néu thdng nhit véi ho so trinh ctia Phong | - HO so trinh ctia Phong N6i vy, | 2,0 ngay
duyét hd |phong HDND| Nbi vu: gbm:
SO va UBND |- Xét duyét béo cdo, d& xuét ky duyét hd so | + Vin ban trinh Cha tich UBND

huyén

trinh cua Phg‘)ng Noi vy, )
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND
huyén (Budc 13).

huyén céng nhin quy da didu
kién hoat d6ng va cdng nhin
thanh vién Hoi ddng quan ly
quy; )

+ Du thao quyéet dinh cta Chu
tich UBND huyén céng nhin
quy dua didu kién hoat déng va
cdng nhén thanh vién H6i déng
quan ly quy;

+ Vin ban thdm dinh cua co
quan li€n quan,
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+ HO so cta quy.
- Vién ban bao cao, dé xuit giai
quyét.
(2) N&u khong théng nhit véi hd so trinh cta | - HO so trinh ciia Phong Noi vy,
Phong N6i vu: gbm:
- Xét duyét bao cao, d& xuét tra hd so @& nghi | + Vén ban trinh Chi tich UBND
Phong N6i vu thdm dinh lai, bd sung hd so | huyén cdng nhdn quy du didu
hodc tir chéi; kién hoat dong va cong nhin
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND |thanh vién Héi ddng quan ly
huyén (Budc 13). quy;
+ Vin ban thdm dinh cia co
quan lién quan;
+ Hb so clia quy.
- Vin ban bdo cdo, dé xuat tham
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
giai quyét.
Buéc 13| Ky | Lanhdao |(1) Néu thong nhét véi hd so trinh ca Phong | - Quyét dinh cta Chu tich | 2,5 ngay
duyét ho |UBND huyén| Noi vu: UBND huyén cdng nhén quy du
SO - Ky ban hanh quyét dinh cong nhén quy da diéu kién hoat ddng va cong

diéu kién hoat dong va cong nhén thanh vién
Ho6i dong quan ly quy,

- Chuyén két qua giai quyét dén Vin thu
UBND huyén (Budc 14).

nhén thanh vién Hbi ddng quan
ly quy (da dwoc Lanh dao
UBND huyén kp);

- H so trinh cua Phong Noi vu.

(2) Néu khong thdng nhit véi hd so trinh cia
Phong Noi vu:

- Ky ban hanh vin ban khéng cong nhén quy
du diéu kién hoat ddng, thanh vién Hoi d6ng
quan ly quy;

- Chuyén két qua giai quyét dén Vin thu
UBND huyén (Budc 14).

- Vin ban cua Chu tich UBND
huyén khong cbng nhén quy du
diéu kién hoat dong, thanh vién
Hoi ddng quan ly quy (da duwoc
Lanh dao UBND huyén ky);

- Vin ban cta Chu tich UBND
huyén vé viéc yéu cAu thim dinh
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lai, bd sung hd so (d@ dwoc Lanh
dao UBND huyén ky),
- Hd so trinh ciia Phong Noi vu.
Budc 14 | Vao sd, Vién thu Chuyen tra két qua giai quyet/vé.n ban tra h6 |- Quyét dinh cta Chu tich 1,0 ngay
déng |UBND huyén|so dén B6 phian Mot cira cap huyén (cong | UBND huyén céng nhén quy du
dau/ky chirc mét cira ciia Phong N6i vu) (Bude 15). | diéu kién hoat dong va cong
s6 va tra nhén thanh vién Hbi dong quan
két qua ly quy (da dwoc vao s6 va déng
giai dau/ky s6);
quyét/hd - Véan ban cua Chu tich UBND
SO huyén vé viéc khéng cong nhén
quy du didu kién hoat dong,
thanh vién Hoi dong quéan ly quy
(da duoc vao s6 va dong déu/ky
s0);
- Véan ban cua Chu tich UBND
huyén yéu cdu thdm dinh lai, bd
sung hd so (dd duoc vao sé va
dong dau/ky ).
B phan | Budc 15| Tiép | Coéngchuc | (1) Néukét qua 1a quyét dinh cdng nhén quy |- Quyét dinh cua Chu tich | 1,0 ngly
Mot cira nhén két | mdt cira clia | du didu kién hoat déng va cong nhén thanh | UBND huyén cdng nhén quy da
cAp huyén qua gidi |Phong Ngi vu| vién Hoi ddng quan ly quy/vin ban khéng didu kién hoat dong va cong
quyét/hd cong nhén quy du diéu kién hoat déng, thanh | nhan thanh vién Hoi déng quan
SO vién Hoi ddng quén ly qu: Iy quy;
- Tlep nhén, kiém tra va téng hop két qua giai | - Vin ban cia Cha tich UBND
quyét hd so; huyén khong cong nhén quy du

- Chuyén két qua giai quyét dén budc tra két
qua (Budc 16).

diéu kién hoat dong, thanh vién
Hoi dong quan ly quy;
- Hb so trinh cua Phong Néi vu.
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(2) Néu két qua 1a vin ban dé nghi tham dinh | - Vén ban cta Chu tich UBND
lai, bd sung hd so: huyén vé viéc yéu cau thdm dinh
- Tiép nhan vin ban ctia Cht tich UBND tinh | lai, bd sung hd so;
v& viéc yéu cdu thdm dinh lai, bd sung hd so; | - HO so trinh ctia Phong Noi vu.
- Chuyén vin ban dén cong chitc chuyén mon
Phong No6i vu (Budc 2) tiép tuc tham muu
giai quyét theo quy dinh. :

Butc 16 | Trakét | Céngchic |- Vao sb theo ddi ti€p nhén hé so; - Quyét dinh cua Chu tich
qua giai | mdt cira cua | - Ky s6 hd so, két qua giai quyét va chuyén UBND huyén cdng nhén quy du
quyét hd Phong N6i vu| vao kho luu trit theo quy dinh; diéu kién hoat dong va cong

SO - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | nhéin thanh vién Hoi dong quan

chirc chuyén moén Phong Néi vu dé luwu theo
quy dinh; )
- Két thiic quy trinh (sau khi tra két qua).

ly quy;

- Véan ban cia Chu tich UBND
huyén vé vi‘éc khong cong nhén
quy du di€u kién hoat dong,
thanh vién HOi dong quan ly
quy; ) . )
- Thong bdo tir chdi giai quyét
ho so cua Phong Noi vu.

H6 so duoc lwu tai Phong Noi vu theo quy dinh hién hanh, gbm co:
-H6soda tiép nhéan cua quy;
- HO so, tai liéu phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.

2.2. Quy trinh giai quyét thii tuc cong nhin quy di diéu kién hoat 'd('jng va cong nhin thanh vién Hji ddng quan ly quy; cong

nhén thay doi, bo sung thanh vién Hoi do

quy)

2 2

A

- M quy trinh: 1.013025-02
- Thoi gian gidi quyét: 60 ngay 1am viéc, ke tir ngay nhén du ho so hop 1€.

ng quan ly quy (trwdmg hep cong nhén thay d6i, bd sung thanh vién Hji dong quan ly

DPon vi
thwe hién

Bwéc

thue hién

Tén budc

thwe hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc thyc hi¢n

Bi¢u mau, ket qui

Thoi gian
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Bophan | Buoc1 | Tiép | Céngchic | (1) Néuho so day du va hop lé: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0,5 ngay
Mot cira nhén motcira |- Kiém tra, st dung dir liéu cin cudc cong | két qua theo miu s6 01;
cAp huyén hd so  |Phong N6i vu| dan dé kiém tra thong tin ngudi nép hd so; - Hb so cua quy.
- Cép nhéit théng tin c4 nhin, t6 chirc vao
Phén mém;
- Tiép nhan, in va giri Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua;
- Quét (scan), ky sb thanh phén hd so;
- Chuyén hé so dén céng chirc chuyén mén
Phong Néi vu (Bude 2).
(2) Néu hd so chua diy dt hoic chua hop 1&: |- Phiéu yéu cu bd sung, hoan
- Huéng din, in va giri c4 nhan, t6 chitc Phiéu | thién hd so theo mAu sé 02.
yéu chu bd sung, hoan thién hd so;
- Két thiic quy trinh.
(3) Néu ho so khong ding quy dinh: - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
- Tir chéi tiép nhén hd so (néu 13 1y do); quyét hd so theo mau s6 03.
- In va giri c4 nhén, t6 chirc Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so;
- Két thiic quy trinh.
Phong N§i| Buéc2 | Tham | Céngchitc |- Tham muu vin ban giri ho so ldy y kién co | - Dy théo van ban giri 1dy v kién | 3,0 ngay
vu muu | chuyén mén | quan li€n quan; co quan lién quan;
vin ban |Phong Noi vu| - Chuyén hd so trinh dén Linh dao Phong | - Hb so cia quy.
gui lay Nbi vu (Bude 3).
y kién
Budc 3 Ky Lanh dao | - Kiém tra h6 so trinh; - Vin ban gtri lay ¥ kién co quan | 2,0 ngay
duyét hd |Phong N6i vu| - Ky duyét vin ban giri 1iy v kién co quan | lién quan (dd dwoec Lanh dao
SO guri lién quan; Phong ky),
lay y - Chuyén hé so dén c6ng chirc chuyén moén | - Hb so cua quy.
kién Phong Ndi vu (Budc 4).
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Budc 4 Gfri,hé Céng chitc | - Phéi hop v6i Van thu vao sb, ky s6/déng | - Van ban giri 1y y kién co quan 1,0 ngay
so ldy y | chuyén mén | ddu d6i véi van ban giri 14y v kién co quan | lién quan (dd dwoc vao sO va
kién |Phong Noi vu| lién quan; dong ddu/ky s0);
- Gtri hd so dén co quan lién quan (Buéc5). |- Hb so ctia quy.
Coquan | Buéc S | Guiy |Co quan duoc| - Phdi hop thAm dinh hd so dbi v6i ndi dung | - Van ban y kién d6i vé6i ndi |14,0 ngay
dugc giri kién v& |gui ldy y kién| duogc dé nghi; dung duoc dé nghi (da duoc vao
lay y kién Phong - Giri van ban dén Phong N6i vu (Budc 6). 6 va ky s0);
Noi vu - Hd so dinh kém (neu c0).
Phong N6i| Budc 6 Tiép Céng chuc |- Tlép nhin vin ban gép y tir co quan duoc | - Vin ban thdm dinh cda co quan | 1,0 ngay
vu nhén mot cira | giri lay y kién; lién quan;
vin ban |Phong Noi vu| - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén moén | - Hb so dinh kém (néu cd).
gop ¥ Phong Noi vu (Bude .
Budce 7 Téng Céng chic | (1) Néu ho so du diéu kién giai quyét: - Du thao vin ban trinh Chu tich |20,0 ngay
hop, chuyén mén | - Tham muu vén béan trinh Chu tich UBND | UBND huyén cong nhén thay
tham | Phong Noi vu| huyén cong nhan thay d6i, b sung thanh vién ddi, bd sung thanh vién Hoi dong
dinh ho Hbi ddng quan Iy quy hodc cong nhan H¢i | quéan ly quy hodc coéng nhén Hoi
SO ddng quéan ly quy nhiém ky tiép theo (dinh ddng quan ly quy nhiém ky tiép

keém du thao quyet dinh);
- Chuyén hd so trinh dén Linh dao Phong
No6i vu (Budc 8).

theo;

- Du thao quyét dinh cua Chu
tich UBND huyén céng nhén
thay ddi, bd sung thanh vién Hoi
dbng quan ly quy hodc cong
nhin Hoi dong quan ly quy
nhiém ky tlep theo;

- Vin ban tham dinh cua co quan
lién quan;

- H so clia quy.

(2) Néu hé so chura du diéu kién giai quyet
- Tham muu vin ban d& nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Dy thao van ban d nghi bd
sung, hoan thién hd so;
- Vin ban thdm dinh cta co quan




126

th}:r Znh;’én thgrggén ;I;Iel;cbhl;g; T:;f:: Eliléﬁm N¢i dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian!
- Chuyén hé so trinh d@én Lanh dao Phong | lién quan;
No6i vu (Buoc 8). - Hb so ciia quy.
(3) Néu ho so khong du didu kién giai quyét: |- Duy thao thong béo tir chéi giai
- Tham muu vin ban tra hd so cho quy (néu quyét hd so;
r8 Iy do tir chéi gidi quyet) - Vin ban thim dinh ctia co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | lién quan;
Néi vu (Bude 8). - Hd so cua quy.
Budc 8 Ky Lanh dao | (1) Néu hé so du diéu kién giai quyét: - Van ban trinh Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd |Phong Noi vu| - Ky duyét vin ban trinh Chu tich UBND | huyén cdng nhin thay ddi, bd
so huyén c6ng nhén thay d6i, b sung thanh vién | sung thanh vién Hbi ddng quan

Ho6i ddng quan 1y quy hodc cong nhén Hoi
ddng quan ly qu§ nhiém ky tiép theo (dinh
kém du thédo quyét dinh);
- Chuyén hé so dén cong chic chuyén mén
Phong N6i vu (Budc 9).

ly qu§ hodc cong nhin Hoi ddng
quén ly quy nhiém ky tiép theo
(da dugc Lanh dao Phong ky);

- Dy thao quyét dinh cua Chu
tich UBND huyén cong nhén
thay ddi, bd sung thanh vién Hoi
dong quan ly quy hodc cong
nhén Hoi dong quan ly quy
nhiém ky tlep theo;

- Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan,;

- Hb so cia quy.

(2) Néu hd so chua du diéu kién giai quyet

- Ky duyét vin ban d& nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dn céng chirc chuyén mén
Phong N6i vu (Budce 9).

- Vin ban dé nghj bd sung, hoan
thién hd so (da duwoc Lanh dao
Phong k),

- Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so cua quy.

(3) Néu hé so khong du d1eu kién giai quyét:
- Ky duyét viin ban trd hd so cho quf (néu ro

- Théng béo tu chéi giai quyét
hé so (dd dwgc Lanh dao Phong
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Iy do tix choi gidi quyet) ky); i
- Chuyén hd so dén céng chtc chuyén mon | - Vin ban tham dinh cia co quan
Phong N6i vu (Budc 9). lién quan;
- H6 so cua quy.
Buoc9 |Hoan | Coéng chic | (1) Néu ho so du diéu kién giai quyet - Vin ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén moén | - Phéi hop v6i Van thu vao s6 va dong | huyén cong nhén thay ddi, bd
so trinh | Phong Nbi | ddu/ky s6 d6i v6i Vin ban trinh Chu tich | sung thanh vién Hoi déng quan
Cha tich | vu UBND huyén céng nhén thay ddi, bd sung | Iy qu§ hodc cong nhén Hoi dong
UBND thanh vién H6i ddng quan ly qu§ hodc cong | quan ly quy nhiém ky tiép theo
huyén nhin Ho6i ddng quan 1y qu§ nhiém ky tiép (da awoc vao s6 va dong ddu/ky

theo; )
- Chuyén ho so dén Vin phong HDND va
UBND huyén (Budc 10).

s6);

- Dy thdo quyét dinh cua Chu
tich UBND huyén c6ng nhéin
thay dbi, bd sung thanh vién Hoi
ddng quan ly quy hodc cong
nhan Hoéi dong quan ly quy
nhiém ky tiép theo;

- Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;

-Hb so ciia quy.

(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyét:

- Phéi hop v6i Van thu vdo sb va doéng
dawky sb dbi voi vin ban dé nghi bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén cébng chirc mot cira
Phong Noi vy (Bude 1);

- Sau khi tiép nhén hd so bd sung tir c4 nhén,
t6 chirc, cong chirc mot cira Phong No6i vu
chuyén hé so dén _cong chic chuyén mon
Phong Ndi vu dé tiép tuc giai quyét theo quy
dinh.

- Vin ban @& nghij bd sung, hoan
thién hd so (da dwoc vao 56 va
déng dau/ky s6).
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(3) Néu ho so khong du diéu kién giai quyét: |- Thong bao tir chdi giai quyét
- Phéi hop v&i Van thu vao sb va déng | hd so (dd duwoc vao sé va dong
dAwky sb dbi véi thong bao tir chdi giai quyét | ddwky sd);
hd so; - Hb so0 ciia quy.
- Chuyén hd so dén céng chic mét cia
Phong Né6i vu (Budc 15).
Vin phong| Buéc 10 | Tiép | Congchirc |- Tiép nhan, kiém tra hd so; - Ho so trinh cia Phong Noi vy, | 1,0 ngay
HDND va nhan hé | dugcphin |- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | gdm:
UBND so trinh |cong tiép nhén| dwgc phan céng thdm tra hd so cia Vin |+ Vin ban trinh Cht tich UBND
huyén, Chu Chu tich |[hé so ctia Vian| phong HDND va UBND huyén (Budc 11). | huyén cong nhén thay ddi, bd
tich UBND UBND |phong HDND sung thanh vién Héi ddng quan
huyén huyén va UBND ly quy hoic cong nhan Hoi dong
huyén quén ly quy nhiém ky tiép theo;
+ Dy thio quyét dinh cua Chu
tich UBND huyén c6ng nhin
thay d6i, bd sung thanh vién Hoi
déng quan ly qu§ hodc cbng
nhin Ho6i dong quan 1y quy
nhiém ky tiép theo;
+ Vin ban thim dinh cla co
quan li€n quan;
+ Ho s0 clia quy.
Buéc 11| Tham | Céngchic | (1) Néu théng nhat véi ho so trinh ctia Phong | - H6 so trinh cia Phong Nbi vu, | 8,0 ngay
tra, chuyén mén | N6i vu: gém:
tham duoc phan | - Bao céo, d& xuit xét duyét hd so trinh cta | + Vin ban trinh Chu tich UBND
muwu | c6ng thdm tra| Phong N6i vu; huyén coéng nhin thay ddi, bd
giai |hd socta Van|- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin |sung thanh vién Hoi ddng quan
quyét hd [phong HDND| phong HPND va UBND huyén xét duyét | Iy qu§ hodc cong nhan Hoi déng
SO va UBND | (Budc 12). quan 1y qu¥ nhiém ky tiép theo;
huyén + Dy thdo quyét dinh ciia Chu
tich UBND huyén cdng nhin
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thay d0i, bd sung thanh vién Hoi
ddng quan ly quy hodc cong
nhdn Hoi dong quan ly quy
nhiém ky tiép theo;
+ Vin ban thdm dinh cha co
quan lién quan;
+ Hb so ctia quy.
- Van ban bdo cdo, d& xuit giai
quyét.
2) Néu khéng théng nhat v6i ho so trinh cta | - Ho so trinh cua Phong Ndi vu,
Phong No6i vu: gbm:
- Béo céo, d& xut tra hd so dé ‘nghi Phong | + Vian ban trinh Chu tich UBND
Noi vu thdm dinh lai, bd sung hd so hodc tir | huyén cdng nhin thay dbi, bd
chéi; sung thanh vién Hoi dong quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin | Iy qu¥ hodc cong nhdn Hoi ddng
phong HDND va UBND huyén xét duyét | quan ly qu§ nhiém ky tiép theo;
(Budc 12). + Vin ban thim dinh cia co
quan lién quan;
+ Hb so ctia quy.
- Vin ban béo cdo, d& xuét thdm
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
gidi quyét.
Budc 12| Xét [Lanh dao Vin| (1) Néu thong nhat véi hd so trinh ctia Phong | - HO so trinh cia Phong Noi vy, | 2,0 ngay
duyét hd |phong HDND| N6i vu: gbm:
SO vaUBND |- Xét duyét bdo céo, d& xuét ky duyét hé so | + Vin ban trinh Cha tich UBND
huyén trinh ciia Phong Noi vu; huyén cong nhén thay ddi, bd
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND | sung thanh vién Hoi dong quan
huyén (Budc 13). Iy quy hodc cong nhan Hoéi dong
quéan ly quy nhiém ky tiép theo;
+ Du thao quyét dinh ctia Chu
tich UBND huyén c6ng nhén
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Pon vi
thuwe hién

Buéc
thue hién

Tén budc
thwe hién

Trach nhiém
thwe hién

N¢i dung cong viéc thue hién

« R X A 2
Biéu mau, két qua

Thoi gian,

thay d6i, bd sung thanh vién Hoi
déng quan ly quy hodc cong
nhédn HOi dong quan ly quy
nhiém ky tiép theo;

+ Vin ban thdm dinh cta co
quan lién quan;

+ Hb so cta quy.

- Vén ban béo cdo, dé xuét giai
quyet

(2) Néu khong thong nhét véi hd so trinh cia
Phong N6i vu:

- Xét duyét bdo cdo, d& xuét tra hd so d& nghi
Phong Ngi vu thdm dinh lai, bd sung hd so
hoic tir chdi;

- Chuyén hd so trinh dén Lénh dao UBND
huyén (Budc 13).

- Ho so trinh cia Phong Noi vy,
gdm:

+ Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén céng nhin thay ddi, bd
sung thanh vién Hoi ddng quan
Iy qu hogc cong nhén Héi déng
quan 1y quy nhiém ky tiép theo;

+ Vin ban thdm dinh coa co
quan lién quan;

+ H so cta quy.

- Vin ban béo cdo, d& xuit thdm
dinh lai, b sung hd so, tir chdi
giai quyét.

Buéc 13

Ky
duyét ho
so

L&nh dao
UBND huyén

(1) Néu théng nhét véi ho so trinh ctia Phong
Néi vu:

- Ky ban hanh quyet dinh cong nhéan thay dbi,

bd sung thanh vién Ho6i ddng quén ly quy
hodc cong nhén Hoi ddng quan Iy quy nhiém
k¥ tiép theo;

- Chuyén két qua giai quyét dén Van thu
UBND huyén (Buéc 14).

- Quyét dinh cha Chu tich
UBND huyén cong nhan thay
d6i, bd sung thanh vién Hoi ddng
quan ly quy hodc cong nhin Hai
ddng quan ly qu§ nhiém ky tiép
theo (da dwoc Lédnh dao UBND
huyén ky);

- Hb so trinh coa Phong N6i vu.

2,5 ngay
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(2) Néu khong théng nhit véi ho so trinh ctia | - Vin ban cia Chu tich UBND
Phong Nb6i vu: huyen khong c6ng nhan thay abi,
- Ky ban hanh vin ban khong cong nhan thay | bd sung thanh vién Hoi dong
db1, bd sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy | quan ly quy hodc khoog cong
hodc khong cong nhén Hbi ddng quan ly quy | nhan Hoi dong quan ly quy
nhiém ky tlep theo; nhiém ky tiép theo (dd duwoc
- Chuyén két qua giai quyét dén Van thu | Lanh dao UBND huyén ky);
UBND huyén (Buéc 14). - Vin ban cia Cha tich UBND
huyén vé viée - yéu ciu thim dinh
lai, bd sung hd so (dd duwoc Lanh
dao UBND huyén ky);
] - Hd so trinh ciia Phong Noi vu.
Bude 14 | Vao so, Vin thu Chuyen tra két qua giai quyet/van ban tra hd |- Quyét dinh cia Chu tich | 1,0 ngay
dong |UBND huyén| so dén Bo phan Mot clra cip huyén (cong | UBND huyén cong nhén thay
dauky chirc mot ctra cia Phong Noi vu) (Bude 15). ddi, bd sung thanh vién Hoi dbng
sO va tra quéan ly quy ho#c cong nhén Hoi
ket qua dbng quan ly quy nhiém ky tiép
giai theo (dd dwoc vao s6 va déng
quyé€t/hd déu/ky so);
SO - Vén ban cia Chu tich UBND

huyén vé viéc khong cong nhén
thay ddi, bd sung thanh vién Hoi
dbng quan ly quy hodc cong
nhan Hoi dong quan ly quy
nhlem ky t1ep theo (dd dwoc vao
6 va déng ddu/ky s6);

- Vin ban cta Chu tich UBND
huyén yéu ciu thdm dinh lai, bd
sung hd so (da dwoc vao 6 va
déng dau/ky s6).
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B6 phan | Budc 15| Tiép Cong chirc | (1) Néu két qua 1a quyet dinh c6ng nhén thay | - Quyét dinh cua Chu tich| 1,0 ngay
Mot clra nhan két | mot cira ctia | dbi, bd sung thanh vién Hoi ddng quan ly quy | UBND huyén cong nhén thay
cip huyén qua gidi |Phong Noi vu| hodc cong nhén Hoi déng quan 1y qu§ nhiém | dbi, bd sung thanh vién Hoi ddng
quyét/hd ky tiép theo/vin ban cong nhan thay ddi, bd quén 1y quy hodc cong nhan Hoi
SO sung thanh vién Hbi dong quan ly qu§ hodc ddng quéan ly qu§ nhiém ky tiép
khéng cong nhén Hoi dong quan 1y quy | theo;
nhiém ky tiép theo: - Vén ban cua Chu tich UBND
- Tlep nhén, kiém tra va tdng hop két qué giai | huyén khong cong nhan thay dbi,
quyét hd so; bd sung thanh vién Hbi déng
- Chuyén két qua giai quyét dén budc tra két quan ly quy¥ hoic khong cdng
qua (Budc 16). nhan Hoi dong quan ly qu§y
nhiém ky tiép theo;
- Hd so trinh cua Phong No6i vu.
(2) Néu két qua 1a van ban dé nghj thim dinh | - Vin ban cua Chu tich UBND
lai, bd sung hd so: huyén vé viéc yéu clu thim dinh
- Tlep nhén vén ban cia Chu tich UBND tinh | lai, b sung hd so;
Ve viéc yéu cdu thdm dinh lai, bb sung hd so; | - Hd so trinh cta Phong No6i vu.
- Chuyén vin ban dén cong chirc chuyén mén
Phong No6i vu (Buoce 2) tiép tuc tham muu
giai quyet theo quy dinh.

Budc 16 | Trakét | Céngchirc |- Vao s0 theo ddi tlep nhan h6 so; - Quyét dinh cia Chu tich
qua gidi | mot cira cua | - Ky sb hd so, két qua giai quyét va chuyén | UBND huyén cong nhén thay
quyét hd |Phong N6i vu| vao kho luu trit theo quy dinh; dbi, bd sung thanh vién Hbi d6ng

so - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | quan ly qu§ hodc cong nhén Hoi

chitc chuyén mén Phong N6i vu dé luu theo
quy dinh; ]
- Két thuc quy trinh (sau khi tra két qua).

ddng quéan ly qu§ nhiém ky tiép
theo;

- Vén ban cia Chu tich UBND
huyén v& viéc khong cong nhén
thay dbi, bd sung thanh vién Hoi
déng quan ly quy hodc cdng
nhan Héi ddéng quan ly quy
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thwc hién
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thuc hién
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thwe hién

Trach nhiém

thwe hién
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Biéu mau, két qua

Thoi gian

nhiém ky tiép theo;
- Thong béo tir chbi giai quyét
hd so cia Phong Noi vu.

Hb so dugc luu tai Phong Néi vu theo quy dinh hién hanh, gom c6:
- Hb so da tiép nhan cia quy;
- Ho s0, tai liéu phét sinh trong qué trinh giai quyét;
-Két qua giai quyet

3. Thi tuc cong nhén diéu 1¢ (sia ddi, bd sung) quy; doi tén quy

- Ma TTHC: 1.013026;

- C6 02 quy trinh giai quyet

3.1. Quy trinh gidi quyét thia tuc cong nhéin didu 1¢ (sira ddi, bd sung) quy; ddi tén quy (trwong hop cong nhin didu 1¢ sira ddi,
bb sung quy)

-Ma quy trinh; 1. 013026 01;

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 1&.

tlﬁrznh;’én thggﬁfén 'tll‘le; cbh‘:glf T:;f:: Eliléﬁm N§i dung cong viéc thyc hién Biéu miu, két qua Thoi gian
B6 phén | Budc 1 Tiép Cong chic | (1) Néu hd so day dt va hop 1é: - Glay tiép nhan ho so va hen tra | 0,5 ngay
Mot cira nhén motcira |- Kiém tra, sir dung dit liéu cdn cudc cong két qua theo mAu sb 01;

cap huyén hd so |Phong Nbi vu| dan dé kiém tra thong tin ngudi nd hd so; - Hb so cia quy.

- Cép nhét thong tin c4 nhén, t0 chirc vao
Phén mém;
- Tiép nhén, in va giri Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua;

- Quét (scan), ky s6 thanh phan hd so;
- Chuyén hé so dén cong chirc chuyén mén
Phong Noi vu (Budc 2).

(2) Néu h6 so chua day du hoic chua hop 1&:

- Huéng din, in va giri c4 nhan, tb chic Phiéu
yéu cau b sung, hoan thién hd so;

- Két thiic quy trinh.

- Phleu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so theo mau s6 02.
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(3) Néu hd so khong dung quy dinh: - Pmeu tir chdi tlep nhan giai
- Tir chéi t1ep nhin ho so (néu rd ly do); quyét hd so theo mau sb 03.
- In va guri ca nhén, t6 chirc Phiéu tir chéi tiép
nhéan giai quyét hd so;
- Két thuc quy trinh.
Phong Noi| Buéc2 | Tham | Céngchirc |- Tham muu vin ban giti ho so ldy y kién co | - Dy thao vin ban giri 13y v kién | 3,0 ngay
vu muu | chuyén mén | quan li€n quan; ) co quan lién quan;
vén ban |Phong N6i vu| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - H6 so cia quy.
giri 1dy N6i vu (Budc 3).
y kién
Buéce 3 Ky Lanh dao |- Kiém tra ho so trinh; - Vin ban giri 1iy y kién co quan | 2,0 ngay
duyét hd {Phong Néi vu| - Ky duyét vin ban giri 14y ¥ kién co quan |lién quan (dd dwoc Lanh dao
SO gui lién quan; Phong k),
ldy y - Chuyén hé so dén cong chirc chuyén mén | - Hd so cia quy.
kién Phong Noi vu (Budc 4).
Buéc4 | Girihd | Congchic |- Phdi hop véi Vin thu vio sd, ky s6/déng | - Van ban gii liy y kién co quan | 1,0 ngay
so liy y | chuyén mén | ddu dbi véi vin ban giri 14y y kién co quan | lién quan (da dwogc vao s6 va
kién |Phong Noi vu| lién quan; dong ddau/ky s6);
- Gtri hd so dén co quan li€n quan (Budc 5). | - Ho so cia quy.
Coquan | Buéc5 | Guiy |Co quan duoc|- Phoi hop thdm dinh hd so d6i v&i ndi dung | - Van ban v kién ddi véi noi (14,0 ngay
duoc giri kién v& |giri l4y y kién| dwoc @& nghi; dung duoc d& nghi (dd duoc vao
14y y kién Phong - Glri vin ban dén Phong Néi vu (Budc 6). $6 va ky s6);
Noi vu - Hd so dinh kém (néu ¢d).
Phong No¢i| Budc 6 Tiép Cong chuc | - Tlep nhén vin ban gép y tir co quan dugc | - Vin ban thim dinh cta co quan | 1,0 ngay
vu nhén mot cra | gt lay y kién; lién quan;
vin ban |Phong Noi vu| - Chuyén hd so dén céng chirc chuyén mén | - Hd so dinh kém (néu cd).
gop y Phong N§i vu (Budc 7).
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Buéc7 | Tong Céng chirc | (1) Néu hd so du diéu kién gidi quyét: - Du thao vin ban trinh Chu tich |20,0 ngay
hop, chuyén mén | - Tham muu van ban trinh Chu tich UBND | UBND huyén c6ng nhan didu 18
tham | Phong N6i vu| huyén cong nhén diéu 1¢ sira ddi, bd sung quy | stra dbi, bd sung quy;
dinh ho (dinh kém du thdo quyét dinh); - Du thao quyét dinh cua Chu
so - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | tich UBND huyén céng nhén
No6i vu (Budc 8). didu 18 stra ddi, bd sung qu¥;
- Vin ban thim dinh ctia co quan
lién quan;
- Hd so ciia quy.
(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyet - Du thdo vidn ban dé nghi bd
- Tham muu vin ban d& nghi quy bd sung, | sung, hoan thién hd s0;
hoan thién hd so; - Vin ban thdm dinh cta co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | lién quan;
Noi vu (Budc 8). - Hd so cia quy.
(3) N&u hd so khong du diéu kién gii quyét: | - Duy thdo thong bao tir choi giai
- Tham muu vin ban trd hd so cho quy (néu quyét hd so;
ré Iy do tw chéi gidi quyet), - Van ban thdm dinh cta co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | lién quan;
N6i vu (Budce 8). - Hd so cia quy.
Budc 8 Ky | Lanhdao |(1)Néuhod sodadiéukién giai quyét: - Vin ban trinh Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd |Phong Noi vu| - Ky duyét vin ban trinh Chu tich UBND | huyén cong nhén didu 16 sira d6i,
SO huyén céng nhan diéu 1¢ stra dbi, bd sung quy | bd sung quy (dd dwoc Lanh dao

(dinh kem du thdo quyet dinh);
- Chuyén hd so dén cong chitc chuyén mén
Phong No6i vu (Budce 9).

Phong ky);
- Dy thao quyét dinh ctia Chu

tich UBND huyén cong nhén
didu 18 stra d6i, bd sung quy;

- Vin ban thdm dinh cua co quan
lién quan;

- H6 so cia quy.

(2) Néu hd so chua du diéu kién giai quyét:

- Vian ban dé nghi b6 sung, hoan
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- Ky duyét vin ban d& nghi quy bd sung, | thién hd so (d&@ dwoc Lanh dao
hoan thién hd so; Phong ky),
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén moén | - Vin ban thdm dinh ctia co quan
Phong N6i vu (Budce 9). lién quan,;
- Hb so cta quy.
(3) Néu hé so khong du diéu kién giai quyét: | - Théng béo tur choi giai quyét
- Ky duyat vin ban tra hd so cho qu§ (néu rd | hd so (dé dwoc Lanh dao Phong
Iy do tir chéi gidi quyet), k),
- Chuyén hé so &n cong chirc chuyén mén | - Vin ban thdm dinh cua co quan
Phong Néi vu (Budce 9). lién quan;
- Hd s0 clia quy.
Budc 9 Hoan Céng chic | (1) Néu hd so du diéu kién giai quyet - Vian ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén mén |- Phéi hop véi Vén thu vao s6 va dong huyén c6ng nhén diéu 18 sira dm
so trinh |Phong N6i vu| ddwky s6 ddi véi Vian ban trinh Chu tich | bd sung quy (da duwgc vao 56 va
Chu tich UBND huyén céng nhén diéu 1& stra ddi, bd | déng dau/ky so),
UBND sung quy; - Du thdo quyét dinh cia Chu
huyén - Chuyén hd so dén Vin phong HDND va | tich UBND huyén cong nhén

UBND huyén (Budce 10).

diéu 18 stra dbi, bd sung quy;

- Vin ban thdm dinh ctia co quan
lién quan;

- Ho 50 ctia quy.

(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyét:

- Phdi hop v6i Vian thu vao sd va déng
dAu/ky s6 d8i voi vin ban dé nghj bd sung,
hoan thién hd so

- Chuyén hd so dén cong chirc mot cira
Phong No6i vu (Budc 1);

- Sau khi tiép nhan hd so bd sung tir c4 nhan,
td chuc, cong chixc mét ctra Phong Noi vu
chuyén hd so dén cobng chirc chuyén mén

- Vin ban d& nghij bd sung, hoan
thién hd so (da duwoc vao s6 va
dong déu/kp s6).
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Phong N6i vu dé tiép tuc giai quyét theo quy
dinh.
(3) Néu hd so khéng du diéu kién giai quyét: |- Thong bao tir chéi giai quyét
- Phéi hop v6éi Vin thu vao sO va dong hd so (da dugc vao s6 va dong
dau/ky s6 d6i voi thong béo tir chdi giai quyét dau/ky 56);
hd so; - Hd so cua quy.
- Chuyén hd so dén cong chitc mét cua
Phong N6i vu (Buoc 15).
Vian phong | Budc 10 | Tiép Cong chic | - Tiép nhén, kiém tra ho so; - HO so trinh cta Phong Noi vu, | 1,0 ngay
HDND va nhan hd | duoc phan |- Chuyén hd so dén .cdng chic chuyén moén | gém:

UBND so trinh (cong tiép nhan| dugc phén cong thAm tra hd so cta Vin |+ Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén, Cht Chi tich |hd so ciia Van| phong HDND v UBND huyén (Buéc 11). | huyén cong nhén diéu 1€ sira ddi,
tich UBND UBND |phong HDND bd sung quy;

huyén huyén | va UBND + Dy thao quyét dinh cta Chu

huyén tich UBND huyén cong nhén
diéu 1¢ sira d6i, bd sung quy,
+ Vin ban thdm dinh cta co
quan lién quan;
+ Hb so ctia quy.
Buoc 11| Thdm | Cong chic | (1) Néu thong nhat voi hd so trinh clia Phong | - HO so trinh ctia Phong Noi vy, | 8,0 ngay
tra, chuyén mén | N6i vu: gbm:
tham dugce phéan | - Béo cdo, d8 xuht xét duyét hd so trinh clia | + Vin ban trinh Chi tich UBND
muu | cong thdm tra| Phong Noi vy; huyén c6ng nhin diéu 18 stra dbi,
giai hd so cua Vian| - Chuyén hd so trinh dn Linh dao Vin | bd sung quy;
quyét hd [phong HDND| phong HDND va UBND huyén xét duyét | + Du thao quyét dinh cua Chu
SO va UBND | (Budc 12). tich UBND huyén cong nhén
huyén didu 1& stra ddi, bd sung quy;
+ Vin ban thdm dinh cua co
quan lién quan;
+ Hb so clia quy.
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thue hién

Budc
thue hién

Tén buwédc
thue hién

Trach nhiém

thuc hién

N¢i dung cong viéc thwe hién

R x K >
Biéu mau, ket qua

Thoi gian|

- Vin ban béo cdo, dé xuit giai
1 g
quyet.

(2) Néu khong thong nhét véi hd so trinh cia
Phong No6i vu:

- Béo cdo, d& xuit tra hd so d& nghi Phong
Noi vu thdm dinh lai, b sung hd so hoic tir
choi;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin
phong HDND va UBND huyén xét duyét
(Budce 12).

- H6 so trinh ctia Phong Nbi vu,
gbm:

+ Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén cong nhan diéu 18 stra dbi,
bd sung quy;

+ Vin ban thdm dinh coa co
quan lién quan;

+ Hb so cia quy.

- Vin ban béo céo, dé xuét thAm
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
gidi quyét.

Bude 12

Xét
duyét ho
so

Lanh dao Van
phong HDND

va UBND
huyén

(1) Néu thong nhét véi ho so trinh cia Phong
Noi vu:

- Xét duyét bdo cdo, d& xudt ky duyét hd so
trinh cua Phong Néi vy;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND
huyén (Budc 13).

- H6 so trinh ctia Phong Noi vu,
gbm:

+ Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén cong nhén diéu 18 sira ddi,
bd sung quy;

+ Du thao quyét dinh cua Chu
tich UBND huyén cong nhin
diéu 1& sira dbi, bd sung qu¥;

+ Vin ban thim dinh cia co
quan lién quan;

+ Hb so cia quy.

- Vin ban bao cdo, dé xuit giai
quyét.

2,0 ngay

(2) Néu khong thdng nhit véi hd so trinh cta
Phong Néi vu:

- Xét duyét bao cdo, d& xuét tra hd so dé& nghi
Phong Noi vu thim dinh lai, bd sung hd so

- H6 so trinh ctia Phong N6i vu,
gbm:

+ Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén céng nhan diéu Ié sira dbi,
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hodc tir chéi; bd sung quy;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND |+ Vian ban thdm dinh cla co
huyén (Budc 13). quan lién quan;
+ HJ so cta quy.
- Vin ban bao cdo, d& xuat thim
dinh lai, bd sung hd so, tir chdi
giai quyét
Buéc 13| Ky | Lanhdao | (1) Néu thong nhit véiho so trinh clia Phong | - Quyét dinh cua Chu tich | 2,5 ngay
duyét h6 |UBND huyén | N&i vu: UBND huyén cdng nhan diéu lé
SO - Ky ban hanh quyét dinh céng nhén didu 18 | stra dbi, bd sung quy (dd duoc
sira ddi, bd sung quy; Lanh dao UBND huyén ky),
- Chuyén két qua gidi quyét dén Vin thu | - Hb so trinh ctia Phong Noi vu.
UBND huyén (Buéc 14).
(2) Néu khong thdng nhat v6i hd so trinh cta | - Vin ban ctia Chu tich UBND
Phong Néi vu: huyén khong cdng nhén diéu 1&
- Ky ban hanh vin ban khong cong nhén didu | stra ddi, bd sung quy (da duoc
1 stra d6i, bd sung quy Lanh dao UBND huyén ky);
- Chuyén két qua giai quyét dén Vin thu |- Van ban cua Chu tich UBND
UBND huyén (Buéc 14). huyén vé viée yéu ciu thim dinh
lai, bd sung hé so (dd dwoc Lanh
dao UBND huy_en ky);
- Hb so trinh cia Phong Noi vu.
Budc 14 | Vao sb, Vin thu Chuyen tra két qua giai quyet/van ban tra hd |- Quyét dinh cua Chu tich | 1,0 ngay
déng |UBND huyén| so dén Bo phan Mot clra cap huyén (cong | UBND huyén cong nhan didu 16
dauwky chirc mdt clra cia Phong Noi vu) (Bude 15). | sia dm bd sung quy (da dugc
sO va tra vao s6 va dong ddu/ky s6),
két qua - Vin ban cua Chu tich UBND
giai huyén vé viée khong cong nhan
quyét/hd diéu 18 stra d01 bd sung quy (dd

SO

dwoc vao s6 va dong dau/ky 50);
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- Van ban cua Chu tich UBND
huyén yéu cdu thdm dinh lai, bd
sung ho so (dd dwoc vao s6 va
déng dau/ky s6).
Bo phan | Buéc 15| Tiép Cong chic | (1) Néu két qua la quyét dinh céng nhan diéu | - Quyét dinh cia Chu tich|1,0 ngay
Mot clra nhan két | motclra |16 stra ddi, bd sung quy/vén ban khong cong | UBND huyén cong nhén diéu 16
cép huyén qua giai |Phong N@i vu| nhéan diéu 18 sira dbi, bd sung quy: stra dbi, bb sung quy;
quyét/hd - Tlep nhén, kiém tra va téng hop két qua giai | - Vian ban cia Chu tich UBND
SO quyét hd so; huyén khéng cdng nhén diéu 1&
- Chuyén két qua giai quyét dén budc tra két | sira ddi, bd sung quy;
qua (Buorc 16). - Hd so trinh cua Phong Néi vu.
(2) Néu két qua 13 van ban dé nghi thdm dinh | - Van ban cua Chu tich UBND
lai, bo sung hd so: huyen vé viéc yéu ciu thim dinh
- Tiép nhan vin ban ctia Chu tich UBND tinh | lai, bo sung hd so;
vé viéc yéu ciu thdm dinh lai, bd sung hd so; | - Hb so trinh ctia Phong Ndi vu.
- Chuyén vin ban dén c6ng chirc chuyén mén
Ph(‘mg No6i vu (Budc 2) tiép tuc tham muu
giai quyet theo quy dinh.
Budc 16 | Trakét | Céngchirc |- Vao so theo doi tlep nhan hd S0, - Quyét dinh ctia Cha tich
qua giai mdtcira |- Ky sd hd so, két qua giai quyét va chuyén | UBND huyén céng nhan diéu 18
quyét hd |Phong N6i vu| vao kho lwu trit theo quy dinh; stra di, bd sung quy;
SO - Chuyén két qua gidi quyét, hd so dén cong | - Vin ban cia Chu tich UBND

chirc chuyén mén Phong Nbi vu @& luu theo
quy dinh;
- Két thuc quy trinh (sau khi tra két qua).

huyén vé viéc khéng cong nhén
diéu 18 sira dbi, bd sung quy,

- Thong bdo tir chbi giai quyét
hd so ctia Phong Nbi vu.

HO6 so dugc luu tai Phong N6i vu theo quy dinh hién hanh, gdm cé:
- Hb so d4 tiép nhén cta quy;
- HO so, tai lidu phat sinh trong qu4 trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.
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3.2. Quy trinh giai quyét thi tuc cong nhan didu 1§ (sira ddi, bd sung) quy; déi tén quy (trudng hop débi tén quy)
- Mé quy trinh: 1.013026-02;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viée, k& tir ngdy nhén &t hd so hop I&.

tlﬁl’ocnh‘i’én tthr::r(l)l.gén ’trl:;cbl:li’g; T:;f:i 'lllliléﬁm N6i dung cong viéc thuwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian|
B6 phan | Budc 1 Tiép Cong chic | (1) Neu ho so day du va hop 1é: - Glay tiép nhan ho so va hen tra | 0,5 ngay
Mot cira nhéin moétcra |- Kiém tra, sit dung dit liéu cin cudc cong két qua theo mau s6 01;
cap huyén hd so |Phong Noi vu| din dé kiém tra thong tin ngudi nop hé so; - Hb so cia quy.
- Cép nhat thong tin c4 nhan, t6 chirc vao
Phén mém;
- Tiép nhén, in va gt Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua;
- Quét (scan), ky s6 thanh phén hd so;
- Chuyén ho so dén cong chic chuyén mén
Phong Noi vu (Budc 2).
(2) Néu hd so chwa day ¢t hoic chuahop 1€ | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
- Hudng din, in va giri c4 nhin, t5 chic Phiéu | thién hd so theo méu s6 02.
yéu cau bd sung, hoan thién hé so;
- Két thic quy trinh.
(3) Néu h6 so khong dung quy dinh: - Phiéu tir chéi tiép nhan gidi
- Tir chéi tiép nhén ho so (néu 1 ly do); quyét hd so theo méu so 03.
-Inva gln cé nhén, tb chirc Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét hd so;
- Két thiic quy trinh.
Phong Noi| Budc2 | Tham Céng chic | - Tham muu vén ban gir hd so lay v kién co | - Du thao vin ban gui 14y v kién | 3,0 ngay
vu muu | chuyén mén | quan li€n quan; co quan li€n quan;
vdn ban [Phong No6i vu| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - HO so cta quy.
gir lay Noi vu (Budce 3).
v kién
Budc 3 Ky Lanh dao | - Kiém tra h6 so trinh; - Vin ban gui 14y ¥ kién co quan | 2,0 ngay
duyét hd |Phong No6i vu| - Ky duyét vin ban gir liy ¥ kién co quan | lién quan (dd dwoc Léanh dao
SO gui lién quan; Phong ky);
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lay y - Chuyén hé so dén cong chirc chuyén mén | - H so cua quy.
kién Phong Noi vu (Budc 4).
Buoc4 | Giihé | Céngchic |- Phdi hop voi Vin thu vao sb, ky s0/déng | - Van ban gui lay v kién co quan | 1,0 ngay
so ldy y | chuyén mén | diu dbi véi vin ban giri liy v kién co quan | lién quan (dd dwoc vao s6 va
kién |Phong N6i vu| lién quan; déng dau/ky s6);
- Gtri hd so dén co quan lién quan Bubc 5). | - Ho so cia quy.
Coquan | Buéc5 | Guiy |Co quan dugc| - Phdi hop thim dinh hé so d6i véi ndi dung | - Vin ban y kién ddi véi ndi 14,0 ngay
duoc guri kién v& |gi 14y y kién| dwoc @& nghi; dung dugc dé nghi (dd duge vao
liy y kién Phong - Gtri vin ban dén Phong Noi vu (Budc 6). 56 va ky s6);
Nbi vu - Hd so dinh kém (néu c6).
Phong Noi| Budc 6 Tiép Cong chuc | - Tlep nhén vin ban gbép y tir co quan dugc | - Vin ban thdm dinh cta co quan | 1,0 ngay
vu nhén mdtclra | g 1ay y kién; lién quan;
vin ban |Phong Noi vu| - Chuyén hd so dén cong chuc chuyén mén | - H so dinh kém (néu co).
gop ¥y Phong Néi vu (Bude 7).
Buéc 7 | Tdéng | Coéngchic | (1) Néuhd so da diéu kién giai quyét: - Du thao vin ban trinh Cha tich [20,0 ngay
hop, | chuyénmoén |- Tham muu vin ban trinh Chu tich UBND | UBND huyén cho phép dbi tén
thAim |Phong Néi vu huyén cho phép ddi tén va cong nhén diéu 18 | va cong nhan didu 18 sira dbi, bd
dinh hd sira dm b sung cta quy (dink kém di thdo | sung ciia quy;
SO quyét dinh); - Du thao quyét dinh cua Chu

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
N&i vu (Budce 8).

tich UBND huyén cho phép dbi
tén va cong nhan diéu 18 sira ddi,

bd sung cua quy;

- Vin ban thim dinh cua co quan
lién quan;

- Hd s0 ciia quy.

(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyét

- Tham muu vin ban d& nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
Nbi vu (Bude 8).

- Dy thao vin ban d& nghi bd
sung, hoan thién hd so;

- Vin ban thdm dinh ctia co quan
lién quan,;

- Hd so ctia quy.
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(3) Néu hd so khong du diéu kién giai quyét: |- Dy thdo thong bao tir chdi giai
- Tham muu vin ban tra hd so cho quy (néu quyét hd so;
rd Iy do tir chéi gidi quyet) - Vin ban thim dinh ctia co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | lién quan;
Noi vu (Budc 8). - Hb so clia quy.
Buéc 8 Ky | Lanhdao [(1)Néuho so du diéukién giai quyét: - Vin ban trinh Cha tich UBND | 2,0 ngay
duyét hé |Phong N6i vu| - Ky duyét vdn ban trinh Chi tich UBND | huyén cho phep d6i tén va cong
so huyén cho phép ddi tén va cong nhan diéu 1 | nhén didu 1 stra ddi, bd sung cta
sua 601 bd sung cia quy (dink kém dw thio | quy (da dwoc Lanh dao Phong
quyét dznh) k),
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - Dy thao quyét dinh cua Chu
Phong N&i vu (Budc 9). tich UBND huyén cho phép dbi
tén va cong nhén diéu 1€ sira dbi,
bd sung ctia quy;
- Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;
- Hb so clia quy.
(2) Néu hd so chua du diéu kién giai quyet - Vian ban dé nghi bd sung, hoan
- Ky duyét vin ban d& nghi quy bd sung, | thién hd so (dd dwoc Lanh dao
hoan thién hd so; Phong ky);
- Chuyén hd so dn cong chic chuyén mén | - Vin ban thdm dinh ctia co quan
Phong No6i vu (Budce 9). lién quan;
- Hd so cuia quy.
(3) N&u hd so khéng du diéu kién giai quyét: |- Thong bao tir chdi giai quyét
- Ky duyét vin ban tra hd so cho quy (néu ré hd so (dd dwoc Léanh dao Phong
Iy do tir chdi gidi quyet) ky);
- Chuyén hd so d&n cong chirc chuyén mén | - Vin ban thim dinh ctia co quan
Phong No6i vu (Budce 9). lién quan;
- Hd so ciia quy.
Buéc 9 | Hoan | Congchic | (1) Néuhd so du dicu kién giai quyét: - Vin béan trinh Chu tich UBND | 1,0 ngdy




144

ﬂf; "c’“hivén thgfgfén Ele‘.‘r‘cbh‘:gs T:;;‘i 'l‘lli‘éﬁm N¢i dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian
thién h6 | chuyén mén |- Phdi hop véi Vin thu vao s va déng | huyén cho phép dbi tén va cong
so trinh |Phong Néi vu déu/k)’f sé dbi voi Vian ban trinh Chu tich | nhan didu 18 sira d6i, bé sung cua
Chu tich UBND huyén cho phép dbi tén va céng nhan quy (dé dwoc vao 56 va déng
UBND diéu 18 stra dbi, bd sung ctia quy; daw/ky s6);
huyén - Chuyén hd so dén Vin phong HDND va | - Dy thio quydt dinh cia Chu
UBND huyén (Buéc 10). tich UBND huyén cho phép dbi
tén va céng nhan diéu 1¢ sira ddi,
bd sung cta quy;
- Vin ban thdm dinh ctia co quan
lién quan;
- HO 50 ciia quy.
(2) Néu hé so chura du diéu kién giai quyét: - Vin ban dé nghj bd sung, hoan
- Phéi hop v6i Van thu vao sO va dong | thién hd so (da auogc vao 56 va
dAu/ky s6 ddi v6i vin ban dé nghi bd sung, | déng ddu/ky sé).
hoan thién hd so;
- Chuyén hd so dén céng chirc mét cira
Phong Nb6i vu (Bude 1);
- Sau khi tiép nhan hd so bd sung tir c4 nhan,
td chirc, cong chirc mgt cira Phong N6i vu
chuyén hd so dén coéng chic chuyén mén
Phong N6i vu d tiép tuc giai quyét theo quy
dinh.
(3) Néu h6 so khong du diéu kién glél quyét: |- Thoéng bao tir chdi g1a1 quyét
- Phéi horp voi Van thu vao s6 va déng hd so (da dugc vao so va dong
dau/ky sb d6i vi thong béo tir chdi giai quyét dau/ky $0);
hd so; - H6 so cua quy.
- Chuyén hd so dén cong chirc mét cira
Phong N6i vu (Budce 15).
Vian phong | Bu6c 10 | Tiép | Coéngchic |- Tiép nhan, kiém tra hd so; - Hb so trinh ctia Phong Néi vy, | 1,0 ngay
HDND va nhian hd | duoc phin |- Chuyén hd so dén céng chirc chuyén mén | gdm:
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UBND so trinh |cong tiép nhén| dwoc phin cbng thdm tra hd so cta Vin |+ Vin ban trinh Chua tich UBND
huyén, Cha Chu tich [hd so ctia Vin| phong HDND va UBND huyén (Budc 11). huyén cho phép dbi tén va cong
tich UBND UBND |phong HDND nhén didu 18 stra ddi, bd sung cia
huyén huyén va UBND qu¥;
huyén + Dy thao quyét dinh cua Chu
tich UBND huyén cho phép d6i
tén va cong nhan diéu 1€ sta abi,
bd sung cia quy;
+ Vin ban thim dinh coa co
quan lién quan;
. + Hb so cia quy.
Buéc 11| Thdm | Céngchic | (1) Néu thong nhat v6i ho so trinh caa Phong | - HO so trinh cta Phong Ngi vy, | 8,0 ngdy
tra, chuyén mén | Néi vu: g(‘Sm:
tham dugce phan | - Béo cdo, d& xuét xét duyét hd so trinh cta | + Vin ban trinh Cha tich UBND
muu  |cong tham tra| Phong N6i vy; huyén cho phép ddi tén va cong
gi’éi _ |hd so cta Van| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin | nhéin didu 18 stra ddi, bd sung cua
quyét hd |phong HDND| phong HPDND va UBND huyén xét duyét | quy;
SO va UBND | (Budc 12). + Dy thao quyét dinh cua Chu
huyén tich UBND huyén cho phep dbi

tén va céng nhin diéu 1é sira ddi,
bd sung ctia quy;

+ Vin ban thim dinh cia co
quan lién quan;

+ Hb so ctia quy.

- Vén ban béo cao, dé xuit giai

quyet.

(2) Néu khéng thdng nhét véi ho so trinh cia
Phong Nbi vu:

- Béo céo, dé xuht trd hd so d& _nghi Phong
N(_)} vu thdm dinh lai, bd sung hd so hoic tir
choi;

- Hd so trinh ctia Phong Noi vu,
gbm:

+ Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén cho phép d6i tén va cong
nhén diéu 1é stra dbi, bd sung clia
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thwc hién [thuwc hién |thwe hién| thwe hién
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Van quy;
phong HDND va UBND huyén xét duyét |+ Vin ban thdm dinh cta co
(Budce 12). quan lién quan;
+ Hb so cua quy.
- Vin ban béo céo, d& xuét thim
dinh lai, b5 sung hd so, tir chbi
giai quyét.
Bu6c 12 | Xét  [Lanh dao Vin| (1) Néu thong nhat véi hé so trinh ciia Phong | - Hb so trinh cia Phong Noi vy, | 2,0 ngdy
duyét hd |phong HPND| Nbi vu: gbm:
SO va UBND |- Xét duyét bdo céo, dé xuét ky duyét hd so | + Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén trinh cua Phong Néi vy, huyén cho phép ddi tén va cong

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND
huyén (Budc 13).

nhén diéu 1¢ stra d6i, bd sung coa
quy; )

+ Du thdo quyét dinh cia Chu
tich UBND huyén cho phép ddi
tén va cong nhan diéu 1é sira dbi,
bd sung clia quy;

+ Vin ban thdm dinh cia co
quan lién quan;

+Hb so cta quy.

- Vin ban bdo cdo, d& xuét giai
quyét.

(2) Néu khong thdng nhat véi hd so trinh cua
Phong Noi vu:

- Xét duyét bao cdo, d& xuét tra hd so dé nghi
Phong N6i vu thdm dinh lai, bd sung hd so
hodc tir chéi;

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND
huyén (Budc 13).

- Ho so trinh ctia Phong Noi vy,
gbm:

+ Van ban trinh Chu tich UBND
huyén cho phép dbi tén va cong
nhén diéu 1& sira di, bd sung cua
quy; i

+ Van ban thdm dinh clia co
quan lién quan;

+ Hb so cta quy.
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- Van ban béo céo, dé xuat tham
dinh lai, bd sung hd so, tir chdi
gidi quyet.
Buéc 13| Ky | Lanhdao [(1) Néu thng nhat vi ho so trinh clia Phong | - Quyét dinh cia Chu tich |2,5 ngdy
duyét hdé [UBND huyén| No6i vu: UBND huyén cho phep dbi tén
SO - Ky ban hanh quyét dinh cho phép dbi tén v | va cong nhén diéu 18 sira dbi, bd
cong nhén diéu 16 sira dbi, bd sung cua quy; | sung cia quy (déa dwoc Lanh dao
- Chuyén két qua giai quyét dén Vin thu | UBND huyén ky);
UBND huyén (Budc 14). - H so trinh ctia Phong Noi vu.
(2) Néu khong théng nhét v6i hd so trinh clia | - Van ban cua Chu tich UBND
Phong Noi vu: huyén khong cho phép dbi tén va
- Ky ban hanh vén ban khong cho phep ddi khong c6ng nhén diéu 18 sira ddi,
tén va khong cong nhén didu 1¢ stra doi, bd | bd sung cia qu§ (d@ duoc Lanh
sung cua quy; dao UBND huyén ky);
- Chuyén két qua giai quyét dén Vin thu | - Vin ban cua Chu tich UBND
UBND huyén (Buéc 14). huyén vé viéc - yéu ciu thdm dinh
lai, bd sung hd so (dd dwoc Lanh
dao UBND huyén ky);
- H so trinh ctia Phong Noi vu.
Budc 14 | Vo sb, Vin thu Chuyen tra két qua giai quyet/van ban tra hd |- Quyét dinh cta Chu tich | 1,0 ngay
dong |UBND huyén| so dén Bo phan Mot ctra cap huyén (cong | UBND huyén cho phép ddi tén
dawky chirc médt cira cia Phong Ndi vu) (Bude 15). | va cong nhin diéu 1é sta 601 bd
sO va tra sung cua quy (da duoc vao 56 va
két qua déng dau/ky so),
giai - Vén ban cua Chu tich UBND
quyét/ho huyén vé& viéc khong cho phép
SO d6i tén va khéng cong nhén didu

16 sira ddi, bo sung cua quy (da
dwoc vao sé va dong daulky 50);
- Vin ban cta Chu tich UBND
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huyén yéu ciu thdm dinh lai, bd
sung hd so (dd duwoc vao sé va
déng déau/kyp s6).
Bo phan | Budc 15| Tiép Céng chirc | (1) Néu két qua 1a quyét dinh cho phép dbi |- Quyét dinh cua Cha tich | 1,0 ngay
Mot cira nhinkét | motclra | tén va cong nhan diéu 1€ sira ddi, bd sung ctia | UBND huyén cho phép dbi tén
chp huyén qué giai |Phong Noi vu| quy/van ban khong cho phép d6i tén va | va céng nhén didu 1& stra d6i, bd
quy€t/ho khéng cong nhan diéu 18 stra d6i, bd sung cia | sung cta quy;
SO quy: - Vin ban cua Chu tich UBND
- T1ep nhén, kiém tra va téng hop két qua giai | huyén khong cho phép dbi tén va
quyét hd so; cong nhan diéu 16 stra ddi, bd
- Chuyén két qua giai quyét dén budc tra két | sung cta quy;
qua (Buoc 16). - HO so trinh coa Phong Noi vu.
(2) Néu két qué la vén ban dé nghi tham dinh | - Vin ban cua Chu tich UBND
lai, bo sung hd so: huyén vé viée yéu cdu thdm dinh
- T1ep nhin vin ban cia Chu tich UBND tinh | lai, bd sung hd so;
vé viéc yéu ciu thdm dinh lai, bd sung hd so; | - H so trinh ctia Phong Noi vu.
- Chuyén vin ban dén céng chirc chuyén mén
Phbng No6i vu (Buoc 2) tiép tuc tham muu
giai quyet theo quy ¢ dinh.

Budc 16 | Tra két Coéng chirc | - Vao so theo déi tlep nhén ho so; - Quyét dinh cua Chu tich
qua giai mdtcira |- Ky sb hd so, két qua giai quyét va chuyén | UBND huyén cho phép ddi tén
quyét hd |Phong Nbi vu| vao kho luu trit theo quy dinh; va cong nhan diéu 1& sira dbi, bd

so - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | sung cia quy;

chirc chuyén mén Phong Noi vu dé luu theo
quy dinh; )
- Két thuc quy trinh (sau khi tra két qua).

- Vén ban coa Chu tich UBND
huyén vé viéc khong cho phép
déi tén va khong cong nhan didu
18 stra dbi, b6 sung cia quy;

- Thong béo tir chdi giai quyét
hd so ciia Phong Noi vu.

Hb so dwoc luu tai Phong Néi vu theo quy dinh hién hanh, gdm c6:
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- H6 so d3 tiép nhan cta quy;
- Ho so, tai liéu phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.
4. Thi tuc cép lai gidy phép thanh lp va cong nhin diéu 1¢ quy
- Ma TTHC: 1.013027,;
- Thoi gian gii quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 18.
tlﬁ;()cnh‘i,én th_ﬁ:(l)l’(i:én E;cbﬁg; T:;frll lllllilélﬁm Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miu, két qua Thoi gian
Bophan | Buoc1l | Tiép | Congchirc | (1) Néuhd so day di va hop 1é: - Giy tiép nhén ho so va hen tra | 0,5 ngay
Mot cira nhén motcira |- Kiém tra, sir dung dit li€u cén cudc cong két qua theo méu sé 01;
cap huyén hd so |Phong Nbi vu| dan dé kiém tra thong tin ngudi nop ho so; - Hb so cia quy.
- Cip nhit thong tin c4 nhén, t0 chirc vao
Phén mém;
- Tiép nhan, in va giri Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua;
- Quét (scan), ky s6 thanh phan hd so;
- Chuyén hd so dén cong chitc chuyén mén
Phong Noi vy (Budc 2).
(2) Néu ho so chua day du hodc chwa hop 1&: | - Phidu yéu cau bo sung, hoan
- Huong dAn, in va giri c4 nhan, t chirc Phiéu | thién hd so theo miu so 02.
yéu cau bd sung, hoan thién hd so;
- Két thic quy trinh. i
(3) Néu ho so khong ding quy dinh: - Phiéu tir chdi tiep nhén giai
- Tir chéi tiép nhan ho so (néu 13 ly do); quyét hd so theo miu s6 03.
-Inva gul cé nhén, t4 chitc Phiéu tir chédi tiép
nhan giai quyét hd so;
- Két thic quy trinh.
Phong Noi| Buéc2 | Tham | Céngchirc |- Tham muu vin ban giri hd so ldy y kién co | - Dy thao vin ban giri liy y kién | 3,0 ngay
vu muu | chuyén mdn | quan li€n quan; co quan lién quan;
vin ban |Phong Noi vu| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - H6 so clia quy.
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gir 1ay Ndi vu (Buéc 3).
y kién
Budc 3 Ky Lanh dao | - Kiém tra hd so trinh; - Vin béan gt 1dy y kién co quan | 2,0 ngay
duyét hd {Phong N§i vu| - Ky duyét vin ban giri 14y y kién co quan | lién quan (d& dwoc Lanh dao
SO gui lién quan; Phong ky),
lay v - Chuyén hé so dén cong chirc chuyén mén | - Hd so ctia quy.
kién Phong Noi vu (Budc 4).
Budc4 | Giiho | Congchic |- Phdi hop véi Vin thu vao sb, ky s8/déng | - Van ban giri 1y y kién co quan | 1,0 ngay
soldyy | chuyén mon | ddu dbi véi vin ban gii liy y kién co quan | lién quan (d@ dwoc vao s6 va
kién |Phong N6i vu| lién quan; dong déu/ky sé);
- Giri hd so dén co quan lién quan (Buéc 5). |- Hb socua quy.
Coquan | Buéc5 | Giriy |Co quanduge| - Phoi hop tham dinh ho so d6i v6i ndi dung | - Van ban y kién dbi véi noi (14,0 ngdy
duoc guri kién vé |gtri 14y y kién | dugc d& nghi; dung dugc dé nghi (da duge vao
liy v kién Phong - Gtri vin ban dén Phong Noi vu (Budc 6). 56 va ky s6);
Nbi vu - Ho so dinh kém (néu cd).
Phong N§i| Buoc 6 | Tiép | Congchic |- Tiép nhén vén ban gép ¥ tir co quan duogc | - Van ban thim dinh cta co quan | 1,0 ngay
vu nhén mdt cira | giri 1dy y kién; lién quan;
van ban (Phong Noi vu| - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - Hb so dinh kém (néu c6).
g20p y Phong Néi vu (Bude 7).
Buéc7 | Téng | Coéngchirc | (1) Néuhd so da didu kién giai quyét: - Du thao vin ban trinh Chu tich (20,0 ngay
hop, | chuyénmoén | - Tham muu van bén trinh Cht tich UBND | UBND huyén cép lai Gidy phép
thAm |Phong Nbi vu| huyén cap lai Gidy phép thanh lap va cong | thanh 18p va cong nhén diéu 1é
dinh ho nhan didu 1& quy (dink kém dw thdo quyét | quy;
0, dinh); - Du thio quyét dinh ctia Chu

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
Noi vu (Budc 8).

tich UBND huyén cép lai Gidy
phép thanh ldp va c6ng nhén
diéu 16 qu¥;

- Vin ban thdm dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so cua quy.
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(2) Néu hd so chua da didu kién giai quyet - Du thao vin ban dé nghi bd
- Tham muu vin ban d& nghi quy bd sung, | sung, hoan thién hd so;
hoan thién hd so; - Vin ban thim dinh ctia co quan
- Chuyén hé so trinh d&n Lanh dao Phong | lién quan;
Noi vu (Bude 8). - Hb so clia quy.
(3) Néu hd so khong dua didu kién gii quyét: | - Du thao théng bao tir chéi giai
- Tham muu vin ban tré hd so cho quy (néu | quyét hd so;
13 Iy do tir chdi gidi quyét), - Vin béan thim dinh cta co quan
- Chuyén hd so trinh dén Linh dao Phong | lién quan;
Noéi vu (Budc 8). - Hb so ciia quy.
Budc 8 Ky | Lanhdao |(1)N&uhd so dudiéukién gidi quyet: - Vin ban trinh Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét ho |Phong N&i vu| - Ky duyet vin ban trinh Chu tich UBND | huyén cip lai Glay phép thanh
SO huyén cép lai Gidy phép thanh 1ip va cong | lap va codng nhén didu 1& quy (da

nhan diéu 18 quy (dinh kém di thdo quyét
dinh);

- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén
Phong N6i vu (Budc 9).

dwoc Lanh dao Phong ky);

- Dy thao quyét dinh cua Chu
tich UBND huyén cép lai Gidy
phép thanh ldp va cOng nhén
diéu 18 quy;

- Vin béan thim dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so ca quy.

(2) Néu ho so chwa du diéu kién giai quyet

- Ky duyét van ban d nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén céng chirc chuyén mén
Phong N6i vu (Buéce 9).

- Vin ban dé nghi bb sung, hoan
thién hd so (d@ dwoc Lanh dao
Phong k),

- Vin béan thadm dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

(3) Néu ho so khong du diéu kién giai quyét:
- Ky duyét vin ban tra hd so cho quy (néu ré
Iy do tir chdi gidi quyét);

- Thong béo tir chdi giai quyét
hd so (da dwoc Lanh dao Phong

k),
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- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - Van ban thim dinh cta co quan
Phong N6i vu (Budc 9). lién quan;
- Hb so cua quy.
Budc 9 | Hoan Cong chirc | (1) Néu ho so du diéu kién giai quyét - Vin ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén mén |- Phéi hgp v6i Van thu vao sO va dong | huyén chp lai Gléy phép thanh
so trinh |Phong N6i vu| ddu/ky sb dbi v6i Véan ban trinh Chu tich | 18p va cong nhén didu 18 quy (da
Chu tich UBND huyén cép lai Gidy phép thanh 1ap va | dwoc vao sé va dong dau/ky s6);
UBND cong nhan diéu 18 quy; - Dy thao quyét dinh cua Chu
huyén - Chuyén hd so dén Vin phong HPND va | tich UBND huyén clp lai Gidy

UBND huyén (Budc 10).

phép thanh 18p va cong nhén
diéu 18 quy;

- Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;

- Hd so cua quy.

(2) Néu ho so chua da diéu kién giai quyér:

- Phéi hop v6i Van thu vao sO va dong
diu/ky sb d6i v6i van ban dé nghi b sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén cong chitc mét cira
Phong Néi vu (Bude 1);

- Sau khi tiép nhan hd so bd sung tir c4 nhan,
t6 chirc, cong chuc moét cora Phong Noi vu
chuyén hé so dén ,cong chirc chuyén mén
Phong Noi vu dé tiép tuc giai quyét theo quy
dinh.

- Viin ban dé nghij bd sung, hoan

thién hd so (da duge vao s6 va
déng déau/ky s6).

(3) Néu hd so khong du diéu kién giai quyét:

- Phéi hop v6i Vian thu vao so va dong
dau/ky sb d6i v6i thong béo tir chdi giai quyét
hd so;

- Chuyén hd so dén cbng chirc mét cira

- Thong béo tir chéi g1a1 quyét
hd so (da duwgc vao so va dong

a’au/ky so)

- Ho so cua quy.
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Phong No6i vu (Buoc 15)
Vin phong | Budc 10 | Tiép Cong chiuc | - Tiép nhian, kiém tra ho so; - Ho6 so trinh cta Phong Nbi vy, | 1,0 ngay
HDND va nhan hd | dugcphin |- Chuyén hd so dén .cong chuc chuyén mon | gdm:
UBND so trinh |cong tiép nhan| dwgc phin céng thAm tra hd so ctia Vin |+ Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén, Chu Chu tich |hd so ctia Vin| phong HDND va UBND huyén (Budce 11). huyén cip lai Glay phép thanh
tich UBND UBND |phong HDND ‘ 1ap va cdng nhan diéu 1§ quy;
huyén huyén | va UBND + Du thao quyét dinh cia Chu
huyén tich UBND huyén cép lai Gidy
phép thanh 14p va cOng nhén
didu 18 quy;
+ Vin ban thdm dinh cia co
quan lién quan;
+ Hb so clia quy.
Bubc 11| Thim | Congchic | (1) Néu théng nhat véi hd so trinh clia Phong | - Ho so trinh ciia Phong N§i vy, | 8,0 ngay
tra, chuyén moén | Noi vu: gbm:
tham | dugcphén |- Bao céo, & xut xét duyét hd so trinh clia | + Vin béan trinh Chi tich UBND
muu  |cong thdm tra| Phong Noi vy; huyén cip lai Giéy phép thanh
giai  |hd socta Van| - Chuyén hd so trinh dén Lianh dao Vin | lap va cong nhén didu 18 quy,
quyét hd |phong HDND| phong HDND va UBND huyén xét duyét | + Dy théo quyét dinh cua Chu
SO va UBND | (Budc 12). tich UBND huyén cép lai Gidy
huyén phép thanh lép va cong nhén

diéu 1& quy;

+ Vian ban thim dinh cla co
quan lién quan;

+ HO so cua quy.

- Van ban bdo cdo, dé xudt giai

quyét.

(2) Néu khéng thdng nhat v6i hd so trinh cta
Phong No6i vu:
- Béo céo, @& xut tra hd so dé nghi Phong

- HO so trinh ctia Phong Néi vy,
gém:
+ Van ban trinh Cha tich UBND
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N6i vu tham dinh lai, b5 sung h so hojc tir | huyén cdp lai Gidy phép thanh
chéi; 13p va cong nhan diéu 18 quy¥;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin |+ Vin ban thdm dinh cia co
phong HPDND va UBND huyén xét duyét | quan lién quan;
(Budc 12). + Ho so clia quy.
- Vin ban béo céo, d& xuit thim
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
gidi quyét.
Buéc 12| Xét  |Lanh dao Vin| (1) Néu théng nhat véi ho so trinh clia Phong | - Hb so trinh ciia Phong Noi vy, | 2,0 ngay
duyét hd phong HDND/| Noi vu: g(‘“)m:
SO vaUBND |- Xét duyét bdo céo, d& xuét ky duyét hd so | + Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén trinh ctia Phong Néi vy, huyén cép lai Gié)‘l phép thanh

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND
huyén (Budc 13).

14p va cong nhén diéu 1€ quy;

+ Du thao quyét dinh cua Chu
tich UBND huyén cép lai Gidy
phép thanh ldp va c6ng nhin
didu 18 quy;

+ Vin ban thdm dinh cia co
quan lién quan;

+ Hb so ctia quy.

- Vin ban béo cdo, d& xult giai
quyét.

(2) Néu khéng thong nhét véi hd so trinh cia
Phong No6i vu:

- Xét duyét bao cdo, d& xuét tra hd so dé nghi
Phong No6i vu thdm dinh lai, bd sung hd so
hogc tir chéi;

- Chuyén hd so trinh dn Lanh dao UBND
huyén (Budc 13).

- H6 so trinh cta Phong Noi vy,
gbm:

+ Vin bén trinh Cha tich UBND
huyén cép lai Gidy phép thanh
1ap va cong nhan diéu 1& quy;

+ Vin ban thdm dinh cia co
quan lién quan,;

+ Hb so cia quy.

- Vin ban béo cdo, d& xuit thim
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dinh lai, bd sung hd so, tlr chdi
giai quyét
Buéc 13| Ky Linh dao | (1) Néu thdng nhat voi hd so trinh ciia Phong | - Quyét dinh cia Chu tich | 2,5 ngay
duyét hd {UBND huyén| Nbi vu: UBND huyén cép lai Gidy phép
so - Ky ban hanh quyét dinh cép lai Gidy phép | thanh 1dp va cong nhén diéu 1&
thanh l4p va cong nhén didu 1& quy; quy (da dwoc Lanh dao UBND
- Chuyén két qua giai quyét dén Vin thu | huyén kp);
UBND huyén (Budc 14). - HO so trinh ctia Phong Noi vu.
(2) Néu khong thdng nhit voi hd so trinh cta | - Van ban ciia Chi tich UBND
Phong Noi vu: huyén khong cép lai Gidy phép
- Ky ban hanh van ban kh6ng chp lai Glay thanh 18p va khong cong nhén
phép thanh 14p va khong cdng nhén didu 18 | didu 1& qu¥ (dd dwoc Léanh dao
quy; UBND huyén ky);
- Chuyén két qua giai quyét dén Van thu |- Van ban cua Chu tich UBND
UBND huyén (Budc 14). huyén vé viéc yéu ciu thim dinh
lai, bd sung hd so (da dwoc Lanh
dao UBND huyén ky),
- Ho so trinh ctia Phong Noi vu.
Budc 14 | Vao sb, Vin thu Chuyen tra két qua giai quyet/van ban tra hd |- Quyét dinh cta Chu tich | 1,0 ngay
dong |UBND huyén| so dén Bo phan Mot clra cip huyén (cong | UBND huyén cép lai Gidy phép
dawky chirc m6t cira ctia Phong Noi vu) (Bude 15). | thanh 1ap va cong nhén diéu 18
séivé. tra quy (dd duwgc vao s6 va déng
két qua dau/ky s6);
giai - Vin ban cta Chu tich UBND
quyéet/hd huyén vé viéc khong cip lai
SO Gidy phép thanh lap va khong

cong nhén diéu 18 quy (da duoc
vao s6 va déng dau/ky so);

- Vin ban cia Chu tich UBND
huyén yéu ciu thdm dinh lai, bd
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sung hd so (dd duwoc vao s6 va
dong daw/ky s6).
Bophin |Buéc 15| Tiep | Congchuc |(1) Néu két qua 1a quyét dinh cép lai Gidy |- Quyét dinh cta Chi tich | 1,0 ngay
Mot ctra nhin két | motcira | phép thanh 18p va cong nhén diéu 1& quy/vin | UBND huyén cap lai Gidy phép
cap huyén qua gidi [Phong No§i vu| ban khéng cap lai Glay phép thanh lap va | thanh 14p va céng nhin diéu 1&
quyét/hd kho6ng cong nhén diéu 18 cluy quy;
so - Tlep nhén, kiém tra va téng hop két qua giai | - Van ban cia Cha tich UBND
quyét hd so; huyén khéng cip lai Gidy phép
- Chuyén két qua giai quyét dén budc tra két | thanh lap va khoéng cOng nhén
qua (Budc 16). diéu 1& quy;
- Hb so trinh clia Phong No6i vu.
(2) Néu két qua la van ban & nghi thim dinh | - Vin ban cta Cha tich UBND
lai, bd sung hd so: huyén vé viéc yéu ciu thim dinh
- Tiép nhan vin ban ctia Chii tich UBND tinh | lai, b sung hd so;
vé viéc yéu cu thdm dinh lai, bd sung hd so; | - H so trinh ctia Phong Ndi vu.
- Chuyén vin ban dén cong chitc chuyén mén
Phong Noi vu (Budc 2) tiép tuc tham muu
giai quyét theo quy dinh.

Budc 16 | Trakét | Céngchic |- Vao sb theo di tiép nhan ho so; - Quyét dinh cta Chu tich
qua giai médtcira | - Ky sb hd so, két qua giai quyét va chuyén | UBND huyén cép lai Gidy pheép
quyet hd [Phong No6i vu| vao kho luu trit theo quy dinh; thanh 14p va cong nhin diu 1€

so - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | quy;

chtrc chuyén mén Phong Noi vu ¢ hwu theo
quy dinh; ,
- Két thuc quy trinh (sau khi tra ket qua).

- Vién ban cua Chu tich UBND
huyén vé viéc khong cép lai
Gidy phép thanh 1ap va khong
cdng nhan diéu 1& quy;

- Théng bao tir chéi giai quyét
hd so ciia Phong Noi vu.

Hb so duoc luu tai Phong N6i vu theo quy dinh hién hanh, gbm co:
- Ho so dé ti€p nhéan cua quy,
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- H6 so, tai lidu phét sinh trong qua trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.
5. Thii tuc cho phép quy hoat ddng tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
- Ma TTHC: 1.013028;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngdy 1am viée, k& tir ngay nhén da hd so hop 1é.
tlﬁroc’nh‘i,é!n thﬁgﬁgén ;l:l;cbhl;‘g; T:;:rli ;lilélﬁm Noi dung cong viéc thwe hi¢n Bidu miu, két qua Thoi gian
B§ phan | Budce 1 Tiép Céng chirc | (1) Néu ho so day dt va hop 1é: - G1ay tiép nhén ho so va hen trd | 0,5 ngay
Mot cira nhén modtcira |- Kiém tra, sir dung dit liéu cin cudc cong két qua theo mau s 01;
cap huyén hd so |Phong N6i vu| dén @& kiém tra thong tin ngudi nop hd so; - Hb so cua quy.
- Cép nhét thong tin c4 nhén, t6 chirc vao
Phén mém;
- Tiép nhén, in v giti Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua;
- Quét (scan), ky s6 thanh phan hd so;
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén
Phong N6i vu (Budc 2).
(2) Néu hd so chua day da hodc chua hop 1&: | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
- Huorng dan, in va giri c4 nhan, t chirc Phiéu | thién hd so theo miu sb 02.
yéu cau bd sung, hoan thién hd so;
- Két thiic quy trinh. -
(3) Néu ho so khéng ding quy dinh: - Phiéu tir chdi tiép nhén giai
- Tir chéi tiép nhén ho so (néu 1 ly do); quyét hd so theo méu s6 03.
-Inva gu1 ca nhén, t4 chuc Phidu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so;
- K&t thuc quy trinh. , ]
Phong N6i| Buéc2 | Tham | Céngchiic |- Tham muu vin ban gii hd so ldy y kién co | - Dy théo vin ban gui lay ¥ kién | 3,0 ngay
vu muu | chuyén mén | quan li€n quan; co quan lién quan;

vin ban

Phong Néi vu

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong

- Hb so cua quy.
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gui 14y Noi vu (Bude 3).
y kién
Budc 3 Ky Lanh dao |- Kiém tra hd so trinh; - Vin ban gtri 1dy v kién co quan | 2,0 ngay
duyét hd {Phong Ngi vu| - Ky duyét van ban giri 14y y kién co quan | lién quan (@8 duwoc Lanh dao
so gui lién quan; Phong ky),
lay v - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - H so clia quy.
kién Phong Noi vu (Budc 4).
Budc4 | Guihé | Congchirc |- Phdi hop voi Vian thu vao sb, ky sb/déng | - Van ban gii 1y y kién co quan | 1,0 ngay
so lay y | chuyén moén | dau d6i véi vin ban giri lay y kién co quan | lién quan (dd dwoc vao sé va
kién |Phong Noi vu| lién quan; dong ddu/ky so);
- Giri hd so dén co quan lién quan (Budc 5). | - Hd so cla quy.
Coquan | Buéc5 | Guiy |Co quan dugc|- Phéi hop tham dinh hd so d6i véi ndi dung |- Van ban y kién dbi véi noi|14,0 ngay
duoc giri kién vé& |gui ldy ¥ kién| duoc d& nghi; dung dugc dé nghi (da dwoc vao
lay v kién Phong - Giri viin ban dén Phong Noi vu (Bubc 6). | 56 va ky s);
Nbi vu - Hb so dinh kém (néu cd).
Phong Noi| Buéc 6 | Tiép | Céngchic |- Ti€p nhdn vin ban gép y tit co quan dugc | - Vin ban thim dinh cta co quan | 1,0 ngay
vu nhén mot ctra | gui 14y ¥ kién; lién quan;
vin ban |Phong Noi vu| - Chuyén hd so dén cong chitc chuyén mén | - Hd so dinh kém (néu cd).
gép ¥ Phong Noi vu (Budce 7).
Buwoc7 | Toéng | Coéngchic |(1)Néu hd so du diéu kién giai quyét: - Dy théo vin ban trinh Cht tich (20,0 ngay
hop, | chuyén mén |- Tham muu vin ban trinh Chu tich UBND | UBND huyén cho phép quy hoat
thdm Phong N6i vu| huyén cho phép quy hoat dong trd lai sau khi | ddng tr¢ lai sau khi bj tam dinh
dinh h bi tam dinh chi c6 thoi han hoat ddng (dink | chi c6 thoi han hoat dong;
B, kém dy thdo quyét dinh); - Du théo quyét dinh ctia Chu

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
Noi vu (Bude 8).

tich UBND huyén cho phép quy
hoat d6ng trd lai sau khi bj tam
dinh chi c6 thoi han hoat ddng;

- Vin ban thim dinh cia co quan
lién quan;

- Hd so ciia quy.
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(2) Néu hd so chua du diéu kién gidi quyet: |- Dy thao vén ban d nghi b6
- Tham muu vin ban d& nghi quy bd sung, | sung, hoan thién hd s0;
hoan thién hd so; - Vin ban thdm dinh ctia co quan
- Chuyén hd so trinh dn Lanh dao Phong | lién quan;
Noi vu (Bude 8). - H6 so cia quy.
(3) Néu hd so khong du diéu kién giai quyét: | - Dy théo thong béo tur chéi giai
- Tham muu vin ban tra hd so cho quy (néu quyét hé so;
ré Iy do tir chéi gidi quyet) - Vin ban thim dinh cia co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | lién quan;
N6i vu (Budce 8). - Hb so clia quy.
Buéc 8 Ky | Lanhdao [(1)Néuhd sodu diéukién giai quyét: - Vin ban trinh Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd |Phong N6i vu| - Ky duyét vin ban trinh Cha tich UBND | huyén cho phép quy hoat dong
SO huyén cho phép quy hoat dong trd lai sau khi | trd lai sau khi bi tam dinh chi c6

bi tam dinh chi c6 thdi han hoat dong (dink
kém du thdo quyét dinh);
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén
Phong Noi vu (Budce 9).

thdi han hoat dong (dd duwoc
Lénh dao Phong ky);

- Du thao quyét dinh cta Chu
tich UBND huyén cho phép quy
hoat dong tr& lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Vin béan thim dinh cta co quan
lién quan;

- Hd so cia quy.

(2) Néu hd so chura du diéu kién giai quyet

- Ky duyét vin ban d& nghi quy bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so “dén cong chirc chuyén mén
Phong No6i vu (Buée 9).

- Vin ban dé nghi bd sung, hoan
thién hd so (dd dwoc Lanh dao
Phong ky);

- Vin béan thim dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so ctia quy.

(3) Néu ho so khong du diéu kién giai quyét:
- Ky duyét vin ban tra hd so cho quy (néu ro

- Thong béo tur chdi giai quyét
hd so (dd dwoc Lanh dao Phong
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Iy do tir chéi gidi quyét), ky);
- Chuyén hd so dén cong chuc chuyén mén | - Vin ban thdm dinh cta co quan
Phong N6i vu (Budc 9). lién quan;
- Hb so ctia quy.
Buéc 9 | Hoan Céng chirc | (1) Néu ho so du diéu kién giai quyet - Vin béan trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén mén |- Phéi hop v6i Vén thu vao s6 va déng | huyén cho phép quy hoat dong
so trinh |Phong N§i vu| ddwky s6 d8i v6i Vin ban trinh Chu tich | tré lai sau khi bi tam dinh chi c6
Chu tich UBND huyén cho phép quy hoat ddng tré lai tho1 han hoat dong (da dwogc vao
UBND sau khi bi tam dinh chi c6 thdi han hoat d6ng; | 56 va dong dau/ky 50);
huyén - Chuyén hd so dén Vin phong HDND va | - Dy thao quyét dinh ctia Chu

UBND huyén (Budc 10).

tich UBND huyén cho phép quy
hoat dong trd lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Vin ban thim dinh cta co quan
li€n quan;

- H 50 cia quy.

(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyét:

- Phéi hop v61 Van thu vao s6 va doéng
dauw/ky sb dbi v6i van ban @& nghi bd sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén cong chiuc mot cira
Phong Noi vu (Budc 1);

- Sau khi tiép nhan hd so bd sung tir c4 nhan,
td chirec, cdng chirc mot cira Phong Noi vu
chuyén hd so dén cong chic chuyén mén
Phong Nbi vu dé tiép tuc giai quyét theo quy
dinh.

- Vin ban dé nghi b sung, hoan
thién hd so (da dwoc vao s6 va
dong déau/ky s6).

(3) Néu ho so khéng du diéu kién giai quyét:
- Phéi hop v6i Van thu vao s6 va doéng
dawky s6 doi véi thong béo tir choi gidi quyét

- Thong bao tir ch6i giai quyét
hd so (da duge vao s6 va doéng
dau/ky s0);
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hdso; , - Hb so cia quy.
- Chuyén hd so dén cong chirc moét cua
Phong No6i vu (Bude 15).
Van phong | Bue 10 | Tiép | Céngchicc | - Tiép nhan, kiém tra ho so; - Hd so trinh ctia Phong Noi vy, | 1,0 ngay
HDND va nhén h6 | dugc phan | - Chuyén hé so dén céng chic chuyén mén gbm: :
UBND so trinh |cong ti€p nhén| dugc phan cong thAm tra hd so cia Vin |+ Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén, Chu Chu tich |h6 so ctia Vin| phong HDND va UBND huyén (Budc 11). huyén cho phép quy hoat dong
tich UBND UBND |phong HDND trd lai sau khi bi tam dinh chi ¢6
huyén huyén va UBND thoi han hoat dong;
huyén + Du thao quyét dinh cta Chu
tich UBND huyén cho phép quy
hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong;
+ Vian ban thim dinh cua co
quan lién quan;
i + Ho so clia quy.
Buoc 11| Tham | Cong chitc | (1) Néu théng nhat v6i hd so trinh cia Phong | - H6 so trinh cia Phong Noi vy, | 8,0 ngay
tra, chuyén mé6n | N6i vu: gbm:
tham | dugcphan |- Béo cdo, dé& xuét xét duyét hd so trinh cia | + Vén ban trinh Chu tich UBND
muu | cOng tham tra| Phong Noi vu; huyén cho phép quy hoat dong
gidgi |ho socla Van| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin | trd lai sau khi bi tam dinh chi c6
quyét hd |phong HDND| phong HDND va UBND huyén xét duyét | thoi han hoat dong;
SO va UBND | (Budc 12). + Dy thao quyét dinh cta Chu
huyén tich UBND huyén cho phép quy

hoat ddng tr¢ lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong;

+ Vin ban thdm dinh cta co
quan lién quan;

+ H so cia quy.

- Vin ban bao céo, d& xudt giai
quyét.
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(2) Néu khong thong nhit véi hé so trinh clia | - HO so trinh cia Phong Néi vu,
Phong Noi vu: gbm:
- Bao céo, d& xuét trd hd so @& nghi Phong | + Vin bén trinh Chu tich UBND
N6i vu thim dinh lai, b8 sung hd so hodc tir | huyén cho phép quy hoat dong
chéi; trd lai sau khi bi tam dinh chi c6
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin | thoi han hoat dong;
phong HDND va UBND huyén xét duyét |+ Vin ban thAm dinh cta co
(Budc 12). quan lién quan,;
+ Hb so cia quy.
- Vin ban béo céo, dé xuit thim
dinh lai, b sung hd so, tir chéi
gidi quyét.
Budc 12| Xét [Lanh dao Vin| (1) Néu thong nhat véi ho so trinh ctia Phong | - Ho so trinh ciia Phong Noi vy, | 2,0 ngay
duyét hd [phong HDND| N6i vu: gbm:
R, vaUBND |- Xét duyét bdo céo, dé xuét ky duyét hd so |+ Vin ban trinh Chi tich UBND

huyén

trinh cﬁg Phg‘)ng No6i vuy; )
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND
huyén (Budc 13).

huyén cho phép quy hoat dong
tr¢ lai sau khi bj tam dinh chi c6
thoi han hoat dong;

+ Du thao quyét dinh cua Chu
tich UBND huyén cho phép quy
hoat dong trd lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat ddng;

+ Vin ban thdm dinh cta co
quan lién quan;

+ Hb so ctia quy.

- Vin ban bdo cdo, d& xuét giai
quyét.

(2) Néu khong thong nhat véi hd so trinh cua
Phong Noi vu: . .

- Xét duyét bao cdo, dé xudt tra hd so dé nghi
Phong N6i vu thdm dinh lai, bd sung hd so

- H6 so trinh ctia Phong Noi vu,
gdm:

+ Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén cho phép quy hoat dbng
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hodc tir chdi; trd lai sau khi bi tam dinh chi ¢6
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND | thoi han hoat dong;
huyén (Budc 13). + Vin ban thdm dinh cia co
quan lién quan;
+ H4 so cia quy.
- Vin ban bao cdo, d& xudt thim
dinh lai, bd sung hd so, tir chdi
giai quyét.
Buéc 13| Ky | Lanhdao | (1) Néu théng nhat véi ho so trinh ciia Phong | - Quyét dinh cia Chu tich|2,5 ngy
duyét ho |UBND huyén| N6i vu: UBND huyén cho phép quy hoat
so - Ky ban hanh quyét dinh cho phép quy hoat | dong tré lai sau khi bi tam dinh
dong trd lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi | chi c6 thodi han hoat dong (da
han hoat dong, dwoc Lanh dao UBND huyén
- Chuyén két qua giai quyét dén Vin thu | kp);
UBND huyén (Budc 14). - H3 so trinh ctia Phong Noi vu.
(2) Néu khéng thong nhat v6i ho so trinh cta | - Vin ban cia Cha tich UBND
Phong Néi vu: huyén khéng cho phép quy hoat
- Ky ban hanh vin ban khéng cho phép quf | dong trd lai sau khi bi tam dinh
hoat ddng trd lai sau khi bi tam dinh chi ¢6 | chi ¢6 thoi han hoat d6ng (dd
thdi han hoat dong; dwoc Lanh dao UBND huyén
- Chuyén két qua giai quyét dén Vin thu | &);
UBND huyén (Budc 14). - Vin ban cua Cha tich UBND
huyén vé viée - yéu ciu thdm dinh
lai, bd sung hd so (dd dwgc Lanh
dao UBND huyén ky),
] - Hd so trinh cia Phong Noi vu.
Budc 14 | Vao so, Vin thu Chuyen tra két qua giai quyet/van ban tra hd | - Quyét dinh cua Chu tich| 1,0 ngay
déng |UBND huyén| so dén Bo phan MOt cira cdp huyén (cong | UBND huyén cho phép quy hoat
c}éu/k}'l chttc mdt cira cia Phong Néi vu) (Bude 15). | dong tré lai sau khi bi tam dinh

sO va tra

chi co6 thdi han hoat dong (dd




164

ﬂﬁr‘z“h;’én thgfgfen 'trlf;‘cbh‘;glf T:;;‘; ‘;‘i‘éﬁm No¢i dung cong viéc thwe hi¢n Biéu méu, két qua Thoi gian
két qua dugc vao s6 va déng dau/ky sé);
giai - Vin ban cua Chu tich UBND
quyét/hd huyén vé& viéc khéng cho phép
SO quy hoat dong trd lai sau khi bi
tam dinh chi c¢6 thdi han hoat
dong (da duoc vao s6 va dong
déu/ky s6);
- Vin ban cia Chu tich UBND
huyén yéu cu thdm dinh lai, bd
sung hd so (da duoc vao s6 va
déng ddu/ky s6).
Bo phan | Budc 15| Tiép | Céngchic | (1) Néu két qua la quydt dinh cho phép quy |- Quydt dinh cta Cha fich | 1,0 ngay
M6t cira nhén két mét cira | hoat dong tr& lai sau khi bi tam dinh chi c6 | UBND huyén cho phép qu§ hoat
cAp huyén qua giai (Phong No6i vu| thoi han hoat dong/vin ban khong cho phép | dong trd lai sau khi bi tam dinh
quyét/hd quy hoat dong tr& lai sau khi bi tam dinh chi | chi c6 thdi han hoat dong;
e, c6 thoi han hoat dong: - Véan ban cua Chu tich UBND
- Tiép nhin, kiém tra va tdng hop két qua giai | huyén khéng cho phép qu§ hoat
quyét hd so; dong tr¢ lai sau khi bj tam dinh
- Chuyén két qua giai quyét dén budc tra két | chi c6 thoi han hoat dong;
qua (Buéc 16). - Hb so trinh ctia Phong Noi vu.
(2) Néu két qua 12 vin ban d& nghi thAm dinh | - Van ban ctia Cha tich UBND
lai, bd sung hd so: huyén vé viéc yéu ciu thdm dinh
- Tiép nhéan vin ban ctia Chi tich UBND tinh | lai, bd sung hd so;
vé viée yéu ciu thdm dinh lai, bd sung hd so; | - Hd so trinh cta Phong N6i vu.
- Chuyén vin ban dén c6ng chirc chuyén mén
Phong Nb6i vu (Budc 2) tiép tuc tham muu
giai quyét theo quy dinh.
Buéc 16 | Trakét | Congchic |- Vao sb theo dai tiép nhéan hd so; - Quyét dinh coa Chi tich
quagidi | motctra |- Ky sb hd so, két qua giai quyét va chuyén | UBND huyén cho phép qu§ hoat
quyét hd |Phong Ngi vu| vao kho luu trit theo quy dinh; dong trd lai sau khi bi tam dinh
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Pon vi Buwéc |Tén bwéce| Trach nhiém . I S S SR s
. ; . n A n . A A s A A A A Thm
thwe hién |thwe hién|thwe hién| thue hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau, két qua gian|
SO - Chuyén k&t qua giai quyét, ho so dén cong | chi c6 thoi han hoat dong;

chirc chuyén mén Phong N6i vu dé huu theo
quy dinh;
- Két thiic quy trinh (sau khi tra két qua).

- Vin ban cua Chua tich UBND
huyén vé viéc khong cho phép
quy hoat dong trd lai sau khi bi
tam dinh chi c¢6 thoi han hoat
dong;

- Thong béo tur chdi giai quyét
hd so ciia Phong N§i vu.

Hb so duoc luu tai Phong Noi vu theo quy dinh hién hanh, gém c6:
- H0 so d4 tiép nhan cta quy;
- Hb so, tai liéu phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.

6. Thi tuc hop nhit, sip nhip, chia, tich, m& réng pham vi hoat djng quy

- Ma TTHC: 1.013029;

- C6 02 quy trinh giai quyet

6.1. Quy trinh gidi quyét thi tuc hop nhAt, sip nhép, chia, tich, m& réng pham vi hoat dong quy (trwong hop hop nhit, sip
nhip, chia, tich quy)

- Mé quy trinh: 1.013029-01;

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngy nhén du hd so hop 1€.

Don vi
thuce hién

Buéc
thuc hién

Tén buwée
thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc thwe hién

Biéu miu, két qua

Thoi gian
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Bophan | Budéc1l | Tiép | Céngchirc | (1) Néuho so day du va hop lé: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0,5 ngay
Mot cira nhan motcira | - Kiém tra, sir dung dit liéu cin cudc cong | két qua theo mau s6 01;
cép huyén hd so |Phong N6i vu| dan dé kiém tra théng tin ngudi nop hd so; - Hb so cta quy.
- Cép nhat théng tin cd nhéan, td chirc vao
Phan mém;
- Tiép nhan, in va giri Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua;
- Quét (scan), ky sb thanh phan hd so;
- Chuyén hd so dén céng chirc chuyén mén
Phong N6i vu (Budc 2).
(2) Néu hd so chua ddy da hojc chua hop 1&: |- Phidu yéu ciu bo sung, hoan
- Huéng din, in va gui cd nhén, td chirc Phiéu thién hd so theo miu sé 02.
yéu cu bd sung, hoan thién hd so;
- Két thiic quy trinh.
(3) Néu hd so khong ding quy dinh: - Phleu tir chdi tlep nhén giai
- Tir chéi tiép nhén h6 so (néu rd ly do); quyét hd so theo mau sb 03.
- In va giri c4 nhan, t4 chirc Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét hd so;
- Két thiic quy trinh.
Phong Noi| Buéc2 | Tham | Céngchic |- Tham muu vin ban guri hd so liy ¥ kién co | - Dy thao vin ban giri 1dy v kién | 3,0 ngay
vu muu vin | chuyén mén | quan lién quan; co quan lién quan;
ban giri |Phong No6i vu| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - H6 so cua quy.
liy y kién No6i vu (Budc 3).
Budc 3 Ky Lanh dao | - Kiém tra hd so trinh; - Vin béan giri 13y y kién co quan | 2,0 ngay
duyét hd |[Phong N6i vu| - Ky duyét vin ban giri 1dy ¥ kién co quan | lién quan (dd dwoc Lénh dao
so gui lién quan; Phong ky),
liy y - Chuyén hd so dén céng chirc chuyén mén | - Hb so ciia quy.
kién Phong Noi vu (Bude 4).
Buéc4 | Guihé | Congchic |- Phdi hop véi Vin thu vao s, ky s6/déng | - Vian ban giri 13y v kién co quan | 1,0 ngay

so ldy ¥

chuyén mon

ddu dbi véi van ban gt ldy v kién co quan

lién quan (dd dwoc vao sé va
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Tén buée

tl:?.roc'nh‘i,é!n thggﬁgén thwe hién T:;;‘Z lllllilélzm Ni dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian|
kién |Phong Nbi vu/| lién quan; dong dd'u/k)? sé);
- Giri hd so dén co quan lién quan (Buéc 5). | - HO so cla quy.
Coquan | Buéc 5 Gu’l y |Co quan duoc| - Phdi hop tham dinh ho so d6i voi ndi dung | - Van ban M kién db6i véi ndi |14,0 ngay
dugc giri kién v& |gui ldy y kién| duoc dé nghi; dung duoc dé nghi (d@ dwoc vao
lay y ki€n Phong - Gtri vin ban dén Phong Noi vu (Budc 6). 56 va ky s0);
N{)i’vu - Hd so dinh kém (néu c6).
Phong N6i| Budc 6 Tiep Cong chiac | - Tlép nhin vin ban gop y tir co quan dugc | - Vin ban thdm dinh cta co quan | 1,0 ngay
vu nhén mot cira | gui lay y kién; lién quan;
vin ban |Phong Néi vu| - Chuyén hd so dén céng chic chuyén moén | - HO so dinh kém (néu o).
gop ¥ Phong N6i vu Budc 7).
Budce 7 Tong Cong chirc | (1) Néu ho so du diéu kién giai quyét: - Du thao vin ban trinh Chu tich [20,0 ngay
hop, chuyén mén | - Tham muu vin béan trinh Chu tich UBND | UBND huyén cho phép hop
thdm  |Phong Noi vu| huyén cho phép hop nhit, sap nhdp, chia, nhét, s4p nhap, chia, tach quy;
dinh ho tach quy (dinh kém dy thdo quyét dinh); - Du thdo quyét dinh ctia Chu
SO - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | tich UBND huyén cho phép hop
No6i vu (Budce 8). nhét, sap nhap, chia, tach quy;
- Vin ban tham dinh cua co quan
li€n quan;
- Hb so clia quy.
(2) N&u hd so chura du diéu kién giai quyet - Dy thédo vén ban d nghi b6
- Tham muu vin ban d& nghi quy bd sung, | sung, hoan thién hé so;
hoan thién hd so; - Vin ban thim dinh ctia co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | lién quan;
Noi vy (Budc 8). - Hb so cia quy.
(3) Néu hd so khong du diéu kién giai quyét: |- Du théo thong béo tr chéi giai
- Tham muu vin bén tra hd so cho quy (néu quyét hd so;
ro ly do ti chéi gidi quyet), - Vin ban thim dinh clia co quan
- Chuyen hd so trinh dn Linh dao Phong | lién quan;
N6i vu (Budce 8). - H so cia quy.
Budc 8 Ky Lanh dao | (1) Néu hd so du diéu kién giai quyét: - Vin ban trinh Cha tich UBND | 2,0 ngay
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duyét hd Phong N6i vu| - Ky duyét vdn ban trinh Chu tich UBND | huyén cho phép hop nhit, sap
SO huyén cho phép hop nhit, sap nhép, chia, | nhdp, chia, tdch quy (da dwoc
tach quy (dinh kém dy thao quyét dinh), Lanh dao Phong ky),
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - Dy thao quyét dinh ctia Chu
Phong Noi vu (Budce 9). tich UBND huyén cho phép hop
nhét, sap nhaP chia, tich quy;
- Vin ban tham dinh cia co quan
lién quan;
- Hd so cia quy.
(2) Néu ho so chua du diéu kién giai quyet - Vin ban dé nghj bb sung, hoan
- Ky duyét vin ban d& nghi quy bd sung, | thién hd so (d& dugc Lanh dao
hoan thién hé so; Phong ky),
- Chuyén hd so dén cdng chitc chuyén moén | - Vin ban thdm dinh cta co quan
Phong N6i vu (Budce 9). lién quan;
- Hb so ctia quy.
(3) Néu ho so khong du diéu kién giai quyét: | - Thoéng béo tir chdi giai quyét
- Ky duyét vin ban trd hd so cho qu§f (néu r6 | hd so (dd duge Lanh dao Phong
Iy do tir choi gidi quyet) );
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - Vin ban thdm dinh cta co quan
Phong Noi vu (Budc 9). lién quan;
- Hb so ctia quy.

Buéc9 | Hoan | Congchirc |(1)Néuhd so di diéu kién giai quyét: - Vin ban trinh Cht tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén mén |- Phdi hop véi Vin thu vao sb va déng | huyén cho phép hop nhét, sép
so trinh |Phong N6i vu| ddu/ky sb @i véi Vin ban trinh Chu tich nhép, chia, tich quy (da duoc
Chu tich UBND huyén cho phép hop nhét, sip nhap, | vao s6 va déng dau/ky 56);
UBND chia, tdch quy; - Du thao quyét dinh cua Chu

huyén - Chuyén hd so dén Vin phong HDND va | tich UBND huyén cho phép hop

UBND huyén (Budc 10).

nhét, sap nhap, chia, tach quy;
- Vin ban thim dinh cua co quan
lién quan;
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- H6 so ctia quy.
) Neu ho so chua du diéu kién giai quyét: - Van ban d& nghi b6 sung, hoan
- Phéi hop v6i Vin thu vao sb va dong | thién hd so (da duwoc vao §0 va
ddu/ky sb @i voi vin ban @& nghi bd sung, | dong dau/ky s6).
hoan thién hd so;
- Chuyén hd so dén cong chic mdt cia
Phong Néi vu (Budc 1);
- Sau khi tiép nhan hd so bd sung tir c4 nhan,
t6 chirc, cong chiuc mét cira Phong Noi vu
chuyén hd so dén _cong chirc chuyén mén
Phong N6i vu dé tiép tuc giai quyét theo quy
dinh.
(3) Néu hd so khong du diéu kién giai quyét: | - Thoéng bao tir ch6i giai quyét
- Phéi hop véi Van thu vao s6 va dong hd so (da dugc vao s6 va dong
dau/ky sb dbi voi thong béo tir chdi giai quyét dau/ky s6);
hd so; - Hb so ctia quy.
- Chuyén hd so dn céng chic mot cira
Phong Noi vu (Buorc 15)
Vién phong | Budce 10 Tiép Cong chic | - T1ep nhan, kiém tra hd so; - H) so trinh ctia Phong Noi vy, | 1,0 ngay
HDND va nhan hd | dugcphén |- Chuyén hd so dén .cong chirc chuyén moén gbm:

UBND so trinh |cong tiép nhan| dwoc phén céng thdm tra hé so cia Vian |+ Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén, Chu Chu tich |hd so ctia Vin| phong HDND va UBND huyén (Budc 11). huyén cho phép hop nhit, sip
tich UBND UBND |phong HDND nhép, chia, tach quy;

huyén huyén va UBND + Du thao quyét dinh ctia Chu

huyén tich UBND huyén cho phép hop
nhét, sap nhép, chia, tich quy,
+ Vin ban thim dinh cta co
quan lién quan;
+ Hb so cha quy.
Budc 11 | Tham | Congchic | (1) Néu théng nhét véi hd so trinh clia Phong | - HO so trinh cia Phong Noi vy, | 8,0 ngay
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tra, chuyén mén | N§i vu: gbm:
tham | dugc phan |- B4o cdo, d& xuit xét duyét hd so trinh cia | + Vin ban trinh Cht tich UBND
muu  |cong thim tra| Phong N&i vy; huyén cho phép hop nhét, sap
giai |hd soclia Van| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin | nhép, chia, tach quy;
quyét hd |phong HDND| phong HDND va UBND huyén xét duyét |+ Dy thao quyét dinh cia Chu
SO vaUBND | (Budc 12). tich UBND huyén cho phép hop
huyén nhét, sép nhép, chia, tich quy;
+ Van ban thAm dinh cta co
quan lién quan;
+ Hb so cua quy.
- Vin ban bio cdo, dé xuit giai
quyét.
(2) Néu khong thdng nhat véi ho so trinh cua | - HS so trinh cua Phong N¢i vu,
Phong Noi vu: gém:
- Béo cdo, d& xuit trad hd so d& nghi Phong | + Vin bén trinh Chit tich UBND
N6i vu thdm dinh lai, bd sung hé so hojc tir | huyén cho phép hop nhét, sap
chéi; nhp, chia, tich quy;
- Chuyén hd so trinh dén Linh dao Vin |+ Vin ban thdm dinh cta co
phong HDND va UBND huyén xét duyét | quan lién quan;
(Budce 12). + Hb so ctia quy.
- Vin ban b4o cdo, d& xuét thAim
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
gidi quyét. ,
Bugc 12 | Xét |Lanh dao Van| (1) Néu théng nhét v6i ho so trinh clia Phong | - HS so trinh ctia Phong Noi vy, | 2,0 ngay
duyét hé |phong HDND| Nbi vu: gom:
SO va UBND |- Xét duyét béo cdo, d& xuét ky duyét hd so | + Van ban trinh Cha tich UBND
huyén | trinh ctia Phong Néi vu; huyén cho phép hop nbit, sap
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND | nhip, chia, tich quy;

huyén (Budc 13).

+ Dy thao quyét dinh cua Chu
tich UBND huyén cho phép hop
nhat, sép nhép, chia, tach qu¥;
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+ Vin ban thdm dinh cia co
quan lién quan;
+ Hb so cia quy.
- Vén ban béo céo, d& xuét giai
quyét.
(2) Néu khéng thdng nhét vi hd so trinh cta | - HO so trinh cua Phong N6i vy,
Phong Néi vu: gbm:
- Xét duyét bao cdo, dé xuét tra hd so @& nghi | + Van ban trinh Chu tich UBND
Phong Noi vu thAm dinh lai, bd sung hd so | huyén cho phép hop nhit, sap
hodc tir chdi; nhép, chia, tich quy,
- Chuyén hé so trinh dén Lanh dao UBND |+ Vin ban thdm dinh cia co
huyén (Budc 13). quan lién quan;
+ H4 so cia quy.
- Vin ban bao cdo, d& xuét thim
dinh lai, b sung hd so, tir chbi
gidi quyét.
Buéc 13| Ky | Lanhdao |(1)Néu thong nhét véiho so trinh cia Phong | - Quyét dinh cia Chu tich|2,5 ngdy
duyét h6 |UBND huyén | N6i vu: UBND huyén cho phép hop
SO - Ky ban hanh quyét dinh cho phép hop nhit, | nhét, sép nhdp, chia, tach quy

sap nhdp, chia, tach quy,
- Chuyén két qua giai quyét dén Vin thu
UBND huyén (Bugc 14).

(da dwge Lanh dao UBND huyén
k),
- H6 so trinh ctia Phong Noi vu.

(2) Néu khong théng nhét véi hd so trinh cua
Phong Néi vu:

- Ky ban hanh vén ban khong cho phép hop
nhét, sap nhap, chia, tach quy;

- Chuyén két qua giai quyét dén Vin thu
UBND huyén (Budc 14).

- Vin ban ctua Chu tich UBND
huyén khéng cho phép hop nhat,

sap nhdp, chia, tach quy (dd

dwoc Ldnh dao UBND huyén
k);

- Vén ban cua Chu tich UBND
huyén vé viéc yéu ciu thdm dinh
lai, bd sung hd so (dd dwoc Lanh
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dao UBND huyén ky),
- H) so trinh cia Phong No6i vu.
Budc 14 | Vao sd, Vin thu Chuyen tra két qua giai quyet/van ban tra hé |- Quyét dinh coua Chu tich | 1,0 ngay
déng |UBND huyén|so dén Bo phan Mot clra cip huyén (cong | UBND huyén cho phép hop
dau/ky chic mdt cira ctia Phong Noi vu) (Buéc 15). | nhit, sap nhép, chia, tach quy
sé va tra (da dugc vao s6 va déng déu/ky
két qua 50);
giai - Vén ban cua Chu tich UBND
quyét/nd huyén vé viéc khéng cho phép
SO hop nhit, sap nhip, chia, tach
quy (da duwgc vao s6 va dong
dau/ky s6);
- Vén ban cua Chu tich UBND
huyén yéu céu thdm dinh lai, bd
sung hd so (dd dwoc vao s6 va
dong ddu/ky s6).
Bophan |Buéc 15| Tiép | Congchic | (1) Néu két qua la quyét dinh cho phép hop |- Quyét dinh ciia Chua tich | 1,0 ngay
Mot clra nhankét | modtclra | nhat, sip nhip, chia, tich quy/vin ban khong | UBND huyén cho phép hop
cép huyén qué giai |Phong Noi vu cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tch quy: nhét, sép nhap, chia, tdch quy;
quyét/hd - Tiep nhén, kiém tra va tdng hop két qua giai | - Vin ban cia Cha tich UBND
so quyét hd so; huyén khéng cho phép hop nhit,

- Chuyén két qua giai quyét dén budc tra két
qua (Budc 16).

sap nhép, chia, tach quy,
- HO so trinh ctia Phong N6i vu.

(2) Néu két qua 1a vin ban dé nghij thdm dinh
lai, bd sung hd so:

- Tiép nhé4n vin ban ciia Chua tich UBND tinh
vé viéc yéu cdu thdm dinh lai, b sung hd so;
- Chuyén vin ban dén cong chirc chuyén mén
Phong N6i vu (Budc 2) tiép tuc tham muu
gidi quyét theo quy dinh.

- Véan ban cia Chu tich UBND
huyén vé viée yéu ciu thim dinh
lai, bd sung ho so;

- Hb so trinh ctia Phong N§i vu.
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Bude 16 | Trakét | Céng chitc |- Vao sb theo ddi tiép nhén hd so; - Quyét dinh cua Chu tich
qua giai mot cira - Ky sb hd so, két qua giai quyét va chuyén | UBND huyén cho phép hop
quyét hd |Phong Noi vu| vao kho luu trit theo quy dinh; nhét, sap nhiap, chia, tach quy;
SO - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | - Van ban cia Chu tich UBND

chirc chuyén mén Phong Néi vu dé luu theo
quy dinh; )
- Két thic quy trinh (sau khi trd két qua).

huyén \fé viéc khong cho phép
hop nhat, sép nhép, chia, tach
quy; .
- Théng bdo tir choi giai quyét
ho so ca Phong No6i vu.

H6 so duoc luu tai Phong Néi vu theo quy dinh hién hanh, gém co:
- Ho so da tiép nhan cua quy;
- Hb so, tai liéu phat sinh trong qué trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.

6.2. Quy trinh gidi quyét thii tuc hop nhat, sap nhép, chia, tich, mé rong pham vi hoat ddng quy (trwong h¢p mé rong pham
vi hoat déng quy)
- Mi quy trinh: 1.013029-01;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 1&.

tll}?x?h‘i’én thg:ggén ’tline;cbhl;’glf T:;frlz llllliléﬁm N§i dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian|
Bophan | Buécl | Tiép | Céngchirc | (1) Néuhd so ddy du va hop 1é: - Gidy tiép nhén hé so va hen tra | 0,5 ngay
Mot cira nhéin motcira |- Kiém tra, st dung dit liéu cin cudc cong két qua theo miu s6 01;

cap huyén hd so |Phong Nbi vu| dén dé kiém tra thong tin nguoi néP hd so; - Hb so ctia quy.

- C3p nhét thong tin cd nhén, t0 chirc vao
Phén mém;

- Tiép nhan, in va giri Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua;

- Quét (scan), ky sb thanh phén hd so;

- Chuyén hé so dén cong chirc chuyén mén
Phong No6i vu (Budc 2).
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(2) Néu h6 so chua day di hodc chwa hop 18: | - Phidu yéu cdu bd sung, hoan
- Huéng dén, in va giri c4 nhén, td chirc Phiéu | thién hd so theo mAu sb 02.
yéu cu bd sung, hoan thién hd so;
- Két thuc quy trinh.
(3) Néu hd SO khong dung quy dinh: - Phleu tir chdi tlep nhan giai
- Tir chéi tlep nhén ho s0 (n€urd ly do); quyét hd so theo mau sb 03.
-Inva gu:l ca nhan, t6 chirc Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so;
- Két thiic quy trinh.
Phong N6i| Buéc2 | Tham | Congchirc |- Tham muu vin ban giri ho so liy ¥ kién co | - Du thao van ban giri lay y kién | 3,0 ngay
vu muu | chuyén mén | quan li€n quan; co quan lién quan;
vin ban |Phong Noi vu| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | - H so cua quy.
g ldy Noi vu (Bude 3).
v kién
Budce 3 Ky Lanh dao |- Kiém tra ho so trinh; - Vin ban giri ldy y kién co quan | 2,0 ngay
duyét hd Phong No6i vu| - Ky duyét vdn ban giri léy y kién co quan | lién quan (dd dwoc Ldnh dao
SO gui lién quan; Phong ky),
lay y - Chuyén hd so dén céng chirc chuyén mén | - Hd so cia quy.
kién Phong Nbi vu (Budc 4).
Bu6c4 | Guih6 | Congchic |- Phoi hop véi Vin thu vio s6, ky so/dong | - Van ban giri 1dy ¥ kién co quan | 1,0 ngay
solayy | chuyén mén | dau doi v6i vén ban gii 1y y kien co quan | li€n quan (dd dwoc vao s6 va
kién |Phong N6i vu| lién quan; dong dau/ky so);
- Giri hd so dén co quan lién quan (Budce 5). | - HO so cia quy.
Coquan | BuécS | Giiy |Co quan dugc| - Phoi hop tham dinh ho so d6i véi ndi dung | - Van ban y kién dbi véi ndi|14,0 ngay
duoc giri kién vé g le"iy y kién| dugc dé nghi; dung dugc dé nghi (d@ dwoc vao
liy vy kién Phong - Giri viin ban dén Phong N6i vu (Budc 6). | s6 va ky sd);
Noi vu - Hb so dinh kém (néu cd).
Phong N¢i{ Budc 6 Tiép Cong chirc | - T1ép nhin vin ban gép y tir co quan dwgc | - Vin ban thdm dinh cia co quan | 1,0 ngay
vu nhan mot clra gui lay y kién; lién quan;
vin ban |Phong Néi vu| - Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén | - Hb so dinh kém (néu cd).
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gdp ¥ Phong N6i vu (Budce 7).
Bude 7 Tbéng Céng chirc | (1) Néu hd so du didu kién giai quyét: - Dy thao vin ban trinh Chu tich |20,0 ngay
hqp, chuyén mon | - Tham muu vin ban trinh Cha tich UBND | UBND huyén cho phép mé réng
tham | Phong Noi vu| huyén cho phép m¢ rong pham vi hoat dong | pham vi hoat dong quy;
dinh hd quy (dinh kém dy thao quyet dinh); - Dy thao quyét dinh ctia Chu
SO - Chuyén hd so trinh d&én Lanh dao Phong | tich UBND huyén cho phép m&
N6i vu (Budce 8). rong pham vi hoat dong quy;
- Vin béan thim dinh cta co quan
lién quan;
- H so ciia quy.
(2) Néu ho so chwa du diéu kién giai quyet - Du thao vin ban d& nghi bd
- Tham muu vin ban @& nghi qu§ bd sung, | sung, hoan thién hé so;
hoan thién h so; - Vian ban thim dinh ctia co quan
- Chuyén hd so trinh dén Linh dao Phong | lién quan;
Nbi vu (Budce 8). - H6 so cia quy.
(3) Néu hd so khong du didu kién giai quyét: | - Dy thao thong béo tir choi giai
- Tham muu vin ban tra hd so cho quy (réu | quyét hd so;
r8 Iy do tir chéi gidi quyet), - Vin ban thdm dinh cta co quan
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong | lién quan;
Noi vu (Budce 8). - Hb so clia quy.
Budc 8 Ky Lanh dao | (1) Néu hd so du diéu kién giai quyét: - Vin ban trinh Chi tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd |Phong Nb6i vu| - Ky duyét vin ban trinh Cha tich UBND | huyén cho phép md rong pham
SO huyén cho phép m¢ réng pham vi hoat dong | vi hoat dong quy (da dwoc Lanh

quy (dinh kém dy thao quyét dinh);
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén
Phong N6i vu (Budce 9).

dao Phong ky);

- Dy thao quyét dinh ctia Chu
tich UBND huyén cho phép mé
rong pham vi hoat ddng qu¥;

- Vin béan thim dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so clia quy.
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(2) Néu hd so chua du diéu kién gidi quyét: | - Vin ban d€ nghi bd sung, hoan
- Ky duyét vin ban d& nghi quy bd sung, | thién hd so (dd dwoc Lanh dao
hoan thién hd so; Phong ky);,
- Chuyén hé so dén cong chitc chuyén mén | - Vin ban thim dinh cta co quan
Phong Néi vu (Budc 9). lién quan;
- Hb so ctia quy.
(3) Néu hd so khdng du diéu kién giai quyét: | - Théng béo tir ch6i giai quyét
- Ky duyét vin ban tra hd so cho qu§ (néu 6 | hd so (dd dwoc Lanh dao Phong
Iy do tir chéi gidi quyet) k),
- Chuyén hé so dn cong chirc chuyén mén | - Vin ban thim dinh cia co quan
Phong N6i vu (Budce 9). lién quan;
- Hb so ctia quy.
Buéc 9 | Hoan | Congchirc | (1) Néuho so di dieu kién giai quyét: - Vin ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén mén |- Phéi hop voi Van thu vao sO6 va dong huyén cho phép mé rong pham
so trinh |Phong N6i vu| ddwky s6 d6i v6i Vian ban trinh Chu tich vi hoat déng quy (4@ duwoc vao
Chu tich UBND huyén cho phép mé& rdng pham vi | s6 va dong dau/ky 50);
UBND hoat ddng quy; - Dy thao quyét dinh cia Chu
huyén - Chuyén hd so dén Vin phong HDND va | tich UBND huyén cho phép mé

UBND huyén (Budce 10).

rong pham vi hoat déng quy;

- Vin ban thim dinh ctia co quan
lién quan;

- Hb so cha quy.

(2) Néu hd so chua du diéu kién giai quyét:

- Phéi hop véi Vin thu vao sO va dong
diu/ky sb6 @i voi van ban dé nghi b sung,
hoan thién hd so;

- Chuyén hd so dén cong chic mét cira
Phong N6i vu (Bude 1);

- Sau khi tiép nhan hd so bd sung tir c4 nhén,
td chuec, cdng chirc mét cra Phong N6i vu

- Vin ban dé nghj bd sung, hoan
thién ho so (dd dwoc vao s6 va
dong dau/ky s0).
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chuyén hd so dn _cong chuc chuyén moén
Phong N&i vu dé tiép tuc giai quyét theo quy
dinh.
(3) Néu hd so khong du diéu kién giai quyét: |- Thong bao tir choi giai quyét
- Phéi hop v6i Vin thu vao s6 va dong hd so (da dugc vao so va dong
dau/ky sé d6i voi thong béo tir chdi giai quyét | ddwky s6);
hd so; - Hb so ctia quy.
- Chuyén hd so dén cong chirc mdt cia
Phong N6i vu (Buorc 15)
Vin phong | Buéc 10 |  Tiép . | Congchirc |- Tiép nhén, kiém tra hd so; - Ho so trinh ctia Phong Noi vy, | 1,0 ngay
HDND va nhdn h6 | dugc phdn | - Chuyén hd so dén cong chic chuyén mén gbm:
UBND so trinh [cOng tiép nhén| dugc phén cdng thdm tra hd so clia Vin |+ Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén, Chu Chu tich |hd so ctia Vian| phong HPND via UBND huyén (Bude 11). huyén cho phép mé& rong pham
tich UBND UBND |phong HDND vi hoat ddng quy;
huyén huyén | va UBND + Dy thao quyét dinh cua Chu
huyén tich UBND huyén cho phép mo
rong pham vi hoat dong qu¥;
+ Van ban thim dinh cia co
quan lién quan;
+ Hb so cia quy.
Buéc 11| Thim | Céngchic | (1) Néu thdng nhit v6i hé so trinh ciia Phong | - HO so trinh cua Phong Ndi vu, | 8,0 ngay
tra, chuyén mén | Noi vu: gém:
tham | dugcphén |- Bao cdo, d& xult xét duyét hd so trinh cia | + Vin ban trinh Chi tich UBND
muu | cong thim tra| Phong Noi vu; huyén cho phép m& rong pham
giagi  |hd socna Vian| - Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin | vi hoat dong quy;
quyét hd |phong HDND| phong HPOND va UBND huyén xét duyét | + Dy thao quyét dinh ctia Chu
so va UBND | (Budc 12). tich UBND huyén cho phép mé&
huyén rdng pham vi hoat dong quy;

+ Vin ban thAm dinh cua co
quan li€n quan;
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+ H6 so cia quy.
- Vin ban béo cdo, dé xuft giai
quyét.
(2) Néu khéng thong nhét véi hd so trinh ctia | - HO so trinh cia Phong N6i vy,
Phong N6i vu: gdm:
- B4o céo, dé xuét tra hd so d& nghi Phong | + Vin ban trinh Chu tich UBND
Noi vu thim dinh lai, bd sung hd so hoic tir huyén cho phép mé réng pham
chdi; vi hoat ddng quy;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin |+ Vin ban thim dinh cia co
phong HDND va UBND huyén xét duyét | quan li€n quan;
(Budc 12). + Hb so ctia quy.
- Vin ban bdo cdo, dé xuit thAim
dinh lai, bd sung hd so, tir chéi
giai quyét.
Bu6c 12| Xét [Lanh dao Van| (1) Néu théng nhit véi hd so trinh ctia Phong | - Ho so trinh ciia Phong Noi vy, | 2,0 ngay
duyét hd |phong HPND| Néi vu: gbm:
SO vaUBND |- Xét duyét bao cdo, dé xudt ky duyét hd so | + Vin ban trinh Chu tich UBND
huyén trinh cia Phong Néi vy, huyén cho phép mé réng pham
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND | vi hoat ddng quy;

huyén (Budc 13).

+ Dy thao quyét dinh cia Chu
tich UBND huyén cho phép md
rong pham vi hoat dong quy;

+ Van ban thim dinh cia co
quan lién quan;

+ Hb so ctia quy.

- Vin ban béo cdo, d& xuét giai
quyét.

(2) Néu khong thong nhat véi hé so trinh cia
Phong Noi vu: . . .
- Xét duyét bao cdo, d€ xuat trd ho so d€ nghi

- HO so trinh ctia Phong Néi vy,
gdm:
+ Vin ban trinh Chu tich UBND
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Phong Noi vy thim dinh lai, bo sung hd so | huyén cho phép mé rong pham
hoiéc tir chdi; vi hoat ddng quy;
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND |+ Van ban thim dinh cta co
huyén (Budc 13). quan lién quan;
+ Hb so cia quy.
- Vin ban bao cdo, d& xuét thim
dinh lai, bd sung hd so, tit chdi
_ gidi quyét.
Buéc 13 | Ky Lanh dao | (1) Néu thng nhat v6i hd so trinh ciia Phong | - Quyét dinh cia Chu tich | 2,5 ngdy
duyét hd |UBND huyén| Nbi vu: UBND huyén cho phép mé rong
SO - Ky ban hanh quyét dinh cho phép m¢& rong | pham vi hoat dong quy (dé duwoc
pham vi hoat dong quy, Lénh dao UBND huyén ky),
- Chuyén két qua gidi quyét dén Vin thu |- HJ so trinh ctia Phong N6i vu.
UBND huyén (Budc 14).
(2) Néu khong thdng nhét véi hd so trinh cta | - Van ban cia Chu tich UBND
Phong Néi vu: huyén khong cho phép mé rong
- Ky ban hanh vin ban khong cho phép m¢ | pham vi hoat dong qu¥ (da dwoc
rong pham vi hoat dong quy; Lanh dao UBND huyén ky);
- Chuyén két qua giai quyét dén Van thu |- Vin ban cia Chu tich UBND
UBND huyén (Budc 14). huyén vé viée yéu ciu thdm dinh
lai, bd sung hd so (dd dwoc Lanh
dao UBND huyén ky),
- Hd so trinh ctia Phong Ndi vu.
Buéc 14 | Vao sb, Vin thu Chuyen tra két qua giai quyet/van ban tra hd | - Quyét dinh cua Chu tich | 1,0 ngay
dong |UBND huyén| so dén B phan Mot cira cép huyén (cong | UBND huyén cho phép mo& 1dng
dawky chirc mot cira ctia Phong Noi vu) (Budc 15). pham vi hoat dong quy (dd duwoc
sO va trd vao sé va dong dau/ky so);
ket qua - Vin ban cta Chu tich UBND
giai huyén vé viéc khong cho phép

quyét/hd

md rong pham vi hoat dong quy
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SO (da dwogc vao 56 va déng dau/ky
50);
- Vén ban cua Chu tich UBND
huyén yéu ciu thidm dinh lai, bd
sung hd so (da dwoc vao s6 va
déng dau/ky s0).
Bophan |Buéc 15| Tiép | Céngchic | (1) Néu két qua 1a quyét dinh cho phép m& |- Quydt dinh cia Chu tich | 1,0 ngay
Mot cira nhankét | métcira |rong pham vi hoat dong qu}”f/vén ban khéng | UBND huyén cho phép m& rong
cép huyén qué giai (Phong Noi vu| cho phép mé rong pham vi hoat dong quy: pham vi hoat déng quy;
quyét/hd - Tlep nhan, kiém tra va téng hop két qua giai | - Vin ban cia Chu tich UBND
so quyét hd so; huyén kh6ng cho phép méd rong
- Chuyén két qua giai quyét dén buoc tra két pham vi hoat dong quy;
qua (Buorc 16). - Hb so trinh ctia Phong Noi vu.
(2) Néu két qua 1a véan ban dé nghi thim dinh | - Van ban cia Cht tich UBND
lai, b sung hd so: huyén vé viéc yéu cdu thim dinh
- Tlep nhan vin ban ctia Chi tich UBND tinh | lai, b sung hé so;
vé viéc yeu cdu thdm dinh lai, b sung hd so; | - H) so trinh cta Phong Néi vu.
- Chuyén vin ban dén cong chic chuyén mén
Phong Néi vu (Bude 2) tiép tuc tham muu
giai quyet theo quy dinh.

Budc 16 | Trakét | Congchirc |- Vao s6 theo doi tlep nhan ho so; Quyét dinh cia Cha tich
qua giai mdtcira | - Ky s hd so, két qua giai quyét va chuyén UBND huyén cho phép mé rong
quyét hd |Phong N6i vu| vao kho huu trit theo quy dinh; pham vi hoat dong quy;

SO - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | - Van ban ctia Chu tich UBND

chitc chuyén mén Phong Noi vu dé huu theo
quy dinh; )
- Két thuc quy trinh (sau khi tra két qua).

huyén vé& viéc khéng cho phép
md rong pham vi hoat dong quy;
- Théng béo tir chéi giai quyét
hd so ctia Phong Noi vu.

HO so dugc luu tai Phong Noi vu theo quy dinh hién hanh, gom c6:
- HO so dé ti€p nhén cua quy;
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- HO so, tai ligu phét sinh trong qua trinh giai quyét;
- Két qua giai quyét.
7. Thi tuc quy tw gidi thé
- Ma TTHC: 1.013030;
- Thoi gian giai quyét: 60 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 1¢.
tlir()cnh‘i,én thﬁ:zfén ;I;le;cbhl;’g; T:;frl: l:;éﬁm Noi dung cong viéc thue hién Bidu miu, két qua Thoi gian|
B§ phan | Budc 1 Tiép Céng chirc | (1) Néu hd so day du va hop 1é: - Glay tiép nhén ho so va hen tra | 0,5 ngay
Mot cira nhén métcira |- Kiém tra, st dung dir lidu cin cudc cong két qua theo méu s 01;
cap huyén hd so |Phong Noi vu| dan dé kiém tra thong tin ngudi nop hd so; - Hb so cua quy.
- Cap nhét théng tin ca nhan, t6 chirc vao
Phén mém;
- Tiép nhin, in va gui Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua;
- Quét (scan), ky s thanh phan hd so;
- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén mén
Phong Noi vu (Bude 2).
(2) Néu hé so chua day du hodc chwa hop1é: |- Phleu yéu ciu bo sung, hoan
- Huong din, in va giri c4 nhan, t chic Phiéu | thién hd so theo méu s6 02.
yéu cau b sung, hoan thién hd so;
- Két thiic - quy trinh. .
(3) Néu ho so khong ding quy dinh: - Phifu tir choi ti€p nhén gidi
- Tir chéi tiép nhan ho so (néu 1d ly do); quyét hd so theo mau s6 03.
-Inva gilrica nhan tb chirc Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét hd so;
- Két thic quy trinh. ] ]
Phong Noi| Buéc2 | Tham | Congchirc |- Tham muu védn ban gui hd so 13y ¥ kién co | - Dy thao van ban gt lay y kién | 3,0 ngay
vy muu | chuyén mén | quan li€n quan; co quan lién quan;
van ban |Phong Noi vy | - Chuyen hd so trinh dén Lanh dao Phong | - Ho6 so cia quy.

guri léy

No6i vu (Budc 3).
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v kién
Budce 3 Ky Lanh dao |- Kiém tra ho so trinh; - Vin ban gt 1ay ¥ kién co quan | 2,0 ngay
duyét hd |Phong Néi vu| - Ky duyét vin ban giri 14y ¥ kién co quan | lién quan (43 dwoc Lanh dao
so gui lién quan; Phong ky),
ldy y - Chuyén hd so dn cdng chirc chuyén moén | - H) so cta quy.
kién Phong Ndi vu (Budc 4).
Buoc 4 | Guiho | Congchic |- Phdi hop véi Van thu vao s, ky sb/dong | - Vin ban giri lay y kién co quan | 1,0 ngay
soldy y | chuyén mén | ddu dbi véi vin ban g liy ¥ kién co quan | lién quan (dd dwoc vao sé va
kién |Phong Noi vu| lién quan; dong ddu/ky so);
- Giri hd so dén co quan lién quan (Budc 5). |- Ho so cla quy.
Coquan | Buéc5 | Guiy |Coquan dugc| - Phoi hop thim dinh hd so di véi ndi dung |- Van ban y kién déi véi néi |14,0 ngay
duoc g kién vé |giri lay y kién| dwoc @ nghi; dung duoc dé nghi (da diege vao
liy v kién Phong - Gri véin ban dén Phong Noi vu (Bude 6). | 56 va ky s6);
Noi vu - HO so dinh kém (néu c6).
Phong No¢i| Budc 6 Tiép Cong chic | - Tiép nhan vin ban gép y tir co quan dugc | - Vin ban thdm dinh clia co quan | 1,0 ngay
vu nhén motclra | g 1ay y kién; lién quan;
vin ban |Phong Noi vu| - Chuyén hd so dén céng chic chuyén moén | - Hb so dinh kém (néu cd).
gopy Phong Néi vu (Budée 7).
Bude 7 Téng Céng chirc | (1) Néu hé so du diéu kién giai quyét: - Du théo vén ban trinh Chu tich [20,0 ngay
hop, | chuyén mén |- Tham muu vin ban trinh Chu tich UBND | UBND huyén giai thé va thu hdi
thdm  |Phong N¢i vu| huyén gii thé va thu hdi gidy phép thanh l4p | gidly phép thanh lgp va céng
dinh hd va cOng nhan diéu 1& quy (dink kém du théo | nhan didu 1& quy;
SO quyét dinh); - Dy thio quyét dinh cua Chu

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Phong
Noi vu (Budc 8).

tich UBND huyén giai thé va thu
hdi gidy phép thanh l4p va cong
nhan diéu I& quy;

- Vin ban thdm dinh ciia co quan
lién quan;

- Hd so cua quy.
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(2) Néu hé so chua du diéu kién giai quyet ~ Du thao vin ban d¢ nghi b
- Tham muu vin ban d8 nghi quy bd sung, | sung, hoan thién hd so;
hoan thién hd so; - Vin ban thdm dinh cua co quan
- Chuyén hd so trinh d&n Lanh dao Phong | lién quan;
Noi vu (Budc 8). - Ho so cia quy.
(3) N&u hd so khong du diéu kién giai quyét: |- Dy théo thong bao tir chdi giai
- Tham muu vin ban tra hd so cho quy (néu quyét hd so;
¥8 Iy do tir chéi gidi quyet) - Vin ban thim dinh cta co quan
- Chuyén hé so trinh dén Lanh dao Phong | lién quan;
No6i vu (Bude 8). - H6 so clia quy.
Budc 8 Ky | Lanhdao |(1) Néu hd so du diu kién giai quyét: ~ Vian ban trinh Chu tich UBND | 2,0 ngay
duyét hd |Phong Noi vu| - Ky duyét van ban trinh Chu tich UBND | huyén giai thé va thu hdi gidy
SO huyén giai thé va thu hdi gidy phép thanh l4p | phép thanh 1dp va cong nhén

va cong nhén didu 1& qu§ (dinh kém dy thdo
quyet dznh),

- Chuyén hd so dén cong chitc chuyén mén
Phong N6i vu (Budc 9).

diéu 16 quy (d@ dwoc Lanh dao
Phong ky);

- Du thao quyét dinh cua Chu
tich UBND huyén giai thé va thu
hdi gidy phép thanh 14p va cong
nhan diéu 18 qu¥;

- Vin ban thim dinh cta co quan
lién quan;

- Hb so clia quy.

(2) Néu hd so chua da diéu kién giai quyet

- Ky duyét vin ban dé nghi quy bd sung,
hoan thién h so;

- Chuyén hd so dén cong chirc chuyén moén
Phong N6i vu (Budce 9).

- Vin ban dé nghi bd sung, hoan
thién hd so (d&@ dwoc Lanh dao
Phong ky);

- Vin ban thim dinh cua co quan
lién quan;

- Hb so clia quy.

(3) Nu hd so khong du diéu kién giai quyét:
- Ky duyét vin ban trd hd so cho quy (néu rd

- Thong bao tir chdi giai quyét
hd so (da dwoc Lanh dao Phong
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Iy do tir choi gidi quyet) k),
- Chuyén hé so dén cong chirc chuyén mén | - Vin ban thim dinh cta co quan
Phong Noi vu (Budce 9). lién quan;
- Hb so ctia quy.
Budc 9 Hoan Cong chitc | (1) Néu hd so da diéu kién giai quyet - Vin ban trinh Chu tich UBND | 1,0 ngay
thién hd | chuyén mon |- Phéi hop v6i Van thu vao s6 va déng | huyén giai thé va thu hdi gidy
so trinh [Phong N6i vu| ddwky s6 d6i voi Vin ban trinh Chu tich phep thanh 1ap va cong nhén
Chu tich UBND huyén giai thé va thu hdi gidy phép | didu 16 quy (da dwoc vao 56 va
UBND thanh 18p va cong nhén diéu 18 qu¥; déng dau/ky s6);
huyén - Chuyén hd so dén Vin phong HDND va | - Dy thao quyét dinh cia Cha

UBND huyén (Budc 10).

tich UBND huyén giai thé va thu
héi glay phép thanh 1ap va céng
nhén diéu 1é quy;

- Vén ban thim dinh ctia co quan
lién quan;

- H 50 cua quy.

(2) Néu ho so chua du didu kién giai quyét:

- Phéi hop v6i Van thu vao so va dong
dAwky s6 d6i v6i vin ban d& nghi bd sung,
hoan thién hé so

- Chuyén hd so dén coéng chitc mét cira
Phong No6i vu (Budéce 1);

- Sau khi tiép nhén hd so bd sung tir cd nhan,
t6 chirc, cong chirc mét cira Phong Noi vu
chuyén hd so dén _cong chic chuyén mén
Phong Noi vu d tiép tuc giai quyét theo quy
dinh.

- Vin ban dé nghi bd sung, hoan
thién hd so (da duoc vao s6 va

déng dau/ky s6).

(3) Néu ho so khong du diéu kién giai quyét:
- Phdi hop v6i Vian thu vao sO va dong
diu/ky sd dbi véi thong béo tir chdi giai quyét

- Théng béo tur chéi giai quyét
hd so (da duoc vao s6 va dong
ddu/ky s6),
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h6 so; - Hb so cua quy.
- Chuyén hd so dén coéng chirc mot cira
Phong Nb6i vu (Buoc 15)
Vian phong | Buéc 10 | Tiép | Congchic |- Tiép nhin, kiem tra ho so; - HO so trinh ciia Phong Néi vy, | 1,0 ngay
HDND va nhan h6 | dugc phan | - Chuyén hd so dén cong chitc chuyén moén gbm:
UBND so trinh |cong tiép nhén| dwoc phén cdng thAm tra hd so cua Vin |+ Vin ban trinh Chd tich UBND
huyén, Chu Chu tich |hd so cia Vin| phong HDND va UBND huyén (Buéce 11). huyén giai thé va thu hdi gidy
tich UBND UBND |phong HDND phép thanh lap va cong nhén
huyén huyén va UBND diéu 1€ quy;
huyén + Dy thao quyét dinh ctia Cha
tich UBND huyén giai thé va thu
hdi gidy phép thanh 14p va cong
nhan diéu 1 quy;
+ Van ban thdm dinh cia co
quan lién quan;
’ + Hb so clia quy.
Buoc 11| Tham | Cong chitc | (1) Néu thdng nhét véi hd so trinh ciia Phong | - HO so trinh cta Phong Noi vy, | 8,0 ngay
tra, chuyén mén | N6i vu: gém:
tham dwoc phan | - Bdo cdo, dé xudt xét duyét hd so trinh cta | + Vin béan trinh Chu tich UBND
muu  |cong thim tra| Phong Noi vu; huyén gi4i thé va thu hodi gidy

giai
quyét ho
SO

hd so ctia Van
phong HDND
va UBND
huyén

- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin
phong HDND va UBND huyén xét duyét
(Budce 12).

phép thanh 13p va cong nhén
didu 1& quy;

+ Du thao quyét dinh cta Chu
tich UBND huyén giai thé va thu
hdi gidy phép thanh l4p va cong
nhén diéu 1& qu;

+ Vin ban thdm dinh cua co
quan lién quan;

+ Hd so cua quy.

- Vén ban béo céo, d& xuét giai

quyét.
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(2) Néu khong thong nhit véi ho so trinh ciia | - HS so trinh ciia Phong Néi vy,
Phong N6i vu: gém:
- Béo céo, d& xuft trad hd so d& nghi Phong | + Vin béan trinh Chi tich UBND
Nbi vu thim dinh lai, bd sung hd so hoic tir | huyén giai thd va thu hdi gidy
chéi; phép thanh l4p va céng nhin
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao Vin | didu 1¢ quy;
phong HDND va UBND huyén xét duyét |+ Vin ban thim dinh cia co
(Budc 12). quan lién quan;
+ Ho so cta quy.
- Viin ban béo céo, d& xuit thim
dinh lai, b sung hd so, tir chéi
gidi quyét.
Budc 12 | Xét  (Lanh dao Van| (1) Néu thong nhét véi hé so trinh clia Phong | - Hb so trinh ciia Phong Noi vu, | 2,0 ngay
duyét hd {phong HDND| Néi vu: gbm:
so vaUBND |- Xét duyét béo céo, dé xut ky duyét hd so | + Vin ban trinh Cha tich UBND

huyén

trinh cﬁ? Phg‘)ng No6i vy; )
- Chuyén hé so trinh dén Lanh dao UBND
huyén (Budc 13).

huyén gidi thé va thu hdi gidy
phép thanh ldp va cong nhin
diéu 18 quy;

+ Du thio quyét dinh cua Chu
tich UBND huyén giai thé va thu
héi gidy phép thanh 14p va cong
nhin diéu 1& quy;

+ Vin ban thdm dinh cva co
quan lién quan;

+ Hb so ctia quy.

- Vin ban bio cdo, d& xuit giai
quyét.

(2) Néu khong thdng nhét voi hd so trinh cia
Phong Noi vu:

- Xét duyét bdo cdo, d& xuét tra hd so d& nghi
Phong Noi vu thim dinh lai, bd sung hd so

- H6 so trinh cia Phong Ndi vy,
gbm:

+ Vin bén trinh Cha tich UBND
huyén gidi thé va thu hdi gidy
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hodc tir choi; phep thanh 14p va cong nhén
- Chuyén hd so trinh dén Lanh dao UBND | diéu 1¢ quy;
huyén (Budc 13). + Vian ban thdm dinh clia co
quan lién quan;
+ Hd so cua quy.
- Vin ban béo cdo, d& xut thdm
dinh lai, bd sung hd so, tir chbi
giai quyét
Buéc 13| Ky | Lanhdao |(1)Néu thong nhét véiho so trinh clia Phong | - Quydt dinh cua Chu tich | 2,5 ngay
duyét hd [UBND huyén | N§i vu: UBND huyén giai thé va thu héi
SO - Ky ban hanh quyét dinh giai thé va thu hdi | gidy phép thanh 1ap va coOng
gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 18 quy; | nhan diéu 1€ quy (da dwoc Lanh
- Chuyén két qua giai quyét dén Vin thu | dao UBND huyén ky);
UBND huyén (Buéc 14). - Hd so trinh cia Phong Noi vu.
(2) Néu khéng théng nhét vé6i ho so trinh cua | - Van ban cia Chu tich UBND
Phong Noi vu: huyén khong giai thé quy (da
- Ky ban hanh van ban khong gidi) thé quy; dwoc Lanh dao UBND huyén
- Chuyén két qua giai quyét dén Vin thu | kp);
UBND huyén (Budc 14). - Vén ban cua Chu tich UBND
huyén vé viée - yéu ciu thdm dinh
lai, bd sung hd so (dd dwoc Lanh
dao UBND huyén ky);
- H4 so trinh ctia Phong Néi vu.
Budc 14 | Vo sb, Vin thu Chuyen tra két qua giai quyet/van ban tra hd | - Quyét dinh cua Chu tich | 1,0 ngay
déng |UBND huyén| so dén Bo6 phan Mot cira cap huyén (cong UBND huyén giai thé va thu héi
dawky chirc mét cira cia Phong Noi vu) (Budce 15). gidy phép thanh lép va cong
sO va tra nhén diéu 1& qu§ (dé dugc vao so
ket qua va dong ddu/kp so);
giai - Vin ban cta Chu tich UBND

quyét/hd

huyén v& viéc khong giai thé quy
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SO (da dwoc vao s6 va dong dau/ky
50);
- Véan ban cua Chu tich UBND
huyén yéu ciu thm dinh lai, bd
sung hd so (dad dwgce vao s6 va
dong dau/ky s6).
B6é phén| Budc 15 Tiép Coéng chuc (1) Neu két qua 1a quyet dinh giai thé va thu | - Quyét dinh cua Chu tich | 1,0 ngay
Mot cira nhan két | mot ctra | hdi gidy phép thanh 13p va c6ng nhan diéu 1& UBND huyén giai thé va thu hdi
cép huyén qua giai | Phong Noi | quy/vén ban khong giai the quy: gidy phép thanh 18p va cong
quyét/hd | vu - Tlep nhén, kiém tra va téng hop két qué gidi | nhén diéu 1& quy;
o quyét hd so; - Véan ban cua Chu tich UBND
- Chuyén két qua giai quyét dén budc tra kbt huyén khong giai thé quy;
qua (Buorc 16). - Hb so trinh cua Phong Nbi vu.
2) Neu két qua 14 van ban d€ nghi thim dinh | - Vin ban cta Chu tich UBND
lai, bd sung hd so: huyén vé viéc yéu chu thim dinh
- Tlep nhan vén ban cua Chu tich UBND tinh | lai, b sung hd so;
Ve viéc yéu ciu thdm dinh lai, b sung hd so; | - Ho so trinh coa Phong Noi vu.
- Chuyén vin ban dén cong chic chuyén mén
Phong No6i vu (Buéce 2) tiép tuc tham muu
giai quyet theo quy dinh.

Bude 16 | Tra  két Cong chirdl - Vao s6 theo doi tlep nhan hd so; - Quyét dinh cia Chu tich
qua giai mot ctra - Ky s6 hd so, két qua giai quyét va chuyén UBND huyén giai thé va thu hdi
quyét hd [Phong Noi vu | vao kho luu trit theo quy dinh; gidy phép thanh lap va cong
SO - Chuyén két qua giai quyét, hd so dén cong | nhan diéu 1& quy

chirc chuyén mén Phong N6i vu dé Iuu theo | - Vin ban cta Chu tich UBND
quy dinh; huyén vé& viéc khong giai thé
- Két thiic quy trinh (sau khi tra két qua). quy;
- Thong béo tir chéi giai quyét
hd so cta Phong Néi vu.
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Pon vi
thuc hién

Buée
thwe hién

Tén bwéc
thuwc hién

Trach nhi€ém
thwc hién

N§i dung cong viéc thue hién

Biéu mau, ket qua

e
P

L‘\
gian

HO6 so duge luwu tai Phong Noi vu theo quy dinh hién hanh, gdm cé:

- HO so da ti€p nhan cla quy;
- H6 so, tai liéu phét sinh trong qua trinh giai quyét;

- Két qua giai quyét.




