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QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va to chirc
ciia Vu T chirc - Bién ché

BQ TRUONG BQ NOI VU
Cén cir Nghi dinh sé 123/2016/NP-CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 cua

Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire cia bé,
co quan ngang bg; Nghi dinh sé 101/2020/NP-CP ngay 28 thang 8 nam 2020 cua
Chinh phii siza d6i, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP;

Can cir Nghi dinh 56 63/2022/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2022 ciia Chinh
phu quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chike ciia Bé Néi vu;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6 chitc - Bién ché va Vu truong Vu T6
chire can bo.

QUYET DINH:

Picu 1. Vi tri va chirc ning

Vu Tb chitc - Bién ché 14 t chirc thudc Bé Noi vy, thuc hién chic ning
tham muu gitp Bo trudng quan ly nha nude vé: T6 chirc bd may hanh chinh, su
nghiép cong 1ap; vi tri viéc lam, bién ché cong chire, sb lugng nguoi lam viéc
trong don vi su nghiép cong 1ap va tinh gian bién ché theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Vu T6 chirc - Bién ché tham muu giup Bé truéng Bo Noi vu thue hién céc
nhiém vu va quyén han sau day:

1. Xay dung céc du thao vin ban quy pham phép luat vé to chirc bd may
hanh chinh, sur nghiép cong lap, vi tri viéc lam, bién ché cong chire, sé lugng
ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong lap, tinh gian bién ché cia cic co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap trinh cdp c6 thAm quyén ban hanh
theo phéan cong cua Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, B truong Bo Noi vu.

2. Xay dung du thao chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién dai han,
hang nim, cac du 4n, dé 4n va céc du thao Nghi quyét ctia Chinh phu, chi thi cia
Thu tuéng Chinh phu thude pham vi quan Iy nha nuéc ctia Bo vé t6 chirc b may
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hanh chinh, sy nghiép cong lap; vi tri viéc lam, bién ché cong chtrec, s6 luong
nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lép; tinh gian bién ché.

3. Tb chirc thuc hién cac vin ban quy pham phép luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, du 4n, d& 4n da dugc ban hanh hoic phé duyét thuéc pham vi
quén 1y nha nudc cia Bo vé té chirc bd may hanh chinh, don vi sy nghiép cong
lap; vi tri viéc lam, bién ché cong churec, sb lurgng nguoi lam viéc trong don vi su
nghiép cong lap; tinh gian bién ché.

4. Xay dung trinh Bd trudng ban hanh théng tu vé to chirc bd may hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap; vi tri viéc lam; bién ché cong chuc va s6 luong
nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap; tinh gian bién ché theo quy dinh
cua phap luat.

5. Vé t6 chirc b may

a) Xay dung dé an co ciu td chirc cia Chinh phi theo nhiém ky Quéc hoi;
d& 4n, dy thao nghi dinh cta Chinh pht vé thanh 1ap mdi, sép nhép, hop nhét,
chia, tach, giai thé bo, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu; du thao nghi
dinh quy dinh t& chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh
phd true thude Trung wong (goi chung 13 cép tinh), Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thuéc Trung uong
(goi chung 14 cip huyén);

b) Trinh Bo trudng ¥ kién tham dinh du thao nghi dinh ciia Chinh pht quy
dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ctia bd, co quan ngang
bg, co quan thuéc Chinh phi; du thao quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phi quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ctia tdng cuc va t chirc
twrong duong thudc bd, co quan ngang bd; dé 4n va du thao quyét dinh cia Tha
tuéng Chinh phti vé viée thanh l4p, t& chirc lai, giai thé céc td chire hanh chinh,
don vi su nghiép cong 1ap va cac td chirc tir van, phdi hop lién nganh thudc thdm
quyén quyét dinh ctia Thii tuéng Chinh phu;

¢) Chu tri, phdi hop véi Vin phong Chinh phu va céc bd, co quan ngang
bg, co quan thudc Chinh pht ra soat lai 14n cudi cac du thao nghi dinh ctia Chinh
pht quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co céu td chic cta céc bd, co
quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu trude khi trinh Thu tudng Chinh phu ky
ban hanh;

d) Ra soat chlrc ning, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cta céc bd,
co quan ngang b, co quan thude Chinh phu; tng hop, bdo cédo Chinh phtl quyét
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dinh diéu chinh chirc nng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire clia céc bg, co
quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu;

d) Huéng dan xép hang céc 6 chirc hanh chinh, don vi suw nghiép cong lap
theo quy dinh ctia phap luat.

6. V& vi tri viéc lam

a) Xay dung danh muc, ban mé ta va khung nang luc dbi véi vi tri viéc lam
can bg, cong chirc 1anh dao, quan ly; cong chirc nghiép vu chuyén mén dung
chung va vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu trong cic co quan, td chirc hanh chinh nha
nudc tir Trung wong dén dia phwong theo phén céng ciia cip c6 thdm quyén;

b) X4y dung danh muc, ban mé ta va khung nang luc ddi véi vi tri viéc lam
chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung va vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu
trong cac don vi sy nghiép céng lap tir Trung wong dén dia phuong theo phan
cong ctia cip c6 thAm quyén;

c) Téng hop danh muc, ban mo6 ta va khung nang luc vi tri viéc lam cén bg,
cong chirc, vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu trong céc co quan, td chirc hanh chinh
nha nudc; vi tri viéc 1am vién chire, vi tri viée 1am hé trg, phuc vu trong cac don
vi su nghiép cong 1ap tir Trung wong dén dia phuong.

7. V& quan ly bién ché:

a) Trinh B6 trudng dé B trudng trinh Thu tuéng Chinh phi va co quan c6
thim quyén:

Phé duyét tong bién ché cong chirc, bién ché cong chirc lam viée & nude ngoai
clia céc co quan, tb chirc hanh chinh va bién ché cia cac hoi do Pang, Nha nude giao
nhiém vu & Trung wong theo quy dinh ctia phép luit va co quan cé thdm quyén;

Quyét dinh diéu chinh, bd sung bién ché cong chirc ciia co quan, td chirc
hanh chinh theo quy dinh ctia phép luat va co quan c6 thdm quyén;

b) Trinh Bd trudng quyét dinh:

Giao, diéu chinh, b sung bién ché cong churc dbi véi ting co quan, td churc
hanh chinh va héi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu & Trung vong theo quy dinh
ciia phép ludt va co quan c6 thdm quyén;

Giao bién ché cong chirc 1am viée & nude ngoai déi véi bd, co quan ngang
b6, co quan thudce Chinh phii sau khi duge co quan c6 thim quyén va Thi tuéng
Chinh phu phé duyét;

Thém dinh k& hoach sb lugng ngudi lam viéc hudng luong tir ngin sach

nha nudc trong cac don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong
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xuyén va don vi su nghiép cong ldp do ngéan sach nha nudc bao dam chi thudng
xuyén theo quy dinh ctia phap luét va co quan c6 thim quyén.

8. Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé td chirc
bd may, vi tri viéc lam, quan ly va st dung bién ché cong chuec, s6 luong nguoi
lam viéc trong don vi su nghiép cong lap, tinh gian bién ché ctia bd, nganh, dia
phuong; kiém tra két qua thuc hién tinh gian bién ché trén co sd bao cdo clia bd,
nganh, dia phuong.

9. T6 chire so két, tng két viéc thyuc hién cac nhidém vu vé td chirc bd may,
vi tri viéc 1am, bién ché va tinh gian bién ché.

10. Thyc hién cong tac thdng ké, tong hop va xay dung co s& dit liéu théng
tin vé t6 chitc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, vi tri viéc lam, bién ché cong
chic, sb luong nguoi lam viéc trong don vi su nghi€p cong lap; bién ché cua céac
héi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu & Trung vong trong ca nudc va thuc hién
tinh gian bién ché theo quy dinh cta phap luét.

11. Chu tri hodc phdi hop giai quyét cac kién nghi, khiéu nai lién quan dén
cong tac td chirc b may, bién ché va thuc hién tinh gian bién ché theo phén cép,
uy quyén cua B trudng va quy dinh cia phap luat.

12. Chui tri hodc tham gia nghién cttu khoa hoc, tham gia bdi dudng nghiép
vu chuyén mon, td chirc cac hoi nghi, hoi thao trong nudc va quéc té vé linh vuc
t6 chirc bé may, vi tri viéc lam, bién ché, tinh gian bién ché theo chi dao cua
B0 trudng.

13. Thuc hién cac nhiém vu khéac do B trudng giao.

Piéu 3. T6 chirc va ché do lam viéc

1. T6 chirc:

Vu T4 chitc - Bién ché c6 Vu trudng, khong qua 04 Phé Vu trudng va cic
cong chirc. Vu trudng, Phé Vu trudng do B trudng bd nhiém, mién nhiém, cach
chtrc theo quy dinh cuia phap luét va cia B§ Noi vu.

2. Ché d6 lam viéc:

a) Vu Té chirc - Bién ché 1am viéc theo ché do chuyén vién két hop véi ché
d6 Thu trudng; truong hop Lanh dao Bé 1am viée truc tiép véi Phé Vu trudng,
chuyén vién thi Phé Vu trudng, chuyén vién cé trach nhiém thi hanh y kién chi
dao cua Lanh dao B9, sau d6 bao céo kip thoi véi Vu trudng va Pho Vu trudng
phu trach linh vuc cong tac ciia chuyén vién (néu co);
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b) Vu truéng chiu trach nhiém trude B trudng, trude phap luét vé toan bd
cac hoat dong ctia Vu, chiu trach nhiém td chirc thuc hién cac nhiém vu duge quy
dinh tai Piéu 2 va c6 cac nhiém vu, quyén han cu thé sau:

Té chirc, chi dao thuc hién nhiém vu ctia Vu theo quy dinh ctia phap luét
va quy dinh cua Bo Noi vu;

Phén céng nhiém vu, theo dbi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
cia cac Pho Vu trudng va cong chirc trong Vuy;

Ky thira 1énh B trudng dé tra 10i, giai dép, huéng dan nghiép vu va yéu
cau cung céap thong tin d6i véi cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dén chic nang,
nhiém vu ctia Vu theo Quy ché 1am viéc ctia Bo;

Phdi hop véi céc tb chirc trong Bo, cic co quan lién quan trong viéc gidi
quyét nhimng van dé lién quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén han cia Vy;

Thuyec hién cong tac théng tin cho cong chire trong Vu theo quy ché lam viée
cua Bo;

Quyét dinh céc ndi dung bio céo, so két, tong két, kién nghi véi Bo trudng
cac chu truong, giai phap trong viéc thuc hién nhiém vu cua Vuy;

T chirc thuc hién cac Quy ché, quy dinh ciia Bo; quan 1y cong chirc va tai
san dugc giao theo quy dinh ctia Bg;

Khi ving mit va néu thiy cén thiét, Vu trudng iy nhiém bing vin ban cho
mdt Pho Vu trudng didu hanh cong téc, giai quyét cong viée ctia vu.

c¢) Phé Vu trudng gitip Vu trudng thuc hién nhiém vu do Vu trudng phan
cong; chiu trach nhiém trudc Vu trudong va trude phap luat vé viéc thuc hién nhiém
vu dugc phén cong;

Khi dugc Vu trudng ty nhiém bing vin ban dé diéu hanh cong téc, giai
quyét cdng viéc ciia Vu trong thoi gian Vu trudng véng mat, Pho Vu truéng chiu
trach nhiém trude Vu trudng, trude B trudng, trude phép luat v& thuc hién nhiém
vu trong thoi gian dugce iy nhiém; khong dugc iy nhiém lai cho ngudi khac nhiing
ndi dung dugc Vu trudng ty nhiém;

d) Cong chirc thuc hién cac nhiém vu chuyén moén do Vu trudng phén cong,
chiu trach nhiém truéc Vu trudng, trude phéap luat vé viée thuc hién nhiém vu
duogc phan cong;

d) Vu truong, Phé Vu trudng, cong chitc Vu T chire - Bién ché thuc hién
chirc trach, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché lam viéc
ctia B6 Néi vu va Quy ché 1am viéc cia Vu T chirc - Bién ché.
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Piéu 4. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Bii bo Quyét dinh sé 62/QD-BNV ngay 19 thang 01 nim 2018 cua Bo
trudng Bo NGi vu quy dinh chirc ndng, nhi€ém vu, quyén han va td chic cia Vu
T chitc - Bién ché.

2. Chanh Van phong Bo, Vu truéng Vu T chirc can bd, Vu truéng Vu T
chirc - Bién ché, ngudi dimg dau céc co quan, don vi thude, truc thude Bo va céc
cong chirc Vu T4 chitc - Bién ché chju trédch nhigm thi hanh Quyét dinh nay./.,

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- B§ truong;

- Cac d/c Thir truong;

- Luu: VT, TCCB, TCBC.

Pham Thi Thanh Tra



