UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO DPoc lap - Tw do - Hanh phic
s6: 1193 /Qb-UBND Can Tho, ngay 14 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi b trong hé théng hanh chinh nha nuéc
thugc pham vi chire ning quan ly cia Uy ban nhan dan thanh pho Can Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Cén cir Ludt Té chure chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can ci Quyét dinh so 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thii firong
Chinh phz ban hanh Ké hoach ra soadt, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bg trong
hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Vin héa, Thé thao va Du ljch.
QUYET PINH:

bieu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ngi bg linh
vuc van hoa, thé thao, du lich, bao chi, Xuat ban trong hé thong haph chinh nha
nuac thuge pham vi chirec nang quan ly cua Uy ban nhén dan thanh pho.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam ddc S¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich, Thu trudng co quan, don vi lién quan; Chu tich Uy
ban nhan dan quén, huyén, x4, phuong, thi trin va cac to chuc, ca nhan cd lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC, VPCP;
- CT, PCT UBND TP;

- VP UBND TP (2B,3G);
- Cong TTDT TP;

- Luu: VT.PV.




PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
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THU TYC HANH CHINH NQI BO TRONG HE THONG HANH CHINH
NHA NUGC THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA
UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

(Kém theo Quyét dinh sé

1193 /ODb-UBND ngay 14 thang 5 nam 2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho)

STT|  Tén thii tuc hanh chinh ni bp Linh vuc Co quan
: o : thuc hién
THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO
A. Vin héa, Thé thao va Du lich
1. | Tha tuc xét thang hang chic danh nghé T6 chirc S¢ Vian hoa, Thé thao
nghiép Pao dién nghé thuat hang II can bo va Du lich
2. | Tha tuc xét thiang hang chirc danh nghé T6 chirc S¢ Vian hoa, Thé thao
nghiép Pao dién nghé thuat hang I can bo va Du lich
3. | Thu tuc xét thang hang chuc danh nghé | Tochac | So Vin héa, Thé thao
nghiép Dién vién hang Il can bo va Du lich
4. | Thi tuc xét thang hang chic danh nghé | Tochac | S& Vian hoa, Thé thao
nghiép Dién vién hang | can bo va Du lich
5. | Thu tuc xét thang hang chuc danh nghé | Tochac | So Van héa, Thé thao
nghiép Di san vién hang Il can bo va Du lich
6. | Thu tuc xét thing hang chuac danh nghé | Tochac | S Vin héa, Thé thao
nghiép Di san vién hang | can bo va Du lich
7. | Tha tuc xét thang hang chac danh nghé | Tochac | S Vin héa, Thé thao
nghiép Phuong phap vién hang 11 can bo va Du lich
8. | Thu tuc xét thang hang chuc danh nghé | Tochac | So Vin héa, Thé thao
nghiép Huong dan vién vin hoa hang I can bo va Du lich
9. | Tha tuc xét thing hang chac danh nghé | Tochac | S Vin héa, Thé thao
nghiép Huan luyén vién can bo va Du lich
10. | Thu tuc xét thiang hang chuc danh nghé | Tochac | S Vin héa, Thé thao
nghiép Huan luyén vién chinh can bo va Du lich
11. | Tha tyc xét thiang hang chic danh nghé | Tochuc | Sé Vian hoa, Thé thao
nghiép Hoa sy hang Il can bo va Du lich
12. | Thu tuc xét thiang hang chuc danh nghé | Tochac | So Vin héa, Thé thao
nghiép Hoa sy hang | can bo va Du lich
13. | Thu tuc xét thiang hang chuc danh nghé | Tochac | So Vin héa, Thé thao
nghiép Thu vién vién hang Il can bo va Du lich
14. | Tha tyc xét thang hang chic danh nghé |  Tochuc | Sé Vian hoa, Thé thao
nghiép Thu vién vién hang | ‘ can bo va Du lich
15. | Thu tuc xét thang hang chic danh nghe | o oo | 56 van hoa, Thé thao
nghiép vién chuc tr Tuyén truyén vién LA 5 .
can bo va Du lich

van hoa 1én Tuyén truyén vién van hda




| chinh

B. B4o chi, Xuat ban

16.

Thi tuc xét thang hang vién chuc

5 ; U A ) Téchiic | S& Van hoa, Thé thao
chuyén nganh bién tap vién lén chuc can bb va Du lich
danh nghé nghiép bién tap vién hang Il ' :

17.1Thu tyc xét thang hang vien chic| — oo | 5o yan hoa, Thé thao
chuyén nganh bién tap vién [én chuc can b va Du lich
danh nghé nghiép bién tap vién hang | ' :

18| Thu tuc xét thang hang vien chic| —pg .00 | gq vy hoa, Thé thao
chuyen nganh phong vién Ién chirc danh can b va Du lich
nghé nghiép phong vién hang 1l ' '

19. Thi tyc xét thang hang vien chic | rs chic | S¢ van héa, Thé thao
chuyén nganh phong vién lén chuic danh can bb va Du lich
nghé nghiép phong vién hang | ‘ :

20.|Thi tyc xet thang hang vien ch1,rc To chiic | S Vian hoa, Thé thao
chuyén nganh bién dich vién Ién chirc can b6 va Du lich
danh nghé nghiép bién dich vién hang i ' :

21.1Thu tyc xét thang hang vien Chic | Lo peo | g4 van hoa, Thé thao
chuyén nganh bién dich vién Ién chirc cAn bé va Du lich
danh nghé nghiép bién dich vién hang | ' :

22. | Thu tuc xét thang hang vién chuc 7 7
chuyén nganh dao dién truyen hinh lén To chac S¢ Van hoa, Thé thao
chuc danh nghé nghiép dao dien truyén can bo va Du lich
hinh hang 11

23. | Thu tuc xét thang _hang ‘Vién chuc 7 q
chuyén nganh dao dien truyen hinh lén T6 chtic S¢ Van hoa, Thé thao
chuc danh nghé nghiép dao dien truyen can bo va Du lich
hinh hang |

24. | Thu Atuc )\(et Ehang hangm vien Chl,l’c T6 chirc S& Vian hoa, Thé thao
chuyén nganh am thanh vién lén chirc can b6 va Du lich
danh &m thanh vién hang I ' :

25.|Thu tyc xét thing hang vien chic| —poo w0 | o5 van hoa, Thé thao
chuyén nganh &m thanh vién Ién chuc Can b6 va Du lich
danh &m thanh vién hang 11 ; '

26.|Thu tyc xé thang hang vién chic| —pg .0 | sq van hoa, Thé thao
chuyén nganh &m thanh vién Ién chuc can b6 va Du lich
danh &m thanh vién hang | ' '

27.|Thu tyc x& thang hang vien chic| —pg .00 | sq van hoa, Thé thao
chuyén nganh phat thanh vién 1én chuc can b6 va Du lich
danh phat thanh vién hang Il1 ' '

| ey nganh phat shanh vion 1en chae | Tochie | S Van héa, Thé thao

yen ng P v can bo va Du lich

danh phat thanh vién hang |1
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29.

Thu tuc xét thang hang vién chic

e ° L , To chiic | S Vian hoa, Thé thao
chuyén nganh phat thanh vién Ién chuc LA \ .
, . can bo va Du lich
danh phat thanh vién hang |
30.|Thu tuc xé thang hang vien chic| —pgo .0 | s vy hoa, Thé thao
chuyén nganh k¥ thuat dung phim Ién can bb va Du lich
chire danh k¥ thuat dung phim hang 111 ' :
31| Thu tyc xé thang hang vien chuc| —poop | gy van hoa, Thé thao
chuyén nganh k¥ thuat dung phim I[én can bo va Du lich
chuc danh k¥ thuat dung phim hang 11 ' :
32.1Thu tyc xé thang hang vien chuc| —poop | gy van hoa, Thé thao
chuyén nganh k¥ thuat dung phim Ién can bb va Du lich
churc danh k¥ thuat dung phim hang | ' :
33.]Thu tuc xét thang hang vien chic| o po0 | 55 van hoa, Thé thao
chuyén nganh quay phim Ién chuc danh LA \ .
. can bo va Du lich
quay phim hang IlI
34.|Thu tyc xét thang hang vien chicc| ... | gqvan hoa, Thé thao
chuyén nganh quay phim Ién chuc danh A N )
. can bo va Du lich
quay phim hang 1l
35.|Thu tyc xét thang hang vien chicc| ..o | gqvan hoa, Thé thao
chuyén nganh quay phim Ién chac danh A \ )
can bo va Du lich

quay phim hang |
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PHAN I1. NQOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC NOI BO

|. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP THANH PHO
A. Vin héa, Thé thao va Du lich

1. Thi tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Pao dién nghé thuit
hang I1

* Trinh tw thuwc hién:

- Xay dung Dé an t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S4 lugng, co cau vién chirc theo chic danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sé luong vién chuc ung voi chire danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chtrc da tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

-t Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thtrc xét thang hang churc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chirc ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi ‘dopg 1a nguoi dimg dau hodc cap phé cua nguoi dung
dau bd phan tham muu vé té chuc gén bd cua co quan, don vi c6 tham quyén td
chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén moén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chirc danh ngh€ nghi¢p do nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢6 thdm quyén t6 chirc x¢t thang hang chirc danh nghe nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 uy vién ki€ém Thu ky Ho1 dong.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
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+ Noi dung: Panh gia viéc dép ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh
phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc (stra d6i, b sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07 thang 12 nim 2023)

+ Hinh thirc: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trung tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ing du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi td chirc
xét thing hang cong nhan két qua triing tuyén ky xét thing hang.

+ Truong hop co quan, don vi c6 s6 luong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duygt thi viéc xac dinh vién chirc
tring tuyen x¢t thang hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cp
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu s;

Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chtric thi nguoi dung dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang co
van ban bdo céo vdi ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguo1i tring tuyén theo ¥ kién cua nguoil dung dau co quan, don vi quan ly
vién chtec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chua tich Ho1 dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi td chirc xét
thang hang phé duyé¢t két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén téi co
quan, don vi c6 vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hosc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, t6 chiic
x€ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi ddng xét thing hang chuc
danh nghé nghiép

* Cdch thirc thue hién: Khong quy dinh.
* Thanh phan, sé lwong hé so:



- Thank phan hé so:

+ So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, co6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xet, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky50 xét thing hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cdu vé ngoai ngit 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gitlr thi khong phai n¢p ching chi ngoai ngt.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra doi, bd sung boéi Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

- S6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai c6 van ban tra 161 va néu o 1y do.

* péi twong thwe hién TTHC: Vién chtic dang giit chire danh nghé nghiép
Dao dién nghé¢ thuat hang I11.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac so, ban, nganh c6 lién quan cua
cap tinh.

* Két qud thwe hign TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang chic danh nghé nghiép.

* Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thuwe hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh.
* Can cw phap ly ciia TTHC:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Van-ban-hop-nhat-1-VBHN-BNV-2024-Nghi-dinh-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-595449.aspx#_ftn50
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- Luat Vién chirc nam 2010 (stra doi, bd sung nam 2019);

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 caa Chinh phu
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chire, c6 hiéu luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;

- Thong tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 09 thang 8 nim 2023 ctua B
Vin héa, Thé thao va Du lich huéng dan vé vi trf viéc lam 1dnh dao, quan ly va
chic danh nghé nghiép chuyén nganh, co cdu vién chic theo chiic danh nghé
nghiép trong don vi su nghiép cong 1ap thudc linh vuc van hoa, thé thao va du
lich;

- Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28 thang 10 nam 2022 cua B
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh mi s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh.

- Thoéng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nam 2024 cua B
Vin hoéa, Thé thao va Du lich Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoéa, van
hoa co s, tuyén truyén vién vin hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién
anh.

2. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Pao dién nghé thuat
hang I

* Trinh tw thwc hién:

- Xay dung Pé an t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S4 luong, co cau vién chure theo chie danh nghé nghiép hién co cua don
vi sy nghiép cong lap; s6 lugng vién chirc tng voi chirc danh nghé nghiép
du xét thang hang con thié‘u theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chic danh nghé nghiép;

+ Danh ségch vién chuc du tiéu chuan, diéu kién duge cir du xét thang hang
churc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghié€p;

_+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khéc dé td chirc ky xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chtre ¢6 du ti€u chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co

quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cp pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAim quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

_ *+ Pho Chu tich Hoi giopg 1a nguoi ding dau hodc cip pho cua nguoi dung
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bo cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh ngh¢€ nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée to churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau cO quan,
don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh to chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1 dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu v€ tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (stra do6i, bo sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)

+ Hinh thirc: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trang tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi ¢o sd luong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty uu tién sau:

Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc cap
cd tham quyén cong nhén;

Vién chure 1a nir;

Vién chuc 1 nguoi dan toc thiéu sb;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chuc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
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van ban bao cao véi nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y
vién churec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Cha tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cdo ngudi dung ddu co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chic tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chtic trang tuyén téi co
quan, don vi ¢ vién chtc du xét thiang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Céng thong tin dién tr cia co quan, don vi, t6 chirc
Xét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chic
danh nghé nghi¢p

* Cdch thirc thue hién: Khong quy dinh.
* Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phén hé so:

+ So yéu 1y lich vién chtre theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan xet, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky50 xét thing hang chiic
danh nghé nghiép ctia vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chtric danh nghé nghiép dang
gitlr thi khong phai nop ching chi ngoai ngtr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu vé tuyen
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra d6i, bo sung badi Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Van-ban-hop-nhat-1-VBHN-BNV-2024-Nghi-dinh-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-595449.aspx#_ftn50
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- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

* ~Bé’i twong thwe hién TTHC: Vién chiic dang giit chire danh nghé nghiép
Pao dién nghé thuat hang II.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Céc s, ban, nganh co lién quan cia

cap tinh.

* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhn két qua ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép

* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh

* Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chirc ndm 2010 (sira doi, bo sung nam 2019)

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mdt so diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;

- Théng tu 5O 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 09 thang 8 nam 2023 cua B
Van hoa, Thé thao va Du lich huéng dan vé yi tri viéc lam 1anh dao, quan ly Vé}
chirc danh nghé nghiép chuyén nganh, co céu vién chire theo chirc danh nghe
nghi¢p trong don vi su nghiép cong lap thudc linh vuc van hoa, thé thao va du
lich;

- Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28 thang 10 nam 2022 cua B
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s0, tiéu chuan chire danh ngh€ nghiép
va x&p luong vién chirc chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh.

- Théng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nam 2024 cua B
Vin héa, Thé thao va Du lich Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang
chic danh nghé nghi¢p vién chue chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van

hoa co so, tuyén truyén vién vin hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién
anh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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3. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Dién vién hang IT
* Trinh tw thwc hién:

- Xay dung Dé an t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ndi dung
Dé 4n gom:

+ S6 luong, co ciu vién churc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chuc ung voi chirc danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xudt chi tiéu
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chtrc da tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
churc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chtic danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t chirc ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chtrc c6 du tiéu chuén, dieu kién dang ky xét thang hang chwc danh
nghé nghiép;

- Thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirec danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAim quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi Siopg 1a nguoi dung dau hodc cip pho cua nguoi dung
dau bd phan tham muu vé to6 chirc gén bo cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
vi€e to chure xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép do nguoi dimg déau co quan,
don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghe nghiép quyét dinh,
trong d6 c¢6 01 uy vién kiém Thu ky Ho1 dong.

- Quyét dinh t6 chire ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép

+ Noi dung: Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu ve€ tuyén dyng, sir dung va quan ly vién chirc (stra do61, b sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)
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+ Hinh thtre: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trung tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi td chirc
xét thing hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thiang hang.

+ Truong hop co quan, don vi c6 sd lwong vién chtc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty wu tién sau:

Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chuc 1 nguoi dan toc thiéu sb;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khéng xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chtrc thi nguoi dung dau co quan, don vi td6 chirc xét thang hang c6
van ban bdo cdo vdi ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo ¥ kién cia ngudi dirg dau co quan, don vi quan 1y
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xdc dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Ho1 dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi td6 chirc xét
thang hang phé duyé¢t két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuic tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xét thang hang c6 trach nhi¢m thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén toi1 co
quan, don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tr hoac Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, to chic
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép.

* Cach thire thuc hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:
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+ So yéu Iy lich vién chtre theo quy dinh hi¢n hanh dugc 1ap cham nhét la
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghiép, co6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang churc
danh nghé nghiép ctia vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu céuqué ngoai ngtr ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghi¢p dang
gitr thi khong phai n¢p ching chi ngoai ngt.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chirc (stra d6i, bd sung boéi Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidgi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 6.
Truong hop khong cong nhan phai c6 van ban tra 161 va néu o 1y do.

o Déi twgng thwe hién TTHC: Vién chirc dang gitt chire danh nghé nghiép
Dién vién hang III.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céc sé, ban, nganh c6 lién quan cua cép
tinh.

* Két qud thwe hign TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép

* Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé): Khong quy dinh
* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luat Vién chie ndm 2010 (stra d6i, bo sung nam 2019)
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- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 caa Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chire, c6 hiéu luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;

- Thong tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 09 thang 8 nim 2023 cta B
Vin hoa, Thé thao va Du lich huéng dan vé vi tri viéc 1am 1anh dao, quan 1y va
chic danh nghé nghiép chuyén nganh, co cdu vién chic theo chiic danh nghé
nghiép trong don vi su nghiép cong 1ap thudc linh vuc van hoa, thé thao va du
lich;

- Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28 thang 10 nam 2022 cua B
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh mi s, tiéu chuan chtc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh.

- Théng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nim 2024 cta Bo
Vin hoéa, Thé thao va Du lich Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoéa, van
hoa co s, tuyén truyén vién vin hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién
anh.

4. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Dién vién hang I
* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé an t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S6 luong, co céu vién chure theo chire danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chirc tng voi chire danh nghe nghiép
dur xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh séch vién chire du tiéu chuén, diéu kién dugc cir du xét thang hang
chuc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghié€p;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khéac dé to chirc ky xét thang
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Ho6i dong xét thang hang chtre danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Hé1 dong 1a nguoi dung dau hodc cip pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi giopg 13 nguoi dimg dau hodc cap phé cua nguoi dung
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bd cua co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi ddng 13 nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chire danh nghé nghi¢p do nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢6 tham quyén t6 chirc x¢t thang hang chirc danh nghe nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Noi dung: Déanh gia viéc dap (g céc yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu v€ tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (stra do6i, bo sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)

+ Hinh thire: Tham dinh hé so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chirc triing tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi dung dau co quan, don vi t6 chiic
x¢t thang hang cong nhan két qua trung tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi ¢o sd luong vién chirc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chue
trung tuyen x¢t thang hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc cip
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc 1a nir;

Vién chuc 14 nguoi dan toc thiéu sb;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chue co thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thiang
hang vién chtrc thi nguoi1 dung dau co quan, don vi to chirc xét thang hang co
van ban bdo cdo vdi nguoi dirng dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguo1i tring tuyén theo ¥ kién cua nguoil dung dau co quan, don vi quan 1y
vién churec.
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+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thiang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chua tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chic tring
tuyen.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ‘ké't
qua ky xét thang hang, Hoi dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban ve€ két qua xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén tdi co
quan, don vi ¢6 vién chic du )gét thang hang; dong thoi thong bao cong khgi trén
trang thong tin dién tir hoac Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, t0 chic
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc tO chuirc xét ctia Hoi dong xét thing hang chiic
danh nghé nghiép.

* Cdch thirc thwe hién: Khong quy dinh.

* Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phdn hé so:

+ So yéu 1y lich vién chtre theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat la
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xet, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chic
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai ngir 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang

hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang
gitlr thi khong phai nop chimg chi ngoai ngfr.

_ Truong hop c6 mot trong cac van bang, chting chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu v€ tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc (stra do6i, bo sung boi Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023) thi dugc st dung thay thé chimng
chi ngoai ngfr.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chudn chitc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.
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* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.

Truong hop khong cong nhan phai ¢6 van ban tra 101 va néu ro ly do.
¥ Déi twong thwe hién TTHC: Vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép
Dién vién hang II.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Van hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin héa, Thé thao va Du lich

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Cac sd, ban, nganh c6 lién quan ctia cip
tinh.

* Két qua thuc hi¢n TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép

* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Vién chirc ndm 2010 (sira doi, bo sung nam 2019);

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chtc;

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan Iy vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;

- Théng tu sO 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 09 thang 8 nam 2023 cua B
Van hoa, Thé thao va Du lich huéng dan vé yi tri viéc lam 1anh dao, quan ly Ve}
chirc danh nghé nghiép chuyén nganh, co céu vién chuire theo chirc danh nghé
nghiép trong don vi su nghi¢p cong lap thudc linh vyc van hoa, thé thao va du
lich;

- Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28 thang 10 nam 2022 cua B
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s6, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh.

- Théng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nam 2024 cua B
Vin héa, Thé thao va Du lich Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang
chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoéa, van
hoa co so, tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién
anh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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5. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Di san vién hang IT
* Trinh tw thwc hién:

- Xay dung Dé an t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ndi dung
Dé 4n gom:

+ S6 luong, co ciu vién churc theo chire danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chuc ung voi chirc danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xudt chi tiéu
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chtrc da tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
churc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chtic danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ni dung khac dé t0 chirc ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh lap Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirec danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAim quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi {Iopg 1a nguoi dung dau hoic cp phod cua nguoi dimg
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bd cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
vi€e to chure xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 thdm quyén t6 chic xét thang hang chirc danh nghe nghiép quyét dinh,
trong do c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chire ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép

+ Noi dung: Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Dicu 32 Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu ve€ tuyén dyng, sir dung va quan ly vién chirc (stra do61, b sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)
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+ Hinh thtre: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chuc trang tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thiang hang.

+ Truong hop co quan, don vi co sd lwong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty wu tién sau:

Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu so;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khéng xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chtic thi nguoi dung dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang co
van ban bdo cdo vdi ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo ¥ kién cia ngudi dirg dau co quan, don vi quan 1y
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xdc dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Ho1 dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi td6 chirc xét
thang hang phé duyé¢t két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xét thang hang c6 trach nhi¢m thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén té1 co
quan, don vi c6 vién chtrc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tr hoac Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, to chic
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép.

* Cach thire thuc hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:



21

+ So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chic;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang churc
danh nghé nghiép ctia vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai ngit 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gitlr thi khong phai nop ching chi ngoai ngt.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra d6i, bd sung bdi Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023) thi dugc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngtr.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 6.
Truong hop khong cong nhan phai c6 van ban tra 161 va néu o 1y do.

* Péi twong thuwe hign TTHC: vién chiic dang giit chirc danh nghé nghiép
Di san vién hang III.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céc sé, ban, nganh c6 lién quan cua cép
tinh.

* Két qud thwe hign TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép

* Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé): Khong quy dinh
* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chirc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019);



22

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 caa Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chire, c6 hiéu luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;

~ - Thong tu sO 16/2021/TT—BVHTTDL ngay 22/12/2021 cua Bo Van hoa,
The thao va Du lich quy dinh vé ma s0, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va
x€p luong vién churc chuyén nganh di san van hoa;

- Thoéng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nam 2024 cua Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van
hoa co so, tuyén truyén vién vin hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién
anh.

6. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Di san vién hang I

* Trinh tw thuwc hién:

- Xay dung Pé an to chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S6 lugng, co cau vién chirc theo chue danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghiép cong lap; sé luong vién chic ung voi chire danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh se’gch vién chuc du tiéu chuan, diéu kién duge cur dy xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chtic danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé t6 chire ky xét thang
hang chic danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi ti€u thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc c6 du tiéu chuan, dieu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co

quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 thaim quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi giopg 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cua nguoi dimg
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bd cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co quan,
don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chire ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

+ No1i dung: Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
phu Ve tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (sitra ddi, bd sung bai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023)

+ Hinh thtrc: Thdm dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure tring tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Trudong hop co quan, don vi co ) luong vién chirc du xét thang hang
nhi€u hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duy¢t thi viéc xac dinh vién chire
trung tuyén xét thang hang thuc hién theo thur ty wu tién sau:

Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc cip
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu so;

Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

Vién chirc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chtrc thi nguoi1 dung dau co quan, don vi to chirc xét thang hang co
van ban bao cdo véi nguoi dung dau co quan, don vi quan 1y vién chire va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién ctia nguoi dung dau co quan, don vi quan ly
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bio cdo nguoi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chtic tring
tuyén.
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+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy cé quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thiang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢ vién chic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Céng thong tin di€n tir cia co quan, don vi, t6 chuc
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc to chuc xét cia Hoi dong xét thiang hang churc
danh nghé nghiép.

* Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhét 13

30 ngay trudc thoi han cudi cung nép hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan x¢t, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap sur
dung vién chtrc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi
su nghi¢p cong 1ap vé céac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic
danh nghé nghi¢p ctia vién churc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vian bang, chiung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit 0 hang chirc danh nghé nghi€p xet thang

hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gifr thi khong phai n¢p ching chi ngoai ngt.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra d6i, bd sung bdi Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
x€t thang hang.

- S6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Truong hop khong cong nhan phai ¢6 van ban tra 101 va néu ro 1y do.

* Déi twong thwe hign TTHC: vién chiic dang giit chitc danh nghé nghiép
D1 sén vién hang II.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Cac sd, ban, nganh c6 lién quan cta cip
tinh.

* Két qua thuc hi¢n TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

* Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh

* Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Vién chirc ndm 2010 (stra d6i, bd sung nam 2019);

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chic;

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chuc, ¢6 hi¢u lyc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;

~ - Thong tu sO 16/2021/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2021 cua B Van hoa,
The thao va Du lich quy dinh v€ ma s0, ti€u chuan chuc danh nghé nghiép va
x€p luwong vién chure chuyén nganh di san van hoa.

- Thoéng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nam 2024 cua B
Van hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh ti€u chuan, di€u kién xét thang hang
chic danh nghé nghi¢p vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van
hoa co so, tuyén truyén vién vin hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién
anh.

7. Thii tuc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép Phwong phap vién hang
II

* Trinh tu thuc hién:

- Xay dung Pé an t6 chiic xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S6 luong, co ciu vién chirc theo chue danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghiép cong lap; sd luong vién_chuc ung v6oi chic danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;
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+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé t6 chire ky xét thang
hang churc danh nghé nghiép;

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xet thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co

quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi dung dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

_ + Pho Chu tich Ho1 ﬁopg 1a nguoi ding dau hodc cip pho cua nguoi ding
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bo cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chuc xét thang hang chire danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh to chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Noi dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
phu Ve tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic (stra ddi, bd sung bai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023)

+ Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure tring tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ing du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi dung dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua triing tuyén ky xét thing hang.

1 Truong hop co quan, don vi c6 sO luong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hm} sO chi tiéu thang hang da dugc phé duy¢t thi viéc xac dinh vién chirc
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan;
Vién chuc la nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thicu so;



27

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
van ban bao cao voi nguoi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét

dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién ciia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y
vién churec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chua tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thiang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi ¢ vién chuc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ca co quan, don vi, to chirc
x¢€t thang hang.

- Ki‘ém tra, giam sat viéc tO chirc xét ciia Hoi dong xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

* Cdch thirc thwe hién: Khong quy dinh.

* Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ So yéu 1y lich vién c}u’rc theo quy (jinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1:3:1
30 ngay trudc thot han cuodi cung ndp hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan xet, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap sur
dung vién chure hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi

su nghi¢p cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cdc van bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé
nghiép xét thang hang.
Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chtrc danh nghé nghiép xét thang

hang khong c6 su thay d6i so voi yéu cau & hang chiric danh nghé nghiép dang
gifr thi khong phai nop chimg chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chting chi quy dinh tai khoan 3
Dleu 9 Nghi dinh Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc (sira doi, bo sung boi Nghi dinh sb
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85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngfr.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuin chitc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- §6 hegng ho so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.
Truong hop khong cong nhan phai ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

* Péi twong thwe hién TTHC: Vién chiic dang giit chire danh nghé nghiép
Phuong phép vién hang III.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Cac sd, ban, nganh c6 lién quan cta cip
tinh.

* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhén két qua ky xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép

* Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwce hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh

* Cdn cw phap ly ciia TTHC:

- Luat Vién chirc ndm 2010 (sira doi, bo sung nam 2019)

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chic;

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot so dieu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;

- Thong tu sO 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cua B truong Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s6, tiéu chuan chire danh ngh€ nghiép
va xep luong vién chirc chuyén nganh van hoéa co sé.

- Théng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nam 2024 cua B
Vin héa, Thé thao va Du lich Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang
chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoéa, van
hoa co sd, tuyén truyén vién van hdéa, my thuat, ngh¢ thuat bi€u dién va dién
anh.
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8. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Huéng din vién vin
hoa hang I1

* Trinh tw thwc hién:

- Xay dung Dé an t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ndi dung
Dé 4n gom:

+ S6 luong, co ciu vién chire theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chuc ung voi chirc danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xudt chi tiéu
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chirc du tiéu chuén, diéu kién dugc ctr du xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chtic danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chirc ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hé1 dong 1a nguoi ding dau hodc cip pho cua nguoi dimg
dau bd phan tham muu vé to chirc can bd ciia co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyen t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chire ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Noi dung: Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu ve€ tuyén dyng, sir dung va quan ly vién chirc (stra 461, bo sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)
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+ Hinh thtre: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trang tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ung du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thiang hang.

+ Truong hop co quan, don vi co sd lwong vién chirc du xét thang hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty wu tién sau:

Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién churc 1a nit;

Vién chuc 1 nguoi dan toc thiéu sb;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khéng xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chtic thi nguoi dung dau co quan, don vi to6 chirc xét thang hang co
van ban bdo cdo vdi ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo ¥ kién cia ngudi dirg dau co quan, don vi quan 1y
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xdc dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Ho1 dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi td6 chirc xét
thang hang phé duyé¢t két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xét thang hang c6 trach nhi¢m thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén té1 co
quan, don vi co6 vién chtrc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tr hoac Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, to chic
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép.

* Cach thire thuc hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:
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+ So yéu Iy lich vién chtre theo quy dinh hi¢n hanh dugc 1ap cham nhét la
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chic;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang churc
danh nghé nghiép cua vién chtc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai ngit 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang
gitr thi khong phai n¢p ching chi ngoai ngt.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghij dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra d6i, bd sung bdi Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Truong hop khong cong nhan phai c6 van ban tra 161 va néu o 1y do.

* B(ji twong thwe hién TTHC: vién chirc dang giit chite danh nghé nghiép
Hudéng dan vién van hoa hang I11.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Vin hoa, Thé thao va Du lich
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céc sé, ban, nganh c6 lién quan cua cép
tinh.

* Két qud thwe hign TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép

* Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé): Khong quy dinh
* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chirc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019)
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- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 caa Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chire, c6 hiéu luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;

- Thong tu sO 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cua B truong Bo
Vién hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s0, tiéu chuan chire danh nghé nghiép
va xep luong vién chirc chuyén nganh van hoéa co so.

- Thoéng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nam 2024 cua B
Van hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh ti€u chuan, di€u kién xét thang hang
chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van
hoa co so, tuyén truyén vién vin hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién
anh.

9. Thii tuc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép Huén luyén vién

* Trinh tw thuwc hién:

- Xay dung Pé an to chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S6 lugng, co cau vién chirc theo chue danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghiép cong lap; so luong vién chirc ung voi chue danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh se’gch vién chuc du tiéu chuan, diéu kién duge cur dy xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

-t Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thtrc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé t6 chire ky xét thang
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc c6 du tiéu chuan, dieu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co

quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:
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+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 thAim quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi giopg 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cua nguoi dimg
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bd cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi ddng 1a ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co quan,
don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chire ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép

+ No1i dung: Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
phu Ve tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (stra ddi, bo sung boéi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023)

+ Hinh thtrc: Thdm dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure tring tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, duogc nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Trudong hop co quan, don vi co ) luong vién chirc du xét thang hang
nhi€u hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
trung tuyén xét thang hang thuc hién theo thr tu wu tién sau:

Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cp
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu so;

Vién chtc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

Vién chirc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chtrc thi nguoi1 dung dau co quan, don vi to chirc xét thang hang co
van ban bao cdo véi nguoi dung dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién ctia nguoi dung dau co quan, don vi quan ly
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguodi tring tuyén, Chu tich Ho1 dong xét
thang hang c6 van ban bdo cdo nguoi dung dau co quan, don vi td6 chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chtic tring
tuyén.
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+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy cé quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong tho1 thong bao cong khai trén
trang thong tin di¢n tr hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, td chirc
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi ddng xét thing hang chuc
danh nghé nghiép

* Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhét 13
30 ngay trudc thot han cudi cung ndp hd so xét thang hang chuc danh nghe
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan x¢t, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c¢6 thAm quyén quéan 1y don vi

su nghiép cong lap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép cua vién chuic theo quy dinh;

+ Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu cau cua chuc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit 0 hang chirc danh nghé nghi€p xet thang
hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gifr thi khong phai n¢p ching chi ngoai ngt.

. Truong hop c6 mét trong cac van bang, chtimg chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc (stra do61, bo sung boi Nghi dinh s
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngtr.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chudn chitc danh nghé nghiép
x€t thang hang.

- S6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Truong hop khong cong nhan phai ¢ van ban tra 161 va néu rd ly do.

* Bﬁi twong thwe hién TTHC: vién chic dang giit chtrc danh nghé nghiép
hudng dan vién.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Coquan phéi hop thyc hién TTHC: Céc s, ban, nganh co lién quan cia

cap tinh.

* Két qud thwc hi¢gn TTHC:

Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

* Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh

* Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Vién chirc ndm 2010 (stra d6i, bd sung nam 2019);

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chuc, ¢6 hi¢u lyc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;

- Théng tu sO 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 09 thang 8 nam 2023 cua B
Van hoa, Thé thao va Du lich huéng dan vé yi tri viéc lam l1anh dao, quan 1y Ve}
chirc danh nghé nghiép chuyén nganh, co céu vién chure theo chirc danh nghé
nghi¢p trong don vi su nghi¢p cong lap thudc linh vyc van hoa, thé thao va du
lich;

- Thong tu s6 07/2022/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 10 nam 2022 cua B
Van hoa, The thao va Du lich, Quy dinh mi sd, tiéu chuan chtc danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh thé dyc thé thao;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nam 2024 cua B
Vin hoa, Thé thao va Du lich, Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chttc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thé duc thé thao.

10. Thi tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Huan luyén vién
chinh

* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé an t6 chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S6 luong, co ciu vién chirc theo chue danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chirc ing voi chirc danh nghe nghiép
dur xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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+ Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duoc cir du xét thing hang
churc danh nghé nghiép;

+ Dur kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chitc danh nghé
nghi€p;

_+ Tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thtrc xét thing hang chtc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé t6 chire ky xét thang
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chire ¢6 du ti€u chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh lap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co
quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thang hang chitrc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi ﬁopg 13 nguoi dimg dau hodc cap pho cua nguol dung
dau b phan tham muu ve t6 chirc can bo cua co quan, don vi c6 tham quyen t6
chuc xét thang hang chire danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi co chuyén moén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chire danh ngh€ nghi¢p do nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢6 thdm quyén t6 chirc x¢t thang hang chirc danh nghe nghiép quyét dinh,
trong do6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Noi dung: Panh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu v€ tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc (sta doi, b6 sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)

+ Hinh thire: Tham dinh hd so.

- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chiic tring tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap u’ng du tiéu

chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua triing tuyén ky xét thing hang.

+ Truong hop co quan, don vi c6 sd luong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duy¢t thi viéc xac dinh vién chire
trung tuyén xét thang hang thuc hién theo thur tu wu tién sau:
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Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di dugc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu so;

Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khéng x4c dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chtrc thi ngudi dung dau co quan, don vi td6 churc xét thang hang cé
van ban bao cdo véi nguoi dung dau co quan, don vi quan 1y vién chiic va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cia ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y
vién chuec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trung tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duy¢t két qua ky xét thang hang va danh sach vién churc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén toi co
quan, don vi ¢ vién chuc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cta co quan, don vi, to chirc
x¢t thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chic
danh nghé nghiép

* Cdch thirc thwe hién: Khong quy dinh.

* Thanh phdn, sé6 lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 14p cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hodc cua nguoi diing dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, di€u kién dang ky xét thang hang chiic
danh nghé nghi¢p ctia vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so voi yéu cu ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gilr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngtr.

_ Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu v€ tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc (stra do6i, bo sung boi Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngir.

+ Céc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai cd van ban tra 1o1 va néu 0 1y do.

* Bé'g' twong thwe hién TTHC: vién chirc dang giit hang chtc danh nghé
nghi¢p huan luyén vién.

* Co’ quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac sd, ban, nganh c6 lién quan cia
cap tinh.

* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé): Khong quy dinh

* Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Vién chirc ndm 2010 (stra d6i, bo sung nam 2019);

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chuc;

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 ctua Chinh phu quy dinh v€ tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc, ¢6 hi¢u lyc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;

- Thong tu 5O 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 09 thang 8 nam 2023 cua B
Van hoa, Thé thao va Du lich huéng dan vé yi tri viéc lam 1anh dao, quan ly Va}
chtrc danh nghé nghi¢p chuyén nganh, co cau vién chirc theo chirc danh nghé


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
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nghiép trong don vi su nghiép cong 1ap thudc linh vuc van hoa, thé thao va du
lich;

- Thong tu sé 07/2022/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 10 nam 2022 cua B
Vian hoa, The thao va Du lich, Quy dinh ma s, tiéu chuin chic danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh thé duc thé thao;

- Thoéng tu s6 03/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nam 2024 cua B
Van hoa, Thé ‘thao va Du lich, Quy dinh tiéu chuﬂén, diéq kién xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thé duc thé thao.

11. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Hoa sy hang II
* Trinh tu thuwc hién:

- Xay dung Pé an t6 chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S4 luong, co cau vién chure theo chuc danh nghé nghiép hién c6 cta don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chirc tng voi chic danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thiang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chirc ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co
quan, don vi co tham quyén to chirc xet thang hang chirc danh ngh€ nghiép
thanh 1ap. Ho1 dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén t6 chire xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

T Pho Chu tich Hoi fiopg 1a nguoi dimg dau hoic cap phé cua nguoi diung
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bo cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
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+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co quan,
don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 1y vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1i dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc (stra doi, bo sung bdi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)

+ Hinh thtre: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trang tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi dung dau co quan, don vi to chiic
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi ¢o sd luong vién chirc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty uu tién sau:

Vién chtrc c6 thanh tich cao hon trong hoat déng nghé nghiép di duoc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc 1a nir;

Vién chirc 12 nguoi dan tdc thiéu sb;

Vién chtc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

Vién chuc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
van ban bao cao véi nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chic va quyét
dinh nguo1i tring tuyén theo ¥ kién cua nguot dung dau co quan, don vi quan ly
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sich nguoi tring tuyén, Chua tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bio cdo nguoi dung dau co quan, don vi td chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao béng
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chic du xét thang hang; dong tho1 thong bao cong khai trén
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trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi, to chirc
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc to chuc xét cia Hoi dong xét thing hang churc
danh nghé nghiép.

* Cdch thirc thue hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ So yéu 1y lich vién C,hl'IC theo quy (jinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 12:1
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cla co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xeét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap sur
dung vién chirc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi

su nghiép cong 1ap vé céac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chic
danh nghé nghiép cua vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang
gifr thi khong phai nop chimg chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mdt trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phtl vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra d6i, bd sung badi Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 6.
Truong hop khong cong nhan phai ¢ van ban tra 161 va néu 1o ly do.

* Déi twong thwe hign TTHC: vién chiic dang giit chitc danh nghé nghiép
Hoa sy hang III.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thyuc hién TTHC: Cac sd, ban, nganh c6 lién quan cta cip
tinh.
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* Két qud thwe hign TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang chirc danh nghé nghié¢p

* Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh

* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chirc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019);

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;

- Thong tu 56 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh ngh€ nghiép
va xep luong vién chirc chuyén nganh my thuét.

- Thoéng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nam 2024 cua B
Vin hoéa, Thé thao va Du lich Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van
hoa co s, tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién
anh.

12. Thii tuc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép Hoa s§ hang I

* Trinh tu thuc hién:

- Xay dung Pé an t6 chiic xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S4 luong, co cau vién chure theo chie danh nghé nghiép hién c6 cuia don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chirc tng voi chire danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh sa’gch vién chuc du tiéu chuan, diéu kién duge cir du xét thang hang
churc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chirc ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.
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- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc c6 du tiéu chuan, di€u kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co

quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cp pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAim quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi giopg 1a nguoi ding dau hodc cip pho cua nguoi dung
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bo cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh ngh¢€ nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau O quan,
don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh to chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1 dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau veé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu v€ tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (stra do6i, b sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)

+ Hinh thirc: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trang tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thiang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi ¢o sd luong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo th ty uu tién sau:

Vién churc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghi¢p da duoc cép
cd tham quyén cong nhén;

Vién chure 1a nir;

Vién chuc 1 nguoi dan toc thiéu sb;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chue c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
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van ban bao cao véi nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y
vién churec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chua tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thiang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi ¢6 vién chic du xét thang hang; déng tho1 thong bao cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Céng thong tin dién tr cia co quan, don vi, t6 chirc
x¢t thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chic
danh nghé nghiép.

* Cdch thirc thue hién: Khong quy dinh.
* Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phén hé so:

+ So yéu 1y lich vién chtre theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan xet, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chure hoac cua nguoi ding dau co quan c6 thaim quyén quan 1y don vi
sy nghi¢p cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chtc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang
gitlr thi khong phai nop ching chi ngoai ngtr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctiia Chinh phu vé tuyen
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra d6i, bo sung bdi Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.
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- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

* Péi twong thuwe hign TTHC: vién chiic dang giit chirc danh nghé nghiép
Hoa sy hang II.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Cac sd, ban, nganh c6 lién quan cta cip
tinh.

* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhén két qua ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé): Khong quy dinh

* Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chirc ndm 2010 (sira doi, bo sung nam 2019);

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra d6i, b6 sung mot so dieu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;

- Thong tu s6 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s6, tiéu chuan chire danh nghé nghiép
va x€p luong vién chirc chuyén nganh my thuat.

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nam 2024 cua B
Vin hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoéa, van
hoéa co s0, tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat bi€u dién va dién
anh.

13. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Thu vién vién hang IT

* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé 4an t6 chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gdm:
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+ S4 lugng, co cau vién chirc theo chie danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sd luong vién chirc ing voi chirc danh nghe nghié¢p
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xudt chi tiéu
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Danh séach vién chtrc da tiéu chuén, diéu kién duoce ctr du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

+ Dur kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chitc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chtic danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chie ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh lap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi {Iopg 1a nguoi dung dau hoic cip phod cua nguoi dimg

dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bo cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén

viée to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau cO quan,

don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh to chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1 dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy di‘nh taj biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay ;5/9{2020 cua Chinh
phu v€ tuyén dung, str dung va quan ly vién churc (sua doi, bo sung boi Nghi
dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) .

+ Hinh thire: Tham dinh hd so.

- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trung tuyén trong ky xét thing hang 1a nguoi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.
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+ Truong hop co quan, don vi c6 s6 luong vién chic du xét thang hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty wu tién sau:

Vién chirc c¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc cip
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu so;

Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi trang tuyen trong ky xét thang
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
van ban bao cdo v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh nguo1i tring tuyén theo ¥ kién cua nguoil dung dau co quan, don vi quan ly
vién chuec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xdc dinh danh sich nguodi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bdo cido nguoi dung dau co quan, don vi t6 chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chtic tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢ vién chtc du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Céng thong tin di€n tr cia co quan, don vi, td chirc
x¢t thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc to chuc xét cia Hoi dong xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép.

* Cdch thirc thwe hién: Khong quy dinh.

* Thanh phén, sé lwong ho so:

- Thanh phén hé so-

+ So yéu Iy lich vién chtre theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 13

30 ngay trudc thoi han cubi cung nop hd so xét thiang hang chirc danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong lap st
dung vién chirc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thAim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chuc theo quy dinh;
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+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gilr thi khong phai ndp chung chi ngoai ngtr.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra d6i, bd sung bdi Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngfr.

+ Céc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai cd van ban tra 1o1 va néu rd 1y do.

* Poi twong thwe hign TTHC: vién chirc dang gilt chitc danh nghé nghiép
Thu vién vién hang III.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céc sé, ban, nganh c6 lién quan cua cép
tinh.

* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhén két qua ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

* Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chitrc ndm 2010 (stra doi, bo sung nim 2019);

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chuc;

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan ly vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;
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- Théng tu sO 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cua B¢ truong B
Vian hoa, The thao va Du lich quy dinh maé s, tiéu chuan chirc danh ngh€ nghiép
va x€p luong vién chirc chuyén nganh thu vién.

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nim 2024 ctua B
Vin hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van
héa co sd, tuyén truyén vién vin hoa, my thuit, nghé thuat biéu dién va dién
anh.

14. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Thir vién vién hang I
* Trinh tu thuwc hién:

- Xay dung Pé an t6 chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S4 luong, co cau vién chure theo chuc danh nghé nghiép hién c6 cta don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chirc tng voi chire danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thiang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chirc ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co

quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi déng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

T Pho Chu tich Hoi fiopg 1a nguoi dimg dau hoic cap phé cua nguoi diung
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bo cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Ho1 dong 1a nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viéc to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghi€p do nguo1 diing dau co quan,
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don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 uy vién kiém Thu ky HQ1 dong.

- Quyét dinh to chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1i dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh

phu Vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (stra ddi, bd sung bai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)

+ Hinh thte: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trung tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ing du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thiang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi c6 sd luong vién chirc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duy¢t thi viéc xac dinh vién chirc
trung tuyén xét thang hang thuc hién theo thur tu wu tién sau:

Vién chtrc c6 thanh tich cao hon trong hoat déng nghé nghiép di duoc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc 1a nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu sd;

Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khéng xac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chuc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xet thang hang co
van ban bao cao voi nguoi dung dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét

dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y
vién chtec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo ngudi dung dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong tho1 thong bao cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Cé)ng thong tin di€n tr cia co quan, don vi, td chirc
x¢ét thang hang.
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- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép.

* Cdch thirc thue hién: Khong quy dinh.
* Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phan hé so:

+ So yéu 1y lich vién churc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chure hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chudn, diéu kién ding ky xét thing hang chiic
danh nghé nghiép ctia vién chtic theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cdu vé ngoai ngit 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang
gifr thi khong phai nop chimg chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phul vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra ddi, bd sung boéi Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai cd van ban tra 161 va néu o 1y do.

* Poi twong thwe hién TTHC: Vién chirc dang gitr chire danh nghé nghiép
Thu vién vién hang II.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hi¢n TTHC: Céc sd, ban, nganh c6 li€n quan ctia cép
tinh.

* Két qud thue hi¢gn TTHC:
Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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* Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chirc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019);

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtc;

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot so dieu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 ctua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién
chtrc, c6 hi¢u luyc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;

- Thong tu s6 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cua Bo truong Bo

Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh mi s6, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh thu vién.

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nam 2024 cua B
Vin hoéa, Thé thao va Du lich Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van
hoa co s, tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién
anh.

15. Tha tyc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir Tuyén
truyén vién vin hoa [én Tuyén truyén vién vin hoéa chinh

* Trinh tu thuwc hién:

- Xay dung Pé an t6 chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S4 luong, co cau vién chure theo chie danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chirc tng voi chire danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh ségch vién chuc du tiéu chuan, diéu kién duge cir du xét thang hang
churc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chirc ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.
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- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chuc c6 du ti€u chuan, dieu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co

quan, don vi c6 thim quyén to chirc Xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cp pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAim quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi giopg 1a nguoi dung dau hoic cp phod cua nguoi dimg
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bo cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh ngh¢€ nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau O quan,
don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh to chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
+ No1 dung: Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh

phu V@; tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chic (stra d6i, bd sung boéi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)

+ Hinh thirc: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trang tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi dung dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi ¢o sd luong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tha ty wu tién sau:

Vién chure ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghi¢p da duoc cép
cd tham quyén cong nhén;

Vién chure 1a nir;

Vién chuc 1 nguoi dan toc thiéu sb;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chue c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
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van ban bao cao véi nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y
vién churec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chua tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi d6ng xét thang hang cé trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sich vién chtic trang tuyén téi co
quan, don vi ¢ vién chtc du xét thiang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Céng thong tin dién tr cia co quan, don vi, t6 chirc
x¢t thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chic
danh nghé nghiép.

* Cdch thirc thue hién: Khong quy dinh.
* Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phén hé so:

+ So yéu 1y lich vién chtre theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thiang hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan xet, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap sur
dung vién chirc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chudn, diéu kién ding ky xét thing hang chiic
danh nghé nghiép ctia vién chtc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang
gitlr thi khong phai nop ching chi ngoai ngtr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3
Dleu 9 Nghi dinh Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc (sira doi, bo sung boi Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chtic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.
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- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

* Doi twong thwe hign TTHC: vién chirc dang gitr chirc danh nghé nghiép
Tuyén truyén vién van hoa.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin héa, Thé thao va Du lich

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Cac s6, ban, nganh c6 lién quan ctia cip
tinh.

* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhn két qua ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép

* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu c6): Khong quy dinh

* Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chirc ndm 2010 (sira doi, bo sung nim 2019)

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023;

- Thong tu s6 02/2023/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cua Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép

va xép luong vién chirc va xép luong vién chirc chuyén nganh tuyén truyén vién
van hoa.

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17 thang 6 nam 2024 cta Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang
chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van
hoa co so, tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién

anh.
B. B4o chi, Xuét ban

16. Thi tuc xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién tap vién lén chire
danh nghé nghiép bién tap vién hang 11
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* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé 4an t6 churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Dé 4n gom:

+ S6 luong, co ciu vién chure theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chuc ung voi chirc danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xudt chi tiéu
thang hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Danh séach vién chtrc da tiéu chuén, diéu kién dugce ctr du xét thang hang
churc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;
_+ Tiéu chuan, dicu kién, ndi dung, hinh thire xét thing hang chic danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé 6 chirc ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, dieu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi co thdm quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Ho1 dong c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAim quyén to chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hé1 dong 1a nguoi dung dau hodc cip pho cua nguoi dung
dau bd phan tham muu vé to chirc can bd ciia co quan, don vi ¢ tham quyén to
chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢6 thdm quyén t6 chire xét thang hang chirc danh nghe nghiép quyét dinh,
trong do c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chire ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

+ No1 dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy di‘nh taj biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9{2020 cua Chinh
phu ve€ tuyén dyng, sir dung va quan ly vién chirc (stra do61, bo sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)

+ Hinh thirc: Tham dinh ho so.
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- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chire trung tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ing du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thiang hang.

+ Truong hop co quan, don vi co sd lwong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo thtr ty vu tién sau:

Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat ddng nghé nghiép da duoc cp
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuec la ntr;

Vién chuc 14 nguoi dan toc thiéu sb;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chirc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
van ban bao cao vdi nguoi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét

dinh nguoi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo ngudi dung dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang ph¢ duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi d6ng xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chtrc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chic du xét thang hang; dong tho1 thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ca co quan, don vi, to chirc
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc tO chirc xét ctia Hoi dong xét thang hang chirc
danh nghé nghiép

* Cach thire thuc hién: Khong quy dinh.
* Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phén hé so-

+ So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thang hang chuc danh nghé
nghi€p, co6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chirc;
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+ Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghi¢p cong lap sur
dung vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyen quan ly don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuén, diéu kién dang ky™ xét thing hang chiic
danh nghé nghiép ctia vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang
gitr thi khong phai ndp chung chi ngoai ngf.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghij dinh Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc (sira doi, bo sung boi Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

- §6 lwong ho so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.
Truong hop khong cong nhan phai c6 van ban tra 161 va néu rd 1y do.

* Poi twong thwe hign TTHC: vién chirc dang gilt chirc danh nghé nghiép
Bién tap vién hang Ill.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Céc s, ban, nganh c6 lién quan cia
cap tinh.

* Két qua thye hign TTHC: Quyét dinh Cong nhén két qua ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép

* Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé): Khong quy dinh
* Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chitrc ndm 2010 (stra doi, bo sung nim 2019).

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.
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- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 caa Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chtre, ¢ hiéu luc ké tir ngay 07 thang 12 ndm 2023.

- Thong tu sb 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cia B Théng tin va
Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va xép luong
ddi vai vién chire bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

17. Thi tuc xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién tap vién lén chire
danh nghé nghiép bién tap vién hang I

* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé an t6 chiic xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S4 luong, co cau vién chure theo chic danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chirc tng voi chire danh nghé nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chtc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé t6 churc ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co
quan, don vi co tham quyén to chirc xet thang hang chirc danh ngh€ nghiép
thanh 1ap. Ho1 dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén t6 chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

T Pho Chu tich Hoi fiopg 1a nguoi dimg dau hoic cap phé cua nguoi dung
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bo cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh nghé€ nghiép;
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+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co quan,
don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 1y vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1i dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc (stra doi, bdo sung béi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)

+ Hinh thtre: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trang tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi ¢o sd luong vién chirc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo th ty uu tién sau:

Vién chtic ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc 1a nir;

Vién chirc 12 nguoi dan tdc thiéu sb;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chuc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
van ban bao cdo véi nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh nguo1i tring tuyén theo ¥ kién cua nguot dung dau co quan, don vi quan ly
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sich nguoi tring tuyén, Chu tich Ho1 dong xét
thang hang c6 van ban bio cdo nguoi dung dau co quan, don vi td chirc xét
thang hang phé duyé¢t két qua ky xét thang hang va danh sach vién chtic tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy cé quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thiang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi ¢6 vién chic du xét thang hang; df’)ng tho1 thong bao cong khai trén



61

trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi, to chiic
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc to chuc xét cia Hoi dong xét thing hang churc
danh nghé nghiép

* Cdch thirc thue hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ So yéu 1y lich vién C,hl'IC theo quy C\Iinh hién hanh duoc 1ap cham nhat lé}
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cla co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xeét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyen quan ly don vi

su nghi¢p cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky* xét thang hang chic
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang
gifr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngt.

Truong hop c6 mdt trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phtl vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra d6i, bd sung badi Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023) thi dugc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Truong hop khong cong nhan phai cd van ban tra 161 va néu rd 1y do.

* Déi twong thwe hién TTHC: Vién chiic dang giit chirc danh nghé nghiép
Bién tap vién hang II.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Céc s, ban, nganh c6 lién quan cia
cap tinh.
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* Két qud thwe hign TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang chuc danh nghé nghiép.

* Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chitrc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019).

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu sO 13/2022/:I'T-BTTTT ngay 26/8/2022 cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma so, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong
doi1 véi vién chure bién tap vién, phéng vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

18. Thu tuc xét thiang hang vién chirc chuyén nganh phong vién 1en chirc
danh nghé nghiép phong vién hang I1

* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé an to chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S6 luong, co céu vién chure theo chue danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chirc tng voi chire danh nghe nghiép
dur xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh se’gch vién chuc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

_+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh

nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chirc ky xét thing
hang chuic danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;
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- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Ho6i dong xét thang hang chtre danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cap phé cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi giopg 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cua nguoi dimg
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bd cua co quan, don vi c6 tham quyén to
churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi ddng 13 nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chire danh ngh€ nghi¢p do nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢6 tham quyén t6 chire xét thang hang chirc danh nghe nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Noi dung: Déanh gia viéc dap (g céc yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu v€ tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (stra do6i, bo sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)

+ Hinh thire: Tham dinh hé so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure tring tuyén trong ky xét thing hang 13 ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi dung dau co quan, don vi t6 chiic
x¢t thang hang cong nhan két qua trung tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi ¢o sd luong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trung tuyen x¢t thang hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cp
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc 1a nir;

Vién chuc 14 nguoi dan toc thiéu so;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chue co thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thang
hang vién chtrc thi nguoi dung dau co quan, don vi to chic xét thang hang cé
van ban bdo cdo vdi nguoi dirng dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguo1i tring tuyén theo ¥ kién cua nguoil dung dau co quan, don vi quan 1y
vién churec.
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+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thiang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chua tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chic tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thing hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢ vién chtc du xét thiang hang; dong thoi thong bao céng khai trén
trang thong tin dién tur hoac Céng thong tin dién tir ctia co quan, don vi, t6 chirc
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc tO chuirc xét ctia Hoi dong xét thing hang chiic
danh nghé nghiép

* Cdch thirc thwe hién: Khong quy dinh.

* Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phdn hé so:

+ So yéu 1y lich vién chtre theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat la
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan x¢t, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap st
dung vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyen quan 1y don vi
su nghi¢p cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang ky* xét thang hang chic
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghi€p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang

hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gitlr thi khong phai nop chimg chi ngoai ngfr.

_ Trudong hop c6 mét trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu v€ tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc (sira d6i, bo sung boi Nghi dinh so
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023) thi dugc st dung thay thé chimng
chi ngoai ngfr.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chudn chitc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.
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* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai ¢6 van ban tra 161 va néu 16 ly do.

* Péi twong thwe hién TTHC: Vién chiic dang giit chie danh nghé nghiép
Phong vién hang II1.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac s, ban, nganh c6 lién quan cua
cap tinh.

* Két qua thuc hi¢n TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh

* Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Vién chirc ndm 2010 (sira doi, bo sung nam 2019).

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién churc.

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan Iy vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu sO 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma so, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va x&p luong
doi véi vién chire bién tap vién, ph(’)ng vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

19. Thu tuc xét thing hang vién chirc chuyén nganh phong vién 1én chire
danh nghé nghiép phong vién hang I

* Trinh tw thuwc hién:

- Xay dung Pé 4an t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
D¢ an gom:

+ S6 luong, co ciu vién chirc theo chue danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; s6 lugng vién chirc ing voi chic danh nghé nghiép
du xét thang hang con thié‘u theo y€u cau cua vi tri viéc lam va dé€ xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;
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+ Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duoc cir du xét thing hang
churc danh nghé nghiép;

+ Dur kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chitc danh nghé
nghi€p;

T Tiéu chuén, diéu kién, noi dung, hinh thtrc xét thang hang churc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé t6 chire ky xét thang
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chire ¢6 du ti€u chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép.

- Thanh lap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co
quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi ‘dopg 13 nguoi dimg dau hodc cap phod cua nguoi dimg
dau b phan tham muu ve€ t6 chirc can bd cua co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chuc xét thang hang chire danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén moén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chire danh ngh€ nghi¢p do nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢6 tham quyén t6 chirc x¢t thang hang chirc danh nghe nghiép quyét dinh,
trong do6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Noi dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh

phu Ve tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chuc (stra d6i, bd sung boéi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023).

+ Hinh thire: Tham dinh hd so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chic danh nghé nghiép

+ Vién chiic tring tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap u’ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua triing tuyén ky xét thing hang.

+ Truong hop co quan, don vi c6 sd luong vién chic du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duy¢t thi viéc xac dinh vién chire
trung tuyén xét thang hang thuc hién theo thur ty wu tién sau:
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Vién chitc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu so;

Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khéng x4c dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chtrc thi ngudi dung dau co quan, don vi td6 churc xét thang hang cé
van ban bao cdo véi nguoi dung dau co quan, don vi quan 1y vién chic va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cia ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y
vién chuec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trung tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bio cdo nguoi dung dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duy¢t két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc tring tuyén tdi co
quan, don vi ¢ vién chuc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cta co quan, don vi, to chirc
x¢t thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chic
danh nghé nghiép

* Cdch thirc thwe hién: Khong quy dinh.

* Thanh phdn, sé6 lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap chim nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hodc cua nguoi ding dau co quan cé tham quyén quan ly don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, dicu kién ding ky* xét thang hang chirc
danh nghé nghi¢p ctia vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngir 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gilr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngtr.

_ Truong hop c6 mot trong cac van bang, chtng chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
ve€ tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc (stra doi, b6 sung boi Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngir.

+ Céc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
xét thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai cd van ban tra 1o1 va néu 0 1y do.

* Péi twong thwe hign TTHC: vién chiic dang giit chirc danh nghé nghiép
Phong vién hang II.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac sd, ban, nganh c6 lién quan cia
cap tinh.

* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhén két qua ky xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép

* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly ciua TTHC:

- Luét Vién chirc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019).

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 ctua Chinh phu quy dinh v€ tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chure, c6 hiu luc ke tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua B Thong tin va
Truyen thong quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va x&p luong

d6i voi vién chuc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.
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20. Thi tuc xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién dich vién lén
chirc danh nghé nghié¢p bién dich vién hang 11

* Trinh tw thwc hién:

- Xay dung Dé an t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ndi dung
Dé 4n gom:

+ S6 luong, co ciu vién chure theo chire danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chuc umg voi chirc danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xuat chi tiéu
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chtrc dua tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;
_+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chic danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chirc ky xét thang
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, di€u kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAim quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hé1 dong 1a nguoi dung dau hoic cip phé cua nguoi dimg
dau bd phan tham muu vé to chirc can bd ciia co quan, don vi ¢ tham quyén to
chtrc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau O quan,
don vi c6 tham quyen t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chire ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Noi dung: Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu ve€ tuyén dyng, sir dung va quan ly vién chirc (stra 461, bo sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023).
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+ Hinh thtre: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trung tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi td chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

+ Truong hop co quan, don vi co sd lwong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty wu tién sau:

Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cp
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chuc 1 nguoi dan toc thiéu sb;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khéng xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chtrc thi nguoi dung dau co quan, don vi td6 chirc xét thang hang c6
van ban bdo cdo vdi ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo ¥ kién cua ngudi dung dau co quan, don vi quan 1y
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xdc dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Ho1 dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi td6 chirc xét
thang hang phé duyé¢t két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xét thang hang c6 trach nhi¢m thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tr hoac Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, to chic
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép.

* Cach thire thuc hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:
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+ So yéu Iy lich vién chtre theo quy dinh hi¢n hanh dugc 1ap cham nhét la
30 ngay trudc thoi han cuodi cung ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chic;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuin, diéu kién ding ky™ xét thing hang chiic
danh nghé nghiép cua vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai ngit 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang
gitr thi khong phai n¢p ching chi ngoai ngt.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc (sira doi, bd sung boi Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.
Truong hop khong cong nhan phai c6 van ban tra 161 va néu o 1y do.

* Péi twong thuwe hign TTHC: vién chiic dang giit chirc danh nghé nghiép
Bién dich vién hang III.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac s&, ban, nganh c6 lién quan cua
cap tinh.

* Két qud thwe hign TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang chic danh nghé nghiép.

* Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé6): Khong quy dinh.
* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luat Vién chirc ndm 2010 (stra d6i, bo sung nam 2019).
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- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 caa Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chtre, ¢ hiéu luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu sb 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cia B Théng tin va
Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va xép luong
d6i voi vién chic bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

21. Thu tuc xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién dich vién lén
chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang I

* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé an t6 chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S6 lugng, co cau vién chirc theo chire danh nghé nghiép hién co6 ciia don
vi su nghiép cong lap; sé luong vién chirc ung voi chie danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xuat chi tiéu
thiang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh Sé}Ch vién chure du tiéu chuan, diéu kién duoc cir du xét thing hang
chuc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

Tt Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thtrc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé td chirc ky xét thang
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc c6 du tiéu chuan, dieu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chiec danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co
quan, don vi co tham quyén to chirc xet thang hang chirc danh ngh€ nghiép
thanh 1ap. Ho1 dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cia nguoi dung dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;
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+ Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phé cia ngudi dimg
dau bo phan tham muu veé t6 chirc can bd ctia co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co quan,
don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 1y vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1 dung: Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
phu Ve tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (sira ddi, bd sung bai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023)

+ Hinh thirc: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi c6 sd luong vién chirc du xét thing hang
nhi€u hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trung tuyén xét thang hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

Vién chtic c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu so;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khéng xac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chtic thi nguoi1 ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang co
van ban bdo cdo vdi ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién ctia nguoi dung dau co quan, don vi quan ly
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 vin ban bao cédo nguoi dimg dau co quan, don vi to chic xét

thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chtic tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét ‘két
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xét thang hang c6 trach nhi¢m thong bao bang



74

van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chiic tring tuyén téi co
quan, don vi ¢ vién chtrc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hoic Cong thong tin dién tir cta co quan, don vi, to chiic
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, gidm sat viéc to chuc xét cia Hoi dong xét thiang hang churc
danh nghé nghiép.

* Cdch thirc thue hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc 18p cham nhat 13

30 ngay trudc thoi han cudi cung ndép hd so xét thing hang chic danh nghé
nghi€p, c6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc ctiia nguoi dung dau co quan c¢6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, dicu kién ding ky* xét thang hang chirc
danh nghé nghi¢p ctia vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu cau cia chic danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang
gitlr thi khong phai nop chimg chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra d6i, bd sung badi Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngtr.

+ Céc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x€t thang hang.

- S6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Truong hop khong cong nhan phéi ¢6 van ban tra 101 va néu ro 1y do.

* Déi twong thwe hign TTHC: vién chiic dang giit chitc danh nghé nghiép
Bién dich vién hang II.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.
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- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Céc s, ban, nganh c6 lién quan cia
cap tinh.

* Két qua thue hi¢gn TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

* Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh

* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chirc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019).

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién
chtrc, c6 hi¢u luyc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu sO 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 ctua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma so, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong
do1 voi vién chue bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

22. Thu tyc xét thang hang vién chirc chuyén nganh dao dién truyén hinh
lén chirc danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang I1

* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé an t6 chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S4 luong, co cau vién chure theo chue danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chuac tmg voi chirc danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh ségch vién chuc du tiéu chuan, diéu kién duge cir du xét thang hang
chttc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

_+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh

nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé t6 chire ky xét thang
hang churc danh nghé nghiép.
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- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chtre ¢6 du ti€u chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co

quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cp pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi giopg 1a nguoi ding dau hodc cip pho cua nguoi dung
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bo cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée to churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau cO quan,
don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh to chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1 dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu v€ tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (stra do61, bd sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023).

+ Hinh thirc: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trang tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ung du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi ¢o sd luong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty uu tién sau:

Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc cap
cd tham quyén cong nhén;

Vién chure 1a nir;

Vién chuc 1 nguoi dan toc thiéu sb;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chue c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
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van ban bao cao véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chic va quyét
dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y
vién churec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chtic trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chic du xét thang hang; déng tho1 thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hoac Céng thong tin di€én tir cua co quan, don vi, td chirc
x¢t thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chic
danh nghé nghiép.

* Cdch thirc thue hién: Khong quy dinh.
* Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phdn hé so-

+ So yéu 1y lich vién chtre theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan xet, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen quan ly don vi
su nghiép cong 1ap vé céac tidu chuan, diéu kién dang ky® xét thang hang chiic
danh nghé nghiép ctia vién chtc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chuirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang
gitlr thi khong phai nop ching chi ngoai ngtr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyen
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra d6i, bo sung badi Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.
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- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

* ~Bé’i tuwgng thyre hi¢n TTHC: vién chuc dang gitr chirc danh nghé nghiép
Pao dién truyén hinh hang III.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Céc s, ban, nganh c6 lién quan cia
cap tinh.

* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhn két qua ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chirc ndm 2010 (sira doi, bo sung nam 2019).

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién churec.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mot so diéu ciia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu sO 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma so, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va xep luong
doi véi vién chire bién tap vién, ph(’)ng vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

23. Thu tuc xét thang hang vién chirc chuyén nganh dao dién truyén hinh
l1én chirc danh nghé nghi€¢p dao di€én truyén hinh hang I

* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé 4an t6 chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
D¢ an gom:

+ S6 luong, co ciu vién chirc theo chue danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; s6 lugng vién chirc ing voi chic danh nghé nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;
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+ Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duoc cir du xét thing hang
churc danh nghé nghiép;

+ Dur kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chitc danh nghé
nghi€p;

T Tiéu chuén, diéu kién, noi dung, hinh thtrc xét thang hang churc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé t6 chire ky xét thang
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chire ¢6 du ti€u chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép.

- Thanh lap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co
quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi ‘dopg 13 nguoi dimg dau hodc cap phod cua nguoi dimg
dau b phan tham muu ve€ t6 chirc can bd cua co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chuc xét thang hang chire danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén moén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chire danh ngh€ nghi¢p do nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢6 tham quyén t6 chirc x¢t thang hang chirc danh nghe nghiép quyét dinh,
trong do6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Noi dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh

phu Ve tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chuc (stra d6i, bd sung boéi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023).

+ Hinh thire: Tham dinh hd so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chic danh nghé nghiép

+ Vién chiic tring tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap u’ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua triing tuyén ky xét thing hang.

+ Truong hop co quan, don vi c6 sd luong vién chic du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duy¢t thi viéc xac dinh vién chire
trung tuyén xét thang hang thuc hién theo thur ty wu tién sau:
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Vién chitc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu so;

Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

Vién chirc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khéng x4c dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chtrc thi ngudi dung dau co quan, don vi td6 churc xét thang hang cé
van ban bao cdo véi nguoi dung dau co quan, don vi quan 1y vién chic va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cia ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y
vién chuec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét

thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén tdi co
quan, don vi ¢ vién chuc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ca co quan, don vi, to chirc
x¢t thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chic
danh nghé nghiép.

* Cdch thirc thwe hién: Khong quy dinh.

* Thanh phdn, sé6 lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap chim nhét 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hodc cua nguoi ding dau co quan cé tham quyén quan Iy don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, dicu kién ding ky* xét thang hang chirc
danh nghé nghi¢p ctia vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngir 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gilr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngtr.

_ Truong hop c6 mét trong cac vén bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc (stra do6i, bo sung boi Nghi dinh so
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngir.

+ Céc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai cd van ban tra 1o1 va néu 0 1y do.

* ~Bé'i tuwgng thye hién TTHC: vién chuc dang gitr chirc danh nghé nghiép
Dao dién truyén hinh hang II.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac sd, ban, nganh c6 lién quan cia
cap tinh.

* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhén két qua ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly cia TTHC:

- Luét Vién chirc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019).

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 ctua Chinh phu quy dinh v€ tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chure, c6 hiu luc ke tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua B Thong tin va
Truyen thong quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va x&p luong

d6i voi vién chuc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.
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24. Thu tuc xét thing hang vién chirc chuyén nganh 4m thanh vién lén
chirc danh am thanh vién hang I11

* Trinh tw thwc hién:

- Xay dung Dé an t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ndi dung
Dé 4n gom:

+ S6 luong, co ciu vién chure theo chire danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chuc ung voi chirc danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xudt chi tiéu
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chtrc dua tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;
_+ Tiéu chuan, dicu kién, ndi dung, hinh thic xét thing hang chic danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chirc ky xét thang
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAim quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hé1 dong 1a nguoi ding dau hodc cip pho cua nguoi dung
dau bd phan tham muu vé to chirc can bd ciia co quan, don vi ¢ tham quyén to
chtrc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mén, nghi¢p vu lién quan dén
viée to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau cO quan,
don vi c6 tham quyen t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chire ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Noi dung: Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu ve€ tuyén dyng, sir dung va quan ly vién chirc (stra 461, bo sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023).
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+ Hinh thtre: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chic danh nghé nghiép

+ Vién chure trung tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi td chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi co sd lwong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty wu tién sau:

Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chuc 1 nguoi dan toc thiéu sb;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chuc thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
vin ban bao cdo véi nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo ¥ kién cia ngudi dirg dau co quan, don vi quan 1y
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xdc dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Ho1 dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi td6 chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xét thang hang c6 trach nhi¢m thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chiic trung tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tr hoac Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, to chic
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép.

* Cach thire thuc hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:
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+ So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chic;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc ctia nguoi dung dau co quan ¢6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cdc tiéu chuan, diéu kién dang ky*° xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai ngit 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngt.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra d6i, bd sung bdi Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023) thi dugc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngtr.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Truong hop khong cong nhan phai c6 van ban tra 161 va néu o 1y do.

o Déi twong thwe hign TTHC: vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép
Am thanh vién hang IV.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac s&, ban, nganh c6 lién quan cua
cap tinh.

* Két qud thwe hign TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang chuic danh nghé nghiép.

* Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé): Khong quy dinh
* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chitrc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Van-ban-hop-nhat-1-VBHN-BNV-2024-Nghi-dinh-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-595449.aspx#_ftn50

85

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 caa Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chtre, ¢ hiéu luc ké tir ngay 07 thang 12 ndm 2023.

- Théng tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 ctia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chitc 4m thanh
vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thu¢c chuyén nganh thong
tin va truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua B

Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot sd diéu cua Théng tu sb
46/2017/TT-BTTTT.

25. Thu tuc xét thiang hang vién chirc chuyén nganh am thanh vién lén
chirc danh am thanh vién hang I1

* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé an to chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S6 lugng, co cau vién churc theo chie danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; s6 lugng vién chirc itng voi chirc danh nghé nghiép
du xet thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am va d€ xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
churc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

Tt Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé t6 churc ky xét thang
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc c6 du tiéu chuan, di€u kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép:

Hoi dong xet thang hang chic danh nghé nghiép do nguoi dung dau co

quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Hé1 dong 1a nguoi dung dau hodc cép pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;
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+ Pho Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cap pho cia nguoi dimg
dau bo phan tham muu veé t6 churc can b ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau O quan,
don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 1y vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ NO1 dung: Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
phu Ve tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (sira ddi, bd sung bai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023)

+ Hinh thirc: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trang tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Trudong hop co quan, don vi co ) luong vién chirc du xét thang hang
nhi€u hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trung tuyén xét thang hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

Vién chtic c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duoc cp
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu so;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khéng xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chtric thi nguoi dung dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang co
van ban bdo cdo vdi ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién ctia nguoi ding dau co quan, don vi quan ly
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cédo nguoi dimg dau co quan, don vi to chic xét

thang hang ph¢ duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chtic tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét ‘két
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xét thang hang c6 trach nhi¢m thong bao bang
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van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén téi co
quan, don vi ¢ vién chic du xét thiang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hoic Cong thong tin dién tir cta co quan, don vi, to chiic
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, gidm sat viéc to churc xét ctia Hoi dong xét thiang hang churc
danh nghé nghiép

* Cdch thirc thue hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thot han cudi cung ndp hd so xét thang hang chuc danh nghe
nghi€p, co6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc ctiia nguoi dung dau co quan c¢6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang ky*° xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vian bang, chiung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gitlr thi khong phai nop chimg chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc (sira doi, bd sung bai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Céc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x€t thang hang.

- S6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Truong hop khong cong nhan phai ¢6 van ban tra 101 va néu ro ly do.

¥ Déi twong thue hign TTHC: vién chiic dang giit chitc danh nghé nghiép
Am thanh vién hang III.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
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- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Céc s, ban, nganh c6 lién quan cia
cap tinh.

* Két qua thue hi¢gn TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

* Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luat Vién chirc ndam 2010 (stra d6i, bd sung nam 2019).

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tr ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu sO 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh ti€u chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc am thanh
vién, phat thanh vién, k¥ thut dung phim, quay phim thugc chuyén nganh thong
tin va truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua B
Thong tin va Truyén thong sia doi, b sung mot sd diéu cua Thong tu sb
46/2017/TT-BTTTT.

26. Thu tuc xét thiang hang vién chirc chuyén nganh am thanh vién lén
chirc danh am thanh vién hang I

* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé an t6 chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S4 luong, co cau vién chure theo chie danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chirc tng voi chire danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh sa’gch vién chuc du tiéu chuan, diéu kién duge cir du xét thang hang
churc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chtc danh
nghé nghiép;
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+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t0 chire ky xét thang
hang chuic danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co

quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi déng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

_ + Pho Chu tich Ho1 dopg 1a nguoi dung dau hodc cip pho cua nguoi ding
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bo cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh ngh¢€ nghiép;

+ Cac uy vién Ho1 dong 1a nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép do nguoi dung déu co quan,
don vi ¢6 thdm quyén t6 chire xét thang hang chirc danh nghe nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 uy vién ki€ém Thu ky Ho1 dong.

- Quyét dinh to chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1 dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu v€ tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc (sua doi, bo sung boi Nghi
dinh so 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023).

+ Hinh thtrc: Thdm dinh ho so.

- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trang tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu

chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi c6 sO luong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s0 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thyc hién theo th tu vu tién sau:

Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc cap
cd tham quyén cong nhén;

Vién chure la nir;
Vién chure 1a nguoi dan toc thicu so;
Vién chtrc nhiéu tu6i hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

Vién chure ¢6 thoi gian cong tac nhi€u hon.
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Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thiang
hang vién chuc thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
van ban bao cdo véi ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh ngudi trang tuyén theo y kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y
vién churec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Cha tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thiang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién churc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢ vién chic du xét thiang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cta co quan, don vi, to chirc
x¢€t thang hang.

- Kiém tra, gidm sat viéc td chirc xét ctia Hoi déng x¢t thang hang chuc
danh nghé nghiép.

* Cdch thirc thwe hién: Khong quy dinh.
* Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phdn hé so:

+ So yéu Iy lich vién chtre theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thiang hang chirc danh nghé
nghi€p, co6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan Iy don vi
su nghiép cong 1ap vé céac tidu chuan, diu kién ding ky® xét thang hang chiic
danh nghé nghiép ctia vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chitc danh nghé nghiép dang
gitlr thi khong phai nop ching chi ngoai ngtr.

Truong hop cé mdt trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chirc (stra d6i, bd sung béi Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.
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+ Céc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- §6 heong ho so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.
Truong hop khong cong nhan phai ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.
¥ Déi twong thue hign TTHC: vién chiic dang giit chirc danh nghé nghiép
Am thanh vién hang II.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Céc s, ban, nganh c6 lién quan cia
cap tinh.

* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwce hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chirc ndm 2010 (sira doi, bo sung nam 2019).

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién churc.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot so dieu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu sO 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh ti€u chuan chirc danh nghé nghi€p vién chirc am thanh
vién, phat thanh vién, k¥ thut dung phim, quay phim thu¢c chuyén nganh thong
tin va truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua B

Thong tin va Truyén thong stia doi, bo sung mot so diéu ciia Thong tu sd
46/2017/TT-BTTTT.

27. Thu tuc xét thing hang vién chirc chuyén nganh phat thanh vién lén
chirc danh phat thanh vién hang I11

* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé an t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:
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+ S4 lugng, co cau vién chirc theo chie danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sd luong vién chirc ing voi chirc danh nghe nghié¢p
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xudt chi tiéu
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Danh séach vién chtrc da tiéu chuén, diéu kién dugce ctr du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

+ Dur kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chitc danh nghé
nghiép;
_+ Tiéu chuan, dicu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé 6 chirc ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi {Iopg 1a nguoi dung dau hoic cip phod cua nguoi dimg

dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bo cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén

viée to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau cO quan,

don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh to chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1 dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy di‘nh taj biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9{2020 cua Chinh
phu v€ tuyén dung, str dung va quan ly vién chic (sta doi, bo sung boi Nghi
dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)

+ Hinh thire: Tham dinh hd so.

- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trung tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.
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+ Truong hop co quan, don vi c6 s6 luong vién chic du xét thang hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
trang tuyén xét thang hang thyc hién theo thtr ty vu tién sau:

Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat ddng nghé nghiép da duoc cp
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu so;

Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi trang tuyen trong ky xét thang
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
van ban bao cdo v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh nguo1i tring tuyén theo ¥ kién cua nguoil dung dau co quan, don vi quan 1y
vién chuec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xdc dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Ho1 dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi td chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chtic tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xet thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién churc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong tho1 thong bao cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Céng thong tin di€n tr cia co quan, don vi, td chirc
x¢t thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc to chuc xét cia Hoi dong xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép

* Cdch thirc thwe hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phén hé so-

+ So yéu Iy lich vién chtre theo quy dinh hi¢n hanh dugc lap cham nhat 13

30 ngay trudc thoi han cudi cung nop hd so xét thiang hang chirc danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghi¢p cong lap sur
dung vién chire hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen quan ly don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chudn, diéu kién dang ky® xét thing hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chuc theo quy dinh;
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+ Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gilr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngtr.

_ Truong hop c6 mot trong cac van bang, chtimg chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chic (sua d6i, bd sung bdi Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc st dung thay thé chiing
chi ngoai ngfr.

+ Céc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- §6 lwong ho so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai cd van ban tra 1o1 va néu rd 1y do.

* Poi twong thwe hign TTHC: vién chirc dang gilt chitc danh nghé nghiép
Phéat thanh vién hang IV.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac s&, ban, nganh c6 lién quan cua
cap tinh.

* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhén két qua ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chitrc ndm 2010 (stra doi, bo sung nim 2019).

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.
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- Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 ciia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc 4m thanh
vién, phat thanh vién, k¥ thuét dung phim, quay phim thu¢c chuyén nganh thong
tin va truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua B

Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot sd diéu cua Théng tu sb
46/2017/TT-BTTTT.

28. Thu tuc xét thang hang vién chirc chuyén nganh phat thanh vién lén
chirc danh phat thanh vién hang I1

* Trinh tw thuwc hién:

- Xay dung Pé 4an t6 churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S4 luong, co cau vién chure theo chuc danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chirc tmg voi chic danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

-t Tiéu chuan, diéu kién, nodi dung, hinh thtrc xét thang hang churc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chirc ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co
quan, don vi co tham quyén to chirc xet thang hang chirc danh ngh€ nghiép
thanh lap. Ho1 dong c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi ‘dopg 1a nguoi dimg dau hodc cap phé cua nguoi dung
dau b phan tham muu vé t6 chuc gén bd cua co quan, don vi c6 tham quyén td
chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viéc to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
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don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 uy vién kiém Thu ky HQ1 dong.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1i dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh

phu Vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (stra ddi, bd sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)

+ Hinh thte: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trung tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ing du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi dung dau co quan, don vi to chiic
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi c6 sd luong vién chirc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duy¢t thi viéc xac dinh vién chirc
trlng tuyén xét thang hang thuc hién theo thir tu wu tién sau:

Vién chitc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc 1a nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu s;

Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thiang, nam sinh);

Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khéng xac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chuc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xet thang hang co
van ban bao cao voi nguoi dung dau co quan, don vi quan ly vién chire va quyét

dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi ding dau co quan, don vi quan Iy
vién chtec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang ¢ trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién churc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong tho1 thong bao cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Cé)ng thong tin dién tur ciia co quan, don vi, td chirc
x¢ét thang hang.
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- Kiém tra, giam sat viéc to chuc xét cia Hoi dong xét thang hang chiic
danh nghé nghié¢p

* Cdch thirc thue hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ So yéu 1y lich vién c,hl'rc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhét 1a

30 ngay trudc thoi han cudi cung nép hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 thim quyen quan 1y don vi

su nghi¢p cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang ky* xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién churc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cdu vé ngoai ngit 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang
gifr thi khong phai nop chimg chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mdt trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phil vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra ddi, bd sung boéi Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai cd van ban tra 161 va néu o 1y do.

* Poi twong thwe hign TTHC: vién chic dang gilt chtrc danh nghé nghiép
Phét thanh vién hang III.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac sé, ban, nganh ¢6 li€én quan cua
cap tinh.
* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhén két qua ky xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép
* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.
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* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chitrc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019).

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chrc.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra d0i, bo sung mot so dicu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh v€ tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc, ¢6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu sO 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh ti€u chuan chirc danh nghé nghi€p vién chirc am thanh
vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong
tin va truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua B

Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot sd diéu cua Théng tu sb
46/2017/TT-BTTTT.

29. Thu tuc xét thang hang vién chirc chuyén nganh phat thanh vién lén
chirc danh phat thanh vién hang 1

- Xay dung Pé an to chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S6 lugng, co cau vién chirc theo chie danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghiép cong lap; so luong vién chirc ing voi chire danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh se’gch vién chuc du tiéu chuan, diéu kién duge cur dy xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chtc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chirc ky xét thing
hang chic danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi ti€u thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:
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Hoi dong xet thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang churc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cip pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAim quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Phé Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hodc cap phé cua nguoi dung
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bd cua co quan, don vi cd thim quyén to
chtrc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thing hang chac danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 1y vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chire ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép

+ No1i dung: Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
phu Ve tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc (stra d6i, bd sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023).

+ Hinh thre: Tham dinh hé so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chuc tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc ngudi ding dau co quan, don vi td chirc
x¢t thang hang cong nhan két qua trung tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi ¢o sd luong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chue
trang tuyén xét thang hang thyc hién theo thir tw vu tién sau:

Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cp
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc 1a nir;

Vién chirc 12 nguoi dan tdc thiéu sb;

Vién chtic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

Vién chure co thoi gian cong tac nhiéu hon.

Tru’(mg hop khong x4c dinh dugc nguoi trung tuyen trong ky xét thang
hang vién chirc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thang hang co
van ban bao cao véi nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chiic va quyét
dinh nguo1i tring tuyén theo ¥ kién cua nguoil dung dau co quan, don vi quan 1y
vién churec.



100

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chua tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chic tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thing hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong béo bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; déng thoi thong bdo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi, to chirc
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc tO chuirc xét ctia Hoi dong xét thing hang chiic
danh nghé nghiép

* Cdch thirc thwe hién: Khong quy dinh.

* Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phdn hé so:

+ So yéu 1y lich vién chtre theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat la
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan xet, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyen quan 1y don vi
su nghi¢p cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang ky* xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang

hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gitlr thi khong phai nop chimg chi ngoai ngfr.

_ Trudong hop c6 mét trong cac van bang, chting chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NDb-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc (sira d6i, bo sung boi Nghi dinh so
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023) thi dugc st dung thay thé chimng
chi ngoai ngfr.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuin chitc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai cd van ban tra 161 va néu rd 1y do.
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* Déi twong thwe hign TTHC: vién chirc dang giir chitc danh nghé nghiép
Phat thanh vién hang II.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin héa, Thé thao va Du lich

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac s, ban, nganh c6 lién quan cta
cap tinh.

* Két qua thue hi¢gn TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang chic danh nghé nghiép.

* Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé6): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chirc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019).

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién churc.

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé€ tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc, co hi¢u lyc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu sO 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh ti€u chuan chirc danh nghé nghi€p vién chirc am thanh
vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thu¢c chuyén nganh thong
tin va truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua B
Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot sd diéu cua Théng tu sb
46/2017/TT-BTTTT.

30. Thi tuc xét thing hang vién chirc chuyén nganh ky thuit dung phim
l1én chirc danh ky thuat dung phim hang I11

* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé 4an t6 chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S6 luong, co cau vién chirc theo chitc danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi sy nghiép cong lap; ) lugng vién chuc tng véi chuc danh nghé nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chitrc da tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
chirc danh nghé nghiép;
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+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;
T Tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thtrc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khéc dé t6 chire ky xét thang
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh lap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co
quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi dung dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi ‘dopg 13 nguoi dimg dau hodc cap phod cua nguoi dimg
dau b phan tham muu ve€ t6 chirc can bd cua co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chuc xét thang hang chire danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chuc xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p quyét dinh,
trong do6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Ho1 dong.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Noi dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh

phu Ve tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (stra ddi, bo sung bai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023)

+ Hinh thire: Tham dinh hé so.
- Cong nhan két qua ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chiic tring tuyén trong ky xét thang hang la nguoi dap u’ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua triing tuyén ky xét thing hang.

+ Trudng hop co quan, don vi co sd luong vién chirc du xét thing hang
nhi€u hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chic
trung tuyén xét thang hang thuc hién theo thur tu wu tién sau:

Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cp
c6 tham quyén cong nhan;
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Vién churc la nir;

Vién chuc 1 nguoi dan toc thiéu sb;

Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thang
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
véan ban bao cao voi nguoi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét

dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién ctiia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang ph¢ duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay ¢6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén tdi co
quan, don vi c6 vién chuc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hoac Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi, td chirc
x¢€t thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép

* Cdch thirc thwe hién: Khong quy dinh.

* Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ So yéu 1y lich vién churc theo quy (jinh hién hanh dugc 1ap cham nhat le}
30 ngay trudc thot han cudi cung ndp hd so xét thang hang chuc danh nghe
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan xet, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen quan 1y don vi

su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky> xét thing hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gifr thi khong phai nop chimg chi ngoai ngfr.
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_ Trudong hop c6 mét trong cac van bang, chting chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc (stra do6i, bo sung boi Nghi dinh so
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngir.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- §6 hegng ho so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
Truong hop khong cong nhan phai ¢6 van ban tra 101 va néu ro ly do.

* Péi twong thwe hign TTHC: vién chiic dang giit chirc danh nghé nghiép
K¥ thuat xay dung phim hang I1I

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céc sé, ban, nganh c6 lién quan cta
cap tinh.

* Két qud thuc hi¢gn TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép

* Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh

* Can cw phap ly cia TTHC:

- Luét Vién chitrc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019).

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
sira doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 ctua Chinh phu quy dinh v€ tuyén dung, st dung va quan ly vién
chure, c6 hiu luc ke tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu sO 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc &m thanh
vién, Ky thuat xay dung phim, ky thuat dung phim, quay phim thugc chuyén
nganh thong tin va truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay

30/6/2022 cua B Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT.
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31. Thu tuc xét thing hang vién chirc chuyén nganh ky thuat dung phim
lén chirec danh ky thuét dung phim hang 11

* Trinh tw thwc hién:

- Xay dung Dé an t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ndi dung
Dé 4n gom:

+ S6 luong, co ciu vién churc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chuc ung voi chirc danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xudt chi tiéu
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chtrc da tiéu chuan, diéu kién duoc cir du xét thang hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;
_+ Tiéu chuan, dicu kién, ndi dung, hinh thire xét thing hang chic danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chirc ky xét thang
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh lap Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hoic cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hé1 dong 1a nguoi ding dau hodc cip pho cua nguoi dung
dau bd phan tham muu vé to chirc can bd ciia co quan, don vi ¢ tham quyén to
chtrc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyen t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chire ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Noi dung: Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Dicu 32 Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu ve€ tuyén dyng, sir dung va quan ly vién chirc (stra 461, bo sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023).
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+ Hinh thtre: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chuc trang tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ing du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chiic
xét thing hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thiang hang.

+ Truong hop co quan, don vi c6 sd lwong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty wu tién sau:

Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién churc 1a nguoi dan toc thiéu so;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khéng xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chtic thi nguoi dung dau co quan, don vi td6 chuc xét thang hang co
van ban bdo cdo vdi ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo ¥ kién cia ngudi dirg dau co quan, don vi quan 1y
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xdc dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Ho1 dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi td6 chirc xét
thang hang phé duyé¢t két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xét thang hang c6 trach nhi¢m thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén té1 co
quan, don vi co6 vién chtrc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tr hoac Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, to chic
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép

* Cach thire thuc hién: Khong quy dinh.

* Thanh phén, sé lwong ho so:

- Thanh phan hé so:
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+ So yéu Iy lich vién chtre theo quy dinh hi¢n hanh dugc 1ap cham nhét la
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chic;

+ Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap sir
dung vién chirc hodc cua nguodi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chudn, diu kién dang ky™ xét thing hang chic
danh nghé nghiép ctia vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai ngit 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gitr thi khong phai n¢p ching chi ngoai ngt.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc (sira doi, bo sung boi Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngtr.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 6.
Truong hop khong cong nhan phai cd van ban tra 161 va néu 10 1y do.

* Poi twong thuwe hign TTHC: vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép
K¥ thuat xay dung phim hang I1I.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac s&, ban, nganh c6 lién quan cua
cap tinh.

* Két qud thwe hign TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang chic danh nghé nghiép.

* Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé6): Khong quy dinh.
* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chitrc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Van-ban-hop-nhat-1-VBHN-BNV-2024-Nghi-dinh-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-595449.aspx#_ftn50

108

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 caa Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chtre, ¢ hiéu luc ké tir ngay 07 thang 12 ndm 2023.

- Théng tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 ctia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chitc 4m thanh
vién, Ky thuat xay dung phim, ky thuat dung phim, quay phim thugc chuyén
nganh thong tin va truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay
30/6/2022 cua B Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 46/2017/TT BTTTT.

32. Thu tuc xét thing hang vién chirc chuyén nganh ky thuat dung phim
lén chirc danh k¥ thuét dung phim hang I

* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé an to chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, noi dung
Pé an gom:

+ S6 lugng, co cau vién churc theo chie danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; s6 lugng vién chirc tmg voi chirc danh nghé nghiép
du xet thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
churc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thtrc xét thing hang chtc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé t6 churc ky xét thang
hang churc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc c6 du tiéu chuan, dieu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép:

Hoi dong xet thang hang chic danh nghé nghiép do nguoi dung dau co

quan, don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

+ Chu tich Hé1 dong 1a nguoi dung dau hodc cép pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;
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+ Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phé cia ngudi dimg
dau bo phan tham muu veé t6 churc can b ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co quan,
don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 1y vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1 dung: Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
phu Ve tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (sira ddi, bd sung bai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023)

+ Hinh thirc: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trang tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi c6 s6 lugng vién chtrc du xét thing hang
nhi€u hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trung tuyén xét thang hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

Vién chtic c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu so;

Vién chuc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khéng xac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chtric thi nguoi dung dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang co
van ban bdo cdo vdi ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién ctia nguoi dung dau co quan, don vi quan ly
vién chtrc.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 vin ban bao cédo nguoi dimg dau co quan, don vi to chic xét

thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét ‘két
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xét thang hang c6 trach nhi¢m thong bao bang
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van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢ vién chuc du xét thiang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hoic Cong thong tin dién tir cta co quan, don vi, to chiic
x¢ét thang hang.

- Kiém tra, gidm sat viéc to chuc xét cia Hoi dong xét thiang hang churc
danh nghé nghiép

* Cdch thirc thue hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc 18p cham nhat 13

30 ngay trudc thoi han cudi cung ndép hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, co6 xac nhan cua co quan, don vi stt dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc ctiia nguoi dung dau co quan c¢6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, dicu kién diang ky* xét thang hang chirc
danh nghé nghi¢p ctia vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cdu cua chitc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang
gitr thi khong phai nop chung chi ngoai ngt.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra d6i, bd sung badi Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngtr.

+ Céc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x€t thang hang.

- S6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.
Truong hop khong cong nhan phai ¢6 van ban tra 101 va néu ro ly do.

* Déi twong thwe hign TTHC: vién chiic dang giit chitc danh nghé nghiép
K¥ thuat xay dung phim hang II.

* Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
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- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Céc s, ban, nganh c6 lién quan cia
cap tinh.

* Két qua thue hi¢gn TTHC: Quyét dinh Cong nhan két qua ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

* Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chirc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019).

- Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh pha vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién
chtrc, c6 hi¢u luyc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu sO 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh ti€u chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc am thanh
vién, Ky thuat xay dung phim, ky thuat dung phim, quay phim thu¢c chuyén

nganh thong tin va truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay

30/6/2022 cua B Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot sd dicu cua
Thong tu s6 46/2017/TT BTTTT.

33. Thi tuc xét thang hang vién chirc chuyén nganh quay phim lén chirc
danh quay phim hang I1I

* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé an t6 chiic xét thang hang chitc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S4 luong, co cau vién chure theo chie danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chic tng voi chire danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viée lam va dé xuat chi tiéu
thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh sa’gch vién chuc du tiéu chuan, diéu kién duge cir du xét thang hang
churc danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chtc danh
nghé nghiép;
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+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t0 chire ky xét thang
hang chuic danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, di€u kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co

quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

_ + Pho Chu tich Ho1 ﬁopg 1a ngudi dung dau hoic cp phod cua nguoi ding
dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bo cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh ngh¢€ nghiép;

+ Cac uy vién Ho1 dong 1a nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi ¢6 thdm quyén t6 chire xét thang hang chirc danh nghe nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 uy vién ki€ém Thu ky Ho1 dong.

- Quyét dinh to chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1 dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu v€ tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc (sua doi, bo sung boi Nghi
dinh so6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)

+ Hinh thtrc: Thdm dinh ho so.

- COng nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trang tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu

chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

+ Truong hop co quan, don vi c6 sO luong vién chtrc du xét thing hang
nhiéu hon s0 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thyc hién theo thir tw vu tién sau:

Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duogc cap
cd tham quyén cong nhén;

Vién chure la nir;
Vién chure 1a nguoi dan toc thicu so;
Vién chtrc nhiéu tu6i hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

Vién chure ¢6 thoi gian cong tdc nhiéu hon.
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Truong hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thang
hang vién chuc thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
van ban bao cdo véi ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y
vién churec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Cha tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thiang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi ¢ vién chic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cta co quan, don vi, to chirc
x¢€t thang hang.

- Kiém tra, gidm sat viéc td chirc xét cta Hoi déng x¢t thang hang chuc
danh nghé nghiép.

* Cdch thirc thwe hién: Khong quy dinh.
* Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phdn hé so:

+ So yéu 1y lich vién c}u’rc theo quy (jinh hién hanh dugc 1ap cham nhat le}
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé
nghi€p, co6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chudn, diéu kién ding ky® xét thang hang chiic
danh nghé nghiép cuia vién chtic theo quy dinh;

+ Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang khong cé su thay d6i so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép dang
gitlr thi khong phai nop ching chi ngoai ngtr.

Truong hop cé mdt trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra d6i, bd sung bdi Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.
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+ Céc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- §6 heong ho so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Truong hop khong cong nhan phai ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

* Poi twong thwe hién TTHC: vién chtc dang giit chitc danh nghé Quay
phim hang IV.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Céc s, ban, nganh c6 lién quan cia
cap tinh.

* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhén két qua ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwce hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chirc ndm 2010 (sira doi, bo sung nam 2019).

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién churc.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot so dieu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu sO 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 ctia B§ Thong tin va
Truyén thong quy dinh ti€u chuan chirc danh nghé nghi€p vién chirc am thanh
vién, phat thanh vién, k¥ thut dung phim, quay phim thu¢c chuyén nganh thong
tin va truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua B
Thong tin va Truyén thong sta doi, bo sung mot so diéu ciia Thong tu sd
46/2017/TT-BTTTT.

34. Thu tuc xét thang hang vién chirc chuyén nganh quay phim lén chirc
danh quay phim hang I1

* Trinh tw thuc hién:

- Xay dung Pé an t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:
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+ S4 lugng, co cau vién chirc theo chie danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sd luong vién chirc ing voi chirc danh nghe nghié¢p
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xuat chi tiéu
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Danh séach vién chtrc da tiéu chuén, diéu kién dugce ctr du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

+ Dur kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chitc danh nghé
nghiép;
_+ Tiéu chuan, dicu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé 6 chirc ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, di€u kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi {Iopg 1a nguoi dung dau hoic cip phod cua nguoi dimg

dau by phan tham muu vé t6 chuc gén bo cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén

viée to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau cO quan,

don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Quyét dinh to chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1 dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy di‘nh taj biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9{2020 cua Chinh
phu v€ tuyén dung, str dung va quan ly vién chic (sta doi, bo sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023).

+ Hinh thire: Tham dinh hd so.

- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trung tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.
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+ Truong hop co quan, don vi c6 s6 luong vién chic du xét thang hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty wu tién sau:

Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cp
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc la nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu so;

Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xéc dinh dugc nguoi triang tuyen trong ky xét thing
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
van ban bao cdo v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh nguo1i tring tuyén theo ¥ kién cua nguoil dung dau co quan, don vi quan 1y
vién chuec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xdc dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Ho1 dong xét
thang hang c6 van ban bdo cido nguoi dung dau co quan, don vi t6 chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chtc trang
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng tho1 thong bao cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Céng thong tin di€n tr cia co quan, don vi, td chirc
x¢t thang hang.

- Kiém tra, giam sat viéc to chuc xét ctia Hoi dong xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép.

* Cdch thirc thwe hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phén hé so-

+ So yéu Iy lich vién chtre theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 13

30 ngay trudc thoi han cubi cung nop hd so xét thiang hang chirc danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghi¢p cong lap sur
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen quan ly don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chudn, diéu kién ding ky® xét thang hang chiic
danh nghé nghiép cua vién chtic theo quy dinh;
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+ Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chtc danh nghé nghiép dang
gilr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngtr.

_ Truong hop c6 mot trong cac van bang, chtimg chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu v€ tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuac (sta d6i, bd sung bdi Nghi dinh so
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc st dung thay thé chiing
chi ngoai ngfr.

+ Céc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢é.
Truong hop khong cong nhan phai cd van ban tra 1o1 va néu rd 1y do.

* Péi twong thwe hien TTHC: vién chirc dang giir chirc danh nghé Quay
phim hang III.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac s&, ban, nganh c6 lién quan cua
cap tinh.

* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhén két qua ky xét thing
hang chtrc danh nghé nghi¢p

* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chitrc ndm 2010 (stra doi, bo sung nim 2019).

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan ly vién
chtrc, c6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.
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- Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 ciia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc 4m thanh
vién, phat thanh vién, k¥ thut dung phim, quay phim thu¢c chuyén nganh thong
tin va truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua B

Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot sd diéu cua Théng tu sb
46/2017/TT-BTTTT.

35. Thu tuc xét thang hang vién chirc chuyén nganh quay phim lén chirc
danh quay phim hang I

* Trinh tw thuwc hién:

- Xay dung Pé an t6 chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép, ndi dung
Pé an gom:

+ S4 luong, co cau vién chure theo chuc danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chirc tng voi chire danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuét chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép;

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

-t Tiéu chuan, diéu kién, nodi dung, hinh thtrc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chirc ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, di€u kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi co tham quyén to chirc xet thang hang chirc danh nghé nghiép
thanh lap. Ho1 dong c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén t6 chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

1+ Pho Chu tich Hoi ‘dopg 1a nguoi dimg dau hoic cap pho cua nguoi dimg
dau b phan tham muu vé t6 chuc gén bd cua co quan, don vi c6 tham quyén td
chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viéc to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
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don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 uy vién kiém Thu ky HQ1 dong.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ No1i dung: Danh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu v€ tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (stra d61, b sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023)

+ Hinh thte: Tham dinh ho so.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

+ Vién chure trung tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ing du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chiic
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi c6 sd luong vién chirc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duy¢t thi viéc xac dinh vién chirc
trung tuyén xét thang hang thyc hién theo thur tur wu tién sau:

Vién chitc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan;

Vién chuc 1a nir;

Vién chure 1a nguoi dan toc thiéu s;

Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khéng xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chuc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xet thang hang co
van ban bao cao voi nguoi dung dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét

dinh nguoi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y
vién chtec.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong tho1 thong bao cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Cé)ng thong tin di€n tr cia co quan, don vi, td chirc
x¢ét thang hang.
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- Kiém tra, giam sat viéc to chuc xét ctia Hoi dong xét thang hang chiic
danh nghé nghié¢p

* Cdch thirc thue hién: Khong quy dinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ So yéu 1y lich vién c,hl'rc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a

30 ngay trudce thoi han cudi cung nép hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyen quan 1y don vi

su nghi¢p cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky>® xét thing hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cdu vé ngoai ngit 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gifr thi khong phai nop chimg chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mdt trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Picu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phul vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc (stra doi, bd sung béi Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023) thi duoc sir dung thay thé chimg
chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- §6 lwong hé so: Khong quy dinh.

* Thoi han gidi quyét: 60 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.
Truong hop khong cong nhan phai cd van ban tra 161 va néu o 1y do.

* Péi twong thwe hiégn TTHC: vién chirc dang giir chirc danh nghé Quay
phim hang II.

* Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac sé, ban, nganh c¢6 li€én quan cua

cap tinh.

* Két qud thie hign TTHC: Quyét dinh Cong nhén két qua ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

* Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Van-ban-hop-nhat-1-VBHN-BNV-2024-Nghi-dinh-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-595449.aspx#_ftn50
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* Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong quy dinh.

* Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chitrc ndm 2010 (stra doi, bd sung nim 2019).

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chrc.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 ctua Chinh phu quy dinh v€ tuyén dung, su dung va quan ly vién
chuc, ¢6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

- Thong tu sO 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cta B Thong tin va
Truyén thong quy dinh ti€u chuan chirc danh nghé nghi€p vién chirc am thanh
vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thu¢c chuyén nganh thong
tin va truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua B

Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot sd diéu cua Théng tu sb
46/2017/TT-BTTTT.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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