UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
So: 1195 /QD-UBND Tay Ninh, ngay 25 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc, ndi dung va phé duyét quy trinh ndi b
gidi quyét thii tuc hanh chinh dwogc chuin héa linh vuc quén tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san thugc pham vi chirc ning quéan ly cia S& Tu phap
tinh Tay Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TAY NINH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;
~ Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so0 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phu vé swa doi, bo sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiem
soat thu tuc hanh chinh,

Can cie Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ciea, mot cuea lién thong tai Bo phdan
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tu"sér 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong ddan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 1858/Q0D-BTP ngdy 23/6/2025 ciia B¢ Tu phdp vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh dwoc sia doi, bo sung trong linh vuc quan tai
vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san thuéc pham vi chiec nang quan ly cua
Bo Tu phdp,

Theo dé nghi ciia Giam déc So T phdp tai To trinh so 195/TTr-STP ngay
17/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kem theo quyét dinh nay danh muc, ‘001 dung va phé duyét
quy trinh noi bo giai quyét 08 thii tuc hanh chinh (TTHC) cép tinh duoc chuan hoa
trong linh vic quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi
chtrc nang quan ly cia S& Tu phép tinh Tay Ninh (kem theo 56 trang phu luc).

Diéu 2. Giao So Tu phap

1. Trién khai thyc hién viéc tiép nhan va giai quyét thii tuc hanh chinh theo
quy trinh ndi bo dugc phé duyét tai quyet dinh nay doi voi cac TTHC thude tham
quyén tiép nhan cua sé.

2. Trén co s& ndi dung quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai quyét dinh nay,

S Tu phap chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan xay dung quy trinh dién tur
giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia tinh theo quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
danh muc, ndi dung, quy trinh ndi bo giai quyét TTHC trong linh vurc quan tai vién
va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san thuoc pham vi chitc ning quan 1y ciia S& Tu
phap tinh Tay Ninh duoc Chua tich UBND tinh cong b trudc day.

Diéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh, Gidm d6c S¢ Tu phap, Gidm déc
S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢, thu trl}’(”yng cac don vi va to churc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A [

- Cuc KSTTHC (VPCP); \O CHU TICH
- CT, PCT.UBND tinh «yxu;

- CVP, cac PCVP.UBND tinh;

- Trung tim Chuyén déi s (S6 KHCN);
- Trung tdim PVHCC tinh;

- Luu: VT.

QDCB-1858BTP-TTr195-08TT LV QUANTAIVIEN

W=




DANH MUC, NQI DUNG, QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA
LINH VU'C QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH TAY NINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1195/0P-UBND ngay 25/7/2025 ciia Chii tich UBND tinh Tdy Ninh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Mi 50 .. o N Cach thirc thyc hién Cén Cﬁ: phap
STT Tén TTHC TTHC Thoi han | Phi, I¢ phi Dia diém Co quan ly
(CSDLQG | giii quyet (néu co) thue hién thywe hién | Truc | BC | Truc
) tiép CI | tuyén
I | LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN: 8 TTHC
Cép chimg chi hanh
ke Quin e Quét_
A A 800.000 s0 1858/Qb-
vién, nguoi ¢6 trinh d9 d6ng/hd so. | Trung tAm BTP  ngay
j | cunhanluat kinh &, ke ) ) 5 10mgay [y = pe pypgee | SOTw L x x Toan 005
toan, tai chinh, ngan , phéap Trinh | 7 .
\ e o 100.000 tinh cua Bo
hang va c6 thoi gian A A ) A
A . N dong/ho so. truéng BO
cong tac trong linh vuc Tu hé
duoc dao tao tir 05 nam phap.
tro 1én
2 | Cap ching chi hanh| 1.002681 @ 10ngdy | Phi: Trung tim | Sé Tu X | X | Toan Quyét dinh
nghé Quan tai vién doi 800.000 PVHCC phap Trinh | s6 1858/QD-
voi ludt su nude ngoai dong/ho so. tinh BTP  ngay
da dugc cap Giay phép Le phi: 23/6/2025
hanh nghé luat su tai IQ0.00Q cua Bo
Viét Nam theo quy dinh dong/ho so. truéng BO
cua phap luat vé luat su, Tu phéap.

kiém toan vién la nguoi




nudc ngoai theo quy
dinh cua phap luat vé
kiém toan

Phi: Quyét dinh
800.000 s0 1858/Qb-
L. 4, ;1 10 ngay | dong/ho so. | Trung tam | , . BTP ngay
Ega}?elgufﬁgigvﬁ hanh |5 501117 Lé  phi: PVHCC E}?é;u gﬁj‘l‘ﬁ 23/6/2025
100.000 tinh cua Bo
d6ng/hd so. truédng Bo
Tu phap.
Quyét dinh
‘ s6 1858/Qb-
bang ky hanh nghé . Trung tam | o, . BTP ngay
quéan 1y, thanh 1y tai san | 1.002626 | O 1edy | 390.000 pvHCC |0 TU Toan | »360005
.- , AR lam viéc | dong/ho so , phap Trinh . A
vO1 tu cach ca nhan tinh cua Bo
trudng BO
Tu phap.
Quyét dinh
bang ky hanh nghé Trune tim S%}ﬁ,si/QD
quan 1y, thanh 1y tai san 07 ngay | 500.000 & Sé Tu Toan 54y
d6i véi doanh nghiép 1001842 lam viéc | dong PV,H cC phap Trinh 23/76/202 .
quan ly, thanh 1y tai san tinh cua BO
’ truong BO
Tu phap.
Thay d6i thanh vién hop | 1.008727 | 07 ngay Khong Trung tam | S¢ Tu Toan | Quyét dinh
danh cua cong ty hop lam vi¢c PVHCC | phap Trinh | s6 1858/QD-
danh hoic thay d6i chu tinh BTP ngay
doanh nghi¢p tu nhan 23/6/2025
cua doanh nghi€p quan cua B§

1y, thanh 1y tai san

truong BO




Tu phap.
Thay doi tén, dia chi tru L, 4
sO, van phong dai dién, Sglll}éztg(/iglf};_
chi nhanh, nguoi dai A )
dién theo phap luat 03 nga Trung @m | g5 1 Toan | DLP ngdy
0 theo phap uab [ 001633 | 088 1 Kheng | PVHCC , an | 3/6/2025
danh sach Quan tai vién lam viéc , phéap Trinh oA
. A tinh cua Bo
hanh nghé trong doanh truomne Bo
nghiép quan ly, thanh ly 8 290
tai san Tu phdp.
Quyét dinh
7 s0 1858/Qb-
Thay d61 thong tin dang . Trung tam , . BTP ngay
ky hanh nghé cia Quan | 1.001600 = 0> "8 | gpsne | pyHcc | 9 T® Toan | 5360005
R lam viéc , phap Trinh A
tal vién tinh cua Bo
trudng BO

Tu phap.
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PHAN II.
NOI DUNG CU THE TUNG TTHC LINH VUC QUAN TAI VIEN VA
HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SANTHUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH TAY NINH

~ LLINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH
LY TAI SAN: 08 TTHC

1. Cap chirng chi hanh nghé Quin tai vién ddi véi luit sw, kiém toan vién,
nguoi co trinh do cir nhan luit, kinh te, ké toan, tai chinh, ngan hang va co6 thoi
gian cong tac trong linh vuc dugc dao tao tir 05 nam tré 1én (2.001130)

a) Trinh ty thyc hién:

Ngudi thude truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 cua Luat Pha san mudn
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san thi dé nghi cap ching chi hanh nghé Quan tai vién.

* Bwgc 1. Nop ho so

- Ca nhan ndp hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html, hoac ndp hd
SO truc tiép hodac qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh TAy Ninh (co s¢' I tai dia chi: Khéi nha co quan 4, dwong song hanh,
Quoc 16 tranh 1A, phirong Long An, tinh Ty Ninh; co sé 2 tai dia chi: S6 83, dwong
Pham Tung, phuong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh).

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day da, hop 18 cta ho so:

ot Néu h\é SO chu’avdéy du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va hudng
dan cho nha dau tu chuan bi hé so theo quy dinh.
+ Néu hd so dﬁy dﬁ,‘ hop 1€ thi cong chure tiép nhan 1ap bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho nha dau tu.
+ Chuyén hé so dén S¢ Tu phap.
* Bwge 2. Xir Iy ho so

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 18, S& Tu phap tham
dinh, trinh Chu tich ij ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi
ngudi dé nghi thudng tra cap chimg chi hanh nghé Quan tai vién cho ngudi dé nghi
theo Mau TP-QTV-08 ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay S& Tu phép trinh hd so dé nghi,
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi ngudi dé nghi
thuong tra cap chimg chi hanh nghé Quan tai vién cho ngudi dé nghi. Nguoi dé nghi
cap chimg chi hanh nghé Quan tai vién nhan két qua tai S& Tu phép noi minh ndp
hé so. Truong hop Chu tich Uy ban nhéan dén tinh, thanh phd truc thudc trung uong
tir chdi thi phai théng bao 1y do bang van ban. Nguoi bi tir chdi cAp ching chi hanh
nghé Quan tai vién c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ctia phap luat.

Trong qua trinh tham tra ho so cAp chtng chi hanh nghé Quan tai vién, trong
truong hop can thiét, co quan c6 tham quyén cap Ching chi hanh nghé Quan tai


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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vién yéu cau co quan cap Phiéu ly lich tu phap cap Phiéu 1y lich tu phap sd 1 cua
nguoi dé nghi cap Chung chi hanh nghé Quan tai vién theo quy dinh cua phap luat
vé 1y lich tu phép.

Ngay khi c6 két qua, S¢ Tu phap chuyén ngay dén Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Bwéc 3. Trd két qud

_ - Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bao ngudi nop ho
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi ndp hd so mang theo Gidy tiép nhan h§ so va hen tré~két qua dén
Trung tam Phuc vu hanh chi,nh cong tinh Téy Ninh dé dugc hudéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhédn hé so va trd két qud: Tt thir Hai d&én thtr Sau hang tuan
(trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gid 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ty Ninh.

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

STT

Thanh phin, s6 lwong ho so

Thanh phan hé
SO’ can §6 hoa
(d4nh diu “X”)

Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé Quan tai vién theo Mau
TP-QTV- 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2025/ND-
CP;

Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao dién tir hodc
ban sao dién tir tr sO géc hodc ban sao dién tir c6 chirng thuc
tor ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc Thé luat su ddi véi
luat su; Ching chi kiém toan vién d6i vai kiém toan vién; béng
ctr nhan luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang ddi véi
nguoi c6 trinh do cir nhan luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan
hang;

Ban sao kém ban chinh dé do1 chiéu hoac ban sao dién tir hoac
ban sao dién tur tir s6 goc hoac ban sao dién tur c6 chung thuc
tr ban chinh hodc ban sao cé chiing thuc Gidy to ching minh



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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c6 it nhat 05 nam kinh nghiém trong linh vuc dugc dao tao co
xac nhan cua co quan, to chttc noi nguoi cé trinh d§ cir nhan
luat, kinh té, k€ toan, tai chinh, ngan hang lam viéc;

4 | 02 anh mau ¢& 3 cm x 4 cm trong thoi han khong qua sau (06)
thang tinh dén ngay ndp ho so.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.
e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cip chung chi hanh nghé Quan tai vién.

h) Phi, 1€ phi:

- Phi: 800.000 dong/hd so.

- Lé phi: 100.000 d¢6ng/hd so.

i) Mau don, mau to khai:

- Pon dé nghi cap ching ,chi hanh nghé Quan tai vién theo mau TP-QTV-01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi thude mot trong nhitng trudng hop sau day thi khong duge cap chimg
chi hanh nghé Quan tai vién:

- Khong du didu kién hanh nghé Quan tai vién theo quy dinh tai Diém a, Piém
b Khoan 2 Diéu 12 cua Luat Pha san gom:

+ C6 nang lyc hanh vi dan su dﬁy du;

+ Co phém chit dao duc tét, co y thue trach nhi¢m, liém khiét, trung thuc,
khéch quan.

- Céc truong hop quy dinh tai Piéu 14 ctia Luét Pha san gom:

+ Can bg, cong chuc, vién chuc; si quan, quan nhan chuyén nghi¢p, cong
nhan quéc phong trong co quan, don vi thuéc Quan doi nhan dan; si quan, ha si quan
chuyén nghi¢p trong co quan, don vi thuéoc Cong an nhan dan.
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+ Ngudi dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; nguoi da bi két 4n nhung chua
dugc xo0a an tich; nguoi dang bi ap dung bién phap xu ly hanh chinh dua vao co so
gido duc bat budc, co s cai nghién bét budc.

+ Nguoi mét nang luc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang luc hanh vi dan su.

1) Can cir phap ly:

- Luat Pha san ngay 19/6/2014.

~ -Nghidinh §6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s di€u cua Luét Pha san v€ Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Thong tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10/1 1/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh
muc thu, ‘ché dd thu, ndp, quan 1y va str dung phi thérp dinh ti€u chuan, dié}l kién
hanh nghé, hoat dong quan 1y, thanh 1y tai san; I¢ phi cap chiing chi hanh nghé quan
tai vién.



Mau TP-QTV-01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Anh CAP CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN
3x4
Kinh guic.....oooooiiii

Toiténla: ... Giditinh (1):.....o.oooieiii.l.
Ngay, thang, nam sinh:...... [oci... [ueii... Noisinh (2):..oieeiiiiiiiii
NOTthuONZ trT (3): ceeeie e e e e anes
NOT O RN 11 (4): oo e,
SO QBN thoT (5): vt e )
Diachi thu Gi€n trr (6): ..o e
Sb Thé cin cude/SHd Thé can cude cong dan/S6 dinh danh cé nhan:...............
Ngay, thang, nim cap (7): ....... foeenn VA
NOT CADP (8): et et
Dantoc (9):.vveviiiiiii Ton g1do (10): ooooieiiii e,
Can cr khoan 1 Diéu 12 Luat Pha san nam 2014, t6i 1a:
O Luat su

0 Kiém toan vién
0 Nguoi c6 trinh d0 cir nhﬁn luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang va co6 kinh
nghiém 05 ndm tré 1én vé linh vuc dugc dao tao
Duy kién dang k¥ hanh nghé: (11) ...ooneimn it
QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN @2
(theo doi twong quy dinh tai khodn 1 Piéu 12 Ludt Phd san nam 2014)



Thoi gian Chirc danh, chire R 2
8 A R n Tén co quan, to . 4
(trr.../.../... dén [vu, cOng viéc dugc , . Ghi chua
. chire, don vi
R giao :
KHEN THUONG, KY LUAT

(Ghi ré hinh thirc khen thuéng, ky ludt tir khi tot nghiép phé thong trung hoc dén
nay; truong hop bi ky ludt (ké ca da dwoc xéa ky ludt) thi ghi ré 1y do ky ludt va
kém theo quyét dinh ky ludt; truong hop khéng cé khen thuéng, ky ludt thi ghi ré
la “khong”)
T6i dé nghi duoc cip chung chi hanh nghé Quan tai vién. Toi xin cam doan tuan
thil cac nguyén tic hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san, thuc hién day du cac quyén
va nghia vu ctia Quan tai vién theo quy dinh cua phap luat.

Hb so dé nghi cﬁp chting chi hanh nghé ... , ngay... thang... nam...
Quan tai vién gom co: Nguoi dé nghi

1 (Chir ky/chit ky so, ho tén)
2

O

Ao

S

Ghi chu:

1. Cac thong tin s6 (1), (2), (3), (4), (), (6), (7), (8), (9), (10):

- Truong hop ndp ho so truc tuyen cac thong tin duoc khai thac tir Co s¢ dir liéu
quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu miu, nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duoc ty dong dién vao biéu mau
thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp ho so glay (ndp truc tlep hodc qua buu chinh), nguoi thuc hién
thi tyc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.
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2. Thong tin s6 (11): Ghi 18 du kién dang ky hanh nghé véi tu cach ca nhan hodc
hanh nghé trong doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san. Néu hanh nghé trong doanh
nghi¢p quan ly, thanh Iy tai san thi ghi rd thanh 14p hodc tham gia thanh 1ap hodc
1am viéc theo hop dong.

3. Thong tin ) (12): Nguoi thue hién thu tuc hanh chinh ké khai qué trinh hoat dong
ctia ban than tir khi ¢ 18 tudi dén nay va twong tmg véi dbi twong thuc hién tha tuc
hanh chinh 1a: luat su; kiém toan vién hodc nguoi ¢o trinh d§ cur nhan luat, kinh té,
ké toan, tai chinh, ngan hang va co6 kinh nghi€ém 05 nam tré 1én vé linh vuc duge
dao tao va giri kém theo céc gidy to chimg minh qua trinh hoat dong cua ban than.

4. Cac thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc su dung dé xay dung biéu mau
dién tir tuong tac khi co quan quan 1y nha nuéce cung cap dich vu cong truc tuyén.
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2. Cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién d6i v6i ludt sw nwée ngoai di
dugc cap Glay phep hanh nghe luat sw tai Viét Nam theo quy dinh cua phap
luat ve luat su, kiém toan vién la nguwoi nwdc ngoai theo quy dinh cia phap luat
vé kiém toan (1.002681)

a) Trinh ty thyc hién:

Luat su nudc ngoai da duoc cap G1ay phép hanh nghé luat su tai Viét Nam
theo quy dinh cua phap luét vé luat su, kiém toan vién 1a ngudi nudc ngoai theo quy
dinh ctia phap luat vé kiém toan mudn hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san thi 1ap ho
so dé nghi cap ching chi hanh nghé Quan tai vién.

* Buéc 1. Nop ho so

- C4 nhan ndp hd so truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html, hoac ndp hd
SO truc tiép hodac qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Tay Ninh (co sé I tai dia chi: Khéi nha co quan 4, dwong song hanh,
Quoc 1§ tranh 1A, phwong Long An, tinh Tay Ninh; co 56 2 tai dia chi: S6 83, dwong
Pham Tung, phuong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh).

- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 16 cta hd so:

o F Néu h§ N chu’aqd?ﬁy du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va huéng

dan cho nha dau tu chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so déy dﬁ,‘ hop 1€ thi cong chirc tiép nhan 13p bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho nha dau tu.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.

* Bwge 2. Xir Iy ho so

Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, S6 Tu phap tham
dinh, triph Chu tich Uy bqn nhan dan tinh, thémh pho truc thude trung uong noi
nguoi dé nghi thuong tra cap ching chi hanh nghe Quan tai vién cho ngudi dé nghi
theo Mau TP-QTV-08 ban hanh kem theo Nghi dinh nay. Trong thot han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay S¢ Tu phap trinh ho so d€ nghi, Chu tich Uy ban nhén dan tinh,
thanh pho tryc thude trung wong noi nguoi dé nghi thuong tra cap chimg chi hanh
ngh€ Quan tai vién cho nguoi dé nghi. Nguoi d€ nghi cap chimg chi hanh ngh€ Quan
tai vién nhan két qua tai S& Tu phap noi minh ndp hoé so. Truong hop Chu tich Uy
ban nhan dén tinh, thanh phd truc thugc trung uong tur chéi thi phai thong bao 1y do
bang van ban. Nguoi bi tir chdi cap ching chi hanh nghé Quan tai vién co quyén
khiéu nai, khdi kién theo quy dinh ctia phap luat.

Ngay khi c6 két qua, So Tu ‘phap chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Bwgc 3. Trd két qua

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh T4y Ninh théng bao ngudi ndp hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).
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- Nguoi nop hod so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé dugc hudng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan hé so va tra két qua:Tu thir Hai dén thir Sau hang tuin
(trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Séang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thue hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ty Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan ho so:
- Thanh phan hb so:

Thanh phin, s6 lwong ho so

Thanh

STT phan ho so
can s0 hoa
(danh dau
“X”)
1 | Bon dé nghi cp ching chi hanh nghé Quan tai vién theo Mau TP-

QTV-02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP;

Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban
sao dién tir tr s6 géc hodc ban sao dién tir c6 chung thuc tir ban
chinh hodc ban sao c6 chung thuc Gidy phép hanh nghé luat su tai
Viét Nam d6i voi luat su nude ngoai do Bo Tu phép cap; Ching
chi kiém toan vién ddi v6i kiém toan vién 13 nguoi nudc ngoai do
Bo Tai chinh cap;

Ban chinh hodc ban sao dién tir Ban tom tat 1y lich (tu khai);

02 anh mau ¢6 3 cm x 4 cm trong thoi han khong qua sau (06)
thang tinh dén ngay ndp ho so.

- S6 lrgng ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
d) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.
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- Co quan tryc tiép thyc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cap chung chi hanh nghé Quan tai vién.

h) Phi, I€ phi:

- Phi: 800.000 dong/hd so.

- L& phi: 100.000 dong/hd so.

i) Mau don, mau to khai:

Pon dé nghi cip chtmg chi hanh nghé Quan tai vién theo mau TP-QTV-02
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoti thuge mot trong nhimg truong hop sau day thi khong dugc cap chimng
chi hanh nghé Quan tai vién:

- Khéng du dicu kién hanh nghé Quan tai vién theo quy dinh tai Diem a, Piém
b Khoan 2 Diéu 12 cua Luat Pha san gom:

+ C6 nang lyc hanh vi dan su day du;

+ Co phém chit dao dirc tdt, c6 y thure trach nhiém, liém khiét, trung thuc,
khach quan.

- Céc trudng hop quy dinh tai Diéu 14 ciia Luat Ph4 san gom:

+,Cé1n b0, cong chirc, vién chiic; si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong
nhan quoc phong trong co quan, don vi thudéc Quan doi nhan dan; si quan, ha si quan
chuyén nghiép trong co quan, don vi thuoc Cong an nhan dan.

+ Nguoi dang bi truy ciru trach nhiém hinh su; ngudi di bi két an nhung chua
dugc x0a an tich; nguoi dang bi ap dyng bién phap xu ly hanh chinh dua vao co so
gido duc bit budc, co sd cai nghién bét budc.

+ Nguoi mat nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy.

1) Can cir phap ly:

- Luat Pha san ngay 19/6/2014;

- Nghidinh sﬁ 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 di€u cia Luat Pha san v€ Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Thong tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10/1 1/2016 cua B Tai chinh quy dinh
muc thu, ‘ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thﬁrp dinh ti€u chuan, diép kién
hanh nghé, hoat dong quan 1y, thanh ly tai san; 1€ phi cap chirng chi hanh nghé quan
tai vién.

Méiu TP-QTV-02
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DONDENGHl
CAP CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN
Anh
3x4
Kinh g,
Tortenla: ..o Giditinh:.........oo
Ngay, thang, nam sinh:....... [oiiin. [eviiininn. Noisinh:......oooooiiiiiii .
QUBC TR et e,
NOT O MICN ta1: e e e e e
SO dien thoais. . .veve e, Piachithudiénta:.........................
SO HO chibu:......oooveieeiii Ngay, thang, nim cp: ....... [ocn... [uci...
NOT CAP: et e e
Dy kién dang k¥ hanh nghé (1): .....eeeeeee o)
Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét Nam/Chimg chi ki,ém toan vién so:
........................................................ Ngay, thang, nam cap: ......./....../.........
Pang lam viéc tai t6 chitc hanh nghé luat su/doanh nghiép kiém toan:
O e
Dia Chi U SO ..o
SO dién thoai:.......c.vvvveeeeeeiiiie, Dia chi thu dién t0r..........coovvviiieennn,

T6i dé nghi dugc cip ching chi hanh nghé Quan tai vién. T6i xin cam doan tuan
thu cac nguyén tac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san, thuc hi¢n day du cac quyén
va nghia vu ctia Quan tai vién do phap luat quy dinh.

HO so d& nghi cap chimg chi hanh nghé ... , ngay... thang... nam...
quan tai vién gdm co: Nguoi dé nghi
1 (Chir ky/chit ky so, ho tén)
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Ghi chu:

Thong tin s (1): Ghi rd dy kién ding ky hanh nghé véi tr cch c4 nhan hogc hanh
nghé trong doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san. Néu hanh nghé trong doanh
nghiép quan ly, thanh Iy tai san thi ghi r6 thanh lap hodc tham gia thanh 1ap hodc
lam viéc theo hgp dong.

3. Cap lai chirng chi hanh nghé Quan tai vién (2.001117)
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a) Trinh ty thyc hién:

Nguoi d3 dugc cap ching chi hanh nghé Quén tai vién néu bi mat ching chi
hoac chung chi bi hu héng khong thé sir dung dugc thi dugc xem xét, cép lai chiing
chi hanh nghé Quan tai vién.

* Bwée 1. Nop hd so

- C4 nhan nop hd so truc tuyén tai Cé)ng Dich vy cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html, hoac ndp ho
SO truc tiép hodac qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Tay Ninh (co s¢' 1 tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh,
Quoc 16 tranh 1A, phirong Long An, tinh Tay Ninh; co sé 2 tai dia chi: S6 83, dwong
Pham Tung, phuong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh).

- Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

o f Néu h§3 SO chu’avdéy du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va hudng
dan cho nha dau tu chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho nha dau tu.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

* Buée 2. Xir Iy ho so

~ Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, S6 Tu phap
tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 tryc thudc trung uong
xem xet, cap lai ching chi hanh nghé Quan tai vién cho nguoi dé nghi. Trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tur ngay SO Tu phap trinh ho so' d€ nghi, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong xem xet, cap lai ching chi hanh
nghé Quan tai vién cho nguoi dé nghi.

Ngay khi c6 két qua, S6 Tu phap chuyén ngay dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Bwéc 3. Tra két qud

~ - Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh Tay Ninh théng bao ngudi ndp ho
so dé nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 1ién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hﬁ) so va hen tréNkét qua dén
Trung tam Phuc vy hanh ch1:nh cong tinh Téy Ninh dé dugc hudéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhéin hé so va trd két qud: Tt thir Hai dén thtr Sau hang tuan
(trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gid 30 phit dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
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https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan ho so:
- Thanh phan ho so:
STT Thanh phin, so lwong ho so Thanh phan hb so
can so hoa (danh
dﬁu “X”)
1 | Pon d& nghi cip lai chimg chi hanh nghé Quan tai vién.

02 anh mau ¢ 3cm x 4cm.

- S6 luwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cép lai chtmg chi hanh nghé Quan tai vién.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhin dan cép tinh.
- Co quan truc tiép thyuc hién: S¢ Tu phap.

h) Phi, 1€ phi:

- Phi: 800.000 dong/hd so.

- Lé phi: 100.000 d6ng/ho so.

i) Mau don, mau to khai:

Pon dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé Quan tai vién theo mau TP-QTV-

03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi thudc mot trong nhitng truong hop sau ddy thi khong duge cap lai

chirng chi hanh ngh€ Quan tai vién:

- Khong du didu kién hanh nghé Quan tai vién theo quy dinh tai Diém a, Piém

b Khoan 2 Piéu 12 cua Luat Ph4 san gém:

+ C6 nang lyc hanh vi dan sy déy du;
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+ Co phém chat dao dirc tdt, c6 y thure trach nhi¢ém, liém khiét, trung thuc,
khach quan.

- Céc truong hop quy dinh tai DPiéu 14 ctia Luét Pha san gom:

+ Can b9, cong chure, vién chue; sT quan, quan nhan chuyén nghiép, cong
nhan qudc phong trong co quan, don vi thuéc Quan doi nhan dan; si quan, ha si quan
chuyén nghi¢p trong co quan, don vi thuéoc Cong an nhan dan.

+ Nguoi dang bi truy ciru trach nhiém hinh siw; ngudi da bi két an nhung chua
dugc xo0a an tich; nguoi dang bi ap dyng bién phap xu ly hanh chinh dua vao co so
gido duc bit budc, co sd cai nghién bét budc.

+ Nguoi mat nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su.

1) Can cir phap ly:

- Luat Pha san ngay 19/6/2024;

- Nghidinh s,cA') 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san.

- Nghi dinh s6 112/2025/NDP-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phi sira d6i, bo
sung mdt s di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap.

- Thong tu 50 224/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi thdm dinh ti€u chuan, diéu ki¢n
hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh ly tai san; I¢ phi cap chirng chi hanh nghé quéan
tai vién.

Méiu TP-QTV-03



20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

, _DONDENGH
CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN
Anh
3x4
Kinh g,
TOIten la: .o Gi6i tinh (1):
Ngay, thang, nam sinh:...... [oci... [eeei... Noisinh:......oooooiiiiiiii,
QUOBC 1N (B): ettt
NOT O N 11 (4): e e e e
NOTthUONZ trT (5): +nvie et e aes
SO BN thOAL (6): .+ v et e,
Dia chi thu G16n th (7): conn e,

SO Thé can cude/S6 Thé cin cude cong dan/ S6 dinh danh c4 nhan/S6 Ho

Ngay, thang, nim cap (8): ....... foeenn VA
NOT CADP (9): e et

ba duoc Bo Tu phép hodc Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trUNg WONg: ...ovviiiiiiiiie e cap chuing chi hanh nghé Quan tai vién
SOttt

Ngay, thang, nam cép: ....... [ocin.. [oceiinans

Pang k¥ hanh nghe (10): .....ovniiiee e
Ly do Xin CAP 1811 ...vuiiee et e
Kinh dé nghi quy co quan xem xét va cap lai ching chi hanh nghé Quan tai vién

cho t6i. Téi xin chiu trach nhiém vé toan b ndi dung ghi trong don nay.

....... , ngay... thang... nam...
Nguoi dé nghi
(Chir ky/chit ky so, ho tén)
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Ghi chu:
1. Cac thong tin sb (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9):

- Truong hop ndp hé so truc tuyen cac thong tin duoc khai thac tir Co s¢ dir liu
quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu miu, ngudi thyc hién thu tuc hanh
chinh khong can ké khai. Néu cac théng tin khong duoc tu dong dién vao biéu miu
thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hd so glay (ndp truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thyc hién
thi tyc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Thong tin s6 (10): Ghi rd dang ky hanh nghé véi tu cach c4 nhan hodc hanh nghé
trong doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san hodc chua dang ky hanh nghé. Néu
hanh nghé trong doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san thi ghi r& thanh 1ap hoic
tham gia thanh 14p hodc 1am viéc theo hop ddéng va co xac nhan ctia doanh nghiép
quan 1y, thanh 1y tai san noi dang ky hanh nghé.

3. Cac thong tin tai biéu mau nay dong thoi duoc sir dung dé xay dung biéu miu
dién tur tuong tac khi co quan quan ly nha nude cung cap dich vu cong truc tuyen.
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4. Pang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai sin véi tw cach c4 nhan
(1.002626)

a) Trinh ty thuc hién:

Nguoi ¢o ching chi hanh nghé Quan tai vién dang ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san véi tu cach ca nhan tai S& Tu phap tinh, thanh phd tryc thudc trung
uong noi nguoi do thuong tru.

* Buéc 1. Nop ho so

- C4 nhan ndp hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html, hodc ndp hd
SO truc tiép hoac qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Tay Ninh (co s¢' 1 tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh,
Quoc 1§ tranh 1A, phwong Long An, tinh Tdy Ninh; co sé 2 tai dia chi: S6 83, dwong
Pham Tung, phuong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh).

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

o f Néu h§ SO chuaqda‘iy du, chua hop I¢ thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho nha dau tu chuan bi ho so theo quy dinh.
+ Néu hé so day du, hop I¢ thi cong chic tiép nhén 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho nha dau tu.
+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.
* Bude 2. Xir Iy ho so

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢, So Tu
phap quyét dinh ghi tén ngudi dé nghi ding ky vao danh sach Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly tai san va thong bao bang vin ban cho nguoi do;
trong truong hop tur chdi thi phai thong bao 1y do bang van ban. Ngudi bi tir chdi 6
quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cta phép lut.

Trong qué trinh thAm tra hd so dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly
tai san voi tu cach ca nhan, trong trudng hop can thiét, co quan c6 tham quyén dang
ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san vdi tu cach ca nhan yéu cau co quan cip
Phiéu 1y lich tu phép cap Phiéu 1y lich tu phap sd 1 ctia ngudi dé nghi dang ky hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san v6i tu cach ca nhan theo quy dinh ctia phép luat vé 1y
lich tu phap.

Ngay khi c6 két qua, SO Tu ‘phap chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Bwge 3. Trd két qua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Tay Ninh théng bio ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c6).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé dugc huéng dan thuc hién
cac nghia vu ¢6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.
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- Thoi gian tiép nhan hé so va tra két qua:Tu thit Hai dén thr Sau hang tuan

(trr ngay nghi theo quy dinh)
+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thwe hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Cong Dich vu coéng qudc gia, dia chi

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.
¢) Thanh phan hd so:
- Thanh phan ho so:

STT Thanh phin, so lwong ho so

Thanh
ph?ln ho so
cin s6 hoa
(danh diu

GCX”)

1 | Gidy d& nghi ding ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu cach
ca nhan.

-S4 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

d) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan truc tiép thyc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Vian ban ghi tén vao danh sach Quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly

tai san.
h) Phi, 1¢ phi: 500.000 d6ng/hd so.

M4iu don, méu to khai:

Cficfy dé nghi dang ky hanh nghé quan Iy, thanh Iy tai san voi tu cach cd nhan
theo mau TP-QTV-04 ban hanh kem theo Nghi dinh so 112/2025/ND-CP.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
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Nhitng nguoi sau ddy khong duoc dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
sdn vo1 tu cach ca nhan:

- Khong du diéu kién quy dinh tai Diéu 12 ctia Lut pha san gom:

+ C6 nang lyc hanh vi dan su day di;

+ C6 pham chat dao dirc tét, co y thie trach nhiém, liém khiét, trung thuc,
khach quan;

+ C6 chimg chi hanh nghé Quan tai vién.

- Thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai Piéu 14 ctia Lut Pha san gdm:

+ ,Cén b0, cong chirc, vién chiic; si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong
nhan quoc phong trong co quan, don vi thudéc Quan doi nhan dan; si quan, ha si quan
chuyén nghiép trong co quan, don vi thuoc Cong an nhan dan.

+ Nguoi dang bi truy cru trach nhiém hinh si; ngudi di bi két an nhung chua
dugc x0a an tich; nguoi dang bi ap dung bién phap xu ly hanh chinh dua vao co so
gido duc bat budc, co s cai nghién bat budc.

+ Nguoi mat nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su.

- Nguoi dang bi cdm hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san theo ban an hay
quyét dinh cta Toa an da co6 hicu luc.

I) Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19/6/2014;

~ -Nghidinh §6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san;

- Nghi dinh s 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ciia Chinh phii siza doi, bo
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vue bo tro tw phap,

- Thong tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10/1 1/2016 cua B6 Tai chinh quy dinh
muc thu, ‘ché dd thu, ndp, quan 1y va str dung phi thﬁrp dinh ti€u chuan, dié}l kién
hanh nghé, hoat dong quan 1y, thanh 1y tai san; I¢ phi cap chiing chi hanh nghé quan
tai vién.



25

Méu TP-QTV-04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

‘ GIAY PE NGHI PANGKY
HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN

VOI TU CACH CA NHAN
Kinh glri: oo
Torten la: ... Giditinh (1):...............
Ngay, thang, nam sinh: ....... [o..... [oviiiiin.
Chtng chi hanh nghé Quén tai vién s&: ...........ooveiveeeieeennn... cap ngay,

thang, nam: ....... [oc.... [eviiinnn.

Piing ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tii san véi tu cach c4 nhan véi cac ndi
dung sau day:

1. Ho va t&n (ghi bang chik in RO@): ................oeeieeeiie el
TN IA0 dICh (MEU COY: ettt
SO BN thOAL (2): vt
Dia chi thu i€n tr (3): ..o

SO Thé can cude/S6 Thé can cude cong dan/ S6 dinh danh c4 nhan/S6 Ho chiéu
(B oo
Ngay, thang, nam cép (5): ....... [oce... [eviiinin.

NOTCAP (6): e e e
NOT thUONZ t1T (7)) et e e e anns
NOT O hIEN 11 (8): ettt e e e e e e
Piachi giao dich: . ...
SO GIEN thOGL: ettt
Dia chi thu Q16N 0 ..o o
2. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luat Pha san.

T6i xin cam doan nghiém chinh tuan tha phap luat va thuc hién day du cac nghia

vu do phap luat quy dinh.

....... , ngay... thang... nam...
Nguoi dé nghi
(Chir ky/chit ky so, ho tén)
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Ghi chu:

1. Céc thong tin s6 (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8):

- Truong hop ndp hé so truc tuyen cac thong tin duoc khai thac tir Co s¢ dir liu
quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu miu, nguoi thuc hién thu tuc hanh

chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khor‘lg duoc tu dong dién vao biéu mau
thi nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hd so glay (ndp truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thyc hién
thi tyc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cac thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc su dung dé xay dung biéu mau
dién tir tuong tac khi co quan quan 1y nha nuéc cung cip dich vu cong truc tuyén.
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5. Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i v6i doanh nghiép quan
ly, thanh ly tai san (1.001842)

a) Trinh ty thuc hién:

Doanh nghiép quéan 1y, thanh 1y tai san gti ho so dé nghi dang ky hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san dén S& Tu phap tinh, thanh phé truc thudc Trung wong noi
doanh nghi¢p dat tru so.

* Buéc 1. Nop ho so

- C4 nhan ndp hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html, hodc ndp hd
SO truc tiép hoac qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Tay Ninh (co s¢' 1 tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh,
Quoc 1§ tranh 1A, phwong Long An, tinh Tdy Ninh; co sé 2 tai dia chi: S6 83, dwong
Pham Tung, phuong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh).

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

o f Néu h§ SO chuaqda‘iy du, chua hop I¢ thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho nha dau tu chuan bi ho so theo quy dinh.
+ Néu hé so day du, hop I¢ thi cong chic tiép nhén 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho nha dau tu.
+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.
* Bude 2. Xir Iy ho so

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢, So Tu
phap quyét dinh ghi tén ngudi dé nghi ding ky vao danh sach Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly tai san va thong bao bang vin ban cho nguoi do;
trong truong hop tur chdi thi phai thong bao 1y do bang van ban. Ngudi bi tir chdi 6
quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cta phép lut.

Trong qua trinh tham tra hd so dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly
tai san ddi v4i doanh nghiép, trong truong hop can thiét, co quan c6 tham quyén
dang ky hanh nghe quan ly, thanh Iy tai san d6i voi doanh nghiép co quyén yéu cau
co quan cap Phiéu 1y lich tu phap cap Phiéu 1y lich tu phap s6 1 ctia thanh vién hop
danh, Tong gidm déc hodc Giam ddc cua cong ty hop danh, nhitng ngudi khac hanh
nghé quén 1y, thanh 1y tai san trong cong ty hop danh (néu c6); chii doanh nghiép tur
nhan, nhiig nguoi khac hanh nghé quan 1y.

Ngay khi c6 két qua, So Tu ‘phap chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Bwge 3. Trd két qua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Tay Ninh théng bao ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c6).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé dugc huéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.
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- Thoi gian tiép nhén ho so va trd két qud: Tt thtt Hai dén thi Sau hang

tuan (trir ngdy nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thwe hién:

- Ngp hé so trwe tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

STT

¢) Thanh phan hd so:
- Thanh phan ho so:
Thanh phin, s6 lwong ho so Thanh

phan ho so

can so hoa

(danh dau
“X”)

1 | Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san theo Mau
TP-QTV-05 ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2 | Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban
sao dién tir c6 ching thuc tor ban chinh hodc ban sao c6 ching
thuc Giay chung nhan dang ky doanh nghiép.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan tryc tiép thyc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao danh sach Quan tai vién, doanh nghiép

hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

h) Phi, 1¢ phi: 500.000 dong/ho so

i) Mau don, mau to khai:
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Gidy dé nghi ding ky hanh n,ghé quan 1y, thanh 1y tai san theo mau TP-QTV-
05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly:

- Luat Pha san ngay 19/6/2024;

~ -Nghidinh §6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly,
thanh ly tai san;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;

- Thong tu 50 224/2016/TT-BTC ngay 10/1 1/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh
muc thu, ‘ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi thﬁrp dinh tiéu chuan, dié}l kién
hanh nghé, hoat dong quan 1y, thanh ly tai san; 1€ phi cap ching chi hanh nghé quan
tai vién.
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Méu TP-QTV-05
_TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHiA
QUAN LY, THANH LY TAI SAN VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI

PANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN CUA
DOANH NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN (1)

1. Tén goi diy di ctia doanh nghifp: ............ooooviiiiiiiiiiiiiie e
TEN g1a0 dICh: ..o e
2. D0 ChI Ul SO .. oo
SO GIEN thOGL: v et ee e
Dia chi thu G16n tl: ..o,
I EDSIE: .ttt e
Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai sin v6i cac ndi dung sau day:

1. Tén doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san (tén goi ghi bang chit in hoa):

Tén giao dich (MU CO): .ovvneee et
TEN VIEE tA (NEU CO): vt
Ten NG AND (NEU COY: .ot

2. Chi1 doanh nghiép tu nhan d6i véi doanh nghiép tu nhan quan 1y, thanh 1y tai
san:

Ngay, thang, nam sinh: ....... [o..... [eeiiin.n.

S6 Thé can cudc/S6 Thé can cude cong dan/So6 dinh danh cd nhan/S6 Ho chidu:

Ngay, thang, nam cap (3): ....... [oviin. [eeiiiinn.

NOT CADP (A): e e,
NOTthUONG trT (5): + i e e e e
NOTO hIEN a1 (0): ottt e e

Chung chi hanh nghé QuAan tai VI8N SO: .........oeiveeeiie e
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Ngay, thang, nim cép....... [oc.... [eviiinnn.

3. Thanh vién hop danh, Tong giam déc hodc Giam ddc 1a Quan tai vién dbi voi
cong ty hop danh quan 1y, thanh 1y tai san:

Ngay, thang, nam sinh: ....... [oeo... [ociiiniis

S6 Thé can cudce/S6 Thé can cudc cong dan/So dinh danh ca nhan/S6 HQ chicu:

Ngay, thang, nim cép (8): ....... [oeo... [eviiinin.

NOT CAP (9): et
NO1thuong tri (10): ..o e e e e e naeeas
NOT G hi€n tai (11): .o e e
Chung chi hanh nghé QuAan tai VI8N SO: «....oooveveeeiie e

Ngay, thang, nim cép....... [oc.... [eviiin.n.

Ngay, thang, ndm sinh: ....... [ocii.. [eviviinn.

S0 Thé can cudc/S6 Thé can cude cong dan/So6 dinh danh cd nhan/S6 Ho chicu:

Ngay, thang, nim cap (13): ....... [eeiin. [ociviin..

NOTCAP (14): e,
NOTthuong trl (15): oo e e e e eee s
No1 G hi€n tal (16): ...eeeiii e
Chung chi hanh nghé QuAan tai VI8N SO: .........oevveeiie e

Ngay, thang, nim cép ....... [oci... [eviiiinn.

Ngay, thang, nam sinh: ....... [o..... [eeiiin.n.

S6 Thé can cudc/S6 Thé can cude cong dan/So6 dinh danh cd nhan/S6 Ho chidu:

................................................................

Ngay, thang, nam cap (18): ....... [oiiin. [oeiviin..

NOT CADP (19): et
NOTthuong trl (20): ..e o e e
NOT O hIEN tal (21 oo e e,
Chtng chi hanh nghé QUAn tai VI8N SO: ... evvneien i

Ngay, thang, nim cép....... [oc.... [oviiiiin,
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4. Danh sach nhiing nguo61 hanh nghét quan ly, thanh 1y tai san khac trong doanh
nghi¢p tu nhan, cong ty hop danh (néu co):

Chirng chi hanh
STT Ho tén Néam sinh| nghé Quin tai vién
(ghi ro so, ngay cdp)

Dia chi, so di€én
thoai lién hé

5. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luat Ph4 san.

T6i/chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thi phap ludt va thuc hién day du
cac nghia vu do phap luat quy dinh.

....... , ngay... thang... nam... ,
Chit ky/chit ky so ghi ro ho tén, dong dau

Ghi chu:

1. Thong tin s6 (1): Mau nay cling dugc ap dung cho truong hop doanh nghi€p quan
ly, thanh ly tai san thay d6i thanh vién hgp danh quy dinh tai khoan 2 Bicu 11 cua
Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP.

2. Cac thong tin s6 (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10), (11), (12), (13), (14), (15),
(16), (17) (18), (19), (20), (21):

- Truong hop nop hé so truc tuyen cac thong tin duoc khai thac tir Co so dir liéu
quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu miu, ngudi thuc hién thu tuc hanh
chinh khong can ké khai. Néu cac théng tin khong duoc tu dong dién vao biéu miu
thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hd so glay (ndp truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thyc hién
thi tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

3. Cac thong tin tai biéu mau nay dong thoi duoc sir dung dé xay dung biéu miu
dién tur twong tac khi co quan quan ly nha nude cung cap dich vu cong truc tuyen.
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6. Thay d6i thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hoic thay ddi chi
doanh nghiép tuw nhan cia doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san (1.008727)

a) Trinh ty thuc hién:

Doanh nghiép quan 1y, thanh Iy tai san thay d6i thanh vién hop danh ctia cong
ty hop danh hoc thay d6i chii doanh nghiép ctia doanh nghiép tu nhan lam dé nghi
thay doi guri dén S¢ Tu phép tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi doanh
nghiép dat tru so.

* Buéc 1. Nop ho so

- C4 nhan ndp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html, hodc ndp hd
SO truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Tay Ninh (co s¢' 1 tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh,
Quoc 1§ tranh 14, phwong Long An, tinh Tdy Ninh; co sé 2 tai dia chi: S6 83, dwong
Pham Tung, phuong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh).

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day dua, hop 1é cta ho so:

o F Néu h§ SO chu’aqd?ﬁy du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va hudng
dan cho nha dau tu chuéan bi ho so theo quy dinh.
+ Néu hd so day dﬁ,‘ hop 18 thi cong chirc tiép nhan lap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho nha dau tu.
+ Chuyén ho so dén S& Tu phap.
* Bude 2. Xir Iy ho so

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, So Tu
phap quyet dinh ghi tén doanh nghi¢p vao danh sach Quan tai vién, doanh nghiép
hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san va thong bao bang van ban cho doanh nghiép
d6; trong trudng hop tir chdi phai thong béo 1y do bang van ban. Doanh nghiép bi
tur chéi c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cta phap luat.

Trong qua trinh tham tra ho so dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai
san d6i voi doanh nghiép, trong truong hop can thiét, co quan co thdm quyen dang ky
hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san d6i v4i doanh nghlep ¢ quyeén yéu ciu co quan cap
Phiéu 1y lich tu phap cap Phiéu 1y lich tu phap s6 1 cta thanh vién hop danh, Tong
giam dbc hodc Giam ddc ciia cong ty hop danh, nhitng nguoi khac hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san trong cong ty hop danh (néu c6); chi doanh nghiép tu nhén, nhiing
ngudi khac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trong doanh nghiép tu nhan (néu co)
theo quy dinh ctia phap luét vé 1y lich tu phap”.

Ngay khi c6 két qua, S& Tu ‘phap chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Buée 3. Tra két qua

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh T4y Ninh théng bao ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cic nghia vu c6 lién quan (néu co).
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- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hf) so va hen tréNkét qua dén
Trung tam Phuc vu hanh chl:nh cong tinh Téy Ninh dé dugc hudéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhéin ho so va trd két qud: Ty tho Hai dén thtr Sau hang tun
(trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan hd so:

- Thanh phan ho so:

STT Thanh phén, s6 lwgng ho so Thanh
phan hd so
can s6 hoa
(danh déu
“X”)

1 | Vin ban dé nghi thay doi.

2 | Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban
sao dién tor c6 chung thyuc tir ban chinh hoac ban sao c6 chung
thuc Giay ching nhan dang ky doanh nghiép.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan truc tiép thyuc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ghi tén doanh nghiép vao danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) MAu don, mau to khai: Khong quy dinh.
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k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly:

- Luat Pha san ngay 19/6/20214.

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mdt s diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

~ -Nghidinh §6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi

tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san.
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7. Thay ddi tén, dia chi tru sé, viin phong dai dién, chi nhanh, ngwoi dai
dién theo phap luit, danh sich Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai san (1.001633)

a) Trinh ty thuc hién:

Khi c6 thay d6i tén, dia chi tru sd, vin phong dai dién, chi nhanh, nguoi dai dién
theo phap lut, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép quan ly, thanh
1y tai san thi trong thoi han 07 ngay ke tir ngdy duoc bo sung vao ho so dang ky doanh
nghiép theo quy dinh ctia phap ludt vé doanh nghiép, doanh nghiép quan 1y, thanh Iy
tai san giri vin ban dé nghi diéu chinh thong tin ding ky hanh nghé quan 1y, thanh ly
tai san dén S& Tu phap noi doanh nghiép diang ky hanh nghé.

* Buéc 1. Nop ho so

- C4 nhan ndp hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html, hodc ndp hd
so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh Tay Ninh (co so' I tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh,
Quoc 1§ tranh 14, phwong Long An, tinh Tdy Ninh; co sé 2 tai dia chi: S6 83, dwong
Pham Tung, phuong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh).

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 16 thi cong chitrc khong tiép nhan va hudéng
dan cho nha dau tu chuin bi ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so déy du, hop 1€ thi cong churc tiép nhan 13p bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho nha dau tu.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.

* Bude 2. Xir Iy ho so

Trong thot han 03 ngay lam viée ke tir ngdy nhan duoc van dé nghi ciia doanh
nghiép, S& Tu phap thay doi thong tin vé tén, dia chi try sd, van phong dai dién, chi
nhanh, nguoi dai dién theo phap luat, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong
doanh nghiép trong danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh
1y tai san.

Ngay khi c6 két qua, Sé Tu ‘phap chuyén ngay dén Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Bwéce 3. Tra két qua

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bao nguoi nop ho
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c6).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hp so va hen tré~két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh Chl:l’lh cong tinh Téy Ninh dé€ dugc hudéng dan thyc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va tra két qua: T tha Hai dén th Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.
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b) Cach thirc thue hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Cong Dich vu coéng qudc gia, dia chi

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phén h so:
- Thanh phan hb so:
Thanh phin, s6 lwong ho so Thanh
STT phan ho so
can s0 hoa
(danh dau
“X”)
1 | Van ban dé nghi diéu chinh théng tin dang ky hanh nghé quan 1y,

thanh 1y tai san.

- S6 lwgng hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

d) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T chuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan truc tiép thyc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban thay d6i thong tin vé tén, dia chi tru so, van phong dai dién, chi

nhanh, nguoi dai dién theo phap ludt, danh sach Quan tai vién he:mh nghé trong
doanh nghi€p trong danh sach Qudn tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh
1y tai san.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly:

- Luat Phé san ngay 19/6/2014.

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phi quy dinh chi

tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Pha san vé Quén tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu stra doi, bo

sung mot sd diéu ciia cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap.
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8. Thay d6i thong tin ding ky hanh ngheé ciia Quan tai vién (1.001600)
a) Trinh ty thyc hién:

Khi c6 thay d6i vé dia chi giao dich trong hé so ding ky hanh nghé quan 1y,
thanh ly tai san thi trong thoi han 07 ngay ké tir ngay thay d6i, Quan tai vién hanh
nghe v6i tur cach ca nhan giri van ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san dén S& Tu phap noi Quan tai vién dang ky hanh nghé.

* Buéc 1. Nop ho so

- C4 nhan ndp hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html, hodc ndp hd
SO truc tiép hoac qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Tay Ninh (co s¢' 1 tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh,
Quoc 1§ tranh 1A, phwong Long An, tinh Tdy Ninh; co sé 2 tai dia chi: S6 83, dwong
Pham Tung, phuong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh).

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

o f Néu h§ SO chuaqda‘iy du, chua hop I¢ thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho nha dau tu chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu hé so day du, hop I¢ thi cong chic tiép nhén 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho nha dau tu.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.

* Bude 2. Xir Iy ho so

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi cua
Quan tai vién, S& Tu phap thay doi thong tin vé dia chi giao dich cua Quan tai vién
trong danh sach Quan tai vién, doanh nghi€p hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san.

Ngay khi c6 két qua, S& Tu ‘phap chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Buée 3. Tra két qua

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bao ngudi nop ho
so d€ nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 1ién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan h?) so va hen tré~két qua dén
Trung tam Phuc vy hanh Chl:l’lh cong tinh Téy Ninh dé dugc hudng dan thuc hién
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

 -Thoi gian tiép nhén ho so va tri két qud: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (tro ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Ttr 13 gid 30 phat dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.
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¢) Thanh phan ho so:
- Thanh phan ho so:
Thanh phan, s6 lwong ho so Thanh phin hd
STT so' can s0 hoa
(danh dau “X”)

Vin ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan tryc tiép thyc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Thay ddi thong tin vé dia chi giao dich ciia Quan tai vién trong danh sach

Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san.

h) Phi, I1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly:

- Luat Pha san ngay 196/2014.

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh pht quy dinh chi

tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Pha san vé Quén tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu stra ddi, bd

sung mot s6 diéu cia cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap.
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PHAN III. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT

Tén TTHC

Mai s6 TTHC
(CSDLQG)

Thoi han
gidi quyet

Co quan
thuc hién

Truc tuyén

TTHC CAP TINH

LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN:

08 QTNB

Cap chimg chi hanh nghé
Quan tai vién d6i vé6i luat su,
kiém toan vién, nguodi cé
trinh d§ cur nhan luat, kinh
té, ké toan, tai chinh, ngan
hang va c6 thoi gian cong
tac trong linh vuc dugc dao
tao tr 05 nam trd 1én

2.001130

10 ngay

S& Tu phap

Toan Trinh

Cap chimg chi hanh nghé
Quan tai vién dbi vé6i ludt su
nuéc ngoai di duoc cip
Gidy phép hanh nghé luat su
tai Viét Nam theo quy dinh
cua phap luat vé lut su,
kiém toan vién la nguoi
nudc ngoai theo quy dinh
ctia phép luat vé kiém toan

1.002681

10 ngay

S& Tu phap

Toan Trinh

Cép lai chimg chi hanh nghé
Quan tai vién

2.001117

10 ngay

S& Tu phéap

Toan Trinh

Ping ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san voi tu cach
ca nhan

1.002626

07 ngay lam
viéc

S Tu phap

Toan Trinh

Pang ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san d6i voi
doanh nghiép quan 1y, thanh
ly tai san

1.001842

07 ngay lam
viéc

S& Tu phéap

Toan Trinh

Thay d6i thanh vién hop
danh ctia cong ty hop danh

1.008727

07 ngay lam
Viéc

S& Tu phéap

Toan Trinh
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hosc thay d6i chi doanh
nghiép tu nhan cia doanh
nghiép quan ly, thanh 1y tai
san

Thay ddi tén, dia chi tru so,
van phong dai dién, chi
nhanh, nguoi dai dién theo

phap luat, danh sach Quan | 1.001633 | nvgf‘éi lam | & T phap | Toan Trinh
tai vién hanh nghé trong '
doanh nghiép quan ly, thanh
1y tai san
Thay d6i thong tin ding ky o
hanh nghd cia Quén i 1.001600 | > e M | g T phap | Tosn Trinh

vién
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Quy trinh s6 1.
Cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién doi véi luat sw, kiém toan vién,

ngudi c6 trinh dd cir nhén luit, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang va c6 thoi
gian cong tac trong linh vuc dugc dao tao tir 05 ndm tré 1én (2.001130)

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Neéu ho so chura day du, chwa hop 18 thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho 6 chirc, ca nhan b6 sung, hoan thién | Cong chirc S6 Tu
ho so theo quy dinh. phap lam viéc tai .
A T X X Trung tam 02 gio
. + Néu ho so day du, hop 1é: ti€p nhan, ra
Budce 1 z eu.AO 5 day i Op i p £ o PVHCC tinh
gidy ti€p nhan ho6 so va hen tra két qua
cho ‘56 cl}ﬁc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
Kjém tra Va‘l,chuyén hd so dén S Tu phap | Lanh dao Trung 01 sidy
dé giai quyét tam PVHCC tinh &

. Tiép nhan ho so tir Trung tdm PVHCC | Lanh dao Phong .

Budc2 |, N A e 2 , 01 gio
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phép
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
chuyén vién Phong B0 trg tu phap tham
muu 1anh dao sé ky van ban thong bao va A A
. x Y S Chuyén vién
. huong dan nguoi dan, t6 chirc bo sung, \ 2 \
Budc 3 . A 1 A 22X . Phong B6 tro tu 3,5 ngay
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé
Phuc vu hanh chinh cong. phap
+ Trudng hop nhan hd so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).

. Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin| Lanh dao Phong .
Buge 4 phong S xem xét dé trinh Lanh dao S¢ BO tro tu phap 02 gio
Budc 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao S¢ Lanh‘dao Yan 02 gio

phong S¢&
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Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢ 04 gio
Buge 7 | Va0 S0 van ban, Iwu trir ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | (4 gig
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S&
- Tiép nhan hd so, hoan chinh ndi dung | Cong chirc Vin
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
. 1A Ny X Lanh dao UBND
Budc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 04 ngay
- Phat hanh vin ban (kém toan bo ho so | o
TTHC). Cong churc Van
PO . phong UBND
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho tinh
S& Tu phép.
S6 Tu phap nhin két qua giai quyét | - Cong chirc Van
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa phong S6  Tu
. ho so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap. ' .
Buge 9 tra trén He thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién 03 gio
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho Ph9ng Bo tro tu
Trung tdm PVHCC tinh. phap.
- Tiép nhan ké‘t qua giai quyét TTHC tu
S& Tu phéap (ho so gidy va ho so dién tir). Chuyén vién
Budce 10 | - X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 01 gio
PVHCC tinh

Hé thong da c6 tai Trung tam PVHCC
tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay
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Quy trinh s6 2.

Cap chirng chi hanh nghe Quin tai vién ddi voi luit sw nwée ngoai da
dugc cap Glay phep hanh nghe luat sw tai Viét Nam theo quy dinh cua phap
luat ve luat sw, kiém toan vién la nguwoi nwdc ngoai theo quy dinh cia phap luat
vé kiém toan (1.002681)

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Neéu ho so chura day du, chwa hop 18 thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho 6 chirc, ca nhan b6 sung, hoan thién | Cong chirc S6 Tu
ho so theo quy dinh. phap lam viéc tai .
A T X A Trung tam 02 gio
; + Neéu ho so day du, hop 18: tiép nhan, ra
Budc 1 . O S PVHCC tinh
gidy t1ep nhan hd so va hen tra két qua
cho t6 chuc, cd nhan; sb hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
Kjém tra Va‘l,chuyén hd so dén S Tu phap | Lanh dao Trung 01 sidy
dé giai quyét tam PVHCC tinh &
. Tiép nhan ho so tir Trung tdm PVHCC | Lanh dao Phong .
Buoc2 | . A A N, 2 . 01 gio
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phép
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
chuyén vién Phong B0 trg tu phap tham
muu 1anh dao sé ky van ban thong bao va A A
. x Y S Chuyén vién
. huong dan nguoi dan, t6 chirc bo sung, \ 2 \
Budc 3 . A 1A 22X . Phong B6 tro tu 3,5 ngay
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé
Phuc vu hanh chinh cong. phap
+ Trudng hop nhan hd so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho so).
. Kiém tra két qua xu 1y, chuyén Vin| Lanh dao Phong .
Buge 4 phong S xem xét dé trinh Lanh dao S¢ BO tro tu phap 02 gio
Budc 5 | Van phong Sé xem xét trinh Lanh dao S& Lanh dao Van 02 gio

phong S¢&
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Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢ 04 gio
Buge 7 | Va0 S0 van ban, Iwu trir ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | (4 gig
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S&
- Tiép nhan hd so, hoan chinh ndi dung | Cong chirc Vin
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
. 1A Ny X Lanh dao UBND
Budc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 04 ngay
- Phat hanh vin ban (kém toan bo ho so | o
TTHC). Cong churc Van
PO . phong UBND
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho tinh
S& Tu phép.
S6 Tu phap nhin két qua giai quyét | - Cong chirc Van
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa phong S6  Tu
. ho so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap. ' .
Buge 9 tra trén He thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién 03 gio
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho Ph9ng Bo tro tu
Trung tdm PVHCC tinh. phap.
- Tiép nhan ké‘t qua giai quyét TTHC tu
S& Tu phéap (ho so gidy va ho so dién tir). Chuyén vién
Budce 10 | - X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 01 gio
PVHCC tinh

Hé thong da c6 tai Trung tam PVHCC
tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay
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Quy trinh so 3.
Cip lai ching chi hanh nghé Quan tai vién (2.001117)
Trinh tu
cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vit thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Néu h(k),so chua da‘i‘y du, chua hop 1€ thi
khéng tiép nhan, déng tho1 hudng dan
cho to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién | Cong chirc S& Tu
ho so theo quy dinh. phap lam viéc tai .
L T X A Trung tam 02 g0
Buge 1 | T Neu ho so day du, hop I¢: tiép nhan, ra PVHCC tinh
gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua
cho t6 chuc, cd nhan; sé hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Kjém tra Ve‘lrchuyén hd so dén S Tu phap | Lanh dao Trung 01 sidy
dé giai quyét tim PVHCC tinh :

. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Lénh dao Phong .

Budec 2 | . A A A a1 2 . 01 gio
tinh; phan cong chuyén vién xtr 1y B0 tro tu phap
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
chuyén vién Phong Bo6 trg tu phap tham
muu lanh dao sé ky van ban thong bao va N
. x s aA A 1 1R Chuyén vién
. hudng dan nguoi dan, t6 chic bd sung, \ 2 \
Budc 3 R R 2k A Phong B6 tro tu 3,5 ngay
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé
Phuc vu hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhan hd so g‘Ié‘ly du, hop 1€:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).

. Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin| Lanh dao Phong .
Buge 4 phong S& xem xét dé trinh Lanh dao S¢ BO tro tu phap 02 gio
Bude 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao So | -anh dao Van 02 giy

phong S&
Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao So 04 gio
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Vao s vin ban, luu trir ho so; phat hanh

Chuyén vién Van

: . 04 gio
Buoc 7 van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& s
- Tiép nhén hé so, hoan chinh nd1 dung | Céng chirc Vin
du thao két qua giai quyéet TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
. 1A N £ Lanh dao UBND
Budc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 04 ngay
- Phat hanh vin ban (kém toan bd ho so A o
TTHC). Cong chuc Van
PO . phong UBND
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho tinh
S& Tu phép.
S& Tu phap nhan két qua giai quyét - Cong chirc Van
TTHC tu Van phong UBND tinh; s6 hoa phong S6  Tu
. ho so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap. . .
Bude 9 tra trén HE thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién 03 gio
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong BO tro tu
Trung tdm PVHCC tinh. phap.
- Tiép nhan ké"t qua giai quyét TTHC tr
S& Tu phap (ho so gidy va ho so dién tu). Chuyén vién
Budce 10 | - X4c nhn két qua giai quyét TTHC trén Trung téfn 01 gio
Hé thong d3 c6 tai Trung tam PVHCC | PVHCC tinh

tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay
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Quy trinh sb 4. .
Dang ky hanh nghé quén ly, thanh ly tai sdn véi tu cach ca nhan (1.002626)
Trinh tu
cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khéng tiép nhan, déng tho1 hudng dan
C}‘AIO to chuc, ca qhan b6 sung, hoan thién Céng chirc S& Tu
ho so theo quy dinh. TR s
R ) £ phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop I¢: tiép nhén, ra « A
, Trung tam viee
Budc 1 | gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua )
PVHCC tinh
cho to chirc, c4 nhan; s6 héa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1€ phi (neu cO).
Kiém tra va chuyen hd so dén SO Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gid lam
dé giai quyét tam PVHCC tinh Viéce
. Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly Bo trg tu phap viéc
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Trudng hop nhan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 trg tu phap tham muu Ianh dao
s0 ky van ban thong bao va hudng dan A
Cr AAL A 1 1 X 1A Chuyén vién N
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ % 05 ngay lam
Budce 3 IS A N Phong B6 tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong.
+ Truong hop nhan ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B0 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B4 tro tu phdp viéc
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 02 g0 lam
phong Sé& viéc
Buée 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanhdaosg | Ot 191
Héng déq, vao s,6 van ban, luu ‘grﬁ ho so; | - Chuyén vién '
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC, | Van phong So; 03 it lAm
Budc 7 chuyen tra trén He thong thong tin giai | - Chuyén vién % e
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B tro tu '

cho Trung tam PVHCC tinh.

phap
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Budc 8

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tu
S& Tu phap (ho SO gidy va ho so dién tir).
- X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé¢ thong da co6 tai Trung tam PVHCC
tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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5. Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai sin d6i véi doanh nghiép quan 1y,
thanh ly tai san (1.001842)

Trinh tu
cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khéng tiép nhan, déng tho1 hudng dan
C}‘AIO to chuc, ca qhan b6 sung, hoan thién Céng chirc S& Tu
ho so theo quy dinh. TR s
R ) £ phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop I¢: tiép nhén, ra « A
, Trung tam viee
Budc 1 | gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua )
PVHCC tinh
cho to chirc, c4 nhan; s6 héa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1€ phi (neu cO).
Kiém tra va chuyen hd so dén SO Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gid lam
dé giai quyét tam PVHCC tinh Viéce
. Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly Bo trg tu phap viéc
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Trudng hop nhan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 trg tu phap tham muu Ianh dao
s0 ky van ban thong bao va hudng dan A
Cr AAL A 1 1 X 1A Chuyén vién N
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ % 05 ngay lam
Budce 3 IS A N Phong B6 tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong.
+ Truong hop nhan ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B4 tro tu phdp viéc
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 02 g0 lam
phong Sé& viéc
Buée 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanhdaosg | Ot 191
Héng déq, vao s,6 van ban, luu ‘grﬁ ho so; | - Chuyén vién '
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC, | Van phong So; 03 it lAm
Budc 7 chuyen tra trén He thong thong tin giai | - Chuyén vién % e
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B tro tu '
cho Trung tdam PVHCC tinh. phéap
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Budc 8

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tu
S& Tu phap (ho SO gidy va ho so dién tir).
- X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé¢ thong da co6 tai Trung tam PVHCC
tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 6.

Thay ddi thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hoic thay déi chi
doanh nghiép tuw nhan cia doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san (1.008727)

Trinh ty
cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuwe : g cong it thuc hién thuc hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
clklo to chuc, ca qhan b6 sung, hoan thién Céng chirc S& Tu
ho so theo quy dinh. TN s
L1 5 £ phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop I¢: tiép nhén, ra « A
, Trung tam viee
Budc 1 | gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua )
PVHCC tinh
cho to chirc, c4 nhan; s6 hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, I¢ phi (neu cO).
Kiém tra va chuyen hd so dén So Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gid lam
dé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 2 . ca
tinh; phan cong chuyén vién xu ly Bo trg tu phap viéc
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Trudng hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 tro tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bao va huong dan A A
Seaa A 4 1 X NN Chuyén vién C 1
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 05 ngay lam
Budc 3 2 X ~ N Phong B6 tro tu A
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh \ viéc
o phap
chinh cong.
+ Truong hop nhan ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& Bo tro tu phép viéc
Budc 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao S¢ Lanh‘dao Yan 02 E10 lam
phong S¢ viéc
Budc 6 | Ky duydt két qua gidi quyét TTHC Linhdao S6 | 4 %li‘g;am
Dbong déq, vao 5,6 van ban, luu trir hé so;  Chuyén vién 03 gié;’ lam
Budc 7 | s6 hoa ho so két qua gidi quyét TTHC, Van phong So: viée

chuyén tra trén Hé thong thong tin giai
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quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy

- Chuyén vién

cho Trung tam PVHCC tinh. Phong B tro tu
phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir
S6 Tu phap (ho so gidy va ho so dién tir). | Chuyén vién 01 eics i
Budce 8 | - Xac nhan ket qua giai quyét TTHC trén Trung tam 519
Hé théng da c6 tai Trung tim PVHCC | PVHCC tinh viee

tinh; thyuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 7.

Thay doi tén, dia chi tru sé, vin phong dai dién, chi nhanh, nguoi dai

dién theo phap luit, danh sach Quéan tai vién hanh nghé trong doanh nghi¢p
quan ly, thanh ly tai san (1.001633)

Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuwe : g cong it thuc hién thuc hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cl;o td chtrc, ca qhan b6 sung, hoan thién Céng chirc S& Tu
ho so theo quy dinh. TN 1
L1 A A, N . phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop 1€: ti€p nhan, ra « A
, Ak N . . 1A \ Trung tam ViEC
Budc 1 | gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua )
2 , , n Z o1 s A PVHCC tinh
cho to cl}uc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1¢ phi (n€u co).
Kiém tra va chuyén h6 so dén So Tu phap | Lénh dao Trung | 01 gio lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc2 | A A N, 2 . ‘A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phép viéc
- Thdm dinh ho so: ‘
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bo trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
S AA. A 4 1 X NP Chuyén vién N
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 01 ngay lam
Budc 3 2 X ~ N Phong B6 tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
A phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhéan ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& Bo tro tu phép viéc
Budc 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao S¢ Lanh‘dao Yan 02 810 lam
phong S¢ viéc
Buée 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanhdaosg | Ot &0 1M
Bude 7 bong déq, vao s,é van ban, luu trir ho so; | - Chuyén vién 03 gi(‘-y lam
s0 hdéa ho so két qua giai quyét TTHC, | Van phong S&; viéc
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chuyen tra trén He thong thong tin giai

- Chuyén vién

quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B tro tu

cho Trung tdam PVHCC tinh. phap

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir

S6 Tu phap (ho so gidy va ho so dién tir). | Chuyén vién 01 eics i
Budce 8 | - Xac nhan ket qua giai quyét TTHC trén Trung tam 519

Hé théng di co tai Trung tam PVHCC | PVHCC tinh viee

tinh; thyuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 8. .
Thay doi thong tin ding ky hanh nghé ciia Quan tai vién (1.001600)
Trinh tu
cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khéng tiép nhan, déng tho1 hudng dan
C}‘AIO to chuc, ca qhan b6 sung, hoan thién Céng chirc S& Tu
ho so theo quy dinh. TR s
L1 ) £ phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop I¢: tiép nhén, ra « A
, Trung tam viee
Budc 1 | gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua )
PVHCC tinh
cho to chirc, c4 nhan; s6 héa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1€ phi (neu cO).
Kiém tra va chuyen hd so dén SO Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gid lam
dé giai quyét tam PVHCC tinh Viéce
. Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly Bo trg tu phap viéc
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Trudng hop nhan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 trg tu phap tham muu Ianh dao
s0 ky van ban thong bao va hudng dan A
Cr AAL A 1 1 X 1A Chuyén vién N
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ % 01 ngay lam
Budce 3 IS A N Phong B6 tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong.
+ Truong hop nhan ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B0 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B4 tro tu phdp viéc
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 02 g0 lam
phong Sé& viéc
Buée 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanhdaosg | Ot 191
Héng déq, vao s,6 van ban, luu ‘grﬁ ho so; | - Chuyén vién '
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC, | Van phong So; 03 it lAm
Budc 7 chuyen tra trén He thong thong tin giai | - Chuyén vién % e
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B tro tu '
cho Trung tdam PVHCC tinh. phéap
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Budc 8

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tu
S& Tu phap (ho SO gidy va ho so dién tir).
- X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé¢ thong da co6 tai Trung tam PVHCC
tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc






