UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1196 /QD-UBND Tdy Ninh, ngay 25 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc, ndi dung va phé duy€t quy trinh ndi bg giai quyét
thu tuc hanh chinh dwgc chuén hoéa linh vue tur van phap luit, hd tro phap ly
cho doanh nghi¢p nhé va vira thu¢c pham vi chirc nang quan ly
ciua S¢ Tw phap tinh T4y Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH TAY NINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;
Cdn cir Nghi dinh s6 63/201 0/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so ' 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii

vé sita doi, b6 sung mot sé diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh 56 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdn Mot cuira
va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Théng tie s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 31/10/2017 ciia Van phong Chinh
phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 1844/OD-BTP ngay 23/6/2025 cua Bo Tuw phap vé viéc

cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung trong linh viee ho tro phdp Iy cho
doanh nghiép nho va viea thuoc pham vi churc nang quan ly cua Bo Tu phap;

Can cir Quyét dinh so 1853/QD-BTP ngdy 23/6/2025 cua Bo Tu phdp vé viéc
cong bo thi tuc hanh chinh dwoc sia doi, b6 sung trong linh vuc tw vdn phdp ludt
thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tw phap,

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Tw phdp tai cac To trinh so 182/TTr-STP,
183/TTr-STP ngay 17/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo quyét dinh nay danh muc, noi dung va phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét 06 thu tuc hanh chinh (TTHC) cap tinh dugc chuan hoa trong
linh vire tu van phap luat; 02 TTHC cip tinh duoc chuin hoa trong linh vuc hd tro phap
1y cho doanh nghiép nhé va vira thudc thim quyén giai quyét ctia S& Tu phap tinh Tay
Ninh (kem theo 48 trang phu luc).

Piéu 2. Giao So Tu phap

1. Trién khai thuc hién viéc t1ep nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy
trinh ndi b duoc phé duyét tai quyét dinh nay d6i v6i cac TTHC thudc tham quyén
tiép nhan cua so.



2. Trén co sc’r’n(f)i dung quy trinh nd1 by dugc phé duyét tai quyét dinh nay, S¢&
Tu phap chu tri phoi hop voi cac don vi lién quan xay dung quy trinh dién tu giai
quyét TTHC trén He thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac danh
muc, ndi dung, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC trong céc linh vuc tu van phap luat,
hd trg phap 1y cho doanh nghiép nho va vira thudc tham quyén giai quyét cua So Tu
phap Tay Ninh duoc Chu tich UBND tinh cong bd trude day.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh, Gidm ddc S Tu phap, Giam déc So
Khoa hoc va Cong nghé, thu trudng cac don vi va to chire, ¢a nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Bicu 4, PHO CHU TICH
- Cyc KSTTHC (VPCP); == :
- CT, PCT.UBND tinh -y Lo 2om P
- CVP, cac PCVP.UBND tinh; A e
- Trung tm Chuyén doi s (S KHCN); /‘/ /‘l A
- Trung tim PVHCC tinh; |z |t >
- Luu: VT. Lo\ B
QDCB-1844-1853BTP-TTr182-183-TVPL-HTPL-08TT \ \\‘ :
-
\ f) —ea



PHU LUC 1 _ )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA LINH VUC TU VAN PHAP LUAT, HO TRQ PHAP LY
CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH TAY NINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1196/QD-UBND ngay 25/7/2025 ciia Chii tich UBND tinh Tdy Ninh)

o Co Cach thirc thue o .
A Mi s6 TTHC | Thoi han Pl’n, l? Pia diém thuc quan hi¢n AQuyit d}nh A
STT Tén TTHC o z, | phi(néu o cong bo cua Bo
(CSQLQG) | giai quyéet . hién thuwe X
c0) hid Tryc | BC | Trye nganh
en tiép CI tuyén
TTHC CAP TINH: 08 TTHC
I | LINH VUC TU VAN PHAP LUAT: 06 TTHC
bang ky hoat dong cua 05 ngay Trung tdm Phuc vu 36 Tu Mot Quyét dinh s6
1 Trung tam tu van phap 1.000627 lam viéc Khong Hanh chinh cong hé X | X han 1853/Qb-BTP
luat tinh phap p ngiy 23/6/2025
bang ky hoat dong cho \ Trung tam Phuc vu \ . Quyét dinh s6
2 | chi nhanh ctia Trung — 1.000614 1(:1; nvgg Khéng | Hanh chinh cong S‘Lgu’ X | X hﬁ:; 1853/QD-BTP
tam tu vén phap luat - tinh phap p ngay 23/6/2025
Thay d6i noi dung ding Trung tdm Phuc vu Quyét dinh sb
ky hoat dong ctuia Trung 07 ngay . Hanh chinh cong So Tu Mot 1853/Qb-BTP
3 tmtuvAnphap luat,chi | 00988 | amviee | Khone tinh phip | X X | phin | ngay 23/6/2025
nhéanh
IS L , . Trung tdm Phuc vu \ A Quyét dinh s6
4 El?t’ thé twvanvienphap | 60496 gfn &Y | Khong | Hanh chinh cong S‘Lg“ X | X hﬁ;’; 1853/QD-BTP
: - tinh phap p ngay 23/6/2025




Ao g L a . Trung tdm Phuc vu \ n Quyét dinh sb
s b tthe WVARVIER 1000404 | 7P Khong | Hanhchinhcong | o MO 1853/QD-BTP
phap fua vi§ tinh phap p ngay 23/6/2025
L4 L ea \ Trung tdm Phuc vu , R Quyét dinh sd
¢ | SElay t}lll; “11 Z?“ Ve 1 1.000390 gznnvgfez Khéng | Hanh chinh cong S‘Lg“ 1\;{;’; 1853/QD-BTP
phap 1 : tinh phap P ngay 23/6/2025
11 | LINH VUC HO TRQ PHAP LY CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA: 02 TTHC
Thu tuc dé nghi hd trg Quyét dinh s
chi phi tu van phap luat T tam Ph S& Tu . )
cho doanh nghiép nhd 1 464 1 5 Kho ;u;llgl sznh . ha Mot 184}4/QD BIP
1 10 s .00546 0 ngay ong anh chinh cong phap phan | ngay 23/6/2025
vavua tinh Tay Ninh cia B9 truéng
B¢ Tu phap
Thu tuc dé& nghi thanh Quyét dinh s
to’ém chi phi hd tro tu Trung tam Phuc vy Sé Tu Mot 1844/Qb-BTP
2 van phap luat cho doanh 3.000024 10 ngay Khong hanh chinh cong phéap han ngay 23/6/2025
nghiép nho va vira tinh Tay Ninh P cua B trudng
Bo Tu phap




PHU LUC 2
NOI DUNG, QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC CHUAN HOA
LINH VUC TU VAN PHAP LUAT, HO TRQ PHAP LY CHO DOANH NGHIEP
NHO VA VUA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP TINH TAY NINH

Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1196/OD-UBND ngdy 25/7/2025 ciia Chii tich
UBND tinh Tay Ninh)

PHAN L.
NOI DUNG THU TUC HANH CHINH
I. LINH VUC TU VAN PHAP LUAT: 06 TTHC
1. Piing ky hoat dong ciia Trung tim tw van phap luit (1.000627)
a) Trinh tw thuc hién:

- T6 chirc chu quan ra quyét dinh thanh 18p Trung tam Tu yén phap lut.
Quyét dinh thanh 1dp Trung tdm Tu van phap luat do ngudi dirng dau cua to chuc
chu quan ky.

- Trung tam Tu van phap luat dang ky hoat dong tai S& Tu phéap noi dat tru
sO cua trung tam.

* Bwéc 1. Ngp ho so

Nguot c6 yéu cau ndp hd so bang hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh; hoac nop

tryc tuyén qua hé théng dich vu cong truc tuyén Codng dich vu cong qudc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day da, hop 1é cta ho so:
ot Néu ho so chua dﬁ}f du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho ngudi ndp hd so bo sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 16 thi cong chuc tiép nhan 1ap bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho ngudi ndp ho so.

+ Chuyén hé so dén S¢ Tu phap.

* Bwéc 2. Xir Iy ho so

Trong thoi han QS ng;‘ty lam viéc, ké tur ngay nhan du hd so hgp 1¢, S6 Tu
phap co trach nhiém cap Gidy dang ky hoat dong cho Trung tam tu van phap luat;
trong truong hop tir chdi, phai thong bao ly do bang van ban.

Ngay khi c6 két qua, So Tu ‘phap chuyén ngay dén Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Bwéc 3. Trd két qud

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh T4y Ninh théng bao nguoi ndp ho
so d€ nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 1ién quan (néu co).


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé dugc huéng dan thuc hién

cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qud: T thtr Hai dén tht Sau hang

tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thue hién

- Nop ho so true tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so
- Thanh phan hd so:

Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(danh "X")
1 | Pon dang ky hoat dong

Quyét dinh ctia to chirc cht quan vé viéc thanh lap Trung
tam tu van phap luat; vé viéc cir Giam doc ctuia Trung tam X
tu van phap luat

Du thao quy ché t6 chire, hoat dong cua Trung tam tu van
do t6 chure chi quan ban hanh

Danh sach kém theo ho so ctia ngudi duge dé nghi cap
Thé tu van vién phap luat, cia luat su lam viéc theo hop
dong lao dong cho Trung tim

(hé so cia nguoi dwoe dé nghi cap Thé tw van vién phdp
ludt, cua ludt sw lam viéc theo hop do”‘ng lao dong cho X
Trung tam thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 5
Théng tw s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ciia B6
Tuw phdp va khodn 1 Diéu 3 Thong twr s6 19/2011/TT-BTP
ngay 31/10/2011 cua Bo Tw phap)

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
d) Poi twong thuwe hién TTHC: T6 chuc

e) Co quan giai quyét TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép.

g) Két qua thyue hién TTHC

Gidy dang ky hoat dong Trung tAm tur vin phap luat.

h) Phi, 1é phi (néu c6): Khong.

i) Tén mau don, mau to khai

Mau TP-TVPL-01-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay

15/5/2024 ctua B¢ truong Bo Tu phap sua d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén
thi tyc hanh chinh trong linh vuc b trg tu phép.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong.
1) Can cwr phap ly caa TTHC:
- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh pht ngay 16/7/2008 vé tu van phap luat.
- Nghi dinh 56 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu vé sira doi,
bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg giap phap
1y, luat su, tu van phap luat;

- Thong tu Sé) 01/2010/TT-BTP cua B Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu veé tu van phap luat.

- Thong tur s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ciia Bd Tu phap stra doi, bo
sung mot s6 quy dinh cua thu tuc hanh chinh cia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP

ngay 23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sd
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cuia Bo Tu phap.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong BO Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro
tu phap.



Mau TP-TVPL-01-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gti: S& Tu phéap tinh (thanh phd) .......oooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeae

Trung tAm tu van phap TUAt (161 G0i dAY 1) ..o
dugc thanh 1ap theo Quyét dinh 86 .......vveveeeeeeeeeenn. NgAY...veee veves S

Dang ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phap luat voi cac ndi dung sau day:
1. Tén day du ctia Trung tam tu van phap luat (ghi bang chir in hoa):

TN VIt tAL (U CO): wveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e et r s eeeeae.
2. D18 ChI U SO7 oo
Dién thoai: .....ooovviiiiiiiiie, FaX:. oo,
2300 F: 1 1 T

3. Giam dbc Trung tam:

Ho va t&n (ghi bANG CHEE i HOQ) .....eecseeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees Gidi tinh (1):.........
Ngay, thang, nam sinh: ......... [eviiinnnn. [oviiiiiinninn, Quéc tich (2):..vveeennnn....
S6 Ching minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/Sé dinh danh c4 nhan: ........
Ngay, thang, nam cip (3): .c../eeeoeveenc NOTCAP (4): e (doi
voi Chung minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan)

Theé tur vAn vien phap TUAt SO:......veveveeeeeeeeeeeeeeeeeeenns CAP NEAY.....)eveei e
Chtng chi hanh nghé [uat SU SO ...ovcveveeeeeeeeeeeeeeeans CAP NEAY...c.) oo oo
ThE TUAL ST SO CAP NAY....../ oo oo

................................................................................................................................

................................................................................................................................



Trung tdm tu van phéap luét xin cam doan nghiém chinh tuan tha phap luat va thuc
hién day du cac nghia vu cta Trung tdm theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh pho‘),yngdy ..... thang.....nam.......
GIAM POC TRUNG TAM
(Chir ky/chir ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nép hé so tric tuyén: cdc théng tin dwoc khai thdc tir Co s6 dir liéu
quo”'c gia vé déan cu dé tr dong dién vdo biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khong cdn ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc t dong dién vao biéu mdu thi nguoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Trueong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): ngudi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai ddy du trong biéu madu.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu ndy dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tac khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu céng trec tuyén.
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2. Ping ky hoat dong cho chi nhanh ciia Trung tim tw vin phap luat
(1.000614)

- T6 chirc chu quan ra quyét dinh thanh 1ap chi nhanh ciia Trung tdm Tu van
phép luat.

- Chi nhanh cta Trung tdm Tu véan phap luat ding ky hoat dong tai S& Tu
phép noi dat tru s& cua trung tam.

a) Trinh tw thuc hién:

* Bwéc 1. Nop ho so

Nguoi co yéu cau ndp hd so bang hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh; hoac nop

truc tuyén qua hé théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:
ot Néu ho so chua dé}f du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va hudng

dan cho ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 16 thi cong chuc tiép nhan 1ap bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho nguoi ndp hd so.

+ Chuyén hé so dén S¢ Tu phap.

* Bwge 2. Xir Iy ho so

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhn di ho so hop 18, S¢ Tu
phap noi dat tru s6 cua Chi nhanh c6 trach nhiém cap Gidy dang ky hoat dong cho
Chi nhanh; trong truong hop tir choi, phai thong bao 1y do bang van ban cho nguoi
lam don.

Ngay khi c6 két qua, So Tu ‘phap chuyén ngay dén Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Bwgc 3. Trd két qua
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bao ngudi nop hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hf) so va hen tré~ké't qua dén
Trung tam Phuc vu hanh chi,nh cong tinh Tay Ninh d€ dugc hudéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu co) va nhan két qua.

 -Thoi gian tiép nhan ho so va trd két qud: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Séang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Cé)ng Dich vu cong quéc gia, dia chi


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:
- Thanh phan hd so:

Thanh phan hé
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(danh "X")

1 | Pon ding ky hoat dong (Mdu TP-TVPL-02-sd)

Ban sao co6 chung thuc Gidy dang ky hoat dong cua Trung
tam tu van phap luat thanh 1ap chi nhanh trong truong hop
ndp hd so qua hé théng buu chinh, hodc ban sao Gidy ding
ky hoat dong ctuia Trung tAm tu van phap luat thanh 1ap chi
nhanh va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu trong trudng hop
nop hd so tryc tiép

3 | Quyét dinh cua t6 chitc chu quan vé viéc thanh 1ap Chi nhanh X

Ban sao c6 ching thuc Thé luat su cua luat su hoac Thé tu
van vién phap luat ctia ngudi du kién 1am Trudng chi nhanh
trong truong hop ndp ho so qua hé théng buu chinh, hodc
4 | ban sao Thé luat su cta luat su hodc Thé tu van vién phap
luat ctia nguoi du kién 1am Trudng chi nhanh trong trudng
hop ndp ho so qua hé théng buu chinh va xuét trinh ban chinh
dé d6i chiéu trong truomg hop ndp hd so truc tiép

-S4 luong hd so: 01 bo.

_ d) Thoi hgn gidgi quyét: Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

d) Déi twong thuwe hién TTHC: T6 chic

e) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.
- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép.

2) ,Ké't qud thwe hign TTHC: Giay dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung
tdm tu van phap luat.

h) Phi, I¢ phi (néu cé): Khong.

i) Tén méu don, méu to khai: Mau TP-TVPL-02-sd ban hanh kém theo
Thong tw 56 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B¢ truwong Bo Tu phdp sira do,
bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phap.

k) Yéu cdu, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé): Khong.
l) Can cir phap ly cia TTHC:
- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh pht ngay 16/7/2008 vé tu van phap ludt.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ctia Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh phii vé tu van phép lut.

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua Bo Tu phép stra d6i, bd
sung mot sd quy dinh cua tht tuc hanh chinh cua Théng tu sé 05/2008/TT-BTP
ngay 23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sd
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cua B Tu phap.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong BO Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro
tu phap.



Mau TP-TVPL-02-sd

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gti: S& Tu phéap tinh (thanh phod)........c..oeeveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeens

Chi nhanh cta Trung tAm tu vaAn phap Tudt..............coeeieeeeiinnn.... dé nghi ding
ky hoat dong véi cac ndi dung sau day:

1. (Ghi tén day i ciia Chi nhdanh bang chit in hoa):

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Di€n thoai: .....cooooviiiiiiiii, FaX..omiiccceeeeeeeeeeeeeeee,
235 1) SRS
3. Truong Chi nhéanh:

Ngay, thang, nam CAp (3)veeeeid i . NOT CAP (4): e
(doi voi Chung minh nhan dan, Thé Can cuoc cong ddn)
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Theé tur vAn vién phap Uit 6: ...veeevveeecereean CAp ngay.............. [ovieeerenans I
Chtng chi hanh nghé [udt su $O: ...oveeveveeeeeeeeeen, CAP NEAY..oo.) oo,
THE TUAL ST SO .o, CAP NEAY...../eveei e

4. Pham vi hoat dong:

................................................................................................................................

-HO VALEN:....oiiiiii, Chirc danh:........ooovvveiiiiiiiiiiiiiine
SHO VAN ..o Chircdanh:........covvvveiiiiiiiiiiiiiee
-HO VAN ..o, Chucdanh:.............coooiiiiiiiiii,

Chi nhanh cta Trung tam tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan tha
phap luat va thuc hién day du cac nghia vu theo quy dinh cta phap luat./.

Tinh (thanh pho‘)o, ngay........ thang........ nam......
TRUONG CHI NHANH
(Chir ky/chir ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Cac théng tin 56 (1), (2), (3), (4):

- Trueong hop ndp ho so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thic tir Co sé dir lidu
quoc gia vé ddn cu dé tw dong dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi
thuwe hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): ngudi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sit dung dé xdy dwng biéu mdu
dién twr twong tac khi co quan quan ly nha nudc cung cap dich vu cong tryc tuyén.
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3. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tAm tw van phap luit,
chi nhanh (1.000588)

a) Trinh tu thuc hién:

* Bwéc 1. Ngp ho so

Cham r}hét 13 muoi ngay 1am viée, ké tir ngdy €0 quyét dinh thay d6i try s
hoac Giam d()c’ Trung tdm, Trudéng Chi nhanh, tu van Vién‘ phap luat, luz:lt su, thi
Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh phai gui thong bao bang van ban dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh bang hinh thtc truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh cong ich; hodc ndp truc tuyén qua hé thong dich vu cong truc tuyén

Cong dich vu cong qudc gia https:/dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-
truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day dua, hop 1é cta ho so:
o f Néu hd so chua dﬁ}f du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va huéng

dan cho nguoi ndp hd so bo sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho ngudi ndp hd so.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

* Bwéc 2. Xir Iy ho so

Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan d hd so hop 18, S¢ Tu
phap thuc hién viéc ghi ndi dung thay d6i néu trén vao Gidy dang ky hoat dong ciia

Trung tam, Chi nhanh va giao lai ban chinh Gidy dang ky hoat dong cho Trung tim,
Chi nhanh sau khi da hoan tat thu tuc.

Trong qua trinh hoat dong, néu t6 chtrc chu quan quyét dinh thay d6i vé murc
thu thu lao hodc stra d61, b6 sung quy ché t6 chirc, hoat dong cua Trung tam thi
Trung tam tu van phap luat c6 trach nhiém gui biéu thu lao, quy ché maéi cho S¢ Tu
phap noi dang ky hoat dong cua Trung tam.

Ngay khi c6 két qua, S& Tu ‘phap chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Bwéc 3. Tra két qud

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bao ngudi nop hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hﬁi so va hen tré~két qua dén
Trung tam Phuc vy hanh chi,nh cong tinh Téy Ninh dé dugc hudng dan thuc hién
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

 -_Thoi gian tiép nhin ho so va trd két qud: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phit dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so true tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cbng quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phdn, so lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

Thanh phan ho
STT Thanh phan hb so so' cin s6 hoa
(danh "X")
1 Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm tu van X
phap luat, Chi nhanh
Giéy xac nhan try sé& mai cia Trung tdm, Chi nhanh trong
2 \ 2. , X
truong hop thay doi tru sé
Quyét dinh vé viéc ctr Giam doc Trung tdm, Trudng Chi
3 |nhanh trong trudng hop thay doi Giam ddc Trung tam, X
Truong Chi nhanh
Hb so dé nghi cp Thé tu van vién phap luat, ho so cua luat
4 |SU trong truong hop b,c;) sung tu \{éln vién phap luat, luat su. X
S& Tu phap xem xét, cap Thé tu van vién phap luat cho nguoi
dugc dé nghi

- S6 luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du

hé so hop 18.

d) Doi twong thwe hign TTHC: T6 chic

e) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép.

2) Két qud thwe hién TTHC:

- Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tim tu van phap luat.

- Gidy dang ky hoat dong cta Chi nhanh Trung tdm tu van phap lut.

h) Phi, Ié phi (néu cé): Khong.

i) Tén mdu don, mau to khai:

Mau TP-TVPL-11-sd ban hanh kém theo Thong tu 56 03/2024/TT-BTP ngay

15/5/2024 ctua Bg truong Bo Tu phap sura d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén
thi tyc hanh chinh trong linh vuc b trg tu phép.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hign TTHC (néu cé): Khong.
l) Can cw phap ly cia TTHC:
- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phii ngay 16/7/2008 vé tur vn phap ludt.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ctia Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh phii vé tu van phép lut.

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua Bo Tu phép stra d6i, bd
sung mot sd quy dinh cua tht tuc hanh chinh cua Théng tu sé 05/2008/TT-BTP
ngay 23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sd
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cua B Tu phap.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong BO Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro
tu phap.
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Mau TP-TVPL-11-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Doc 1ap — Tuw do — Hanh phuc
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (thanh phé), ngay ~ thing  ndm

‘ ~ THONG BAO
VE VIEC THAY DOI NOI DUNG PANG KY HOAT PQNG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd) .........
Trung tAm tu van phap 1uat (16n goi day dil): .........ccoeve e,
Gidy dang ky hoat dong s&: .................. cap ngay...... thang...... nam..............
DA it SO .. s
biénthoai: ..................... Fax: ..., Email:.......................

Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong nhu sau:

............................................................................................................................

Trung tAm tu van phap luat xin hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung thong béo
nay va dé nghi S& Tu phap tinh (thanh pho) ......... ghi ndi dung thay d6i noi trén
vao Giay dang ky hoat dong ctia Trung tam.

Tai li¢u gt kem:

GIAM POC TRUNG TAM
(Chit ky/chir ky so, ho tén, dau/chir ky so cua t6 churc)

Ghi chu:
Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc st dung dé xdy dung biéu mau dién
tir tuwong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cap dich vu cong truec tuyén.
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4. Cap thé twr van vién phap luat (1.000426)

a) Trinh ty thuc hién:

* Bwéc 1.Ndp ho so

Nguoi c6 yéu cau ndp hod so bang hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu hanh chmh cong tinh Tay Ninh; hoac nop

tryc tuyén qua hé théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day da, hop 1é cta ho so:
o F Néu hd so chua dz‘i}f du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va huéng

dan cho ngudi ndp hd so bo sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é thi cong chire tiép nhan 1ap bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho nguoi ndp hd so.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.

* Bwéc 2. Xir Iy ho so

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, S¢ Tu
phap, noi Trung tdm tu van phap luét dang ky hoat dong co trach nhiém cap Thé tu

véan vién phap luat cho ngudi di diéu kién; trong trudng hop tir chdi, phai thong bao
Iy do bang van ban.

Ngay khi c6 két qua, S& Tu ‘phap chuyén ngay dén Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Bwéc 3. Tra két qud
- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh thong bao nguoi nop ho
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Nguoi ndp hd so mang theo Gidy tiép nhan hf) so va hen tréNké't qua dén
Trung tam Phuc vu hanh chi,nh cong tinh Téy Ninh dé duoc hudng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhdn hé so va trd két qud: Tt thir Hai dén thir Sau hang tuan
(trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.
¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan hd so:

o Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so' can so hoa
(d4nh "X")



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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1 Gidy dé nghi cap Thé tu van vién phap luat

2 | Ban sao Bing cir nhan luit

Gidy xac nhan vé thoi gian cong tac phap luat ctia ngudi
duoc dé nghi

- S6 luong hd so: 01 bo.

_ d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhéan du
ho so hop 1€

d) Déi twong thwe hién TTHC: Ca nhan

e) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép.

2) Két qud thuwe hién TTHC: Thé tu van phép luat.

h) Phi, Ié phi (néu cé): Khong.

i) Tén méu don, méu to khai

Mau TP-TVPL-05-sd ban hanh kém theo Thong tu 56 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 ctua B§ truong Bo Tu phap stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén
thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd trg tu phap.

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC (néu cd)

- -Tu van vién phap luat phai c6 du cac dié}l kién theo quy dinh tai khoan 1,
Dicu 19 cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP, cu thé nhu sau:

+ C6 nang luc hanh vi dan sy day du, c6 pham chat dao durc tt, khong phai
l1a nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc da bi két &n ma chua duoc xoa
an tich.

+ C6 Bang cir nhan luat.

+ C6 thoi gian cong tac phép ludt tir ba ndm tro 1én.

l) Can cw phap ly cia TTHC

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phti ngay 16/7/2008 vé tur vin phap ludt.

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu sua doi, bd

sung mot s dleu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bdo dam, trg giap phéap
ly, luat su, tu van phap luat.

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua B Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé didu ciia Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh phii vé tu van phép luat;

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP stra ddi, bd sung mot s6 quy dinh cua thu tuc
hanh chinh ctia Thong tu s 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tu sb
03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010
cua BO Tu phap.

- Thong tu 86 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap
stra d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro
tu phap.
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Mau TP-TVPL-05-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

' GIAY DE NGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)........co.oviiueiiieiiieeie e

Trung tAm tu van phap luat (hodc Chi nhanh):

Quyét dinh thanh 1ap Trung tAm (Chi nhAnh) S6:........cveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeae
10T S S SNt o1 § - RS RRRRPRR
Dia chi tru s& clia Trung tAm:........ooeeeiiiiieiie et
Dién thoai:.......cooooiiii, Fax: .o
EMAILi..cc it e e e aens

Ho va tén (ghi bang chit in hoa):.............cocceeieeeeeeeeeeeen..
Gidi tinh (1):. ...
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiiinin [eviiinnn. Quéc tich (2): «.ovvvveeinein

S6 Chung minh nhan dan/Thé cin cuéc cong dan/SS6 dinh danh ca nhan:

.................................

Ngay, thang, nam cAp (3):..c./eeveedveeeee s . NOTCAP (4): oo,
(doi véi Chitng minh nhén dan, Thé Céan cudce cong ddn)

(ghi chii: néu c6 tir 02 nguwoi tré 1én thi Idp danh sdach trich ngang)

Noi lam viéc (ghi tén Trung tam tu van phép luat hodc Chi nhanh):

Kém theo ........ bd hd so, gom cac gidy to sau :
L
e
Tinh (thanh phé), ngay...... thang.......ndam.......
GIAM DOC TRUNG TAM

(hoic TRUONG CHI NHANH)
(Chit ky/chir ky so, ho tén; ddau/chit ky so6 cua to churc)
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Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nép hé so trec tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tie Co so dit li¢u
quoc gia vé dan cw dé tw dong dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khong cdn ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc t dong dién vao biéu mdu thi nguoi
thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trueong hop ndp hoé so gidy (ndp truc l‘zep hoac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Céc théng tin tai biéu mau nay dong thoi d‘u"O’c sir dung dé xdy dung bleu mau
dién tir tuwong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cap dich vu céng truec tuyén.
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5. Thu hoi thé tw vén vién phap luit (1.000404)

Trinh ty thwe hién:

a) Trinh ty thuc hién:

Nguoi dugc cap thé tu van vién phap luat thudc cac trudng hop theo quy dinh
ctia khoan 2 Diéu 20 Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP thi cham nhat 1a 30 ngay ké tur
khi phat hién ngudi d6 khong con du tiéu chuan cia tu van vién phap luat: Trung
tam Tu van phap luat noi ngudi khong con du tiéu chudn cta tu van vién phap luat
lam viéc phai co vin ban dé nghi S¢ Tu phap noi cap thé tu van vién phap luat thu
hoi thé tu van vién phap luat.

* Bwge 1.Ngp ho so

Nguoi ¢6 yéu cau ndp ho so bang hinh thire tryc tiép hoic qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh; hoac nop
truc tuyén qua hé théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
o f Néu ho so chua dé}f du, chua hop I¢ thi cong chirc khong tiép nhan va huéng

dan cho nguoi ndp hé so bo sung, hoan chinh hoé so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é thi cong chic tiép nhan 1ap bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho nguoi ndp hd so.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

* Bwéc 2. Xir Iy ho so

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho so hop 18, S¢ Tu
phap, noi Trung tam tu van phap luat dang ky hoat dong c6 trach nhiém thu hoi Thé

tu vin vién phap luat d6i voi ngudi khong du diéu kién; trong truong hop tir chdi,
phai thong béo 1y do bang vin ban.

Ngay khi c6 két qua, S& Tu ‘phap chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Bwéc 3. Tra két qud
_- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh thong bao ngudi nop ho
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan h?) so va hen tré~két qua dén
Trung tam Phuc vy hanh ch1:nh cong tinh Téy Ninh dé dugc hudng dan thuc hién
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

b) Cach thirc thuc hién

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh TAy Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phéan ho so:


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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o Thanh phan hé
STT Thanh phan ho so so' can sO hoa
(danh "X")
1 | Van ban dé nghi ciia Trung tdm tu van phap luat

d) Thoi han giai quyét

Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

d) Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép.

g) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh thu hdi Thé tu van phép lut.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phti ngay 16/7/2008 vé tur vn phap ludt.

- Thong tu s§ 01/2010/TT-BTP cua B Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nam 2008 cta Chinh phu vé tu van phép luat.
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6. Cap lai thé tw van vién phap luit (1.000390)
a) Trinh ty thyc hién:

- Trong truong hop Thé tu yén vién phap luat bi mat hoic bi hu hong khong
thé tiép tuc su dung dugc thi tu van vién phap luat nop cho Trung tdm Tu van phap
luat hodc Chi nhanh noi minh lam viéc 01 bd ho so dé nghi cap lai Thé tu van vién
phép luat.

- Trung tam Tu van phap luat hodc Chi nhanh c6 trach nhiém gui ho so dé
nghi cap lai Thé tu van vién phap ludt cho S& Tu phap.
* Bwéc 1.Ndp ho so

Nguoi co yéu cau ndp ho so bang hinh thuc truc tiép hoic qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh; hodc nop
truc tuyén qua hé théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day da, hop 18 cta ho so:
ot Néu ho so chua dﬁ}f du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va huéng

dan cho ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 16 thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho nguoi ndp ho so.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

* Bwge 2. Xir Iy ho so

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢, S6 Tu
phap, noi Trung tam tu van phap luat dang ky hoat dong c6 trach nhiém cap Thé tu

van vién phap luat cho nguoi du diéu kién; trong truong hop tir chdi, phai thong bao
1y do bang vin ban.

Ngay khi c6 két qua, S& Tu ‘phap chuyén ngay dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Bwge 3. Trd két qua

- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bao nguoi nop hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c9).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hp so va hen tra~két qua dén
Trung tam Phuc vy hanh chi,nh cong tinh Téy Ninh dé dugc hudng dan thuc hi¢n
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhéin hé so va trd két qud: Tt thir Hai dén thtr Sau hang tuin
(trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Séang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop hd so truc tuyén tai Cé)ng Dich vu cong quéc gia, dia chi


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.
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¢) Thanh phan, s6 lwong hd so
- Thanh phan hd so:

hong).

Thanh phan hé
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(danh "X")
Gidy dé nghi cap Thé tu:,Vén vién phap ludt trong d6 c6 xac
1 | nhan cua Trung tam tu van phap luat hoac Chi nhanh vé tinh
trang ctia Thé tu van vién phap luat.
2 | 02 anh chan dung c6 2 cm x 3 cm. X
;| The tu van vién phap luat cii (trong truong hop Thé bi hu <

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

d) Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhan

e) Co quan giai quyét TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép.

g) Két qua thwe hién TTHC: Thé tu van phép luat.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

i) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu sO 01/2010/TT-BTP cua B trudéng B Tu phap ngay 09/02/2010
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-
CP ngay 16/7/2008 cia Chinh phu vé tu van phap luat.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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II. LINH VUC HO TRQ PHAP LY CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA:
02 TTHC

1. Thii tuc dé nghi hd tro chi phi tw van phap luit cho doanh nghiép nhé
va vira (1.005464)

a) Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Nop ho so

Nguot c6 yéu cau ndp hd so bang hinh thic truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh; hoac nop
tryc tuyén qua hé théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day da, hop 18 cta ho so:
o F Néu ho so chua dé}f du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 16 thi cong chic tiép nhan 1ap bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho ngudi ndp ho so.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.
Budéc 2: Giai quyét hd so

- Cong chirc dugc phén cong xu ly tham tra hd so (tham tra tinh thong nhat, hop
1é ctia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc
dinh kem).

+ Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hoic khong du diéu kién giai
quyét, phai ttr choi thi giri thong bao vé tinh trang ho so to1 Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong dé thong bdo cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac
ma khong thé tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc dugce phan cong xur Iy
1ap Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu 1 1y do cham tra két qua
va thoi gian hen tra két qua, chuyén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
nguoi co yéu cau (neu ngudi ¢ yéu cau lya chon hinh thirc ndp ho so truc tlep)
hodc guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra ket qua qua thu dién ttr hodc gui tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi co yéu cau (néu nguoi c¢6 yéu cau lia chon hinh
thire ndp ho so truc tuyén).

- Néu thiy hd so day du, hop 1¢, dung quy dinh, thi cong chirc duoc phan cong
xu ly tham muu UBND tinh ¢6 van ban thong bao vé viéc dong y hodc khong dong
¥ ho tro chi phi tu van phap ludt cho doanh nghi€p nhdé va vura.

Budre 3: Tra két qua (15 phit)
- Nguoi ¢ yéu géu kiém tra thong tin trén van ban thong bao vé viéc dong ¥
hoac khong dong v ho trg chi phi tu van phap luat cho doanh nghiép nhé va vira.
- Nhan két qua truc tiég tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hoac noi nhan
két qua da dang ky khi ndp ho so.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phit dén 17 gio 00 phut
b) Cach thirc thue hién:

Nguoi ¢6 yéu cau trie tiép thuc hién hodc uy quyén cho ngudi khac thuc hién
nop ho so:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap tinh.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Tryc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn).
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hb so:

STT Thanh phan, so lwong ho so Thanh
phan h0 SO’
can s6 hoa
(danh diu
“X”)

1 T& don theo mau. X

Nguoi ndp hd so thyc hién viéc xudt trinh (theo hinh thire truc tiép) hodc tai
1én (theo hinh thirc truc tuyén) cac gidy to sau:

1 To khai xac dinh doanh nghiép si€u nhd, doanh nghiép
nhd, doanh nghiep vira.

2 |Ban chup Gidy ching nhan dang ky doanh nghlep

Hop ddng dich vu tu van phap luat giita tu van vién
3
phap luat va doanh nghiép nhé va vura.

Truong hop gui ho so qua h¢ thong buu chinh thi phai gti kém theo ban sao
c6 chimg thyc cac gidy to phai xudt trinh néu trén.

-S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong vong 10 ngay ké tir ngay nhan day du ho so.
d) P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép nho va vira.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh

Vin ban thong bao vé viéc déng ¥ hodc khong dong y hd trg chi phi tu van
phap luat cho doanh nghiép nho va vira.
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h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Mau don, mau to khai: ,

To khai dé nghi ho trg chi phi tu van phép luat cho doanh nghiép nho va vira.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

I) Can cwr phap ly:

- Nghi dinh s6 55/2019/ND-CP ngay 24/6/2019 ctia Chinh phu vé hd trg phap
1y cho doanh nghiép nho va vira.

- Nghi dinh sér 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua B Tu phap.

- Thong tu sO 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B truong Bo Tu phap
huéng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han ctua S6 Tu phap thugc Uy ban nhan dan
tinh, thanh ph() true thudc trung wong va chlrc nang, nhiém vu, quyén han cua Van
phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan dan xa, phuong,
dac khu trong linh vuc tu phap.
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TO KHAI DE NGHI HO TRQ CHI PHI TU VAN PHAP LUAT
CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA

1. Thong tin chung vé doanh nghiép:

TEN doAnh NERIEP: ..eeeeiieiieeiece et et eneeenneens
M s6 doanh nghiP/MA SO thUE: ...t
Loai hinh doanh nghi€p: ......c..oiiiiiiiiiiie e e
Dia chi tru SO ChINN: e
Dién thoai: ...ccvvvvvveeiiiiiiinnnns Fax: .oooooeeie Email: ....ooovvviiiiiiiiiiiiinee,

2. Doanh nghiép thudc quy mo (tich X vao 6 tuong ung):

0 Doanh nghiép si€u nho

0 Doanh nghi¢p nhé

0 Doanh nghiép vira

0 Ho kinh doanh chuyén d6i sang doanh nghiép nhé va vira, doanh nghiép nho va vira
khai nghiép sang tao, doanh nghiép nho va vira tham gia cum lién két nganh, chuoi gia
tri

3. Noi dung dé xuﬁ@ hd trg: Hd tro chi phi tu vin phap luat theo Hop déng dich vu tu van
phép luat gitra tu van vién phap luat va doanh nghiép nho va vira (Hop dong so ........... ,
ngay......... ).

<oy NGAY ... thang ... nam ...
DAI DIEN HQP PHAP DOANH NGHIEP
(Ky, ghi ro ho tén; churc vu va dong dau)

HO so kém theo:

1. To khai xac dinh doanh nghi¢p si€éu nho, doanh nghiép nho, doanh nghiép vura.

2. Ban chup Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép.

3. Hop dong dich vu tu vin phap luét gitra tu van vién phap luat va doanh nghiép nho va vira.
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2. Thii tuc dé nghi thanh toan chi phi hd tro tw van phap luit cho doanh
nghiép nhé va vira (3.000024)

a) Trinh ty thuce hién

Buéc 1: Nop hd so

Nguoi co yéu cau ndp hd so bang hinh thic tryc tiép hoic qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh; hoac nop

tryc tuyén qua hé théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua hop 16 thi cong chuc khong tiép nhan va hudéng
dan cho ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 18 thi cong chtrc tiép nhan l4p bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho nguoi ndp ho so.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.
Buéc 2: Giai quyét ho so
- Cong chue dugc phén cong xur ly tham tra hd so (tham tra tinh thdng nhét, hop

1¢ cua cac thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do nguoi yéu cau ndp, xuat trinh hodc
dinh keém).

+ Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hoidc khong du diéu kién giai
quyét, phai tir choi thi giri thong bao vé tinh trang ho so to1 Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong dé thong bdo cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am 1 hodc do nguyén nhan khac
ma khong thé tra két qua ding thoi gian da hen thi cong chire duoc phan cong xir 1y
1ap Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua
va thoi gian hen tra két qua, chuyén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
nguoi co yéu cau (neu ngudi c¢o yéu cau lya chon hinh thirc ndp ho so truc tlep)
hodc giri Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra ket qua qua thu dién tr hodc gui tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi c6 yéu cau (néu ngudi cd yéu cau lua chon hinh
thirc nop ho so tryc tuyén).

- Néu thay hd so day du, hop 18, dung quy dinh, thi céng chirc duoc phan cong
xtr ly tham muu UBND tinh c6 van ban thong bao chap thuan thanh toan chi phi ho
trg tu van vu viéc hoac tur choi thanh toan chi phi.

Budre 3: Tra két qua

- Ngudi ¢6 yéu cau kiém tra thong tin trén vin ban thong bao chip thudn thanh
todn chi phi ho trg tu van vu viéc hoac tir choi thanh todn chi phi.

- Nhan két qua truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hoac noi nhan
két qua da dang ky khi ndp ho so.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tu tht Hai dén tht Sau hang
tuan (trtr ngay nghi theo quy dinh)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phut

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Coéng Dich vu cong qubc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

STT Thanh phan, s6 lwong ho so Thanh
phan ho SO’
cin s6 hoa
(danh diu
GGX”)

| | Van ban d& nghi thanh toan chi phi hd tro tu van
phap luat.

Nguoi cd yéu cau thuc hién viéc nop/xuat trinh (theo hinh thire truc
tiép) hoic tai 1én (theo hinh thuc truc tuyén) cac gidy td sau:
1 Vin ban tu van phap luat
2 Hoa don tai chinh.

Truong hop gu’l ho so qua hé thong buu chinh thi phai gtri kém theo ban sao
c6 chimg thyc cac gidy to phai xudt trinh néu trén.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong vong 10 ngay ké tir ngdy nhan day du hd so.
d) P6i twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép nho va vira.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thyuc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh

Van ban thong bao chép thuan thanh toan chi phi ho tro tu van vu viéc hodc tir
choi thanh toan chi phi; doanh nghi€p nhé va vira dugc thanh toan chi phi ho trg tu
van vu viéc hodc khong dugc thanh toan chi phi.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) MAu don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cir phap ly


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Nghi dinh s6 55/2019/ND-CP ngay 24/6/2019 ctia Chinh phii vé hd trg phap
1y cho doanh nghiép nho va vira.

- Nghi dinh S(A’)’ 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Tu phap.

- Thong tu 5O 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 ctia B truong Bo Tu phap
huong dan chie nang, nhiém vu, quyén han cua S Tu phap thuoc Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thudc trung wong va chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Van
phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan xa, phuong,
dac khu trong linh vuc tu phap.
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PHAN II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

M3 sb . Mikc d9 ap
STT Tén TTHC TTHC Tl;‘l‘" :a::t tflchl‘l'fé‘l‘l dyng DVC
(CSQLQG) | S WY HEEN | trwe tuyén
TTHC CAP TINH: 08 QTNB
I | LINH VUC TU VAN PHAP LUAT: 06 QTNB
< , A , 05 ngay
bang ky hoat dong cua Lo \ . Ar A
1 Trung tam tur vin phap luat 1.000627 lam viéc | S& Tu phap | Mot phan
bang ky hoat dong cho chi 05 1o ‘
2 | nhanh cua Trung tdm tu van | 1.000614 P NEY Sy Tu phap | Mot phan
1A lam viéc
phap luat
Thay d6i noi dung ding ky 07 ned ‘
3 | hoat dong cua Trung tdm tu | 1.000588 T RESY g6 Tu phap | Mot phan
£ , n .2, lam viéc
van phap luat, chi nhanh
4 | Cap the tu van vién phip | 5040 | 03M8AY g n e Mot phin
luat lam viéc
s | Thuhoithé twvanvienphip | 50404 | 07082 gony shan | Mot phin
luat lam viéc
¢ |Caplaithewrvanviénphdp | ) 550390 | 07088y gy jpan | Mot phin
luat lam viéc
LINH VU'C HO TRQ PHAP LY CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA:
11
02 QTNB
Thu tuc dé nghi hd tro chi ‘
7 | phi tu van phap luat cho| 1.005464 10 ngay | S6& Tu phap | Mot phan
doanh nghi¢p nho va vira
Thu tuc d~é nghi thaph toan
g | ¢hi phi ho o tw van phap |5 505054 | 0104y | S6 Tuphap | Mot phin

luat cho doanh nghiép nho
va vua
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I. LINH VUC TU VAN PHAP LUAT: 06 QTNB

Quy trinh so 1.

Ping ky hoat dong ciia Trung tim tw van phap luit (1.000627)

Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
CI‘AIO to chure, ca qhan b6 sung, hoan thién Cong chirc S& Tur
ho so theo quy dinh. TN 1
L1 A A, N . phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Néu ho so day du, hop 1€: ti€p nhan, ra . A
, A A A 3R . . 1A \ Trung tam ViEC
Budc 1 | gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua )
2 , , n Z o1 A PVHCC tinh
cho to cl}uc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1¢ phi (n€u co).
Kiém tra va chuyén h6 so dén So Tu phap | Lénh dao Trung | 01 gio lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc2 | . A A N, 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp vigc
- Tham dinh ho so: ‘
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
S AA A 4 1 X « A Chuyén vién R
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 03 ngay lam
Budc 3 2 X ~ N Phong B6 tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhéan ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B6 tro tu phép viéc
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 02 gl0 lam
phong S¢ viéc
Bude 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanhdaosg | Ot &0 1M
Déng déq, vao s,é van ban, luu ‘gr& ho so; - Chuyén vién 03 gi(‘-) lam
Budc 7 | s6 hoa ho so két qua gidi quyét TTHC, Vin phong So: vide

chuyén tra trén Hé thong thong tin giai
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quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy

- Chuyén vién

cho Trung tdm PVHCC tinh. Phong B6 tro tu
phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tur
S¢ Tu phap (ho SO gidy va ho so dién tu). Chuyén vién 01 eidr lAm
Budc 8 |- Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 510
Hé théng da c6 tai Trung tdim PVHCC PVHCC tinh viee

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh 50 2.
Ping ky hoat dong cho Chi nhanh ciia Trung tim tw van phap luit
(1.000614)
Trinh ty
cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
CI‘AIO to chure, ca qhan b6 sung, hoan thién Cong chirc S& Tur
ho so theo quy dinh. TN 1
L1 A A, N . phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Néu ho so day du, hop 1€: ti€p nhan, ra . A
, A A A 3R . . 1A \ Trung tam ViEC
Budc 1 | gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua )
2 , , n Z o1 A PVHCC tinh
cho to cl}uc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, I¢ phi (né€u co).
Kiém tra va chuyén h6 so dén So Tu phap | Lénh dao Trung | 01 gio lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc2 | . A A N, 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp vigc
- Tham dinh ho so: ‘
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
S AA A 4 1 X « A Chuyén vién R
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 03 ngay lam
Budc 3 2 X ~ N Phong B6 tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhéan ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B6 tro tu phép viéc
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 02 gl0 lam
phong S¢ viéc
Bude 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanhdaosg | Ot &0 1M
Déng déq, vao s,é van ban, luu ‘gr& ho so; _ Chuvén vidn 03 i(“) lam
Budc 7 | s6 héa hd so két qua giai quyét TTHC, | o 1}1](‘)n Sh. %iéc
chuyén tra trén HE thong thong tin gidi PHONg S0, '
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quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy

- Chuyén vién

cho Trung tdm PVHCC tinh. Phong B6 tro tu
phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tur
S¢ Tu phap (ho SO gidy va ho so dién tu). Chuyén vién 01 eidr lAm
Budc 8 |- Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 510
Hé théng da c6 tai Trung tdim PVHCC PVHCC tinh viee

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 3.
Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tAm tw van phap luit,
chi nhanh (1.000588)
Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
CI‘AIO to chure, ca qhan b6 sung, hoan thién Cong chirc S& Tur
ho so theo quy dinh. TN 1
L1 A A, N . phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Néu ho so day du, hop 1€: ti€p nhan, ra . A
, A A A 3R . . 1A \ Trung tam ViEC
Budc 1 | gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua )
2 , , n Z o1 A PVHCC tinh
cho to cl}uc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1¢ phi (n€u co).
Kiém tra va chuyén h6 so dén So Tu phap | Lénh dao Trung | 01 gio lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc2 | . A A N, 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp vigc
- Tham dinh ho so: ‘
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
S AA A 4 1 X « A Chuyén vién R
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 05 ngay lam
Budc 3 2 X ~ N Phong B6 tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhéan ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B6 tro tu phép viéc
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 02 gl0 lam
phong S¢ viéc
Bude 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanhdaosg | Ot &0 1M
Déng déq, vao s,é van ban, luu ‘gr& ho so; - Chuyén vién 03 gi(‘-) lam
Budc 7 | s6 hoa ho so két qua gidi quyét TTHC, Vin phong So: vide

chuyén tra trén Hé thong thong tin giai
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quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy

- Chuyén vién

cho Trung tdm PVHCC tinh. Phong B6 tro tu
phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tur
S¢ Tu phap (ho SO gidy va ho so dién tu). Chuyén vién 01 eidr lAm
Budc 8 |- Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 510
Hé théng da c6 tai Trung tdim PVHCC PVHCC tinh viee

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 4.
Cap thé tw van vién phap luat (1.000426)
Trinh tu
cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cl;o to chuc, ca qhan b6 sung, hoan thién Céng chirc S& Tu
ho so theo quy dinh. o 1
L1 ) £ phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop I¢: tiép nhén, ra « A
, Trung tam viec
Budc 1 | gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua )
PVHCC tinh
cho to chirc, c4 nhan; s6 hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, I¢ phi (neu cO).
Kiém tra va chuyen hd so dén So Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gid lam
dé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 2 . ca
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B0 trg tu phép viéc
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 tro tur phap tham muu lanh dao
s¢ ky van ban thong bao va hudng dan A A
S AA A 4 1 X NP Chuyén vién N
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 03 ngay lam
Budc 3 ISy, ~ N Phong Bo tro tu A
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
A phap
chinh cong.
+ Truong hop nhan ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B0 tro tu phap viéc
Budc 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao S¢ Lanh‘de_lo Yan 02 g0 lam
phong S¢ viéc
Buée 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanhdaosg | Ot 191
Dong dau, vao s6 van ban, luu trir ho so; | - Chuyén vién '
s6 hoa hd so két qua giai quyét TTHC, | Vin phong So; 03 ios 1am
Budce 7 chuyen tra trén He thong thong tin giai | - Chuyén vién % e
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B tro tu '
cho Trung tdam PVHCC tinh. phap
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Budc 8

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tu
So Tu phap (ho SO glay va ho so dién tu).
- Xé4c nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé thong da c6 tai Trung tim PVHCC
tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s 5.
Thu hoi thé tw vén vién phap luit (1.000404)
Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vt thue hién thue hién
hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho t0 chuc, ca nhan b6 sung, hoan thién | . .y
A . Cong chuc So Tu
ho6 so theo quy dinh. TN s
L1 ) £ phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop 18: tiép nhan, ra . A
. Trung tam ViEC
Budc 1 | gidy t1ep nhan hd so va hen tra két qua ,
PVHCC tinh
cho t6 chuc, cd nhan; sb hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1€ phi (neu o).
Kiém tra va chuyen hd so dén S Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gid lam
dé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Ti€p nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc2 | . A N, 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly Bo tro tu phdp vigc
- Tham dinh ho so:
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B0 trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
e AA. A 4 1 X « A Chuyén vién N
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 05 ngay lam
Budce 3 20 A o N Phong Bo tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
. phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhén ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao So Bo trg tu phap viéc
Bude 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao So | -ann dao Van |02 gio lam
phong S& viéc
Bude 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC LanhdaoSs | %life’clam
Qéng déu}, vao s,é van ban, luu ‘grtr hod so; | - Chuyén vién '
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC, | Van phong So; 03 it lam
Budce 7 chuyen tra trén HE thong thong tin g1a1 - Chuyén vién % e
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B6 tro tu '
cho Trung tam PVHCC tinh. phap
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Budc 8

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tu
So Tu phap (ho SO glay va ho so dién tu).
- Xé4c nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé thong da c6 tai Trung tim PVHCC
tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 6.
Cap lai Thé Tw van vién phap luét (1.000390)
Trinh tu
cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cl;o to chuc, ca qhan b6 sung, hoan thién Céng chirc S& Tu
ho so theo quy dinh. o 1
L1 ) £ phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop I¢: tiép nhén, ra « A
, Trung tam viec
Budc 1 | gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua )
PVHCC tinh
cho to chirc, c4 nhan; s6 hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, I¢ phi (neu cO).
Kiém tra va chuyen hd so dén So Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gid lam
dé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 2 . ca
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B0 trg tu phép viéc
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 tro tur phap tham muu lanh dao
s¢ ky van ban thong bao va hudng dan A A
S AA A 4 1 X NP Chuyén vién N
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 05 ngay lam
Budc 3 ISy, ~ N Phong Bo tro tu A
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh . viéc
A phap
chinh cong.
+ Truong hop nhan ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B0 tro tu phap viéc
Budc 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao S¢ Lanh‘de_lo Yan 02 g0 lam
phong S¢ viéc
Buée 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanhdaosg | Ot 191
Dong dau, vao s6 van ban, luu trir ho so; | - Chuyén vién '
s6 hoa hd so két qua giai quyét TTHC, | Vin phong So; 03 ios 1am
Budce 7 chuyen tra trén He thong thong tin giai | - Chuyén vién % e
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B tro tu '
cho Trung tdam PVHCC tinh. phap
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Budc 8

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tu
So Tu phap (ho SO glay va ho so dién tu).
- Xé4c nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé thong da c6 tai Trung tim PVHCC
tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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II. LINH VU'C HO TRQ PHAP LY CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA:
02 QTNB

Quy trinh s6 7.

Thii tuc dé nghi hd tro chi phi tw van phap luat cho doanh nghiép nhé va
vira (1.005464)

Trinh tu
cac budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc : * thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua day da, chua hop 16 thi
khong tiép nhan, dong thoi huéng dan
cho t6 chtrc, c4 nhan bo sung, hoan thién | Cong chuc So Tu
hd so theo quy dinh. phap lam viéc tai .
L T X A Trung tam 02 g0
Buge 1 | T Néu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan, ra PVHCgC b
gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua tin
cho t6 chuc, cd nhan; sé hoa hd so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Kjém tra Vérchuyén hd so dén S Tu phap | Lanh dao Trung 01 eid
dé giai quyét tam PVHCC tinh &
. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC La;nh. iiao 'P,hong .y
Bugce 2 tinh; phan cong chuyén vién xu ly Pho bien gido dyc 01 gio
’ phap luét
- Tham dinh hd so:
+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
chuyén vién Phong Pho bién gido duc
phéap luat tham muu lanh dao s¢ ky van Chuyén vién
Budce 3 ban thong bao va hudng dﬁq nguoi dan, | Phong Pho bién 3.5 ngay
to chure bo sung, hoan thién ho so; chuyén |  giao duc phap ’
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong. luat
+ Truong hop nhan hd so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Pho bién gido duc phap
luat (kém toan bo hd so).
Budc 4 Kiém tra két qua xut ly, chuyén Van P%l%nsigﬁzgéogfc 02 gio

phong S& xem xét dé trinh Lanh dao S

phap luat
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Bude 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao So | -anh dao Van 02 giy
phong S&
Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢o 04 gio
Budc 7 Vao sb van bém., lwru trit hd so; phat hanh | Chuyén vién Vian 04 gio
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S¢&
- TiéP nhAein h?) S0, hoémA chinh ndi dung | Cong chire Vian
du thao két qua giai quyét TTHC. ph(‘)ng UBND
- Trinh ky. tinh
A N 1 Ae n i X Lanh dao UBND
Buse 8 | Ky phé duyét két qua gidi quyét TTHC. tinh 04 ngay
- Phat hanh vin ban (kém toan bo ho so | o
TTHC). Cong chuc Van
A A 5 toe e phéng UBND
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho tinh
So Tu phap.
S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét - C‘()ng Chﬁfc Van
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong  S¢ Tu
. h6 so két qua giai quyét TTHC, chuyén phap; _ .
Buoe 9 tra trén He thong thong tin giai quyét | - Chuyénx V}f:fn 03 gio
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho Phong Pho blefl
Trung tam PVHCC tinh. gido duc phap luat
- Tiép nhén két qua giai quyét TTHC tix
S& Tu phap (ho so gidy va ho so dién tu). Chuyén vién
Budce 10 | - X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 01 gio
Hé théng di c6 tai Trung tim PVHCC | PVHCC tinh

tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay
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Quy trinh s6 8.

Thi tuc dé nghi thanh toan chi phi hd tro tw van phap luit cho doanh
nghiép nhé va vira (3.000024)

Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Neéu ho so chura day du, chua hop 18 thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho 6 chirc, ca nhan b6 sung, hoan thién | Cong chirc S6 Tu
ho6 so theo quy dinh. phap lam viéc tai .
A T X : 4 Trung tam 02 gio
; + Néu ho so day du, hop 1€: ti€p nhan, ra
Buge 1 | 7 ~NCU 10 50 4y S, 10D e HEP BOAM M1 bVHCC tinh
gidy tiép nhan ho6 so va hen tra két qua
cho ‘56 cl}ﬁc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Kjém tra Vé,chuyén hd so dén SO Tu phap | Lanh dao Trung 01 sidy
dé giai quyét tam PVHCC tinh &
, Tiép nhan hd so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong N
Budc 2 tinh: phan cone chuven vien xit ¥ Pho bién giado duc 01 gio
Y g chuy y phap luat
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
chuyén vién Phong Phd bién gido duc
phap luat tham muu ldnh dao so ky van Chuyén vién
Budce 3 ban thong bao va huéng dan nguoi dan, | Phong Pho bién 3.5 ned
t0 chirc b6 sung, hoan thién ho so; chuyén | gido duc phap > NEAY
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. luat
+ Trudng hop nhan ho so ddy du, hop 1é:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Pho bién gido duc phap
luat (kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xu 1y, chuyén Vin La}nhl gao .P’hong .
Budc 4 . X re AR ot ~ .| Pho bién gido duc 02 gio
phong S& xem xét dé€ trinh Lanh dao S& LT
phap luat
Bude 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao So | -onn dao Van 02 gioy
phong S¢&
Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao So 04 gio
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Vao s vin ban, luu trir hd so; phat hanh

Chuyén vién Van

. 1 04 gio
Buoc 7 van ban thdm dinh trinh UBND tinh phong S¢& s
- Tiép nhan hé so, hoan chinh ndi dung | Cong chirc Vian
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
. 1A N £ Lanh dao UBND
Buéc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 04 ngay
- Phat hanh vin ban (kém toan bd ho so . o
TTHC). Cong churc Van
PO . phong UBND
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho tinh
S& Tu phép.
S& Tu phap nhan két qua giai quyét | - Cong chirc Van
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa phong S0 Tu
. hd so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap; . "
Bude 9 tra trén HE thong thong tin giai quyét | - Chuyén V}‘A?n 03 gio
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho Phong Pho bién
Trung tam PVHCC tinh. giao duyc phap luat
- Tiép nhan ké‘t qua giai quyét TTHC tuw
S& Tu phép (ho so gidy va ho so dién tu). Chuyén vién
Bu6e 10 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 01 gio
Hé théng dd c6 tai Trung tim PVHCC | FPVHCC tinh

tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay






