UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH PHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 12 /2025/QB-UBND Vinh Phic, ngay 15 thang 04 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phéi hop thue hién chirc ning, nhiém vu, quyén han giira Vin
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai véi Phong Nong
nghiép va Méi trurong, Uy ban nhéin dan cip huyén, co quan tai chinh, co quan

Thué va cic co quan, don vi khac cé lién quan trén dia ban tinh Vinh Phiic

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 02 nam 2025,

Can cir Ludt Pdt dai ngay 18 thang 01 nam 2024

Can cir Ludt sira doi, bo sung m,o”tgso‘ diéu ciia Ludt Dat dai, Ludt Nha &, Ludt
Kinh doanh bat dong san va Ludt Cac to chirc tin dung ngay 29 thang 6 nam 2024,

Can cit Nghi dinh 6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh
phui vé thyec hién co ché mot cira, mot cua lien thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh dat dai;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phu sita doi, bo sung mgt so diéu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cura lién
thong trong gidi quyet thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 niam 2020 ciia Chinh
phu quy dinh vé thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir,

Can cir Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30 thang 11 ndm 2022 cia
Chinh phu vé dang ky bién phap bao dam,

Can cir Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky dat dai, cap Gzay chung

nhdn quyen sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong théng
tin dat dai;

Can cw Nghj dinh SO 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai;

Can cir Nghj dgnh‘so 103/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh vé tién su dung dat, tién thué dat,

Can cit Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
trwong, Chiu nhigm Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot so quy dinh
cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cua, mot cuvra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

Can cir Thong tw sé 01/2023/TT-VPCP ngay ngay 05 thang 4 nam 2023
cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 noi dung va



bién phdp thi hanh trong sé héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va
thwe hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Néng nghiép va Méi trwong tai To trinh sé
14/TTr-SNNMT ngay 14/3/2025.

Uy ban nhan dan tinh Vinh Phic ban hanh Quyét dinh Quy ché phéi hop
thwe hién chire ndng, nhiém vu, quyén han giita Van phong dang ky dat dai, Chi
nhdnh Van phong dang ky ddt dai véi Phong Nong nghiép va Moi truong, Uy ban

nhdn dén cap huyén, co quan tdi chinh, co quan thué va cdc co quan, don vi khdc
co lién quan trén dia ban tinh Vinh Phuc.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché phdi hop thuc hién
chtrc ndng, nhiém vy, quyén han gitra Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai voi Phong Nong nghiép va Maéi truong, Uy ban nhan dan
cap huyén, co quan tai chinh, co quan thué va cac co quan, don vi khac c6 lién
quan trén dia ban tinh Vinh Phuc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 26 thang 4 nam 2025.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 01/2023/QD-UBND ngay
17/01/2023 cia Uy ban nhan déan tinh Vinh Phuc vé viéc ban hanh Quy ché phéi
hop gitra S& Nong nghiép va Moi1 truong vt cac co quan, don vi trong viéc thuc
hién mot s6 thu tuc hanh chinh vé dét dai trén dia ban tinh Vinh Phiic.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc cac S&, ban,
nganh cép tinh; Chi cuc truong Chi cuc Thué khu vyc VIII; Chu tich Uy ban nhan
dan cac huyén, thanh phé; Giam déc Vin phong dang ky dat dai; Chu tich Uy ban
nhan dan cac xa, phuong, thi trin va cac to chirc, ca nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./g -

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phu; KT. CHﬁ TICH

- B4 Nong nghiép va Mai truong; p o _*

- Thuong truc Tinh uy; PHO CHU TICH

- Thudng tryc Hoi dong nhan dan tinh;

- Poan Pai biéu Qudc hoi tinh Vinh Phuc;

- Uy ban mat tran T quéc Viét Nam tinh;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Cyc Kiém tra van ban QPPL - Bo Tu phap;
- Nhu biéu 3;

- Cong an tinh;

- B6 Chi huy Quan su tinh; N -
- Toa an Nh}e:m dan tinh; Phung Th! Kim Nga
- Vién Kiém sat Nhan dan tinh;

- HDND, UBND cic huyén, thanh phé;

- Cong Théng tin dién tir Chinh phi;

- Van phong UBND tinh: CVP, cac PCVP UBND

tinh, CV NCTH, Trung tdm théng tin - Cong béo;

-Luu: VT, NN5 (T... b).




UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH VINH PHUC Poc lap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE

Phéi hop thuc hién chire niing, nhiém vu, quyén han giira Vin phong ding
ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai véi Phong Nong nghiép
va Mbi truong, Uy ban nhan din cip huyén, co quan tai chinh, co' quan
thué va cac co quan, don vi khac c6 lién quan trén dia ban tinh Vinh Phic

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 12 /2025/0D-UBND ngay 15 / 04 /2025
ciia Uy ban nhdn dan tinh Vinh Phiic)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh trach nhiém phdi hop thuc hién chtic nang, nhiém v,
quyeén han giita Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai véi
Phong Néng nghiép va Mbi truong, Uy ban nhan dan cip huyén, co quan tai chinh,
co quan thué va cac co quan, don vi khéc c6 lién quan trén dia ban tinh Vinh Phic.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. S& Néng nghiép va Moéi trueong, Phong Nong nghiép va Moi truong cac
huyén, thanh phé (goi chung la Co quan qudn 1y dat dai).

2. Van phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cac
huyén, thanh phd (sau day goi chung 1a Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai).

3. Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Uy ban nhan déan x4, phuong, thi
tran (sau day goi chung la Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa).

4. Co quan tai chinh: bao gdm S& Tai chinh, phong Tai chinh - ké hoach
cap huyeén.

5. Co quan thué: bao gom Chi cuc thué khu vuc VIII; Boi thué cap huyén
(d6i thué huyén, thanh phd thudc tinh, doi thué lién huyén) thuoc Chi cuc thué
khu vuc.

6. Co quan quan ly xay dung: Bao gom S¢ Xay dung, co quan quan ly xay
dung cap huyén (Phong Kinh té, ha tang va dé thi thugc UBND thanh phé; Phong
Kinh té va Ha tdng thugc UBND huyén), Ban Quan ly cac khu cdng nghiép, Cum
cong nghiép.



7. Cac so, nganh: Tu phap, Xay dung, Noi vy, Cong thuong, Thanh tra, Toa
an, Co quan diéu tra, Trong tai thuong mai Viét Nam, Dai phat thanh, truyén hinh
tinh; Bao Vinh Phuc.

8. T6 chtic 1am nhiém vu bdi thudng, giai phong mat bang khi thu hoi dat
(bao gom Té chic phét trién quy dat; Pon vi, té chirc khac c6 chire nang thuc
hién nhiém vu béi thwong, hé tro, tdi dinh cue; Héi dong baéi thuong, hé tro, tai
dinh cu).

9. Kho bac Nha nudc khu vuc VIII, Phong Giao dich; Ngan hang Nha nuéc
chi nhanh khu vuc 4, Ngan hang thwong mai, T6 chuc tin dung.

10. Trung tdm phuc vu Hanh chinh céng tinh, B6 phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén, cap xa.

11. Céc co quan, to chtic, ca nhan khéc ¢ lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic phoi hop
1. Bao dam thuc hién dong b, théng nhat, chat ché, kip thoi, cong khai,
minh bach;

2. Xac dinh 18 co quan, don vi cha tri, phéi hop; trach nhiém, quyén han
cta ngudi dimg dau co quan, don vi; noi dung, thoi han, cach thac thyuc hién; ché
d6 théng tin, bao céo;

3. Tuén tha cac quy dinh cua phap luat; phu hop vai chitc nang, nhiém vu,
quyén han, quy ché t6 chiic hoat dong cua ting co quan, don vi;

4. C4c bén lién quan can cir chitc ning, nhiém vy, quyén han cia co quan,
don vi chu dong phdi hop, thdng nhat giai quyét cac vudng mac phat sinh trong
qué trinh phéi hop giai quyét cong viéc lién quan. Truong hop vuot tham quyén
giai quyét, don vi chu tri théng nhat véi cac don vi lién quan vé noi dung, quan
diém va dé xuat phuong an giai quyét bao céo cap tham quyén quyét dinh.

Piéu 4. Noi dung cong viéc phdi hop

1. Phéi hop trong tiép nhan, luan chuyén ho so va tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh;

2. Phéi hop trong cong tac thuc hién dang ky, cip Gidy chting nhan quyén
st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat (sau day goi tat 1a Gidy chung
nhan); dinh chinh, thu héi, hay gidy chang nhan;

3. Phéi hop trong cong tac do dac, chinh Iy, 1ap ban d6 dia chinh, trich luc
ban d6 dia chinh; kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh, so d6 tai san gan lién
V6i dat;

4. Phéi hop trong cong tac 1ap, chinh Iy, cap nhat, luu trir va quan ly ho so



dia chinh; tiép nhan, quan Iy viéc s dung mau Giay chang nhan;

5. Phéi hop trong cdng tac xay dung, cap nhat, chinh 1y, dong bo hoa, khai
thac dir liéu dat dai; xay dung, quan ly, van hanh va khai thac hé thng théng tin
dat dai theo quy dinh cua phap luat;

6. Phdi hop trong cong tac thdng ké, kiém ké dat dai va 1ap ban d6 hién
trang st dung dat;

7. Phéi hop thuc hién ding ky bién phéap bao dam bang quyén si dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat;

8. Phéi hop trong cdng tac cung cap théng tin, dich vu cng vé dat dai;

9. Phéi hop quan ly vién chirc va ngudi lao dong.

Piéu 5. Phuong thirc phoi hop
1. Lay y kién bang van ban

Viéc lay y kién bang vin ban duoc thuc hién kip thoi, pht hop véi quy dinh
ctia phap luat va duoc tién hanh theo trinh ty sau:

a) Co quan chu tri ¢6 vin ban dé nghi dén cac co quan phdi hop trong d6
néu rd noi dung can xin y kién, thdng tin can dugc cung cap trong thoi han dugc
an dinh tai van ban dé nghi cua co quan chu tri;

b) Co quan phdi hop tra 1i bang van ban cho co quan chu tri dang thoi han
va chiu trach nhiém vé y kién tham gia va cac thong tin cung cap; chiu trach nhiém
truéc Uy ban nhan dan tinh vé tién do giai quyét cong viéc cua co quan chu tri
trong truong hop qué thoi gian theo yéu cau ma khong co vian ban tra loi hoic
cung cap théng tin theo d& nghi.

2. LAy y kién tai cudc hop hoic phdi hop kiém tra thuc dia. Viéc lay v kién
duoc thyc hién theo trinh tu sau:

a) Co quan chu tri t6 chirc cudc hop hoic kiém tra thue dia c6 trach nhiém
chuan bi dy du hd so, tai liéu o lién quan va gui cho cac co quan phdi hop trudc
thoi gian to chie cudc hop hoidc kiém tra thuc dia it nhat 02 ngay 1am viéc; c6
cong van moi hop hodc kiém tra thuc dia, trong d6 xac dinh thanh phan tham du,
thoi gian, dia diém, ndi dung cudc hop hoac kiém tra thuc dia; truong hop té chirc
hop hoac kiém tra thuc dia dot xuat, chwa chuan bi dugc tai liéu, ndi dung thi phai
néu rd ly do;

b) Co quan phdi hop ¢6 trach nhiém cir can bo tham gia dang thanh phan
mai, néu tir chdi tham gia phai théng bao néu rd Iy do bang vin ban cho co quan
chu tri biét. Y kién cua can bo duoc cir tham gia phat biéu tai cudc hop hoic budi
kiém tra thuc dia 1a ¥ kién cta co quan phdi hop;

¢) Co quan chu tri ¢6 trach nhiém tong hop day du noi dung cudc hop hoic



budi kiém tra thuc dia bang van ban hoac bién ban lam viéc. Két thlic cudc hop
hoac budi kiém tra thuc dia, cac thanh vién tham gia hop c6 trach nhiém ky vao
bién ban dé xac nhan y kién caa minh.

3. Cac hinh thurc khac

Trao dbi truc tiép, qua tin nhin SMS, Zalo giita co quan chu tri, co quan,
don vi phdi hop vé nhitng van dé c6 lién quan va cac hinh thic phéi hop khéc.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Muc 1
PHOI HQP TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO VA TRA KET QUA

Piéu 6. Trach nhiém tiép nhan ho so
1. Co quan tiép nhan ho so

a) Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh; Vin phong dang ky dét dai
tinh tiép nhan ho so d6i voi trudng hop ngudi sir dung dat 1a té chirc trong nudc,
t6 chirc ton gido, t chirc ton gido truc thudc, to chirc nudc ngoai ¢ chirc nang
ngoai giao, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau
tu nudc ngoai;

b) B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén hoic Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x3 tiép nhan hd so dbi voi truong hop
nguoi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat 1a ca nhan trong nudc, nguoi
Vi¢t Nam dinh cu & nude ngoai 1a cong dan Viét Nam (sau day goi la ca nhan),
cong déng dan cu; x4c dinh lai dién tich dit & theo quy dinh tai khoan 6 biéu 141
ciia Luét Dat dai 2024;

¢) Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai tiép nhan ho so dbi voi truong hop
dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat ngudi st dung dét 1a c4 nhan,
cong dong dan cu.

2. Trach nhiém cua co quan ti€ép nhan ho so

a) Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, tinh thdng nhat vé noi dung
thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cta ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh
vé thyc hién co ché mot cira, mdt ctra lién thong trong giai quyét thil tuc hanh
chinh. Truong hop ho so chwa day du, chwa dam bao theo quy dinh thi huéng dan
ngudi ndp hd so bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh, néu rd 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan ho so, cong chtrc, vién chic, nguoi lao dong
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc



hanh chinh;

¢) Khong tiép nhan ho so trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ciia Chinh phu.

Piéu 7. Luan chuyén ho so va tra két qua

1. Co quan, can b tiép nhan hd so theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Quy
ché nay c6 trach nhiém chuyén hd so (dang gidy, dang sé) cho co quan, bd phan,
can bo chuyén mon thu 1y giai quyét ngay trong ngay 1am viéc sau khi nhan hé so
day da (Néu thoi diém nhdn dii hé so sau 15 gio clng ngay thi chuyén hé so trong
ngay lam viéc tiép theo) va nhan két qua tir co quan giai quyét hd so dé tra cho
ngudi nop hd so.

Co quan, bo phan tiép nhan ho so tra két qua cho ngudi ndp ho so trong
thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc két qua. Trir truong
hop di thong bao nhung nguoi sir dung dat khong dén nhan hodc chua thyc hién
xong nghia vu tai chinh.

2. Co quan giai quyét thu tuc kiém tra diéu kién thuc hién va luan chuyén
ho so dén cac co quan c6 tham quyén giai quyét theo chiic ning, nhiém vu duoc
giao. Viéc luan chuyén ho so thyc hién theo thoi gian, trinh tu, tha tuc hanh chinh
va quy trinh noi bo da duoc cap c6 tham quyén phé duyét va quy dinh khac cua
phap luat hién hanh;

Co quan giai quyét thu tuc luan chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh cho co quan tiép nhan ho so (trir truong hop theo thoa thuan) dam bao thoi
gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

3. Co quan, don vi nhan dugc ho so luan chuyén dén hodc van ban xin v
kién, cung cap thong tin néu thiy c6 van dé vuéng mac, chua rd, chua ding thi
chu tri phdi hop voi cac don vi lién quan dé xir 1y, 1am 1d hodc yéu cau lam lai
cho dung quy dinh cta phép luat. Cac co quan, don vi khac theo chirc nang, nhi¢m
vu phdi hop thyc hién. Viéc xur Iy, yéu cau phai bang van ban cu thé, trong thoi
gian quy dinh.

Piéu 8. Thoi gian phdi hop va thuce hién thii tuc hanh chinh

Thoi gian thyc hién cic cong viéc néu tai Quy ché nay 1a sé ngay lam viéc,
duoc tinh ké tur ngay nhan duoc ho so di dam bao tinh dﬁy du, théng nhét theo
quy dinh tai Quy ché nay va theo Bo thu tuc hanh chinh duoc ban hanh; khéng
tinh thoi gian co quan c6 thdm quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xtr Iy
d6i v6i truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam
dinh, thoi gian niém yét cong khai, ddng tin trén phuong tién thong tin dai chiing,
thoi gian thue hién thi tuc chia thira ké quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat



d6i voi trudng hop thuc hién thu tuc cip Gidy ching nhan ma ngudi sir dung dat,
chu so hitu tai san gan lién v6i dat chét trude khi trao Gidy chimg nhan.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Quy ché nay chiju trach
nhiém giai quyét khong qua thdi gian quy dinh do co quan minh thyc hién va
khéng chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét qua han tai cic co quan khac.

Piéu 9. Quy dinh vé thwre hién xin 18i khi qua han théi gian giai quyét thi
tuc hanh chinh

Dbi v6i cac hd so qua han giai quyét tai bude cong viée cua co quan, don
vi ndo thi co quan, don vi d6 c6 Vin ban thong bao véi co quan cha tri giai quyét
hé so vé cham tra két qua (trong do ghi ré thoi gian qud han, 1y do qud han va dir
kién thoi gian trd két qua nhung khéng vieot qud mét (01) lan thoi gian ma co
quan, don vi dé gidi quyét);

Co quan chu tri giai quyét hd so co trach nhiém tong hop thoi gian cham
han cua cac co quan, don vi, déng tho1 c6 Thong bao kem theo Van ban xin 16i va
hen lai thoi gian tra két qua (trong dé ghi ré co quan gidi quyét qud han, 1y do
qud han) cap nhat van ban xin 16i 1én phan mém giai quyét thu tuc hanh chinh
dong thoi giri van ban cho co quan tiép nhan ho so dé gui thong bao bang vin ban
hodc qua phuong tién dién tir hodc qua tin nhan SMS cho ngudi ndp hd so trong
thoi han chdm nhat 01 ngdy trude ngay hét han tra két qua. Viéc hen lai thoi gian
tra két qua duoc thyc hién khong qua mot (01) lan.

Muc 2

PHOI HQP THUC HIEN PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN
SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI DAT;
DINH CHINH, THU HOIL, HUY GIAY CHUNG NHAN

Piéu 10. Trach nhiém cia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

1. Thuc hién day du chtrc nang, nhiém vu, quyén han cia Vin phong dang
ky dat dai duge quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh pha va Quyét dinh s6 1592/QDB-UBND ngay 28/10/2024 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc Quy dinh vj tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chuc cua Van phong dang ky dat dai tinh Vinh Phic;

2. Chu tri, phdi hop cuing cé4c sa, ban, nganh, Uy ban nhan dan cp huyén,
Uy ban nhan dan cap x4 trong viéc thuc hién dang ky dat dai va diang ky bién dong
d6i véi dat duoc Nha nudc giao quan ly; cap doi, cap lai, dinh chinh va thu hoi
Giay chang nhan theo tham quyén; dang ky bién dong, cap nhat va chinh Iy ho so
dia chinh, co s dit liéu dat dai. Trong thoi han khdng qué ba (03) ngay lam viéc
ké tir khi tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai cung cap ban sao hé so dia



chinh cho Uy ban nhan dan cap xa dé sir dung, viéc ban giao phai dugc thé hién
bang bién ban;

3. Cung cap thong tin dia chinh day du, kip thoi cho co quan thué ddi voi
cac trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh va chiu trach nhiém vé tinh chinh
X4c cua céc thong tin ghi trén phiéu;

4. Thuc hién cung cap trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban db dia
chinh noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc da c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang
ranh giGi sir dung dat da thay doi theo Diéu 4 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, do
bo sung so d6 nha & va tai san gin lién véi dat hoac tién hanh kiém tra manh trich
do ban dd dia chinh do ngudi st dung dat nop (néu co).

Thuc hién théng béo, ding tin hodic c6 van ban yéu cau hoac Phiéu lay y
Kién cac co quan, don vi, t6 chic, ca nhan co lién quan, dé lay y kién xac nhan
cac thong tin hoac thuc hién niém yét cdng khai ho so theo quy dinh;

5. Théng bao gui téi ngan hang hoic quy tin dung hoic doi tugng khac
dang nhan thé chap trong trudng hop cap doi, cap lai (do bi mat) gidy chiing nhan
hodc truong hop co quan c6 tham quyén thu hdi, hay Gidy chieng nhan;

6. Hoan thién ho so hoac théng béo tra lai hd so cho ngudi str dung dat hoan
thién trong thoi gian khéng qua 01 ngay lam viéc theo thdng béo yéu cau tra lai
ho so clia cac co quan c6 lién quan.

Déi voi truong hop nhan duoc thdng bao caa co quan cd tham quyén vé
viéc tam dirng giai quyét ho so hodc phong toa tai san 1a quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san san gan lién véi dat khi dang thu ly giai quyét thi trong thoi gian
khong qua mot (01) ngay lam viéc phai tra ho so va thong bao cho ngudi sir dung
dat biét, phdi hop thuc hién;

7. Khi ¢6 yéu cau cua Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa
hodc cac don vi lién quan thi c6 trach nhiém tham gia giai quyét hoac thuc hién
theo chirc nang, nhiém vu duoc giao. Binh ky hang quy (03 thang) co trach nhiém
tong hop thdng tin bao cao két qua hoat dong ciia Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai gui cho Uy ban nhan dan cap huyén dé kip thoi giai quyét cac kho khin
vuéng mac phat sinh;

8. Tiép nhan hd so, gidy chiing nhan do co quan c6 tham quyén thu hoi
hoac do T6 chuc 1am nhiém vu bdi thuong, giai phong mat bang khi thu hoi dat,
ban sao gidy chiing nhan (gidy chang nhan cap lan dau) dé luu trix, thuc hién cap
nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai;

9. Cung cap thong tin vé co sé dit lidu dia chinh, tai liéu hd so dia chinh, hd
so cap Giay ching nhan lan dau cho co quan quan 1y dat dai khi giai quyét thu tuc
hanh chinh trong thoi gian hai (02) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc yéu cau.
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Piéu 11. Trach nhiém ctia Phong Nong nghiép va Mdi truong

1. Cir cong chirc, vién chizc phdi hop véi Vian phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong ding ky dét dai trong viéc giai quyét cac tha tuc hanh chinh vé
linh vuc dit dai trén dja ban;

2. Thong bao cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién kiém tra
va xac nhan manh trich do ban d6 dia chinh (néu du diéu kién) hodc can thyc hién
lap Manh trich do ban dd dia chinh ddi véi noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic ban
d6 dia chinh sai khac vai thuc té st dung dat theo quy dinh tai Diéu 4 nghi dinh
101/2024/ND-CP trong truong hop can thiét;

3. Cung cép cac hd so, vin ban lién quan ngay sau khi cé quyét dinh thu hoi
dat cua ho gia dinh, c4 nhan dé thuc hién cac du an dau tu hoic két qua giai quyét
tranh chap dat dai, cac truong hop vi pham phap luat dat dai cho Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so dif liéu dat dai;

4. Kiém tra, d6n ddc, hudng dan viéc thi hanh cdng vu cta cén b, cong
chuc; giai quyét kip thoi, dang phap luat, theo tham quyén hoic kién nghi co quan
c6 tham quyeén giai quyét khiéu nai, té cao va kién nghi ctia ca nhan, to chirc va
xtu 1y kip thoi nhitng vi pham phép luat vé quan ly, st dung dat dai tai dia phuong
theo tham quyén:

5. Trong thoi han khdng qué 0,5 ngay 1am viéc ké tir ngay cé két qua cap
gidy chung nhan lan dau, giao dat, chuyén muc dich sir dung dat, thu hoi gidy
chung nhan quyén sir dung dét, xac dinh lai dién tich dat ¢ thuoc tham quyén giai
quyét caa Uy ban nhan dan cip huyén. Phong Nong nghiép va Méi treong chuyén
hd so kém theo ban sao Giy ching nhan di cap, hd so, quyét dinh cho Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, cap nhat co s dix
licu dat dai;

6. Truong hop cap gidy ching nhan lan d¢au ma nguoi st dung dat cd giay
to vé quyén sir dung dat quy dinh tai Diéu 137 cua Luat Dat dai nhung tang dién
tich do nhan chuyén nhuong mét phan dién tich da dugc cap Giay chung nhan thi
chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé thuc hién viéc chinh
ly Giay chiing nhan caa bén chuyén quyén theo quy dinh.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Uy ban nhén din cap huyén

1. Phdi hop véi S& Nong nghiép va Mai truong kiém tra, giam sat viéc to
chue thuc hién nhiém vy chuyén mdn va trinh ty thi tuc dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat, cap Gidy chiing nhan trén dia ban d6i véi Phong Nong nghiép va
Maéi truong, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai. Kip thoi xir Iy cac hd so cap
Gidy chtring nhan khong ding trinh ty, tha tuc theo phap luat (cap sai d6i tuong,
muc dich sir dung dét, loai dat...) thuoc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan
dan cap huyén;
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2. Chi dao Phong Nong nghiép va Méi truong va cac phong ban khac thuoc
Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra, xac nhan diéu kién ton tai cua nha & va céc
cong trinh xay dung trén dat trong truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148,
Khoan 3 Diéu 149 Luat dat dai 2024. Trudng hop khong du diéu kién cap gidy
chtng nhan thi phai néu rd Iy do bang vin ban; phdi hop giai quyét cong viéc véi
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thudc linh vuc quan ly va nhitng van dé
khac co lién quan;

3. Chi dao cac phong chuy@n mén cung cap cac quyét dinh kém theo ho so
giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dét; dinh chinh, thu hoi
Gidy chang nhan ... cing manh trich do ban db dja chinh (néu c¢6) cho Vian phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy ban d6 dia chinh, hd so dia chinh, co s& di
ligu dét dai;

4. Chi dao Phong Nong nghiép va Mai truong, Uy ban nhan dan cap xa
tong hop, ra soat cac truong hop ton tai, phét sinh trong qua trinh ding ky dat dai,
cap Gidy chang nhan; dé xuat huéng giai quyét, xa ly phd hop va 1ap hd so quan
ly theo quy dinh;

5. Ctr ¢Ong chc, vién chirc tiép nhan hd so tai bd phan mot ctra cap huyén,
tiép nhan ho so giai quyét thia tuc hanh chinh vé dat dai thudc linh vuc tai nguyén
va moi trudng trén dia ban thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cap
huyén, caa Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai;

6. X4c nhan s kinh phi bdi thuong, hd trg, tai dinh cu duoc trir vao tién st
dung dat, tién thué dat phai nop dbi véi truong hop dugc Nha nudc giao dat co
thu tién s dung dat ma nguoi thuc hién du an ty nguyén ung truéc kinh phi boi
thuong, hd trg, tai dinh cu cho don vi, t6 chtc thuc hién nhiém vu boi thuong, hd
tro, tai dinh cu quy dinh tai khoan 2 Biéu 94 Luat Dat dai;

7. Kip thoi gui quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dét
dai, xay dung; két luan thanh tra, kiém tra trong linh vuc dat dai dén Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap nhat 1am co s¢ xem
xét khi giai quyét cac thu tuc hanh chinh vé dat dai;

8. Khi nhan dugc don dé nghi giai quyét tranh chap vé dét dai thuoc tham
quyén giai quyét, trong thoi han nam (05) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
don thong bao bang vin ban cho Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai, Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat tranh chap vé viéc thy
ly don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, truong hop khong thu ly thi phai
thong bao bang vin ban va néu rd ly do.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Uy ban nhan dén cap xa
1. T6 chic tuyén truyén, phé bién chu truong, chinh sach phap luat lién
quan dén viéc dang ky dat dai va cap Gidy chiing nhan trén dia ban cap xa;
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2. Cr ngudi tham gia dan dac, kiém tra thuc dia theo dé nghi cua co quan,
don vi chu tri, xac nhan ho so hoac cung cap cac ndi dung lién quan;

3. Xéac nhan hd so trong truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi
dat, cip Gidy chung nhan theo quy dinh tai Piéu 33 Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP cua Chinh phu va trong Cac truong hop sau day:

a) Truong hop cd su chénh léch dién tich giira s6 liéu do dac thuc té véi sb
liéu ghi trén gidy to phap Iy vé quyén sir dung dat thi kiém tra, xac nhan sy thay
d6i ranh gioi thira dat dang sir dung so véi thoi diém cé gidy to vé quyén st dung
dat, x4c nhan tinh trang tranh chap, su phd hop véi quy hoach; ngudn géc, qua
trinh sir dung dat.

b) Truong hop giam dién tich thira dat do sat 16 ty nhién thi xac nhan bang
van ban vé tinh trang sat 16 tu nhién dé chuyén cho nguoi st dung dat va Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién do dac, xac dinh lai dién tich thira dat.

¢) Truong hop dién tich thira dat ting thém do thay doi ranh gigi so voi
Gidy chirng nhan da cép.

4. Thdng bao bang van ban cho Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai khi
nhan dugc don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai vé viéc thu 1y don yéu cau hoa
giai tranh chap dat dai, truong hop khdng thu Iy thi phai théng bao bang vin ban
va néu 16 1y do; cac truong hop dang xem xét xir Iy dbi véi nguoi sir dung dat co
vi pham phap luat dat dai.

Trudng hop thira dat c6 bién dong so véi ban dd dia chinh hoic c6 sai s6t
khi do dac ban d6 dia chinh hoic noi chua c6 ban d6 dia chinh thi trudc khi xac
nhan nguon géc va hién trang sir dung dat hoac tai san, Uy ban nhan dan cap xa
phai thong bao cho Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky
dat dai thuc hién trich do ban d6 dia chinh hoic do dac chinh ly ban d6 dia chinh.

5. Thuc hién niém yét cong khai hd so, két qua do dac tai tai tru s¢ Uy ban
nhan dan cép x3 va diém dan cu noi c6 dat doi véi truong hop cap lai Gidy chang
nhan do bi mat, nguoi dang sir dung dat do nhan chuyén quyeén si dung dat trudc
ngay 01 thang 8 nim 2024 ma thira dat d6 da co Gidy chiing nhan theo Khoan 2
Piéu 42 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, trich do ban d6 dia chinh xac dinh ranh
gidi, mbc gidi ma ngudi str dung dét, nguoi sir dung dat lién ké vang mat trong
suét thoi gian do dac va cac trudng hop quy dinh tai diém a, diém ¢ Khoan 3 Diéu
nay.

Sau thoi gian niém yét cong khai, 1ap bién ban két thic cong khai kém theo
van ban giai quyét cac kién nghi, phan anh (néu cd) va gui vé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé tiép tuc thuc hién tha tuc theo quy dinh.

6. Vé thoi han giai quyét caa Uy ban nhan dan cap xa:
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a) Poi vai tha tuc cap, cap lai Gidy ching nhan quyén st dung dat, xac dinh
ranh gidi, mbc gioi thira dat ma ngudi st dung dat, ngudi st dung dat lién ké vang
mat khi tién hanh trich do ban d6 dia chinh trong thoi han ba (03) ngay sau khi
két thuc thoi gian niém yét céng khai, Uy ban nhan dan cap xa chuyén ho so dén
co quan c6 tham quyén giai quyét.

b) Cac truong hgp xac nhan khac: Trong thoi han khéng qué 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hoic vin ban xin y kién ciia co quan chuyén dén,
Uy ban nhan dan cap x4 c6 trach nhiém xéac nhan vao cac noi dung hoic cung cap
thong tin theo tham quyén. Trong trudng hop khong du didu kién thi néu rd Iy do
bang van ban gui Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Co quan Tai chinh

1. Phdi hop Véi cac co quan, don vi dé thuc hién viéc xac dinh nghia vy tai
chinh caa nguoi str dung dat (néu c6), hoic dugc mién, giam, ghi no nghia vu tai
chinh khi duoc cip Gidy ching nhan;

2. Tham muu Uy ban nhan dan tinh bé tri kinh phi cho cac hoat dong ké
khai dang ky, cap Gidy ching nhan trén dia ban tinh trong du toan ngan sach dia
phuong hang nim theo quy dinh caa phap luat vé ngan séach;

3. Trong thoi han ba (03) ngay l1am ké tir ngay nhan dugc Phiéu chuyén
théng tin, hd so xac dinh nghia vu tai chinh cua cac co quan, don vi, Co quan tai
chinh c6 théng b&o vé nghia vu tai chinh ma Nguoi sir dung dat duoc trir vao tién
st dung dat, tién thué dat hoac dugc mién, giam, ghi no nghia vy tai chinh.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Co quan thué

1. Phdi hop vai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cdng tinh; B phan tiép
nhan va tra két qua caa UBND cap huyén hoic Bo phan tiép nhan va tra két qua
cia UBND cap xa hodc Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai hudng dan thi tuc ké khai thué theo mau biéu quy dinh cho ngudi yéu
cau dang ky. Truong hop ngudi st dung dat thudc doi tuong duoc mién, giam tién
str dung dat thi huéng dan ddi tegng nop cac loai gidy to theo quy dinh caa phép
luat hién hanh;

2. Tiép nhan, Kiém tra tinh day du cua ho so xac dinh nghia vu tai chinh do
céc co quan, don vi chuyén dén. Trong thoi han nam (05) ngay 1am viéc, co quan
thué c6 trach nhiém xac dinh, ra thdng bao vé nghia vu tai chinh ma ngudi sir
dung dat, cha s¢ hiru tai san gan lién véi dat phai nop, dugc mién, giam, ghi no
hoac khéng phai nop; tra két qua cho co quan luan chuyén dén dé thdng béo cho
nguoi st dung dat biét thuc hién;

Trudng hop hd so cé sai sot, thiéu cin cir hodc can b sung hoan thién dé
xac dinh nghia vu tai chinh thi trong thoi han khéng qua mot (01) ngay lam viéc
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ké tir khi tiép nhan ho so Co quan Thué thdng béo bang vin ban cho co quan thuc
hién thi tuc hanh chinh sira chita, bd sung, hoan thién theo yéu cau.

3. Tiép nhan, kiém tra tinh day du cua hd so xac dinh don gia thué dat cua
Nguoi str dung dat do co quan quan 1y dat dai, Van phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai cling cap chuyén dén. Trong thoi han nam (05)
ngay lam viéc co quan Thué c6 trach nhiém ra Thong bao don gia thué dat, tra két
qua cho co quan quan 1y dat dai, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé ky Hop dong thué dat.

Truong hop hd so ¢6 sai sot, thiéu cin cir xac dinh nghia vu tai chinh hoic
thong tin chua du can ctr dé ra thong bao don gia thué dat thi trong thoi han khong
qua mot (01) ngay 1am viéc Co quan Thué thdng bao bang van ban phic dap va
y&u cau co quan, don vi luan chuyén hé so dé xac dinh, bd sung théng tin hoan
thién ho so theo quy dinh guii cho Co quan Thué;

4. Xac nhan di hoan thanh nghia vuy tai chinh sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh ndp nghia vu tai chinh vao ngan sach Nha nudc theo quy dinh. Trong
ngay lam viéc guri xac nhan cho Vin phong dang ky dat dai, chi nhanh Van phong
dang ky dat dai hodc co quan quéan 1y dat dai thuc hién cac cong viéc tiép theo;

5. Pon dbc ngudi nop thué thuc hién nop cac khoan nghia vu tai chinh theo
thong béo nop thué di phat hanh. Co quan thué theo ddi cac trudng hop cham
nop, tinh phat theo quy dinh; xin y kién co quan c6 tham quyén xu 1y dbi véi cac
truong hop khéng thuc hién nghia vu tai chinh theo thong béo caa Co quan Thué
sau khi phat hanh théng bao;

6. Theo di viéc ghi ng, thanh toan ng nghia vu tai chinh ddi véi cac truong
hop duogc ghi no nghia vu tai chinh cua nguoi str dung dat, chii sé hitu tai san gan
lién véi dat do cac co quan lién quan chuyén dén cho co quan thué. Kip thoi giai
quyét cac truong hop phai xac dinh lai nghia vu tai chinh.

Piéu 16. Trach nhiém ciia S6 Nong nghiép va Mdi truong

1. Chu tri, phdi hop cling céc so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén
trong viéc to chtc thyuc hién dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Giay
chirng nhan trén dia ban tinh;

2. T6 chic thanh tra, kiém tra vé dang ky dat dai, cap Gidy chiing nhan lan
dau, cap doi, cap lai, dinh chinh va thu hoi Gidy chiing nhan trinh co quan c6 tham
quyén ky duyét; dang ky bién dong, cap nhat va chinh Iy ho so dia chinh tai dia
ban cap huyén, thanh phd va cap xa dé kip thoi giai quyét cac ton tai, vudng mac
trong qua trinh thuc hién;

3. Xay dyng va ban hanh Ké hoach ké khai dang ky, cap Gidy ching nhan
va lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh trén dia ban tinh. Phéi hop Uy ban nhan
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dan cap huyén xay dung danh muc, quy trinh noi bo giai quyét tha tuc hanh chinh
vé dat dai. T6 chirc dat hang, giao nhiém vy Vin phong ding ky dét dai thyc hién;

4. T6 chize hudng dan viéc thi hanh cdng vu cua can bo, cdng chic; giai
quyét kip thoi, dtng phap luét, theo tham quyén hoic kién nghi co quan c6 tham
quyén giai quyét khiéu nai, t6 cdo va kién nghi ctia ca nhan, té chic va xu ly kip
thoi nhiing vi pham phap luat vé quan ly, sir dung dat dai trén dia ban tinh theo
tham quyén:

5. Xac dinh gia dat, ky lai hop dong thué dat theo quy dinh ddi véi trudng
hop thué dét tra tién hiang nam hodc ky hop dong thué dat voi té chuc la phap
nhan mai ma khong phai ban hanh lai quyét dinh cho thué dat trong truong hop
thay doi quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat do chia, tach,
hop nhat, sap nhap t6 chiic hoic chuyén d6i mé hinh to chic;

6. Thuc hién tham dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh xac dinh hinh
thuc sir dung dat cua to chuc, ky Giay chang nhan theo ay quyén, ky hop dong
thué dat trong truong hop phai thué dat. Luan chuyén ho so da giai quyét cho Vin
phong dang ky dat dai trong troi han khdng qua mot (01) ngay 1am viéc ké tur khi
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh;

7. Chuyén cac quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich
st dung dat, ... cing manh trich do ban d6 dia chinh déi voi nhitng truong hop
thudc tham quyén giai quyét cho Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
hd so dija chinh, co s¢ dit lidu dat dai.

Piéu 17. Trach nhiém ciia S¢ Xay dung, Ban Quan ly cac khu cong nghiép,
cum cong nghiép, co quan c¢é chirc ning quan Iy vé xay dung cAp huyén

1. S¢& Xay dung, Ban Quan ly cac khu céng nghiép, cum céng nghiép tra
loi bang van ban trong thoi han khéng quéa ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc van ban xin y kién hoic yéu cau cung cap thong tin ciia Van phong dang ky
dat dai; truong hop khong da diéu kién thi phai c6 van ban huéng dan cu thé dé
Vin phong ding ky dat dai thuc hién hoac tra lai b phan mét cira dé huéng dan,
tra 101 nguoi thyuc hién thu tuc hanh chinh, cu thé trong cac truong hop:

a) Van ban xac nhan nha ¢, cong trinh xay dung, hang muc céng trinh xay
dung du diéu kién dugc dua vao st dung theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung;
Vin ban xac nhan quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat da diéu kién duoc
dua vao kinh doanh theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san;

b) Cung cap thong tin lién quan dén cac quy hoach chuyén nganh nhu: quy
hoach chung hoac quy hoach phan khu hoac quy hoach xay dung hoac quy hoach
ndng thon va cac quy hoach chuyén nganh khac cé lién quan.

c) Phéi hop voi S& Nong nghlep va Moi tru’cmg dé xuat giai quyet cac
vudng méc trong cong tac ding ky dat dai, cAp Gidy chiing nhan; trinh Uy ban
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nhan dan tinh, Bo Xay dung, co quan chii quan chi dao giai quyét kip thoi doi Véi
cac trudng hop vuot tham quyén hoic phéi hop giai quyét cac vudng mac, kho
khan trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

2. Co quan c6 chtrc nang quan Iy vé xay dung cap huyén

a) Xac nhan du diéu kién tdn tai nha &, céng trinh xay dung theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung ddi voi cac trudng hop hién trang tai san co thay doi
S0 V&i gidy to quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Biéu 149 cua Luat Dat dai
va thuoc khu vuc phai xin phép xay dung;

b) Xac nhan du diéu kién ton tai theo quy dinh cua phap luat vé xay dung
d6i voi nha ¢ (da xay dung sau ngay 01/7/2006) hoic dbi véi cong trinh xay dung
(43 xay dung sau ngay 01/7/2004) va thudc ddi tugng phai xin phép xay dung ma
khong xin phép nhung hién nay phu hop quy hoach xay dung duoc co quan co
tham quyén phé duyét;

Trong qué trinh quan ly vé xay dung, khi c6 van ban thay doi c6 lién quan
dén noi dung da xac nhan tai diém a, diém b khoan nay thi trong thoi gian khdng
quéa hai (02) ngay l1am viéc ké tir khi c6 thay d6i cung cap cho cac co quan chuyén
mon co lién quan dé biét, thuc hién kip thoi.

3. Cung cap thong tin vé hanh lang bao vé cong trinh cong cong, pham vi
bao vé di tich lich str van hoa, danh lam thang canh, cong trinh ngam va céc cong
trinh khac thugc trach nhiém quan 1y theo quy dinh;

4. Phéi hop voi S Nong nghiép va Méi truong dé xuat giai quyét cac
vuéng mic trong cong tac dang ky dat dai, cAp Gidy chiing nhan; trinh Uy ban
nhan dan tinh, Bo Xay dung chi dao giai quyét kip thoi déi véi cac truong hop
vuot tham quyén;

5. Trong thoi han khéng qua ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
van ban xin y kién ma cac co quan, don vi khong ¢ van ban tra loi thi dugc hiéu
1a dong thuan vai y kién cia Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

Piéu 18. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi khac cd lién quan

1. Co quan, don vi theo chirc nang, nhiém vu cua minh cé trach nhiém cung
cap kip thoi nhiig thong tin lién quan dén viéc cap Giay ching nhan nhu: Quy
hoach cac loai ring, quy hoach chuyén nganh khéc; hanh lang bao vé céng trinh
giao thdng, thay lgi, céng trinh céng cong, danh lam, thang canh, cong trinh xay
dung trén dat, cong trinh ngam, hanh lang duong day tai dién va cac cong trinh
khac thudc pham vi quan ly khi c6 dé nghi cua co quan lién quan hoac co sy thay
d6i, diéu chinh caa cap c6 tham quyén;

2. Phéi hop véi So Nong nghiép va Méi truong dé xuét giai quyét cac
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vudng méc trong cong tac ding ky dat dai, cAp Gidy chiing nhan; trinh Uy ban
nhan dan tinh, cac bo, nganh, co quan chi quan chi dao giai quyét kip thoi doi véi
cac truong hop vuot tham quyén hoic phdi hop giai quyét cac vudng mac, kho
khan trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

Piéu 19. Trach nhiém ciia Co quan thanh tra, Co quan diéu tra, Co quan
Toa an, Trong tai thwong mai Viét Nam

1. Trudng hop co quan thanh tra c¢6 van ban két luan gidy chiing nhan da
cap khong ding quy dinh cua phép luat vé dat dai, trong thoi gian khdng qua nim
(05) ngay lam viéc, co quan thanh tra c6 trach nhiém chuyén vin ban két luan dén
co quan c6 tham quyén cip giay chitng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat theo quy dinh tai Diéu 136 Luat dat dai 2024;

2. Trudong hop phuc vu xac minh, giai quyét to giac, tin bao vé toi pham va
kién nghi khoi t6 hodc diéu tra vu &n, vu viéc, Co quan diéu tra c6 van ban yéu
cau tam dung giao dich di véi quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
véi dat keém theo thdng tin, hd so ddi véi cac trudng hop can ap dung ngan chin
hoac can thiét nham phuc vu cong tac diéu tra, xac minh theo quy dinh ctia phap
luat hién hanh. Khi hét thoi gian ngan chin hoic cé quyét dinh thay doi noi dung
yéu cau, thi thdng bao bang vin ban dé co quan thuc hién thu tuc tiép tuc thuc
hién céc quyén caa nguoi st dung dat khi ¢d yéu cau;

3. Co quan Toa an hoac Trong tai thuong mai Viét Nam trong truéng hop
tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai
khi nhan dugc don dé nghi giai quyét tranh chap vé dat dai thuoc tham quyeén giai
quyét, trong thoi han ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngdy Thong bao thu 1y giai quyét
chuyén thang tin cho Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai vé viéc thu Iy don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai.

‘Diéu 20. Trach nhiém cuia To chirc lam nhiém vu boi thuong, giai phéng
mat bang khi thu hoi dat

1. Thu Giay chiing nhan da cap dé chuyén cho Vian phong ding ky dat dai
quan |y hoac xac nhan thay doi trén Giay chiing nhan da cap khi thu hoi mot phan
thira dat hozc mot so thira dt trén Gidy ching nhan da cap, dé cap nhat, chinh ly
bién dong vao hd so dia chinh theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 46 Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP;

2. Phéi hop cung cap hd so trong truong hop ngudi sir dung dat dugc khau
trir kinh phi boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi duoc Nha nude giao dat 6 thu tién
str dung dat ma ngudi thuc hién du an tu nguyén tmg trude kinh phi bdi thuong,
hd trg, tai dinh cu cho don vi, to chirc thuc hién nhiém vu boi thuong, hd tro, tai
dinh cu theo Khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6 103/2024/ND-CP.
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Piéu 21. Trach nhiém ciia Kho bac Nha nuwée khu vue VI, Phong Giao
dich; ngin hang Nha nuéc chi nhanh khu vuc 4, ngin hang thwong mai, to chirc
tin dung.

1. Thuc hién thu du nghia vu tai chinh ma ngudi sir dung dat theo quy dinh,
ddng thoi trong ngay 1am viéc thong bao dén co quan thué dé xac nhan da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat;

2. Giao nop Giay chiing nhan dang nhan thé chap cho co quan c6 tham
quyén cap Giay chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gén lién véi
dat khi co quan nha nuée ¢6 tham quyén thu hdi gidy ching nhan;

3. Phdi hop cung cap gidy chang nhan dang nhan thé chap trong trudng hop
cap doi gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi dat
va nhan lai gidy ching nhan méi duoc cap doi.

Piéu 22. Trach nhiém ciia Pai Phat thanh, Truyén hinh tinh; Bao Vinh Phiic

Phéi hop dang tin trén phuong tién thong tin dai chiing & dia phuong khi
nhan duoc yéu cau cia Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai. Trong thoi gian khdng qué ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay két thic
dang tin néu nhan duoc thong tin, kién nghi, phan anh thi thong bao Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai giai quyét theo quy dinh.

Muc 3

PHOI HGP THU'C HIEN PO PAC, CHINH LY, LAP BAN PO DIA CHINH,
MANH TRiCH PO BAN PO PIA CHINH

Piéu 23. Trach nhiém cia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

1. Quan ly, str dung tap trung, thong nhat va cap nhat, chinh 1y bién dong
ban d6 dia chinh; cap nhat ban d6 dia chinh vao co sé dir liéu quéc gia vé dat dai;
kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh phuc vu dang ky, cap Giay
chting nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat thuoc tham
quyén ctia Uy ban nhan dan cap tinh. Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia
chinh phuc vu cdng tac quan 1y nha nudc vé dat dai thudc tham quyén caa Uy ban
nhan dan cap huyén;

2. Thyc hién théng bao va cung cap thong tin bién dong ban d6 dia chinh,
manh trich do ban d6 dia chinh cho Phong Néng nghiép va Mai truong, Uy ban
nhan dan cip xa s dung;

3. Thyc hién trich luc ban d6 dia chinh, trich do ban d6 dia chinh (trudng
hop phai trich do), kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh theo yéu cau cua
Phong Nong nghiép va Méi truong phuc vu cong tac dang ky dat dai, cap Gidy
chang nhan lan dau. Trong thoi gian khong qua mot (01) ngay lam viéc di véi
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trich luc ban d6 dia chinh, nam (05) ngay lam viéc dbi véi viée trich do ban dd
dia chinh, kiém tra manh trich do ban do dia chinh chuyén két qua dén Phong
NOng nghiép va Moi truong;

4. Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai kiém tra, ky duyét manh trich do
ban do dia chinh phuc vu ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan cap huyén;

5. Chi1 dong thong bao dén nguoi sir dung dat va Cong chirc 1am cong tac
dia chinh cip x4 hoic can bo thon, x6m, to dan phd noi co dit vé thai gian cu thé
dé xac dinh ranh gigi thira dat va l1ap ban mé ta ranh gi¢i, méc giéi thira dat tai
thue dia. Lap bién ban do dac ddi vai cac trudng hop chénh léch dién tich gitra s6
liu do dac thyc té so vaéi sb liéu ghi trén Gidy chirng nhan hoic gidy to vé quyén
str dung dat.

Diéu 24. Trach nhiém ctia Phong Nong nghiép va Moi truong

1. Phéi hop véi Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai ra soat san pham do
dac 1ap ban d6 dia chinh trén dia ban, xac dinh, tong hop nhu cau thyc hién do dac
lap ban do dia chinh dé dé xuat So Nong nghiép va Mai truong béo céo Uy ban
nhan dan cap tinh quyét dinh khu vuc, pham vi can 1ap ban d6 dia chinh:

2. Théng bao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai trich luc ban d6 dia
chinh, kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh, hoic trich do ban dd dia chinh
phuc vu cong tac ké khai dang ky, cap Gidy ching nhan.

Piéu 25. Trach nhiém ciia Uy ban nhan din cip huyén

1. Phéi hop véi So Nong nghiép va Méi truong trong viéc thuc hién kiém
tra, giam sat viéc do dac 1ap ban dd dia chinh va quan ly, sir dung, chinh 1y bién
dong ban d6 dia chinh tai dia phuong;

2. Chi dao Phong Nong nghiép va Mai truong, Uy ban nhan dan cap xa
thuc hién trach nhiém theo phan cap trong viéc do dac 1ap ban d6 dia chinh; Cung
cap cac san pham do dac, ban do phuc vu cong tac quan 1y nha nuéc vé dat dai
thuoc tham quyén caa Uy ban nhan dan cap huyén dén Vin phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc hién cap nhat, chinh ly ban d6 dia
chinh, manh trich do ban d6 dia chinh.

Piéu 26. Trach nhiém ciia Uy ban nhan dén cap xa

1. Phéi hop, hd trg don vi do dac va don vi giam sat, kiém tra, nghiém thu
trong qua trinh thyc hién theo thiét ké k¥ thuat - dy toan hodc phuong an nhiém
vu do dac 1ap ban dd dia chinh da duoc cép c6 thAm quyén phé duyét;

2. Chi dao nguoi dan dac phéi hop, hd tro don vi do dac xac dinh ranh gidi
thira dat va 13p ban mo ta ranh gidi, méc gidi thira dat tai thuc dia; bao cdo [i]y ban
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nhan dan cép huyén tinh hinh do dac 1ap ban dd dia chinh va viéc quan ly, st dung,
bién dong ban dd dia chinh tai dia phuong; ky xac nhan ban db dia chinh, manh trich
do ban db dia chinh theo quy dinh; quan 1y, bao vé diém dia chinh trén dia ban;

3. Phdi hop trong viéc kiém tra manh trich do ban do dia chinh phuc vu
cong tac quan 1y nha nuéc vé dat dai thudc thim quyén ctua Uy ban nhan dan céap
huyén; do dac chinh 1y ban d6 dia chinh;

4. Thyc hién thong bao, niém yét cong khai ban mo ta ranh gidi, moc gidi
thira dat (d6i voi truong hop ngudi st dung dat, nguoi sir dung dét lién ké ving
mit trong sudt thoi gian do dac). Thoi gian két thuc niém yét cong khai 1a 15 ngay
lién tuc (ké tir ngay don vi do dac chuyén Ban moé ta ranh giéi, mbc gidi thira dat
d3 1ap cho Uy ban nhan déan cap x3). Sau ba (03) ngay ké tir ngay két thuc cong
khai hoac nhan dugc y kién phan anh, kién nghi chuyén cho don vi do dac dé hoan
thién két qua do dac (bao gdm y kién phan anh, kién nghi néu c6).

5. Ky xac nhan bién ban do dac d6i véi cac trudng hop chénh 1éch dién tich
giita sd lidu do dac thuc té so v6i sb liéu ghi trén Gidy ching nhan hodc gidy to
v€ quyén sir dung dat. Thoi gian ky x4c nhan bién ban cung ngay ky xac nhan
thong bao két thiic niém yét cong khai Ban mé ta ranh gidi, moc gidi thira dat.

Piéu 27. Trach nhiém ciia Sé Tai chinh

Tham muu Uy ban nhan dan tinh bé tri kinh phi cho céc hoat dong do dac

lap ban db dia chinh cua dia phuong trong du toan ngan sach dia phuong hang
nam theo quy dinh caia phap luat vé ngan séach.

Piéu 28. Trach nhiém cta Sé Nong nghi€p va Moi truong

1. Tham muu Uy ban nhan dan cap tinh t6 chuc thyuc hién cac hoat dong do
dac 1ap ban d6 dia chinh; quan ly, sir dung san pham do dac 1ap ban d6 dia chinh
va tham dinh thiét ké ky thuat - du toan, phuwong an nhiém vu d6i vai ndi dung vé
ky thuat trudc khi thuc hién;

2. Chu tri, phéi hop cling céc s&, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén
dé t6 chuc ra soat san pham do dac 14p ban d6 dia chinh trén dia ban, xac dinh,
téng hop nhu cau thuc hién do dac Iap ban db dia chinh dé bao c4o Uy ban nhan
dan cap tinh quyét dinh khu vuc, pham vi can do dac 1ap ban d6 dia chinh:

3. Chu tri trong hoat dong Kiém tra, nghiém thu ban do dia chinh, manh
trich do ban dd dia chinh (phuc vu cdng tc quan 1y nha nudc vé dat dai thuoc
tham quyén caa Uy ban nhan dan Tinh); Kiém tra viéc cap nhat chinh Iy ban db
dia chinh, manh trich do ban dd dia chinh thudc tham quyeén giai quyét;

4. Huéng dan d6i voi cac to chirc, ca nhan trong cac hoat dong do dac lap
ban d6 dia chinh va kiém tra, thanh tra, xt Iy vi pham phap luat trong hoat dong
do dac 1ap ban dd dija chinh trén dia ban.
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Muc 4

LAP, CHINH LY, CAP NHAT, LUU TRU VA QUAN LY HO SO BIA
CHINH; TIEP NHAN, QUAN LY, SU DUNG MAU GIAY CHUNG NHAN

Piéu 29. Trach nhiém caa Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

1. Thuc hién viéc 1ap, chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh
thuong xuyén, déng bo khi thuc hién dang ky dat dai; dang ky, cip Gidy chimg
nhan, dang ky bién dong dét dai theo quy dinh vao hé thong co sé dir liéu dat dai.
Cung cip ban sao hd so dia chinh cho Uy ban nhan dan cap x4 dé sir dung d6i véi
dia phuong chua xay dung co so dit liéu dat dai;

2. Cung cip ho so dia chinh cho cic co quan, to chirc, ca nhan theo quy
dinh cua phap luat;

3. Cap phat, diéu chuyén phéi Gidy chiang nhan cho co quan thuc hién in Gidy
ching nhan theo quy dinh. Trong thoi han khong qué ba (03) ngay lam viéc ké tir
khi nhan dugc van ban vé nhu cau nhan phéi Gidy chiing nhan, Vin phong Pang ky
dat dai thong bao thoi gian cu thé nhan phéi cho co quan in Gidy ching nhan.

Piéu 30. Trach nhiém ciia Phong Nong nghiép va Méi truong

1. Lap ké hoach st dung phoi Gidy ching nhan guri vé Vian phong dang ky
dat dai trude 15 thang 10 hang nam;

2. Tiép nhan va quan ly Phoi Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat. Bao céo tinh hinh tiép nhan, quan ly, st dung phoi
Giay chang nhan dinh ky 6 thang truéc ngay 15 thang 6 va ca nam trudc ngay 15
thang 12. Tap hop cac phdi Gidy chuang nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai
san gan lién vai dat, Gidy chang nhan da in hoic viét bi hu hong gui Van phong
dang ky dat dai; viéc ban giao phoi hu hong phai 1ap thanh bién ban.

Piéu 31. Trach nhiém ciia Uy ban nhan din cip huyén

1. Chi dao Uy ban nhan dan cap xa phdi hop voi Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai thyc hién chinh 1y, cAp nhat bién dong ban do dia chinh, ho so dia
chinh va chinh 1y bién dong thudong xuyén ban d6 dia chinh, ho so dia chinh va
cac tai liéu khac c¢ lién quan;

2. Chi dao Phong Nong nghiép va Moi truong va cac phong, ban lién quan
thuc hién nhiém vu thu hoi dat, bdi thuong giai phong mit bang (thudc truong
hop phdi thu hoi Gidy chitng nhdn goc) chuyén day du cac loai ho so ¢6 lién quan
dén thu tuc hanh chinh (cd bdn gidy va ban s6) dbi v6i nhitng trudng hop thude
tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cip huyén cho Vin phong ding ky
dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai dé cap nhat, chinh 1y;
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3. Phéi hop voi S Nong nghiép va Moi trudng trong viée kiém tra, giam
st hoat dong lap, chinh ly, cap nhat hd so dja chinh thuong xuyén tai dia phuong.

Piéu 32. Trach nhiém ciia Uy ban nhan din cap xa

Chi dao cong churc 1am nhiém vu dia chinh ¢6 trach nhiém quan 1y, st dung
thong tin tir ho so dia chinh phuc vu cho yéu cau quan 1y nha nudc vé dat dai; Cap
nhat bién dong dat dai dbi voi nhitng trudng hop bién dong thudc thim quyén va
phan 4anh tinh hinh vi pham quan 1y, st dung dét vao ho so dia chinh.

Piéu 33. Trach nhiém ciia S& Nong nghiép va Maéi truomg
1. T6 chire thue hién viéc 1ap hd so dia chinh; kiém tra, giam sat viéc chinh
Iy, cap nhat ho so dia chinh thuong xuyén tai dia phuong;

2. Tham muu UBND tinh chi dao toan dién, théng nhat, kip thoi cac so,
ban, nganh, don vi ¢o lién quan va chinh quyén cip huyén, cip xa d6i vdi cong
tac cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, dit liéu dia chinh trén dja ban toan tinh. Chi
dao, kiém tra, huéng din, giam sat tinh hinh thuc hién & Van phong Pang ky dat
dai va cac dja phuong, dong thoi chi dao cac don vi thi cong va cung cép diy du
cac dit liéu vé do dac dia chinh cho Vin phong Pang ky dat dai dé kip thoi cap
nhat, chinh 1y ho so dia chinh, dit liéu dia chinh.

Piéu 34. Trach nhiém ciia S& Tai chinh

Tham muu Uy ban nhan dan tinh bé tri kinh phi bao dam thuc hién viéc 1ap
hd so dia chinh tai dia phuong theo quy dinh.

Piéu 35. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi lién quan khac

Cung cap hd so, tai liéu, cac quyét dinh lién quan dén linh vuc dat dai nhu
quy hoach phan khu, quy hoach giao thong, thuy 1¢1, quy hoach céc loai rung ..
duoc cap thim quyén phé duyét; Quyét dinh cua cip cd tham quyén, ngudi co
tham quyén vé cam mdc gidi, 10 gidi giao thong, thity loi; chi gidi hanh lang bao
vé céc cong trinh, khu danh lam, théng canh, di tich lich sur ...

Muc 5

PHOI HQP THUC HIEN CAP NHAT, CHINH LY, PONG BOQ HOA,
KHAI THAC DU LIEU DAT PAIL; XAY DUNG, QUAN LY VA VAN HANH
HE THONG THONG TIN PAT PAI

Piéu 36. Trach nhiém caa Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

1. Chiu trach nhiém quan ly, chinh 1y, ddng bo hoa, van hanh, khai thac co
so dir liéu dia chinh; cung cp thong tin dét dai cho cac t6 chire, ca nhan theo quy dinh;

2. Thuc hién cung cap thdng tin, dit liéu dat dai cho cac to chiic, c& nhan
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theo quy dinh cua phép luat;

3.Pam bao an toan co so dir liéu, thuc hién kiém tra, danh gia an toan thong
tin, quan ly rai ro va cac bién phap pht hop dé d¢am bao an toan thdng tin cap tinh;

4. Tb chuc xay dung, quan ly, van hanh, khai thac, két néi, chia sé va st
dung co so dit liéu dat dai ¢ dja phuwong va tich hop, cap nhat vao co so dit ligu
dat dai qudc gia;

5. Xay dung ké hoach, nhu cau vé ki thuat, phan cing, phan mém, hé thdng
duong truyén, luu trir, bao mat thdng tin, chia sé théng tin phuc vu cho hoat dong
xay dung, van hanh, khai thac co s¢ dit liéu dat dai hang nam;

6. B&o c4o tinh hinh cap nhat, chinh ly bién dong co s& dit liéu dat dai g
S¢ Nong nghiép va Moéi trudng dé kip thoi theo ddi, giai quyét khé khin, vuéng
méc phaét sinh trong qué trinh thuc hién nhiém vu.

Piéu 37. Trach nhiém cia ny ban nhan dan cﬁp huyén

1. Chi dao cac phong chuyén mdn caa huyén, Uy ban nhan dan cap x& cung
cap céac thong tin, tai liéu phuc vu cong tac xay dung, khai thac co so dit liéu dét dai.

2. Phoi hop S& Nong nghiép va Mbi trudng trong viéc kiém tra cong tac
xay dung, cap nhat, chinh ly, van hanh, sir dung hé théng théng tin quéc gia vé
dat dai tai dja phuong.

Piéu 38. Trach nhiém ciia Uy ban nhan dén cap xa

1. Chi dao cdng chuc dia chinh cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh luu
trir tai dia phuong do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai gai dén trong thoi
gian khdng qua hai (02) ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan dé quan ly, st dung;

2. Cung cap thdng tin tinh hinh bién dong dat dai, thong tin tranh chap dét
dai trén dia ban cho Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong ding ky
dat dai dé cap nhat, chinh ly ho so dia chinh va co s¢ dir liéu dat dai.

Piéu 39. Trach nhiém ciia S6 Nong nghiép va Mdi truong

1. Gitp Uy ban nhan dan tinh thuc hién quan 1y nha nudc vé Hé thong thong
tin qudc gia vé dat dai tai dia phuwong theo tham quyén;

2. Lap ké hoach xay dung, cap nhat, quan 1y, khai thac co s& dit liéu dét dai
trong pham vi toan tinh, tich hop véi co sé dit liéu quéc gia vé dat dai;

3. T6 chirc thuc hién va kiém tra viéc quan ly, van hanh, khai thac, sir dung
hé thong thong tin quéc gia dat dai trén dia ban tinh;

4. Pao tao, tap huan, boi dudng nang cao nang luc xay dung, quan ly, van
hanh, khai thac va sir dung Hé théng thong tin qubc gia vé dat dai;

5. Phéi hop trong viéc xay dung phuong an, mac thu phi, 18 phi trong viéc
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cung cip thong tin dat dai thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh.

Dieu 40. Trach nhiém cia cac co quan, don vi khac ¢6 lién quan

Cung cap hd so, tai liéu, cac quyét dinh lién quan dén linh vyc dat dai nhu
quy hoach phan khu quy hoach giao thong, thuy loi quy hoach cac loai rung
dugc cap tham quyen phe duyét; Quyét dinh cta cdp c6 tham quyén, ngudi cd
tham quyén vé cam moc gidi, 10 gl(n giao thong, thuy 1o1; chi gidi hanh lang bao
vé cac cong trinh, khu danh lam, thing canh, di tich lich str.

Muc 6

PHOI HQP THU'C HIEN THONG KE, KIEM KE DAT DAI VA LAP BAN
PO HIEN TRANG SU DUNG PAT

Piéu 41. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai

1. Chu tri, phdi hop vai Phong Nong nghiép va Méi trudng ra soat, tong
hop danh sach cac truong hop bién dong vé dat dai da thuc hién xong thi tuc hanh
chinh trong ky théng ké, kiém ké dat dai giri Uy ban nhan dan cap xa dé thuc hién
thong ké, kiém ké dat dai (trir cac don vi cap xa da xay dung co so dir liéu dat dai
va dugc van hanh, st dung dong bo & cac cap);

2. Phdi hop céac co quan, don vi trong viéc kiém tra, nghiém thu két qua
thng ké, kiém ké dat dai. Thyc hién kiém tra két qua thuc hién thong ké, kiém ké
dat dai caa Uy ban nhan dan cap huyén chuyén dén, tong hop két qua thdng ké,
kiém ké cap tinh bao cao S¢ Nong nghiép va Moéi trudng;

3. Thuc hién théng ké, kiém ké dat dai khi dugc cap c6 tham quyén giao
nhiém vy, dit hang hoic tring thau 1a don vi tu van.

Piéu 42. Trach nhiém ciia Uy ban nhan din cip huyén

1. Chi dao Uy ban nhan dan cap xa, Phong Néng nghiép va Méi trudng,
cac don vi truc thudc thyuc hién cong tac théng ke, kiém ké dat dai; ky duyét biéu
thng ké, kiém ké dat dai, ban dd hién trang sir dung dét va bao céo két qua théng
ké, kiém ké dat dai cap huyén trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét;

2. Phéi hop thuc hién théng ké, kiém ké dat dai dat quoc phong, an ninh
khi duoc yéu cau; xay dung, ban hanh vin ban chi dao va ké hoach thuc hién
thong ké, kiém ké dat dai trén dia ban huyén; kiém tra, don ddc, huéng dan giai
quyét kho khin, vudng mac, chi dao thuc hién cong tac thong ké, kiém ké dat dai
trén dia ban huyén.

Piéu 43. Trach nhiém cia Uy ban nhan din cp xa

1. Thuc hién cong tac thdng ké, kiém ké dat dai trén dia ban, cung cap céc
thong tin bién dong dién tich dat dai, ngudi quan 1y, nguoi st dung dét trong ky
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théng ke, kiém ké dat dai cho Phong Nong nghiép va Méi truong; phé duyét cac
biéu thdng ké, kiém k&, ban dd hién trang sir dung dat va bao cao két qua thdng
ké, kiém ké dat dai cap x& guri Uy ban nhan dan cip huyén;

2. Phéi hop thuc hién théng ké, kiém ké dat dai dat quoc phong, an ninh va
kiém ké chuyén dé khi dugc yéu cau; Phdi hop trong viéc giai quyét kho khan,
vudng mac khi thuc hién cong tac thong ké, kiém ké dat dai trén dia ban x&;

3. Tiép nhan, ra soat danh sach céc truong hop bién dong vé dat dai trong
ky thong ké, kiém ké dat dai do Phong Nong nghiép va Moéi trudng, Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai chuyén dén dé thyc hién
théng ké, kiém ké dat dai (trir cac don vi cip xa da xay dung co so dit liéu dat dai
va duogc van hanh, st dung dong bo & cac cap).

Piéu 44. Trach nhiém ciia S¢ Tai chinh

1. Tham muu Uy ban nhan dan tinh bé tri kinh phi bao dam thuc hién thong
ké, kiém ké dét dai;

2. Tham gia y kién tham dinh don gia giao nhiém vu, dit hang, dau thau
thuc hién théng ké, kiém ké dat dai theo quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 45. Trach nhiém ciia S& Nong nghiép va Mai truomg

1. T6 chuc thuc hién thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban do hién trang sir
dung dat caa tinh; phdi hop thuc hién théng ké, kiém, kiém ké dat dai dat qudc
phong, an ninh; Tham muu xay dung, ban hanh vin ban chi dao va ké hoach thuc
hién thong ké, kiém ké dat dai trén dia ban cap tinh;

2. Thuc hién don doc, huéng dan giai quyét kho khan, vuéng mac, chi dao
thuc hién cdng tac théng ké, kiém ké dat dai & c4c cap;

3. Chi dao Vin phong ding ky dat dai, cac phong chuyén mén thudc So
kiém tra, nghiém thu két qua thong ké, kiém ké dat dai, 1ap ban do hién trang st
dung dat va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién khi trinh Uy ban nhan dan tinh
phé duyét; lap béo cao trinh Uy ban nhan dan tinh bao cdo Bo Néng nghiép va
MBoi truong vé két qua thdng ké, kiém ké dat dai.

Muc 7

PHOI HQP THU'C HIEN DANG KY BIEN PHAP BAO PAM BANG
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Diéu 46. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhinh Vin
phong dang ky dat dai

1. Thyc hién dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dét, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat dam bao trinh tu, thoi gian theo quy dinh. Phéi hop
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S¢ Tu phép trong viéc giai quyét khiéu nai, to cdo, xur Iy vi pham theo tham quyén
vé dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat
khi duoc yéu cau;

2. Cung cap thdng tin vé giao dich bao dam cho cac co quan, to chuc trong
qua trinh thuc hién nhiém vu. Quy trinh, thoi gian cung cap thong tin dugc thuc
hién theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 47. Trach nhiém ciia S& Tw phap
1. Trach nhiém thuc hién quan Iy nha nudc vé linh vuc cong chimg va ding
ky bién phap bao d¢am trong thuc hién thu tuc hanh chinh vé dat dai;

2. Hudng dan viée dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai
san gan lién vai dat; thuc hién kiém tra dinh ky cac Vian phong dang ky dat dai va
cac Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai theo quy dinh phap luat; Thanh tra, giai
quyét khiéu nai, t& co, xur Iy vi pham hanh chinh theo thim quyén vé ding ky
bién phéap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat tai dia phuong.

Piéu 48. Trach nhi¢ém cia Ngan hang Nha nwéce chi nhanh khu vue 4, ngan
hang thwong mai, to chirc tin dung
L Phéi hop cung cap g!éy chung nhan dang nhan thé chap trong trudng hop
cap doi giay chfrng nhan quyén su dung q‘ﬁt, guyén so hitu tai san gan lien véi dat
va nhan lai giay chitng nhan maéi duoc cap doi;

‘ 2., Giaq nop Giay chang [’]héln dang nlrlefm th@; chap cho co quan cc’)‘ tham
quén cap Giay chang nhan quﬂyén St plung dﬁ:[, quyén s& hitu tai san gan lién véi
dat thi co quan nha nudc c6 tham quyén thu hoi giay ching nhan.

Muc 8
PHOI HOP TRONG CONG TAC CUNG CAP THONG TIN,
DICH VU CONG VE PAT PAI
Piéu 49. Trach nhiém caa Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai
’ 1. Cung cép thong tin ho so dja chinh, co sé dit liéu dig chinh, co so dir liéu
dat dai (trer cac truong hop thong tin khéng dwoc cung cap theo quy dinh cua

phéap lugt) cho cac co quan, don vi trong qua trinh thuc hién nhiém vu. Quy trinh
cung cap théng tin duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat;

2. Cung cap dich vu cdng vé dat dai quy dinh tai Diéu 154 Luat Dt dai;
Thuc hién céc dich vu trén co so chitc nang, nhiém vu phu hgp véi nang luc theo
quy dinh cta phép luat;

3. Xay dyung don gia cung tng dich vu trinh cap tham quyén phé duyét dam
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bao quy dinh cua phap luat.

Piéu 50. Trach nhiém ciia co’ quan, to chirc, c4 nhan trong viéc cung cip
thong tin, dir li€u dat dai

1. Theo chirc ning, nhiém vu, quyén han cung cip day du, kip thoi ho so,
tai liéu lién quan dén dat dai nhu ho so giao dat, thué dat, thu hoi dat, chuyén muc
dich str dung dat dén Van phong ding ky dat dai dé cap nhat hd so dia chinh, co
s& dir 1iéu dia chinh;

2. Thuc hién dy du cac trach nhiém theo quy dinh cta phap luat vé tiép
can thong tin va quy dinh cta phép luat vé bao vé bi mat Nha nudc.

Piéu 51. Trach nhiém ciia co’ quan, td chirc, ca nhin trong viéc khai thac va
str dung thong tin, dir li¢u dat dai

1. Khong dugc cung cap cho bén thr ba dit liéu do co quan Nha nudc co
tham quyén cung cap cho minh dé khai thac, sir dung ddi véi cac thong tin, dir
liéu mat, han ché tiép can theo quy dinh ctia phap luat;

2. Thong bao kip thoi cho co quan cung cap dit liéu dat dai vé nhiing sai
sot cua thong tin, dit liéu da cung cap.

Muc 9
PHOI HOP QUAN LY VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 52. Trach nhiém cia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

1. Thuc hién bé tri s6 lugng nguoi 1am viéc thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 caa Chinh phu vé vi
tri viéc 1am va sb lwong ngudi 1am viée trong don vi sy nghiép cong lap. Co cau
vién chtic va quan ly, sir dung so luong nguoi 1am viéc ciia don vi theo dé an xac
dinh vi tri viéc lam duoc cap ¢ tham quyén phé duyét;

2. Thudng xuy@n trao ddi va cung cap thong tin, két qua thuc hién nhiém
vu Vi UBND cap huyén, Phong Nong nghiép va Méi trudng nham cé phuong an
chi dao, quan 1y va diéu hanh Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thuc hién tot
nhiém vu duoc giao.

Piéu 53. Trach nhiém cia ny ban nhan dan cz“ip huyén

Thuc hién danh gia doi véi vién chic quan ly tai Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai lam viéc trén dia ban huyén hang nam hodc dot xuat. Phéi hop So
Nong nghiép va Moéi trudng, Van phong diang ky dat dai trong viéc quan Iy hoat
dong cua vién chire, nguoi lao dong trén dia ban huyén.

Piéu 54. Trach nhiém ciia S& Noi vu


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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Phéi hop So Nong nghiép va Mai trudng huéng dan Van phong dang ky
dat dai xdy dung dé an xac dinh vi tri viéc lam; tuyén dung vién chirc, xay dung
chtrc ning, nhiém vu cua Van phong diang ky dat dai khi c6 thay doi chinh séach,
phap luat hodc do co quan c6 tham quyén, ngudi c6 tham quyén quyét dinh.

Piéu 55. Trach nhiém ciia S6 Nong nghiép va Méi truong

1. Ban hanh quy dinh nhiém vy, quyén han cac phong chuy@n mén, nghiép
vy, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cac huyén, thanh phd. To chuac bé tri
vién chirc, vién chuc lanh dao quan 1y theo Dé an xac dinh vi tri viéc lam da dugc
phé duyét;

2. Phéi hop chit ch& véi UBND cap huyén trong cong tac diéu dong luan
chuyén, biét phai vién chirc 1anh dao quan ly gitta cac Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai; thuong xuy@n trao d6i thdng tin vé hoat dong ctiia Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé kip thoi chi dao, diéu hanh cho phu hop.

Chuong |11
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 56. Trién khai thue hién Quy ché

1. Giam doc So Nong nghiép va Moi truong, Vin phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai; Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén, Cha
tich Uy ban nhan dan cap x&; Phong Nong nghiép va Méi truong, co quan c6 chirc
nang quan 1y vé xay dung; co quan thué; co quan tai chinh; T4 chac 1am nhiém
vu bdi thuong giai phong mat bang khi thu hdi dat va cac co quan, don vi khac cé
lién quan chiu trach nhiém trién khai va to chuc thuc hién Quy ché nay.

2. Trach nhiém thuc hién

a) S& Nong nghiép va Méi trudng chu tri, phdi hop véi cac s, ban, nganh,
Uy ban nhan dan cip huyén va cac co quan lién quan trién khai, theo ddi, kiém
tra, d6n ddc, dé xuat khen thuang, ky luat khi thuc hién Quy ché nay; kip thoi giai
quyét nhitng kho khan, vudng mac; trudng hop vuot tham quyén bao cdo, dé xuat
Uy ban nhan dan tinh.

b) Nhitng noi dung khac khéng quy dinh trong Quy ché nay dugc thuc hién
theo quy dinh cta phéap luat hién hanh.

Diéu 57. Sira doi, b6 sung Quy ché

Trong qué trinh thyuc hién quy ché nay, néu c6 kho khan, vudng mic hodc co
nhimg van dé phat sinh, cic co quan, don vi kip thoi phan anh vé Uy ban nhan dan
tinh thong qua S& Nong nghiép va Mai trudng dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan
dan tinh xem xét stra doi, b6 sung, diéu chinh cho phu hop./.
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