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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH YEN BAI Déc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 12/2025/QP-UBND Yén Bai, ngay 10 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dmh vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyen han
va o' ciu td chire ciia S& Noi vu tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TINH YEN BAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nim 2025;
Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Ludt Sira doi bé sung mot sé diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp
ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh s5,34{20]6/NB—CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap luat,

Can cir Nghi dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31thdang 12 nam 2020 ciia Chinh
phil sira d6i, bé sung mét so diéu ciia Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14 thing
5 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt
Ban hanh van ban quy pham phap luat;

Can cir Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thing 5 ndm 2024 sita doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh so 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van

ban quy pham phdp ludt di dwoc sira doi, b6 sung mét sé diéu theo Nghi dinh sé
154/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua chinh phu,

Can cir Nghi dinh 6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 ciia Chinh
phi quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén tinh, thanh
phé truec thue trung wong va Uy ban nhdn dan huyén, qudan, thi xda, thanh phé thuéc
tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong;

Can cw Thong tw so”'~ 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua B9
ti:mi’ng Bo Noi vu huong dan chirc nang, nhiem vu,vquyén han cua Sé"Néi vu thuoc
Uy ban nhan dan cap tinh va Phong Noi vu thuoc Uy ban nhan dan cdp huyén;

Can cit Théng tw s6 11/2021/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 9 nam 2021
ciia B trudong Bé Lao dong - Thuwong binh va Xa héi huwéng dan chive ndng,
nhiém vu, quyén han cua So Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi thudc Uy ban
nhén dén cdp tinh va Phong Lao déng - Thuwong binh va Xa héi thuée Uy ban
nhan dan cdp huyén;
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Thyc hién Nghi quyét s6 03/NQ-HDND ngay 20 thang 02 nam 2025 cua
Hgi dong nhdn dan tinh Yén Bdi vé viéc thanh ldp, t6 chirc lai cdc co quan
chuyén mon thuoc Uy ban nhdan dan tinh Yén Bdi;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Ni vu tai Tor trinh s6 138/TTr-SNV ngay 09
thang 3 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau t6 chirc cua S Noi vu tinh Yén Bai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 10 thang 3 nim 2025
va thay thé Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay 26 thang 01 nam 2022 cta Uy
ban nhan dan tinh Yén Béi ban hanh Quy dinh vi tri, chitrc ning, nhiém vu, quyén
han, co ciu to chitc ctia S& Noi vu tinh Yén Bai; Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND
ngdy 04 thang 4 nam 2022 cta Uy ban nhan dén tinh Yén Bai ban hanh Quy dinh vi
tri, chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co ciu t6 chuc cua S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tinh Yén Bai.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Noi vu; Giam
dbc S Tu phap; Thu trudng cac sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac
huyén, thi xa, thanh phé va cac co quan, don vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3;

Z0AN CHU TICH
- Chinh phu; /{" .__'.‘.-;'
- BO Noi vy, .
- B6 Tu phap; R

-_;.::.. \\ '
- Cuc KTVB va QLXLVPHC (Bo Tu phap); B\ nf
- TT. Tinh Gy, HDND tinh; %
- Boan BDBQH tinh;
- Chu tich, cdc Pho CT.UBND tinh;

- SO Tu phép (tu kiém tra VB);

- Cong an tinh;

- Ph6 Chanh VP.UBND tinh (NC);
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Phong Noi chinh, VP.UBND tinh;
- Luu: VT, NC (Ng).

Nguyén Tudn Anh
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
i ¢ ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cia S& Noi vu tinh Yén Bai
(Kém theo Quyét dinh s6 12 /2025/QD-UBND ngay 10 thang 3 nam 2025
cua Uy ban nhan ddn tinh Yén Bdi)

Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. S6 Noi vu 1a co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan tinh; thuc hién
chtrc ning tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nuéce vé: t chirc hanh
chinh, su nghiép nha nudc; chinh quyén dia phuong, dia giéi hanh chinh; can bo, cong
chtre, vién chirc va cong vu; cai cach hanh chinh; héi, to chirc phi chinh phu; thi dua,
khen thudng; van thu, Iuu trir nha nudc; lao dong, tién lurong; thanh nién; viéc lam; bao
hiém x4 hoi; an toan, vé sinh lao dong; ngudi c6 cong; binh ding gidi.

2. S6 Noi vu c6 tu cach phap nhan, c6 con diu va tai khoan riéng; chép hanh
su chi dao, quan 1y vé t6 chtrc, bién ché va cong tac ciia Uy ban nhan dan tinh, dong
thoi chdp hanh su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu ctia Bo
Noi vu.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh

a) Du thao nghi quyét ciia Hoi ddng nhan dan tinh, dy thao quyét dinh cua Uy
ban nhan dan tinh lién quan dén nganh, linh vuc thudéc pham vi quan 1y cua S& Noi
vu va cac van ban khac theo phan cong cua Uy ban nhan dan tinh;

b) Du thao ké hoach phat trién nganh, linh vyc; chuong trinh, bi¢n phap to
chtrc thyc hién cac nhiém vu vé nganh, linh vuc trén dja ban tinh trong pham vi quan
1y ctia S& Noi vuy;

¢) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co
cAu to chirc cua S6 Noi vu; du thao quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu to chirc ctia don vi sy nghiép cong 1ap truc thude S& Noi vuy;

d) Du thao quyét dinh thuc hién xa h(f)iq hoa cé\c hoat g(f)ng cung ung dich vu
su nghi¢p cong theo nganh, linh vuc thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan tinh.
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2. Trinh Chu tich }i]y ban nhan dan tinh du thao cac van ban thudc tham quyén
ban hanh cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh theo phan cong.

o3 Irinh Chu tich Uy ban nhan dan tiqh quyét dinh bd nhiém nhan sy thudc
tham quyén cia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh theo quy dinh cia Pang va cua
phép luat.

4. T6 chire thyc hién cac van ban quy _pham phap luat, quy hoach, ké hoach,
sau khi dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, hudng dan, pho bién, gido duc, theo
doi thi hanh phap luét vé cac linh vuc thugc pham vi quan ly nha nude dugce giao.

5. V& t6 chtrc bo may
a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh

Trinh Ho1 d@)ng nhan dan tinh xem xé&t, quyét dinh viéc thanh lap, t6 chirc lai,
thay doi tén goi, giai thé co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh.

Hudng dan cu thé vé trinh tu, thu tuc thanh 13p, td chuc lai, giai thé don Vi su
nghiép cong 1ap thuoc Uy ban nhan dan tinh.

Chi dao, hudng d'flany ban nhan dan cdp huyén quy dinh cu thé chuec nang,
nhiém vy, quyén han va t6 chirc theo nganh, linh vuc thudc Uy ban nhan dan cap
huyén.

Chi dao cac co quan, t6 chirc, don vi thyc hién quan 1y nha nude d6i véi cac
don vi sy nghi¢p ngoai cong 1ap trén dia ban theo quy dinh cta phép luat.

b) Tham dinh d4i véi cac dy thao van ban

Quy dinh cu thé chuc nang, nhiém vy, quyén han va co cAu t’(X) churc cua co
quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong 1ap thudc tham quyén quyet dinh cia Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap
va Hoi déng quan 1y trong don vi su nghiép cong 1ap thudc tham quyén quyét dinh
ctia Uy ban nhén dén tinh (trir truong hop phap ludt chuyén nganh c6 quy dinh khac
vé co quan thdm dinh).

Thanh 14p, kién toan, sap nhap, giai thé td chirc phdi hop lién nganh thudc
tham quyén quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cta phap
luat.

¢) Tham dinh, hudng din, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép
hang don vi sy nghiép cong lap cua dia phuong theo quy dinh cua phap luat va phan
cap quan 1y ctia Uy ban nhan dén tinh.

d) Phéi hop véi cac co quan chuyén mon cung cap trong viéc trinh Uy ban
nhan dan tinh hudng dan cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han va to chitc cua co
quan chuyén mén khac thuéc Uy ban nhan dan cap huyén.

6. Ve vi tri viéc lam, bién ché cong churc va co cau ngach cong chuc



a) Tham dinh dé an vi tri vigc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc lam va co ciu
ngach cong chure cua co quan, t6 chirc thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan
tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh quyet dinh.

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap tinh

Tham dinh, téng hop va lap ké hoach bién ché cong chuc hang nam hodc dleu
chinh bién che cong chirc thudc Ho1 dong nhan déan, Uy ban nhan dan tinh, Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén giri BO chuyén nganh quan 1y theo quy dinh
cua phép luat.

Trinh Ho1 dong nhan dan tinh quyét dinh bién ché can bd, cong chuc trong co
quan cua Hoi ddéng nhan dén, Uy ban nhan dan tinh, Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan cap huyén trong tong sO bién ché cong chirc duoc cap co tham quyén giao;
giup Uy ban nhan dan tinh trién khai thyuc hién sau khi duoc Hoi dong nhan dan tinh
quyét dinh.

Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh van ban chi dao, huéng dan cac co quan,
to chirc, don vi thugc tinh quan ly, st dung bién ché cong chirc; quan ly Xay du’ng
dé an vi tri viec lam, co cau chirc danh cong chirc hodc d€ an dleu chinh vi tri viéc
lam, co c4u chirc danh cong chtic theo quy dinh.

Trinh Uy ban nhan dan tinh phe duyet dé an vi tri viéc lam, co céu chtrc danh
cong churc hodc dé an diéu chinh vi tri viéc lam, co ciu chirc danh cong chirc cia
céc co quan, t6 chirc, don vi thudc thim quyén quan 1y theo quy dinh.

Kiém tra viéc quan 1y, si dung bién ché; thuc hién quan ly vi tri vigc lam va
co cau chtrc danh cong chiic trong cic co quan, t6 chitc, don vi thudc Uy ban nhan
dan tinh quan ly.

c) Tong hop co cdu ngach cong chirc cua co quan, t6 chuc thudc Ho1 ddng
nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén;
trinh Uy ban nhan dan tinh gii Bo quan 1y chuyén nganh theo quy dinh cua phap
luat.

7. VEé vitri viéc 1am, co cau vién churc theo chirc danh nghé nghiép va s6 lugng
nguoi lam viéc trong cac don vi su nghi€p cong lap

a) Tham dinh ¢ an vi tri vi¢c lam, dé an diéu chinh vi tri viéc lam va co cau
vién chirc theo chirc danh nghe nghlep cua don vi su nghiép cong lap tu bao dam
mot phan chi thuong xuyén va don vi su nghlep cong lap do ngan sach nha nudc bao
dam chi thuong xuyén (goi chung la don vi su nghiép cong 1ap chua ty bao dam chi
thuong xuyén) thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dén tinh. Trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyet vi trf viéc 1am va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghlep
cua céac don vi su nghi¢p cong 1ap chua ty bado dam chi thuong xuyén thudc pham vi
quan ly.

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh

Tham dinh sb lu:ong nguodi lam viée huong lrong tir ngén sach nha nude va
s6 luong ngu:(n lam vi¢c hudng luong tir ngudn thu su nghlep (néu cd) clia cac don
vi su nghi€p cong lap chua tu bao dam chi thudng xuyén thudc pham vi quan 1y cua
Uy ban nhan dan tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh ké hoach s lugng ngudi
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lam vi€c trong cac don vi su nghiép cong 14p chua tu bao dam chi thuong xuyén cua
dia phuong gui B6 quan 1y chuyén nganh tham dinh.

Trinh Hoi dong nhan dan tinh phé duyét tong sé luong ngudi 1am viée hudng
lvong tir ngan sach nha nudc trong cac don vi sy nghiép cong lép chua ty bdo dam
chi thuong xuyen thudc pham vi quén ly trong tong s6 luong nguoi lam viéc huong
luong tir ngan sach nha nudc di duge Bo quan 1y chuyén nganh tham dinh.

Quyét dinh glao diéu chinh s6 lugng ngu’ol lam viéc huong luwong tir ngan
sach nha nudc ddi véi tlmg don vi su nghlep cong lap chua tu bao dam chi thuong
xuyén thudc pham vi quan 1y trong tong sé lwong nguoi 1am viée duge Hoi dong
nhan dan tinh phé duyet

Quyet dinh vé s6 lugng ngu:(n lam viéc huong luong tur ngudn thu sy nghiép
dbi voi tung don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén thudc
pham vi quén ly theo quy dinh cua phép luat.

Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé vi tri viéc 1am, co ciu
vién chuc theo chirc danh nghé nghiép va sd luong ngu:(n lam viéc trong cac don vi
su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu thuéc pham vi quan

ly.
Chi dao cac co quan, t6 chirc, don vi thuc hién co ché tu chu vé thuc hién

nhiém vu, t6 chitc bd mdy, vi tri viéc 1am, so lu’o‘ng nguoi 1am viée dbi véi cac don
vi su nghiép cong 1ap thuodc pham vi quan 1y caa Uy ban nhan dan tinh.

Phan cap hoac uy quyen quan ly, st dung vi tri viéc 1am trong cac don vi su
nghiép cong lap thudc pham vi quan ly.

c) Tong hO’p vi tri viéc 1am, co cu vién chirc theo chirc danh nghe nghiép va
s6 luong ngu’m lam viéc trong cac don vi sy nghié€p cong lap theo murc do tw chu tai
chinh (do ngan sach nha nudc bdo dam chi thuong xuyén; bado ddm mot phan chi
thuong xuyén; ty bao dam chi thu’ong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén va chi
dau tu) thudc pham vi quan 1y cta Uy ban nhdn dan tinh, trinh Uy ban nhan dan tinh
guri B quan 1y chuyén nganh theo quy dinh cua phap luat

8. Ve thuc hién ché do, chinh sach tién luong, phu cap, sinh hoat phi va t1en
thuong d6i voi can bo, cong chu:c vién chtrc, lao dong hop ddng trong co quan, to
chtrc hanh chinh, don vi su nghlep cong lap

a) Trinh cip c6 thim quyen quyet dinh b nhiém ngach, xép luong dbi voi
cong chirc ngach chuyén vién cao cp hoic tuong duong sau khi co ¥ kién théng
nhiat cia Bo quan 1y chuyén nganh.

b) Quyet dinh theo tham quyén hodc trinh Chii tich Uy ban nhan dén tinh quyet
dinh viéc nang béc luong thuong xuyen nang béac luong trude thoi han, va cac ché
do, chinh sach vé tién luong dbi véi can b9, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong
theo quy dinh cta phép lut va theo phan cap cta Uy ban nhan dan tinh.

. c) Huong dan, kiém tra, giai quyet theo thAm quyén hodc dé nghi cap co tham
quyén giai quyet nhitng Vuong mdc trong viéc thyc hién ché d¢, chinh sach tién
lvong, phu cap, sinh hoat phi va tlen thuong dbi voi can bo, cong chuc vién chtrc,
lao dong hop dong trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap cta
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dia phuong theo quy dinh ctia phap luét va phén cip quan 1y ctia Uy ban nhdn dan
cap tinh.

9. Vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chire, cong vu

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh phén cong cac co quan
chuyén mon thuc Uy ban nhan dan tinh chu tri hodc phdi hop thyc hign cac noi
dung, nhiém vu ctia cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong chuc, cong
VU

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh

Chi dao, trién khai chuong trinh, ké hoach va céac vian ban khac cua co quan
cAp trén vé cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong chirc, cong vu.

Quyet dinh cac bién phap day manh cai cach hanh chinh, day manh cai cach
ché d6 cong chuc, cong vu theo chuong trinh, dé an, ké hoach da duoc cp c6 thim
quyén phé duyét.

¢) Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh

Trién khai vigc xac dinh chi sd cai cach hanh chinh hang ndm cua Uy ban
nhan dan tinh; chi s6 hai long ctia ngudi dan, to chire d6i v6i su phuc vu ctia co quan
hanh chinh nha nudce trén dia ban.

Theo dbi, kiém tra, danh g1a tong hO’p két qua thyc hién nhi€ém vu vé cai cach
hanh chinh, cai cach ché dd cong chure, cong vu cua cac co quan, t6 chirc, don vi
thudc pham vi quan 1y ctiia Uy ban nhan dén tinh.

d) Chu tri trién khai cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh,
cai cach ché @6 cong chirc, cong vu tai dia phuong.

10. V& chinh quyén dia phuong
a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh

Trlen khai cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan
cac cap trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va hudng dan cia co quan cip trén.

Trinh HO1 dong nhan dan tinh bau mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Ph6 Chu
tich va céc Uy vién Uy ban nhan dan tinh theo quy dmh cua phap luat.

Trinh cép c6 tham quyén ban hanh van ban dé nghi B quan 1y chuyén nganh
tham dinh, trinh Thu tuéng Chinh phu quyet dinh diéu dong, cach chirc Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh, giao quyén Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo
quy dinh cua phép luat.

Trién khai thyc hién céng tac dan chul & cAp xa va trong hoat déng cuaco quan
hanh chinh nha nu¢c, don vi su nghlep cong lap; viéc thuc hién cong tac dan véan
cua chinh quyén theo quy dinh ctia Pang, cta phéap ludt va huéng dan cua co quan
cap trén.

b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh phé chuan két qua bau,
mlen nhiém, bdi nhiém Chu tich, Pho Cha tich Uy ban nhan dan cép _huyén; viée
diéu dong, tam dinh chi cong tac, cach chirc Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén, giao quyén Chu t1ch Uy ban nhan dan cip huyén theo quy dinh cta
phép luat.
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¢) Tham muu, glup Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién
quan ly nha nudc dbi vé6i thon, to dan phd theo quy dinh ctia phap luat va phan cap
quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh.

11. Vé dia gi61 don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh
a) Tham muu, giup Uy ban nhan déan cép tinh

Thuc hién cong tac quan Iy dia giéi don vi hanh chinh, ho so, mdc, ban db dia
gid1 don vi hanh chinh cac cap trén dia ban theo quy dinh cta phap luat va theo
huéng din cta co quan nha nude c¢6 tham quyén.

Lap ho so dé 4 an, trinh Uy ban nhan dan tinh ¢6 van ban gui BO quan ly chuyen
nganh dé to chuc tham dinh, trinh c4p c6 tham quyen xem xét, quyét dinh vé de an
thanh lap, giai thé, nhap, chia, dleu chinh dia gi6i don vi hanh chinh, dat tén, ddi tén
don vi hanh chlnh va glal quyet tranh chap lién quan dén dia gi6i don vi hanh chinh
cap tinh, cap huyén, cip xa; phan loai don vi hanh chinh cép tinh.

Lap hd so dé an, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh van ban dé nghi Bo
truong Bo Noi vu quyét dinh cong nhan phén loai don vi hanh chinh cp huyén.

Trién khai thuc higén cac de an, van ban li€n quan dén dia gioi don vi hanh
chinh sau khi dugc cap c6 tham quyén quyét dinh;

b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh cong nhan
phan loai don vi hanh chinh cip xa.

12. V& can bo, cong chure, vién chure; can bo, cong chirc cAp xa va ngudi hoat
dong khong chuyén trach & cap x3, & thon, to dan pho

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh

- Thuc hién vi¢c tuyén dung, su dung va quan 1y ddi véi can bo, cong chtre,
vién chirc; viéc quan ly dbi voi nguoi gitr chtre danh, chire vu va nguoi da1 dién phan
vbn nha nudce tai doanh nghlep thudc tham quyen quan ly ctia Uy ban nhan dan cép
tinh; viéc quan ly d6i voi can by, cong chire cap xa va nguoi hoat dong khong chuyen
trach ¢ cap xa, ¢ thon, t6 dan phd theo quy dinh cua Dang, ctua phéap luat va phan
cap quan 1y ctia Uy ban nhan dan cap tinh; T6 chirc thi, xét nang ngach cong chuc
va thi, xét thang hang chirc danh nghé nghlep vién chuc 1én cac ngach chuc danh
nghé nghlep chuyén nganh tur chuyen vién chinh va twong duong tr¢ xuong theo quy
dinh cua phéap luat va phan cip quan 1y ctia Uy ban nhan déin cép tinh.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh theo tham quyen viéc
bd nhiém ngach, bo nhiém chirc danh nghé nghlep va Xep lwong d6i véi cong chic,
vién chirc sau khi trung tuyén ky thi, xét nang ngach céng chirc, thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chic.

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh

- Ban hanh van ban quy dinh ti€u chuan chtrc danh 1anh dao, quan ly thudc
pham vi quan ly cua Uy ban nhén dan tinh theo quy dinh cta phap luat va phan cap
clia co quan Dang c6 tham quyén.

- bé nghi Bo quan ly chuyen nganh co ¥ kién vé viéc bo nhiém ngach, bo
nhiém chirc danh nghé nghlep va xép luong ddi vO1 cong chirc ngach chuyén vién
cao cap va cac ngach cong chirc, chitc danh nghé nghiép vién chic twong duong
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ngach chuyén vién cao cap. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh dbi
v6i cac truong hop nay sau khi ¢6 v kién thong nhét ctia Bo quan 1y chuyén nganh.

¢) Trinh Chu tich Uy ban nhéan dén tinh quyet dinh b6 nhiém, mién nhiém,
diéu dong, cach chtrc, khen thudng, ky luat can bg, cong churc vién chirc thude pham
vi quan 1y theo quy dlnh cua phap luat.

13. Ve dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chirc (bao gdm ca can b,
cong chirc cap x3)

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh

Ban hanh ké hoach dao tao, bdi dudng can bg, cong chuc, vién chuc thude
pham vi quan ly va t6 chirc trién kha1 thuc hién ké hoach sau khi du:oc Uy ban nhan
dan cap tinh phé duyé¢t.

Thue hién dao tao, boi duong can bo, cong chure, vién chirc va céc dbi tuong
khéc theo quy dinh cua Dang, cia phap luat va phan cdp quan 1y caa Uy ban nhan
dan tinh;

b) Thuc hién boi dudng, tap huén theo yeu cau vi tri viéc lam trong nganh
linh vuc duoc giao quan 1y d6i véi cong chire, vién chirc va nguoi lam cong tac ¢
nganh, linh vuc do;

¢) Phéi hO’p Vo1 cac co quan, don vi ¢6 li€n quan trinh Uy ban nhan déan tinh
quyet dinh viéc b tri, phan bd kinh phi dbi véi hoat dong dao tao, bdi dudng can
bd, cong churc, vién chuc cua dia phuong theo quy dinh ctia phép luat

14. V& t6 chirc hoi, to chirc phi chinh pha

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan déan tinh quyét dinh cho phép hoi c6 pham
vi hoat dong trong ca nudc va hoi c6 pham vi hoat dong lién tinh dat van phong dai
dién cta hdi ¢ dia phuong theo quy dinh cta phép luat;

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhdn dan tinh giai quyét cac thu tuc vé
héi, quy xa hoi, quy tir thién co pham vi hoat dong & dia phuong (trr quy xa hoi, quy
tir thién co to chuirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san voi cong dan, t6 chtrc Viét Nam
hoat dong trong pham vi cép tinh);

¢) Can ct tinh hinh thuc té ¢ dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh vigc uy quyén theo quy dinh cta phap luat dé thuc hién cong tac quan ly
nha nuéc dbi vaoi hoi, quy xa hoi, quy tur thi€n co6 pham vi hoat dong ¢ dia phuong;
chi dao, huéng dan cac so, ban, nganh Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan
dan cdp x4 trong viéc quan 1y nha nude ddi voi hoi, quy xa hoi, quy tir thién theo
quy dinh cta phap luat.

15. V& van thu, luu trir nha nudce

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh danh muc co quan, t6 chirc
thudc ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trir lich sir tinh;

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh viéc mang tai
liéu ra khoi Luu trit lich st tinh dé str dung trong nudc;

C) To chure thuc hién cac nhiém vu theo quy, dinh cua phap luat: Phé duyet
muc lyc hd so, tai liéu ndp luu vao luu trlr lich st cap tinh; tham tra tai li¢u hét gia
tri tai Luu trit lich sit tinh; thanh 14p Hoi dong tham tra, xac dmh gia tri tai liéu; quyét
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dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu trit lich st tinh; tham dinh tai liéu hét gia tri can
huy ctia cac co quan, to chirc thudc ngudn ndp lu'u vao Luu tr@t lich st tinh; quan ly
hoat dong dich vu luu trit va ching chi hanh nghé luu trir trén dia ban.

d) Truc t1ep quan ly tai ligu luu trit lich str cta dia phuong theo quy dinh cua
phap lugt: Suu tam, thu thap, chinh ly, xac dinh g1a tri tai liu, thong ké, bao vé, bao
quan, bao hiém tai liéu; s6 hoa, xdy dung co s¢ dir liéu quan ly tai 11eu ung dung
khoa hoc cong ngh¢ trong quan ly tai li€u; t6 chirc giai mat tai liéu; cong b, g101
thiéu tai liéu luu trir; t6 chirc phuc vu khai thac su dung tai li¢u; thl_l’C hién cung cap
dich vu cong va dich vu luu trir.

16. V& cong tac thanh nién
a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh

T6 chire trlen khai thyc hién chinh sach, phap luét, chién luoc, chuwong trinh,
ké hoach, dy an, dé an phat trién thanh nién tai dia phu’ong, xay dung doi ngii can
b, cong chirc 1am cong tac quan 1y nha nudc vé thanh nién;

Thyc hién 16ng ghép cac chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xay dung
chu:ong trinh, ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi cua dja phuong hang nam va tung
giai doan, bao dam quyén va lgi ich hop phap, chinh dang cta thanh nién.

b) Giai quyet theo thdm quyen hodc trinh cap co tham quyen thue hién co ché,
chinh sach d6i véi thanh nién; g1a1 quyet nhu’ng van dé lién quan dén thanh nién theo
quy dinh cta phap luat va phan cAp quan 1y ctia Uy ban nhan dén tinh.

c) Quan 1y, khai thac va cong bd dit liéu thdng ké vé thanh nién, chi s6 phat
trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh ctia phéap luét.

d) Thuc hién cong tac thong ke, thong tin, hang ndm béo co ket qua thuc hién
chinh sach, phap luat vé thanh nién, gii B6 quan 1y chuyén nganh dé tong hop, bao
c4o Chinh phu.

d) Chi dao, huong dan Uy ban nhan dan cip dudi thuc hién nhiém vu quan Iy
nha nudc vé thanh nién.

17. V& thi dua, khen thudng

a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh ké hoach va t6
chtrc thyce hién cong tac tuyén truyén tu tuong thi dua yeu nude cua Chu tich Hb Chi
Minh, chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce Ve thi dua, khen
thu’Gng, tuyén truyen nhan rong dién hinh tién tién, guong ngudi tot, vige tot, lyra
chon tap thé, ca nhan co thanh tich tiéu biéu trong phong trio thi dua dé biéu duong,
ton vinh, khen thuong kip thoi.

b) Tham muru, gitp Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va Hoi
dong thi dua - khen thudng tinh t6 chtrc cac phong trao thi dua; hudng dan, don dbc,
kiém tra cac s0, ban, nganh Uy ban nhan dan cép huyen Uy ban nhén dan cap X4,
Mit tran T6 qudc, cac to chirc chinh tri, chinh tri - xd hoi va céc t6 chuc kinh té thuc
hién cac phong trao thi dua va chinh sach khen thudng cua Bang, Nha nudce trén dia
ban tinh.

¢) Tham dinh ho so dé nghi khen thudng cua cac co quan, t6 chuc, don vi
thudc pham vi quan 1y ctia dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan t1nh quyét
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dinh khen thuong theo tham quyén hodc d& nghi cap c6 thim quyén khen thuong
theo quy dinh cua phap luat.

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén tinh t6 chtc thuc hién vi€c trao tang,
don nhén cac danh hi€u thi dua va hinh thirc khen thuong, quén 1y, cap phat, thu hi,
cAp doi, cap lai hién vat khen thudng theo quy dinh cta phap luat.

d) Quan ly, luu trix ho so khen thuong theo quy dinh cua phap luat; xay du’ng
va quan 1y co so dit liéu vé thi dua, khen thu’ong, tong hop, bao cao dlnh ky vé thi
dua, khen thuong theo quy dinh. Xay dung, quan ly va st dung Quy thi dua, khen
thudng theo quy dinh cua phép luét va phin cip quan Iy ciia Uy ban nhan dén tinh.

¢) Tham muu cho Hoi ddng thi dua, khen thu’ong xdy dung ké hoach hang
nam, to chuc kiém tra viéc to chirc phong trao thi dua va thuc hién chinh sach phap
luat vé thi dua, khen thuong theo quy dinh cua phap luit.

g) Xay dung ké hoach hang nam dé t6 chtrc tp hudn, bdi dudng nghiép vu
chuyén moén cho doi ngti can bg lam thi dua, khen thudng.

h) Lam nhiém vu thuong truc HO1 dong Thi dua - Khen thudng tinh.
18. V& linh vuc viée 1am:

a) TO chuc thyc hién cac chién luoc, chu:ong trinh, ké ‘hoach dai han va hang
nam, dy an, dé an vé vige lam, hd tro tao vigc lam, phat trién thi truong lao dong,
dich vu viéc 1am, bao hiém that nghiép, tuyen dung va quan ly lao dong tai Viét Nam
theo hudéng dan clia co quan ¢ tham quyén; thu thap, luu trit, tong hop, phan tich,
du bao, pho bién va quan 1y thong tin thi truong lao dong cua dla phuong.

b) Hudng dan va thyc hién chinh sach hd trg tao viéc 1am, chinh sach bao
hiém that nghiép theo quy dinh ciia phép luat.

¢) Quan ly nha nuéc dbi Vo1 céac t6 chirc dich vu viéc 1am theo quy dinh cua
phap luat; t6 chtrc cap, gia han, cip lai hodc thu hoi gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh nghlep hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh cta phap luat
va theo phan cong hoic Gy quyén cua Uy ban nhén dan tinh.

d) Thuc hién chap thuan nhu cau st dung ngu(n lao dong nudc ngoai; xac
nhan khong thudc dién cap g1ay phép lao dong, cap, cap lai, gia han va thu hi gidy
phép lao dong d6i voi nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam theo quy
dinh cua phap luat lao dong.

d) Quén 1y t6 chirc dugc S6 Noi vu phan oap, Uy quyén, giao nhiém vu, dit
hang hodc dau thau vé tuyen dung, quan 1y nguoi lao dong Vit Nam lam viéc cho
to churc, ca nhan nudc ngoai.

e) Thyec hi¢n quan ly nha nudce vé nguoi lao dong nudc ngoa1 lam vi€c tai Viét
Nam va tuyen dung, quan ly ngum lao dong Viét Nam lam viéc cho to chtrc, ci nhan
nudc ngoai thugc pham vi quan 1y ctua dia phuong.

. 19. V& linh vuc nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop
dong:
a) Cung cap thong tin chinh sach, phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di

lam vigc & nugc ngoai theo hop dong cho ngucn lao dong Viét Nam di lam vigc &
nudc ngoai theo hop ddng lao dong truc tiép giao két.
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b) Xéac nhan viéc ding ky hop ddng nhan lao dong thuc tap ddi véi doanh
nghlep dua ngu’m lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh d9, k¥ nang nghé [y
nudc ngoal c6 thot gian dudi 90 ngay; xac nhan viéc dang ky hop dong lao dong d6i
voi ngu’m lao dong Viét Nam di lam vig¢c & nude ngoai theo hop dong lao dong truc
tiép giao két.

¢) Cung cép thong tin vé thi truong lao dong, nhu cau tuyen dung cua ngu’cn
str dung lao dong dé nguoi lao dong sau khi két thiic hop dong ¢ nude ngoai vé nudc
lua chon viéc lam phu hop véi kién thirc, ky nang, kinh nghiém, trinh d6 nghé nghiép
duoc tich llily sau qua trinh lam viéc & nudc ngoai.

d) Ho trg nguoi lao dong sau khi vé& nudc tiép can dich vu tu van tim Iy x3
héi tr nguyén nham hoa nhéap xa hoi.

20. V& linh vuc lao dong, tién luong:

a) Hudng dan va to chire thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé hop dong
lao dong, ky luat lao dong, trach nhi¢ém vat chat dbi thoai tai noi lam viéc, thu:ong
luong tap thé, thoa udc lao dong tap the g1a1 quyet tranh chap lao dong va dlnh cong,
ché d6 dbi v6i nguoi lao dong trong sap x€p, 16 chire lai, ban, cho thué, chuyen doi
loai hinh doanh nghiép, chuyen nhugng quyen s¢ hitu, quyén sir dung tai san cua
doanh nghiép, hop tac xa; g1a1 thé, pha san doanh nghlep, trong sap xép, d6i mai,
nang cao hi€u qua hoat dong ctia doanh nghiép nha nudc.

b) Huong dan thyc hién cac quy dinh ctia phap luat vé ché do tién luong trong
khu vyc san xuat kinh doanh.

¢) Hudéng dan thyc hién cac quy dinh cua phap luat dbi voi lao dong nit va bao
dam binh dang gidi, nguoi lao dong cao tudi, lao dong 1a ngu’cn khuyét tat, lao dong
chua thanh nién, lao dong 1a nguoi gitp viée gia dinh va moét s6 lao dong khac

d) Huéng dan va td chirc thuc hién cac quy dinh ctia phap ludt vé cho thué lai
lao dong tai dia phuong.

d) Huong dan va to chure thuc hién cac quy dinh cua phap luét lao dong vé
viée dang ky va quan 1y nha nuéc ddi véi to chirc va hoat dong clia cac t6 churc cua
nguoi lao dong tai doanh nghi€p theo quy dinh cta phép luat va theo phén cong hoac
uy quyeén cua Uy ban nhan dan tinh.

21. V& linh vuc bao hiém x3 hoi.

a) Hudng dan va td chire thyc hién cac quy dinh cua phép luat vé bao hiém xa
hoi trong pham vi dia phuong theo quy dinh cua phép luat va theo phén cong hoac
iy quyén ctia Uy ban nhén dan tinh.

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh kién nghl trong do dé xuat phu’O‘ng
an xu ly (néu cd) Vo1 cac b, nganh co lién quan gidi quyét nhimg van dé vé bao
hiém x3 hoi thudc tham quyén.

¢) Tiép nhan ho so va thyc hién xac dinh s6 lao dong thudc dién tham gia bao
h1em xa hoi tam thoi nghl viée dbi voi co quan, don vi, to chirc, doanh nghi€p thudc
Uy ban nhan dan tinh quan 1y xin tam ding déng vao quy huu tri va tir tuat.

d) Chu tri, phéi hop véi co quan Bao h1em xa hoi va cac co quan co lién quan
trién khai to chu:c thyc hién tuyén truyén bao hiém xa hoi trén dia ban phu hop voi
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dac dlem ctia timg nhom d6i tuong tai dia phuz(mg trén co s K& hoach tuyén truyén
bao hiém x4 hoi theo timg giai doan do B6 quan 1y chuyén nganh phé duyét.

22. Vé linh vuc an toan, vé sinh lao dong:

a) Huong dan va to chtre thuc hién céc quy dinh ctia phap luat vé an toan, vé
sinh lao dong; vé thot gio lam viée, thoi gio nghi ngoi trong pham vi dia phuong;
Thang hanh dong vé an toan, vé smh lao dong.

b) Hudng dan va trién khai cong tac quan ly, kiém tra chét luong san pham
hang hoa dac thu vé an toan lao dong; tlep nhan ho so va giai quyét thi tuc cong bd
hop quy san pham, hang hoa dac thu vé an toan lao dong tai dia phuong.

c) HU:O’ng dan vé cong tac kiém dinh ky thuat an toan lao dong; tlep nhén tai
li€u va xac nhén viéc khai bao, sir dung cac loai may, thiét bi vat tu co yéu cau
nghiém ngit vé an toan lao dong

d) Chu tri, ph01 hop 6 chure diéu tra tai nan lao dong chét ngum tai nan lao
dong lam bi thu’ong nang tir 02 nguoi lao dong trd 1€n; diéu tra lai cac vu tai nan lao
dong va phoi hop véi nganh y té diéu tra bénh nghé nghlep theo dé nghi ctia co quan
bao hiém xa hoi.

d) Hudng dan thuc hién cac bién phap phong ngura, chia sé€ rui ro vé tai nan
lao dong, bénh nghé nghlep trén dia ban; to chuc thu thép, luu trir thong tin vé tinh
hinh tai nan lao dong; cong b, danh gia vé tinh hinh tai nan lao dong va su ¢6 ky
thuat gy mat an toan, vé sinh lao dong nghiém trong xay ra tai dia phuong.

e) Tiép nhan tai liéu thong bao viée to churc lam thém tir trén 200 gio dén 300
gid trong mot nam ctia doanh nghiép, co quan, t6 chirc, ca nhan co sir dung lao dong
trén dia ban quan ly.

23. Vé linh vuc nguoi co cong:

a) Huong dan va to chtre thuc hién cac quy dinh cua phap luat d6i v6i nguoi
c6 cong voi cach mang va than nhan cua nguoi cd cong vaoi cach mang;

b) Trién khai thyc hién quy hoach hé thong co s¢ xa hoi nudi dudng, diéu
du:(mg nguoi co cong v6i cach mang, cac cong trinh ghi cong li€t si, mo liét si; quan
1y cong trinh ghi cong liét si, mo liét si theo phan cap trén dia ban;

c) Chu tri, phdi hop t6 chirc cong tac tlep nhén va an tang hai cot liét si theo
phan cong hoac phan cap; thong tin, bao tin vé mo liét si; thim viéng mo liét si, di
chuyén hai cét liét si;

d) Quan ly dbi tlIO'ng, hé so dbi tuong va kinh ph1 thuc hién cac chinh sach,
ché d6 wu dai d6i v6i nguoi c6 cong voi cach mang va than nhan cua ho;

d) Hudng dan va t6 chirc cac phong trao “Pén on dap nghia”; quan Iy va sir
dung Quy “DPén on dap nghia” cap tinh.

24. V& linh vyc binh ding gioi:

a) Hudng dan, t6 chirc thyc hién va kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh phéap
luat vé binh dang gidi va phong ngtra, tng pho véi bao luc trén co s gidi tai dia
phuong.
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b) Huéng dan long ghep van dé binh dang gidi va phong ngtra, itng pho voi
bao luc trén co s¢ gidi vao vige xay du’ng va to chuc thuc hién chlen lugc, quy hoach,
ké hoach phat tr1en kinh té - x4 hoi cua dia phuzong, tham muu t6 chirc thuc hién cac
bién phap thuc day binh dang gidi va phong ngura, ung pho vaéi bao luc trén co s&
gi6i phu hop véi didu kién kinh té - x3 hoi cua dia phuong.

c) Huong dan va to chure thye hién cac chién luoc, chuong trinh, ké hoach,
mo hinh, dy an vé binh déng gidi; Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong
ngtra, ng pho véi bao lyc trén co so gidi.

25. T6 chtrc thuc hién va chiu trach nhiém vé dang ky, cAp gidy phép, ching
chi thudc pham vi trach nhiém quén 1y ctia S& Noi vu theo quy dinh cua phép luét.

26. Quan ly theo quy dinh cua phap luét dbi véi cac doanh nghiép, t6 chirc
kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va cac to chirc phi chinh phu thudc pham vi
chuyén nganh, linh vyc.

27. Quan 1y hoat dong cua cac don vi su nghiép trong va ngoai cong 1ap thude
pham vi nganh, linh vyec.

28. Thyc hién hop tac qudc té vé linh vuc, nganh quan 1y theo quy dinh cua
phap luat.

29. Hudng dan chuyén mon, nghi€p vu thudc nganh, linh vyc quan ly dbi véi
co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cép huyén va chirc danh chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

30. TO chirc nghién ctru, ung dung tién bd khoa hoc - k¥ thuat va cong nghé;
xay dung hé thong thong tin, Iuu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nudc va chuyén
mon nghiép vu.

31. Téng hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién 461 véi
nganh, linh vuc dugc giao quan ly. Thyc hién vigc thong tin, bao cdo Uy ban nhan
dan tinh, Bo chuyén nganh va co quan c6 tham quyén vé tlnh hinh thuc hién nhiém
vu duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

32. Quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han cta vin phong, thanh tra
va cac phong chuyén mon nghi€p vu phu hop voi chire nang, nhiém vy, quyén han
cua so.

33. Quan Iy to chirc bd may, bién ché cong chuc, co cau  ngach cong chire, vi tri
vigc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghe nghiép va so luO'ng nguorl lam viéc
trong cac don vi su nghi€p cong 1ap; sb lugng céan bo, cong chie cap xa, nguoi hoat
dong khong chuyen trach & cap x3, thon, to dén pho cua dia phuong theo quy dinh cua
phap luét va cap co tham quyén; thuc hién ché do tién lu:ong va chinh sach, ché do dai
ng0, dao tao, boi duong, khen thuong, ky luat dbi voi cong chire, vién chirc va ngudi
lao dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phép luat.

34. Quan ly va chiu trach nhiém Ve tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
ctia phap luat va phan cap quan 1y caa Uy ban nhdn dan tinh.

35. Kiém tra, thanh tra theo nganh linh vuc dugc phan cong phu trach ddi véi
t6 chtrc, ¢ nhan trong vigc thyc hién cac quy dinh cua phap luat; ti€p cong dan, giai
quyet khleu nai, to cdo, phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cyc theo quy dinh
cua phap luat.
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36. Thyc hién nhi€ém vu theo phan cép, uy quyén va cac nhiém vu khac do Uy
ban nhan dan cap tinh giao theo quy dinh cta phap luat.

Chuong I1
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Piéu 3. Lanh dao S&

1. Ban Giam ddc S Noi vu ¢6 Giam dbc va cac Pho Giam ddc theo quy dinh
ctia phép luat va phan cip cua tinh.

2. Giam dbc S¢ 1a Uy vién Uy ban nhan dan tinh do Hoi dong nhan dén tinh
bau, 1a nguoi dimg dau so do Chu tich Uy ban nhan dan tinh bd nhiém, chiu trach
nhiém trudc Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh va truée phap
luat vé thuc hi¢n chirc nang, nhiém vy, quyén han cua S& va thuc hién nhiém vu,
quyén han cta Uy vién Uy ban nhan dan tinh theo Quy ché lam viéc va phan cong
ctia Uy ban nhan dan tinh; c6 trach nhiém bao cdo cong tac truéc Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va Bo truong Bo Noi vu; bao céo trude Hoi
ddng nhan dan tinh, tra 101 kién nghi cta cu tri, chat vn cta dai biéu Hoi ddng nhan
dan tinh vé nhiing van dé trong pham vi nganh, linh vuc quan ly.

3. Ph6 Giam ddc S¢ do Chu tich Uy ban nhéan dan tinh b nhiém theo dé nghi
ctia Giam déc S0, gitip Giam déc S¢ thyc hién mot hodc mot sé nhiém vu cy thé do
Giam dbc So phan cong va chiu trach nhiém trude Gidm doc S¢ va trude phap luat
vé viéc thuc hién nhiém vu duoc phin cong. Khi Giam ddc S& vang mit, mot Pho
Giam déc S¢ duoc Giam ddc S ty quyén thay Giam ddc S diéu hanh cac hoat
dong ctia SO. Pho Giam dbc S¢ khong kiém nhiém ngudi ding dau t6 chire, don vi
truc thude s, trir truong hop phép luat cé quy dinh khéc.

4. Viéc bd nhiém Giam ddc, Phé Giam ddc S¢ do Chu tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh theo quy dinh ctua Pang, Nha nudc vé cong tac can bo va theo diing
tiéu chuan chuyén moén, nghié€p vu do B§ Noi vu quy dinh.

5. Viéc mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, cho tir
chtrc, nghi huu va thyc hién ché do, chinh sach d6i voi Giam ddc, Pho giam doc So
do Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 4. Co cau to chirc

1. Cac phong chuyén moén, nghiép vu:

a) Phong T6 chtrc, Bién ché

b) Phong Cong chure, vién chirc

¢) Phong Xay dung chinh quyén



16

d) Phong Céi cach hanh chinh va Van thu, luu trtr

¢) Phong Thi dua - Khen thudng

g) Phong Nguoi co cong

h) Phong Lao dong, Viéc lam

i) Van phong S&

k) Thanh tra So.

Viéc bo nhiém sb lugng Pho Trudng phong chuyén mon, nghiép vu thude So
can ctr theo quy dinh hién hanh dé thuc hién (dudi 08 bién ché cong chirc duoc bd
tri 01 Pho Trudng phong; co tir 08 dén 14 bién ché cong chire duge bb tri khong qua
02 Phé truong phong; co tir 15 bién ché cong chirc trd 1én duoc bd tri khong qua 03
Pho Truong phong).

2. Pon vi sy nghiép cong lap truc thudc S¢ Noi vu: Trung tdm Luu trit lich st
tinh Yén Bai; Trung tdm Dich vu viéc 1am; Trung tdm Piéu dudng tinh.

Viée bo nhiém sd lugng 1anh dao don vi sy nghi¢p truc thudc S& can cir theo
quy dinh hién hanh dé thuc hién.

3. Bién ché: Bién ché cong chirc, s6 lvong ngudi lam viée ciia S& Noi vu duge
giao trén co sO vi tri viéc 1am, gan voi chirc nang nhiém vy pham vi hoat dong va
nam trong tong bién ché coéng chirc, s6 lwong nguoi lam viée trong cac co quan, to
chtrc hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong 1ap cua tinh dugc cép c6 tham quyén giao
hodc phé duyét.

Chuong 111
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. P6i véi Bo Ngi vu

S& No6i vu chiu su chi dao, huong dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu
cta BO Noi1 vu, bao dam su théng nhat trong quan 1y nganh, linh vyc trong ca nudc.
Giam doc S& Noi vu ¢6 trach nhiém bdo cdo vé tinh hinh hoat dong, vé cong tac
chuyén mén, nghiép vu theo dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau ctia Bo Noi vu.

Piéu 6. P6i véi Uy ban nhan dan tinh

1. S& No6i vu chiu su chi dao truc tiép cua Uy ban nhéan dan tinh vé t6 chuec,
bién ché va toan bo hoat dong ctia S¢. Giam ddc S¢ Noi vu ¢6 trach nhiém bao cao
theo quy dinh va tham muu, dé xuat véi Uy ban nhan dan tinh vé cac van dé quan 1y
nha nudc trong linh vuc cong tdc do S& phu trach trén dia ban tinh.
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2. S6 Noi vu ¢6 trach nhiém 1a cau ndi giita Bo Noi vu voi Uy ban nhan dan
tinh trong viéc phéi hop dé t6 chirc thuc hién cac chu truong, théng nhét nodi dung,
bién phap thuc hién, hudng dan chi dao cong tac quan ly nha nudc vé linh vuc cong
tac ndi vu tai dia phuong.

Diéu 7. Doi véi cac sé, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén

1. Bbi véi céc s6, ban, nganh: Méi quan hé gitta S& Noi vu véi cac sd, ban,
nganh 12 mdi quan hé phdi hop trong viée thuc hién cac nhiém vu, quyén han dugc
giao. Khi thue hién chirc ning, nhiém vu, quyén han duoc giao c¢6 lién quan dén céac
s0, ban, nganh dé thuc hién va nguoc lai, S& Noi vu ¢6 trach nhiém phdi hop thuc
hién, cung cép thong tin, tai liéu, cé lién quan dén chuc nang, nhi¢ém vu cua S& cho
cac so, ban, nganh khi c¢6 yéu cau.

2. Béi voi Uy ban nhan dan cip huyén: Méi quan hé giita S¢ Noi vu voi Uy
ban nhan dan cip huyén 1a mbi quan hé phdi hop trong to chirc chi dao thuc hién
nhiém vu, quyén han ctua S& Noi vu dugc Uy ban nhan dén tinh giao trén dia ban
cap huyén; c6 trach nhiém chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu
va cac linh vuc cong tac thudc chirc nang, nhi¢m vu nganh Noi vu theo quy dinh cua
phép luat.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Giam d6c S& Noi vu ¢o trach nhiém giup Uy ban nhan dan tinh huéng dan
chirc ning, nhiém vu, quyén han vé linh vuc Noi vu cap huyén theo huéng dan cia
co quan chirc nang.

2. Can cu quy dinh nay, Gidm ddc S& Noi vu chi dao thuc hién viée kién toan
co ciu td chirc cia s&; ra soat dé xay dung hodc sua ddi, bd sung Dé 4n vij tri viéc
1am va co cdu ngach cong chirc ctia SO va cac don vi su nghiép cong lap true thudce
S&. B6 tri, sap xép cong chirc phu hop véi vi tri viée 1am, dam bao chirc danh, tiéu
chuén, co cdu ngach cong chirc ctia S& Noi vu theo quy dinh; xdy dung Quy ché 1am
viéc dé thyc hién tot nhimg ndi dung cua quy dinh nay.

Piéu 9. Sira ddi, bo sung, diéu chinh Quy dinh

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién néu cé van dé phat sinh, vuéng mac hoac
c6 van ban hudng dan cia co quan Nha nude cap trén di€u chinh vé ndi dung nay
nay, Gidm doc S& Noi vu kip thoi bado cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh
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viéc diéu chinh, sira doi, bo sung cho phi hop véi quy dinh ctia co quan Nha nudc
cép trén va tinh hinh thyc tién cta tinh./.



