UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 1217 /QD-UBND Cao Bang, ngdy 25 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira doi, bo sung va
phé duyét quy trinh ngi b0 giai quyet thu tuc hanh chinh trong Iinh vuec
trg giup phap ly thudc thim quyén gidi quyet cua S& Tw phap tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii siva d6i, b6 sung mét s6 diéu cia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phii sita d6i, bo sung mét sé diéu cia cdc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc fzc‘mh chinh theo co ghé mot cua, mot cua lién
thong tai Bo phdn Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo

triong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Quyet dinh s6 2006/0P-BTP ngay 30 thing 6 nim 2025 ciia Bo
truong Bo Tuw phap vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh dvwoc svra doi, bo sung trong
linh vuee tro giup phap Iy thuoc pham vi chiec nang quan ly cua Bo Tw phap,

Theo dé nghi ciia Gidm doc S Tw phdp tai To trinh sé6 1599/TTr-STP
ngay 21 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 06 tha tuc hanh
chinh duoc stra d6i, bo sung va phé duyét quy trinh noi bo giai quyet thu tuc
hanh chinh trong linh vyc tro gitip phap 1y thudce tham quyén giai quyét ciia S&
Tu phap tinh Cao Bang (chi tiét tai Phu luc 1 va Phu luc 2 kém theo).
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No1 dung cac bd phan co ban cua thu tuc hanh chjnh dugc cong bd khong
néu trong Quyét dinh nay, thuc hién theo Quyét dinh s6 2006/QD-BTP ngay 30
thang 6 nam 2025 cua B trudng Bo Tu phap.

Piéu 2. Giao S& Tu phéap chu tri, phdi hop véi don vi cung cap dich vu
cong nghé thong tin cin cir quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh dugc
phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay, xac 1ap quy trinh dién tir giai quyét thi tuc
hanh chinh 4p dung trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta
tinh ddm bao theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Quyét dinh nay bai bé danh muc va ndi dung 02 thu tuc hanh chinh c6 sb
thtr tu 4 va sb tha ty 8, Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/QD-UBND
ngay 05 thang 01 nam 2022 ctia Chu tich Uy ban nhéan dén tinh Cao Bang vé viéc
cong bd danh muc tha tuc hanh chinh dugc chuin héa trong linh vyc trg gitp
phap 1y thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nude ctia S& Tu phép tinh Cao Bang.

2. Quyét dinh nay bai bo danh muyc va ndi dung 03 tha tuc hanh chinh ¢6 s6
thi tu tir 1 dén 3, Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 368/QD-UBND ngiy
07 thang 4 nam 2023 cua Chi tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang vé viéc cong
bd danh muc thi tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung trong linh vuc trg gitp
phép 1y thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc ciia S Tu phap tinh Cao Bang.

3. Quyét dinh nay bai bo danh muc va ndi dung 01 thi tuc hanh chinh c6 sb
thir ty 1, Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 817/QD-UBND ngay 03
thang 7 nam 2023 cua Chu tich Uy ban nhéan déan tinh Cao Bang vé viéc cong bd
danh muc thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bo sung trong linh virc tro gitp phap
Iy thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nude ctia S¢ Tu phap tinh Cao Bang.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Tu phép;
Thu trudng cac s, ban, nganh; Gidm dde Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong va céac to chure, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ﬁﬁd_’g/,

Noi nhan: KT. CHU TICH

- Nhu bicu 4; 8 i

- Cuc KSTTHC, Vian phong Chinh phu; o _P HO CHU T!CH

- Cuc Bb trg tu phap, Bo Tu phap; -

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: LBVP, NC,
TTTT, TTPVHCC;

- S6 Tu phép;

- Vién thong Cao Bang;

- Cong thong tin dién tir tinh; X 5

- Luu: VT, TTPVHCC(F))JJ Trinh Tru'ﬁrng Huy

* 24



(Kém theo Quyét dinh s6

/OP-UBND ngay

Phu luc 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C TRQ GIUP PHAP LY
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH CAO BANG

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG (06 TTHC)

thang 7 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Cao Bang)

Tén thi tuc

STT | hanhchinh | 117" S?‘éf‘t Pia diom thyc fﬁﬁg rt:;c P 16 Cin cit phap Iy Ghi chi
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (06 TTHC)

1 | Thutyc cap thé | 07 ngdy lam | Trung tam phuc | Nop ho so: Khong |- Luat Tro gitp phép Iy ndm | N§i dung swa doi,
cong tac vién viéc, ke tr | vu hanh chinh “Truc tidp: | AW dinh | 2017. bo sung: mau don,
tro gl?p phap nhgkéy nhan (Iiu cczng tinh Cao ) Q'ua dich _ Nghi dinh s6 144/2017/ND- can ct phép ly

y osohoplé | Bang v bura chinh CP ngay 15/12/2017 ciia
(2.000587) céng ich: Chinh phu quy dinh chi tiét
L mot so diéu cua Luat Tro gitp
- Qua dich phap ly.
vu cong truc R .
tuyén  toan - Thong tu so6 08/2017/TT-
inh BTP ngay 15/11/2017 cua Bo

truong Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu coa Luat
Tro g1up phép ly va hudng
dan glay to trong hoat dong
trg gitp phép ly.




- Théng tu s6 03/2021/TT-
BTP ngay 25/5/2021 cua B
truéng BO Tu phép sira ddi, bd
sung mot sd diéu cua Thong tu
s6 08/2017/TT-BTP  ngay
15/11/2017 cua Bo trudéng BO
Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu coa Luat Tro gip
phap 1y va huéng dan gidy to
trong hoat dong tro gitp phap
ly; Thong tu s 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cua Bo
truong Bo Tu phap huéng dan
mot s6 hoat dong nghiép vu
trg giap phap ly va quan ly
chat luong vu viée tro giup
phap ly.

- Thong tu sd 10/2023/TT-
BTP ngay 29/12/2023 cua Bo
truéng BO Tu phép stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Thong tu
s6 08/2017/TT-BTP  ngay
15/11/2017 ciaa Bo truong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu coa Luat Tro giup
phap Iy va huéng din gidy to
trong hoat dong trg gitip phép
ly va Thong tu s
12/2018/TT-BTP ngay




28/8/2018 cua BJ truong Bo
Tu phap huéng din mot sb
hoat dong nghi¢p vu trg giap
phap 1y va quan 1y chit luong
vu vi¢e trg giup phép 1y.

- Théng tu s 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 cua B9
truong Bo Tu phap quy dinh
vé phan dinh thAm quyén cia
chinh quyén dia phuong 02
cAp va phan cép trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu
phap.

- Thong tu sb 11/2025/TT-
BTP ngay 25/6/2025 cua Bo
truong Bo Tu phép sira doi, bo
sung, bai bo mét sd diéu cua
cac Thong tu thudc linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu

phap.

Thu tuc cap lai
thé cong tac
Vvién tro giup

phap ly
(2.000518)

07 ngay lam
viéc, ké tir
ngay nhan du
hd so hop 18

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh Cao
Bing

Nop hd so:

- Truc tiép;
Qua dich

vu buu chinh

cong ich;
Qua dich

vu cbng truc

Khéng
quy dinh

- Luat Tro gitp phdp ly nam
2017.

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-
CP ngay 15/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Tro giup
phap ly.

Noi dung sta doi,
bo sung: mau don,
can ctr phép ly
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tuyén
trinh

toan

- Thong tu s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cta Bo
trudng BO Tu phdp quy dinh
chi tiét mot sd diéu cua Luat
Tro giap phdp 1y va hudng
dan gidy to trong hoat dong
trg gitip phap ly.

- Théng tu s 03/2021/TT-
BTP ngay 25/5/2021 cua Bo
truong BO Tu phép stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Thong tu
s6 08/2017/TT-BTP  ngay
15/11/2017 cua Bo trudng BO
Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cta Luat Tro gitp
phéap 1y va hudéng dan gidy to
trong hoat dong trg gitp phap
ly va Thong tu s
12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua B truéng BO
Tu phap hudéng din mot sd
hoat dong nghi¢p vu trg gitp
phap 1y va quan 1y chét lugng
vu vi¢e trg giup phap 1y.

- Théng tu s 10/2023/TT-
BTP ngay 29/12/2023 cua Bo
truong BO Tu phép stra ddi, bd
sung mdt s6 diéu cua Thong tu
s6 08/2017/TT-BTP  ngay




15/11/2017 cua Bo trudong BO
Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Tro glup
phap 1y va huéng dan giay to
trong hoat dong tro giap phap
ly va Thong tu sb
12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua Bo truong BO
Tu phap hudéng din mot so
hoat dong nghi¢p vu trg gitp
phap 1y va quan 1y chét lugng
vu viéc trg giup phap ly;

- Thong tu s 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 cua BO
truong Bo Tu phap quy dinh
vé phan dinh tham quyén cia
chinh quyén dia phuong 02
cAp va phan cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cia By Tu
phap.

- Thong tu sé 11/2025/TT-
BTP ngay 25/6/2025 cua B0
truong Bo Tu phap sua d6i, bd
sung, bdi bo mét sd diéu cua
cac Thong tu thudc linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Tu
phap.




Thu tuc yéu
cau tro giup
phap ly
(2.000829)

Ngay sau khi
nhan di hd
so theo quy
dinh

Trung tdm Tro
giup phap ly

Nha nudc, Sé
Tu  phap
Cao Bang

tinh | -

Nop ho so:
- Truc tiép;
Qua dich
vu buu chinh
cong ich;
Qua dich
vu g:()ng truc
tuyén  toan
trinh

Khong
quy dinh

- Luat Tro giap phap Iy nam
2017.

- Théng tu s 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cta Bo
truong Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Tro gitp phap ly va hudng
dan gidy to trong hoat dong
trg gitip phap ly.

- Thong tu s6 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cua Bo
truong Bo Tu phap hudng dan
mot s6 hoat dong nghiép vu
trg giap phap ly va quan ly
chat luong vu viée tro gitp
phap ly.

- Thong tu s 03/2021/TT-
BTP ngay 25/5/2021 cua BO
truong BO Tu phép stra doi, bo
sung mot sb diéu cua Thong tu
s6 08/2017/TT-BTP  ngay
15/11/2017 ciaa Bo truong Bo
Tu phép quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cia Luat Tro giup
phap 1y va hudng dan giay to
trong hoat dong trg gitip phép
ly va Thong tu s
12/2018/TT-BTP 15 ngay

Noi dung sta doi,
b6 sung: thanh phan
ho so, mau don, can

ca phéap ly




28/8/2018 cua BO truong Bo
Tu phéap hudéng din mot sb
hoat dong nghi¢p vu trg giap
phap 1y va quan 1y chit luong
vu vi¢e trg giup phép 1y.

- Théng tu s 09/2022/TT-
BTP ngay 30/12/2022 bai bo
mot s6 nodi dung tai cac Thong
tu trong linh vyc trg gitp phéap
1y, ho tich do B§ trudéng Bo
Tu phap ban hanh.

- Thong tu s6 10/2023/TT-
BTP ngay 29/12/2023 cua Bo
trudong Bo Tu phép stra doi, bo
sung mot sd diéu cua Thong tu
s6 08/2017/TT-BTP  ngay
15/11/2017 cua Bo trudng BO
Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Tro giup
phap 1y va huéng dan gidy to
trong hoat dong tro gitup phap
ly va Thong tu s
12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua B truéng BO
Tu phap hudéng din mot sd
hoat dong nghi¢p vu trg gilp
phap 1y va quan 1y chét lugng
vu viéc tro giup phap ly.




- Théng tu s 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 cua B
truéng BO Tu phap quy dinh
vé phan dinh thAm quyén cua
chinh quyén dia phuwong 02
cAp va phan cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu
phap.

- Thong tu sé 11/2025/TT-
BTP ngay 25/6/2025 cia Bo
truong BO Tu phép stra ddi, bd
sung, bdi bo mot sd diéu cua
cac Thong tu thudc linh vuc
quan ly nha nudc cia By Tu

phap.

Thu tuc rat yéu
Cau trg giup
phap ly caa

nguoi duoc trg
giup phéap ly
(2.001680)

Ngay sau khi
nhan da ho
so theo quy
dinh

Trung tam Tro
giup phap ly

Nha nudc, So&
Tu phép tinh
Cao Bang

Nop ho so:

- Truc tiép;

- Qua dich
vu buu chinh
cong ich;

- Qua dich
vu cdng truc
tuyén  toan
trinh

Khong
quy dinh

- Luat Trg gitp phép 1y nam
2017.

- Thong tu sb 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cua Bo
truéng Bo Tu phap hudng dan
mot sb hoat dong nghiép vu
trg giip phap ly va quan ly
chit luong vu viéc trg gilp
phap ly.

- Thong tu s6 09/2022/TT-
BTP ngay 30/12/2022 cua Bo
truong BO Tu phép bai béd mot

Noi dung sta doi,
bo sung: mau don,
can ct phép ly




s6 ndi dung tai cac Thong tu
trong linh vuc trg giup phap
1y, ho tich.

- Théng tu s 10/2023/TT-
BTP ngay 29/12/2023 ctua Bo
truéng BO Tu phép stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cia Thong tu
s6  08/2017/TT-BTP  ngay
15/11/2017 cua B9 truéng Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu coa Luat Tro giup
phap 1y va huéng dan gidy to
trong hoat dong trg gitip phép
ly va Thong tu s
12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua BJ truong Bo
Tu phap hudng din mot sb
hoat dong nghiép vu trg giap
phép 1y va quan 1y chat luong
vu vi¢e trg giup phap 1y.

- Théng tu s 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 cta B0
truong BO Tu phap quy dinh
vé phan dinh thAm quyén cua
chinh quyén dia phuong 02
cAp va phan cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Tu
phap.
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- Théng tu s6 11/2025/TT-
BTP ngay 25/6/2025 cua B
truéng BO Tu phép sira ddi, bd
sung, bdi bo mét sd diéu cua
cac Thong tu thudc linh vuc
quan ly nha nudc cua By Tu

phap.

Thu tuc thay
doi nguoi thuc
hién tro gilp
phap ly
(2.001687)

03 ngay lam
viee ke tur
ngay nhan
duoc don dé
nghi thay doi
nguoi  thuc
hién tro giap

phap ly.

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh Cao
Bang

Nop ho so:

- Truc tiép;

- Qua dich
vu buu chinh
cong ich;

- Qua dich
vu géng truc
tuyén  toan
trinh

Khong
quy dinh

- Luat Tro gitp phép 1y nam
2017.

- Thong tu sé 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cua B0
truong Bo Tu phap huéng dan
mot s6 hoat dong nghiép vu
trg giap phap ly va quan ly
chat luong vu viée tro gitp
phap ly.

- Thong tu s6 09/2022/TT-
BTP ngay 30/12/2022 bai bo
mot s6 nodi dung tai cac Thong
tu trong linh vyc trg gitp phéap
ly, ho tich do B truong BO
Tu phap ban hanh.

- Thong tu s6 10/2023/TT-
BTP ngay 29/12/2023 cia B9
truong BO Tu phép stra doi, bd
sung mdt s6 diéu cua Thong tu
s6 08/2017/TT-BTP  ngay

Noi dung sta doi,
bo sung: mau don,
can ct phap ly
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15/11/2017 cua Bo trudong BO
Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Tro glup
phap 1y va huéng dan giay to
trong hoat dong tro giap phap
ly va Thong tu sb
12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua Bo truong BO
Tu phap huéng din mot so
hoat dong nghi¢p vu trg gitp
phap 1y va quan 1y chét lugng
vu vi¢e trg giup phap 1y.

- Thong tu s 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 cua BO
truong Bo Tu phap quy dinh
vé phan dinh tham quyén cia
chinh quyén dia phuong 02
cAp va phan cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cia By Tu
phap.

- Thong tu sé 11/2025/TT-
BTP ngay 25/6/2025 cua Bo
truong Bo Tu phap sua ddi, bd
sung, bdi bo mét sd diéu cua
cac Thong tu thudc linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Tu
phap.
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Thu tuc giai

quyét khiéu nai

Ve tro gidp
phap ly
(2.000592)

- Truong
hop nguodi
dung dau to
chuc  thuc
hién trg giap
phap ly giai
quyét: 03
ngay lam
viee ke tur
ngay nhan
dugc  khiéu
nai;

- Truong
hop  Giam
doc S¢ Tu
phap giai
quyét: 15
ngay ké tu
ngay nhan

duoc khiéu
nai.

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh Cao
Bang

Nop ho so:

- Truc tiép;

- Qua dich
vu buu chinh
cong ich;

- Qua dich
vu gﬁng truc
tuyén  toan
trinh

Khong
quy dinh

- Luat Tro gitp phap ly nam
2017.

- Théng tu sb 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cua B
trudng Bo Tu phap hudng dan
mot s6 hoat dong nghiép vu
trg giip phap ly va quan ly
chét luong vu viéc trg gilp
phap ly.

- Théng tu s 10/2023/TT-
BTP ngay 29/12/2023 cua Bo
truong BO Tu phép stra ddi, bd
sung mot sd diéu cua Thong tu
s6 08/2017/TT-BTP  ngay
15/11/2017 cua Bo trudng BO
Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu coa Luat Tro gifp
phéap 1y va huéng dan gidy to
trong hoat dong trg gitip phap
ly va Thong tu s
12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua B truéng BO
Tu phap hudéng din mot sd
hoat dong nghi¢p vu trg gitp
phap 1y va quan 1y chét lugng
vu viéc tro giup phap ly.

- Théng tu s 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 ciua Bo

Noi dung sta doi,
bo sung: mau don,
can cu phép ly
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trudng BO Tu phdp quy dinh
vé phan dinh thAm quyén cua
chinh quyén dia phuwong 02
cAp va phan cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu
phap.

- Thong tu sé 11/2025/TT-
BTP ngay 25/6/2025 cia Bo
truong BO Tu phép stra ddi, bd
sung, bdi bo mot sd didu cua
cac Thong tu thudc linh vuc
quan ly nha nudc cua B Tu

phap.

Tong s6 danh muc TTHC dwoc céng bo:
Trong do:

S6 TTHC dwoc sira d6i, bd sung:

06 TTHC

06 TTHC

S6 TTHC thuc hién qua DVC truc tuyén toan trinh: 06 TTHC

S6 TTHC thuc hién qua dich vu buu chinh cong ich: 06 TTHC




Phu luc 2
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH CAO BANG ‘
(Kem theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay  thang 7 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang)

A. QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP TINH (04 QUY TRINH)

1. Quy trinh giai quyét 02 TTHC:

1.1. Tha tuc cip thé cong tac vién tro gitp phap 1y (2.000587)

1.2. Thi tuc cap lai thé cong tac vién trg gitp phap ly (2.000518)

Quy trinh so: 01

:rh"’ t."f Noi dung cbng viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc ) ¢ & L ¢ L ¢
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so, huéng dan, tiép nhan | Bo phan tiép nhan va tra két
Bude 1 ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong qua cua S¢ Tu phap tai 0,5 ngay lam viec

Hanh chinh tong hop, Trung tam Tro gitp phap ly
nha nudc (TGPLNN) xtr 1y ho so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (TTPVHCC)

Bugc 2 | Lanh dao Phong phan cong thu Iy hd so

Lanh dao Phong Hanh
chinh tong hop, Trung tam
TGPLNN

0,5 ngay lam viéc




Vién chirc Phong Hanh

Bugc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét chinh tong hop, Trung tim 02 ngay lam viéc
TGPLNN
. Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao Phong phé Lanh;dao Phong HanhA chinh NUTTU
Buéc 4 duvet két qua xi I3 tong hop, Trung tam 0,25 ngay lam viéc
uyet ket qua xuly TGPLNN
Buges | Gidm dbc Trung tdm TGPLNN xem xét, ky duyét Giam dbc Trung tam 0.5 nodv [Am vice
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC) TGPLNN 2 Ngay :
Bugc6 | V20 80 vanban, dong dau, chuyén két qua dén Glam | o o Trung tam TGPLNN | 0,25 ngay lam viée
doc So Tu phép
. Xem xét, tham tra, xur ly ho so va trinh Giam dbc S& Cl?uyen Vle,n phong Hanh R .
Budc 7 Tu phan phé duvat chinh tu phap va B0 tro tu 2,5 ngay lam viéc
Phap phe quye phép (HCTP&BTTP)
Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua giai quyét
Buéc8 |thu tuc hanh chinh (kém theo ban giay) dén Van thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC
, 7 B(} phan tiép nhan va tra
Budéc 9 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan két qua cua S¢ Tu phap tai Khéng tinh thoi gian

TTPVHCC

Tong thoi gian thuc hién:

07 ngay lam viéc




2. Quy trinh giai quyét 02 TTHC:
2.1. Thu tuc yéu cau tro gitp phép ly (2.000829)
2.2. Thu tuc rat yéu cau tro gitp phap 1y cia ngudi dugc tro giap phép 1y (2.001680)

Quy trinh s6: 02

:rhlr t.l{ Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thati gian thuc hién
cdng viéc ! € ¢ e Ni¢ rC nie
Kiém tra tinh hop 1¢ cia ho so, huéng dan, tiép nhan N A A A
, ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong B0 phan tiep dan ta1 Trung i
Bu6C L | Lianh chinh tong hop, Trung tam TGPLNN xir Iy hy | 2 [T giltp phdp 1y nha =} 0,25 ngay lam viec
o & 1op, 1Tung y nu6c hoge Chi nhanh TGPL
‘ Lanh dao Phong Hanh
Budc 2 | Lanh dao Phong phéan cong thu ly ho so chinh tong hop, Trung tam 0,25 ngay lam viéc
TGPLNN
, Vién chirc Phong Hanh
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét chinh tong hop, Trung tam 0,5 ngay lam viéc
TGPLNN
e LAp o i L e x \ o Lanh dao Phong Hanh chinh
Budc 4 Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao Phong phé téng hop, Trung tim 0.2 ngay 1am viée

duyét két qua xur 1y

TGPLNN




Giam dbc Trung tim TGPLNN xem xét, ky duyét

Giam dbc Trung tam

BuGCS 114 qua giai quyét TTHC TGPLNN 0.2 ngay lam vice
V4o sb van ban, dong dau, chuyén két qua dén Bo
Budc 6 | phan tiép dan tai Trung tim TGPLNN hodac Chi | Van thu Trung tam TGPLNN 0,1 ngay lam viéc
nhanh TGPL
, 7 B6 phan tiép dan tai Trung
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc tdm TGPLNN hoac Chi Khéng tinh thoi gian
nhanh TGPL

Tong thoi gian thuc hién:

01 ngay lam viéc




3. Quy trinh giai quyét TTHC: Thu tuc thay dbi ngudi thuc hién trg gidp phap ly (2.001687)

Quy trinh s6: 03

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian thuc
hién

Kiém tra tinh hop 18 cua hd so, hudéng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir,

Bo phan tiép nhén va tra két qua

Bude 1 chuyén Phong Hanh chinh tong hop, Trung tdm ctia So Tu phép tai TTPVHCC 0,25 ngay lam viée
TGPLNN xtr 1y ho so
. ~ \ A A 1A Lanh dao Phong Hanh chinh T
Budc 2 | Lanh dao Phong phéan céng thu ly ho so téng hop, Trung tam TGPLNN 0,25 ngay lam viéc
Buéc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét Vien chic Phong Hanh chinh = 75 sy jam viee
41y gtat quyet, A0 phong tong hop, Trung tdm TGPLNN /2 NgaY '
. Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao Phong Lanh dao Phong Hanh chinh tong NUTTUN
BuGC4 | 5hé duyst két qua xir Iy hop, Trung tim TGPLNN 0,25 ngay lam vige
, Giam ddc Trung tam TGPLNN xem xét, ky ., Z A N n
Buéc 5 duyét két qua gidi quyét TTHC Giam doc Trung tam TGPLNN 0,25 ngay lam viéc
. Vao s6 van ban, déng dau, chuyén két qua dén g A T
Budéc 6 TTPVHCC Van thu Trung tdm TGPLNN 0,25 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc B0 phan tiép nhan va tra ket qua Khéng tinh thoi gian

cta So Tu phép tai TTPVHCC

Tong thoi gian thuc hién:

03 ngay lam viéc




Quy trinh sb: 04
4. Quy trinh giai quyét 01 TTHC:
4.1. Thii tuc gidi quyét khiéu ngi vé trg' giGip phép 1y (2.000592) (Trwong hop nguoi dieng dau to chirc thuc hién tro
giup phap ly gidi quyeér)
Quy trinh so: 04a

Thir tw Thoi gian thuc

N A Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién A
cong Vviéc : : : : : hién
Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, huong dan, tiép
, han ho ' n) va luu hd ién tir, | BO phan tiép nhan va tra két qua NP
Buée 1 nhan ho so, quét (scan) va Iuu ho so dién tur, 0 phan tiep nhan va tra ket qua 0,25 ngay lam viéc

chuyén Phong Hanh chinh tong hop, Trung tdm ctia S& Tu phép tai TTPVHCC
TGPLNN xtr 1y ho so

Lanh dao Phong Hanh chinh

Budc 2 | Lanh dao Phong phan céng thu ly ho so téng hop, Trung tam TGPLNN

0,25 ngay lam viéc

Vién chirc Phong Hanh chinh

tong hop, Trung tim TGPLNN 1,75 ngay lam viée

Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét

Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao Phong | Lanh dao Phong Hanh chinh tong

BudC 4 | hhe duyét két qua xir Iy hop, Trung tm TGPLNN 0,25 ngay lam viée
. Giam dbc Trung tim TGPLNN xem xét, ky Y A NUETURIA

Budc 5 duyét két qua giai quyét TTHC Giam doc Trung tam TGPLNN 0,25 ngay lam viéc

Busc 6 |20 80 van ban, déng dau, chuyén két qua dén | 0 Tring tam TGPLNN | 0,25 ngay lam viée

TTPVHCC




B6 phan tiép nhén va tra két qua

ciia S& Tu php tai TTPVHCC | KNong tinh thoi gian

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chiic

Téng thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

4.2. Tha tuc gidi quyét khiéu nai vé trer gitip phap ly (2.000592) (Trwong hop Gidim déc S¢ Tw phdp gidi quyér)

Truong hop nguwoi khiéu nai khong dong y véi quyét dinh giai quyét khleu Ngi Ciia nguroi dimg dau té chirc thyc hién tror
gitp phap Iy hodc qua thoi han ma khiéu nai khéng dwoc gidi quyét thi co quyén khiéu nai lén Giam doc Sé Tuw phap.

Quy trinh sé: 04b

Thu’ t."f Noi dung cbng viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
cong Viéc
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so, huong dan, tiép nhan Bo ph?anq tlep, nhn va tra .ket
. A . . X A 2 A qua cua S¢ Tu phap tai N
Budc 1 | ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong ~ . 0,5 ngay
HCTP&BTTP xit ¢ hd so Trung tam Phuc vu hanh
XUy nos chinh cong (TTPVHCC)
. ~ . A A s Lanh dao Phong \
Budc 2 | Lanh dao Phong phéan cong thu ly ho so HCTP&BTTP 0,5 ngay
. . £ 1 1a . . Chuyén vién Phong Hanh .
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét HCTP&BTTP 10 ngay




Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao Phong phé

Lanh dao Phong

BudC4 | juyet két qua xit 1y HCTP&BTTP 1,5 ngay
. Giam dbc So Tu phap xem xét, ky duyét két qua Y , s
BUGCS | oi4i quyét th tuc hanh chinh (TTHC) Gidm doc So Tu phap 02 ngay
. VAo s6 vin ban, déng diu, chuyén két qua dén 9 \ . N
Buéc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay
, q B0 phan tiép nhan va tra
Budc 7 | Tra két qua cho to chirc, cad nhan két qua cua So Tu phap tai Khéng tinh thoi gian

TTPVHCC

Tong thoi gian thwc hién:

15 ngay






