UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
HANH CHINH CONG

Sé: 1222QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay 27 thang 8§ nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét tha tuc
hanh chinh linh vuc phat trién doanh nghiép tw nhin va kinh té tap thé
thudc tham quyén giai quyét caa Sé Tai chinh

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chizc Chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé
Kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu vé sita doi, bo sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui Sika d6i, bé sung mét sé diéu cuia cac Nghy dinh ¢é lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phi vé
viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mgt cua, mot cua lién thong tai Bo
phan Mgt cira va Cong Dich vy cong quoc gia;

Can cir Nghj quyét s6 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 cuia Chinh phu vé Chuong
trinh cat gidm, don gian hoa thii tuc hanh chinh lién quan dén hoat déng san xudt,
kinh doanh nam 2025 va 2026;

Can cir Quyér dinh s6 63/2024/QD-UBND ngay 24/10/2024 ciia UBND
Thanh pho guy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong Thanh pho;

Can cir Quyét dinh sé 1716/0P-UBND ngay 25/03/2025 cua Chu tich
UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc sy quyén cho Gidm déc Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong Thanh pho thuc hién Phé duyét quy trinh ngi bé gidi quyét thi tuc
hanh chinh; Phé duyer quy trinh dién tu: gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phé duyét
phirong an tdi cdau trdc quy trinh gigi quyét tha tuc hanh chinh; Phé duyét quy
trinh dién tir thuc hién thu tuc hanh chinh ngi bg thugc pham vi quan ly ciza UBND
Thanh pho;

Can cir Quyét dinh s6 897/0D-TTPVHCC ngay 24/6/2025 ciia Gidm doc
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng thanh pho Ha Ngi vé viéc cong bé Danh muc
TTHC (TTHC) linh vuc Tai chinh (bao gom cac TTHC thuc hién theo Ngh; quyét
66/NQ-CP ngay 26/03/2025 va TTHC phan ludng “Lan xanh”) thuéc pham vi
chite ning quan Iy ciia UBND thanh phé Ha Ngi;
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Theo dé nghi cia Sé Tai chinh tai Van ban so 9231/STC-TTXT ngay
31/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bd, quy trinh dién
tir giai quyét 02 thu tuc hanh chinh linh vuc phat trién doanh nghiép tu nhan va
kinh té tap thé thuoc tham quyén giai quyét cua S& Tai chinh trén dia ban thanh
phd Ha Noi.

1. Hb tro tu van, cdng nghé cho doanh nghiép nho va vira, hd tro phat trién
ngudn nhan lyc, hd tro doanh nghiép nho va vira khoi nghiép sang tao va tham
gia cum lién két nganh, chudi gia tri.

2. Thu tuc hd tro tu van, huéng dan hd so, tha tuc chuyén d6i ho kinh doanh
thanh doanh nghiép

(Chi tiét tai Phy luc kém theo).

Piéu 2. S Tai chinh chi tri, phéi hop véi Trung thm Phuc vy Hanh chinh
cong va cac ca nhan, to chie co lién quan dé thiét lap quy trinh dién tir giai quyét
d6i véi cac tha tuc hanh chinh 18n Hé thong thng tin giai quyét thia tuc hanh chinh
dam bao quy dinh cua phép luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. S&, ban, nganh Thanh pho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Thanh phd; UBND xa, phuong va cac to chic, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. «—

Noi nhn: GIAM POC
- Nhu bicu 4;
- Cuc KSTTHC-Vin phong Chinh phu; (dé b/c)
- Bo Tai chinh
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phé;
- Cong Théng tin dién tir Thanh phd;
- Trung tdam PVHCC: Gb, PGD,
cac phong HCQT, TCT, KSTTHC;
- Luu: VT, S6 TC, TTPVHCC.

S/ TRUNG TAH
PHUC V4

Cu Ngoc Trang



PHU LUC

DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH LINH VUC PHAT TRIEN DOANH NGHIEP
TU NHAN VA KINH TE TAP THE THUQC PHAM VI CHUC NANG
GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH

(Ban hanh kém theo Quyer dinh s6 /222/QP - TTPVHCC ngay 27thdng §nam
2025 cua Giam doc Trung tam phuc vy hanh chinh cdng Thanh pho)

A. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ - QUY TRINH DPIEN TU GIAl
QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC PHAT TRIEN DOANH
NGHIEP TU NHAN VA KINH TE TAP THE THUQC PHAM VI CHUC
NANG GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH

STT Tén quy trinh ngi b, quy trinh dién ti Ky hiéu

| | Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir thudc pham vi chire ning giai quyét
cua Sé Tai chinh Ha Noi

Hb tro tu van, cdng nghé cho doanh nghiép nho va vira,
1 | hotrophéttrien nguon nhan luc, hé trg doanh nghiép nho
va vira khai nghiép sang tao va tham gia cum lién ket
nganh, chudi gia tri

QT-01

o | Thituc hd tro tu van, huéng dan hé so, tha tuc chuyén

d6i ho kinh doanh thanh doanh nghiép QT-02

B. QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH LINH VUC PHAT TRIEN DOANH NGHIEP TU
NHAN VA KINH TE TAP THE THUQC PHAM VI CHUC NANG GIAlI
QUYET CUA SO TAI CHINH

I. Quy trinh: Hb tro tw van, cong nghé cho doanh nghiép nhé va vira, hd
trg phat trién nguon nhan luc, hé tre'doanh nghiép nhé va vira khéi nghiép sang
tao va tham gia cum lién ket nganh, chuoi gié tri

1. Co sé phap ly:

- Luat H tro doanh nghiép nho va vira sé 04/2017/QH14 ngay 12/6/2017.

- Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP ngay 26/8/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat HS trg doanh nghiép nho va vira.

- Thong tu s6 06/2022/TT-BKHPT ngay 10/5/2022 ctua Bo Ké hoach va Pau
tu (nay 1a Bo Tai chinh) huéng dan mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 80/2021/ND-
CP ngay 26/8/2021 ctua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat HO tro
doanh nghiép nho va vira.

- Quyét dinh s6 1014/2022/QP-BKHDT ngay 03/06/2022 cuia Bo Ké hoach
va Pau tu (nay 12 Bo Tai chinh) Cong bé thu tuc hanh chinh méi ban hanh, sta
d6i, b6 sung, bai bo trong linh vuc hd trg doanh nghiép nho va vira thuoc pham vi
chttc nang quan Iy cua Bo Ké hoach va Pau tu;
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- Can ctr Quyét dinh s6 1767/QD-UBND ngay 27/03/2025 ciia UBND thanh
phd Ha Nbi quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu té chuc
cua Trung tdm Xdc tién dau tu va HS tro doanh nghiép Ha Noi thudc So Tai chinh
thanh phé Ha Noi.

2. Thanh phan h so:

Ban

STT Tén ho so ‘ Ban sao
chinh

To khai xac dinh doanh nghi€p si€u nho,
doanh nghiép nho, doanh nghiép vira va dé
xuat nhu cau hd trg theo mau quy dinh tai Phy
1 luc ban hanh kem theo Nghi dinh X X
s6 80/2021/ND-CP, trong d6 ghi rd ndi dung
va muc ngan sach dé nghi dugc hd trg, béo gia
ctia bén cung cap (néu co)

Tai liéu dé dang ky hd tro doi voi cac chuong
trinh hd tro cho DNNVV khai nghiép sang tao:
Pbi v6i doanh nghiép nhé va vira duoc xac
dinh DNNVV khoi nghiép sang tao trén can cur
c6 giai thuong cap qubc gia, qubc té vé khoi
nghiép sang tao hodc san pham, du an vé doi
mai sang tao; hodc duogc cép van bﬁng bao ho
ddi voi sang ché; hodc duogc cép Gia‘iy chiing
nhan doanh nghiép khoa hoc cong nghé, Gidy
ching nhan doanh nghi¢p cong nghé¢ cao,
doanh nghiép tng dung cong nghé cao (Khoan
1, Piéu 21 Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP), tai
liéu x4c dinh bao gém:

+ Gidy ching nhén dat giai thuong cap quoc
gia, quoc té ve€ khoi nghiép sang tao hodc san
pham, dyu 4n vé doi méi sang tao. Gidy chimg
nhan c6 thoi gian khong qua 05 nam tinh dén
thoi diém DNNVV nop ho so dé nghi ho tro;
+ Vin bang bao ho d6i véi sang ché hoic gidy
chirng nhan doanh nghiép khoa hoc cong ngh¢
hoic gidy chimg nhan doanh nghiép cong nghé
cao, doanh nghiép g dung cong ngh¢ cao vai
diéu kién cac tai liéu ndy van con thoi han tinh
dén thoi diém DNNVV nop ho so dé xuat nhu
cau hd tro.

Pbi véi doanh nghiép nho va vira duoc xac
dinh DNNVYV khéi nghi¢p sang tao trén can
clr di duoc dau tu hodc cam két dau tu bai cac
quy dau tu khoi nghiép sang tao; duoc hd trg
hodc cam két hd tro bsi cac khu lam viéc




3

chung, cac t6 chire hd tro khoi nghiép sang tao,
t6 chure cung cép dich vu, co s& wvom tao, co s&
thuc ddy kinh doanh, cac trung tdim d6i méi
sang tao theo quy dinh cta phap luit vé dau
tu (Khoan 2, BDiéu 21 Nghi dinh
s6 80/2021/NP-CP), tai liéu bao gom:

+ Hop déng gop von hodc van ban xac nhan
khoan dau tu cua quy dau tu khoi nghiép sang
tao c6 gia tri toi thiéu 01 ty dong; thoi diém
dau tu khong qua 05 nam dén khi DNNVV nop
hd so dé xuat nhu cau hd tro;

+ Vin ban cam két ciia quy dau tu khdi nghiép
sang tao voi khoan dau tu téi thiéu 500 triéu
dong va thoi diém cam két khong qua 01 nim
dén khi DNNVV ndp ho so dé xuat nhu cau hd
tro;

+ Vin ban x4c nhan hoic hop dong thé hién
dang thuc hién hd tro cho DNNVV khoi
nghiép sang tao cua cac khu lam viéc chung,
td churc hd trg khoi nghi¢p sang tao, to churc
cung cép dich vu, co s& wom tao, co sé thuc
day kinh doanh, trung tdm d6i méi sang tao;
hodc van ban cam két hodc hop dong thé hién
s& ho tro cho DNNVV khéi nghiép sang tao.
Thoi diém xac nhan, cam két hd tro khong qua
06 thang tinh dén thoi diém DNNVV ndp ho
so dé xuét hd tro.

Tai liéu xac dinh DNNVV tham gia cum lién
két nganh, chudi gia tri thudc linh vuc san
xuét, ché bién.

+ Pdi v6i DNNVV 1a doanh nghiép dau chudi
dugc thanh 13p va hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam: Tai li¢u x4ac dinh quy mo
la DNNVV.

+ DNNVV dang thyc hién hop dong mua, ban
san phém, dich vu hoac hop déng hop tac, lién
két v6i doanh nghiép dau chudi: Tai liéu 1a tbi
thiéu 01 hop dong mua hoic ban san phim
hodc hop tac, lién két voi doanh nghiép dau
chudi.

+ DNNVV dugc cac doanh nghiép dau chudi
hodc co quan, t6 chirc hd tro DNNVV danh gia
c6 tiém nang tré thanh nha cung mg cho
doanh nghi¢p dau chudi: tai liéu 1a xac nhan
ctia doanh nghiép dau chudi.




4 Caéc tai liéu khac c6 lién quan

X

3. Céch thikc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC:

STT

Cach thirc nop, nhan két qua

Pia chi cu thé

quyén)

Tryc tiép tai cac Chi nhénh Trung tam PVHCC
1 Thanh pho (Theo théng b&o cua cap cd tham

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

g | Trc tuyén qua Céng dich vu cdng qubc gia
(http://dichvucong.gov.vn)

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mire d§ cung cap dich vu cong truc

tuyén: ,
Cung cap
Thoi dian gidi quvét Mirc thu dich vu
o1gian glal quye (PVT: Viét Nam déng) | €ONg truc
tuyen
Gio
Ngay lam viéc lam Phi Lé phi
Vviéc
09 ngay lam viéc ké tir ngay . . ‘
doanh nghiép nop hd so hop 1¢ Khongh Khongh Mot phan
cho So Tai chinh, quy dinh | quy din

5. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC:

STT Tén biéu miu

Co s& phép ly

To khai xac dinh doanh nghiép siéu
1 nho, doanh nghiép nho, doanh nghiép
vira va dé xuat nhu cau ho trg

Phu luc bap hanh kém theo
Nghi dinh s0 80/2021/ND-CP




6. Quy trinh giai quyét:

Tén Pon vi/nguwoi thuc Nai dung cong viéc Thei gian giai
bwaéc hién : : quyeét toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh
xac, day du cua hd so:
- Truong hop hd so chua day du,
chinh xac hoac khong thudc
Busc 1: tham quyén giai quyét theo quy
. dinh: théng béao, néu rd noi
T'?p . | Cac Chi nhanh Trung | dung, ly do va huéng dan cy thé,
Nhan ho | tam  pPVHCC  Thanh | day du trong mét Ian 0,5 ngay
80, h}an phé N&U hd Y S £ A
chuyén - Néu ho so cua to ch}rc, ca‘nha,m
hd so day du, dung quy dinh thi tiep
nhan va luan chuyén den Trung
tdm (Lanh dao Trung tdm Xuc
tién dau tu va HO trg doanh
nghiép Ha Noi) dé giai quyét
theo quy dinh
Lanh dao Trung tdm giao nhi¢m
. vu cho Truong phong chuyén
BubC2: | Lanh dgo Trung tam | man ghygce Trung tim. (025
|:>|:]an XUc tién dau tu_ Ava Hg ngay) 0,5 ngay
cong xir | trg doanh nghiép Ha i . A i
Iy Ngi (Trung tam) Tru:Aong phongﬂ chuygfn mon
thudc Trung tam phan cong
chuyén vién xur 1y (0,25 ngay)
Bu6c 3: | Chuyén vién phong | Chuyén vién thy 1y kiém tra,
Thu Iy |chuyén mon thugc | danh gia hd so, du thao cac van | 1,5 ngay
ho so Trung tam ban tra 101 doanh nghiép
Buoc 4:
Lanh Truong phong chuyén mén
dao Trudng phong chuyén kiém tra, xem xét duyét trinh 0.5 g
Phong | mon thuoc Trung tim | Lanh dao Trung tam 0 Ngay
phé
duyét
Bude 5t . Lianh dao Trung tim Xem Xét .
Lanh Lanh dao Trung tam ‘ 01 ngay

dao don

phé duyét




vi phé
duyét
Guri van ban xin y kién va tong
Bude 6: o o hop y kién cac don vi lién quan
. 7 2| Chuyén vién thy 1y ho | ¢6i véi DNNVV dé nghi hd tro
Xin Y|y Khéi hie . ¢ | 45 ngz
kién 01 ngnicp §ang 3(3 \;a ) gay
(néu c6) DNNVV tham gia cum lién két
nganh, chudi giad tri thudc linh
vuce san xut, ché bién
Budce 7:
Hoan
ggcnlgﬁ BA(f) ph‘én van thﬂu Trung , \
tr&’ ho tdm va Trung tam Phuc | Ban hanh van ban va trd két qua | 0,5 ngay
%, | vu Hanh chinh cong
so, két
qua giai
quyét
Theo Gio hanh
Bu6c 8: | Cac Chi nhanh Trung | Tra két qua truc tiép hoac qua | chinh cua Chi
Tra két|tdm PVHCC Thanh | Dich vu buu chinh (néu c6 ding | nhanh Trung tm
qui phd ky) PVHCC Thanh

ph

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC:

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, tra két qua

Tra hO so, két qua giai
quyéet TTHC ban giay

- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy vé Chi
nhanh Trung tdm PVHCC
dam bao thoi han tra két qua.
- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tir trén Cong Dich vu
cdng quéc gia

I1. Quy trinh: Thii tuc hd tre tw van, hwéng din hd so, thi tuc chuyén doi
ho kinh doanh thanh doanh nghiép

1. Co sé phap ly:

- Luat Ho trg doanh nghiép nho va vira s6 04/2017/QH14 ngay 12/6/2017.
- Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP ngay 26/08/2021 cua Chinh pha quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh mot s6 diéu caa Luat Ho trg doanh nghiép nho va vira.




2. Thanh phan ho so:

A LA Ban Ban
STT Tén ho so chinh .
1 | Gidy dang ky kinh doanh cua h¢ kinh doanh; X
2 | Gidy ching nhan dang ky ma s6 thué (néu cd); X
Chiing tir nop I& phi mon bai, cac loai thué va
3 khoan ndp ngén sach nha nuéc khac (neu co), «
to khai thue trong thoi han 01 ndm trudc khi
chuyén doi

3. Céch thikc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC:

STT Cach thirc nop, nhan két qua Pia chi cu thé

Tryc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm PVHCC
1 Thanh pho (Theo thong bao cua cap c6 tham
quyén)

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 |Truc tuyén qua Cong dich vu cong quéc gia
(http://dichvucong.gov.vn)

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mire @9 cung cap dich vu cong truc
tuyén:

Cung cap
Thoi dian gidi guvét Mirc thu dich vu
o1gian glal quye (PVT: Viét Nam déng) | €ONg tryc
tuyen
Gio
Ngay lam viéc lam Phi Lé phi
Viéc
01 ngay lam viéc ké tir ngay . . ‘
doanh nghiép nop hd so hop 18 Khor_wgh Khongh Mot phan
cho So Tai chinh quy dinh | quy din

5. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC: Khong c6




6. Quy trinh giai quyét:

Tén Pon vi/nguwoi thuc Nai dung cong viéc Thei gian giai
bwéc hién : : guyet toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh
xéc, day du caa hd so:
, - Trudng hop hé so chua day du,
Buoc 1 chinh xag hoic Khong U9C! theo Gio: hanh
TIep | cac Chi nhanh Trung | o duyen glal QUYSLINEO QUYH cninh caa Chi
nhan ho | tam  pvHCC  Thanh dinh: thong bao, neu 10 not |y, Trung tam
50, luan | pg dung, 1§ do va huong dan cu the, | oy e Thanh
chuyén day du trong mot lan ohé
ho so - Néu ho so ctia to chic, ca nhan
day du, ding quy dinh thi tiép
nhan va luan chuyén dén Trung
tam dé giai quyét theo quy dinh
Lanh dao Trung tdm | Lanh dao Trung tdm giao nhiém
Bud6c 2: | X(c tién dau tu va HO | vu cho Truong phong chuyén
Phan tro doanh nghiép Ha | mon thudc Trung tdm. Trudng 0,25 ngay
cong xir | NI (Trung  tam); | phong chuyén mon thude Trung | ™
ly Truong phong chuyén | tim phan cong chuyén vién xir
mon thudc Trung tam | ly.
Budc 3: | Chuyén vién phong Cbuyén Vi?n Ifié,m t1r'i12 danh gjé
i o N ~> | ho so, chuan bi cac noi dung can .
Thu ly|chuyen =~ mon thuoc| yic"42 hiong dan cho viec | 02> "9
5 Trung tam e fuong ¢
ho so chuyén do6i ho kinh doanh
Buoc 4:
Lanh
dao Truong phong chuyén | Xem xét, phé duyét dé xuat cua 0.25 nad
Phong | mdn thuoc Trung tim | chuyén vién thu Iy 29 Ngay
phé
duyét
Tu van, huéng dan truc tiép cho
Budc 5: | Chuyén vién phong | ho kinh doanh vé thu tuc chuyén
Tra két|chuyén mén thudc | d6i ho kinh doanh thanh doanh | 0,25 ngay
qua Trung tam nghiép, giai dap cac thic mac

theo dé nghi cta ho kinh doanh

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC: Khdng co
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