UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LONG AN DPoc lap — Tu do — Hanh phuc
S6: 12388 /QD-UBND Long An, ngay 30 thang 12 nam 2022
QUYET DINH

Vé viée cong b6 thii tuc hanh chinh sira d6i va phé duyet quy trmh noi bo
giai quyét thii tuc hanh chinh linh viee du lich thudc thim quyén tiép nhan
va giai quyet ciia S& Vin héa, Thé thao va Du lich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LONG AN

. Can cir Luat T 6 chirc chinh quyén dia phiong ngay 1 9/6/2015,; Ludt Sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To chirc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngdy 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Can cir Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cura, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can ci Thong tu s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong ddn vé nghiép vu kiém soadt thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phit hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh sé

61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mét cira, mot
cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 11810/0D-UBND ngay 15/12/2022 ciia UBND tinh vé
viéc thong qua phwong dan don gian hoa thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang
quan ly nha nudc cua cdc so, nganh tinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc Sé Van hoa, Thé thao va Du lich tai To trinh s6
3309/TTr-SVHTTDL ngay 20/12/2022.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bb kém theo quyét dinh nay danh muc, n6i dung va quy trinh néi
b giai quyét 01 thu tyc hanh chinh stra doi linh vyc du lich thu¢e tham quyén tiép
nhén va giai quyét cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Long An (kem theo 10
trang phu luc).

Piéu 2. Giao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich:

1. Chu tri, phdi hop cac don vi c6 lién quan cép nhat ndi dung cac thu tyc hanh
chinh cua nganh 1én H¢ thong Mot cuira dién tir cua tinh ngay khi nhén dugc quyét
dinh cong bo.
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2. Chu tri phéi hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trién khai thyuc
hién viéc ti€p nhan va giai quyet thu tuc hanh chinh theo quy trinh n61 bo duoc phé
duyét tai quyét dinh nay.

3. Trén co so ndi dung quy trinh ndi bd duge phé duyét tai quyét dinh nay,
chu tri phéi hop v6i S& Thong tin va Truyén thong xay dung quy trinh dién tir giai
quyét thi tuc hanh chinh trén Hé thdng Mot cira dién tir ctia tinh theo quy dinh cia
Chinh phii tai Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP va hudng dan cta Van phong Chinh
phu tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S& Van hoa, Thé thao va Du
lich, thu trudng cac co quan, don vi, t0 chirc va ¢4 nhan lién quan chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC (VPCP);
- CT.UBND tinh;

- TT.CNTT (So TTTT);
- VNPT Long An;

- Trung tam PVHCC;

- Phong THKSTTHC;

- Luu: VT.

Nguyén Vin Ut

4
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PHAN I

NH CHINH SUA POI LINH VU'C DU LICH THUQC THAM QUYEN
HIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
dinh s612388/0P-UBND ngay 30 /12/2022 ciia Chii tich UBND tinh Long An)

Hinh thire thue hién

A LA A x Miirc
B6 ph t 0
Co | Bja | 0PARMELL OO | g5 | Diachi
Ma Tén TTHC Thoi han | Phi, 1€ phi | Can cir phap | quan diem Cong Bé/ thuc | thuc hién
STT TTHC gidi quyet | (néu cd) ly thue thue DVC 'y hién DVCTT
oA n Buu . Cong L
hién hién , caa DVC | muc do 3, 4
: ‘ Tryce | chinh tinh DVC TT *
tiép | cong quoc
ich gia
1 1.003717 | Cdp  Gidy | Khong qué | 3.000.000 | Quyét dinh sé | S& | Trun X X X 4 | https:/dich
p y g qua ) J y g https://dich
phép thanh 05 ngay ké | dong/giay | 4874/QD- Vian tam vucong.long
lap  Van |t®r ngdy | phép BVHTTDL hoa, | Phuc vu an.gov.vn/
ﬁhéng dai | nhan duogc ngdy Thé hanh
dién tai Viat | DO so hop 31/12/2019 cia | thao | chinh
Nam  cua | & Bo VH, TT va | va | cong
(Gidm 02 nga DL Du tinh
doanh 1 30" e lich
nghiép kinh | Quyér d@inh 56
: 11810/0D-
doanP d‘ICh UBND  ngay
vu 1t hanh | 75/122022
nuéc ngoai | e UBND

tinh)
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PHANII ]
NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc cAp Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia
doanh nghi¢p kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai (1.003717)

* Trinh tu thuc hién:

Budce 1. (0,5 ngay)

Nop ho so: (1/4 ngay)

Nguoi yéu cau thuc hién TTHC ndp hd so dén Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong tinh Long An (dia chi: Duong Song Hanh, Quoc 16 1A - Khoi nha co quan 4
(Khoi Boan thé), phuong 6, Tp. Tan An, tinh Long An).

- Cong chuc tiép nhan ho so kiém tra tinh day da, hop 1é cta hd so:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhén, lap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop ‘ho so chua day du, hop 1¢ thi hudng dan cho ngudi ndp ho so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich (Phong Quan 1y du lich)
giai quyét (1/4 ngay).

Budc 2. Tham dinh ho so: (2,5 ngay)

- Truong hop nhén hé so chua day di, chua hop 18 thi trong thoi han (01 ngay),
S&¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich phai ¢6 van ban thong bao va hudng dan, chuyen

dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Long An dé guri cho ngudi ndp ho so
b6 sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Truong hop ho so day du, hop I¢, trong thot han (2,5 ngay), Phong Quan ly
du lich ¢6 trach nhiém tham dinh ho so; du thao gidy phép trinh Giam doc S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich ky.

Budc 3. Ky gidy phép: (0,5 ngay)

Trong thoi han (1/2) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so ctia Phong Quan
1y du lich, Giam dbc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, ky gidy; chuyén gidy
phép cho Phong Quan 1y du lich dé chuyén dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh Long An.

Budc cudi cung (1,5 ngay)

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Long An thong bao ngudi ndp hd so
d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€én quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An dé€ dugc hudng dan thuc hién céc nghia
vu ¢0 lién quan (n€u ¢d) va nhan két qua.
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- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thtr Hai dén thtr Sau hang tuan
(trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gid 00 phut dén 11 gid 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.

* Cach thuc thuc hién:

+ Truyec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh Long An.
+ Qua dich vu buu chinh céng ich.

* Thanh phan, s lugng hd so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon dé nghi cap Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién (Mau MP-1 Phu luc
ban hanh kem theo Thong tur s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016)* do dai
di¢én c6 tham quyén cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai ky;

(2) Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hoic gidy to c6 gi tri tvong dwong cta
doanh nghi¢p kinh doanh dich vu lir hanh nudc ngoai;

(3) Van ban cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai ctr/bd
nhi¢m nguoi dung dau Van phong dai dién;

(4) Ban sao bao c4o tai chinh c6 kiém toan hodc vin ban xac nhan tinh hinh
thuc hién nghia vu thué hoic tai chinh trong nam tai chinh gan nhét hoic gidy to co
gia tri twong duong do co quan, td chirc co thAm quyén noi doanh nghiép kinh doanh
dich vu Iit hanh nudc ngoai thanh 1ap cip hodc xac nhan, chirmg minh sy ton tai va
hoat dong ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu 1&r hanh nuéc ngoai trong nam tai
chinh gan nhat;

(5) Ban sao ho chiéu hodc giay chirng minh nhan dan hoac thé can cudc cong
dan (n€u la nguoi Viét Nam) hoac ban sao hg chiéu (néu la nguoi nudc ngoai) cua
nguoi dung dau Van phong dai dién;

(6) Tai lidu vé dia diém du kién dat tru s& Vin phong dai dién bao gom:

- Ban sao bién ban ghi nh¢ hodc thoa thuan thué dia diém hodc ban sao tai liéu
chimg minh doanh nghiép kinh doanh dich vu 1 hanh nuéc ngoai c6 quyén khai
thac, sir dung dia diém dé dat tru sé Van phong dai dién;

- Ban sao tai liéu v& dia diém dy kién dit tru s¢ Van phong dai dién theo quy
dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 va quy
dinh phap luat c6 lién quan.

Thanh phan hé so (2), (3), (4), (5) (d6i véi trudong hop ban sao hd chiéu cua
ngudi dimg dau Van phong dai dién 14 nguoi nude ngoai) phai dich ra tiéng Viét va
chtng thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh
hodc gidy to co gia tri trong duong cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh
nudc ngoai phai dugc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy cua Viét Nam ¢
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nudc ngoai ching nhan hoac hop phap hoa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam.

- S6 lwgng hd so: 01 (bd).

* Thoi han giai quyét:

- 05 ngay lam vi€c trong truong hop ndi dung hoat dong cua Van phong dai
dién phu hop véi cam két cua Viét Nam trong céc di€u udc quoc té ma Viét Nam la
thanh vién.

(Giam 02 ngay lam viéc: giam tw 07 ngay lam viéc xuoéng con 05 ngay lam viéc
theo Quyét dinh so 11810/OPD-UBND ngay 15/12/2022 cua UBND tinh vé viéc thong
qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh thuoc pham vi chirc nang quan ly
nha nuoc cua cac so, nganh tinh,).

- 13 ngay lam vi€c trong truong hop néi dung hoat dong cua Van phong dai
dién khong phu hop voi cam két cua Viét Nam hodc doanh nghi€p kinh doanh dich
vu It hanh nu6e ngoai khong thude quoc gia, vung lanh thé tham gia diéu ude quoc
t€ ma Viét Nam la thanh vién.

* Poi tuong thuc hién TTHC: T6 chic.

* Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

* Két qua cua viéc thyc hién TTHC: Gidy phép thanh lap vin phong dai dién.

* Phi, 1& phi: 3.000.000 dong/gidy phép (Thong tur s6 33/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 cia B truong Bo Tai chinh).

* Tén 1~n§u don, miu to khai: Pon dé nghi cap Gidy phép thanh lap Van phong
dai dién (Mau MD-1 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay
05/7/2016) .

* Yéu cau, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh:

Doanh nghiép kinh doanh dich vu Ii hanh nuéc ngoai dugc cap Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién khi d4p trng cac diéu kién sau:

(1) Doanh nghiép kinh doanh dich vy lir hanh nu6e ngoai dugce thanh lap, dang
ky kinh doanh theo quy dinh cua phap luat qudc gia, ving lanh tho tham gia diéu
udce qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién hodc dugc phap luat cac quoc gia, ving lanh
tho nay cong nhan;

(2) Dpanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai da hoat dong it nhét
01 ndm, ké tir ngay dugc thanh 1ap hodc dang ky;

(3) Trong truong hop Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to c6 gia tri twong
duong cua doanh nghiép kinh doanh dich vu 1t hanh nuéc ngoai c6 quy dinh thot
han hoat dong thi thoi han d6 phai con it nhét 1a 01 ndm tinh tir ngay ndp hd so;
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(4) Noi dung hoat dong cua Van phong dai dién phai phu hop voi cam két cua
Viét Nam trong cac diéu uwéc qudc t& ma Viét Nam 1a thanh vién;

(5) Truong hop ndi dung hoat dong cua Van phong dai dién khong phu hop véi
cam két ctia Viét Nam hoic doanh nghiép kinh doanh dich vu 1i hanh nudc ngoai
khong thudc qudc gia, ving lanh thd tham gia diéu wdc quéc té ma Viét Nam 1a
thanh vién, viéc thanh 1ap Van phong dai dién phai dugc su chép thuan cua B§
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

* Can cu phap 1y cia TTHC:
- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19/6/2017.

- Nghi dinh 50 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai v€ Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai
tai Viét Nam.

- Théng tu s 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cia Bo truong Bo Cong
Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh
cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Thong tu s 33/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp va quan 1y phi thim dinh cap Gidy phép kinh
doanh dich vu 1ir hanh qudc té, Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia; phi
tham dinh cip thé huéng dan vién du lich; 1 phi cip Gidy phép dit chi nhanh, van
phong dai dién doanh nghiép du lich nuéc ngoai tai Viét Nam.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Long An

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nu6c ngoai: (tén trén Gidy phép
thanh lap/Pang ky doanh nghiép)

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nudc ngoai bang tiéng Anh: (ghi
bang chit in hoa)

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai viét tat

Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép:

Ngay cap: ...[.../........ Co quan cap:

Thoi han con lai cua Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép:

Dija chi try s chinh: (dia chi trén Gidy phép thanh 1ap/Piang ky doanh nghiép)

S6 tai Khoan:............co......... tai Ngan hang:

bién thoai.................. Fax:....cooooeene. Email:.......cccoeeee. Website:

Vin phong dai dién da dugc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong
(néu co):

Vin phong dai dién s6 1:

Tén Van phong dai dién

Gidy phep thanh lap Van phong dai dién so

Ngay CAP...oeeen /P [oee... Co quan cap:

Ma s6 thué:

bién thoai.............. Fax:............. Email:................ Website: (néu co)

Noi dung hoat dong ctia Van phong dai dién:

Vin phong dai dién sb ...:

......................................................................... (khai bao tuong tu nhu trén)

Vin phong dai dién da duoc cip phép thanh l1ap tai Viét Nam va da cham dut
hoat dong, bao g@)m ca chim dut hoat dong theo khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh )
07/2016/ND-CP (néu co):

Vin phong dai dién sb ...:

Tén Van phong dai dién:.
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién sb: Ngay cap........... [eveeannn [ieii... Co
quan cap:

Noi dung hoat dong cua Van phong dai dién:

Thoi diém Co quan cap Gidy phép cong bd viéc cham dat hoat dong: ..

......................................................................... (khai bao tuong tu nhu trén)

Dé nghi cap Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién sd..(1)...nhu sau:

Tén Van phong dai dién: .

Tén giao dich bang tiéng Anh:



Tén viét tat (néu co):

Dja diém dat try s& Vin phong dai dién: (ghi sé nha, dudng/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh phd).

No§i dung hoat dong cua Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong
viéc thuc hién)

Thoi han cta Gidy phép thanh lap:
Nguoi ding dau Van phong dai dién (2):

Hovatén:......o.ooooiiii Gioi tinh:
Quoc tich:

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan/Ho chiéu:
Ngay cap........ [ucinn. [eviiiinnn. Noi cap:.

Noi dang ky luu tra (d6i véi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i
vo1 nguoi Viét Nam):.

Chiing t6i cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xé4c cta ngi dung Pon dé nghi
va hd so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cta Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phép
luat Viét Nam lién quan dén Vian phong dai dién cia thwong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam va céc quy dinh cta Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Pai dién ¢6 thAm quyén ciia doanh nghiép
kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
Ky, ghi 13 ho tén va dong dau (néu co)

Ghi chu:

(1) Doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai tu khai bao trén co s¢ th
tu cac van phong dai dién da duoc cap phép trudce do.

(2) Trudng hop ngudi dimg dau vin phong dai dién 13 nguoi Viét Nam di duge cip
s6 dinh danh c4 nhan, chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh c4 nhan.
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PHAN III
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC DU LICH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA
GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Quy trinh s6 01:

THU TUC CAP GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN
TAI VIET NAM CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU
HANH NUGC NGOAI (MSTTHC 1.003717)

1. Trwong hop ndi dung hoat dong ciia Van phong dai dién phu hop véi
cam két cia Viét Nam trong cac dieu wéc quoc té ma Viét Nam la thanh vién.

Trinh tw . o Thoi
. . e A ‘A Trach nhiém thue .
cac budc Noi dung cong viéc oA : gian thuc
‘A hi¢n ‘A
thuce hién * hién
Hudng dan, kiém tra, tiép
nhén ho so, quét (scan) va luu | Cong chire/vién chirc s
~ 1A - n - 2 A 02 g10
trir h6 so dién tir; chuyén h6 | Trung  tam PVHCC | 15.0: wia
_ R lam viéc
so cho lanh dao Trung tam | tjph
Bude 1 | PVHCC tinh.
Kiém tra }16 50, chuyén ho SO | . 01 oios
dign tir dén S Van hoa, Thé | Lanh dao Trung tam | &5
thao va Du lich PVHCC tinh ;
Tiép nhan ho so tir Trung tam | _ \ \ .
Budc 2 | PVHCC tinh chuyén chuyén Ijanh dao Phong Quan 91 glo
1R e 1y du lich lam viéc
vién kiém tra, xtr ly
Tham dinh ho so:
+ Trudng hop ho so chua diy
da, chua hop 1&: tham muu
lanh dao S¢ c6 van ban thong
bao va huéng dén, chuyén| ’ ‘ .
Buéc 3 | dén Trung thm PVHCC tinh | COng  chie  Phong | 02 ngay
dé gui cho ngudi ndp ho so bd Quan ly du lich lam viée
sung, hoan chinh ho so theo
quy dinh.
+ Trudong hop hd so day du,
chua hop I¢: du thé‘o Giﬁy
phép kém toan bd ho so dé
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nghi cip Gidy phép trinh lanh
dao Phong xem xét

Budc 4

Kiém tra ho so, ky xac nhan
ndi dung du thao, trinh 1anh
dao S& xem xét

Lanh dao Phong Quan
1y du lich

04 gio
lam viéc

Budc 5

- Kiém tra, ky van ban.

- Chuyén Vin phong So.

Lanh dao S& phu
trach Phong

01 ngay
lam viéc

Budc 6

- Vao s0 van ban, luu trit hd
SO.

- Scan két qua giai quyét va
chuyén tra két qua trén hé
théng thong tin mot cira dién
tir; dong thoi chuyén két qua
gidy dén Trung tim PVHCC
tinh.

Cong chuc Van
phong S& VH, TT va
DL

06 gio
lam viéc

Budc 7

- Nhan két qua gidy; xac nhan
trén phan mém HéE thong
thong tin mot ctra dién tir cia
co quan vé két qua giai quyét
TTHC da co6 tai Trung tam
PVHCC tinh;

- Thong bao cho c4 nhén, to
chtrc dén nhan tra két qua va
thu phi, 1& phi (néu co)

Cong chuc/vién chuc
Trung tam PVHCC
tinh

02 gio
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc

2. Trwong hop ndi dung hoat dong ciia Van phong dai dién khéng phu hop
v6i cam két ciia Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwéc
ngoai khong thudc qudc gia, ving lanh thd tham gia diéu wéc quoc té ma Viét
Nam la thanh vién.

Trinh tw
cac buéc
thuwe hi€én

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Noi dung cong viéc thue hién

Huéng dan, kiém tra, tié'p‘nhém hd CQng .
Buge | | 59 quét (scan) va luu trit ho so dién ChL,rC/ vien 02 gidy
ttr; chuyén ho so cho lanh dao CPUC Trung | 13 viac
tam PVHCC

Trung tam PVHCC tinh.
tinh




12

Kiém tra hd so, chuyén ho so di¢n

Lanh dao

tir dén S Vian héa, Thé thao va Du Trung  tam 01 %igclam
lich PVHCC tinh '
Tiép nhan hd so tor Trung tam | Lanh dao 01 gid
Buéc 2 | PVHCC tinh chuyén chuyén vién | Phong Quén 12 g10
.2 e , . am vi¢c
kiém tra, xu ly 1y du lich
Tham dinh hd so:
+ \ A A ”
Truong Pop ho so Chll’a day dl{, Chuyén vién,
chua hop 1¢: tham muu lanh dao Sé | .
s R C a1 x| Lanh dao
c6 van ban théng bao va huong dan, Phong  Quén
chuyén dén Trung tam PVHCC tinh | ., & \
. 2 A 1A 2 Iy du lich;| 08 ngay
Budc 3 | d€ gtri cho ngudi nop ho so bd sung, | . ) S
$ \ N . Lanh dao S&| lam viéc
hoan chinh ho so theo quy dinh. A
. X duoc  phéan
+ Truong hop ho so day du, chqa cong phu
ho‘p 1&: du thdo van ban xin y kiér} trach
chap thuan, gt B§ Van hoa, The
thao va Du lich.
Tr@n cosOy kién cua Bvij Van héq,
Thé thao va Du lich, tham dinh h6 | Cong  chic 02 ned
Budc 4 | so, du thao Gidy phep kem toan bo | Phong  Quan 1am \i;ié}(’:
ho so dé nghi cap Giay phép trinh | Iy du lich i
lanh dao Phong xem xét
Kiém tra hd so, ky xdc nhan ndi | Lanh dao 04 iy
Budc 5 | dung dy thio, trinh lanh dao So xem | Phong  Quén | £19
. , . am viéc
x€ét 1y du lich
- Kiém tra, ky vén ban. Lanh dao So 3
Budc 6 o phu  trich| Ol n&d
- Chuyén Van phong Sé. Phong lam viéc
- Vao sélvén ban, luu tr,'& ho so. q
’ - Scan két qua giai quyét va chuyén | Cong  churc
Bu6e 7 | tra ket qua trén hé thong thong tin | Van phong S¢| 06 gio
mot cua diénrtﬂr; d(}ng thoi chuyén | VH, TT va| lam viéc
két qua gidy dén Trung tam | DL

PVHCC tinh.
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Budc 8

- Nhén két qué gidy; x4c nhan trén
phan mém Hé théng thong tin mot
ctra dién tir ctia co quan vé két qua
giai quyét TTHC d3 co tai Trung
tam PVHCC tinh;

- Thong bao cho c4 nhén, t6 chic
dén nhan tra két qua va thu phi, 1
phi (néu co)

Cong
chuc/vién
chiac Trung
tam PVHCC
tinh

02 gio
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 13 ngay lam viéc




