UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
HANH CHINH CONG
S6: 1243 /QD-TTPVHCC Ha Ngi, ngay 29 thing 8 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bo Danh muc thii tuc hanh chinh dwgec sira ddi, bo sung
linh vue Tr¢ glup phap ly, Danh muc thu tuc hanh chinh bai bo linh vue
Phé bién gido duc phap luat thudc tham quyen giai quyét ciia
cic co quan, don vi thudc thanh phd Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phii sita doi, bé sung mét so diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cvra lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu c¢ong quoc gia;

~ Can cir Thong tw 6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo Tw phdp sica
doi, bo sung, bai bo mot so diéu cua cdc thong tu thuoc linh vuc quan ly nha
nuoc cua Bo Tu phap;

Can cir Quyet dinh so 2006/0D-BTP ngdy 30/6/2025 ciia Bo Tu phdp vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vuc Tro giup phdp ly thuoc pham vi
churc nang quan ly nha nudc cua Bo Tu phap;

Can cw Quyet dinh SO 46/0OD-UBND ngay 06/01/2025 cua Chi tich

UBND thanh phé Ha Néi vé viéc iy quyen céng bo Danh muc thii tuc hanh
chinh, thii tuc hanh chinh thudc tham quyén cia Chii tich UBND Thanh pho;

Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Tw phdp tai Vin bdn s6 3602/STP-VP
ngay 26/8/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc thi tuc hanh chinh
dugc stra d6i, bo sung linh vyc Trg gitp phap ly, Danh myc thu tyc hanh chinh
béi bo linh vuc Phé bién gido duc phap luat thudc tham quyén giai quyét cua cac
co quan, don vi thudc thanh pho Ha Noi.

(Chi tiét theo Phu luc dinh kém)



Piéu 2. Trach nhiém t6 chirc thuc hién

S& Tu phéap chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan xdy
dung quy trinh ndi b - quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh
duoc cong bd tai Quyét ndy, giri Giam dbc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd Ha Noi phé duyét theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bii bo 02 thu tuc hanh chinh: sb 1, s6 2 phﬁn V. Linh vuc Phé bién gido
duc phép luat tai Phu luc III ban hanh kém theo Quyét dinh s 3109/Qb-UBND
ngay 06/6/2023 ctua Chu tich UBND Thanh pho ve€ vigc cong bo Danh myc thu
tuc hanh chinh linh vuc tu phap thude thAm quyén giai quyet ctia cap Thanh
pho, UBND cap huyén, UBND céap xa trén dia ban thanh pho Ha No61; Danh muc
thu tuc hanh chinh lién thong.

Picu 4. S¢ Tu phap, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd, cac
S¢, ban, nganh Thanh phd va cac t chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. .

Noi nhdn: V

- Nhu biéu 4;

- Cuc KSTTHC - Vian phong Chinh phu;

- Bo Tu phap; (dé bdo cdo)
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- Trung tdim PVHCC: GDb, PGD,

céc phong HCQT, TCT, KSTTHC;

- Luu: VT, KSTTHC.
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Phu luc S(’} I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC CO QUAN, PON VI THUQC THANH PHO HA NQI

(Kém theo Quyét dinh sé /TTPVHCC ngay — thang  nam 2025 cia Giam doc Trung tdm Phuc v hanh chinh cong)
TT| hanhchinn | Theihamgsiand B GEUEY | e hign Can cir phip If chi
- Ngay sau khi nhan ho so yéu . ' ' . . - Lut Tro gitp phap ly nam 2017;
cau trg gitp phap ly, nguoi ticp - Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
nhan yéu cau phai kiém tra cac 15/11/2017 cua Bo truong Bo Tu phap quy
ndi dung co lién quan dén yéu dinh chi tiet mot so dicu cua Luét Trg gitp
cau trg gilp phap ly va tra 1oi phap 1y va hudng dan giay to trong hoat dong
ngay cho nguoi yéu cau veé viec tro gitip phap ly;
ho so du dieu kién de thu ly hodc - Thong tu sO6 12/2018/TT-BTP ngay
ngi bgnsung giay to, tai liéu co Lya chon mot ?:18/%%832&?1 OBC: tczlfgngnt_Tu phég huc’?r)g
| uan. 2 4 A . a 0 [¢] al 0 Iep vu trg giu
-Trt?(‘m hop ngudi yéu cau chua trong cac. cach| Trung tam Tro gidp hap 1y va quan I"cﬁét Qllm_np vu viécgtrg
2 g hop nguol ye thuc: phép 1y nha nudc, pnap ty va g y oNg Vu Vice e
thé cung cap day du ho so nhung NI Y ST giup phéap ly;
vu Viéc trg gitp phép ly thuoc 99 . © so]_ Chi rlhanh cua - Thong tu sé 03/2021/TT-BTP ngay
trwong hop thu 1y ngay thi nguoi e e, Trungtam/ 16 Chic| 56615021 cua Bo treong Bo Tu phap sira
Thi tuc yéu cau | tié nghanpeu C;:,l thny it grlfa ~ Nop 1o so qua - tham gia tre gidp d6i, b sung mot sb dié% cla Th@% Iiu» s6
1 ey P Y giup PRap | \hang |dich v buu| phép Iy; Dia didm ! g me &

trg giap phap 1y

Iy bao cdo ngudi dimg dau to
chic thyc hién trg gip phép ly
va thu 1y ngay, dong thoi huong
dan nguoi yéu cau trg giup phap
ly bd sung cac gidy to, tai lidu
can thiét.

- Thoi han bd sung nhu sau:

+ Tbi da 1a 05 ngay lam viéc ké
tu khi vy viéc tro giup phép ly
duoc thu ly;

+ T6i da 1a 10 ngay lam viéc ké
tu khi vu viéc tro giup phép ly
duoc thu ly trong truong hop
nguoi dugc trg gip phap 1y cu tra

chinh cong ich;
- Nop hé so qua
fax, hinh thuc
dién tu.

tiép nhan va tra két
qua giai quyét
TTHC (theo thdng
bao cua cip co
tham quyeén)

08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luat Tro gitp phap 1y va huéng dan
gidy to trong hoat dong trg gilp phép ly va
Thong tu s 12/2018/TT-BTP 15 ngay
28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap hudng
dan mot sé hoat dong nghiép vu trg gilp
phép ly va quan ly chat lugng vu viéc trg
gitp phap ly;

- Thong tu sb 09/2022/TT-BTP ngay
30/12/2022 bai bo mot sé noi dung tai cac
Thong tu trong linh vuc tro gitp phép ly, ho
tich do B6 truéng B Tu phap ban hanh;

- Thong tu sb 10/2023/TT-BTP ngay
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi,
1€ phi

Cach thire
thuc hién

Dia diém
thuc hién

Can cu phap ly

Ghi
chu

tai vung c6 diéu kién kinh t& xa
hoi dac biét kho khan hodc truong
hop bét kha khang.

Qua thoi han néu trén, nguoi yéu
cau trg gip phép ly khéng cung
cap gidy to chimg minh 13 nguoi
duoc tro gitp phép ly thi vu viéc
trg gitp phéap 1y khong duoc tiép
tuc thuc hién va td chic thuc hién
tro giup phéap ly hodac nguoi thuc
hién tro gilp phéap ly théng béo
bang vin ban, néu rd ly do cho
nguoi dugc tro giup phap ly.

29/12/2023 cua Bo truong B Tu phéap sta
d6i, b6 sung mot sé diéu cua Théng tu sd
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Tro giup phap 1y va huéng dan
gidy to trong hoat dong tro gitp phap Iy va
Thong tu sb 12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 cua B0 truong Bo Tu phap hudng
dan mét sé hoat dong nghiép vu trg gidp
phap Iy va quan ly chit luong vu viéc trg
gitip phap ly;

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap quy
dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phuong 02 cap va phan cip trong
linh vuc quéan 1y nha nuéc cua Bo Tu phap;

- Thong tu sb 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua B9 truong Bo Tu phap sua
d6i, bd sung, bdi bo mét sé diéu cua céc
Thong tu thudc linh vyc quan ly nha nuoc
cua Bo Tu phép.

Thu tuc rat yéu
cau trg gilp
phap ly cua
nguoi duge trg
giup phap ly

Ngay sau khi nhan di ho so theo
quy dinh.

Lua chon mot
trong cac cach
thac:

- Nop hé so
truc tiép;

- Nop hé so qua
dich vu buu
chinh céng ich;
- Nop hé so qua
fax, hinh thuc
dién tu.

Trung tdm Tro gilp
phap 1y nha nudéc,
Chi nhanh caa
Trung tam/ T6 chic
tham gia trg giup
phap ly; Pia diém
tiép nhan va tra két
qua giai quyét
TTHC (Theo
thong béo cua cap
c6 tham quyén)

- Luat Trg gitp phap 1y ndm 2017;

- Thong tu sb 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap hudng
dan mot sé hoat dong nghiép vu trg gidp
phép ly va quan ly chat lugng vu viéc trg
gitp phap ly;

- Thong tu sb 09/2022/TT-BTP ngay
30/12/2022 cua Bo truong Bo Tu phap bai bo
mot s6 noi dung tai cac Thong tu trong linh
vuc tro gitp phap ly, ho tich;

- Thong tu sb 10/2023/TT-BTP ngay




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi,
1€ phi

Cach thire
thuc hién

Dia diém
thuc hién

Can cu phap ly

Ghi
chu

29/12/2023 cua Bo truong B Tu phéap sta
d6i, b6 sung mot sé diéu cua Théng tu sd
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Tro giup phap 1y va huéng dan
gidy to trong hoat dong tro gitp phap Iy va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 cua B0 truong Bo Tu phap hudng
dan mét sé hoat dong nghiép vu trg gidp
phap Iy va quan ly chit luong vu viéc trg
gitip phap ly;

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap quy
dinh vé phan dinh tham quyén cuaa chinh
quyén dia phuong 02 cap va phan cip trong
linh vuc quéan 1y nha nuéc cua Bo Tu phap;

- Thong tu sb 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua B9 truong Bo Tu phap sua
d6i, bd sung, bdi bo mét sé diéu cua céc
Thong tu thudc linh vyc quan ly nha nuoc
cua B Tu phap.

Thu tuc thay
ddi nguoi thuc
hién trg gitp
phap Iy

03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan
dugc don dé nghi thay doi nguoi
thuc hién trg giup phap ly.

Lua chon mot
trong cac cach
thac:

- Nop hé so
truc tiép;

- Nop hé so qua
dich vu buu
chinh céng ich;
- Nop hd so qua
fax, hinh thtc
dién tu.

Trung tdm Tro gilp
phap 1y nha nudéc,
Chi nhanh caa
Trung tam/ T6 chic
tham gia trg giup
phap ly; Pia diém
tiép nhan va tra két
qua giai quyét
TTHC (Theo
thong béo cua cap
c6 tham quyén)

- Luat Trg gitp phap 1y ndm 2017;

- Thong tu sb 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap hudng
dan mot sé hoat dong nghiép vu trg gidp
phép ly va quan ly chat lugng vu viéc trg
gitp phap ly;

- Thong tu sb 09/2022/TT-BTP ngay
30/12/2022 bai bo mot sé noi dung tai cac
Thong tu trong linh vuc tro gitp phép ly, ho
tich do B6 truéng B Tu phap ban hanh;

- Thong tu sb 10/2023/TT-BTP ngay




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi,
1€ phi

Cach thire
thuc hién

Dia diém
thuc hién

Can cu phap ly

Ghi
chu

29/12/2023 cua Bo truong B Tu phap sta
d6i, b6 sung mot sé diéu cua Théng tu sd
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Tro giup phap 1y va huéng dan
gidy to trong hoat dong tro gitp phap Iy va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua B0 truong Bo Tu phap hudng
dan mét sé hoat dong nghiép vu trg gidp
phap Iy va quan ly chit luong vu viéc trg
gitip phap ly;

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap quy
dinh vé phan dinh tham quyén cuaa chinh
quyén dia phuong 02 cap va phan cip trong
linh vuc quéan 1y nha nuéc cua Bo Tu phap;

- Thong tu sb 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua B9 truong Bo Tu phap sua
d6i, bd sung, bdi bo mét sé diéu cua céc
Thong tu thudc linh vuc quan ly nha nudc
cua Bo Tu phép.

Thu tuc giai
quyet khicu nai
ve trg gitp phép
ly

- Pi voi nguoi dimg dau t6 chirc
thuc hién tro gip phap ly: 03
ngay lam viéc ké tr ngay nhan
duoc khiéu nai:

- Pi v6i Giam déc S& Tu phap:
15 ngay ké tir ngay nhan duoc
khiéu nai.

Khong

quy
dinh

Lua chon mot
trong cac cach
thac:

- Nop hé so
truc tiép;

- Nop hé so qua
dich vu buu
chinh céng ich;
- Nop hd so qua
fax, hinh thtc
dién tu.

Trung tam Trg gidp
phap ly nha nudc/
T6 chuc tham gia
tro gilp phap ly;
Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC
(Theo thong bao
cia cip c6 tham
quyén)

- Luat Trg gitp phap 1y ndm 2017;

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap hudng
dan mot sé hoat dong nghiép vu trg gidp
phép ly va quan ly chat lugng vu viéc trg
gitp phap ly;

- Théng tu sb 10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 cua Bo truong B Tu phap sta
d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu sb
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sb




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi,
1€ phi

Cach thire
thuc hién

Dia diém
thuc hién

Can cu phap ly

Ghi
chu

diéu cua Luat Tro giup phap 1y va huéng dan
gidy to trong hoat dong tro gitp phap Iy va
Thong tu sb 12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 cua B0 truong Bo Tu phap hudng
din mot sd hoat dong nghiép vu tro gidp
phap Iy va quan ly chit luong vu viéc trg
gitip phap ly;

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap quy
dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phuong 02 cap va phan cap trong
linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap;

- Thong tu sé 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua B9 truong Bo Tu phap sua
d6i, bd sung, bdi bo mét sé diéu cua céc
Thong tu thudc linh vuc quan 1y nha nudc
cua B Tu phap.
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Phu luc s 11

DANH MUC TTHC BI BAI BO LINH VUC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP
LUAT THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-TTPVHCC ngdy  thang

cua Giam doc Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong)

nam 2025

STT

Tén TTHC

VBQPPL quy dinh viéc bai bé

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cong nhan tuyén truyén
vién phéap luat

Khoan 1, Diéu 10 Théng tu sb
11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025
cua Bo Tu phap sira ddi, bd sung,
bdi bo mot sé diéu cua cac thdng
tu thudc linh vuc quan ly nha nudc
cua Bo Tu phap:

“Bdi békhoan 3 Piéu 2,
cac khoan 1, 2, 3, 4, 5 va 6 Piéu 3,
cac khodn 2, 3, 4, 5 va 6 Diéu 4,
Piéu 5, cac khodn 2, 3 va 4 Piéu 6
cia Théng tw so 10/2016/TT-
BTP ngay 22/7/2016 cua B¢
trwong Bé Tw phdp quy dinh vé
bao cédo vién phap ludt, tuyén
truyen vién phap ludz”

Pho bién
gi&o duc
phap luat

Cap xa

Cho th6éi lam tuyén
truyén vién phap luat

Khoan 1, Piéu 10 Thong tu s6
11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025
ciia Bo Tu phap sira doi, bo sung,
bai bo mot sé didu cua céc thong
tu thudc linh vuc quan ly nha nudc
cua B Tu phap:

“Bai bokhoan 3 Dieu 2,
cac khoan 1, 2, 3, 4, 5 va 6 Piéu 3,
cac khoan 2, 3, 4, 5 va 6 Piéu 4,
biéu 5, cac khodn 2, 3 va 4 Diéu 6
cia Théong tr so 10/2016/TT-
BTP ngay 22/7/2016 cua B¢
trwong Bé Tw phdp quy dinh vé
bao cao vién phap ludt, tuyén
truyén vién phap lugr”

Pho bién
giao duc
phap luat

Cap xa






