SAO Y; VAN PHONG, UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG; 11/08/2025; 15:04:46 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:42F /2025/QP-UBND Hdi Phong, ngay A thdng § ndm 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau to chire ciia Trung tim Tro gitip phap Iy nha nwée s6 1
truwe thudce S& Tw phap thanh phd Hai Phong

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0QH15;

Can cir Ludt Tro gitip phdp Iy s6 11/2017/QH14;

Cdn cit Nghi dinh s6 144/2017/NP-CP ngay 15 thing 12 nam 2017 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Tro givp phdp 1y;

Cdan cik Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12 thdng 6 ndm 2025 ciia
Chinh phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhdn déan :
tinh, thanh phé truc thudc trung wong va Uy ban nhan dén xa, phuong, dac / Q‘Z N,
khu thuéc tinh, thanh phé truc thugc trung wong, ’f—. “‘"x -

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua \z@\
Chinh phu Quy dinh vé thanh lap, 16 chire lai, giai thé don vi su nghiép cong &2
lap;

Can cir Théng tw lién tich sé6 10/2018/TTLT-BTP-BCA-BOP-BTC-
TANDTC-VKSNDTC ngay 29 thding 6 nam 2018 cua Bé truong Bé Tu phdp,

Bé truong Bé Cong an, Bé truong Bé Quoc phong, Bé trieomg Bo Tai chinh va
Chdnh dn Toa dén nhén déan téi cao, Vién truong Vién kiém sat nhdn dan toi
cao quy dinh vé phéi hop thiee hién tro givip phdp Iy trong hoat dgng 6 tung;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tuw phdp;

Uy ban nhdn déan ban hanh QOuyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chire cia T rung tam Tro gitip phdp 1 nha nuée s6 1
truc thuéc So Tu phdp thanh phé Hai Phong.

Piéu 1. Chirc ning ciia Trung tim Tro gitip phap Iy nha nuwée s6 1

Trung tdm c6 chic ning cung cdp dich vu phap Iy mién phi cho nguoi
dugc trg gitp phéap ly trong vu viéc trg giip phap ly theo quy dinh ctia Luét
Tro gitip phap ly, gop phan bao dam quyén con ngudi, quyén coéng dén trong
tiép can cong 1y va binh dang trudc phap luat.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han



1. Xay dung chuong trinh, k& hoach trg gitp phép 1y dai han va hing nim
ctia Trung tdm trinh Giam déc S& Tu phép phé duyét va td chirc thuc hién
chuong trinh, ké hoach di dugc phé duyét.

2. Té chirc thuc hién cac nhiém vu va hoat déﬁg nghiép vu trg gitp phép
Iy bao gdm:

a) Thuc hién tu van phap luat, cir nguoi tham gia td tung, dai dién ngoai
t6 tung cho nguoi dugc trg gitup phap ly;

b) Thuc hién trg gitp phap ly ngoai tru s va cac hoat dong trg giip phap
ly khac; chiu trach nhiém va phdi hop véi co quan, té chire, c4 nhan thuc hién
cong tac truyén thong veé tro gitp phéap ly cho nhan dan;

¢) Quan ly, huéng din vé chuyén mon, nghiép vu va k¥ nang tro gitp
phap ly cho Chi nhénh; cac hoat dong nghiép vu trg gitp phap ly khac;

d) T6 chirc bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu va quy tic
nghé nghiép tro gitip phéap 1y cho Tro gitip vién phép 1y, Luat su ky hop dong
thuc hién trg gitip phép 1y véi Trung tam (goi tat 1a Ludt su ky hop dong); hd
trg bdi dudng nghiép vu cho td chirc tham gia trg giap phap ly;

d) T6 churc nghién ctu, khao sét, td chtc hdi thao, toa dam, trao ddi kinh
nghiém lién quan dén hoat dong tro gitip phéap ly cho Tro giup vién phap ly,
Luat su ky hop ddng thuc hién trg gitip phap 1y;

e) Quén ly, theo ddi, kiém tra hoat dong tro gitip phép ly cua Trg gitp
vién phap ly, luat su ky hop dong thuc hién trg gitp phép ly véi Trung tdm va
céc vién chirc khac cua Trung tim va Chi nhanh theo tham quyén; thuc hién
ché d6 boi dudng dbi véi Luat su ky hop dong thuc hién tro gitip phép 1y tham
gia trg giup phép ly vu viéc.

3. P& nghi co quan, t6 chttc hitu quan phdi hop, cung cdp théng tin, tai
liu vé vu viée tro gitp phap ly phéi hop vdi céc td chuc thuc hién trg giup
phap 1y khéc dé x4c minh vu viée tro giup phap ly.

4. Chiu trach nhiém trudc phéap luat vé viéc thuc hién trg giup phép 1y cta
Tro gitp vién phap 1y, Luat su ky hop ddng thuc hién trg gitp phép 1y.

5. Chiu trach nhiém boi thuong thiét hai do 16i ctia minh gdy ra trong qua
trinh thuc hién trg gitp phéap ly cho nguoi dugc trg giup phap ly.

6. Giai quyét khiéu nai theo quy dinh cta Luat Tro gitip phap 1y va phap
luat vé khiéu nai, t6 cdo; giai quyét tranh chép vé tro giup phap ly theo thim
quyén.

7. Kién nghi co quan nha nuéc c6 tham quyén vé nhitng van dé lién quan
dén thi hanh phap luat.

8. Thuc hién so két, téng két ché d6 bio cdo, théng ké vé to chirc va hoat
dong tro gitip phép 1y ctia Trung tAm v6i co quan quan ly nha nudc vé trg gitp
phap ly.



9. Quéan ly cén bo, vién chirc, tai chinh, tai san va co s& vat chat cua
Trung tam theo quy dinh ctia phép luét.

10. Pé xuat viéc khen thudng tap thé, ca nhan c6 thanh tich trong cong tac
trg gitp phép ly.

11. Thuc hién nhiing nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan
thanh phé hodc Giam déc S& Tu phép giao phu hop véi chirc ning, nhiém vu,
quyén han cta Trung tam, phu hop v6i quy dinh cta phap luat.

Piéu 3. Co chu t chire

1. Lanh dao Trung tam

Trung tdm c6 Giam doc va khong qué 02 Phé Gidm déc.

a) Giam déc 1a ngudi dimg diu Trung tam, chiu trach nhiém truée Giam
doc S¢ Tu phép va trudc phap luat vé toan b hoat dong cta Trung tam.

b) Phé Giam dbc Trung tdm 1a ngudi gitp viée cho Gidm déc Trung tam,
phu traich mdt hodc mét so linh vuc céng tac do Gidm doc Trung tém phén
cong va chiu trach nhiém trudc Gidm doc Trung tim, trudc phap luit vé nhiém
vu dugc phan cong. Khi Gidam déc Trung tim vang mait, mot Phé Giam doc
duge Gidm doc uy quyén diéu hanh céc hoat dong ctia Trung tam.

¢) Viéc bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, ludn chuyén, khen thuong, ky
luét, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach doi véi Giam doc,
Phé Gidam d6c Trung tdm do Gidm doc S& Tu phap quyét dinh theo quy din
hién hanh cta phép luat va Quy dinh phan céng, phan cép quéan Iy té chie,
may, can bg, cong chirc, vién chirc ctia Uy ban nhan déan thanh pho.

2. Céc phong thudc Trung tdm

a) Phong Hanh chinh - Téng hop.

b) Phong Nghiép vu.

3. Cac chi nhénh thudc Trung tdm 1a don vi phu thudc cua Trung tim;
Trung tdm Tro giup phép ly nhanuéc s 1 chiu trdch nhiém vé toan bod
hoat dong ctia Chi nhanh, bao gom:

a) Chi nhanh sé 1;

b) Chi nhanh s6 2;

¢) Chi nhanh sé 3.

Picu 4. Co ché tai chinh

1. Trung tdm hoat dong theo co ché tu chu tai chinh ciia don vi su nghiép
cong 1&p theo quy dinh cta phép ludt vé co ché tu chu tai chinh cia don vi su
nghiép cong lap va cdc van ban hudng dan lién quan.

2. Vigc thu, chi tai chinh cta Trung tdm dugc thue hién theo quy dinh cua
phép luat.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh
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1. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.

2. Chénh Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd, Giam déc S& Néi vu,
Giam dbc S¢ Tu phép, Gidm déc Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nudc sb 1,
Thu trudng cac co quan, don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./,

(uget dinh nay L@l

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 5; #
- Cuc KTVB&QLXLVPHC - B6 Tu phép;
-TT TU, TT HDND TP;

- Poan dai biéu Quéc hoi TP,

- CT, cac PCT UBND TP;

- Céc S&, ban, nganh TP,

- S& Tu phép;

- Cac PCVP UBND TP;

- Béo va PTTH Hai Phong;

- Céng TTDT TP, Céng béo TP;

- Cac Phong: NVKTGS, NC, TC;

- Lwu: VT, NVKTGS, V.H.Nam.
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