




 

Phụ lục I 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƢỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG 

TRONG LĨNH VỰC THỪA PHÁT LẠI THUỘC THẨM QUYỀN 

GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƢ PHÁP TỈNH BẾN TRE 

(Kèm theo Quyết định số  1275 /QĐ-UBND ngày  07  tháng 6 năm 2024 

của Ủy ban nhân dân tỉnh Bến Tre) 

 

Danh mục thủ tục hành chính đƣợc sửa đổi, bổ sung  

STT 
Số hồ sơ 

TTHC 
Tên thủ tục hành chính 

Tên văn bản quy 

phạm pháp luật quy 

định nội dung sửa đổi, 

bổ sung, thay thế 

Lĩnh vực: Thừa phát lại  

01 1.008925 Đăng ký tập sự hành nghề Thừa phát lại Thông    tư    số     

03/2024/TT-BTP ngày 

15 tháng 5 năm 2024 

của   Bộ Tư pháp sửa 

đổi, bổ sung 08 thông 

tư liên quan đến thủ tục 

hành chính trong lĩnh 

vực bổ trợ tư pháp 

 

02 1.008926 
Thay đổi nơi tập sự hành nghề Thừa 

phát lại 

03 1.008927 
Đăng ký hành nghề và cấp Thẻ Thừa  

phát lại 

04 1.008928 Cấp lại Thẻ Thừa  phát lại 

05 1.008929 Thành lập Văn     phòng Thừa phát lại 

06 1.008930 
Đăng ký hoạt động Văn Phòng Thừa    

phát lại 

07 1.008931 
Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động 

của Văn phòng Thừa  phát lại 

08 1.008932 
Chuyển đổi loại hình hoạt động Văn 

phòng Thừa phát lại 

09 1.008933 

Đăng ký hoạt động  sau khi chuyển đổi            

loại hình hoạt động Văn phòng Thừa      

phát lại 

10 1.008934 
Hợp nhất, sáp nhập Văn phòng Thừa  

phát lại 

11 1.008935 

Đăng ký hoạt động, thay đổi nội dung 

đăng ký hoạt động sau khi hợp nhất, sáp 

nhập Văn phòng Thừa phát lại 

12 1.008936 
Chuyển nhượng Văn phòng Thừa phát 

lại 

13 1.008937 

Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động 

sau khi chuyển nhượng Văn phòng Thừa 

phát lại 

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239324
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239376
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239328
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239329
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239386
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239389
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239390
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239398
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239391
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239399
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239392
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239400
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239393


 

Phụ lục II 

NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC 

THỪA PHÁT LẠI THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT 

CỦA SỞ TƢ PHÁP TỈNH BẾN TRE 

(Kèm theo Quyết định số   1275   /QĐ-UBND ngày  07  tháng 6 năm 2024 

của Ủy ban nhân dân tỉnh Bến Tre) 

 

1. Đăng ký tập sự hành nghề Thừa phát lại  (Mã số 1.008925, Dịch vụ 

công trực tuyến toàn trình) 

- Trình tự thực hiện: 

+ Người có chứng chỉ tốt nghiệp đào tạo nghề Thừa phát lại hoặc giấy chứng 

nhận hoàn thành khóa bồi dưỡng nghề Thừa phát lại hoặc quyết định công nhận 

tương đương đào tạo nghề Thừa phát lại ở nước ngoài gửi hồ sơ đến Sở Tư pháp 

nơi Văn phòng Thừa phát lại nhận tập sự đặt trụ sở (Trung tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh, địa chỉ: Số 126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường 

Phú Tân, thành phố Bến Tre, tỉnh Bến Tre). 

+ Sở Tư pháp thông báo bằng văn bản cho người tập sự và Văn phòng Thừa 

phát lại nhận tập sự về việc đăng ký tập sự; trường hợp từ chối phải thông báo 

bằng văn bản có nêu rõ lý do. 

- Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

+ Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến 

Tre, tỉnh Bến Tre. 

+ Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

+ Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính 

tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

- Thành phần hồ sơ: 

+ Giấy đăng ký tập sự hành nghề Thừa phát lại theo mẫu do Bộ trưởng Bộ 

Tư pháp quy định*; 

+ Bản sao có chứng thực hoặc bản chụp kèm bản chính chứng chỉ tốt nghiệp 

đào tạo nghề Thừa phát lại hoặc giấy chứng nhận hoàn thành khóa bồi dưỡng nghề 

Thừa phát lại hoặc quyết định công nhận tương đương đào tạo nghề Thừa phát lại 

ở nước ngoài để đối chiếu. 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết hồ sơ: Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 
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- Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân. 

- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thông báo về việc đăng 

ký tập sự. 

- Phí, lệ phí: Không. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

+ Người có chứng chỉ tốt nghiệp đào tạo nghề Thừa phát lại hoặc giấy 

chứng nhận hoàn thành khóa bồi dưỡng nghề Thừa phát lại hoặc quyết định công 

nhận tương đương đào tạo nghề Thừa phát lại ở nước ngoài; 

+ Người thuộc một trong các trường hợp sau không được đăng ký tập sự 

hành nghề Thừa phát lại: 

. Người bị mất hoặc bị hạn chế năng lực hành vi dân sự; có khó khăn 

trong nhận thức, làm chủ hành vi theo quy định của Bộ luật Dân sự;  

. Người đang là cán bộ, công chức, viên chức, sĩ quan, quân nhân chuyên 

nghiệp, công nhân, viên chức quốc phòng trong cơ quan, đơn vị thuộc Quân đội 

nhân dân, sĩ quan, hạ sĩ quan, chiến sỹ trong cơ quan, đơn vị thuộc Công an nhân 

dân; 

. Người đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự; người đã bị kết án về tội phạm 

do vô ý, tội phạm ít nghiêm trọng do cố ý mà chưa được xóa án tích; người đã bị kết 

án về tội phạm liên quan đến chiếm đoạt tài sản, trục lợi, gian lận, gian dối, xâm 

phạm an ninh quốc gia, tội phạm nghiêm trọng, tội phạm rất nghiêm trọng, tội 

phạm đặc biệt nghiêm trọng do cố ý, kể cả trường hợp đã được xóa án tích; 

. Cán bộ, công chức, viên chức, sĩ quan, quân nhân chuyên nghiệp, 

công nhân, viên chức quốc phòng trong cơ quan, đơn vị thuộc Quân đội nhân dân, 

sĩ quan, hạ sĩ quan, chiến sỹ trong cơ quan, đơn vị thuộc Công an nhân dân bị 

bãi nhiệm, bị xử lý kỷ luật bằng hình thức cách chức, buộc thôi việc, tước danh 

hiệu hoặc đưa ra khỏi ngành; 

. Người bị xử lý kỷ luật bằng hình thức xóa tên khỏi danh sách luật sư của 

Đoàn luật sư do vi phạm pháp luật hoặc vi phạm quy tắc đạo đức nghề nghiệp luật 

sư; người bị xử phạt vi phạm hành chính bằng hình thức tước quyền sử dụng chứng 

chỉ hành nghề luật sư mà chưa hết thời hạn 03 năm, kể từ ngày chấp hành xong 

quyết định xử phạt vi phạm hành chính đó; 

. Người bị xử phạt vi phạm hành chính bằng hình thức tước quyền sử dụng 

thẻ công chứng viên, thẻ thẩm định viên về giá, chứng chỉ hành nghề đấu giá, 

chứng chỉ hành nghề quản tài viên mà chưa hết thời hạn 03 năm, kể từ ngày chấp 

hành xong quyết định xử phạt vi phạm hành chính đó. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-TPL-04-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 
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- Căn cứ pháp lý: 

+ Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức 

và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 05/2020/TT-BTP ngày 28/8/2020 của Bộ Tư pháp quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 

08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ 

sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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  Mẫu TP-TPL-04-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐĂNG KÝ TẬP SỰ HÀNH NGHỀ THỪA PHÁT LẠI 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp......................... 

 

Tôi tên là (ghi bằng chữ in hoa): .......................................................................... 

 

Giới tính (1): ..................................... 

Ngày, tháng, năm sinh: .........../............/.............. 

Quốc tịch (2): ........................................................................................................ 

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ căn cước công dân/Số định danh cá nhân: 

................................................. 

Ngày, tháng, năm cấp (3): ......../........./...............Nơi cấp (4): ................................ 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân) 

Nơi thường trú (5): ................................................................................................ 

................................................................................................................................. 

Nơi ở hiện tại (6): .................................................................................................. 

............................................................................................................................... Điện 

thoại: ......................................Email (nếu có): ........................................... 

Đã được cấp chứng chỉ tốt nghiệp đào tạo nghề Thừa phát lại/Giấy chứng nhận 

hoàn thành khóa bồi dưỡng nghề Thừa phát lại/Quyết định công nhận tương đương đào 

tạo nghề Thừa phát lại ở nước ngoài số............... ngày..... tháng..... 

năm……....... 

Tôi đã liên hệ tập sự tại Văn phòng Thừa phát lại.................................................. 

Địa chỉ trụ sở: ......................................................................................................... 

................................................................................................................................. Họ 

tên Thừa phát lại hướng dẫn tập sự: ................................................................ 

Số Thẻ: ………………. Cấp ngày ……………… 

Thời gian tập sự từ ngày…. tháng…. năm……. đến ngày…. tháng.… năm…. Tôi 

cam đoan không thuộc trường hợp không được đăng ký tập sự hành nghề 

Thừa phát lại, chấp hành đúng các quy định pháp luật và thực hiện đầy đủ các 

nghĩa vụ của người tập sự hành nghề Thừa phát lại./. 
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Xác nhận của Trƣởng  

Văn phòng Thừa phát lại (7) 

(Chữ ký, chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký 

số của tổ chức) 

Tỉnh (thành phố), ngày... tháng... năm... 

Ngƣời đề nghị 

(chữ ký/chữ ký số, họ tên) 

 
Ghi chú: 

1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4), (5), (6): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu quốc gia về dân cư để tự 

động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính không cần kê khai. Nếu các thông tin không được tự 

động điền vào biểu mẫu thì người thực hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện thủ tục hành chính kê khai 

đầy đủ trong biểu mẫu. 

1. Thông tin số (7): Xác nhận về việc nhận tập sự và phân công Thừa phát lại đủ điều kiện hướng dẫn tập sự 

theo quy định. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử tương tác khi cơ 

quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 
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2. Thay đổi nơi tập sự hành nghề Thừa phát lại  (Mã số 1.008926, Dịch 

vụ công trực tuyến toàn trình) 

- Trình tự thực hiện: 

+ Người tập sự gửi giấy đề nghị thay đổi nơi tập sự theo mẫu do Bộ trưởng 

Bộ Tư pháp quy định đến Sở Tư pháp nơi đã đăng ký tập sự (Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, 

phường Phú Tân, thành phố Bến Tre, tỉnh Bến Tre). 

+ Đối với trường hợp thay đổi nơi tập sự hành nghề Thừa phát lại trong cùng 

một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương thì Sở Tư pháp thông báo bằng văn bản 

cho người tập sự, Văn phòng Thừa phát lại đã nhận tập sự và Văn phòng Thừa phát 

lại chuyển đến tập sự về việc thay đổi nơi tập sự; trường hợp từ chối phải thông 

báo bằng văn bản có nêu rõ lý do. 

+ Đối với trường hợp thay đổi nơi tập sự hành nghề Thừa phát lại sang tỉnh, 

thành phố trực thuộc Trung ương khác thì Sở Tư pháp thông báo bằng văn bản cho 

Văn phòng Thừa phát lại đã nhận tập sự và người tập sự về việc thay đổi nơi tập 

sự, đồng thời xác nhận thời gian tập sự, số lần tạm ngừng tập sự (nếu có) của 

người tập sự tại địa phương mình; trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản 

có nêu rõ lý do. 

- Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

+ Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến 

Tre, tỉnh Bến Tre. 

+ Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

+ Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính 

tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn.  

- Thành phần hồ sơ: Giấy đề nghị thay đổi nơi tập sự theo mẫu do Bộ 

trưởng Bộ Tư pháp quy định*. 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết hồ sơ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận Giấy đề nghị thay đổi nơi tập sự. 

- Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân. 

- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản thông báo về việc 

thay đổi  nơi tập sự. 

- Phí, lệ phí: Không. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 
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- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-TPL-05-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

- Căn cứ pháp lý: 

+ Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức 

và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 05/2020/TT-BTP ngày 28/8/2020 của Bộ Tư pháp quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 

08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ THAY ĐỔI NƠI TẬP SỰ HÀNH NGHỀ THỪA PHÁT LẠI 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp......................... 

 

Tôi tên là (ghi bằng chữ in hoa): ................................................Giới tính (1): ...... 

Ngày, tháng, năm sinh: .........../ ............/ .................... 

Quốc tịch (2):........................................................................................................... 

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ căn cước công dân/Số định danh cá nhân: 

................................... 

Ngày, tháng, năm cấp (3): ......../........./...........Nơi cấp (4): .................................... 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân) 

Nơi thường trú (5): ............................................................................................... 

Nơi ở hiện tại (6): ................................................................................................. 

 

Điện thoại: .............................. Email: ..................................................................... 

Hiện đang tập sự tại Văn phòng Thừa phát lại....................................................... 

Địa chỉ trụ sở: ......................................................................................................... 

Thời gian tập sự từ ngày…. tháng…. năm…. đến ngày….. tháng…. năm…….. 

Văn phòng Thừa phát lại chuyển đến tập sự: .................................................. 

Địa chỉ trụ sở: ......................................................................................................... 

Lý do đề nghị thay đổi nơi tập sự: .................................................................... 

Tôi xin cam đoan chấp hành đúng các quy định pháp luật và thực hiện đầy đủ các 

nghĩa vụ của người tập sự hành nghề Thừa phát lại./. 

 

Tỉnh (thành phố), ngày….... tháng…... năm... 

Ngƣời đề nghị 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên) 

Xác nhận của Trƣởng Văn phòng 
Thừa phát lại đang tập sự (7) 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số 

của tổ chức) 

Xác nhận của Trƣởng Văn phòng 
Thừa phát lại chuyển đến tập sự (8) 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký 

số của tổ chức) 

Mẫu TP-TPL-05-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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Ghi chú: 

1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4), (5), (6): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu 

quốc gia về dân cư để tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính 

không cần kê khai. Nếu các thông tin không được tự động điền vào biểu mẫu thì người 

thực hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện 

thủ tục hành chính kê khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Thông tin số (7): Xác nhận về thời gian, kết quả tập sự của người tập sự tại Văn 

phòng. 

3. Thông tin số (8): Xác nhận về việc nhận tập sự và phân công Thừa phát lại đủ 

điều kiện hướng dẫn tập sự áp dụng đối với trường hợp thay đổi nơi tập sự trong cùng 

một tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương. 

4. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu 

điện tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 
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3. Đăng ký hành nghề và cấp Thẻ Thừa phát lại    (Mã số 1.008927, Dịch 

vụ công trực tuyến toàn trình) 

- Trình tự thực hiện: 

+ Văn phòng Thừa phát lại gửi hồ sơ đăng ký hành nghề và cấp Thẻ cho 

Thừa phát lại của Văn phòng mình đến Sở Tư pháp nơi đặt trụ sở (Trung tâm Phục 

vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu 

phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến Tre, tỉnh Bến Tre). 

+ Sở Tư pháp ghi tên người được đăng ký hành nghề vào Danh sách Thừa 

phát lại hành nghề tại địa phương và cấp Thẻ Thừa phát lại; trường hợp từ chối 

phải thông báo bằng văn bản có nêu rõ lý do. 

- Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

+ Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến 

Tre, tỉnh Bến Tre. 

+ Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

+ Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính 

tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn.  

- Thành phần hồ sơ: 

+ Giấy đề nghị đăng ký hành nghề và cấp Thẻ Thừa phát lại theo mẫu do 

Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định*; 

+ Bản sao có chứng thực hoặc bản chụp kèm bản chính Quyết định bổ 

nhiệm, bổ nhiệm lại Thừa phát lại để đối chiếu; 

+ 01 ảnh chân dung của Thừa phát lại cỡ 2cm x 3cm chụp không quá 06 

tháng trước ngày nộp hồ sơ. 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết hồ sơ: Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

- Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Văn phòng Thừa phát lại. 

- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Người đăng ký hành nghề được 

ghi tên vào Danh sách Thừa phát lại hành nghề tại địa phương và Thẻ Thừa phát lại 

được cấp*. 

- Phí, lệ phí: Không. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-TPL-11-sđ ban hành kèm theo 
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Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

- Căn cứ pháp lý: 

+ Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức 

và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 05/2020/TT-BTP ngày 28/8/2020 của Bộ Tư pháp quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 

08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ 

sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ ĐĂNG KÝ HÀNH NGHỀ VÀ CẤP THẺ THỪA PHÁT      LẠI 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp.............................. 

 

 

Văn phòng Thừa phát lại (ghi tên bằng chữ in hoa): ……………………………. 

Địa chỉ trụ sở: ……………………………………………………………………. 

Đề nghị Sở Tư pháp đăng ký hành nghề và cấp Thẻ Thừa phát lại cho: 

 

STT Họ và tên ; 

Ngày, tháng, 

năm sinh; Số 

CMND/Số Thẻ 

CCCD/Số định 

danh cá nhân 

Nơi ở hiện tại (2) Quyết định bổ 

nhiệm/bổ nhiệm lại 

Thừa phát lại 

1    

2    

…    

 

Tỉnh (thành phố), ngày....... tháng...... năm...... 

Trƣởng Văn phòng 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số của 

tổ chức) 

Ghi chú: 

1. Thông tin số (2): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu quốc 

gia về dân cư để tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính không 

cần kê khai. Nếu thông tin không được tự động điền vào biểu mẫu thì người thực hiện 

thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện 

thủ tục hành chính kê khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu 

điện tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 

 

Mẫu TP-TPL-11-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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4. Cấp lại Thẻ Thừa phát lại (Mã số 1.008928, Dịch vụ công trực tuyến 

toàn trình) 

- Trình tự thực hiện: 

+ Thừa phát lại gửi hồ sơ đề nghị cấp lại Thẻ Thừa phát lại đến Sở Tư pháp 

nơi đăng ký hành nghề (Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 126A, 

đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến Tre, 

tỉnh Bến Tre). 

+ Sở Tư pháp cấp lại Thẻ cho Thừa phát lại; trường hợp từ chối phải thông 

báo bằng văn bản có nêu rõ lý do. 

- Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

+ Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến 

Tre, tỉnh Bến Tre. 

+ Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

+ Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính 

tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

- Thành phần hồ sơ: 

+ Giấy đề nghị cấp lại Thẻ Thừa phát lại theo mẫu do Bộ trưởng Bộ Tư 

pháp quy định*; 

+ 01 ảnh chân dung của Thừa phát lại cỡ 2cm x 3cm chụp không quá 06 

tháng trước ngày nộp hồ sơ; 

+ Bản chính Thẻ Thừa phát lại trong trường hợp Thẻ bị hỏng. 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết hồ sơ: Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân. 

- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Thẻ Thừa phát lại được cấp*. 

- Phí, lệ phí: Không. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Thẻ Thừa phát lại bị 

mất hoặc bị hỏng. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-TPL-13-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 
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- Căn cứ pháp lý: 

+ Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức 

và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 05/2020/TT-BTP ngày 28/8/2020 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 08/2020/NĐ-CP 

ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại. 

+ Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ 

CẤP LẠI THẺ THỪA PHÁT LẠI 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp…………………… 

 

Tôi tên là:..........................................................................Giới tính (1): ............... 

 

Ngày, tháng, năm sinh: ........../........./.............Quốc tịch (2): ................................. 

Số Chứng minh nhân dân/ Số Thẻ căn cước công dân/Số định danh cá nhân: 

…………………………………………………………………………………… 

Ngày, tháng, năm cấp (3): ........../........../.......... Nơi cấp (4): ................................ 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân) 

 

Nơi thường trú (5): ................................................................................................. 

 

Nơi ở hiện tại (6): .................................................................................................... 

Điện thoại: ………………………..Email: …………………………………… 

Hiện đang hành nghề Thừa phát lại tại Văn phòng Thừa phát lại......................... 

Địa chỉ trụ sở: ......................................................................................................... 

Đã được cấp Thẻ Thừa phát lại số: ................ Ngày cấp: ........../.........../.......... 

Lý do đề nghị cấp lại Thẻ Thừa phát lại: ………………………………........... 

Tôi xin chịu trách nhiệm về những nội dung nêu trên và cam đoan thực hiện đầy đủ 

các quyền, nghĩa vụ của Thừa phát lại theo quy định của pháp luật./. 

 

Xác nhận của Trƣởng Văn phòng 

Thừa phát lại về việc Thừa phát lại 

đang hành nghề tại tổ chức mình 
(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ 

ký số của cá nhân, tổ chức) 

Tỉnh (thành phố), ngày...... tháng...... năm...... 

Ngƣời đề nghị 

(Chữ ký/ chữ ký số, họ tên) 

Ghi chú: 

1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4), (5), (6): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu quốc gia về dân cư để tự 

động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính không cần kê khai. Nếu các thông tin không được tự 

động điền vào biểu mẫu thì người thực hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện thủ tục hành chính kê khai 

đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử tương tác khi 

cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến.  

 

Mẫu TP-TPL-13-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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5. Thành lập Văn phòng Thừa phát lại    (Mã số 1.008929, Dịch vụ công 

trực tuyến toàn trình) 

- Trình tự thực hiện: 

+ Căn cứ vào Đề án phát triển Văn phòng Thừa phát lại đã được phê duyệt, 

Ủy ban nhân dân cấp tỉnh ra thông báo về việc thành lập Văn phòng Thừa phát lại 

tại địa phương. Trên cơ sở thông báo nêu trên của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Thừa 

phát lại có nhu cầu thành lập Văn phòng Thừa phát lại gửi hồ sơ đề nghị thành lập 

Văn phòng Thừa phát lại đến Sở Tư pháp nơi đề nghị thành lập Văn phòng Thừa 

phát lại (Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 126A, đường 

Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến Tre, tỉnh Bến 

Tre); 

+ Sở Tư pháp trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép 

thành lập Văn phòng Thừa phát lại; trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn 

bản có nêu rõ lý do; 

+ Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép thành lập Văn 

phòng Thừa phát lại; trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản có nêu rõ lý 

do. 

- Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

+ Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến 

Tre, tỉnh Bến Tre. 

+ Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

+ Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính 

tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

- Thành phần hồ sơ: 

+ Giấy đề nghị thành lập Văn phòng Thừa phát lại theo mẫu do Bộ trưởng 

Bộ Tư pháp quy định*; 

+ Bản thuyết minh về tổ chức, tên gọi, nhân sự, địa điểm đặt trụ sở, các 

điều kiện vật chất và kế hoạch triển khai thực hiện; 

+ Bản sao có chứng thực hoặc bản chụp kèm bản chính Quyết định bổ 

nhiệm, bổ nhiệm lại Thừa phát lại để đối chiếu. 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết hồ sơ: 

+ Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư pháp 

trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép thành lập Văn phòng 

Thừa phát lại; 
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+ Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ trình của Sở Tư pháp, 

Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép thành lập Văn phòng Thừa 

phát lại. 

- Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân. 

- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: 

+ Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân tỉnh. 

+ Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định cho phép thành lập 

Văn phòng Thừa phát lại*. 

- Lệ phí: 1.000.000đ/hồ sơ. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

+ Thành lập Văn phòng Thừa phát lại trên cơ sở Đề án phát triển Văn phòng 

Thừa phát lại đã được phê duyệt; 

+ Thừa phát lại đã chuyển nhượng Văn phòng Thừa phát lại không được 

phép thành lập, tham gia thành lập Văn phòng Thừa phát lại mới trong thời hạn 05 

năm, kể từ ngày chuyển nhượng. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-TPL-16-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

- Căn cứ pháp lý: 

+ Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức 

và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 05/2020/TT-BTP ngày 28/8/2020 của Bộ Tư pháp quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 

08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 223/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ Tài chính quy 

định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định tiêu chuẩn, điều 

kiện hành nghề thừa phát lại; phí thẩm định điều kiện thành lập, hoạt động Văn 

phòng Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ 

sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp. 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

 

Kính gửi: Ủy ban nhân dân.............................. 

 

Tôi/Chúng tôi là: 

1. Họ và tên (ghi bằng chữ in hoa): ...................................................................... 

Ngày, tháng, năm sinh: .......................................................................................... 

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ Căn cước công dân/Số định danh cá nhân: 

................................................................................................................................ 

Quyết định bổ nhiệm Thừa phát lại số............... ngày......../......./.......... 

Nơi thường trú (1): ............................................................................................... 

Nơi ở hiện tại (2): .................................................................................................. 

2............................................................................................................................ 

(Nếu có từ hai người trở lên thì từ người thứ hai kê khai đầy đủ các thông tin như 

người thứ nhất) 

đề nghị Ủy ban nhân dân .................................... cho phép thành lập Văn phòng Thừa 

phát lại với các nội dung sau đây: 

1. Tên Văn phòng Thừa phát lại (ghi bằng chữ in hoa): ........................................ 

2. Địa chỉ trụ sở: ..................................................................................................... 

3. Họ và tên Trưởng Văn phòng Thừa phát lại (ghi bằng chữ in hoa): 

.............................................................................................................................. 4. 

Loại hình hoạt động: ................................................................................... 

Tôi/Chúng tôi cam đoan thực hiện đầy đủ các quyền, nghĩa vụ theo quy định của 

pháp luật./. 

Tỉnh (thành phố), ngày...... tháng....... năm......... 

Ngƣời đề nghị (3) 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên) 
Ghi chú: 

1. Thông tin số (1), (2): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu quốc gia về dân cư để tự 

động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính không cần kê khai. Nếu các thông tin không được tự 

động điền vào biểu mẫu thì người thực hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện thủ tục hành chính kê 

khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Thông tin số (3): Trường hợp có 02 Thừa phát lại trở lên đề nghị thành lập Văn phòng Thừa phát lại thì 

từng người đều phải ký, ghi rõ họ tên. 

 3. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử tương tác khi cơ 

quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 

 

Mẫu TP-TPL-16-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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6. Đăng ký hoạt động Văn phòng Thừa phát lại    (Mã số 1.008930, Dịch 

vụ công trực tuyến toàn trình) 

- Trình tự thực hiện: 

+ Văn phòng Thừa phát lại gửi hồ sơ đăng ký hoạt động đến Sở Tư pháp nơi 

cho phép thành lập (Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 126A, 

đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến Tre, 

tỉnh Bến Tre); 

+ Sở Tư pháp cấp Giấy đăng ký hoạt động cho Văn phòng Thừa phát lại; 

trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản có nêu rõ lý do. 

- Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

+ Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến 

Tre, tỉnh Bến Tre. 

+ Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

+ Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính 

tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn.  

- Thành phần hồ sơ: 

+ Giấy đề nghị đăng ký hoạt động Văn phòng Thừa phát lại theo mẫu do 

Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định*; 

+ Bản sao có chứng thực hoặc bản chụp kèm bản chính Quyết định cho 

phép thành lập Văn phòng Thừa phát lại để đối chiếu; 

+ Giấy tờ chứng minh đủ điều kiện quy định tại khoản 3, 4 Điều 17 của 

Nghị định số 08/2020/NĐ-CP; 

+ Hồ sơ đăng ký hành nghề của Thừa phát lại theo quy định tại khoản 1 

Điều 15 của Nghị định số 08/2020/NĐ-CP. 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết hồ sơ: Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

- Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Văn phòng Thừa phát lại. 

- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động Văn 

phòng Thừa phát lại. 

- Phí, lệ phí: Không. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Trong thời hạn 30 

ngày, kể từ ngày nhận được Quyết định cho phép thành lập, Văn phòng Thừa phát 
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lại phải đăng ký hoạt động. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-TPL-18-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

- Căn cứ pháp lý: 

+ Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức 

và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 05/2020/TT-BTP ngày 28/8/2020 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 08/2020/NĐ-CP 

ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ 

ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp....................... 

1. Văn phòng Thừa phát lại (ghi tên bằng chữ in hoa): ........................................ 

2. Quyết định cho phép thành lập số: ........................ ngày......./......./.............. 

của Ủy ban nhân dân............................................................................................... 

3. Địa chỉ trụ sở: ..................................................................................................... 

Điện thoại: ..................... Fax (nếu có): .................... Email (nếu có): ................... 

Website (nếu có): ................................................................................................... 

3. Trưởng Văn phòng Thừa phát lại: 

Họ và tên: ....................................................................................Giới tính (1): ...... 

Ngày, tháng, năm sinh:………/………../…………… 

Quốc tịch (2):......................................................................................................... 

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ căn cước công dân/Số định danh cá nhân: 

...................................... 

Ngày, tháng, năm cấp (3): ........./........./............ Nơi cấp (4): ................................ 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân) 

Nơi thường trú (5): ............................................................................................... 

Nơi ở hiện tại (6): ................................................................................................ 

Điện thoại: .............................. Email: ..................................................................... 

4. Danh sách Thừa phát lại (bao gồm cả Trưởng Văn phòng) (7): 

 

STT 

Họ và tên; Ngày, 

tháng, năm sinh; Số 

CMND/Số Thẻ 

CCCD/Số định danh 

cá nhân 

Nơi ở hiện tại 

(8) 

Thừa phát lại hợp danh/Thừa phát 

lại làm việc theo chế độ hợp đồng 

1    

2    

….    

 

Mẫu TP-TPL-18-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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Văn phòng Thừa phát lại......................... cam đoan thực hiện đầy đủ các quyền, 

nghĩa vụ theo quy định của pháp luật./. 

Tỉnh (thành phố), ngày...... tháng....... năm..... 

Trƣởng Văn phòng 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên) 

 
Ghi chú: 

1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4), (5), (6), (8): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu quốc gia 

về dân cư để tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính không cần kê khai. 

Nếu các thông tin không được tự động điền vào biểu mẫu thì người thực hiện thủ tục hành chính 

kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện thủ tục 

hành chính kê khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Thông tin số (7): Ghi trong trường hợp có Thừa phát lại hợp danh hoặc Thừa phát 

lại làm việc theo chế độ hợp đồng. 

3. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện 

tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 
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7. Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng Thừa phát lại 

(Mã số 1.008931, Dịch vụ công trực tuyến toàn trình) 

- Trình tự thực hiện: 

+ Văn phòng Thừa phát lại gửi hồ sơ đề nghị thay đổi nội dung đăng ký 

hoạt động đến Sở Tư pháp nơi đăng ký hoạt động (Trung tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh, địa chỉ: Số 126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường 

Phú Tân, thành phố Bến Tre, tỉnh Bến Tre). 

+ Sở Tư pháp cấp Giấy đăng ký hoạt động cho Văn phòng Thừa phát lại; 

trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản có nêu rõ lý do. 

- Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

+ Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến 

Tre, tỉnh Bến Tre. 

+ Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

+ Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính 

tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn.  

- Thành phần hồ sơ: 

+ Giấy đề nghị thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng Thừa 

phát lại theo mẫu do Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định*; 

+ Giấy tờ chứng minh việc thay đổi và bản chính Giấy đăng ký hoạt động. 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết hồ sơ: 

+ Đối với trường hợp thay đổi Trưởng Văn phòng thì thời hạn cấp Giấy 

đăng ký hoạt động cho Văn phòng Thừa phát lại là 03 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

+ Đối với các trường hợp thay đổi khác thì thời hạn cấp Giấy đăng ký hoạt 

động cho Văn phòng Thừa phát lại là 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ. 

- Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Văn phòng Thừa phát lại. 

- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động Văn 

phòng Thừa phát lại. 

- Phí, lệ phí: Không. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Khi thay đổi một trong 

các nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng Thừa phát lại bao gồm: tên, địa chỉ 
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trụ sở của Văn phòng Thừa phát lại, họ tên Trưởng Văn phòng Thừa phát lại, danh 

sách Thừa phát lại hợp danh và danh sách Thừa phát lại làm việc theo chế độ hợp 

đồng lao động (nếu có) của Văn phòng Thừa phát lại thì phải đăng ký thay đổi. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-TPL-20-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

- Căn cứ pháp lý: 

+ Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức 

và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 05/2020/TT-BTP ngày 28/8/2020 của Bộ Tư pháp quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 

08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ 

sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

GIẤY ĐỀ NGHỊ THAY ĐỔI NỘI DUNG ĐĂNG KÝ HOẠT 

ĐỘNG VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp..................................... 

 

Văn phòng Thừa phát lại (ghi bằng chữ in hoa): ................................................... 

Địa chỉ trụ sở: ........................................................................................................ 

Điện thoại: ........................................... Fax (nếu có): .......................................... 

Email (nếu có): ..................................................................................................... 

Giấy đăng ký hoạt động số: .................................... Cấp lần: .............................. 

Ngày cấp:......./......../.......... 

Đề nghị thay đổi nội dung đăng ký hoạt động Văn phòng Thừa phát lại như 

sau (1): 

.......................................................................................................................... 

................................................................................................................................. 

Văn phòng Thừa phát lại ................................ cam đoan thực hiện đầy đủ các quyền, 

nghĩa vụ theo quy định của pháp luật./. 

Tỉnh (thành phố), ngày..... tháng...... năm...... 

Trƣởng Văn phòng 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số 

của tổ chức) 

 

 

Ghi chú: 

1. Thông tin số (1): Ghi một hoặc nhiều nội dung đề nghị thay đổi theo quy định tại 

khoản 1 Điều 22 của Nghị định số 08/2020/NĐ-CP. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu 

mẫu điện tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 

 

Mẫu TP-TPL-20-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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8. Chuyển đổi loại hình hoạt động Văn phòng Thừa phát lại  (Mã số 

1.008932, Dịch vụ công trực tuyến toàn trình) 

- Trình tự thực hiện: 

+ Văn phòng Thừa phát lại có nhu cầu chuyển đổi loại hình hoạt động từ 

doanh nghiệp tư nhân sang công ty hợp danh và ngược lại gửi hồ sơ đề nghị 

chuyển đổi đến Sở Tư pháp nơi đăng ký hoạt động (Trung tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh, địa chỉ: Số 126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường 

Phú Tân, thành phố Bến Tre, tỉnh Bến Tre). 

+ Sở Tư pháp có trách nhiệm thẩm định hồ sơ và trình Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh xem xét, quyết định cho phép chuyển đổi loại hình hoạt động của Văn phòng 

Thừa phát lại; trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản có nêu rõ lý do. 

+ Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép chuyển đổi loại 

hình hoạt động của Văn phòng Thừa phát lại; trường hợp từ chối phải thông báo 

bằng văn bản có nêu rõ lý do. 

- Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

+ Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến 

Tre, tỉnh Bến Tre. 

+ Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

+ Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính 

tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

- Thành phần hồ sơ: 

+ Giấy đề nghị chuyển đổi loại hình Văn phòng Thừa phát lại theo mẫu do 

Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định*; 

+ Bản thuyết minh về việc chuyển đổi loại hình hoạt động, trong đó nêu rõ 

phương án chuyển đổi, tình hình tổ chức và hoạt động của Văn phòng tính đến 

ngày đề nghị chuyển đổi, dự kiến về tổ chức, tên gọi, địa điểm đặt trụ sở, nhân 

sự, các điều kiện vật chất; 

+ Bản sao có chứng thực hoặc bản chụp kèm bản chính Quyết định bổ 

nhiệm, bổ nhiệm lại Thừa phát lại để đối chiếu; 

+ Bản chính Quyết định cho phép thành lập Văn phòng Thừa phát lại. 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết hồ sơ: 

+ Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư pháp có 

trách nhiệm thẩm định hồ sơ và trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết 

định cho phép chuyển đổi loại hình hoạt động của Văn phòng Thừa phát lại. 
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+ Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ trình của Sở Tư pháp, 

Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép chuyển đổi loại hình hoạt 

động của Văn phòng Thừa phát lại. 

- Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Văn phòng Thừa phát lại. 

- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

+ Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân tỉnh. 

+ Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định cho phép chuyển đổi 

loại hình hoạt động Văn phòng Thừa phát lại*. 

- Phí, lệ phí: Không. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-TPL-21-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

- Căn cứ pháp lý: 

+ Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức 

và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 05/2020/TT-BTP ngày 28/8/2020 của Bộ Tư pháp quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 

08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ 

sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ CHUYỂN ĐỔI LOẠI 

HÌNH VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

Kính gửi: Ủy ban nhân dân..................................... 

 

Văn phòng Thừa phát lại (ghi tên bằng chữ in hoa): ............................................ 

Địa chỉ trụ sở: ........................................................................................................ 

Quyết định cho phép thành lập số: ......................... ngày........./........../................. 

Giấy đăng ký hoạt động số: .....................................Cấp lần: ............................... 

Ngày cấp........./........../........................... 

Đề nghị được chuyển đổi thành Văn phòng Thừa phát lại hoạt động theo loại 

hình..........................................................: 

1. Văn phòng Thừa phát lại (ghi tên bằng chữ in hoa) (1): .................................. 

2. Địa chỉ trụ sở (2): .............................................................................................. 

3. Họ và tên Trưởng Văn phòng Thừa phát lại (3): ............................................... 

Văn phòng Thừa phát lại ........................................... cam đoan thực hiện đầy đủ 

các 

quyền, nghĩa vụ theo quy định của pháp luật./. 

Tỉnh (thành phố), ngày...... tháng....... năm......... 

Trƣởng Văn phòng 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số của tổ chức) 

 

 

Ghi chú: 

1. Các thông tin (1), (2), (3) ghi trong trường hợp thay đổi. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu 

mẫu điện tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến.  

 

Mẫu TP-TPL-21-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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9. Đăng ký hoạt động sau khi chuyển đổi loại hình hoạt động Văn 

phòng Thừa phát lại (Mã số 1.008933, Dịch vụ công trực tuyến toàn trình) 

-Trình tự thực hiện: 

+ Văn phòng Thừa phát lại gửi hồ sơ đăng ký hoạt động đến Sở Tư pháp nơi 

cho phép chuyển đổi (Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 126A, 

đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến Tre, 

tỉnh Bến Tre). 

+ Sở Tư pháp cấp Giấy đăng ký hoạt động cho Văn phòng Thừa phát lại; 

trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản có nêu rõ lý do. 

- Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

+ Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến 

Tre, tỉnh Bến Tre. 

+ Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

+ Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính 

tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

- Thành phần hồ sơ: 

+ Giấy đề nghị đăng ký hoạt động Văn phòng Thừa phát lại theo mẫu do 

Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định*; 

+ Bản sao có chứng thực hoặc bản chụp kèm bản chính Quyết định cho 

phép chuyển đổi để đối chiếu; 

+ Giấy tờ chứng minh có đủ điều kiện bảo đảm hoạt động của Văn phòng 

Thừa phát lại theo quy định tại điểm b khoản 1 Điều 26 của Nghị định số 

08/2020/NĐ-CP. 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết hồ sơ: Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Văn phòng Thừa phát lại. 

- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động Văn 

phòng Thừa phát lại*. 

- Phí, lệ phí: Không. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Trong thời hạn 15 

ngày, kể từ ngày nhận được Quyết định cho phép chuyển đổi, Văn phòng Thừa phát 

lại phải đăng ký hoạt động. 
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- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-TPL-18-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

- Căn cứ pháp lý: 

+ Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức 

và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 05/2020/TT-BTP ngày 28/8/2020 của Bộ Tư pháp quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 

08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ 

sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ 

ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp....................... 

1. Văn phòng Thừa phát lại (ghi tên bằng chữ in hoa): ........................................ 

2. Quyết định cho phép thành lập số: ........................ ngày......./......./.............. 

của Ủy ban nhân dân............................................................................................... 

3. Địa chỉ trụ sở: ..................................................................................................... 

Điện thoại: ..................... Fax (nếu có): .................... Email (nếu có): ................... 

Website (nếu có): ................................................................................................... 

4. Trưởng Văn phòng Thừa phát lại: 

Họ và tên: ....................................................................................Giới tính (1): ...... 

Ngày, tháng, năm sinh:………/………../…………… 

Quốc tịch (2):......................................................................................................... 

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ căn cước công dân/Số định danh cá nhân: 

...................................... 

Ngày, tháng, năm cấp (3): ........./........./............ Nơi cấp (4): ................................ 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân) 

Nơi thường trú (5): ............................................................................................... 

Nơi ở hiện tại (6): ................................................................................................ 

Điện thoại: .............................. Email: ..................................................................... 

5. Danh sách Thừa phát lại (bao gồm cả Trưởng Văn phòng) (7): 

 

STT 

Họ và tên; Ngày, 

tháng, năm sinh; Số 

CMND/Số Thẻ 

CCCD/Số định danh 

cá nhân 

Nơi ở hiện tại 

(8) 

Thừa phát lại hợp danh/Thừa phát 

lại làm việc theo chế độ hợp đồng 

1    

2    

Văn phòng Thừa phát lại......................... cam đoan thực hiện đầy đủ các quyền, 

nghĩa vụ theo quy định của pháp luật./. 

Tỉnh (thành phố), ngày...... tháng....... năm..... 

Trƣởng Văn phòng 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên) 

 

Mẫu TP-TPL-18-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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Ghi chú: 

1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4), (5), (6), (8): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu 

quốc gia về dân cư để tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính 

không cần kê khai. Nếu các thông tin không được tự động điền vào biểu mẫu thì người 

thực hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện 

thủ tục hành chính kê khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Thông tin số (7): Ghi trong trường hợp có Thừa phát lại hợp danh hoặc 

Thừa phát lại làm việc theo chế độ hợp đồng. 

3. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu 

điện tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 
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10. Hợp nhất, sáp nhập Văn phòng Thừa phát lại  (Mã số 1.008934, Dịch 

vụ công trực tuyến toàn trình) 

- Trình tự thực hiện: 

+ Các Văn phòng Thừa phát lại bị hợp nhất, sáp nhập gửi hồ sơ đến Sở Tư 

pháp nơi đặt trụ sở (Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 126A, 

đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến Tre, 

tỉnh Bến Tre). 

+ Sở Tư pháp trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép 

hợp nhất, sáp nhập Văn phòng Thừa phát lại; trường hợp từ chối phải thông báo 

bằng văn bản có nêu rõ lý do; 

+ Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép hợp nhất, sáp 

nhập Văn phòng Thừa phát lại; trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản có 

nêu rõ lý do. 

- Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

+ Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến 

Tre, tỉnh Bến Tre. 

+ Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

+ Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính 

tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

- Thành phần hồ sơ: 

+ Giấy đề nghị hợp nhất, giấy đề nghị sáp nhập Văn phòng Thừa phát lại 

theo mẫu do Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định*. 

+ Hợp đồng hợp nhất, hợp đồng sáp nhập trong đó có các nội dung chủ yếu 

sau đây: tên, địa chỉ trụ sở của các Văn phòng bị hợp nhất, sáp nhập; thời gian thực 

hiện hợp nhất, sáp nhập; phương án xử lý tài sản, sử dụng lao động của các 

Văn phòng; việc kế thừa toàn bộ quyền, nghĩa vụ và lợi ích hợp pháp của các Văn 

phòng và các nội dung khác có liên quan. 

+ Bản kê khai thuế, báo cáo tài chính trong năm gần nhất đã được kiểm toán 

của các Văn phòng tính đến ngày đề nghị hợp nhất, sáp nhập. 

+ Biên bản kiểm kê các hồ sơ nghiệp vụ và biên bản kiểm kê tài sản hiện có 

của các Văn phòng bị hợp nhất, sáp nhập. 

+ Danh sách Thừa phát lại hợp danh và Thừa phát lại làm việc theo chế độ 

hợp đồng (nếu có) tại các Văn phòng. 

+ Bản chính Quyết định cho phép thành lập và Giấy đăng ký hoạt động của 

các Văn phòng. 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết hồ sơ: 

+ Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư pháp 
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trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép hợp nhất, sáp nhập 

Văn phòng Thừa phát lại; 

+ Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ trình của Sở Tư pháp, 

Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép hợp nhất, sáp nhập Văn 

phòng Thừa phát lại. 

- Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Văn phòng Thừa phát lại. 

- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

+ Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân tỉnh 

+ Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định cho phép hợp nhất, 

quyết định cho phép sáp nhập Văn phòng Thừa phát lại. 

- Phí, lệ phí: Không. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

+ Đối với trường hợp hợp nhất Văn phòng Thừa phát lại thì các Văn phòng 

Thừa phát lại bị hợp nhất có trụ sở trong cùng một địa bàn cấp tỉnh; 

+ Đối với trường hợp sáp nhập Văn phòng Thừa phát lại thì Văn phòng 

Thừa phát lại bị sáp nhập có trụ sở trong cùng một địa bàn cấp tỉnh với Văn 

phòng Thừa phát lại nhận sáp nhập. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

+ Đối với trường hợp hợp nhất Văn phòng Thừa phát lại: Mẫu TP-TPL-23-

sđ ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ 

trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính 

trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp; 

+ Đối với trường hợp sáp nhập Văn phòng Thừa phát lại: Mẫu TP-TPL-25-

sđ ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ 

trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính 

trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp. 

- Căn cứ pháp lý: 

+ Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức 

và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 05/2020/TT-BTP ngày 28/8/2020 của Bộ Tư pháp quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 

08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ 

sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp. 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ HỢP NHẤT VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

Kính gửi: Ủy ban nhân dân..................................... 

 

1. Văn phòng Thừa phát lại (ghi tên bằng chữ in hoa): ......................................... 

Địa chỉ trụ sở: ......................................................................................................... 

Quyết định cho phép thành lập số: ......................... ngày........./........../................. 

Giấy đăng ký hoạt động số: .........................................Cấp lần:............................ 

Ngày cấp............./............./......................... 

Và (1): 

2. Văn phòng Thừa phát lại (ghi tên bằng chữ in hoa): ........................................ 

Địa chỉ trụ sở: ......................................................................................................... 

Quyết định cho phép thành lập số: ......................... ngày........./........../................. 

Giấy đăng ký hoạt động số: ..............................Cấp lần: .............................. 

Ngày cấp:…../……/.……………. 

Đề nghị được hợp nhất thành Văn phòng Thừa phát lại (ghi tên bằng chữ in 

hoa): .................................................. 

Địa chỉ trụ sở: ......................................................................................................... 

Văn phòng Thừa phát lại......................... (1) và Văn phòng Thừa phát 

lại........................... cam đoan thực hiện đầy đủ các quyền, nghĩa vụ theo quy 

định của pháp luật./. 

 

Ghi chú: 

1. Thông tin số (1): Trường hợp có từ 03 Văn phòng Thừa phát lại bị hợp nhất 

trở lên thì ghi đầy đủ các Văn phòng. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu 

mẫu điện tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 

 

 Tỉnh (thành phố), ngày......tháng.....năm..... 

Trƣởng Văn phòng 

Thừa phát lại.... 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký 

số của tổ chức) 

Trƣởng Văn phòng 

Thừa phát lại ...... (1) 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số 

của tổ chức) 

Mẫu TP-TPL-23-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ SÁP NHẬP VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

Kính gửi: Ủy ban nhân dân..................................... 

 

Văn phòng Thừa phát lại (ghi tên bằng chữ in hoa) (1): ...................................... 

Địa chỉ trụ sở: ....................................................................................................... 

Quyết định cho phép thành lập số: ......................... ngày ........./........../................. 

Giấy đăng ký hoạt động số: ......................... Cấp lần: ......................................... 

Ngày cấp…../……/……………. 

Đề nghị được sáp nhập vào Văn phòng Thừa phát lại (ghi tên bằng chữ in hoa): 

................................................................................................................................. 

Địa chỉ trụ sở: ......................................................................................................... 

Quyết định cho phép thành lập số: ......................... ngày........./........../................. 

Giấy đăng ký hoạt động số: .........................Cấp lần......................... 

Ngày cấp :........./........./................... 

Văn phòng Thừa phát lại…......................... (1) và Văn phòng Thừa phát 

lại........................... cam đoan thực hiện đầy đủ các quyền, nghĩa vụ theo quy 

định của pháp luật./. 

 

 Tỉnh (thành phố), ngày......tháng.......năm... 

Trƣởng Văn phòng 

Thừa phát lại… 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký 

số của tổ chức) 

Trƣởng Văn phòng 

Thừa phát lại… 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số của 

tổ chức) 

 

Ghi chú: 

1. Thông tin số (1): Trường hợp có từ 02 Văn phòng Thừa phát lại đề nghị được sáp 

nhất trở lên thì ghi đầy đủ các Văn phòng. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu 

điện tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến.  

 

Mẫu TP-TPL-25-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 



37 
 

11. Đăng ký hoạt động, thay đổi nội dung đăng ký hoạt động sau khi 

hợp nhất, sáp nhập Văn phòng Thừa phát lại (Mã số 1.008935, Dịch vụ công 

trực tuyến toàn trình) 

- Trình tự thực hiện: 

+ Văn phòng Thừa phát lại hợp nhất gửi hồ sơ đăng ký hoạt động đến Sở 

Tư pháp nơi cho phép hợp nhất (Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: 

Số 126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố 

Bến Tre, tỉnh Bến Tre). 

+ Văn phòng Thừa phát lại nhận sáp nhập gửi hồ sơ đăng ký thay đổi nội 

dung đăng ký hoạt động đến Sở Tư pháp nơi cho phép sáp nhập. 

+ Sở Tư pháp cấp Giấy đăng ký hoạt động cho Văn phòng Thừa phát lại 

hợp nhất, nhận sáp nhập; trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản có nêu rõ 

lý do. 

- Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

+ Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến 

Tre, tỉnh Bến Tre. 

+ Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

+ Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính 

tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn.  

- Thành phần hồ sơ: 

+ Giấy đề nghị đăng ký hoạt động, Giấy đề nghị thay đổi nội dung đăng ký 

hoạt động Văn phòng Thừa phát lại theo mẫu do Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định*; 

+ Quyết định cho phép hợp nhất, Quyết định cho phép sáp nhập; 

+ Giấy tờ chứng minh về trụ sở của Văn phòng Thừa phát lại; 

+ Bản sao có chứng thực hoặc bản chụp kèm bản chính Quyết định bổ 

nhiệm, bổ nhiệm lại của các Thừa phát lại đang hành nghề tại Văn phòng Thừa phát 

lại để đối chiếu. 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết hồ sơ: Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Văn phòng Thừa phát lại. 

- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động Văn 

phòng Thừa phát lại. 
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- Phí, lệ phí: Không. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

+ Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận được Quyết định cho phép hợp 

nhất, Văn phòng Thừa phát lại hợp nhất phải đăng ký hoạt động; 

+ Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận được Quyết định cho phép sáp 

nhập, Văn phòng Thừa phát lại nhận sáp nhập phải đăng ký thay đổi nội dung đăng 

ký hoạt động. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

+ Đối với trường hợp hợp nhất: Mẫu TP-TPL-18-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp; 

+ Đối với trường hợp sáp nhập: Mẫu TP-TPL-20-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

- Căn cứ pháp lý: 

+ Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức 

và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 05/2020/TT-BTP ngày 28/8/2020 của Bộ Tư pháp quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 

08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ 

sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

GIẤY ĐỀ NGHỊ 

ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

Kính gửi: Sở Tư pháp....................... 

1. Văn phòng Thừa phát lại (ghi tên bằng chữ in hoa): ........................................ 

2. Quyết định cho phép thành lập số: ........................ ngày......./......./.............. 

của Ủy ban nhân dân............................................................................................... 

3. Địa chỉ trụ sở: ..................................................................................................... 

Điện thoại: ..................... Fax (nếu có): .................... Email (nếu có): ................... 

Website (nếu có): ................................................................................................... 

4. Trưởng Văn phòng Thừa phát lại: 

Họ và tên: ....................................................................................Giới tính (1): ...... 

Ngày, tháng, năm sinh:………/………../…………… 

Quốc tịch (2):......................................................................................................... 

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ căn cước công dân/Số định danh cá nhân: 

...................................... 

Ngày, tháng, năm cấp (3): ........./........./............ Nơi cấp (4): ................................ 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân) 

Nơi thường trú (5): ............................................................................................... 

Nơi ở hiện tại (6): ................................................................................................ 

Điện thoại: .............................. Email: ..................................................................... 

5. Danh sách Thừa phát lại (bao gồm cả Trưởng Văn phòng) (7): 

 

STT Họ và tên; Ngày, 

tháng, năm sinh; Số 

CMND/Số Thẻ 

CCCD/Số định danh 

cá nhân 

Nơi ở hiện tại 

(8) 

Thừa phát lại hợp danh/Thừa 

phát lại làm việc theo chế độ 

hợp đồng 

1    

2    

….    

Văn phòng Thừa phát lại......................... cam đoan thực hiện đầy đủ các quyền, 

nghĩa vụ theo quy định của pháp luật./. 

Tỉnh (thành phố), ngày...... tháng....... năm..... 

Trƣởng Văn phòng 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên) 

Mẫu TP-TPL-18-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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Ghi chú: 

1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4), (5), (6), (8): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu 

quốc gia về dân cư để tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính 

không cần kê khai. Nếu các thông tin không được tự động điền vào biểu mẫu thì người 

thực hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện 

thủ tục hành chính kê khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Thông tin số (7): Ghi trong trường hợp có Thừa phát lại hợp danh hoặc 

Thừa phát lại làm việc theo chế độ hợp đồng. 

3. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu 

mẫu điện tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến.  

 



41 
 

 

 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

GIẤY ĐỀ NGHỊ THAY ĐỔI NỘI DUNG ĐĂNG KÝ HOẠT 

ĐỘNG VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp..................................... 

 

Văn phòng Thừa phát lại (ghi bằng chữ in hoa): ................................................... 

Địa chỉ trụ sở: ........................................................................................................ 

Điện thoại: ........................................... Fax (nếu có): .......................................... 

Email (nếu có): ..................................................................................................... 

Giấy đăng ký hoạt động số: .................................... Cấp lần: .............................. 

Ngày cấp:......./......../.......... 

Đề nghị thay đổi nội dung đăng ký hoạt động Văn phòng Thừa phát lại như 

sau (1): 

.......................................................................................................................... 

................................................................................................................................. 

Văn phòng Thừa phát lại......................... cam đoan thực hiện đầy đủ các 

quyền, nghĩa vụ theo quy định của pháp luật./. 

Tỉnh (thành phố), ngày..... tháng...... năm...... 

Trƣởng Văn phòng 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số 

của tổ     chức) 

 

 

Ghi chú: 

1. Thông tin số (1): Ghi một hoặc nhiều nội dung đề nghị thay đổi theo quy định tại 

khoản 1 Điều 22 của Nghị định số 08/2020/NĐ-CP. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu 

điện tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 

 

Mẫu TP-TPL-20-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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12. Chuyển nhƣợng Văn phòng Thừa phát lại  (Mã số 1.008936, Dịch vụ 

công trực tuyến toàn trình) 

- Trình tự thực hiện: 

+ Văn phòng Thừa phát lại có nhu cầu chuyển nhượng gửi hồ sơ đến Sở Tư 

pháp nơi đăng ký hoạt động (Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến 

Tre, tỉnh Bến Tre). 

+ Sở Tư pháp trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép 

chuyển nhượng Văn phòng Thừa phát lại; trường hợp từ chối phải thông báo bằng 

văn bản có nêu rõ lý do. 

+ Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép chuyển nhượng; 

trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản có nêu rõ lý do. 

- Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

+ Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến 

Tre, tỉnh Bến Tre. 

+ Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

+ Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính 

tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn.  

- Thành phần hồ sơ: 

+ Giấy đề nghị chuyển nhượng Văn phòng Thừa phát lại theo mẫu do Bộ 

trưởng Bộ Tư pháp quy định*; 

+ Hợp đồng chuyển nhượng Văn phòng Thừa phát lại có công chứng theo 

mẫu do Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định; 

+ Biên bản kiểm kê hồ sơ nghiệp vụ của Văn phòng được chuyển nhượng; 

+ Bản sao có chứng thực hoặc bản chụp kèm bản chính Quyết định bổ 

nhiệm, bổ nhiệm lại Thừa phát lại của các Thừa phát lại nhận chuyển nhượng để 

đối chiếu; 

+ Bản chính Quyết định cho phép thành lập và Giấy đăng ký hoạt động của 

Văn phòng Thừa phát lại được chuyển nhượng; 

+ Bản kê khai thuế, báo cáo tài chính trong 02 năm gần nhất đã được kiểm 

toán của Văn phòng được chuyển nhượng; 

+ Văn bản cam kết của Thừa phát lại nhận chuyển nhượng với nội dung 

quy định tại điểm a, b khoản 2 Điều 28 của Nghị định số 08/2020/NĐ-CP. 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 
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- Thời hạn giải quyết hồ sơ: 

+ Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư pháp 

trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép chuyển nhượng Văn 

phòng Thừa phát lại; 

+ Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ trình của Sở Tư pháp, 

Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép chuyển nhượng. 

- Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Văn phòng Thừa phát lại. 

- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

+ Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân tỉnh 

+ Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định cho phép chuyển 

nhượng Văn phòng Thừa phát lại. 

- Phí, lệ phí: Không. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

Văn phòng Thừa phát lại chỉ được chuyển nhượng khi đã hoạt động được ít 

nhất 02 năm, kể từ ngày được cấp Giấy đăng ký hoạt động; 

Thừa phát lại nhận chuyển nhượng Văn phòng Thừa phát lại phải đáp ứng 

các điều kiện sau đây: 

+ Cam kết hành nghề ít nhất 02 năm tại Văn phòng Thừa phát lại mà mình 

nhận chuyển nhượng, kế thừa quyền và nghĩa vụ của Văn phòng Thừa phát lại 

mà mình nhận chuyển nhượng; 

+ Cam kết tiếp tục thực hiện đầy đủ các công việc theo hợp đồng, thỏa thuận 

giữa Văn phòng Thừa phát lại mà mình nhận chuyển nhượng với người yêu cầu, 

các cơ quan theo quy định của Nghị định số 08/2020/NĐ-CP; 

+ Không thuộc trường hợp đang bị tạm đình chỉ hành nghề Thừa phát lại 

quy định tại khoản 1 Điều 12 của Nghị định số 08/2020/NĐ-CP tại thời điểm nhận 

chuyển nhượng. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

+ Mẫu TP-TPL-27-sđ ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 

15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến 

thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp. 

+ Mẫu TP-TPL-28 ban hành kèm theo Thông tư số 05/2020/TT-BTP ngày 

28/8/2020 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi 

hành Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức và 

hoạt động của Thừa phát lại. 

- Căn cứ pháp lý: 

+ Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức 

và hoạt động của Thừa phát lại; 
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+ Thông tư số 05/2020/TT-BTP ngày 28/8/2020 của Bộ Tư pháp quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 

08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ 

sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ CHUYỂN NHƢỢNG VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

Kính gửi: Ủy ban nhân dân..................................... 

Tôi/Chúng tôi là: 

1. Họ và tên: ........................................................................................................ 

Quyết định bổ nhiệm Thừa phát lại số............... ngày......../......./.......... 

Thẻ Thừa phát lại số............... ngày........../........../.............. 

2. ....................................... 

đề nghị  Ủy ban  nhân  dân..............................  cho phép chuyển  nhượng  Văn 

phòng Thừa phát lại (ghi tên bằng chữ in hoa). ..................................................................... , 

Quyết định cho phép thành lập số............. ngày......./......./ .................. , 

Địa chỉ trụ sở: ......................................................................................................... 

cho Thừa phát lại/các Thừa phát lại có tên sau đây: 

1. Họ và tên: ...................................................................... 

Quyết định bổ nhiệm Thừa phát lại số............... ngày......../......./.......... 

2. ................................... 

Tôi/Chúng tôi cam đoan thực hiện đầy đủ các quyền, nghĩa vụ theo quy định của 

pháp luật./. 

 

Tỉnh (thành phố), ngày..... tháng....... năm....... 

Thừa phát lại 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên) 

 

Ghi chú: 

Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện 

tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 

Mẫu TP-TPL-27-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

HỢP ĐỒNG CHUYỂN NHƢỢNG VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

Hôm nay, ngày... tháng... năm..., tại ............................................. , chúng tôi gồm: 

Bên chuyển nhƣợng (Bên A): 

1. ......................... 

2. ......................... 

Là Trưởng Văn phòng/các Thừa phát lại hợp danh của Văn phòng Thừa phát lại 

.............................., 

Bên nhận chuyển nhƣợng (Bên B): 

1. ......................... 

2. ......................... 

Bằng hợp đồng này, hai bên thống nhất chuyển nhượng Văn phòng Thừa phát lại 

với những điều khoản sau đây: (1) 

Điều 1. Đối tƣợng của Hợp đồng 

Đối tượng của hợp đồng là Văn phòng Thừa phát lại..............................., được 

thành lập theo Quyết định số................ ngày...../......./....... của Ủy ban nhân 

dân........................., hoạt động theo Giấy đăng ký hoạt động số....... do Sở Tư 

pháp................................ cấp ngày...../...../....., được tổ chức theo loại 

hình......................................, có trụ sở tại............................................. 

Điều 2. Giá và phƣơng thức thanh toán 

1. Giá chuyển nhượng Văn phòng Thừa phát lại nêu tại Điều 1 của Hợp đồng 

này là: .................. đồng (bằng chữ ............................................... ) 

2. Phương thức thanh toán: ...................... 

Điều 3. Nghĩa vụ nộp thuế, phí, lệ phí 

..................... 

Điều 4. Quyền và nghĩa vụ của các bên 

1. Quyền và nghĩa vụ của Bên A: 

2. Quyền và nghĩa vụ của Bên B: 

TP-TPL-28 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 05/2020/TT-BTP) 
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Điều 5. Phƣơng thức giải quyết tranh chấp 

Điều 6. Điều khoản cuối cùng 

1. Hợp đồng này có hiệu lực kể từ ngày công chứng viên ký tên, đóng dấu Phòng 

công chứng số.../Văn phòng công chứng... . Việc sửa đổi, bổ sung hoặc hủy bỏ hợp đồng 

này chỉ có giá trị khi được các bên tham gia hợp đồng lập thành văn bản có chứng nhận 

của công chứng viên Phòng công chứng số.../Văn phòng công chứng... 

2. Các bên đã đọc lại toàn bộ bản hợp đồng này, hiểu rõ quyền, nghĩa vụ của mình, 

hậu quả pháp lý của việc giao kết hợp đồng này và cùng ký tên vào bản hợp đồng này. 

 

BÊN A 

(ký, ghi rõ họ tên) 

BÊN B 

(ký, ghi rõ họ tên) 

 

 
Ghi chú: 

(1) Tùy từng trường hợp cụ thể, các bên có thể thỏa thuận thêm các nội dung khác 

của Hợp đồng này nhưng phải đảm bảo đầy đủ các nội dung nêu trên. 
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13. Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động sau khi chuyển nhƣợng 

Văn phòng Thừa phát lại (Mã số 1.008937, Dịch vụ công trực tuyến toàn trình) 

- Trình tự thực hiện: 

+ Văn phòng Thừa phát lại được chuyển nhượng gửi hồ sơ đăng ký thay đổi 

nội dung đăng ký hoạt động đến Sở Tư pháp nơi đặt trụ sở (Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, 

phường Phú Tân, thành phố Bến Tre, tỉnh Bến Tre). 

+ Sở Tư pháp cấp Giấy đăng ký hoạt động cho Văn phòng Thừa phát lại; 

trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản có nêu rõ lý do. 

- Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

+ Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố Bến 

Tre, tỉnh Bến Tre. 

+ Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

+ Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính 

tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn.  

- Thành phần hồ sơ: 

+ Giấy đề nghị thay đổi nội dung đăng ký hoạt động Văn phòng Thừa 

phát lại theo mẫu do Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định*; 

+ Quyết định cho phép chuyển nhượng Văn phòng Thừa phát lại; 

+ Giấy tờ chứng minh đã thực hiện nghĩa vụ thuế đối với việc chuyển 

nhượng Văn phòng Thừa phát lại; 

+ Giấy tờ chứng minh về trụ sở của Văn phòng Thừa phát lại được 

chuyển nhượng (trong trường hợp thay đổi trụ sở); 

+ Hồ sơ đăng ký hành nghề của các Thừa phát lại theo quy định tại 

khoản 1 Điều 15 của Nghị định số 08/2020/NĐ-CP. 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết hồ sơ: Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận       đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Văn phòng Thừa phát lại. 

- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động Văn 

phòng Thừa phát lại. 

- Phí, lệ phí: Không. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Trong thời hạn 20 
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ngày, kể từ ngày nhận được Quyết định cho phép chuyển nhượng Văn phòng Thừa 

phát lại, Văn phòng Thừa phát lại phải đăng ký thay đổi nội dung đăng ký hoạt 

động. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-TPL-20-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

- Căn cứ pháp lý: 

+ Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 08/01/2020 của Chính phủ về tổ 

chức và hoạt động của Thừa phát lại;  

+ Thông tư số 05/2020/TT-BTP ngày 28/8/2020 của Bộ Tư pháp quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 08/2020/NĐ-CP ngày 

08/01/2020 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại; 

+ Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ 

sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ THAY ĐỔI NỘI DUNG ĐĂNG KÝ HOẠT 

ĐỘNG VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp..................................... 

 

Văn phòng Thừa phát lại (ghi bằng chữ in hoa): ................................................... 

Địa chỉ trụ sở: ........................................................................................................ 

Điện thoại: ........................................... Fax (nếu có): .......................................... 

Email (nếu có): ..................................................................................................... 

Giấy đăng ký hoạt động số: .................................... Cấp lần: .............................. 

Ngày cấp:......./......../.......... 

Đề nghị thay đổi nội dung đăng ký hoạt động Văn phòng Thừa phát lại như 

sau (1): .......................................................................................................................... 

................................................................................................................................. 

Văn phòng Thừa phát lại......................... cam đoan thực hiện đầy đủ các 

quyền, nghĩa vụ theo quy định của pháp luật./. 

Tỉnh (thành phố), ngày..... tháng...... năm...... 

Trƣởng Văn phòng 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số 

của tổ   chức) 

 

 
 

 

 

 

Ghi chú: 

1. Thông tin số (1): Ghi một hoặc nhiều nội dung đề nghị thay đổi theo quy định tại khoản 

1 Điều 22 của Nghị định số 08/2020/NĐ-CP. 

Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử 

tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 

 

 

Mẫu TP-TPL-20-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 




