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QUYET PINH

Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t chirc
ciia Trung tam Thong tin

BQ TRUONG BQ NQI VU

Céin cir Nghi dinh s6 123/201 6/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cua Chinh
phu quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua co quan Bg,
co quan ngang Bo;

Can cu Nghz dinh 56 1 01/2020/ND-CP ngay 28/8/2020 cua Chinh phu sia
doi, bo sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 123/2016/NP-CP ngay 01 thing 9 nim
2016 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh s6 63/2022/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2022 cua Chinh
phit quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chitc ciia B¢ Ngi vu;

Can cir Nghi dinh s6 ' 64/2007/ND-CP ngay 10 théng 4 nim 2007 cia Chinh
phu vé ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nwéc,

Can cir Nghi dinh so » 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé thanh Idp, t6 chirc lai, gidi thé don vi sy nghiép céng lap;

Can cir Nghi dinh so  42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh
vé vige cung cdp thong tin va dich vu cong triee tuyén ciia co quan nha nude trén moi
trieong mang,

Theo dé nghi ciia Gidm doc Trung tam Théng tin va Vu truomg Vu To chirc
can bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Trung tdm Thong tin la t6 chirc chuyén trach vé cong nghé thong tin,
chuyen d6i s6 cua B Noi vy, thue hién chie nang tham muu gitip B trudng thong
nhét té chirc trlen khai hoat dong tng dung cong ngh¢ théng tin, chuyén ddi s6, xay
dung va phat trién Chinh phii sé trong B va nganh Nbi vu, phuc vu chtc nang
quan ly nha nude cua B va su chi dao, diéu hanh cua B9 truong Bo Noi vu; to
chirc trién khai x4y dung, quan ly, quan tri, van hanh ha ting k¥ thuat, co sé dit ligu
va cac hé thdng thong tin, nén tang s ctia B6 bao dam an ninh, an toan, thong sudt;
t6 chirc duy tri hoat dong Cong thong tin dién tir cia Bo Noi vu; Thu vién ctia Bo
Noi vu.
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2. Trung tdm Thong tin la don vi sy nghiép thudc B Ndi vu c6 tu cach phap
nhén, ¢ con déu va tai khoan riéng.

3. Trung tim Théng tin ¢6 tru s& dat tai Thanh phd Ha Noi.
Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung chlen lugc, quy hoach, ké hoach, quy dinh tng dung cong nghé
thong tin, Chuyén dbi sb.

a) Trinh B trucmg chién lugc, quy hoach, chuong trinh, tng hop xay dung
ké hoach tmg dung cong nghé thong tin, chuyén dbi s6 cua Bo, nganh Noi vu dai
han, trung han va hang nam.

b) Trinh B§ truéng ban hanh ho#c ban hanh theo ty quyén cua Bé trudng
cac quy dinh, van ban huéng dan céc co quan, don vi thudc va truc thuc By, nganh
Noi vu trong viéc trién khai thuc hién ké hoach g dung c6ng nghé théng tin,
chuyén déi sé dé ap dung théng nhét, bao gom tiéu chuén, ma dinh danh, dinh
dang di liéu, quy chuan k¥ thuat, khung kién tric; ché d6 bao mét va an toan, an
ninh thdéng tin; huorng dan chuan héa, chuyén dbi, déng b, tich hop, lién thong,
ma hoa dit lidu..

c) Tham dinh vé k¥ thuat, cong nghé ddi véi cac dé an, dy an, hoat dong tmg
dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6, bao dam an toan, an ninh théng tin cta
cac co quan, don vi thugc va truc thudc Bo theo phan cong cua B trudng, theo

quy dinh cua phap luat.

; d) Hudng dan cac co quan, don vi thudc va truc thucf)ch@ ?:éy’dl_mg ké hoach
va trién khai hoat dong irng dung cdng nghé thong tin, chuyén doi so theo ké hoach
da dugc phé duyét.

d) T6 chirc nghién ctru, phén tich du bao cac vén dé c6 lién quan dén tmg
dung cong nghé thong tin, chuyén d6i s6 phuc vu yéu cau quan ly cua BJ.

g 8) T4 chirc danh gia, cong b6 mirc d6 phat trién Chinh phu dién tir, chuyén
doi so cua cac co quan, don vi thude va truc thude Bo.

g) La thuong truc Ban Chi dao xay dung Chinh phu dién tir, Chuyén déi s6
cua Bo.

2. Chu tri, t0 chifc trién khai céc hoat dong (mg dung cong nghé thong tin,
chuyén doi so.

a) Thyc hién cdc quy dinh cta B§ va cua céc co quan c6 thim quyén trong
linh vuc ing dung cong nghé thong tin, chuyén d6i so6 phu hop véi ké hoach cua
B9, nganh N§i vu da dugc phé duyét.

b) Tham gia ¥ kién vé chi truong dau tu, phén b cac nguon vén sir dung
cho hoat déng ung dung cong nghé thong tin, chuyén déi sb phu hop véi ké hoach
cua Bo, nganh N§i vu da duoc phé duyét.

c) Tb chae, hudng dan, chi dao, kiém tra viéc thuc hién céc van ban quy
pham phép luat vé linh vure cong nghé théng tin, chuyén dbi sé dugc 4p dung trong
nganh Noi vu.
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3. Kiém tra viéc thyc hién céc quy dinh cua Nha nudc trong linh vuc img
dung coéng nghé thong tin, chuyén doi so, an ninh, an toan thong tin mang tai Bo.

4. Xay dung, quan ly, quan tri, van hanh, phat trién dir lidu sb cua cac Hé
thdng thong tin, Co s& dir liéu quéc gia, Co s& dit liéu chuyén nganh thude pham
vi quan ly cua Bo.

a) Chu tri vé k¥ thuét, phdi hop véi cac co quan, don vi xay dung; quan ly,
quan tri, van hanh cdc Hé thong thong tin, co s dit liéu qudc gia can b, cong chtre,
vién chirc trong cac co quan nha nudc (sau khi hoan thanh xay dung, ban giao, dua
vao véan hanh), co sé dir liéu chuyén nganh thugc pham vi quan ly cia Bo.

b) T6 chirc thu thap, xir 1y, x4c thuc dit liéu dién tir va cung cép dit liéu thong
tin chuyén nganh theo quy dinh ctua phap luét va ciua Bo.

c) Phéi hop véi co quan, don vi thudc va truc thuge Bo trién khai viéc cung
cap va trao ddi, két ndi, lién thong chia sé dit liéu chuyén nganh cuia B§ vdi cic hé
thong thong tin cua Chinh phu; co s dit liéu quoc gia; co s& dit liéu cua cac BJ,
nganh lién quan.

5. Pau mbi vé ky thuét thuc hién nhiém vu’chuyén déi sb, xay dung Chinh
phu so ctia Bg; theo ddi va tong hgp tinh hinh, ket qua xay dung Chinh phu di¢n
tir, chuyén doi so cua cac co quan, don vi thudc va truc thuge Bg, bdo cao Bo
truong.

6. Xay dung, quan ly, duy tri va phat trién hoat dong ctia Cong thong tin dién
to Bo Noi vu.

a) Chu tri xay dung, quan ly k¥ thuat, diéu hanh va duy tri hoat dong cua
Cong thong tin dién tr Bo Noi vu; Cong thong tin tlep nhén xtr Iy kién nghi cia
ngu’m dan, doanh nghiép va tra 1di kién nghi cir tri, Cong dir liéu cua BJ. T6 chirc
két nbi, chia sé, tich hop théng tin, dich vu cong truc tuyén, co s& dir liéu thude
pharn vi quan ly nha nuée trén Cong thong tin dién tir B6 N6i vu; két ndi, tich hop
Vi Cong thong tin dién t&r Chinh phu Hé théng gidm sat, do ludng mirc d6 cung
cap va sir dung dich vu Chinh phu sé.

b) Chu tri quan ly, cung cép thong tin chinh thdng ctia Bo trén moi truong
mang; 12 dau méi truy cap thng nhét, tap trung thong tin, kénh thong tin, lién két,
tich hgp, chia sé thong tin, dir liéu trong Bo va nganh No6i vu.

c) Tlep nhan phéan anh, kién nghi ctia co quan, t6 chirc, c4 nhan trén Cong
thong tin tlep nhan xir Iy kién nghi cta nguoi dan, doanh nghiép va tra 101 kién nghl
ctr tri, bdo cdo Lanh dao Bd va chuyén dén céc don vi thude va truc thude Bo giai
quyét tra 101 theo chirc nang, nhiém vu va quy dinh cia phép luat.

d) Phat trién da dang noi dung, hinh thirc hoat dong va cac Ung dung, san
pham truyén thong da phuong tién dé nang cao ning luc thdng tin, _tuyén truyen
chti trurong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudc, tuyén truyén vé cai cach
hanh chinh, cai cach ché d cong vy, céng chirc va cac linh vyc thuge chirc ning
quan ly nha nudc cia B. Ung dung cong nghé thong tin, té chirc cung cip thong
tin qua mang xa hoi va thiét bi di dong theo quy dinh ctia phap luét.
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d) Lam dau méi, phéi hop vdi cac co quan, don vi thude va truc thuoc Bo
cung ung cac dich vu cong truc tuyén thuoc pham vi quan ly nha nude cua B trén
Cong thong tin dién tir B Noi vu.

e) Tb chirc dua tin, téng hop tin vé céc su kién, hoat dong cua B, cac hoat
dong ctua Lanh dao BJ tai cac By, nganh, dia phuong.

7. Quan 1y, quén tri va phat trién ha tang thong tin, ha ting s6.

a) Xdy dung, trién khai, quan ly, van hanh va hd trg k§ thuat cac hé thong ha

ting ky thudt, ha ting mang, ha tang dién todn dam may, Internet van vat... dam
bao thong nhat phuc vu chi dao, diéu hanh ctia Lanh dao B.

b) Xéy dung, quan ly, quan tri, van hanh, phat 'Enen Trung tam tich hop dir
liéu cua Bg; ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin, ha tang so cia BJ.

c¢) Chu tri viéc cai dat cac phan mém hé thong va phan mém tng dung trén
may tinh cla can bd, cong chirc, vién chirc cac don vi, t6 chirc thude khoi co
quan Bo.

8. Bao dam an toan, an ninh hé théng thong tin, co s& dit liéu do B Noi vu
quan ly

a) Chu tri, phbi hop véi céc don vi ¢6 lién quan thyc hién bao dam an ninh,
an toan thong tin mang; trién khai, img dung chimg thu s6, chit ky s6 trong cac hoat
dong cua B0 theo quy dinh cta phap luat.

b) Hudng dén, kiém tra, gidm sat, dénh gia cdng tac bao dam an toan, an ninh
mang tai B theo quy dinh; t6 chirc tmg ctru sy ¢d an toan thong tin mang; phdi
hop véi cdc co quan nghiép vu trién khai cac phuong 4n béo vé, ngin chin xung
dot cac hé théng théng tin va khic phuc xung dot thong tin trén mang trong pham
vi quan ly cua Bo.

9. Phéi hop t6 chirc tap hudn nghlep vy, k1en thire, ky nang cong nghé thong
tin, Chinh phi dién ti, Chinh pht s, kinh té so xa hoi 0, hanh chinh s6, an toan,
an ninh mang. .. theo phwong thirc két hop truyén thdng va truc tuyén (e-Learning)
cho cén bg, cong chirc, vién chirc trong B, nganh N§i vu.

10. Thuc hién céc dich vu cong.

a) Tu vén, chuyen giao k¥ thuat, cho thué dich vu irng dung cong nghé thong
tin, chuyén d6i sé chuyén nganh Noi vu cho céc dbi twong sir dung.

b) Tu van, thuc hién cac hop ddng dich vy, chuyen giao cong nghé, cho thué
dich vu vé g dung céng nghé thong tin va truyén théng trong cac linh vuc lién
quan dén chirc nang quéan 1y nha nude cia Bo.

c¢) Thuc hién cac dich vu cong khac theo quy dinh ctia phép luat.
11. Quan ly va duy tri hoat dong Thu vién Bd Noi vu.

a) Lam ddu méi quan Iy hoat dong thu vién ctia Bo.



b) Tham muu cho B¢ truong vé ké hoach phat trién Thu vién B6 Noi vu va
thu vién céc don vi truc thude Bo; to chirc cung cap thong tin, tu liéu trong cic linh
vuc theo chirc ndng quan ly nha nude cua Bo.

¢) T chirc bién tap cac thong tin tu liéu, ban tin vé B9; tb chirc cac su kién
thong tin, tuyén truyén phuc vu yéu cau lanh dao, chi dao ciia Lanh dao B§ va cac
co quan, don vi, to chirc trong BG.

d) Chu tri nghlen clu, ng dung cong nghé trong cong tac thu vién; xay dung
va phat trién thu vién dién i, thu vién s6.

12. Hop tac vé (g dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sb

a) T6 chirc hodc phdi hop t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao, toa dam trong nuéce
va quoc té trong nghién ctru, (g dung cong nghé thong tin va xay dung Chinh phu
dién ttr, Chinh phi s6, chuyén doi s6 c¢é lién quan dén céc linh vuc quéan 1y nha
nude cua Bo.

b) Hop tac quoc té, hop téc véi cac co quan, don vi, cac t6 chirc khoa hoc va
céng nghé phat trién _Ung dung cong nghé thong tin va cdc san phdm cong nghé
thong tin lién quan dén linh vuc quan ly nha nudc clia B va nganh.

13. Nghién ctru phat trién céc g dung cong nghe théng tin, chuyén ddi s6
c6 lién quan dén chirc nang quan ly nha nudc cua Bj va nganh trién khai ap dung
két qua nghién ciru vao viéc thuc hién cac nhiém vu theo yéu cau thuc tién cta Bo,
nganh Noi vu.

14. Phéi hop véi Vu K& hoach - Tai chinh, céc co ‘quan, don vi 6 lién quan
thyc hién mg dung cong ngh¢ thong tin, chuyén d6i s trong cong tac thu thép,
téng hop, Iuu trit, cung cap s6 liéu théng ké nganh Noi vu.

15. Cung cap thong tin theo quy dinh ctia By va ctia phap luét

16. Thyc hién cac nhiém vy khéac do B0 trudng phén céng va cua phap luat
chuyén nganh khéc.

Piéu 3. Co ciu td chirc va ché d9 lam viéc

1. Co chu td chic:

Trung tim Thong tin c6 Giam dbc, khong qua 02 Phé Gidm dbc va céc vién
chirc, nguoi lao dong. Gidm doc va cac Phé Giam doc do Bo trudng bo nhiém, bo
nhiém lai, mién nhiém, théi gilt chirc vu theo quy dinh ctia phap luat va cia Bo Noi vu.

Trung tdm Théng tin c¢6 04 td chirc truc thudc (goi chung 12 Phong) gdm:

a) Phong Hanh chinh - Téng hop;

b) Phong Quan tri ha ting sb;

¢) Phong Quén 1y chuyén dbi sb va dit lidu dién ti;

d) Céng théng tin dién tt B6 Noi vu.

Chuc nang, nhiém vy, quyén han, t6 chirc va ché d6 lam viéc ciia cac Phong
do Giam dbc Trung tdm Théng tin quy dinh. Phong c6 Truéng phong, 01 Pho
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Truéng phong, vién chirc va nguoi lao dong. Trudng phong va Pho Truorng phong
do Giam doc Trung tAm Théng tin bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian cong
tac dén tubi nghi huu, cach chire, cho théi giit chic vy, didu dong theo quy dinh
cta phap luat va cua Bo.

2. Ché do lam viéc
a) Trung tdm thong tin hoat ddng theo ché do chuyén vién két hop voi ché
d6 thu trudng; Trudng hop Lanh dao B lam viéce truc tiép véi Phé Giam déc hoic

vién chirc thi Phé Giam déc, vién chirc c¢6 trach nhiém thi hanh y kién cta Lanh
dao Bo sau do béo cdo kip thoi véi Giam dbc;

b) Gidm dbc chiu trach nhiém trudc Bo trudng va trude > phap luat vé toan bd
cac hoat dong cta Trung tdm Thong tin, chiu trach nhiém to chirc thuc hién céac
nhiém vu dwoc quy dinh tai Didu 2 va c6 cic nhiém vu, quyén han cu thé sau:

T chirc, chi dao thuc hién nhiém vu ciia Trung tAim Théng tin theo quy dinh
cua phap luat va quy dinh cua B4.

Phén cong nhiém vu, theo déi, don doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
cua céc Pho Gidm ddc va vién chirc, nguodi lao dong cia Trung tdm Thong tin.

Phéi hop v6i cac co quan, don vi thude va truc thude Bo, cac co quan lién
quan trong viéc giai quyét nhitng van dé lién quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén
han ctia Trung tdm Thong tin.

Thuc hién cong tac thong tin cho vién chirc, nguoi lao dong cua Trung tdm
Thong tin theo Quy ché 1am viéc ctia B6 va Quy ché lam viéc ciia Trung tAm
Thong tin.

Chiu trach nhiém céc ndi dung bdo cdo, so két, téng két, kién nghi v6i Lanh
dao B0 vé cac chu truong, giai phép trong viéc thuc hién cac nhiém vu cia Trung
tam Thong tin.

T6 chirc thuc hién cac Ngi quy, Quy ché cua Bo; quan 1y vién chirc, nguoi
lao dong va tai san dugc giao theo phan cap quan ly.

Khi véing méit va néu thay can thiét, Gidm doc ty nhiém bang van ban cho mt
Ph6 Giam doc diéu hanh cong téc, giai quyét cong viéc cia Trung tdm Thong tin.

Gi4dm dbc Trung tdm Théng tin dam nhan chirc danh Gidm déc Cong nghé
thong tin (Thu trudng don vi chuyén trach cdng nghé théng tin), c6 nhiém vy,
quyén han va chiu trach nhiém t5 chirc, diéu hanh hoat dong Ung dung cdng nghé
théng tin trong hoat dong cua B¢ theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 47, Nghi dinh

64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 ctia Chinh phu vé tng dung cong nghé
thong tin trong hoat dong cuia co quan nha nudc;
¢) Phé Giédm déc giup Giém déc thyc hién nhiém vu do Giam doc phan cong;
chiu trach nhiém trudc Giam doc va trude phap luat vé nhiém vu dugce phan cong;
Khi dugc Gidm dbc tiy nhiém bang vin ban dé diéu hanh cdng tac, giai quyét

cdng viéc cua Trung tdm Théng tin trong thoi gian Gidm ddc vang mit, Pho Giam
d6c chiu trach nhiém trude Gidm déc, trude Bo trudng va trude phép luat vé thuc
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hién nhiém vu trong thoi gian dugc Uy nhiém, khong dugce Uy nhiém cho nguoi
khac nhitng ndi dung dugc Giam doc iy nhiém;

d) Vién chirc, nguoi lao dong thyuc hién cac nhiém vu chuyén mén do Trudng
phong phén cdng, chiu trach nhiém truée Trudng phong, trude Giam doc va trude
phap luat ve thuc hién nhitng nhiém vu dugc phan cong;

d) Giam doc, Phé Gim ddc, vién chirc, ngudi lao dong trong Trung tim
Thong tin thye hién chue trach, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua phap luét,
Quy ché lam viéc cia Bg va Quy ché lam viéc ciia Trung tdm Thong tin.

Piéu 4. Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Bii bo Quyét dinh s6 64/QD-BNV ngay 19 thang 01 ndm 2018 cua B
trudng B Noi vu quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc cua
Trung tdm Thong tin.

2. Chanh Vin phong B9, Vu truéng Vu T chite can bd, Gidm doc Trung tam
Thong tin, Nguoi dimg dau cac co quan, don vi thudce, truc thude B(_':) va vién chuec,
nguoi lao dong Trung tdm Thong tin chju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.,

- Nhu Diéu 4;
- Lanh dao Bdg;
- Bo Théng tin va Truyén thong;
- Cong thong tin dién tir BNV;
- Lwu: VT, TTTT, TCCB

Noi nhin: BO TRU’ONG

Pham Thi Thanh Tra



