UBND THANH PHO HANOI  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG

Sé: 1286 /QD-TTPVHCC Ha N¢éi, ngay /5 thang9 ndam 2025

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b9, quy trinh dién tw
giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc quan ly gia, cong ngh¢ thong tin, phat
trién doanh nghiép nha nwéc thudc tham quyen giai quyét cia Sé Tai chinh

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chizc Chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé
Kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu vé sira doi, bo sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cuia Chinh
phui Sika d6i, bé sung mét sé diéu cua cac Nghy dinh ¢é lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phi vé
viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mgt cua, mot cua lién théng tai Bo
phan Mgt cia va Cong Dich vy cong quoc gia;

Can cir Nghi quyét sé 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 cua Chinh phai vé Chuong
trinh cat gidm, don gian hoa thii tuc hanh chinh lién quan dén hoat déng san xuat,
kinh doanh nam 2025 va 2026;

Can cir Quyér dinh s6 63/2024/QD-UBND ngay 24/10/2024 ciia UBND
Thanh pho quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho;

Can cir Quyét dinh sé 1716/0P-UBND ngay 25/03/2025 cuia Chy tich
UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc sy quyén cho Gidm déc Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong Thanh pho thuc hién Phé duyét quy trinh ngi bé gidi quyét thi tuc
hanh chinh; Phé duyer quy trinh dién tu: gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phé duyét
phirong dn tdi cdau trdc quy trinh gigi quyét thi tuc hanh chinh; Phé duyét quy
trinh dién tir thuc hién thu tuc hanh chinh ngi bg thuge pham vi quan ly ciza UBND
Thanh pho;

Can cir Quyét dinh s6 897/0D-TTPVHCC ngay 24/6/2025 ciia Gidm doc
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng thanh pho Ha Ngi vé viéc cong bé Danh muc
TTHC (TTHC) linh vuc Tai chinh (bao gom cac TTHC thuc hién theo Ngh; quyét
66/NQ-CP ngay 26/03/2025 va TTHC phan ludng “Lan xanh”) thuéc pham vi
chite ning quan Iy ciia UBND thanh phé Ha Ngi;
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Theo dé nghj cua Sé Tai chinh tai Vén ban sé 9558 /STC-VP ngay 7/8/2025.
QUYET PINH:

Dléu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo, quy trinh dién
tu giai quyét 07 tha tuc hanh chinh linh vuc quan ly gia, cong nghé thong tin, phat
trién doanh nghiép nha nuac thude tham quyén giai quyét cua S& Tai chinh trén
dia ban thanh phé Ha Noi

(Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. S Tai chinh chu tri, phéi hop véi Trung tim Phuc vy Hanh chinh
cong va cac ca nhan, to chie ¢o lién quan dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét
d6i véi cac thu tuc hanh chinh 18n Hé thdng thng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
dam bao quy dinh cua phéap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. S¢, ban, nganh Thanh pho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Thanh phd; UBND xa, phuong va cac to chic, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: 4
- Nhu biéu 4;
- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;
- Bo Tai chinh;
- Chu tich, ca&c PCT UBND Thanh phé;
- Cong Thong tin dién ta Thanh phd;
- Trung tdm PVHCC: Gb, PGD;
cac phong HCQT, TCT, KSTTHC;
- Luu: VT, S6 TC, TTPVHCC.

u Ngoc Trang
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Phu luc

°TA| C'HI'NH
(Ban hanh kém theo Quyér dinhs¢ ~ 1286/0P - TTPVHCC ngay 15 thang 9 nam 2025 cua
Gidm doc Trung tam phyc vy hanh chinh céng Thanh pho)

A. DANH MUC QUY TRINH NOQI BO - QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH LINH VUC QUAN LY GIA, CONG NGHE THONG TIN, PHAT TRIEN
DOANH NGHIEP NHA NUGC THUQC PHAM VI CHUC NANG GIAl QUYET CUA SO
TAI CHINH

STT Tén quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir Ky hiéu
Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir thugc pham vi chire niing giai quyét caa Sé Tai chinh
Ha Néi

| Linh vuc Quan ly gia

1 Hiép thuong gia QTS-QLG-01

5 D}eu kchlnqh gia ha,ng h,oa, 91Ch vu do Nha nudc dinh gia theo QTS-QLG-02
yéu cau cua to chirc, cd nhan

I Linh vuc Cong nghé thdng tin

3 | Pang ky ma s6 don vi c6 quan hé voi ngan sach QTS-CNTT-01

I11 | Linh vuc phét trién doanh nghiép nha nwéc
Chuyén d6i cong ty nha nuéc thanh cong ty TNHH MTV do ] ]

4| Nha nuéc ngm giit 100% von diéu l¢ QTS-PTDNNN-01

5 Cfluye{l doi cong ty con chua chuyén doi thanh céng ty TNHH QTS-PTDNNN-02
mot thanh vién

6 QangAky lai Chl‘l’lhal”lh, V‘anAphong dai dién, dia dlfm lgl_nh doanh QTS-PTDNNN-03
Cua cong ty nha nudc va cong ty con chua chuyén doi
Tam ngung, dinh chi hpat dong, chim gtrt Kinh doanh tai doanh
nghiép do Nha nudc nam giir 100% von dieu 1€ do co quan dai i i

! dién cha so¢ hitu (Uy ban nhén dan cap tinh) quyét dinh thanh QTS-PTDNNN-04
Iap hoac dugc giao quan ly
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B. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAlI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC QUAN LY GIA, CONG NGHE THONG TIN THUQC PHAM VI CHUC
NANG GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH THANH PHO HA NOI.

I. Quy trinh: Hiép thwong gia (QTS-QLG-01).

1. Co sé phap ly:

- Luat Gi4 sb 16/2023/QH15 ngay 19/6/2023;

- Nghi dinh sé 85/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Gia;

- Quyét dinh s6 1474/QD-BTC ngay 24/4/2025 cua Bo Tai chinh vé viéc cong bd danh muc
thu tuc hanh chinh thugc pham vi chic nang quan ly cua Bo Tai chinh.

- Quyét dinh s6 897/QD-TTPVHCC ngay 24/6/2025 caa Trung tdm phuc vy hanh chinh
cdng vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc Tai chinh (bao gdm cac TTHC
thuc hién theo Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 va TTHC phan ludng “lan xanh”) thudc pham
vi chirc nang quan ly cia UBND thanh phé Ha Noi.

2. Thanh phan hé so:

Ban sao/

A S6 lwong
ban chinh

STT Tén ho so

Vin ban dé nghi hiép thuong gia

thuc hién theo Mau sb 01 Phu luc
IV ban hanh kém theo Nghi dinh

s6 85/2024/ND-CP ngay

1 10/7/2024 ciia Chinh phu quy Ban chinh 01
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Gia (Bén mua va bén ban méi bén
guri 01 ban chinh vén ban dé nghi

hiép thuong gia).

3. Céch thire, dia chi ngp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC:

STT Céch thirc ngp, nhan két qua Dia chi cu thé




Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tam PVHCC Thanh
pho (Theo thdng béo caa cap cd tham quyen)

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

(http://dichvucong.gov.vn)

Truc tuyén qua Cong dich vu cdng qudc gia

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mire a9 cung cip dich vu cong truc tuyén:

Mic th Cung cap dich
o . , wc thu 5
G A & . vu cong truc
Thoi gian giai quyet (DVT: Viiét Nam déng) u tuy%n !
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
10 ngay, ké tir ngay
So Tai ‘chl'nh n‘han A A
duoc ddy du hd so Khong quy | Khong quy Mot phan
(Trong d6 ¢6 03 dinh dinh
ngay to chac hiép
thuong)
5. Cac biéu mau trong Giai quyét TTHC:
STT Tén biéu miu Co sé phap ly

1 Vin ban dé nghi Hiép thuong gia

cuaa Chinh phu

Mau s6 01 Phy luc IV ban hanh
kém theo Nghi dinh s6
85/2024/ND-CP ngay 10/7/2024




MAu s6 01: Vin ban dé nghi hi¢p thwong gia

.............. ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
So......(2)...... ngay... thang... nam....

Thuc hién quy dinh tai Luat Gia, Nghi dinh s6...../2024/ND-CP ngay......./2024 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Gia; ......ooceveeeeeeeene. €1 YT kinh dé

8. Giai trinh, thuyét minh hang hoa, dich vu dap mg tiéu chi quy dinh tai Piéu 25 Luat Gia va phi
hop voi pham vi cta co quan hiép thuong gia quy dinh tai khoan 2 Piéu 26 Luat Gia:

Noi nhan: THU TRUONG PON V]
- Nhu trén; (Ky tén, déng dau)

- Bon vi mua hoac ban:

- Luu:....

Ghi cha:

(1) Tén t6 chtrc dé nghi hiép thuong gia.

(2) S6 ky hiéu vin ban.

(3) Co quan nha nuéc ¢ tham quyén hiép thuong gia.
(4) Tén hang hda, dich vu dé nghi hiép thuong gia.



6. Quy trinh giai quyét:

Ten | PO | _ Tho gian
buéc Vi/nguol Noi dung cong viéc giai quyet toi
thuc hién da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xé4c, ddy du cua hd so:
Busc 1 - Truong hop hod so chua day du, chinh xéc hoac khdng
. e thugc tham quyén giai quyét theo quy dinh: théng béo,
Tiep | Cacchi U B i dung, 1y do va hung dan cu thé, diy dc
\ . C g, ly do va huwong aan Cu the, day du T
nhan hd | hhanh Trung trong mat Ian 1/3 ngay lam
so, luan | tam PVHCC R ) . viéc
chuyén Thanh phd - Neu ho so cua to chue, ca nhan day du, dang quy dinh
hd so thi tiep nhan va luan chuyén den S¢ Tai chinh (Lanh dao
phong QLG hodc Lanh dao Vian phong) dé giai quyét
theo quy dinh
Phan cdng phong chu tri va cac Phong, ban lién quan
Lanh dao S& | thudc So: Giam dbc S¢ hodc Pho giam ddc duoc phan | 1/3 ngay lam
Buac 2 phan cong cbng phu trach xem va giao nhiém vu cho Phong Quan | viéc
Phan ly gia (QLG)
cong thu [~
Iy ho so ;ﬁgﬁgdgﬁén Tmé’ng_ ph(‘)ng, Pho trudng ph(‘)ng_duqc phélfl cong phu 1{3 ngay lam
cong trach giao nhiém vu cho chuyén vién thuc hién Viéc
T4 chirc ra soat van ban dé nghi hiép thuong gia:
- Truong hop van ban hié¢p thuong gia khong ding quy
dinh thi du thao van ban dé nghi cac bén (bén mua, bén
ban) b sung thong tin vé hang hoa, dich vu).
Budc 3 | Cong chuc , o x e N
i hong Quan | Tmor]g hop van l:zan de, ngfp hiép thkrorng’ gia fiung quy | 05 ngay lam
Tflu ly Ip GiA dinh thi du thao thong bao ké hoach to chirc hiép thuong viéc
hoso | 1y5&1a gi4, yéu cau bén mua va bén ban cir ngudi dai dién theo
phap luat (hodc ngudi duoc ty quyén thuc hién cac
quyén va nghia vu ciia ngudi dai dién theo phép luat)
tham gia hoi nghi hiép thuong gia.
Phé duyét du thao van ban:
, * Pdi vai truong hop yéu cau bd sung, hoan thién hd so
Budc 4 - Néu dong y: Ky nhay van ban dé nghi bo sung ho so,
Bao cao | [anh dao trinh Lanh dao S¢. ﬂ o
Lanh dao | phong Quan | - Neu khong dong y: Chuyen lai budc thy Iy 1/2 ngay lam
Phong ly Gia * D6 voi truong hop ho so dang quy dinh. viece
Phé - Néu dong y: Ky nhay van ban: Thong béo t6 chuc hiép
duyét thuong gia, trinh Lanh dao So.
- Néu khong dong y: Chuyén lai bugc thu ly.
Phé ’duyét du thao van ban: . 1/2 ngay 1am
Budc5 | Lanh dao S¢ | * Boi vai truong hop yéu cau bo sung, hoan thién ho so viac

- Néu ddng y: Ky duyét vin ban dé nghi b6 sung hd so
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B4o céo - Néu khong dong y: Chuyén lai budc thu ly
Lanh dao * PGi voi trudng hop hd so ding quy dinh.
So phé - Néu ddng y: Ky duyét vin ban: Théng béo té chic hiép
duyét thuong gia.
- Néu khong dong y: Chuyén lai bugce thu ly
S¢ Tai chinh thanh phd Ha Noi té chuc Hoi nghi hiép
thwong gia véi thanh phan tham gia gdm: S¢ Tai chinh
thanh phé Ha Noi — co quan hiép thuong gia; ngudi dai
dién theo phép luat cia bén mua (hoac nguoi dugc uy
quyén thyuc hién cac quyén va nghia vu ciia ngudi dai dién
theo phép luat cua bén mua) va nguoi dai dién theo phap
luat ciia bén ban (hoic ngudi duoc uy quyén thuc hién
c4c quyén va nghia vu cta ngudi dai dién theo phap luat
cua bén ban).
2. Tai Hoi nghi hiép thuong gia:
- S& Tai chinh thanh phd Ha Nai trinh bay noi dung hiép
thuong gid; gia mua, gia ban dé nghi cua bén mua va bén
) ban dé bén mua va bén ban thuong luong vé mic gia;
Budgc 6 - Truong hop bén mua va bén ban thoa thuan duoc voi
Té chirc | Phong Quan | nhau vé muc gia thi S¢ Tai chinh thanh phé Ha Noi lap | ngay 1am
higp | IV gia (So Tai | Bién ban higp thuong gia theo Mau s6 02 Phy lyc IV ban viac
thuong | chinh) hanh kém theo Nghj dinh 85/2024/ND-CP c6 chix ky cua '
Gia dai dién cac bén tham gia hiép thuong theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh 85/2024/ND-CP dé
ghi nhan két qua hiép thuong gia. Bén mua va bén béan
thuc hién muc gia hiép thuong theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 27 cta Luat Gia 2023.
- Truong hop bén mua va bén ban khéng thoa thuan dugc
muc gia va khong tiép tuc dé nghi So Tai chinh thanh phé
Ha Noi xac dinh muc gia thi So Tai chinh thanh phé Ha
Noi 1ap Bién ban xé&c nhan theo Mau sé 02 Phy luc IV
ban hanh kém theo Nghi dinh 85/2024/ND-CP c0 chir ky
cua dai dién cac bén tham gia hi¢p thuong theo quy dinh
tai diém a khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh 85/2024/ND-CP.
Budc 6.2 1. So Tai chinh thanh phé Ha Nai 1ap Bién ban x4c nhan
Truong theo Mau s6 02 Phu luc 1V ban hanh kém theo Nghi
hop 02 dinh 85/2024/ND-CP c6 chit ky cua dai dién cac bén
bén Phon N tham gia hiép thuong theo quy dinh tai diém a khoan 2
khong Iy Gig (%‘;a Piéu 13 Nghi dinh 85/2024/ND-CP. Khong quy
tthhuoéil Tai chinh) 2. S6 Tai chinh thanh phd Ha Noi t6 chuc xdc dinh mic dinh cu the.
JUeC gia hang hoa, dich vy trong truong hop quy dinh tai _k,hoén
ml’rc-gié S.Diéu‘27h cua Luét Gia the_(? phuong phap dinh gia quy
VA tidp dinh tai Biéu 23 cua Luat Gia hoac theo Chuan muc tham

tuc dé

dinh gia Viét Nam quy dinh tai Diéu 42 cua Luat Gia.
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nghi S Truong hop can thué to chic tu van xac dinh mic gia
Tai chinh hang hda, dich vy, S¢ Tai chinh thanh phévHa,Néi cO van
xac dinh ban thong bao cho bén mua va bén ban dé tien hanh cac
muc gia thu tuc thué to chue tu van xac dinh muc gia theo quy
dinh tai khoan 4 Biéu 13 Nghi dinh 85/2024/ND-CP .
Sau khi c6 két qua xac dinh mirc gia cia S¢ Tai chinh
thanh pho Ha Noi hoac to chure tu van, quay lai budc To
chuc hiép thuong gia.
Cong chuc
Phong Quan | Chuyén vién du thao Van ban xac dinh muc gia
ly Gia
Phé duyét du thao van ban: Ya ngay lam
Buse 7 | Lanh dao - Néu dong y: Ky nhay van ban xac dinh muc gia, trinh viéc
Du thao | phong Quan Lan’h dao Sg. ‘ 9
van ban | ly gia - Néu khong dong y: Chuyén lai budc dyu thao van ban
xac dinh xac dinh murc gia.
muc gia Phé duyét dy thao van ban:
- Néu dong y: Ky duyét xac dinh muc gia o
Lanh dao S¢ | - Neukhong dong y: Chuyén lai Dy thao van ban xac dinh 2 ngay lam
' muc gia Viéc
Budc 8 . . . X ) .,
. Cong chtc - Hoan thién ho so, phat hanh van ban xac dinh muc gia Y, noav 1am
Hoan | phong Quan | - Luu hd so da giai quyét. ¢ ?/igc
th'h¢{la luu |y Gia - Chuyén két qua vé Chi nhanh TTPVHCC :
0 SO
Chi nhanh
Budc 9 3 . > . S
S| Trungtam &t qua truc tidp hodc qua Dich vu buu chinh (néu | Gio hanh
Trakét | Phucvu c6 ding ky) chinh
qua Hanh chinh
cong

7. Tréach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va luu trir hé so TTHC:

Trach nhi¢m

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét hd so

Tra ho so, tra két qua

Tra hd so, két qua giai quyét

_ han tra két qua.
TTHC ban giay

cbng quoc gia

- Chuyen ho so, két qua giai quyét
TTHC ban giay vé Chi nhanh
Trung tam PVHCC dam bao thoi

- Tra két qua giai quyét TTHC
ban diénltir trén Cong Dich vu
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IL. Quy trinh: Piéu chinh gi4 hang héa, dich vu do Nha nudée dinh gia theo yéu cau cia
té chirc, cA nhan (QTS-QLG-02).

1. Co sé phap ly:

- Luat Gia s6 16/2023/QH15 ngay 19/6/2023;

- Nghi dinh sé 85/2024/NB-CP ngay 10/7/2024 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu
cua Luat Gia;

- Quyét dinh s6 1474/QD-BTC ngay 24/4/2025 cia B Tai chinh vé viéc cong bd danh muc
tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly caa Bo Tai chinh.

- Quyét dinh sb 897/QB-TTPVHCC ngay 24/6/2025 caa Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc Tai chinh (bao gdm cac TTHC
thuc hién theo Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 va TTHC phan ludng “lan xanh”) thudc pham
vi chirc nang quan ly cia UBND thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan hd so:

STT Tén ho so I?:an 36}0/ S6 lwong
ban chinh
Vin ban d& nghi diéu chinh gia (Theo miu s6 01
Phu lyc | kem theo Nghi dinh 85/2024/ND-CP) va s 01
1 A \ s xitia , Ban chinh
ho so kém theo (Phuong an gia, tai liéu chirng
minh,...)
3. Céch thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC:
) . Pia chi cu
STT Céch thirc nop, nhan két qua thé

Chi nhanh Trung tam PVHCC Thanh phé (Theo théng bao cua cap
c6 tham quyén)

2 Thong qua dich vy buu chinh cong ich

Truc tuyén qua Cong dich vu cdng qubc gia
(http://dichvucong.gov.vn)

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1 phi, mire d9 cung cap dich vu cdng truc tuyén:

Mec th Cung cép dich
. - ; wc thu A

The 3 & . Vu cong truc
ho gian gial quyet (PVT: Viét Nam dong) tuy%n

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
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21 ngay, ké ti ngay Khong quy | Khong qu -
S& Tai chinh nhan dir?hq y dir?hq Y | Motphan

dugc day du ho so

5. Cac biéu miu trong Giai quyét TTHC:

Mdu sé 01: Viin bin dé nghi dinh gia (hodc diéu chinh gid) cia té cheec, ca nhan kinh doanh
hang hoa, dich vu

........... (1)......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

V/v & nghi dinh gia (hoic diéu
chinh gid) hang hoa, dich vu

Kinh gui:......ccoceeee () TR

Thuc hién quy dinh tai Luat Gia, Nghi dinh s6...../2024/ND-CP ngay.../.../2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét so dieu cua Luat Gia.

L e, (€1 T da 1ap phuong an gia d6i véi
............................ (4)...ccoesoeienennnenn.. theo quy dinh hién hanh cua phép luat.
2. Phuong 4n gia va cac hd so, tai liéu kém theo van ban gom
........................................................ 5] TSRS
Kinh d& Nghi......ovvvvvrveeeeeeeereeeene, () — xem xét tham dinh phuong an gia va
ban hanh van ban dinh gié (hoac diéu chinh gia) doi VOi.......ccccccvevrennnene. (4)eiiiiie, theo
quy dinh hién hanh cta phap luat.
Noi nhan: THU TRUONG (LANH PAO)
- Nhu trén; CO QUAN, DON VI, TO CHUC, CA NHAN
- Luu:... LAP PHUONG AN GIA

(Ky tén, déng dau néu co)

Ghi chu:

(1) Co quan, don vi, t6 chirc, c& nhan 1ap phuong an gia.

(2) S6 ky hiéu vin ban.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyen dinh gié trong truong hop hang hda, dich vu do mét cap dinh
gia hodc tén co quan nha nu6c co tham quyén dinh gia cu thé trong trudng hop hang hda, dich vu
do hai cép dinh gia.

(4) Tén hang hoa, dich vu chi tiét.

(5) Danh séch céc ho so, tai liéu giri kém theo phuong an gié.
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Mdu sé 02: Viin ban phé duyét két qud tham dinh phwong dn gid va dé nghi dinh gia (hogc
diéu chinh gid) ciia co quan cé tham quyén dinh gia cu thé

.......... N CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6..c...(2)...... ..., ngay... thang... nam....
V/v phé duyét két qua tham dinh
phuong an gia va dé nghi dinh gia
(hoac diéu chinh gid) hang hda,
dich vu

Kinh guii...ccooocveenne () I

Thuc hién quy dinh taj Luat Gi&, Nghi dinh s6...../2024/ND-CP ngay.../.../2024 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét mot so dieu cua Luat Gia.

Lo, (D)ereeeieieenns dd phé duyét két qua tham dinh phuong an gia doi
VO, () IR o [o JOUUR () I thuc hién tham dinh tai bdo cao tham dinh
phuong an gid $0.......ccevevvirvereeinennn [(C)
2. Bao céo tham dinh phuong an gia va cac ho so, tai liéu kem theo van ban gom
.............................................................. (7) e
3. Dé NONLine () JPU xem xét ban hanh vian ban dinh gia (hoic diéu chinh
Qi) d01 VOi....ocvenrererene [ OO theo quy dinh hién hanh cua phap luat.

Noi nhgn: ~ THUTRUONG COQUAN

- Nhu trén; CO THAM QUYEN PINH GIA CU THE

- Luu:... (Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(1) Co quan c6 tham quyén dinh gi4 cu thé.

(2) S ky hiéu theo quy ché cong tac van thu ctia co quan.

(3) Co quan c6 tham quyén dinh khung gié hoic gia ti da hoac gié tdi thiéu.
(4) Tén hang hda, dich vu chi tiét.

(5) Co quan, don vi duoc giao tham dinh phwong 4n gi.

(6) S6 ky hiéu va ngay thang nam cua Béo co tham dinh phuong 4n gia.

(7) Danh sach céc hd so, tai liéu giri kém theo.



6. Quy trinh giai quyét:
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Tén . L o n N n Thai gian giai
buéc Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc quyét téi da
Kiém tra va xem xet tinh chinh xac,
day du cua ho so: 7
- Truong hop ho so chua day du,
. chinh xac hoac khéng thuoc tham
Budc 1 A ., X -
Tiép quyen giai quyet thec_) quy dm,h. \
AL A o A thong béo, néu rd ndi dung, ly do va
nhan ho | Cac chi nhanh Trung tam |y 42 o thé, day di trong mat | 1/3 ngdy Iam viéc
so, luan | PVHCC Thanh phé An g dan Cu the, day gme gay :
crf:g);zn - Néu ho so cua to chirc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi ticp nhan va
ludn chuyén dén S¢ Tai chinh (Lanh
dao phong QLG hoac Lanh dao Van
phong) dé giai quyét theo quy dinh
Phan cng phong chu tri va cac
Phong, ban lién quan thuoc S¢: Giam
| Lanh dao So phancong | 90C S hodc Pho gidm doc dugc 1/3 ngay 1am viéc
Buéc 2 phan céng phu trach xem va giao
Phan ?(glfg)vu cho Phong Quan ly gia
cﬁng thu
ly ho so
Lanh dao Phong phén Truong th}g’ Phé truong phong NURTUR
n duoc phan céng phu trach giao 1/3 ngay lam viéc
cbng A R .
nhiém vu cho chuyén vién thuc hién
Ra soét hd so: ‘
) - Truong hop ho so khong hop 1€ thi
Buoc 3 Cong chirc Phong Quan Iy du thao van ban yéu cau hoan thién ho o
Thuly | Gis SO 18,5 ngay lam viéc
ho so - Truong hop hd so hop I¢ thi dy
thao van ban Biéu chinh gia
Budc 4 Phé duyét du thao van ban:
Linh dao | | 5 . .+~ | - Néu dong y: Ky nhay vian ban, trinh
Phong ]é?gh dao Phong Quan ly Lanh dao So. Y% ngay lam viéc
Phéﬂ - Néu khong dong y: Chuyén lai
duyét budc thy ly
Phé’duy‘ét du thao van ban:
- Néu dong y: Ky duyét van ban
Budc 5 | Lanh dao So Y% ngay lam viéc

- Néu khong dong y: Chuyén lai
budc thu 1.




14

Tén . ‘s i e . o Thoi gian giai
buéc Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc quyét thi da
Lanh dao
So phé
duyét
- Hoan thién ho so, phat hanh Vin ban
Budc 8 phé duyet ket qua tham dinh phuong
. - , . ., 1~ | an gia va dé nghi dinh gia (hoac diéu
Hoan g?éng chic Phong Quan 1y | iy gid) Y2 ngay lam viéc
th'Qfl’ luu - Luu ho so da giai quyet.
hé so - Chuyén két qua vé Chi nhanh
TTPVHCC
Buac 9 L R S , s )
.z | Chinhanh Trung tdm Phyc | - Tra ket qua truc tiep hodc qua Dich Gis hanh chinh
Traket |y Hanh chinh cong vu buu chinh (néu co ding ky)
qua

7. Tréach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC:

Tréach nhi¢m Trung tam PVHCC Co quan giai quyét hd so

- Chuyen ho so, két qua giai quyét
TTHC ban giay vé Chi nhanh

N o Trung tdam PVHCC dam bao thoi
Tra ho so, két qua giai quyét han tra két qua.

Tra ho so, tra két qua TTHC ban gidy

- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tu trén Cong Dich vy
cbng quoc gia

II1. Quy trinh: Ping ky ma sé don vi c6 quan hé véi ngan sach (QTS-CNTT-01)

1. Co sé phap ly:

- Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mat so diéu cua Luat Ngan sach Nha nuoc;

- Thong tu 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét so dieu caa Luat Ngan sach Nha nudc;

- Thong tu,sé 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cua B6 Tai chinh hudng dan dang ky, cap
va sir dung mé s6 don vi ¢ quan hé vai ngéan séch;

- Quyét dinh s6 1474/QD-BTC ngay 24/4/2025 cua Bo Tai chinh vé viéc cong bd danh muc
thu tuc hanh chinh thugc pham vi chire nang quan Iy cua Bo Tai chinh.

- Quyét dinh s6 897/QD-TTPVHCC ngay 24/6/2025 cua Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng vé viéc cong bé Danh myc thii tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc Tai chinh (bao gém cac TTHC
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thyc hién theo Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 va TTHC phan ludng “lan xanh”) thudc pham
vi chtrc nang quan ly cua UBND thanh pho Ha Noi.
2. Thanh phan ho so: 01 bd ho so s6 hoa.

STT Tén hé so Ban chinh | B&n sao

Truong hop 1: HO so dang ky ma s6 PVQHNS cho cac don vi du toan, don vi sir dung
ngan sach Nha nwéc, gom:

- T khai dang ky ma $6 DBVQHNS dung cho don vi dy toan, don
vi sir dung ngan sach Nha nudc, don vi khac c6 quan h¢ vdi ngan
séch (Mau s6 01-MSNS-BTC tai Phy luc kém theo Thong tu sd
185/2015/TT-BTC).

- Bang théng ké don vi dé nghi cip ma s6 DPVQHNS (dung cho
don vi str dung ngan sach, don vi du toan) - (Mau s6 07-MSNS-
2 BTC - Phu luc kém theo Thong tu s6 185/2015/TT-BTC), duoc X
xac nhén thong tin bdi co quan chu quan hodc ban sao hop 1€ van
ban thanh 1ap don vi.

Truong hop 2: Ho so ding ky mi s6 PVQHNS cho cic don vi khac ¢6 quan hé véi
ngan sach, gom:

- To khai dang ky ma s6 DVQHNS dung cho don vi dy toan, don

1 Vi st dl,n}g ngén sach Nha nudc, don vi khac ¢6 quan hé voi ngél} X
sach (Mau s6 01-MSNS-BTC - Phy luc kém theo Thong tu so
185/2015/TT-BTC).

2 - Van ban thanh 13p céac don vi; X
- Cac van ban caa co quan Nha nudc ¢6 tham quyén giao nhiém

3 . , . X
vy, kinh phi cho don vi.

Truwong hep 3: H(‘A? so' ding ky ma s6 PYQHNS cho cac dw 4n dau tu tai giai doan
chuan bi dau twu, gom:

- To khai déng ky ma s6 DVQHNS ding cho céc dy 4n dau tu ¢ giai
1 doan chuéq bi dau tu (Mau s6 02-MSNS-BTC tai Phu luc kém theo X
Thong tu s6 185/2015/TT-BTC)

- Quyét dinh hodc Vin ban thong béo ctia cap c6 tham quyén phé

A ) A , X
duyét chu truong dau tu dy an.

Truwong hop 4: Ho so ding ky ma s6 PVQHNS cho cac dy an dau tu tai giai doan thuc
hién du 4n, gom:

- T khai déing ky ma s6 DVQHNS dung cho cac dy 4n dau tu ¢
1 giai doan thyc hi’én du an (Mau s0 03-MSNS-BTC - Phu luc kém X
theo Thong tu s6 185/2015/TT-BTC).
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2 - Quyét dinh dau tu du an; X

3 - Quyét dinh phé duyét bao cao kinh té - k§ thuat déi voi cac du «
an chi lap bao cao kinh te - ky thuat;

4 - Cac quyét dinh diéu chinh du 4an (néu co). X
Trudng hop 5: Ping ky bd sung thong tin chuyén giai doan dy 4n dau tw, gom:

1 - Thong bao chuyén giai doan dy an dau tu (Mau s6 04-MSNS- X
BTC - Phu luc kém theo Thong tu s6 185/2015/TT-BTC).

2 - Quyét dinh dau tu dy an; X

3 - Quyét dinh phé duyét bao céo kinh té - k¥ thuat doi vei cac du «
an chi lap bao cao kinh té - ky thuat;

4 - Cac quyét dinh diéu chinh du an (néu co). X
Truong hop 6: Ping Ky thay doi thong tin vé ma s6 don vi ¢é quan hé véi ngan sach
Trudng hop don vi c6 quan h¢ v6i ngén sach néu co thay doi cac
chi tiéu dang ky ma s6 BPVQHNS nhu téq don vi, tén du an, tén
chu dép tu, dia chi don vi, dia chi chu dau tu, tén co quan chu

1 quan cap trén thi don vi giri Thong bao dén Co quan tai chinh noi X
da cap ma so PVQHNS. o
Noi dung Thong bao thuc hién theo Mau s6 06-MSNS-BTC tai
Phu luc kém theo Thong tu s6 185/2015/TT-BTC.

3. Céach thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC:
STT Cach thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

Truc tuyén qua Hé thdng cip ma cho cac don vi ¢ quan
hé vai ngén sach (https://mstt.mof.gov.vn/)

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1 phi, miee d9 cung cap dich vu cdng truc tuyén:

Thai gian giai quyét

Mirc thu

(PVT: Viét Nam dong)

Cung cap dich
vu cbng truc
tuyen

Ngay lam viéc viéc Phi L& phi

Gio lam
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1,4 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Khong quy | Khdng quy | Toan trinh
da ho so hop 1€ dinh dinh
5. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC:
STT Tén biéu miu Co sé phap ly
r'\]’é'a\‘j otffh;i ‘zzgf gﬂma;l‘;dc‘:é e e | Mau s 01-MSNS-BTC - Phu luc kém theo
I A g “10 ¢ OVIOU ) phong  tr sé 185/2015/TT-BTC  ngay
toan, don vi sir dung ngan sach Nha nudc, Y A s
AR TR 17/11/2015 cua B Tai chinh
don vi khac c6 quan hé véi ngan sach
MU to khai dang ky ma s6 don vi c6 quan | Mau S0 02-MSNS-BTC - Phy lyc kem theo
Jau to'hat dang &y MVICOQUAN | yse tw s§ 185/2015/TT-BTC  ngay
2 | hé véi ngan sach (dung cho cac du an dau y o A A bt
N A 17/11/2015 cua Bo Tai chinh
tu ¢ giai doan chuan bi dau tu)
MU t khai déing ky ma s& don vi 6 quan | Mau 50 03-MSNS-BTC - Phu luc kém theo
3 | hé vai ngan sécf?(d}l,]n cho cAc du énqdéu Thong ~tr 5o 185/2015/TT-BTC  ngay
e VoI N ng cho cac dt 17/11/2015 ciia Bo Tai chinh
tu ¢ giai doan thyuc hién du an)
i 9 | Méau s6 04-MSNS-BTC - Phu lyc kém theo
4 Mau Thong bao chuyén giai doandy andau | Thong tw  so  185/2015/TT-BTC  ngay
tu (dung cho cac du an dau tu) 17/11/2015 cua B Tai chinh
Mau Gidy chimg nhin md so PVQHNS | Mau s6 05A-MSNS-BTC - Phu luc kém theo
5 dién tur (dung cho don vi du toan, donvisu | Thong tue  so  185/2015/TT-BTC  ngay
dung ngan sach, cac don vi khac c6 quan hé | 17/11/2015 cua B Tai chinh
v&i ngan sach)
XA A s A Mau s6 05B-MSNS-BTC - Phu luc kém theo
6 g/.'f‘r‘f tgl(%n"h‘cl?g nban ma 59 EYQHNS Théng ftr sb 185/2015/TT-BTC  ngay
fen fur (dUng cap Cho dur an dau 17/11/2015 cia Bo Tai chinh
, ‘ , | Mau so 07-MSNS-BTC - Phu luc kém theo
; Bang thong ké don vi dé nghi cap ma s6 | Thong tu s6  185/2015/TT-BTC  ngay
don vi ¢6 quan hé véi ngén sach 17/11/2015 cua B Tai chinh
o A . 2 .| Mau s6 06-MSNS-BTC - Phu luc kém theo
8 Zgoﬁim‘; f/l?iyndg'nt:éﬁg tnmasodonvi|ysne <6 185/2015/TT-BTC  ngay
quan he voing 17/11/2015 cia Bd Tai chinh
6. Quy trinh giai quyét:
Tén Thei  gian
. Pon vi/nguoi thuc hién N@i dung cdng viéc giai quyet toi
budc da
B1: Tiép - X
nhan hé | Chuyén vién Phong Tiép nhan hd so truc tuyén CGh'I‘:] " hanh
SO
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Tén Thoi  gian
buéc Pon vi/nguwoi thuc hién Noi dung cdng viéc giai quyet toi
da
Cong ngh¢ thong tin va
Chuyén d6i so
- Truong hop ho so du dicu kién giai quyét
va day du ho so hop Ié: Tiep nhan h6 so
Chuyén vién Phong - Truong hop ho so du dicu kién giai quyet
B2 Thu | e nahe thona tin va | "hung chua di ho so hop I¢: Tir choi h
ly ho so Chu;g/én ?16? o g so, d¢ nghi don vi hoan thi¢n ho so. 1 ngay lam
Trudng hop hd so khong du diéu kign giai | viéc
quyet: Tu choi ho so.
Chuyén vién Phc‘)ng Xem xét ho so hO’p I€, trinh Lanh dao phbng
B3: Xem |  a .| phé duyét.
xét hd so | €0ng nghé thong tin va
Chuyén d6i so
Sj):/étPEg ]Tﬁnh dao Cong f‘_ghé théng | - Né,u dong y: F)uyét ho so }rén .hé thong 0{4 ngay lam
< tin va Chuyén doi so - Néu khong dong y: Chuyén lai B2 Viéc

7. Tréach nhiém tra két qua giai quyét va luu trixr hé so TTHC:

Trach nhiém

Co quan giai quyét hd so

Tra két qua giai quyét TTHC

Phong Cong ngh¢ thong tin va
Chuyén doi so

Luu hd so ban dién tir theo cac biéu mau & muc 5

Phong Cong ngh¢ thong tin va
Chuyén doi so
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IV. Quy trinh chuyén di céng ty nha nwéc thanh Cong ty TNHH MTV do Nha nwéc
nam giir 100% vén diéu 1é (QTS-PTDNNN-01)

1. Co s6 phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cia Quéc hdi nuwéc Cong hda XA hoi
Cht nghia Viét Nam;

- Luét sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Luat Doanh nghiép s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025
cua Quoc hdi nuac Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Luat Quan ly, str dung von nha nude dau tu vao san xuat, kinh doanh tai doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 89/2024/ND-CP ngay 16/7/2024 cua Chinh pha vé chuyén doi céng ty nha

nudce dugc thanh 1ap yé hoat dong theo Luat Doanh nghiép nha nuéc thanh céng ty trach nhiém hiru
han mot thanh vién t6 chic va hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

- Thong tu s0 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi cung cap thdng tin doanh nghiép, I€ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo Tai chinh ban hanh biéu mau st
dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh

2. Thanh phan h so

Ay A Ban sao/ £
STT Tén ho so ban chinh So lwong
1 Giay d¢ nghi dang ky doanh nghiép Ban chinh 01
2. | Quyét dinh chuyén doi. Ban chinh 01
3 bicu I¢ cua cong ty trach nhiém hitu han mot Ban chinh 01
thanh vién do Nha nudc nam gitr 100% von diéu
I¢ theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.
4. Ban sao cac giay to sau day:
a) Giay to phép ly cta ca nhan nguoi dai dién theo Ban sa0 01

phép luat caa cong ty trdch nhiém hiu han mot
thanh vién quy dinh tai Quyét dinh chuyén doi;
b) Gidy t& phap ly cta ca nhan d6i véi nguoi dugc
giao thuc hién quyén, trach nhiém cuaa dai dién Ban sao 01
chu so hitru nha nudc tai doanh nghiép quy dinh
tai Quyét dinh chuyén doi;

C) Glay chung nhan déng ky kinh doanh hogc cac
giay to co giatri phap ly tuong duong; gidy chimng
nhan dang ky thué cta cong ty nha nudc.

Ban sao 01

Ngudi c6 tham quyen Ky van ban dé nghi dang ky
doanh nghiép cd thé ay quyén cho té chuc, ca
nhan khac thuc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép:

- Trudng hop 1ty quyén cho c& nhan thug: hién thu | Ban chinh hoic 01
tuc dang ky doanh nghiép, kem theo ho so dang ban sao
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ky doanh nghiép phai c6 van ban iy quyén cho ca
nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép va ban sao gidy to phap ly coa céa
nhan dwoc uy quyén. Vin ban uy quyén nay
khéng bat budc phai cong ching, ching thyc.

- Trudng hop uy quyén cho té chic thuc hién tha
tuc ding ky doanh nghiép, kém theo hd so ding
ky doanh nghiép phai c6 ban sao hop ddng cung
cap dich vy véi té chic 1am dich vy thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, glay gioi
thiéu cua té chic d6 cho ca nhan tryc tiép thuc
hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép
va ban sao giay to phép Iy ciia ca nhan nguoi duoc
giai thiéu.

Ban chinh hoac 01
ban sao

- Trudng hop ay quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh cong ich thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai nép ban | Ban chinh hoic 01
sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép ban sao
cung ung dich vu buu chinh céng ich phat hanh
c6 chir ky x&c nhan cua nhan vién buu chinh va
ngudi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi ding ky
doanh nghiép.

- Trudng hop ay quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khéng phai 1a buu chinh cong ich
thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc
lly quyeén thuc hién nhu Traong hop ay quyén cho | Ban chinh hoic 01
to chc. ban sao

. Cach thire, dia chi ndp hé so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cach thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

ST Tai Chi nhdnh TTPVHCC Thanh
bang ky truc tiep tai Chi nhanh TTPVHCC < n M A A o A
Thanh phé Ha Noi pho Ha Noi (theo thong bao cua cap

c6 tham quyén)

Theo dia chi: S¢ Tai chinh - Khu
lién co quan Véan Ho (Dia chi: s6 52
Lé Pai Hanh, phuong Hai Ba
Trung, thanh phd Ha Noi)

Dbang ky qua dich vy buu chinh

Theo dia chi:
https://dangkykinhdoanh.gov.vn
hoac https://dichvucong.gov.vn/

Hozc nop hod so tryc tuyén qua mang dién tir tai
Cong Thong tin Pang ky doanh nghiép Quoc gia

Ghi cha:

Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Cong thong tin quéc
gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, Ky s6 hoic ky xéac
thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1& phi
dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh



https://dangkykinhdoanh.gov.vn/
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nghiép. Nguoi uy quyén va ngudi duoc uy quyén phai xac thyc dién tir dé duoc cip dang
ky doanh nghiép. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cap ding ky doanh nghi¢p. Sau khi hoan thanh
viéc giri hd so déng ky doanh nghiép, nguoi nop ho so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cia ngudi nop hd so.

4. Thei gian giai quyét, phi, 1& phi, mire @6 cung cap dich vu cong truc tuyén
4 Mikc thu Cung cap dich
Thot gian giai quyet (PVT: Viét Nam dong) vu cong truc
Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi , Lé phi tuyen
02 ngay lam 16 gio Phi cong bo ndi | - ¢ phi dang ky | Toan trinh
i 6 20 doanh  mghigp: | 20 e
“hop I8 100.000 déng/lan, | >2% dong/lan,
nop tai thoi diém | NOP tai thoi diém
nop hd so (Thong | NOP ho S0 néu dang
tu s6 47/2019/TT- | ky truc tiép (Théng
BTC). tw s& 47/2019/TT-
BTC). ,
- Mién 18 phi doi véi
truong hop dang ky
qua mang dien tur
(Théng tr  sO
47/2019/TT-BTC).
5. Cac biéu mau trong giai quyét TTHC
STT . Tén biéu mau Cosophéply
1. Giay dé nghi dang ky doanh nghiép Cong ty TNHH mét thanh | Nghi dinh SO

vién (Phu luc 11 ban hanh kém theo Ngh; dinh 89/2024/NP-
CP ngay 16/7/2024 cua Chinh Phu)

89/2024/Nb-CP

2. | Quyét dinh chuyén d6i cong ty nha nuéc thanh cong ty TNHH | Nghi dinh s6
MTV té chtc va hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh | 89/2024/ND-CP
nghiép (Phu luc | ban hanh kem theo Ngh; dinh 89/2024/ND-

CP ngay 16/7/2024 cua Chinh Phu)

3. Danh sach c4 nhan duoc giao thuc hién quyén, trach nhiém | Nghi dinh SO
cua Dai dién Chu s¢ hitu nha nudc tai Doanh nghiép hoac | 89/2024/Nb-CP
ngudi dai dién phan vén cua Cong ty me. (Phu luc 111 ban
hanh kem theo Nghi dinh 89/2024/NP-CP ngay 16/7/2024
cua Chinh Phu)

4. Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép Céng ty TNHH mot | Thong tu 5O
thanh vién (Phy luc IV-2 Thong tur $6 01/2021/TT-BKHDT) | 01/2021/TT-BKHDT

5. | Thong béo yéu cau sira doi, bo sung ho so dang ky doanh | Thong tu sO
nghiép (Phu luc V-5 Théng tw 01/2021/TT-BKHDT) 01/2021/TT-BKHDT

6. Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin | Thong tu 5O

phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phy luc V-25 Théng tw
01/2021/TT-BKHPT)

01/2021/TT-BKHDT
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7. Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghi€p/chi nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tir (Phu
luc V-26 Thong tw 01/2021/TT-BKHDT)

Thong
01/2021/TT-BKHDT

7
A

tu SO

8. | Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

Thong
01/2018/TT-VPCP

tu SO

6. Quy trinh giai quyét

Tén bwoc

Pon vi/Nguwoi thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Theot gian
giai quyét téi da
(PVT: Gio lam
Vviéc)

*, Trudong hop ding ky truc tiép hoic qua dich vu bwu chinh

Budc 1 s - Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép
Tiép nhan ho Cac Chi nhanh nhan, hen ngay tra két qua Gid hanh chinh
TTPVHCC P Lo ATe
SO - Chuyén ho so vé So Tai chinh
Budc 2 9 \ R Chuyén ho so cho Phong
Luan chuyén Van phong So Tal DKKD&TCDN 1 gior
h6 so chinh
Budc 3 N A Phan cong chuyén vién xu 1y ho so
Phan cong xt Lanh dao Phong sau khi tigp nhzi);l ’ 1 gio
Iy DKKD&TCDN :
Chuyén vién tién hanh xem xét tinh
Budc 4 hop 1 cia hd so:
AR A n R - HO so khong du diéu kién: Dy thao
Thu ly va giai | Chuyén vién Phong théne bio husna din sia doi bd | 4 gic
quyéthd so | PKKD&TCDN ong Hao auong dan sua dol Do | 4 glo
sung, néu rd ly do.
- Hd so du diéu kién: Hoan thién hd
s0, chuyén Lanh dao phong.
* Néu dong V:
- Truong hop ho so hop 1é: phé duyét
Budc 5 ~ X noi dung ket qua
Phé duyet két | Lanh dao Phong - Truong hop hd so khong hop 18: | 4 gio
, DPKKD&TCDN n - R Z .
qua Phé duyét ndi dung thong bao hudng
dan stra doi b sung
* Néu khong dong y: chuyén lai B4.
- Gui Théng bao yéu cau stra doi bo
sung (tra tw dong qua cong théng tin
québc gia vé ding ky doanh nghiép) ddi
v6i trudng hop hd so khong hop 16.
Budc 6 - Lanh dao Phong - Chép thuan trén hé théng déi véi hd
Phé duyst két | PRKD&TCDN - jsoheple 2 gio
qué' - Chuyén vién Phong | - Ky so ket qua dang ky doanh
DKKD&TCDN nghiép. Truong hop khéng thé ky so

do khach quan thi lanh dao chuyén
lai chuy@n vién in két qua ban gidy dé
trinh lanh dao ky két qua chuyén vin
thu phat hanh
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- D6i v6i truong hop ky sb két qua
dang ky doanh nghi¢p: ky bang chix
ky s6 to chac cua Phong

Buaoc 7
Phat hanh két Van thu DRKKD&TCDN (trd tw dong qua |, ..
ua cong thong tin qudc gia vé dang ky
g doanh nghiép).
- Truong hop khong thé ky sb phat
hanh thi phat hanh két qua 1a ban gidy
Bugc 8 Van thu phong ban giao cho don vi
Tra ket qua cung cap dich vu buu chinh cong ich
cho t6 chuc . Lo tra ket qua cho doanh nghiép
. . .z. | Ponvicung cap dich o .
ca nhan doi S Gio hanh chinh
s vu buu chinh cdng ich
Vo1 truong
hop ket qua la
ban giay
A R Van thu Phong DPKKD&TCDN va
. - Chuyén vién Phong A A > < < .
Budc 9 PKKD&TCDN: Bs B6 phan luu tri cung Van phong S¢
Thong ké ~ - cé trach nhiém thong ké cac TTHC | Gio hanh chinh
x phan luu trir . DT ~
theo doi - . \ thuc hién tai don vi vao s6 theo doi
- Van phong S¢&

ho so

Tong thai gian: 2 ngay
*, Trwong hop diang ky qua mang dién tir
oA s | Ngudi nop ho so ké khai thong tin,
Ilj,g“?' CO tham QUYEN | 4" 21 bin dien tir, kY Xac thuc hd so
y van ban dé nghi 9 , "
diing kY doanh nghigp | 43ng k¥ doanh nghicp qua mang
Budc 1 < e ..~ | thong tin dién tu va thanh todn phi, I¢ | ~. .
o A hodc nguoi dugc uy Ca ngay
Nop ho so \ A phi dang ky doanh nghi¢p theo quy
quyen thuc hién thu
< , trinh trén cong thong tin qudc gia vé
tuc dang ky doanh
nghiép dang ky _ doanh nghiép
' (https://dangkykinhdoanh.gov.vn)
Buac 2 Lanh dao Phong Phan cong chuyén vién xu ly ho so
Phan cong xir | PKKD&TCDN hodc | sau khi tiep nhan 2 gio
ly ho so tu dong trén hé thong
Chuyén vién ticn hanh xem xét tinh
h(jp‘ I ctia ho so: ‘
Buoc 3 Chuyén vién Phong - HO so khong du diéu kién: Dy thao
Thl.lJy. 9Ial PKKD&TCDN thong l?ao ~hU:’Gng dan stra doi bo | 4 gio
quyet ho so sung, néu ro ly do. ‘
- Ho so du dieu kién: Hoan thién ho
so0, chuyén Lanh dao phong.
*Neudongy:
- Truong hop ho so hop 1€: phé duyét
Budc 4 . X noi dung két qua.
Phé duyét két Lanh dao Phong - Trudng hop hd so khong hop 1é: | 4 gio
, DPKKD&TCDN A . n R ;i .
qua Phé duyét noi dung thong bao husng

dan sira d6i b6 sung q
* Néu khong dong y: chuyén lai B3.
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- Gui Thong bao yéu cau sira doi bo
sung (tra tu dong qua cong thong tin
quéc gia vé dang ky doanh nghiép) ddi
véi truong hop hd so khong hop 1é.
Bude 5 - Lanh dao Phong - Chap thuan trén hé thdng ddi véi hd
Thong bso | PRKD&TCDN | sohople 2 gio
két qua - ChuyénviénPhong |- Ky so ket qua dang ky doanh
DPKKD&TCDN nghiép. Trudng hop khdng thé ky sé
do khach quan thi 1anh dao Chuyen
lai chuy@n vién in két qua ban gidy dé
trinh 1anh dao ky két qua chuyén vin
thu phat hanh.
- Di voi truong hop ky s két qua
dang ky doanh nghiép: ky bang chir
, ky so to chac cua Phong
Buge? | PKKD&TCDN (tra tu dong qua
Phat hanh két | Van thu 2 A JOTSEA . | 4gio
qua cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép).
- Truong hop khong thé ky sb phat
hanh thi phat hanh két qua 1a ban gidy
Buéc 8
Tra két qua
cho t6 chuc/ Pon vi cuna cip dich Van thu phong ban giao cho don vi
ca nhan doi C g P - cung cap dich vu buu chinh cong ich | Gio hanh chinh
et s vu buu chinh cong ich Nt \ .
Véi truong tra két qua cho doanh nghiép
hop két qua l1a
ban giy
Buéc 9 Chuyén vién Phong | Van thu Phong PKKD&TCDN vz:;l
Théng ké DKKD&TCDN ; Bo | Bo phén luu trit - Van phong S¢ €6 Gi& hanh chinh
o phan luu trir - Van | trach nhiém thong ké cac TTHC thuc
theo doi : \ S RN X
phong S& hién tai don vi vao so6 theo ddi ho so

Tong thai gian:

2 ngay

7. Trach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Tréch nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan gidi quyét ho so

Tra hd so, két qua

- Chuyen ho so, két qua gial quyét TTHC ban
gidy cho don vi cung cp dich vu buu chinh
cong ich tra két qua cho doanh nghiép.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tu trén
Cdng Thoéng tin qudc gia vé doanh nghiép.

Luu trir

- 56 theo di ho SO (Mau
S0 06 Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)

- H6 so to chac/ca nhan nop; Giay tiép nhan
hd so va hen tra két qua; (doi véi truong hop
nop ho so giay)

- Thong bao V& viéc sira doi, bd sung hd so
dang ky doanh nghiép; Gidy ching nhan dang
ky doanh nghiép;

- S6 theo ddi ho so (néu tra két qua 1a ban giy).
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V. Quy trinh Chuyén déi cong ty con chwa chuyén déi thanh cong ty TNHH mat
thanh vién (QTS-PTDNNN-02)

1. Co s6 phap ly

- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cua Qudc hoi nudc Cong hoa XA hoi
Cht nghia Viét Nam;

- Luét sira doi, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat Doanh nghiép s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025
cta Quoc hdi nudec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Luét Quan ly, str dung vén nha nude dau tu vao san xuat, kinh doanh tai doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 89/2024/ND-CP ngay 16/7/2024 ctia Chinh phu vé chuyén d6i cong ty nha
nudce duoc thanh lap ya hoat dong theo Luat Doanh nghiép nha nudc thanh céng ty trach nhiém htru
han mot thanh vién t6 chic va hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

- Thong t s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ciia Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché df thu,
ndp, quan ly va str dung phi cung cap thdng tin doanh nghiép, I€ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo Tai chinh ban hanh biéu mau st
dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh

2. Thanh phan hé so

A A Ban sao/ £
STT Tén ho so ban chinh So lwong

1. Giay dé nghi dang ky doanh nghiép Ban chinh 01
Quyét dinh chuyén doi. Ban chinh 01

3 bieu 1€ cua cong ty trach nhiém hitu han mot Ban chinh 01

' thanh vién theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Ban sao cac giay to sau day:
a) Giay to phap ly cua ca nhan nguoi dai dién theo Ban sa0 01

phép luat caa cong ty trdch nhiém hitu han mot
thanh vién quy dinh tai Quyét dinh chuyén doi;
b) Giay to phap ly ctia ca nhan d6i véi ngudi dugc
4| giao thuc hién quyén, trach nhiém cua dai dién Ban sao 01
cht s¢ hiru nha nudc tai doanh nghiép quy dinh
tai Quyét dinh chuyén doi;

¢) Giay chung nhan dang ky kinh doanh hoic cac
gidy to ¢6 gia tri phap 1y twong duong; gidy ching
nhan dang ky thué ctia cong ty con chua chuyén
doi.

Ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky
doanh nghiép cé thé ay quyén cho té chuc, ca
nhan khac thuc hién thu tuc dang ky doanh
5. nghiép:

Ban sao 01

- Trudng hop 1ty quyén cho c& nhan thug: hién thu | Ban chinh hoic 01
tuc dang ky doanh nghiép, kem theo hq so dang ban sao
ky doanh nghiép phai c6 van ban uy quyen cho ca
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nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép va ban sao gidy to phép ly cua ca
nhan dugc uy quyén. Vian ban uy quyén nay
khdng bt budc phai céng ching, chang thyc.

- Trudng hop ty quyén cho té chirc thyc hién tha
tuc dang ky doanh nghiép, kém theo hd so ding
ky doanh nghiép phai ¢ ban sao hop ddng cung
cap dich vu véi té chirc 1am dich vu thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép, glay gioi
thiéu cua té chic dé cho ca nhan truc tiép thuc
hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va ban sao gidy to phép Iy cia ca nhan ngudoi duoc
gidi thiéu.

Ban chinh hoac 01
ban sao

- Trudng hop ay quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh cong ich thyc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép thi khi thyc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai ngp ban
sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép | Ban chinh hoic 01
cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh ban sao
c6 chir ky Xac nhan cua nhan vién buu chinh va
ngudi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi dang ky
doanh nghiép.

- Trudng hop ay quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich
thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép thi viéc
ty quyeén thuc hién nhu Truong hop ay quyén cho
t6 churc.

Ban chinh hoac 01
ban sao

3. Céch thire, dia chi ndp hé so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
o , .z . . , Tai Chi nhanh TTPVHCC Thanh
1 bang ky tryc tiep tai Chi nhadnh TTPVHCC ohé Ha Noi (theo thong béo cia cép

Thanh pho Ha Noi ¢6 thim quyen)

Theo dia chi: S& T‘ai chinh - Khu
lién co quan Van Ho (Pia chi: s6 52

2. | bang ky qua dich vu buu chinh Lé Dai Hanh, phuong Hai Ba
Trung, thanh phd Ha Noi)
Theo dia chi:
3 Hozc nop hd so truc tuyén qua mang dién tor tai | https://dangkykinhdoanh.gov.vn

Cong Théng tin Pang ky doanh nghiép Quéc gia |  hoic https://dichvucong.gov.vn/

Ghi chu:

Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Cong thdng tin qudc
gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky s6 hoac ky xac
thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1& phi
dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
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nghiép. Nguoi uy quyén va ngudi duoc uy quyén phai xac thyc dién tir dé duoc cip dang
ky doanh nghiép. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cap ding ky doanh nghi¢p. Sau khi hoan thanh
viéc giri hd so déng ky doanh nghiép, nguoi nop ho so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cia ngudi nop hd so.

4. Thei gian giai quyét, phi, 1& phi, mire @6 cung cap dich vu cong truc tuyén

4 Mikc thu Cung cap dich
Thoi gian giai quyet (PVT: Viét Nam dong) vu g()ngptrl:rc
Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi L¢ phi tuyén
- Lé phi dang ky
doanh nghiép:
o .. 150.000 ddng/lan,
Phi cong bo noi | . C o a2
9 , | nop tai thoi diém
dung dang ky| 7 .
02 ngay lam doanh  nghigp: | NOP Nd so néu dang
viéc ké tir ngay 16 gio 100.000 ddng/lan, | KY truc tiep (Théng | _
nhan di hé so nop tai thoi diém | tw s6 47/2019/TT- | 0an trinh
hop 18 nop ho so (Thong | BTC).
tu s0 47/2019/TT- | - Mién 1é phi ddi voi
BTC). truong hop dang ky
qua mang di¢n to
(Thong tr  sb
47/2019/TT-BTC).
5. Cac biéu mau trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu mau Co sé phap ly

Giay dé nghi dang ky doanh nghiép Cong ty TNHH mét thanh
1. vién (Phu luc 11 ban hanh kém theo Ngh; dinh 89/2024/NP-
CP ngay 16/7/2024 cua Chinh Phu)

Nghi dinh s6
89/2024/ND-CP

Quyét dinh chuyén dbi cong ty nha nudc thanh cong ty TNHH
MTV t6 chic va hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép (Phu luc | ban hanh kem theo Ngh; dinh 89/2024/ND-
CP ngay 16/7/2024 cua Chinh Phu)

Nghi dinh SO
89/2024/Nb-CP

Danh sach c4 nhan duoc giao thuc hién quyén, trach nhiém
cua Dai dién Chu s¢ hitu nha nudc tai Doanh nghiép hoac
3. | nguoi dai dién phan vén cua Cong ty me. (Phy luc 111 ban
hanh kem theo Nghi dinh 89/2024/NP-CP ngay 16/7/2024
cua Chinh Phu)

Nghi dinh SO
89/2024/Nb-CP

4 Giay chimng nhan dang ky doanh nghigp Cong ty TNHH mét | Thong tur sO
| thanh vién (Phu luc IV-2 Théng tw so 01/2021/TT-BKHDT) | 01/2021/TT-BKHDT
5 Théng bao yéu cau stra doi, b6 sung ho so ding ky doanh | Thong tu sO
" | nghiép (Phu luc V-5 Thong tw 01/2021/TT-BKHDT) 01/2021/TT-BKHDT
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin | Thong tu 5O

6. | phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phy luc V-25 Théng t
01/2021/TT-BKHPT)

01/2021/TT-BKHDT
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Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghi€p/chi nhanh/van
7. | phong dai dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tur (Phu
luc V-26 Thong tw 01/2021/TT-BKHDT)

Thong
01/2021/TT-BKHDT

7
A

tu SO

3 Mau Phicu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau so 04 | Thong tur sO
' Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP) 01/2018/TT-VPCP
6. Quy trinh giai quyét
Thei gian.
. L giai quyet toi
Tén bwdéc bon Vl/ﬂ%‘:‘” thyc Noi dung cdng viéc da
- (DVT: Gio 1am
Viéc)

*, Trudong hop ding ky truc tiép hoic qua dich vu buu chinh

Budc 1 s - Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép
Tiép nhan ho ﬁ%\cjmgganh nhan, hen ngay tra két qua Gid hanh chinh
SO - Chuyén ho so vé So Tai chinh
Budc 2 9 \ R Chuyén h so cho Phong
Luan chuyén ?:/h?:\rlmj hong So Tai DKKD&TCDN 1 gior
ho so
Budc 3 Lanh dao Phong Phan cong chuyén vién xu Iy ho so _
Phan cong xt PKKD&TCDN sau khi tiep nhan 1gio
ly
Chuyén vién tién hanh xem xét tinh
Buéc 4 hc_rp 1€ cua ho so: ‘
S A in . - Ho so khong du diéu kién: Dy thao
Thu lyvagiai | Chuyén vién Phong thong bao huéng dan sira ddi bd | 4 gio
quyet ho so | PKKD&TCDN sung, néu ré |}” do. ‘
- Ho so du dieu kién: Hoan thién ho
s0, chuyén Lanh dao phong.
*Neudongy:
- Truong hop ho so hop 1€: phé duyét
Budc 5 N X noi dung két qua
Phé duyet két | Lanh dao Phong - Truong hop hd so khong hop 1&: | 4 gio
, DPKKD&TCDN n A R Z .
qua Phé duyét ndi dung thong bdo husng
dan stra doi bo sung q
* Néu khong dong y: chuyén lai B4.
- Gri Thdng bao yéu cau sira doi bo
sung (tra tu dong qua cong théng tin
quoc gia ve dang ky doanh nghiép)
- Lanh dao Phong doi véi truong hop ho so khong hop
Budc 6 - €.
Phé duyat két ?gﬁDg&nTV%ﬁhbn _ Chép thuan trén hé théng déi vei hd | 2 gic
qua Y 9 |so hop 1€
DPKKD&TCDN

- Ky sb két qua dang ky doanh
nghiép. Truong hop khong thé Ky s6
do khach quan thi lanh dao chuyén
lai chuy@n vién in két qua ban gidy dé
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trinh 1anh dao ky két qua chuyén van
thu phat hanh

- Doi v6i truong hop ky sb két qua
dang ky doanh nghi¢p: ky bang chix

Buéc 7 ky so to chac cua Phong
Phat hanh két | Van thu DRKKD&TCDN (trd tw dong qua |, ..
qua cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép).
- Truong hop khong thé ky sb phat
hanh thi phat hanh két qua 1a ban gidy

Buéc 8
Tra két qua
cho té chuc Pon vi cung cép dich Van thu phong ban giao cho don vi
ca nhan doi vu buu chinh cane ich cung cap dich vu buu chinh cong ich | Gio hanh chinh
Véi truong : & tra két qua cho doanh nghiép

hop két qua la
ban giy
- Chuyen vién Phong Van thu Phong DPKKD&TCDN va
Budc 9 DKKD&TCDN: Bb B¢ phén luu trit cung Van phong So¢
Thong ké han luu trir T co trach nhiém thong ké cac TTHC | Gig hanh chinh
theodsi | PE0 T thyc hién tai don vi vao sé theo doi
- Van phong S¢ hd so
Tong thai gian: 2 ngay
*, Trwong hop diang ky qua mang dién tir i
NP 1 | Nguoi nop ho so ké khai thong tin,
Ilj;;u \(j;ncobgllarg éql%i? tai van ban dién ta, ky xac thuc ho so
. dang ky doanh nghiéb déP & k.y (.19an171 r}ghiép qua mz;mq
Buoc 1 hoge ngusi duoc i y thong tin dién tir va thanh toan phi, 1€ Ca ngay
Nop ho so qu;fén thuc hien thi phi dang ky doanh nghiép theo quy
fue da‘mg' Ky “doanh trinh trén cong thong tin qudc gia vé
n'ghiép dang ky _ doanh nghiép
' (https://dangkykinhdoanh.gov.vn)
Buac 2 Lanh dao  Phong A A A A
Phan cong xir | DKKD&TCDN  hoc E;ﬂhciot?gpcnh#% én vien xr ly ho so | 5 .oy
ly ho so tu dong trén hé thong '
Chuyén vién tién hanh xem xét tinh
hop 1é cua hd so:

Bu6c3 | piven vien Phong |- Ho so khong du diéu kign: Dy thao
Thu ly, giai PKKD&TCDN théng bao huong dan sua do6i bo | 4 gio
quyet ho so sung, néu rd ly do.

- H6 so du diéu kién: Hoan thién hd
SO, c,huy‘én Lanh dao phong.

Budc 4 . X * Néu dong y:

Phe duyet két | L0 920 PO | Trong hap hd so hop 1é: phe duyet | 4 gio
qua noi dung ket qua.
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- Truong hop ho so khong hop 1€:
Pheé duyét ndi dung thong bao husng
dan sira d6i bd sung

* Néu khong dong y: chuyén lai B3.

- Lanh dao Phong

- Guri Théng béo yéu cau stra d6i bd
sung (tra ty dong qua cong théng tin
quoc gia vé ding ky doanh nghiép)
dbi véi truong hop hd so khong hop
1é.

B}roc 5, DKKD&TCDN - Chap tf)uan trén h¢ thong doi véi ho .
Thong bao A i X so hop 1€ 2 gio
Xy i - Chuyén vién Phong A S . s ,
ket qua - Ky so két qua dang ky doanh
PKKD&TCDN A \ A 2o A
nghiép. Truong hop khong thé ky so
do khach quan thi lanh dao chuyen
lai chuyén vién in ket qua ban giay dé
trinh 1anh dao ky két qua chuyén van
thu phat hanh.
- Doi voi truong hop ky so ket qua
dang ky doanh nghi¢p: ky bang chix
. ky so to chac cua Phong
Bugdc 7 PKKD&TCDN (tra tu dong qua
Phét hanh két | Van thu v O Ura e cong qua iy oiy
ua cong thdng tin quoc gia vé dang ky
g doanh nghiép).
- Truong hop khong thé ky sb phat
hanh thi phat hanh két qua 1a ban giay
Budc 8
Tra két qua
cho t6 chirc/ § N :
canhan d6i | Pon vi cung cap dich Van thu phong ban giao cho don Vi |~ ]
AP SR cung cap dich vu buu chinh cong ich | Gio hanh chinh
voi truong | vu buu chinh cong ich tra két aua cho doanh nahié
hop ket qud la g ghiep
ban giay
Buéc 9 Chuyén vién Phong | Van thu Phong BPKKD&TCDN va
Théng ké DKKD&TCDN ; B¢ | B6 phan Iuu trlt - Van phong Sé co Gid hanh chinh
theo%éi phan luu trir - Van | trach nhiém thong ké cac TTHC thuc

phong So

hién tai don vi vao so theo ddi ho so

Tong thai gian:

2 ngay

7. Trach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan gidi quyet ho so

Tra ho so, két qua

nghiép.

- Chuyen ho so, ket qua giai
quyét TTHC ban gidy cho don
vi cung cap dich vu buu chinh
cong ich tra két qua cho doanh
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Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

- Tra ket qua giai quyét TTHC
ban dién tu trén Cong Thong tin
quoc gia veé doanh nghiép.

Luu trir

- S6 theo dGi ho so (Mau s6 06
Thong tu s06 01/2018/TT-VPCP)

- H6 so to chuc/ca nhan nop;
Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; (di véi truong hop nop
hd so gidy)

- Théng béo vé viéc sira ddi, bd
sung hd so ding ky doanh
nghiép; Gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép;

- S6 theo ddi hd so (néu tra két
qua 1a ban gidy).
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VI. Quy trinh diing ky lai Chi nhanh, Vin phong dai dién, Pia diém kinh doanh cia
Cong ty Nha nudc va Cong ty con chwa chuyén d6i (QTS-PTDNNN-03)

1. Co s6 phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cia Quéc hdi nuwéc Cong hda XA hoi
Cht nghia Viét Nam;

- Luét sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Luat Doanh nghiép s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025
cua Quoc hdi nuac Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Luat Quan ly, str dung von nha nude dau tu vao san xuat, kinh doanh tai doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 89/2024/ND-CP ngay 16/7/2024 cua Chinh pha vé chuyén doi céng ty nha

nudce dugc thanh 1ap yé hoat dong theo Luat Doanh nghiép nha nuéc thanh céng ty trach nhiém hiru
han mot thanh vién t6 chic va hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

- Thong tu s0 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, I€ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo Tai chinh ban hanh biéu mau st
dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh

2. Thanh phan h so

Ban sao/

STT Tén ho so ban chinh

S6 lwong

Thong bao vé viéc ding ky lai chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh do ngudi dai ) .
1. | dien theo phap luat caa cong ty trach nhiém hitu Ban chinh 01
han mot thanh vién ky

Quyét dinh chuyén ddi, trong d6 bao gdbm thdng
tin vé chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh dugc dang ky lai theo quy dinh tai
Nghi dinh nay

Ban sao céc giay to sau day:

Ban chinh 01

‘ a) Gidy to phép ly ctia ¢4 nhan nguoi ding
dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cta cong ty trach nhiém hitu han mot thanh
vién;

Ban sao 01

b) Gidy chting nhan dang ky hoat dong chi Ban sao 01
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
3. ctia cong ty nha nudc, cong ty con chua chuyén
d6i hoac céc gidy to ¢ gia tri phap 1y twong
duong.

Truong hop ndi dung dang ky hoat dong
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh di dwoc ghi nhan trén gidy chang nhan
dang ky kinh doanh ctia cong ty nha nudc, cong
ty con chua chuyén d6i hoic cac gidy to co gia tri
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phap 1y tuong dwong, doanh nghiép nop giay
ching nhan dang ky kinh doanh cua cong ty nha
nudc, cong ty con chua chuyén déi hoic cac giay
to cd gia tri phap ly twong duong thay cho loai
gidy to nay;

¢) Gidy chiing nhan dang ky thué cua chi nhanh,
van phong dai dién cua cong ty nha nudc, cong ty
con chua chuyén doi.

Ban sao

01

Nguoi co tham quyen ky véan ban dé nghi dang ky
doanh nghiép c6 thé ay quyén cho té chuc, ca
nhan khéac thuc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép:

- Truong hop iy quyén cho ca nhan thyc hién thia
tuc ding ky doanh nghiép, kém theo hd so ding
ky doanh nghiép phai ¢ van ban ity quyén cho ca
nhan thuc hién tha tyc lién quan dén ding ky
doanh nghiép va ban sao giay to phap Iy cua cé
nhan dwoc uy quyén. Vin ban uy quyén nay
khdng bat budc phai céng ching, chang thyc.

- Trudng hop uy quyén cho té chic thuc hién tha
tuc dang ky doanh nghiép, kém theo hd so ding
ky doanh nghiép phai ¢ ban sao hop déng cung
cap dich vu véi té chirc 1am dich vy thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, glay gioi
thiéu cua té chac d6 cho ca nhan tryc tiép thuc
hién thii tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép
va ban sao giay to phép Iy ciia ca nhan ngudi duoc
giai thiéu.

- Trudng hop ay quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh
c6 chir ky x&c nhan cua nhan vién buu chinh va
nguoi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky
doanh nghiép.

- Trudng hop ay quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich
thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc
uy quyén thuc hién nhu Truong hop ty quyén cho
t6 chuc.

Ban chinh hoac
ban sao

Ban chinh hoac
ban sao

Ban chinh hoac
ban sao

Ban chinh hoac
ban sao

01

01

01

01
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. Cach thire, dia chi ndp hé so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

C4ch thikc ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

Ping ky tryc tiép tai Chi nhanh TTPVHCC

Thanh phé Ha Noi

Tai Chi nhanh TTPVHCC Thanh
pho Ha Noi (theo thdng bao cua cap
c6 tham quyen)

bang ky qua dich vy buu chinh

Theo dia chi: S¢ Tai chinh - Khu
lién co quan Véan Ho (Dia chi: s6 52
Lé Pai Hanh, phuong Hai Ba
Trung, thanh phd Ha Noi)

Theo dia chi:

Hoac nop hd so truc tuyén qua mang dién tu tai | https://dangkykinhdoanh.gov.vn
Cong Thong tin Bang ky doanh nghié¢p Quoc gia hoac https://dichvucong.gov.vn/

Ghi cha:

Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Cong thdng tin quéc
gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién tir, Ky s6 hoac ky xéac
thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tu va thanh toan phi, I¢ phi
dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong tin qudc gia veé dang ky doanh
nghiép. Nguoi uy quyén va nguoi duoc ay quyén phai xac thuc dién tir dé duoc cap dang
ky doanh nghiép. Truong hop viéc xac thyc dién tir bi gian doan thi ngudi ty quyén thyc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap ding ky doanh nghi¢p. Sau khi hoan thanh
viéc giri ho so dang ky doanh nghiép, nguoi nop ho so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cia ngudi nop hd so.

4.

Thai gian giai quyét, phi, 1 phi, mire @9 cung cap dich vu cong truc tuyén

Thai gian giai quyét

Mikc thu Cung cap dich

(PVT: Viét Nam dong) vu cong truc

Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi

Lé phi tuyén

nhan du ho so
hop I¢

BTC).

Phi cong bé noi

dung dang ky| T ©
02 ngay lam doanh  nghigp: | NOP N0 so néu dang

viéc ké tir ngay 16 gio 100.000 ddng/lan, | KY truc tiep (Thong

nop tai thoi diém | tw so 47/2019/TT-

nop ho so (Thong | BTC).

tu s0 47/2019/TT- | - Mién 1é phi ddi voi

- Lé phi dang ky | Toan trinh
doanh nghiép:
50.000  ddng/lan,
nop tai thoi diém

truong hop dang ky
qua mang di¢n to
(Thoéng tu s0
47/2019/TT-BTC).



https://dangkykinhdoanh.gov.vn/
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5. Cac biéu mau trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap ly
Théng bao vé viéc ding ky lai Chi nhanh, Vin Phong Dai | Nghi dinh s6
1. dién, Dia diém kinh doanh (Phu luc IV ban hanh kém theo | 89/2024/NDB-CP
Nghi dinh 89/2024/ND-CP ngay 16/7/2024 cua Chinh Phui)
Quyét dinh chuyén ddi cong ty nha nuée thanh cong ty TNHH | Nghi dinh sb
5 MTV t6 chtc va hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh | 89/2024/ND-CP
' nghiép (Phu luc | ban hanh kem theo Ngh; dinh 89/2024/ND-
CP ngay 16/7/2024 cua Chinh Phu)
3 Giay chung nhan ding ky hoat dong Chi nhanh/ Van phong | Thong tu sO
' dai dién (Phy luc 1V-6 Thong tw so 01/2021/TT-BKHDT) 01/2021/TT-BKHDT
4 Gidy chiing nhan dang ky Dia diém kinh doanh (Phy luc IV- | Thong tu sO
' 7 Thong tu so 01/12021/TT-BKHDT) 01/2021/TT-BKHDT
5 Théong bao yéu cau sira ddi, b sung hd so ding ky doanh | Thong tu sO
" | nghiép (Phu luc V-5 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT) 01/2021/TT-BKHDT
Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin | Thong tu 5O
6. phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phy luc V-25 Thong tw | 01/2021/TT-BKHDT
01/2021/TT-BKHDT)
Giay bién nhan ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van | Thong tu sO
7. | phong dai dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tir (Phy | 01/2021/TT-BKHDT
luc V-26 Thong tw 01/2021/TT-BKHDT)
8 Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 | Thong tur sO

Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

01/2018/TT-VPCP

6. Quy trinh giai quyét

Tén bwoc

Pon vi/Nguoi thuc

R4 N6i dung cong viéc
hién 0 g g Vvig

Thaoi gian
giai quyét toi
da
(PVT: Gio lam
Viéc)

*, Truong hop ding ky truc tiép hoic qua dich vu buu chinh

Budc 1

- Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép

Tiép nhan ho Cac ~ Chi  nhanh nhan, hen ngay tra két qua Gid hanh chinh
TTPVHCC P N mamne L
SO - Chuyén ho so vé S¢ Tai chinh
Budc 2 - \ , N 2 X \
Lun chuyén Va'n phong So Tai | Chuyéen ho so cho Phong 1 gios
hd so chinh DKKD&TCDN
Ph;i%%:g it Lanh dao  Phong | Phan cong chuyén vién xu ly ho so 1 gis
" 9X | BKKD&TCDN sau khi tiép nhan g
. Chuyén vién tién hanh xem xét tinh
Budc 4 A o b A
Thu Iy va gidi | Chuyén vien Phong | %pélssocﬁgg - i didu kien: Dy thao | 4 gio
quyéthd so | PKKD&TCDN g N DL g

thong bao hudng dan sta d6i bod
sung, néu ro ly do.
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- HO so du diéu kién: Hoan thién ho
s0, chuyén Lanh dao phong.

Buéc 5

* Néudong y:
- Truong hop o so hop 1€: phé duyét
noi dung ket qua

Phé duyét két Lénh da0 Phong | _ Truong hop hd so khéng hop 1é: | 4 gio
, PKKD&TCDN o A R ; .
qua Phé duyét noi dung thong bao hudng
dan swra doi bo sung 7
* Néu khong dong y: chuyén lai B4,
- Gui Thong bao yéu cau stra doi bo
sung (tra ty dong qua cdng thong tin
quoc gia vé ding ky doanh nghiép)
d6i véi truong hop hd so khong hop
~ . 1é.
Busc6 | . Ann da0 PRONG | “opi thuan trén he théng déi véi hd
A 1A | PKKD&TCDN N .
Phé duyét ket A in . so hop 1€ 2 gio
\ - Chuyén vién Phong AN S . ,
qua DKKD&TCDN - Ky so ket qua dang ky doanh
nghiép. Truong hop khong the ky so
do khéch quan thi lanh dao chuyen
lai chuyén vién in ket qua ban giay dé
trinh 1anh dao ky két qua chuyén van
thu phat hanh
- Doi voi truong hop ky so ket qua
dang ky doanh nghi¢p: ky bang chix
. ky so to chac cua Phong
pude’ PKKD&TCDN (tri tu dong qua
Phét hanh két | Vin thu oot ON e W dong qua 4 oy
ua cong thdng tin quoc gia vé dang ky
g doanh nghiép).
- Truong hop khong thé ky sb phat
hanh thi phat hanh két qua la ban giay
Budc 8
Tra két qua
cho to chuc . L Van thu phong ban giao cho don vi
c4 nhén dbi ?lflroluﬁ C(ﬁ?l% ggﬁ dllg}}: Cungrcép dich vu buu chinh cong ich | Gio hanh chinh
V6i truong : & tra két qua cho doanh nghiép
hop ket qua la
ban giay
A ia R Vian thu Phong DPKKD&TCDN va
. - Chuyén vién Phong | o~ A > < X .
Budc 9 DPKKD&TCDN: B B6 phan luu trir cung Van phong So
Thong ké N - " | ¢O trach nhiém thong ké cac TTHC | Gio hanh chinh
~- phan luu tri . UL 2 ~
theo doi - . \ thuc hién tai don vi vao so6 theo doi
- Van phong S¢& h
0 SO
Tong thai gian: 2 ngay
*, Trwong hop dang ky qua mang dién tir
Budc 1 Nguoi co tham‘quyen Nguoi nop ho so ké khai thong tin,
Nop hé so ky van ban d& nghi | tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so | Ca ngay

dang ky doanh nghiép

dang ky doanh nghi¢p qua mang
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hoac nguoi dugc uy
quyén thuc hién thu
tuc dang ky doanh
nghi¢p

thong tin dién tu va thanh toan phi, 1&
phi dang ky doanh nghi¢p theo quy
trinh trén cdng thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghi¢p
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn)

Budc 2 Lanh dao  Phong | Phan céng chuyén vién xir Iy ho so
Phan céng xr | PKKD&TCDN hoic | sau khi tiép nhan 2 gio
lyhdso | tu dong trén hé théng
Chuyén vién tién hanh xem xét tinh
hop 1é cua hd so:

Budc3 | oy ven vien Phong |- HO so khong du dieu kién: Dy thao |
ThuAIy, gidl | B D&TCDN théng lzao ~hljfong dan stra doi bo | 4 gio
quyet ho so sung, néu rd ly do.

- HO so du diéu kién: Hoan thién hd
s0, chuyén Lanh dao phong.

* Néu dong V:

- Truong hop ho so hop 1é: phé duyét

Budc 4 . . noi dung két qua.

Phé duyét két Lanh ~dao Phong | _ Truong hop hd so khéng hop 1é: | 4 gio
. DKKD&TCDN n - R , .

qua Phé duyét noi dung thong bao hudng
dan stra doi b6 sung
* Néu khong dong y: chuyén lai B3.
- Gui Thong bao yéu cau sira doi bo
sung (tra ty dong qua cong thdng tin
qudc gia vé diang ky doanh nghiép)
d6i véi truong hop hd so khong hop

~ \ lé.

Budc 5 iDK]fglg}:&TdCa[c;Nphong - Chap thuan trén he thdng ddi véi hd )
Thoéng bao ~ A X so hop 1€ 2 gio

kétqua | L Chuyen vien Phong | Mot két qua dang ky doanh

q y q g ky

DPKKD&TCDN A \ A 21 A

nghiép. Truong hop khéng thé ky so

do khach quan thi lanh dao chuyén

lai chuy@n vién in két qua ban gidy dé

trinh 1anh dao ky két qua chuyén vin
thu phat hanh.

- Poi véi truong hop ky so két qua

dang ky doanh nghiép: ky bang chir

, ky so to chac cua Phong

Bude 7 DKKD&TCDN (tra ty dong qua

Phat hanh ket | Van thu 2 R - IO . | 4gio

qua cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép).

- Truong hop khong thé ky sb phat

hanh thi phat hanh két qua Ia ban gidy

Buoc 8 Van thu phong ban giao cho don vi
Trakétqua | Pon vi cung cap dich | cung cip dich vu buu chinh cong ich

cho t6 chire/
ca nhan doi

vu buu chinh cong ich

tra két qua cho doanh nghiép

Gio hanh chinh
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Véi truong
hop két qua la
ban gidy
Buéc 9 Chuyén vién Phong | Van thu Phong PKKD&TCDN v@
Théng Ko DKKD&TCDN ; Bo B(,;T) phan_ luu tr,fr - \{én, phong S¢ co Gis hanh chinh
theo dbi phan luu trit - Van tr_ach nhiém thong keé cac TTI—!C thuc
phong S¢ hién tai don vi vao so6 theo ddi ho so

Tong thai gian:

2 ngay

7. Trach nhiém tra hé so, két qua giai quyét va lwu trir hé so TTHC

Tréch nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy cho don
vi cung cap dich vu buu chinh
cong ich tra két qua cho doanh
nghiép.

- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tu trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

Luu tri

- S6 theo di ho so (MAu s6 06
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- H6 so to chuc/ca nhan nop;
Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; (di vai truong hop nop
hd so gidy)

- Thong béo vé viéc sira doi, bo
sung hd so dang ky doanh
nghiép; Gidy chang nhan ding
ky doanh nghiép;

- S6 theo dbi hd so (néu tra két
qua 1a ban giay).
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VIL. Tam ngirng, dinh chi hoat dng, chim dirt kinh doanh tai doanh nghi¢p do Nha
nuéc nam giir 100% von diéu 1€ do co' quan dai dién chi s¢ hiru (Uy ban nhén dan cap tinh)
quyét dinh thanh l1ap hoac dwoc giao quan ly (QTS-PTDNNN-04)

1. Co s6 phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 ciia Quéc hdi nuwéc Cong hda XA hoi
Chu nghia Viét Nam;

- Luét sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Luat Doanh nghiép s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025
cua Quoc hdi nugc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Luat Quan ly, str dung von nha nude dau tu vao san xuat, kinh doanh tai doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 89/2024/ND-CP ngay 16/7/2024 cua Chinh pha vé chuyén doi céng ty nha
nudce dugc thanh 1ap yé hoat dong theo Luat Doanh nghiép nha nuéc thanh céng ty trach nhiém hiru
han mot thanh vién t6 chic va hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

- Thong tu s0 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, I€ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo Tai chinh ban hanh biéu mau st
dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh

2. Thanh phan h so

Ay WA Ban sao/
STT Tén ho so ban chinh
Théng bao tam ngung kinh doanh, tam nging )
1. | hoat dong Ban chinh 01

S6 lwgng

Ban sao hoic ban chinh nghi quyét hoic quyét
dinh cua co quan dai dién chua s& hitu cong ty vé Ban chinh hosc
2. | viéc tam ngung kinh doanh trong truong hop ban sa0 01
thong b&o tam ngung kinh doanh cua doanh

nghiép.

Nguoi c6 tham quyen ky vén ban dé nghi dang ky
doanh nghiép cd thé uy quyén cho té chirc, ca
nhan khéac thuc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép:

- Trudng hop iy quyén cho ca nhan thyc hién thi | Ban chinh hoic 01
tuc ding ky doanh nghiép, kém theo hd so ding ban sao
ky doanh nghiép phai ¢ van ban iy quyén cho céa
5. | nhan thuc hi¢n thu tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép va ban sao giay to phap ly cua ca
nhan dugc uy quyén. Vian ban uy quyén nay
khdng bt budc phai céng ching, chang thyc.

- Trudng hop uy quyén cho té chic thuc hién tha
tuc dang ky doanh nghiép, kém theo hd so ding i i 5
ky doanh nghiép phai c6 ban sao hop dong cung Ban chinh hogc 01
cap dich vu vi t6 chirc 1am dich vy thyc hién thu ban sao
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép, giy gioi




40

thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc
hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép
va ban sao giay to phap ly ciia c4 nhan nguoi duoc
giai thiéu.

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh c¢éng ich thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép thi khi thyuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh
c6 chir ky Xac nhan cua nhan vién buu chinh va
ngudi ¢4 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky
doanh nghiép.

- Trudng hop ay quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich
thyc hién tha tuc dang ky doanh nghiép thi viéc
ty quyén thuc hién nhu Truong hop ty quyén cho
t6 churc.

Ban chinh hoac 01
ban sao

Ban chinh hoac 01
ban sao

. Céch thire, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Céch thirc ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

Pang ky tryc tiép tai Chi nhanh TTPVHCC
Thanh pho Ha Noi

Tai Chi nhanh TTPVHCC Thanh
pho Ha Noi (theo thdng bao cua cap
c6 tham quyen)

bang ky qua dich vu buu chinh

Theo dia chi: S¢ Tai chinh - Khu
lién co quan Van Ho (Pia chi: s6 52
Lé Pai Hanh, phuong Hai Ba
Trung, thanh phd Ha Noi)

Hodc nop hod so truc tuyén qua mang dién tir tai
Cong Thong tin Pang ky doanh nghiép Quoc gia

Theo dia chi:
https://dangkykinhdoanh.gov.vn
hoac https://dichvucong.gov.vn/

Ghi cha:

Nguoi nop hd so str dung tai khoan dinh danh dién tir & dang nhap Cong thong tin qudc
gia vé déng ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky s6 hoac ky xac
thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin di¢n tu va thanh toan phi, 1€ phi
dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép. Ngudi uy quyén va nguoi dugc iy quyén phai xac thuc dién tir dé duoc Cap dang
ky doanh nghiép. Truong hop viéc xac thuc dién tu bi gian doan thi nguoi uy quyen thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cp ding ky doanh nghiép. Sau khi hoan thanh
viéc gui hd so dang ky doanh nghiép, nguoi nop ho so s& nhan duoc gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan caa ngudi nop hd so.

. Thoi gian giai quyét, phi, 1 phi, mirc 46 cung cap dich vu cong truc tuyén



https://dangkykinhdoanh.gov.vn/
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e Mikc thu Cung cap dich
Thot gian giai quyet (PVT: Viét Nam dong) vu (?()ngptrl:rc
Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi L¢ phi tuyén
Phi céng bd noi | - Lé phi ding ky
dung dang ky | doanh nghiép:
doanh nghiép: | Khong dugc quy
02 ngay lam Khong dugc quy | dinh tai Biéu phi, 1é
viéc ké tir ngay 16 gior dinh tai Biéu phi, | phi ding ky doanh Toan trinh
nhan du ho so I¢ phi dang ky | nghi¢p ban hanh
hop 1& doanh nghiép ban | kém theo Thong tu
hanh kém theo | s6  47/2019/TT-
Thong tu sd|BTC
47/2019/TT-BTC

5. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co s phap Iy

Théng béo vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
trude thoi han da thong bao cua doanh nghiép/chi nhanh /dia
diém kinh doanh/vé viéc tam ngung hoat dong/tiép tuc hoat
dong trudc thoi han da thong bao cua van phong dai dign
(MAu s6 27, Phu luc | kém theo Thong tu sé 68/2025/TT-
BTC).

Thong tu sd
68/2025/TT-BTC

Gidy xac nhan vé viéc doanh nghiép théng béo tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han, da thong bao (Mau so 56 tai Phu luc |
kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

Thong tu sd
68/2025/TT-BTC

Thong béo vé Viéc sua d6i, bo sung ho so diang ky doanh
nghiép (Mau sé 48, Phu luc I kém theo Théng tu sb
68/2025/TT-BTC).

Thong tu sd
68/2025/TT-BTC

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so dang ky doanh
nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
(Mau s6 70, Phy luc T kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-
BTC).

Thong tu sd
68/2025/TT-BTC

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so dang ky doanh
nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh qua
mang thong tin dién tir (Mau sé 71, Phu luc | kém theo Thong
tu s6 68/2025/TT-BTC).

Thong tu sd
68/2025/TT-BTC

Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

Thong tu s6
68/2025/TT-BTC

6. Quy trinh giai quyét

Thei gian
. L giai quyet toi
Tén bwoc bon Vl/m%‘:m thyc Noi dung cong viéc da
: (PVT: Gio lam
Viée)

*, Truong hop ding ky truc tiép hoic qua dich vu buru chinh
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Budc 1 . . . . | - Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép
Tiép nhan ho Cac  Chi nhanh nhan, hen ngay tra két qua Gid hanh chinh
TTPVHCC P PP
SO - Chuyén ho so vé So Tai chinh
Budc 2 ) . . —s: | Chuyén ho so cho Phong
Luan chuyén | Van phong S0 Tal | prg e TCDN 1 gio
h6 SO chinh
Budc 3 N .| Phan cong chuyén vién xu ly ho so
Phan cong xu Lanh  dao Phong sau khi tiégp nhé?:] ) 1 gio
Iy PKKD&TCDN :
Chuyeén vién tien hanh xem xét tinh
Budc 4 hqp 1€ cua ho so: ‘
AR A A X - Ho so khong du dieu kién: Du thao
Thu lyva giai | Chuyén vién Phong thong bao huéng dan sira ddi bé | 3 gio
quyéthd so | PKKD&TCDN g bao fuong g
sung, néu ro ly do. ‘
- Ho so du dieu kién: Hoan thién ho
s0, chuyén Lanh dao phong.
*Neudongy:
- Truong hop ho so hop I€: phé duyét
Budc 5 . .| noi dung két qua
Phé duyét két Lanh ~dao Phong | _ Truong hop hd so khong hop 1é: | 1 gio
, PKKD&TCDN A PR R i .
qua Phé duyét ndi dung thong bdo husng
dan stra doi bo sung 7
* Néu khong dong y: chuyén lai B4.
- Gri Thdng bao yéu cau sira doi bo
sung (tra tw dong qua cong thdng tin
quoc gia vé ding ky doanh nghiép)
d6i voi truong hop hd so khong hop
~ . 1é.
Buscs | LA 80 PRONG T “chip thuan trén he théng déi vi hd
Phé duyét ket A e \ so hop 1€ 1 gio
\ - Chuyén vién Phong AN S \oax ,
qua - Ky so két qua dang ky doanh
PKKD&TCDN n \ A 2 A
nghiép. Truong hop khdng the ky so
do khach quan thi lanh dao chuyen
lai chuyén vién in ket qua ban giay dé
trinh 1anh dao ky két qua chuyén van
thu phat hanh
- Doi voi truong hop ky so ket qua
dang ky doanh nghiép: ky bang chix
Budc 7 ky so6 to chac cua Phong
et iz | o PKKD&TCDN (tra ty dong qua |, ..
Phéat hanh két | Van thu 1gio
Ua cong thong tin quéc gia vé ding ky
g doanh nghiép). q ,
- Truong hop khong thé ky so phat
hanh thi phat hanh ket qua la ban giay
Budc 8 . R Van thu phong ban giao cho don vi
Tra két qua bon vi cupg Cf‘p d}Ch cung cap dich vu buu chinh céng ich | Gid hanh chinh
PO vu buu chinh cong ich Y 1A \ .
cho t6 chirc tra ket qua cho doanh nghiép
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c4 nhan d6i
Vai truong
hop ket qud la
ban giay
A ia R Van thu Phong DPKKD&TCDN va
. - Chuyén vién Phong | o~ ., A S . < . .
Budoc 9 DKKD&TCDN: B B6 phan luu trix cung Van phong So
Thong ké A - " | €6 trach nhiém thong ké cac TTHC | Gio hanh chinh
~- phan luu trir e LU % ~
theo doi - . \ thuc hién tai don vi vao so6 theo doi
- Van phong S¢&

ho so

Tong thai gian: 1 ngay
*, Trwong hop dang ky qua mang dién tir
sz s | Nguoi nop ho so ké khai thong tin,
Nguoi co tham quyen | 1. = ban dien tir, Ky xac thuc hé so
ky van ban d¢ nghi | . , .
da , *.. | dang ky doanh nghi¢p qua mang
. ang ky doanh nghiép | . .= 7 0 . , s
Budéc 1 - . ~» | thong tin di¢n tir va thanh toan phi, 1€ | ~, _ .
A A hodac nguoi dugc uy o ; o Ca ngay
Nop ho so A o > | phi dang ky doanh nghiép theo quy
quyen thuc hién thu | . A 2 A PO
< , trinh trén cong thong tin quoc gia vé
tuc dang ky doanh | . 15 hié
nghiép dang y o doanh nghiép
i (https://dangkykinhdoanh.gov.vn)
Budc 2 Lanh  dao  PRONG | bpay oan chuyen vien xir Iy hé so
Phén cong xir | PKKD&TCDN hoac ONg chuly y 1 gio
PN o A A $h A sau khi tiep nhan
ly ho so tu dong trén hé thong
Chuyén vién tien hanh xem xét tinh
hop 1¢ cuaho so:

Budc 3 Chuyén vien Phong | Ho so khong du dicu kién: Dy thao
Thuily, glal PKKD&TCDN thdng l:A)ao ~huEOng dan stra doi bo | 4 gio
quyet ho so sung, néu rd ly do. ‘

- Ho so du diéu kién: Hoan thién ho
s0, chuyén Lanh dao phong.
*Neudongy:

- Truong hop ho so hop 1€: phé duyét

Buéc 4 N .| noi dung két qua.

Phé duyet két | LAnh  dao  PhOng | “p o hon ho so khong hop Ié: | 1 gio
, PKKD&TCDN N P R ; .

qua Phé duyét noi dung thong bao hudng
dan swra doi bo sung 7
* Néu khong dong y: chuyén lai B3.
- Guri Thong bao yéu cau stra doi bo
sung (tra tu dong qua cong thong tin
quoc gia ve dang ky doanh nghiép)

B . Lanh dao Phong ;iéol Véi truong hop ho so khong hop
Thong bao | PRKD&TEDN 1 "o 40 thuan trén hé théng déi véi hd | 1 gior

Kt QUA - Chuyén vién Phong <o hob I

a DPKKD&TCDN P s

- Ky sb két qua ding ky doanh
nghiép. Truong hop khong thé ky sb
do khach quan thi lanh dao chuyén
lai chuy@n vién in két qua ban gidy dé
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trinh 1anh dao ky két qua chuyén van
thu phat hanh. ’
- Doi voi truong hop ky so ket qua
dang ky doanh nghi¢p: ky bang chix
. ky so to chac cua Phong
Bude’ | PKKD&TCDN (tra tu dong qua
Phét hanh két | Van thu 9 quat g iy
\ cong thong tin qudc gia vé dang ky
qua
doanh nghiép).
- Truong hop khong thé ky sb phat
hanh thi phat hanh két qua 1a ban gidy
Bugc 8
Tra két qua
cho to chuc/ § . :
canhan d6i | Pon vi cung cap dich Van thr phong ban giao cho don vi )~ ]
e SN cung cap dich vu buu chinh cong ich | Gio hanh chinh
Véi truong | vu buu chinh congich | = 2 " .
SR tra ket qua cho doanh nghiép
hop ket qua la
ban giay
Buéc 9 Chuyén vién Phong | Van thu Phong PKKD&TCDN va
Théna ké DPKKD&TCDN ; B6 | B6 phan luu trir - Van phong So cod Gi& hanh chinh
g K phan luu trit - Van | trdch nhiém thong ké cac TTHC thuc
theo doi : . . RN X
phong S¢ hién tai don vi vao so theo ddi ho so

Tong thoi gian:

1 ngay

7. Trach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Tréch nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan gidi quyet ho so

Tra hd so, két qua

- Chuyén ho so, ket qua giai
quyét TTHC ban gidy cho don
vi cung cap dich vu buu chinh
cong ich tra két qua cho doanh
nghiép.

- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tir trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

Luu tror

- 56 theo dgi h so (MAu sé 06
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Ho so to chac/ca nhan nop;
Giéy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; (dol véi truong hop nop
hd so gidy)

- Théng béo vé viéc sira doi, bo
sung hd so dang ky doanh
nghiép; Gidy chiang nhan ding
ky doanh nghiép;

- S6 theo dbi hd so (néu tra két
qua 1 ban giay).




45

Phu luc I
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh s6 89/2024/NP-CP ngay 16 thing 7 nam 2024 cua Chinh phui)

TEN CO QUAN, TO CHUC! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
s6:....Qb-..2 . 8 ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Chuyén @éi* .... thanh cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién té chirc
va hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép

THAM QUYEN BAN HANH?®

Can cir Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Lugt Quan ly, sir dung von nha nuede dau tw vao san xudt, kinh doanh tgi doanh
nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014

~ Can cir Nghi dinh s6 89/2024/ND-CP ngay 16 thang 7 ndm 2024 cia Chinh phu vé chuyén
doi cong ty nha nudc dwoc thanh lgp va 7hoat dong theo Lugt Doanh nghiép nha nuwoéc thanh cong
ty trach nhiém hizu hgn mgt thanh vién té chic va hoat dong theo quy dinh tai Lugat Doanh nghiép;

Theo dé NQN; CUa® ... ..o ool
QUYET PINH:

Piéu 1. Chuyén doi ......... " thanh cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién to chac va
hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép véi cac thdng tin cu thé nhu sau:

1. Tén cong ty viét bang tiéng Viét (ghi bang chaz in hoa): ..................

Tén cdng ty viét bang tiéng nudc ngoai (nNéu co): ..................

Tén cong ty Viét tit (NEU CO): w.vuvvrrvreeeereeseeeerieieeae

2. Dia chitrusé chinh: ...l

3. Von didu 185 .o

4. Co quan dai dién chu so hru/cong ty me: ............

Diachitru so: .cocoovvveiieeecececiee,

5. Ho va tén nguoi dai dién theo phap luat: ...

Sinh ngay: ...../ .../ ..........Dantoc: .................. Qubdc tich:

Chacdanh: ..o

Loai gidy to phép ly cua ca nhan:

o Ching minh nhéan dan o Can cudc cong dan

o Ho chiéu o Loai khéc (ghi ro): ...
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S6 gidy to phap 1y cua cé nhan:
NQAY CAP: ..o/ oo e NOLCAP: oo, Ngay hét han (néu co): ...../....../...
Dia chi thuonNg trl: ..o

6. Thong tin ca nhan dugc giao thuc hién quyén, trach nhiém cua dai dién cha s& hitu nha
nuéce tai doanh nghiép/nguoi dai dién phan von cia cong ty me® (ké khai theo Phu luc 111 ban hanh
kem theo Nghi @inh nay): Gui kem.

7. Nganh, nghé kinh doanh (ghi tén va mé theo nganh cdp 4 trong Hé thong nganh kinh té
cua Viét Nam):

Nganh, nghé kinh doanh chinh. (ddnh
STT Tén nganh Ma nganh dau X dé chon mgt trong cac nganh,
nghé da ké khai)

Piéu 210, Cong ty trach nhigm hitu han mét thanh vién...!'co trach nhiém ding ky lai chi
nhéanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua cong ty...%2.

Thong tin chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh sau khi dang ky lai®:

1. Tén chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét (ghi bang
chzinhoa): .......................

2. bia chi chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh:

3. Nguoi ding dau chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh:

Ho tén ngudi dimg dau (ghi bang chiinhoa): ........................ Gioi tinh:

Sinh ngay: ........ [, [oviiiinn, Dan toc:......... QuOC tiCh .,

Chuc danh:

Loai gidy to phap ly cua ca nhan:

o Chung minh nhéan déan o Can cudc cong dan

o Ho chiéu o Loai khac (ghi rd): ......

S6 gidy 1 PhAP 1Y CUA CA NNAN:........eeeeeeeeeeee e

Ngay cép: ......... [iein. [ociii Noi cap: oeevvnennn.. Ngay hét han (néu co):
...... [oviid coni..

Dia Chi thuwroNg trU: ..o s
4. Nganh, nghé kinh doanh/néi dung hoat dong:
a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i Vi chi nhanh, dia diém kinh doanh):

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh | (danh dau X dé chon mgt trong cac nganh,
nghé da ké khai)

b) Noi dung hoat dong (doi véi vin phong dai dién):
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Piéu 3. Phé duyét Bién ban kiém ké va Bao céo tai chinh cua cong ty...* tai D& &4n chuyén
doi cua Congty ............. ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién ............... 15 va chi nhanh/vin phong
dai dién/dja diém kinh doanh cua céng ty (néu c6) c6 trach nhiém ké thira toan bo quyén va loi ich
hop phép, chiu trdch nhiém vé cac nghia vu cua cong ty ® va chi nhanh/vin phong dai dién/dia
diém kinh doanh cua cong ty*’ (néu c0), trong do bao g06m C4c tai san da duoc liét ké tai Bién ban
kiém k&, Bao c4o tai chinh néu tai Biéu 3 Quyét dinh nay.

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cong ty tréch nhiém hitu han mot thanh vién... va cac ca nhan, té chuc lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: CHUC VU CUA NGUOI KY

- Nhu biéu 5; (Chat ky cua nguoi co tham quyen ddu/chi ky
ST ; S6 Ciia co quan, té chirc)

-Luu: VT ....;

Ho va tén

! Tén co quan, to chiic hoic chirc danh nha nuéc ban hanh Quyét dinh.

2 Chir viét tit ciia co quan, to chirc hoic chitc danh nha nuéc ban hanh Quyét dinh.
% Pia danh.

4 Tén cong ty nha nudc/cong ty con chua chuyén doi.

5 Tham quyén ban hanh Quyét dinh thudc vé ngudi ding déu co' quan, t6 chirc thi ghi chiic
vu ctia ngudi dimg dau. Tham quyén ban hanh Quyét dinh thudc vé tap thé lanh dao hoic co quan,
t6 chue thi ghi tén tap thé hodc tén co quan, to chirc do.

6 Tén cong ty nha nudc hoic cong ty con chua chuyén doi.

"Péi véi cdng ty con thi phai ghi rd tén cua cong ty me (vi du: céng ty A la céng ty con cua
cong ty AB).

8 Ghi theo thdng tin vé tong von hoic vén diéu l¢ ghi nhan trén gidy ching nhén déng ky
kinh doanh hoac cé4c giy to ¢ gia tri phap 1y tuong duong gan nhét véi thoi diém xay dung Dé an
chuyén doi.

® Co quan dai dién chu so hitu giao ca nhan thyc hién quyér], tréph nhiém cua dai dién phﬁ
so hiru nha nudce tai doanh nghiép/cong ty me cur nguoi dai dién phan von cua doanh nghiép dé ké
khai tai Phu luc 11l ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

10 Chi ké khai Diéu nay trong trudng hop cong ty nha nudc/cong ty con chua chuyén doi co
chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh.

11 Ghi tén cdng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién sau chuyén doi.

12 Ghi tén cong ty nha nudc/cong ty con chwa chuyén doi.

13 Truong hop ¢6 nhiéu hon 01 chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh thi ké
khai tuong tu nhu muc nay.
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14 Ghi tén cong ty nha nudc/cong ty con chwa chuyén doi.

15 Ghi tén cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién sau chgyén g’Iéi (vi du: Céng ty trach
nhiém hrtu han mot thanh vién ABC do Nha nudc nam gitt 100% von diéu 1€ hoac Cong ty trach
nhiém htru han mot thanh vién ABC).

16 Ghi tén cong ty nha nudc/cong ty con chua chuyén dbi.

17 Néu nhiéu hon 01 chi nhanh thi phai liét ké cu thé tén tirng chi nhanh.
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Phu luc Il
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 89/2024/ND-CP ngay 16 thing 7 ndm 2024
cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

) e ngay ... thang ... nam ....
A GIAY DE NGHI PANG KY DOANH NGH!EP A
CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN
Kinh gui: Phong Dang ky kinh doanh tinh, thanh pho ...............
T6i 1 (ghi ho tn bang chi INhOA): «.....ovveeiie e

Ding ky cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién do t6i 1a ngwoi dai dién theo phép
luat véi cac ndi dung sau:

1. Tinh trang thanh 1ap (Panh dau X vao 6 thich hop):

0 Thanh 14p trén co so chuyén doi tir cong ty nha nudc thanh I1ap va hoat dong theo quy dinh tai
Luat Doanh nghié¢p nha nudc

0 Thanh 13p trén co s& chuyén ddi tir cong ty con chwa chuyén d6i thanh I1ap va hoat dong theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép nha nuéc

2. Tén cong ty:

Tén cong ty viét bang tiéng Viét (ghi bang chiz in N0A): .....c.ccveeeveeveevereiereae,
Tén cong ty viét bang tiéng nudc NGOAT (NEU COY: ...u.vvveeveeeeeeeeeeeeeeeee s
TN CONG tY VIEL TAL (NEU COY: ovvververeerieececeeeeeeeeee et
3. Pia chi tru sé chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng pho/tS/XOM/APANON: .........c.vveeeeeererereeeee,
XA/PRUONG TN EFAN: ..ottt
Quan/Huyén/Thi X&/Thanh phd thudC tinh: ........c..ceveveeeeeeeseeeeeeeseeee s
TINN/TRANN PRG: <ot
DIEN thOaL: «..ueeee e Fax (néu co):

EMail (NEU CO): ..o Website (néu co):

- Doanh nghiép nam trong (Pdnh dau X vao 6 vudng arong ing néu doanh nghiép dang ky dia
chi tru so chinh nam trong khu cdng nghiép/khu che xuat/khu kinh te/khu cdng nghé cao):

Khu cong nghiép m
Khu ché xuat O
Khu kinh té ]

Khucéngnghécao o
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4. Nganh, nghé kinh doanh (ghi tén va ma theo nganh cap 4 trong Hé thong nganh kinh té cia
Viét Nam):

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh (danh ddu X dé chon mét trong cac nganh,
nghé da ké khai)

5. Chi sé hiru:

Tén cha so hitu (ghi bang Chi in NOAYY: ...

Ngay Cap: ............ [ieaann, [, JC 1o H

bia chi tru s¢ chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng pho/to/XOM/APANON: .........covvveeeerererererane.
XA/PRUOING TRLEFAN: ..ottt
Quan/Huyén/Thi X&/Thanh phd thudC tinh: ........c.ceveveeeeeieseeee s
TINN/THANN PRG: et

(@ T oo T H OO

Dién thoai (NEU CO): ....veveeeeeeeieeeieee Fax (NEU CO): ..o

6. M hinh té chitc cong ty:

Hoi dong thanh vién, Giam dbc hoic Tong Giam doc o

Chu tich cong ty, Giam ddc hoic Tong Giam doc m

7. Vén diéu I¢:

VOn diéu 18 (0ANG SO; VIND): wvovvoeeeeieeeeeeeeeesees st seesssesnesses s
Von dieu 18 (0ANG CHiE; VIND): w.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

8. Ngudn vén diéu lé:

S6 tién (bang sé; VND va gid tri tuwong dwong Ty lé

Loai ngudn vén o . N
2l hg theo don vi tien nwéc ngoai, néu co) (%)

\/6n ngan sach nha nudc
\/on tu nhan
\V6n nudc ngoai
\Von khac?: .............. 100
Tong cong

9. Tai san gop von:

STT Ti N 46D vén Gi4 tri von caa ting tai san Ty 1é
gop trong von dieu 1€ (bang so, VND) (%)

1 [pong Viét Nam
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Ngoai té tu do chuyén doi (ghi rd logi
2  |ngodi té, so tién duroc gop bang moi logi
ngoai té)

3 [vang

4 |Quyeén st dung dat

5  [Quyén s& hitu tri tué

Cac tai san khac (ghi rd logi tai san, sé
luong va gid tri con lgi ciia mai logi tai
san, co thé lap thanh danh myc riéng kém
theo ho so ding ky doanh nghiép)

Tong 6

10. Ngwoi dai dién theo phép luat:

CRUC AANN: oo
Sinh ngay: ......./ .../ .........Dantoc: .................. QuOC tiCh: oo,
Loai gidy to phap ly cua ca nhan:

0 Chirng minh nhan déan o Can cudc cong dan

o Ho chiéu o Loai khac (ghi ro): ...

Ngay cap: ......... [, [o...... Noi cap: coovveeeenn.... Ngay hét han (néu c6): ....../..../.......

bia chi thuong tru:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudong pho/td/XOM/APIEON: .........c.oveeveeeeeeeevererieeenies
XA/PRUONG TRT EFAN: ..ot
Quan/Huyén/Thi X&/Thanh phd thudC tinh: ..........ccoveeveeeieeeeeeeeee e,
TINN/TRANN PRG: oo
QUOC G oottt en sttt en e en st
Pia Chi BN 1aC: .o e

XA/PRUONG TRT EFAN: ..ot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ........ccoceveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
TANTIAND PRG: oo
(Vs oo [T H OO
Dién thoai (NEU CO): ....evveeeieeiie e Email (NéU CO): ...oovvvererrrnen,
11. Théong tin ding ky thué:

STT CAc chi tiéu thong tin ding ky thué

1 [Théng tin vé Giam d6¢/Tong giam doc (néu cd):
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Ho va tén Gidm d6C/TONG GIAM AOC: ....vveeeeee e,

DIEN TN, ...
Thong tin vé Ké toan trudng/Phu trach ké toan (néu co):

2 Ho va tén K& toan truang/Phu trach K& todn:. .......ooeevve e

DIEN TNOQI:. ...

Dia chi nhan théng bao thué (ch/ ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué khdc dia chi tru
so chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng pho/tO/XOM/Ap/thON:. ... e

XA/ PRUONG T EPAN: ..o
Quan/Huyeén/Thi X&/Thanh phd thudc tinh:...........ooooiieeiiiie e
Tinh/Thanh pho ...................................................................................
Dién thoai (NEU CO): «.vvveeveeeeeieei, Fax (NU COY:.ovveeeeeeeeeeeeeeee

EMAI (NEU COY:.ee e,

Hinh thac hach toan (Ddnh dau X vao mét trong hai 6 “Hach todn dgc ldp ™ hodgc “Hach
toan phu thugc Trwong hop tich chon 6 “Hach toan dgc ldp ™ ma thuge doi twong phdi ldp
va guri bao céo tai chinh hop nhdt cho co quan cé tham quyén theo quy dinh thi tich chon
thém 6 “Cé bdo cdo tai chinh hop nhdt”):

Hach toan doc lap o C6 béo c4o tai chinh hop nhat o

Hach toan phu thuéc o

Nam tai chinh:

5 Ap dung tir ngay ...../......... dénngay .../ ...
(ghi ngay, thang bat ddu va két thiic nién do ké toan)

6 Tong so lao dong (de kién):

Hoat dong theo du &n BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Co O Khong o

12. Théng tin vé cong ty dwoc chuyén doi:

3

Tén cong ty (ghi bang chizinhoa): .....................
MASSthUE: ...

S6 giay chiing nhan dang ky kinh doanh/quyet dinh thanh lap/giay to c6 gié tri phap 1y tuong
duong (chi ké khai néu khong c6 ma S6 tNUE): e Ngay
cap ...... /S [eviiiiiiinnnn NOi CAP: oeevveeeieein

Trudng hop ho so dang ky doanh ‘nghiép hop 1€, dé nghi Quy Phong ding cong bd ndi dung dang
ky doanh nghiép trén Cong thong tin quéc gia vé diang ky doanh nghiép.

T6i cam két:

- La nguoi co day du quyén va nghia vu thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép theo quy dinh
cua phép luat va biéu 1€ cong ty;

- Tru s& chinh cdng ty thudc quyén so hitu/quyén st dung hop phap caa cong ty va dugc st dung
dung muyc dich theo quy dinh cua phap luat;

- Chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc caa ndi dung dang
ky doanh nghiép trén./.
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NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky va ghi ho tén)*

- Truong hop chuyén qSi cong ty nha nudc thanh cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién
do Nha nudc nam gitt 100% von dicu 1€ thi ghi nhu sau: “Tén chi s¢ hitu: Nha nude (tén co quan dai
dién chu so hiru)”. Cac thong tin ké khai tai muc nay la théng tin ctia co quan dai dién chu s¢ hiru.

- Trudng hop chuyén dbi cong ty con chua chuyén dbi thanh cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién, tén chi so hiru 1a tén cdng ty me.

2 Doanh nghiép ké khai tai phan nay, ghi “Vén nha nudc” trong truong hop cong ty dugc chuyén
dbi tir cong ty nha nudc hodc “Vén cia cong ty me” trong truong hop cong ty dwoc chuyén ddi tir cong
ty con chua chuyén doi.

3~ Truong hop nién d6 ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nim tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bt
dau nién do ké toan la ngay dau tién caa quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi cing
cua quy.

- Tong thoi gian tir ngay bt dau dén ngay két thac nién do ké todn phai du 12 thang hoac 4 quy
lién tiep.
~ *Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép néu tai Quyét dinh chuyén doi ky tryc tiép vao
phan nay.



CHU SO HU'U NHA NUOC TAl DOANH NGHIEP HOAC NGUOI PAI DIEN PHAN VON CUA CONG TY ME!
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Phu luc 111
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh s6 89/2024/ND-CP ngay 16 thing 7 ndm 2024 cua Chinh phui)

DANH SACH CA NHAN PUQC GIAO THUC HIEN QUYEN, TRACH NHIEM CUA PAI DIEN

Chir ky ciaa
ca nhan dwgc
giao thuc hién
quyen, trach
nhiém cuaa dai

Tén ca
nhan dwoc dién chu sé i
. y £ . A o | .| Ghi
giao thuc Von dwgc ay quyen hitu nha nwéc chi
hi¢n quyen, Sé naa tai doanh
trach nhigm 0. ngay nghiép hoic
Co quan dai |caa dai dién| Ngay, bia cap, co nguoi dai
77 | dién chii s | chii s6 hiru | thang, | Giéi Quéc |Dan| chi qé?;yi?}_p dién phan vén
hitu/céng ty [ nha nwéc | nam | tinh | tich | téc | lién hap cua cong ty
me tai doanh | sinh lac phap Ty me?
nghiép hoic C:ﬁé%a Tong gia tri
ngudi dai von dugc dai Thoi
dién phan dién (bang so; didm
yan cua VND va gia Ty 12| dai
cong ty me tri twong | A
(%) | dién
duong t{t‘eo ph%‘ n
don vi tien vén
nwdéc ngoai,
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
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coewe, NGAY ... thang ... nam ......
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
NGHIEP?

1 Doanh nghiép lya chon ké khai c4 nhan duoc giao thuc hién quyén, trach nhiém cua dai dién chu sé htru nha nudc tai doanh
nghiép trong trudng hop chu so hiru cong ty la Nha nudc hoac ké khai ngudi dai dién phan von cua cong ty me trong trueong hop chu so
htru céng ty la cong ty me.

2 Ngudi duoc ké khai thong tin ky vao phan nay.
3 Nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép néu tai Quyét dinh chuyén doi ky truc tiép vao phan nay.



Phu luc IV
(Ban hanh kem theo Ngh; dinh so 89/2024/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2024
cua Chinh phui)

TEN DOANH NGHIEP! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
SO e veeenn , NEAY ... thang ....... nam ......

. THONG BAO ]
Ve viéc dang ky lai chi nhanh/vin phong dai di¢n/dia diém kinh doanh
Kinh gui: Phong Dang ky kinh doanh tinh, thanh pho ............
Tén doanh nghiép (ghi bang chiz in ho@): ..........ccoveveereeeeererereereean.
M4 56 doanh NGhiep/Ma SO thUE: ...,

Piing Ky lai chi nhanh/vin phong dai dién/Théng béo lap dia diém kinh doanh véi
cac ndi dung sau:

1. Tén chi nhanh/viin phong dai di¢n/dia diém kinh doanh:

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét (ghi bang
chéz in hoa):

co):

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xom/ap/thon: .....................
XA/PRUONG TN FAN: ..o
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ..........cceeveevieeeiiieneneen,
TINA/THANN PRG: oo

Dién thoai (NEU CO): ....ooovveii e Fax (néu cO): .............
Email (NU CO): ..o Website (néu co): ......

- Chi nhanh/Van phong dai dién/Dia diém kinh doanh ndm trong (Pdnh ddu X vao 6
vuong tuong ung neu doanh nghiép dang ky dia chi tru s¢ cua chi nhanh/van phong dai di¢n/dia
diem kinh doanh nam trong khu céng nghiép/khu che xuat/khu kinh té/khu cong nghé cao):

Khu céng nghiép O
Khu ché xuat 0
Khu kinh té m
Khu c¢bng nghé m

cao
3. Nganh, nghé kinh doanh, ni dung hoat déng:



a) Nganh, nghé kinh doanh (chi ké khai doi véi chi nhdnh, dia diém kinh doanh):

Nganh, nghé kinh doanh chinh (ddnh dau
STT Tén nganh Ma nganh X dé chon mgt trong cac nganh, nghé da
ké khai)
b) Noi dung hoat dong (chi ké khai doi V&i van phong dai dién): .........ccoeveevvveeveenerennnn.
4. Ngudi dieng dau chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Ho va tén (ghi bang chiz in hoa): ............coeeeiiieeeiiine. Giéi tinh.......
Sinhngay: ......./ ....../.........Dantdc: .................. Quéc tich: ........
Loai gidy to phép ly cua ca nhan:
o Chung minh nhan déan o Can cudc cong dan
o Ho chiéu o Loai khéac (ghi ro):
S6 gidy t phap 1Y €A CA NNAN: ...
Ngay cap: ......... [eviiinn. [eviiin Noi ¢Ap: covoeerennnnnn. Ngay hét han (néu co):
...... [oviid ceni..
bia chi thuong tru:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudong pho/tS/XOM/APANON: .........vevveevereenne,
XA/PhUONG/ TN FAN: ..o
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ..........cccoeeveeeeiieeeeeen,
TINN/THANN PRG: oo
QUOC G vttt e ettt
bia chi lién lac:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phO/tS/XOM/APANON: ...,
XA/PRUONG TR EFAN .o
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ..........cccovevevveeveeeieeen,
TINN/THANN PRG: oo

@V ol o[- TP
Pién  thoai  (Néu  CO):  eeveneiieei e, Email (néu  co):

5. Chi nhanh chi quan (chi ké khai déi véi trieong hop dding ky lai dia diém kinh doanh

truc thugc chi nhanh):

TEN Chi NNANN: ..o e

Dia chi Chi NNANN: ..o

M4 s6 chi nhanh/M4 sb thué ctia chi NhaNh: .........c.coeveveeeeeeeee,

S Glay chung nhan dang ky hoat dong chi nhéanh (truong hop khong c6 ma so chi

nhanh/ma so thué cia chi nhanh): ........................... Ngay cap .../ .../ ...... Noi cap:

6. Pé nghi cap Gidy chitng nhan ding ky dia diém kinh doanh (chi ké khai doi véi

truong hop ding ky lai dia diém kinh doanh, doanh nghiép ddanh ddu X vao mét trong hai 6

sau):



o Gidy chang nhan dang ky dia diém kinh doanh ghi nhan théng tin cua tat ca dia diém
kinh doanh

o Gidy chiing nhan diang ky dia diém kinh doanh ghi nhan thdng tin cua timg dia diém
kinh doanh

7. Théong tin ding Ky thué:

STT Céc chi tiéu thong tin ding ky thué
Thong tin vé Ké toan truong/Phu trach ké toan (néu co):
Ho va tén Ké toan truong/Phu trach K€ todn @ ...,

Dién
L14[0 Y P
Dia chi nhan thong béo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bao thué khdc dia
chi chi nhdnh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh):
S6 nha, dudng PhAMO/XOMIAPARON: . ... ..o
Xa/Phuong/Thi
AL, e
2 |Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudC tinh:...........ooeveeeiieeiie e
Tinh/Thanh
DN e,
Dién thoai (NEU CO): ....eevveeeeieee . Fax (NEU CO):..ovveeeeeeeeeeee
Email (néu
(010 )
Hinh thac hach toan (Pdnh dau X vao mét trong hai 6 “Hach todn déc \dp” hodc
“Hach toan phy thude Trieong hop tich chon 6 “Hach todn déc \dp” ma thude ddi
3 [rrong phai lap va giri bao cdo tai chinh hop nhdt cho co quan c6 tham quyén theo

quy dinh thi tich chon thém 6 “Cé bdo cdo tai chinh hop nhdt”):
Hach toan doc lap o C6 béo c4o tai chinh hop nhat o
Hach toan phu thuéc o

Nam tai chinh:

4 |Apdungtirngdy..../......... dénngay .../ .....
(ghi ngay, thang bdr dau va két thiic nién dé ké toan)

5  [Tong sb lao dong (due kién):

Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

2

6 Co O Khong o
Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phirong phdp):
Khau trir 0

7 [Tructiép trén GTGT O
Truc tiép trén doanh sé O

Khoéng phai nop thué GTGT o
8. Thong tin chi nhanh/van phong dai di¢n/dia diém kinh doanh ciia céng ty nha
nwoc/cong ty con chwa chuyén doi

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chiz in hoa): ..............

MA SO tUE: oo

S6 giéy ching nhén déng ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh
doanh hoac giay t& khac co gia tri phap ly twong dwong (chz ké khai neu khdng cé mé so thue):
............................ Ngay cap ...o/eeed oo d NOT CAP: e

Doanh nghiép cam két:



- Try s chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh thudc quyén s& hiru/quyén
st dung hop phép cua doanh nghiép va dugc sir dung dang muc dich theo quy dinh ctaa phap
luat;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, chinh xéc, trung thuc
cua noi dung Théng bao nay.

Nguoi ky tai Thong bao nay cam két 1a ngudi ¢ quyén va nghia vu thyc hién thu tuc
dang ky doanh nghiép theo quy dinh cua phép luat va biéu I¢ cong ty./.

NGUOI DPAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky va ghi ho tén)?

1 Tén cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién sau chuyén doi

2 Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
Truong hop nién do ké toan theo nidm tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bat
dau nién d6 ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thuc nién d6 ké toan 1a ngay cubi
cung caa quy, tong thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thiic nién do ké toan phai da 12 thang
hoic 4 quy lién tiép.

~ ®Nguoi dai dién theo phéap lut cia doanh nghiép néu tai Quyét dinh chuyén doi ky truc
tiép vao phan nay.



THONG BAO

Mau s6 27 - Thong tu s6 68/2025/TT-BTC

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e , ngay... ... thang...... nam ......
Vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh deanh trwéc thoi han da théng bao cia doanh
nghiép/chi nhanh/dia diém kinh doanh/
Veé viéc tam ngirng hoat dong/tiép tuc hoat dong trwéc thoi han
da thong bao cia vian phong dai dién

Kinh gui: (Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh) ..........cc.........

Tén doanh nghiép (ghi bang Chiz iN N0A): ......c.vvveeeeeeeeeeee e,
M4 56 doanh NGhIBP/MAE SO tUE: ........veeieeeceeeeeeeee et
1. Truong hop tam ngieng kinh doanh/hoat dong*:

a) Déi véi doanh nghiép:

Thong bao tam ngung kinh doanh ké tir ngay.... thang....ndm...... dén hét ngay....

(VAo [o T T4 4 I 00 1V T SO

Sau khi doanh nghiép tam ngimng kinh doanh, dé nghi Quy Co quan chuyén tinh trang
cua tat ca cac chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh cua doanh nghiép trong Co s&
dix liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép sang tinh trang “Tam ngung kinh doanh, hoat dong”.

Thong tin nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép?:

1. HO, Chlt AEM VA TEN: oottt

Ngay, thang, ndm sinh: .......... [..... [,
Gigi tinh: ..o,

SO NN AANN CA NNAN: oottt ettt ettt n et en e e enens
SO BN TNOGIZ: ..ottt e et en e st en e,
Pia Chi BN NE: ..ot e e are e re e

2. Ho, Chlt GEM VA TEN: ..ot

b) Déi Vdi chi nhanh/dia diém kinh doanh:

1 Doanh nghiép giri théng bao dén Co quan ding ky kinh doanh cap tinh noi doanh nghiép, chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh di ding ky chdm nht 03 ngay lam viéc trude khi tam ngimg kinh doanh/hoat dong.

2 K& khai thong tin cia tat ca ngudi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép.

3 86 dién thoai ciia nguoi dai dién theo phap luat phai tring véi sb dién thoai da ké khai trong Cor s dir liéu qudc gia vé dén cur.



Thoéng béo tam ngirng kinh doanh ké tir ngay ... thang ... nim ... dén hét ngay ...
thang ... ndm ... d6i véi chi nhanh/dia diém kinh doanh sau:

Tén chi nhanh/dja diém kinh doanh (ghi bang chiz in h0Q) .........ccccceeveverveeereeieeen,
M4 sb chi nhanh/dia diém kinh doanh hoic ma sb thué chi nhanh: .......cocoevevveeene.

Chi nhéanh chu quan (chi ké khai doi véi trieong hop thong bao tam ngarng kinh doanh
dia diém kinh doanh tryc thugc chi nhanh):

TEN Chi NNANN: <ot sreareanes

M4 s6 chi nhanh/MAa s6 thué cta chi NHANNE ...

LY 0O TaIM NOUNG: ettt bttt sttt s et b e ne b e

¢) Poi Véi van phong dai dién:

Thong bao tam nging hoat dong ké tir ngay ... thang ... nam ... dén hét ngay ...
thang ... nam ... d6i v&i van phong dai dién sau:

Tén van phong dai dién (ghi bang chiz iN h0A) .........cccevevveveveeerieeeeeeeeeeee e,

M4 sb van phong dai dien/Ma s6 thué ciia van phong dai didN: .........ccooeeeeeevvveeereeseseeeereeesssssene

LY 0O TaIM NOUNG: ettt bttt sttt s e st b e enesae e

2. Truong hop tiép tuc kinh doanh/hoat déng trieéc thoi han da théng bao*:

a) Pai véi doanh nghiép:

Thong béo tiép tuc kinh doanh ké tir ngdy. ... thang....nam......

Ly do tiép tuC KiNh AOANN: ........oveececeeeece et

b) Déi Vdi chi nhdanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh:

Thong béo tiép tuc kinh doanh ké tir ngay.... thang .... nam ...... dbi voi chi nhanh/dia
diém kinh doanh sau:

Tén chi nhanh/dia diém kinh doanh (ghi bang chiz in hoa): ...........ccccceevevevenennne.,
M4 s6 chi nhanh/dia diém kinh doanh/Ma s6 thué ctia chi NN .......ceveeeeeeceeeeeecese e,

Chi nhanh chi quan (chi ké khai doi véi trieong hop thong béo tiép tuc kinh doanh
triedc thoi han da théng bdo cia dia diém kinh doanh tryc thuge chi nhanh):

TN CNE NNANN: ettt ae e
M4 sb chi nhanh/Ma s6 thué ctia Chi NNANN: o.voeee e e,
Ly do tiép tuC KiNh AOANN: .....oocveceeeeee e

¢) Poi Véi van phong dai dién:

4 Doanh nghiép gui théng bao dén Co quan dang ky kinh doanh cép tinh noi doanh nghiép, chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh da dang ky cham nhat 03 ngay lam viéc trude khi tiép tuc kinh doanh/hoat dong trude thoi han da thong béo.



Thong béo tiép tuc hoat dong ké tir ngay ... thang ... ndm ... d6i v6i van phong dai
dién sau:

Tén van phong dai dién (ghi bang Chiz IN NOA) .........cc.eveveveieieeieieee e,
M4 s6 van phong dai dién/Ma s6 thué caa vin phong dai dieN: ...

LY A0 tiéP TUC NOAE AONG: ..voveeeeeeeeeeeeeeeeeses ettt ettt

Doanh nghiép cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phéap,
chinh x&c va trung thuc cua ndi dung Théng bao nay.

Nguoi ky tai Thong bao ndy cam két 1a nguoi ¢6 quyén va nghia vu thyc hién thu tuc ding
ky doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat va biéu 1€ cong ty.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky va ghi ho tén)®

5 - Truong hop tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao d6i vi doanh nghi¢p, chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh truc thude doanh nghiép, nguoi dai dién theo phéap luét ctia doanh nghiép ky truc tiép vao phﬁn nay.
- Trudng hop tam ngimg kinh doanh/Tiép tuc kinh doanh trudc thoi han d théng bao déi véi dia diém kinh doanh tryc thude chi
nhénh, nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép hodc ngudi dimg dau chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.

- Truong hop Toa dn hoac Trong tai chi dinh ngudi thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi dugc chi dinh ky true tiép
vao phan nay.



MAu s6 54 - Thong tw s6 68/2025/TT-BTC

COQUANDANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAPTINH Pijc 1ap - Twdo - Hanh phic
SO: e, , ngay .... thang .... nam ....

GIAY XAC NHAN
Veé viéc doanh nghiép théng bao tam ngirng kinh doanh

(Co quan dang ky kinh doanh cdp tNN): ........ccoovoeeeeeeeeeeee et
8D )T e 11 VYo SO
DIBN Th0QE: +.veveeeeeeeeeeeeeee et SO FAX eveeeereeeee e,
Thu di€N t: ..o WeDbSIte: ....coccovvivieieece e
Xé&c nhan:
Tén doanh nghiép (ghi bang chiz i N0A): ..........cceeueveeeeeeereee e,
M4 56 doanh NGhIBP/ME SO tUE: ........oeeieeeeeeee et
Doanh nghiép va tat ca cac chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép théng bao tam nging kinh doanh, tam ngirng hoat dong ké tir ngay...... thang ...... ndm

...... dén hét ngay...... thang ...... nam.......
LY 0O TaM NOUING: oottt sttt ettt e s e sbe b eneene e
Noi nhgn: TRUONG PON VI
- Tén, dia chi doanh nghiép; (Ky, ghi ho tén va dong dau)



M4u s6 38 - Thong tu s6 68/2025/TT-BTC

COQUANDANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAPTINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY DOANH NGHIEP
CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN MQT THANH VIEN

M4 s6 doanh Nghigp: «..eeeeeevvenneeee.
Pang ky lan dau, ngay... ... thang......nam... ...
Pang ky thay doi lan thie: ..., ngay......thang......nam... ...

1. Tén cbng ty

Tén cong ty viét bang tiéng Viét (ghi bang chi in N0A): ........coevevvceeeeiceeeeeee e,
Tén cong ty Viét bang tiéng nUGC NGOAT (NEU COY: ...vvvveveereeereeeeieeeeeeeeee e
TEN CONG LY VIEE TAL (NEU CO): wovvoervececeeeeeeeee ettt eeeeee sttt
2.Pia Chi tru S6 ChiNN: oo
0TS 111110 TR ST R £ ST
Thur GI€N T oo WEDSItE: ..o,

3. Vén diéu I¢ (bang sé; bang chi; VND va gid tri twong dwong theo don vi tién niréc ngoai,
T2 VI oL ) OSSPSR

4. Théng tin vé chi sé hiru

Déi véi chii sé hiru 1a ca nhan:

Ho, chit dém va tén (ghi bang chiz in N0&):........cc.ocuveeeveeveeeeeeeeeeeeae, Gigi tinh: ..............
Ngay, thang, nam sinh: ............. [....... Lo, QUAC HICN: e
S6 dinh danh CA NNAN: ...

(hogc) Sb Ho chiéu, Ho chiéu nude ngodi, gidy to ¢d gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai (doi
voi chu so hitu la nguoi nuwoc ngoai): ...... Ngay cap: ... Noi cap: ......

Dyt o 0V [T=T 0 TR



Déi véi chii sé hiru 12 té chiic:
Tén t6 chtc (ghi BaNG ChE INN0A): ...ttt
M4 s6 doanh nghiép/Quyét dinh thANh 14D SO ......cvecveeveeeeceeececeeeeeeeeee e

Dia Chi tru SO CRINN: oottt e et e e b e e e te e saeeebeeareas

5. Ngwoi dai dién theo phap luat caa cong ty!

Ho, chir dém va tén (ghi bang chiz in h0A): .........cccevvvveveeeeeieeieereeeeenines Gigi tinh: .............
Ngay, thang, nam sinh: ............. [...... Lot QUAC HICN: .o

S6 dinh danh CA NNAN: ...

(hogc) S6 Ho chiéu, Ho chiéu nudc ngoai, gidy to cd gia tri thay thé ho chiéu nudc ngodi (doi
Voi ngueoi dai dién la nguoi nudc ngoai): ...... Ngay cap: ... Noi cap: ......

CRUC GANN: .ottt bbb e e s et e e e nbe st benrenres

8 - ot o O 11=] N P Yo SRR

TRUONG PON VI
(Ky, ghi ho tén va dong dau)

1 Ghi thong tin cia tt ca nguoi dai dién theo phap luat trong trudng hop cong ty c6 nhiéu hon 01 ngudi dai dién theo phap luat



M4u s6 42 - Thong tu s6 68/2025/TT-BTC

COQUANDANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAPTINH DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN

M4 s6 chi nhanh/viin phong dai dién: ................
Pang ky lan dau, ngay... ... thang......nam... ...
Pang ky thay déi lan thie: ......ngay... ...thang......ndm... ...
1. Tén chi nhanh/viin phong dai dién (ghi bang chiz in h0a): .......c..cccvveeeeevieseeceeeereenn,
Tén chi nhanh/van phong dai dién viét bang tiéng nudc Ngoai (NEU COY: .....cevvvreveereereererrnans
Tén chi nhanh/van phong dai dién Viét tit (NEU CO): ..vuvvrrvreeeereeeeiee e
2. DHA CRI: o e e e e ara e e re s
0TS 111110 Y TR SR £ ST
Thu i€N T .o WeDbSIte: ....ccccooveeiieieceecec,
3. Théng tin vé nguoi dirng diu
Ho, chit dém va tén (ghi bang chiz in N0&): ........c.ccevvveeeeeieeeeeeeeeeeee, Gigi tinh: .............
Ngay, thang, nam sinh: ............. [....... Lo, QUBC HICN: e
S6 dinh danh CA NNAN: ...,
(hogc) S6 Ho chiéu, Ho chiéu nude ngoai, gidy to ¢6 gia tri thay the ho chiéu nuéc ngoai (ddi
VGi ngueoi dirng dau 1a nguwoi nwdc ngoai): ... Ngay cép: ... Noi cap: ......
5 )T 01 [T=T 0 T
4. Hoat ddng theo uy quyén caa doanh nghiép
Tén doanh nghiép (ghi bang Chiz IN N0A): ...
MAZ S5 dOANN NGNIEP: oottt
Dia Chitru SO ChiNN: et re e e re e eree s

TRUONG PON VI
(Ky, ghi ho tén va dong dau)



M4u s6 43 - Thong tu s6 68/2025/TT-BTC

COQUANDANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAPTINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY DPIA PIEM KINH DOANH

M43 s6 dia diém kinh doanh: ................
Pang ky lan dau, ngay......thang......ndm... ...
Pang ky thay doi lan thi: ......ngdy......thdng......ndm... ...
1. Tén dia diém kinh doanh (ghi bang chiz in N0A): .......cccvieveeeeeeeeeee e
Tén dia diém kinh doanh bang tiéng nudC NGOAT (NEU CO): ..euververeevereeeeeeeeeeeee e
Tén dia diém Kinh doanh Viét tit (NEU COY: .....viueeeeeereeeeeeeeeeeeeee et
20 PHA CNIEL ettt
AN TN0GET vttt ettt en et en e ST R 7Y PR
Thu Gi€N T oo Website: ......cocoovvveieeiecee e,

3. Théng tin vé nguoi dirng diu

Ho, chit dém va tén (ghi bang chiz in N0a): .......cc.cceeveeeeeeeverereeeeeans Gidi tinh: ...ooeveenes
Ngay, thang, nam sinh: ............. [....... Lo, QUAC HICN: e
S6 dinh danh CA NNAN: ...

(hogc) Sb Ho chiéu, HO chiéu nude ngoai, gidy to b gia tri thay thé ho Chleu nudc ngoai (doi
VGi ngueoi ding dau 1a nguwoi nwdc ngoai): ............ Ngay cép: ... Noi cap: ......

D )T 0V [T=T TP

4. Théng tin vé doanh nghi¢p/chi nhanh chii quan:

Tén doanh nghiép/chi nhanh (ghi bang chi i h0A): ......c.ovuveeeeeeeeeeeeeeeee e
M3 56 doanh NGhIEP/CNI NNANN: ..........vvveeeieeeeeeeeeee e
bia chi tru s¢ chinh ctia doanh nghiép/chi nhanh: ...,

TRUONG PON VI
(Ky, ghi ho tén va dong dau)



M4u s6 48 - Thong tu s6 68/2025/TT-BTC

COQUANDANG KY KINH DOANH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAPTINH DPaoc lap - Twdo - Hanh phc
SO: v ngay .... thang .... nam ....

THONG BAO
Veé viéc sira ddi, bé sung hé so ding ky doanh nghiép

Kinh gui:  (Tén doanh nghigp)
bia chi: (Pia chi tru so chinh)

M4 s6: (M4 sé doanh nghiép/So Gidy
chung nhdn dang ky kinh doanh)

(Co quan dang ky kinh doanh Cap tiNN): ........cccoveeveeeeeeieeee e
DA ChI T SO7 oot e e eere e
DIBN th0QE: oot ST R £ ST
Thu di€N t: ..o WeDbSIte: ..o
Sau khi xem xét HO 50 ma 88 ....covvevveeverrenane. da nhan ngay........... thang .... nam ......
CUA ONG/BAL ..ottt
V& VIEC! oo cua (Tén doanh nghiép) .................. Mi s6 doanh
nghiép (neucod): .....................
(Co quan dang ky kinh doanh cap tinh) dé nghi nhiing ni dung can stra d6i, b6 sung
trong ho so va 1y do stra d01, DO SUNG NI SAU: ....eeevveieiie e

Thoi han dé doanh nghiép sira doi, bd sung hd so dang ky doanh nghiép 1a 60 ngay ké
tir ngay (Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh) ra Thong bao yéu cau stra d6i, bo sung hd so.
Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khong nop ho so stra d6i, bo sung, (Co quan ding
ky kinh doanh cdp tinh) s& huy ho so ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Hé thng
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngay (Co quan déing ky kinh doanh cap tinh) nhan duoc ho so stra doi, bo sung theo
yéu ciu noi trén duoc tinh 12 ngay nhan hd so dang ky doanh nghiép.

Noi nhgn: TRUONG PON VI
- Nhu trén; (Ky, ghi ho tén va dong dau)



Mau s6 70 - Thong tu s6 68/2025/TT-BTC

COQUANDANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAPTINH Déoc lap - Tw do - Hanh phuc
SOt v, ngay .... thang .... nam ....

MANOSO: oo

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/
vin phong dai dién/dia diém kinh doanh

(Co quan dang ky kinh doanh cdp tNN): .......coovveveeeeeeeeeeeeeeeee e
D )T £ 1 VYo SR
DIBN thOE: .ottt SO FAX: v
Thur dI€N T oo WEDSILE: ..o

Ngay ..../..../.... A nhAN CUA ONG/BA: .....evoveececeeeeeeeeeee e

S0 dinh danh c& nhan (hogc s6 Hg chiéu, Hg chiéu nuéc ngoai, giay to ¢é gia tri thay

thé hg Chicu nudC NQOAI): ...vveei e e e e e aaaaaaes

biénthoal: .....cccccovvvviiiiii e, Thu dién t: ..o

01 bd hod so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vén phong dai dién/dia diém kinh doanh ma s6:

e VE VG L cua (Tén doanh nghiép) .................. Ma s6 doanh
nghiép (neucod): .....................

Ho so bao gom:

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ngay ... thang ... nam ...

Truong hop ho so hop 1€, thong tin didng ky cua doanh nghiép s& duoc cap nhat trong Co
so dir liéu quoc gia ve dang ky doanh nghiép/dang tai trén Cong théng tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

Noi nhan két qua ban gidy (Néu cO): .........veeiiieeiiie e

NGUOI NQP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)



MAu s6 71 - Thong tw s6 68/2025/TT-BTC

COQUANDANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAPTINH DPijc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: , ngay .... thang .... nam

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh qua mang théng tin di¢n tir

(Co quan dang ky kinh doanh cdp tNN): .......coovveveeeeeeeeeeeeeeeee e
8 )T o £ 1 D TEY o S
2T 111110 Y AT ST R £ AR
Thur dI€N T oo WEDSILE: ..o
Ngay ..../..../.... A nhaN COA ONG/BA: ......oovecececeeeeeeeeee e
S6 dinh danh cé nhan (hodc sé Hé chiéu, Hé chiéu nuéc ngodi, gidy to co gid tri thay
thé NG CIGU MIEGT NGOAI): ...ttt
Dién thoai: .....ccovviviieiiiee e, Thur QI8N T eeeiiiii i
01 bd hé so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh qua mang
thong tin dién tr ma sb: ................ V8 VIBC ovveeeiieeiinn.l. cua (Tén doanh nghiép)
.................. Mai sb doanh nghiép (néu cO): .....................
Hb so bao gom:
L e e e e e e e e — e —— e e e e e e e e i b —rtaaeeesaarrrrraraaaeeaaanns
e e et e e —eee e e —eeeeai——eeeeaa—eeeeeaia—eteeaateeeeeaateeeeeaaabreeeaahraeeeaarreeeaanrrreas
S et et ettt eeeeeiieeeeeieieeeeeaibeeeeeiieeeeeiaieeeeeeiibeteeeiaaeeeeaaihbeeaeaaiareeeeaarreeeeaabeeaesarres

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ngay ... thang ..
Két qua xur ly hd so dang ky doanh nghiép s& dugc gui vao dia chi thu di¢n tu va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin quic gia vé dang ky doanh nghiép caa Ong/Ba.

Noi nhan két qua ban gidy (NEU CO): ......eveeeie e

(TEN CO QUAN PANG KY KINH DOANH
CAP TINH)

! Tmong hop ho so dugc tiép nhan trén Hé thong thong tin quc gia vé ding ky doanh nghiép sau £i0 hanh chinh hoéc vao ngdy
nghi, ngay 1€, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qué theo quy dinh dugc tinh tir ngay lam viéc ké tiép ciia ngay ho so duoc tiép

nhén.



Mdu sé 04 Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP

TEN BO, NGANH/CAP TINH/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN bac 1ap - Tu do - Hanh phdc
TENCOQUANDONVY s
CAP XA
So:....... /PXL- , ngay ...... thang ...... nam ......

Ngay...thang...ndm ..., (tén co quan, don vi) tiép nhan giai quyét hd so dé nghi giai quyét
thia tuc hanh chinh (tén tha tuc hanh chinh) caa Ong/Ba/Té chirc); ma sb: ...

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: .....gio..., ngay....thang...nam...
Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra két qua giai quyét ho so cia Ong/Ba/T6 chirc
dung thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan ho so va tra két qua/Bién nhan hd so. Ly do:...

Sy cham tré nay da gay phién ha, tén kém chi phi, cong sic caa Ong/Ba/T6 chic.(tén co
quan, don vi) xin 15i Ong/Ba/T6 chirc va sé tra két qua giai quyét hd so cho Ong/Ba/Té chirc
Vao ngay ....... thang ... nam ......

Mong nhan duoc su théng cam caa Ong/Ba/T6 chire vi su cham tré nay./.

THU TRUGNG CO QUAN, BON VI
(Ky va ghi rd ho tén)

(Chir ky s6 cua Thui truong co quan, don vi néu 1a biéu
Mmau dién tur)



		2025-09-04T10:50:43+0700


		2025-09-15T08:39:33+0700


		2025-09-15T09:13:55+0700


		2025-09-15T09:44:17+0700


		2025-09-15T09:44:17+0700


		2025-09-15T09:44:17+0700


		2025-09-15T09:44:17+0700


		2025-09-15T09:45:15+0700


		2025-09-15T09:45:15+0700


		2025-09-15T09:45:15+0700


		2025-09-15T09:45:15+0700




