UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1286 /QD-UBND Ha N¢i, ngay 05 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue
quan ly nha nwéc vé hoi; quy xa hdi, quy tir thién; cong chirc, vién chirc
thu¢c pham vi chirc ndng quan ly cia S& Noi vu thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
Can cir Ludt To chire chinh quyén 65/2025/QH15 ngay 19/02/2025;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuwc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghidinh sé 107/2021/NP-CPngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira doi,
b6 sung mét so diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia
Chinh phi; Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phit huéng dan thi hanh métsé quy dinh ciia Nehi dinh s6 61/2018/ND -
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu,

Can cit Nghi dinh s6 126/2024/NP-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phii
Ouy dinh vé t6 chirc, hoat dong va qudn Iy héi; Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 ciia Chinh phii vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir
thién; Nghi dinh sé 136/2024/ND-CPngay 23/10/2024 ciia Chinh phi sira déi,
bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia
Chinh phu Vvé 16 chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tw thién, Nghi dinh )
138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy cong
chire; Nghidinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ciia Chinh phii sira d6i bo
sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén
dung, sir dung va qudn 1y cong chirc va Nghi dinh sé6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chdt lwong dau vio cong chirc;

Can cw Quyét dinh s6 780/OD-BNV ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu vée
viéc cong bo thi tuc hanh chinh tai Nghi dinh so 126/2024/NP-CP ngay
08/10/2024 cua Chinh phii Quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan ly hoi;
Quyét dinh so 817/QD-BNV ngay 20/1 ]/2024 ciia B6 NGi vu vé viéc cong bé thi
tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sé 93/2019/NP-CPngay 25/11/2019 ciia
Chinh phii vé t6 chirc, hoat déng ciia quy xd héi, quy tie thién; Nghi dinh so
136/2024/NP-CP ngay 23/10/2024 ciia Chinh phii sita déi, b6 sung mot s6 diéu
ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh phii vé té chike,
hoat déng cia quy xd héi, quy tir thién; Quyét dinh sé 785/0D-BNV ngay
06/11/2024 ciia B Noi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh cong b6 danh muc
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thu tuc hanh chinh linh vuc Cong chuc, vién chic quy dinh tai Nghi dinh s6
116/2024/NP-CP ngay 17/9/2024 ciia Chinh phii sira d6i bé sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sit dung va
quadn Iy cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/NP-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chdt lwong ddu vao cong chirc;

Can cir Quyét dinh s6 228/0P-UBND ngay 12/01/2024 ciia UBND thanh
phé Ha Néivéviéc ity quyén cho SoNJivu thanhphd Ha Ni thue hién gidi quyét
mot sé thii tuc hanh chinh linh viee ndivu thudc tham quyén giai quyét cua UBND
thanh phé Ha NGi; Quyét dinh s6 6672/QP-UBND ngay 26/12/2024 ciia UBND
Thanh pho vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh linh viee quan Iy nha nuée vé hji;
quy xd hoi, quy tr thién, cong chire, vién chirc thugc pham vi quan ly cua So Noi
vu thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sé 151/QP-TTPVHCC ngay 26/02/2025 ciia
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Néi vé viéc cong bo diéu
chinh dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghicua Giam doc Sé Noi vu tai To trinh s6 366/TTr-SNV ngay
18 thang 02 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyétkém theo Quyétdinhnay 32 quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuchanh chinh linh vuc quan Iy nha nudc vé hoi; quy xa hoi, quy tu thién;
cong chire, vién chire thudcpham viquan 1y ctia S Noi vu thanh phd Ha Noi.

(Chi tiét tai cac Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S Noivu chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan cin cir
Quyét dinh nay x4y dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh déphuc
vu viée cung cap dich vu cong truc tuyén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Céac quy trinh ndi b sau day hét hiéu luc:

Tur QT-23 dén QT-30 Muc VI phan A Phuy Iuc 1 kém theo Quyét dinh s6
1302/QD-UBND ngay 15/4/2022 ctia UBND thanh phé Ha Nbi.

Tt QT-31 dén QT-39 Muc VII phan A Phu lyc 1 kém theo Quyét dinh sd
1302/QD-UBND ngay 15/4/2022 ctia UBND thanh phé Ha Nbi.

Ttr QT-52 ¢én QT-58 Muyc III phan B Phuy luc 1 kém theo Quyét dinh s6
1302/QD-UBND ngay 15/4/2022 ciia UBND thanh phd Ha Noi.

Tt QT-07 dén QT-09 Muc VI Phan A Phu luc 2 kém theo Quyét dinh s6
1009/Qb-UBND ngay 16/02/2023 ctia Chu tich UBND thanh pho Ha Ni.

Tu QT-27 dén QT-31 Mucl Phan C Phu luc 1 kém theo Quyét dinh sd
1009/QD-UBND ngay 16/02/2023 ciia Chu tich UBND thanh phd Ha Noi.
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Ttr QT-32 ¢én QT-40 Muc II Phan C Phu luc 1 kém theo Quyét dinh s
1009/Qb-UBND ngay 16/02/2023 cta Chu tich UBND thanh phb Ha Noi.
Piéu 4. Chanh Vin phong Uy bannhan dan Thanh phé, Giam doc S Noi
vy, Thu truong cac s, ban, nganh; Chu tich Uy bannhandan cac quan, huyén, thi
x4 va cac to chire, ¢ nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinhnay./.. -

Noi nhin: KT.CHUTICH _o-
- Nhu Dbiéu 4; A [

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phy; PHO CHU TICH

- Chu tich UBND Thanh pho; [ (déblo)

- Cac Pho Chu tich UBND Thanh pho;

- TTPVHCC: GD, ciac PGD, cic phong:
KSTTHC, TCT dé phdi hop;

- Cong Giao tiép dién tir Thanh phd;

- Luu: VT, KSTTHC.

“ Nguyén Trong Péng



5 luc 01
DANH MUC CAC QUAZFRY Y QI BQ GIAI QUYET THU TYC
HANH CHINH LINH V¢ QUA N 7Y NHA NUOC VE HOI; QUY XA
HOI QUY TU Ti {T"« LAANE NG "HUC, VIEN CHUC THUQC
PHAM VI QUAN % ¢ L"A 55 NQI VU THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét d2h 56 /Ob - UBNDngay  thang nam2025
ciia Chii tich Uy ban nhén dan thanh phé Ha Ngi)

A. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE HOQI; QUY XA HOI,
QUY TU THIEN; CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO NOQI VU VA CAC SO CHUYEN NGANH (18 quy trinh)

TT | Linh vuc/Tén quy trinh ngi b0 Ky hiéu
I | LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE HOI (08 TTHC)
Thu tuc cong nhan ban van dong thanh lap hoi QT-01
2 | Thu tuc thanh lap hoi QT-02
3 Thu tucbio cdo td chirc dai hoithanh lap, dai hgi nhiém ky, dai OT-03
hoi bat thuong cua hoi i
Thu tucthéng bao két qua dai hoi va phé duyét déi tén hoi, phé
4 e 2t A 1A LA QT-04
duyét diéu 1€ hoi
5 | Thu tuc chia, tach; sap nhap; hop nhéat ho1 QT-05
6 | Thu tuc hoi ty giai thé QT-06

7 | Thu tuc cho phép hoi dat chi nhanh hodc van phong dai dién QT-07

8 | Thu tuc cho phép hoi hoat dong tro lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoihan | QT-08

LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY XA HOIL QUY TU
THIEN (07 TTHC)

1 | Tha tuc cip gidy phép thanh lap va céng nhan diéu 18 quy QT-09

Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan
2 | thanh vién Hoi ddng quan Iy quy; cong nhan thay d6i, bd sung | QT-10
thanh vién Ho1 dong quan Iy quy

3 | Thu tuc cong nhan diéu 18 (stra d6i, bd sung) quy; dditén quy | QT-11

4 | Thi tyc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 16 quy | QT-12

Thu tuccho phép quy hoat dongtrd lai sau khibitam dinh chi hoat dong | QT-13

Thu tuc hop nhat, sap nhap, chia, tach, m& rong pham vi hoat

dong quy Qt-14

7 | Thu tuc quy tu giai thé QT-15




TT | Linh vuc/Tén quy trinh ngi b0 Ky hiéu
III | LINH VU'C CONG CHU'C, VIEN CHU'C (03 TTHC)
Thu tuc thi tuyén cong chiic QT-16
2 | Tha tyc xét tuyén cong chirc QT-17
3 | Thu tyctiép nhan vao cong chirc khong giit chic vu lanh dao, quanly | QT-18

B. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE HOQI; QUY XA HOI,
QUY TU THIEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
HUYEN (14 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh ngi bg Ky hiéu
I | LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE HOI (07 TTHC)
1 | Tha tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hdi QT-19
2 | Tha tuc thanh lap hoéi QT-20
Thu tucbao cdo td chirc dai hoithanh lap, dai hoi nhiém ky, dai
3 N \ oA QT-21
hoi bat thuong cua hoi
Thu tucthéng bao két qua daihoi va phé duyét d6i tén hoi, phé
4 e 4 A 1A A QT-22
duyét diéu 1€ hoi
5 | Thu tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi QT-23
6 | Thi tuc hoi tu giai thé QT-24
7 | Thu tuc cho phép hoi hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi c6 thoihan | QT-25
I LINH VU'C QUAN LY NHA NU'OC VE QUY XA HOIL QUY TU
THIEN (07 TTHC)
1 | Tha tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy QT-26
Thu tuc cong nhan quy du diéukién hoatddng va cong nhan thanh
2 | vién Hoi d6ng quan 1y quy; congnhanthay d6i, bo sungthanh vién | QT-27
Hoidong quan ly quy
3 | Thu tuc cong nhan didu 1é (stra ddi, bd sung) quy; doitén quy | QT-28
4 | Tha tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 16 quy | QT-29
5 | Thutucchophép quy hoat dongtrd lai sau khibitam dinh chi hoat dong| QT-30
6 | Thituc hop nhét, sap nhép, chia, tich, mé rong pham vihoat dongquy | QT-31
7 | Thi tuc quy tu giai thé QT-32
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Phu luc 02

NOQIDUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI; QUY XA HOI,
QUY TU THIEN; CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC PHAM VI QUAN
LY CUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI
(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé /Ob - UBND
ngay thing nam 2024 cua Chi tich Uy ban nhdn ddn thanh pho Ha N6i)

A. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE HQI; QUY XA HQL QUY TU
THIEN; CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUASONOIVU VA CACSO CHUYEN NGANH (18 quy trinh)

I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOQI (08 TTHC)
1. Cong nhan ban van dong thanh 1ap héi (QT - 01)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra van bén/Quyét dinh cong

1 nhan Ban van dong thanh lap hoi trong pham vi Thanh phé
Pham vi
) Tb chiic, ca nhan cd nhu cAu thanh 1ap Ho1. Cong chuc 1am viée tai bd phan tiép

nhén ho so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong chuyén mon thude
S& QLNN vé nganh, linh vuc hoi hoat dong va cac ca nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co s6 phap ly
- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bo
sung mot sO dieu cua Luat té chtic Chinh phu va Luat t6 chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP ngdy 23/4/2018 cia Chinh phu v& thyc hi¢n co
ché mét ctra, co ché mot cura lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc stra
doi, bo sung mot so diéu ciia Nghi dinhso 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cura lién thong trong giai
3.1 | quy€t thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phui Quy dinh vé
td chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bo Noi vu vé viée cong bo
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia UBND thanh phé Ha
Noi ve viéc cong bé danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tur thién; c@ng chuc, vién chirc thugc pham vi chitc nang
quan 1y cua So Noi vu thanh ph6é Ha Noi.




3.2

>

Ban

Thanh phan ho so Ban goc chinh

Ban sao

1. Pon @& nghi céng nhan ban van
dong thanh 14ap hoi (theo mau)

2. S0 yéu 1y lich ¢4 nhan (theo mau) X

3. Phiéu Iy lich tu phap s6 1 (néu thanh
vién ban van dongthanh lap hdila can
by, cong chuc, vién chic dugc co
quan c6 tham quyén dong y cho tham X
gia ban van dong thanh 1ap hoi bing
vin ban theo quy dinh vé phan cap
quan 1y can b thi khong phai ndp)

4. Danh sach trich ngang cua nhiing
nguoi du kién trong ban van dong X
thanh 14p hoi

5. Van ban dong y cua co quan co
tham quyén d6i voi cadn bg, cong X
chirc, vién chirc

6. Céc van ban lién quan (n€u cod) X

3.3

S6 lwong hd so

01 bd (ban chinh)

34

Thoi gian xw ly

30 ngay lam vi¢c ké tur ngay S& QLNN vé nganh, linh vyc hoi du kién hoat

dong nhan ho so ddy da va hop phap.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét

thu tuc hanh chinh cia UBND cép huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6

L¢ phi

Khoéng co

3.7

Két qua thuye hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi

3.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi

Trinh tw o .
: nhi¢m gian

Biéu mau/
Keét qua

B1

- Chuén bi day du ho so theo quy | To chtc, ca
dinh. nhéan

Theo muc
32




TT | Trinh ty Trach Thot | Bicw mau/
: nhi¢m gian Keét qua
- Nop ho so.
- Tiép nhan hd so; P
- Ky giao nhan hd so, ghi gidy tiép | Vanphong | 1/2 ngay Gaay tep
A \ o nhan ho so
B2 | nhén, hen ngay. (B6 phan . )
in ho so dén ph en | TN&TKQ) va hen trd
- ?huyen ho so dén phong chuyén 12 ngiy két qua
mon
< Phiéu kiém
o . R R 2 Lanh dao i '
Lanh dao phong chuyén mon chuyén \ \ soat qua
B3 A o , 1A Phong 01 ngay X s
ho so cho cong chuc thu 1y ho so A A trinh giai
chuyén mon £, 1A
quyét ho so
Cong chtic phong chuyén mén tham Phiéu yéu
dinh ho so: ‘ ‘ Céng chue cau bod sung,
a) Truong hop ho so khong du diéu | tham dinh; hoan thién
kién giai quyét: du thdo vdn ban| Linh dao ho so;
thong bao tra lai ho so (lanh dao S6 | phong xem Phiéu tir
B4 ky), néu rd 1y do. xét, trinh 05 ngay chéi tiép
b) Truong hop hd so chua di diéu | 1anh dao So; nhén giai
kién giai quyét: du thao van ban | ldnh dao S¢ quyét ho so;
thongbao bo sung ho so (1anh dao S¢ | xem xét, ky Phiéu kiém
ky); néu rd 1y do, ndi dung can bo sung. | van ban (néu soat qua
¢) Truong hop hd so du diéu kién: cd) trinh giai
cong chirc thyc hién theo Budc 5. quyét ho so
5.1 Vin ban 14y ¥ kién céc co quan,
don vi c6 lién quan
- Cong chire dy théo vanbanldy Y kién | Cong chire/
B5 | c4c co quan, don vi c.(% lién quan; Lanh dao Vin ban
- VLan%l da9 th)ng }<1€m~tra duy tha}o Phong/ Lfll’lh 02 ngay | (gt kem hd
van ban, ky nhay trinh Lanh dao So; dao So $0)
- Lanh dao So xem xét, ky van ban.
Ngay sau
5.2 Phat hanh van ban Bo phan van | khilanh
thu dao So ky
van ban
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién
ctru hd so, c6 y kién bang vin ban Co duan, \ Vin ban
giri vé S& QLNN vé nganh, linh vuc don Z;rilen 07 ngay
héi du kién hoat dong q
Tong hop két qua: o Cong chitc To trlI}h;
B6 | @ Truong hop ho so du diéu kién: Phong 03 ngiy 'Quye‘E
cong chuc tong hop y kién cua cac chuyén mén dinh/Vén
ban

co quan, don vi lién quan, du thdo




TT | Trinh ty Trach Thot | Bicw mau/
: nhi¢m gian Keét qua
To trinh cia Giam doc S&, Quyeét
dinh cua Chu tich UBND Thanh pho
vé viéc cong nhan ban van dong
thanh 14p hoi, trinh Lanh dao Phong.
b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: cong chuc tong hop bao céo,
du thao To trinh cﬁa‘Giém doc So
kém van ban khong dong y cua Chu
tich UBND (trong d6 néu ro 1y do).
Kiém tra ho so, du thao cac vin ban: Lanh d HA so ke
£ A r o1 , < 5 . ann dao 0 SO Kem
B7 |, I:Ieu dong J: ky nhéy vin ban, trinh Phong 01 ngay | theo du thao
Lanh dao Sé. R R . 1.
, . . chuyén mén van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Phé duyét ndi dung van ban: Tg trir:h,
LU Sy Ar s Teao. ~ ; \ uyet
B8 | - Nfu dorAlg \& Ify d}lyet Vail bar%, Lanh dao S¢ | 01 ngay dinh/Van
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. ban
Phat hanh vin ban, giri ho so trinh 3 .| Vanban, ho
B9 | lanh dao UBND Thanh phé phé duyat | vorthw | 172 ngay s0
Trinh Chi tich UBND Thanh pho | .\ o ,
quyét dinh cong nhan ban van dong : . Quyét dinh/
B10 . NI 1 UBND 07 ngay .
thanh 1ap hoi hodac van ban trd 101 Thanh ohé Vin ban
khong dong vy (trong d6 c6 néu 1o ly do) p
Quyét dinh/
Van ban;
£ A L 1A \ Van phong Phle’u kle,m
- Tiép nhan, tra két qua; . soat qua
Bl1 B . . (Bo phan 1/2 ngay .
- Thong ké va theo doi: TN&TK. trinh giai
Q) quyét ho so;
S6 theo doi
ho so
Truong hop hd so qua ngay hen tra | Cong chirc Phiéu xin 16
két qua theo quy dinh, du thdo van Phong Gid hanh | Vvahen lai
ban xin 101 va hen lai ngay tra két | chuyén mén chinh ngay tra két
qua cho t6 chuc/ca nhan biét. qua
Cong chuc Quyét
B12 | Luu ho so Phong 01 ngay dinh/Van
chuyén mon ban; HO so
4. | Tén mau don, mau to khai

- Pon dé nghi cong nhdn ban van dong thanh lap hoi (theo Mau s6 03, kém theo

Quyét dinh s 780 /QB-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bo Noi vu).




TT | Trinh tu Tr.aAch T.hm Ble? ma}ll
: nhi¢m gian Keét qua
- So yéu ly lich ca nhan (theo Mau s0 17, kém theo Quyét dinh s6 780 /Qb-
BNV ngay 05/11/2024 cta B Noi vu).
5. | Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Truéng ban van dong thanh 1ap hoi 1a nguoi ¢ pham chat chinh tri, dao dic
tot, c¢6 kinh nghiém, c6 uy tin, am hiéu trong linh vyc hoi du kién hoat dongva
séng thuong tra tai Viét Nam;

Thanh vién ban van dong thanh lap hoi l1a can b9, cong chiic, vién chuc phai
duoc sy dong ¥ cho tham gia ban van dong thanh 14p hoi bang van ban cua co
quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cip quan Iy can bd.

Thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi la td chuec, cong dan Viét Nam tam
huyét, trach nhiém, hoat dong trong linh vyc héi du kién hoat dong hoac co
lién quan dén 1inh vuc hoi du kién hoat dong. Cac thanh vién ban van ddng
thanh lap hoi phai dam bao cac diéu kién sau:

- Déi véi to chre:

Puoc thanh 1ap hop phap, co diéu 1& hodc vian ban quy dinh chtrc nang, nhiém
vu cua to chirc; c6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi;

Co6 nghi quyet ctia tdp thé lanh dao hodc quyét dinh cua nguoi du’ng dau c6
tham quyén vé viéc tham gia ban van dong thanh 1ap hoi va cir nguoi dai dién
tham gia thanh vién ban van ddng thanh 1ap hoi. Nguoi duoc cuir lam dai dién 1a
cong dan Viét Nam, co dﬁy du nang lyc hanh vi dan sy, dam bdo stc khde va
khong c6 an tich;

- Péi v6i cong dan: c6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi, c6 day du
nang lyc hanh vi dan sy, dadm béo sttc khoe va khong c6 an tich.

b) DPdi voi hoi ¢o pham vi hoat dong trong Thanh phé, ban van dong thanh 1ap
hoi phai c6 it nhat nim thanh vién tai 02 don vi hanh chinh cap huyén tro 1én.
¢) Ban van dong thanh 1ap hoitu giai thé khi dai hoi bau ra Ban chap hanh cta hoi.




2. Thii tuc thanh 13p hdi (QT-02)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu va cach thire thuc hién thu tuc thanh lap hoi

Pham vi

T chure, ca nhén lién quan c6 nhu cau thanh lap Hoi. Cong churc lam viéc tai
bd phan tieép nhan ho so, trd két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phong
chuyén mon thudc S& Noi vu va cac ca nhan, t6 chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap ly

- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Luat to chtrc Chinh phu va Luat to6 chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cura, co ché mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sira
doi, bo sung mdt so diéu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, co ché mdt cura lién thong trong gidi
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phii Quy dinh vé
to chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh so6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh phd Ha
Noi veé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan Iy nha nudc veé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chuc thudc pham vi chic nang
quan 1y cia S& Noi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

Ban | Ban | Ban

Thanh phan ho so gf)c chinh | sao

1. Don dé nghi thanh 1ap hoi (theo mau) X

2. Dy thao diéu 1¢ hoi (theo mau)

3. Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi kém X
theo danh sach thanh vién ban van ddng thanh 1ap hdi

4. Danh sach va don dangky tham gia thanh 1ap hoi ciia to
chuc, cong dan Vi¢t Nam dang ky tham gia thanh 1ap hoi X

5. So yéu 1y lich ¢4 nhan theo miu (ban gbc) va phiéu ly
lich tu phap s6 1 (ban chinh) cua trudng ban van dong | x X
thanh 1ap hdikhong quéa 06 thang tinh dén ngay ndp ho so

6. Y kién dong y cta co quan c6 tham quyén theo quy
dinh vé phan cap quan ly can b doi vdi can bo, cong chic, X
vién churc tham gia lam truéng ban van dong thanh 1ap hdi
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7. Van ban chimg minh quyén str dung hop phéap noi du X X
kién dat tru so cua hdi theo quy dinh cta phap luat

8. Ban ké khai tai san thanh 1ap hdi ctia ban van dong| x
thanh 1ap hdi tu nguyén dong gép (néu co)

9. Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém | x
ky 1an thur nhat ciia hdi néu duogc thanh lap

3.3 | S6 lugng ho so
01 bd (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xw ly
60 ngay 1am viéc ké tir ngay S& Noi vu nhan hd so day du va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1:Nop ho so trye tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua thi tuc hanh chinh cia
So Noi vu thanh phd Ha Ndi, dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Cau
Giay, so 85 pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé thong buu chinh: Noi tiép nhan d6i v6i hd so gii qua buu
chinh, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh chg Cau Giay, s0 85
pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khoéng co
3.7 | Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thot ) Bicu mauf
: nhi¢m gian Keét qua
Bl |- Chuan bj day du ho so theo quy dinh. | T§ chuec, Theo muc
- Nop ho so c4 nhan 32
- Tiép nhan ho so Giﬁy tiép
oo R N o . nhan ho so
- Ky giao nhan HO so, ghi gidy tiép 1/2 ngay va hen trd
nhan, hen ngay Van phong Két qua
TN&TKQ) e kiem
- Chuyén h so dén phong chuyén mén 1/2 nga soat qua
y phongchty gy trinh giai
quyét ho so
| Lanh dao Phicu kiém
B3 Lanh dao phong chuyén mon chuyén Phong 01 ne soat quatrinh
ho so dén cong chure thu 1y ho so chuyén ngay giai quyeét ho

mon SO
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T Trinh ty Trach Thot | Bitu miu/
nhi¢m gian Keét qua
Cong chic phong chuyén mon tham R ) Phiéu yéu
dinh ho so: Cong chuc cu b6 sung,
a) Truong hop hd so khong du diéu tlﬁ%mhdénh; hoan thién
kién giai quyét: du thdo van ban thong h%n a0 ho so;
bao tra lai hd so (linh dao So ky), néu | POnEXem Phiéu tir
15 1y do. xét, trinh chéi tié
B4 . \ D oan lanh dao 15 ngay o1 tep
b) Truong hop ho so chua dit diu kién | 4. 11 nhén giai
giai quyét: du thao van ban thong bao d;o 35 quyét ho so;
bo sung ho so (lﬁph d?O S¢ ky); néu 1o xe.m X6t Phiéu kiém
ly do, ndi dung Cél"l bo sung. ‘ kY van bé’n ss)ét ql.lé.
c¢) Truong hop ho so du dicu kién: | (néu co) trinh giai
cong chuc thyc hién theo Budce 5. quyét ho so
5.1 Vian ban ldy ¥ kién cac co quan,
don vi c6 lién quan Copg
- Cong chirc du thao vian ban ldy ¥ thC/
N C o ea " | Lanh dao
kién cac co quan, don vi co lién quan; Phong/
x on . 1
- Lanh dao Phong kieém tra du thao | {54 4.0 ‘ \q/.an‘ban R
vin ban, ky nhdy trinh Lanh dao Sé; Sy 05ngay | (gui kem ho
Bs |- Lanh dao S& xem xét, ky van ban. 50)
Ngay sau
5.2 Phat hanh vin ban Bo phan | khilanh
vin thu | dao So ky
van ban
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan,
ctru ho so, c6 y kién bang van ban gii | don vilién | 10 ngay Vin ban
ve S& Noi vu quan
Tong hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chuc tong hop y kién cua cac co
quan, don vi lién quan, dy thdo To Cone chite
trinh ciia Giam déc S&, Quyét dinh Phgbn Quyét
B6 | cia Chu tich UBND Thanh pho vé '8 10 ngay dinh/Van
A . \ A Ae s chuyén \
vigc cho phép thanh 1dp hoi, trinh mon ban
Lanh dao Phong.
b) Trudng hop hd so khong du diéu
ki¢n: cong chuc tong hop bédo cao, du
thdo van ban tra 1oi.
Kiém tra ho so, du thao cac vin ban: Linh dao .
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Phong HO so'kem
B7 ~ £y: Xy nhay ’ ' 03 ngay | theo du thao
Lanh dao Sé. chuyén < 1
. \ , ) h van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. mon
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T Trinh ty Trach Thot | Bitu miu/
: nhi¢m gian Keét qua
Phé duyét ndi dung van ban: &
2 yA o s A e 1a Lanh dao . Quyet
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 03 ngay dinh/Van
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. ban
Phat hanh vin ban, giri ho so trinh lanh 5 .| Vanban, hb
B9 dao UBND Thanh phd phé duyét Van thu 1/2 ngay SO
Trinh Chu tich UBND Thanh pho | Lanh dao ,
B10 | quyét dinh vé viéc cho phép thanh 1ap | UBND 10 ngay | Quy¢et dinh
hoi Thanh pho
Quyét
dinh/Van
ban;
- Tiép nhan, tra két qua; \ZaBn pl;ong 1/2 nod Phiéu kiém
Z A s ~- 0 phan ngay soat qua
- Thong ké va theo doi: TN&TKQ) trinh gidi
Bl11 quyét ho so;
S6 theo doi
ho so
Truong hop ho so qua ngay hen tra két | Cong chirc Phiéu xin 16i
qua theo quy dinh, du thdo van ban xin Phong Gio hanh | Vvahen lai
16i va hen lai ngay tra két qua cho to | chuyén chinh ngay tra két
chuc/cé nhan biét. mon qua
Cong chue )
) C ¢t dinh;
B12 | Luu ho so PhonAg 01 ngay Quyek -
chuyén Ho so
mon
4. | Tén mau don, miu t& khai
- Pon dé& nghi thanh 1ap hoi (theo Mau sb 04 kém theo Quyét dinh s6 780 /QP-
BNV ngay 05/11/2024 cua B Noi vu).
- Du thao Piéu 1& hoi (theo Mau s6 09 kém theo Quyét dinh sb 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua BY Noi vu).
- Pon cua cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau s 01, kém theo
Quyeéet dinh so 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 cua B Noi vu).
- Pon cua t6 chirc Viét Nam diang ky tham gia hdi (theo Mau s6 02, kém theo
Quyet dinh s0 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 cua B Noi vu).
5. | Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Chu tich UBND Thanh phé cho phép thanh 1ap d6i véi hoi ¢ pham vi hoat
dong trong Thanh pho.

b) Piéu kién thanh 1ap hoi: dam bao theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s
126/2024/ND-CP cuia Chinh phu.

¢) Phai c¢6 Ban van dong thanh 1ap hdi dugc Chu tich UBND Thanh phé cong nhan.
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3.Thi tuc bdo cdo td chirc dai hdi thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, dai hdi bat

thuong cia hoi (QT - 03)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién thi tuc bao céo to chirc dai hoi thanh 1ap,
daihginhiémky, dai hdi bat thuong cua hdi hoat dong trong pham vi Thanh phd

Pham vi:

Hoi1 c6 pham vi hoat dong trong Thanh phé. Cong chuc lam viéc tai bd phan tiép
nhan ho so, tra ket qua gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phong chuyén mon thudc
S& Noi vu va cac ca nhan, to chuc lién quan.

N¢i dung quy trinh

31

Co sé phap ly

- Luat T6 chtic chinh quyér} dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sua doi, bo
sung mot sO diéu cua Luat to6 chirc Chinh phu va Luét to chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cura, co ché mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 56 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sira
doi, bo sung pl(}t sO di€u cua Nghi dinh so 61/20’1 8/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quy€t tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh pht Quy dinh vé t6
chirc, hoat dong va quan Ly hoi;

- Quyét dinh sé 780/QD-BNV ngiy 05/11/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia UBND thanh phé Ha
Noi veé viée cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quéan 1y nha nuéc veé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chuc, vién chiic thudc pham vi churc nang
quan 1y cua S& Noi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

Ban Ban Ban

Thanh phan ho so gf)c chinh | sao

* Ho so bao cdo to chirc dai hdi thanh lap

1. Vanbanbao cao to chirc dai hoi thanh 1ap ciaBan | x
Van dong thanh 1ap hoi

2. Pé 4n nhan su, trong d6 néu rd tiéu chuan, co cau,
sd luong, du kién danh sach thanh vién ban chép X
hanh, ban thudng vu, ban kiém tra, cic chirc danh
chi tich, pho chu tich hoi va chic danh khac (néu c6)

3.Y kién ddngy cta co quan c6 tham quyén theo quy
dinh v& phan cdp quan 1y can bd dbi voi nhéan su 1a X
can b9, cong chuc, vién chuc du kién tham gia ban
chap hanh, ban thuong vu hoic giit cic chic danh chi
tich, pho chu tich héi
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4. Truong hop du kién chu tich hoi khong phai l1a
truong ban van dong thanh 1ap hoi phai bo sung so
yéuly lich c4 nhan va phiéu 1y lich tu phap sé 1 (ban
chinh) khong qué 06 thang tinh dén ngay ndp ho so;
néu chu tich hoi dukién néu trén 1a can bo, cong chirc,
vién chuc hodc 1a can bg, cong chtc, vién chic da
nghi huu dugc co quan c6 tham quyen dong ¥ bang
vin ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo thi
khong phai nop phiéu 1y lich tu phap s6 1

5. Du kién thoi gian, dia diém t6 chte dai hoi, sd
lugng dai biéu moi, dai bi€u chinh thic tham du dai
hoi, du kién chuong trinh dai héi

* HO so bdo cao to chirc dai h¢i nhiém ky

1. Vin ban bao cao vé viéc to chirc dai hoi nhiém ky
cua hoi; néu trong dai hoi nhiém ky c6 ndi dung vé
dbi tén hoi thi kém theo don dé nghi doi tén hoi,
trong d6 néu rd 1y do, sy can thiét phai doi tén hoi

2. Nghi quyét ctia ban chap hanh héi vé viéc td chuc
dai hoi nhiém ky va viéc doi tén hoi (neu co)

3. Du thao bao céo tong két cong tac nhiém ky va
phuong hudng hoat dong nhiém ky téi ciia hoi. Bao
cédo kiém diém cuia Ban chap hanh, ban kiém tra va
bao cao tai chinh cua hoi

4. Dy thao diéu 18 (stra doi, bo sung) hoac du thdo
dicu 1€ theo tén madi (néu co)

5. Pé 4n nhan su, trong d6 néu 1o tiéu chuén, co ciu,
sd luong, du kién danh sach thanh vién ban chép
hanh, ban thudng vu, ban kiém tra, cic chitc danh
chi tich, pho chu tich hoi va chic danh khac (néu ¢6)

6. So yéu 1y lich c4 nhan va phleu Iy lich tu phap s6 1
khoéng qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so cua
nhan su du kién 1a chu tich hoi; néu nhan su du kién
chu tich hoi la can b9, cong churc, vién chirc hodc la
can bo, cong chl'Ic vién chuc da nghi huu dugc co
quan co tham quyen dong y bang van ban theo quy
dinh vé phan cap quan 1y can bd hodc dang 1a chu
tich hoi nhiém ky hién tai ctia hdi thi khong phai nop
phiéu 1y lich tu phap s6 1

7. Y kién ddng y cua co quan c6 thdm quyén theo
quy dinh vé phéan cip quan 1y can bo ddi voi nhan sy
la can bg, cong chirc, vién chic du kién tham gia ban
chdp hanh, ban thudng vu hodc giit cac chtc danh
chu tich, phé chu tich hoi

8. Du kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, so
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luong dai biéu moi, dai biéu chinh thirc tham dy dai
hoi, du kién chuong trinh dai hoi

9. Bao cdo so0 lugng hdi vién, trong d6 néu rd so hoi X
vién chinh thirc ctia hoi

10. Cac noi dung khac thudc tham quyén cua dai hoi
theo quy dinh cua diéu 1¢ hoi va quy dinh cua phap X
luat (n€u co)

* Ho so bao cao dai hoi bt thuong

1. Van ban béo céo td chirc dai hoi bat thuong cua
hoi; Néu trong dai hoi bat thuong c6 ndi dung vé doi X
tén hoi thi kém theo don dé nghi d6i tén hoi, trong d6
néu rd 1y do, su can thiét phai doi tén hoi

2. Nghi quyét ciia Ban chap hanh hoi vé viée t6 chuc
dai hoibat thuong trong d6 néu rd ndi dung thdo ludn X
va quyét dinh tai dai hoi

3. Dy thao nhiing ndi dung thao luan va quyét dinh
tai dai hoi

4. Dy kién thoi gian, dia diém t6 chtc dai hoi, sé
lugng dai biéu moi, dai bi€u chinh thic tham du dai X
hoi, du kién chuong trinh dai héi

3.3 | S6 luong ho so
01 bd (ban chinh)

3.4 | Thoi gian xwr ly
45 ngdy lam viéc (d6i v6i dai hoi nhiém ky, dai hoi bt thuong); 15 ngay lam
viéc (doi voi dai hoi thanh 1ap) ké trngdy So NOi vu nhédn ho so day du va hop
phap.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai B phan Tiép nhén va Tra két qua thu tyuc hanh
chinh cta S& Noi vu théu}h phé Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Gidy, s0 85 pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé thdéng buu chinh: Noi tiép nhan d6i v6i hd so gii qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong Cau Giay, so 85
pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tal Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khoéng co

3.7 | Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh

Cong vin cho phép hoi to chirc dai hoi thanh 1ap/dai hoi nhiém ky/dai hoi bat
thuong.
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3.8 | Quy trinh xt ly cong viéc
T Trinh ty Trach | Thoi | Bicu mau/
: nhi¢m gian Keét qua
- Chuan bi day du ho so th dinh. 6 chire, ¢4
Bl Auank 1dayduhos €o quy din ToO Chlfc’ ca Theo muc 3.2
- Nop ho so nhan
- Tiép nhan ho so 19 Giay tiép nhan
- Ky giao nhan H6 so, ghi gidy tiép nedy ho6 so va hen
nhén, hen ngay Vin phong tra két qua
B2 (B9 phén Phiéu kiém
. . TN&TKQ ] 4 tr
- Chuyén h6 so dén phong chuyén mon ) 1/? SQ?F qua At rln?
ngay giai quyet ho
SO
| Lanh dao Phiéu kiém
B3 Lanh dao phong chuyén moén chuyén Ph(‘)ng 01 soat qua trinh
ho so dén cong chirc thu 1y ho so chuyén mén ngay giai qélget ho
Cong chtc phong chuyén mén tham 19
dinh ho so: ‘ ‘ Cong chirc n(%"‘zy P}}iéu yéu cau
a) Truong hop ho so khong du diéu | tham dinh; ned bo sung, hoan
kién giai quyét: du thao van ban thong | Lanh dao (§ 6}; thién ho so;
béo tra lai ho so (lanh dao So ky), n€u | phong xem véi hd Phiéu tir chdi
B4 1o ly do. x€ét, trinh SO xin tiép nhan giai
b) Trudng hop ho so chua du diéu kién | 1anh dao S¢; phép t | quycthoso;
giai quyet: du thao van ban thong bao | Lanhdao Sor| = . Phiéu kiém
bo sungho so (Ianhdao So ky); néurd | xemxétky | q.i15; | sodt qua trinh
1y do, ngi dung Cﬁl} bo sung. ‘ van ba’n (n€u thanh | glaiquyétho
c) Truong hop ho so du diéu kién: cd) lap) SO
cong churc thyc hién theo Budc 5.
5.1 Van ban lay y kién céc co quan, 03
don vi c6 lién quan ngay
- Cong chuc du thao van ban ldy y Cong chuc/ (01
kién céc co quan, don Vl ¢6 lién quan; | Lanh dao rAlgay | Van ban (g
- Lanh dao Phong kiém tra du thdo | Phong/ Lanh | d0i voi kém hd so)
van ban, ky nhay trinh Lanh dao So; | dao So ho' SO
- Lanh dao So xem xét, ky van ban. x’m X
B5 phép to
chuc
dai hoi
thanh
lap)
Ngay
5.2 Phat hanh van ban B phén van | sau khi
thu lanh
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TT Trinh ty Tr.aAch T.hm BleAu maP/
nhi¢m gian Keét qua
dao So
ky van
ban
10
ngay
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién (05
ctru ho 50, ¢6 y kién bang van ban gui ngay Vin ban
vé S& Noi vu Co quan, | 901V6i
donvilien | P00
Xin
uan .
a phép to
chuc
dai hoi
thanh
1ap)
Tong hop két qua:
a) Truong hop hd so du dicu kién:
cong churc tong hop y kién cua céac co 05
quan, don vi lién quan, du thdo van :
ban: ngay
* P6i véi hoi do Pang, Nha nudc giao (0‘2
nhiém vu: To trinh cia Giam dbc S, dl}gay,_
dyu thado van ban ctia Chu tich UBND | Cong chuc }(1) Al vol
B6 | Thanh pho vé viéc cho phép t6 chuc Phong 080 Van ban
dai hoi (nhiém ky, bat thuong) chuyén mén | XM
IS T e La phép to
* P01 voi cac hdicon lai: Van ban cua chire
Giam doc So Noi vu vé viéc cho phép dai hoi
to chuc dai hoi (thanh 14p, nhiém ky, tilénh
bat thuong) ‘ ‘ 14p)
b) Truong hop ho so khong du dicu
ki¢n: cong chuc tong hop bao cao, du
thao van ban tra 10i.
02 ngay
(01
nghy
Kiém tra ho so, du thao cac van ban: Lanhd doi voi I
- Néu ddng ¥: ky nhay vin ban, trinh ant €ao ho'so 080 om
B7 - \ Phon Xin theo du thao
Lanh dao Sé. S :
. \ . chuyén moén | phép to van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. ht
chuc
dai hoi
thanh

lap)
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T Trinh ty Trach | Thoi | Bicu mau/
nhi¢m gian Keét qua
Phé duyét ndi dung van ban: o1
B8 |- Néu dong y: Ky duyét vin ban; Lanh dao S¢ ngly Vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.
* Pbi v6i ho so xin phép t6 chuc dai
hoi (nhiém ky, bat thuong) cua hoi do
Pang, Nha nudc giao nhiém vu: phat
hanh van ban, gui ho so trinh 1anh dao 2
B9 | UBND Thanh pho phé duyét. Vin thu ey | VA ban, ho so
* Poi voi ho so xin phép t chirc dai &
hoi thanh lap: Phat hanh van ban cua
Giam doc So Noi vu vé viéc cho phép
to chirc dai hoi.
* Trinh Cha tich UBND Thanh phé
van ban cho phép t6 chuc dai hoi Lanh dao
(nhi¢mky, bat thuong) (do6ivdi hoi do UBND 10
B10 | Pang, Nha nudc giao nhiém vu). Thanh phd/ : Vian ban
/ ., 4 nga
* Trinh Gidm déc S Noi vy van ban | Giamdée | "7
cho phép té chuc dai hoi (nhiém ky,| S& Noivu
bat thuong) (d6i voi hdi con lai).
Quyét
dinh/Yén ban;
- Tiép nhan, tra két qua; \ZaBnA pl;‘i“g 12 P?tle“ }‘ltefnh
) Z NN o 0 phan ned sc‘)a. qua,rln‘
Thong ké va theo doi: TN&TKQ) gay gidi quyét ho
Bl11 s0; SO theo dai
ho so
Truong hop ho so qud ngay hen tra | o oo | Gig | Phidu xin 1i
két qua theo quy dinh, du thao van . N N .
SRR TR S , Phong hanh | va hen lai ngay
ban xin 101 va hen lai ngay tra két qua chuvén mon | chinh tra k&t qua
cho t6 chirc/ca nhan biét. y q
Cong chuc < 1
; Van ban;
B12 | Luu hd so Phong noéll ;Ii an
chuyén moén gy 0 80
4. | Tén miu don, miu t& khai
Khong c6
5. | Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thii tuc hanh chinh

Hoi t6 chirc dai hoi thanh 14p, dai hoi nhiém ky, dai h01 bat thuong sau khi co y

kién bang vin ban cua co quan nha nudc c6 thadm quyén.
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4. Thii tuc thong bao két qua dai hdi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét

diéu 18 hi (QT - 04)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thic thyc hién thu tuc thong bao két qua dai hoi va
phé duyét doi tén hdi, phé duyét dicu 1€ hoi

Pham vi

Hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phé. Cong chuc lam viéc tai bd phan tiép
nhan ho so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong chuyén mon thudc
S& Noi vu va cac ca nhan, to chic lién quan.

N¢i dung quy trinh

31

Co sé phap ly

- Luat T6 chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét stra d6i, bo sung mot s6
diéu cua Luat t6 chirc Chinh phu va Luat to chic chinh quyén dia phuong ngéy 22/11/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngiy 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira
d6i, bd sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh pht Quy dinh vé t6
chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh sé 780/QD-BNV ngiy 05/11/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sd 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh sb 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chuc thudc pham vi chic nang
quan 1y ciia S6 Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

N A 1A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban bao céo két qua dai hoi (theo mau), trong
d6 c6 dé nghi phé duyét diéu 1¢ hoi (néu c6) hodc dé
nghi doi tn hoi. Truong hop dai hoi quyét dinh khong
sta d6i, bd sung didu 16 thi hoi bao cao UBND Thanh
phd vé viée tiép tuc thyc hién diéu I¢ hién hanh

2. Néu trong dai hoi c6 nodi dung vé d6i tén hoi thi
kém theo don dé nghi d6i tén hoi, trong d6 néu rd ly X
do, su can thiét phai doi tén hoi

3. Du thao diéu 1é hodc du thao Piéu 18 sira doi, bd X
sung (theo mau)

4. Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thuong vu, ban
kiém tra va cac chuc danh chu tich, ph6 chu tich hoi X
(c6 danh sach kém theo)
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5. Truong hop chu tich hoi khong phaéi 1a nhan su du
kién da bao cao co quan nha nudc c6 tham quyén thi
hoi bd sung so yéu Iy lich c4 nhan va phiéu 1y lich tu
phép s6 1 khong quéa 06 thang tinh dén ngay ndp ho
s0. Chu tich hoi 1a can bg, cong chirc, vién chuc hodc
la can b9, cong chuc vién chuc da nghi huu duoc co
quan co tham quyen dong y bang van ban theo quy
dinh vé phan cap quan ly can b thi khong phai nop
phiéu 1y lich tu phap sb 1

6. Chuong trinh hoat dong cta hoi X

7. Nghi quyét dai hoi X

33

So lwong hd so

01 bd (ban chinh)

34

Thoi gian xwr ly

60 ngay lam viéc ké tir ngdy S& Noi vu nhan ho so day dia va hop phap.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

- Céach 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cta S& No§i vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i v6i hd so gii qua buu
chinh, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Cau Giay, s6 85
phé Dich Vong Hau, phudong Dich Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6

Lé phi

Khoéng co

3.7

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

- Thong béo y kién cua Giam dbc S Noi vu vé viée hoi da td chue dai hoi dam
bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu 1 hoi;

- Thong bao y kién ctia Chu tich UBND Thanh phé vé viéc hoi di to chic dai
hoi dam bao theo quy dinh cua phap luat va diéu 1¢ hoi (d6i voi hoi do Pang,
Nha nudc giao nhiém vu);

- Quyét dinh caa Chu tich UBND Thanh phd cho phép d6itén va phé duyét dicu
1¢ ctia hoi (néu co);

- Quyét dinh ctua Chu tich UBND Thanh phé phé duyét diéu 18 hoi hodc Quyét
dinh phé duyét diéu 1é (stra d6i, bd sung) ctia hoi (néu co).

3.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu maw/

Trinh t ‘A . £ -
rinf ty nhi¢m gian Keét qua

Bl

- Chuan bi déy du ho so theo quy dinh. | T3 chuc, ca Theo muc
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TT | Trinh ty Irach Thot | Bitu miu/
: nhi¢m gian Keét qua
- Nop ho so nhan 32
- Tiép nhan ho so GlAﬁy tiép
.. R N S . nhan ho so
- Ky giao nhan Ho so, ghi gidy tiép 1/2 ngay va hen trd
nhan, hen ngay Van phong két qua
B2 (Bo phan hidu kid
TN&TKQ) Phi¢u kiém
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon 1/2 nga soat qua
y phongchy 5y trinh giai
quyét ho so
- Phiéu kiém
N \ R n 2 Lanh dao . .
Lanh dao phong chuyén mén chuyén \ \ soat qua
B3 A XA . 1A Phong 01 ngay . .
ho so dén cong chirc thu 1y ho so A trinh giai
chuyén mén £, 1A
quyét ho so
Cong chuc phong chuyén mon tham Phiéu yéu
dinh ho so: ‘ ‘ Cong chirc cau bd sung,
a) Truong hop ho so khong du diéu | tham dinh; hoan thién
kién giai quyét: du thdo van ban thong | Lanh dao ho so;
bao trd lai ho so (lanh dao S&ky), néu | phong xem Phiéu tur
B4 10 1y do. xét, trinh 15 ngay chéi tiép
b) Truong hop ho so chua di dicu kién | 1anh dao So; nhan giai
giai quyét: du thao vin ban thong bao | Lanh dao S¢ quy€t ho so;
bo sung ho so (1anh dao S¢ ky); néurd | xem xét, ky Phiéu kiém
1y do, ndi dung can bo sung. véan ban (néu soat qua
¢) Trudng hop hd so du diéu kién: cd) trinh giai
cong chirc thyc hién theo Budc 5. quyét ho so
5.1 Dy thao vin ban lay ¥ kién cac co
quan, don vi c6 li€n quan
- Cong chirc du thao van ban lay ¥ | Cong chirc/ | 04ngiy | Vanban
kién cac co quan, don vico li€n quan; | [ 3nh dao (guri kém hd
- Lanh dao Phong kiém tra du thao Phong/ Lanh SO)
van ban, ky nhay trinh Lanh dao So; dao So
- Lanh dao So xem xét, ky van ban.
BS Sau khi
5.2 Phat hanh vin ban B6 phan vin | 1anh dao
thu So ky
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan,
ctru ho so donvilién | 10 ngay Vin ban
quan
5.4 T6 chiic 1ay ¥ kién cac co quan, don | Cong chtrc/
vico lién quan vé duthdodiéul¢ hoiva | Lanhdao 01 ngdy Bién ban,
ho so dé nghi phé duyét diéu 1€ hoi. Phong/ Lanh Vin ban




21

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu miu/
Két qua

dao S¢&; Co
quan, don

vi, ca nhan
lién quan

B6

Téng hop két qua:

a) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chirc tong hop ¥ kién cua cac co
quan, don vi lién quan, dy thdo van
ban:

- Thong béo y kién cia Giam dbc S
Noi vu vé viéc hoi di to chire dai hoi
dam bao theo quy dinh cua phap luat
va diéu 18 hoi;

- T& trinh cia Giam ddc S& Noi vu,
dy thao Thong bao ¥ kién cua Chu
tich UBND Thanh phé vé viéc hoi da
td chue dai hoi dam bao theo quy dinh
ctia phap luat va diéu 18 hoi (v6i hoi
do Pang, Nha nudc giao nhiém vu);

* Véi hoi to chirc dai hoi c6 dé nghi
doi tén va phé duyét diéu 1é caa hoi
hodc d& nghi phé duyét diéu 1& hoi;
phé duyét diéu 18 (stra doi, bo sung):

- Quyét dinh cta Chu tich UBND
Thanh phé cho phép doi tén va phé
duyét diéu 1é cua hoi;

- Quyét dinh cta Chu tich UBND
Thanh phd phé duyét diéu 18 hoi/phé
duyét diéu 1& (stra d6i, bd sung).

b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: cong chirc tong hop bao céo, du
thao van ban tra 1o1.

Cong chuc
Phong
chuyén mén

10 ngay

Van bén,
Quyét dinh

B7

Kiém tra ho so, du thao cac van ban:

- Néu dong ¥: ky nhay vin ban, trinh
Lanh dao Sé.

- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.

Lanh dao
Phong
chuyén mén

03 ngay

Hb so kém
theo du thao
van ban,
Quyét dinh

B8

Phé duyét ndi dung van ban:
- Néu dong y: Ky duyét vin ban;
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.

Lanh dao S¢

03 ngay

Véq ban,
Quyét dinh

B9

Phat hanh vin ban, giri ho so trinh lanh
dao UBND Thanh pho phé duyét

Van thu

1/2 ngay

Van ban, ho
SO

B10

* Trinh c4p c6 tham quyén quyét dinh:

10 ngay

Van
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TT | Trinh ty Trach Thoi ) Bicu mau/
: nhi¢m gian Keét qua
- Thong bdo y ki€n cua Giam doc So'|  Gidm doc ban/Quyeét
NoOi vu vé viéc hdi da t6 chic dai hdéi| S& Noi vu/ dinh
dam bao theo quy dinh cua phap luat| [anh dao
va diéu 1€ hoi; UBND
- Théng bao ¥ kién cua Chu tich | Thanh phd
UBND Thanh ph6 vé viéc hdi da to
chirc dai hoi dam bao theo quy dinh
cua phap luat va diéu 1€ hoi (vdi hoi
do bang, Nha nudc giao nhiém vu);
- Quyét dinh cta Chu tich UBND
Thanh ph6 cho phép doi tén va phé
duyét dieu 1¢ hoi;
- Quyét dinh ctia Chu tich UBND
Thanh pho phé duyét dicu 1€ hdi hoac
Quyét dinh phé duyét dicu 1¢ (swra doi,
bo sung) cuia hoi.
Quyét dinh/
Van ban;
S Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra két qua; V?; pl;oAng 12 neav | S04t qua
. nga .
- Théng ké va theo doi: T<N§LIT’K*~‘“ Y trinh - giai
Q) quyét ho so;
Bll S6 theo ddi
ho so
Truong hop ho so qué ngay hen tra | Cong chic Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, du thao van Phong Gio hanh | vahenlai
ban xin 161 va hen lai ngay tra két qua | chuyén mon chinh ngay tra két
cho to chuc/ca nhan biét. qua
Cong chuc < 1a
A Vian ban;
BI12 | Luu hd so Phong | 01 ngiy Ia_IIi an
chuyén moén 0 80
4. | Tén miu don, miu t& khai
1. Cong vin bao cao két qua dai hoi (theo Mau sé 5 kém theo Quyét dinh sd
780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 cta By Noi vu).
2. Dg thao di:éu 1é hodc dy thao diéu 1é sira doi, bo sung (theo MaAu s6 9 kém theo
Quyét dinh s6 780 /Qb-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bo Noi vu).
5. | Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thii tuc hanh chinh

1. Trudng hop hoi d6i tén thi tén méi ctia hoi phai dam bao quy dinh tai khoan 1
Diéu 10 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP, khong duoc gdy nham 14n va lam thay d6i
linh vuc hoat dong chinh ctiahdi hodc gy nham 1an véi linh vyc hoatdong cua cac
hoi da duoc thanh 1ap hop phap. Tén méi cua hdi va dicu 18 (stra d6i, bo sung) hoi
c6 hiéu luc ké tir ngdy co quan nha nuéc c6 thim quyén quyét dinh phé duyét;
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TT

Trach

Trinh tu . n
* nhi¢m

Thoi
gian

Biéu miu/
Két qua

2. Du thdo dieu 1€ (hodc diéu I¢ stra 01, bo sung) cua hdi phai dugc hoan thién
pht hop v6i quy dinh ctia phap luattheoy kién ciia cac co quan lién quan dén linh
vuc hdihoat dong. Truonghop noi dung diéu 1& hoi traivai quy dinh cua phép luat
thi co quan nha nudc c6 tham quyén tir ch6i phé duyét va yéu cau, hudng dan hoi

hoan thién diéu 1¢ hoi dam bao phu hop véi quy dinh cua phap luat;

3. Piéu 1& hoi c6 hiéu luc ké tir ngdy co quan nha nudc c6 tham quyén quyét

dinh phé duy¢t.
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5. Thi tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hdi (QT - 05)

1 | Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu va cach thtc thuc hién thu tuc chia, tach; sap nhap; hop
nhat hoi

2 | Pham vi
Hoi c¢6 pham vi hoat dong trong Thanh phé. Cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép
nhan ho so, tra ket qua gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phong chuyén mon thudc
S& Noi vu va cac ca nhan, to chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
- Luat To chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bo
sung mot s0 diéu cua Luat to6 chirc Chinh phu va Luét to chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sb 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sira
doi, bo sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, co ché mét cura lién thong trong giai
quy€t tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh pht Quy dinh vé t6
chirc, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh sé 780/QD-BNV ngiy 05/11/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;
- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctua UBND thanh pho Ha
Noi veé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quéan 1y nha nuéc veé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chuc, vién chiic thudc pham vi churc nang
quan 1y cua S& Noi vu thanh pho Ha Noi.
N A A Ban 2
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi X
(theo mau)
2.Pé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi X
3. Nghi quyét ciia Ban chp hanhhgi vé vige chia, tach; X
sap nhap; hop nhat hdi
4. Dy thao diéu 1& hoi méi do chia, tach; sap nhap; X
hop nhat hoi
5. Danh sach ban chip hanh va ban’kiém tra cua hoi X
mdi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi
6. Soyéu ly lich ca nhan, phicu 1y lich tw phép s 1 X
(ban chinh) khong qua 06 thangtinh dénngay nop ho
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so cua nhan sy du kién 1a chu tich cia hoi méi

7. Vin ban xac nhén noi du kién dit tru s& cia hoi X X
hinh thanh méi do chia, tach; sap nhép; hop nhat hoi

3.3 | S6 luong hd so
01 b (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xwr ly
60 ngay lam viéc ké tir ngdy S& Noi vu nhan hd so diy da va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céach 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S& Noi vu thanh phd Ha N}f)i; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh créng Cau Giay, so 85 pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i v6i hd so gii qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Giéy, s6 85
pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong co
3.7 | Két qua thyc hi¢n thii tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép chia/tach/sap nhap/hop nhat hoi.
3.8 | Quy trinh xt ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thoi | Bieu maw
: nhi¢m gian Keét qua
Bl |~ Chuén bi déy du ho so theo quy dinh. | T4 chir, c4 Theo muc
- Nop ho so nhéan 32
- Tiép nhan ho so G{éy tiép
L. R N C A X . nhan ho so
- Ky giao nhan Ho so, ghi giay tiép 1/2 ngay va hen tra
nhan, hen ngay Van phong két. qua
B2 (Bo phén 2 A
TN&TKQ) Phleu klem
Chuyén ho so dén phong chuyén mon 1/2 nga S04t qua
- Chuyén ho so dén phong chuyén mo gay trinh gidi
quyét ho so
- Phiéu kiém
o . R R 2 Lanh dao . '
Lanh dao phong chuyén mén chuyén \ \ soat qua
B3 A X oA \ ;1A Phong 01 ngay < s
ho so dén cong chuc thu 1y ho so A trinh giai
chuyén mén £, 1A
quyét ho so
B4 Cong chirc phong chuyén mén tham Cong chirc 15 ngdy Phiéu yéu

dinh ho so: thdm dinh; ciu bo sung,
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T Trinh ty Irach Thot | Bitu miu/
: nhi¢m gian Keét qua
a) Truong hop ho so khong du dicu | Lanh dao hoan thi¢n
kién gidi quyet: du thao van ban thong | phong xem ho so;
bao tra lai ho so (1anh dao S ky),néu | xét, trinh Phiéu tir
10 1y do. lanh dao S¢; chéi tiép
b) Truong hop hd so chua du didu kién | Ldnh dao So nhan giai
giai quyet: du thao van ban thong bao | Xem >5et, k}’ quyét ho so;
b6 sung ho so (lanh dao S ky); néurd | Van ba’n (néu Phiéu kiém
1y do, nd1 dung can bo sung. co0) soat qua
¢) Truong hop hd so du diéu kién: trinh giai
cong chuc thyuc hién theo Budce 5. quyét ho so
5.1 Van ban lay y kién céc co quan,
don vi c6 lién quan
- Cong chuc dy thao van ban 13y ¥ | Cong chirc/
kién cac co quan, don vi c6 lién quan; | [ znh dao Vin ban
- Lanh dao Phong kiém tra du thao | Phong/ Lanh 05 ngay (guri kém hd
van ban, ky nhay trinh Lanh dao So; dao So 50)
Bs L Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban.
Ngay sau
5.2 Phat hanh vin ban Bo phan van | khi lanh
thu dao So ky
van ban
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan,
ctru ho so, c6 y kién bang van ban gui | donvilién | 10 ngay Vin ban
veé S& Noi vu quan
Téng hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chuc tong hop y kién ctia cac co
quan, don vi lién quan, du thdo To
trinh cua Gidam doc S¢, Quyét dinh [ Coéng chuc Quyeéet
B6 | ctia Chutich UBND Thanh pho vé vi¢c Phong 10 ngay dinh/Van
cho phép tach hoi/chia hoi/sap nhap | chuyén mén ban
h¢i/hgp nhat hoi, trinh Lanh dao Phong.
b) Trudong hop hd so khong du diéu
ki¢n: cong churc tong hgp bao cédo, du
thdo van ban tra 1oi.
Kiém tra ho so, du thao céc vin ban: Lih d Hb so ke
£ X ;1 ; = ) \ an ao 0 SO KE€m
57 |- I\Ieu dongqy. ky nhdy van ban, trinh Phong 03 ngiy | theo du thao
Lanh dao So. R A . 1,
, . . chuyén mén van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Phé duyét ndi dung van ban: Quyét
B8 A 8 Lanh dao S¢ | 03 ngay dinh/Van

- Néu dong y: Ky duyét vin ban;

ban
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T Trinh ty Trach Thoi ) Bicu mau/
: nhi¢m gian Keét qua
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.
Phat hanh vin ban, giri ho so trinh lanh _ .| Vanban, h
B9 dao UBND Thanh phd phé duyét Van thu 1/2 ngay SO
Trinh Chu tich UBND Thanh phd| Lanhdao
B10 | quyét dinh v&é viéc cho phép tach UBND 10 ngay | Quyéet dinh
hoi/chia h§i/sap nhap hdi/hgpnhathdi | Thanh phd
Quyét dinh/
Vin ban;
) ) S Phiéu kiém
- Tiép nhén, tra két qua; Van phong . soat qua
_ Théng ké v theo ddi: (Bo phan | 12 ngdy | oot
g ' TN&TKQ) B
BI1 quyeét ho so;
S6 theo doi
ho so
Trudng hop hd so quéa ngay hen tra | Cong chirc Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, du thdo van Phong Gid hanh | vahenlai
ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua | chuyén mén chinh ngay tra két
cho t0 churc/ca nhan biét. qua
Cong chuc L s
. t dinh;
B12 | Luu hd so Phong | 01 ngay Quﬁek i
chuyén moén 0 80
4. | Tén miu don, mAu t& khai
- Pon dé nghi tach hoi (theo Mau s6 10 kém theo Quyét dinh sb 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua B) Noi vu).
- Pon dé nghi chia hoi (theo Mau s6 11 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua BO Noi vu).
- Pon dé nghi sap nhap hoi (theo Mu sb 12 kém theo Quyét dinh sb 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua BO Noi vu).
- Pon dé nghi hop nhat hoi (theo Mau s6 13 kém theo Quyét dinh sé 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua B Noi vu).
5. | Yéu ciu, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

Trong thoi han 60 ngdy lam viéc ké tir ngay co quyét dinh cta Chu tich UBND Thanh
phd cho phép chia, tach, sap nhép, hgp nhat hoi, cac hdi méi phai to chie dai hoi de
thong qua cac ndi dung duogc quy dinh tai khoan 1 Bicu 20 Nghi dinh s6 126/2024/Nb-

CP.
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6. Thii tuc hdi tw gidi thé (QT - 06)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién thu tuc hoi ty giai thé

Pham vi

Ho1 ¢6 pham vi hoat dong trong Thanh phé. Cong chuc lam viéc tai bo phan tiép
nhan ho so, trd ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong chuyén moén thudc So
NOi vu va céac cé nhan, t6 chuc lién quan.

N¢i dung quy trinh
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Co sé phap ly
- Luat T6 chure chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira d6i, bo sung
mot sO dicu cua Ludt to chuc Chinh phu va Luat t6 chtic chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinhsb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh pht vé thuc hién co ché
mot cira, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s0 107/2021/ND-CP ngdy 06/12/2021 cua Chinh phu vé vigc sira doi,
bd sung mot sO diéu c(la Nghi dinh s6 §1/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 c@a Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cura, co ché mét ctra li€n thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phu Quy dinh vé to
churc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bo Noi vu vé viée cong bd thu
tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phu
Quy dinh vé to chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh phé Ha Noi
vé€ viéc cong bo danh muc tha tuc hanh chinh linh vyc quéan 1y nha nudéc vé hdi;
quy xa hoi, quy tu thiér}; cong churc, vién chic thudc pham vi chitc nang quan ly
cua SO Noi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd so Béan chinh | Ban sao

1. Don dé& nghi giai thé hoi (theo miu) X

2. Bién ban c6 chit ky cua trén 1/2 tong s6 hdi vién chinh
thirc hoac nghi quyétcua ban chap hanh hgiveé viéc giai thé X
hoi

3. Ban ke tai san, tai chinh X

4. Dy kién phuong thtic xir 1y tai san, tai chinh va thoi han X
thanh todn cac khoan no

33

S6 lwong hd so

01 bd (ban chinh)

34

Thoi gian xwr ly

45 ngay lam viéc ké tir ngay S& Noi vu nhan ho so day da va hop phap.

35

Noi tiép nhin va tra két qua
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- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh
cta So NoOi vu thanh phé Ha Néi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Cau Giay, s0 85 pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay,

Ha Noi.

- Céch 2: Qua hé thong buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi ho so giri qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Cau Giady, s6 85 pho Dich

Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khoéng co
3.7 | Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh
Quyét dinh giai thé hoi
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
Biéu
TT Trinh tw Trach nhi¢m | Thoi gian | miu/
Ket qua
8l |- Chuén bi day du ho so theo quy dinh. Té chirc, ¢4 Theo
- Nop ho so. nhan muc 3.2
Gidy
- Tiép nhan ho so t}ep \
. R N . g R \ nhan ho
- Ky giao nhan Ho so, ghi giay tiép nhan, 1/2 ngay o va
hen ngay. hen tra
Vin phong két qua
B2 (Bo phan Phiéu
TN&TKQ) kiém
soat qua
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon 1/2 ngay trinh
giai
quyét
ho so
Phiéu
kiém
o . R R 24 Lanh dao soat qua
B3 L?nh (Aiao ph?ng chu’yeri mon chuyén ho so Phong chuyén | 01 ngay trinh
dén cong chuc thu 1y ho so . D,
mon giai
quyét
ho so
Cong chitc phong chuyén mon tham dinh |  Céng chic Phiéu
B4 ho so: tham dinh; 10 ngay yéu cau
a) Truong hop ho so khong du diéu kién |  Lanh dao b6 sung,
gidi quyét: du thao vin ban thong béo tra | phong xem hoan
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | miw/
Keét qua
lai ho so (1anh dao S¢ ky), néu ro 1y do. xét, trinh 1anh thién ho
b) Truong hop hd so chwa du diéu kién giai dao So; 50;
quyét: du thdo van ban thong bao bo sung | Lanh dao So Phiéu tu
ho so (Ianh dao SO ky); néu 10 ly do, ndi | xem xét, ky choi tiép
dung can bd sung van ban (néu nhén
¢) Trudng hop hd so du diéu kién: cong c0) giéi .
chtrc thye hién theo Bude 5. quyétho
S0;
Phiéu
kiém
soat qua
trinh
giai
quyét ho
SO
5.1 Van ban ldy y kién cac co quan, don vi
c6 lién quan
- Cong chuc dy thao vin ban lay y kién | Cong chirc/
CaCNCO’ quan, don vi cc.)vhen quan; Lanh dao Vin ban
- qLanI} daf) Ph‘ong lflern tra du thao van | phong/ 03 ngay (gui
ban, ky nhdy trinh Lanh dao S¢; Lanh dao Sé kem ho
Bs L° Lanh dao S& xem xét, ky van ban. S0)
Ngay sau
5.2 Phat hanh vin ban Bo6 phan van | khildnh
thu dao So ky
van ban
5;3 Co quan, df)'n v henvquarql ngl}l.enkcu'lql Co quan, don ‘
ho so, c6 y kién bang van ban gui vé So A 10 ngdy | Vin ban
n vi lién quan
NoOi1 vu
Téng hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién: cong
chuc tong hop y kién cta cac co quan, don
vi lién quan, du thdo To¢ trinh cia Giam . , £
% ax e \ . Cong chure Quyeét
doc Sé, Quyét dinh cua Chu tich UBND . R . .
B | Thanh phé vé viéc giai thé hoi, trinh Lanh | [rOn& chuyén | 05ngdy | dinh/Van
. mon ban
dao Phong.
b) Truong hop hd so khong du diéu kién:
cong chtrc tong hop bao cdo, du thao van
ban tra 10i.
.2 A 2 . . Hb so
B7 Kler’n tra‘t ho so, du thao cac van ban: I‘Janh daOA 02 ngy em
- Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh Lanh | Phong chuyén

theo du
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhi¢m | Thoi gian | miu/
Ket qua
dao S¢. mon thao
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. van ban
Phé duyét ndi dung van ban: Vin ban
B8 |- Néu dong y: Ky duyét vin ban; Lanh dao S¢ 01 ngay tham
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. dinh
Phét hanh van bn, giri hd so trinh lanh dao Vvan
B9 UBND Thanh phé phé duyét : Vian thu 1/2 ngay barsl(,jho
X - \ £ £ Lanh dao £
1o | lrinh Chu tich UBND Thanh pho quy€t | ypnp thanh | 10 ngay | Qe
dinh vé vi¢c giai thé hoi £ dinh
pho
Quyét
dinh/Van
ban;
Phiéu
- Tiép nhan, tra két qua; Van phong . k,lem .
_ Théngké va theo dbi: (Bophan | 1/2ngdy | sodt qud
8 ' TN&TKQ) trinh giai
quyét ho
Bl11 so; SO
theo doi
ho so
‘ , Cong chirc Phiéu
Truong hop ho so qua ngay hentrd kétqua | Phong chuyén | Giy hanh | Xin 101
theo quy dinh, dy thao van ban xin 101 va mon chinh va hen
hen lai ngay tra két qua cho t6 chirc/ca lai ngay
nhan biét. tra két
qua
Cong chuc Quyét
B12 | Luu ho so Phong chuyén | 01 ngay dinh;
moén HO so
4. | Tén miu don, mAu t& khai
Pon dé nghj giai thé hoi (theo Mau sé 14 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
5. | Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh

a) Hoi thong bao thoi han thanh toan no (néu c6) cho céc to chirc, ¢4 nhan c6 lién
quan theo quy dinh cua phap luét tai tru s& cua hoi, van phong dai dién (néu cd)

trong thoi gian 30 ngay lam viéc.

b) Hoan thanh thanh toan n¢ va thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong thong bao cua
hoi khi xin giai thé ma khong c6 don khi€u nai.
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7. Thi tuc cho phép hgi dat chi nhanh hoic van phong dai dién (QT - 07)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thuc thuc hién thu tuc cho phép hoi dat chi nhanh
hodc van phong dai dién

Pham vi

Hoi1 c6 pham vi hoat dong toan quéc hodc lién tinh khong dat tru sé tai Ha Noi.
Cong chtic 1am viéc tai by phan tieép nhan ho so, tra két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh; Phong chuyén mon thudc S& Noi vu va cac ca nhan, to chirc lién quan.

N¢i dung quy trinh

31

Co s& phap ly

- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Luat to chtrc Chinh phu va Luat to6 chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh pht vé viéc stra
d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cua lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh pht Quy dinh vé
t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ciua B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s& 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chiic, hoat dong va quan 1y hoi;

Quyet dinh s6 6672/QD UBND ngay 26/12/2024 cta UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chuce thudc pham vi chic nang
quan ly ciia S6 Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

\ A 1A Ban .
Thanh phan ho so chinh Béan sao

1. Pon xin phép dét chi nhanh hodc van phong dai

dién (theo mau) x

2. Vin ban chtirng minh quyén st dung hop phap noi du
kién dat chi nhanh hoic vin phong dai di¢n cua hoi
theo quy dinh cuaphap luat (ban chinh hodc bansao co X
chirc thyce hodc ban sao, xuat trinh ban chinh dé d6i
chiéu)

3. Quyét dinh thanh 1ap hoi va diéu 1& hoi (ban
chinh hoac ban sao ¢6 chuc thuc hodc ban sao, xuat X
trinh ban chinh d€ doi chiéu)

33

S6 lwong ho so

01 bo (ban chinh)
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3.4 | Thoi gian xiwr ly
30 ngay 1am viéc ké tir ngdy S& Noi vu nhan hd so day du va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S& Noi vu thé!nh ph@ Ha N@i; dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu
hanh chinh cc}ng Cau Giay, s0 85 pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Qua h¢ thong buu chinh: Noi tiép nhan doi v6i ho so giri qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh chg Cau Giay, s0 85
pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khoéng co
3.7 | Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép hoi dat chi nhanh hodc van phong dai dién
3.8 | Quy trinh xirly cong viéc
TT | Trinh ty Trach ) Thoi | Biu maw
: nhi¢m gian Keét qua
Bl |- Chuan bj day du hd so theo quy dinh. | T4 chuc, ca Theo muc
- Nop ho so. nhan 32
- Tiép nhan ho so GlAay tiep
o R N o . nhan ho so
- Ky giao nhan Ho so, ghi giay tiép 1/2 ngay va hen trd
nhan, hen ngay. Van phong két qua
B2 (Bo phan Phicu kia
- Chuyén ho so cho phong chuyén mén 1/2 nga soat qua
y phong chuy £y trinh giai
quyet ho so
Lanh dao Phiéu kiém
B3 Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho Phong 01 ned soat qua
so cho cong chuc thu 1y ho so chuyén gy trinh giai
mon quyét ho so
Coéng chirc phong chuyén mén tham C(A);ng chﬁ:c Phiéu yéu
dinh ho so: ﬂﬁi‘mhdénh; cau bo sung,
a) Truong hop hd so khongdi diéu kién hi‘:; Xae‘r’n | hodn thi¢n
B4 giai quyét: du thao van ban thong bao tra pxét tgrinh 05 ngay ho so;
lai ho so (1anh dao S¢ ky), néu ro 1y do. lén’h dao Phjéu tu
b) Trudng hop hd so chua du didukién | g 1anh choi tiép
giai quy€t: dy thao van ban thongbao bd | 156 S& xem nh?n glal
sung ho so (lanh dao S6 ky); néurd 1y | yet kg van quyét ho so;
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TT | Trinh ty Trach | Thoi ) Bitu maw
: nhi¢m gian Keét qua
do, ndi dung can bo sung. ban (ncu Phiéu kiém
¢) Truong hop ho so dit didu kién: cong c0) S(?ét ql.lf".
chtrc thue hién theo Bude 5. trinh giai
quyét ho so
5.1 Van ban xin y kién cic co quan,
don vi c6 lién quan
- Cong chirc dy thao vin ban xin y kién Cong 02 ngdy Vin ban
cac co quan, don vi ¢6 lién quan,; chtee/ Linh (gtri kém ho
- Lanh dao Phong kiém tra du thao van | dao Phong/ SO)
ban, ky nhay trinh Lanh dao So; Lanh dao
- Lanh dao S¢& xem xét, ky van ban. So
B5 Ngay
Bo phan | sau khi
5.2 Phat hanh vin ban vin thy | lanh dao
S ky
van ban
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan,
ctru ho so, co y kién bang van ban guri | don vilién | 07 ngay Vin ban
ve SO Noi vu quan
Téng hop két qua:
a) Truong hop ho so du diéu kién: cong
chuc tong hop y kién cua cac co quan,
don vi ljén quan, du: thao To trinh cua Cone chitc
Giam dbc S&, Quyét dinh cua Cha tich Phg(‘)n Quyét
B6 | UBND Thanh ph vé vige cho phép hoi | éi 03 ngay | dinh/Van
dat chi nhanh hoac van phong dai dién, mgn ban
trinh Lanh dao Phong.
b) Truong hop ho so khong du diéu
ki¢n: cong chuc tong hop bdo cao, du
thao van ban tra 1oi.
Kiém tra hd so, dy thao cac van ban: Linh dao R ‘
- Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh Ph(‘)n. HO sokém
B7 ~ RA Y ’ 'S 01 ngay | theo du théo
Lanh dao So. chuyén S
i \ , ] ; van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. mon
Phé duyét ndi dung van ban: S
£ yA i s s s Lanh dao . Quyet
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; o 01 ngay | dinh/Van
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. ban
Phét hanh vin ban, giri hd so trinh lanh y .| Vanban,hd
BY 1 ta0 UBND Thanh phé phé duyét Vanthu | 1/2 ngay s
Trinh Chu tich UBND Thanh phé quyét| Lanh dao . £ 4
B10 : : 07 t dinh
dinh cho phép hoi dit chi nhanh hoic| UBND ngay | Quyetdin




35

TT | Trinh tu Tr.aAch T.hm Ble? ma}ll
: nhi¢m gian Keét qua
van phong dai dién Thanh pho
Quyét dinh/
Vian ban;
S Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra két qua; VaBnA pILOAng 12 1o soat qua
. nga . .
- Thong ké va theo doi: ,lgNgL%),Ka n gy trinh giai
Q) quyét ho so;
Bl1 S6 theo ddi
ho so
Trudng hop ho so qua ngay hen tra két| Cong chirc Phiéu xin
qua theo quy dinh, dy thdo van ban xin Phong Gio 16i va hen
10i va hen lai ngay tra két qua cho to| chuyén hanh lai ngay tra
chtrc/ca nhéan biét. moén chinh ket qua
Cong chuc )
X . uyét dinh;
B12 | Luuhd so Phong | ) oay | QYEHD!
chuyén Ho6 so
mon
4. Tén méiu don, méu to khai
Pon dé nghi dat chi nhanh, vin phong dai dién (theo Mau sb 15, kém theo
Quyét dinh s6 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 cta Bo Noi vu).
5. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh
Hoi c6 pham vi hoat dong toan quéc hodac lién tinh dat chi nhanh hoac van
phong dai dién tai Thanh pho (khac véi noi dat tru sé cia hoi).
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8. Thu tuc cho phép héi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han (QT - 08)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu va cach thire thue hién thu tuc cho phép hoi hoat dong tro
lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han

Pham vi

Hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phé. Cong chic 1am viéc tai bo phan
tiép nhan ho so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; Phong chuyén mon
thudc S& NoOi vu va cac ca nhan, to chirc lién quan.

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap ly
- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bo
sung mdt sO dicu cua Luat td chic Chinh phu va Luat to chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cura, co ché mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc stra
doi1, bo sung mdt so diéu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thyc hién co ché mgt ctra, co ché mdt cura lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phti Quy dinh vé
to chirc, hoat dong va quan Ly hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ciua B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh so6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

Quyet dinh s6 6672/Qb-UBND ngay 26/12/2024 ciua UBND thanh phé Ha
Nbi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vic quan 1y nha nuwéce vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chuc thudc pham vi chic nang
quan 1y cia S& Noi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

\ A 1A Ban ,
Thanh phan ho so chinh Béan sao

1. Pon dé nghi duoc hoat dong tr¢ lai cua hdi X

2. Bao céo cua ban chap hanh hoi va céc tai liéu X
chung minh hdi da khac phuc sai pham (theo mau)

3.3

S6 lwong ho so

01 bd (ban chinh)

34

Thoi gian xtwr ly

30 ngay lam viéc ké tir ngay S& Noi vu nhan ho so day da va hop phap.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S& Noi vu thanh phd Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng Cau Giay, so6 85 pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
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quan Cau Giay, Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i véi hd so gii qua buu
chinh, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh chg Ciu Giéy, s 85
pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khoéng co
3.7 | Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép hoi hoat dong trd lai
3.8 | Quy trinh xily cong viéc
TT Trinh ty Trach ) Thoi ) Bicu mau/
: nhi¢m gian Keét qua
Bl |- Chuén bj déy du hd so theo quy dinh. | T chiec, cé Theo muc
- Nop ho so. nhan 32
- Tiép nhan ho so GlAéy tiép
oo R N o . nhan ho so
- Ky giao nhan Ho so, ghi gidy tiép 1/2 ngay va hen tra
nhan, hen ngay. Van phong két.qué
B2 (B phan
- Chuyén hd so cho phong chuyén mén 1/2 nga soat qua
y phong chuy 8Y1 trinh giai
quyét ho so
Lanh dao Phiéu kiém
B3 Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho Phong 01 nea soat qua
so cho cong chuc thu 1y ho so chuyén gy trinh giai
mon quyét ho so
Cong chirc tham dinh ho so: Cg;fg Syuerlll
a) Truomg hop hd so khong di didu kién N
giai quyét: du thao van ban thong bao hd sor'.
tra lai ho so (lanh dao So ky), néurd 1y | Cong chirc/ .
~ Phiéu tur
do. Lanh dao . e
. | e x 1 ea . 05ngay | chai tiep
B4 | b) Truong hop ho so chua du diéukién | phong/ nhan giai
giai quyeét: dy thao van ban thongbao bo | Lanh dao quyét ho so:
sung ho so (1anh dao S6 ky); néu 1o 1y So DU
n A 12 Phiéu kiém
do, ndi dung can bo sung. ¢ qud
\ \ soat qua
¢) Truong hop ho so du dicu kién: cong trinhqgiéi
chuc thuc hién theo Budc 5. quyét ho so
5.1 Van ban xin y kién cac co quan,
B5 | donvicd lién quan Cong
- Cong churc du thao van ban xin y kién | chie/ Lanh Vin ban
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T Trinh ty Trach | Thoi | Bicu mau/
: nhi¢m gian Keét qua
cac co quan, don vi c6 lién quan; dao Phong/ | 02 ngay | (gui kém ho
- Lanh dao Phong kiém tra du thao van Lejlnh dao 50)
ban, ky nhay trinh Lanh dao S&; S6
- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban.
Ngay
5.2 Phat hanh vin ban B6 phan | saukhi
van thy | lanhdao
Sé ky
van ban
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan,
cuu ho so, c6 y kién bang van ban guri| don vilién | 07 ngay Vin ban
veé S& NoOi vu quan
Tong hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién: cong
chuc tong hop y kién cua cac co quan,
don vi lién quan, dy thao To trinh cua| Cong chiic Quyét
n¢ | Gidm ddc S6, Quyét dinh cua Cha tich|  Phong | o0 dinh?lVén
UBND Thanh phé vé viéc cho phép hdi| chuyén gy | bar
hoat dong tro lai, trinh Lanh dao Phong. mon
b) Truong hop hf} so khong du diéu
kién: cong chuc tong hop bao cédo, du
thao van ban tra 10i.
Kiém tra hd so, du thao cac vian ban: Lanh dao \ .
- Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh Phong HO so'kem
B7 ~ EY- XY Y ’ 'S 01 ngay | theo du thao
Lanh dao Sé. chuyén < 1
. \ , ] A van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. mon
Phé duyét ndi dung van ban: &
2 yA o s A e 1a Lanh dao . QuyeE
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; o 0l ngay | dinh/Van
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. ban
Phat hanh vin ban, giri ho so trinh lanh 5 .| Vanban, ho
B9 dao UBND Thanh phd phé duyét Vanthu | 1/2ngdy SO
. . \ 1 z,| Lanh dao
BI0.| it cho phép hot hoat dong tro ot |  UBND. | 07 ngiy | Quyétdinn
1 phep he at dong : Thanh phé
Quyét dinh/
Vian ban;
- Tiép nhén, tra két qua; Van phong . Pl}leu lfle‘m
B11 Théne ké va theo dai: (B0 phén | 1/2ngdy | soat quatrinh
- Thong ké va theo doi: TN&TKQ) gidi quyét hd
so; SO theo

doi ho so
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T Trinh ty Trach | Thot | Biéu mau/
: nhi¢m gian Keét qua
Trudng hop ho so qua ngay hen tra két| Cong chirc Phiéu xin 16i
qua theo quy dinh, du thao van ban xin Phong Gio va hen lai
10i va hen lai ngay tra két qua cho t6| chuyén hanh | ngay tra két
chirc/ca nhan biét. moén chinh qua
Cong chuc )
\ . uyét dinh;
B12 | Luu hd so Phong | () oy | QuYCtd
chuyén Ho6 so
mon
4. Tén méau don, méu to khai
Khoéng c6
5. | Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

Hoi da khic phuc hau qua cac vi pham da dugc co quan c6 thAm quyén két

luan.
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DANH MUC CAC MAU TRINH BAY VAN BAN AP DUNG CHO HOI

VA TO CHUC, CONG DAN VIET NAM

(Kém theo Quyét dinh sé 780 /OP-BNV ngdy 05 thing 11 nim 2024 ciia Bé Nji vu)

Mau s6 01 Pon cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi

Mau s 02 Pon t6 chtrc Viét Nam ding ky tham gia hoi

Mau sb 03 Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi
Mau s6 04 | Pon dé nghi thanh lap hoi

Mau s6 05 | Cong vin bdo cao két qua dai hoi

Mau s6 06 Cong van bao cdo dat chi nhanh, van phong dai dién
Mau s 07 Cong van bao cao thay d6i dia chi noi dat tru sé cua hoi
Mau s 08 Cong vin bao cao thay ddi chirc danh 1anh dao hoi
Mausé 09 | Diéu 1& hoi

Mausd 10 | Pon dé nghi tach hoi

Mausb 11 | Pon dé nghi chia hoi

Mau sb 12 Pon dé nghi sap nhap hoi

Mau s 13 | Pon dé nghi hop nhéat hoi

Mau s 14 | Pon dé nghi giai thé hoi

Mau sb 15 Pon dé nghi dat chi nhanh, van phong dai dién

Mau sb 16 Bé4o c4do hoat dong hdi

Mau s 17 | So yéu 1y lich c4 nhan




41
MAu s6 01. Pon céng dan Viét Nam diing ky tham gia hdi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

DON DANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...

Kinh gii: ...(2)....

Sau khi nghién cuu ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat dong, pham vi
hoat dong ctia HGi ...(1)..., to1 tdn thanh va tu nguyén lam don nay dé dang ky tham
gia lam hoi vién...(3)... caa Hoi.

L. H O VA I o e
2.Sinhngdy: .....ccooviiiiiinn, ; nghé nghiép:
3.Dia chithuong tri: ...
4.S6 €aN CUGC CONG AAN: ...oeiune i e
I 55 1l 11 Lo - )
6.D1a chi HEN he: .. oo
Tran trong d& nghi ...(2).... xem xét, ddng y dé toi tham gia HoA.

.., ngay... thang... nam ...

NGUOI VIET PON
(Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi du kién thanh 1ap hodc tén hoi da duogc thanh 1ap hop phap.

(2) Tén ban van dong thanh Iap hoi duoc co quan nha nudc co tham quyén cong nhan hoic
tén hoi da duoc thanh 1ap hop phap.

(3) Ghi 16 1a hoi vién chinh thirc, hi vién lién két hodc hoi vién danh du.
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MAu s6 02. Pon t6 chirc Viét Nam diing ky tham gia hdi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

DON DANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...

Kinh gii: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vyc du kién hoat dong, pham vi hoat
dong cua Hoi ...(1)..., ching t6i tan thanh va tu nguyén lam don nay dang ky tham gia
lam hoi vién ...(3).... cua Hoi.

1. Thong tin co ban vé td chirc

1) T <3 5

D) DA Chi: oo e

¢) S6 Giay phép hoat dong (didu18): .................. dOoueiiii
cip ngdy .....thang........nam ..............

d) Nguoi dai dién theo phap ludt: ...

2. Ngudi dai dién t6 chirc tham gia Hoi

a)Hovatén: ..., ; Chirtc vu: oo

b) Pia Chi: oo

c) SO AIEN thOAT: « e ve e

Tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, ddng ¥ dé chung toi tham gia Hoi.

.., NEAY ... thang ... nam ...

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhur trén; (Chit ky, dau)

- Luu: VT, ...

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi dy kién thanh lap.

(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi dugc co quan nha nude c6 thim quyén céng nhan hodc
tén hoi da duoc thanh 1ap hop phap.

(3) Ghi 16 1a hoi vién chinh thirc, hi vién lién két hodc hoi vién danh du.
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MAu s6 03. Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh lip hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi ...(1)...

Kinh gii: ...(2)....

T6i 14 ... dai dién nhimg nguoi sang 1ap (Ban Sang 1ap) Hoi ...(1)... tran trong dé
nghi...(2)... xem xét, quyét dinh congnhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... nhusau:

I. Sy cén thiét va co sé cong nhan

1. Sy can thiét

...................................................................... () I
2.Co s0

........................................................................ (4) o
I1. Tén, ton chi, muc dich

1. Tén Hoi:

...................................................................... (5) e
2. Toén chi, muc dich cua Hoi
...................................................................... () I

Thong tin khi can lién he:

HoO VAN o

Daa Gl oo
SO LN thOGT: v eee et

Ban Sang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong
thanh 13p Ho6i ...(1)....

Noi nhdn: .., Ay ... thang ... nam ...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP HOI
- Luu: Ban Séang lap Hoi. (Chir ky)

Ho va tén



44
Ghi chu:
(1) Tén hoi dy kién thanh lap.
(2) Tén co quan nha nude c6 tham quyén cong nhan ban van dong thanh lap hoi.
(3) Khai quat thuc trang linh vuc hi du kién hoat dong va su can thiét thanh lap héi.

(4) Néu rd viéc dé nghi cong nhan ban van dc}pg thanh 1ap hdi phu hop quy dinh tai Nghi dinh
nay va quy dinh cua phap luat co lién quan (n€u co).

(5) Tén goi bing tiéng Viét, tiéng nudce ngoai (néu co), tén viét tit (néu cd) phu hop véi linh
vuc héi du kién hoat dong va quy dinh cta phap luét.

(6) Xac dinh cu thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cua phéap luat.

(7) Xac d,inh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nuée vé linh vuc
héi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cia phap luat.

(8) Ho so theo quy dinh tai Nghi dinh nay va cac tai liéu co lién quan (néu co).



45
MAu s6 04. Pon dé nghi thanh 1ap héi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thanh 1ap Hgi ...(1)...

Kinh gii: ..(2)..

Ban van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho phép
thanh lap Ho1 ...(1)... nhu sau:

I. Su cén thiét va co sé thanh lap

1. Sy can thiét

.................................................... (3) e
2.Co s6

.................................................... (4) o
I1. Tén héi, ton chi, muc dich

1. Tén Hoi:

................................................. (5) e

IIL. Pham vi, linh vie hoat ddng va nhiém vu, quyén han

1. Pham vi, linh vuc hoat dong

................................................. (7) e
2.Nhiém vu, quyén han

................................................. (8) e
IV. Tai san, tai chinh va tru s¢ ban dau:

1. Tai san, tai chinh dONng gOp: ....oviviiiiii e

2. Noi dy kién dat tru G cla HOT: «.vvneenee e,

V. Hb so, gom:

................................................. (9) e
Thong tin khi can lién hé cua dai dién Ban van dong thanh lap hoi:

HoO VA ten: oo
Bia G oo

S8 GIEN thOGL: +o v e

Ban Van dong thanh 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 1ap Hoi ...(1)...
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Noi nhdn: .., NEAY ... thang ... nam ...

- Nhu trén; TM. BAN VAN DONG

- Luu: ... TRUONG BAN
(Chir ky)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi du kién thanh lap.

(2) Tén co quan nha nuée cb tham quyén cho phép thanh lap hoi.

(3) Khai quat thyc trang linh vyc hoi du kién hoat dong va sy can thiét thanh lap hoi.

(4) Bao dam theo quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c¢6 lién quan (néu co).

(5) Tén goi b?}ng tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu cd), tén viét tit (néu co) phu hop vai linh
vuc héi du kién hoat dong va quy dinh cta phap luét.

(6) Xac dinh cu thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cua phéap luat.

(7) Xac dmh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quén 1y nha nugc vé linh vuc
héi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cia phap luat.

(8) Néu cac nhiém vu, quyén han cua hoi phu hgp t€n goi va quy dinh tai Nghi dinh nay va
quy dinh cua phap ludt c6 lién quan (n€u co).

(9) Theo quy dinh tai Nghi dinh nay va tai liéu lién quan (néu co).
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MAu s6 05. Cong viin bao cdo két qua dai hoi

(D). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: ... .2 ngay ... thang ... nam ...
V/v bao cdo két qua Pai hoi
Kinh gui: ...(3)...

’ Ngay ... thang ... nam ..., I?ai hoi thanh 1ap (Pai hdi nhiém ky ... hodc Pai hdi
bat thuong) Hoi...(1)... da dugce t6 chuc tai..., Pai hoi da thao ludn va thong qua noi
dung sau:

Tai liéu khac 6 lién quan (néu co)
Hoi ...(1)... bao cao két qua Pai hoi voi ...(3)...va d& nghi xem xét, quyét dinh.

TM. BAN CHAP HANH

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
CLuu ..

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi.

(2) Viét tit tén hoi.

(3) Co quan nha nudc ¢ thim quyén cho phép thanh 1ap hoi.
(4) Nhitng ndi dung da dugc Pai hoi thao luan, thong qua.
(5) Liét ké thanh phan ho so theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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MAu s6 06. Cong viin bao cdo dit chi nhanh, vin phong dai dién

(D). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: ... ..(2).. ngay... thang ... nam ...
V/v dat dat chi nhanh hoac van
phong dai dién ctia Hoi
Kinh gti: ...(3)...

Uy ban nhan dan ...(4)... 43 c6 Quyét dinh s6 ... ngdy... thang ... ndm ... cho
phép Hoi ...(1)... dat chi nhanh hodc van phong dai dién.

Daa ChI: oo
SO GIEN tHOGL: vt e,
Truéng Chi nhanh hodc vin phong dai dién (néu €o): ....oevvvneeveeneeanen..

Thuc hi¢n quy dinh ctia phap luat vé hoi, Hoi ...(1)... tran trong béo cao véi
..(3)... vé viéc Hoi dat chi nhanh hodc van phong dai dién ctia Hoi tai ...(4)... (c6 ban
sao Quyét dinh kem theo).

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
Luu..

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.
(2) Viét tit tén hoi.
(3) Co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi.

(4) Tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong da cho phép hoi dit chi nhanh hodc vian phong
dai dién.
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MAu s6 07. Cong vin bao cao thay déi dia chi noi diit tru sé ciia hdi

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: ... 1..(2)... ..., ngay... thang ... nam ...
V/v thay d6i dia chi noi dat try
s& cua Hoi
Kinh gti: ...(3)...

Ho6i ...(1)... thay doi dia chi noi dat tru cua Hoi nhu sau:

Piachinoidattru sémdi: .....oovvvvviiiiiiiiinnn... (4) o
Dién thoai, fax (NEU CO): .oevvn it
Thuc hi¢n quy dinh ctia phap luat vé hoi, Hoi ...(1)... tran trong béo cao véi

..(3)... vé viéc Hoi da thay ddi dia chi noi dat tru sé cua Hoi.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
Luu: .

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.
(2) Viét tat tén hoi.
(3) Co quan nha nudc quy dinh tai Nghi dinh nay.

(4) Ghi chi tiét, cu thé noi dit try sé méi ciia hoi.
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MAu s6 08. Cong viin bao c4o thay ddi chirc danh ldnh dao hdi

(D). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
--------------- Péc lap - Tu do - Hanh phic

Sé:w.../...(2)... ..... ngay... thang ... nam ...
V/v thay d6i chttc danh lanh
dao

Kinh gii: ...(3)..

Hoi di thay do6i cac chitc danh chu tich, ph6 chi tich, tong thu ky, thanh vién
ban chap hanh, ban thuong vy, ban kiém tra cua Hoi nhu sau (4):

1.ONg (bA):ie . ; chue vu:
2,008 (DA)teeieeei i ; chie vu
300G (DAY ; chtrc vu:

Tai liéu giri kém theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP
cua Chinh phu.

Thyc hién quy dinh phap luat vé hoi, Hoi tran trong bao cdo voi ...(3)... veé viéc
thay doi chie danh 1anh dao cua Hoi.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
Luu: .

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi.

(2) Tén viét tit cta hoi.

(3) Co quan nha nudc quy dinh tai Nghi dinh nay.

(4) Ghi cu thé cac trudng hop thay d6i Chu tich, Phé Chi tich theo quy dinh ciia diéu 1 hoi.
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MAu s6 09. Piéu 18 hdi (*)

(D). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
----------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PIEU LE HOI ...Q2)...
(Kém theo Quyét dinh s6 ... /OD-... ngay... thang... ndm ... ciia...)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu tuwong

1. TN HHENEG VIBL: oo
2. Tén tiéng nudc ngoAi (NEU CO): ..ovvvniee el

3. T8N VIt tAt (NEU CO): .ot
4. Bidu tONE (NEU CO): w.vveeiee et
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Hoi . +(2)... (sau day goi tat la Hoi) 1a t6 chuc ...(3)... ...(4)..., tu nguyén
thanh 1ap, nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi 1ch hop phap
ctia hoi vién, hd tro nhau hoat ddng c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh té -
x4 hoi cua dat nude.

Piéu 3. Tu cach phap ly, tru sé

1. Hoi ¢ tucach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phép luat Viét Nam va Biéu 1¢ Hoi dugc co quan nha nude ¢6 tham quyén phé duyét.

2. Tru sG cta HOL QAt tal ..oovnnit e
Piéu 4. Pham vi, linh vire hoat dong
1. Hoi hoat dong trong pham vi ...(5)..., vé linh vuc...(6)...

2. H6i chiu sy quan ly nha nudc cua ...(7)..., su quan ly cia ...(8)... va céac bo,
nganh khéc c6 lién quan vé linh vyc Hoi hoat dong theo quy dinh phap luat.

Piéu 5. Nguyén tic té chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, ty quan.

2.Dan chu, binh déng, cong khai, minh bach.

3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).

4. Khong vi muc dich loi nhuan.

5. Tuan thi Hién phap, phap luat va Biéu 18 Hoi.

‘ 3 Chuong 11
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI

Pi¢u 6. Quyén ciia Hoi
Cin ctr quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP d¢ quy dinh cu thé.
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Hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu can cu cac quy dinh chung tai Piéu 23
Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP va quy dinh riéng tai khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh so
126/2024/ND-CP d¢ quy dinh cu the.
Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém cia Hoi

Cin ct quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 126/2024/NDP-CP dé quy dinh cu
thé.

Hoéi do Pang, Nha nudc giao nhi€ém vy cdn cu cac quy dinh chung tai biéu 24
Nghi dinh s6 126/2()24/ND—CP va quy dinh riéng tai khoan 2 Diéu 38 Nghi dinh so
126/2024/ND-CP dé quy dinh cu thé.

Chuong II1
HOI VIEN
Piéu 8. Hoi vién, tidu chuin hji vién
1. Hoi vién ctia Hoi gdm hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh
du:
a) Hoi vién chinh thuc: to chirec, cong dan Viét Nam co6 du tiéu chuan quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1¢ Hoi, ty nguyén gia nhdp Hoi, co6 thé trd thanh
h6i vién chinh thic cta Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu o) .......oooveeveeeeiiiniiil (10). e
¢) Hoi vién danh du (néu €O) ....coovvevvneeieeeinnn... (L)oo
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thirc: ..................... (12) e

Pi¢u 9. Quyén ciia hdi vién
1. Pugce Hoi bao vé quyén, lgi ich hop phéap theo quy dinh cua phap luat.

2. Pugc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vyc hoat dong cia Hoi, dugc
tham gia cac hoat dong do Hoi to churc.

3. Pugc tham gia thao luén, quyet dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo
quy dinh cua Hoi; duoc kién nghi, dé& xuat y kién véi co quan c6 thim quyén vé nhimg
van dé c6 lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4. Puoc du bai hdi, tng ctr, dé€ cu, bau cur cac co quan, cac chitc danh 1anh dao
va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh cua Hoi.

5. Puogc gioi thiéu hoi vién moi.

6. Puoc khen thudng theo quy dinh cua Hoi.

7. Pugc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hoi vién lién ket hoi vién danh dy duoc huong quyen va nghia vy nhu héi
vién chinh thuc, trir quyén biéu quyét cac van dé cia Hoi va quyén tmg cir, dé ctr, bau
cr Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi.

Diéu 10. Nghia vu cta h¢i vién
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1. Nghiém chinh chap hanh chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc; chap hanh Biéu 1€, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac véi cac hoi
vién khac dé xay dung Hoi phat trién viing manh.

3. Bao v¢€ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hoi trong cdc quan hé giao
dich, trir khi dugc lanh dao Hoi phan cong bang van ban.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, bao céo theo quy dinh cta Hoi.

5.Dong hoi phi day du va diing han theo quy dinh ciia Hoi.

Ban Chép hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hoi vién, cho hoi
vién ra khdi Hoi phu hgp quy dinh cua phép luat va bicu 1¢ Hoi.

) Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu td chirc ciia Hoi

1. Pai hoi.

2.Ban Chap hanh (hoic tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.

5. Cac to chirc thudc Hoi (14).

Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat cia Hoi 1a Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat
thuong. Pai l}(f)i nhiém ky dugc t0 ch}'rc (1 5)... mot 1an. Daj hoi bat thuong duqc,triéu
tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong s6 ty vién Ban Chap hanh hodc c6 it nhat 1/2
(mot phan hai) tong s6 hoi vién chinh thirc d€ nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong duoc to chirc dudi hinh thic Pai
hoitoan thé hoac Pai hdi dai biéu. Pai hoi toan thé hoac Pai hdi dai bicu dugce to chirc
khi c6 trén 1/2 (mot phan hai) s6 hoi vién chinh thic hodc c6 trén 1/2 (mot phan hai)
s0 dai bi€u chinh thuc duogc triéu tap c6 mat.

3. Nhiém vu cua Pai hoi:

a) Bao céo sd luong dai biéu tham du dai hdi va bao céo thim tra tu cach dai
bicu tham du dai hoi;

b) Thong qua chuong trinh dai hdi, quy ché dai hoi, quy ché bau cir;

¢) Thao luan, théng qua bao cio tong két nhiém ky va phuong hudéng hoat dong
nhiém ky tiép theo cua Hoi; bdo cdo kiém di€m cua Ban Chap hanh, Ban Kiém tra; bao
cao tai chinh cua Hoi;

d) Thong qua diéu 1& Hoi hodc thao luan ddi tén Hoi (néu c0) thong qua vi¢c
stra d61, bo sung Dicu 1€ hodc ti€p tuc st dung Diéu 1€ hién hanh;
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d) Chia, tach; sap nhap, hop nhat (néu co);

e) Thong qua dé an nhan sy dai hoi; biéu quyét s lugng thanh vién Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra cho cd nhiém ky cua hoi; dé cur, iing ctr vao danh sach Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra Hoi;

g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Cac van dé khac theo quy dinh ctua biéu 1& Hoi (néu co);
i) Thong qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi co thé biéu quyét bang hinh thuc gio tay hodc bo phiéu kin. Viée quy
dinh hinh thtrc bieu quyét do Pai hdi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh cia Pai hoi phai duoc qua 1/2 téng
s0 dai bi€u chinh thurc duogc tri€u tap tan thanh.

Piéu 14. Ban Chap hanh Hdi (hoic tén goi khic)

1. Ban Chép hanh Hdi la co quan lanh dao gitra 02 ky Pai hoi do Pai hdi bau
trong s0 cac hoi vién chinh thirc cua Hdi. SO lugng, co cau, ti€u chuan, diéu kién, strc
khoe, do tudi cua uy vién Ban Chap hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban
Chap hanh trung véi nhiém ky Pai hoi.

2.Nhiém vu va quyén han ciia Ban Chap hanh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Dai hoi, Piéu 18 Hoi, 1anh dao moi
hoat dong cua Hoi gitra hai ky Pai hdi;

b) Chuan bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;
¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim cua Hoi;

d) Quyét dinh co cdu td chirc b may ctua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Ban Kiém tra; Quy ché quanly, st dung tai chinh, tai
san ctia Hoi; Quy ché quan ly, st dung con dau cua Hoi; Quy ché khen thuong, ky
luat; Quy ché giai quyet kién nghi, phan anh, tranh chép, khiéu nai, té cdo; Quy ché
quan 1y hoi vién; Quy tic dao dic trong hoat dong cua hdi, cac quy ché khac va quy
dinh trongndi bo Hoi phit hop véi quy dinh ctia Diéu 18 Hoi va quy dinh cua phap luat;

d) Bau, mién nhiém, bi nhiém, tam dinh chi cong tac va cho phép cong tac trd
lai d6i v6i Chi tich, cac Phé Chi tich, ay vién Ban Thuong vy, Uy vién Ban Chap
hanh, Truéng Ban, Phé Truong Ban, uy vién Ban Kiém tra (17); bau bd sung oy vién
Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. S6 uy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra bau bo sung
khong duoc qua... s6 luong thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (18) da duoc Dai
hoi quyét dinh. Téng s6 thanh vién Ban Chip hanh, Ban Kiém tra (ké ca oy vién Ban
Chap hanh, Ban kiém tra duoc bo sung) khong vuot qua sb lugng thanh vién Ban
Chap hanh, Ban Kiém tra (19) da duoc Pai hoi biéu quyét thong qua;

e) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta Diéu 18 Hoi.
3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chip hanh hoat dong theo Quy ché cia Ban Chap hanh, tuan tha quy
dinh cua phap luat va Biéu 1€ Hoi;
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b) Ban Chap hanh mdi nim hop... 1an, c6 thé hop bat thuong khi c6 yéu cau cua
Ban Thuong vu hodc trén... tong s6 thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chap hanh cé thé
t6 chirc hop truc tiép hodc qua nén tang img dung truc tuyén hoic két hop ca hai hinh
thtre tryc tiép va truc tuyén do Ban Chép hanh quyét dinh;

¢) Cac cudc hop cua Ban Chap hanh 13 hop 1é khi c6... thanh vién Ban Chap
hanh tham gia dy hop. Ban Chap hanh co6 thé bi€u quyét bang hinh thirc gio tay hodc
bo phicu kin. Viéc quy dinh hinh thuc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quyet dinh cta Ban Chap hanh dugc thong qua khi co trén...
tong sd thanh vién Ban Chip hanh biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 y kién
tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén co ¥ kién cua
Chu tich Hoi;

d) Giira hai ky hop, Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van
dé thuoc tham quyén cta Ban Chap hanh thong qua viéc lay y kién Ban Chap hanh
bang vin ban.

Piéu 15. Ban Thuong vu Hdi (hoiic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chip hanh bau trong sd cac iy vién Ban Chap
hanh; Ban Thuong vu Hoi gé)m: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién. Sb lugng,
co céu, tiéu chuan thanh vién Ban Thudng vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vu trung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Biéu 18 Hoi; to
chuc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong cua Hoi
gitta hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh triéu tdp hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap céc to chirc thudc Hoi theo nghi quyet ctia Ban Chap
hanh quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han co cdu té chirc; quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém lanh dao cac td chic thudc Hoi;

d) Thuc hién cac nhi€ém vu, quyén han khac theo quy dinh ctua Diéu 1& Hoi.
3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuan
thu quy dinh cia phap luat va biéu 1¢ Hoi;

b) Ban Thuong vu mdi nam hop... 1an, c6 thé hop bat thudng khi c6 yéu cau cua
Chu tich Hoi hodc trén... tong s6 thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thuong vu cé thé t6
chirc hop tryc tiép hodc qua nén tang ing dung truc tuyén hoic két hop ca hai hinh
thire truc tiép va truc tuyén do Ban Thuong vu quyét dinh;

¢) Cac cudc hop cua Ban Thuong vu la hop I€ khi c6... thanh vién Ban Thuong
vu tham gia dy hop. Ban Thuong vu c6 thé biéu quy¢t bang hinh thirc gio tay hoédc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thiic bi€u quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghl quyét, quyét dinh cua Ban Thuong vu duoc thong qua khi co trén...
tong s6 thanh vién Ban Thuong vu biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 y kién
tan thanh va khong tin thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién ciia
Chu tich Hoi;
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d) Giira hai ky hop, Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét hoic quyét dinh cac van
de thudc tham quyén cua Ban Thuong vu thong qua viéc lay y kién Ban Thuong vu
bang van ban.

Piéu 16. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi do Pai hoi bau (20). Ban Kiém tra gom Trudéng ban, Pho
trudng ban (néu co) va mot sb uy vién. SO luong, co céu, tiéu chuan uy vién Ban Kiém
tra do Pai hdi quyet dinh. Nhiém ky cua Ban Kiém tra trung véi nhiém ky Pai hoi.

2.Nhiém vu va quyén han cta Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién biéu 1& Hoi, nghi quyét Pai hdi; nghi
quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cua Hoi trong hoat
dong cia cac to chuc thudc Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, xu ly don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chép, khiéu nai, t6 cao
ctia to chuc, hdi vién va cong dan lién quan toi to chic Hoi, hoi vién, cac t6 chic
thudc Hoi d3 duoc quy dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chap,
khiéu nai td céo cua Hoi theo quy dinh cua phap luat va biéu 18 Hoi. Téng hop, dé
nghi Ban Thuong vy, Ban Chap hanh xem xét, gidi quyét don phan anh, kién nghi,
tranh chép, khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén cua Ban Thuong vy, Ban Chép hanh.
Trudng hop khong giai quyét duge thi chuyén Toa an giai quyét theo quy dinh cta
phap luat.

3. Nguyén tic hoat dong cia Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat déng theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thu quy
dinh cua phap luat va Dleu 1€ Hoi. Gitra hai ky hop, Ban Kiém tra c6 thé biéu quyet
hoidc quyét dinh cac vin dé thudc tham quyén ctia Ban Kiém tra thong qua viéc lay y
kién thanh vién bang vian ban.

Pitu 17, oo 1)
Piéu 18. Cha tich, Phé Chi tich Hdi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Hoi la dai dién ctia Hoi trude phép luat, chiu trach nhiém trude phap
luat vé moi hoat dong cuia Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong so cac uy
vién Ban Thuong vu Hoi.

2. Tiéu chuan, diéu kién Chu tich Hoi:

a) Tiéu chuan:

- Chap hanh va thuc hién cac chu truong, duong 16i ciia Pang, phéap luit cua
Nha nudc;

-Co phém chét chinh tri, dao dirc tot;

- C6 uy tin va hiéu biét vé linh vyuc hoi hoat dong;

-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong co 4n tich;

b) Piéu kién:
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- Khong gitt chtrc danh chu tich qua 02 hdi;

- Khong phai la can bd, cong chirc trong cac co quan, to chirc truc tiép quan ly
hodc tham muu quan 1y vé linh vuc hoat dong chinh cua hoi; trir truong hop duge cap
c6 tham quyén dong ¥ bang vin ban theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo;

- Nhan sy dy kién chu tich hoi 1a can b, cong chirc, vién chirc hodc 1a can bo,
cong chuc, vién chuc da nghi huu phai dugc cap ¢6 tham quyén dong y bang van ban
theo quy dinh vé phan cap quan ly can bg;

3. Nhiém vu, quyén han ctaa Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiémvu, quyén han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu Hoi;

b) Chju trach nhiém toan dién trudc co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap
Hoi, co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua Hoi, truéc Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat
dong cua Hoi theo quy dinh Diéu 1& Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh
cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi;

c¢) Chu tri cac phién hop ctia Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop cua Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thudng vu ky cac van ban cua Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi Véng mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong vi¢c cua
Ho6i dugce uy quyén bang van ban cho mdt Pho Chu tich Hoi;

¢) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua Diéu 18 Hoi.
4. S6 lugng Phé Chu tich hoi .......oevvvneiinnn.... (24) e

5. Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong sé cac uy vién Ban Thudng
vu Hoi. Tiéu chuan Ph6 Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Héi quy dinh

Phé Chu tich gitip Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tic cua Hoi theo sy
phan cong cia Chu tich Hoi; chiu trach nhi¢ém trudc Chu tich Hoi va trude phap luat
vé linh vuc cong viéc dugc Chu tich Hoi phan cong hoac uy quyén. Phoé Chu tich Hoi
thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cuia Ban Chép hanh, Ban
Thudng vu Hoi phu hop véi Biéu 18 Hoi va quy dinh ciia phap luat.

6. Mién nhiém, bai nhiém Chu tich va Phé Chu tich Hoi:

a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi dugc mién nhiém trong cac truong hop khong
du suc khoe; khongdu nang luc va uy tin dé hoan thanh nhiém vu; theo yéu cau nhiém
vu ctia co quan cd thim quyén; nhan sy c6 don xin tir chirc vi 1y do ¢4 nhén;

b) Chu tich va Phé Chu tich Hoi bi bai nhiém khi c6 két luan cua cip c6 thim
quyén vé viéc Chu tich va Pho Chu tich Hoi vi pham phap luat, Diéu 1é¢ Hoi lam anh
hudng dén uy tin, hoat dong ctia Hoi hodc bi Toa an két 4n co toi;

¢) Khi mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi phai dong thoi bau Chu tich khac
dé thay thé theo quy dinh ctua phap luat va biéu 1€ Hoi hoac phan cong nguoi diéu
hanh hoat dong cua Hoi trong thoi gian chua bau duge Chu tich Hoi.
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7. Pinh chi cong tac va cho phép cong tac tré lai dbi v6i Chu tich, Phé Chu
tich:

a) Chu tich va Pho Chu tich Héi bi dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam,
tam gilt dé diéu tra xét xur theo quy dinh cia phap luat; vi pham nghiém trong bicu I¢,
quy ché, quy dinh ctua Hoi;

b) Ban Chéap hanh Hbi quy dinh cu thé hanh vi vi pham, thim quyén, trinh tu,
thu tuc dinh chi cong tac, cho phép cong tac tro lai doi voi Chu tich, Pho Chu tich Hoi.

Piu 19 .o (25)

) Chuong V ) )
POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HOP NHAT VA GIAI THE HOI

Piéu 20. Poi tén, chia, tach, sap nhip, hop nhit va giai thé Hoi

Viéc ddi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thuc hién theo quy
dinh cuia B0 luat Dan su, quy dinh cua phap luat vé hoi, nghi quyét Ban Chap hanh
Ho6i va céc quy dinh phap luat ¢ lién quan.

Diéu 21. Thu hoi con dau ctia Hoi

Viéc thu hdi con dau dbi vai Hoi doi tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhit, bi
dinh chi hoat dong c6 thoi han, giai thé dugce thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé
quan ly, str dung con dau va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

 Chumgvi
TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 22. Tai chinh, tai san cia Hji
1. Tai chinh cta Hoi:
a) Ngudn thu cua Hoi:
- Phi gia nhap Ho1i, hoi phi hang nam cua hdi vién;
- Thu tr cac hoat dong ciia Hoi theo quy dinh cua phap luat;

- Tién tai trg, ung ho cua to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh
cua phap luat;

- Ngan sach nha nudc hd trg (néu c6) cho cac nhiém vu Pang, Nha nudc giao
theo quy dinh cua phap luat;

- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thyc hién nhi¢m vu cua Hoi,

- Chi thyc hién nhiém vu Pang, Nha nudc giao (néu co);
- Chi thué tru s&, mua sim phuong tién lam viéc;

- Chi thyc hién ché d9, chinh sach d6i v6i nhig nguoi lam viée tai Hoi theo
quy dinh cia Ban Chap hanh H¢i phu hop vdi quy dinh cua phap luat;

- Chi khen thuong va cac khoan chi khac theo quy dinh ctia Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi:
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a) Tai san cia HoOi bao gdm tru sd, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat
dong ctua Hoi va céc tai san hop phap khéc theo quy dinh ctua phép luat. Tai san cua
Hoi duoc hinh thanh tir ngudn kinh phi cia Hoi do céc to chiic, c4 nhan trong va ngoai
nudc hién, ting theo quy dinh cua phap luit;

b) Viéc quan 1y, str dung tai san cua Hoi thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luat
dan sy, phap luat vé tai san, tai chinh, ke toan va Piéu 1é cua Hoi. Dbi véi tai san cong
thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong;

¢) Khi hoi chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai tai
san dé xac dinh viéc xur 1y tai san:

- P6i voi tai san ctua Hoi 1a tai san cong thi viéc quan 1y, st dung, xir 1y thuc
hién theo quy dinh cua phap luat vé tai san cong;

- Bbi voi tai san cua Hoi duge hinh thanh tir nguén tu ¢6 cua Hoi thi viéc quan
ly, st dung va xur Iy duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su, phap luat
co lién quan va bicu 1¢ cua Hoi.

Piéu 23. Quin ly, sir dung tai chinh, tai san cia Hoi

1. Quan ly, st dung tai chinh, tai san cua Hoi:

a) Tai chinh, tai san cua Hoi chi duoc str dung cho cac hoat dong ctia Hoi;

b) Tai chinh, tai san cua Hdi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat, dinh chi hoat
dong c6 thoi han va gidi thé dugc giai quyét theo quy dinh cia phéap luat vé hoi va
phap luat c6 lién quan.

¢) Ban Chap hanh Hoi ban hanh quy ché quan 1y, sir dung tai chinh, tai san ctia
Hoi dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cua
phéap luat vé tai chinh, ké toan, vé quan ly, str dung tai san cong va cac quy dinh cua
phap luat khac co lién quan.

2. Thyc hién cong tac ké toan, kiém toan, théng ké:

a) Hoi phai t6 chtic cong tac ké toan, thdng ké theo dung quy dinh cia Luat Ké
toan, Luat Thong ké va cac van ban hudéng dan thyc hién, cu thé:

- Chap hanh cac quy dinh vé ching tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép
vu kinh té, tai chinh, tai san c6 lién quan dén Hoi;

- M s6 ké toan ghi chép va luu trit cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6
lién quan dén Hoi (phan anh, theo dai chi tiét sb thu, chi tién, hién vat do cac td chic,
cd nhan dong gop, vién tro, tai trg va cac khodn thu, chi khéac theo quy dinh ctuia phap
luat va Diéu 1& Hoi);

- Lap day du, dung han cac bao cdo tai chinh, quyét toan nim gui co quan nha
nuéc cd thim quyen cho phép thanh lap Hdi va co quan tai chinh cung cap voi co quan
nha nudc c6 thim quyen cho phép thanh 1ap Hdi hodc co quan tai chinh cua co quan
nha nudc ¢6 tham quyén cho phép thanh 1ap Hoi;

- Lap day du ho so tai liéu ching tir khac c6 lién quan theo quy dinh cua phap
luat vé phong, chdng rira tién.

b) Chiu su thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan 1y va sir dung tai
chinh, tai san ctia co quan tai chinh cung cap véi co quan nha nudc c6 tham quyén cho
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phép thanh 1ap hoi hodc co quan tai chinh ctia co quan nha nude c6 tham quyén cho
phép thanh 1ap hdi va co quan ki€ém toan c6 tham quyén;

¢) Cung cip cac thong tin can thiét giri co quan nha nuéc c¢6 thim quyén khi cd
yéu cau theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hdi chia, tach, sap nhip, hop
nhat, dinh chi hoat dong c6 thoi han va giai the Hoi

Can ctr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP dé quy dinh cu thé.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 25. Khen thuéng

1. T6 chuc thudc Hoi, hoi vién co thanh tich xuit sic duge Hoi khen thuong
hoac dugc Hoi dé nghi co quan, to chiic c6 tham quyén khen thuong theo quy dinh cua
phép luat.

2. Ban Chép hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thirc, thAm quyén, thu tuc khen
thudng trong ndi bo Hoi theo quy dinh ctuia phap luat va bicu 1¢ Hoi.

Piéu 26. Ky luat

1. T6 chue thude Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham biéu 18, quy dinh,
quy ché hoat dong cua Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh thuec:

Truong hop gy thiét hai vé vat chit thi phai bdi thuong va chiu trach nhiém
theo quy dinh cua phap luat.

2. Ban Chéap hanh Hoi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong Ho1 theo quy dinh cua phap luat va bicu 1€ Hoi.

. Chuong VIIT
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. Sira dbi, b6 sung Piéu 1¢ Hoi

1. Viéc stra d6i,bo sung Diéu 1& Hoi dugc Dai hoi thong qua khi c6 trén.... téng
sO dai bieu chinh thirc tan thanh.

2. Piéu 1¢ phai dugc Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh cta phap
luat va dugc co quan nha nudc c6 tham quyeén cho phép thanh 1ap Hoi phé duyét.

Piéu 28. Hiéu lwc thi hanh

1. Diéu 1& Hoi ...(2)... gdm... Chuong... Diéu d3 duoc Pai hoi...(27)... Hoi...(2)...
thong qua ngay... thang... ndm... tai... va c¢6 hi¢u luc thi hanh theo Quyét dinh phé
duyét cua... (28)...

2. Can ctr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1¢ Hoi, Ban Chap hanh Hoi ...(2)...
co6 trach nhiém hudong dan va t6 chirc thuc hién Diéu I¢ nay.

Ghi chu:

(*) Méu nay hudng dan noi dung chinh cta diéu 1& hoi; néu stra ddi, bd sung thi ghi:
biéu 1€ (stra doi, bo sung). Can ctr quy dinh cta phap luat vé hdi va phap luat cé lién quan;

can cir tinh chat, pham vi, linh vuc hoat dong, to chtrc ctia hdi, hoi c6 thé bd sung quy dinh
cho phu hop.
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(1) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét diéu 1¢.

(2) Tén hoi.

(3) Ghi 13 hoi I t6 chire chinh tri - xa hoi hodc chinh tri - xa hoi - nghé nghiép hodc xa
hoi - nghé nghiép hodc xa hdi....

(4) Ghi 15 d6i tugng tap hop ciia hoi.

(5) Ghi 0 pham vi hoat ddng cua hoi: toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, trong
huyén, trong x4,....

(6) Ghi 10 Iinh vuc hoat dong chinh cua hoi.

(7) Co quan nha nudc cho phép thanh lap hoi.

(8) Co quan nha nudc quan ly linh vyc hoat dong chinh cta hoi.

(9) Trir cac hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu (dugce hd tro kinh phi thuc hién
nhiém vy dugc giao).

(10) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phu hop voi quy
dinh tai Nghi dinh nay.

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hdi vién chinh thic cta hoi.

(13) Quy dinh cy thé thu tyuc, thAm quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi dbi v6i hoi vién.

i (14) Can cu tinh hinh thuc té, hoi quy dinh cu thé cac t6 chtrc thude hdi theo quy dinh
tai Biéu 25 Nghi dinh so 126/2024/ND-CP.

(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ciia hdi nhung khong quéa 05 nam.

(16), (18), (19), (20) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi Ban kiém tra do
Ban chép hanh bau. Bau Ban kiém tra thyc hién theo quy dinh ciia Nghi dinh nay.

(17) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi bd sung: “Viéc bau cur, mién
nhiém, bai nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac tro lai dﬁ)i voi ghﬁ tich va ph(’) chu
tich hdi do Pang, Nha nudc giao nhi€ém vu phdi bao cao cap c¢6 tham quyén cho y kién trudc
khi thye hién”.

(21) Cac t6 chirc thudc hoi can cir Piéu 25 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP dé
quy dinh cu thé.

(22), (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, do tudi, sitc khoe, nhiém ky cua
chu tich hoi.

(24) Hoi quy dinh: (1) HO1 hogt dong trong pham vi toan quc hodc lién tinh bau khéng
qua 03 pho chu tich chuyén ‘tréclrl. S6 lwong phd chu tich khong chuyén trach do hoi tu quyét
dinh nhung khéng qua 03 lan s6 lugng pho chu tich chuyén trach; (if) Ho1 hoat dong trong
pham vi cép tinh dugc bau khong qua 02 phé chu tich chuyén trach. S6 luong pho chu tich
khong chuyén trach do héi tu quyét dinh nhung khong qué 03 lan s6 lugng phd chu tich
chuyén trach; (iii) Hoi hoat dong trong pham vi cap huyén dugc bau 01 pho chu tich chuyén
trach. SO lugng pho chu tich khong chuyén trach do hoi ty quyét dinh nhung khong qua 03 lan
s0 lugng pho chu tich chuyén trach; (iv) Hoi hoat dong trong pham vi cap xa dugce bau 01 pho
chu tich chuyén trach. S6 lwgng pho chu tich khong chuyén trach do hdi tu quyét dinh nhung
khong qua 02 1an so lwgng pho chu tich chuyén trach; trir hgi do Dang, Nha nudc giao nhiém vu.

(25) Céc chirc danh khac: Tong thu ky,... (néu co).

(26) Ghi 1 cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cdo, khai trr....

~(27) Dai hoi thanh 13p hogc dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thi... hodc dai
hoi bat thuong.

(28) Thi truong co quan nha nudc co tham quyén cho phép thanh 1ap hoi phé duyét
bieu 1é: B0 truong Bo No6i vu hodc Chu tich UBND cap tinh hodc Chu tich UBND cap huyén
theo phan cap.
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MAu s6 10. Pon dé nghi tach héi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Hgi ...(1)... thanh Hbi... (1)... va Hdi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh s6.../.../ND-CP ngdy...thang...nam....... cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chtic, hoat dong va quan ly hdi; Hoi ...(1)... thong qua viéce
tach Hoi ...(1)... thanh HG1 ...(1)... va HOi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VA N oo
Daa Gl oo
SO GIBN tHOAL: v e e

Hoi ...(1)... d& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)....

Noi nhdn: .., Ngay... thang... nam...
- Nhu trén; TM. BAN CHAP HANH
g CHU TICH

- Luu:. (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi tach.

(2) Tén hoi dugc thanh lap méi do tach hdi.

(3) Co quan nha nudc ¢ thim quyén cho phép tach hoi.

(4) Néu 13 1y do, su can thiét phai tich hoi va viéc tach phi hop quy dinh cta phap luat.
(5) Theo Nghi dinh nay.
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MAu s6 11. Pon dé nghi chia hi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia H@i ...(1)... thanh H@i ....(2)... va Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh cia Nghi dinh sb../.../ND-CP ngay...thang...nim...... cua
Chinh pht quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... thong qua viéc
chia Hoi thanh Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)... nhu sau:

1.Ly do chia hdi

...................................... (5) e
2. Ho so gom:

...................................... () T
Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin HEN h€: ... e e
HoO VA N oo
Daa ChI: oo
SO GIBN tHOGIL v ee e e e

Hoi ...(1)... dé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)....

Noi nhdn: .., Ngay... thang... nam...
- Nhu trén; TM. BAN CHAP HANH
g CHU TICH

- Luu:. (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi chia.

(2) (3) Tén hoi dugc thanh 1ap méi do chia.

(4) Co quan nha nudc ¢ thim quyén cho phép chia hoi.

(5) Néu 13 Iy do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi phu hgp quy dinh cta phép luét.
(6) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP .
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MAu s6 12. Pon dé nghij sap nhap hi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Hdi ...(1)... vao Hdi ..(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sb.../.../ND-CP ngay....thang....ndm...... cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat ddng va quan 1y hdi; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da
thong qua vi¢c sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin lién hé:

HoO Va0 oo

DA G oo

SO GIBN tHOGL: v e e e

Pé nghi ..(3).. xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ..(1)... vao
Hoi...(2)....

.., ngay... thang... nam ...

TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH

Noi nhan: HOI wo(1)... HOI wil(2)...
- Nhur trén; CHU TICH CHU TICH
T (Chir ky, dau) (Chir ky, dau)
- Luu: .. Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi bi sap nhap.

(2) Tén hoi dugc sap nhap.

(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi.

(4) Néu 13 Iy do, su can thiét sap nhap hoi va viée sap nhap phu hop quy dinh ciia phap luit.
(5) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 13. Pon dé nghj hop nhét hi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhat Hoi ...(1)... va Hi ..(2)... thanh Hdi ..(3)...
Kinh gii: ...(4)...

Theo quy dinh cia Nghi dinh sb../.../ND-CP ngdy....thang...nim..... cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat ddng va quan 1y hdi; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da
thong qua vi¢c hop nhat Hoi ...(1)... va HOi ...(2)... thanh H1i ...(3)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

- Céc tai liéu co lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VAN o

Daa ChI: oo

SO GIBN tHOGL: v e e e

Pé nghi ..(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ..(1)... va Hoi
..(2)... thanh Hdé1 ...(3)....

.., ngay... thang... nam ...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH
- Nhur trén; HOI ...(1)... HOI ...(2)...
giRts CHU TICH CHU TICH
- Luu:.... (Chir ky, ddu) (Chir ky, ddu)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) (2) Tén hoi bi hop nhat.

(3) Tén hoi thanh lap méi do hop nhit.

(4) Co quan nha nude c6 thdm quyén cho phép hop nhit hoi.

(5) Néu 13 Iy do, su can thiét hgp nhat hoi va viée hop nhit phu hop quy dinh cta phép luat.
(6) Theo Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP .
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MAu s6 14. Pon dé nghi giai thé hdi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...
Kinh gii: ...(2)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sb.../.../ND-CP ngay...thang...ndm.... cia Chinh
phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi; Hoi ...(1)... da thong qua vige giai
thé nhu sau:

1.Ly do giai thé hoi

- Céc tai liéu co lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HO Va0 oo
DA ChI: oo
SO GIBN tHOGIL v ee e e e
Hoi ...(1)... d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi.

., ngay... thang... nam...

Noi nhén: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH

- (Chir ky, dong dau)

- Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi dé nghi giai thé. ‘ q

(2) Tén co quan nha nudce co thdm quyén gidi the hoi.

(3) Néu 10 ly do giai the hoi va viéc giai thé phu hop quy dinh cta phap luét.
(4) Theo Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 15. Pon dé nghi dit chi nhanh, vin phong dai dién

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN PHEP

Dit chi nhanh hodc van phong dai dién
Kinh giii: Uy ban nhan dan ...(1)...

Hoi ...(2)... bao cdo Uy ban nhan dan ...(1)... xem xét, cho phép Hoi dat chi
nhanh hoac van phong dai dién cua Hoi tai ...(1)... nhu sau:

1. Su can thiét dat chi nhanh hodc vin phong dai dién

........................................ (3)....

2. HO so gom:
........................................ (4)....
Thong tin lién hé:

Hovatén: ............ooooooiiiiiiil.
Piachi: oo
S dien thoai: «..ovveeeneeeee e,

Hoi ...(2)... d& nghi Uy ban nhan dan ...

nhanh hoac van phong dai dién.

Noi nhdn:
- Nhu trén;

- Luu: ...

ey

Ghi chu:

(1) Tén tinh hogc thanh phd truc thudc trung wong.

.(1)... xem x¢ét, cho phép Hoi dat chi

.., ngay... thang... nam ...
TM. BAN THUONG VU
CHU TICH
(Chir ky, ddu)

Ho va tén

(2) Tén hoi dé nghi dat chi nhanh hodc van phong dai dién. )
(3) Néu 10 su can thiét dat chi nhanh hodc van phong dai dién va dia chi du kién noi dat chi

nhanh hodc van phong dai dién.

(4) Ho so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 16. Bao cdo hoat dong hdi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: ... /BC-...(2)... ..., NgAy ... thdng ... nam ...
BAO CAO HOAT PONG
NAM ...

Thuc hi¢n quy dinh ctia phap luat, Hoi ...(1)... bdo cdo tinh hinh td churc, hoat
dong cia HOi ndm... nhu sau:

1. Vé té chirc ciia Hoi

a) Vé hoi vién:

TONE S8 NOT VIBN: ...
Trong do:

HOT VIBN 10 CITIC: e e e,
HO1 VIEN CANNAN: .. i

S6 hoi vien moi két nap trong NAM: ..........veiiuniiiiie e
Trong do:

HOT VIBN 10 CRUC: e,

HO1 VIEN CAMNAN: ..o o

b) Nhitng nguodi lam viéc chuyén trach tai HO1: ...
Trong d6: S6 bién ché duogc co quan c6 tham quyén giao (néu co): ................
¢) SO luong cac to chiic thude Hoi (trong d6 1am 16 s6 thanh 1ap méi trong nam bao céo)
- T6 chitc ¢6 tu cach phap NhAN: ..ot

- Phong, ban, don vithudc: ...

- T6 chtrc €O SO thUOC HOT: «.vvee e
-Van phong dai dign: ... e

d) Vié¢c kién toan t6 chuc Hoi (té chuc Dai hoi, hdi nghi thuong nién; hop Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu theo quy dinh cua Diéu 1€ Hdi, kién toan ban 1anh dao, cac
chuc danh chu chot...)

2. Két qua hoat dong
a) Két qua nhiing hoat dong ctia Hoi:

Truong hop Hoi (bao gdm to chtic ¢6 tu cach phap nhan thudce Ho1) nhan nguon
tai trg cta cac to chirc, c4 nhan nude ngoai phai bao cdo co quan cd tham quyén vé
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muc dich, ké hoach st dung trudce khi thuc hién va két qua thyuc hién, trong d6 néu ro
cac thong tin vé hoat dong, két qua thuc hién cac khoan vién trg nudc ngoai (dugc co
quan chirc nang c6 thaim quyén phé duyét), hop dong dich vu hoic thoa thuan hop tac
v6i nude ngoai (khong thuc hién phé duyét); thong tin vé nha tai trg; thong tin ddi tac
truc tiép tiép nhan, thuc hién tai tro.

b) Viéc thuc hi¢n nhiém vu dugc co quan co tham quyén giao:

3. Tai chinh cua Hoi

a) Tong ngudn thu cia HOT: ....ooounee e,
Trong do:

- Ngan sach nha nuc ho tro: ...t
- Kinh phi do to chirc nudc ngoai tai tro: ......vieieeeeiiie e,

Néu rd gia tri ngudn kinh phi, tai chinh do nudc ngoai tai trg (duge co quan nha
nudc cd thim quyén phé duyét) hodc tai trg theo hgp déng dich vu hodc thoa thuan
hop tac (khong thyuc hién phé duyét) kém theo két qua thuc hién nghia vu thué va quy
dinh phap luat lién quan hop déng dich vu hoac théa thuan hop tac ctia Hoi.

- Hoi tu huy dong tir cde ngudn Khac: ..........ooooiueeiiie il
D) TONE chi €A HOT: oot
4. Tai san cua Hoi

a) Tai san hinh thanh tir ngan sach nha nudc hoac dugc Nha nudc giao

b) Tai san tir ngudn vién trg va tai san tir cic ngudn hop phap khac cia Hoi
5. Dy kién phwrong hwéng, nhi¢m vu nim...

Trén day 1a ndi dung bao céo vé t6 chirc, hoat dongnam ..., Hoi...(1)... bdo cao

(3.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, ddu)
- Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi.

(2) Tén viét tat cia hoi. ﬂ ‘
(3) Tén co quan nha nudc c6 tham quyen cho phép thanh lap hoi.
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MAu s6 17. So' yéu Iy lich ¢4 nhén

SO YEU LY LICH CA NHAN
1) Ho va tén khai sinh (viét chitin hoa): ........ccecovveiuneiineiini.
anhmau  [2) Téngoi Khac: .. .o
(4X 6cm) [3)Sinh ngay: ...... thang....nam......... , Giéi tinh (nam, nit):...........
4) Noi sinh: Xa............ , Huyén............ ,Tinh.ooooooooo
5) Qué quan: Xa............ , Huyén............ , Tinh..................
6)Dantoc: .....oooviiiiii , 7)) TON IA0: oo
8) NOT thUON G U oot e e e e et eee e e enaees
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
0) NOT O RGN MY ettt ettt et e e e e e e e enaeaeaas
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, xa, huyén, tinh)
10) Ngh@ nghieP CONE TACT ... eveeeee e e
11) Ngay tuyén dung;: ..../..../....., Co quan tuyén dung;
12) Chuc vuy (chttc danh) hién tai: .................. Ngay thang ndm bd nhiém:

(vé chinh quyén hoac Pang, doan thé, ké ca chtic vu ki€ém nhi¢m)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chire (vién chirc) néu co:....Ngay thang ndm bo nhiém ngach:..., Ma
ngach: .....
Bac luong:..., H¢ sb:....., Ngay huéng: .../.../...., Phu cép chtrc vu:..., Phu cép khac:

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cip, so cap; chuyén nganh)
153-Lyludn chinh tri: ..o e
(Cao cap, trung cap, so cip va tuong duong)

154-Quan Iy Nha NUGC: ... e
(Chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su,........ )

L T A0 T B T 21§
(Tén ngoai nglt + Trinh d6 A, B, C, D,...)

LS. 0-TaN MO, o
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(Trinh d6 A, B, C....)

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../...../...... , Ngay chinh
thuc:..../...../..........

17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - X3 i .....ovvvneii e,
(Ngay tham gia t6 chtc: Poan, Hoi.....va 1am viéc gi trong to chirc d6)

18) Ngay nhap ngii: .../...../...... , Ngay xudtngi: .../..../...... , Quan ham cao nhat:
19) Danh hiéu dugc phong ting cao Nhat: ...........oooeiiueiiiiee e,

(Anh hiung lao dong, anh hung luc luong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan
dan va uu tu,....)

20) S¢ truong cong tac:

21) Khen thudéng: ....................

(Hinh thtc cao nhat, nim nao)

22) Ky TUAt: oo
(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thtrc cao nhét, nim nao)

23) Tinh trang stc khoe: .............. , Chiéu cao: ....., Can nang: ....kg, Nhém mau:

[ooid.....
26) S6 s6 BHXH (néu c6): ..............

27)bao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngf, tin hoc

Hinh Vin bang,

Chuyén nganh dao tao, |Tu thang, nam- thire ddo| chimg chi.

Tén trudon PN % . <
& boi dudng dén thang, nam

tao trinh do gi
..................................................... [ooi =il iii]ennin.
..................................................... [oei =] iii]enin.
..................................................... (U O S P
..................................................... [oeoi =il iii]ennin.
..................................................... (T VS P
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Ghi chii: Hinh thtrc dao tao: Chinh quy, tai chtic, chuyén tu, bdi dudng... Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Cr nhan, K¥ su...

28) Tém tit qua trinh cong tac

Tur thang, |Chuc danh, chuc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, to
nam dén chirc x4 hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon,
thang, nam |nghi¢p vu,...

29) Pic diém lich st ban than:

- Khai r&: bi bat, bi ti (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da
khai b4o cho ai, nhting van dé€ gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché dd cii (co quan, don
vi nao, dia di€m, chic danh, chuc vy, thoi gian 1am viéce...)

- Tham gia hodc c6 quan hé véi cac to chuc chinh tri, kinh té, xa hdi nao ¢ trong nudce
(lIam gi, t6 chic nao, dat tru s6 ¢ dau ... ?7): ...

- Tham gia hodc c6 quan h¢ véi cac to chue chinh tri, kinh té, xa hoi nao & nudc ngoai
(1am gi, t6 chic nao, dat tru so ¢ dau ... ?7): ...

- C6 than nhan (Cha, me¢, vo, chéng, con, anh chi em rugt) ¢ nudc ngoai (lam gi, dia
chi...)?

30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em rudt
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Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, churc danh, chirc vy,
don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
nudc); thanh vién cac to chirc chinh tri - xa
hoi ...

b) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, me, anh chi em rudt

Moi
quan hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chic danh, chuc vu,
don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
nuodc); thanh vién cac t6 chuc chinh tri - xa
hoi ...

Ngay....thang...nam
Ngwoi khai

Toi1 xin cam doan nhiing 101 khai trén day 1a dung

su

that, néu c6 diéu gi khong dung toi xin chiu

trach nhiém trudc phap luat vé 10i khai ctia minh

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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II. LINHVUC QUANLYNHA NUOC VE QUY XA HOL QUY TU

THIEN (07 TTHC)

1. Thii tuc cap gidy phép thanh 14ap va cong nhin diéu 18 quy (QT-09)

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cip Gidy phép
thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy (ddi véi quy c6 pham vi hoat dong trong
Thanh phd); quy c6 td chirc, c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat
dong trong pham vi huy¢n, xa.

Pham vi
Céan b9, cong chuc thudc S Noi vy, cac co quan lién quan chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap ly
- Luat T6 chirc chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat td chirc Chinh phu va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sta
d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cua lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé tb chirc,
hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong cuia quy x3 hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciua B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé td chire, hoat dong cua quy xa hdi, quy tu thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh phd Ha
Nbi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chuc thudc pham vi chirc nang
quan 1y ctia S Noi vy thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phin hd so Ban chinh | Ban
sSao

1. Pon dé& nghi thanh 1ap quy (theo mau); X

2. Dy thao Diéu 18 quy (theo miu); X

3. Ban cam kétdong gop tai san thanh lap quy cua cac sanglap vién
(theo mauy;

4. Tai liéu chtng minh tai san dong gop dé thanh lap X
quy;

5. Van ban bau cac chirc danh sang 14p quy (theo mau);
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van bén xac nhan tru so;

6. So yeu 1y lich ca nhan (theo mau) va phleu 1y lich tu X
phap s6 01 do co quan c6 thdm quyén cap cho céac sang
lap vién thanh 1ap quy khéng qua 06 thang tinh dén
ngiy ndp ho so va ho so theo quy dinh tai Diéu 11, Diéu
12 hoic Piéu 13 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va
khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh sé 136/2024/NDP-CP; trudng
hop sang lap vién theo quy dinh tai diém a khoan 5
Piéu 1 Nghi dinh s 136/2024/ND-CP thi khong can
phiéu 1y lich tu phap sb 01

5. Ban sao di chuc c¢6 chtng thuc; Hop ddng iy quyén X
c6 cong chung (néu co).

3.3 | SO lugng ho so
01 bd (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét
60 ngay ké tirngay S6 Noi vu Ha Noi nhan day du hdso hop 1é va y kién cua céc
co quan lién quan vé viéc cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1é quy.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai’BC) phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh ctia S& No6i vu thanh pho Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu
hanh chinh cc}ng Cau Giéy, s6 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i véi hd so gii qua buu
chiph; dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh ch}'nh chg Ciu Giéy, s 85
pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhi¢gm | 101 | Biéumaiw
i ) gian Két qua
B1 | Nop ho so C4 nhan, td Gio Theo muc 3.2
chuc hanh
chinh
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Théi | Biéu miw
TT Trinh tyw Trach nhiém . le;u ma}l
gian Keét qua
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép .;
nhan hd so, kiém tra tinh hop 1¢, diy e
du cua hd so: cau bo 'sung,‘
+ Néu hd so chua diy d, chua hop 1é: hoan thi¢n ho
huéng dan cho t6 chiic, ca nhan hoan Tra 80 (l\@}u Sioz)
thién ho so. Bo phan ngay I;AGI?I}: tiep .
+ Néu ho so day du, hop 18: tiép nhan TN&TKQ nhan 07 soﬂva
ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay hcfl tra: keE
tra két qua va chuyén ho so dén lanh 01 ngay | 4@ (Mau so
dao Phong chuyén mon S& Noi vu thu . 01) .
1y, giai quyét - 86 theo doi
ho so (Mau
s6 06)
B3 | Phén cong cong chuc thu Iy ho so Lanh dao 01 ngay | Phiéukiém
phong chuyén soat qua trinh
mon giai quyét hd
so (Mau sd
05)
B4 | Tham dinh hd so: Cong chirc phong
chuyén moén xem xét, tham dinh ho _ Phidu tr
so: 15 ngay héi tid
a) Truong hop ho so khong du diéu + Cong Eh;ll 1?;
kién: cong chic phong chuyén moén ~ chuc X g;
\ . L TR + Lanh dao . quyét ho so
du thdo thong bdo bang van ban néu \ phong Xz
< 1v A o b 4 A 1A o So n (Mau s6 03);
r0 1y do h6 so khong du dieu kién giai . chuyén A A
(N . . N + Lanh dao . - Phiéu yéu
quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh . ~_ | mon: 10 A 1R
\ phong chuyén . cau bo sung,
dao So. ngay \
\ R A A 2 mon - hoan thién ho
b) Truong hop ho so can bd sung: . , + Lanh Xz
. , . . . . + Cong chtic so (Mau so
cong chiic phong chuyén mon thong . n dao
. N . ) R N phong chuyén . 02);
bdo bang van ban néu rd 1y do ho so . phong: N
A 12 . ~ \ N mon . - Phiéu kiém
can bo sung trinh Lanh dao Phong va 03 ngay ‘¢ qué trinh
Lanh dao S0 Lann |08 aud tint
¢) Trudng hop hd so du diéu kién: dao S¢: g;(él‘xy x
cong chuc phong chuyén moén thuc 02 ngay > (;Z_l)l mat
hién theo Budc 5.
B5 | B5.1: Du thao van ban xin y kién cac | Céng chtc .
co quan co lién quan phong chuyén 03 ngdy
' o Coéng van
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon Lanh dao
kiém soat van ban du thdo, ky nhdy | Phong chuyén | 02 ngay
trinh Lanh dao So mon
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T Trinh ty Trach nhigm | 001 | Bitumaw
: : gian Keét qua
B5.3: Lanh dao S¢ xem xét, ky van | Lanh dao S&
ban; Cong chtic phong chuyén mén | Cdng chuc
chuyén vin ban dén bd phan vin thu | phong chuyén | 01 ngay
(Vian phong So) dé phat hanh mon
B5.4: Lay s6, dong ddu, phat hanh van | B phan vin Ngay
ban thu sau khi
lanh dao
So ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghién ctru ho so, gop y kién gui vé | Co quan lién ‘ y kién cua
r NTA 10 ngay ,
S& Noi vu quan cac co quan,
don vi
B6 | Cong chuc phong chuyén mén tong
hop ¥ kién cac co quan lién quan, 1ap
to trinh cia S& NOi vu va du thao
Quyét dinh cta Chu tich UBND
Thanh phd trinh Lanh dao Phong néu | Cdng chirc To
du diéu kién. phongchuyén | 07 ngay | trinh/Quyét
(Truong hop y kién cic co quan mon dinh/Van ban
khong dong ¥, can gii trinh bo sung:
cong chic phong chuyén mén tong
hop, dy thdao bao cdo UBND Thanh
phd xem xét chi dao).
B7 La‘lnh‘dao l?hong cqhuyen rAnon.xem x?t Lanh dao T
To trinh va dy thao Quyét dinh hoac . R . . £
e A , . | Phong chuyén | 03 ngay | trinh/Quyét
van ban do cong chic tham muu, ky . . DA
. N , mon dinh/Véan béan
nhdy trinh Lanh dao S¢
B8 | Lanh dao S¢ k}'/ To trinh va ky nhay ’ T
du thdo Quyct ’dinh cua Chﬁ, tich | Pho Giérp doc 03 ngay | trinh/Quy &
UBND Thénh phd hoac choy kién chi | Gidm d6c S& dinh
dao giadi quyét i
B9 | Lanh dao UBND Thanh phé ky Quyét
dinh va chuyén S& Noi vu thyc hién
theo Budc 10. ’ Lanh dao ,
Tfuong hop ’kh.()Ang (ihap thu,an hoa(,t UBND Thanh | 10 ngay Qu}iet d}nh
can phai xin y kién bo sung cac don vi hé /Van ban
lién quan, UBND Thanh phd c6 vin pho
ban gui S Noi vu dé tiép tuc thuc
hién theo Budc 5.
B10 | Tiép nhan két qua tir Bo phan mot|  Bo phan 01 ngdy Quyét dinh
cua, Van phong UBND Thanh pho TN&TKQ /Van ban
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T Trinh ty Trich nhigm | 1ot | Bicwmaw
: : gian Keét qua
Bl11 | - Vio s6/phan mém TTHC theo d&i va - Quyét dinh
tra két qua cho td chire/ca nhan B06 phan /Vian ban;
TN&TKQ Theo | - l?hiéu’kief:rn
; . phiéu S(.)a.t quat r1nh
- Thong ké va theo doi Phong chuyén giai quyét ho
A ‘A o g . A A A A A hen 2 A
Chu},len vién S¢ co6 trach nhiém thong | mon, Bo phéan 01 ngiy 50; So6/phan
ké két qua thyc hién TTHC TN&TKQ mém TTHC
theo ddi hd
SO
B12 | Truong hop hd so qua ngay hen tra | Phong chuyén Phiéu xin 16
két qua theo quy dinh, du thao vin mon va hen lai
ban xin 18i va hen lai ngay tra két qua 01 ngdy | ngay tra két
cho t6 chirc/ca nhan biét. qua (mu sb
04)
B13 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong chuyén
mon 01 ngay
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cdu bé sung,
hoan thién hé so; Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua, sé theo doi hé so)

- Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan Piéu 1¢ quy (theo Mau s6 01,
ban hanhkém theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bd Noi vu).
- Piéu 1&¢ miu ctia quy x4 hoi (theo Mau s6 02, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia B Noi vu).

- bBiéu 1¢ miu cua quy tir thién (theo Mau s6 03, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy cia cac sang lap vién (theo Miu sb
04, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi
vu).

- Vin ban bau cac chirc danh sang 1ap quy (theo Mau s6 05, ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- So yéuly lich c4 nhan (theo Mau s6 19, ban hanh kém theo Quyét dinh sé 817/QD-
BNV ngay 20/11/2024 ctia B§ Noi vu).
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2. Thii tuc cong nhin quy dii diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi

dong quéan Iy quy; cong nhin thay doi, bd sung thanh vién hoi dong quén ly quy (QT-10)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh Cong nhan quy du
diéu kién hoat dong va cong nhéan thanh vién hoi dong quan 1y quy (d6i véi quy
c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd); qu¥ c6 t6 chic, ca nhan nude ngoai gop
tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

Pham vi
Cén b9, cong chuc thudc S¢ Noi vu, cac co quan lién quan chiu trach nhiém thyc
hién quy trinh nay

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap ly
- Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira d6i, bd sung
mot s6 diéu ctia Luat td chire Chinh phu va Luat to chirc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghl dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chlnh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira doi,
b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh
pht v& thuc hién co ché mot cira, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh pha vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh sb 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phu sira d6i, b6 sung
mot sd diéu cia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé
td chire, hoat dong cua quy xa hdi, quy tu thién;

- Quyét dinhs6817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bo Noi vu vé viée cong bo thu
tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé to chure, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién va Nghi dinh sd
136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phu stra doi, bé sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cta UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nude vé hoi;
quy xa hoi, quy tur thién; cong chirc, vién chuc thudc pham vi chirc nang quan ly
ctia S& Noi vu thanh phé Ha Ngi.

3.2

. A 1A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

* Ho so dé nghi cong nhan quy du diéu kién hoat dong
va cong nhan thanh vién Hoi1 dong quan ly quy:

1. Tai liéu chung minh vi¢c hoan tat cac thu tuc cong X
bo ve vi¢c thanh 1d3p quy va chuyén tién vao tai khoan
quy, chuyén quyén so¢ hiru tai san dong gop thanh 1ap
quy.

2. Danh séach, dija chi, sd dién thoai lién hé, so yéu ly X
lich ca nhan (theo mau kém theo Nghi dinh so
136/2024/ND-CP) va phiéu 1y lich tu phap so6 01 do co
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quan c6 thAm quyén cép cho cac thanh vién Hoi dong
quan 1y quy khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho
so; Truong hop can bg, cong chirc, vién chirc tham gia
Hoi ddng quan ly quy, ngum da nghl huu duoc cap co
tham quyen theo quy dinh v€ phan cap quan ly can bo
dong y gi6i thiéu bau Chu tich Hoi dong quan 1y quy thi
khong can phiéu 1y lich tu phap s6 01; Dbi véi thanh
vién H01 dong quan ly quy la nguodi nudc ngoai phai

cung cap so yéu 1y lich cé x4c nhan cua co quan co
thadm quyén ctia nudc ngudi d6 mang qudc tich, da duoc
dich thuat va hgp phap hoéa lanh su;

3. Van ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac
chuc danh H)1 dong quan 1y quy.

* Ho so dé nghi cong nhan thay doi, bo sung thanh vién
Hoi dong quéan ly quy hoac cong nhan Hoi dong quan
Iy quy nhiém ky ti€p theo:

1. Van ban néu rd 1y do thay d6i, bo sung thanh vién Hoi
dongquan Iy quy hoac congnhan Hoi dong quan 1y quy
nhi¢m ky tiép theo.

2. Danh sach, dia chi, so0 dién thoai lién h¢, so yeu ly
lich ca nhan (theo mau kém theo Nghi dinh nay) va
phiéu 1y lich tu phap s6 01 do co quan cé tham quyén
cap cho cac thanh vién Hoi dong quan ly quy khong qué
06 thang tinh dén ngay nop hd so. Trudng hop can bg,
cong chirc, vién chuc tham gia Ho1 ddng quan ly quy,
nguoi da nghi huu dugce cip c6 tham quyén theo quy
dinh vé phén cap quan 1y can bo ddng ¥ g101 thiéu bau
Chu tich Hoi dong quan 1y quy thi khong can phiéu ly
lich tu phap s6 01. Ddi véi thanh vién Hoi déng quan ly
quy la nguoi nudc ngoai phai cung cép so yéu 1y lich ¢6
xac nhan cuia co quan co thdm quyén ctia nudc ngudi do
mang qudc tich, di duoc dich thuat va hop phap hoa
lanh su.

3. Vin ban bau thanh vién Hoi dong quan 1y quy; vin
ban bau chuc danh Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong
quan ly quy

4. Truong hop cong nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém
ky tiép theo: vin ban cua Ban sang lap quy dé cu Hoi
dong quan 1y quy, truong hop sang lap vién khong dé
cir thi ¢c6 van ban ciia Hoi dong quan 1y quy nhiém ky
trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;
béo cao tong két nhiém ky to chuc, hoat dong cua quy:
béo cdo vé tinh hinh quén 1y, st dung tai san, tai chinh
ctia quy trong nhiém ky va bao céo kiém toan (néu co)
vé tinh hinh quan 1y, st dung tai san, tai chinh cta quy
trong nhiém ky theo quy dinh phap luét.
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3.4 | Thoi han giai quyét
- 60 ngay ké tir So Noi vu Ha Noi nhan du ho so hop 1& vé viée cong nhan quy du
diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.
- 60 ngay ké tir ngdy S& Noi vu Ha Noi nhan du ho so hop 18 va y kién cua céc co
quan lién quan vé viéc cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céach 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thu tyc hanh
chinh cta S& No§i vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quéan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé thong buu chinh: Noi tiép nhan dbi v6i hd so gii qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Cau Gidy, s6 85 phd Dich
Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T,hm Ble? ma}l/
i j gian Keét qua
Bl Nop ho so Cé nhan, t6 | Gio hanh | Theo muc
chuc chinh 32
- Phiéu
cau bo
2 . i hoa
B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép Sune, 1oatl
A LA .2 ) A 4A thién ho so
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢, day 2
s a1 A (Mau so
du cua ho so: 02)
+ Néu ho so chua day du, chua hop 1é: Y
, x I I . N - Giay tiép
huong dan cho t6 chtic, cd nhan hoan B6 phan han h
B2 | thién hd so. TN&TKQ q g 10 56
FEY A an N R Tra ngay | vahen tra
+ Néu ho so day du, hop I€: ti€p nhan K&t qua
ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay (M?uci 4
tra két qua va chuyén ho so dén lanh .
\ A A QA NTA 01 ngay 01)
dao Phong chuyén mén S& Noi vu thu 2
1§, gii quyét 50 theo
V-8 ddi hé so
(Mau sb
06)
Phiéu kiém
Lanh dao s?at ql.l?.
A R , L . R . trinh giai
B3 | Phan cong cong chuc thu 1y ho so phongchuyén | 01 ngay L1 A
mon quyét ho

so (Mau sb
05)
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Th‘. B-K X /
TT Trinh tyw Trach nhiém . o1 1e:1 ma}l
gian Keét qua
B4 | Tham dinh ho so: Coéng chtic phong - Phiéu tur
chuyén mon xem xét, tham dinh ho chdi tiép
SO 15 nedv: nhan giai
a) Truong hop ho so khong du diéu N gg?é quyét ho
kién: ”congA chuc, ph(ing Cl}uyefl mczn + Lanh dao So chitc so (Mau so
du thao thong bao bang van ban néu N . 03);
< 1v A . A 1.~ ...| T Lanhdao phong A
0 1y do ho so khong du diéu kién giai hone chuven | chuven | Phiéu yéu
quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh phons n 4 n J cau bo
, mon moén: 10 \
dao So. L hi . sung, hoan
b) Trudong hop hd so can bd sung: ) ong ¢ u;c ngily thién ho so
A , \ A A o phong chuyén | + Lanh 5z
cong chiic phong chuyén mon thong n (Mau s6
L3 - e A a1y N mon dao
bdo bang van ban néu rd 1y do hd so hone: 03 02);
can bo sung trinh Lanh dao Phong va pho g - Phiéu
N - ngay 2 ,
Lanh dao Sé. - kiém soat
. A gt 1sa + Lanh o
¢) Truong hop ho so du diéu kién: dao S qua trinh
cong chuc phong chuyén moén thuc 0;?1 a‘?. giai quyét
hién theo Budc 5. 5y ho so
(Biéu miu
05)
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cac | Céng chuc 03 ned
co quan co lién quan. phong chuyén &
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon Lanh dao
kiém soat van ban du thao, ky nhay | Phong chuyén | 02 ngay
trinh Lanh dao S& mon Cone vin
B5.3: Lanh dao S¢ xem xét, ky van | Lanh dao So &
ban; Cong chiic phong chuyén mén | Coéng chiic 01 ne
chuyén vin ban dén b phan vian thu | phong chuyén neay
(Vian phong So) dé phat hanh mon
B5.4: Lay s6, dong dau, phathanh van | Bo phanvan | Ngay sau
ban thu khi lanh
dao So ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vian ban
ng:;hiéAn‘ ciru hd so, gop y kién giri vé Co quan lién ‘ cl}o }’I’kién
S& Noi vu 10 ngay | cuacéacco
quan
quan, don
vi
B6 | Cong chirc phong chuyén mén tong .
A o n R n , ToO
hop v kién cac co quan lién quan, lap Cong chuc . £
o s , e NTAS \ ) . . . trinh/Quyét
to trinh cia S& NOi vu va du thdo | phongchuyén | 07 ngay dinh/Vin
Quyét dinh cta Chu tich UBND mon " bin

Thanh phd trinh Lanh dao Phong néu
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T Trinh ty Trach nhigm | 0ot | Bicu maw
: : gian Keét qua
du diéu kién.
(Truong hop ¥ kién cic co quan
khong ddng ¥, can giai trinh bo sung:
cong chicc phong chuyén moén tong
hop, dy thao bdo cdo UBND Thanh
phd xem xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét . To
To trinh va du thao Quyét dinh hodc I‘Janh daoA . trinh/Quyét
van ban do cong chuc tham muu, ky Phong (A:huyen 03 ngay dinh/Van
nhdy trinh Lanh dao So fon ban
B8 | Lanh dao So k,y To trinh va ky nhay ’ o
du thao Quyét ’dinh cua Chﬁ’ tich | Pho Giérp doc 03 ngay | trinh/Quy &
UBND Thén? pho hodc choy kién chi | Giam doc S& dinh
dao gidi quyét i
B9 | Lanh dao UBND Thanh ph ky Quyét
dinh va chuyén S& Noi vu thyc hién
theo Bude 10. ’ ‘ Lanh dao o
Tnfgng h0’p Akhoxng chap’ thuan '(c'ain UBND Thanh 10 ngay Quyf:t d%nh
phaixin y kién bo sung cac don vi lién hé /Van ban
quan), UBND Thanh phé c6 vin ban phe
gui S& Noi vu dé tiép tuc thuc hién
theo Budc 5.
B10 | Tiép nhan két qua tr BO phan mdt B§ phéan Lo
cﬁ:ap Vin phong ?JBND Th.élfh phé TN8?TKQ 01 ngay | Quyetdinh
’ /Van ban
Bl11 | - Vao s6 theo ddi va tra két qua cho to - Quyét
chirc/ca nhan o dinh /Van
B phéan ban:
TN&TKQ £
- Phiéu
- Théng ké va theo doi . R ”.l“A’heo kiém soat
A Gt e A z Phong chuyén | phiéu hen .
Chuyén vién Sé c6 trach nhiém thong A A A \ qua trinh
. X , X moén, BO phan 01 ngay Z
ké ket qua thyc hién TTHC giai quyeét
TN&TKQ A x
ho so; So
theo ddi ho
SO
B12 | Truong hop hd so qua ngay hen tra | Phong chuyén Phiéu xin
két qua theo quy dinh, du thao vin mon 16i va hen
ban xvin 16i va hen lai qgéy tra két qua 01 ngiy lai r}géy tra
cho t6 chirc/ca nhan biét. két qua
(miu sb
04)
B13 | Luu trit hd so theo quy dinh Phong chuyén 01 ngay

mon
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TT

Thoi Biéu mauw/

Trinh tw Trach nhiém . £, 2
: j gian Keét qua

Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cdu bé sung,
hoan thién hé so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua, sé theo déi hé so).

- So yéu 1y lich c4 nhan (theo Mau sé 19, ban hanh kém theo Quyét dinh sé
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia B§ Noi vu).

- Quyét dinh cong nhén quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
dong quan 1y quy.

- Quyét dinh céng nhan thay d6i, b6 sung thanh vién Hoi ddng quan 1y quy hoic
cong nhan Hoi ddng quan 1y quy nhiém ky tiép theo.
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3.Thi tuc cong nhan diéu 1é (sira doi, bo sung) quy; ddi tén quy (QT-11)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra van bén/cép Quyét dinh cong nhéan
stra d0i, bo sung diéu 18 quy (ddi véi quy co6 pham vi hoat dong trong Thanh
phd); quy co t6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

Pham vi
Can bg, cong churc thudc S& Noi vy, cac co quan lién quan chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chtic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luit stra d6i, bd
sung mot so dicu ctia Luat to chirc Chinh phu va Luat to chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cuia Chinh phu vé viéc stra
d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh pha vé thuc hién co ché mdt cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh pht vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sta dbi, bd
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phti vé t6 chtic, hoat dong ctia qu§ x4 hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh sé 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctiia B6 Noi vu vé viéc cong bd
tha tuc hanh chlnh quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé to chiic, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sira ddi, b6 sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia UBND thanh phd Ha
Noi vé viée cong bb danh muc tha tuc hanh chinh linh vue quan ly nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chuc thudc pham vi chuc nang
quan ly cia S6 Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

1. Pon dé nghi cong nhan diéulé (sura do1, bo sung) quy X
va doi tén (néu c0) (theo mﬁu)

2. Nghi quyet cua Hoi dong quan ly quy néu 13 ly do X
vé viéc sira doi, b6 sung diéu 1 qui va doi tén (néu co)

3. Dy thao diéu 1¢ sira d6i, bo sung (theo mau). X

4.Y kién dong y bang van ban cta sang 1ap vién hoic X
nguoi dai dién hop phap cua sang lap vién (néu c6) doi
vO1 truong hop doi tén quy
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- 60 ngay ké tir ngdy SO Noi vu nhan du hd so hop 1é va y kién cua cac co quan
lién quan vé vi¢c cong nhan dicu 1€ (stra doi, bd sung) quy;
- 60 ngay ké tir ngay S& Noi vu nhdn du ho so hgp 1€ vé viéc doi tén quy.

3.5 | Noi tiép nhdn va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thua tyc hanh
chinh ctia S& Noi vu thanh phé Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85 ph6 Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quén Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i v6i hd so gii qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh céng Cau Gidy, s6 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Ciu Giéy, Ha Noi.
- Cach 3: Nop ho so tryc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xt ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw
: nhi¢m gian Két qua
Bl No6p ho so Cé nhéan, t6 | Gio hanh | Theo muc 3.2
chuc chinh
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan hd so, kiém tra tinh hop 1¢, d'?ly caubd sung,
du cuia ho so: hoan thién hd
+ Néu ho so chwa day du, chua hop 1é: so (Mau s
huéng dan cho t6 chiic, ca nhan hoan Tra ngay 02)
thiél} ho ‘Aso. . - ) Bo phan —AGiﬁ}: tiép ‘
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan nhan ho so va
X N SRR .| TN&TKQ . 14
ho so va ghi giay bién nhan, hen ngay 01 ngay hen tra ket
tra két qua va chuyén ho so dén lanh qua (Mau sb
dao Phong chuyén mén S¢ Noi vu thu 01)
ly, giai quyét - S theo dbi
ho so (Mau sb
06)
B3 | Phéan cong cong chuc thu Iy ho so Lanh dao | Ol ngay Phiéu kiém
phong soat qua trinh
chuyén giai quyét hd
mon so (MAau sb
05)
B4 | Tham dinh ho so: Cong chitc phong | + Lanh dao| 15 ngay: - Phiéu tur
chuyén mén xem xét, tham dinh ho S& +Cong chéi tiép
SO + Lanh dao churc nhan giai
a) Truong hop hd so khong du diéu phong phong quyét ho so
kién: cong chic phong chuyén moén chuyén chuyén (Mau s6 03);
dy thao thong bao bang vin ban néu mon mon: 10 - Phiéu yéu

13 1y do ho so khong du diéu kién giai | + Cong ngay cau bo sung,
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TT Trinh ty Trach Théi | Biéu miu
: nhi¢m gian Keét qua
quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh chuc +Lanh | hoan thién hd
dao So. phong dao so (Mau s6
b) Trudong hop hd so can bd sung: chuyén | phong: 03 02);
cong chiic phong chuyén mon thong mon ngay - Phiéu kiém
béo bang vin ban néu rd 1y do ho so +Lanh | soat qua trinh
can bo sung trinh Lanh dao Phong va dao So: | giai quyéthd
Lanh dao Sé. 02 ngay | so (Biéu miu
¢) Trudng hop hd so du diéu kién: 05)
cong chuc phong chuyén moén thuc
hién theo Budc 5.
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cac | Cong chirc
co quan c6 lién quan. phong 03 ngay
chuyén
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao
kiém soat van ban du thao, ky nhay Phong .
trinh Lanh dao So chuyén 02 ngdy
mon
B5.3: Lanh dao S¢ xem xét, ky van | Lanh dao Cong vin
ban; Cong chiic phong chuyén moén So
chuyén vin ban dﬁn bd phén van thu | Cong chiic 01 ngay
(Van phong S¢) dé phat hanh phong
chuyén
mon
B5.4: Lay s6, dong ddu, phathanh van | Bo phan | Ngay sau
ban van thu khi 1anh
dao S¢ ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghién ctru ho so, gop y kién gui vé | Co quan c6 . ¥ kién cila cac
 NTA o 10 ngay
S Noi vu lién quan co quan, don
Vi
B6 | Cong chic phong chuyén moén tdng
hop v kién cac co quan lién quan, lap
to trinh cda S& NOi vu va du théo
Quyét diph cua Chu tich UBND Cong chire
Thanh pho trinh Lanh dao Phong néu he To trinh
du didu kién. PROTE 7 ngay /Quyét
\ L X , chuyén ) ST
(Truong hop y kién céc co quan mon dinh/Van ban

khong ddng ¥, can giai trinh bo sung:
cong chic phong chuyén moén tong
hop, du thao bdo cao UBND Thanh
phd xem xét chi dao).
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T Trinh ty Trich | Thoi | Biéu miw
: nhi¢m gian Keét qua
B7 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét | Lanh dao
Td trinh va dy thao Quyét dinh hodc| Phong 03 ngly Quyét dinh
van ban do cong chuc tham muu, ky | chuyén /Van ban
nhay trinh Lanh dao S¢ mon
B8 | Lanh quao So kﬁy Tq trmhq va kyq nh.ay Phé Gidm To
du thao Quyet ’dmh cua Chq fich dbéc, Giam | 03 ngay trinh/Quyét
UBND Thanh pho hodc cho y kién chi 2 s :
L £ doc So dinh
dao giai quyét
B9 | Linh dao UBND Thanh phé ky Quyét
dinh va chuyén S& Noi vu thuc hién
theo Budc 10. ’ Lanh dao ’
Truong hop khong chap thuan hoac : . Quyeét dinh
N e X2 , : UBND 10 ngay .
can phai xin y kién bo sung cac don vi Thanh phé /Van ban
lién quan, UBND Thanh phd c6 vén
ban gui S& NoOi1 vu dé tiép tuc thuc
hién theo Budc 5.
B10 | Ti€p nhan két qua tor B phan mot| BO phan \ I
cita, Van phong UBND Thanh phé | TN&TKQ | ! 8% | Quyétdinh
B11 | - Vao sb theo ddi va tra két qua cho t6 | Bo phan
chirc/ca nhan TN&TKQ - Quyét dinh
/Vian ban;
- Thong ké va theo ddi Phong Theo - Phiéu kiém
Chuyén vién S& co trich nhiém théng | chuyén | phiéu hen | soat qua trinh
ké két qua thuc hién TTHC mon, B6 | 01ngay | giai quyéthd
phan s0; S6 theo
TN&TKQ di ho so
B12 | Truong hop hd so qua ngay hen tra Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, du thao vin Phong va hen lai
ban xin 18i va hen lai ngay tra két qua | chuyén 01 ngdy | ngiy tra két
cho t6 chirc/ca nhan biét. mon qué (miu sb
04)
B13 | Luu trir hd so theo quy dinh Phong
chuyén 01 ngay
mon
4 | Biéu miu
- Hé théng biéu mau theo co ché motcira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va
hen tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cdu bo
sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qud, s6 theo déi ho so)
- Pon dé nghi cong nhén diéu 18 (sira d61, b6 sung) quy (theo Mau s6 07, ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciia Bo Noi vu).




&9

TT

Trach

Trinh tw n
: nhi¢m

Thoi
gian

Biéu maw
Két qua

- Pon dé nghi dbi tén quy va cong nhan Diéu 1é quy (theo Mau s6 11, ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciia Bo Noi vu).
- Piéu 16 miu cua quy xa hoi (theo Mau s6 02, ban hanh kém theo Quyét dinh s6

817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia B§ Noi vu).

- bBiéu 1¢ miu cua quy tir thién (theo Mau s6 03, ban hanhkém theo Quyét dinh s6

817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cta B Noi vu)..

- Quyét dinh cong nhan diéu 18 (stra d6i, bo sung) qu¥; cho phép doi tén va cong

nhan dicu I€ (sura do61, b sung) cua quy
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4.Thu tuc cip lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy (QT-12)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cap lai Giay
phép thanh 1ap va cong nhan Piéu 1& quy (ddi voi quy co6 pham vi hoat dong
trong Thanh phd); quy co té chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap,
hoat dong trong pham vi huyén, xa

2 | Pham vi

Céan bg, cong chuc thudc S Noi vy, cac co quan lién quan chiu trach nhiém

thuc hién quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly

- Luat T chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Luat td chirc Chinh phu va Luat to chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh pht vé viée sira
d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cua lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé to chirc,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu sira doi, bo
sung mot sd diéu cua Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh sé 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé td chire, hoat dong cua quy xa hdi, quy tu thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc cong bb danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tir thién; cong chire, vién chitc thugc pham vi chitic nang
quan 1y ciia S6 Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phin hd so clz?n“h Bin sao
1. Pon dé& nghi cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan X
diéu 18 quy trong d6 néu rd 1y do dé nghi cap lai.
2. Trudng hop bi mat thi phai giri kém theo xac nhan X
cua co quan cong an; truong hop bi rach, nat thi phai
giri kém theo gidy phép bi rach, nat.
3.3 | SO luong ho so

01 bd (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét

60 ngay ké tir ngay S& Noi vy Ha Noi nhan hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop hé so truc tiép tai B§ phan Tiép nhéan va Tra két qua thu tuc
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hanh chinh cua S& Noi vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong Cau Gidy, s6 85 phd Dich Vong Hau, phudong Dich

Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi hd so gii qua buu
chinh, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Giéy, s 85

phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quéan Cau Giéy, Ha Noi.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thoi ) Bicu mau/
: nhi¢m gian Keét qua
A 1A C4 nhan, t6 | Gio hanh | Theo muc
Bl Nop ho so chuc chinh 3.2
- Phi¢u yéu
B0 phan ti€ép nhan va tra két qua tiép cau bo sung,
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢, day hoan thién
du cua ho so: hé so (Mau
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1¢: s0 02)
huéng dan cho t6 chirc, cd nhan hoan | B phén - Giay tiép
B2 | thién ho so. TN&TKQ nhan ho so
+ Néu ho so day du, hop I€: ti€p nhan Trangay | vahentra
ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay két qua
tra két qua va chuyén ho so dén lanh 0l ngay | (Mauso 01)
dao Phong ghuyén mon S& Noi vu thu - SG theo c~16i
ly, giai quyeét ho so (Mau
s0 06)
Lanh dao Phle’u kle’m
‘ hong soat qua
B3 | Phan cong cong chuc thy 1y ho so CILu on 01 ngay trinh giai
mgn quyét ho so
(Mau so 05)
Tham dinh hé so: Cong chuc phong | + Lanh dao . - Phiéu tur
oA , S P \ 15 ngay: PO
chuyén monxem xét, tham dinh ho so: S& + Con choi tiép
a) Truong hop hd so khong du diéu | +Lanhdao | - 1% nhan giai
kién: cong chic phong chuyén moén phong oAy quyét ho so
du thao thong bao bing van ban néu | chuyén &1y (Mau sb
< 1o A N 4 A 1A o A + Lanh
0 1y do ho so khong du diéu kién giai mon dao 03);
quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh | + Cong : - Phiéu yéu
B4 \ . phong PO
dao So. chte chuvén | €3¢ bo sung,
b) Truong hop ho so can bd sung: phong . y hoan thién
. , . n o o n mon: 03 X x
cong chuc phong chuyén moén thong | chuyén oAy ho so (Mau
bdo bang van ban néu rd 1y do ho so mon &1y s0 02);
A 2 N ~ N N + Lanh e 4
can bo sung trinh Lanh dao Phong va .. | - Phicu kiém
~ ; dao S6: . .
Lanh dao Sé. \ soat qua
02 ngay

¢) Truong hop hd so du diéu kién:

trinh gidi
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T Trinh ty Trach Thot ) Bicu mauf
: nhi¢m gian Keét qua
cong chuc phong chuyén moén thuc quyét ho so
hi¢n theo Budc 5. (Mau s6 05)
B5 | B5.1: Du thao vin ban xin y kién cac | Cong chirc
co quan co lién quan. phonAg 03 ngay
chuyén
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén | Léanhdao
kiém soat van ban du thdo, ky nhay Phong 02 ned
trinh Lanh dao So chuyén £ay
mon
B5.3: Lanh dao S¢ xem xét, ky van | Lanh dao Cone vin
ban; Cong chic phong chuyén mén Sé &
chuyén véan ban dén b phén van thu | Cong chuc | 01 ngay
(Van phong S¢) dé phat hanh phong
chuyén
mon
B5.4: Liy s6, dong ddu, phathanh vin | Bo phan | Ngay sau
ban van thu khi lanh
dao So ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghién ctru hd so, gop y kién gui ve | Co quan co . y kién cua
> At A 10 ngay f
S& Noi vu lién quan cac co quan,
don vi
Cong chuc phong chuyén mén tong
hop y kién cac co quan lién quan, lap
to trjnh cua S& NoOi vu va du thao
Qu?/et d;Ph ‘ cua ~Chu tich ‘ UBNP Cong chitc T
Thanh pho trinh Lanh dao Phong néu . ) £
b e h o en phong \ trinh/Quyét
B6 | du diéu kién. A 08 ngay . J
\ Lk . chuyén dinh/Van
(Truong hop y kién cac co quan - ,
~ X ;A TIR 2 mon ban
khong dong y, can giai trinh bo sung:
cong chuc phong chuyén moén tong
hop, du thao bdo cao UBND Thanh
pho xem x¢ét chi dao).
Lé‘ll’lh ‘dao p‘hong cl}uyen mén xem Xf:t Lanh dao T
To trinh va du thao Quyeét dinh cua Phon trinh/Qu &t
B7 | Cha tich UBND Thanh phé hodc vin 'S | 03 ngay RNy
\ . , s chuyén dinh/Van
ban do cong chttc tham muu, ky nhay mon ban
trinh Lanh dao So&
Lanh quao So kAy Tq trmhq va kyq nhay Phé Gidm T
pg | dv thao Quyet dinh cua Chu tich | o it 00 noay | trinh/Quyét
UBND Thanh phé hoic cho ¥ kién chi | 9% ' £ay Quy
. z doc So dinh
dao gidi quyét , ,
B9 Lanh dao UBND Thanh pho ky Quyét | Lanh dao 10 nea Quyét dinh
dinh va chuyén S& N§i vu thuc hién UBND gay /Vin ban
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T Trinh tu Trach Thoi Biéu miu/
’ nhiém gian Két qua
theo Budc 10. Thanh phd
Truong hop khong chap thuén hodc
can phai xin y kién bo sung cac don vi
lién quan, UBND Thanh phd c6 vén
ban gui S& Noi vu dé tiép tuc thuc
hién theo Budc 5.
X A X . N N A B6 phﬁn
Tiep nhan két qua tor B phian mot S . L.
BI0 | \va. Viin phong UBND Thanh phé | N&TKQ | 0lngay | Quyétdinh
Bd phan - Quyét dinh
- Vao sé/phan mém TTHC theo doiva | el RQ e ban
tra két qua cho t6 chirc/ca nhan . ,
soat qua
\ Theo X .
Phong £ trinh giai
Bl chuyén phi¢u hen uyét ho so;
- Thong ké va theo doi ményBé 01 ngay d S}%)/ hin ’
Chuyén vién S¢ c6 trach nhiém thong ph;?m i mém I")FTHC
ké keét qua thyc hién TTHC ™~ &TKQ theo ddi hd
SO
Truong hop hé so qua ngay hen tra Phong Phicu xin 1.01
. k va hen lai
B12 két qua theo quy dinh, du thég van chuyén 01 ned nedy tra ket
ban xin 16i va hen lai ngiy tra két qua mon 5y fa}zmau ¥
cho t6 chirc/ca nhan biét. d 04)
Phong
B13 | Luu trit hd so theo quy dinh chu}/en 01 ngay
mon
4 | Biéu mu

- H¢ thong bicu méu theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh
kém theo thongtu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 (Gzay tiép nhdn ho so
va hen tra két qua, Phiéu kiém sodt qua trznh gidi quyét hé $0; Phiéu yeu cau
bé sung, hoan thién hé so; theu tir chéi tlep nhdn giai quyét ho so; Phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qud, sé theo déi ho s0’)

- Cap lai Gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu 18 quy
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5. Tha tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat

dong (QT-13)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cho phép quy
hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han hoat dong (ddi véi quy c¢6 pham
vi hoat dong trong Thanh phd); quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san
dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huy¢én, xa.

Pham vi
Cong chuc thudoc S& Noi vy, cac co quan lién quan chiu trach nhi¢m thyc hién
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chtic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét sira d6i, bd
sung mot so dicu ctia Luat to chirc Chinh phu va Luat to chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/1 1/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cura, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chlnh

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc stra
d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sta doi, bd
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh
phti vé t6 chtic, hoat dong ciia qu§ xa hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh sé 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctiia B6 Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé td chirc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién va Nghi dlnh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sira d6i, b6 sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh sb 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia UBND thanh phé Ha
Noi vé viée cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh linh vue quan ly nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chiic, vién chuc thudc pham vi chuc nang
quan 1y ciia S6 Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

1. Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai (theo mau) X

2. Bao c4do cua Hoi dong quan ly quy va cac tai li¢u

chimg minh qu¥ ¢4 khic phuc sai pham (theo mau). x

33

S6 lwong ho so
01 bd (ban chinh)

34

Thoi han giai quyét
60 ngay ké tirngay S& No1 vu Ha Noi nhan du hé so hop 1¢€.

35

Noi tiép nhén va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai B6 phan Tiép nhén va Tra két qua tha tyc hanh
chinh cta S& Noi vu thanh phé Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
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quan Cau Giay, Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i v6i hd so gii qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh qéng Cau Giay, s6 85
pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi: Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tuy Trach Thoi | Bieu mau/
i nhi¢m gian Keét qua
Bl No6p ho so Ca nhén, t6 | Gid hanh | Theo muc
chuc chinh 3.2
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢, day cau bo sung,
du ctia hd so: hoan thién
+ Néu hé so chwa day du, chua hop 1é: hd so (Mau
huéng dan cho t chirc, c4 nhan hoan Tra ngay s6 02)
thién ho so. B6 phan - Gidy tiép
+ Néu ho so déy du, hop I¢: tiép nhan | TN&TKQ nhan hd so
ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay 01 ngay va hen tra
tra két qua va chuyén ho so dén lanh két qua
dao Phong chuyén mén S& Noi vu thu (Mau sé 01)
ly, giai quyét - S6 theo ddi
hé so (Méu
s6 06)
B3 | Phéan cong cong chic thu Iy ho so Lanh dao 01 ngay | Phiéukiém
phong soat qua
chuyén mon trinh giai
quyét ho so
(Mau s 05)
B4 | Tham dinh hoé so: Cong chirc phong | + Lanh dao | 15 ngay:
chuyén mon xem xét, tham dinh ho So + Cong - Phiéu tr
SO + Lanh dao | chuc 10 chéi tiép
a) Truong hop hd so khong du diéu phong ngay; nhan giai
kién: cong chic phong chuyén mon | chuyén mén | +Linh | quyétho so
dy thao thong bao bang van ban néu | + Cong chic dao (Mau s
13 1y do ho so khong du diéu kién giai phong phong 03);
quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh | chuyén mon | chuyén | - Phiéu yéu
dao So. mén: 03 | cau bod sung,
b) Truong hop hd so can bd sung: ngay; hoan thién
cong chiic phong chuyén mon thong +Lanh | ho so (Mau
bao bang vin ban néu 15 1y do hd so dao S¢: s6 02);
can bo sung trinh Lanh dao Phong va 02 ngay | - Phiéu kiém
Lanh dao Sé. soat qua
¢) Truong hop hd so du diéu kién: trinh giai
cong chic phong chuyén mon thuc quyét ho so
hién theo Budc 5. (Mau s 05)
B5 | B5.1: Du thao van ban xin y kién cac | Cong chirc Cong van
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T Trinh ty Trach Thot - Bicu mau/
: nhi¢m gian Keét qua

co quan co lién quan. phong 03 ngay

chuyén mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén moén | Lénhdao 02 ned
kiém soat van ban du thdo, ky nhay Phong gy
trinh Lanh dao So chuyén mon
B5.3: Lanh dao S¢ xem xét, ky van | Lanh dao So
ban; Cong chuc phong chuyén moén | Cong chuc 01 ned
chuyén van ban dén b phan van thu phong gy
(Van phong S&§) dé phat hanh chuyén mon
B5.4: Lay s6, dong ddu, phat hanh van | Bo phan vin | Ngay sau
ban thu khi lanh

dao So ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghién cuou ho so, gop y kién gui vé | Co quan c6 N y kién cua
Y T A 10 ngay f
So Noi vu lién quan cac co quan,
don vi

B6 | Cong chuc phong chuyén mén tong
hop y kién cac co quan lién quan, lap
to trinh cua S& NoOi vu va du thao
Quyét dinh cua Chu tich UBND Ty
Thanh pho trinh Lanh dao Phong néu | Cong chuc . X

A 1A \ N trinh/Quyét
du diéu kién. phong 08 ngay . S
\ LA , R R dinh/Van
(Truong hop y kién cic co quan | chuyén mon \
~ X , Y cas s 2 ban
khong dong y, can giai trinh bo sung:
cong chuc phong chuyén moén tong
hqp, du thao bao cao UBND Thanh
pho xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét Lanh dao To
To trinh va dy thdo Quyét dinh hoac Ph(‘)n. 03 ned trinh/Quyét
van ban do cong chuc tham muu, ky chuvén r%lén gy dinh/Van
nhdy trinh Lanh dao S¢ d ban

B8 | Lanh @ao So kAy Tq trmhq va kyq nhay Phé Giam To
du thao Quyet dinh cua Chu tich| g it | 02 noay | trinh/Quyét
UBND Thanh phé hodc cho y kién chi e &Y Uy

.. £ doc So dinh
dao gidi quyét

B9 | Lanh dao UBND Thanh pho ky Quyét
dinh va chuyén S¢ Noi vy thuc hién
Ell"lr?r((?)fm;lc 10i<h6n chap thuan hoic Lanh dao Quyeét

jrong hop Khong chap thuan R0act  ypNp 10 ngay | dinh/Van
canphai xin y kién b6 sung cac don vi Thanh phé ban
lién quan, UBND Thanh ph6 c6 van p
ban gui S& Noi vu dé tiép tuc thuc
hién theo Budc 5.

B10 Tiép nhan két qua tor BO phan mot Bo phan \ L as
ctra, Vin phong UBND Thanh phé TNgTKQ | 01nedy | Quyétdinh
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T Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu
: nhi¢m gian Keét qua
B11 | - Vao s6/ phan mém TTHC theo ddi| BO phan - Quyét dinh
va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan TN&TKQ /Van ban;
- Phi¢u kiém
soat qua
- Théng ké va theo dbi Phong Theo trinhqgiéi
o A £ o phiéu hen N U
Chuyén vién S¢ c6 trach nhiém thong chuyén 01 nei quyét ho so;
ké két qua thuc hién TTHC mén, Bo 88 | " S8/ phan
phan mém TTHC
TN&TKQ theo ddi ho
SO
B12 | Truong hop ho so qua ngay hen tra Phiéu xin 13i
két qua theo quy dinh, du thao vin Phong va hen lai
ban xin 18i va hen lai ngay tra két qua | chuyén moén | 01 ngdy | ngiy tra két
cho t6 chirc/ca nhan biét. qua (mau
04)
B13 | Luu trir h6 so theo quy dinh PhAong ) 01 ngay
chuyén mon
4 | Biéu mau

- H¢ théngbiéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 (Gzay tiép nhdn hoé sova
hen trd két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét hé S0y Phiéu yéu cdu bé
sung, hoan thién hé so; theu tir choi tzep nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16
va hen lai ngdy tra két qud, sé theo déi ho so).

- Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo Mau s6 16, ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- Bao cao quy di khic phuc sai pham (theo Mau s6 17, ban hanhkém theo Quyét
dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciia B6 Noi vu).

- Quyét dinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi han
hoat dong.
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6. Thit tuc hop nhit, sap nhip, chia, tich, mé réng pham vi hoat dong quy (QT-14)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cho phép hop nhit,
sap nhép, chia, tich, mod rong pham vi hoat dong quy (d6i v6i quy c6 pham vi hoat
dong trong Thanh phd); quy c6 t6 chiic, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
lap, hoat dong trong pham vi huy¢n, xa.

Pham vi
Cong chure thudc S& Noi vy, cac co quan lién quan chiu trdch nhiém thyc hién quy
trinh nay.

Néi dung quy trinh

31

Co sé phap ly
- Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira d6i, bd sung
mot s6 diéu ciia Luat to chitc Chinh phu va Luat to chirc chinh quyén dia phuong
ngdy 22/11/2019;

- Nghi dinhsb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phu vé viée stra doi,
b6 sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh
phii vé thuc hién co ché mot ctra, co ché mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra d6i, bd sung
mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé
td chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia B Noi vu vé viée cong bd thu
tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé td chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va Nghi dinh sd
136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh ph sira doi, bo sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cta UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc cong bd danh muyc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nudc vé hoi;
quy xa hodi, quy tu thi¢n; cong chuc, vién chirc thudc pham vi chltc nang quan 1y
ctia S& Noi vu thanh phé Ha Ngi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Bén sao

* Ho so dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tich quy:

1. Pon dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tich quy, trong X
do6 néu rd ly do va tén goi mdi cia quy (theo mau).

2. Dy thao diéu 1& quy (theo mau). X

3. Nghi quyét cua Hoi dong quan ly quy vé viéc hop X
nhat, sap nhap, chia, tich quy; y kién ddng ¥ bang vin
ban cua sang lap vién hoac nguoi dai dién hop phép cua
sang 1ap vién (néu co).

4. Dy ki€n nhan sy Hoi dong quan 1y quy. X

5. Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi X
hop nhat, sdp nhap, chia, tich quy.

* HO so d€ nghi md rong pham vi hoat dong quy:
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1. Don d& nghi md rong pham vi hoat dong (theo mau). X
2. Dy thao diéu 1¢ quy (theo mau). X
3.Vin ban ctia Ban sang 14p quy; Nghi quyét ciia Héidong X
quan 1y quy vé viéc md rong pham vi hoat dong ciia quy.

4. Tai liéu ching minh tai san dong gop dam bao theo X
quy dinh tai Biéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

5. Truong hgp bo sung sang 1ap vién thanh 1ap quy: ho so X

theo Diéu 11 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va khoan 5
Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP, so yéu 1y lich ca
nhan (theo mau kém theo Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP)
vaphiéuly lich tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén
cip cho cac sang 1ap vién thanh 1ap quy khong qua 06
thang tinh dén ngay nop ho so; néu sang 1ap vién la can
b0, cong churc, vién chuc dugc co quan co tham quyén
dong y bang van ban theo quy dinh vé phan cap quan 1y
can bo thi khong can phiéu 1y lich tu phap s 01.

6. Bdo c4o vé qua trinh to chiric, hoat dong cua quy va X
phuong hudéng hoat dong cua quy khi dugc mé rong
pham vi hoat dong; bao cdo vé quan 1y, sur dung tai san,
tai chinh ctia quy; bao cao kiém toan (néu co) vé quan
ly, st dung tai san, tai chinh cia quy; phuong an giai
quyét tai san, tai chinh, lao dong khi m¢ rong pham vi
hoat dong cua quy.

* Truong hop co su thay doi vé dia gidi hanh chinh: Ho
so de nghi hgp nhat, sap nhap, chia, tich, mé rong pham
vi hoat dong quy thuc hién nhu trén.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bg (ban chinh)

3.4 | Thoi han gidi quyét
- 60 ngay ké tirngay So Noi vu nhan da hd so hop 18 vé viéc cho phép hop nhét, sap
nhap, chia, tich quy.
- 60 ngay ké tir ngay S6 Noi vu nhan du ho so hop 18 va y kién cua céc co quan lién
quan vé viéc cho phép mé rong pham vi hoat dong cua quy.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céach 1: Nop hé so truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S& No6i vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Cau Giéy, s 85 ph6 Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quéan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan d6i voi ho so gii qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Cau Giéy, s 85 phé Dich
Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc myén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi

Khong
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3.7 | Quy trinh xirly cong viéc
T Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
’ nhi¢m gian Két qua
Bl Nop ho so Ca nhén, t6 | Gio hanh | Theo muc
chuc chinh 32
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1€, déy du ciu bd sung,
cua hd so: hoan thién
+ Néu hé so chua day dua, chua hop 18: hd so (Mau
huéng din cho td chtic, ca nhan hoan Tra ngay s6 02)
thién ho so. B6 phan - Gidy tiép
+ Néu hd so déy du, hop 1¢: tiép nhéan hd TN&TKQ nhan hd so
so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra 01 ngay va hen tra
két qua va chuyén ho so dén lanh dao két qua
Phong chuyén mon S¢ Noi vu thu ly, (Mau sd 01)
giai quyét - S6 theo dbi
hé so (Méu
s6 06)
Phi€u kiém
Lanh dao soat qua
B3 | Phan cong cong chirc thy Iy ho so phong 01 ngay trinh giai
chuyén mon quyét ho so
(Mau s 05)
B4 | Tham dinh hd so: Coéng chirc phong - Phiéu tur
chuyén mon xem xét, tham dinh ho so: 15 ngay: | chéi tiép
a) Truong hop ho so khong du diéu kién: | + Lanh dao | +Cong | nhan  giai
cong chuc phong chuyén mon dy thao S& chuc quyét hd so
thong bao bang van ban néu rd 1y do hd | + Lanh dao phong | (Mau sb
so khong du diéu kién giai quyét trinh phong chuyén | 03);
Lanh dao Phong va Lanh dao So. chuyén mén | mén: 10 |- Phiéu yéu
b) Truong hop hd so can bo sung: cong | + Cong chirc ngay cau bo sung,
chirc phong chuyén mon thong bao bang phong +Lanh | hoan thi¢n
van ban néu rd 1y do hd so can bd sung | chuyén mén dao hd so (Méu
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao So. phong: | s6 02);
¢) Truong hop ho so du diéu kién: cong 03 ngay |-Phiéu kiém
chuc phong chuyén moén thuc hién theo + Lanh | soat qua
Budc 5. dao So: | trinh giai
02 ngay | quyét hd so
(Mau s6 05)
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cdc co | Cong chuc .
L 1 . 03 ngay
quan c6 lién quan. phong
chuyén mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon kiém | Linh dao
soat van ban du thao, ky nhay trinh Lanh Phong 02 ngay Cong van
dao S& chuyén mon
B5.3: Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban; | Lanh dao S&
Cong chtic phong chuyén moén chuyén | Cong chuc | 01 ngay
van ban dén bo phan vin thu (Vin phong phong
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S&) dé phat hanh

chuyén mon

Ngay sau
B5.4: Ly s6, dong dau, phat hanh vin | Bo phan vin khi lanqh
ban thu dg}o ?0
ky van
ban
B5.5: Co quan, dorr} vi liéq quan nghién | Co quan co 10 ngay ;/Ei%:iizzz
cuu ho so, gop v kién gui vé So Noi vu lién quan .
quan, don vi

B6 | Cong chirc phong chuyén mén tong hop
¥ kién cac co quan lién quan, 1ap to trinh
ctia S& Noi vu va dy thao Quyét dinh ctia
Chu tich UBND Thanh pho trinh Lanh Cong chic 6
dao Phong néu du di€u kién. phong 08 ngay trinh/Quyét
(Truong hop y kién cac co quan khong huven m dinh/Van
ddng ¥, can giai trinh bo sung: cong chirc chiuyen mon ban
phong chuyén mon tong hop, du thao
bédo cao UBND Thanh phd xem xét chi
dao).

B7 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét To Lanh dao To )
trinh va dyu thao Quyét dinh hoac van ban Phéné 03 ngiy trinh/Quyét
do cong chuc tham muu, ky nhdy trinh huven mé dinh/Van
Lanh dao S¢ chuyen mon ban

B8 | Lanh dao So ky To trinh va ky nhay du Phé Gidm To
thao Quy@t dinh cua Ch’ﬁ tich UBND dée. Giam 02 nod trinh/Q &
Thanh phé hodc cho ¥ kién chi dao gii L gay | tmhviuye
quyét doc So dinh

B9 | Lianh dao UBND Thanh phd ky Quyét
dinh va chuyén So Noi vu thuc hién theo
Budce 10. ;

. A X A . Lanh dao Quyét
Truong hop khong chap thuan hoac can . . <
phai xin § kién bo sung cac don vi lién TlglflljpDhé 10 ngay dmélg an
quan, UBND Thanh pho c6 van ban guri
S¢ Noi vu dé tiép tuc thuc hién theo
Budc 5.

B10 | Tiép nhan két qua tir B phan mot cira, | Bo phan
Vin phong UBND Thanh phé TN&TKQ | 01ngay | Quyétdinh

Bl1 | - Vao so/phan mém TTHC theo ddi va| B phéan - Quyét
tra két qua cho td chirc/c4 nhan TN&TKQ dinh/Van

ban;
Theo | - Phiéukiém
phiéu hen soat qua
- Thong ké va theo doi 01 ngay trinh giai
Chuyén vién S& c6 trach nhiém théng ké Phong quyét ho so;
két qua thuc hién TTHC chuyén S6/phan
mon, B mém TTHC
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phan theo d&i ho
TN&TKQ SO
B12 | Trudng hop ho so qua ngay hen tra két Phiéu xin 13i
qua theo quy dinh, dy thdo van ban xin Phong va hen lai
16i va hen lai ngay tra két qua cho to | chuyén mon | Ol ngdy | ngiy tra ket
chirc/ca nhan biét. qué (miu sb
04)
B13 | Luu trir hd so theo quy dinh Phong
chuyén mon | 01 ngay
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s601/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 (Gldy tlép nhdn hé so'va hen
tra két quad, Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét ho so; Phiéu yéu cdau bé sung,
hoan thién hé so; Phleu tir choi tzep nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua, sé theo doi hé so)

- Pon dé& nghi tich quy (theo Mau sb 12, ban hanhkém theo Quyétdinh sb 817/Qb-
BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- Pon dé nghi chia quy (theo Mau s6 13, ban hanhkém theo Quyétdinh sb 817/Qb-
BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- Pon dé nghi hop nhat quy (theo Mau sé 14, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/QDb-BNV ngay 20/11/2024 ctia B§ Noi vu).

- Pon dé nghi sap nhap quy (theo Mau sé 15, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia B Noi vu).

- Pon dé nghi mo rong pham vi hoat dong (theo Mau sd 08, ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctua B6 Noi vu).

- Piéu 1¢é miu cua quy xa hoi (theo Mau sb 02, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
817/QDb-BNV ngay 20/11/2024 ctia B§ Noi vu).

- Piéu 1é miu cua quy tir thién (theo Mau s6 03, ban hanhkém theo Quyét dinh sb
817/QDb-BNV ngay 20/11/2024 cta B§ Noi vu).

- So yéu 1y lich ca nhan (theo Mau sb 19, ban hanh kém theo Quyét dinh s
817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bo Noi vu).

- Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tich, mo rong pham vi hoat dong
quy.
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7. Thii tuc quy tuw gii thé (QT-15)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Van bén/Quyét dinh vé viéc giai thé
quy (d6i v6i quy co6 pham vi hoat dong trong Thanh phd); quy cé t6 chirc, ca
nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xi.

2 | Pham vi
Céan bg, cong chuc thudc S& Noi vy, cadc co quan lién quan chiu trach nhi¢m
thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
- Luat T6 chtic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luaét sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Luat td chirc Chinh phu va Luat to chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/1 1/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cua, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chlnh
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc stra
d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh pht vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sia doi, bd
sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phu vé td chire, hoat dong cua quy xa hdi, quy tu thi¢n;
- Quyét dinh sé 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctiia B6 Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé td churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP.
- Quyét dinh sb 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha nuédce vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chiic, vién chuc thudc pham vi chuc nang
quan 1y ciia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.
3.2 Thanh phén hé so cﬁ?n“h Béin sao

1. Don dé& nghi giai thé quy (theo mau); X
2. Nghi quyét ciia Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, X
trong d6 néu rd 1y do giai thé quy;
3. Ban kiém ké tai san, tai chinh cuia quy c6 chir ky cua X
Chu tich Hoi dong quan 1y quy, Truong Ban Kiém tra,
Giam dbc va phu trach ké toan;
4. Dy kién phuong thire xtr 1y tai san, tai chinh, lao X
dong va thoi han thanh todn cac khoan nog;
5. Thong bao thoi han thanh todn ng (néu c6) cho cac X
to chirc va ca nhan c6 lién quan theo quy dinh cua
phép luat va thong bao lién tiép trén 03 sb bao viét
hodc bao dién tir & dia phuong;
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6. Cac tai li€u ching minh viéc hoan thanh nghia vu X
tai san, tai chinh cua quy.

3.3 | SO lugng ho so
01 bd (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét
60 ngay ké tir ngay két thac thoi han ghi trong thong bao thanh toan no va thanh
ly tai san, tai chinh ctia quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khiéu nai
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S& N6i vu thanh phé Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quéan Ciu Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i v6i hd so gii qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Ciu Giéy, sb 85
phd Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
. Trach . Biéu mau/
TT Trinh tw nhi¢m Thoi gian Két qua
Bl Nop ho so Ca nhan,t6 | Gio hanh Theo muc
chuc chinh 3.2
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢, day cau bo sung,
da cua hd so: hoan thién
+ Néu ho so chua day du, chua hop 1é: ho so (Mau
huéng dan cho t6 chirc, c4 nhan hoan Tra ngay s6 02)
thi¢n ho so. , B6 phan - Gidy tiép
+‘Néu ho so déy du, hop 1€: tiep nhan TN&TKQ nhan ho so
ho so va ghi giay bién nhéan, hen ngay 01 ngay va hen tra
tra két qua va chuyén ho so dén lanh két qua
dao Phong chuyén méon S& Noi vy thy (Maus6 01)
ly, giai quyét - S6 theo
dai ho so
(Mau s 06)
B3 | Phan cong cong chirc thu 1y ho so Lanh dao 01 ngay | Phicukiém
phong soat qua
chuyén trinh giai
mon quyét ho so
(Biéu miu
04)
B4 | Tham dinh ho so: Cong chirc phong | + Lanh dao 15 ngay
chuyén mén xem xét, tham dinh ho S¢ + Cong (Mau theo
SO +Lanh dao| chic: 10 | Thong tu sd
a) Truong hop hd so khong du diéu phong ngay; 01/2018/TT
kién: cong chic phong chuyén moén chuyén | +Lanh dao -VPCP)
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X Trach N Biéu mau/
TT Trinh tw nhi¢m Thoi gian Két qua
du thao théng bao bang vin ban néu mon phong
13 1y do ho so khong du diéu kién giai | + Cong chuyén
quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh chte mon: 03
dao So. phong ngay
b) Trudong hop hd so can bd sung: chuyén | + Lanh dao
cong chiic phong chuyén mon thong mon Sé: 02
b4o bang van ban néu rd 1y do hé so ngay
can bo sung trinh Lanh dao Phong va
Lanh dao So.
¢) Trudng hop hd so du diéu kién:
cong chic phong chuyén mon thuc
hién theo Budc 4.
B5 | B5.1: Dy thdo van ban xin y kién cac | Cong chuc
co quan co lién quan. phonﬂg 03 ngiy
chuyén
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao
kiém soat vin ban dy thao, ky nhay Phong 02 1o
trinh Lanh dao So chuyén nsay
mon n <
B5.3: Lanh dao S¢ xem xét, ky van | Lanh dao Cong van
ban; Cong chuc phong chuyén moén S¢
chuyén vin ban d7én bd phan van thu | Cong chuc 01 ngiy
(Van phong S&) dé phat hanh phong
chuyén
mon
B5.4: Lay s6, dong dau, phathanh van | Bo phan | Ngay sau
ban van thu khi lanh
dao S¢ ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghién ctru ho so, gop y kién gui vé | Co quan . y kién cua
S& Noi vu lién quan 10 ngdy cac co quan
01 VL q quan,
don vi
B6 | Cong chuc phong chuyén mon tong
hop v kién cac co quan lién quan, lap
to trinh cua S& NoOi vu va du thao
Qu?/et d1£1h ‘cua ~Chu tich UBNP Cong chitc T
Thanh pho trinh Lanh dao Phong néu . . %
du diéu kién. phonﬂg 08 ngay trlph/Qu}/ ct
\ X ) chuyén dinh/Van
(Truong hop y kién céc co quan z .
A A, TA eas o 2 mon ban
khong dong y, can giai trinh bo sung:
can b thu ly téng hop, du thao bao
cio UBND Thanh phd xem xét chi
dao).
B7 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét | Lanh dao 03 ngay Quyét dinh
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X Trach N Biéu mau/

TT Trinh tw nhi¢m Thoi gian Két qua
To trinh va dy thdo Quyét dinh hoac Phong /Van ban
van ban do cong chuc tham muu, ky | chuyén
nhdy trinh Lanh dao So. mon

B8 | Lanh @ao So kAy Tq trlnhq va kyq nhay Phé Giam To
du thio Quyet ’dmh cua Chq tich dbc, Giam 02 ngay trinh/Quyét
UBND Thanh pho hodc choy kién chi 2 an .

.. £ doc So dinh
dao gidi quyét.

B9 | Lanh dao UBND Thanh phd ky Quyét
dinh va chuyén S& Noi vu thyc hién
theo Budc 10. ’ Lanh dao ’
Truong hop khong chap thuan hoac . \ Quyeét dinh

N e e g2 , i UBND 10 ngay . 1
can phai xin y kién b6 sung cac don vi Thanh phé /Van ban
lién quan, UBND Thanh phd c6 van
ban gui S& NoOi1 vu dé tiép tuc thuc
hién theo Budc 5.

B10 Tiép nhan két qua tor BO phan ’m(f)t B6 phan 01 ngdy Quyét dinh
cua, Van phong UBND Thanh pho TN&TKQ /Van ban

Bl11 | - Vao s?)/ phan méﬂm TTHC theo doi| B phan
va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan TN&TKQ S8/ phén

. Theo phiéu | mém TTHC
Phong . X
- Luu hd so theo ddi. chuyén hen‘ the? dOitlep
mon 01 ngay nhqaniho 80,
(Sor Noi tra két qua
vu)

B12 | Trudng hop hd so qua ngay hen tra Phiéu xin
két qua theo quy dinh, dy thao vin| Phong 16i va hen
ban xin 13i va hen lai ngay tra két qua | chuyén 01 ngay lai ngay tra
cho t6 chirc/ca nhan biét. mon két qua

(mau 04)

B13 | Luu trir h6 so theo quy dinh Phong

chuyén .
mon 01 ngay
4 | Biéu miu
- Hé thong biéu mau theo co ché motctra, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va
hen trd két qua, Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hé so; Phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qua, sé theo déi hé
50)
- Pon dé nghi giai thé quy (theo Mau s6 10, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cia B Noi vu).
- Quyét dinh giai thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy.
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DANH MUC MAU VAN BAN AP DUNG CHO QUY
VA CA NHAN, TO CHUC LIEN QUAN

(Kém theo Quyét dinh sé 817 /QP-BNV ngay 20 thing 11 nim 2024 ciia B¢ Nji vu)

MAiu s6 01 | Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan Biéu 1¢ quy

Mau s6 02 | Diéu 1é mau cia quy xa hoi

Mau s6 03 | Diéu 1é mau cta quy tir thién

Mau s6 04 | Cam két tai san dong gop thanh lap quy

Mau s6 05 | Bién ban bau cac chitc danh Ban sang 1ap quy

Mau s6 06 | Vin ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén so hiru tai san dong
gop thanh lap quy

Mau s6 07 | Pon dé nghi cong nhan diéu 1¢ (stra d0i, bo sung) quy

Mau s6 08 | Pon dé nghi cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy trén co
s& mo rong pham vi hoat dong

Mau s6 09 | Thong bao thanh lap chi nhanh (hodc vin phong dai dién) ciia quy

Mau s6 10 | Thong bao thanh lap chi nhanh (hodc van phong dai dién) ciia quy

Maiu s 11 | Pon dé nghi doi tén quy va cong nhan Diéu 1¢ quy

Mau s 12 | Pon dé nghi tach quy

Mau s 13 | Pon dé nghi chia quy

Mau s6 14 | Pon dé nghi hop nhét quy

Mau sd 15 | Pon dé nghi sap nhap quy

Mau s6 16 | Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai

Mausd 17 | Bao cao quy da khic phuc sai pham

Mau sb 18 | Bao céo vé td chire, hoat dong va tai san, tai chinh cua quy

Maiu s6 19 | So yéu li lich ca nhan
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MAu s6 01. Pon dé nghi cap gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu I quy
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cip gidy phép thanh lap va cong nhin Piéu I Quy ...... LIV
Kinh gui: ...2...
Ban sang lap Quy ... I... tran trong dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cap Gidy phép
thanh 14p va cong nhan Diéu 1€ Quy ...!... nhu sau:

1. Sw cg‘in thiét va co' s¢ phap ly thanh 1ap Quy
a) Su can thiét

Quy

) Thong tm khi can lién hé (trudng hop ngudi duoc Trudng ban sang 1ap uy quyén thi
¢0O gidy uy quyén kém theo):
Ho va tén:

Dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 16 Quy
1
No'i nhin: .5 .. ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP
-Luu:......... TRUONG BAN
(Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:
I Tén quy du kién thanh 1ap: tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngoai va tén viét tit (néu co).
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Néu tom tat thuc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh lap quy, ton chi,
muc dich cua quy; kinh nghiém hodc nhitng cong viéc ctuia cac sang lap vién lién quan dén
linh vuc quy du kién hoat dong.

4 Chu truong cua Dang; chinh sach, phap lut cia Nha nude lién quan tryc tiép dén linh vuc
quy du kién hoat dong.
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5 Tai san dong gop thanh lap quy bao gdm tién dong Viét Nam va tai san quy ddi ra tién dong
Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
6 Dy kién phuong hudng hoat dong ciia quy: to chire bd may; phuong an trién khai cac hoat
dong cta quy theo tirng nam va trong giai doan 5 nam dau cta quy; xay dung, ban hanh cac
van ban trién khai thuc hién dicu 1€ quy.
7 Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (riéng vin ban xéac

nhan tru s& ciia quy gdm: hop dong cho thué, cho muon va cac vin ban khac theo quy dinh
cua phap luat).

8 Pia danh.
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MAu s6 02. Piéu 18 miu cia quy xa hdi (*)
...... L. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....... Poc lap - Tw do - Hanh phic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...... 2 ...
(Puwgc cong nhin kém theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... cua...)
Chuong I
. . QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, bieu twong, tru sé¢

1. Tén goi:

a) Tén tleng Ve ;

b) Tén tiéng nuUdc NEOAL (NEU CO) «.evvneee et ;

c) Tén VIBE LA (DU CO): et

2. Biéu tuong (logo) cua Quy (neu C0) ittt

3. Tru s6: sO nha, dudng, phd (néu cb)..., xa, phuodng..., huyén, quan..., tinh, thanh
phé.

4. Sb dién thoai: ..., s6 Fax:..., Email:..., Website (néu ¢O): «..vvevvvneirneeineennn.

Diéu 2. Ton chi muc dich

Quy .......... (sau day goi tit 1a Quy) 1a Quy xd hoi hoat dong khong vi muc tiéu lgi
nhuan, nham muc dich .

Piéu 3. Nguyén tac to chu’c, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duge hinh thanh tir tai san dong gbp ban dau cia cac sang lap vién va ting
trudng tai san quy trén co s& van dong tai trg, van dong quyén gop cua céc td chirc, ca nhan
trong va ngoai nudc theo quy dinh ctua phap luat dé thuc hién céc hoat dong theo tén chi, muc
dich cua Quy.

2. Quy duoc td chire va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh lap va hoat dong khong vi muc tiéu lgi nhuén;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudc phap luat
bang tai san ctia Quy;

¢) T chirc, hoat dong theo quy dinh ciia phap ludt va Diu 1& Quy duoc cong nhan,
chiu sy quan ly nha nude cua ....%.. ... vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san caa Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Qu¥ ¢6 pham vi hoat dong .....>......

4. Qu¥ c6 tu cach phap nhan, c6 con d4u, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 4. Sang lap vién thanh lap Quy ....5.....

Chuong II
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIiA VU

Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu

1. Str dung tai san ciia Quy dé hd tro, tai trg cho cac dbi tuong, cac chuong trinh, du
an phu hgp v61 ton chi, muc dich, pham vi hoat dong ctiia Quy va quy dinh cua phap luét.

2. Tiép nhan va quan ly tai san dugc tai trg, vién tro theo iy quyen tir cac to chirc ca
nhan trong va ngoai nudc dé thyc hién cac hoat dong theo hop dong ty quyén phu hop véi tén
chi, muc dich cua Quy va quy dinh cta phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cic to chirc, c4 nhan trong va ngoal nudc tai trg, hién, ting
hodc bang céac hinh thirc khac theo quy dinh ctia phap ludt dé bao ton va ting trudng tai san
cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va quy dinh cta phap luat c6
lién quan va tén chi, muc dich cua Quy, dé quy dinh cu thé, phu hgp).
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Chuong II1
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chirc

1. Hoi dong quan Iy Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu cd).

Diéu 8. Hoi dong quan Iy Quy

1. Hoi dong quan Iy quy 1 co quan quan 1y cta quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu cua quy; cac thanh vién phai co di nang luc hanh vi dan su
va khong c6 an tich. Hoi dong quan 1y quy co tdi thiéu 03 thanh vién gdm: Chu tich, cac Pho
Chu tich va cac thanh vién, khong phai 13 ngudi c6 quan hé gia dinh, trong d6 co tdi thiéu
51% sb lwong thanh vién 1a cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi ddng quan 1y quy do didu 16
quy dinh nhung khong qua 05 nam, tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhan cua co quan nha
nude co thadm quyén quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan ly quy do ban sang lap dé cu, truong hop khong co dé ctr cua ban sang lap,
Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo. Cham
nhat 90 ngay truéc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh hd so, thi tuc cong nhan hoi dong
quan ly hop 1é glri co quan nha nudc co tham quyén cong 1 nhan. Hoi dong quan 1y quy nhiém
ky trude diéu hanh hoat déng cta quy cho dén khi cé quyét dinh cong nhan hoi déng quan Iy
nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyet dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh cic giai phap phat trién Quy; théng qua hop dong mua, ban tai san co
gi4 tri tir ... ddng Viét Nam trd 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chi tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong quan
Iy Quy dé co quan nha nuéc co thim quyén cong nhén; quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém soat
Quy; quyet dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chic Giam doc Quy hodc ky va cham dut hop
dong d6i voi Giam dbe Quy trong truong hop Giam dbc Quy 1a nguoi do Quy thué; bd nhiém
K& toan trudng va ngudi quan Iy khac quy dinh tai Bidu 1& Quy;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché do, chinh sach khac (néu c6) ddi voi Chu tich, Phé Chir
tich, thanh vién Hoi déng quan 1y Quy, Giam ddc, Ké toan trudng Quy va ngudi lam viéc tai
Quy theo quy dinh tai Diéu 1& Quy va theo quy dinh cuia phéap luat;

@) Thong qua bio céo tai chinh hing nam, phuong an sir dung tai san, tai chinh quy;

e) Quyét dinh co ciu td chirc quan 1y Quy theo quy dinh ciia phap luat va Didu 1é Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan tryc thudc Quy theo quy dinh cua phap luat va
Diéu 1& quy; thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi
dinh 93/2019/ND-CP;

h) Déi tén; sira d6i, bo sung Piéu 1& Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhét;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat
dong va cong nhan Hoi ddng quan Iy Quy, Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém xay dung,
ban hanh: quy dinh vé quan 1y va st dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc chi tiéu cua Quy;
quy dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t cao
trong ndi bd Quy; quy dinh vé thdi gian lam viée, viée st dung lao dong va st dung con déu
ctia Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh
vién Hoi dong quan 1y; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam déc hoic
chdm dut hop ddng lao dong ddi voi Giam ddc Quy va Quy ché lam viée cua Hoi dong quan
Iy Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bo Quy phit hop véi quy dinh cia Picu 18
Quy va quy dinh cta phap luat.

I) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP va Diéu 1& Quy.

3. Nguyén tic hoat dong cia Hoi dong quan 1y Quy:
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a) Cudc hop ctua Hoi dong quan 1y Quy do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu tap va
chu tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop bat thudng theo yéu cau cua
... 8O thanh vién Hoi ddng quan 1y Quy. Cudc hop cua Hoi dong quan Iy Quy duoc coi 1a hop
18 khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan ly Quy tham gia;

b) M01 thanh vién Hoi déng quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong trudng hop
s6 thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cude hop Hoi dong quan 1y
Quy xin y kién bang vin ban, y kién bang van ban cta thanh vién ving mat c6 gia tri nhu ¥
kién cua thanh vién c6 mat tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy duoc théng qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi
ddng quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Pi¢u 9. Chii tich Hdi ddng quan Iy Quy

1. Chu tich Hoi dong quan 1y quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi ddng quan Iy Quy
bau va la ngudi dai dién theo phap luat caa Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé kiém
Giam dbc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuén bi hoidc t6 chtc viéc chudn bi chwong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi
ddng quan Iy Quy;

b) Chuén bi hoic t6 chirc viée chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢éu hop Hoi dong
quan ly Quy hoac dé lay v kién cac thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc td chirc viée 1y v kién cac
thanh vién Hoi déng quan Iy Quy;

d) Giam sat hodc to chirc giam sat viée thuc hién cac quyét dinh ciia Hoi dong quan Iy
Quy;

d) Thay mat Hoi ddng quan Iy Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan ly Quy;

e) Céac quyén va nhiém vu khéac theo quy dinh cua Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va
Diéu 16 Quy.

3. Nhiém ky ctua Chu tich Hdi ddng quan Iy Quy khong qua 05 nam. Chu tich Hoi
ddng quan 1y Quy c6 thé duoc bau lai véi sd nhiém ky khong han ché.

4. Trudong hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam ddc Quy thi phai ghi &
trong cac gidy to giao dich cua Quy.

5. Truong hop Vang mat thi Chu tich Hoi dong quan Iy Quy Uy quyén bang vin ban
cho Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu ctua Chu tich Hoi
dong quan ly Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ Quy.

Piéu 10. Phé Chi tich Hoi dong quéan ly Quy

1. Pho Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va c6 nhiém ky
cung véi nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Pho Chu tich Hoi dong quan Iy Qui c6 nhiém vu giap Cha tich Hoi ddng quan 1y
Quy diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo su phan cong cua Hoi ddng quan Iy Quy va thuc
hién nhiém vu theo su Gy quyén cia Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam doc Quy

(Can cir quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 12. Ké toan truéng ciia Quy

(Cin ct quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Pi¢u 13. Ban Kiém soat Quy

- Can ctr quy dinh tai Dleu 30 Nghi dinh 93/2019/NDP-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soét cing v&i nhiém ky cua Hoi ddng quan Iy Quy.

Diéu 14. Viin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi truc thudc (néu cé)

- Cin ctr quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh lap chi nhanh hodc vin
phong dai dién & cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac véi tru s¢ chinh ctia Quy thi
Quy giri 01 bd hd so théng bao cho co quan nha nude co thim quyén cho phép thanh lap Quy
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theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cip tinh
noi Quy dat chi nhanh hoac van phong dai dién.
~ Chuwong IV ) ‘
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU
KIEN HO TROQ

Piéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Quy duwoc van dong quyén gop, van dong tai tro trong nudc va nude ngoai nham
thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh ciia Diéu 16 Quy va theo quy dinh ciia phap luét.

2. Céc khoan van dong quyén gbp, tai trg ciia cic ca nhan, td chirc trong va ngoai
nudc cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh cua Nha nudc,
dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cia to chirc (néu c6) dé cong chiing
va cac nha tai trg c6 didu kién kiém tra, giam sat. Di v6i khoan tai tro 6 muc dich, myc tiéu
phai thyuc hién ding theo yéu cAu cta nha tai tro.

3. Viéc dong goép hd tro khac phuc khé khin khi xay ra thién tai, hoa hoan, su c6
nghiém trong lam thi€t hai 16n vé nguoi va tai san cua nhan dén do Hoi dong quan ly Quy
quyét dinh dong gop theo hu'ong dan cua Uy ban trung wong Mat tran T6 qudc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gép, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, cong sitc ciia ca nhan, to
chuc phéi trén co sd tu nguyén voi long hao tam, Quy khong tu dat ra mirc huy dong dong
g6p tbi thidu dé budc ca nhan, td chuc thuc hién.

2. Viée quyén gop, tiép nhan, quan 1y, st dung tién, hién vat tir ca nhan, t6 chire dong
g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, gidm sat theo quy
dinh cua phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai trg phai cong khai, minh bach, bao
gdm: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viée sir
dung, két qua sir dung va bao cdo quyet toan.

4. Hinh thtrc c6ng khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhan ciru trg, trg
glup;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai ching;

¢) Cung cap thong tin theo yéu ciu clia co quan, tO chirc, ca nhan theo quy dinh cia
phap luat.

Piéu 18. Pdi twong, didu kién nhan hd tre, tai tro

(Can ctr Nghi dinh 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ciia Quy dé quy dinh dbi
tuong cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Diéu 19. Nguon thu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Piéu 20. Sir dung Quy

(Can cir quy dinh tai Didu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 21. Ndi dung chi cho hoat déng quan 1y Quy

(Cin ct quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 22. Quan ly tai chinh, tai sin ciia Quy

(Can clr quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/NDP-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san cia Quy khi hop nhit, sap nhip, chia, tich, dinh chi cé
thoi han hoat dong va gidi thé Quy

(Can clr Diéu 42 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Di¢u 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tich, d6i tén Quy
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1. Viéc hop nhat, sap nhép, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cia B luat
Dan su, Diéu 39 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khéac ¢ lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy ¢ trach nhiém t6 chirc thue hién quyét dinh hop nhét, sap
nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong cia Quy

Viéc dinh chi c6 thoi han hoat ddng ctia Quy thuc hién theo quy dinh tai biéu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.

Diéu 26. Giii thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thyc hién theo quy dinh tai Didu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

2. Hoi ddng quan Iy Quy co trach nhiém td chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cua phap luit.

Chuwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Pi¢u 27. Khen thwéong

1. T6 chirc, ca nhan co nhiéu dong gop cho hoat dong ciia Quy s& dugc Hoi dong quan
I¥ Quy khen thudng hodc dugc Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan nha nudc ¢6 thim
quyén khen thudng theo quy dinh cua phap luét.

2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thtc, thu tuc, thim quyén, trinh tu xét
khen thudng trong ndi bd Quy.

Piéu 28. Ky luat

1. T chirc thudc Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu 18
ndy, tuy theo tinh chat, mic d6 vi pham ma bi xtr 1y ky luét hodc truy ctru trach nhiém hinh
su. Néu gay thiét hai vat chat phai bdi thuong theo quy dinh cua phéap luat.

2. Hoi déng quan ly Quy quy dinh cu thé hinh thire, thu tuc, thim quyén trinh ty xem
xét, quyét dinh ky luat trong ndi bd Quy.

Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira ddi, bo sung Piéu 1¢

Viéc sira doi, bd sung Diéu 16 Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy
thong qua va phai duge ...!... quyét dinh cong nhan.

Piéu 30. Hiéu lwc thi hanh

1. Piéu 1& Quy ...2... ¢o ... Chuong, ... Pidu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay dugc
...1... cong nhan.

2. Cin cir cac quy dinh phap ludt vé quy xa hoi, quy tir thién va Diéu 1& Quy da duoc
cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...2... ¢o trach nhiém hudéng dan va to chirc thyuc hién Diéu
1€ nay.

Ghi chu:

*) Can ctr diéu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém sb diéu phu hop quy dinh cta phap
luat.

I Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén cong nhan diéu 1& quy.

2 Tén goi cua quy.

3Can cr Piéu 3 va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP va quy dinh cua
phap luat c6 lién quan dé quy dinh cu thé tén chi, muc dich cua qu§ cho phu hop.

4 Co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh ciia quy.

5 Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, x4.

6 Ghi rd thong tin vé& sang lap vién: trudng hop sang lap vién 14 ca nhan (ho va tén;
ngdy, thang, nim sinh; quéc tich; s va noi cip CMND hoic cin cude cong dan hodc hod
chiéu; dia chi thuong tra, noi ¢ hién nay), trudng hop sang 1ap vién 1a t6 chire (tén t6 chirc,
dia chi tru s& chinh, giﬁy phép hodc quyét dinh thanh lap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép,
gidy chirng nhén dang ky kinh doanh, gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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MAu s6 03. Piéu 18 miu cia quy tir thién (¥)

VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phitic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...2...
(Purgc cong nhin kém theo Quyét dinh so... ngay... thang... ndm ... ciia ...)
Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén g01

a) Tén tleng VA ittt ettt sttt et e b e et e e ra e tbeereeeeneeneas ;

b) Tén tleng nudce ZOAL (MU CO)ervvreeeeee oo e seee eeeeee e ses s ses e sesens ;

C) TEN VIEE tAL (NEU COYourrrrreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeesees perrreee et e e eea—eeeeeareeaanes

2. Biéu tugng (logo) cta Quy (neu C0) ettt ette e et e et e et e e e e e e ar et eebreerabaenaraeeaens

3. Tru s6: s0 nha, duorng, phd (néu cb)..., xa, phuong ..., huyén, quén ..., tinh, thanh phd.

4. Sb dién thoai: ..., sb Fax:..., Email:..., Website (neu (470 ) SRR

Diéu 2. Tén Chl, muc dich

Quy ...2... (sau day goi tit 1a Quy) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muc tiéu loi
nhuén, nhim muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic tb chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duoc hinh thanh tir ngudn tai san dong gdp ban dau cta cac sang lap Vlen va
tang trudng tai san cia Quy trén co s van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac to chtre,
c4 nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton
chi, myc dich cta Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuén;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudc phap luat
bang tai san cua Quy;

¢) Té chirc, hoat dong theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Quy duogc ... ... cong
nhén, chiu sy quan Iy nha nude cia ...4... vé nganh, linh vue Quy hoat dong;

d) Coéng khai, minh bach vé t6 chuc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cia Qu}7 trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Qu¥ c6 pham vi hoat dong ...°...

4. Quy co tu cach phap nhan, co con déu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua
phap luat.

Pi¢u 4. Sang 1ap vién thanh lap Quy ...5...

Chuwong II
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu

1. Sir dung ngudn tai san cuia Quy dé hd tro, tai tro cho cac ddi tugng, cac chuong trinh,
du an phu hop v6i ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dmh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san dugc tai trg, vién tro theo Gy quyen tir cc to chirc ca
nhén trong va ngoai nude dé thuc hién cac hoat dong theo hop ddng uy quyén pha hop véi ton
chi, muc dich ctia Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhén tai san tir cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai tro, hién, ting
hodc bang cac hinh thie khac theo quy dinh ctia phap ludt dé bao ton va ting trudng tai san
cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cua
Quy dé quy dinh cu thé, phu hop)



116

Chuong II1
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chirc

1. Hoi dong quan Iy Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu cd).

Diéu 8. Hoi dong quan Iy Quy

1. Hoi dong quan Iy quy 1 co quan quan 1y cta quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu cua quy; cac thanh vién phai co di nang luc hanh vi dan su
va khong c6 an tich. Hoi dong quan 1y quy co tdi thiéu 03 thanh vién gdm: Chu tich, cac Pho
Chu tich va cac thanh vién, khong phai 13 ngudi c6 quan hé gia dinh, trong d6 co tdi thiéu
51% sb lwong thanh vién 1a cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi ddng quan 1y quy do didu 16
quy dinh nhung khong qua 05 nam, tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhan cua co quan nha
nude co thadm quyén quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan ly quy do ban sang lap dé cu, truong hop khong co dé ctr cua ban sang lap,
Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo. Cham
nhat 90 ngay truéc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh hd so, thi tuc cong nhan hoi dong
quan ly hop 1é glri co quan nha nudc co tham quyén cong 1 nhan. Hoi dong quan 1y quy nhiém
ky trude diéu hanh hoat déng cta quy cho dén khi cé quyét dinh cong nhan hoi déng quan Iy
nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyet dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh cic giai phap phat trién Quy; théng qua hop dong mua, ban tai san co
gi4 tri tir ...dong Viét Nam trd 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chi tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong quan
Iy Quy dé co quan nha nuéc co thim quyén cong nhén; quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém soat
Quy; quyet dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chic Giam doc Quy hodc ky va cham dut hop
dong d6i voi Giam dbe Quy trong truong hop Giam dbc Quy 1a nguoi do Quy thué; bd nhiém
K& toan trudng va ngudi quan Iy khac quy dinh tai Bidu 1& Quy;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché do, chinh sach khac (néu c6) ddi voi Chu tich, Phé Chir
tich, thanh vién Hoi déng quan Iy quy, Giam déc, Ké toan truéng Quy va ngudi lam viéc tai
Quy theo quy dinh tai Diéu 1& Quy va theo quy dinh cia phéap luat;

@) Thong qua bio céo tai chinh hing nam, phurong an str dung tai san, tai chinh Quy;

e) Quyét dinh co ciu t6 chirc quan 1y Quy theo quy dinh ciia phap luat va Pidu 1& Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan tryc thuoc Quy theo quy dinh ctia phéap luat; thanh
lap chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) Déi tén; stra d6i, bd sung Diéu 1é Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhit;

k) Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat
dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém xay dung,
ban hanh: quy dinh vé& quan Iy va sit dung tai san, tai chinh, cac dinh mic chi tiéu cia Quy;
quy dinh cong tac khen thudng, ky ludt va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao
trong ndi bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viée sir dung lao dong va sir dung con dau
cua Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh
vién Hoi dong quan ly; quy dinh cy thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam déc hodc
chdm dut hop ddng lao dong ddi voi Giam ddc Quy va Quy ché 1am viée cua Hoi ddng quan
Iy Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cua Diéu 18
Quy va quy dinh cia phap luat.

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctiia Nghi dinh s 93/2019/ND-
CP va Diéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong cua Hoi dong quan 1y Quy:
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a) Cudc hop ctua Hoi dong quan 1y Quy do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu tap va
chu tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop bat thudng theo yéu cau cua
... 8O thanh vién Hoi ddng quan 1y Quy. Cudc hop cua Hoi dong quan Iy Quy duoc coi 1a hop
18 khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dbng quan ly Quy tham gia;

b) M01 thanh vién Hoi déng quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong trudng hop
s6 thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cude hop Hoi dong quan 1y
Quy xin y kién bang vin ban, y kién bang van ban cta thanh vién ving mat c6 gia tri nhu ¥
kién cua thanh vién c6 mat tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy duoc théng qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi
ddng quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Pi¢u 9. Chii tich Hdi ddng quan Iy Quy

1. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy 1a cong dan Viét Nam dugc Hoi ddng quan Iy Quy
bau va la ngudi dai dién theo phap luat caa Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé kiém
Giam dbc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuén bi hoidc t6 chtc viéc chudn bi chwong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi
ddng quan ly Quy;

b) Chuén bi hodc td chirc viée chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢éu hop Hoi dong
quan 1y Quy hoic dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

¢) Triéu tép va chu tri cudc hop Hoi ddng quan Iy Quy hoic td chirc viée ldy vy kién cac
thanh vién Hoi dong quan Iy Quy;

d) Giam sat hodc to churc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh ciia Hoi ddng quan Iy Quy;

d) Thay mat Ho1 dong quan Iy Quy ky cac quyét dinh cia Hoi dong quan ly Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctiia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Diéu I¢ Quy.

3. Nhiém ky cta Chu tich Hoi dong quan 1y Quy khong qua 05 nam. Chu tich Hoi
ddng quan 1y Quy c6 thé duoc bau lai véi sb nhiém ky khong han ché.

4. Trudmg hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam dc Quy thi phai ghi 1o
trong céc gidy to giao dich cua Quy.

5. Truong hop Vang mit thi Chu tich Hoi dong quan ly Quy uy quyén bang vin ban
cho Pho Chu tich Hoi dong quan Iy Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cta Chu tich Hoi
ddng quan ly Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1¢ Quy.

Piéu 10. Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va c6 nhiém ky
cung véi nhiém ky cia Hoi ddng quan 1y Quy.

2. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu gitip Chu tich Hoi dong quan 1y
Quy diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo su phan cong cua Hoi dong quan 1y Quy va thuc
hién nhiém vu theo su uy quyén ciia Chu tich Hoi dong quan Iy Quy.

Piéu 11. Giam dbc Quy

(Can clr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/NDP-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 12. Ké toan truwéng ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can ctr quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctua Ban Kiém soat cung v&i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

Diéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi truc thude (néu cé)

- Can ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh lap chi nhanh hodc vin
phong dai dién & cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac véi tru s chinh ctua Quy thi
Quy giri 01 bd hd so thong bao cho co quan nha nudc ¢ thim quyén cho phép thanh lap Quy
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cip tinh
noi Quy dat chi nhanh hodc van phong dai dién.
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Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUONG VA PIEU
KIEN HO TROQ

Diéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhin tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nude va nudc ngoai nham
thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cta biéu 18 Quy va theo quy dinh cua phap luit.

2. Céc khoan van dong quyén gop, tai tro cia cac ca nhan, td chirc trong va ngoai
nudce cho Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh cua Nha nudc,
dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir ciia to chirc (néu c6) dé cong chiing
va cac nha tai trg co diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc td chirc van dong dong gop hd tro khic phuc kho khan chi thuc hién khi xay ra
thién tai, hoa hoan, su cé ngh1em trong lam thiét hai 16n vé ngudi va tai san cua nhan dan. Hoi
dong quén 1y Quy quyét dinh td chirc van dong dong gop va thuc hién hd tro theo hudng dan
ctiia Uy ban trung wong Mat tran T qubc Viét Nam hodc Hoi Chir thap do Viét Nam.

4. Déi v6i khoan tai tro, quyén gop, tng hd khéic phuc héu qua 1a lut, thién tai, ciru tro
khan cip thyuc hién chi day du 100% ngay sau khi nhan dugc t1en va tai san. D6i voi nhitng
khoan tai tro ¢6 muc dich, muc tiéu phai thuc hién dung theo yéu cau cta nha tai tro.

Diéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, cong stc cla ca nhan, to
chtrc phai trén co sd tu nguyén voi long hao tam, Quy khong tu dat ra mic huy dong dong
gop toi thiéu dé budc ca nhan, td chirc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, st dung tién, hién vat tir c4 nhan, t6 chtrc dong
g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, gidm sat theo quy
dinh cua phap luat.

3. Noi dung véan dong quyén gbp, tiép nhan tai trg phai cong khai, minh bach, bao
gém: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viée sir
dung, két qua sir dung va bao céo quyet toan.

4. Hinh thtrc c6ng khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhan ciru tro, tro gitp;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai ching;

¢) Cung cap thong tin theo yéu ciu clia co quan, tO chirc, ca nhan theo quy dinh cia
phap luat.

Piéu 18. Pdi twong, didu kién nhan hd tre, tai tro

(Can ctr Nghi dinh s§ 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cia Quy dé quy dinh dbi
tuong cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Diéu 19. Nguon thu

(Can ctr Dicu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 20. Sir dung Quy

(Can cir Diéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 21. Ndi dung chi cho hoat déng quan 1y Quy

(Cin ct Diéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Piéu 22. Quan ly tai chinh, tai sin ciia Quy

(Can cir Diéu 38 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san cia Quy khi hop nhit, sap nhip, chia, tich, dinh chi cé
thoi han hoat dong va gidi thé Quy

(Can clr Diéu 42 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Di¢u 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tich, d6i tén Quy



119

1. Viéc hop nhat, sap nhép, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cia B luat
Dan su, Diéu 39 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khéac ¢ lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy ¢ trach nhiém t6 chirc thue hién quyét dinh hop nhét, sap
nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong cia Quy

Viéc dinh chi c6 thoi han hoat ddng ctia Quy thuc hién theo quy dinh tai biéu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.

Diéu 26. Giii thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thyc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh sb 93/2019/ND-
CP.

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cta phap luat.

Chuwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thuéng

1. T6 chirc, c4 nhan c6 nhiéu dong gdp cho hoat dong ciia Quy s& dugc Hoi dong quan
I¥ Quy khen thuéng hodc dugc Hoi dong quan Iy Quy dé nghi co quan nha nudc cd thim
quyén khen thudng theo quy dinh cta phap luat.

2. Hoi dong quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc tham quyén, trinh tu xét
khen thudéng trong ndi bo Quy.

Diéu 28. Ky luit

1. T6 chic thude Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu 18
nay, tuy theo tinh chat, muc d6 vi pham ma bi xir ly ky luat hodc truy ctru trach nhiém hinh
su. Néu gay thiét hai vat chit phai boi thuong theo quy dinh cta phép luat.

2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thire, tha tuc, thAm quyén trinh tu xem
xét, quyét dinh ky lut trong ndi bo Quy.

~ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira dbi, bd sung Diu 1¢

Viée sira d6i, b6 sung Diéu 1¢ Quy phdi duge ... thanh vién Hoi dong quan ly Quy
thong qua va phai duge ...1... quyét dinh cong nhan méi ¢ hiéu lyc thi hanh.

Piéu 30. Hiéu luc thi hanh

1. Diéu 18 Qu§...2... ¢6 .... Chuong, ... Diéu va ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay dugc
...L... cdng nhan.

2. Can cur cac quy dinh phap 1uat vé quy x4 hoi, quy tir thién va Diéu 1& Quy da dugc
cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ..2... ¢6 trach nhiém hudéng dan va td chic thyc hién Dicu
1€ nay.

Ghi chu:

) Can ctr didu kién cy thé quy c6 thé bd sung thém s diéu pht hop quy dinh ciia phap
luat.

I Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén cong nhan didu 1& quy.

2'Tén goi cua quy.

3 Cin cir Diéu 3 va khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va quy dinh cta
phap luat c6 lién quan dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich cta quy cho phi hop.

4 Co quan quan Iy nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua quy.

> Toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

6 Ghi rd thong tin vé sang lap vién: trudng hop sang lap vién 1a c4 nhan (ho va tén;
ngay, thang, nam sinh; quc tich; sé va noi cdp CMND hoic cin cudc cong dan hodc hod
chiéu; dia chi thuong tra, noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién la to chirc (tén t6 chuc,
dia chi tru s¢ chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 14p va hoat dong; ma s6 doanh nghiép,
gidy ching nhan diang ky kinh doanh, gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép - néu c6).
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MAu s6 04. Cam két tai san dong gép thanh lap quy
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

CAMKET
Tai s/iin déng gop thanh lap Quy ... ...
Theo quy dinh tai Nghi dinh so6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cUa Chinh phu
vé tb chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat vé quy ¢o lién

quan; Ban Sang 1ap Quy ...1... cam két sb tién va tai san dugc quy doi ra tién dong Viét Nam
dong gop thanh 1ap Quy:

1. T6ng gid tri sO tién VA A1 SAN 1A: ... ddng
(bANG ChTE: ..o ), cu thé NI SAU: . ....oevee e,

2. Tién mit dy kién chuyén vao tai khoin ciia Quy sau khi thanh lap

SO HBILL ... dong

Ban Sang lap Quy cam két sb tién va tai san dong gop thanh ldp Quy thudce quyén s& hiru hop
phap cia ...3...., khong c6 tranh chap Va viée cam két nay la hoan toan ty nguyén. Chung toi
xin chiu trach nhlem trude phap luat vé ndi dung cam két cua Ban Sang 1ap. Toan bo tai san
nay s& dugc chuyén quyén s hitu cho Quy ...!... ngay sau khi c6 Quyét dinh cip Gidy phép

thanh 1ap va cong nhan Diéu 1¢ Quy theo quy dinh cta phép luat.

CAC THANH VIEN .. ngay ... thang ... nam 20 ...
BAN SANG LAP TRUONG BAN SANG LAP
(Chit ky) (Chit ky)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:
I Tén quy du kién thanh 1ap.
2Néu cu thé s tién hodc tai san quy ddi ra tién cua tiung sang 1ap vién cam két dong gop

thanh 14p quy (trong do s tién dong Viét Nam dam bao tbi thiéu 50% tong gia tri tai san dong
g6p thanh lap quy theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP).

3 Cac sang lap vién thanh lp quy hodc cong dan, td chirc nude ngoai gop tai san véi cong dan
to chirc Viét Nam dé thanh lap quy.

4 Pia danh.
* Keém theo cac van ban chung minh tai san dong gop the‘lnh lap quy: gidy to xac nhan quyén

sO hiru tai san dong gop cua sang 1ap vién, ban xac minh s6 du tai khoan ngén hang cua sang
lap vién tai thoi diém giri ho so thanh 1ap quy (trong trudng hop dong gop bang tién mit).
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MAu sb 05. Bién ban bau cic chirc danh Ban sing lap quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
Béu cac chirc danh Ban sang lap Quy

Can cir quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién, chung toi tién hanh t6 chirc hop

bau céc chirc danh Ban sang 1ap Quy...! ..., cu thé nhu sau:
ThOT ZIAN DAL QAU ... e ere e
I8 GIEIIE ettt e et enennas

2
Cudc hop két thic vao...... gio....., ngay thang nam
THU KY CHU TQA
(Chir ky) (Chir ky)
Ho va tén Ho va tén
No'i nhdgn:

.......... ,

- Luu: VT, Hb so.
Ghi chu:
I Tén quy du kién d& nghi thanh lap.

2 Néu cu thé tién trinh bau cac chuc danh Trudng ban, Pho trudng ban va uy vién cua Ban
sang lap quy (hinh thic bi€u quyét, két qua bau) va danh sach cac chiic danh Ban sang lap
quy.
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MAu s6 06. Vin ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén sé hiru tai sin déng gop
thanh lap quy

....... L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: .../.... 2., ngay ... thang ... nam 20...

Vv d§ nghi gia han thoi gian
chuyén quyén sé hiru tai san
dong gop thanh 1ap Quy

Kinh guri: ...3...

Ngay ... thang ... nam ..., ....°.. da c6 Quyét dinh cap Gidy phép thanh 13p va cong nhan
Diéu & Quy..."...,

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién va quy dinh phap luat vé quy co
lién quan; tai san dong gdp thanh 1ap Quy phai duoc chuyen quyén s& hiru cho Quy trong thoi
han 45 (bdn muoi lim) ngay ké tir ngdy Quy duoc cip Gidy phép thanh lap va cong nhan
Diéu 16.

TUY DIEN, ..ot e
Vi cac Iy do khach quan néu trén, chung t6i dé nghi ...3... xem xét, cho phép gia han
thoi gian thyuc hién viée chuyén quyén so hitu tai san dong gbép thanh lap Quy dén ...5...
Théng tin khi can lién hé:
| [0 IR T £ TSSO
Dia chi HEN 1aC .. . iiiiiiiciee ettt et ettt e eabe e
S8 GBI tHOGIL ..ot e et ee e
No'i nhin: TM. BAN SANG LAP
- Nhu trén; TRUONG BAN
TR ; (Chit ky)
- Luu:

Ho va tén

Ghi chu:

I Tén quy dé nghi.

2 Pia danh.

3 Tén co quan co thim quyén cho phép thanh lap quy.

4 Néu cuy thé Iy do khach quan dan dén viéc chua thuc hién chuyén quyén so hitu tai san.

5 Ghi 18 ngay, thang, nam; tdi da khong duoc qua thoi han quy dinh tai diém b khoan 1 Didu
19 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
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MAu s6 07. Pon dé nghi thay d6i gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu 1¢ (sira ddi, bo
sung) quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DPE NGHI

Kinh gui: ..%...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phu
vé td chirc, hoat dong cua quy xa h01 quy tu thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi
dong quan ly Quy .. . dé nghl ...... xem xét, quyét dinh viéc thay d6i Gidy phép thanh lap
va cong nhan Diéu lc (sua ddi, b6 sung) cua Quy nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co' ban vé Quy

5. Céc tai li€u co lién quan (néu cé)

Thong tin Khi CAN HEN NE:.......voveeeeceeeeeeeeeeeeeeee e
HO VA T8I e ettt e et e et ae e etreeeeans
Dia chi BEN 1aC:.......cooiviieeiieece e ; s6 dién thoai:.......coeveveeenen.
Noi nhén: A ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI DONG QUAN LY QUY
. ; (Chire vu, chit ky, dau)
- Luu:
Ho va tén
Ghi chu:

I Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy.
2 Tén co quan c¢6 thim quyén cho phép thanh 1ap quy.

3 Pam bao day di theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.
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MAu s6 08. Pon dé nghi cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu I¢ trén co sé mé
rong pham vi hoat dong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DPE NGHI

Céap Giéy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu I¢ trén co sé mé réng pham vi hoat dong
cia Quy ... ...
Kinh guri: ..2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 caa Chinh phu
ve to chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién va quy dinh ctia phap luat co6 lién quan; Hoi
dong quan ly Quy ..1...dénghi ...2... xem xét, quyét dinh cap Giay phép thanh 14p va cong
nhan Diéu 1€ trén co s& mé rong pham vi hoat dong ctia Quy nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co’ ban vé Quy

Noi nhén: .o, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e, ; (Chirc vu, chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

I Tén quy dé nghi dugc mod rong pham vi hoat dong.

2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép quy mé rong pham vi hoat dong.

3Néu rd Iy do va cu thé ndi dung mé rong pham vi hoat dong ciia quy.

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
> Pia danh.
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MAu s6 09. Thong bzo thanh lap ciia chi nhanh (hoic vin phong dai dién) ciia quy
......... L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phitic

S6: .../.... ..%..., ngay ... thang ... nam 20...

THONG BAO
Thanh 1ap cia chi nhanh (hodc vin phong dai dién) ctia Quy ...!
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ciia Chinh phu
ve t0 chure, hoat dong ctia quy xa hdi, quy tur thi€n va quy dinh cua phap luat cé lién quan; Hoi
dong quéan 1y Quy ...L... xin thong bo viéc thanh lap va hoat dong ctia chi nhanh (hodc vin

phong dai dién) cia Quy tai ...3... nhu sau:

1. Cac théong tin vé Quy

o 5 (I Z: TR 1< SRS

- Dia chi thuwONE Tl et
-S6 Giéy CMND hodc cian cude cong dan hodc ho CRICU e
NOTCAP. e, , NEAY... thANG... NAM.....cciiriiirriiiieieeie e

--------------------------------------------- 4.-.-.-----.--.---.--..--.---.--.-----.---
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e, ; (Chirc vu, chit ky, dau)
- Luu:
Ho va tén
Ghi chu:

I Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 18 quy.

2 Pia danh.

3 Tén dia phuong noi quy dat chi nhanh (hodc van phong dai dién).

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 32 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
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MAu sb 10. Pon dé nghi giai thé quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 caa Chinh phu

vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tu thién va quy dinh cta phép luat c6 lién quan; Hoi

ddng quan 1y Quy ...!... d3 c6 Nghi quyét vé viée giai thé Quy.

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4. Cac tai liéu cé lién quan (néu co)

Thong tin khi cAn Hén hé:...........oooiiiiiii e
Hoo VA tn:. o
Piachi HEn lac:. ..o,
S8 Q1B thOGI . ...t
Hoi ddng quan Iy Quy ... dé nghi ...2.... xem xét, quyét dinh giai thé Quy theo quy dinh cia
phap luat.
Noi nhén: A, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chiec vu, chit ky, dau)
- Luu:.....
Ho va tén
Ghi chu:

I Tén quy dé nghi.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Ddm bdo day di theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (tai diém ¢
“Trudng Ban Kiém tra” dugc xac dinh 1a “Trudéng Ban Kiém soat™) .

4 Pia danh.
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MAu s6 11. Pon dé nghi doi tén quy va cong nhan Piéu 1 quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DPE NGHI

Pdi tén Quy ...l... thanh Quy ...2...
va cong nhéan Diéu 1§ Quy....%.....

Kinh gtri: ..3...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndam 2019 ctia Chinh phu

vé t6 churc, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi
ddng quan Iy Quy ...!... dd c6 Nghi quyét vé viéc d6i tén Quy...!... thanh Quy ...2...

1. Mot s6 thong tin co’ ban vé Quy

4. Cac tai liéu co lién quan (néu co)

Thong tin khi cAn Hen Mé:............oiiiieeeiiiie e

Ho vaten ..o

Piachi BEn lac:......cooiiii e,

S8 Q1B thOGL: . ...t

Hoi ddng quan Iy Quy ...!... dé ngh1 ...... xem Xe€t, quyét dinh cho phép doi tén Quy ...1...
thanh Quy ...2... va c6ng nhan Diéu 1& (sua doi, bo sung) Quy ...2...

Noi nhén: o, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI DONG QUAN LY QUY
T ; (Chirc vu, chit ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
I Tén quy dé nghi.
2 Tén quy sau khi doi.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
4 Pam bao day du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
> Pia danh.
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MAu s6 12. Pon dé nghi tich quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Quy ...l... thanh Quy ...!... va Quy ...%...
Kinh guri: ...3....

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 caa Chinh phu
ve to chirc, hoat dong ctia quy xa hdi, quy tur thién va quy dinh cta phap luat c6 lién quan; Hoi
dong quan Iy Quy ...1... 33 c6 Nghi quyét vé viéc tach Quy ...1... thanh Quy ...1... va Quy ...2...
1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

--------------------------------------------------- 4-.----n---.---n--.---.---.----n---n--.--
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi cAn Hén hé:...........oooiiiiiiii i
HoO VA €. e
Piachi BEN 1ac:......cooiiii e
SO GBI thOBI .+ e et
Hoi ddng quan 1y Quy ...1... d& nghi ..3... xem xét, qvuyétv dinh cho phép tach Quy ...!... thanh
Quy ..."... va Quy ...2... va cong nhan Diéu 1€ (stra d6i, b sung) ctia Quy ...'... va Diéu I¢ cua
Quy ...%...
Noi nhén: .o, ngay .. thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Churc vu, chir ky, dau)
- Luu:
Ho va tén
Ghi chii:

I Tén quy dé nghi.

2 Tén cua quy dugc tach moi.

3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao diy du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
> Pia danh.
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MAu sb 13. Pon dé nghi chia quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Quy ...l... thanh Quy ...2... va Quy ...5...
Kinh guri: ..4...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 caa Chinh phu
ve to chirc, hoat dong ctia quy xa hdi, quy tur thién va quy dinh cta phap luat c6 lién quan; Hoi

ddng quan 1y Quy ...!... di c6 Nghi quyét vé viéc chia Quy ...!... thanh Quy ...2... va Qu§y
3
1. Mot s6 thong tin co' bAn v& QUF: ....oooooeiii et

2 Ly dochia QU : ..o e
3. Ho so’ giri kém theo Pon nay, gom:

Hoi dong quan Iy Quy ...!... dénghi ...4... xem xét, quyét dinh cho phép chia Quy ...1... thanh
Quy ..%... vaQuy ...3... va cong nhan Diéu I¢€ cia Quy ...2... vaQuy ...3...

Noi nhin: 0., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e, ; L

-Luu: ..... (Chirc vu, chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
I Tén quy dé nghi.
23 Tén quy méi sau khi chia.
4 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
5 Dam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP.
¢ Pia danh.
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MAu sb 14. Pon dé nghi hop nhit quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Hop nhit Quy ...l... va Quy ...2... thanh Quy ...3...
Kinh gui: ..4...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cia Chinh pha

vé t6 chire, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién va quy dmh cua phap ludt co lién quan; Hoi

dong quan 1y Quy ...'... va Quy ...2... dd c6 Nghi quyét vé& viéc hop nhéat hai Quy thanh Quy

1. Mot s6 thong tin co’ ban vé cac Quy hop nhit

2. LY dohop nhAt QUE:.......oooiii i
3. Ho so’ giri kém theo Pon nay, gom:

4. Cac tai liéu co lién quan (néu co).

Thong tin Khi cAn HEN NE:......ooommm e
Hoo Va8,
Dia chi &N lac. ...
SO BN thOAL: . ... oeeeeee e,
Chiing t6i xin d& nghi ...4... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhit Quy ...! va Quy ...2...
thanh Quy ...>... va cong nhan Diéu 1¢ cia Quy ...>...

Noi nhén: 0., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY ...2...
e ; (Chirc vu, chit ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
12 Céc quy dé nghi hop nhat.
3 Tén quy m&i sau khi hop nhat.
4 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.
5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
6 Pia danh.
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Mau s6 15. Pon dé nghi sap nhap quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI
Sap nhap Quy ..l... vao Quy PO
Kinh guri: ...°...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phi
vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi
dong quan Iy Quy ..'... va Hoi dong quan ly Quy . dd c6 Nghi quyét vé viéc sap nhap
Quy ...'... vao Quy ...2... Hoi dong quan 1y Quy ...2... xin bao cao nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co ban vé cac Quy
a) Quy bi sap nhap

------------------------------------------------ 4----------.------.---.-.-.-----------.---.---.-.-.-------------
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin Khi cAn HEN NE:.......oeiee e
5 (0 1 71
Dia chi BN JaC:. . oo e
S8 GIBN tHOGI . ...t
Chiing t6i xin dé nghi .2, xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Quy ...1... vao Quy ...2... va
cong nhan Dicu 1€ (stra doi, bo sung) ctia Quy ...%... sau khi sap nhép.
Noi nhén: WA, ngay . thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chirc vu, chir ky)
- Luu:......

Ho va tén
Ghi chu:

" Quy bi sdp nhap.

2 Quy duoc sap nhap.

3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao diy du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
> Pia danh.
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MAu sb 16. Pon dé nghi quy dwoc hoat dong tré lai
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Quy ...l... dwgc hoat dong tré lai
Kinh gui: ..2...
Ngay ... thang ... ndm ..., ...2... da c6 Quyét dinh s6 ... ngay... vé viéc dinh chi hoat dong 06

thang dbi véi Quy...!... Bén nay, Quy di khic phuc duoc céc sai pham dan dén Quy bi dinh
chi hoat dong. Can ct Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cta Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap luat c6 lién quan;
Hoi ddng quan 1y Quy xin bao céo nhu sau:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qua khic phuc cic sai pham ciia Quy
2. Ho so' giri kém theo don nay gom:
.................................................................. P

3. Cac tai liéu kém theo (néu c6)

Dia chi HEN 1aC: ..o e
SO GBI thOBI: .ot

Hoi ddng quan 1y Quy dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ...!... dwgc hoat dong
trd lai.

Noi nhén: A ngay ... thang ... nam 20...

- Nhur trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chirc vu, chit ky)

- Luu:......

Ho va tén
Ghi chu:
I Tén quy dé nghi.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
3 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.
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MAu sb 17. Bio cdo quy da khic phuc sai pham

........... L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phitic

Sb: .o L 2...,ngay ... thang .... nam 20...

Ngay ... thang ... nam ..., ...3... d3 c6 Quyét dinh sb ...4... dinh chi hoat dong 06 thang ddi véi
Quy ...!... Pén nay, Quy da khic phuc duoc cac sai pham. Can cir Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir
thién va quy dinh cta phap luat ¢6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy xin bao cao nhu sau:

1. N§i dung sai pham cia Quy

Trén day la noi dung bao cao viéc Quy da khic phuc cac sai pham dan dén Quy bi dinh chi co
thoi han hoat dong.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Churc vu, chit ky)
- Luu:

Ho va tén
Ghi chu:
' Tén quy bao cdo.
2 Pia danh.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap.

4 Ghi 16 s, ky hiéu, ngay, thang, nim ban hanh quyét dinh.
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MAu sb 18. Bio cdo vé to chirc hoat dong ciia quy

...... Lo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phitic

Sb: oo L 2., ngay ... thang ... nam 20...3...
BAO CAO
Vé td chirc, hoat ddng va tai san, tai chinh nim ...
1. Nhirng hoat dgng ciia Quy

Trudng hop Quy (bao gdm t churc ¢6 tu cach phap nhan thudc Quy) nhan nguon tai trg cla
céc to chirc, ca nhan nudc ngoai phai bao cdo co quan nha nude co tham quyén vé muc dlch
ké hoach str dung truée khi thuc hién va két qua thuc hién, trong d6 néu rd cac thong tin vé
hoat dong, két qua thuc hién cac khoan vién tro nude ngoai (duge co quan chirc ning c6 thAm
quyén phé duyét), hop déng dich vu hodc thoa thuan hop tac véi nudce ngoai (khong thuc hién
phé duyét) thong tin vé nha tai tro; thong tin ddi tac truc tiép, thuc hién tai tro.

2. Vé tb chirc cia Quy
3. V& tai san, tai chinh cia Quy
a) Tai san cua Quy

Trong do:
¢) Céc ndi dung chi ciia Quy (ddng Viét Nam)

- Chi cho cac hoat dong cuia Quy
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- Chi hoat dong quan ly Quy

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
- (Chirc vu, chit ky, dau)
- Luu:

Ho va tén

Ghi chu
' Tén quy bao cdo.
2 Pia danh.

3 Thoi han quy bdo cdo té chtrc, hoat dong va tai chinh véi B6 No6i vu, Bo Tai chinh va co
quan quan ly nha nudc ve nganh, linh vuc hoat dong ctia quy trudc ngay 31/3 hang nam.

4 Nhirng hoat ddng ndi bt clia quy, viéc chip hanh phép lut va thyc hién diéu 18 quy.

5 Viéc kién toan td chirc cua quy, s0 nguoi lam viée tai quy; viéc thuc hién nhiém vu, quyén
han cta céac to chirc, nhitng nguoi gitt chirc danh quan ly quy; viéc xay dung, ban hanh va
thuc hién cac quy ché hoat dong cta quy; chi nhanh hoac van phong dai dién va phap nhan
truc thudc quy (néu co).

¢ Tru s&, phuong tién, trang thiét bi phuc vu hoat dong cua quy; tang, giam so nam trudc.

7Bo Noi vu, B Tai chinh va co quan quén Iy nha nude vé nganh, linh vychoat dong cua quy.



136
MAu sb 19. So yéu ly lich ¢4 nhén
SO YEU LY LICH CA NHAN

4)Noisinh: X&.................. Huyén.................... ,Tinh.....oooo
5)Quéquan: Xa................ ,Huyén....................... ,Tinh........oooal L.

(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Ngh& nGHIEP CONE ACT vt
11) Ngay tuyén dung:......... A [ovaiin. , Co quan tuyén dung:...........................
12) Chure vu (chirc danh) hién tai: Ngay thang nam bo nhiém:

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh duoc giao:

Bac luong:......... ,HESO:...... ..t , Ngay huong: .......... [iviiiiii. Loviiinnnn.. , Phu cép churc

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri:.............. (Cao cép, trung cp, so cap va tuong duong);

15.4-Quan ly nha nuéc:.............. (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can

(Ngay tham gia t6 chirc: Doan, Hoi,.... va 1am viée gi trong td chirc do)

18) Ngay nhap ngii:.../..../...., Ngiy xuat ngii:..../..../......, Quan ham cao nhét:...

(Anh hiing lao dong, anh hing lyc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé sinhan dan va
uu ta,....)
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21) Khen thuéng:.................. ,22)Kylnate. oo

(Hinh thtrc cao nhit, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim nao)

23) Tinh trang stc khoe:.......... , Chiéu cao..., Can nang: ...kg, Nhom mau:. ...

24) La thuong binh hang:....... Joviiiiinin , La con gia dinh chinh sach:............

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25) Sb ching minh nhan dan:................. Ngay cip:........... fovivinn. [oveiiinn.

26) S8 56 BHXH (18U COY:. oot

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ngoai ng, tin hoc
Tén trusn Chuyén nganh dao tao,| Tu thang, ndm - [Hinh thirc| Van bang, chimg

& boi dudng bén thang, nam | dao tao chi, trinh d¢ gi

.................................. [oveiiiea -
.............................. v e
.................................. [oviiiiinm
....................................... [evivinn

Ghi chii: Hinh thtre dao tao: Chinh quy, tai chtre, chuyén tu, bdi dudng .../Van bang: TSKH,
TS, Ths, Cu nhan, KV su ...

28) Tém tit Qua trinh cong tac

Tu thang, ndm  |Chue danh, chire vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t chuc
dén thang, nam |xa hoi), ké ca thoi gian dugce dao tao, boi dudng veé chuyén mon, nghi¢p

29) Bic diém lich sir ban than:

- Khai ro: bi bat bi tu (tir ngdy thang ndm nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da khai bao
cho ai, nhitng vin dé gi ? Ban than c6 1am viéc trong ché do cii (co quan, don vi ndo, dia
diém, chirc danh, chuc vu, thoi gian lam viéc ...)

- Tham gia hodc c6 quan hé vdi cac to chic chinh tri, kinh té, xa hdi nao ¢ trong nudc (1am gi,
to chirc nao, dat tru s6 ¢ dau ...?).....

- Tham gia hodc c6 quan hé vdi cac to chic chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (lam
gi, to chirc nao, dat tru s ¢ dau ...7).....



30) Quan h¢ gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chdng), anh chi em rudt, con d¢, con nudi, con ré, con dau
theo quy dinh phap luat

Qué quan, nghé nghiép, chitc danh, chirc vy,

Moi Ho v tén Nam |don vi cong téc, hoc tép, noi ¢ (trong, ngoai
A A\ . , \ A , J4 ’ , . ~1AcC
quan h¢ ; sinh |nudc); thanh vién cac to chirc chinh tri - xa hoi...
(')

b) V& bén vo (hoidc chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Moi Ho va tén Nam [Qué quan, nghe nghiép, chitc danh, chuc vu,
quan hé sinh |don vi cdng téc, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
nudce); thanh vién cac to chire chinh tri - xa hoi...
(')

31) Dién bién qua trinh lrong ctia c4 nhan (néu co)

Thang/mam

Ma ngach/bac

Hé s6 lvong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quan ly va stt dung nguoi khai



Ngay.....thang......nam 20......
Newoi khai
To6i xin cam doan nhirng 161 khai trén day la
dung su that, néu co diéu gi khong dung Téi xin
chiu trach nhiém trude phap luat vé 161 khai cua
minh
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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III. LINH VUC CONG CHUGC, VIEN CHUC

1. Thi tuc thi tuyén cong chirc (QT-16)

1 | Mucdich: Quydinh vé trinh tu va cach thuc thuchién thu tucthi tuyén cong
chuc thuoc UBND thanh phé Ha Noi.
2 | Pham vi: Cac t6 chtic, c4 nhéan lién quan dén thu tuc thi tuyén cong chirc
thuoc UBND thanh phd Ha Noi.
3 | Noi dung quy trinh
3.1

Co s6 phap ly:

- Luat s 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 Luat Céan bg, cong chic;

- Luétsb 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 stra d6i, bd sung mot s diéu cua
Luat Can bg, cong chuc va Luat Vién chuc;

- Luat T6 chirc chinh quyén diap huong ngay 19/6/2015; Luatsira d6i, b sung
mot sb diéu ctia Ludt T6 chuc chinh phu va Luat T6 chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

-Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thyc hién
co ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctiia Chinh phu vé
viée stra d6i, bo sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mdt cira lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Thongtusd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phi
huéng din thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP;

- Nghi dinh 56 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phui quy dinh ve
tuyén dung, str dung va quan Iy cong chue; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra d6ibo sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong
chtic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat
lwong dau vao cong chic;

- Quyét dinh s6 35/2020/QD-TTgngay 09 thang 12 nim 2020 cua Thu tudng
Chinh phuvé viéc stra d6i, bo sung diéu 4 Quyét dinh sb 26/2018/QP-TTg
ngay 22 thang 6 nam 2018 ciia Thu tudng Chinh phu thi diém thanh 1ap Doi
quanly Trattuxay dungdo thitruc thudce Uy bannhandan quén, huy¢n, thi
X3, tai thanh phd Ha Noi;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché 6 thu, ndp, quanly va sir dung phituyén dung,
du thi nang ngach thang hang cong chuec, vién chuc;

- Thongtusd 06/2020/TT- BNVngay 02/12/2020 cua B9 trudéng Bo No1 vu
ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chiic, vién chiic, thi nang
ngach cong chiic, thi hodc xét thing hang chiic danh nghé nghiép vién chic; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chiic, vién chiic, thi ning ngach cong chiic, thi hodc
xét thing hang chic danh nghénghiép vién chiic va vin ban phap luat hién hanh;
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- Thongtu $6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mon,nghiép vu va Xép luong ddi voi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chic chuyén nganh van
thu; Thongtu $606/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua BO truéng B N61 vu
vé stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 quy dinh ma s, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong
d6i véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chtic chuyén
nganh van thu; cac Thongtu cta cac Bo vé tidu chuan nghiép vu chuyén mén
cac ngach cong chuc chuyén nganh;

- Quyétdinh s 785/QD-BNVngay 06/11/2024 ctia Bo No1 vu vé viée cong
bd thi tuchanh chinh linh vuc Congchtrc, vién chtic quy dinh tai Nghi dinh
s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sira d6i b6 sung mot s
diéu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CPngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y cong chic va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chét luong dau vao cong chirc;

- Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND Thanhphé
ban hanh quy dinhvé quan ly to chirc bd may, bién ché, can bo, cong chure,
vién chuc nguoi lao dong trong cac t6 chuc hanh chinh, don vi su nghiép
cong lap, doanh nghiép c6 von nha nudc thudc thim quyén quan Iy cua
UBND Thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh s 4610/QD-UBNDngay 22/1 1/2022 ciia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc Phé duyét phuong an iy quyén trong g1a1 quyét thi tuc hanh
chinh thudc pham vi quan Iy cia UBND thanh phd Ha Noi;

Quyétdinh s6228/QD-UBND ngay 12/01/2024 ciia UBND Thanh pho Ha
Noi Ve viéc iy quyén cho S Noi vu thanh phd Ha Noi thu:c hi¢n giai quyet
mot s tha tuchanh chinh linh vyc nodi vu thudc tham quyén giai quyét cia
UBND Thanh phé Ha Noi;

- Cac vanban hién hanh c6 1ién quan dén Dé an vi tri viéc lam; giao bién ché
cong cua cac co quan.

3.2

Ban

Thanh phéan hd so: Ban chinh
$a0

Giai doan 1 (D tuyén): Phiéu dingky dy tuyén theo mau
tai Nghi dinh 116/2024/ND-CP.

Giai doan 2 (Sau khi tring tuyén): Hoan thién ho so tuyén
dung (theo Diéu 16 Nghi dinh 138/2020/ND-CP; dugc X
stra d61 bo sung tai Nghi dinh 116/2024/ND-CP).

33

S6 lwong ho so: 01 bo/1 giai doan.

34

Thoi gian xirly: 142 ngay lam viéc ke tir khinhan phicu dangky du tuyén
hop 1€ (thoi diém tinh tir ngay két thuc thoi han nhan phiéu dang ky du
tuyén)

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua:
- Giai doan 1: Tiép nhan phiéu dingky du tuyén
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- Céach 1: Nop hé so truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S¢ Noi vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng Cau Gidy, s6 85 phé Dich Vong Hau, phudng Dich Vong Hau,
quén Cau Giay, Ha Nbi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan dbi véi hd so gii qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Cau Gidy, s6 85 phé Dich
Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc myén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Giai doan 2: Nop ho so ctia ngudi trang tuyén

Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhén va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh S& Noi vu Ha Noi.

Tra két qua so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh S& Noi vu Ha Noi hoac qua dich vu buu chinh congich

3.6

L¢ phi:

a) Phi du tuyén

- Duéi 100 thi sinh mic thu 500.000 dong/thi sinh;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh;
- Tr 500 thi sinh tré 1én muc thu 300.000 dong/thi sinh.

b) Phi phiic khao bai thi: 150.000 ddng/bai thi

3.7

Quy trinh xwr ly cong viéc

TT

Thoi Biéu mau/

Trinh tw Trach nhiém . X )
’ ) gian Két qua

B1

Thong bio tuyén dung va tiép nhan phiéu ding Ky dv tuyén cong chirc
(30 ngay)

- Théng bao tuyén dung
cong khai it nhat 01 lan trén
mdt trong ciac phuong tién
thong tin dai ching: Bao in,
bao dién ti, bao noi, bao S& Noi vu
hinh; déng thoi dang tai trén (Phong
trang thong tin dién to hoac | TDQLDDTBD)
cong thong tin dién tor va | va co quan c6
niém yét cong khai tai tru s¢ | chi tiéu tuyén
lam viéc cua S& NO1 vu, co dung
quan cé chi tiéu tuyén dung
(chdm nhat 7 ngay sau ngay
Quyét dinh phé duyét Ké
hoach tuyén dung co hiéu luc).

- Thong bao tuyén
dung theo Piéu 13,
Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP;
30ngay - Phiéu ding ky du
tuyén theo Miu sb
01, Phu luc kém
theo Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP

- Tiép nhan phiéu dang ky
du tuyén (Bo phdn mot cua | BO phan mdot
co trach nhiém ban giao cho | ctra S& Noi vu
Ban Kiém tra phiéu dang ky
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TT

B2

Trinh tu Trach nhigm | 0O Bieu mau/
gian Keét qua
du tuyén vao cudi moi ngay)
Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung cong chire va cac ban gitip viée ciia Hgi dong
(15 ngay)
- Thanh 1ap Hoi dongtuyén | - o0 45 g6 | 01 -
dung (sau khi co thong bao n . Quyét dinh
) NoO1 vu ngay
tuyén dung)
- Thanhlap cacbd phan gitp
vi¢c cua HO1 dong:
+ P6i voi Ban kiém tra
Phiu dang ky du tuyén
(chadm nhdt 05 ngay ke tu
ngay thanh lap Hoi dong)
+ \ A ’ A . . ]
;Thm}h Zaj.); cac Ban d.’e th.l Chu tich Hoi I
(méu can thiet); Ban coi thi; don Quyét dinh
Ban phach; Ban cham thi; Ban g
cham phiic khdo; Ban kiém tra,
sat hach; to thu ky giup viéc
Hoi dong (méu can thiet), T6 in
sao dé thi (neu can thiet) trudc
khi thyc hién nhiém vu cia
tung Ban.
- Ban kiém tra phiéu du Cham
tuyén t(: chlfc tong hop kli:m nhat Bicn ban kiém tra
tra Phiéu dang ky du tuyén: 15 e 2
L i 2 XAl X phiéu du tuyén;
bu tiéu chuan, di€u kién va 2 ngay . ,
A  4iA A n Ban Kiémtra | , ¥ | Thongbao danh
khong du diéu kién, tiéu . ;| ket , . \
2 phiéu du tuyén; . sach thi sinh du
chuan. Ae 1A 2| khi A 4ca e
o , . .. | HO1 dong tuyén X diéu kién, tiéu
- Thong b4do danh sach ngudi hét ISR )
A h 1 en . R \ dung .. | chuan va khong du
du dieéu kién va khong du thoi X 1A e
A g en 2 ) diéu kién, tiéu
diéu kién dy tuyén sau khi han chudn du thi
két thackiém tra Phiéu dang nhan T
ky; phiéu
- 7Sau.lk<h1 c.oA danh sac}: ngl.rﬁn B6 phan mét | Trude .
du dicu kién dy tuyén, tién| 7 ... < - Theo quy dinh
. , f ctra S6 Noi vu | ky thi
hanh thu phi du tuyén

B3

To chirc thi tuyén cong chirc
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TT Trinh tu Trach nhigm | 0O Bieu mau/
gian Két qua
- Thongbao dan}} sach, triéu
tap thisinhdu diéu kién, tiéu
chuan dutuyénvong 1: Dang
tai trén trang/cong thong tin | ... .x 2 A ,
NN R s .| HO1 dong tuyén Thong bao danh
dién tor va niém yét cong khai J «oh tricy t4
taitru sd lam viéc caa SO No1 ung sach tricu tap
vu co quan Thuong truc
HDTD; gt Email hoac tin
nhan quadién thoai... doivoi
nguoi dy tuyén
- Ban dé thi to chuc xay
dl_mxg de thi hoac P£01 dorAlg Ban dekthl.(neu P& thi duge niém
tuyén dung hop dong xay ra d¢ thi), A
NS e gA 2 phongbao méit theo
dung dé thi vong 1 (xong | HOi dong tuyén .
, . . . x quy dinh
truoc ngay thi); Huong dan dung 15
thi trén may tinh. ngay
- Chuan bi déthi trac nghiém | Hoi dongtuyén Hé thong may tinh
trén may tinh theo quy dinh dung; c6 dé thi dugc niém
(truoc ngay thi it nhat 01 Ban D¢ thi phong va bao mat
ngay) (néu ra dé thi) theo quy dinh
- Khai AmaAc. ky thl;.hQC tap Hoi déngtuyén .
quy ché, noi quy thi Theo quy dinh
dung
- Vong 1: Thi tric nghiém
trén may vi tinh (chgm nhat
la 30 ngay hodac chdm nhat Thong bao danh
45 ngay ké tr ngay hét thoi |  Ban coi thi sach két qua thi
han nhan Phieu dang ky du vong 1
tuyén theo quy dinh tai Nghi
dinh 116/2024/NDD-CP
- Thongbao trleg ta}) ﬂ}l sml} Hdidong tuyén Thong bao danh
vong 2 (sau khi co ket qua dung , . . .
. sachthisinh vong 2
vong 1)
- Ban Dé thi t6 chic xay
dung de thi, huéng din ‘ D¢ thi, huéng dan
cham, dap an hodac Hoi dong Ban dé thi, cham va dap an
tuyén dung hgp dong xay Ho1 dong dugc niém phong,

dyng d¢ thi, huéng din
cham, dap an vong 2 (xong
truoc ngay thi vong 2)

tuyén dung

bao mat theo quy
dinh
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

- Ban dé thi tién hanh nhan
ban dé thi truéc ngdy thi
(qua trinh thuc hién duoc
bao vé, cach ly va bao mdt
theo quy dinh)

Tai dé thi duoc
niém phong, bao
mat theo quy dinh

- Vong2: Thi mon nghiép vu
chuyén nganh (10 ngay ké tir
ngay két thiic vong 1)

+ Trudong hop két hop thi
viét va phong van thitd chirc
thiviét nhu ¢ trén va to chuc
thi phong van ngay sau thi
viét.

+ Truong hop Hoi dong to
chirc thi viét bang hinh thic
thi trén may vi tinh, thi to
chirc thi phong van cham
nhét 05 ngay lam viéc ké tr
ngay két thic thi viét trén
may vi tinh.

Ban coi thi

Hb so thi vong 2

- Lam phach (sau két thiic thi
vong 2)

Ban phach

03 ngay

Hb so lam phach

- Cham thi vong 2:

+ Truong hop thi viét (chdm
nhat 15 ngay hodc 30 ngay
ké tir ngay két thiic thi viét
theo quy dinh tai Nghi dinh
116/2020/ND-CP phai hoan
thanh viéc cham thi)

Ban chim thi

Hd so chim thi

- Tong hop két qua thi tuyén

Ban phach

01 ngay

Danh sach diém thi
viét

B4

Xic dinh va Thong bao nguvi tring tuyén cong chire (22 ngay)

- Thong bao két qua thi
tuyén cong chitc (chdm nhdt
05 ngay lam viéc ké tir ngay
cham xong vong 2), tiép
nhan don phuc khao (trong
05 ngay lam viéc ké tir ngay
cong bé két qua thi)

Hoi dongtuyén
dung

DSKQ thi tuyén
vong 2, don PK
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TT Trinh tu Trach nhigm | 0O Bieu mau/
gian Két qua

- Tb chtic chdm phuc khao,
thong bao két qua phuic khao| Ban chdm phuc 02 | Két qua cham phuc
(chamnhat 10 ngay ké tir khi khao ngay khao
hét han nhan don phuc khéo

e Giam déc S6 Quyét dinh kem danh
- Phé duyét két qua . sach nguoi tring

NoO1 vu 2
tuyen

Trong thoi han 02 ngay lam
viée ké tur ngay co quyétdinh
phé duyét két qua tring
tuyén, Hoi dong tuyén dung
phaithong bdo congkhai trén
trang thong tin dién tir hodc
congthongtin dién tir cia co A , .
quai co t%lém quyén tuyén Hoi ddng Thong bdo nguoi

dungcongchuc va gui thong
bao congnhan két qua trang
tuyén t&i nguoi du tuyén. Noi
dung thong bdo phai ghi 1o
thoi han ngudi trang tuyen
phal dén co quan co thim
quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so tuyén dung.

tuyén dung

tring tuyén ho so
hoan thién.

B5 | Hoan thién Ho so ciia ngudi tring tuyén (20 ngay)
Hoan thiép ho so ctia ngudi Nguoi . |20 ngay| Hb so theo quy dinh
tring tuyén tring tuyén i
B6 | Quyét dinh tuyén dung cong chiic (05 ngay)
-Tham dinh hé so cua ngudi
tring tuyén (ngay trong {hd’i Phon - Ho so cﬁg nguoi
han 20 ngay hoan thién ho so ™ QLDD%“BD' 05 ngay trang tuyén theo
cua nguoi triung tuyen) Gidm dée S& | lam Quy dinh.
- Ra Quyét dinh tuyen dung N6 vu viéc | - Quyét dinh tuyén
(05 ngay lam viéc ké tir ngay T dung
hét han hoan thién hd so)
B7 Tréqké’t qua to1 nguot trung| BJ phan Mot 05 ngay Quyét dinh

tuyén

cua SO NOi vu

Biéu miu: Mau phiéu ding ky du tuyén (Kem theo Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu).
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri viéc lam dy tuyén!:
(Dan anh Co quan, to chirc, don vi du tuyén?:
4X6) | e

I. THONG TIN CA NHAN

Ho va tén:

Negay, thang, ndm sinh:.........ccooiiiiiiiiiii e, Nam LI N [
DAN tOC: vt Ton gido:
................................................................... S6 CMND hoic Thé cin cudc:
.................. NEAY CAP: wvevveee NOT CAP: oot
S6 dién thoai di dong dé bao tin: .....ccoveveveveeeeeeeee. Email:
Qué quan

Tinh trang sttc khée: .......cccceevvnnneee. “Chiucao: .oeevveeeeeerereenn ; Can nangkg

Trinh d6 van hoa:
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II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC

LAM TUYEN DUNG?
Tén Ngay, Trinh |Sé hi¢u | Chuyén Nei Hinh Xép
trojong, |thdng,nim| ddvin | cia  [nginh dio l;ga thirc | loai
co'sé dao | AP van | bing, | vin tao (ghi | ™ dao | bang,
tao bang, chimg | bang, |theo bing dao tao | ching
i ching chi | chi chimg diém) tao chi
chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tw ngay, thang,
nam deén ngay,
thang, nam

Co quan, to chirc, don vi cong tic

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Dat két qua kiém dinh chat lolo’ng dau vao cong chirc*:Co 0 Khong O
Két qua kiém dinh chat luong dau vao cong chiic: ............... diém; Ky thi nim

C6 gia tri st dung trngay .../.../... dénngay .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu c6)*:

C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngix (]
C6 bang tbt nghiép hoc tap ¢ nudc ngoai bang ngoai ngit hodc hoc bang tiéng nudc ngoai
0 Viét Nam [

C6 chimg chi tiéng dan tdc thiéu sb hodc 1a nguoi dan toc thiéu sé O

3. Thudc ddi twong wu tién: Co6 0 Khong [
Doi tugng wu tién:

DPiem wu tien: «oooveeieee e diém

4. Xac nhan hinh thirc nhan thong bao’:

Xac nhan hinh thirc nhan thong bao theo Thong bao tuyén dung O

V.THU TU UU TIEN® 9 ‘
(Chi dang ky doi voi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co
quan su dung cong chirc khac nhau, thir tw vu tién tinh tw trén xuong duoi)
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1. Nguyén vong 1 (ghi rd tén co quan, t6 chirc, don vi):

2. Nguyén vong 2 (ghi rd tén co quan, to chic, don vi):

3. Nguyén vong 3 (ghi rd tén co quan, t6 chuc, don vi):

'VI.NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO
THAM QUYEN TUYEN DUNG

Tbi xin cam doan dap tng ddy du yéu cau vé diéu kién dang ky du
tuyén va khong thudc trudng hop khong duoce diang ky du tuyén cong chirc
theo quy dinh cta phap luat; chiu trach nhiém trude phap luat vé thong tin
cung cip trong Phiéu ding ky du tuyén nay va hoan thién day du hd so
theo quy dinh sau khi c6 thong bao triing tuy én.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

! Ghi dtng tén vi tri viéc lam ding ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung.

2 Ghi dung tén co quan, to chirc, don vidang ky du tuyén theo Théng bao tuyén dung. Truong hop dingky du
tuyén vi tri viéc lim duoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan st dung coéng chirc khac nhau thi ghi tén co
quan, td chtrc, don vico thir ty vu tién cao nhét.

3 Vanbing, chimg chi phdibao dam do co quan c6 thaim quyén cép, con gia tri st dung tai thoi diém ndp Phiéu
dangky du tuyén. Truong hop co quan cé thim quyén tuyén dungcho phép ndp Gidy x4cnhén (hodc gidy to co
gia tri twong dwong) thi phaindp ban chinh thirc khi hoan thién hd so tuyén dung.

4 Truong hop tring tuyén phaixudt trinh két qua dat kiém dinh chét rong diu vao cong chirc.

5 Céc treong hop dwge miln thi ngoaingir quy dinh taikhoan 3 Bidu 8 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc sira
ddi tai khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi tring tuyén phai xuét trinh vin bang, ching chi
ngoainglt theo quy dinh.

6 Pdi twong ru tién quy dinh taikhoan 1 Didu 5 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc bé sung taikhoan 2 Bidu 1
Nghi dinh sb 116/2024/ND-CP. Khi trang tuyén phai xuat trinh Gidy chimg nhan di twgng vu tién theo quy dinh.
7 Trudng hop thisinh khoéng xac nhén hinh thirc nhan théngbao thi phainéu 13 1y do, ddng thdi dé xuit 01 hinh
thire nhan théng bao va phaiduge sy ddng ¥, xAc nhan bang vin ban ciia Ban kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén
khi tiép nhan Phiéu dangky dy tuyén.

Cac ngidungco lién quan dén ky tuyén dung phaidwoc dang tai, cap nhat kip thoiva thu’ong xuyén trén Trang
Théng tin dién tir hodc Céng théng tin dién tir cua co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung. Hoiddng tuyén dung c6
trach nhiém bao ddm cac théng béo trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phaidwoc g téi thi sinh
bang hinh thue di xac dinh trong Thong bao tuyén dung

Thi sinh c6 trach nhi¢gm thuong xuyén theo di cic thong bao va phan hdi (néu c6 yéu céu) Hoiddng tuyén
dung khéng chiu trich nhiém v& viéc thi sinh khéng nhan duoc théng tin vi bat cir ly do g1 néu di dingtaithéng
tin trén Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir ciia co quan ¢ thAm quyén tuyén dung va di g thong
béo ti thi sinh theo hinh thirc d3 duge x4c dinh trong Thong bao tuyén dung.

8 Thi sinh phai dang ky it nhit 01 co quan, té chtrc, don vi va co thé dingky tdida cdc nguyén vong theo sb
lrgng co quan, t§ chirc, don vi co chi tiéu tuyén dung d6i véi vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung ghi trong
Théng bao tuyén dung. Truong hop thi sinh khong lwa chon co quan, té chirc, don vi trong danh sach theo thir
ty vu tién thi duoc hidu 1a khong dangky tuyén dung vao co quan, té chirc, don vi do.
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2. Thu tuc xét tuyén cong chure (QT-17)

1 | Muc dich:
Quydinh vé trinh tu va cach thic thuc hién thu tuc xét tuyén cong chirc thudc
UBND thanh phb Ha Noi.

2 | Phamvi:
Céc t6 chirc, ca nhén lién quan dén tha tuc xét tuyén cong chirc thuéc UBND
thanh ph6 Ha Noi.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly:

- Luat can bg, cong chirc nam 2008;

- Luat stra d6i, b6 sung mot sb diéu cia Luat Can bd, cong chuc va Luat Vién
chirc nam 2019;

- Luét T6 chirc chinh quyén dia phuongngay 19/6/2015; Luat sira d6i, bo sung
mdt sb diéu cua Luat T chic chinh phu va Luat T6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

-Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phui vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sta
d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cta Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Can cir Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir
dung va quan Iy céng chirc; Nghi dinh s6 116/2024/NP-CP ngay 17/9/2024
ciia Chinh phui sira d6i bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 138/2020/NP-
CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sit dung va quan Iy céng chirc va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat lwong dau vao
cong chirc;

- Nghi dinh s6 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 ciia Chinh pht Nghi dinh vé
chinh sach thu hut, tao nguén can b tir sinh vién tét nghi¢p xudt sic, can bd
khoa hoc tré;

- Thongtusd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP;

- Thongtusd 92/2021/TT-BTCngay 28/10/2021 cia BO trudng B Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop,quanly va s dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chic;

- Thongtu $6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B truong Bo Noi vu
ban hanh Quy chét6 chiic thituyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic;
Noi quy thituyén, xét tuyén cong chire, vién chuc, thi nang ngach cong chiic,
thi hodc xét thing hang chirc danh nghénghiép vién chic va vin ban phap luat
hién hanh;
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- Thongtusd 02/2021/TT-BNVngay 11/6/2021 ctia Bo truong Bo Noi vu quy
dinh ma s, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach
cong chiic chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;
Thongtusd 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo truéng Bo Noi vy veé
stra d6i, bo sung mot sd didu cua Thong tu sd 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va Xép luong
d6i véi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh va cong chtic chuyén
nganh vin thu; cac Thongtucua cac Bo vé tidu chuan nghiép vu chuyén mon
cac ngach cong chtric chuyén nganh;

- Quyét dinh $6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND Thanh phé
ban hanh quy dinh vé quan ly to ch}'rc b0 may, bién ché, can bd, cong chir,
vién chuc nguoi lao dong trong cac to chire hanh chinh, don visunghiép cong
lap, doanh nghiép c6 von nha nude thude tham quyén quan Iy cia UBND
Thanh phd Ha Noi;

- Can cw Quyét dinh s6 785/0D-BNVngay 06/11/2024 cua Bo Noivu vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh so 116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 ciia Chinh phii sita d6i bo sung mdt so diéu ciia Nghi dinh sé
138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong
chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat
lwong dau vao cong chirc;

- Cén cir Quyét dinh s6 228/0P-UBND ngay 12/01/2024 ciia UBND thdanh
phéHd Ngi vé viéc uy quyén cho So Noivu thanh pho”' Ha N¢i thuc hién giai
quyét mot sé thi tuc hanh chinh linh viee ndi vu thudc tham quyén giai quyét
ciia UBND thanh phé Ha Néi;

- Céc vinban hién hanh c6 lién quan dén D& an vi tri viée lam; giao bién ché
cong

chure, vién chuce cua cac co quan, don vi.

32

Thanh phan ho so: Ban | Ban sao
chinh

- Phiéudangky dy tuyén theo mau ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017

- Ho so minh chimg viéc tot nghiép xuaflt sacvanha khoa X
hoc tré (theo quy dinh tai Khoan 3 DPi¢u 9 Nghi dinh s6
140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017)

33

S6 lwgng hd so: 01 bo/1 giai doan

34

Thoi gian xir Iy: 59 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Giai doan 1: Tiép nhan phiéu dang ky du tuyén
- Cach 1: Nop hé so truc tiép tai B phan Tiép nhéan va Tra két qua thu tuc hanh
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chinh cta S& Noi vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Cau Giéy, s 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau
Gidy, Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé thong buu chinh: Noi tiép nhan d6i véi ho so giri qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Cau Gidy, sé 85 phd Dich
Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Giai doan 2: Nop ho so cua nguoi triing tuyén

- Nop hé so truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua thu tuc hanh chinh cua
S& NoOi vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong Cau Gidy, sd 85 phd Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Gidy,
Ha Noi.

- Tra két qua so truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh S& Noi vu Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong
Cau Giéy, sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha
Noi.

3.6

Lé phi:

a) Phi du tuyén

- Du6i 100 thi sinh mtc thu 500.000 dong/thi sinh;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh muc thu 400.000 dong/thi sinh;
- Twr 500 thi sinh trd 1én mirc thu 300.000 déng/thi sinh.

3.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trich | Thoi Bié? m?l}l/
: nhiém gian Keét qua
B1 | Thong bao tuyén dung va tiép nhan phiéu ding ky du tuyén cong chirc
(30 ngay)
- Thong bao tuyén dung cong khai it - Thoéng béo
nhat 03 1an trén 03 phuongtién thong tin . tuyén  dung
e e s g Phong A
dai chung: B‘ao in, bao dién tir, bao nodi, TDQLBT theo Dicu 9
bédo hinh; dong thoi déngqtéi trén trang BD vi co Nghi dinh so
thong tin dién tir hodc cong thong tin . 1402017/ND-
dién tur va niém yét cong khai tai tru s& qlﬁ?n. AC © CP
lam viéc cﬁfl S& NoOi1 vu va co quan co Cui tglu - Phiéu dér}g
chi tiéu tuyén dung (Chdm nhat 7 ngay dli]ng 30 |ky du tuyén
sau ngay Quyet dinh phé duyét Ké hoach : ngay | theo Nghidinh
tuyén dung). s0 1402017/
Nb- CP
- Tiép nhan phié1,1 dang ky du tuyén; hé) Bo phan ;hzlggso rm%};
so minh chting tot nghi¢p Pai hoc xuat | mot cua o )
séc, nha khoa hoc tré S& Noi vu ngtuep:f)alhof:
xuat sac, nha
khoa hoc tré
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TT Trinh tw Trich T.hm Ble? ma}ll
: nhiém gian Keét qua
B2 |Thanhliap Hoidongtuyén dung cong chire va cic ban gitp viéc Hi dong
(08 ngay)
- Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung (cing | Giam ddc L as
ngay ban hanh ké hoach tuyén dung) S& Noi vu Quyét dinh
- Thanh 13p cac bd phan gitp viéc cua
Hoi dong (Ban kiém tra Phieu dang ky
du tuyén,; Ban kiém tra, sat hach, t6 thu Chi tich
ky giup viéc Hoi dong) trudc khi thuc Ju o Quyét dinh
. o o . . | Ho1 dong
hién nhiém vu cua tung Ban (chdm nhat
05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap
Hoi dong).
A o2 B K. &
- T6 chuc kiém tra, phéduyét, thong bao an %im a1
. . . 2 N tra phiéu Bién ban
danh sach thi sinh xét tuyén (Truong 2 .2
J s 3 A gen ) .~ | du tuyén; kiém tra,
hop khong du diéu kién: Thong bao A: A .
b in bin cham nhét 05 ngay) Ho1 dong Danh sach,
ang van ban cham nha ngay, fuyén Thong béo
dung
- Lap Danh sach thi sinh da diéu kién Duy thao
xé€t tuyen. Hoi dong Quyét dinh
tuyén Quyét dinh
- Phé duyét danh sach thi sinh du didu | dung phé duyét
ki¢n xét tuyén. danh séach
x€t tuyén
Thong bao
_ Thong bao danh sach thi sinh da didu | Giam déc danh sach thi
A, 2 - NTA sinh du diéu
ki¢én xét tuyén. So No1 vu an
kién xet
tuyén
B phan Trudce
: T ky Th
- Thu phi dy tuyén mot cira | - gn ;?n?luy
S¢ Noivu | P1218 -
van
Pé phong
2 , A A ) A / Vén, hu:(')’ng
- ;1“0 ChlA’IC xay, dl_rr,lg de Izhong VaI‘Al, hu0’rA1g Ban Kidm din chim va
dan cham, dap an hoac hop dong xay . .
dung dé phong van (xong trudc ngay tra sat ddp an dugc
i hach niém phong,

phéng van 05 ngay)

bao mat theo
quy dinh
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TT Trinh tur Trich | Théi Bié? mau/
: nhiém gian Keét qua
B3 | To chirc xét tuyén cong chirc (07 ngay)
Ban Kiém
- T6 chirc xét tuyén tra sat
hach 07
Ban Kiém | ngay | DS thi sinh
- Tong hop két qua phong van tra sat c6 diém sat
hach hach
B4 | Thong bao ngudi triing tuyén cong chirc (6 ngay)
, Quyét dinh
. a1 K \ Giam doc | 01 kém danh
- Phé duyet ket qua S& Noivu | ngdy | sach nguoi
tring tuyén
7 Phong 05 Thong bédo
- Thong bao nguoi tring tuyén TDQLDT \ nguoi triang
ngay 2
BD tuyeén
B5 | Quyét dinh tuyén dung cong chirc (05 ngay)
Phong 05 L 1
Ra Quyét dinh tuyén dung. TDQ]I)JDTB ngay S;;}érelt(?;?lz
B6 Tra két qua t6i nguoi trang tuyén cong ]13;)615232 03 Quyé't dinh
chue. 34 Nc}i vu ngay | tuyén dung
4 | Biéu mau: Mau Phiéu ding ky du tuyén (theo Nghi dinh s6 140/2017/ND-

CP)
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri viéc lam dy tuyén!:

(Dén anh Co quan, to chirc, don vi du tuyén:
4x6) .............................................

I. THONG TIN CA NHAN

HO VA TN e ettt et ettt ee e et e e et et ae e e e etar e e er e e e

Ngay, thang, ndm sinh: ..o, Nam LN [
DAN tOC: v TON IAO: evvveveviiiieieieieieiee e,

S6 CMND hodc Thécan cudc: .................. Ngay cip: ......... NOiCAP: v
S6 dién thoai di dong dé bao tin: .........coccoeveeeeeee  BMail ooovoioes o)

QUE QUAN oottt ettt ettt et e e e et et ene e e es s ee e et e e enseens e en e en e e

INOT ERUIONIEZ TTTL: .ttt ettt ettt et e s e e eva e et st eese e ee e

INOT O NIEN TA1: . iieee ettt e e ettt e e et e e e e e ee e eeaaans

Tinh trangsttc khée: .......ccoceevvrnien Chiéu cao: ....ooveveereeeenn.. ; Can nangkg

Trinh G0 VAN NOQ: ...covveiecee e e

Trinh O ChUyEN MON: ..oooiiiiie et e

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC
LAM TUYEN DUNG?

Chuyén xé
. . P
nganh dao Ngan Hinh loai
tao (ghi theo| | o thirc bin
bang dao &

Ngay, thang,| Trinh | S0 hi¢u
Tén nim cap vin| d¢ vin | ctda van
trojo'ng, co' | bang, chirng| bang, bang,
s& dao tao chi chirng chirng iy tao chirng
2 diém :
chi chi ) tao chi




156
III.THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)
Tw ngay, thang,
nam deén ngay,
thang, nam

Co quan, to chirc, don vi cong tac

IV.THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Dat két qua kiém dinh chat 1010’ng dau vao cong chirc*:Co [0 Khong [
Két qua kiém dinh chat lwong dau vao cong chirc: ............... diém; Ky thi nim

Co gia tri stt dung trngady .../.../... dénngay .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu c6)®:

C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit [
C6 bang tt nghiép hoc tip ¢ nudc ngoai bang ngoai ngit hoidc hoc bing tiéng nude ngoai
0 Viét Nam []

C6 chimg chi tiéng dan tdc thiéu s6 hodc 1a nguoi dan toc thiu sé O

3. Thudc dbi tojong oju tién®:  Co [ Khong [
Pbi tuong uu tién:

DPiem wu tien: covoeeeeneeeeeeee e diém

4. Xac nhan hinh thic nhéan thong bao’:

Xac nhan hinh thirc nhan thong bao theo Thong bao tuyén dung [

V.THU TU QJU TIENS

(Chi dang ky doi véi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho
nhiéu co quan sir dung céng chirc khdc nhau, thir tie wu tién tinh tir trén
xuong duwdi)

4. Nguyén vong 1 (ghi rd tén co quan, to chirc, don vi):

VI.NQIDUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO
THAM QUYEN TUYEN DUNG

T6i xin cam doan dap tng day du yéu cau vé diéu kién dang ky du
tuyén va khong thudc truong hop khong duoc diangky du tuyén cong chirc
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theo quy dinh cua phap luat; chiu trach nhiém trudc phép luat vé thong tin
cung cip trong Phiéu diang ky du tuyén nay va hoan thién day da ho so
theo quy dinh sau khi c6 théng bao trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

! Ghi dtng tén vitri viéc lam dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung.

2 Ghi dungtén co quan, t chirc, don vi dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung. Trudng hop dangky
dy tuyén vi trf viéc 1am dugc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khac nhau thi ghi tén
co quan, td chire, don vico thir ty vu tién cao nhat.

3 Vin bang, chimg chi phaibao dam do co quan co thAm quyén cép, con gia tri st dung taithoi diém nop
Phiéu dingky du tuyén. Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dungcho phépnép Gidy xacnhén (hodc
gidy t& co gid tri trong duong) thi phaindp ban chinh thirc khi hoan thién hd so tuyén dung.

4 Truong hop trang tuyén phaixuit trinh két qua dat kiém dinh chat lwgng ddu vao cong chirc.

5 Céc truong hop duge mién thingoaingit quy dinh taikhoan 3 Didu 8 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc
sita ddi tai khoan 4 Didu 1 Nghi dinh s 116/2024/ND-CP. Khi trang tuyén phaixuit trinh vin bang, ching
chi ngoaingir theo quy dinh.

6 Pbi tuong wu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP duoc bd sung taikhoan 2
Diéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi trang tuyén phai xuat trinh Gidy chimg nhan déitwong uu tién
theo quy dinh.

7 Trudng hop thisinh khéng xacnhén hinh thirc nhan théng bao thi phainéu 13 Iy do, ddng thoi dé xuit 01
hinh thirc nhan théngbao va phaidugc sy ddng y, xdc nhan bing vin ban ctia Ban kiém tra Phiéu dang ky
dy tuyén khi tiép nhan Phidu dang ky du tuyén.

Céc noi dung c6 lién quan dén ky tuyén dung phai duoc ding tai, cap nhat kip thoiva thudng xuyén trén
Trang Théng tin dién tir hoic Cong thong tin dién tir cia co quan c¢6 thim quyén tuyén dung. Hoi ddng
tuyén dung co trach nhiém bao dam cac thong bao trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai
dugc giri t6i thi sinh banghinh thic dd x4c dinh trong Théng bao tuyén dung.

Thi sinh ¢6 trach nhiém thuong xuyén theo ddicac théngbao va phan hdi (nu cé yéu cdu). Hoi ddng tuyén
dung khéng chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khong nhan dwgc théng tin vi bit cir 1y do gi néu da dingtai
thong tin trén Trang thong tin dién tir, Cong théng tin dién tir ciia co quan c6 thim quyén tuyén dung va da
giri théng bao tdi thi sinh theo hinh thirc d3 duge xac dinh trong Théng bao tuyén dung.

8 Thi sinh phaidangky it nh4t01 co quan, td chuc, don vi va c6 thé dingky tdida cdc nguyén vong theo sb
lugng co quan, td chuc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung d61 véi vi tri viee lam duoc tuyén dung chung ghi
trong Thong bao tuyén dung. Truéng hop thi sinh khong lwa chon co quan, té chire, don vi trong danh sach
theo thi ty vu tién thi duge hiéu 1d khéng dang ky tuyén dung vao co quan, td chuc, don vi dé.
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3. Thii tuc tiép nhan vao lam cong chirc khong giir chirc vu linh dao,

quan ly (QT-18)

1 | Mucdich: Quydinh vé trinh tu va cach thire thuchién tiép nhanvao lam cong
chtrc khong gilt chie vy lanh dao, quan 1y thugc UBND thanh phé Ha Noi.
2 | Phamvi: C4cto chirc, ca nhan lién quan dén thu tuc tiép nhan vao lam cong
chic khong giirchire vu linh dao, quan Iy thuoc UBND thanh phé Ha Noi.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly

- Luat Can bg, cong chttc nam 2008;

- Luétsb 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira d6i, bd sung mot sb diéu cua
Luat Céan b9, cong chuc va Luat Vién chuc;

- Luat T6 chirc chinh quyén diap huong ngay 19/6/2015; Luat stra d6i, b6 sung
mdt sb diéu cua Luat T6 chic chinh phu va Luat T6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghidinh s661/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cura, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thua tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phi1 vé viéc sira
d6i, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cia Chinhphu vé thue hién co ché mét ctra, co ché mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thongtusd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
huéng din thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP;

- Céan ctr Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir
dungva quan ly cong chirc; Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024
ctia Chinh phustra d61bd sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chiic va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao
cong chuc;

- Thongtusd 92/2021/TT-BTCngay 28/10/2021 ciia BO trudng Bo Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quanly va st dung phi tuyén dung, dy thi
nang ngach, thang hang cong chuc, vién chuc;

- Thongtusd 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia Bo truong Bo Noi vu
ban hanh Quy chétd chtc thituyén, xét tuyén cong chic, vién chirc, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;
Noi quy thituyén, xét tuyén cong chire, vién chire, thi nang ngach cong chic,
thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc;

- Thongtusd 02/2021/TT-BNVngay 11/6/2021 ciia B truong Bo Noi
vu quy dinh ma s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi
cac ngach cong churc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh
van thu; Thongtu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 ctia B truong Bo Noi
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vu vé stra doi, bo sung mot s6 dicu ctia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 quy dinh ma s, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong
dbi véi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh va cong chtrc chuyén
nganh vin thu; cac Thongtu cta cac Bo vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mén
cac ngach cong chuc chuyén nganh;

- Quyét dinh s 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND Thanh phé
ban hanh quy dinh vé quan 1y t6 chtic bd may, bién ché, can bo, cong chirc,
vién churc nguoi lao déng trong cac t6 chure he‘lnp chinh,‘don visunghi¢p cong
lap, doanh nghiép c6 von nha nudc thudoc tham quyén quan ly cia UBND
Thanh phd Ha Noi;

- Can ctr Quyét dinh s6 785/QP-BNV ngay 06/11/2024 ctia B Noi vy vé
viéc cong bd thu tuchanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sb 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira d6i b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong
chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat
lwong dau vao cong chirc;

- Cin ctr Quyét dinh sé 228/QD-UBND ngay 12/01/2024 ciia UBND thanh
phd Ha Noi vé viée ty quyén cho S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot sb thii tuchanh chinh linh vie ndi vu thudc tham quyén giai quyét
caa UBND thanh phé Ha Noi;

- Céc vin ban hién hanh c6 lién quan dén D& an vi tri viéc 1am; giao bién ché
cong chuc, vién churc ctua cac co quan, don vi.

3.2

Thanh ph?ln ho so: HO so cua nguoi dugc de nghi tiép nhan Ban |Ban saog
vao 1am cong chic (Khodn 3, Piéu 18, Nghi dinh chinh
138/20208/NP-CP)

-So yéu 1y lich cong chiic theo quy dinh hién hanh duoc lap
cham nhat1a 30 ngay trudc ngay ndop ho so ti€p nhén, c6 xac| x
nhan cua co quan, t6 chuc, don vi noi cong tac;

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén.

- Giay chtng nhan stic khoe do co quan y té c6 tham quyén
cap chdm nhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhén;

- Ban ty nhan xét, danh gia cia nguoi duoc dé nghi tiép nhan
vé phém chét chinh tri, phém chit dao duc, trinh do va nang
luc chuyén moén, nghiép vu, qua trinh cong tac theo yéu cau
clia co quan tiép nhén.

Céac Quyét dinh tuyén dung vao vién chirc; cong chirc cap xi;
Quyétdinh phéchuan, chuany vao can b cap xa; Quyétdinh X
duoc tuyén vao lyc lugng vii trang.. ..;Quyét dinh b6 nhiém
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vao chuc danh nghé nghiép; xép luong; Quyét dinh chuyén
cong tac; Quyétdinh chuyén xép luong (néu cd); Quyét dinh
nang luong gan nhat.
3.3 | S6 lugng hd so: 01 bo.
3.4 | Thoi gian xir ly:
- Téi da 56 ngay/dot ddi véi truong hop phai thong qua Hoi dong Kiém tra sat
hach.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:
- Cach 1: Nop hé so truc tiép tai By phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cta S& Noi vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Cau Giéy, s6 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau
Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i véi ho so giri qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Cau Giay, s6 85 phd Dich
Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.
- Cach 3: Nop ho so tryc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi: Khong quy dinh.
4 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trich Thoi Bié? mé:;/
: nhiém gian Két qua
B1 | Tiép nhén ho so (14 ngay)
) ‘ Bo phan
- Tiép nhéan ho so. mot cura SO | 04 ngay
Noi vu .
2 : A Phon .| HO so theo
- Tham dinh ho so. D QLDlg“BD 04 ngay muc 3.2
Phong
- Tham dinh chi tiéu, vi tri viéc 1am. SBN va | 03 ngay
PXDCQ
- L?p d?nh§ach£1gu:01 d,u:(_)rc dénghitiép | Phong Danh séch
nhan vao lam cong chuec. IDQLDTBD
- Phé duyét danh §éch ngu’m du diéu Phong | 04ngay Quyét dinh
kién va khong du diéukién tiép nhan vao | TDQLDTB AR
\ A . phé duyét
lam c6ng chirc D
B2 | T6 chitc sat hach (30 ngay)
- Thanh lap Hoi dong kiém tra, sat [Giam ddc So| 02 ngdy Quyét dinh
hach. NoOi vu thanhlap HD)
- Ra soat, 1ap danh sach ngudi du diéu Y Danh séch;
o 2 h N Hoi dong .
kién tham du kiém tra, sat hach; Xay kiém tra, | 06 ngdy Dy thdonoi
dung noi dung, hinh thuac sat hach, , ’ dung, hinh
cach thirc xac dinh két qua sat hach; sat hach thuc sat
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TT Trinh tir Trach | Thoi | Bieu miu/
nhiém gian Két qua
- Hop HDKTSH x¢&t duyét, lap danh hach.
sach nguoi du tidu chuan, diéu kién | Hoi dong
tiép nhan; Thong qua ndi dung, hinh | kiém tra, | 01 ngay
thirc sat hach va cach thirc xac dinh két | sat hach
qua sat hach.
- Thong bao thi sinh du tiéu chuan, | Hoi dong
diéu kién va thoi gian, dja diém, noi | kiém tra, saf 15ngay | Thong bao
dung sat hach. hach
LA o 1R , Hoi ddng . Ho so
To6 chure kiém tra, sat hach. Kidm tra. 03 ngay KTSH
- Tonghop két qua kiém tra, sat hach. | sathach | 02ngay | Danh sach
B3 | Quyét dinh tuyén dung (12 ngay)
- Dy thao van ban trinh lanh dao S6| Phong Du thio
No§i vu cong nhan két qua kiém tra, sat | TDQLDTB | 02 ngay i
hach. D Quyét dinh
o £ Quyét dinh
- Phé duyét két qua kiém tra, sat hach. SGG:’aIiInC)(iiS/; 01 ngay pﬁgtillgféét
Phong L a
- Ra quyét dinh tuyén dung TDQLDTB| 07 ngay Sll;ZIelt(iiIIll}gl
D ;
- Trakét qua (Quyét dinh tuyén dung) | Bo phan Quyét dinh
toi co quan st dung cong chic va | mot cira So| 02 ngay tuvén dl:ll’l
nguoi trang tuyén cong chic. Noi vu s g

Biéu mau: Mau ho so cong chic (theo Nghi dinh 138/2020/ND-CP; dirgc
swa doi, bo sung tai Nghi dinh 116/2024/ND-CP)




162
B. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU

TUC HANH CHINH LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HQIL; QUY
XAHOQIL QUY TU THIEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP HUYEN (14 quy trinh)

I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOQI (07 TTHC)
1. Cong nhan ban van dong thanh 1ap héi (QT - 19)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra vian ban/Quyét dinh cong
nhan Ban van dong thanh 14p hoi trong pham vi huyén, xa

Pham vi

T chirc, ca nhan c6 nhu cauthanh lap Hoi. Cong chuc lam vi¢c tai by phan tiép
nhan ho so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong chuyén mon
QLNN veé nganh, linh vuc hoi dy kién hoat ddng va cac ca nhan, to chuc lién
quan.

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap ly

- Luat T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Lut sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Luat to chic Chinh phu va Luat to chtic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cura, co ché mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh phu vé viéc stra
doi, bo sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cura, co ché mot ctra li€n thong trong giai
quyeét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh pha Quy dinh vé
to chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh sé 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ciia Bo Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chiic, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vyc quan Iy nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chuc, vién chiic thudc pham vi churc nang
quan 1y cua S& Noi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

N A A 2 X Ban 2
Thanh phan ho so Ban goc chinh Ban sao

1. bon dé& nghi cong nhin ban vén
dong thanh 1ap hoi (theo mau)

2. S0 yéu 1y lich c4 nhan (theo mau) X

3. Phiéu 1y lich tu phap s6 1 (néu
thanh vién ban van dong thanh 1ap
hoi 1a can bg, cong chure, vién chuc X
dugc co quan c6 tham quyén dong y
cho tham gia ban van dong thanh lap
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hoi béqg van ban theo quy dinh vé
phan cap quan ly cén bd thi khong
phai ndp)

4. Danh séach trich ngang ctia nhiing
nguoi du kién trong ban van dong
thanh 1ap hoi

5. Van ban dong y cua co quan co
tham quyén doi voi can bo, cong

X
chirc, vién chirc
6. Céac van ban lién quan (néu c6) X

33

S6 lwong ho so

01 b (ban chinh)

34

Thoi gian xir ly

30 ngay lam viéc ké tir ngady Phong chuyén mon QLNN vé nganh, linh vyc hoi
du kién hoat dong nhan ho so day du va hop phap.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cia UBND cap huyén.

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vy cong truc tuyén thanh phé Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6

Lé phi

Khoéng co

3.7

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Bicu mauf
: nhi¢m gian Keét qua
Bl |~ Chuan bi day du ho so theo quy dinh. | Té chte, ca Theo muc
- Nop ho so. nhéan 3.2
- Tiép nhan hd so; L
- Ky giao nhan ho so, ghi gidy tiép | Vin phong | 1/2 ngdy (hhAayhtiep
nhan, hen ngay. A nha nnan ho so
o : A g; . z - R "IEI]?I?&?}II?S) va hen tra
- ?huyen ho so dén Phong chuyén 12 ngiy két qua
mon
| Lanh dao Phiéu kiém
B3 Lanh dao Phong Chuyén mén chuyén Phone 01 ned soat qua
ho so cho cong chuc thu 1y ho so & gy trinh giai

Chuyén moén

quyét ho so




164

TT Trinh ty Tr.aAch T.hO‘l Ble? ma}ll
nhi¢m gian Keét qua
C'(A)ng chic Phong chuyén mén tham Cong chirc Phiby véu
dll’lh ho so: thém dinh: N b; y

\ " o cau bo sung,
a) Truong hqp ho so khong du dicu Lanh dao hoan thiéng
kién gidi quyét: duthao van ban thong | phong xem hd so'.
béo tré lai ho so (Lanh dao UBND cép |  xét, trinh Phid .
huyén k¢), néu rd 1§ do. Lanh dao ‘ 1eu (U

. N e e P 05 ngay choi tiép

B4 | b) Truong hop ho so chua du diéu kién | UBND céap nhan gii
giai quyét: du thao vin ban thong bao | huyén; lanh quyét ho so:
b6 sung hd so (Linh dao UBND cép | dao UBND Phidy Lid ’
huyén ky); néurd 1y do, ndi dungcan | cép huyén teu kiem

bo sung. xem xét, ky Soa;thl.la.

. . 5 A £ trinh giai
¢) Truomg hop hd so di diéu kién: | Van ban (néu quyét Ny
cong chirc thyc hién theo Budce 5. cd)

5.1 Vian ban 14y y kién cac phong,
ban, don vi c6 lién quan
- Cong chtic dy thao van ban ldy ¥ Coéng chuc/
kién cac phong, ban, don vi ¢6 li€n | Lanh dao Vin ban
quan; Phong/ Lanh ; ri kém ho
BS , 02 ngay | (gui kemho

- Lanh dao Phong kiém tra du thdo | dao UBND 8y 50)
van ban, ky nhdy trinh Lanh dao| cap huyén
UBND cap huy¢n;
- Lanh dao UBND cip huyén xem
xét, ky van ban.

Ngay sau
5.2 Phat hanh van ban Bo phan van | khi Lanh

thu dao
UBND
cap huyén
ky van
ban
5.3 Cac phong, ban, don vi lién quan
nghién ciru ho so, co ¥ kién bang van | Phong, ban, Vin ban
ban gui vé Phong chuyén mon QLNN | donvilién | 07 ngay
vé nganh, linh vuc hoi du kién hoat quan
dong
Téng hop két qua:
a) Trudng hop hd so di didu kién:
cong chuc tong h.QpAy kién cua C4C | Cang chire To trer}h;
B6 phong, ban, don vi lién quan, du thao Phong Noi 03 ngay Quyét

Quyét dinh cua Chu tich UBND cap vu j dinh/Van
huyén vé viéc cong nhan ban véan ’ ban

dong thanh lap hoi, trinh Lanh dao
Phong.
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T Trinh ty Trach Thot | Bitw miu/
: nhi¢m gian Keét qua
b) Truong hop ho so khong du diéu
kién: cong chue tong hop bao cao, du
thao van ban khong dong y cua Chu
tich UBND cap huyén (trong d6 néu
10 1y do).
Kiém tra ho so, dy thao cac vin ban: Lanh d B sq ke
L anh dao 0 so kem
- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh L \ ,
B7 Lanh dao UBND cép huyén. PhAong ) 01 ngay the(i du :[hao
. ) . chuyén mon van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Phé duyét ndi dung van ban: Linh dao To trir;h,
B8 |- Néu ddng y: Ky duyét vin ban; UBND cip | 01 ngay dﬁﬁﬁgn
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. huyén " ban
Trinh Chu tich UBND céap huyén quyét Lanh dao )
dinh cong nhanban van dong thanh lap " . Quy€t dinh/
B9 Al ok s a1 A »_ | UBNDcap | 07 ngay o
hoi hodc van ban tra 161 khong dong y n Vin ban
A Aty huyén
(trong d6 c6 néu rd ly do)
Quyét dinh/
Van ban;
S Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra két qua; Van phong . soat qua
B10 z . .. (B phén 1/2 ngay .
- Thong ké va theo doi: TN&TK trinh giai
Q) quyét ho so;
S6 theo doi
ho so
Tlgu’ongq hop ho so qud ngay I}en tvra Cong chtrc Phl‘eu Xin 191
két qua theo quy dinh, du thdo van Phon Gio hanh | Vvahen lai
ban xin 156i va hen lai ngay tra két qua ong chinh ngay tra ket
AP chuyén mon :
cho t6 chuc/ca nhan biét. qua
Cong chuc Quyét
B11 | Luu ho so Phong 01 ngay dinh/Van
chuyén mén ban; HO so
4. | Tén miu don, miu to khai
- Bon dé nghi cong nhan ban vén dong thanh 1ap hoi (theo Mau s 03, kém theo
Quyét dinh s6 780 /Qb-BNV ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
- So yéu 1y lich c4 nhan (theo Mau s6 17, kém theo Quyétdinhsd 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
5. | Yéu cau, diéu ki¢n thwc hién thi

tuc hanh chinh

a) Truong ban van dong thanh lap hoi 1a nguoi co phém chét chinh tri, dao duc
tot, c6 kinh nghiém, ¢6 uy tin, am hi€u trong linh vuc hdi du kién hoat dong va
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TT

Trach Thoi Biéu maw/

Trinh ty nhiém gian Két qua

song thuong tru tai Viét Nam; Thanh vién ban van dong thanh 1ap hdi la cén b9,
cong chirc, vién chirc phai duge sy dong ¥ cho tham gia ban van dong thanh 1ap
hoibang van ban cia co quan c6 thaim quyén theo quy dinh vé phén cip quan ly
can bg. Thanh vién ban van dong thanh 14p hdi la to chuec, cong dan Viét Nam
tam huyét, trach nhiém, hoat dong trong linh vuc hoi du kién hoat dong hoic ¢
lién quan dén 1inh vuc hoi du kién hoat dong. Cac thanh vién ban van dong
thanh 14p hoi phai dam bao cac diéu kién sau:

- Pbi voi td chirc: Pugc thanh 1ap hop phap, c6 diéu 1é hodc vin ban quy dinh
chuc nang, nhiém vu cua to chirc; co don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi;
C6 nghi quyét ctia tap thé 1anh dao hodc quyét dinh ctia nguodi ding dau c6 tham
quyén vé viée tham gia ban van dong thanh 1ap hoi va ct nguoi dai dién tham
gia thanh vién ban van dong thanh lap hoi. Nguoi duoce ctir lam dai dién la cong
dan Viét Nam, cé déy du nang lyc hanh vi dan sy, ddm bao stc khoe va khong
co an tich;

- Bbi voi cong dan: c6 don tham gia ban van dong thanh lap hdi, co déy du
nang luc hanh vi dan sy, dam bao sttc khde va khong cé an tich.

b) D6i v6i hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa, ban van dong thanh 1ap
hoi phai co it nhat 03 thanh vién.

¢) Ban van dong thanh 1ap hoi ty giai thé khi dai hoi bau ra Ban chap hanh ctia
hoi.
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2. Thii tuc thanh 13p hdi (QT-20)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu va cach thire thuc hién thu tuc thanh lap hoi

Pham vi

T chure, ca nhén lién quan c6 nhu cau thanh lap Hoi. Cong churc lam viéc tai
bd phan tiép nhan ho so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; Phong Noi
vu va cac ca nhan, to chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap ly

- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Luat to chtrc Chinh phu va Luat to6 chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cura, co ché mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sira
doi, bo sung mdt so diéu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, co ché mdt cura lién thong trong gidi
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phii Quy dinh vé
to chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh so6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh phd Ha
Noi veé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan Iy nha nudc veé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chuc thudc pham vi chic nang
quan 1y cia S& Noi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

Ban | Ban | Ban

Thanh phan ho so gf)c chinh | sao

1. Don dé nghi thanh 1ap hoi (theo mau) X

2. Dy thao diéu 1¢ hoi (theo mau)

3. Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi kém X
theo danh sach thanh vién ban van ddng thanh 1ap hdi

4. Danh sach va don dangky tham gia thanh 1ap hoi ciia to
chuc, cong dan Vi¢t Nam dang ky tham gia thanh 1ap hoi X

5. So yéu 1y lich ¢4 nhan theo miu (ban gbc) va phiéu ly
lich tu phap s6 1 (ban chinh) cua trudng ban van dong | x X
thanh 1ap hdikhong quéa 06 thang tinh dén ngay ndp ho so

6.Y klen dong y cua co quan co tham quyén theo quy
dinh vé phan cip quan 1y can bo dbi véi can bo, cong X
chtic, vién chuc tham gia lam trudng ban van dong thanh
1ap hoi
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7. Van ban chimg minh quyén st dung hop phap noi dy

kién dit tru s& ciia hoi theo quy dinh cua phép luat

8. Ban ké khai tai san thanh 1ap hdi ctia ban van dong| x
thanh 1ap hdi tu nguyén dong gép (néu co)

9. Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém | x
ky 1an thur nhat ciia hdi néu duogc thanh lap

3.3 | S6 lugng ho so
01 bd (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xw ly
60 ngay 1am viéc ké tir ngay Phong Noi vu nhan ho so ddy du va hop phép.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cia UBND cap huyén.
- Cach 2: Qua hé thong buu chinh.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khoéng co
3.7 | Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trich T.hO’l B1e}1 ma}ll
: nhi¢m gian Keét qua
Bl |- Chuén bi dﬁy du ho so theo quy dinh. | T§ chic, Theo muc
- Nop ho so ca nhan 32
- Tiép nhan ho so Giﬁy tiép
, . R N C A X \ nhan ho so
- Ky giao nhan Ho so, ghi gidy tiép 1/2 ngay va hen trd
nhan, hen ngay Van phong Ké t.qué
TN&TKQ) “’j‘: em
2 A X \ A - \ soat qua
- Chuyén ho so dén Phong Noi vu 1/2 ngay trinh gidi
quyét ho so
Lanh dao Phiéu kiém
Lanh dao Phong Noi vu chuyén ho so . . \ soat qua
B3 S . 1A Phong N6i | 01 ngay . .
dén cong chuc thu 1y ho so va trinh giai
: quyét ho so
B4 Cong chuc Phong I\{éi vu thim dinh h(k)‘s:o: Cé;ng chfxc 15 ngiy Fhié? yéu
a) Truong hop ho so khong du diéu | tham dinh; cau bo sung,
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T Trinh ty Trach Thot | Bitu miu/
: nhi¢m gian Keét qua
kién giai quyét: du thdo van ban thong | Lanh dao hoan thi¢n
béo tra lai ho so (Lanh dao UBND cép | phong xem hd so;
huyén ky), néu ro ly do. x€t, trinh Phiéu tir
b) Truong hop hd so chua dis diéu kign | 1anh dao chéi tiép
giai quyét: du thao vin ban thong bao | UBND cap nhan giai
bo sung ho so (Lanh dao UBND cap lzuycn; quyét ho so;
huyén ky); néu 1o 1y do, ndi dung can Lanh da? Phiéu kiém
¢) Trudng hop hd so di didu kign: | Duyén trinh giai
cong chuc thyc hién theo Budce 5. )fenj Xetj quyét ho so
ky van ban
(n€u co)
5.1 Van ban ldy ¥ kién cac phong, ban,
don vi c6 lién quan
- Cong chuc dy thao van ban ldy y Cong
kién cac phong, ban, don vi c6 lién | chge/ Vin ban
an; 3 N
qu m; ‘ B q Lar‘lh dao 05 ngay | (gt kemho
- Lanh dao Phong kiém tra du théo | Phong/ 50)
van ban, ky nhday trinh Lanh dao | Lanh dao
UBND cap huyén; UBND cap
- Lanh dao UBND cép huyén xem xét, | huyén
ky van ban.
B5
Ngay sau
khi Lanh
dao
1 < 1. B6 phéan UBND
5.2 Phéat hanh van ban van thu chp
huyén ky
van ban
5.3 Cac phong, ban, don vi lién quan Phong,
nghién ctru ho so, c6 ¥ kién bang van | ban,don vi| 10 ngay Vin ban
ban giri vé Phong Noi vu lién quan
Tong hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chuc tong hop y kién cua céc
phong, ban, don vi lién quan, dy thao | ., , £
Quyét dinh cta Chi tich UBND cép | 08 €huc ‘ Quyet
B6 A X A st s 1A: | Phong NoOi | 10 ngay dinh/Vian
huyén vé viéc cho phép thanh 1ap hoi, bin
trinh Lanh dao Phong. v
b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: cong chuc tong hop bédo cao, du
thao van ban tra 1oi.
B7 | Kiém tra ho so, du thao cic vian ban: Lanhdao | 03ngdy | Hbsokém
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T Trinh ty Trach Thot | Bitu miu/
: nhi¢m gian Keét qua
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong Noi theo du thao
Lanh dao UBND cap huyén. vu van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Phé duyét ndi dung van ban: Lanh dao Quyét
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; UBND cap | 03 ngay dinh/Van
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. huyén ban
Trinh Chu tich UBND cép huyén quyét Lanh dao
B9 dinh vé Vié.C cho phép thanh léip hoi UBNDAcap 10ngay | Quyetdinh
huyén
Quyét dinh/
Van ban;
) ) S Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra ket qua; VanA phoAng X soat qua
Théng ké va theo dbi: (Bophan | 12ngdy | by oiai
- Thong ké va theo doi: TN&TKQ) nh gl
quyét ho so;
BI10 S5 theo ddi
ho so
Truong hop ho so qua ngay hen tra két | Cong chirc Phiéu xin 16i
qua theo quy dinh, du thdo van ban xin | Phong Noi | Giy hanh | Vva hen lai
16i va hen lai ngay tra két qua cho to vu chinh ngay tra két
chirc/ca nhan biét. qua
Cong chuc X s
3 &t dinh;
BI1 | Luu hd so Phong Noi | 01 ngay | 2ot dinh:
Ho so
vu
4. | Tén miu don, miu t& khai
- Pon dé nghi thanh 1ap hoi (theo Mau s6 04 kém theo Quyét dinh s6 780 /QP-
BNV ngay 05/11/2024 cua B6 Noi vu).
- Dy thao Piéu 1 hoi (theo Mau s6 09 kém theo Quyét dinh sé 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
- Bon cua cong dan Viét Nam dangky tham gia hoi (theo Mau s 01, kém theo
Quyét dinh s6 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 cta Bo Noi vu).
- bon cua to ghl'rc Viét Nam ding ky tham gia hoi (theo Mau s 02, kém theo
Quyét dinh s6 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 cta Bo Noi vu).
5. | Yéu cAu, diéu ki¢n thyc hi¢n thii tuc hanh chinh

a) Chu tich UBND cép huyéncho phép thanh 1ap dbi voi Hoi hoat dong pham
vi huyén, xa.

b) Piéu kién thanh 1ap hoi: dam bao theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP cua Chinh phu.

¢) Phaicé Ban vandongthanhlap hoidugc Chutich UBND cép huyén cong nhan.




171

3.Thi tuc bdo cdo td chirc dai hdi thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, dai hdi bat

thuwong ciia hoi (QT - 21)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thie thuc hién thu tuc bao cao t6 chirc dai hoi thanh
lap,dai hdinhiémky,dai hoibat thuong cua hdihoatdong trong pham vi huyén, xa

Pham vi:

Hoi hoat dong pham vi huyén, xa. Cong chiic [am viéc tai by phan tiép nhéan hd
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Noi vu va cac ca nhan, to
chtre lién quan.

N¢i dung quy trinh

31

Co sé phap ly

- Luft To chtc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat stra doi, bo
sung mot sO dicu cua Luat to chttc Chinh phu va Luat t6 chtc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thyuc hién co
ché mdt cura, co ché mdt cura lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viée stra
doi, bo sung mot so0 dieu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cua, co ché mot ctra lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh pht Quy dinh vé t6
chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngy 05/11/2024 cia Bo Noi vu vé viée cong bd
tha tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh pho Ha
Noi vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh Iinh vuc quan Iy nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; géng chuec, vién chirc thugc pham vi chitc nang
quan 1y cua So Noi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

Ban Ban Ban

Thanh phan ho so gbe chinh | sao

* Ho so bao cdo té chirc dai hdi thanh lap

1. Vanban bao céo td chirc dai hoi thanh lap ctia Ban X
Van dong thanh 1ap hoi

2. Pé 4n nhan su, trong d6 néu 1o tiéu chuén, co ciu,
sd luong, du kién danh sach thanh vién ban chép X
hanh, ban thuong vy, ban kiém tra, cac chirc danh
chu tich, pho chu tich hdi va chie danh khac (néu c6)

3.Y kién ddngy cua co quan c6 thim quyén theo quy
dinh vé phan cap quan 1y can bo d6i véi nhan sy l1a X
can bg, cong chuc, vién chuc du kién tham gia ban
chip hanh, ban thuong vu hoic giit cic chic danh chu
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tich, pho chu tich hoi

4. Truong hop du kién chu tich hoi khong phai 1a
truong ban van dong thanh 14p hoi phai bd sung so
yéuly lich c nhan va phiéu 1y lich tu phap sé 1 (ban
chinh) khéng qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so;
néu chu tich hoi dukién néu trén 1a can bo, cong chirc,
vién chirc hogc la can bd, cong chuc, vién chuc da
nghi huu duoc co quan co tham quyén dong y bang
vin ban theo quy dinh vé phan cap quan 1y can b thi
khong phai nop phiéu 1y lich tu phap sé 1

5. Du kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, s6
lugng dai biéu moi, dai bi€u chinh thic tham du dai
hoi, du kién chuong trinh dai hoi

* HO so' bao cao to chirc dai hoi nhiém ky

1. Van ban bao cao vé viéce t chire dai hoi nhiém ky
ctia hoi; néu trong dai hoi nhiém ky c6 ndi dung vé
doi tén hoi thi kém theo don dé nghi doi tén hoi,
trong d6 néu rd 1y do, su can thiét phai d6i tén hoi

2. Nghi quyét ctia ban chap hanh hoi vé viée to chuc
dai hoi nhiém ky va viéc doi tén hdi (néu co)

3. Du thao bao cao tong két cong tac nhiém ky va
phuong huong hoat dong nhiém ky t6i cua hoi. Bao
cédo kiém diém cuia Ban chap hanh, ban kiém tra va
bao cao tai chinh cia hoi

4. Dy thao diéu 1é (stra doi, bd sung) hodc du thao
dicu I¢ theo tén madi (ncu co)

5. D¢ an nhan sy, trong d6 néu rd tiéu chudn, co ciu,
sd luong, du kién danh sach thanh vién ban chép
hanh, ban thuong vy, ban kiém tra, cac chirc danh
chi tich, pho chu tich hoi va chic danh khac (néu c6)

6. So yéu 1y lich c4 nhan va phiéu Iy lich tu phap s6 1
khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so cua
nhan sy dy kién 1a chi tich hoi; néu nhan sy dy kién
chu tich hoi la can b9, cong churc, vién chirc hodc la
can bg, cong chtrc, vién chic da nghi huu duoc co
quan c6 thim quyén dong y bing vin ban theo quy
dinh vé phan cap quan 1y can bd hodc dang 1a chu
tich hdi nhi¢m ky hién tai cua hoi thi khong phai ndp
phiéu 1y lich tu phap sb 1

7. Y kién dong y cua co quan c6 thadm quyén theo
quy dinh vé phén cip quan ly can bo ddi voi nhan sy
la can b9, cong chuc, vién chuc du kién tham gia ban
chdp hanh, ban thudng vu hodc giit cac chic danh
chu tich, phé chu tich hoi
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8. Dy kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, s6 X
luong dai bi€u moi, dai biéu chinh thuc tham du dai
hoi, du kién chuong trinh dai hoi

9. Bdo cao so lugng hdi vién, trong dé néu rd s6 hdi X
vién chinh thuc cia hoi

10. Cac noi dung khéc thudc tham quyén cua dai hoi
theo quy dinh cua di€u 1€ hoi va quy dinh cua phap X
luat (n€u co)

* Ho so bao cao dai hoi bat thuong

1. Vin ban bo céo t chirc dai hoi bat thuong cua
hoi; Néu trong dai hoi bat thuong c6 noi dung vé d6i X
tén hoi thi kém theo don dé nghi doi tén hoi, trong d6
néu rd 1y do, sur can thiét phai doi tén hoi

2. Nghi quyét ctia Ban chap hanh hoi vé viéc to chiic
dai hoibat thuong trong d6 néu rd ndi dung thao luan X
va quyét dinh tai dai hoi

3. Dy thao nhiing ndi dung thao luan va quyét dinh
tai dai hoi

4. Dy kién thoi gian, dia diém t6 chic dai hoi, sé
luong dai biéu moi, dai biéu chinh thuc tham du dai X
hoi, du kién chuong trinh dai hoi

33

S6 lwong hd so

01 bo (ban chinh)

34

Thoi gian xwr ly

45 ngay lam viéc (d6i voi dai hoi nhi¢m ky, dai hoi bat thuong); 15 ngay lam
vi¢c (doi vdi dai hoi thanh 1ap) ké tir ngdy Phong Noi vu nhan ho so day du va
hop phap.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so truc tiép tqi Bo phéan Tiép nhéan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cia UBND cap huyén.

- Céach 2: Qua hé théng buu chinh.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tal Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6

Lé¢ phi

Khong co

3.7

Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Cong van cho phép hoi td chire dai hoi thanh lap/dai hoi nhiém ky/dai hoi bat
thuong.

3.8

Quy trinh xir ly cong viéc
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T Trinh ty Trach | Thoi | Bicu mau/
nhi¢m gian Keét qua
Bl |- Chuén‘bi day du ho so theo quy dinh. | TS Chl;m’ ca Theo muc 3.2
- Nop ho so nhan
- Tiép nhan ho so 12 Gidy tiép nhan
- Ky giao nhan H6 so, ghi gidy tiép ngiy ho6 so va hen
nhén, hen ngay Vin phong tra két qua
B2 (B9 phén Phiéu kiém
C s . TN&TKQ 4 4 tr
- Chuyén ho so dén Phong N6i vu ) 1/? SQ?F qua At rln?
ngay giai quyet ho
SO
Lanh dao Phiéu kiém
B3 Lanh dao Phong Noi vu chuyén ho so Phone Nbi 01 soat qua trinh
dén cong chuc thu 1y ho so Vi i ngay giai quyét ho
: SO
Cong chire Phong Noi vu tham dinh | - cong chie 10
ho so: . . thamdinh; | ngy | ppi&, yéu cau
a) Truong hop ho so khong du di€u | Lanh dao (02 b sung, hoan
kién gidi quyet: du thao van ban thong | phong xem ngay thién h’é s
b4o tra lai hd so (Lanh dao UBND ¢ép |  xét, trinh (doi | o g
huyén k), néu rd 1y do. lanhdao | voiho | leuht}f chol
3 \ < - iép nhan giai
B4 | b) Trudng hop hd so chua dit diduki¢n | UBND cép | soxin qué RS
giai quyét: dy thao van ban thong bao | huyén; Lanh | phep to Phidy i ’
b6 sung ho so (Lanh dao UBND céap | dao UBND Chuf_ nieu kiem
huyén ky); néu rd 1y do, ndi dung can | cap huyén | daihoi S(,)?F qua }rmP
bo sung. xem xét, ky | thanh | giaiquyéthod
\ \ 5 AN (nA A SO
c¢) Truong hop ho so du diéu kién: | Val ba’n (néu| 1ap)
cong chirc thyc hién theo Bude 5. cd)
5.1 Van ban lay y kién cac phong, 03
ban, don vi c6 lién quan ngay
- Cong chuic du thao vin ban lay ¥ Céng chirc/ (01
kién cac phong, ban, don vi ¢ lién | L3nh dao rAlgay Vin ban (g
quan; Phong/ Lanh | 401 vOi |y 8 (0
- Lanh dao Phong kiém tra du thao | dao UBND hO'SO
van béan, ky nhdy trinh Lanh dao | cdp huyén xm-
B5 | UBND cap huyén; phép to
- Lanh dao UBND céap huyén xem xét, dcht;g )
ky van ban. at ot
7Y thanh
1ap)
Ngay
5.2 Phat hanh van ban BoO phén van | sau khi

dao
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mauw/
Keét qua

UBND
chp
huyén
ky van
ban

5.3 Céc phong, ban, don vi lién quan
nghién ctru ho so, co6 y kién bang van
ban gui vé Phong N§i vu

Phong, ban,
don vi lién
quan

10
ngay
(05
ngay
dbi voi
ho so
Xin
phép b
chirc
dai hoi
thanh
lap)

Van ban

B6

Tong hop két qua:

a) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chuc tong hop ¥ kién cua céc
phong, ban, don vi lién quan, dy théo
van ban cua Chu tich UBND cép
huyén vé viéc cho phép t6 chic dai
hoi (thanh 1ap, nhiém ky, bat thuong)
b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: cong chirc tong hop bao cio, du
thao van ban tra 10i.

Cong chuc
Phong Noi
vu

05
ngay
(02
ngay
dbi véi
ho so
Xin
phép b
churc
dai hoi
thanh
lap)

Van ban

B7

Kiém tra ho so, du thao cac van ban:

- Néu ddng ¥: ky I}héy van ban, trinh
Lanh dao UBND cap huyén.

- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.

Lanh dao
Phong Noi
vu

02
ngay
(01
ngay
dbi voi
hd so
Xin
phép b
chirc
dai hoi
thanh
lap)

Hb so kém
theo du théao
van ban

B8

Phé duyét ndi dung van ban:
- Néu dong y: Ky duyét vin ban;

Lanh dao
UBND cap
huyén

01
ngay

Van ban
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T Trinh ty Trach | Thoi | Bicu mau/
: nhi¢m gian Keét qua
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.
Trinh Chu tich UBND cap huygn van | Lanh dao 10 ‘
BY | ban cho phép 6 chire dai hoi (thanh lap, nhigm | UBND cap | . | Vanban, ho so
ky, bt thuong) huyén gy
Quyét
dinh/Vian ban;
- Tiép nhan, tra két qua; \g‘; pl;‘ing g | Phewkem
A A s ~:. 0 phan o soat qua trink
Thong ké va theo doi: TN&TKQ) gay gidi quyét ho
B10 so; SO ‘theo doi
ho so
Truong hop ho so qud ngdy hen tra | o poe | Gig | Phidu xin 1i
két qua theo quy dinh, dy thdo van \ A \ \ C
ST T S , | Phong Noi hanh | va hen lai ngay
ban xin 101 va hen lai ngay tra két qua v chinh 4 két qua
cho t6 churc/ca nhan biét. i q
A Cé{lg Chﬁic. 01 Van ban;
B11 | Luu ho so Phong Noi . \
ngay Ho so
vu
4. | Tén mau don, miu to khai
Khong cé
5. | Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi t6 chirc dai hoi thanh 14p, dai hoi nhiém ky, dai hoi bt thuong sau khi co ¥
kién bang van ban cua Chu tich UBND cap huyén.
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4. Thi tuc thong bao két qua dai hdi va phé duyét dbi tén hdi, phé duyét

diéu 1¢ hoi (QT - 22)

Muc dich:

1 | Quy dinh vé trinh ty va cach thuc thyc hién thi tuc thong bao két qua dai hoi va
phé duyét d6i tén hoi, phé duyét diéu 16 hoi
Pham vi

2 Hoi hoat’déng pham vi huyén, xa. Cong churc lam viéc tai bo phan tiép nhan h(‘:)
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Noi vu va cac ca nhan, to
chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat T6 chiic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira d6i, bd
sung mot sd diéu cuia Luat to chitc Chinh phu va Luat t6 chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thyuc hién co
ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira
dbi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thyc hién co ché mdt cira, co ché mot cira lién thong trong giai

3.1 | quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh pht Quy dinh vé t6
chtic, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh sé 780/QP-BNV ngiy 05/11/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd
thu tyuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé td chure, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh ph6 Ha
Noi vé viéc cong bb danh muc thu tuc hanh chinh Iinh vuc quan ly nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chuc, vién chiic thudc pham vi churc nang
quan 1y ctia S Noi vu thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phin hd so c];?:h Bén sao

1. Vin ban bao co két qua dai hoi (theo mau), trong
d6 c6 dé nghi phé duyét didu 1& hoi (néu c6) hodc dé
nghi doi tén hoi. Truong hop dai hoi quyét dinh «
khong stra 601 bo sung diéu 18 thi hoi bao cao UBND
Thanh phd vé viéc tiép tuc thuc hién diéu 1é hién
hanh
2. Néu trong dai hoi c6 nodi dung vé d6i tén hoi thi
kém theo don dé nghi d6i tén hoi, trong d6 néu 1o 1y X
do, su can thiét phai d6i tén hoi
3. Dy thdo diéu 1¢ hodc dy thdo Diéu 1¢ sira ddi, bo X
sung (theo mau)
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4. Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thudng vu, ban
kiém tra va cac chuc danh chu tich, ph6 chu tich hoi X
(c6 danh sach kém theo)

5. Trudong hop chu tich hoi khong phai 1a nhan sy du
kién dd bao cdo co quan nha nude c6 thadm quyén thi
hoi bd sung so yéu 1y lich ca nhan va phiéu 1y lich tu
phap s6 1 khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hod
so. Chu tich hoi 1a can b0, cong chirc, vién chuc hoac
la can b9, cong churc, vién chuc da nghi huu dugc co
quan c6 thAm quyén dong y bang vin ban theo quy
dinh vé phén cap quan 1y can bo thi khong phai ndp
phiéu 1y lich tu phap s6 1

6. Chuong trinh hoat dong ctia hdi X

7. Nghi quyét dai hoi X

33

So lwong hd so

01 b (ban chinh)

34

Thoi gian xir ly

60 ngay lam viéc ké tir ngdy Phong Noi vu nhan hd so day du va hop phap.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so truc tiép tg}i Bo phéan Tiép nhéan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cua UBND cap huyén.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tal Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6

Lé phi

Khoéng co

3.7

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

- Thong bao ¥ kién ctia Chii tich UBND céap huyén vé viéc hoi da t6 chire dai hoi
dam bao theo quy dinh cta phép luat va diéu 18 hoi;

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND cép huyén cho phép doi tén va phé duyét dicu
1¢ ctia hoi (néu co);

- Quyét dinh cua Chu tich UBND cép huyén phé duyét diéu 1& hoi hodc Quyét
dinh phé duyét diéu 1é (stra d6i, bd sung) ctia hoi (néu co).

3.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu maw/

Trinh t ‘A . £ -
ity nhi¢m gian Keét qua

B1

- Chuan bi déy du ho so theo quy dinh. | T3 chuc, ca Theo muc
- Nop ho so nhan 32

B2

- Tiép nhan ho so Vanphong | |, ngly Gidy tiép

- Ky giao nhan Hb so, ghi gidy tiép | (B0 phan nhéan hd so
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TT Trinh tuw Tr.aAch T.hm Ble:1 ma}ll
: nhi¢m gian Keét qua
nhan, hen ngay TN&TKQ) va hen tra
két qua
Phiéu kiém
21 A A \ A \ soat qua
- Chuyén ho so dén Phong Noi vu 1/2 ngay rinh giai
quyét ho so
Linh dao Phiéu kiém
Lanh dao Phong N6i vu chuyén ho so . s . soat qua
B3 LA , S LA Phong Noi | 01 ngay N
dén cong chuc thu 1y ho so Ve trinh giai
i quyét ho so
Cong chtic Phong Noi vu tham dinh | 5 , ,
ho g s e ' Cong chuc Phicu yéu
0 50" tham dinh; cau bo sun
\ A n s g A g,
a) Truong hop ho so khong du diéu | Lanh dao hoan thién
kién gidi quxét: du thao van ban thf)r}g phong xem hd 50'.
bao tra lai ho so (Lanh dao UBNDcap |  xét, trinh Phid .
huyén ky), néu 13 1§ do. anhdao | 5p0 | onds sien
\ . < choi tie
B4 | b) Truong hop hd so chua dit didu kién | UBND cip nhan gi ;
giai quyét: du thao van ban thong bao | huyén; Lanh quy tho so:
bo sung ho so (Lanh dao UBND cap | dao UBND Phidy kid ’
huyén ky); néu rd 1y do, ndi dung can | cap huyén teu kiem
b6 sung. xem xét, ky Soalthl.la.
. . 5 han (A trinh giai
c¢) Truong hop ho so du diéu kién: | Val ba’n (néu quyét }%6 o
cong chirc thuc hién theo Budc 5. co)
5.1 Van ban ldy y kién cac phong,
ban, don vi co6 lién quan
- Cong chitc du thao vin ban lay ¥ Coéng chuc/
kién cac phong, ban, don vi ¢ lién | L3nh dao Vin ban
quafl; ‘ B 7 Phong/Lanh | s gay | (gui kém hd
- Lanh dao Phong kiém tra dy thao | dao UBND 50)
van ban, ky nhdy trinh Lanh dao | cap huyén
UBND cap huyén;
- Lanh dao UBND céap huyén xem xét,
B5 ky van ban.
Sau khi
5.2 Phat hanh vin ban Bo phan van | Lanh dao
thu UBND
cap huyén
ky
5.3 Cac phong, ban, don vi lién quan | Phong, ban,
nghién ctru ho so, giri y kién bang van | donvilién | 10 ngay Vin ban
ban vé phong Noi vuy. quan
B6 Téng hop két qua: Cong chuc 10 ngay Vian ban,
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mauw/
Két qua

a) Truong hop ho so du diéu kién:
cong chue tong hop y kién cua céac
phong, ban, don vi lién quan, dy thao
van ban:

- Théng bao ¥ kién cta Chu tich
UBND cap huyén vu vé vi¢c hdi da to
chtic dai hdi dam bao theo quy dinh
cua phap luat va di€u 1€ hoi;

Véi hoi td chirc dai hdi co dé nghi doi
tén va phé duy¢t dicu 1€ cua hdi hoac
dé nghi phé duyét diéu 1€ hdi; phé
duy¢ét dicu 1€ (stra o1, bd sung):

- Quyét dinh cua Chu tich UBND cap
huyén cho phép doi tén va phé duyét
diéu 1€ cua hoi;

- Quyét dinh ctia Chii tich UBND cap
huyén phé duyét diéu 1€ hdi/phé duyét
diéu I€ (sura doi, bo sung).

b) Truong hop hd so khong du diéu
ki¢n: cong chuc tong hop bao cao, du
thdo van ban tra 1oi.

Phong No6i
vu

Quyeét dinh

B7

Kiém tra ho so, du théo cac van ban:

- Néu déng ¥: ky I}héy van ban, trinh
Lanh dao UBND cap huy¢n.

- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.

Lanh dao
Phong Noi
vu

03 ngay

H6 so kém
theo du thao
van ban,
Quyét dinh

B8

Phé duyét ndi dung van ban:
- Néu dong y: Ky duyét vin ban;
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.

Lanh dao
UBND cap
huyén

03 ngay

Van bén,
Quyét dinh

B9

Trinh cip c6 tham quyén quyét dinh:
- Thong bao y kién cua Chu tich
UBND cép huyén vé viéc hoi di to
chuc dai hdi dam bao theo quy dinh
ctia phép luat va diéu 1¢ hoi;

- Quyét dinh cua Chu tich UBND cép
huyén cho phép dbi tén va phé duyét
diéu 1¢ hoi;

- Quyét dinh ctia Chii tich UBND cap
huyén phé duyét diéu 1¢& hoi hoic
Quyét dinh phé duyét diéu 1¢ (sira doi,
bo sung) cua hoi.

Chu tich
UBND cap
huyén

10 ngay

Vian
ban/Quyeét
dinh

B10

- Tiép nhan, tra két qua;
- Théng ké va theo ddi:

Van phong
(Bo phén

1/2 ngay

Quyét dinh/
Van ban;
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TT Trinh tuw Tr.aAch T.hm Ble? ma}ll
: nhi¢m gian Keét qua
TN&TKQ) Phiéu kiém

soat qua
trinh giai
quyét ho so;
S6 theo doi
ho so

Truong hop hd so quéa ngay hen tra | Cong chirc Phiéu xin 16i

két qua theo quy dinh, dy thao van | Phong NOi | Gigy hanh | vahenlai

ban xin 101 va hen lai ngdy tra két qua vu chinh ngay tra két

cho t6 chuc/ca nhan biét. qua

\ COong chire ‘ Vin ban;
B11 | Luu ho so Phong Noi 01 ngay \
Ho so
vu
4. | Tén méu don, miu to khai

1. Cong vian bao cao két qua dai hoi (theo Mau sb 5 kémtheo Quyét dinh s6 780

/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua B N§i vu).

2. Du thao diéu 1& hodc du thao diéu 1é sira d6i, b sung (theo Mau s 9 kém theo

Quyét dinh so 780 /Qb-BNV ngay 05/11/2024 cua B Noi vu).

5. | Yéu céu, diéu kién thuc hi¢n thi tuc hanh chinh

1. Truong hop hoi doi tén thi tén moi cia hoi phai dam bao quy dinh tai khoan 1
Piéu 10 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP, khong duoc gdy nham 1an va 1am thay
ddi linh vuc hoat dong chinh cta hdi hodc gay nham 1an véi linh vue hoat dong
ctia cac hoi da dugc thanh 1ap hop phap. Tén mdi ctia hoi va diéu 18 (stra d6i, bd
sung) hoi co hiéu luc ké tir ngdy co quan nha nude c6 thidm quyén quyét dinh
phé duyét;

2. Dy thao diéu 1& (hodc diéu 18 sira doi, bd sung) cua hoi phai dugc hoan thién
pht hop véi quy dinh cua phép luat theo ¥ kién cua cac co quan lién quan dén
linh vuc hoi hoat dong. Trudong hop nodi dung dicu 1¢ hoi trai véi quy dinh ciia
phap luét thi co quan nha nudc c6 tham quyén tir chdi phé duyét va yéu cau,
huéng din hoi hoan thién diéu 1& hoi dam bao phu hop véi quy dinh caa phap
luat;

3. Piéu 1& hoi c6 hiéu luc ké tir ngdy co quan nha nudc c6 tham quyén quyét
dinh phé duyét.
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5. Thii tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hdi (QT - 23)

Muc dich:

1 | Quy dinh vé trinh tu va cach thtc thuc hién thu tuc chia, tach; sap nhap; hop
nhat hoi
Pham vi

2 Hoi hoat’déng pham vi huyén, xa. Cong churc lam viéc tai bd phan tiép nhan h(‘:)
so, tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phong Noi vu va cac ca nhan, to
chuec lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat To chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bo
sung mot s0 diéu cua Luat to6 chirc Chinh phu va Luét to chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghl dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chlnh pha vé thyc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sb 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sira
doi, bo sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, co ché mét cura lién thong trong giai

3.1 | quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh pht Quy dinh vé t6
chirc, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh sé 780/QD-BNV ngiy 05/11/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;
- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctua UBND thanh pho Ha
Noi veé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quéan 1y nha nuéc veé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chuc, vién chiic thudc pham vi churc nang
quan 1y cua S& Noi vu thanh pho Ha Noi.
N A A Ban -
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi X
(theo mau)
2.Pé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi X
3. Nghi quyét ciia Ban chp hanhhgi vé vige chia, tach; X
sap nhap; hop nhat hdi
4. Dy thao diéu 1& hoi méi do chia, tach; sap nhap; X
hop nhat hoi
5. Danh sach ban chép hanh va ban’kiém tra cua hoi X
mdi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi
6. Soyéu ly lich ca nhan, phicu 1y lich tw phép s 1 X
(ban chinh) khong qua 06 thangtinh dénngay nop ho
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so cua nhan sy du kién 1a chu tich cia hoi méi

7. Vin ban xac nhén noi du kién dit tru s& cia hoi
hinh thanh méi do chia, tach; sap nhép; hop nhat hoi

3.3 | S6 luong hd so
01 b (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xwr ly
60 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu nhan hd so dy du va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh cua UBND cap huyén.
- Cach 2: Qua hé thong buu chinh.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tal Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khoéng co
3.7 | Két qua thuc hi¢n thii tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép chia/tach/sap nhap/hop nhat hoi.
3.8 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thot ) Bicu mau/
: nhi¢m gian Keét qua
Bl |~ Chuén bi day du ho so theo quy dinh. | T chue, ca Theo muc
- Nop ho so nhéan 32
- Tiép nhén ho so GlAay tiep
o O Dz . nhéan ho so
- Ky giao nhan HoO so, ghi gidy tiép 1/2 ngay va hen trd
nhan, hen ngay Van phong Két qué
TN&TKQ) “’j‘: em
_ 2 X £ \ s \ soat qua
Chuyén ho so dén Phong Noi vu 1/2 ngay trinh gidi
quyét ho so
Lanh dao Phiéu kiém
Lanh dao Phong Noi vu chuyén ho so \ e \ soat qua
B3 L A , 1A Phong Noi | 01 ngay . e
dén cong chuc thu ly ho so Ve trinh giai
j quyét ho so
Cong chtrc Phong Noi vu  thdm dinh Cong chtrc Phiéu yéu
ho so: thim dinh; cau bo sung,
B4 | @ Truong hop ho so khong du diéu | Lanh dao 15 ngiy hoan thién
kién giai quyét: du thdo van ban thong | phong xem ho so;
bao tra lai ho so (Lanh dao UBND cap xét, trinh Phiéu tir
huyén ky), néu rd 1y do. lanh dao chéi tiép
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T Trinh ty Irach Thot | Bitu miu/
nhi¢m gian Keét qua
b) Trudng hop ho so chua du diéu kién | UBND cap nhan gidi
giai quyét: du thao vén ban thongbao | huyén; Lanh quyét ho so;
b6 sung ho so (Lanh dao UBND cap | dao UBND Phiéu kiém
huyén ky); néu rd 1y do, ndi dung can | cap huyén S04t qué
bo sung. xem xet, ky trinh giai
¢) Trudng hop hd so du diéu kién: | Van bé’n (néu quyét ho so
cong chirc thyc hién theo Budc 5. o)
5.1 Van ban liy y kién cic phong,
ban, don vi c6 lién quan
- Cong chirc du thao van ban lay y Céng chirc/
kién cac phong, ban, don vi ¢ lién | L3nh dao Vin ban
quafl; ‘ L 7 Phong/ Lanh | 5 ngay | (gui kém hd
- Lanh dao Phong kiém tra dy thao | dao UBND 50)
van ban, ky nhdy trinh Lanh dao | cap huyén
UBND cap huyén;
- Lanh dao UBND céap huyén xem xét,
ky van ban.
B5
Ngay sau
5.2 Phat hanh vin ban Bo phan vian | khiLanh
thu dao
UBND
cap
huyén ky
van ban
5.3 Cac phong, ban, don vi lién quan | Phong, ban,
nghién ctru ho so, ¢ y kién bang van | donvilién | 10 ngay Vin ban
ban gtri vé Phong Noi vu quan
Tong hop két qua:
a) Truong hop ho so du dieu kign:
cong chuc tong hop y kién cua cac
phong, ban, don vi lién quan, dy thao
Quyét dinh cua Chu tich UBND cap | Cong chuc Quyet
B6 | huyén vé viéc cho phep tach hoi/chia | Phong Noi | 10 ngay dinh/Van
hoi/sap nhap hoi/hop nhat hdi, trinh vu ban
Lanh dao Phong.
b) Truong hop hd so khong du diéu
ki¢n: cong chure tong hgp bao cédo, du
thdo van ban tra 101.
Kiém tra ho so, du thao céc vin ban: Lih d HB so ke
o anh dao 0 so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh . e \ ,
B7 Lanh dao UBND cép huyén. Phong Noi 03 ngay the(i du :[hao
vu van ban

- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
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T Trinh ty Trach Thoi ) Bicu mau/
: nhi¢m gian Keét qua
Phé duyét ndi dung van ban: Linh dao Quyét
B8 |- Néu dong y: Ky duyét vin ban; UBND cép | 03ngiy | dinh/Vin
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. huyén ban
Trinh Chu tich UBND cap huyén| Chutich
B9 | quyét dinh vé viéc cho phép tich| UBND cap | 10ngay | Quyét dinh
hoi/chia h$i/sap nhap hdi/hop nhathdi huyén
Quyét dinh/
Vin ban;
) ) S Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra két qua; Van phong ., | soatqua
- Théng ké va theo ddi: (Bo phan | 208y | o oiai
g : TN&TKQ) 2
BI10 quyeét ho so;
S6 theo doi
ho so
Tlgu’ongq hop ho so qua ngay I}¢n tvra Cong chitc . Phl‘eu Xin 191
két qua theo quy dinh, du thao van \ ~. | Gid hanh | Vahen lai
ST T " , | Phong Noi e 1A
ban xin 101 va hen lai ngdy tra két qua v chinh ngay tra ket
cho t0 chuirc/ca nhan biét. ' qua
Cong chuc L, s
. t dinh;
BI1 | Luu hd so PhongNoi | 01ngay | QUYCtdinh:
Ho so
vu
4. | Tén miu don, miu to khai
- Pon dé nghi tach hoi (theo Mau s6 10 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
- Pon dé nghi chia hoi (theo Mau s6 11 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo No§i vu).
- Pon dé nghi sap nhap hoi (theo Mu sb 12 kém theo Quyét dinh sb 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
- Pon dé nghi hop nhat hoi (theo Mau s6 13 kém theo Quyét dinh sé 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo No§i vu).
5. | Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thii tuc hanh chinh

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay co quyet dinh cua Chu tich UBND
cap huyén cho pheép chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi, cac hoi moi phai t6 chuc
dai hoi dé thong qua cac noi1 dung dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh

$6 126/2024/ND-CP.
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6. Thii tuc hdi tw gidi thé (QT - 24)

1 Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién thu tuc hoi ty giai thé
Pham vi
2 Hoi hoat dong pham vi huyén, xa. Cong chuc lam viéc tai by phan tiép nhéan hd
so, trd két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phong Noi vu va cac ca nhan, to
chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat T6 chtic chinh quyél} dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sta doi, bd
sung mot s0 diéu cua Luat to chuc Chinh phu va Luat to chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co
ché mét cura, co ché mdt cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viée stra
doi, bo sung pl(}t sO di€u cua Nghi dinh so 61/20’1 8/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mdt ctra, co ché mot cua lién thong trong giai
3.1 | quyét thua tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh pht Quy dinh vé t6
churc, hoat dong va quan 1y hoi;
- Quyét dinh sé 780/QD-BNV ngiy 05/11/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé to chiic, hoat dong va quan 1y hoi;
- Quyét dinh sb 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia UBND thanh phé Ha
Noi veé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quéan 1y nha nuéc veé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; géng churc, vién chuc thudc pham vi chitc nang
quan 1y cua So Noi vu thanh pho Ha Noi.
3.2 | Thanh phin hd so Bin chinh 1::;‘
1. Don dé& nghi giai thé hoi (theo miu) X
2. Bién ban c6 chit ky cua trén 1/2 tong s6 hdi vién chinh
thirc hodc nghi quyétcua ban chap hanh hive viéc giai the X
hoi
3. Ban ke tai san, tai chinh X
4. Dy kién phuong thtic xir 1y tai san, tai chinh va thoi han X
thanh toan cac khoan ng
3.3 | S6 luong hd so
01 b (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xu ly

45 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu nhan hd so day du va hop phap.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cia UBND cap huyén.
- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.
- Céch 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khong co
3.7 | Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh giai thé hoi
3.8 | Quy trinh xt ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T.h o Ble}l mad /
: ; gian Két qua
Bl |- Chuén bi day du hé so theo quy dinh. T chie, cé Theo muc
- Nop ho so. nhéan 32
- Tiép nhan ho so GlAay tiep
. R A C Ak .| nhan ho so
- Ky giao nhan Ho6 so, ghi giay tiép 1/2 ngay va hen tra
nhan, hen ngay. Van phong Két qua
B2 (Bo phan Phiéu
TN&TKQ) kiém soat
- Chuyén ho so dén Phong N6i vu 1/2ngay | qua trinh
giai quyet
ho so
Phiéu
Lanh dao Phong Noi vu chuyén ho so Lanh dao \ kle@ s‘oat
B3 IS , A A N 01 ngay | qua trinh
dén cong chuc thu Iy ho so Phong Noi vu s X
glal quyet
ho so
Cong chie Phong Noi vy thim dinh hd | Cong chire Ph‘f“byfu
. cau bo
59 tham dinh; sung, hoan
a) Truong hgp ho so khongdu diéu kién | Lanh dao thién’h 3 sor
giai quyét: du thdo van ban thong bdo | phongxem PhA o
tra lai hd so (Lanh dao UBND cAp | xét, trinh Lanh hiﬁ’“}”
B4 huyén ky), néu rd ly do. dao UBND | 10 ngay I(]:hf)l tl,eP.
X ) £ A an giai
b) Truong hop hd so chua di didu kién | cap huyén; angat
2. £ A . 2 N quyét ho so;
giai quye€t: du thao van ban thongbao bo Lanh dao Phi
sung ho so (Lanh dao UBND cap huyén | UBND cap o en
N A A, n A 1A n kiém soat
ky); néu 1o 1y do, ndi dung can bo sung. | huyén xem : trinh
; A v s ua trin
¢) Truong hop hd so di diéu kién: cong | Xét, ky van ;ai quyét

chtrc thuc hién theo Budc 5.

ban (néu cb)

ho so
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T Trinh ty Tréch nhi¢gm | 1001 | Bitumaw
gian Keét qua
5.1 Vin ban lay ¥ kién cac phong, ban,
don vi c6 lién quan
- Cong chirc dy thao van ban lay y kién | Cong chic/
cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan; Lanh dao Vin ban
- 7L€1nh’da0’ Ph(‘)‘ng ki~ém tra du thdo Va:}n Phong/ 03 ngay | (giri kém
ban, ky nhay trinh Lanh dao UBND cap Lanh dao hd s0)
huyf“? . ) | UBND cap
- Lanh dao UBND cap huyén xem xét, | huyén
ky van ban.
Ngay
B5 s < 1.2 A 1A khi
5.2 Phat hanh van ban B§ phan van | Saukhl
thu Lanh
dao
UBND
cap
huyén
ky van
ban
5.3 Cac phc‘)ng, ban, don \{i liézn quan | Phong, ban,
nghién ctru ho so, c6 y kién bang van | donvilién | 10 ngdy | Vvinban
ban gtri vé Phong Noi vu quan
Téng hop két qua:
a) Truong hop ho so du diéu kién: cong
chuc tong hop y kién cua cac phong,
ban, don vi lién quan, du thao Quyét Cone chitc Quyet
B6 | dinh ctia Chu tich UBND cép huyén vé | 0" gNGi oy | 03 ngdy | dinh/Vin
viéc giai thé hoi, trinh Lanh dao Phong. g ROVt ban
b) Trudong hop h(‘:) so khong du diéu
ki¢n: cong chuc tong hop bao céo, du
thdo van ban tra 1oi.
Kiém tra hd so, du thdo cac van ban: HS so kem
B7 |- Néu dong ¥: ky nhdy vin ban, trinh Lanh dao 02 ned theo du
Lanh dao UBND cap huy¢n. Phong Noi vu 8Y 1 thao van
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. ban
Phé duyét ndi dung van ban: Linh dao Van bi
B8 |- Néu ddng y: Ky duyét vin ban; UBND cip | 01 ngay théarﬁ d‘;‘llh
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. huyén '
. ; ; Chu tich
Trinh Chu tich UBND cap huyén quyét T \ I
B9 dinh vé viée oidi thé hoi UBNDA cap 10 ngay | Quyét dinh
huyén
B10 | - Tiép nhan, tra két qua; Vinphong | 1/2ngay |  Quyét
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TT Trinh tyw Trach nhiém T.h o Ble:l mat /
gian Keét qua
- Thong ké va theo doi: (Bo phan dinh/Van
TN&TKQ) ban; Phiéu
kiém soat
qua trinh
giai quyet
ho so; SO
theo doi ho
SO
Truong hop hd so qua ngay hen tra két Phiéu xin
qua theo quy dinh, du thao van ban xin |  Coéng chirc Gio 16i va hen
16i va hen lai ngay tra két qua cho to | Phong Noivu | hanh | lai ngay tra
chirc/ca nhan biét. chinh két qua
Cong chi Quyct
A ong cnuc \ dinh:
Bl11 | Luu ho so Phong Noi vu 01 ngay i
Ho so
4. | Tén miu don, miu to khai
Pon dé nghi giai thé hoi (theo Mau s6 14 kém theo Quyétdinhsd 780 /QP-BNV
ngay 05/11/2024 cua BO Noi vu).
5. | Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh

a) Hoi thong bao thoi han thanh toan no (néu ¢6) cho céc to chuc, ca nhan co
li€n quan theo quy dinh ctia phap luattai tru s¢ cua hoi, van phong dai dién (néu

c6) trong thoi gian 30 ngay lam viéc.

b) Hoan thanh thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao
cua hoi khi xin giai thé ma khong c6 don khicu nai.
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7. Thi tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han

(QT - 25)
Muc dich:
1 Quy dinh vé trinh tu va cach thire thue hién thu tuc cho phép hdi hoat dong tro
lai sau khi bi dinh chi c¢6 thoi han
Pham vi
2 Hoi hoat’déng phamvi huyén, xa.Cong chuc lam vi¢c tai bd phan tiép nhéan hd
so, tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phong Noi vu va cac ca nhan, to
chtre lién quan.
3 N¢i dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira d6i, b
sung mot sO diéu cua Luat to chtrc Chinh phu va Luat to6 chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co
ché mdt cura, co ché mét cura lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh,;
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira
doi, bo sung m@t sO diéu cua Nghi dinh so 61/20,1 8/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chiqh phu veé thuc hién co ché mot cua, co ché mdt ctra lién thong trong giai
3.1 | quyét tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh pht Quy dinh vé
to chuc, hoat dong va quan 1y hoi;
- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh so 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan Iy nha nudc veé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chuc thudc pham vi chic nang
quan 1y cua So Noi vu thanh pho Ha Noi.
\ A LA Ban .
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
1. Pon dé nghi dugc hoat dong tr¢ lai cia hoi X
2. Bao cao cua ban qhép hanh hoi va cac tai liéu X
chimg minh hoi da khac phuc sai pham (theo mau)
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xtwr ly
30 ngay 1am viéc ké tir ngay Phong Noi vu nhan ho so ddy du va hop phép.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cua UBND cap huyén.
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- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh.

- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Khoéng co
3.7 | Két qua thuyc hi¢n thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép hoi hoat dong tro lai
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tuw Tr-aAch T.hm Ble}\l ma}ll
: nhi¢m gian Keét qua
Bl |~ Chuén bi day du ho so theo quy dinh. | T chtc, ca Theo muc
- Nop ho so. nhan 32
- Tiép nhan ho so G{éy tiép
. R N .4k . nhéan ho so
- Ky giao nhan Ho so, ghi giay tiép 1/2 ngay va hen trd
nhan, hen ngay. Van phong Két qué
B2 (B% phan Phidy kid
TN&TKQ) le}t‘ fem
_ 2 )\ X \ A - \ soat qua
Chuyén ho so dén Phong Noi vy 1/2 ngay rinh giai
quyét ho so
Linh dao Phiéu kiém
Lanh dao Phong Noi vu chuyén ho so . e \ soat qua
B3 A , A Phong N¢i | 01 ngay X
cho cong chuc thu Iy ho so v trinh giai
j quyét ho so
Cong chtrc tham dinh ho so: ?hlé? yéu
\ A A 4 A 1 cau bo sung,
a) Truong hop ho so khongdu diéu ki¢n hoan thién
gidi quyet: dy thao van ban thong bao Cong chite/ oy o
tra lai hd so (Ldnh dao UBND cdp | —Ongchuc il
A Lanh dao Phicu tir
huyén ky), néu ro 1y do. . . P
. N D aeh e phong/ 05 ngay choi tiép
B4 b')n”‘l“mongg hop hﬂo s0 Chl}’a du’\dleu’kl@l’xl Lanh dao nhan giai
giai qu;/et: duNthao van ban thorgg béo t:o UBND cAp quyét hd so;
sung ho so (Lanh dao UBND capﬂhuyen huyén Phidy kid
ky); néu rd 1y do, ndi dung can bo sung. ’ 1e’u lem
\ A . e A N n soat qua
¢) Truong hop ho so du dicu kién: cong trinh gii
chuc thuc hién theo Budc 5. quyét ho so
5.1 Vin ban xin y kién cac phong, ban,
don vi c6 lién quan Cong
Bs | - Cong chirc du thdo van ban xin y kién | chirc/ Lanh Vin ban
cac phong, ban, don vi c6 lién quan; dao Phong/ | , ngiy | (gui kém hod
- Lanh dao Phong kiém tra dy thao van | Lanh d@OA sO)
ban, ky nhay trinh Lanh dao UBND cip | UBND cap
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T Trinh ty Trach | Thoi | Bicu mau/
: nhi¢m gian Keét qua
huyén; huyén
- Lanh dao UBND cép huyén xem xét,
ky van ban.
Ngay
sau khi
Lanh
dao
s .1 Bo phan | UBND
5.2 Phat hanh van ban van thu cAp
huyén
ky van
ban
5.3 Cac phong, ban, don vi lién quan Phong,
nghién ctru hd so, ¢6 y kién bang van | ban, don vi | 07 ngay Vin ban
ban giri vé Phong Noi vu lién quan
Tong hop két qua:
a) Trudong hop ho so da diéu kién: cong
chuc tong hop y kién cta cac phong,
ban, don vi lién quan, dy thao Quyét n , i
dinh cuia Chu tich UBND cép huyén vé COPg Chuf(.: . Quyet
B6 A 1A A . . .| PhongNogi | 03 ngay | dinh/Van
viéc cho phép hoi hoat dong trd lai, v ban
trinh Lanh dao Phong. i
b) Truong hop ho so khong du diéu
ki¢n: cong chuc tong hop bdo cao, du
thao van ban tra 10i.
Kiém tra ho so, du thao céc van ban: Lih d Hb so ke
L 4 anh dao 0 so kem
- Néu dong y: ky nhdy véan ban, trinh o . \
B7 Lanh dao UBND cép huyén. Phong Noi | 01 ngay the(i du :[hao
. \ , ) vu van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS.
Phé duyét ndi dung van ban: Lanh dao Quyét
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; UBND cap | 01 ngay | dinh/Van
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. huyén ban
. ; .| Lanh dao
Trinh Chu tich UBND cap huyén quyét "2 \ L s
B9 dinh cho phép hdi hoat dong trd lai UBNDA cap | 07ngay | Quyctdinh
huyén
Quyét dinh/
5 ‘ Vién bér};
- Tiép nhan, tra két qua; Vén phong . Phicu kiém
BIO | héngke va theo doi: (BO phan | 1/2ngdy | sodt qué
grev ' TN&TKQ) trinh giai

quyét ho so;
S6 theo doi
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TT Trinh tuw Tr.aAch T.hm Ble:1 ma}ll
: nhi¢m gian Keét qua
ho so
TI'l}’O’l’lg hop ho 50 qua ngay Izen tqra kf:t Cong chite Gio Phl‘eu Xin 191
qua theo quy dinh, dy thdo van ban xin \ n . va hen lai
. . C 1A \ z | Phong N6i | hanh a4
101 va hen lai ngay tra két qua cho to , ngay tra két
TR vu chinh )
chuc/ca nhan biét. qua
Cong chuc L, 4
X ¢t dinh;
BI1 | Luuhd so Phong Noi | 01 ngay | Y9!
Ho so
vu
4. Tén mau don, méu to khai
Khoéng c6
5. | Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

Hoi da khic phuc hau qua cac vi pham da dugc co quan c6 thAm quyén két

luan.
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(Kém theo Quyét dinh sé 780 /OP-BNV ngay 05 thing 11 niam 2024 ciia B¢ Npi vu)
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VA TO CHUC, CONG DAN VIET NAM

Mau s6 01 |Pon cong dan Viét Nam ding ky tham gia hoi

Mau s6 02 |Don t6 chirc Viét Nam ding ky tham gia hoi

Mau s6 03 |Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh lap hoi
Mau s6 04 |DPon dé nghi thanh 1ap hoi

Mau s6 05 |Cong vin bao cao két qua dai hoi

Mau s6 06 Cong van bao céo dat chi nhanh, van phong dai dién
Mau sb 07 Cong van bao cao thay ddi dia chi noi dat tru sé cta hoi
Mau s6 08 |Cong vin bao céo thay doi chic danh 1anh dao hoi
Mau s6 09 [Diéu 1¢ hoi

MAu s6 10 |DPon dé nghi tach hoi

Mau s6 11 |Pon dé nghi chia hoi

Mau s 12 |DPon dé nghi sap nhap hoi

Mau s6 13 |Pon dé nghi hop nhit hoi

Mau sb 14 |Pon dé nghi giai thé hoi

Mau sd 15 |Pon dé nghi dat chi nhanh, van phong dai di¢n

Mau sb 16 |Béo céo hoat dong hoi

Mau s6 17 |So yéu Iy lich c4 nhan
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MAu s6 01. Pon céng dan Viét Nam diing ky tham gia hdi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

DON DANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...

Kinh gii: ...(2)....

Sau khi nghién cuu ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat dong, pham vi
hoat dong ctia HGi ...(1)..., to1 tdn thanh va tu nguyén lam don nay dé dang ky tham
gia lam hoi vién...(3)... caa Hoi.

L. HO VA I oo
2.Sinhngdy: .....ccooviiiiiinn, ; nghé nghiép:
3.DPia chithudng trii: ...
4.S6 €aN CUGC CONG AAN: ....uuiiee e
IB 515 1 B 11 Lo Y §
6.D1a chi &N he: . oo
Tran trong d& nghi ...(2).... xem xét, ddng y dé toi tham gia HoA.

.., ngay... thang... nam ...

NGUOI VIET PON
(Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi du kién thanh 1ap hodc tén hoi da duogc thanh 1ap hop phap.

(2) Tén ban van dong thanh Iap hoi duoc co quan nha nudc co tham quyén cong nhan hoic
tén hoi da duoc thanh 1ap hop phap.

(3) Ghi 16 1a hoi vién chinh thirc, hi vién lién két hodc hoi vién danh du.
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MAu s6 02. Pon t6 chirc Viét Nam diing ky tham gia hdi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

DON DANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...

Kinh gii: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vyc du kién hoat dong, pham vi hoat
dong cua Hoi ...(1)..., ching t6i tan thanh va tu nguyén lam don nay dang ky tham gia
lam hoi vién ...(3).... cua Hoi.

1. Thong tin co ban vé td chirc

1) T <3 5

D) DA Chi: oo e

¢) S6 Giay phép hoat dong (didu18): .................. dOoueiiii
cip ngdy .....thang........nam ..............

d) Nguoi dai dién theo phap ludt: ...

2. Ngudi dai dién t6 chirc tham gia Hoi

a)Hovatén: ..., ; Chirtc vu: oo

b) Pia Chi: oo

c) SO AIEN thOAT: « e ve e

Tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, ddng ¥ dé chung toi tham gia Hoi.

.., NEAY ... thang ... nam ...

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhur trén; (Chit ky, dau)

- Luu: VT, ...

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi dy kién thanh lap.

(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi dugc co quan nha nude c6 thim quyén céng nhan hodc
tén hoi da duoc thanh 1ap hop phap.

(3) Ghi 16 1a hoi vién chinh thirc, hi vién lién két hodc hoi vién danh du.
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MAu s6 03. Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh lip hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi ...(1)...

Kinh gii: ...(2)....

T6i 14 ... dai dién nhimg nguoi sang 1ap (Ban Sang 1ap) Hoi ...(1)... tran trong dé
nghi...(2)... xem xét, quyét dinh congnhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... nhusau:

I. Sy cén thiét va co sé cong nhan

1. Sy can thiét

...................................................................... () I
2.Co s0

........................................................................ (4) o
I1. Tén, ton chi, muc dich

1. Tén Hoi:

...................................................................... (5) e
2. Toén chi, muc dich cua Hoi
...................................................................... () I

Thong tin khi can lién he:

HoO VAN o

Daa Gl oo
SO LN thOGT: v eee et

Ban Sang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong
thanh 13p Ho6i ...(1)....

Noi nhdn: .., Ay ... thang ... nam ...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP HOI
- Luu: Ban Séang lap Hoi. (Chir ky)

Ho va tén
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Ghi chu:
(1) Tén hoi dy kién thanh lap.
(2) Tén co quan nha nude c6 tham quyén cong nhan ban van dong thanh lap hoi.
(3) Khai quat thuc trang linh vuc hi du kién hoat dong va su can thiét thanh lap héi.

(4) Néu rd viéc dé nghi cong nhan ban van dc}pg thanh 1ap hdi phu hop quy dinh tai Nghi dinh
nay va quy dinh cua phap luat co lién quan (n€u co).

(5) Tén goi bing tiéng Viét, tiéng nudce ngoai (néu co), tén viét tit (néu cd) phu hop véi linh
vuc héi du kién hoat dong va quy dinh cta phap luét.

(6) Xac dinh cu thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cua phéap luat.

(7) Xac d,inh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nuée vé linh vuc
héi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cia phap luat.

(8) Ho so theo quy dinh tai Nghi dinh nay va cac tai liéu co lién quan (néu co).
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MAu s6 04. Pon dé nghi thanh 1ap héi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thanh 1ap Hgi ...(1)...

Kinh gii: ..(2)..

Ban van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho phép
thanh lap Ho1 ...(1)... nhu sau:

I. Su cén thiét va co sé thanh lap

1. Sy can thiét

.................................................... (3) e
2.Co s6

.................................................... (4) o
I1. Tén héi, ton chi, muc dich

1. Tén Hoi:

................................................. (5) e

IIL. Pham vi, linh vie hoat ddng va nhiém vu, quyén han

1. Pham vi, linh vuc hoat dong

................................................. (7) e
2.Nhiém vu, quyén han

................................................. (8) e
IV. Tai san, tai chinh va tru s¢ ban dau:

1. Tai san, tai chinh dONng gOp: ....oviviiiiii e

2. Noi dy kién dat tru G cla HOT: «.vvneenee e,

V. Hb so, gom:

................................................. (9) e
Thong tin khi can lién hé cua dai dién Ban van dong thanh lap hoi:

HoO VA ten: oo
Bia G oo

S8 GIEN thOGL: +o v e

Ban Van dong thanh 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 1ap Hoi ...(1)...

.., NGAY ... thang ... nam ...



Noi nhin:

- Nhu trén;
- Luu: ...

Ghi chu:

(1) Tén hoi dy kién thanh lap.
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TM. BAN VAN PONG
TRUONG BAN
(Chit ky)

Ho va tén

(2) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi.

(3) Khai quat thuc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va su can thiét thanh lap héi.

(4) Bao dam theo quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh phap luat co lién quan (néu co).

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu cd), tén viét tit (néu cd) phu hop vai linh

vuc hoi du kién hoat dong va quy dinh cta phap luét.

(6) Xac dinh cu thé ton chi, muc dich pht hop tén goi va quy dinh ctia phép lut.

(7) Xac dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat déng chinh, co quan quan Iy nha nuéce vé linh vurc

hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cta phap luét.

(8) Néu cac nhiém vu, quyén han cua hoi phu hop tén goi va quy dinh tai Nghi dinh nay va
quy dinh ctua phap ludt c6 lién quan (ncu co).

(9) Theo quy dinh tai Nghi dinh nay va tai liéu lién quan (néu co).
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MAu s6 05. Cong viin bao cdo két qua dai hoi

~(D)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: ... L) ngay ... thang ... nam ...
V/v bao cao két qua Pai hoi
Kinh gti: ...(3)...

’ Ngay ... thang ... nam ..., I?ai hoi thanh 1ap (Pai hdi nhiém ky ... hodc Pai hdi
bat thuong) Hoi...(1)... da dugce t6 chuc tai..., Pai hoi da thao ludn va thong qua noi
dung sau:

Tai liéu khéac 6 lién quan (néu co)
Hoi ...(1)... bao cao két qua Dai hoi voi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh.

TM. BAN CHAP HANH

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
Luu .

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi.

(2) Viét tat tén hoi.

(3) Co quan nha nudc ¢ thim quyén cho phép thanh 1ap hoi.
(4) Nhitng ndi dung da dugc Pai hoi thao luan, thong qua.
(5) Liét ké thanh phan hd so theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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MAu s6 06. Cong viin bio cdo dit chi nhanh, vin phong dai dién

~(D)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: ... ..(2).. ngay... thang ... nam ...
V/v dat dat chi nhanh hodc van
phong dai dién ctuia Hoi
Kinh gti: ...(3)...

Uy ban nhan dan ...(4)... 44 c6 Quyét dinh s6 ... ngdy... thang ... ndm ... cho
phép Hoi ...(1)... dat chi nhanh hodc van phong dai dién.

DA Chi: .
SO GIEN tHOGL: vt e,
Truong Chi nhanh hodc van phong dai dién (néu cO): .....ooovvvveivvnnnnn.,

Thuc hi¢n quy dinh ctia phap luat vé hoi, Hoi ...(1)... tran trong béo cao véi
..(3)... vé viéc Hoi dat chi nhanh hodc van phong dai dién ctia Hoi tai ...(4)... (c6 ban
sao Quyét dinh kém theo).

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
Luu ..

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi.

(2) Viét tit tén hoi.

(3) Co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi.

(4) Tén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong da cho phép hoi ddt chi nhanh hodc vian phong
dai dién.
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MAu s6 07. Cong vin bao cao thay déi dia chi noi diit tru sé ciia hdi

~(D)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: ... 1..(2)... .., NAY... thang ... nam ...
V/v thay doi dia chi noi dat tru
s& cua Hoi
Kinh gti: ...(3)...

Ho6i ...(1)... thay doi dia chi noi dat tru cua Hoi nhu sau:

Piachinoidattru sOmMoi: .oooovvvviiviiiiinne.. (4) oo
Dién thoai, fax (NEU CO): .oevvnei it
Thuc hi¢n quy dinh ctia phap luat vé hoi, Hoi ...(1)... tran trong béo cao véi

..(3)... vé viéc Hoi da thay doi dia chi noi dat tru sé cua Hoi.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Luu: ...

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.
(2) Viét tat tén hoi.
(3) Co quan nha nudc quy dinh tai Nghi dinh nay.

(4) Ghi chi tiét, cu thé noi dit try sé méi ciia hoi.
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MAu s6 08. Cong viin bao c4o thay ddi chirc danh ldnh dao hdi

(D). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
--------------- Péc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé:a.../...(2)... ..... ngay... thang ... nam ...
V/v thay do6i chuc danh lanh
dao

Kinh gii: ...(3)..

Hoi di thay d6i cac chitc danh chu tich, ph6 chi tich, tong thu ky, thanh vién
ban chap hanh, ban thuong vy, ban ki€m tra cua Hoi nhu sau (4):

1.0Ng (D)t eeee e ; chure vu:
2,008 (DA) e ; churc vu:
300G (DAY e ; chtrc vu:

Tai liéu giri kém theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP
cua Chinh phu.

Thyc hién quy dinh phap luat vé hoi, Hoi tran trong bao cdo voi ...(3)... veé viéc
thay do6i chuc danh lanh dao cua Hoi.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
Luu ..

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi.

(2) Tén viét tat cta hoi.

(3) Co quan nha nudc quy dinh tai Nghi dinh nay.

(4) Ghi cu thé cac trudng hop thay d6i Chu tich, Phé Chi tich theo quy dinh ciia diéu 1¢ hoi.



205
MAu s6 09. Piéu 18 hdi (*)

~()... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
----------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PIEU LE HOI ...Q2)...
(Kém theo Quyét dinh s6 ... /QP-... ngay... thang... ndm ... ciia...)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu tuwong

1. TN NG VIBL: ©.oeeii e
2. Tén tiéng nudc ngoAi (NEU CO): «oovveeeie e

3. T8N VIt tAt (NEU CO): .ol
4. Bi8U tONE (18U CO): et
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a to chuc ...(3)... cua ..(4)..., ty nguyén
thanh l1ap, nham muc dich tdp hop, doan két hoi vién, bao v¢ quyén, loi ich hop phap
cua hoi vién, ho trg nhau hoat dong c6 hiéu qua, gbép phan vao viéc phat trién kinh té -
x4 hoi cua dat nudc.

Piéu 3. Tu cach phap ly, tru sé

1. Hi co tu cach phép nhan, con déu, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phap luat Viét Nam va bicu 1¢ H)i dugce co quan nha nude c6 tham quyén phé duyét.

2. Tru s& cia HOT GAt 1Al .ovvveiiit i e
Piéu 4. Pham vi, linh vire hoat dong
1. Hoi hoat dong trong pham vi ...(5)..., vé linh vuc...(6)...

2. Hoi chiu sy quan ly nha nudc cua ...(7)..., sy quan ly cua ...(8)... va cac bo,
nganh khéc c6 lién quan vé linh vyc Hoi hoat dong theo quy dinh phap luat.

Piéu 5. Nguyén tiic té chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, ty quan.

2.Dan chu, binh déng, cong khai, minh bach.

3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).

4. Khong vi muc dich loi nhuan.

5. Tuan thi Hién phap, phap luat va Biéu 18 Hoi.

‘ 3 Chuong 11
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI

Piéu 6. Quyén cia Hpi
Cin ctr quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP d¢ quy dinh cu thé.
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Hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu can cu cac quy dinh chung tai Piéu 23
Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP va quy dinh riéng tai khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh so
126/2024/ND-CP d¢ quy dinh cu the.
Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém cia Hoi

Cin ct quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 126/2024/NDP-CP dé quy dinh cu
thé.

Hoéi do Pang, Nha nudc giao nhi€ém vy cdn cu cac quy dinh chung tai biéu 24
Nghi dinh s6 126/2()24/ND—CP va quy dinh riéng tai khoan 2 Diéu 38 Nghi dinh so
126/2024/ND-CP dé quy dinh cu thé.

Chuong II1
HOI VIEN
Piéu 8. Hoi vién, tidu chuin hji vién
1. Hoi vién ctia Hoi gdm hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh
du:
a) Hoi vién chinh thuc: to chirec, cong dan Viét Nam co6 du tiéu chuan quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1¢ Hoi, ty nguyén gia nhdp Hoi, co6 thé trd thanh
h6i vién chinh thic cta Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu co) ....ooovvevveeeiieeein. (10).neieeiieei .
¢) Hoi vién danh du (néu cO) ...ooovvevvnneiieeeinn.... (LD)eeee e
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thte: ..................... (12,

Pi¢u 9. Quyén ciia hdi vién
1. Pugce Hoi bao vé quyén, lgi ich hop phéap theo quy dinh cua phap luat.

2. Pugc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vyc hoat dong cia Hoi, dugc
tham gia cac hoat dong do Hoi to churc.

3. Pugc tham gia thao luén, quyet dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo
quy dinh cua Hoi; duoc kién nghi, dé& xuat y kién véi co quan c6 thim quyén vé nhimg
van dé c6 lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4. Puoc du bai hdi, tng ctr, dé€ cu, bau cur cac co quan, cac chitc danh 1anh dao
va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh cua Hoi.

5. Puogc gioi thiéu hoi vién moi.

6. Puoc khen thudng theo quy dinh cua Hoi.

7. Pugc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hoi vién lién ket hoi vién danh dy duoc huong quyen va nghia vy nhu héi
vién chinh thuc, trir quyén biéu quyét cac van dé cia Hoi va quyén tmg cir, dé ctr, bau
cr Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi.

Diéu 10. Nghia vu cta h¢i vién



207

1. Nghiém chinh chap hanh chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc; chap hanh Biéu 1€, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac véi cac hoi
vién khac dé xay dung Hoi phat trién viing manh.

3. Bao v¢€ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hoi trong cdc quan hé giao
dich, trir khi dugc lanh dao Hoi phan cong bang van ban.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, bao céo theo quy dinh cta Hoi.

5.Dong hoi phi day du va diing han theo quy dinh ciia Hoi.

Ban Chép hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hoi vién, cho hoi
vién ra khdi Hoi phu hgp quy dinh cua phép luat va bicu 1¢ Hoi.

) Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu td chirc ciia Hoi

1. Pai hoi.

2.Ban Chap hanh (hoic tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.

5. Cac to chirc thudc Hoi (14).

Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat cia Hoi 1a Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat
thuong. Pai l}(f)i nhiém ky dugc t0 ch}'rc (1 5)... mot 1an. Daj hoi bat thuong duqc,triéu
tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong s6 ty vién Ban Chap hanh hodc c6 it nhat 1/2
(mot phan hai) tong s6 hoi vién chinh thirc d€ nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong duoc to chirc dudi hinh thic Pai
hoitoan thé hoac Pai hdi dai biéu. Pai hoi toan thé hoac Pai hdi dai bicu dugce to chirc
khi c6 trén 1/2 (mot phan hai) s6 hoi vién chinh thic hodc c6 trén 1/2 (mot phan hai)
s0 dai bi€u chinh thuc duogc triéu tap c6 mat.

3. Nhiém vu cua Pai hoi:

a) Bao céo sd luong dai biéu tham du dai hdi va bao céo thim tra tu cach dai
bicu tham du dai hoi;

b) Thong qua chuong trinh dai hdi, quy ché dai hoi, quy ché bau cir;

¢) Thao luan, théng qua bao cio tong két nhiém ky va phuong hudéng hoat dong
nhiém ky tiép theo cua Hoi; bdo cdo kiém di€m cua Ban Chap hanh, Ban Kiém tra; bao
cao tai chinh cua Hoi;

d) Thong qua diéu 1& Hoi hodc thao luan ddi tén Hoi (néu c0) thong qua vi¢c
stra d61, bo sung Dicu 1€ hodc ti€p tuc st dung Diéu 1€ hién hanh;
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d) Chia, tach; sap nhap, hop nhat (néu co);

e) Thong qua dé an nhan sy dai hoi; biéu quyét s lugng thanh vién Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra cho cd nhiém ky cua hoi; dé cur, iing ctr vao danh sach Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra Hoi;

g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Cac van dé khac theo quy dinh ctua biéu 1& Hoi (néu co);
i) Thong qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi co thé biéu quyét bang hinh thuc gio tay hodc bo phiéu kin. Viée quy
dinh hinh thtrc bieu quyét do Pai hdi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh cia Pai hoi phai duoc qua 1/2 téng
s0 dai bi€u chinh thurc duogc tri€u tap tan thanh.

Piéu 14. Ban Chap hanh Hdi (hoic tén goi khic)

1. Ban Chép hanh Hdi la co quan lanh dao gitra 02 ky Pai hoi do Pai hdi bau
trong s0 cac hoi vién chinh thirc cua Hdi. SO lugng, co cau, ti€u chuan, diéu kién, strc
khoe, do tudi cua uy vién Ban Chap hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban
Chap hanh trung véi nhiém ky Pai hoi.

2.Nhiém vu va quyén han ciia Ban Chap hanh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Dai hoi, Piéu 18 Hoi, 1anh dao moi
hoat dong cua Hoi gitra hai ky Pai hdi;

b) Chuan bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;
¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim cua Hoi;

d) Quyét dinh co cdu td chirc b may ctua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Ban Kiém tra; Quy ché quanly, st dung tai chinh, tai
san ctia Hoi; Quy ché quan ly, st dung con dau cua Hoi; Quy ché khen thuong, ky
luat; Quy ché giai quyet kién nghi, phan anh, tranh chép, khiéu nai, té cdo; Quy ché
quan 1y hoi vién; Quy tic dao dic trong hoat dong cua hdi, cac quy ché khac va quy
dinh trong noi bo Hoi phu hop véi quy dinh cua Diéu 1é¢ Hoi va quy dinh ciia phap
luat;

d) Bau, mién nhiém, bi nhiém, tam dinh chi cong tac va cho phép cong tac trd
lai d6i v&i Chu tich, cac Pho Chu tich, uy vién Ban Thuong vu, Gy vién Ban Chép
hanh, Truéng Ban, Phé Truong Ban, uy vién Ban Kiém tra (17); bau bo sunguy vién
Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. S6 uy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra bau bo sung
khong duoc qua... s6 lwong thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (18) d3 duoc Dai
hoi quyét dinh. Tong sb thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (ké ca ty vién Ban
Chap hanh, Ban kiém tra dugc bo sung) khong vuot qua sd lugng thanh vién Ban
Chap hanh, Ban Kiém tra (19) d duoc Dai hoi biéu quyét thong qua;

e) Thuc hi¢n cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua biéu 1é Hoi.
3. Nguyén tic hoat dong cua Ban Chap hanh:

a) Ban Chép hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chép hanh, tuan tha quy
dinh cua phap luat va biéu I¢ Hoi;



209
b) Ban Chap hanh mdi nim hop... 1an, c6 thé hop bat thuong khi c6 yéu cau cua
Ban Thuong vu hodc trén... tong s6 thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chap hanh cé thé
t6 chirc hop truc tiép hodc qua nén tang img dung truc tuyén hoic két hop ca hai hinh
thtre tryc tiép va truc tuyén do Ban Chép hanh quyét dinh;

¢) Cac cudc hop cua Ban Chap hanh 13 hop 1é khi c6... thanh vién Ban Chap
hanh tham gia dy hop. Ban Chap hanh co6 thé bi€u quyét bang hinh thirc gio tay hodc
bo phicu kin. Viéc quy dinh hinh thuc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quyet dinh cta Ban Chap hanh dugc thong qua khi co trén...
tong sd thanh vién Ban Chip hanh biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 y kién
tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén co ¥ kién cua
Chu tich Hoi;

d) Giira hai ky hop, Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van
dé thuoc tham quyén cta Ban Chap hanh thong qua viéc lay y kién Ban Chap hanh
bang vin ban.

Piéu 15. Ban Thuong vu Hdi (hoiic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chip hanh bau trong sd cac iy vién Ban Chap
hanh; Ban Thuong vu Hoi gé)m: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién. Sb lugng,
co céu, tiéu chuan thanh vién Ban Thudng vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vu trung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Biéu 18 Hoi; to
chuc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong cua Hoi
gitta hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh triéu tdp hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap céc to chirc thudc Hoi theo nghi quyet ctia Ban Chap
hanh quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han co cdu té chirc; quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém lanh dao cac td chic thudc Hoi;

d) Thuc hién cac nhi€ém vu, quyén han khac theo quy dinh ctua Diéu 1& Hoi.
3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuan
thu quy dinh cia phap luat va biéu 1¢ Hoi;

b) Ban Thuong vu mdi nam hop... 1an, c6 thé hop bat thudng khi c6 yéu cau cua
Chu tich Hoi hodc trén... tong s6 thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thuong vu cé thé t6
chirc hop tryc tiép hodc qua nén tang ing dung truc tuyén hoic két hop ca hai hinh
thire truc tiép va truc tuyén do Ban Thuong vu quyét dinh;

¢) Cac cudc hop cua Ban Thuong vu la hop I€ khi c6... thanh vién Ban Thuong
vu tham gia dy hop. Ban Thuong vu c6 thé biéu quy¢t bang hinh thirc gio tay hoédc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thiic bi€u quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghl quyét, quyét dinh cua Ban Thuong vu duoc thong qua khi co trén...
tong s6 thanh vién Ban Thuong vu biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 y kién
tan thanh va khong tin thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién ciia
Chu tich Hoi;
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d) Giira hai ky hop, Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét hoic quyét dinh cac van
de thudc tham quyén cua Ban Thuong vu thong qua viéc lay y kién Ban Thuong vu
bang van ban.

Piéu 16. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi do Pai hoi bau (20). Ban Kiém tra gom Trudéng ban, Pho
trudng ban (néu co) va mot sb uy vién. SO luong, co céu, tiéu chuan uy vién Ban Kiém
tra do Pai hdi quyet dinh. Nhiém ky cua Ban Kiém tra trung véi nhiém ky Pai hoi.

2.Nhiém vu va quyén han cta Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién biéu 1& Hoi, nghi quyét Pai hdi; nghi
quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cua Hoi trong hoat
dong cia cac to chuc thudc Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, xu ly don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chép, khiéu nai, t6 cao
ctia to chuc, hdi vién va cong dan lién quan toi to chic Hoi, hoi vién, cac t6 chic
thudc Hoi d3 duoc quy dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chap,
khiéu nai td céo cua Hoi theo quy dinh cua phap luat va biéu 18 Hoi. Téng hop, dé
nghi Ban Thuong vy, Ban Chap hanh xem xét, gidi quyét don phan anh, kién nghi,
tranh chép, khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén cua Ban Thuong vy, Ban Chép hanh.
Trudng hop khong giai quyét duge thi chuyén Toa an giai quyét theo quy dinh cta
phap luat.

3. Nguyén tic hoat dong cia Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat déng theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thu quy
dinh cua phap luat va Dleu 1€ Hoi. Gitra hai ky hop, Ban Kiém tra c6 thé biéu quyet
hoidc quyét dinh cac vin dé thudc tham quyén ctia Ban Kiém tra thong qua viéc lay y
kién thanh vién bang vian ban.

Pitu 17, oo 1)
Piéu 18. Cha tich, Phé Chi tich Hdi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Hoi la dai dién ctia Hoi trude phép luat, chiu trach nhiém trude phap
luat vé moi hoat dong cuia Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong so cac uy
vién Ban Thuong vu Hoi.

2. Tiéu chuan, diéu kién Chu tich Hoi:

a) Tiéu chuan:

- Chap hanh va thuc hién cac chu truong, duong 16i ciia Pang, phéap luit cua
Nha nudc;

-Co phém chét chinh tri, dao dirc tot;

- C6 uy tin va hiéu biét vé linh vyuc hoi hoat dong;

-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong co 4n tich;

b) Piéu kién:
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- Khong gitt chtrc danh chu tich qua 02 hdi;

- Khong phai la can bd, cong chirc trong cac co quan, to chirc truc tiép quan ly
hodc tham muu quan 1y vé linh vuc hoat dong chinh cua hoi; trir truong hop duge cap
c6 tham quyén dong ¥ bang vin ban theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo;

- Nhan sy dy kién chu tich hoi 1a can b, cong chirc, vién chirc hodc 1a can bo,
cong chuc, vién chuc da nghi huu phai dugc cap ¢6 tham quyén dong y bang van ban
theo quy dinh vé phan cap quan ly can bg;

3. Nhiém vu, quyén han ctaa Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiémvu, quyén han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu Hoi;

b) Chju trach nhiém toan dién trudc co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap
Hoi, co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua Hoi, truéc Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat
dong cua Hoi theo quy dinh Diéu 1& Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh
cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi;

c¢) Chu tri cac phién hop ctia Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop cua Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thudng vu ky cac van ban cua Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi Véng mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong vi¢c cua
Ho6i dugce uy quyén bang van ban cho mdt Pho Chu tich Hoi;

¢) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua Diéu 18 Hoi.

4. S6 lugng Phé Chu tich hoi .......oevvvneiinnn.... (24) e

5. Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong sé cac uy vién Ban Thudng
vu Hoi. Tiéu chuan Ph6 Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Héi quy dinh

Phé Chu tich gitip Chu tich Hi chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo su
phan cong cia Chu tich Hoi; chiu trach nhi¢ém trudc Chu tich Hoi va trude phap luat
vé linh vyc cong viéc dugc Chu tich Hoi phan cong hodc iy quyén. Pho Chu tich Hoi
thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong ciia Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi phu hop véi Diéu 1€ Hoi va quy dinh ctia phép luat.

6. Mién nhiém, bai nhiém Chu tich va Phé Chu tich Hoi:

a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi dugc mién nhiém trong cac truong hop khong

du suc khoe; khongdu nang luc va uy tin dé hoan thanh nhiém vu; theo yéu cau nhiém
vu ctia co quan cd thim quyén; nhan sy c6 don xin tir chirc vi 1y do ¢4 nhén;

b) Chu tich va Phé Chu tich Hoi bi bai nhiém khi c6 két luan cua cip c6 thim
quyén vé viéc Chu tich va Pho Chu tich Hoi vi pham phap luat, Diéu 1é¢ Hoi lam anh
hudng dén uy tin, hoat dong ctia Hoi hodc bi Toa an két 4n co toi;

¢) Khi mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi phai dong thoi bau Cha tich khac
dé thay thé theo quy dinh ctua phap luat va biéu 1€ Hoi hoac phan cong nguoi diéu
hanh hoat dong cua Hoi trong thoi gian chua bau duge Chu tich Hoi.

7. Pinh chi céng téc va cho phép cong tac trd lai d6i voi Cha tich, Pho Chu tich:
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a) Chu tich va Pho Chu tich Héi bi dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam,
tam gitr dé diéu tra xét xtr theo quy dinh cua phap luat; vi pham nghiém trong Diéu I¢,
quy ché, quy dinh cua Hdi;

b) Ban Chép hanh Hoi quy dinh cuy thé hanh vi vi pham, thim quyén, trinh tu,
thu tuc dinh chi cong tac, cho phép cong tac tro lai doi voi Chu tich, Pho Chu tich Hoi.

Piu 19 .o (25)

) Chuong V ) ) )
POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HQP NHAT VA GIAI THE HOI

Piéu 20. Poi tén, chia, tach, sap nhip, hop nhit va giai thé Hoi

Viéc doi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thuc hién theo quy
dinh cua B0 luat Dan su, quy dinh cua phap luat vé hoi, nghi quyét Ban Chap hanh
Hoi va cac quy dinh phép luat c6 lién quan.

Diéu 21. Thu hoi con dau cia Hi

Viéc thu hdi con dau dbi vai Hoi doi tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhat, bi
dinh chi hoat dong c6 thoi han, giai thé dugce thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé
quan ly, sir dung con dau va cac quy dinh cua phép luit ¢ lién quan.

. Chuong VI~
TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 22. Tai chinh, tai san cia Hji
1. Tai chinh cua Hoi:
a) Nguon thu ctia Hoi:
- Phi gia nhap Ho1i, hoi phi hang nam cua hdi vién;
- Thu tr cac hoat dong ciia Hoi theo quy dinh cua phap luat;

- Tién tai trg, ung ho cua to chiic, cd nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh
cua phap luat;

- Ngan sach nha nudc hd trg (néu c6) cho cac nhiém vu Pang, Nha nudc giao
theo quy dinh ctua phap luat;

- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thuc hién nhi¢m vu cua Hoi,

- Chi thyc hién nhiém vu Pang, Nha nudc giao (néu c0);
- Chi thué tru s&, mua sim phuong tién lam viéc;

- Chi thuc hién ché d6, chinh sach ddi v6i nhitng nguoi 1am viée tai Hoi theo
quy dinh cia Ban Chap hanh H¢i phu hop vdi quy dinh cua phap luat;

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi:

a) Tai san cua Hoi bao gém tru s¢, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat
dong ctia HO1 va cac tai san hop phap khac theo quy dinh cua phap luat. Tai san cua
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Hoi dugc hinh thanh tir ngudn kinh phi ciia Hoi do cac t6 chtic, c4 nhén trong va ngoai
nudce hien, tang theo quy dinh cta phép luat;

b) Viéc quan 1y, str dung tai san cua Hoi thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luat
dan sy, phap luat vé tai san, tai chinh, ke toan va Piéu 1¢ ctia Hoi. Pbi véi tai san cong
thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong;

¢) Khi hoi chia tach, sap nhap, hop nhét, giai thé thi hoi kiém ké, phén loai tai
san dé xac dinh viéc xur 1y tai san:

- P6i voi tai san cia HoOi 1a tai san cong thi viéc quan ly, st dung, xtr ly thuc
hién theo quy dinh cta phép luat vé tai san cong;

- Bbi véi tai san cua Hoi duge hinh thanh tir nguén tu ¢6 cua Hoi thi viéc quan
1y, st dung va xtr Iy dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy, phap luat
co lién quan va bicu 1€ cua Hoi.

Piéu 23. Quin ly, sir dung tai chinh, tai san cia Hoi

1. Quan ly, sir dung tai chinh, tai san cia Hoi:

a) Tai chinh, tai san cua Hoi chi dugc s dung cho cac hoat dong ciia Hoi;

b) Tai chinh, tai san cua Hdi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat, dinh chi hoat
dong c6 thoi han va gidi thé dugc giai quyét theo quy dinh cia phéap luat vé hoi va
phép luat c6 lién quan.

¢) Ban Chap hanh Ho6i ban hanh quy ché quan 1y, sir dung tai chinh, tai san cua
Ho6i dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cua
phép luat vé tai chinh, ké toan, vé quan 1y, sir dung tai san cong va cic quy dinh cia
phép luat khéac co lién quan.

2. Thyc hién cong tac ké toan, kiém toan, théng ké:

a) Hoi phai t6 chtic cong tac ké toan, thong ké theo dung quy dinh ciia Luat Ké
toan, Luat Thong ké va cac van ban hudéng dan thuc hién, cu thé:

- Chap hanh cac quy dinh vé chimg tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép
vu kinh té, tai chinh, tai san c6 lién quan dén Hoi;

- Mo s6 ké toan ghi chép va luu trir cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6
lién quan dén Hoi (phan anh, theo ddi chi tiét sd thu, chi tién, hién vat do céc to chic,
ca nhan dong gop, vién tro, tai trg va cac khoan thu, chi khéac theo quy dinh cua phéap
luat va Diéu 1¢ Hoi);

- Lap day du dtng han cac bao cdo tai chinh, quyét toan nim gm co quan nha
nuéc cd thim quyen cho phép thanh lap Hdi va co quan tai chinh cuing cap voi co quan
nha nuéc c6 tham quyen cho phép thanh 1ap Hoi hodc co quan tai chinh cta co quan
nha nude c¢6 thim quyén cho phép thanh lap Hoi;

- Lap day du ho so tai liéu ching tir khac c6 lién quan theo quy dinh cua phap
luat vé& phong, chdng rira tién.

b) Chju su thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan Iy va str dung tai
chinh, tai san ctia co quan tai chinh cing cip v6i co quan nha nuée c6 thaim quyén cho
phep thanh 18p héi hodc co quan tai chinh cta co quan nha nuge co tham quyén cho
phép thanh 14p hoi va co quan kiém toan c6 thim quyén;
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¢) Cung cip cac thong tin can thiét giri co quan nha nuée c¢6 thim quyén khi cd
yéu cau theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hdi chia, tach, sip nhip, hop
nhat, dinh chi hoat dong cé thoi han va giai theé Hoi

Cin ctt quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP d¢ quy dinh cu thé.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 25. Khen thuéng

1. T chuc thude Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuét sic dugc Hoi khen thudng hodc duoc
Hoi dé nghi co quan, t6 chure c6 tham quyen khen thudong theo quy dinh cta phéap luat.

2. Ban Chéap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thtc, thAm quyén, tha tuc khen
thudng trong ndi bo Hoi theo quy dinh ctuia phap luat va bicu 1¢ Hoi.
Piéu 26. Ky luit

1. T6 chirc thudc Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Piéu 1¢, quy dinh,
quy ché hoat dong cua Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh thuec:

Truong hop giy thiét hai vé vat chét thi phai boi thuong va chiu trach nhiém
theo quy dinh cua phap luat.

2. Ban Chéap hanh Hoi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong Hoi theo quy dinh cua phép luat va bBiéu 1¢ Hoi.

~ Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. Sira dbi, b6 sung Picu 1¢ Hoi

1. Viéc stra ddi, bd sung Piéu 18 Hoi duge Dai hoi thong qua khi co trén.... téng
sO dai biéu chinh thirc tan thanh.

2. Piéu 1¢ phai dugc Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh cta phap
luat va dugc co quan nha nudc c6 tham quyen cho phép thanh lap Hoi phé duyét.

Piéu 28. Hi¢u e thi hanh

1. Diéu 18 Hoi ...(2)... gdm... Chuong... Piéu da duoc Pai hoi...(27)... Hoi...(2)...
thong qua ngay... thang... ndm... tai... va c¢d hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh phé
duyét cua... (28)...

2. Can ctr quy dinh phép luat vé hoi va Diéu 1& Hoi, Ban Chap hanh Hoi ...(2)...
co6 trach nhiém hudong dan va t6 chirc thuc hién Diéu I¢ nay.

Ghi chu:

™ Mﬁq nay hudng dan noi dung chinh cua diéu 18 hQi; néu stra d6i, bd sung thi ghi:

Di€u 1€ (stra do1, b6 sung). Can clr quy dinh cua phap ludt v€ hoi va phap lut c6 lién quan;
can cur tinh chat, pham vi, linh vuc hoat dong, t6 chirc ctia hdi, hoi cd theé bd sung quy dinh
cho phu hop.

(1) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét diéu 1¢.

(2) Tén hoi.



215

(3) Ghi 15 hoi 1a t6 chirc chinh tri - xa hoi hodc chinh tri - x4 hdi - nghé nghiép hodc x4
hdi - nghé nghiép hodc xa hoi....

(4) Ghi rd dbi tugng tap hop cta hoi.

(5) Ghi rd pham vi hoat dong cua hoi: toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, trong
huyén, trong xa,....

(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh cua hoi.

(7) Co quan nha nudc cho phép thanh lap hoi.

(8) Co quan nha nudc quan ly linh vyc hoat dong chinh cta hoi.

(9) Trir cac hoi do bang, Nha nudc giao nhiém vu (dugc hd tro kinh phi thuc hién
nhiém vu dugc giao).

(10) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phit hop véi quy
dinh tai Nghi dinh nay.

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hdi vién chinh thic cta hoi.

(13) Quy dinh cu thé thu tuc, thAm quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi ddi véi hoi vién.

_(14) Cén ct tinh hinh thyc t€, hoi quy dinh cu thé cac t6 chirc thudc hoi theo quy dinh
tai Piéu 25 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.

(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ciia hdi nhung khong quéa 05 nam.

(16), (18), (19), (20) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi Ban kiém tra do
Ban chép hanh bau. Biu Ban kiém tra thyc hién theo quy dinh ciia Nghi dinh nay.

(17) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi bd sung: “Viéc bau ctr, mién
nhi€m, bai nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai doi voi chu tich va phé chu
tich héi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu phai bao cao cap c6 tham quyén cho v kién trudce
khi thyc hién”.

(21) Céc t6 chirc thude hdi can cir Piéu 25 Nghi dinh s 126/2024/ND-CP dé quy dinh cy thé.

(22), (23) Héi quy dinh cu thé tiéu chun, diéu kién, do tudi, sttc khoe, nhiém ky cua
chu tich hoi.

(24) Ho61 quy dinh: (i) Hoi hogt ddng trong pham vi toan qudc hodc lién tinh bau khéng
qué 03 pho chu tich chuyén trach. SO lwgng phé chu tich khong chuyén trach do hoi ty quyét
dinh nhung khong qua 03 lan s6 lugng pho chu tich chuyén trach; (i) Hoi hoat dong trong
pham vi cép tinh dugc bau khong qua 02 phé chu tich chuyén trach. S6 luong pho chu tich
khong chuyén trach do héi tu quyét dinh nhung khong qué 03 lan s6 lugng phd chu tich
chuyén trach; (iii) Hoi hoat dong trong pham vi cap huyén dugc bau 01 pho chu tich chuyén
trach. S4 Iwong pho chu tich khong chuyén trach do hdi tu quyét dinh nhung khéng qua 03 lan
sO lwgng pho chu tich chuyen trach; (iv) Hoi hoat dong trong pham vi cap xa du’oc bau 01 phod
chu tich chuyqn trgch. S6 lwong phé chu tich khong chuyén trach do hoi tw quyét dinh nhung
khong qua 02 1an so lugng pho chu tich chuyén trach; trir hdi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu.

(25) Céc chirc danh khac: Tong thu ky,... (néu co).

(26) Ghi 10 cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cdo, khai trir....

(27) Pai hoi thanh 1ap hodc dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai
hoi bat thuong.

(28) Thi truong co quan nha nudc co tham quyén cho phép thanh 1ap hoi phé duyét
biéu 16: Bo truong Bo Noi vu hodac Chu tich UBND cap tinh hoac Chua tich UBND cap huyén
theo phan cap.
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MAu s6 10. Pon dé nghi tach héi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Hgi ...(1)... thanh Hbi... (1)... va Hdi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh s6.../.../ND-CP ngdy...thang...nam....... cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chtic, hoat dong va quan ly hdi; Hoi ...(1)... thong qua viéce
tach Hoi ...(1)... thanh HG1 ...(1)... va HOi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VA N oo
Daa Gl oo
SO GIBN tHOAL: v e e

Hoi ...(1)... d& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)....

Noi nhdn: .., Ngay... thang... nam...
- Nhu trén; TM. BAN CHAP HANH
g CHU TICH

- Luu:. (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi tach.

(2) Tén hoi dugc thanh lap méi do tach hdi.

(3) Co quan nha nudc ¢ thim quyén cho phép tach hoi.

(4) Néu 13 1y do, su can thiét phai tich hoi va viéc tach phi hop quy dinh cta phap luat.
(5) Theo Nghi dinh nay.
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MAu s6 11. Pon dé nghi chia hi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia H@i ...(1)... thanh H@i ....(2)... va Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh cia Nghi dinh sb../.../ND-CP ngay...thang...nim...... cua
Chinh pht quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... thong qua viéc
chia Hoi thanh Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)... nhu sau:

1.Ly do chia hdi

...................................... (5) e
2. Ho so gom:

...................................... (0) et
Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin HEN h€: ... e e
HoO VA N oo
Daa ChI: oo
SO GIBN tHOGL: v v

Hoi ...(1)... dé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)....

Noi nhdn: .., Ngay... thang... nam...
- Nhu trén; TM. BAN CHAP HANH
g CHU TICH

- Luu:. (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi chia.

(2) (3) Tén hoi dugc thanh 1ap méi do chia.

(4) Co quan nha nudc ¢ thim quyén cho phép chia hoi.

(5) Néu 13 Iy do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi phu hgp quy dinh cta phép luét.
(6) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP .
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MAu s6 12. Pon dé nghij sap nhap hi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Hdi ...(1)... vao Hdi ..(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sb.../.../ND-CP ngay....thang....ndm...... cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat ddng va quan 1y hdi; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da
thong qua vi¢c sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin lién hé:

HoO Va0 oo

DA G oo

SO GIBN tHOGL: v e e e

Pé nghi ..(3).. xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ..(1)... vao
Hoi...(2)....

.., ngay... thang... nam ...

TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH

Noi nhan: HOI wo(1)... HOI wil(2)...
- Nhur trén; CHU TICH CHU TICH
T (Chir ky, dau) (Chir ky, dau)
- Luu: .. Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi bi sap nhap.

(2) Tén hoi dugc sap nhap.

(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi.

(4) Néu 13 Iy do, su can thiét sap nhap hoi va viée sap nhap phu hop quy dinh ciia phap luit.
(5) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 13. Pon dé nghj hop nhét hi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhat Hoi ...(1)... va Hi ..(2)... thanh Hdi ..(3)...
Kinh gii: ...(4)...

Theo quy dinh cia Nghi dinh sb../.../ND-CP ngdy....thang...nim..... cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat ddng va quan 1y hdi; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da
thong qua vi¢c hop nhat Hoi ...(1)... va HOi ...(2)... thanh H1i ...(3)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

- Céc tai liéu co lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VAN o

Daa ChI: oo

SO GIBN tHOGL: v e e e

Pé nghi ..(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ..(1)... va Hoi
..(2)... thanh Hdé1 ...(3)....

.., ngay... thang... nam ...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH
- Nhur trén; HOI ...(1)... HOI ...(2)...
giRts CHU TICH CHU TICH
- Luu:.... (Chir ky, ddu) (Chir ky, ddu)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) (2) Tén hoi bi hop nhat.

(3) Tén hoi thanh lap méi do hop nhit.

(4) Co quan nha nude c6 thdm quyén cho phép hop nhit hoi.

(5) Néu 13 Iy do, su can thiét hgp nhat hoi va viée hop nhit phu hop quy dinh cta phép luat.
(6) Theo Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP .
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MAu s6 14. Pon dé nghi giai thé hdi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...
Kinh gii: ...(2)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sb.../.../ND-CP ngay...thang...ndm.... cia Chinh
phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi; Hoi ...(1)... da thong qua vige giai
thé nhu sau:

1.Ly do giai thé hoi

- Céc tai liéu co lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HO Va0 oo
DA ChI: oo
SO GIBN tHOGL: -+ v ee e
Hoi ...(1)... d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi.

., ngay... thang... nam...

Noi nhén: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH

- (Chir ky, dong dau)

- Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi dé nghi giai thé. ‘ q

(2) Tén co quan nha nudce co thdm quyén gidi the hoi.

(3) Néu 10 ly do giai the hoi va viéc giai thé phu hop quy dinh cta phap luét.
(4) Theo Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 15. Pon dé nghi dit chi nhanh, vin phong dai dién

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN PHEP

Dit chi nhanh hodc van phong dai dién
Kinh giii: Uy ban nhan dan ...(1)...

Hoi ...(2)... bao cdo Uy ban nhan dan ...(1)... xem xét, cho phép Hoi dat chi
nhanh hoac van phong dai dién cua Hoi tai ...(1)... nhu sau:

1. Su can thiét dat chi nhanh hodc vin phong dai dién

........................................ (3)....

2. HO so gom:
........................................ (4)....
Thong tin lién hé:

Hovatén: ............ooooooiiiiiiil.
Piachi: oo
SE dien thoai: ..ovveveeee e

Hoi ...(2)... d& nghi Uy ban nhan dan ...

nhanh hoac van phong dai dién.

Noi nhdn:
- Nhu trén;

- Luu: ...

ey

Ghi chu:

(1) Tén tinh hogc thanh phd truc thudc trung wong.

.(1)... xem x¢ét, cho phép Hoi dat chi

.., ngay... thang... nam ...
TM. BAN THUONG VU
CHU TICH
(Chir ky, ddu)

Ho va tén

(2) Tén hoi dé nghi dat chi nhanh hodc van phong dai dién. )
(3) Néu 10 su can thiét dat chi nhanh hodc van phong dai dién va dia chi du kién noi dat chi

nhanh hodc van phong dai dién.

(4) Ho so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 16. Bao cdo hoat dong hdi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: ... /BC-...(2)... ..., NgAy ... thdng ... nam ...
BAO CAO HOAT PONG
NAM ...

Thuc hi¢n quy dinh ctia phap luat, Hoi ...(1)... bdo cdo tinh hinh td churc, hoat
dong cia HOi ndm... nhu sau:

1. Vé té chirc ciia Hoi

a) Vé hoi vién:

TONE S8 NOT VIBN: ...
Trong do:

HOT VIBN 10 CITIC: e e e,
HO1 VIEN CANNAN: .. i

S6 hoi vien moi két nap trong NAM: ..........veiiuniiiiie e
Trong do:

HOT VIBN 10 CRUC: e,

HO1 VIEN CAMNAN: ..o o

b) Nhitng nguodi lam viéc chuyén trach tai HO1: ...
Trong d6: S6 bién ché duogc co quan c6 tham quyén giao (néu co): ................
¢) SO luong cac to chiic thude Hoi (trong d6 1am 16 s6 thanh 1ap méi trong nam bao céo)
- T6 chitc ¢6 tu cach phap NhAN: ..ot

- Phong, ban, don vithudc: ...

- T6 chtrc €O SO thUOC HOT: «.vvee e
-Van phong dai dign: ... e

d) Vié¢c kién toan t6 chuc Hoi (té chuc Dai hoi, hdi nghi thuong nién; hop Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu theo quy dinh cua Diéu 1€ Hdi, kién toan ban 1anh dao, cac
chuc danh chu chot...)

2. Két qua hoat dong
a) Két qua nhiing hoat dong ctia Hoi:

Truong hop Hoi (bao gdm to chtic ¢6 tu cach phap nhan thudce Ho1) nhan nguon
tai trg cta cac to chirc, c4 nhan nude ngoai phai bao cdo co quan cd tham quyén vé
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muc dich, ké hoach st dung trudce khi thuc hién va két qua thyuc hién, trong d6 néu ro
cac thong tin vé hoat dong, két qua thuc hién cac khoan vién trg nudc ngoai (dugc co
quan chirc nang c6 thaim quyén phé duyét), hop dong dich vu hoic thoa thuan hop tac
v6i nude ngoai (khong thuc hién phé duyét); thong tin vé nha tai trg; thong tin ddi tac
truc tiép tiép nhan, thuc hién tai tro.

b) Viéc thuc hi¢n nhiém vu dugc co quan co tham quyén giao:

3. Tai chinh cua Hoi

a) Tong ngudn thu cia HOT: ....ooounee e,
Trong do:

- Ngan sach nha nuc ho tro: ...t
- Kinh phi do to chirc nudc ngoai tai tro: ......vieieeeeiiie e,

Néu rd gia tri ngudn kinh phi, tai chinh do nudc ngoai tai trg (duge co quan nha
nudc cd thim quyén phé duyét) hodc tai trg theo hgp déng dich vu hodc thoa thuan
hop tac (khong thyuc hién phé duyét) kém theo két qua thuc hién nghia vu thué va quy
dinh phap luat lién quan hop déng dich vu hoac théa thuan hop tac ctia Hoi.

- Hoi tu huy dong tir cde ngudn Khac: ..........ooooiueeiiie il
D) TONE chi €A HOT: oot
4. Tai san cua Hoi

a) Tai san hinh thanh tir ngan sach nha nudc hoac dugc Nha nudc giao

b) Tai san tir ngudn vién trg va tai san tir cic ngudn hop phap khac cia Hoi
5. Dy kién phwrong hwéng, nhi¢m vu nim...

Trén day 1a ndi dung bao céo vé t6 chirc, hoat dongnam ..., Hoi...(1)... bdo cao

(3.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, ddu)
- Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi.

(2) Tén viét tat cia hoi. ﬂ ‘
(3) Tén co quan nha nudc c6 tham quyen cho phép thanh lap hoi.
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MAu s6 17. So' yéu Iy lich ¢4 nhén

SO YEU LY LICH CA NHAN
1) Ho va tén khai sinh (viét chitin hoa): ........ccecovveiuneiineiini.
anhmau  [2) Téngoi Khac: .. .o
(4X 6cm) [3)Sinh ngay: ...... thang....nam......... , Giéi tinh (nam, nit):...........
4) Noi sinh: Xa............ , Huyén............ ,Tinh.ooooooooo
5) Qué quan: Xa............ , Huyén............ , Tinh..................
6)Dantoc: .....oooviiiiii , 7)) TON IA0: oo
8) NOT thUON G U oot e e e e et eee e e enaees
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
0) NOT O RGN MY ettt ettt et e e e e e e e enaeaeaas
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, xa, huyén, tinh)
10) Ngh@ nghieP CONE TACT ... eveeeee e e
11) Ngay tuyén dung;: ..../..../....., Co quan tuyén dung;
12) Chuc vuy (chttc danh) hién tai: .................. Ngay thang ndm bd nhiém:

(vé chinh quyén hoac Pang, doan thé, ké ca chtic vu ki€ém nhi¢m)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chire (vién chirc) néu co:....Ngay thang ndm bo nhiém ngach:..., Ma
ngach: .....
Bac luong:..., H¢ sb:....., Ngay huéng: .../.../...., Phu cép chtrc vu:..., Phu cép khac:

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cip, so cap; chuyén nganh)
153-Lyludn chinh tri: ..o e
(Cao cap, trung cap, so cip va tuong duong)

154-Quan Iy Nha NUGC: ... e
(Chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su,........ )

L T A0 T B T 21§
(Tén ngoai nglt + Trinh d6 A, B, C, D,...)

LS. 0-TaN MO, o
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(Trinh d6 A, B, C....)

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../...../...... , Ngay chinh
thuc:..../...../..........

17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - X3 i .....ovvvneii e,
(Ngay tham gia t6 chtc: Poan, Hoi.....va 1am viéc gi trong to chirc d6)

18) Ngay nhap ngii: .../...../...... , Ngay xudtngi: .../..../...... , Quan ham cao nhat:
19) Danh hiéu dugc phong ting cao Nhat: ...........oooeiiueiiiiee e,

(Anh hiung lao dong, anh hung luc luong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan
dan va uu tu,....)

20) S¢ truong cong tac:

21) Khen thudéng: ....................

(Hinh thtc cao nhat, nim nao)

22) Ky TUAt: oo
(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thtrc cao nhét, nim nao)

23) Tinh trang stc khoe: .............. , Chiéu cao: ....., Can nang: ....kg, Nhém mau:

[ooid.....
26) S6 s6 BHXH (néu c6): ..............

27)bao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngf, tin hoc

Hinh Vin bang,

Chuyén nganh dao tao, |Tu thang, nam- thire ddo| chimg chi.

Tén trudon PN % . <
& boi dudng dén thang, nam

tao trinh do gi
..................................................... [ooi =il iii]ennin.
..................................................... [oei =] iii]enin.
..................................................... (U O S P
..................................................... [oeoi =il iii]ennin.
..................................................... (T VS P
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Ghi chii: Hinh thtrc dao tao: Chinh quy, tai chtic, chuyén tu, bdi dudng... Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Cr nhan, K¥ su...

28) Tém tit qua trinh cong tac

Tur thang, |Chuc danh, chuc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, to
nam dén chirc x4 hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon,
thang, nam |nghi¢p vu,...

29) Pic diém lich st ban than:

- Khai r&: bi bat, bi ti (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da
khai b4o cho ai, nhting van dé€ gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché dd cii (co quan, don
vi nao, dia di€m, chic danh, chuc vy, thoi gian 1am viéce...)

- Tham gia hodc c6 quan hé véi cac to chuc chinh tri, kinh té, xa hdi nao ¢ trong nudce
(lIam gi, t6 chic nao, dat tru s6 ¢ dau ... ?7): ...

- Tham gia hodc c6 quan h¢ véi cac to chue chinh tri, kinh té, xa hoi nao & nudc ngoai
(1am gi, t6 chic nao, dat tru so ¢ dau ... ?7): ...

- C6 than nhan (Cha, me¢, vo, chéng, con, anh chi em rugt) ¢ nudc ngoai (lam gi, dia
chi...)?

30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em rudt
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Qué quan, nghé nghiép, churc danh, chirc vy,

Moi Ho v tén Nam |don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai

quan hé . sinh |nudc); thanh vién cac to chic chinh tri - xa
hoi ... ?

b) Vé bén vg (hodc chong): Cha, me, anh chi em rudt
Qué quén, nghé nghiép, chtic danh, chirc vu,
Moi Ho va tén Nam |don vi congtac, hoc tég, noi ¢ (trong, ngoai
quan hé : sinh [nudc); thanh vién céac to chic chinh tri - xa

hoi ... ?

Ngay....thang...nam .......
Ngwoi khai
Toi1 xin cam doan nhiing 101 khai trén day 1a dung
su that, néu co diéu gi khong dung t6i xin chiu
trach nhiém trudc phap luat vé 10i khai ctia minh
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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II. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY XA HOL QUY TU
THIEN (07 TTHC)

1. Thii tuc cip gidy phép thanh 1dp va cong nhan diéu 1é quy (QT-26)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Vin ban cho y kién (tra 15i)/Quyét
dinh cdp Gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy (ddi véi quy c6 pham vi
hoat dong trong huyén (quén, huyén, thi xa), trong xa (xa, phuong, thi trén); trur
truong hop quy cé té chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

2 | Pham vi
Cong chirc thuéc UBND cap huyén, cac co quan lién quan chiu trach nhiémthuc
hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luat T6 chtic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luit stra d6i, bd
sung mot so dicu ctia Luat to chirc Chinh phua va Luat to chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sta
d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phua vé thuc hién co ché mdt cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh pht vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sta dbi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
pht vé t6 chtrc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciia Bo Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
ctia Chinh phu vé to chirc, hoat dong ctia quy x4 hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia UBND céap huyén Ha
Noi vé viée cong bb danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chuc, vién chiic thudc pham vi chiic nang
quan 1y ctia S Noi vy thanh phd Ha Nbi.

3.2 | Thanh phéan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo mau); X
2. Dy thao Piéu 18 quy (theo miu); X

3. Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy clia cac sang
lap vién (theo mau);

4. Tai liéu chtng minh tai san dong goép dé thanh lap X
quy;
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5. Van ban bau cac chirc danh sang 14p quy (theo mau);
van ban xac nhan tru sé;

6. So yéu 1y lich c4 nhan (theo mau) va phiéu ly lich tu X
phap s6 01 do co quan c6 thdm quyén cip cho céc sang
lap vién thanh 1ap quy khong qua 06 thang tinh dén
ngay ndp hd so va ho so theo quy dinh tai Bidu 11, Diéu
12 hodc Piéu 13 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
khoan 5 Piéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP; truong
hop sang 1ap vién theo quy dinh tai diém a khoan 5
Diéu 1 Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP thi khong can
phiéu 1y lich tu phap s6 01

5. Ban sao di chuc c¢6 chtmg thuc; Hop dong oy quyén X
¢ cong chimg (néu co).

3.3 | S6 lugng ho so
01 b (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét
60 ngay ké tirngay UBND cap huyénnhan ddy daho so hop1é vay kién cuia cac co
quan lién quan vé viéc cdp gidy phép thanh 14p va céng nhan Diéu 1& quy.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cia UBND cép huyén.
- Cach 2: Qua hé thong buu chinh.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw
: nhi¢m gian Két qua
Bl | Nop hd so Ca nha’m, t0 GIO"haI]h Theo muc 3.2
chuc chinh
B2 | Bo phéntiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu
nhan ho so, kiém tra tinh hop 18, day cau bo sung,
du cua hd so: hoan thién hd
+ Néu ho so chua day du, chua hop so (Mau s6 02)
1é: huéng dan cho té chirc, ca nhan| Bo phan Tra - Giay tiép
hoan thién ho so. TN&TKQ ngay | nhanhd sova
+ Néu hd so day du, hop 1é: tiép hen tra két qua
nhan hd so va ghi gidy bién nhan, (Mau s 01)
henngay tra két qua va chuyén ho so 01 ngay | - S6 theo ddi
dén lanh dao Phong NoOi vu thu 1y, ho so (Mau sd
giai quyét 06)
Lanh dao Phiéu kiém
B3 | Phan cong cong chirc thu 1y ho so Phong Noi | 01 ngay | soat qué trinh
vu giai quyét hd
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TT Trinh tu Trach | Thot ) Bitu maw
: nhi¢m gian Keét qua
so (Mau sd 05)
B4 | Tham dinh ho so: Cong chirc Phong .
n . A o A 15 ngay:
Noi vu xem xét, tham dinh ho so: - N
. A A , e + Cong | - Phiéu tu choi
a) Truong hop ho so khong du dicu , % A
A A , \ - chuc ti€p nhan giai
ki¢n: cong chic Phong Noi vu du ~ . £, 1A
. A . .. _. | +Lanhdao | Phong quyét ho so
thao thong bdo bang van ban néu rd X A XX
, N . v A 1.~ ...| UBND cap | Noivu: (Mau s6 03);
Iy do ho so khong du dicu kién gidi . . A A
L, e ~ \ o~ huyén 10 ngay | - Phiéuyéu
quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh . - N
P A + Lanh dao | + Lanh cau bo sung,
dao UBND cap huyén. \ ~ N A LA
. X N Phong Noi dao hoan thién ho
b) Truong hop hod so can bo sung: \ X %
A , \ n o h vu phong: so (Mau so
cong chirc Phong Noi vu thong bédo . ; €
5 e, A » | T Cong chuc| 03 ngay 02);
bang van ban néu rd 1y do ho so can \ A ~ N
2 . N . .| PhongNoi | +Lanh - Phiéu kiém
bo sung trinh Lanh dao Phong va d ¢ qua trinh
Lanh dao UBND cép huyén. v a0 S(.)?. qua ;rm;
\ A A A UBND | gidi quyét ho
¢) Truong hop ho so du di€u kién: X X x
A , \ n . cap so (Biéu mau
cong chirc Phong NGi vu thuc hién N
. huyén: 05)
theo Budc 5. .
02 ngay
B5 | B5.1: Dy thao van ban xiny kién cac | Cong chirc .
L 1iA \ ~. | 03 ngay
co quan co lién quan. Phong Noi
vu
B5.2: Lanh dao Phong Noi vu kiém| Lanh dao
soat van ban du thao, ky nhay trinh | Phong Noi | 02 ngay
Lanh dao UBND cép huyén vu
Lanh dao
B5.3: Lanh dao UBND cép huyén| UBND cip
xem xét, ky van ban; Cong chuc huyén . A <
. . : j 01 C
Phong N¢§i vu chuyén van ban dén| Cong chuc neay ong van
bo phan vin thu dé phat hanh Phong Noi
vu
Ngay
sau khi
lanh dao
B5.4: Lay s, dong dau, phat hanh | Bo phan van| UBND
van ban thu cap
huyén
ky van
ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban choy
nghién ctru ho so, gop ¥ kién giri vé | Co quan lién . kién cua cac
\ A 10 ngay
Phong No6i vy quan co quan, don
Vi
B6 | Cong chirc phong Noi vu tong hop ¥ | Cong chtic | 08 ngay | To trinh/Quyét
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T Trinh ty Trach ) Thot - Bitu maw
: nhi¢m gian Keét qua
kién cta cac phong, ban chuyén mén Phong Noi dinh/Van ban
thuéc UBND cap huyén va co quan, vu
don vi lién quan, lap to trinh va du
thao Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén, trinh Lanh dao phong Noi
vu néu du dicu kién.
(Truong hop ¥ kién cac phong, ban,
co quan khac khong dong y hodc can
giai trinh bo sung: cong chirc phong
Noi vu téng hop, du thao van ban tra
161, bao cao Lanh dao UBND cap
huyén xem xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong N§i vu xem xét To
trinh va du thao Quyét dinh cia Chu| Lanh dao N £
. Tz ) . To trinh, t
tich UBND cap huyén hoac van ban| Phong Noi | 05 ngay q o V/Qu)v/e
© s e o , dinh/Véan béan
tra 101 Quy do cong chirc tham muu, vu
trinh Chu tich UBND cap huyén.
B8 | Chu tich UBND cip huyén ky Quyét| Lanh dao O .
o : i P To trinh, t
dinh, van ban tra 161 Quy hodc choy| UBND cap | 10 ngay © rm' /Quye
X R . e A dlnh
kién chi dao gidi quyét huyén
B9 | B6 phan van thu léy s, dong diu, | Bb phan van
plzat hantrl Quyfat dinh hczac Va}n banA’ ' A thu ’ ‘ Quyét dinh
Cong chtic phong chuyén mon phoi| Cong chiic | 01 ngay - .
<. \ . /Van ban
hop, theo doi phong Noi
vy
B10 | - Tiép nhan két qua, vao sd/phan - Quyét dinh
mém TTHC theo dbi va tra két qua B3 pha /Van ban;
cho t6 chirc/ca nhan © paan Theo - Phiéu kiém
TN&TKQ A . s
\ N phicu | soat qué trinh
Phong No6i . L1 A
hen giai quyét ho
- Thong ké va theo ddi v 01 ngay | so; S6/phan
Chuyén vién c6 trach nhiém théng mém TTHC
ké két qua thyc hién TTHC theo ddi hd so
B11 | Truong hop hd so qua ngay hen tra| Phong Noi Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, du thdo van vu . va hen lai ngay
, .o, NN .1 Z 01 ngay A -
ban xin 101 va hen lai ngay tra két tra ket qua
qua cho t6 chirc/ca nhan biét. (mau sb 04)
Phong No6i
B12 | Luu trir hd so theo quy dinh vu 01 ngay
4 | Biéu miu
- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va
hen trd két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cau bo
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TT

Trach Thoi Biéu mauw/

Trinh ty nhiém gian Két qua

sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qud, sé theo déi ho so)

- Pon dé nghi cap gidy phép thanh lap va congnhan Piéu 1é quy (theo Mausb 01,
ban hanhkém theo Quyétdinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctua Bo Noi vu).
- Piéu 16 mau cua quy xa hdi (theo Mau s6 02, ban hanh kém theo Quyét dinh sé
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia B Noi vu).

- biéu 1¢ miu cua quy tir thién (theo Mau s6 03, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia B Noi vu).

- Ban cam két dong gop tai san thanh l1ap qu¥ clia cac sang lap vién (theo Mau s6
04, ban hanh kém theo Quyét dinh sé 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi
vu).

- Vin ban bau cac chtic danh sang 1ap quy (theo Mau s 05, ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B6 Noi vu).

- So yéuly lich c4 nhan (theo Mau s6 19, Phu luc I, ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctua Bo Noi vuy).




233
2. Thii tuc cong nhin quy dii diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi

dong quéan ly quy; cong nhin thay doi, bd sung thanh vién hoi dong quén ly quy (QT-27)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh Cong nhan quy du
diéu kién hoat dong va cong nhéan thanh vién hoi dong quan 1y quy (d6i véi quy
c6 pham vi hoat dong trong huyén (quan, huyén, thi xa), trong xa (xa, phuong, thi
tran); trir trudng hop quy co td chire, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap,
hoat dong trong pham vi huyén, xa.

Pham vi
Coéng chuc thuéc UBND cép huyén, cac co quan lié€n quan chiu trach nhiém thuc
hién quy trinh nay

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly
- Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira d6i, bd sung
mot s6 diéu cila Luat to chirc Chinh phii va Luat to chiic chinh quyén dia phuong
ngay 22/1 1/2019
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira doi,
bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
pht vé thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh pha vé to chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh sb 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh pht sira d6i, b6 sung
mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cuia Chinh phu vé
t6 chirc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tir thién;

- Quyét dinhs6817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciia Bo Noi vu vé viée cong bd thu
tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé to chiic, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh s6
136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé diéu
ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia UBND cép huyén Ha Noi
vé viée cong bb danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha nudc vé hoi;
quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chiic thudgc pham vi chttc ndng quan ly
ctia S& Noi vu thanh phd Ha Nai.

3.2

\ A 1A Ban 3
Thanh phan ho so chinh Ban sao

* HO so dé€ nghi cong nhan quy du di€u ki¢n hoat dong
va cong nhédn thanh vién H)i dong quan ly quy:

1. Tai liéu ching minh viéc hoan tit cac thu tuc cong X
bd vé viéc thanh lap quy va chuyén tién vao tai khoan
quy, chuyén quyén so hiru tai san dong gop thanh lap
quy.

2. Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly X
lich cd4 nhan (theo mau kém theo Nghi dinh s6
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136/2024/ND-CP) va phiéu 1y lich tu phap s6 01 do co
quan c6 tham quyén cap cho cac thanh vién Hoi dong
quan 1y quy khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho
so; Truong hop can bd, cong chire, vién chire tham gia
Hoi dong quan ly quy, nguoi da nghi huu duoc cap co
tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo
dongy g101 thiéu bau Chu tich Hoi dong quan 1y quy thi
khong can phleu 1y lich tu phap s 01; Pdi voi thanh
vién Hoi dong ‘quan ly quy la nguoi nudc ngoai phai
cung cap so yéu 1y lich c6 x4c nhan cua co quan co
tham quyén ciia nudc nguoi d6 mang qudc tich, da duoc
dich thuat va hop phép héa lanh sy;

3. Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac
chuc danh Hoi dong quan ly quy.

* Ho so dé nghi cong nhan thay doi, bo sung thanh vién
Hoi1 dong quéan 1y quy hoac cong nhan Hoi dong quan
Iy quy nhiém ky ticp theo:

1. Vin ban néurd 1y do thay d6i, bé sung thanh vién Hoi
dongquan ly quy hodc cong nhén Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky tiép theo.

2. Danh sach, dia chi, sb dién thoai lién hé, so yéu ly
lich c& nhan (theo mau kém theo Nghi dinh nay) va
phleu 1y lich tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén
cap cho cac thanh vién Hé1 dong quan ly quy khong qua
06 thang tinh dén ngay nop hd so. Truong hop can bo,
cong chuce, vién chire tham gia Hoi dong quan 1y quy,
ngu0’1 da ngh1 huu duge cdp c6 tham quyén theo quy dinh
ve phan cip quan Iy canbo dong y ¥y gi¢i thiéu bau Chu tich
Hoi dong quan 1y quy thi khong can phiéu 1y lich tu phap
s6 01.Ddi vaithanh Vlen Hoi dong quan ly quy 1a nguoi
nudc ngoai phai cung cap so yeu ly lich c6 xac nhan cua
co quan cé thim quyén cua nudc ngudi d6 mang qudc
tich, da dugc dich thuat va hop phép hoa lanh sy.

3. Vin ban bau thanh vién Hoi dong quan 1y quy; vin
ban bau chuc danh Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong
quan ly quy

4. Trudng hop cong nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém
ky tiép theo: vin ban cua Ban sang lap quy dé cu Hoi
dong quan 1y quy, truong hop sang lap vién khong dé
cir thi ¢c6 van ban ciia Hoi dong quan 1y quy nhiém ky
trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;
béo cao tong két nhiém ky to chuc, hoat dong cua quy:
béo cdo vé tinh hinh quén 1y, st dung tai san, tai chinh
ctia quy trong nhiém ky va bao céo kiém toan (néu co)
vé tinh hinh quan 1y, st dung tai san, tai chinh ctia quy
trong nhiém ky theo quy dinh phap luét.

33

So lwong ho so
01 bd (ban chinh)
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3.4 | Thoi han giai quyét
- 60 ngay ké tir UBND cap huyén nhan du ho so hop 1& vé viéc cong nhan quy du
diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.
- 60 ngay ké tir ngdy UBND cép huyén nhan du ho so hop 1é va y kién ciia cac co
quan lién quan vé viéc cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh cia UBND cép huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong tryc tuyén thanh ph6 Ha
No6i (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T,hm Ble,:l ma}l/
i ’ gian Keét qua
Bl Nop ho so Ca nhan, t6 | Gio hanh | Theo muc
churc chinh 3.2
B2 | B phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan hd so, kiém tra tinh hop 1¢, d'?ly ciu bd
du cua ho so: sung, hoan
+ Néu ho so chwa day du, chua hop 1é: thién ho so
huéng dan cho t6 chiic, c4 nhan hoan Trangay | (Mau sb02)
thién ho so. B6 phan - Giay tiép
+ Néu hé so day du, hop 1¢: tiép nhan TN&TKQ nhan ho so
ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay 01 ngay | vahentra
tra két qua va chuyén ho so dén lanh két qua
dao Phong Noi vu thu 1y, giai quyét (Mau s601)
- S6 theo
ddi ho so
(Mau s6 06)
B3 | Phan cong cong chirc thu 1y ho so Lanh dao 01 ngay | Phiéu kiém
Phong No6i vy soat qua
trinh giai
quyét ho so
(Mau s6 05)
B4 | Tham dinh hd so: Cong chic Phong 15ngiy: | - Phiéu tir
Noi vu xem xét, tham dinh hd so: + Cong chéi tiép
a) Truong hop ho so khong du diéu chirc nhén giai
kién: cong chuc Phong Noi vu du thdo | + Lanh dao Phong quyét hd
thong bdo bang vin ban néu rd 1y do | UBND cap Noi vu: | so (Mau sb
ho so khong du diéu kién giai quyét huyén 10 ngay 03);
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao| + Lanh dao +Lanh |- Phiéu yéu
UBND cép huyén. Phong No6i vy dao cau bd
b) Truong hop hd so can bd sung: | +Cong chiic | phong: 03 | sung, hoan
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TT Trinh tyw Trach nhiém T.h o1 Ble? ma}l /
gian Keét qua
cong chuc Phong Noi vu thong bao | Phong Noi vu ngay thién ho so
bang van ban néu 6 1y do hd so can + Lanh (Mau sb
bd sung trinh Linh dao Phong va dao 02);
Linh d¢ao UBND cép huyén. UBND - Phiéu
¢) Truong hop hd so du diéu kién: cap kiém soat
cong chic Phong No§i vu thuc hi¢n huyén: 02 | qua trinh
theo Budc 5. ngay giai quyét
ho so (miu
s0 035)
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cac | Céng chuc 03 ngay
co quan co lién quan. Phong Noi vu
B5.2: Lanh dao Phong Noi vu kiém Lanh dao
soat van ban du thdo, ky nhdy trinh | Phong Noi vu | 02 ngay
Linh dao UBND cép huyén
B5.3: Lanh dao UBND cép huyén Lanh dao
xem xét, ky vian ban; Coéng chic| UBND cap
Phong Noi vu chuyén van ban dén bo huyén 01 ngay | Congvan
phan vin thu dé phat hanh Cong chirc
Phong No§i vu
B5.4: Lay s6, dong diu, phathanh van | Bo phanvin | Ngay sau
ban thu khi lanh
dao
UBND
cap
huyén ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban
nghién ctru ho so, gop ¥ kién gui vé | Co quan lién . cho ykién
. n 10 ngay .,
Phong Noi vy quan cua cac co
quan, don vi
B6 | Cong chuc phong Noi vu tong hop ¥
kién ctia cac phong, ban chuyén mon
thuoc UBND cép huyén va co quan,
don vi lién quan, l1ap to trinh va du
thao Quyét dinh cua Chu tich UBND )
cap huyén, trinh Linh dao phong Noi To .
vu néu du diéu kién. Cong chtrc 08 nos trinh/Quyét
‘ o Kidn cic Dh Phong Noi vu "8 dinh/Van
(Truong hop y kién cac phong, ban, g No1 VL T
an

co quan khac khéng dong y hodc can
giai trinh b6 sung: cong chiic phong
No1 vu téng hop, du thdo van bén tra
161, bao cao Lanh dao UBND cép
huyén xem x¢ét chi dao).
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T Trinh ty Trachnhigm | 101 | Bitwmaw
: : gian Keét qua

B7 | Lanh dao phong Noi vu xem xét TO o
t1.*1nh va du thAao Qu}:et du}h c%a Cl}u Lanh dao ‘ trinh /Quyé ;
tich UBND cap huyén hoac van ban . . 05 ngay ) b

S - R , Phong Noi vy dinh/Van
tra 101 Quy do cong cl}uc tham muu, ban
trinh Chu tich UBND cap huyén.

B8 | Chu tich UBND cap huyén ky Quyét| Lanh dao TS
dinh, vin ban tra 15i Quy hodc choy | UBND cap 10 ngay | trinh/Quyét
kién chi dao giai quyét huyén dinh

B9 | B6 phan vian thu lay s, dong dau,| B phan vin
phat hanh Quyét dinh hoic vin ban ’ thu 01 ngiy Quyét dinh
Coéng chuc phong chuyén moén phoi| Cong chuc /Van ban
hop, theo doi phong Noi vu

B10 | - Tiép nhan két qua, vao s6/phan mém - Quyét
theo ddi TTHC va tra két qua cho to dinh /Vin
chirc/ca nhan ban;

- Phiéu
’ B6 phan Theo kiém soat
- Thong ké va theo doi TN&TKQ £ qué trinh
A A . x . . n phi€uhen | .. £
Chuyen vién c6 trach nhiém thongké | Phong N6i vu 01 ngay giai quyét
két qua thyc hién TTHC ho so;
S6/phan
mém
TTHC theo
ddi hd so

B11 | Truong hop hd so quéa ngay hen tra | Phong Noi vu Phiéu xin
két qua theo quy dinh, du thao vin 16i va hen
ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua 01 ngay | laingay tra
cho t6 chirc/ca nhan biét. két qua

(mAu s6 04)

B12 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong Noivy | 01 ngay

4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cdu bé sung,
hoan thién hé so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud, sé theo doi ho so).

- So yéu 1y lich ca nhan (theo Mau sé 19, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia B Noi vu).

- Quyét dinh congnhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
ddng quan 1y quy.

- Quyét dinh céng nhan thay d6i, b6 sung thanh vién Hoi ddng quan 1y quy hoic
cong nhan Hoi ddng quan 1y quy nhiém ky tiép theo.
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3.Thi tuc cong nhan diéu 1é (sira doi, bo sung) quy; ddi tén quy (QT-28)

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra van bén/cép Quyét dinh cong nhan stra
d6i, bd sung diéu 1& quy (d6i v6i quy c6 pham vihoat dong trong huyén (quin, huyén,
thi x4), trong xa (x4, phudng, thi trdn); trir truong hop quy c6 to chirc, ca nhan nudc
ngoai gop tai san dé thanh 14p, hoat dong trong pham vi huyén, x4.

Pham vi
Cong chiic thuoc UBND cép huyén, cac co quan lién quan chiu trach nhiém thyc
hi¢n quy trinh nay

N¢i dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly
- Luat T chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat stra d6i, bo sung
mot s6 diéu ctia Luat to chie Chinh phu va Luat té chire chinh quyén dia phuong
ngay 22/1 1/2019
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii vé thyc hién co
ché mot cira, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh pht vé viéc sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh phu vé to chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Nghi dinh sb 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh ph sira doi, bo sung
mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé
to chuc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tir thién;

- Quyét dinhsb 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thu
tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia
Chinh phu vé t6 chue, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va Nghi dinh sb
136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cuia Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé diéu
ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia UBND cép huyén Ha Noi
vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nude vé hoi;
quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chiic thugc pham vi chitc nang quan ly
ctia S No6i vu thanh phé Ha Nai.

3.2

Thanh phin hé so Ban chinh | Ban sao

1. Pon dé nghi cong nhan diéu 1¢ (stra d6i, bo sung) quy X
va doi tén (néu c0) (theo méu)

2. Nghi quyet cua Hoi dong quan ly quy néu 13 ly do X
vé viéc sira doi, bd sung diéu 18 quy va doi tén (néu co)

3. Dy thao diéu 1é stra d6i, bd sung (theo mau). X

4.Y kién déng y bang vin ban cua sang 1ap vién hoic X
nguoi dai dién hop phap cua sang lap vién (néu co) doi
vdi truong hop doi tén quy

3.3

So lwong ho so
01bd

34

Thoi han giai quyét
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- 60 ngay ké tir ngdy UBND cap huyén nhan du ho so hop 18 va y kién cua céc co
quan lién quan vé viéc cong nhan diéu 1¢ (stra o1, bo sung) quy;

- 60 ngay ké tir ngdy UBND cép huyén nhan du ho so hop 1 vé viéc d6i tén quy.

3.5 | Noi tiép nhdn va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so tryc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh cia UBND cép huyén.
- Cach 2: Qua hé thong buu chinh.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xirly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhigm | 1001 | Bitumaw
) ) gian Két qua
B1 Nop hd so C4 nhan, t0 | Gio hanh | Theo muc
chuc chinh 3.2
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢, day cau bo sung,
da cua hd so: hoan thién
+ Néu hd so chua day du, chua hop 18: ho so (Mau
huéng dan cho t6 chirc, c4 nhan hoan Tra ngay s6 02)
thién ho so. A 1n - Giay tiép
+ Néu hb so ddy dii, hop 1¢: tiép nhan 11"31\? 8?;11?22 nhan hd so
ho so va ghi giay bién nhan, hen ngay 01 ngay va hen tra
tra két qua va chuyén ho so dén lanh két qua
dao Phong Noi vu So thu ly, giai (Mausé 01)
quyét - S6 theo doi
ho so (Mau
s6 06)
B3 | Phéan cong cong chtic thu Iy ho so Lanh dao 01 ngay | Phiéukiém
Phong No6i vu soat qua
trinh giai
quyét ho so
(Mau s6 05)
B4 | Tham dinh hé so: Cong chirc Phong | + Lanh dao 15 ngay: - Phiéu tir
Noi vu xem xét, tham dinh hd so: UBND cip + Cong chdi tiép
a) Truong hop ho so khong du diéu huyén chirc nhén giai
kién: cong chuc Phong Noi vu du thao | + Lanh dao Phong quyét ho so
thong bao béng van ban néu rd ly do | Phong Noi vu | Noi vu: (Mau )
hd so khong du diéu kién giai quyét| + Coéng chtc | 10 ngay; 03);
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao | Phong Noivu | + Lanh - Phiéu yéu
UBND cép huyén. dao cau bo sung,
b) Trudng hop hd so can bo sung: phong: 03 | hoan thién
cong chic Phong Noi vu thong bao ngay; ho so (Mau
bang van ban néu rd 1y do hd so can + Lanh s6 02);
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TT Trinh tyw Trach nhiém T.h ol Ble? ma}ll
gian Keét qua
b6 sung trinh Linh dao Phong va dao - Phiéu kiém
Linh dao UBND cép huyén. UBND soat qua
¢) Trudng hop hd so du diéu kién: cap trinh giai
cong chic Phong Noi vu thuc hi¢n huyén: 02 | quyét ho so
theo Budc 5. ngay) (Biéu miu
05)

B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cdc | Cong chtic | 03 ngiy
co quan co lién quan. Phong No6i vu
B5.2: Lanh dao Phong No6i vu kiém Lanh dao
soat van ban du thdo, ky nhay trinh | Phong N6i vu | 02 ngay
Linh dao UBND cép huyén
B5.3: Lanh dao UBND cap huyén| Linh dao
xem xét, ky vian ban; Coéng chtic| UBND cip
Phong Noi vu chuyén vin ban dén bo huyén 01 ngay
phan vin thu dé phat hanh Cong chiic Cong van

Phong Noi vu
B5.4: Lay sd, dong ddu, phathanh van | Bo phén van | Ngay sau
ban thu khi lanh
dao
UBND
cap
huyén ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghién ctru ho so, gop v kién gui vé | Co quan co . ¥ kién cua
R ne n 10 ngay f
Phong N6i vu lién quan cac co quan,
don vi

B6 | Cong chuc phong Noi vu tong hop y
kién cua cac phong, ban chuyén mén
thuéc UBND cép huyén va co quan,
don vi lién quan, 13p to trinh va du
thao Quyét dinh cua Chu tich UBND .
cip huyén, trinh Linh dao phong Noi To ,
vu néu du didu kién. Cong chl?:c 08 ngdy tl’iljlh/ Quyeét
(Truong hop ¥ kién céc phong, ban, | Phong Noi vy d;nh{Vén
co quan khac khong dong y hodc can ban
giai trinh b sung: céng chic phong
Noi vu téng hop, du thdo van ban tra
16, bdo cao Linh dao UBND cap
huyén xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong N§i vu xem xét To To trinh/
trinh va du th’éo Quyét dinh cua Chu Lanh dao 05 ne Quyét
tich UBND cap huyén hodc van ban | Phong Noi vu ngay dinh/Van
tra 101 Quy do cong chuc tham muu, ban
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TT Trinh ty Trach nhigm | 1o | Biewmaw
j ) gian Keét qua
trinh Chu tich UBND cap huyén.
B8 | Chu tich UBND cap huyén ky Quyét| Lanh dao o
. . 1. e e 1 , P . To trinh/
dinh, van ban tra 101 Quy hodc choy | UBND cap 10 ngay L, 4
£ , s £ . Quyét dinh
kién chi dao giai quy¢ét huyén
B9 | B0 phan van thu léy s, dong dau, | Bo phan van
phat hanh Quyét dinh hodc vin ban thu . Quyét dinh
R , . A o e A . 01 ngay 1
Cong chuc phong chuyén moén phoi| Cong chic /Van ban
hop, theo doi phong Noi vu
B10 | - Tiép nhan két qua, vao sd/phan mém - Quyét dinh
TTHC theo dbi va tra két qua cho to /Vin ban;
chire/ca nhan - Phiéu kiém
A\t quA
Bo phan Theo sc‘)a ql.l?.
, TN&TKQ | phiduhen| ‘iR &4
- Thong ké va theo doi Phone Naivu| 01n é' quyét ho so;
Chuyén vién c6 trach nhiém thong ké g ROVt 84y S6/phan
két qua thuc hién TTHC mém TTHC
theo ddi ho
SO
B11 | Truong hop hé so qua ngay hen tra | Phong Noi vu Phiéu xin 16
két qua theo quy dinh, du thao van va hen lai
ban xin 18i va hen lai ngdy tra két qua 01 ngdy | ngiy tra két
cho t6 chirc/ca nhan biét. qué (miu sb
04)
B12 | Luu trir hd so theo quy dinh Phong N6ivu | Ol ngay
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cdu bé sung,
hoan thién hé so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua, sé theo déi hé so)

- Pon dé nghi congnhén diéu 18 (sira 461, bd sung) quy (theo Mau s6 07, ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cuia Bo Noi vu).

- Pon dé nghi d6itén quy va congnhan Piéu 1é quy (theo Mau sb 11, ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bo Noi vu).

- Piéulé miucua quy xa hdi (theo MaAu s6 02, Phu luc I, ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua B6 Noi vu).

- Biéu 1¢ miu cua quy tir thién (theo Mau s6 03, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctiia B Noi vu).

- Quyét dinh cong nhan diéu 1¢ (stra d6i, bo sung) qu¥; cho phép ddi tén va cong
nhan dicu I€ (stra d61, b sung) cua quy
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4.Thu tuc cip lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy (QT-29)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Vin ban/Quyét dinh cap lai Giay
phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1¢ quy (d6i véi quy c6 pham vi hoat dong
trong huyén (quén, huyén, thi xi), trong xa (x3, phudng, thi trin); trir trudng hop
quy co to chiic, ca nhan nudc ngoai gop taisan dé thanh 1ap, hoat dong trong pham
vi huyén, xa.

Pham vi
Cong churc thuoc UBND cép huyén, cdc co quan lién quan chiu trdch nhiémthuc
hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap ly

- Luat T6 chtic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Lut sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Luat t6 chirc Chinh phu va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sta
d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghj dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sta dbi, bd
sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phi vé t6 chtrc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctiia Bo Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
ctia Chinh phu vé t6 chtc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh sb 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia UBND cép huyén Ha
Noi vé viéc cong bd danh muyc tha tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chuc, vién chiic thudc pham vi chiic nang
quan 1y ciia S6 Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

\ A 1A Ban .
Thanh phan ho so chinh Béan sao

1. Pon dé nghi cap lai gidy phép thanh 14p va cong nhan X
diéu 1¢ quy trong d6 néu rd ly do dé nghi cap lai.

2. Truong hop bi mat thi phai giri kém theo xac nhén X
cua co quan cong an; truong hop bi rach, nat thi phai
gui kém theo giay phép bi rach, nat.

33

S6 lwong ho so
01 b (ban chinh)

34

Thoi han giai quyét
60 ngay ké tir ngay UBND cap huyén nhan ho so hop 1€

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua
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- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cua UBND cap huyén.

- Cach 2: Qua hé thong buu chinh.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thot - Bicu mau/
i nhi¢m gian Két qua
Bl N6D h so Ca nhan, t6 | Gio hanh | Theo muc
Op oS chuc chinh 3.2
- Phiéu yéu
Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép cau‘bo SUne,
A 1A .2 . A 1A hoan thién
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢, day N x
A ho so (Mau
du cua ho so: s6 02)
+ Néu ho so chua day da, chua hop 1é: N N
huéng dan cho t6 chirc, c4 nhan hoan B9 phan - Gidy tiep
B2 A A ’ TN&TKQ nhan ho so
thign ho so. Tra nga va hen tra
+ Néu hd so ddy du, hop 1é: tiép nhan gy k&t qud
1% so va ghi gidy bien nhan. hen ngiy O ngiy | (Miu 601
tra két qua va chuyén ho so dén lanh 2 g
dao Phong Noi vu thu 1y, giai quyét - S0 theo doi
: g ot vu thu ly, gial quy hé so (Miu
s0 06)
Phic¢u kiém
Lanh dao soat qua
B3 | Phan cong cong chirc thu 1y ho so Phong Noi | 01 ngay trinh giai
vu quyét ho so
(Mau s6 05)
Tham dinh ho so: Cong chic Phong ‘ - Phiéu tir
n . 2o A 15 ngay: PO
Noi vu xem xét, tham dinh ho so: N ~ choi tiép
. A o . 41| tLanh dao | + Cong A g
a) Truong hop ho so khong du diéu X . nhan giai
A A . . N . | UBND cap | chuc 10 e A
ki¢n: cong chuc Phong Noi vu du thao . \ quyét ho so
- Lo e AT, huyén ngay; x A
thong bdo bang van ban néu rd ly do ~ ~ (Mau so
N R AU .| +Lanh dao + Lanh
ho so khong du diéu kién giai quyét Phone Noi dao 03);
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao g ¢ . - Phiéu yéu
£ n vu Phong X LR
UBND cap huyén. o , ~. . | caubd sung,
B4 . A A LA + Cong chuc | Noi vu: R
b) Truong hop ho so can bd sung: N n . hoan thién
. , . n n b Phong Noi | 03 ngay; A x
cong chtc Phong Noi vu thong bao < ho so (Mau
3 < ) A~ 1 A A vu + Lanh £
bang van ban néu rd ly do ho so can dao $6 02);
bo sung trinh Lanh dao Phong va UBND - Phicu kiém
Lanh dao UBND cap huy¢n. A soat qua
¢) Truong hop hd so du diéu kién: N trinh giai
n , \ ne CA huyen. 03 J4 A
cong chic Phong No§i vu thuc hi¢n e quyét ho so
theo Bude 5. 8Y | (Mau sé 05)
B5 | B5.1: Dy thdo van béan xin y kién cac | Cong chiic \ A <
N . ~. | 03 ngay Cong van
co quan co lién quan. Phong No6i
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T Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu
: nhi¢m gian Keét qua
vu
B5.2: Lanh dao Phong Noi vu kiém | Léanh dao
soat van ban du thdo, ky nhdy trinh | Phong Noi | 02 ngay
Lanh dao UBND cép huyén vu
B5.3: Lanh dao UBND cép huyén | Lanh dao
xem x¢ét, ky van ban; Coéng chuc| UBND cap 01 ned
Phong N6i vu chuyén van ban dén bd | huyén; Cong gy
phan vin thu dé phat hanh chuc Phong
Noi vu
Ngay sau
khi lanh
B5.4: Liy s6, dong dau, phat hanh vian | Bo phan vin dao
ban thu UB}\I b
cap
huyén ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghién ctru ho so, gop y kién gui vé | Co quan cé N y kién cua
\ n A 10 ngay f
Phong N§i vu lién quan cac co quan,
don vi
B6 | Cong chuc phong Noi vu tong hop y
kién cta cac phong, ban chuyén mon
thuoc UBND cép huyén va co quan,
don vi lién quan, 13p to trinh va du
thdo Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huye:n cap Glﬂay p~hep‘thanl~1 lap va Cong chitc ‘ To .
cong nhén diéu }e quy, t‘rmh Lanh dao Phong Noi | 08 ngdy trinh/Quyét
phong Noi vu néu du dicu kién. . dinh/Van
(Truong hop y kién céc phong, ban, Ve ban
co quan khac khong dong y hoic can
giai trinh b sung: céng chirc phong
No1 vu téng hop, du thdo van bén tra
16i, bao cao Linh dao UBND cap
huyén xem xét chi dao).
Lanh dao phong Noi vu xem xét TO T
trinh va du th’éo Quyét dinh cua Chu | Lanh dao trinh/Quy &
B7 | tich UBND cap huyén hodc van ban | Phong N6i | 05 ngay . S
S ~ R . dinh/Van
tra 101 Quy do cong chirc tham muu, vu ban
trinh Chu tich UBND cap huyén.
Chu tich UBND céap huyén ky Quyét | Léanh dao To
B8 | dinh, vin ban tra 10i Qu¥ hodc cho y | UBND cdp | 10ngay | trinh/Quyét
kién chi dao giai quyét huyén dinh
Bo phan van thu léy s, dong diu, | Bo phan van
B9 phét hanh Quyét dinh hodc vin ban ) thu 01 ngay Quyét dinh
Cong chuc phong chuyén moén phoéi| Cong chuc /Van ban
hop, theo ddi phong Noi
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T Trinh ty Trach Thot | Biew mau/
nhi¢m gian Keét qua
vu
- Tiép nhan két qua, vao sé/phan mém - Quyét dinh
TTHC theo ddi va tra két qua cho to /Van ban;
chuc/cé nhan B6 phén - Phiéu kiém
TN&TKQ | Theo soat qua
\ n: 4 trinh giai
B10 . Phong Noi | phiéu hen 4t ho so:
- Thong ké va theo doi vu 01 ngay quyct ho so;
Chuyén vién c6 trach nhiém thong ké ' §0/ phan
két qua thuc hién TTHC mém TTHC
theo ddi ho
SO
Truong hop ho so qué ngdy hen tra | Phong Néi Phiéu xin 16
két qua theo quy dinh, du thég van vu va hen lai’
BI1 | ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua 0l ngay | ngay tra két’
cho t6 churc/ca nhan biét. qua (mau so
04)
Luu trit hd so theo quy dinh Phong Noi
B12 vu 01 ngay
4 | Biéu mau

- Hé théngbiéu mﬁu theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 (Gzay tiép nhdn hoé sova
hen tra két quad, Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét hé S0y Phiéu yéu cdau bé
sung, hoan thién ho so; theu tir choi tzep nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qud, s6 theo déi ho so)

- Cap lai Gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy
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5. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong (QT-30)

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cho phép quy
hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han hoat dong (ddi véi quy co pham
vi hoat dong trong huyén (quén, huyén, thi xa), trong x4 (xa, phuong, thi trén);
trir quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai gbp tai san dé thanh lap, hoat dong trong
pham vi huy¢n, xa)

Pham vi
Cong chtrc thudc Phong Noi vu, cadc co quan lién quan chiu trach nhi¢m thyuc
hién quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chtic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét sira d6i, bd
sung mot so dicu ctia Luat to chirc Chinh phu va Luat to chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyuc hién co
ché mot cira, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc stra
d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia
Chinh pha vé thuc hién co ché mdt cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sta doi, bo
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phti vé t6 chtic, hoat dong ciia qu¥ xa hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh sé 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctiia B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé td churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

Quyet dinh s 6672/Qb-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND cap huyén Ha
Nbi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chuc thudc pham vi chuc nang
quan 1y ctia S Noi vy thanh ph Ha Nbi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

1. Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai (theo mau) X

2. Béo cao cua Hoi dong quan 1y quy va céc tai liéu X
chung minh quy da khac phuc sai pham (theo mau).

33

S6 lwong ho so
01 bd (ban chinh)

34

Théi han gidi quyét , ‘
60 ngay ké tir ngdy UBND cap huyén nhdn du ho so hop 1¢.

35

Noi tiép nhin va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cia UBND cap huyén.
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- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh.

- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
i nhi¢m gian Két qua
Bl Nop ho so Ca nhan, t0 | Gio hanh | Theo muc
chuc chinh 3.2
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢, day cau bo sung,
du ctia hd so: hoan thién
+ Néu hé so chwa day du, chua hop 1é: hd so (Mau
huéng dan cho t6 chiic, c4 nhan hoan Tra ngay s6 02)
thién ho so. B6 phan - Gidy tiép
+ Néu ho so déy du, hop I¢: tiép nhan | TN&TKQ nhan hd so
ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay 01 ngay va hen tra
tra két qua va chuyén ho so dén lanh két qua
dao Phong Noi vu thu 1y, giai quyét (Mau sé 01)
- S6 theo ddi
hé so (Méu
s6 06)
Phiéu kiém
Lanh dao soat qua
B3 | Phén cong cong chuc thu Iy ho so Phong N6i | Ol ngay trinh giai
vu quyét ho so
(Mau s 05)
B4 | Tham dinh hé so: Cong chirc Phong | + Lanh dao | 15 ngay: - Phiéu tur
Noi vu xem xét, tham dinh hd so: UBND cidp | +Cong chdi tiép
a) Truong hop hd so khong du diéu huyén chuc 10 nhan giai
kién: cong churc Phong Noi vu du thdo | + Lanh dao ngay; quyét ho so
thong bao bang van ban néu rd 1y do | PhongNoi | Linh dao (Mau s6
ho so khong du diéu kién giai quyét vu Phong 03);
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao | + Cong chtic | No§i vu: - Phiéu yéu
UBND cap huyén. Phong Noi | 03 ngiy; | cau bo sung,
b) Truong hop hd so can bd sung: vu + Lanh hoan thién
cong chuc Phong Noi vu thong bao dao hd so (Mau
bang vin ban néu rd 1y do hd so can UBND 56 02);
bo sung trinh Linh dao Phong va cap - Phiéu kiém
Linh dao UBND cép huyén. huyén: 02 soat qua
¢) Truong hop ho so du diéu kién: ngiy trinh giai
cong chirc Phong No§i vu thuc hi¢n quyét ho so
theo Budc 5. (Mau s6 05)
B> B5.1: Du thao van ban xin ¥ kién cac Cor‘lg Chlf?
N Phong No6i \ n <
co quan co lién quan. va 03 ngay Cong van
B5.2: Lanh dao Phong Noi vu kiém | Linh dao 02 ngay
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T Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu
: nhi¢m gian Keét qua
soat van ban du thdo, ky nhdy trinh | Phong Noi
Lanh dao UBND cép huyén vu
B5.3: Linh dao UBND cép huyén| Lanhdao
xem xét, ky vian ban; Coéng chic| UBND cap
Phong NGi vu chuyen van ban dén bo huyén 01 ngdy
phan vin thu dé phat hanhy Coéng chuc
Phong Noi
vu
B5.4: Lay s6, dong dau, phat hanh van | B6 phan vian | Ngay sau
ban thu khi lanh
dao
UBND
cap

huyén ky

van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghién ctru ho so, gop ¥ kién gui vé | Co quan co . y kién cua

\ A A 10 ngay f
Phong No6i vy lién quan cac co quan,
don vi

B6 | Cong chirc phong Noi vu tong hop v
kién ctia cac phong, ban chuyén mon
thuoc UBND cép huyén va co quan,
don vi lién quan, 1ap to trinh va du
thao Quy¢ét dinh cua Chu tich UBND
cip huyén cap Gidy phép thanh lap va Cong chitc ‘ To .
cong nhan diéu }c quy, trinh Lanh dao Phong Noi | 08 ngay trinh/Quyét
phong Noi vu néu du diéu kién. : dinh/Van
(Truong hop ¥ kién cac phong, ban, v ban
co quan khac khong dong y hodc can
giai trinh b6 sung: cong chiic phong
Noi vu téng hop, du thdo van ban tra
161, bdo cao Linh dao UBND cap
huyén xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong No6i Vu xem xét To To
trinh va du théo Quyét dinh cua Chu | Lanh dao trinh/Quy &
tich UBND cap huyén hodc van ban | Phong Noi | 05 ngay . <

N - R . dinh/Van
tra 101 Quy do cong chire tham muu, vu ban
trinh Chu tich UBND cap huyén.

B8 | Chu tich UBND cép huyén ky Quyét| Linh dao T
dinh, van ban tra 16i Quy hodc choy | UBND cdp | 10ngay | trinh/Quyét
kién chi dao giai quyét huyén dinh

B9 | B6 phan van thu léy s, dong dau, | Bo phan van
pl}ét hénl} Quyé:t dinh ho?c Vé{l ban N A thu , ‘ Quyét dinh
Cong chirc phong chuyén mon phoi| Congchirc | Ol ngay Vin ban
hop, theo doi phong Noi

vu
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T Trinh ty Trach Thoi | Biéu mAu/
: nhi¢m gian Keét qua
B10 | - Tiép nhéan két qua, vao sd/phan mém - Quyét dinh
TTHC theo ddi va tra két qua cho to /Vin ban;
chirc/c4 nhéan B§ phan - Phiéu kiém
TN&TKQ Theo S(,)ét ql.l?.
, Phong Noi | phiéuhen | Tinh gidi
- Théng ké va theo doi , vu 01 ngay | 9WYSthoso;
Chuyén vién co trach nhi¢m thongké ' So/phan
két qua thyc hi¢n TTHC mém TTHC
theo doi ho
SO
Bl | Truong hop ho so qua ngdy hen trd | Phong Noi Phiéu xin 16
két qua theo quy dinh, du thao vin vu va hen lai
ban xin 131 va hen lai ngay tra két qua 01 ngay | ngay tra ket
cho t6 chirc/ca nhan biét. qua (mau sd
04)
B12 | Luu trir h6 so theo quy dinh Phong Noi
vu 01 ngay
4 | Biéu miu

- HE thongbicu mau theo co ché mdt ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh kem
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 (Gzay tiép nhdn ho so va
hen trd két qua, Phiéu kiém sodt qua z‘rmh gidi quyét ho 80, Phiéu yeu cdu bé
sung, hoan thién hé so; theu tir choi tlep nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16
va hen lai ngay tra két qud, sé theo déi ho so).

- Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo Mau s 16, ban hanh kém theo
Quyét dinh sd 817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua BO Noi vu).

- Bao cao quy d khic phuc sai pham (theo Mau s6 17, ban hanhkém theo Quyét
dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia B6 Noi vu).

- Quyét dinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi han
hoat dong,
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6. Thit tuc hop nhit, sap nhip, chia, tich, mé réng pham vi hoat dong quy (QT-31)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cho phép hop
nhat, sap nhap, chia, tich, mé rong phamvi hoat dong quy (ddi véi quy co pham
vi hoat dong trong huyén (quan, huyén, thi xa), trong xa (x&, phuong, thi trdn);
trir quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai gbp tai san dé thanh lap, hoat dong trong
pham vi huyén, xa.

Pham vi
Cong chuc thudc Phong No§i vy, cadc co quan lién quan chiu tradch nhiém thuc
hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap ly

- Luat T6 chiic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat td chirc Chinh phu va Luat to chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyuc hién co
ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/NB CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sta
d6i, b6 sung mot s6 diéu cla Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh pht vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phu stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
pht vé t6 chtrc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctiia B6 Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé td churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thié€n va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phi sira d6i, bd sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia UBND cép huyén Ha
Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha nuéce vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chuc thudc pham vi chuc nang
quan 1y ciia S6 Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phin hé so Ban chinh | Ban sao

* HO so dé nghi hop nhét, sap nhap, chia, tich quy:

1. Pon dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tich quy, trong X
d6 néu rd ly do va té€n goi mdi cia quy (theo mau).

2. Dy thao diéu 1é quy (theo mau). X

3. Nghl quyét ciia Hoi dong quan ly quy vé viéc hop X
nhat, sap nhap, chia, tach quy; y kién dong ¥ bang vin
ban cua sang lap vién hoac nguoi dai dién hop phép cua
sang 1ap vién (néu co).

4. Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy. X

5. Phuong an gidi quyé€t tai san, tai chinh, lao dong khi X
hop nhat, sdp nhap, chia, tach quy.
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* HO so dé nghi mé rong pham vi hoat dong quy:

1.Pon dé nghi mé rdng pham vi hoat dong (theo mau). X
2. Dy thao diéu & quy (theo mau). X
3. Van ban cua Ban sang 1ap quy; Nghi quyét cua Hoi X
dong quan 1y quy vé viéc md rong pham vi hoat dong

cua quy.

4. Tai liéu chiing minh tai san dong géop dam bao theo X
quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

5. Trudng hop bd sung sang 1ap vién thanh 14p quy: hd X

so theo Piéu 11 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va khoan
5 Piéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP, so yéu 1y lich
cd nhan (theo mau kém theo Nghi dinh s
136/2024/ND- CP) va phleu 1y lich tu phap sé 01 do co
quan c6 tham quyén cap cho cac sang lap vién thanh lap
quy khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so; néu
sang 1ap vién la can b, cong chirc, vién chire duge co
quan co tharn quyén déng y bang vin ban theo quy dinh
vé phan cap quan 1y can b thi khong can phiéu 1y lich
tu phap so 01.

6. Bdo c4ao vé qua trinh to chic, hoat dong cila quy va X
phuong hudéng hoat dong cua quy khi duoc mé rong
pham vi hoat dong; bao céo vé quan ly, st dung tai san,
tai chinh ctia quy; bao cao kiém toan (néu c) vé quan
ly, st dung tai san, tai chinh ctia quy; phuong an giai
quyét tai san, tai chinh, lao dong khi mo¢ rong pham vi
hoat dong cua quy.

* Truong hop co sy thay doi vé dia gigi hanh chinh: HO
so de nghi hgp nhat, sdp nhap, chia, tich, m¢ rong pham
vi hoat dong qu¥ thuc hién nhu trén.

33

So luwong ho so
01 b (ban chinh)

34

Thoi han giai quyét

- 60 ngay ké tirngay UBND c4p huyénnhan dii ho so hop 1é vé viéc cho phép hop
nhét, sap nhap, chia, tach quy.

- 60 ngay ké tirngay UBND cép huyén nhan du hd so hop 1é va y kién cia cac co
quan lién quan vé viéc cho phép mé rong pham vi hoat dong cua quy.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cia UBND cap huyén.

- Cach 2: Qua hé thong buu chinh.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6

Lé phi: Khong

3.7

Quy trinh xr ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu maw/

Trinh t A . P .,
rnh ty nhiém gian Két qua
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T Trinh ty Trach Thot ) Bicu maw
: nhi¢m gian Keét qua
B1 Nop ho so Ca nhan, t6 | Gio hanh | Theo muc
chtrc chinh 3.2
B2 | Bo phan tiép nhén va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢, day cau bo
du cua ho so: ‘ sung, hoan
+ Néu hc} SO chua} day du, chua hop 1¢: thiénNhé Sy
huong dan cho t6 chiic, cd nhan hoan Trangay | (Mauso
thién ho so. ) 02)
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan A - Giay tiép

N N A R : B6 phan . . X
ho so va ghi giay bién nhan, hen ngay TN&TKQ 01 ngay | nhanho so
tra két qua va chuyén ho so dén lanh va hen tra
dao Phong Néi vu thu ly, gidi quyét két qua

(Mau s6
01)
- S6 theo
doi ho so
(Mau s6
06)
B3 | Phan cong cong churc thy 1y ho so Lanh dao 01 ngay | Phiéu ki€ém
Phong No6i soat qua
vu trinh giai
quyét ho
so (Mau so
05)
B4 | Tham dinh hé so: Cong chirc Phong - Phiéu tir
No6i vu xem xét, tham dinh ho so: ‘ 15 ngay: | chéi  tiép
a) Truong hop ho so khong du diéu ~ + Coéng | nhan giai

A A , \ n , + Lanh dao , £ A
kién: cong chuc Phong Noi vu du thao X chuc quyét ho

- e e A UBND cap . x . x
thong bao bang van ban néu 16 ly do n Phong | so(Mauso

A o 4 A 1A ea £ huyén n:
ho so khong du dicu kién gidi quyét ~ Noivu: | 03);

X ~ R 7. + Lanh dao . A A
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao Phone Noi 10 ngay | - Phiéu yéu
UBND cép huyén. ENOL 1 S lanh |chu  bb

\ A A X vu R
b) Truong hop ho so can bd sung: N dao sung, hoan

A , . n N - | + Cong chuc \ A A
cong chuc Phong Noi vu thong bao N n phong: | thi¢n ho so

s A N X Phong Noi ; X Z
bang van ban néu rd ly do ho so cén va 03 ngay | (Mau soO
bo sung trinh Lanh dao Phong va : + Lanh | 02);

Lanh dao UBND cap huyén. ‘ dao -P}}iéu

c) Truong hop ho so du diéu kién: UBND | kiém soat

cong chuc Phong No§i vu thyc hién cap qua trinh

theo Budc 5. huyén: | giai quyét

02 ngay | ho so(Mau
’ s0 05)
B5 | B5.1: Du thao van ban xin y kién cac | Cong chuc .
L 1A . n 03 ngay
co quan c6 lién quan. Phong Noi A 5
vu Cong van
B5.2: Lanh dao Phong Noi vu kiém | Léanh dao

02 ngay
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T Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
: nhi¢m gian Keét qua
soat van ban du thdo, ky nhdy trinh | Phong Noi
Lanh dao UBND cép huyén vu
B5.3: Linh dao UBND cép huyén| Lanhdao
xem xét, ky vian ban; Coéng chic| UBND cap
Phong NGi vu qhuyén van ban dén bd huyén 01 ngiy
phan van thu dé phat hanhu Coéng chuc
Phong Noi
vu
B5.4: Lay s6, dong dau, phat hanh vian | B4 phan vin | Ngay sau
ban thu khi lanh
dao
UBND
cap

huyén ky

van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban
nghién ctru ho so, gop ¥ kién gui vé | Co quanco 10 ngay cho y kién
Phong Noi vu lién quan cuia co

quan, don vi

B6 | Cong chirc phong Noi vu tong hop ¥
kién cua cac phong, ban chuyén mon
thuoc UBND cép huyén va co quan,
don vi lién quan, 1ap to trinh va du
thdao Quyét dinh cua Chu tich UBND -
cap huyén, trinh Lanh dao phong Noi | Cong chuc ) £
vu néu du diéu kién. Phong N6i | 08 ngay trlph/quyet

\ LA N dinh/Van
(Truong hop v kién cac phong, bap, vu ban
co quan khac khong dong y hodc can
giai trinh b sung: céng chirc phong
Noi vu téng hop, du thdo van ban tra
161, bao cao Linh dao UBND cap
huyén xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong No6i vu xem xét TO Ty
trinh va du th’éo Quyét dinh cua Chu | Lanh dao trinh/Quy &
tich UBND cap huyén hoac van ban | Phong Noi | 05 ngay . o

SN ~ n , dinh/Van
tra 101 Quy do cong chirc tham muu, vu ban
trinh Chu tich UBND cap huyén.

B8 | Chu tich UBND cép huyén ky Quyét| Lanh dao T
dinh, vin ban tra 15i Quy hodc choy | UBND cap | 10ngiy | trinh/Quyét
kién chi dao gidi quyét huyén dinh

B9 | B6 phan van thu léy s, dong dau, | Bo phan van
phét hanh Quyét dinhhodc vanban | thu | Quyét dinh
Cong chuc phong chuyén mon phoi| Congchuc | 0l ngay Vin ban
hop, theo doi phong Noi

vu
B10 | - Tiép nhan két qua, vao s6/phan mém | BO phan Theo - Quyét
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T Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
: nhi¢m gian Keét qua
TTHC theo dbi va tra két qua cho t6 | TN&TKQ | phiéuhen| dinh/Vin
churc/ca nhan Phong No6i 01 ngay ban;
vu - Phiéu
kiém soat
- Théng ké va theo doi qua trinh
Chuyén vién c6 trach nhiém thong ké giai quyét
két qua thuc hién TTHC ho so;
So/phan
mém
TTHC theo
ddi hd so
Bl | Truong hop hd so qua ngdy hen trd | Phong Noi Phiéu xin
két qua theo quy dinh, du thao vin vu 16i va hen
ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua 01 nea lai ngay tra
cho t6 churc/ca nhan biét. gay két qua
(mau sd
04)
B12 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong Noi
vu 01 ngay
4 | Biéu miu

- H¢ thong bicu mﬁu theo co ché mot cira, mét cira lién thong dugce ban hanh
kém theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Glay tiép nhan ho
so va hen tra két quad, Phiéu kiém sodt qua trmh gidi quyét ho 50y Phiéu yéu
cau bé sung, hoan thién ho so; Phiéu tir choi tlep nhdn giai quyét hé so; Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két qud, s6 theo déi ho so)

- Pon dé nghi tach quy (theo Mau s6 12, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia B§ Noi vu).

- Pon dé nghi chia quy (theo Mau s6 13, ban hanh kém theo Quyét dinh s
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia B Noi vu).

- Pon dé nghi hop nhatquy (theo Mau s 14, ban hanhkém theo Quyét dinh sb
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu).

- Pon dé& nghi sap nhap quy (theo Mau s 15, ban hanhkém theo Quyét dinh sb
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia B§ Noi vu).

-Pon dé nghi md rong pham vihoat dong (theo Mau sb 08, ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- biéu 18 mau cia quy xa hoi (theo Mau s6 02, ban hanhkém theo Quyétdinh sb
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua By Noi vu).

- Piéu 1é miu cua quy tir thién (theo Mau sb 03, ban hanhkém theo Quyét dinh
s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciua Bo Noi vu).

- So yéu 1y lich c4 nhan (theo Mau sé 19, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cia B Noi vu).

- Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach, md rong pham vi hoat
dong quy.
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7. Thii tuc quy tu giai thé (QT-32)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh vé viéc giai thé
quy (ddi véi quy cd pham vihoat dong trong huyén (quan, huyén, thi xa), trong
xd (xd, phuong, thi tran); trir truong hop quy cé to chiic, ca nhan nudc ngoai
g6p tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

Pham vi
Cong chuc thuoc UBND cap huyén, cac co quan li€n quan chiu trach nhiém
thuc hi€n quy trinh nay.

Néi dung quy trinh

31

Co sé phap ly
- Luat T6 chirc chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira ddi, bd
sung mot s6 diéu cuia Luat td chirc Chinh phu va Luat to chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh pht vé viéc stra
d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia
Chinh pha vé thyc hién co ché mét cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé tb chirc,
hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong cuia quy x3 hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciua B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
ctia Chinh pht vé t6 chtrc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctiia UBND cép huyén Ha
Nbi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuée vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chuc thudc pham vi chic nang
quan 1y ctia S Noi vy thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh

1. Pon dé nghi giai thé quy (theo mau); X

2. Nghi quyét ctia Hoi dong quén ly quy vé tu giai the, X
trong d6 néu 10 1y do gidi thé quy;

3. Ban kiém ké tai san, tai chinh cta quy c6 chir ky cua X
Chu tich Hoi dong quan ly quy, Truong Ban Kiém tra,
Giam dbc va phu trach ké toan;

4. Dy kién phuong thirc xir 1y tai san, tai chinh, lao X
dong va thoi han thanh toén cac khodn ng;
5. Thong bao thoi han thanh todn ng (né€u cd) cho cac X

to chitc va ca nhan c6 lién quan theo quy dinh cua
phép luat va thong bdo lién tiép trén 03 s6 bao viét
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hodc bao dién tir & dia phuong;

6. Cac tai liéu chung minh viéc hoan thanh nghia vu X

tai san, tai chinh cua quy.

3.3 | S6 lwong ho so
01 b (ban chinh)
3.4 | Thoi han glal quyét
60 ngay ké tir ngay két thic thoi han ghi trong thong bao thanh toan no va
thanh 1y tai san, tai chinh ctia quy khi quy tu giai thé ma khong cé don khiéu
nai
3.5 | Noi tiép nhan va tri két qua
- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cia UBND cap huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi: Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thoi gian Biéy méu/
’ nhiém Keét qua
Bl Nop ho so Ca nhan,t6| Gio hanh | Theo muc
chuc chinh 3.2
-‘Phi@;u yéu
Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép cau‘bo SUnS,
A 1A .2 . A 1A hoan thién
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢, day > x
L 1A ho s0 (Mau
du cua ho so: ‘ 6 02)
+ Néu ho so chua day du, chua hop 1€:
. x X qn A \ A 1A - Glay tlep
huéng dan cho té chirc, cd nhan hoan | Bo phan
B2 o TS , nhan hd so
thién ho so. TN&TKQ | Trangay X )
L1 A P N R va hen tra
+‘Neu ho so day du, hop 1€: tiep nhan 1ét qua
ho so va ghi giay bién nhan, hen ngay o4
2 1A A X1 A X1~ \ (Mauso 01)
tra két qua va chuyén ho so dén lanh 01 ngay 2
dao Phong Noi vu thy I, gidi quyét - 56 theo
: g Notvu thu ly, giar quy d5i hd so
(Mau s0 06)
Phiéu kiém
o
B3 | Phan cong cong chuc thy 1y ho so Phong N6i | 01 ngay u tgh
va quyét hd
j so(Biéu mau
04)
Tham dinh hé so: Cong chirc Phong | + Lanh dao| 15 ngay:
Noi vu xem xét, thém dinh h6 so: | UBND cép + Cong N
a) Truong hop ho so khong du diéu huyén chtrc: 10 (Mau theo
B4 kién: cong churc Phong Noi vu du thao | + Lanh dao ngay; Thong tu so
thong bao bang van ban néu r6 Iy do | Phong Noi | + Lanh dao | 01/2018/TT
ho so khong du dicu kién gidi quyét vu Phong Noi -VPCP)
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao + Cong vu: 03
UBND cap huyén. chuc ngay
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X Trach N Biéu mau/

TT Trinh tw nhi¢m Thoi gian Két qua
b) Truong hop hd so can bo sung: | Phong Noi | + Lanh dao
cong chuc Phong Noi vu thong bao vu UBND cép
bang vin ban néu rd 1y do hd so can huyén: 02
bo sung trinh Linh dao Phong va ngay
Linh dao UBND cép huyén.
¢) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chic Phong No§i vu thuc hi¢n
theo Budc 4.

B5 | B5.1: Dy thdo van ban xin y kién cac | Cong chuc
co quan co lién quan. Phong N6i | 03 ngay

vu
B5.2: Lanh dao Phong No6i vu kiém| Lanh dao
soat van ban dy thao, ky nhay trinh | Phong Noi | 02 ngay
Lanh dao UBND cép huyén vu
B5.3: Lanh dao UBND cap huyén | Lanhdao
xem xét, ky van ban; Coéng chuc | UBND cip Cong van
Phong NGi vu qhuyén van ban dén bd huyén 01 ngiy
phan van thu dé phat hanhu Coéng chuc
Phong Noi
vu

Ngay sau
B? 4: LAy s0, déng dau, phat hanh vin Bcz) phan d;{glUlngl\?D
ban van thu z A

cap huyén

ky van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan V’an"tzan (fho

- . 1A .. x| Coquan \ y kién cua
nghién cuu ho so, gop v kién gui vé | .. 10 ngay g
Phong Noi vu lién quan cdc co quan,
don vi

B6 | Cong chuc phong Noi vu tong hop y
kién cta cac phong, ban chuyén mon
thuoc UBND cép huyén va co quan,
don vi lién quan, 13p to trinh va du
thdao Quyét dinh cua Chu tich UBND T
cap huyén, trinh Lanh dao phong Noi | Cong chiic . X
vu néu du diéu kién. Phong Noi | 08 ngay trlt}h/Qu}/ ct

. LA, N dinh/Van
(Truong hop y kién cac phong, bap, vu ban
co quan khac khong dong y hodc can
giai trinh b6 sung: cong chiic phong
Noi vu téng hop, du thdo van ban tra
161, bdo cao Linh dao UBND cap
huyén xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong No6i Vu xem xét TO Lanh dao To ’
trinh va du théo Quyét dinh cua Chu Phong Noi | 05 ngdy trinh/Quyét
tich UBND cap huyén hodc van ban i dinh/Van
tra 101 Quy do cong chic tham muu, vy ban
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TT Trinh tu Ell:ecnl: Théi gian Bl‘ggt ‘(‘1’1?;/
trinh Chu tich UBND cap huyén.

B8 | Chu tich UBND cédp huyén ky Quyét| Linh dao T
dinh, vin ban tra 15i Quy hodc cho y | UBND cip | 10ngay | trinh/Quyét
kién chi dao giai quyét huyén dinh

B9 | Bo phan van thu lay sb, dong ddu,| BO phan
phét hanh Quyét dinh hodic vanban | van thu ‘ Quyét dinh
Cong chuc phong chuyén moén phoi | Cong chic 01 ngay Vin ban
hop, theo ddi phong Noi

vu

B10 | - Tiép nhan két qua, vao s6/phan mém - Quyét
TTHC theo ddi va tra két qua cho 6 dinh /Van
chirc/ca nhan ban;

N - Phiéu
0 phan £ kiém soat
- Théng ké va theo ddi TN&TKQ Theﬁfnhleu qua trinh
Chuyén vién c6 trach nhiém théng ke | Phong Noi 01 rigély giai quyét
két qua thuc hién TTHC vy ho so;
S6/phan
mém TTHC
theo ddi hd
SO

B11 | Truong hop ho so qua ngiy hen trd | Phong Noi P~hiéu Xin
két qua theo quy dinh, dy thdo van vu 161 va hen
ban xin 131 va hen lai ngay tra két qua 01 ngay lai ngay tra
cho t6 chirc/ca nhan biét. két qua

(mau s6 04)

B12 | Luu trir ho so theo quy dinh Phong Noi 01 ngiy

vu

4 | Bi¢u mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va
hen trd két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hé so; Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, sé theo déi hé
50)
- Pon dé nghi giai thé quy (theo Mau sb 10, ban hanh kém theo Quyét dinh s
817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia B§ N6i vu).
- Quyét dinh giai thé va thu hdi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy.
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DANH MUC MAU VAN BAN AP DUNG CHO QUY

VA CA NHAN, TO CHUC LIEN QUAN

(Kém theo Quyét dinh sé 817 /OP-BNV ngay 20 thang 11 nam 2024 ciia Bé Noi vu)

Mau s6 01 | Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1& quy

Mau s6 02 | Diéu 1¢ miu cia quy xa hoi

Mau s6 03 | Diéu 1é mau cua quy tir thién

Mau s6 04 | Cam két tai san d6ng gop thanh lap quy

Mau s6 05 | Bién ban bau cac chitc danh Ban sang lap quy

Mau s6 06 | Vin ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén s hitu tai san dong gop
thanh 1ap qu¥

Mau s6 07 | Pon dé nghi cong nhan diéu 1¢ (stra doi, b6 sung) quy

Mau s6 08 | Pon dé nghi cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy trén co so
md rdng pham vi hoat dong

Mau s6 09 | Thong bao thanh 1ap chi nhanh (hodc vin phong dai dién) cua quy

Mau s6 10 | Thong bao thanh 1ap chi nhanh (hodc vin phong dai dién) ciia quy

Mau sé 11 | Pon dé nghi doi tén quy va cong nhan Diéu 1& quy

Mau s6 12 | Pon dé nghi tach quy

Mau s6 13 | Pon dé nghi chia quy

Mau s6 14 | Pon dé nghi hop nhat quy

Mau s6 15 | Pon dé nghi sap nhip quy

Maiu s6 16 | Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai

Mau so 17 | Bao cao quy da khac phuc sai pham

Mau s6 18 | Béo cdo vé to chiic, hoat dong va tai san, tai chinh cia quy

Mau s6 19 | So yéu li lich ca nhan
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Mau s6 01. Pon dé nghi cip gidy phép thanh 1ap va cong nhin Diéu 1& quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DPE NGHI
CAp gidy phép thanh 1ap va cong nhan Piéu I¢ Quy ...... L....
Kinh guri: ...2...
Ban sing lap Quy ... I... trAn trong dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cip Gidy phép
thanh 14p va cong nhan Diéu 1€ Quy ...!... nhu sau:

1. Su cén thiét va co sé phap Iy thanh lap Quy
a) Su can thiét

_ Thong tin khi can lién hé (trudng hop ngudi duge Trudng ban sang 1ap ty quyén thi
c6 giay uy quyen kém theo):
Ho va tén:

Dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 1¢ Quy
1
Noi nhin: .5 .. ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP
-Luu:......... TRUONG BAN
(Chir ky)

Ho va tén

Ghi chu:
I Tén quy du kién thanh 1ap: tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngoai va tén viét tit (néu co).
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Néu tém tét thue trang linh vue quy du kién hoat dong, su can thiét thanh 1ap quy, ténlchi,
muc dich cua quy; kinh nghi€ém hodc nhiing cong vi€c cua cac sang 1ap vién lién quan dén
linh vuc quy du kién hoat dong.
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4 Chii truong cua Pang; chinh sach, phap luat cia Nha nudc lién quan tryc tiép dén linh vuc
quy du kién hoat dong.
> Tai san dong gop thanh lap quy bao gdm tién df)ng Viét Nam va tai san quy doi ra tién dong
Viét Nam theo quy dinh tai Dieu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
6 Dy kién phuong hudng hoat dong ciia quy: to chire bd may; phuong an trién khai cac hoat
dong cta quy theo ting nam va trong giai doan 5 nam dau cta quy; xay dung, ban hanh cac
van ban trién khai thuc hién dicu 1¢ quy.
7 Pam bao day du theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (riéng vin ban xac

nhan try sé ctia quy gdm: hop dong cho thué, cho muon va cac vin ban khac theo quy dinh
cua phap luat).

8 Pia danh.
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MAu sb 02. Piéu 18 miu ciia quy xa hdi (¥)
...... I.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phtc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POIL BO SUNG) QUY ...... 2.....
(Purge cong nhdn kém theo Quyét dinh sé ... ngay ... thang ... ndm ... ciia...)
Chuong I
‘ ] QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru s¢

1. Tén g01

a) Tén tleng VG ;

b) Tén tiéng nudc ngoAi (NEU COY ....vveeieee e ;

C) TN VIEE tAL (NEU COY: wvvneeee et

2. Biéu tugng (logo) cta QuS/ (néu C0) ittt

3. Tru s&: s6 nha, duorng, phé (néu co)..., xa, phudng..., huyén, quan..., tinh, thanh phd.

4. So dién thoai: ..., so Fax:..., Email:.. Website (MEU CO): v

Diéu 2. Ton chi muc dich

Quy....5 ... (sau day oi tit 1a Qu¥) 1a Quy xa hoi hoat dong khong vi muc tiéu lgi
nhuan, nham muc dich . .

Piéu 3. Nguyén tac to chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy dugc hinh thanh tir tai san dong gdp ban dau cia cac sang lap vién va ting
trudng tai san quy trén co s¢ van dong tai tro, van dong quyén gop cua cac to chirc, ca nhin
trong va ngoai nude theo quy dinh ctia phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton chi, muc
dich ctia Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi muc tiéu lgi nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudc phap luat
bang tai san cua Quy;

¢) Té chirc, hoat dong theo quy dinh cta phap lut va Diéu 1& Quy dugc cong nhan,
chiu su quan 1y nha nuéc ciaa ....%. ... vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san caa Quy;

d) Khong phan chia tai san cta Qu§1 trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong .. .

4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con dau tai khodan tai ngan hang theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 4. Sang lap vién thanh lap Quy ....5.....

Chuong II
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu

1. Str dung tai san cua Quy dé hd tro, tai trg cho cac ddi twong, cac chwong trinh, du
an phu hop VO’l ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dlnh cua phap luat

2. Tiép nhan va quan ly tai san duogc tai trg, vién trg theo uy quyen tir cac to chire ca
nhén trong va ngoai nude dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong uy quyén phu hop véi ton
chi, muc dich ctia Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhén tai san tir cac td chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc tai tro, hién, ting
hodc bang cac hinh thire khac theo quy dinh cta phap luat dé bao tdn va ting trudng tai san
cua Quy.

Pi¢u 6. Quyén han va nghia vu
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(Can cir quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh 93/2019/NP-CP va quy dinh ctia phép luat c6

lién quan va ton chi, muc dich cia Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).
) Chuwong III
TO CHUC, HOAT PONG

Diéu 7. Co ciu t6 chire

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Vin phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hoac chi nhanh va cac don vi truc thude (néu co).

Diéu 8. Hoi dong quan Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y quy 1a co quan quan 1y cta quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién cic quyén va nghia vu ciia quy; cac thanh vién phai c6 du ning luc hanh vi dan sy
va khong c6 4n tich. Hoi dong quan 1y quy ¢ téi thiéu 03 thanh vién gdbm: Chu tich, cac Pho
Chu tich va cac thanh vién, khong phai a nguoi ¢ quan hé gia dinh, trong d6 cé téi thiéu
51% sb lwong thanh vién 1a cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi ddng quan 1y quy do diéu 1&
quy dinh nhung khong qua 05 nam, tinh tr ngdy c6 quyét dinh cong nhan ciia co quan nha
nude ¢6 thdm quyén quy dinh tai Didu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan 1y quy do ban sang lap dé cir, trudmg hop khong co dé ctr cua ban sang lap,
Hoi dong quan 1y quy nhiém ky truéc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo. Cham
nhit 90 ngay trude ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh hd so, thu tuc cong nhan hoi dong
quan ly hop 1é giri co quan nha nude ¢6 tham quyén cong nhan. Hoi dong quan ly quy nhi¢m
ky truée didu hanh hoat dong cua quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan hoi ddng quan 1y
nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy cd cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat déng hang nim cia Quy;

b) Quyét dinh cic giai phap phat trién Quy; théng qua hop dong mua, ban tai san co
gia tri tir ... ddng Viét Nam trd 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong quan
I¥ Quy dé co quan nha nudc c¢6 thdm quyén cong nhan; quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam déc Quy hodc ky va chim dut hop
dong ddi véi Giam ddc Quy trong trudng hop Giam ddc Quy 1a ngudi do Quy thué; bo nhiém
K& toan trudng va ngudi quan Iy khac quy dinh tai Didu 1& Quy;

d) Quyét dinh murc luong, ché dd, chinh sach khac (néu c6) ddi véi Chu tich, Pho Chit
tich, thanh vién Hoi dong quan Iy Quy, Gidm ddc, Ké toan truong Quy va ngudi lam viée tai
Quy theo quy dinh tai Diéu 1& Quy va theo quy dinh cua phap luit;

d) Thong qua bao cdo tai chinh hang ndm, phuong 4n sir dung tai san, tai chinh quy;

e) Quyét dinh co cau t6 chirc quan Iy Quy theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Quy;

) Quyét dinh thanh 13p phéap nhan truc thude Quy theo quy dinh cta phap luat va
Diéu 1¢ quy; thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi
dinh 93/2019/ND-CP;

h) Péi tén; sira d6i, bd sung biéu 18 Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh céng nhan Quy du diéu kién hoat
dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém xay dung,
ban hanh: quy dinh vé& quan 1y va sir dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc chi tiéu ciia Quy;
quy dinh cong tac khen thudng, ky ludt va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao
trong ndi bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc su dung lao dong va str dung con dau
cua Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh
vién Hoi dong quan 1¥; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam dbc hoic
chdm dut hop dong lao dong ddi v6i Giam ddc Quy va Quy ché lam viée cua Hoi dong quan
Iy Quf, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bo Quy phi hop véi quy dinh cia Diéu 18
Quy va quy dinh cia phap luat.
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1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP va Diéu 1& Quy.

3. Nguyén tic hoat dong cua Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop cua Hoi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy tri€u tap va
chu tri. HO1 dong quan ly Quy hop dinh ky ... mét lan, co thé hop bét thuong theo yéu cau cua

.. s thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cudc hop cua Hoi dong quan Iy Quy duogc coi 1a hop
16 khi c6 ... s6 thanh vién Hoi dbng quan ly Quy tham gia;

b) M01 thanh vién Ho6i dong quan Iy Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong trudng hop
sO thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi dong quan ly
Quy xin ¥ kién bang vian ban, ¥ kién bang vin ban cua thanh vién ving mat c6 gia tri nhu ¥
kién ctia thanh vién c6 mit tai cudc hop;

¢) Céac quyét dinh cua Hoi ddng quan Iy Qu¥ duoc thdng qua khi c6 ... thanh vién Hoi
ddng quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Pi¢u 9. Chii tich Hdi ddng quan Iy Quy

1. Chu tich Hoi dong quan 1y quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan Iy Quy
bau va 1a ngudi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé kiém
Giam ddc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuén bi hodc t6 chirc viée chuén bj chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi
ddng quan ly Quy;

b) Chuén bi hoic té chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong
quan 1y Quy hodc dé ldy v kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

c) Triu tap va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc tb chirc viée 1ay ¥ kién cac
thanh vién Hoi déng quan Iy Quy;

d) Giam sat hodc to chirc giam sat viée thuc hién cac quyét dinh ciia Hoi dong quan ly
Quy;

d) Thay mat Ho1 dong quan Iy Quy ky cac quyét dinh cia Hoi dong quan ly Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khéac theo quy dinh cua Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va
Diéu 18 Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich Hdi dong quan Iy Quy khong qua 05 nim. Chu tich Hoi
dong quan Iy Quy c6 thé duoc bau lai v6i sé nhiém ky khong han ché.

4. Trudmg hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam dc Quy thi phai ghi 1o
trong cac gidy to giao dich cua Quy.

5. Truong hop Vang mit thi Chu tich Hoi dong quén Iy Quy uy quyén bang vin ban
cho Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cta Chu tich Hoi
dong quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy

1. Phé Chu tich Hoi dong quan Iy Quy do Hoi ddng quan Iy Quy bau va co nhiém ky
clng v6i nhiém ky ciia Hoi dong quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hdi dong quan Iy Quy c¢é nhiém vu giup Chu tich Hoi ddng quan 1y
Quy diéu hanh cic hoat dong ciia Quy theo su phan cong ctua Hoi dong quan 1y Quy va thuc
hién nhiém vu theo su uy quyén ciia Chu tich Hoi dong quan Iy Quy.

Diéu 11. Giam déc Quy

(Can cir quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 12. Ké toan truéng cia Quy

(Cin ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can ctr quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soét ciing v&i nhiém ky cuia Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi triee thude (néu co)

- Cin ctr quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cuy thé.
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- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh lap chi nhanh hodc vin
phong dai dién & céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong khéac véi tru sé chinh ctia Quy thi
Quy giri 01 b hd so thong bao cho co quan nha nudce c6 thim quyén cho phép thanh 1ap Quy
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cap tinh
noi Quy dat chi nhanh hoac van phong dai dién.

Chuong IV
VAN DONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU
KIEN HO TRQ

Diéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhin tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai nham
thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cta biéu 18 Quy va theo quy dinh cua phap luat.

2. Céac khoan van dong quyén gop, tai tro cia cac ¢4 nhan, to chuc trong va ngoai
nude cho Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cua Nha nudée,
dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tur cua to chirc (néu co) dé cong chung
va cac nha tai trg c6 diéu kién klem tra, giam sat. D4i v6i khoan tai tro c6 muc dich, muc tiéu
phai thuc hi¢n dung theo yeu cdu ctia nha tai trg.

3. Viéc déng goép hd tro khac phuc kho khin khi xay ra thién tai, hoa hoan, su cd
nghiém trong lam thi€t hai 16n vé ngudi va tai san cia nhan dan do Hoi dong quan ly Quy
quyét dinh dong gop theo hu0’ng dan cua Uy ban trung wong Mt trén To qubc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tiép nhan tai trg’

1. Viée van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vét, cong sirc cua ca nhan, to
chirc phai trén co sé tu nguyén vai long hao tam, Quy khong tu dat ra mirc huy dong dong
g6p t6i thiéu dé bude ca nhan, td chirc thuc hién.

2. Viée quyén gop, tiép nhan, quan 1y, st dung tién, hién vat tir ca nhan, t6 chire dong
g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh cua phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao
gdm: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viéc st
dung, két qua sir dung va bao cao quyet toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gom:

a) Ni€m yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhan cuu trg, trg
giap;

b) Thong béo trén phuong tién thong tin dai ching;

¢) Cung cép thong tin theo yéu ciu cia co quan, to chirc, ca nhéan theo quy dinh cia
phap luat.

Pi¢u 18. Pdi twong, didu kién nhan hd tro, tai tro

(Cin c&r Nghi dinh 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich ciia Quy dé quy dinh dbi
tuong cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Pi¢u 19. Ngudn thu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Diéu 20. Sir dung Quy

(Can cir quy dinh tai Didu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 21. Noi dung chi cho hoat ddng quan 1y Quy

(Cin ctr quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Diéu 22. Quén Iy tai chinh, tai sin cia Quy

(Can clr quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/NDP-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhit, sip nhap, chia, tich, dinh chi c6
thoi han hoat dong va giai thé Quy

(Can ctr Diéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
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HOQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tich, doi tén Quy

1. Viéc hop nhét, sap nhép, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cia B luat
Dan su, Diéu 39 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khéac ¢ lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém to chirc thyc hién quyét dinh hop nhat, sap
nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 25. Pinh chi ¢6 thoi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi c6 thoi han hoat dong ctia Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.

Piéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s§ 93/2019/ND-
CP.

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cta phap luat.

Chuwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thuéng

1. T6 chirc, c4 nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong ctia Quy s& dugc Hoi dong quan
I¥ Quy khen thudng hodc dugec Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan nha nudc co thim
quyén khen thuong theo quy dinh ctia phap luat.

2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thtc, thu tuc, thim quyén, trinh tu xét
khen thudng trong ndi bo Quy.

Diéu 28. Ky luit

1. T6 chac thude Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu 18
nay, tuy theo tinh chét, muc do vi pham ma bi xr Iy ky luat hodc truy ciru trach nhiém hinh
su. Néu gay thiét hai vat chat phai bdi thuong theo quy dinh cua phap luit.

2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc, thAm quyén trinh ty xem
xét, quyét dinh ky lut trong ndi bo Quy.

~ Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira ddi, b6 sung Piéu 1¢

Viéc stra ddi, bd sung Piéu 1& Quy phai duge ... thanh vién Hoi ddng quan Iy Quy
thong qua va phai duogc ...!... quyét dinh cong nhan.

Piéu 30. Hiéu luc thi hanh

1. Piéu 1& Quy ...%... ¢6 ... Chuong, ... Piéu va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay duogc
...1... cOong nhan.

2. Can cu cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Diéu 1& Quy da duge
cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ..2... ¢6 trach nhiém hudéng dan va td chirc thuc hién Didu
1€ nay.

Ghi chu:

*) Can cr diéu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém sé diéu phu hop quy dinh cia phap
luat.

I Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén cong nhan didu 1& quy.

> Tén goi cua quy.

3Can cir Piéu 3 va khoan 2 DPiéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cua
phap luat ¢6 lién quan dé quy dinh cu thé tén chi, muc dich cua qu§ cho phu hop.

4 Co quan quan Iy nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua quy.

5 Toan qudc hodc 1ien tinh, trong tinh, huyén, xa.

¢ Ghi 1o thong tin Ve sang 1ap vién: trudng hop sang lép vién 1a ca nhan (ho va tén;
ngay, thang, ndm sinh; qudc tich; s6 va noi cip CMND hoic cin cude cong dan hoac ho
chiéu; dia chi thuong tra, noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién la to chirc (tén t6 chuc,
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dia chi tru s& chinh, giﬁy phép hodc quyét dinh thanh lap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép,
giay chirng nhan dang ky kinh doanh, gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép - néu co).

Mau s6 03. Piéu 1& miu cia quy tir thién (*)

N T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phitic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POIL BO SUNG) QUY ...2...
(Puoc cong nhin kém theo Quyét dinh so... ngay... thang... nam ... ciia ...)
Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twgng, tru sé

1. Tén goi

a) Tén tleng VA€ e ettt e et eraeereaeans ;

b) Tén tleng mmc NZOAL (U COYerveveeeeeeee e eeeeees eeeeeeeseeseeeese e eeeees ;

C) TEN VIEE tAL (NEU COYurrrrerereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeses perrreee et e e eaa—reeeetreeaanes

2. Biéu tugng (logo) cia Quy (neu (o0 ) TSR

3. Tru s0: s0 nha, duong phd (néu ¢b)..., xa, phuong ..., huyén, quan ..., tinh, thanh phd.

4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax:..., Email:..., Website (08U CO):vrvrrvereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseen.

Piéu 2. Tén chi, muc dich

Quy ...2... (sau day goi tit 1a Quy) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muc tiéu loi
nhuén, nhim muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic to chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duge hinh thanh tir ngudn tai san dong gop ban ddu cua cac sang lap vién va
tang trudng tai san ciia Quy trén co so van dong tai tro, van dong quyén gdp cia cac to chirc,
c4 nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton
chi, muc dich ctia Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh lap va hoat dong khong vi muc tiéu lgi nhuén;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudc phap luat
bang tai san cua Quy;

¢) T chirc, hoat dong theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1& Quy duoc ... ... cong
nhan, chiu sy quan Iy nha nude cua ...4... vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san caa Quy;

d) Khong phan chia tai san ciia Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ...5...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con d4u, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 4. Sang 1ap vién thanh lap Quy ...C...

Chuong II
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu

1. Str dung ngudn tai san ctia Quy dé hd tro, tai trg cho cac ddi tuong, cac chuong trinh,
dy an phu hgp véi tén chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cua phap luét.

2. Tiép nhén va quan ly tai san duogc tai trg, vién trg theo uy quyen tir cac to chire ca
nhén trong va ngoai nude dé thyuc hién cc hoat dong theo hop dong uy quyén phi hop véi ton
chi, muc dich cua Quy va quy dinh cta phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cic td chirc, ca nhan trong va ngoal nudc tai trg, hién, ting
hodc bang cac hinh thire khac theo quy dinh cta phap luat dé bao tdn va ting trudng tai san
cua Quy.

Pi¢u 6. Quyén han va nghia vu
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(Can ctr quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cua

Quy dé quy dinh cu thé, phu hop)
) Chuwong III
TO CHUC, HOAT PONG

Diéu 7. Co ciu t6 chire

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Vin phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hoac chi nhanh va cac don vi truc thude (néu co).

Diéu 8. Hoi dong quan Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y quy 1a co quan quan 1y cta quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién cic quyén va nghia vu ciia quy; cac thanh vién phai c6 du ning luc hanh vi dan sy
va khong c6 4n tich. Hoi dong quan 1y quy ¢ téi thiéu 03 thanh vién gdbm: Chu tich, cac Pho
Chu tich va cac thanh vién, khong phai a nguoi ¢ quan hé gia dinh, trong d6 cé téi thiéu
51% sb lwong thanh vién 1a cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi ddng quan 1y quy do diéu 1&
quy dinh nhung khong qua 05 nam, tinh tr ngdy c6 quyét dinh cong nhan ciia co quan nha
nude ¢6 thdm quyén quy dinh tai Didu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan 1y quy do ban sang lap dé cir, trudmg hop khong co dé ctr cua ban sang lap,
Hoi dong quan 1y quy nhiém ky truéc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo. Cham
nhit 90 ngay trude ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh hd so, thu tuc cong nhan hoi dong
quan ly hop 1é giri co quan nha nude ¢6 tham quyén cong nhan. Hoi dong quan ly quy nhi¢m
ky truée didu hanh hoat dong cua quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan hoi ddng quan 1y
nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy cd cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat déng hang nim cia Quy;

b) Quyét dinh cic giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong mua, ban tai san co
gia tri tir ...dong Viét Nam tré 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong quan
I¥ Quy dé co quan nha nudc c¢6 thdm quyén cong nhan; quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam déc Quy hodc ky va chim dut hop
dong ddi véi Giam ddc Quy trong trudng hop Giam ddc Quy 1a ngudi do Quy thué; bo nhiém
K& toan trudng va ngudi quan Iy khac quy dinh tai Didu 1& Quy;

d) Quyét dinh murc luong, ché do, chinh sich khac (néu c6) d6i v6i Chi tich, Pho Chu
tich, thanh vién Hoi dong quan Iy quy, Giam ddc, Ké toan trudng Quy va ngudi lam viée tai
Quy theo quy dinh tai Diéu 1& Quy va theo quy dinh cua phap luit;

d) Thong qua bao cdo tai chinh hang ndm, phuong an sir dung tai san, tai chinh Quy;

e) Quyét dinh co cau t6 chirc quan Iy Quy theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Quy;

) Quyét dinh thanh 14p phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cta phép luat; thanh
lap chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) Béi tén; stra d6i, bo sung Diéu 1& Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhét;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat
dong va coéng nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém xiy dung,
ban hanh: quy dinh vé quan Iy va sitr dung tai san, tai chinh, cdc dinh muc chi tiéu cia Quy;
quy dinh cong tac khen thudng, ky ludt va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo
trong ndi b Quy; quy dinh vé thoi gian lam vigc, viéc sir dung lao dong va sir dung con dau
cua Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhlem Chu tich, cac Pho Cha tich, thanh
vién Hoi dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam déc hodc
cham dut hop dong lao dong dbi voi Giam ddc Quy va Quy ché lam viée cua Hoi dong quan
Iy Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cua Diéu 18
Quy va quy dinh cta phap luat.

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP va Didu 1¢ Quy.
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3. Nguyén tic hoat dong cia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop cua Hoi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy triéu tap va
chu tri. Hoi dong quan Iy Quy hop dinh ky ... m6t 1an, c6 thé hop bat thudng theo yéu ciu cia

.. s0 thanh vién Hoi ddng quan Iy Quy. Cudc hop cua Hoi dong quan Iy Quy duoc coi 1a hop
16 khi c6 ... sb thanh vién Hoi dong quan Iy Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong trudng hop
s6 thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, ngudi cha tri cude hop Hoi dong quan ly
Quy xin y kién bang vin ban, y kién bang van ban cua thanh vién ving mat c6 gia tri nhu ¥
kién cua thanh vién c6 mit tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi ddng quan Iy Quy duoc théng qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi
dong quan Iy Quy biéu quyét tan thanh.

Diéu 9. Chii tich Hpi dong quén ly Quy

1. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy 1a cong dan Viét Nam dugc Hoi ddng quan Iy Quy
bau va 1a ngudi dai dién theo phap luat ctia Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy ¢6 thé kiém
Giam dbc Quy.

2. Chu tich Hoi déng quéan 1y Quy c6 cac nhiém vy va quyén han sau day:

a) Chuan bi hodc t6 chirc viéc chuin bi chwong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi
ddng quan Iy Quy;

b) Chuan bj hodc to chirc viée chuan bi chucmg trinh, noi dung, tai liu hop Hoi dong
quan Iy Quy hoic dé liy ¥ kién cac thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc t6 chirc viée liy y kién cac
thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

d) Giam sat hodc td churc gidm sat viéc thuc hién cac quyét dinh ciia Hoi ddng quan Iy Quy;

&) Thay mat Hoi ddng quan Iy Quy ky céc quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Céc quyén va nhi¢m vu khéc theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Diéu 16 Quy.

3. Nhiém ky ctua Chu tich Hdi ddng quan Iy Quy khong qua 05 nam. Chu tich Hoi
ddng quan 1y Quy c6 thé duoc bau lai véi sd nhiém ky khong han ché.

4. Trudong hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam ddc Quy thi phai ghi &
trong cac gidy to giao dich cua Quy.

5. Truong hop Vang mat thi Chu tich Hoi dong quan Iy Quy Uy quyén bang vin ban
cho Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu ctua Chu tich Hoi
dong quan ly Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ Quy.

Piéu 10. Phé Chi tich Hoi dong quéan ly Quy

1. Pho Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va c6 nhiém ky
cung véi nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Pho Chu tich Hoi dong quan Iy Qui c6 nhiém vu giap Cha tich Hoi ddng quan 1y
Quy diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo su phan cong cua Hoi ddng quan Iy Quy va thuc
hién nhiém vu theo su Gy quyén cia Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam doc Quy

(Can cir quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy th¢)

Diéu 12. Ké toan truéng ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Pi¢u 13. Ban Kiém soat Quy

- Can ctr quy dinh tai Dleu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soét cing v&i nhiém ky cua Hoi ddng quan 1y Quy.

Diéu 14. Viin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi truc thudc (néu cé)

- Cin ctr quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy ¢ quyét dinh thanh lap chi nhanh hodc vin
phong dai dién & cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac véi tru s¢ chinh ctia Quy thi
Quy giri 01 bd hd so théng bao cho co quan nha nude co thim quyén cho phép thanh lap Quy
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theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP va Uy ban nhan dan cap tinh
noi Quy dat chi nhanh hoac van phong dai dién.
~ Chuwong IV ) ‘
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU
KIEN HO TROQ

Piéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Quy duwoc van dong quyén gop, van dong tai tro trong nudc va nude ngoai nham
thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh ciia Diéu 16 Quy va theo quy dinh ciia phap luét.

2. Céc khoan van dong quyén gbp, tai trg ciia cic ca nhan, td chirc trong va ngoai
nude cho Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cua Nha nudc,
dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua to chire (néu cd) dé cong ching
va cac nha tai tro co didu kién kiém tra, giam sat.

3. Viée t6 chirc van dong dong gop hd tro khic phuc kho khin chi thue hién khi xay ra
thién tai, hoa hoan, su c6 nghiem trong lam thiét hai 1on vé ngudi va tai san ctia nhan dan. Hoi
dong quan 1y Quy quyét dinh to chtrc van dong dong gop va thuc hién hd trg theo huéng dan
ctia Uy ban trung vong Mt tran T qudc Viét Nam hodc Hoi Chir thap dé Viét Nam.

4. Dbi véi khoan tai trg, quyén gop, ung hd khéic phuc hau qua li lut, thién tai, ciru tro
khan cip thuc hién chi ddy da 100% ngay sau khi nhin duoc tién va tai san. Ddi véi nhiing
khoan tai trg c6 muc dich, muc ti€u phai thyuc hién dung theo yéu cau ctia nha tai trg.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tiép nhan tai trg’

1. Viée van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vét, cong sirc cua ca nhan, to
chirc phai trén co sé tu nguyén vai long hao tam, Quy khong tu dat ra mirc huy dong dong
g6p t6i thiéu dé bude ca nhan, td chirc thuc hién.

2. Viée quyén gop, tiép nhan, quan 1y, st dung tién, hién vat tir ca nhan, t6 chire dong
g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh cua phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao
gdm: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viéc st
dung, két qua sir dung va bao cao quyet toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhan ctru tro, trg giup;

b) Thong bao trén phuwong ti€n thong tin dai chiing;

¢) Cung cip thong tin theo yéu cu cua co quan, to chirc, ci nhan theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 18. Pdi twgng, diéu kién nhan hé tro, tai trg

(Can cir Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cua Quy dé quy dinh ddi
tuong cu thé)

Chuwong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Nguon thu

(Can cir Didu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 20. Sir dung Quy

(Cin ct Diéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Pi¢u 21. Noi dung chi cho hoat dong quan Iy Quy

(Can clr Piéu 37 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 22. Quén Iy tai chinh, tai san ctia Quy

(Cin ct Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san cia Quy khi hop nhit, sap nhip, chia, tich, dinh chi cé
thoi han hoat dong va giai thé Quy

(Can ctr Diéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chlr(rng VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY
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Di¢u 24. Hop nhit, sap nhip, chia, tich, doi tén Quy

1. Viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua Bo lut
Dan sy, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cc quy dinh phap luat khic c6 lién quan.

2. Hoi déng quan ly Quy co trach nhiém t6 chuc thuc hién quyét dinh hop nhit, sap
nhap, chia, tach, ddi tén Quy theo quy dinh ctia phap lut.

Piéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat ddng ciia Quy

Viéc dinh chi ¢ thoi han hoat dong ciia Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.

Diéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s 93/2019/ND-
CP.

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém td chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cta phap luat.

Chwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 27. Khen thwéng

1. T6 chirc, c4 nhan c6 nhidu dong gép cho hoat dong cua Quy s& duoc Hoi dong quan
Iy Quy khen thuéng hodc dwoc Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan nha nude c6 tham
quyén khen thudng theo quy dinh ciia phap luat.

2. Hoi ddng quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc tham quyén, trinh tu xét
khen thudng trong ndi bd Quy.

Diéu 28. K¥ luit

1. T6 chic thude Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu 18
nay, tuy theo tinh chét, muc do vi pham ma bi xr Iy ky luat hodc truy ctru trach nhiém hinh
su. Néu gy thiét hai vat chat phai bdi thuong theo quy dinh cua phap luét.

2. Hoi déng quan ly Quy quy dinh cu thé hinh thire, thu tuc, thim quyén trinh ty xem
xét, quyét dinh ky lut trong ndi bd Quy.

Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira d6i, b6 sung Diéu 1¢

Viéc sira doi, bo sung Diéu 1& Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy
théng qua va phai dugc ...!... quyét dinh cong nhan méi c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 30. Hiéu lyc thi hanh

1. Biéu 1& Quy...2... ¢6 .... Chuong, ... Diéu va c6 hiéu lrc thi hanh ké tir ngay duogc
...1... cong nhan.

2. Céan ctr cac quy dinh phap 1uat vé quy xa hoi, quy tir thién va Didu 1¢ Quy da duoc
cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...2... ¢6 trach nhiém huéng dan va td chuc thyc hién Diéu
1€ nay.

Ghi chu:

*) Can ctr diéu kién cu thé quy co thé bd sung thém sé diéu phu hop quy dinh cua phap
luat.

I Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén cong nhén diéu 1& quy.

2 Tén goi ciia quy.

3 Can cir Pidu 3 va khoan 3 DPiéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP va quy dinh cia
phép ludt co lién quan dé quy dinh cu thé tén chi, muc dich cua quy cho phu hop.

4 Co quan quan 1y nha nudc vé linh vic hoat dong chinh cua quy.

5 Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

6Ghi 10 thong tin Ve sang lap vién: truong hop sang lap vién la ca nhan (ho va tén;
ngay, thang, nam sinh; qudc tich; s va noi cap CMND hodc cin cude cong dan hoac ho
chiéu; dia chi thuong tra, noi ¢ hién nay), truong hop sang l1ap vién la to chue (tén t6 chuc,
dla chi try s& chinh, gidy phép hoic quyet dinh thanh 1ap va hoat dong; mi sb doanh nghi¢p,
gidy chirng nhén ding ky kinh doanh, gidy chtirng nhan dang ky doanh nghiép - néu co).
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MAu s6 04. Cam két tai san dong gép thanh lap quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuic
CAMKET
Tai san déng gop thanh lap Quy ... ...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua
Chinh phu vé t6 chic, hoat dong ctia quy x4 hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luét vé
quy co lién quan; Ban Sang 1ap Quy ...1... cam két s6 tién va tai san dwoc quy dbi ra tién dong
Viét Nam dong gop thanh lap Quy:

1. TOng gid tri s6 tién va tai AN Tz ...t ddng
(bang chili: ......cvieiiiiiiii ), cu thé nhu sau:

2. Tién mat du kién chuyén vao tai khoan ctiia Quy sau khi thanh lap
S8 HBILL. ..ot dong

(DANG CRTE: ..o, ).

Ban Sang lap Quy cam két s tién va tai san dong gop thanh lap Quy thudc quyén s&
hiru hop phap cua ...3...., khong c6 tranh chap va viéc cam két nay la hoan toan ty nguyén.
Chung t61 xin chiu trach nhlem truge phap luat vé noi dung cam két cua Ban Sang 1ap. Toan
bo tai san nay s& dugce chuyén quyen s& hitu cho Quy ...1... ngay sau khi c6 Quyét dinh cip

Gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu 1¢ Quy theo quy dinh cua phép luat.

CAC THANH VIEN A ngay .. thang ... nam 20 ...
BAN SANG LAP TRUONG BAN SANG LAP
(Chit ky) (Chit ky)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:
I Tén quy du kién thanh 1ap.

2 Néu cu thé sb tién hodc tai san quy ddi ra tién cua tung sang lap vién cam két dong gop
thanh 18p quy (trong d6 so tién dong Viét Nam dam bao toi thicu 50% tong gia tri tai san dong
g6p thanh 1ap quy theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP).

3 Céc sang lap vién thanh lap quy hodc cong dén, t& chirc nudc ngoai gop tai san vdi cong dan
to chirc Viét Nam dé thanh 1ap quy.

4 Pia danh.

* Kém theo cac van ban chiing minh tai san dong gop the‘mh lap quy: gidy to xac nhan quyén
s¢ hiru tai san dong gop cua sang 1ap vién, ban xac minh s6 du tai khoan ngan hang cua sang
lap vién tai thoi diém guri hd so thanh lap quy (trong truong hop dong gop bang tién mat).
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MAu s6 05. Bién ban bau cic chirc danh Ban sang lap quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuic

BIEN BAN
Béu cac chirc danh Ban sang lap Quy

Cian ctr quy dinh phép lut vé quy xa hoi, quy tir thién, ching t6i tién hanh t6 chirc hop

bau céc chirc danh Ban sang 1ap Quy...! ..., cu thé nhu sau:
ThO ZIAN DAL AUL ...
I8 GIEIIE et e e et e et ee e erennas

2
Cudc hop két thic vao...... gio.....,, ngay ..... thang nam
THU KY CHU TOA
(Chir ky) (Chir ky)
Ho va tén Ho va tén
Noinhdn

- Luu: VT, H) so.

Ghi chu:
I Tén quy du kién d& nghi thanh lap.

2 Néu cu thé tién trinh bau cac chuc danh Trudng ban, Pho trudng ban va uy vién cua Ban
sang lap quy (hinh thic bi€u quyét, két qua bau) va danh sach cac chitc danh Ban sang lap
quy.
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MAu s6 06. Vin ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén sé hiru tai san déng gop
thanh lap quy

....... L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: .../.... 2., ngay ... thang ... nam 20...

V/v d& nghi gia han thoi gian
chuyén quyén sé hiru tai san
dong gop thanh lap Quy

Kinh guri: ...3...

Ngay ... thang ... nim ..., ....3.. dd c6 Quyét dinh cip Gidy phép thanh l4p va cong nhan
Piéu 16 Quy...l...,

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua
Chinh phi1 vé t6 chirc, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh phép luat vé quy co
lién quan; tai san dong gop thanh 1ap Quy phai dugce chuyen quyén s¢ hitu cho Quy trong thoi
han 45 (b6n muoi lim) ngay ké tir ngay Quy duoc cip Gidy phép thanh lap va cong nhan
Piéu 16.

TUY NNIEN, ... ettt e

Vi cac ly do khéach quan neu trén, chung t6i dé nghi ...3... xem xét, cho phep gia han
thoi gian thuc hién Vlec chuyén quyén s& hitu tai san dong gop thanh lap Quy dén ...5...

Thong tin khi can lién hé:

| (oI I 1< s SRR

D18 Chi HEN 1C: .. ittt e ennas

S8 GBI RO ..o

No'i nhdgn: TM. BAN SANG LAP
- Nhu trén; TRUONG BAN
. : (Chit k)

- Luu:

Ho va tén
Ghi chu:
I Tén quy dé nghi.
2 Pia danh.
3 Tén co quan co tham quyén cho phép thanh 1ap quy.
4 Néu cu thé Iy do khach quan dan dén viéc chua thuc hién chuyén quyén so hitu tai san.

> Ghi 10 ngay, thang, nam; tdi da khong duoc qua thoi han quy dinh tai diém b khoan 1 Didu
19 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
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MAu s6 07. Pon dé nghi thay ddi gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu 1¢ (sira ddi, bd
sung) quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuic

PON DE NGHI

Kinh gri: ...2...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cta Chinh phu
ve td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phép luélt’ ¢6 lién quan; Hoi
dong quan ly Quy ..."... dé nghi ...2... xem xét, quy¢t dinh vi¢c thay d6i Giay phép thanh lap
va cong nhan Picu 1¢ (stra doi, bo sung) ciia Quy nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

Thong tin Khi CAN HEN NE:.......veveeeeceeeeeeeeeeeee e
|3 (oI B T 4 LR
Pia chi HEN 1aCi.......coiviiiiiiiiiiieee e - s0 dién thoai:.....oevvveveeen,
Noi nhin: Ao, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chirc vy, chir ky, dau)
- Luu:
Ho va tén
Ghi chii:

I Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 18 quy.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao diy di theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4 Dia danh.



276

Mau s6 08. Pon dé nghi cip gidy phép thanh 1ap va cong nhin diéu 1¢ trén co' sé mé
rong pham vi hoat dong

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI
Cép Giéy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu I¢ trén co sé mé rong pham vi hoat dong

cia Quy ... ...

Kinh gui: ..2...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cta Chinh phu
v€ t6 chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luét c6 lién quan; Hoi
dong quan ly Quy ..."... d€ nghi ...%... xem xét, quyet dinh cap Giay phép thanh 1gp va cong
nhén Diéu I trén co s& md rong pham vi hoat ddng ctia Quy nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

Noi nhén: o, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Churc vu, chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
I Tén quy deé nghi dugc md rdng pham vi hoat dong.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép quy mé rong pham vi hoat dong.
3Néu 1 Iy do va cu thé ndi dung mé rong pham vi hoat dong ciia quy.
4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s§ 93/2019/ND-CP.
> Pia danh.
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Mau s6 09. Thong bo thanh Iap cia chi nhanh (hoic vin phong dai dién) ciia quy

......... LR CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: .../.... 2., ngay ... thang ... nam 20...

THONG BAO
Thanh Iap cia chi nhanh (hoic vin phong dai dién) cia Quy ...!
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua Chinh phu
v€ t6 chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luét c6 lién quan; Hoi
dong quan Iy Quy ...'... xin thong bao viéc thanh 1ap va hoat dong cua chi nhanh (hodc van
phong dai dién) cua Quy tai ...>... nhu sau:

1. Cac théong tin vé Quy

B = (oI V7 1 1<) s SRRSO

- Dia chi thuwONE Tl e
-Sé Giéy CMND hodc can cudc cong dan hodc ho CRICU e
NOTCAP. o i, , NEAY... thang... NAM....cccuieiieieeeeee e

--------------------------------------------- 4.-.-.-----.--.---.--..--.---.--.-----.---
Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
. ; (Chiec vu, chit ky, dau)
- Luu:
Ho va tén
Ghi chu:

I Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1 quy.

2 Pia danh.

3 Tén dia phuong noi quy dat chi nhanh (hodc van phong dai dién).

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 32 Nghi dinh s§ 93/2019/ND-CP.



278

Mau s6 10. Pon dé nghi giai thé quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DPE NGHI

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua Chinh phu

vé t chire, hoat dong cia quy x4 hoi, quy tur thién va quy dinh cta phap ludt 6 lién quan; Hoi

dong quan Iy Quy ...L... di c6 Nghi quyét vé viéc giai thé Quy.

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

Thong tin khi cAn Hén hé:...........ooooiiiiiii e
Ho Va e oo
Piachi HEN 1ac:. .. oo
SO GIN thOBI .+ e e
Hoi ddng quan Iy Quy ...!... && nghi ...2.... xem xét, quyét dinh giai thé Quy theo quy dinh cua
phap luat.
Noi nhén: 7., ngay .. thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Churc vu, chir ky, dau)
- Luu:.....
Ho va tén
Ghi chu:

I Tén quy dé nghi.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao ddy du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (tai diém ¢
“Truéng Ban Kiém tra” dugc xac dinh 1a “Trudong Ban Kiém soat™) .

4 Pia danh.
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MAu s6 11. Pon dé nghi ddi tén quy va cong nhin Piéu 1é quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DPE NGHI

Déi tén Quy ...l... thanh Quy ...2...
va cong nhin Dieu 1§ Quy....%.....

Kinh gui: ..3...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua Chinh phu
ve to chure, hoat dong cia quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cta phép luat c6 lién quan; Hoi
dong quan Iy Quy ...l... dd c6 Nghi quyét vé viéc doi tén Quy...!... thanh Quy ...%...

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

Hoi dong quan Iy Quy ...1... d&& nghi ...... Xem Xét, quyét dinh cho phép ddi tén Quy ...!...
thanh Quy ...2... va cong nhan Dicu 1€ (stra doi, bo sung) Quy ...2...

Noinhgn: P , ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Churc vu, chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
I Tén quy dé nghi.
2 Tén quy sau khi doi.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
4 Pam bao day du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 39 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP.
5> Pia danh.
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Mau s6 12. Pon dé nghi tach quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DPE NGHI
Tach Quy ...1... thanh Quy ...1... va Quy ...%...
Kinh gui: ...3....
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phu

vé t chire, hoat dong cia quy x4 hoi, quy tur thién va quy dlnh cua phap luat co lién quan; H01

dong quan Iy Quy ...L... di c6 Nghi quyét vé viéc tach Quy ...1... thanh Quy ..."... va Quy ...

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4
4. Cac tai liéu co lién quan (néu co)
Thong tin khi cAn Hén hé:...........oooiiiiiiii e
Ho Vaten. oo
Piachi HEn lac:.. ..o
SO GIBN thOE: . ... oo
Hoi dong quan ly Quy L. dénghi..l... xem xét, quyet dinh cho phép tach Quy ... ... thanh
Quy ..."... va Quy ...2... va cong nhan Diéu 1¢ (stra doi, bd sung) ciia Quy ... va Diéu 16 cua
Quy ...2...
Noi nhdn: 7., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chuee vu, chir ky, dau)
- Luu:.....
Ho va tén
Ghi chu:

I Tén quy dé nghi.

2 Tén cua quy dugc tach moi.

3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao ddy di theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
> Pia danh.
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Mau s6 13. Pon dé nghi chia quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DPE NGHI
Chia Quy ...1... thanh Quy ...%... va Quy ...3...
Kinh guri: ..4...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua Chinh phu

vé t6 chire, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tir thién va quy dinh ciia phap lut co lién quan; Hoi

dong quan Iy Quy ...!... da c6 Nghi quyét vé viéc chia Quy ...!... thanh Quy ...2... va Quy
3

1. Mot s6 thong tin co ban v& QUF: .............oooiviiiiiiiiiiiiiiii i,
2Ly dochia Quy: ..o
3. Ho so giri kém theo Pon nay, gom:

Hoi ddng quan Iy Quy ...!... dé nghj ...4. .. Xem xét, quyét dinh cho phép chia Quy ...!... thanh
Quy ..%... vaQuy ...3... va cong nhan Diéu I¢€ cia Quy ...2... vaQuy ...3...

Noi nhén: ..., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e, ; T

-Luu: ..... (Chikc vu, chit ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
I Tén quy dé nghi.
23 Tén quy mdi sau khi chia.
4 Tén co quan c6 thidm quyén cho phép thanh lap quy.
5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
6 Pia danh.
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Mau s6 14. Pon dé nghi hop nhét quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DPE NGHI
Hop nhit Quy ....... va Quy ...2... thanh Quy ...%...
Kinh gui: ..4...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phu

vé t6 chire, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luét c6 lién quan; Hoi

dong quan Iy Quy ...1... va Quy ...2... 43 c6 Nghi quyét vé viéc hop nhat hai Quy thanh Quy

1. Mot s6 thong tin co' ban vé ciac Quy hop nhit

2. LY dohop nhAt QUF:......ooooomii it

3. Ho so’ giri kém theo Pon nay, gom:

4. Cac tai liéu co lién quan (néu co).

Thong tin khi cAn HEN N&:........oov et

HoO VA e

Piachi H€n lac:... ..o

SO GIBN thOE:. ... e

Chtng toi xin dé nghj ...4... xem Xxeét, quyét dinh cho phép hop nhat Quy ...! va Quy ...2...
thanh Quy ...3... va cong nhan Piéu 1é cia Quy ...3 ...

Noi nhin: .0, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY ...%...
T ; (Chirc vu, chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

12 Cac quy dé nghi hop nhat.

3 Tén quy mai sau khi hop nhat.

4 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

5 Dam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
% Pia danh.
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MAu s6 15. Pon dé nghi sap nhap quy

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI
Sap nhap Quy ..l... vao Quy ...2...
Kinh guri: ...3...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 caa Chinh phu
vé to chure, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh ctia phép ludt co lién quan; Hoi
ddng quan 1y Quy ...!... va Hoi dong quan Iy Quy ...2... dd co Nghi quyét vé viée sap nhap
Quy ...l... vao Quy ...2... Hoi ddng quan 1y Quy ...2... xin béo cdo nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co ban vé cac Quy
a) Quy bi sap nhép

4
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi cAn HEN NE:...... oot
HoO WV t8Me.
Dia chi BN LaC:. .. e
SO GBI thOBI .+« e e,
Chung to6i xin‘dé nghj ..°... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Quy ...!... vao Quy ...2... va
cong nhan Dicu 1€ (stra doi, bo sung) ctia Quy ...%... sau khi sap nhép.
Noi nhin: 1., ngay .. thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Churc vu, chir ky)
- Luu:......
Ho va tén
Ghi chu:

' Quy bi sap nhap.

2 Quy duogc sap nhap.

3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
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5> Pia danh.

MaAu s6 16. Pon dé nghi quy duwgc hoat dong tré lai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON DPE NGHI

Quy ...1... dwgc hoat dong tré lai
Kinh gri: ...2...
Ngay ... thang ... nam ..., ...2... d c6 Quyét dinh s6 ... ngdy... v& viéc dinh chi hoat dong 06
thang doi vdi Quy...!... Pén nay, Quy di khic phuc duoc cac sai pham dan dén Quy bi dinh

chi hoat dong. Can cir Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ciia Chinh
phu v€ t6 chirc, hoat dong cua quy xa hdi, quy twr thién va quy dinh cta phap luét ¢6 lién quan;
Hoi dong quan Iy Quy xin bao cao nhu sau:

1. Tém tat ndi dung sai pham va két qua khic phuc cac sai pham ciia Quy
2. Ho so’ giri kém theo don nay gom:
.................................................................. P

3. Cac tai liéu kém theo (néu c6)

Pia chi HEN JaC: ..o
SO GBI tROBI: - e et

Hoi ddng quan 1y Quy dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ...!... dugc hoat dong
trd lai.

Noi nhén: A ngay .. thang ... nam 20...

- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
T ; (Chirc vu, chir ky)
-Luu:......

Ho va tén
Ghi chu:
I Tén quy dé nghi.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
3 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.
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Mau s6 17. Bdo cdo quy da khic phuc sai pham

........... Lo, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: .o L 2., ngay ... thang .... nam 20...

Ngay ... thang ... ndm ..., ...3... di c6 Quyét dinh s ...4... dinh chi hoat dong 06 thang dbi véi
Quy ...!... Bén nay, Quy di khic phuc duoc cac sai pham. Can cir Nghi dinh sé 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cta Chinh phii vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir
thién va quy dinh cta phap luét ¢6 lién quan; Hoi dong quan Iy Quy xin bdo co nhu sau:

1. N§i dung sai pham ciia Quy

Trén day 1a ndi dung bao cio viée Quy da khic phuc cac sai pham dan dén Quy bi dinh chi co
thoi han hoat dong.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Churc vu, chir ky)
- Luu:

Ho va tén
Ghi chu:
! Tén quy bao cdo.
2 Pia danh.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap.

4 Ghi 1 s0, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh quyét dinh.
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Miu s6 18. B4o cdo vé to chirc hoat dong cia quy

...... L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: oo L 2., ngay ... thang ... nam 20...3...
BAO CAO
V& to chirc, hoat ddng va tai san, tai chinh nim ...
1. Nhirng hoat dgng ciia Quy

Truong hop Quy (bao gdm t6 chirc ¢6 tu cach phap nhan thudc Quy) nhan nguon tai trg ctia
cac td chire, ¢4 nhan nudc ngoai phai bao cao co quan nha nude c¢6 thaim quyén vé muc dich,
ké hoach str dung truée khi thuc hién va két qua thuc hién, trong d6 néu rd cac thong tin vé
hoat dong, két qua thuc hién cac khoan vién trg nude ngoai (dugc co quan chirc nang cod tham
quyén phé duyét), hop ddng dich vu hodc théa thuin hop tac véi nude ngoai (khong thuc hién
phé duyét) thong tin vé nha tai tro; thong tin ddi tac truc tiép, thuc hién tai tro.

2. Vé td chirc ciia Quy
3. V@ tai san, tai chinh cia Quy
a) Tai san cua Quy

Trong do:
+ Thu tir dong gop tw nguyén, tai trg ca to chirc, ¢4 nhan trong nudc:
¢) Cac noi dung chi ctia Quy (ddng Viét Nam)

- Chi cho cac hoat dong cuia Quy
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- Chi hoat dong quan ly Quy

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
- (Chirc vu, chit ky, dau)
- Luu:

Ho va tén

Ghi chu
' Tén quy bao cdo.
2 Pia danh.

3 Thoi han quy bdo cdo té chtrc, hoat dong va tai chinh véi B6 No6i vu, Bo Tai chinh va co
quan quan ly nha nudc ve nganh, linh vuc hoat dong ctia quy trudc ngay 31/3 hang nam.

4 Nhirng hoat ddng ndi bt clia quy, viéc chip hanh phép lut va thyc hién diéu 18 quy.

5 Viéc kién toan td chirc cua quy, s0 nguoi lam viée tai quy; viéc thuc hién nhiém vu, quyén
han cta céac to chirc, nhitng nguoi gitt chirc danh quan ly quy; viéc xay dung, ban hanh va
thuc hién cac quy ché hoat dong cta quy; chi nhanh hoac van phong dai dién va phap nhan
truc thudc quy (néu co).

¢ Tru s&, phuong tién, trang thiét bi phuc vu hoat dong cua quy; tang, giam so nam trudc.

7Bo Noi vu, B Tai chinh va co quan quén Iy nha nude vé nganh, linh vychoat dong cua quy.
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MAu sb 19. So yéu ly lich ¢4 nhén
SO YEU LY LICH CA NHAN

4)Noisinh: X&.................. Huyén.................... ,Tinh.....oooo
5)Quéquan: Xa................ ,Huyén....................... ,Tinh........oooal L.

(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Ngh& nGHIEP CONE ACT vt
11) Ngay tuyén dung:......... A [ovaiin. , Co quan tuyén dung:...........................
12) Chure vu (chirc danh) hién tai: Ngay thang nam bo nhiém:

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh duoc giao:

Bac luong:......... ,HESO:...... ..t , Ngay huong: .......... [iviiiiii. Loviiinnnn.. , Phu cép churc

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri:.............. (Cao cép, trung cp, so cap va tuong duong);

15.4-Quan ly nha nuéc:.............. (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can

(Ngay tham gia t6 chirc: Doan, Hoi,.... va 1am viée gi trong td chirc do)

18) Ngay nhap ngii:.../..../...., Ngiy xuat ngii:..../..../......, Quan ham cao nhét:...

(Anh hiing lao dong, anh hing lyc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé sinhan dan va
uu ta,....)
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21) Khen thuéng:.................. ,22)Kylnate. oo

(Hinh thtrc cao nhit, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim nao)

23) Tinh trang stc khoe:.......... , Chiéu cao..., Can nang: ...kg, Nhom mau:. ...

24) La thuong binh hang:....... Joviiiiinin , La con gia dinh chinh sach:............

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25) Sb ching minh nhan dan:................. Ngay cip:........... fovivinn. [oveiiinn.

26) S8 56 BHXH (18U COY:. oot

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ngoai ng, tin hoc
Tén trusn Chuyén nganh dao tao,| Tu thang, ndm - [Hinh thirc| Van bang, chimg

& boi dudng bén thang, nam | dao tao chi, trinh d¢ gi

.................................. [oveiiiea -
.............................. v e
.................................. [oviiiiinm
....................................... [evivinn

Ghi chii: Hinh thtre dao tao: Chinh quy, tai chtre, chuyén tu, bdi dudng .../Van bang: TSKH,
TS, Ths, Cu nhan, KV su ...

28) Tém tit Qua trinh cong tac

Tu thang, ndm  |Chue danh, chire vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t chuc
dén thang, nam |xa hoi), ké ca thoi gian dugce dao tao, boi dudng veé chuyén mon, nghi¢p

29) Bic diém lich sir ban than:

- Khai ro: bi bat bi tu (tir ngdy thang ndm nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da khai bao
cho ai, nhitng vin dé gi ? Ban than c6 1am viéc trong ché do cii (co quan, don vi ndo, dia
diém, chirc danh, chuc vu, thoi gian lam viéc ...)

- Tham gia hodc c6 quan hé vdi cac to chic chinh tri, kinh té, xa hdi nao ¢ trong nudc (1am gi,
to chirc nao, dat tru s6 ¢ dau ...?).....

- Tham gia hodc c6 quan hé vdi cac to chic chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (lam
gi, to chirc nao, dat tru s ¢ dau ...7).....



30) Quan h¢ gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chdng), anh chi em rudt, con d¢, con nudi, con ré, con dau
theo quy dinh phap luat

Qué quan, nghé nghiép, chitc danh, chirc vy,

Moi Ho v tén Nam |don vi cong téc, hoc tép, noi ¢ (trong, ngoai
A A\ . , \ A , J4 ’ , . ~1AcC
quan h¢ ; sinh |nudc); thanh vién cac to chirc chinh tri - xa hoi...
(')

b) V& bén vo (hoidc chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Moi Ho va tén Nam [Qué quan, nghe nghiép, chitc danh, chuc vu,
quan hé sinh |don vi cdng téc, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
nudce); thanh vién cac to chire chinh tri - xa hoi...
(')

31) Dién bién qua trinh lrong ctia c4 nhan (néu co)

Thang/mam

Ma ngach/bac

Hé s6 lvong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quan ly va stt dung nguoi khai



Ngay.....thang......nam 20......
Newoi khai
To6i xin cam doan nhirng 161 khai trén day la
dung su that, néu co diéu gi khong dung Téi xin
chiu trach nhiém trude phap luat vé 161 khai cua
minh
(Ky tén, ghi ro ho tén)



