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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Ss: 4%  /2008/QD-UBND

Ha Néi, ngay )3 thdng 9 ndm 2008

QUYET DINH
Vé viéc quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chitc ciia S¢ Tu phép thanh phd Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ct Luat T8 chiic HDND va UBND ngay 26 thédng 11 nam 2003; Nghi
quyét s6 15/2008/QH 12 ngay 29 thing 5 nam 2008 cta Quéc hoi vé diéu chinh
dia gi6i hanh chinh thanh phé Ha N¢i va mot s6 tinh ¢6 lién quan;

Can ot Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cia Chinh |

pht quy dinh vé t6 chitc cic co quan chuyén mon thugc UBND tinh, thanh pho
truc thudéc Trung uong;

Cin cf Thong tu lién tich s6 04/2005/TTLT-TP-NV ngay 05 thdng 5 nim
2005 cha lién Bo: Tu phdp - N6i vu huéng din vé chic nang, nhi¢m vy, quyén
han va t8 chic céc cd quan chuyén mon gitip UBND quan Iy nha nudc vé cong
tdc tu phép & dia phuong;

Can o Nghi quyét s6 06/2008/NQ-HDND ngay 02 thdng 8 nam 2008 cla
HDND thanh ph6 Ha Noi vé viéc phé chudn co cdu t6 chiic cdc co quan chuyén
moén thuéc UBND thanh ph6 Ha Noi;

Xét dé nghi clia Gidm déc S& Tu phdp tai T trinh s6 02/TT-TCDT ngay 13
théng 8 nam 2008 vi ctia Gidm d6c S& Noi vu tai T¢ trinh s6 119/TT-SNV-QLSN
ngay 05 théng 9 nam 2008 vé viéc quy dinh vi tri, chic nang, nhi¢m vy, quyén
han va co cdu t6 chitc cia S& Tu phép thanh phé Ha Noi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Quy dinh vi trf, chic nang, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chiic
ctia S& Tu phép thanh phé Ha Noi nhu sau:

1. Vi tri, chitc ning

S& Tu phép thanh phd Ha Nai 12 co quan chuyén mon thuéc UBND thanh phd
Ha Noi; tham muwu, gitip UBND thanh phé thuc hién chitc néng quan 1y nha nude
vé cong tac xay dung van ban quy pham phap lut; kiém tra va xir 1§ van ban quy
pham phap luat; phd bién, gido duc phdp luat, thi hanh 4n dén sy, cong ching,
ching thuc, ho tich, quéc tich, con nu6i ¢6 yéu t6 nudc ngoai, 1y lich tu phap,
lugt su, tr vin phdp luat, tro gidp phép 1y, gidm dinh tu phdp, hoa gidi & co s0,
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bén ddu gid tai san, trong tai thuong mai va cong tic phép ~khélc theo quy dmh
chia phdp luat; thyc hién mot s6 nhiém vy, quyén han trong Iinh vuc cong tac tu
phép theo sit iy quyén cia UBND thanh ph6.

S& Tu phép chiu sy chi dao, quan 1y vé t6 chic, bién ch€ va cong tic cla
UBND thanh ph6; déng thdi, chiu sy chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén
mén, nghiép vu ciia Bo Tu phap.

2. Nhiém vu, quyén han

a) Trinh UBND thanh ph6 chuong trinh, k& hoach dai han, 5 nam va hang
nim vé [inh vuc quan 1y chia S phit hop véi quy hoach t6ng thé phat trién kinh €
- xi hoi ctia thanh phé vi t6 chitc thyc hién chuong trinh, k€ hoach d6 sau khi
dugc phé duyét;

b) V& cong tac xay dung van ban quy pham phép luat:

b.1) Ph6i hop v6i Van phong UBND thanh ph6 trinh UBND thanh ph6 phé
duyét, didu chinh chuong trinh xay dung vin ban quy pham phép luit cia UBND
thanh phd;

b.2) Trinh UBND thanh ph6 ban hanh c4c quyét dinh, chi thi v€ quan 1§ cong
t4c tu phdp trén dia ban thanh phd theo quy dinh cia phép luat va phan cip cla
Chinh phi;

b.3) Tham gia soan thao cdc dy thao van ban quy pham phép luat do céc co
quan chuyén mén khdc cha UBND thanh phd chi tri soan thdo theo sy phan cong
ctia UBND thanh ph6;

b.4) Thdm dinh v chiu trach nhiém tru6c UBND thanh phé vé ngi dung thdm
dinh c4c du thdo van ban quy pham phép luat do HDND va UBND thanh ph6 ban
hanh theo quy dinh cia phéap luat;

b.5) T8 chite thuc hién viéc ra sodt, hé théng héa van ban quy pham phép luat
cia HDND va UBND thanh phé;

b.6) T6 chitc 14y ¥ kién nhan dan vé cdc du 4n, du thdo vin ban quy pham
phép luit theo sy chi dao cia UBND thanh phé va Bo Tu phép;

c) Vé ki€m tra vin ban quy pham phdp luat:

c.1) Gidp UBND thanh ph6 tu kiém tra van ban do UBND thanh phé ban
hanh;

¢.2) Kiém tra van ban quy pham phdp luat cha HDND va UBND cép huyén;
huéng din UBND cap huyén ki€m tra van ban quy pham phép luat cia HDND va
UBND c#p xi theo quy dinh ctia phép luat;
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¢.3) Trinh Chii tich UBND thanh ph6 quyét dinh céc bién phap xit Iy van ban
tr4i phap luat theo quy dinh cla phép luat;

d) V& phé bién, gido duc phap luat:

d.1) Xay dung, trinh UBND thanh phé k& hoach phé bién, gido duc phép luat
dai han, hing nam trén dia ban thanh ph6; 18 chitc thyc hién k& hoach d6 sau khi
dugc phé duyét;

d.2) Lam thuong truc Hoi déng ph6i hgp cong téc phd bién, gido duc phdp
luat cua thanh pho;

d.3) Bién soan, phat hanh céc tai liéu phuc vu cong téc phé bién, gido duc
phép luat trén dia ban thanh phé theo sy phan cong cia UBND thanh phd;

d.4) Thong ke va t8 chic céc hoat dong xay dung doi ngli bdo cdo vién phdp
luat trén dia ban thanh phé;

d.5) Huéng dén, kiém tra viéc xay dung, quan 1y, khai théc t sdch phép luat
& xd, phudng, thi trin vA & céc co quan, don vi khéc trén dia ban thanh phé theo
quy dinh cba phép luit;

d.6) Ch tri, ph6i hop v6i S& Vian héa, Thé thao va Du lich gitip UBND thanh
ph6 huéng din viéc xay dung hvong udc, quy uéc cla thén, lang, ban, cym dan
cu phit hop véi quy dinh cla phdp luat va thuc t€ clia thanh phd;

d) Chi dao, huéng din, kiém tra chuyén mon, nghiép vu d6i véi cong tac phip
ch€ clia céc co quan chuyén mén thuoc UBND thanh phé va doanh nghiép nha
nudc caa thanh pho;

e) Hu6ng dén, kiém tra cong tdc hda gidi & co s& trén dia ban thanh phé theo
quy dinh cia phép luat;

g) Quan 1y nha nudc vé t6 chiic, hoat déng cong chitng cua cdc Phong cong
chimg thuéc S& theo quy dinh cla phép lut; huéng din, kiém tra chuyén mén
nghiép vu vé chiing thuc ciia UBND cép huyén, cdp xa trén dia ban thanh pho;

h) Gitdp UBND thanh phé quan 1y nha nudc vé€ cong tic thi hanh 4n dan su
trén pham vi thanh ph6 theo quy dinh ctia phép luat; thuc hién mét s& nhiém vu
vé quén 1y t8 chifc, cdn bo clia co quan thi hanh dn dan su trén dia ban thanh phd
theo Gy quyén cha B9 truéng Bo Tu phap;

i) V€ quan ly ho tich, qudc tich, con nuéi c6 yéu t6 nuSe ngoai va ly lich tu
phép:

i.1) Huéng dan, kiém tra cong tic ding ky va quan 1y ho tich trén dia ban
thanh phé;
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i.2) Chiu trach nhiém giai quyét cdc cOng viéc vé hé tich, quéc tich, con nubi
¢6 yéu t6 nuéc ngoai theo quy dinh clia phép luat va chi dao cia UBND thanh
pho;

i.3) Cdp Phiéu 1y lich tu phép va chiu trdch nhiém vé viéc cip nhat ndi dung
Phiéu 1y lich tu phép theo quy dinh clia phap luét;

k) V& quéan 1y luat su va hoat dong tu van phép luat:

k.1) Trinh UBND thanh phé quyét dinh cho phép thanh lap, t6 chiic lai, giai
thé Poan Lu4t su;

k.2) Cép, thu héi Gidy dang ky hoat dong cua Van phong Ludt su, Cong ty
luat hop danh, Chi nhanh Van phong Luat su, Chi nhdnh Cong ty luét hop danh,
Trung tam tu vén phép luat; Gifly chimg nhén tu vén vién phdp luat theo quy dinh
cua phép luat;

k.3) Thuc hién dang k§ hoat dong, dang ky thay d6i noi dung Gidy phép
thanh 1ap t8 chitc hanh nghé luat su nudc ngoai tai Viet Nam; dang ky hoat dong
ctia Chi nhdnh Cong ty luat nudc ngoai tai Vigt Nam;

k.4) Cung cép thong tin vé viéc dang ky hoat dong clia céc t6 chic hanh nghé
ludt su cha Viét Nam va t6 chic hanh nghé luat su nu6c ngoai tai Viét Nam cho
c4c cd quan nha nuéc, té chitc va c4 nhan c6 yéu céu theo quy dinh cia phdp
luat;

k.5) Theo di viéc thué luat su nudc ngodi, ludt sw Viét Nam, viéc hgp tac
hanh nghé, viéc nhan luat su tap su Viét Nam cla t8 chitc hanh nghé luat su nuéc
ngoai tai Viet Nam, viéc thué va hoat dong hanh nghé cla lut su nudc ngoai tai
Vin phong luat su, Cong ty luat hgp danh Viét Nam;

k.6) T8 chiic béi dudng k§ ning tu van phdp luat cho cic tu vén vién phip
luat; :

k.7) Gitp UBND thanh ph6 kiém tra hoat déng clia Poan Luat su, t6 chic
hanh nghé luat su cha Viét Nam, t6 chic hanh nghé lugt su nudc ngoai tai Viét
Nam va Trung tam tr vén phép luét theo thdm quyén;

1) Giip UBND thanh ph& quan 1§ nhd nudc va tryc tiép t8 chic mot s8 hoat
dong trg gidp phdp 1y cho ngudi nghéo va d6i tugng chinh séch trén dia ban
thanh phd theo quy dinh cta phép luét;

m) Gitip UBND thanh ph6 quan 1§ nha nuéc vé€ cong tic gidm dinh tu phép,
b4n d4u gi4 tai san, trong tdi thuong mai trong pham vi thanh ph6 theo quy dinh
cua phdp luat;

n) X4y dung, trinh UBND thanh ph6 chwong trinh cai c4ch hanh chinh trong
linh virc tu phép va t6 chic thyc hién chuong trinh dé;
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0) Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh phap luat vé linh vuc tu phap thudc pham
vi'quan 1y cta S&; g1a1 quyét khiéu nai, t6 céo, phong ch6ng tham nhiing, ldng

phi theo quy dinh cha phép luat hoic phan cong ctia UBND thanh phd;

p) Thuc hién ho‘p tdc quéc t€ vé linh viyc tur phdp thudc pham vi quan 1y cha
S& theo quy dmh ctia phdp luat, sy phan cong hodc Uy quyén cia UBND thanh
pho;

q) T6 chitc nghién ciiu, ting dung tién bd cong nghé, xay dung hé théng thong
tin, Itru trit phuc vu cong tdc quéan 1y nha nudc vé tu phap;

1) Thuc hién c6ng tdc thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xudt vé tinh hinh thyc
hién nhiém vu trong cic Iinh vuc cong téc duge giao theo quy dinh cha UBND
thanh phd va B¢ Tu phép;

s) Quan Iy vé t8 chiic, cdn bd, cong chiic, vién chic va ngudi lao dong cua S,
t6 chic dao tao, bbi dudng cdn b, céng chifc, vién chifc lam cong tdc tu phap
trén dia ban thanh phé theo quy dinh clia phép luat;

t) Quén Iy ti chinh, tai sin clia S& theo quy dinh ca phap luat va phan cap
ctia UBND thanh pho;

u) Thuc hién c4c nhiém vu khic do UBND thanh phé giao.
3. T chitc bo may

a) Lanh dao S&: S& Tu phap thanh ph6 Ha No6i ¢6 Gidm déc S& va khong quéd
04 Phé6 Gidm doéc Sé. '

Gidm d6c S& 1a ngudi du‘ng d4u S&, chiu tréch nhiém truéc UBND thanh phé,
Cht tich UBND thanh ph6 va tru6c phdp luat vé toan bo hoat déng cha S; Phé

Gidm dgc S& 1a ngudi gidp Gidm déc SO, chiu trach nhiém trudc Glam déc S& va
trudc phap luat vé finh virc cong tdc duge phan cong.

Viéc bd nhiém Gidm d6c, Phé Gidm d6c S& Tu phdp do Chu tich UBND
thanh phﬁ quyet dinh theo tiéu chuén chuyén mon, nghlép vu do B9 Tu phép ban
hanh va theo céc quy dinh clia Nha nudc v€ quan 1y cén bo.

Viéc khen thudng, mién nhiém, ky luat va thuc hién cdc ch€ do, chinh séch
khéac d6i véi Gidm d6c, Phé Gidm déc S& thu'c hién theo quy dinh cla phép luat.

b) Céc phong chuyén mén, nghiép vu va tuong duong thude Sa:
b.1) Vin phong;
b.2) Thanh tra;

b.3) Phong Van ban phdp quy;
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b.4) Phong Kiém tra va xir 1y vin ban;

b.5) Phong Phé bién, gido duc phép luat;

b.6) Phong Quan 1y c4c hoat dong bé trg tu phap;

b.7) Phong Hanh chinh tu phép;

b.8) Phong Quén 1y hanh nghé luat su;

b.9) Phong Ho tich ¢6 yéu t& nudc ngoai;

| b.10) Phong T§ chitc - Dao tao.

c) C4c don vi su nghiép truc thudc Sé:

¢.1) Trung tam Trg gitp phap 1y Nha nuéc;

c.2) Trung tdm Dich vu bdn ddu gid tai sin;

c.3) Bédo Phép luat va Xa hoi;

c.4) Phong Cong chitng s6 1;

c.5) Phong Cong ching s6 2;

c.6) Phong Cong chiing s6 3;

c.7) Phong Cong chiing s6 4;

c.8) Phong Cong ching s6 5;

c.9) Phong Cong ching s6 6;

c.10) Phong Cong ching s6 7;

c.11) Phong Cong ching s0 8;

c.12) Phong Cong chiing s6 9.

Céc don vi su nghiép thuoc S& Tu phap do UBND thanh phd quyét dinh thanh
1ap, c6 tu cdch phdp nhén, c6 con d4u va tdi khoan riéng dé giao dich, hoat dong
theo quy dinh ctia phép luat.

4. Bién ché

Bién ché clia S Tu phap thanh ph6é Ha No6i do UBND thanh phS phan bé
hang nam, trong d6: bién ch€ quan 1y hanh chinh gém Lanh dao S& va céan bo,
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cong chitc cdc phong chuyén mon, nghiép vu thudc S&; bién ch€ su nghiép gém
c4n b, vién chifc c4c don vi sy nghiép thugc Sa.

Giam déc S& Tu phép cin cif s6 lugng bién ch€ dugc giao, c6 trach nhiém b6
tri, sit dung c4n bo, cong chc, vién chitc phidl hop véi chic danh, tiéu chudn
ngach cong chifc, vién chitc nha nuéc theo quy dinh hién hanh cha phép luét.

Piéu 2. Gidm d6c S& Tu phap cin c Quyét dinh nay va cdc quy dinh hién
hanh ca phép luat, xay dung Quy ch€ lam viéc clia S& va quy dinh nhiém vu,
quyén han ctia c4c phong, don vi thuge So.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky. Bai
bb cdc Quyét dinh trudc day cia UBND tinh Ha Tay (cli) va UBND thanh pho Ha
N6i (cii) ban hanh tréi véi Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND thanh phé, Gidm déc cic So: Noi vu, Tu
phép, Thii truéng cdc S&, Ban, nganh, Chi tich UBND cdc quén, huyén, thanh
ph6 truc thuée va cc co quan, don vi, cd nhén c6 lién quan chiu trdch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

- Bo Néi vy;
- Bo Tu phép (Cuc Kiém tra vin ban);
- Thudng tryc Thanh uy, HDND TP,
- Chi tich , cdc Phé Chi tich UBND TP,
- Doan DBQH TP,
- C4c Ban HDND TP;
- Nhu Diéu 4;
- Bdo Ha No6i mdi;
- CVP, PVP; Cong bdo va Website;
- Cac CVNCTH;
- Luu: Vin thu, Chung NC1 .
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