
U BAN NHAN DAN 
T!NH BONG THAP 
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S: 13/2022/QD-UBND Dng Tháp, ngayJ3 tháng nàm 2022 

QUYET D!NH 
Ban hành Quy (tlnh tiêu chI xét duyt hi) so' d ngh thành 1p Van phông Cong 

chü'ng, thay di)i da dim tn sr Van phông cong chü'ng trên d!a  bàn tinh Di)ng Tháp 

U BAN NHAN DAN T!NH BONG THAP 

Can cz' Lut To' cht'c chInh quyn dja phu'o'ng ngày 19 tháng 6 nám 2015,' 

Can ct'i' Lugt tha dO'i, ho' sung mt so' dieu cia Luat  To' chc ChInh phz Va 
Lu42t To' ch?'c chInh quyn dja phu'o'ng ngày 22 tháng 11 nám 2019; 

Can c' Lu2t C!Ong  ch&ng ngày 20 tháng 6 nám 2014,' 

Gãn ci'c Luát tha ddi, bo' sung mt so' ä'iê'u cüa 11 Lut cO lien quan dIn 
quy hoçich ngày 15 tháng 6 näm 2018,' 

Can ci' Nghj djnh sO' 29/2015/ND-CF ngày 15 tháng 3 nàm 2015 cia ChInh 
phz quy djnh chi tilt và htrOng dan thi hành mt so' diu cüa Lut COng chthig, 

Can ci Thông tu so' 01/2021/TT-BTP ngày 03 tháng 02 nám 2021 cia Bç 
trtthng Bç5 Tw pháp quy djnh chi tilt m5t so' diu và bin pháp thi hành Luçt 
COng chthig: 

Can ci'r Nghj quyê't so' 1 72/NQ-CP ngày 19 tháng 11 näm 2020 cza ChInh 
phi v chInh sách pháp trié'n nghl cOng chi'rng; 

Theo d nghj cia Giám do'c S& Tu'pháp. 

QUYET BINH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy djnh tiêu chI xét duyt hi) 
so d nghj thành 1p Van phông cong chü'ng, thay di)i dja dim tni sâ Van phông 
cong chrng trén dja bàn tinh Di)ng Tháp. 

Biu 2. Quyt djnh nay có hiu 1rc thi hành k t1r ngày 01 tháng 8 näm 

2022 và thay th Quy& djnh si) 26/201 9/QD-UBND ngày 21 tháng 10 nArn 2019 
cüa U' ban nhân dan tinh Di)ng Tháp ban hânh Quy djnh tiêu chi xét duyt hi) 
so d nghj thành 1p Van phông cong chirng trën dja bàn tinh Di)ng Tháp. 





Uc( BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TINH DONG THAP Dc Ip - Dy do - Hnh phüc 

QUY D!NH 
A r A A A . n - n Tieu chi xct duyçt ho s de ngh thanh 1pVan phong cong chu'ng, thay doi 
dja dim trii s& Van phôn cong chüng trên dja bàn tinh Dng Tháp 

(Kern theo Quyêt djnh so J 3 /2022/QD- UBND 
ngày L3 tháng 7rnám  2022 cta ban nhán dan tinh DOng Tháp) 

Chtro'ng I 

NHfING QUY D!NH  CHUNG 

Diu 1. Phim vi diu chinh Va d6i tu'çrng áp dçing 

1. Pharnvi diu chinh 

Quy djnh nay quy djnh v tiêu chI, phuong pháp tinh dim và cách thirc xét 
duyt ho so dê nghj thành 1p Van phOng cong chirng và xét duyt ho so dê nghj 
thay dôi dja diem tri s cüa Van phông cong chng tr dja bàn cap huyn nay 
sang dja bàn cap huyn khác tren dja bàn tinh Dông Tháp. 

2. DM tixclng áp dung 

Quy dnh nay áp diing di vài các Cong chirng viên d nghj thành 1p Van 
phông cong chirng, thay doi dja diem trii s& cüa Van phông cong chrng tr dja bàn 
cap huyên nay sang dja bàn cap huyn khác trên dja bàn tinh Dông Tháp. Các to 
chrc, Ca nhãn có lien quan den vic xét duyt ho so de nghj thành 1p Van phông 
cong chiirng, ho so dê nghj thay doi dja diem tri s Van phông cong chüng. 

Diu 2. Nguyen täc xét duyt h so' 

1. Vic xét duyt h so d nghj thành 1p Van phông cOng chrng, h so 
thay dôi dja diem trii s cUa Van phông cong chirng dam bão nguyen täc cOng 
khai, minh bach,  khách quan, dung quy djnh cüa pháp luat  và phü hcp vi chInh 
sách phát triCn nghê cong chimg. 

2. KhOng xét duyt h so d nghj thành 1p Van phOng cOng chü'ng trong 
tnthng hcp Cong ching viên có ten cüng hujc trong nhiêu ho so dê nghj thành 1p 
hoc ho so chi con mt cong chüng viën di.rçc châm diem (cong chüng viên hp 
danh cOn lai  thuc trirng hç'p không dtxgc châm diem tai  khoãn 1 Diêu 3 cüa 
Quy djnh nay). 

Diu 3. Nhirng truO'ng hyp không chm dim 

1. Cong chrng viên dang hành ngh tii các t chüc hành ngh cOng chi:rng 
khác; bj xi'r 19 k9 1ut ye can b, cong chrc, viên chüc ma chua hêt thai han  12 
tháng kê tr ngày quyêt djnh k9 1ut có hiu hrc thi hành; bj th pht vi phm 
hành chmnh lien quan den boat dng cOng chirng ma chi.ra het thi han  duc coi 
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là chua bj xtr 1' vi pham hành chInh theo Diu 7 Lut Xü I vi phm hành chInh 
näm 2012; bj tam  dInh chi hành nghé cong chirng. 

2. Nhân viên Co ten trong h s d nghj thành 1p Van phông cong chirng 
dang lam vic t?i các to chirc hành nghê cong chirng khác hoc dang là cong 
chirc, viën clnrc cci quan nhà niic. 

Chu'o'ng II 

TIEU CHI VA THANG DIEM CUA CAC TIEU CHI 

Diu 4. Tiêu chI chm dim 

1. T chüc nhân sr cüa Van phOng cong chirng: dim t6i da 38 dim. 

2. Trij si cüa Van phông cong chirng: diem tôi da 35 diem. 

3. Cci sâ vt chit d phuc vi cho hoat dng và üng diing cong ngh thông 
tin cüa VAn phOng cong chüng: diem tôi da 13 diem. 

4. Quãn trj cOa Truâng Van phOng cOng chrng: dim t6i da 08 dim. 

5. Xây dmg quy trInh nghip v1i cüa VAn phOng cong chirng: dim t6i da 
06 diem. 

Diu 5. Tiêu chI v t chfrc nhãn sy cüa VAn phông cong chfrng 

1. Cong chirng viên cüa VAn phOng cOng chirng (dim ti da 19 dim) 

a) Co 02 Cong chirng vien hçTp danh thAnh lap:  06 dim; 

b) Cong chirng viên hçip danh thir 03 tth len, mi Cong chirng viên duçc 
cong 03 diem; 

c) Mi Cong chirng viên lam vic theo ch dO hçxp dng ducic cong  03 dim; 

d) Mi Cong chCrng viên dà hành ngh lien tijc tir 03 nAm trâ len duçic 
cong 01 diem; 

d) S dim cong  quy djnh t?i  dim b, c, d khoàn nay ti da 13 dim. 

2. Nhan viên nghip v11 cüa Van phOng cOng chirng (diem tôi da 10 diem) 

a) Co b&ng tt nghip Cao ding chuyên ngành luat:  02 dimI0 1 nhân viên; 

b) Co bAng t6t nghip Dai  h9c chuyên ngành 1ut trâ len: 03 dim/0 1 nhân viên. 

3. Nhân viên phii trách k toán (dim ti da 03 dim) 

a) Co bAng t& nghip Cao dAng chuyên ngành k toán, kim toán, tài 
chInh: 01 diCml0l nhân viên; 

b) CO bAng t6t nghip Di h9c tr& len chuyên ngành k toán, kim toán, tài 
chInh: 03 diCnil0l nhân viên. 

4. Nhân viên phi,i trách cong ngh thông tin (dim ted da 03 dim) 

a) Co bAng ted nghip Trung cp chuyen ngành cOng ngh thông tin theo 
quy djnh tai  diem a, b khoan 1 Diêu 2 Thông tu sO 45/201 7/TT-BTTTT ngày 29 
tháng 12 nArn 2017 cüa BO tris0ng Bô Thông tin và Truyên thOng quy djnh tiêu 
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chun chrc danh ngh nghip vien chirc chuyên ngành cong ngh thông tin: 01 
diêm/0 1 nhan viên; 

b) Co bang t& nghip Cao dAng chuyên ngành cong ngh thông tin theo 
quy djnh tai  diem a, b khoân 1 Diêu 2 Thông tu sO 45/201 7/TT-BTTTT ngày 29 
tháng 12 nàrn 2017 cüa B tru&ng Bô Thông tin và Truyên thông quy djnh tiêu 
chuân chüc danh nghê nghip viên chüc chuyên ngành cong ngh thông tin: 02 
diëm/01 nhân viên; 

c) CO bang t& nghip Dai  hçc chuyên ngành cOng ngh thông tin theo quy 
djnh tai  diem a, b khoãn 1 Diêu 2 Thông tu so 45/201 7/TT-BTTTT ngày 29 
tháng 12 nàrn 2017 cüa Bô tnrâng B Thông tin và Truyên thông quy djnh tiêu 
chuân chirc danh nghê nghip viên chirc chuyên ngành cong ngh thông tin tr& 
len: 03 diêm/01 nhân viên. 

5. Nhân viên phi trách luu ti-u (dim ti da 03 dim) 

a) Co bang t& nghip Trung cap chuyên ngành van thu, lixu trt: 01 
diêml0 1 nhan viên; 

b) Co bang t& nghip Cao dAng chuyên ngành van thu, lu'u trr tth len: 03 
diêml0 1 nhân viên. 

Diu 6. Tiêu chI v tri s?r cüa Van phông cong chüng 

1. Dja dim dr kin dt tr sâ Van phông cong chirng (dim tM da 10 dim) 

a) Tm s& Van phOng cong ching có dja chi cij th, dt tai  dja bàn cp 
huyn chua có to chüc hành nghê cong chü'ng: 10 diem; 

b) Tru s& Van phOng cong chüng có dja chi cii th& dt tai  dja bàn cap 
huyn dà có 01 to chi'rc hành nghe cong chirng: 05 diem; 

c) Ti-u sr Van phOng cong chüng có dja chi ci th, dt ti dja bàn cp 
huyn dã có tr 02 to chirc hành nghê cong chrng: 0 diem. 

2. Diên tIch si'r dung cüa trV s Van phOng cOng chimg (dim ti da 07 dim) 

a) Diên tjch 80 m2: 03 dim; 

b) Din tIch trén 80 m2  dn drni 100 m2: 05 dim; 

c) Diên tIch tü 100 m2  tr& len: 07 diem. 

3. V tinh pháp 1' cüa tni sâ VAn phOng Cong chrng (dim t6i da 03 dim) 

a) Tri s VAn phOng cong chtrng thuc quyn sâ hüu, quyn sir diving cüa 
mt trong các Cong chirng vien hgp danh d nghj thành lip:  03 diem; 

b) Trti s& Van phông cong chirng là nba thuê, mu phãi có hçip dng thuê, 
mun hgp pháp vài thai han  thuê, mu tü' 05 nAm trâ len: 02 diem. 

4. Din tIch dành cho Cong chrng viên lam vic và tiêp ngui có yêu câu 
cong chirng (diem ti da 06 diem) 

a) Diën tIch 40 m2: 02 dim; 
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b) Diên tIch trên 40 m2  dn 50 m2: 04 dim; 

c) Dién tIch tir trên 50 m2  tr& len: 06 dim. 

5. Diên tjch dành cho nth lixu tr& h sci cong chrng (dim ti da 06 diem) 

a) Diên tIch 20 m2: 02 dim; 

b) Diên tIch trén 20 m2  dn disOi 30 m2: 04 dim. 

c) Diên tIch tr 30 m2  trâ len: 06 dim. 

6. Din tIch dành cho ch gii xe (dim tM da 03 dim) 

a) Din tjch ch giir xe 30 m2: 01 dim; 

b) Din tIch ch gi xe trên 30 m2  dn duOi 40 m2: 02 dim; 

c) Din tjch ch giü xe tr 40 m2  tth len: 03 dim. 

Diu 7. Tiêu chI v co' sr 4t cht d phc vii cho hoit dng và frng 
dçing cong ngh thông tin ella Van phông cong chllng 

1. Co trang bj It nht 04 may vi tInh, 01 may in, 01 may scan, 01 may 
photocopy: 04 diem. 

2. Co trang bj bàn gh làmviêc, bàn gh tip ngithi yêu c,u cOng ching, 
tll, k dê ho sa cong chi'rng: 03 diem 

3. Co 1tp d.t camera giám sat; trang thit bj phOng, ch6ng cháy n& 02 dim. 

4. Co kt n&, sü ding internet, tao  dja chi email cüa Van phOng cong chrng, 
Cong chi:mg viên và các nhân viên: 01 diem. 

5. Co phucmg an dutu, sü dung c s dit lieu cong chüng cüa tinh Dng 
Tháp ho.c sr diing phân mêm khác nhi.xng phái có khá näng kêt nOi vYi ca sâ dtt 
lieu cong chrng cüa tinh Dông Tháp: 02 diem. 

6. Co phAn mm quàn l nghip vii k toán: 01 dim. 

Diu 8. Tiêu chI quãn trj dlla TrtrO'ng Van phông cong chtIng 

1. Cong cht'rng viên dir kin lam TnrO'ng Van phOng cong ch&ig dä timg dam 
nhim chirc vv lãnh dao  to chüc hành nghe cOng chrng (diem tôi da là 03 diem) 

a) Dà tirng là Tru&ng PhOng cOng chmg, Tru&ng Van phOng cong ch'tmg: 
03 diem; 

b) IDA tüng là Phó truàng Phông cOng chüng: 01 dim. 

2. Cong chirng viên dir kin lam Truâng Van phông cOng chüiig dA hành 
nghe cong chimg (diem tôi da là 05 diem) 

a) Tr dü 02 näm dn dü 05 näm: 03 dim; 

b) Tü 06 nàm tr& len: 05 dim. 

Diu 9. Tiêu chI xây dy'ng quy trinh nghip vi1 



5 

1. Xây drng quy trInh nghiep vi cong chirng, lu'u trü h so' chat chë, dung 
quy djnh cüa pháp 1ut: 02 diem; 

2. Niêrn yt ljch lam vic, thu tic cong chirng, ni quy tip nguôri yêu cu 
cong chüng, phi cong chñ'ng, thu lao cOng chrng và chi phi khác t?i  tni SO' cüa 
Van phông cong chüng: 04 diem. 

Chtro'ng III 

CACH TH!C XET DUYT HO S oE NGH! THANH LP, 
TRAY DO! D4A DIEM TRU S VAN PHONG CONG CHUNG 

A Dieu 10. Trrnh tir xet duyçt 

1. Giárn dc SO' Tu pháp quy& djnh thành l.p T xét duyt h so' d nghj 
thành l.p Vin phOng cong chirng. To xét duyt có tü 03 den 05 thành viên, trong 
dO có dai  din Ban Chap hành Hi Cong chirng viên Tinh. 

2. Các thành viên cüa T xét duyt h so lam vic dc 
lap, can cir vào tiëu 

chI và thang diem t.i Chi.ro'ng II cüa Quy djnh nay dê châm diem và xét duyt 
trng ho so dC nghj thành 1p Van phông cOng chüng. 

3. ThO'i han chm dirn, xét duyêt h so cüa T xét duyt là 05 ngày lam 
vic và tr giài the sau khi hoàn thành nhim vi. 

Diu 11. Cách thirc tInh dim 

1. Dirn cüa tüng h so' ducc tinh bang dim trung bInh cong  cüa cac 
thành vien tham gia châm diem. 

2. Vic tInh dim, xét duyt h so' d nghj thành 1p  Van phOng cong chüiig 
phài dixçc 1p thành biên bàn và có chü k cüa các thành viên To xét duyt. 

Biu 12. H sr d ngh Uy ban nhân dan Tinh cho phép thành Ip 
Van phông cong chfrng 

1. Tr 60 dim trO' len di vOi h so' d nghj thành 1p  Van phông cong 
chi.'rng ti dja bàn cap huyn chira có to chirc hành nghê Cong chirng; 

2. Tir 75 dim trO' len di vO'i h so' d nghj thânh 1p Van phông Cong 
chi'rng tai  dja bàn cap huyn dà có 01 to chirc hành nghe cOng chung; 

3. Tir 90 dim trO' len d6i vOi h so' d nghj thành l.p  Van phông cong 
chUng tai  dja bàn cap huyn dã có tir 02 to chirc hành nghê cOng chüng. 

4. Giárn dc SO' Ti.r pháp trInh Uy ban nhân dan Tinh xem xét, quyt 
djnh cho phCp thành 1p  Van phông cong chirng dOi vO'i ho so' tai  khoãn 1, 2 
và khoàn 3 Diu nay. TruO'ng hcxp tO' chôi phài thông báo bang van bàn và neu 
rö 1' do. 

Diu 13. Thay di dja dim try sO cüa Van phông cong chrng 
Can cu quy djnh tai Chirong I, Chixong II và Chucing III cüa Quy djnh 

nay, SO' Tir pháp Quyet djnh cho phép thay dôi dja diem trii sO' cUa Van phông 
cong chO'ng tO' dja bàn cap huyn nay sang dja bàn cap huyn khác. 
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Chu'o'ng IV 

TO CHIC THVC HIEN 
Diu 14. Trách nhim S& Tr pháp và Cong chfrng viên 
1. SâTupháp 

a) Huâng dn, kim tra thành phn h so' theo quy djnh cüa Lut Cong 
chüng, các quy djnh cüa pháp 1ut có lien quan và Quy djnh nay. 

b) Theo dôi vic thirc hin däng k hoat dng cüa Van phông cong chüng 
sau khi dixcc Uy ban nhân dan tinh quyêt djnh cho phép thành 1p. Tmng hcip 
Van phông cong chüng không thrc hin däng k hoat  dng theo quy djnh tti 
Diêu 23 Luât Cong chirng thi S& Tii pháp dê nghj Uy ban nhân dan Tinh ra 
quyêt djnh thu hôi quyêt djnh cho phép thành 1p VAn phông cOng chirng. 

c) Cp lai  giy dAng k9 boat dng cho VAn phông cong chthig khi thay di 
dia diem tru s. 

2. Cong chtrng viên 

a) Np h so' d nghi thành 1p VAn phông cong chüng hoc d nghj thay 
dOi dja diem trii sâ cüa VAn phông cong chirng chju trách nhim ye tInh chInh 
xác, hçTp pháp cüa ho so'. 

b) Sau khi U ban nhân dan Tinh quyt djnh cho phép thành lap, VAn 
phông cOng chrng phái thrc hin dAng kr boat dng tai  S& Tu pháp theo quy 
djnh cüa Luit Cong chrng vâ các van bàn hithng dan thi hành. 

Diu 15. T chfrc thu'c hiên 

1. S& Ti.r pháp có trách nhim t chüc thrc hin Quy djnh nAy. 

2. Trong qua trmnb t chirc thrc hin Quy djnh nay, nu phát sinh vi.ràng m.c, 
khó khAn, cAc cá nbân, to chüc phAn ánh ye Sâ Tu pháp dê trInh US'  ban nhân dan 
Tinh xem xét, s1ra dôi, bô sung cho phü hçp theo quy djnh cüa pháp 1ut./. 




