UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LONG AN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S: 13459 /QP-UBND Long An, ngdy 24 thdang 12 niam 2024
QUYET PINH

Vé viée cong bd danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi bo thii
tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc Bdo trg xa h¢i thugc pham vi chirc niang
quan ly nha nuwéc cia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi tinh Long An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LONG AN

Can cir Ludt To chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mot sé diéu ciia Ludt T6 chitc chinh phii va Ludt T6 chirc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé viéc
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013, Nghi
dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phi sita d6i, bé sung mét sé

diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi
vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay 06/12/2021 sita déi, bé sung mét sé diéu ciia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can civ Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh; Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phil huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thure hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 1858/0P-LDTBXH ngay 12/11/2024 ciia B6 Lao déng

- Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh mé&i ban hanh linh vuc
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bao tro xa hoi thuéc pham vi chiec nang quan ly nha nuoc cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

Theo dé nghi cua Giam doc S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 7333/TTr-SLDTBXH ngay 28/11/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo quyét dinh ndy danh muc, ndi dung va phé duyét quy
trinh noi bo giai quyét 04 thi tuc hanh chinh (TTHC) mdi ban hanh linh virc Bao tro xa
hd1 thudc pham vi chitc nang quan Iy nha nudc ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hé1 (kem theo 25 trang phu luc).

Piéu 2. S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cac don vi, co s& cd cung cap

dich vu cong tac xa hoi:

1. S¢ Lao dong- Thuong binh va Xa hoi cap nhat ndéi dung TTHC theo Quyét
dinh s6 1858/QD-LDTBXH ngay 12/11/2024 ciia B6 Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi 1én Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh ngay khi nhan duoc quyét
dinh cong bd; cha tri, phdi hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh trién khai
thue hién viée tiép nhan va giai quyét TTHC thudc tham quyén giai quyét ctia S6

Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh.

2. Cac don vi, co sO c6 cung cép dich vu cong tac xa hoi t6 chuc trién khai
thue hién viée tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy trinh noi b duoc phé duyét
tai quyét dinh ndy dbi v6i cac TTHC thudc thim quyén tiép nhan cia cac don vi, co

s& cO cung cap dich vu cong tac xa hoi.

3. Trén co sé ndi dung quy trinh ndi bd duoc phé duyét tai quyét dinh nay,
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, UBND cac huyén, thi xa, thanh phé chu tri
phdi hop v6i S Thong tin va Truyén thong xay dung quy trinh dién tir giai quyét
TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh dbi v6i cac TTHC thude
tham quyén tiép nhan, giai quyét theo quy dinh ctua Chinh phu tai Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP va huéng din cia Vin phong Chinh phu tai Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam doc S& Lao dong - Thuong

binh va X3 hoi, cac don vi, co s& c6 cung cap dich vy cong tic xa hoi va cac to

chtrc, c4 nhan c6 lién quan thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 4; Z :

- CT UBND tinh;

- TTCNTT&TT,;

- VNPT Long An;

- TT. PVHCC tinh;

- Phong THKSTTHC;
- Luu: VT, Au.

([

Nguyén Vin Ut



DANH MUC, NOI DUNG VA QUY TRINH NOI BQO THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
LINH VU'C BAO TROQ XA HOI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH LONG AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13459 /OP-UBND ngay 24 /12/2024 ciia Chii tich UBND tinh Long An)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A.DANH MUC THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH: 04 TTHC

4 Phi, Cach thue
Maso | rpoinan | 16 phi | Pia diém | Co quan thye hi¢n Quyét dinh cong bd ciia
STT Tén TTHC TTHC iai qu .ét (.néu th.u’c hién | thwe hién B.ﬁ nganh
(CSQLQG)| St auy ° we HEEN e | BC | True v ng
co) tifp | CI | tuyén
A | LINH VUC BAO TROQ XA HOI: 04 TTHC
I | TTHC CAP TINH: 04 TTHC
Che don - Nghi dinh  sd
Cép giéy XAC Vi, co s Cac d?rn Y;, 110/2024/N]?-CP , ngay
A - \ ; co SO cO 30/8/2024 cua Chinh phu
| fhan quatinh i o0y | 10ngdy . 0 cSoung e x | x & cong tac xa hoi
thyc haf}h cong | lam viéc & cap dich di E & cap v g A
tac xa hoi vucong | SN VR COUS - Quyét dinh s6 1858/Qb-
thoxa hai | A€ X@hoi LDTBXH ngay 12/11/2024
cia BO LDTBXH.
2 Cap (méi) gidy | 1.012991 | 07 ngay Khong| Trung | S¢Laodong | X | X | X - Nghi dinh  sb
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chung nhan déng le}m viéc, tam Phuc - Thuong 110/2024/ND-CP ngay
ky hanh nghé ké tir ngay vu HCC | binh va Xa 30/8/2024 cua Chinh phu
cong tac xa hoi phan du tinh ho1 veé cong tac xa hoi.
ho so theo - Quyét dinh sb 1858/QD-
quy dinh LDTBXH ngay 12/11/2024
ciia Bo LDTBXH.
05 ngdy - Nghi dinh s
Cap lai gidy lam viéc, Trung S¢ Lao dong 110/2024/N£?_CP e
hime nhan dan PO . 30/8/2024 cua Chinh phu
cong 1A CONE 012992 | K trngdy ey s tam Phuc - - Thuong vé cong téc x3 hoi
ky hanh nghe * nhan di & yuHCC | binhvaXa & o
cong tac xa hoi hd so theo tinh hoi - Quyét dinh s6 1858/Qb-
quy dinh LDTBXH ngay 12/11/2024
ciia Bo LBTBXH.

Pang ky hanh ‘ - Nghi dinh s
hé cong tac xa 07 ngay )
e SO0 lam viéc Trung | S& Lao don LLO/2024/ND-CP ~ ngay
hoi tai Viét Nam Ui b | Thoer 30/8/2024 ciia Chinh phu

doi  voi  nguol| 1,012993 T 1E3Y K hong - | Uong vé cong tac x4 hoi.
nudc neodi. neudi nhan du vu HCC binh va Xa

goat, ngiol 3 v 5 &t dinh s6 1858/QD
Viét Nam dinh cu ho so theo tinh ho1 - Quyet di ‘SO Qb-

cua Bo LDTBXH.
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PHAN II. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH: 04 TTHC
I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH: 04 TTHC
1. Cap gidy xac nhin qua trinh thwe hanh cong tic xa hoi (1.012990)
a) Trinh ty thuc hién

* Bwée 1: Nguoi thuc hanh phai ndp gidy dé nghi thuc hanh (theo Mau sb
03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 10/2024/ND-CP) va ndp ban sao,
Xuat trinh ban chinh vin bang, chimg chi, ching nhan (néu c6) chuyén mén lién
quan véi don vi, co s& ¢ cung cép dich vu cong tac xa hoi not dang ky thyc hanh
(thong qua bd phan tiép nhan va tra két qua).

* Buée 2: Nguoi ding dau cua don vi, co so ¢6 cung cap dich vu cong
tac xa hoi co trach nhiém tiép nhan ngudi thuc hanh trong 03 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan ho so. Truong hop khong tiép nhan nguoi thyc hanh cong tac xa
hoi thi trong thoi gian 01 ngay lam viéc ngudi dimg dau cia don vi, co sd ¢o
cung cap dich vu cong tac xa hoi phai tra 101 bang vin ban va néu 13 1y do.

* Bude 3: Nguoi ding dau don vi, co s ra quyét dinh phan cong nguoi
hudéng dan thyc hanh theo Miu s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 110/2024/ND-CP. Thoi gian thyc hanh di véi trinh d6 dai hoc tré 1én tir du
12 thang, trinh d cao dang tir di 09 thang, trinh do trung cap tir du 06 thang tai
co s& ¢6 cung cap dich vu cong tac xi hoi.

* Buée 4: Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic thoi gian
thue hanh, ngudi hudng dan thue hanh phai c¢6 nhan xét bang van ban vé qua
trinh thuc hanh, nang luc, trinh d§ chuyén moén, k¥ nang thuc hanh, tiéu chuan
dao dirc nghé cong tac xa hoi va dé nghi ngudi ding dau don vi, co sd co cung
cap dich vu cong tac x4 hoi cap gidy xac nhan qua trinh thue hanh. Nguoi huéng
dan thuc hanh chiu trach nhiém trong trudng hop ngudi thuc hanh gay sai sot
chuyén mon trong qua trinh thuc hanh, gy anh huong dén stc khoé, quyén loi
ctia d6i tuong do 15 ctia ngudi huéng dan thue hanh.

* Buée 5: Trong thoi gian 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban
nhan xét cia ngudi hudng dan thuc hanh, nguoi dimg dau don vi, co s¢ ¢ cung
cap dich vu cong tac xa hoi cap Gidy xac nhan qué trinh thuc hanh cong tac xa hoi
theo MAau sb 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP.

* Thoi gian tiép nhan hé so va tra két qua: Tu tha Hai dén tha Sau
hang tuan (trlr ngdy nghi theo quy dinh)

- Sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gior 30 phut.

- Chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.
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b) Céch thirc thuwe hién: Nop hd so truc tiép tai don vi, co s& co cung
cap dich vu cong tac xa hoi hodc qua buu chinh cong ich.
¢) Thanh phan, s6 lwong hd so
* Thanh phan hd so

TPHS

STT Thanh phin hd so (TPHS) cAn < héa

Gidy dé nghi thuc hanh (theo MAu s6 03 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP)

Vin bang, chimg chi, ching nhan (néu c6) chuyén mon lién
quan (ndp ban sao va xuat trinh ban chinh d€ doi chiéu)

* 86 lwong hd so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

d) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Ngudi thuc hanh cong tac
xa hoi.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Cac don vi, co s& co cung cép dich vu cong tac xa hoi (co so trg gitp xa
hoi, co s& cai nghi¢n, co sO'y té, co so gido duc va co s¢ khac theo quy dinh cua
phap luat) c6 pham vi hoat dong chuyén mon phu hop vé1 nd1 dung thuc hanh.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan qué trinh thuc
hanh céng tac xa hoi (theo Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 110/2024/ND-CP).

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi thyc hanh tai co s& cung cap
dich vu cong tac xa hoi (Mau so6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
110/2024/ND-CP);

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Viéc thuc hanh phai pht hop véi vian bang chuyén méon duogc cp;

- Thyc hién tai cadc don vi, co s& cO cung cép dich vu cong tac xa hdi (co
sO trg giup xa hoi, co s& cai nghién, co s& y t€, co s& gido duc va co s& khac
theo quy dinh cta phap luat) c6 pham vi hoat dong chuyén moén phu hgp véi ndi
dung thyuc hanh;

- Thot gian thyc hanh ddi véi trinh d6 dai hoc trd 1én tr du 12 thang, trinh
do cao dang tir du 09 thang, trinh d§ trung cap tir du 06 thang tai co s& co cung
cap dich vu cong tac xa hdi;
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- Nguoi huéng dan thuc hanh phai dap tng cac diéu kién: C6 pham vi
hoat dong chuyén mon phu hop véi ndi dung, linh vuc thuc hanh cong tac xa
hoéi; c6 thoi gian 1am viée tai don vi, co s& cung cép dich vu cong tac xa hoi tur 3
nam trd 1€n; co trinh do dao tao tuong duong hodc cao hon nguoi thuc hanh.

- Mot ngudi hudng dan thuc hanh chi duoc huéng dan tdi da 5 ngudi thuc
hanh trong ciing mot thoi diém.

) Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 cta Chinh phil vé cong
tac xa hoi.



Maiu s6 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

........ , ngay.... thang... nam ....

GIAY PE NGHI
Thue hanh tai co sé cung cap dich vu cong tac xa hoi

(Nhitng noi dung co ban)

|3 (oI TR 1< o SRR
Ngay, thang, nam SINN: ........ccciieiiiiicc e e

SO dinh danh ¢4 nhan/So can cudce/SO h ChiCU?: ...ovvieeeeeeeeeeeee e,

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

biénthoai: ... Email (NEU CO): v
VAN DANG CHUYEI MON: 4 ..ot es e
N1 dung dang ky thuc hanh: ..o
Thoi gian dang ky thue hanh: ...

bé c6 du diéu kién dugc cap hanh nghé cong tac xa hoi, toi dé nghi cho phép va
tao di€u kién cho to1 dugce thuc hanh cung cap dich vu cong tac xa hoi tai co so
c6 cung cap dich vu cong tac xa hdi.

T6i xin cam két s& thuc hién ding cac quy dinh cua phap luat vé viéc thuc hanh
cong tac xa hoi va cac quy dinh khéc cé li€n quan cta co sé ¢6 cung cap dich vu
cong tac xa hoi.

NGUOI LAM DON?

(Ky va ghi ro ho, tén)

I Pija danh.

2 Chire danh nguoi dung dau don vi, co s& ¢o cung cép dich vu cong tac xa hoi, noi dé nghi
dang ky thuc hanh.

3 Ghi mot trong cac thong tin sb dinh danh c4 nhan/s6 can cude/sd ho chiéu con han sit dung.
4 Ghi theo quy dinh cua co s& dio tao cip vin bang.

5 Trudng hop ndp truc tuyén thi ngudi lam don khong can ky va ghi rd ho tén.



2. Cip méi gidy ching nhian ding ky hanh nghé cong tic xi hoi
(1.012991)

a) Trinh ty thuc hién

* Bude 1: Nguoi dé nghi cap gidy ching nhan dang ky hanh nghé cong tac
xa hoi ndp 01 bd ho so theo quy dinh cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(thong qua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh) trén dia ban ¢o tru s& ctua
cac don vi, co s ¢ cung cap dich vu cong tac xa hoi, co s& dao tao, co s& gido
duc nghé nghi¢p noi nguoi dang ky hanh nghé cong tac xa hoi lam viée, nguoi
hanh nghé cong tac xa hdi doc 1ap.

* Bwée 2: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so
theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap gidy chimg nhan dang
ky hanh nghé cong tac xa hoi (theo Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP); truong hop ho so khong hop 1€, trong thoi han
khong qué 03 ngay lam viéc phai ¢ van ban tra 161, néu rd 1y do.

S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢ trach nhiém cong b, cong khai
danh sach nguoi hanh nghé cong tac xa hdi trén Cong thong tin dién tr ctia Uy
ban nhan dan cap tinh va S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi cap chung
nhén dang ky hanh nghé cong tac xa hdi.

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Tu tha Hai dén tha Sau
hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

- Sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 30 phut.

- Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc truc tuyén, hodc qua
buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

* Thanh phan hd so

TPHS

STT Thanh phin h so (TPHS) cin s héa

T khai dang ky hanh nghé cong tac xa hoi (theo Mau s6
1 |07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
110/2024/ND-CP)

2 | Gidy chimg nhan dat két qua thyc hanh nghé cong tac xa hoi X

Ban sao vin bang, ching chi, chimg nhin chuyén mon vé
3 | chuyén nganh cong tac xa hoi, xa hoi hoc, tam 1y hoc, gido X
duc déc biét hodc chuyén nganh khoa hoc xa hdi khac theo




quy dinh cua phap luat

Giay chung nhan strc khoe do co quan y té ¢6 thaim quyén
cap ma thoi diém cap gidy chimg nhan stc khoe tinh dén

4 ngay nop ho so dé nghi cip ching chi hanh nghé khéng qué *
12 thang
5 Hai (02) anh mau 04 cm x 06 cm dugc chup trén nén trang

trong thoi gian khong qué 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so

* 86 lwong ho so: 01 (mdt) bo.

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan d hd so theo
quy dinh.

d) P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi ding ky hanh nghé
cong tac xa hoi; nguoi hanh nghé cong tac xa hoi doc lap.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky
hanh nghé cong tac xa hai.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: TO khai ding ky hanh nghé cong tac xa
hoi (Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 cta Chinh phil vé cong
tac xa hoi.



Maiu s6 07

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY HANH NGHE CONG TAC XA HOI
(Nhitng noi dung co ban)

Kinh giri: S& Lao dong - Thuwong binh va X4 hoi tinh, thanh phé ..............
1. Ho va tén nguoi hanh nghé (ghi bang chit in hoa): ..........cooveeeveeeveeeeeeeeseeeseand
Gioi tinh: .......... Ngay sinh: ...... R S6 dién thoai: ........ccevvueeennne...
EMAIL: oottt
S6 dinh danh c4 nhan/S8 can cudc/SE hd ChibU: ..ovvovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
NEAY CAP: oo voiid et NOT CAD: oo,
Dia chi thuong trll: .....oooviieee e e
ChO G HIBI NMAY? ..ot

Gidy phép hanh nghé (ghi doz VOl nguoi nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu o
nude ngodi da dugc cdp gidy phép hanh NGHE) ...........oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene.

2. Hinh thirc ding ky hanh nghé: (tich x vao mét hodc 2 é o)

- Hanh nghé doc lap: o

- Hanh nghé tai co s ¢6 cung cip dich vu cong tac xa hoi: o

3. Hanh nghé tai co s& co cung cép dich vu cong tac xa hoi:

- Tén co 86 c6 cung cAp dich Vi cONE tAC XA NOL: «.v.veveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
= D21 dIEN: ONE (DA) et
O 51 {24 ) E TR
S DI CRI: e ————————

- Di€n thoai CO QUAN: ...oiiiiiiiecee e e
el 1 10 : 1| S S S

4. Noi dung hanh nghé (Tich x lwa chon mot hodc cac noi dung sau):
- Cong tac xa hoi doi1 vail ngudi co cong voi cach mang: O

- Cong tac xa hoi doi voi cac doi tugng (nguodi cao tudi, tré em, ngudi O
khuyeét tat, ......... ):
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- Cong tac x4 hoi dbi voi nguoi nghién ma tuy: O
- Pao tao cong tac xa hoi: O
- Cong tac xa hoi trong linh vuc y té: O
- Cong tac xa hoi trong linh vyc khac theo quy dinh cua phép luat: O

5. Ho so kém theo To khai dang ky hanh nghé: (ghi theo thanh phan hé so dwoc
quy dinh tai Nghi dinh nay)

Téi xin gtri To khai ndy kém theo Ho so dugce quy dinh tai Nghi dinh vé cong
tac x3 hoi. Téi xin chiu trach nhiém vé nhirng ndi dung néu trén va cam két tuan
thil cac nguyén tic hanh nghé cong tac xa hoi, thyc hién day du cac quyén va
nghia vu cua cong tac xa hdi do phép luat quy dinh.

: ., hgay .... thang....
N gu’m dang ky hanh nghe cong tac xa hoi!
(Ky va ghi ro ho tén)

I Trudng hop ndp truc tuyén thi nguoi 1am don khong can ky va ghi 16 ho tén.
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3. Cap lai gidy ching nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi
(1.012992)

a) Trinh tu thuc hién

* Bwge 1: Nguodi dé nghi cdp lai gidy ching nhan ding ky hanh nghé
cong tac xa hoi ndp 01 bo hd so theo quy dinh cho S& Lao dong - Thuong binh
va XA hdi (thong qua Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh). Nguoi hanh
nghé cong tac xa hoi phai thuc hién thu tuc cip lai gidy chung nhin ding ky
hanh nghé trude it nhat 15 ngay lam viéc trudc thoi diém gidy chimg nhan dang
ky hanh nghé hét han.

* Bwéde 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén du hé so theo
quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap gidy ching nhan dang ky
hanh nghé cong tac xa hoi phai cap lai gidy ching nhan dang ky hanh nghé cong
tac xa hoi; truong hop hd so khong hop 1é, trong thoi han khong qua 02 ngay
lam vi€c phai c6 van ban tra 161, néu 1o ly do.

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Tu thtr Hai dén thir Sau
hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

- Sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gior 30 phut.

- Chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc truc tuyén, hodc qua
buu chinh cong ich.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so

* Thanh phan hé so

TPHS

STT Thanh phin hé so (TPHS) cn s& héa

Gidy dé nghi cap lai gieiy ching nhén dang ky hanh nghé
1 | cong tac xa hoi (,theo Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP)

Ban chinh gidy chimg nhan diang ky hanh pghé cong tac xa
2 | hoi do1 voi trudong hop bi hu hdng, thay doi thong tin hoac X
sai sot thong tin

Ban sao vin bang, chimg chi, ching nhan chuyén mén phu
hop voi noi dung hanh nghé dé nghi thay doi ddi voi
truong hop thay doi thong tin quy dinh tai diém b khoan 3
Piéu 38 ctia Nghi dinh sé 110/2024/ND-CP

Hgti (02) anh mau 04 cm x 06 cm dugc chup tl:én nén
4 | trang trong thoi gian khong qua 06 thang, tinh dén ngay
ndp ho so
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Gidy chung nhan cap nhat kién thirc cong tac xa hoi tuong
duong 120 tiét hoc trong thoi gian 05 nam ddi voi trudng
hop gidy ching nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi
hét thoi han

* 86 lwong ho so: 01 (mdt) bo.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
theo quy dinh.

d) Doi tweng thye hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dang ky hanh nghé
cong tac xa hoi; nguoi hanh nghé cong tac xa hoi doc 1ap.

e) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

) Két qua thyce hién tha tyc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky
hanh nghé cong tac xa hoi (cap lai).

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mflu‘ don, miu to khai:NGiély dé nghi cép lai gidy ching nhan
dang ky hanh nghé cong tac xa hoi (Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh so0 110/2024/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- Giay chimg nhan diang ky hanh nghé cong tac xa hoi duoc cap lai doi
vo1 mot trong cac truong hop sau day:

+ Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé cong tic xa hoi bi mét hoc hu hong.

+ Thay d6i thong tin hoic c0 sai sOt thong tin quy dinh tai cac diém a, b, ¢
khoan 3 Piéu 38 cua Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP (gom (1) Ho va tén; ngay,
thang, nam sinh; quoc tich; s6 dinh danh ca nhan hodc sb can cudc, s6 ho chiéu; (ii)
No1 dung‘hanh nghe cong tac xa hoi; (ii1) Thoi han cua glay chirng nhan dang ky
hanh nghé cong tac xa hoi).

+ Giay ching nhan déng ky hanh nghé cong tac xa hoi hét thoi han (thoi
han hiéu luc cua gidy chimg nhin diang ky hanh nghé cong tac xa hoi 1a 5 nam).

- Nguoi hanh nghé cong tac xd hoi phai thyc hién thu tuc cap lai glay
ching nhan dang ky hanh nghé trudc it nhat 15 ngay lam viéc trude thoi diém
gidy chuing nhan dang ky hanh nghé hét han.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 cta Chinh phil vé cong
tac xa hoi.
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M4iu s6 08
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI
Cép lai gidy chitrng nhén ding ky hanh nghé céng tic xa hji
(Nhitng noi dung co ban)
Kinh gtri: ..........0

|3 (oI TR 1< o SRR
Ngay, thdng, nAm SINN: .....ooooiiiiiii e e
D1a Chi CU IITL oo e e
S6 dinh danh ca nhan/S6 can cude/S6 ho chiéu? .......... Ngay cap ..............
INOT CAP: et ettt e et eee e e s e eee e eenaeeae
Piénthoai: ......................l Email (N8U CO): v
Noi dung hanh nghé cONE tAC XA NOI: ....eveveeeeeeeeeeeeeeeeee e
Noi dung thay doi thong tin hanh nghé cong tac xa hoi (néu cO):....veveeenne...

..........................................................................................................

Sb gidy phép hanh nghé da duoc cap: .......cccccoeeeee. NGAY CAP: ooveveeien

INOT CAP: et s e ees e ees e
Ly do xin cap lai3:

1. Do bi mat 0

2. Do bi hu hong m

3. Do thay d6i ndi dung hanh nghé. Ho so giri kém: Ban sao vin O

bang, ching chi, ching nhén chuyén moén phu hop voi néi dung
hanh nghé dé nghi thay doi

4. Do thay d6i thong tin 0
5. Do gidy ching nhan ding ky hanh nghé hét thoi han 0
6. Do sai sot thong tin gidy phép hanh nghé O

To1 xin giri kém 02 dnh mau (nen trang) 04 cm x 06 cm va cac tai li¢u kém theo
theo quy dinh cua phap luat vé cap lai gidy ching nhan dang ky hanh nghe cong
tac xa hoi. Kinh d& nghi quy co quan xem xét, cp lai gidy phép hanh nghé cong
tac xa hoi1 cho to1.

NGUOI LAM PON*
(Ky va ghi ro ho, tén)

! Tén co quan c6 thim quyén cép Gidy chimg nhén ding k¥ hanh nghé cong tic xi hoi.

2 Ghi mot trong cac thong tin vé s6 dinh danh ca nhan/sé can cuoc/sé ho chiéu con han sir dung.

3 Panh diu x vao 6 vuodng tuong Gmg véi Iy do dé nghi cap lai gidy chimg nhan ding ky hanh nghé.
4 Truong hop ndp truc tuyén thi ngudi lam don khong cin ky va ghi 1 ho tén.
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4. Ping Ky hanh nghé cong tac xa hdi tai Viét Nam d6i véi nguoi
nudc ngoai, ngwoi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai (1.012993)

a) Trinh tu thuc hién

¥ Budre 1: Nguoi nude ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nude ngoai guri 01
bd ho so theo quy dinh dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi (thong qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh) trén dia ban ¢6 tru sé ctua cac don Vi‘,
co s& ¢o cung cap dich vu cong tE’lC‘ xa hdi, co s& dao tao, co s& gido duc ngh§:
nghiép noi nguoi dang ky hanh nghé cong tac xa hdi lam viéc, nguoi hanh nghé
cong tac xa hoi doc 1ap.

* Budre 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so dé
nghi, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap giay ching nhén dang ky hanh
nghé cong tac xa héi (theo Mau so 06 tai Phg luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
110/2024/ND-CP); truong hop khong du di€u kién thi trong thoi han khong qua
03 ngay lam viéc phai c6 van ban tra 161, néu ro 1y do.

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Tu thtr Hai dén thir Sau
hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

- Sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gior 30 phut.

- Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc truc tuyén, hodc qua
buu chinh cong ich.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so
* Thanh phan hé so

TPHS can

STT Thanh phin hé so (TPHS) <& héa

T khai dang ky hanh nghé cong tac xa hdi (theo Mau sé
1 |07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
110/2024/ND-CP)

Gidy phép hanh nghé cong tac xa hoi da dugc co quan, to
2 | chtic nudc ngoai cap va duoc hop phap hoa lanh su theo X
quy dinh cua phap luat Viét Nam

* 86 lwong hd so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
theo quy dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ngudi nudc ngoai, nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.
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g) Ké't qué thuwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky
hanh nghé cong tac xa hou.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: To khai dang ky hanh nghé cong tic xa
hoi (Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Nguoi nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai co glay phép hanh
nghé cong tac xa hoi con hiéu luc do co quan, to chire ¢6 tham quyén ctia nudc
ngoai cdp dugc thira nhin theo diéu wéc qudc t& ma nudc Cong hoa xa hoi chi
nghia Vi€t Nam la thanh vién hodc thda thuan quéc té ma Viét Nam 12 bén ky két.

Trir nhiing trudng hop sau day thi khong can thyuc hién tha tuc dang ky
hanh nghé cong tac xa hoi: Nguoi nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai da co gidy phep hanh nghé cong tac xa hoi do co quan, t6 chic cd tham
quyén clia nudc ngoai cap thuc hién cong tac xa hoi tai Viét Nam cho ddi tuong
theo dot, hop tdc dao tao va thuc hanh cong tac xa hoi hodc chuyen giao k¥ thuat
chuyén mon trong thuc hanh cong tac xa hoi.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 cta Chinh phil vé cong
tac xa hoi.
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Maiu s6 07

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY HANH NGHE CONG TAC XA HOI
(Nhitng noi dung co ban)

Kinh giri: S& Lao dong - Thuwong binh va X4 hoi tinh, thanh phé ..............
1. Ho va tén nguoi hanh nghé (ghi bang chit in hoa): ..........cooveeeveeeveeeeeeeeseeeseand
Gioi tinh: .......... Ngay sinh: ...... R S6 dién thoai: ........ccevvueeennne...
EMAIL: oottt
S6 dinh danh c4 nhan/S8 can cudc/SE hd ChibU: ..ovvovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
NEAY CAP: oo voiid et NOT CAD: oo,
Dia chi thuong trll: .....oooviieee e e
ChO G HIBI NMAY? ..ot

Gidy phép hanh nghé (ghi doz VOl nguoi nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu o
nude ngodi da dugc cdp gidy phép hanh NGHE) ...........oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene.

2. Hinh thirc ding ky hanh nghé: (tich x vao mét hodc 2 é o)

- Hanh nghé doc lap: o

- Hanh nghé tai co s ¢6 cung cip dich vu cong tac xa hoi: o

3. Hanh nghé tai co s& co cung cép dich vu cong tac xa hoi:

- Tén co 86 c6 cung cAp dich Vi cONE tAC XA NOL: «.v.veveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
= D21 dIEN: ONE (DA) et
O 51 {24 ) E TR
S DI CRI: e ————————

- Di€n thoai CO QUAN: ...oiiiiiiiecee e e
el 1 10 : 1| S S S

4. Noi dung hanh nghé (Tich x lwa chon mot hodc cac noi dung sau):
- Cong tac xa hoi doi1 vail ngudi co cong voi cach mang: O

- Cong tac xa hoi doi voi cac doi tugng (nguodi cao tudi, tré em, ngudi O
khuyeét tat, ......... ):
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- Cong tac x4 hoi dbi voi nguoi nghién ma tuy: O
- Pao tao cong tac xa hoi: O
- Cong tac xa hoi trong linh vuc y té: O
- Cong tac xa hoi trong linh vyc khac theo quy dinh cua phép luat: O

5. Ho so kém theo To khai dang ky hanh nghé: (ghi theo thanh phan hé so dwoc
quy dinh tai Nghi dinh nay)

Téi xin gtri To khai ndy kém theo Ho so dugce quy dinh tai Nghi dinh vé cong
tac x3 hoi. Téi xin chiu trach nhiém vé nhirng ndi dung néu trén va cam két tuan
thil cac nguyén tic hanh nghé cong tac xa hoi, thyc hién day du cac quyén va
nghia vu cua cong tac xa hdi do phép luat quy dinh.

. ., ngay .... thang....
Ngu’m dang ky hanh nghe cong tac xa hoi!
(Ky va ghi ro ho tén)

I Trudng hop ndp truc tuyén thi nguoi 1am don khong can ky va ghi 16 ho tén.
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PHAN III. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

A. THU TUC HANH CHiINH MOI BAN HANH: 04 TTHC
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH: 04 TTHC
1. Cap gidy xac nhan qua trinh thwe hanh cong tac xa hoi (1.012990)

T’rmh t,l‘r A n < Trach nhiém Thoi gian
cac buwoc NOi dung cong viéc onl ‘A
‘A : : thwe hién thuc hién

thuc hién ‘ : : :

Pon vi, co s& ¢6 cung cap dich vu cong

tac xa hoi tiép nhan ho so:

- Néu ho so chua day du, hop 1é thi

khong tiép nhan va huong dan cho ngudi | B phén tiép nhan

ndp ho so bd sung, hoan thi¢n ho so theo

va tra két qua ho so

/4 1 . . 3 J4 2 1
Bugc 1 | quy dinh. tai don vi, co so co V2 gio
£ A A q A lat A ‘A An di lam vigc
- Néu ho so day du, hop I¢ thi nhan vién | cungcap dich Vil
don vi nhan ho so, dong thoi in phiéu cOng tac xa hoi
ti€p nhan hoé so va hen trd két qua cho
nguoi ndp ho so, s6 hda ho so.
- Chuyén hd so cho lanh dao don vi xtr 1y.
. Lanh dao don vi phan cong nhan vién L:anl} dao dOT;l VLCO gio
Budc 2 . 1A sO co6 cung cap dich NN
thu 1y ho so A x 1A lam viéc
vu cong tac xa hoi
s o R han vién thy 1y hd
Nhéan vién thu 1y ho so tham muu Lanh I\sloazinquli? E:(}ls g C(’)O 01 nea
Buéc3 |dao ban hanh Quyét dinh phan cong v L neay
e x \ cung cap dich vu lam viéc
nguoi hudng dan thyc hanh A A
cong tac xa hdi
Lanh dao don vi, co s& c6 cung cép dich | Lanh dao don vi, co 01 nea
Budc 4 | vu cong tac xa hdi xem xét, ky Quyét dinh | s c6 cung cap dich 1am \%ié}é
phan céng nguoi hudng dan thuc hanh vu cong tac xa hoi ‘
01 hud an thuc hanh danh gis g x
Ng}l o1 haong ‘Qan we hani darg ela Nguoi hudng dan
nhan xét nguoi thuc hanh va dé nghi \ ) .
. N X . ., thuc hanh don vi, co | 02 ngay
Budc 5 | nguoi ding dau don vi, co s& ¢6 cung | ., IS Lo
z L. A . ez .z 2| s0cocung cap dich | lam viéc
cap dich vu cong tac xa hoi cap giay xac A s 1A
A o \ vu cong tac xa hoi
nhédn qué trinh thuc hanh
Budc 6 | Lanh dao don vi, co s ¢o cung cép dich | Lanh dao donvi, co | 04 ngay
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vu cong tac xa hoi xem xét cap Giay xac | sé co cung cap dich | lam viée
nhan qua trinh thyc hanh cong tac xa hoi vu cong tac xa hoi
o LAc o x . ;| Nhan vién thy ly ho
Nhéan két qua va chuyén van thu cho so, o HH Y "
. . £ A 1a 24X \ 3 A so don vi, co s ¢co 04 gio
Budc 7 | dong dau, nhan ban; chuyén két qua dén IS N
A A \ cung cap dich vu lam viéc
B6 phan 1 cura n C A
cong tac xa hdi
B6 phan tiép nhan
A LA K A a1 A . 1A va tra két qua ho so .
. Bo phan ti€p nhan va trd két qua hd so : (qua hio s¢ 04 gio
Budce 8 k . A1z \ Z. tai don vi, co 86 co . o
tai don vi tra két qua cho doi tugng lam viéc

cung cap dich vu
cong tac xa hdi

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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2. Cip méi gidy ching nhian ding ky hanh nghé cong tic xi hoi

(1.012991)
T’r inh t’1.r A n ‘n Trach nhiém Thoi gian
cac buoc Noi dung cong viéc onl ‘A
‘A : thuc hi¢n thuc hién
thuc hién ‘ : : :

Tiép nhan ho so:

- Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi khong
tiép nhan va huong dan cho nguoi ndp ho
so bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh.

Cong chuc So Lao
dong - Thuong binh

PN L o | va Xa hoi biét phai 03 gio
- ANeu 130 SO de}y dl.l’; hop Ale thi cong chie | 13, viéc 6 bo phan | lam viéc
Buge 1 | iep nhan, ra gidy tiep nhan h(} SO, hgn tra tiép nhan hd so tai
két qua cho ca nhan, t6 chirc, sO hoa ho so TTPVHCC tinh
- Chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Kiém tra hd so, chuyén dén S& Lao dong, Lanh dao Trung 01 gio
Thuong binh va Xa hdi gidi quyét. tam PCHCC tinh lam vi¢c
Céan bd dau moi tiép nhan ho so TTHC | Can bd dau mdi tiép 02 gids
Budc 2 | cua Sé chuyén ho so cho Lanh dao Phong | nhan ho so TTHC . &l .
A iAo 1. s lam viéc
Quan ly cong tac xa hoi xu 1y cua S¢
. Lanh dao Phong phan cong chuyén vién |Lanh dao Phong Quan| 02 gio
Budc 3 1A ST N
thu 1y ho so 1y cong tac xa hoi lam viéc
Chuyén vién phong thy Iy hd so xem xét,
tham tra, xir 1y ho so:
- Truong hop hd so khong hop 1¢, chuyén
vién thy ly h6 so tham muu van ban tra 101 | Chuyén vién thu 1y
. NP AL A S néu 16 19 A \ i 04 ngay
Budc 4 | cho ngudi ndp ho so va néu ro 1y do. hé so Phong Quan i
\ oA A, am vi¢c
- Trudng hop hd so hop 1€, chuyén vién thy | 1y cong tac xa hoi '
1y ho so xay dung du thao giay chimg nhan.
- Chuyén toan bd hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Bude 5 Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao | Lanh dao Phong Quan | 04 gio
van ban, trinh 1anh dao S& ky duyét. ly cong tac xa hdi lam viéc
Budce 6 Lanh dao So xem xét ky duyét, chuyén | Lanh dao S& duoc 04 gio
h6 so cho bd phan van thu. phan cong phu trach | 1am viéc
Bu6c 7 | van thu Van phong Sé cho s, nhin ban, Vin thu 04 gio
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Trinh tw N N Trach nhiém | Théi gian
cac buoc Noi dung cong viéc thue hiél.l thwe hién
thue hién : : : :

dong dau, vao so. Van phong S¢ lam vi¢c

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC;

chuyén két qua cho chuyén vién thy Iy h6

so va can bd dau moi dé chuyén két qua

cho TTPVHCC tinh.

- Nhan két qua gidy.

- X4c nhan trén phan mém Hé thong

thong tin mot ctra dién tor cia co quan, Chuyén vién 04 gid

Budc 8 don Vi vé két qUé glél quyét TTHC da co TTPVHCC tinh lam viéc

tai B0 phan mot ctra; thong bao cho ca
nhan, t6 chic dén nhan tra két qua TTHC
va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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3. Cap lai gidy ching nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi

(1.012992)
T’r inh t’1.r A n ‘n Trach nhiém Thoi gian
cac buoc Noi dung cong viéc onl ‘A
‘A : : thuc hi¢n thuc hién
thuc hién ‘ : : :

Tiép nhan ho so:

- Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi khong
tiép nhan va huong dan cho nguoi ndp ho
so bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh.

Cong chuc So Lao
dong - Thuong binh

PN L o | va Xa hoi biét phai 03 gio
- Neu ho so day di, hop 1€ thi cong chire | 13 vige § b6 phan | 1am vige
Bu6c 1 | ti€p nhan, ra gidy tiep nhan ho so, hen tra tiép nhan hd so tai '
két qua cho ca nhan, t6 chirc, sO hoa ho so TTPVHCC tinh
- Chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Kiém tra hd so, chuyén dén S& Lao dong, Lanh dao Trung 01 gio
Thuong binh va Xa hdi gidi quyét. tam PCHCC tinh lam vi¢c
Céan bd dau moi tiép nhan ho so TTHC | Can bd dau mdi tiép 02 gids
Budc 2 | cua Sé chuyén ho so cho Lanh dao Phong | nhan ho so TTHC 12 E10
1o A s~ tas o1, Qs am vi¢c
Quan ly cong tac xa hoi xu 1y cua S¢
. Lanh dao Phong phan cong chuyén vién L?nh,daf) Ph()’ng ~ 02 gio
Budc 3 1A Quanlycongtacxa | . °..
thu Iy ho so hoi lam vi¢c
o1
Chuyén vién phong thy Iy hd so xem xét,
tham tra, xi 1y ho so:
- Truong hop hd so khong hop 18,
chuyén vién thy ly ho so tham muu van o )
, ban tra 101 cho ngudi ndp ho so va néu rd C}kluyen vien thy qu 02 ngay
Budc4 |14 ho so Phong Quan NN
y do. oo N lam viéc
. \ . o 1y cong tac xa hoi
- Truong hop ho so hop 1€, chuyén vién thu
1y ho so xay dung du thao giay chimg nhan.
- Chuyén toan bd hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Bude 5 Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao | Lanh dao Phong Quan | 04 gio
van ban, trinh 1anh dao S& ky duyét. 1y cong tac xa hdi lam viéc
Budce 6 Lanh dao So xem xét ky duyét, chuyén | Lanh dao S& duoc 04 gio
h6 so cho bd phan van thu. phan cong phu trach | lam viéc
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Trinh tw N N Trach nhiém | Théi gian
cac buoc Noi dung cong viéc onl ‘A
‘A : ) thwe hién thuc hién
thuc hi¢n : : : :
Vin thu Van phong So cho sb, nhan ban,
doéng dau, vao so.

Bugc7 |- SO hoa két qua giai quyet TTHC; Vanthu 04 gio
chuyén két qua cho chuyén vién thy Iy ho Van phong So lam viéc
so va can by dau moi dé chuyén két qua
cho TTPVHCC tinh.

- Nhan két qua gidy.
- X4c nhan trén phan mém Hé thong

Buge 8 théng.tiri mAC)t c{xa dlén tﬁ; cua co q1~lan’, Chuyén vién 04 gidy

uoc don vi v€ két qua giai quyét TTHC da c6 | TTPVHCC tinh lam viéc

tai B0 phan mot ctra; thong bao cho ca
nhan, t6 chic dén nhan tra két qua TTHC
va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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4. Piang ky hanh nghé cong tac xa hoi tai Viét Nam doi véi nguoi
nudc ngoai, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwde ngoai (1.012993)

Trinh ty

. . A n - Trach nhiém Thoi gian
cac buoc NOi dung cong viéc o ‘A
‘A j ; thwe hién thuc hién
thuc hién : : : :
Tiép nhan ho so:
- Néu ho so chua d§y~dﬁ, hop 1¢ thi khong | Cong chirc S¢ Lao
tiép nhan va hudéng dan cho nguoi ndp hd |  Gone - Thuon
2 A LA ; Ng g
so bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. binh va Xa hoi 03 gic
¢y 5 . A rr A e 10
- Néu hé so day du, hop 1¢ thi cong chirc tiép | biét phdi lam vige | = 51
Bugc 1 | nhéan, ra gidy tiép nhan ho so, hen tréa két qua | © bo phan tiép '
cho cé nhan, t6 chtrc, s6 hoa ho so nhan ho so tai
L TTPVHCC tinh
- Chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm o
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Kiém tra hd so, chuyén dén So Lao dong, | Lanh dao Trung 01 gio
Thuong binh va Xa hdi gidi quyét. tam PCHCC tinh | lam viéc
Can bo dzfiu méi tiép nhan hd so TTHC cua Cé}n bo dau ‘méi 02 widy
Butc 2 | S¢ chuyén hd so cho Lanh dgo Phong | tiépnhanhdso | .= %iéc
Quan ly cong tac xa hoi xu 1y TTHC cua So ‘
. Lanh dao Phong phén cong chuyén vién La{1h d,a © AP hon,g 02 gio
Budc 3 1 A Quan 1y cong tac NN
thu 1y ho so L. lam viéc
xa hoi
Chuyén vién phong thu ly hd so xem xét,
tham tra, xi 1y ho so:
- Trudng hop hé so khong hop 18, chuyén A
vién thu Iy ho so tham muu vén ban tra 16i Chuyén vién thy ‘
Bugc 4 | cho ngudi ndp ho so va néu 13 1y do. ly ho so Phong | 04 ngay
. \ A L Quan ly cong tac | lam viéc
- Truong hop ho so hop 1€, chuyén vién thu <3 hoi
1y ho so xay dung du thao giay chimg nhan. '
- Chuyén toan bo hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Bude 5 Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao van Qignn?’dggnphtggi 5 04 gio
ban, trinh lanh dao S& ky duyét. yhc‘)i & lam viéc
. Lanh dao S& xem xét ky duyét, chuyén hd | Lanh dao S& duoc 04 gio
Budc 6 A A< A A . N
so cho bg phan van thu. phan cong phu trach | lam viéc
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Trinh tw
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Van thu Van phong S& cho sd, nhan ban,
dong dau, vao so.

Bude 7 |- Sé hoa két qua giai quyét TTHC;‘chuyén VVE‘H ‘thu: 7 94 gi_(;’
két qua cho chuyén vién thu Iy ho so va Van phong So lam viéc
can by dau moi1 dé chuyén két qua cho
TTPVHCC tinh.

- Nhan két qua gidy.
- Xac nhan trén phan mém Hé théng thong

Buge 8 ti£1 m(f):[ c1.”17a. diénfﬁ: cua coNqua’m, dO’l} Vi Yé Chuyén vién 04 gi&

uoc két qua giai quyét TTHC da co tai BO phan | TTpVHCC tinh lam viéc

mot ctra; thong bao cho ¢4 nhan, td chirc
dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1€
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc






