UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOQI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1352  /QDP-UBND Ha Ngi, ngdy 72 thang 7  nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong cia Ban Bién tap
Cong Thong tin dién tir thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

~ Can cir Ludgt T 6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua do”ji,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chuc Chinh phu va Ludt T6 chuc chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;
Can cir Ludt Tiép cdn théng tin ngay 06/4/2016;
Can cu Ludt Bao chi ngay 04/5/2016;
Can cu Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;
Can cir Ludt An toan thong tin mang ngay 19/11/2015;

Can cit Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé img
dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 09/201 7/ND-CP ngay 09/02/2017 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiet viéc phdt ngon va cung cdp thong tin cho bao chi cua cac co quan
hanh chinh nha nudoc,

Can cir Nghi dinh S6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu vé viéc
cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén cia co quan nha niede trén moéi
truong mang;

Can cir Quyét dinh s6 09/2016/0D-UBND ngay 31/3/2016 ciia UBND thanh
phé Ha Ngi vé viée quy dinh vi tri, chive nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chire cua Van phong UBND thanh pho Ha Noi; Quyet dinh s6 15/2021/0D-UBND
ngay 08/9/2021 cua UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc sira doi, bo sung mét sé diéu
ciia Quyét dinh so 09/2016/0P-UBND ngay 31/3/2016 ciia UBND thanh phé Ha
Néi vé viéc quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire cia
Vin phong UBND thanh phé Ha Néi va Quyét dinh s6 38/201 7/0D-UBND ngay
29/11/2017 cua UBND thanh pho Ha Néi vé viéc diéu chinh, bé sung chirc nang,
nhiém vu va té chire lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh ciia mét s6 co

quan chuyén mén thuéc UBND thanh phé Ha Néi;

~ Can cir Quyét dinh s6 21/2018/QD-UBND ngay 05/9/2018 ciia UBND thanh
pho Ha Noi vé viéc ban hanh Quy che phat ngon va cung cdp thong tin bdo chi
cuia cac co quan hanh chinh nha nuwoc thanh pho Ha Noi;
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Can cir Quyét dinh s6 4488/0D-UBND ngay 07/9/2023 ciia UBND thinh pho
Ha Noi vé viéc to chue lai Th rung tam Tin hoc - Cong bao thanh pho Ha ]\[éi thuoc
Van phong UBND Thanh pho thanh Trung tam Thong tin dién tur thanh pho Ha Noi;
Can ci Quyét dinh s6 /357/QD-UBND ngay/Z 312024 ciia UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc thanh ldp Ban Bién tap Cong Thong tin dién tir thanh pho Ha Noi;
~ Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong UBND thanh phé Ha Ni ti To trinh
50 12/TTr-VP ngay 29/02/2024 vé vi¢c thanh lgp va ban hanh Quy ché hoat dong
cua Ban Bién tdp Cong Thong tin dién tur thanh pho Ha Ngi.

QUYET PINH:

}?iéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban Bién
tap Cong thong tin di€n tr thanh pho Ha Nai.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudce day
trai voi Quyet dinh nay déu bi bai bé.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND thanh phé Ha Noi; Thi truong cac so, ban,
nganh, don vi tryc thude thanh phd Ha Noi; Chu tich UBND cac quén, huyén, thi
Xa; cac t0 chirc, ca nhan c0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ) [
- Thuong truc Thanh uy; : " CHU TICH 1‘/

- Thudng tryc HDND Thanh phd;

- UB MTTQ Viét Nam Thanh ph;

- Cong Thong tin dién tir Chinh phi;

- Chui tich UBND Thanh phé;

- Céc Phé Chu tich UBND Thanh phé;

- Ban Tuyén gido Thanh uy;

- VPUBTP: CVP, Cac PCVP, Cac phong, ban,
don vi tryc thudc;

- Luu: VT, TTDT.

Ha Minh Hai



3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE

Hoat dyng cia Ban Bién tap C’(Z)ng Théng tin dién tir thanh phé Ha Noi
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so /352/0D-UBND ngay /2thangs nam 2024
cua UBND thanh pho Ha Noi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chirc nang, nhi¢m vuy, quyén han, t6 chirc hoat
dong va ché do lam viéc cua Ban Bién tdp Cong thong tin dién tur thanh pho
Ha Noi (sau day goi tat la Ban Bién tap).

2. Quy ché nay ap dung dbi v0i Ban Bién tép, cac t6 chirc, ¢4 nhan lién quan
tham gia quan ly, van hanh, cung cap thong tin trén Cong thong tin dién tr thanh
phb Ha Noi va cac thanh phan (sau day goi tdt la Cong théong tin dién tir Ha Néi)
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ctua Chinh phu.

Piéu 2. Vi tri phap Iy ciia Ban Bién tip

1. Ban Bién tap chiu trach nhiém truéc UBND Thanh phé, Chu tich UBND
Thanh phd vé viéc quan 1y, van hanh, cung cip théng tin va cac dich vu cong truc
tuyén trén moi trudng mang trén Cong Thong tin dién tir Ha Noi (hoat dong tai
tén mién hanoi.gov.vn) dam bao tuan thi theo quy dinh Luat Tiép can thong tin,
Nghi dinh s6 42/2022/NB-CP ngay 24/6/2022 ctia Chinh phi va cac quy dinh
khac lién quan.

2. Truong Ban Bién tap dugc sir dung con dau ctia Van phong UBND thanh
phb Ha Noi; Phé Truong Ban Bién tap duoc sir dung dau ctia Trung tam Thong tin
dién tr Thanh phé trong qua trinh chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban Bién tap va
phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban Bién tap, cac To cong tac giup viéc Ban
Bién tap.

3. Co quan thuong tryc ctia Ban Bién tap 1a Van phong UBND Thanh phd
(Trung tAm Thong tin dién tir thanh phd Ha Noi 14 co quan giup viée truc tiép; Truong
cac phong chuyén mon c6 trach nhiém tham gia cac noi dung thong tin lién quan dén
linh vuc dugc phan cong).
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Chuwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP

Piéu 3. Chirc niing

Ban Bién tap gitip viéc cho UBND thanh pho Ha Noi quan 1y, van hanh, cung
cép, cong khai thong tin va dich vu cong truc tuyen trén moi truong mang trén dia
ban thanh phé Ha Noi dam bao tap trung, thdng nhat tai Céng Thong tin dién tr
Ha Noi, hoat dong tai tén mién hanoi.gov.vn theo quy dinh ctia Luat Tiép can
thong tin, Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 ctia Chinh phu, Nghi
dinh 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ctua Chinh phu va cac quy dinh khac c6 lién
quan theo thAm quyén.

Piéu 4. Nhiém vu

1. Xay dung va thuc hién ké hoach nhim dua Céng Thong tin dién tir Ha No1
hoat dong thong sudt, hiéu qua, an ninh va bao mat thong tin.

2. Dinh hudng, chi dao, kiém duyét noi ~dung thong tin trén Cong Thong tin
dién tir Ha Noi thiét thuc, hiéu qua; phat trién da dang noi dung, hinh thirc hoat
dong va cac ung dung, san pham, truyen thong da phuong tién dé nang cao ning
luc thong tin, tuyén truyén dudng 16i, chinh sach ctiia Pang, phap lut ciia Nha
nude; tinh hinh kinh té - x3 hdi ctia Thu d6 nham phuc vu c6 hiéu qua cong tac
chi dao, diéu hanh cia UBND Thanh phd, Cha tich UBND Thanh phé va nhu cau
thong tin cua céc t6 chirc, ca nhan theo quy dinh ctia phap luét.

3. Chi dao, theo ddi, d6n ddc c4c s, ban, nganh, don vi truc thudc thanh phd
Ha Noi (sau day goi tat la s6, nganh); UBND quan, huyén, thi xa (sau day goi tat
1& UBND cdp huyén); UBND cac xa, phuong, thi tran (sau ddy goi tat la UBND
cd’p xd) thuc hién:

- Cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Cong Thong tin dién tir
Ha Noi theo quy dinh,;

- Lién két, tich hop cac kénh thong tin, cac dich vu, tng dung phuc vu nguoi
dan, t6 churc, doanh nghiép cta co quan, don vi (néu co) trén Cong Thong tin dién
tir Ha Noi; cong khai thdng tin trén Cong/trang thong tin dién tir thanh phan cua
co quan, don vi theo quy dinh,;

- T6 chirc khai thac, tiép nhan, tich hop va cap nhat day du, kip thoi cac loai
thong tin (khong thudc pham vi bi mat nha nudc) trén Cong Thong tin dién tir HA
Noi bao dam sy twong thich, thong subt trong qua trinh chia sé, trao d6i thong tin,
pht hop voi Chuong trinh cai cach hanh chinh, chi dao diéu hanh cia UBND
Thanh phd, Chu tich UBND Thanh phd va 19 trinh xay dung chinh quyén dién tt,
chinh quyén sd.

4. Chi dao, theo ddi, don ddc cac sa, nganh, UBND cép huyén, UBND cép
x4 trién khai cac cé)ng/trang thong tin dién tir s¢, nganh, UBND cép huyén, UBND
cap x4 (néu c0) 1a thanh phan cia Cong Thong tin dién tir Ha Noi.
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5. Chi dao hoat dong tiép nhan phan anh, kién nghi cta to chirc, ca nhan qua
cac kénh cung cip thong tin trén mdi trudng mang cua thanh phd Ha Noi (Cong
Thong tin dién tir, dudong day néng, thu dién tir, kénh thong tin mang xa hodi khac:
facebook, zalo...) va tra 16i theo dung chirc nang nhi¢ém vu duoc giao hodc chuyén
dén cac co quan c6 thAm quyén giai quyet tra 101 theo quy dinh cua phap luat;
thue hién déng tai ndi dung phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi theo quy
dinh; t6 chuc hoat dong twong tac giita chinh quyén vaéi té chirc, ca nhan trén moi
trudng mang.

6. Hudng dan, tao diéu kién cac so, ban, nganh va UBND cac huyén, thi xa
truc thudc thanh phé Ha Noi thyc hién dang tai noi dung phat ngon va thong tin
dinh ky trén Céng Thong tin dién tir thanh phé Ha Néi theo quy dinh tai diém d,
khoan 2, Piéu 5 Quyét dinh s6 21/2018/QD-UBND.

7. T6 chiic thyc hién giao luu, giao ban, déi thoai truc tuyén va cac hinh thurc
giao tiép khac bang viéc ing dung cong ngh¢ thong tin truyén thong gitra UBND
Théanh phd, Chu tich UBND Thanh phd va co quan, to chirc ¢6 lién quan voi nhan dan.

8. Dinh hudng, t6 chirc mang ludi cong tac vién tai cac so, nganh, UBND
cap huyén, UBND cap xa trén dia ban thanh ph6 Ha No1 thue hién cung cap thong
tin va dich vu cong truc tuyen trén Cong Thong tin dién tir Ha No6i theo quy dinh.

9. Hang nam xay dung ké hoach phat trién ndi dung, thong tin, tuyén truyén.
n ghién cuu, ung dung tién bd khoa hoc, k¥ thueflt’ nang cao hi¢u qua hoat déqg cua
Cong Thong tin dién tir Ha N1 dam bao cung cap thong tin nhanh chong, day du,
kip thoi theo quy dinh.

10. X4y dung va phat trién cac tinh ning hoat dong Cong Thong tin dién tir
Ha Noi trén cac kénh thong tin khac (mang xa hoi, tong dai, ...) theo quy dinh.

11. Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do Chu tich UBND Thanh phé) giao.

Piéu 5. Quyén han

1. Thanh lap cac WT(X) cong tac gitp viéc cho Ban Bién tap dé nghién ctru, quan
tr1, giap viéc, phat trién, quan ly mang ludi cdng tac vién.

2. To chirc mang ludi cong tac vién cung cap thong tin tinh hinh hoat dong cac
s0, nganh, UBND cap huyén, UBND cép x4 trén dia ban thanh phd Ha Noi.

3. Tiép can cac ngudn thong tin chinh thirc, cong khai va tham dy cac sy
kién, hoat déng cua cécq co quan, don vi trén dia ban thanh pvhé Ha N@i dé thong
tin, tuyén truyén trén Cong Thong tin dién tir Ha Noi theo tham quyén.

4. Pugc quyeén tir chdi khdng dang thong tin sau:

- Thong tin ¢6 ndi dung khong thude pham vi quan 1y, vuot tham quyén cua
Ban Bién tap.

- Thong tin khong dﬁr}g su that, khong dam bao chat luong; trung 1dp céc
thong tin da dang tai trén Cong Thong tin di¢n tir Ha Noi.

- Thong tin ¢6 ndi1 dung thudc bi mat nha nudc; thong tin duogc cép tham
quyén quyét dinh chua pho bién cong khai.
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5. Phéi hop, hop tac véi cac co quan, t6 chtrc, nha khoa hoc dé nghién cuu,
phat trién, img dung cong nghé madi cho Cong Thong tin dién tir Ha Noi.

6. Huy dong can b cua so, nganh, UBND cap huyén va co quan, don vi khac
tham gla cac T6 cong tac gitp viée dé nghién ctru, phat trién tng dung cong nghé,
cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Cong Thong tin dién tir Ha Noi
sau khi di thoa thuén thdng nhat véi cac co quan, don vi lién quan hodc cl van
ban chi dao cta co quan cd thim quyén.

Chuwong 111

TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN BAN BIEN TAP,
CO QUAN THUONG TRUC CUA BAN BIEN TAP

Diéu 6. Nguyén tac lam viéc, trach nhiém cta thanh vién Ban Bién tap

C4c thanh vién Ban Bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém va thuc hién
nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Chuong II Quy ché nay va theo sy phan
cong cua Truong Ban Bién tép.

Piéu 7. Trwéng Ban Bién tap

1. Chiu trach nhiém trude phap luét, truéc UBND Thanh phd, Chu tich
UBND Thanh pho v toan bd hoat dong Ban Bién tap va néi dung thong tin trén
Cong Thong tin dién tor Ha Noi.

2. Lanh dao, diéu hanh hoat dong ctia Ban Bién tap; phan cong céac thanh

vién Ban Bién tip phu trach cac thanh phan, cac chuyén trang, chuyén muc cua
Cong Thong tin dién tir Ha Noi va cac nhiém vu cy thé khac.

3. Quyet dinh nhiing van dé thudc pham vi chirc ndng, nhiém vu, quyén han
cua Ban Bién tap.

4. Chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chat luong thong
tin cua Cong Thong tin dién tir Ha Noi1; ké hoach, chuong trinh cong tac ctia Ban
Bién tap.

5. Trién khai cong tac phdi hop véi cac co quan, don vi thudc thanh phé Ha Noi
cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Cong thong tin dién tr Ha Noi.

6. Chi dao thanh 1ap cac To cong tac giup viéc va xdy dung, phat trién doi
ngi cong tac vién; Chi dao viéc huong dan, d6n déc, yéu cau cac don vi, ca nhan
phdi hop cung cip thong tin, xr Iy théng tin phan hoi, hoi dap theo quy dinh cua
phap luat.

7. Quyét dinh viéc st dung kinh phi cho hoat déng ctua Ban Bién tap; Quyét
dinh dinh murc va thuc hién chi tra nhuan but, thu lao cho viéc dang tai thong tin
trén Cong thong tin dién tir Ha Noi va cac hoat dong khéc theo diing quy dinh cua
phap luat.

8. Chu tri cac cudc hop cua Ban Bién tap.
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9. Béo cdo va dé xuét v6i Chu tich UBND Thanh pho vé hoat dong cia
Ban Bién tdp va hoat dong cua Cong Thong tin dién tor Ha Noi.

Piéu 8. Pho Truwéng ban Ban Bién tip - Giam déc Trung tim Thong tin
dién tir thanh pho Ha Noi

1. Pugc iy quyén diéu hanh Ban Bién tap khi Truong Ban Bién tap di véng.
Giip Truong Ban Bién tép tryuc tiép chi dao, di€u hanh cac hoat dong chung cua
Ban Bién tap; hudng dan, phoi hop céc co quan, don vi lién quan trién khai thuc
hién ké hoach phat trién hoat dong cua Cong Thong tin dién tir Ha Ni.

2. Chiu trach nhiém trude phap luét, truéc UBND Thanh phé, Chu tich

UBND Thanh phé, Truéng Ban Bién tap vé toan bo cac noi dung thong tin duge
dua 1én Cong Thong tin dién tor Ha Noi khi dugc Gy quyén.

3. Chi dao, diéu hanh sy ph01 hop gitra cag khau: K¥ thuat, quan tri mang va
ndi dung thong tin, ddm bao thong tin trén Cong Thong tin dién tir Ha No1 kip
thoi, chinh xac, an toan.

4. Thuong xuyén tong hop tinh hinh hoat dong cuia Céng Thong tin dién tir
Ha Noi b4o c4o Truéng Ban Bién tap; tham muu, dé xuat Chu tich UBND Thanh
chi dao dé Céng Thong tin dién tir Ha No1 hoat dong hiéu qua, chét luong va dung
theo quy dinh.

5. Tryc tiép phu trach cong tac tai chinh, ky duyét cac vian ban, chimg tir, thi
tuc tai chinh lién quan dén hoat dong cuia Cong Thong tin dién tor Ha Noi.

6. Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo su phan cong ctia Truong Ban Bién tap.

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia cac Thanh vién Ban Bién tap

1. Tham gia hoat dong chung ctuia Ban Bién tap.

2. Tham gia xay dung ké hoach hoat dong cho Ban Bién tép.

3. Xac dinh cac loai thong tin can dang tai trén Cong Thong tin dién tir Ha
No1; tham dinh, bién tap ndi dung thong tin theo quy trinh kiém duyét trude khi
dang tai trén Cong Thong tin dién tor Ha NOi; chiu trach nhiém trudc Truong Ban
Bién tap vé ndi dung thong tin trong linh vuc dugc phan cong phu trach.

4. Thuong xuyén theo ddi, kiém tra tinh dung din ndi dung dugc ding tai
trén Cong Thong tin dién tir Ha Noi theo theo linh vuc phan cong phu trach; theo
dai tién dJ cap nhat, dang tai thong tin sau khi dugc phé duyét.

5. Pé xuat cac giai phap dé phat trién, nang cao chat luong ndi dung Cong.

6. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac khi Truong Ban Bién tap phan cong.

7. Uy vién kiém Thu ky ¢6 c4c trach nhiém sau:

- Tham muu xay dung ké hoach hoat dong va dinh hudng noi dung tuyén truyén
theo thang, quy, nam doi vdi hoat dong trén Cong Thong tin dién tir Ha Noi.
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- Tham muu xay dung quy trinh bién tap, duyét tin cua Ban Bién tép trude
khi dang tai trén Cong Thong tin dién tir Ha N§i; tham gia bién tap, duyét tin trude
khi trinh cap c¢6 tham quyén phé duyét viéc dang tai.

- Tham muu, giup Ban Bién tap chuan bi noi dung, tai liéu phuc vu cac ky
hop ctia Ban Bién tap; ghi bién ban cac cudc hop va thong bao két qua cude hop
dén cac thanh vién.

- Cham nhuan but, thu lao cho viéc ding tai thong tin trén Cong Thong tin
dién tir Ha Noi trudc khi trinh Truong/Pho Trudng ban phé duyét.

- Gitip Ban Bién tap diéu phdi mang ludi cong tac vién thuc hién cung cap
thong tin trén moi trudng mang.

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia co quan thuong true Ban Bién tap

1. Van phong UBND Thanh phd chiu trach nhiém truéc UBND thanh ph
Ha Noi, nhitng van dé lién quan dén k¥ thuat va ndi dung ciua Cong Thong tin
dién tor Ha Noi. Tham muu thuc hién cac nhi€ém vu bao dam Céng Thong tin di¢n
tir Ha Noi hoat dong thong subt, hiéu qua, an ninh va an toan bao mat thong tin.

2. Thu thap, tiép nhan, chinh stra, chon loc, kiém duyét viéc dang tai cac tin,
bai, thong tin dé nghi cong khai cua cac t6 chirc, ca nhan gui dén.

3. Huéng dan, hd trg cac Cong/Trang thong tin dién tir thanh phan cac co
quan, don vi trén dia ban thanh phé Ha Ni trong viéc thuc hién cung cap, cong
bd thong tin, dit li¢u 1én Céng Thong tin dién tir Ha Noi.

4. Thyc hién viéc thanh toan tién nhuan but, tién thu lao hang thang cho cac
d6i twong dugc hudng nhuan but, thu lao va dam bao day du tha tuc dé quyét toan
kinh phi theo quy dinh; dam bao diéu kién co s& vat chit va phuong tién k¥ thuat
phuc vu hoat dong cua Ban Bién tap.

5. Xay dung phuong an, ké hoach hoat dong phat trién ndi dung, cung cap
thong tin; duy tri, bdo dudng va néng cap ha tang ky thuat, an toan va an ninh
thong tin cho hoat dong cho Cong Thong tin dién tir Ha Noi.

6. Phoi hop véi co quan quan 1y nha nudc huéng dan, kiém tra Cong Thong
tin dién tir Thanh phd va cac thanh phan hoat dong tuan tha Luat Tiép can thong
tin, Nghi dinh s6 09/2017/NB-CP ngay 09/02/2017 ctia Chinh phii, Nghi dinh
42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ctia Chinh phu va céc quy dinh khéc c6 1ién quan
theo tham quyén; dam bao cong tac cong khai thong tin, dit liéu va dich vu cong
truc tuyén trén Cong Thong tin dién tir Thanh phd va cac thanh phan tap trung,
théng nhat.

7. Can ctr cac quy dinh cua phap luat, xdy dung, ban hanh Quy ché chi tra
nhudn but, thu lao va tao 1ap thong tin dién tur trén Cé)ng Thong tin dién tir Ha Noi
va cac kénh thong tin khac ctia Thanh ph theo chirc ning, nhiém vu.

8. Phéi hop voi cac t chirc, ca nhan dé tuyén truyén, quang cdo trén Cong
Thong tin dién tir Ha N1 theo dung quy dinh ctia phap luat.
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Chwong IV

NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TO CONG TAC GIUP VIEC,
THANH VIEN TO CONG TAC GIUP VIEC BAN BIEN TAP

Piéu 11. Cac T cong tac gitp viéc Ban Bién tap c6 nhiém vu, quyén han

1. Chuéan bi tai liéu, giri tai lidu can thiét cho céac thanh vién Ban Bién tap
trudce khi hop cac ndi dung theo phan cong; téng hop ¥ klen thdo ludn tai cac cudc
hop cta Ban Bién tap hoic vé cac van dé Ban Bién tap can xin y kién.

2. T tru:0’ng Té gitp viée co trach nhiém diéu phdi, to chiic cac hoat dong
ctia To glup viéc, phdi hop mang ludi cong tac vién thue hién cac ndi dung dugc
phan c6ng va chiu trach nhiém trudc Ban Bién tap vé két qua cong tac ctia TO
giup viéc.

3. Hop thuong ky va dot xuat theo yéu cau ctia Ban Bién tap.

4. Tham muu tong hgp bao cao tinh hinh hoat dong Cong Thong tin dién tir
Ha N1 dinh ky va dgt xuat theo yéu cau cuia Chu tich UBND Thanh pho.

Pi¢u 12. Thanh vién Té Gitip viéc cé cac nhiém vu, quyén han sau diy

1. Tham gia day du cac hoat dong theo yéu cau ciia Truong Ban Bién tap, TO
truong To Gip viéc.

2. Gitp viéc Lanh dao cia don vi minh Ia Thanh vién Ban Bién tap trong
viéce thuc hién cadc nhi€ém vu cua Ban Bién tap.

3. Chiu sy diéu hanh cua T6 truong T6 gitp viéc.

4. Hop thuong ky va dot xuat theo yéu cau ctia T trudng T6 Giup viéc.

Chuong V
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Picu 13. Ché dd 1am viéc ciia Ban Bién tip

1. Ban Bién tap 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu. Cac Vén dé chua
thong nhat trong Ban Bién tap duoc dwa ra ban bac dé théng nhat, quyét dinh cac
van dé theo da sb, co su phan cong nhiém vu rd rang cho timg thanh vién.

2. Truong hop khong tham du cudc hop, thanh vién Ban Bién tap Gy quyén
cho can bd cua co quan minh c6 trach nhiém hop thay va phai chiu trach nhiém
vé y kién cua nguoi duoc ty quyén.

3. Trudong Ban Bién tap (hodc Pho Truéng Ban Bién tap duoc iy quyén) 1a
nguoi chu tri va két luan tai cac cudc hop Ban Bién tap; ky cac van ban cia Ban
Bién tap giri UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh phd va cac co quan co
lién quan.

Piéu 14. Ché dj hdi hop, bio cio
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1. Pinh ky hang quy, 6 thang, nim, Ban Bién tip c6 trach nhiém tong hop
tinh hinh hoat dong, bao céo két qua thuc hién giri Chu tich UBND Thanh pho.

2. Ban Bién tip hop thuong ky 3 thang mot 1an va dé xudt cac bién phap
nhim nang cao hiéu qua hoat dong. Truong hop can thiét, Ban Bién tip hop dot
xudt theo triéu tap cua Trudng Ban Bién tap (hodc Pho Truéng Ban Bién tap khi
dugc uy quyén).

Dleu 15. Trach nhiém ph01 hop cong tac gitra Ban Bién tap véi sé, nganh,
UBND cép huyén, UBND cap xi va céc td chirc, ca nhan khac

1. Ban Bién tap co trach nhiém déng tai kip thoi nhiing thong tin duoc phap
luat quy dinh phai cong b trén Cong thong tin dién tr Ha Noi theo yéu cau
cac sd, nganh, UBND cap huyén, UBND cap xa va cac co quan, don vi lién quan
khac thudc thanh phd Ha Noi.

2. Cac s&, nganh, UBND cap huyén, UBND cép x4 c6 trach nhiém cung cép
day du, chinh x4c va kip thoi cho Ban Bién tap nhiing nodi dung thong tin, dir liéu
thudc linh vuc do co quan, don vi quan 1y theo chirc nang, nhiém vu va quy dinh
ctia phap luat phai cong b trén Cong thong tin dién tir Ha Noi.

3. Ban Bién tap c6 trach nhiém tiép nhan, giai quyét dé nghi ctia cac t6 chuc,
ca nhan lién quan dén quan ly, van hanh, cung cap thong tin trén Cong Thong tin
dién tir Ha Noi theo thAm quyén; trong truong hop vuot thAm quyén bao cdo
UBND Thanh phd xem xét, xur Iy va giai quyét theo quy dinh.

Chuong VI
KINH PHi HOAT PONG

Piéu 16. Ché dj thu lao

1. Thanh vién Ban Bién tap va thanh vién cac T cong tac giup viéc duoc
huong thu lao tham gia nhi¢m vu ki€ém nhiém theo quy dinh.

’ 2. Thanh vién Ban Bién tap, cac T c{)ng tac va cong tac Viér} dugc hudng
che d6 nhuan but, thu lao doi véi cac tac pham dugce dang tai trén Cong Thong tin
dién t&r Ha Noi theo quy dinh.

Piéu 17. Bao dam kinh phi

1. Kinh phi hoat dong cta Ban Bién tap do ngan sach Thanh phd dam bao,

bo tri trong du toan giao Van phong UBND Thanh pho (Trung tdm Thong tin dién
tir thanh pho Ha No6i) hang ndm va céc nguon kinh phi hgp phép khac theo quy
dinh phéap luit.

Piéu 18. Khen thuwéng, ky luat

1. Cac tb chtic, ca nhan thue hién t6t cac quy dinh trong Quy ché nay, co
dong gop tich cyc cho sy phat trién Cong Thong tin dién tir Ha Noi duoc Ban
Bién tap dé nghi cac cap c6 tham quyén khen thuong theo quy dinh.
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2. T6 chic, ca nhan nao vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay, c6 hanh vi
can tré su phét trién C@ngﬁ Théng‘ tin dién tor Ha No1, thi tty mic d vi pham, Ban
Bién tap d€ nghi cap cé tham quyén xur 1y ky luat theo quy dinh cua phap luat.

Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 19. Trach nhiém té chirc thue hién

1. Truéng Ban Bién tap c6 trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay;
thuong xuyén kiém tra, don doc cac thanh vién Ban Bién tap, cdc To6 cOng tac
giup viéc va cac to chure, cd nhan lién quan thuc hién.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng mic, can sira doi, bd
sung hodc thay thé Quy ché nay, co quan thuong tryc Ban Bién tap (Van phong
UBND Thanh phd) c¢6 trach nhiém tong hop klen va phdi hop cac co quan lién
quan trinh UBND thanh phd Ha Noi xem xét, quyét dinh./.
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