UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 1355 /QP-UBND Bdc Giang, ngay 19 thaing 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh bi bii bé, hity bé linh vue
thanh l1ap va hoat dong ciia lién hiép hop tic xa thudc tham quyén giai
quyét ciia S& Ké hoach va Pau tw; cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
moi ban hanh trong linh vue thanh lap Va hoat dong ciia to hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa thudc tham quyen giai quyet cia UBND cap huyén
trén dia ban tinh Bic Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
Cdn cw Ludt swa gféi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va
Luat T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;
~ Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;
Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mot ciea, mot cura lién thong,
Cén cir Théng tw s6 02/2017/T T-VPCP ngay 31/10/2017 cua B9 truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu hwong dan nghiép vu vé kiem sodt thu tuc hanh chinh;
Can cir Théng twr s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mot so quy dinh cua
Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;
Can cit Quyét dinh 56 1739/QD-BKHDT ngdy 13/8/2024 cia Bj trwong B Ké
hoach va Pau tw cong bo thi tuc hanh chinh mdi, sira doi, bo sung, thay thé, thi
tuc hanh chinh bai bo, hiy bo, hiy cong khai trong linh vuc thanh ldp va hoat

déng ciia té hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd thuéc pham vi chirc ning
quan Iy ciia B6 Ké hoach va Pau tw;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Ké hoach va Pau tr tai To trinh sé
126/TTr-SKHDT ngay 16/8/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muyc thi tuc hanh chinh
bi bai bo, huy bd linh vuc thanh 14p va hoat ddng cuia lién hi¢p hop tac xa thudc
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thim quyén giai quyét cua S¢ Ké hoach va Pau tu; cong bd Danh muc thu tuc
hanh chinh méi ban hanh trong linh vyc thanh 13p va hoat dong cua to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc thim quyén giai quyét cia UBND cép
huyén trén dia ban tinh Bac Giang (c6 Phu luc I, Phu luc II kém theo).

Piéu 2. Giao Giam d6c So Ké hoach va Pau tu phé duyét quy trinh nodi bd
d6i voi tha tuc hanh chinh tai Diéu 1. Phbi hop voi S¢ Thong tin va Truyen
thong xay dung quy trinh dién tir va c@p nhat trén HE thong thong tin giai quyét
thii tuc hanh chinh tinh Bic Giang trong thoi han 05 ngay ké tir ngay Quyét dinh
duoc ky ban hanh.

Pi¢u 3. Thu truéng cac co quan: Vin phong UBND tinh, S& Ké hoach va
Pau tu, S& Thong tin va Truyén thong, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong

tmh,’UBND huyén, thi xa, thanh pho va t6 chirc, ca nhan co lién quan can cu
Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: KT.CHU TICH

- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);
- TT Tinh ty, TT HPDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh: CVP, HCC, TH, KTN, TTTT;
-Luu: VT, NC-KSTT.

Mai Son



Phu luc |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO, HUY BO TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG
CUA LIEN HIEP HQP TAC XA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay thang 8 ndm 2024 ciia Chii tich UBND tinh Bdc Giang)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO, HUY BO

STT| MATTHC TEN TTHC Quyét dinh cong bd Ghi chd
Quyét dinh s6 86/QD-UBND ngay
15/01/2020 cua Chu tich UBND tinh
< s IRPTPURPIA L~ Bac Giang v/v cong bé Bo thu tuc hanh 1
1 1.005125 | Dang ky thanh lap lién hiép hop tac xa chinh thude pham vi chirc ning quan Iy Huy bo
cua So K& hoach va Bau tu Bac Giang
(Quyeét dinh s6 86/Qb-UBND)

Dang ky thanh 1p chi nhanh, van phong dai di¢n, X, 41 A i 1
2| 2002013 | 4, didm kinh doanh ctia lién hiép hop tic xa Quyet dinh 56 86/Qb-UBND Huy bo
3 | 1.005003 E;‘“g ky thay doi ndi dung dang ky lién hicp hop tac Quyét dinh s 86/QD-UBND Hiy bo

Ping ky thay d6i noi dung dang ky chi nhanh, vin ) )

4 1.005047 | phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép Quyét dinh s6 86/QD-UBND Huy bé
hop tac xa

5 1.005122 | Pang ky khi lién hiép hop tac xa chia Quyét dinh s6 86/QD-UBND Huy bo

6 2.001979 | Pang ky khi lién hiép hop tac xa tach Quyét dinh s6 86/QD-UBND Huy bo




7 2.001957 | Pang ky khi lién hiép hop tac xi hop nhit Quyét dinh s6 86/QD-UBND Huy bo
8 1.005056 | Pang ky khi lién hiép hop tac xa sap nhap Quyét dinh s6 86/QD-UBND Huy bo
Cép lai gidy ching nhan dang ky lién hiép hop tac
xd, gidy chimg nhan dang ky chi nhanh, van phong X, 41 A i 1
9 | 1005072 4.0 dien, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac Quyét dinh 56 86/Qb-UBND Huy bo
xa (trong trudong hop bi mat hodc bi hu héng)
10 | 2.001962 | Giai thé ty nguyén lién hiép hop tac xi Quyét dinh s6 86/QD-UBND Huy bo
11 | 1.005064 tgg‘)’(‘;g béo thay doi n6i dung dang ky lién hiép hop Quyét dinh s6 86/QD-UBND Hiy bo
Thong bao vé viéc gop von, mua cd phan, thanh 1ap . s z ] 1,
12 1.005124 doanh nghiép ctia lién hiép hop tic xa Quyeét dinh s6 86/QD-UBND Huy bé
Tam ngung hoat dong cua lién hi€ép hop tac x4, chi ) ’
13 1.005046 | nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua Quy¢ét dinh s6 86/QD-UBND Huy bo
lién hiép hop tac xa
Cham dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai X, 41 A i 1
141 1005283 | yiah dia diém kinh doanh ciia lién hidp hop tac xa Quyet dinh 56 86/Qb-UBND Huy bo
15 | 2002125 | C@p doi gidy chimg nhan ddng ky lién hiép hop tac Quyét dinh sé 86/QD-UBND Huy bé

Xa




Phu luc Il
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI, SUA POI, BO SUNG, THAY THE, THU TUC HANH CHIiNH
BAI BO, HUY BO TRONG LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP
HQP TAC XA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN TREN DPIA BAN TINH BAC GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngdy  thang 8 ndm 2024 ciia Chii tich UBND tinh Bic Giang)

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI

_ | Thoi han giai quyét cua Thuce hién qua Gh,i
Thoi han gidi quyet cac co quan(sau cat dich vu buu chd
Co giam) chinh cong ich
ché Phong Tai
STT Tén dich vu hanh chinh cong oo chinh-Ké Co quan Phi, 1¢ phi )
slal : phdi hop Tiép -
quyét | Theoquy | Sau cat hoach pe nhan ho Tra két
dinh gidm thuge & ; qua
UBND quyeét( C({, SO
ckp huyén quan thue)
1) ‘ @) 7 ®) (4) () (6) () (8) 9) (10)
Dé nghi thay doi tén to hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa, chi nhanh, van phong
1 dai dién, dia di€m kinh MCLT 03ngay | 03ngay | 02ngay | O1ngay lam Khong X X
doanh cuia hop tac xa, lién lam viéc | lam viéc | lam viéc viéc
hi€p hop tac xa do xam
pham quyén s& hiru cong
nghiép
9 Dé nghi huy bo Gidy chimg MCLT 03ngay | 03ngay | 02ngay | Ol1ngay lam Khong « «
nhan dang ky t6 hop tac, lam viéc | lam viéc | lam viéc viée




_ | Thoi han giai quyét cia Thuc hién qua Gh,i
Thaoi han giai quyet cac co quan(sau cat dich vu buu chu
Co giam) chinh céng ich
ché Phong Tai
STT | Tén dich vy hanh chinh cong | . chinh-ké | €odquan | Phi, 1§ phi
: ' 1a1 c X . . X
glal < phoi hop Tiép . 1A
quyét | Theoquy | Sau cat hoach A nhén ho Tra két
dinh giam thuge & ; qua
UBND quyet(CaA, SO
chp huyén quan thue)
1) i (2) 3) 4) (5) (6) ) (8) ) (10)
Giay ching nhén dang ky
hop tac xa, Giay chung nhan
dang ky chi nhanh, van
phong dai di¢n doi voi
trurong hop ndi dung ké khai
trong ho so dang ky thanh
1ap 1a gid mao
Dang ky thanh 1ap t6 hop
tac; dang ky t6 hop tac trong
truong hop da dugc thanh
1ap trudc ngay Luat Hop tac N s s <
3 xa ¢d hi€u lyc thi hanh MCLT 93 ngay 93 ngay 92 ngay 01 ngay lam Khéng X X
YAV ol lam viéc | lam viéc | lam viéc viéc
thudc doi tugng phai dang
ky theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 107 Luat Hop tac xa
2023
Cap lai Gidy chung nhan
4 dang ky t6 hop tac do bi MCLT 03ngay | 03ngay | 02ngay | O1ngay lam Khong « «
mat, chay, rach, nat hoac bi lam viéc | lam viéc | lam viéc viéc
tiu huy
c Dang ky thay doi ndi dung | MCLT | 03ngay | 03ngay | 02ngay | O1ngay lam Khén « «
dang ky t0 hop téc; lam viéc | lam viéc | lam vigc viéc g




Thoi han giai quyét cia Thuwe hién qua Gh,'
Thoi han giai quyét cAc co’ quan(sau cit dich vu buu chu
Co giam) chinh céng ich
ché Phong Tai
STT Tén dich vu hanh chinh cong cae chinh-Ké Co quan Phi, 1€ phi y
glal < phoi hop Tiép . 1A
quyét | Theoquy | Sau cat hoach A nhén ho Tra két
dinh giam thuge & ; qua
UBND quyet(CaA, SO
cdp huyén quan thué)
1) ) 7 ®) (4) (5) (6) () (8) 9) (10)
6 Hi€u dinh, cép nhét, bo sung | MCLT | 03 ngay | 03ngay | 02ngay | 01 ngay lam Khéng « «
thong tin dang ky t6 hop tac lam viéc | lam viéc | lam viéc viéc
Thong bao tam ngung kinh | MCLT . N N <
7 doanh, tiép tuc kinh doanh 193 ngay 193 ngay 192 naay 01 ngay lam Khong X X
tr lai dbi véi 6 hop tc am viéc | lam viéc | lam viéc viéc
- Truong | - Truong
hop hop
théng théng
bao bao
cham dit | cham dit
hoat hoat
dong to6 | dongtd
, 7 hop tac: | hoptact | _02ngay | -01ngay
" Cham dit hoat dong to hop |\ + 03ngay | 03Nngay | 1amvigc; | lam viée; Khon
tac lam viée; | lam viée; | _03ngay | - 02 ngay 9 X X
- Trudng | - Trudng | lam viéc. lam viéc.
hop dang | hop dang
ky chdm | ky chim
dat hoat | diot hoat
dong to | dong o
hop tac: | hop tac:
05 ngay | 05 ngay




_ | Thoi han giai quyét cia Thuc hién qua Gh,i
Thaoi han giai quyet cac co quan(sau cat dich vu buu chu
Co giam) chinh cdng ich
é Phong Tai
STT | Tén dich vy hanh chinh céng ;:i hitgs | Coquan | Phi,lg phi |
quyét | Theoquy | Sau cit hoach P ho% hOP TAlep + | Trakét
. o n giai nhan ho ,
dinh giam thudc X qua
UBND quyet(CaA, SO
chp huyén quan thue)
1) (2) 3 4) (5) (6) ) 8 ©) (10)
lam viéc | lam viéc
U 18 } a MCLT
Dimg thuc hién thu tuc dang 03ngdy | 03ngdy | 02ngdy | OLngay lam )
9 ky hop tac xa, lién hié€p hop N N RS . Khong X X
tAC XA lam viéc | lam viéc | lam viéc viéc
10 Dung thyc hién thu tuc dang | MCLT | 03ngay | 03ngay | 02ngay | O1ngaylam | Khong « «
ky to hop tac lam viéc | lam viéc | lam viéc viéc
: T T MCLT Khon
leng thu:c hl? n t }m tuAC glal 03ngay | 03ngay | 02ngay | O1ngay lam g
11 thé hop tac xa, lién hi¢p hop N N L2 . X X
thc Xé ’ e lam viéc | lam viéc | lam viéc viéc
A A MCLT Khon
Tfl ong b a0 lap Ch} n%lanh’, 03ngay | 03ngay | 02ngay | O1ngay lam 9
12 van phong dai dién & nudc o s N, S X X
ngoai ; ; lam viéc | lam viéc | lam viéc viéc
Hiéu dinh, cip nhét, b6 sung | MCLT . . . N
13 thong tin dang ky hop tac 93 noay 93 ngay 92 ngay 01 ngay lam Khong X X
xa, lién hiép hop thc xa lam viéc | lam viéc | lam viéc viéc
Thong bao bo sung, cap nhat | MCLT
14 thong tin trong ho so dang 03ngay | 03ngay | 02ngay | O1ngay lam Khon X X
ky hop tac x4, lién hiép hop lam viée | lam viéc | lam viée viée g
tac xa
15 Hiéu dinh, cap nhat, b6 sung | MCLT | 03 ngay | 03ngay | 02ngay | 01 ngay lam Khén « «
thong tin ding ky chi nhanh, lam viéc | lam viéc | lam viée viée g




_ | Thoi han giai quyét cia Thuc hién qua Gh,i
Thaoi han giai quyet cac co quan(sau cat dich vu buu chu
Co giam) chinh céng ich
A X LA ché Phong Tai C A pg
STT Tén dich vu hanh chinh cong . chinh-Ké& Co quan Phi, 1¢ phi )
glal . phéi hop Tiép oy
quyét | Theoquy | Sau cat hoach A nhén ho Tra két
dinh giam thuge & ; qua
UBND quyet(CaA, SO
chp huyén quan thue)
1) (2) 3) 4) (5) (6) ) (8) ©) (10)
van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac
x4, 1ién hi¢p hop tac xa
I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POIL BO SUNG, THAY THE
| Thoi han gidi quyét cita Thye hién qua | G
Thoi han gidi quyet cac co quan(sau cat Phi, 1€ phi | dich vu buu cha
Co giam) chinh cong ich
A 1 X L ché Phong Tai
STT Tén dich vu hanh chinh cong o 1 A Co quan
1 ) giai chinh-Ke¢ % % .
P, < phoi hop Tiép Tra
quyét | Theoquy | Sau cat hoach & han ho | k&t
dinh giam thudc glal quye han o ©
: UBND (Co quan SO qua
A A thue)
cap huyén
1) ) ®3) (4) ®) (6) () (8) ) (10)
- L¢ phi
bang ky thanh lap hop tac xa, lién thanh lap
hiép hop tc xa; dang ky chuyén \ \ \ _ HTX:
1 | bt (})1p0p tac thanh%og Goxa | oLt | 03nody | 03ngdy | O2ngdy | OLngaylam | coveo | X
- L N lam viéc | lam viéc | lam viéc viéc X
dang ky khi hop tac xa, lién hi¢p dong;
hop téc xa chia, tAch, hgp nhat - L& phi
thanh 18p




STT

Tén dich vu hanh chinh céng

Co

ché

giai
quyét

Thoi han giai quyét

Thoi han gidi quyét cia
cac co quan(sau cat
giam)

Phi, 1¢ phi

Thuc hién qua
dich vu buu
chinh céng ich

Theo quy
dinh

Sau cat
giam

Phong Tai
chinh-Ké
hoach
thudc
UBND
cap huyén

Co quan
phéi hop
giai quyét
(Co quan
thué)

Tiep
nhan ho
SO

Tra
ket
qua

Ghi
chu

¢))

(2)

)

(4)

®)

(6)

()

(8)

©)

(10)

lién hi¢p
HTX:

200.000
déng;

- Mién 1&
phi truong
hop nop
qua mang

Dang ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, thong bao dia
diém kinh doanh

MCLT

03 ngay
lam viéc

03 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

01 ngay lam
viéc

- L& phi:
150.000
dong doi
voi truong
hop
CN/VPBD
/DBKD
true thudc
HTX;
- L¢ phi:
200.000
dong ddi
véi trudong
hop
CN/VPDD
/DBKD




| Thoi han giai quyét cua Thuc hién qua Gh,i
Thaoi han giai quyet cac co quan(sau cat Phi, 1€ phi | dich vu buu chu
Co giam) chinh céng ich
& Phong Tai
STT Tén dich vu hanh chinh céng c!te. . g_ £ Co quan
T gidi | chinh-Ke | &ih Tiép | Tra
quyét | Theoquy | Sau cat hoach phot hop P X
. s N giai quyét nhan ho | ket
dinh giam thudc .
UBND (Co quan SO qua
cap huyén thué)
1) ) ®3) (4) ®) (6) () (8) ©) (10)
truc thudc
Lién hi¢p
HTX;
- Mién 1&
phi truong
hop nop
qua mang
, - L¢ phi:
Dang ky thay d6i ndi dung dang 30.000
ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3; X X X s dong;
3 bang ky thay ddi noi dung ddi véi | MCLT 93 ngiy 93 ngiy 92 ngiy 01 nggAy lam - Mién 1& X X
. IR lam viéc | lam viéc lam viéc ViéC N
truong hop hop tac xa, lién hiép phi truong
hop tac x3 bi tich, nhan sap nhap hop ndp
qua mang
- L& phi:
30.000
Cap d6i Gidy chimg nhan ding ky 03ngay | 03ngay | 02ngay | Olngaylam | dogg; .
4 . o A 1 en . 2 MCLT | .~ 27 N N A Mién 1¢ X X
hop tac xa, lién hiép hop tac xa lam viéc | lam viéc | lam viéc viée AR
phi truong
hop nop
qua mang
5 Thong béo thay d61 nd1 dung dang MCLT 03ngay | 03ngay | 02ngay | Olngaylam | -Lg phi: « «
ky hop tac xa, lién hiép hop tic x3; lam viéc | lam viéc | lam viéc viéc 30.000




| Thoi han giai quyét cua Thuc hién qua Gh,i
Thaoi han giai quyet cac co quan(sau cat Phi, 1€ phi | dich vu buu chu
Co giam) chinh céng ich
& Phong Tai
STT Tén dich vu hanh chinh céng c!{e. 1 g_ A Co quan
. giai ) chinh-Ké héih T Trd
quyét | Theoquy | Sau cat hoach phot hop P 2
. s N giai quyét nhan ho | ket
dinh giam thudc .
UBND (Co quan SO qua
Z R thue)
cap huyén
1) (2) ©) (4) ®) (6) (1) (8) ©) (10)
Thong béo thay doi néi dung dang dong;
ky doi vai hop tac x4, lién hiép - Mién 1€
hop tac x4 bi tach, nhan sap nhap phi truong
hop nop
qua mang
Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh . . . N
6 | nghiép cua hop tac xa, lién hiép MCLT 193 ngay 193 ngay 92 noay 01 ngay lam Khéng X X
hop thc xa am viéc | lam viéc | lam viéc viéc
, - L¢ phi:
Dang ky thay d6i ndi dung dang 30.000
ky hoat dong ctia chi nhanh, vian 03noav | 03 naa 02 nai 01 naav am dong;
7 | phong dai dién, dia diém kinh meLT | o O | S O | e o gaylam | nignle | x X
: s o ot 1en amviéc | lamviéc | lam viéc viéc N
doanh cuia hop tac xa, lién hiép phi truong
hop tac xa; hop nop
qua mang
Thong bao tam ngung kinh doanh/
tiép tuc kinh doanh tro lai ddi véi N s s s
8 | hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, MCLT 193 ngay 93 ngay 92 noay 01 ngay lam Khoéng X X
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia amvige | lam viée | lam viec viee
diém kinh doanh
Cép lai Gidy ching nhan dang ky N N X N - L¢ phi:
9 | hop tac xa, Giay chimg nhan dang | MCLT 193 ngay 93 ngay 92 noay 01 ngay lam 30.000 X X
; N o, B am viéc | lam viéc | lam viéc viée X
ky hoat dong chi nhanh, van dong;




| Thoi han giai quyét cua Thuc hién qua Gh,i
Thaoi han giai quyet cac co quan(sau cat Phi, 1€ phi | dich vu buu chu
Co giam) chinh céng ich
& Phong Tai
STT Tén dich vu hanh chinh céng c!{e. Chl'nf?-KA Co quan
: : 1a1 € - X .
glal < phoi hop Tiep Tra
quyet Theo quy Sau cat hoach ye ,( A A A
. s N giai quyét nhan ho | ket
dinh giam thudc .
(Co quan SO qua
UBND J
£ R thue)
cap huyén
1) 2) ®3) (4) ®) (6) () (8) ©) (10)
phong dai dién, Giay ching nhan - Mién 1&
dang ky dia diém kinh doanh ctia phi truong
hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nop
qua mang
- 03 ngay | - 03 ngay
lém viéc lém viéc
ke tur ke tu
ngay ngay
nhan nhan
duoc duoc
nghi nghi
et et R N
ey PV - 02 ngay - 01 ngay
Dine kv oidi thé hop tac x. [ia giai thé giai thé 1 A 1 J
10 | ang Xy glarthe hop tac Xa, Ien- 1 i) 1| hoptac | hoptac | amVviee, | lamviec Khong X X
hiép hop tac xa Xa, lien | xa lien | 10319y | - 02ngay
hiép hop | hiép hop am viéc am viéc
tac x4; tac x4;
- 05 ngay | - 05 ngay
lam viéc | lam viéc
ké tir ké tir
ngay ngay
nhan hd | nhan hd
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Thoi han gidi quyét cia Thuwe hién qua Gh,'
Thoi han giai quyét cAc co' quan(sau cit Phi, 1€ phi | dich vu buu chu
Co giam) chinh céng ich
STT Tén dich vu hanh chinh céng c!{e. i?]?r?r?_;aél Co quan ,
glal . phéi hop Tiép | Tra
quyét | Theoquy | Sau cat hoach 4 i nhan o | K&t
dinh giam thuge glal quye anfio ) e
UBND (Co quan SO qua
£ R thue)
cap huyén
1) ) 3) (4) () (6) () (8) ©) (10)
so dang | so dang
ky giai ky giai
thé thé
- 05 ngay |- 05 ngay
lam viéc | lam viéc
d6i voi | dbiveéi
truong truong
hop  |hop chdm
chdm |hoat dong
hoat CN/VPD
, dong |D/BBKD
Cham dut hoat dong chi nhanh, CN/VPD | trong -03ngay | -02ngay
11 van ph(‘)I}g dai di’én, f'ﬁa. iiién.lAkinh MCLT D/DDBKD nuc’fc;‘ lam Vié\C lam Vié\c Khong « «
doanh ctia hop tac xa, lién hiép trong -03 ngay | - 02 ngay - 01 ngay
hop tac xa nudc; lérp viéc | lam viéc lam viéc
-03ngay | doi voi
lam viéc | truong
dbi voi hop
truong cham
hop hoat
cham dong
hoat CN/VPD
dong D/BbK
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| Thoi han giai quyét cua Thuc hién qua Gh,i
Thaoi han giai quyet cac co quan(sau cat Phi, 1€ phi | dich vu buu chu
Co giam) chinh céng ich
& Phong Tai
STT Tén dich vu hanh chinh cong c!{e. Chl'nf?-KA Co quan
: : 1a1 € - X .
glal < phoi hop Tiep Tra
quyét | Theoquy | Sau cat hoach a1 quvit nhan ho | Két
dinh gidm thue glal quy - ;
(Co quan SO qua
UBND J
£ R thue)
cap huyén
1) ) ®3) (4) ®) (6) () (8) ©) (10)
CN/VPD D¢
D/BbKD nudc
O nudc ngoai;
ngoai;

Ghi chd: - Thoi han giai quyét dugc tinh bang ngay lam viéc;

- Noi tiép nhan ho so: B phan Tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén.
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III. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO, HUY BO VA HUY CONG KHAI

STT | MATTHC TEN TTHC Quyét dinh cong bd Ghi chd
Quyét dinh s6 86/QD-UBND ngay

15/01/2020 cua Chﬁ tich UBND tinh Bac
< s s o Giang v/v cong bo B¢ thu tuc hanh chinh S
1 2.002122 | bang ky khi hop tac xa chia thude pham vi chitc nang quan 1y ciia S K ¢ Huy bo

hoach va Pau tu Bac Giang(Quyét dinh so

86/QD-UBND)

2 2.002120 | Pang ky khi hop tac xa tach Quyét dinh s6 86/QD-UBND Huy bo
3 1.005121 | Pang ky khi hop tac xa hop nhét Quyét dinh s6 86/QD-UBND Huy bo
4 1.004972 | Ding ky khi hop tac xi sap nhap Quyét dinh s6 86/QD-UBND Hiy bo
5 1.004895 | Thay ddi co quan diang ky hop tac xa Quyét dinh s6 86/QD-UBND Huy bo




PHAN B. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH
BAN HANH MOI, SUA POI, BO SUNG, THAY THE TRONG LINH VUC
THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HOP TAC, HQOP TAC XA, LIEN
HIEP HQP TAC XA THUQC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

UBND CAP HUYEN TREN DPIA BAN TINH BAC GIANG

(NGi dung theo Quyét dinh s6 1739/0P-BKHDT ngay 13/8/2024
ciia Bé truéng Bé Ké hoach va Dau tuw)
I. THU TUC HANH CHiNH MOI (CAP HUYEN)

1. D& nghi thay doi tén to hop tac, hop tic x4, lién hiép hep tac x, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hgp tac x4, lién hiép hop tac xa do
xam pham quyén sé¢ hiru cong nghiép

a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop ding ky trwe tiép:

Chu thé quyén sO hitu cong nghiép co quyén gui vin ban dé nghi dén co quan
dang ky kinh doanh cap huyén dé yéu cau t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

c6 tén xAm pham quyén so hitu cong nghiép phai thay doi tén to hop tac, hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa.

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc day du gidy to quy dinh
tai khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP, co quan ding ky kinh doanh cép
huyén ra théng bao yéu cau to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa cb tén xam
pham quyen s0 hitu cong nghi¢p phai dang ky thay do6i tén. Kem theo thong bao phai
c6 cac gidy t& quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

* Truwong hop ddang ky trén moi truong dién tu:

Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so dang
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp ho so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khodn ctia ngudi ndp ho so trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang HE thong ung dung dang ky thué
dé phoi hop, trao doi thong tin gifta Co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co
quan thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, co quan dang ky kinh doanh cap huyen thuc hién cap ding ky cho t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bang ban gidy hoic ban dién tu. Truong hop
hd so chua hop 1¢ hodc tén td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu cau dang
ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong thong



nhat, co quan dang ky kinh doanh cdp huyén gui thong bao trén moi truong dién tir
cho t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dé€ yéu cau stra doi, bd sung ho so.
Nguoi ndp ho so st dung tai khoan truy cép vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cdch thirc thuce hién:

Ho so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thure sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong

quoc gia.

¢) Thanh phén ho so"

* Ho so bao gom:

(1) Vian ban dé nghi giri dén co quan ding ky kinh doanh cip huyén dé yéu cau

t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa co tén xam pham quyén s¢ hitu cong
nghiép phai thay doi tén to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa;

(2) Vian ban két luan ciia co quan c6 tham quyén vé viée st dung tén t6 hop téc,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa la xdm pham quyén s& hiru cong nghiép;

(3) Giay chimg nhén déng ky nhén hicu, Gidy ching nhan dang ky chi dan dia
1y; ban trich luc S6 dang ky qudc gia vé nhin hi¢u, chi dan dia 1y duoc bao ho do co
quan quan ly nha nudc vé so hiru cong nghiép cap; Gidy chtng nhan nhén hiéu dang
ky quoc te dugc bao ho tai Viét Nam do co quan quan ly nha nudce vé s hitu cong
nghiép cép; hop ddng sir dung ddi tuong quyén s¢ hitu cong nghiép trong truong hop
ngudi yéu cau 1a ngudi duge chuyén quyén st dung déi twong s hitu cong nghiép
do.

* Truong hop ding kv trén moi trudng dién tu:

Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x3 trén moi trudng dién
tr bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban di¢n tu. HO so dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thue hién thi tuc:

+ Ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi ding ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép
hop tac xa c6 thé uy quyén cho t6 chuc, cd nhan khac thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac nhu sau:

Trudng hop Uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so phai co vin ban uy quyén cho ca nhan thuc
hién thu tuc lién quan dén ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Vin
ban Gy quyén nay khong bat budc phai cong ching, chimg thue.

Trudng hop uy quyén cho to chire thye hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap



dich vu voi t6 chuc lam dich vu, glay gio1 thiéu hodc van ban phéan cong nhiém vu
ctia to chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky to hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa qua dich vu bu’u chin}l cong ich, ~khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiu gui ho so' theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhén cua nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc déng ky 6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac
Xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 DPiéu 12 Nghi dinh so
92/2024/ND-CP.

d) S6 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day du gidy to quy dinh.

e) Co quan thwc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan cip huyén.

2) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

C4 nhan, t6 churc.

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh c4p huyén ra thong bao yéu cau to hop tac, hop tac
xd, lién hiép hop tac xd co tén xam pham quyén s¢ hiru cong nghiép phai dang ky
thay doi ten. To hop tac, hop tac x&, 1ién hi€p hop tac xa co tén vi pham phai dang ky

thay ddi tén trong thot han 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau thay ddi tén hoic co quan c6 tham quyén xt 1y vi pham yéu cau.

1) Lé phi:

- Mtrc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan déan cép tinh quyét dinh (cin cr quy dinh
tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp ho so dang ky ndp 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho
so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén hd so & cap
huyén hoac chuyen vao tai khoan cua Co quan dang ky kinh doanh cap huyén hoac
thanh toan truc tuyen thong qua chtrc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
khong duoc cp dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi dang
ky kinh doanh.

- Khong thu 1& phi dang ky ddi voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22
Luat Hop tac xa 2023.



K) Tén méau don, méu to khai:

Khéng cé.

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* Ngon ngir sir dung trong ho so dang ky 16 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop
tac xa:

- Céc gidy t0, tai ligu trong ho so déng ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tdc xa duoc lap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hé so dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa co tai

ligu bang t1eng nudce ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét cong ching kém theo
tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop glay to, tai liéu trong ho so dang ky to hop tac, hop tac x&, lién
hiép hop tac duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st
dung dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa.

* Nguoi ndp hé so ding ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ndp ho
so tai Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tdc, hop tic xd, lién hiép
hop tac xa dat tru so chinh.

, Hb so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du céac diéu kién sau day:
- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x& di duoc dién vao gidy dé nghi
dang ky;

- C0 s0 dién thoai cua ngudi ndp ho so;

- D4 nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so dang ky t6 hop tac, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén moi truong
dién tir phai bao dam cdc yéu cdu sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu hd so diang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu.
Tén vin ban dién tr phai duoc dat twong ng vai tén loai gidy to trong hd so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chir ky sb dé ky
tryc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac

xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién
tir dwoc xac thuc bang chit ky sd cta nguoi ¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang



ky hodc nguoi dugc nguoi co tham quyén ty quyen thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop Uy quyén thue hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén moi truong dién
tir phai kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh 50 92/2024/ND-
CP va duogc thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa sua d6i, bo sung hd so
dang ky trén moi truong dién tir la 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh
cap huyén ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhan dugc hd so stra ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp huyén s&
hay ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop téc xa.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phi vé dang ky t0
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa (Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP).

2. Dé nghi thu h(‘“)i, Giay chirng nhan ding ky to hop tac, Gidy chirng nhén
dang ky hop tac x4, Gidy ching nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién doi
véi trweomg hop ndi dung ké khai trong ho so' dang ky thanh 14p 1a gia mao

a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hop ding ky trwe tiép:

Ca nhan, t chure giri van ban gén co quan ding ky kinh doanh cdp huyén dé nghi
thu ho1 Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién
khi c6 can cir xac dinh ndi dung ké khai trong ho so dang ky thanh lap t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac x&, chi nhanh, van phong dai dién la gia mao hodc thu hoi
Gidy chimg nhén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, chi nhanh, vian phong dai dién cua lan

dang ky thay doi dugc cap trén co sé ndi dung ké khai trong ho so ding ky thay doi 1a
gia mao.

Nguoi dé nghi thu hoi co trach nhiém cung cap cho co quan dang ky kinh doanh
cdp huyén mot trong cac gidy t0 quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh so
92/2024/ND-CP.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi thu hoi
néu trén, co quan ding ky kinh doanh cép huyén xtr Iy theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
23, khoan 2 Piéu 24, khoan 1 Piéu 53, khoan 2 Piéu 55 va khoan 2 Piéu 64 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP. Cu thé:

- Truong hop can xdc dinh ndi dung ké khai trong ho so dang ky t6 hop tac, hop
tdc xd, lién hiép hop tac xd la gia mao:

Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén giri van ban kém theo hd so ding ky to
hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dén co quan quy dinh tai khoan 2 Piéu 23
Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP. Cac co quan cé trach nhiém tra 15i bang vin ban vé
két qua xac dinh theo dé nghi cia co quan ding ky kinh doanh cép huyén trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi.

- Truong hop néi dung ké khai trong hé so ding ky thanh Idp t6 hop tac, hop tic
xd, lién hiép hop tdc xd, chi nhanh, van phong dai dién la gia mao:



Co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham va ra
quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan diang ky t6 hop tac, hop tac xa, chi nhanh, van
phong dai di¢n trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc gidy to quy
dinh tai khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Trueong hop néi dung ké khai trong ho so dang ky thay déi ndi dung dang ky to
hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xd, chi nhdanh, van phong dai dién la gia mao:

Co quan ding ky kinh doanh cp huyén ra thong béo vé hanh vi vi pham cua to
hop tac, hgp tac x4, lién hiép hop tac x&, chi nhanh, van phong dai dién va quyét dinh
thu hoi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac, hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién
cta lan dang ky thay d6i duoc cap trén co sé ndi dung k¢ khai trong hd so dang ky
thay d6i 1a gia mao trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc gidy to quy
dinh tai khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

Co quan diang ky kinh doanh cip huyén ding tai thong bao vi pham cia t6 hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién trén Cong thong
tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Co quan ding ky kinh doanh cép huyén thong bao cho co quan quan 1y thué, co
quan nha nuéc c6 tham quyén vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x3, chi nhanh, van phong dai dién dé phéi hop quan 1y va xir 1y theo quy dinh
ctia phap luat, dong thoi cap Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa, Gidy chung nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién trén co so hd so hop 18 lién ké trude ho so dang ky thay d6i ¢ ndi dung ké khai
la gid mao.

To hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa co thé nop lai ho so dé dugc xem xét
cap Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac, hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién.
T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd co thé gop cac ndi dung thay ddi hop
phap cuia cac lan dang ky lién ké sau ho so ding ky thay doi co ndi dung ké khai 1a
gia mao trong mot bo hd so dé duoc cip mot 1an ding ky thay ddi moi.

b) Cdch thirc thuwce hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thure sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé& ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phin ho so"

* HO so bao gdm:

(1) Van ban dé nghi thu hoi Gidy chting nhan ding ky to hop tac, hop tac x4, chi
nhanh, van phong dai dién;

(2) Ban sao vin ban ciia co quan nha nudc cb tham quyén cap van ban tra 10i
van ban do co quan do6 cap bi gia mao;



(3) Béan sao vin ban tra 1i ctia co quan cong an vé viéc ndi dung ké khai trong
ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa 1a gid mao.

* Truong hop dang kv trén moi truong dién tu:

Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x3 trén moi trudng dién
tr bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong hd so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ca nhan ky ten tai van ban dé nghi ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa c6 thé uy quyén cho t6 chirc, cd nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac, hop tac
xa, lién hi¢p hop tac xa, kém theo ho so phdi c¢6 van ban uy quyén cho ca nhan thuc

hién thu tuc lién quan den,dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van
ban uy quyén nay khong bat budc phai cong chirng, chiing thyc;

Trudng hop uy quyén cho to chirc thyc hién tha tuc ding ky t6 hop tac, hop tac
xd, lién hiép hop tac xa kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap
dich vu voi to chire 1lam dich vu, glay gid1 thiéu hodc van ban pha}n cong nhlepq vu
cua to chtrc d6 cho ca nhan tryc ti€p thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa qua dich vu bu‘u chinh cong ich, ~khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gui h6 so theo mau do doanh nghi€p cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhén cua nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6 hqp tac, hop tac X4, lién hi€p hop té(;
Xa thi vi¢c uy quyen thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Pi€u 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

d) 86 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan vin ban dé nghi.

e) Co quan thwce hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

C4 nhan, t6 chuc, tO hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop néi dung ké khai trong ho so dang ky thanh Idp t6 hop tdc, hop tic



xd, lién hiép hop tdc xd, chi nhanh, van phong dai dién la gia mao:

(1) Théng bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky to hop tac, hop tac X, chi
nhanh, van phong dai dién.

- Treong hop ndi dung ké khai trong hé so ding ky thay déi néi dung dding ky t6
hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xd, chi nhanh, van phong dai dién la gia mao:

(1) Thong bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky to hop tac, hop tic xa, chi
nhanh, van phong dai dién;

(3) Co quan ding ky kinh doanh cap huyén ding tai thong bao vi pham cua t6
hop tac, hop tac Xﬁ,‘ lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép;

(4) Co quan ding ky kinh doanh cap huyén cap Giay ching nhén dang ky t6 hop

tac, hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién trén co s hd so hop 1¢ lién ké trude hd
so dang ky thay d6i c6 ndi dung ké khai 13 gia mao.

1) Lé phi:

- Mtic 1é phi (néu co) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.

- Khong thu 18 phi dang ky d6i véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22
Luat Hop tac xa 2023.

K) Tén mdu don, méu to khai:

Khéng co.

|) Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién thii tuc:

* Ngén ngit siv dung trong hé so dang ky 6 hop tdc, hop tac xd, lién hiép hop
tac xa:

- Cac gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc lap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hé so dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac xa co tai

ligu bang tleng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét cong ching kém theo
tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop. gidy to, tai liu trong hé so ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p
hop tac duoc 1ap bang tleng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé
thyc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ngp hé so dang ky t6 hop tdc, hop tic xa, lién hiép hop tic xd ndp ho
so' tai Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi to hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa dat tru so chinh.

Hb so ding ky t hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé
thong thong tin vé diang ky hop tac xa khi co du cac diéu kién sau day:



- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi
dang ky;

- C6 s6 dién thoai cia ngudi nop ho so;

- D3 nop 1& phi ding ky kinh doanh, trr trudng hop dugc mién 1é phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so ding ky t6 hop tdc, hop tde xd, lién hiép hop tdc xd trén méi trieong
dién tir phdi bao dam cdc yéu cdu sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tu.
Tén vin ban dién tr phai duoc dat twong g voi tén loai gidy to trong ho so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chir ky sd dé ky
true tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac
xa pha1 dugc nhap day di va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa trén mdi truong dién
tir dugc xac thuce bang chit ky s6 cua nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi ding
ky hodc nguoi dugc nguoi co thAm quyén Uy quyén thyc hién thu tuc dang ky.
Truong hop ty quyén thue hi¢n thu tuc dang ky, hd so ding ky trén moi truong dién
tir phai kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh 50 92/2024/ND-
CP va dugc thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa sua d6i, bo sung hd so
dang ky trén moi truong dién tr la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh
cap huyén ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhan dugc hd so stra doi, bd sung, Co quan dang ky kinh doanh cap huyén sé&
hay ho so dang ky theo quy trinh trén H¢ thong thong tin veé dang ky hop tac xa.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP.

3. Ping ky thanh 1ap to hep tic; ding ky to hop tic trong trwong hop di
dugc thanh 1ap trweéc ngay Ludt Hop tac xa c6 hi€u lyc thi hanh, thugc déi twgng
phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Di¢u 107 Luit Hgp tac xa 2023

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

- Truong hop déing ky thanh Idp t6 hop tdc sau ngdy Ludt Hop tdc xd cé hiéu luc
thi hanh:
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Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ky hop dong hop tac, nguoi dai dién
t6 hop tac thudc ddi tugng phai dang ky kinh doanh hodc c6 nhu cau ding ky kinh
doanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tac xd nop ho so dang ky thanh
1ap t6 hop tac tai co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi to hop tac dit try so.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky thanh lap to hop tac, o quan dang ky kinh
doanh cap huyén trao gidy bién nhan, kiém tra diéu kién cap Gidy ching nhan dang
ky t6 hop tac quy dinh tai khoan 1 Piéu 59 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. Truong
hop hd so du diéu kién cdp, co quan dang ky kinh doanh cip huyén cap Gidy chimg
nhan dang ky t6 hop tac va giri thong bao vé co quan thué quan 1y cho t6 hop tac
trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan hd so.

T hop tac thanh 13p sau khi Luat Hop tac xa c6 hi¢u luc thi hanh va da thuc
hién thi tuc thong bao dén Uy ban nhan dan x3, phudng, thi trdn theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 cta Chinh phu vé t6 hop
tac thay d6i noi dung hoat dong dan dén thudc dbi twong phai dang ky kinh doanh
hodc ¢6 nhu ciu ding ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop
tac xa thi thuc hién thu tyc déng ky t6 hop tac tai Co quan dang ky kinh doanh cap
huyén noi t6 hop tac dit tru 50. Hb so dang ky bao gém cac gidy to theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 58 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va ban sao Gidy ching nhén dang ky
thué. Trinh ty, thu tuc dang ky thuc hién theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 58 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP.

- Truong hop t6 hop tac da dwoc thanh lap trude ngay Ludt Hop tac xd co hi¢u
lyc thi hanh ma thuoc 00i tyong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107
Ludt Hop tac xa 2023:

T hop tac di duoc thanh 14p trude ngdy Luat Hop tac xd ¢ hiéu lyc thi hanh
ma thudc ddi twong phai ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac
xa thi phai thyc hién thu tyc dang ky tai co quan dang ky kinh doanh cap huyén
noi to hop tac dat tru so. Hb so dang ky bao gom giay dé nghi cap Gidy ching
nhan ding ky to hop tac va ban sao G1ay chtrng nhan dang ky thué. Truong hop t6
hop tac co6 thay 601 ndi dung dang ky t6 hop tac da thong bao to1 Uy ban nhén dan
xd, phuong, thi tran, to hop tac c6 thé dang ky thay ddi noi dung dang ky to hop
tac dong thoi voi dé nghi cap Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac trong mot bo hd
so dé duoc xem xet cap Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. Trinh tu, thi tuc dang ky thuc hién theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 58 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, cu thé:

Sau khi tiép nhan ho so dang ky thanh 1ap t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cap huyén trao gidy bién nhan, kiém tra diéu kién cap Gidy chting nhan ding
ky to hop tac quy dinh tai khoan 1 Piéu 59 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP. Truong
hop ho so du dleu kién cap, co quan ding ky kinh doanh cap huyén cap Glay chung
nhan ding ky t6 hop tac va gir thong bao vé co quan thué quan 1y cho to hop tac
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan ho so.

* Truwong hgp dang ky trén moi truwong dién tu

Nguoi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh di¢n t dé truy cap vao H¢ théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.
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Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ttr, ky xac thuce hé so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hé so diang ky, ngudi nop hé so s& nhén dugc gidy
bién nhén ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi nop ho so trén Hé thong thong tin
veé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky t6 hop tac trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa
duoc truyén sang Hé théng ung dung dang ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong tin
gitra Co quan dang ky kinh doanh cap huyen va co quan thué.

Truong hop hé so du dleu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cap huyén thuc hién cap dang ky cho to hop tac bang ban gidy hodc ban dién
tir. Truong hop hd so chua hop 16 hodc tén to hop tac yéu cau dang ky khong ding
theo quy dinh hodc thong tin k€ khai trong hd so dang ky khéng thng nhét, co quan
dang ky kinh doanh cap huyén guri thong bao trén mdi truong dién tir cho t6 hop tac
dé yéu cau stra doi, bo sung ho so. Nguoi nop hé so sir dung tai khoan truy cép vao
Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y
hé so.

b) Cdch thirc thuce hién:

H6 so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thure sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so:

* HO so bao gdm:

- Trudng hop ding ky thanh 1ap to hop tac sau ngay Luat Hop tac xi c6 hiéu lyc
thi hanh:

(1) Giay dé nghi dang ky thanh 1ap t6 hop tac;

(2) Hop dong hop tac;

(3) Danh sach thanh vién t6 hop tac;

(4) Ban sao hodc ban chinh van ban uy quyép ctia thanh vién to hop tac cho mot
ca nhan hodc mdt phap nhan lam ngudi dai dién t6 hop tac;

(5) Ban sao Gidy chiing nhan ding k}'/ thué (si dung trong trieong hop T6 hop
tac thanh ldp sau khi Ludt Hop tdc xd co hi¢u lyc thi hanh va da thuc hién thi tuc
théng bao dén Uy ban nhén dan xd, phwong, thi trdn theo quy dinh tai Nghi dinh 56
77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 cua Chinh phu Vé t6 hop tdc thay doi
noi dung hoat dong dan den thugc doi twong phai dang ky kinh doanh hodc c¢6 nhu
cau dang ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Ludt Hop tac xa).
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- Truong hop to hop tac da dugc thanh lap trude ngay Luat Hop tac xd co hiéu
lyc thi hanh ma thudc déi tuong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 107
Luat Hop tac xa 2023:

(1) Gidy dé nghi cip Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac;

(2) Ban sao Giay chiing nhan dang ky thué;

(3) Cac gidy to tuong Gng voi tung truong hop dang ky thay d6i ndi dung ding
ky t6 hop tac quy dinh tai Nghi dinh s 92/2024/ND-CP (sur dung trong truong hop

t6 hop tdc cé thay . doi noi dung dang ky t6 hop tdc di théng bdo téi Uy ban nhdn ddn
xd, phwong, thi trdn, t6 hop tdc).

* Trudng hop ding k¥ td hop tic trén moi trudng dién tir:

Ho so diang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao gém cac gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi
dang van ban dién tr. H so dang ky trén moi truong dién tir c6 gia tri phap 1y tuong
duong ho so ding ky bang ban giay.

* Trudnge hop Uy quyén thue hién thi tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac c6 thé uy quyén cho t6
churc, ¢ nhan khéc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:
Truong hop uy quyén cho c& nhan thyc hién tha tuc ding ky to hop tac, kém theo hd

s0 phai ¢ van ban Uy quyén cho ca nhén thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop
tdc. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thue hién thu tuc dang ky ‘Eo hop tac, kem
theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chire lam dich
vy, gidy gidi thi€u hodc van ban phén cong nl}iém vu cua to churc do cho ca nhan truc
tiép thuc hién thu tuc li€én quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky to hop tac qua dich vu buu chinh cong
icl~1, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri ho so theo
mau do doanh nghiép cung ng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhén ctia nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung 9§p dich vu buu chinh khéng phai la
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc uy quyén thuc hién
theo quy dinh tai di€ém b khoan 2 Dicu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP v¢ dang ky
to hop tac.

d) 86 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

e) Co quan thwce hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén.
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2) Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

T6 hop tac.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan dang ky to hop tac.

1) L¢é phi:

Khong thu 1¢ phi ding ky dbi véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 22
Luat Hop tac xd 2023.

K) Tén mdu don, méu to khai:

- Gidy dé nghi dang ky t6 hop tac (Phu luc 111-1, Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);

- Danh sach thanh vién t6 hop tac (Phu luc I11-2, Thong tu sé 09/2024/TT-
BKHDT).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* T6 hop tdc duwoc cdp Gidy chig nhdn dang ky t6 hop tdc khi ¢6 di cde diéu
kién sau day:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khong bi cam dau tu kinh doanh;
- Tén cua to hop tac dugc dat theo ding quy dinh;
- C6 ho so dang ky t6 hop tac hop 1.

* T6 hop tac c6 quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngay duoc cip Gidy chung
nhén dang ky t6 hop tac, trr truong hop kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh
c6 diéu kién. Truong hop t6 hop tac diang ky ngay bét dau hoat dong kinh doanh sau
ngay dugc cip Glay chtng nhan dang ky t6 hop tac thi t6 hop tac dugc quyen hoat
dong kinh doanh ké tir ngay da dang ky, trir truong hop kinh doanh nganh, nghé dau
tw kinh doanh ¢6 diéu kién.

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky 16 hop tdac

- Truong hop da cé s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hi¢n thu tuc dang ky t6
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, sb6 dinh
danh c4 nhan cta minh va ctia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd
so dang ky t6 hop tac. Cac thong tin k€ khai phai chinh xac so voi cac thong tin duoc
Iwu trit tai Co so dir liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duoc ké
khai c6 sai khac so vdi thong tin dugce luu trir tai Co so dir liéu quoc gia vé dan cu, ca
nhan d6 c6 trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nude c6 thim quyén dé hiéu
chinh thong tin trudc khi thyc hién thi tuc dang ky to hop tac.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky t6 hop
tac xuét trinh can cude cong dan hodc thé can cudc hodc s dung tai khoan dinh danh
dién t theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky to hop tac.

- Truong hop khong ¢6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so ding ky t6 hop tac co
yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién to hop tac trong truong hop
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nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhén hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan
trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac l1a phap nhan phai kem theo ban sao
chu:ng minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to cd
gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cta ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong h0'p viéc két nbi glua Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xd voi Co so
dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hodc chung minh nhan dan hodc hd
chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngodi con hiéu luc cta ngudi ndp hd so dang ky, ngudi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cia
phap nhan trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngi sir dung trong hé so dang ky t6 hop tdc:

- Cic gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac duoc lap bang tiéng Vieét;

- Truong hop hé so dang ky to hop tac co tai liéu bﬁng ti,éng nude ngoai thi hd so
phai c6 ban dich tiéng Viét cong chirng kem theo tai liu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac dugc lap bang tiéng

Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac.

* Ngwoi ndp ho so dang ky t6 hop tdac ndp hé so tai co quan ding ky kinh doanh
cdp huyén noi to hop tdc dat tru so chinh.

H6 so dang ky to hop tac dugc tiép nhan vao Heé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa khi c6 du cac dicu kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- Da nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tdc trén méi truong dién tir phai bdao dam cdc yéu cdu
Sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu hd so diang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir.
Tén van ban dién tur phai dugc dat tuong ung vai tén loai glay td trong ho so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé sur dung chir ky sé dé ky
truc tlep trén van ban dién t hoic ky truc tiép trén van ban gidy va quet (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;



15

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac
xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp ho so;

- Hb so dang ky t0 hop tac trén mdi truong dién tir dugc xac thuc bang chir ky
sd ctia nguoi c6 thAm quyén ky vin ban dé nghi ding ky hodc nguoi duge ngudi co
thAm quyén uy quyén thuc hién thu tuc ding ky. Truong hop ty quyén thyc hién thu
tuc dang ky, ho so dang ky trén moi trudng dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duogc thé hién dudi dang vin
ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac stra ddi, bo sung hd so dang ky trén moi truong dién tu
1a 60 ngay ké tir ngay Co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau
sira doi, bo sung hod so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hé so stra d6i, bd
sung, co quan dang ky kinh doanh cip huyén s& huy ho so diang ky theo quy trinh trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc trieong hop khéng dwoc thue hién thi tuc dang ky t6 hop tdc:

- Tb hop tac khong dugc thuc hién thu tuc dang ky td hop tac néu thudc mot
trong cac trudng hop sau day:

+ Da bi co quan dang ky kinh doanh cép huyén ra thong bao Vé hanh vi vi pham
cua to hop tac thugc truong hop thu hoi Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac hodc da
bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac;

+ T6 hop tac dang trong qua trinh chAm dat hoat dong;

+ T hop tac dang trong tinh trang phap 1y “Khéng hoat dong tai dia chi di ding
ky”.

- T6 hop tac duogc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky to hop tac khi:

+ Da c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao Ve
hanh vi vi pham cta t6 hop tac thudc trudng hop thu hoi Glay chtng nhan ding ky to
hop tac va duoc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan hoic d duoc khoi
phuc Gidy chimg nhan diang ky t6 hop tac sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching
nhan dang ky t6 hop tac;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung ding ky t6 hop tac dé phuc vu viéc cham dut
hoat dong t6 hop tac theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay do6i
phai kem theo van ban giai trinh cua t6 hop tac vé 1y do dang ky thay ddi va dugc co
quan dang ky kinh doanh cdp huyén chap nhan;

+ T hop tac khong con trong tinh trang phép 1y “Khong hoat dong tai dia chi da
dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudng, Pho
Thu truéng Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh sy yéu
cau bang van ban vé viéc t6 hop tac khong duge thuc hién mot hodc mot sd thu tuc
dang ky tb hop tac thi td hop tac khong dugc thyc hién tha tuc doé cho dén khi c6 y
kién chap thuan bang vin ban ctia cac to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.
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m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B truong B Ké hoach
va Pau tu ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tic xi va quy dinh vé noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va quan 1y
Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa (Thong tu s6 09/2014/TT-BKHDT).

4. Cap lai Gidy chirng nhan ding Ky to hop tic do bi mit, chay, rach, nat
hoac bi tiéu huy

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop dang ky truc tiép'

Truong hop t6 hop tac c6 nhu cau duoc cap lai Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac

do bi mat chay, rach, nat hodc bi tiéu huy dudi hinh thire khac, t6 hop tac giri van ban dé
nghi cap lai dén co quan diang ky kinh doanh cip huyén noi dit tru so.

'Co quan dang ky kinh doanh cap huyén xem x¢&t cap lai Gidy ching nhén dang
ky t6 hop tac trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi.

Truong hop hod so chua hop 1é hodc tén to hop tac yéu ciu dang ky khong ding
theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hé so dang ky khong thong nhat Co quan
dang ky kinh doanh cap huyén phai thong bao bang vin ban ndi dung can stra d6i, bo
sung cho nguoi thanh lap t6 hop tac hodc to hop tac trong thot han 03 ngay lam viéc
ke tir ngay tlep nhan ho so. Co quan dang ky kinh doanh cap huyén ghi toan bo yeu
cau stra d6i, bo sung hé so dang ky d6i voi mdi mot bo hd so do t6 hop tac ndp trong
mot thong bao yéu cau sira doi, bo sung hd so.

* Trwong hop trén moi truong dién tir:

Nguoi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so dang
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi nop ho so sé nhan duoc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cta ngudi ndp ho so trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén He thong thong tin vé dang ky hop tac xa

duoc truyén sang Hé théng ung dung dang ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong tin
gitra co quan dang ky kinh doanh cap huyen va Co quan thué.

Truong hop ho so du dleu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cép huyén thuc hién cdp diang ky cho to hop téac bang ban gidy hodc ban dién
tir. Truong hop hd so chua hop 18 hodc tén to hop tac yéu cau dang ky khong ding
theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhét, co quan
dang ky kinh doanh cap huyén giri thong bao trén méi trudng dién tir cho té hop tac
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dé yéu cau stra doi, bo sung hd so. Nguoi nop hé so st dung tai khoan truy cép vao
Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y
h6 so.

b) Cdch thirc thuce hién:

Hb so dang ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thuc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so:

* HO so bao gdm:

Gidy dé nghi cép lai Gidy ching nhan diang ky to hop tac.
* Trudng hop dang ky t6 hop tac trén mai truong dién tir:

Hb so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao gém céc gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi
dang van ban dién tr. H so dang ky trén moi truong dién tir c6 gia tri phap 1y tuong
duong ho so ding ky bang ban giay.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi diang ky t6 hop tic c6 thé uy quyén cho t6
chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ca nhéan thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo
hé so phai ¢6 vin ban ¢ uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6
hop tac. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho to chirc thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, kém

theo ho so ding ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu voi t6 chirc 1am dich

vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phén cong nhiém vu cua t6 chire d6 cho ca nhan truc
tlep thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién thi tuc dang ky to hop tac qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phi€u gui ho so theo
mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khoéng phai la
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc déng ky t6 hop tac thi viéc uy quyén thuc hi¢n
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky
to hop tac.

d) S6 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:
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03 ngay lam viéc.
e) Co quan thuc hién:
Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan cip huyén.

g) Doi twong thywe hién thii tuc hanh chinh:

T6 hop tac.

h) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac dugc cap lai.

1) L¢é phi:

Khong thu 1¢ phi ding ky ddi voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22
Luat Hop tac xa 2023.

K) Tén mdu don, méu to khai:

“Gidy d¢ nghi cAp lai Gidy chimg nhan dang ky t0 hop tic (Phu luc I11-6, Thong
tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:
* Ké khai théng tin cd nhan trong thuwc hién thii tuc ding ky t6 hop tdc

- Trudng hop da ¢6 sO dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thu tyc ding ky t0
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh
danh ca nhén ctua minh va cua ca nhan co6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho
so dang ky to hop tac. Céc thong tin k€ khai phai chinh xac so voi cac thong tin duoc
I trit tai Co s dir liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duoc ké
khai c6 sai khac so vdi thong tin dugce luu trir tai Co so dir li¢u quoc gia vé dan cu, ca
nhan d6 c6 trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nude c6 thim quyén dé hiéu
chinh thong tin trudc khi thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac.

- Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky to hop
tac xuat trinh can cudc cong dan hoéc thé can cudc hoac su dI;mg tai khoan dinh danh
dién tr theo quy dinh phap luat dé thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Trudng hop khong c6 sé dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky t6 hop tac c6 yéu
cau ké khai thong tin ca nhan cta nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa, ngudi
dai dién to hop tac trong truong hop ngudi dai dién t6 hop téc 1a c4 nhan hodc nguoi
dai dién hop phép cta phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap
nhan phai kém theo ban sao chu’ng minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc
ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ca
nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi giita Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao can cude cong dan hodc the can cude hodc chung minh nhan dan hodc ho
chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gia tri thay the ho chiéu nuéc
ngoai con hiéu luc cia nguoi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién td hop tac trong
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truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua
phap nhan trong truong hop nguodi dai dién t6 hop tac 1a phdp nhan theo quy dinh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky té hop tdc:

- Cic gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky to hop tac cé tai liéu bﬁng ti,é’ng nude ngoai thi hd so
phai c6 ban dich tiéng Viét cong chirng kem theo tai liu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy t0, tai lidu trong hé so dang ky to hop tac dugc lap bang tiéng

Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge str dung dé thyc hién tha tuc ding
ky t6 hop tac.

~ *Nguoi ngp hé so dang ky t6 hop tdc nép hé so tai co quan dang ky kinh doanh
cdp huyén noi to hop tdc dat tru so chinh.
Ho so dang ky to hop tac dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa khi c6 du cac dic€u kién sau day:
- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- P4 ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tdc trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu cau
Sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai ddy du theo quy
dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir.
Tén van ban dién tur phai dugc dat twong ung vai tén loai glay to trong ho so dang ky
béng ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chit ky sb dé ky
truc tlep trén van ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thdng thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- Hb so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tir duge xac thuc bang chir ky
sd cua nguoi o tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic nguoi duge ngudi co
tham quyén Gy quyén thyuc hién thu tuc dang ky. Trudng hop Gy quyén thyc hién thi
tuc ding ky, ho so diang ky trén moi trudng dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duogc thé hién dudi dang vin
ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thot han dé t6 hop tac sira d6i, bo sung ho so dang ky trén moi truong dién tur
la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bdo yéu cau
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sira doi, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hé so stra d6i, bd
sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén s& hay ho so ding ky theo quy trinh trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc trieong hop khéng dwoc thue hién thi tuc dang ky t6 hop tdc:

- Tb hop tac khong dugc thyc hi¢n thu tuc dang ky td hop téac néu thudc mot
trong cac trudng hop sau day:

+ Da bi co quan dang ky kinh doanh cép huyén ra thong bao Vé hanh vi vi pham
cua to hop tac thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac hodc da
bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac;

+ T6 hop tac dang trong qua trinh chAm dat hoat dong;

+ T hop tac dang trong tinh trang phap 1y “Khéng hoat dong tai dia chi di ding
ky”.

- T6 hop tac duogc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky to hop tac khi:

+ Da c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao Vé
hanh vi vi pham cua t6 hgp tac thudc truong hgp thu hoéi Gidy ching nhén dang ky t6
hop tac va dugc Co quan dang ky kinh doanh cép huyén chap nhén hodc da duoc khoi
phuc Giay ching nhan dang ky t6 hop tac sau khi bi ra quyét dinh thu ho61 Gidy ching
nhan dang ky t6 hop tac;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung ding ky t6 hop tac dé phuc vu viéc chdm durt
hoat dong t6 hop tac theo quy dinh. Trong truong hop nay, h6 so dang ky thay doi
phai kem theo van ban giai trinh cua t6 hop tac vé ly do dang ky thay doi va dugc co
quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan;

+ T6 hop tac khdng con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da
dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho
Thu truéng Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh sy yéu
cau bang van ban vé viéc t6 hop tac khong duge thuc hién mot hodc mot sd thu tuc
dang ky t6 hop tac thi t6 hop tac khong duge thuc hién thu tuc do cho dén khi coy
kién chap thudn bang van ban cua cac to6 chuc, cd nhan néu trén vé viéc cho phép ti€p
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

5. Ping ky thay d6i ndi dung ding ky to hop tac

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Ngudi dai dién t6 hop tac cua to hop tac da dang ky theo quy dinh tai Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP ¢6 trach nhiém diang ky thay d6i voi co quan ding ky kinh doanh
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cap huyén noi t6 hop tac dat try so trong thot han 10 ngay ké tir ngay co thay d6i mot
hozc mét s6 ndi dung sau: (1) Tén t6 hop tac; (2) Dia chi tru so t6 hop tac; (3) Nganh,
nghé kinh doanh; (4) Tong gia tri phan von gop; (5) Nguoi dai dién t6 hop tac va (6)
Thong tin dang ky thué. Cu thé:

- Khi thay d6i noi _dung dang ky t hop tac quy dinh tai cac diém a, ¢ va d khoan
1 biéu 60 Nghi dinh sO 92/2024/ND-CP (bao gom: Tén t6 hop tac, Nganh, nghe kinh
doanh va Tong gia tri phan vbn gop), to hop tac guri hd so ding ky thay d6i dén co
quan ding ky kinh doanh cp huyén noi to hop tac dit tru so.

- Khi t6 hop tac thay d6i dia chi try 80, t6 hop tac gui hd so dang ky thay doi
quy dinh tai khoan 2 Piéu 60 Nghi dinh sO 92/2024/NDP-CP dén co quan ding ky
kinh doanh cip _huyén noi t6 hop tac du dinh chuyén dén. Truong hop vige chuyén
dia chi tru so din dén thay ddi co quan thué quan ly truc tlep, t6 hop tac phai thuc
hién cac thu tyc véi Co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy dinh
ctia phap luat vé thué trude khi ding ky thay doi dia chi tru sé véi co quan dang ky
kinh doanh cip huyén.

- Truong hop thay d6i nguoi dai dién t6 hop tac, to hop tac nop hd so dang ky
thay doi dén co quan ding ky kinh doanh cap huyén noi t6 hop tac dat tru so.

- Truong hop t6 hop tac thay dog thong tin dang ky thué ma khong thay d(;)i‘ noi
dung dang ky kinh doanh, trir thay d61 phuong phap tinh thug, t6 hop tac gui ho so
dang ky thay do6i dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi t6 hop tac dat tru sé.

Sau khi tlep nhan hd so ding ky thay d6i, co quan dang ky kinh doanh cip
huyén trao gidy bién nhan cho nguoi ndp ho so.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, co quan dang ky
kinh doanh cip huyén c6 trach nhiém xem xet tinh hop 1€ cua hd so va cap Gidy
ching nhén dang ky t6 hop tac trong trudng hop t0 hop tac thay doi noi dung dang ky
quy dinh tai cac dlem a, b, dva d khoan 1 Piéu 60 Nghi dinh s6 92/2024/ND- CP
hozc gidy xac nhan vé viéc thay d6i noi dung diang ky t6 hop tac trong trudng hop t6
hop tac thay d6i ndi dung diang ky quy dinh tai dlem ¢ va diém e khoan 1 Diéu 60

Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP néu t6 hop tac c6 nhu cau; trudong hop hd so chua hop
1¢ hodc tén td hop tac yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké
khai trong hd so ding ky khong thong nhit, co quan ding ky kinh doanh cip huyén
thong bao bang van ban ndi dung can sira doi, bo sung.

* Truwong hop dang ky trén moi truong dién ti:

- Ngudi ndp h so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so ding
ky trén moi1 trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so ding ky, ngudi ndp ho so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khodn ctia ngudi ndp ho so trén HE thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.
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- Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac
xd dugc truyén sang Hé thong tGng dung dang ky thué dé ph01 hop, trao dbi thong
tin gilta co quan dang ky kinh doanh cp huyén va co quan thué.

- Truong hop hé so du dléu kién cap dang ky t6 hop tac, Co quan dang ky kinh
doanh cdp huyén thuc hién cip dang ky cho to hop tac bang ban giay hodc ban dién
ttr. Truong hop hd so chua hop 16 hodc tén to hop tac yéu cau dang ky khong ding
theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong thdng nhét, co quan
dang ky kinh doanh cép huyén gui thong bao trén moi truong dién tir cho té hop tac
dé yéu cau stra doi, bo sung hd so. Nguoi nop hd so st dung tai khoan truy cép vao
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x3 dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y
hd so.

b) Cach thirc thwce hién:

H6 so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thure sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so:

* HO so bao gdbm:

- Truong hop dang ky thay ddi: Tén to hop tac; Nganh, nghé kinh doanh; Dia
chi tru s& t6 hop tac; va Téng gia tri phan von gop:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky t6 hop tac;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc thay dbi
ndi dung dang ky t6 hop tac.

- Trudng hop thay d6i nguoi dai dién t6 hop tac:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky to hop tac;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc thay dbi
nguoi dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh vin ban uy quyén cia thanh vién t6 hop tac cho mot
cd nhan hodc mdt phap nhan lam nguoi dai dién mai cua to6 hop téc.

- Trudng hop t6 hop tac thay doi thong tin dang ky thué ma khong thay doi noi
dung dang ky kinh doanh, trir thay doi phuong phap tinh thué:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky to hop tac.

* Truong hop ding kv trén moi trudng dién tu:

Hb so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao gom céc gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tr. HO so dang ky trén méi trudng dién tir cd gia tri phap 1y tuong
duong hd so ding ky bang ban gidy.
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* Trudng hop Gy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tic c6 thé uy quyén cho t6
churc, ca nhan khéc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho ca nhan thye hién thu tyc dang ky t6 hop tac, kém theo
ho so phai ¢6 vin ban ¢ uy quyén cho ¢ nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6
hop tac. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chtrc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém
theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cp dich vu véi td chirc 1am dich
vu, giéy gi61 thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu ctia t6 chirc d6 cho c4 nhan truc
tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thuc hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo
mau do doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky vian ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung 9?1p dich vu buu chinh khoéng phai la
buu chinh cong ich thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc uy quyén thuc hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky
to hop tac.

d) 86 lwong hé so:

01 bg h so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.

e) Co quan thwc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan cip huyén.
g) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

T6 hop tac.

h) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hé so hop 18:

+ Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cap Gidy chimg nhan dang ky t6 hop
tac (trong truong hop dang ky thay d6i tén t6 hop tac, dia chi tru s& to hop tac, tong
gia tri phan vén gop va ngudi dai dién to hop tac).

+ Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cip Gidy xac nhén vé viée thay do6i
ndi dung dang ky t6 hop tac (trong truong hop dang ky thay doi nganh, nghé kinh
doanh; thong tin dang ky thué).

- Trudng hop ho so chua hop 1é:

Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang vian ban ndi dung can sira d6i, bo
sung.

1) Lé phi:
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Khong thu 18 phi dang ky ddi voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22
Luat Hop tac xa 2023.

K) Tén médu don, méu to khai:

Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky t0 hop tac (Phy luc I11-3, Thong
tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:
* Ké khai thong tin cd nhdn trong thwc hién thii tuc ding ky t6 hop tdc

- Trudng hop di c6 s6 dinh danh ¢4 nhan, nguoi thuc hién thi tuc ding ky t6
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh
danh ca nhén cta minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai théng tin c4 nhan trong ho
so ding ky t6 hop tac. Cac thong tin k& khai phai chinh xac so voi cac thong tin duoc
lwu trit tai Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké
khai ¢6 sai khac so véi thong tin duoc luu trit tai Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu, ca
nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude co thAm quyén dé hiéu
chinh thong tin trudc khi thyc hién thi tuc dang ky to hop tac.

- Truong hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky to hop
tac xuat trinh can cudc cong dan poe_'lc thé can cudc hoac st dgng tai khoan dinh danh
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop khong ¢6 s6 dinh danh ¢4 nhén thi ho so ding ky t6 hop tac c6 yéu
cau ké khai thong tin c4 nhan ctia nguoi dai dién theo phap lut ctia hop tac xa, nguoi
dai dién to hop tac trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a c4 nhan hoic ngudi
dai dién hop phap cta phap nhan trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap
nhan phai kéem theo ban sao chirng minh nhan dan hodac ho chiéu hodc hd chiéu nude
ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ca
nhéan doé theo quy dinh.

- Truong h(rp viéc két ndi gura Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xd voi Co so
dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hodc chung minh nhan dan hoac hd
chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngodi con hiéu luc cua ngudi ndp hd so dang ky, ngudi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phap cua
phap nhan trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky té hop tdc:
- Cic gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky to hop tac c6 tai liéu bang tleng nude ngoai thi hd so
phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimng kém theo tai liéu bing tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hé so ding ky to hop tac dugce lap bang tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc str dung dé thyc hién tha tuc ding
ky t6 hop tac.

~ *Nguoingp hé so dang ky té hop tac nép hé so tai Co quan déng ky kinh doanh
cdp huyén noi to hop tdc dat tru so chinh.
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H6 so dang ky to hop tac duoc tiép nhan vao Heé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa khi c6 du cac dicu kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- Da nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tdc trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu cau
Sau:

- Co d:?ly du cac gidy to' va noi dung cac gidy to'do dugc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu.
Tén van ban dién tur phai dugc dat twong ung vai tén loai gidy to trong ho so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chir ky s6 dé ky
truc tlep trén van ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Céc thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa
phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky bang ban gidy;
trong d6 co thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hd so;

- Hb so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tir duge xac thuc bang chir ky
sd cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic nguoi dugc nguoi co
thAm quyén uy quyén thuc hién thi tuc ding ky. Trudng hop ty quyén thue hién thu
tuc ding ky, ho so dang ky trén moi truong dién tu phai kem theo cac gidy to, tai liéu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP va duogc thé hién dudi dang van
ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac stra d6i, bo sung hd so dang ky trén moi truong dién tur
1a 60 ngay ké tir ngay Cco quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau
stra ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so stra ddi, bd
sung, co quan diang ky kinh doanh cip huyén s& huy ho so dang ky theo quy trinh trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Cdan cuwr phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

6. Hiéu dinh, cip nhat, b6 sung thong tin diing ky t6 hop tac
a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép:

Trudng hop to hop tac phat hién ndi dung trén Qiéy chimg nhén dang ky t6 hop
tac chua chinh xac so vdi ndi dung ho so dang ky t6 hop tac, to hgp tac giri van ban
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dé nghi hiéu dinh thong tin dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi dit try Sy
chinh. co quan dang ky kinh doanh cap huyén cap lai Gidy chung nhan dang ky to
hop tac trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi néu
thong tin néu tai vin ban dé nghi la chinh xéc.

Trudng hop t6 hop tac phat hién ndi dung thong tin dang ky trong Co s dir liu vé
dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so voi hd so dang ky to hop tac, Gidy
chimg nhén dang ky thué do qua trinh chuyen d6i dir liéu vao Co s& dir lidu vé ding ky
hop tac xa, t6 hop tac giri van ban dé nghi bd sung, hiéu dinh dén co quan ding ky kinh
doanh cap huyén noi dat tru sé chinh. Kém theo van ban dé nghi bd sung, hi¢u dinh phai
¢ ban sao thong béo thanh lap/thay ddi to hop tac, Gidy ching nhan diang ky thué.
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan vin ban dé nghi hiéu dinh, co
quan dang ky kinh doanh cip huyén c6 trach nhiém bo sung, hiéu dinh thong tin ding ky
t6 hop tac trong Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xa.

* Trwong hop dang ky trén moi truong dién tir:

- Ngudi nop hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi1 trudong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
veé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri ho so ding ky, ngudi ndp ho so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi nop ho so trén He thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

- Cac thong tin déng ky t6 hop tac trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac

xd dugc truyén sang Hé thong tGng dung dang ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong
tin gitra co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

- Trudng hop hd so du dleu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cap huyén thuc hién cap dang ky cho to hop tac bang ban gidy hodc ban di¢n
tir. Truong hop hd so chua hop 18 hodc tén t6 hop tic yéu cau ding ky khong dung
theo quy dinh hodc thong tin k€ khai trong hd so dang ky khéng thng nhét, co quan
dang ky kinh doanh cap huyén gui thong bao trén mdi truong dién tir cho t6 hop tac
dé yéu cau stra doi, bo sung ho so. Nguoi nop ho so sir dung tai khoan truy cép vao
H¢ thdng thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xur Iy
ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

H6 so dang ky duoc gui dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thuc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so:
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* HO so bao gom:

- Trudng hop t6 hop tac phat hién ndi dung trén Glay chtng nhan ding ky t6
hop tac chua chinh xé4c so v6i ndi dung hd so dang ky t6 hop tac:

(1) Van ban dé nghi hiéu dinh thong tin

- Truong hop t6 hop tac phat hién néi dung thong tin dang ky trong Co s¢ dir
lidu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chwa chinh xac so véi ho so ding ky td hop
tac, Gidy chimg nhan dang ky thué do qua trinh chuyén déi dit liéu vao Co sé dit licu
vé dang ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao thong bao thanh lap/thay d6i to hop téc;
(3) Ban sao Giay chiing nhan diang ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so ding ky to hop tac trén moi trudng dién tir bao gém céc gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi
dang van ban dién tr. HO so dang ky trén méi trudng dién tir co gia tri phap 1y twong
duong ho so ding ky bang ban giay.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac c6 thé uy quyén cho to
chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:
Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thye hién thu tyc dang ky t6 hop tac, kém theo

hé so phai ¢6 vin ban ¢ uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6
hop tac. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thue hién thu tuc dang ky tp hop tac, kem
theo ho so dang ky phai 6 ban sao hop dong cung cap dich vy voi t6 chuce lam dich
vy, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc do cho ca nhén truc
tiep thuc hién thu tuc 1ién quan dén dang ky to hop tac.

+ Truong hop thuc hién thi tuc dang ky to hop tac qua dich vu buu chinh cong
icl~1, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri ho so theo
mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir Ky Xac
nhén ctia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khoéng phai la
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc déng ky t6 hop tac thi viéc uy quyen thyc hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky
t6 hop tac.

d) S6 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 8.

e) Co quan thwc hién:
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Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan cp huyén.

g) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Tb hop tac.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 1¢:

+ Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cip Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac

(trong truong hop hiéu dinh, cap nhat bo sung thong tin dang ky t6 hop tac trong tudng
hop thong tin trén Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac chua chinh xéc).

+ Co quan ding ky kinh doanh cip huyén bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky
t6 hop tac trong Co sé dir liéu vé ding ky hop tac xa (trong truong hop phat hién noi
dung thong tin ding ky trong Co sé dir liéu vé ding ky hop tac x3 bi thiéu hodc chua
chinh xé4c can hiéu dinh, cap nhat bo sung thong tin).

- Truong hop ho so chua hop 18:

Co quan diang ky kinh doanh thong bao bang van ban ndi dung can stra doi, bd
sung.

1) Lé phi:
Khong thu 1& phi dang ky ddi voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22
Luat Hop tac xa 2023.

K) Tén mdu don, méu to khai:

Gidly dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky t0 hop tac (Phy lyc 111-3, Thang
tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cdu, diéu ki¢n thuwc hién thii tuc:
* Ké khai thong tin cd nhdn trong thwc hién thii tuc ding ky t6 hop tdc

- Trudong hop da cé s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh
danh ca nhén cta minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho
so dang ky to hop tac. Cac thong tin k& khai phai chinh xac so voi cac thong tin duoc
lwu trit tai Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan dugc ké
khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu trir tai Co so dir ligu quoc gia vé dan cu, ca
nhan d6 c6 trach nhiém lién hé voi co quan quan ly nha nude co tham quyén dé hiéu
chinh thong tin trude khi thuc hién thu tuc dang ky t hop tac.

- Truong hop nop hé so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky to hop
tac xuét trinh cin cudc cong dan hoic thé cin cudc hoic sir dung tai khoan dinh danh
dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thi tuc dang ky to hop tac.

- Trudng hop khong 6 s6 dinh danh ca nhan thi ho so ding ky to hop tac c6 yéu
cau ké khai thong tin ca nhan cta nguoi dai dién to hop tac trong truong hop ngudi
dai dién to hop tac 1a c4 nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan trong
truong hop nguoi dai dién to hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban sao chirng minh
nhan dan hodc hd chiéu hodc ho chiéu nuéc ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay thé
ho chiéu nudce ngoai con hi€u lyc ctia ca nhan dé theo quy dinh.
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- Truong hop viée két ndi giita Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao can cude cong dan hodc the can cude hodc chimg minh nhén dan hodc ho
chi€u hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay theé ho chiéu nude
ngoai con hiéu lyc cua nguoi nop hd so dang ky, nguoi dai dién t6 hop tac trong
truong hop nguoi dai dién to hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua
phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién to6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngdn ngit sir dung trong ho so ddng ky té hop tdc:

- Cic gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac duoc lap bang tiéng Vieét;

- Trudng hop hd so dang ky t6 hop tac co tai lidu bang tiéng nudc ngoai thi hd so
phai c6 ban dich tiéng Viét cong chirg kem theo tai liu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac dugc lap bang tiéng

Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc str dung dé thyc hién tha tuc ding
ky t6 hop tac.

~ *Nguoingp ho so dang ky té hop tac nép hé so tai Co quan déang ky kinh doanh
cap huyén noi to hop tac dat tru so chinh
H6 so dang ky to hop tac dugc tiép nhan vao Hé thng thong tin vé dang ky hop
tac xa khi c6 du cac dicu kién sau day:
- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- D4 nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tdc trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu cau
Sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu hd so diang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir.
Tén van ban dién tir phai dugc dat twong ng vdi tn loai glay t& trong hd so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé sur dung chir ky sé dé ky
truc tlep trén van ban dién tr hoic ky truc tiép trén van ban gidy va quet (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- Hb so ding ky ) hop tac trén moi truong dién tir duge xac thuc bang chir ky
sd cua nguoi c¢o tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic nguoi duoc nguoi co
tham quyén Gy quyén thyc hién thu tuc dang ky. Trudng hop Gy quyén thyc hién tha
tuc dang ky, ho so dang ky trén moi trudng dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu
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quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc the hién dudi dang van
ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac stra d6i, bd sung hd so dang ku trén méi truong dién tir
12 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cdp huyén ra théng bao yéu cau
stra ddi, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc h so stra ddi, bd
sung, co quan diang ky kinh doanh cip huyén s& huy ho so dang ky theo quy trinh trén
Hé thong théng tin vé ding ky hop tac xa.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPDT.

7. Thong bio tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi to
hop tac

a) Trinh tw thuc hién:

* Triweong hop ding ky truc tiép:

Khi to hop tac tam ngung kinh doanh tr 15 ngay tr¢ 1én hoac tiép tuc kinh
doanh tr¢ lai, t6 hop tac phai giri h6 so thong bao dén co quan dang ky kinh doanh
cap huyén noi dat try s6 chdm nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay tam ngung kinh
doanh hoic tiép tuc kinh doanh tré lai. Truong hop t6 hop tac c6 nhu cau tlep tuc tam
ngung kinh doanh sau khi hét thoi han da thong bao thi phai thong bao den CO quan
dang ky kinh doanh c4p huyén chim nhat 13 03 ngay lam viéc trudc ngay tiép tuc tam

ngimg kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh ctia mdi 1an thong béo khong
dugc qua 12 thang.

Sau khi tiép nhan hd so thong bao, co quan dang ky kinh doanh cap huyén trao
gidy bién nhan hd so cho t6 hop tac. Trong thoi han 03 ngay lam vigc ké tir ngay
nhan dugc hé so hop 1¢, co quan ding ky kinh doanh cap huyén cap gidy xac nhan vé
viéc to hop tac tam ngung kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc t6 hop tac tiép tuc kinh
doanh tr¢ lai.

* Trwong hop trén moi truong dién tir:

Ngudi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh di¢n tir dé truy cap vao H¢ théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguoi ndp hd so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ciia ngudi ndp hd so trén Hé théng thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén He théng thong tin vé dang ky hop tac xa
duoc truyén sang Hé théng ung dung dang ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong tin
giita co quan diang ky kinh doanh cip huyén va co quan thué.
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Truong hop hé so du dleu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cdp huyén thuc hién cdp dang ky cho to hop tac bang ban giay hodc ban dién
tir. Truong hop hd so chua hop 18 hodc tén t6 hop tac yéu ciu dang ky khong ding
theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so ding ky khong théng nhat, co quan
dang ky kinh doanh cap huyén gui thong bao trén moi truong dién tur cho t6 hop tac
dé yéu cau stra doi, bo sung ho so. Nguoi nop hé so st dung tai khoan truy cép vao
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xur Iy
ho so.

b) Cdch thirc thuwce hién:

H6 so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thure sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so:

* HO so bao gdm:

- Béi vé6i truong hop thong bao tam nging kinh doanh:
(1) Thong bao tam ngung kinh doanh;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc tam
ngung kinh doanh.

- Bdi véi truong hop thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai
(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai.

* Trudng hop dang kv trén moi truong dién tur:

Hb so ding ky to hop tac trén moi trudng dién tir bao gém céc gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sd 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tr. HO so dang ky trén moi truong dién tur co gia tri phap 1y tuwong
duong ho so ding ky bang ban gidy.

* Trudong hop Uy quyén thuc hién thy tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac c6 thé uy quyén cho t6
chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ca nhéan thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo
hé so phai ¢6 vin ban ¢ uy quyén cho ¢4 nhan thyuc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6
hop tac. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, kem
theo ho so ding ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu voi t6 chirc 1am dich
vy, gidy gioi thiéu hodc vin ban phén cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan truc
tiép thuc hién thi tuc lién quan dén diang ky to hop tac.
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+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh cong
ic}~1, khi thyuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri ho so theo
mau do doanh nghiép cung ng dich vu buu chinh cong ich phat hanh co6 chir ky xac
nhén ctia nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung 9§p dich vu buu chinh khoéng phai la
buu chinh cong ich thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc uy quyén thuc hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky
to hop tac.

d) 86 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1€.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan cip huyén.

g) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

T6 hop tac.

h) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cap glay xé4c nhan vé viéc to hop tac tam
ngimg kinh doanh, gidy x4c nhan vé viéc t6 hop tac tiép tuc kinh doanh tr lai.

1) L¢é phi:

Khong thu 1¢ phi dang ky ddi voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22
Luat Hop tac xa 2023.

K) Tén mdu don, méu to khai:

Thong bao vé viéc tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tro lai ctia to hop
tac (Phu luc I11-4, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* Trong thoi gian tam nglmg kinh doanh, t6 hop tac phai nop du thué, bao hiém xa
hdi con ng; tiép tuc thanh toan cac khodn ng, hoan thanh viéc thuc hién hop dong da ky
v6i khéach hang va nguoi lao dong, trir trrong hop c6 thda thuan khac.

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thwc hién thii tuc ding ky t6 hop tdc

- Trudng hop di c¢6 s6 dinh danh ca nhéan, ngudi thyc hién tha tuc dang ky t6 hop
tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh ca
nhan cua minh va cua ca nhén c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhéan trong hd so ding
ky to hop téc. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trir tai
Co s6 dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai co sai
khac so voi thong tin dugc luu trir tai Co s6 dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong
tin trudc khi thye hién thi tuc ding ky t6 hop tac.
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- Truong hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky to hop
tac xuat trinh can cudc cong dan poa_'lc thé can cudc hoac sur dgng tai khoan dinh danh
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop khong ¢6 s6 dinh danh ¢4 nhén thi ho so ding ky t6 hop tac c6 yéu
cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién to hop tac trong truong hop ngudi
dai dién to hop tac 1a c4 nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhén trong
truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 13 phap nhan phai kém theo ban sao chirg minh
nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xd voi Co so
dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hodc ching minh nhan dan hoac hd
chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chi€u nudc
ngoai con hiéu luc cua nguoi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién t6 hgp tac trong
truong hop nguoi dai dién td6 hop tac 1a cad nhan hoac nguoi dai dién hop phap cua
phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phdp nhan theo quy dinh.

* Ngon ngir sir dung trong hé so dang ky t6 hop tdc:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so dang ky t6 hop tac co tai lidu bang tiéng nudc ngoai thi hd so
phai c6 ban dich tiéng Viét cong chirng kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hé so ding ky to hop tac dugc lap bang tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac.

~ *Nguoi ngp hé so dang ky t6 hop tdc nép hé so tai co quan dang ky kinh doanh
cdp huyén noi to hop tdc dat tru so chinh.

H6 so dang ky to hop tac dugc tiép nhan vao Heé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa khi c6 du céac dicu kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén to hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop ho so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so ding ky 16 hop tac trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu cau
Sau:

- C6 day du cac gidy t& va ndi dung céc gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién duoi dang van ban dién tur.
Tén van ban dién tur phai dugc dat tuong ung voi tén loai gidy to trong ho so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chir ky sb dé ky
true tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
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ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac
xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp ho so;

- Hb so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tir duge xac thuc bang chir ky
sd cla nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic nguoi dugc nguoi co
tham quyén uy quyén thuc hién thi tuc ding ky. Trudng hop ty quyén thue hién thu
tuc ding ky, ho so dang ky trén moi truong dién tu phai kem theo cac gidy to, tai liéu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duogc thé hién dudi dang van
ban dién tr quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thoi han dé t6 hop tac sira d6i, bod sung ho so dang ky trén moi truong dién tur
1a 60 ngay ké tir ngay Co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau
sira doi, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hd so stra d6i, bd
sung, co quan dang ky kinh doanh c4p huyén s& hiy ho so ding ky theo quy trinh trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

8. Cham dirt hoat dong to hop tic

a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy thong qua viée cham dit hoat dong,
t6 hop tac glri bién ban hop vé viéc cham dut hoat dong cia t6 hop tic kém theo
phuong an giai quyét ng (néu c6) dén co quan ding ky kinh doanh cép huyén noi to
hop tac dat tru so.

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc cac gidy to quy dinh, co
quan dang ky kinh doanh cap huyén dang tai cac gidy to ndy va thong bao tinh trang
t6 hop tac dang 1am thi tuc cham dut hoat dong trén Cong thong tin quéc gia Ve dang
ky doanh nghiép, chuyén tinh trang phap 1y ctia to hop tac trong co so dit liéu vé ding
ky hop tac xd sang tinh trang dang lam thu tuc chim dat hoat dong, gui thong tin vé
viéc chdm dut hoat dong cua to hop tac cho co quan thué. T6 hop tac thuc hién tha
tuc hoan thanh nghia vu thué véi co quan thué theo quy dinh ctia Luat Quan ly thué.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng va nghia
vu phat sinh trong qua trinh hoat dong, t6 hop tac gui ho so dang ky chdm dut hoat
dong dén co quan ding ky kinh doanh cap huyén noi to hop tac dat try so.

Sau khi tiép nhan hd so ding ky chim dut hoat dong cua t6 hop tac, co quan
dang ky kinh doanh cap huyén guri thong tin vé viéc to hop tac ding ky cham dut hoat
ddng cho co quan thué. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, co quan thué gui ¥ kién vé



35

viéc hoan thanh nghia vu ndp thué cua to hop tic dén co quan diang ky kinh doanh
cap huyén.

Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so dang ky cham dirt hoat
ddng cua t6 hop tac, co quan ding ky kinh doanh cdp huyén chuyén tinh trang phap
ly cta t6 hop tac trong Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xi sang tinh trang di chim
duat hoat dong néu khong nhan duoc y kién phan ddi cua co quan thué, déng thoi ra
thong bao vé viéc cham durt hoat dong cta t6 hop tac.

Hét thoi han 03 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cép huyén thong
bao tinh trang t6 hop tac dang lam tha tuc cham duat hoat dong trén Céng thong tin
qudc gia vé dang ky doanh nghi¢p ma khong nhén duoc hd so dang ky chdm dut hoat
dong t6 hop tac va y kién phan ddi bang van ban cta co quan quan 1y thue hoic t6
chirc, ca nhan va bén co6 lién quan khac, co quan dang ky kinh doanh cap huyén
chuyén tinh trang phap ly cua t6 hop tac trong Co so dir licu Ve dang ky hop tac xa
sang tinh trang da cham dut hoat dong, ddng thoi ra thong bao vé viéc cham dut hoat
dong to hop tac trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay két thuc thoi han néu trén.
Thong tin vé vige cham dit hoat dong t6 hop tac duoc Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa truyén sang Hé thong tng dung diang ky thué dé cap nhat.

* Truwong hop trén moi truwong dién tir:

N gu‘oi‘ nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao H¢ théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, nguoi ndp hd so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ciia ngudi ndp hd so trén Hé théng thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén He théng thong tin vé dang ky hop tac xa
duoc truyén sang Hé théng ung dung dang ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong tin
gifra co quan dang ky kinh doanh cap huyen va Co quan thué.

Truong hop hé so du dleu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cép huyén thuc hién cdp diang ky cho to hop téac bang ban gidy hodc ban dién
tir. Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén td hop tac yéu ciu dang ky khong ding
theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hé so dang ky khong thong nhit, co quan
dang ky kinh doanh cap huyén gui thong bao trén moi truong dién tur cho t6 hop tac
dé yéu cau stra doi, bo sung ho so. Nguoi nop hd so str dung tai khoan truy cép vao
Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xd dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xur 1y
h6 so.

b) Cdch thirc thwce hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thure sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
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- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so:

* HoO so bao gom:

- Truong hop théng bao chAm dut hoat dong t6 hop tac:

(1) Bién ban hop thanh vién to hop tac vé viéc chidm dut hoat dong cua té hop
tac;

(2) Phuong an gidi quyét ng (néu ©0): Phuong an giai quyét ng phai c6 tén, dia

chi cta chu no; sb no, thoi han, dia diém va phuong thirc thanh toan sd ng do; cach
thire va thoi han giai quyét khiéu nai cta chu no.

- Trudng hop dang ky cham dut hoat dong td hop tac:
(1) Thong bao cham dut hoat dong to hop tac;

(2) Quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung, tai san chung ciia Uy ban nhan din
cap huyén noi t6 hop tac dit tru sé trong truong hop to6 hop tac c6 quy chung, tai san
chung c6 ngudn ho trg toan bg tir Nha nudc;

(3) Bao cao két qua chuyen nhuong, thanh 1y tai san cua Hoi dong thanh ly tai
san chung trong truong hop t6 hop tac co6 quy chung, tai san chung c6 ngudn hd trg
mot phan ctia Nha nudc.

* Truong hop dang kv trén moi truong dién tu:

Hb so ding ky t6 hop tac trén moi trudng dién tir bao gém céc gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sd 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi
dang van ban dién tr. H so ding ky trén mai truong dién tir co gia tri phap 1y tuong
duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thue hién thi tuc:

+ Cé4 nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky t6 hop tac c6 thé ty quyén cho to
chure, ca nhan khac thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho ca nhéan thue hién thu tyc dang ky t6 hop tac, kém theo
ho so phai ¢6 vin ban ¢ uy quyén cho ¢ nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6
hop tac. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém
theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop déng cung cap dich vu véi to chtc 1am dich
vu, giéy gidi1 thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu ctia t6 chtrc d6 cho c4 nhan tryc
tiép thyuc hién thi tuc lién quan dén dang ky to hop tac.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky to hop tac qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phi€u guri ho so theo
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mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung 9ép dich vu buu chinh khéng phai la
buu chinh cong ich thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc uy quyén thuc hién
theo quy dinh tai di€ém b khoan 2 Dicu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP v¢ dang ky
to hop tac.

d) 86 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

* Truong hop thong bao cham dut hoat dong t hop tac:

- 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc gidy to theo quy dinh.

* Truong hop dang ky cham dirt hoat dong to hop tac:

- 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so.

- 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi han (thoi han 03 thang ké tir ngay co
quan dang ky kinh doanh cap huyén thong bao tinh trang t6 hop tac dang lam thu tuc
cham dut hoat dong trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép ma khong
nhén duogc ho so dang ky cham dut hoat dong t6 hop tac).

e) Co quan thuce hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

2) Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

T6 hop tac.

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

* Truong hop thong bao chim dat hoat dong t6 hop tac:

Co quan ding ky kinh doanh cip huyén dang tai cac gidy to trong hd so thong
bao chim dut hoat dong va thong bao tinh trang t6 hop tac dang 1am thu tuc chim dat
hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, chuyén tinh trang
phap 1y cua to hop tac trong Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang dang

lam tha tuc chdm dut hoat dong va giri thong tin vé viée cham dit hoat dong cua t6
hop tac cho co quan thué.

* Truong hop dang ky chdm dut hoat dong t6 hop tac:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén chuyén tinh trang phap ly cua t6 hop tac
trong Co s6 dir liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da cham dut hoat dong néu
khong nhan dugc ¥ kién phan doi cua Co quan thué, dong thoi ra thong bao vé vi€e
cham dut hoat dong cua t6 hop tac.

1) Lé phi:

Khong thu 1¢ phi dang ky ddi voi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22
Luat Hop tac xa 2023.

K) Tén mdu don, méu to khai:
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Théng bao vé viée chidm dit hoat dong to hop tac (Phu luc 111-5, Thong tu b
09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* T6 hop tac thanh toan hét cac khoan ng va nghia vy phét sinh trong qua trinh
hoat dong cua to hop tac trudce khi giri ho so dang ky cham dat hoat dong.

* Ké khai théng tin cd nhan trong thuwc hién thii tuc ding ky t6 hop tdc

- Trudng hop di c6 sb dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky t6
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh
danh c4 nhan ctia minh va ciia c4 nhan ¢ yéu ciu ké khai thong tin c4 nhan trong ho
so dang ky to hop tac. Cac théng tin k€ khai phai chinh xac so voi cac thong tin duoc
luu trir tai Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké
khai c6 sai khac so vdi thong tin duge luu trir tai Co so dir li¢u quoc gia vé dan cu, ca
nhan d6 c6 trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nude c6 thim quyén dé hiéu
chinh thong tin trude khi thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac.

- Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky t6 hop
tac xuét trinh can cudc cong dan hodc thé can cudc hodc sur dung tai khoan dinh danh
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac.

- Trudng hop khong cé sé dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky t6 hop tac c6 yéu
cau ké khai thong tin c4 nhan ctia nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi
dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan trong
truong hop nguoi dai dién to hop tac 13 phap nhan phai kém theo ban sao chimg minh
nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi g1u:a Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co s
dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao can cudc cong dan hode the can cudc hodc chung minh nhan dan hoac hd
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay the ho chiéu nuéc
ngoai con hiu lyc cua ngudi nop ho so dang ky, ngudi dai dién to hop tac trong
truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua
phap nhan trong truong hgp nguoi dai dién t6 hop tac la phdp nhan theo quy dinh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky té hop tdc:

- Cic gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky t6 hop tac o tai liéu bﬁng ti,éng nude ngoai thi hd so
phai c6 ban dich tiéng Viét cong chirg kem theo tai liu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hé so diang ky to hop tac dugc lap bang tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc str dung dé thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac.

~ *Nguoi ngp hé so dang ky t6 hop tdc nép hé so tai co quan dang ky kinh doanh
cdp huyén noi to hop tdc dat tru so chinh:

H6 so dang ky to hop tac duoc tiép nhan vao Heé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa khi c6 du cac dicu ki¢n sau day:
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- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- P4 ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tdc trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu cau
Sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir.
Tén vin ban dién tir phai duoc dit twong Gng vai tén loai gidy td trong hd so ding ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chir ky sb dé ky
tryc tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac
xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp ho so;

- Hb so ding ky t0 hop tac trén moi trudng dién tir dugc xac thuc bang chir ky
sd ctia ngudi c6 thAm quyén ky vin ban dé nghi ding ky hodc nguoi duge ngudi co
thAm quyén uy quyén thuc hién thu tuc ding ky. Truong hop ty quyén thyc hién thu
tuc dang ky, ho so dang ky trén moi trudng dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duogc thé hién dudi dang vin
ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac stra ddi, bo sung hd so dang ky trén moi truong dién tur
1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau
sira d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hé so sira doi, bo
sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén s& huy ho so dang ky theo quy trinh trén
H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cuwr phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

9. Durng thure hién thu tuc ding ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 nhu cé}l dung thuc hién thu tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi duge uy quyén dang ky thanh l1ap hop
tac x4, lién hiép hop tac xa ky van ban dé nghi dung thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa tai co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi dat tru sé.
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Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén xem xét cdp, ra thong bao dung thuc
hién thu tuc diang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa va huy hd so theo quy trinh
trén Hé thong thong tin dang ky hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc dé nghi.

Truong hop tir chdi ding thue hién thu tuc, co quan ding ky kinh doanh cip
huyén ra thong bdo bang van ban cho hop tac xa, lién hi€p hop tac xa va néu 10 ly do
tur choi.

* Truwong hop trén moi truwong dién tu:

Ngudi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cip vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé€ dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so dang
ky trén moi trudong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy
bién nhan ho so diang ky trong tai khoan ctia nguoi ndp ho so trén H¢ thong thong tin
veé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén HE théng thong tin

vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé ph01
hop, trao d6i théng tin giira co quan dang ky kinh doanh cdp huyén va co quan thué.

Truong hop hd so da diéu kién cip ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi, co
quan dang ky kinh doanh cip huyén thuc hién cép dang ky cho hop tac xa, lién hiép
hop tac xi bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 1¢ hoic tén
hop tac x4, lién hiép hop tic xa yéu cau ding ky khong ding theo quy dinh hoic
thong tin ké khai trong ho so déng ky khong théng nhat, co quan ding ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén moi truong dién tur cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé yéu cau sua doi, bo sung ho so. Nguoi nop hd so str dung tai khoan truy cép vao
Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y
h6 so.

b) Cdch thirc thuce hién:

Van ban dé nghi dimg thuc hién thu tuc ding ky hop tac x, lién hiép hop tac xa dugc
gui dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thiic sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phin ho so"
* H) so bao gdm:

Gidy dé nghj dimg thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa.
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* Truong hop dang kv trén moi truong dién tu:

Ho so dang ky hop tac xd, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tir bao gom
cac glay to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
dugc thé hién dudi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén moi truong dién tir co
gia trj phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ngudi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xi dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tic xi. Viéc ty
quyén lai dé thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc
hién theo quy dinh ciia phap luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
c4 nhan ky tén tai van ban d& nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy
quyén cho to chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén‘cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kem theo hd so phai ¢6 van ban iy quyén cho cd nhén thyc hién thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay
khong bat budc phai céng chirng, chig thuc;

Truong hop Gy quyén cho to chtrc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so ding ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu
v6i to chic lam dich vu, glay gioi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vy cua t6
chtrc d6 cho ¢4 nhan tryuc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tic xa qua
dich Vu,bu’u chiph cong ichl khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phi€u gui ho so theo mau do doanh nghi€p cung ung dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chir ky xac nhén cta nhan vién buu chinh va nguoi c6 thdm quyen ky
van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chiph cong ich thyc hi¢n thu tuc dang k}'{ hop tac xa, lién hi§p hop tac xa thi Viég
uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh so
92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

d) 86 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan thwce hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

2) Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
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h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop dugc phép dung thuc hién TTHC:

Co quan ding ky kinh doanh cap huyén ra thong bao dung thyc hién thu tuc
dang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa va huy ho so theo quy trinh trén He
thong thong tin dang ky hop tac xa.

- Truong hop tir chdi ding thyc hién thu tuc:

Co quan dang ky kinh doanh cip huyén ra thong bao bang van ban cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

1) Lé phi:

Mtic 1¢ phi (néu c6) theo quyét dinh ctuia Hoi dong nhan dan cép tinh.

K) Tén méu don, méu to khai:

Khdng co.

|) Yéu cdu, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc:

o Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa chua dugce chéap thuan trén Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa

- Trudng hop dé co s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngdy, thang,
nam sinh, sé dinh danh ¢4 nhan ctia minh va ctia ca nhan ¢ yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai
phai chinh xéc so v&i cac thong tin duoc luu trit tai Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so vai thong tin duge luu triv
tal Co s¢ dir li€u quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan
quan ly nha nudc cod tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudce khi thuc hién thu tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, nguoi nop hd so dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cude hoic sur
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thyuc hién tha tuc ding
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong co sO dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan cta nguoi dai dién theo phép
luat cua hop tac x4, lién hiép hop tic x3, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chiing minh nhan dan hoac ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td cb gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con
hi€u lyc cta ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viéc két nbi glua Co s6 dit liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop

tac x& phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac chirng minh
nhan dan hoac hd chi€u hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c¢o gia tri thay thé
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ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia nguoi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luat cua hop tac x4, lién hi€p hop tac xa, nguoi dimg déu chi nhanh, van phong
dai dién, dia di€m kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy 10, tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai liéu bang

tleng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ng0a1

- Trudng hop glay to, tai liu trong hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac
x& duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nouwoi ndp hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd nép hé so tai Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa dugce tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac x4 khi ¢ du cac diéu kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa da dugc dién vao giay dé nghi dang ky;
- C0 s0 dién thoai cua ngudi ndp ho so;

- Di nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tw phdi
bao dam cac yéu cdau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so dang ky bﬁng ban giéiy va duoc thé hién dudi dang van ban dién ttr.
Tén van ban di¢n tur phai dugc dat twong ung vai tén loai giéy to trong ho so dang ky
béng ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chir ky s6 dé ky
truc tlep trén van ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va queét (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén HE thdng thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp ho so;

- Hd so dang ky hop tac x&, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tir dugce
xéc thuc bang chit ky sb cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
ngudi duge ngudi c6 tham quyén ty quyén thuc hién tha tuc ding ky. Truong hop ty
quyén thyc hién thi tyc dang ky, hd so dang ky trén moi trudng dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién du6i dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.
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- Thoi han dé hop tac xa, lién hiép hop tac xi stra doi, bo sung ho so dang ky trén
moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra
thong bao yéu cau stra doi, b6 sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc
ho so stra d6i, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén s& huy ho so ding ky
theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xA.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP.

10. Dirng thwe hién thi tuc ding Ky t6 hop tac
a) Trinh tw thuc hién:

* Triwong hop ding ky truc tiép:

Truong hop t6 hop tic c6 nhu cau ding thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac,
nguoi dai dién to hop tic, nguoi duge Gy quyén ding ky t6 hop tac ky van ban dé
nghi dung thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa tai co quan dang
ky kinh doanh cap huyén noi dit tru so.

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén xem xét cap, ra thong bao dung thyc
hién thi tuc dang ky cho t6 hop tac va hiy hd so theo quy trinh trén He thong thong
tin dang ky hop tac x4 trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghl

Truong hop tir chdi dimg thuc hién thu tuc, co quan dang ky kinh doanh cap
huyén ra thong bao bang vin ban cho t6 hop tac va néu 13 1y do tir chbi.

* Truwong hop trén moi truwong dién tr:

Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tr, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky, ngudi nop ho so s& nhan dugc gidy
bién nhén ho so diang ky trong tai khoan ciia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén He théng thong tin vé dang ky hop tac xa
duogc truyén sang H¢ thong tmg dung dang ky thué dé phoi hop, trao do6i thong tin
gitra co quan dang ky kinh doanh cap huyén va Co quan thué.

Truong hop ho so du dleu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cép huyén thuc hién cdp diang ky cho to hop téac bang ban gidy hodc ban dién
tir. Truong hop hd so chua hop 18 hodc tén to hop tac yéu cau dang ky khong ding
theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan
dang ky kinh doanh cap huyén giri thong bao trén mdi truong dién tur cho t6 hop tac
dé yéu cau stra doi, bo sung ho so. Nguoi nop hé so st dyung tai khoan truy cép vao
He¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xur Iy
ho so.
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b) Cdch thirc thuce hién:

Ho so dang ky duoc guri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thtrc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so:

* HO so bao gdm:

Vin ban dé nghi dimg thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tc.
* Truong hop dang Ky trén méi truong dién ti:

Ho so diang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao gém cac gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi
dang van ban dién tr. Ho so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri phap 1y tuong
duong ho so ding ky bang ban giay.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi diang ky t6 hop tac c6 thé Gy quyén cho t6
chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ca nhéan thye hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo
hé so phai ¢6 vin ban ¢ uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6
hop tac. Van ban uy quyen nay khéng bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, kem

theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich vu voi t6 chirc lam dich

vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phén cong nhiém vu cua t6 chire d6 cho ca nhan truc
tlep thue hién thi tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac qua dich vy buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phi€u gui ho so theo
mau do doanh nghiép cung ng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung 9ép dich vu buu chinh khéng phai la
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc déng ky t6 hop tac thi viéc uy quyén thuc hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Di€u 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky
to hop tac.

d) S6 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan thwc hién:
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Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan cip huyén.

g) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi dai dién to hop tac;

- T6 hop téc.

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop dugce phép dung thuc hién TTHC:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao dung thuc hién thu tuc
dang ky cho t6 hgp tac va huy ho so theo quy trinh trén Hé thong thong tin dang ky
hop tac xa.

- Truong hop tir chdi ding thyc hién thu tuc:

Co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong bao bang van ban cho to hop
tac.

1) Lé phi:

Khong thu 1& phi dang ky ddi voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22
Luat Hop tac xa 2023.

K) Tén mdu don, méu to khai:

~ Gidy dé nghi dimg thyc hién thu tuc dang ky t hop tac (Phu lyc I11-7, Thong tu
s0 09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* Ho so ding to hop tac chua dugc chap thuan trén Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa.

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thuwc hién thii tuc ding ky t6 hop tdc

- Truong hop di c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh
danh ca nhar} ctia minh va ciia c4 nhan ¢ yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho
so dang ky t6 hop tac. Cac thong tin k€ khai phai chinh xac so vdi cac thong tin dugce
lwu trit tai Co s dit liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké
khai c6 sai khac so vdi thong tin duge luu trir tai Co so dir ligu quoc gia vé dan cu, ca
nhan d6 c6 trach nhiém lién hé voi co quan quan ly nha nude co tham quyén dé hiéu
chinh thong tin trudce khi thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop nop hé so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky to hop
tAc xuat trinh can cudc cong dan poéc thé can cudc hoac su dgng tai khoan dinh danh
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so ding ky to hop tac c6 yéu
cau ke khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa, ngudi
dai dién t0 hop tac trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac la ca nhan hodc nguoi
dai dién hgp phap cta phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac la phap
nhan phai kém theo ban sao chirng minh nhan dan hodc ho chiéu hoac ho chiéu nudc
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ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay the ho chiéu nudc ngoai con hi€u luc cia ca
nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi giita Co s dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so diang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hodc chung minh nhan dan hodc hd
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc ctia nguoi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién td hop tac trong
truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phap cua
phap nhan trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky té hop tdc:
- Cic gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky to hop tac c6 tai liéu bang tleng nude ngoai thi hd so
phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy t0, tai lidu trong hé so dang ky to hop tac dugc lap bang tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc str dung dé thyc hién tha tuc ding
ky t6 hop téac.

* Nguoi ngp hé so dang ky t6 hop tdc nép hé so tai co quan dang ky kinh doanh
cap huyén noi té hop tdc dat tru sé chinh.

Ho so dang ky to hop tac dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa khi c6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 s dién thoai cua nguodi ndp ho so;

- Da nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tdc trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu cau
Sau:

- Co6 day du cac gidy to va nodi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tu. Tén van ban dién tr phai dugc dat tuong Umg vdi tén loai giéy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sur dung chit
ky sb dé ky truc tiép trén van ban di¢n tr hodac ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thdng thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir duoc xac thuc bang chir
ky s0 cua ngudi c6 tham quyén ky van ban d€ nghi dang ky hodac nguoi dugce
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ngudi ¢d tham quyén uy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop Gy quyén
thyc hién thu tuc dang ky, hod so dang ky trén moi truong dién tir phai kem theo
cac gidy to, tai lidu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac stra ddi, bo sung hd so dang ky trén moi truong dién tu
la 60 ngay ké tir ngay Cco quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau
sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hé so stra d6i, bd
sung, co quan dang ky kinh doanh cp huyén sé& hily hd so dang ky theo quy trinh trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023,

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

11. Dirng thue hién thi tuc gidi thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa
a) Trinh tw thuc hién:

* Triweong hop ding ky truc tiép:

Trong thoi han 06 thang ké tr ngdy nhan duoc nghi quyét giai thé va co quan
dang ky kinh doanh cip huyén chua chuyen tinh trang phap ly cua hop tac x4, lién
hiép hop tac xi sang tinh trang di giai thé, néu khong tiép tuc thuc hi¢n giai thé, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa gui thong bao vé viéc hity bo nghi quyet giai thé do ngudi
dai dién theo phap luat ky dén co quan ding ky kinh doanh cap huyén noi dat try so
chinh. Kem theo thong bao phai ¢ nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé viéc hiy bo
nghi quyét giai thé.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc thong bao, Co quan dang
ky kinh doanh cap huyén phai dang tai thong bao va nghi quyét vé viéc hiy bo nghi
quyét giai thé trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép, ddng thoi khoi
phuc tinh trang phap ly cua hop tac xa, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai
di¢n, dia di€m kinh doanh trong Co s¢ dir li¢u v€ dang ky hop tac xa va gui thong tin
cho co quan thue.

* Trwong hop diang ky trén moi truong dién tir.

Nguoi nop hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban di¢n tu, ky xac thug hd so dang
ky trén moi trudong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky, ngudi nop ho so s& nhan dugc gidy

bién nhén hd so diang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé thdng thong tin
vé dang ky hop tac xa.
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Céc thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén HE thong thong tin
vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé ph01
hop, trao ddi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Trudng hop ho so du diéu kién cap ding ky hop tac x3, lién hiép hop tic x4, co
quan dang ky kinh doanh cip huyén thuc hién cép dang ky cho hop tac xa, lién hiép
hop tac x3 bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop hé so chua hop 1¢ hoic tén
hop tac x&, lién hiép hop tac xa yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hodc
thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan ding ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén moi truong dién tu cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé yéu cau sua doi, bo sung hd so. Nguoi nop ho so st dung tai khoan truy cap vao
Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir Iy
hd so.

b) Cdch thirc thuce hién:

Ho so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thure sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so"

* HO so bao gom:

(1) Thong bao vé viéc hiry bo nghi quyét giai thé;
(2) Nghi quyét ctua Dai hoi thanh vién vé viéc hity bo nghi quyét giai thé.
* Truong hop dang ky trén mdi trudng dién tur:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir bao gdm
cac gléy t& theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP
duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co
gia tri phap ly tuong du:omg ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop uy quven thuc hién thu tuc:

+ Ngudi dugc ty quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xi dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xi, lién hiép hop tac xi. Viéc ay
quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé uy
quyén cho to chirc, ca nhan khéac thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so phai ¢6 vin ban y quyén cho ca nhan thyc hién thu
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tuc lién quan dén ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay
khong bat budc phai cong chung, chung thuc;

Truong hop Gy quyén cho to chtc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu
v6i to chie lam dich vu, glay gioi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vu cua to
chtic 6 cho ¢4 nhan tryuc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tic xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc, nhan vién buu chinh phai nép ban
sao phi€u gui ho so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi c6 thdm quyén ky
van ban d€ nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh c6ng ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc
uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh so
92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

d) 86 lwong hé so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

g) Doi twong thywe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén dang tai thong bao va nghi quyét vé viéc
huy bo nghi quyét giai thé trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép,
dong thoi khoi phuc tinh trang phap 1y cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kiph doanh trong Co s¢ dit li¢u vé dang ky hop
tac xa va gui thong tin cho co quan thué.

1) Lé phi:

Muc 1é phi (néu c6) theo quyét dinh ctua Hoi ddng nhan dan cp tinh.

K) Tén mdu don, méu to khai:

Khéng cé.

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* Trong thot han 06 thang ké tir ngay nhan duoc nghi quyét giai thé va co quan

dang ky kinh doanh cép huyén chua chuyen tinh trang phap ly cua hop tac xa, lién
hiép hop téc xa sang tinh trang da giai thé.

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xd
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- Truong hop da c6 sb dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thi tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, sé dinh danh ca nhan ciia minh va ciia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai
phai chinh xéc so v6i cac thong tin duoc luu trit tai Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ca nhén duge k€ khai c6 sai khac so voi thong tin dugc luu trir
tai Co so dit liéu quoc gia vé dan cu, ca nhan do co trach nhiém lién h¢ voi co quan
quan 1y nha nude c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién thu tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hod so dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cude hodc sir
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 sé dinh danh ca nhén thi hd so dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa cd yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, nguoi dirng dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chirng minh nhan dan hoac hd chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc céc gidy td co gia tri thay theé hd chiéu nudc ngoai con
hiéu luc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi giita Co s dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so diang ky hop tac x4, lién hiép hop
tdc x& phai kéem theo ban sao cdn cudc cong dan hodc thé can cudce hoac chirng minh
nhan dan hoac hé chi€u hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢o gia tri thay thé
hd chi€u nudc ngoai con hiéu lyc cua ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luat cia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoil dung dau chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngir sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy t0, tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop h6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi c6 tai liéu bang

tleng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
x& duogc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa.

* Nguwoi nép hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ndp ho so tai Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdac xad, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;
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- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi nop ho so;

- P4 ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdac xad, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir.
Tén van ban dién tu phai dugc dat tuong ung vai tén loai glay td trong ho so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé sir dung chir ky sé dé ky
truc t1ep trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quet (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He théng thong tin vé dang ky hop tac

xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp ho so;

- H6 so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugce
xéc thuc bang chir ky sb cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
nguoi duge nguoi co thAm quyén uy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop uy
quyén thyc hién thu tyc dang ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai kem
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh 50 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xa stra doi, bo sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cép huyén ra
thong béo yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc
hé so sira ddi, bd sung, Co quan dang ky kinh doanh cap huyén s& huy ho so ding ky
theo quy trinh trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

12. Thong bao 13p chi nhanh, van phong dai dién ¢ nuwéc ngoai

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Co quan ding ky kinh doanh cip huyén cap nhét thong tin vé chi nhanh, van
phong dai dién cua hop tac xd, lién hiép hop tac x4 trong Co so dir liéu vé dang ky hop
tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so thong béo.

* Trwong hop dang ky trén moi truong dién tir.

Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.
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Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ttr, ky xac thuce hé so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

Sau khj hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi nop ho so s& nhén dugc gidy
bién nhén ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi nop ho so trén Hé thong thong tin
veé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén HE thong thong tin
vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé ph01
hop, trao d6i thong tin gitra co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Truong hop hd so da diéu kién cip ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, co
quan ding ky kinh doanh cap huyén thuc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién hiép
hop tac xi bang ban gidy hoic ban dién tir. Trudong hop ho so chua hop 18 hoic tén
hop tac x4, lién hiép hop tic x3 yéu cau ding ky khong ding theo quy dinh hoic
thong tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhit, co quan dang ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén moi truong dién tu cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé yéu cau stra doi, bo sung ho so. Nguoi nop hd so str dung tai khoan truy cép vao
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xd dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xu 1y
ho so.

b) Cdch thirc thuwce hién:

Ho so ding ky duogc giri dén co quan diang ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thure sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh,;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so"

* HO so bao gom:

(1) Thong bao vé viéc 1ap chi nhanh, vin phong dai dién & nudc ngoai;

(2)’ Ban sao gidy ching nhin ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién
hodc gidy to co gia tri phap ly tuong duong.

* Truong hop dang kv trén moi truong dién tu:

Ho so dang ky hop tac x&, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tir bao gom
cac glay to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
duoc thé hién dudi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén moi truong dién tir co
gia trj phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thue hién thi tuc:

+ Ngudi dugc ty quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xi dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc uy
quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thuc
hién theo quy dinh ciia phap luat vé dan su.
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+ Trir tredng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP,
ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé uy
quyeén cho to chirc, cd nhan khac thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén‘cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so phai c6 van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay
khong bat budc phai céng chirng, chig thuc;

Truong hop Gy quyén cho to chtrc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so ding ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu
v6i to chic lam dich vu, glay gioi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vy cua t6
chtrc d6 cho ca nhan tryuc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tic xa qua
dich Vu,bu’u chiph cong ichi khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phi€u gui ho so theo mau do doanh nghip cung ung dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chir ky xdc nhén cta nhan vién buu chinh va nguoi c6 thdm quyen ky
van ban dé€ nghi dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh céng ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viée
uy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

d) S6 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

e) Co quan thwce hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan déan cap huyén.

g) Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

h) Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép huyén cdp nhat thong tin vé chi nhanh, van
phong dai dién cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trong Co s¢ dit liu ve diang ky
hop tac xa.

1) Lé phi:

Muc 1é phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan cép tinh.

K) Tén médu don, méu to khai:
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Thong bao vé viéc thanh lap chi nhanh/van phong dai dién cua hop tac xa ¢
nudc ngoai (Phu luc 11-6, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* K& khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa

- Trudng hop d3 c6 s dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién tha tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nim sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ctia c4 nhan c6 yéu cau ké khai théng tin
ca nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai
phai chinh xéc so v6i cac thong tin duoc luu trit tai Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin c4 nhan dugc ké khai co6 sai khac so voi thong tin duge luu triv
tai Co so dir liéu qué)c gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nude c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién thu tuc
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hod so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xd xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cude hoic s
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi ho so ding ky hop tac x3, lién
hiép hop tac xa cé yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac x&, lién hiép hop tac xd, nguoi ding déu chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chirng minh nhan dan hoac hd chiéu
hodac hg chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con
hiéu luc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi g1u:a Co s6 dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tdc x& phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc theé can cudc hodc chung minh
nhan dan hoac hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac giay to co gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luat cua hop tac x4, lién hi€p hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong
dai dién, dia di€m kinh doanh.

* Ngdn ngit sir dung trong ho so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Céc gidy to, tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi c6 tai liéu bang

tleng nudc ngoai thi ho6 so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
x& duogc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
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* Nguwoi nép hé so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd nép hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C0 s0 dién thoai cua ngudi ndp ho so;

- P4 ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi triong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir.
Tén vin ban dién tir phai duoc dit twong Gmg vai tén loai gidy td trong hd so ding ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chir ky sb dé ky
tryc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moéi truong dién tir dugce
xéc thuc bang chir ky sb cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
nguoi duge nguoi co tham quyén uy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop ty
quyén thyc hién thu tuc dang ky, hd so dang ky trén méi truong dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién du6i dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xa sira doi, bd sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra
thong bao yéu cau stra doi, b6 sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc
hé so sira ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén s& huy ho so ding ky
theo quy trinh trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugce thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x&, lién hiép hop tac xa néu thuoc mat trong cac truong hop sau day:

+ P bi co quan diang ky kinh doanh cdp huyén ra thong béorvé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoi Giay ching nhén dang
ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu héi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;
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+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x@ dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
gidi thé cuia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky dang
ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong bao vé
hanh vi vi pham cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoi Glay
chtmg nhan ding ky hop tac xa va dugc co quan diang ky kinh doanh cap huyén chap
nhan hoic di duoc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét
dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tic xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac xa, lién
hiép hop tac xi vé 1y do dang ky thay ddi va dugc co quan ding ky kinh doanh cip
huyén chap nhén;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho
Thﬁ trudng Co quan di€u tra, Bi€u tra vién quy dinh tai B0 luat To6 tung hinh su yéu
cau bang Ve‘}n ban vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugce thuc hién mot
hoac mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hg”p tac xa thi hgp tég: xa, lién hiép
hop tac xa khong dugc thyuc hién thu tuc d(:) cho dén khi co y kién chap thuan bang
van ban cua cac t6 chure, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

13. Hiéu dinh, cip nhit, bé sung thong tin ding ky hop tic xi, lién hiép
hop tac xa

a) Trinh tw thuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung trén Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa chua chinh xac so voi ndi dung hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa, hop tac x4, lién hiép hop tic xa giri van ban dé nghi hiéu dinh
thong tin dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi dit tru s& chinh. Co quan
dang ky kinh doanh cép huyén cap lai Gidy chtng nhan ding ky hop tac xa trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi néu thong tin néu tai van
ban dé nghi 1a chinh xéc.
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Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin dang
ky trong Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac x4 bi thiéu hodc chua chinh xdc so voi
Gidy «ching nhén dang ky hop tac xa, G1ay ching nhan dang ky thué do qua trinh
chuyén d6i dit liéu vao Co sé dir liéu vé dang ky hop tac xi, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa giri van ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh dén Co quan ding ky kinh doanh cip
huyén noi dit tru s chinh. Kém theo vian ban dé nghi bo sung, hiéu dinh phai c6 ban
sao Giay ching nhan dang ky hop tac xa, Gidy ching nhan dang ky thué. Trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan vin ban dé nghi hiéu dinh, co quan ding
ky kinh doanh cdp huyén cé trach nhiém bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x4 trong Co s& di lidu vé dang ky hop tac xA.

* Truwong hop dang ky trén moi truong dién tu:

- Nguoi ndp hé so str dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé€ dang ky hop tac xa.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 18 phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri ho so dang ky, ngudi nop hé so s& nhan dugc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén HE théng thong
tin vé ding ky hop tac x@ dugc truyén sang Hé théng ung dung dang ky thué dé
ph01 hop, trao d6i thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan
thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cp dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, co
quan dang ky kinh doanh cip huyén thuc hién cap diang ky cho hop tac x4, lién hiép
hop tic x3 bang ban gidy hodc ban dién tir. Trudng hop hd so chua hop 16 hoic tén
hop tac x4, lién hiép hop tac x3 yéu ciu ding ky khong dung theo quy dinh hoic
thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan dang ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén moi trudong dién tu cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé yéu cau sua doi, bo sung ho so. Nguoi nop hd so str dung tai khoan truy cap vao
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y
h6 so.

b) Cdch thirc thwce hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thure sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phin ho so"

* HO so bao gom:
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- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tadc xa phat hién noi dung trén Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa chua chinh x4c so v4i1 nd1 dung ho so dang ky hop tac
xa, lién hi¢p hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

- Truong hop hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa phat hién ndi dung thong tin déng
ky trong Co s¢ dir liu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so voi
Gidy «chting nhén dang ky hop tac xa, Glay chimg nhan dang ky thué do qua trinh
chuyén d6i dit liéu vao Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Gidy chimg nhan diang ky hop tac x&;
(3) Ban sao Giay chiing nhan diang ky thué.

* Truong hop dang kv trén moi truong dién tur:

Ho so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi trén méi trudng dién tir bao gom
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
duoc thé hién dudi dang vin ban dién tr. HO so diang ky trén méi trudng dién tir co
gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi duge uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x3, lién hiép hop tac xa duoc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc uy
quyén lai dé thyc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan suy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé uy
quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thi tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai co vin ban iy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay
khong bat budc phai céng chung, chung thuc;

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu
v6i to chie lam dich vu, glay gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua t6
chire d6 cho ¢ nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, li€n hi€p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chit ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky
van ban dé nghi ding ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa thi viéc
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y quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s0
92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

d) S6 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan cp huyén.

g) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

h) Két qud thwce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan diang ky kinh doanh cap huyén cap lai Gidy ching nhan dang ky hop
tac xd trong truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién néi dung trén Giay
chuing nhan dang ky hop tac xa chua chinh xac so v6i ndi dung ho so dang ky hop tac
x4, 1i€n hiép hop tac xa.

- Co quan ding ky kinh doanh cép huyén bo sung, hi¢u dinh thong tin dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trong Co s¢ dir liéu vé diang ky hop tac xa trong
truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin dang ky
trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so véi Glay
ching nhan dang ky hop tac x4, Gidy ching nhan dang ky thué do qua trinh chuyén
doi dir liéu vao Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa, hop tac xa.

1) L¢é phi:

- Mtrc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan déan cép tinh quyét dinh (cin cr quy dinh
tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho
so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phén tiép nhan hd so & cap
huyén hoac chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap huyén hoac
thanh toan truc tuyen thong qua chtrc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé phi dang ky
kinh doanh khéng dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa
khong dugc cap dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toén truc tuyén khong dugc tinh trong 1€ phi dang
ky kinh doanh.

K) Tén méau don, méu to khai:

Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung Gidy ching nhén dang ky hop tac xa/
Thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa (Phu luc II-4, Thong tu so
09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:



61

* K& khai thdng tin ca nhan trong thuc hién thi tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa

- Truong hop da c6 sb dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thi tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, sé dinh danh ca nhan ctia minh va ciia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai
phai chinh xac so v6i cac thong tin duoc luu trit tai Co s& dit liéu quoc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin duge luu triv
tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nudc c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién thu tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hod so ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa xuét trinh cdn cudce cong dan hodc thé can cudc hodc st
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thuc hién tha tuc ding
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 sé dinh danh ca nhén thi hd so ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xd c6 yéu cau ké khai théng tin c4 nhan cua ngudi dai dién theo phap
luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chiing minh nhan dan hoac ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con
hiéu luc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi glu’a Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qubc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tdc xa phai kém theo ban sao cdn cudc cong dan hodc thé can cudc hodc chimg minh
nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luit cua hop tac x3, lién hiép hop tac x3, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh,

* Ngén ngir sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa:
- Céc giy t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duogc
lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho 8o dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa co tai liéu bing
tieng nudc ngoai thi hd so phai cé ban dich tiéng Viét cong ching kem theo tai lidu
bang tiéng nudc ngoéli'

- Trudng hop glay to, tai liu trong ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac

x& duogc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Nguwoi nép hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd nép hé so tai Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac di€u kién sau day:
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- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C0 s0 dién thoai cua ngudi ndp ho so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi trieong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do dugc ké khai day du theo quy dinh
nhu ho so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tr. Tén van ban
dién tir phai dugc dit twong (mg v6i tén loai gidy to trong ho so ding ky bang ban gidy. Ca
nhan ky tén trong hé so dang ky co the str dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién

tir hodc ky truc tlep trén van ban glay va quét (scan) vin ban gidy theo cic dinh dang quy
dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP:;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa
phai dugc nhap day du wva chinh xac theo cac thong tin trong ho so ding ky bang ban gidy;
trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thur dién ttr ctia ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudong dién tur dugc xac
thuc bang chi ky s0 cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky hoic nguoi
dugc ngudi c6 tham quyén uy quyén thuc hién thu tyc diang ky. Trudng hop Gy quyén
thuc hién thu tyc ding ky, ho so ding ky trén méi tryong dién tir phai kém theo cac
gidy t0, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién
dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xi stra doi, bo sung ho so dang ky trén
moi truong dién tu 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra
thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc
hé so sira doi, bod sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén s& huy ho so ding ky
theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xd, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thue hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac X& néu thuéc madt trong cac truong hop sau day:

+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh cdp huyén ra thong béorvé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoi Gidy ching nhén dang
ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Giay chirng nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai the cua DPai hdi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky dang
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa khi:
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+ P4 c6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu ciu trong thong bao vé
hanh vi vi pham cta hop tac xd, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Glay
chung nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyé¢n chap
nhan hoic di duoc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét
dinh thu hoi Gidy chtng nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac x4, lién
hiép hop tac xi vé 1y do dang ky thay ddi va dugc co quan dang ky kinh doanh cip
huyén chép nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho
Thu truong Co quan di€u tra, Di€u tra vién quy dinh tai B luat To tung hinh sy yéu
cau bang Vz?}n ban vé vi¢éc hop tac xa, 1i€n hiép hop tac xa khong dugce thuc hi€n mot
hodac moét so thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p h9p tac xa thi hp’p tég xa, lién hiép
hop tac xa kh()nquu’qc thuc hién thu tuc d(") cho dén khi co y kién chap thuan bang
van ban cua cac t6 chure, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

14. Thong bao bo sung, cap nhat thong tin trong ho so ding ky hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

- Trudng hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bd sung, cip nhat cac thong tin
trong ho so dang ky ma khong thudc cac truong hop ding ky, thong bao thay doi ndi
dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi quy dinh tai cac Piéu 37, 38, 39, 40,
41, 42, 43 va 45 cua Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP thi hop tac xa, lién hiép hop tac xa
guri thong bao bo sung, cap nhat thong tin dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén
noi dit try sé chinh. Co quan ding ky kinh doanh cép huyén tiép nhén théng bao,
xem xét cap nhat thong tin vao Co so dit lidu vé ding ky hop tac xA. Truong hop hop
tac xa, lién hiép hop tac xd bo sung, cap nhit cic thong tin trén Glay chung nhéan
dang ky hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap huyén cap Gidy trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

- Truong hop thay ddi dia gii hanh chinh 1am thay doi dia chi try so chinh cia
hop téac x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong bat budc
phai thuc hién thu tuc dang ky thay doi dia chi véi co quan ding ky kinh doanh cép
huyén. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa guri thong bao bod sung, cip nhat thong tin dén
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co quan diang ky kinh doanh cip huyén dé dugc xem xet cap Gizfly ching nhan dang
ky hop tac xa da dugc cap nhat thong tin v€ dia chi khi c6 nhu cau hodc khi dang ky
thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Truwong hop ddang ky trén moi truwong dién tu:

- Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tu dé truy cap vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri ho so diang ky, ngudi ndp ho so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac x4.

- Cac thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén He théng thong
tin vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé
ph01 hop, trao d6i thong tin giita co quan diang ky kinh doanh cép huyén va co quan
thué.

- Trudng hop hd so du dleu kién cip dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co
quan dang ky kinh doanh cap huyén thyc hién cap ding ky cho hop tac x4, lién hi¢p
hop tac x3 bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 1¢ hoic tén
hop tac x4, lién hiép hop tic x3 yéu ciu ding ky khéng dung theo quy dinh hoic
thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan ding ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén moi truong dién tu cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé yéu cau sua doi, b0 sung ho so. Nguoi nop hd so str dung tai khoan truy cap vao
Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y
hd so.

b) Cdch thirc thuce hién:

H6 so dang ky duoc gui dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thuc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phin ho so"

* HO so bao gom:

(1) Thong bao dé nghi bd sung, cap nhat thong tin.
* Truong hop dang kv trén moi truong dién tu:

Ho so dang ky hop tac xd, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tir bao gom
cac glay to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
dugc thé hién dudi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén moi truong dién tir co
gia trj phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.
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* Trudng hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ngudi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xi dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc ty
quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Trir tredng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP,
ca nhan ky tén tai van ban d¢ nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé uy
quyén cho to chirc, c4 nhan khac thyc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén‘cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so phai c6 van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay
khong bat budc phai céng chirng, chig thuc;

Truong hop Gy quyén cho to chtrc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so ding ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu
v6i to chic lam dich vu, glay gioi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vy cua t6
chtrc d6 cho ca nhan tryuc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tic xa qua
dich Vu,bu’u chiph cong ichl khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phi€u gui ho so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chir ky xdc nhén cta nhan vién buu chinh va nguoi c6 thdm quyen ky
van ban dé€ nghi dang ky.

+ Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh khong phai 1a
buu chiph cong ich thyc hi¢n thu tuc dang k}'{ hop tac xa, lién hi§p hop tac xa thi Viéc;
uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh so
92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

d) 86 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 8.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan cip huyén.
g) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cap huyén cdp nhat thong tin vao Co so dit lidu vé
dang ky hop tac xa. Truong hop hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa cap nhat, bé sung
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cac thong tin trén Glay chung nhan dang ky hop tac xa thi co quan dang ky kinh
doanh cip huyén cip Gidy chimg nhan diang ky hop tac xa.

1) L¢é phi:

- Mtrc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan déan cép tinh quyét dinh (cin cr quy dinh
tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi nop hd so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho
so. L¢ phi déng ky kinh doanh ¢ thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén hd so & cap
huyén hoac chuyen vao tai khoan cua Co quan dang ky kinh doanh cap huyén hodc
thanh toan truc tuyen thong qua chirc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
khong duogc cap dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duogc tinh trong 1¢ phi dang
ky kinh doanh.

K) Tén mdu don, méu to khai:

Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhin dang ky hop tac xa/
Thong bao thay doi ndi dung dang ky hgp tac xa (Phu luc II-4, Thong tu so
09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* Ké khai thong tin cd nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tdac xd

- Trudng hop di co s6 dinh danh ca nhan, ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nim sinh, s6 dinh danh ca nhan ctia minh va cta c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai
phai chinh xéc so v&i cac thong tin duoc luu trit tai Co sd dit liéu qudc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so vai thong tin duge luu triv
tai Co s¢ dir li€u quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién thi tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hod so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xd xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cude hodc sir
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thyc hién tha tuc ding
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong co s6 dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo phap
luat ciia hop tac xa, lién hiép hop tac X, nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chiing minh nhan dan hoac ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td cb gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con
hiéu lyc cua ca nhan do theo quy dinh.
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- Truong hop viée két ndi giita Co s dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tdc x& phai kéem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac chirng minh
nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cic gidy to co gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luét cta hop tac x4, lién hiép hop tac x3, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong
dai dién, dia diem kinh doanh,

* Ngén ngi sir dung trong ho so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Céc giay t0, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
1ap bang tiéng Viét;

- Trudong hop ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi co tai lidu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai lidu
bang tiéng nude ngoe‘li'

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so ding ky hop tac xa, lién hi€p hop tac
x& duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc s dung dé
thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Neuwoi ndp hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ndp hé so tai Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- D4 nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdac xd, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu phai
bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu hd so diang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu.
Tén vin ban dién tr phai duoc dat twong tng voi tén loai gidy to trong hd so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chir ky sd dé ky
tryc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac

xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén moéi truong dién tir dugce
xac thue bang chit ky sb cua ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
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nguoi duge nguoi co thAm quyén uy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop uy
quyén thyc hién thu tuc dang ky, hé so ding ky trén mo6i truong dién tir phai kem
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xi stra doi, bo sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh céap huyén ra
thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc
hé so sira ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& hity ho so dang ky
theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc trwong hop khong duwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa néu thudc madt trong cac truong hop sau day:

+ P bi co quan dang ky kinh doanh cip huyén ra thong béorvé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Giay chung nhén dang
ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa@ dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
gidi thé cuia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tadc xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién tha tuc dang ky dang
ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hdi Gidy
chtng nhéan ding ky hop tac xa va duoc co quan dang ky kinh doanh cip huyén chap
nhan hoic di duoc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét
dinh thu hdi Gidy chung nhan ding ky hop tac x4;

+ Phai ding ky thay ddi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac xa, lién
hiép hop tac x3 vé 1y do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh cip
huyén chap nhén;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh su yéu
cau bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hi€p hop tac xa khong dugce thuc hién mot
hozc mot s thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khong duoc thuc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chip thuin bang
van ban cua céc td chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.
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m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

15. Hiéu dinh, cip nhit, bd sung théng tin ding ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh ciia hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa

a) Trinh tw thuc hién:

* Triwong hop ding ky truc tiép:

Viéc hiéu dinh, cip nhat, bo sung thong tin trén Gidy ching nhén dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chung nhéan dang ky dia diém kinh doanh
thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Bi€u 26 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP.

* Truwong hop dang ky trén moi truwong dién ti:

- Nguoi ndp hé so str dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong
thong tin v€ dang ky hop tac xa.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xéac thue hé so ding
ky trén mdi truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so ding k¥, ngudi ndp ho so s& nhan duoc giay
bién nhén ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi nop ho so trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén HE théng thong
tin vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong ung dung dang ky thué dé
ph01 hop, trao ddi thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co quan
thué.

- Truong hop hd so du diéu kién cap ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa, co
quan dang ky kinh doanh cap huyén thuc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién hiép
hop tac xa@ bang ban gidy hodc ban dién tur. Truong hop ho so chua hop 1€ hodc tén
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa ylu cau dang ky khong dung theo quy dinh hoac
thong tin k€ khai trong ho so dang ky khong thong nhat, co quan dang ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén moi truong dién tu cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé yéu cau sua doi, b0 sung ho so. Nguoi nop hd so str dung tai khoan truy cap vao
Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y
h6 so.

b) Cdch thirc thuce hién:

Ho so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thure sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;
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- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so"
* Hd so bao gdm:

HO so theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 biéu 26 Nghi dinh )
92/2024/ND-CP.

* Trudng hop dang kv trén moi truong dién tur:

Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao gém
Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi trudng dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban di¢n tu. HO so dang ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién th tuc:

+ Ngudi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xi dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xi. Viéc uy
quyén lai dé thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc
hién theo quy dinh ciia phap luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghij dinh sé 92/2024/ND-CP,
c4 nhan ky tén tai van ban d& nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd c6 thé uy
quyén cho to chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xi, kém theo hd so phai co vin ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thi
tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay
khong bt budc phai c@ng chirng, ching thuc;

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so ding ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu
v6i to chie 1am dich vu, glay gio1 thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy cua to
chtrc d6 cho ¢4 nhan tryuc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa qua
dich Vu,bu’u chiph cong ichl khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phi€u gui ho so theo mau do doanh nghip cung ung dich vu buu chinh cdng ich
phat hanh c6 chir ky xdc nhén cta nhéan vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky
van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chiph cong ich thyc hi¢n thu tuc dang k}'{ hop tac xa, lién hi§p hop tac xa thi Vié(;
uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

d) S6 lwong hé so:

01 bd hd so.
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d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan cip huyén.

g) Doi twong thywe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duge oy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 26 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP.

1) L¢é phi:
- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi ddng nhan dan cap tinh quyét dinh (can ctt quy dinh
tai Thong tu so 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho
so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén hé so & cap
huyén hodc chuyen vao tai khoan cua Co quan dang ky kinh doanh cap huyén hodc
thanh toan truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
khong duoc cip dang ky.

- Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khong duogc tinh trong 1é phi dang
ky kinh doanh.

K) Tén méu don, méu to khai:

Gidy dé nghj dang ky thay dbi noi dung dang ky hoat dong chi nhanh/van phong
dai dién cua hop tac xa (Phu luc I1-7, Thong tu so 09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cdu, diéu ki¢n thuwc hién thii tuc:

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa

- Trudng hop dé co s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, sé dinh danh ca nhan cia minh va ciia ca nhan c6 yéu cau ké khai théng tin
ca nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai
phai chinh xéc so v&i cac thong tin duoc luu trit tai Co sd dit liéu qudc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so vai thong tin duge luu triv
tal Co s¢ dir li€u quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nudc c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién thi tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cude hoic s
dung tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh phap luat dé thyc hién thu tuc dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
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- Truong hop khoéng c6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan cta nguoi dai dién theo phép
luat cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia dié,m kinh doanh phai kém theo ban sao ching miqh nhan glén hoac hd chiéu
hodc hg chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé hd chi€éu nudc ngoai con
hi¢u luc cia ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két noi giita Co s dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cude cong dén hodc the can cudce hodc chirng minh
nhan d:an hoac hd chi€u hodc ho chiéu nudc ngoai hoéc cac giay to c6 gia tri thay thé
h¢ chi€u nudce ngoai con hi¢u luc cua ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luét cta hop tac x&, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong ho so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Cac ,giéy td, tai liéu trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
1ap bang tiéng Viét;

- Trudong hop hod so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai liéu bang

tleng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ng0a1

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so diang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac
x4 duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé
thue hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nép ho so dang ky hop tdc xa, lien hiép hop tac xa nop ho so tai co quan
dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tac xa dat tru so chinh.

Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 du cac dicu kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua nguodi ndp ho so;

- D4 nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lien hip hop tdc xd trén moi truong dién tu phai
bao dam cac yéu cdau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac giéy td d6 duoc ké khai day du theo quy dinh
nhu hd so ddng ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. Tén van ban
dién tir phai dugc dat tuong tng véi tén loai gidy to trong hé so ding ky bang ban gidy. Ca
nhan ky tén trong | hé so ding ky co the str dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién

tir hodc ky truc tlep trén van ban glay va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy
dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
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- Céc thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa
phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang ban
gidy; trong d6 c6 thong tin vé so dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hd so;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugc xac
thuc bang chi ky s6 cua nguoi co tham quyén ky van ban dé nghj dang ky hoic nguoi
dugc ngudi ¢ tham quyén uy quyén thyc hién thu tuc dang ky. Trudong hop ty quyén
thuc hién thi tuc ding ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac
gidy t0, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duogc thé hién
dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xa stra doi, bo sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cép huyén ra
thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc
hé so sira ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& hity ho so dang ky
theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa néu thudc madt trong cac trudng hop sau day:

+ Pa bj Co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Giay chung nhén dang
ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu ho1 Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
gidi thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hgp tic xa dang trong tinh trang phéap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao Yé
hanh vi vi pham cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu héi Giay
ching nhén dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap
nhén hodc da duoc khoi phyc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét
dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i nodi dung diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so dang ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh ctia hop tac xa, lién
hiép hop tac xi vé 1y do dang ky thay ddi va dugc co quan ding ky kinh doanh cip
huyén chap nhén;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho
Tha truéng Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh sy yéu
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cau bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién mot
hodac mot so thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa thi hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa khénquu’cyc thuc hién tha tuc d(? cho dén khi co y kién chap thuan bang
van ban cua cac t6 chure, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

II. THU TUC HANH CHINH SUA POIL, BO SUNG, THAY THE (CAP
HUYEN)
1. Dang ky thanh 13p hop tac x4, lién hiép hep tic xd; ding ky chuyén doi
to hop tac thanh hgp tac xa; dang ky khi hgp tac xa, lién hiép hgp tac xa chia,
tach, hop nhat (Mé hé so TTHC: 1.005280)

a) Trinh tw thuc hién:
* Triweong hop ding ky truc tiép:

Trude khi hoat dong, ngudi dugc Gy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thuc hién thu tuc dang ky thanh 13p tai co quan dang ky kinh doanh
noi dat try s¢ chinh. Nguoi duge uy quyén ding ky thanh lap hop tac xa, lién hiép
hop tac xa phai ké khai day du, trung thuc va chinh xac cac ndi dung quy dinh tai
khoan 2 Piéu 42 Luét Hop tac xa 2023 va chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac noi
dung da ké khai.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan h6 so, co quan dang ky kinh
doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1é ctia hd so dang ky va cip Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa; truong h0’p hd so chua hop 1€, co quan dang ky kinh doanh phai
thong bao bang van ban ndi dung can sira do6i, b sung cho nguoi dugc uy quyén
dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa; truong hop tu chéi thi phai thong
bdo bang van ban va néu o ly do.

* Truwong hgp dang ky trén moi truwong dién tu

Nguoi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tt, ky xac thue hd so ding
ky trén mdi truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ciia ngudi ndp hd so trén Hé théng thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén HE théng thong tin
vé dang ky hop tac xa@ duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé ph01
hop, trao doi thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.
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Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co
quan dang ky kinh doanh cip huyén thuc hién cép dang ky cho hop tac xa, lién hiép
hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 1¢ hoic tén
hop tac x4, lién hiép hop tic xa yéu cau ding ky khong ding theo quy dinh hoic
thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhét, co quan dang ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén moi truong dién tu cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé yéu cau sua doi, bo sung hd so. Nguoi nop hé so st dung tai khoan truy cép vao
Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoéi vé két qua xur 1y
ho so.

b) Cdch thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thuc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;
- Trye tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong
quoc gia.
¢) Thanh phén ho so:

* HO so bao gdm:

- Truong hop dang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tdac xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) biéu 1¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop véon;

(5) Danh sach, sé dinh danh ca nhan cua nguoi dai dién theo phap luat la nguoi
Vi¢t Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y cua nguoi dai dién theo phéap luat 1a
nguoil nudc ngoai,

_ (6) Ban sao gidy ching nhan dang ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan 1

bicu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

(7) Ban sao gidy chimg nhan ding ky dau tu d6i véi du an thanh lap hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xd dugc tham gia
thanh 1ap boi ca nhan 1 nha dau tu nudc ngoai hodc t6 chirc kinh té c6 vén dau tu
nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

- Truong hop déing ky thanh Idp hop tdc xd trén co sé chuyén doi tiv té hop tac:
(1) Giay dé nghi ding ky thanh 1ap;

(2) biéu 18;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;
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(5) Danh séach, s6 dinh danh c4 nhan cta nguoi dai dién theo phéap luat 1 ngudi
Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y ctia ngudi dai dién theo phap luat 13
nguoi nudc ngoat.

- Truong hop hop tac xa duoc chuyén doi tir t6 hop tdc €0 nha dau tw nuwoc
ngodi, to chire kinh té c6 vén dau tu nuée ngodi tham gia gép vén, mua cé phan mua
phan von gop thugc trwong hop phai thuc hién thu tuc dang ky gop von, mua co
phan, mua phéan vén gop theo quy dinh ciia Ludt Dau tu:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) biéu 1¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh sach, s6 dinh danh ca nhan cua nguoi dai dién theo phap luat la nguoi
Vi¢t Nam; danh sach, ban sao gidy to phap ly cua nguoi dai dién theo phap luat 1a
ngudi nudc ngoai,

_ (6) Ban sao gidy ching nhan ding ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan 1

bicu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

(7) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop VOIl

mua c6 phan, mua phan vén gép cta nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té ¢ von
dau tu nudc ngoai.

- Truong hop dding ky khi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd chia, tch, hop nhat:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) Piéu 1¢;

(3) Danh sach thanh vién chinh thic, thanh vién lién két gop von;

(4) Danh séach, sé dinh danh cd nhan cua nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi
Viét Nam; danh sach, ban sao giay to phap 1y cua nguoi dai dién theo phap luat la
nguoi nudc ngoai,

_ (5) Ban sao gidy ching nhan ding ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan 1

bicu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

(6) Ban sao gidy chimg nhan dang ky dau tu déi voi du an thanh 1ap hop tac x4,
lién hiép hop tac xa trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xd dugc tham gia
thanh 1ap boi ca nhan 14 nha dau tu nudc ngoai hodc t6 chirc kinh té c6 vén dau tu
nudc ngoai theo quy dinh cta phap luat vé dau tu;

(7) Nghi quyét chia hop tc xa (trong truong hop dang ky khi hop tac xa, lién
hiép hop tdc xd chia); Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa (trong truong
hop dang ky khi hop tac xa, lién hi¢p hop tdc xd tach); Hop ddng hop nhét, nghi quyet
thong qua hop dong hop nhat ctia cac hop tac xa, lién hiép hop tic xa bi hop nhit
(trong triwong hop ding ky khi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd hop nhat).

* Trudng hop dang kv trén moi truong dién tur:
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Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tur bao gom
cac glay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
dugc thé hién dudi dang van ban dién tur. HO so dang ky trén moi trudng dién tr co
gia tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudong hop Uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi duoc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Viéc Uy
quyén lai dé thyc hién tha tuc dang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc
hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé uy
quyén cho t6 chtrc, c4 nhan khac thuc hién thi tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop
tac xa nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai co vin ban iy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thu
tuc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Vin ban Gy quyén nay
khong bit budc phai céng chimg, chimg thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thue hién thu tuc dang ky hop tac x3, lién
hiép hop tac xa, kém theo hd so ding ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu
voi td chire 1am dich v, giéy gi6i1 thi¢u hodc van ban phan cong nhiém vu cua to
churc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chit ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky
van ban dé nghi ding ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng phai 13
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa thi viéc
Uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong hé so:
01 bd ho so.
d) Thoi han gidi quyét:
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.
e) Co quan thuc hién:
Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan cp huyén.
g) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:
Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4.
h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
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- Truong hop hd so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cip Gidy chiing nhan
dang ky hop tac xa.

- Truong hop hé so chua hop 1&: Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang
van ban ndi dung can sira doi, bo sung.

- Trudng hop tir chdi: Co quan ding ky kinh doanh thong béo bang van ban va
néu ro ly do.

1) Lé phi:

- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi ddng nhan dan cap tinh quyét dinh (can ctt quy dinh
tai Thong tu so 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hod so dang ky ndp 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho
so. L¢ phi dang ky kinh doanh co6 thé nop truc tiép tai bd phan tiép nhén hd so & cap
huyén hoac chuyen vao tai khoan cua Co quan dang ky kinh doanh cap huyén hoac
thanh toan truc tuyen thong qua chtrc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi ding ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
khong duoc cip dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan tryc tuyén khong duogc tinh trong 1¢ phi ding
ky kinh doanh.

K) Tén mdu don, méu to khai:

- Gidy dé nghi ding ky hop tac xa (Phu luc 11-1, Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);

- Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén cia hop tac xa
(Phu luc II-2, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac xa (Phu luc II-3, Thong tu
s0 09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc:

* Triomg hop chuyén doi t6 hop tdc thanh hop tac xa:

Truong hop ding ky chuyén dbi to hop tac thanh hop tac xi, to hop tac chdm
duat ton tai ké tir thoi diém hop tac xa chuyén doi tir t6 hop tac duoc cap Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa. Hop tac xa duoc chuyén doi tir t6 hop tac dugc gitr nguyén
ma sO cua to hop tac.

* Truwong hop chia hop tac xa, lién hiép hop tdc xa.

Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa co thé chia tai san, quyén, nghia vy, thanh vién
hién co (sau day goi 1a hop tac x3, lién hiép hop tac xa bi chia) dé thanh 1ap hai hoic
nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tac xa méi. Thu tuc chia hop tac xa, lién hiép hop tac
xa duoc thuc hién nhu sau:

a) Dai hdi thanh vién ctia hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa bi chia thong qua nghi
quyét chia hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh ctia Luat Hop tac xa 2023 va
bicu I¢.
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Nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao gdm ndi dung chu yéu sau
day: tén, dia chi try s¢ chinh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia; tén hop tac
xd, lién hi€p hop tac xa mai; nguyén tac, cach thirc va thi tuc chia quyén, tai san bao
gdm ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; phuong an sir dung lao
dong; cach thic phan chia, thoi han va thu tyc chuyén d6i vén goép cua hop tac xa,
lién hiép hop tac xa bi chia sang hop tac xa, lién hiép hop tac x3 méi; nguyén tic giai
quyét nghia vu hop tac x4, lién hiép hop tic xa bi chia; thoi han thyuc hién chia hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa;

Nghi quyét chia hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dugc giri dén tat ca chi no,
thong bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy chung nhan ding ky
hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi quyét;

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia cham dut ton tai sau khi cac hop téc x4,
lién hiép hop tac xa méi dugc cAp Gidy ching nhin ding ky hop tac xa. Cac hop tac x4,
lién hiép hop tac xa mai phai cung lién déi chiu trach nhiém cac khoan ng chua thanh
toan, hop dong lao dong va nghia vu khac cua hop tic x4, lién hiép hop tac x4 bi chia
hodc thoa thuén véi chi ng, khach hang va ngudi lao dong dé mot trong sb cac hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa do thuc hién nghia vu nay. Hop tac xa, lién hiép hop tac xa mai
duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap dugc phén chia theo
nghi quyét chia hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

Tai san chung khong chia, quy chung khong chia ctia hop tac xa, lién hi¢p hop
tac x3 bi chia duoc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong chia cta
cac hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa sau khi chia theo phuong 4n do Pai hoi thanh
vién ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi chia quyét dinh.

* Truwong hop tach hop tac xa, lién hiép hop tdac xa:

- Hop tac x4 co thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu,
thanh vién ctia minh (sau ddy goi 12 hop tac xi bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu
hop tac xa duoc tach. Lién hiép hop tac xa c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai
san, quyén, nghia vy, thanh vién ctia minh (sau day goi 14 lién hiép hop tac xa bi tach)
dé thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hiép hop tac xa dugc tach. Hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 bi tach khong chim dirt ton tai.

- Thu tuc tadch hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thyc hi¢n nhu sau:

Dai hoi thanh vién cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach thong qua nghi
quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh cua Luat Hop tac xa 2023 va
Dicu l¢.

Nghi quyét tach hop tac xa, lién hiép hop tac xi bao gém ndi dung cha yéu sau
day: tén, dia chi try s¢ chinh cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach; tén hop tac
xd, lién higp hop tac xa dugc tach; phuong an str dung lao dong; nguyén tic, cach
thirc va thu tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac x4, lién hiép hop
tac xa bi tach sang hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tach, bao gdm ca quy chung
khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién tach hop tac xa, lién hi¢p
hop tac x3;
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Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc giri dén tat ca chi no,
thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cip Gidy chimg nhan dang ky
hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi quyét;

- Hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc tach phai cung lién daoi1 chiu trach nhi¢m vé cac khoan ng chua thanh toan, hop
dong lao dong va nghia vu khac cua hop tac x4, lién hiép hop tic xi bi tach, trir
truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
dugc tach, chu ng, khach hang va nguoi lao dong cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa
bi tach ¢ thoa thudn khac. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tach duong nhién ké
thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap duoc phan chia theo nghi quyét tach
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cta hop tac xa, lién hi¢p hop
tac x4 b tach duoc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong chia caa
cac hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa sau khi tach theo phuong an do Dai hoi thanh
vién ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach quyét dinh.

* Truong hop hop tac xd, lién hiép hop tdc xa hop nhdt:

- Hai hodc nhiéu hop tac x3, lién hiép hop tac xa c6 thé hop nhét (sau day goi 1a
hop tac x3, lién hiép hop tac xa bi hop nhat) thanh mot hop tac xa, lién hiép hop tac xa
moi cting loai hinh (sau day goi 1a hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhét), dong thoi
cham dirt ton tai cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi hop nhat.

- Thu tuc hop nhét hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

~ Hop tac x4, lién hiép hop tac xd bi hgp nhat chuan b dy thdo hop dong hop
nhat, du thao Di€u I¢ hop tac xa, lién hi€p hop tadc xa hop nhat.

Hop ddng hop nhét phai bao gdm ndi dung cha yéu sau ddy: tén, dia chi try so
chinh cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi hop nhat; tén, dia chi tru s& chinh cta
hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhit; _phuong an sir dung lao dong; phuong an xu
1y cac khoan no; thoi han, thu tuc va diéu kién chuyén doi tai san bao gom ca quy
chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han, tha tuc chuyén d6i von gop cua
hop tac x3, lién hiép hop tic x3 bi hop nhit thanh vén gop cua hop tac x4, lién hiép
hop tac xa hop nhét; thoi han thuc hién hop nhat;

Dai hoi thanh vién cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac xi bi hop nhit thong qua
hop déng hop nhat, Diéu 1¢, quyét dinh t6 chuc quan tri, bau Chu tich Hoi déng quan
tri, thanh vién Hoi déng quan tri hodac Giam dbc, Truong Ban kiém soat, thanh vién
Ban kiém soat hodc kiém soat vién;

Hop dong hop nhét phai dugc giri dén tat ca chu ng, thong bao cho nguoi lao
dong, Uy ban nhan dan noi cip Gidy chiig nhan diang ky hop tac xi trong thdi han
15 ngay ké tir ngay thong qua;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat dugc hudng quyén va loi ich hop
phap, chiu trach nhiém vé cac khoan no chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia
vu khac cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhat. Hop tac x4, lién hiép
hop tac xa hop nhat dwong nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu va l¢i ich hop phap
clia cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhit theo hop dong hop nhét.
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- Tai san chung khong chia, quj chung khéng chia cta cac hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xd bi hgp nhat dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong
chia cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa hop nhat.

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa

- Truong hop da c6 sb dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thi tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, sé dinh danh ca nhan ciia minh va ciia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai
phai chinh xéac so v6i cac thong tin duoc luu trit tai Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu.
Trudng hop thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugc luu trir
tai Co so dit liéu quoc gia vé dan cu, ca nhan do co trach nhiém lién h¢ voi co quan
quan 1y nha nude c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin truéce khi thuc hién thu tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, nguoi ndp hd so ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa xuét trinh cdn cudce cong dan hodc thé can cudc hodc st
dung tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 sé dinh danh ca nhén thi hd so ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa cd yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, nguoi dirng dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chirng minh nhan dan hoac hd chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc céc gidy td ¢o gia tri thay theé hd chiéu nudc ngoai con
hi¢u luc cua cd nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi g1u:a Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qubc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao cdn cudc cong dan hodc thé can cude hodc ching minh
nhan dan hoac hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac giay to co gia tri thay thé
hd chi€u nudc ngoai con hi€u lyc cua ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luat cia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoil dung dau chi nhanh, van phong
dai dién, dia di€ém kinh doanh.

* Ngén ngir sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy t0, tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
l1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop h6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi c6 tai liéu bang

tleng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac
x& duogc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
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* Nguwoi nép hé so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd nép hé so tai Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa da dugc dién vao giay dé nghi dang ky;
- C0 s0 dién thoai cua ngudi ndp ho so;

- P4 ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi trieong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir.
Tén vin ban dién tir phai duoc dit twong Gmg vai tén loai gidy td trong hd so ding ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chir ky sb dé ky
tryc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moéi truong dién tir dugce
xéc thuc bang chir ky sb cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
nguoi duge nguoi co tham quyén Uy quyen thuc hién thu tuc ding ky. Truong hop uy
quyén thyc hién thu tuc dang ky, hd so dang ky trén méi truong dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién du6i dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xa stra doi, bo sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra
thong bao yéu cau stra doi, b6 sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc
hé so sira ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén s& huy ho so ding ky
theo quy trinh trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugce thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ P bi co quan diang ky kinh doanh cdp huyén ra thong béorvé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoi Giay chung nhén dang
ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;
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+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x@ dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
gidi thé cuia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky dang
ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao yé
hanh vi vi pham cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu héi Giay
ching nhén dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap
nhén hodc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét
dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, h6 so dang ky thay doi phai kem theo van ban giai trinh cua hgp tac xa, lién
hiép hop tac xa ve ly do dang ky thay doi va dugc Co quan dang ky kinh doanh cap
huyén chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho
Thﬁ truéng Co quan di€u tra, Dicu tra vién quy dinh tai BJ luat To6 tung hinh su yéu
cau bang Ve‘}n ban vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugce thuc hién mot
hoac mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa thi hgp tég x4, lién hiép
hop tac xa kh@ngvdu(yc thuc hién thu tuc d(:) cho dén khi co y kién chap thuan bang
van ban cua cac t6 chure, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

2. Dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, thong bao dia diém
kinh doanh (Ma hé so TTHC: 2.002123)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay quyét dinh 14p chi nhanh, vin phong dai dién,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp ho so dang ky hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién dén co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi dat chi nhanh, van phong dai
dién. Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa co thé 1ap dia di€m kinh doanh tai dia chi khac
noi dat tru s chinh hoac dat chi nhanh.
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Sau khi tiép nhan ho so dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong
bao dia diém kinh doanh, co quan ding ky kinh doanh cip huyén trao gidy bién nhan,
kiém tra tinh hop 18 ctia ho so.

Truong hop hd so hop 18, co quan diang ky kinh doanh cép huyén cip Gidy
ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chirmg nhan dang
ky dia diém kinh doanh.

Truong hop hd so chua hop 1€ hoac tén chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh yéu cau ding ky khong dtng theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong
hé so dang ky khong thong nhat, co quan ding ky kinh doanh cdp huyén thong bao
bang vin ban cho ngudi ndp hd so trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
hd so. Thong bao phai néu rd 1y do va cac yéu cau stra d6i, bo sung hd so.

* Trwong hop diang ky trén moi truong dién tir.

Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thdng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cta ngudi ndp ho so trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén HE thong thong tin
vé ding ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong Gmg dung dang ky thué dé ph01
hop, trao d6i thong tin giira co quan dang ky kinh doanh c¢ip huyén va co quan thué.

Truong hop ho so da diéu kién cip ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi, co
quan ding ky kinh doanh cip huyén thuc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién hiép
hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tu. Truong hop hé so chua hop 1¢ hoic tén
hop tac x&, lién hi€p hop tac xa yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hodc
thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhét, co quan dang ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén mdi truong dién tir cho hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa
dé yéu cau sua doi, bo sung ho so. Nguoi nop hé so str dung tai khoan truy cép vao
Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir Iy
hé so.

b) Cach thirc thuc hién:

H6 so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé& ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so:
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* HO so bao gom:

- Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:

(1) Thong bao thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi dong quan tri (dbi voi to chirc
quan tri day da) hoac Pai hoi thanh vién (d61 véi to chirc quan tri rat gon) veé viéc
thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh cua Hoi dong quan tri (d6i véi t6 chuc
quan tri day du) hodc nghi quyét cua Dai hoi thanh vién (ddi voi t6 chic quan tri rat
gon) vé viéc thanh l4p chi nhanh, van phong dai dién.

- Trudng hop thong bao dja diém kinh doanh:
(1) Thong béo 1ap dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang kv trén moi truong dién tu:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
duogc thé hién dudi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén moi truong dién tir co
gia tri phap 1y twong duong ho so ding ky bang ban gidy.

* Trudne hop Uy quyén thue hién thi tuc:

+ Nguoi dugc iy quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x3, lién hiép hop tac xi. Viéc uy
quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thuc
hién theo quy dinh ciia phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi co thé uy
quyén cho to chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyen cho ca nhan thyc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xi, kém theo ho so phai co van ban Gy quyén cho ca nhan thuc hi¢n thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x. Vin ban Gy quyén nay
khong bat budc phai céng chirng, chimg thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so ding ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu
v6i t6 chirc 1am dich vu, glay gio1 thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua t6
chtre d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén diang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tic xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chir ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky
van ban dé nghi dang ky.



86

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng phai 13
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc
Uy quyén thuc hi¢n theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong hé so:

01 bd ho so.
d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan cp huyén.

g) Doi twong thywe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n:

(1) Giay chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién.

- Trudng hop thong bao dja diém kinh doanh:

(1) Giay chimg nhan ding ky ding ky dia diém kinh doanh.

1) Lé phi:

- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi ddng nhan dan cap tinh quyét dinh (can ctt quy dinh
tai Thong tu so 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop ho so dang ky ndp 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho
so. L¢ phi dang ky kinh doanh co6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén ho so & cap
huyén hoac chuyen vao tai khoan cua Co quan dang ky kinh doanh cap huyén hoac
thanh toan truc tuyen thong qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén Céng dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
khong duoc cip dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khéng duogc tinh trong 1¢ phi ding
Ky kinh doanh.

K) Tén mdu don, méu to khai:

~ Gidy dé nghi ding ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/ Thong béo dia
diém kinh doanh ctia hop tac xa (Phu luc 11-5, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT)

|) Yéu cdu, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc:

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa

- Trudng hop da c6 s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
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nim sinh, s6 dinh danh ca nhan ctia minh va cta c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai
phai chinh xé4c so v6i cac thong tin dugce luu trir tai Co sé dit ligu quéc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so vai thong tin duge luu triv
tal Co s¢ dir li€u quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién thi tuc
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hod so ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa xuét trinh cdn cudc cong dan hodc thé can cudc hodc st
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién thu tuc dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so diang ky hop tac x3, lién
hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan cta ngudi dai dién theo phép
luat cua hop tac x&, lién hiép hop tac x4, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ching minh nhéan dan hoac ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to cb gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con
hiéu luc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két noi giita Co s dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa phai kem theo ban sao can cude cong dén hodc the can cudce hodc chirng minh
nhan d,ﬁn hoac hd chi€u hodc ho chiéu nudc ngoai hoéc cac giay to c6 gia tri thay thé
h¢ chi€u nude ngoai con hi¢u luc cua ngudi ndp hod so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luét cta hop tac x&, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong
dai dién, dia di€m kinh doanh.

* Ngén ngi sir dung trong ho so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Cac ,giéy td, tai liéu trong ho so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa c6 tai lidu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai co ban dich tiéng Viét cong chimg kem theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoa‘li'

- Truong hop glay to, tai liéu trong ho so ding ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac
x& duogc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguwoi nop ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ngp ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;
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- C0 s0 dién thoai cua ngudi ndp ho so;

- Da nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi trieong dién tr phdi
bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so dang ky béng ban giéy va duoc thé hién dudi dang van ban dién ttr.
Tén van ban dién tur phai dugc dat twong ung vai tén loai giéy to trong hd so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sur dung chir ky s6 dé ky
truc tlep trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky duoc k& khai trén He¢ thong thong tin vé dang ky hop tac
xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp ho so;

- Hd so dang ky hop tac x&, lién hi€p hop tac xa trén moéi truong dién tir dugce
xéac thuc bang chit ky sb cia nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
ngudi duge ngudi c6 tham quyén ty quyén thuc hién tha tuc ding ky. Truong hop ty
quyén thyc hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén méi truong dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xa stra doi, bo sung ho so dang ky trén
moi truong dién tu 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra
thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc
hé so sira doi, bod sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén s& huy ho so ding ky
theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xd, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, 1ién hi¢p hop tac xa khong dugc thue hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh cdp huyén ra thong béorvé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoi Gidy ching nhén dang
ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu hoi Giay ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai the cua DPai hdi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky ding
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao yé
hanh vi vi pham cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thudc truong hop thu hoi Giay
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chtng nhan diang ky hop tac xa va duoc co quan ding ky kinh doanh cép huyén chap
nhan hoic di duoc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét
dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac xa, lién
hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay doi va duoc co quan diang ky kinh doanh cap
huyén chép nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung hinh su yéu
ciu bang van ban vé vi¢c hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa khong dugce thuc hién mot
hoac mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hg”p tac xa thi hgp tég: xa, lién hiép
hop tac xa khénquu’(yc thuc hién thu tuc d(’} cho dén khi co y kién chap thuan bang
van ban cua cac t6 chure, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

3. Dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa; Piang
ky thay déi ndi dung ddi véi truong hop hop tac xi, lién hiép hop tic xa bi tich,
nhén sap nhap (Ma ho so TTHC: 1.005277)

a) Trinh tw thuc hién

* Trwong hop ding ky truc tiép:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xi phai ding ky thay d6i ndi dung Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa khi thay d6i mot trong cac thong tin quy dinh tai khoan 1, 2
va 5 Piéu 45 cta Luat Hop tac x4 2023 (bao gdm: Tén hop tac x4, lién hiép hop tac
xa; Pia chi tru s& chinh; Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sd dinh danh c4 nhan
hoic sé gidy to phap 1y ctia ngudi dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép
hop tac xa) hodc khi thay d6i von diéu 18 tir 5% von diéu 1¢ hodc tir 01 ty dong trd 1én
hozc khi t6 chuc lai hop tac xa, lién hiép hop tac xd. Viéc thay ddi dugc thuc hién
theo trinh ty sau day:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay dé@ noi dung Gidy ching nhan dang
ky hop tac xa, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa giri ho so dang ky thay doéi dén co quan
dang ky kinh doanh;

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so, co quan dang ky kinh

doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1é ctia hd so va cap Gidy chung nhan dang ky
hop tac x4; trudng hop ho so chua hop 18, co quan ding ky kinh doanh phai thong
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bado bang van ban ndi dung can sua doi, bé sung; truong hop tur chdi thi phai thong
bdo bang van ban va néu o ly do.

* Truwong hop ding ky trén moi trwong dién tu:

- Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé théng
thong tin vé€ dang ky hop tac xa.

- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién ttr, ky xac thuc hd so dang
ky trén moi1 trudong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
veé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so ding ky, ngudi ndp ho so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khodn cuia ngudi ndp ho so trén HE thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

- Cdc thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén He
thong thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky
thué dé phdi hop, trao d6i thong tin giira co quan ding ky kinh doanh cip huyén va
co quan thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cap ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, co
quan dang ky kinh doanh cap huyén thyc hién cap ding ky cho hgp tac x4, lién hi¢p
hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tur. Truong hop h6 so chua hop 1¢ hoic tén
hop tac x4, lién hiép hop tic xi yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hoic
thong tin ké khai trong ho so dang ky khong thdng nhit, co quan dang ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén moi truong dién tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé yéu cau sua doi, bo sung hd so. Nguoi nop hé so sir dung tai khoan truy cép vao
H¢ thdng thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xur Iy
ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

H6 so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé& ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phin ho so"

* HO so bao gdm:

- Trudng hop ding ky thay d6i dia chi tru sé chinh cua hop tac x4, lién hiép hop
tac xa:
(1) Giay dé nghi ding ky thay doi noi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac

~

Xa,

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh vién vé viée chuyén dia
chi try s& chinh ctia hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa;
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(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién vé viéc chuyén
dia chi tru s¢ chinh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop dang ky thay doi tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa:
(1) Giay dé nghi ding ky thay d6i noi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac

~

Xa,

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viée thay doi tén
hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién vé viéc thay d6i
tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop diang ky thay doi nguoi dai dién theo phap luat cta hop tac x3, lién
hiép hop tac xa:

+ Truong hop chi thay d6i thong tin ca nhan cua ngudi dai dién theo phap luat
duoc ghi nhan trén Giay ching nhan dang ky hop tac xa:

(1) Giay dé nghi ding ky thay doi noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac

~

Xa.

+ Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang ky thay d6i nguoi dai dién
theo phap luat dong thoi dang ky thay doi cac ndi1 dung khac:

(1) Giay dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x& do Chu tich Hoi ddéng quan tri (d6i vé6i to chire quan tri day da) hoic Giam dbc
(d01 vé6i to chire quan tri rat gon) ky; truong hop Chu tich Hoi dong quan tri (d6i voi
t6 chtrc quan tri day du) hodc Giam doc (ddi véi to chirc quan tri rat gon) dong thoi 1a
nguoi dai dién theo phap luat thi nguoi ky thong bdo 1a nguoi maéi dugce bau lam Chu
tich Hoi dong quan tri (ddi v6i to chirc quan tri day du) hoic Giam doc (dbi voi to
chuc quan tri rat gon);

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hdi thanh vién vé viéc thay doi
nguoi dai dién theo phap luét;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Dai hoi thanh vién vé viéc thay dbi
nguoi dai dién theo phép luat;

(4) Danh séach, sé dinh danh c4 nhan cta nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi
Viét Nam; Danh sach, ban sao ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to co g1a trj thay thé ho
chiéu nudc ngoai ctia ngudi dai dién theo phap luat 12 nguoi nude ngoai.

- Trudng hop ding ky thay d6i von diéu 1¢:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa;

‘ (2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop Dai héi thanh vién vé viée thay ddi von
diéu I¢;
~ (3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc thay doi

von dicu I¢;

(4) Ban sao védn ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viée gop Von
mua c6 phan, mua phan vén gép cua nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té co von
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dau tu nudc ngoai d6i voi truong hop phai thyc hién thi tuc dang ky gop von, mua cd
phan, mua phan von gop theo quy dinh cua Luat Pau tu.

- Thay ddi noi dung ddi véi trudng hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach,
nhan sap nhap:

Ngoai cac gidy to tuong u’ng v0i cac truong hop dang ky thay d6i néu trén, trong
truong hop dang ky thay doi noi dung Gidy ching nhan dang ky hop tac xa dbi voi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach thi hd so phai kém theo nghi quyét tach hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; ddi v6i hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhép thi
ho so kém theo hop ddng sap nhap, nghi quyét thong qua hop dong sap nhap cia cic
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap.

* Trudng hop dang kv trén moi truong dién tur:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén méi truong dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
duoc thé hién dudi dang vin ban dién tr. HO so diang ky trén méi trudng dién tir co
gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ngudi duoc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xi dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc uy
quyén lai dé thyc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé uy
quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thi tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai co vin ban Gy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay
khong bat budc phai céng chung, ching thuc;

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vy
v6i to chire lam dich vu, glay gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua to
chtrc 6 cho ¢4 nhan tryuc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phiéu gtri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chit ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 thim quyén ky
vin ban dé nghi ding ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi vi¢c
Uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP vé diang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.
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d) S6 lwong hé so:
01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 8.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban nhan dan cip huyén.
g) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop hd so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cip Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa.

- Truong hop hé so chua hop 1¢: Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang
van ban ndi dung can sira doi, bo sung.

- Truong hop tir chdi: Co quan ding ky kinh doanh thong bao bang vin ban va
néu ro ly do.

1) Lé phi:

- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi ddng nhan dan cap tinh quyét dinh (can ctt quy dinh
tai Thong tu so 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hod so dang ky ndp 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho
so. L¢ phi dang ky kinh doanh co6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén ho so & cap
huyén hodc chuyen vao tai khoan cua Co quan dang ky kinh doanh cap huyén hodc
thanh toan tryc tuyén théng qua chiic nang thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
khong duoc cip dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khéng duogc tinh trong 1¢ phi ding
Ky kinh doanh.

K) Tén mdu don, méu to khai:

- Gidly d¢ nghi ddng ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa/
Thong bdo thay do6i ndi dung dang ky hop tic xa (Phu luc II-4, Thong tu so
09/2024/TT-BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac xa (Phu luc 11-3, Thong tu
s0 09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc:
* Truwong hop tach hop tac xa, lién hiép hop tdac xa:

- Hop tac xa co thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu,
thanh vién cia minh (sau day goi 1a hop tac xa bi tdch) dé thanh 1ap mdt hoac nhi¢u
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hop tac xa duoc tach. Lién hiép hop tac xa co thé tach bang cach chuyén mot phan tai
san, quyén, nghia vuy, thanh vién cta minh (sau day goi 1a lién hiép hop tac xa bi tach)
dé thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hiép hop tac xa dugc tach. Hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 bi tach khong cham dirt ton tai.

- Thu tuc tach hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

Dai hoi thanh vién cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach thong qua nghi
quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh cua Luat Hop tac xa 2023 va
Diéu I¢.

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xi bao gdm noi dung chi yéu sau
day: tén, dia chi try s¢ chinh cta hop tac x&, lién hiép hop tac xa bi tach; tén hop tac
xd, lién hiép hop tac xa dugc tach; phuong an str dung lao dong; nguyén tac, cach
thire va thi tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac x4, lién hiép hop
tac xa b tach sang hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tach, bao gdbm ca quy chung
khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thyc hién tdch hop tac xa, lién hiép
hop tac x4;

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc giri dén tat ca cha no,
thong bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching nhén dang ky
hop tac x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy thong qua nghi quyét;

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc tach phai cung lién doi1 chiu trach nhi¢m vé cac khoan no chua thanh toéan, hop
ddng lao dong va nghia vu khac cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach, trir
truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tadch, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
duoc tach, chu ng, khach hang va nguoi lao dong cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa
bi tach co thoa thuan khac. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tach duong nhién ké
thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap dugc phan chia theo nghi quyét tach
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cia hop tac xa, lién hi€p hop
tac x4 bi tich dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong chia ciia
cac hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa sau khi tach theo phuong an do Pai hoi thanh
vién ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach quyét dinh.

* Sap nhdp hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Mot hoac nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé sap nhap bang cach
chuyén toan bd tai san, quyén, nghia vu va lgi ich hop phap (sau day goi 1a hop tac xa,
lién hiép hop tac xa dugc sap nhap) sang mot hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khac
cung loai hinh (sau day goi 1a hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhan sap nhap).

- Thu tuc sép nhép hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

Cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap chuan bi
du thao hop dong sap nhdp va du thao Dicu 1€ hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa nhan
sép nhap.

Hop dong sap nhap bao gdm ndi dung chu yéu sau day: tén, dia chi tru sé chinh
cua hop tac xa, lién hié€p hop tac xa nhan sap nhap; tén, dia chi tru sé chinh cua hop
tac xa, lién hiép hop tac xa dugc sédp nhap; phuong an st dung lao dong; cach thuc,
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thi tuc, thoi han va diéu kién chuyén doi tai san bao gom ca quy chung khong chia,
tai san chung khong chia; chuyén déi phan vén gop cuia hop tac xa, lién hiép hop tac
xa dugc sap nhap thanh phan vén gop ciia hop tac xa, lién hiép hop tic xi nhan sap
nhap; thoi han thuc hién sép nhap;

Pai hdi thanh vién cua cac hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap va
duoc sap nhap thong qua hop dong sap nhap, Dicu I¢ hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa
nhan sap nhap;

Hop dong sap nhap phai duoc gui dén tat ca chi ng, théng bao cho ngudi lao
dong, Uy ban nhén dan noi cap Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa trong thoi han
15 ngay ké tir ngay thong qua;

Sau khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap dugc dang ky, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa dugc sap nhap cham dut ton tai; hop tac x3, lién hiép hop tac xa
nhan sép nhap dugc hudng cac quyen va loi ich hop phap, chiu trach nhiém vé cac
khoan no chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khac cua hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa dugc sap nhap. Cac hop tac xa, lién hi€p hop tadc xa nhan sadp nhap
duong nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac hop tac x4,
lién hiép hop tac xa dugc sap nhap theo hop ddng sap nhap.

Tai san chung khong chia, quj chung khong chia cua cac hop tac x4, lién hiép
hop tac xa dugc sap nhap dugc chuyén thanh tai sdn chung khong chia, quy chung
khong chia ctia hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa nhan sap nhap.

* Poi voi truong hop dang ky thay doéi dia chi tru sé chinh ciia hop tdc xd, lién
hiép hop tdac xa:

Trude khi dang ky thay doi dia chi tru so chinh dan dén thay ddi co quan thué
quan ly, hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa phai thyc hién cac thu tuc voi co quan thué
lién quan dén viéc chuyén dia chi tru sé theo quy dinh ctia phap luat vé thué.

* Truong hop dang ky thay déi nguoi dai dién theo phdp ludt cia hop tdc xd,
lién hiép hop tdc xa:

- Trudng hop chi thay doi thong tin ¢4 nhan cta ngudi dai dién theo phap luat
duoc ghi nhan trén Gidy ching nhan dang ky hop tac x4, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa glri hd so dang ky thay d6i dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hgp tac
x4, lién hiép hop tac xa dit tru s& chinh. HO so bao gém gidy dé nghi ding ky thay
d6i nodi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop hop tac x3, lién hiép hop tac xa dang ky thay d6i nguoi dai dién
theo phap luat dong thoi ding ky thay d6i cac ndi dung khac thi nguoi ky hd so 13
Chu tich Hoi dong quan tri (d6i véi t6 chitc quan tri ddy du) hodc Giam ddc (ddi véi
t6 chtrc quan tri rat gon).

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thyc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tdc xa.

- Trudng hop di co s6 dinh danh ca nhan, ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nim sinh, s6 dinh danh ca nhan ctia minh va cta c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thdng tin ké khai
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phai chinh xéc so vdi cac thong tin duoc luu trit tai Co sd dit liéu quéc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ca nhén dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugc luu trir
tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién h¢ voi co quan
quan 1y nha nudc ¢6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin truéc khi thuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hod so ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa xuét trinh cin cude cong dan hodc thé can cudc hodc st
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thuc hién tha tuc ding
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong co sO dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac x4, lién hiép hop tic x3, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chiing minh nhan dan hoac ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con
hi¢u lyc cua cd nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viéc két nbi glua Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qubc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac ching minh
nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia nguodi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién theo
phép luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau chi nhanh, vian phong
dai dién, dia diém kinh doanh,

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa duogc
lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi co tai liéu bang

tleng nudc ngoai thi hod so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ngoal

- Trudng hop glay to, tai licu trong ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac
x& duogc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Nguwoi nop ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ngp hé so tai Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xad, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa dugce tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s6 dién thoai cia ngudi nop ho so;
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- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir.
Tén vin ban dién tir phai dugc dit twong ung véi tén loai gidy to trong hd so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chir ky sb dé ky
tryc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh sb 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He théng thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp ho so;

- H6 so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugce
xéc thuc bang chir ky sb cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
ngudi duge ngudi c6 tham quyén ty quyén thuc hién tha tuc ding ky. Truong hop ty
quyén thyc hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén méi truong dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai DPiéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP va duoc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xa stra doi, bo sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh céap huyén ra
thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc
hé so stra ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén s& hity ho so dang ky
theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc trwong hop khong dwoc thwc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa néu thudc madt trong cac truong hop sau day:

+ P bi co quan diang ky kinh doanh cdp huyén ra thong béorvé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Giay chung nhén dang
ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa@ dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
gidi thé cuia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hgp tic xa dang trong tinh trang phéap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky ding
ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong bao vé

hanh vi vi pham cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa thude trudong hop thu hdi Glay
chtmg nhan ding ky hop tac xa va duoc co quan ding ky kinh doanh cap huyén chap
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nhén hodc da dugc khoi phuc Gidy chtng nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét
dinh thu héi Gidy chung nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ciia hop tac x4, lién
hiép hop tac xi vé 1y do dang ky thay ddi va dugc co quan dang ky kinh doanh cip
huyén chép nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho
Thu truong Co quan di€u tra, Di€u tra vién quy dinh tai B luat To tung hinh sy yéu
cau bang Vz?}n ban vé€ vi¢éc hop tac xa, 1i€n hiép hop tac xa khong dugce thuc hi€n mot
hodac mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p h9p tac xa thi hp’p tég xa, lién hiép
hop tac xa kh()nquu’qc thuc hién thu tuc d(") cho dén khi co y kién chap thuan bang
van ban cua cac t6 chure, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

A Cap ddi Giay ching nhan ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa (M3
ho so TTHC: 1.004901)

a) Trinh tw thuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa da dugc cap gidy chung nhan dang ky kinh
doanh hodc gidy ching nhan ding ky hop tac xa, gidy chimg nhan dang ky lién hiép
hop tac xa trudc ngay Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP c6 hi¢u lyc thi hanh dugc tiép
tuc hoat dong theo ndi dung céc glay to trén. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
cap d6i sang Gidy ching nhan diang ky hop tac xa theo quy dinh tai Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP trong truong hop sau day:

- Truong hop hop tac x4, lién hi€p hop tac xa thyc hién thu tuc dang ky, thong
béo thay dbi noi dung ding ky hop tac xd, hop tac x4, lién hiép hop tac xa nop hd so
den Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi dat try so chinh. Hb so bao gom cac
gidy to tuong ing quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va ban sao Gidy chimg
nhén dang ky thué. Co quan dang ky kinh doanh cap huyén tlep nhén, xem x¢t tinh
hop 1& cua hd so, cap Gidy chimg nhan diang ky hop tac x4, gidy xac nhin vé viéc
thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh twong ng
tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Truong hop hop tac x&, lién hi€p hop tac xa thuc hién thu tuc thong bao tam
ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, dang ky thanh lap, dang ky thay d6i,
thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai, cham dit hoat dong ddi
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voi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cung huyén, quan, thi xa,
thanh phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd truc thudc trung wong noi hop tac xa,
lién hiép hop tac xa dat try s¢ chinh, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hd so dén co
quan ding ky kinh doanh cip huyén noi dat try s¢ chinh. H6 so bao gf)m cac gidy to
tuong ung quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP kem theo gidy dé nghi dang ky
thay d6i noi dung ding ky hop tac xa va ban sao Gidy chung nhan dang ky thué. Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén tlep nhén, xem x¢t tinh hop 1€ cua ho so, cap
Gidy chung nhan dang ky hop tac x4, gidy xac nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa va cac giay xac nhan khac theo quy dinh tuong tng tai
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Truong hop chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khac huyén, quén, thi x3 thanh phd thudc tinh, thanh phd
thudc thanh phé) truc thuoc Trung wong noi hop tac xa, lién hié€p hop tac xa dat tru sé
chinh, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa phai thyc hién thu tuc dang ky quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu 65 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP trude khi thuc hién thu tuc
dang ky thanh 1ap, dang ky thay doi, théng bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trd lai, chdm dat hoat dong dbi vé6i chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh.

* Truwong hop dang ky trén moi truwong dién ti:

- Ngudi nop hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé€ dang ky hop tac xa.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc guri ho so dang ky, nguoi nop ho so s& nhan dugc gidy

bién nhén ho so ding ky trong tai khoan cta nguoi ndp ho so trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén HE théng thong
tin vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng ung dung dang ky thué dé
ph01 hop, trao d6i thong tin giita co quan diang ky kinh doanh cép huyén va co quan
thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cp dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co
quan dang ky kinh doanh cp huyén thuc hién cap diang ky cho hop tac x4, lién hiép
hop tac x3 bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 1¢ hoic tén
hop tac x4, lién hiép hop tic x3 yéu ciu ding ky khéng dung theo quy dinh hoic
thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan dang ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén moi trudong dién tu cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé yéu cau sua doi, b0 sung ho so. Nguoi nop hd so str dung tai khoan truy cap vao
Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y
h6 so.

b) Cdch thirc thwce hién:
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Ho so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thure sau day:

- NOp truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so"

* HO so bao gom:

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc dang ky, thong
bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, hop tac xa:

(1) Cac gidy to tuong Gmg quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ddi véi
truong hop dang ky, thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa;

(2) Ban sao Giay chiing nhan dang ky thué.

- Trudng hop hop tac x&, lién hi€p hop tac xa thue hién thu tyc thong bao tam
ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, dang ky thanh 1ap, dang ky thay d6i,
thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai, chdm dut hoat dong ddi
vo1 chi n}lanh van phong dai ghen dia diém klph doanh cung huyén, quan, thi xa,
thanh phé thude tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung wong noi hop tac
xa, lién hiép hop tac xa dat tru sé chinh:

(1) Cac gidy to tuong ung quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

(2) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa;

(3) Ban sao Gidy ching nhén dang ky thué.

* Truong hop dang kv trén moi trudng dién tu:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP
dugc thé hién dudi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén moi truong dién tir co
gi4 tri phép 1y twong dwong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop uy quvén thuc hién thu tuc:

+ Ngudi dugc ty quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xi dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc uy
quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé uy
quyén cho t churc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyen cho ca nhan thyc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so phai ¢6 vin ban y quyén cho ca nhan thyc hién thu



101

tuc lién quan dén ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay
khong bat budc phai cong chung, chung thuc;

Truong hop Gy quyén cho to chtrc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu
v6i to chie lam dich vu, glay gioi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vu cua to
chtic 6 cho ¢4 nhan tryuc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tic xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc, nhan vién buu chinh phai nép ban
sao phi€u gui ho so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi c6 thdm quyén ky
van ban d€ nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thyc hi¢n thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

d) 86 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1€.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

h) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cap Gidy ching nhan diang ky hop tac

X4, gidy xac nhén vé viéc thay d6i noi dung ding ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa
va cac gidy xac nhan khac theo quy dinh tuong tng tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

1) Lé phi:

- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh (cin cit quy dinh
tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop ho so dang ky ndp 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho
so. L¢ phi dang ky kinh doanh co6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén hd so & cap
huyén hodc chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap huyén hoac
thanh toan truc tuyen thong qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén Céng dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
khong duoc cp dang ky.

- Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1é phi dang
ky kinh doanh.
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K) Tén méau don, méu to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa/
Thong bao thay ddi ndi dung dang ky hop tic xd (Phu luc II-4, Thong tu sd
09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa

- Truong hop da c6 sb dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thi tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, sé dinh danh ca nhan ciia minh va ciia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai
phai chinh xéac so v6i cac thong tin duoc luu trit tai Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin duge luu triv
tai Co so dir licu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nude c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién thu tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, nguoi ndp hd so ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa xuét trinh cdn cudce cong dan hodc thé can cudc hodc st
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh c nhan thi ho so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin cd nhén cua ngudi dai dién theo phap
luat cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg déu chi nhanh, van phong dai
dién, dia dié,m kinh doanh phai kem thpo ban sao chiing miqh nhan glén hoac hd chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc céac gidy td co gia tri thay theé hd chiéu nudc ngoai con
hi¢u luc cua cd nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi g1u:a Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qubc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tdc xa phai kém theo ban sao cdn cudc cong dan hodc thé can cudc hodc chimg minh
nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia nguoi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luat cua hop tac x4, lién hi€p hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngir sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa:

- Cac ,gir?'ly to, tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai liGu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai co ban dich tieng Vi€t cong chimg kem theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoéli'

- Truong hop glay to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac

x& duogc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
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* Nguwoi nép hé so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd nép hé so tai Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa da dugc dién vao giay dé nghi dang ky;
- C0 s0 dién thoai cua ngudi ndp ho so;

- P4 ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi triong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir.
Tén vin ban dién tir phai duoc dit twong Gmg vai tén loai gidy td trong hd so ding ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chir ky sb dé ky
tryc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moéi truong dién tir dugce
xéc thuc bang chir ky sb cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
nguoi duge nguoi co tham quyén uy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop ty
quyén thyc hién thu tuc dang ky, hd so dang ky trén méi truong dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién du6i dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xa stra doi, bo sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra
thong bao yéu cau stra doi, b6 sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc
hé so sira ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén s& huy ho so ding ky
theo quy trinh trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugce thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ P bi co quan diang ky kinh doanh cdp huyén ra thong béorvé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoi Giay chung nhén dang
ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;
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+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x@ dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
gidi thé cuia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky dang
ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hdi Gidy
chtmg nhan ding ky hop tac xa va dugc co quan diang ky kinh doanh cap huyén chap
nhan hoic di duoc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét
dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tic xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac xa, lién
hiép hop tac xi vé 1y do dang ky thay ddi va dugc co quan ding ky kinh doanh cip
huyén chap nhén;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho
Thﬁ trudng Co quan di€u tra, Bi€u tra vién quy dinh tai B0 luat To6 tung hinh su yéu
cau bang Ve‘}n ban vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugce thuc hién mot
hoac mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hg”p tac xa thi hgp tég: xa, lién hiép
hop tac xa khong dugc thyuc hién thu tuc d(:) cho dén khi co y kién chap thuan bang
van ban cua cac t6 chure, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

5. Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;
Thong bao thay doi ndi dung ding ky doi voi hgp tac x4, lién hiép hep tac xa bi
tach, nhan sap nhap (Ma ho so TTHC: 1.004979)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Hop tac x4, 1ién hi¢p hop tac xa phai thong bao voi co quan qang ky kinh doanh
khi c6 thay doi mot trong cac noi dung sau day: (1) Dang ky vé nganh, nghé kinh
doanh; (2) Thong tin dang ky thué; va (3) Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién

lién két gop vén 1a t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, c4 nhan 1a nha dau tu
nudc ngoai. Viéc thong bao duoc thyc hién theo trinh ty sau day:
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_ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co thay doi noi dung quy dinh tai khoan 1
biéu 48 Luat Hop tac xa 2023, hop tac xa, lién hiép hop tac xa gui ho so thong bao
thay doi dén co quan dang ky kinh doanh.

Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc ho so théng bao, co quan
dang ky kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1& ctia hd so va thuc hién thay
dbi noi dung dang ky; truong hop hd s0 chua hop 1€, co quan dang ky kinh doanh
phai thong bao bang van ban noi dung can sira ddi, bd sung; trudng hop tir chdi thi
phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

* Trwong hop dang ky trén moi truong dién tir:

- Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so ding
ky trén mo1 truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin
veé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so ding ky, ngudi ndp ho so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khodn ctia ngudi ndp ho so trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

- Cdc thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén He
thong thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky
thué dé ph01 hop, trao ddi thong tin gitta co quan diang ky kinh doanh cdp huyén va
co quan thué.

- Truong hop ho so du dleu kién cp ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&, co
quan dang ky kinh doanh cap huyén thyc hién cap ding ky cho hgp tac x4, lién hi¢p
hop tac xi bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 1¢ hoic tén
hop tac x4, lién hiép hop tic xi yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hoic
thong tin ké khai trong ho so déng ky khong théng nhat, co quan dang ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén moéi truong dién tur cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dé yéu cau stra doi, b0 sung ho so. Nguoi nop ho so str dung tai khoan truy cép vao
Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y
h6 so.

b) Cdch thirc thwce hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thure sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so:

* HO so bao gom:
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- Truong hop théng bdo thay doi nganh, nghé kinh doanh:
(1) Thong bao thay d6i ndi dung diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh vién vé viéc thay doi
nganh, nghé kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc thay doi
nganh, nghé kinh doanh.

- Truwong hop théng bdo thay doi théng tin ding ky thué:
(1) Thong béo thay d6i ndi dung diang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop thong bado thay doi thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién
lién két gbp von la té chirc kinh té ¢é véon dau tw nuée ngodi, cd nhan la nha ddu tw
nwoc ngodi:

(1) Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi;

(2) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a t6 chire kinh té
¢ von dau tu nude ngoat, ca nhan la nha dau tu nudce ngoai sau khi thay do;

(3) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viée gop Von
mua cb phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té co Von
dau tu nude ngoai dbi voi truong hop phai thyc hién thi tuc dang ky gop von, mua cd
phan, mua phan von gop theo quy dinh cua Luat Pau tu.

- Truong hop théng bdo thay déi ndi dung ding ky déi véi hop tdc xa, lién hiép
hop tac xd bi tach, nhan sap nhdp

Ngoai cac gidy tO twong tng véi cac trudong hop théng bao thay d6i nodi dung
dang ky ddi vai hop tac xa, lién hiép hop tac xi tai 3 truong hop néu trén thi trong
truong hop thong bao thay d6i noi dung dang ky d6i v6i hop tac xa, lién hiép hop tac
x3 bi tach thi hd so phai kém theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dbi véi hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap thi ho so kém theo hop dong
sap nhap, nghi quyét thong qua hop dong sap nhap cia cac hop tac xa, lién hiép hop
tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap.

* Truong hop dang kv trén moi truong dién tu:

Ho so dang ky hop tac x, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tir bao gom
cac glay to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co
gia tri phap 1y tuong du0’ng hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ngudi duge uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xi dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc uy
quyén lai dé thyc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.
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+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
c4 nhan ky tén tai van ban d& nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd c6 thé uy
quyén cho to chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén‘cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so phai c6 van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay
khong bat budc phai céng chirng, chig thuc;

Truong hop Gy quyén cho to chtrc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so ding ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu
v6i to chic lam dich vu, glay gioi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vy cua t6
chtrc 6 cho ¢4 nhan tryuc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tic xa qua
dich Vu,bu’u chiph cong ichi khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phi€u gui ho so theo mau do doanh nghip cung ung dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chir ky xdc nhén cta nhan vién buu chinh va nguoi c6 thdm quyen ky
van ban dé€ nghi dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh céng ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viée
uy quyén thuyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh so
92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hié€p hop tac xa.

d) S6 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop I¢.

e) Co quan thwce hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:
Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop ho so hop 18: Co quan dang ky kinh doanh thyc hi¢n thay d6i noi
dung dang ky. Truong hop hop tac x4, lién hiép hO’p tac xa c6 nhu cau, co quan ding
ky kinh doanh cap huyén cap gidy xac nhan vé viéc thay d6i noi dung dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Tru:ong hop hd so chua hop 1&: Co quan déang ky kinh doanh thong bao bing
van ban noi dung can stra doi, bo sung.

- Trudng hop tir chdi: Co quan ding ky kinh doanh thong bao bang vin ban va
néu rd ly do.
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1) Lé phi:

Muc 1é phi (néu c6) theo quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan cp tinh.

K) Tén méau don, méu to khai:

- Gidy d¢ nghi dang ky thay ddi noi dung Gidy ching nhan dang ky hop tac xa/

Thong bao thay ddi ndi dung dang ky hop tic xd (Phu luc II-4, Thong tu so
09/2024/TT-BKHDT).

- Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von cia hop tac x4
(Phu lyc II-2, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT) (dung trong tru"O'ng hgp thong bdo
thay doz thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gép von la té chirc
kinh té c6 von dau tw nudc ngodi, cd nhéan la nha dau t nwée ngodi).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* Truong hop tach hop tac xa, lién hiép hop tdac xa:

- Hop tac xa c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu,
thanh vién cua minh (sau day goi la hop tac xa bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu
hop tac xa dugc tach. Lién hiép hop tac xa co thé tach bang cach chuyén mot phan tai
san, quyén, nghia vy, thanh vién cua minh (sau day goi la lién hiép hop tac xa bi tach)
dé thanh 1ap mdt hoac r}hiéu liép hiép hop tac xa dugc tach. Hop tac xa, lién hié€p hop
tac xa bi tach khong cham dut ton tai.

- Thu tuc tach hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

Dai hoi thanh vién cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach thong qua nghi
quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh cua Luat Hop tac x3 2023 va
Diéu 1¢.

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac x3 bao gdm ndi dung chii yéu sau
day: tén, dia chi try s¢ chinh cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach; tén hop tac
xd, lién hiép hop tac xa dugc tach; phuong an str dung lao dong; nguyén tic, cach
thirc va thu tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac x4, lién hiép hop
tac xa b tach sang hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tach, bao gdbm ca quy chung
khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién tach hop tac xa, lién hi¢p
hop tac x4;

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc giri dén tat ca chu no,
thong bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dan noi cip Gidy ching nhén dang ky
hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi quyét;

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hiép hop tac xa
duoc tach phai cung lién d6i chiu trach nhi¢m vé cac khoan no chua thanh toan, hop
ddng lao dong va nghia vu khac cta hop tac x4, lién hiép hop tac xi bi tach, trir
truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa
dugc tach, chu ng, khach hang va nguoi lao dong ctia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
bi tach co thoa thuan khac. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tach duong nhién ké
thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap dugc phéan chia theo nghi quyét tach
hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
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- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua hop tac x4, lién hiép hop
tac xa bi tdch dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua
cac hop tac xa, lién hi€p hop tac xa sau khi tach theo phuong an do Pai héi thanh
vién cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach quyét dinh.

* Sap nhdp hop tac xa, lién hiép hop tdac xa

- Mot hoac nhiéu hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé sap nhap biang cach
chuyén toan bd tai san, quyén, nghia vu va loi ich hop phép (sau day goi 1a hop tac xa,
lién hi€p hogp tac xa dugc sap nhap) sang mot hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khac
cung loai hinh (sau day goi 1a hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap).

- Thu tuc sép nhép hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thuc hi¢n nhu sau:

Céc hop tac x4, lién hiép hop tac x4 nhan sap nhap va dugc sap nhap chuan bi
dur thao hop ddng sap nhap va du thao Diéu 1& hop tac x4, lién hiép hop tac xd nhan
sap nhap.

Hop dong sap nhap bao gdm nodi dung chit yéu sau day: tén, dia chi tru sd chinh
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap; tén, dia chi tru s& chinh ctua hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa dugc sap nhép; phuong an st dung lao dong; cach thirc,
thu tuc, thoi han va diéu kién chuyen doi tai san bao gbém ca quy chung khéng chia,
tai san chung khong chia; chuyén déi phan vén gop cuia hop tac xa, lién hiép hop tac
xd duoc sap nhap thanh phan von gop cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap
nhap; thoi han thuc hién sép nhap;

Dai hdi thanh vién cua cac hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhén sap nhap va
duoc séap nhap thong qua hop dong sap nhap, Dicu I¢ hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa
nhan sap nhap;

Hop ddng sap nhap phai dugc gur dén tat ca chu ng, thong bao cho ngudi lao
dong, Uy ban nhan dan noi cip Gidy chiig nhan diang ky hop tac xi trong thdi han
15 ngay ké tir ngay thong qua;

Sau khi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sdp nhap dugc dang ky, hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa dugc sap nhap chdm dat tOn tai; hop tac xa, lién hiép hop tac xa
nhan sap nhap dugc hudng cac quyén va loi ich hop phép, chiu trach nhiém vé cac
khoan ng chua thanh toan, hgp dong lao dong va nghia vu khac cta hop tac x4, lién
hiép hop tac x@ duoc sap nhap. Cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap
duong nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac hop tac x4,
lién hiép hop tac xa dugc sap nhap theo hop ddng sap nhap.

Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua cac hop tac x4, lién hi¢p
hop tac xa duogc sdp nhap dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung
khong chia ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sép nhap.

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thyc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tdac xa

- Trudng hop dé c6 s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thye hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh ca nhén ctia minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thdng tin ké khai
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phai chinh xéc so vdi cac thong tin duoc luu trit tai Co sd dit liéu quéc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ca nhén dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugc luu trir
tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién h¢ voi co quan
quan 1y nha nudc ¢6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin truéc khi thuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hod so ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa xuét trinh cin cude cong dan hodc thé can cudc hodc st
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thuc hién tha tuc ding
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong co sO dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac x4, lién hiép hop tic x3, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chiing minh nhan dan hoac ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con
hi¢u lyc cua cd nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viéc két nbi glua Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qubc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac ching minh
nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia nguodi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién theo
phép luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau chi nhanh, vian phong
dai dién, dia diém kinh doanh,

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa duogc
lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi co tai liéu bang

tleng nudc ngoai thi hod so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ngoal

- Trudng hop glay to, tai licu trong ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac
x& duogc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Nguwoi nop ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ngp hé so tai Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xad, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa dugce tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s6 dién thoai cia ngudi nop ho so;
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- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir.
Tén vin ban dién tir phai dugc dit twong ung véi tén loai gidy to trong hd so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chir ky sb dé ky
tryc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh sb 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He théng thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp ho so;

- H6 so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugce
xéc thuc bang chir ky sb cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
ngudi duge ngudi c6 tham quyén ty quyén thuc hién tha tuc ding ky. Truong hop ty
quyén thyc hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén méi truong dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai DPiéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP va duoc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xa stra doi, bo sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh céap huyén ra
thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc
hé so stra ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén s& hity ho so dang ky
theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc trwong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, 1ién hi¢p hop tac xa khong dugc thue hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh cdp huyén ra thong béorvé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoi Gidy ching nhén dang
ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu hoi Giay ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai the cua DPai hdi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky ding
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao yé
hanh vi vi pham cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thudc truong hop thu hoi Giay
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ching nhén dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chép
nhén hodc da duoc khoi phyc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét
dinh thu hoi Giay chiing nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai déng ky thay doi ndi dung déng ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, h6 so dang ky thay doi phai kem theo van ban giai trinh cua hgp tac x4, lién
hiép hop tac xa vé ly do dang ky thay doi va dugc Co quan déng ky kinh doanh cap
huyén chap nhén;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung hinh su yéu
ciu bang van ban vé vi¢c hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong dugce thuc hién mot
hoac mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hg”p tac xa thi hgp tég: xa, lién hiép
hop tac xa khénquu’(yc thuc hién thu tuc d(’} cho dén khi co y kién chap thuan bang
van ban cua cac t6 chure, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

6. Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tac xa, lién hiép hop
tac xa (Ma ho so TTHC: 2.001958)

a) Trinh tw thuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui hd so thdng bao vé viéc thanh 1ap doanh
nghiép dén co quan ding ky kinh doanh cap huyén.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan h6 so hop 1€, co quan dang ky kinh
doanh cap huyén cip nhat thong tin vao Co s¢ dit licu vé dang ky hop tac xa.

* Truwong hgp dang ky trén moi truwong dién tu

Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thug hd so dang
ky trén moi truong dién tur va thanh toan 1€ phi theo quy tfnh trén HE thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky, ngudi nop ho so s& nhan dugc gidy

bién nhén ho so diang ky trong tai khoan ciia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.



113

Cac thong tin dang ky hop tac xd, 1ién hiép hop tac xa trén HE théng thong tin vé
dang ky hop tac xd dugc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phdi hop, trao
d6i thong tin gitra co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Trudng hop ho so du diéu kién cap ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac x3, co
quan dang ky kinh doanh cip huyén thuc hién cép dang ky cho hop tac xa, lién hiép
hop tac x3 bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop hé so chua hop 1¢ hoic tén
hop tac x&, lién hiép hop tac xa yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hodc
thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan ding ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén moi truong dién tu cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé yéu cau sua doi, bo sung hd so. Nguoi nop hé so st dung tai khoan truy cép vao
Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y
hd so.

b) Cdch thirc thuce hién:

Ho so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thure sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so"

* HO so bao gom:

(1) Thong bao vé viéc thanh lap doanh nghiép.
* Truong hop dang ky trén moi truong dién tr:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén méi truong dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP
duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢6
gia trj phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ngudi duge uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xi dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc uy
quyén lai dé thyc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thuc
hién theo quy dinh ciia phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd c6 thé uy
quyén cho to chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai co vin ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay
khong bit budc phai cong ching, ching thuc;
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Truong hop Gy quyén cho to chtrc thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich vu
v6i to chic lam dich vu, glay gio1 thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua t6
chtic d6 cho ¢4 nhan tryuc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tic xa qua
dich Vu,bu’u chiph cong ichi khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phi€u gui ho so theo mau do doanh nghip cung ung dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chir ky xdc nhén cta nhan vién buu chinh va nguoi c6 thdm quyen ky
van ban dé€ nghi dang ky.

+ Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh céng ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viée
uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

d) S6 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1é.

e) Co quan thwce hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:
Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:
Co quan ding ky kinh doanh cap huyén cdp nhat thong tin vao Co so dit liéu vé
dang ky hop tac xa.
1) L¢é phi:
Muc 1é phi (néu c6) theo quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan cp tinh.
K) Tén médu don, méu to khai:
~Théng bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac xa (Phu luc 11-12, Thong
tu s0 09/2024/TT-BKHDT).
|) Yéu cdu, diéu ki¢n thuwc hién thii tuc:
* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa
- Trudng hop dé c6 s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém yél tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh ca nhan ctia minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai
phai chinh x4c so voi cac thong tin dugc luu trir tai Co sé dir liéu quoc gia vé dan cu.
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Truong hop thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin duge luu triv
tal Co s¢ dir li€u quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién thi tuc
dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hod so ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa xuét trinh cdn cudc cong dan hodc thé can cudc hodc st
dung tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh phap luat dé thyc hién thu tuc dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan cta nguoi dai dién theo phép
luat cua hop tac x4, lién hiép hop tic x3, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chiing minh nhan dan hoac ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con
hi¢u lyc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi giita Co s dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tdc x& phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac chirng minh
nhan dan hodc hd chiéu hodc ho chiéu nuée ngoai hodc cac giéy to c6 gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa:

- Cac ,giéiy td, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi duoc
lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi c6 tai liéu bang

tleng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai liu trong ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac
x& duogc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Nguwoi nép ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nop hé so tai Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa dugce tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C0 s0 dién thoai cua ngudi ndp ho so;



116

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir.
Tén vin ban dién tir phai dugc dit twong ung véi tén loai gidy to trong hd so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chir ky sb dé ky
tryc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh sb 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He théng thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp ho so;

- H6 so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugce
xéc thuc bang chir ky sb cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
ngudi duge ngudi c6 tham quyén ty quyén thuc hién tha tuc ding ky. Truong hop ty
quyén thyc hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén méi truong dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai DPiéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP va duoc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xa stra doi, bo sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh céap huyén ra
thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc
hé so stra ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén s& hity ho so dang ky
theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc trwong hop khong dwoc thwc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa néu thudc madt trong cac truong hop sau day:

+ P bi co quan diang ky kinh doanh cdp huyén ra thong béorvé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Giay chung nhén dang
ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa@ dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
gidi thé cuia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hgp tic xa dang trong tinh trang phéap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky ding
ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong bao vé

hanh vi vi pham cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa thude trudong hop thu hdi Glay
chtmg nhan ding ky hop tac xa va duoc co quan ding ky kinh doanh cap huyén chap
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nhén hodc da dugc khoi phuc Gidy chtng nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét
dinh thu héi Gidy chung nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ciia hop tac x4, lién
hiép hop tac xi vé 1y do dang ky thay ddi va dugc co quan dang ky kinh doanh cip
huyén chép nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho
Thu truong Co quan di€u tra, Di€u tra vién quy dinh tai B luat To tung hinh sy yéu
cau bang Vz?}n ban vé€ vi¢éc hop tac xa, 1i€n hiép hop tac xa khong dugce thuc hi€n mot
hodac mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p h9p tac xa thi hp’p tég xa, lién hiép
hop tac xa kh()nquu’qc thuc hién thu tuc d(") cho dén khi co y kién chap thuan bang
van ban cua cac t6 chure, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

7. Dang ky thay doi ndi dung diang ky hoat dong cta chi nhanh, vian phong
dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xa, lién hiép hop tic xa(Ma ho so
TTHC: 1.005378)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Khi thay d6i ndi dung trong hd so dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ding ky thay d6i ndi dung
dang ky hoat dong ch1’ nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh véi cO quan
dang ky kinh doanh cap huyén noi dat chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh.

Trudce khi dang ky thay (‘101 dia chi chi nhanh, van phong dai dién dan dén thay
dbi co quan thué quan 1y truc tlep, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai thyc hién cac
thu tuc vé thue v6i co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy dinh
ctia phép luat vé thué.

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tic xa thay ddi dia chi noi dit chi nhanh,
van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh sang huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudoc Trung wong khac noi chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh d3 dang ky, hop tac xa, lién hiép hop tac xi gui
hé so ding ky thay doi dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh du dinh chuyén dén.



118

Khi nhin duoc hd so, co quan ding ky kinh doanh cap huyén trao gidy bién
nhan cho ngudi ndp ho so. Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd
80, o' quan dang ky kinh doanh cap huyén c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1& cua hd
s0, cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy
chirng nhan dang ky dia diém kinh doanh hoic glay xac nhan veé vi¢c thay ddi noi
dung diang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh néu hop
tac x4, lién hiép hop tac xd c6 nhu cau; trudng hop hd so chua hop 1& hodc tén chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh yéu cau dang ky khong dung theo
quy dinh hodc thong tin ké khai trong hé so ding ky khong thong nhat, co quan dang
ky kinh doanh cap huyén thong bao bang vin ban ndi dung can sira doi, bo sung cho
hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Trwong hop dang ky trén moi truwong dién tir:

- Ngu:g‘)’i nop h so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién ttr, ky xac thuce hé so diang
ky trén moi truong dién ttr va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
veé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky, ngudi nop hd so s& nhan dugc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi ndp ho so trén He thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén H¢ théng thong
tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé
pho; hop, trao doi thong tin gifra co quan diang ky kinh doanh cip huyén va co quan
thué.

- Trudng hop hé so du dleu kién cip ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, co
quan dang ky kinh doanh cap huyén thyc hién cap ding ky cho hop tac x4, lién hiép
hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 1¢ hoic tén
hop tac x4, lién hiép hop tic xi yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hoic
thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhét, co quan dang ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén mdi truong dién tir cho hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa
dé yéu cau sua doi, bo sung ho so. Nguoi nop hd so str dung tai khoan truy cép vao
H¢ thdng thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hodi vé két qua xur Iy
ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

H6 so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé& ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so:
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* HO so bao gom:

Gidy dé& nghi dang ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang kv trén moi truong dién tu:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao gdm
cac gléy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tur co
gia tri phap 1y tuong duo’ng ho so ding ky bang ban giay.

* Trudng hop Uy quyén thue hién thi tuc:

+ Nguoi duoc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tic xa, lién hiép hop tac xi. Viéc uy
quyén lai dé thyuc hién thu tuc dang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc
hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
c4 nhan ky tén tai van ban d& nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy
quyén cho to chirc, ca nhan khéac thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thu tuc diang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xi, kém theo ho so phai ¢6 vin ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu
tuc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Vin ban Gy quyén nay
khong bat budc phai céng chirng, chimg thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so ding ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu
v6i to chirc 1am dich vu, glay gidi thi€u hodc van ban phan cong nhiém vu cua to
churc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tic xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chir ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky
van ban d& nghi ding ky.

+ Trudong hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa thi viéc
Uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.
e) Co quan thwc hién:
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Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban nhan dan cip huyén

g) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 1¢:

Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén cip Gidy ching nhan ding ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh hoic gidy

xé4c nhan vé viéc thay d6i ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh néu hop tac x4, lién hiép hop tic xa c6 nhu cau.

- Truong hop ho so' chua hop 1€ hodc tén chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin k& khai
trong ho so dang ky khong thong nhat:

Co quan dang ky kinh doanh cip huyén thong bao bang vin ban ndi dung can
stra 61, bo sung cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

1) L¢é phi:
- Mtrc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan déan cép tinh quyét dinh (cin cr quy dinh
tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hod so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho
so. L& phi déng ky kinh doanh ¢ thé ndp truc tiép tai bd phén tiép nhén hd so & cap
huyén hodc chuyén vao tai khoan cta co quan ding ky kinh doanh cép huyén hoic
thanh toan truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
khong duoc cp dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toén truc tuyén khong dugc tinh trong 1€ phi dang
ky kinh doanh.

K) Tén mdu don, méu to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky hoat dong chi nhanh/van phong
dai dién cua hop tac xa (Phu luc II-7, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa

- Trudng hop di ¢ s6 dinh danh ca nhan, ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, sé dinh danh ca nhan ciia minh va ciia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai
phai chinh xéc so v&i cac thong tin duoc luu trit tai Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ca nhan dugce ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu tri
tal Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan
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quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin truéc khi thuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hodc the can cude hodc su
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hi¢n thu tuc dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong co sO dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac x&, lién hi€p hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia dié,m kinh doanh phai kém theo ban sao chiing miqh nhan giﬁn hoac hd chiéu
hodc hg chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé hd chi€éu nudc ngoai con
hi¢u lyc cua cd nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viéc két nbi glua Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qubc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hodc chimg minh
nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia nguoi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tic xa:

- Cac ,giéy td, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi duoc
1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho 80 dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai liGu bing
tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Vit cong chung kém theo tai licu
bang tiéng nudc ngoa‘li'

- Trudng hop glay to, tai licu trong ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac

x& duogc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Nguwoi nop hé so diang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd nép hé so tai Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Hb so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi dugc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xi di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc xa trén moi truong dién tir phai
bao dam cac yéu cdau sau:
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- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy
dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién duoi dang van ban dién tur.
Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tng voi tén loai glay to trong ho so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sur dung chir ky s6 dé ky
truc tlep trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va queét (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky duoc k¢ khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac
xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp ho so;

- H6 so ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tir dugc
xéac thuc bang chir ky sb cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
nguoi duge nguoi co thAm quyén uy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop uy
quyén thyc hién thu tuc dang ky, hd so diang ky trén mo1 truong dién tir phai kem
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duogc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoéan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xi stra doi, bo sung ho so dang ky trén
moi truong dién tu 1a 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra
thong bao yéu cau stra doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc
hé so stra d6i, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén s& hity ho so dang ky
theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4.

* Cac trwong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tdc xa.

- Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa néu thudc madt trong cac truong hop sau day:

+ Pa bi Co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Giay chung nhan dang
ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu hoi Giay ching nhén dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hi¢p hgp tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cuia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tdc xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ P4 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham cta hop tac x&, lién hiép hop tac xa thudce truong hop thu hoi Glay
chirng nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap
nhan hoac da dugc khoi phuc Glay chuing nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyet
dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay dbi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop ndy, ho so diang ky thay do6i phai kém theo vin ban giai trinh cua hop tac x3, lién
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hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay d6i va duoc co quan dang ky kinh doanh cap
huyén chap nhéan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Pho
Thu truong Co quan di€u tra, Di€u tra vién quy dinh tai B luat To tung hinh sy yéu
cau bang van ban vé vi¢c hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa khong dugce thuc hién mot
hodac mot so thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa thi hgp tég xa, lién hiép
hop tac xa kh()nquu’qc thuc hién thu tuc dé cho dén khi co y kién chap thuan bang
van ban cua cac t6 chure, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

8. Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tro 1ai déi voi hop
tac xd, lién hi€p hop tac xi, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
(Ma ho so TTHC: 1.005377)

a) Trinh tw thuc hién:
* Trwong hop ding ky truc tiép:

Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh tam ngurng kinh doanh hoac tiép tuc kinh doanh tré lai, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa giri hd so thong bao dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén
noi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh dit try s& cham nhat 03 ngay lam viéc trudc ngay tam ngimg kinh doanh hodc
tiép tuc kinh doanh tré lai.

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cé nhu cau tiép tuc tam nging kinh doanh sau khi hét thoi han da
thong bao thi gui ho so thong bao tam ngung kinh doanh den co quan dang ky kinh
doanh cdp huyén cham nhét 03 ngay lam viéc trudc ngay tiép tuc tam ngimng kinh
doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh ctia mdi 1an thong bao khong duwoc qua 12
thang.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc hd so hop I¢, co quan
dang ky kinh doanh cip huyén trao glay bién nhan va cép gidy xac nhan vé viéc tam
ngimg kinh doanh hodc gidy x4c nhan tiép tuc kinh doanh trd lai cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh.

Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa thong bao tam nging kinh doanh,
co quan dang ky kinh doanh cdp huyén cép nhét tinh trang phap 1y cua hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa va tinh trang phép ly cia cac chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tic xi trong tinh trang “Dang hoat
dong” sang tinh trang “Tam ngung kinh doanh”.



124

Hop tac x4, lién hiép hop tac xi co thé thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai
ddng thoi v6i thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai dbi v6i chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh. Co quan ding ky kinh doanh cép huyén cép nhat tinh
trang phap ly cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa ddng thoi véi tinh trang phap ly cua
chi nhanh, vian phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dit liéu vé dang ky
hop tac xa.

* Trwong hop diang ky trén moi truong dién tir.

Ngudi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao H¢ théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tr, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguoi ndp hd so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cta ngudi ndp ho so trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén HE thong thong tin
vé ding ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong Gmg dung dang ky thué dé ph01
hop, trao d6i thong tin giira co quan dang ky kinh doanh c¢p huyén va co quan thué.

Truong hop ho so du diéu kién cip ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co
quan dang ky kinh doanh cip huyén thuc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién hiép
hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tu. Truong hop hé so chua hop 1¢ hoic tén
hop tac x&, lién hi€p hop tac xa yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hodc
thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhét, co quan dang ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén mdi truong dién tir cho hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa
dé yéu cau sua doi, bo sung ho so. Nguoi nop hé so str dung tai khoan truy cép vao
Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y
hé so.

b) Cach thirc thuc hién:

H6 so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé& ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phin ho so"

* HO so bao gdm:

- Truong hop thong bao tam ngung kinh doanh:
(1) Thong bao tam ngung kinh doanh;
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(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh vién vé viéc tam nging
kinh doanh d6i vdi1 truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa thong bdo tam ngung
kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc tam ngimng
kinh doanh d6i vdi truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa thong bdo tam ngung
kinh doanh.

- Truong hop théng bdo tiép tuc kinh doanh tré lai:
(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh tr lai.

* Trueong hop dang kv trén moi truong dién tr:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén méi truong dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
duoc thé hién dudi dang vin ban dién tr. HO so diang ky trén méi trudng dién tir co
gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi duge uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Viéc Uy
quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé uy
quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thi tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho cé nhan thuc hién tha tuc ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai co vin ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién thi
tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay
khong bt budc phai cong chimg, ching thuc;

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vy
v6i to chire lam dich vu, glay gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua to
chtrc 6 cho ¢4 nhan tryuc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phiéu gtri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chit ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 thim quyén ky
vin ban dé nghi ding ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi vi¢c
Uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP vé diang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.
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d) S6 lwong hé so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam vigc.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:
Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén trao gidy bién nhén, kiém tra tinh hop 1¢

ctia hd so va cip gidy xac nhan vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xd, chi nhanh,

van phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngimg kinh doanh, gidy x4c nhan vé

viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh tiép tuc kinh doanh tré lai.

Truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thong bdo tam ngung kinh doanh,
co quan ding ky kinh doanh cép huyén cdp nhat tinh trang phap 1y ctia hop tic x4,
lién hiép hop tac xi va tinh trang phéap 1y cua tat ca cac chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong Co s dit lidu vé
dang ky hop tac xa sang tinh trang tam ngung kinh doanh.

1) Lé phi:
Muc 1é phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cép tinh.
K) Tén méau don, méu to khai:

Thong bao vé viée tam ngtmg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trd lai ciia hop tac
xa (Phu luc 11-8, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa

- Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh ca nhan ciia minh va ciia ca nhan ¢ yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai
phai chinh xéc so v&i cac thong tin duoc luu trit tai Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ca nhén duge k€ khai c6 sai khac so voi thong tin dugc luu trir
tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan do co trach nhiém lién h¢ voi co quan
quan 1y nha nude c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin truéce khi thuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, nguoi ndp hd so ding ky hop
tac xa, 1i€n hi€p hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hoac thé can cudc hodc su
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dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so diang ky hop tac x3, lién
hiép hop tac x3 co yéu cau ké khai thong tin ca nhin cta ngudi dai dién theo phap
luat cua hop tac x&, lién hiép hop tac x4, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ching minh nhén dan hodc ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con
hiéu luc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi giita Co s dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tdc x& phai kéem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac chirng minh
nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luét cua hop tac xa, lién hiép hop tac x3, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Céc giay t0, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
1ap bang tiéng Viét;

- Trudong hop ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai liéu bang
tieng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chiing kem theo tai licu
bang tiéng nudc ngoe‘li'

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so ding ky hop tac xa, lién hi€p hop tac

x4 duogc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguwoi ndp hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ngp hé so tai Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdac xad, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- Da nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so dang ky hop tac xa, lien hip hop tdc xd trén moi truong dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co dg‘iy du cac giay to va ndi dung cac gidy to d6 duge ke khai day du theo quy
dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tur.
Tén van ban dién tur phai dugc dat tuwong ung vai tén loai gidy to trong ho so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé sir dung chir ky s6 dé ky
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truc tiép trén van ban dién t hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) van
ban giay theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Bi€u 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He théng thong tin vé dang ky hop tac
xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp ho so;

- H6 so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moéi truong dién tir dugce
xéc thuc bang chir ky sb cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
nguoi duge nguoi co thAm quyén ty quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop uy
quyén thyc hién thu tyc dang ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai kem
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP va duoc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xa stra doi, bo sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh céap huyén ra
thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc
hé so sira ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén s& hity ho so dang ky
theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc trwong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa néu thudc madt trong cac trudong hop sau day:

+ P bi co quan dang ky kinh doanh cip huyén ra thong béorvé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Giay chung nhén dang
ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac x@ dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
gidi thé cuia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hgp tic xa dang trong tinh trang phéap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky ding
ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham cta hop tac x&, lién hiép hop tac xa thude trudong hop thu hdi Glay
chirng nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap
nhan hoic di duoc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét
dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac xa, lién
hiép hop tac xi vé 1y do dang ky thay ddi va dugc co quan ding ky kinh doanh cip
huyén chap nhén;
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+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Pho
Thﬁ tméng Co quan di€u tra, Biéu tra vién quy dinh tai B) luat To6 tung hinh su yéu
cau bang van ban vé vi¢c hop tac xa, lién hié€p hop tac xa khong dugce thuc hién mot
hoac mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hg”p tac xa thi hgp tég: xa, lién hiép
hop tac xa khénquu’(yc thuc hién thu tuc d(’} cho dén khi co y kién chap thuan bang
van ban cua cac t6 churc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyuc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

9. Cép lai Gidy chirng nhan ding ky hop tac xa, Gidy ching nhan ding ky
hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching nhan ding ky dia diém
kinh doanh ciia hop tac xa, lién hiép hop tac xa (Ma hé so TTHC: 2.001973)

a) Trinh tw thuc hién:

* Triweong hop ding ky truc tiép:

Truong hop hop tac x& c6 nhu cau duoc cap lai Gidy chimg nhan ding ky hop
tac xd, Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay
chirng nhan dang ky dia di€ém kinh doanh do bi do bi mat, chay, rach, nét‘t hoac b1 tiéu
huy dudi hinh thire khac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui van ban dé nghi cap lai
dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi dat tru so.

Co quan diang ky kinh doanh cdp huyén xem xét cip lai Gidy ching nhén dang
Ky hop tac xa, lien hiép hop tac x& trong thoi han 03 ngay lam viée ke tir ngay nhan
duoc van ban deé nghi.

_ Truong hop hé so chua hop 1é hoic thong tin k& khai trong ho so dang ky khong
thong nhat, co quan dang ky kinh doanh cap huyén phai thong bao bang van ban néi
dung can sua doi, bo sung cho nguoi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac )551 hodc
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay ti€p nhén
hé so. Co quan dang ky kinh doanh cap huyén ghi toan bo yéu cau sira doi, bo sung

ho so dang ky d6i voi mdi mot bo hd so do hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp trong
mot théng bao yéu cau stra doi, bd sung hd so.

* Trwong hop dang ky trén moi truwong dién tir:

Ngudi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh di¢n tir dé truy cap vao H¢ théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tr, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi1 trudong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.
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Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky, nguoi ndp ho so sé nhan duoc gidy
bién nhéan ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi ndp ho so trén Hé théng thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén HE théng thong tin
vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé ph01
hop, trao d6i thong tin giira co quan dang ky kinh doanh cdp huyén va co quan thué.

Truong hop hd so da diéu kién cip ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi, co
quan dang ky kinh doanh cp huyén thuc hién cép dang ky cho hop tac xa, lién hiép
hop tac x3 bang ban gidy hodc ban dién tir. Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén
hop tac x4, lién hiép hop tic xa yéu cau ding ky khong ding theo quy dinh hoic
thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan ding ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén moi truong dién tu cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé yéu cau sua doi, bo sung ho so. Nguoi nop hd so str dung tai khoan truy cap vao
Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y
hé so.

b) Cdch thirc thuce hién:

Ho so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thure sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so"

* HO so bao gom:

Vin ban dé nghi cép lai Gidy chtng nhan dang ky hop tac xa; Gidy chung nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n; Giay chirng nhan dang ky dia diém
kinh doanh.

* Trueong hop dang kv trén moi truong dién tr:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén méi truong dién tir bao gdm
cac gléy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP
dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Ho so dang ky trén moi truong dién tur cod
gia tri phap ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Trudong hop Uy quyén thuc hién thy tuc:

+ Ngudi duge uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xi dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc uy
quyén lai dé thyc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP,
ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa co6 thé uy
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quyén cho to chirc, ca nhan khéac thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén‘cho ca nhan thyc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so phai c6 van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hi€ép hop tac xa. Van ban uy quyén nay
khong bat budc phai céng chirng, chimg thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu
v6i t6 chirc 1am dich vu, glay gio1 thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua t6
chtrc d6 cho cé nhan tryc ti€p thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tadc xa, lién hi€p hop tac xa qua
dich Vu,buu chiph cong ich1 khi thyc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phi€u gui h6 so theo mau do doanh nghi€p cung ung dich vu buu chinh cong ich
phat hanh co6 chir ky xac nhén cta nhan vién buu chinh va nguoi c6 thdm quyen ky
van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng phai 13
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viée
uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Di€u 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

d) S6 lwong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan cip huyén.

2) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duge iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 16: Co quan diang ky kinh doanh cép huyén cap lai Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop h6 so chua hop 18 hoic thong tin ké khai trong h(k)‘sor dang ky
khong thong nhat: Co quan dang ky kinh doanh cap huyén thong bao bang van ban
ndi dung can stra doi, bo sung cho nguoi thanh 13p hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

1) L¢é phi:

- Mtrc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan déan cép tinh quyét dinh (cin cr quy dinh
tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi nop ho so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho
s0. Lé phi diang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phén tiép nhan hd so & cip
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huyén hoac chuyen vao tai khoan cua Co quan dang ky kinh doanh cap huyén hoac
thanh toan truc tuyen thong qua chtrc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
khong dugc cap dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duogc tinh trong 1¢ phi dang
ky kinh doanh.

K) Tén mdu don, méu to khai:

'Gidy de nghi cap lai Gidy chimg nhn ding ky hop tac xa (Phu luc 11-11, Thong
tur s6 09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa

- Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nim sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ctia c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai
phai chinh xéc so v6i cac thong tin duoc luu trit tai Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin c4 nhan dugc ké khai co6 sai khac so voi thong tin duge luu triv
tal Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nudc c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin truéce khi thuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hod so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xd xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cude hodc sir
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi hd so diang ky hop tac x3, lién
hiép hop tac xd c6 yéu cau ké khai théng tin c4 nhan cua ngudi dai dién theo phap
luat cua hop tac x&, lién hiép hop tac x4, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ching minh nhén déan hoac ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td cb gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con
hiéu luc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi giita Co s dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cude hoac chirng minh
nhan dan hodc hd chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to c6 gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luét cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngir sir dung trong ho so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Céc giay t0, tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
l1ap bang tiéng Viét;
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- Trudong hop hod so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ngoéli'

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so ding ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac
x& duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé
thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguwoi nop hé so diang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd nép hé so tai Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugce tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi di dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- D3 nop 1& phi ding ky kinh doanh, trr trudng hop dugc mién 1é phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa trén méi truong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tu.
Tén vin ban dién tir phai dugc dit twong ng vé6i tén loai gidy to trong hd so ding ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé s dung chir ky s dé ky
tryc tiép trén van ban dién tir hodc ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac
xa pha1 dugc nhap day di va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp ho so;

- H6 so ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tir dugc
xéc thyc bang chit ky s cia nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi ding ky hoic
ngudi duge ngudi c6 tham quyén ty quyén thuc hién tha tuc ding ky. Truong hop ty
quyén thyc hién thu tuc ding ky, hd so ding ky trén méi trudng dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duogc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xa stra doi, bo sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh céap huyén ra
thong bao yéu cau stra doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc
hé so sira ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén s& hiy ho so ding ky
theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.
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* Cac truwong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xd, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, 1i€n hiép hop tac xa néu thudc madt trong cac trudng hop sau day:

+ P bi co quan ding ky kinh doanh cdp huyén ra thong béorvé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoi Gidy ching nhén dang
ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu hoi1 Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac x@ dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
gidi thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky ding
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao yé
hanh vi vi pham cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu héi Giay
ching nhén dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap
nhén hodc da duoc khoi phyc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét
dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai déng ky thay doi ndi dung déng ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so dang ky thay doi phai kem theo van ban giai trinh cua hgp tac x4, lién
hiép hop tac xa ve ly do dang ky thay doi va dugc Co quan dang ky kinh doanh cap
huyén chap nhéan;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tic xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong, Pho
Thu truéng Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B luat T6 tung hinh su yéu
ciu bang van ban vé vi¢c hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa khong dugce thuc hi€n mot
hodc mot so thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac xa, lién hiép
hop tac xa kh()nquu’(yc thuc hién thu tuc dQ cho dén khi co y kién chap thuan bang
van ban cua cac té churc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cuwr phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

10. Ping ky giai thé hop tac xa, lién hiép hop tic xa (Ma hé so TTHC:
1.004982)

a) Trinh tw thuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:
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- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc nghi quyét giai thé hop
tac x4, lién hiép hop tac xi do ngudi dai dién theo phap luat giri dén theo quy dinh tai
diém a khoan 3 Diéu 98 Luat Hop tac xa 2023, co quan dang ky kinh doanh cap
huyén thuc hién nhu sau:

+ Piang tai nghi quyét giai thé dbng tho1 thong bédo tinh trang hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dang lam thu tuc giai the, tinh trang chi nhanh, van phong dai dién,
dia dlem kinh doanh dang lam thil tuc cham dt hoat dong trén Cong thong tin qudc
gia vé dang ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap 1y ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa sang tinh trang
dang 1am tha tuc giai thé, chuyén tinh trang phap 1y ctia chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang 1am thi tuc chdm dit hoat dong trong
Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa;

+ Gui thong tin vé viée giai thé cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, thong tin
vé viéc dang lam thu tuc cham duat hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cho co quan thué.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng va
hoan thanh nghia vu vé thué, hop tac xa, lién hiép hop tac xa ndp ho so dang ky giai
thé dén co quan ding ky kinh doanh cip huyén noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dat tru so chinh.

- Truée khi ndp ho so ding ky giai thé, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai thuc
hién thu tuc chdm dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
tai co quan dang ky kinh doanh c4p huyén noi dit chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

- Sau khi tiép nhan hd so dang ky giai thé, trong thoi han 05 ngay lam viée ké tur
ngay nhan hd so ding ky giai thé, co quan dang ky kinh doanh cip huyén chuyén tinh
trang phap 1y cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co sé dir liéu vé dang ky hop
tac xd sang tinh trang da giai thé néu khong nhan duoc ¥ kién phan ddi cua co quan
thué, dong thoi ra thong bao vé viée giai thé cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp huyén nhan
duoc nghi quyet giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 ma khong nhan duoc hd
so dang ky giai thé cta hop tac x4, lién hiép hop tac xi, hd so dang ky cham dirt hoat
dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va N kién phan déi
bang vin ban cta co quan quan ly thué hodc t6 chirc, ca nhan va bén cé lién quan
khac, co quan dang ky kinh doanh cp huyén chuyén tinh trang phap 1y cua hop tac
x3, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vian phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co
so dir liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da giai thé, da cham dut hoat dong
dong thoi ra thong bao hop tac x4, lién hiép hop tac xa giai thé, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh chAm dt hoat dong trong thot han 03 ngay lam viéce ké
tir ngay két thuc thoi han néu trén.

* Truwong hgp dang ky trén moi truwong dién tu

Nguoi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh di¢n t dé truy cap vao H¢ théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.
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Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ttr, ky xac thuce hé so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hé so diang ky, ngudi nop hé so s& nhén dugc gidy
bién nhén ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi nop ho so trén Hé thong thong tin
veé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén HE thong thong tin
vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé ph01
hop, trao d6i thong tin gitra co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Truong hop hd so da diéu kién cip ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, co
quan ding ky kinh doanh cap huyén thuc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién hiép
hop tac xi bang ban gidy hoic ban dién tir. Trudong hop ho so chua hop 18 hoic tén
hop tac x4, lién hiép hop tic x3 yéu cau ding ky khong ding theo quy dinh hoic
thong tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhit, co quan dang ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén moi truong dién tu cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé yéu cau stra doi, bo sung ho so. Nguoi nop hd so str dung tai khoan truy cép vao
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xd dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xu 1y
ho so.

b) Cdch thirc thuwce hién:

Ho so ding ky duogc giri dén co quan diang ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thure sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh,;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so"

* HO so bao gom:

(1) Thong bao vé viéc giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa;

(2) Bao cdo vé viée xir 1y tai san ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 giai thé;

(3) Quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung khong chia, tai san chung khong chia
cua Uy ban nhan dan cap huyén noi hgp tac xa, lién hi¢p hop tac xa dat try s& chinh
trong truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa c6 quy chung khong chia, tai san
chung khong chia ¢c6 ngudn ho trg toan bo tir Nha nudc;

(4) Bao c4o két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san ctia hoi dong thanh 1y tai san
chung khong chia trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa cd quy chung khong
chia, tai san chung khong chia c6 nguon ho trg mot phan cia Nha nudc.

* Truong hop dang kv trén moi trudng dién tu:

H6 so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tur bao gom
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
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duoc thé hién dudi dang vin ban dién tu. H6 so dang ky trén mdi truong dién tir co
gia tri phéap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ngudi duoc ty quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xi dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc uy
quyén lai dé thyc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé uy
quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai co vin ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay
khong bit budc phai céng chtirng, ching thuc;

Truong hop Gy quyén cho to chtrc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu
v6i t6 chirc 1am dich vu, glay gioi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vu cua t6
chtrc 6 cho ¢4 nhan tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tic xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc, nhan vién buu chinh phai nép ban
sao phiéu gui h6 so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vy buu chinh cong ich
phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi c6 thdm quyén ky
van ban dé€ nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viée
uy quyén thuc hi‘én theo quy dinh tai di€ém b khodn 2 Diéu 12 Nghi dinh so
92/2024/ND-CP v¢ dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

d) S6 lwong hé so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc nghi quyét giai thé hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so dang ky giai the.

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp huyén nhan
duoc nghi quyét giai theé cua hop tac xa, lién hiép hop tac x& ma khong nhan duge ho
so dang ky giai thé cia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

e) Co quan thwc hién:
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Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan cip huyén.

g) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh cip huyén khi nhan dugc nghi quyét giai thé cta
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

+ Piang tai nghi quyét giai thé d(‘)ng thoi thong bao tinh trang hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dang lam thu tyc giai thé, tinh trang chi nhanh, vin phong dai dién,
dia dlem kinh doanh dang 1am thu tuc chdm dit hoat dong trén Cong thong tin qudc
gia vé ding ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap 1y ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa sang tinh trang
dang lam tha tuc giai thé, chuyén tinh trang phép 1y ciia chi nhanh, vain phong dai
dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang 1am thi tuc chdm dut hoat dong trong
Co so dit liéu vé dang ky hop tac x3;

+ Gui thong tin vé viéc giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, thong tin
vé viéc dang lam thu tuc chidm dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cho Co quan thué.

- Co quan dang ky kinh doanh cap huyén khi nhan duogc ho so dang ky giai thé
hodc sau 06 thang k& tir ngay Co quan dang ky kinh doanh cap huyén nhan duoc nghi
quyet giai thé cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa ma khong nhan duge ho so dang ky
giai the cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

Qhuyén tinh trang phap 1y cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong Co so du
lidu v€ dang ky hop tac xa sang tinh trang da giai thé, dong thoi ra thong bao vé viée
giai the cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

1) Lé phi:

Muc 1é phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cép tinh.

K) Tén méu don, méu to khai:

Thong bao vé viée giai thé hop tac xa (Phu luc 11-9, Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT).

|) Yéu cdu, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc:

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa

- Truong hop di cé s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thye hién thu tuc dang ky
hop tac x&, lién hip hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chr dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, sé dinh danh c4 nhan ctia minh va ctia c4 nhin c6 yéu cau ké khai
thong tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Céc théng
tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit lidu qudc
gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duoc ké khai ¢6 sai khac so voi thong
tin duoc luu trir tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém
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lién hé véi co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude
khi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hodc the can cude hodc su
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hi¢n thu tuc dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong co sO dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac x&, lién hi€p hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia dié,m kinh doanh phai kém theo ban sao chiing miqh nhan giﬁn hoac hd chiéu
hodc hg chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé hd chi€éu nudc ngoai con
hi¢u lyc cua cd nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viéc két nbi glua Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qubc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hodc chimg minh
nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia nguoi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tic xa:

- Cac ,giéy td, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi duoc
1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho 80 dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai liGu bing
tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Vit cong chung kém theo tai licu
bang tiéng nudc ngoa‘li'

- Trudng hop glay to, tai licu trong ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac

x& duogc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Nguwoi nop hé so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ndp hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Hb so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi dugc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xi di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc xa trén moi truong dién tir phai
bao dam cac yéu cdau sau:
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- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy
dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién duoi dang van ban dién tur.
Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tng voi tén loai glay to trong ho so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sur dung chir ky s6 dé ky
truc tlep trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va queét (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky duoc k¢ khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac
xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp ho so;

- H6 so ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tir dugc
xéac thuc bang chir ky sb cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
nguoi duge nguoi co thAm quyén uy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop uy
quyén thyc hién thu tuc dang ky, hd so diang ky trén mo1 truong dién tir phai kem
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duogc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoéan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xi stra doi, bo sung ho so dang ky trén
moi truong dién tu 1a 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra
thong bao yéu cau stra doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc
hé so stra d6i, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén s& hity ho so dang ky
theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4.

* Cac trwong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tdc xa;

- Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa néu thudc madt trong cac truong hop sau day:

+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh cdp huyén ra thong béorvé hanh vi vi pham
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Giay chung nhan dang
ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu hoi Giay ching nhén dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hi¢p hgp tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cuia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tdc xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ P4 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham cta hop tac x&, lién hiép hop tac xa thudce truong hop thu hoi Glay
chirng nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap
nhan hoac da dugc khoi phuc Glay chuing nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyet
dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay dbi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop ndy, ho so diang ky thay do6i phai kém theo vin ban giai trinh cua hop tac x3, lién
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hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay d6i va duoc co quan dang ky kinh doanh cap
huyén chap nhéan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Pho
Thu truong Co quan di€u tra, Di€u tra vién quy dinh tai B luat To tung hinh sy yéu
cau bang van ban vé vi¢c hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa khong dugce thuc hién mot
hodac mot so thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa thi hgp tég xa, lién hiép
hop tac xa kh()nquu’qc thuc hién thu tuc dé cho dén khi co y kién chap thuan bang
van ban cua cac t6 chure, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

11. Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hgp tac x4, lién hi€p hop tac xa (Mda ho so TTHC: 1.005010)

a) Trinh tw thwc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy quyét dinh chidm dat hoat dong chi nhanh,
van phong gai dién, dia di€ém kinh doanh, hgp tac xa, lién hiép hqp tac xa gui ho S0
dang ky cham dut hoat dong chi, nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh dén
CO quan dang ky kinh doanh cap huy¢n noi dat chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

Sau khi tiép nhan hd so dang ky chdm dat hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, co quan ding ky kinh doanh cép huyén giri thong tin vé
viéc chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh chidm dt hoat dong cho co
quan thué. Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc thong tin ca co
quan diang ky kinh doanh cép huyén, co quan thué gui thong tin vé viéc hoan thanh
nghia vu ndp thué cua chi nhanh, vian phong dai dién, dia diém kinh doanh dén co
quan ding ky kinh doanh cip huyén. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so diang ky chAm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh, co quan ding ky kinh doanh cip huyén chuyén tinh trang phéap 1y cua chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh sang tinh trang da cham dut hoat
dong néu khong nhan duoc ¥ kién phan dbi ciia co quan thué, dong thoi ra thong bao
vé viéc chidm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Viéc chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cua hop tac xa, lién hiép
hop tac xa & nudc ngoai thyc hién theo quy dinh ctua phap luat nuéc do. Trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay chinh thitc chdm dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién
& nudc ngoai, hop tic x4, lién hiép hop tac xa gui thong bao bing vin ban vé viéc
chidm dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cua hop tac xa, lién hi€p hop tac
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X3 & nudc ngoai dén co quan dang ky kinh doanh cip huyén noi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa dit try s chinh. Co quan ding ky kinh doanh cip huyén cap nhat thong
tin cta hop tac x4, lién hiép hop tac xi trong Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong béo.

Két thuc thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép huyén
thong béo tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dija diém kinh doanh dang lam
thu tuc chdm dat hoat dong trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép
ma khong nhan duoc hd so ding ky cham dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh va ¥ kién phan ddi bang vin ban cta co quan quan 1y thué
hodc t6 chirc, ca nhan va bén co6 lién quan khac, co quan ding ky kinh doanh cap
huyén thuc hién cham dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh trong Co so dir lidu vé ding ky hop tac xa, dong thoi ra thong bao vé viéc
chidm dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh. Thong tin
vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh duoc
Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xi truyén sang Hé thong tng dung ding ky
thué dé cap nhat.

* Trwong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Ngudi nép ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé truy cép vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so dang
ky trén moi1 trudong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
veé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky, nguoi ndp ho so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia nguoi ndp ho so trén H¢ thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén HE thong thong tin

vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phol
hop, trao ddi thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Truong hop hd so da diéu kién cip ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi, co
quan dang ky kinh doanh cip huyén thuc hién cép dang ky cho hop tac xa, lién hiép
hop tac x3 bang ban gidy hodc ban dién ti. Trudng hop hd so chua hop 18 hoic tén
hop tac x4, lién hiép hop tic xa yéu cau ding ky khong ding theo quy dinh hoic
thdng tin ke khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan ding ky kinh doanh
cap huyén gui thong bao trén moi trudong dién tu cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé yéu cau sua doi, bo sung ho so. Nguoi nop hd so str dung tai khoan truy cép vao
Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y
h6 so.

b) Cdch thirc thuce hién:

Ho so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thure sau day:

- NOp truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;
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- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so"

* HO so bao gom:

7 (1) Thong béo vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoéi c’[ong quan tri (d6i voi to churc
quan tri day du) hodc Pai hoi thanh vién (dbi voi to chirc quan trj rat gon) vé viée
cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién d6i v6i truong hop cham dut hoat
dong chi nhanh, van phong dai di¢n;

(3) Ban sao hodac ban chinh quyét dinh ctia Hoi dong quan tri (461 véi to chire
quan tri day du) hodc nghi quyét ciia Dai hoi thanh vién (ddi voi to chirc quan trj rat
gon) vé viéc chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién d6i v6i truong hop
chidm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién.

* Trueong hop dang kv trén moi truong dién tr:

Ho so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa trén méi trudng dién tir bao gom
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
duoc thé hién dudi dang vin ban dién tr. HO so diang ky trén méi trudng dién tir co
gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudnge hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi duoc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duogc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Viéc uy
quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc
hién theo quy dinh cua phap luét vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé uy
quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thi tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai co vin ban iy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac x, lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay
khong bt budc phai cong chimg, ching thuc;

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu
v6i t6 chirc 1am dich vu, glay gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy cua t6
churc do6 cho ¢4 nhan truc tlep thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, li€n hi€p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban
sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich
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phat hanh c6 chir ky xac nhén cta nhan vién buu chinh va nguoi co tham quyén ky
van ban dé€ nghi dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng phai 13
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa thi viéc
Uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

d) 86 lwong hé so:
01 bo ho so.
d) Thoi han gidi quyét:

- Truong hop cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh trong nudc:

Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tur ngay nhén hé so ding ky chdm dut hoat
dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia di€ém kinh doanh.

Két thuc thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép huyén
thong béo tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh dang lam
thu tuc chdm dat hoat dong trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép
ma khong nhan duoc hd so ding ky cham diit hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh va y kién phan ddi bang vin ban cta co quan quan 1y thué
hodc t6 chtrc, ca nhan va bén c6 lién quan khac.

- Truong hop cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh ¢ nudc ngoai:

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc thong bao.

e) Co quan thwc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan déan cp huyén.

g) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh trong nudc:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén chuyén tinh trang phap ly cua chi nhanh,
van phong dai di¢n, d}a diém lginh doanh sang ti’nh trang da cham dut hoqt dong néu
khong nhéan duoc y kién phan doi cua co quan thué,od()ng thoi ra thong bao vé viéc cham
dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh.

Trong truong hop két thuc thoi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky kinh
doanh cap huyé¢n thong bég tinh trang chi nhanh, Vﬁn phong dai di@n, dia Qiém kinh
doanh dang lam thu tyc cham dut hoat dong trén Cong thong tin quoc gia v€ dang ky
doanh nghi¢p ma khéng nhan duogc ho so da“mg ky cham ’dl:‘ft hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia di€ém kinh doanh va y kién phan d6i bang van ban cua co quan
quan ly thué hodc t6 churc, ca nhan va bén co lién quan khac. Co quan dang ky kinh
doanh cap huyén thyuc hi€n cham duat hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
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diém kinh doanh trong Co s& dir liéu vé ding ky hop tac x, dong thoi ra thong bao
vé viéc chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.
Thong tin vé viéc cham dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh dugc Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa truyén sang Hé thong (mg dung
dang ky thué dé cap nhat.

- Truong hop cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh ¢ nudc ngoai:

Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén khi nhan dugc nghi ,quyét giai thé cua
hop tac x4, lién hiép hop tac xa: Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cép nhat
thong tin ctia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trong Co s¢ dir li¢u vé dang ky hop tac
Xa.

1) L¢é phi:

Muc 1é phi (néu c6) theo quyét dinh ctua Hoi ddng nhan dan cp tinh.

K) Tén mdu don, méu to khai:

Thong béo vé viéc chdm dut hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia diém
kinh doanh cua hgp tac xa (Phu luc 11-10, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

|) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* Trude khi thong bao chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién
phai dang ky voi co quan thué dé hoan thanh nghia vu ndp thué theo quy dinh cua
phap luat vé thué.

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa

- Trudng hop dé c6 s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, 1lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, sé dinh danh ca nhan ctia minh va ctia ca nhan ¢ yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai
phai chinh xéc so v&i cac thong tin duoc luu trit tai Co sd dit liéu quéc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so vai thong tin duge luu triv
tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin truéc khi thuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, nguoi nop hd so dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa xuét trinh can cudc cong dan hodc thé can cudc hodc st
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thuc hién tha tuc ding
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 sé dinh danh ca nhén thi hd so ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xd c6 yéu cau ké khai théng tin c4 nhan cta nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chiing minh nhan dan hoac ho chiéu
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hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con
hiéu luc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi giita Co s dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so diang ky hop tac x4, lién hiép hop
tdc x& phai kéem theo ban sao cdn cudc cong dan hodc thé can cudce hoac chirng minh
nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cic gidy t& co gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hi¢u luc ctia ngudi ndp ho so dang ky, ngudi dai dién theo
phap luit cua hop tac x4, lién hiép hop tac x3, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh,

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa:
- Céc giay t0, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
l1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téac xa 6 tai lidu bang
tieng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chiing kém theo tai li€u
bang tiéng nudc ngoéli'

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac

x& duogc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nouwoi ndp hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ndp hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Hb so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;
- C6 s dién thoai cua nguodi ndp ho so;

- Da nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tw phdi
bao dam cac yéu cdau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir.
Tén van ban dién tur phai dugc dat twong ung vai tén loai glay to trong ho so dang ky
béng ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sur dung chir ky sé dé ky
truc tlep trén van ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén HE thdng thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp ho so;
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- Hb so dang ky hop tac x&, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tir dugce
xac thuc bang chit ky sb cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
ngudi duge ngudi c6 tham quyén ty quyén thuc hién tha tuc ding ky. Truong hop ty
quyén thyc hién thu tuc dang ky, hd so dang ky trén méi truong dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai DPiéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP va duoc
thé hién du6i dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac x3 stra d6i, bo sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra
thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc
hé so stra doi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp huyén s& hay ho so diang ky
theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé diang ky hop tac xa.

* Cdc trwong hop khong duwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa;

- Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong duogc thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hgp tac xa néu thudc madt trong cac truong hop sau day:

+ P43 bi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong béorvé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Giay chung nhén dang
ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hi€p hgp tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cuia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tdc xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky ding
ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa khi:

+ P4 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong bao vé
hanh vi vi pham cta hop tac x&, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoi Glay
chirng nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap
nhan hoac da dugc khoi phuc Glay ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyet
dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cia hop tac x4, lién
hiép hop tac xi vé 1y do dang ky thay doi va dugc co quan ding ky kinh doanh cip
huyén chap nhén;

+ Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truéng, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B9 luat T tung hinh sy yéu
cau bang van ban vé viéc hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mot
hodc mot sb thu tuc diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hop tac x4, lién hiép
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hop tac xd khong dugc thyc hién thi tuc d6 cho dén khi co ¥ kién chap thuan bang
van ban cua cac t6 chure, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.



Mau II-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HQP TAC XA

Kinh giri: (Tén Co quan déng ky kinh doanh cdp huyén) ...............
TOi 14 (ghi ho tén bang chit in hoa): ........c.cocvvevvrereerereenienn,
Sinh ngay: .../ .....[.......
SO dinh danh CANNAN: ...oovee e

Trieong hop khong cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin cda nhan dwoi day:

Giditinh: .............. Dantoc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H? chié'u/,H(f) chiéu nudc ngoai hodc gidy to c6 gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nuwoc ngoai): .......................
NGAY CAP: oo feo et NOLCAD: e,
Noi thudong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAP/NON: ..o
XA/PhuONG/Thi trAN: ...l

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudc Trung WONE: ...t e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ........evveneeeeeeeeeeeeeennn...
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOM/AP/HNON: ..ot

XA/Phuong/Thi trAn: .......oooi i

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phé truc
thuGC TIUNG WONE: oottt

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ........covvneeveneiieeeieennn...

Dién thoai (néu c6): «...vvvevevaein. Email (6u €6): «..vvvveeeennnnn.




Ping ky hop tac xi do tdi 1a nguoi dwoc ity quyén ding ky thanh lap
véi cac ndi dung sau:

1. Tinh trang thanh lap (ddnh dau X vao 6 thich hop va ké khai cdc muc
1.1, 1.2 néu thanh Idp trén co sé chia, tach, hop nhdt, chuyén déi tir té hop tdc)

Thanh 1ap mai

Thanh 13p trén co s& tach hop tac xa

Thanh 13p trén co s& chia hop tac xa

Thanh 14p trén co s hop nhat hop tac xa

Thanh 1ap trén co s chuyén doi tir t6 hop tac

1.1. Théng tin vé cdc hop tic xa bi chia, bi tich, bi hop nhit (chi ké khai
trong trieong hop thanh ldp hop tdc xd trén co sé chia, tach, hop nhdt hop tdc xa):
Thong tin vé hop tac xa bi chia/tach (chi ké khai trong trieong hop thanh ldp
hop tdc xd trén co so chia/tach hop tac xa)
Ten hop tac Xa (ghi BAng Chit i HOQ): ....c.veveeveeeerreseesereessssesseseseeessessennes
M 56 hop tA¢ XA/MA 8O thUE: .......oveeveeeeeeeeeeeeee e
Thong tin vé cac hop tac xa bi hop nhit (chi ké khai trong truong hop thanh

Ip hop tdc xd trén co sé hop nhat hop téc xd):
a) Tén hop tac xa (ghi bang chit in hoa): ..........cccccooeviiiiiiiiiiiiiieee

b) Tén hop tac XA (ghi bAng chit in hO@): .......cocveveeeeeseeeeceeeeeeeeee e

Pé nghi Co quan diang ky kinh doanh cap huyén thuc hién chdm dit ton tai
d6i voi hop tac xa bi chia, bi hop nhit va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa bi chia, bi hop nhat.

1.2. Théng tin ciia té hop tic dwoc chuyén déi (chi ké khai trong truong
hop thanh Idp hop tdc xd trén co sé chuyén doi tir t6 hop tdc):

TEN 10 NOP ACT cvrvvrereereeeeeeeeeees et es sttt see st neaneeneees

M3 56 t0 hop tAC/MA SO thUE: ...eocveveeeeeveeeeeeee e

D1a Chi trU SO: oo
2. Tén hgp tac xa:
Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ..o

Tén hop tac xa vict bang ti€ng nudc NZOA1 (MU CO): ..oovvvevveeiieiiieeieee



Tén hop tAC XA VIt tAt (MOU CO): wvvvveeeeeeeeeeeeeeeeee e

3. Dia chi tru sé chinh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ......ccovvvveeeeneee.
TO/XOMYAP/HNON: ...ttt
XA/PHUONE/THI AN .ttt
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thUOC TTUNZ WOMNEZ: ..t
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNZ WONE: ....vvvvereeeeieeeeeeseeess s

DIBN thOGI: .ottt FaX (11 CO): wovevevevererereann,
EMail (161 CO) oo, Website (néu c6): ..o.ovuvenn

- Hop tac xa co Glay ching nhan quyen su dung dat tai dao va x3,
phuong, thi tran bién gigi: xa, phﬁg, thi trdn ven bién; khu vuc khac c6 anh
hudng dén qubc phong, inht: Khong

4. Nganh, nghé kinh doanh?:

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh (danh ddu X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

5. Véon diéu 1¢:
VOn @180 18 (BANG SO, VIND): ceooeeseeeeeeeeeeeeeee e eeeeeee e
Von didu 18 (0Ang Chit; VIND) oovoveeeeeeoeeeeeeee e
Gia tri tuong duong theo don vi tién t& nudc ngoai (Méu €6): ..ovvvvvevernnee.
C6 hién thi thong tin vé gi tri trong duong theo don vi tién t& nudc ngoai
:?;]n Gidy ching nhan ding ky hop tac xa (néu cé) hay k)7 [] Co6
ong

6. Nguon von dieu 1é:

Loai ngudn vbn Sé tién (bang so; VND va gia tri tuong | Ty 1¢
dwong theo don vi tzen té mede ngodi, bang| (%)
$6, néu c6)

Vo6n ngan sach nha nuée
Von tu nhan

Vo6n nudc ngoai
Vo6n khac

Téng cong

1 K¢ khai trong trudng hop c¢6 nha dau tu nude ngoai, t6 chirc kinh té ¢6 vén ddu tu nudc ngoai gop von, mua
phan vén gop vao hop tac xa dan dén thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa.

2 _ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi co quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Piu tu;

- B6i voi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luat
khac, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cdc van ban quy pham phap luat d6. Hop
tac x4, lién hi€p hop tac x& chi dugc kinh doanh khi ¢6 da diéu kién theo quy dinh.
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7. Ngwoi dai dién theo phap luat: Gui kém (ké khai theo Mdu I1I-3)

8. SO lwong thanh vién:

Téng s6 thanh vién: ............... , trong do:

- S& thanh vién chinh thic: oo,

- S6 thanh vién lién két g0p vOn: ....cccvvvvveeveeennee,

- S thanh vién lién két khong gop von: ................

Danh sach thanh vién gui kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mau II-

2).

9. Thong tin ding ky thué:

STT Cac chi tiéu thong tin dang ky thué
9.1 | Thong tin vé Giam dbc (Tong giam ddc) (néu cd):
Ho, chtt dém  va  tén Giam  dbc (Tong giam
AOC) i,
SO dnh danh CA MNANL c..eveveeeeeeeeeeeeeee ettt ee e
Din thoal:....c..eeviiiii e
9.2 | Thong tin vé K& toan trudng/Phy trach ké toan (néu 6 tai thoi diém ké khai):
Ho, chit dém va tén K& toan truéng/Phy  trach ké
tOAN: ..o
SO dnh danh CA MNANL c..e.veveeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt eee e
Din thO@l:. ..o
9.3 | bia chi nhan thong béao thué (chi ké khai néu dia chi nhén thong bao thué
khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ....................
TO/XOM/AP/NON: ...ttt
XA/PHUONEG/THE tHAN: ©.eocevoieeeeeeee et
Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thude Trung WONE: ...vvevieiiiiiieeeee e
Tinh/Thanh phé tryc thudc TrUNG WONE: ......cvveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dién thoai (16U C6):ueervererereeeeieerren, FaX (MU CO)uvnevererrerreane.
EMAI (FOU CO) oottt
9.4 | Ngay bat dau hoat dong (truong hop hop tac xd dw kién bat dau hoat
dong ké tir ngay duoc cap Gzay chung nhdn dang ky hop tdac xd thi khong
can ké khai noi dung nay): .....I....I.......
9.5 | Hinh thirc hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toan ddc lap
Hach toan phu thudc

3 Truong hop hop tac xa dugce cAp Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau ngay bét dau hoat dong di ké khai
thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duoc cip Gidy ching nhan dang ky hop tac xi.




Tryc tiép trén doanh s

Khéng phai nop thué GTGT

9.6 | Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy...../..... &én ngay...../....A
(ghi ngay, thang bdt ddau va két thiic nién do ké toan)
9.7 | Téng sO lao dong (du kién):
9.8 | Hoat dong theo du &n BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng
9.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)®:
Khau trir
Truc tiép trén GTGT

T6i xin cam két:
- Tru s& chinh thudc quyén st dung hop phap cua hop tac xa va dugc st

dung duang muc dich theo quy dinh ctia phap luat;

va trung thyc cuia ndi1 dung dang ky trén;

quy dinh cta phap luat va Biéu 1& hop tac x4.
NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY

THANH LAP HQP TAC XA

(Ky va ghi ho tén)®

4 - Trudng hop nién do ké toan theo ndm duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Trudong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim dwong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién do ké
toan 1a ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi ciing ciia quy.

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phép, chinh xéac

- La nguoi ¢6 quyén va nghia vu thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo

5 Hop tac xa cin cir vao quy dinh ciia phap ludt vé thué gia tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh cua hop
tac xa dé xac dinh 01 trong 04 phuong phép tinh thue gid tri gia tang tai chi ti€u nay.
8 Ngudi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.




Méau II-2

DANH SACH THANH VIEN CHINH THUC, THANH VIEN LIEN KET GOP VON CUA HQP TAC XA

I. Thanh vién la ca nhan, hg gia dinh

STT | Ténthanhvién' | Ngay, |S6 dinh danh ca nhan® hodc| Gi6i | Quéc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | Masdy |Ghichd
thang, ndm |  S4, ngdy, co quan cip tinh | tich | tc |thuongtrd| hiéntai | Gig i phin | Tyl diém | an, ngay
sinh CMND/H6 Chl,éu/l.{;é C%llél’,l vén gop (%) hoan cap, C?
nude ngoai hodc gidy to ¢ (bing s6: thanh | quancap
gia tri thay thé ho chiéu VND va gid gopvon|  Gidy
nudc ngoai (ddi voi c4 nhan tri twong ching
12 nguoi nude ngoai) duon @ theo nhan ding
don vi tién ky ?ﬁu w
nuoc ngodi, (néu co)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
| | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gép von

! Truong hop thanh vién 1a c4 nhan thi ghi ho, chit dém va tén cla thanh vién do. Truc‘rpg hop thanh vién 1a hd gia dinh thi ghi “H¢ gia dinh + ho, chit dém va tén nguoi dai dién ho gia
dinh” (VD: Ho gia dinh Nguyén Vian A) va ké khai thong tin cua nguoi r}éy tai cac cdtso 4, 5,6, 7,8, 9.
2 Néu cot so 4 ghi SO dinh danh c4 nhan thi khéng phai ké khai céc cots0 5, 6, 7, 8, 9.




IL. Thanh vién 13 phap nhin Viét Nam, to hop tac, td chirc khac khong c6 tw cach phap nhan

1. Théng tin thanh vién

STT | Ténthanh vién S4, ngay cap, noi cap Dia chi tru s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan | Ma s6 dy an, ngay cap,| Ghi
Gidy chimg nhan dang ky Gié tri phAn vén gop | Tyle | thanhgép vén |  coquan cip Gidy chd
doanh nghiép; Quyét dinh (bang s6; VNP va gid | (%) chimg nhan dang ky

thanh 13p hogic gidy 0 c6 gia tri twong dwong theo dau tur (néu cd)
tri phap Iy tuong duong do6i dom vi tién nue
véi t6 chuc khac ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
| | Thanh vién chinh thirc

Thanh vién lién két gop von




2. Thong tin nguoi dai dién hgp phap cua thanh vién

STT | Ténthanhvién |Ho, chir dém va tén| Ngdy, thang, |S6 dinh danh ca nhan® hode| Gidi tinh | Quéc tich | Dan toc | Noi thuong tra | Noi & hién tai | Ghi chi
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cip
CMND/Hb chiéuw/Ho chiéu
nudc ngoai hoic gidy to co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (dbi voi ca nhan
12 ngudi nude ngoat)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
| Thanh vién chinh thire
Il | Thanh vién lién két gép von

* Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai céc cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
4 Nguoi dugc iy quyén ding ky thanh 13p ky truc ti€p vao phan nay.

...... , ngay...... thang...... nam......
NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY
THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*




Méu II-3

DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA

STT | Ho,chirdémvatén | Chicdanh | Ngay, |Sédinhdanh canhan® odcS6,| Giéi | Qudc | Déntoc Noi Noi ¢ Piachi | Chirky
thang, | ngay, co quancap CMND/HG | tinh | tich thuongtra | hiéntai | liénlac
ndm sinh | chiéw/Ho chiéu nudce ngoai hoac
gidy t0 ¢6 gié tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (dbi voi nguoi
dai dién 1a nguoi nude ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
...... , ngay...... thang...... nam......

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY THANH LAP HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)?

L Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhén thi khong phai ké khai céc cot sb 6,7, 8, 9, 10.
2 Nguoi duge ty quyén diang ky thanh 1ap ky truc ti€p vao phan nay.




MaAu I1-4

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: veei,

GIAY PE NGHI
Dang ky thay doi ngi dung Giay chirng nhan dang ky hgp tac xa/Thong bao
thay doi ngi dung dang ky hop tac xa
(Dung trong truong hop dang ky thay doi ndi dung Gidy chitng nhdn dang ky

hop tdc xa/thong bdo thay doi ndi dung dding ky hop téc xd, dang ky cap doi
Gidy chirng nhén dang ky hop tdc xa theo mau méi)

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... !

Tén hop tac XA (ghi BAng chit in HOQ): .......cc.ooeeeeeeroeeeeeeeseeee e,
M3 56 hop tAc XA/MA 80 thUE: .....vocveeeeieeeeeeeeeee e

Luu y:

- Truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chitng nhdn déing ky hop tdc
xd/théng bdo thay déi néi dung déing ky hop tdc xa: Ké khai vdo trang twong irng
tai Muc A cia biéu mau nay;,

- Truong hop dang ky cap déi Gidy chitng nhdn dang ky hop tac xd theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw s6 .../2024/TT-BKHPT: Ké khai Muc B ciia biéu
mau nay;

- Truong hop dang ky cdp d(;l Gidy chitng nhdn dang ky hop tac xd theo
mau glay quy dinh tai Théng tw s6 .../2024/TT-BKHPT déng thoi thay déi néi
dung Gidy chimg nhdn ding ky hop tdc xa/thong bdo thay doi néi dung dang ky
hop tac xd: Ké khai cdc néi dung thay déi twong img tai Muc A va ke khai Muc
B cua biéu mau nay.

! Truong hop hop tac xa dang ky thay doi tru so thi ghi tén Co quan déng ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa
du dinh dat tru s¢ moi. Céc truong hop déng ky thay doi noi dung déng ky hop téc xa khac thi ghi tén Co quan
dang ky kinh doanh cap huyén noi hgp tac xa da dang ky.



A. PANG KY THAY POI NOI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY POI
NOI DUNG PANG KY HQP TAC XA

Hop tac xa diang ky thay d6i/thong bao thay doi trén co s& (chi ké khai trong
trieomg hop hop tac xd ding ky thay déi/théng bdo thay déi trén co sé tach hop tdc
xd hodc sdp nhdp hop tac xd, danh dau X vao é thich hop):

- Bang ky thay ddi trén co sé tich hop tac x4

- Pang ky thay doi trén co s sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa dugc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop
tac xd dang ky thay doi trén co sé sdp nhdp hop tic xa):

a) Ten hop tac x& (ghi bang chit in BOA): .......cocoeeeeeeeeeeeeseeeeseeeeeeers e,

M3 56 hop tac XA/MA SO thUE: ....v.veeeeeeeeeeee e

b) Tén hop tac xa (ghi bAng chit in HOQ): ......ccovveeeereerereeesieeeres e,

M3 80 hop tAC XA/ME SO thUE ...

Pé nghi Co quan dang ky kinh doanh cap huyén thuc hién chdm dut ton tai
ddi véi hop tac xa dugc sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xi c6 Gidy chimg nhan quyén sir dung dat tai dao va xa, phuong,
thi trn bién g161; xa, phuong, thi trin ven bién; khu vuc khac c6 anh huong dén
quoc phong, an nin[_| Co [ ] Khong

Hgp tac xa dang ky thay df)i ndi dung Gidy chirng nhin ding ky hop tac
x4/thong bao thay doi ngi dung dang ky hgp tac xa nhu sau:
Luu y: Hop tac xda chon va ké khai vao trang twong ung voi noi dung dang
ky/thong bao thay doi tai Muc nay.

1 K¢ khai trong truong hop c6 nha dau tw nude ngoai, to chire kinh té c6 vén dau tu nude ngoai gop vén, mua
phan von gop vao hop tac xa dan dén thay do6i ndi dung dang ky hop tac xa.



PANG KY THAY BOI TEN HQP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét sau khi thay d6i (ghi bang chit in hoa): ..............

Tén hop tac xa viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay d0i (16U €6):..eernrvvrvveeerrerrin.

Tén hop tac xa viét tit sau khi thay d01 (U CO): ..veummmrreeermesreeeiesssssseesssssssssssssssssssssssens



DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi try s¢ chinh ctia hop tac xa sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .....coovvvvveeeennne,

TO/XOM/AP/NON: ..o see s s s ss s aneanenees

XA/PRUOTE/ THI AN ..ottt ee et

Huyén/Quan/Thi xd/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thUOC TTUNG WOMNEZ: evviieiiiie e

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvevveevrrvereereeseeeeriereesesesessesiesenes
Dibn tho@i: c.ovovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, N TR )
T T TR T Website (néu c6): ...

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh ddu X vao 6
vuong néu hop tdac xa thay doi dia chi nhdan thong bdo thué tuwong ung voi dia
chi tru so chinh).

Hop tac xa cam két tru s& hop tac xa du dinh chuyén dén thudc quyén s
dung hop phap cua hop tac xa va duge st dung dung muc dich theo quy dinh
cua phap luat.



PANG KY THAY POI VON BIEU LE

Vén diéu 1¢& sau khi thay d6i (bang s, bang chit, VND): ....cvvcvveeveersrerirsiirssnens
Gia trj trong duong theo don vi tién t& nuc NOAL (MU CO): vvvevvereeerrrrerrran,

C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duwong theo don vi tién té nudc ngoadi trén
Gidy ching nhan ding ky hop tac xd (néu c¢é) hay K |g? L] Co
Khong

Thoi diém thay A0 VON: ...eveeieiceeeeeeeeseeesee sttt
Hinh thirc tAng, GIAM VON: .......coveeveeveseeeieeeeeeese s eesseseeses s esssnessee s senseneees



PANG KY THAY BPOI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach ngudi dai dién theo phéap luét sau khi thay doi:

STT | Ho,chirdém | Chicdanh | Ngdy, |S& dinh danh canhan® hodc SO, ngay, | Gidi | Qudc | Déntoc Noi Noi6 | Diachiliénlac | Chitky
vatén théng, | co quancip CMND/HO chiéw/Ho | tinh | tich thuong tra |  hién tai
nam sinh | chiéu nude ngoai hodc gidy to co gia
tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (d6i
voi nguoi dai dién 1a ngudi nude
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.




THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. Bo sung nganh, nghé‘kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa
dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Chi chu
duoc bo sung

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang ky
bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi
co quan dang ky hop tdc xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi cha
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu cé)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop
tdc xd dang ky thay déi néi dung chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi
co quan dang ky hop tac xa).

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi chd
duoc stra d6i chi tiét (Néu c6)

4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tac
xa dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan dang ky
hop tac xa):

Ghi cha

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh M& nganh P
(Néu co)

Luuy:

Trudng hop hop téc xi thay dbi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh
khéc, hop tac xd ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh,
nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh duoc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh
duogc bo ra khoi danh sach di dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cua hop tac xa
thi hop tac xa ké khai df’)ng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.

|:| Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xéc
nhan thay d6i ni dung ding ky hop tac xa cho hop tac x dbi vai cac thong tin thay
d6i néu trén.

2 - Hop tac xa, lién hiép hop tac xa co quyén ty do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cim;

- Céc nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Dbi voi nhiing nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat khac,
nganh, nghé kinh doanh dwoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat do. Hop tic x4, lién
hi€p hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.



THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,

8

THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON PAU TU NUOC NGOAIL CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI

Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 14 to chuc kinh té ¢ vén dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu

nude ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

STT | Ténthanh vién Ngdy, | S6dinh danh c4nhan® | Gi6i | Quéc | Dan |  Noi Noi & Vén gop Thoi | Masd du | Ghicha
thang, nam hodf: Sé, ngél)’/, coquan| tinh | tich | toc |thuongtra| hién tai Gié tri phdn | Ty Ié diém én: ngay
sinh cap HY chieu nuée vén gbp (%) hoan cap, co
ngoai hodc g’iéy to C(:) (bing s6; thanh Quan’cép
gia tri thay the ho chicu VND va gid gopvon |  Gidy
nudc ngoai i twong chimg
duong theo nh,ankdﬁng
don vi tién ky f,iau tu’
nuwoc ngodi, (new co)
néu cé)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
| | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gép von

4 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhén thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.




II. Thanh vién 12 t6 chic
1. Théng tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S4, ngay cép, noi cap Dia chi tru s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan | Ma s6 du 4n, ngay cap,| Ghi
Gidy chimg nhan ding ky doanh Gia triphan véngop | Tylé | thanhgépvén | co quan cip Gidy chu
nghiép; Quyét dinh thanh 14p (bang s6; VNP vagia | (%) chimg nhan dang ky
hodc gidy td c6 gia tri phap Iy tri twong diong theo dau tu (néu co)
twong duong ddi véi to chirc khac don vi tién nudc
ngodi, néu co)
1 2 4 5 6 7 8 9
| | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gép von
2. Thong tin ngwoi dai dién hgp phap caa thanh vién
STT | Ténthanh vién |Ho, chir dém va tén| Ngay, thang, |S6 dinh danh ca nhan® hodc| Gidi tinh | Quéc tich | Déan toc | Noi thudng tréi | Noi & hién tai | Ghi chi
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cip
CMND/H¢ chiewH¢ chiéu
nudc ngoai hodc gidy o co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (d6i voi ca nhan
la nguoi nude ngoai)
1 2 4 5 6 8 9 10 11

Thanh vién chinh thie

Thanh vién lién két gép von

5 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhén thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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Bé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i noi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa doi voi

cac thong tin thay d6i néu trén.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE
Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT Cac chi tiéu thong tin ding ky thué
1 | Théng tin vé Giam dbc (Téng giém dbe) (néu o).
Ho, chit dém va tén Gidm ddc (TOng gidm d6C):.......oveveveeeeeeeeeeeeeeeae.
S6 dinh danh €A NNAN: ....o.vieeieeeeeeeeeee e
DN thO@l:.....eiiiieiie e e

2 | Thong tin vé Ké toan trudng/Phu trach ké toan (néu co)®:
Ho, chit dém va tén Ké& toan truédng/Phy  trach ké

S dinh danh CANNAN: .......eee
DICN thOQLi. ..ottt

3 | bia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ........ccc.......
TO/XOMYAP/HNON: ...ttt
XA/PRUONE/TRE tHAN: oottt
Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc TTUNZ WONZ: .ovviiiiiiceee e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: ....cvveeeeeeeeieeeee s
Pién thoai (néu CO)nrrnnrirninrnnn, Fax (néu
(010 ) RO PRRR

EMAI (FOU CO vt

4 | Ngay bat dau hoat dong’:...../....I.......

5 | Hinh thitc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap

Hach toan phu thude
6 | Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy...../..... #én ngay...../....B
(ghi ngay, thang bt dau va két thiic nién dé ké todn)
7 | TONE S8 180 QONE: ...,
8 | Hoat dong theo duy &n BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

8 Truong hop hop tac xa ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc 1ap tai chi tiéu 5 thi bat budc phai ké khai
thong tin vé Ké toan truong/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

" Trudong hop hop tac xa dugce cap Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau ngay bat d4u hoat dong da ké khai
thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa dugc cap Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa.

8 - Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim dwong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién do ké
toan 1a ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi ciing cia quy.

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.
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Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy
xac Tihan thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa cho hop tac xa dbi véi cac thong
tin thay doi néu trén.
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B. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA

Dé nghi duoc cip d6i Gidy chiung nhan ding ky hop tac xa theo mau gidy
quy dinh tai Thong tu s6 .../2024/TT-BKHDT ngdy .... thang ... ndim 2024 cua
Bo6 truong Bo K¢é hoach va Pau tu ban hanh biéu mau thyuc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa va quy dinh vé ndi dung thong tin,
viéc cap nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

Hop tac xa dé nghi cip nhat, bé sung ma nganh kinh t& cip bdn trong Hé
théng nganh kinh té Viét Nam d6i voi nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop
tac x4 da dang ky kinh doanh nhu sau®:

STT Tén nganh M& nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh ddu X dé chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

9 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xi co quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat Dau tu;

- P6i voi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham phap luat
khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat d6. Hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 da diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa dugc cap Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT
khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.
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Hop tac x4 cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Théng béo nay 1a hop phap, chinh
xéq, trung thuc va hoan toan chiu trach nhi€ém trudc phép luat vé ndi dung ctua
Giay dé nghi/Thong bdo nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a ngudi ¢6 quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va biéu I¢ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)*°

1o Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phéap luat hoic thay d6i ngudi dai dién theo phap luat dong thoi thay
doi cac noi dung dang ky khac cua hop tac xa thi Chu tich Hoi dong quan tri (d6i véi to chirc quan tri day du)
hodc Giam dbc (d6i véi to chirc quan tri rit gon) ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi ngudi dugc chi dinh
ky truc tiép vao phan nay.

Céc truong hop con lai, nguoi dai dién theo phép luét ky truc tiép vao phin nay.



Mau II-5

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

SO: e,

Gidy dé nghi ding ky hoat djng chi nhanh/vian phong dai di¢n/
Thong bao dia diém kinh doanh cua hgp tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ................
Tén hop tac XA (ghi BAng Chit in BOQ): ........ooovveeeeseeeeeseeeeeeees e,
M 56 hop tAc XA/MA 8O thUS: .......ovoeveeeeieeeseieeee e

Ping ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/Thong bio dia diém
kinh doanh véi cac n¢i dung sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét

(QRi DANG CHIF T HOQ): ..ot
Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng nudc

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tit (néu cd): ......

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: .......c.ovvvveveeneee.
TO/XOM/AP/NON: ...t

XA/PHUONEG/THE tHAN: oovoveeeeeeeeeeee e
Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd

true thuQC TTUNZ WONZ: .vveiiiieie e

Tinh/Thanh phd tryc thudc TrUNG WONE: ...o.cvveieeeeeieeeeeeeeeeee e,
Dién thoai (1éu c6): vvvevvveerrrrenn, FaX (U CO): cvovvveeeererersreseeniniiene,
EMAil (61 CO) oo Website (néu ¢6): ...

3. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i véi chi nhdnh, dia diém kinh doanh; ghi
tén va md nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4 trong Hé thong nganh
kinh té Viét Nam):



Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Manganh | (danh dau X @é chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

b) Noi dung hoat dong (d6i véi vin phong dai dién): ..........c.coeeevveeeceeeeernnnn,
4. Nguoi dirng dau chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hOA): .........ccccovevevecveerersrerrrninn,
Sinh ngay: .......... [iid ...

So dinh danh cAnhan: ...,

Trieong hop khéng cé so dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin cda nhan duoi day:

Giditinh: .............. Dantoc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H? chié'u{HC) chiéu nudc ngoai hoac gidy t& ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi nguoi ding dau la nguoi nuoc ngoadi): ...............
NGAY CAP: oo feo et NOLCAD: e,
Noi thudong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAP/TON: ..o
XA/Phuong/Thi trAn: .......oooi el

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd truc
thudC TrUNG WONE: .ot e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ........covvneeveneiieeeieennn...
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOMY/AP/NON: ..o

XA/Phuong/Thi trAN: ....oooii el

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phé truc
thudc Trung BONE: ..ot e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeneeeeeeeeeennnn...

Dién thoai (néu c6): «...vvvevevaein. Email (néu ¢d): ..vvvveveeen.




5. Thong tin vé chi nhanh chi quan (chi ké khai doi véi truong hop dia
diém kinh doanh truc thudc chi nhanh):

TEN Chi NNANN: (..o e
Dia chi chi Nhanh: ...

Ma sO chi nhanh/Ma s6 thué ctia chi Nhanh: .......ooovviieiiie e

6. Pé nghi cap Gidy ching nhin ding ky dia diém kinh doanh (chi ké
khai doi voi truong hop thong bao dia diem kinh doanh, hop tdac xa danh dau X
vao mot trong hai 6 sau):

Gidy chtng nhan ding ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cta tat ca
dia diém kinh doanh

Gidy chung nhan ding ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cua ting

dia diém kinh doanh
7. Thong tin ding ky thué:

STT

Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

7.1

Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ....................
TO/XOM/AP/NON: ...ttt
XA/PRUONG/TRE tHAN: ©.cvovevecviceceeeeee et
Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thude Trung WONE: ...vveveeiiiiiieeee e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG TWONE: ..cveveveeereeeeeeereseeseeeieseeressesnenes
Dién thoai (EU CO):uvverrirreirseieeeererersreines FaxX (néu co):ueevvenennn.e.
EMAI (FOU CO) oottt

7.2 | Ngay bat dau hoat dongl(tru'ong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh dwoc dw kién bat dau hoat ddng ké tir ngay dwoc cap
Gidy chitmg nhdn dang ky chi nhanh/van phong dai dien/dia diém kinh
doanh thi khong can ké khai noi dung nay):.....I.....1.......

7.3 | Hinh thtc hach toan (ddnh ddu X vdo 6 thich hop):

Hach toan ddc lap

Hach toan phu thudc

! Truong hop chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cép Gidy chimg nhén dang ky chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngay bat dau hoat dong da ké khai thi ngay bat dau hoat dong
la ngay chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cap Giay chirng nhan.




7.4 | Nam tai chinh:

Ap dung tir ngdy......../......... dén ngay......... [

(ghi ngay, thing bt dau va két thiic nién dé ké todn)

7.5 | Tong s6 1a0 dONG (dir Kién):.......oocveeeeeeeeeceeeeeseen,

7.6 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/ BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khong
7.7 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)®:
Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sd
Khong phai nop thué GTGT

Hop tac x&/Chi nhanh cam két:

- Tru s& chi nhanh/van phong dai di¢n/dia diém kinh doanh thudc quyén sur
dung hop phap cua hop tac xa va dugc st dung diang muc dich theo quy dinh
cua phéap luat;

- Théng tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong béo nay 1a hop phap, chinh
xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé ndi dung cua
Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va biéu I¢ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)*

2 Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. Trudng hop nién do ké
toan theo ndm tai chinh khac ndm dwong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién do ké toan la ngay dau tién cia
quy; ngdy, thang két thac nién do ké toan 1a ngay cudi cung cua quy; Téng thoi gian tir ngdy bat dau dén ngay
két thic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

3 Hop tac xi can ctr vao quy dinh ciia phap luat vé thué gia tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh ciia hop
tac xa dé xac dinh 01 trong 04 phwong phap tinh thué gia tri gia ting tai chi tiéu nay.

- Truong hop lap dia diém kinh doanh truc thudc hop tac xa thi nguoi dai dién theo phap luat cta hop tac xi ky
truc tiép vao phin nay.
- Truong hop 1ap dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh thi nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa hodc
ngudi dimg du chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.



Mau I1-6

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

SO: e,

THONG BAO
Ve viéc thanh lap chi nhanh/van phong dai dién
cua hgp tac xa & nuwdc ngoai

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ................
Tén hop tac Xa (ghi BANG Chit i1 RO .....veveeveeeesreeieiereeeeeresseseeer s,
M3 80 hop tAC XA/ME SO thUE: ...,

Théong bzo vé viéc 1ap chi nhanh/vin phong dai dién ¢ nwéc ngoai nhu

sau:

Tén chi nhanh/vin phong dai dién viét bang tiéng nudc ngoai (néu cé): ......
Tén chi nhanh/vin phong dai dién viét tat (16U CO): ..vvvvevvvvevireersirsiererae,
2. Dia chi chi nhanh/van phong dai dién:

Dién thoai (EU CO): wvuveverveeesereeeeeeeeeeeee, FaxX (1t €O): v,
EMAIl (U €O Website (néu c6):.......o........

3. S6 Gidy chirng nhan ding ky chi nhanh/vin phong dai dién hoic gidy
t0 torong duwong KRAC:..............cooii

Do (tén co quan nwéc ngodi cap)...............o...... CAP NGAY oo oo e,

4. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i v&i chi BEARA): ..........ooeveeeeeeeeeceresereeae.

b) Noi dung hoat dong (doi véi vian phong dai dién): ...........cccoeeeeevcveevveninn,

5. Nguoi ding dau chi nhanh/vin phong dai dién:

Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hOA): .........ccoeeveveeveerrresrerrnnenn.

Sinh ngay: .......... [iid ...

So dinh danh cAnhan: ........oooooiiiiiii



Trieong hop khéng cé so dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin cd nhan duoi day:

Giditinh: .............. Dantoc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H? chié'u{HC) chiéu nudc ngoai hoac gidy t& ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi nguoi dung dau la nguoi nuoc ngoadi): ...............
NEAY CAP: oo/t NOT CAP: oo,
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOM/AP/NON: ..o
XA/PhUONG/ T tAN: ..o e

Huyén/Quan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc
thudc Trung WONE: ..ot e

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WONE: «.....evveereeeeeeie e
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOMY/AP/NON: ..o

XA/Phuong/Thi trAN: ....oooii el

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phé truc
thudc Trung BONE: ...t

Tinh/Thanh ph truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeneeeeeeeeeeennn....
Dién thoai (néu c6): «...ovvveveveiin.. Email (néu ¢d): ..ovvveeeen.

Hop tac xa cam két:
- Thong tin ké khai trong Thong bdo nay lé‘l‘h(_)’p phap, chinh xéc, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé nd1 dung ciia Thong béao nay;
- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a nguoi c6 quyén va nghia vy thyuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctua phap luat va biéu 1€ hop tac xa.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)!

1 Nguoi dai dién theo phéap ludt ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.







Mau I1-7

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
SO: i
....... ngay...... thang...... nam ......
GIAY PE NGHI

Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién ciia hgp tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan dding ky kinh doanh cdp huyén) ...........
Tén hop tac XA (ghi BAng ChIF il BOQ): .........ovvveeeeeeeeeseeseeeeeeeress e,
M3 80 hop tAC XA/MA SO thUE: ...,

Ping ky thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh/vin phong
dai dién sau:
Tén chi nhanh/vin phong dai dién (ghi bang chit in hoa): ..........c.ccecvveveeen..
M3 s6 chi nhanh/van phong dai dién hodac ma sb6 thué cua chi nhanh/vin
PhONE A1 AIEN: ..viiiiiiii e
Néi dung ding ky thay doi:
Hop tac xa cam két:

- Théng tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap, chinh xac, trung
thie va hoan toan chju trach nhiém trudc phap ludt vé ndi dung cua Gidy dé
nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a ngudi co quyén va nghia vu thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xi theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)!

1 Nguoi dai dién theo phéap ludt ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.



Méau I1-8

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc
SO: vl
....... ngay...... thang...... nam ......
THONG BAO

Veé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ctia hop tac xa
Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén hop tac XA (ghi BANg CAIF il BOQ): .........oveveeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeee e
M3 56 hop tac XA/MA SO thUE: .....voeeceeeeeeeee e

Théong bio tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:

1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:

Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngay ../ ../ ... &én hét ngay ../ ../ ...
Ly do tam ngung kinh doanh: ..........ccccoiiiiiiiii e
2. Trueong hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:

Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nim

Ly do tiép tuc Kinh doanh: ..........ccccceeeveeverereiieieresees s

Hop tac xi cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bdo nay la hop phép, chinh xac, trung
thie va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé ndi dung cua Gidy dé
nghi nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi cd quyén va nghia vu thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phéap ludt ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.



Mau I1-9

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Doc lap - Tu do - Hanh phuc
SO e
........ ngay ...... thang ...... nam ......
THONG BAO

Vé viéc giai thé hop tac xi
Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cap huyén) ...................

Tén hop tac XA (ghi BANG CAIE i HOQ): .....c.oveeeoeeeeeeeeeeeeeeeseeeee e,
M3 86 hop tAC XA/ME SO thUE: ......eveeieeeeeeee e

Hop tac xa ndp hd so ding ky giai thé va bao dam: D hoan thanh thu tuc
cham dut hoat dong tat ca cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xd; Da thanh toan hét cac khoan ng, nghia vy tai san khac;
Khéng trong qua trinh giai quyét tranh chap tai Toa 4n hodc Trong tai trudc khi
nop ho so ding ky giai thé hop tac xA.

LY dO @IAL the: ..ooeeieeieeeeeeeeeee ettt

Hop tac xi cam két:

- Thong tin k€ khai trong Thong bao nay la hop phap, chinh xac, trung
thie va hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung ctua Thong bao
nay;

- Nguoi ky tai Thong béo nay 1a nguoi c6 quyén va nghia vu thyc hién thi
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va biéu 1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

1 Ngudi dai dién theo phép ludt ciia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.



Méau I1-10

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: vee

THONG BAO
Ve viéc cham dut hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/
dia diém kinh doanh cia hgp tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ...............
Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i1 HOQ): ....vevveevereeeerieeeeeeeeresseeer e
M3 80 hop tAC XA/MEA SO thUE: ...ttt

Théong bio cham dirt hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém
kinh doanh cua hgp tac xa sau:
1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chir
TN DI0@). ettt b e na e nnenne s
M3 sb chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hodc mi s thué
cua chi nhanh/van phong dai di€n: ........cccceiiiiiiiiiiii
2. Pia chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .....covvvevvveennee,
TO/XOM/AP/NON: ..ot s s es st aneeneenes
XA/PRUONG/TRE tHAN: oot
Huyén/Quan/Thi xd/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thUOC TTUNG WOMEZ: evvieiiiiie e e e snaeas

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvovvevvreereereseierieeeesesesesesseneenes
Dién thoai (néu c6): ..o.ovvveveveeeane. FaX (MU CO): ovvveveveeeeeeeserseeeinnis
EMAIl (181 CO): oo, Website (néu cd): .....vven.....

3. Chi Phénh chit quan (chi ké khai doi véi truong hop cham dit hoat dong
cua dia diem kinh doanh truc thudc chi nhanh):.

TN Chi NNANN: ..o

Dia chi chi nhanh: ...

M3 86 chi nhanh/M4 s thué ctia chi nhanh:..........ccccoveieeiieeeeeeeeeeeeee e,

4. Ly do cham dirt hoat @ONE: ..........c..cvvvieireeeeeeeeeeee s



Hop tac xa/Chi nhanh cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay la hop phap, chinh xéc, trung
thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cia Thong béo
hay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 14 ngudi c6 quyén va nghia vu thue hién thu
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)*

- Truong hop chdm dirt hoat dong cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh tryc thudc hop tac
x4, nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
- Truong hop chdm dut hoat dong dbi véi dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh, nguoi dai dién theo phap
lut ctia hop tac xa hodc ngudi dimg dau chi nhanh ky tryc tiép vao phan nay.



Mau I1-11

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc
SO v
...... , ngay...... thang...... nam ......
GIAY PE NGHI

Cip lai Gidy ching nhin ding ky hop tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...................

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i1 HOQ) coeveveevveeeeeeerereseeeereesrses e
M3 56 hop tac XA/MA SO thUE: ...

Dé nghi dugc cap lai Gidy ching nhan dang ky hop tac xi.

Hop tac xi cam két:

- Théong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap, chinh xac, trung
thuc va hoan toan chiu trach nhi€ém trudc phap luat vé noi dung cua Giay dé
nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 14 nguoi c6 quyén va nghia vu thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luét va Diéu I¢ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(K, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phéap ludt ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.



Mau I1-12

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: ceee

THONG BAO
Ve viéc thanh 1ap doanh nghi€p cua hgp tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...............

Tén hop tac XA (ghi BANG CAIE il HOQ): .......vvoveeeeeseseeseeeeeseee e
M3 80 hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

Théong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tac xi nhu sau (liét ké
cdc doanh nghiép cua hop tac xa):

1. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)

M3 80 dOANN NZIIBP: ..t en e
VOM GEBU 187 oottt ettt ettt ettt et e et et ee ettt ee e eeens
2. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)

M3 56 dOANN NGRIBP: .v.veevvereeseeceeeeeeeee ettt nen
VON GHEU 187 vt

Hop tac xa cam két:

- Viéc thanh 1ap doanh nghi¢p hoan toan dung theo quy dinh cta phap luét.

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay la hgp phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung ciia Thong bao nay;

- Ngudi ky tai Thong bao ndy 1a ngudi ¢6 quyén va nghia vy thuc hién tha
tuc ddng ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Ngudi dai dién theo phép luat ciia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.



Mau III-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY TO HQP TAC

Kinh giri: (Tén Co quan déng ky kinh doanh cdp huyén) ..............

1. Truwong hop dai dién t6 hop tdc la cd nhan thi ghi:

TOi 14 (ghi ho tén bang chit in hoa): ..........cocvvevveereeereennen,
Sinh ngay: .../ .....[.......

SO dinh danh CA NhAN: «..ooeeee e

Truong hop khéng c6 s6 dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc théng
tin cd nhan dudi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qubc tich: ...evvenn.,
S6 CMND/H? Chiéu/,HC) chiéu nudc ngoai hodc gidy to c¢6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngoai): ...........c...........
NEAY CAP: oo/t NOT CAP: oo,
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAP/TON: ..o
XA/PhUONG/Thi trAN: ... oeee e

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd truc
thudC TrUNG WONE: .ot e

Tinh/Thanh pho truc thudc Trung WONg: ........ccovvevueieneeeieennn...
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOM/AP/NON: ..o

XA/PhuONG/Thi trAN: ..o

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudc Trung BONE: ..ot e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: .......oevveneeeeeeeeeeeeeennn...
Dién thoai (néu c6): ....o.ovvvveeenn... Email (néu ¢6): ....oooeeeeeinn

Ping ky to hop tic do toi 1a ngwoi dai dién véi cac ndi dung sau:




2. Truong hop dai dién t6 hop tdc la phdp nhén thi ghi:

TN Phap NhAN: ...

S Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to
cO gi1d tr1 phap 1y trong AUONE: ...coveeiiieee

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: oo

Ho, chit dém va tén cua nguoi dai dién hop phap cua phap nhan: ..............

Sinh ngay: .../.../...

SO dinh danh CA MNAIL v.veeeeeeeeee ettt en e,

Truong hop khong cé sé dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan duoi day:

Gioi tinh: ............... Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H9 chiéu/H9 chiéu nu6e ngoai hodc gidy to c6 gid trj thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngoai): ...........c...........
NEAY CAP: oo/t NOT CAD: oo,
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOM/AP/NON: ..o
XA/PRUONE/ T trAN: oot

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc Trung WONE: ..ot e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ........covvneeveneiieeeieennn...
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAP/NON: ..o

XA/PhuONG/Thi trAN: ..o

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudC Trung WONE: ..o e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ......uveeeeeeeeeeeeeeeeeenenn..
Dién thoai (néu c6): ....oovvevee.. Email (néu ¢6): ......ooveeeeennn...

Ping ky to hop tic do ...... (Tén phip nhin)la dai dién véi cac ndi dung sau:



1. Tén to hop tac:

2. Dia chi tru sé™:

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ..o
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc NZOAL (MEU CO): ouvvevvvvvrereersrerersins

TN t0 hop tAC VIEt tAt (U CO): cevvveeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: .....coovvvveveeeece.
TO/XOMY/AP/NON: ...ttt
XA/PRUONE/TRE tHAN: oot
Huyén/Quan/Thi xd/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thuQC TTUNZ WONZ: .vveeiiiciiie e
Tinh/Thanh phé tryc thudc TIUNG WONE: ...o.cvveieeeeeieeeeeee e,
Diln thO@i: cvoveveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeen, FaX (1OU CO): ovvvoeeeeeeeeesereeeeers,
EMail (61 CO): wvvevveeeeeeeeeeeeeeererns Website (néu c6): ....vevenn

3. Nganh, nghé kinh doanh®:

STT

Tén nganh

Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(ddanh dau X dé chon mot trong cac
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phan von gop:

Téng gia tri phan von gop (bang s6; VND): ...c.vvveeeeeeeeeeeseeevessrseensnnion,

Téng gi tri phan von gop (0ang chit; VND): w..vevveeeeeeeeeeeeeseeeveseeneenennion,

5. Théng tin diing ky thué:

'5.1. Dia chi nhn thong béo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo
thué khac tru so).

1 K& khai dia chi lién lac ctia t6 hop tac.

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ......coovvveveeeee.
TO/XOM/AP/NON: ...t
XA/PRUONG/TRE tHAN: oot

1 - T6 hop tac c6 quyen tu do kinh doanh trong nhirng nganh, nghé ma luat khong cam;

- C4c nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat Dau tu;

- B6i voi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dwoc quy dinh tai cic vin ban quy pham phap luat
khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phép luat do. T6

hop tac chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thUOC TTUNG WOMNEZ: evviiiiiiie e ae e e naeas
Tinh/Thanh phé truc thudc TrUNG WONE: ...o.cvveieeeeeeeeeeeee e,

Dién thoai (néu c6): ..o.vvvvvereeeane. Email (161 C6): coovvveveeeeeseeseeeie,

5.2. Ngay bat dau hoat dong (truong hop to hop tac du kién bt dau hoat
dong ké tir ngay dwoc cdp Gidy chirng nhdn dang ky t6 hop tdc thi khéng can ké
khai noi dung nay): ..... [eid i,

5.3. TONE $6 100 AONG (A1 KiGN): <...voeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
5.4. Phuwong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp)®:

Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh s

Khong phai nop thué GTGT

6. SO Iwong thANh VIEIN: ..o,
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Guri kém (ké khai theo mau Mau I1I-2)

Nguoi dai dién t6 hop tic xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc cua ndi dung dang ky trén.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)*

2 Truong hop t6 hop tac duoc cap Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac sau ngay bét dau hoat dong di ké khai thi
ngay bat ddu hoat dong 1a ngay t6 hop tac dugc cap Glay chimg nhén dang ky t6 hop tac.

3 T6 hop tac cin cir vao quy dinh ciia phap ludt vé thué gi4 tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh cua t6
hop tac dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia ting tai chi tiéu nay.

# Ca nhan (trong trudng hop dai dign t6 hop tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cua phép nhén (trong
trueong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.



I. Thanh vién la ca nhan

DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC

Méau III-2

STT | Ténthanh vién Ngay, |Sé dinh danh ca nhan® hodc| Gidi | Quoc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi diém hoan | Ghi chi
théng, nam Sé, ngay, co quap’ cép tinh | tich | toc |[thuongtrG| hién tai Gi tri phan vén gop | Ty 18 thanh gop vén
sinh CMND/H® chiéu (b éng SOA,,' VND va (%)
gia tri twong duong
theo don vi tién nue
ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.




I1. Thanh vién la phap nhan Viét Nam

1. Thong tin thanh vién

STT | Ténthanh vién S6, ngay cip, noi cip Dia chi tru s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan | Ma sb du 4n, ngay cap,| Ghi
Gidy chimg nhan dang ky Gid tri phdn vén gop | Tyl¢ | thanhgép vén |  coquan cap Gidy chu
doanh nghiép; Quyet dinh (bang s6;, VNP vagid | (%) chimg nhén déng ky

thanh l4p hodc gidy to co gia tri twong dirong theo dau tu (neu cd)
tri phap Iy tuong duong doi don vi tién mueGe
1 2 3 4 5 6 7 8 9
2. Thong tin nguwdi dai dién hgp phap cua thanh vién 1a phap nhan
STT | Ténthanh vién |Ho, chit dém va tén| Ngay, thang, | S dinh danh c4 nhan? hode| Gidi tinh | Qudc tich | Dan toc | Noi thuong tra | Noi & hién tai | Ghi chi
nguoi dai dién nam sinh S6, ngay, co quan cip
CMND/H9 chiéw/ Ho chiéu
nudc ngoai hodc gidy to co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi véi ca nhan
1a ngud1 nude ngoat)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
...... , ngay...... thang...... nam......

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC

2 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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(Ky va ghi ho tén)®

3 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a c& nhan) hodc ngudi dai dién hop phép ciia phap nhan (trong truong hop dai dién to hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.



Mau III-3

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: e,

GIAY PE NGHI
Pang ky thay doi ng¢i dung diang ky to hop tac

(Dung trong truong hop dang ky thay doi néi dung dang ky 16 hop tdc,
dding ky cdp nhdt, b6 sung thong tin dang ky 16 hop tdc,
dé nghi dang ky té hop tdc)

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén t6 hop tac (ghi bANg Chit in ROA): .....oo.oeveeveeeeeeeeeeeseeeeeee e,
M3 56 16 hop tAC/ME SO thUE: ....cvoveeeeiceseeiees s

Luu y:

- Truong hop dang ky thay doi néi dung dang ky t6 hop tac: Ké khai Muc
A ciia biéu mau nay;,

- Truong hop dang ky cdp nhdt, bé sung, hiéu dinh thong tin dang ky té
hop tdc: Ké khai Muc B ciia biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky doi véi t6 hop tdc thanh ldp trude ngay 01/7/2024
thugc doi twong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéeu 107 Ludt Hop tdc
xd nam 2023: Ké khai Muc C cua biéu mdau nay.

A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY TO HQP TAC

?T(R) hop tac ding ky thay doi ndi dung ding ky t6 hop tic nhw sau: ?
(To hop tdc chon va ké khai vao trang tuwong ung voi ngi dung dang ky thay doi)

! Truong hop t6 hop tac dang ky thay doi tru s¢ ciia to hop tac thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén
noi t6 hop téc du dinh dat tru s6 méi. Céc truong hop déng ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac khac thi ghi
tén Co quan ding ky kinh doanh cép huyén noi t6 hop tac di dang ky.



DANG KY THAY POI TEN TO HOP TAC

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét sau khi thay d6i (ghi bang chit in hoa): ........
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (néu c6): ....ovveunen...

Tén t6 hop téc viét tit sau khi thay d01 (61 CO): ..vvuvveerveeersrieiieeeeeseeesesiesienined



DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO TO HOP TAC

Dia chi tru s¢ to hop tac sau khi thay d6i:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: .....ccovvvveeeeneee.
TO/XOMYAP/HNON: ...ttt
XA/PRUONE/THI AN ..ot s ettt
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thuOC TTUNG WOMNE: it
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNG WONE: ....vveveveeeeieeeeeeeeseeesses e
Dién thoai: ...occovveveeeveeseeeeeeean, EMail (161 CO): oo,

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh dau X vao 6
vuong néu to hop tdc thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong wng voi dia chi
tru 50).



DANG KY THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?
1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop té hop
tac dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky to hop tdc):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi chd
duoc bd sung

2. B6 nganh, l}ghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop 16 hop tdc ding
ky bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
ky voi co quan dang ky té hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M& nganh Ghi chu
dugc bd khoi danh sach da dang ky (Néu cd)

~ 3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop
10 hop tac dang ky thay doi noi dung chi tiet cua nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky to hop tac).

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi cha
duoc stra d6i chi tiét (Néu c6)

4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop 16
hop tac dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan
dang ky to hop tdc):

; . Ghi chd
STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh i,
(Néu co)
Luu y:

Truong hop t6 hop tac thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, t6 hop tac ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh mai tai Myc 1; ké kha1 nganh, nghé kinh doanh cii
tai Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh duge bd sung hoic nganh, nghé kinh
doanh dugc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh ciia
t6 hop tac thi t6 hop tac ké khai déng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu
trén.

Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac

2 - Hop tac x4, lién hiép hop téc xi co quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cim diu tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat Dau tu;

- Bbi v6i nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phép lut
khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phép luat d6. Hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi ¢6 da diéu kién theo quy dinh.
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nhan thay d6i noi dung ding ky t6 hop tac cho t6 hop tac ddi véi cac thong tin thay
d6i néu trén.



DANG KY THAY POI TONG GIA TRI PHAN VON GOP

Tong gia tri phan von gop sau khi thay doi:

Téng gia tri phan von gop (bang s6; VND): ...c.veeeeeeeeieeeesseseersssenenines
Téng gié tri phan von gop (0ang chit; VND):..c.vvveeeeeeeeeveseeeeersvsennines
LY d0 thay G011 ..vucevieeieeeieeeieee sttt ee sttt en sttt



DANG KY THAY POI PAI DIEN TO HOP TAC

Théng tin dai dién t6 hop tac sau khi thay doi:

Trwong hop dai dién té hop tic sau khi thay déi la cd nhén thi ghi:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ................

Sinh ngay: ... .....[ .......

SO dinh danh CA NhAN: ....oooeeee e

Trieong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin cd nhan duoi day:

Gioi tinh: ............... Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H? chiéu{HC) chiéu nuéc ngoai hodc gidy to 6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngoai): ...........c...........
NEAY CAP: oo/t NOT CAD: oo,
Noi thudng tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMY/AP/NON: ..o
XAPHUONG/ T tAN: ..o

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thude thanh phd truc
thuGC TIUNG WONE: ..ot

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ........covveeeeeieeeeieennn...
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAP/NON: ..o

XA/PhuONG/Thi trAN: ... oeee e

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudc Trung WONE: ...t e e

Tinh/Thanh pho truc thudc Trung WONg: ........ccovveeveeiieeeieennn...
Dién thoai (néu c6): ....oovvevee.. Email (néu ¢6): ......ooveeeeennn...

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay déi la phdp nhén thi ghi:

TEN PhAP NNAN: ...

S Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to
cO gia tri phap 1y trong Guong: ........ccoceevviiiiiiie e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: v

Ho, chitr dém va tén ctia nguoi dai dién hop phap cua phap nhan: ..............

Sinh ngay: .../.../...
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SO dinh danh CA MNAIL v.veeveeeeeeeeeeeeeee ettt en e,
Truong hop khong cé sé dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan dudi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qubc tich: ...vevvinn.,
S6 CMND/H9 chiéu/H9 chiéu nu6e ngoai hodc gidy to c6 gia trj thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngoai): ...........ccc.........
NEAY CAP: oo/t NOT CAD: oo,
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOM/AP/NON: ..o
XA/PRUONE/ T trAN: oot

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudc Trung WONE: ..o e e,

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WONE: ......vvvnereeeeeeie e
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAP/NON: ..o

XA/Phuong/Thi trAN: ....oooei el

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudC Trung WONE: .o e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ........evveneeeeeeeeeeeeeennn...

Dién thoai (néu c6): ....o.ovvvveeenn... Email (néu ¢6): ...ooooeeeaeenn




DANG KY THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE
Thong tin ding ky thué sau khi thay doi:

1. Pia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo
thué khac tru so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ......coovvvveveeeeee.
TO/XOM/AP/NON: ...ttt
XA/PRUONE/TRE tHAN: oot
Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc TTUNZ WONZ: .veeiiiiiiiie e
Tinh/Thanh phd tryc thudc TIUNG WONE: .....cvveieeeeeieeeeeee s,
Dién thoai (1éu c6): vvvevvvvereeenn, EMail (161 CO): voovvreeeeeeereeseeriiee,

2. Ngay bt dau hoat dong (truong hop t6 hop tac dy kién bat dau hoat
dong ké tir ngay dwoc cdp Gidy chirng nhdn dang ky t6 hop tdc thi khéng can ké
khai noi dung nay): ..... [iid i,

3. TONE SO 120 GONE: ...ttt

Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy
xac nhan thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac cho t6 hop tac dbi véi cac thong

tin thay doi néu trén.

8 Truong hop t6 hop tac dugc cap Gidy chimg nhén dang ky t6 hop tac sau ngay bét ddu hoat dong da ké khai thi
ngay bat du hoat dong 1a ngay t6 hop tac dugc cap Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac.
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B. PE NGHI CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PiNH
THONG TIN PANG KY TO HQP TAC

T6 hop tac dé nghi cap nhat, bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky to hop tac
nhu sau:
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C.PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQP TAC
(Diing trong truong hop dang ky déi véi t6 hop tdc thanh Idp trude ngay
01/7/2024 thuéc doi twong phdi ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107

Ludt Hop tdc xa)

Ping ky t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Hop tac xa

voi1 cac thong tin nhu sau:

1. Tén t6 hop tac:

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): .........c.ccccoeee..

Tén t6 hop tac viet bang ti€ng nudc NZOAL (MU CO)’ ..oovvvvvveveeiiieeiieaeee

TN t6 hop tAC VIEt tAt (EU CO)T wvvvveseeeerseeeeeeeee e

2. DPia chi tru sé:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ......covvveeverennee.
TO/XOM/AP/NON: ...ttt s st as s eneanennes
XA/PRUONE/THI AN ..ot s ettt
Huyén/Quan/Thi xd/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudC TTUNZ WONZ: .vviiiiieiiee e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvevveeveeereereeseeierieeeeresesessessesenes
Dién thoai: .......coceevvevieieiece EMail (161 CO) oo,

3. Nganh, nghé kinh doanh*:

STT Tén nganh

Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X d@é chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phin von gép:

Tong gia tri phan von gop (BAng $6; VND): w..v.veeeeveveseeseeriesnssssessinsenines

Tong gia tri phan von gop (DAng chit; VND): c.c.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeers e,

5. Thong tin diing ky thué:
5.1. Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo

thué khdc tru so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ......covvveevereenee.

4 - T6 hop tac c6 quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;

- C4c nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat Dau tu;

- B6i voi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dwoc quy dinh tai cic vin ban quy pham phap luat
khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phép luat do. T6

hop tac chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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TO/XOM/AP/NON: ...ttt
XA/PRUONG/TRE tHAN: oottt
Huyén/Quan/Thi xd/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc TTUNZ WONZ: .vviiiiiiiiee s

Tinh/Thanh phé tryc thudc TrUNE WONE: ...o.cvveieeeeeeseeeee e,
Dién thoai (néu c6): ...ovvveveveeeane. Email (61 €6): oo,
5.2. Ngay bat dau hoat dong: ...../...../.......
5.3, TONG SO 180 AONE: ...vvvirvreveeereesseieeeteee et esee st sn s
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phép):
Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh s
Khong phai nop thué GTGT

6. SO Irong thANh VIBN: ...........ovoviieieeeeeee e
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Giri kém (ké khai theo mau Mau IT1-2)
7. Pai dién t6 hop tac:
Truwong hop dai dién t6 hop tdc la cd nhén thi ghi:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chir in hoa): ................

Sinh ngay: .../ .....[.......
SO dinh danh CANhAN: ....ovieee e

Trieong hop khéong cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dwoi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H chiéu/H9 chiéu nude ngoai hodc gidy to co gid tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuwdc ngoai): ...........cc.oovn..
NEAY CAP: oo/t NOT CAP: oo,
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAP/NON: ..o
XA/PhuONG/Thi trAN: ... oooe et

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudc Trung WONE: ... e,

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WONE: ......ovvneeeeeeeeie e
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
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TO/XOMYAP/TON: ..ot
XAPhUONG/ T AN ..o

Huyén/Quan/Thi xa/Thanh phé) thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc
thudc Trung WONE: ...t e

Tinh/Thanh pho truc thudéc Trung wong: ..........cooeviiiiiiiiiiina...
bién thoai (néuco): ..................... Email (néuco): ......................

Trwong hop dai dién t6 hop tdc la phdp nhén thi ghi:

TEN PhAP NhAN: ..o

S6 Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to
c6 gid tri phdp 1y trong duong: .......cccceevieiiiiii

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: oo

Nguot dai dién hop phap cuia phap nhan: ...

Sinh ngay: .../.../...

SO dinh danh CAMNAN: ...ovveeee ettt e e ettt ee e e e e eee e eeees

Truong hop khong cé sé dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhdn duoi day:

Gioi tinh: ............... Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H? chiéu{HC) chiéu nuéc ngoai hodc gidy to c¢6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngoai): ...........c.c..c......
NEAY CAP: oo/t NOT CAD: e,
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOM/AP/HNON: ..o
XA/PhuoOng/Thi trAN: ..ol

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc Trung WONE: ..o e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: .......oevveeeeeeieeeeeeeennnn..
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAP/TNON: ..o

XA/PhUONG/Thi trAN: ... oeee e

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudC Trung WONE: ..o e e e

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WONE: ......oevneveeeeeie e

Dién thoai (néu c6): ......c.oocevenn.... Email (néu ¢6): ...
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T hop tac cam két thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap,
chinh )géc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phéap luat vé ndi dung
cua Giay dé nghi nay

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

® Ca nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc nguoi dai dién hop phap cta phép nhén (trong
truong hop dai dién t6 hop tac la phap nhan) ky truc ti€p vao phan nay.



Mau I11-4

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc

SO: vee

THONG BAO
Ve viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ctia to hgp tac

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén t6 hop tac (ghi bANg Chit in ROA): .....oo.oeveeveeeeeeeeeeeseeeeeee e,
M3 56 t0 hop tAC/MA SO thUE: ....oevecvceeeecese et

Théong bio tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:

1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngay ../ ../ ... &én hét ngay ../ ../ ...
Ly do tam ngung kinh doanh: ..........ccccoiiiiiiinii

2. Truong hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nam

Ly do tiép tuc kinh doanh: .........c..cccoeivevrvniieeicisses s,

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phap,
chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung
cua Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)*

1 Ca nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cua phép nhén (trong
truong hop dai dién t6 hop tac la phap nhan) ky truc ti€p vao phan nay.



Méau III-5

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc
SO: vl
...... , ngay...... thang...... nam ......
THONG BAO

Vé viéc cham dirt hoat dong to hop tic

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén t6 hop tac (ghi bang chik in BOG): ........co.oveeveerrrsresierieeersrssesses e,

M3 56 t0 hop tAC/ME S8 thUE: ...veveeeeeeeee e

T hop tac ndp ho so ding ky chdm dit hoat dong t6 hop tac va bao dam
thanh toan hét cac khoan ng, nghia vu tai san khac va khong trong qua trinh giai
quyét tranh chap tai Toa an hodc Trong tai trude khi ndp ho so dang ky cham
dat hoat dong t6 hop tac.

Ly do chAm dlt hoat AONE: .......cvvevveeeerieseeiieeeeees e,

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phap,
chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat vé néi dung
cua Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)*

1 Ca nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cua phép nhén (trong
truong hop dai dién t6 hop tac la phap nhan) ky truc ti€p vao phan nay.



Méau I11-6

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc
SO v
...... , ngay...... thang...... nam ......
GIAY PE NGHI

Cip lai Gidy chirng nhan diing ky t6 hop tac
Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén t6 hop tac (ghi bang chif i h0@): .vvvvevervceeeeeeeses e
M3 56 16 hop tAC/MAE SO thUS: ...vvviveeeceeseeee e

Dé nghi dugc cap lai Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac.
T hop tac cam két thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap,

chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhi€m truéc phap luat vé néi dung
cua Giay dé nghi nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)*

! Canhén (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc nguoi dai dién hop phép cua phép nhén (trong
truong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc ti€p vao phan nay.



Mau III-7

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: i,

GIAY PE NGHI
Dirng thuc hién tha tuc dang ky to hgp tac

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...............

TOI 14 (ghi ho tén bang chik in ROA): ........coooveeeeeeeerseeeseeeesee e,
Sinh ngay: ... .../ .......
SO ANh danh CA MNAIL ..ottt ee e en e,

Truong hop khéng c6 s6 dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc théng

tin cd nhan duoi day:

Gioi tinh: ............... Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

S6 CMND/H¢ chiéu/H9 chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nuwoc ngoai): .......................

NEAY CAP: oo/t NOT CAP: oo,

Noi thuong tru:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOM/AP/NON: ..o
XA/PhuONG/Thi trAN: ..o
Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd truc

thuGC TrUNG BONE: oot e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ........eeveeeeeeeeeeeeeeeennn...

Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOM/AP/NON: ..o
XA/PhUONG/Thi trAN: ... oeee e
Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc

thudc Trung BONE: ..ot e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ........eeveneeeeeeeeeeeeeenen...




Dién thoai (néu c6): ....vvvveevae... Email (n6u €6): «..oovveeeeeennnnn.

La nguoi ky van ban dé nghi dang ky t6 hop tac d6i voi HO so ¢ Gidy bién

nhan sd ............ do (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............
cAp ngdy .../...J...... vé viéc dang ky/théng bao ..............cceeo..... cua
............ (Tén t6 hop tdc) — Ma sb td hop tac/Ma sb thué ............ (néu o).

T6i dé nghi (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............ dung
thue hién thu tuc ding ky to hop tac dbi véi HO so ¢ Gidy bién nhan s
............ néu trén.

B X 174 1Y AT

T6i cam két toi 1a nguoi o quyén va nghia vu thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac dbi voi Ho so néu trén va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé
viéc dé nghi ding thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nay.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi c6 tham quyén ky Gidy dé nghi nay 14 ngudi ky van ban dé nghi ding ky t6 hop tac.





