UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:4363/QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 13 thang 6 ndm 2023
QUYET PINH

Phé duyet Quy trinh ngi bo gidi quyét thi tuc hanh chinh cit giam thoi gian
giai quyét khi np hd so bang hinh thire tryuc tuyén so v6i hinh thire ndp hd
so trwe tiép thudc thAm quyén gidi quyét ciia S& Ké hoach va Piu tw

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sva doi, bé sung mot s6 dieu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt 76
chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 théng 11 ndm 2019,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé viéc thuc hién co ché mét cira, mot ciea lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06 thing 12 ndm 2021
ciia Chinh phii sira doi Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ctia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cia lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cii Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia
Bé truomg, Chi nhiém Van phong Chinh phii vé hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;,

Can cir Quyét dinh sé6 1170D-UBND ngay 24 thing 5 ndm 2023 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén tinh vé viéc phé duyét danh muc thii tuc hanh chinh
cdt gidm thoi gian giai quyét khi ngp ho so bang hinh thirc truc tuyén so véi
hinh thirc ngp hé so truc tiép thudc tham quyén giai quyét cia cdc S6, ban,
nganh trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Ké hoach va Pau tw tai To trinh sé
2249/TTr-SKHDT ngay 31 thang 5 nam 2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 24 quy trinh ndi bo giai quyet
thi tuc hanh chinh cit giam thoi glan giai quyet khi nop hd S0 bang hinh thirc
truc tuyen so voi hinh thic ndp hd so truc tlep thudc tham quyen giai quyét cia
S& Ké hoach va Pau tu tinh Thira Thién Hué (Phan I. Danh muc quy trinh).

Piéu 2. S& Ké hoach va Pau tu ¢o trach nhiém phdi hop véi Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh thiét l14p quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh
chinh lién quan trén phan mém Hé théng xir Iy mot cira tap trung tinh Thira
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Thién Hué (Phdn 1I. Néi dung quy trinh).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc S& Ké hoach
va Péu tu, Giam dbc Trung t4m Phuc vu hanh chinh céng tinh; Thu truéng céac
co quan, don vi va cac td chirc, c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

v ]
Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; % A i

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong TTDOT tinh;

- Luu: VT, KSTTHC



/
QUY TRINH Nomio, QUYT
CUA THUQC THAM QUY

Pl lwv':( \\

QUYET KHINOP P HODO

Phu luc

DIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MOT
AI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU PUQC CAT GIAM THOI GIAN GIAI
ZANG HINH THU'C TRUC TUYEN SO VGOI HINH THUC NOP HO SO TRUC TIEP

(Kem thet%\ye{&m any355/QD UBND ngay 23 thang 6 nam 2023 cuia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)
* PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh (M s6 TTHC)

Quyét dinh cong bo Danh
muc TTHC

Ghi chu

Doi vdi cdc TTHC nop triee tuyén tai Cong thong tin Quéc gia vé ding ky doanh nghiép

Linh vuc thanh Iap va hoat dong cia doanh nghiép

Dé nghi dimg thuc hién thi tuc dang ky doanh
nghiép (1.010010)

Thong bao huy bd nghi quyét, quyét dinh giai
thé doanh nghiép (1.010023)

Thong béo thay doi ndi dung ding ky thué
(trtr thay doi phuong phap tinh thue)
(2.001954)

Ping ky thay dbi nguoi dai dién theo phap
ludt (4p dung dbi véi loai hinh cong ty trach
nhiém hitu han 1 thanh vién, Céng ty hop
danh) (2.002010)

Ping ky dbi tén doanh nghiép (4p dung dbi
véi loai hinh doanh nghi€p tur nhén, céng ty
TNHH 1 thanh vién, cong ty hop danh)
(1.005169)

Ping ky thay doi thanh vién hop danh
(2.002011)

Thong bao cho thué doanh nghi¢p tu nhan

Quyét dinh s6 1177/QP-
UBND ngay 24/5/2023 cia
UBND tinh

No6i dung cu thé vé Quyét dinh cong bd danh
muc TTHC truy cép trén Cong thong tin Quéc

gia vé dang ky doanh  nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn/).




(1.010026)

Piang ky thay doi von dau tu ctia chu doanh
nghiép tu nhan (2.001993)

Piang ky tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trude thoi han di thong bao (doanh
nghi€p, chi nhdnh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh) (2.002029)

10.

Tam ngimg, dinh chi hoat dong, cham dut
kinh doanh tai doanh nghiép do Nha nudc
nim giit 100% von diéu 1& (do Uy ban nhén
dan cap tinh quyét dinh thanh 1ap hodc giao
quén 1y) (1.002395)

11.

Cép lai Glay chung nhan dang ky doanh
nghiép, Gidy xac nhan vé viéc thay dbi noi
dung dang ky doanh nghiép do bi mét, chay,
rach, nat hodc bi ti€u hiy dudi hinh thirc khac
(2.002018)

12.

Cép nhat bd sung théng tin trong hd so dang
ky doanh nghiép (ap dung dbi v6i loai hinh
doanh nghiép tu nhéan, cong ty hop danh)
(2.002015)

13.

Hiéu dinh thong tin ding ky doanh nghiép
(2.002016)

14.

Ding ky thay ddi ndi dung dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh (ap dung ddi v&i loai hinh doanh
nghié€p tu nhan, cdng ty hop danh) (2.002045)

15.

Cham dirt hoat dong dia diém kinh doanh
(2.002020)

Doi véi cic TTHC nop truee tuyén tai Hé thong thong tin gigi quyét TTHC tinh




Linh vuc thanh lip va hoat dong doanh

Nbi dung cu thé vé Quyét dinh cong bo danh

sang tao va tham gia cum lién két nganh,
chuoi gia tri (2.002418)

I nghiép xa hoi muc TTHC truy cap trén Cong dich vu cong
1 Thong bao thay d6i ndi dung Cam két thuc ’ , qudc gia (https:/dichvucong.gov.vr/) hodc
hién muc tiéu xa hoi, moi truong (2.000375) Quyeét dinh s6 1177/QD- truy cdp Coéng dich vu cong tinh
5 Chuyén dbi doanh nghiép thanh doanh nghiép | UBND ngay 24/5/2023 cua (https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn/).
xa ho1 (2.000416) UBND tinh
; Cham dit Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi,
moi truong (2.000368)
II | Linh vuc hé tro doanh nghiép nhé va vira Nbi dung cu thé vé& Quyét dinh cong bd danh
1 Thong bao thanh lap quy dau tu khéi nghiép muc TTHC truy cép trén Céng dich vu cong
" | sang tao (2.000024) quoc gia (https://dichvucong.gov.vr/) hodc
5 Théng bao ting, giam vén gbp cua quy dau tur truy cdp Cébng dich vu coéng tinh
" | khoi nghiép sang tao (1.000016) (https://dichvucong.thuathienhue.gov.vr/).
3 Thong bao gia han thoi gian hoat dong quy
" | dAu tu khdi nghiép sang tao (2.000005)
4 Thong béo giai thé va két qua giai thé quy dau Quyét dinh sé 1177/Qb-
" | tukhéi nghiép sang tao (2.002005) UBND ngay 24/5/2023 cua
Thu tyc théng bao vé Viéc chuyen nhuong UBND tinh
5. | phan vén gop cua cac nha diu tu (cdp tinh)
(2.002004)
HJ trg tu van, cong ngh¢ cho doanh nghi¢p
nhd va vira, hd tro phat trién ngudn nhén luc,
6. | hd tro doanh nghiép nho va vira khéi nghiép




PHAN II. QUY TRINH NOQI BQ

I. Linh vire thanh 14p va hoat dong ciia doanh nghiép (Déi véi cdc TTHC nip truec ttg;én tai Cong thong tin Quic gia vé diing ky doanh

nghiép)
1. Pé nghi dimg thue hién thi tuc déing ky doanh nghiép (1.010010)

- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhén di hd so truc tuyén hop 1é theo quy dinh (gidm 01 ngay so véi ngp hé so truc

tiép).
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:
T;l;lr P6i twong/ Pon vi thure hién No¢i dung thye hién Thoi ﬁ:g: thyre
1. Truy cdp Cong thong tin Qudc gia vé diang ky doanh nghiép tai
dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn/
2. Ding ky/ Dang nhép vao hé thdng
Newdinéo hd 3. Chon “Nop ho so triec tuyén”
glro(';ll)l/(.z[[‘)c 080 4. Tim kiém DVC bang cach chon thu tuc hanh chinh cin dang ky.
( ) 5. Chon “N¢p hé so
6. Chon dinh kém biéu miu (Gidy dé nghi dirng thuc hién)
7. Chon dinh kém céc tai li¢u lién quan.
8. Gri ho so (ndp ph1 va le phi (neu c0)).
B4 phan TN&TKQ cia S6 K & hoach va| - Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so truc tuyén;
Buéel | 55 ° i - Chuyén hd so truc tuyén trén phan mém cho Phong Pang ky | 02 gio lam viéc

Bau tu tai Trung tdm Phue vu HCC tinh |\ o Wr o o ly.

. ~ . - e - Nhin hd so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so; e s o
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh - Phan cong chuyén vién th 4m dinh, xr 1y h 3 so. 02 gio 1am viéc

- Xem xét, xur ly ho so (néu chua phu hop, can diéu chinh thi tra
lai hd so dé diéu chinh (tra trén phan mém Cong thong tin Quc gia
Chuyén vién Phong DPiang ky Kinh vé dang ky doanh nghip).

doanh - Lay ¥ kién cac co quan c6 lién quan (néu co).

- Tham dinh hd so.

- Du thao két qua giai quyét.

Buéce 3 08 gio lam viéc

Bugc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem x€t, ky phé duyét két qua. 03 gio lam viée




Thir

tr Pé6i twong/ Pon vi thye hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Budce 5 | Van thu S¢ KHDT

- Vao s0 van ban, déng déu, ky s0 (néu c6), photo.
- Chuyeén két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh qua
dich vu Buu chinh cong ich.

01 gio lam viéc

B¢ phin TN&TKQ ctia S¢ K€ hoach va

Bude 6 Pau tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Xéc nhan trén hé théng phan mém. '
- Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ to chuc va
thu 1€ phi (néu ¢o).

Khéng quy dinh
gio

T6ng thoi glan giai quyét TTHC

16 gio 1am viéc

2. Thong bao hiy b6 nghi quyét, guyet dinh giai thé doanh nghiép (1.010023)
- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan du ho so truc tuyén hop 1€ theo quy dinh (gidm 01 ngay so véi nép hé so truc

tiép).
- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tir:

Thir
t

Poi twong/ Pon vi thye hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thuc
hién

Nguai ndp hé so
(CD/TC)

1. Truy cip Cong théng tin Qudc gia vé dang ky doanh nghiép tai
dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn/

2. bang ky/ Dang nhép vao hé thong

3. Chon “Ngp hé so triec tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon thi tuc hanh chinh cin dang ky.
5. Chon “Ngp hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)

7. Chon dinh kém cdc tai liéu li€n quan.

8. Giri hd so (ndp phi va 1€ phi (neu c0).

B6 phan TN&TKQ cua S& Ké hoach va

Bude 1 Dau tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhén ho so trire tuyén;
- Chuyén hd so truc tuyén trén phan mém cho Phong Pang ky
kinh doanh x1r ly.

02 gior lam viée

Budc 2 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh

- Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phan cong chuyén vién tham dinh, xir ly hé so.

02 gio lam viéc




ﬁﬂr Péi twgng/ Pon vi thye hién Ndi dung thyc hién 1mm§$:ch
. - Xem xét, xir Iy ho so (néu chua _phu hop, can diéu chinh thi tra .
lai hd so dé diéu chinh (tra trén phin mém Cong thong tin Quéc gia
Bude 3 Chuyén vién Phong Pang ky Kinh |vé dang ky doanh nghiép). 08 givr lam viee
doanh - Lay y kién cac co quan c6 lién quan (néu co).
- Thim d;nh hé so. ,
- Du thao két qué giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. ] 03 gio lam viéc
- Vao s0 van ban, dong déu, ky s6 (néu o), photo.
Budce 5 | Van thu S6 KHDT - Chuyeén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh qua | 01 gio 1am viéc
dich vu Buu chinh cong ich.
Bo phan TN&TKQ ciia S& Ké hoach va | - ~a¢ 0han trén hé thong phan mém. » Khong quy dinh
Budce 6 D éu tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh |- Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ té chirc va aid :

thu 1& phi (néu co).

Tong thdi gian giai quyét TTHC

16 gio lam viéc

3. Thong bao thay don ndi dung diang ky thué (trir thay doi phuwong phap tinh thué) (2.001954)
- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so truc tuyén hop 1& theo quy dinh (gidm 01 ngay so véi nép hé so truc

tiép).

- Quy trinh ngdi by, quy trinh dién tir:

Thw
ty

Po6i twong/ Pon vi thue hién

N¢i dung thuc hién

Thai gian thuc
hién

Ngudi nép hd so
(CD/TC)

0 NN W

1. Truy cép Cdng thong tin Qudc gia vé dang ky doanh nghiép tai
dia chi: https://dangkykinhdoanh. gov.vr/

. bang ky/ Dang nhép vao h¢ théng

. Chon “Nop hé so truc tuyén”

. Tim kiém DVC bang cach chon thit tuc hanh chinh can dang ky.
. Chon “Nép hd so”

Chon dinh kém biéu miu (Théng béo)

Chon dinh kém céc tai li¢u lién quan.

. G1ri hd so (ndp phi va 1é phi (néu co).

S




thu 1¢ phi (néu co).

7
- , N i oian thu
Th Doi twgng/ Pon vi thuc hién N§i dung thuc hién Thot glan the
tw hieén
A 1A . an A - Kiém tra, hudéng dan, tlep nhan ho so truc tuyén;
. B¢ phan TN&TKQ cua S& Ké hoach va TN
Buéc 1 Dau tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh | | Chuyén ho so truc tuyén trén phin mém cho Phong Pang ky | 02 gio lam viée
kinh doanh xir ly.
. ~ . . .y - Nhén ho so dién tur, xem xét viéc thu ly ho so; cu 1 o
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh - Phan cong chuyén vién thim dinh, xir Iy hd so. 02 gio lam viée
- Xem xét, xir 1y ho so (néu chua _phu hop, can diéu chinh thi tra
lai hé so dé diéu chinh (tra trén phian mém Cdng thong tin Qubc gia
Buéc 3 Chuyén vién Phong Piang ky Kinh | vé dang ky doanh nghiép). 08 gior lam vice
doanh - Lay ¥ kién cdc co quan ¢ lién quan (néu co).
- Tham d;nt} hd so. )
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Déng ky Kinh doanh | Xem x¢t, ky phé duyét ket qua. 03 gio lam vi¢e
- Vao s0 van ban, dong déu, ky s6 (n€u c6), photo.
Bu6c 5 | Van thu S¢ KHDT - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh qua | 01 gio lam viéc
dich vu Buu chinh cong ich.
A 1a a1 A . | - Xac nhén trén hé thong phan mém. n .
. Bo phan TN&TKQ cua S& Ké hoach va A S % . va .2 4. | Khong quy dinh
Budc 6 Dau tr tai Trung tim Phuc vu HCC tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ to chuc va aid

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio lam viéc

4. Ping ky thay doi nguoi dai dién theo phap luit (4p dung ddi véi loai hinh cong ty trach nhiém hiru han 1 thanh vién, Céng
ty hgp danh) (2.002010) 7 ‘ ' ]
- Thoit han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhén du ho so truc tuyen hop 1€ theo quy dinh (gidm 01 ngay so vdi nop ho so truc

tiép).

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién t:

Thi

Déi twong/ Pon vi thye hién

N§i dung thue hién

Thoi gian thue
hién

ty




Tt'l‘r“’ Péi twgng/ Pon vi thire hién Néi dung thwe hién Théi ﬁ:i‘: thye
1. Truy cap Cong thong tin Qudc gia vé dang ky doanh nghiép tai
dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn/
2. Pang ky/ Pang nhap vao hé thong
e A oA 3. Chon “No¢p ho so truc tuyén”
Ngwol nop ho so 4. Tim kiém DVC bing cich chon tha tuc hanh chinh cin ding ky.
(CDTCO) 5. Chon “Ngp hd s0”
. Chg op ho so
6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)
7. Chon dinh kém cdc tai liéu lién quan.
8. Giri hd so (ndp phi va 1¢ phi (neu cd).
A oA . an VA - Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so truc tuyen
Budc 1 Bop han TN&TKQ cua S¢ K€ hogch va| Chuyén hd so truc tuyén trén phin mém cho Phong Piang ky | 02 gio lam viéc
DPAu tu tai Trung tim Phuc vu HCC tinh Kinh doanh xir IV i
inh doanh xur ly. ‘
Buc 2 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh | - Eﬁ’:r‘: Ch(f’nsg"cflf;egl;iir’lh’givéf:h‘hfulfyh&sgé 02 gids Iam viée
- Xem xét, xir Iy ho so (néu chua phu hop, can diéu chinh thi tra
la1 hé so dé diéu chinh (tra trén phdn mém Cdng thong tin Quéc gia
Buée 3 Chuyén vién Phong DPing ky Kinh vé dang ky doanh nghiép). 08 gios 1am viéc
doanh - Lay y kién cac co quan c6 lién quan (néu c6).
- Thim dinh hd so.
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Déang ky Kinh doanh | Xem x¢ét, ky phé duyét két qua. 03 gio 1am viéc
- Vao s vin ban, déng dau, ky sb (néu co), photo.
Budce 5 | Van thu S¢ KHDT - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh qua | 01 gio lam viéc
dich vu Buu chinh cong ich. ]
B6 phan TN&TKQ ciia S& Ké hoach va |~ oc an trén he thong phan mem. » Khéng quy dinh
Budc 6 | i ° y - Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho cd nhan/ to chuc va :

bau tr tai Trung tAm Phuc vu HCC tinh

thu 1€ phi (néu co).

gy

Téng théi gian giai quyét TTHC

16 gio lam viéc




5. Ping ky doi tén doanh nghiép (ap dl.mg.déi v6i loai hinh doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH 1 thanh vién, cong ty hop danh)

(1.005169)
- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hé so truc tuyén hop 1€ theo quy dinh (gidm 01 ngay so vdi nop hé so truc
tiép).
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
Tt'l‘r“’ Péi twong/ Pon vi thwe hién Noi dung thwe hién Thot lgl::: thuc

1. Truy cap Cong thong tin Qubc gia vé dang ky doanh nghiép tai
dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn/
2. Déang ky/ Déang nhép vao h¢ théng
Noudi nop hd so 3. Chon “Ngp ho so truc tuyén”

gu 11)1 /"I[‘) C 0S8 4. Tim kiém DVC bang cach chon thu tuc hanh chinh can dang ky.
(€ ) 5. Chon “Nép hé so”
6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)
7. Chon dinh kem céc tai liéu lién quan.
8. Guri hd so (ndp phl va le phi (neu c0).
- Kiém tra, huong dan, tlep nhan hé so truc tuyén;
- Chuyén hd so tryc tuyén trén phin mém cho Phong Pang ky | 02 giv lam viéc
kinh doanh xu ly.
~Nhan hd so dién tir, xem xét viéc thu Iy ho so;
- Phén cong chuyén vién thim dinh, xt ly hé 50.
- Xem xét, xtr ly ho so (néu chua _phu hop, can diéu chinh thi tra
lai hd so dé didu chinh (tra trén phan mém Cdng thong tin Qubc gia
Chuyén vién Phong Dang ky Kinh vé dang ky doanh nghiép)

Bo phan TN&TKQ cia So K& hoach va

Bute 1 Dau tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh 02 gio lam viéc

Budéce 3 08 git lam viéc

doanh - Lay y kién cac co quan c6 lién quan (néu co).
- Thdm dinh ho so.
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh | Xem xét, ky phé duyét két qua. 03 gio lam viéc
- Vao sb van ban, dong du, ky sé (néu c6), photo. |
Budc 5 | Van thu S6 KHDT - Chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh qua | 01 gio lam viée

dich vu Buu chinh céng ich. |
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thu 1€ phi (néu co).

’l;l:rlr Péi tirgng/ Pon vi thire hién Noi dung thywe hién Thei E:Z: thye
. A LA QA . | - Xac nhén trén h¢ thong phan mém. A . .
. B phéan TN&TKQ cia S Ké hoach va Khong quy dinh
Budc 6 Dau tur tai Trung tm Phuc vu HCC tinh Tra két qua giai quyet TTHC truc tuyen cho ca nhan/ td chire va aid

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio 1am viée

6. Diang ky thay don thanh vién hgp danh (2. 002011)
- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so truc tuyén hop 18 theo quy dinh (gidm 01 ngay so véi ndp hé so true

tiép).

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

T Péi twrgng/ Dom vi thire hién Ngi dung thye hién Thot glan thc
1. Truy céap ang thong tin Qudc gia vé dang ky doanh nghiép tai
dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn/
2. bang ky/ Bang nhép vao hé thong
Netwdi n6p ha 3. Chon “Négp hé so truec tuyén” .
guro1 nop 6 SO 4. Tim kiém DVC bang cach chon thu tuc hanh chinh cin déng ky.
(CD/TC) 5. Chon “Nép hé so”
6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)
7. Chon dinh kem cac tai liéu lién quan.
8. Giti hd so (ndp phi va I¢ phi (neu o).
A 1A R— - Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so trure tuyén;
Bude 1 B¢ phan TN&TKQ clia 5§ Ke hoach va| Chuyén hd so tryc tuyén trén phdn m ho Phong Dang ky | 02 gi¢ lam vié
u bPau tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh K Y ye P ém ¢ ong bang Ky glofam viee
inh doanh xur ly. .
Buéc 2 | Lanh dao Phong Bing ky kinh doanh i II:II?;:ch(“;)n?cgf;énm;;(éirr;hzer:lvdlfncht,h;l&li]yh}? (;)Sg(;. 02 gior lam viéc
Xem xét, xir Iy ho so (néu chua phu hop, can diéu chinh thi tra lai
Buée 3 ghuyén vién Phong Péng ky Kinh ho so dé diéu chinh (tra trén phan mém Cdng thong tin Qudc gia 08 giér lam viée
oanh vé dang ky doanh nghiép); Ly y kién céac co quan ¢6 lién quan
(néu ¢6); Tham dinh hd so; Dy thao két qua giai quyét.
Budgc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh | Xem xét, ky phé duyét két qua. 03 gid lam viéc
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Thw

o Déi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Budgce 5 | Van thu S6 KHDT

- Vao s6 vian ban, dong dau, ky sb (néu co), photo.
- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh qua
dich vu Buu chinh cong ich.

01 gio lam viéce

Bo phan TN&TKQ cta S Ké hoach va

Bugce 6 Dau tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

- X4c nhan trén hé thong ph;in mém.
- Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ t6 chuc va
thu 1€ phi (n€u co).

Khoéng quy dinh
210

Téng thoi gian giai quyét TTHC

16 gio lam viéc

7. Thong bao cho thué doanh nghlep tw nhan (1.010026)
- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhéan di hd so truc tuyén hop 1€ theo quy dinh (gidm 01 ngay so véi nép hé so truee

tiép).
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir
tu

Péi twong/ Pon vi thwe hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian thue
hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

1. Truy cap Cdng thong tin Qudc gia vé ding ky doanh nghiép tai
dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn/

2. Dang ky/ Dang nhép vao hé thong

3. Chon “Ngp ho so truc tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon thi tuc hanh chinh can dang ky.
5. Chon “Ngp hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)

7. Chon dinh kém cdc tai liéu li€n quan.

8. Giri ho so (ndp phi va I¢ phi (neu co).

Bo phan TN&TKQ cua S& Ké hoach va

Bude 1| pAu tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhén ho so truc tuyén;
- Chuyén hd so truc tuyén trén phin mém cho Phong bang ky
kinh doanh xur ly.

02 gio lam vigc

Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh

- Nhan ho so dién tir, xem xét viée thu ly ho so;
- Phan cong chuyén vién tham dinh, xir Iy ho so.

02 gio lam viéc
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: : N M Thoi eian €
'l;l;u Poi twgng/ Pon vi thire hién Noi dung thwc hién hot E:Z: hye
' - Xem xét, xir I ho so (néu chwa phi hop, can diéu chinh thi tra '
lai ho so dé dicu chinh (tra trén phan mém Cong thong tin Quéc gia
Budc 3 Chuyén vién Phong Pang ky Kinh vé dang ky doanh nghiép). 08 gi lam viéc
doanh - Lay y kién cac co quan c6 lién quan (néu co).
- Tham dinh hd so.

- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh

03 gio lam viéc

Budgc 5 | Van thu S0 KHDT

Xem xét, ky phé duyét két qua.

- Vo sb vin ban, dong déu, ky so (néu co), photo.

- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh qua
dich vu Buu chinh cong ich.

01 gi'(‘)r lam viéc

B6 phan TN&TKQ ciia S& Ké hoach va

Butce 6 Pau tu tai Trung tim Phuc vu HCC tinh

- Xéc nhan trén hé thong phan mém.
- Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyen cho ca nhan/ to6 chirc va
thu 1€ phi (néu co).

Khong quy dinh
gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

16 gio lam viéc

8. Ding ky thay don von dau trr ciia chi doanh nghiép tw nhén (2.001993)

1iép).
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién t:

- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan di ho so trire tuyén hop 1¢ theo quy dinh (gidm 01 ngay so véi nép hé so truc

Thi
tur

Péi twong/ Pon vi thwe hién

NOi dung thwe hién

Tho1i gian thuce
hién

Nguwoi ndp hd so
(CD/TC)

1. Truy cap Cong thong tin Qudc gia vé ding ky doanh nghiép tai
dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn/

2. Dang ky/ Dang nhép vao h¢ thong

3. Chon “Nop hé so true tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cich chon thu tuc hanh chinh cin ding ky.
5. Chon “Ngp hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)

7. Chon dinh kém céc tai liéu 1i€n quan.

8. Giri ho so (ndp phi va 1¢ phi (néu co).
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thu 18 phi (néu co).

- ] - o~ oian thu
Thir Doi twong/ Don vi thwe hién Noi dung thwe hi¢n Thoi gram The
tw : hién
A 1A »an A - Kiém tra, huong dan, tlep nhan hé so truc tuyén;
. B phan TN&TKQ cta S& Ké hoach va R i
Buoe 1 Dau fir tai Trung tam Phuc vu HCC tinh | | Chuyén hd so truc tuyén trén phan mém cho Phong Pang ky | 02 gio 1am viée
kinh doanh xu ly.
. ~ X < S - Nhén ho so dién tir, xem xét viéc thu Iy hé so; T in
Budc 2 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Phin cong chuyén vién thim dinh, xir 1§ hd so. 02 gio lam viée
- Xem xét, xu ly ho so (néu chua _phu hop, can diéu chinh thi tra
fai hd so dé diéu chinh (tra trén phan mém Cbdng théng tin Québc gia
Buée 3 Chuyén vién Phong Diang ky Kinh vé dang ky doanh nghiép). 08 gits lam viéc
doanh - Lay y kién cac co quan c6 lién quan (néu co).
- Thim d;nh hd so. ]
- Dy thdo keét qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Déng ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 03 gio lam viéc
- Vao s0 van ban, dong dau, ky s0 (néu c6), photo.
Budc 5 | Van thu S6 KHDT - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh qua | 01 gid lam viéce
dich vu Buu chinh cong ich.
Bo phan TN&TKQ cia S6 Ké hoach va | - X4 nhdn ren h¢ thong phan mém. Khéng quy dinh
Buoc 6 Diu tu tai Trung tam Phuc vu H CC tinh |~ Tra két quad giai quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ té chirc va vits :

Téng théi gian giai quyét TTHC

16 gio' lam viéc

9. Ding ky tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da théng bao (doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh) (2. 002029)
- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so truc tuyén hop 18 theo quy dinh (gidm 01 ngay so véi nép hé so truc

tiép).

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:

Thir
ty

Péi twong/ Pon vi thwe hién

Néi dung thwe hién

Thai gian thuc
hién
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Tt'l‘r“’ Péi twong/ Pon vi thire hién Noi dung thwe hién Thei g thye
1. Truy cép Cong thong tin Qudc gia vé dang ky doanh nghiép tai
dia chi: htips://dangkykinhdoanh.gov.vn/
2. Dang ky/ Dang nhép vao hé thong
Neudi ngp hd so 3. Chon “Nop ho so truc tuyén” ‘
. 4. Tim ki€m DVC béng cach chon thu tuc hanh chinh cin dang ky.
(CD/TC) 5. Chon “Nép hé so”
6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)
7. Chon dinh kém céc tai li¢u lién quan.
8. Giri hd so (ndp phi va I¢ phi (neu ).
A A e A - Kiém tra, huong dan, txep nhén hd so truc tuyén;
Budc 1 Bo phan TN&TKQ cua 56 Ke hoach va _ Chuyén hd so truc tuyén trén phin mém cho Phong Pang ky | 02 gid lam viée
Pau tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh "
kinh doanh xir ly. )
Bude 2 | Lanh dgo Phong Dang kj kinh doanh | 7 SPe" fg’ng’cﬁfy“enm’vi’;‘i}“:h’;‘i;gfrfhthful¥yh&sg& 02 gits 1am viéc
- Xem xét, xir Iy hd so (néu chua _phu hop, cén diéu chinh thi tra
lai hd so dé diéu chinh (tra trén phin mém Cdng thong tin Qudc gia
Budc 3 Chuyén vién Phong DPiang ky Kinh vé dang ky doanh nghiép). 08 gidr 1am viéc
doanh - Lay y kién cac co quan co lién quan (néu co).
- Tham dinh hd so.
- Dur thao két qua giai quyét
Buace 4 | Lanh dao Phong Péang ky Kinh doanh Xem x¢t, ky phé duyét két qua. 03 gid lam viée
- Vo sb vin ban, dong dau, ky s6 (néu co), photo.
Budc 5 | Van thu S6 KHDT - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh qua | 01 gi¢r lam viéc
dich vu Buu chinh cépg ich.‘ .
B phan TN&TKQ cita S6 Ké hoach va |~ xa¢ nhan rén h thong phan mém. , Kho dinh
Buée 6 | oo P o ~ e - Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho cé nhéan/ t6 chuc va ong quy &in
Pau tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh A ey A gio
thu 1€ phi (néu co).
Téng thoi gian giai quyét TTHC 16 gid 1am viéc
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10. Tam ngirng, dinh chi hoat dong, chim dit kinh doanh tai doanh nghiép do Nha nudéc nim giir 100% von diéu 18 (do Uy

ban nhan dan cap tinh quyet dinh thanh l3p hodc giao quan ly) (1.002395)
- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhén da ho so truc tuyén hop 18 (giam 01 ngay so véi ndp hé so truee tiép).
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thoi gian thue
hién

Thw

tw Poi twgng/ Pon vi thue hién N§i dung thwe hién

1. Truy cap Cdng thong tin Qudc gia vé dang ky doanh nghiép tai
dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn/
2. bang ky/ bang nhap vao hé thong
Chon “Ngp hé so tric tuyén”
. Tim kiém DVC bang céach chon thu tuc hanh chinh cin dang ky.
. Chon “Nép hé so”

Nguwoi nop hé so i
5 9 ~

| 6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)
7.
8.

(CD/TC)

Chon dinh kém céc tai liéu li€n quan.
Giri hd so (ndp ph1 va le phi (neu o).

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhén ho so truc tuyén;
- Chuyén hd so truc tuyén trén phidn mém cho Phong Pang ky | 02 gio lam viéc
kinh doanh xur ly.

B0 phan TN&TKQ ciia S& Ké hoach va

Bu6e 1| piu i tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

, ) e vt - Nhan hd so dién tr, xem xét viée thu ly ho so; .
Buégce 2 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Phan cong chuyén vién thim dinh, xt 1§ hd s0. 02 gid lam vige

- Xem xét, xir Iy ho so (néu chua _phu hop, can diéu chinh thi tra
lai hd so dé diéu chinh (tra trén phan mém Cong thong tin Quéc gia

Budce 3 Chuyén vién Phong Ding ky Kinh vé dang ky doanh nghiép). 08 gidr lam viée

doanh - Lay y kién cac co quan co lién quan (néu co).
- Thém dinh hd so.
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Déng ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 03 gid lam viéc
- V20 sb van ban, dong dau, ky sb (néu c6), photo.
Budce 5 | Van thu S6 KHDT - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh qua | 01 gi¢ lam viéc

dich vu Buu chinh cong ich.
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T;II]YU Péi twgng/ Pon vi thire hién N§i dung thue hién Théi E;Z: thye
' A A . an A . | - Xéc nhan trén hé thong phan mém. . T
, B4 phan TN&TKQ cua S& Ké hoach va A £ . a2 4. . | Khong quy dinh
Budc 6 Pau fir tai Trung tam Phuc vu HCC tinh Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho cé& nhan/ to chirc va it

thu 18 phi (néu c6).

T(:)ng thoi gian giai quyét TTHC

16 gio lam viée

11. Ciép lai Gidy chirg nhin ding ky doanh nghiép, Gidy xac nhén vé viéc thay doi ndi dung ding ky doanh nghié€p do bi
mit, chay, rach, nat hodc bi tieu hiy duéi hinh thirc khéc (2.002018)

- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan d hd so truc tuyén hop 1€ (gidm 01 ngay so véi ndp hé so tryc tiép).

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thir
tur

Péi twong/ Pon vi thire hién

Noi dung thye hién

Thoi gian thue
hién

Ngwdi nop hé so
(CD/TC)

1. Truy cap Cong thong tin Qudc gia vé dang ky doanh nghiép tai
dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn/

2. Bing ky/ Bang nhdp vao h¢ thong

3. Chon “Nogp hé so triee tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon thi tuc hanh chinh cin dang ky.
5. Chon “Nép hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)

7. Chon dinh kém cdc tai li€u lién quan.

8. Giri ho so (ndp phi va 1€ phi (neu o).

Buédce 1

B phan TN&TKQ ciia S¢ Ké hoach va
Pau tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so truc tuyén; Chuyén hd so
truc tuLen trén phan mém cho Phong Dang ky kinh doanh x1r ly.

02 gior lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh

- Nhén hd so dién tir, xem xet vige thy ly ho so;
- Phén c6ng chuyén vién thim dinh, xir Iy hd 50.

02 gio lam viéc

Buéc 3

Chuyén vién Phong Pang ky Kinh
doanh

- Xem xét, xtt ly hd so (néu chua _phts hop, can diéu chinh thi tra
lai hd so dé diéu chinh (tra trén phan mém Cdng thong tin Qudc gia
vé dang ky doanh nghiép).

- Lay y kién cic co quan c6 lién quan (néu co).

- Tham dinh hd so.

- Du thao két qua giai quyét.

08 gio lam viéc
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: : ~ hoi eian th
T;l;u Poi twgng/ Pon vi thuc hién Noi dung thyc hién Thoi lgn:g:: thye
Buoc 4 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh Xem x¢ét, ky phé duyét ké,t qua. 03 gio lam viéc
- Vao s6 van ban, dong déau, ky s6 (néu cd), photo.
Budce 5 | Van thu S¢ KHDT - Chuyén ket qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh qua | 01 gio lam viéc
dich vu Buu chinh cépg ich.‘ .
Bo phan TN&TKQ ciia S& K& hoach va | ~ 08¢ nhdn trén h¢ thong phan mém. , Khéng quy dinh
Buogc 6 Dau tu tai Trung tAm Phuc vu H CC tinh |~ Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ t6 chuc va gic '

thu 1¢ phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

16 gio lam viéc

12. Cap nhét b6 sung théng tin trong hé so ding ky doanh nghiép (ap dung doi v6i loai hinh doanh nghiép tw nhin, cong ty
hop danh) (2.002015)
- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so truc tuyén hop 18 (gidm 01 ngay so vdi ngp hé so triec tiép).
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién t:

Tt'l‘r“' Péi twgng/ Pon vi thue hién N&i dung thyc hi¢n Thoi ﬁ::: thye
1. Truy cap Cong thong tin Qudc gia vé dang ky doanh nghiép tai
dia chi: https.://dangkykinhdoanh.gov.vn/
2. Dang ky/ Dang nhap vao hé théng
Newdi n6o ha 3. Chon “Ngp ho so truc tuyén” .
g“"’(’;]‘)‘/?ll,’c 050 4. Tim kiém DVC béng cach chon thi tuc hanh chinh cin dang ky.
( ) 5. Chon “Nép hé so”
6. Chon dinh kém biéu miu (Théng bdo)
7. Chon dinh kém cdc tai liéu lién quan.
8. Guri hd so (ndp phx va I¢ S phi (neu cO).
A 1n an A - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so truc tuyén;
Budc 1 go phan .TN&TKQ cua 56 K hoac}ﬂl val Chuyén hd sorgtruc tuyer:)n trén phan mém }c,ho Phong DPang ky | 02 gid lam viéc
au tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh;
kinh doanh xr ly. ‘
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ding ky kinh doanh | - ian ho so dién t, xem xét viée thu 1y h so; 02 gios lam viée

- Phin cong chuyén vién thim dinh, xir ly hd so.
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Th Déi twong/ Pon vi thire hién Néi dung thie hién Thor gian thye
. Xem xét, xir 1y ho so (néu chua phu hop, can diéu chinh thi tra lai .
. Chuyén vién Phong Ding ky Kinh ho so dé diéu chinh (tra trén phan mém Cdng thong tin Qudc gia vé o Tae < ea
Buge 3 doanh dang ky doanh nghiép); Lay y kién cdc co quan co lién quan (néu 08 gitr lam viéc
¢6); Thdm dinh hd so; Dy thao két qui giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem x¢ét, ky phé duyét ke} qua. 03 gio lam viéc
- Vao s0 van ban, dong dau, ky s6 (néu c9), photo.
Bugce 5 | Van thu S KHDT - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh qua | 01 gio lam viéc
dich vu Buru chinh cong ich.
R phan TN&TKQ ciia S Ké hoach va | ~ vac nhan trén he thong phan mém. Khong quy dinh
Budc 6 DAu tu tai Trung tam Phuc vu H CC tinh | Tra két qua giai quyét TTHC true tuyén cho ca nhan/ t chirc va oid :

thu 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio lam viéc

13. Hi¢u dinh thong tin dang ky doanh nghiép (2.002016)

- Thoi han giai quyét: 02 ngay, k& tir ngay nhén da ho so truc tuyén hop 1é (giam 01 ngay so véi nép hé so truc tiép).

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur:

Thi
ty

Péi twong/ Pon vi thire hién

No6i dung thie hién

Thei gian thye
hién

Ngudi nop ho so
(CD/TC)

1. Truy cap Cong thong tin Qudc gia vé ding ky doanh nghiép tai
dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn/

2. Ding ky/ Pang nhép vao hé théng

3. Chon “Nép hé so true tuyén”

4. Tim kiém DVC béng cach chon thi tuc hanh chinh cin dang ky.
5. Chon “Ngp hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)

7. Chon dinh kém céc tai li¢u lién quan.

8. Gtri ho so (ndp phi va 1¢ phi (neu o).

Budc 1

B phan TN&TKQ cuia S& K& hoach va
DAau tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Kiém tra, huong dan, tlep nhén ho so truc tuyén; Chuyén ho so
trre tuyén trén phin mém cho Phong Déng ky kinh doanh xir ly.

02 gio 1am viéc
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1;‘;“’ Péi twong/ Don vi thye hién Néi dung thue hién Thot lgl::: thye
Buc 2 | Lanh dgo Phong Dang ky kinh doanh | 0an 0 so dién tir, xem xét vice thu 1y ho so; Phan cong chuyen 5 gig 3 vige
vién tham dinh, xir ly hé so.
Xem xét, xir ly hd so (néu chua phu hop, can diéu chinh thi tra lai
. Chuyén vién Phong Dang ky Kinh | hd so dé didu chinh (tra trén phan mém Céng thong tin Québc gia vé s en
Buge 3 doanh dang ky doanh nghiép); Lay y kién cac co quan co lién quan (néu 08 g1 lam vice
¢6); Tham dinh hd so; Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Déng ky Kinh doanh | Xem xeét, ky phé duyét két qua. 03 gio lam viéc
- Vao s vian ban, dong dau, ky s6 (néu c6), photo.
Budce 5 | Van thu S6 KHDT - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh qua | 01 gio lam viéc
' dich vu Buu chinh cong ich.
Budc 6 B6 phin TN&TKQ cua S¢ K¢é hoach va | Xac nhan trén hé thong phén mém; Tra két qué giai quyét TTHC | Khéng quy dinh
Diu tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh | tryc tuyén cho ca nhan/ tb chirc va thu 1§ ph1 (néu co). _gio
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 16 gio lam viéc

14. Dang ky thay doi néi dung ding ky hoat déng chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh (dp dung dbi véi loai
hinh doanh nghiép tw nhén, cong ty hgp danh) (2.002045)
- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan da hd so truc tuyén hop 18 (gidm 01 ngay so véi ndp hé so truc tiép).
- Quy trinh néi by, quy trinh dién tur:

rl;l;“ Péi twong/ Pon vi thye hién N¢i dung thuc hién Thot E:g: thyc

1. Truy cap Cong théng tin Qubc gia vé dang ky doanh nghiép tai
dia chi: https.//dangkykinhdoanh. gov.vn/

2. Dang ky/ Dang nhdp vao he¢ théng

3. Chon “Ngp ho so truc tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon tha tuc hanh chinh cin dang ky.
5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém biéu miu (Théng bdo)

7. Chon dinh kém cac tai liéu lién quan.

8. Guri hd so (ndp phi va 1& phi (néu co)).

Nguoi nép hé so
(CD/TC)
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thu 1& phi (néu co).

1;1;“ Poi twong/ Pon vi thre hién N¢i dung thyce hién Thoi ﬁ:g: thye
. A LA o Qa A - Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hé so truc tuyén; .
. Bo phan TN&TKQ cua S& K€ hoach va s .
Budce | Dau tr tai Trung tam Phuc vu HCC tinh | - Chuyén hd so truc tuyén trén phan mém cho Phong Pang ky | 02 gi&r lam viée
kinh doanh xu ly.
, . N, - Nhan hé so dién tir, xem xét viéc thu 1y hé so; T
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh - Phén cong chuyén vién thim dinh, xir 1y h 3 so. 02 gio lam viéc
- Xem xét, xur Iy hd so (néu chua phu hop, can diéu chinh thi tra
lai ho so dé di€u chinh (tra trén phan mém Cong thong tin Qudc gia
Bude 3 Chuyén vién Phong Piang ky Kinh | vé déng ky doanh nghiép) 08 gidr lam viée
doanh - Lay y kién céc co quan c6 lién quan (néu co).
- Thim dmh hd so. ,
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh | Xem xét, ky phé duyét két €t qua. 03 gi¢ 1am viéc
- Vao s6 van ban, dong dau, ky sb (néu co), photo.
Budc 5 | Véan thu S KHDT - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh qua | 01 gid lam viéc
dich vu Buu chinh cong ich.
B6 phan TN&TKQ ciia S& Ké hoach va |~ Xdc nhan trén h¢ thong phan mém. x Khoéng quy dinh
Budc 6 D a:”lu tu tai Trung tam Phuc vu HCC dnh |- Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ to chirc va i 1

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

16 gio lam viéc

15. Chim diit hoat dong dia diém kinh doanh (2. 002020)
- Thoi han giai quyet 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so truc tuyén hop 18 theo quy dinh (gidm 01 ngay so véi nop ho SO truc

tiép).

- Quy trinh nd1 b9, quy trinh dién tir:

Thir
tu

Péi twong/ Pon vi thire hién

N¢i dung thye hién

Thei gian thue
hién




21

'l;l;u P6i twong/ Pon vi thue hién N§i dung thue hién Thoi lgl:z:: thie
1. Truy cép Céng thOng tin Qudc gia vé dang ky doanh nghiép tai
dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn/
2. Dang ky/ Dang nhap vao h¢ théng
Newdi n6n ha 3. Chon “Ngp hé so triec tuyén”
guol nop ho so 4. Tim kiém DVC béng cach chon thu tuc hanh chinh can dang ky.
(CD/TC) 5. Chon “Ngp ho so”
. Chg op ho so
6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)
7. Chon dinh kém céc tai liéu lién quan.
8. Giri ho so (ndp phi va I¢ phi (neu c0).
. B6 phin TN&TKQ cita S& K& hoach val| - Kiém tra, huong dan, tlep nhan hd so truc tuyen o
udce 1 X . n . - Chuyen hd so truc tuyen trén phan mém cho Phong Pang ky | 02 gio lam viée
Pau tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh
kinh doanh xur ly. ‘
Buéc 2 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh | - 1;}}1‘:‘;’ Ch(;’nsg"cflf;e;“;;i’ﬁh’;ivéf:hthfﬁgs;’& 02 gi lam viée
- Xem xét, xit Iy hd so (néu chua _phu hop, cén an diéu chinh thi tra
lai hd so dé diéu chinh (tra trén phan mém Cdng thong tin Qudc gia
Busc 3 Chuyén vién Phong Pang ky Kinh |vé dang ky doanh nghi¢p). 08 gior 1am viée
doanh - Lay y kién cac co quan c6 lién quan (néu co).
- Tham dinh hd so.
- Du thao két qua gii ﬂuxét
Buoc 4 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh | Xem x¢t, ky phé duyét két qua. 03 210 lam vigc
- Vao sb van ban, dong déu, ky s6 (néu co), photo.
Buéc 5 | Véan thu S§ KHDT - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng tinh qua | 01 gi¢r lam viéc
dich vu Buu chinh cong ich.
A LA s an A . | - X4c nhan trén h¢ thong phan mém. . )
Budc 6 gg 5 &%@ﬁﬁgggglﬁhﬁg \Iilelglg%}tli;ﬁ - Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho c& nhan/ td chirc va Khongg(il(};y dinh

thu 1€ phi (néu o).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio lam viéce
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IL Linh vue thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép xa hoi (Péi véi cdc TTHC np triec tuyén tai HE thong thong tin gigi quyét

TTHC tinh)

16. Thong bao thay ddi ndi dung Cam két thye hién muc tiéu xa hoi, mbi truong (2.000375)
- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan da hé so trire tuyén hop 18 theo quy dinh (gidm 01 ngay so véi ngp hé so true

tiép).

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

Thir ty
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Nguoi nop hé so
(CD/TC)

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://di,chvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Coéng Dich wvu
cdng quoc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

2. Dang ky/ Pang nhap vao hé théng

3. Chon “Ngp hé so trec tuyén”

4. Tim klem DVC bang cach chon co quan giai quyét (S& Ké
hoach va Dau tu)/ chon linh vuc (thanh 1ap va hoat dong doanh
nghiép xa hoi)

5. Chon “Nép hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo va Danh sdch)

7. Chon dinh kém céc tai li€u lién quan

8. Gtri ho so

Budce 1

B6 phdn TN&TKQ cua S& KHDT tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so truc tuyén;
- Chuyén hd so truc tuyén trén phdn mém mot cira cho Phong
Déng ky Kinh doanh xir ly.

02 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh

- Nhén ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phén cdng cong chirc, vién chirc thadm dinh, xir 1y ho so.

02 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Diang ky Kinh

doanh

- Xir Iy ho so. ,
- Du thao két qua giai quyeét.

08 git lam viéc

Buéce 4

Lanh dao Phong Diang ky Kinh doanh

Xem xét, ky phé duyét két qua.

03 gid lam viéc

Budce 5

Bo phan Van thu S¢ KHDT

Vo s6 van ban, déng du, ky sb (néu c6), photo, chuyén két qua
cho Trung tdm Phuc vu HCC tinh qua dich vu Buu chinh cong

01 gio lam viéc
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ich.
Budc 6 B phian TN&TKQ cua S¢ KHDT tai | - Xac n}lén trén phén 1pém mot cua; ) ] Khong quy dinh
e Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC truc tuy€n cho cd nhan/ t6 chirc. gi0

Téng thoi gian giai quyét TTHC

16 gio lam viéc

17. Chuyen doi doanh nghié¢p thanh doanh nghiép xa hdi (2.000416)
- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan du ho so truc tuyén hop 1é theo quy dinh (gidm 01 ngay so véi ndp hé so truc

tiép).

- Quy trinh no1 bd, quy trinh dién t:

Thur ty

cong viéc

Pon vi/ngudi thuce hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Nguoi ngp ho so
(CD/TC)

1. Truy cap Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoic Céng Dich wvu
céng qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

2. Pang ky/ Dang nhép vao hé thong

3. Chon “Nép ho so truc tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cich chon co quan giai quyét (So Ké
hoach va Pau tu)/ chon linh vuc (thanh 13p va hoat dong doanh
nghiép xa hoi)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo va Danh sdch)

7. Chon dinh kém céc tai li¢u lién quan

8. Gri hé so

Buodc 1

B¢ phian TN&TKQ cua S¢ KHDT tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhén hé so true tuyén;
- Chuyén hd so truc tuyén trén phdn mém mét cira cho Phong
Pang ky Kinh doanh xtr ly.

02 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh

- Nhan hé so dién tir, xem x€t viéc thu ly ho so;
- Phén cong cong chirc, vién chirc tham dinh, xir ly ho so.

02 gio lam vi¢e

Budc 3

Chuyén vién Phong DPang ky Kinh
doanh

- Xir 1y ho so. ,
- Dur thao két qua gidi quyet.

08 gid lam viée

Buac 4

Lanh dao Phong Péng ky Kinh doanh

Xem x¢t, ky phé duyét két qua.

03 gio lam viée

Budce 5

B6 phéan Van thu S¢ KHDT

Va0 s0 van ban, déng dau, ky s6 (néu co), photo, chuyén két qua

01 gio lam viée
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cho Trung tdm Phuc vu HCC tinh qua dich vu Buu chinh cong
ich.

Buégc 6

B phan TN&TKQ cua S& KHDT tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho cd nhan/ td chirc.

Khéng quy dinh
jualy

Tong thoi gian glal quyét TTHC

16 gio lam viéc

18. Chim dirt Cam két thire hi¢n muc tiéu xa hi, méi truomg (2.000368)
- Thoi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so truc tuyén hop 1¢ theo quy dinh (giam 01 ngay so véi nép héo so true

tiép).

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tur
cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich wvu
cdng qubc gia tai dia chi: https: //dichvucong.gov.vn.

2. bang ky/ Dang nhap vao hé thong

3. Chon “Nop hé so triee tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S¢ Ké
hoach va DPau tu)/ chon linh vuc (thanh lap va hoat dong doanh
nghiép xa hoi)

5. Chon “Ngp hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo va Danh sdch)

7. Chon dinh kém céc tai liéu lién quan

8. Gri ho so

B6 phian TN&TKQ cia S¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so truc tuyén;

Bude 1 . X ) N - Chuyén hd so truc tuyén trén phan mém mét cira cho Phong | 02 gid lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ping ky Kinh doanh xit 1.
. ~ . < e - Nhan ho so dién tir, xem xét viée thu Iy ho so; i oA
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh - Phén cong cng chirc, vién chitc thim dinh, xir I h 3 so. 02 gi¢ lam viéc
, Chuyén vién Phong DPang ky Kinh |- X1y ho so. e en
Buge 3 doanh - Du thao két qua giai quyét. 08 gi0 1am viee
Budc 4 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 03 gio 1am viéc
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Vao so van ban, dong dau, ky s6 (n€u c9), photo, chuyén két qua

Budc 5 | BO phén Van thu S¢ KHDT cho Trung tdm Phuc vu HCC tinh qua dich vu Buu chinh cong | 01 gio lam viéc
ich.
Buge ¢ | B0 phan TN&TKQ cia S KHDT tai | - Xac nhan trén phan mém mt cira; 7 Khong quy dinh
Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho ca nhén/ t0 chirc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio' lam viéc

IIL Linh vire hé trg doanh nghlep nhé va vira (Péi véi cic TTHC ngp truc tuyén tai H thong théng tin gidi quyét TTHC tinh)

19. Thong bao thanh lap quy dau tw khéi nghiép sang tao (2.000024)
- Théi han giai quyét: 14 ngay, ké tir ngay nhan da ho so truc tuyén hop 1é theo quy dinh (gidm 01 ngay so véi nép hé so truc

tiép).

- Quy trinh ni by, quy trinh dién tu:

Thir ti

cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Nguai nép hé so
(CD/TC)

1. Truy cép Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoéc Céng Dich vu
cdng quéc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao hé thng

3. Chon “Ngp ho so triee tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S& Ké
hoach va Dau tu)/ chon linh vurc (hd trg doanh nghiép nho va
vira)

5. Chon “Ngp hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo va Danh séch)

7. Chon dinh kem céc tai liéu lién quan

8. Guri hd so

Budc 1

B6 phin TN&TKQ cua S¢ KHDT tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhén ho so truc tuyen
- Chuyén hé so truc tuyén trén phin mém mot cira cho Phong
Dang ky Kinh doanh xir ly.

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh

- Nhén ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phén cong cdng chire, vién chire tham dinh, xir ly ho so.

04 gio lam viéc

Buoc 3

Chuyén vién Phong DPang ky Kinh

- Xir Iy hé so.

94 git lam viéc
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doanh - Dur thao két qua giai quyet.
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem x¢ét, ky phé duyét két qua. 08 gid lam viéc
Vao sd van ban, dong dau, ky s6 (neu ¢0), photo, chuyen két qua
Budc 5 | BO phan Van thu S6 KHDT cho Trung tdm Phuc vu HCC tinh qua dich vu Buu chinh cong | 02 gi¢ lam viéc
ich.
Bude 6 B0 phan TN&TKQ cua S& KHDT tai | - Xac nhén trén ph?m rpém mot cira; ) 7 Khong quy dinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua gidi quyét TTHC truc tuyen cho ca nhan/ to chirc. gio
Téng théi gian giai quyét TTHC 1125;‘(;lam

20. Thong bao ting, giam von gop cia quy dau tw khéi nghiép sang tao (1 000016)

- Thoi han giai quyét: 14 ngay, ké tir ngay nhan du hd so trire tuyén hop 18 theo quy dinh (gidm 01 ngay so véi np hé so truc

tiép).

- Quy trinh noi bo, quy trinh dién tir:

Thir tw

cong viéc

Pon vi/ngwoi thie hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thwe
hién

Ngwdi ndp hé so
(CD/TC)

1. Truy cap Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hodc Coéng Dich wu
cong qudc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn.

2. Pang ky/ Diang nhap vao hé théng

3. Chon “Ngp ho so truc tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S Ké
hoach va Pau tu)/ chon linh vuc (hd trg doanh nghi€p nho va
vira)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)

7. Chon dinh kém cac tai li¢u lién quan

8. Giri ho so

Bo phian TN&TKQ cia S& KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhén ho so true tuyén;

Buac 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Chuyén hé so truc tuyén trén pbadn mém mét cira cho Phong | 04 git lam viéc
Pang ky Kinh doanh xit ly.
Bugce 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh - Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thy ly ho so; 04 gid 1am viéc
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- Phén cong cdng chirc, vién chire tham dinh, xur 1y ho so.

Chuyén vién Phong Diang ky Kinh

- Xir Iy ho so.

Buoe 3 doanh - Du thao két qua giai guyét 94 gl lam vice

Budc 4 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh Xem x¢t, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viée
V20 sb vin ban, dong dau, ky s6 (néu co), photo, chuyén két qua

Buée 5 | BO phan Van thu S6 KHDT cho Trung tam Phuc vu HCC tinh qua dich vu Buu chinh cong | 02 gi¢ 1am viéc
ich.

Buse ¢ | BO phan TN&TKQ ciia S¢ KHDT tai | - Xdc nhan trén phan mem mgt cia; , Khong quy dinh

¢ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ t0 chiec. gio
Téng thoi gian gidi quyét TTHC H2 g fam

21. Thong bio gia han thoi gian hoat dong quy dau tw khéi nghiép sang tao (2.000005)
- Thoi han giai quyét: 14 ngay, ké tir ngay nhan di ho so truc tuyén hop 1€ theo quy dinh (gidm 01 ngay so vdi nép ho so triec

tiép).

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ti:

Thir ty Pon vi/ngudi thue hién Néi dung cng viée Thoi gian thyc
cong viéc hi¢n
1. Truy cip Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich wu
cong qudc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn.
2. Dang ky/ Dang nhap vao hé thong
3. Chon “Ngp hé so truec tuyén”
Ngudi ngp hd so 4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S Ké
(CD/TC) hoach va Pau tu)/ chon linh vuc (hd trg doanh nghiép nhé va
vua)
5. Chon “Ngp hé so”
6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)
7. Chon dinh kém céc tai li€u lién quan
8. Gtri ho so
. Bo phian TN&TKQ cua So KHDT tai | - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so truc tuyén; A
Budc 1 T n \ . N 04 gio 1am viéc
rung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Chuyén hd so truc tuyén trén phin mém mét cira cho Phong
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Pang ky Kinh doanh xir ly.

Budce 2

Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh

- Nhén ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so; .
- Phén cbng cdng chirc, vién chirc thim dinh, xtt ly ho so.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong DPiang ky Kinh
doanh

- Xir Iy ho so. )
- Du thao két qua giai quyét.

94 gity lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh

Xem xét, ky phé duyét két qua.

08 gid lam viéc

Vo s van ban, déng dau, ky s6 (néu co), photo, chuyén két qua

Budc 5 | Bo phén Van thue S6 KHPT cho Trung tdm Phuc vu HCC tinh qua dich vu Buu chinh co6ng | 02 gio lam viéc
ich.
Bude 6 B6 phan TN&TKQ ctia S¢ KHDT tai | - Xéc nhén trén phén mém mot clra; Khong quy dinh
¢ Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho ¢ nhan/ t6 chic. gio
Téng thoi gian giai quyét TTHC 112 fi‘gc'am

22. Thong b4o gidi thé va két qua giai thé quy dau tw khéi nghiép sing tao (2.002005)
- Thoi han giai quyét: 14 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so truc tuyén hop 1é theo quy dinh (giam 01 ngéy so véi nop hé so triee

tiép).

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Ngudi nép ho so
(CD/TC)

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh tai dia chi:

https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hodc Cong Dich wvu
cong qudc gia tai dia chi: https: //dichvucong.gov.vn.

2. Dang ky/ Bang nhap vao h¢ thong

3. Chon “Ngp hé so triec tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S& Ké
hoach va Pau tr)/ chon linh vuc (hd trg doanh nghiép nhé va
vira)

5. Chon “Ngp hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)

7. Chon dinh kém céc tai li¢u lién quan

8. Giri ho so
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Budce 1

B¢ phan TN&TKQ cua S¢& KHDT tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huong dan, txep nhan ho so true tuyén;
- Chuyén hd so truc tuyén trén phin mém mdt ctra cho Phong
Dang ky Kinh doanh xtr ly.

04 g10 lam viéc

Buédc 2

Lanh dao Phong Déng ky Kinh doanh

- Nhén ho so dién ti, xem xét viéc thu 1y ho so;
- Phén cong cong chirc, vién chirc tham dinh, xr ly hod so.

04 g10 lam vice

Buédc 3

Chuyén vién Phong Dang ky Kinh
doanh

- Xt Iy h so. ,
- Du thao két qua giai quyét.

94 g10 lam viéc

Buodc 4

Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh

Xem x¢ét, ky phé duyét két qua.

08 giv lam viéc

Budc 5

Bo phan Van thu S6 KHDT

Vao so van ban, dong dau, ky sb (néu co), photo, chuyén két qua
cho Trung tam Phuc vu HCC tinh qua dich vu Buu chinh cong
ich.

02 gio lam viéc

Bude 6 B phén TN&TKQ cia S¢ KHDT tai | - Xac nhén trén phz‘in mém mot cra; , Khong quy dinh
¢ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra ket qua giai quyét TTHC truc tuyén cho cé nhan/ t6 chirc. gig
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 12 ey lam

23. Tha tuc thong bao vé viée chuyen nhugng phan von gop ciia cic nha dau twr (cAp tinh) (2.002004)
- Thoi han giai quyét: 14 ngay, ké tir ngay nhan d hé so true tuyén hop 1€ theo quy dinh (gidm 01 ngay so véi ndp hé so truc

tiép).

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Nguoi ngp hoé so
(CD/TC)

1. Truy cap Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich wvu
cong qudc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn.

2. Dang ky/ Pang nhap vao hé thong

3. Chon “Ngp ho so truc tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S& Ké
hoach va Pau tu)/ chon linh vuc (hd trg doanh nghiép nho va
vira)

5. Chon “Ngp hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau (Théng bdo)
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7. Chon dinh kém cac tai liéu lién quan
8. Guri ho so

Bo phan TN&TKQ cia S& KHDT tai

- Kiém tra, huong dan, tlep nhén hé so truc tuyen

Buéece 1 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh - Chuyén hd so truc tuyén trén phan mém mot cira cho Phong | 04 gio lam viéc
DPang ky Kinh doanh xir ly.
, N N - Nhan hd so dién tir, xem xét viéc thu Iy hd so; N
Bubc2 | Lanh dgo Phong Dang ky Kinh doanh | 5, cdng cong chire, vién chirc thim dinh, xi 1y hd so. 04 gi0r lam vice
. Chuyén vién Phong Dang ky Kinh |- Xurly hé so. s oA
Bude 3 doanh - Du thao két qua giai quyet 94 gio lam vige
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem x¢t, ky phé duyét két qua. 08 gio lam vige
Vo sb van ban, dong dau, ky sé (néu c6), photo, chuyén két qua
Bugc 5 | BO phan Van thu S6 KHDT cho Trung tAm Phuc vu HCC tinh qua dich vu Buu chinh c6ng | 02 gio lam viéc
ich.
Buge | BO Phan TN&TKQ cia So KHDT tai | - Xdc nhan trén phan mem mot ctra; 7 Khéng quy dinh
Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh | - Tra két qua giai quyet TTHC tryuc tuyén cho cé nhén/ t6 chirc. gio
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 112 fi]gclam

24. Hd tro tw van, cong nghé cho doanh nghlep nho va vira, hd tro phat trién ngudn nhan lirc, h tro doanh nghiép nhé va

vira khéi nghiép sang tao va tham gia cum lién két nganh, chum gia tri (2.002418)
- Thoi han giai quyét: 13 ngay, ké tir ngay nhéan du hd so true tuyén hop 1& theo quy dinh (gidm 01 ngay so véi nop hé so truec

tiép).

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién fir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
“hién

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

1. Truy cdp Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh tai dia chi:
https: //dlchvucongthuathlenhue govvn hoic Céng Dich wvu
cong qubc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn.

2. Dang ky/ Pang nhap vao hé théng

3. Chon “Nép hé so truc tuyén”

4. Tim kiém DVC bing cach chon co quan giai quyét (S& Ké
hoach va Péu tu)/ chon linh vuc (hd tro doanh nghiép nho va
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vira)

S. Chon;_i?kpako so”’

6. Cj6 n‘ﬁffnh iéu miu (Théng bdo)
7. Chion dinh kém cic tai lidu lién quan
8. Guri ho so

Buodc |

B phan TN&TKQ cua S¢& KHDT tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hé so truce tuyén;
- Chuyén hd so truc tuyén trén phin mém mét cira cho Phong
DPang ky Kinh doanh xur ly.

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh

- Nhan hd so dién tir, xem xét viéc thu 1y hd so; .
- Phin cong cdng chirc, vién chirc thim dinh, xir Iy ho so.

04 gio lam viéce

Budc 3

Chuyén vién Phong Dang ky Kinh
doanh

- Xir Iy ho so. ,
- Du thao két qua giai quyet.

86 gi0 lam viéc

Budc 4 | Lanh dao Phong Péng ky Kinh doanh Xem x¢t, Ky phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd (néu co), photo, chuyén két qua
Budc 5 | B6 phén Van thu S6 KHDT cho Trung tam Phuc vu HCC tinh qua dich vu Buu chinh cong | 02 gio lam viéc
ich.
Budc 6 B¢ phan TN&TKQ cua S& KHDT tai | - Xdc nhén trén phan rpém mot cura; 7 Khodng quy dinh
¢ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh | - Tra ket qua gidi quyet TTHC truc tuyén cho ¢4 nhin/ td chuec. gio
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 104 B lam

UBND TiNH THUA THIEN HUE
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