UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 1377/QD-UBND Quang Nam, ngay 21 thang 5 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén
va pham vi quén ly cia S¢ Tw phap tinh Quing Nam

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NAM

~ Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sita
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt To chiec Chinh phu va Ludt To chure chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuwe hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cur Thong tu s6 01/201 8/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyet thu tuc hanh
chinh;

Can cir Quyé’z dinh s6 967/0D-UBND ngay 09/4/2021 ciia UBND tinh
Quang Nam ve viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh moi ban hanh thugc
tham quyén quan Iy va gidi quyét ciia S¢ Tu phdp;

Xét dé nghi cia Gidm déc Sé¢ Tw phdp tai To trinh sé 47/TT-STP ngdy
13/5/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh, lién thong giai quyét thi tyc hanh chinh trong linh vire ho tich
thudc tham quyén va pham vi quan Iy ctia S& Tu phép, bao gdm: 01 quy trinh noi
b cap tinh, 02 quy trinh ndi bo lién thong giai quyét thi tuc hanh chinh cap xa.

(Chi tiét co cdc Phu luc dinh kem).

Diéu 2. Trach nhiém cua co quan, don vi:

1. S Tu phap: chi tri, phdi hop voi cac co quan, don vi tong hop danh sach
nhan sy co6 lién quan tham gia vao quy trinh no1 by gui S¢ Thong tin va Truyén
thong dé thiét lap, cAu hinh quy trinh dién tir; thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir
ligu, tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh 1én Hé
thdng thong tin mot cira dién tir tinh theo dung quy dinh.
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2. S6 Thong tin va Truyén thong: chu tri, phéi hop véi Sé Tu phap hoan
thanh viéc thiét lap quy tginh dién tr varo H¢ thong thong tin mot ctra dién tir tinh
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hi¢u luc.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam déc cac co quan: Tu phap,
Thong tin va Truyén Thong, N6i vu, Bao hiém X3 hdi; Chu tich UBND cac huyén,
thi x4, thanh phd; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trdn va cac to chire, ca nhan
¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; A 4

- Vén phong Chinh phu; PHO CHU TICH
- B6 Tu phap;

- TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Ban N6i chinh Tinh uy;

- Vin phong Tinh ty;

- Ban Phap ché HDND tinh;
- CPVP;

- Trung tim Phuc vu HCC; A ”
i Tmng tam QTI: Ho6 Quang Biru
- Luu: VT, NC, KSTTHC (Théao).




m theo Quyét dinh s6

Phu luc 1 ) ) )
OI BO THU TUC HANH CHINH CAP TINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA PHAM VI

QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH QUANG NAM

/OP-UBND ngay

/ /2021 cua Chu tich UBND tinh Quang Nam)

Thii tuc: Piing ky hoat ddng ciia Trung tAm tw van, h tre hon nhin va gia dinh ¢é yéu t6 nuée ngoai

Quy trinh nji b sé: 198/S¢ Tw phdp/Cip tinh

Cac B6 phén gidi quyét | Thoi gian Thé‘;‘m
budc Trinh tw thwe hién T he so thwe hién quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
* * cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Cong chirc tai by phan mot cira cua ‘
n , . Trung tdm Phuc vu HCC kiém tra, | - HoO so
Cong chuac tai bd . x N
phan mot cwa cua . hu’or?g d:.a - A 4 s 1 dp:“qc nhan
Bude 1 Tiép nhan b so Trung tim Phuc vu 0,‘25 ngay - ;\Ieuzho SO chgra da?)”/ dukthl .hu:()'ng vién giao
HCC lam viéc dan ’bo sung hqan thién ho so; y nhan ho so
- Néu ho so day du, hop 1€ thi ti€p | ciia Trung
nhan ho so, chuyén phong chuyén | tim HCC
mon cua SO Tu phap xur 1y ho so. chuyén
. 75 nod Chuyén vién phong HCTP nhén hé | dén va
Budce 2 Xu ly ho so Chuyén vién phong : éim Vgiéz so tur Van thu So, tién hanh kiém tra, | nhan ket
Hanh chinh Tu phap ‘ xu ly ho so, trinh Lanh dao Phong | qua tai bo
tham dinh phan Van
Linh dao Phone| 1.5 ned Lanh dao Phong HCTP tham dinh | thu S¢;
Budc3 | Thim dinh hd so e a0 FHong ) o nedy hd so, trinh Lanh dao S¢ Giy dang
Hanh chinh tu phap lam viéc . . , A X .
ky hoat dong cua Trung tam tu van, | - Ngay




ho trg hon nhan va gia dinh c6 yéu
t0 nudc ngoal

Ky Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tam

Lanh dao S& Tu

0,5 ngay

Lénh dao S¢ Tu phap xem xét hd so,
ky Giay dang ky hoat dong cua

lam viéc
duoc tinh
la 08 gio.

Bude 4 tu’nvan‘, h(.) trc:v hon’ phéap lam viéc Trung tim tu van, hd tro hon nhan
nhén va gia dinh co L w A LA .
LA, .- va gia dinh c6 yéu td nudc ngoai
yeu to nuoc ngoal
Va0 50 van ban, luy Chuyén vién phong HCTP nhan hd
trtr ho so, chuyén két < ~ . 1 1A
\ A 1AL A A A . . so dd dugc Lanh dao S& ky phé
. qua cho B phan mot | Chuyén vién phong | 0,125 ngay A A s NS
Buoc 5 , S duyé¢t, chuyén Van thu vao so6 van
cira TTHCC HCTP lam viéc . O . A
ban, chuyén két qua cho B phén
mot cura TT PVHCC.
Xac nhan trén phan
mém két qua da co tai | Cong chic tai Bo Cong chuc tai by phan mét cua tai
Budc 6 Bo phan mot cira, | phan mot cwra cua | 0,125 ngay TTPVHCC xac nhan trén pham
thong t?é,o cho ca Trung tdm Phuc vu | lam vi¢c mém, th(’)ng bao cho ca nhan, to
nhan, t6 chirc d@én | HCC chirc dén nhan tra két qua
nhdn trd két qua
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc




g Phu 11_1'c | I ) ) . ) .
INH\AOI BOQ LIEN THONG THI:J TUC HJZXNH CHINH CAP )5131 THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA
Sy PHAM VI QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH QUANG NAM

S &em theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay / /2021 cua Chu tich UBND tinh Quang Nam)

Quy trinh ni by sé: 50/S¢ Tw phdp/Cip xi

Th tuc: Lién thong thi tuc hanh chinh vé diing ky khai sinh, diing ky thuong tri, cip thé bao hiém y té cho tré em duéi 6
tudi

Ca Bé ohan eidi | Thoi oi Tham Ghi chua
A€ | Trinh tu thuc hign | o Ppan st orglan |- uyén Mb ta quy trinh
budc quyét ho so thwe hién | ;[ 7 .
cap tren
1 2 3 4 5 6 7

Cong chirc Tu phap - Ho tich tiép nhin

HoO so ndp tai kiém tra ho so, néu hé so khong day du

Bude 1 | Tiép nhan hé so B6 phian Mot Olazni S‘ig;:y hudng din cong dan hoan thién hd so;
ctra cip x3 - néu day du va hop 18 thi tiép nhan, viét

gidy bién nhan hd so va hen tra két qua 01 Ngiy

Cong chirc Tu phép - HO tich xem xét, doi Iim viéc

chiéu toan bd hd so, cap nhét thong tin | 4,0c tiI;h

Lap phidu trinh d| . ’ ‘ khai 311,1h t}:eo hlxr.()’nig‘da’n dc_a lay So dm}j 1a 08 gio
Bude 2 | nehi va in ban chinh Cong chac Tu | 0,5 ngay danh ca nhan (doi véi cac dia phuong da
g phéap - Ho tich lam viéc trién khai cép S dinh danh ca nhéan khi

gidy khai sinh diing ky khai sinh) thyc hién in ban chinh

gidy khai sinh, Lap phiéu trinh dé nghi
Lanh dao UBND cép xa phé duyét




Budce 3

Ky ban hanh gidy
khai sinh

Lanh dao
UBND cip xa

0,125 ngay
lam viéc

Trén co sé to trinh dé nghi ctia Cong chirc
Tu phép - Ho tich, 1anh dao UBND cép
x3 xem xét ky ban hanh gidy khai sinh va
chuyén cho cong chirc Tu phép - Ho tich

Budc 4

Tra Gidy khai sinh vé
bd phan tiép nhan va
tra két qua coa
UBND cip xi

Cong chuac TP-
HT

0,125 ngay
lam viéc

Sau khi Lanh dao UBND cép xi ky Gidy
khai sinh, Cong chitc Tu phap ho tich
chuyén Gidy khai sinh cho b phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND cép x4

Budce 5

Lap hd so ding ky
thuong tra

Cong churc dugc
giao nhiém vy
tai bd phan tiép
nhan va tra két
qua

0,5 ngay
lam viéc

Coéng chic dugc giao nhiém vu tai bo
phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
cAp xa lap hd so ding ky thudng tra va
chuyén cho Cong an c6 thim quyén giai
quyé, tcu thé: Pja ban huyén thi chuyén
cho Cong an x4, thi tran thuoc huyén; dia
ban thi xa, thanh phé thudc tinh, quan,
huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc
trung wong thi chuyén cho Cong an cép
huyén dé dang ky thuong tri cho tré em

Budc 6

Tham dinh va thyc
hién dang ky thuong
tra

Cong an cap xa
hodc cap huyén

15 ngay
lam viéc

Cong an c6 thim quyén thim dinh, giai
quyét viée ding ky thuong tri theo quy
dinh va tra két qua vé bo phan tiép nhan
va tra két qua cia UBND cap x4

Budce 7

Lap hd so cip Thé
bao hiém y té (thuc
hién ddng thoi voi
Budce 5)

Cong chuc dugc
giao nhiém vu
tai bd phén tiép
nhan va tra két

0,5 ngay
lam vigc

Cong chuc dugc giao nhiém vu 1ap ho so
cap The bao hiém y t& gui Bao hiém xa
hoi cap huyén




qua cua UBND
cz"ip xa

Bao hiém xa hoi cép huyén tham dinh hd

, Tham dinh va cép | Bao hiém xa hoi| 03 ngay so va thyc hién cép cAp Thé bao hiém vy

Budce 8 v a1 A 4 A n \ . n £ 1A ) 2 A DA A A, o
Thé bao hiém vy té cap huyén lam viéc te, két qua chuyén vé Bo phan Mot ctra

cAp xa noi tiép nhan hd so ding ky
- Cong chic Tu phap — Ho tich cap xa
thuc hién tra Gidy ding ky khai sinh, The
5 h-:’\ A - kf’\ 5 - k - h 5
Cong chiic Tu ‘ beto iemy te V? ?t qLJa dang ky thuong
hao - 16 tich 0,5 ngay tri cho nguoi ¢o yéu cau;

Budc 9 | Tra két qua phap C lam viéc - Cong chac Tu phap - HO tich ghi nd1

tai BO phan mdt
cura cap xa

dung khai sinh vao S6 ding ky khai sinh,
cung nguoi di dang ky khai sinh ky tén
vao S6 (néu nhan truc tiép), dong dau, va
tra két qua cho cong dan.

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc




Quy trinh ndi by sé: 51/S¢ Tw phdp/Cip xi

Thi tuc: Lién thong cac thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, c4p thé bio hiém y té cho tré em duéi 6 tudi

s R Ghi chii
A€ | Trinh tu thye hign | 2 Pran el orgilan | uyén M ta quy trinh
bwéc quyét ho so | thuc hién A
cap tren
1 2 3 4 5 6 7

Cong chirc Tu phap - Ho tich tiép nhan
kiém tra ho so, néu ho so khong day du
huéng din cong dan hoan thién hod so;
néu ddy du va hop 18 thi tiép nhan, viét
gidy bién nhan hé so va hen tra két qua

H6 so nfp tai
Budce 1 | Tiép nhédn ho so Bo phan Moét
cura cap xa

0,25 ngay
lam viéc

Cong chirc Tu phép - HO tich xem xét, doi
chiéu toan bo hd so, cap nhat thong tin
khai sinh theo huéng dan dé 1y S6 dinh | 01 Ngay
danh ca nhan (d6i v6i cac dia phuong da | lam viéc
trién khai cAp S dinh danh ca nhan khi | duoc tinh
dang ky khai sinh) thuc hién danh may vi | 1a 08 gio
tinh, in ban chinh gidy khai sinh, Lap
phiéu trinh dé nghi Lanh dao UBND cép

Lap phiéu trinh dé
Budce 2 | nghi va in ban chinh
gidy khai sinh

Cong chic Tu | 0,5 ngay
phap - Ho tich | lam viéc

xd phé duyét
Trén co sé to trinh dé nghi ctia Cong chirc
Buge 3 | KV ban hanh gidy | Lanh dao 0,125 ngay Tu phap - Ho tich, lanh dao UBND cap
khai sinh UBND cép xa lam viéc xa xem x€t ky ban hanh giay khai sinh va

chuyén cho cong chirc Tu phép - Ho tich




Tra Gidy khai sinh vé Sau khi Lanh dao UBND cép xa ky Gidy
Bude 4 bo phan tiép nhan va | Cong chirc TP- | 0,125 ngay khai sinh, Cong chitc Tu phap ho tich
tra két qua coa HT lam viéc chuyén Gidy khai sinh cho bd phan tiép
UBND cap xa nhén va tra két qua cia UBND cép xa
Cong chirc
duoc glao
’ Lap h 3 so e e‘ip The nhl?m vﬂu tai PQ 0.5 ngay CAong c}qurcq du'qcz: glao l;lhl?l:n Vu lal?;ho S(z’
BuocS | 0 .; 2 phén tiép nhan S . cap The bao hiém y té gui Bao hiém xa
bao hiém y t& NP lam viéc o X .
va tra két qua hoi cap huyén
ciia UBND cép
xa
Béo hiém x hoi cAp huyén thim dinh hd
Bude 6 Tham dinh va cdp| Béo hiém xi 03 ngay s0 va thuc hién cip cdp Thé bao hiém vy
Thé bao hiém y té ho1 cé‘ip huyén lam viéc té, két qua chuyén vé B phan Mgt ctra
cAp xa noi tiép nhan hd so ding ky
Cong chirc Tu phap — Ho tich cp xa thuc
hién tra Gidy dang ky khai sinh, Thé bao
Cong chitc Tu ‘ hiém vy teva ké:t qlié. dang ky thuong tra
hao - Ho tich 0,5 ngay cho nguoi co yéu cau;
Bude 7 | Tra két qua phap = Ho 1 lam viéc - Cong chie Tu phap - Ho tich ghi noi
tai BO phéan . R e : .
NS dung khai sinh vao S6 dang ky khai sinh,
mot cira cap xa . a4 , e ;o
cung nguoi di dang ky khai sinh ky tén
vao SO (néu nhén tryc tiép), dong dau, va
tra két qua cho cong dan.

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc




