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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:438 /2025/QD-UBND Hai Phong, ngay A3 thdng§ ndm 2025
QUYET DINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ciia
Trung tam Hoi nghi va Nha khach thanh phd Hai Phong truc thudc
Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé

Cdn cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phirong s6 72/2 2025/QH15;
Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt 56 64/2025/QH15
dwoc sira doi, bo sung boi Ludt s6 87/2025/QH15;

Can cir Nghi quyét sé 202/2025/QH15 ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Quéc héi vé séip xép don vi hanh chinh cap tinh;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia
Chinh phu quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mén thujc Uy ban nhén dan
tinh, thanh phé tryc thuée T rung wong va Uy ban nhén dén xd, phuong, dac khu
thugc tinh, thanh phé truc thuée T rung wong;

Can cu Nghi dinh 56 120/2020/ND CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phi quy dinh vé thanh ldp, 16 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh 56 1 06/2020/ND-CP ngay 10 thdng 9 ndm 2020 ciia
Chinh phi vé vi tri viéc lam va s6 leong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap;

Cén cit Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 cua
Chinh phii quy dinh co ché tw chii tai chinh ciia dom vi sir nghiép cong lap.

Céin cir Théng tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 ndm 2022 cua B
tnrong, Chii nhiém Vin phong Chinh phi huong dan chitc néng, nhiém v, quyén
han cia Vin phong Uy ban nhan dan tinh, thanh DPhé true thude Trung wong duoc

stra déi, bé sung boi Thong tw s6 01/2025/TT-VPCP ngay 25 thang 6 nam 2025 ;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé tai To
trinh s6 36/TTr-VP ngay 04 thang 8 nam 2025,

Uy ban nhan ddn ban hanh Quyét dinh quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chite ciia Trung tém Héi nghi va Nha khdch thanh phé Hai Phong.

Piéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Vi tri

Trung tdm Hoi nghi va Nha khach thanh phd Hai Phong (sau day goi tt 13
Trung tam) la don vi sy nghi€p cong 1ép tryc thudc Vin phong Uy ban nhan dan
thanh phd, c6 tu cach phap nhén, con ddu va tai khoén riéng; hoat dong theo md

hinh ty dam béo mot phén kinh phi chi thuong xuyén; chiu su chi dao, quan Iy
truc tiép va toan dién cta Van phong Uy ban nhan dén thanh phé; déng thoi,
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chiu sy kiém tra, huéng din chuyén mon, nghiép vu cla cic co quan quén ly
chuyén nganh cap trén.

2. Chtrc nang

Quan ly, van hanh va khai thadc Trung tdm Chinh tri - Hanh chinh thanh
phd va Trung tdm Hoi nghi - Biéu dién thanh phd (goi tit 1a cc Tda nha); td
chire phue vu céc hoi nghi, cude hop, lam viée cua Thanh uy, Hoi dong nhén dan
va Uy ban nhan dan thanh pho cac hoi nghi qudc té do thanh phé ding cai tb
chuc, cac hoat dong d6i ndi, ddi ngoai cta thanh phd; phuc vu in, nghi cho
khach va dai biéu tham du hop, hdi nghi, 1dm viéc theo quy dinh ctia phép lust
va ctia Vin phong Uy ban nhin dén thanh phé.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Quan ly, van hanh va khai thac Trung tdm Chinh tri - Hanh chinh thanh
phd va Trung tdm Hbi nghi - Biéu dién thanh phd

a) Giup Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé tham muu Uy ban
nhan dan thanh phé chi dao, quan 1y cac hoat dong cua Toa nha Trung tdm
Chinh tri - Hanh chinh thanh phd va Trung tdm Hoi nghi - Biéu dlen thanh phd;
trién khai nhiém vu quéan 1y, van hanh cic Toa nha theo thAm quyeén;

b) Chu tri, ph01 hop véi cac co quan, don vi t& chirc thuc hién theo quy
dinh lién quan dén viéc quén 1y, khai thac cic Toa nha theo thdm quyén; tb chirc
van hanh, quan 1y van hanh cic Toa nha. Trién khai cac noi quy, quy ché lién
quan dén viéc quan 1y, van hanh cac Tda nha;

¢) Tham muu Chénh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd céc thu tuc
dau tu, mua sam tai san va cung Ung dich vu duy tri hoat dong ctia cac Toa nha;

d) Té chiic thuc hién cac bude theo trinh tu quy dinh vé ddu thau cac gbi
thau mua sam tai san, cung ng dich vu duy tri hoat dong ctia cadc Toa nha;

d) Thim dinh, tham muu cho Chanh Vén phong Uy ban nhan dan thanh
phé trinh Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh, phé duyét ké hoach Iya chon
nha thau cac gbi thiu mua sam tai san, cung tmg dich vu;

e) Truc tiép 6 chirc quan 1y co s& vat chét cia cic Toa nha; ky két, kiém
tra, gidam sat, nghiém thu, thanh toan, quyeét toan cac hop dong cung ung dich vu,
mua ban tai san phuc vu hoat dong cta cac Tda nha;

g) Hudng din céc t6 chic, ca nhin dén lién hé cong tac vé6i cac co quan,
don vi lam viéc tai cac Toa nha;

h) Phéi hop véi cac co quan chuc ndng ddm bao an ninh trat tu, an toan,
canh quan, moi truong cho cac Toa nha;

i) Quan ly, ky hop ddng tron gbi thuc hién nhiém vu thu gom, van chuyén,
xir Iy chat thai rén sinh hoat, vé sinh cdng cong cac Toa nha;

k) Phdi hop véi cac co quan, don vi trong cic Toa nha trong viéc diéu hanh

nhim dam bao cho hoat dong clia cac co quan, don vi va thuc hién Quy ché cia
Toa nha;
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1) T chirc van hanh c4c hé théng k¥ thuét bén trong cac Tda nha dam béo
an toan, hiéu qua va phuc vu su hoat ddng thudng xuyén cuia cac Tda nhj;

m) Tham muu, ¢ xudt viéc mua sim, sira chira céc trang thiét bi ky thuat;
quan ly Kho cong cy, thiét bi c6 lién quan dé str dung diing muc dich, tiét kiém,

hiéu qua.

2. Cha tri, ph01 hop véi cac phong, ban, don vi thuéc Van phong Uy ban
nhan dén thanh phd, céc co quan, to chire lién quan phuc vu (chuan bi phong
hop, khanh tiét, ngh1 1€, hau can, sip xép chd ngdi, bang tén va céac cdng vigc
lién quan khac) cac hoi nghi, cudc hop, 1am viée cua Thanh uy, Héi dong nhan
dan va Uy ban nhén dan thanh pho cac hoi nghi qudc té do thanh phd dang cai
td chirc, cac hoat dong déi noi, dbi ngoai cta thanh phd; phuc vu an, nghi cho
khach va dai biéu tham du hop, héi nghi, 1am viéc tai don vi theo quy dinh cta
phap luat va Vian phong Uy ban nhan dén thinh phé.

3. T chirc phuc vu &n, nghi cho céc doan khach cua bang, Quéc hodi, Nha
nuée, doan thé cia Trung wong, cic dia phuong va qubc té dén 1am viéc véi
thanh phé; cho can bo, cdng chic, vién chtre, nguoi lao dong co quan, don vi
theo quy dinh.

4. Pugc st dung co s& vat chét, nhan su dé t§ chic cac hoat dong kinh
doanh dich vu ¢6 thu theo quy dinh ctia phap luét va Vin phong Uy ban nhan
dan thanh phd; bao dam khong dnh huéng dén nhiém vu chinh tf duoc giao
thudng xuyén, dot xuét.

5. Quan ly, t& chuc bd méy, bién ché; thuc hién ché d¢ tidn luong va céac
ché d6, chinh séch dai ngd, khen thudng, ky luét; tao diéu kién ning cao trinh do; \\
chuyén mén nghiép vu, doi séng vét chat, tinh thin dbi véi cong chic, Vlen
chire, ngudi lao dong theo quy dinh cta phép luat va Vin phong Uy ban nha
dan thanh phé.

6. Quan ly, s dung tai san, co s& vat chit, k¥ thuat, trang thiét bi duoc 0,
giao, kinh phi dugc cdp va cic ngudn tai chinh khac theo quy dinh cua phap »
luat; thuc hién dy da nghia vu v6i Nha nuéc, véi Vian phong Uy ban nhan dan
thanh phd.

7. Bao dam an ninh, an toan tai san, co s vét chat, trang thiét bi duoc giao.

8. Phéi hop véi cac phong, don vi va céc co quan lién quan xay dung va
thuc hién céc du 4n dau tu xay dung, dy an céi tao, stra chira cia don vi theo quy
dinh cua phép luat va Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd.

9. Thyuc hién c4c nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cda phap luit va
Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd giao.

Piéu 3. Co clu td chire va sb lwgng ngudi lam viée

1. Lanh dao Trung tim gém: Gidm déc va Phé Gidm dbc. Sb luong Phé
Giam ddc thyc hién theo quy dinh cia phép luat

Giam ddc 13 ngudi dimg dau Trung tm, chiu trach nhiém truéc Chanh Vin
phong Uy ban nhén dan thanh phd va trude phap luat vé toan bd hoat dong cua
Trung tdm va thyc hién chic ning, nhiém vy, quyén han duoc giao.
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Phé Gidm dbc 12 ngudi gitp Gidm déc chi dao mot sb nhiém vu cOng tac
dugc giao, chiu trach nhiém trudc Giam déc va trude phap luét vé c4c nhiém vu
duoc phan cong; khi Giam ddc di ving, mot Phé Gidm doc dugc tiy nhiém diéu
hanh céc hoat dong cua Trung tam.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, cho théi giir chirc vu, tir chitc, mién nhiém,
diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luét va cac ché do khac co lién quan
d6i véi Gidm déc va Phé Giam ddc duge thuc hién theo phan cip quan Iy can bo
cta Uy ban nhan dan thanh phd va quy dinh ctia phép lut.

2. Céc phong chuyén mon, nghiép vu truc thude
a) Phong Hanh chinh - Quan tri - Tai vy;
b) Phong Nghiép vu.

~ Céc phong chuyén mén, nghiép vu co6 Truong phong, Phé Trudng phong.
SO lugng Phoé Trudng phong thuc hién theo quy dinh ctia phép luit.

3. S luong nguoi 1am viée

So lucmg nguoi lam viéc cua Trung tdm dugc giao trén co s& Dé an vi trf viée
lam gin véi chirc nang, nhiém vu, pham vi hoat dong va khé nang ty cht mot phan
vé kinh phi chi thuong xuyén; dam béo diéu kién vé s6 lugng ngudi lam viéc theo
quy dinh.

Piéu 4. Hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 5. T6 chire thue hién

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dn thanh pho Giam dbc cac S&: Noi vu,
Tu phép, Tai chinh; Thu truéng co quan, don vi lién quan va Giam déc Trung
tam Hoi nghi va Nha khéch thanh ph6 Hai Phong can ctr Quyét dinh thi hanh //%//

Noi nhin:

- Nhu Diéu 5;

- Véan phong Chinh phu;

- Vu Phép ché - B6 Noi vu;

- Cuc KTVB va QLXPVPHC - By Tu phép;
-TT TU, TT HDND TP;

- CT, cac PCT UBND TP;

- UBMTTQ VN TP va céc doan thé;

- Poan PBQH&HDND TP;

- VP TU, VP boan bPBBQH&HDND TP;

- S, ban, nganh TP;

- UBND x4, phuong, dic khu;

- S& Tu phép;

- B4o va phét thanh, truyén hinh Hai Phong;
- Cong bao thanh phd;

- Cdng TTOT thanh phd;

- Cac PCVP UBND TP;

- Cac phong, ban, don vi tryc thude

VP UBND TP;

- Luu: VT, NVKTGS, P.T.Nguyét.

— Lé Ngoc Chau
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