UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 138 /QP-UBND Hdi Dwong, ngay 17 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh va
phé duyet quy trlnh noi b glal quyét thii tuc hanh chinh thudc
thAm quyén gii quyét ciia S¢ Gido duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludat swa doz b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chive Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng
8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh
phii vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanhchinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh
phii siva doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanhchinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 ndm 2017 ciia
Vin phong Chinh phii huémg ddin vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 ndm 2018 ciia
Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh so
61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché
mét cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh s6
84/TTr-SGDPT ngay 11 thang 01 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 va phé duyét kem theo Quyét dinh nay danh muyc thu tuc
hanh chinh mdi ban hanh va quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thugce
pham vi, chirc nang quén 1y ctia S& Gido duc va Pao tao, cu thé nhu sau:

1. Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh: 02 thu tuc hanh chinh, ndi

dung cu thé ctia thi tuc hanh chinh dugc cong b tai Quyét dinh s6 98/QD-BGDDT
ngay 05 thang 01 nam 2024 cia Bo Gido duc va Dao tao vé viéc cong bé thi tuc
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hanh chjnh m&i ban hanh trong linh vie Gido duc va Dao tao thudc hé théng gido
duc quéc dan thude pham vi, chirc nang quan ly cua Bo Giao duc va Bao tao (Chi
tiét, co Phu luc I dinh kém).

2. Phé duyét 02 quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh (Chi tiét, c¢6
Phu luc II dinh kém).

Piéu 2. Trach nhiém thyc hién

1. S& Gido duc va Pao tao co trach nhiém thyc hién, huéng dan UBND
cac huyén, thi x4, thanh phd niém yét cong khai, tiép nhan, giai quyét, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh; cha tri, phdi hop véi Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng niém yét cong khai, huéng dan tiép nhan, tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan theo dung quy dinh.

2. S¢ Thong tin va Truyén théng chu tri, phdi hop véi S Gido duc va bao
tao cac co quan lién quan cép nhat noi dung, xay dyng quy trinh dién tir giai quyet
tha tuc hanh chinh cia Diéu 1 Quyét dinh nay tai Hé théng thong tin giai quyét
thtl tuc hanh chinh cta tinh dam bao kip thoi, ddy du, chinh xac, dung quy dinh.
Hoan thanh ngay sau khi nhan dugc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém cap nhat cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co s& dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh va Co s¢ dit liéu tha tuc
hanh chinh cia UBND tinh dam béo kip thoi, ddy du, chinh xéac, ding quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac so: Gido duc va Pao
tao, Thong tin va Truyén thong; Giam dc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh,
Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé va cac t6 chire, ca nhan ¢ lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; p .

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); . PHOCHUTICH
- Trung tam CNTT; AS

- Luu: VT, NC-KSTTHC, (1b).

Nguyén Minh Hing



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LYCUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kem theo Quyét dinh so 138 /OD-UBND ngay17 thang 01 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP TiNH

TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Pija diém thue hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can ctr phap ly

LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

Dé nghi danh gia,
cong nhan Pon
vi hoc tép cép
tinh

- Cac Pon vi giri hd
so dé nghi danh gia,
cong nhan “Pon vi
hoc tap” cap tinh
dén S¢ Gido dyc va
bao tao trudc ngay
15 thang 01 hing
nam.

- Thoi gian hoan
thanh viéc danh gia,
cong nhan don vi
dat “Pon vi hoc tap”
cép tinh trudc ngay
15 thang 02 hing
nam.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh
Hai Duong - Tang 1
Thu vién tinh Hai
Duong, duong Ton
Ptc Thiang, thanh
phd Hai Duong, tinh
Hai Duong

Khong co

Thong tu s6 24/2023/TT-BGDDT ngay
11/12/2023 cua Bo trudéng Bo Gido duc va
Pao tao quy dinh vé danh gia, cong nhan
“DPon vi hoc tap” cép huy¢én, tinh.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Tén thu tuc Thoi han giai X .~ | Phi, 1€ phi « ey
TT hanh chinh quybt Dia diém thuce hién (néu cb) Can ctr phap ly
I | LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
1 |DPénghi danh gia, |- Cac Pon vi giri hd [Bo phan Tiép nhan | Khong c6 | Thong tu sd 24/2023/TT-BGDPT ngay

cong nhan Pon
vi hoc tap cap
huyén

so dé nghi danh gia,
cong nhan “Pon vi
hoc tap” cap huyén
dén Phong Gido duc
va Dao tao trudc
ngay 15 thang 01
hing nam.

- Thoi gian hoan
thanh viéc danh gia,
cong nhan don vi
dat “Pon vi hoc tap”
cip huyén trudc
ngay 15 thang 02
hang nam.

va Tra két qua cép
huyén

11/12/2023 cﬁq B0 truong BO Gido duc va PBao
tao quy dinh v€ danh gia, cong nhén “Don vi
hoc tap” cap huyén, tinh.




Phu luc II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kém theo Quyét dinh s6138 /OP-UBND ngay 17 thing 1 ndm 2024
cuia Chu tich UBND tinh Hai Duwong)

Phén I
DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BO
I. QUY TRINH NOQI BQ CAP TINH
1. P& nghi danh gia, cong nhan Pon vi hoc tap cip tinh
1.1. Thoi han giai quyét:
- Cac Don vi gui ho so dé nghi danh gié, cong nhéq “Pon vi hoc tap” cép huyén
dén Phong Gido duc va Pao tao trude ngay 15 thang 01 hang nam.
- Thoi gian hoan thanh Vié‘C danh gia, cong nhan don vi dat “Pon vi hoc tap” cép
huyén trude ngay 15 thang 02 hang nam.
1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So' d6 thue hién

Cac buée Noi dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thuce hién : : thwe hién thuce hién
N , Trung tdm Phuc
] Huong dan, tiép nhan HS vu hanh chinh Y5 ngdy
Budce 1 cua to chirc, ca nhan A ot
’ cong cua tinh
Chuyén
Nhan hd so tir Trung tim Phuc vu Van thu S& Gido | ngay sau
Buoc 2 hanh chinh cong cua tinh " duc va bao tao khi tiép
T nhan
Tiép nhén, ra soat, kiém tra hd so Phong Giao duc
Buée 3 trinh Ianh dao S¢ thanh 1ap Hoi | | tunghoc-Gido | 5 0
ddng danh gia dyc th‘f(mg
‘ xuyén
Hop Hoi déng danh gia hoac 1dy y
kién bang vian ban cta cac thanh
vién hoi dong.
Truong hop khong dap tng trinh .
Bude 4 Gidm doc so ky van ban traloinéu | Hoidongdénh | o .0
0 ly do chuyén budc 7 gla
Truong hgp dap ung trinh Giam
dbc S ky van ban trinh Chu tich
UBND tinh chuyén budc 5




Giam doc So GDDTco vanban | | o0 4e oo
Buérc 5 trinh Chti tich UBND tinh GDBT 03 ngay
Tham tra ho so Van phong .
Buéc 6 UBND tinh | 0> &%y
|
‘ Chu tich UBND
tinh truong hop
a1 X Hoi dong tham
Phe d‘f;t ket —» dinh dat/Giam |
Budc 7 q dbc S& GDDT gay
truong hop Hoi
dong tham dinh
khong dat
v
Buéce 8 Chuyén két qua dénTrung tam Van thu UBND |, ngdy
Phuc vu hanh chinh céng tinh
Tra két qua cho to chiic, Trung tdm Phyc | Khong
Budéc 9 c4 nhan vy hanh chinh | tinh thoi
cong cua tinh gian

1.2.2. M6 ti so do
a) Tiép nhin hd so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hod so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chure cua S& Gido dyc va Dao tao truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi
t1ep nhan gui glay hen/ma ho so cho TH churc/ca nhan va ban giao ho so cho nguoi nhan
ho so ctia S& cudi mdi budi lam viée ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chwa day di thi
1ap phiéu hudng dan T chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu S¢ Giao duc va DPao tao tiép nhén ho so tir nguoi nhin hd so ban giao
ngay Phong Phong Gido duc trung hoc-Gido duc thuong xuyén thu 1y theo quy dinh.

- Phong Gido duc trung hoc-Giao duc thuong xuyén tiép nhén, ra soat, kiém tra hd
so dé nghi cong nhén “Don vi hoc tap” cap tinh trinh Giam dbc So Gido duc va Pao tao
thanh lap Hoi dong danh gia, cong nhan “Pon Vl hoc tap” cap tinh. Hoi dong danh gla cap
tinh gom ¢6 chu tich, thu ky va cac uy vién, s6 luong ny vién cua hoi dong 1a s6 1é, toi
thiéu 1a 05 nguoi. Thanh phan Hoi dong gdm dai dién co quan chuyén mon thuge Uy ban
nhan dan cép tinh; dai dién Ho1 khuyén hoc cép tinh; dai dién t6 chtrc chinh tri-x4 hoi cép
tinh;



- T6 chirc cudc hop Hoi dong danh gia cp tinh hodc 13y y kién bang vin ban cia
cac uy vién Hoi dong danh gid cap tinh dé tham dinh ho so d€ nghi cong nhan “Pon vi
hoc tap” cap tinh;

- Cén ctr két qua tham dinh, truong hop don vi khong dap ung du diéu kién cong
nhan “Pon vi hog tap” cap tinh, HO1 dong danh gié cap tinh bdo cdo Giam dde S& Gido
duc va Dao tao dé co van ban tra 161 don vi va néu rod ly do khong dat;

- Can ctr két qua tham dinh, truong hop don vi dap ung du diéu kién cong nhan “Don
vi hoc tap” cép tinh, HO1 déng danh gia cép tinh hoan thién hd so, bao cdo Giam doc S&
Gi4o duc va Pao tao dé c6 van ban trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét,
quyét dinh cong nhan don vi dat “Pon vi hoc tap” cép tinh.

- Thoi gian hoan thanh vi¢e danh gi4, cong nhan don vi dat “Pon vi hoc tap” cép
tinh trude ngay 15 thang 2 cua nam lién ké sau nam danh gia.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan

Cong chuc cuia S¢ Gido duc va Pao tao tryc tai Trung tAm Hanh chinh cong nhan
ho so/ két qua tr trong S& Gido duc va Dao tao chuyén cho T6 Hudng dan tiép nhan va
tra két qua dé tra tryc ti€p cho t6 chirc, cd nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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I. QUY TRINH NOI BQ CAP HUYEN

1. P& nghi danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tip” cip huyén
1.1. Thoi han gidi quyet:

- Cac Don vi gui ho so dé nghi danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tap” cap huyén
dén Phong Gido duc va Pao tao trude ngay 15 thang 01 hang nam.

- Thoi gian hoan thanh viée danh gia, cong nhan don vi dat “Pon vi hoc tap” cép
huyén trude ngay 15 thang 02 hang nam.

1.2. Quy trinh giai quyét:

1.2.1. So’ d thue hién

Cac
buéc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g g VIt thue hién thuwe hién
hién
Huéng dan, tiép nhan HS }131? p h?l I}TlipA V) 1iod
Buée 1 cta to chure, ca nhan nihantva 1ra Aet 2 ngay
quéa cap huyén
: 9
Nh?ln hfS 50 tr ]qi’»(f)ﬂphén "l:iép nPén Truéng Phong Chuyén
va Tra két qua cap huyén phén Gido duc va ngay sau
Budrc 2 cong tu 1y ho so Pio tao khi tiép
nhan
v
Tiép nhan, ra soat, kiém tra hd so Chuyén vién
Budée 3 trinh lanh dao phong thanh 1ap phong Gido 09 ngay
Ho1 dong danh gia duc va Dao tao
\
Hop Hoi dong danh gia hoac ldy y
kién bang van ban cua cac thanh
vién hoi dong.
Truong hop khong dap tng trinh
Truong phong ky van ban tra 101 ae ad ,
Buéc 4 néu 10 Iy do chuyén budc 6 Ho1 dop’g ddnh 10 ngay
Trudng hop dép tng trinh Trudng gla
phong ky van ban trinh Chu tich
UBND huyén phé duyét két qua
chuyén budc 5
Ky T6 trinh trinh Chu tich Truéne ohon
Budée 5 UBND huyén phé duyét két qua oot | 03ngay

v




Chu tich 07 ngay
UBND cip | truong hop
huyén truong | Hoi dong
Phé duyét két hop Hoi dong | tham dinh
qua tham dinh dat/02
Buéc 6 dat/Truong ngay
phong GDDT | truong hop
trudng hop Hoi | Hoi dong
dong tham | thdm dinh
dinh khong dat | khong dat
P i; . Chuyén vién
Budc 7 Chuyén kft qua deﬁn ]?O phqan Tiép Phong Gido 2 ngay
nhan va T‘ra két qua duc va Do tao
’ Tra két qu’é chAo td chic, Bff) ph:c_in Tié}ii Khéng tinh
Bude 8 c4 nhan nhan va Tra két Lo,
. X o thoi gian
quéa cap huyén

1.2.2. Md ta so dd
a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ¢4 nhan ndp hd so tryc tiép hodc gl qua duong buu dién dén Bo phan
Mot ctra cap huyén hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chue tai Bo phén Mot cura cap huyén thyc hién tiép nhan kiém tra hd so, s6
lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri glay hen/ma hd so cho T chirc/ca
nhan va ban giao ho so cho phong Gido duc va Pao tao cubi mdi budi lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so. Néu hd so chua dy dua thi 1ap phiéu hudng dan T6 chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Thim dinh, ky duyét hé so theo quy dinh

- Trudng phong Giado duc \(él Pao tao nhan hd so tir Bo phan Tiép nhén va Tra két
quéa cap huyén phan cong thuy 1y ho so.

- Chuyén vién Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan, ra soat, kiém tra hd so dé nghi
cong nhan “Pon vi hoc tap” cip huyén trinh Trudng phong Gido duc va Pao tao thanh
1ap Hoi dong danh gia, cong nhan “bon vi hoc tap” cap huyén. Hoi déng danh gia cép
huyén gom c6 chu tich, thu ky va cac uy vién, s6 lugng ty vién ctia hoi dong 1a sb 1¢, toi
thiéu 1a 05 nguoi. Thanh phan Hoi dong gdm dai dién co quan chuyén mon thugc Uy ban
nhan dan cap huyén; dai dién Hoi khuyen hoc cap huyén; dai dién td chirc chinh tri-xa hoi
cap huyén;

- T6 chirc cude hop Hoi dong danh gia cip huyén hodc 14y ¥ kién bang vin ban cua
céc iy vién Hoi dong danh gia cap huyén dé tham dinh hd so dé nghi cong nhan “Pon vi
hoc tap” cép huyén,;
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- Truong hop don vi khong dap tng du diéu kién cong nhan “Pon vi hoc tap” cap
huyén, Hoi dong danh gia cap huyén béo cao Truong phong Gido duc va Dao tao dé co
van ban trd 161 don vi va néu ro ly do khong dat;

- Truong hop don vi dap ing du diéu kién coéng nhan “Pon vi hoc tap” cip huyén,
Hoi dong danh gia cip huyén hoan thién ho so, bao cao Truong phong Gido duc va Dao
tao dé c6 van ban trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cong
nhan don vi dat “Pon vi hoc tap” cép huyén.

- Thoi gian hoan thanh viéc danh gid, cong nhan don vi dat “DPon vi hoc tap” cép
huyén trude ngay 15 thang 2 cua nam lién ké sau nam danh gia.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén

B6 phan Mot cura cép huyén nhan hd so/két qua tir Phong Gido duc va Pao thyuc hién
tra két qua truc tiép cho to chure, cd nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



