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S6:138L/QD-UBND Béc Ninh, ngay( 1 thang Mnim 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd méi ban hanh
trong hé thong hanh chinh nha nwéc linh vie bio tro xa hoi; linh vue
phong, chdng té nan xa hdi thudc chirc ning quan ly cia Sé Lao dong-
Thwong binh va Xa hdi tinh Biic Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cie Lugt T6 chitc chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015;

Céin etk Ludt sira déi, bé sung mot 56 diéu cia Ludt T6 chitc Chinh phuva
Ludt T6 chikc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén cit Quyét dinh s6 1758/QP-BLPTBXH ngay 23/10/2024 cia Bo
truong B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh
noi bg moi ban hanh trong hé thé’ng hanh chinh nha nuéc thuéc pham vi chicc
nang quan Iy nha nudc cua B Lao dong - Thuong binh va Xa héi;

Theo d@é nghi cia Gidm déc Sé Lao dpng - Thuong binh va Xa héi tai
T6 trinh s6 401/TTr- SLDTBXH ngay 25/10/2024.

QUYET PINH:

- Piéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay 04 thii tuc hanh chinh ndi bd
moi ban hanh trong hé théng hanh chinh nha nuéc linh vuc bao trg xi hoi;
linh vuc phong, chéng t€ nan xa héi thudc chirc ning quan 1y cta S& Lao ddng-
Thuong binh va Xa hoi tinh Bic Ninh.

(Chi tiét theo Phu luc dinh kém)
Piéu 2. S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ¢6 trach nhiém phéi hop
Vi cdc co quan, don vi c6 lién quan cdng khai néi dung thu tuc hanh chinh néi

bd theo nodi dung coéng b tai Quyét dinh trén Cong Thoéng tin dién tir tinh va
Trang thong tin dién tir cia don vi.

Thoi han hoan thanh chdm nhat 05 ngay lam viéc k& tir ngay ban hanh
Quyét dinh.



Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm dbc S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi, Giam dbc S& Noi vu; Thi trudng cc sd, ban, nganh; UBND céac huyén,
thanh phé, thi xa va cac t4 chirc ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh ndy./.

Noi nhc‘m:gg/

- Nhu Diéu 3;/

- Vin phong Chinh phu (b/c);

- Chu tich, cac Pho Chu tich;

- VP UBND tinh: CVP, cac PCVP,
Céng TTDT; CV KGVX;

- Luu: VT, KSTT.

. CHU TICH



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

o Phale
THU TUC HANH CHINH NOI BO

TRONG HE THONG CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC
LINH VUC BAO TRQ XA HOQI; LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
THUQC CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG, THUO’NG BINH VA

XA HOI TINH BAC NINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 150 /QD- UBND ngay07711/2024

ctia Chii tich UBND tinh Bdc Ninh)

PHAN I. DANH MUC
STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Co quan thue hién
Xét thang hang vién chirc tir 5 UBND tinh hodc co quan quan
P At qA Béo trg : s e e
1 | nhan vién cong tac xa hoi 1én 1A ly don vi su nghié€p cong lap;
o . v A xa hoi
Cong tac xa hoi vién
Xét thang hang vién chirc tir . UBND tinh hodc co quan quan
e S S e Béo trg " . x m
2 | cong tac xa hdi vién lén Cong A ly don vi su nghiép cong lap;
. et Rk p x4 hoi
tac x4 hdi vién chinh
Xét thang hang vién chirc tir Phong, UBND tinh hodc co quan quan
3 | quan hoc vién trung cap lén chong té ly don vi su nghiép cong lép;
Quan hoc vién nan xa hoi
Xét thang hang vién chirc tir Phong, UBND tinh hodc co quan quan
4 | Quan hoc vién lén quan hoc chong té ly Pon vi su nghiép cong lap;
vién chinh nan xa hoi

PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BO

1.Thi tuc Xét thing hang vién chirc tir Nhin vién cong tac xa hi 1én Cong tac xa

hi vién

1.Trinh ty thue
hién:

Buwée 1. Cir vién chitc tham du xét thing hang chirc danh nghé
nghiép

Nguorl dimg dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chirc
c6 du tiéu chudn, diéu kién dang ky x¢t thang hang chirc danh nghé
nghié€p, bao cao ngudi ding diu co quan c6 thdm quyén quan 1y vién
chirc xem xét, quyét dinh cir vién chuc xét thang hang chic danh
nghé nghiép, giri co quan, don vi c6 thdm quyén td chic xét thing
hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

-Co quan, don vi cir vién chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chudn, didu kién cia vién
chitc duge cir xét thing hang va lwu trit, quan Iy hd so ding ky xét

thing hang cua vién chirc theo quy dinh cua phép luat.
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Budc 2. TH chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phan cong, phan cap 16 chitc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép va tham quyén qudn ly, su dung vién chirc cua don vi su
nghiép cong lap:

- Uy ban nhén déan tinh:

+ Quyet dinh chi tiéu thang hang phu hop véi vi tri viéc lam va co
ciu vién chirc theo chirc danh nghe nghiép da dugc phé duyét;

+ Chu tri t6 chirc hodc phén cép, {uy quyén vi€c xét thang hang chire
danh nghé nghiép hang I tré xudng ddi v6i vién chirc 1am viée tai
don vi su nghiép cong lap thudc pham vi quan ly, trir trudng hop quy
dinh tai diém b va diém c khoan 2 Diéu 33 Nghi dinh s0
115/2020/ND-CP  dugc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh s
85/2023/ND-CP.

- Nguoi dimg déu don vi su nghi€p cong 1dp quy dinh tai khoan 1
Piéu 7 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP:

+ Td churc xét thang hang chire danh nghé nghiép hang I xép luong
loai A3 theo phan cap, iy quyén;

+ T chirc xét thing hang chire danh nghé nghiép hang I xép luong
loai A2 va tir hang II tré xudng d6i véi vién chire lam viéc tai don vi
s nghiép cong lap phu hop véi vi tri viéc lam va co cAu vién churc
theo chirc danh nghe nghiép da duoc phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong, ning bac
luong (thuong xuyén, trudce thoi han), phu hop v6i thdm nién vugt
khung d6i véi vién chirc giilt chirc danh nghé nghiép hang I tr¢ xudng
(bao gdm cé chirc danh nghé nghiép hang I xép luvong vién chirc hang
A3) thudc pham vi quan ly.

- Viéc phan cong, phan cap td chirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép trong cac don vi su nghiép cong 1ap cia td chuc chinh tri, td
chire chinh tri - xa hoi thuc hién theo quy dinh ctia co' quan c6 thim
quyen cua Déng.

(2).T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Khi t6 chire xét thang hang chire danh nghé nghiép, co quan, don vi
¢6 tham quyen to chirc x¢t thang hang chirc danh nghé nghi¢p phai
xdy dung “De an to chirc xét thang hang”. Noi dung cua Pé an quy
dinh chi tiét tai khoan 1 Piéu 37 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP cua
Chinh phu

-Co quan, don vi ¢6 thim quyén té chirc xét thing hang chirc danh
nghe nghiép vién chirc thanh Iap Hoi dbng xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, té chirc xét ‘thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh cua phap luét. Co cau t6 chirc ciia Hoi dong x¢t thang hang dugc
quy dinh chi tiét tai khoan 1 Pidu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND- CP.
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép c6 nhiém vu, quyén
han sau:

+Thong bao ké hoach, thoi gian, noi quy, hinh thire, ndi dung va dia
diém xét thang hang chte danh nghé nghlep,

+ Thanh 14p c4c b phan tham muru, gitp viéc: Ban thAm dinh hd so,
Ban kiém tra, sat hach;

+ T chtre thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

+ Bao cao nguoi ding diu co quan, don vi ¢6 thAm quyén xét thing
hang chirc danh nghé nghiép coéng nhan két qua x¢ét thang hang chirc




danh nghé nghié€p;

+ Giai quyet khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh xét thang hang chirc
danh nghe nghiép;

+ Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khong bb tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt
ciia nguoi x€t thang hang hodc cia bén vo (chdng) ciia ngudi xét
thang hang; vo hodc chong, con dé hodc con nudi ngudi xét thing
hang hodc nhiing nguoi dang trong thoi gian xur ly ky luat hodc dang
thi hanh quyén dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong xét thang hang
chic danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan giup viéc cua Hoi
ddng xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

(3). Noi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghe nghiép

Cong chirc, vién churc theo doi cong tdc tham muu td chirc bo ‘may va
can bd xem xét hd so dé nghi xét thing hang theo ti€u chudn, diéu
kién quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chitc, va duoc sira dbi, bd sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND CpP
dbi v&i vién chic xét thing hang, va Thong tu s6 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua B trudng Bo Lao dong —Thuong
binh va Xa hoi quy dinh ma s, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va
xép luong vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi.

-Hinh thtrc: Thim dinh hd so

Buwére 3. Xéc dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang
Vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap ung du
tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 cta Nghi dinh 56
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020, va dugc sira dbi, bd sung tai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP dbi véi vién chirc xét thing hang, va Thong
tur s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo truong Bo
LDTBXH quy dinh ma s6, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va xép
lrong vién chitc chuyén nganh cong tac xa hoi, dugc Giam doc S&
Lao dong — Thuong binh va Xa héi cong nhédn két qua triing tuyén ky
xét thang hang.

Trudng hop co quan, don vi ¢6 s lugng vién chirc dy xét thing hang
nhiéu hon sé chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh
vién chirc trung tuyen xét thing hang thuc hién theo thir tur wu tién
nhu sau:

+ Vién chtre ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép dugc
cép thdm quyén cong nhan;

+ Vién churc 1a nir;

+ Vién chire 12 ngudi dén toc thidu sb;

+Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chire c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

-Trudong hop khong xéc dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét
thiang hang vién chire thi ngudi ding d4u co quan, don vi td chirc xét
thang hang chire danh nghé nghiép c6 van ban bao cao voi nguoi
ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét dinh ngudi
tring tuyén theo y kién cta ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly
vién chirc

quyét dinh.
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Buée 4. Thong bao két qua x¢t thang hang

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so
xét thang hang va xic dinh danh sich nguoi trang tuyén, Chu tich
Hoi dbng xét thang hang chirc danh nghé nghiép c6 vin ban bio céo
ngudi dimg déu co quan, don vi tb chirc xét thang hang phé duyét két
qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyen

-Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 Quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém
thong bao bang vin ban vé két qua xét thdng hang va danh sach vién
chire trang tuyén téi co quan, don vi ¢6 vién chirc du ky xét thing
hang; dong thoi thong bao coéng khai trén trang thong tin di¢n tir hodc
Cong thong tin dién tir cla co quan, don vi td chirc xét thang hang.
Buéc 5. B6 nhiém va xép luong dbi véi vien chirc tring tuyén ky xét
thang hang vién chirc

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chic
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi ding
diu co quan c6 thdm quyén hodc nguoi dugc phén cap, uy quyen
phai thuc hién b6 nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi
ddi vai vién chuc tring tuyén theo quy dinh.

-Trudng hop vién chic da triing tuyén trong ky xét thang hang nhung
sau do6 bi xem xét xtr ly ky lut hogc bi ky luat hodc bi khéi t6, diéu
tra, truy t6, xét xtr thi chua ra quyet dinh b6 nhiém va xép luong &
chire danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét thoi han xir ly ky ludt ma
khong bi ky lugt hodc hét thoi han thi hanh quyet dinh ky luat hoac
sau khi c6 quyet dinh cla cip c6 thim quyén dbi VvGi trudng hop bi
khoi td, diéu tra, truy td, xét xir thi cin ¢t vao co cAu vién chirc theo
chie danh nghe nghi¢p da dugc phé _duyét tai thoi diém xem Xet,
quyét dinh bd nhiém, cap co thim quyén quyét dinh bd nhiém va xép
luong chirc danh nghé nghiép dbi vai vién chirc trung tuyén trong ky
x€ét thang hang chirc danh nghe nghiép. Thoi diém huéng lwong mai,
thoi gian xét nang bac lwong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac
luong (neu cd) thuc hién theo quy dinh ctia phap lut.

-Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién
theo quy dinh cia phap luit.

2. Cach thirc
thue hién

Truc tiép hodc qua buu chinh cong ich

3. Thanh phin,
s0 lwgng ho so:

a) Thanh phén hé so

al) Péi véi vien chire duoc cur xét thang hang chirc danh nghé
nghiép tir Nhan vién cong tdc xa hgi lén Cong tdc xd hji vién, ho so
dang ky goém:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh, c6 xdc nhan cia co quan,
don vi stir dung vién chirc;

- Ban nhén x¢ét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong
1ap sir dung vién chirc hodc ngudi ding dau co quan ¢ thim quyén
quan ly don vi su nghlep cong 1ap vé tiéu chuan, diéu kién dang ky
x¢t thang hang cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu céu cia chirc danh nghé
nghiép xét thang hang,

Trudng hop yéu ciu vé ngoai ngir & hang chic danh nghé nghiép xét
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thang hang khong c6 su thay d6i so vGi yéu cau ciia hang muc chirc
danh nghé nghiép dang giir thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.
Truong hgp c6 mdt trong cac.vin bang, chimg chi quy dinh tai diém
¢ khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi duge st dung
thay thé chimg chi ngoai ngi.

-Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuén chiic danh nghé
nghiép xét thang hang.

a2) Déi véi co quan, t6 chikc cir vién chikc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép tir Nhdn vién cong tdc xa héi lén Cong tdc xa hji vién,
hé so gom:

- Danh séch vién chuc da tiéu chuin, didu kién ding ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép

- Quyét dinh cir vién chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) S6 lwgng ho so: 01 b

4. Thoi han giai
quyeét

35 ngay lam viéc

5. Po6i twong
thue hién thu tuc
hanh chinh

Vién chirc; Co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép tir nhan vién cong tac xa hdi 1én cong tac xa hdi vién

6. Co quan thwe
hién tha tuc
hanh chinh

- Uy ban nhan dan tinh;

- hodc UBND tinh phan cép, ty quyén dén co quan c6 thAm quyén
quan ly don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Bic Ninh;

- Pon vi su nghiép cong lap.

7. Két qua thwe
hién tha tuc
hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

8. Phi, I¢ phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua Bo Tai chinh.

*D3i véi xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang I.

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000d/thi sinh/1an.

- Tir 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000d/thi sinh/lan.

- Tir 100 thi sinh tré 1én: 1.320.000d/thi sinh/1an.

*Péi voi xét thang hang chikc danh nghé nghiép hang II, hang I,
hang 1V.

- Du6i 100 thi sinh: 700.000d/thi sinh/14n.

- Tir 100 d&én duéi 500 thi sinh: 600.000d/thi sinh/lan.

- Tir 500 thi sinh tr& 18n: 500.000d/thi sinh/Ian.

* Phiic khao: 150.000 ddng/bai thi

9.’!‘én méu don,
mau to khai

Khong quy dinh

10.Yéu ciu, diéu
kién thuc hién
thi tuc hanh
chinh

Vién chirc chuyén nganh cong tac xa héi phai dép tng tiéu chuin va

yéu cau sau:

(1)Tiéu chudn chung vé dao dirc nghé nghiép ciia vién chicc chuyén
nganh cong tdc xd hoi:

- Co pham chét chinh tri, dao dirc tdt; chap hanh chu truong, chinh
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sach cua Pang va phép luat ctia nha nudc;

- Dat lgi ich ctia d6i turong 1a muc tiéu quan trong nhét trong hoat
dong nghé nghiép, c6 y thire bao vé lau dai va lién tuc cho dbi tugng;
ton trong doi tu, quyén tu quyét va quyén bao mat cua dbi tuong;
khuyén khich, hd trg dm tugng thuc hién nhitng muc tiéu phu hop.

- Khéng loi dung mdi quan hé nghé nghiép dé vu loi c4 nhan anh
huéng dén cong tac trg giup dbi tuomg

- Tén trong céi mé, doan két, dong cam va chia sé véi dong nghiép
trong hoat dong nghé nghlep

- Thyc hién ding va day du cac nghia vu cla nguoi vién chirc trong
hoat dong nghé nghiép.

- Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh do nghiép vu cﬁng tac xa hoi.
(2) Ddp img yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khdc cia tiéu
chudn chire danh nghé nghiép xét thang hang:

a) Tt nghiép dai hoc tré 1én thude cac chuyén nganh cong tac xa hoi,
xa hoi hoc, tdm ly hoc, gido duc dic biét hodc cc chuyén nganh khoa
hoc x3a hoi phﬁ hop v6i nhiém vu cong tac xa hoi.

Truong hop tdt nghiép dai hoc chuyén nganh khéc phai c6 chimg chi
hodc chirng nhédn dao tao, b01 dudng nghiép vu cong tac xa hdi do co
s dao tao hodc co quan, té chirc c6 thim quyén cip theo chuong
trinh do B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh hodc c6
bang tbt nghiép cao ding, trung cap, ching chi so cap ngach cong tac
x4 hoi;

b) C6 chimg chi bdi dudng tiéu chudn chic danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh cong tic xa hoi.

(3) Co6 nang luc, chuyén moén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién
giit trong cing linh vuec nghé nghiép:

a) C6 kha nang doc lap, thuc hién thao tac cac k§ ning, nghiép vu
cong tac xa hoi;

b) C6 khi ning nam bit cac ly thuyet va phuong phép thuc hanh
trong qua trinh thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hoi pha hop;

¢) C6 kha nang chu tri, ph01 hop véi céc tb chire, c4 nhan trong qua
trinh thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hoi; chiu trach nhiém ca
nhén vé két qua thuc hién nhiém vu duoc giao;

d) Co6 kha nang huéng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham
gia nghién ciru khoa hoc trong linh vuc cong tac xa hoi;

d) Nhan biét nhu ciu trg gitip cua dbi twong va xdc dinh cac bién
phap giai quyét;

e) Co6 ky nang sur ~dung cong ngh¢ thong tin co ban, sir dung dugc
ngoai ngir hodc tleng dan toc thleu s6 dbi véi vién chirc cong tac &
vung dan toc thiéu s6 theo yéu cau cia vi tri viéc lam.

(4) Yéu cau doi véi vién chire xét thang hang tir nhan vién céng tdc
xd hoi lén cong tdc xa hoi vién:

Vién chirc tir chitc danh nghé nghiép nhén vién cong tac xa hoi 1én
chic danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién phai dap ung tiéu chuan
diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 32 cua Nghi dinh sb
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115/2020/ND-CP; Diéu 5 Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH:

a) Pugc xép loai chét lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én
trong nam cong tac lién ké trudc nam du xét thing hang chirc danh
nghé nghiép; ¢6 phim chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong
trong thoi gian xir ly ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat vién chirc quy dinh tai Diéu 56 Luat vién
chirc dugc stra doi, bd sung tai khoan 8 Diéu 2 Luat stra dbi, bd sung
mot sé diéu cia Luét can bd, cong chirc va vién chirc.

b) C6 thoi gian cong tac giir chirc danh nghé nghiép nhan vién cong
tac x4 hdi hodc twong dwong tir da 02 (hai) ndm tr& 1én (khong ké
thoi gian tap su, thir viéc) ddi voi trinh do cao ding hodc tir du 03
(ba) nim tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) di vé6i trinh do
trung cip. Truong hop c6 thoi gian tuong duong thi phai c6 t6i thiéu
01 nam (12 thang) dang gilr chirc danh nhén vién cong tac xa héi tinh
dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky xét thiang hang.

11.Can cir phap
ly tha tuc hanh
chinh

- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

-Luét stra d6i, bd sung mat s6 diéu cua Luét can bg, cong churc, vién
chirc ngay 25/1 1/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira
d6i mot s6 dleu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tur s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo truéng Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quéan 1y va sir dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang coéng chirc, vién chirc;

- Thong tu s 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua B
truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma s6 va tiéu

chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh cong tac xa
hoi. ,

2. Xét thang hang vién chirc tir cong tic xa hdi vién 1én Cong tac xa hdi vién chinh

1.Trinh tw thue
hién:

Buée 1. Cir vién chic tham dy xét thing hang chirc danh nghé
nghiép.

Ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chirc
c¢6 du tiéu chudn, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, bdo céo ngudi dimg dAu co quan c6 thim quyén quan ly vién
chirc xem xét, quyét dinh cir vién chirc xét thang hang chac danh
nghé nghiép, giri co quan, don vi c6 thim quyén td chirc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép theo quy dinh.

-Co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu ch_u?m, diéu kién cua vién
chie duge cir xét thing hang va luu trit, quan Iy hd so ding ky xét
thang hang cta vién chirc theo quy dinh cta phap luat.

Bwéc 2. T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phdn cong, phan cap 16 chirc xét thang hang chitc danh nghé
nghiép va tham quyén quan Iy, sir dung vién chicc cia don vi su
nghiép cong lap:
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- Uy ban nhan dan tinh:
+ Quyet dinh chi tiéu thang hang phu hop véi vi tri vige lam va co
c4u vién chirc theo chuc danh nghé nghiép da duoc phé duyét;

+ Chi tri td chirc hodc phan cép, uy quyen viéc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép hang I tré xudng d6i v6i vién chie lam viée tai
don vi sur nghiép cong lap thudc pham vi quan 1y, trir truomg hop quy
dinh tai diém b va diém c khoan 2 Diéu 33 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP dugc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP.

- Nguoi ding dau don vi su nghi€p cong 1dp quy dinh tai khoan 1
Diéu 7 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020:

+ T chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong
loai A3 theo phan cap, lly quyén;

+ Td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong
A2 va tir hang II tr& xudng ddi voi vién chirc 1am viée tai don vi su
nghiép cong 1ap phit hop véi vi tri viéc 1am va co cu vién chirc chirc
danh nghé nghiép da duoc phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong, ning bic
lwong (thuong xuyén, trude han), phu cip thim nién vuot khung dél
v6i vién chire gilr chire danh nghé nghiép hang I tr& xudng (bao gdém
ca chirc danh nghé nghiép hang I xép luong vién churc loai A3) thude
pham vi quan ly.

-Viéc phan cong, phan cép t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép trong cc don vi su nghiép cong lap cta td chirc chinh tri, td
chure chinh tri - x4 hdi thuc hién theo quy dinh ctua co quan c6 thdm
quyén ctia Pang.

(2)T6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

Khi t6 chirc xét thing hang vién chirc & co quan, don vi ¢6 tham
quyén t chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung
Dé an td chirc xét thing hang. Noi dung ciia D& an xét thing hang
duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 37 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020.

- Co quan, don vi ¢6 thim quyén td chirc xét thiang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, to chirc xét ‘thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh cta phap luat. Co cau t6 chirc ciia Hoi dong xét thang hang dugc
quy dinh cu thé chi tiét tai khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép
¢6 nhiém vu, quyen han sau:

+Thong béao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ngi dung va dia
diém xét thang hang chire danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac b phan tham muu, giup viéc: Ban thdm dinh hé so,
Ban kiém tra, sat hach;

+ T chirc thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

+ Béo céo nguoi ding diu co quan, don vi c6 thAm quyén xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyet khiéu nai, t& cdo trong qua trinh xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;
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+ Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khéng bb tri nhitng ngudi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt
ciia nguoi xét thang hang hodc cua bén vg (chdng) cua ngudi xét
thang hang; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi ngudi xét thing
hang hodc nhirng ngudi dang trong thoi gian xir ly ky luat hodc dang
thi hanh quyén dinh ky luét lam thanh vién Hoi dong xét thing hang
chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac by phan gip viéc cia Hoi
dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Néi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Coéng chirc, vién chirc theo ddi cong tac tham muu td chirc bd may va
can bd xem xét hd so dé nghi xét thang hang theo tiéu chuén, diéu
kién quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chirc, va duge sira ddi, bd sung tai Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
dbi voi vien chirc xét thing hang, va Théng tu s 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cia B truong Bo LDTBXH quy dinh
mi s6, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh cong tac xa hoi.

-Hinh thirc: Thiam dinh théng qua hd so

Bude 3. Xac dinh vién chire trang tuyén trong ky xét thing hang
Vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap tng du
tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 cua Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020, va dugc sira dbi, bd sung tai Nghi
dinh s& 85/2023/ND-CP d6i v6i vién chirc xét thing hang, va Thong
tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cia Bo truéng Bo
LDTBXH quy dinh mi s, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép va xép
lwong vién chirc chuyén nganh cong tic xa hoi, dugc Giam dbc S&
Lao dong — Thuong binh va Xa héi cong nhéin két qua trang tuyén ky
x¢ét thang hang.

-Truong hop co quan, don vi c6 s6 luwong vién chire dur xét thing
hang nhiéu hon sé chi tiéu thdng hang da dugc phé duyét thi viéc xac
dinh vién chuc tring tuyen x¢ét thang hang thuc hién theo thar tu vu
tién sau:

+ Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép dugc
cap thim quyén cong nhén;

+ Vién chuc la nir gidi;

+ Vién chirc 1 ngudi dén toc thidu sb;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thdng, ndm sinh);

+ Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudong hop khoéng xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét
thang hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép c6 vin ban bao cao voi nguoi
diang dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh nguoi
tring tuyén theo y kién cta ngudi ding diu co quan, don vi quan ly
vién chirc.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thiang hang

-Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh hé so
xét thang hang va xéc dinh danh sich nguoi tring tuyén, Chu tich
Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép c6 vin ban bao céo
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ngudi dimg dau co quan, don vi td chirc xét thang hang phé duyét két
qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyen

-Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 Quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thdng hang c6 trach nhiém
thong bao bang van ban vé két qua xét thing hang va danh sich vién
chie tring tuyén toi co quan, don vi c6 vién chirc du ky xét thing
hang; dong thoi théng bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc
Céng thong tin dién tir cua co quan, don vi t6 chirc xét thing hang.
Buwée 5. B nhiém va xép lwong déi vai vién chic tring tuyén ky xét
thing hang vién chirc

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sich vién chirc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg
diu co quan c6 thdm quyén hodc ngudi dugc phén cap, iy quyen
phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép
méi ddi vai vién chire trung tuyén theo quy dinh.

Trudng hop vién chic da tring tuyén trong ky xét thing hang nhung
sau do bi xem xét xur ly ky ludt hogc bi ky luat hodc bi khoi t6, diéu
tra, truy to, xét xur thi chua ra quyet dinh bd nhiém va xép luong &
chirc danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét thoi han xtr ly ky ludt ma
khong bi ky luat hodc hét thoi han thi hanh quyet dinh ky luat hoac
sau khi c6 quyét dinh cta cip c¢6 thim quyén dbi v0i trudong hop bi
khéi t6, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin cir vao co cdu vién chirc theo
chic danh nghe nghlep da dugc phé _duyét ta1 thoi diém xem Xet,
quyét dinh bd nhiém, cap co thdm quyén quyét dinh bd nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc trung tuyén trong ky
xét thang hang churc danh nghe nghiép. Thoi diém hudng luong méi,
thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian ning béc
luong (neu co) thuc hién theo quy dinh cta phap luét.

-Viéc xép luong & chitc danh nghé nghiép m&i bd nhiém thuc hién
theo quy dinh cia phap luat.

2. Cach thac
thuc hién

Truc tiép hodc qua buu chinh cong ich

3. Thanh phén,
s0 lwgng ho so:

a) Thanh phin hé so

al) Déi voi vién chire dwoc cir xét thang hang chike danh nghé
nghiép tir Cong tdc xd héi vién lén Cong tdc xa héi vién chinh, hé so
ding ky gom:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh, c6 x4c nhan cia
co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhén xét, ddnh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong
1ap str dung vién chirc hodc nguoi dimg dau co quan co thdm quyén
quan ly don vi su nghiép cong lap veé ticu chuin, diéu kién dang ky
xét thang hang cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cic van bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé
nghiép xét thang hang

Truomg hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau cia hang muc chirc
danh nghé nghiép dang giir thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.
Truomg hop c¢6 mot trong cac vin bing, chimg chi quy dinh tai diém
¢ khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung
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thay thé chimg chi ngoai ngir.

-Céc yéu ciu khac theo quy dinh cia tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép xét thang hang.

a2) pé'i Vi co quan, 16 chikc cir vién chirc xét thang hang chitc danh
nghé nghiép tir Cong tac xa hoi vién lén Cong tdc xd hgi vién chinh
ho so gom:

- Danh séch vién chirc ¢6 du tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

- Quyét dinh cir vién chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) S6 lrgng hd so: 01 bd.

4. Thoi han gidi
quyét:

35 ngay lam viéc

5. Poéi twong
thue hién thi tuc
hanh chinh

Vién chuc; co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép tir Cong tac xa hdi vién 1én Cong tac xa hoi vién chinh

6. Co quan thue
hién tha tuc
hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh hodc dugc Uy ban nhén dan tinh phan cép, ty
quyén cho co quan, td chirc quan ly don vi su nghiép cong 1ap trén
dia ban tinh Bic Ninh; don vi su nghiép cong 14p.

7. Két qua thwe

hién thi tuc | Quyét dinh Hanh chinh
hanh chinh
Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua B Tai chinh.
*Déi vdi xét thing hang chike danh nghé nghiép hang 1.
- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000d/thi sinh/lan.
- Tir 50 dén duai 100 thi sinh: 1.300.000d/thi sinh/lan.
8. Phi, 1& phi (néu | - Tir 100 thi sinh trg 1€n: 1.320.000d/thi Sil:lh/l.’?ln.
cd): *Doi voi xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang 11, hang 111,

hang IV.

- Duéi 100 thi sinh: 700.000d/thi sinh/lan.

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000d/thi sinh/1an.
- Tir 500 thi sinh tr& 1én: 500.000d/thi sinh/lan.

* Phiic khao: 150.000 dong/bai thi

9.Tén méu don,
mau to khai

Khong quy dinh

10.Yéu ciu, diéu
kién thuc hién
thi tuc hanh
chinh (néu co):

Vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi phai dép img tiéu chuin va
yéu ciu sau:

(1)Tiéu chudn chung vé dao dirc nghé nghzep cua vién chirc chuyén
nganh cong tdac xa hoi nhu sau:

- C6 phém chét chinh tri, dao dirc tot; chip hanh chu truong, chinh
sach cua Dang va phap luat cia Nha nuéc;

- Pat lgi ich cia dbi tuong 1a muc tiéu quan trong nhét trong hoat
dong nghé nghiép, c6 y thire béo v€ lau dai va lién tuc cho d6i tuong;
ton trong doi tu, quyén tur quyét va quyén bao mat cia dbi tuong;
khuyen khich, hd tro dbi tuong thuc hién nhirng muc tiéu phi hop.

4 .
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- Khong loi dung mdi quan hé nghé nghiép d& vu lgi c4 nhan anh
hudng dén cong tac tro gitip d6i tugng.

- Ton trong ci md, doan két, ddng cam va chia sé véi dong nghiép
trong hoat dong nghé nghlep

- Thyuc hién dung va day du cac nghia vu cta ngudi vién chirc trong
hoat dong nghé nghiép.

- Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d nghiép vu cc‘)ng tac xa hoi.

(2) Ddp ing yéu cau vé van bang, chiing chi va yéu cau khdc cia tiéu
chudn chirc danh nghé nghiép xét thang hang:

a) Tt nghiép Pai hoc trd 1én thude céc chuyén nganh cong tac xa
hoi, xa hoi hoc, tdm ly hoc, gido duc ddc biét hodc cic chuyén nganh
khoa hoc xa héi phu hgp véi nhiém vu cong tac xa hoi.

Trudng hop tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c6 chimg chi
hodc chirng nhan dao tao, b01 dudng nghi€p vu cong tac xa hoi do co
s& dao tao hodc co quan, td chirc c6 thdm quyén cip theo chuong
trinh do B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh hodc ¢6
bang tot nghiép cao ding, trung cap, chimg chi so cip ngach cong tac
x4 hoi;

b) C6 chimng chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh cong tac xa hoi.

(3) Co nang luc, chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién
gitt trong cung linh vuc nghe nghiép:

a) C6 kha nang chu tri td chirc, chi dao va thuc hién cac hoat dong
nghi€p vu cong tac xa hoi;

b) C6 ning luc t6 chirc phbi hop hiéu qua vai cac co quan, don vi va
ca nhén lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu vé cong tac xa
hoi;

¢) C6 kha nang phan tich, tong hop, khai quét céc hoat dong lién
quan den nghi€p vu chuyén mén dé c6 nhimng giai phép nédng cao hi¢u
qua trién khai thuc hién cac hoat dong cong tac xa hoi; d) Coé kha
ning huéng din nghiép vu cong tac xa hoi phu hop v6i chuyén mon
duoc dao tao;

d) C6 ky nang s dung cong nghé thong tin co ban, str dung duge
ngoai ngir hoac tleng dan toc thleu s6 ddi voi vién chirc cong tac &
vung dan toc thiéu s6 theo yéu cau ciia vi tri viéc lam.

(4) Yéu cau doi véi vién chire xét thang hang tir Céng tac xa hoi vién
lén Cong tdc xd hoi vién chinh:

a) Puogc xép loai chét lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én
trong nam cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép; c6 phdm chét chinh tri, dao dic nghé nghiép tét; khong
trong thoi gian xir ly ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luét vién chic quy dinh tai Diéu 56 Lut vién
chire dugc sira d6i, bo sung tai khoan 8 Pidu 2 Luat stra ddi, bd sung
mot s6 didu cua Ludt can bo, cong chure va vién chirc.

b) Co6 thoi gian cong tac gilr chirc danh cong tdc xa hoi vién hoic
tuong duong tir da 09 (chin) nam trd 1én (khong ké thoi gian tap su,
thir viéc). Trudng hop c6 thoi gian twong duong thi phai c6 it nhat 01
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nam (12 thang) dang giir chirc danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién
tinh dén ngay hét thoi han nop hd so diang ky xét thing hang.

c) bap tng mot trong cac diéu kién sau day: Chu tri hodc tham gia it
nhét 01(mot) cong trinh nghién ctru vé linh vuc cong tac x4 hdi hodc
linh vuc ¢6 lién quan nhu xay dung du éan, dé an, chuyén dé hoic dé
tai, chuong trinh nghién ciru khoa hoc, véan ban quy pham phép luat,
sang kién trong linh vue an sinh xa hoi tir cAp co s& trd 1én da dugc
chp c6 tham quyen ban hanh, nghiém thu hodc phé duyét; tac gia cua
bai bao khoa hoc vé cong tac xa hoi da cong b trén tap chi khoa hoc
dugce tinh diém; tham gia bién soan sach vé linh vuc cong tac xa hoi
va cac linh vue ¢6 lién quan da duoc xuéit ban; c6 bing cua Chu tich
UBND cép tinh tr& 1én hodc bing khen ciia Bo trudng vé thanh tich
trong cong tac xa hoi

11. Can cir phap
ly thd tuc hanh
chinh

- Luét vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

-Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat can bd, cong chire, vién
chuc ngay 25/1 1/2019;

- Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phi vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra
d6i mot sb dleu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B truong Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi
tuyén dung, du thi nAng ngach, thing hang cong chirc, vién chuc;

- Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo
truong B Lao dong — Thuong binh va Xa héi quy dinh ma sb va tidu

chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc: chuyén nganh cong téc xa
hoi.

3. Xét thiing hang chirc danh vién chirc tir Quén hoc vién trung cip 1én Quan hoc

vién.

1.Trinh tw thuc
hién, gom 05
bwée

Buéce 1. Cir vién chirc tham dy xét thing hang chirc danh nghé
nghiép

Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap 14p danh sich vién chirc
¢6 du tidu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghe
nghiép, bdo cdo ngudi dimg d4u co quan c6 thAm quyén quan ly vién
chirc xem xét, quyét dinh cir vién chic xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, giri co quan, don vi ¢ thAm quyén td chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

-Co quan, don vi cir vién chirc x¢t thang hang chirc danh nghé nghlep
chiu trach nhiém trude phap luat vé ti€u chuén, diu kién cta vién
chtrc duoc cir xét thang hang va luu trir, quan ly hd so diang ky xét
thang hang cta vién chirc theo quy dinh cua phap luét.

Budre 2. T chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1.Vé phan cong, phan clp td chirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép va thdm quyén quan ly, sir dung vién chirc cua don vi su
nghiép cong lap:

- Uy ban nhén dén tinh:

'
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+'Quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop véi vi tri viéc lam va co
cau vién chirc theo chire danh nghé nghiép da dugc phé duyét;

+ Cht tri t6 chirc hodc phan cip, uy quyén viée xét thang hang chirc
danh nghé nghiép hang I trg xuéng dbi vé6i vien chie 1am viéc tai
don vi su nghiép cong 14p thugc pham vi quan ly, trir trudng hop quy
dinh tai diém b va diém c¢ khoan 2 Didu 33 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP  dugc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP.

- Nguoi ding dau don vi su nghi€p cong 1ap quy dinh tai khoan 1
biéu 7 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020:

+ T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong
loai A3 theo phan cap, ty quyén;

+ T chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép hang I xép luong
A2 va tir hang II tr& xudng déi véi vién chire lam viéc tai don vi su
nghi€p cong 1ap phu hop véi vi tri viée 1am va co ciu vién chirc chire
danh nghé nghiép da dugc phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép, xép lwong, nang bac
luong (thudng xuyén, trude han), phu cip tham nién vuot khung d6i
Vv6i vién chire giit chirc danh nghé nghiép hang I tr& xudng (bao gdm
ca chirc danh nghé nghiép hang I xép luong vién chirc loai A3) thudc
pham vi quan ly.

-Viéc phan cong, phan cip td chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép trong cic don vi su nghiép cong 1ap cia td chirc chinh tri, t6
chirc chinh tri - xa hoi thuc hién theo quy dinh cta co quan c¢6 thim
quyén cua Dang.

(2)T6 chire xét thang hang chitc danh nghé nghiép:

Khi td chirc xét thdng hang vién chic & co quan, don vi ¢6 thim
quyén tb chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xdy dung
Dé an td chirc xét thdng hang. Noi dung ctia D& an xét thang hang
dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Didu 37 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020.

- Co quan, don vi ¢6 thdm quyén té chirc xét thdng hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thdang hang chirc danh
nghé nghiép, td chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh cua phap luat. Co céu td chirc cia Ho6i déng x€t thang hang duoc
quy dinh cu thé chi tiét tai khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thdng hang chirc danh nghé nghiép
¢6 nhiém vu, quyén han sau:

+Thoéng bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia
diém xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh I8p céc b6 phén tham muu, gitp viée: Ban thim dinh h so,
Ban kiém tra, sat hach;

+ T chirc thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

+ Bdo c4o ngudi dimg déu co quan, don vi c6 thim quyén xét thing
hang chitrc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé khi




17

hoan thanh nhiém vu.

- Khong b tri nhitng ngudi ¢6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt
clia ngudi xét thang hang hoac clia bén vo. (chéng) ciia ngudi xét
thang hang; vg hodc chong, con d¢ hodc con nudi nguoi xét thing
hang hogc nhiing nguoi dang trong thoi gian xr ly ky luat hodc dang
thi hanh quyén dinh ky luét lam thanh vién Hoi dbng xét thing hang
chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan giup viéc cia Hoi
dbng xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Néi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghe nghiép

Cong chirc, vién chirc theo ddi cdng tac tham muu t chirc bo ‘mdy va
can bd xem xét hd so dé nghi xét thing hang theo tiéu chuin, diéu
kién quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chirc, va dugc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ddi véi vién chitc xét thang hang, va Thong tu s6 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo trudéng Bo LDTBXH quy dinh
maé s6, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép va xép lwong vién chuc
chuyén nganh cong tac xa hoi.

~Hinh thtrc: Thdm dinh thong qua hd 50

Buére 3. Xéc dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang
-Vién chire trang tuyén trong ky xét thing hang 1a nguoi dép tmg du
tiéu chudn, didu kién theo quy dinh tai Diéu 32 cua Nghi dinh )
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020, va dugc sira dbi, bd sung tai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP d6i véi vién chite xét thiang hang, va Thong
trr s& 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Bo truong Bo
LDTBXH huéng din viéc thanh lap, giai the td chirc hoat dong,
khung danh muc vi tri viéc lam va dinh muc sd ngudi lam viée; ndi
quy, quy ché; ma sd, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép dbi v6i vien
chirc chuyén nganh quan hoc vién; trang phuc ctia vién chirc, ngudi
lao dong tai co s& cai nghién ma ty cong 1ap, dugc nguoi dimg dau
co quan, td chirc xét thing han cong nhén két qua tring tuyén ky xét
thang hang.

-Truong hop c¢6 02 ngudi trd 1€n bing nhau & chi tiéu cudi cing thi
viéc xac dinh nguoi tring tuyén dugc thuc hién theo thir tir wu tién
sau:

+ Vién chirc c6 thanh tich khen thuéng ciia cip thAm quyén cao hon;
+ Vién chirc 1a nir gioi;

+ Vién chire 1a nguoi dén toc thiéu sd;

+Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chirc co6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét
thang hang vién chire thi ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép c6 van ban bdo cdo voi ngum
ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét dinh ngudi
trang tuyén theo y kién cta nguoi dimg déu co quan, don vi quan ly
vién chirc

Buéc 4. Thong bao két qua x¢ét thang hang

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so
xét thang hang va xac dinh danh sdch nguoi tring tuyén, Chu tich
Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép c6 vin ban bao cdo

~ {iae v Wl
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ngudi dimg du co quan, don vi t chirc xét thing hang phé duyét két
qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

-Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi c6 Quyét dinh phé duyét
két qua xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém
thong bdo bang vin ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién
chire tring tuyén téi co quan, don vi c6 ngudi du ky xét thing hang;
dong thoi thong bdo cong khai trén trang thong tin dién tir hoic cong
thong tin dién tir cua co quan, don vi td chire xét thdng hang.

Buwéc 5. B6 nhiém va xép luong dbi véi vien chirc tring tuyén ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhin dugc danh sich vién chirc
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding
diu co quan c6 thim quyén hoic phén cép, uy quyén phai thuc hién
viéc bd nhiém va xép luong & chicc danh nghé nghiép méi déi voi
vién chirc trung tuyén theo quy dinh.

-Truong hop vién chirc da tring tuyén trong ky xét thiang hang nhung
sau d6 bi xem xét xir Iy ky ludt hodc bi ky luat hoic bi khai tb, didu
tra, truy tb, xét xtr thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong &
chtrc danh nghé nghiép tring tuyén.

Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky ludt hoic hét thoi han
thi hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cap ¢co
thdm quyén déi v6i trudmg hop bi khéi 6, didu tra, truy 8, xét xir thi
can clr vao co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép da duogc
phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cép c6 thdm
quyén quyét dinh bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép déi
Vv6i vién chuc trung tuyén trong ky xét thang hang chtrc danh nghé
nghiép. Thoi diém hudéng lrong méi, thoi gian xét nang bac luong
1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang béc luong (néu c6) thuce hién theo
quy dinh cua phap luat.

-Viée xép luong & chie danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién
theo quy dinh ctia phdp luat.

2. Cach thae
thuce hién

Truc tiép hodc qua buu chinh cong ich

3. Thanh phin,
s6 lwgng hé so:

a) Thanh phén hé so

al) Poi véi vien chire dwoc cir xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép tir Qudn hoc vién trung cdp lén Quan hoc vién, hé so dang ky
gom:

- So yéu Iy lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh duoc ldp truéc
thoi han nop hd so, c6 xac nhén ctia co quan, don vi sit dung vién
chuc;

- Ban nhén xét, danh gia ctia nguoi dirng diu don vi su nghiép cong
18p str dung vién chirc hodc nguoi ding du co quan c6 tham quyén
quan ly don vi sw nghiép cong lap vé tiéu chudn, diéu kién ding ky
x¢t thang hang ctia vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cic van bang, chimg chi theo yéu ciu ctia chirc danh nghé
nghiép xét thang hang;

Trudng hop yéu cu vé ngoai ngir & hang chic danh nghé nghiép xét
thang hang khéng co su thay dbi so véi yéu clu cta hang muc chire
danh nghé nghiép dang gift thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir.
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Trudng hgp ¢6 mot trong cac van bing, chimng chi quy dinh tai diém
¢ khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung
thay thé chumg chi ngoai ngir.

-Céc yéu cau khac theo quy dinh cuia tiéu chuén chic danh nghé
nghlep xét thang hang.
a2) Péi vdi co quan, t6 chikc cir vién chirc xét thang hang chirc danh
nghe nghiép tir Quan hoc vién trung cdp lén Quan hoc vién, hé so
gom:
- Danh séach vién chitc du tiéu chudn, diéu kién dang ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép;

Quyet dinh ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
b) S6 luong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai
quyet:

35 ngay lam viéc

5. Po6i twong
thyue hién thu tuc
hanh chinh

Vién chic; co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang churc danh
nghé nghiép tr quan hoc vién trung cip Ién quan hoc vién

6. Co quan thwe
hién thu tuc
hanh chinh

- Uy ban nhén déan tinh;

- hodc dugc Uy ban nhan dan tinh phan cép; ty quyén cho co quan,
don vi ¢6 thAm quyén quan ly don vi su nghiép cong lap trén dia ban
tinh Béc Ninh;

- Pon vi su nghiép cong 1ap.

7. Két qua thue
hién thi tuc
hanh chinh

Quyét dinh Hanh chinh

8. Phi, 1¢ phi (néu
c6):

Theo quy dinh tai Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
ctia BY Tai chinh. quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st
dung phi tuyén dung, du thi ning ngach, thing hang cong chirc, vién
chure;

*Déi voi xét thiang hang chitc danh nghe nghiép hang 1.

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000d/thi sinh/1an.

- Tir 50 dén dui 100 thi sinh: 1.300.000d/thi sinh/lan.

- Tir 100 thi sinh tr& 1én: 1.320.000d/thi sinh/lan.

*Péi vGi xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang 11, hang III,
hang IV.

- Duéi 100 thi sinh: 700.000d/thi sinh/lan.

- Tir 100 dén dusi 500 thi sinh: 600.000d/thi sinh/lan.

- Tir 500 thi sinh tr&r 1én: 500.000d/thi sinh/lan.

* Phiic khao: 150.000 dong/bai thi

9.Tén méu don,
mau to khai

Khéng quy dinh

10.Yéu ciu, diéu
kién thwc hién
thi tuc hanh
chinh (néu cé):

Vién chirc dy xét thang hang tir Quan hoc vién trung cép 1én Quan
hoc vién dap ung yéu céu, diéu kién va tiéu chuén sau:

(1) Puoc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu tr& 1én
trong nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chire danh
nghé nghiép; c6 phim chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tt; khong
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trong thoi han xur ly ky luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia Dang va cta Phap luat.
(2) Tiéu chuin chung vé dao dirc nghé nghiép:

a) Tam huyét véi cdng vigc, ton trong, cdi mé, doan két, dong cam
va chia sé voi dong nghiép trong hoat doéng nghé nghiép; ludn thuc
hién dung va diy du cac nghia vu clia ngudi vién chirc trong hoat
dong nghé nghiép; bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh déang ctia
nguoi cai nghién, df‘mg nghiép va cong déng.

b)Tén tuy véi cong viéc, dit viéc tir vén, gido duc, giup do nguoi cai
nghién thay ddi hanh vi, nhan cach, cai nghién va hoa nhip cong
dong 1a muc tiéu quan trong nhét trong hoat dong nghé nghiép; ton
trong, khuyén khich, hd trg ngudi cai nghién; khong lgi dung méi
quan hé nghé nghiép dé vu lgi ca nhan anh hudng dén viéc cai nghién
cua nguoi cai nghién ma tiy.

¢) Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu
vé cai nghién ma tly; thyuc hién dung ndi quy, quy ché ctia co s& cai
nghién, cua nganh.

(3) Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh ludt, kinh té, tim
ly, khoa hoc xa hdi nhan vin, su pham;

b) C6 chiing chi hodc chitng nhan dao tao bdi dudng kién thirc co ban
vé tu van, didu tri, cai nghién ma tiy do co quan, t§ chitc c6 thim
quyén cip theo khung chuong trinh do B$ Lao dong — Thuong binh
va Xa hoéi ban hanh.

(4) Tiéu chuén va nang luc, chuyén mon, nghiép vu:

a) Co kha ning doc 1ap, thuc hién thao tac cac phuong phap, nghiép
vu quan hoc vién cai nghién ma tiy;

b) C6 kha niang nim bit 1y thuyét va phuong phap thuc hanh trong
qué trinh thuc hién nhiém vu vé cOng tac quan hoc vién;

¢) C6 kha nang chi tri, phbi hop véi céc td chuc, c4 nhan trong qua
trinh thuc hién nhiém vu vé cong tac quan hoc vién, chiu trach nhiém
c4 nhan vé két qua thuc hién nhiém vu dugc giao;

d) C6 kha nang huéng dan nghiép vu, phéd bién kinh nghiém va tham
gia nghién ciru khoa hoc trong linh vuc quan hoc vién;

(5) C6 thoi gian cong tac giir chire danh nghé nghiép quan hoc vién
va tuong duong tir du 03 (ba) ndm tré 1én (khong ké thei gian tap su,
thir vi€éc). Truong hop c6 thoi gian giit ngach cong chie hoic chirc
danh nghé nghiép vién chic twong duong véi chirc danh quan hoc
vién trung cép thi thoi gian hién giir chirc danh nghé nghiép quan hoc
vién trung cép i thiéu 01 nam (di 12 thang) tinh dén ngay hét thoi
han ndp hé so ding ky du xét thing hang.

11.Can cir phap
ly thd tuc hanh
chinh

- Ludt vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

- Luat sira doi, bd sung mot sb diéu cia Luét can bg, cong chirc, vién
chire ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 cta Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phu stra
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d6i mot s diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B trudng Bo
Tai chinh quy dinh mrc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang cong chuc, vién chirc;

- Théng tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH:' ngay 28/12/2022 cua B
truong B6 Lao dong — Thuong binh va Xa héi huong din viéc thanh
lap, giai the t6 chirc hoat dong, khung danh muc vi tri viéc lam va
dinh mirc sb nguoi lam viéc; ndi quy, quy ché; ma sb, tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép dbi v6i vién chitc chuyén nganh quan hoc
vién;

4. Xét thing hang vién chirc tir Quéan hoc vién Ién quén hoc vién chinh

1.Trinh tw thue
hién, gém 05
bwdc

Buwéc 1. Cir vién chirc tham dyu xét thang hang chirc danh nghé
nghiép

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc
c6 du tiéu chudn, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé
nghié€p, bdo c4o ngudi dimg dAu co quan c6 thAm quyén quan 1y vién
chirc xem xét, quyet dinh ctr vién chirc xét thdng hang chirc danh
nghé nghiép, giri co quan, don vi ¢ thAm quyén t6 chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

-Co quan, don vi cir vién chire x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trude phap luat vé tiéu chuén, diéu kién cta vién
chirc dugce cir xét thang hang va luu trir, quan ly hd so ding ky xét
thang hang cua vién chirc theo quy dinh cua phap lugt.

Buéc 2. T chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phan cong, phdn cap 16 chitc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép va tham quyén quan Iy, st dung vién chirc cua don vi su
nghiép cong lap:

- Uy ban nhén dén tinh:

+ Quyét dinh chi tiéu thing hang phi hop véi vi tri viéc lam va co
cAu vién chire theo chire danh nghé nghiép da dugc phé duyét;

+ Chu tri td chirc hodc phan cip, uy quyen viéc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép hang I tr& xudng dbi voi vién chirc 1am viée tai
don vi su nghiép cong lap thude pham vi quan ly, trir truong hop quy
dinh tai diém b va diém c khoan 2 Piéu 33 Nghi dinh sO
115/2020/ND-CP dwoc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP.

- Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lép quy dinh tai khoan 1
Piéu 7 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020:

+ T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong
loai A3 theo phan cip, ty quyén;

+ T chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép hang I xép luong
A2 va tir hang II tr& xudng ddi v6i vién chirc 1am viéc tai don vi su
nghiép cong lép phu hop v6i vi tri viéc lam va co cAu vién chirc chirc
danh nghe nghiép da duogc phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép, xep lwrong, nang béc
lwong (thudong xuyén, truée han), phu cap thdm nién vuot khung d01
vé&i vién chire gitt chirc danh nghé nghiép hang I trg xudng (bao gbm

Rl i, i
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ca chirc danh nghé nghiép hang I xép luong vién chirc loai A3) thudc
pham vi quén ly.

-Viéc phan cong, phan cép td chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép trong cac don vi su nghiép cong lap cua td chirc chinh tri, to
chire chinh tri - x& hoi thuc hién theo quy dinh ctia co quan c6 thim
quyen cua Dang.

(2)T6 chikc xét thang hang chikc danh nghé nghiép:

Khi to chire xét thang hang vién chic & co quan, don vi ¢6 thim
quyen to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xdy dung
Pé an td chirc xét thang hang. Noi dung ciia Dé 4n xét thang hang
dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Didu 37 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020.

- Co quan, don vi c6 thim quyén td chirc xét thang hang chirc danh
nghe nghiép vién chirc thanh 13p Hoi dong xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, t6 chirc xét ‘thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh cta phap luit. Co cau t6 chirc ciia Hoi dong xét thang hang dugc
quy dinh cu thé chi tiét tai khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chitc danh nghé nghiép
c6 nhiém vu, quyen han sau:

+Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ni dung va dia
diém xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cc bd phan tham muru, gitip viéc: Ban thim dinh ho so,
Ban kiém tra, sat hach;

+ T chirc thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

+ Béo cdo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén xét thing
hang chirc danh nghé nghiép coéng nhan két qua x¢ét thang hang chirc
danh nghé nghi€p;

+ Giai quyet khiéu nai, t§ cdo trong qua trinh xét thang hang chirc
danh nghe nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khéng bb tri nhimg ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt
cua nguoi xét thiang hang hodc cua bén vg (chdng) ctia ngudi xét
thang hang; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi nguoi xét thing
hang hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian xir ly ky luat hodac dang
thi hanh quyén dinh ky ludt lam thanh vién Hoi dong x¢ét thang hang
chirc danh nghé nghiép, thanh vién cic bd phan gitp viéc cua Hoi
dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Néi dung, hinh thirc xét thang hang chitrc danh nghé nghiép

Cong chire, vién chirc theo di cong tac tham muru t6 chirc bd ‘may va
can bd xem xét hd so dé nghi xét thing hang theo ti€u chuan, diéu
kién quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chire, va dugc stra dbi, bd sung tai Nghi dinh sb 85/2023/NDb-CP
d6i véi vién chirc xét thang hang, va Thong tur s6 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cia B$ truéng B LDTBXH hudéng din
viéc thanh lap, giai thé; to chirc hoat dong, khung danh muc vi tri
viéc 1am va dinh mirc sb nguoi lam viée; ndi quy, quy ché; ma sb,
tiéu chuan chirc danh nghé nghlep ddi voi vién chirc chuyén nganh
quan hoc vién; trang phuc cua vién chirc, ngudi lao dong tai co sd cai
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nghién ma tily cong lap

-Hinh thirc: Thim dinh thong qua ho S0

Budre 3. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang
-Vién chuc tring tuyén trong ky xét thang hang la nguoi dap ing du
tieu chuén, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020, va dugc stra dbi, bd sung tai Nghi
dinh so 85/2023/ND-CP dbi vai vién chirc xét thiang hang, va Thong
tu sb 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/ 12/2022 cua Bo truong Bo
LDTBXH huéng dan viéc thanh lap, giai the td chirc hoat dong,
khung danh muc vi tri viéc lam va dinh muc s6 ngudi 1am viéc; ndi
quy, quy ché; ma sb, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép dbi v6i vién
chirc chuyén nganh quéan hoc vién; trang phuc cla vién chiec, ngudi
lao dong tai co s& cai nghién ma tiy cong lap, dugc nguoi dimg dau
co quan, don vi td chitc xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén
ky xét thang hang.

-Trudmg hop ¢6 02 ngudi trd 1én bing nhau & chi tiéu cudi ciing thi
viéc xac dinh ngudi tring tuyén dugc thuc hién theo thir tur uu tién
sau:

+ Vién chirc ¢6 thanh tich khen thuéng ciia cp thim quyén cao hon;
+ Vién chirc 1a nir gidi;

+ Vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu sd;

+Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Néu vin khong xdc dinh dugc nguodi tring tuyén thi ngudi dimg dau
co quan, don vi td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép c6
vin ban trao dbi véi ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién

chirc va quyét dinh ngudi tring tuyén theo y kién ctia ngudi dimg |

déu co quan, don vi quan ly vién chure.

Buéc 4. Thong bao két qua x¢ét thang hang

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so
xét thdng hang va xac dinh danh séch nguoi tring tuyén, Chu tich
Hoi dong xét théng hang chie danh nghé nghiép c6 vin ban béo cdo
ngudi ding dau co quan, don vi td chirc xét thing hang phé duyét két
qua ky xét thing hang va danh séch vién chirc tring tuyen

-Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi ¢6 Quyét dinh phé duyét
két qua xét _thang hang, Hoi ddng xét thing hang c6 trach nhiém
thong béo bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién
chire tring tuyén téi co quan, don vi c6 vién chtre du xét thiang hang;
ddng thoi thong bao cong khai trén cdng thong tin hodc trang thong
tin dién tir cia co quan, don vi td chirc xét thing hang.

Buwée 5. Bd nhiém va xép luwong b v6i vién chire trang tuyén ky xét
thing hang chirc danh nghé ‘nghiép

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg
d4u co quan co thdm quyén hodc ngudi dugc phén cap, Uy quyén
phai thyc hién viéc bd nhiém va xep luong & chirc danh nghé nghiép
mudi di v6i vién chirc trang tuyén theo quy dinh.

-Trudng hgp vién chirc da trang tuyén trong ky xét thang hang nhung
sau d6 bi xem xét xur ly ky luét hodc bi ky luét hodc bi khoi td, diéu
tra, truy td, xét xir thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong &

\me/\/
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chittc danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét thoi han xtr ly ky luat ma
khong bi ky ludt hodc hét thoi han thi hanh quyét dinh ky ludt hodc
sau khi c6 quyét dinh cua cép c6 thdm quyén ddi véi truong hop bi
khéi t6, diéu tra, truy t6, xét xtr thi cin cir vao co céu vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi didm xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cap c6 thAm quyén quyét dinh bd nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghiép dbi voi vién chirc trung tuyén trong ky
xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong méi,
thoi gian xét ning bac lwong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac
luong (néu ¢6) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

-Viéc xép luong & chuc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién
theo quy dinh cua phap luat.

2. Cach thic

thuc hién

Truc tiép hoic qua buu chinh cong ich

3. Thanh phén,
s0 lwrgng ho so:

a) Thanh phén hé so

al) Doi véi vien chire duogc cur xét thang hang chirc danh nghé
nghiép tir Quan hoc vién lén Qudan hoc vién chinh, hé so dang ky
gom:

- So yéu ly lich vién churc theo quy dinh hién hanh duoc lap trude
thoi han nop hd s0, 0 xac nhén cia co quan, don vi st dung vién
chirc;

- Ban nhén xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi str dung vién
chirc hodc nguoi ding dau quan ly don vi vé tiéu chuin, diéu kién
dang ky x¢ét thang hang ctia vién chirc theo quy dinh;

- Bén sao céc vin bing, chimg chi theo yéu cdu cia chirc danh nghé
nghiép xét thang hang;

Truong hop yéu ciu vé ngoai ngir & hang chirc danh nghé nghi¢p xét
thang hang khong c6 su thay déi so véi yéu ciu cta hang muc chic
danh nghé nghiép dang giir thi khong phai nop chimng chi ngoai ngir.
Trudng hop ¢6 mét trong cac vin bang, chirg chi quy dinh tai diém
¢ khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung
thay thé ching chi ngoai ngir.

-Céc yéu ciu khac theo quy dinh cta tiéu chudn chitc danh nghé
nghiép xét thang hang.

a2) Péi véi co quan, t6 chikc cir vién chire xét thang hang chitc danh
nghé nghiép tir Quan hoc vién lén Quan hoc vién chinh, hé so gém:

- Danh séch vién chirc du tiéu chuin, diéu kién ding ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cir vién chire xét thang hang chac danh nghé nghiép.

b) S6 luong h so: 01 bo.

4. Thoi han giai
quyeét:

35 ngay lam viéc

5. Poéi twgng
thwe hién thua tuc
hanh chinh

Vién chirc; co quan, don vi ctr vién chire xét thang hang chirc danh
ngh€ nghiép tir quan hoc vién 1én quan hoc vién chinh

6. Co quan thuec
hién tha tuc

Uy ban nhan dan tinh hogc dugc Uy ban nhan dan tinh phan cAp, ty
quyén cho co quan, t6 chirc c6 thim quyén quan ly don vi su nghiép




25

hanh chinh

cong lap trén dia ban tinh Béc Ninh; don vi su nghiép cong lap

7. Két qua thue
hién tha tuc
hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

8. Phi, 1 phi (néu
c0):

Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cia Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va s
dung phi tuyén dung, du thi ning ngach, thing hang cong chirc, vién
chuc;

*Déi véGi xét thang hang chitc danh nghe nghiép hang 1.

- Du6i 50 thi sinh: 1.400.000d/thi sinh/lan.

- Tir 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000d/thi sinh/lan.

- Tir 100 thi sinh tr& 1én: 1.320.000d/thi sinh/lan.

*Péi vdi xét thing hang chitc danh nghé nghiép hang II, hang 111,
hang V.

- Duéi 100 thi sinh: 700.000d/thi sinh/lan.

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000d/thi sinh/lan.

- Tir 500 thi sinh tr& 1én: 500.000d/thi sinh/lan.

* Phiic khao: 150.000 dong/bai thi

9.Tén méu don,
mau to khai

Khoéng quy dinh

10.Yéu ciu, diéu
kién thwc hién
thi tuc hanh
chinh (néu co):

Vién chirc du xét thing hang tir Quan hoc vién trung cép 1én Quan
hoc vién dap ung yéu cau, diéu kién va tiéu chudn sau:

(1) Puoc xép loai chét lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én
trong ndm cong tic lién ké trudc nim du xét thang hang chirc danh
nghé nghiép; c6 phim chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khon
trong thoi han xtr 1y ky ludt; khong trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Dang va cta Phap luat}

(2) Tiéu chuén chung v& dao dtrc nghé nghiép: >

a) Tam huyét v6i cong viée, ton trong, cdi md, doan két, dong c
va chia sé vdi dong nghiép trong hoat dong nghé nghiép; ludn thuc
hién dung va diy dua cac nghia vu clia ngudi vién chire trong hoat
dong nghé nghiép; bao vé quyén va lgi ich hgp phép, chinh déng clia
nguoi cai nghién, ddng nghiép va cong dong.

b)Tén tuy voi cong viéc, dat viée tu van, gido duc, gitip d& nguoi cai
nghién thay ddi hanh vi, nhan céach, cai nghién va hoa nhép cong
ddng 1a muc tiéu quan trong nhit trong hoat dong nghé nghiép; ton
trong, khuyen khich, hd trg nguoi cai nghién; khong loi dung méi
quan hé nghé nghiép dé vu loi c4 nhan anh hudng dén viéc cai nghién
cua nguoi cai nghién ma tay.

¢) Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu
vé cai nghién ma tay; thuc hién ding ndi quy, quy ché cua co s& cai
nghién, cia nganh.

(3) Ticu chuin vé trinh do dao tao, bdi dudng:

a) C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh luat, kinh té, tim
ly, khoa hoc xa hdi, nhan vén, su pham;

b) C6 chimg chi hodc chimg nhan dao tao bdi dudng klen thirc co ban
vé tur van, diéu tri, cai nghién ma tiy do co quan, td chtrc c6 thim

N
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quyén cép theo khung chuong trinh do B§ Lao dong — Thuong binh
va X3 hoi ban hanh.

(4) Tiéu chuin va nang luc, chuyén mon, nghiép vu:

a) Co6 kha ndng doc 1ap, thuc hién thao tac cac phuong phép, nghiép
vu quan hoc vién cai nghién ma tiy;

b) C6 kha ndng lam viéc nhém trong qua trinh thuc hién nhiém vu vé
cdng tac quan hoc vién;

¢) Co kha nang huéng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém trong
linh vuc quan hoc vién;

d) C6 k¥ nang phdi hop Vi cac t6 chirc, ca nhan trong qua trinh thuc
hién nhiém vu duoc giao vé cong tac quan hoc vién.

(5) C6 it nhét 01 cdng trinh nghién ctru vé& linh vuc cai nghién ma tiy
hodc céc linh vuce c6 lién quan: Chu tri Dé 4n, dé tai nghién ctru khoa
hoc cap tinh tr& 1én vé cong tac cai nghién ma tiy dugc cap c6 tham
quyén nghiém thu va dinh gia dat yéu cdu; tdc gia cla bai bao khoa
hoc vé cai nghién ma tay da cong b6 trén tap chi khoa hoc dugc tinh
diém; tac gia cta sang kién vé linh vuc cai nghlen ma tiy ap dung c6
hiéu qua vao hoat dong ctia co quan, don vi duge cép c6 thim quyén
cong nhén; bién soan sach ve linh vuc cai nghién ma tity va céc linh
vuc ¢6 lién quan da duoc xuét ban;
C6 Bang khen cua Chu tich UBND cép tinh tré 1én vé thanh tich
trong cdng tic cai nghién ma tay.

11.Can cir phap
ly thi tuc hanh
chinh

- Ludt vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat cén bg, cong chirc, vién
chirc ngay 25/ 1 1/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 cta Chinh phii vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/NDP-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phu sira
d6i mot sb dleu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tur s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua BJ trudng B
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cdng chirc, vién chic;

- Théng tu sé 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cia B
truéng Bo Lao  dong — Thuong binh va Xa hoi hudng dan viéc thanh
lap, giai the t6 chirc hoat dong, khung danh muc vi tri viéc 1am va
dinh murc sb nguoi lam viée; ndi quy, quy ché; ma sé, tiéu chuin
chic danh nghé nghiép d6i voi vién chic chuyén nganh quan hoc
vién.
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