UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Pic lap - Ty do - Hanh phic
S /ffj’f'/QB-UBND Hung Yén, ngay 70 thang 6 nam 2023
QUYET DINH

Céng b6 Danh myc thi tue hanh chinh va phé duyét Quy trinh néi b giai quyét
thii tuc hanh chinh sira doi, b6 sung trong linh vue Quin Iy ban hang da
ciip thude pham vi chire niing quén 1y nha nwée cia So Cong Throng

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Lugt swa
déi mét sé diéu cua Lugt To chike Chinh phit va Ludt Té chite chinh quyén dia
phweong ngay 22/11/2019;

Can cu cac Nghi dinh cua Chinh phu 56 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiem soat thi tuc hanh chinh; 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sua doi, b6
sung mot 56 diéu ctia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;
$6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ciea, mét cia lién
thing trong giai quvét thu tuc hanh chinh;

Can cie Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 eua Vén phong
Chinh phu hwong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh,

Can cir Thong te 50 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phu hieéng dan thi hanh mot m quy dinh cua Nghi dinh §6 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cua, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cuwr Quyer dinh so 1299/0D-BCT ngay 31/5/2023 cua Bo truong B¢
Cong Thuong vé viée cong bo thi tuc hanh chinh siea doi, bo sung trong linh
viee Quan Iy ban hang da cap thuge pham vi chire nang quan Iy cua B Cong
Thuong,

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Cong Thuong tai Tor trinh s6 1058/TTr-
SCT ngay 23/6/2023.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dmh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
va phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyet tha tuc hanh chinh stra d6i, bo sung
trong linh vge Quan ly ban hang da cap thude pham vi chirc nang quan ly nha
nudce cua S Cong Thuong.

Piéu 2. S¢ Cong Thuong va cic co quan, don vi lién quan ¢6 trich nhiém
cong khai ndi dung cu thé cta cac thu tyc hanh chinh c6 trong danh muc ban
hanh kém theo Quyét dinh nay theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP
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ngdy 31/10/2017 cia Van phong Chinh phii huéng din vé nghiép vu kiém soat
thu tuc hanh chinh.

Vin phong UBND tinh chi tri, phdi hop véi Sé¢ Céng Thuong, trén co s&
quy trinh noi bo giai quyét thii tue hanh chinh dugc phé duyét tai Quyét dinh ndy
xay dimg quy trinh dién tir giai quyet thu tuc hanh chinh tai Hé thong théng tin
giai quyet thu tue hanh chinh cua tinh dé ap dung théng nhét trén dia ban tinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lire thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm déc S¢ Céng Thuong; Tha truong
cc 50, ban, nganh tinh; Cha tich UBND céc huyén, thanh phé; Chi tich UBND
cac xd, phudng, thi tran va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan chju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./

Nai nhin: g

- Nhur Biéu 3;

- Vin phong Chinh pho (Cye KSTTHC);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh:

- Linh dao Van phong UBND tinh;

- Buu dién tinh:

- VNPT Humg Yén;

- Trung tdm TH - HN tinh;

- Luu: VT, PVHCC&KSTT" o

¥/ i/
Ky bai: Uy ban nhan dan ﬁn}é :

Yeén
Co quan: Tinh Hung Yén
Thot gian ky: 03/07/2023 07:04:06



QUAN ¥ BAN HANG DA CAP THUQC PHAM VI

Phu luc 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC

I. DANH MUC TTHC SUA POI, BO SUNG THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

: CA'C NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO CONG THUONG
(Ban hanh kém theo Quvét dinh so 1'53;{' /OP-UBND ngay 40 /6/2023 etia Chii tich UBND tinh Hiung Yén)

Dich vu
= : Thai cong trye i ik i Tén VBQPPL quy
stt| TenTTHC |2 “;’:‘g SUR | ian thye P“:;i'é tuyén Dia didm thwe hien | 401 vige sira o, Ghi chi
h MO SRIRE hién P Mgt [Toian bo sung TTHC

: hin trinh )
"1 | Dang ky hoat | - Thai gian 10 ngay |Khong x | - Trung tam Phuc vu hanh |Nghj dinh  so |- S0 Ho so TTHC:

dong ban | thyre hién: lam viée chinh cong va Kiém sodl | 18/2023/ND-CP 2.000309
hiang da cap | - Tén linh TTHC tinh Hung Yén. sO | ngay 28/4/2023 cua | - TTHC duge sura
tai dia | vwre; 02, dwong Chua Chuodng, | Chinh phu sira doi. | doi. bo sung ¢ SO
phurong - Cén cir phuémg Hién Nam. thanh |bd sung mgt s0 | thir ty 01, linh vue
phap ly. pho Hung Yén, tinh Hung | di¢u cua Nghi dinh | Quan Iy canh tranh
Yén ) _ |50 40/2018/ND-CP | phan  Danh  muc
+ Nop ho so: diem tiep | ngay 12/3/2018 cta | TTHC ban hanh
nhin hd so S& Coéng | Chinh phii vé quan | kem theo Quyét
Thirong Iy hoat dong kinh | dinh sb 1052/QD-
+ Nhin két qua: diém tra | doanh theo phuong | UBND ngay
két qua tdp trung thirc da cap. 10/5/2023 ciaa Chu
. tich UBND tinh |
' 2 | Pang ky sia |- Tén linh 07 ngay |Khong X | - Trung tam Phuc vu hanh Nghi  dinh s |- S6 Ho so TTHC:

doi. bo sung | vuc: lam viée chinh cong va Kiém soat |[18/2023/ND-CP 2.000631
ndi dung hoat | - Can clr TTHC tinh Hing Yén sé - TTHC dugc sua
déng  ban | phap lIy. 02, dwong Chiia Chudng, dbi, bd sung ¢6 so
hang da cip phuong Hién Nam, thanh thir ty 02, linh vue
tai dia pho Hung Yén, tinh Hung | QQuan ly canh tranh




phuong

Yén

+ Nop hé so: diém t:cp
nhin hé so Sé Cong
Thuong

+ Nhan két qua: diém tra két
qua tdp trung

phin Danh muc
TTHC ban hanh
kém  theo Qu yét
dinh sé 1052/0D-
UBND.

3 | Théng  bdo | - Tén linh 10 ngay  Khong - Trung tdm Phyc vu hanh Nghi  djnh 50 |- SO HO so TTHC:
chdm durt hoat vire: lam vige chinh cong va Kiém sodt [18/2023/ND-CP 2.000619
dong ban | - Tén thu tuc TTHC tinh Hung Yén, s ngay 28/4/2023 - TTHC dugc sira
hang da cdp | hanh chinh; 02, duomg Choa Chuéng, doi. bd sung co sb
tai dia | - Can cir phudmg Hién Nam, thanh thir ty 03, linh vue
phurong phap ly. phé Hunmg Yén. tinh Hung Quan Iy canh tranh
Yén phin  Danh muc
+ Nop hd so: diém tiép TTHC ban hanh
nhin hé so S& Cong kém theo Quyét
Thirong dinh s6 1052/QD-
+ Nhédn két qua: diém tra UBND.
_ két qua tap trung ) _
4 | Théng bio 10 | - Thoi gian 07 ngay |Khong - Trung tim Phuc vy hanh Nghij dinh  s6 |- SO HO so TTHC:
chire héi | thue hién: lam viéc chinh cong va Kiém soat [18/2023/ND-CP 2.000609
nghi, hoi | - Tén linh TTHC tinh Hung Yén, sé - TTHC duge sia
thao, dao tao | vuc: 02, dudmg Chua Chudng. déi, bo sung co sd
vé ban hang | - Ciin cir phuimg Hién Nam. thanh thir tr 04, Iinh vyc
da cip phap ly. phé Hung Yén, tinh Hung Quan Iy canh tranh

Yén

+ Nop hé so: diém liép
nhdn ho so So Cong
Thuong

+ Nhian két qua: diém tra
két qué tap trung

phan  Danh muc
TTHC ban hanh
kém theo Quyét
dinh s6 1052/QD-
UBND.

—




Phy lyc I

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH SUA POI, BO
SUNG TRONG LINH VU'C QUAN LY BAN HANG DA CAP THUQC PHAM
VI CHU'C NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO CONG THUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh soA35770D-UBND ngay 40 /6/2023
eua Chu tich UBND tinh Hung Yeén)

I. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ (QTNB) GIAI QUYET TTHC SUA
pOI1, BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

Stt

Tén QTNB giai
quyét TTHC

Noi dung sira doi,
b sung

Ghi chu

Pang ky hoat dong
ban hang da cap tai
dia phuong

- Thoi gian thuc hién
- Tén linh vuc
- Cén ct phap ly

QTNB glal quybt TTHC dugc sua
doi ¢ s6 thir tw 02, muc 111 (Linh
vue Quan Iy canh tranh), Phan A
Danh muc TTHC ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 1952/QD-
UBND ngay 12/8/2021cua Chu
tich UBND tinh Hung Yén.

Pang ky stra doi, bo
sung noi dung hoat
dong ban hang da
cap tai dia phuong

- Tén linh vuec;
- Can cur phap ly.

QTNB giai quyét TTHC dugc sira
ddi co s6 thir tu 03, muc 111 (Linh
vue Quan Iy canh tranh), Phan A
Danh muc TTHC ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 1952/Qb-

UBND.

Théng béo cham durt
hoat dong ban hang
da cap tai dia
phuong

- Tén linh vuc;

- Tén thu tuc hanh
chinh;

- Céan ctr phap ly.

QTNB giai quyét TTHC duoc sira
d6i co so thir tu 04, myc 1T (Linh
vue Quan 1y cenh tranh), Phin A
Danh myuc TTHC ban hanh kem
theo Quyét dinh so 1952/Qb-
UBND.

Théng bdo to chirc
hoi nghi, hdi thao,
dao tao vé ban hang
da ::ép

- Thai gian thue hién;
- Tén linh vuec;
- Can ctr phép ly.

QTNB giai quyét TTHC dugc sira
doi ¢ sb thir ty 05, muc 111 (Linh
vire Quan Iy canh tranh), Phan A
Danh myc TTHC ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 1952/Qb-
UBND.
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IL. NOT DUNG QTNB GIAI QUYET TTHC SUA POI, BO SUNG

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TiNH

1. Tén QTNB giai quyét TTHC: Dang ky hoat déng ban hang da cip
tai dia phwong

| Téng thiri gian thue hién TTHC
_Tong thoi gian thue hiégn TTHC: 10 (ngay im viée) x 08 gitr = 80 gid.
1.1. Céch thire thue hién TTHC

Té chire, ¢4 nhan chudn bi h6 so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cdc cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd so, Bé phan tiép nhan hd so va tr kit
qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém sodt TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh dén Piém tiép nhan hé so, Bo phén tiép
nhdn hé so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc nop truc tuyén tai website cén_g Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoge Cong Dich vy cong Quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn
1.2. Quy trinh gidi quyét TTHC Théi gian
Budc 1. Tiép nhan va chuyén hé so I'THC

Tai Diém tiép nhan ho so S Cong Thuong, Bé phan tiep nhan
ho so va tra két qua So Céng Thuong - Trung tam Phue vu hanh chinh Khong
cong va Kiem soat TTHC tinh. tinh thoi

- Péi vai ho so duge ndp trire tiép hodc thong qua dich vu buu gian
chinh, céng chirc tiép nhdn ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh
xdc, day di) coa hd so.

+ Trudng hop hé so chua diy du, chua chinh xédc theo quy dinh
cong chire tiép nhan hd so phai huéng din dai dién té chirc, ca nhin bé
sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va néu 1o ly do theo méu Phiéu
yéu cdv bo sung, hoan thién ho so; )

+ Trudmg hop tir choi nhin hé so cong chire tiép nhan hd so phai
néu 1d Iy do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC:

+ Trudmg hop hé so dy du, chinh xéc theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan hé so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua: quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, cdp nhat vao co so dir liéu clia Hé thong
thong tin mot cua dién tir tinh. _

- P6i véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€
(chinh xdc, ddy du) cua hé so.

Théng béo tdi ca nhan, to chire thue hién TTHC néu rd ndi dung
theo cic truong hop trén qua chire nang gui thir dién tur, g tin nhén téi
nguoi dén qua Hé thong thong tin mot cira dién tr tinh da két ndi véi
Cong Dich vu cong cua tinh,
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Cnng chure duge giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hgp 1€ cua hd so
TTHC:

Ngay sau khi tiep nhan hé so TTHC theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan va tra két ~qua thuc hién chuyén hd so dén Phong Quan 1y
thuong mai giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién i dugc nep nhan truc tuyén
clia th chire, ca nhan dén co quan ¢6 tham quyén giai quyet thong qua
Hé thong thong tin mét ctra dign tir cua tinh.

+ Chuyeén ngay dur ligu hé so dién tir d3 duoc cép nhat dén co
quan c6 tham quyeén giai quyet thong qua Hé thong théng tin mot cura
dién tr cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin
va ky xdc nhén chuyén cing ho so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay
lam viéc.

| Bwde 2. Gidi quyét ho so TTHC

- Tai So Cnng Thwong: Phong Quan ly Thuong mai - So Cong
Thuong (sau day goi tat la Phong) tiép nhan hé so tir Bd phan tiép nhan
va tra két qua thue hién:

- Lanh dao Phong phén cong cong chue thu ly, g kem ho sor v
co y kién luu y néu can thiét.

04 gior

1. Néu hé so chwa du diéu kién dé giti{guvéfr

Cong chire duge phén cong thu ly: Dy thao vin ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thign hé so néu 1o 1y do, ndi dung cin bo sung;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Céng chuc thy ly chju trach nhi¢m ve két qua tham dinh, danh
gid ho so; ndi dung théng bdo yéu cdu bb sung, hoan thién hé so va thé
thire k¥ thudt trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét;
diéu chinh, sira doi, bo sung khi ¢ yéu céu tir Lanh dao Phong.

24 g

Lanh dao Phong: klem tra, xem xét két qua thu ly ho so va dy
thao thong bao yéu cau b6 sung ho so.

L = Néu khong thong nhit véi du thao thong bao yéu cau bo sung
ho so thi yéu cdu sura, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyen cong chire dugce
phén cong thu ly dé thye hién.

- Néu théng nhét véi dy thao thong bao yéu cau bo sung hé so thi
duyét va trinh Lanh dao So.
Ldnh dao Phong chiu lrach nhi¢m ve ndi dung va tinh phap ly

déi vai du thao théng bao yéu ciu bd sung hé so khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, sira doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So

04 gior

Lanh dao So¢: danh gia qua trinh thu ly, xem xét dy thao théng
bao yéu cau b6 sung ho so:
- Néu khéng nhat tri véi két qua xit 1y ho so va du thio thong

04 giir
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bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho v kién chi dao, yéu cau
stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

.= Néu nhat tri véi két qua xir ly hd so va du thao thong bao yéu
cdu bo sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van
phong So - B phan Vin thu.

[Lanh dao So chju trich nhiém vé sy chinh xdc, hop phap, hop ly

cua két qua xur ly ho so va thong bdo yéu ciu bé sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh:

Van phong So - B§ phén Van thu
- Pong dau ket qua giai quyét ho so; lam thi tyc phat hanh; lap
va quan ly, luu trir ho so theo quy dinh.

- Chqyén ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so
t0i Diém tiép nhdn ho so S¢ Cong Thuong, Bé phan Tiép nhn hé so
va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém sodt
TTHC iinh.

02 gitr

2. Néu hé so di diéu kién giii quyét

Cong chire duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho
sa; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua thdm dinh, thdm
tra, danh gia ho so; ket qua giai quyét héd so va thé thire k¥ thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; didu chinh, sira déi,
bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

56 gir

Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét ket qua thy Iy hé so va du
thao két qua giai quyét hé so: ‘

- Néu khong théng nhat voi két qua xur ly hé s va dur thao két
qua giai quyét hd so thi yéu céu sira, b sung, hoan thién lai: chuyén
cong chire dugc phan cong thy Iy dé thue hién.

- Neu thong nhat véi két qua xir 1§ ho so va dur thao két qua giéi
quyél hé so thi duyét va trinh Lanh dao Se.

.. Lanh dao Phong chiu trich nhiém vé ndi dung va tinh phép 1y
doi voi ket qua giai quyet ho so va dy thao giai quy¢t ho so trude khi
trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh
dao So

08 gior

Lanh dao So: danh gid qua trinh thu Iy, xem xét dir thao két qua
giai quyét hd so:

Néu khéng nhat tri véi két qua xu ly ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira ddi, bd sung hoan thién
lai; chuyén Lanh dgo Phong dé thue hign. o

Neéu nhat tri véi ket qua xir ly ho so va ket qua giai quyét hd so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& - Bé phéan Vin thu,

Léanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
cua két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

08 gior

* Van phong So - B6 phan Vian thu
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- Pong déu két qua giai quyét hd so; lam thu tye phat hanh; 1ap
va quan 1y, luu trix hé so theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét hd so tdi Diém uep nhén ho so S&
Céng Thuong, B phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong va Kw:m soat TTHC tinh

02 gior

Budc 3: Tra két qua giai quye! TTHC

Cong chirc Diém tiép nhan ho so So Cong Thuong-Trung tam |

Phuc Vi hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyét hd so vao so theo doi hé so va phan mém dién tir, thye hién:

Ban glaﬂ két qua &1 Diém tra két qua t@p trung, Bo phan tlep
nhan hé so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh.

02 giiv

Cong chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan t:ep nhén ho so
va tra ket qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyr:t hé so

- Théng bao cho 16 churc, ca nhén biét trude qua tin nhin, thu
dién tir, dién thoai d6i voi ho so TTHC dugc giai quyet trude thai han
quy dinh.

- Tra két qm'l giai quyét hé so TTHC:

+ Tra két qua trure tiep:

Té chire, cé nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thol gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va he n tra két qua (xudt trinh
glay hen tra két qua). Céng chire tra két Llua kiém tra phiéu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

+ Tra két qua théng qua dich vy buu chinh: thue Lién theo hudng
dan caa Buu dién.

- Thai gian: Gig lam viée hanh chinh theo quy dinh cta tinh,

Khong
tinh thoi
gian

Tén két qua: Van ban xac nhan dang ky hoat dong ban hang da cap tai
dia phuong

2. Tén QTNB gidi quyét TTHC: Péng ky sira doi, b sung ndi dung

hoat djng ban hang da cip tai dia phuwong

Tong thoi gian thue hiégn TTHC

Tong thoi gian thye hién TTHC: 07 (ngay lam viée) x 08 giv' = 56 gid

2.1. Cich thire thye hién TTHC
mot trong cac cach thirc sau:

két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

TTHC tinh.

Té chitc, ca nhan chudn bi hé so day du theo quy dinh va ndp ho s qua
- Nép truc tiép tai Piém tiép nhan ho so, Bo phan tiép nhan hé so va tra

- Hogc théng qua dich vy buu chinh dén Diém tiép nhan hé so, B¢ phan
tiép nhén hé so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém sodt
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 https://dichvucong.gov.vn

- Hofic ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodac Coéng Dich vu céng Quoc gia:

buu chinh cong ich, cong chic tiép nhan hd so xem xét, kiém tra
tinh hop 1€ (chinh x4c, ddy du) cua hé so.

+ Truong hop ho SO chura ddy du, chua chinh xdc theo quy
dinh cng chitc tiép nhan hé so phai huéng din dai dién b chie. c4
nhén bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 1 1y do theo
mau Phiéu yéu cu bd sung, hoin thién ho so:

+ Trudng hop tir choi nhan hé so cong chire tiép nhan hd so
phai néu ré 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hé so TTHC:

+ Truong hop ho so diy du, chinh xic theo quy dinh, cong
chire tiep nhan ho so 13p Gidy tiép nhan hé so va hen ngay tra két
qua; quét (scan) va lwu trir ho so digén tur, cap nhét vao co so dix liéu
cua Hé thong thong tin mét cira dién i tinh,

- D6i véi hd so duoe ndp tryc tuyén thong qua Céng Dich vy
cong cua tinh, céng chue tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop
I¢ (chinh x4c, dy du) cta hd so.

Thong béo t6i cd nhén, t6 chire thye hién TTHC néu 16 noi
dung theo céc truong hop trén qua chire nang g thu dién tu, gl tin
nhin t6i nguoi dan qua Hé théng théng tin mét cira dién tir tinh da
két nbi véi Cong Dich vy ¢éng cua tinh.

Céng chitc dugc giao tiép nhan hd so tai B phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é cua
hé so TTHC:

. Nagay sau khi tiép nhn ho so TTHC theo quy dinh, céng chire
tiép nhédn va tra ket qua thue hién chuyén hé so dén Phon g Quan ly
thuong mai giai quyét:

+ Chuyén ngay dir ligu hd so dién tr duge tiép nhén tryc
tuyen ciia t6 chirc, ¢4 nhan dén co quan c6 thdm quyén giai quyet
théng qua Hé théng théng tin mét cira dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hé so dién tir da duoc cdp nhét dén co
quan ¢6 tham quyen giai quyét thong qua Hé théng théng tin mot
cira dién tir cia tinh.

+ Lap Phicu kiém sodt qua trinh gidi quyét hé so, ghi thong
tin va ky xdc nhdn chuyén cing hé so gidy tiép nhan truc tiép trong
ngay lam vigc.

'2.2. Quy trinh gidi quyét TTHC Théi gian
Budc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC
Tai Diém tiép nhan hd so S& Cong Thuong, Bo phan tiép
nhin ho so va tra két qua S0 Cong Thuong - Trung tdm Phue vy Khong
hanh chinh eong va Kiém soat TTHC tinh, tinh thoi
- Déi voi ho so duoge ndp tryc tiép hoic thong qua dich vy gian




Budc 2. Gidi quyét ho so TTHC

- Tai So Cong Thuong: Phong Quan y Thuong mai - S¢ Cong
Thw:mg (sau ddy goi tat la Phong) tiép nhin ho so tir B§ phan tiep
nhdn va tra két qua thuc hién:

- Lanh dao Phong: phén cong cong chirc thu 1y, gtri kém ho so
va 6 v kién lru ¥ néu cén thiét.

02 giér

L Neu ho so chuwa di diéu kign dé gidi quyer

Cong chire duge phan cong thu ly: Du thao vin ban thnﬂg
bao yéu cau bé sung, hoan thign hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyet

Cong chic thu ly chiu trach nhigm ve két qua tham dinh,
danh gid ho so; ndi dung thong bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho
so va thé thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phung kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi ¢o yéu cau tir Lanh dao
Phong.

26 gidr

Lénh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du
théo thong bao yéu céu bo sung ho so.

- Néu khoéng Lhong nhat voi du thao thong bao yéu cdu bd
sung hé so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén céng
chirc dugc phén cong thu 1y dé thue hién.

- Néu théng nhit véi duy thao thong béo yéu cau bd sung hd
so thi duyét va trinh Lanh dao So.
Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m ve ni dung va tinh phap ly

d6i véi du thao thnng bao yéu cau bo sung ho so khi trinh Lanh dao
S@; diéu chinh, sira doi, b6 sung khi cé yéu cau tir Lanh dao 8o

04 gitv

Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao
théng bao yéu cau bo sung hé so:

- Neu khong nhit tri véi két qua xur ly hé so va dy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu
cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc
hién.

- Né}l nhét tri voi két qua xur Iy ho so va dy théo théng bao
yéu cAu bd sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh;
chuyén Van phong S - B¢ phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap. hop
ly cua két qua xir Iy ho so va thong bao yéu céu b sung, hoan thién
ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gior

Vin phong So - B phan Vﬁn thu
- Pong dau két qua giai quyét ho so; lam thu tuc phat hanh;
lap va quan ly, luu trir hé so theo quy dinh.

- Chuyen ho so va thong bdo yéu ciu bd sung, hoan thién hé
so téi Diém tiép nhén hé so So Cong Thurong, Bo phan Tiép nhéan

02 giir
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'hd so va Tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC unh.

2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét

. Cong chire duge phan cong thy 1y: Dy thao két qua giai quyét
ho so: trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy ly chju trach nhiém vé két qua tham dinh,
tham tra, dénh gid ho so; két qua giai quyét hé so va thé thire k¥
thudt trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; didu
chinh, stra doi, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong

38 gior

Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va dur
thao két qua giai quyét ho so:

- Neu khong théng nhét véi két qua xir 1y hé so va du thao két
qua giai quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc duoc phan cong thy ly dé thue hién.

- Néu théng nhét véi két qué xir Iy hé so va du thao két qua
giai quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao S¢.

Lanh dao Phong chiu trdch nhiém vé néi dung va tinh phép Iy
doi voi két qua giai quyét hé so va du thao giai quyét hd so trude
khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cdu
tir Lanh dao So.

06 giir

Lanh dao So: danh gia qua trinh thy Iy, xem xét du thao két
qua giai quyét ho so:

Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hé so va du thao két qua
giai quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bé sung
hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién. o

Néu nhat tri véi két qua xi I}'f‘hé‘: so va két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - Bo phan Van
thu.

Lanh dao S6 chiu trach nhi¢m vé sy chinh xdc, hop phép, hop
ly cia két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

06 gior

* Van phong So - B6 phén Van thu

- Pong déu két qua giai quyét hd so; lam thu tuc phat hanh;
lap va quan ly, luu trir ho so theo quy dinh. ) ' ‘

- Chuyén keét qua giai quyet ho so t6i Piem tiep nhan ho so
So Cong Thuomg, BO phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung
| tam Phue vu hanh chinh céng va Kiém so4t TTHC tinh.

02 gior

Budc 3: Tra két qua giai quyét TTHC
Cong chire Diém tiép nhan _hf} so So Cong Thuong-Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh tiep nhén ket
qua gidi quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan mem dién ur,
thure hién: '
Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B¢ phéan tiép
| nhan hd so va tra ket qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng va

02 gier




Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh.

Cong chire Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém sodt
TTHC tinh tiép nhan ket qua giai quyét ho scr

- Thang bao cho t6 chure, cd nhan biét trude qua tin nhan, thu
dién tr, dién thoai doi vai ho so TTHC duge giai quyét trude thoi
han quy dinh.

- Tra két qua giai quyet hé so TTHC: Khong

+ Tra két qua tryce tiép: tinh thoi

Té chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt
trinh gmy hen tra két qua). Céng chirc tra két qua kiém tra ph1eu hen
va yéu cdu nguroi dén nhén két qua ky nhan véo sb va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh: thyuc hién theo
hudng dan cia Buu dién.

- Thoi gian: Gio lam vigce hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

Tén két qua: Van ban xac nhén ding ky stra ddi, bo sung ndi dung |
hoat déng ban hang da Lap tai dja phuong

3. Tén QTNB giai quyét TTHC: Thong bao chiam dit hoat dong bén
hang da cép tai dia phuwong

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC
Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.

3.1. Cach thirc thue hién TTHC

Té chite, ca nhan chudn bi hé so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua

mot trong cac cach thirc sau:
= Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hé so, Bo phan tiép nhén hd so va tra
két qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh cng va Kiém sodt TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh dén Diém tiép nhan ho so, B¢ phan
tiép nhén ho so va tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém sodt
TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu céng cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong. hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC | Thori gian

Bueéc 1. Tiép nhdn va cﬁuyen ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan h6 so So Cong Thuong, BO phan tiép
nhan hd so va tra két qua S Cong Thuong - Trung tdm Phuc vu| Khong
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. tinh thoi

- P6i véi ho so duge nép truc tiép hodc thong qua dich vu gian
buu chinh c¢ong ich, cong chirc tiép nhin hd so xem xét, kiém tra
tinh hop 1é (chinh xéc, day du) cua hé so.
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+ Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh céng chire tiép nhan hé so phéi huéng dan dai dién té chire, ca
nhin bo sung, hoan thién hé so theo quy dinh va néu rd Iy do theo
mau Phieu véu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Trudmg hop tir chéi nhén ho so cong chirc tiép nhéan hé so
phai néu 15 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hé so TTHC:

+ Truomg hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, céng
chire tiep nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qua; queét (scan) va luu trir ho so dién ti, cap nhit vao co so dir liéu
cua He tJ'u:}ng thﬁl}g tin maot cira dién tir tinh.

- D61 véi ho so duge ndp trye tuyén théng qua Céng Dich vu
cong clia tinh, céng chire tiép nhin ho so xem xét. kiém tra tinh hop
I€ (chinh xé4c. dﬁy du) ctia hd so.

Thong bio t6i cé nhan, t0 chire thye hién TTHC néu 16 néi
dung theo céc truong hop trén qua chire nang gui thu dién tir, gui tin
nhan t6i nguoi dan qua Hé théng théng tin mét cira dién tir tinh da
két ndi voi C ong Dich vy céng cua tinh.

Cang chire duge giao tiép nhan hd so tai B§ phan tiép nhén
va tra két qua giai quyét TTHC chiu tréch nhiém vé tinh hop 1€ cua
hé so TTHC:

Ngay sau khi tiép nhén hé so TTHC theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan va tra két qua thye hién chuyén ho so dén Phong Quan Iy
thuong mai giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dign tur dugc tiép nhin truc
tuyen ctia tb chire, ca nhin dén co quan cé thim quyén giai quyét
théng qua Hé thing théng tin mot cua dién tur cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hé so dién tir da duoc cdp nhit dén co
quan ¢6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng théng tin mot
cura dién tr cua tinh. ) t

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong
tin va ky xdc nhdn chuyén ciing ho so giay tiép nhan tryc tiép trong
| ngay lam viéc.

Budc 2. Gidi quyét ho so TTHC

- Tai So Cong Thuong: Phong Quan ly Thuong mai - S¢ C ong
Thuong (sau day goi tat la Phong) tiep nhin ho so tir Bd phén tiep

tham tra, danh gia hé so; két qua giai quyét ho so va thé thire ky
thuét trinh bay khi trinh Linh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu
chinh, sura d6i, bd sung khi cé yéu cau tir Lanh dao Phong.

nhan va tra ket qua thuc hién: ‘ 04 givr
- Lanh dao Phong: phan cong eong chie thy 1y, giri kém hd so
va co y kién liru ¥ néu can thiét. '
Cong chire duge phén cong thu 1y: Dy thao két qua giai quyét
hé so: trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét. _
Cong chirc thy 1y chiu trich nhiém vé két qua tham dinh, | 56 giér
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l

l__,énh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu l}’r ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:
- Néu khcmg théng nhat voi két qua xu ly hd so va di thao két

qua giai quyét hd so thi yéu ciu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cdng chirc duge phan cong thu 1y dé thyuc hién.

- Néu théng nhdt véi két qua xir Iy hd so vady thao ket qua
giai quyet ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phcng chm trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly
doi vai két qua giai quyet hd so va du thao giai quyét hd so trude

khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sita dbi, bd sung khi c6 yéu cdu
tir Lanh dao So.

08 gior

Lanh dao S¢: danh gid qué trinh thy ly, xem xét du thao két
qua giai quyet hé so:

- Néu khéng nhét tri véi ket qua xu ly hn so va du thao két
qua giai quyet ho so thi cho y y kién chi dao, yéu cdu sira doi, bo sung
hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri vai két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd
so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - Bo phén
Van thu.

Lanh dao 8¢ chiu trach nhi¢m vé sy chinh xac, hop phép, hop
Iy cua két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

08 gior

Vian phong S¢ - B6 phan Vin_ thu

- Péng dau két qua giai quyet hod so; 1am thu tyc phat hanh;
1ap va quan 1y, luu trir ho so theo quy dinh.

- Chuyen hé so va théng bao yéu cu b sung, hoan thién hd
so t61 Piém tiép nhan hé so S& Cong Thuong, Bé phgn Txep nhén
hé so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh.

02 givv

Budc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc Piém tiép nhin ho so S¢ Céng Thumg-Tmng
tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan ket
qua giai quyet hé so vao sé theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

Ban giao két qua téi Diém tra két qué tap trung, B6 phan t:ep
nhén ho so va trd két qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh.

02 gitr

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, B phan tiép nhén hd
so va tra ket qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyet ho so

- Thdng béo cho t6 chirc, ca nhén biét trude qua tin nhén, thu
dién tir, dién thoai déi v&i hé so TTHC dugc giai quyét trude thoi
han quy dinh.

Khong
tinh thoi
gian
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_—

- Tra ket qua giai quyet ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chire, cd nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh giay hen tra két qua). Céng chire tra két qua kiém tra phieu hen
va yéu cau ngudi dén nhén két qua ky nhan véo so va trao két qua.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh: thue hién theo
huéng dan ctia Buu dién.

- Thoi gian: Gio lam viée hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

Tén ket qua: Vin ban xdc nhan tiép nhan ho so théng bao cham dirt
hoat dong ban hang da Lap tai dia phuong.

4. Ten QTNB giii quyét TTHC: Théng bio to chire hoi nghi, hgi thao,
dao tao vé ban hang da cap

Tong thai gian thwe hién TTHC
Tong thoi gian thue hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gior = 56 gio.

4.1. Cach thire thye hién TTHC

To chire, ¢ nhan chuan bi hé so day dii theo quy dinh va nép hé so qua
mot trong céc cach thire sau:

- Nop true tlep tai Diém tmp nhén ho so, B0 phén tiep nhan hd so va tra
két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc théng qua dich vu buu chinh dén Piém tiép nhin ho so, Bd phén
tiep nhan hé so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh.

- Hodic ndp tryc tuyén tai website cang Dich vu cong cua tinh Hung Yen:
hitp://dichvucong.hungyen.gov.vn hoac Cong Dich vu céng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC Théi gian

Buroc 1. Tiép nhan va chuyen hé so TTHC

Tai Diém uep nhin ho so S¢ Cong Thuong, Bé phan tiép
nhén ho so va tra két qua So Cong Thuong - Trung tdm Phuc vu| Khong
hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh, tinh thoi

- Déi vai ho so duqc nop truc tiép hoic thong qua dich vu gian
buru chinh, cong chire t|ep nhin ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢
(chinh xac, dax di) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh cong chirc tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién 16 chirc, ca
nhén b sung, hnan thign ho so theo quy dinh va néu ré ly do theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thig¢n hé so:

+ Truong hop tir chm nhin hé so cong chire tlep nhén ho so
phai néu & ly do theo miu Phleu tir chdi giai quyét hé so TTHC;

+ Truomg hop hd so da}f du, chinh xéac theo quy dinh, cong
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chire tiép nhan hd so lap Giay tiep nhén hd so va hen ngay tra két |

qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhét vao co so dir liéu
cua Hé thung théng tin mot cua dién tr tinh.

- Déi vai ho so dugc nop truc Luven thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chire tne:p nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop
1é (chinh xac, day du) cua ho so.

Théng bao t&i ca nhan, té chirc thue hién TTHC néu rd noi
dung theo cdc truong hop trén qua chire nang gui thu dién tu, gui tin
nhén o1 ngum dan qua He rh{mg théng tin mot cua dién tir tinh da
két ndi vai Cong Dich vy cong cua tinh.

Cong chire duge giao tiép nhan hd so tai B phan tiép nhén
va tra két qua giai quyét TTHC chiju trach nhiém vé tinh hop 1§ cua
hé so TTHC:

Ngay sau khi tiép nhén hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén hé so den Phong Quan 1y
thuong mai giai quyét:

-+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir dugce tlep nhén tryc
tuyén cua 16 chire, ca nhan dén co quan ¢6 tham quyén giai quyét
théng qua Hé thong théng tin mét cira dign tur cua tinh.,

+ Chuyan ngay dir li¢u ho so dig¢n tr da dugce cap nhat dén co
quan co tham quyén giai quyet thong qua Hé théng thong tin mot
ctra dién tr cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé sa, ghi thong
tin va ky xac nhan chuyén cting hé so gidy tiép nhén truc tiép trong
ngay lam vige.

Bude 2. Giai quyét ho so TTHC

- Tai S¢ Cong Thuong: Phong Quan ly Thuong mai - So Lnng
Thu{mg (sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan hé so tir Bd phén tiép
nhén va tra két qua thyc hién:

- Lanh dao Phong: phin cdng céng chire thu ly, gui kem hé so
va ¢6 ¥ kién luu ¥ néu cén thiét,

02 gitr

1. Néu ho so chwa dit diéu kign dé giai quyét

Cong chuc duge phan cong thy Iy Dy thao van ban thong
bao yéu cau bé sung, hoan thign ho so néu rd 1y do, n6i dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé du)'F;t

Cong chirc Ihr,l ly chiu trach nhiém vé két qua thém dinh,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu chu bd sung, hoan thiénho
so va thé thire k¥ thuit trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bod sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

40 gior

Léanh dao Phnng kiém tra, xem xét két qua thu 1y hé so va du
thao théng bdo yéu cau b6 sung hé so.

- Néu khong thcung nhét véi dy thao théng bao yéu cau bo
sung hd so thi yéu cdu sira, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong

06 gior
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| chire duge phan cong thy Iy dé thuc hién.
- Neu thong nhat véi du thao théng bdo yéu ciu bé sung hé
50 thi duyét va trinh Lanh dao Sé.
. Lanh dao Phong chju trich nhi¢m vé ngi dung va tinh phép Iy
doi véi du thao thong bdo yéu cau b sung ho so khi trinh Lanh dao
S dicu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cdu tir Lanh dao So,

Lanh dao S0: danh gid qua trinh thy ly, xem xét du thao
thong bao yéu cau bo sung ho so: _

- Néu khong nhat tri voi két qua xu Iy ho so va du thao thong
bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu
cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc
hién.

N Néu nhét tri véi keét qua xir Iy ho so va dy thao thong bao
Yéu cdu bo sung, hoin thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh:
chuyén Van phong S6 - Bo phan Van thu,

Lanh dao So chju trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop
ly cua két qua xur Iy ho so va théng béo yéu cau bd sung, hoan thién
hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

06 gio

Vién phong S& - Bo phan Vin thu

- Pong dau két qua giai quyét hd so: lam thii tuc phat hanh:
Idp va quan 1y, luu trir hd so theo quy dinh.

- Chuyén ho so va théng béo yéu ciu bd sung, hoan thién hé
so 161 Diém tiép nhan ho so S& Cong Thuong, Bd phan Tiép nhan
hé so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
| soat TTHC tinh.

02 gidv

2. Néu ho so di diéu kién gidi quyét

Cong chire duge phan cong thy 1y: Bao cdo két qua giai quyét
hé so: trinh Linh dao Phong kiém tra, phé duyeét.

Cong chire thy ly chju trich nhiém vé két qua tham dinh,
tham tra, dénh gid ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky
thudt trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét: diéu
chinh, sira doi. bé sung khi ¢6 yéu ciu tir Lanh dao Phong.

40 giov

Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du
thao ket qua giai quyet ho so: ‘

- Néu khéng thong nhit véi két qua xir Iy ho so va dy thao két
qua gidi quyét ho so thi yéu céu sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire duoc phin cong thu ly dé thyue hi¢n. _

- Néu thong nhat voi két qua xur ly ho so va du thao két qua
giai quyét h so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ni dung va tinh phap ly
déi voi két qua giai quyét hd so va dy thao giai quyét ho so trude
khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, sira dbi. bo sung khi c¢6 véu cu
tir Lanh dao So.

06 givr

Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét dur thao két

06 gior |
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qua giai quyet ho so: |

- Néu khéng nhat tri voi két qua xu ly hé so thi cho ¥ kién chi
dao Linh dao Phong chuyen mon dé thyc hi¢n.

- Néu nhét tri véi két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd
so thi phe duyét.

Két thiic quy trinh giai quyét hd so tai So.

Lanh dao So chiju trach nhiém veé sy chinh xdc, hop phap, hop
Iy ciia két qua giai quyét ho so do minh phe duyét.

Ghi chu: Het thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhdn ho so,
neu co quan tiép nhgn khong cé y kién thi doanh nghiép duoc phép
16 chike.

Buéc 3: Tri két qua giai quyét TTHC (ap dung néu hé so chua du
diéu kién gidi quyét)

Cong chirc Diém tiép nhan hd so S& Cong Thuong - Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém sr.:-at TTHC tinh tiep nhan ket |
qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phin mém dién tir,
thyuc hién:

Ban giao két qua tai Diém tra két qua tap trung, Bd phan tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh.

02 gitv

Céng chire/vién chire Diem tra két qua tdp trung, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh céng
va Kiém soat TTHC tinh tlep nhén két qua giai quyét ho so

- Théng bdo cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu
dién tur, dién thoai déi véi ho so TTHC duoe giai quyét trude thai
han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+Tra két qua truc tiep:

Té chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tlep nhin hé so va hen tra két qua (xudt
trinh glay hen tra két qua). Cong chure tra keét qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhdn két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh: thyc hién theo
huéng dan cta Buu dién.

- Thoi gian: Gid lam viée hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

Khong
tinh thai
gian

Tén két qua ( Tmcmg, hop ho so chua day du, hop 1€): Van ban
| thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so






