UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH THUAN DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 14/2022/QP-UBND Binh Thuan, ngay 24 thang 5 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chuin, nhiém vu, tuyén dung va quén 1y ngudi
hoat dong khong chuyén trach cap xa trén dia ban tinh Binh Thuin

UY BAN NHAN DAN TINH BINH THUAN

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt To chire Chinh phu
va Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cie Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Ban hanh van ban
quy pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thing 5 nam 2016 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phap luat;

Can cir Nghi dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia
Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 34/2016/NP-CP ngay
14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp
thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat;

Can cir Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 ciia Chinh phii sira
d6i, b6 sung mét s6 quy dinh vé can b, cong chire cap xd va ngwoi hoat dong
khéng chuyén trach ¢ cdp xd, & thon, t6 dan phé;

Can cit Nehi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 ciia
Chinh phii vé danh gid, xép loai chdt lwong can bd, céng chirc, vién chirc;

Can cir Nghi quyét sé 13/2020/NO-HPND ngay 22 thang 7 nam 2020
ciia Hoi dong nhdn dan tinh quy dinh chirc danh, sé lwong va ché dg, chinh
sdch déi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach & cdp xa, thén, khu phé va
murc khoan kinh phi hoat dong cua cac 16 chirc chinh tri - xd hoi ccfp xd trén
dia ban tinh;



Theo dé nghi cua Giam doc 8¢ Néi vu tai To trinh s6 2758/TTr-SNV ngay 17
thang 12 ndam 2021 va Céng van s6 810/SNV-XDCQ ngay 21 thang 4 ndm 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chuén, nhiém vu,
tuyén dung va quan 1y nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa trén dia ban tinh
Binh Thuan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 10 thang 6 nim 2022
va thay thé Quyét dinh s6 81/2004/QD-UBND ngay 15/11/2004 cta Uy ban nhan
dan tinh vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan cu thé dbi v6i can bo khong chuyén
trach cAp xd va ¢ thon, khu phd va Quyét dinh s6 70/2009/QD-UBND ngay
09/10/2009 ctia Uy ban nhan dan tinh vé viéc stra d6i tiéu chuin vé d6 tudi ctia Pho
Chu tich Hoi Cyu chién binh cap x4 tai khoan 2 Diéu 6 chuong II quy dinh tiéu
chuan d6i v6i can b khong chuyén trach cap xa va ¢ thon, khu phé ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 81/2004/QD-UBBT ngay 15/11/2004 cta Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Noi vu, Tha
truong cac co quan thudc Uy ban nhan dan tinh, Chi tich Uy ban nhan déan céc
huyén, thi xa, thanh phé va céc to chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- Bo Noi vy; o“‘ ,/\

- Cyc Kiém tra vin ban, B6 Tu phap; & \ % \

- Thuong tryc Tinh uy; { z/ ﬁ b

- Thudng truc HDND tinh; - ‘{?L w3 fﬁ/ch

- Cha tich, cde Phé Chi tich UBND tinh; \%\ f:m,/_» ////
- Mit tran va cac doan thé tinh; \

- Ban T6 chirc Tinh ay; N %

- Cac Ban HDND tinh; Tuén Phong

- Bao Binh Thuén, Pai PT-TH Binh Thuén;

- Trung tam thong tin tinh;

- Luu: VT, NCKSTTHC, SNV (Chinh - 25b)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH THUAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUY DINH

Tiéu chuin, nhiém vu, tuyén dung va quan ly ngudi hoat dong
khong chuyén trach cip xa trén dia ban tinh Binh Thuén
(Kém theo Quyét dinh sé 14/2022/0D-UBND
ngay 24 thang 5 nam 2022 cia Uy ban nhén dén tinh Binh Thudn)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chuan, nhiém vu, tuyén dung va quan 1y ngudi
hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, phuong, thi trdn (sau day goi chung 13 nguoi
hoat dong khong chuyén trach cap x3) trén dia ban tinh Binh Thuén.

Diéu 2. Poi twong ap dung

Céc chie danh nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa theo Nghi quyét
s0 13/2020/NQ-HDND ngay 22/7/2020 ctia Hi dong nhan dan tinh, gom:

1. Khéi dang: T6 chirc - Kiém tra; Vin phong - Tuyén gido - Dan vén.

2. Khéi Mt tran, doan thé: Pho Chu tich Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam;
Phé Chu tich Hoi Nong dan; Phé Chu tich Hoi Cyu chién binh; Phé Chu tich Hoi
Lién hiép Phu nit; Phé Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh.

3. Khdi chinh quyén: Chi huy pho Ban chi huy quén sw; Vin thu - Luu trit -
Thu quy; Nong - Lam - Ngu - Diém nghiép.

Chuong 11

TIEU CHUAN CUA NGUOI HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Pieu 3. Tiéu chuan chung

1. Hiéu biét vé 1y luan chinh tri, ndm vimg quan diém, chi trwong, duong 16i
cua Pang, chinh sach va phép luit cia Nha nudc.

2. Coning luc t6 chirc van dong Nhan dan ¢ dija phuong thuc hién chi truong,
duong 16i ctia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nude.

3. Tt nghiép trung hoc phd thong; co trinh @6 chuyén mon phu hop yéu ciu
nhiém vy, vi tri viéc lam; ¢6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va stc
khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.
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4. Am hiéu va ton trong phong tuc, tdp quan cua cOng déng dan cu trén dia
ban cong tac.

Diéu 4. Tiéu chuin cu thé
1. B6i véi ngudi hoat dong khong chuyén trach khéi dang

a) Trinh do chuyén mon: c6 bang tot nghiép trung cap trd 1én ctia nganh dao
tao pht hop véi yéu cau nhiém vu, vi trf viéc 1am va phai qua boi dudng nghiép vu
cong tac.

b) Ly luan chinh tri: tt nghiép trung cép 1y luan chinh tri trg 1én.
¢) Pam bao vé tiéu chuan chinh tri theo quy dinh.

2. Dbi v6i nguoi hoat dong khong chuyén trach khdi Mit tran, doan thé: thuc
hién theo quy dinh, Diéu 18 cua t6 chtrc va hudng din cta co quan cép trén. Truong
hop chura c6 quy dinh thi thuc hién theo khoan 1 Diéu nay.

3. Bdi voi nguoi hoat dong khong chuyén trach khoi chinh quyén
a) Trinh d6 chuyén mon

Chirc danh Chi huy phé Ban chi huy quan sy: c6 bang tot nghiép trung cap
nganh quan sy co sd trd 1én. Truong hop tot nghiép trung cap chuyén nganh khac
thi UBND cép x4 c6 trach nhiém ctr di ddo tao, boi dudng kién thirc quan su co so
dé dam bao tiéu chuan vé chuyén mon theo quy dinh.

Chirc danh Vin thu - Luu trit - Thi quy: c6 bang tot nghiép trung cap trd 1én
chuyén nganh van thu, luu trit, van phong nhu: hanh chinh van phong, quan tri van
phong, van thu hanh chinh, van thu - Iuu trir, uu tr@t, luu trir va quan ly thong tin
va duogc bdi dudng nghiép vu thi quy. Truong hop tot nghiép chuyén nganh khéc
phai c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu van thu, luu trit.

Chirc danh Noéng - Lam - Ngu - Diém nghiép: c6 bang t6t nghiép trung cap
trd 1én chuyén nganh vé ndéng nghiép, 1am nghiép, thuy san, tha y hodc chuyén
nganh khéc twong tmg véi yéu cau nhiém vu.

b) Ly luan chinh tri: tt nghiép so cép 1y luan chinh tri trg 1én.

4. PB6i véi cac xa ving dong bao dan toc thiéu sé va mién nai (khu vuc II,
khu vue II): néu c6 kho khin vé nhan su chua dép Gmg tiéu chuén trinh d6 hoc van
va chuyén mon nghiép vu, Pang iy, Mit tran, doan thé, Uy ban nhan dan cép xa
xem xét quyét dinh phu hop voi didu kién cua dia phwong; dong thoi, phai ¢ quy
hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng nhan sy dé dat chuan hodc bd tri thay thé.

Chuwong IIT
NHIEM VU CUA NGUOI HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

DPiéu 5. Chire danh Té chire - Kiém tra
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1. Tham muu Thudng truc Pang ty vé cong tac to chirc, can bd theo phan
cap, bao dam ding nguyén tic, quy trinh, thu tuc quy dinh.

2. Tham muu cho Ca”ip uy xay dung chuong trinh, ké hoach va to chuc thuc
hién cong tac kiém tra, gidm sat to6 chiic dang va dang vién theo quy dinh cua to
chtrc dang.

3. Thuce hién cac nhiém vu khac theo Diéu 1¢, quy ché, quy dinh, huéng dan
ctia to chire dang va nhiém vu do Thudng truc Pang iy cAp xa phan cong.

Piéu 6. Chirc danh Vin phong - Tuyén gido - Dan van

1. Tham muu Pang ty cap x3 thuc hién coéng tac Van phong Pang iy theo
quy dinh va huéng dan ctia co quan cap trén.

2. Tham muu theo d&i, nam bat, tong hop kip thoi tinh hinh tu tuong, du luan
xa hoi; tAm tu, nguyén vong, y kién cua can b, dang vién va Nhan dan.

3. Phdi hop, tham muu cho cép ty co so so két, tong két, xay dung cac nghi
quyét, quyét dinh, ké hoach, chuwong trinh vé cong tac tuyén giao, cong tac dan van.

4. Phéi hop tham muu cho cap uy co so trién khai quén triét, tuyén truyén,
hudng din va kiém tra Viéc t6 chirc thue hién cac nghi quyét, chi thi, két luan caa
Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc co lién quan dén cong tac tuyén gido,
cong tac dan van. Gitp cap ty theo ddi, nam bt viéc thie hién cudc van dong “Toan
dan doan két xay dung doi séng van hoéa ¢ khu dan cu”, “Toan dan doan két xay
dung néng thon mai, d6 thi van minh” va phong trao thi dua trén cac dia ban. Gitp
cap uy trién khai, d6n ddc, theo ddi, kiém tra viéc hoc tap va lam theo tu tudng, dao
dte, phong cach H6 Chi Minh.

5. Thyc hién cac nhiém vu khac theo Diéu 18, quy ché, quy dinh cua to chire
dang va nhiém vu do Thuong truc Bang uy phan cong.

Pi¢u 7. Chirc danh Phé Chii tich Mit trin, doan thé

1. Tham muu cép uy, Cha tich Uy ban Mit trdn T6 quéc Viét Nam va cac
doan thé cap xa tuyén truyén, quan triét, trién khai va kiém tra viéc to chiic thuc
hién céc nhiém vu dugc giao theo nghi quyét, chi thi, két luan ctia Pang, chinh séach,
phép luat ciia Nha nude va Diéu 1é ctia Mit tran, doan thé.

2. Truc tiép giai quyét cac cong viéc va dam nhan mot s6 linh vuc cong tac
duogc Chu tich Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam va cac doan thé cap xa phan
cong.

3. Thyc hién cac nhiém vu khac theo Piéu 1&, quy ché, quy dinh cua t6 chirc.

Piéu 8. Chirc danh Chi huy phé Ban chi huy quin sw
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1. Tham muu, d& xuat v6i Chi huy truong, Chinh tri vién Ban chi huy quan
su cp x4 vé ké hoach, noi dung, bién phap chi dao va t6 chtrc thue hién nhiém vu
duoc phan cong theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

2. Téng hop két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao, bao cdo véi Chi huy
truong, Chinh tri vién Ban chi huy quan sy cdp xa theo quy dinh.

Piéu 9. Chirc danh Vin thw - Lwu trit - Thi quy

1. Tryc tiép thyuc thi nhiém vu cong tac van thu co quan; quan 1y luu giit hd
s0, tai liéu theo quy dinh ctia cong tac van thu; to chirc viéc thong ké luu trir cac tai
ligu, sO li¢u theo yéu cau ctia nghi¢p vu cong tac van thu.

2. Gitip Uy ban nhan dan cap xi quan 1y tién mit va cac chimg tir, s6 sach co
lién quan. Chi tién mat theo hoa don, chung tir va tuan tha cac quy dinh ctia phap
luat vé ké toan, tai chinh. Phdi hop véi cong chirc phu trach cong tac tai chinh - ké
toan thuc hién bao cédo tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh.

3. Thuc hién cac nhi€ém vu khéc thude linh vuc chuyén mén hoac dugc Chu
tich Uy ban nhan dan cip x3 giao.

Piéu 10. Chirc danh Nong - LAm - Ngu - Diém nghiép

1. Tham muu ij ban nhan dan cép xa trong cac linh vyc ndéng, 1am, ngu,
diém nghi¢p va thu y theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

2. Tong hop, hudng dan ké hoach san xuit noéng, 1am, ngu, diém nghiép,
hu:orng dan nong dan thuc hién cac bién phap ki thuat chuyén ddi co ciu kinh té,
cay trong, vat nudi trong san xuat nong, 1am, ngu, diém nghiép va thi y theo quy
hoach, ké hoach duoc phé duyét.

3. Phdi hop hudng dan thyc hién va kiém tra viéc thong ké dién bién dat nong
nghiép, dat 1am nghiép, dat diém nghiép, thong ké rirng, kiém ké rimg, dién bién tai
nguyén rimg, dién bién s luong gia stic, gia cAm trén dja ban cap xa theo quy dinh.
Téng hop tinh hinh thuc hién tién d6 san xuat nong nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép,
diém nghiép.

4. Thyc hién cac nhiém vy khac thudc linh vyc chuyén moén hoac duge Chu
tich Uy ban nhan dan cép x3 giao.

Chuong IV

TUYEN DUNG NGUOI HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 11. Nguyén tic tuyén dung

1. Thyc hién dung quy dinh cua Pang, phap luit cia Nha nudc va diéu 1é cia
cac t6 chirc chinh trj - xd hoi d6i voi timg chire danh.

2. Bdo dam cong khai, minh bach, khach quan va dung phap luat.
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3. Tuyén dung dung nguoi dap Gmg yéu cau nhiém vu, tiéu chuan cta timg
chirc danh va sb luong ngudi hoat dong khong chuyén trach dwoc bd tri & cap xa
theo quy dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh.

4. Uu tién tuyén dung nguoi co trinh d6 dai hoc trd 1én ¢6 chuyén nganh dao
tao phu hop vo1 yéu cau nhiém vu cua chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén
trach cap xa dam nhiém. Tao ngudn quy hoach can bd, céng chirc cip xa.

Piéu 12. Hinh thitc tuyén dung

1. P6i véi chirc danh T chic - Kiém tra: thuc hién theo quy dinh cua Pang
vé bau Uy ban Kiém tra Pang uy cip xi. Can ctr quyét dinh chuan y chirc danh Pho
Chi1 nhiém Uy ban Kiém tra Pang ty cap x4, Bi thu Pang ty cap xa phan cong Pho
Cha nhiém Uy ban Kiém tra Pang ty cap xa dam nhén chic danh Té chirc - Kiém
tra. Quyét dinh chuan y két qua bau ctr dong thoi 1a quyét dinh tuyén dung chirc
danh khong chuyén trach cap xa.

2. Déi véi céc chitc danh bau ctr thude khdi Mit tran, doan thé: thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, diéu 1é ctia cac to chirc chinh tri - x4 hoi va
huéng dan cua co quan cip trén. Quyét dinh chuan y két qua bau cir déng thoi 1a
quyét dinh tuyén dung, phan cong dam nhan chirc danh khong chuyén trach cp xa.

3. Cac chure danh con lai: xét tuyén bang hinh thirc phong van theo Quy dinh
nay.

Piéu 13. Thim quyén tuyén dung

1. Uy ban nhan dén cap xa théng nhat véi Pang iy cung cap trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét ké hoach tuyén dung nguoi hoat dong khong
chuyén trach cap xa.

2. Theo ké hoach d3 duoc Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén phé duyét, Bi
thu Pang Gy cap x4 chi dao, t6 chirc thuc hién tuyén dung d6i voi ngudi hoat dong
khong chuyén trach khéi dang; Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 chi dao, to chirc
thue hién tuyén dung ddi voi ngudi hoat dong khong chuyén trach khéi chinh quyén.

Diéu 14. Diéu kién ding ky du tuyén

1. Nguoi dang ky dy tuyén vao chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén
trach cip xa phai dap tng diy du tiéu chuin chung, tiéu chuan vé trinh d6 vin hoa
va trinh d6 chuyén mén cua chirc danh ding ky du tuyén theo Quy dinh nay.

2. Nhitng ngudi sau day khong dugc diang ky du tuyén:

a) Khong cu tra tai Viét Nam.

b) Mét hoic bi han ché nang lyc hanh vi dan sy.

¢) Pang bi truy ctru trach nhi€m hinh sy; dang chép hanh hoac da chép hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa 4n ma chua duoc x6a an tich; dang bi
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ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s cai nghién bét bude, dua vao co
s& gido duc bat budc.

Pic¢u 15. Uu tién trong tuyén dung

1. Piém vu tién theo timg ddi twong duoc cong vao diém phong van khi co
tir 02 nguoi ding ky du tuyén trd 1én & cting mot vi tri.

2. Béi trong va diém uu tién

a) Thuong binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, thwong binh loai
B: dugc cong 15 diém vao két qua phong van.

b) Nguoi dan toe thiéu sd, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huéng chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B: duoc
cong 10 diém vao két qua phdong van.

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
lyc luong cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thuc tré
tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nii: dugc cong 5 diém vao két qua
phong van.

3. Truong hop ngudi dy tuyén thudc nhiéu dién wu tién thi chi duogc cong
diém wu tién cao nhat.

Diéu 16. N§i dung xét tuyén

1. Kiém tra van bang, chimg chi, két qua hoc tap ctia ngudi du tuyén theo yéu
cau cua chic danh khong chuyén trach da dang ky du tuyén.

2. T6 chtrc phong van dé kiém tra kién thtrc, ning luc, trinh d6 chuyén mén,
k¥ ning cua ngudi du tuyén.

Piéu 17. To chirc xét tuyén

1. Thong bao va tiép nhan hd so dang ky du tuyén

a) Can ctr ké hoach da duoc phé duyét, Pang uy, Uy ban nhin déan cip xa
phai thong bdo cong khai trén phuong tién thong tin dai ching va niém yét tai tru
so 1am viée vé tiéu chuan, diéu kién, chirc danh, s6 luong can tuyén, thoi han va dia
diém nhan ho so dang ky du tuyén, hinh thirc xét tuyén, du kién thoi gian, dia diém
xét tuyén.

b) Thanh phan, dia diém ndp, thoi gian nhan ho so du tuyén do co quan c6
tham quyén tuyén dung quy dinh cu thé trong ké hoach tuyén dung.

¢) Nguoi dang ky du tuyén chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta céc thong
tin trong cac giay to khi dang ky du tuyén.

2. Sau khi két thac thoi gian nhan ho so ding ky du tuyén, co quan c6 thaim
quyén tuyén dung phai 1ap danh sach nguoi du diéu kién dang ky dy tuyén va niém
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yét cong khai tai try s¢ lam viéc cua don vi cham nhat 1a 05 ngay lam viéc trude
ngay to churc xét tuyen.

3. Thanh lap Hoi dong xét tuyén

a) Sau khi két thuc thoi gian nhan ho so ding ky du tuyén, co quan c6 thim
quyén tuyén dung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét tuyén (khong qua 05 thanh
vién, trong d6 c6 01 thanh vién 14 dai dién Phong Noi vu, Ban T6 chirc - Noi vu cip
huyén) dé t6 chirc xét tuyén doi véi cac chitc danh nguoi hoat dong khong chuyén
trach thudc khéi minh. Thanh phan cua Hoi dong xét tuyén do co quan c6 tham
quyén tuyén dung quyét dinh thanh 1ap phu hop véi thuc té dia phuong.

b) Nguyén tic lam viéc ctia Hoi dong xét tuyén

Hoi ddng xét tuyén 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb.
Trudng hop sb y kién déng ¥ va khong dong ¥ bang nhau thi quyét dinh theo y kién
ctia Chu tich Hoi dong.

¢) Trach nhiém cua Chu tich Hoi dong xét tuyén

Chu tich Hoi dong xét tuyén phan cong thanh vién ctia Hoi dong to chiic
phong van va chiu trach nhiém vé két qua phong vén.

Chi dao cac thanh vién ciia Hoi dong xét tuyén xay dung ndi dung phong van
va quyét dinh phé duyét nd1 dung phdng van, bao quan va gilt bi mat ndi dung phong
van sau khi da phé duyét.

Chi dao chuén bi cc diéu kién t6 chirc xét tuyén.

d) Trach nhiém cia cac thanh vién Hoi dong xét tuyén

Cac thanh vién cua Hoi déng xét tuyén thuc hién nhiém vu theo phan cong
ctia Chu tich Hoi déng xét tuyén.

d) Yéu cau vé ndi dung phong van

Yéu cau ndi dung phong van danh gia toan dién ning luc, kha ning, k¥ ning
xtr Iy tinh hudng cua ngudi dy tuyén. Noi dung phong van ¢ tir 02 - 04 cau, gom
kién thtrc vé Nha nudc, phap luat, to chire chinh quyén dia phuong, nhiém vy, quyén
han cua vi tri du tuyén, kién thirc chuyén mén, cau hoi tinh huéng. Yéu cau cu thé
vé ndi dung phong van do Chu tich Hoi dong xét tuyén chi dao thuc hién trong qua
trinh xay dyng ndi dung phong van.

e) Trach nhiém ciia Thu ky Hoi dong xét tuyén

Thu ky Hoi dong xét tuyén c6 trach nhiém chudn bi cic van ban, tai liéu can
thiét ctia Hoi dong va ghi bién ban cac cudc hop ctia Hoi dong. Cian ctr két qua xét
tuyén, tham muu ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung thong béo két
qua tuyén dung dé bo tri cong tac doi voi nguoi tring tuyén.

4. T chirc xét tuyén
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a) Thoi gian t6 chic xét tuyén

Thoi gian t6 chirc xét tuyén do co quan cé thim quyén tuyén dung quyét dinh
nhung khong vuot qua 20 ngay ké tir ngay két thiic nhan hd so du tuyén.

b) Noi dung xét tuyén

Kiém tra vin bang, chimg chi, két qua hoc tap ciia nguoi du tuyén theo yéu
cau cua chie danh khong chuyén trach da dang ky du tuyén. Truong hop thanh phan
ho so day du theo yéu cau, diéu kién, tiéu chuan, co quan ¢ thim quyén tuyén dung
gtri thong bao néu cu thé thoi gian t6 chirc phong van, ndi dung on tip phong van
(néu co) toi nguoi dy tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da ding ky.

Tb chirc phong van dé kiém tra kién thurc, nang lyc, trinh do chuyén mén, ki
ning ctia ngudi du tuyén. Khong phiic khao dbi véi két qua td chirc phong van.

Pi¢u 18. Ngudi tring tuyén trong Ky xét tuyén

1. Nguoi co day di ho so, dap tng ddy du diéu kién dang ky du tuyén, tiéu
chuan chire danh theo quy dinh; dat két qua phong van.

2. Co quan c6 thdm quyén tuyén dung xem xét, quyét dinh nguoi trang tuyén
trong truong hop o tir 02 ngudi tro 1én dang ky cung 01 vi tri du tuyén.

3. Khéng bao luu két qua phong van cua ngudi khong trang tuyén cho céac ky
tuyén dung sau hodc cho cac vi tri khac.

Pi¢u 19. Thong bao két qua xét tuyén

1. Sau khi phong vén, co quan ¢6 tham quyén tuyén dung phai niém yét cong
khai két qua xét tuyén, danh sach nguoi trang tuyén tai tru so 1am viéc ctia don vi;
phé duyét két qua va guri thong bao két qua trang tuyén bang vin ban téi ngudi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da ding ky. Noi dung théng bao phai ghi &
thoi gian nguoi tring tuyén dén nhan viéc.

2. Co quan ¢ tham quyén tuyén dung yéu cau nguoi tring tuyén hoan thién
ho so c6 lién quan dén vi tri cong tac theo quy dinh.

Truong hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du hd so thi ngudi c6 tham
quyén tuyén dung quyét dinh huy két qua tring tuyén va thong bao cho ngudi du
tuyén, ddng thoi thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chung hoic trén
trang thong tin dién tir cia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong
mot ky tuyén dung tiép theo.

Pic¢u 20. Phan cong, bd tri cong tac sau khi tuyén dung

1. Can ctr két qua trang tuyén va ho so ngudi trung tuyén, Bi thu Dang uy,
Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh phan cong, bd tri cong viée
do1 voi ngudi trang tuyén. Quyét dinh phan cong, bo tri cong viéc dong thoi l1a quyét
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dinh tuyén dung, co s¢ dé thuc hién ché do phu cép, tro cép ddi véi nguoi hoat dong
khong chuyén trach cap xa.

2. Béi voi chitc danh Chi huy phé Ban chi huy quan sy cép xa, Chu tich Uy
ban nhan dan cép xa gui van ban, ho so dé Phong Né6i vu (Ban T6 chire - Noi vu)
tham dinh, tham muu Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh bd nhiém
theo quy dinh.

Phong Noi vu (Ban T6 chtrc - Noi vu) gti van ban 13y y kién thong nhat dé
nghi b6 nhiém ctia Chi huy trudéng Ban chi huy quan sy cip huyén dé téng hop trinh
Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén.

Chu tich Uy ban nhan dan c4p huyén quyét dinh bo nhiém theo dé nghi cua
Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 sau khi ¢6 ¥ kién thong nhat bang vin ban ctia Chi
huy truong Ban chi huy quan sy cip huyén.

3. Trong thdi han cham nhat 13 10 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh phan cong,
bd tri cong viéc (quyét dinh tuyén dung), nguoi duge tuyén dung phai dén co quan
nhan viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac. Truong
hop ngudi duge tuyén dung 6 1y do chinh dang ma khong thé dén nhén viéc thi
phai 1am don xin gia han trude khi két thac thoi han néu trén, giri Pang ty, Uy ban
nhan déan cap xa. Thoi gian xin gia han khong qua 30 ngay, ké tir ngay hét thoi han
nhén viéc quy dinh tai khoan nay.

4. Truong hop nguoi duoc tuyén dung khong dén nhan viéc sau thoi han quy
dinh tai khoan 3 Diéu nay thi Bi thu Pang iy, Chu tich Uy ban nhan dan cap xi ra
quyét dinh hity bo két qua xét tuyén.

. ] . Chuong V ) ) )

QUAN LY NGUOI HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Dieu 21. Ve che do lam viéc

1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cip x4 thyuc hién ché d lam viéc 20
gid/tuan. Ngoai ra, theo yéu cau nhiém vu hodc ké hoach cong tac cia co quan,
ngudi co thim quyén quan 1y co thé phan cong, yéu cau ngudi hoat dong khong
chuyén trach cap x4 thuc hién nhung khong qua 40 gid/tuan. Thoi gian 1am viéc néu
trén bao gdm ca thoi gian giai quyét cong viéc, truc tai tru s& co quan va thoi gian
di co s¢. Thot gian 1am viée cia nguoi hoat dong khdng chuyén trach dugc cong
khai tai co quan.

2. Ngudi c6 thim quyén phai phan cong cong tac cu thé, thuc hién giao viéc
d6i voi ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa dung chirc ning, nhiém vu theo
quy dinh; khong giao nguoi hoat ddong khong chuyén trach lam thay nhiém vu cta
can bo, cong chirc cap xa.

Diéu 22. Quyén lgi, nghia vu
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1. Quyén loi

a) Puoc huong phy, tro cip cap hang thang, phu cip kiém nhiém (néu c6) va
cac ché dg, chinh sach khéac theo quy dinh ctia co quan c6 tham quyén.

b) Pugc bao dam trang thiét bi va cac diéu kién lam viéc khac theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Puoc cung cép thong tin lién quan dén nhiém vu, quyén han dugc giao.

d) Puoc cir di dao tao, bdi dudng kién thirc phi hop voi yéu cau nhiém vu
dang dam nhi€ém; nang cao trinh do ly luan chinh tri.

d) Pugc phép bao cao ngudi c6 tham quyén nhitng cong viéc khong thude
chtic ndng nhiém vu theo phan cong; dugc phéap luat bao vé khi thi hanh nhiém vu.

e) Puoc hudng cac ché d6 vé thoi gian 1am viéc, nghi phép, 18, tét theo quy
dinh cua phap luat.

2. Nghia vu

a) Thuc hién tt cac quy dinh vé nghia vy d6i véi Pang, Nha nude va Nhan
dan theo quy dinh ctua Luat Céan bg, cong churc.

b) Thuc hién dang, day du va chiu trach nhiém vé két qua thyc hién nhiém
vu, quyén han dugc giao.

¢) Tuan thu ky luat; nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché cta co quan;
béo cdo nguoi c6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat trong co quan,
t6 chirc, don vi; bao vé bi mat Nha nuée.

d) Chu dong va phdi hop chat ché trong thi hanh nhiém vu; giir gin doan két
trong co quan, t6 chirc, don vi.

d) Bao v¢, quan 1y va st dung hiéu qua, tiét kiém tai sin Nha nude duoc giao.

e) Chap hanh quyét dinh cua cap trén. Khi c6 can ctr cho rang quyét dinh do
1a trai phap luat thi phai kip thoi bao cdo bang van ban véi ngudi ra quyét dinh;
truong hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi phai c6 vin ban va
nguoi thi hanh phai chap hanh nhung khéng chiu trach nhiém vé hau qua cua viée
thi hanh, ddng thoi bao cdo cip trén truc tiép ciia nguoi ra quyét dinh. Ngudi ra
quyét dinh phai chiu trach nhiém trudc phép luat vé quyét dinh ctia minh.

g) Cac nghia vu khac c6 lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu theo
quy dinh cua phép luat.

Diéu 23. Ché d dao tao, bdi dudng

1. Ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xi dugc dao tao, boi dudng kién
thirc phu hop theo tiéu chuan chirc danh dam nhiém va theo quy hoach, ké hoach str
dung va yéu cau cong tac can bo cia don vi.
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2. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa khi duoc cir di dao tao, bdi
dudng dugc hudng cac ché do theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 24. Panh gia, xép loai

1. Muc dich

Vi¢c danh gia, Xép loai dé lamrd phém chét chinh tri, dao durc, nang luc, trinh
d6 chuyén mon, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao. Két qua danh gia
13 can ct dé bo tr, st dung, quy hoach, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat va
thue hién chinh sach d6i voi nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xA.

Két qua danh gia, xép loai chat luong nguoi hoat dong khong chuyén trach
cap xi duoc str dung 1am co so dé lién thong trong danh gid, xép loai chat luong
dang vién.

2. Tham quyén va trach nhiém dénh gia

a) Cac chirc danh thudce khdi bang, Mat tran, doan thé do Bi thu Dang uy cép
x3 danh gia, xép loai.

b) Cac chirc danh khéi chinh quyén do Chi tich Uy ban nhan dan cdp xa d¢anh
gia, xép loai.

2. Trinh ty, tha tuc, tiéu chi danh gia, xép loai

Van dung cac quy dinh vé danh gia can bo (d6i voi cac chirc danh khéi dang,
Mit tran, doan thé), cong chirc (di véi cac chirc danh khéi chinh quyén) theo quy
dinh cua Chinh phu vé danh gia, xép loai chat luong can b, cong chrrc.

3. Thoi diém danh gia, xép loai

Thoi diém danh gia, xép loai dugc tién hanh trude ngay 15/12 hang nim,
trude khi thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng dang vién va tong két cong
tac binh xét thi dua, khen thuéng hang nam cua don vi.

Piéu 25. Khen thuwéng

Nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xa c6 thanh tich trong viéc thuc
hién nhiém vu thi duoc xét khen thuéng theo quy dinh ciia Pang, Mt tran, doan thé
va quy dinh cua phap luat.

Pic¢u 26. Ky luat

Nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xa c6 vi pham trong viéc thuc hién
nhiém vu thi xem xét xtr Iy ky luat theo quy dinh cta Pang, Mit tran, doan thé va
quy dinh cua phép luat.

Diéu 27. Giai quyét thoi viéc

1. Ngudi hoat dong khong chuyén trach cp xa co nguyén vong thoi viée thi
duoc xem xét giai quyét thoi viéc theo quy dinh ctia phap luat.
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2. Céc trudng hop chua giai quyét thoi viec

a) Pang trong thoi gian xem xé€t thi hanh ky luét hoac bi truy ctru trach nhiém
hinh su.

b) Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém
ctia ca nhan d6i voi co quan, Nha nudc.

3. Cac truong hop khong giai quyét thoi viée

a) Pang trong thoi gian thi hanh ky luat.

b) Khong hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém
ctia ca nhan dbi véi co quan, Nha nudc.

¢) Nguoi hoat dong khong chuyén trach cp xa da co thong bao nghi huru.

4. Cép c6 tham quyén giai quyét thoi viée

Bi thu Pang iy ban hanh quyét dinh cho thoi viéc d6i v6i chire danh thudc
khéi Pang, Mt tran, doan thé. Chu tich Uy ban nhan dan cip xi ban hanh quyét
dinh cho théi viéc ddi véi chirc danh thudc khéi chinh quyén.

5. Trinh tu, thu tuc giai quyét théi viée thuc hién theo quy dinh cua Piéu 16
Pang, Mit tran, doan thé va quy dinh cta phap luat, quy dinh Uy ban nhan dan tinh.

6. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xa khi théi viée dugc hudng ché
d6 bao hiém x3 hoi va cac ché do theo quy dinh.

7. Trinh tu giai quyét thoi viéc

a) Ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa phai lam don gti cAp c6 thAm
quyén giai quyét thoi viée dé xem xét, quyét dinh.

b) Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhan don, cap c6 thim quyén ra quyét
dinh cho thdi viéc bang vin ban; néu khong dong ¥ cho thoi viée thi phai tra 10i
bang vin ban va néu rd 1y do theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu nay.

Diéu 28. Chuyén do6i nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xi

1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xa khi duge chuyén d6i cong tac
khac thi khong thuc hién quy trinh tuyén dung, cip c6 thim quyén quéan 1y ban hanh
quyét dinh phan cong, bd tri cong viéc méi va thyc hién cac ché do, chinh sach theo
quy dinh.

2. Ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa dugc tao diéu kién dé tham
gia tuyén dung vao cong chirc cip xa.

Chuong VI

TRACH NHIEM QUAN LY, SU DUNG NGUOI HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH O CAP XA

Piéu 29. Noi dung quan ly
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1. Ban hanh va t6 chirc thuc hién van ban quy dinh vé tuyén chon, st dung
va quan Iy ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa.

2. Thuc hién ché do lam viéc, dao tao, bodi dudng, danh gia, xép loai, khen
thuong, ky luat, cho théi viée, ché d§ phu cap va cac ché do, chinh sach khéac doi
voi nguot hoat dong khong chuyén trach cap xa.

3. Thyc hién ché d6 bao cao thdng ké vé nguoi hoat dong khong chuyén trach
cap xa.

4. Thanh tra, kiém tra viéc thyc hién céc quy dinh ctia co quan c6 tham quyén
vé nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cao d6i v6i nguoi hoat dong khong chuyén trach
cap xA.

6. Cac cong tac khac lién quan dén quan 1y nguoi hoat dong khong chuyén
trach cap xa.

Piéu 30. Tham quyén, trach nhiém quan 1y, sit dung

1. ThAm quyén, trach nhiém ctia S& Noi vu

a) Tham muu Uy ban nhan dan tinh, Hoi d6ng nhan dan tinh ban hanh chinh
sach d6i véi nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xa va hudng din t6 chie trién
khai.

b) Théng ké, bao céo va hudng dan viéc thong ké, bao cdo sd luong, chat
luong nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xi theo yéu cau cia co quan ¢ tham
quyeén.

¢) Xay dung va thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh d6i v6i nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa.

2. Tham quyén, trach nhiém ctia Uy ban nhan dan cp huyén

a) Phé duyét ké hoach tuyén dung; huéng dan viéc bd tri, quan 1y, sir dung va
thue hién ché do, chinh sach d6i voi ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa.

b) Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng nguoi hoat dong khong chuyén
trach cap xa.

¢) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ddi véi nguoi hoat dong
khong chuyén trach cap xa.

d) Giai quyét va chi dao viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao ddi véi nguoi hoat
dong khong chuyén trach cép xa.

d) Thong ké, bao cao sb luong, chat lugng ngudi hoat dong khong chuyén
trach cap x4 trén dia ban theo yéu cau cta co quan c6 tham quyén.
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3. Tham quyén, trach nhiém cia Pang uy, Mat tran, doan thé va Uy ban nhan
dan cép xa

a) Truc tiép tuyén dung ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa gin véi
yéu cau xay dung doi ngti can b, cong chirc ké can, dam bao tiéu chuan theo quy
dinh.

bang uy, Mat tran, doan thé, Uy ban nhan dan cép xa quyét dinh nganh dao
tao phu hop khi xay dung ké hoach tuyén dung, t6 chirc tuyén dung, bo tri, gan voi
cong tac quy hoach tao ngudn bo sung cén bd, cong chirc cap xa theo nhi¢m ky, giai
doan.

b) B tri cong tac, xay dung quy ché lam viéc, quan ly va thyc hién ché do,
chinh sach ddi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach cp xa theo quy dinh.

¢) Xay dung ké hoach, ctr nguoi hoat dong khong chuyén trach cap x4 di dao
tao, boi dudng dam bao ti€u chuén chitrc danh va theo ké hoach cta co quan co tham
quyeén.

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cao d6i v6i ngudi hoat dong khong chuyén trach
cép xa.

d) Thuc hién dung quy dinh vé khen thudng, ky luat, cho théi viée ddi véi
ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa.

¢) Thuc hién théng ké, b4o cdo sd lugng, chét lugng nguoi hoat dong khong
chuyén trach cip xa theo yéu cau cua cip trén.

‘ Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 31. Ap dung vin ban quy pham phap luit chuyén nganh

Viéc thuc hién Quy dinh nay phai dam bao phu hop voi cac quy dinh cua
Diéu 1¢ Dang, Piéu 1é Mit tran TO quéc Viét Nam va céc to chtrc doan thé chinh tri
- xi hoi, quy dinh cta phép luat chuyén nganh c6 lién quan. Truong hop Diéu 1¢,
quy dinh phap lut duoc sira d6i, bo sung thi ap dung theo céc quy dinh méi ban
hanh.

Piéu 32. Trach nhiém td chirc thue hién

1. Giam db¢ S¢ Noi vu theo ddi, dén doc, hudng din, kiém tra tinh hinh thuc
hién Quy dinh nay.

2. Thu truong cac sd, nganh co lién quan can cti chirc nang, nhiém vu dugc
giao, c¢6 trach nhiém phéi hop véi Uy ban nhan dan cip huyén hudng din cong viéc
cu thé do1 vo1 nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa.
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3. Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén c6 trach nhiém chi dao thuc hién va
theo ddi, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay, dinh ky trude ngay 15/12 hang nim
béo cao Uy ban nhan dén tinh (qua S¢ Noi vu).

4. Chu tich Uy ban nhan déan cdp xi c6 trach nhiém to chuc trién khai thyc
hién Quy dinh nay, dinh ky truéc 15/11 hang nim bao cao Uy ban nhan dan cap
huyén (thong qua Phong Noi vu).

5. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién Quy dinh nay, néu vuong méc phat sinh,
cac don vi, dja phuong phan anh vé S¢ Noi vu dé tong hop, bao cio Uy ban nhin
dan tinh xem xét stra doi, bo sung Quy dinh cho phu hop./.



