UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 4402 /QP-UBND Thira Thién Hué, ngay 09 thdng 6 nam 2021
QUYET PINH

Céng b6 danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
stra doi, bo sung trong linh vue Viéc lam thudc pham vi chirc ning
quan ly nha nwéc cia S& Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cén.cik Ludl T6 chire chinh quyén dia phuomg ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt stra doi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt T chite Chinh phu va Lugt Tt 6
chike chinh quyén dia phwong ngay 22 théng 11 ndm 2019;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 nam 2017 cua
Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Théng twr 56 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cia
Bé truéng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 5 72/QD-LDTBXH ngay 17 thang 5 nam 2021 cua
Bg Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong b6 cdc thi tuc hanh chinh
moi ban hanh, swa doi, bo sung va thay thé trong linh vuc viéc lam thuéc pham
vi chutc nang quan ly nha nucc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,

Theo dé nghi cua Gidm déc S6 Lao déng - Thiwong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 1285/TTr-SLDTBXH ngay 31 thang 5 nam 2021,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay (04) danh muc thi tuc hanh
chinh méi ban hanh, sira d6i, bd sung va thay thé trong linh vuc viéc lam thudc
pham vi chic nang quan ly nha nuéc cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh Thira Thién Hué (Phdn 1. Danh muc thi tuc hanh chinh).

Piéu 2. S Lao déng — Thuong binh va X4 hdi ¢6 trach nhiém:

- Cép nhét Danh muc tha tuc hanh chinh vao Hé thong thong tin thu tuc
hanh chinh tinh Thira Thién Hué theo dtng quy dinh; Niém yét, cong khai tha tyc
hanh chinh nay trén Trang Théng tin dién tir ctia don vi;

- Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc, trinh
UBND tinh phé duyét quy trinh néi bd giai quyét cac thu tuc hanh chinh nay;

- Trién khai thuc hién giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén
theo huéng dan tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay. (Phan II. Néi dung cu thé




cua thu tuc hanh chinh).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé cac
TTHC sb 10, 11, 12 tai Quyét dinh s 2995/QD-UBND ngay 24 thang 12 nam
2018 cia Chti tich UBND tinh Thira Thién Hué vé& viéc cong bé Danh muc thi
tuc hanh chinh chuén héa thudc pham vi chirc niing quan ly ctia S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hi tinh Thira Thién Hué.

Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm d6c S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi; Thi truéng céc co quan, don vi va cic td chue, c4 nhan
¢ lién quan chju trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC (VP Chinh phu);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

-Luu: VT, KGVX, TTPT, HCC.

\\N_g’ﬁ};én Thanh Binh



AR AN

: CHiNH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI
€ NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI

C THU TUC HANH CHINH
tuc hanh chinh ban hanh méi
STT Tén thii tyc hanh chinh Thoihan | Cach thire va Dia diém Ph‘l;l,"-’ Tén VBQPPL
(Mz TTHC) giai quyét thue hién B quy dinh TTHC
(dong)
Thu hdi Gidy phép hoat dong Nop ho E"}WC tiép, tryc
1 dich vu viéc lam ctia doanh | 03 ngay lam guy‘en " Oagw g qua Khéng Nghi dinh s6 23/2021/NP-
nghi€p hoat dong dich vu viéc viéc le;‘ngﬁéuu n;g;' Trun CP ngay 19 thang 3 nam
1am (1.009873) \ p- nhan: Irung 2021 cta Chinh pha quy
tam Phuc vu hanh chinh ) X \ 3
cong tinh Thira Thién dinh chi tiét khoan 3 biéu
Hué 37 va Dié}l 39 cua Luat
, Rt tien ky quy cua doanh| 07 ngiylam|Pja chi: 01 L& Lai, Khé Vige lam vé trung tam dich
nghiép hoat dong dich vu viéc viéc phuong Vinh  Ninh ong | vu viee laIT}, doanbAng@@p
lam (1.009874) thanh phf; Hué, Thira hoat dong dich vu viéc lam.
Thién Hué.
2. Danh muc thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung
gpp | Tén thi tuc hanh chinh Thoi han Pia diém | Phi, ¢ phi T";‘u‘;}z%im
= . £ oA A 1
(Ma TTHC) giai quyet thuc hién (dong) TTHC
Cap gidy phép hoat dong ‘ Nop ho so tryc Nghi dinh so

dich vu viéc lam cia doanh
nghiép hoat dong dich vu
viéc 1am (1.001865)

07 ngay lam viéc

tiep, truc tuyén
hoac gui qua
duong buu dién.

23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3
nam 2021 cua

Khoéng




Gia han gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam cua
doanh nghi¢p hoat dong
dich vu viéc lam
(1.001823)

05 ngay lam viéc

Cép lai gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam cua doanh
nghi€p hoat ddng dich vu
viéc lam (1.001853)

- Péi véi truomg hop doanh nghiép
thay d6i mét trong cac noi dung cua
gidy phép di dugc cip (gdm: tén
doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh
nhung van trén dia ban cap tinh da
cip gidy phép, nguoi dai dién theo
phap luat cia doanh nghiép); gidy
phép bi mat; gidy phép bi hu hong
khéng con diy du thong tin trén gidy
phép: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay
nhan dugc hd so ddy du, hop 18).

- D&i véi truomg hop doanh nghiép
thay dél dia chi tru s& chinh sang dia
ban cap tinh khac so voi noi da dugc
cap gidy phép: 08 ngay lam viéc (ké
tir ngdy nhin duoc hé so diy du, hop
1€).

Noi tiép nhin:
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Thira
Thién Hué.

bia chi: 01 Lé
Lai, phudng
Vinh Ninh, thanh
phé Hué, Thira
Thién Hué.

Chinh phu quy
dinh chi tiét
khoan 3 Piéu 37
va Piéu 39 cua
Luat Viéc lam
vé trung tim
dich vu wviéc
lam, doanh
nghiép hoat
dong dich wvu
viéc lam.

* Ghi chii: Thay thé cdc TTHC s6 10, 11, 12 tai Quyét dinh sé 2995/0D-UBND ngay 24 thdang 12 ndm 2018 cua Chu tich
UBND tinh Thita Thién Hué vé viéc cong bé Danh muc this tuc hanh chinh chudn héa thuée pham vi chitc nang quan ly cua
S Lao déng — Thwong binh va Xa hgi tinh Thira Thién Hué.




Phan I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

I. Tha tuc hanh chinh méi ban hanh

1. Thi tuc “Thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

1.1. Trinh tu thuc hién

Doi v6i truong hop chim ditt hoat ddng dich vu viéc lam theo dé nghi
cia doanh nghiép; doanh nghiép giai thé hodic bj Toa an ra quyét dinh
tuyén b6 pha san; doanh nghiép bi thu hdi Gidy chirng nhin dang ky doanh
nghiép thi thyc hién nhw sau:

- Buéc 1: Doanh nghiép gtri 01 (mdt) bd hd so theo quy dinh dén S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi. So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tlep nhén
hé so, kiém tra va cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, ndm nhén du hé so.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén dugc hé so dam
bao theo quy dinh, co quan nha nudc cé tham quyén quyét dinh thu héi gidy phép
cua doanh nghiép. Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau sd 06 Phu lyc II ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cia
Chinh phu.

1.2. Cach thirc thyc hién: Nop hd so truc tiép, truc tuyén hoic giri qua
dudng buu dién.

~ Noi tiép nhan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Thira Thién
Hué.
Dia chi: 01 L& Lai, phuong Vinh Ninh, thanh ph Hué, Thira Thién Hué.
Théi gian thwe hién tha tuc hanh chinh: Thuc hién vao tit ca cac ngay
lam viéc trong tuan, trir ngay 18, tét theo quy dinh ctia Lut Lao dong.
- Sang: 08h00 dén 11h00.
- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

1.3. Thanh phan, s0 lwong hd so

* Thanh phan hé so gdm:

1. Van ban @ nghi thu héi gidy phép theo Mdu s6 05 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.;

2. Gidy phép da duoc cép hoac van ban cam két chiu trach nhiém trude phap
lugt cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam déi véi truong hop glay phép bi
mat;

3. Béo cdo tinh hinh hoat déng dich vu viéc lam ctia doanh nghiép theo
Mdu 56 08 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- S luong hd so: 01 (mot) bd.

1.4. Thoi han gidi quyét: Déi voi trudng hop chdm dit hoat dong dich vu
viéc l1am theo dé nghi cua doanh nghiép; doanh nghiép giai thé hozc bi Toa 4n ra
quyét dinh tuyén bd pha san; doanh nghiép bi thu hdi Glay ching nhén dang ky
doanh nghiép: 03 ngay lam viéc (ké tir khi nhén duoc hd so day du, hop 1é cua
doanh nghiép).

1.5. Pbi tugng thye hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.
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1.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh
va X& hoi noi doanh nghiép dit tru sd chinh.

1.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam.

1.8. Phi, 1€ phi: Khong

1.9. Tén mau don, mau to khai

- Van ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mdu s6 05 Phy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctiia Chinh phu;

- Béo c4o tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép theo Mdu
s6 08 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cua Chinh phu.

1.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- ChAm dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi ciia doanh nghiép;

- Doanh nghiép giai thé hodc bj Toa 4n ra quyét dinh tuyén bd phé san;

- Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chimg nhéan dang ky doanh nghiép.

1.11. Cén ct phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37
va Piéu 39 cta Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc 1am, doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.



Maiu sb 05/PLII
TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Poc lap - Tw do - Hanh phuc
..... ngay...thdng...ndm.....
PON DE NGHI
Thu hdi gidy phép hoat ddng dich vu viéc lam
Kinh gui: ......... @
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:................. D e,
2. D1achitru s& chinhi..cooooieiie e
Diénthoai: ........................ ; E-mailia..eeeeeeenne, ; Website....ooooeeennnnenn
3. M s6 doanh nghiép: .......cooeeennnennnnn. B e
4. Nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép
Hovatén:.................... Gidi tinh:......... Sinhngay:.......ccooevevinnen.
Chucdanh:............ccoiviiiiiennen, )
5.Ma sb gidy phép hoat dong hoat dong dich vu viéc lam:....................
NEAY CAP: «oveeeveeeeeeie e thothan:.........coiii i
Dénghi..........ooonnn... @ . thu hoi gidy phép hoat déng dich
vu viée 1am d61 VO ..o ) e
Ly do thu hoii....oeie it e

Doanh nghiép cam k‘ét thuc hién ddy da trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cta phap luat vé dich vu viéc lam.

Ho6 so kem theo gom:

.......................................................................................................................

PAIDIEN CUA DOANH NGHIEP @

Noi nhin: (Chit ky, déu)
- Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép.

(2) S Lao dong - Thuong binh va X4 héi tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat try s chinh.
(3) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(4) Churc danh clia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép.




TEN DOANH NGHIEP/

2. .. Béo c4o két qua hoat dong dich vu viéc 1am 6 thang ddu nim ... (hodc nim ...
Loai hinh chii s¢ hiru: @) o Doanh nghiép nha nuéc
o Doanh nghiép tu nhan

CHI NHANH

Maiu s6 08/PLII

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

.. thang ... nam

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ... 0.

o Doanh nghiép FDI

) nhu sau:

Thuc hién trong

Thuc hién trong

STT Chi tiu Donvi) "L true ky bio cio
1 [Sé ngudi lao dong duogc tu van Nguoi
a  |S6 ngudi duge tu van vé viée lam Ngudi
b Sf) ngudi dugc tu vén ¢6 trinh d6 tir so | Nguoi
cip nghe trd 1én

2 |Sb ngudi sir dung lao dong dwoc tu vin | Nguoi

3 |S6 ngudi ding ky tim viée lam Nguoi

a |SH ngudi dang ky tim viéc lam ¢6 trinh | Ngudi
dd tir so cAp nghé tré 1én

b [S6 nguoi duoc gidi thiéu viéc lam Nguoi

- [Trong dé: Sé nguoi dugc gidi thigu viée| Nguai
lam c6 trinh d§ tir so cap ngheé trd 1én

¢ [Sé ngudi dwoc tuyén dung do doanh Nguoi
nghiép/chi nhanh gidi thiéu

- {Trong dé: Sb ngudi dugce tuyén dung c6 | Nguoi
trinh d9 tir so cip nghé trér 1én

4 |Sb1ao dong do nguoi st dung lao dong | Nguoi
dé nghi cung tmg/tuyén lao dong

a  [S6 ngudi o trinh d9 tir so clp nghé tré | Ngudi

lén




b [S6 lao dong da cung ing/tuyén theo d& | Ngudi
nghi cia nguoi st dung lao ddng

- |Trong d6: S6 ngudi c6 trinh do tir so Nguoi
cap nghé trd 1én

¢ [S6lao dong cung {mg/tuyén duoc ngudi| Ngudi
str dung lao dong tuyén dung, trong do:

- |S6 ngudi co trinh d chuyén mon ky Nguoi
thudt (tr So cap nghé trd 1én)

- |S6 ngudi duge ky hop ddng lao dong | Nguoi
ong xac dinh thoi han

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH @
(Chiz ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén tinh, thanh phd trrrc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru s& chinh.
(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.

(3) Panh dau (X) vao 6 tuong ng v6i loai hinh chi s& hitu ctia doanh nghiép/chi nhanh thyc hién bao
céo.

(4) Chirc danh cta ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép/chi nhanh.

\\.L\
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2. Thii tuc “Riit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dgng dich vu viée lam”

2.1. Trinh ty thwc hién

- Buéc 1: Doanh nghiép gti 01 (mdt) bo hd so theo quy dinh dén S6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tlep nhan
hd so, kiém tra va cép gidy bién nhan ghi 16 ngay, thang, ndm nhan du hd so.

- Bude 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so dé
nghi rat tién ky quy ctia doanh nghiép, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
kiém tra, xac thuc hd so, viéc hoan thanh céc nghia vu clia doanh nghlep hoat
dong dich vu viéc lam trong truong hop doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
bi thu hoi gidy phép hodc khong duoc gia han, cap lai gidy phép va trinh co quan
nha nudc cd tham quyén ban hanh vin ban déng ¥ vé viéc rut tién ky quy, phuong
én st dung tién ky quy (néu c6), glti doanh nghi€p va ngan hang nhén ky quy.

Truong hop khéng dong y vé viée rit tién ky qup thi ¢é van bdn trd loi
doanh nghiép va néu ré ly do.

- Bude 3: Sau khi ¢6 van ban ddng y vé viéc rut tién ky quy cia co quan
nha nudc c6 thdm quyén, doanh nghiép nop hd so theo quy dinh tai ngan hang
nhan ky quy.

- Budc 4: Ngén hang nhén ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rut tién ky
quy cua doanh nghiép, néu ding quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho doanh
nghiép thyc hlen rit tién ky qu¥ trong thoi han 01 ngdy lam viéc, ké tir ngay tiép
nhan hd so rit tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép riit tién ky quy do doanh nghzep gap kho khan,
khéng du kha ndng boz thuong cho nguoi lao dong, nguoi sw dung lao dong do
vi pham quy dinh vé dich vu viéc lom sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi
han boi thuong theo quy dinh ciia phdp lugt thi viéc thanh todn, boi thuong cho
nguoi lao dong, nguoi sir dung lao dong do ngdn hang nhdn ky quy truc tiép chi
trd theo phiong dn da dugc co quan nha niede cé tham quyén dong y sau khi trie
chi phi dich vu ngdn hang.

2.2. Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép, truc tuyén hodc gui qua
duong buu dién.

~ Noi tiép nhan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Thira Thién
Hué.
Dia chi: 01 Lé Lai, phudng Vinh Ninh, thanh ph$ Hué, Thira Thién Hué.
Thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: Thyc hién vao tét ca cac ngay
lam viéc trong tun, trir ngay 18, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong.
- Sang: 08h00 dén 11h00.
- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

2.3. Thanh phan, s6 hrong ho so

2.3.1. H) so' d@ nghi rat tién ky quy giri dén Sé Lao dong - Thuong
binh va Xa hgi

* Thanh phan ho so gdm:

1. Vin ban d& nghi rut tlén ky quy ctia doanh nghiép;

2. Gidy chimg nhén tién ky qu§ hoat dong dich vu viéc lam tai ngén hang
nhan ky quy khac dbi voi truomg hop rit tién ky quy khi doanh nghiép da thuc
hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac;
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3. Béo céo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chimg minh vigc hoan
thanh nghia vu déi véi truong hop rut tién ky quy khi doanh nghiép bi thu héi
gidy phép hoac khong dugc gia han, cp lai giay phép;

4. Phuong an sur dung s6 tidn rat tr tai khoan ky quy gém ly do, myc dich
rit tién ky quy; danh sach ngudi lao dong, ngudi sir dung lao dong, s tién, thoi
gian, phuong thirc thanh toan dbi véi trudng hop rut tién ky quy khi doanh
nghiép gép kho khan, khong du kha nang bdi thudng cho ngudi lao dong, nguoi
st dung lao dong do vi pham quy dinh v€ dich vu vi¢c lam sau thoi han 60 ngay
ké tir ngay dén thoi han bdi thudng theo quy dinh cta phép luét.

* 86 luong hd so: 01 (mdt) bd.

2.3.2. Ho so rat tlen ky quy giri ngan hang nhan ky quy

* Thanh phan ho so gom

1. Vin ban dé nghi rat tién ky quy cta doanh nghiép theo quy dinh.

2. Van ban dong y vé viée rut tién ky quy cla co quan nha nudc co tham
quyén theo MAu s6 07 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sd
23/2021/NDCP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

3. Chimg tir rit tién ky quy theo quy dinh cua ngén hang nhan ky quy (néu
cd).

* 86 lugng hd so: 01 (mot) bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 07 ngdy 1am viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day
du, hop 18).

2.5. Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

2.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: 86 Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, Ngan hang nhan tién ky quy.

2.7. Két qui thuc hién tha tyuc hanh chinh: Van ban déng y vé viéc rit
tién ky quy hodic van ban khéng dong y vé viéc rat tién ky qu¥ (trong dé néu rd
ly do khong dong y).

2.8. Phi, I€ phi: Khong

2.9. Tén m?nu don, miu to khai: Khong

2.10. Yéu cau, diéu kién thu’c hién thu tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc rut tién ky quy trong cac truong hop sau day:

- Doanh nghiép khong dugc cap gidy phép.

- Doanh nghiép bi thu hdi gidy phép hoic khong dugce gia han, cép lai gidy
phép.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mot ngén hang nhén ky quy khac.

- Doanh nghiép gap khé khan, khong du kha nang b01 thuong cho nguoi
lao dong, ngudi st dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau
thoi han 60 ngay ké tir ngdy dén thdi han bdi thuong theo quy dinh ciia phap
luat.

2.11. Cancw phép ly cda thd tuc hanh chinh: Nghi dinh 56 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37

va Diéu 39 ctia Luat Viéc lam vé trung tdm dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat
ddng dich vu viéc lam.
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I Thii tuc hanh chinh sita d6i, b6 sung

1. Thi tuc “Cap gidy phép hoat dong dich vu viée lam caa doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

1.1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mét) bd hd so theo quy dinh dén S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép dat try s& chinh dé d nghi cap
giay phep Sau khi kiém tra du gidy t& quy dinh, S& Lao dong - Thuong b1nh va
Xa hoi cap g1ay bién nhén ghi rd ngay, thang, nam nhan hé so dé nghi cép gidy
phép.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho Sy
dam bao theo quy dinh, co quan nha nude c6 tham quyén xem Xxet, cap giay
phép dbi véi doanh nghiép; truong hop khong cap gidy phép thi ¢ van ban tra
161 doanh nghiép va néu ré ly do.

1.2. Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép, truc tuyén hoac gui qua
dudng buu dién.

1.3. Thanh phin, s6 lugng ho so

* Thanh phan ho so gdm:

1. Van ban d& nghi cip gidy phép ctia doanh nghiép theo Mdu 56 02 Phu
Iuc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh pha.

2. 01 ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban
goc dé dbi chiéu Gidy chimg nhan quyén sé hitu hodc hop ddng thué dia diém
dt tru s, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nam (36 thang)
trg 1€n.

3. Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am theo Mau s6 03
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
ndm 2021 cua Chinh phu.

4. Ban ly lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mdu s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

5. Phiéu ly lich tu phap s 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién la
ngudi nude ngoai khong thude ddi tuong cip phiéu ly lich tu phap sé 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc van ban xac nhan khong phai 1a nguoi
dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hodc chua duge x6a an tich hoic dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su ctia nudc ngoai (cac van ban nay
duge cap trudc ngay noép hd so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hgp phap hoa lanh sy
theo quy dinh ctia phap luat).

6. 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban gbc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hodc mot
trong cac van ban chirng minh thoi gian truc tlep lam chuyén mo6n hodc quan ly
dich vu viéc lam hoéc cung ing lao dong tir ¢4 02 nam (24 thang) tré 1én trong
thoi han 05 nam lién ké trudce khi dé nghi cip gidy phép cua ngudi dai dién theo
phap luét clia doanh nghiép nhu sau:
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+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, Xuét trinh ban goc
dé dbi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hoic quyét dinh tuyén
dung, b nhiém, giao nhiém vu cta ngudi dai dién theo phap luét cua doanh
nghiép. Trudng hop vén ban la van ban cua nudc ngoai thi phai duoc dich ra
tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phép héa lanh su theo quy dinh phap luét.

+ Ban sao dugc chung thue tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gbc
dé d6i chiéu quyét dinh bé nhiém (c'1‘01 v6i ngudi 1am viée theo ché do bo nhi¢m)
hodc vin ban cdng nhén két qua bau (d6i véi ngudi lam viéc theo ché do bau ctr)
ctia ngudi dai dién theo phdp ludt ctia doanh nghi¢p hodc ban sao gidy chung
nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 12 ngudi dai dién theo phap luat
clia doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam). Truong hop van ban la van ban
cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duge hop phép
hoa lanh sy theo quy dinh phap lut.

* 86 luong hd so: 01 (mot) bo.

1.4. Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day
du, hop 1é).

1.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va X& hoi noi doanh nghiép dat try s& chinh.

1.7. Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Glay phép hoat dong dich vu
viéc lam hodc cong van thong béo ly do khong cap Gidy phép hoat dong dich vu
viéc 1am (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chdi).

1.8. Phi, 1€ phi: Khong

1.9. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé nghi cip gidy phép theo Mdu 6 02 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cia Chinh phu.

- Ban ly lich ty thudt cia nguoi dai dién theo phap lut cta doanh nghiép
theo Mdu sé 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thid tuc hanh chinh

Doanh nghiép dugc cip gidy phép phai dam bao cic quy dinh sau day:

- C6 dia diém dat tru sd, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc 1am
thudc s& hiru ctia doanh nghiép hodc duge doanh nghiép thué 6n dinh theo hop
dong tir 03 nim (36 thang) trd 1én.

- Doanh nghiép da thyc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba trim triéu
dong).

- Nguoi dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich
vu viéc lam phai bao dam diéu kién:

+ La ngudi quéan ly doanh nghiép theo quy dinh ctua Luét Doanh nghiép.

+ Khéng thudc mdt trong céc truong hop sau day: dang bi truy ciru trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chip hanh hinh phat ti, dang ch4p hanh bién
phap xu 1y hanh chinh tai co so cai nghién bét budc, co s& gido duc bat budce,
tron khoi noi cu tra, bi han ché hodc mét ndng lyc hanh vi dan sy, c¢6 kho khan
trong nhén thirc, 1am chi hanh vi, bi Toa 4n cdm dam nhiém chuc vy, cdm hanh
nghe hodc lam c6ng viéc lién quan dén dich vu viéc lam.

W N o e st nd Lt s
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+ C6 trinh d tir dai hoc tré 1én hodic dd c6 thoi gian truc tiép lam chuyén
mdn hodc quan ly dich vu viéc lam hoac cung tng lao dong tr di 02 nam (24
thang) tr& 18n trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cép glay phép.

1.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh so 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37
va Diéu 39 cia Luat Viéc lam vé trung tAm dich vu viéc 1am, doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.

Ghi chu: Thu tuc nay sua déi, b sung vé trinh ty thuc hién, thanh phdn ho
50, thoi han giai quyét, yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh, tén mau
don, mdu to khai va cén cit phdp Iy cia thii tuc hanh chinh.
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Mau s6 02/PLII
TEN DOANH NGHIEP ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Pjc lap - Tw do - Hanh phuc

.., hgay ... thang ... ndm ...

PON DE NGHI
..., gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... W
2. Mi s6 doanh nghi8p:.............coeeeeeen..n. B
3.Pi1achitrusdchinh:i......oocooeiiiii

5. M s glay phép hoat dong dich vu viéc lam:.... ...ngay cép'
N01 dung dé ngh1 ..gidy phep hoat dong dich vu viéc 1am déi
®)

Doanh nghiép cam ket thuc hién day da trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh ctia phép luét vé hoat déng dich vu viéc lam.

Hb so kém theo gom:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
Cs (Chit k, déw)

T Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén doanh nghiép dé nghj cap hodc gia han hosc cip lai gidy phép.

(2) Ghi: cdp hoac gia han hoéc cap | lai theo d& nghj cua doanh nghiép.

3) Co quan nha nuéc c6 thim quycn theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s doanh nghiép theo gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chuc danh nguoi dai dién theo phép luét cia doanh nghlcp thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma sb glay phcp hoat dong dich vu viéc lam da dugc cap (néu co).

(7) Ngay cép cia gidy phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truang hop cip lai gidy phép.
(9) Chic danh cia ngudi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép.

N N T v
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Miu s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6

I-SOYEULY LICH
1. Ho va t@n: ........................................ Gioi ,tinh,: ...............................................................
2. Loai gidy t& chung thyc cd nhan:........ So gidy chimg thuc ca nhan:...........ccoeeveeeneene
Ngay capi..cccoevieiieeeciiie e NOT CAP ittt ettt cerer s e e s eide e eiee s ennaee e
3. Ngay, thang, nAm SINN:.......ccooiiviieieieceer e e s are et re et es e
4. Tinh trang h,6n 010 ) o LTS SEUUPRRRTRPSUPRRN
5. QUAC HCh GOC! ...
6. Quoc tich hién ,tai: .........................................................................................................
7. Trinh d9 hoc van/trinh d chuy@n mon:........oooviiviiniine,
8. Noi lam viéc cubi cung hodc hién L D PP

II - QUA TRINH PAO TAO

III - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phdp luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mitc d6 vi pham, hinh thirc xtr ly)

T6i xin cam doan i khai trén 1a dung sy thét, néu sai t6i xin chiu trach nhiém.

........... ngay... thang.... nam........
(Nguoi khai ky, ghi ré ho tén)
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2. Thii tuc “Gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc l1am cia doanh
nghiép hoat déng dich vu viéc lam”

2.1. Trinh ty thyc hién

- Budce 1: Doanh nghiép gu1 01 (m6t) bd hd so theo quy dinh dén S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru so chinh d& dé nghi gia
han gidy phép. Sau khi kiém tra d4 gidy to quy dinh, S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi cép gidy bién nhan ghi & ngay, thang, ndm nhén hd so dé& nghi
gia han gidy phép.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc ho S0
dam bao theo quy dinh, co quan nha nuéc co thim quyen xem xét, gia han gidy
phép dbi véi doanh nghiép; truong hop khong gia han gidy phép thi c6 van ban
tra 161 doanh nghiép va néu 6 ly do.

2.2. Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép, tryc tuyén hoic gli qua
dudng buu c‘hen

Noi tiép nhan: Trung tdim Phuc vu hanh chinh cdng tinh Thira Thién Hué.

Pia chi: 01 Lé Lai, phuong Vinh Ninh, thanh phé Hué, Thira ‘Thién Hué.

Thoi gian thye hién thu tuc hanh chinh: Thuc hién vao tAt ca cac ngay
lam viéc trong tudn, trir ngay 18, tét theo quy dinh cua Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiu: 13h30 dén 16h30.

2.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

* Thanh phan hd so gom:

1. Van ban d& nghi gia han gidy phép cta doanh nghiép theo Mdu s6 02
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s§ 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
ndm 2021 cua Chinh phu.

2. 01 ban sao duge ching thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé dbi chiéu Glay ching nhan quyén s& hiru hodc hop dong thué dia diém
dat tru sd, chi nhanh dé td chirc hoat dong dich vu viéce 1am tr 03 ndm (36 thang)
trd 1én.

3. Trudng hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi
ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép thi b6 sung cic vin ban sau day:

+ Ban ly lich ty thuat cla ngudi dai dién theo phap luat cta doanh nghi¢p
theo Mdu s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phéap sé 1 theo quy dinh phép luat vé 1y lich tu phép cua
ngudi dai dién theo phdp luat cia doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién la
ngudi nude ngoai khong thude dbi twong cap phiéu ly lich tu phép s6 1 thi duoc
thay thé béng phiéu 1y lich tu phép hodc vin ban xac nhan khdng phai 1a ngudi
dang trong thdi gian chip hanh hinh phat hodc chua duge x6a 4n tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy cia nude ngoai (cac van ban nay
dugc cép trude ngdy ndp hd so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duogc hop phap hoéa lanh sy
theo quy dinh cia phép luét).

. 1T 01 ban sao ching thyc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban gbc dé
dbi chiéu bang cip chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hodc mot

.\ S
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trong cac vdn ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén mon hodc quan ly
dich vu viéc lam hodc cung tmg lao dong tir da 02 nam (24 thang) trd lén trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi d& nghi cip gidy phép cua nguoi dai dién theo
phép luét cua doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc chimg thuc tlr ban chinh hodc ban sao, Xuét trinh ban goc
dé dbi chiéu hop dong lao dong hodc hgp dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, b nhiém, giao nhiém vu cla ngudi dai dién theo phép ludt cua doanh
nghiép. Trudng hop van ban la van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap héa lanh su theo quy dinh phap luét.

++ Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban gbc
dé dbi chiéu quyét dinh bd nhiém (601 voi nguon lam viéc theo ché d6 bd nhiém)
hoic vin ban cdng nhén két qua bau (dbi véi ngudi lam viéc theo ché do béu cir)
cua nguoi dai dién theo phéap ludt cia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg
nhin ding ky doanh nghiép (dbi véi trudng hop la ngudi dai dién theo phép luét
cua doanh nghlep hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la van ban
cua nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh phép luat.

* 86 lwong hd so: 01 (mot) bd.

2.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir khi nhén duoc hé so
diy duo, hop 18).

2.5. P6i twong thuwe hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

2.6. Co quan thuwe hién thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4a hi noi doanh nghiép dat tru s& chinh.

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam (gia han) hodc cong vin thong bdo ly do khong gia han gidy phép hoat
dong dich vu viéc 1am (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chéi).

2.8. Phi, 1€ phi: Khong

2.9. Tén mau don, miu to khai

- Vian ban d& nghi gia han giéy phép theo Mdu s6 02 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s§ 23/2021/NP-CP ngay 19 thing 3 nam 2021 cta Chinh
phu.

- Ban ly lich tu thuét cia ngudi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép
theo Mdu sé 04 Phu Iuc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 ném 2021 cua Chinh phu.

2.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép dugc gia han glay phép phal béo dam céc quy dinh sau day:

- Bao dam céc didu kién cap gidy phép: (i) Co dia diém dit tru sd, chi
nhanh & t6 chic hoat dong dich vu viéc lam thudc s& hitu cua doanh nghiép
hoic dugc doanh nghiép thué 6n dinh theo hop dong tir 03 nim (36 thang) trd
1én. (ii) Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba trim triéu
dong). (iii) Ngudi dai dién theo phdp luét cua doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc l1am phai bao dam diéu kién: 1a ngudi quan ly doanh nghiép theo
quy dinh cua Luit Doanh nghiép; khéng thugc mot trong céac truong hop: dang
bi truy ctru trach nhiém hinh su, bj tam giam, dang chip hanh hinh phat tu, dang
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chéap hanh bién phap xtr ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co s& gido
duc bét budc, tron khéi noi cu tra, bi han ché hoic mét ndng luc hanh vi déan su,
c6 kho khin trong nhén thic, lam chu hanh vi, bi Toa 4n cam dam nhiém chirc
vy, cdm hanh nghé hoac lam c6ng viéc lién quan dén dich vu viéc 1am; cé trinh
do tir dai hoc trd 1én hodc d3 6 thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoic quan Iy
dich vu viéc lam hogc cung tmg lao dong tir di 02 nam (24 thang) tro 1én trong
thdi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép.

- Khong thude trudong hop bi thu hoi gidy phép.

- Tuén thu day da ché 46 bao cdo.

- H6 so dé nghj gia han glay phép dugc gt dén S& Lao ddng - Thuong
binh va X hoi trude thoi diém hét han ctia gidy phép it nhat 20 ngay 1am viéc.

2.11. Cin c& phap ly cita thi tuc hanh chinh: Nghi dinh so
23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
khoan 3 Piéu 37 va Piéu 39 ctia Lut Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc lam,
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Ghi chu: Thi tuc nay sia ddi, bd sung vé trinh tw thuc hién, thanh phan ho
50, thoi han gidi quyét, yéu cau, diéu kién thiee hién thii tuc hanh chinh, tén méu
don, mau to khai va can cik phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh.

BV A \Y
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MAu s6 02/PLII S o
TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc ldp - Tw do - Hanh phic
.., hgay ... thdng ..
PON DE NGHI
..@... gidy phép hoat ddng dich vu viéc lam
Kinh gtri: ....... % ........

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... O

2. M s6 doanh nghiép:.......c.cccooeeivinnnnn... PP

3.Diachitrusd chinhi.......oooooiiiiii

Dién thoai:............... Email: ................ Website......oooovvimeeieennnnn

4. Nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép

Hovatén:.................. Gidi tinh............ Sinh NgAY ..cecvvririiniiciiieen,

Chcdanh:........................ ) ettt

Sb gidy chimg thuc canhan:...........ooooiiiiiiiiiiiiii

NEAY CAP:. .. e et No1 cép ......................................

5. M3 s6 giay phép hoat dong dich vu viéc lam:....®.....ngay cép:....

ch)i dung dé nghi:. .. ..gidy phep hoat dong dich vu viéc lam déi
.8

------------------------------------------------

Doanh nghiép cam ket thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh ctia phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

H6 so kém theo gom:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chit ky, dau)
- Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép d& nghi cip hodc gia han hoc cip lai gidy phép.

(2) Ghi: cAp hodc gia han hoic cép lai theo d& nghij ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 thdm quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) Ma s doanh nghiép theo gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chitc danh ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) M s6 giy phép hoat dong dich vu viéc lam da dugc cp (néu c6).

(7) Ngay cép cta gidy phép da dugc cép (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghj dinh nay néu thudc trudng hop cAp lai gidy phép.
(9) Chirc danh clia ngudi dai dién theo phéap luét cia doanh nghiép.
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Miu s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT
Anh chén dung 4x6
I-SOYEULY LICH
1. Ho va t@n: ........................................ Gioi ,tinh’: ...............................................................
2. Loai gidly to chimg thyuc ¢4 nhén......... So giday chung thuc cd nhan:.........ccoceeiiineeen.
NEgAY CAP:eeiiirerccce e, Noi Capicccceenieenenn. ettt e e e e eeai———eeeeaaaraeeaerareatraeasanrees

.................................................................................................................
.........................................................................

IIT - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nude ngoai:

...........................................................................................................................................

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luit Viét Nam (Thoi gian vi pham, mic ¢§ vi pham, hinh thic xu 1y)

T6i xin cam doan 161 khai trén 1a dung su thit, néu sai toi xin chiu trach nhiém.

-

.......... , hgay... thang.... ndm........
(Nguoi khai ky, ghi ré ho tén)

W

1T NN
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3. Thi tuc “Cip lai Gidy phép hoat ddong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

3.1. Trinh ty thwc hi€én

3. 1 1. Poi véi truong ho‘p doanh nghiép thay d6i mét trong cac ndi dung
cua glay phép da duogc cap (gom: ten doanh nghiép, dia chi tru sé chinh
nhwng van trén dia ban cap tinh da cip glay phep, ngudi dai dién theo phap
luit cia doanh nghlep), gidy phép bi mat; gidy phép bi hw héng khéong con
diy du thong tin trén gidy phép duge thyce hién nhu sau:

- Buéc 1: Doanh nghiép giri 01 (mdt) bd hd so theo quy dinh dén S& Lao
dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép dét tru s¢ chinh dé dé nghi cap
lai gidy phép. Sau khi kiém tra da gidy to quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh
va X& hoi cap gidy bién nhén ghi rd ngay, thang, ndm nhéan hd so dé nghi clp lai
gifly phép;

- Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dugc hé so dam
bao theo quy dinh, co quan nha nudc ¢6 tham quyen xem xét, cap lai gidy phép
d6i véi doanh nghiép; truong hop khong cép lai gidy phép thi c6 vin ban tra 15i
doanh nghi€p va néu rd ly do.

3.1.2. Dm véi treong hop doanh nghiép thay don dia chi tru s& chinh sang
dia ban cap tinh khac so véi noi da dwgc cap glay phép dwoc thwe hién nhw
sau:

- Bude 1: Doanh nghiép gui 01 (mdt) bd ho so theo quy dinh dén S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi dé dé nghi cap lai gidy phép. Sau khi kiém tra du
gidy to theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi cép gidy bién nhan
ghi 18 ngay, thang, nam nhan ho so & nghj cap lai gidy phép;

- Buéc 2: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so dam
bao theo quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi c6 vén ban de nghi S¢
Lao dong - Thuong binh va X& hdi noi doanh nghiép da dugc cap giay phép
cung cap ban sao ho so d& nghi cap gidy phép va xac nhan vé céc diéu kién
khdng bi thu hdi gidy phép ctia doanh nghlep,

- Buéc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc vin ban
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép dat tru s chinh
moi, SO Lao dong - Thuong binh va X& hdi noi doanh nghiép da dugc cap giay
phép cé ¥ kién tra 11 vé tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép trong thoi gian
hoat dong tai dia ban va giri kém ban sao hd so dé nghi cp gidy phép ciia doanh
nghiép cho S& Lao ddng - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép dat tru s&
chinh méi.

Truong hop doanh nghiép bi thu héi gidy phép, co quan nha nudc cé tham
quyén ra quyét dinh thu héi va théng bdo cho S¢ Lao dong - Thirong bznh va Xa
hoi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh mdi.

- Buéc 4: Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc van ban
cia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi doanh nghi¢p d& dugc cap gidy
phép, co quan nha nudc c6 tham quyen xem xét, cip lai gidy phép dbi v6i doanh
nghiép; truong hop khoéng cip lai gidy phép thi c6 van ban tra 161 va néu rd 1y
do.

3.2. Cach thirc thywe hién: Nop hd so truc tiép, truc tuyén hodc gl qua
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dudng buu dién.
~ Noi tiép nhan: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh Thira Thién

Hué.

Dia chi: 01 Lé Lai, phuong Vinh Ninh, thanh phé Hué, Thira Thién Hué.

Thoi gian thwc hién tha tuc hanh chinh: Thuc hién vao tit ca cac ngay
lam viéc trong tudn, trir ngay 1&, tét theo quy dinh cta Luét Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

3.3.1. D01 voi treong hop thay doi mot trong cac ndi dung cia glay phép
da dugc cap (gdm: tén doanh nghlep, dia chi tru sé chinh nhung van trén
dia ban cap tinh da dwgc cap giay phep, nguoi dai dién theo phap luat cia
doanh nghiép); glay phép bi mit; gidy phép bi hu héng khéng con diy di
thong tin trén giay phép

* Thanh phan hd so gom

1. Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mdu sé 02 tai Phy luc Il ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh
phu;

2. Trudng hop thay doi tén doanh nghiép hodc glay phép bi hu hong khong
con day du thong tin trén gidy phép thi bd sung gidy to sau: Gidy phép da dugc
cp trude do.

3. Truong hop thay déi dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cip tinh
da cip gidy phép thi bd sung céc gidy to sau:

+ 01 ban sao chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban gbc dé
ddi chiéu Gidy ching nhén quyén s& hiru hoc hop dong thué dia diém dat tru
s&, chi nhanh @é t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang tro
1€n);

+ Gidy phép da dugc cép trude do;

4, Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép thi
bo sung céac gidy to sau:

+ Ban ly lich tyu thudt cua ngudidai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s§ 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu Iy lich tu phap sb 1 theo quy dinh cuia phép luat vé 1y lich tu phap
cua nguoi dai dién theo phap luit cia doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién
1a nguol nudc ngoai khong thude dbi tuong cép phiéu 1y lich tu phap sé 1 thi
dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phép hodc van ban x4c nhén khong phai 1a
ngudi dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hodic chua dugc x6a 4n tich hodc
dang trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh sy ctia nudc ngoai (vén ban
nay dugc cap trude ngay ndp hd so khong qué 06 thang; vén ban bing tiéng
nude ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugce hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh ctia phap luét).

+ 01 ban sao ching thyc tlr ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban gbc dé
doi chiéu bang cip chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hodc mét
trong céc van ban chiing minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan ly

s el

Hool oaw v Nacod” o
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dich vu viéc lam hodc cung Ung lao dong tir i 02 ndm (24 thang) trd 1én trong
thot han 05 nam lién ké trudc khi d& nghi cip gidy phép ctia nguoi dai dién theo
phép ludt cia doanh nghiép nhu sau:

++ Bén sao duogc chimg thuc tir ban chinh hodic ban sao, xuét trinh ban goc
d dbi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong 1am viée hoic quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cia ngudi dai dién theo phap lut ciia doanh
nghiép.

++ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gdc
d d6i chiéu quyét dinh bd nhiém (d01 v6i ngudi 1am viée theo ché db bd nhi¢m)
hodc vin ban céng nhan két qua bau (d6i véi ngudi 1am viéc theo ché do bau cir)
cla ngudi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép hodc ban sao gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 12 ngudi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la van ban
clia nuéce ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh cua phap luat.

+ Glay phép da duoc cip trudc do.

* §6 lugng hd so: 01 (mdt) bo.

3.3.2. P6i véi trwong hop thay dbi dia chi tru sé chinh sang dia ban cap
tinh khac so véi noi da dwgce cip gidy phép

* Thanh phan ho so gom:

1. Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mdu sé 02 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s§ 23/2021/NP-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh
phu.

2. 01 ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hoéc ban sao, xuét trinh ban gdc
dé dbi chiéu Glay chimg nhén quyén s& hiru hodc hop dong thué dia diém dit tru
s&, chi nhanh dé td chuc hoat ddng dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) tro
1én.

3. Glay phép di dugc cipnoi doanh nghiép dit tru s chinh trude day.

* $6 lugng hd so: 01 (mot) bo.

3.4. Thoi han giai quyét

- Péi véi truong hop doanh nghiép thay d6i mét trong cac ndi dung cua gidy
phép da dugc cap (gom tén doanh nghlep, dia chi tru s& chinh nhung van trén
dia ban cap tinh da cap glay phép, ngudi dai dién theo phép luat cia doanh
nghlep) giay phép bi mét; gidy phép bi hu hong khdng con day du thong tin trén
gidy phép: 05 ngay lam vige (k& tir ngay nhan duoc hd so diy du, hop 18).

- Déi v6i truomg hop doanh nghiép thay ddi dia chi tru s& chinh sang dia ban
cap tinh khéac so vdi noi da duoc cAp gidy phép: 08 ngay lam viéc (ké tir ngay
nhén dugc ho so day dua, hop 18).

3.5. P6i twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

3.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S6 Lao dong - Thuong binh
va X4 hdi dugc UBND cip tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu
viéc 1am (cAp lai) hodic cong vin théng bio 1y do khdng cép lai gidy phép hoat
dong dich vu viéc 1am (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chdi).
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3.8. Phi, 1€ phl Khong

3.9. Tén mau don, mau to khal

- Van ban dé nghi cAp lai gidy phép theo Méu sé 02 Phy lyc 1I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh
phu.

- Ban ly lich ty thuét cua nguoi dai dién theo phép luét cta doanh nghiép
theo Mdu sé 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu.

3.10. Yéu ciu, didu kién thwe hié€n thi tuc hanh chmh

- Doanh nghiép thay ddi mét trong cac ndi dung cla gidy phép da dugc cp,
gom tén doanh nghlep, dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cp tinh da
cap gidy phép; ngudi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mét; Gidy phép bi hu héng khong con day du thong tin trén
gidy phép.

- Thay ddi dia chi tru s& chinh sang dia ban cép tinh khac so véi noi da dugce
cap gidy phép.

3.11. Ciin cir phap ly caa thi tyuc hanh chinh: Nghi dinh sO 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37
va Pidu 39 ciia Luat Viéc 1am vé trung tim dich vu viéc 1am, doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.

Ghi chu: Thu tuc nay sia déi, bé sung vé trinh tu thuc hién, thanh phan ho
50, thoi han gidi quyét, yéu cau, diéu kién thiec hién thi tuc hanh chinh, tén mdu
don, mau to khai va cdn cir phdp 1y cuia thil tuc hanh chinh.

REEY

Wy %, 2
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Miu s6 02/PLII
TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc lap - Tw do - Hanh phuc

.., hgay ... thang ..
PON PE NGHI
..., gidy phép hoat ddng dich vu viéc lam
Kinh gi: ......®.........
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... W
2. M4 56 doanh nghiép:.................unnnn.. ),
3.Diachitrusd chinh:........oooiiiiiii
Dién thoai:............... Email: ................ Website.......ccooveveiiiieiinn

5. M4 s6 gidy phép hoat dong dich vu viée lam:....®.....ngay cap:.... ...
N()l dung dé nghi:... ..gidy phep hoat dong dich vu viéc 1am dbi

------------------------------------------------

Doanh nghiép cam ket thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Hb so kém theo gbm:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
- (Chit ky, ddu)
- Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh ngh1¢p dé nghi cap hoic gia han hogc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cap ho%c gia han hoac cap ]al theo d& nghj ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéc c6 thim quyén theo quy dinh tai Diu 15 Nghi dinh nay.

(4) M sb doanh nghiép theo gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh ngudi dai dign theo phép luat cia doanh nghiép thyc hi¢n hoat dong dich vu viéc lam.
(6) M sb glay phep hoat dong dich vy viéc 1am da duogc cip (néu cb).

(7) Ngay cép ctia gidy phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Didu 20 Nghj dinh nay néu thudc trudong hop cip lai gidy phép.
(9) Chirc danh cua ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép.
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MAu s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT
Anh chén dung 4x6

I1-SOYEU LY LICH
L Ho vaténi. .o Gidi DR
2. Loai glay to ching thyc cé nhan:........ S6 gidy chimg thuc 4 nhan:.......coooeevrevvieneens
Ngay cép: .................................... Noi cap ..........................................................................
3. Ngay, thang, nam SINN:.........cccoveiiieiereee e e e
4. Tinh trang hon NhAN: ...
5. Quoc HCIL EOC oot e ettt e e b e
6. QUBOC TR HIEI A1 vttt s s s s et s eses s saessaessas st em b b snse st senenne
7. Trinh d6 hoc van/trmh d0 ChuYEn MONI..ccuuiiieiciice i
8. Noi 1am viéc cudi cling hofc RIEN tai:....c..veivereeereieiceeneieree e ceeeceserseeasn s

11 - QUA TRINH PAO TAO

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

III - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudce ngoai:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luét Viét Nam (Thoi gian vi pham, miac d6 vi pham, hinh thirc xtr ly)

...........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

T6i xin cam doan 16i khai trén 14 dung sy that, néu sai tdi xin chiu trach nhi¢m.

.......... , hgay... thdng.... ndm........
(Nguoi khai ky, ghi ré ho tén)
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