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cua thY tuc hanh chinh). 
Dieu 3. Quyet dinh nay có hieu luc thi hanh ke tix ngdy 1(5/. Thay the cac 

TTHC s6 10, 11, 12 tai Quyet dinh s6 2995/QD-UBND ngay 24 thang 12 nam 
2018 cUa Chu tich UBND tinh Thira Thien Hue ve viec cong bo Danh muc thu 
tuc hanh chinh chua'n boa thuOc pham vi chirc nang quan ly dm Se( Lao dOng - 
Thucmg binh va Xa hOi tinh Thfia Thien Hue. 

Dieu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam d6c SCe'• Lao dOng - 
Thuong binh va Xa hOi; Thu truerng cac co quan, don vi va cac to chirc, ca nhan 
có lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay" 

Ndi 
- Nhtr Di'Ll 4; 
- Cpc KSTTHC (VP Chinh phii); 
- CT, cac PCT UBND tinh; 
- Cac PCVP UBND tinh; 
- Ltru: VT, KGVX, TTDT, HCC. 

 

Nguyen Thanh Binh 



CHINH MeiI BAN HANH, SfrA DOI, BO SUNG TRONG LINH VIM VIEC LAM THUOC PHAM VI 
NANG QUAN LY NHA 	CUA SO LAO BONG - THU ONG BINH VA XA WI 
uy't dinh so A40a/QD-UBND ngay 03 thang 6 nam 2021 cita Chit tich UBND tinh Thira Thien Hue) 

C THU TUC HANH CHINH 
ttic hanh chinh ban hanh flied 

STT 
Ten thu tux hanh chinh 

(Ma TTHC) 
Thiri livi 
.,. 	A giai quyet 

Cach MUT va Dia diem 
thwc hi0 

Phi, R 
phi 

(dong) 

Ten VBQPPL 
quy dinh TTHC 

1 

Thu hoi Giay phep hoat dOng 
dich vu viec lam dm doanh 
nghiep hoat dOng dich vu viec 
lam (1.009873) 

03 ngay lam 
viec CP 

ic NOp ho so tivc tiep, trr  
tuyen 	hoac 	girl 	qua 
throng buu dien. 
No'i tip 	nh4n: Trung 
tam Phuc vu hanh chinh 
cong tinh Thira Thien 
Hue. 
Dia 	chi: 	01 	Le 	Lai, 
phuOng 	Vinh 	Ninh, 
thanh 	phti 	Hue, 	Thira 
Thien Hue. 

Khong  Nghi dinh so 23/2021ND-
ngay 19 thang 3 nam 

2021 	ciia Chinh phi' quy 
dinh chi tiet khoan 3 Dieu 
37 \fa Dieu 39 dm Luat 
Vic lam ye trung tam dich 
vu viec lam, doanh nghiep 
hoat &Ong dich vu viec lam. 

2 
Ralt tien 14 quS7 dm doanh 
nghiep hoat dOng dich vu viec 
lam (1.009874) 

07 ngay lam 
viec KhOng 

2. Danh mt.ic thii tuc hanh chinh duvc sira dOi, 136 sung 

STT 
Ten thii tiy hanh chinh 

(Ma TTHC) 
Thiri li#n 
giii quyet 

.x 
Dia diem 
thkrc hi0 

Phi, le; phi 
A (dong) 

Ten VBQPPL 
quy dinh 

TTHC 

1 

Cap giay phep boat dOng 
vu viec lam cua doanh 

nghiep hoat dOng dich vu 
viec lam (1.001865) 

07 ngay lam viec 

NOp h6 so tri,rc 
tie tiep, 	truc 	tuy'en p, 
hoac 	giri 	qua 
dirong buu dien. 

Khon cr 

Nghi 	dinh 	so 
23/2021/ND-CP 
ngay 19 thang 3 
nam 2021 	dm 
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2 

Gia hgn gidy phep hog 
&Ong dich vu viec lam dm 
doanh nghiep hog d'Ong 
dich 	vu 	viec 	lam 
(1.001823) 

05 ngay lam viec 

No'i tiep 	nh4n: 
Trung tam Phuc 
IT 	hanh 	chinh 
cong tinh Thira 
Thien Hue. 
Dia chi: 	01 	Le 
Lai, 	phtreIng 
Vinh Ninh, thanh 
pito 	Hue, 	Thira 
Thien Hue. 

Chinh phil quy 
dinh 	chi 	tiet 
khoan 3 Dieu 37 
va Dieu 39 dm 
Ludt Viec 	lam 
ve 	trung 	tarn 
dich 	vu 	viec 
lam, 	doanh 
nghiep 	hog 
dOng 	dich 	vu 
viec lam. 

3 

Cap lai giay phep hoot (tong 
dich vu viec lam cila doanh 
nghiep hog dOng dich vu 
viec lam (1.001853) 

- Doi vdi truong hop doanh nghiep 
thay doi mot trong cac not dung dm 
giay pile') dd dugc cap (gOm: ten 
doanh nghiep, dia chi try sa chinh 
nhung van tren dia ban cap tinh da 
cap giay phep, nguoi• doi dien theo 
phap ludt Fna doanh nghiep), giay 
pile') bi mat; giay pile') bi hu holg 
khong con day du thong tin tren giay 
phep: 05 ngay lam viec (Ice tir ngay 
nh4r1 dugc ho so day du, hop le). 
- Doi vori twang hop, doanh nghiep 
thay doi dia chi tilt so chinh sang dia 
ban cap tinh khac so v6ri not da dugc 
cap giay phep: 08 ri&dy lam viec (ke 
tir ngay nlidn dugc ho so day du, hop 
le). 

* Ghi chit: That' the cac TTHC so 10, 11, 12 tai Quy t Binh so 2995/QD-UBND ngay 24 thong 12 nom 2018 cida Chic tich 
UBND tinh Thira Thien Hue ve viec cong bd Danh muc this tuc hanh chinh chuein hda thu dc pham vi chirc riling span ly cua 
Sa Lao cldng — Among binh va X a hdi tinh Thira Thien Hue. 



PhAn II. NO! DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH 

I. Thu tuc hanh chinh moi ban hanh 
1. Thu tuc "Thu hOi Giiy phep host Ong dich vu viec lam cua doanh 

nghiep host dOng dich vu viec lam" 
1.1. Trinh tir thtrc hien 
DOi vol triro'ng hop chAm dirt hoat Ong dich vu viec lam theo de nghi 

cua doanh nghiep; doanh nghiep giai the hoc bi Toa an ra quyet dinh 
tuyen 136 phi san; doanh nghiep bi thu hOi Giay chirng nh4n ding ky doanh 
nghiep thi thuc hien nhtr sau: 

- Buac 1: Doanh nghiep gin 01 (met) be ho so theo quy dinh d'en ,SO.  Lao 
deng - Thuong binh va Xa hoi. Soy Lao deng - Thuong binh va 	hoi tiep nh'an 
ho so, kiern tra va cap giay Bien nha'n ghi ro ngay, thang, nam nhdn du ho so. 

- Buck 2: Trong thei han 03 ngay larn,viec, , tit ngay nh'an dugc ho so dam 
bao theo quy dinh, co quan nha nuac,c8 tham quyen quyet dinh thu hoi giay phep 
cua doanh nghiep. Quyet dinh thu h8i giay phep theo Mau so 06 Phu luc II ban 
hanh kern theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cila 
Chinh phu. 

1.2. Cach thtrc thtrc hien: Nep ho so trirc tiep, tryc tuy6n hoc giri qua 
duel-1g buu dien. 

, Noi tiep nh4n: Trung tam Phvc 	hanh chinh cong tinh Thira Thien 
Hue. 

Dia chi: 01 Le Lai, phuemg Vinh Ninh, thanh ph6 Hu& Thira Thien HuL 
Thiri gian ,thtyc hien thu tuc hanh chinh: Thuc hien vao tat ca cac ngay 

lam viec trong tuan, trir ngay re, tet theo quy dinh cua Lua't Lao gong. 
- Sang: 08h00 den 11h00. 
- Chieu: 13h30 den 16h30. 

1.3. Thanh phOn, so ltryng hO so' 
* Thanh phdn ho so Om: 
1. Van ban 6 nghi thu hoi gidy phep theo Mdu so 05 Phu luc II ban hanh 

kern theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 dia. Chinh phu.; 
2. Giay phep da dugc cap ho.a.c van ban cam ket chiu trach nhiem truac phap 

1ua,t 	doanh nghiep hog deng dich vu viec lam doi \Ted th rong hop giay phep bi 
mat; 

3. Bao cao tinh hinh hoat deng dich vu viec lam cua doanh nghiep theo 
Mdu so 08 Phu luc II ban hanh kern theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 
thang 3 nam 2021 dm Chinh pha 

- So lugngh,:3 so: 01 (met) b'e. 
1.4. Thiri h#n giai quyet: Doi 	truerng hop chdm dirt hoat deng dich vu 

viec lam theo nghi 	doanh nghiep; doanh nghiep giai the hoc bi Tea an ra 
quyet dinh tuyen bo pha san; doanh nghiep bi thu hoi Giay chimg nha'n dang 14 
doanh nghiep: 03 ngay lam viec (ke to khi nhan dugc ho so day du, hop le dm 
doanh nghiep). 

1.5. Doi tuvng thtrc hien thii tuc hanh chinh: Doanh nghiep hoat deng 
dich vu viec 
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1.6. Ca quan thtic hien thii tuc hanh chinh: SO Lao dOng - 'Thuang binh 
va Xa hOi nai doanh nghiep dat tru so( chinh. 

1.7. Ket qua thtrc hien thii tuc hanh chinh: Quyet dinh thu hoi giay phep 
boat dOng dich Iry viec lam. 

1.8. Phi, le phi: Khong 
1.9. Ten man don, man to. khai 
- Van ban de nghi thu hai giay phep theo Mau so 05 Phy luc II ban hanh kern 

theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cUa Chinh phir; 
- Bao cao tinh hinh hog dOng dich vu viec lam cua doanh nghiep theo Mau 

so 08 Phy luc II ban hanh kern theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 
nam 2021 dm Chinh phir. 

1.10. Yen au, dieu kiln thiyc hien thil tuc hanh chinh 
- Cham dirt hoat dOng dich vu viec lam theo de nghi cLia doanh nghiep; 
- Doanh nghiep gial the hoac bi T6a an ra quyet dinh tuyen boo pha san; 
- Doanh nghiep bi thu h6i Giay chirng nh'an clang ky doanh nghiep. 
1.11. Can Cu' phi') 1ST cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh so 23/2021/ND-

CP ngdy 19 thang 3 nam 2021 cUa Chinh phu quy dinh chi tilt khoan 3 Dieu 37 
va Dieu 39 dm. Lu'at Viec lam ve trung tam dich vu viec lam, doanh nghiep hoar 
Ong dich vu viec lam. 
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MAu so 05/PLII 

TEN DOANH NGHItP (1)  LONG HOA XA-  HOI CHU NGHTA VIET NAM 
D(ic lap - Tty do - Hanh phtic 

   

ngay .thong.... nam 

DON DE NGHI 

Thu hOi giay pile') ho#t dOng dich vu viec lam 

Kinh 	(2) 

1. Ten doanh nghiep viet bang tieng Viet. 	 (1) 	  

2. Dia chi tru so. chink. 	  

Dien thoai: 	 ; E-mail. 	; Website 	 

3. Ma so doanh nghiep. 	 (3) 	  

4. Ngtrai d4i dien theo phap lug cua doanh nghiep 

H9 \TA ten. 	tinh. 	 Sinh ngay. 	  

Chirc danh. 	(4) 

5. Ma so giAy phep hog dOng hog dOng dich vu NT* lam. 	 

Ngay 	 thoi hgr 	  

De nghi 	 (2) 	  thu hOi giAy phep hog dOng dich 
vu yiec lam &I yed 	(i) 	  

LY do thu hOi. 

Doanh nghiep cam ket th‘rc hien day du trach nhiem, nghia vu theo dung quy 
dinh cua phap lug ye dich vu yiec lam. 

I-16 so. kern theo g6rn: 

DAI DIN CUA DOANH NGHItI)  (4)  
Nai nhem: 	 (Chit kf, cat') 
- ...; 	 HQ vi ten 
- • • • • 

Ghi 

(1) Ten doanh nghiep theo Giay chimg nhan clang kj,  doanh nghiep. 
(2) Sa Lao ClOng - Thuang binh va Xd hOi tinh, thanh pho trIrc thuOc trung trcmg noi doanh nghiep dot try ser chinh. 
(3) Ma so doanh nghiep theo Giay chimg nhan clang kj,  doanh nghiep. 
(4) Chirc danh cua ngtrbi dai dien theo phdp luat cda doanh nghiep. 
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TEN DOANH NGHItP/ 
CHI NHANH 

Mau so 08/PLII 

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIVI' NAM 
Doc 14p - Ttr do - 114nh phtic 

      

      

	, ngay thang nam 

BAO CAO KET QUA HOAT BONG DICH VI; VItC LAM 
Kinh giri: Sa Lao deng - Throng binh va Xa 116i .....(1)... 

Bao cao ket qua hot dOng dich vu viec lam 6 thang dAu nam (hoac nam ) nhu sau: 
Loai hinh chit sa hiru: (3) 	 o Doanh nghiep nha nuac 

o Doanh nghiep tu nhan 
o Doanh nghiep FDI 

STT Chi tieu Dun vi Thtrc hiO trong 
ky truck 

Thtrc hi.'0 trong 
ky bao cao 

1 S6 ngtroi lao d6ng dugc tu vAn Nguoi 

a S6 nguei dugc tu vAn ve viec lam Nguoi 

b S6 nguoi dugc tu van co trinh d6 tir so 
cap nghe tra len 

NguOi 

2 S6 nguoi sir dung lao deng dugc tu van Nguoi 

3 S6 ngtred dang ky tim viec lam Nguoi 

a S6 ngtroi clang Icy tim viec lam c6 trinh 
de tir so cap nghe tr .& len 

Nguoi 

b S6 nguei throe giai thieu viec lam Nguoi 

- Trong dó: S6 ngtroi dugc giod thieu viec 
lam c6 trinh de tir so cap nghe treclen 

Ngubi 

c S6 nguei dugc tuyen dung do doanh 
nghiep/chi nhanh gi6i thieu 

Nguoi 

- Trong .46: S6 nvOi dugc tuyen dung c6 
trinh dO tir so cap nghe tra len 

Nolen 

4 S6 lao dOng do nguOi,sir dung lao deng 
de nghi cung irng/tuyen lao d6ng 

Nguoi 

a SO ngtrai có trinh dO tir sa cap nghe tr .& 
len 

Nguoi 
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b S6 lao d6ng da cung img/tuye'n theo de 
nghl dm ngu6i sir dung lao dOng 

Ngu6i 

- Trong do: S6 nguoi cc!, trinh d6 tir so 
cap nghe trey len 

Nguoi 

c S6 lao d6ng cung img/tuy'en dugc ngu6i 
sir dung lao d6ng tuyen dung, trong do: 

Ngu6i 

- S6 ngued có trinh dO,chuyen mon ky 
thuat (tir So cap nghe tra len) 

Ngu6i 

- S6 nguoi dugc ky hop d6ng lao dOng 
khong xac dinh thai han 

Ngtr6i 

DAI DItN CUA DOANH NGHItP/CHI NHANH (4)  
pia 10, deiti) 

Ho va ten 

Ghi chii: 

(1) Ten tinh, thanh ph6 bye thui5c trung trong not doanh nghiep at Up se( chinh. 

(2) Ten doanh nghiep/chi nhanh hoat dong dich vu viec 

(3) Danh dau (X) vao o tuong irng voi loaf hinh cha sa hCru cua doanh nghiep/chi nhanh thkrc hien boo 
coo. 

(4) Chirc danh cua nguoi dai dien theo phap lulat caa doanh nghiep/chi nhanh. 
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2. Thii tuc "Rut tien ky quy cua doanh nghiep host &ling dich vu viec lam" 
2.1. Trinh tir thkrc hien 
- Buac 1: Doanh nghiep giri 01 (m6t) b6 h6 so theo quy dinh den SO Lao 

d6ng - Thuong binh va Xa hoi. SO Lao dOng - Thuong binh va Xa h'6i tiep nhan 
ho so, kiem tra va cap gia'y bien nhan ghi ro ngay, thang, nam nhan du h6 so. 

- Buck 2: Trong thoi han 07 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so de 
nghi rut tien ky quy cua doanh nghiep, SO Lao d6ng - Thuong binh va Xa h6i 
kiem tra, xac thuc ho so, viec hoan thanh cac nghia vu cua doanh nghiep hoat 
d6ng dich vu viec lam trong truong hop doanh nghiep hoat Ong dich vu viec lam 
bi thu hoi gikphep hoac khong dugc gia han, cap lai giay phep va trinh co quan 
nha mak có tham quyen ban hanh van ban d6ng y ye viec rut tien ky quy, phirong 
an sir citing tienky quy (neu co), giri doanh nghiep va ngan hang nhlanky guy. 

Trudeng hop khong clang y ye viec riot tien k)5 qu9 thi c6 van ban tra loz 
doanh nghiep va neu r5 l)5 do. 

- Buck 3: Sau khi co van ban Tong y ve viec rut tien ky quy cila co quan 
nha nu& co tham quyen, doanh nghiep nop h6 so theo quy dinh tai ngan hang 
nhan ky quy. 

- Buck 4: Ngan hang nhan ky quy tiep nhan va kiem tra ho so rut tier' kY 
quy cua doanh nghiep, neu dung quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho doanh 
nghiep thuc hien rut tier' ky quy trong tiled han 01 ngay lam viec, ke tir ngay tiep 
nhan ho so rut tien 14 guy. 

Trydeng hop doanh nghiep rut tien 195 quy do doanh nghiep gap kh6 khan, 
khong die kha nang bai thicong cho ngu'Oi lao d6ng, nguoi sir dung lao d Ong do 
vi pham quy Binh ye dich vy viec lam sau thai han 60 ngay ke tie ngay den thai 
han b ai thtc&ng theo quy dinh cua phap luat thi viec thanh toan, boi thu&ng cho 
ngithi lao clang, ngueri sir dung lao clang do ngan hang nhan k)5 qu9 try.c tiep chi 
tra theo pincang an &a &coy ca quan nha mak c6 tham quyen clang y sau khi trig 
chi phi dich vy ngan hang. 

2.2. Cach fink thuc 	N6p h6 so true tiep, true tuyen hoac giri qua 
throng buu dien. 

Ncri tiep nh4n: Trung tam Phtic vu hanh chinh cong tinh Thira Thien 
Hue. 

Dia chi: 01 Le Lai, phirong Vinh Ninh, thanh ph6 Hue, Thira Thien Hue. 
Thai gian ,thkrc hien thu tuc hanh chinh: Thgc hien vao tat ca cac ngay 

lam viec trong tuan, trir ngay le, tet theo quy dinh cua LI* Lao d6rig. 
- Sang: 08h00 den 11h00. 
- Chieu: 13h30 den 16h30. 

2.3. Thanh phAn, so ltryng he so' 
2.3.1. He so' de nghi rut tien 147 quy giri den So. Lao dOng - Thtro'ng 

binh va Xa hOi 
* Thanh phAn ho so' gem: 
1. Van ban de nghi rut tien ky quy cua doanh nghiep; 
2. Giay chirng nhan tien 14 quy hoat d6ng dich vu viec lam tai ngan hang 

nhan ky quy khac d6i vad truong hop rut lien 14 quy khi doanh nghiep da thuc 
hien ky quy tai mot ngan  hang nh4n ky quy khac; 
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3. Bao cao viec hoan thanh nghia vu va van ban chi:mg minh viec hoan 
thanh nghia vu doi voi trueng hgp rut tien ky quy khi doanh nghiep bi thu hei 
giay phep hoac khong dugc gia,  han,,  cap lai giay phep; 

4. Phuong an sir dung so tien rut tir tai khoan ky quy Om 1/ do, muc dich 
rut tien ky quy; danh sach nguiYi lao Ong, ngu6i sir dung lao deng, so tien, thoi 
gian, phuong thuc thanh toan doi vbi tnrang hgp rift tien ky quy khi doanh 
nghiep gap kh6 khan, khong du kha nang b8i thuong cho nguai lao Ong, nguai 
sir dung lao Ong do vi pham quy dinh ve dich vu viec lam sau thai han 60 ngay 
ke tir ngay den thai han 1)61 thuang theo quy dinh cira phap luat. 

* So luting ho so: 01 (met) be. 
2.3.2. HO so' rut tien 147 qu'S,  giri ngan hang nh4n 147 quy 
* Thanh phan ho so' gem: 
1. Van ban de nghi rut tien k/ quy cua doanh nghiep theo quy dinh. 

, 2. Van ban &rig ve viec rut tien quy dm co quan nha nuac c6 tham 
quyen theo Mau so 07 Phu luc II ban hanh kern theo Nghi dinh so 
23/2021/NDCP ngay 19 thang 3 nam 2021 dm Chinh phir. 

3. Chimg tir rut tien ky quy theo quy dinh cira ngan hang nhan 14 quy (neu 
co). 

* So luting ho so: 01 (met) be. 
2.4. Tho'i 4n giii quyet: 07 ngay lam viec (ke tir khi nhan dugc ho so day 

du, hop  
2.5. DOi tuvng thtrc hien thil tuc hanh chinh: Doanh nghiep hoat deng 

dich vu viec lam. 
2.6. Cu quan thyc hien,  thu tuc hanh chinh: So' Lao Ong - Thuong birth 

va Xa hei, Ngan hang nhdn tien ky quy. 
2.7. Ket qua thyc hien thii tuc hanh chinh: Van ban deng / ye viec rut 

tien ky quy hoac van ban khong deng y ve viec rut tien ky qu'57(trong do neu r8 
1/ do khong (tong /). 

2.8. Phi, le phi: Khong 
2.9. Ten man don, man khai: Khong 
2.10. Yeu cAu, ditu kien‘thyc hien thu tuc hanh chinh 
Doanh nghiep dugc rift tien k/ qu-y,trong cac trueng hop sau day: 
- Doanh nghiep kh6ng dugc cap giay phep. 
- Doanh nghiep bi thu hei gidy phep hoac khong dugc gia han, cap lai gidy 

phep. 
- Doanh nghiep da dux hien k/ quy tai met ngan hang nhan k/ quy khac. 
- Doanh nghiep gap kh6 khan, khong du kha nang boi thuong cho nguai 

lao deng, nguai sir dung lao deng do vi pham quy dinh ve dich vu viec lam sau 
thai han 60 ngay ke tir ngay den thai han bei thuong theo quy dinh cua phap 
ludt. 

2.11. Can ell' phap 1ST ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh so 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 Warn 2021 cira Chinh ph& quy dinh chi tiet khoan 3 Dieu 37 
va Dieu 39 dm Luat Viec lam ve trung tam dich vu viec lam, doanh nghiep boat 
Ong dich vu viec lam. 
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II. Thu tyc hanh chinh sira doi, LoO sung 
1. Thu tue "Cap giay phep host d(ing dich vu vi"0 lam cua doanh 

nghip ho4t d(ing dich vu vii0 lam" 
1.1. Trinh tir thirc hien 
- Buck 1: Doanh nghip giri 01 (m9t) 119 hO so theo quy dinh den Sof Lao 

dOng - Thucmg binh va Xal h9i not doanh nghip dat trix so chinh de de nghi cap 
giay phep. Sau khi kiem tra du giay to quy dinh, Si Lao d9ng - Thuong binh va 
Xa hOi cap giay bien nhan ghi ro ngay, thang, nam nhan ho so de nghi cap giay 
phep. 

- Buoy 2: Trong thoi han 07 ngay lam v*, ke tir ngay nhan dugc hO so 
dam bao theo quy dinh, co quan nha nuac c6 thAm ,quyen xem xet, cap giay 
phep doi vii doanh nghip; truemg hgp khong cap giay phep thi c6 van ban tra 
led doanh nghip va neu rol)"/ do. 

1.2. Cach thtie thtyc WO: 1\19p ho so tivc tiep, true tuye'n hoac giri qua 
dirong buu 

1.3. Thanh,phan, so luvng 	so' 
Thanh phan ho so gOm: 

1. Van ban de nghi cap giAy phep cua doanh nghip theo MJu so 02 Phu 
luc II ban hanh kern theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 
2021 ciia Chinh 

, 2. 01 ban ,sao dugc chirng dux tir ban chinh hoac ban sao, xu't trinh ban 
goc de doi chieu Giay,chdrig nhan quy&I so. 	hoac hop d8ng thue dia diem 
dat 	so, chi nhanh de to chirc hoat d9ng dich vu vic lam tir 03 nam (36 thang) 
trey len. 

3. Giay chirng nhan tien 1(3'T quy hoat d9ng dich vu vi& lam theo Mau so 03 
Phu luc II ban hanh kern theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 
nam 2021 dm Chinh 

4. Ban 1T lich to thuat cUa nguoi dai din theo phap luat cua doanh nghip 
theo Mau so 04 Phu luc II ban hanh kern theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP 
ngay 19 thang 3 nam 2021 dm Chinh phu. 

5. Phi6u 1T lich tu phap so 1 theo quy dinh phap luat ve ly lich tu phap cua 
nguoi dai din theo phap luat cua doanh ngh4.,Truemg hop ngueyi,  dai din la 
nguoi nuac ngoai khong thu9c doi tugng cap phieulT lich tu phap so 1 thi dugc 
thay the bang phi6u ly lich tu phap holac van ban xac nhan khong phai la nguoi 
dang trong tiled gian chap hanh hinh phat hoac chua dugc x6a an tich hoac dang 
trong theyi gian bi truy ciru trach nhitn hinh su cua nuck ngodi (cac van ban nay 
dugc cap truoy ngdy n9p ho,so khOng qua 06 thang; van ban bang tieng nuac 
ngodi thi phal dugc dich ra tieng Viet, chUng thixc va dugc hop phap h6a lanh six 
theo quy dinh cua phap luat). 

6. 01 ban sao chi ng thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban goc de 
dOi chi6u bang cap chuyen mon theo quy dinh: bang dai hoc trey len hoac mot 
trong cac van ban chirng minh thoi gian true tiep lam chuyen mon holac quan 157 
dich vu visc lam hoac cung ung lao dOng tir dU 02 nam (24 thang) trey len trong 
then Ilan 05 nam lien ke truck khi de nghi cap giay phep cua nguoi dai dien theo 
phap luat cua doanh nghip nhu sau: 
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+ Ban sao dugc chirng thgc to ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban goc 
de doi chieu hop &Ong lao gong hoac hop &Ong lam viec hoac quyet dinh tuyen 

bo nhiem, giao nhiem vu cua ngued dai dien theo phap luat cu' a doanh 
nghiep. Truerng hop van ban la van ban caa nuerc ngoai thi phai dugc dich ra 
tieng Viet, chirng thgc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap lug. , 

+ Ban sao dugc chirng thgc to ban chinh hoac ban sao, xuat trinh,ban gOc 
de doi chieu quyet dinh 1)6 nhiem (doi \Tad nguari lam viec theo the 	bo nhiem) 
hoac van ban cong nhan ket qua bau (doi v6i ngued lam viec theo the de bau cir) 
cua nguoi dai dien theo phap luat cua doanh nghiep hoac ban sao giay chirng 
nhan clang ky doanh nghiep (doi 	truetng hop la nguei dai dien theo phap lug 
cua doanh nghiep hoat d'eng dich vu viec lam). Tnrong hop van ban la van ban 
dm nu& ngoai thi phai dugc dich ra tieng Viet, chirng thkrc va dugc hop phap 
hoa lank su theo quy dinh phap luat. 

* So luting h8 so: 01 (met) be. 
1.4. Thai han giai quyet: 07 ngay lam viec (ke tir khi nhan dugc ho so day 

du, hop le). 
1.5. DOi ttrqng thtyc hik'n thu tuc hanh chinh: Doanh nghiep 
1.6. Cr quan thtyc hien thu tuc hanh chinh: SO Lao deng - Thuong binh 

va Xa hei nai doanh nghiep dg trij so chinh. 
1.7. Ket qua thtyc hien thu tuc hanh chinh: Gidy phep hoat d'eng dich vu 

viec lam hoac cong van thong bao 1)",  do,khOng cap Giay phep hog deng dich vu 
viec 	(trong do có neu re VT do to chop. 

1.8. Phi, lk phi: Khong 
1.9. Ten mau dun, tau to.  khai 
- Van ban de nghi cap gidy phep theo Mau so 02 Phu luc II ban hanh kern 

theo Nghi dinh se 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 dm Chinh pha. 
- Ban ly lich to thug dm ngued dai dien theo phap lug &la doanh nghiep 

theo Mju so 04 Phu luc II ban hanh kern theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP 
ngay 19 thang 3 nam 2021 dm Chinh pha. 

1.10. Yeu cau, chieu kien thtyc hikn thu tuc hanh chinh 
Doanh nghiep dugc cap giay phep phai dam,  bao cac quy dinh sau day: 
- CO dia diem dat trij so., chi nhanh de to chirc hog deng dich v11 viec lam 

thuc so huu cua doanh nghiep hoac dugc doanh nghiep thue On dinh theo hop 
(tong tir 03 nam (36 thang) tro 

- Doanh nghiep da thuc hien 14 quy 300.000.000 deng (Ba tram trieu 
&rig). 

- Nguei dai dien theo phap lug cua doanh nghiep thuc hien boat Ong dich 
vu viec lam phai bao dam dial kien: 

+ La ngueci quan ly doanh nghiep theo quy dinh cua Lug Doanh nghiep. 
+ Kheng thuec met trong cac truZyng hop sau day: dang bi truy dru trach 

nhiem hinh su, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bien 
phap xir 1)'T hanh chinh tai ca so.  cai nghien bat buec, co se giao dvc bat buec, 
tron khOi nai cu tru, bi han the hoac mat Wang luc hanh vi dan su, CO kilo khan 
trong nhan thirc, lam cha hanh vi, bi,Toa an cam dam nhiem chirc vv, cam hanh 
nghe hoac lam cong viec lien quan den (Lich vu viec lam. 
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+ Co trinh d9 to dai hoc tra len hoac da có theri gian true tip lam chuyen 
mon hoac quan 15T dich vu viec lam hoac cung irng lao d9ng tir du 02 nam (24 
thang) tra len trong tiled han 05 nam lien ke trix6c khi de nghi cap giay phep. 

1.11. Can cu. phi') 1S7 dm thit tip hanh chinh: Nghi dinh so 23/2021/ND-
CP ngdy 19 thang 3 nam 2021 dm Chinh phia quy dinh chi ti iet khoan 3 Dieu 37 
va Dieu 39 dm Luat Viec lam ye trung tam dich vu viec lam, doanh nghiep float 
dOng dich v1.1 viec lam. 

Ghi chit: ThY tuc nay sfra clai, ,b a sung v e trinh ty thyr hien, thanh ph :an ha 
sa, thdi han gicii guy-et, yeu cau, (lieu kien this( hien alit tuc hanh chinh, ten mau 
clan, mau to khai va can art phcip lj) cYa thic tuc hanh chinh. 
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Mau so 02/PLII 
TEN DOANH NGHIEP (1) 	CONG HOA XA-  HO' CHU NGHIA VIVI' NAM 

D(ic 14p - Ttr do - H9nh phtic 

ngety thang nam 

DON DE NGHI 

giay phep hoat dOng dich vu viec lam 

Kinh giri: 	(3) 	 

1. Ten doanh nghiep viec bang ti'eng Viet. 	 (1) 	  

2. Ma s'6 doanh nghiep• 	 (4) 

3. Dia chi try so• chinh• 	  

Dien thogi• 	 Email: 	 Website 	 

4. Ngtrei dai dien theo phap luat cua doanh nghiep: 

H9 va ten- 	 Gioi tinh 	 .Sinh ngay• 	  

Chirc danh• 	 (5) 	  

So gidy chirng thvc ca nhan• 	  

Ngay cdp• 	 Noi cdp• 	  

5. Ma se) gidy phep hoat d.z5ng dich vv viec lam• 	(6)  .ngay cdp• 

Noi dung de 	 phep hoat d(ing dich vu viec lam dai 

voi 	(1) 	 (8) 

Doanh nghiep cam ket thgc hien day du trach nhiem, nghia vu theo dung quy 

dinh cua phap ludt ye hoat dc)ng dich vv viec lam. 

Ho so kern theo 

Noi nh&n: 	 DAI DIEN CUA DOANH NGHItP (9)  
(Chit ky, cr.u) 

- • • • • 	 H9 va ten 

Ghi chii: 

(1) Ten doanh nghiep de nghj cap hoac gia han hoac cap lai giAy phdp. 
(2) Ghi: cap hoac gia han hoac cap lai theo de nghj cua doanh nghiep. 
(3) Co quan nha nubs cif) thAm suyen theo quy djnh tai Dieu 15 Nghj djnh nay. 
(4) Ma so doanh nghiep theo giay cluing nhan clang ky doanh nghiep. 
(5) Chin danh ngubi dai dien theo phap luat cua doanh nghiep thuc hien hoat dOng dich vg viec 
(6) ma so giay phdp hoat dOng dich vp viec lam da duoc cap (neu co). 
(7) Ngay cap dm giay phdp da clugc cap (neu co). 
(8) Ghi ly do quy djnh tai khoan 1 Dieu 20 Nghj djnh nay neu thuOc tnr6ng hop cap lai giay phdp. 
(9) Chirc danh ctia ngutri dai dien theo phap luat cna doanh nghiep. 

(7)- 

7/ 
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Mau so 04/PLII 

LY LICH TV THUAT 

Anh chan dung 4x6 

I - Si YEU LY LICH 

1. H9 va ten. 	 Gioi tinh. 	  
2. Loai sidy 0 chimg thgc ca nhan• 	 So giay chi:mg thirc ca nha.n. 	  
Ngdy cap. 	 Nai cap. 	  
3. Ngdy, thong, nom sink. 	  
4. Tinh tang hOn nhan. 	  
5. Quoc tich goc. 	  
6. Quoc tich hien tai. 	  
7. Trinh dO h9c va.n/trinh di) chuyen mon. 	  
8. Noi lam viec cuoi cung hoac hien tai. 	  

II - QUA TRINH DAO TAO 

III - QUA TRiNH LAM VItC CUA BAN THAN 
9. Lam vi'ec a mrac ngodi: 

10. Lam vi'ec o.  Viet Nam: 

IV- LY LICH YE TV PHAP 
11. Vi pham phap luat Viet Nam (ThOri gian vi pham, mirc do vi pham, hinh thirc xir ly) 

12. Vi pham phap luat nuOc ngoai (TI0i gian vi pham, mirc dO vi pham, hinh thirc xu ly) 

Toi xin cam doan lai khai teen la dung sir that, rie'u sai toi xin chiu trach nhiem. 

	, ngay. . thong.... nom 	 
(Ngtrai khai ky, ghi ro hp ten) 
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2. Thu tuc "Gia han GiAy phep ho#t dOng dich vu v* lam cua doanh 
nghib hoat Ong dich vu viec lam" 

2.1. Trinh tir thirc hies 
- Buck 1: Doanh nghiep gui 01 (mot) bo hO so theo quy dinh clan S6 Lao 

Ong - Thuong binh va Xa hoi not doanh nghi'ep dat try sa chinh de de nghi gia 
han giay phep. Sau khi kiem tra du giay t6 quy dinh, So. Lao d9ng - Tkarcmg 
binh va Xa h9i cap giay bien nhan ghi ra ngay, thang, nam nhan hO so de nghi 
gia han giay phep. 

- Bi.r6c 2: Trong thai han 05 ngdy lam v*, ke tir ngay nhan dugc hO so 
dam bao theo quy dinh, co quan nha nuac c6 tham quy&i,xem xet, gia han giay 
phep doi \Jai doanh nghip; truong hop khong gia han giay phep thi c6 van ban 
tra 16i doanh nghip va neu ra VT do. 

2.2. Cach thiic thtyc 	N9p ho so truc tiep, truc tuyen hoac ph qua 
dueng buu die‘n. 

. A No'i ti p nh4n: Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Thixa Thien Hu6. 
Dia chi: 01 Le Lai, phtrong Vinh Ninh, thanh phO Hue% Thira Thien Hue. 
Thiyi gian thtrc hien thit tuc hanh chinh: Thuc hien vao tat ca cac ngay 

lam vie'c trong tuan, trix ngay 16, tet theo quy dinh cua Luat Lao Ong. 
- Sang: 08h00 d6ri 11h00. 
- Chieu: 13h30 d6n 16h30. 
2.3. Thanh phAn, so ltrumg hO scr 
* Thanh phan,ho so 	, 
1. Van ban de nghi gia han giay phep cUa doanh nghi'ep theo Mau so 02 

Phu luc II ban hanh kern theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngdy 19 thang 3 
nam 2021 dm Chinh 

2. 01 ban sao dugc chi:mg thuc tit ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban 
goc de doi chieu Giay,chung nhan quyen so.  hal hoac hqp &Ong thue dia diem 
dat try sa, chi nhanh de to chdc hoat d9ng dich vu viesc lam tir 03 nam (36 thang) 
tra len. 

3. Trung hgp doanh nghie'p de nghi gia han giay phep ang tiled thay dOi 
nguei dai dien theo phap luat cua doanh nghie'p thi bO sung cac van ban sau day: 

+ Ban ly lich to thuat cua nguOi dai dien theo phap luat cua doanh nghie'p 
theo Mau so; 04 Phu luc II ban hanh kern theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP 
ngay 19 thang 3 nam 2021 dm Chinh phir. 

+ Phieu 1T lich tu phap so 1 theo quy dinh phap luat v'e 15,  lich tu phap cua 
nguOi dai din theo phap luat cua doanh nohip.,TruOng hgp 	dai dinla 
nguoi nu6c ngodi ,khong thu9c doi tugng cap phieu 11 lich tu phap so 1 thi dugc 
thay the bang phieu ly lich tu phap hoac van ban xac nhan khong phai la nguei 
dang trong thai gian chap hanh hinh phat hoac chua dugc x6a an tich hoac dang 
trong thai gian bi truy cdu trach nhie'm hinh su cua nuac ngoai (cac van ban nay 
dugc cap truac ngay nop Flo so khong qua 06 thang; van ban bang tieng nuac 
ngoai thi phai dugc dich ra ti6ng Viet, chung thuc va dugc hgp phap hoa lanh su 
theo quy dinh cua phap luat). 

+ 01 ban sao chang thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban goc de 
doi chieu bang cap chuyen mon theo quy dinh: bang dai h9c tra len hoac m9t. 



14 

trong cac van ban chimg minh theri gian trvc tip lam chuyen mon hoac quan 1)"/ 
dich vu viec lam hoac cung img lao d6ng tir dU 02 nam (24 thang) tra len trong 
thi han 05 nam lien Ice tru6c khi de nghi cap giay phep cua nguoi dai dien theo 
phap luat cua doanh nghiep nhu sau: 

++ Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban gOc 
de dOi chiL hop dong lao d'Ong ho4c h9p dOng lam viec hoac quye't dinh tuyen 
dung, bO nhiem, giao nhiem vu cua nguoi dai dien theo phap luat cUa doanh 
nghiep. Tnrerng hop van ban la van ban cda nu6c ngoai thi phai dugc dich ra 
tieng Viet, chung thuc va dugc h9p phap hoa lath sir theo quy dinh phap 141 , 

++ Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuat trinh,ban gOc 
de doi chiL quyet dinh bO nhiem (dOi \Tad nguoi 	viec theo the d6 bo nhiem) 
hoac van ban cong than Ic6t qua bau (dOi vii nguoi lam viec theo the do bau cir) 
cUa nguoi dai dien theo phap luat cua doanh nghiep hoac ban sao giay chimg 
nhan clang 1(5T doanh nghiep (dOi 	truerng hgp la nguoi dai dien theo phap luat 
ciaa doanh nghiep boat d6ng dich vu viec lam). Truerng hop van ban la van ban 
cua nu6c ngoai thi phai dugc dich ra tieng Viet, chung thgc va dugc hgp phap 
h6a lanh sir theo quy dinh phap luat. 

* So lugng hO so: 01 (mot) b6. 
2.4. Thiri hyn giai quyet: 05 ngay lam viec (ke tir khi nha'n dugc ho so 

dAy du, hop le). 
2.5. Doi tuvng thtrc hien thu tuc hanh chinh: Doanh nghiep hoat d6ng 

dich vu viec 
2.6. Ca quan thtrc hien thit tuc hanh chinh: Ser Lao d6ng - Thuang binh 

va Xa h6i not doanh nghiep at try chinh. 
2.7. Ket qua thtrc hien thu tip Birth chinh: GiAy phep boat dOng dich vu 

viec lam (gia han) hoac cong van thong bao VI do khong gia han giay phep boat 
dOng dich vu viec lam (trong d6 c6 neu ro 17 do tir choi). 

2.8. Phi, 11".  phi: Khong 
2.9. Ten matt don, matt to.  khai 
- Van ban de nghi gia han giAy phep theo Mau so 02 Phu lyc II ban hanh 

kern theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 dm Chinh 
phn. 

- Ban 1../ lich to thuat cua nguoi dai dien theo phap luat cua doanh nghiep 
theo Mau so 04 Phu luc II ban hanh kern theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP 
ngay 19 thang 3 nam 2021 cila Chinh 

2.10. Yeu eau, dieu kien thtyc,hRn 	tuc hanh chinh 
Doanh nghiep dugc gia han giay phep phai bao dam cac quy dinh sau day: 
- Bao,  dam cac diet' kien cap giay phep: (i) Co dia. diem at try so., chi 

nhanh de to chirc boat &Ong dich vu viec lam thuc so hixu cua doanh nghiep 
hoac dugc doanh nghiep thue On dinh theo h9p &Ong tir 03 nam (36 thang) trer 

(ii) Doanh nghiep da thuc hien k 'y quy 300.000.000 dOng (Ba tram trieu 
&Ong). (iii) Ngueri dai dien theo phap luat cUa doanh nghiep thtrc hien hoat d6ng 
dich vu viec lam phai bao dam dieu kien: la nguoi quail 1T doanh nghiep theo 
quy dinh cua Luat Doanh nghiep; khong thuc mot trong cac truerng hop: dang 
bi truy ciru trach nhiem hinh str, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang 
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chip hanh bien phap xir ly hanh chinh tai co sei cai nghien bat bugc, co so.  gido 
due bat bu9c, tron khOi tun cu tra, bi han the ho4c mat nang luc hanh vi dan su, 
có kho khan trong nhin thirc, lam chil hanh vi, bi Tea an cam dam nhiem chirc 
vu, cam hanh ngh'e hoc lam cong viec lien quan den dich vu viec lam; co trinh 
d9 tir dai hoc troy len hoc da có theyi gian truc tiep lam chuyen mon hoac guar' 1)'T 
dich vu viec lam ho4c,cung 	lao dOng tir 	02 nam (24 thang) tro• len trong 
then han 05 nam 	ke truac khi de nghi cap giay phep. 

- KhOng thu9c trugng hop bi thu heti giay phep. 
- Tuan tha,day the d9 bao cap. 
- Ho so de nghi gia han giay phep dugc girt den So Lao dgng - Thucmg 

binh va Xa h9i truOc then diem het han cua giay phep it nhit 20 ngay lam viec. 
2.11. Can cti. phap 157 cua thii ttic hanh chinh: Nghl dinh so 

23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cila Chinh phu quy dinh chi tiet 
lchoan 3 Dieu 37 va Dieu 39 dm Luit Viec lam ve trong tam dich vu viec lam, 
doanh nghiep hoat dOng dich vu viec lam. 

Ghi chit: Thit tuc nay sica c oi, bd sung 1e trinh ty thyv hien, thanh phjn ho 
so', thdri han giai quyet, yeu cau, dieu kien thyc hien this tyc hanh chinh, ten mau 
clan, mau to• khai va can cir phap 1j) ctia thit tyc hanh chinh. 

3 
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Mau so 02/PLII 
TEN DOANH NGHIt13 (1) 	CONG HOA XA-  HOI CHU NGHIA VItT NAM 

W9c 14p - Tir do - II#nh pluic 

ngay thang nam 

DON DE NGHI 

giay phep hoot dOng dich vu viec lam 

Kinh 	(3) 	 

1. Ten doanh nghiep vi6t Wang tieng Viet. 	 (1) 	 

2. Ma so doanh nghiep. 	 (4) 

3. Dia chi try soy chink. 	  

Dien thoai. 	Email: 	Website 	 

4. Ngueri dai dien theo phap luat cua doanh nghiep: 

Ho va ten. 	 Gioi tinh 	 .Sinh ngay. 	  

Chirc danh. 	 (5) 	  

So gidy chung thuc ca. nhan. 	  

Ngay cap. 	 Noi cap 	- 

5. Ma so gidy phep hoat Ong dich vu viec lam. 	(6)  ngay cap.  

N9i dung de nghi:....(2)....gidy phep hog Ong dich vu viec lam d6i 
(1) 	(8) 

Doanh nghiep cam ket thuc hien day du trach nhiem, nghia v11 theo dung quy 
dinh cua phap ludt ve hog dOng dich vu viec lam. 

H6 so kern theo gom: 

Nei nhOn: 
	 DAI DIN CUA DOANH NGHItP (9)  

(Chic ky, cleiu) 
H9 va ten 

Ghi 

(1) Ten doanh nghiep de' nghi cap hoc gia han hoac cap lai gidy phdp. 
(2) Ghi: cap hoac gia han hoac cap lai theo de nghi cua doanh nghiep. 
(3) Ca quan nha nu6c co tham quyen theo quy dinh tai Dieu 15 Nghi dinh nay. 
(4) Ma se doanh nghiep theo gia'y chung nhan clang kY doanh nghiep. 
(5) Chircdanh nguCri dai dien theo phap luat 	doanh nghiep thuc hien hoat do, 	dich vu viec lam. 
(6) Ma so giay phep hoat dOng dich vu viec lam da du6c cap (neu co). 
(7) NO.)/ cap dm giay phep da dugc 	(neu co). 
(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Dieu 20 Nghi dinh nay neu thuc twang Op cap lai gidy phep. 
(9) ChUc danh cua nguCri dai dien theo phap luat cua doanh nghiep. 

(7). 
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Miu so 04/PLII 

L)"( LICH Tif THUAT 

Anh chan dung 4x6 

I - SO YEU LIT LICH 

1. H9 va ten- 	 Gioi tinh- 
2. Loai siay to chung thgc ca nhary 	So giay chimg tlurc ca nhan- 
Ngdy cap- 	 Nai cap 	- 
3. Ngdy, thong, nom sinh- 
4. Tinh trang hon nhan- 
5. Quoc tich goc- 
6. Quoc tich hien tai 	- 
7. Trinh d9' hoc van/trinh d'9 chuyen mon- 
8. Nai lam viec cuoi cung hoc hien tai 	- 

II - QUA TRINH DAO TAO 

III - QUA TRINH LAM VItC CUA BAN THAN 
9. Lam viec nueyc ngoai: 

10. Lam viec o0 Viet Nam: 

IV- L)"( LICH Vt.  TU.  PHAP 
11. Vi pham phaplOt Viet Nam (Thai gian vi pham, mirc d'9 vi pham, hinh thirc xir ly) 

12. Vi pham phap 14t nu& ngoai (Thai gian vi pham, mirc di) vi pham, hinh thirc xir IY) 

Toi xin cam doan lai khai teen la dUng su th4t, n6u sai toi xin chiu trach nhiem. 

	, ngay. thong.... nom 	 
(Nguai khai kj), ghi ro ho ten) 
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3. Thu tuc "Cap lui Giay phep host dOng dich vu viec lam ctia doanh 
nghiep hout dOng dich vu viec lam" 

3.1. Trinh tur thu'c hien 
3.1.1. DOi voi truirng hyp doanh nghiep thay dOi mot trong cac not dung 

cua giay phep di dtrqc cap (Om: ten doanh nghiep, dia chi tru 	chinh 
nhirng van tren dia ban cap tinh di cap gray phep, nguiri dui dien theo phi') 
lu'at cua doanh nghiep); gray phep bi mat; giay phep bi hir hong khOng con 
(14 du thong tin tren gray phep &rye thkrc hien nhu. sau: 

- Buoy 1: Doanh nghiep giri 01 (m6t) bo h6 so theo quy dinh d'L Si Lao 
d6ng Thuong binh va Xa h6i not doanh nghiep dat tru soy chinh de de nghi cap 
lai giay phep. Sau khi kiem tra du giay to quy dinh, So. Lao Ong - Thuang,binh 
va Xa h6i cap giay bien nhan ghi ngay, thang, nam nhan ho so de nghi cap lai 
giay phep; 

- Buoy 2: Trong thoi han 05 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dugc h6,sa dam 
bao theo quy dinh, co quan nha nuac c6 tham quyen xem xet, cap lai giay phep 
doi 	doanh nghiep; truOng hop khong cap lai gidy phep thi c6 van ban tra lat 
doanh nghiep va neu ro VT do. 

3.1.2. Doi voi truirng hqp doanh nghiep thay doi dia chi tru so' chinh sang 
dia ban cap tinh khac so veri no'i da duvc cap giay phep dirge tht.rc hien nlytt. 
sau: • 

- Buoy 1: Doanh nghiep giri 01 (m6t) b6 h6 so theo quy dinh den SO Lao 
Ong - Thuong binh va Xah6i de d'e' nghi cap lai giay phep. Sau khi kie‘m tra du 
giay to theo quy dinh, So. Lao Ong -,Thuang binh va Xa h6i cap giay Nen nhan 
ghi ro ngay, thang, nam nhan ho so de nghi cap lat giay phep; 

- Buoy 2: Trong that han 02 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dugc ho so dam 
bao theo quy dinh, SO Lao Ong - Thuong binh va Xa h6i c6 van ban de nghi So• 
Lao Ong - Thuong binh va Xa 1161 not doanh nghiep da dugc cap giay phep 
cung cap ban sao ho so de nghi cap giay phep va xac nhan ve cac dieu kien 
khOng bi thu hoi giay phep cua doanh nghi0; 

- BuOc 3: Trong that han 03 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dugc van ban 
dm SO Lao Ong - Thuong binh va Xa h6i not doanh nghiep dat try so chinh 
moi, SO( Lao d6ng - Thuong binh va Xa h6i not doanh nghiep dal dugc cap giay 
phep coy kien tra lai ye tinh hinh hoat d6ng cua doanh,nghip trong thiyi gian 
boat d6ng tai dia ban va gui kern ban sao ho so de nghi cap giay phep cua doanh 
nghiep cho SO Lao Ong - Thuong binh va Xa h6i not doanh nghiep dat tru se( 
chinh 

Trtr&ng hop doanh nghip bi thu hoi gay phep, ca quan nha mirk co tham 
quyen ra quyet dinh thu hoi va thong bao cho So' Lao dOng - Thumg binh va Xa 
hOi noi doanh nghip dat try so' chinh 

- BuOc 4: Trong that han 03 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dugc van ban 
dm SO Lao d'Ong - Thuong binh va Xa h6i not doanh nghiep dal dugc cap giay 
phep, co quan nha nuoy có tham quyen xem xet, cap lai giay phep doi 	doanh 
nghiep; truing hop kh6ng cap lai giay phep thi c6 van ban tra lot va neu ro 1)"/ 
do. 

3.2. Cach fink thu.c hien: N6p 116 so trirrc tier), trgc tuye'n hoac gui qua 
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dirong btru dien. 
Noi tiep nh4n: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Thira Thien 

Hue. 
Dia chi: 01 Le Lai, phueng Vinh Ninh, thanh ph6 Hue, Thira Thien Hue. 
Thoi gian ,thqc hie:n thu tuc hanh chinh: Thuc hien vao tat ca cac ngay 

lam viec trong tuan, tru ngay 16, tit theo quy dinh cua Luat Lao d9ng. 
- 	08h00 den 11h00. 
- Chieu: 13h30 den 16h30. 

3.3. Thanh phan, so luvng ho so' 
3.3.1. Doi WA triro'ng hqp thay dOi mot trong cac not dung cua gray pile') 

da dugc cap (Om: ten doanh ngh4, dia chi tru so' chinh nhung van trill 
dia ban cap tinh da dirge cap giay phep, ngiroi dai die;n theo phap Iti4t cua 
doanh nghi4); giay phep bi mat; giay phep bi hu hong killing con day du 
thong tin tren gifiyphep ,  

* Thanh phan ho so gOm: 
1. Van ban de nghi cap lai giay phep theo Mau so 02 tai Phu luc II ban hanh 

kern theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 dm Chinh 
phil; 

2.,  TruOng hgp thay 	ten doanh nghiep hoac,  giay phep bi hu hong khong 
con day du thong tin tren giay phep thi bo sung giay to sau: Giay phep da dugc 
cap truck do. 

3. Trueng hgp thay doi dia chi tru sa chinh nhung van tren dia ban cap tinh 
da cap giay phep thi bo sung cac giay to sau: 

+ 01 ban sao chimg thuc to ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban goc de 
doi chieu Giay chimg nhan quyen hiru hoac hgp d6ng thue dia diem dat tru 
so., chi nhanh de to chirc hoat d9ng dich vu viec lam tir 03 nam (36 thang tra 
len); 

+ Giay phep da dugc cap tru&c do; 
, 4. Truong hap thay dOi nguei dai dien theo phap luat 	doanh nghiep thi 

bo sung cac giay to. sau: 
+ Ban lY lich tu thuat cua ngueidai dien theo phap luat dia doanh nghiep 

theo Mau so 04 Phu luc II ban hanh kern theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP 
ngdy 19 thang 3 nam 2021 dm Chinh 

+ Phieu lY lich to phap so 1 theo quy dinh cua phap luat ve lY lich tu phap 
cua nguei dai dien theo phap luat cua doanh nghiep. Truemg hap ngued dai dien 
la ngued nuot ngoai khong thuc doi tugng cap phieu 1ST lich tu phap so 1 thi 
dugc thay the bang phieu ly lich tu phap hoac van ban xac nhan khOng phai la 
nguoi dang trong th&i gian chap hanh hinh phat hoac chua dugc x6a an tich hoac 
dang trong thOi gian bi truy dru,trach nhiem hinh su 	nu6c ngoai ,(van ban 
nay dugc cap truck ngay n9p ho so khong qua 06 thang; van ban bang tieng 
nuOc ngodi thi phai dugc dich ra tieng Viet, chirng thuc va dugc hop phap hOa 
lanh su theo quy dinh cua phap 1114). 

+ 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban goc de 
doi chieu bang cap chuyen mon theo quy dinh: bang dai hoc tra len hoac mot 
trong cac van ban chirng minh thed gian true tiep lam chuyen mon hoac quan ly 
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dich vy viec lam hoac cung ung lao gong tir du 02 nam (24 thong) tro len trong 
theyi han 05 nam lien ke truerc khi de nghi cap giay phep cua ngtreyi dai dien theo 
phap lust cua doanh nghiep nhu sau: 

++ Ban sao dugc chimg thtrc tit.  ban chinh hoSc ban sao, xudt trinh ban goc 
de doi chieu hop (long lao Ong hoSc hgp &Ong lam viec hoSc quyet dinh tuyen 
dyng, be nhiem, giao nhiem vu cua ngued dai dien theo phap lust cua doanh 
nghiep. 

++ Ban sao dugc chirng thtrc tilt ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban geic 
de doi chieu quyet dinh be nhiem (doi vai nguei lam viec theo the de be nhiem) 
hoac van ban cong than ket qua bau (dOi vai ngtrai lam viec theo the de bau cir) 
cua ngueyi dai dien theo phap lust cua doanh nghiep hoSc ban sao giay chirng 
nhan dang k5T doanh nghiep (doi vai truong hgp la ngueyi dal dien theo phap lust 
cua doanh nghiep boat Ong dich vu viec lam). Tnreyng hgp van ban la van ban 
dm nu& ngoai thi phai dugc dich ra tieng Viet, chirng thtrc va (kw hgp phap 
h6a lanh str theo quy dinh cua phap luSt. 

+ Giay phep da &pc cap truov do. 
* So lucyng ho so: 01 (met) be. 
3.3.2. D6i 	trifolng hqp thay dOi dia chi tru 	chinh sang dia ban cap 

tinh khac so vsfri no di dugc cap giAy phep 
* Thanh phan he so gem: 
1. Van ban de nghi cap lai gidy phep theo Mau so 02 Phu lyc II ban hanh 

kern theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19 thong 3 nam 2021 dm Chinh 

2. 01 ban sao dugc chimg thtrc tilt ban chinh hoac ban sao, xudt trinh ban goc 
de doi chieu Gidy chirng nhan quyen so hiru hoSc hgp deng thue dia diem dot try 
so., chi nhanh de CO chirc boat Ong dich vu viec lam tilt 03 nam (36 thong) trO 
len. 

3. Giay phep da dugc capnoi doanh nghiep dot try so chinh truov day. 
* So lucyng ho so: 01 (met) be. 
3.4. Thoi han giii quyet 
- Doi vai truang hgp doanh nghiep thay doi met trong cac not dung dm giay 

phep da dugc cap (gom: ten doanh nghiep, dia chi try so chinh nhung van tren 
dia ban cap tinh da cap giay phep, ngueYi dai dien theo phap lust cua doanh 
nghiep); giay phep bi mat; giay,phep bi hu hOng khOns cOn,day du thong tin teen 
giay phep: 05 ngay lam viec (ke ngay nhSn dugc ho so day dU, hap re). 

- Doi vai truOng hop doanh nghiep thay doi dia chi try sa chinh sang dia ban 
cap tinh khac so vai not da dugc cap gidy phep: 08 ngay lam viec (Ice tit ngay 
nh'Sn duge ho so day du, hgp le). 

3.5. DOi turfing thut hien thU tuc hanh chinh: Doanh nghiep hoat Ong 
dich vu viec 

3.6. Cu quan thtrc hien thii tuc hanh chinh: SO Lao Ong - Thuong binh 
va Xa hei duoc UBND cap tinh not doanh nghiep dot try so. chinh. 

3.7. Ket qua thtrc hien thu tuc hanh chinh: GiSy phep boat Ong dich vu 
viec lam (cap lai) hoSc cong van thong boo VT do khong cap lai giay phep hoat 
deng dich vu viec lam (trong do c6 neu ro VT do tilt choi). 
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3.8. Phi, le phi: Khong 
3.9. Ten mau do'n, mau khai 
- Van ban de nghi cap lsi gidy phep theo Mau so 02 Phu lyc II ban hanh 

kern theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 dia. Chinh 
phu. 

- Ban 1./ lich to thuSt cua nguOi dai dien theo phap luSt cua doanh nghiep 
theo Meru so 04 Phu luc II ban hanh kern theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP 
ngay 19 thang 3 nam 2021 cfra Chinh phu. 

3.10. Yeu cAu, dieu kien thtyc hien thu tic hanh chinh 
- Doanh nghiep thay 	mot trong cac not dung dm giay phep da dugc cap, 

Om: ten doanh nghiep; dia chi till soy chinh nhung van teen dia ban cap tinh da 
cap gidy phep; nguei dai dien theo phap luSt cua doanh nghiep. 

- Giay phep bi mat; Giay phep bi hu h6ng khong con day dir thong tin tren 
giay phep. 

- Thay doi dia chi try sa chinh sang dia ban cap tinh khac so y6ri nai da dugc 
cap giay phep. 

3.11. Can co. phi') IS,  cua thii tic hanh chinh: Nghi dinh so 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 nam 2021 dm Chinh phu quy dinh chi tiet khoan 3 Dieu 37 
ya Dieu 39 dm Lust Viec lam ye trung tam dich vu yiec lam, doanh nghiep host 
dOng dich vu viec lam. 

Ghi chit:  Thit tyc nay situ cot, b d sung v'e trinh ty• thvc hien, thanh phan ho 
sa, that han giai quyet, yeu cau, clieu kien thyr hien thit tyc hanh chinh, ten mau 
clan, mau to khai va can cir phap ly cua this tyc hanh chinh. 

iH 
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Mau so 02/PLII 
TEN DOANH NGHIEP (1) 	LONG HOA XA I101 CHU NGHiA VIVI' NAM 

DO‘c 14p - Ttr do - 11#nh phtic 

ngay thang nam 

DON DE NGHI 

giAy phip ho#t dOng dich vu v* lam 

Kinh 	(3) 	 

1. Ten doanh nghiep yi6t bang ti6ng Viet. 	 (1) 

2. Ma so doanh nghiep• 	(4) 

3. Dia chi tru soy chinh• 	  

Dien thoai• 	Email: 	 .Website 	 

4. Ngtreyi dai dien theo phap lust cua doanh nghiep: 

H9 \fa ten. 	 Gieri tinh 	 .Sinh ngay• 	  

Chirc dant'. 	 (5) 	  

SO giay chimg thtrc ca nhary 	  

Ngay cap. 	 Noi cap. 	  

5. Ma so giay phep boat dOng dich vu NT* lam• (6).....ngay cap. 
 

(7 ). 

NOi dung 	 phep host dOng dich vu NT* lam dOi 

\Teri 	  .(1)   (8) 	  

Doanh nghiep cam k6t thtrc hien day du trach nhiem, nghia vu theo dung quy 

dinh cua phap luSt ye hoat dOng dich vu IT* lam. 

HO so kern theo 

Noi nh(in: 
	

DAI DI :EN CUA DOANH NGHI (9)  
(chi? ky, cau) 

H9 va fen 

Ghi chti: 

(1) Ten doanh, 	nghiep a nghi cap hoc gia han hoc cap lai gidy phdp. 
(2) Ghi: cap hodc gia han hoc cap lai theo de nghi caa doanh nghiep. 
(3) Ca quan nha nuerc co thdrn quyen theo quy dinh tai Dieu 15 Nghi dinh nay. 
(4) Ma so doanh nghiep theo giay chang nhan clang ky doanh nghiep. 
(5) Chac,danh ngueri 	dien theo phap ludt caa doanh nghiep Mkrc hien hoat dOng dich vu viec lam. 
(6) Md so giay phep hoat dOng dich viec lam rid duoc cap (neu co). 
(7) Ngay cap caa giay phep da dugc cap (neu co). 
(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Dieu 20 Nghi dinh nay neu thuoc tnrerng hap cap lai gidy 
(9) Chirc danh caa ngueri dai dien theo phap ludt caa doanh nghiep. 
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Mau so 04/PLII 

LY LICH TV THUAT 

Anh chan dung 4x6 

I - SO YEU LY LICH 

1. H9 va ten. 	 Giai firth. 	  
2. Loai giay to chung thgc ca nhan.  , 	giay chung thirc ca nhan. 	  
Ngay cap- 	 Nai cap 	  
3. Ngay, thong, nom Binh. 	  
4. Tinh trang hon nhan. 	  
5. Quoc tich g'Oc. 
6. Quoc tich hien tai. 	  
7. Trinh d() hoc van/trinh do chuyen man. 	  
8. Novi lam viec cuoi ding hoc hien tai. 	  

II - QUA TRINH DA° TAO 

III - QUA TRINH LAM VItC CIA BAN THAN 
9. Lam viec a nix& ngoai: 

10. Lam viec a Viet Nam: 

IV- LY LICH VE TU' PHAP 
11. Vi pham phap luat Viet Nam (Thai gian vi pham, mi'rc de vi pham, hinh thirc xir IY) 

12. Vi pham phap luat nuac ngoai (Thai gian vi pham, mirc di) vi pham, hinh thirc xir ly),„ 

Ted xin cam doan lai khai tren la dung sir that, neu sai toi xin chiu trach nhiem. 

	, ngay. thong.... nom 	 
(Nguai khai kY, ghi ro ho ten) 
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