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QUYET PINH

Ban hanh quy ché bd nhiém, bé nhiém lai, kéo dai th&i gian giir chike vu,
diéu dong, biét phai d6i véi nhan sy gii chite danh, chite vu linh dao, quén ly
tai cdc co' quan, don vi, doanh nghiép thudc, truwe thudc B Xay dung; cik, cir
lai ngwdi dai dién phan von nha nwée tai doanh nghiép c6 phin v6n nha nuéc
do Bo Xay dwng lam dai dién chi s& hitu

BOQ TRUONG BO XAY DUNG

Cén cik Quy dinh s6 80-QP/TW, ngay 18/8/2022 ciia B6 Chinh tri vé phdn
cd:p quan ly can bg va b6 nhiém, gidi thiéu can bo ung cii;

Cen cik Quy dinh s6 30-OP/TW, ngay 19/8/2021 ciia Bé Chinh tri vé tiéu
chudn, diéu kién, nhiém vu, quyén han, quy trinh bé nhiém, chinh sdch, ché 6 doi
Vi chike danh tro Iy, thie ky;

Céin cit Ludit T6 chite Chinh phii ndm 2025;

Céin cie Ludit Quadn Iy vé dau tw von nha nede tai doanh nghiép nim 2025,

Can cu Ludt Doanh nghiép nam 2020,

Céin ci# Nghi dinh s6 29/2024/NB-CP ngay 06/3/2024 cia Chinh phii quy dinh
tidu chudn chike danh céng chic lanh dao, qudn Iy trong co quan hémh chinh nha midée;

Cén cik Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyé:n dung, s dung va quan ly céng chirc;

Céin civ Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 ctia Chinh phil sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé
115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phit vé tuyén dung, sit dung vé quan Iy
vién chirc,

Cdn cir Nghi dinh 56 159/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii vé
quan Iy nguoi giit chike danh, chike vu va ngudi dai dién phan vén nha nude tai
doanh nghiép; Nghi dinh s6 69/2023/NP-CP ngay 14/9/2023 ciia Chinh phii sua
doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 159/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 vé
quan Iy nguoi giit chike danh, chike vu va ngudi dai dién phan vén nhd nude tai
doanh nghiép,



Céin etk Quy dinh s6 01-OB/DU ngay 01/3/2025 cia Ban Thuong vu Ddng uy
Bo Xay dung vé viéc phdn cp qudn Iy cdc chite danh lanh dao tai cde co quan, don
vi, doanh nghiép thudc Bo Xdy dung;

Céin cir Két ludn s6 08-KL/PU ngay 22/8/2025 ciia Ban Thuong vu Pdng 1y
Bé Xdy dung;

Theo dé nghi ciia Vu trudng Vu To chifc cdn bé.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bé nhiém lai,
kéo dai thi gian gitt chue vy, didu dong, biét phdi d6i véi nhén sy gt chirc danh,
chire vu ldnh dao, quéan 1y tai cdc co quan, don vi, doanh nghiép thudc, truc thuge
Bo XAy dung; cir, ctr lai nguoi dai dién phan vén nha nudc tai doanh nghiép c6 phan
vén nha nude do Bo Xay dung 1am dai dién chi so hitu.

Piéu 2. Trach nhiém va hiéu lye thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

2. BAi b céc quy dinh, huréng din cting ndi dung do B6 Giao thong van tai va
B§ X4y dung (truéc hop nhét) ban hanh trude khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc.

3. Chanh Vin phong, cidc Vu trudng, Cuc trudng va Thu trudng cac co quan,
don vi ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./qg/

Nei nhin:

- Nhu khoan 3 Didu 2;

- Céac Thir trudng;

- Bang ty B Xay dung;

- Céc co quan, don vi truc thude B;
-Luu: VT, TCCB (LK).




BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
B& nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thai gian giir chire vu, diéu dong, biét phai
d6i véi nhan sw giit chitc danh, chire vu lanh dao, quén ly tai cic co' quan,
don vi, doanh nghlep thuge, true thude By Xy dung; cir, cir lai ngwoi dai dién
phén von nha nwée tai doanh nghiép cé phin von nha nwéc
do B Xay dung lam dai dién Chi s¢ hitu
(Kém theo Quyét dinh s6 1414/QP-BXD
ngay 25/8/2025 cia B¢ truong Bé Xdy dung)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chire
vu, diéu déng, biét phai (sau day goi chung 1a “cong tic can bd”) d6i voi nhén su
gitt chic danh, chic vy lanh dao, quan ly tai cic co quan, don vi, doanh nghiép
thudc, tru'c thudc B Xay dung (sau day viét tat 1a “B&”); cir, cir lai ngudi dai dién
phan vén nha nudc tai doanh nghiép c6 phan vén nha nuéc do Bo 1am dai dién chu
s hiru.

2. Quy ché nay 4p dung d6i voi:

a) Cong chire, vién chirc, ngudi gilt chtre vu 18nh dao, quén ly tai cac co quan,
don vi thude, truc thude Bo; thu ky B trudng;

b) Ngudi quén 1y doanh nghiép, kiém sodt vién tai cic doanh nghiép trye thudc Bo;

¢) Ngudi dai dién phin vén nha nuéc tai doanh nghiép c6 phan vén nha nuée
do B0 lam dai dién chu s6 hitu;

d) Cac tép thé, c4 nhan khéc co lién quan dén quy trinh cong tac cdn bd.

3. Trinh tu, thi tuc v& cdng tac cin bd d6i v6i Chu tich Hoi déng Truong Pai
hoc/Hoc vién; Hiéu trudng Truwong Dai hoc/Gidm dbc Hoc vién: Chu tich Hoi déng
Trudng cao ding; Chu tich Hoi dong quan Iy cua cdc don vi sy nghiép cong 1ap thuc
hién theo quy dinh ctia Pang va phép ludt chuyén nganh.,

4. Pbi véi cac chire vu ma phap luit chuyén nganh chua ¢é quy dinh cy thé
vé trinh ty, thi tyc thi 4p dung theo Quy ché nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngi
Trong Quy ché nay, cac tir ngit duéi day dugc hiéu nhw sau:

1. Tap thé lanh dao
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a) D6i véi B6: Ban Thuong vu Pang Gy B6 X4y dung;
b) Péi véi co quan, don vi thudc, truc thudec Bo:

- T chire hanh chinh, don vi su nghiép céng lap (trir trudng dai hoc, hoc vién,
trrong cao déng, don vi sy nghiép cong lap c6 hoi ddng quan ly): ngudi ding dau
(hodic nguoi dugce giao quyén, giao phu trach), cdp phé ctia ngudi ding dau;

- Pi véi trudng cao ding: Hiéu trudng (hodc ngudi duoc giao quyén, giao
phu trach), Pho Hi¢u truéng va Cha tich Héi dong Truong (hodc nguoi dugce giao
quyén, giao phu trach);

- Péi v6i don vi su nghiép cong lap c6 hdi dbéng quan ly: Nguoi ding déu
(hodc ngudi duoc giao quyén, giao phu trach), cip phé ciia ngudi ding ddu va Chi
tich Hoi dong quan ly (hodc nguoi duge giao quyén, giao phu trach).

¢) Pbi véi doanh nghiép do Nha nude nim gitt 100% vén didu 18 hodc ndm
giit trén 50% vén diéu 18 ma Bo 13 dai dién chu sé hitu (sau day goi chung 13 “doanh
nghiép truc thudc Bo™):

- Doanh nghiép ¢6 Héi dong thanh vién: Hoi déng thanh vién va ban thudng
vu cdp uy cling cép (di véi tb chic dang cdp trén co s&) hodic cip Uy cling cép (dbi
véi td chire dang céap co sd);

- Doanh nghiép khéng c¢6 Hoi déng thanh vién: Chii tich cong ty va ban thudng
vu clp ty cung cap (d6i véi td chire dang cép trén co s&) hodc cip Uy clng cap (déi
v6i td chirc dang cap co so);

- Doanh nghiép c6 Héi ddng quan tri: Ho1 d6ng quan tri va ban thudng vu cép
Uy cling cap hodc cip uy noi khdng c6 thAm quyén cta ban thudong vu.

2. Ngudi dimg diu doanh nghiép: Chu tich Hoi déng thanh vién/Chi tich Hbi
ddng quan tri/Cht tich Cong ty.

3. Cép c6 thAm quyén: cip quyét dinh vé& cong tac can bd theo quy dinh ciia Ban
Thudng vu Pang tiy B6 vé phan cp quéan ly cac chire vu lanh dao, quan ly thude Bo.

4. Co quan, b phan tham muu vé t6 chirc can b clia cAp c6 thim quyén tai
cac co quan, don vi, doanh nghiép 1a co quan, b§ phén hoac ngudi dugce giao thyc
hién chirc ning, nhiém vu vé céng tac t6 chirc can bo.

5. Biét phéi 1a viéc nhén sy dang gilt chic danh, chiic vu lanh dao, quan ly
clhia co quan, don vi, doanh nghiép nay dugc ctr dén gitr chtrc danh, churc vu lanh
dao, quan ly tai co quan, don vi, doanh nghiép khac theo yéu cau nhiém VU

6. Chtrc danh twong duong trong Quy ché nay thuc hién theo Quy dinh cta
Ban Thudng vu Pang Gy B6 vé danh muc chite danh, chiie vu lanh dao va tuong
duong thuoc B Xay dung.
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7. Pon vi tru'c thudc la céc don vi nam trong co cAu td chirc ciia mét t6 chirc
hoic 12 don vi cip duou truc tiép ctia mot td chtc theo thir bac hanh chinh. Pon vi
thudc 14 cac don vi n3m trong co céu t6 chic cta cac don vi tryc thude cia mot t6
chirc ho#ic khong phai la don vi cAp dudi truc tiép theo thit bac hanh chinh.

Vi du: trong co cau tb chitc A c6 Phong B, Trung tdm C, Vién D thi cac t6
chttc B, C, D 1a don vi tryc thude cua t& chirc A. Trong co cAu td chirc cia Vién D
¢6 Phong D1 va Trung tdm D2, thi Phong D1 va Trung tdm D2 1a don vi truc thudc
ctia Vién D, ddng thoi 14 don vi thude td chirc A.

Piéu 3. Quan diém, nguyén tic chung trong cong tic can bd

1. Bao dam sy lanh dao théng nhat ctia cép ny, to chirc dang dbi vé6i cong tac
can b va quan ly d6i ngll can bd; tudn thu dung thdm quyeén, trinh tu, thi tuc, dieu
kién, tiéu chudn theo quy dinh; thudong xuyén kiém tra, giam sét viéc t6 chire thuc
hién coéng tac can bo.

2. Bao dam thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chu, tap thé quyét dinh,
ddng thoi phat huy day dn trach nhiém ca nhén, truéce hét 1a ngudi dang dau trong
cong tac can bd va quan ly can bo:

a) Nhiing van d& v& dudng 16i, chi truong, chinh sach, danh gia, quy hoach,
dao tao, bdi dudng, bd tri, s dung, bd nhiém, diéu dong, biét phai can bo phai do
tap thé 1anh dao c6 thdm quyén thao ludn dén chu, quyet dinh theo da sé. Trudng
hop v kién ctia ngudi ding dauvay 1(1er1 ctia tap thé lanh dao co quan, don vi, doanh
nghiép khac nhau thi phai bdo céo Ién clp 6 thAm quyén xem xét, quyét dinh;

b) Nguoi ding d4u co quan, don vi, doanh nghiép c6 trach nhiém dé xuét va
t chirc thuc hién quyét dinh cta tap thé vé& can bd, cong tac can bd trong pham vi
dugc phan cong phu trach. Ngum dlmg dAu c6 thé gidi thidu nhan sy cap pho cua
minh, xem xét b6 nhiém, mi&n nhiém cAp trudng clia co quan, don vi cap dudi do
minh truce tiép quan ly theo quy dinh;

¢) Nhéan sy phai chip hanh nghi quyét, quyét dinh cua clp c6 thdm quyen co
quan, don vi, doanh nghiép cip duéi phai chép hanh quyét dinh cla cAp trén vé can
bd va cong tac can bo.

3. Bao dam su 8n dinh, ké thira va phat trién cta d6i ngfi cdn bo; bao dam suyr
hai hoa gitra bd trf cong tac va quy hoach, dao tao, bdi dudng ddi ngfi cong chir,
vién chic, nguoi lao dong.

Didu 4. Muc dich, yéu ciu

1. Bao dam su 1anh dao cta Dang thong qua cu thé hod cac chu truong, nghi
quyét, quy dinh ctia Dang, phap lut clia Nha nude dbi voi cong tac can bg; bao dam
chiit ch&, dan chi, cong khai, minh bach trong cong tac can bd va quan ly can bd tai
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B§; ndng cao hi¢u qua cong tac cén bd va quan 1y can bd, goép phz"in xdy dung ddi
ngll cong chire, vién chie l4nh dao, quan 1y céc cip, ngudi quan ly doanh nghiép du
phim chét, ning luc va uy tin, ngang tim nhiém vy,

2. Bao dam sy dong bo, théng nhat, tong thé, lién théng trong cdng tdc cin bod
ciia Bo; danh gia can by khach quan, cong tdm; tao dicu kién cho cén bg trong quy
hoach cé méi trudong dé rén luyén, am hiéu thuc tién, phat trién toan dién; Iwa chon
va bo tri ding can bd dap img yéu cau nhiém vu.

3. Cong tac can b phai di déi véi kiém soat quyén lue trong cong tac can bo;
tdng cudng phong nglra, ngan chin, phat hién, xir Iy cdc hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc trong cong tac can bo.

4. D61 vai vi€e dicu dong, biét phai nhan sy phai can ¢t vao yéu cau cdng téc,
phédm chat, ndng lye, s& truong, uy tin, kha ndng dép ing yéu cau nhiém vu va dép
tng tiéu chuan, dieu kién cla vi trf viéc 1am du kién di€u dong, biét phai cua nhan
si nham phat huy, st dung hiéu quéa déi ngli nhan su; bdo dam sy 6n dinh va phat
trién cua doi ngl can bd.

Dieu 5. Tham quyén quyét dinh trong cong tic can bd

1. Tham quyén quyét dinh bo nhiém, cir nguoi dai dién phan von nha nude
thuc hién theo phén cap quan 1y cn bo.

2. Cap nao c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém, ctr ngudi dai dién phan vén
nha nudce theo quy dinh thi ¢6 tham quyén thuc hién bo nhiém lai, kéo dai thoi gian
gilr chtrc vy, diéu dong, biét phai doi v6i nhén su; cir lai ngudi dai dién phan vén

nha nuédec.
CHUONG II
BO NHIEM, BO NHIEM LAT, KEO DAI THOT GIAN GIU CHUC VU
MUC 1
BO NHIEM

Piéu 6. Nguyén tiic bd nhiém

1. T4p thé lanh dao co quan, don vi, doanh nghiép thudc B¢ xem xét, quyét
dinh bd nhiém hodc dé xuét bd nhiém theo thdm quyén; bao dam su lanh dao cta
Dang, nguyén tic tap trung dan chu, khach quan, cong khai, minh bach, phat huy
dy da quyén han, trach nhiém ctia ting thanh vién va nguoi ding dau.

2. Cin ctt tiéu chudn, diéu kién, phém chét, dao dirc, nang lyc, so trudong va
uy tin ctia nhan syu; ddng thoi, xudt phat tir yéu ciu thuc hién nhiém vu chinh tri cua
co quan, don vi, doanh nghiép.

3. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phét trién lién tyuc cta do1 ngli can bg; ning
cao chit luong va hiéu qua cong viéc.
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4. Khong bd nhiém, didu dong d6i voi nhan sy dang trong thoi han xtr 1y ky
[uat va mot sd truong hop khdc quy dinh tai ngay Két luan s6 165-KL/TW, ngay
07/6/2025 ctua B Chinh tri.

5. Nhan su dugc bd nhiém giit chire vu 1anh dao, quan Iy méi thi duong nhién
thoi gift chire vu lanh dao, quéan ly dang dam nhiém, trir truong hop kiém nhiém.

6. Khi cAn thiét, co quan c6 thim quyén quydt dinh bd nhiém gip, trao dbi y
kién hodc Gy quyén cho co quan, bd phan tham muu vé td chirc can bd gip, trao d6i
y kién véi nhan sy trude khi quyét dinh.

7. Trudng hop co quan, don vi, doanh nghiép dang trong thoi gian co quan c6
thdm quyén thanh tra, kidm tra thi cAp c6 thdm quyén trao ddi voi co quan thanh tra,
kidm tra vé nhan su dugc d& nghi b6 nhiém trude khi quyét dinh.

8. Truong hop do yéu cdu cong viéc hodc co quan, don vi, doanh nghiép khong
chu dong xin chu truong bd nhlem co quan, bo phén tham muu vé t6 chiic can b cla
cép c6 tham quyén & xuét vé chu truong dé cp co thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Diéu 7. Trach nhiém trong thye hién b6 nhiém

1. Ngudi ding déau, cac thanh vién trong cép Uy, 1dnh dao co quan, don vi,
doanh nghlep c6 trach nhiém d& xudt nhan su va nhén xét, danh gia d6i voi nhan su
duge dé xuét.

2. Tap thé lanh dao co quan, don vi, doanh nghiép thao luan, nhin xét, danh
gid, quyét dinh hodc d2 nghi cip c6 thim quyén xem xé, quyét dinh.

3. C4 nhan, tap thé dé xuét bd nhiém phai chju trach nhiém trudce cép c6 thim
quyén vé ¥ kién dé xuét, nhan xét, danh gis, két luan tiéu chuén chinh tri, phim chét

dao duc, 161 séng; nang lyc cong tac, uu, khuyét diém dbi v6i nhéan sy duge d& xuét
bd nhiém.

4. Co quan, bd phan tham muu vé t6 chirc can bd va cic co quan, don vi co
lién quan chiu trach nhi€ém vé két qua thdm dinh, d& xuét nhan su theo chirc ning,
nhiém vy va quyén han cia minh.

5. Tap thé lanh dao, ngudi ding dau quyét dinh bd nhiém chiu trich nhiém
d6i véi quyét dinh cia minh; 1&nh dao, chi dao cdng tac kiém tra, gidm sat va xir ly
vi pham vé cong tac can b,

6. Nhan sy duoc dé xuat, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém viéc ké khai ly
lich, hd so ¢4 nhan, ké khai tai san, thu nhép ctia minh, giai trinh cac ndi dung lién quan.

Pidu 8. Tiéu chuin, didu kién b nhi¢m

1. Bao dam tidu chudn, diéu kién chung theo quy dinh ctia Déng, phap luét va
tiéu chudn, didu kién cu thé cta chirc danh lanh dao, quan ly theo quy dinh cta cap
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c6 tham quyén; doi véi cong chire, vién chite can dap ing yéu cau cla vi tri viée 1am
do cdp cé tham quyén ban hanh.

2. Déi véi nhan sy duoc gisi thiéu tir ngudn nhan su tai chd phai dugc quy
hoach vao chirc danh, chirc vy bé nhiém hodc dugc quy hoach chirc danh, chitc vu
tuong duong tré 1én. D6i véi nhan sy tir ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach
chirc danh, chirc vy twong duong tré 1én. Trudng hop dic biét do cp c6 thdm quyén
xem xét, quyét dinh.

Truong hop co quan, don vi, doanh nghiép méi thanh 14p chua thuc hién viée
phé duyét quy hoach thi do cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.

3. Pdi véi vige b6 nhiém gift chue danh, chiic vu cao hon: ¢6 thoi gian gift
chirc danh, chitc vu dang dam nhiém hogc chire danh, chitc vu tuong duong lién ké
v6i chtic danh, chire vu dy kién bd nhiém t6i thiéu 1a 02 nim (24 thang), néu khéng
lién tyc thi duge cong don (chi cong ddn dbi véi thai gian gitr chirc danh, chirc vu
tuong duong), trir trudng hop dugc bd nhiém lan dau, khong 4p dung d6i véi trudng
hop bi gidng chue, cach chite. Truong hop dic biét do cép ¢6 thAm quyén xem xét,
quyét dinh.

4. C6 hod s0, Iy lich ca nhan dugc thim dinh, x4c nhan, ban ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh.

5. Tudi bb nhiém

a) Nhan su dugc dé nghi bd nhiém 14n dau vao vi tri lanh dao, quan ly hodc
deé nghi bb nhiém gitt chire vy 13nh dao, quan Iy cao hon thi phai da tudi dé cong tac
tron théi han bo nhiém trr truong hop quy dinh tai khoan 2 Pidu 10 Quy ché nay;
thoi diém tinh tudi bd nhiém tinh tir thoi diém ban hanh chi truong bing vin ban
ctia cép c6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém. Trudng hop dic biét do cip c¢6 thim
quyén xem xét, quyét dinh;

b) Nhan su duge diéu dong, bd nhiém giit chitc vu méi tuong duong hodc
thdp hon chirc vu dang giit thi khéng tinh tudi bb nhiém theo quy dinh tai diém a
khoan nay.

6. C6 d strc khoé dé hoan thanh chuc trach, nhiém vu duogc giao.

7. Khéng thudc cac trudng hop bi cAm dam nhiém chite vu; khéng dang trong
thoi han xtr 1y ky lut; khong trong thoi gian dang bi khai t, didu tra, truy td, xét xir
hodc thwe hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cta Déng va cuia
phép ludt; khong thude cac trudng hop khac quy dinh tai Két luan s 165-KL/TW,
ngay 07/6/2025 ctia Bo Chinh tri.



8. Nhan su bi ky luat trong thoi gian gitt chire vu thi khong bd nhiém vao chirc
yu cao hon chirc vy khi bi ky luét trong khoang thoi gian nhu sau (tinh tir ngay ky
quyét dinh ky luét):

a) 12 thang dbi voi hinh thie ky lugt Khién trach;
b) 30 thang ddi véi hinh thie ky ludt Canh céo;
¢) 60 thang d6i v6i hinh thirc ky luat Cach chue.
Piéu 9. Thoi han giit chire vu

1. Thoi han giit chire vy lanh dao, quan Iy cho mdi lan bb nhiém 14 05 nim
(60 thang), tinh tir thoi diém quyét dinh bo nhiém c6 hiéu luc, trir truong hop c6 thoi
han duéi 05 nam theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh.

2. Thoi han gift chtre vu trong truong hop td chure lai co quan, don vi, doanh
nghiép thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 10 Quy ché nay.

3. Dbi véi nhan sy duoc giao quyén hodc phu trach co quan, don vi, doanh
nghiép, sau do duorc bd nhiém giit chire vu dang duge giao quyén hodc phu trach do thi
thoi han giao quyén hoic phu trach khong tinh vao thoi han gitt chire vu khi bd nhiém.
Trudng hop khong dugce tiép tuc giao quyén hoic phu trach thi thoi gian giao quyén
hodc phu trach tinh vao thoi han gift chirc vy trude khi giao quyén hoc phu trach.

4. Céng chirc 1anh dao, quan ly, vién chirc quan ly co thd dugc bd nhiém lai
véi 6 1an khong han ché, trir trudng hop c6 quy dinh khéc ciia Pang hodc cua phap
ludt chuyén nganh.

Piéu 10. Trinh tw, thi tuc b6 nhiém

1. Trinh ty, th tuc bo nhiém d6i v6i ngudn nhan sy tai chd va ngudn nhan sy
tlr noi khéac thuc hién theo quy dinh tai Phu luc I Quy ché nay.

2. Trinh tu, thu tuc bd nhiém trong trudng hop t6 chuc lai co quan, don vi,
doanh nghiép:

a) Dbi véi cong chire 1anh dao, quan 1y

- Trudng hop chirc vu cong chire dang gift & co quan, td chire, don vi cii twong
duong hodc cao hon chte vy du kién dam nhiém & co quan, td chirc, don vi méi thi
cap c6 tham quyén cén cit phim chét, nang luc, uy tin cua cong chic dé xem xét,
quyét dinh b6 nhiém ma khong pha1 thue hién quy trinh bd nhiém theo quy dinh;
thoi han gitt chire vu tinh theo quyét dinh bd nhiém méi;

- Trudmg hop ddi tén co quan, t6 chirc, don vi ma khong thay d6i mo hinh t6
chirc thi cp c6 tham quyén quyét dinh thay dbi chtre vu theo vi tri viéc lam méi
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tuong tng; thoi han gitt chic vu tinh theo quyét dinh bd nhiém ci; khong phai thuc
hién quy trinh bd nhiém va khéng phai lap hé so bd nhiém theo quy dinh;

Trudng hop t6 chic thude dién sp Xép lai c6 don vi cdu thanh ma don vi ciu
thanh nay khéng sip xép lai thi cdp c6 thim quyén quyét dinh chuyén ddi chitc vu déi
v6i lanh dao ciia don vi ndy; thai han gitt chite vu tinh theo quyét dinh bd nhiém cii;

- Truong hop chiic vu cong chire dang gift & co quan, td chite, don vi cii thap
hon chirc vy dy kién dam nhiém & co quan, t& chire, don vi méi thi viéc bd nhiém
dugc thuc hién theo quy trinh bd nhiém ddi véi ngudn nhan su tir noi khac; thoi han
gitt chirc vu tinh theo quyét dinh bd nhiém méi.

b) Pbi vé6i vién chic quan 1y

- Truong hop chire vu vién chirc dang gitt & don vi sy nghiép cong lap cii
twong duong chirc vu dyu kién dam nhiém & don vi sy nghiép coéng ldp mdi, hoidc
trudng hop doi tén don vi sy nghiép cong lap thi cép ¢ thdm quyén quyét dinh bd
nhiém ma khong phai thuc hién quy trinh bd nhiém; thoi han giflt chirc vu tinh theo
quyét dinh bd nhiém cii;

- Truong hgp chirc vu vién chire dang gift & don v sy nghiép cong lap cii cao
hon chirc vu dy kién dam nhiém & don vi su nghiép cong 1ap méi thi cip c6 thim
quyén quyét dinh bd nhiém ma khéng phai thuc hién quy trinh bd nhiém; thoi han
gitt chiic vu tinh theo quyét dinh bd nhiém méi;

- Trudng hop chire vu vién chic dang gitr & don vi su nghiép céng 14p cfi thdp
hon chtre vu vién chirc du kién ddm nhiém & don vi su nghiép cong 14p méi thi viée
b6 nhiém dugc thuc hién theo quy trinh b nhiém ddi v&i ngudn nhén su tir noi khac;
thoi han gitt chire vu tinh theo quyét dinh bd nhiém méi;

Trudng hop t6 chirc thude dién sip xép lai ¢6 don vi cAu thinh ma don vi cdu
thanh nay khéng sép xép lai thi cép c6 thdm quyén quyét dinh chuyén déi chirc vu déi
v6i 1anh dao ctia don vi ndy; thoi han gift chite vu tinh theo quyét dinh bd nhiém cfi.

¢) Dbi v6i ngudi quan Iy doanh nghiép, kiém soét vién

- Truong hgp chire danh, chire vu ctia nguoi quan ly doanh nghiép dang gitt ¢
doanh nghiép cii tuong dwong hodc cao hon chitc danh, chirc vy du kién ddm nhiém
¢ doanh nghiép mdi thi co quan dai dién chii s& hitu xem xét, quyét dinh hodc trinh
clp c6 thAm quyén quyét dinh chuyén dbi chite danh, chtic vy theo chirc danh, chirc
vu & doanh nghiép méi; thoi han giit chire vu tinh theo quyét dinh bd nhiém méi;

- Trudng hop chite danh, chirc vu clia nguoi quan ly doanh nghiép dang giit &
doanh nghiép cii thap hon chirc danh, chirc vu du kién dam nhiém & doanh nghiép
méi thi viée bb nhiém duoc thuc hién theo quy trinh bd nhiém d8i véi ngudn nhan
su tlr noi khéc; thoi han gitt chire vu tinh theo quyét dinh bé nhiém méi;



- Péi véi Kiém soat vién, co quan dai dién chd s& hifu xem xét, quyét dinh
chuyén dbi chirc vu theo tén goi cua doanh nghi¢p m&i ma khong phai thuc hién quy
trinh; thoi han gitt chtc vy tinh theo quyét dinh méi.

d) Truong hop co quan, don vi, doanh nghiép mai thanh 14p thi tap thé 1anh
dao cdp trén truc tiép ctia to chtre méi thanh 1ap chu tri thue hién quy trinh bd nhiém
theo trinh ty nhu sau:

- C#n ctr D& 4n da duoc phé duyét, to trinh cta co quan, by phan tham muu
vé t6 chue can bd, Tap thé lanh dao thao ludn, thong nhét danh sach nhan s du kién
bd nhiém gitt cac chirc danh 1&nh dao, quan ly cua td chirc mai thanh 14p;

- LAy ¥ kién cta Ban thu&mg vu clp ily cling cAp (déi véi td chirc dang cap
trén co s&) hodc cip uy clng cip (461 v6i t6 chirc dang clp co s8) va cac co quan,
don vi c6 lién quan (néu c6) @i v6i nhan sy. Ca nhén hoan thién ho so theo quy
dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay;

- T4p thé lanh dao dénh gia, két luén vé nhan su va bd phiéu biéu quyet nhan
su; tong horp két qua va bao cao cép c6 thim quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh
hodc quyét dinh theo thdm quyeén.

3. Clp c6 thdm quyén bd nhidm tryoc tiép chu tri khi thyce hién quy trinh bd
nhiém déi vé6i cac trudong hop sau:

a) B6 nhiém nguoi dimg dAu, cip phd ctia ngudi ding ddu, nguoi quan ly
doanh nghiép tai co quan, don vi, doanh nghiép mdi dugc thanh lap;

b) Truong hop thuc hién quy trinh bd nh1em ma thoi diém d6 co quan, don vi
chi ¢6 moét 1anh dao la nguoi ding dAu hoic 1a cAp pho ctia ngudi dung dau hoc
khuyét vi tri 1anh dao; thyc hién quy trinh bd nhiém cong chitc 1anh dao, quan 1y,
vién chirc quan 1y 1a nguoi ding dau;

Khi thuc hién quy trinh bd nhiém ma co quan, don vi khong cé nguoi dung
dau thi nguoi chi tri thue hién vai tro cla nguoi ding dAu tai cac budce trong quy
trinh b nhiém.

¢) Truong hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 noi bd lanh dao

co quan, don vi, doanh nghiép mét doan két, nhidu nguoi vi pham ky luét, néu thuc
hién quy trinh bd nhiém s& thiéu khach quan;

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hogc vi cac ly do bét kha khang khac ma
co quan, don vi, doanh nghiép khong con ngudi lanh dao, quan ly.
4. Dbi v6i viec bd nhiém vién chirc quan ly quy dinh tai khoén 3 Piéu nay,

cép c6 thdm quyén cé the 1y quyén cho co quan, by phén tham muu ve t6 chirc can
bd clia cap c6 tham quyén chu tri viéc thyc hién quy trinh va co quyén bo phiéu tai
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cac budc theo quy dinh. Péi véi chiic danh, chite vu thudc thim quyén quén ly cta
B thi B§ truéng iy quyén cho Lanh dao Vu T4 chitc cdn bd chi tri.

5. Déi véi viée bd nhiém chirc danh Thur ky Bo trudng:

a) Sau khi c6 y kién clia B6 trudng vé nhan su dy kién bd nhiém thu ky, Ban
Thudng vu Pang uy Bo xem xét, gidi thiéu (bang hinh thie bo phiéu kin va phai dat
trén 50% s6 phiéu tan thanh). Déi véi nhan su cdng tac ngoai Bo, sau khi 14y phiéu,
Ban Thudng vy Dang Gy B ¢6 vin ban trao déi 1dy ¥ kién théng nhét cta co quan,
t6 chirc, don vi dang quan 1y nhan sy,

b) Khi duge tip thé Ban Thuong vu Déang ty théng nhét nhén su bd nhiém
chtrc danh Thu ky B truéng, Vu Té chirc can bé trinh Bo truémg ky quyét dinh bd
nhiém (hodc quyét dinh tiép nhan, b nhiém déi véi nhan su cong tac ngoai Bo).

Diéu 11. H6 so' b6 nhiém
Hb so nhan su bd nhiém thuc hién theo quy dinh tai Phu luc II Quy ché nay.

MUC 2
BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU

Piéu 12. Nguyén tic b nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu

1. Cham nhét 90 ngdy trude ngdy hét thoi han bd nhiém, nguoi dimg dau co
quan, don vi, doanh nghiép cé thim quyén theo phan cép phai thong béo va tién hanh
quy trinh xem xét b6 nhiém lai hoic kéo dai thoi gian giit chirc vy dbi véi nhan su.

Truong hop chua thue hién quy trinh bé nhiém lai hodic kéo dai thoi gian gili
chirc vu theo quy dinh tai khoan 6 Didu nay hodc da thuc hién quy trinh bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gift chtte vy nhung phat sinh tinh tiét méi nén khi hét thoi han
gitt chitc vu bd nhi¢m, nhan sy chua cé quyét dinh bd nhiém lai hodic kéo dai thoi
gian gitt chirc vy thi cip c6 tham quyén bd nhiém phai c6 vin ban théng béo dé co
quan, don vi, doanh nghiép va nhén sy biét.

2. Nhan su sau khi duge bd nhiém vi mét trong cac ly do: Stic khoé khong
bao dam; uy tin gidm stt; khong hoan thanh nhiém vu; vi pham ky luat dang, phép
luat ctia Nha nudc thi cdp c6 thAm quyén quyét dinh viéc thay thé, cho théi gift chic,
mién nhiém, tir chirc, cich chitc ma khong chd hét thdi han gifr chire vu.

3. Viéc bd nhiém lai ddi véi nhan su tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi
05 nam cdng tac thuc hién nhu sau:

a) Nhén su khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén théng du tudi nghi huu con
dudi 05 ndm cong tdc ma duge bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém duoc tinh dén
thoi diém dt tudi nghi huu theo quy dinh.
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| b) Truorng hop tinh dén thang du tucn nghi hwu con dudi 02 ndm cdng téc thi
‘ cép c6 tham quyén b6 nhiém xem xét, néu nhén sy dap ung d tiéu chuén, diéu kién

thi quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu cho dén thoi didm do tudi nghi huu theo
quy dinh, trr truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Quy ché nay.

4, Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyet dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu phai
duoc ban hanh trudc ngay hét thoi han bd nhiém it nhét 01 ngay lam viéc.

5. Trudng hgp nhan sy khi hét thoi han bb nhiém ma chua c6 quyét dinh bd
nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gilt chtic vy cia clp c6 tham quyén thi khéng dugc
thuc hién chuice trach, nhiém vu, thdm quyén ctia chirc Vi hién gitr. Viéc thuc hién
chire trach, nhiém vu, thdm quyén ctia chitc vy d6 do chp 6 thAm quyén bd nhiém
xem xét, quyét dinh.

Trudng hop vi 1y do khach quan ma thoi diém ky quyét dinh bd nhiém lai qua
thoi han bd nhiém theo quyét dinh bd nhiém trude ddy thi thoi diém c6 hiéu luc cla
quyét dinh bd nhiém lai duge tinh tir ngay hét thoi han bd nhiém va phai dugc ghi
1o trong quyét dinh.

6. Céc truong hop chua thue hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian gift chtc vu:
a) Nhan su dang trong thoi han xtr ly ky ludt, dang bi dleu tra, truy 6, xét xtr

va mot sd trudng hop khac quy dinh tai ngay K&t luan sb 165-KL/TW, ngay
07/6/2025 ctia B6 Chinh tri;

b) Nhén su dang trong thoi gian duge co quan, don vi ¢6 thim quyén cir di
hoc tap, céng tac & nude ngodi tir 03 thang trd 1én;

¢) Nhén sy dang trong thoi gian didu tri noi tra tir 03 thang trd 1én tai cdc co
s& y & hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

7. Nhén su khi hét thoi han bd nhiém ma dang trong thoi gian thi hanh ky luat
nhung khéng thudc dién phai xem xét mién nhlem cho tr churc theo quy dinh cua
Dang va cua phap luét th1 co quan c6 tham quyén bd nhiém cin ctr yeu cau nhiém
vu thao luan, cAn nhic vé phdm chét, ning luc, uy tin ctia nhan sy; vé nguyen nhan,
dong co vi pham, khuyét diém va tinh chat muc d6 anh hudng, két qua khéc phuc
hau qua (néu co) dé xem xét, quyét dinh vé viéc b6 nhiém lai ho#ic kéo dai thoi gian
gift chirc vu.

8. Nhén sy khong dugc bd nhiém lai thi cip c6 thdm quyén xem Xeét, quyét
dinh viée bé tri cong tac khdc theo nguyén tic khong duge bd tri chirc vu tuong
duong hodc cao hon.
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Piéu 13. Tiéu chuin, didu kién xem xét bd nhiém lai
1. Hoan thanh nhi¢m vu trong thoi gian gitr chirc vu.
2. Pap tng tidu chuan chirc danh theo quy dinh cta cép c6 thim quyén tai thoi
diém bd nhiém lai.
3. Co quan, don vi, doanh nghiép c6 nhu cau.
4. b stic khoé dé tiép tuc dam nhiém chuc vu.

5. Khéng thude céc truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh ctia
phap luat.

Piéu 14. Trinh ty, thi tuc bd nhi¢m lai, kéo dai thoi gian giir chire vu

1. Trinh ty, thi tuc bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vy thue hién theo
Phu luc T Quy ché nay.

2. Trinh ty, thd tuc bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vu déi véi Kiém
sodt vién ap dung trinh tu, thi tuc kéo dai thoi gian gift chirc vu tai Phu luc I Quy
ché nay.

Diéu 15. Ho so' bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu

116 so nhan su @& nghi bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic vu thue hién
theo quy dinh tai Phy lyc IT Quy ché nay

CHUONG IlI
CU, CU LAI NGUOI PAI DIEN PHAN VON NHA NUOC
MUC 1
CU NGUOI PAI DIEN PHAN VON NHA NUGC

Piéu 16. Thoi han 1am dai dién phin vén nha nwéc

1. Thoi han cir nguoi dai dién phan vén nha nuée duge xac dinh khéng qua
nhiém ky ctia Hoi ddng quan tri. Trudng hop ngudi dai dién phan vén nha nuéc
dugc co quan dai dién chu s hitu dé cir dé bau, bb nhiém chirc danh quén 1y gitra
nhiém ky cta chirc danh d6 thi thoi han 1am dai dién phén vbn nha nuée 1a thoi gian
con lai ciia nhiém ky d6 theo quy dinh ctia diéu 18 doanh nghiép.

2. Trudng hop ngudi dai dién phan vén nha nuée duge cir dai dién phan vén
nha nudc tai doanh nghiép khac thi thoi han 1am dai dién phan vén nha nuéce duoc
tinh tir ngay quyét dinh cr dai dién phin vén nha nuéc tai doanh nghiép maéi ¢6 hiéu
lue thi hanh.

3. Truong hop thay dbi chirc danh quan 1y do thay d6i tén goi doanh nghiép
thi thoi han 1am dai dién phan vén nha nudc duoc tinh tir ngdy duoc ctr dai dién phan
von nha nuéc theo chite danh cfi theo tén goi cii ctia doanh nghiép.
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Pidu 17. Diéu kién cir lam ngwoi dai dién phin von nha nwéc
1. Bao dam tiéu chuin chung theo quy dinh ciia Pang, Nha nude va tiéu chuén
cu thé theo quy dinh cuia co quan c6 thAm quyén.

2. C6 hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

3. Phai dii tudi (tinh theo thang) dé cong téc hét nhiém ky ciia Hoi dong quan
tri doanh nghiép dugc ctr lam ngudi dai dién phin vén nha nude.

4. C6 du strc khoe d& hoan thanh nhiém vy dugc giao.

5. Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua
phap luat.

6. Khong trong thoi han xir Iy ky ludt, dang bi didu tra, truy t6, xét xi, chép
hanh hinh phat t, thi hanh quyet dinh ky luat. Truong horp doanh nghiép dang trong
thoi gian co quan co thim quyen thanh tra, kidm tra thi cdp c6 thdm quyeén trao 61‘01
véi co quan thanh tra, kiém tra vé nhan sy trude khi ctr [am nguoi dai dién phin vén
nha nudc.

‘;\ b Y 2 > b L on k I’\ . | r
Diéu 18. Trinh tw, thii tuc ¢ ngwdi dai dién phan von nha nwoe

1. Ciin ¢t vao gid tri von clia nha nude, quy md clia doanh nghiép va ddi chiéu
voi diéu kién, tiéu chuén nguﬁri dai dién phén von nha nudce, co quan, bd phan tham
muu ve t5 chirc can bo clia cap co tham quyen dé xuét v&i co quan dai dién chil so
hitu vé chi trrong, s6 Iu(mg, co céu, nguon nhén su va dy kién nhan sy cu thé dé ctr
lam nguoi dai dién phan v6n nha nude, gdm céc théng tin: He va tén; ngdy, thang,
nam sinh; qué quan; ngay vao Dang (néu 1 dang vién); trinh d§ chuyén moén nghiép
vu; trinh d6 1y luén chinh tri (néu c6); chirc danh quan ly; co quan, don vi, doanh
nghiép dang cong tac. |

2. Co quan dai dién chii s& hiru thong nhat vé chi truong thuc hién va tién
hanh mot so cong viéc sau:

a) G3p nhéan sy dugc du kién dé cir 1am nguoi dai dién phé"m vbn nha nude dé
nhan su cam két tuan tht cac chu truong, nghi quyét, chi dao cua co quan dai dién
cht s& hitu va viée thue hién céc vai trd, trach nhiém, nghia vu coa ngudi dai dién
phan vén nha nuéce néu dugce ci;

b) Trao dbi va 14y nhan xét, danh gia cta tép thé 1anh dao noi nhin sy dang
cong tac vé chi truong ctr ngudi dai dién pha‘“m von nha nudc; xac minh 1y lich cta
nhén su.

3. Co quan dai dién chu s6 hitu 14y ¥ kién bang vin ban cua cép Uy clp trén
clia cap iy doanh nghiép dbi vé6i truomg hop nhén sy thude dién phai ldy ¥ kién ctia
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cap uy cap trén theo quy dinh vé nhén sy du kién dé cr 1am nguoi dai dién phan vén
nha nudc.
4. Co quan dai dién chti s¢ hitu xem xét, két ludn nhitng van dé phat sinh (néu
c0), thao ludn, quyét dinh cir nguoi dai dién phan von nha nude.

Piéu 19. Hb so cir nguoi dai dién phin von nha nwéc
Hb so ctr nguoi dai dién phan vén nha nuéce quy dinh tai Phu luc IT Quy ché nay.

MUC 2
CU LAI NGUOI PAI DIEN PHAN VON NHA NUGC

IA ll‘\ oA b4 . b L . el A I{ hl r
Diéu 20. Di€u Kién cir lai nguwdi dai dién phan von nha nuée

1. Nguoi dai dién phan von nha nude duge ctr lai 1am ngudi dai dién néu dap
ung cac diéu kién sau:

a) Duoc danh gid hoan thanh nhiém vu trong thoi han 1am nhiém vu nguoi dai
dién phan von nha nudéc;

b) Pép tmg du diéu kién cir 1am ngudi dai dién phén vén nha nuéc quy dinh
tai cdc khoan 1, 2, 4, 5 va khoan 6 Didu 17 Quy ché nay.

2. Trudng hop ngudi dai dién phan vén nha nuéc khong du tudi cong téac hét
nhiém ky ctia Hi ddng quan trj doanh nghiép thi thoi gian ct lai 1am ngudi dai dién
phan von nha nudc duoc tinh dén khi du tudi nghi huu theo quy dinh.

Diéu 21. Trinh ty, thi tuc cit lai ngudi dai dién phan von nha nwéce

1. Cham nhét 90 ngay trudce ngay hét thoi gian cir [am ngudi dai dién theo quy
dinh, ngudi dai dién phan vén nha nuée 1am bao céo tu nhén xét, danh gia viéc thuc
hién chtrc trach, nhiém vy trong thoi han lam dai dién phé“tn vbn nha nuée gui co
quan dai dién chti sé& hitu.

2. Co quan dai dién chii s& hiru 14y v kién bing vin ban cta clp ty cAp trén
ctia cdp iy doanh nghiép dbi véi truong hop nhan sy thude dién phai ldy y kién cla
clp ty cép trén theo quy dinh d6i v&i nhan sy du kién ctt lai [am ngudi dai dién phan
vbn nha nuée.

3. Co quan dai dién cht s& hitu xem xét, két luan nhitng véan dé phat sinh (néu
c6), thao luan, quyét dinh cir lai nguoi dai dién phan vén nha nuée.

Truong hgp ngudi dai dién phan vén nha nuée khéng dugc ctr lai, co quan
dai dién chu s¢ hitu ¢é trach nhiém phéi hop véi doanh nghiép bd tri cong tac khac
hoc giai quyét ché do, chinh sach theo quy dinh cta phap luét.
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Diéu 22. Hb so cir lai ngudi dai dién phin vén nha nuwéc
Hb so ctr lai nguoi dai dién phén von nha nudce quy dinh tai Phu luc IT Quy
ché nay.
CHUONG IV
PILU PONG, BIET PHAI NHAN SU'

Di¢u 23. Pham vi di¢u dong, biét phai
Didu dong, biét phai gitta co quan, don vi, doanh nghiép thudc, truc thude Bo.

Diéu 24. Trinh tw, thi tuc di¢u dong, biét phai nhin sy giit chirc danh
linh dao, quan ly

1. Diéu dong nhan sy gilt chirc danh 1anh dao, quan ly

a) Cin cit quy hoach nhén su, yéu cau cong tac, phim chét, nang luc, s&
tluorng, uy tin va khé nang dap ing yéu cdu nhiém vu ctia nhan su, clp cb tham

quyen xem Xeét, quyet dinh chu truong didu dong nhan sy thudc pham vi quan ly;
xdy dung, ban hanh ké hoach didu déng nhén sy;

b) Trinh ty, thi tuc didu déng nhén sy gitt chire vy 1dnh dao, quén ly tuong tu
trinh tu, tha tuc bd nhiém bang ngu(‘”)n nhan su tr noi khac quy dinh tai Phu luc I
Quy ché nay.

2. Biét phai nhan su dang gifr chiic danh, chic vu lanh dgo, quan ly dé git
chirc danh, chire vu 1anh dao, quan ly tai don vi khac

a) Can ctr yéu cau cong tAc, phim chét, ning lyc, so trudng va kha ning déap
ing yéu cau nhiém vu ctia nhén su, cép c6 tham quyén xem xét viéc biét phai nhan
su thudc pham vi quéan ly.

b) Th0‘1 han biét phai nhidu nht 14 3 ndm; khi hét thoi gian biét phai thi cp
¢6 thAm quyén xem xét, quyét dinh viéc két thic hodc gia han thoi gian biét phéi db6i
vGi nhéan su.

¢) Trinh ty, thu tuc biét phai:

- Co quan, by phén tham muu v& t§ chirc c4n bd ctia cip c6 tham quyén lay y
kién bang van ban cia co quan, don vi, doanh nghiép noi nhan sy cOng tac va noi
duoc cir dén biét phai;

- Gap nhan su dé& néu ré myc dich, sy cAn thiét cta viéc biét phéi dé nghe nhan
su d& xuat y kién trude khi quyét dinh theo thdm quyén hotc béo céo chp c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh;

- Co quan, bd phan tham muu v& t chirc can bd clia cp c6 tham quyén trinh
chp c6 thdm quyén xem Xét, quyét dinh theo phan cap quan ly.
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Piéu 25. Ché d9, chinh sich

1. Co quan, don vi, doanh nghiép cir nhdn sy biét phai cé trach nhiém tra
lwong va bao dam céc quyén loi khéc clia nhan su trong thoi gian dugce ctr biét phai;
bb tri céng viée phu hgp cho nhan su khi hét thoi gian biét phai. Truong hop co
quan, don vi, doanh nghiép noi dugc ctr dén biét phai c6 ché 46, chinh s4ch dic thu
thi ngoai luong va cac quyén loi khdc do co quan, don vi, doanh nghiép cir nhan su
biét phéi chi tra, nhan sy con dwgce hudng céc ché do, chinh séch dac thu do co quan,
don vi, doanh nghiép noi duoc cir dén biét phai chi tra.

2. Nhan su duge didu dong, biét phéi dén nhing viing khé khin nhu mién nui,
viing sdu, ving xa, bién gidi, hai ddo dugc wu tién giai quyét truée thoi han mét sb
ché 6, chinh sach.

CHUONG V
CONG BO QUYET DPINH, QUAN LY HO SO

Piéu 26. Cong bd quyét dinh vé cdng tiac can bg

1. Trong thdi han 07 ngay 1am viée, ké tur ngay quyét dinh bd nhiém, b nhiém
lai, kéo dai thoi gian gitt chtre vu ¢6 hiéu luc, co quan, don vi, doanh nghiép ¢6 nhan
sy duoc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chitc vu ¢6 trach nhiém tb
chirc hoi nghi cong bd quyét dinh.

2. Té chirc cong bd quyét dinh

a) Pai dién 13nh dao cdp ¢ tham quyén bd nhiém:

- Céng bd va trao quyét dinh bd nhiém déi voi ngudi dimg dau, cip pho cia
ngudi ding dau co quan, don vi, doanh nghiép;

- Cong bd va trao quyét dinh bd nhiém lai, kéo dai thdi gian gitr chirc vu déi
véi nguoi ding dau don vi.

b) Pai dién lanh dao co quan, by phan tham muu vé td chirc can b6 cia cép
c6 thdm quyén hoic ngudi ding ddu don vi cong b va trao quyét dinh bd nhiém dbi
v6i chire danh khéc ngoai céc chitec danh quy dinh tai diém a khoan 2 Didu nay.

¢) Nguoi dimg dau don vi ¢6 nhan su duoc bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt
chirc vu chil tri t& chirc cong bd quyét dinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc
vu déi véi chirc danh khéc ngoai cac chire danh quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu
ndy, moi dai dién co quan c6 thim quyén tham du.

Diéu 27. Quan ly hd so

1. Cép c6 thAm quyén bd nhiém nhén su ¢6 trach nhiém quan 1y hd so gbe, hd
s0 bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vy, didu dong, biét phai cua
nhén su.
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2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay quyét dinh bd nhiém, b6 nhiém lai, kéo
dai thoi gian gitt chue vy, didu dong, biét phai c6 hiéu lyc, don vi noi nhan sy cong
tac c6 trach nhiém ban giao toan b hd so gbe cia nhan su cho cép c6 thAm quyén
quan 1y hd so.

3. Viéc l4p, luu giir, quan ly, khai thac, bd sung, ban giao hd so nhéan sy duge
thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 28. Trach nhiém cta ngwdi dirng déu co quan, don vi, doanh nghiép
thugc Bo

1. Chiu trach nhi€ém phé bién, quén triét va t& churc trién khai thyc hién Quy
ché nay.

2. Can ¢t quy dinh ctia phap ludt va Quy ché nay dé ap dung truc tiép hodc
ban hanh quy ché phu hop véi didu kién thuc té ctia co quan, don vi, doanh nghiép.

3. Phan 4nh vé& BO (qua Vu T4 chite can bg) nhitng vudng méc trong qué trinh
thuc hién.

Diéu 29. Trach nhiém ciia Vu truéng Vu T6 chirc can b

1. Té chic hudng dan, theo ddi va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Chu tri téng hop nhitng vudng méc, phét sinh trong qu4 trinh thyrc hign Quy
ché nay dé tham muu trinh B trurong xem xét, quyét dinh./.



PHU LUC 1
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LA,
KEO DAI THOT GIAN GIU CHUC VU
A. CHU TRUONG BO NHIEM
1. P& xuét chi truong:

Co quan, don vi, doanh nghigp trinh cap ¢ tham quyen bd nhiém xin chu
truong bang vin ban, trong dé néu 13 chirc vu can kién toan, s6 lugng, ngudn nhén
su du kién bd nhiém va dy kién phan céng linh vye, nhiém vu cu thé.

Péi véi Kiém soét vién, co quan, bd phin tham muu vé t6 chirc can bd cua
cép c6 tham quyén bo nhiém d2 xuét voi clp c6 thim quyén bd nhiém vé chu trirong,
du kién nhan su.

I1. Chép thuén chli truong va thoi han thuc hién quy trinh:

1. D6i v6i t6 chirc hanh chinh:

a) Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc d& nghi, cdp c6 thim

quyén bb nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chi truong bd nhiém; thong bao bang
viin ban t6i co quan, tb chirc xin chu truong.

b) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 vin ban ddng ¥ vé chii
truong bd nhiém, co quan, t6 chirc phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan su
theo quy dmh Tru:cmg ho‘p chua hoan thanh thi co quan, don vi phai bao cdo chp c6
thAm quyén quyét dinh vé chi truong xem xét, chi dao.

2. P6i véi don vi su nghiép cong lap:

a) Trong thdi han 10 ngay lam vige ké tu ngay nhan dugc d& nghi, cap c6 tham
quyén bb nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chui truong bo nhiém; thong béo bing
vin ban téi don vi xin chu truong.

b) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tlr ngdy c6 vin ban ddng ¥ vé chl
truong bd nhiém, don vi phai hoan thanh viéc thyc hién quy trinh nhén su theo quy

dmh Truo’ng hop chua hoan thanh thi co quan, don vi phai bdo cao chp c6 tham
quyén quyét dinh vé cht truong xem xét, chi dao.

3. B6i v6i doanh nghiép:
a) Ngum quan ly doanh nghiép: chim nhét sau 30 ngay ké tir ngay ¢6 vin ban

ddng ¥ vé chi truong bé nhiém ctia cép c6 tham quyén, Hoi déng thanh vién, Chu
tich céng ty phai tién hanh quy trinh lya chon nhén sy theo quy dinh.

b) Kiém soét vién: chim nhit sau 30 ngay ké tlr ngdy c6 vin ban dong ¥y vé
chu truong bd nhiém, co quan, bo phan tham muu v& tb chitc can bd phai tién hanh
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quy trinh diéu dong, bd nhiém Kiém soat vién theo quy trinh bd nhiém dbi v&i nhan
s ngudn tr noi khéc.
B. TRINH TV, THU TUC BO NHIEM POI VOI NGUON NHAN SU TAI CHO

I. Budce 1: Hoi nghi tdp thé 1anh dao co quan, don vi, doanh nghiép c¢6 nhén
sw d& nghi bd nhiém (14n 1).

1. Ngudi cht tri
a) Dbi véi tb chire hanh chinh: ngudi dimg dau (hodc ngudi duge giao quyén);

b) Déi véi don vi sy nghiép cong lap: dai dién lanh dao co quan c6 tham quyén
bé nhiém hozic ngudi ding dau co quan, bd phan tham muu vé céng téc td chirc can b)
ctia cép c6 tham quyén dugc iy quyén (ddi véi chite danh, chire vu thude thdm quyén
quan Ly ctia B9 thi B9 truéng ty quyén cho Lanh dao Vu Té chitc can b chu tri);

¢) Péi véi doanh nghiép: Chu tich Hoi ddng thanh vién, Chi tich Cong ty
(hodc ngudi dugce giao quyén, giao phu trach).

2. Thanh phin

a) Dbi véi tb chirc hanh chinh: ngudi dimg déu, cip pho cia nguoi ding dau.

b) D6i véi don vi sy nghiép cong 1ap: ngudi chi tri; ngudi dimg diu (hoiic
ngudi duge giao quyén, giao phu trach), cip phé cla ngudi ding diu don vi su
nghiép céng 1ap. Truong hop nguoi dimg dau, cip phé cta ngudi ding ddu don vi
su nghiép cong 1ap khéng trong Ban thudng vu cip Uy clng cip (dbi voi tb chue
dang cap trén co s&) hodc cip ty cuing cip (dbi voi td chic dang cép co &) cua co
quan, don vj thi nguoi ding diu Ban thudong vu cép ty clng cp (dbi véi td chiic
dang cAp trén co s&) hodc ngudi dimg diu cp ay cing cép (dbi véi td chuc dang
cap co s&) clia co quan, don vi tham du.

c) Déi véi doanh nghiép: Hoi ddng thanh vién hodic Cha tich cong ty va ban
thudng vu cép tiy cung clp (dbi véi td chice dang cap trén co s6) hoic cip vty clng
cép (d6i voi td chie dang cip co so);

3. Thanh phin khac

a) P6i voi td chire hanh chinh; co quan, bo phan tham muu v& tb chic can bo
ctia don vi tham du hoi nghi nhung khéng bé phiéu.

b) Dbi véi don vi sy nghiép cong lap: ngudi ding dau (hodc nguoi duoc giao
quyén, giao phu trach) co quan, b phan tham muu vé t6 chirc can bo cuia cép c6 thim
quyén bb nhiém tham dy hoic lty quyén cho cép phé tham du nhung khéng bo phiéu;

c) Péi v6i doanh nghiép: ngudi dimg dau (hoiic ngudi duoc giao quyén, giao
phu trach) co quan tham muu vé t6 chirc can bd (néu co) ctia doanh nghiép tham du
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hoi nghi nhung khéng thude thanh phan bé phiéu, trir truong hop duge xdc dinh 1a
thanh vién cta tap thé ldnh dao doanh nghiép theo quy dinh.

4, Noi dung

Trén co s& chu truong bd nhiém, yéu cAu nhiém vu va ngudn nhan su quy
hoach ngu‘m duogc giao chu tri cung tap thé 18nh dao thao luin, ra soat, thong nhét
vé co chu, sb luong, tiéu chudn, didu kién va quy trinh nhén su; ddng thoi, tién hanh
ra soat két qua danh gia, nhan xét dbi véi ting nhan su trong quy hoach (gdm ca
nhan sy dugc quy hoach chitc danh tvong duong trd 1€n), thong qua danh sach nhan
sy dap ung tiéu chuan, didu kién theo quy dinh dé 14y ¥ kién giéi thiéu & bude tip
theo. Danh sach nhan su dugc gidi thiéu phai dap Ung cac tiéu chuén, diéu kién theo
quy dinh ctia Dang, ctia phap luat va phtt hgp v6i chu truong b6 nhiém. Két qua thao
luan va dé xuét dugc ghi thanh bién ban.

*Luuy déi véi doanh nghiép Trué’c khi t6 chirc Hoi nghi Buée 1, trén co s6
chii truong cta cdp c6 tham quyén, yéu cau nhiém vy va nguon nhan su trong quy

hoach, tap thé lanh dao doanh nghiép hop thao ludn va & xult vé co céu, tiéu chuan,
didu kién, quy trinh gidi thiéu nhéan sy.

II. Budce 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao co quan, don vi, doanh nghiép (mé rong).

1. Nguoi chi tri

a) Pbi véi t4 chirc hanh chinh: ngudi dimg dau (hogic ngudi dugc giao quyén).

b) Béi véi don vi sy nghiép cong 1ap: ngudi ding dau (ho#ic nguoi dugce giao
quyén, giao phu trach).

¢) Péi v6i doanh nghiép: Chu tich Hoi ddng thanh vién, Chu tich Cong ty
(hodc nguoi dugc giao quyén, giao phu trach).

2. Thanh phin

a) D6i véi td chirc hanh chinh: Nguoi dlmg dau (hodc ngu’ol dugc g1ao quyén),
cap pho clia nguoi du'ng dau; Ban thuong vu cap lly cing cip (dol véi td chire déng

cAp trén co s&) hodc cép iy cling cap (461 véi t6 chire dang clp co s&); nguoi dimg
dAu cac co quan, td chirc, don vi thude, tryc thude.

b) Pbi véi don vi sy nghiép cong lap: Nguoi dimg déu (hodc nguo’l dugc giao
quyen giao phu trach), cap pho cua ngudi du’ng dau; Ban thu’orng vu cap Uy cung
cap (d6i véi tb chitc dang cAp trén co sd) hodic cAp Uiy cling cép (dbi voi t6 chirc dang
clp co s0); ngudi ding dau cac don vi truc thude.

¢) Béi voi doanh nghiép: Chi tich Héi ddng thanh vién (hoic ngum duogc giao
phu trach) hodc Chu tich cong ty, thanh vién Hoi ddng thanh vién, Kiém soat vién,
Téng gidm dbc/Giam dde (hodc ngudi duge giao quyén), Phé Téng giam dbc/Phé
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Giam ddc, Ké toan trudng va cép ty cung cip; Truéng phong (ban) va tuong duong
¢ doanh nghiép cong ty me; Chu tich Hoi déng thanh vién, Chu tich cong ty céc
doanh nghiép do céng ty me ndm gitt 100% vdn didu lé; nguoi dai dién phu trach
chung (néu c6) hodc ngudi dai dién phan vén nha nuée tai doanh nghiép do cong ty
me nam giit trén 50% vén didu 18 hodc tdng sb cb phan ¢ quyén biéu quyét.

Dai dién co quan, bd phan tham muu vé td chirc cén bd clia cAp c6 thdm quyén
c6 thé tham du nhung khong duoc ghi phiéu.

3. N6i dung

a) Cin ctr sé lwong, co céu, tidu chudn, didu kién va danh séch nhén su da
théng qua & Bude 1, ngudi dimg dau trao déi dinh huéng nhén sy bd nhiém phu hop
v6i yéu cau clia co quan, don vi, doanh nghiép dé hoi nghi thao luan va tién hanh
gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin.

b) Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mai thanh vién g161 thiéu mot (01) nguoi
cho mét chirc danh, chite vy; ngudi ndo dat s6 phiéu dong y cao nhét trén 50% téng
sé_ nguoi duge triéu tép thi dugc lya chon. Trudng hop khong ¢6 ngudi nao dat trén
50% s6 phiéu gidi thidu thi chon tAt ca ngudi c6 sé phiéu gioi thiéu dat tir 30% tré
1én dé gidi thidu & bude tiép theo. Truong hop khéng c6 nguoi dat sé phiéu 30% tré
1én thi khéng tiép tuc thuc hién céc bude tiép theo va bdo cdo clp c6 thim quyén
xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai hoi nghi nay.

II1. Budce 3: Hoi nghj tap thé lanh dao (14n 2)

1. Nguoi chu tri: thue hién nhu quy dinh & Buéce 2.

2. Thanh phan: thuc hién nhu quy dinh & Buéc 1.

Dai dién co quan, bd phan tham muu v& t8 chitc can bd cia cép c6 thAm quyén
c6 thé tham du nhung khéng dugc ghi phiéu.

3. N6i dung

a) Trén co s& két qué gidi thiéu nhan sy & Budc 2, hoi nghi tién hanh thao
luan va giéi thidu nhan sy bing phiéu kin.

b) Nguyén tic giéi thiéu va wa chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 1 ngudi cho
mot chire vu trong sé nhan su dugc g16i thiéu 6 Budc 2 hodc gidi thiéu ngudi khac
c6 da tidu chuén, didu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sb phiéu cao nhat trén 50%
tdng sb6 ngudi duge tricu tap ddng ¥ thi duoc lua chon. Truong hop khong ¢6 nguoi
nao dat trén 50% sd phiéu giéi thiéu thi chon tit ca ngudi c¢é sé phiéu gidi thiéu dat
tir 30% trd 1én dé gidi thidu & budc tiép theo (két qua kiém phiéu dugc cong bb tai
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hoi nghi nay). Truong hop khong c6 nguoi dat s6 phiéu 30% thi khong tip tuc thuc
hién cac budce tiép theo va bio céo clp c6 thim quyén xem xét, chi dao.

Trudng hop nhin su gidi thiu & bude nay khac voi nhan sy duoc gioi thiéu
& Budc 2 thi tap thé lanh dao hop, théao ludn, phén tich k¥ lu'ong, cAn nhéc nhidu
mat, xem Xxét, quyet dinh lua chon nhén sy de gioi thiéu & budce tiép theo (bing phiéu
kin) theo thdm quyen va chiu trach nhiém vé quyét dinh clia mmh Nguoi dugc lua
chon phai c6 s6 phiéu giéi thi¢u it nhét 2/3 trd 1én cua tong s& thanh vién tap thé
lanh dao theo quy dinh. Truong hO’p khéng cb nguoi dat s6 phiéu it nhat 2/3 thi
khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va bdo cdo cép c6 tham quyén xem xét,
chi dao.

Két qué kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc cong b tai hoi nghi nay.

IV. Buéc 4: Hoi nghi can bd chu chét

1. Nguoi chi tri: thue hién nhu quy dinh & Bude 2.

2. Thanh phéan

a) Pbi véi t6 chirc hanh chinh: Tap thé 1anh dao mé rong theo quy dinh tai
Budéce 2; ngum dimg dau céac td chirc chinh tri - x4 hoi cla co quan, t6 chirc, don vi
(néu co); clp phé clia nguoi ding dAu céc co quan, to chirc, don vi thude va truc
thudc (néu co).

Trudng hop bd nhiém cong chuc lanh dao, quan 1y cta don vi 1a t& chire cau
thanh hodc cla co quan, t chirc, don vi c6 don vi thude, truc thude nhung c6 dudi
30 nguoi hodc cua co quan, td chtre, don vi khoéng cé don vi thude, tryc thudce thi
thanh phan tham du gbm toan thé cdng chirc clia co quan, t chire, don vi do.

b) Déi voi don vi sy nghiép cong 1ap: Tap thé 1anh dao theo quy dinh tai Bu‘o‘c
2; ngudi dimg dau cac td chuc chinh tri - xa hoi ctia don vi su nghiép cong 14p; cAp
phé nguoi ding dAu don vi tre thude (néu co).

Trudng hop bd nhiém vién chic quan 1y cta don vi 1a td chtrc cdu thanh hogc
co quan, don vi c6 don vi thude, truc thude nhung ¢ dudi 30 ngudi hodc co quan,
don vi khong c6 tb chire cau thanh thi thanh phén tham dyu gdm toan thé vién chirc
cla co quan, don vi.

¢) Pbi véi doanh nghiép
- Thanh phan du hdi nghi & tdng cong ty duge quy dinh nhur sau:

+ Cong ty me tong cdng ty: Chu tich Héi ddng thanh vién (hoac nguoi duge
giao phu trach), thanh vién Hoi ddng thanh vién; Kiém sodt vién; Téng gidm dbe
(hodc ngudi duge giao quyén), Pho tbng gidm déc; K& toan truéng; Trudng, Pho
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phong chuyén mén va tuong duong; Ban Thudng vu cép uy, Chi tich cong doan, Bi
thu doan thanh nién;

+ Doanh nghiép do tdng cong ty nim gitt 100% vén diéu 1¢: Chu tich Hoi
dong thanh vién (hodc ngudi duge giao phu tréch) hogc Cht tich cong ty, Téng gidm
dbc/Giam dbe (hodc ngudi duge giao quyén), Bi thu cép ay;

+ Doanh nghiép do téng cong ty ndm giit trén 50% vén didu 18 hoic téng sb
cb phan cé quyén biéu quyét: Ngudi dai dién phén vén nha nuée hoic nguoi dai dién
phu trach chung, Bi thu cip ay;

+ Doanh nghiép do tdng céng ty nim giit khéng qua 50% vén didu 1é hoic
tdng sb cb phin cé quyén bidu quyét: Nguoi dai dién phan vén nha nuéce hoic nguoi
dai dién phu trach chung;

+ Don vi sy nghiép cua tong cong ty: Ngudi ding dau, Bi thu clp 1y,

- Thanh phéan dy héi nghi & cong ty do Nha nuéc nim gitt 100% vén diéu 1¢
c¢6 nhu cau bd nhiém duoc quy dinh nhu sau:

+ Cong ty: Chil tich Hoi dong thanh vién (hodc ngudi duoc giao phu trach)
hogic Chu tich cong ty, thanh vién Hoi dong thanh vién, Kiém soat vién, Téng gidm
dbc/Giam déc (hodc ngudi duoc giao quyén), Ph6 Téng gidm d6c/Pho giam dbc, Ké
toan trudng; Trudng, Pho truéng phong chuyén mén va tuong duong; Ban Thuong
vu cép tiy, Chil tich cong doan, Bi thu doan thanh nién;

+ Doanh nghiép do céng ty nam gitt 100% vén didu 1&: Ngudi dimg déu, Bi
thu cép uy;

+ Doanh nghiép do céng ty nim gift trén 50% vén didu 1& hoic tong sb cb
phan c6é quyén biéu quyét: Ngudi dai dién phan vén nha nuéce hoic ngudi dai dién
phu trach chung, B thu cép uy;

+ Doanh nghiép do cong ty ndm giit khong qué 50% vén didu 18 hodc tbng sb
c6 phan c6 quyén biéu quyét: Ngudi dai dién phan v6n nha nuée hodc ngudi dai dién
phu trach chung;

+ Don vi su nghiép clia cong ty: Nguoi ding dau, Bi thu cép uy.

Dai dién co quan, b phan tham muu vé t6 chirc can b cia cdp c6 thim quyén
c6 thé tham dy nhung khéng duoc ghi phiéu.

3. No6i dung

Théng béo danh sach nhan sy dugc gidi thidu & budc 3; tom tit 1y lich, qua
trinh hoc tép, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh ctia phép luat; danh
gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va dy kién phén cong cong tac.
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Ghi hoic tich phiéu tin nhiém nhan sy (c6 thé ky tén hogic khong ky tén). Két
qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi nay.

V. Buée 5: Hoi nghi tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan sy (lan 3).
1. Ngudi chu tri: thue hién theo quy dinh & Bude 2.

2. Thanh phan: thuc hién theo quy dinh & Bude 1.

3. No6i dung

a) Trude khi tlen hanh héi nghi, co quan, don vi, doanh nghi¢p c6 vin ban dé

nghi cip 0y cling cap danh gid, nhan xét bang vin ban v& nhén sy; tién hanh xéac
minh, két luén nhiing vin dé méi nay sinh (néu co).

b) Cén ct vao y kién danh gia, nhan xét bing vin ban clia cap Uy ciing cap;
két qua lay phiéu & céc hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhitng van dé méi nay
sinh (neu c6) ddi v6i nhan sy duge d& nghi bd nhiém; tap thé 1anh dao thao ludn va
biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

¢) Nguyén téc lua chon: Ngudi dat 36 phiéu cao nhat trén 50% s6 phiéu so v6i
téng sb ngu'cri duoc triéu tap thi duoc lya chon d& nghi bd nhiém. Trudng hop hai
ngudi c6 sb phiéu ngang nhau dat ti 1& 50% thi ngudi dung diu xem xet lya chon
nhan su dé trinh, dong thoi bao cdo diy da cc v kién khac nhau d& clp c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

Két qué kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

d) Nguoi dimg ddu co quan, don vi, doanh nghiép trinh cap c6 thAm quyén
xem Xxét, quyét dinh.

VL Khi thue hién trinh tu, tho tyc bd nhiém bing ngudn nhan sy tai chd, luu
y mot sb van d& sau:

1. Tirg hdi nghi chi duoe tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 ngudi dugc trigu tap
cO6 mat.

2. Ty 18 phiéu giéi thiéu dugc tinh trén tong s& ngudi tridu tap. Phiéu gioi
thiéu nhan sy bd nhiém tai cic bude 2, bude 3, bude 4, bude 5 do Ban td chire hoi
nghi phat hanh, c6 dong d4u treo ctia co quan, don vi, doanh nghiép hodc c6 chit ky
true tiép cia nguoi chi tri trong trudng hop co quan, don vi, doanh nghiép khong co
con déu; ndi dung hdi nghi va két qua kiém phiéu tai cac budc ndy dugc ghi thanh
bién ban. S$6 phiu gioi thiéu nhan sy duge chudn bi theo s6 lugng thanh phan tridu
tap va dugc phat theo s6 lwong ngudi c6 mit.

3. Pbi véi trinh tu, tht tuc bd nhiém Lanh dao cdp Phong thuéc Vu, Vin

phong: cac Phong thue hién trinh ty, thi tuc theo quy dinh, bao cao tap thé Ianh dao
Vu, Vin phong. Tép thé ldnh dao Vy, Vin phong 14y v kién cua cdp Uy cing cp, to
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chitc hop dé thao ludn, théng nhit truée khi bdo cdo cap c6 thdm quyén xem xét,
quyét dinh b6 nhiém.

4. Trudng hop thanh ph?m tham du Héi nghi cac Bude 1, 2, 3 tring nhau thi don
vi ¢6 nhu cu bd nhiém nhan su 6 thé ghép cac Hoi nghi ndy. Viée ghi phiéu gidi thiéu
tai Budc 2, 3 phai dugc tién hanh tudn ty, ndi tiép nhau; khéng dugc ddng thoi ghi
phiéu gidi thidu tai Bude 2 va Budce 3. Bién ban cta 03 buéc co thé g0p chung.

5. Thanh phin tham dy d6i véi céc don vi ¢6 & chic dang dac thu:

a) Déi véi cac don vi co td chirc dang cling cAp ma khéng c6 cip ty: thanh
phén 1a Bi thu, Phé Bi thu;

b) Dbi véi cac don vi khong c6 td chirc dang clng cdp: thanh phan tham du
khong bat budc c6 dai dién td chirc dang.

C. TRINH TU, THU TUC BO NHIEM BANG NGUON NHAN SU TU
NOI KHAC

Truong hop nhén su do cép c6 thim quyén du kién didu d6ng, bd nhiém tir
nguén nhén sy ngoai co quan, don vi, doanh nghiép hodc do co quan, don vi, doanh
nghiép d& xuét (tir ngudn nhan su ngoai co quan, don vi, doanh nghi¢p) thi co quan,
bo phan tham muu vé& t6 chtrc can b cia cip 6 thAm quyén bb nhiém tién hanh cac
cong viéc gdm 03 bude nhu sau:

1. Budc 1

Trao doi y kién véi tap thé lanh dao ctia co quan, don vi, doanh nghiép noi
tiép nhdn nhan sy vé chu truong diéu dong, bd nhiém.

II. Buéc 2

1. Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao ctia co quan, don vi, doanh nghiép noi
nhan sy dang cong tac vé chil truong diéu dong, bd nhiém (co quan, don vi, doanh
nghiép noi nhan sy dang céng tac td chirc 1y phiéu gidi thidu; ngudi duge gidi thiéu
phai dat s6 phiéu trén 50% so véi tong sb ngudi duge tridu tap; truong hop nguoi
duoc gidi thigu cé sb phiéu dat ty 18 50% thi do ngudi ding dau xem xét, quyét dinh;
truong hgp ngudi dugc gidi thiéu cé sé phiéu dat ty 18 dudi 50% thi vAn tién hanh
cac budc tiép theo va bdo cédo cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh).

2. Lay danh gid, nhéan xét clia co quan, don vi, doanh nghiép va hé so nhén su
theo quy dinh.

3. Gédp nhén sy dé trao doi vé yéu cau nhiém vy cong téc.



III. Buge 3

Chu tri, phéi hgp v6i cac co quan, don vi lién quan thAm dinh vé& nhan su va
14p to trinh bdo cao clp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hgp nhén sy bao dam tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, don vi, doanh nghiép (noi nhan sy cong tac hodc noi tiép nhan nhan sy) hodc
nhan su con ¢ ¥ kién khac nhau, chua théng nhét thi co quan, bd phan tham muu
vé tb chirc can bd bao cao ddy du cac y kién va trinh cAp c6 thdm quyén xem xét,
quyét dinh theo thAm quyén.

IV. Cép c6 thim quyén ra quyét dinh b6 nhiém theo thAm quyén.

D. TRINH TU, THU TUC BO NHIEM LAI

I. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cap c6 thim quyén
phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xeét bd nhiém lai.

IT. Nhan su 1am bao cdo ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vy trong thoi gian gitt chire vu g chp c6 thdm quyén.

IIL. TS chitc hdi nghi can bd chu chbt ctia co quan, don vi, doanh nghiép 14y
y kién vé viéc bd nhiém lai:

1. Thanh phén: tuong ty nhu Budc 4 ciia quy trinh bd nhiém;

2. Trinh tu thue hién: nhén sy dugc xem Xeét b6 nhiém lai trinh bay bdo céo tu
nhan xét, dénh gid viée thuc hién chire trach, nhiém vu trong thoi han giit chtic vy;

héi nghi tham gia gép y kién va bo phiéu tin nhiém béng phiéu kin d6i v&i nhén sy
duge xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc gui 1én ngudi ding
d4u co quan, don vi ¢6 thAm quyén bd nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong b
tai hoi nghi nay.

Péi véi bd nhiém lai cong chirc 1anh dao, quan 1y, ngudi ding dau co quan,
t4 chirc truc tiép sir dung cong chirc dénh gia, nhén xét va dé xuat viéc b6 nhiém lai.

TV. Tép thé lnh dao co quan, don vi, doanh nghi¢p thao luén, bidu quyét nhan sy:
1. Thanh phin: twong ty nhu Budc 5 cla quy trinh bd nhiém;
2. Trinh tu thuc hién:

a) Phén tich két qua 14y phiéu & hoi nghi can bd chi’l chét. Nhan sy dugc dé
nghi b nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tinh trén téng s6 nguoi duge triéu tap tham
gia hoi ngh1 can bd chu chot gidi thiéu. Trucmg hop dat ty 1€ tir 50% tro xubng thi
béo cdo cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh;

b) Xéc minh, két luan nhitng vAn d& méi nay sinh (néu co);
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¢) Lay v kién bing vin ban cla cép Uy cung cAp vé nhan su duge dé nghi bé
nhiém lai.

d) Tép thé lanh dao thao luan, nhin xét, dnh gia va bidu quyét nhan su béng
phiéu kin. Nhén su dugc d& nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% téng s thanh
vién tip thé lanh dao ddng y, trudng hop nhan su dat ty 1& 50% thi do nguoi ding
dau quyét dinh theo thAm quyén hodc trinh cAp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh;
trudong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cdo day du cac y kién khéc nhau dé cép cb
tham quyén xem xét, quyét dinh.

V. Ngudi ding dau co quan, don vi, doanh nghiép trinh cip c6 thim quyén
xem xét quyét dinh.

P. TRINH TU, THU TUC KEO DAI THOT GIAN GIU CHUC VU

1. Cham nhét 90 ngay truéc ngay hét thoi han bd nhiém, cip c6 tham quyén
phai ra thong bdo thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giit chire vu lanh dao,
quan 1y dén tudi nghi huu di véi nhan su.

I1. Nhéan sy lam bao cdo tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu trong théi han gitt chitc vu giri cAp ¢6 thAm quyén bd nhiém.

II1. Tép thé lanh dao co quan, don vi, doanh nghiép thao luan, xem xét, néu
nhén sy con stc khoe, uy tin, dap Gng duoc yéu cdu nhiém vy thi théng nhét biéu
quyét bang phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giff chire vu l3nh dao, quéan ly dén tudi
nghi huu:

1. Thanh phr?m: tuong tu nhu Bude S cia quy trinh bd nhiém;

2. Nguyén tic bo phiéu: nhan sy duge dé nghi kéo dai thoi han gitt chire vu
dén tudi nghi huu phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh vién tap thé 1anh dao déng
¥; trudng hop nhan sy dat tj 18 50% thi do ngudi ding ddu quyét dinh; ddng thoi
béo cdo ddy du cac ¥ kién khac nhau dé clp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh;

3. P6i voi ngudi quan 1y doanh nghiép: 14y y kién bing vin ban cia cip uy
cip trén ctia cAp iy doanh nghiép dbi véi truong hop nhan su thudc dién phai ldy y
kién ctia cdp tiy clp trén theo quy dinh.

IV. Ngudi ding dau co quan, don vi, doanh nghiép trinh cép c6 thim quyén
xem xét quyét dinh.

E. THAM PINH, XET DUYET POI VOL NHAN SU

1. Co quan, don vi, doanh nghiép lam to trinh va 01 bd hd so dé nghi bé nhiém
giri cap c6 thdm quyén.

2. Co quan, b6 phén tham muu vé t6 chirc can b cta clp c6 thim quyén:
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a) Gui van ban (kem theo ban chup hd so nhan su) xin ¥ kién thAm dinh cac
co quan lién quan. Co quan, by phén tham muu vé t6 chirc can bd va cac co quan
lién quan thdm dinh nhan su theo chiic ning, nhiém vu dugc giao va chiu trach nhiém
vé y kién thim dinh, d& xuit ciia minh;

b) Tham dinh, hoan chinh ho so nhan sy, tong hop day dt cac ¥ kién vé nhan
sw va 1am to trinh cép co thAm quyén, bao cdo 3 vé d& nghi b6 nhiém, ¥ klen thAm
dinh ctia c4c co quan lién quan va dé xudt clia co quan, bd phin tham muu vé cong
tac t6 chirc can bo.

3. Chp c6 thdm quyén b6 nhiém:

a) Xin y kién bang vin ban clia céc co quan, to chirc sau v& vige bd nhiém, bo
nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chitc vu d6i véi nhén sy

- Dbi vdi to chtic hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap: cép Gy cép trén co
quan, don vi ¢6 td chirc dang khong thudc Pang bo B Xay dung;

- P&i véi doanh nghiép: cdp uy cAp trén cia cip iy doanh nghiép dbi voi
truong hop nhan sy thude dién phai 14y v kién cta cip ty cAp trén theo quy dinh.

b) Xin ¥ kién ctia: Ban Tuyén gido va Dan vén Trung vong, B Van héa, Thé
thao va Du lich khi b6 nhiém l&nh dao co quan béo, tap chi, nha xuét ban.

¢) Xin ¥ kién cép 1y cing cp (trlr trudng hop clp c6 thdm quyén b6 nhiém 14
Pang uy Bo Xy dung);

d) Xem xét, quyét dinh.



PHU LUC 2

DANH MUC HO SO NHAN SU PHUC VU CONG TAC CAN BQ

TT

HO SO

GHI CHU

Td trinh do ngudi dimg dAu co quan, don vi, doanh nghiép ky (d6i véi
truong hop trinh cép trén cé thim quyén quyét dinh); hodc do ngudi
dimg dau co quan, b phan tham muu vé t6 chirc can bd ky (d6i v6i
trudong hop ngudi dimg diu co quan, don vi quyét dinh)

Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & céc budc trong quy trinh bb nhiém

- Khong yéu cau do6i véi ci, et lai ngudi dai dién phan
von nha nude

So yéu 1y lich do c4 nhan tw khai theo mau quy dinh c6 ddn anh mau
khd 4x6, dwoc co quan truc tiép quan 1y xéc nhan va déng d4u; anh chup
trong thoi gian khong qua 06 thang

Ban tir kiém diém, nhan xét, danh gia

- Pbi véi trudng hop bd nhiém méi: 03 nim gan nhat;
- Péi véi truong hop bod nhiém lai, kéo dai thoi gian
gift chirc vu: trong thoi han gitt chirc danh, chirc vu.

Danh gié, nhén xét cia chi by, dang iy co quan noi cdng tac; danh gia,
nhén xét cia tap thé lanh dao co quan, td chire, don vi vé phﬁm chét dao
dic, 16i séng, ¥ thire t6 chire ky ludt, doan két ndi b, nang luc cong tac,
két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai xac
dinh rd san phim cu thé, thanh tich trong cbng tac), han ché, khuyét
diém, vi pham (néu c6), uy tin va trién vong phat trién

- P6i v6i trudng hop bd nhiém méi: 03 nim gan nhét;
- Déi véi trwdng hop bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
gift chirc vu: trong thoi han gitt chire danh, chirc vu.

Nhén xét cua chi Uy noi cu trii d61 vdi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cia ban than khic véi noi cu tri cia gia dinh thi phai lay nhan
x€t cua chi Uy noi ban than cu trii va noi gia dinh cu tr(
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7 | Két ludn cta cip iy c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh tri Dbi voi truomg hop bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt
chirc vu c6éng chirc 1anh dao, quan ly, vién chirc quan
Iy: ¢6 tinh tiét méi 1am thay ddi két luan truée day thi
phéi ¢6 Két luan cta cip ty c6 thim quyén vé tiéu
chuén chinh tri
8 Ban ké khai tai san, thu nhip phuc vu cong tic can bd theo mau quy dinh
9 Ban sao cac vin bing, chimg chi theo yéu cu ctia tiéu chuin chirc danh | - Khong yéu ciu d6i voi:
bd nhiém. Truong hop nhin su ¢6 vin bing do co s& gido duc nudce | + Kéo dai théi gian gift chire vu cong chire 1anh dao,
ngoai hodc co s& gido duc trong nudc lién két voi nude ngoai clp thi | quan 1y, vién chirc quan ly;
thue hién viéc cong nhan theo quy dinh ctia phap luat + B4 nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chitc vu nguoi
quan ly doanh nghiép;
+ Cur lai nguoi dai dién phén vén nha nudc.
10 | Gidy chiing nhén strc khée ciia co s& y té c¢6 thdm quyén cip trong thoi
han 06 thang
11 | C4c tai lidu c6 lién quan khéc: bién ban hop, bién ban kiém phiéu, két
luén kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, ...
12 | Ban cam két tudn thu céc chi trrong, nghi quyét, chi dao ctia chii s& hitu | Chi yéu cau dbi v6i cir nguoi dai dién phan von nha

va viéc thire hién cac vai tro, trach nhiém, nghia vu cua nguoi dai dién
phéan von nha nudce vai chii s¢ hitu d3@ duge co quan dai dién chu sé hitu
thong qua.

nugc




PHULUC3

CAC MAU BIEU SU DUNG TRONG CONG TAC CAN BQ

TT | Ve Tén Méu
1 Mau 1 | To trinh xin cht trwong bé nhiém
3 Mau 2a | Phiéu léy y kién tai Hoi nghi Budc 2 hoac Budce 3
3 M3y 2b }]foiaé(r:l];)iréck;ém phiéu gidi thiéu nhéan sy tai Hoi nghi Budc 2
4 | Mau3a | Phiéu ldy y kién tin nhiém tai H6i nghi Budc 4
5 M3au 3b | Bién ban kiém phiéu tin nhiém nhéan sy tai Ho1 nghi Bude 4
6 Mau 4a | Phiéu biéu quyét nhén su & Budc 5
7 | Mau4b | Bién ban kiém phiéu biéu quyét nhan sy tai Hoi nghi Budc 5.
8 | Mau5 | Totrinh d& nghi bd nhiém
9 Mau 6a | Nhan xét d4nh gia cta cip uy don vi
10 | MAu6b | Nhén xét danh gia cla tap thé 13nh dao don vi
11 M3au 7 | Ban ty nhan nhan xét, dinh gid cta nhén su
12 | Ma&u8 | Quyét dinh v& viéc bd nhiém cén bd
13 | Mau9 | Quyét dinh vé viéc diéu dong bd nhiém cén bd
14 | Mau 10 | To trinh d& nghi bd nhidm lai/kéo dai thoi gian gitr chirc vu
15 | Mau 11a | Phidu ldy y kién tin nhiém d& nghij b6 nhiém lai can bd
t6 | % 11 fgiﬁ?b%éﬁhl%inl ;hiéu ly v kién tin nhiém dbi véi nhén su dé
17 | MAu12 | Quyét dinh v& vidc bd nhiém lai can bd
18 | MAu 13 | Quyét dinh v& viée kéo dai thoi gian giff chirc vu
19 | Mzu 14 Ban tong hop két qua kiéu phiu & céc budce trong quy trinh b

nhiém




Mau 1

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ...! Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: .../TTr-... ..., hgay ... thang ... ndm ...
TO TRINH

Xin chii trueong bo nhié¢m ...2

Kinh gUi: coveeeeeeeerereeereennes 3

1. Giéi thidu tém tt vé loai hinh don vi.

2. Thyc trang d6i ngfi 1&nh dao hién c6 ctia don vi (ho tén, ngay thang ndm sinh,
chie vu, phan cong nhiém vu).

3. Ly do can b6 nhiém.

4. $6 lugng lanh dao d& nghi b sung:

- Nhén su tai chd;

- Nhén su tir noi khéc (t6m tt so yéu Iy lich nhin su néu c6).

- Du kién phén cong cong tac doi véi nhan su sau khi dugc bd nhiém (truong

hop bb nhiém cép pho).
5. P& nghi cap cb tham quyén phé duyét chi truong dé trién khai quy trinh b6
nhiém.
Noi nhin: THU TRUOGNG PON VI
- (Ky tén, dong dau)
-Luu: ...

L'Tén don vi dé nghi bé} nhiém
? Chiic danh dé nghj bé nhiém
3 Cép c6 tham quyén bd nhiém



CO QUAN CHU QUAN ooy NEAY ... thdng ... ndm ...
PON VI ...!
PHIEU LAY Y KIEN

(tai Hdi nghj Budrc ...)"

s re A A A L] R e A o ¥
Gigi thiéu nhan sw de nghi bo nhiém giir chirc ™

Cin cit co ciu, tiéu chuan, diéu kién chirc danh dé nghi bd nhiém va yéu cau
nhiém vu va kha niing dap ing cta nhén sy; d€ nghi dong chi gi6i thiéu nhan sy du

didu kién, tiéu chuin dé dé nghi cap co6 thim quyén bo nhiém gift chiec....’:

Ngay, thang, Chite vu, don vi Ghi chil

TT Ho va tén s Ginh
nam sin cong tac hi¢n ta

Ghi chu:
- Nigudi ghi phiéu chi dugc gisi thiéu 01 ngudi.
~ Nguoi ghi phiéu khéng can: Ky, ghi ho tén cla minh.

! Tén don vi d& nghi bd nhi¢ém
2 Ghi 16 Bude 2 hotic Bude 3;
3 Chtte danh d& nghi bd nhiém.



CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...1 DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN

Kiém phiéu gi6i thiéu nhan sy tai Hi nghj Buwoc...”

Vo hdi ..h... ngdy ..., tai ..., ...! da td chirc Hoi nghi ...2 d€ gi6i thiéu nhén sy
d& nghi thuc hién quy trinh b nhiém giit chic ........
1. Chi tri cuge hop: .........
| 2. Thanh phin du: .
3' Tong s6 ngudi duge trleu 18D commannss nguo, €0 MAti.comenn. nguoi.
Vang:............. nguoi (ly do)
(C6 danh sich can bd kém theo)
3. Thanh phan T kiém phiéu gom

QTR (1) RO - T tnm'ng,
Y617 1) JRR S — - T6 vién;
- c“)ng 7)Y - T vién.
4. Két qua ki¢m phleu
7 - 86 ph1eu phat ra: phleu S phiéu thu vé: ... phiéu.
| - 86 phiéu hop 18: ... phiéu; S6 phiéu khéng hop 18:... phiéu.
! - Két qua
hirc vu . com
Neby, thing, | domvi | 918
TT Ho va tén gay, thang, | CONVL | 4isi | Ghichi
nam sinh cong tac thiéu

hién tai

Hbi nghi két thic vao ltc ..h.... cung ngay. Bién ban d3 dwoc T6 Kiém phiéu,
dai dién don vi thong qua va thong nhat ciing ky tén dudi diy. Bién ban nay dugc
14p thanh 03 béan ¢6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu tai don vi cuing phiéu xin y kién, 02
ban Iuu hd so bd nhiém.

T truong, Tb kiém phleu Nguyén Vin A
T4 vién Té kiém phibu: Nguyén Vin B
Nguyén Van C

THU TRUONG PON VI

(Ky tén, déng dau)

{ Tén don vi d& nghi bd nhiém
2 Ghi rd Budc 2 hoic Budc 3
3 Chire danh d2 nghi bd nhiém



PON VI ...!

CO QUAN CHU QUAN

PHIEU LAY Y KIEN TiN NHIEM

(tai Hoi nghi Budc 4)

Mau 3a

..., hgay ... thang ... nam ...

Cin ¢t co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha nang dap omg yéu cau

nhiém vu ctia nhan su;

! cac dong chi c6 tén sau day, gilt chiic.........ccceuee. :

4

Pé nghi dong chi cho biét y kién ctia minh.

2 xem xét bo nhiém

3trong so

Chirc vu, dom Y kién

Ay, théng, vi
TT Ho va tén Ng“ly’ v lang A Khong
nam sinh cong tac hién | Pongy | .,
. dong y

tal

1
Ghi chu:

- Nguoi ghi phiéu déng ¥ hodc khéng dong ¥ thi danh ddu “X” vao 6 tuong

ung.

- Ngudi ghi phiéu khéng cén: Ky, ghi ho tén cia minh.

! Tén don vi d& nghj bd nhiém

2 Cép c6 thAm quyén bd nhiém;

3 56 lwong dé nghj bb nhi¢m;
* Chirc danh dé nghj b6 nhiém.




Mau 3b

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...! Poc l4p - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
(tai Hoi nghi Bwdc 4)
Kiém phiéu lay ¥ kién tin nhiém d6i v&i nhan sy

Vio hdi ..h... ngay ..., tai ..., ..." d t6 chirc Hoi nghi 14y phiéu cén bd chit chot
v& nhan sy dugc Tép thé lanh dao....! gi6i thidu & Bude 3 dé dé nghi bd nhiém gitt
chic.....? d6i véi........

1. Chii tri cuge hop: .........

2. Thanh phén du: ........

Téng s0 ngudi dugce trigu tap:.......coeueee nguoi, cé mat:............. nguoi.
Vang:....oooweee. nguoi (ly do)

(C6 danh sach cén bo kém theo).
3. Thanh phin T4 kiém phiéu gom:

= ONG (D) oo - T4 trudng;

QI (57:) N - T vién;

S QIS (:):) NN - T vién.

4. Két qua kiém phiéu:

- $6 phiéu phat ra: ... phiéuy; S6 phiéu thu vé: ... phiéu.

- $6 phiéu hop 1&: ... phiéu; S6 phiéu khong hop 18: ... phiéu.
- Két qua:

+ Ong (D3).ecveereereerererernnns duoc ..... phiéu biéu quyét dong v (=....%).
+ Ong (bA)...ovveeerrrrrerrenns dugc ..... phidu bidu quyét dong y (=....%).

dai dién don vi théng qua va théng nhat cing ky tén duéi day. Bién ban nay dugc
14p thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu tai don vi cing phiéu xin y kién, 02
ban luu hd so bd nhiém.

T4 truéng T kiém phiéu: Nguyén Vin A
T6 vién Té kiém phiéu: Nguyén Vin B
Nguyén Vin C

Pai dién don vi
(Ky tén, dong ddu)

! Tén don vi d& nghi bd nhiém



MAu 4a

CO QUAN CHU QUAN .., NGAY ... thdng ... ndm ...
PON VI ...!

PHIEU BIEU QUYET NHAN SU
(tai Hoi nghi Bwdre 5)

Trén co s& thao ludn, thong nhét cac ndi dung tai Hoi nghi nay, ........ Ldu kién
i 2 xem xét bo nhiém ........ 3 trong O cdc dong chi co tén sau day, gitt
ChiIC. v &

Dé nghi ddng chi cho biét y kién biéu quyét ctia minh.

Chi Bicu quyét
. A Ngay, thang, uce v,
TT Hg va ten idm siik don vi cong tac Pbng ¥ K)\hong
hién tai dong y
1
Ghi chu:
- Ngudi ghi phiéu dong y hoiic khéng dong ¥ thi ddnh dau “X” vao 6 tuong
ung.
- Nguoi ghi phiéu khéng can: Ky, ghi ho tén cia minh.
! Tén don vi d& nghi bd nhiém

2 C%\’lp ¢6 thdm quyén bd nhiém
3 86 lugng d& nghi bé nhiém
4Chtrc danh dé nghi bd nhiém



MAu 4b

4 CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...! DPoc lap - Tw do - Hanh phic

g BIEN BAN
| (tai Hoi nghi Bwdce 5)
Kiém phiéu biéu quyét di véi nhin sy

Vo héi ..h... ngdy ..., tai ..., ...! da tb chirc Hoi nghi Tép thé lanh dao thao
ludn va bidu quyét v& nhan su dé d& nghi b nhiém gift chic.....> doi véi.......°

1. Chii tri cudc hop: .........

2. Thanh phan du: ........

Tong s6 ngudi duoc tridu tap:......o...... nguoi, co mat:............. nguoi.
Vang:............. ngudi (Iy do)

(C6 danh séach can bd kém theo).
3. Thanh phin T6 kiém phiéu gom:

w (HOEADAY crananensissssisssmimassinssasss - Tb trudng;

NN Q)1 T-4 () [P - T6 vién;

0T (:Y:) T - T4 vién.

4. Két qua kiém phiéu:

- $6 phiéu phét ra: ... phiéu; S phiéu thu vé: ... phiéu.

- S6 phiéu hop 1é: ... phiéu; S phiéu khong hop 1é: ... phiéu.
- Két qua:

+ Ong (DA).cevevverireriirns dugc ..... phiéu bidu quyét dong ¥ (=....%).
)T (:Y:) N duoc ..... phiéu bidu quyét dong v (=....%).

H6i nghi két thuc vao lic ...h.... cing ngdy. Bién ban di dugc T kiém phiéu,
dai dién don vi théng qua va théng nhét ciing ky tén dudi ddy. Bién ban nay duoc
1ap thanh 03 ban ¢6 gia tri nhu nhau, 01 ban lwu tai don vi cling phidu xin ¥ kién, 02
ban luu hd so bd nhiém.

T4 trudng T4 kiém phiéu: Nguyén Vin A
T4 vién T6 kiém phiéu: Nguyén Van B
Nguyén Vin C

Pai dién don vi

(Ky tén, dong ddu)

! 'Tén don vi d& nghi bd nhiém



Mau 5

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ...! Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
88: . JTTr-, .. ..., Ngay ... thang ... nam ...
TO TRINH

Peé nghi bd nhiém ...2

Kinh gui: covovnvvieiieininnn 2
1. Néu ,I‘th; cu bd nhiém; cin cit vao quy hoach, tiéu chudn chirc danh lanh
dao de dé xuat bd nhi€ém can bo.
- Lanh dao don vi hién c6..... nguoi.
- Tinh hinh va phén cong nhiém vu.
- Nhu cau sép t6i (Iy do can bo nhiém cén bg).
- Vin ban cho chi treong bd sung ctia clp c6 thdm quyén.

IL. Tém tat két qua thyc hién quy trinh giéi thiéu nhéan sy (nguf’in tai chd, nguén
tir noi khac)

I1I. Tém tét trich ngang nhan sy du kién dé nghi bé nhiém

- Tém tét trich ngang (chirc vu, don vi, qué quén, dan tc, trinh do hoc vén, Iy
luén chinh tri, ngoai ngft...).

- Tém tét qua trinh céng tac.

- Tém tit nhan xét, vu khuyét diém, mit manh, mat yéu.

- Két qua lay phiéu tin nhiém & céc bude.

- Y kién ctia cdp uy Péang don vi.

- Tép thé 1anh dao da bidu quyét dé d& nghi bd nhiém......./....... = vererreens %.

- Dy kié:n phan cc“gng phu trach linh vuc cong tac........... ctia don vi (déi véi
truong hop bo nhiém cap pho).

IV. D& xuét, kién nghi cip cé thdm quyén bd nhigm.
(C6 hé so kém theo)
Kinh d& nghi cip c6 thdm quyén xem xét quyét dinh./.
Noi nhin: THU TRUONG PON VI
----------- (Ky tén, déng ddu)

! Tén don vi d& nghj b6 nhiém
? Chire danh dé nghj bd nhi¢m
3 Cép c6 tham quyén bd nhiém



CAP UY CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP UY PON VI ...! Poc lap - Ty do - Hanh phiic

.., NEAY ... thang ... nam ...
NHAN XET, PANH GIA NHAN SU?
(ctia cdp 1y Dang don vi)

I. SO LUQC VE LICH SU CAN BQ

1. Ho va tén: ............ Gidi tinh: Nam (nit)
2. Ngay, thang, nam sinh
3. Qué quan

4. Noi ¢ hién nay

5. Ngay vao Pang, ngay chinh thirc

6. Trinh do: Chuyén mon, quan Iy nha nudc, ly luén chinh tri, ngoai ngf, tin hoc.

7. Chirc vu, don vi cong tac hién tai

8. Qua trinh cong tac

II. NHAN XET, PANH GIA

1. Phdm chét chinh tri, dao dirc, phong cach, 161 sbng

- Quan diém chinh tri, ¥ théc chip hanh Cuong linh, Diéu 18, dwong 16i, ch
truong cua Pang, phap ludt cia Nha nude.

- Pao dirc 16 séng; thai d6 va hanh dong chéng quan liéu, lang phi, tham nhiing
va nhiing bidu hién tiéu cuc khéc.

- Y thirc tb chirc ky luat, tinh than trach nhiém va tac phong cong tac; quan hé
v6i ddng nghiép, nhan dan.

- Tin nhiém trong dang, trong quan chiing & don vi; tinh than doan két tap thé.

2. Nang lyc cong tac

- Viéc nghién ctru vén dung, t6 chire thyue hién nghi quyét, chi thi ciia Pang, ctia Nha
nuoc.

- Khéi lwong, chét lwgng, hidu qua cong tac theo chite trach, nhiém vu duge giao.

3. Tém tt uu diém, khuyét diém, mit manh, manh yéu, trién vong phat trién.

IIL. KET LUAN CHUNG

1. V& dam bao tiéu chuan chitc danh.

2. Kha nang hoan thanh nhiém vu.

Neri mhigng T/M CAP UY
----------- (Ky tén, déng dau)

!'Tén don vi d& nghi bé nhiém
2 Nhdn xét, danh gié trong vong 03 n#m céng téc gn nhat d6i véi trudng hop bd nhiém méi; trong vong 05 nim déi
vai truong hop bo nhiém lai.



MaAu 6b

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...! Péc lap - Tw do - Hanh phiic

v, Rgay ... thang ... nam ...

NHAN XET, PANH GIA NHAN SU?
(ctia tdp thé linh dao don vi)

I. SO LUQC VE LICH SU CAN BQ

1. Ho va 18 csuinnesen Gidi tinh: Nam (nff)
2. Ngay, thang, nam sinh
3. Qué quan

4. Noi 6 hién nay

5. Ngay vao Pang, ngay chinh thic

6. Trinh d: Chuyén mén, quéan 1y nha nudc, 1y luén chinh tri, ngoai ngf, tin hoc

7. Chirc vu, don vi cong tac hién tai

8. Qua trinh cong tac

I1. NHAN XET, PANH GIA

1. Pham chét chinh tri, dao dirc, phong céch, 161 séng

- Quan diém chinh tri, y thic chip hanh Cuong linh, Diéu 18, duong 16i, chu
triwong cua Pang, phép ludt ctia Nha nudc.

- Pao durc 16i sdng; thai d6 va hanh déng chéng quan liéu, lang phi, tham nhiing
va nhiing biéu hién tiéu cuc khac.

- Y thire t chirc ky ludt, tinh than trach nhiém va tic phong cong tic; quan hé
v6i ddng nghiép, nhan dan.

- Tin nhiém trong dang, trong quin ching & don vi; tinh thin doan két tap thé.

2. Ning luc cong tac

- Viéc nghién ctiu van dung, t6 chic thuc hién nghi quyét, chi thi cia Pang, cua
Nha nude.

- Khéi luong, chét luong, hidu qua cbng tac theo chie trach, nhiém vu dugc
giao.

3. Tém tt vu diém, khuyét diém, mit manh, manh yéu, trién vong phat trién.

IIL. KET LUAN CHUNG

1. V& dam bao tiéu chuan chirc danh.

2. Kha nang hoan thanh nhiém vu.

Noi nhin: THU TRUONG DPON VI

........... (Ky tén, dong dau)

! Tén don vi d& nghj b6 nhiém
2 Nhén xét, danh gia trong vong 03 nim céng tac gin nhat d6i v6i truomg hop b nhiém méi; trong vong 05 nim doi
v6i trudng hop bd nhiém lai



CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...1 DPoc lap - Ty do - Hanh phic

..., hgay ... thdng ... nam ...
BAN TU NHAN XET, PANH GIA®

Ho va tén: Nam/Nit
Ngay sinh:

Chirc vu, don vi cong tac:

Nhiém vu dugc phan cong:

1. Thue hién chire trach, nhiém vy dwge giao

-Két qua vé khdi luong, chét lwong, hidu qua cong viée ciia ban thén trong linh
vue dugc phén cong, phu trach.

- Céng téc chi dao, diéu hanh, t6 chirc thyc hién.
2. PhAm chét chinh tri, dao dikc, 16i song

- Nhén thire, tu tudng chinh tri; viée chép hanh chi trueong, duong 16i ctia Pang,
chinh sach, phap luét ctia Nha nudc va ¥ thire t6 chire ky luat.

- Tinh than hoc tip néng cao trinh do.

- Viée giit gin dao dic va 16i song lanh manh; chong quan liéu, tham nhiing,
lang phi va cac biéu hién tiéu cuc khac.

- Tinh trung thuc, khach quan trong cong tac.
- Tac phong, quan hé phéi hop cbng téc; tinh than va thai do phuc vu.
3. Ton tai, han ché
NGUOI TU NHAN XET, PANH GIA
(Ky va ghi ro ho tén)

! Tén don vi dé nghi bd nhigm o
2 Nhén xét, danh gia trong vong 03 nam cong tac gén nhét dbi voi truong hop bd nhiém méi; trong thai han gitt chie
vu d6i véi trrdong hop bo nhiém lai.




MAu 8

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ...1 DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: .../QP-... ..., NEAY ... thdng ... nam ...
QUYET PINH
Vé viéc bo nhiém dng (ba) ...2 giit chirc ...
THU TRUONG PON VI
Gl Cllovveveeeeee e e eee et ee e eesesessesenseensansenes hy
LI . connsmrnensmrmmmsns i A B A R SR U PO 555 ;
Xét dé AGRE CUA .o 3

Cdn cik vin ban cua cdp ny dang, tdp the lanh dao (c6 tham quyén bo nhiém)
vé viéc bé nhiém can bo,

Xét nhu cau céng tdc va nang lyc cd nhan,

Theo dé nghi i .........coovvveervrennen. S
QUYET PINH:
Piéu 1. BS nhiém c6 thoi han dng (ba) ......." (tén, chirc vu hién tai), gift chic

2 (ke tir ngay...)

Piéu 2. Ong (b3) ...! duoc huéng phu cdp chirc vu lanh dao 1a ...., ké tir ngay
nhan nhiém vu.

Didu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky.

... (ghi 18 cap co trach nhiém td chte thi hanh Quyét dinh), thi truéng cac co
quan, don vi ¢6 lién quan va 6ng (ba) ....! chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: THU TRUGNG PON VI
- Nhu Biéu 3; )
—JP— (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT, HSCB, TCCB.

L Tén don vi d& nghi bb nhiém

2 Tén ngudi duge bd nhiém,

3 Chic vu bd nhiém.

4 Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cu td chie ciia don vi; Quy dinh vé quy trinh cong téc cén bo.
5 Pon vi quan ly truc tiép nhén su (hoic Nguoi dimg dau don vi).

6 anh dao co quan tham muu v& cong tac nhan sy cia cdp c6 thdm quyén,



CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI...! Péc lap - Tw do - Hanh phic |
Sé: . ./Qb-... ..., ngay ... thang ... nam |
QUYET PINH
Vé viée diéu dong bo nhi¢m dng (ba) ...” giir chirc -
THU TRUONG PON VI
L Lo eeeveese s .
(0071, o Y TS O RO OPE PP PPRPT ;
Xét dé nghi cia ......... S va Vin ban 56 ..... CU ... .
Xeét nhu cdu cong tde va ndng luc cd nhdn,
Theo dé nghi Ctit ..........ccoovovvvivonieeres !
QUYET PINH:
Piéu 1. Diéu dong bd nhiém c6 thoi han 6ng (ba) ......." (tén, chirc vy hién tai),

giit chirc ....2 (chitc danh, don vi méi), ké tir ngay...
Pidu 2. Ong (ba) ...." duge huéng phu cp chirc vu lanh dao 14 ...., ké tir ngay
nhén nhiém vu.
Pitu 3. Quyét dinh nay co hidu lyc ké tir ngay ky.
.. (ghi 16 cAp c6 trach nhiém t6 chirc thi hanh Quyét dinh), thii trudng céc co
quan, don vi c6 lién quan va dng (ba) ...." chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: THU TRUGNG DON VI
- Nhu biéu 3; )
Sy (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT, HSCB, TCCB.

! Tén don vi dé nghij bd nhigm
2 Tén ngudi duge b nhiém.

3 Chire vu bd nhiém.
*Quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu tb chirc ciia don vi; Quy dinh v& quy trinh cOng tac can bo.

5 Pon vi noi tiép nhan nhan sy (hodc Ngudi ding dAu don vi).

¢ Pon vi noi nhan sy dang cdng téc.
7 Lanh dao co quan tham mwu vé céng tic nhén sy clia cép c6 thdm quyén.



CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

|

}E | PON VI...! DPoc lap - Ty do - Hanh phuc

: S6: .../TTr-... ‘ ..., Ngay ... thang ... nam ...
TO TRINH

P2 nghi bd nhiém lai..../kéo dai thoi gian giir chire vu dén tudi nghi hwu doi
voi ong (ba)...

KRl @l « v siinis s el #

1. Néu nhu ciu bd nhiém lai/kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu;
chu truong b nhiém lai/kéo dai thoi gian gif chirc vu dén tudi nghi huu; tom tat két
qua thuc hién quy trinh dé nghi bd nhiém lai/kéo dai thoi gian gift chitc vu dén tudi
nghi huu.

2. So lugc ly lich nhén sy, qua trinh cong tac
3. Tém nhan xét, danh gia vu diém, han ché dbi v6i nhan su.
4. Két qua lay phiéu

- H6i nghi 14y ¥ kién v& nhan su............ ! —— ddng chi tan thanh = ........... %
(truong hop bo nhiém lai).

- T4p thé lanh dao don Viii.vveveencn. (R dong chi tn thanh = ........... %.

Dé nghj cip cbé tham quyén xem xét quyét dinh./.

Noi nhin: ' THU TRUGNG DON VI

(Ky tén, déng ddu)

I Tén don vi d& nghi b6 nhiém
2 CI}L’IC danl} b6 nhiém lai/kéo dai thoi gian gilt chue vy;
3 Cp c6 thAm quyén bd nhiém lai/kéo dai thoi gian gift chirc vu.




CO QUAN CHU QUAN
PON VI ...!

PHIEU LAY Y KIEN TIN NHIEM

(d& nghi xem xét bo nhiém lai)

..., NEAY ... thdng ... ndm ...

MAu 11a

Cin ¢t tiéu chuén, dieu kién, yéu cau va kha néng dap tmg yéu cau nhiém vu

ctia nhan sy; ........ 'du kién trinh........... 2 xem xét bo nhiém lai dong chi ¢6 tén dudi

Ay BT ehite msmerossns *

D& nghi ddng chi cho biét y kién cla minh.

. ) Chitc vu, Y kién T
TT Ho va tén Ng?,y’ tl}ang, don vi cong tac Khén
nam sinh M Péng ¥ | - g
hién tai ddng ¥
1
Ghi chi:
- Ngudi ghi phiéu dong y hoic khéng dong ¥ thi danh dau “X” vao 6 tuong
ung. '
- Ngudi ghi phiéu khéng can: Ky, ghi ho tén ctia minh.
! Tén don vi d& nghi bd nhiém

2 Cip ¢6 thdm quyén b nhigm lai
3 Chirc danh d nghi bd nhiém lai



Mau 11b

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...! Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
Kiém phiéu 4y y kién tin nhiém d6i véi nhan sy
d2 nghi bé nhiém lai giit chirc........

Vao hdi .. h... ngdy ... tai ..., .| d&td chirc Hoi nghi 14y y kién can b chii chot
v& nhén sy dé d& nghi bd nhiém lai gift chirc.....2 d6i véi........

1. Chi tri cugc hop: .........

2. Thanh phan duy: ....

(C6 danh sach can by kém theo).
3, Thanh phin T4 kiém phiéu gdm:

Q1T (5 J O - T truéng;

wil b0 (IR csmmessnasmssmns - T vién;

T3 11211 ) JO AT — - T4 vién.

4. Két qua kiém phiéu:

- Sb phiéu phat ra: ... phidy; $6 phiéu thu vé: ... phiéu.

- S6 phiéu hop 18: ... phibu; S6 phiéu khéng hop 1&:... phiéu.
- Két qua:

Ong/Ba ........ dugc........... phiéu dong y (= %);

Hoi nghi két thic vao lac ...h.... cling ngdy. Bién ban da dugc T6 Kiém phiéu,
dai dién don vi thong qua va théng nhét cing ky tén dudi ddy. Bién ban nay dugc
14p thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu tai don vi cung phiéu Xin'y kién, 02
ban Iuu hd so bd nhiém.

Té truong T kiém phiéu: Nguyén Vin A
T4 vién T4 kiém phiéu: Nguyén Vin B
Nguyén Vin C

PAI DIEN ......!
(Ky tén)

' Tén don vi dé nghi b6 nhi¢m
? Chtre danh dé nghj bo nhiém lai
3 Tén nhén sy duge lay ¥ kién tin nhiém



| MZu 12

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI...! Dée ldp - Tu do - Hanh phiic
Sd: .L1QD-. .. ..., hgay ... thang ... nam ...
QUYET PINH?
V& viéc bd nhiém lai 6ng (ba) ......> giit chire .......*
THU TRUONG PON VI

COF CUlreooeeeeeeeeeeeeeee e ee et e s e e e e s e et s e e e eaanes 3 1

GO CUE oo e s e r e s e e e e e e e e e e e e ;

Xt A NGHI CUG ..o 6.

Xét nhu cdu céng tdc va ning luc cdn bo;

Theo dé nghi cti ............oocooevvevennnns 7
QUYET DPINH:

Pidu 1. Bb nhidm lai c6 thoi han éng (ba) ......2, gift chic ....%, ké tir ngay......

Pidu 2. Ong (ba) ...2 duge huéng phu cép chitc vy lanh dao theo quy dinh
hién hanh.
Piéu 3. Quyét dinh nay cé hidu luc ké tir ngay ky .

... (ghi 13 cp c6 trach nhiém b chirc thi hanh Quyét dinh), thi truéng céc co
quan, don vi c6 lién quan va dng (ba) ....> chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: THU TRUGNG PON VI
- Nhu Diéu 3; ' (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT, HSCB, TCCB.

! Tén don vi dé nghj bd nhiém

2 MAu quyét dinh bd nhiém lai trudmg hop nhan sy con 02 nim cong tac tré [én.

3 Tén nguoi dugc bd nhidm lai.

4 Chtre vu bd nhiém lai.

5 Quy dinh chire niing, nhiém vu, quyén han va co cfu td chirc ctia don vi; quy dinh vé quy trinh cong tic cén bd
§ Pon vi quan Iy tryc tiép nhén sy (hodic nguoi dimg diu don vi).

7 Linh dao co quan tham muu v& cong tic cn bd ciia cdp c6 thim quyén bd nhiém lai.



Mau 13

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ...! Déc lap - Tw do - Hanh phuc
| So: .../QD-... ..., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH?
V2 viée kéo dai thoi gian gii chirc...> d6i v6i ong (ba) ...*
THU TRUONG PON VI

@77 R e TR —— 2 3

O8Ol s i minirmpsmamsas sommersessmassismsmas oo ,

Bt L HOBY U v savesisiosivssssssssissarsponss suissmsesmmssmss A

Xét nhu cdu cong tde va ning lwe cdn bg;

Theo dé nghi Clid .......ccoovveeveverrarninns L
QUYET DINH:

Pidu 1. Kéo dai thoi gian gitt chiic ...2 dbi véi ong (ba) ..... %, dén thoi diém
nghi huu theo quy dinh, ké tir ngay...

Pidu 2. Ong (ba) ......> duge hudng phu cAp chirc vu lanh dao theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky .

... (ghi 13 cAp c6 trach nhiém td chirc thi hanh Quyét dinh), thi trudng céc co
quan, don vi c6 lién quan va 6ng (ba) ....% chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: THU TRUONG PON V]
- Nhu biéu 3; (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT, HSCB, .....

! Tén don vi d& nghi bd nhiém

2 Mu quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tudi nghi huu;

* Chire vy d& nghi kéo dai;

4 Tén ngudi duoe dé nghi kéo dai thoi gian giit chic v

? Quy dinh chirc néng, nhi¢m vy, quyén han va co cAu td chirc ciia don vi; quy dinh vé quy trinh céng tac can bo;
§ Pon vi quan Iy tryc tiép nhan su (hodc Ngudi ding dau don v1)

7 Lanh dao co quan tham muu v& cOng tc can b clia cip c6 thAm quyén.




TR a0 MRS N

CO QUAN CHU QUAN

PON VI...!

..., Ngay ... thang ... nam ...

BAN TONG HQP
Két qua kiém phiéu & cac bwdc trong quy trinh bé nhiém, bé nhié¢m lai

L. Dbi voi trudng hop bo nhi¢m méi

MaAu 14

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

TT Ho tén, chirc vu nhin sw Két qua Két qua | Két qua Két qua
gidi giGi lay biéu
thiéu & | thidu & | phibu& | quyété
Buwéc2 | Bwée3 | Buwéc4 | BudceS
1 Nguyén Viin A _.Phidu/ | ..Phiéu/ |..Phiéw/ | ...Phiéu/
.Phidu | ..Phiéu |..Phiéu |..Phiéu
gibi giéi |dbngy |dongy
thiéu thitu |(=.%) |(=.%)
=.%) | (=.%)

IL. Pbi véi trudng hop bo nhiém lai

Két qua biéu quyét &

! Tén don vi d& nghj bd nhiém

STT | Ho tén, chirc vu nhéin Két qua lay phiéu &
s H6i nghi can b chii | Hoi nghi tap thé linh
chot dao
1 Nguyén Vin A ...Phiéu/...Phiéu ddng | ...Phiéu/...Phiéu dong
y (=...%) y (=..%)
THU TRUONG DON VI

(Ky tén, déng ddu)






