SAO Y; Uy ban Nhén dén tinh Dak Nong; Thoi gian ky: 2024-11-26T08:51:30+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: N43Y /QD-UBND Dk Néng, ngay 25 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Céng b6 Quy trinh m;n bd giai quyét thii tuc hanh chinh thuge pham vi chirc ning
quan ly cia S¢ Van héa, Thé thao va Du lich tinh Pik Nong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PAK NONG

Céin cir Ludt T6 chize chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015, Ludt
siea doi, bé sung mot so diéu cua Luat T6 chuc chinh phu va Ludt To chire chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia Chinh phil
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 nim
2017 ctia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuee hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghz dinh 56 107/202 1/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii vé viéc
stea doi, bé sung mot 50 ' diéu cria Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ciia Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mt cia lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phii huéng déan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23 rhang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/NP-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi vé thiec hién co ché mét cira, mét cira
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Vin héa, Thé thao va Du lich tai To trinh s6
101/TTr-SVHTTDL ngay 15 thang 11 nam 2024.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ni b giai quyét TTHC
thugc pham vi chirc nang quan ly cia S& Vén héa, Thé thao va Du lich tinh Pk Noéng trén
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

(Phu luc 01, 02, 03 chi tiét kém theo)
Diéu 2.
- Giao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich chi tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan
theo ddi, cdp nhat thanh phén hd so, trinh tu, quy trinh thuc hién déi véi tha tuc hanh
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chinh kém theo Quyét dinh nay vao Co s& dir liéu Hé théng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh.
- Vian phong UBND tinh niém yét, cong khai tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong tinh theo quy dinh.
- Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé Gia Nghia cé trach nhiém niém yét, cong
khai ndi dung TTHC tai B6 phén tiép nhan va tra két qua theo quy dinh.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Chanh Van phong UBND tinh; Gidm ddc cdc S&: Van hoa, Thé thao va Du lich,
Thong tin va Truyén thong; Thu trudng cac So, Ban, nganh; Chu tich UBND céc huyén,

thanh phé Gia Nghia, Chu tich UBND céc x4, phudmg, thi trdn va cac t6 chite, ca nhan ¢6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./*,

i KT, CHU TICH
- Nhu Diéu 3; : o
B4 VHTT&DL; PHO CHU TICH

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Vi_én Théng Pk Nong;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, TTPVHCC, NC (D).
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Phu luc 1
QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH LINH VUC DI SAN VAN HOA; HQP TAC QUOC TE; QUANG CAO;
PIEN ANH; NGHE THUAT BIEU DIEN; VAN HOA; THU VIEN; THI PUA — KHEN THUONG; MY THUAT; NHIEP
ANH VA TRIEN LAM; GIA PiNH; HOAT PONG MUA BAN HANG HOA QUOC TE CHUYEN NGANH VAN HOA;
THUOC THAM QUYEN QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH PAK NONG
(Kém theo Quyét dinh s6:041 ¥ /Ob-UBND ngdy?ﬁ};dng 11 ndm 2024 cia Chii tich UBND tinh Bdk Néng)

I. LINH VUC DI SAN VAN HOA: 14 TTHC cap tinh.
1. Tha tuc cAp gidy phép khai quét khan cap (M4 2.001591). Ap dung thoi gian thyc hién TTHC: 3 ngay lam viée x 8 gio = 24 gio.

thgffl’;’én B‘mh‘i’é]:h‘-“ Neudi thye hién Két qua thyc hi¢n Tl':l?l e
1. Néu hé so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén
hd so va hen tra két qua (theo Mau).
Trung tdm Phuc C8ng chitc, vién 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi nop hé
Bl vu hanh chinh cht’rc’ 50 bd sung, hoan thi¢n hd so theo dung quy dinh (theo Mau) 02 gio
cong tinh 3. Néu ho so khong thude thim quyén giai quyét thi hudng din ngudi ndp
hé so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén h so.
Lanh dao phong | - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xur Iy. 02 gid
- Xtr Iy, thim dinh h so.
Chuyén vién - Dur thao T& trinh @& nghi UBND tinh c4p phép. 06 gio
- Trinh l8nh dao phé duyét.
B2 S& Vian hoa, Thé - ; - Xem xét ky nhdy ndi dung vin ban. n
thao vaDulich | AWM da0PhONg | inp [anh dao So phu trach phé duyét. 02 gitr
~ 3 - Phé duyét ho so, van ban. .
LRk Qa0 By - Chuyén'Vén thur. g
” - Déng dau (néu cd). .
il  Chuyén Hb so, van ban dén UBND tinh. 02 g0
B3 Vin phong Vin thu Van phong | - Chuyén hé so cho phong, ban chuyén mon. 0.5 gidy
UBND tinh UBND tinh =8
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thl_I:::rg(i:én th:é;hqc Nguoi thue hién Keét qua thwe hién Tl?::: %]li%l;
Lanh dao phong | - Duyét, chuyén Chuyén vién xir ly. i
Ao an & 0,5 gior
chuyén mon
- Tham tra ho so.
Chuyén vién - Soan thao vin ban. 5,5 giov
- Trinh 1anh dao.
Lanh dao Vin phong | - Duyét, trinh lanh dao UBND tinh. 0.5 oid
UBND tinh &
Lanh d{f.o UBND | - Duyét. 65 pis
tinh
Van thu Vin phong | - Déng .d'c"iu. 0.5 oidy
UBND tinh - Chuyén Trung tam HCC. B
Trung tim Phuc Cong chitc, vien | Thoéng béo cho té_ chirc, ca nhan.
B4 vu hanh chinh cht’rc, - Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.
cong tinh
2. Thi tuc cdp gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap (Ma 1.003793).
Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 240 gio
e Pon vi thue £ Thoi gian
thue " Nguwoi thuc hién Keét qua thye hién -
hién hién thuc hién
1. Néu hd so ddy da theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phicu bién nhan ho
. so va hen tra két qua (theo Mau).
Trung tio Fhye 2. Néu hd so con thiéu, chua din dinh thi huéng din ngudi ndp hd so
B! | vuhanhchinh | Céng chirc, vién chirc % g quy dinf thi huong Can ng P 04 gid

cong tinh

bd sung, hoan thi¢n hd so theo dung quy dinh (theo Mau).
3. Néu hd so khong thude tham _quyén giai quyét thi hudng dan nguoi ndp
hd so dén co quan ¢ thaim quyen theo quy dinh (theo Mau).




i Don vi thue £ Thoi gian
thue - Nguwoi thue hién Keét qua thwe hién b
ia hién thue hién
hién
4. Chuyén ho so.
Lanh dao phong | - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién x ly. 04 gior
- Xtr ly, thdm dinh ho so.
- Xé4c minh (néu c6).
- LAy v kién céc co quan, don vi (néu co).
Chuyén vién - Du thao T¢ trinh dé nghi UBND tinh cap phép. 164 gio
S Vin héa, —‘Truc‘?')f‘}g hop khong dong y phai tra 1oi bing vin ban néu 16 ly do (3 ngay
B2 | Thé thao va Du L i)
. - Trinh lanh dao phé duyét.
lich W T :
Lanh dao phong i Xe:m er y nhdy e dung e bﬂan. . 08 gio
- Trinh Lanh glao S& phu trach phé duyét.
LanhdaoSo |- Eﬁiﬁgﬁ;ﬁ A8 BRA B 16 gity
- Péng dau (néu co). 73
Ve s i Chu)gzén Hb so, vin ban dén UBND tinh. i
Vin thu Van phong | - Chuyén ho so cho phong, ban chuyén mén. 01 aidy
UBND tinh =
Lanh dao phong Duyét, chuyén Chuyén vién xir ly. 01 i
chuyén mon
- Tham tra ho so.
B3 Vin phong Chuyén vién - Soan thdo vén ban. 19 gio
UBND tinh - Trinh 1anh dao.
Lanh dao Van phong | - Duyét trinh 1anh dao UBND tinh. 08 git
UBND tinh il
Lanh dao UBND tinh | - Duyét. 08 gid
Van thu Vin phong | - Pong dau. 03 gid
UBND tinh - Chuyén Trung tim HCC. i




Bude | pon vi thire p Thoi gian
thuc - Nguwoi thwe hién Keét qua thye hién sla
hién hién thue hién
Trung tam Phuc - Thong bao cho to chire, ca nhan.
B4 vu hanh chinh | Cong chire, vién chirc | - Tra két qua cho td chirc, ca nhan,
cong tinh

3. 02 TTHC gdm: (1) Thu tuc cong nhén bao vat quoc gia dbi voi bao tang cap tinh, ban hodc trung tdm quan ly di tich (Ma
1.003646); (2) Thu tuc cong nhan bao vat quoc gia dbi vi bao tang ngoai cong lap, to chire, ca nhan 1a chu s& hiru hodc dang quan

ly hop phap hién vat (Ma 1.003835).
Ap dung thoi gian thyc hién TTHC: 50 ngay 1am viée x 8 gid/ngay = 400 gid.

Bwée ; Fatis
thwe Bon - Hhge Nguwai thue hién Két qua thuc hién This S1an
hien hién thue hién
1. Néu ho so day da theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan ho
so va hen tra két qua (theo Maiu).
Trung thm 2. Néu hd so con thiéu, chwa ding quy dinh thi huéng din ngudi nop hé so
Buoc 1 HCC Cong chirc, vién chirc | bd sung, hoan thién hé so theo dung quy dinh (theo Mau). 04 gio
3. Néu hd so khong thuge thim _quyén giai quyét thi hudng dan ngudi ndp
hd so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo MAu).
4. Chuyén hd so.
Buoc 2 Léanh dao Phong - Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly. 04 giv




RILS. Pon vi thye x Thoi gian
thue e = Nguwoi thue hién Ket qua thue hién o
i hién thwe hién
hién i
- X4c minh ho so.
- Tham muu cho Gidm déc S& t6 chire thdm dinh hién vat va Ho so hién
vat.
A - Trinh 1anh dao phé duyét: Vs
I Charyca i + Tham muu vénpbén mgi cac S&, Ban, nganh lién quan tham gia thdm dinh s Qe
S& Van héa, cb vat (néu chua co Hoi dong tham dinh cd vt cép tinh).
The thao va + Tham muu bién ban tham dinh.
Du lich + Tham muu Quyét dinh.
Lanh dao phong - Phé duyét ndi dung tham muu. 04 gio
- Trinh Gidm ddc S6.
Lanh dao S& - Giam dbc S& ra quyét dinh va giri van ban dé nghi, Ho so hién vat vacac | 76 gid
viin ban 1ién quan dén Chii tich UBND tinh.
Vin thu Vao sb, dong diu, chuyén ho so vé Vian phong UBND tinh 04 gior
Van thu Van phong | - Chuyén ho so cho phong, ban chuyén mén. 04 gio
UBND tinh
Lanh dao phong | Duyét, chuyén Chuyén vién xir 1y. 06 gidr
chuyén mén
- Tham tra h6 so. 48 gidy
Chuyén vién - Soan thao van ban.
Buwdc 3 | UBND tinh - Trinh 1anh dao.
Lanh dao Vin phong | - Duyét trinh 1anh dao UBND tinh. 08 gior
UBND tinh
Lanh dao UBND tinh |- Xem xét, quyét dinh giri viin ban dé nghi, HO so hién vat va cic vanban | 10 gid
co lién quan.
Van thu Van phong | - Déng dau. 04 gioy
UBND tinh - Chuyén hd so vé BO VHTTDL..




Buoe | 5 om vi thure s Thoi gian
thwe o T Nguwdi thwe hién Ket qua thyc hién i
hién hién thue hién
; Trung tim | Cong chirc, vién chirc | - Nhan két qua, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
Buoc 7
HCC
4. Thit tuc Cép lai gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat (Ma 1.001123)
Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 04 ngay lam viée x 8 gid/ngdy = 32 gio.
K Thoi gian
thwe | Donvithwe hién | Nguwdi thwe hién Két qua thuc hién L E1a
hién thue hién
1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhén ho so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua dang quy dinh thi hudng din nguoi
Bl Trung tdm Phuc vu | Chuyén vién, vién | ndp ho so bd sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh (theo Mau). 04 i
hanh chinh cong tinh chtre 3. Néu ho so khong thude tham quyen giai quyét thi huéng dan glo
nguoi nop hd so dén co quan ¢ thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hb so.
Lanh dao phong | - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xt Iy. 04 gio
- Xt ly, thim dinh ho so.
- Xac minh (néu o).
Chuyén vién - Niém yct cong khai (néu co). 12 gi¢r
B2 S& Vin hoa, Thé - Ldy y kién céc co quan, don vi (néu c6)
thao va Du lich - Trinh lanh dao phé duyét.
~ 5 - Xem x€t ky nhay ndi dung van ban -
Lagh daoplong - Trinh Lanh dao }éfx phu trgch phé duyét 04 g0
Lanh dao S¢ | - Phé duyét két qua. N
04 gio

- Chuyén Vin thu,
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Van thu

- Dong glz'iu (néu co).
- Gtri két qua TTHCC.

04 gioy

B3

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Cong chire, vién
chirc

- Tra két qua cho to chirc, ca nhéan.

5. 03 TTHC gdm: (1) Thi tuc cAp chimg chi hanh nghé tu bé di tich (Ma 1.001822); (2) Thi tuc cAp lai chimg chi hanh nghe

tu bé di tich (M 1.002003); (3) Thu tuc cép lai Gidy chimg nhén di didu kién hanh nghd tu bb di tich (Ma 2.001641).

Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngdy lam viéc x 8 gio/ngay = 40 gio.

Buéc
thuc
hién

Pon vi thye hién

Nguwdi thwe hién

Két qua thue hién

Thoi gian
thuc hién

Bl

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién, vién
chure

1. Néu ho so dy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhdn hd so va hen tra két qua (theo mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi ndp
hd so bd sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh (theo Mau).

3. Néu hd so khong thude thAm quyén giai quyét thi huéng dan ngudi
ndp hd so dén co quan c6 thdm quyén theo quy dinh (theo Mau).

4. Chuyén hd so.

04 gio

B2

Linh dao phong

- Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir 1y.

04 gios

S& Vin hoa, Thé

Chuyén vién

- Xt ly, thdm dinh ho so.

- Xéc minh (néu c6).

- Niém yét, cong khai (néu co).

- LAy ¥ kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao phé duyét.

20 gio

thao va Du lich

Lanh dao phong

- Xem xét ky nhay ndi dung van ban
- Trinh Lanh dao S& phu trach phé duyét

04 gid

Lanh dao S¢&

- Phé duyét ket qua.
- Chuyén Vin thu.

04 gi

Van thu

- Pong dau (néu co).

04 gio

ﬁ-; (2 W)
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- Gri két qua TTHCC.

B3

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

chire

Cong chire, vién

- Thong bao cho to chirc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chire, ca nhéan.

6. Thu tuc cAp Gidy chimg nhén di didu kién hanh nghé tu bd di tich (Ma 1.003901).
Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 80 gio.

]talir.f: Bunyitige | g tige Két qua thye hién Thoi gian
hién hién hién thue hién
1. Néu hd so ddy dit theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phiéu bién nhdn ho
s0 va hen tra két qua (theo mau).
Bl Trung tam Chuyén vién, | 2. Néu hd so con thleu, chua dung quy dinh thi huéng dan nguoi ndp hé so
Phuc vu hanh vién chire bd sung, hoan thién hé so theo dang quy dinh (theo Mau). 04 giv
chinh cong tinh 3. Néu hd so khéng thude thim quyén giai quyét thi huéng din ngudi ndp
hd so dén co quan c6 thdm quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
Lanh dao phong | - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur ly. 04 gio
- Xtr ly, thAm dinh ho so.
- Xéc minh (néu c6).
Chuyén vién |- Ni€ém yet cong khai (néu o). 52 gi¢
o - Ly y kién cic co quan, don vi (néu co)
B2 Sgo b h‘o % - Trinh 1anh dao phé duyét.
Thé thao va Du W e S
lich Tl o g |~ 2oL MAL gy iy gl dung vAa bin 08 gid
. ? - Trinh Lanh ('iao S¢ phu trdch phé duyét
Lanh dao S& | - Phé duyét két qua. .
- Chuyén’Vc’m thu. ba.ge
Van thu - Péng dau (néu co). .
- Guri két qua TTHCC. 04810
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- Théng bao cho to chirc, cé nhan.

Trung tdm
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

B3 Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Cong chirc,
vién chirc

7. Thi tuc cap phép cho ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, t& chirc, c4 nhan nudc ngoai tién hanh nghién ctru suu tim di
san van hoa phi vat thé tai dia phuong (M4 1.003838).
Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viée x 8 gid/ngdy = 160 gio.
s Thoi gian
thyc | Pon vi thwe hién | Nguoi thyc hién Két qua thye hién £
hién thue hién

1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién

nhan hd so va hen tra két qua (theo mau).

Trung tdm Phuc Chinyén vien 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din nguoi nop
vu hanh chinh otler i ’ hd so bd sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh (theo Mau) 04 gior

cong tinh 3. Néu ho so khong thude tham quyen giai quyét thi huéng dan nguoi

ndp hd so dén co quan c6 thAm quyén theo quy dinh (theo Mau).

4. Chuyén hd so.

Lanh dao phong | - Duyét h6 so, chuyén cho Chuyén vién xit 1y. 04 gi¢

- Xtr ly, thdm dinh ho so.

- Xac minh (néu co).

Chuyén vién - Niém yet cong khai (néu co). 132 gio

- Ly y kién céc co quan, don vi (néu cd)

B2 S& Van hoa, Thé - Trinh lanh dao phé duyét.

thao va Du lich - Xem xét ky nhay ndi dung vin ban 08 oidy

- Trinh Lanh dao S& phy trich phé duyét g

Lanh dao S& | - Phé duyét két qua.

- Chuyén Van thu.

Vin thu - Dong dau (néu co).

- Giri két qua TTHCC.

Bl

Lanh dao phong

08 gid

04 gi
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B3

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Cong chire,
vién chirc

- Thong bao cho 16 chirc, ¢4 nhan.
- Tra két qua cho to chire, ca nhan.

8. 02 TTHC gdm: (1) Thii tuc cp Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat (Ma 1.001106); (2) Thu tuc déng

ky di vat, cb vat, bao vét qudc gia (M4 2.001631).

Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay 1am viéc) x 8 gid/ngay = 120 gid.
POy Thoi gian
thwe | Don vi thwe hién | Nguoi thue hién Két qua thuc hién 1 814
hién thwe hién
1. Néu hé so day du theo quy dinh thi tiép nhéan va viét Phiéu bién
nhén hd so va hen tra két qua (theo mau).
a0 Trung tim Phuc Chuyén vién 2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi nop
vu hanh chinh i ChiEe : ho so bo sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (theo Mau). 04 givy
cong tinh 3. Néu hé so khong thude thim quyen giai quyét thi huéng din ngudi
nop hd so dén co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
Lanh dao phong | - Duyét hé so, chuyén cho Chuyén vién xir 1y. 04 gio
- Xir Iy, thdm dinh ho so.
- Xéc minh (néu co).
Chuyén vién - Niém yet cong khai (néu co). 92 giv
- Ly y kién cac co quan, don vi (néu co)
B2 S& Vin hoa, Thé - Trinh ldnh dao phé duyét.
thao va Du lich 3 - Xem xét ky nhay ndi dung vin ban .
Lanh dao phong |~ T 301 dao S6 phu trich phé duyét 08 git
Lanh dao S¢& - Phé duyét két qua. 08 oidy
- Chuyén Vin thu. 5
Vin thu - Péng dau (neu o). 04 gidr

- Gtri két qua TTHCC.

GlrSa. ™ ot _
o N’Q IR S Y A
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B3

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

chirc

Cong chire, vién

- Thong béo cho t6 chire, cd nhan.
- Tra két qua cho t0 chirc, cé nhéan.

9. 02 TTHC, gdm: (1) Th tuc xéc nhan du diéu kién duoe cép gidy phép hoat don

(2) Thi tuc cAp chimg chi hanh nghé mua bén di vat, cb vét, bao vat qudc gia (Ma 1.003738 ).
Ap dung thoi gian thyuce hién TTHC: 30 ngay lam viéc) x 8 gio/ngay = 240 gio.

g bao tang ngoai cong lap (Ma 2.001613);

?:1‘:; Bonvithye | Ngwol thye Két qué thyc hién ThRLgn
hién hién hién thwe hién
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phiéu bién nhan ho
so va hen tra két qua (theo mau).
B Trung tim Cliuyén vidh 2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din ngudi ndp ho so
Phuc vu hanh vién chirc > | bd sung, hoan thi¢n ho so theo dang quy dinh (theo Mau). 04 gio
chinh céng tinh 3. Néu hd so khong thudc thim quyén giai quyet thi huéng dan ngudi ndp
hd so dén co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
Lanh dao phong | - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 gio |
- Xt ly, thim dinh hé so.
- Xac minh (néu c0).
Chuyén vién |- Niém yét, cong khai (néu c). 212 gio
S& Vin héa, . Lé‘y y kjén céc co fluan,hd(m vi (néu ¢6)
B2 3 : - Trinh lanh dao phé duyét.
Thé thao va Du —————
lich T B v e i s i iy 08 gid
. X - Trinh Lanh dao S& phu trach phé duyét
Lanh dao S | - Phé duyét két qua. —_—
- Chuyén,Vﬁn thur. glo
Vin thu - Déng dau (néu ¢o). @
- Gii két qua TTHCC. O gl




12

Trungtdm [ oo oo . |- Thong bao cho to chirc, c nhan.
B3 Phuc vu hanh & ChfIc’ - Tra két qua cho t6 chire, ca nhén.
chinh cOng tinh

I1. LINH VU'C HQP TAC QUOC TE: 03 TTHC cap tinh.
1. Thu tuc gia han Gidy chimg nhan thanh 1ap va hoat dong ctia chi nhanh co s¢ van héa nude ngoai tai Viét Nam (Ma 1.001091),
Ap dung thoi gian thyc hign TTHC: 05 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 40 gio.

ik Don vi thue Thoi gian
- . a . - K .4 -
:]hig: hién Nguwoi thwe hién Ket qua thye hién thyc hién

1. Néu ho so déy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén ho
so va hen tra két qua (theo mau).

2. Néu hd so con thleu, chwa ding quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho so
b sung, hoan thién hd so theo dang quy dinh (theo Mau). 04 gi¢r
3. Néu hé so khong thude tham _quyén giai quyét thi hudng dan ngudi nop
hd so dén co quan c6 thdm quyén theo quy dinh (theo Mau).

4. Chuyén hd so.

Trung tdm Phuc | Chuyén vién, vién

Bl vu HCC tinh chirc

Lanh dao phong | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xit y. 03 gio
- Xtr ly, thim dinh ho so.

- Du thao Td trinh dé nghi UBND tinh xem xét, gia han Gléy chiing nhén.
Chuyén vién - Trudng hop hd so chua hop 1€, trong thoi gian 05 ngay, ké tir ngdy nhan | 10 gid
. hd so, gui van ban yéu ciu Co s6 bo sung, hoan chinh hd so.
S¢ Vin hoa, The - Trinh lanh dao phé duyét.

thao va Du lich R . - Xem xét ky nhay ndi dung van ban

Lanh d20 phong | _yinh 1 anh dao S phu erdah e it

- Phé duyét ho so, van ban.

- Chuyén Vin thu,

- Pong dau (néu co).

- Chuyén HJ so, van ban dén UBND tinh.

B2
05 giv

Lanh dao So 04 gio

Van thu 02 gidr
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Vin thu - Chuyén ho so cho phong, ban chuyén mén. 01 gio
Lanh dao phong . 2 W g N
chiryén mén Duytz:l, chuyt?n Chuyén vién xtr ly. 02 gio
- Tham tra ho so
5 5 Chuyén vién - Soan thao vin ban 04 gio
Van phong ¥t
G - Trinh lanh dao
B3 UBND tinh At dao VP
UBND tinh - Duyét trinh Lanh dao UBND tinh. 02 gio
Lanh dao UBND . =
tinh - Duyét | 02 gio
5 - Déng dau o
yanehn - Chuyén Trung tim Phuc vu HCC Ol
B4 Trung tdm Phuc | Chuyén vién, vién | - Théng bdo cho t6 chirc, ca nhan.
vu HCC chuc - Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhén.

2. Thii tuc cip lai Gidy chimg nhén thanh 1ap va hoat dong cua chi nhanh co s& van hda nuée ngoai tai Vit Nam (Ma 1.001082)
Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viée x 8 gid/ngay = 56 gio

Birte Ngudi thwe ' Thoi gian
thwe | Don vi thye hién & hiiy Két qua thyc hién £
hién ién thue hién
1. Néu ho so déy di theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan ho
so va hen tra két qua (theo mau).
Trung tam Phuc vu | Chuyén vién, 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho so B
Bl HCC tinh vidn chire b sung, hoan thién hd so theo dang quy dinh (theo Mau). 04 gio
3. Néu hd so khong thudc thim _quyén giai quyét thi huéng dan nguoi ndp
hd so dén co quan c6 tham quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén h so.
B2 S& Van héa, Thé | Lanh dao phong | - Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xi ly. 04 gio
thao va Du lich Chuyén vién | - Xir ly, tham dinh ho so. 16 gio




L

Phu luc 2

QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH LINH VUC THE DUC THE THAO THUQC THAM QUYEN QUAN LY
CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TiNH PAK NONG

(Kém theo Quyét dinh s6:042y/QP-UBND ngay Wihdng)\ndm 2024 ciia Chii tich UBND tinh Dk Nong)

A. LINH VU'C THE DUC THE THAO: 33 TTHC cép tinh; 01 TTHC cap xa.

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. 03 TTHC gom:

(1) Thi tyc dang cai giai thi du, tran thi d4u do lién doén thé thao qudc gia hodc lién doan thé thao quéc té to chirc hogc ding

cai to chirc (Ma 1.002022);
(2) Th tyc déng cai giai thi déu, trén thi déu thé thao thanh tich cao khéc do lién doan thé thao tinh, thanh phé tryc thudc trung

uong t6 chie (Ma 1.002013);
(3) Thu tuc ding cai td chirc gii thi ddu vo dich timg mon thé thao cta tinh, thanh phé thudc trung wong (Ma 1.001782).

Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh = 80 gio.

il Théi gian
thwe | Don vi thue hién Ngudi thwe hién Két qua thuc hién e
hidn T i : thue hién
' . ~Kiém tra, tiép nhan hd so va hen tra két qua, khi hd
Trung tdm Phuc vu ; N e .
BI < e kg cLs, Ve so dam bao diéu kién. 04 gio
hanh chinh cong tinh - S A
- Chuyén ho so hop €.
Lanh dao phong Duyét ho so chuyén cho cong chure xur ly 04 gio
_ - Xu ly, tham dinh ho so; 28 gio
B2 S& Van hoa, The thao Chuyén vién - Tham muu dy thao Quyét dinh cia UBND cho phép
va Du lich to chirc giai
Lanh dao phong Xem xét van ban, ky nhdy trinh Lanh dao S& phé duyét 04 gio
Lanh dao So Xem xét ho so, ky védn ban 04 gio




Bioe Thoi gian
thwe | Don vi thue hién Ngudi thue hién K&t qua thue hién gia
hién ) thwe hién
' ) v - Van thu Dong dau; 04 gio
Vot 89 - Chuyén hé so; vin ban dén Vin phong UBND tinh.
Vian thu Van phong Chuyén ho so cho phong chuyén mon 04 gio
UBND tinh .
Lanh dao Duyét, chuyén ho so cho chuyén vién xur ly 04 gio
phong chuyén mon
i SR X - Tham dinh ho so; 10 gio
Chuyén viénphong | gopn g van ba
B3 N - Trinh lanh dao.
Van phong UBND Lanh dao Van phong Duyét ho so, trinh Lanh dao UBND tinh 04 gio
tinh UBND tinh .
Lanh dao UBND tinh Duyét ho so 06 gio
i} C - Pong dau; 04 gid
Vin thu Van phong £ " . S
UBND finh ;{ T?hhuyen ho so Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
gy | Trungtam Phyc vy CC.YC - Két thiic ho so trén hé thong dién tir va tré ket qua
hanh chinh céng tinh TTHC cho t0 chirc, ¢4 nhan

2. 02 TTHC goém:

(1) Thi tuc cap lai Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong trudong hop thay d6i ndi dung ghi trong
gifly chimg nhan (M3 1.003441);

(2) Thu tuc cAp lai Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao trong truomg hop bi mat hodc hu héng
(M&1.000983).

Ap dung thoi gian thue hién TTHC: 5 ngdy lam viée x 8 gid/ngdy = 40 gio.




e Thoi gian
thue Pon vi thue hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién B>
hién thuc hién
Trung tim Phuyc vy - Kiém tra, tiép nhan ho so va hen tra két qua, khi hod
BI " . ey . b CC, VC so dam bao diéu kién. 04 gio
hanh chinh cong tinh Chuvén hd 3
- Chuyeén ho so hop €.
Lanh dao phong Duyét hd so chuyén cho cong chirc xir ly 04 gio
) - Xt ly, tham dinh ho so; 20 gio
S& Vian hoa, The thao Chuyén vién - Tham muu dy thao Quyét dinh cia UBND cho phép
va Du lich td chirc giai
e Lanh dao phong Xem xét van ban, ky nhay trinh Lanh dao S& phé duyét 04 gio
Lanh dao S¢ Xem xét ho so, ky vin ban 04 gio
iy thar S - gﬁn thu Déng dau; 04 gio
- Chuyén hé so.
B3 Trung tam Phuc vu CC, ¥C - Két thic h£’5 so trén hé théng dién tir va tra két qua
hanh chinh cong tinh TTHC cho t0 chire, cd nhan
3.21 TTHC gom:

(1) 1.002445 - Thu tuc Cap Glay chimg nhéan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ctia cdu lac bd thé thao chuyén;
(2) 1.002396 - Thu tuc cap Glay chtmg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao;
(3) 1.000920 - Thu tuc cap Cnay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi mon Cau 1ong;

(4) 1.001195 - Thu tuc cap Glay chirmg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d01 vdi mon Taekwondo;

(5) 1.000904 - Thu tuc cap Glay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi v6i mon Karate;
(6) 1.000883 - Thu tuc cap Glay chirmg nhan du dleu kién kinh hoat dong thé thao d6i véi mon Boi, Lan;

(7) 1.000863 - Thu tuc cap G1ay chimg nhan di didu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Billiards & Snooker;
(8) 1.000847 - Thu tuc cap Glay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Bong ban;
(9) 1.000830 - Thu tuc cap Glay chirmg nhén du dleu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén Du luon va Diéu bay;
(10) 1.000814 - Thu tuc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén Khiéu vii thé thao;
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(11) 1.000644 - Thu tuc cap G;ay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén Thé duc thim my;
(12) 1.000842 - Thu tuc cap Glay chimg nhan dii diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Judo;

(13) 1.005163 - Thu tyc cap Glay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao ddi V61 mon Thé duc thé hinh va Fitness;
(14) 2.002188 - Thu tuc cap Glay chimg nhén di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Lan su 10ng,

(15) 1.000594 —Thu tuc cap Glay ching nhén di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Vil dao thé thao giai tri;
(16) 1.000560 - Thu tuc cép Glay chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i vdi mén Quyen anh;

(17) 1.000544 - Thu tyc cap Glay chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén V& ¢b truyén, Vovinam;
(18) 1.000518 - Thu tuc cap Glay chirng nhan du dleu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi moén Bong da;

(19) 1.000501 ~Thu tyc cap Glay chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi mén Quan vot;

(20) 1.000485 Thu tuc cap Glay ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong the thao d6i véi mon Patin;

(21) 1.001801 Thu tuc cap Glay chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon Bén stng thé thao;

(22) 1.000953 Thu tuc céap Glay chimg nhén di diu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mbn Yoga;

(23) 1.000936 Thu tuc cap Glay chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong the thao d6i vdi méon Golf;

(24) 1.005162 Thu tuc cap G1ay ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mén Wushu;

(25) 1.001517 Thu tuc cap Glay chimg nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén Leo nui thé thao;

(26) 1.001527 Thu tuc cap Glay chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Bong rd;

(27) 1.001056 Thu tuc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mon Péu kiém thé thao.

Ap dung thoi gian thue hién TTHC: 6 ngay 1am viéc x 8 gio/ngay = 48 gio.

o Théi gia
thuc Pon vi thue hién Nguwoi thue hién Két qua thwe hién tEO
hién . ) thue hién
' : ~Kiém tra, tiép nhn hd so va hen tra k&t qua, khi hd
Trung tam Phuc vu ; R P 2
Bl : : R CC,VC so dam bao diéu kién. 04 gio
hanh chinh céng tinh 3 s A X
- Chuyén ho so hop 1€.
B2 Lénh dao phong Duyét ho so chuyén cho cong chire xur ly 04 gio
Chuyén vién - X1t ly, tham dinh ho so; 28 gio




Buée N
thue Pon vi thue hién Nguoi thue hién Két qua thwe hign This g
hidn * thure hién
S& Vin héa, The thao - Tham muu du thao Quyét dinh cia UBND cho phép
va Du lich t6 chirc giai
Lanh dao phong Xem xét van ban, ky nhay trinh Lanh dao S& phé duyét 04 gio
Lanh dao So& Xem xét ho so, k}'/’ van ban 04 gio
" " - Vin thu Déng dau; 04 gio
Yaun oy - Chuyén ho sc;g. :
B3 Trung tam Phuc vu CC, VC - Két thuc h§5 so trén hé thdng dién tir va tra két qua
hanh chinh cong tinh TTHC cho t0 chiic, ca nhan

4. Thu tyc: 1.001500 - Thu tuc cip Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Béng ném.
Ap dung thdi gian thue hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 56 gio.

Buade Thi gian
thue Pon vi thue hién Nguwoi thue hién Két qua thyec hién S
hién thue hién
. , - Kiém tra, tiép nhén ho so va hen tra két qua, khi ho
Trung tdm Phuc vu S i v
BI : T T CC,VC so dam bao diéu kién. 04 gio
hanh chinh cong tinh ik "
- Chuyén ho so hop 1€.
Lanh dao phong Duyét ho so chuyen cho cong chire xtr ly 04 gio
] - Xt ly, tham dinh hd so; 36 gio
B2 S& Van hoéa, The thao Chuyén vién - Tham muu dy thao Quyét dinh ctia UBND cho phép
va Du lich to churc giai
Léanh dao phong Xem xét van ban, ky nhay trinh Lanh dao S¢& phé duyét 04 gio
Lanh dao S¢& Xem xét ho so, ky van ban 04 gio

AL . " 4 2 L 4 — —#




Buée Thoi gia
thue Pon vi thue hién Nguoi thue hién Két qua thue hién gian
hién thuc hién
' _ , ~Van thu Déng dau; 04 gio
Véin the 54 - Chuyén ho so.
23 Trung tdm Phuc vu CC, VC - Két thiic ho so trén hé thong dién tir va tra ket qua
hanh chinh cong tinh TTHC cho t6 chirc, cd nhan
II. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Thu tuc: 2.000794 — Thu tuc cong nhén cau lac b cz’ip X4
Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngdy lam viéc x 8 gid/ngay = 56 gio.
e Ngudi Thoi gian
thue Don vi thue hién i Két qua thue hién s
hidn * thuc hién : : thwe hien
' B phan tiép nhn va - Kiém tra, tiép nhan hd so khi ho so da dam bao diéu
Bl tra ket qua giai quyét CCVC kign. 04 gio
TTHC cap xa - Chuyén ho so hop 1€ cho Lanh dao UBND xa.
Lanh dao UBND xa Tiép nhén, kiém tra phan céng cong chirc xur ly 04 gio
- Xt ly, thdm dinh ho so 36 gio
Cong chure xtr ly - Xac minh (néu co)
E - Trinh lanh dao UBND cap xd | phé duyét
e LR sy e Léanh dao UBND xa Xem xét, ky Quyet dinh, chuyen két qua dén bd phén 06 gio
tiép nhan va tra két qua TTHC cap xa.
Vian thu UBND cap xa | Ban hanh Quyet dinh, chuyen két qua cho bo phén tiép 06 gio

nhan va tra két qua TTHC cip x4.




e Nguwoi Thoi gian
thue Pon vi thue hién stol Két qua thwe hién o
hién T thue hién * - thuc hién
| B6 phan tiép nhan va Cap nhat va két thic két qué trén hé thong dién tr va
B3 tra két qua giai quyeét CCVC tra ket qua giai quyeét TTHC cho t6 chire, ca nhan

TTHC cap xa




Phu luc 3
QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH LINH VUC DU LICH THUQC THAM QUYEN QUAN LY
CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TiNH PAK NONG
(Kém theo Quyét dinh 56:1 43 YOD-UBND ngayWthdng ndm 2024 cia Chii tich UBND tinh Dik Néng)

« LINH VU'C DU LICH: 26 TTHC cap tinh.
1. Tha tuc: 1.004528 - Thu tuc cong nhan Piém du lich.
Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gio = 240 gio.

T Thoi gian
thwe | Don vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thue hién S
hién : . thwe hién
1. Néu ho so day di theo quy dinh thi t1ep nhan va viét
Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng
Trung tam Phuc vu dan ngudi ndp hd so bod sung, hoan thién ho so theo
Bl hanh chinh cé‘)rig ok CC, VT ding quy dinh (theo mau). 04 gity
3. Néu hd so khong thude thim quyen giai quyét thi
hudng din ngudi ndp hod so dén co quan c6 tham
quyén theo quy dinh (theo mau)
4. Chuyén hd so.
Léanh dao phong Duyét ho so chuyen cho cong chirc xu ly 08 gio
., Chityén vign - Thy Iy hd so. Tham dinh tinh phép 1y ctia hd so 116 gio
S& Van hoa, Thé thao - Du thado vén ban trinh Lanh dao phong
B2 va Du lich Lanh dao phong Xem xét, ky nhdy vin ban. Trinh Lanh dao So 08 gior
Lanh dao So¢ Xem xét hd so, ky van ban 16 gio
—_—— - Van the Pong dav; 04 gio
- Chuyen ho so; van ban dén Van phong UBND tinh.
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Broe % Thoi gian
thuc Pon vi thue hién Nguwoi thue hién Ket qua thuc hién -
hidn P thuc hien
2. Néu hé so con thleu chua dung quy dinh thi huéng
dan ngudi ndp hod so bd sung, hoan thién hé so theo
dung quy dinh (theo mau).
3. Néu ho so khong thude thim quyen giai quyét thi
hudng dAn ngudi nop hd so dén co quan cé thim
quyén theo quy dinh (theo mau)
4. Chuyén hd so.
Lanh dao phong Duyét ho so chuyén cho cong chire xir Iy 08 gio
, - - Thu Iy ho so. Tham dinh tinh phép Iy cta ho so 320 gid
S& Vin hoa, Theé thao - Du thdo vén ban trinh Lanh dao phong
B2 va Du lich Lanh dao phong Xem xét, ky nhdy van ban. Trinh Lanh dao S& 16 gio
Léanh dao S& Xem xét ho so, ky vén ban 16 gioy
< , - Van thu Pong dau; 04 gio
e S Al - Chuyén hd so; vin ban dén Vian phong UBND tinh.
Van thu Van phong Chuyén ho so cho phong chuyén mén 04 gio
UBND tinh
Lanh dao Duyét, chuyén ho so cho chuyén vién xir ly 08 gio
phong chuyén mon , \
e AR . - Tham dinh ho so; 56 gio
B3 Chuc);:::ly;;err;gﬁong - Soan thao van ban;
- Trinh lanh dao.
UBND tinh Lanh dao Van phong | Duyét ho so, trinh Lanh dao UBND tinh 20 gior
UBND tinh
Lanh dao UBND tinh | Duyét ho so 20 gid




hanh chinh cong tinh

TTHC cho tb chirc, ca nhan

Brie Thoti gian
thuce Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thuc hién &
n ’ : thue hién
hien ) ’
G . . - Dong dau;
Van thu Van phong 5 ok " . , . .
UBND tinh ;{ lgihhuyen ho so Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 04 gio
" Trung tdm Phuc vu CC, VC - K&t thuc hd so trén hé thdng dién tir va tra két qua

3. 04 TTHC gbm: (1) 2. 001628 - Cap Giay phép kinh doanh dich vu & hanh néi dia; (2)1.001440 - Cap thé Hudng dan vién
du lich tai diém; (3)1.004614 - Cép lai thé Huéng dan vién; (4)1.001432 - Cép dbi thé Hudng dan vién du lich quoc té, thé hudéng

dan vién du lich ndi dia.
Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 80 gio.

Buéce C .y i
thwe | Don vi thwe hién Ngwoi thue hién K&t qua thwe hién Lhotgian
hién > 2 thwe hién
1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nhén ho so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng
T — dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hé so theo .
BI b ehi cﬁﬁg tinh CC, VC ding quy dinh (theo mau). 04 gio
3. Néu hd so khong thude tham quyen giai quyét thi
hudng dAn ngudi ndép hd so d&n co quan cb tham
quyén theo quy dinh (theo mau)
4. Chuyén ho so.
B2 Lanh dao phong Duyét hf’i’scr chuyér} cho cong churc xir ly 04 gio
Chuyén vién X1r ly, tham dinh ho so; tham muu du thdo van ban. 56 gio




hanh chinh cong tinh

Bive Thoi gian

thue Pon vi thue hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién _ e
hién thue hién

S& Van hoa, Thé thao Lanh dao phong Xem xét, ky nhay van ban trinh Lanh dao S¢ 04 gio

va Du lich Lanh dao S¢ Xem xét ho so, ky van ban; chuyén Vin thu S¢ 08 gio

5 5 - Vao sb, dong déu; -

Vin thu So . Chuyén hé 5o 04 gio

B3 Trung tam Phuc vu CC, VC - Két thac hf’i so trén hé théng dién tir va tra két qua
TTHC cho t6 chirc, ca nhan

4.02 TTHC gdm: (1)1.004628 - Thi tuc cép thé Hudng dén vién du lich qudc té; (2)1.00.4623 - Th tuc cép thé Huéng dan
vién du lich ndi dia.
Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viée x 8 gid/ngay = 120 gio.

o Thoi gian
thue Pon vi thye hién Nguoi thue hién Két qua thuc hién st
hién o thue hién
1. Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng
Trong i Phue vy dan ngudi ndp hod so bd sung, hoan thién hd so theo
Bl1 e cé‘nig tinh CC, VC ding quy dinh (theo mau). 04 gio
3. Néu hd so khéng thudc tham quyen giai quyét thi
huoéng dan ngudi ndp ho so dén co quan c6 thdm
quyén theo quy dinh (theo mau)
4. Chuyen hé so.
B2 Lanh dao phong Duyét ho so chuyén cho cong chire xir 1y 04 gio




hanh chinh cong tinh

Buwée Theoi gian
thue Don vi thue hién Ngudi thue hién Két qua thye hién thire E;én

hién | ¢

‘ Chuyén vién Xt 1y, thdm dinh ho so; tham muu du thao van ban. 88 gior

S& Vin hoa, Thé thao Lanh dao phong Xem xét, ky nhdy vin ban trinh Lanh dao S& 08 gio

va Du lich Lanh dao S¢o Xem xét ho so, ky van ban; chuyén Vin thu S& 12 gio

" ; - V0 s0, dong dau; .

Van thu So i Chuyen hd so. 04 gio

B3 Trung tdm Phuc vu CC, VC - Két thuc ho so trén hé thong dién tir va tra két qua
TTHC cho t6 chirc, c4 nhan

5. Thu tuc: 1.004605 - Tha tuc cép gidy chimg nhén cap nhat kién thire cho hudéng dan vién du lich néi dia va huéng dan
vién du lich qudc té. Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay 1am viéc x 8 gio/ngay = 80 gio.

Bude Thaoi gi
thue Pon vi thyue hién Nguoi thue hién Két qua thye hién - g
hién s thue hién
1. Neu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét
Phleu bién nhén hé so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thleu chua diing quy dinh thi huéng
" dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién hé so theo
BI ti?hnghtfn? Egsc t\igh R ding quy dinh (theo mau). 04 gio
& 3. Néu ho so khong thudce tham quyen giai quyet thi
huong din ngudi ndp ho so dén co quan c6 tham
quyén theo quy dinh (theo mau)
4. Chuyen ho so.
B2 Lanh dao phong Duyét ho so chuyen cho cong chirc xtr ly 04 gio
Chuyén vién - Tham tra thanh phan ho so; tham muu duy thao vén ban; 52 gio




Bude
thue
hién

Pon vi thue hién

Nguai thue hién

Két qua thuwe hién

Theoi gian
thwe hién

S& Vin héa, Thé thao
va Du lich

- Tham muu k& hoach té chire khoa cép nhét kién thirc
cho Huéng dan vién;

- Tham muu gidy chimg nhan cho Huéng dan vién da
tham gia Khoa cdp nhat kién thirc cho Hudéng dan
VIEN.

Lanh dao phong

Xét duyét cac ndi dung tham muu ctia chuyén vién, ky
nhay van ban, trinh Lanh dao So

04 gio

Lanh dao S&

Xem xét hd so, ky vin ban; chuyén Vin thu S¢

12 gid

Van thu S&

- Vao s0, dong dau;
- Chuyén ho so.

04 gid

B3

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tin

CC. VL

- K&t thic hd so trén hé thdng dién tir va tra két qua
TTHC cho t6 chirc, ca nhan

6. 10 TTHC gom: (1) 2.001616 - Thi tuc cap lai gidy phép kinh doanh dich vu 1ir hanh néi dia; (2) 2.001622 - Thu tyc cap
dbi gidy phép kinh doanh dich vy it hanh néi dia; (3) 2.001611 - Thu tuc thu héi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia
trong truong hop doanh nghiép chdm dut hoat dong kinh doanh dich vu lir hanh; (4)2.001589 - Thu tuc thu hoi gidy phép kinh
doanh dich vu it hanh ndi dia trong truong hop doanh nghiép giai thé; (5)1.003742 - Thu tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich
vu it hanh ndi dia trong truong hop doanh nghiép pha san; (6)1.001837 - Thu tuc chim dut hoat dong ciia Vén phong dai dién tai
Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu 1& hanh nude ngoai; (7)1.003240 - Thu tuc cép lai Glay phép thanh 14p Van phong dai
dién tai Viét Nam ctia doanh nghié€p kinh doanh dich vu lir hanh nudce ngoai trong truong hop chuyén dia diém dat tru sé ciia van phong
dai dién; (8)1.003275 - Thu tuc cap lai Giy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It
hanh nuéce ngoai trong truong hop Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién bi mét, bi hity hoai, bi hu héng hodc bi tiéu hity; (9)1.005161
-Thu tuc diéu chinh Gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai;
(10) 1.003002 - Thu tuc gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cta doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh

nudc ngoal.

L >
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Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 40 gio.

Budc
thue
hién

Pon vi thye hién

Ngwoi thuwe hién

Két qua thuc hién

Thoi gian
thue hién

Bl

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

CC, VO

1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng
dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo
dung quy dinh (theo mau).

3. Néu ho so khong thude tham quyen giai quyét thi
hudng din ngudi ndp hod so dén co quan cé thdm
quyén theo quy dinh (theo mau)

4. Chuyén hd so.

04 gid

B2

S& Vin héa, Thé thao
va Du lich

Léanh dao phong

Duyét ho so chuyén cho cong chirc xir 1y

04 gio

Chuyén vién

- Kiém tra tinh phép ly, ndi dung ctia ho so; chuyén keét
qua, tham muu van ban tra 101 trinh lanh dao Phong

18 gid

Léanh dao phong

Xem xét, ky nhdy véan ban trinh Lanh dao S¢

04 gid

Lanh dao So

- Ky ban hanh vin ban néu h6 so hop 18; hoic vin ban
tr choi cap va néu rd ly do;
- Chuyén Van thu.

06 gio

Van thu S&

- Vao s0, dong dau;
- Chuyén ho so.

04 gios

B3

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tin

CC, NC

- K&t thuc hd so trén hé thdng dién tir va tra két qua
TTHC cho t0 chirc, ca nhan

7. Thii tuc 1.003717 - Thu tuc cAp Gidy phép thanh 1p Vin phong dai dién tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu
It hanh nude ngoai. Ap dung thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngdy lam viéc x 8 gid/ngay = 56 gio.




Buée
thue
hién

Pon vi thwe hién

Nguoi thue hién

Két qua thyc hién

Thoi gian
thwe hién

Bl

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

CC, VC

1. Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhéan va viét
Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huong
dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo
dung quy dinh (theo mau).

3. Néu hé so khong thude tham quyen giai quyet thi
hudng dan ngudi ndp hd so dén co quan co thim
quyén theo quy dinh (theo mau)

4, Chuyén ho so.

04 gio

B2

S& Vin héa, Thé thao
va Du lich

Lanh dao phong

Duyét hd so chuyén cho cong chirc xir Iy

04 gio

Chuyén vién

- Kiém tra tinh phép 1y, n6i dung cia hé so; tham muu
du thao Quyét dinh cAp Gidy phép Vin thanh lap
phong dai dién cua doanh nghiép néu hé so hop 18
hodc vin ban tir chéi cip va néu 13 1y do.

34 gioy

Lanh dao phong

Xét duyét ho so, ky nhdy van ban trinh Lanh dao So

04 gio

Lanh dao S&

- Ky ban hanh vén ban néu ho so hop 18; hodc vin ban
tir chdi cap va néu ro ly do;
- Chuyén Vin thu.

06 gio

Van thu So

- Vao s0, dong dau;
- Chuyén ho so.

04 giy

B3

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tin

CC.YC

- K&t thuc ho so trén hé thong dién tir va tra két qua
TTHC cho to6 chire, ca nhan
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8. Thu tuc 1.004594 - Cong nl}é‘m hang co s¢ luu tri du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao dbi vé&i khach san, biét thu du lich, can
ho du lich, tau thiy luu trd du lich. Ap dung thoi gian thue hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 240 gio.

Bute Thoi gian
thwe Pon vi thwe hién Nguoi thue hién Két qua thue hién s
hién T ; * thwe hién
1. Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét
Ph1eu bién nhén hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua dung quy dinh thi huéng
Trung thn Phye vy dan ngudi ndp hd so b sung, hoan thién hé so theo .
Bl hash chink cﬁlig tinh CC,VC ding quy dinh (theo mau). 04 gio
3. Néu hd so khéng thude tham quyen giai quyet thi
huéng dan nguoi ndép hd so dén co quan cb tham
quyén theo quy dinh (theo mAu)
4, Chuyen hd so.
Lanh dao phong Duyét hd so chuyén cho cong chirc xir Iy 04 gio
- Kiém tra tinh phép 1y, noi dung ctia ho so;
S& Vian héa, Thé thao - Tham muu thanh 1ap T6 thdm dinh va cic ndi dung
va Du lich Chuyén vién lién quan thim dinh ho so; 210 gior
- Tham muu vin ban néu hd so hop 1€; hoac van ban
tir chdi cép va néu 13 ly do.
Bi Lanh dao phong Xét duy@t hd so, ky nhdy van ban trinh Lanh dao S6 | 06 gio
Lanh dao S& - Ky ban hanh van ban néu ho so hop 1&; hodc vin ban .
W 1 DT, 12 gi6
tir choi cap va néu ro ly do;
- Chuyé,n Vin thu.
Vin thu S& ) gﬁﬁ;jﬂ flz‘;% _da“’ 04 gid
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B3

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tin

CC, VC

- Két thuc ho so trén hé thong dién tir va tra két qua
TTHC cho td chirc, c4 nhan

9. 05 TTHC gdm: (1) 1.004551 - Thii tuc cong nhén co s kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc vu khéch du lich;
(2) 1.004503 - Thu tuc cong nhan co s& kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuén phuc vu khach du lich; (3) 1.001455 -
Th tuc cong nhén co s¢ kinh doanh dich vu chdm séc sirc khoe dat tiéu chuén phuc vu khach du lich; (4) 1.00.4580 - Thu tuc
cong nhén co s¢ kinh doanh dich vy mua sim dat tiéu chuén phuc vu khach du lich; (5) 1.00.4572 - Thii tyc céng nhén co s6 kinh

doanh dich vu an udng dat tiéu chudn phuc vu khéach du lich.

Ap dung thdi gian thuc hién TTHC: 20 ngay 1am viéc x 8 gid/ngdy = 160 gio.

Buoc
thue
hién

Pon vi thye hién

Nguoi thue hién

Két qua thue hién

Thaoi gian
thuc hién

BI

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

CC, VO

1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung quy dinh thi huéng
dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo
dang quy dinh (theo mau).

3. Néu hd so khong thudc tham quyen giai quyet thi
hudng dan ngudi ndp hd so dén co quan c6 thim
quyén theo quy dinh (theo mau)

4. Chuyén ho so.

04 gioy

B2

S& Vin hoa, Thé thao
va Du lich

Lanh dao phong

Duyét h6 so chuyén cho cong chirc xit Iy

06 gio

Chuyén vién

- Kiém tra tinh phap 1y, ndi dung ctia ho so;

- Tham muu thanh lap T6 tham dinh va céc ndi dung
lién quan tham dinh ho 803

- Tham muu vén ban néu hoé so hop 1&; hodc van ban
tir chdi cap va néu 18 1y do.

120 gio

Lanh dao phong

Xét duyét ho so, ky nhay van ban trinh Lanh dao S&

08 giy
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Bt Thoi gian
thue Pon vi thue hién Nguoi thue hién Két qua thue hién Ela
hién £ thwe hién
Lanh dao S& - Ky Iyan hanh van ban néu ho so hop 1€; hoac van ban
tir choi cap va néu rd ly do; 16 gio
- Chuyén Van thu.
5 . - Va0 s6, dong dau; b
Van thu So « Chuybn hb sa. 06 gio
B3 Trung tam Phuc vu CC, VC - Két thuc hfz‘) so trén hé thong dién tir va tra két qua
hanh chinh cong tin TTHC cho t6 chirc, ca nhan
A\
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