UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1477 /QD-UBND Hoa Binh, ngay 04  thang 7 nam 2023
QUYET PINH

Vé viée cong bo danh muc thii tuc hanh chinh dwoe sira déi, bé sung
va phé duyét quy trinh ndi bd thwe hién co ché mjt cira trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh linh vue tro gitip phap ly thuge pham vi chire ning
quan ly cia Sé Tw phap tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HOA BiNH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sia d‘oz bo sung mot so diéu cuia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phicong s6 47/2019/QH14 ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira doi, bo sung mét so diéu ciia cdac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu SO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so0 1017/0D-BTP ngay 1 3/6/2023 cua B9 truong Bo Tu
phap vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh dwoc siwea doi, bo sung trong linh vuc tro
giup phap ly thugc pham vi chiec nang quan ly cua B Tw phap;

Theo dé nghi cia Giam doc So Tuw phap tai To trinh s6 1468/TTr-STP ngay
30/6/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc hanh chinh
duoc stra d6i, bd sung (01 thu tuc) va quy trinh nd1 bg thuc hién co ché mot cira
trong giai quyet thi tuc hanh chinh linh vuc tro gitp phap 1y thuoc pham vi chirc
nang quan ly cua S¢ Tu phap tinh Hoa Binh.

(Chi tiét tai Phu luc I Danh muc va Quy trinh noi bo tai Phu luc Il kem theo)

Phu luc Danh muc, néi dung cu thé cua thi tuc hanh chinh (TTHC) tai
Quyét dinh nay duoc cong khai trén Cong Dich vu cong Quoéc gia (dia chi:
dichvucong.gov.vn); Hé thng thong tin giai quyét thi tyc hanh chinh tinh (dia chi:
dichvucong.hoabinh.gov.vn), Trang Thong tin dién tir cua So Tu phap ( dia chi:
https://sotuphap.hoabinh.gov.vn/), Trang Thong tin dién tir cia Van phong Uy ban
nhan dan tinh (dia chi: http://vpubnd.hoabinh.gov.vn).



~ Diéu 2: Cac TTHC cong bo tai Quyét dinh nay duoc thyc hién tiép nhan, tré
két qua tai Trung tam Trg gitip phap 1y nha nudce tinh Hoa Binh theo quy dinh.

Giao S¢ Thong tin va Truyén thong:

- Pong bo day du, kip thoi dir liéu TTHC tai Quyét dinh nay tir Co so dir
liu quoc gia vé TTHC lén HE thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va cong
khai trén Cong Thong tin dién tir tinh theo quy dinh;

- Chui tri, phdi hop véi So Tu phdp cén cir quy trinh tai Quyét dinh nay, xay
dung quy trinh di¢n tur giai quyét TTHC trén phan mém cua Hé thdng théng tin
giai quyét TTHC cdp tinh theo quy dinh. Thoi gian cham nhét ngay 10/7/2023.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc cac So: Tu
phap, Thong tin va Truyen thong va cac t6 chiic, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyet dinh nw

Noi nhn: CHU TICH
- Nhu DBiéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC - VP Chinh phu;
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Chanh VP, cac Pho CVP/UBND tinh;

- Trung tdm TH&CB tinh;

- Trung tdm Phyc vy HCC tinh.

- Luu: VT, NVK (ThH,05b).

Bui Van Khanh



PHU LUCI

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO SUNG TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH HOA BINH

(Kem theo Quyét dinh s6

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH

1477 /OP-UBND ngay 04 /7/2023 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Hoa Binh)

(Sira doi, bé sung 01 thi tuc hanh chinh linh vec tro givip phap Iy dwoc cong bé tai Quyét dinh so 1569/0D-UBND ngdy

29/7/2021 ciia Chui tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh siva doi, boi sung trong linh viee Tro
giup phap ly thuoc pham vi, chirc nang quan ly cua So Tw phap tinh Hoa Binh).

Pia diém/co quan

Tén VBQPPL quy dinh néi dung sira doi,

TT | Tén TTHC/Ma TTHC | Théi han gidi quyé Phi, 1¢ phi \ .

S en L ¢ I LI gIRTIGHNEL thuc hién b l¢ pht bo sung, thay thé
1 | Thu tuc cip thé cong tac | Trung tim TGPL/ Khéng Nghi dinh s0 104/2022/NP-CP  ngay
vién tro giap phap ly 07 ngay lam viécké | Sg Tu phap 21/12/2022 cua Chinh phu stra dbi, bd sung

2.000587.000.00.00.H28

tir ngay nhan duoc
ho so hop 1é.

mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén
viéc ndp, xuit trinh sd ho khau, s tam tra
gidy khi thue hién thu tuc hanh chinh, cung
cép dich vu cong




PHU LUC II

QUY TRINH NOI BQ THUYC HIEN CO CHE MQT CUA TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH HOA BINH
(Kem theo Quyét dinh so: 1477/0D-UBND ngay 04 /7/2023 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Hoa Binh)

STT

Tén thi tuc hanh
chinh/Mi ho so

Thoi gian gidi quyét

Trinh tw thue hién theo co ché mot cira

5o, lwa chon ho so)

(B2: Tiép nhan, gidi
quyét ho so do
Trung tam TGPL
chuyén)

Trung tim TGPL | Phong chuyén Lanh dao Trung tim TGPL
i .+ | mon thugc S¢ Tu Sé Tw phap e B
(B1: Tiép nhan ho phap (B3: ky OP cdp the (B4: Tra ket qua)

COng tdc vién)

Thu tuc cép thé cong
tac vién tr¢ giup phap
ly
2.000587.000.00.00.H28

07 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc ho so
hop 1¢.

3,5 ngay lam
ViEC

02 ngay lam viéc

01 ngay lam
viéc

0,5 ngay lam viéc




- PHANIL
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh so: 1477 /0P-UBND ngay 04 /6/2023
ciia Chu tich Uy Ban nhdn ddn tinh Hoa Binh)

1. Thii tuc cap thé cong tac vién tro giap phap ly
Trinh ty thwe hién:

- Nguoi ¢6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Piéu 24 cua Luat Trg gitip
phap ly néu co nguyen vong lam cong tac vién trg giup phap ly (sau day goi chung
la cong tac vién) va nhat tri véi cac ndi dung co ban cia hop dong thuc hién trg
gitip phap 1y theo hudng din cua BO Tu phap thi giri ho so dén Trung tim ¢ dia
phuong noi minh cu tra.

- Trong thoi han 04 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugce hd so, can ctr vao
nhu cau trg gitip phap 1y cta ngudi dan va didu kién thuc té tai dia phuong, Giam
ddc Trung tim luya chon ho so trinh Giam déc S& Tu phap xem xét cap thé cong
tac vién. Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai hd so cho nguoi ngudi dé nghi
lam cong tac vién va théng bao 16 1y do bang vin ban.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc ho so hop 1¢ do
Giam ddc Trung tdm trinh, Giam déc So Tu phap xem xét, quyét dinh cap thé
cong tac vién. Truong hop tir chdi phai théng bao 1 1y do bing vin ban cho ngudi
dé nghi lam c{ng tac vién. Nguoi bi tir chdi ¢ quyén khiéu nai d6i véi viée tir
chéi cap thé cong tac vién. Viée giai quyét khiéu nai duge thuc hién theo quy dinh
cua phap luat vé khiéu nai.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay duge cap thé, cong tac vién trg gip
phap 1y ¢ trach nhiém dén Trung tam dé ky hop ddng thyc hién trg giup phap 1y,
trir truong hop c6 1y do chinh dang thi co thé kéo dai nhung khong qua 35 ngay
ké tir ngdy duoc cip the.

Cach thire thue hién:

- Nop ho so truc tiép, qua dich vy buu chinh, qua fax, hinh thic dién tu dén
tru s¢ Trung tam Trog giGp phap 1y Nha nudce tinh Hoa Binh;

* Luu y: Viée ndp hd so dé nghi 1am cdng tac vién duoc thuc hién nhu sau:

- Truong hop ndp truc tlep tai tru so Trung tdm, nguoi de nghi lam cong
tac vién ndp cac gidy to: Don dé nghi 1am cong tac vién; So yéu 1y lich c4 nhan
¢6 xac nhan cta Uy ban nhan dan xd, phuong, thi tran noi cu tri va 02 anh mau
chan dung ¢& 2 cm x 3 cm; xuét trinh ban chinh hoiic ndp ban sao ¢ ching thyc
gidy t& chimg minh 1a ngudi di nghi huu theo quy dinh;

- Tm’()'ng hop gui hé so qua dich vu buu chinh, nguoi dé nghi 1am cong tac
vién gui cac giay to: Don dé nghi lam cong tac vién; So yéu ly lich ca nhan c6
xéac nhan cua Uy ban nhan din x4, phuong, thi trin noi cu tri va 02 anh mau chan



dung ¢& 2 cm x 3 cm, ban sao ¢6 chimg thuc gidy to chimg minh 1 ngudi da nghi
huu theo quy dinh;

- Trt,rong hop giri qua fax, hinh thirc dién ttr, nguoi dé nghi lam cong tac
vién g céc gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; Gidy to chimg minh 1 ngudi
da nghi huu theo quy dinh; So yéu ly lich ca nhan c6 xac nhan ciia Uy ban nhan
dan x4, phuong, thi trdn noi cu tra va 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm dén
Trung tam.

Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi lam cong tac vién trg giap phap 1y theo mau ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL - 10);

- Gidy to chtng minh 1a nguoi da nghi huu theo quy dinh;

- So yéu 1y lich ca nhan c6 xéac nhan ciia Uy ban nhan déan x4, phuong, thi
tran noi cu trd va 02 anh mau chan dung ¢d 2 cm x 3 cm.

Luu y: Trong truong hop can sir dung dén théng tin vé noi cu trii cua nguoi
dé nghi cdp thé cong tdc vién tro gitip phdp Iy thi co quan co tham quyén, can bo,
cong chirc, vién churc, ca nhdn dwoc giao trach nhiém tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong thuc hién khai thdc thong tin vé cur trii cua
cong dan trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cu theo mét trong cdc phwong thirc
quy dinh tai khodn 2 Piéu 14 Nghj dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh phu ve viéc sira doi, bo sung mot 56 d‘teu cua cac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuat trinh s6 hé khau, sé tam tri gidy khi thiee hién thu tuc hanh
chinh, cung cdp dich vu céng.

Néu khong thé khai thac dwoc thong tin cu tru cua cong dan theo cdac
phuong thirc néu tqi khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP, co quan co
tham quyén, can bg, cong chirc, vién chirc, ca nhan dwoc giao trach nhi¢m tiép
nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh, cung cap dich iz cong 6 thé yéu cau cong
ddn ngp ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc gidy to cé gid tri chirng minh
thong tin vé cu trii theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh 50 104/2022/NP-

CP. Cac logi gidy 1o c6 gid tri chitng minh thong tin vé cu tru duoc quy dinh tai
khodn 4 Diéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP bao gom:

- The Can cwodc cong ddn,
- Chitng minh nhan dan,
- Giay xdc nhdn thong tin vé cu tru,

- Gidy thong bdo sé dinh danh cd nhan va théng tin céng dan trong Co 56
dir liéu quoc gia vé dan cu.

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét ho so: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so
hop I¢.



Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nhirng ngudi da nghi hwu, ¢6 ning luc hanh vi dan su dy du, c6 pham chét
dao dirc tt, ¢ stc khoe, c6 nguyén vong thye hién trg g1up phap 1y c6 thé trd
thanh cong tac vién trg gitp phap ly, bao gom trg g1up vién phap ly; thim phan,
tham tra vién nganh Toda an; kiém sat vién, kiém tra vién nganh kiém sat; diéu tra
vién; chap hanh vién, tham tra vién thi hanh an dan su; chuyén vién lam cong tac
phap luét tai cac co quan nha nudec.

Co quan gidi quyet thi tuc hanh chinh: Trung tam trg gidp phap ly Nha
nudc tinh Iya chon ho so, trinh Giam ddc S& Tu phap xem xét, cap thé cong tac
vién.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap thé cong tac vién
TGPL cua Giam doc So Tu phap.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu céu diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Pap tg d tiéu chuan quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 24 cua Luét Trg
gitup phap 1y.

Tén miu don, mau to khai: Pon dé nghi lam cOng tac vién trg gitip phap
Iy theo mau ban hanh kém theo Théong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua Bo trudng Bo Tu phap (mau TP-TGPL - 10).

Can cw phap ly:

- Luat Tro giap phéap ly nam 2017;

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot so diéu cua Luat Trg giup phap 1y;

- Thong tu sé{ 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo truong BO Tu
phap quy dinh chi tict mdt so dicu cua Luat Tro gitp phap 1y va hudng dan giay
to trong hoat dong trg gitp phap ly.

- Thong tu 50 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua B truong B Tu phap
stra d6i, bo sung mot s6 didu ciia Thong tu SO 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua B trudong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luét Tro gitp phap
Iy va huéng dan g1ay to trong hoat dong tro giup phap ly; Thong tu so
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua By truong Bo Tu phap hudng dan mot s6
hoat dong nghiép vu trg giup phap 1y va quan ly chat luong vu viéc trg gitip phap
ly.

- Nghi dinh s0 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phi stra doi,
bo sung mot so dié’u ctua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 hd
khau, s6 tam trt gidy khi thuc hién thua tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phic

................ , ngay thang  nam 20....
PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TROQ GIUP PHAP LY

Kinh giti: Trung tim tr¢ giup phap ly nha nwée tinh Hoa Binh

TEN tO1 1a: .. e
Sinh ngay ... thang ... nam .......... Gid1 tinh (Nam/NG)..............
Chirng'minh nhéin dan/Thé:cin euSe eOng din: v mmsmrsmsmssmms:
Piachi thuong tri. ... ..o e e,
Chirc danh da dam nhiém trudc khi nghi huu.........ccoooeiiii

) (271 1107 | R ———————— Dién thoai di dONZ:. ousnsesiesmvesns

Sau khi nghién ctru cac quy dinh ctia phéap ludt trg gitip phap 1y, tdi thay
minh ¢6 di didu kién va c6 nguyén vong trd thanh cong tac vién tro gitip phap 1y.
pé nghi Trung tam trg gitp phap 1y nha nude tinh Hoa Binh thyuc hién cac thu tuc
can thiét theo quy dinh dé Giam ddc Sé Tu phap tinh Hoa Binh cip thé cong tac
vién trg gitp phap 1y cho toi.

T6i chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuan thu
nghiém chinh phap lut vé trg gitp phép 1y, thuc hién diy du cic nghia vu va
trach nhiém cua cdng tac vién trg gitip phap ly theo quy dinh.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ro ho tén)



