
BO KE HOACH vADAu TV CONG HoA XA HOI CHU NGHiA VItT NAM 
TONG CVC THONG KE DQc I~p - Tl,I' do - H~nh phuc 

sf>: ;fLf86 IQD-TCTK Ha N(H, ngay J1. thang 10 nam 2019 

QUYETDINH 

Ban hanh Quy ch~ quan Iy va sir dl}ng chii' ky sf, chuyen dung 


trong van ban di~n tir Clla TAng Cl}C Thf,ng ke 


TONG CVC TRUONG TONG CVC THONG KE 

Can ctl QuySt djnh s6 54/201 OIQD-TTg ngay 24/8/2010 cua Thu tuang 
Chinh phu quy djnh chuc nang, nhi~m V\l, quySn h:;m va co cftu t6 chuc cua 
T6ng C\lC Thtmg ke tn!c thu(>c B(> KS ho:;tch va D~u tu; QuySt djnh s6 
65/20 13/QD-TTg ngay 1111112013 cua Thu tuang Chinh phu sua d6i, b6 sung 
Di~m a Khoan 1 DiSu 3 QuySt djnh s6 54/20101QD-TTg ngay 24/8/2010 cua 
Thu tuang Chinh phu quy djnh chuc nang, nhi~m V\l, quYSn h:;tn va co cftu t6 
chuc cua T6ng C\lC Th6ng ke tn!c thu(>c B(> KS ho:;tch va D~u tu; 

Can cu N~hj djnh s6 130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 cU,a Chinh phu 
quy djnh chi tiet thi hanh Lu~t giao djch di~n tu ve chfr ky so va dich V\l 
chfr ky s6; 

Can cu QuySt dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12/07/2018 cua Thu 
tuang Chinh phu vS gui, nh~n van ban di~n tu gifra ca.c co quan trong h~ th6ng 
hanh chinh nha nuac; 

Can cu Chi thi s6 02/CT-ITg ngay 23/01/2019 cua Thu tuang Chinh 
phu vS vi~c tang cUOng su d\lng chfr ky s6 chuyen dung Chinh phu trong ho:;tt 
d(>ng cua co quan nha nuac cac cftp; 

Can cu Thong tu s6 4112017ITT-BTITT ngay 19112/2017 cua B(> 
Thong tin va TruySn thong vS quy dinh su d\lng chfr kY s6 cho van ban di~n tu 
trong co quan Nha nuac; 

Can cu Thong tu s6 0112019/TT-BNV ngay 24/0112019 cua B(> N(>i V\l 
vS Quy trinh trao d6i, lUll trfr, xu ly tai li~u di~n tu trong cong tac van thu, cac 
chuc nang co ban cua H~ th6ng quan ly tai li~u di~n tu trong qua trinh xu ly 
cong vi~c cua cac co quan, t6 chuc; 

Can cu QuySt dinh s6 1107/QD-TCTK ngay 18110/2018 cua T6ng C\lC 
tru6ng T6ng cvc Th6ng ke vS vi~c ban hanh Quy chS quan ly cftp phat, thu h6i 
chUng thu sf> va dich V\l chUng th\Tc chfr kY sf> cua cua T6ng C\lC Thf>ng ke; 

Xet dS nghi cua Chanh Van phong T6ng C\lC Th6ng ke, 



QUYET DINH: 


Di~u 1. Ban hanh kern thea QuySt dinh nay Quy chS vS quim ly va su 
dVng chfr ky s6 chuySn dung trong van bim di~n tu cua T6ng cvc Th6ng kS. 

Di~u 2. Chanh Van phong T6ng cvc, Thu truang cac don vi thu(k T6ng 
cvc, Cvc truang Cvc Th6ng kS tinh, thanh ph6 tr\!c thu(k Trung uong, Chi cvc 
truang Chi evc Th6ng kS huy~n, qu~n, thi xa, thanh ph6 thuQc tinh chiu trach 
nhi~rn thi hanh QuySt dinh nay./.~ 

Nui nh{in: 
- Nhu Di~u 2; 

- Uinh d~o T6ng C\lC (d~ chi d~o); 

- Dang uy, Cong doan, Doan thanh nien; 

- Luu: VT, VPTC. 


Nguy~n Bich Lam 
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BO KE HOACH vA DAu TV CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM 
TONG CVC THONG KE DQe l~p - Tl}' do - H~nh phue 

QUYCHE 

Quan ly va sir d\lDg chii' ky sA ehuyen dung 


trong van ban di~n tir ella TAng eve ThAng ke 

(Ban hanh kern thea Quyit dtnh s6 d'ff6 IQD-TCTK ngay )/ thimglOnarn 2019 


cua Timg C,¥C truang T6ng C,¥C Th6ng ke) 


ChlfO'ng I 

QUY DJNH CHUNG 


Di~u 1. Ph~m vi di~u ehinh va dAi tlf<}'ng ap dvng 


1. Phc;trn vi diSu chinh 

Quy ch~ nay quy dinh vS quan ly va su d\Ing chfr ky s6, chUng thu s6 do 
Ban Co y~u Chfnh phu c~p trong vi~c ban hanh, gui, nh~n van ban di~n tu cua 
T6ng C\lC Th6ng ke. 

2. D6i tUQ11g ap d\lng 

a) Lanh dc;to T6ng C\lC. 

b) Cac dan vi thu<)c co quan T6ng C\lC. J 
::::; 

c) Cac don vi tf\l'C thu<)c T6ng C\lC. 

d) C\lC Th6ng ke tinh, thanh ph6 tnJc thu<)c Trung uang. 

d) Chi C\lC Th6ng ke huy~n, qu~n, thj xa, thanh ph6 thu<)c tinh. 

e) Dang uy va cac t6 chfrc doan th~. 

3. Quy ch~ nay khong ap d\lng d6i vai van ban, thong tin, tai li~u co n<)i 
dung bi rn~t nha nuac. 

Di~u 2. Giai thieh tir ngii' 

1. Chlmg thu s6: la rn<)t dc;tng chUng thu di~n tu, dung dS xac nh~n danh 
tfnh ca nhan, t6 chuc tren rnoi truemg di~n tu do Ban Co y~u Chfnh phu d.p 
nh&rn dam bao an toan trong qua trinh giao dich di~n tU. 

2. Chlmg thu s6 ca nhan: la chung thu s6 do Ban Co y~u Chinh phu c~p 
cho nguai co th~rn quySn cua co quan, t6 chuc theo quy dinh cua phap lu~t vS 
qwin ly va su d\Ing con d~u. 

3. Chlmg thu s6 cO' quan: la chUng thu s6 do Ban Co y~u Chfnh phu c~p 
cho nguai dung d~u co quan, t6 chuc theo quy djnh cua phap lu~t. 

4. ChiJ kY s6: la rn<)t dc;tng chfr ky di~n tu, duqc tc;tO ra b&ng bi~n d6i rn<)t 
thong di~p dfr li~u su d\lng h~ th6ng rn~t rna khong d6i xUng, theo do nguai co 
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thong di~p du li~u ban d~u va khoa cong khai Clla nguai ky co thS xac dinh 
dugc chinh xac. 

5. Ky s6: 1a vi~c dua khoa bi m~t vao chuong trinh ph~n mSm dS tv d(>ng 
t~o va g~n chu kY s6 vao thong di~p du li~u. 

6. Khoa bi mgt: 1a m(>t khoa trong c~p khoa thu(>c h~ th6ng m~t rna 
khong d6i xUng, dugc dung dS t~o chu ky s6. 

7. Khoa bi mgt con diLU: 1a khoa bi m~t tuong Ung vai chUng thu s6 clla 
co quan. 

8. Nguai kY: 1a thue bao dung dung khoa bi m~t Clla minh dS ky s6 va 
m(>t thong di~p du li~u duai ten minh. 

9. Nguai co thelm quydn kY s6: 1a nguai co th~m quYSn quim 1y va su 
d\mg khoa bi m~t Clla co quan, t6 chuc dS kY. 

10. Nguai du9'c giao quydn kY s6: 1a nguai dugc nguai co th~m quYSn 
ky s6 giao quYSn kY. 

11. Thidt bi luu khoa bi mgt: 1a thiSt bi v~t 1y chua khoa bi m~t va chUng 
thu s6 clla thue bao. 

12. Van blm di¢n tu: 1a nhUng van bim dugc t~o l~p ho~c s6 hoa tu van 
bim gi~y dugc thS hi~n duai d~ng thong di~p du 1i~u va dugc gui nh~n, 1uu 
b&ng phuong ti~n di~n tu (may tinh, cac thiSt bi di~n tu), thea thS thuc dinh 
d~ng do co quan nha nuac co th~m quYSn quy dinh. 

13. Tinh xac thl!c clLa van blm di¢n tu kY s6: 1a van bim di~n tu thong 
qua chu kY s6 dugc ky s6 g~n vai van bim di~n tu xac dinh dugc nguai kY s6 
ho~c co quan, t6 chuc ky s6 vao van bim di~n tu. 

14. Tinh toan v{m clLa van blm di¢n tu kY s6: 1a van bim di~n tu sau khi 
dugc kY s6 n(>i dung khong bi thay d6i trong su6t qua trinh trao d6i, xu 1y va 
1uu tm. 

15. Nganh Th6ng ke: bao g6m co quan T6ng cvc Th6ng ke, cac don vi 
trvc thu(>c T6ng cvc ,Th6ng ke, Cvc Th6ng ke tinh, thanh ,Ph6 trvc thu(>c trung 
uong va Chi cvc Thong ke qu~n, huy~n, thi xa, thanh pho thu(>c tinh (CVm tu 
nay dugc viSt gQn 1a "Nganh"). 

Di~u 3. Nguyen t~c sil dl}ng chii' ky sB cho van ban di~n til 

1. Chu kY s6 phai g~n kern van bim di~n tu sau khi ky s6. 

2. Van ban di~n tu dugc ky s6 phai dam bao tinh xac thvc, tinh toan Vyn 
xuyen sU6t qua trinh trao d6i, xu 1y va 1uu tm van ban di~n tu dugc ky s6. 

Di~u 4. Quan Iy khoa bi m~t ca nhan va khoa bi m~t con dfiu 

1. Nguai co th~m quYSn ky s6 co trach nhi~m bao quan an toan khoa bi 
m~t ca nhan. 
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2. T6ng Cl,lC truang co tnich nhi~m giao cho Van phong T6ng Cl,lC 
(Phong Hanh chinh) quan ly, su dl,lng khoa bi m~t con d~u thea quy dinh. Thi~t 
bi luu khoa bi m~t cua co quan phai dugc quan ly nhu quan ly con d~u. 

3. Thu truang cac dan vi sv nghi~p, Thu truong Cl,lC Th6ng ke tinh thanh 
ph6 trvc thuQc Trung uang, Thu truang Chi Cl,lC Th6ng ke huy~n, qu~n, thi xa, 
thanh ph6 thuQc tinh co trach nhi~m giao cho nguai dugc phan cong ti~p nh~n 
van ban di va d~n quan ly, su dl,lng khoa bi m~.t con d~u thea quy dinh. Thi~t bi 
luu khoa bi m~t cua co quan dugc quan ly nhu quan ly con d~u. 

Di~u 5. Nguyen t~c th\fc hi~n, gia tr! phap Iy, hinh thrrc Clla van ban 
di~n til'da ky sa 

1. Vi~c trao d6i van ban di~n tu phai tuan thu cac nguyen t~c sau: 

a) Dam bao dQ tin c~y, chinh xac, kip thai va an toan, an ninh thong tin. 

b) Tuan thu cac quy dinh cua Lu~t giao dich di~n tu va cac quy dinh khac 
v~ bao v~ bi m~t nha nuac, van thu, luu trfr. 

2. Gia tfi phap ly cua van ban di~n tu da kY s6: 

a) Thvc hi~n thea quy dinh tc;ti Di~u 8 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP 
ngay 27/912018 cua Chinh phu quy dinh chi ti~t thi hanh Lu~t giao dich di~n tu 
v~ chfr kY s6 va chUng thvc chfr ky s6. 

b) Trong truang hgp su dl,lng d6ng thai ca van ban gi~y va van ban di~n 
:.~tu co chfr kY s6 thi hai van ban nay phai hoan to an th6ng nh~t v~ th~ thuc, nQi 

dung van ban va co gia tri phap ly nhu nhau. 

3. Hinh thuc van ban di~n tu: 

a) Th~ thuc va ky thu~t trlnh bay van ban di~n tu: thvc hi~n theo quy 
dinh tc;ti Thong tu s6 01120 19/TT-BNV ngay 24/0112019 cua BQ NQi Vl,l. 

b) SU dl,lng phong chfr ti~ng Vi~t cua bQ rna ky tv Unicode theo tieu 
chu~n Vi~t Nam TCVN 6909:2001. 

Di~u 6. Chuy~n dBi chii' ky tay sang chii' ky sa 

Chfr ky tay cua nguai kY tren van ban di~n tu dugc thvc hi~n b~ng chfr 
ky s6 kY boi khoa bi m~t tuang Ung vai chUng thu s6 c~p cho nguai ky vai tu 
cach ca nhan (sau day g9i la khoa bi m~t). 

d ADleu.'" 7 Chuyen au sang Ch"U' k'AdA.Ol con Y so A 

1. Con d~u cua co quan tren moi truang di~n tu dugc th~ hi~n b~ng chfr 
ky s6 kY boi khoa bi m~t tuang Ung vai chUng thu s6 c~p cho t6 chuc (sau day 
g9i la khoa bi m~t con d~u). 

2. D~u treo: Vi tri kY s6 tc;ti goc ben trai, trang d~u cua tai li~u dugc kY s6. 
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ChuO'ng II 

cAe LO~I VAN BAN Dl¢N Tir sir Dl)NG CHU KY s6 
Di~u 8. Cac lo~i van ban, tai li~u b~t bUQc phai sir d\lng van ban di~n 

tir co chii' ky s6 trong toan Nganh 

1. PhiSu trinh, Ter trinh Lanh d(;lo T6ng C\lC. 

2. Gi~y uy quySn diSu himh hO(;lt dQng cua ca quan. 

3. Thu meri, gi~y meri, gi~y tri~u t?p. 

4. Bao cao cong tac: thang, quy, 6 thang, 9 thang, nam. 

5. Bao cao thfmg ke t6ng hqp cua chi C\lC Thfmg ke/C\lc Thfmg ke/cac 
V\l thea quy dinh. 

6. Van ban huang d~n nghi~p V\l cua T6ng c\lc/C\lc Thfmg ke/dan vi. 

7. Van ban gui Lanh d(;lo dS bao cao (Van ban gui bao cao Lanh d(;lo t(;li 
m\lc "Nai nh?n"). 

8. Van ban cung c~p thong tin, van ban ph\lc V\l chi d(;lo diSu himh cua 
Lanh d(;lo T6ng C\lC va gifra cac dan vi vai nhau. 

9. Cong van trao d6i, dong gop y kiSn trong nQi bQ ca quan. 

10. Thong bao: giai thi~u con d~u, chuc danh va chfr leY, tfl,l sa lam vi~c, 
y kiSn kSt lu?n cua Lanh d(;lo T6ng c\lcl Lanh d(;lo C\lC Thfmg ke. .', 

11. Lich cong tac, lich lam lam vi~c. I. 

) 

12. Gi~y dang leY cong tac, gi~y dang leY phong hQP, gi~y dang leY xe, 
gi~y linh v~t tu van phong ph~m, gi~y dS nghi photo tai li~u, gi~y dS nghi in ~n 
tai li~u va xu~t ban ph~m, gi~y dang leY ve may bay. 

Di~u 9. Cac lo~i van ban, tai li~u sir d\lng dAng tho; ca van ban gi~y 
va van ban di~n tir co chii' ky s6 trong toan nganh 

1. Van ban, quySt dinh lien quan dSn t6 chuc bQ may, nhan sv. 

2. QuySt dinh lien quan dSn cac cUQc diSu tra, T6ng diSu tra thfmg ke. 

3. H6 sa, tai li~u, van ban lien quan dSn cong tac thi dua, khen thuang va 
kYlu~t. 

4. H6 sa, tai li~u, van ban lien quan cong tac quan ly tai chinh, quan ly 
tai san cong va quan ly d~u tu xay d\ffig ca ban. 

5. H6 sa, tai li~u, van ban lien quan dSn cong tac thanh tra; giai quySt 
khiSu n(;li, t6 ca~; phong, ch6ng tham nhung. 

6. Bien ban; Bien ban ghi nha. 

7. Van ban meri dv cac hQi nghi quan trQng cua nganh, don tiSp khach 
qu6c tS, bQ nganh. 

8. Tai li~u ph\lc Vl,l cac cUQc hQP, hQi thao. 
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9. Trong truOng hqp d~c bi~t tuy thea tinh chfit, muc d(> cfip thi@t cua van 
ban, T6ng Cl,lC truang quy@t dinh hinh thuc giao dich cua van ban. 

C h U'o'ng III 
KY SO, Girl, NH~N, KIEM TRA vA LUlJ TRU 

VAN BAN Dl~N TV' CO CHU KY SO 
Di~u 10. Hinh thtfc chii' ky sf, clla ngU'o; co th~m quy~n ky ban hilnh 

van ban 

1. Vi tri: t;;ti vi tri ky cua nguai co th§.m quySn kY ban hanh van ban tren 
van bim gifiy. 

2. Hinh anh: chfr kY cua nguai co th§.m quySn tren van ban gifiy, mau 
xanh, dinh d;;tng (.png). 

Di~u 11. Hinh thtfc chii' ky sf, clla cO' quan ban hilnh van ban 

1. Vi tri: trum len khoang 113 chfr kY cua nguai co th§.m quySn vS phia 
ben tnii; 

2. Hinh anh: dfiu cua co quan, t6 chuc ban hanh van ban, mau do, kich 
thuac b~ng kich thuac thvc t@ cua dfiu, dinh d;;tng (.png); 

3. Thong tin: Ten co quan, t6 chuc, thai gian ky (ngay, thang, nam; gia, 
phut, giay; mui gia Vi~t Nam thea tieu chu§.n ISO 8601). 

Di~u 12. Quy trinh ky sf, tren van ban di~n til 

, 

" 
1. Df,i vOi van ban phat hilnh qua Van phong TAng Cl}C 

a) ea nhan/don vi duQ'c giao nhi~m Vl,l so;;tn thao van ban: Dv thao van 
ban; dv ki@n muc d(> kh§.n (n@u co); xin y ki@n dong gop; ti@p thu va hoan thi~n 
dv tha~, trinh lanh d;;to xem xet (gui kern ca file g6c va file pdftrinh kY). 

b) Lanh d;;to don vi chu tri so;;tn thao van ban xem xet, cho y ki@n, chiu 
tnich nhi~m vS n(>i dung va chuySn van ban d@n nguai duQ'c giao trach nhi~m 
kiSm tra l;;ti thS thuc va kY thu~t trinh bay van ban. 

c) Nguai duQ'c giao trach nhi~m kiSm tra l;;ti thS thuc va kY thu~t trinh 
bay van bim cho y ki@n va chiu trach nhi~m v@ n(>i dung kiSm tra, trinh nguai 
co th§.m qUYSn ky ban hanh van ban. 

d) Phong Hanh chinh ti@p nh?n van ban, kiSm tra l;;ti thS thuc va ky thu?t 
trinh bay van ban; n@u phcit hi~n sai sot tra l;;ti ca. nhan/don vi so;;tn thao van 
ban; khi van ban hoan thi~n, Phong Hanh chinh cfip s6, ngay, thang, nam cua 
van ban va phcit hanh thea noi nh~. 

d) D6i vai van ban ban hanh d6ng thai ca van ban gifiy va van ban di~n 
tu co ky s6: Phong Hanh chinh thvc hi~n s6 hoa van ban gifiy thea quy dinh cua 
Thong tu s6 o1120 19ITT-BNV, ky s6 cua co quan va phcit hanh van ban s6 hoa. 
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2. D8i vo; van ban phat hanh t~i dO'n vi S,! nghi~p, C1}C Th8ng ke 
tlnh thanh ph8 tr,!c thuQc Trung U'O'ng, Chi e1}c Th8ng ke huy~n, quin, thi 
xa, thanh ph8 thuQc tlnh 

a) Van ban sau khi hoan thi~n vS n(>i dung va thS thuc Hinh d~o dan vi ky 
s6 tren van ban di~n tu, chuySn van thu dS lam thu t\lC phat hanh. 

b) Van thu c~p s6, ngay, thang, nam vao dv thao van ban, kY s6 b~ng chfr 
kY s6 cua dan vi va ph<it hanh van ban di~n tu. 

c) f)6i v6i van ban su d\lng d6ng thai ca ban gi~y va di~n tu: van thu thvc 
hi~n s6 hoa van ban gi~y, kY s6 cua ca quan va ph<it hanh van ban s6 hoa. 

Di~u 13. Ngay cua van ban di~n tu' 

Ngay cua van ban di~n tu la ngay van ban duQ'c ky s6 boi khoa bi m~t 
con d~u cua ca quan (trir twang hqp van ban duQ'c t~o ra trong h~ th6ng ph§.n 
mSm quan Iy van ban va h6 sa cong vi~c). 

Di~u 14. PhU'O'ng ti~n giri, nhin van ban di~n tir da ky s8 

1. SU d\lng h(>p thu cong V\l da duQ'c T6ng C\lC Th6ng ke c~p dS gui, 
nh~n van ban di~n tu; twang hqp su d\lng h(>p thu di~n tu khac phai duQ'c lanh 
d~o dan vi ch~p thu~n. 

2. Su d\lng ph~n mSm quan Iy va diSu hanh van ban di~n tu dS gui, nh~n 
van ban di~n tu. 

Di~u 15. Giri van ban di~n tir da ky s8 

1. Van ban thuang phai duQ'c gui trong ngay ban hanh van ban. 

2. Van ban kh~n, thuQ'ng kh~n, hoa t6c, hoa t6c h~n gia phai duQ'c d~t 0 
chS d(> uu tien, trong tieu dS phai ghi res d~u chi muc d(> kh~n va duQ'c gui ngay 
sau khi co du chfr kY. 

Di~u 16. Nhin van ban di~n tl'r co chii' ky s8 

1. Nguai duQ'c Thu twang dan vi giao nhi~m V\l nh~n van ban phai kiSm 
tra h(>p thu cong V\l va ph~n mSm quan Iy va diSu hanh van ban it nh~t 2 I~n 
trong ngay theo quy chS van thu. 

2. Nguai duQ'c Thu truong dan vi giao nhi~m V\l nh~n van ban tai t~p van 
ban xu6ng nai luu tm, kiSm tra tinh hqp phap cua cac chfr ky s6, tinh toan v~n 
cua van ban. 

3. Nguai duQ'c Thu twang dan vi giao nhi~m V\l nh~n van ban, trinh van 
ban t6i lanh d~o co th~m quySn ngay sau khi nh~n va thong bao trvc tiSp ho~c 
thong bao qua di~n tho~i cho lanh d~o co th~m quySn. f)~c bi~t luu y tinh kip 
thai, kh~n truang d6i v6i van ban kh~n, thuqng kh~n, hoa t6c, hoa t6c h~n gia. 

4. Lanh d~o co th~m quySn xem xet, ghi y kiSn chi d~o va chuYSn van 
ban t6i nguai chiu trach nhi~m xu IY. 
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5. TruOng hgp c~n thiSt, lanh d?o co th~m quySn co thS yeu c~u nguai 
dugc giao nhi~m vv nh?n van b~m in van b~m co chfr ky s6 dS chuySn cho nguai 
co tnich nhi~m xu ly; vi~c nh?n va phan ph6i tiSp van b~m trong truang hgp nay 
gi6ng van ban gi~y. 

f)i~u 17. LU'u trii', khai thac sfr d\lng van ban di~n tfr co chii' ky s8 

1. LUll tm van b~m di~n tu co chfr ky s6: 

a) Van b~m di~n tu da ky s6 khi lUll trfr phai dam bao tinh toan v((n dfr 
li~u, khong bi thay d6i sai l~ch thea quy dinh cua phap lu?t vS giao dich di~n ru. 

b) Van ban di~n tu phai dugc lUll trfr co t6 chuc, khoa hQc, dam bao cho 
vi~c tim kiSm, tra Clm dugc dS dang va thu?n ti~n. 

2. Khai thac, su dVng van ban di~n tu thea quy dinh cua Lu?t LUll tm va 
cac van ban huang d~n thi hanh Lu?t. 

ChU'O'ng IV 

TRA.CH NHI:E:M CVA cAc BEN LIEN QUAN 


f)i~u 18. Trach nhi~m clla Thll trmrng cac dO'n vi tql'c thuQc TAng 
C\lC, C\lC trmrng C\lC Th8ng ke dnh, thanh ph8 tql'c thuQc trung U'O'ng 

1. T6 chuc quan ly, su dvng thiSt bi chUng thu s6 t6 chuc dugc c~p cua 
dan vi thea dung quy dinh vS quan ly va su dvng con d~u. 

2. Xay d\ffig, ban hanh Quy chS vS quy dinh su dVng chfr kY s6 t?i dan vi 
cho phu hgp v6i thvc tS va quy dinh t?i Quy chS nay. 

3. LUll trfr va s6 hoa tai li~u thea quy dinh. 

f)i~u 19. Trach nhi~m clla thll trmrng cac dO'n vi thuQc cO' quan TAng 
C\lC va Chi c\lc trmrng Chi c\lc Th8ng ke qu~n, huy~n, thi xii va thanh ph8 
thuQc dnh 

1. T6 chuc quan ly, su dvng thiSt bi chUng thu s6 dugc c~p cua dan vi 
thea dung quy dinh vS quan ly va su dvng con d~u. 

2. Chiu tcich nhi~m vS nQi dung, tinh xac thvc, kip thm, toan v((n thong tin 
an toan, bao m?t cac van ban di~n tu co chfr kY s6 do dan vi ban hanh, lUll tnl. 

3. Dinh ky sao lUll van ban di~n tu sang cac thiSt bi lUll trfr chuyen dung 
nhu 6 rna cUng, rna tU... va phai dugc dam bao an toano 

f)i~u 20. Trach nhi~m clla ngU'iYi dU'Q'c Thll trmrng dO'n vi giao nhi~m 
V\l nh~n van ban 

1. Thvc hi~n vi~c nh?n, gui, phan ph6i, lUll trfr va khai thac van ban di~n 
tu co chfr ky s6 thea dung quy dinh. 

2. D~u m6i tham mUll cho lanh d?o dan vi trong vi~c xay d\ffig phuang 
an cv thS vS vi~c gui, nh?n, phan ph6i, lUll trfr va khai thac van ban di~n tu co 
chfr kY s6 cua dan vi. 
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Di~u 21. Tnich nhi~m cga ngU'O'i dU'(}'c c~p chung thU' s3 

1. Quan Iy, su d\lng thiSt bi chung thu s6 duQ'c c~p thea dung quy dinh. 

2. Thong bao cho Van phong T6ng C\lC cac truOng hQ'P thay d6i, thu h6i 
chUng thu s6 (hSt h~n su d\lng, khmi bi m~t bi IQ ho~c nghi bi IQ; thiSt bi luu 
khoa bi m~t bi th~t l~c, bi sao chep ho~c cac twang hQ'P m~t an toim khac; thay 
d6i chuc danh ho~c nghi huu). 

Di~u 22. Trach nhi~m cga VI} PhU'O'ng phap ch~ dQ Thfmg ke va 
Cong ngh~ thong tin 

1. Huang dfuI, he> trQ' kY thu~t cho cac dan vi trong vi~c su d\lng chfr kY s6. 

2. Phat triSn Ung d\lng va tich hQ'P chfr kY s6 van cac ph~n mSm ph\lc V\l 
cong tac diSu hanh tac nghi~p cho cac dan vi thuQc T6ng C\lC Th6ng ke. 

Di~u 23. Trach nhi~m cga Van phong Tang cl}C Th3ng ke 

1. Huang d~n nghi~p V\l nh~n, gui, phan ph6i, luu trfr va khai thac van 
ban di~n tu co chfr ky s6. 

2. Xay d\fl1g, hoan thi~n, duy tri ho~t dQng 6n dinh ph~n mSm quan Iy va 
diSu hanh van ban di~n tu. 

3. Xay d\fl1g kho dfr li~u di~n tu, kSt n6i d~ luu trfr tai li~u di~n tu thea 
quy dinh. 

ChU'O'ng V 


DIEU KHoAN THI HANH 


Di~u 24. Hi~u Il}'c thi hanh 


1. Quy chS nay co hi~u Il,l'c kS tu ngay kyo 

2. Trong qua trinh thl,l'C hi~n, nSu co vuang m~c dS nghi cac dan vi phan 
anh b~ng van ban vS Van phong T6ng C\lC dS nghien Clm, bao cao T6ng C\lC 
tfUemg sua d6i, b6 sung Quy chS cho phil hQ'P.I. ~ 

Nguy~n Blch Lam 
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