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CHU TICH UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Doc lap — Tw do — Hanh phiic
S6:449  /2025/QB-CTUBND Hai Phong, ngay O thing  ndm 2025
QUYET DINH

Quy dinh chlrc nang, nhiém vu, quyen han, co ciu tb chire
cia Trung tim Xiic tién diu tu - Viéc 1am - Hb tro‘ doanh nghiép Hai Phong
trwe thude Ban Quan Iy Khu kinh té Hai Phong

Can cit Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH15 ngay 16
thang 6 nam 2025,

Cdn cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/QH15
ngay 19 thang 02 ndm 2025 duoc sira déi b6 sung boi Ludt sé 87/2025/0H15;

Can cu Luat Stra déi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phdp ludt s6 87/2025/0H15 ngay 25 thang 6 ndm 2025;

Can cu'Nghz quyét so 1 90/ 7025/QH1 3 ngay 19 thang 02 ncim 2025 ciia Quéc
héi quy dinh vé xik Iy mgt sé vén dé lién quan dén sdp xép 6 chire bo may nha nudc;

Cén cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ciia
Chinh phit Quy dinh vé thanh lap, 16 chike lai, gidi thé don vi su nghiép cong ldp;

Cén cir Nghi dinh s6 35/2022/ND-CP ngay 28 thang 5 ndm 2022 cia
Chinh phii quy dinh vé quadn Iy Khu cong nghiép va Khu kinh té;

T heo dé nghi ciia T ruong ban Ban Quan Iy Khu kinh té Hai Phong tai To
trinh sé 4119/TT r-BOL ngay 29 thdng 8 ndm 2025;

Chu tich Uy ban nhan ddin thanh phé ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc
ndng, nhiém vu quyén han va co cdu té chirc ciia Ti rung tdm Xiic tién dau tu - Viéc
lam - HG tro doanh nghiép Hai Phong.

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Trung tam Xuc tién dau tu - Viéc 1am - Hb trg doanh nghiép Hai Phong
(sau day goi tit 13 Trung tdm Xtc tién) 14 don vi su nghlep cdng lap truc thudc
Ban Quan 1y Khu kinh té Hai Phong, thyc hién chuc ning vé xuc tién diu tur, hd
trg doanh nghiép nho va vira; thyc hién cung cip dich vu gi6i thiéu viéc 1am va
cac dich vu khéc lién quan dén du 4n ddu tu trén dia ban thanh phd.

2. Trung t&m c6 tu cach phép nhan, con déu, tru s, tai khoan riéng va
dugc mé tai khoan tai Kho bac Nha nuée va Ngéan hang thuorng mai theo quy dinh
cua phap luat; chiu su quan 1y, 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién cta Ban
Quan 1y Khu kinh té Hai Phong, dong thoi chiu sy quan 1y vé chuyén mon cua
cdc co quan nha nuéce c6 tham quyén.
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Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Thyc hién cac hoat dong xtc tién diu tu

~ a) Tham muu cho Ban Quan 1y Khu kinh t§ Hai Phong: xay dung chuong
trinh, ké hoach va t8 chirc thuc hién cdng téc xtc tién diu tu, danh gid hiéu qua
thu hit dau tu vao khu cdng nghiép, khu kinh té; d& xuit danh muc dy an, td chitc
Iya chon nha déu tu theo quy dinh ctia phép luét.

b) Nghién ctru va xay dung cdng cu xuc tién dau tu: Thu thap, phan tich
thong tin thj truong, tiém nang, xu hudéng va dbi tac dau tu; xay dung céac dé 4n,
bao cdo, 4n pham, tai liéu xuc tién; phat trién hé théng co s& dir liéu, céng/trang
thong tin dién tir va nén ting s6 phuc vu két néi, dio tao, hd trg doanh nghiép.

¢) Quéng bé hinh anh va méi truong dau tu: Xay dung hinh anh, théng
diép truyén thong vé chinh sich, tiém ning, co hdi dau tu ctia Thanh phd; tuyén
truyén trén cc phuong tién truyén thdng trong va ngoai nuéc; phéi hop quang ba
san phdm, nganh, hang, khu vuc tiém ning qua kénh truyén théng va nén tang so.

d) T4 chirc c4c hoat dong két néi dau tu - thj truong: T6 chirc, tham gia dién
dan, hoi nghi, héi chg, trién 1am, toa dam xuic tién trong va ngoai nuée; td chirc doan
khao sat, tiép don nha diu tu dén tim hiéu co héi dau tu; phdi hop t6 chic chuong
trinh xtc tién c4p cao gin véi déi ngoai clia lanh dao Thanh phd; két ndi diu tur qua
san giao dich dién tr, nén tang truc tuyén, mang internet va vién thong.

d) Thuc day hop tac véi cac té chire xtc tién va diu tu trong va ngoai nudc
nhidm tdng cuong hiéu qua hoat dong xtic tién ctia Thanh phé va Ban Quan ly; lién
két vé6i cac co quan xic tién & Trung uong, dia phuong dé hinh thanh mang ludi
trao ddi théng tin, hé trg 13n nhau; mé rdng hop tac chién luge véi cac to chire
xtic tién quéc té.

2. Thuc hién cac hoat dong hd trg doanh nghiép nho va vira

a) Ho trg doanh nghiép phét trién ning lyc thi trudng: Tu van trung bay,
gi6i thiu san phim gin véi xtic tién dau tu; huéng dan xay dung thuong hiéu,
phat trién sén phim ph hop thi trudng; hé trg doanh nghiép nho, khéi nghiép
néng cao nang luc canh tranh va hoi nhap.

b) Dao tao, ning cao ning luc xtc tién dau tu: Té chire tap huén ky ning
xtic tién dau tu, phén tich thi trudng, xay dung chién lugc phét trién san phém;
dao tao vé chuyén dbi s, kinh té xanh, kinh té tudn hoan phuc vu dau tu bén viing;
ppéi hop t6 cl‘u’rc dao tao hd trg doanh nghiép tham gia chudi cung Ung, thi truong
dau tu toan cau.

¢) Ho tro thi tuc va dong hanh clng nha dau tu: Cung cip thong tin, huéng
dan thi tyc dau tu va hanh chinh lién quan; két ndi nha diu tw véi co quan nha
nudc, doi tac, to chire tai chinh - cong nghé.

d) Phdi hop tiép nhan, trao déi 1am viéc va tham muu dé xuét giai quyét
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cac kho khan, vuorng mic cia doanh nghiép hoat dong san xuét kinh doanh trén

dia ban Thanh phd

d) Thuc h1en cac chinh sach va chuong trinh hd trg ctia Nha nude va thue
hién hoat dong tu van hd tro va phat trién doanh nghiép nho va vira.

3. Hoat dong cung cap dich vu g16i thiéu viéc 1am

a) T4 chirc, phdi horp thuc hién, hd trg doanh nghiép tham gia hdi cho viéc
1am, hoi nghi, hoi thao két ndi lao dong, tu vén, gisi thiéu viéc lam, cung (ng va
tuyén dung lao dong theo yéu cau ctia doanh nghi€p va nguoi lao dong trong cac
khu cong nghiép.

b) Thu thap, phén tich va cung cip thong tin thi trudong lao dong.

¢) Tu vén hoc nghé, chinh sach hoc nghé, chinh sach lién quan dén quan
h¢ lao dong theo quy dinh phép luit.

d) Bbi duong chinh sach phép luat, chinh sach lao déng cho cong nhan, bdi
dudng kién thirc v& V& sinh-An toan lao dong va Moi truong; phong chay chita chay;

d) Té chirc, lién doanh, lién két dao tao.

4. Cung cap dich vu tu vn h3 trg nha du tu trong viéc xin cép Quyét dinh
chu truorng dau tu, Gidy chimg nhén ding ky du tu, thuc hién céc tha tuc hanh
chmh trién khai du 4n va céc thu tuc lién quan dén hoat dong déu tu, kinh doanh.
Tu vén l4p dy 4n ddu tu, cung cép thong tin kinh té - x& hdi, chinh sach, phap luat
phuc vu nghién ctru va xay dung du 4n.

5. Thuc hién dich vu tu van, hd tro thanh lap, t6 chic lai, giai thé doanh
nghi€p; thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién; thuc hién tha tuc dap tmg diéu
kién kinh doanh theo quy dinh phép luét ddi véi nganh nghé kinh doanh c6 didu
kién.

6. T6 chic tu vén, ho tro doanh nghlep xay dung chién lugc xuét khéu,
phét trién thuong hiéu; tu van quan 1y chét luong san phim déap ung quy dinh va

tiéu chuén thi truorng xuét khiu; tu vAn chuyén d6i mé hinh san xuét theo huéng
kinh té xanh, kinh té tuin hoan.

7. Tu vén khéo sat, thiét ké quy hoach xay du'ng, thiét k& co so, thiét ké
ban v& thi cong, thdm tra thit ké co s&; thim tra thiét ké ban vé thi cOng (cong
trinh dan dung, giao thong, cong nghiép, thuy loi, ha tang k¥ thuat, duong day va
tram b1en &p,...); tu van 1ap hd so tnnh thdm duyet vé phong chay - chita chay, hd
SO Xin cap Glay phép xay dung; tu van d4u thiu, tu vin giam sat va quan ly du
an; tu van l4p hd so dén by, giai phéng mit bang va cac dich vu tu van khéc theo
quy dinh ctia phép luét.

8. Tu vén lap hd so: danh gia tac dong mdi trudng, bao v€ moi trudng va
c4c tht tuc lién quan dén dit dai theo quy dinh phap luét; tu vin dau tu cong nghé



xu ly moi truong...
9. H6 trg, tu véan tha tuc xin cép, cAp lai, gia han Gidy phép lao dong cho
nguoi lao dgng nudc ngoai.

10. Quan 1y, sir dung tai san cong, von dau tu coéng va ngan sach nha nudc
dugc giao theo quy dinh cia phép lut.

11. Thuc hién chtic ning phébi hop va kién nghi: Duorc phdi hop, dé ngh1
cac S&, ban, nganh, dia phurong va co quan lién quan cung cap thong tin, sb lidu
phuc vu hoat dong xtc tién dau tu va hd trg doanh nghiép; t6 chirc thyc hién thi
tuc déu tu ding quy dinh phép lujt.

12. Pai dién két ndi véi doanh nghiép va nha du tu: Puge quan hé, tiép
xuc, lién két véi td chirc, c4 nhén, doanh nghiép, nha dau tu trong va ngoai nudc
d thue hién chuc nang, nhiém vu duoc giao; thu thap y kién doanh nghiép, kién
nghi giai quyét khé khin, thiic ddy dAu tu va phat trién san xuét kinh doanh.

13. Pugc phép thu tir viéc cung tmg céc dich vu su nghiép cong theo quy
dinh cta phép lujt.

14. Thyc hién mua sdm thudc danh muc mua sim tip trung theo quy dinh
cta thanh phd.

15. Quan Iy tb chtrc va nhan su: Quén 1y t6 chic, bd mdy, bién ché, vién
chirc va hop ddng lao dong thudc Trung tAm theo quy dinh; Thuc hién céc ché do
tién lwong, dai ngg, thi dua - khen thudng, ky luat, boi dudng chuyén mén theo
quy dinh cta phap luét.

16. Thyc hién ché d6 béo cdo dinh ky va dot xuét theo yéu cau cia Ban
Quén ly Khu kinh té va céc co quan c6 lién quan.

17. Thuc hién c4c nhiém vu khéc do Uy ban nhan dén thanh phd va Ban
Quan ly Khu kinh té giao theo quy dinh phap luét.

)
Piéu 3. Co ciu t6 chire ﬁb
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1. Lanh dao Trung tAm: gdm Gidm déc va cic Phé Glam dbc. Sb luorng
Phé Gidm ddc thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

\\ IyH QL

a) Giam ddc 13 nguoi dung dau, chiu trach nhiém toan dién v& hoat dong
cua Trung tdm trude Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd, Trudéng ban Ban Quan
Iy Khu kinh té Hai Phong va trudce phép luat.

b) Pho Giam dbc 13 nguoi giup v1ec cho Gidm déc, duoc phén cdng phu
trdch mot s6 linh vuc va chiu trach nhiém Ve phan viéc dugc glao dugc thay mat
Giam déc giai quyét cong viéc theo tiy quyén va phai béo co két qua thuc hién.

2. Céc phong chuyén mén, nghiép vu:
a) Phong Hanh chinh - Téng hop;



b) Phong Xtc tién va Hb trg doanh nghiép;
c) Phong Viéc 1am va Dao tao.

Piéu 4. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh c6 hiéu luc k8 tir ngay ky.
Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Gidm déc cac S&: Noi vu,
Tai chinh, Kho bac Nha nu6c khu vuc III; Truéng ban Ban Quan l}’l Khu kinh té
Hai Phong, Thu truéng cac co quan, don vi ¢6 lién quan va Gidm déc Trung tam
Xtc tién dau tu - Viéc 1am - H3 trg doanh nghiép Hai Phong cin cir Quyét dinh

thi hanh.//. ﬁ/

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Piéu 5; .

- Vu Phép ché- Bé Noi vy;

- Cuc KTVB&QLXLVPHC- B$ Tu phap;
- TTTU, TT HDND TP;

- CT, cac PCT UBND TP;

- Poan dai biéu QH TP HP;

- Céc S@, ban, nganh;

- SO Tu phép; : »
- UBND céc x4, phudng, dic khu; Nk goc Chau
- Béo va phat thanh, truyén hinh Hai Phong;

- Cac PCVP UBND TP,

- Cong béo TP;

- Cong TTDT TP;

- Céc Phong: NVKTGS, XDCT;

- Luu:VT, NVKTGS, P.T.Nguyét.
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