UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1490 /QDB-UBND Nghé An, ngay 26 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh ngi b§ gitra cac co’ quan nha nudc
linh vuc Gido duc nghe nghiép thudoc pham vi, chire nang quan ly
ciia S& Gido duc va Piao tao, Uy ban nhan din cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 19/02/2025;

Can cir Quyét dinh sé 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh
phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi b trong hé
théng hanh chinh nha nuée giai doan 2022-2025;

Can cir Nghi quyét sé 66/NO-CP ngay 26/3/2025 cia Chinh phi vé
Churong trinh cat giam, don gidn héa thii tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong
sdn xudt, kinh doanh nam 2025 va 2026;

Can cit Quyét dinh sé 1284/0P-BGD&PT ngay 13/5/2025 ciia B trudng
Bé Gido duc va Pao tao vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ndi bé trong hé tho”'ng
hanh chinh nha nwoc linh vie Giao duc nghé nghiép thuoc pham vi, chirc nang
quan ly cua Bo Gido duc va Pao tgo,

Can cit Ké hoach s6 793/KH-UBND ngay 14/11/2022 ciia Uy ban nhén dan
tinh vé ra sodt, don gian hod thii tuc hanh chinh néi bé trong hé thong co quan
hanh chinh nha nuoc tinh Nghé An giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Gido duc va Pao tao tai To trinh sé
1173/TTr-SGD&DT ngay 15/5/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 06 tha tuc hanh chinh ndi bo trong
hé théng hanh chinh nha nudc linh vire Gido duc nghé nghiép thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Uy ban nhén dan tinh, S& Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan
cap huyén trén dia ban tinh Nghé An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam doc So Gido duc va
bao tao; Chu tich ij ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich Uy ban
nhan dan cac xa, phuong, thi trin va Thu trudng cac co quan, t6 chtrc, c4 nhan ¢6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 3; ’

- Cha tich UBND tinh; A CHU TICH
- PCT UBND tinh Bui Pinh Long;
- Chanh VP UBND tinh;

- Pho CVP UBND tinh (d/c Thién);
- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT (V) ui
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PHANI

STT tuc hanh chinh Linh vue Co quan thye hién

\.@' %

Thanh lap hoi dong truong cao dang| .,
A A A ? A A Glao dl.;lC ? A A 2

1 |cong lap truc thudc Uy ban nhan dan N .. | Uy ban nhan dan tinh
40 tinh nghé nghiép
cap tin

Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
2 |hoi dong trudng cao dang cong 1ap truc
thudc Uy ban nhan déan cap tinh

Gia duc| -
1ac; Au © Uy ban nhan dan tinh
nghé nghiép

Mién nhiém, cach chtc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong trudng cao|Gido  duc
dang cong 1ap truc thudc Uy ban nhan [nghé nghiép
dan cép tinh

Uy ban nhén dan tinh

Thanh 1ap hoi dong trudng trung cap Gis ; Uy ban nhan dan tinh; S&
4 |conglap ) IEZ - ;C Gido duc va Pio tao; Uy
SHENENEP 4 an nhan dan cap huyén

: Uy ban nhan dan tinh; S¢
Thay thé chi tich, thu ky, thanh vién|Gido  duc| >, o rhan Can i 50

@ , ) ¥\ Gido dyc va Pio tao; U
hoi ddng truong trung cdp cong lap  |nghé nghiép ido duc va Pao tao; Uy

ban nhan dan cap huyén

Mién nhiém, cach chuc chu tich, thu| ., Uy ban nhan dan tinh; So
s o 1ae aX . Giao duc

6 |ky, thanh vién hdi dong truong trung

cap cong lap

Giao duc va DPao tao; ij

hé nghié ,
NP 1 an nhan dan cap huyén

PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NQI BO

1. Thanh 1ap hoi dong trudong cao diang cong 1ap true thudce Uy ban
nhan dan cap tinh

1.1. Trinh ty thuc hién
1.1.1. Thanh ldp hoi dong trwong nhiém ky dau tién
Budc 1: Xac dinh s luong, co cdu thanh vién hoi dong truong

Hiéu truong hodc ngudi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh trudng to
chutrc va chu tri cudc hop gom céac pho hi€u truong, bi thu td chirc Pang, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai di¢n nha gido va
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mot sd ph(}ng, khoa, co sc”f san xuat, kinh doa}nh, dich vu cua truong (néu co) dé
xac dinh s6 luong va co cau thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong trudng

Céc t6 chuc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luft Gido duc nghé
nghiép t6 chirc cudc hop cua to chirc minh dé bau dai di€n tham gia hdi dong
truong.

Budc 3: Bé nghi co quan chu quan tru’(‘)“ng hodc co s& san xuit, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan cur dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chii tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong

Hiéu truong hodc nguoi duge giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chtrc va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky héi dong trudong.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

- Trén co soO quyét nghi tai cudc hop xac djnh‘ $6 luong, co cAu thanh vién
hoi dong truong, cudc hop bau chu tich,‘ thu ky hdi dong tru’(‘)'pg, hiéu trudng hodc
nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh trudng gui ho so t6i co quan chu
quan truong de nghi thanh 1ap hoi dong truong.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so, nguoi dimg
dau co quan chu quan truong quyet dinh thanh 1ap hdi dong truong. Quyet dinh
thanh 1ap hoi dong truong phai ghi 16 chirc danh cua cac thanh vién trong hoi
dong truong. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hdi dong truong phai cod
van ban tra 161 va néu ro 1y do.

1.1.2. Thanh lgp héi dong truwong nhiém ky ké tiép

Trude khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi déng truong duong
nhiém thyuc hién cac ndi1 dung sau:

Budce 1: Xéac dinh s6 luong, co cAu thanh vién hoi déng truong

Chu tich hoi déng truong duong nhiém t6 chirc hop dé xac dinh sb luong,
co cau thanh vién hdi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Chu tich héi dong truong duong nhiém dé nghi cac t6 chirc theo quy dinh
tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luit Gido duc nghé nghiép t6 chirc cudc hop cua to
chtrc minh dé bau dai dién tham gia hdi dong trudng.

Budc 3: Bé nghi co quan chu quan tru’(‘)'ng hodc co s& san xuit, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan cu dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong trudng, thu ky hoi dong truong.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

- Hoi dong truong duong nhiém guri hd so téi co quan chil quan truong dé
nghi thanh 1ap hoi dong truong.

- Nguoi ding d?}u O quan chu quan trudong quyét dinh thanh lap hoi dong
truong nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hdi dong trudng phai ghi rd
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chirc danh cua cac thanh vién trong hoi ddng truong. Truong hop khong quyét
dinh thanh 13p hd1 dong truong phai ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

1.2. Cach thirc thuc hién

Lua chon mdt trong cac cach thurc sau:
+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé thong I-Office.

1.3. Thanh phan, s6 hrong ho so
1.3.1. Thanh phdn hé so

_ - Van ban cua truong cao delmg~ dé nghi thanh lap hoi dong truong nhiém
ky dau tién hoac nhiém ky ké tiép (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kem theo Thong
tu so 15/2021/TT-BLDTBXH).

_- Van ban ctr dai dién tham gia hoi déng truong cua cac to chirc quy dinh
tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Van ban cu dai dién tham gia hoi dong trudong cua co quan chu quan
truong hodc van ban cir dai dién tham gia hdi dong trudong cua co sd san xuat,
kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phy luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao vin bang, ching chi ctua ngudi dugce dé nghi giit chirc danh chu
tich hoi dong truong.

1.3.2. §6 lwgng hé so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

1.5. Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh

Truong cao dang cong 1ap truc thuoc UBND tinh.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dén tinh.

1.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong cao déng cong lap trong d6 ghi 1o
chtrc danh va nhiém vu ctia cac thanh vién trong hdi dong truong.

1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Tén méu don, miu to khai

- Van ban cua trudng cao dang dé nghi thanh 1ap hoi dong trudong nhiém
ky dau tién (Mau s6 Ol Phu Iyc ban hanh kem theo Thong tu s
15/2021/TTBLDTBXH, dugc stra d61, bo sung bdi Mau s6 35 ban hanh kém theo
Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH c6 hi¢u luc tir ngay 12/10/2023).
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- Bién ban hop bau hdi dong trudng (Mau sé 02 Phy luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

1.10. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thii tuc hanh chinh

- Hoi dong truong c6 sb luong thanh vién 13 sb 16, gdm: Chu tich, thu ky
va cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdbm:

+ Hi€u trudng, cac pho hiéu truong, bi thu td chuc dang co s¢, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai di¢n nha gido va
mot so6 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha truong
(néu co);

+ Pai dién co quan chti quan hodc dai dién co so san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢6 lién quan.

- Thanh vién ho1 d(‘A)ng truong la dai dién co quan chu quan hodc dai di¢n
co s& san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap ing di€u kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, san xuét, kinh
doanh, dich vu c6 li€n quan dén chirc nang, nhi€ém vu cua nha truong.

+ Khong c6 quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt vdi cac thanh
vién khac trong héi dong truong.

- Chu tich hoi dong trudng khong 13 hiéu trudong va duoc bau trong sd cac
thanh vién cua hoi dong truong theo nguyén tac da so, bo phiéu kin va dugce trén
50% tong sO thanh vién cua hoi dong truong dong y va phai dap ung ti€éu chuan
sau:

+ Co6 pham chét, dao dic tot, da c6 it nhat 13 05 nim lam cong tac giang
day hoac tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tro 1én.

+ D3 qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du strc khoe; bao dam do6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chi tich hoi dong truong gidi thiéu trong sd
cac thanh vién cua hdi dong trudng va dugc hdi dong truong thong qua voi trén
50% tong s6 thanh vién cta hoi déng truong dong ¥ va khong kiém nhiém chirc
vu hi€u trudng hoac pho hi¢u trudng.

1.11. Can cu phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh

vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

- Théng tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh Diéu 1€ truong cao dang.
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- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bd sung, bai bo mot sb diéu cua cac Thong
tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khau
gidy, sO tam tr gidy hodc gidy td c6 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién
thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

Mau s6 01
.......... (1)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phic
S: ... [o.....
V/v thanh lap hoi dong ... , ngay ... thang .... nam 20...
truong

Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh ldp héi dong truong]
I. Néu 1y do d& nghi thanh 14p hoi dong trudng, tom tit viéc thuc hién quy trinh
thanh 1ap hoi dong truong....................
II. Can ct tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hdi déng truong va két qua thuc
hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong trudng, ....... 3)....... dé nghi
[Co quan c6 tham quyén thanh ldp hoi dong truong] xem xét, thanh 1ap hoi dong
trrONE NHIEM KV ..vviiiiiiicee e e e e e
1. Tom tit vé nhan sy dé nghi giit chte cha tich hoi dong truong
ol 5 (O 7 TR 1<) o LR

- Ngay, thang, nam sinh:............ooiiiiii e
- S6 dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan:.............................. cap
ngay...... thang...... nam............ 0T CAP. oo

- Tém tat qua trinh cong tac:

Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh
Tir thang | Pén thang | quyén, doan thé, to chire xa hoi), ké ca thoi gian
nam nam dwoc dao tao, boi dwdng vé chuyén mon, nghiép
Vu...

2. Tém tat vé nhan su dé nghi gilr chirc thu ky hoi dong truong
= HO VA I oottt ———————————
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- Trinh d§ van hoa, trinh d0 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ ly luan chinh tri,

- Tém tit qua trinh cong tac:

Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang,
chinh quyén, doan thé, to chirc xi hdi), ké ca
thoi gian dwoc dao tao, boi duwdng vé chuyén
mon, nghiép vu...

Tir thang nim | Pén thiang nim

102
3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong

Chirc vu va don vi hién | Chitc danh trong hoi

TT | Ho va té 5
¢ vaten dang cong tac dong truwong

(H6 so dé nghi thanh ldp hi dong trieong kém theo)

...... (3)........d& nghi [Co quan cé tham quyén thanh ldp hi dong trwong] xem
xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi déng truong cua ......... Q2)........ /
Noi nhdn:
- Nhu trén; (4) (ky tén, dong ddu, ghi
e ; ro ho tén)
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Tén truong doi véi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky dau tién, tén
hoi dong trudong ddi v4i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu trudng hodc ngudi dugc giao quan 1y, phy trach, diéu hanh truong cao
dang cong lap ddi véi dé nghi thanh 1ap hoi déng truong nhiém ky dau tién; Chu
tich hoi dong trudong duong nhiém dbi véi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng
nhiém ky ké tiép.

MAu s6 02. Bién ban hop bau héi dong trwong
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
....... , ngay ... thang .... nam 20...
BIEN BAN HOP
BAU HOI PONG TRUONG CUA...Q2)...



I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ....... gio ...... ngay ...... thang ...... nam .........

2. 18 GHEIMN: TAL oottt

II. Thanh phan

1. Thanh phén (ghi day di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.S6 luong duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) COmat: ....../ ...

b) Vang mat: ...... ... (13 do): ...ooooviiiiiiiiii, (ghi vo ho va tén, Iy do
vang mdt cia teng nguoi).

3.Chutricuochop: D/c .o chtac danh...............

4. Thu ky cudchop: Dlc ..o chtrc danh...............

III. N§i dung

1. Néu Iy do thanh 1ap hoi déng truong, tom tit viéc thuc hién quy trinh bau hoi
dong truong.

2. Tém tit ¥ kién nhan xét, danh gia ciia cac thanh vién tham du hop vé timg
ngudi duge gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong truong

IV. Két qua bé phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong trudng

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phétra: ......... phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ......... phiéu.
- S6 phiéuhop 1é: ......... phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1é: ......... phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thap cua timg ngudi
trong danh sach gioi thiéu

Ty 18 % so véi tong sb

TT | Ho va tén S6 phiéu dat dwoc .. A
: : ’ nguoi dugc tri¢u tap

¢) Can clr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gdm céc thanh
vién sau (xép theo thtr ty phiéu bau tir cao xudng thap):

TT | Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chirc chi tich hoi dong trudng
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ......... phiéu.

- Sb phiéu thu vé: .......... phiéu.

-Sb phiéuhop 1é: .......... phiéu.



- S6 phiéu khong hop 1é: ........ phiéu.
b) Két qua sd phiéu bau gitr chirc chu tich hoi dong truong tir cao xudng thp cia
tung nguoi trong danh sach gioi thi¢u

TT | Ho va tén

S6 phiéu dat dwoc

Ty 18 % so véi tong sb
nguwoi duge triéu tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ................... duoc bau gitt chire chu tich

hoi dong trudng.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giit chire thu ky hoi dong trudong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phétra: ......... phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ......... phiéu.

- S6 phiéuhop 1é: ......... phiéu.

- S6 phiéu khong hop 1é: ......... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giir chtrc thu ky hoi dong trudng tir cao xudng thp cua
tung ngudi trong danh sach gioi thi¢u

TT |Ho va tén

S6 phiéu dat dwoc

Ty 1& % so véi tong sb
nguoi duge triéu tap

105

¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, ong/ba ................. duoc bau giit chtre thu ky hoi

ddng truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duogc l1ap thanh ......
nhat tri théng qua.

ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop

Cudc hop két thic vao ... giv ... ngdy ... thang ... ndm ...../.
CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ro ho va tén)

THU KY CUQC HOQP
(ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudong cao dang cong lap.

2. Thay thé chii tich, thu ky, thanh vién hdi dong trudng cao ding cong

lap truc thudc Uy ban nhan dian

2.1. Trinh tyu thuc hién

cAp tinh

Budc 1: Hoi ddng truong dwong nhiém to chic hop, quyét nghi viéc thay
thé chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.
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Budc 2: Hoi dong trudng quyét nghi viée thay thé chu tich, thu ky va thanh
vién hoi dong trudong bao dam co cu, thanh phan theo quy dinh.
Budc 3: D& nghi bb sung, kién toan hoi dong trudng

Trén co s& két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc thay thé thanh
vién hoi dong truong, hoi dong trudng duong nhiém dé nghi co quan chu quan
truong bd sung, kién toan hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy
dinh.

Budc 4: B sung, kién toan hoi dong trudng

- Hoi dong truong duong nhiém giri hd so t6i co quan chu quan trudng bd
sung, kién toan hoi ddng trudng.

- Nguoi ding dﬁu‘cor quan chil quan trudng quyét C‘Iinh thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién hdi dong trudong. Truong hop khong dong ¥ phai ¢6 van ban
trd 161 va néu rd 1y do.

2.2. Cach thurc thyc hién

Lya chon mdt trong cac cach thuc sau:

+ Nop tryc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé thong I-Office.

2.3. Thanh phan, s6 lwong hé so

2.3.1. Thanh phan hé so

- Vin ban ctia hoi ddng trudng dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi ddéng truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sd
15/2021/TTBLDTBXH).

- Bién ban hop hdi1 déng truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi ddéng truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s
15/2021/TTBLDTBXH).

- Trudng hop thay thé chu tich hoi dong trudng thi bo sung ban sao van
bang, chimg chi cia nguoi duoc dé nghi giit chire danh chi tich hoi dong trudng.

2.3.2. 86 lwong hé so: 01 bd

2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.
2.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh

Truong cao dang cong 1ap truc thuoc UBND tinh.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dén tinh.
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2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.
2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Tén méu don, mau to khai

- Vin ban ctia hoi ddng trudng dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau sé 03 Phuy luc ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2021/TT
BLDTBXH, duoc sia doi, bo sung bdi Mau s6 36 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c6 hiéu lyc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hdi1 déng truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi ddéng truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sd
15/2021/TTBLDTBXH).

2.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi déng truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdbm:

+ Hiéu trudng, cadc phd hiéu truong, bi thu td chuc dang co sd, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién nha gido va
mét s6 don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cta nha truong
(néu co);

+ Pai dién co quan chti quan hodc dai dién co so san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢6 lién quan.

- Thanh vién ho1 déng truong la dai dién co quan chu quan hodc dai di¢n
co s& san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dap ung diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, san xuét, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan dén chire nang, nhiém vu cua nha truong.

+ Khong c6 quan h¢ bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khac trong hdi dong trudng.

- Chu tich hoi dong trudng khong 13 hiéu trudng va duoc bau trong sb cac
thanh vién ctia hoi dong truong theo nguyén tic da sb, bo phiéu kin va dugce trén
50% tong sb thanh vién cta hoi dong truong dong ¥ va phai dap tng tiéu chuan
sau:

+ C6 pham chat, dao duc tbt, da c6 it nhit 1a 05 nim lam cong tac giang
day hodc tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tro 1én.

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du ste khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.
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- Thu ky hoi dong trudng do chu tich hoi dong trudng gidi thiéu trong sd
cac thanh vién cua hoi dong trudong va dugc hoi dong trudng thong qua véi trén
50% tong sb thanh vién cta hoi déng truong dong ¥ va khong kiém nhiém chirc
vu hi¢u truédng hodc phé hi¢u truong.

2.11. Can ctr phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Théng tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cua Bo
truong BO Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 16 truong cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo
trudng BO Lao dong - Thuong binh va X3 hoi stra doi, bo sung, bai bo mot s6 dicu
ctia cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat
trinh s6 ho khau gidy, sb tam tra gidy hodc gidy to ¢6 yéu cu xac nhan noi cu tra
khi thyc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nuédc cia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

Maiu 56 36
..... D..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... [eeei...
V/v thay thé [chitc danh ... , ngay ... thang .... nam 20...

trong hoi déng truong]

Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh ldp héi dong truong]
1. Néu Iy do dé nghi thay thé [chitc danh trong héi dong trwong], tom tit quy trinh
thue N, ..o
quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong truong cla
........ 2).......... d& nghi [Co quan c6 tham quyén thanh ldp hdi dong truong]
xem xét, quyét dinh thay thé /chirc danh trong héi dong truong].
1. Nhan su bj thay thé

- H OO VA I

- Ngay, thang, nam sinh:.............ooiiiiii e

- S6 dinh danh c4 nhan/Chiémg minh nhan dan:...................cccoooeeein, cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. oo,

- Chirc danh trong hoi dOng trudng: ........ooevueii e,
2. Nhan su dé nghj thay thé (nhan sy méi)
- H OO VA I



- Ngay, thang, nam sinh:.......... ..o e
- S6 dinh danh ¢4 nhan/Chang minh nhan dan:...................c..ccoeeiinn..l
cap ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. ool

- Trinh d¢ van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luén chinh tri,
ngoai ngilt, tin hoC: .....ooii i e,

- Chtrc vy, don vi cong tac hi€nnay: ...........cooviiiiiiiiii e

- Tom tat qua trinh cong tac [dp dung doi véi viéc thay thé chirc danh chii tich,
thu ky hoi dong truong]:

Tir thiang | Pén thang

nam nam X Ae 1o~ 3 A A I
dao tao, boi duong vé chuyén mon, nghiép vu...

Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh
quyén, doan thé, to chirc xi hoi), ké ca thoi gian dwoc

(H6 so dé nghi thay thé [chirc danh trong hdi dong truong] kém theo)

Hoi dong trudng cua ....... Q)...... dé nghi /Co quan cé tham quyén thanh Idp

héi dong trong] xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong héi dong

truong]./.

Noi nhdn:

- Nhu trén; ;
e (3) (ky tén, dong ddu, ghi

Luwu VT, ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc ngudi dugc giao diéu hanh hoi dong trudng
khi khuyét chu tich hoi déng trudng.

MAu s6 04. Bién ban hop hdi dong truwong vé viée thay thé chi tich, thw ky,
thanh vién hdi dong truong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong hdi ddng truong]
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ....... gio...... ngay ...... thang ....... nam ...........
2. 8 GHEIN: TAL e e e s e s e s s e s s e s s eeees
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II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.S6 luong duoc triéu tap: ...... nguol.

a) COmat: ..../....

b) Vang mat: .../ ... Iy dO): .ooooveeienn. .. (ghi r6 ho va tén, Iy do vang mdt ciia
tng nguoi).

3.Chutricuochop: B/c ..oviiiiiiii i, chucdanh..................

4. Thu ky cudc hop: Blc ..o, chticc danh..................

III. N§i dung

1. Néu 1y do thay thé [chitc danh trong héi dong trwong], tom tit viéc thuc hién
quy trinh thay thé [chitc danh trong héi dong truong].

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé nguoi
duoc gidi thiéu dé tham gia hoi dong trudng.

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi dong
truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phétra: ........ phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ........ phiéu.

- S6 phiéuhop 1é: ........ phiéu.

- S6 phiéu khong hop 1é: ........ phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thip cua timg
nguoi trong danh sach gidi thi€u

Ty 18 % so véi tong sb

TT | Ho va tén S6 phiéu dat dwoc .. A
: : : nguoi dugc tri¢u tap

¢) Can cir két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hdi dong trudng

........... 2).......... gdm céc thanh vién sau (xép theo thir ty phiéu bau tir cao
xubng thap):
TT | Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duogc l1ap thanh ...... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thong qua.
Cudc hop két thuc vao ..... gid .... ngady ..... thang .... nam ...... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.
(2) Tén trudong cao dang cong lap.
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3. Mién nhi¢m, cach chirc chii tich, thu Ky, thanh vién hdi dong truong
cao dang cong 1ap truc thudc Uy ban nhan din cip tinh

3.1. Trinh ty thue hién

Budc 1: Hoi dong truong to chirc hop xem xét viéc mién nhiém, cach chirc
chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng trudong.

Budc 2: Hoi déng truong quyét nghi viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky va thanh vién hoi dong trudng.

Buéc 3: Bé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hdi
ddng truong

Trén co s& két qua hop hoi dong trudng; quyét nghi vé viéc mién nhiém,
cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng, hoi dong truong t6i co
quan cha quan trudng dé nghi mién nhiém, cach chire chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong trudng.

Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky thanh vién hoi
ddng truong

- Ho1 dong trrong duong nhiém gui ho so tdi1 co quan chu quéan truong bo
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguoi ding dau co quan cha quén truong quyét dinh mién nhiém, cach
chtrc chu tich, thu ky va thanh vién l}(ji dong truong. Truong hop khong mién
nhiém, khong cach chuc phai tra 161 bang van ban va néu 0 ly do.

3.2. Cach thirc thuc hién

Lya chon mdt trong cac cach thuc sau:

+ Nop tryc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé thong I-Office.

3.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

3.3.1. Thanh phan hé so

- Van ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu rd 1y do mién nhiém, cach chirc
(Mau s6 05 Phuy luc ban hanh kém theo Thong tu $6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi df‘)ng truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong (MAu s6 06 Phy luc ban hanh kém theo Théng
tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac van ban, gidy to chirng minh lién quan.
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* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong 1a cong chirc, vién chic:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong co quyét dinh théi giir chire vu,
mién nhiém, cach chirc theo cac quyét dinh vé nhén sy thi hoi déng trudng cd vin
ban dé nghi co quan chtl quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chirc trong hoi
dong trudng.

3.3.2. 86 lwong hé so: 01 bd

3.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

3.5. Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh

Truong cao dang cong 1ap truc thuoc UBND tinh.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dén tinh.

3.7. Két qua thyee hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng
truong.

3.8. L¢ phi: Khong.

4.9. Tén mau don, miu to khai

- Van ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thu

ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu rd 1y do mién nhiém, cach chirc
(Mau s6 05 Phuy luc ban hanh kém theo Thong tu $6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi df‘)ng truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong trudong (Mau s6 06 Phu lyc ban hanh kém theo Thong
tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

3.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong bi mién nhiém néu thudc
mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 d& nghi bang van ban cta ca nhan xin thoi tham gia hoi dong trudng.
+ Bj han ché nang luc hanh vi dan su.

+ Strc khoe khong du kha ndng dam nhiém cong viéc duoc giao, da phai
nghi lam viéc dé diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha niang lao dong chua hoi phuc.

+ C6 trén 50% tong sb thanh vién ciia hoi dong truong kién nghi bang vin
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham céc quy dinh dén murc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché t6
chtrc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi cach chirc néu thudc
mot trong cac truong hop sau day:
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+ Str dung gidy to khong hop phap dé duoc bd nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo sy phin cong ma
khong ¢6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho hudng
an treo hoac cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham & mirc d6 nghiém trong quy dinh cta phap luat vé phong, chdng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, binh dang gidi, phong, chéng té
nan xa hoi.

+ Vi pham cac quy dinh dén murc phai cach chirc quy dinh tai quy ché t6
chtrc, hoat dong cua truong.

3.11. Can cwr phap ly ban hanh
- Luét Giao dyc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ctia Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.
- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cta Bo trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 trudng cao dang.
MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh
vién hgi dong truong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...... (1)..... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO: ... [o.....

V/v mién nhiém, cach

chic [chuc danh trong

héi dong trirong]
Kinh giri: /Co quan c¢é tham quyén thanh ldp héi dong trwong] Néu 1y do dé nghi
mién nhiém, cach chirc [chirc danh trong héi dong truong], tom tit quy trinh thuc
RIEIL e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e —————
Hoi dong trudng cia .....(2)..... & nghi /Co quan cé tham quyén thanh Idp héi
dong truong] xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chirc [chitc danh trong héi
dong truong] dbi véiong/ba ...l /.

Noi nhdn:

- Nhu ‘.[ren, (3)(ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)

- Luu VT, ...
Ghi chu:
(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.
(2) Tén trudng cao dang cong lap.
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(3) Chu tich hoi dong truong hodc ngudi dugc giao diéu hanh hoi dong trudong
khi khuyét chu tich hoi dong trudng.

MAu s6 06. Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chi
tich, thw ky, thanh vién hoi dong trwong
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...... (1)..... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chitc danh trong hdi dong truwong]
(4p dung ddi voi chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng khong 1a cong chic,
vién churc)
I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ....... gio........ ngay ...... thang ...... nam .........
2. 8 GHEIN: TL e e e e e e e s e s s e s s seens
II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.S6 luong duoc triéu tap: ....... nguol.

a) CoOmat: ...../.....

b) Vang mit: ....../ ... (Iy do): «.o.oveiiiiiiin.l (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt
cua tung nguoi).

3.Chutricuochop: B/c ..cviiiiiiii . chucdanh..................
4. Thu ky cudchop: Blc ..o, chticc danh..................
II1. N§i dung

1. Néu ly do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chuc [chirc danh
trong héi dong trieong].

2. Tém tat v kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham dy cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, cach chirc

Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.

- S6 phiéu thu vé: .............. phiéu.

-S6 phiéuhop 1&: .............. phiéu.

- S6 phiéu khong hop 1&: .............. phiéu.

- S6 phiéu dong ¥ mién nhiém, cach chuc: ........ phiéu.

- S6 phiéu khong d6ng y mién nhiém, cach chuc: ........ phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh ..... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thong qua.

Cudc hop két thuc vao gio.... ngay ..... thang .... nam ...../.
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117
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HQP
(ky, ghi v6 ho va tén) (ky, ghi v6 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chirc nhiéu ngudi thi tach két qua bo phiéu theo
tung nguol.

4. Thanh lap hoi dong truong trung cap cong lap

4.1. Trinh ty thuwe hién

4.1.1. Thanh lgp héi dong trweong nhigm ky dau tién

Budc 1: Xac dinh s6 lugng, co ciu thanh vién hoi dong truong

Hiéu trudng hodc ngudi duge giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong t6
chtrc va chit tri cude hop gém cac phé hiéu trudng, bi thu t chic Pang, chi tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido va
mot sb phong, khoa, co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vu cua truong (néu co) dé
xéc dinh sb lugng va co cdu thanh vién hoi dong trudng.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Céc t6 chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé
nghiép td chic cudc hop cua td chirc minh dé bau dai dién tham gia hoi déng
truong.

Budc 3: Dé nghi co quan chil quan trudng hodc co so san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan cir dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong trudng, thu ky hoi dong truong.

Hiéu trudng hodc ngudi duge giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong t6
chtrc va chi tri cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong trudng.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

- Trén co soO quyét nghi tai cudc hop xac dinh $6 luong, co cAu thanh vién
hoi dong trudng, cude hop bau chu tich, thu ky hoi ddng trudng, hiéu trudong hoic
ngudi duge giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong giri hd so tdi co quan chi
quan truong dé nghi thanh 1ap hoi dong truong.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so, nguoi ding
dau co quan chi quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong. Quyét dinh
thanh 1ap hoi dong trudng phai ghi 1d chitrc danh ctia cac thanh vién trong hoi
ddng trudong. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi ddng trudng phai cd
van ban tra 161 va néu ro 1y do.

4.1.2. Thanh lgp héi dong truwong nhiém ky ké tiép

Trudce khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, cha tich hoi dong trudng duong
nhiém thuc hién cac ndi1 dung sau:

Budc 1: Xac dinh s6 lugng, co ciu thanh vién hoi dong truong
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Chu tich hoi déng truong duong nhiém td chirc hop dé xac dinh sb luong,
co cau thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Chu tich hoi dong truong duong nhiém dé nghi céac t6 chirc theo quy dinh
tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép td chirc cudc hop cua to
chtrc minh dé bau dai dién tham gia hdi dong trudng.

Budc 3: Dé nghi co quan chil quan trudng hodc co so san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan cir dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chi tich hoi dong trudong, thu ky hoi dong truong. Bude 5:
Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng

- Hoi dong truong duwong nhiém guri hd so téi co quan chil quan truong dé
nghi thanh lap hoi dong truong.

- Nguoi dimg dau co quan chi quan trudng quyét dinh thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh lap hoi dong truong phai ghi 16
chtrc danh ctia cac thanh vién trong hoi dong trudng. Truong hop khong quyét
dinh thanh lap hoi dong truong phai ¢6 vin ban tra 1oi va néu 1d 1y do.

4.2. Cach thirc thuce hién

Lya chon mdt trong cac cach thuc sau:

+ NOp truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé thong I-Office.

4.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

4.3.1. Thanh phdn hé so

- Vin ban cia trudng trung cip dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém
ky dau tién hodc nhiém ky ké tiép (MAu sé 01 Phu luc ban hanh kém theo Théng
tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Vin ban ctr dai dién tham gia hoi déng truong cua cac to chic quy dinh
tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luét Gido duc nghé nghiép.

- Vian ban cur dai dién tham gia hoi dong truong ctia co quan chi quan
truong hodc van ban cur dai dién tham gia hoi déng truong cua co s¢ san Xuét,
kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao vin bang, chtng chi ctia nguoi duge dé nghi gitt chire danh chu tich hoi
ddng truong.

4.3.2. 86 lwong ho so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

4.5. Poi twong thywe hién thi tuc hanh chinh

a) Truong trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan tinh;

b) Trudng trung cap cong lap thudc S¢ Gido duc va Pao tao;

¢) Truong trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cp huyén.
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4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan tinh thyc hién thu tuc hanh chinh d6i véi trudng trung
cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan tinh;

b) S& Gido duc va Pao tao thuc hién thu tuc hanh chinh ddi voi truong
trung cap cong lap thudc S Gido duc va Pao tao

¢) Uy ban nhan dan cdp huyén thuc hién thi tuc hanh chinh dbi véi trudng
trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cip huyén.

4.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh lap hoi dong trudng trung cap cong lap trong d6 ghi rd
chtrc danh va nhiém vu cta cac thanh vién trong hoi dong truong.

4.8. L¢ phi: Khong.

4.9. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban cua trudng trung cap dé nghi thanh 1ap hoi ddng truong (Mau sd
01 Phy luc ban hanh kem theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH, duoc stra
d6i, bo sung bai Mau sé 31 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH
c6 hi¢u lyc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH).

4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Hoi ddng trudng c6 s luong thanh vién 1a s6 16, gdm chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu 11 Luat Giao duc nghé nghiép, gdbm:

+ Hiéu trudng, cac pho hi¢u truong, bi thu td chuc dang co s¢, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nha gido va
mét s6 don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cta nha truong
(néu co);

+ Dai dién co quan chi quan hodc dai dién co s¢ san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi déng truong la dai dién co quan chu quan hodc dai dién
co s san xuat, kinh doanh, dich vu cé lién quan phai dap tmg diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, san xuét, kinh
doanh, dich vu c¢6 li€én quan dén chirc nang, nhiém vu cua nha truong.

+ Khong c6 quan h¢ bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt vdi cac thanh
vién khac trong hoi dong trudng.

- Chu tich hoi dong trudng khong 13 hiéu trudong va duoc bau trong sb cac
thanh vién cta hoi dong truong theo nguyén tic da sb, bé phiéu kin va duoc trén
50% tong s6 thanh vién ctia hoi dong truong dong ¥ va phai dap tmg tiéu chuan
sau:

+ Co6 pham chét, dao dic tot, d c6 it nhat 1a 05 nam lam cong tac giang
day hodc tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.
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+ C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én.

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du strc khoe; bao dam d6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do chu tich hoi dong trudng gidi thiéu trong sd
céc thanh vién cta hoi dong truong va duoc hoi dong trudng théng qua véi trén
50% tong s thanh vién ctia hoi dong truong ddng ¥ va khong kiém nhiém chirc
vu hi¢u truéng hodc pho hi¢u truong.

4.11. Can cir phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ctia Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.
- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 ciia B trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap. - Thong
tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua B truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va X hoi stra doi, bd sung, bai bo mot s6 diéu cia cac Thong
tu, Thong tu lién tich c¢6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho khau
gidy, sO tam trG gidy hodc gidy to c6 yéu ciu xac nhan noi cu tra khi thyc hién
thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nude cua BO Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

MAu so 31
0 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.............. (2) Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
...................... , ngay ... thang ... nam 20....
SO: ... [oveenn.
V/v thanh 1ap hoi dong
truong

Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh ldp héi dong truong]
I. Néu 1y do dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng, tom tat viéc thuc hién quy trinh
thanh lap hoi dong truong
I1. Can ct tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két qua thuc
hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong, ................ ) IR
dé nghi [Co quan c6 tham quyén thanh ldp héi dong truong] xem xét, thanh lap
hoi dong trudng Nhiem Ky ......oveeveveeeeeeeeeeeeeen.
1. Tom tit vé nhan su dé nghi giit chtrc cha tich hoi dong truong
= HO VA I oo ————————————
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- Trinh d6 van hoa, trinh dd hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ 1y ludn chinh tri,
NgOoal NEH, tIN NOC: ..iiiiiiiiiiiiie e e e
- Tém tit qua trinh cong tac:

Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac
(dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc xi
hdi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi
dudng vé chuyén mon, nghiép vu...

Tir thang nim | Pén thang nim

2. Tom tit vé nhan sy dé nghi giit chuc thu ky hoi dong truong
o 5 (O 2 1 1<) o LU

- S6 dinh danh ¢4 nhan/Chtng minh nhan dan:.................ccooeeieeiinn..,

cap ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. e

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ 1y ludn chinh tri,
NZOoal NEM, tIN NOC: .oeiiiiiiii e

- Tém tit qua trinh cong tac:

Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang,
chinh quyén, doan thé, té chirc x4 hdi), ké ca
thoi gian dwogc dao tao, boi duwdng vé chuyén
mon, nghiép vu...

Tir thang nim | Pén thing nim

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong

Chirc vu va don vi hién | Chitc danh trong hoi

TT | Ho va tén R . P \
) dang cong tac dong truong

(H6 so dé nghi thanh Idp héi dong trieong kém theo)
....... (3)........ d& nghi [Co quan cé tham quyén thanh lgp héi dong truong] xem

xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong cia ................. ) T /.
Noi nhdn:
- Nhu trén; (4) (ky tén, dong ddu, ghi
- ) ro ho tén)
-Luu VT, .....
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng trung cap cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cap cong 1ap.

(3) Tén trudng ddi v4i dé nghi thanh lap hoi déng trudng nhiém ky dau tién, tén
hoi dong truong ddi v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.
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(4) Hiéu truong hodc ngudi dugc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh trudng trung
cap cong lap dbi v6i dé nghi thanh 1ap hoi déng truong nhiém ky dau tién; Cha
tich hoi dong trudng dwong nhiém ddi v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong
nhiém ky ké tiép.

Mau s6 02. Bién ban hop bau héi ddng truong
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
..... (1)eenr veeercena(2)eeenenne Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
................ , ngay ... thang ... nam 20....
BIEN BAN HQP BAU HQOI PONG TRUONG CUA...(Q2)...

I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... ndm...........ccueeenee
2.8 GHEIMN: TAL oottt et e et et e e e e e s e e e e e e s e e e e e eeeeeeenes

II. Thanh phan

1. Thanh phén (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tap theo quy dinh).

2.S6 luong duogc tricu tap: ........ nguoi.

a) CoO mat: ........ /...

b) Vang mit: ....../.... (17 dO): vevvveeeen. (ghi 16 ho va tén, Iy do vang mdt ciia
tng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/C oo, chucdanh...........cc...

4. Thu ky cudc hop: D/ .eevvvveeiiiieie chtrc danh...........ccccoeveiinnnnnn.

II1. N§i dung

1. Néu 1y do thanh 1ap héi déng truong, tom tit viéc thuc hién quy trinh bau hoi
ddng truong.

2. Tém tit ¥ kién nhan xét, danh gia ciia cac thanh vién tham du hop vé timg
ngudi duge gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong truong

IV. Két qua bé phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong trudng

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra: ................. phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop 1é: ................. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 16: ................. phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thap cua timg ngudi
trong danh sach gioi thiéu

T
T

Ty 18 % so véi tong sb

Ho va tén S6 phiéu dat duoc <. A
nguoi dugc tri¢u tap
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¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi déng truong ....(2).... gdm céac thanh
vién sau (xép theo thtr ty phiéu bau tir cao xudng thap):

TT

Ho va tén

Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su gitr chirc chi tich hoi déng trudong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra: ............... phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiu hop 1é: ................. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 16: ................. phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau gitt chirc chii tich hoi ddng trudng tir cao xudng thap cua
tung ngudi trong danh sach gioi thi¢u

R £ vk Ty 1& % so véi tong sb
TT | Ho va tén SO phiéu dat dugc y T Ag
nguoi dwoc tricu tap
¢) Can ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ....ceovvveeeeereennee. duoc bau gilt chire chil

tich hoi déng truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su gitr chic thu ky hoi ddng truong

a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéu phat ra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................ phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ................. phiéu.
- S6 phiéu khéng hop 16: ................. phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau giit chire thu ky hoi ddng trudng tir cao xudng thip cia
tung nguoi trong danh sach gioi thiéu

A £y ek Ty 1& % so véi tong so
TT | Ho va tén SO phiéu dat dugc y ° v oA Ag
j ’ j nguoi dwoc tricu tap
¢) Can cr két qua kiém phiéu, ong/ba .........ccccoveeee.. duoc bau giit chirc thu ky

hoi dong trudng.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc 1ap thanh

......... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop

nhat tri thong qua.
Cudc hop két thuc vao .... gio.... ngdy .... thang .... nam .............. /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP

(ky, ghi v6 ho va tén)

(ky, ghi vo ho va tén)
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Ghi chu:
(1) Tén co quan chil quan trudng trung cap cong 1ap.
(2) Tén trudng trung cap cong 1ap.

5. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong trudong trung cip
cong lap

5.1. Trinh ty thuwe hi¢én

Budc 1: Hoi dong truong duong nhiém to chirc hop, quyét nghi viéc thay
thé chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Hoi dong trudng quyét nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va thanh
vién hoi ddng trudng bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 3: D& nghi bo sung, kién toan hoi dong trudng

Trén co s& két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc thay thé thanh
vién hoi dong truong, hoi dong trudng duong nhiém dé nghi co quan cha quan
truong bod sung, kién toan hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy
dinh.

Budc 4: B6 sung, kién toan hoi déng trudong

- Hoi dong truong duong nhiém giri ho so t6i co quan chu quan trudng bd
sung, kién toan hoi dong trudng.

- Ngudi dimg dau co quan chu quan truong quyét dinh thay thé cha tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong. Trudng hop khong ddng y phai c¢6 vin ban
trd 1o1 va néu rd 1y do.

5.2. Cach thirc thue hién

Lya chon mdt trong cac cach thuc sau:

+ NOp truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé thong I-Office.

5.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

5.3.1. Thanh phén ho so

- Vin ban ctia hoi ddng trudng dé nghi thay thé chi tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau sd 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2021/TTBLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viée thay thé chi tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau sd 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2021/TTBLDTBXH).

- Truong hop thay thé chu tich hoi dong truong thi bo sung ban sao vin
bang, chimg chi ctia nguoi duogc dé nghi gitt chitrc danh chu tich hoi dong truong.

5.3.2. 86 lwong ho so: 01 bd

5.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

5.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan tinh;
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b) Truong trung cép cong lap thudc S& Gido duc va Dao tao ;

¢) Truong trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cp huyén.

5.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan tinh thyc hién thu tuc hanh chinh d6i véi trudng trung
cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan tinh;

b) S& Gido duc va Pao tao thuc hién thu tuc hanh chinh ddi voi truong
trung cép cong lap thudc S& Gido duc va Pao tao;

¢) Uy ban nhan dan cdp huyén thuc hién thi tuc hanh chinh dbi véi truong
trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cip huyén.

5.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.

5.8. L¢ phi: Khong.

5.9. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban ctia hoi ddng trudng dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau sd 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2021/TTBLDTBXH, dugc stra doi, bod sung boi Mau sé 32 ban hanh kém theo
Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH c6 hi¢u luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc thay thé chi tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2021/TTBLDTBXH).

5.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu 11 Luat Giao duc nghé nghiép, gdbm:

+ Hiéu trudng, cac pho hi¢u truong, bi thu td chuc dang co s¢, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nha gido va
mét s6 don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cta nha truong
(néu co);

+ Dai dién co quan chi quan hodc dai dién co s¢ san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi déng truong la dai dién co quan chu quan hodc dai dién
co s san xuat, kinh doanh, dich vu cé lién quan phai dap tmg diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, san xuét, kinh
doanh, dich vu c¢6 li€én quan dén chirc nang, nhiém vu cua nha truong.

+ Khong c6 quan h¢ bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt vdi cac thanh
vién khac trong hoi dong trudng.

- Chu tich hoi dong trudng khong 13 hiéu trudong va duoc bau trong sb cac
thanh vién cta hoi dong truong theo nguyén tic da sb, bé phiéu kin va duoc trén
50% tong s6 thanh vién ctia hoi dong truong dong ¥ va phai dap tmg tiéu chuan
sau:

+ Co6 pham chét, dao dic tot, d c6 it nhat 1a 05 nam lam cong tac giang
day hodc tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.
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+ C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én.

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du strc khoe; bao dam d6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do chu tich hoi dong trudng gidi thiéu trong sd
céc thanh vién cta hoi dong truong va duoc hoi dong trudng théng qua véi trén
50% tong s thanh vién ctia hoi dong truong ddng ¥ va khong kiém nhiém chirc
vu hi¢u truéng hodc pho hi¢u truong.

5.11. Can c&r phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ctia Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Piéu 16 truong trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 ndm 2023 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bo mot sb diéu
ctia cac Thong tu, Thong tu lién tich co quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat
trinh s6 ho khau gidy, sb tam tra gidy hodc gidy to ¢6 yéu cu xac nhan noi cu tra
khi thyc hién thu tuc hanh chinh thuoc linh vyc quan ly nha nudc cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.

Miu s6 32
M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
""" (2)'"" Poc lap - Tw do - Hanh phuc
.................... , ngay ... thang ... nam 20....
Sb: ... [eveuee.

V/v thay thé [chitc danh

trong héi dong trirong]
Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh ldp héi dong truong]
1. Néu ly do dé nghi thay thé [chtc danh trong hoi dong trudng] , tém tat quy trinh
thue N o o
II. Can ¢t co cau, tiéu chuan tham gia hoi dong trudng va két qua thuc hién quy
trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong trudng, Hoi dong trudng cia
................ (2)eeeveeennn. @& nghi [Co quan c6 tham quyén thanh lgp héi dong
trwong] xem xét, quyét dinh thay thé [chirc danh trong héi dong truong].

1. Nhan su bj thay thé

= HO VA I 1o ———————————
- Ngay, thang, nam sinh:.............oooiiiiii e
- S6 dinh danh c4 nhan/Chiémg minh nhan dan:...................ccc.coeeiii. cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. oo,

- Chitc danh trong hoi dONg trEONE: «.......ov.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s
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2. Nhan su dé nghj thay thé (nhan sy méi)

= HO VA I 1ottt ———————————
- Ngay, thang, nam sinh:.......... ..o e
- S6 dinh danh ¢4 nhan/Chang minh nhan dan:...................c..ccoeeiinn..l
cap ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. .o

- Trinh d¢ van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luén chinh tri,
NgOoal NEH, tIN NOC: ..iiiiiiiiiiiiie e e e

- Chtrc vy, don vi cONg tac hi€n Nay: ......ccovveviiiiiiiiieeiiieeeeee e

- Tom tat qua trinh cong tac [dp dung doi véi viéc thay thé chirc danh chii tich,
thu ky hoi dong truong]:

Chirc danh, chirc vu, don vi
cong tic (dang, chinh quyén,
doan thé, to chirc xa hdi), ké ca
thoi gian dwoc dao tao, bdi
dudng vé chuyén mén, nghiép
V...

T thang nam Pén thang nim

(H6 so dé nghi thay thé [chirc danh trong hdi dong truong] kem theo)
131

Hoi ddng truong cua ............ (02) I dé nghi [Co quan c¢6 tham quyén
thanh ldp héi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong héi
dong truong].J.
Noi nhdn:
- Nhu trén; (3) (ky tén, dong ddu, ghi
- ro ho tén)
-Luu VT, ...
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng trung cap cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cap cong 1ap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc ngudi dugc giao diéu hanh hoi déng trudng
khi khuyét chu tich hoi déng trudng.

MAu s6 04. Bién ban hop hdi dong truwong vé viée thay thé chi tich, thw ky,

thanh vién hdi dong truong

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Péjc
l1ap - Tw do - Hanh phic

................ , ngay ... thang ... nam 20....
BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong hdi dong truong]



1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... ndm......................
2.8 GHEIN: TL e e e s e e e e s e s s e s s seens

II. Thanh phan

1. Thanh phén (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tap theo quy dinh).

2.S6 luong duogc tricu tap: ........ nguoi.

a) CoO mat: ........ /...

b) Vang mit: ....../.... (17 dO): vovvveeeen. (ghi 16 ho va tén, Iy do vang mdt cia
tng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/C ovveeeviiiii. chucdanh................

4. Thu ky cudc hop: D/ ..evveveeiiiieie chirc danh..........ccccoeveiiinnnnnn.

III. N§i dung

1. Néu 1y do thay thé [chitc danh trong héi dong trwong], tom tit viéc thuc hién
quy trinh thay thé [chitc danh trong héi dong truong].

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé nguoi
duoc gidi thiéu dé tham gia hoi dong trudng.

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi dong
truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: .......coeoueeee.... phiéu.
- S6 phiéu thu v&: .....cooveeeeeennn phiéu.
- S6 phiéu hop 1&: ..o, phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18: ......ceeveeeae... phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thip cua timg
nguoi trong danh sach gidi thi€u

Ty 18 % so véi tong sb

TT | Ho va tén S6 phiéu dat dwoc .. A
: : ’ nguoi dugc tri¢u tap

¢) Can cir két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hdi dong trudng

............ (2).ceeveeen.... gOM céc thanh vién sau (xép theo thir tw phiéu bau tir cao
xubng thap):
TT Ho v tén CAhu’c ’Vl.l, don vi hién dang
cong tac
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duoc 1ap thanh ......... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thong qua.
Cudc hop két thuc vao .......... gio.... ngay ......... thang .... ndm............... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP

(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
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Ghi chu:
(1) Tén co quan chil quan trudng trung cap cong 1ap.
(2) Tén trudng trung cap cong 1ap.

6. Mién nhiém, cach chirc chii tich, thw Ky, thanh vién hi dong truong
trung cp cong lap

6.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Hoi dong truong to chirc hop xem xét viéc mién nhiém, cach chirc
chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng trudong.

Budc 2: Hoi ddng trudng quyét nghi viéc mién nhiém, cach chic chu tich,
thu ky va thanh vién hoi dong trudng.

Buéc 3: Bé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thu ky, thanh vién hdi
ddng truong

Trén co s& két qua hop hoi dong trudng; quyét nghi vé viéc mién nhiém,
cach chure chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng, hoi dong truong t6i co
quan cha quan trudng dé nghi mién nhiém, cach chire chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong trudng.

Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky thanh vién hoi
ddng truong

- Hoi dong truong duong nhiém giri ho so t6i co quan chu quan trudng bd
sung, kién toan hoi dong trudng.

- Ngudi dimg dau co quan chu quan truong quyét dinh mién nhiém, cach
chtc chi tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudong. Truong hop khong mién
nhiém, khong cach chirc phai tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

6.2. Cach thirc thuc hién

Lya chon mdt trong cac cach thuc sau:

+ NOp truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé thong I-Office.

6.3. Thanh phan, s6 hrong ho so

6.3.1. Thanh phén ho so

- Van ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu rd 1y do mién nhiém, cach chirc
(Mau s6 05 Phuy luc ban hanh kém theo Thong tu $6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phy luc ban hanh kém theo Théng
tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac vin ban, gidy to chimg minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong 1a cong chirc, vién chic:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong co quyét dinh théi giir chire vu,
mién nhiém, cach chirc theo cac quyét dinh vé nhan sy thi hoi déng truong co van
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ban dé nghi co quan chil quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chtrc trong hoi
ddng truong.

6.3.2. S6 lwong ho so: 01 bd.

6.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

6.5. P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh

a) Truong trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan tinh;

b) Trudng trung cap cong lap thudc Sé Gido duc va Pao tao;

¢) Truong trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cip huyén.

6.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dén tinh thyc hién thu tuc hanh chinh d6i véi trudng trung
cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan tinh;

b) S& Gido duc va Pao tao thuc hién thu tuc hanh chinh ddi voi truong
trung cép cong lap thudc S& Gido duc va Pao tao;

¢) Uy ban nhan dan cdp huyén thuc hién thi tuc hanh chinh dbi véi truong
trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cip huyén.

6.7. Két qua thue hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng
truong.

6.8. L¢ phi: Khong.

6.9. Tén méu don, miu to khai

- Van ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu rd 1y do mién nhiém, cach chirc
(Mau s6 05 Phuy luc ban hanh kém theo Thong tu $6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phy luc ban hanh kém theo Théng
tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

6.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng trudng bi mién nhiém néu thuoc
mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 d& nghi bang van ban cla ca nhan xin thoi tham gia hoi dong trudng.
+ Bj han ché nang luc hanh vi dan su.

+ Strc khoe khong du kha ndng dam nhiém cong viéc duoc giao, da phai
nghi lam viéc dé diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha niang lao dong chua hoi phuc.

+ C6 trén 50% tong sb thanh vién ciia hoi dong truong kién nghi bang vin
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham céc quy dinh dén murc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché t6
chtrc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi cach chirc néu thudc
mot trong cac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé duoc bd nhiém.
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+ Khoéng hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo sy phan cong ma
khong ¢6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho hudng
an treo hoac cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham & mirc d6 nghiém trong quy dinh cta phap luat vé phong, chdng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, binh dang gidi, phong, chéng té
nan xa hoi.

+ Vi pham céc quy dinh dén muc phai cach chic quy dinh tai quy ché t6
chtrc, hoat dong cua truong.

6.11. Can cu phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ctia Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.
- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cta Bo trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 trudng trung cap.

MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh
vién hgi dong truong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET
NAM Dgc 13p - Tw do - Hanh phic

................ , ngay ... thang ... nam 20....
S6: ... [eoeae.
V/v mién nhiém, cach chuc [chirc
danh trong hi dong truong]
Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh ldp héi dong truong]
Néu 1y do dé nghi mién nhiém, cach chirc /[chirc danh trong hdi dong triwong],

tom tat quy trinh thuc hién
Hoi dong trudong cia .......... ) T dé nghi [Co quan cé tham quyén thanh
lap héi dong truong] xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chicc [chitc danh
trong héi dong trirong] d6i véi ong/ba..........ccceeeeen. /.

Noi nhdn:

- Nhu trén; (3) (ky tén, dong ddu, ghi

- ) ro ho tén)

- Luu VT, ...
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng trung cap cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cap cong 1ap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc ngudi dugc giao diéu hanh hoi dong trudong
khi khuyét chu tich hoi dong trudng.
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138

MAu s6 06. Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chi

tich, thw ky, thanh vién hoi dong trwong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Péc
l1ap - Tw do - Hanh phic

................ , ngay ... thang ... nam 20....
BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chitc danh trong hdi dong trwomg] (ap dung dbi
v6i chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khong 1a cong chire, vién chic)
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... ndm....................
2. 18 GHEIMN: TAL oot

II. Thanh phan

1. Thanh phén (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tap theo quy dinh).

2.S6 luong duogc tricu tap: ........ nguoi.

a) CoO mat: ........ /...

b) Vang mit: ....../.... (17 dO): vevvveeeen. (ghi 6 ho va tén, Iy do ving mdt ciia
tng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/C oo, chucdanh...........cc...

4. Thu ky cudc hop: D/ .eevvvveeiiiieie chtrc danh...........ccccoeveiinnnnnn.

II1. N§i dung

1. Néu ly do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chuc [chirc danh
trong héi dong truong].

2. Tém tat v kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham dy cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, cach chirc

Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phét ra: .................. phiéu.

- S6 phiéu thu vé&: ........co........... phiéu.

- S6 phiéu hop 1&: ... phiéu.

- S6 phiéu khong hop 1é: .................. phiéu.

- S6 phiéu dong ¥ mién nhiém, cach chic: .................. phiéu.

- S6 phiéu khong déng y mién nhiém, cach chic: .................. phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc 1ap thanh .............. ban va duoc cac thanh vién tham du cudc

hop nht tri thong qua.
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Cudc hop két thuc vao ......... gi0.... ngay ..... thang .... nam ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi v6 ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)

Ghi chu:
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(1) Tén co quan chil quan trudng trung cap cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cap cong 1ap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chirc nhiéu ngudi thi tach két qua bo phiéu theo
tung nguoi./.



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-05-26T10:57:41+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN
	Đào Quang Thiền<thiendq@ubnd.nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-05-26T14:14:55+0700


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-05-26T15:09:23+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN<nghean@chinhphu.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-05-26T15:09:24+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN<nghean@chinhphu.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-05-26T15:10:02+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN<nghean@chinhphu.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-05-26T15:10:26+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN<nghean@chinhphu.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




