UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
$6:/5/50P-UBND Yén Bdi, ngay 20 thang F-nim 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam, so lwong ngwdi lam viée va ban
mo ti cong viée, khung niing lwe cia tirng vi tri viéc lam cia Quy Bao vé va
Phat trién rimg truc thudc S& Nong nghiép va phat trién néng thon tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Cén cir Ludgt Té chire chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sia
déi, bo sung mot sé diéu ciia Ludt T6 chite Chinh phii va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phii vé
vé vi tri viéc lam va s lwong nguwoi lam viéc trong don vi su nghiép céng ldp;

Cén cir Quyét dinh sé 06/2016/QP-UBND ngay 01/02/2016 ciia Uy ban
nhén dan tinh Yén Bdi ban hanh Quy dinh vé tham quyén quan 1y t6 chitc bo
mdy cdc co quan, té chitcc hanh chinh, don vi su nghiép cong ldp trén dia ban
tinh Yén Bai;

Can cik Quyét dinh sé6 419/0P-UBND ngay 25/4/2012 cia Uy ban nhdn
dén tinh Yén Bdi vé viéc thanh ldp Quf Bao vé va Phadt trién rimg;

Thuee hién Két ludn sé 99-KL/TU ngay 16/3/2021 cua Thuong truc Tinh uy;
Két lugn s6 115 —KL/TU ngay 26/3/2021 cua Ban Thuong vu Tinh uy;

Can cir Quyét dinh s6 1494/0D-UBND ngay 22/7/2021 cia Uy ban nhdin
dan tinh Yén Bdi vé viéc phé duyét Dé dn thuc hién sdp xép t6 chirc b mdy, sé
liong cap phé theo quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ctia Chinh phii;

Xét dé nghi cia Gidm doc S N6i vu tai To trinh sé 340/TTr-SNV ngay
29/6/2021.

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay khung danh muc vi tri viéc
lam, s6 lugng ngudi lam viée hudng luong tir ngudn thu su nghiép va ban mo6 ta
cong viéc, khung nang luc cia ting vi tri viéc lam dbi véi Quy Bao vé va Phat
trién rimg truc thudc S& Nong nghiép va Phét trién néng thén tinh Yén Bai (c6
Phuy luc 56 01, 02 kém theo).



Piéu 2. T6 chirc thuc hién:
1. Giam d6c S& Nong nghiép va Phat trién nong thon cé trach nhiém:

a) Can ctr danh muyc vi tri viéc lam, s6 luong nguoi lam viéc huong luong
tir nguodn thu su nghiép va hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP duoc
giao, ban mo ta cong viéc, khung nang luc cua tirng vi tri viéc lam ctia Quy Bao
vé va Phat trién rimg dugc phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay dé lam co s&
thuc hién viéc tuyén dung, str dung, dao tao, boi dudng, quan ly vién chirc theo
cac quy dinh hién hanh, dam bao hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

b) Tiép tuc t6 chirc thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cta Chinh phi, Nghi dinh s6
113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 ctia Chinh phii sira dbi, b sung mét sb diéu
ctia Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh phu vé chinh séch
tinh giam bién ché, Chi thi sé 02/CT-TTg ngay 06/01/2017 ctia Thi tuéng Chinh
phil, huéng dan ctia Bo, nganh Trung uong va chu truong cta Tinh uy, chi dao
cta Uy ban nhén dan tinh vé tinh gian bién ché;

c) Tong hop nhiing khé khin, vuéng méc, phat sinh, bdo cdo Uy ban nhan
dan tinh (qua S& N6i vu) dé xem xét, diéu chinh, bd sung cho phit hop.

2. S& Noi vu c6 trach nhiém theo ddi, kiém tra, huéng dan viéc thuc hién
Quyét dinh nay; tong hop nhing kho khan, vuéng miéc, phat sinh trong qué trinh
thuc hién, bao cao Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam d6c S& Néng nghiép va
Phat trién néng thén; Gidm dbc S& Néi vu; Giam déc Quy Bao vé va Phét trién
ring; cac co quan, don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./JL

Noi nhin: s’ TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; . CH["J TICH

- B4 Noi vu; :

- TT. Tinh ty;

- TT. HDND tinh;

- Lanh dao UBND tinh;

- Ban Phap ché HDND tinh;

- Cdng Théng tin dién tir tinh;
- Luu: VT, TCD, NC.




Phu luc 01
DANH MUC VI TRi VIEC LAM VA SO LUQNG NGUOI LAM VIEC HUONG LUONG
TU NGUON THU SU NGHIEP CUA QUY BAO VE VA PHAT TRIEN RUNG
TRUC THUQC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Kem theo Quyét dinh s6 {54 YOP-UBND ngay 26 / #/2021 ciia UBND tinh Yén Bdi)

S& lwon Hang chirc danh
Danh muc vi tri viéc lam ng nghé nghiép (hoic
TT nguoi "
= .~ | ngach twong rng)
lam viéc K o5 oek
: toi thiéu
TONG 20
I | Nhém vi tri viéc lam lanh dao quéin ly 07
1 | Gidm déc 01 Hang IIT hodc
tuong duong
2 | Ph6 Giém dbc 02 Hang IIT hoge
tuong duong
" ’ Hang III hoac
3 | Truéng phong 02 .
; » : Hang III hodc
4 | Pho Truong phong 02 ——
II | Nhom vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh 08
cx N & & \ Hang III hoac
1 | Nghiép vu k¥ thuat chuyén nganh 04 .
2 | Kiém tra, gidm sat danh gia 02 Rl LA
tuong duong
o 5. Hang III hodc
3 | Thong tin va truyén thong 02 P—
IIT | Nhom vi tri viée lam chuyén mon dung chung 04
g A Hang III hodc
1 | Hanh chinh tong hop 01 o
2 | Ké hoach tai chinh 02 Sl
' tuong duong
3 | Ké&toan 01 Hang IIl hoge
tuong duong
IV | Nhém vi tri viéc lam h trg, phuc vu 01
4 | Vin thy, luu trit, tha qug 01 Hap Iy hoye
tuong duong
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PHU LUC 02
] BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC TUNG VI TRi VIEC LAM
CUA QUY BAO VE VA PHAT TRIEN RUNG TRUC THUQC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Kem theo Quyét dinh s6/545/0P-UBND ngay 26/ 72021 cia UBND tinh Yén Bdi)

STT .Da'n h:n ve Mbo ta cong viéc Tiéu chuén, diéu kién Gh,l
vi tri viéc lam chu
I | Lanh dao don vi
* Tiéu chudn vé trinh dp dio tao, boi dwiong:
- C6 bing tot nghiép Pai hoc try 1én: chuyén nganh dio tao l14m
nghiép; kinh té 1am nghiép; luat, tai chinh; kinh té.
- C6 trinh @6 1y lu4n chinh tri trung cp trd 1én.
- Giam dbc 1a nguoi ding du co quan Quy Bao vé va | - C6 chimg chi ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh.
phat trién rimg. Quén 1y, diéu hanh moi hoat dong | - Pugc bdi dudng kién thirc Quan ly nha nuéc chuong trinh chuyén
thudc chirc niang, nhiém vy, quyén han cuia Quy; chiu | vién tro 1€n.
trach nhiém truée Hoi ddng quan 1y Quy, Gidm dbc S& | * Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:
Noéng nghiép va phat trién nong thén va truéc phép | - C6 ning luc lanh dao, quan ly; thuc hién tét duomg 18i, chii truong,
) lut vé toan bd hoat dong cia Quy va viéc thi hanh | chinh sich ctia Pang; phap luét cia Nha nude.
1. | Giam doc nhiém vy, céng vu clia can bd, vién chirc va ngudi lao | - Nam vimg nghiép vu trong linh vuce 14m nghiép.
dong thudc quyén theo phéan cip quan Iy va theo quy | - Nang luc nghién ciru, phéan tich, du bdo, d4nh gid, cu thé héa chu
dinh ctia phép lut. truong, chinh sach phap ludt ciia Nha nudec.
- Tham muru, giap Hoéi dong quan ly Quy, Giam doc - Nang luc t§ chirc, diéu hanh, tip hop, xdy dung khéi doan két ndi
S& Nong nghlep va phat trién nong thon quan Iy ve bd, quan Iy tét d6i ngii can bd, vién chirc, ngudi lao dong.
linh vyc dugc giao va té chirc thyuc thi phap luat vé& | - Nang luc téng hop, xiy dung vin béan trong linh vic dugc phan
chinh sach chi tra dich vu méi truong rimg. cong quan 1y, 1anh dao diéu hanh.
- Ning luc t6 chirc thuc hién viée kiém tra, so két, téng két dé rut
kinh nghiém; kha ning chi tri, két luan cac cudc hop, hoi nghi.
- Am hiéu c4c linh vuc khac ¢6 lién quan dén tinh hinh kinh té, chinh
tri, van hoa, xa hdi trong nudc, cua tinh, nganh va cua dia phuong.
- Gitip Giam d6c Qu§ chi dao moi hoat dong thudc | * Tidu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwong:
linh vie K& hoach tai chinh, Hanh chinh quan tri. - C6 bing tbt nghiép Pai hoc tr¢ 1én, chuyén nganh lut, kinh té; tai
2 | Phé Giam dbc - Chi dao, diéu hanh giai quyét nhimg vén d& phat sinh | chinh; ké toan, 14m nghiép.

thudc linh vyc phy trach va chiu trach nhiém trude
Giam d6c Quy va trude phap luat vé nhiém vu duoc

- C6 trinh d6 1y luén chinh tri trung cép tr& 1én.
- C6 chiing chi ngoai ngft, tin hoc theo quy dinh.




phén cong phu trach.

- Giai quyét mot sb6 cong viéc khéc ngoai nhiém vy
phan cong phu trach khi dugc Giam ddc Quy ty
quyén.

- Truc tiép phu trach, chi dao nhiém vu phong Hanh
chinh-Téng hop.

- Pugc boi dudmg kién thirc Quan Iy Nha nude chuong trinh chuyén
vién trd 1én.

* Tiéu chuin vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

- C6 naing lyc lanh dao, quan ly; thuc hién t6t duo*ng 16i, chii trwong,
chinh sach ctia Pang; phap luat cia Nha nudc.

- Ném virng nghiép vu trong linh vuc dugc phin cong phu trach.

- Nang luc nghién ctru, phan tich, dy béo, danh gi4, cu thé héa chu
truong, chinh sach phap luat cia Nha nude.

- Ning luc to chire, diéu hanh, tap hop, xay du’ng khéi doan két ndi
b, quan ly tot ddi ngii can bd, vién chitc, ngudi lao dong.

- Ning luc téng hop, xdy dung vin ban trong linh vuc duge phan
cong quan ly va cac linh vuc khac.

- Nang luc t§ chirc thuc hién viée kiém tra, so két, thng két dé rut
kinh nghiém; kha néng chu tri, két ludn cac cudc hop, hoi nghi.

IT | Cac phong chuyén mon
1 | Phong Hanh chinh-Téng hop
1.1 | Nhom vi tri viéc lam ldnh dao quan ly
- Chiu tréch nhiém truéc Giam ddc va Pho Giam dbc | * Tiéu chudn vé trinh d@p dio tao, boi dwing:
phu trich moi cdng viéc thudc chitc ning, nhiém vu | - Cé béng t6t nghiép Pai hoc trér 1én chuyén nganh kinh té, luét, hanh
ctia phong Hanh chinh-Téng hop. chinh hoéc 1am nghiép.
- Phu trach chung, quan 1y va chi dao toan bd nhi€ém | - C6 trinh d9 ly luén chinh tri trung cép tra 1€n.
vu cia phong trong linh vuc dugc phan cong vé cong | - C6 chimg chi ng0a1 ngit, tin hoc theo quy dinh.
tac K& hoach tai chinh; ké toén; .. * Tiéu chuin vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:
1.1.1 | Trwémg phong - Quan ly va chi dao x4y dung hé théng Quy ché cua | - Ném vimg nghiép vu trong linh vuc tai chinh, tong hop.
co quan va cac quy dinh ndi bg; kiém tra, ... - Ning luc tham muu, t6 chire thuc hién cong tac thuéc pham vi linh
- Thyc hién cdng tac gido duc tuyén truyén dén can bd | vuc dugc phan cong, quan ly theo chirc néng, nhiém vu cia phong.
vién chire, HPLD trong phong thudc quyén quan 1y | - Nang luc quén ly, didu hanh, nghién ciru, téng horp, phan tich, danh
viéc chép hanh chinh sach phép ludt ciia Nha nuéc, ... | gid, thuyét phuc, t6 chirc trién khai cong viéc va giai quyét céc vén dé
- Thue hién mdt sb cong viée khéc phat sinh va theo su | phét sinh, xir ly cac tinh huong thudc linh vure quan ly.
phén cong cua lanh dao don vi. - Néng luc, kha nang lam vigc doc lap hodc phdi hop theo nhém.
- Chiu trach nhiém trudc Truong phong va lanh dao | * Tiéu chuan vé trinh dp dao tao, boi dwong:
don vi, Phé Gidm déc phu tréch vé tién d6, chét luong, | - C6 bing t6t nghiép Pai hoc trd 1én chuyén nganh kinh té, luat, hanh
1.1.2 | Phé Truéng phong hiéu qua cong viéc dugc phéan cong, quan ly. chinh hodc 14m nghiép.

- Chi dao mét ) cong tac theo phan cong cua Truong
phong ve cong tac ke hoach tai chinh; thu, chi ti€n dich vu
méi truomg ring hang nim; ti€n trong rimg thay the; céc

- C6 trinh d6 1y luan chinh tri trung c4p trd 1én.
- C6 chimg chi ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh.




chuong trinh di 4n do Qu§ hd trg; cong tac tai chinh
ké toan; cong tdc van thu luu trir; hoi nghi, hop co
quan, so két, tong két...

- Thuc hién mét s6 cong viée khac phat sinh va theo sur
phén céng cua Trudng phong, Lanh dao don vi.

* Tiéu chuin vé ndng lwc chuyén moén, nghiép vu:

- Ning luc vé cong tac tham muu, t chirc thuc hién nhiém vu thude
pham vi linh vuc duge phén cdng va cac cong tac khac thudc chirc
néng, nhiém vu ctia phong.

- Nang lyc quan ly, didu hanh, nghlen ciru, téng hop, phan tich, danh
gid, thuyét phuc, td chuc trién khai céng viée va giai quyét cac vén dé
phat sinh, xir Iy c4c tinh hudng.

- Ning luc, kha ning lam viéc dc 1ap hodc phéi hop theo nhém.

- Niang lwc tham muru, td chire thue hién cac chil truong, chinh sach
cua Pang va Nha nudc; xay dung chuong

trinh, ké hoach, quan 1y, kiém tra, giam sat.

1.2 | Nhom vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh
- Ra soat, tham muu ky két hop ddng tiép nhan
gg?i‘;it‘:;c “gg;hi‘i’ :L}I” dgzgdgi\’,g’duTE"‘Tg;’g"ig "Eﬁ * Tiéu chuin vé trinh dp dio tgo, bdi dwong:
tidn DVMTR céc. i ;{i si¥ diiisg f)VMTR :ché.ng - C6 bang tot ng’hiff:p Pai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh tai
quy, nam; xdy dung ké }ioach fhu, chi tién dich vu B X te,,ke tO@. . .
m6i trubng rimg: - C6 chimg chi ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh.

£ - Xay dung ké hc’)ééz-l; mua sim, stra chita; Tham muu * Ticu.chuan v nang lpe.chuyen mom nghgp v A

1.2.1 | Ke hoach tai chinh thiic hidn doy ek dt thai ::éc o thé‘m sitisi g | - Néng lyc trong cong tac xdy dung ké hoach, am hiéu vé linh vuc tai
dhiso iy d?n}? g chinh. Nghién ciru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc, t&
) Tht?c Il,rliéﬁ rr;6t <& nhiém vu khac phét sinh theo su chire trién khai cdng viée va giai quyét cac van d& phat sinh, xir 1y
phﬁn.cﬁng‘ * ; * P * | cac tinh hubng thudc linh vue duoc giao. )
- Chiu tré[:h nhiém trudc Truong phong, Phé Trudng - Néng lyee, kha nang lam vige dge 1ap hogc phoi hop theo nhém.
phong vé tién do, chét lugng, hi€éu qua coéng vige
dugc giao.

1.3. | Nhom vi tri viéc lam chuyén mon ding chung
- Thyc hi¢n cong tac xay dé an sap xép td chuc, vi tri | * Tiéu ghuéq vé trinh dp dio tao, boi duing:
viéc lam, hanh chinh, quan tri, thi dqa, khen thuong, | - C6 bang tot nghiép Pai hoc tré 1én mdt trong cic chuyén nganh
ky luat, ké khai tai san thu nhdp; ché dd chinh sach; | hanh chinh; ldm nghiép hoédc chuyén moén dao tao khac phu hop véi

1.3.1 Hanh chinh, tong cong tac néng luong; chuyén ngach, dao tao, boi | vitri viéc lam.

7 | hop dudng can bg; theo ddi ché d6 phép cua can b, vién | - Cé ching chi ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh.

chitc hang nim; ché d6 bao hiém cén bd vién chiic,
nguodi lao dong; quan ly, lvu trir hd so can b, vién

chirc... 1ap cac bao cao thudc linh vuc té chirc nhén sy.

* Tiéu chuin vé ndng lyc chuyén mon, nghiép vu:
- C6 nang luc vé cong tac t6 chuce, hanh chinh, cong tac toug hop,
‘phén tich, d4nh gia, t6 chirc trién khai cong viéc va giai quyét cic van




4

- Xdy dung Noi quy, quy ché, quy dinh thudc linh vyc
hanh chinh. Thuc hién quy ché dan chu co s, cong tac
bao vé bi mat nha nudc; cong tac van hoa cong sa.

- Thyc hién mot sé nhiém vu khéc phat sinh theo sur
phéan cong.

dé phét sinh, xtr Iy cac tinh hubng thudc linh vue duge giao.

- Nam vimg ché do, chinh sach, vin ban 4p dung c6 lién quan trong
linh vuc hanh chinh, quan tri.

- Ning luc, kha ning lam viéc ddc 14p hozic phbi hop theo nhém.

- Thuc hién ché do, chinh sach, tién luong can bg, vién
chire, nguoi lao dong.

- Tryc tiép thuc hién viée thu thap, xr 1y thong tin, s6 liéu
ké toan; kiém tra, gidm sat cac khoan thu, chi tai chinh,
nghia vy thu, ndp thanh toan no.

- Kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va ngudn hinh
thanh tai san, phat hién va ngan ngira cac hanh vi vi
pham phép ludt vé tai chinh, ké toan.

Tiéu chuin vé trinh dp dao tao, boi dwéng: Theo quy dinh tai
Khoan 4, Piéu 7 Thong tu 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 ctia Bo
Tai chinh quy dinh ma sb, tiéu chudn chuyén mon, nghiép vu va xép
lwong dbi véi cac ngach cong chire chuyén nganh ké toan, thué, hai
quan, du trir

1.3.2 | Ké toin - Phén tich thong tin, sb liéu ké toan; tham muu, aé xuat cac | Tiéu chuin vé ning luc chuyén mén, nghiép vu: Theo quy dinh tai
giai phép phuc vu yéu cau  quan tri va quyet dinh kinh t&, t&i | Khoan 3, Piéu 7 Thong tu 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 cua Bo
chinh ctia don vi; cung cip thong tin, s6 lidu ké toan theo | Tai chinh quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép
quy dinh cta phap luat. lwong d6i voi cac ngach céng chire chuyén nganh ké toan, thué, hai
- Béo céo tinh hinh sir dung tai san, kinh phi ctia don vi. | quan, du trit
Béo cdo quyét toan tai chinh hang quy, nim.

- Téng hop quyét toan ngén sach nha nudce, kiém ké tai
san cua don vi.
- Bao quan, luu trir chimg tir ké toén.
1.4. | Nhém vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu
- Thuc hién cong tac van thu, luu trir vin ban di, vin
ban dén, kiém soat vin ban trudc khi phat hanh; quan | * Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwong:
Iy va sir dung con déu; chuyén cc van ban dén cac co | - Cé bing tdt nghiép Trung cip trd 1én chuyén nganh van thu, luu
quan, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan; quan 1y va sir dung | trit, hanh chinh tai chinh, ké toan hodc chuyén mén dio tao khac phu
may pho t6; may Scan. hop véi vi tri viéc lam.
1.4.1 Vin thuw, luu triv, - Thuc hién pho t6 tai liéu, truc dién thoai, fax, hudng | - C6 chimg chi ngoai ngft, tin hoc theo quy dinh.

Thi quy

dén khach dén lién hé cong tac.

- Quan ly quy tién mét theo quy dinh.

- Thue hién thu, chi quy tién mat thudong xuyén tai don
Vi.

- Thanh toéan chi tra tién dich vu méi trudong ring cho
céc chu rimg 1a hd gia dinh, cic nhan trén dia ban toan

* Tiéu chudn vé niing luc chuyén mon, nghiép vu:

- Kinh nghiém trong cOng tac van thu, thi qu§ nhanh nhen, hoat bat.

- Ning luc t6 chirc trién khai cong viée va giai quyét cac vin d& phat
sinh, x1r ly céac tinh huéng thudc linh vurc duoc giao.

- Nang luc, kha ndng lam viéc doc 1dp hoac phéi hop theo nhom.




tinh theo ké hoach. )
- Quan ly kho va thuc hién mot so nhiém vu khéc theo
su phin c6ng cua Truéng phong va lanh dao don vi.

2 | Phong ki thuit tuyén truyén va gidm s4t d4nh gi4
2.1 | Nhém vi tri viéc lam lanh dao quan ly

- Chiu trach nhiém truée Gidm dbc va Phé Gidm dbc | * Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, béi dudng:
phu trach moi cong viéc thudc chic ning, nhiém vu | - C6 bang tdt nghiép Pai hoc tré chuyén nganh dao tao kinh té hoac
cta phong K§ thuét, tuyén truyén va Giam sit d4nh | 14m nghiép.
gia. - C6 trinh 6 ly luan chinh tri trung cp tr& 1én.
- Phu trach chung, quén ly, chi dao toan b nhiém Ve - C6 chimg chi ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh.
cta phong trong linh vye duge phén cong, quan Iy vé | * Tiéu chuin vé ning lywc chuyén mon, nghiép vu:
nghi€p vu ky thuét chuyén nganh; kiém tra, giam sét | - Nim vimg nghiép vu trong linh vyc k¥ thuét lam nghiép.

2.1.1 | Trudmg phong danh gia; thong tin va truyén thong. - Niing lyc tham muru, t chire thuc hién nhiém vu thudc pham vi linh

o - Truc tiép chi dao cong tac Nghiép vu chuyén nganh. | vuc duoc phan cong, quan ly theo chirc néng, nhi¢m vu clia phong.
- Phéi hop xay dung bao céo trong céac budi hop Hdi | - Nang lyc quan ly, diéu hanh, nghién ciru, tong horp, phan tich, danh
dong quan Iy Quy, so két, tng két co quan. gid, thuyét phuc, té chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé
- Thuce hién cong téc gido duc tuyén truyén dén can bo | phat sinh, xir I cac tinh hudng thudc linh virc quan 1y.
vién chitc, HDLD trong phong thudc quyén quan 1y | - Nang luc, kha nang 1am viéc de 1ap hodc phéi hop theo nhom.
viéc chép hanh chinh sich phap ludt cia Nha nuée, ... | - Ning Iyc tham muu, td chirc thuc hién cic chii truong, chinh sach
- Thue hién mdt sé cong viée khéc phat sinh va theo sy | cia DPang va Nha nudc; xdy ding chuong trinh, ké hoach, t§ chrrc,
phan céng cua lanh dao don vi kiém tra, giam sat.
* Tiéu chuin vé trinh dp dio tao, boi dudng:

- Chiu trach nhiém truéc Trudng phong va lanh dao | - C6 bang tdt nghiép Pai hoc tré chuyén nganh dao tao kinh té hoic
don vi, Ph6 Giam dbc phu trach vé tién do, chit luong, | 14m nghiép.
hiéu qua cong viéc duge phan cong, quan ly. - Co trinh d0 1y luén chinh tri trung cép trg 1én,
- Tryc tlep chi dao thuc hién cong tac truyen thong, | - Cé chimg chi ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh.
tuyén truyén, cip nhit co s dit liéu, ban do, quan tri | * Tiéu chuin vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

2.1.2 | Phé Trudmg phong | website va cong tac Kiém tra, gidm sat danh gia. - Niang luc v& cong tac k§ thuat 14m nghiép; cong tac tham muu, td

- Phéi hop x4y dung ké hoach thu, chi tién dich vu méi
truong rimg hang ndm, xdy dung bdo cdo trong cic
budi hop Hdi dong quan ly Quy.

- Thuc hién mgt s0 cdng viéc khac phat sinh va theo su
phén céng ctia Trudéng phong, Lanh dao don vi.

chirc thuc hién nhiém vu thudc pham vi linh vic dugc phin céng va
cac cong tac khac thugce chire nang, nhi€ém vy cta phong.

- Nang luc quan ly, didu hanh, nghién ctru, tdng hop, phan tich, danh
gia, thuyét phuc, t& chirc trlen khai cong viéc va giai quyét cac van dé
phét sinh, xir Iy c4c tinh hubng.

- Nam vimg van ban phép luit, chinh sich ¢é lién quan.

- Niing lyc, kha ning lam viéc doc 14p hoiic phéi hop theo nhom.




- Nang lyc tham muu, to chire thuc hién cac chi truong, chinh sach
cua Dang va Nha nude; xdy dung chuong trinh, ké hoach, quan ly,
ki€ém tra, gidm sat.

2.2 | Nhém vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh
- Thuc hién viéc ra soat thong ké, xac dinh céc co s& .
cé su dung dich vu mdi truong ring; xac dinh ranh | * Tiéu ghut’;tg vé trinh dp dao tao, boi duong:
gidi luu vuc; xac dinh chu ring; dién tich rimg c6 | - C6 bang tot nghi¢p Pai hoc tré 1én, chuyén nganh dao tao 1am
cung tmg va dugc chi trd dich vu mdi truong rimg trén | nghiép.
dia ban toan tinh. - Co chimg chi ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh.
- fa) 2 }\ 2 2 & A by b * L) ;\’ I‘\ =4 A A *A
Nghigp vu ky thuat h‘Xay flung ban do chi tra dich vu moi truong rimg | * Tiéu chuan vé ning lu'clchuyen mon, nghtelln ;ﬁt s
2.2.1 | chuyén nganh ang nam; .y . ‘ - C6 kinh nghiém, ning luc cong tac trong linh vuc ky thudt lam
- - Kiém tra, theo ddi ti€n d9 thuc hién trong rumg thay | nghiép; :fuyen truyén; nghlen cuu, tong hop, phan tich, danh gi4, to
theé va cac chuong trinh dy an hodc cac hoat dong phi | chirc tri€n khai cong vigc va giai quyet céc van d& phat sinh, xir 1y
du 4n do Quy ho trg kinh phi hang ndm; Phoi hop xéy | céc tinh hudng thudc linh vire dugce giao.
dung ké hoach thu, chi tién dich vu méi trudng rimg hang | - C6 kha ning tac nghiép thuc dia. )
nam. ) - Nang lyc, kha nidng lam viéc doc 1ap hodc phoi hgp theo nhom.
- Thuce hién mot s6 nhiém vu khac phét sinh theo su
phén cdng.
- Kiem tra, gidm sdt, ddoh chat luong rimg c6 cung | & yysy opud vé trink dp dio tgo, bi dudng:
ung dich vu méi truong rimng. L 1x % - ‘ o o n . \ "
) PR e AR ok sk g - C6 bang tot nghiép Pai hoc trd lén, chuyén nganh dao tao 1am
- Kiém tra, giam sat viéc quan ly, sir dung tién dich vu i . Pl ; 5 = TIYT
I . . . L nghiép. hodc chuyén mon dao tao khac phu hop véi vi tri viée 1am.
moi trudng rimg cua cac chi rimg 1a to chire ¢é thuc b o ; P 5
hién oi e e s w X 2 .| - Co chirng chi ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh.
¢én giao khoéan bao v¢ rimg; UBND x4, t6 chirc khéc | , ... 33 P .
duge Nha nudce giao trach nhiém quan ly rimg trén dia Ticu cluin vE nang lyc chuyen mon, nghigp vig:
2.2.2 | Kiém tra, giam sat b e ik : " | - C6 kinh nghiém, ning lyc cdong téc trong linh vuc k¥ thuét 1am
danh gia - Phéi hop thue hién x4c dinh dién tich rimg dwoc chi nghlep, tuyén truyen nghién ciu, téng hop, phan tlch kiém tra, d4nh
v s e 5 MR .~ .| gi4, to chuc trién khai cong viéc va giai quyet cac van dé phat sinh,
trd dich vu méi trudong rimg cac xa c6 rimg trén dia
4 L xir Iy cac tinh hudng thudce linh vie duge giao.
ban toan tinh. X T el ‘a .
PO SEIN " o b - C6 kha nang tac nghiép thuc dia.
- Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac phat sinh theo sy " § A i L mA - Fs .
phén cong. - Niang luc, kha ning lam viéc ddc 14p hodc phoi hop theo nhém.
- Xé:y dung ké hoach va o chl’rg thL_rg hién cong tac | * Tiéu ‘clmér} vé trinh dé dao tao, boi dudng:
223 | Théng tin va truyen thong, tuyén truyén; phat an pham, to roi tuyén | - C6 béng tot nghiép Dai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh

truyén théng

truyén vé chinh sidch chi trd dich vu mdi trudong

rimg...viét, cip nhét cic ban tin, tin bai c¢6 lién quan

truyén thong; 14m nghiép hodc chuyén mén dao tao phil hop véi vi tri
viéc lam.
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dén cac hoat dong cua Quy, tai liéu vé chinh sach chi
tra tién dich vu mdi truong rimg; quén tri va két ndi hé
thong thong tin website lién két hé thong phin mém
theo d&i dién bién rimg.

- Cép nhat co sd& dir li€u, thong tin, ban dd chi tra dich vu
moi trudong rimg hang nam.

- Thyuc hién mdt sb nhiém vu khac phat sinh theo sy
phén cong.

- C6 chimng chi ngoai ngft, tin hoc theo quy dinh.

* Tiéu chudn vé ning lyc chuyén méon, nghiép vu:

- Nang luc, kinh nghwm ung dung cong nghé théng tin trong lam
nghiép; c¢6 kinh nghiém vé cong tac truyén thong, tuyén truyén, k¥
thuat xay dyng bién tap ban do. Nghién ciru, tong horp, phan tich,
danh gia, thuyét phuc, t6 chirc trlen khai cong viéc va giai quyet céc
vén d& phat sinh, xir 1y cac tinh huéng thudc linh vuc dugc giao.

- C6 kha néng tac nghi€p thuc dia.

- Ning lyc, kha nang lam viéc ddc lap hoic phbi hop theo nhém./.






