UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Dbc 1ip - Ty do - Hanh phic
S6: 1567 /QD-UBND Nam Dinh, ngay 30 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Ph€ duyét quy trinh ngi bg giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vuc gido duc nghé nghiép thugc pham vi,
chirc nang quan ly cia Sé Giao duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NAM PINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thure
hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 cia
Chinh phii sira doi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét civa lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 963/QOD-UBND ngay 14/4/2025 ciia Chii tich UBND
tinh Nam Binh vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc gido duc
nghé nghiép thuéc pham vi, chirc ning qudn Iy ciia S6 Gido duc va Pao tao;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 1028/TTr-
SGDPT ngdy 28/5/2025 vé viéc phé duyét quy trinh néi bé gidi quyét thii tuc hanh
chinh trong linh viee gido duc nghé nghiép thuéc pham vi, chike ndng qudn 1y ciia
So Gido duc va Pao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 27 quy trinh ndi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh trong linh vuc gido duc nghé nghiép thudc pham vi, chirc ning
quan 1y cua S¢ Gido duc va Pao tao (c6 Phu luc kem theo).

Piéu 2. S¢ Gido duc va Dao tao, UBND cip huyén va cac co quan don vi lién
quan thuc hién tiép nhéan, giai quyét va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén theo quy trinh ndi bd duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.
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S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi S¢ Gido duc va DPao tao,
UBND cap huyén va cac co quan, don vi c6 lién quan cin cir Quyét dinh nay xay
dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh cta tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac nodi dung phé duyét ddi véi cac quy trinh noi bd trong linh vuc gido
duc nghé nghiép tai s6 thr tu: 1,2, 3, 4, 8,9, 10, 11, 12, 13, 14 muc I phan I, 14,
15,17, 18, 19 muc I phan I; 1, 2, 3, 4, 8,9, 10, 11, 12, 13, 14 muc I phan II, 14,
15, 17, 18, 19 muc II ph::in IT phu luc kém theo Quyét dinh sb 2541/Qb-UBND
ngay 26/11/2021.

Bii bo cac nodi dung phé duyét dbi véi cac quy trinh ndi bo trong linh vuc gido
duc nghé nghiép tai sb thur tu: 1, 2, 3,4, 5 muc | phﬁn A, 1,2mucll phﬁn Al 2,
3,4, 5muc I phﬁn B; 1, 2 muc II phﬁn B phu luc kem theo Quyét dinh sd
1573/QDb-UBND ngay 23/8/2022.

Bii bo cac noi dung phé duyét dbi véi cac quy trinh ndi bd trong linh vuc gido
duc nghé nghié¢p tai sb tha tu: 1, 2 tiéu muc 11T, muc B phﬁn L; 1, 2 tiéu muc III,
muc B phan II phu luc kém theo Quyét dinh s6 2325/QD-UBND ngay 22/11/2023
cua Chu tich UBND tinh Nam Dinh.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Giam déc S¢ Gido duc va
Pao tao, Giam ddc Khoa hoc va Cong ngh¢; Chu tich UBND céc huyén, thanh phé
Nam Pinh va cac t6 chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- VPCP (Cuc KSTTHC);

- Céng TTDT cua tinh; Trang TTDT VPUBND tinh;
- Luu VP1, TT‘,,/




Phu luc
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH
VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kém theo Quyét dinh sé: /OP-UBND ngay /5/2025
cua Chu tich UBND tinh Nam Dinh )

Phan1
DANH MUC QUY TRINH NOI BO

A. QUY TRINH NQI BO THUQC THAMQUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO
DUC VA PAO TAO

TT Tén quy trinh ndi bg

| | QUY TRINH NOQI BQO THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TINH

Chia, tach, sap nhap trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap truc
1 | thuoc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, truong
trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong

Doi tén trung tam giéo duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh
2 | phd truc thude trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap tu thuc
trén dia ban tinh, thanh phé tryc thudc trung wong

Giai thé trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cip cong lap truc thudc tinh,
3 | thanh phé tryc thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap tu
thuc trén dja ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong

Thanh 1ap phan hiéu caa trudng trung cap cong lap trec thudc tinh, thanh phé truc thudc
trung wong; cho phép thanh 1ap phan hiéu cia truong trung cap tu thuc trén dia ban

Thanh lap trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap truc thudc tinh,
5 | thanh phé tryc thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap tu
thuc trén dja ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong

Cham dut hoat dong phan hiéu cua truong trung cap cdng lap trec thudc tinh, thanh phé
6 | truc thudc trung wong va phan hiéu cua trueong trung cip tu thuc trén dia ban tinh, thanh
phd truc thudc trung wong

Cho phép thanh lap truong trung cap, trung tam giéo duc nghé nghiép tu thuc hoat dong
khéng vi lgi nhuan

Cong nhan trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc; truong trung cap,
8 | trung tam gi&o duc nghé nghiép cd von dau tu nudc ngoai chuyén sang hoat dong khong
vi lgi nhuan

9 | Thanh lap hoi déng trudng trung cap cong lap thudc S¢ Gido duc va Pao tao

10 | Mién nhiém, cach chuc cha tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong trung cap cong 1ap

Cho phép thanh lap truong trung cap, trung tam giéo duc nghé nghiép cé vén dau tu nude
11 | ngoai; truong trung cap, trung tm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nude ngoai hoat
dong khéng vi lgi nhuan
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TT

Tén quy trinh ngi bg

QUY TRINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TINH

12

Chia, tach, sap nhap trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép cd vén dau tu
nudc ngoai

13

Déi tén trudng trung cap, trung tdm gidoduc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai

14

Cho phép thanh Iap phan hiéu cua truong trung cip c6 vén dau tu nudc ngoai

15

Giai thé truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai;
cham dut hoat dong phan hiéu cua truong trung cap c6 von dau tu nude ngoai

16

Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng trung cap cong lap

QUY TRINH NOQI BO THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA SO GIAO
DUC VA PAO TAO

17

Cép gidy chung nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép dbi véi truong trung cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thuong
Xuyén va doanh nghiép

18

Cép giay chung nhan diang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép doi véi trudng
trung cap, trung tdm gio duc nghé nghiép, trung tam gido duc nghé nghiép - giédo duc
thuong xuyén va doanh nghiép

19

Cong nhan hoi dong quan tri truedng trung cap tu thuc

20

Thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hoi déng quan tri trudng trung cap tu thuc, cham
dirt hoat dong hoi dong quan tri

21

Cong nhan hiéu trudng truong trung cap tu thuc

22

Thoi cong nhan hiéu trudng truong trung cap tu thuc

23

Cép gidy chiing nhan ding Ky hoat dong lién két dao tao véi nude ngoai dbi véi trudng
trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc
thuong xuyén va doanh nghiép

24

Cham dut hoat dong lién két daotao voi nudc ngoai cua truong trung cap, trung tam giéo
duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép — gido duc thuong xuyén va doanh
nghiép

B. QUY TRINH NQI BO THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA UBND
CAP HUYEN

TT

Tén quy trinh ndi b

Cép chinh sach noi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d6
cao dang, trung cip tai cac co sé gido duc nghé nghiép cong lap truc thudc huyén,
quan, thi x4, thanh phd truc thudc tinh
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TT Tén quy trinh ngi bg

Cép chinh sach nai trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuwong trinh do tao trinh d6
2 | cao dang, trung cap tai cac co s gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co s gido duc
nghé nghiép cd vn dau tu nudc ngoai

C. QUY TRINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA CO SO
GIAO DUC NGHE NGHIEP TRUC THUQC TiNH

TT Tén quy trinh noi bo

Cép chinh sach nai trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d6
1 | cao dang, trung cap tai cac co s gido duc nghé nghiép cong lap truc thudc tinh, thanh
phd Trung uong
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Phan II
NQI DUNG CU THE

A. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO
DUC VA PAO TAO

I. QUY TRINH NOQI BQ THUQC THAM QUYEN QUYET BINH CUA UBND TINH

1. Thi tuc thanh 1ap trung tam gi4o duc nghé nghiép, trudng trung cip cong lap truc thudc tinh, thanh phd truc thudc trung
wong va trung tim gido duc nghé nghiép, treong trung cp tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudce trung wong.

- M4 s6 TTHC: 1.000243.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 16 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 128 gio

- Quy trinh noi bo:

Thot gian
thuc hién

Budc
thuc hién

Pon vi Nguwoi thuc

thuc hién hién Bieu mau/ket qua

Noi dung cong viéc

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
nhan/ t chuc;

- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir trudng hop
hd so nop truc tuyén toan trinh), chuyén hd so dén phong
GDNN&GDTX.

Ho so gom:

a) Van ban dé nghi thanh lap cua co quan chu quan déi
v6i trung tam giao duc nghé nghiép, truong trung cap

Trung tam cong lap; van ban dé nghi cho phép thanh lap cuaa td chirc

Budc 1

Phuc vu hanh
chinh co6ng,
KSTTHC va
XTDT tinh

Chuyén vién
So Giao duc
va bao tao

x& hoi, to chirc x& hoi - nghé nghiép, to chuc kinh té, ca
nhan dbi véi trung tdm gido duc nghé nghiép, truong
trung cap tu thuc.

b) Pé &n thanh Iap trung tam gido duc nghé nghiép,
truong trung cap.

¢) Du thao quy hoach tong thé mit bang cac cong trinh
kién tric xay dung, bao dam phu hop véi nganh, nghé,
quy md, trinh 6 dao tao va tiéu chuan dién tich st dung,
dién tich xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day.

d) Ban sao Gidy ching nhéan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & cia co quan, t6 chirc, ca nhan trong d6 xac
dinh rd dia chi, dién tich, méc gigi cua khu dat va thoa

04 gio

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua
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Buéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

thuan vé nguyén tac thué co so vat chat san c6 phu hop
V6i quy dinh cua phap luat va cac glay to phap 1y lién
quan con thoi han it nhat 1 05 nam ké tir ngay guri hd so.
d) Péi véi trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung
cap tu thuc, ngodi cac hd so trén can bd sung: Vin ban
xac nhan kha nang tai chinh dé dau tu xdy dung trung
tam giao duc nghe nghiép, truong trung Cap cua co quan,
t6 chic co tham quyen Gidy to khac chiing minh quyén
s& hitu vé tai san la von gop cua ca nhén deé nghi thanh
lap trung tam gi4o duc nghé nghiép, truong trung cap.

e) Déi véi trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung
cap tu thuc ¢d tir 02 thanh vién gdp vén tro 18n, ngoai cac
ho so trén can bo sung: Bién ban cir nguoi dai dién duang
tén thanh 1ap trung tam gido duc nghe nghiép, truong
trung cip cua cac thanh vién gop vén; Danh séach trich
ngang cac thanh vién Ban sang lap; Danh séch, hinh thac
va bién ban gop vén cua cac thanh vién cam Két gop vén
thanh 1ap; Du kién Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi
dong quan tri cta trudng trung cap.

Budéc 2

Phong GDNN
&GDTX

Chuyén vién

Kiém tra, xtr Iy ho 50;
Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh

24 gid

Lanh dao
phong

Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S&

04 gio

- Dy thao To trinh dé nghi;
Dy thao quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong tham dinh

- Trong thoi han 3 ngay co
van ban tra 1oi néu hd so
khong hop 1€ (néu ro ly do)

Buéce 3

Budc 4

S& Giao duc
va Pao tao

Lanh dao So

Ky duyét trinh UBND tinh

04qio

Van thu;
Phong GDNN
& GDTX

- Cép 0, dong dau, luu ho so; ’ ‘ 7
- Chuyén to trinh, du thao quyét dinh den Hoi dong tham
dinh

04 gio

To trinh kém du thao
Quyét dinh
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Budc Don vi Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién : ’ thwc hién
- Két qua tham dinh
- Trong thoi han 3 ngay lam
Bude 5 Hoi dong Thanhvién | Tham dinh, chuyén ho so thong béo két qua tham dinh 40 gis viéc ké tir ngay tham dinh,
tham dinh hoi dong dén So Giado duc va Pao tao S¢ Giao duc va DPao tao co
van ban thong bao két qua
tham dinh
e Sc"y‘ Gi:’io duc Chtjyen vién | Can cu két qua tham dinh tham muu 04 gio - Du Fhéo Tfr trlnh d?: ng[]i;
va Do ta0 Lg‘ﬁgfgo Kiém tra, duyét, trinh linh dao S& 04 giy | Dwthao quyétdinh thanh lap
Buéc 7 o Lan}l dao So KyAduyAet tr]nh UA’BND tln[l 08 gio Tor trinh kém theo du thao
S& Giao duc Van thu; - Cap s0, dong dau, luu ho so; ’ ‘ Quyét dinh. hd so theo quy
Budc 8 vabaotao | Phong GDNN | - Chuyen to trinh, dy thao quyet dinh, ho so theo quy | 04 gio dinh ’
& GDTX dinh d¢én UBND tinh :
VP7 Tham dinh ho so, du thao Quyét dinh trinh lanh dao Vian , ’
Van phong phong. Quyét dinh thanh lap doi vai
UBND tinh Lanhr? 20 Van Xem xét, phé duyét du thao Quyét dinh trung t%m (A}DNII\I .tru’ong
Budc 9 phong 20 giy | ung cap cong lap; quyct
UBND tinh Lanh dao Xem xét ky duyét Quyét dinh dinh cho phep thanh lap do
UBND tinh i : Voi trung tam GDNN, truong
Vin phong v Phat hanh vin ban gui két qua cho S¢ Giéo duc va Pao trung cap tu thuc
, Van thu
UBND tinh tao
Trung tm
Phuc vu hanh | Chuyénvién | - Tiép nhan két qua giai quyét, x4c nhan trén phan mém
Bu6cl0 | chinhcong, | S¢ Gido duc | két thic quy trinh; 08 gio | Quyét dinh cia UBND tinh
KSTTHC va | vabDaotao |- Trakét qua thu tuc hanh chinh cho c& nhan/td chirc

XTDT tinh
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2. Thia tuc chia, tAch, s&p nhdp trung tdm gido duc nghé nghiép, trwong trung cap cong Iap truc thugc tinh, thanh phd truc
thugc trung wong va trung tim giao duc nghe nghiép, trweong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thugc trung
wong.

- Mj?l s6 TTHC: 2.000099.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio

- Quy trinh noi bo:

Buoc Don vi Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién |  thuc hién hién o1 dung cong vie thuc hién g
- Kiémﬁ tra, tiep nhan ho so, gui phiéu hen tra cho cé
nhan/ to chuc; ‘
- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir truong hop
ho so ndp truc tuyen toan trinh), chuyén ho so den phong
GDNN&GDTX.
Ho6 so gom:
a) Van ban dé ngh1 Cua co quan chu quan d6i voi trung
tam gido duc nghé nghlep, truong trung cap cong lap; vin
ban cua t6 chirc, ca nhan s¢ hitu hodc dai dién hop phap
cua nhirmg nguoi gop von thanh 1ap doi véi trung tam
A gido duc nghé nghiép, trueong trung cap tu thuc, trong do
Trung tam Aot , AN o : o
X ~ .| néurd ly do, muc dich cua viéc chia, tach, sap nhap; tru
Phuc vu hanh | Chuyén vién . et T S \ A Y A A \
. o -y s& chinh, phan hiéu, dia diém dao tao cua trung tdm gido . Giay tiep nhan ho so va
Budc 1 chinh cong, | So Giao duc A o . X .y AN 04 gio AL
. s duc nghé nghigp, truong trung cap sau khi sap nhap va hen tra ket qua
KSTTHC va va Pao tao L A » 3 . .
XTBT tinh tru s& mai trung tdm gido duc nghé nghiép, trueong trung

cap sau khi chia, tach.

b) Pé &n chia, tach, sap nhap trung tdm gido duc nghé
nghiép, truong trung cép, trong d6 lam rd phuong an bao
dam quyén loi cua nguoi hoc, gio vién, giang vién, can
bo quan ly, nhan vién va nguoi lao dong trong trung tam
gido duc nghe nghiép, truong trung cap; ké hoach, thoi
gian du kién, 16 trinh thuc hién viéc chia, tach, sap nhap;
thu tuc va thoi han chuyén doi tai san, chuyén ddi vén
gop.

c) Bién ban hop, nghi quyét cia Hoi dong quan tri hoic
nhitng ngudi gop von thanh 1ap trung tdm gido duc nghé
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Budc Don vi Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién P! €LNg cong Vit thuc hién g
nghi¢p, truong trung cap ve viéc chia, tach, sap nhép co
s¢ giao duc nghe nghiép doi voi trung tam giao duc nghe
nghiép, trurong trung cap tu thuc.
7 ‘ - Dy thao T trinh dé nghi;
~ .~ | Kiémtra, xtr ly ho so; . Du thao quyét dinh.
usep | PHONG GDNN Chuyén vien | 1y m muu du thao két qua thi tuc hanh chinh 409101 Trong thai han 5 ngay (ké
o &GDTX tir ngdy nhan hd so) 6 van
Lanhdao | et duyet, trinh lanh dao S6 04 giy | Dan tra loi néu ho so khong
phong hop Ié (néu r6 ly do)
Buoc 3 Lanh dao S¢ | Ky duyét trinh UBND tinh 08 gio A . i
S Giso duc _ i i To trinh kém dy thao
0 51ab du Vin thu; - Cap so, dong dau, luu ho so; . Quyét dinh, ho so theo quy
; va Pao tao - A0 ta 1 . A A 04 gio : Y
Budc 4 - Phong GDNN | - Chuyen to trinh, du thao quyét dinh, ho so theo quy dinh
&GDTX dinh d¢én UBND tinh
Tham dinh ho so, du thao Quyét dinh trinh 1anh dao Vian
S VP7 N
Van phong phong.
UBND tinh | Lanh dao Vian e bAoA 7 ‘e Quyét dinh chia, tach, sap
e s phang Xem xét, phé duyét du thao Quyét dinh 16 i nhap hoc cho phép chia,
, Lanh dao o L . L e tach, sap nhap trung tam
UBND tinh UBND tinh Xem xeét ky duyét Quyét dinh GDNN, truong trung cip
Vin phong Vanthy | Phét hanh van ban gui két qua cho S Gido duc va Pao
UBND tinh tao
Trung tm ) ‘ ) ’
Phuc vu hanh | Chuyénvién | - Tiép nhan ho so va ket qua giéi quyet tr VP7-UBND ,
Budc 6 chinh cong, | S¢ Gido duc | tinh, xac nhan trén phan mem ket thic quy trinh; 04 gio Quyet dinh cia UBND tinh
KSTTHC va va Pao tao | - Tra két qua tha tuc hanh chinh cho ca nhan/to chic

XTDT tinh
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3. Thi tuc d6i tén trung tam gido duc nghé nghiép, trweong trung cap cong 1ap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
wong va trung tim gido duc nghé nghiép, trwong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thude trung wong.

- M4 s6 TTHC: 1.000031.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 03 (ngay l1am viéc) x 08 gio = 24 gio
- Quy trinh noi bo:

Bugc | Ponvi thyc | Nguoi thyc N@i dung cong viéc Thotgian | pax | osuikét qua
thuc hién hién hién _ erdungeongvige thuc hién g
- Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phieu hen tra cho ca
nhan/ to chuc; ‘
- ‘Phén loai, so héa} ho so theo quy diph (yrfr truong hop
Trung tam ho so nop truc tuyen toan trinh), chuyen ho so den phong
N ~ .. | GDNN&GDTX.
Phuc vu hanh | Chuyén vién X X, Y A A .
, o Y g Ho6 so gom: . Giay tiep nhan ho so va
Buéc 1 chinh céng, Sé Giao duc O \ \ e e WX 02 gio s Lo Ap
. C s Vian ban cia co quan chu quan, hodc van ban cua to hen tra két qua
KSTTHC va va Pao tao e
, chuc, ca nhan s hitu hodc dai dién hop phap cua nhitng
XTDT tinh
ngudi gop vén thanh lap trung tdm gido duc nghé nghiép,
truong trung cap trong d6 néu rd 1y do cua viée doi ten
tén cua trung tam giao duc nghé nghiép, truong trung cap
sau khi thay doi
Phon Chuvén vién Kiém tra, xir ly ho 50; 10 gio ‘
. g y Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh Du thao To trinh dé nghi; Du
Buse2 | GONN& I b dao thao quyét dinh
GDTX Shong | Kiém tra, duyét, trinh lanh dgo S 02 gio quyetdi
Budc 3 S5 Gido duc Lan{’l dao ?o nyduy?t tr]nh UABND tlnP . 02 gio To t[‘lnh kem theo dy thao
’ 5180 A Yan thu; - Cap S(z, dqng flau, luu hq S0; o . 02 gic Quyét dinh, hd so theo quy
Budc 4 vaDao ta0 | Phong GDNN | - Chuyén to trinh, du thao quyet dinh, h6 so theo quy dinh
&GDTX dinh déen UBND tinh '
Tham dinh ho so, du thao Quyét dinh trinh 1anh dao Vian
Viin phon bl hon
UBND tinh [Tahdzovan oy , Quyet dinh doi ten trung
Budc 5 hon Xem xét, phé duyét du thao Quyét dinh 04 gio | tam giao duc nghe nghiép,
LE) n dgo treong trung cap.
UBND tinh anl €ad | xem xét ky duyét Quyét dinh

UBND tinh
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Bugc | Ponvi thyc | Nguoi thyc N@i dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién : ’ thwc hién
Vin phong Vanthyg | Phét hanh van ban gui két qua cho S& Gido duc va Pao
UBND tinh tao
Trung tam
Phuc vu hanh | Chuyénvién | - Tiép nhan két qua giai quyét, xac nhan trén phan mém
Buéc 6 | chinhcong, | So Gidoduc | két thic quy trinh; 02 gid | Quyét dinh cua UBND tinh
KSTTHC va | vabDaotao |- Trakét qua thu tuc hanh chinh cho c& nhan/td chirc
XTDT tinh

4. Thi tuc giai thé trung tm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap cong lap truc thugc tinh, thanh phé truc thuéc trung
wong va trung tim gido duc nghé nghiép, treong trung cip tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thugc trung wong.

- M4 s6 TTHC: 1.000234.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

- Quy trinh noi bo:

Buéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tm
Phuc vu hanh
chinh cong,
KSTTHC va
XTDT tinh

Chuyén vién
S6 Giao duc
va Pao tao

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
nhan/ to chuc;

- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir trudng hop
hd so nop truc tuyén toan trinh), chuyén hd so dén phong
GDNN&GDTX.

Ho so gom:

a) B4i véi truong hop bi giai thé

- Két luan thanh tra, kiém tra d6i vai hanh vi vi pham céc
quy dinh cta phap luat gay hau qua nghiém trong

- Quyét dinh dinh chi hoat dong dao tao cua co quan cd
tham quyén déi véi hanh vi hét han dinh chi hoat dong
dao tao ma khong khic phuc dugc nguyén nhan dan dén
viéc bi dinh chi.

- Bién ban kiém tra cua co quan c6 tham quyén cap giy
chang nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép
hodc co quan cha quan d6i véi truong hop:

04 gio

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra ket qua
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Budc Don vi Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién : ’ thwc hién
+ Khong duoc cap gidy chang nhan ding ky hoat dong
gido duc nghé nghiép sau thoi han 36 thang d6i V6i
truong trung cap hoic 24 thang dol véi trung tam gido
duc nghé nghiép ké tir ngay quyét dinh thanh lap hoic
cho phép thanh lap c6 hiéu luc.
+ Khong tricn khai hoat dong dao tao sau thoi han 24
thang ké tir ngay duoc cp gidy ching nhan dang ky hoat
dong gi4o duc nghé nghiép.
b) Bdi véi truong hop dé nghi giai thé
- Vin ban dé nghi ciia co quan chil quan, trong d6 néu rd
ly do giai thé va phuong an giai thé. Phuong 4n giai thé
bao gom Phuong an giai quyét tai san; phuong an bao
dam quyén loi ciia ngudi hoc, giéo vién, giang vién, can
bo quan ly, nhan vién, nguoi lao dong va thuc hién nghia
vu V@ tai chinh theo quy dinh cta phap luat.
Phong Chuyén vién Kiém tra, xtr ly ho 50; 40 gio ‘
, Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh Du thao To trinh dé nghi; Du
Bude 2 Ggé\l_rl\)l(& b d thao quyét dinh
gﬁéngo Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 08 gio
Buoc 3 o Lanfl dao So KyA’duyA@t tr]nh UA’BND t1nAh 16 gio Tor trinh kém theo du thao
S& Giao duc Van thu; - Cap S0, dong déu, luu ho so; ‘ 04 gic Quyét dinh, hé so theo qu
Budc 4 vabaotao | Phong GDNN | - Chuyén to trinh, du thao quyét dinh, ho so theo quy dinh ’ Y
& GDTX dinh dén UBND tinh :
VP7 Thfﬁm dinh ho so, du thao Quyét dinh trinh lanh dao Vian
Budc 5 phdng Xem xét, phé duyét du thao Quyét dinh 40 gio phép giai thé trung tam
— GDNN, truong trung cap
UBND tinh Lanhdao | o0 yer ky duyét Quyét dinh

UBND tinh
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Budc Don vi Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién o1 dung cong vie thuc hién g
Vin phong Vanthy | Phét hanh van ban goi két qua cho S& Gido duc va Pao
UBND tinh tao
Trung tam ’ ‘ ’ ’
Phuc vu hanh | Chuyénvién | - Tiép nhan ho so va ket qua giéi quyet tir VP7-UBND ,
Budc 6 chinh cong, | S¢ Gido duc | tinh, xac nhan trén phan mém ket thic quy trinh; 08 gio Quyeét dinh caa UBND tinh
KSTTHC va va Pao tao | - Tra két qua thu tuc hanh chinh cho ca nhan/t6 chic
XTDT tinh

5.Thanh Iap phan hi¢u ciia trwdng trung cap cong Iap truc thugc tinh, thanh phd truc thudc trung wong; cho phép thanh 13p
phan hiéu caa trwong trung cap tw thuc trén dia ban

- Ma s6 TTHC: 1.010927.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio
- Quy trinh noi bo:

Budc Don vi Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thwc hién | thuc hién hién : * thwc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
nhan/ t6 chirc;
- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir trudong hop
hd so nop truc tuyén toan trinh), chuyén hd so dén phong
GDNN&GDTX.
Trung tam Ho so gorh. ; 5
Phuc vy hanh | Chuyén vién a) Boi v6i truong hop bi cham dat hoat dong Van ban dé L o ‘
Budc 1 chinh i:ﬁng S Gido duc nghi chim dut hoat dong phan hiéu truong trung cap cua 04 giv Giay tiep nhan ho so va
KSTTHC Vé va Dio tao | €° quan c6 tham quyén, trong d6 néu 1 1y do bi chdm hen tra két qua
XTDT tinh : dit va kém theo mot trong cac van ban sau day:
- Van ban d¢ nghi thanh lap, cho phép thanh lap phan
hiéu cua trudng trung cap theo Mau sb 01 Phu luc | ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP (dugc stra
d6i, b6 sung tai Nghi dinh s 24/2022/ND-CP);
- Du thao quy hoach tong thé mat bang cac cong trinh
kién tric xay dung, bao dam phu hop véi nganh, nghé,
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Buéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

quy md, trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién tich st dung,
dién tich xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day;

- Ban sao gidy chting nhan quyén sir dung dat hodc quyét
dinh giao dat, cho thué dat dé xay dung co s& gido duc
nghé nghiép cua Uy ban nhan dan cip tinh kém theo ban
sao bién lai (nop tién sir dung dat hoic tién thué dat) hoic
minh chimg di hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo quy dinh;

- Ban sao hop dong thué co so vat chat gan lién véi dat
con thoi han it nhat 1a 05 nam ké tir ngay gui hd so di
V6i trudong hop thué co sé vat chat gan lién véi dat va
gidy to chitng minh quyén str dung hoic quyén so hitu
cua bén cho thué;

- Ban sao van ban phé duyét chu truong dau tu, quyét
dinh d4u tu hodc van ban phé duyét, giao ké hoach dau tu
cong hoic van ban phé duyét quyét toan dy &n hoan
thanh dau tu xay dung co so gido duc nghé nghiép cong
lap cua co quan c6 tham quyén;

- Vin ban x&c nhan kha niang tai chinh dé dau tu xay
dung co s gido duc nghé nghiép tu thuc cua co quan, to
chac ¢ thim quyén:; - Ban sao giay to chitng minh quyén
s& hitu vé tai san kém theo van ban thim dinh gia tai san
g6p von néu gop vén bang tai san.

b) Bé &n thanh Iap phan hiéu caa truong trung cap theo
Mau sé 03 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sb
143/2016/ND-CP (duoc sira doi, bd sung tai Nghi dinh s6
24/2022/ND-CP).

Buéce 2

Phong GDNN
&GDTX

Chuyén vién

Kiém tra, xur Iy ho so;
Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh

12 gio

Lanh dao
phong

Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S&

04 gio

Dy thao To trinh dé nghi; Dy
thao quyet dinh.
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Budc Don vi Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién o1 dung cong vie thuc hién g
Budc 3 o Lanh dao S¢ | Ky duyét trinh UBND tinh 04 gio T trinh kem theo du thao
S¢ Giao duc — . < L, 4 A
va Do ta0 Van thu; | - Cap s0, dong du, luu ho so; ‘ 04 gio Quyet dinh, ho so theo quy
Budc 4 "~ | Phong GDNN | - Chuyén to trinh, dy thao quyét dinh, hd so theo quy g dinh
& GDTX dinh @¢én UBND tinh
Tham dinh ho so, du thao Quyét dinh trinh 1anh dao Van
S VP7 N
Van phong phong.
UBND tinh | Lénh dao Vin Xem xét, phé duyét dy thao Quyét dinh Quyét dinh thanh lap, cho
. phong . ; A n N
Buéc 5 Lanh dao 20 gio phép thanh lap phan hiéu
UBND tinh UBND tinh Xem xét ky duyét Quyet dinh Cua trudng trung cap.
Van phong Vin thu Phét hanh vin ban gui két qua cho S¢ Gi4o duc va Pao
UBND tinh tao
Trung tam ) ‘ ) ’
Phuc vu hanh | Chuyénvién |- Tiép nhan ho so va ket qua giéi quyet tr VP7-UBND ,
Budc 6 chinh cong, | So¢ Gido dyc | tinh, xac nhan trén phan mem ket thic quy trinh; 08 gio | Quyét dinh cua UBND tinh
KSTTHC va va Pao tao | - Tra két qua tha tuc hanh chinh cho ca nhan/t6 chic
XTDT tinh

6. Thia tuc cham diet hoat déng phan hiéu caa trwdng trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh phé truc thude trung wong
va phan hiéu caa truong trung cip tw thuc trén dia ban.

- M4 sb TTHC: 1.000266.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

- Quy trinh noi bo:

Budc Don vi Ngudi thyc Néi dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién : * thuc hién
Trung tam - Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho cé
Phuc vu hanh | Chuyén vién | nhan/ to Chl:l’C;’ ‘ Gidy tiép nhan hd so va
Budc 1 chinh cong, | S¢ Giaoduc |- Phan loai, so héa ho so theo quy dinh (trir truong hop 04 gio hen{ré Két qu A
KSTTHCva | vabaotao | ho so ndp truc tuyen toan trinh), chuyén ho so den phong i
XTDT tinh GDNN&GDTX.
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Buéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

Ho so gom:

a) Déi vai truong hop bi cham dut hoat dong Vin ban dé
nghi chim dut hoat dong phan hiéu truong trung cap cua
co quan c6 tham quyén, trong d6 néu rd 1y do bi cham
dut va kem theo mot trong cac van ban sau day:

- Két luan thanh tra, kiém tra d6i vai hanh vi vi pham céc
quy dinh cua phép luat gy hau qua nghiém trong.

- Quyét dinh dinh chi hoat dong dao tao cia co quan co
tham quyén ddi véi hanh vi hét han dinh chi hoat dong
dao tao ma khong khac phuc dugc nguyén nhan dan dén
viéc bi dinh chi.

- Bién ban kiem tra cua co quan ¢6 tham quyén cp giay
chang nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép
hodc co quan chi quan ddi véi truong hop khong trién
khai hoat dong dao tao sau thoi gian 24 thang ké tir ngay
dugc cap gidy chung nhan ding ky hoat dong giao duc
nghé nghiép.

b) Péi voi trudng hop dé nghi chim dat Vin ban dé nghi
clia co quan chu quan hoic to chic dé nghi thanh lap
truong cao dang, trong d6 néu rd 1y do chadm dat hoat

Buéc 2

Phong GDNN
&GDTX

Chuyén vién

dong va phuong an chdm dut hoat dong.
Kiém tra, xir ly ho so;
Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh

40 gio

Lanh dao
phong

Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S¢

08 gio

Dy thao T trinh dé nghi; Dy
thao quyet dinh.

Budc 3

Budc 4

S¢ Giao duc
va Pao tao

Lanh dao So

Ky duyét trinh UBND tinh

16 gio

Van thu;
Phong GDNN
& GDTX

- Cép Sé, dong déu, luu ho SUSE ‘
- Chuyeén to trinh, du thao quyet dinh, h6 so theo quy
dinh @¢én UBND tinh

04 gio

To t(‘lnh kem ‘theo du thao
Quyet dinh, ho so theo quy
dinh

Budc 5

Van phong
UBND tinh

VP7

Tham dinh hd so, du thao Quyét dinh trinh ldnh dao Vian
phong.

40 gio

Quyét dinh cham dut hoat
dong phan hiéu caa truong
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Budc Don vi Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién : ’ thwc hién ’
Langfgﬁgvan Xem xét, phé duyét du thao Quyét dinh trung cap
UBNDtinh | 0G0 | xem xet ky duyét Quyét dinh
Van phong Vin the Phat hanh vin ban gui két qua cho S¢ Giéo duc va Pao
UBND tinh tao
Trung tam
Phuc vu hanh | Chuyénvién |- Tiép nhan ho so va két qua giai quyét tr VP7-UBND
Budc 6 | chinhcdng, | So Gido duc | tinh, xac nhan trén phan mém két thac quy trinh; 08giod | Quyét dinh cia UBND tinh
KSTTHCva | vabPaotao |- Trakét qua thi tuc hanh chinh cho c& nhan/to chirc
XTDT tinh
7. Thi tuc cho phép thanh lap truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc hoat déng khong vi lgi nhuan.
- M& s6 TTHC: 1.000509.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién:16 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 128 gid
- Quy trinh noi bo:
tthrérﬁ?én trﬂr (():'nh‘i,e!n Ng"r’g'é;hl'rc Noi dung cong viéc :[rhh;; E:ZQ Bieu mau/ket qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
nhan/ t6 chuc;
- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir truong hop
hd so nop truc tuyén toan trinh), chuyén hd so dén phong
Trung tam GDNN&GDTX.
Phuc vy hanh | Chuyén vién | Ho so gom: 7 Gidy tiép nhan hé so va
Budc 1 chinh cong, | S¢ Gidoduc |- Van ban d€ nghi cho phep thanh 1ap cua to chirc xa hoi, 04 gio hen tra kit quéi
KSTTHC va va Pao tao | to churc xa hoi - nghé nghiép, t6 chac kinh té, ca nhan. i
XTDT tinh - Pé an thanh lap trung tam gido duc nghé nghiép, truong

trung cap tu thuc hoat dong khéng vi loi nhuan.

- Du thao quy hoach tong thé mat bang cac cong trinh
kién tric xay dung, bao dam phu hop véi nganh, nghé,
quy md, trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién tich st dung,
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Buéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

dién tich xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day

- Ban sao Giay ching nhéan quyén st dung dat, quyén s&
hitu nha & cta co quan, to chirc, ca nhan trong d6 xac
dinh rd dia chi, dién tich, méc gigi cua khu dat va thoa
thuan vé nguyén tic thué co so vat chat sin c6 pha hop
v6i quy dinh cua phap luat va cac glay to phap ly lién
quan con thoi han it nhat 1a 05 ndm ké tir ngay gui hd so.
- Van ban xac nhan kha néng tai chinh dé dau tu xay
dung trung tam giao duc nghe nghiép, truong trung cap
Cua co quan, t6 chirc co tham quyén; giay to khac ching
minh quyén sé hitu vé tai san 1a vén gop cua ca nhan dé
nghi thanh 1ap trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng
trung cap

- Bién ban cur nguoi dai dién dung tén thanh lap trung
tdm gido duc nghe nghiép, truong trung cip cua cac
thanh vién gdp von

- Danh séch trich ngang cac thanh vién Ban sang lap

- Danh séch, hinh thtrc va bién ban gép vén caa cac thanh
vién cam két gop vén thanh lap

- Dy kién Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi dong quan
tri ciia trudng trung cap

- Vin ban cam két cua cac to chirc, ¢a nhan 1a chu so hitu
ngudn vén dau tu cam két viéc sir dung phan tai chinh
chénh léch giita thu va chi cia co s& gido duc nghé
nghiép tu thuc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 37 Nghi
dinh nay

- Bién ban hop cua t6 chirc, ca nhan so hitu hoic nhitng
ngudi gop von thanh 1ap théng qua viéc co so gido duc
nghé nghiép tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan

- Dy thao Quy ché t6 chtic va hoat dong cua co so gido
duc nghé nghiép tu thuc hoat dong khdng vi loi nhuan

- Dy thao Quy ché tai chinh noi bo cua co sé gido duc
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Budc Don vi Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién : ’ thwc hién
Chuyén vién Kiem tra, xir Iy ho so; Nk Dy thao To trinh dé nghi;
Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh Du thao quyét dinh
Bugc 2 | Phong GDNN - Trong thoi han 5 ngay (ké
&GDTX Lanh dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 08 gio tir ngay nharl ho 50) ¢6 van
phong ’ i : ban tra loi néu ho so khong
hop 1€ (néu rd ly do)
. ~ \ . e e , 12 gio
Buoc 3 S Giko duc Lanh dao S6 | Ky ’duyl¢t trinh U’BND tln‘h To Atrin'h kékm du thio
va Do ta0 Van thu; - Cap so, dong dau, luu ho so; ‘ 04 gic Quyet dinh, ho so theo quy
Budc 4 ' Phong GDNN | - Chuyén to trinh, dy thao quyét dinh, ho so theo quy dinh
&GDTX | dinh dén UBND tinh
Tham dinh ho so, du thao Quyét dinh trinh 1anh dao Vian
Van phong VPT phong. e s
UBND tinh | Lanh dao Van . Quyet dinh cho phep thanh
’ phdng Xem xét, phé duyét du thao Quyet dinh N lap ktrung_A tam glao duc
Budc 5 Lanh dao , 36 gio nghé nghiép, truong trung
UBND tinh UBND tinh Xem xét ky duyét Quyét dinh Cﬁl} fu thuc hoat dong
Vanphong | . | Phat hanh van ban giri két qua cho S& Gido duc va Pao khong vi lgi nhuan
UBND tinh tao
Trung tam
Phuc vu hanh | Chuyénvién | - Tiép nhan hd so va két qua giai quyét tir VP7-UBND
Busc 6 | chinhcong, | So Gidoduc | tinh, x4c nhan trén phan mém két thic quy trinh; 04 gio | Quyét dinh cia UBND tinh
KSTTHC va | vabDaotao |- Trakét qua thu tuc hanh chinh cho c& nhan/td chirc
XTDT tinh

nghiép c6 von dau tu nwéc ngoai chuyén sang hoat déng khdng vi lei nhuan.

- Ma s6 TTHC:1.000482.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
- Quy trinh noi bo:

8. Thai tuc c6ng nhén truwdng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép tw thue, trwedong trung cip, trung tdm giéo duc nghé
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Buéc
thuc hién

DPon vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh c6ng,
KSTTHC va
XTDT tinh

Chuyén vién
S& Giao duc va
bao tao

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
nhan/ t6 chic;

- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir trudng hop
hd so nop truc tuyén toan trinh), chuyén hd so dén phong
GDNN&GDTX.

Ho so gom:

- Vian ban dé nghi chuyén sang hoat dong khéng vi loi
nhuan (trong d6 néu ro ton chi, muc dich hoat dong
khdng vi loi nhuan; phan vén gop, phan tai san thudc so
hitu chung hop nhat khdng phan chia cta co so giao duc
nghé nghiép tu thuc, co s& gido duc nghé nghiép cé vén
dau tu nuwdc NQoai

- Vian ban cam két cua céc to chuc, ca nhan 1a cha s¢ hitu
ngudn vén dau tu cam két viéc sir dung phan tai chinh
chénh léch gira thu va chi cia co s¢ gido duc nghé
nghiép tu thuc, co so gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu
nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 Nghi dinh
s6 15/2019/ND-CP

- Bién ban hop cua t6 chirc, ca nhan so hitu hodc nhitng
ngudi gop vén thanh lap théng qua viéc co so gido duc
nghe nghiép tu thuc, co s& gido duc nghé nghiép c6 vén
dau tu nuéc ngodi chuyén sang hoat dong khéng vi loi
nhuan

- Ban sao quyét dinh cho phép thanh lap co so gido duc
nghé nghiép tu thuc, co s& gido duc nghé nghiép cé vén
dau tu nudc NQoai

- B4o céo tai chinh 03 nim gan nhat va bao cdo kiém
toan theo dinh ky cua co s¢ giao duc nghe nghiép tu thuc,
co s gido duc nghé nghiép ¢ von dau tu nude ngoai

04 gio

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

Buéc 2

Phong GDNN
&GDTX

Chuyén vién

Kiém tra, xir Iy hd so;
Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh

64 gio

- Dy thao To trinh dé nghi;
Du thao quyét dinh.
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Budc Don vi Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién : ’ thuc hién
- Trong thoi han 3 ngay (ké
Lanhdao | eyt duyet, trinh lanh dao S6 08 gio | W ngay nhan ho so) c6 van
phong ban tra 161 néu ho so khong
hop 1€ (néu rd ly do)
. ~ \ . At bk , 16 gio
Budc 3 S Gio duc Lanh dao S¢ | Ky ,duy?:t trinh U’BND t1n‘h To ’tr‘m'h kem du  thio
va Do tao Van thu; - Cap s0, dong dau, luu ho so; ‘ 04 giv Quyet dinh, ho so theo quy
Budc 4 : Phong GDNN | - Chuyén to trinh, dy thao quyét dinh, ho so theo quy dinh
&GDTX | dinh dén UBND tinh
o VP7 Thfﬁm dinh hd so, du thao Quyét dinh trinh 14nh dao Vin Ouét dinh cong  nhan
L\J/grll\llgl({n% oh v phong. trudng trung cap, trung tam
tin Lanh dao Van | o, xét, phé duyét dy thao Quyét dinh gido duc nghé nghiép tu
. phong . ) X
Budc 5 Canh dao : 60 gio tf)uc, truong trgng cap, trung
UBND tinh UBND tinh Xem xét ky duyét Quyét dinh tdm GDNN c0 von dau tu
- - —— — - — — nudc ngoai hoat dong khdng
Van phong g Phat hanh van ban gtri két qua cho S¢ Giao duc va Pao S A
\ Van thu vi lgi nhuan
UBND tinh tao
Trung tdm
Phuc vy hanh | Chuyénvién |- Tiép nhan ho so va két qua giai quyét tir VP7-UBND
Budc 6 | chinhcong, | Sé Gido dyc va | tinh, xac nhan trén phan mém két thac quy trinh; 04 gio | Quyét dinh cia UBND tinh
KSTTHC va Pao tao - Tra két qua tha tuc hanh chinh cho c& nhan/té chirc
XTDT tinh
9. Thii tuc thanh 1ap hi ddng trwedong trung cap cong lapthudc Sé Gido duc va Pao tao
- M4 s6 TTHC: 1.010590.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
- Quy trinh noi bo:
thl.Bl’(llr(i‘)\?én trﬁ.r (z:'nhivé!n Ngur’%:]hl,rc Noi dung cong viéc ;rhhl;; E:ZQ Bieu mau/ket qua
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Burge Donvi | Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thotgian | pox - oguikét qua
thuc hién | thuc hién hién o1 dUng cong vie thuc hién g
- Kiem tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhhan/ to chuc; ‘
- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir truong hop
ho so ndp truc tuyen toan trinh), chuyén hé so dén phong
GI;)NN&GDTX.
Trung tdm Ho so gom: )
gtar ~ .~ | a) Van ban dé nghi thanh lap hdi dong truong.
Phuc vu hanh | Chuyén vién SR RN . Y WA r ek . A .
, T Sy b) Van ban cu dai dién tham gia hoi dong truong cua to . Giay tiep nhan ho so va
Buéc 1 chinh céng, S¢ Giao duc , \ A . . A , 04 gio 2 LoAp
\ s chuc Pang co sd, Cong doan, Poan Thanh nién Cong san hen tra két qua
KSTTHC va va bao tao A N ¢ ~ -, ‘A g A \
, Ho Chi Minh, ddi ngii gido vién va mot so phong, khoa,
XTDT tinh . Ly L . \ \ \ £
co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu
co).
¢) Vin ban ctr dai dién tham gia hoi dong trueong caa co
quan chu quan truong hodc van ban cu dai dién tham gia
hoi dong truong cua co sd san xuat, kinh doanh, dich vu
co lién quan.
~ | Kiémtra, xa ly ho so; . - Dy thao To trinh dé nghi;
. Phong GDNN Chuyen vien Tham muu dy thao két qua thu tuc hanh chinh 44 gio Du thao quyét dinh.
Budc 2 < < ) T X
&GDTX Lanh dao Kidm tra. duvét. trinh linh dao Sé 08 aic - Vian ban tra loi néu ho so
phong © , auyet, trinh lanh dao 5o glo khéng hop I€ (néu rd |y do)
Budc 3 S Giko duc Lanh dao S¢ | Ky guy?t trinh U’BND tm\h 16 gio To ,trinh ké‘m du thao
Dot Van thu; - Cap s0, dong dau, luu hd so; ‘ 04 gio Quyét dinh, hd so theo quy
Busc4 | VaDaotal | ppyng GDNN | - Chuyén t& trinh, dy thao quyét dinh, hd so theo quy dinh
& GDTX dinh @¢én UBND tinh
VP7 Tham dinh hé so, du thao Quyét dinh trinh ldnh dao Vian Quyét dinh thanh Iap Hoi
Bude 5 Van phong phong. dong truong trung cap cong
UBNDtinh | Lanhdao Van | o st 5ha duyet du thao Quyét dinh 40 giy | 'ap trong d6 ghi o chic
phong danh va nhiém vu cua cac
, Lanh dao e g A ‘o a thanh vién trong hoi dong
UBND tinh UBND tinh Xem xet ky duyét Quyet dinh truong.
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Buéc Pon vi Nguwoi thuc Nbi duna cond vie Thai gian Bidu mau/két aua
thuc hién | thuc hién hién o1 dung cong viec thuc hién el matlfket qua
Vin phong Vanthy | Phét hanh van ban gui két qua cho S& Gido duc va Pao
UBND tinh tao
Trung tam
Phuc vu hanh | Chuyénvién | - Tiép nhan hd so va két qua giai quyét tir VP7-UBND
Bugc 6 | chinhcdng, | S& Gido duc | tinh, xac nhan trén phan mém két thac quy trinh; 04 gid | Quyét dinh cua UBND tinh
KSTTHCva | vabDaotao |- Trakétqua tha tuc hanh chinh cho c& nhan/té chirc
XTDT tinh

10. Thia tuc mié&n nhiém, cach chikc chi tich, thw Ky, thanh vién hdi ddng trwdng trung cap cong 1ap
- M4 s6 TTHC:1.010592.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
- Quy trinh noi bo:

Budc Don vi Ngudi thyc Néi dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién : * thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho cé
nhan/ t6 chirc;
Trung tam - Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir trudng hop
Phuc vy hanh | Chuyén vién | ho so ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so dén phong Gidy tiép nhan hé so va
Budc 1 chinh cong, | S¢ Gido duc va | GDNN&GDTX. 04 gio hen tra kit quéi
KSTTHC va bao tao Ho6 so gom: i
XTDT tinh a) Vin ban néu rd Iy do mién nhiém.
b) Céc van ban, gidy to ching minh lién quan dén viéc bi
mién nhiém.
~ .. | Kiémtra, xt ly ho so; .. | - Dy thao To trinh dé nghi;
. Phong GDNN Chuyénvien | - m muu du thao két qua thu tuc hanh chinh 44 gio Du thao quyét dinh.
Budc 2 o 1 g A LA
& GDTX Lanh dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao So 08 gio - Van ban tra loi néu ho so
phong ’ i : khong hop 1€ (néu rd ly do)
Buoc 3 SV‘;%'SS g‘;c Lanh dao S& | Ky duyét trinh UBND tinh 16 gio gzyétt”(;‘;h’ l;eémw fﬁeotgig
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Budc Don vi Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién - et dung cong vie thuc hién 9
Van thu; - Cap s0, dong dau, luu ho so; ‘ 04 qid dinh
Budc 4 Phong GDNN | - Chuyén to trinh, du thao quyét dinh, hd so theo quy g
& GDTX dinh @én UBND tinh
VP7 Tham dinh ho so, du thao Quyét dinh trinh 1anh dao Vian
Vin phong phong.
UBND tinh 5 3 .
Langfg‘r?gvan Xem xét, phé duyet du thao Quyét dinh Quyét dinh mién nhiém chi
Buéc 5 Lanhd 40 gio tich, thanh vién hoi dong
an a0 ; - L, 4e A
1 ‘ & & treon

UBND tinh UBND tinh Xem xeét ky duyét Quyét dinh g

Van phong Vin thu Phét hanh vin ban gui két qua cho S¢ Gi4o duc va Pao

UBND tinh tao

Trung tdm ’ ‘ ’ ’

Phuc vahanh | Chuyénvién |- Tieép nhan ho so va ket qua giai quyet tr VP7-UBND ’

Budc 6 chinh cong, | S¢ Gido dyc va | tinh, xac nhan trén phan meém ket thic quy trinh; 04 gio | Quyet dinh cia UBND tinh

KSTTHC va Pao tao - Tra két qua thu tuc hanh chinh cho c& nhan/t6 chuc

XTDT tinh

11. Thi tuc cho phép thanh lap truong trung cap, trung tam giéo duc nghé nghlep c6 von dau tw nuédc ngoai; truedng trung
cap, trung tam giao duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc ngodi hoat ddng khong vi lei nhuén

- M4 s6 TTHC: 1.000160.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 16 (ngay lam viéc) x 08 gio = 128 gio

- Quy trinh noi bo:

Buge Donvi | Nguoi thyc N@i dung cong viéc Thoigian | g mauskét qua
thuc hién | thuc hién hién q _ efdungeong vise thuc hién 9
A - Kiém tra, ticp nhan ho so, gri phicu hen tra cho cé
Trung tam NI DN
Phuc vu hanh | Chuyén vién nhan! 0 ch_uc,’ . . h e )
. PR -y - Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop . Giay tiep nhan ho so va
Budc 1 chinh c6ng, S¢ Gido duc A A X s s 2 X \ 04 gio U Ae
\ e ho so ndp truc tuyen toan trinh), chuyén hé so dén phong hen tra két qua
KSTTHC va va Pao tao
. GDNN&GDTX.
XTDT tinh X .
HO so gom:
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Buéc
thuc hién

DPon vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

- Ban sao giay chiing nhan ding ky dau tu (d6i voi cac
treong hop nha dau tu nuwéc ngoai phai thuc hién tha tuc
cap Giay chirng nhan ding ky dau tu theo quy dinh cua
phap luat dau tu)

- Bé an thanh lap truong trung cap, trung tam giéo duc
nghé nghiép c6 vén dau tu nude ngoai; truong trung cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai
hoat dong khdng vi loi nhuan

- Ban sao Gidy chiing nhan quyén str dung dat, quyén so
hitu nha ¢ hodc vin ban chap thuan cho thué dat cua co
quan, to chtic, ca nhan trong d6 xac dinh 1 dia chi, dién
tich, méc gisi cua khu dat va thoa thuan vé nguyén tac
thué co so vat chat san c6 phi hop véi quy dinh caa phap
luat va cac glay to phap Iy lien quan con thoi han it nhat
13 05 nam ké tir ngay gui ho so

- Giay to chimg minh nang lyc tai chinh vé von dau tu
thanh 1ap bang nguon von hop phap t6i thiéu 50 ty dong
d6i véi truong trung Cap, t6i thiéu 05 ty dong déi véi
trung tam gi&o duc nghé nghiép

- Truong hop c6 tir 02 to chirc, ¢4 nhan nu6c ngoai gop
vbn tro 18n hoic lién doanh gira nha dau tu trong nuGce
va nha dau tu nuéc ngoai, hd SO can bo sung goém co: -
Ban sao gidy to ching minh quyén sé hiru vé tai san kém
theo vin ban tham dinh gi& vé tai san 1a von gop cua to
chirc, ca nhan nuéc ngoai hodc cac bén lién doanh dé
nghi thanh lap truong trung cap, trung tam gio duc nghé
nghiép cé vbn dau tu nude ng0a1 tm(mg trung Cap, trung
tam gi4o duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngodi hoat
dong khong vi lgi nhuén; - Bién ban cir nguoi dai dién
dung tén thanh lap trudng trung cap, trung tam giao duc
nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai; truong trung cap,
trung tdm gi4o duc nghé nghiép c6 vdn dau tu nude ngoai
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Buéc
thuc hién

DPon vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

hoat dong khdng vi loi nhuan cua td chirc, ca nhan nudc
ngoai hoac cac bén lién doanh;

- Danh sach, hinh thtc va bién ban gop vén cua céc thanh
vién lién doanh cam két gop vén thanh lap

- Ngoai hd so néu trén, to chire, ca nhan dé nghi cho phep
thanh 1ap truong trung cap, trung tam giéo duc nghe
nghiép c6 vbn dau tu nuGe ngoai hoat dong khong vi loi
nhuan phai b sung céc gidy to sau:

+ Vin ban cam két cua cac té chiic, ca nhan 1a chu s¢
hitu ngudn vén dau tu cam két viéc s dyng phan tai
chinh chénh Iéch gitta thu va chi cua co s& gido duc nghé
nghiép c6 vén dau tu nude ngoai theo quy dinh tai khoan
1 Biéu 37 Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP;

+ Bién ban hop cua t6 chirc, ca nhan s¢ hiru hoic nhitng
nguoi gop von thanh lap thdng qua viéc co s¢ giao duc
nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoadi hoat dong khong
vi loi nhuan. Bién ban nay phai duoc sy dong y cua dai
dién téi thiéu 75% tong sb von gop cua cac thanh vién
gop von;

+ Dy thao Quy ché to chtic va hoat dong cia co so giéo
duc nghé nghiép cé vén dau tu nudc ngodi hoat dong
khoéng vi lgi nhuan;

- Du thao Quy ché tai chinh noi b cua co so gido duc
nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai hoat dong khong
vi lgi nhuan.

Buéce 2

Phong GDNN
& GDTX

Chuyén vién

Kiém tra, xir Iy hd so;
Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh

40 gioy

Lanh dao
phong

Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S¢

16 gid

- Dy thao: To trinh dé nghi;
quyét dinh.

- Trong thoi han 5 ngay (ké
tir ngay nhan hd so) ¢6 van
ban tra 16i néu hd so khong
hop 1€ (néu rd ly do)
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Budc Don vi Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién : ’ thuc hién
. ~ . . At b} , 12 gio
Buéc 3 6 ik duc Lanh dao S¢ | Ky fiuy?t tl”lnh U’BND tln‘h TS A’tr‘ln'h ké;m du thio
va Do tao Yén thu; - Cap so, dong dau, luu ho so; . ‘ . . Quyet dinh, ho so theo quy
Budc 4 : Phong GDNN | - Chuyénto trinh, du thao quyét dinh, ho so theo quy dinh 04 gio dinh
& GDTX | dén UBND tinh
o \VP7 Th\ém dinh hé so, du thao Quyét dinh trinh lanh dao Vian Ouyét dinh cho phép thanh
Vgrll\llgl({n% ~ . phong. lap trudng trung cap, trung
U tin Lanhr? 2o Van | o, xét, phé duyét du thao Quyét dinh tam GDNN c6 vén dau tu
Budc 5 Lg nl?r:igao , 44 gio nuoc ngoai; truong trung
UBND tinh UBND tinh Xem xét ky duyét Quyét dinh cap, trung tam GDNN c6
Van phe Phéat hanh van ban g két qua cho S& Gido duc va Pa von dau tu nuéc ngoai hoat
Ugrll\lpD (t)lrrl]%] Vin thur tE.loa anh van ban giri két qua o uc va Dao dong khong vi loi nhuan
Trung tam
Phuc vy hanh | Chuyénvién |- Tiép nhan ho so va két qua giai quyét tir VP7-UBND
Busc 6 | chinhcong, | So Gidoduc | tinh, xac nhan trén phan mém két thiic quy trinh; 08gio | Quyét dinh ctia UBND tinh
KSTTHC va vaPaotao |- Tra két qua thu tuc hanh chinh cho ca nhan/td chic
XTDT tinh

12. Thia tuc chia, tach, sap nhap truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc Ngoai.
- M4 s6 TTHC: 1.000138.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 10 (ngay l1am viéc) x 08 gio = 80 gio
- Quy trinh noi bo:

Burgc Donvi | Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thot gian Biéu miu/két qua
thuc hién |  thuc hién hién o1 dUng cong vie thuc hién 9
T A - Kiém tra, ticp nhan ho so, gri phicu hen tra cho cé
rung tam A 4R Ao
Phuc vu hanh | Chuyén vién nhan/to chac; - . o ,
, L o ~ir + | - Phan loai, so hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop . Giay tiep nhan ho so va
Buac 1 chinh céng, | S¢ Giao ducva |, x N X s 2 X \ 04 gio UKy
\ X ho so ndp truc tuyen toan trinh), chuyén ho so dén phong hen tra két qua
KSTTHC va Dao tao
. GDNN&GDTX.
XTDT tinh

Ho so gom:
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Buéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

- Vin ban cua to chuac, ¢a nhan so hiru dé nghi chia, tach,
sap nhap truong trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép cé vén dau tu nude ngoai, trong d6 néu rd 1y do,
muc dich cua viéc chia, tach, sap nhap truong, trung tam;
try s& chinh, phan hiéu, dia diém dao tao cua trudng,
trung tdm sau khi sdp nhap va tru s& mai cua truong,
trung tam sau khi chia, tach;

- Bién ban hop cua cac bén goép vén hoic lién doanh vé
viéc chia, tach, sap nhap trudng trung cap, trung tdm co
von dau tu nudc ngoai;

- Hop ddng sép nhap do nguoi dai dién theo phép luat
clia cac co sO gido duc nghé nghiép cung ky két. Hop
dong sap nhap phai c6 cac noi dung chi yéu: tén, dia chi
tru s& chinh cua co sé gido duc nghé nghiép nhan sap
nhap; tén, dia chi try s¢ chinh cua co so gido duc nghé
nghiép bi sap nhap; thu tuc va diéu kién sap nhap;
phuong an d6i véi nguoi hoc, nha giéo, can bo quan Iy,
nhan vién va nguoi lao dong; thoi han, thu tuc va diéu
kién chuyén doi tai san, chuyén d6i phan von gop cua co
s& gido duc nghé nghiép bi sap nhap thanh phan vén gop
Clia co s& gido duc nghé nghiép nhan sép nhap, thoi han
thyc hién sap nhap.

- P¢é 4n chia, tich co s& gido duc nghé nghiép c6 vén dau
tu nudc ngoai di dugc chu so hiru co so gido duc nghé
nghiép thong qua. D& an chia, tach co s¢ gido duc nghé
nghiép phai tuan thu cac quy dinh cua phap lut hién
hanh va phai ¢ cac noi dung vé tén, dia diém cua co s
gido duc nghé nghiép bi chia, tach; tén va dia diém cua
co s& gido duc nghé nghiép sau khi chia, tach; nguyén tic
va thi tuc chia, tach tai san; phuong 4n d6i V6i nguoi
hoc, nha giao, can bo quan ly, nhan vién va nguoi lao
d6ng; thoi han va tha tuc chuyén ddi phan vén gop cua
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Budc Don vi Negudi thyc N@i dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién g cong thuc hién 9
CO SO glao duc nghé nghiép bi chia, tach sang co s giao
duc nghé nghiép méi thanh Iap; nguyén tic giai quyét cac
nghia vu cia co s& gido duc nghé nghiép bi chia, tach;
thoi han thyc hién chia, tdch co s¢ giao duc nghé nghiép.
Dé 4n chia, tach phai dwoc giri dén tat ca cac chu ng (néu
c6) va thong bao cho nguoi hoc, nha giao, can bo quan
ly, nhan vién va nguoi lao dong biet trong thoi han 30
ngay, ké tir ngay théng qua dé an.
Chuven vian Kiém tra, xir Iy ho so; 32 gis - Dy thao Tq trinh dé nghi;
y Tham muu dy thao két qua tha tyc hanh chinh g Du thao quyét dinh. q
. Phong GDNN - Trong thoi han 3 ngay (ké
Budéc 2 N s A PA I
& GDTX Lanh dao - 2 A o1 1x , . tu ngay nhan ho so) co6 van
R Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao Sé 04 gio r e T A A o
phong ban tra 161 néu ho so khong
hop 1€ (néu rd ly do).
Budc 3 o Lan? dao S& nyduy?t tr]nh UABND tlnp 08 gio To tinh kém dy thao
S& Giao duc Van thu; - Cap S0, doéng dau, luu ho so; ’ ‘ Quyét dinh, hd so theo qu
Budc 4 va Dao tao Phong GDNN | - Chuyeén to trinh, du thao quyét dinh, ho so theo quy 04 gio dinﬁ T qauy
& GDTX dinh déen UBND tinh '
Tham dinh ho so, du thao Quyét dinh trinh 1anh dao Vian
< VP7 N
Van phong phong.
UBND tinh Lanh d\e_lo Van Xem xét, phé duyét du thao Quyét dinh Quﬂyet d;nh chia, tach, sA’ap
. phong . nhap truong trung cap,
Budc 5 - 24 gio A LR
UBND tinh Lanh dao Xem xét ky duyét Quyét dinh trung tam GDNN co von
UBND tinh i i dau tu nudc ngoai
Vin phong Vin the Phat hanh vin ban gui két qua cho S¢ Giéo duc va Pao
UBND tinh tao
Trung tm ’ ’ ’
Phyc vy hanh | Chuyén vién S¢ | - Tiep nhan ho so va ket qua giai quyet tr VP7-UBND ’
Budc 6 chinh c6ng, Gido ducva | tinh, xac nhan trén phan mém ket thuc quy trinh; 04 gio Quyet dinh caa UBND tinh
KSTTHC va Pao tao - Tra két qua tha tuc hanh chinh cho c& nhan/té chuc

XTDT tinh
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13. Thii tuc doi tén trwong trung cip, trung tam giao duc nghé nghiép c6 vén diu tw nwéc ngoai.
- M4 s6 TTHC: 1.000530.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 03 (ngay l1am viéc) x 08 gio = 24 gio
- Quy trinh noi bo:

Burge Donvi | Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thoi gian Bidu miu/két qua
thuc hién | thuc hién hién _ erdungeongvige thuc hién 9
- Kiém tra, tiecp nhan ho so, gui phieu hen tra cho ca
Trung tam nhan/ to chuc; ‘
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - Phan loai, so6 hda ho so theo quy dinh (trur truong hop Sy A A .
. A Y~z s | e o R 2 A X X . Giay tiep nhan ho so va
Buéc 1 chinh cong, | S¢ Gido duc va | ho so ngp truc tuyen toan trinh), chuyén ho so dén phong 02 gio hen tra k&t qua
KSTTHC va DPao tao GDNN&GDTX. ' .
XTPT tinh Ho so gom: 7
Van ban dé nghi doi tén.
Chuvan vién Kiém tra, xtr Iy ho 503 02 gio ‘
Budc 2 Phong GDNN y Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh Dy thao To trinh dé nghi;
& GDTX i . _ uyét dinh
Lanhdao | ey tra duyet, trinh lanh dao S6 02giv | IV
phong
Budce 3 S Gido d Lanh dao S6 | Ky guy?t trinh U,BNDtlnh 02gio To tinh kém du thao
o D'?O uc Van thu; - Cap so, dong dau, luu ho so; ‘ _ Quyét dinh, hd so theo quy
Bugc4 | VaDaowd | phong GDNN |- Chuyén to trinh, dy thao quyét dinh, hd so theo quy | 020i5 | dinh
& GDTX dinhdén UBND tinh
Tham dinh hd so, du thao Quyét dinh trinh ldnh dao Vian
< . VP7 N
Van phong phong.
UBND'tinh | Lanhdao Van | o) st phé duyet du thao Quyét dinh Quyét dinh dbitén truong
. phong . P " i
Budc 5 Lanh dao 10 gio trungcap, trung tamGDNN co
UBND tinh UBND tinh Xem xét ky duyét Quyet dinh von dau tu nudc ngoai
Van phong Vin thu Phat hanh van ban guri két qua cho S¢ Giao duc va Pao
UBND tinh tao
Budc 6 Trung tam Chuyénvién |- Tiép nhan ho so va két qua giai quyét tr VP7-UBND 04 giv

Phuc vu hanh

S& Giao duc va

tinh, xac nhan trén phan mém két thic quy trinh;

Quyét dinh cua UBND tinh
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chinh cong,
KSTTHC va
XTDT tinh

Pao tao

- Tra két qua tha tuc hanh chinh cho c& nhan/té chirc

14. Thia tuc cho phép thanh 1ap phan hiéu caa truong trung cip ¢ von dau tw nwéc ngoai.
- M s6 TTHC: 1.000154.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 07 (ngay l1am viéc) x 08 gio = 56 gior
- Quy trinh noi bo:

Budc Don vi Negudi thyc Néi dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién : * thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho cé
nhan/ t6 chirc;
- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir trudng hop
Trung tam hd so nop truc tuyén toan trinh), chuyén hd so dén phong
Phuc vu hanh | Chuyén vién | GDNN&GDTX. N A A \
, L v ~in \ X X . Giay tiep nhan ho so va
Budc 1 chinh cong, | S¢ Gigo duc va | Ho so gom: 04 gio hen tra két qua
KSTTHC va Pao tao - bé an thanh lap i
XTDT tinh - Van ban dé nghi cho phép thanh lap
- Ban sao cac giay to phap ly chimg minh co s vat chat
va nang lyc tai chinh theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3
Piéu 11 Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP
Chuyen vién Kiém tra, xtr Iy ho 50 28gio | Dy thao: To trinh dé nghi;
Tham muu dy thao két qua thu tuc hanh chinh quyet dinh. 7
. Phong GDNN - Trong thoi han 3 ngay (ké
Budc 2 . s A A I
&GDTX Lanh dao 2 o ) . tr ngay nhan ho so) c6 van
ohong Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S& 04 gio ban tr 1oi néu hd so khong
hop 1€ (néu rd ly do)
Budc 3 - Lan? dao S¢ KyAduy?t tr]nh UA’BND tlnp 04 gio To trinh kém theo du thao
S& Giao duc Van thu; - Cap S0, dong dau, luu ho so; ‘ 04 gio Quyét dinh, hd so theo qu
Budc 4 va Pao tao Phong GDNN | - Chuyeén to trinh, du thao quyet dinh, ho so theo quy dinh ’ quy
& GDTX dinh dén UBND tinh i
Vin phong VP7 Tham dinh hd so, du thao Quyét dinh trinh ldnh dao Vian 08 gid Quyét dinh cho phép thanh
Budc 5 UBND tinh phong. lap phén higu cua truong
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Lanh dao Vian . A . \ I trung cip c6 von dau tu
ohong Xem xét, phé duyét du thao Quyét dinh nUC NgOa.
, Lanh dao e s " L, 4
UBND tinh UBND tinh Xem xet ky duyét Quyet dinh
Vin phong Vin the Phat hanh van ban gui két qua cho S¢ Gido duc va Pao
UBND tinh tao
Trung tam ’ ‘ ’ ’
Phyc vu hanh | Chuyén vién S¢ | - Tiep nhan ho so va ket qua gidi quyet tr VP7-UBND ’
Budc 6 chinh cong, Gido ducva | tinh, xac nhan trén phan mém ket thic quy trinh; 04 gio Quyet dinh caa UBND tinh
KSTTHC va Pao tao - Tra két qua tha tuc hanh chinh cho c& nhan/té chac
XTDT tinh

hi¢u cia trwong trung cap cé von dau tw nwéc ngoai.

- Ma s6 TTHC: 1.000553.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngay l1am viéc) x 08 gio = 120 gio
- Quy trinh noi bo:

15. Thii tuc giai thé trudng trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép ¢6 vén dau tw nwéc ngoai; cham dit hoat dong phan

Buge Donvi | Ngudi thyc Ngi dung cong viéc Thot gian Biéu miu/két qua
thuc hién |  thuc hién hién o1 dUng cong vie thuc hién 9
- Kiémﬁ tra, tiep nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ to chuc; ‘
- Phan loai, so6 héa ho so theo quy dinh (trir truong hop
ho so ndp truc tuyen toan trinh), chuyén ho so den phong
Trung tam GI;)NN&GDTX.
Phuc vu hanh | Chuyén vién Ho so gom: Y A A \
, o Y~ .| a) Dol voéi gial the truong trung cap, trung tam gido duc . Giay tiep nhan ho so va
Buoc 1 chinh céng, | S¢ Giao duc va h nahi h h 04 gio h s Két au
KSTTHC va Pio a0 nghé nghiép c6 vén dau tu nuoc ngoai, cham dut hoat en tra ket qua
XTDT tinh : dong phan hiéu truong trung cip c6 vén dau tu nuéc

ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 coa Luat gido
duc nghé nghiép, hd so giai thé, hd so chdm dut hoat
d6ng phan hiéu 12 01 bo, bao gém:

- Vin ban d& nghi giai thé, chdm dut hoat dong phan
hiéu cta co quan c6 tham quyén, trong d6 néu rd 1y do bi
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giai thé, ly do bi cham dut hoat dong phan hiéu:

- Két luan thanh tra, kiém tra d6i véi hanh vi quy dinh
tai diém a khoan 1 DPiéu 21 cua Luat gido duc nghé
nghiép;

- Quyét dinh dinh chi hoat dong dao tao cta co quan co
tham quyen ddi vi hanh vi quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 21 cua Luat gido duc nghé nghiép;

- Bién ban kiém tra cua co quan c6 tham quyen cap glay
chirng nhan dang ky hoat dong giao duc nghe nghiép doi
V6i truong hop quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1
Piéu 21 cua Luat giao duc nghé nghiép.

b) Bdi véi giai the truong trung cap, trung tam giao duc
nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai; cham dut hoat
dong phan hiéu caa trudng trung cap c6 vén dau tu nude
ngoai theo dé nghi cua té chic, ca nhan thanh lap truong
trung cap, trung tdm gi4o duc nghé nghiép cé vén dau tu
nude ngoai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Luat gido
duc nghé nghiép, hd so giai thé, hd so cham dut hoat
dong phan hiéu 12 01 bg, bao gom:

- Vin ban dé nghi cua té chic, ca nhan so hitu co so
gi4o duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, trong dé
néu rd ly do giai thé, Iy do cham dat hoat dong phan
hiéu;

- Phuong an giai thé, phuong mlchénlduthOatdong
phan hi¢u, trong d6 néu rd phuorng an giai quyét tai san,
quyén lgi caa ngudi hoc, nha giéo, can bo quan ly, nhan
vién, nguoi lao dong va thuc hién nghia vu vé tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

Buéce 2

Phong GDNN
& GDTX

Kiém tra, xir Iy hd so;

Chuyen vién Tham muu dy thao két qua thu tuc hanh chinh 48 gio
Lanh dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 08 gio
phong

- Dy thao To trinh dé nghi;
quyét dinh.

- Trong thoi han 3 ngay (ké
tir ngay nhan hd so) ¢d vin
ban tra loi néu hd so khong
hop 1€ (néu rd ly do);
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. ~ \ . At bk , 16 gio
Budc 3 S Gio duc Lanh dao S¢ | Ky ’duy?:t trinh U’BND t1n‘h Ty ’tr‘ln'h ké‘m du thio
va Dio a0 Vin thu; - Cap so, dong dau, luu ho so; ‘ 04 giv Quyet dinh, ho so theo quy
Budc 4 ' Phong GDNN | - Chuyén to trinh, du thao quyét dinh, ho so theo quy dinh
& GDTX | dinh d&&n UBND tinh
VP7 Tham dinh hd so, du thao Quyét dinh trinh ldnh dao Vian - Quyét dinh cho phép giai
Vién phong phong. thé truong trung cap, trung
UBNDT 1 Lanh dao Van | yem xét, phé duyét du thao Quyét dinh _ gr:,égri?gf ?LS nrlll%hcenngg; P
Buéc 5 phong 36 gio can goal,
, Lénh dao L . L. 4 - Quyét dinh cho phép
UBND tinh UBND tinh | XEM Xet ky duyét Quyet dinh Ch?m (Eh:rt hqat dong phén
Vin phong Vin thr Phat hanh van ban giri két qua cho S Gido duc va Pao hllcuACuaA truong trung cap
UBND tinh tao €0 von dau tu nudc ngoal
Trung tam
Phuc vu hanh | Chuyén vién So | - Tiép nhan hd so va két qua giai quyét tir VP7-UBND
Busc6 | chinhcdng, | Gidoducva |tinh, x4c nhan trén phan mém két thic quy trinh; 04 gio | Quyét dinh cua UBND tinh
KSTTHC va Pao tao - Tra két qua thua tuc hanh chinh cho ca nhan/té chic
XTDT tinh
16. Thii tuc thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong trwong trung cap cong lap
- M4 s6 TTHC: 1.010591.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
- Quy trinh ndi bo:
Buéc Pon vi Nguwoi thuc A R . Thoi gian -z X 1A .
thuc hién | thwc hién hign N@i dung cOng viéc thue hién Bieu mau/ket qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho cé
Trung tam nhan/ t6 chuc;
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - Phan loai, sb héa hd so theo quy dinh (trir truong hop o A ‘
. A Py < | A A PR PO £ X . Giay tiep nhan ho so va
Buéc 1 chinh cdng, | S6 Gido duc va | ho so ndp truc tuyen toan trinh), chuyén ho so dén phong 04 gio hen tra k&t qua
KSTTHCva | Daotao | GDNN&GDTX. eh fra ket qua.
XTDT tinh Ho so gom:

- Vin ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé chu
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tich, thu ky, thanh vién hdi doéng truong (mau sb 03
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sd 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc thay thé chu
tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong (mau sb 04
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sd 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Truong hop thay thé chu tich hoi dong truong thi bod
sung ban sao van bang, chung chi cua ngudi duge dé
nghi gitt chizc danh cha tich hoi dong trudng.

Kiém tra, xir Iy hd so;

- Vin ban tra 16i néu hd so

. Chuyen vien Tham muu dy thao To trinh va quyét dinh. 40916 khong hop 1€ (néu rd ly
, Phong GDNN
Buoc 2 & GDTX do).
Lanh dao phong | Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao Sé. 08 gid |- Dy thao To trinh dé nghi;
Du thao quyét dinh.
Budc 3 o Lﬁnfl dao So | Ky duyét trinh UBND tinh. 16 gio To trinh kém dy thao
soGloduc | Vanthe | cin b dong diu, hru hd so; Quyét dinh, hé so theo qu
Buéc4 | vaDaotao | Phong GDNN |~ 2P SO, dong dau, fuu ho so; 7 04 gio | coyetdinn, auy
- Chuyén ho so theo quy dinh UBND tinh. dinh
& GDTX
VP7 Tham dinh ho so, du thao Quyét dinh trinh 1anh dao Van 20 gis Dy thao Quyét dinh thay
Vin phong phong. g thé cha tich, thu ky, thanh
UBND tinh Lanhr? 30 Van Xem xét, phé duyét dy thao Quyét dinh 08 gio vien t]('n <|1o ng truong trung
Budc 5 P ﬁr(‘ig cap cong fap.
, Lanh dao e n L ae .
UBND tinh UBND tinh Xem xet ky duyét Quyet dinh 08 gio
Vin phong } Phat hanh van ban giri két qua cho S¢ Gido duc va Pao "
UBND tinh Vanthe 4, 04910 | vt dinh thay thé cha
s \ - Nhan két qua tir UBND tinh tich, thu ky, thanh vién hoi
Budc 6 SZ%;S t(:éc Phgcngg_lrj)lzl N Liru hé so, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh | 04 gid | dong trudng trung cap cong
M - chinh cong, XTDT& HTDN tinh lap.
Trung tdm | Chuyén vién S¢ A A A DAL -
Buéc7 | Phucvuhanh | Gidoducva |~ Xaf: nAhan tﬂren ph?n m,em !(et tAhUC quy trinh 04 gio
A . - Tra ket qua cho to chuc/ca nhan.
chinh cong, Dbao tao
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KSTTHC va
XTPT tinh

cip, doanh nghiép.

Il. QUY TRINH NOI BQ THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA SG GIAO DUC VA PAO TAO
17. Tha tuc cap giay chitng nhan dang ky hoat dong giao duc nghe nghiép doi trung tam giao duc nghe nghiép, truong trung

- Ma s6 TTHC: 2.000189.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio

- Quy trinh noi bo:

Budc Don vi Negudi thyc N@i dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thwc hién | thwc hién hién : : thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
nhan/ t6 chirc;
- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trr trudng hop
hd so nop truc tuyén toan trinh), chuyén hd so dén phong
GDNN&GDTX.
Ho so gom:
a) Pi véi trung thm gido duc nghé nghiép, trudong trung
cap cong lap va tu thuc:
Trung tam - Vian ban déng ky hoat dong gido duc nghé nghiép. (Phu
X luc 3 theo ND s6 143/2016/ND-CP)
Phuc vu hanh - Béo céo cac diéu kién bao dam cho hoat dong giao duc Gidy tiép nhan ho so va
Budc 1 chinh co6ng, Chuyén vién : S . 04 gio :

KSTTHC va
XTDT tinh

nghé nghiép va kém theo cac gidy to chitng minh. (Phu
luc 5a theo NP s6 143/2016/ND-CP)

- B4o cdo céac diéu kién bao dam cho hoat dong gido duc
nghé nghiép va kém theo cac gidy to chitng minh. (Phu
luc 5b theo ND s6 143/2016/ND-CP)

b) Pdi véi trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung
cap c6 vén dau tu nudce ngoai, hod so dang ky hoat dong
gido duc nghé nghiép duoc lam bang tiéng Viét hoic
tiéng Viét va tiéng Anh, bao gom:

- Vin ban dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép. (Phu
luc 3 theo ND sb 143/2016/ND-CP)

hen tra két qua
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- Ban sao giay ching nhan ding ky dau tu (néu co).
¢) Boi vai doanh nghiép: ‘
- Vén ban dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép. (Phu
luc 3 theo N s6 143/2016/ND-CP)
- Ban sao dicu I¢ hoac quy ché t6 chic, hoat dong.
Chuven vien Kiém tra, xu Iy ho so; 48 gi | - Duthao gidy dangky
Phong y Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh - Trong thoi han 5 ngay (ké
Budc 2 GDNN& Lanh d tir ngay nhén ho so) c6 van
GDTX arﬁ\ 80 | Kidm tra, duyét, trinh lanh dao S& 12 gis | ban tra 15i néu hd so khong
phong hop 1& (néu rd 1y do)
Budc 3 Lanh dao So | Ky duyét Gidy dang ky 08 gio L o
2 Giay chang nhan dang ky
SO’ GIaO dUC o . R X , R A . A .y, by
va Dio ta0 Van thu; - Cap so, dong dau, luu ho so; 04 giv hOai-: dong gido duc nghé
Budc 4 ' Phong GDNN | - Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, nghiép.
& GDTX KSTTHC va XTDT tinh
Trung tam
, Phyc vy hanh ~ .. | - Xéc nhan trén phan mém két thic quy trinh; . Vin ban cta S¢ Gido duc
Budc 5 chinh cong, Chuyén vién N P \ - AN S 04 gio <
. - Tra két qua tha tuc hanh chinh cho c& nhan/té chac va Dao tao
KSTTHC va
XTDBT tinh

18. Cap giay chirng nhén ding ky bo sung hoat dgng giao duc nghé nghi¢p déi véi trung tdm gido duc nghe nghiép, trudng
trung cap, doanh nghiép.
-Maso TTHC: 1.000389.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 10 (ngay l1am viéc) x 08 gio = 80 gio

- Quy trinh noi bo:

Budc Don vi Ngudi thyc Néi dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thwc hién hién : : thuc hién
Trung tam - Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho cé
Buge1 | PMuc vy hanh Chuyén vien nhan/ to chuc; ‘ 04 it Gidy tiep nhan ho so va
chinh c6ng, - Phén loai, so hoa ho so theo quy dinh (trir treong hop hen tra két qua
KSTTHC va hd so nop truc tuyén toan trinh), chuyén hd so dén phong
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XTDT tinh

GDNN&GDTX.

Ho so gdbm:

a) Truong hop (i) Tang quy mo tuyén sinh cua ting
nganh, nghé dao tao vuot tir 10% tro 1&n so véi quy md
tuyén sinh/nim dugc cip trong gidy ching nhan dang ky
hoat dong gido duc nghé nghiép; (ii) B6 sung nganh,
nghé dao tao (M& nganh, nghé dao tao mai); (iii) B6 sung
hodc thay ddi trinh do dao tao hodc didu chinh quy mé
tuyén sinh gitra cac trinh d6 dao tao va gitra cac nganh,
nghé trong cing nhém hganh, nghé; (iv) Chia, tach, sap
nhap hodc co su thay d6i gidy chiang nhan dang ky dau tu
hoic gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép c6 lién quan
dén noi dung ghi trong gidy chiing nhan dang ky hoat
d6ng gi4o duc nghé nghiép:

- Vian ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép. (Phu luc IV Kém theo Ngh; dinh sé
143/2016/ND-CP)

- Bao céo cac diéu kién bao dam dang ky bo sung hoat
dong gido duc nghé nghiép kém theo céc gidy to chung
minh. (Phy lucVI Kém theo Ngh; dinh so 143/2016/NP-
CP)

b) Truong hop (i) Chuyen tru s& chinh hoac phéan hi¢u
hoic dia diém dao tao dén noi khac, ma tru sé chinh hoic
phan hiéu hoic dia diém dao tao 14 noi truc tiép té chac
dao tao; (ii) Thanh lap phan hiéu mai ¢ t6 chic hoat
dong dao tao; (iii) Mo thém dia diém dao tao moi hoic
lien két vai cac td chirc, ca nhan dé t6 chic hoat dong
dao tao ngoai tru s¢ chinh hoac phan hiéu:

- Pbi véi trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung
cap va doanh nghiép diang ky bd sung hoat dong giéo duc
nghé nghiép trong ciing tinh, thanh phé truc thudc trung
wong véi noi dat try s chinh, hd so bao gbm Van ban
dang ky bo sung hoat dong giéo duc nghe nghiép; Béo
céo cac diéu kién bao dam ding ky bo sung hoat dong
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gido duc nghé nghiép kém theo cac glay to chung minh;
Vin ban cua ngudi ¢6 tham quyen vé viéc chuyén tru s
chinh hoac phan hiéu hoic dia diém dao tao khac ddi voi
truong hop chuyen tru s& chinh hoac phan hiéu hoac dia
diém dao tao dén noi khac, ma try sé chinh hoic phan
hiéu hoic dia diém dao tao 13 noi truc tiép t6 chic dao
tao; Vian ban cia ngudi ¢ tham quyén vé viéc thanh Iap
phan hiéu méi ddi véi truong hop thanh 1ap phan hiéu
méi c6 to chirc hoat dong dao tao.

- Péi véi trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung
cap va doanh nghiép diang ky bo sung hoat dong giao duc
nghé nghiép & tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac
V6i noi dit try s¢ chinh, hd so bao gdm: Vin ban dang ky
b6 sung hoat dong gido duc nghé nghiép; Bao cdo cac
diéu kién bao dam dang ky bo sung hoat dong gido duc
nghé nghiép kém theo cac gidy to chang minh; Ban sao
quyét dinh thanh l1ap hoic cho phép thanh lap hoic gidy
chang nhan diang ky doanh nghiép hoic gidy ching nhan
dang ky dau tu; ban sao quyét dinh b nhiém hoic cong
nhan nguoi dimg dau truong trung cap, trung tam gido
duc nghé nghiép va doanh nghiép; Van ban cua nguoi ¢d
tham quyén veé viéc chuyén tru so chinh hogc phan hiéu
hodc dia diém dao tao khac dbi voi truong hop Chuyen
try sé chinh hodc phan hiéu hoic dia diém dao tao dén
noi khac, ma tru s chinh hoac phan hiéu hoic dia diém
dao tao 1a noi truc tiép t6 chuc dao tao; Vin ban cua
ngudi c6 tham quyén vé viéc thanh 1ap phan hiéu méi dbi
Vi truong hop thanh 1ap phan hiéu méi c6 té chirc hoat
dong dao tao.

¢) Truong hop doi tén doanh nghiép:Van ban ding ky bo
sung hoat dong gido duc nghé nghiép; Ban sao quyet
dinh doi tén doanh nghiép cua co quan c6 tham quyeén.

d) Truong hop thoi tuyén sinh hoic giam quy mo tuyén
sinh ddi vai cac nganh, nghé dao tao da dugc cap trong
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gidy chung nhan ding ky hoat dong gido duc nghé
nghiép: Van ban dé nghi thdi tuyén sinh hoic giam quy
mo tuyén sinh d6i voi cac nganh, nghé da duoc cap trong
gidy chung nhan ding ky hoat dong gido duc nghé
nghiép.

Kiém tra, xir Iy hd so;

- Dy thao gidy dang ky

ohong GONN Chuyen vien | 1y im muu du thao két qua thi tuc hanh chinh 4910 | Trong tho han 5 ngay (ké
Busc2 | gDTX it da tir ngay nhan hd s0) c6 van
arﬁ(m 4 Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 12 gio | ban tra Ioi néu hd so khong
phong hop 1& (néu ré 1y do)
Buéc 3 3 Lanh dao S¢ | Ky duyét Giay chang nhan 08 gio Gidy ching nhan ding ky
S\Zggg gléc Vin thu; - Cap sé, dong dau, luu ho so; 04 gic b sung hoat dong gido duc
Budc 4 ' Phong GDNN | - Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, g nghé nghiép.
& GDTX KSTTHC va XTDT tinh
Trung tam
BUde 5 P:ﬁll,m/%g:nh Chuvén vien | - Xac nhan trén phan mem két thic quy trinh; 04 gic | Van ban cia S Gido dyc
9 y - Tra két qua tha tuc hanh chinh cho c& nhan/té chac g va Pao tao
KSTTHC va
XTDT tinh
19. Cong nhan hdi dong quan tri trudng trung cap tu thuc
- Mé s6 TTHC: 1.010593.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
- Quy trinh noi bo:
Bwéc Don vi Nguwoi thuc n A n Thai gian R X kL
thyc hién | thuc hién hién Noi dung cong viéc thc hién Bieu mau/ket qua
. - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
Pr':'rgr\llg tr?g?m nhan/ to chirc; ‘ o ‘
Bude 1 cr?l'nhlil:()n Chuvén vién - ‘Phén loai, SO h(’)a} ho so theo quy dinh (trr truong hop 04 gis Giay tiép nhan ho so va
9. Y ho so ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so dén phong g hen tra két qua
KSTTHC va
, GDNN&GDTX.
XTPT tinh

Hb so gom:
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- Vian ban dé nghi cdng nhan hoi dong quan tri, néu rd
quy trinh x4c dinh cac thanh vién hoi dong quan tri:

+ D6i véi nhiém ky dau tién: Van ban caa ngudi dai dién
hop phap cua thanh vién ding tén thanh 1ap truong (Mau
so0 07 Phu luc ban hanh kém theo Thoéng tu sO
14/2021/TT-BLDTBXH).

+ Pdi vai nhiém ky ké tiép: Van ban cua hoi dong quan
tri dbi v6i dé nghi cong nhan hoi déng quan tri nhiém ky
ké tiép (Mau s6 07 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong quan tri caa So
noi truong dat tru s¢ chinh hoac van ban cu dai dién
tham gia hoi dong quan tri cia co s& san xuat, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan.

- Vin ban cir dai dién tham gia hoi ddng quan tri cia cac
t6 chirc dang, doan thé, doi ngil nha gido.

- Bién ban hop bau hoi dong quan tri (mau sé 08 Phu luc
ban hanh kém theo Thong tu sd 14/2021/TT-
BLDTBXH).

Chuvén vien | K<iém tra, X 1y hd so 84 gid |- Du thao quyét dinh cong
;s y Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh nhan.
. Phong GDNN . N
Buéc 2 & GDTX Lanh d - Trong thoi han 3 ngay co
arﬁ\ 20 Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 08 gid> | Vvan ban tra 161 néu ho so
phong khong hop 18
Buéc 3 Lanh dao S& Ky duyét Quyét dinh 16 gio
S¢ Gido duc Van the- — ) )
Budc 4 va Pao tao Phon GDI’\IN - Cap s0, dong dau, luu ho so; 04 gio
2 gDTX - Tra két qua cho Trung tam PVHCC Quyét dinh cbéng nhan hoi
Trung tam d?n% qtl}Jlan tr1 truong trung
Phuc vy hanh A a - Cap fr thuc
. A A in - Xac nhan trén phan meém ket thac quy trinh; .
Budc 5 chinh céng, | Chuyén vién 2 LA izt X . D A A Al 04 gio
KSTTHC va - Tra ket qua tha tuc hanh chinh cho c& nhan/to chac

XTPT tinh
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20. Thi tuc thay thé chi tich, thw Ky, thanh vién hdi ddng quan tri treong trung cap tu thuc, cham dit hoat dong hoi ddng quan

tri
- M4 s6 TTHC: 1.010594.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 120 gid
- Quy trinh ni bo:
thggﬁ?én th]?.r (::nh‘ilén Nglrh(?é;huc Noi dung cong viéc :[rhhl;; g:gr? Bieu mau/ket qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
nhan/ t6 chirc;
- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir truong hop
hd so nop truc tuyén toan trinh), chuyén hd so dén phong
GDNN&GDTX.
Hé so gom:
a) Ho so dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong quan tri
Trung tam - Van ban dé nghj thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
Phuc vu hanh hoi dong quan tri (MAu s6 09 Phy luc ban hanh kém theo Gidv tiéo nhan hd so va
Budc 1 chinh c6ng, Chuyénvién | Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH). ’ 04 gio hen);ré kgt ua
KSTTHC va - Bién ban hop hoi dong quan tri vé viéc thay thé chu i g
XTPT tinh tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri (Mau sé 10 Phu
lyc ban hanh kém theo Théng tu so 14/2021/TT-
BLDTBXH).
b) H6 so dé nghi chdm dut hoat dong hoi ddng quan tri
- Van ban cua thanh vién duy nhét s¢ hitu truong dé nghi
cham dut hoat dong cua hoi ddng quan tri (Mau s 11
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb 14/2021/TT-
BLDTBXH).
- Céc giay to lién quan dén viéc chuyén nhuong von.
Chuyén vién Kiém tra, xi 1y hé so; 84 gio ;frTrrlogg fth?lnhﬁl;] 3 ngay (ke
, Phong GDNN Tham muu dy thao két qua thii tuc hanh chinh F ngay nhan hé so) c6 van
Buéc 2 & GDTX . ban trAa IOII neu 1,10 so khong
L;ﬁgfgo Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 08 gio P%ﬁrlt@hggeéju;%tléﬂﬁ)’
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Budc 3 Lanh dao So | Ky duyét Quyét dinh 16 gio
S Giao duc . ] ]
va Pao tao Van thu; - Cap so, dong dau, luu ho so; 04 gio
Budéc 4 Phong GDNN | - Tra ket qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, Quyét dinh thay thé hoic
& GDTX | KSTTHC va XTPT tinh chim dut hoat dong hoi
Trung tam dong quan tri
, Phuc vu hanh A iae | - X&c nhan trén phan mém két thic quy trinh; -
Budc 5 chinh cong, Chuyén vién Tra két aua th N - AR S 04 gio
\ - Tra két qua thu tuc hanh chinh cho ca nhan/té chirc
KSTTHC va
XTDT tinh
21. Coéng nhan hiéu trwéng tredong trung cap tu thuc
- M& s6 TTHC: 1.010595.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 giod
- Quy trinh ndi bo:
thggﬁ?én trﬁr(gnh‘i,é!n Ngur’]oi’lért]huc Noi dung cbng viéc :crhhg(z 3:22 Bieu mau/ket qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho cé
nhan/ t6 chirc;
- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén toan trinh), chuyén hd so dén phong
GDNN&GDTX.
Trung tam Ho so gom:
Phuc vu hanh - Van ban cua hoi déng quan tri hoac thanh vién duy Gidy tiép nhan hd so va
Budc 1 chinh co6ng, Chuyénvién | nhat s¢ hiru truong dé nghi cdong nhéan hiéu truong 04 gio hen tra kétquéi
KSTTHC va (Mau s6 12 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so ; '
XTDT tinh 14/2021/TT-BLDTBXH).
- Bién ban hop hoi dong quan tri dé nghi céng nhan
hiéu truong (Mau sé 13 Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).
- Ban sao vin bang, chung chi dao tao, bdi dudng cua
ngudi duge dé nghi cong nhan giir chirc hiéu trudng.
Busc 2 | Phong GDNN | Chuyén vién | Kiém tra, xt ly ho so; 84 gid |- Van ban tra 15i néu ho so
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& GDTX Tham muu dy thao két qua thu tuc hanh chinh. khong hop 1€ (néu rd ly
~ N -2 Ap g ~ ; - do).
Lanh dao phong | Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao So. 08 gio - Dy thao quyét dinh.
Budc 3 Lanh dao So | Ky duyét Quyét dinh 16 gio
S\gggg S:éc Van thu; - Cép Sé, dong dau, luu hd so; 04 gis
Budc 4 ' Phong GDNN | - Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, g ’
&GDTX KSTTHC va XTDT tinh Quyeét dinh cua S¢ Giao
Trung tam duc va Pao tao
PhuC vu hanh s ~ ~ A A e , N
Budc 5 chinh cong, Chuyén vién |~ Xaﬁc nﬁhan tqrenqphan mem ke,t thic auy t“ph’ 2 04 gio
. - Tra két qua tha tuc hanh chinh cho c& nhan/té chac
KSTTHC va
XTDT tinh
22. Thoi cdng nhan hi¢u truéng truong trung cap tu thuc
- Mé so6 TTHC: 1.010596.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
- Quy trinh noi bo:
Buéc Pon vi Ngwoi thuc A . A Thai gian Lz XX 2
thuc hién | thwc hign hign | , Noi dl‘Jng cong Vlgf: thwe hign Bieu mau/ket qua
- Kiémﬂ tra, tiep nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ to ChL'l’C;’ ‘
- Phan loai, so héa ho so theo quy dinh (trir truong hop
ho so ndp truc tuyen toan trinh), chuyén ho so dén phong
Trung tam GDNN&GDTX.
Phuc vu hanh Ho so'gom: ‘ Giy tiép nhan hb so va
Budc 1 | chinh cong, Chuyénvién |- Vian ban cua hoi dong quan tri hodc thanh vién duy 04 gio hen t?/é ké{) UA.
KSTTHC va nhit s¢ hitu truong dé nghi thdi cdng nhan higu trusng : qua.
XTDT tinh (Mau s6 14 Phy lyc ban hanh kém theo Thong tu s6

14/2021/tT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi ddng quan tri d& nghi théi cong
nhan hiéu truong (Mau sé 15 Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).
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ohn Chuvén vien | Kiem tra, xi Iy ho so; 84 gio - Vin ban tra 1oi néu hod
, g y Tham muu du thao két qua thi tuc hanh chinh. so khong hop 18 (néu 1o 1y
Budc 2 GDNN & Lanh dao : do)
GDTX ph(‘)ng' Kiém tra, duyét, trinh lanh dao Sé. 08 gio - Dy thao quyét dinh.
Budc 3 Lanh dao S& | Ky duyét Quyét dinh 16 gio
32 g;iotggc Van thu; - Cép Sé, dong dau, luu hd so; 04 gis
Budc 4 ' Phong GDNN | - Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, g ,
& GDTX KSTTHC va XTDT tinh Quyet dinh cua S¢ Giao
Trung tdm duc va Pao tao
PhuC vu hanh 7 ~ A X A 4 , N
Budc 5 | chinh cong, Chuyénvién |~ XaF nkhan tqrenqphan mem ke,t thiic quy t”p h; 2 s 04 gio
\ - Tra ket qua tha tuc hanh chinh cho c& nhan/to chac
KSTTHC va
XTDT tinh

23. Thii tuc cip gidy chitng nhan ding ky hoat dong lién két dao tao véi nwéc ngoai ddi véi tredng trung cap, trung tam gido
duc nghé nghiép va doanh nghiép.

- M4 s6 TTHC: 1.000167.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio

- Quy trinh noi bo:

Budc Don vi Negudi N@i dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién thuc hién : * thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho cé
nhan/ t6 chirc;
- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir trudng hop
Trung tam hd so nop truc tuyén toan trinh), chuyén hd so dén phong
Phuc vu hanh GDNN&GDTX. e ‘
, ARSI A n X L . Giay tiep nhan ho so va
Buoc 1 chinh cong, Chuyén vién | Ho so gom: ’ 04 gio hen tra két qua
KSTTHC va - Van ban dang ky hoat dong lién két dao tao do cac bén ¥
XTDT tinh lien két cung ky (Mau phu luc 3A; Mau phuy luc 3B -
15/2019/ND-CP)
- B&o céo thyc trang vé cac diéu kién bao dam hoat dong
lien két dao tao do céc bén lién két xay dung
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Budc Don vi Negudi N@i dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién thuc hién : ’ thwc hién
- Ban sao giay to ching minh co s& gido duc nghé nghiép
Viét Nam va co s& gido duc nghé nghiép nudc ngoai
dugc phép dao tao trong linh vuc dy dinh lién két
- Ban sao gidy chiing nhan kiém dinh chét lugng ddi voi
chuong trinh ddo tao nudc ngoai, co sd gido duc nghé
nghiép nuéc ngodi hodc gidy to cong nhan chit luong
Ctia co quan ¢ tham quyén.
Chuven vien | Kiem tra, xi Iy ho so; a8y | Du thao giay ching nhan
, Phong GDNN y Tham muu du thao két qua thii tyc hanh chinh g - Trong thoi han 3 ngay (ke
Budc 2 tu ngay nhan ho so) co6 van
& GDTX Lénh dao 2 « - ban tra 16i néu ho so khon
L Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S& 12 gio 1 et T g
phong hop 1€ (néu rd ly do)
Buéc 3 Lanh dao S& | Ky duyét Gidy chang nhan 08 gio Gidy ching nhan dang ky
S:a%:g tiléc Van thr, | - €ap so, dong dau, luu ho so; 04 gio Cg?tni%ncg Illgeonéikfsoizo htiﬁ
Budc 4 ' Phong GDNN | - Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, vuc GDNN
& GDTX KSTTHC va XTDT tinh ;
Trung tam
Phuc vu hanh 7 ~ A X X 4 , N
Budc 5 chinh co6ng, Chuyénvién |~ Xaqc nkhan tqrenvphan mem ke? thac auy t”rlh’ 2 04 gio Quyét dinh cua S& Gido
\ - Tra ket qua tha tuc hanh ¢ hinh cho ca nhan/to chuac e
KSTTHC va duc va Pao tao

XTDT tinh
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24, Chérr] dirt hoat dong lién két dao tao véi nwéc ngoai ciia trwedng trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép, trung tam
giao duc nghe nghiép — giao duc thwong xuyén va doanh nghigp
- Mé&so TTHC: 1.010928.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 10 (ngay l1am viéc) x 08 gio = 80 gio

- Quy trinh noi bo:

Burge Don vj Negudi N@i dung cong viéc Thotgian | pag | oguikét qua
thuc hién | thuc hién thuc hién _ erdungeongvige thuc hién 9
- Kiém tra, tiecp nhan ho so, gui phieu hen tra cho ca
nhan/ to chuc; ‘
- ‘Phén loai, so héa} ho so theo quy diph (yrfr truong hop
ho so ndp truc tuyen toan trinh), chuyén ho so den phong
A GDNN&GDTX.
Trung tam x A .
Phuc vy hanh Hosogom: = . I ‘
, L A a) Van ban dé nghi cham dut hoat dong lién ket dao cua . Giay tiep nhan ho so va
Budc 1 chinh cong, Chuyén vién 2c bén lien ké d6 néu 15 19 do dé nahi cham da 04 gio h \ Két qua
KSTTHC va cac pben Ierl ct, trong do ncu ro ly do d¢ nghi cham ut en tra Két qua
XTDT tinh hoat dong lién ,két dao tao. ’
b) Bao cao cham dut hoat dong lién két dao tao, trong do
néu ro ly do, noi dung cham dut, phuong an giai quyet
quyen va loi ich hgp phap cua nguoi hoc, nha giao, can
bd quan Iy, nhan vién va nguoi lao dong; thanh toan cac
khoan no thué va cac khoan ng khac (néu co).
Chuven vien Kiém tra, xir Iy ho so; 44 gio [(r:{an bﬁn tral 161 néu ho SI(,Y
. Phong GDNN Y Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh ong hop 1& (néu ro ly
Budc 2 do).
& GDTX Lanh dao ) | - Du thao To trinh d& nghi;
L Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S¢& 08 gio c L .. !
phong Dy thao quyét dinh.
; ~ ) - A K, a4 16 gl@
Budc 3 - Lanh dao So | Ky duyét Quyet dinh Quyét dinh chim dut hoat
So Glao dUC , . z z , z X . n lig k,( \ , -
va Pio ta0 Van thu; - Cap S0, doéng dau, luu ho so; 04 gic dong en ¢t dao tao Voi
Budc 4 ' Phong GDNN | - Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, nudc ngoai.
& GDTX KSTTHC va XTDT tinh
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Buéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

Budc 5

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
KSTTHC va
XTPDT tinh

Chuyén vién

- Xac nhan trén phan mem két thic quy trinh;
- Tra két qua tha tuc hanh chinh cho c& nhan/té chuac

04 gio

Il. THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA UBND CAP HUYEN ,
1. Cap chinh s&ch noi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d9 cao dang, trung cap tai cac co so

gi4o duc nghé nghiép cong lap truc thudc huyén, quan, thi x4, thanh phé truc thudc tinh

- Ma s6 TTHC: 2.002284.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyuc hién: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio
- Quy trinh noi bo:

Budc Don vi Negudi Néi dung cong viéc Thei gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién thuc hién : * thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho cé
nhan/ t6 chirc;
- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir trudng hop
hd so nop truc tuyén toan trinh), chuyén ho so dén Phong
chuyén mén.
Ho so gdm:
Co 6 gido - Pon d& nghi cap chinh sach noi trd theo méu tai Phu luc
duc nghé Vién chirc (tiép II. 1 ban hanh kém theo Thong tu so 18/2018/TT- _ Gidy tiép nhan hd so va
Buge 1 nghiép cong nhan hd so) BLB_TBXH' . 2 g 04 gio hen tra két quéi
iép ' - Boi vai hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu so thudc i

ho nghéo, ho can ngheéo, ngoai don dé nghi cap chinh
s&ch noi tri phai bo sung giay ching nhan ho nghéo, ho
can nghéo do Uy ban nhan dan cip x4 cap (Ban sao duoc
chung thuc tir ban chinh hoac ban sao ¢ mang ban chinh
dé doi chiéu).

- Péi voi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sb 1a
ngudi khuyét tat, ngoai don dé nghi cip chinh sach noi
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trd phai bd sung Gidy xac nhan khuyét tat do uy ban nhan
dan cap x& cap hogc Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap
huyén Vvé Vviéc tro cap x& hoi ddi voi nguoi khuyet tat
séng tai cong dong trong truong hop chua co gidy X&c
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cip x4 cip (Ban sao
duoc chang thyc tir ban chinh hoic ban sao c6 mang ban
chinh d@é déi chiéu).

- Béi vai hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thudc hé nghéo,
ho can nghéo ¢ ho khau thuong trd tai ving co diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét khé khin, ving dan toc thiéu sé,
bién gigi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi
trG phai bo sung: Gidy ching nhan ho nghéo, ho can
nghéo do Uy ban nhan dan cap x& cip (Ban sao duoc
chuing thuc tir ban chinh hoac ban sao ¢ mang ban chinh
dé doi chiéu).

Vién chitc Kiém tra, xir Iy ho 50; 04 gio
. Phong chuyén Tham muu dy thao két qua thu tuc hanh chinh \ L. 4
Budc 2 mén [Anh dao Dy thao quyet dinh
< Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S¢& 04 gio
phong
Co so giao 2 ] . .
A ~ . Hoc bong chinh sach va
Budc 3 du.(i ngbe . df'flo don Ky duyét Quyét dinh 04 gio cac khoan hd tro khac duoc
nghi¢p cong Vi o4
lap p.
, Bo phan Van A . - Cap s6, dong dau, luu ho so; .
Budc 4 thu Vien chirc - Tra két qua cho vién chic tiép nhan. 04 gio Quyét dinh cta Thu trudng
Co s0 gido Co s6 gido duc nghé
. duc nghé o - X&c nhan trén phan mém két thiic quy trinh; .| nghiép cong lap truc thuoc
Buoe 5 nghiép VienchiC |4 két qua tha tuc hanh chinh cho ca nhan/té chic 04916 | 20 huyen

cong 1ap




49

2. Cap chinh sach ndi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d9 cao ding, trung cip tai cic co s& gido
duc nghé nghiép tu thuc hoic co sé gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc Ngoai
- M4 s6 TTHC: 2.001960.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gio

- Quy trinh ndi bo:

Buwéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Bo phan mot
cua UBND
cap huyén

Cong chuc

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
nhan/ t6 chirc;

- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir truong hop
hd so nop truc tuyén toan trinh), chuyén hd so dén phong
Giao duc va Pao tao.

Thuc hién:

+ Truong hop ho so thu tuc hanh chinh chua day du,
chinh xac theo quy dinh: huéng din bd sung, hoan thién
ho so va giri phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh;

+ Truong hop tir chéi nhan hd so tha tuc hanh chinh: gui
Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh theo
quy dinh.

+ Trudng hop hd so tha tuc hanh chinh day du, chinh
xéac: tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua gui to chic, ca nhan; chuyén hd so dén
phong Giéo dyc va Pao tao

02 gis

- Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

Buéc 2

Phong Giao
duc va Pao
tao

Lanh dao
phong

Nhan ho so thu tuc hanh chinh, phan cong chirc phu trach
xem xét, tham muu xir Iy ho so tha tuc hanh chinh.

04 gio

Cdng chuc phu
trach

Kiém tra, xir Iy ho so;

Tham muu dy thao két qua thu tuc hanh chinh. Thuc
hién: Tham dinh hd so, dé xuat noi dung; bao céo Lanh
dao phong Gio duc va Pao tao két qua tham dinh hd so,
tham muu giai phap giai quyét thu tuc hanh chinh

08 gio

Du thao van ban
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Lanh dao
phong

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

04 gio

Hoc béng chinh sach va
cac khoan ho trg khac duoc
cap

Bo phan Van
thu

- Cap s6, dong dau, luu ho so;

- Tra két qua cho B6 phan TN&TKQ UBND cap huyén.

04 gio

(Hoc sinh, sinh vién dwoc
cap hoc béng chinh séch va
cac khoan hé tro khac 02
lan trong ndm hoc: lan 01
cap cho 06 thang vao thang
10 hogc thang 11 hang
nam; lan 02 cdp cho 06
thang vao thang 3 hodac
thang 4 nam sau (Phong
Gi4o duc va Ddo tao cdp
huyén tryc thugc tinh thong
b&o cong khai vé thoi gian
cap hoc béng chinh séch va
cac khodn ho trg khac))
hodc truong hop tir chdi,
phai tra loi bang van ban va
néu rd ly do.

Budc 3

B6 phan mot
cua UBND
cap huyén

Cong chuac

- Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh;
- Tra ket qua thu tuc hanh chinh cho c& nhan/t6 chuc

02 gio

- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so.

- Quyét dinh cua Lanh dao
Phong phong Giao duc va
Pao tao
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I11. THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP CONG
LAP TRUC THUQC TINH
1. Cép chinh sach ngi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh dd cao ding, trung cip tai cac co sé gido
duc nghé nghiép cong lap trwc thugc tinh, thanh phé truc thude Trung wong
- M& s6 TTHC: 2.002284.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 03 (ngay l1am viéc) x 08 gio = 24 gio

- Quy trinh noi bo:

Buwéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Co so giao
duc nghé
nghiép cong
lap truc thudc
tinh

Vién chic (tiép
nhan ho so)

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
nhan/ t chirc;

- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trr trudng hop
hd so nop truc tuyén toan trinh), chuyén hd so dén phong
Phong chuyén mon

Ho so gom:

- Pon dé nghi cap chinh sach nai trd theo mau tai Phu luc
II. 1 ban hanh kém theo Thong tu sb 18/2018/TT-
BLDTBXH.

- B6i véi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé thudc
ho nghéo, ho can nghéo, ngoai don dé nghi cap chinh
sach noi tri phai bo sung giay ching nhan ho nghéo, ho
can nghéo do Uy ban nhan dan cip x4 cap (Ban sao dugc
chirng thuc tir ban chinh hoac ban sao cé mang ban chinh
dé dbi chiéu).

- Péi voi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sé 1a
nguoi khuyét tat, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi
trd phai b6 sung Gidy xac nhan khuyét tat do ty ban nhan
dan cap xa cap hoac Quyet dinh cua Uy ban nhan dan cép
huyén Vvé viéc tro cap x& hoi ddi voi nguoi khuyet tat
séng tai cong dong trong truong horp chua co gidy X&c
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cip x4 cip (Ban sao
duogc chang thuc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban
chinh d¢ doi chiéu).

- B4i vai hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh thudc ho nghéo,

04 gio

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua
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ho can nghéo c6 ho khau thuong trd tai ving co diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét khé khin, ving dan toc thiéu sé,
bién gigi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi
trd phai bd sung: Gidy chang nhan ho nghéo, ho can
nghéo do Uy ban nhan dan cip x& cip (Ban sao duogc
chirng thyc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban).

Kiém tra, xir Iy hd so;

Busce 2 Phong chuyén Vién chirc Tham muu dy thao két qua thu tuc hanh chinh 04 gio Du thao quyét dinh.
mon Lanhdao | \iann tra. duyét, trinh Tanh dao So 04 gid
phong
Co so giao 2 . , .
A ~ Hoc bong chinh sach va
Budc 3 du.CA ngt‘e Lanh d?o don Ky duyét Quyét dinh 04 gio cac khoan hd tro khac duogc
nghiép cong Vi ch
lap p.
, . L - Cap s6, dong dau, luu ho so; 04 gio L et o L
Budc 4 Vian thu Vién chuc - Tra két qua cho vién chic tiép nhan. Quyet g;nh_gua Thu tru:ong
Y Co so giao duc nghé
(fj(rs(;]g;]aéo - X&c nhan trén phan mém két thic quy trinh; nghicp cong lap truc thugc
Buoc 5 ue g Vién chirc : P auy ’ 04 gio tinh, thanh pho truc thudc

nghiép cong
lap

- Tra két qua tha tuc hanh chinh cho c& nhan/té chirc

Trung vong






