SAO Y; Uy ban Nhan dan tinh Dak Nong; Thoi gian ky: 2024-12-23T15:12:10+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH PAK NONG Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:1571/QP-UBND Dk Néng, ngay 20 thang12 nim 2024
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh néi by thudc pham vi
chire nang quan ly ctia S& Noi vu tinh Pak Nong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Cén cik Ludt Té chike chinh quyen dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cit Nghi dinh 56 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/201 7/ND-CP ngay 07 thang
8 niim 2017 ciia Chinh phit sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia cde Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thi: tuc hanh chinh;

Can cik Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thdng 9 ndm 2022 ciia Thii
twéng Chinh phu ban hanh Ké hoach ra soat, don gian héa thi tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025,

Can c Ké hoach sé 781/KH-UBND ngay 16 thdng 12 ndm 2022 cia
UBND tinh vé viéc ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh néi Z::é trong co quan
hanh chinh nha nudc giai doan 2022 - 2025 trén dia ban tinh Dak Nong;

Theo dé nghi Gidm déc Sé Néi vu tai To trinh s6 543/TTr-SNV ngay 1
thang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh ndi b thude
pham vi chitc nang quan ly ctia S& Noi vu. (¢6 Phu luc danh muc kém theo)

Diéu 2.

- Giao Van phong UBND tinh chu tri, phm hop véi Vién  thong Pik Nong
cdng khai, dong bo Co so dit liéu qubc gia vé TTHC vé Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh; ddng thoi, niém yét, cong khai ndi dung TTHC tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng theo quy dinh.

- Giao S& Noi vu chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan theo ddi, cap
nhat thanh phéan ho so, trinh tw, quy trinh thuce hién doi véi TTHC kem theo Quyet
dinh nay vao Co s¢ dit lieu He thong thong tin giai quyét TTHC tinh Dak Nong.

- Giao UBND céc huyén, thanh phd Gia Nghia niém yét, cong khai néi
dung TTHC tai B phan ti€ép nhan va tra ket qua theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm déc S& Noi vu; Thu truéng céc So,
Ban, nganh; UBND cac huyén, thanh phd Gia Nghia; UBND céc xa, phu'(‘:mg,

thi tran va cdc td chirc c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet
dinh nay.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC - Vian phong Chinh phu;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Lwu: VT, NC (D).




Phu luc

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU
(Kém theo Quyét dinh s41S HOD-UBND ngay 2o thdng 12 ndm 2024 ciia Chil tich 1ly ban nhéan dan tinh Ddk Néng)

Tén thi tuc hanh chinh

STT 161 bb Linh vure Co quan thwe hién Vin ban quy dinh
2 e ) . | -Nghidinhsd01/2013/ND- CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh
Thamtratailiubetgiaty | - Cac co quan, 10 chirc | s 0yy dinh chi tiét thi hanh mt s diéu ciia Luft Luu trir;
] | cua cdc co quan, 1 chuc | Van thu, hru | thue nguon ndp lwu vao | _ Thang wur 56 17/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 ctia Bd
thuge nguon nop luu tai - Luru trir lich sir trudng Bo Noi vu huéng din xdc dinh co quan, t6 chic
li¢u vao Luu trit lich sir. - 86 Noi vu. thudc nguon ndp luu tai liéu vao Luu trir lich sir cac cap;
Trinh Dé an thanh lép, Luat T6 chire chinh quyén dia phuong va céc vin ban huéng
giai thé, nhdp chia, diéu Xay dune |- Céc dia phuong trén dan; Nghi quyét 27/2022/UBTVQHIS sira d6i, bo sung mot
2 | chinh dia gi¢i don vi hanh h,""“ﬁ Y8 1 toan tinh. s6 didu ctia Nghi quyét sb 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25
chinh thudc thim quyén PAELANIER | | g5 Noi vu thang 5 nam 2016 cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi vé tiéu
UBND tinh chuin ctia don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh.
Thii tuc hity bé quyét dinh
ting danh hi€u thi dua, i di | Céc co quan, don vi, dia | Nghi dinh 36 98/2023/ND CP ngay 31/ 12/2023 cua Chinh
3 | hinh thirc khen thudng, thu khen thuon phuong trén toan tinh. phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cta Luat Thi
hdi hién vat khen thudng & 1.8 N¢i vu. dua, khen thudng.
va tién thuong
Tisih gidn bidh ché db; i o o |Ccorqum, dumi da Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 cia Chinh
4 | v6icén b, cong chirc 10 ch}rc bo phuong trén toan tinh. phi quy dinh vé tinh gin bién ché; N,gh] d?“h
ua o : may .. 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
vién chuec. - S& Noi vu. X . e
V€ tudi nghi huu.
Thye kit i@k oy ' - Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam
dinh chirc nang, nhiém vu Té chirc bd | Céc co quan, dcm vi,dia | 2018 ctia Chinh phti quy dinh v€ thanh lap, t6 chirc lai,
5 Quybn han v cc; chu 1o iy phuong trén toan tinh. giai thé t6 chirc hanh chinh; Nghi dinh s6 120/2020/ND-
- S& Noi v CP ngay 07 thang 10 nim 2020 ctia Chinh phi quy dinh vé

chirc cta co quan, don vi

thanh 14p, t6 chic lai, giai thé don vi sy nghiép cong 1ap
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Tén thii tuc hanh chinh

STT 15 bo Linh vuwe Co quan thwe hién Vin ban quy dinh
T Nehi dinh s5 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cla Chinh
2 .. .. |-Céccoquan, donvi, dia | Phi quy dinh vé vi tri vi€c [am va bién ché cong chirc; Nghi
6 | Ké hoach bién ché hing nim To Ch}m bd phuong trén toan tinh. | dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia chinh phu
may < SRS quy dinh v vi tri viéc 1am va s6 lwong nguoi lam viée trong
o don vi sy nghiép cong lap.
B3 nhigin vio asach cén - Céac so&, ban, nganh; | Luat Cén bo, cong chirc; Nghi dinh sb 138/2020{ND-CP
7 | chire déi v6i ngﬁ'(‘:fi hoz‘nﬁ Cong chire, | UBND  cdc  huyén, | ngay 27/11/2020 ctia Chinh phti quy dinh vé tuyén dung,
. Mk vién chitc | thanh pho. str dung va quan ly cong chirc.
thanh ché do tap su _S& Nbi vu
- Céc sd, ban, nganh; | Luat Can bd, cong chirc; Ludt stra dbi, bd sung mot sé didu
8 | Chuvén neach cone chirc Cong chirc, | UBND ) cac  huyén, cz:"la Luit Can bg, cong chire va Luét Vién chirc; Nghi dinh
yen ngt & vién chitc | thanh phé. s6 138/2020/ND-CP ngy 27/11/2020 cita Chinh pha quy
- S& Noi vu. dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cdng chirc.
Luét Can bd, cong chirc ngay 13/1 1/2008; Luét Vién chirc
- Céc s0, ban, nganh; cac | ngay 15/11/2010; Nghi dinh s6 115/2‘020@D-CP ngay
£ ; iy & ; don vi sy nghiép cong l1ap | 25/9/2020 cta Chinh phi quy dinh v€ tuyén dung, st dung
g |Quyet dinh nght huu dol | Cong ohic, |y o0 TIRNT) tinh: UBND | va quén I vién chiire: Nebi dinh 56 46/2010/ND-CP nigdy
véi cong chire, vién chitc vién chirc < ;
’ céac huyén, thanh pho. 27/4/2010 ctia Chinh phti quy dinh v€ thdi viéc va nghi
- S& No1 vu. huu doi v6i cong chirc; Nghi dinh 135(20%0/N£)-CP ngay
18/11/2020 cia Chinh pha quy dinh vé tudi nghi huu.
- Céc s&, ban, nganh; cac | Luat Vién chirc; Nghi dinh sb 1 {5/20?0/NB—CP ngay
; 2 : 5 " don vi su nghiép cong 14p | 25/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung
10 nXe;l 3 Ehﬁgéenvigﬁiiﬁganh (i?:,:lf ;?Eg’ thudec UBND tinh; UBND | va quén ly vién chirc; Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay
BReRED cac huyén, thanh phé. | 07/12/2023 ctia Chinh phi (ra dbi, b sung mot sb diéu ciia
- S& Nai vu. Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP.




NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BQ

I. THAM TRA TAI LIEU HET GIA TRI CUA CAC CO QUAN, TO
CHUC THUQC NGUON NQP LUU TAI LIEU VAO LUU TRU LICH SU
1. Trinh tu thuc hién
’ - Budce 1: Co quan, to chire thuge nguf‘)n ndp luu tai lidu vao Luu trit lich str (viét
tat 1a co quan, t6 chirc) nop ho so dé nghi vé S& Noi vu.
1) Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giai quyét
0 2) Néu hd so con thiép, chua diing quy dinh thi huéng dan co quan, t6 chiic ndp
ho so bo sung, hoan thién ho so theo dl'mg quy dinh.
3) Néu ho so khong thuge tham quyén giai quyét thi huéng din ngudi nop hd so
dén co quan c¢6 tham quyén theo quy dinh.

- Buée 2: S& Nbi vu tiép nhan hd so, xtt Iy cho Phong chuyén mén tham muu;
chuyén vién xem xét, tham tra thanh phan no1 dung, Danh muc ta1 liéu hét gia tri; tham
muu Lanh dao S¢ thuc hién kiém tra thuc té tai liéu tai co quan, t6 chirc va lap bién ban
thdm tra (néu can). Trinh Lanh dao S& ky ban hanh vin ban ¢6 y kién vé viéc thim tra

tai liéu.

- Buéc 3: Lanh dao S& Néi vu phé duyét viin ban tra 1i d6i véi dé nghi tiéu hiy
tai liéu cua co quan, t6 chuec.

- Buéc 4: Van thu déng ddu, phat hanh va giri két qua cho cac co quan, td chiie.

2. Cach thire thye hién

Céc co quan, don vi ndp hd so tryc tiép hodc tryc tuyén trén hé théng iOffice
hodc gui theo duong buu dién dén S& Nai vu.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu;

- Cong van dé nghi tham tra tai liéu hét gia tri (mdu sé 01);

- Danh muc tai liéu hét gia tri (mdu 56 02);

- Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri (mdu s6 03);

- Bién ban hop Hoi dong xac dinh gia tri tai lidu (mdu sé 04).

S6 lugng hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

Khéng qué 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi thdm tra day du, ding
quy dinh.

5. P6i twong thwe hién TTHC

Céc co quan, t6 chire thudce nguf‘m nop luu vao Luu trit lich sur

6. Co quan giai quyét TTHC

S& Noi vu.

7. Két qua thwe hién TTHC

\* R
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_ Vin ban cho ¥ kién dbi véi dé nghi tiéu huy tai liéu ctia co quan, té chirc thuge

nguon ndp luu vao Luru trit lich str.

8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong.

9 Tén miu don, mau t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC (néu c6)

Py di thanh phan hé so.

11. Can cir phap ly cia TTHC

- Luat Luu trir ngay 11/11/2011;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND- CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cua Luat Luu trit;

- Thong tu so 17/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 cua BJ trudng B NGi vu huéng dan
xac dinh co quan, t6 chirc thude ngudn ndp lru tai liéu vao Luu trix lich sir cac cép.

Quyet dinh s6 13 19/QDb-UBND ngay 31/8/2015 ctia UBND tinh ban hanh Danh muc
céc co quan, td chire thude ngudn ndp lwu tai liéu vao Luu trix lich sir tinh Dék Nong.

W o s ne N



7
Miu s6 01: CONG VAN PE NGHI THAM TRA TAI LIEU HET GIA TRI

TEN CQ, TC CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé&: /-... e, NGAY ... thdng .... ndm
V/v d& nghi tham tra

tai liéu hét gia tri

Kanh g cucecosmamissmssssssssmpiaionesvs iseey

Danh muc tai lidu hét gia tri ctia Phong (khdi)....duoc lap ra trong qua trinh phén
loai, chinh ly tai liéu (hoac trong qua trinh xac dinh gia tri tai liéu). Danh muc di duoc
Hoi dong xac dinh gia tri tai lidu ctia (co quan, 16 chirc) xem xét, kidm tra va nhét tri dé
cho phép tiéu huy.

Dé viéc tiéu huy tai liéu dugc thuce hién ding theo quy dinh phap luét, (co quan, 16
churc) g ho so xét huy tai liéu hét gia tri cuia Phong (khéi)......... de 112] (T [ tham tra

va cho y kién bang vin ban dé (co quan, t6 chire) ¢ co s ra quyét dinh tiéu huy s6 tai
liéu hét gia tri trén./.

Noi nhén: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhur trén;
-Luu VT, ...

(Chit ky, dau)

Ho va tén
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MAu s6 02: MAU DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI
DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

Phong (Khoi) «eevueervvneennnnnns ek
Bé | Tap Tiéu dé ho so hodc tip tai liéu Ly do huy | Ghicha
Sé Sé
1| @ (3) “4) (5)

Huéng din cich ghi:
Phong (khéi): Ghi tén phong hodc khdi tai lidu
~ (1): Ghi thir ty cac bo (cap) tai ligu. S6 thir ty duge ghi lién tuc cho mét phong (hoic
khéi) tai lidu.
(2): Ghi s6 thir tir hd so hodc tép tai liéu hét gia trj trong timg bo (cip).

(3): Ghi tiéu dé ctia hd so hodc tai liéu hét gia tri. Tiéu dé tai liéu hét gia tri phai phén anh
hét noi dung tai liéu bén trong.

(4): Ghi ly do huy tai liéu nhu: hét thoi han bao quan; bi bao ham (d6i v6i ké hoach,
bao cdo thang, quy ma da gitr bao cao 6 thang hodc nam); trung; tai liéu bi rdch nat khong con
kha nang phuc hdi; ban nhép; tu liéu tham khao; ban chup ... Déi v6i nhitg hd so hodc tap tai
liéu bi bao ham, trung thira phai ghi rd bi bao ham hodc tring véi hd so nao trong muc luc hd
so giir lai.

(5): Ghi y kién ctia Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu hodc céc ghi chi khac.
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Miu s6 03: MAU BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI

BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (Khoi)...evveesereeeeeeennnnns
Thoi gian ctia Phong (khéi) tai lidu...................

I. Tom tit tinh hinh khdi tai liéu hét gia tri

1. Su hinh thanh khéi tai liéu hét gi4 tri: Tai liéu dugc loai ra khi nao? (Trong qué
trinh chinh ly hay khi tién hanh danh gié doc 1ap phong (khoi) tai liéu luu trir?)

2. 86 lugng: Téng s6 tai liéu khi dua ra chinh 1y 14 ... mét; hd so, tai liéu giit lai
baoquanla...... mét; so luong tai liu loai ra ... mét (bo, gbi); ty 1€ loai ra so vai tai liéu
gitr lai 1a ... %.

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va thoi gian két thic cta khéi tai lidu hét gia tri.

II. Tém tét thanh phan va ndi dung chii yéu ciia tai liéu hét gia tri

Tai liéu hét gia tri bao gdbm cac nhém: Tai lidu hét thoi han béo quan, tai liéu bi
bao ham, tai liéu trung, tai liéu bi rach nat khong khoi phuc dugc, tu liéu tham khao, ban
chup ...

‘ 1. Nhom tai liéu hét thoi han bao quan: Gém nhig tai liéu gi ? Noi dung vé van
dé gi? Tac gia? Thoi gian? Ly do huy ...).

2. Nhom tai lidu bi bao ham: Gém nhimng tai liéu gi? Vé van dé gi? Ly do huy...

3. Nhém tai liéu trung: Gom nhiing tai liéu gi?

4. Nhom tu liéu: Gom nhitng loai nao? No6i dung vé van dé gi?

....., Ngay...thang....ndm...
NGUOI VIET THUYET MINH
(Ho va tén, chir ky)
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MAu s6 04: MAU BIEN BAN HQP HOI PONG XAC PINH GIA TRI TAI LIEU
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI I_)GNG X‘AC DINH Poc lap - Tw do - Hanh phue
GIA TRI TAI LIEU ..., ngay .... thang .... nam
BIEN BAN

Hop Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu

Cén ctr Luat Luu trit ngay 11/11/2011 va Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay
03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cta Lut Luu trir va Quyét dinh

.. ngay.... .. .thang... nam..... cha.... vé viéc thanh 1ap Hoi ddng xac dinh gia tri
ta1 llf;u
Hoém nay, vao hdi....gid ngdy...thang...nam...,
L

Hoi dong xéc dinh gia tri cua.....(co quan, t6 chikc) gom co: .............

(ghi ¥8 ho tén cdc thanh vién trong HEi dong)... .. .....c..c.oceceveeeee e e,

CH08s, susamsmmnviss

R0 O R

Nbi dung hop: Xét huy tai liéu hét gi tri Phong (khdi) tai liéu ......

Sau khi nghién ctu, xem xét Danh muyc tai liéu hét gia tri cta Phéng (khm)
................................. va kiém tra thyc té, cac thanh vién trong Hoi dong c6 ¥ kién
nhu sau:

T

B s s RN

R

Chu toa cudc hop théng nhat két luan:
1. Dé nghi gitr lai nhimg tap (hd so) tai liéu sb:............... , néu ly do (néu co).

2. Pé nghi (nguoi ¢ tham quyén)..... xem xét, quyét dinh cho phép tiéu huy tai
liéu theo Danh muc dinh kém.

Hoi dong théng qua bién ban cudc hop, véi y kién nhét tri.../... (ghi 16 s6 heong)
Cudc hop két thic vao hdi...h ngay... /.
THU KY CHU TICH HQI PONG
(ho, tén, chit ky) (ho, tén, chit ky)
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II. THU TUC TRINH PE AN THANH LAP, GIAI THE, NHAP, CHIA, PIEU
CHINH PIA GIOI PON VI HANH CHINH THUQC THAM QUYEN UBND TiNH

1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: S¢ No1 vu tham muu UBND tinh trinh xin chu trerong cua co quan ¢6 tham
quyén vé& viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia, didu chinh dia gi6i don vi hanh chinh cip
x4, cap huyén

Budc 2: Co quan chu tri (S& Néi vu, UBND cap huyén) tham muu UBND tinh x4y
dung dé 4n thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh chinh cap x4,
cap huyén; lay y kién ctia Nhan dan 12 ctr tri & don vi hanh chinh cép x4 chju anh huong
truc tiép cua viée thanh Iap, g1a1 thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh chinh.

Buéc 3: Sau khi ldy ¥ klen ctr tri vé viée thanh 1ap, giai the nhép, chia, diéu chinh
dia giéi don vi hanh chinh, néu c6 trén nim muoi phan trim tdng sb ci tri trén dia ban
tan thanh thi co quan xdy dung D& an c6 trach nhiém hoan thién Dé 4n va giri Hoi dong
nhan dén & cac don vi hanh chinh ¢6 lién quan dé 14y y kién.

Budc 4: Trén co sG y kién cia ctr tri dia phuong, du thao dé an thanh lap, giai theé,
nhép, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh chinh do co quan chiu trach nhiém gui dén,
Hoi déng nhan dan cép x4, cap huyén, cép tinh c6 lién quan thao luén, biéu quyét vé viéc
tan thanh hodc khong tan thanh dé 4 an thanh 1p, giai thé, nhép, chia, diéu chinh dia gi6i
don vi hanh chinh theo trinh tu tir cap x4 dén cap huyen cap tinh.

Budc 5: Ngh1 quyet cua Hoi dong nhan dan cap X3, cap huyén, cép tinh kém theo
dé 4n thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh chinh duoc Uy ban
nhén dan tinh tong hop glri dén Bé Noi vu dé thim dinh, bdo céo Chinh phu va cap ¢6
thdm quyén quyet dinh.

Budc 6: Uy ban Phép luft ctia Quéc hdi thdm tra dé 4n ciia Chinh phit vé viée thanh
lap, giai thé, nhép, chia, dieu chinh dia gioi don vi hanh chinh céc cap cta tinh dé bao céao
Uy ban Thuong vu Quéc héi.

2. Cach thire thye hién

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén;

- Truc tiép.

3. Thanh phén, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so

- T& trinh v& thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh;

- Pé 4n thanh lap glal thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh chinh theo
quy dinh tai Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQHI13 ngay 25 thang 5 ndm 2016 cta Uy
ban Thuong vu Quoc hdi vé tidu chuén cia don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh
chlnh va Nghi quyét 27/2022/UBTVQHIS5 sira dbi, bd sung, mot s6 didu ctia Nghi quyet
so 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25 thang 5 ndm 2016 cua Uy ban Thudng vu Québc hoi
vé tiéu chuén cta don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh;

- Béo céo danh gia tac dong cta viéc thanh 14p, giai thé, nhép, chia, diéu chinh dia
giGi don vi hanh chinh;

- Béo cdo téng hop y kién clia ¢t tri va céc co quan, t6 chirc ¢6 lién quan;
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- Bién ban tong hop két qua; bién ban 14y kién cr tri cua cac thén, td dén phé thude
don vi hanh chinh cép x4 c6 lién quan dén thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia
gidi don vi hanh chinh.

- Nghi quyét ctia Hoi déng nhédn dan cac don vi hanh chinh cép huyén, cdp x c6
lién quan;

- Cac ho so, tai liéu, bang biéu, ban db c6 lién quan khac.

b) S6 Iwong hd so: 02 bd.

4. Théi han giai quyét: Khong

5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& N6i vu

_ 6.D6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Don vj thanh 13p, giai thé, nhép, chia,
diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh.

7. Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.

8. Phi, 1€ phi: Khong c6.

9. Ket qua thye hién tha tuc hanh chinh: Nghi quyét ctia Uy ban Thuong vu

Qudc hot vé viéc thanh 1ap, giai thé, nhép, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh chinh cép
huyén, cép x4.

10. Yéu cau, diéu kién

- Khuyén khich viéc nhap céc don vi hanh chinh cung cap. Thuc hién viéc sap xép
cac don vi hanh chinh khong dat tiéu chuén theo quy dinh cua phap luat.

- Viéc thanh lap, nhap, chia, diéu chinh dia gioi don vi hanh chinh chi thue hién
trong céc trudng hop can thiét va phai bao dam céc diéu kién sau day:

+ Phi hop véi céc quy hoach ¢6 lién quan da duoc cip c6 thim quyén quyét dinh
hodc phé duyét;

+ Bao dam loi ich chung ctia Qudc gia, hiéu luc, hiéu qua quan ly nha nude cua

chinh quyen dia phuong cac cap; phat huy tiém nang, loi thé nham thic day su phat trién
kinh té - x& hdi cua déat nude va cua tung dia phuong;

+ Bao dam yéu cau vé qudc phong, an ninh, trat ty, an toan xa hoi;
+ Bao dam doan két dan toc, phu hop véi cac yéu t6 lich st, truyén thc"mg, van hoa
cua dia phuong; tao su thuén ti€n cho Nhan dan;

+ Viéc thanh lap, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh phai can cir vao
tiéu chuén ciia don vi hanh chinh theo quy dinh tai Luat Té chitc chinh quyén dia phuong
va cdc van ban khéc cta Trung wong; phi hop véi diic diém noéng thon, do thi.

- Viéc giai thé don vi hanh chinh chi thuc hién trong céc truomg hop sau:

+ Do yéu cau phat trién kinh té - xa hdi, bao dam qudc phong, an ninh cua dia
phuong hoac cia Quoc gia;

+ Do thay dbi céc yéu t6 dia ly, dia hinh tac déng dén su ton tai cua don vi hanh
chinh dé.

11. Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong va cdc vin ban huéng dan;

- Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25/5/2016 ciia Uy ban Thuong vy
Qudc hi vé tiéu chuén ciia don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh;
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- Nghi quyet s& 27/2022/UBTVQH1 5 ngay 21/9/2022 ctia Uy ban Thudng vu Quéc
hoi vé sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQH13 ngay
25/5/2016 ctia Uy ban Thudng vu Quée hdi vé tiéu chuin ctia don vi hanh chinh va phan
loai don vi hanh chinh.

M. THU TUC HUY BO QUYET PINH TANG DANH HIEU THI DUA,
HINH THUC KHEN THUONG, THU HOI HIEN VAT KHEN THUONG VA
TIEN THUONG

1. Trinh ty thwe hién

Budée 1. Giam déc Sé, Thu trudng cac ban, nganh, doan thé cép tinh, Chu tich uy
ban nhan dén cap huyén, thanh phé trinh Cha tich UBND tinh hity bé quyét dinh ting
danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng.

Buéc 2. S& Noi vu xem xét, chuyén hd so vé Ban Thi dua - Khen thuéng theo
phén céng nhiém vu dugc giao, dé xem xét hod so; sau d6 tién hanh 1am céc thu tuc theo
quy dinh.

Buéc 3. Ban Thi dua - Khen thuéng tham dinh hé so trinh Gidm dée S& Noi vu ky
ban hanh trinh Chu tich UBND tinh vé viéc hily bé quyét dinh ting danh hiéu thi dua,
hinh thirc khen thuéng. (Cén cit vao két ludn ciia co quan cé tham quyén xdc dinh viéc
tdp thé, cd nhan cé hanh vi vi pham thudc céc truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 93
cua Ludt Thi dua, khen thuong).

Buée 4. Chu tich UBND tinh ra quyét dinh hiy bé tang danh hiéu thi dua, hinh
thirc khen thudng.

2. Cach thirc thye hién

Ban Thi dua - Khen thudng, S& Noi vu tiép nhén hé so truc tiép, truc tuyén qua Hé
thong Quan 1y vin ban diéu hanh iOffice.

3. Thanh phan, s6 lrgng ho so

a) HO so dé nghi huy bé quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thic khen
thuong gém:

- To trinh ctia co quan, don vi, dia phuong dé nghj thu héi d6i véi timg danh hiéu
thi dua, hinh thirc khen thudng;

- Béo céo tém tit ciia co quan tryc tiép trinh khen thudng vé 1y do trinh cép ¢
tham quyén hity bo quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng (tai lidu
kiém chimg kém theo).

b) S6 lwong hd so dé nghi hiy bo quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thudng ¢6 01 bd.

4. Thoi han giai quyét

Ban Thi dua, khen thuéng, S& Néi vu tng hop hd so trinh UBND tinh trong thoi
gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da ho so theo quy dinh.

Thoi han thu hdi hién vt va tién thudng, trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir khi
nhén dugc Quyét dinh ‘huy bo danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng cta cap c6 thAm

quyen c4 nhan, tap thé, ho gia dinh c6 trach nhiém ndp lai diy du hién vét khen thudng
va tién thu'orng d4 nhan cho co quan c6 thim quyén ra quyét dinh (thong qua S& Noi vu);

5. Dbi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: tip thé, c4 nhan, hd gia dinh.

vl . .
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6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: cac co quan, don vi, dia phuong.
7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh
ve viéc hly bo tang danh hiéu thi dua, hinh thire khen thudng.
8. Can ¢t phap ly ciia thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng;

- Thong tu §0 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Véan phong Chinh
phu hudng dan vé nghi€p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

IV. THUC HIEN CHINH SACH TINH GIAN BIEN CHE POI VOI CAN
BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh ty thwe hién

Cac co quan, don vi, ¢6 trach nhiém tép hop hd so thue hién chinh sach tinh gian
bién ché doi vdi can by, cong chire, vién chirc va gri S¢ Noi vu tham muu Chu tich
UBND tinh ban hanh quyeét dinh.

2. Cach thire thire hién

Céc co quan, don vi np hd so truc tiép hodc true tuyén trén Hé thdng Quan ly vin
ban diéu hanh iOffice hodc gri theo duong buu dién dén S& Noi vu.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

- Thanh phén hd so:

+ T¢ trinh cha co quan, don vi dé nghi thdm dinh’d(”ii tuong tinh gian bién ché
kém theo daph sach, du toan kinh phi, xac dinh thoi diém thuc hién chinh sach tinh
gian bién ché;

+ Bién ban hop Hoi dong xét duyét tinh gian bién ché clia co quan, don vi;

+ Ban ghi qua trinh déng bao hiém x4 hdi, bao hiém that nghiép hozc s6 bao hiém
xa hdi (ban chinh hodc photo cong chimg) cua doi tuong; dé > nghi cac co quan, don VI nop

02 1an (lan 1 chét tir ngay trlnh dé nghi tinh gian bién ché; 1an 2 sau khi ¢é quyét dinh
ctia phé duyét dbi tuong ctia cap ¢6 thim quyén).

+ Quyet dinh tuyén dung; quyet dinh céng nhan/phé chuan két qua bau cir (dbi véi
cén bd duoc bau cir, phé chuén, bd nhiém giir chirc vu, chirc danh theo nhiém ky).

~ +Don tu nguyén thuc hién :unh gian bién ché, duoc co quan, td ’ChLIC, don vi truc
tiep quéan ly dong y doi vai cac doi tugng thude cde truong hop tai diémc, d, d, e, g, h
khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP.

+ Van ban, tai ligu thé hién dbi tugng dé nghi tinh gian bién ché thudc mét trong
céc trudng hop tai Piéu 2 Nghi dinh s 29/2023/ND-CP.

+ Vin ban phan loai don vi su nghiép coéng lap ddi véi cac don vi su nghiép
cong lap.

- §6 luong hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét

Thuye hién dinh k 04 dot/1 nam.

5. Poi twong thwe hién TTHC

L N i e T P I



15

- Céc Sd, ban, nganh;

- Cac don vi su nghiép truc thugc UBND tinh;

- UBND cac huyén, thanh phé;

- Cac cong ty TNHH MTV do Nha nuée nam 100% vén diéu 18;

- Céc quy tai chinh Nha nudc ngoai ngéan sach;

- Céac Hoi qua"in ching cé‘ip tinh dugc Dang, Nha nudc giao nhiém vu.

6. Co quan giai quyét TTHC

Sa Noi vu.

7. Két qua thuwe hién TTHC

To trinh cua S& N6i vu dé’ nghi Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh phé
duyét danh sach tinh gian bién ché.

8. Phi, I¢ phi (néu co)

Khoéng quy dinh.

9. Tén mau don, mau to khai

Khoéng.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC (néu c6)

Day du thanh phan hd so.

11. Can cir phap ly cua TTHC

- Nghi dinh s 29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 cua Chinh phi quy dinh vé tinh
gian bién ché.

- Thong tu s6 13/2024/TT-BTC ngay 23/2/2024 cta Bo Tai chinh huéng dan viéc
xéc dinh nguén kinh phi va viéc 1ap dy toan, quan ly, str dung va quyet toan kinh phi thyuce
hién chinh séch tinh gian bién ché.

V. THUC HIEN THAM DPINH QUY PINH CHUC NANG, NHIEM VU
QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC CUA CO QUAN, PON VI

1. Trinh ty thye hién

Céc co quan, don vi, ¢6 trach nhiém 14p ho so va giri S& Noi vu thim dinh.

2. Cach thirc thue hién

Cac co quan, don vi nop hd so truc tiép hoic truc tuyén trén Hé théng Quan Iy van
ban dieu hanh iOffice hodc guri theo duong buu dién den S& Noi vu.

3. Thanh phﬁn, s0 lwgng hd so

- Thanh phan hd so:

+ T& trinh ctia co quan, don vi dé nghi;

+ Ban tong hop ¥y kién céc co quan, don vi gop v;

+ Du thao Quy dinh chirc ning, nhiém vu quyén han va co cdu td chirc clia co quan,
don vi.

-Sé lugng hé so: 01 b.
4. Thoi han giai quyét: 05 ngay.
5. Poi twgng thue hién TTHC

e s s g o g

A
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- Céac S@, ban, nganh;

- Cac don vi su nghiép truc thugec UBND tinh;

- UBND céc huyén, thanh phd;

6. Co’ quan giai quyét TTHC

S& Noi vu.

7. Két qua thwe hién TTHC

Céng van cia S& Noi vu tham dinh.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé)

Khong quy dinh.

9. Tén méu don, mau to khai

Khoéng.

10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién TTHC (néu cé)

Dy du thanh phan ho so.

11. Can cw ph:’ip ly cia TTHC

Cén cir Luat T chire chinh quyén dia phuong nim 2015 va Luat sua d6i, bd sung
mot s6 didu ctia Luat T chic Chinh phu va Luat T6 chtrc chinh quyen dia phuong
ndm 2019; Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat 2015 va Luét stra d6i, bo sung
mot sd diéu ciia Luat ban hanh vin ban quy pham phép ludt nam 2020; Nghz dinh 50
158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh vé thanh Igp, t6
chike lai, gzaz thé t6 chitc hanh chinh; Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10
nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh ldp, t6 chite lai, gidi thé dom vi sw nghiép
cong lap; Thong tu huong déan chuyén nganh, linh ve..
VI. KE HOACH BIEN CHE HANG NAM

1. Trinh tw thye hién

Budc 1: Céc co quan, td chure, don vi sy nghiép cong lap tu bao dam mét phz"in chi
thuong xuyén va don vi su nghiép cong lap do ngén sach nha nudc bao dam chi thuong
xuyén (don vi su nghiép cong 18p chura tu bao dam chi thudng xuyén) can cir quy dinh tai
Nghi dinh so 62/2020/ND-CP, Nghi dinh sd 106/2020/NB CP va huéng dan ciia co quan
c6 thim quyen vé dinh muc bién ché cong chire, %) lugng nguoi lam viée trong don vi sy
nghiép cong 1ap dé xay dung ké hoach bién ché cong chure, s0 lugng nguoi lam viée trong

don vi su nghiép cong lap (bao gdm: s6 luong ngudi lam viéc huong luong tir ngén sach
nha nudce va s6 lugng ngudi 1am viée hudng luong tir ngudn thu sy nghiép) hing nim gui
S& Noi vu dé tham dinh.

Budc 2: S& Noi vu tiép nhan hd so, thé.m dinh ké hoach bién ché cong chire, s6 lwong
ngudi 1am viée hing nim ctia cac co quan, to chuc, don vi sy nghiép cong lap chua tu bao
dém chi thuong xuyén ctia dia phuong; tong hop, 1ap ké hoach bién ché cong chirc, sb
lwong ngudi lam viée hing nam cia dia phuong, bao cdo UBND tinh.

2. Céch thire thwe hién: Truc tiép, truc tuyén qua Hé thong Quan 1y van ban diéu
hanh iOffice.

3. Thanh phan, s0 lwong ho so

- Thanh phan hd so Ké hoach bién ché cong chirc hing nam, gdm:
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+ Van ban d& nghi ké hoach bién ché cong chirc hing nam.
ot Ké hoach bién ché cong chic hing nam ctia co quan, tb chirc theo quy dinh tai
bieu 11 Nghi dinh 62/2020/ND-CP.

+ Ban sao cac vin ban cia co quan c6 thim quyen nguoi co thim quyen quyét
dinh hodc phé duyét bién ché cong chirc ciia nam trude lién ké v6i nam ké hoach.

- Thanh phén 1:10 so ké hoach sb lwong ngudi lam viée hang nim cua cac don vi
su nghiép cong lap, gom:

+ Vin ban d& nghi.

+ K& hoach s lugng ngudi 1am viée ciia cde don vi su nghiép cong lap thuge pham
vi quan ly cta by, nganh, dia phuong theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 10 Nghi dinh s6
106/2020/ND-CP, kém theo van ban lam co s& xac dinh so luong nguoi lam viée.

+ Ban sao céc van ban ctia co quan ¢ thAm quyén quyét dinh hodc phé duyét sb
luong nguoi lam viée trong dgm Vi su ngh’iép cong lap cua don vi hodc cua bg, nganh, dia
phuong ctia nam trudce lién ké voi ndm ke hoach.

+ Céc vin ban lién quan (néu co).

4. Thoi han giai quyét: Khong.

5. Co quan giai quyét TTHC
Co quan co thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan thyc hién TTHC: S& Noi vu.
Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi ¢é lién quan.

6. Doi twong thwe hién TTHC: Céc co quan, don vi ¢ lién quan.

7. Tén mau don, mau to khai: Khong.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Két qua thue hién TTHC: K& hoach bién ché cong chirc, sé lwong ngudi 1am
viéc hang nam cua tinh.

10. Can cir phap ly ciia TTHC

- Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu vé vi tri viéc lam
va bién ché cong chirc;

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phu vé vi tri viéc lam
va s0 luogng nguoi lam viéc trong don vi sur nghiép cong lap.

VIL. BO NHIEM VAO NGACH CONG CHUC POI VOI NGUOI HOAN

THANH CHE PQ TAP SU

1. Trinh tu thwc hién

- Ngudi tép sy phai béo cdo két qua tap sur bang vin ban theo cac ndi dung quy dinh
tai khoan 3 Piéu 21 Nghi dinh Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

- Ngudi hudng dan tap su nhan xét, danh gia két qua tap su ddi v6i ngudi tap su
bang van ban.

2. Céach thirc thwre hién: Truc tiép, truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban diéu
hanh iOffice.

3. Thanh phin, s6 lwgng hd so: Khong
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4. Thoi han giai quyét

Chém nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bdo cdo clia ngudi tap su va
nhan xét, danh gia cua ngudi huéng dan tap su, ngudi dimg dau don vi su nghiép cong
lap danh gla pham chét chinh tri, dao duc va két qua cong viéc ctia ngudi tap su. Trudng
hop nguoi tép su dat yéu cau, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh theo
tham quyen hodc c6 van ban dé nghi co quan ¢ tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cdng 1ap quyet dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong cho vién chirc dugce
tuyén dung.

5. P6i twong thye hién TTHC: Ngudi duoc tring tuyén, da hét thoi gian tap su.

6. Co quan thye hién TTHC: Co quan, don vi quan ly cong chire.

7 I’(ét qua thye hién TTHC: Quyét dinh bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép
hodc Quyeét dinh xép luong.

8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, mau t& khai: Khong,

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC

Hoan thanh ché do tap su theo quy dinh tai Nghi dinh 115/2020/ND-CP cu thé nhu
sau:

- 12 thang dbi voi truomg hop tuyén dung vao chirc danh nglgé nghiép ¢é yéu cau
tiéu chuan trinh d¢ dao tao dai hoc. Riéng doi véi chire danh nghé nghiép bac si 1a 09
thang;

- 09 théng d6i véi truong hop tuyén dung vao chiic danh nghé nghiép ¢ yéu cau
tiéu chuén trinh d6 dao tao cao déng;

- 06 thang d6i véi truong hop tuyén dung vao chiic danh nghé nghiép c¢é yéu cau
tiéu chudn trinh d6 dao tao trung cap.

- Thoi gian nghi sinh con theo ché d bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m
dau tir 14 ngay tré 1€n, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam, tam gitr,
tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phap luat khong duogc tinh vao thoi gian tép su.

- Trudng hop ngudi tap su nghi 6m dau hoic c6 1y do chinh dang dudi 14 ngay ma
dugc nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 14p noi nguoi duge tuyén dung vao vién
chic dang thuc hién ché do tap su df’ing y thi thoi gian nay duoc tinh vao thoi gian tép su.

- Trudng hop vién chitc duge mién tap su: Thuc hién theo quy dinh tai khoén 5
Piéu 21 Nghi dinh 115/2020/ND-CP quy dinh vé truong hop vién chire dugc mién tap
su: khong thuc hién ché db tap su ddi véi cac trudng hop da c6 thoi gian cong tac cd dong
bao hiém x4 hoi bt budc theo ding quy dinh ctia Luat Bao hiém x3 hoi, dugc bd tri lam
viéc theo ding nganh nghé dio tao hodc theo dung chuyén mén nghiép vu trude day da
dam nhiém ma thoi gian cong tac cé déng bao hidm xa hoi (néu dit quang thi duoc cong
don) bang hoic 16n hon thdi gian t@p su tuong Umg v6i thoi gian tdp su cua chire danh
nghe nghiép dugc tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh 115/2020/ND-CP.
Déi véi céc trudong hop khong thue hién ché do tép sy, nguoi dimg dau don vi su nghiép
cdng 18p phai ctr vién chirc tham gia khoa boi dudng dé hoan chinh tiéu chuén, didu kién
ctia chirc danh nghé nghiép vién chire trude khi bd nhiém.

y sde111Z )
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11. Can ci¥ phap ly ciia TTHC

- Luat Can b, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luét stra d6i, bb sung mot s6 diéu ctia Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chirc
ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh v& tuyén
dung, st dung va quén ly cong chirec;

- Nghi dinh 56 1 16/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira. doi, bo sung
mét s6 didu ctia Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,

s dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 cia
Chinh phi quy dinh vé kiém dinh chét lugng diu vao cong chirc.

VIII. CHUYEN NGACH CONG CHUC

1. Trinh ty thwe hién

Viéc chuyén ngach duoc thuc hién khi cong chuc thay d6i vi tri viéc lam ma ngach
cong chirc dang gitr khong phu hop vai yéu cau ngach cong chire cua vi tri viéc lam méi.

Nguoi dimg dau co quan str dung cong chirc can clr quy dinh tai Diéu 43 Luét Can

bo, cong chure, dé nghi co quan quan ly cong chire quyét dinh chuyén ngach céng chic
hoac quyét dinh theo thim quyén phan cap

2. Cach thirc thue hién: Truc tiép, truc tuyén qua Hé théng Quan Iy van ban diéu
hanh iOffice.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so

Thanh phan hd so:

- Cong vin dé nghi ciia co quan chii quan (Ban chinh);

- Danh sach trich ngang cong chiic dé nghi chuyén ngach (Ban chinh);
- Bién ban hop xét ctia co quan, don vi (Ban chinh);

- Pon xin chuyén ngach (Ban chinh);

- Quyét dinh lwong hién hudng (photo);

- Quyét dinh phan c6ng chirc danh méi (photo);

- C4c van bang, chimg chi ¢6 lién quan (photo).

Sd luong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twgng thwe hign TTHC: Cac s, ban, nganh; UBND céc huyén, thanh phd.
6. Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu

7. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh chuyén ngach céng chirc.
8. Phi, Ié phi: Khong quy dinh.

9. Tén mau don, mau to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Piy du thanh phén hd so.
11. Can cr phap ly cia TTHC

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luét stra d6i, bd sung mét s6 didu ctia Luat Cén bd, cong chire va Luét Vién chirc
ngay 25/11/2019;
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- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh sé 116/2024/NB-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sira d6i, b6 sung
mét sb diéu cia Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,
sir dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 cia
Chinh phu quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao cong chirc.

IX. QUYET PINH NGHI HUU POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh ty thye hién

Céc co quan, don vi ¢6 trach nhiém tap hop ho so nghi huu d6i véi cong chire, vién
chirc va giri S& N6i vu tham dinh, trinh Chua tich UBND tinh quyét dinh theo phén cap
quéan ly can bg, cong chire, vién chtrc.

2. Cach thirc thue hién

Céc co quan, don vi nop hd so truc tiép hoac truce tuyén trén Hé théng Quan ly van
ban diéu hanh iOffice hodc gtri theo duong buu dién dén S& Noi vu.

3. Thanh phén, s6 lrgng ho so

- Thanh phén h so:

+ Vin ban d& nghi ctia co quan, don vi.
+ S6 bao hiém x3 hoi cia cong chire, vién chirc.

- $6 lugng hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét

- D6i vé6i cong chire: Trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh
tai Dieu 9 Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cta Chinh phu quy dinh ve théi
viéc va thu tuc nghi huu doi véi cong chie.

- B6i véi vién chie: Truge 03 thang tinh déf:n thoi diém nghi huu theo quy dinh tai
cac khoan 1, 2, 3 va khoan 4 Diéu 59 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic.

5. Poi twong thye hién TTHC: Céc s, ban, nganh; cac don vi sy nghiép cong lap
thudéc UBND tinh va UBND céc huyén, thanh phd.

6. Co quan gidi quyét TTHC: S& Noi vu

7. Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh nghi hwu dbi véi cong chire, vién chire.

8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, mau t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Day du thanh phan hd so.

11. Cén cir phap ly ciia TTHC

- Luat Céan b9, cong chirc ngay 13/11/2008; Luéat Vién chirc ngay 15/11/2010;

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Cén b, cong chirc va Luat Vién chirc
ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cta Chinh phu quy dinh vé théi
viéc va thu tuc nghi huu d6i véi cong chirc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc;

-
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- Nghi dinh sé 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé tudi
nghi huu.
X. XET CHUYEN CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
1. Trinh ty thye hién
Buée 1: Vién chirc ndp hd so dé nghi chuyén chirc danh nghé nghiép khi thay doi
vi tri viéc 1am ma chirc danh nghé nghiép hién gitr khong con phu hop vaéi vi tri viée lam

méi dén Cac sd, ban, nganh, UBND cap huyén; cac don vi su nghiép truc thuéc UBND
tinh, UBND huyén, S&, ban, nganh.

Budc 2. Céc so, ban, nganh, UBND cf'ip huyén; cac don vi sy nghiép truc thude
UBND tinh, UBND huyén, S, ban, nganh tiép nhan ho so cia vién chirc.

Buéc 3. Ban hanh quyét dinh chuyén chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép, truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban diéu
hanh iOffice.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so: Khong.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Pbi twgng thye hién TTHC: Vién chic tai cac sd, ban, nganh tryc thuge UBND
tinh; UBND céc huyén, thanh pho.

6. Co quan thue hién TTHC: Céc s6, ban, nganh truc thuge UBND tinh; UBND
cac huyén, thanh pho.

7. Tén mau don, mau to khai: Khong

8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

9. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc.

10. Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC

- Viéc xét chuyén chirc danh nghé ngluep dugce thue hién khi vién chire thay doi vi

tri viéc 1am ma chirc danh nghé nghiép dang giit khong phit hop v6i yéu ciu cua vi tri viée
lam mai;

- Vién chire dugce xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tmg d tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép dugc chuyén.

11. Can cir phap ly cia TTHC

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010;

- Luat stra d6i, b sung mét sé diéu ciia Luat Cén bd, cdng chirc va Luat Vién chic
ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén
dung, su dung va quén ly vién churc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, bd sung
mét sé diéu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu.
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