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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 45 F/QDP-UBND Nghé An, ngay 03 thang 6 nim 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong giai quyét thii tuc
hanh chinh Iinh vue d4u gia tai sin thudc thim quyén giai quyet
ciia S¢ Tw phap tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Céin cir Ludt To chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Céin cir cde Nghi dinh ciia Chinh phit: sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém sodit thii tuc hémh chinh; sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 vé sira d6i, b6 sung
mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; 56
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot ciea lién thong
trong gidi quyét thit tuc hanh chinh; 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 vé stra doi,
bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh

phii vé thiee hién co ché mot cira, mot cia lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Cén cir cde Théng tw ciia Bé truong, Chiu nhiém Van phong Chinh phu: 56
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 huéng dén nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh
chinh; 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dén thi hanh mét sé quy dinh
cua Nghi dinh $6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thue hién co
ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S Tw phap tai To trinh s6 810/TTr-STP ngay
20/5/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir
trong giai quyét 08 thii tuc hanh chinh linh vue déu gié tai san thudc thAm quyén giai
quyét ctia S& Tu phép tinh Nghé An.

Pidu 2. Giao S& Tu phép chi tri, phdi hop véi Cong théng tin dién tir tinh thiét
1ap quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh 1&n Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Nghé An theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Bii bd céac quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir thugc Linh vuc dhu gia tai san tai
Muc VII Phan A Quyét dinh s6 2823/QD-UBND ngay 25/10/2024 ctia Chu tich
UBND tinh Nghé An vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai
.quyét thu tuc hanh chinh linh vure bd trg tu phap thude chirc ning quan ly nha nudce
ctia S¢ Tu phép tinh Nghé An.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh; Gidm déc S& Tu phép; Gidm ddc céc
S&, Thi trudng céc ban, nganh cap tinh; Cha tich Uy ban nhan dén c4c huyén, thanh
phé, thi x&; Thu trudng cac co quan, don vi va cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu
trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./) &~

- Chu tich UBND tinh; b
- Cong Théng tin dién tir tinh; \ N

e _KT. CHU TICH
- PCT TT UBND tinh; i
- Lwu: VT, KSTT (Kh). ff ., Kr'

Chi U “'PHOCHU TICH
- Phé CVP UBND tinh (P/c Thién); i i 0

‘ v:"..,- /7 o
- Trung tdm Phuc vy HCC tinh; R / :-,__j i /



TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH LINH VUC DAU GIA

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU

= r

CUA SO TU PHAP TINH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6..45.T6./0P-UBND ngay Q3/6/2025 cia Chii tich UBND tinh Ngh¢ An)

1. Ding ky hoat dong ciia doanh nghiép dAu gi tai sin

TAI SAN THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET

Thir tw Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién | Dich vu
cdng viéc (tinh mdi ngay 08 | cong truc
gidr lam viéc) tuyén mirc
do
BuGc 1 | Bo phan tiép nhan hd so tai | - Kiém tra, hung dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen trakét | 02 giv lam viéc | Toan trinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | qué cho cé nhan, td chirc;
cong tinh - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh va chuyén hé so giéy dén Phong B tro tur
phap.
Budce 2 | Chuyén vién Phong B tro tu | - Tiép nhan hd so, thdm tra hd so, du thao két qua giai quyét | 44 gi lam viée
phap TTHC;
: - Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B trg tu phap.
Buéce 3 | Lanh dao Phong Bb trg tu phap | - Thém dinh, xem xét, x4c nhén dy thao két qua giai quyét | 16 gid lam viéc
TTHC;
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 16 gidr 1am viéc
Bué6e 5 | Vin thu - D6ng déu, luu trir hd so; 02 giv lam viée
- Sb ho4, luu kho gift liéu, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh c6ng cuta tinh;
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Thir twr Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién Dich vu
cong viéc (tinh m&i ngay 08 | cong truc
gio' lam viéc) tuyen mirc

do

- X4c nhén trén Hé théng Théng tin giai quyét TTHC tinh.

thoi gian gidi quyét TTHC

nhén da hod so va hop 18)

Buée 6 | Bo phan tra két qua Trung tim | - Nhan két qua, xdc nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
: Phuc vu hanh chinh coéng tinh | TTHC tinh;
- Tra két qua cho td chirc/c4 nhén.
Téng 80 gitr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay

2. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gi4 tai sin

phap

TTHC;
- Chuyén hé so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép.

Thir tw Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio' 1am | tuyén mirc
viéc) do
Buéec 1 | B6 phén tiép nhan hd so tai | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra két | 02 gio lam viéc Toan trinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | qua cho c4 nhén, t6 chirc;
cong tinh - 86 héa hd so, chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén Phong B trg tu phép.
Buéc 2 | Chuyén vién Phong Bb tro tir | - Tiép nhan hd so, thdm tra hd so, dur thao két qua giai quyét | 20 gio 1am viéc




Thir tw Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio' lam | tuyén mirc
viéc) do

Budc 3 | Lanh dao Phong B tro tu php | - Thim dinh, xem xét, x4c nhén du thio két qua giai quyét | 08 giy lam viée

TTHC;

- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.
Buéc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 gi¢r lam viéc
Buge 5 | Vin thu - Déng diu, luu trir hd so; 02 gid lam viée

- Sé ho4, luu kho giir liu, chuyén Kkét qua dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng cua tinh;
- X4c nhén trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC tinh.

Budce 6 | Bo phan tra két qua Trung tim | - Nhan két qua, x4c nh4n trén Hé théng thong tin giai quyét
Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh | TTHC tinh;
- Tra két qua cho té chirc/ca nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 40 gi¥ 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhén da hd so va hop 18)
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3. Cip lai Gidy ding ky hoat dgng ciia doanh nghiép dAu gia tai sin

Phuc vu hanh chinh céng tinh

TTHC tinh;

Thir tur Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viée hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio' lam | tuyén mirc
viéc) do
Buéc 1 | B phan tiép nhan hd so tai | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen trakét | 02 gio lam vigc | Toan trinh
Trung tAm Phuc vu hanh chinh | quéa cho ¢4 nhén, t§ chic;
cong tinh - Sb héa hd so, chuyédn hd so trén Hé thdng thong tin giai
: quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén Phong Bb trg tu
phap.
Buéc 2 | Chuyén vién Phong B trg tu | - Tiép nhan hd so, thim tra hd so, du thao két qua giai quyét | 28 givr [am viée
phéap TTHC;
- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B trg tur phép.
Budc 3 | Lanh dao Phong Bé tro tu phap | - Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét | 12 giv lam viée
TTHC;
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.
Budce 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 12 gi¢r lam viée
Buée 5 | Vin thu - Péng déu, Iuu trix hd so; 02 gid 1am viée
- 86 ho4, luu kho gitr liéu, chuyén két qua dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh.
- X4c nhén trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC tinh.
Budce 6 | B phén tra két qua Trung tim | - Nhan két qua, xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét




Thir tur
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong trure
tuyén mirc
dg

- Tra két qua cho t6 chtrc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

nhan da hd so va hop 18)

56 git 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir ngay

4. Ping ky hoat djng ctia Chi nhanh

doanh nghiép diu gi4 tai sin

Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh

qua cho c4 nhan, td chic; |

- S hoa hd so, chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén Phong BO trg tu
phép.

Budce 2

Chuyén vién Phong B trg tu
phap

- Tiép nhan hd so, thim tra hd so, du thao két qua giai quyét
TTHC;
- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B6 trg tu phép.

28 gidy 1am viée

Budce 3

Lanh dao Phong B4 trg tu phap

- Tham dinh, xem xét, xdc nhén du thao két qua giai quyét
TTHC;
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

12 gio 1am viéc

Budc 4

Lanh dao S¢

Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

12 gio lam viéce

Thir tw Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viéc ' hién (tinh m&i cong truc
ngay 08 gio 1am | tuyén mikc
viéc) do
Bu6c 1 | B phan tiép nhan hd so tai | - Kiém tra, huéng dn, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két | 02 gior lam viéc Toan trinh




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thue
hién (tinh m&i

Dich vu
cong truc
tuyén mire
dg

Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh

TTHC tinh;
- Tra két qua cho té chirc/ca nhan.

ngay 08 gio' lam
viéc)
Budc 5 | Vin thu - Péng diu, Iuu trir ho so; 02 gior lam viée
- S6 ho4, luu kho giit liéu, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cdng ctia tinh;
- X4c nhan trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC tinh.
Budce 6 | Bo phén tra két qua Trung tim | - Nhan két qua, xac nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gi® 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viée, ké tir ngay

nhén da hd so va hop 1)

5. Thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh doanh nghiép diu gia tai sin

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu
cong trure
tuyén mirc
do

Buéde 1

B6 phan tiép nhin hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cOng tinh

- Kiém tra, huéng dn, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tré két
qua cho ¢4 nhén, t chirc;

- Sb héa hd so, chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén Phong Bé tro tu
phap.

02 gid lam viéc

Toan trinh




Thir twr
cong viée

Pon vi/ngwoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién (tinh mbi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu
cong true
tuyén mirc
do

Budc 2

Chuyén viéﬁ Phong Bb tro tur
phap

- Tiép nhén ho so, thfim tra hd so, du thao két qua giai quyé;c
TTHC;
- Chuyén hd so dén Linh dao Phong B& trg tur phap.

20 gi¢r lam viée

Budc 3

Lanh dao Phong Bb trg tu phap

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
TTHC;
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

08 givr lam viée

Budc 4

Lanh dao S¢&

Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

08 gidr 1am viéc

Budce 5

Van thu

- Péng diu, luu trir hd so; _

- S6 ho4, Iuwu kho giir liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cta tinh;

- Xé4c nhén trén Hé thdng Thong tin giai quyét TTHC tinh.

02 gidr lam viéc

Budc 6

B6 phén tra két qua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Nhén két qua, xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;
- Tra két qua cho tb chirc/ca nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

40 gidr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan di hd so va hop 1€)

6. Chp lai ding ky hoat djng ciia chi nhanh doanh nghi¢p ddu gid tai sin




phép

TTHC;
- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B tro tur phép.

- Tréa két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Budc 3 | Lanh dao Phong Bd trg tu phap | - Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét | 12 giv lam viéc
| TTHC;
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.
Bué6c 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 12 gid 1am viée
Buéc 5 | Vin thu - Péng déu, luu trix ho so; 02 gior lam viée
- 6 hoa, luu kho giir liéu, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng cua tinh;
- X4c nhin trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC tinh.
Buéc 6 | By phan trd két qua Trung tim | - Nhén két qua, x4c nhan trén Hé théng thong tin gii quyét
Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh | TTHC tinh;

Thir tw Pon vi/nguwdi thuwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu
cong viéc hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio' lam | tuyén mirc
viéc) do
Buéc 1 | Bo phén tiép nhan hd so tai | - K1em tra, huéng din, tiép nhan hé so, gt phleu hen trakét | 02 gior lam viée Toan trinh
Trung tim Phuc vu hanh chinh | qua cho c4 nhan, t chic;
cdng tinh - S6 héa hd so, chuyén hd so trén Hé thdng thong tin gidi
quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong B trg tu
phap.
Buéc 2 | Chuyén vién Phong B trg tu | - Tiép nhén hd so, thdm tra hd so, du thao két qua gidi quyét | 28 gidy lam viée




Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue

hién (tinh mdi

ngay 08 gio lam

viéc)

Dich vu
cong truc

tuyeén mirc

do

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

56 gits 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duge gidi quyét trong 07 ngly 1am viée, ké tir ngay

nhan di ho so va hop 1€)

7. Phé duyét dii didu kién thwc hi¢n hinh thirc dAu gis truc tuyén

TIHC:
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Thir tw Pon vi/ngudi thire hién Noi dung cdng viéc Thai gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh méi cong trwe
ngay 08 gio) tuyén miic
dd
Buéc 1 | Bo phéan tiép nhan hd so tai | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két 02 gior Toan trinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | quéa cho c4 nhén, t6 chirc;
cong tinh - 6 héa hd so, chuyén hd so trén He théng thong tin giai
quyét TTHC tinh va chuyén hd so gify dén Phong Bé trg tur
phép.
Buéc 2 | Chuyén vién Phong B trg tu | - Tiép nhan hd so, thim tra hd so, du théo két qua giai quyét 652 gidy
phap TTHC;
- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B0 trg tu phép.
Buée 3 | Lanh dao Phong Bo trg tu phéap | - Thim dinh, xem xét, xac nhan du théo két qua giai quyét 32 gio
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Phuc vu hanh chinh cong tinh

TTHC tinh;
- Tra két qua cho té chirc/c4 nhén.

Thir tir Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budgc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 32 gio
Buéc 5 | Vin thu - Péng ddu, luu trit ho so; 02 gio
- 86 ho4, Iuu kho giit liéu, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cdng cua tinh;
- X4c nhan trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC tinh.
BuGce 6 | BO phan tra két qua Trung tim | - Nhén két qua, x4c nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

720 gi&r (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 90 ngay, ké tir ngay nhan da ho so va

hop 1€)

8. Ping ky tham dw kiém tra két qua tip swr hanh nghé diu gia

Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh

qua cho cé nhén, t0 chirc;

Thir tw Pon vi/nguwoi thue hién No¢i dung cong viéc Thoi gian thwe Dich vu
cong viéc hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
| a
Budc 1 | Bo phdn tiép nhan hd so tai | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hé so, gt phiéu hen tra két 02 gior Toan trinh
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Thir tw
cong viéc

Don vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoti gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Sb hoa hd so, chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén Phong Bé trg tur
phép.

Budc 2

Chuyén vién Phong B tro tu
phap

- Tiép nhéan ho so, thAm tra hd so, du thao két qua giai quyét
TTHC;
- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B trg tu phép.

44 giy

Budce 3

Lanh dao Phong B6 trg tu phap

- ThAm dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
TTHC

16 gids

Budc 4

Lanh dao S¢&

- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.
Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

16 gio

Buédce 5

Vin thu

- Pong déu, luu trir hd so;

- S6 ho4, luu kho giir lidu, chuyén két qua dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cdng cua tinh;

- Xé4c nhan trén Heé théng Théng tin giai quyét TTHC tinh.

02 gio

Budc 6

Bo phan tra két qua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua, xac nhén trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;
- Tra két qua cho té chirc/ca nhén.

Téong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gid (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay ké tir ngdy nhén da hd so hop 18)

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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