UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1577/QD-UBND Son La, ngay 27 thang 06 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh va Phé duyét
quy trinh ngi b gidi quyet thi tuc hanh chinh trong linh vue chimg thue
thugc pham vi chirc ning quén ly nha nwéc cia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong nim 2025;
~ Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu sira doi, b6 sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan den kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 11 8/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé viéc
thuc hién thbivtuc hanh chinh theq co ché mot cuea, mot cua lién thong tai bo phan
mot cira va cong dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tu s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cie Quyét dinh so 1857/0P-BTP ngay 23/6/2025 ciia B¢ trucng Bo
Tw phap vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh chirng thuc thuéc pham
vi chiec nang quan ly nha nuoc cua Bo Tw phap,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tw phdp tai To trinh s6 122/TTr-STP ngay
25/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muyc thu tuc hanh chinh
va phé duyét Quy trinh ndi by gidi quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc
chimg thyc thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudce cia S¢ Tu phép nhu sau:

1. C@ng b6 15 Danh muyc thu tuc hanh chinh trong linh vuc ching thuc
trong do: t0 chuc hanh nghé cong chung 02 thu tuc hanh chinh, cap xa 13 thu
tuc hanh chinh.

(C6 Phu luc I ban hanh kem theo)
2. Bai b6 03 Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh vuc ching thuec.
(Co Phuy luc Il ban hanh kem theo)
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3. Phé duyét 15 Quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh
vuc ching thuce thugc pham vi chitc nang quan 1y nha nude cua S& Tu phap.

(Co Phu luc IIl ban hanh kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025 va
thay thé Quyét dinh s 255/QD-UBND ngay 08/02/2025 cua UBND tinh vé
viéc cOng b6 Danh muc thi tuc hanh chinh va Phé duyét quy trinh ndi bd
giai quyét tha tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung; thu tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc chung thuc thudoc pham vi chtc nang quan 1y nha
nudc cua So Tu phap.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S¢ Tu phap; Thu
truong cac sé, ban, nganh; Chu tich UBND cac xa, phuong va t6 chirc, ¢4 nhan
cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

folil ”hﬁ!'-'3 KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; A s

- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu (b/c); PHO CHU TICH
- Chu tich UBND tinh (b/c);

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- VNPT Son La;

- Trung tam Thong tin tinh;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Luu: VT, KSTTHC, Tr.

Lé Hong Minh



I. TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG: 02 TTHC

Phu luc I
.. Danh muc
fu hanh trong linh vuc chimg thue thuge pham vi chire nang quan ly nha nwéc cia S6 Tw phap

Whanh kém theo Quyét dinh s61577/Q0P-UBND ngay 27 / 06 /2025 ciia Chii tich UBND tinh Son La)

TT Tén thi tuc Thoi han giai | Dia diém Cich thitc | Pphj, 1¢ phi Ciin et phip I¥
hanh chinh quyét thwe hién thwe hién (dong) an cu phap ly
- Nghi dinh s
Ching thyc ban sao Giai quyét 5 000 23/2015/NB-CI? ngay
tu ban chinh giay to, trong ngay " - . 16{02/%01? cua Chmb
van ban do co quan, p o5 ong/trang; tur phu vé cap ban sao tu
Néu nhan ho

t6 chic c6 tham
quyén cua Viét Nam;
co quan, tO chtc ¢o
tham quyén clia nudc
ngodi; co quan, to
chirc ¢6 thim quyén
ctia Viét Nam lién két
v6i co quan, to chuc
c6 thAm quyén cua
nudc ngodi cap hodc
chimg nhan

so sau 15 gio
thi tra két qua
trong ngay
lam viéc tiép
theo, trudong
hop phai kéo
dai thoi gian
giai quyét thi
khong qua 1,5
ngay lam vi¢c

Tru sé lam viéc
clia cac t6 chirc
hanh nghé
cong ching

Nop truc
tiép ho so

trang thu 3 tro
1én thu
1.000/trang, t6i
da thu khong
qua 200.000
ddng/ban.
Trang la can cu
dé thu phi duoc
tinh theo trang
cua ban chinh.

ban chinh, ching thuc
chit ky va ching thyc
hop dong, giao dich;

- Nghi dinh 56
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh
phii sira déi, bé sung mét
s6 diéu cia cdc Nghi
dinh trong linh vuc ho
tich, quéc tich, chung
thuce;

- Thong tu 5O




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Dia diém

thue hi€én

Cach thire
thwe hién

Phi, ‘lé phi
(dong)

Can cir phap ly

01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua BO Tu
phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot
s6 didu cua Nghi dinh
s623/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh
phit vé cdp ban sao tur
ban chinh, ching thuc
cht ky va chung thuc
hop dong, giao dich;

- Thong tu
56 226/2016/TT-

BTC ngay  11/11/2016
cia B§ Tai chinh quy
dinh mc thu, ché ¢ thu,
ndp, quan ly va su dung
phi chung thyc;

- Thong tu
s6 257/2016/TT-BTC

ngay 11/11/2016 cua Bo
Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop,
quan ly, st dung phi
cong ching; phi chiing




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Dia diém

thue hi€én

Cach thire
thwe hién

Phi, I¢ phi
(dong)

Can cir phap ly

thuc; phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh
nghé coéng chimg; phi
thdm dinh diéu kién hoat
dong van phong cong
ching; 1& phi cap thé
cong chung vién;

- Thong tu
s6 264/2016/TT-

BTC ngay  14/11/2016
cua BO Tai chinh quy
dinh mbc thu, ché do,
thu, ndp, quan 1y va su
dung phi, 1€ phi trong
linh vuc ngoai giao 4p
dung tai cadc co quan dai
dién Viét Nam & nudc
ngoai.

Chimg thuc chit ky
trong cac gidy to, vin
ban (dp dung cho ca
truong hop ching
thue  diem chi va
truweong hop nguoi yéu
cau  chimg  thuc

Trong ngay;
truong hop
tiép nhan sau
15 gio thi két
qua tra trong
ngay lam vi¢c
tiép theo

Tru sé lam viéc
ctia cac to chuc
hanh nghé
cong chirng

Nop truc
tiép ho so

10.000ddng/
truong hop

- Nghi dinh s
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh
phit vé cdp ban sao tur
ban chinh, ching thuc
cht ky va chuang thuc
hop déng, giao dich;




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Dia diém

thue hi€én

Cach thire
thwe hién

Phi, ‘lé phi
(dong)

Can cir phap ly

khong thé ky, khong
thé diem chi duoc)

- Nghi dinh $O
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh
phii sira doi, b6 sung mot
s6 diéu cia cdc Nghi
dinh trong linh vwc ho
tich, qudc tich, chung
thue;

- Thong tu sO
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cta B Tu phap
quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sb diéu
cia Nghi dinh sO
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh phu
vé cdp ban sao tir ban
chinh, chung thuc chir ky
va chung thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
50 226/2016/TT-

BTC ngay 11/11/2016 cua
B¢ Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, ndp,




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Dia diém

thue hi€én

Cach thire
thwe hién

Phi, ‘lé phi
(dong)

Can cir phap ly

quan ly va st dung phi
chimg thyc;

- Thong tu
s6 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua Bo
Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, ndp,
quan ly, st dung phi
cong ching; phi ching
thyc; phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh
nghé coéng chimg; phi
tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong
ching; 1& phi cap thé
cong chung vién;

- Thong tu
s6 264/2016/TT-

BTC ngay  14/11/2016
cia B§ Tai chinh quy
dinh mbc thu, ché do,
thu, ndp, quan ly va su
dung phi, 1€ phi trong
linh vuc ngoai giao 4p
dung tai cdc co quan dai




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Dia diém

thue hi€én

Cach thire
thwe hién

Phi, ‘lé phi
(dong)

Can cir phap ly

dién Viét Nam O nudc
ngoai.

II. CAP XA: 13 thii tuc hanh chinh

Tén thu tuc Thoi han Dia diem Cach thure A s A <
T hanh chinh giai qu).fé't th.l,rc hién thue hién Phi, I¢ phi (@ong) Can cir phap Iy
- Nghi dinh s
23/2015/NDB-CP ngay
. 16/02/2015 cua Chinh
Tror‘lg ngay, pha vé cip ban sao tir
gg;?lgl (‘?QSE Bo phan mot bér~1 Cl’,lil’lh: ch@g thuc
¢ o ctra Trung chur ky va chung thuc
Tha tuc cdp ban sao sad 1? gl;o' tam hanh Nop truc tiép A hop dong, giao dich;
1 N thi tra ket A Khong ,
ttr s6 goc qué trong Phuc vy ho so - Nghi dinh s
ngay lam hanh chinh 07/2025/ND-CP  ngy
viée tiép cong xa 09/01/2025 cua Chinh phu
theo sira doi, b0 sung mot so
diéu ctua cac Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quéc tich, chimg thyc.
5 | Ching thyc ban sao | Trong ngdy; | B phan mot | NOp truc tiép | 2.000 dong/trang; |-  Nghi  dinh s
tu ban chinh giay to, | truonghop | cua Trung h6 so tir trang tht 3 tré | 23/2015/ND-CP ngay




Tén thu tuc Thoi han Dia diem Cach thire YA s A <,
T hanh chinh giai qu).fé't th.l.rc hién thue hién Phi, I¢ phi (@ong) Can cir phap Iy
van ban do co quan, | nhéan ho so tam hanh l1én thu 16/02/2015 cua Chinh
t6 chirc co tham| sau 15 gid phuc vu 1.000/trang, t6i | phu vé cdp ban sao tur
quyén cia Viét Nam; | thi tra két hanh chinh da thu khong qua | ban chinh, chung thuc
co quan, to chiic ¢6| qua trong cong xa 200.000 cht ky va chung thuc
tham quyén cua nuéc | ngdy lam dong/ban. Trang | hop dong, giao dich;
ngoai; co quan, :[6 viée tiép la can clir dé thu | Nghi dinh o
chirc c6 tham quyén | theo; truong phi duoc tinh theo | 75075 np.CP ngdy
cﬁg Viét Nam lién keét hop ph'cjli kéo trang cua ban 09/01/2025 ciia Chinh phii
V(:)’l co quan, tf) ch1’3:c d%l.th61 gian chinh. sika d6i, bé sung mét sé
co tham quyén cua | giai Aquyet t’hl diéu cia cic Nehi dinh
nudc ngoai cap hoac | khong qua trong link vwc ho tich,
chtiing nhan 1,5 ng;}y lam qude tich, chp’rhg thérc,- ]
viéc

- Thong tu 56
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua B Tu phép
quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot so dicu
cua Nghi dinh
s023/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh phu
vé cdp ban sao tir ban
chinh, ching thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thwe hién

Cach thire
thuwe hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cir phap ly

50 226/2016/TT-

BTC ngay  11/11/2016
cia B§ Tai chinh quy
dinh mc thu, ché 6 thu,
nop, quan ly va su dung
phi chung thuec.

- Thong tu
s6 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua Bo
Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, ndp,
quan ly, st dung phi
cong ching; phi ching
thuc; phi thim dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh
nghé coéng chimg; phi
thdm dinh di€u kién hoat
dong van phong cong
ching; 1& phi cap thé
cong chung vién;

- Thong tu
s6 264/2016/TT-

BTC ngay  14/11/2016
cia B§ Tai chinh quy
dinh mbc thu, ché do,
thu, ndp, quan 1y va su
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Tén thu tuc Thoi han Dia diem Cach thure YA s A <,

T hanh chinh giai qu).fé't th.l.rc hién thue hién Phi, I¢ phi (@ong) Can cir phap Iy
dung phi, 1€ phi trong
linh vuc ngoai giao ap
dung tai cdc co quan dai
dién Viét Nam & nuoc
ngoai.

- Nghi dinh s
23/2015/Nb-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh
pha vé cip ban sao tir
ban chinh, ching thuc
chir ky va ching thuc
Chung thyc chir ky | Trong ngay; hop dong, giao dich;
trong cac giay to, van | truong hop B6 phan mo - Nghi dinh sO
ban (dp dung cho ci| nhanhso | oo Pran mot 07/2025ND-CP  nga
tm’o"rfgp h'opg chimg | sau 15 giy | cvalmng | . 10.000ddng/ | 09/01/2025 ctia Chinh §h¥1

3 | thiee diém chi va| thitra két tam hanh | Nop trye tip truong hop sta doi. bd sung mot so

z‘n}d’ng hop nguoi yéu | qua trong phuc vu ho so ' diéu cﬁ’a cac Ng hi dinh
cau c}m’ng thuc | ngay lam hanh chinh trong linh vuc %16 tich

. 2 A 2 A cong xa he L T
khong thé ky, khong| viéc tiép quoc tich, chimg thuc;
thé diém chi dwoc) theo

- Thong tu s6
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 ctia B6 Tu phap
quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sb dicu
cua Nghi dinh
s623/2015/ND-CP  ngay
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thwe hién

Cach thire
thuwe hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cir phap ly

16/02/2015 cua Chinh phu
vé cdp ban sao tir ban
chinh, chung thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
56 226/2016/TT-

BTC ngay  11/11/2016
cua BO Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu,
nop, quan ly va su dung
phi ching thyec;

- Thong tu
sO 264/2016/TT-

BTC ngay  14/11/2016
cua BO Tai chinh quy
dinh mbc thu, ché do,
thu, ndp, quan 1y va su
dung phi, 1€ phi trong
linh vuc ngoai giao 4ap
dung tai cdc co quan dai
dién Viét Nam & nudc
ngoai.

Thu tyc ching thyc
hop dong, giao dich
lién quan dén tai san

Khoéng qua
1,5 ngay lam

B6 phan mdt
cua Trung
tam hanh

Nop truc tiép
ho so

50.000dong/
hop dong, giao
dich

- Nghi dinh s
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 caa Chinh
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Tén thii tuc Thoi han Pia diém | Cach thirc A b g C o

T hanh chinh giai quyét thuc hién thuc hién Phi, I¢ phi (dong) Can cir phap ly
la déng san, quyén s viéce phuc vu phu veé cép ban sao tur
dung dat va nha & hanh chinh ban chinh, chung thyc
cong xa cht ky va chung thuc

hop dong, giao dich;

- Nghi dinh s6
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot s0
diéu cia cac Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quo”'c tich, chung thuc,

- Thong tu s6
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua B Tu phép
quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mét s6 diéu
cua Nghi dinh
s623/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh phu
vé cép ban sao tir ban
chinh, chung thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
50 226/2016/TT-

BTC ngay  11/11/2016
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thwe hién

Cach thire
thuwe hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cir phap ly

cia B§ Tai chinh quy
dinh muc thu, che do thu,
ndp, quan 1y va sir dung
phi chiing thuc.

Ching thuc di chuc

Khoéng qua
1,5 ngay lam
viéc

B6 phan mdt
cua Trung
tam hanh

phuc vu
hanh chinh
cong xa

Nop truc tiép
ho so

50.000d6ng/di
chuc

- Nghi dinh sd
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh
phit vé cdp ban sao tur
ban chinh, ching thuc
cht ky va chung thuc
hop déng, giao dich;

- Nghi dinh 56
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot s0
dieu cua cdc Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quo”'c tich, chung thuc,

- Thong tu 56
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mét sé dicu
cua Nghi dinh
s023/2015/ND-CP  ngay
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thwe hién

Cach thire
thuwe hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cir phap ly

16/02/2015 cua Chinh phu
vé cdp ban sao tir ban
chinh, chiung thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
50 226/2016/TT-

BTC ngay  11/11/2016
cua BO Tai chinh quy
dinh muc thu, che do thu,
ndp, quan 1y va st dung
phi ching thyec.

Chung thyc van ban
tir choi nhan di san

Khoéng qua
1,5 ngay lam
Viéc

B6 phan mdt
cua Trung
tam hanh

phuc vu
hanh chinh
cong xa

Nop truc tiép

50.000d6ng/van
ban

- Nghi dinh s
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh
phu vé cdp ban sao tur
ban chinh, ching thuc
chir ky va ching thuc
hop déng, giao dich;

- Nghi dinh s6
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
sita doi, bo sung mot s0
diéu cua cac Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thwe hién

Cach thire
thuwe hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cir phap ly

quo”'c tich, chung thyc,

- Thong tu sO
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua BO Tu
phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot
s6 didu cua Nghi dinh
s023/2015/NP-CP  ngay
16/02/2015 cta Chinh
phu vé cap ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
50 226/2016/TT-
BTCngay 11/11/2016
cia B§ Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va str dung
phi ching thyec.

Chung thuc van ban
théa thuan phan chia
di san ma di san la
dong san, quyén su
dung dat, nha &

Khoéng qua
1,5 ngay lam
Viéc

B6 phan mdt
cua Trung
tam hanh

phuc vu
hanh chinh
cong xa

Nop truc tiép

50.000d6ng/vin
ban

- Nghi dinh s
23/2015/Nb-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh
phit vé cdp ban sao tur
ban chinh, chung thyc
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thwe hién

Cach thire
thuwe hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cir phap ly

chr ky va ching thuc
hop dong, giao dich;

- Nghi dinh 50
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phi
sita doi, bo sung mot so
diéu cua cac Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quéc tich, chung thuc;

- Thong tu sO
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua Bo Tu
phap quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh mot
s0 diéu cua Nghi dinh
s023/2015/NP-CP  ngay
16/02/2015 cta Chinh
phu vé cap ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
s6 226/2016/TT-

BTC ngay  11/11/2016
cua BOo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d¢ thu,
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Tén thii tuc Thoi han Pia diém Cach thirc A ve A C
T hanh chinh giai quyét thwe hién thuwe hién Phi, I¢ phi (dong) Can cir phap Iy
ndp, quan ly va st dung
phi ching thyec.
- Nghi dinh s
23/2015/Nb-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh
phu vé cap ban sao tu
ban chinh, ching thuc
chit ky va ching thuc
hop dong, giao dich;
- Nghi dinh 50
Bo phan mot 07/2025/ND—(;P ’ ngd)j
Chimg thyc van ban | . . | cuaTrung ‘ 0?/ 01/3925 cua Chm}iphbf,
g khai nhan di san ma di 151 égqlam tam hanh N6D true i 50.000d6ng/van | S¥d doz: borsung n?ot S0
san 13 dong san, quyén | \%’iéz phuc vu Op truc tep ban diéu cua cdc Nghf d:lnh
str dung dat, nha & : hanh chinh Ir ong 'lmh vie ho tich,
cong xa quoc tich, ching thuc,

- Thong tu 56
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sé diéu

cua Nghi dinh
$023/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh phu

vé cap ban sao tir ban
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Tén thu tuc Thoi han Dia diem Cach thire YA s A <,

T hanh chinh giai quyét thuce hién thue hién Phi, I¢ phi (@ong) Can cir phap Iy
chinh, chung thue chir ky
va ching thuc hop déng,
giao dich;

- Thong tu

$6 226/2016/TT-
BTC ngay  11/11/2016
cua BOo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va su dung

phi chiing thuc.
- Nghi dinh 50
120/2025/ND-CP  cua
Chinh phu ngay
Trong ngay; 11/6/2025 quy dinh vé
tru:fmg Pop B¢ phan mot p{zdn d_iilah thd?ml quyén
nhan ho so \ cua chinh quyén dia
Chimg thuc viéc sita | sau 15 gio | U2 lrung | ’ 30.000ddng/ | phwong 02 cép trong linh
2. 1% s <o LA tam hanh Nop truc tiep A . B . .

9 |doi, bd sung, huy bd | thi trd két A hop dong, giao | vuc quan Iy nha nudc

hop ddng, giao dich qua trong Phuc Vv ho so dich cua Bo Tu phap,
' ’ ' ngay lam hanh chinh ' S )
Y cong xa - Nghi dinh so
vice tiep 23/2015/ND-CP  ngay
theo 16/02/2015 cia Chinh

phii vé cép ban sao tir
ban chinh, ching thuc
chit ky va chung thuc
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thwe hién

Cach thire
thuwe hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cir phap ly

hop dong, giao dich;

- Nghi dinh )
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cia Chinh phu
stra doi, bé sung mot s0
dieu cua cdc Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quo”'c tich, chung thuc,

- Thong tu 56
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua B Tu phap
quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot so diéu
cua Nghi dinh
s023/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh phu
vé cdp ban sao tir ban
chinh, chung thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
s6 226/2016/TT-

BTC ngay  11/11/2016
cia B§ Tai chinh quy
dinh muc thu, ché dd thu,
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Tén thii tuc Thoi han Pia diém Cach thirc A ve A C

T hanh chinh giai quyét thwe hién thuwe hién Phi, I¢ phi (dong) Cén cir phap 1y
ndp, quan ly va st dung

phi ching thuec.
- Nghi dinh s6
120/2025/ND-CP  cua
Chinh phu ngay
11/6/2025 quy dinh ve
phan dinh tham quyén
cua chinh  quyén dia
phuwong 02 cdp trong linh
Trong ngay: vuc quan ly nha nwoc
truone h ’ cua B Tu phadp;

hin b so | B9 Phdn mt - Nghi dinh sb
. rslaﬁnlsogisg cua Trung g 25.000ddng/ 23/2015/ND-CP ngay
1o | Sua 101 sai s6t tong | by | témbanh ) NOp e iEp |y g8 giao | 16/02/2015 cua  Chinh
hop dong, giao dich 1’rtal ) phuc vu ho so P dic%g hu vé cdp ban sao tir
g;zyrloélrrlﬁ hanh chinh . gén chinhp ching thuc
viée tiép cong xa chtr ky va ching thl:l’C

theo hop dong, giao dich;

- Nghi dinh )
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
stra doi, bé sung mot o)
diéu cia cac Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quo”'c tich, chung thuc,
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thwe hién

Cach thire
thuwe hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cir phap ly

- Thong tu 50
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua B Tu phép
quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mét so diéu
cua Nghi dinh
s623/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu
vé cép ban sao tir ban
chinh, chung thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
50 226/2016/TT-

BTC ngay  11/11/2016
cua BOo Tai chinh quy
dinh muc thu, che do thu,
ndp, quan 1y va sir dung
phi chung thye.

11

Cap ban sao c¢6 chimg
thuc tr ban chinh hop
ddng, giao dich da
duoc chung thuc

Trong ngay;
truong hop
nhan hd so
sau 15 gio
thi tra két

qua trong

B6 phan mdt
cua Trung
tam hanh

phuc vu
hanh chinh
cong xa

Nop truc tiép
hoé so

2.000ddng/trang.

Tu 03 trang tro
1én thu
1.000d0ng/trang;
t6i da khong thu
qua

- Nghi dinh 50
120/2025/ND-CP  cua
Chinh phu ngay
11/6/2025 quy dinh vé
phdan dinh tham quyén
ciia chinh quyén dia
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Tén thii tuc Thoi han Pia diém | Cach thirc A b g C o
T hanh chinh giai quyét thuc hién thuc hién Phi, I¢ phi (dong) Can cir phap ly
ngay lam 200.000d0ng/ban. | phirong 02 cdp trong linh
viéc tiép Trang 14 can cir | V%€ undn l);, n.hd nuoc
theo dé thi phi dugc | €4@ Bo Tw phap, ’
tinh theo trang |-  Nghi  dinh sO

cua ban chinh

23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh
pha vé cip ban sao tir
ban chinh, ching thuc
cht ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh 50
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
sira doi, bé sung mot s0
dieu cua cdc Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quéc tich, chung thuc;

- Thong tu 56
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 ctia B6 Tu phap
quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot so diéu
cua Nghi dinh
s023/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
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Tén thii tuc Thoi han Pia diém | Cach thirc A b g C o
T hanh chinh giai quyét thuc hién thuc hién Phi, I¢ phi (dong) Can cir phap ly
vé cip ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chir ky
va ching thuc hop dong,
giao dich;
- Thong tu
s0 226/2016/TT-
BTC ngay  11/11/2016
cia Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu,
nop, quan ly va su dung
phi ching thyec.
- Nghi dinh $0
120/2025/ND-CP  cua
Trong ngay; Chinh phu ngay
’ o trufmg Pop B¢ phan mot ]1/A6/202'5 quy dinh vé
Chung thuc chit ky | nhan ho so cira Trung phan  dinh  tham quyén
nguoi dich ma nguoi | saulSgio | o par b | Nop truc tidp | 10.000dong | 44 chinh quyen - dia
12 |dich 1a cOng tac vién | thi tra két A . phuwong 02 cdp trong linh
: S \ phuc vu ho so truong hop ., . .
dich thuat cia UBND | qua trong \ , viuc quan Iy nha nudc
I o N hanh chinh I .
cap xa ngay lam cong xi cua Bo Tu phap,
vice tiep - Nghi dinh  sb
theo

23/2015/NDb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh
phu vé cap ban sao tu
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thwe hién

Cach thire
thuwe hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cir phap ly

ban chinh, ching thuc
chtt ky va ching thyc
hop dong, giao dich;

- Nghi dinh s
07/2025/NDb-CP ngay
09/01/2025 ctua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh
trong linh vuc hd tich,
quéc tich, chimg thuc;

- Thong tu s6
01/2020/TT-BTP ~ ngay
03/3/2020 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mét s6 diéu
cua Nghi dinh
s623/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu
vé cép ban sao tir ban
chinh, chung thuc chir ky
va ching thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
s6 226/2016/TT-
BTCngay  11/11/2016
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Tén thu tuc Thoi han Dia diem Cach thire YA s A <,
T hanh chinh giai qu).fé't th.l.rc hién thue hién Phi, I¢ phi (@ong) Can cir phap Iy

cia B§ Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va sir dung

phi chiing thuc.
- Thong tw s6
08/2025/TT-BTP  ngay
12/6/2025 quy dinh vé
phan dinh tham quyén
ciia chinh quyén dia
phwong 02 cdp va phdn
Trong ngay; cdp trong linh vuc qudn
Chimg thuc chit ky | TVOPEHOP | Bs jhan mot lyh nha mede cua Bo Tu

Lo \ 2. | nhan ho so \ phap
nguodi dich ma nguoi sau 15 gio cua Trung ’ ‘ " dinh .
13 dich khong phai la| . o % tam hanh | Nop tryc ticp 10.000ddng/ |- Nghi n S0
cong tac vién dich ra ke phuc vu ho so truomg hop 23/ ZOIS/ND'CI? ngay
thudt cia UBND cdp | 1% %8 | hanh chinh 16/02/2015  cita  Chinh
<3 ngay lam cong xi phu vé cap ban sao tu
Vl@ﬁ ticp ban chinh, chimg thuc
theo

chtt ky va ching thyc
hop dong, giao dich;

- Nghi dinh )
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
stra doi, bé sung mot s0
diéu cia cac Nghi dinh
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thwe hién

Cach thire
thuwe hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cir phap ly

trong linh vuc ho tich,
quoc tich, chung thuc;

- Thong tu s6
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua B Tu phép
quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mét so diéu
cua Nghi dinh
s623/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tir ban
chinh, chung thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
s6 226/2016/TT-

BTC ngay 11/11/2016
cia B§ Tai chinh quy
dinh muc thu, ché 6 thu,
ndp, quan 1y va sir dung
phi ching thyec.
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Phu luc II
Danh muc

dong san

phuong 02 cdp trong linh vuc
quan ly nha nuéc cua Bo Tu
phap

Tén thi tuc hanh chinh bi | Tén VBQPPL quy dinh viéc Linh vuc Co quan
bai bo bai bé thu tuc hanh chinh : thuce hién
Nghi dinh sb 120/2025/ND-CP
cia Chinh phu ngay 11/6/2025
Chung thuc hop dong, giao quy dinh v& phén dinh tham
1 2.001044 dich lién quan dén taisanl1a | quyén cua chinh quyén dia Chimg thyuc Phong Tu phap
dong san phuong 02 cdp trong linh vuc
quan ly nha nuéc cua Bo Tu
phap
Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP
cia Chinh phu ngay 11/6/2025
Chung thue van ban thoa thuan | quy dinh vé phan dinh thAm
2 2.001050 phan chiadi sanma disan1a | quyén cua chinh quyén dia Chimg thuc Phong Tu phap
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2.001052

Chung thuc van ban khai nhan
di san ma di san la dong san

Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP
cua Chinh phu ngay 11/6/2025
quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cdp trong linh vuc
quan ly nha nuéc cua B§ Tu
phap

Ching thuc

Phong Tu phap




30

Phu luc IT1
NA Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
§trong linh vue ching thue thugc pham vi chire nang quéan ly nha nwéc cia S¢ Tw phap
Vi kem theo Quyét dinh so1577/0D-UBND ngay 27 /06 /2025 ciia Chii tich UBND tinh Son La)

I. TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG: 02 quy trinh

1. Chirng thuc ban sao tir ban chinh giay to, van bin do co quan, to chirc ¢6 thim quyén cua Viét Nam; co
quan, to6 chirc ¢6 tham quyén cia nwdc ngoai; co' quan, to chirc c6 tham quyen cia Viét Nam lién két véi co quan, to
chirc c6 tham quyén ciia nude ngoai cap hodc chung nhan

Thoi gian thyc hién: Trong ngay; truong hop tiép nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua 1am viéc trong ngay tiép theo;
truong hgp kéo dai thot gian gidi quyét thi khong qué 1,5 ngay lam viée.

Thoi gian thwe | Truwdong hop

TT Trinh tu thuwe hién Trach nhiém San pham thuc hién hién (gio) kép dai (ngay)

Tru so lam viéc cua cac to

B1 | Ti€p nhén ho so chitc hanh nghé cong chimg Ho so yéu cau 01 0,25

B2 To’chuc hanh ngh¢ cong Cong chung vién Hb so di chung thuc 06 01
chung

B3 | Tra kétqua Truso lam vige cia cac 0 | pa o 45 chimg thuc 01 0,25

chtrc hanh nghé cong chimg

Tong thoi gian thue hi¢n 08 gior 1,5 ngay
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2. Chirng thue chir ky trong céc gidy to vin ban (dp dung cho cd truong hop chirng thuc diém chi va truwong hop
nguwoi yéu cau chung thwe khong thé ky, khong thé diém chi dwoc)

Thoi gian thyc hién: Trong ngay; trudng hop tiép nhan hd so sau 15 gio thi tra két qua 1am viéc trong ngay tiép theo.

Thoi gian thuc

TT Trinh ty thye hién Trach nhiém San pham thuc hién o .\
hién (gio)
Bl | Tiép nhén hd so Tru 56 lam VIge cua cac’to chirc hanh Hb so yéu cau 01
nghé cong chimg
B2 | T6 chuic hanh nghé cong ching Cong ching vién Hb so da chimg thyc 06
B3 | Tra két qua Tru 56 1am VIge cua cac’to chirc hanh Hb so da ching thyc 01
nghé cong chirng
Tong thoi gian thue hi¢n 08 gitr




II. CAP XA: 11 quy trinh

1. Cap ban sao tir s6 goc

32

Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay; trudng hop tiép nhan nhin ho so sau 15 gio thi tra két qua 1am viée trong ngay

tiép theo.
TT Trinh tw thue hién Tréach nhiém San phim thyc hign | 1101 gian thyc
w thye hig ‘ o hién (gio)
Tiép nhan va ban giao hdsové | Bo phan mot cura tai Trung tAm phuc vu hanh I"hleu.quem 9y at Jua
Bl hong chuyén mén chinh cong xa trinh gii quyet ho so, 01
phong chuy g phicu han va tra két qua
Tham dinh hé so.
\ A A \ A A A Truong hop ho so khong
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén moén cap xa di didu kién thi soan 03
thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép xa Y kién phé duyét 02
, Vin thu déng ddu va phat hanh chuyén cho Ban sao duoe cAn tir sb
B4 | Bbong dau phat hanh B0 phan mdt ctra tai Trung tdm Phuc vu hanh é . P 01
chinh cong xa &
B5 | Tra két qua B0 phén mot cura tai Trung tdm phyc vy hanh | Ban sao dugc cap tir s6 01

chinh cong xa

g0c

Téng thoi gian thwe hién

08 gidr
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2. Chitng thwe ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan, to chirc ¢é thim quyén cia Viét Nam; co

quan, to chirc c6 thaim quyén cia nwdc ngoai; co' quan, to chirc ¢c6 tham quyén cua Viét Nam lién ket véi co quan, to
chirc c6 tham quyén cia nwée ngoai cap hoac chirng nhan

theo; trudong hop kéo dai khong qua 1,5 ngay.

Thoi gian dang thuc hién: Trong ngdy; trudng hop tiép nhan hd so sau 15 gid thi tra két qua lam viéc trong ngay tiép

Thoi gian thuc hién

TT Trinh ty thue hién Trach nhiém San pham thye hién Thoi gian Trlr(‘,)’ng hO’P
thyc hién (gio) | 0 dai
v (ngiy)
£ A e s A B6 phan mdt cura tai Trung Phiéu kiém so4t qua trinh
Ti€p nhan va ban giao ho so A \ . X, 1A £
B1 A A tam phuc vu hanh chinh giai quyet ho so, phiéu han 01 0,25
v€ phong chuyén mén . ~ N a LA
cong xa va tra két qua
Tham dinh hé so. Truong
. A . A A hop ho so khéng di diéu
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén moén cap xa Kién thi soan thao van ban tra 03 0,5
lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép xi Y kién phé duyét 02 0,25
Vin thu déng ddu va phat
, z 1 hanh chuyén cho Bo phan Bén sao dugc chiing thuc
B4 | Bong dau phat hanh mot ctra tai Trung tdm Phuc tr ban chinh 01 0,25
vu hanh chinh cong xa
B0 phan mdt ctra tai Trung \ ,
BS | Trakét qua tam phuc vu hanh chinh | D20 $80 duoc ching thuc 01 0,25
A ~ tir ban chinh
cong xa
Tong thoi gian thuc hién 08 gitr 1,5 ngay
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3. Chirng thue chir ky trong gidy to vin ban (Ap dung cho cd trwong hop ching thue diém chi va truong hop yéu
cdu chirng thuc khong thé ky, khong thé diém chi dwoc)

Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay; truong hop tiép nhan nhan ho so sau 15 gid thi tra két qua 1am viéc trong ngay

tiép theo.
TT Trinh tw thye hién Trach nhiém Sén phim thue hién Thoi gian thyc
. . . . . . hl(}l‘l (gl 0)

Tiép nhan va ban giao hd so B6 phén mdt cura tai Trung tdm phuc Phl;eu }flem soit qua tm?h gilalx
B1 N A on \ . N ~ quyét ho so, phiéu han va tra két 01

v€ phong chuyén mon vu hanh chinh cong xa qui

, Tham dinh ho so. Truong hop hd
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén mon cap xa so khong du diéu kién thi soan 03
thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x4 Y kién phé duyét 02
Vin thu déng ddu va phat hanh
, Z s chuyén cho BS phan mot cura tai Giéy to, van ban dugc chiing
B4 | Dong dau phat hanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc chir ky/diém chi 01
xa

B5 | Tra két qua B6 phén mdt ctra tai Trung tdm phuc Giay to, van ban dugc ching 01

vu hanh chinh cong xa

thuc chir ky/diém chi

Tong thoi gian thwe hién

08 gior
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4. Chimg thuwe hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san, quyén sir dung dit va nha &

Thoi gian dang thuc hién: 1,5 ngay lam viéc.

TT

Trinh ty thuc hién

Trach nhiém

San phiam thue hi¢n

Thoi gian thuc
hién (ngay)

Tiep nhan va ban giao ho so vé

B phan mdt cura tai Trung tdm

Phiéu kiém soat qua trinh

B1 . A A . TN ~ giai quyét hd so, phiéu han 0,25
phong chuyén mon phuc vy hanh chinh cong xa v tra két qua
) Thém dinh hd so. Truong hop
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén moén cap xa ho so khong du dicu kién thi 0,5
soan thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x3 Y kién phé duyét 0,25
Vin thu dong dau va phat hanh
, Z s chuyén cho B6 phan mdt cua tai Hop déng giao dich duoc
B4 | Dong dau phat hanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh ching thuc 0,25
cong xa
2 1A , B phan mét cura tai Trung tdm Hop déng giao dich dugc
B5 | Trd ket qua phuc vu hanh chinh céng xa ching thuc 0,25
Tong thoi gian thue hién 1,5 ngay




5. Churng thue di chuc
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Thoi gian dang thuc hién: 1,5 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém San phiam thyc hién < X
. . . . . 3 hl(.!n (l’l gay)
Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phan mot ctra tai Trung tam phuc I"%l‘wu kiemksoat qu'aAtrlnh
B1 . A A \ , N ~ gidi quyét ho so, phiéu han 0,25
phong chuyén mon vu hanh chinh cong xa N s VAL s
va tra két qua
Tham dinh ho so. Truong
\ A A \ NP S hop ho so khong du dicu kién
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén mon cap xa thi soan thao van ban tra lai 0,5
ho so
B3 | Phé duyét Lanh d¢ao UBND cép xa Y kién phé duyét 0,25
, Vin thu dong ddu va phat hanh chuyén
B4 | Bbong dau phat hanh cho BS phan mot cua tai Trung tam Di chtic duoc churng thuc 0,25
Phuc vu hanh chinh cong xa
B5 | Tra két qua B0 phan m(_)‘t cua t’e_u TrPng tzirn phuc Di chtic dugc chung thuc 0,25
vu hanh chinh cong xa
Téng thoi gian thue hién 1,5 ngay
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6. Chirng thuc viin ban tir ch6i nhan di san

Thoi gian dang thuc hién: 1,5 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc

TT Trinh ty thywe hién Trach nhiém San phz:lm thue hién I X
. . . 1 . . hl(;n (ngay)
Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phan mdt cua tai Trung tam Phle}l klf m soatgua tr1nh‘ glE}I
B1 . A . AT N quyet ho so, phicu han va tra 0,25
phong chuyén mon phuc vu hanh chinh cong xa Lo
két qua
’Ihém dinh hd so. Truong hop
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén mon cap xa ho so khong du dicu kién thi 0,5
soan thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép xi Y kién phé duyét 0,25
Van thu dong dau va phat hanh ’
, Z s chuyén cho B phan mot ctra tai Van ban tir ch6i nhan di san
B4 | Dong dau phat hanh Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dugc chung thuc 0,25
xa
L 1A , B6 phan mdt cua tai Trung tam Vin ban tir chdi nhéan di san
B> | Tra két qua phuc vu hanh chinh cong xa duoc chung thuc 0,25
Tong thoi gian thue hi¢n 1,5 ngay
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7. Chirng thue viin ban théa thuin phan chia di san ma di san 1a dong sin, quyén sir dung dit, nha &

Thoi gian dang thyc hién: 1,5 ngay lam viéc.

Thaoi gian thuce

TT Trinh ty thye hién Trach nhiém San pham thuc hién < X
hién (ngay)
Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phan mdt cua tai Trung tam Phle}l kl;e m soat'cﬂrlua trmh‘ gel
Bl . A . AT ~ quyet ho so, phicu han va tra 0,25
phong chuyén mon phuc vu hanh chinh cong xa Lo
két qua
, Tham dinh ho so. Truong hop hd
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén moén cap xa so khong du diéu kién thi soan 0,5
thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x4 Y kién phé duyét 0,25
Van thu dong dau va phat hanh
, £ s chuyén cho B phan mot cura tai Vian ban thod thuan phan chia
B4 | Dong dau phat hanh Trung tam Phuc vu hanh chinh di san dugc ching thuc 0,25
cong xa
L 1A , B6 phan mdt cua tai Trung tam Vian ban thoa thuan phan chia
B> | Tra ket qua phuc vy hanh chinh cong xa di san dugc ching thuc 0,25
Téng thoi gian thue hién 1,5 ngay
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9. Chirng thue viéc sira ddi, bé sung, hity bé hop dong giao dich

Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay; trudng hop tiép nhin nhin ho so sau 15 gio thi tra két qua 1am viéc trong ngay

tiép theo.
TT Trinh ty thye hién Trach nhiém San pham thye hién Th?} glan fhl,rc
hién (ngay)
Tiép nhén va ban giao hd so vé B phan mdt ctra tai Trung tdm phuc Phle? kl;e m soat.cAlua trmh‘ stal
B1 . A \ . N ~ quyet ho so, phicu han va tra 0,25
phong chuyén mon vu hanh chinh cong xa L
két qua
, Tham dinh ho so. Truong hop
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén mon cap xa h6 so khong du dicu kién thi 0,5
soan thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép xa Y kién phé duyét 0,25
Van thu dong dau va phat hanh ‘
. % 1 chuyén cho B phian mdt cura tai Hop dong giao dich dugc
B4 | Dong dau phét hanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong chung thuc 0,25
xa
BS | Tra két qua B6 phan mqt cua t,al Tr}mg taim phuc Hop dong’ giao dich dugc 0.25
vu hanh chinh cong xa chung thuc

Tong thoi gian thue hién

1,5 ngay
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10. Sira 15i sai sét trong hop dong, giao dich

Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay; trudng hop tiép nhin nhin ho so sau 15 gio thi tra két qua 1am viéc trong ngay

tiép theo.
TT Trinh tu thye hién Trich nhi¢m Sin phim thuc hi¢n Thoi gian thyc
w thye hig ¢ T hién (gio)
Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phan mdt ctra tai Trung tam Ph}eu 1<1em sqa} qua trn‘qh %1211;
B1 . A . ] . ~ quyet ho so, phi€u han va tra két 01
phong chuyén mon phuc vu hanh chinh cong xa qua
, Tham dinh h6 so. Truong hop hd
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén mon cap xa so khong du di€u kién thi soan thao 03
van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x4 Y kién phé duyét 02
Vin thu déng ddu va phat hanh ‘
. Z s chuyén cho B6 phan mdt cua tai Hop dong giao dich duoc sira 16i
B4 | Dong dau phat hanh Trung tam Phuc vy hanh chinh k¥ thuat 01
cong xa
s 1A, B6 phan mdt ctra tai Trung tam Hop ddng giao dich duoc sira 161
BS> | Tra ket qua phuc vu hanh chinh cong xa k¥ thuat 01
Téng thoi gian thwe hién 08 gior




41

11. Cép bén sao ¢6 chirng thue tir ban chinh hop dong, giao dich di dwoc chimg thuc

Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay; trudng hop tiép nhin nhin ho so sau 15 gio thi tra két qua 1am viéc trong ngay

tiép theo.
TT Trinh ty thue hién Trach nhiém San pham thuc hién Tho?Aglan.t‘hl_rc
hién (gio)
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phan mdt cua tai Trung tm phuc Pl}leu kiemksoat qufd;trmh 01
gidi quyét ho so, phiéu han
phong chuyén mon vu hanh chinh cong xa s or 1Ay :
va tra két qua
Tham dinh h6 so. Truong
B2 \ A A \ A A A hop ho so khong du dieu kién 03
Phong chuyén moén Phong chuyén mon cap xa thi soan thio van bin tra lai
ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cap x4 Y kién phé duyét 02
Vin thu dong ddu va phat hanh
, % 1 chuyén cho Bo phan mot cira tai Bao sao hop dong giao dich
B4 | Dong dau phat hanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dugc chung thuc 0l
xa
B5 | Tra két qua B6 phan mdt cua tai Trung tam phuc | Bao sao hgp dong giao dich 01

vu hanh chinh cong xa

dugc ching thuc

Téng thoi gian thwe hién

08 gidr
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Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay; trudng hop tiép nhian nhin ho so sau 15 gio thi tra két qua 1am viéc trong ngay

tiép theo.
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém San pham thuc hién Tholglan.t‘hl.rc
. . v . . v hl@ll (gl 0;)
Tiép nhén va ban giao ho so B6 phén mdt ctra tai Trung tdm phuc vy qul.leu kiemksoat qu.aA’tI’mh
B1 A A \ . N ~ giai quyet ho so, phiéu han 01
vé phong chuyén mén hanh chinh cong xa N a1 Ae
va tra ket qua
, Tham dinh ho so. Truong hop
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén mon cap xa h6 so khong du dicu kién thi 03
soan thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x3 Y kién phé duyét 02
’ Vin thu dong ddu va phat hanh chuyén Gidv 5. vin vin duoc chin
B4 | Bong dau phat hanh cho BJ phén mot ctra tai Trung tdm Phuc Y 10, van V: oc chihg 01
\ . A " thuc chir ky nguoi dich
vu hanh chinh cong xa
B5 | Tra két qua B0 phan mdt ctra tai Trung tdm phuc vu | Gidy t0, van van dugc chiing 01

hanh chinh cong xa

thuc chir ky nguoi dich

Tong thoi gian thue hi¢n

08 gior
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13. Chirng thwe chir ky ngudi dich ma nguoi dich khong phai 1a cong tic vién dich thuit ciia UBND cép xi

Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay; trudng hop tiép nhin nhin ho so sau 15 gio thi tra két qua 1am viéc trong ngay

tiép theo.
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém San pham thuc hién Tholglan.t‘hl.rc
. . v . . v hl@ll (gl 0;)
Tiép nhén va ban giao ho so B6 phan mdt cura tai Trung tam phuc vu qul.leu kiemksoat qu.aA’tI’mh
B1 A A \ . N ~ giai quyet ho so, phiéu han 01
vé phong chuyén mén hanh chinh cong xa N a1 Ae
va tra ket qua
, Tham dinh ho so. Truong hop
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén mon cap xa h6 so khong du dicu kién thi 03
soan thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x3 Y kién phé duyét 02
’ Vin thu dong ddu va phat hanh chuyén Gidv 5. vin vin duoc chin
B4 | Bong dau phat hanh cho BJ phén mot ctra tai Trung tdm Phuc Y 10, van V: oc chihg 01
\ . A " thuc chir ky nguoi dich
vu hanh chinh cong xa
B5 | Tra két qué B0 phan mdt ctra tai Trung tdm phuc vu | Gidy t0, van van dugc chiing 01

hanh chinh cong xa

thuc chir ky nguoi dich

Tong thoi gian thue hi¢n

08 gior




