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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 489 /QP-UBND Nghé An, ngay 94 thdng 04 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong giai quyét
thi tuc hanh chinh linh viee Lim nghiép, linh vue Quan ly chat lugng nong
lAm san va thiy san thudc thAim quyén giai quyét ciia S6 Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Uy ban nhin din cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can ci Ludt T6 chitc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir cdc nghi dinh ciia chinh phii s6  63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh, so } 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi, b6
sung mot so  diéu ctia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh,
so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mét ciea lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; 56 1 07/2021/ND-CP ngay 6/12/2022
vé viéc sira doi, b6 sung mot 56 diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mét ciea lién thong trong
giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can ctr cdc Thong tu cua B¢ trudng, Chii nhi¢ém Van phong chinh phii s6:
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwcéng dén vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hénh chinh; s6 01/201 8/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mét so

quy dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mgt cua, mot ctra lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh,

Céin cir Quyét dinh sé 16/0P-UBND ngay 06/01/2025 ciia Uy ban nhdn
dén tinh Nghé An vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh linh vec Lam
nghiép; linh v Quan ly chat luong nong lam san va thuy san thugc pham vi gidi
quyét ciia S& Nong nghiép va Phdt trién nong thén, Uy ban nhdn dan cdp huyén
trén dia ban tinh Nghé An;

Xét dé nghi ciia Gidm déc S¢ Néng nghiép va Phdt trién nong thon tai to
trinh s6 111TTr-SNN ngay 10 thdng 01 nim 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé * duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bg, quy trinh dién
tlr trong gidi quyét tha tuc hanh chinh (TTHC) linh vyc Lam nghiép; linh vuc
Quén 1y chét qumg nong lam séan va thuy san thugc pham vi giai quyét ctia S&
Néng nghiép va Phat trién nong thén, Uy ban nhan dén cép huyén nhu sau:

- 10 quy trinh cia 3 TTHC thude thAm quyén giai quyét ciia S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon.



- 1 quy trinh cia 1 TTHC thudc tham quyén giai quyét cta Uy ban nhan
dan cép huyén.

Diéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo quy trinh ni bg, quy trinh dién ti tai céc thu tuc hanh chinh ¢ s thi
tw: S6 1, 2 muc III (Linh vie Quéan Iy chét lwong nong 14m san va thuy san); cac s6
4,5 muc IV (Linh vyc Lam nghiép) phan A (Tht tuc hanh chinh c4p tinh) thuoc
Quyét dinh s6 2682/QD-UBND ngay 14/10/2024 ctia Chu tich Uy ban nhan dén
tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi b9, quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc
hanh chinh Iinh e néng nghiép va phét trién néng thén thuge thdm quyén giai
quyét cuia S¢ Nong nghiép va Phét trién ndng thon, Uy ban nhan dén cap huyén.

Bai bo quy trinh ndi b, quy trinh dién tir tai céc thd tuc hanh chinh ¢6 s6 thir
tw: S6 1 muc IV (linh vuc Thu y) phan A (Tha tuc hanh chinh cép tinh); s6 1, 2
muyc IIT (Linh vie Quan ly chat lugng nong 14m san va thily san) phin B (Tha tuc
hanh chinh cap huyén) thuc Quyét dinh s 3346/QD-UBND ngay 06/12/2024 ctia
Ch tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc phé duyét quy trinh néi bd, quy trinh dién
tir trong giai quyeét thi tuc hanh chinh Iinh vire néng nghiép va phét trién néng thon
thudc thdm quyén giai quyét cta S& N6ng nghiép va Phat trién néng thén, Uy ban
nhan dan cip huyén.

Piéu 3. Giao S¢ Noéng nghiép va Phat trién ndng thon chu tri, phbi hop
Vo1 Céng thong tin dién tir tinh thiét 14p quy trinh dién tir giai quyét TTHC lén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An theo quy dinh.

Chénh Vén phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm déc S& Néng nghiép va
Phit trién nong thén; Thi trudng cic S&, Ban, nganh cAp tinh; Chi tich Uy ban
nhén dan cip huyén, thanh ph, thi x&; Chi tich Uy ban nhan dén cAc xA, phuong,
thi tran va céc t6 chire, ¢4 nhn 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./. f e

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Cyc Kiém soét TTHC (VPCP);

- Chu tich Uy ban nhan dn tinh;

- Cac PCT Uy ban nhan dén tinh;

- PCVP Uy ban nhén dan tinh (B/c Thién);
- Cong TTOT tinh.

- Luu: VT, KSTT (t2; ). p




QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH VU'C
LAM NGHIEP, LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN THUQC PHAM VI
GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VU'C LAM NGHIEP
1) 1.007917. Phé duyét Phwong én trong rirng thay thé déi véi trwomg hop chi du 4n ty trong rirng thay thé

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A59 /OP-UBND ngayd4/ 04 /2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thyc hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong churc, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khéng diy di hoic khong dat yéu cau,
cOng churc, vién chic tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tra ho so va huéng dan cho td chirc, ca nhan bd
sung hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop ndp hod so day da theo quy dinh, cdng chire,
vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Nghé
An tiép nhan hd so va dua 1én Hé théng théng tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra
két qua cho ca nhan. Chuyén hd so dén phong Sir dung va
Phét trién rimg - Chi cuc Kiém lam dé xir Iy hé so dong
thdi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Kiém lam.

4 gio lam viéc

Budc 2

Phong Str dung va Phat
trién rimg - Chi cuc Kiém
1am

Lanh dao phong Str dung va Phat trién rimg nhén ho so
(dién tr) va phan cong Cong chirc, vién chirc thudc phong
xur Iy ho so

4 gio lam viée

Mot
phan




- Cong chite, vién chirc phong Sir dung va Phat trién rung;:
+ Nhan hé so (dién tlr) va xem xét, thim dinh, kiém tra,
xtr 1y hd so.

+ Tham muu thanh 1ap hoi dong thdm dinh.

+ Du thdo béo céo thim dinh trinh lanh dao Chi cyc duyét.
+ tham muu S& Nong nghiép va Phét trién néng thon trinh
Uy ban nhan dan tinh phé duyét két qua TTHC.

- 116 gio lam viéc
- 236 gio lam viéc doi
véi truong hop phai
kiém tra, danh gia
phuong an trong rimg
tai thuc dia

Lanh dao phong Str dung va Phat trién rimg kiém tra hd
s0, trinh lanh dao Chi cuc xem xét.

4 gio lam viéc

Lanh dao Chi cuc Kiém

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan ky s6 du thao van ban
tham muu cho S& Néng nghiép va Phét trién nong thén

- Ky s6 phé duyé€t to trinh, trinh Uy ban nhan dén tinh kém
du thao Quyet dinh Uy ban nhén dan tinh trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

i lam trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét. et amge
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S&.
5 = < . |- K1em tra thé thirc viin ban.
Bud C}}anh V?n Phorig .S,:G - Ky s6 tham muu trinh Lanh dao S& ky trinh Uy ban nhéan e
udc 4 | Nong nghiép va Phat trién 4 gio lam viéc
néng thén dén tinh phé duyét trén Hé thong théng tin giai quyét
TTHC tinh.
Phé Gidm déc S& Nong nghiép va Phat trlen nong thon
phu trach: Xem xét du thao két qua, ky sé vao phleu trinh
chuyen két qua cho Gidm déc s& phé duyét két ‘qua giai | 8 gio lam viéc
Linh dao S¢& Nong quyét TTHC trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC
Budc 5 | nghiép va Phét trién nong | tinh. . :
thon Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién néng thon:

8 gio lam viéc




- Chuyén vin thu s liy s6 phat hanh va giri Uy ban nhan
dan tinh.

Lay sb, vao s6 van ban, dong dau bang ky sb dong thoi
Van thu S¢ Néng nghiép | luu trix hd so trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

RUGE0 va Phit trién ndéng thén hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh véan ban va giri ho so
cho Uy ban nhén dan tinh

8 gio lam viéc

" LﬁnhdaoVénphbngfIy xc it —T £ R R BRI RS 3 s .
Budc 7 bt 5ihRn dBE tiak Nhén hé so (dién tir) phan cong chuyén vién xir Iy ho so. | 8 gior lam viée
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao Uy
Buée 8 Céng chirc Vin phong Uy ban nhén dén tinh phé duyét. 68 ity lam vie
ban nhén déan tinh - Chuyen vén thu 1ay s, phat hanh vin ban, chuyén tra s
két qua cho Cong chire, vién chiec tai Trung tam Phyc vu
hanh chinh céng tinh dong thoi luu trit két qua giai quyét
TTHC vao kho luu trir ctia tinh.
Céng chire, vién chire tai | Nhan ket qua tir Gon 1 .
Bu6c9 | Trung tam Phyc vy ek ;}i(;ﬁ nhnnhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh & i iz vide

chinh céng tinh

- Thong bdo va tra két qua cho td chirc, c4 nhan.

3 ek Ficz - 240 gio (30 ngay lam viéc).
Tong thok gian:thyc hifo tel chc - 360 gio (45 ngay lam viéc) doi véi trudng hop phai kiém tra, danh gia phuong an

bl trong rirng tai thwe dia.

T




2) 1.007916. Chap thuin np tién trdng rimg thay thé doi

thé

a. Poi véi trwong hop Uy ban nhan dan cap tinh bé tri dit dé trong rirng trén dia ban:

vOi trudmg hop chi du 4n khong tu trong rirng thay

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi ngay
8 gio lam viéce)

DVCTT
mirc do

Bude 1

Cdng chire, vién chirc
tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so

- Trudng hop hd so khéng day du hodic khong dat yéu cau,
cong chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tra ho so va huéng dan cho té chirc, c4 nhan bé
sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hé so diy du theo quy dinh, cong chirc,
vién chuce tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Nghé
An tiép nhan hd so va dua lén Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra
két qua cho cd nhan. Chuyén hd so dén phong Str dung va
Phét trién rimg - Chi cuc Kiém 1am dé xir Iy ho so df‘)ng
thoi chuyén hé so gify v& Chi cuc Kiém 1am.

1 gio lam viée

Lanh dao phong Sir dung va Phat trién ring nhan hd so
(dién tir) va phan cong Cong chire, vién chire thude phong
tham dinh, xr Iy ho so.

2 gio lam viéc

Budc 2

Phong Str dung va Phat
trién rimg Chi cuc Kiém
lam

- Cong chire, vién chire phong Sir dung va Phat trién rimg:
+ Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thAm dinh, kiém tra,
xir Iy ho so

+ Tham muu S& Nong nghiép va Phét trén néng thén trinh
Uy ban nhan dén tinh thong béo bing vin ban cho chii du
an vé viéc chép thudn nop tién, thoi gian va sé tidn phai

14 gio lam viéc

Toan
trinh




ndp trén co sG dién tich phai trong rung thay thé ctia chu
du 4n va don gia trong rung thay thé cua tinh;
+ Chuyén hd so (dién ttr) dén lanh dao phong

Lanh dao Phong Str dung va Phét trién rimg tham dinh,
xem x¢ét, dyr thao vin ban tham muu cho S& Néng nghiép
va Phét trién  néng thén trinh Uy ban nhén dén tinh phé
duyet Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

4 gio lam viéc

- Tham dinh, xem x€t, xdc nhan ky nhay du théo vin ban

5 Lanh dao Chi cuc Kiém |tham muu cho S& Nong nghiép va Phét trién néng thén T
DI trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét TRl e
- Chuyen hd so (dién tir) dén lanh dao S&.

Chanh Van phong S& - Klem tra thé thirc vin ban.
: Noéng nghiép va Phat - Ky s6 tham muu trinh Lanh dao S& ky trinh Uy ban o *
Hueed triéngnﬁi}gﬁfén nha}zz dan tinh phé duyét trén Hé thoné{y thong tlnyglax 2 g1 lam vige
Nghé An quyét TTHC tinh
Phé Giam dbc S& Noéng nghi€p va Phat trlen noéng thén
phu trach: Xem xét du thao két qua, ky sb vao phleu trinh
chuyen két qua cho Gidam dbc sé phé duyét két qua giai 2 gio lam viéc
quyét TTHC trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
Lénh dao S& Nén tinh.
Buéce 5 | nghiép va Phét trién Giam df")c S& Nong nghiép va Phat trién néng thon:
nong thon - Ky sb phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dan tinh kém
du thao Quyeét dinh Uy ban nhén dan tinh trén Hé théng ch. be . dia
thong thglgl quyét T’IEIHC tinh. > Bl lam vige
- Chuyén vin thu sé ldy s6 phét hanh va giri Uy ban nhan
dan tinh.
Bulic:d X;ﬁé};ﬁ:;}iﬁzﬁ in Lay so vao s vin ban, dong diu bang ky so dong thoi luu 4 gi® 13m vige
" trit hd so trén Hé thong théng tin giai quyét thi tuc hanh '

nong thén Nghé An




chinh tinh Nghé An, phét hanh vin ban va giri két qua cho
Uy ban nhan dén tinh.
Lanh dao Vian phong | Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muru,

ame Uy ban nhén dén tinh | x& Iy hd so. 2o Jam wige
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
- Tham muru két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao Uy
Buée 8 Cong chac Van phong ban nhan dén tinh pl'ne d?yet' _ 16 ¢id 1am vide
Uy ban nhan dan tinh | - Chuyén van thu 14y sb, phat hanh van ban, chuyén tra I BRI
két qua cho Cong chtre, vién chire tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh dong thoi luu trir két qua giai quyét
TTHC vao kho luu tri cua tinh.
- Vao s0 van ban, luu’ trit ho so
Cong chue, vién chirc - Xéc nhén 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
Budce 9 | tai Trung tdm Phuc vu | chinh tinh. 2 gio lam viéc
hanh chinh ¢ong tinh - Thong bao va tra két qua cho td chire, c4 nhan va Quy
Bao vé phét trién rimg Nghé An

Sau khi nhan dugc vén ban cua Uy ban nhan dan tinh,

chu du an phai nép du so tién trong rung thay thé vao

Quy Béo vé va Phét trién rimg dé td chirc trdng rimg thay

thé.

Quy Bao vé va Phét trién rimg cap tinh tiép nhan tién trong

rung thay thé theo van ban ctia Uy ban nhén dan tinh dé t6 | 40 gio lam viéc

chitc trong rimg thay thé theo quy dinh.

Tong thoi gian thye hién tai cac | 176 gio (22 ngay lam viéc, trong d6 10 ngay lam viéc chi dy an nop tién vao Quy Bao
bwdc vé va Phat trién rirng, 05 ngay Quy Bio vé va Phat trién rirng tiép nhan tién trong

rirng thay thé)

80 gid lam viéc

Budce 10| Chi du an

Quy bao vé va Phat

R




b. P6i véi truong hop Uy ban nhin dén cap tinh khong b6 tri dwoe dit dé trong rirng trén dia ban:

- T m’o’ng hop cha du dn khong aé

nhén dan cap tinh noi dé nghi ngp tién:

nghi ngp ngay so tién trong rieng thay thé theo don gid trong rirng ciia Uy ban

Thir tu
cong viéce

Don vi/nguoi thye hién

Ngi dung cong viée

Thoi gian thue hién (tinh mabi
ngay 8 gio' lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Cong chuc, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Tru'orng hop hé so khéng ddy di hodc khong
dat yéu cau, cbéng chirc, vién chirc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tra hd so va
huéng dan cho t6 chirc, c4 nhan bd sung hd so
theo quy dinh.

- Trudng hgp ndp hd so diy di theo quy dinh,
cong chic, vién chire tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Nghé An tlep nhan hd so va
dwa 1én H¢ thong théng tin giai quyet thu tuc
hanh chinh tinh Nghé An, in ph1eu hen tra két
qua cho cé nhén. Chuyén hé so dén phong St
dung va Phat trién rimg - Chi cuc Kiém lam dé
xtr Iy hd so dong thoi chuyén hd so gidy vé Chi
cuc Kiém 1am.

02 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao phong Sir dung
va Phat trién rimg - Chi
cuc Kiém lam

Léanh dao phong Sir dung va Phét trién rimg
nhén hd so (dién tr) va phén céng Cong chic,
vién chirc thudc phong tham dinh, xir Iy hd so

04 gio lam viée

- Cong chic, vién chirc phong Str dung va Phat
trién rung;

+ Nhén hd so (dién tr) va xem xét, thdm dinh,
kiém tra, xtr ly hd so.

+ Tham muu S& Néng nghiép va Phat trién
ndng thén trinh Uy ban nhan dén tinh xem Xét,

16 gio lam viéc

Toan
trinh




gui h6 so dé nghi Bg Noéng nghiép va Phat
trién néng thon chap thuan viéc np tién tréng
rimg thay thé va Quy Bao vé va Phat trién rung
Viét Nam dé t6 chuc tréng rimg thay thé taj
dia phuong khic.

Léanh dao phong Sir dung va Phat tridn rimg

>

kiém tra hé so, trinh lanh dao Chi cuc.

04 gio lam viéce

[ Duyét van ban trinh S Nong nghiép va Phat
Lénh dao Chi cuc Kidm trién néng thén ky duyét trinh Uy ban nhan

04 gio 1am viéce

02 gior lam viéc

03 gio lam viéc

A3 lam dén tinh trinh b Noéng nghiép va Phat tridn
néng thén xem xét.
. G : " - Kiém tra thé thirc vin ban.
o 4 | Chéoh Van phéng S5 |- Tham muu trinh Lanh dao S& ky s§ trinh
HHos ﬁl,i‘,’:“g ‘fg'“ffl’f’aﬁ st An | UY ban nhan dan tinh trinh b Néng nghiép
€n nong thén Nghé va PTNT.
| Phé Giam dée So No6ng nghiép va Phat tridn
néng thén phu trach: Xem xét du thao két qua,
ky s6 vao phiéu trinh chuyén két qué cho Giam
doc so phé duyét két qua giai quyét TTHC trén
| Hé théng thdng tin gidi quyét TTHC tinh.
Lanh dao S& Nén Gidm déc S& Nong nghiép va Phét trién noéng
Budce 5 | nghiép va Phat tridn nong | thén:
thon | - Ky s6 phé duyét tos trinh, trinh Uy ban nhan

dan tinh kém dy thao Quyét dinh Uy ban nhan
dan tinh trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC tinh.

- Chuyén vin thu s lay sé phét hanh va giri
Uy ban nhén dan tinh.

03 gio lam viéc




Budc 6

Van thu S¢ Nong nghiép
va Phat trién néng thon
Nghé An

Lay 50, vao sb van ban, dong dau bing ky s6
dong thoi luu triy hd so trén Hé théng thong tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
phat hanh vin ban va giri két qua cho Uy ban
nhén déan tinh.

04 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao Vin phong Uy
ban nhéan dan tinh

Nhén h6 so (dién tir) va phan céng chuyén
vién tham muru, x1r 1y ho so.

02 gio lam viéc

Budc 8

Cong chirc Viin phong Uy
ban nhan déan tinh

- Kiém tra, xem xét hd so.

- Tham muu Lanh dao Uy ban nhan dan tinh
xem xét trinh B& Néng nghiép va Phat trién
néng thén xem xét.

- Nhén vén ban tir B6 Néng nghiép va Phat
trién nong th6n, tham muu van ban giri chi du
an ve thoi gian va s6 tién chu du 4n phai nép
dé trong rimg thay thé trinh lanh dao Uy ban
nhan dén tinh phé duyét.

- Chuyén van thu ldy s6, phéat hanh vin ban,
chuyén tra két qua cho Céng chirc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
ddng thoi luu trix két qua giai quyét TTHC vao
kho luu trir cia tinh.

210 gi¢ lam vige
(Dimg hd S0 dé Bo Nong nghlep
va Phét trién noéng thon c6 van
ban dé nghi Uy ban nhén dén cap
tinh noi tiép nhéan trong rung
thay thé cung cap thong tin vé
dia diém trong ring thay thé va
don gi4 trong rimg trén dia ban
tinh tai thoi diém chu du 4n dé
nghi ndp tién. Uy ban nhan dan
tinh tiép nhan trong rung thay
thé C6 van ban xac nhén vé vige
bé tri dia diém trong rung thay
thé va don gia trong rumg, gui
B Noéng nghiép va Phat trién
nong théon. B6 Nong nghiép va
Phiét trién nong thén thong bao
bang van ban cho Uy ban nhén
déan cap tinh noi de nghi ndp tién
vé thoi gian va 50 tién chu du an
phéi nop dé trong rimg thay thé)
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Cong chtrc, vién chirc tai

- Vio s6 van ban dén.
- Xéc nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét

Buéce 9 | Trung tdm Phuc vu hanh | thu tuc hanh chinh tinh. 2 gio lam viéc
chinh cong tinh - Théng béo va tra két qua cho té chirc, c4
nhan.
Nop tién trong rung thay thé vao Quy Béo vé
Budc 10 | Chu dy an va Phét trién rimg cép tinh noi cha du 4n nop 80 ngay lam viéc
hd so.
Chuyén s tlen chti du 4n di nop vé Quy Bao
vé va Phat trién rimg Viét Nam dé thuc hién 40 gio lam viéc
Budcll trong rung tai dia phuong khac.
r?;)é FRovs Ve il tuicn Quy Bao vé va Phat trién rimg Viét Nam diéu

chuyen tién vé Quy Bao vé va Phat trién rimg
cap tinh noi duge lua chon trdng rung thay
thé theo quy dinh.

80 ngay lam viéc

Tong thoi gian thwc hién tai cac

buwdéc

456 gior (57 ngay lam viéc).

- Tnm'ng hop chu dw dan de nghi ngp ngay so tién trong rieng thay thé theo don gid trong rirng ciia Uy ban nhéan dan
cdp tinh noi dé nghi nop tién:

- Truong hop s6 tién da nop theo don gia trong ring cua Uy ban nhan dan cép tinh noi dé nghi nép tién thap hon s tién
phai nop theo don gié trdng rimg cua tinh noi tiép nhén trong rimg thay thé

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngudi thwe hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue hién (tinh
mdi ngay 8 gio lam viéc)

DVCTT
murc do

Budce 1

Cong chtic, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Truomg hop hé so khong day du hodc khéng dat
yé€u cau, cdng chirc, vién chire tai Trung tim Phuc

01 gio lam viéc

Toan
trinh
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vu hanh chinh cdng tinh tra ho so va huéng dan
cho t6 chirc, c4 nhan bd sung hd so theo quy dinh.
- Truong hop ndp héd so day da theo quy dinh,
cong chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong Nghé An tiép nhén hé so va dua lén
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh Nghé An, in phleu hen tra két qua cho ca
nhén. Chuyen hd so dén phong St dung va Phat
trién rimg - Chi cuc Klem lam dé xur ly hé so dong
thoi chuyén hd so gidy vé& Chi cuc Klem lam.

Bude 2

Lanh dao phong Str dung va Phat trién mng nhéan
hd so (dién tir) va phan cong Cong chire, vién chire
thudc phong thdm dinh, xir Iy hd so

04 gio lam viéce

Phong Sir dung va Phat
trién rimg Chi cuc Kiém
lam

- Cong chirc, vién chirc phong Str dung va Phat
trién rung:

+ Nhén hé so (dién tir) va xem xét, thdm dinh,
kiém tra, xir Iy hé so.

+ Tham muu S& Nong nghiép va Phat trién néng
thén trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, glri ho
so dé nghi B Nong nghiép va Phat trién nong
thon chap thuan viéc nop t1en trong rung thay the
vé Quy Béo v¢ va Phat trién rimg Viét Nam dé t6
chirc trong rimg thay thé tai dia phuong khéc.

16 gio lam viéc

Lanh dao phong Sir dung va Phat trién rimg kiém
tra hd so, trinh lanh dao Chi cuc.

04 gio lam viéc

Budéce 3

Lanh dao Chi cuc Kiém
1am

Duyét van ban trinh S& Nong nghi€p va Phat trién
néng thon ky duyét trinh Uy ban nhén dan tinh
trinh bd Nong nghiép va Phat trién nong thon xem
Xét.

04 gio lam viée
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- Kiém tra thé thic vin ban.

Chanh Vin phong S¢ ! ) T LR e
Budc 4 | Néng nghiép va Phat l‘)gnhffh“,‘ e o ky T 02 i Iam vigo
trién ndng thon N ohé An L fm anntl tri 0 Noéng nghiép va Phat
tri€n néng thon.
Phé Gidm doc Sé Nong nghiép va Phét tridn néng
thén phu trach: Xem xét du thao két qua, ky sb
vao phiéu trinh chuyén két qua cho Giam déc s¢ 02 gio lam viéc
phé duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.
Lénh dgo S& Nong e T —
Buéc 5 | nghiép va Phat trién nong | ) 90¢ S0 Nong nghi¢p va Phit trién nong

thon

thon:
-Ky s phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dén
tinh kém dy thdo Quyét dinh Uy ban nhan dén tinh
trén He théng théng tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén van thu sé l4y sb phat hanh va giri Uy
ban nhén dén tinh.

03 gid 1am viéc

Buéce 6

Vin thu S¢ Néng nghiép
va Phét trién néng thén
Nghé An

Lay s6, vao sé van ban, déng dau bang ky s6 dong
thoi luu trit ho so trén Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh
véan ban va giri két qua cho Uy ban nhan dén tinh.

04 gid lam viéc

Budce 7

Lanh dao Vin phong fIy
ban nhéin dan tinh

Nban ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién
tham muru, xir Iy hd so.

02 gio lam viéc

Budéce 8

Céng chirc Vin phong Uy
ban nhéan dan tinh

- Kiém tra, xem xét hd so.

- Tham muu Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem
xét théng bao bang van ban cho chi dy 4n vé viee
chép thuan ndp tién, thi gian va sb tién phai nop
trén co s dién tich phai trong rimg thay thé cua
chi dy an va don gia trong rimg thay thé cuia tinh. |

132 gior lam viée
(Dung hoé so dé chu du 4n
Nop du so tién trong rung
thay thé vao Quy Bao vé va
Phét trién rimg cp tinh noi
chi dur 4n nép ho so: 80 gidy
lam viéc. Quy bao vé va Phat
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- Nhén Vién ban tir B Noéng nghiép va Phat trién
ndéng thon vé don gia trong rung ciia Uy ban nhan
dén cép tinh noi tiép nhan trdng rimg thay the

- Tham muu van ban gtri cht du an vé sb tién,
chénh léch don gia trong rimg thay thé trinh Lanh
dao Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

- Chuyen vin thu ldy sb, phat hanh van ban,
chuyén tra két quéa cho Phong Ké hoach nghiép vu
- Quy Bao vé va Phit trién rimg (noi cht du 4n
ndp hd so).

trién rimg théng bao bang
vén ban cho chi du an va Uy
ban nhan dan tinh vé viée
hoan thanh nghia vu trong
rung thay thé: 40 gio lam
viéc. Bo Nong nghiép va
Phat trlen nong thon c6 Vian
ban vé don gia trong rung
cia Uy ban nhan dan cap
tinh noi tlep nhén trong rung
thay thé: Khéng quy dinh
thoi gian)

Budce 9

Léanh dao phong K& hoach nghiép vu nhén hd so
tir Vén thu Uy ban nhan dan tinh, chuyén hé so
cho cong chiic, vién chirc trong phong xu ly

4 gio lam viéc

Phong Ké hoach nghiép
vu - Quy Bao vé va Phat
trién rimg (noi chi dy an

Cong chire, vién chirc Phong Ké hoach nghiép vu
tham muu thong bdo bang van ban cho chti du an
vé viéc hoan thanh nghia vu trong rimg thay thé.

96 gidr 1am viéc (dirng hd so
trong 80 gio lam viéc chu
du dn ndp tien vao Qu¥)

ndp hd so)

Lanh dao phong Ké hoach nghiép vu xem xét va
tham muu thong béo bing vin béan cho chi du an
vé viéc hoan thanh nghia vu trong rimg thay thé
g cho Lanh dao Quy

8 gio lam viéc

Budce 10

Léanh dao Quy Béo vé va
Phat trién rimg

K)? s0 théng bdo bang vin ban cho chi dy 4n vé
viéc hoan thanh nghla vu trong rimg thay thé.

8 gio lam viéc

Budce 11

Van thu Quy Béao vé va

Phit trién rung

Lay s6, déng diu bing ky s6 phat hanh van ban
giri Chi du 4n dong thoi luu vao kho luu trit

4 gio lam viée
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Budc 12

Coéng chure, vién chire tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Vo s6 vin ban dén.

- Xéc nhén lén Hé thong théng tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho té chirc, c4 nhan.

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thwe hién tai cac

buwée

296 gio' (37 ngay lam viéc).

+ Trudng hop 6 tién da ndp theo don gia trdng rimg ciia Uy ban nhan dén cap tinh noi d& nghi nop tién cao hon sé tién phai
ndp theo don gid trong rimg ctia tinh noi tiép nhan trong rung

Thit tu
cong viée

Don vi/ngwdi thye hién

No6i dung cong viée

Thaoi gian thuce hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Cong chirc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so:

- Trudng hop hé so khong day du hodc khéng dat yéu
cau, cong chiic, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh trd hd so va huéng din cho té chirc,
¢4 nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop ndp ho so diy di theo quy dinh, cong
chire, vién chirc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hé so va dua 1én Hé théng
théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
in phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so
dén phong Str dung va Phat trién rimg - Chi cuc Kiém
lam dé xtr Iy hd so ddng thi chuyén hd so gidy v& Chi
cuc Kiém lam.

02 gio lam viéc

Budc 2

Phong Str dung va Phat
trién rimg - Chi cuc Kiém
lam

Lanh dao phong Str dung va Phat trién rimg nhén hd
so (dién tir) va phan céng Cong chiic, vién chirc thudc
phong tham dinh, xtr 1y ho so

04 gior 1am viée

Toan
trinh
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- Cong chitc, vién chirc phong Str dung va Phat trién
rung:

+ Nhéan hod so (dién tir) va xem xét, thdm dinh, kiém
tra, xir Iy ho so.

+ Tham muu S& Nong nghiép va Phat trién nong thén
trinh Uy ban nhan dén tinh xem Xét, guri hé so dé nghi
B6 Nong nghiép va Phat trién nong thén chép thuén
viéc nop tién trong rimg thay the vé Quy Bao vé va
Phat trién rimg Viét Nam dé t6 chirc trdng rimg thay
thé tai dia phuong khac.

16 gio lam viéc

Léanh dao phong Str dung va Phat trién rimg kiém tra
ho so, trinh 1anh dao Chi cuc.

04 gio lam viéc

Duyét van ban trinh S& Nong nghiép va Phat trién

Bude 3 Lanh dao Chi cuc Kiém nong thoén ky duyét dé trinh Uy ban nhan dan tinh 08 ity lam via
lam chuyén tiép trinh B4 Néng nghiép va Phat trién néng glo fam viee
thén xem xét.
. ” 3 g - Kiém tra thé thirc vin ban.
; Clrjanh Va-r{ P hcfng S,U - Tham muu trinh Lanh dao S& ky sd trinh ij ban cx s n
Budc 4 | Nong nghiép va Phat AR ; R v 04 gio lam vige
AT 5 £ nhan dén tinh trinh b Nong nghiép va Phat trién
trién nong thén Nghé An | . 5
nong thon. 4
Ph6 Giam doc S& Nong nghiép va Phat trién pc’ing
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky so vao
pl’ueu trinh chuyen két qua cho Giam doc s& phé duyét 04 gio lam viéc
Lénh dao S& Nong két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai
Budc 5 | nghiép va Phat trién néng | quyét T’I‘HC tinh. i
thon Giam doc S& Nong nghiép va Phat trién néng thon:

- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhén dén tinh
keém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh trén H¢
thdng théng tin giai quyét TTHC tinh.

04 gio lam viéc
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ii
#

- Chuyén vin thu sé lay s6 phat hanh va gri Uy ban
nhan dén tinh.

Budce 6

Van thu S¢ Nong nghiép
va Phat trién nong thén
Nghé An

Lay sd, vao sé van ban, dong déu bang ky sé dong thoi
Iuru trit hd so trén Hé thong théng tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban va g
két qua cho Uy ban nhan dan tinh.

04 gi0 lam viéc

Budc 7

Lanh dao Vin phong Uy
ban nhéan dan tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham
muu, xir Iy hd so.

04 gio lam viéc

Budc 8

Coéng chirc Van phong 'Uy
ban nhéan dan tinh

- Tham muu Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét
thong béo ba_ng van ban cho chu dy 4n vé viéc chap
thuan ndp tién, thoi gian va s6 tién phai ndp trén co
sO dién tich phai trong rung thay thé ctia chu du 4n va
don gi4 tréng rimg thay thé ciia tinh.
- Nhan Van ban tr B Norlg nghiép va Phat trién nong
thon vé don gid trong rimg cta Uy ban nhan dan cap
tinh noi tlep nhén trong rung thay thé.
- Tham muu van ban giri chii du 4n vé s6 tién, chénh
léch don gi4 trong rimg thay thé trinh lanh dao Uy ban
nhan dan tinh phé duyet
- Chuyén vin thu 1y sb, phét hanh vin ban, chuyén
tra két qua cho Lanh dao phong Ké hoach nghiép vu
- Quy Bao vé va Phat trién rimg (noi cht dy 4n nop
ho so).

170 gio lam viée
(Dimg hé so dé chu du
an Nop du sb tién trdng
rung thay thé vao Quy
Bao vé va Phat trién
rimg cép tinh noi chi du
4n ndp hod so: 80 gidr 1am
viéc. Quy bao vé va Phat
trién ring thong béo
bang van ban cho chu du
an va Uy ban nhan dan
tinh vé viéc hoan thanh
nghia vu trong rimg thay
thé: 40 gio lam viéc. Bo
Nong nghi¢p va Phat
trién noéng thén c6 Van
ban vé don gia trong
ring cua Uy ban nhén
dan cdp tinh noi tiép

nhén trong rimg thay thé:
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Khéng quy dinh thoi
gian)

Phong Ké hoach nghiép

Lanh dao phong K& hoach nghiép vu nhén ho so tir
Van thu Uy ban nhan déan tinh va chuyén cho céan b,
cong chire, vién chirc tham muu

16 gio lam viée

B v1:1;—(‘2uy Baq Veas Ph’at Cong chirc, vién chic phong Ké hoach nghiép vu
trién rung (noi chu du én
nép hd so) tham muu thong béo bang van ban cho chu dy 4n vé 32 pidy Tam vide
" viéc hoan tra kinh phi chénh Iéch bao gom ca tién 14 :
] cho chu du 4n theo quy dinh chuyén Ké todn
Buée 10 K& todn Quy Béo vé va | Xem xét va tham muu hoan tra kinh phi chénh 1éch 40 oid [am via
Phat trién rimg theo quy dinh aafssckicu il
o sy a s | KY so chimg tir hoan tra kinh phi chénh l¢ch bao gbém
Bude 11 Lar}h c?g.o Quy St s ca tién 1ai cho chi du 4n. Chuyén van thu phéat hanh 16 gio lam viéc
Phat trién ring
vén ban.
= e ST, Lay s0, déng dau bang ky s6 phat hanh vin ban gui
Budce 12 Va{l thl,.r Q}l ¥ Bao'veva két qua cho Trung tdm Hanh chinh c6ng ddng thdi luu 14 gidr lam viéc
Phat trién rimg
vao kho luu trir.
Cong chitc, vién chit tai |~ 320 2} 0 Mt ong tin g quyét this tue
Buée 13 | Trung tim Phuc vu hanh s v FIONE thong Ln glal quy : 2 gidy lam viée

chinh coéng tinh

hanh chinh tinh. ' )
- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cdc

bwoe

336 gio (42 ngay lam viéce).

II. LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN

l) 2.001827. Cip gidy chirng nhin co s& dii diéu kién an toan thwe phim ddi véi co sé san xuit, kinh doanh

thwe pham nong, 1Am, thiy san
a) Doi véi trwong hop cing cd, tau cd cé chiéu dai l6n nhat tic 15 mét tré Ién va co sé nudi trong thiiy sin

- Déi vdi truong hop cing cd, tau cd cé chiéu dai l6n nhit tiv 15 mét tré lén
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Thir ty
cong
viée

Don vi/nguoi thwe hién

N9gi dung cong viée

Thoi gian thue

hién (tinh méi

ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
miurc d§

Budce 1

Cong chire, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so-

- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat
y€u cau, cong chiic, vién chiic tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho
t6 chirc, ca nhan b sung hé so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so diy du theo quy dinh, c6ng
chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong Nghé An tlep nhén ho so va dwa lén Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qua cho c4 nhan. Chuyén
hd so dén phong Khai thac thay san — Chi cuc Thuy
san va Kiém ngu dé xir 1y hd so dong thoi chuyén
ho so gidy vé Chi cuc T hily sén va Kiém ngur.

2 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao phong Khai thac thiy san nhin hd so
(dién tir) va phan cong Cong chirc, vién chire trong
phong tham tra, xir Iy hd so.

8 gio lam viéc

Phong Khai théc thiy san
— Chi cuc Thuy san va
Kiém ngu

- Cong chire, vién chirc phong Khai thac thily san:
+ Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim dinh hd so.
+ Tham muu thanh 14p doan kiém tra, kiém tra tai
co s, bién ban kiém tra tai co sé.

+ Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh dao
phong.

64 gio lam viéc

Mot phan
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Léanh dao phong Khai théc thuy san thAm dinh,
xem xét, xdc nhan du thao két qua giai quyét
TTHC trudc khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé
duyét két qua TTHC. Chuyén ho so (dién tir) dén
lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Chi cuc Thiy
san va Kiém ngu

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Hé thén g thong
tin g1a1 quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
chuyén két qua vé cho Vin thu

8 gid lam viéc

Buoc 4

Van thu Chi cuc Thiy sén
va Kiém ngu

LAy sb, vao s vin ban, dong dau bang ky sb dong
thoi Iuu trir ho so trén Hé théng théng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va giri két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tr va ban giay).

12 gio lam viéc

Budce 5

Coéng chire, vién chirc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

- Nhén két qua (dién tir) do phong Khai thac thuy
san - Chi cuc Thiy san va Kiém ngu chuyen dén.

- X4c nhan 1én Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho td chire, c4 nhan.

2 gio lam viéc

Tong thdi gian thye hién tai cic

buwoéc

104 gio (13 ngay lam viéc).

8§ e o
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- Doi véi truwong hop co sé nudi trong thiy sin

Thir tuw
cong viée

Pon vi/nguwoi thue
hién

No¢i dung cong viéc

Thoi gian thyc hién
(tinh moi ngay 8
gio lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chirc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trucmg hop hd so khong ddy du hodic khong dat
y€u cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tAm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh tra hd so va huéng dan cho
td chirc, c4 nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hod so day da theo quy dinh, cong
chtrc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhan hd so va dua 1én Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qua cho ca nhén. Chuyén
ho so dén phong Nubi trong thuy san — Chi cuc
Thuy san va Kiém ngu dé xtr 1y hod so dong thoi
chuyén hd so gidy v& Chi cuc Thiy san va Kiém
ngu.

2 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Nudi trong thity san nhan hd so
(dién tir) va phan c6ng Cong chiie, vién chirc trong
phong tham tra, xtr Iy hd so.

8 gio lam viéc

- Cong chirc, vién chirc duge phan cong xir ly -
phong Nudi trong thiy san:

+ Nhan hd so (dién tr) thdm tra h so.

+ Tham muu thanh 14p doan tham dinh, t6 chirc
tham dinh tai co sd, l1ap bién ban tham dinh.

64 gio lam viéc

Mot
phan
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Phong Nubi trong
thiy san — Chi cuc
Thuy san va Kiém ngu

+ Tham muu du thao két qué TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh dao

phong.

- Lanh dao phong Nudi trong thiy san tham dinh,
xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
TTHC trudce khi trinh 1anh dao Chi cuc ky phé
duyét két qua TTHC. Chuyén hd so (dién tir) dén
lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Chi cuc
Thiy sén va Kiém ngu

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Hé thdng thong
tin g1a1 quyet tht tuc hanh chinh tinh Nghé An,
chuyen ket qua vé cho Vin thu

8 gio lam viéc

Budce 4

Van thu Chi cuc Thuy
san va Kiém ngu

Léy sb, vao sb van ban, déng dau bang ky sb dong
thdi Iuu trit ho so trén Hé théng thon g tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phéat hanh van ban
va giri két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

12 gior lam viée

Budce 5

Cong chirc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir don vi chuyén dén.

- X4c nhén 1én Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh.

- Théng béo va tra két qua cho td chire, cd nhan.

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thwe hién tai cac

bwoée

104 gi& (13 ngay lam viéc).
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b) Doi véi truong hop co sé chin nudi dong vit.

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

No§i dung cong viée

Thoi gian thuc

hién (tinh moi

ngay 8 gio' lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chire, vién chire tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudmg hop hé so khong ddy da hodc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh tra hd so va huéng dan cho
t6 chirc, c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop nop hé so day du theo quy dinh, cong
chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhéan ho so va dua 1én Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phiéu hen tra k&t qua cho c4 nhan. Chuyén
hé so dén phong Chin nudi — Chi cuc Chén nudi va
Tha y dé xir ly hd so ddng thdi chuyén hd so gidy
vé Chi cuc Chin nudi va Tha y.

2 gio lam viéc

Buoc 2

Phong Chén nuéi — Chi
cuc Chén nuéi va Thu y

Lanh dao phong Chan nuéi nhan hd so (dién tir) va
phén cdng Cong churc, vién chire trong phong tham
tra, xtr 1y ho so.

4 gio lam viéc

- Coéng chuec, vién chirc dugce phan cong xur ly :

+ Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thdm dinh.

+ Tham muu thanh 1ap doan kiém tra tai co so.

- Tién hanh kiém tra tai co s&, bién ban kiém tra tai
CO SO.

72 gidy lam viée

Mot phan
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+ Tham muu dy thao két‘quéi TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén 1anh dao
phong.

- Lanh dao phong Chin nubi thim dinh, xem xét,
x4c nhan du thao két qua giai quyét TTHC trude
khi trinh 1anh dao Chi cuc ky phé duyét két qua
TTHC. Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi
cuc.

8 gio lam viée

Lanh dao Chi cuc Chin

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Hé thdng théng

Bl

Budce 3 R tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, | 8 giorlam viéc
nudi va Thu y
chuyén két qua vé cho Vin thu
L4y sb, vao s vin ban, dong dau bang ky s6 dong
5 : . | thoi Iuu trir ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
Buéc 4 Xj‘:} fg‘frh%h‘ cwc ChA0 | 4.5 tue hanh chinh tinh Nghé An, phét hanh van ban | 8 gi lam viee
Y va gui ket qua cho "l:rung tam Phuc vu he‘mh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay).
. Ay . .| - Nhén két qua tir don vi chuyén dén.
cong furc, vien chiie tai | ;0 1han len He théng thong tin giai quyét thi tyc
Buéc5 | Trung tm Phuc vy hanh | | 736 Dhah fen He thong thong tn glal quy 1€ | 2 giey 1am viee
; RIS hanh chinh tinh.
chinh cong tinh

- Théng bao va tra két qua cho té chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian thwe hién tai cic

bude

104 gio (13 ngay lam viéc).

6 Ao
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¢) Doi véi truomg hop co s Trong trot hodc cé ci hoat dpng sé ché duwge thuc hicn tai co so Trong trot

Thir tuw
cong
viée

Don vi/nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh mbi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
murc do

Budc |

Cong chuc, vién chic
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so:

- Tru'('mg hUp hé sokhéng dy di hodc khong dat yéu cau,
cong chire, vién chire tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cdng tinh tra ho so va huéng dan cho td chic, c4 nhan bd
sung ho so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so diy di theo quy dinh, cong chirc,
vién chie tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Nghé
An tlep nhan ho so va dua lén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phleu hen tra
két qua cho ca nhan. Chuyén hd so dén phong Trong trot
- Chi cyc Trong trot va Bao vé thuc vt de Xt Iy ho so
dong thdi chuyén hé so gidy vé Chi cuc Trong trot va Bao
vé thuc vit.

2 gio lam viéc

Budc 2

Phong Trdng trot — Chi
cuc Trong trot va Bao
vé thuce vat

- Lanh dao phong Trong trot nhén hd so (dién tir) va
phén cong Cong chirc, vién chirc trong phong kiém tra
tinh hop 1€ ciia hd so, xtr Iy hd so.

4 gio lam viée

- Cong chirc, vién chiic phong Trong trot

+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh.

+ Tham muu thanh lap doan kiém tra tai co sé.

+ Tién hanh kiém tra tai co sé, bién ban kiém tra tai
CO s0.

72 gio lam viée

Mot
phéan
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+ Tham muu dy théo két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

- Lanh dao phong Tr("‘)ng trot thAm dinh, xem xét, x4c
nhan dur thao két qua giai quyét TTHC trudc khi trinh lanh
dao Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC. Chuyén hd so
(dién ttr) dén 1anh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Budc 3 | Lanh dao Chi cuc

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Hé théng thong
tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh Nghé An,
chuyen két qua vé cho Vin thu

8 gioy lam viée

Vin thu Chi cuc Trong

Buoc § g 5
# trot va Bao vé thuc vt

Lay s6, vao s van ban, dong dau bang ky sb dong
thoi Iuu trir hd so trén Hé thdng théng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh vian ban
va giri két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cdng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

8 gio lam viéce

Cong churc, vién chirc
Bude 5 | tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

- Nhén két qua tir don vi chuyén dén.

- X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh.

- Théng béo va tra két qua cho té chire, ¢4 nhan.

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thwe hién tai cac
buéc

104 gio (13 ngay lam viéc).

-t

e o
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d) Péi véi cic trwong hop con lai

Thir tw
cong
viée

Pon vi/nguwdi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh mdi

ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
murc do

Bude 1

Cong chtre, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh co6ng tinh

Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so:

- Trudmg hop hd so khong ddy du hodc khong dat yéu
ciu, cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra hd so va huéng dén cho t6 chir,
c4 nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day di theo quy dinh, cong
chure, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh Nghé An,
in phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén hd so
dén phong Nghi€p vu — Chi cuc Chat lugng, Ché b1en
va Phat trién thi truong dong thoi chuyén hod so gidy
vé Chi cuc Chét lugng, Ché bién va Phat trién thi
truong.

2 gid lam viéc

Budce 2

Phong Nghiép vu va
Tram Chét luong va Phat
trién thi truong — Chi cuc
Chat lugng, Ché bién va
Phét trién thi trudng

Lénh dao phong Nghiép vu — Chi cuc Chét luong, Ché
bién va Phat trién thi trudng: Nhan hé so (dién tir) va
phén céng Vién chirc -Tram Chat lugng va Phat trién
thi truong tham tra, xtr Iy ho so.

4 gio lam viéc

Céng chirc phong Nghiép vu/Vién chirc Tram Chat
lugng va Phat trién thi trudng — Chi cuc Chat lugng,
Ché bién va Phét trién thi truong:

- Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh hd so.

76 gio lam viée

MGt
phan
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- Tham muu thanh lap doan kiém tra, kiém tra tai co
s, bién ban kiém tra tai co s6.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong Nghiép vu xem xét, chuyén hd so dién tir dén
lanh dao phong Nghiép vu.

Lénh dao phong Nghiép vu — Chi cuc Chat lugng, Ché
bién va Phat trién thi truong:

- Thdm dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky phé
duyét két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viée

Bude 3

Lanh dao Chi cuc Chat
lvgng, Ché bién va Phat
trién thi truong

Ky sb phé duyét két qua TTHC trén Hé thdng thong
tin giai quyeét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, chuyén
két qua vé cho Vin thu

6 gio lam viéc

Budc 4

Van thu Chi cuc Chat
lugng, Ché bién va Phat
trién thi trudng

Léy s, vao sb viin ban, dong déu bang ky sb dong thoi
Iuru trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban va gui
két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).

6 gio lam viéc

Buéce 5

Cong chirc, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.

- X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh.

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

2 gid lam viéc

Tong thoi gian thwe hién tai cac

bwéec

104 gio' (13 ngay lam viéc).
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG, LAM SAN VA THUY SAN

1) 2.001827. Cép gidy chirng nhén co sé dii diéu kién an toan thue phim ddi véi co s& san xuit, kinh doanh thuc
pham néng, 1am, thiy san

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

=
DVCTT

mirc do

Budc 1

Cong chire, vién chire
tai BO phén tiép nhén
va tra két qua cta Uy
ban nhin dan cép
huyén

Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so:

- Truong hop hd so khéng diy du hodc khong dat
yéu cau cong chic, vién chire tai Trung tam phuc
vy hanh chinh c6n /B0 phan tiép nhan va tra két qua
ctia Uy ban nhén dan cap huyén tra hd so va hudng
dan cho tb chirc, ca nhan bb sung hd so theo quy
- Tru'(mg hop ndp hd so day di theo quy dinh, cong
chire, vién chire tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan tiép nhén va tra két qua cta Uy ban
nhan déan cép huyén tlep nhén hé so va dua 1én Hé
thong thong tin glal quyét TTHC tinh Nghé An, in
phleu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyen ho SO
dén phong Nong nghiép/phong kinh te dé xir Iy hd
so dong thoi chuyen hd so gidy vé phong nong
nghiép/phong kinh té cia Uy ban nhan dan cap
huyén

2 gid lam viéc

Budc 2

Phong Néng nghiép/
phong Kinh té

Trudng phong Nong nghiép/ phong Kinh té
nhén ho so (dién tir) va phén cong cong chirc, vién
chirc trong phong tham tra, xur ly hd so.

4 gio lam viéc

Mot
phan
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Lanh dao phong, chuyén vién phong Nong nghiép/
phong Kinh té:

~ Nhan H so (dién tir) xem xét va thu Iy thdm dinh
ho so.

- Tham muru thanh 14p doan kiém tra, kiém tra tai co
s&, bién ban kiém tra tai co sd.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh dao
phong.

80 gio lam viéc

Truong phong Néng nghiép/ phong Kinh té:

- Tham dinh, xem xét, xéc nhan du thao két qué giai
quyét TTHC truGe khi trinh lanh dao Uy ban nhan dén
chp huyén ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Uy ban nhan dén
cp huyén

8 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Van phong
Uy ban nhéan déan cap
huyén

- Kiém tra thé thirc van ban. 1
- Ky nhéy két qua TTHC chuyén cho Lanh dao Uy
ban nhan dan cap huyén phé duyét.

4 gio lam viéc

Budc 4

Uy ban nhan dan cap
huyén

Ky s phé duyét két qua TTHC.

16 gio lam viéc

Budc 5

Vin thu Uy ban nhan
dan cap huyén

Vao s6 van ban, luu trit hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC, gui két qua cho cong chuec,
vién chirc tai Trung tim phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan tiép nhan va tra két qua clia Uy ban
nhan dan cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).

4 gio lam viée

Budc 6

Cong chirc, vién chirc
tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong/Bd

- Nhan két qua tir Van thu,
- X4c nhan phan mém mot ctra dién tur.
- Théng béo va tra ket qua cho to chir, ca nhan.

2 gid lam viée

e 4
——

e




30

phén tiép nhén va tra
két qua cua Uy ban
nhén din cép huyén

Tong thoi gian thye hién

120 gi¢ (15 ngay lam viéc).

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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