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C NG HÒA XÃ H I CH  NGH A VI T NAM
c l p - T  do - H nh phúc

Ngh  An, ngày    tháng 6 n m 2024

QUY T NH
V  vi c công b  Danh m c th  t c hành chính c s a i, b  sung và Phê 
duy t quy trình n i b , quy trình i n t  trong gi i quy t th  t c hành chính 

l nh v c vi c làm thu c ph m vi ch c n ng qu n lý c a S  Lao ng - Th ng 
binh và Xã h i t nh Ngh  An

CH  T CH Y BAN NHÂN DÂN T NH

C n c  Lu t T  ch c chính quy n a ph ng ngày 19/6/2015;     
sung        chính  và    chính   

 ngày 22/11/2019;

  các    Chính    ngày 08/6/2010  
 soát   hành chính;   ngày 14/5/2013    sung 

    các   liên quan   soát   hành chính;  
 ngày 07/8/2017    sung     các   

liên quan   soát   hành chính;   ngày 23/4/2018  
        liên thông trong     hành chính; 
    ngày 06/12/2021    sung     
    ngày 23/4/2018  Chính       

    liên thông trong     hành chính;

  các Thông        phòng Chính   
02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017      soát   hành 
chính;  01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018   thi hành   quy  

     ngày 23/4/2018  Chính      
     liên thông trong     hành chính;

Xét    Giám   Lao  -  binh và Xã 

 

 1. Công  kèm theo   này Danh    hành chính 
    sung và Phê  quy trình   quy trình   trong  
   hành chính    làm   vi    lý nhà 
   Lao  -  binh và Xã    An.

 2.   này có     ngày ban hành. 
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 BAN NHÂN DÂN
  AN

 HOÀ XÃ     NAM
  -  do -  phúc

DANH  
  HÀNH CHÍNH     SUNG    LÀM   VI    LÝ 

   LAO  -  BINH VÀ XÃ    AN
(Kèm theo              ngày     tháng 6  2024     ban nhân dân   An)

TT
Tên   hành 

chính
 gian  

Cách    
Phí,  phí 

 có)
  pháp lý

1.     
  

20 ngày làm 
   

ngày   
  theo 

quy 

-      
-  qua   

    lao 
   trong các 

  sau:
 +   thai  có 
xác     y  
có  
 +  tai  có xác  

  sát giao thông 
   y  có  

 +      
 sóng    
  có xác  

    ban 
nhân dân xã,   

 

Không 

-   làm ngày  2013;
-     ngày 12/3/2015 

 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

-     ngày 29/5/2020 
 Chính     sung     

    ngày 12/3/2015 
 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

- Thông    ngày 
31/7/2015   Lao  - TB&XH  

    52    làm và  
       ngày 

12/3/2015;
- Thông    ngày 
29/12/2023   Lao  - TB&XH   

 sung Thông    
ngày 31/7/2015.
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 Trung tâm   
 làm   An  

   201,  
Phong   thành 

 Vinh,   An.

2.    
   

02 ngày làm 
   

ngày  
lao  
không  
thông báo  

 tìm  
 làm  

tháng theo 
quy 

    Trung 
tâm    làm 

  An    
 201,  Phong 

  thành  
Vinh,   An.

Không quy 

-   làm  2013;
-     ngày 12/3/2015 

 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

-     ngày 29/5/2020 
 Chính     sung     

    ngày 12/3/2015 
 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

- Thông    ngày 
31/7/2015   Lao  - TB&XH  

    52    làm và  
       ngày 

12/3/2015;
- Thông    ngày 
29/12/2023   Lao  - TB&XH   

 sung Thông    
ngày 31/7/2015.

3.     
  

02 ngày làm 
,   

ngày  
lao   

   
thông báo  

 tìm  
 làm  

    Trung 
tâm    làm 

  An    
 201,  Phong 

  thành  
Vinh,   An.

Không quy 

-   làm  2013;
-     ngày 12/3/2015 

 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

-     ngày 29/5/2020 
 Chính     sung     

    ngày 12/3/2015 
 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     



5

tháng theo 
quy   

  lao 
   
  

   
  

 còn  
gian  

   

- Thông    ngày 
31/7/2015   Lao  - TB&XH  

    52    làm và  
       ngày 

12/3/2015;
- Thông    ngày 
29/12/2023   Lao  - TB&XH   

 sung Thông    
ngày 31/7/2015.

4.     
  

02 ngày làm 
, k  t  

ngày nh n  
h  s  h p l

    Trung 
tâm    làm 

  An    
 201,  Phong 

  thành  
Vinh,   An.

Không quy 

-   làm  2013;
-     ngày 12/3/2015 

 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

-     ngày 29/5/2020 
 Chính     sung     

    ngày 12/3/2015 
 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

- Thông    ngày 
31/7/2015   Lao  - TB&XH  

    52    làm và  
       ngày 

12/3/2015;
- Thông    ngày 
29/12/2023   Lao  - TB&XH   

 sung Thông    
ngày 31/7/2015.

5.
   

    
 

02 ngày làm 
   

ngày  

    Trung 
tâm    làm 

  An    

Không quy 
-   làm  2013;
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  lao 

 201,  Phong 
  thành  

Vinh,   An.

-     ngày 12/3/2015 
 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

-     ngày 29/5/2020 
 Chính     sung     

    ngày 12/3/2015 
 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

- Thông    ngày 
31/7/2015   Lao  - TB&XH  

    52    làm và  
       ngày 

12/3/2015;
- Thông    ngày 
29/12/2023   Lao  - TB&XH   

 sung Thông    
ngày 31/7/2015.

6.
   

    
  

02 ngày làm 
   

ngày  
   

  
   

  
  lao 

    Trung 
tâm    làm 

  An    
 201,  Phong 

  thành  
Vinh,   An.

Không quy 

-   làm  2013;
-     ngày 12/3/2015 

 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

-     ngày 29/5/2020 
 Chính     sung     

    ngày 12/3/2015 
 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

- Thông    ngày 
31/7/2015   Lao  - TB&XH  

    52    làm và  
       ngày 

12/3/2015;
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- Thông    ngày 
29/12/2023   Lao  - TB&XH   

 sung Thông    
ngày 31/7/2015.

7.     
  

13 ngày làm 
   

ngày   
    
   

    Trung 
tâm    làm 

  An    
 201,  Phong 

  thành  
Vinh,   An.

Không quy 

-   làm  2013;
-     ngày 12/3/2015 

 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

-     ngày 29/5/2020 
 Chính     sung     

    ngày 12/3/2015 
 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

- Thông    ngày 
31/7/2015   Lao  - TB&XH  

    52    làm và  
       ngày 

12/3/2015.
- Thông    ngày 
29/12/2023   Lao  - TB&XH   

 sung Thông    
ngày 31/7/2015.

8.      
  làm

21 ngày làm 
   

ngày  
   

  

    Trung 
tâm    làm 

  An    
 201,  Phong 

  thành  
Vinh,   An.

Không quy 

-   làm  2013;
-     ngày 12/3/2015 

 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

-     ngày 29/5/2020 
 Chính     sung     

    ngày 12/3/2015 
 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     
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- Thông    ngày 
31/7/2015   Lao  - TB&XH  

    52    làm và  
       ngày 

12/3/2015;
- Thông    ngày 
29/12/2023   Lao  - TB&XH   

 sung Thông    
ngày 31/7/2015.

9.
Thông báo   
tìm  làm  
tháng

1/2 ngày làm 
   

ngày   
  theo quy 

    Trung 
tâm    làm 

  An    
 201,  Phong 

  thành  
Vinh,   An.

Không quy 

-   làm  2013;
-     ngày 12/3/2015 

 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

-     ngày 29/5/2020 
 Chính     sung     

    ngày 12/3/2015 
 Chính  quy  chi  thi hành   
    làm     

- Thông    ngày 
31/7/2015   Lao  – TB-XH   

   52    làm và   
      ngày 

12/3/2015;
- Thông    ngày 
29/12/2023   Lao  - TB&XH   

 sung Thông    
ngày 31/7/2015.
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 BAN NHÂN DÂN
  AN

 HOÀ XÃ     NAM
  -  do -  phúc

QUY TRÌNH   QUY TRÌNH   
TRONG     HÀNH CHÍNH    LÀM   VI    LÝ 

  LAO  –  BINH VÀ XÃ    AN
(Kèm theo            ngày     tháng 6  2024     ban nhân dân   An)

1.       

TT 
công     dung công 

 gian  
 (tính  

ngày 08  làm 

 1
Cán      

  Trung tâm  
  làm (DVVL)

-    tra         cho      
   không  theo quy  thì   cho   và nêu rõ lý do;

-    vào          làm 
 các   liên quan khác và    cho     

08  làm 

 2
Cán      

  TT DVVL

-  tra       trên   BHTN; tính    
           (TCTN)   lao  

trình Lãnh  Trung tâm DVVL xem xét. 
- T   không          Tham   

    lao 

120  làm 

 3
Giám  Trung tâm 
DVVL

 tra, xác       TCTN   lao  trình 
Giám   Lao   binh và Xã   &XH) phê 

08  làm 
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 4
Giám   

Xem xét, ký    TCTN cho  lao 08  làm 

 5
Cán      

  TT DVVL

-         vào   
-    cho     TT DVVL;
-     cho      

08  làm 

 6
Cán      

  TT DVVL
-   và     TCTN cho  lao 

08  làm 

  gian   TTHC 160  làm  

2.        

TT 
công     dung công 

 gian  
 (tính  

ngày 08  làm 

 1

Cán      
  Trung tâm  

  làm

-  tra  thông báo  làm hàng tháng   lao    
TCTN;
-   lao  không  thông báo  làm  danh sách   

  
04  làm 

 2
Cán      

  TT DVVL
 tra danh sách;        TCTN   lao 

02  làm 

 3
Giám  Trung tâm 
DVVL

 tra, xác         TCTN   lao 
 trình Giám    phê 

02  làm 

 4
Giám   Xem xét ký      TCTN cho  lao 

04  làm 

 5
Cán      

  TT DVVL
-         vào   
-    cho      TTDVVL;
-     cho      

02  làm 

 6
Cán      

  TT DVVL
      TCTN cho  lao 02  làm 
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  gian   TTHC 16  làm  

3.        

TT 
công     dung công 

 gian  
 (tính  

ngày 08  làm 

 1

Cán      
  Trung tâm  

  làm

-  tra  thông báo  làm hàng tháng   lao    
TCTN.
-   lao      TCTN  thông báo  làm tháng 

 theo,  danh sách     

04  làm 

 2
Cán      

  TT DVVL
 tra danh sách, tính           

TCTN   lao 
02  làm 

 3
Giám  Trung tâm 
DVVL

 tra, xem xét, xác         TCTN   
lao  trình Giám    phê 

02  làm 

 4
Giám   Xem xét ký      TCTN cho  lao 

04  làm 

 5

Cán      
  TT DVVL

-         vào   
-    cho      TTDVVL;

-     cho      

02  làm 

 6
Cán      

  TT DVVL 
      TCTN cho  lao 

02  làm 

  gian   TTHC 16  làm  
 4.       

TT 
công     dung công 

 gian  
 (tính  

ngày 08  làm 
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 1
Cán      

  Trung tâm  
  làm 

 tra xem xét  lao    TCTN có  1 trong các  
 sau:

-         theo       
   lao 

- Có  làm;
-     quân    công an;
-    hàng tháng;
- Sau 02   lao     làm do Trung tâm    làm  

  TCTN   mà không có lý do chính 
- Trong  gian      03 tháng liên  không   
thông báo  tháng   tìm   làm  Trung tâm    làm 

 theo quy 
- Ra  ngoài     làm  có     ngoài theo  
-    có     12 tháng  lên;
-    vi  hành chính  hành vi vi  pháp     

-
-  hành   áp   pháp  vào  giáo    giáo 

     cai   
-  tòa án tuyên   tích;
-   giam,  hành hình  tù.

 danh sách       TT DVVL 

04  làm 

 2
Cán      

  TT DVVL 
 tra danh sách;        TCTN   lao 

02  làm 

 3
Giám  Trung tâm 
DVVL 

 tra, xem xét, xác         TCTN  
 lao  trình Giám    phê 

02  làm 

 4
Giám   

Xem xét ký      TCTN cho  lao 04  làm 

 5
Cán      

  TT DVVL
-         vào   
-    cho      TTDVVL;

02  làm 
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-     cho      

 6
Cán      

  TT DVVL 
      TCTN cho  lao 02  làm 

  gian   TTHC 16  làm 

  5.          

TT 
công     dung công 

 gian  
 (tính  

ngày 08  làm 

 1
Cán      

  Trung tâm  
  làm 

-    tra      TCTN   lao   
 TCTN ít  01 tháng  TTDVVL 

-  danh sách     
-    lao             

   cho Trung tâm DVVL      và không có nhu 
         lao       

        cho Trung tâm DVVL    
 

02  làm  

 2
Cán      

  TT DVVL 
            tra,    

  cho  lao  trình Giám  Trung tâm ký 
06  làm 

 3
Giám  Trung tâm 
DVVL 

 tra, xem xét ký       cho  lao 
02   làm 

 4
Cán      

  TT DVVL 
-      phê       vào   
-    cho      TTDVVL;
-     cho      

04  làm 

 5
Cán      

  TT DVVL 
     cho  lao     qua   02  làm 

  gian   TTHC 16  làm 
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  6.         

TT 
công     dung công 

 gian  
 (tính  

ngày 08  làm 

 1
Cán      

  Trung tâm  
  làm

-    tra      TCTN   lao 
-  danh sách     

02  làm 

 2
Cán      

  TT DVVL

             tra, trình Giám  
trung tâm ký        xã        

     chi     

06  làm  

 3
Giám  Trung tâm 
DVVL

 tra; xem xét ký       cho  lao 02   làm 

 4
Cán      

  TT DVVL 

-      phê       vào   
-    cho     TTDVVL 
-  danh sách cho BHXH    chi  TCTN cho  lao 
-     cho      

04  làm 

 5
Cán      

  TT DVVL 
  thông báo  làm các tháng  theo cho  lao 02  làm 

  gian   TTHC 16  làm 
   7.    

TT 
công     dung công 

 gian  
 (tính  

ngày 08  làm 

 1
Cán      

  Trung tâm  
  làm 

-    tra         lao    
TCTN  TTDVVL 
-       cho  lao 

08  làm  



15

-  danh sách     

 2
Cán      

  TT DVVL 
 tra       trên   BHTN;       

  cho  lao  trình Lãnh  Trung tâm DVVL  xem xét.
64  làm 

 3
Giám  Trung tâm 
DVVL 

 tra, xem xét, xác          cho  lao 
 trình Giám    phê 

08  làm 

 4
Giám   

Xem xét ký       cho  lao 08  làm 

 5
Cán      

  TT DVVL 

-         vào   
-    cho      TTDVVL;
-     cho      

08  làm 

 6
Cán      

  TT DVVL 
       cho  lao 08  làm 

  gian   TTHC 104  làm 

    

8.        làm

TT 
công     dung công 

 gian  
 (tính  

ngày 08  làm 

 1
Cán      

  Trung tâm  
  làm

-  tra,             làm   
lao 
-   nhu     lao   cán    chuyên sâu.

08  làm 

 2
Cán    chuyên 

sâu     

-        làm   vào nhu      lao 
 nhu   lao      lao      làm phù 

   lao 
     làm cho  lao  theo  quy 

- Theo dõi            lao 

160  làm 
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-      cho      
  gian   TTHC 168  làm 

   9. Thông báo   tìm   làm hàng tháng 

TT 
công     dung công 

 gian  
 (tính  

ngày 08  
làm 

 1
Cán      

  Trung tâm  
  làm 

-  tra  thông báo  làm hàng tháng   lao    
TCTN;
-   khai báo   lao  cho    

02  làm 

 2
Cán      

  TT DVVL
-  tra danh sách,   trong   BHTN  khai báo  làm 
hàng tháng   lao 
-       

02  làm 

  gian   TTHC 04  làm 
                                                                                                                                            BAN NHÂN DÂN   AN


